BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HOI CHYI NGHIA VIET NAM
Poc lip — Ty do — Hanh phiic

Sé: ¥33 /QD-BGDBT
Ha Néi, ngay A3 thdng 3 ndm 2017

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat dng
Cdng thong tin dién tir B§ Gido dyc va Pao tao

BO TRUGNG BO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cir Nghj dinh sd 32/2008/ND-CP ngay 19/3/2008 cua Chinh phu quy dinh
chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cAu td chirc ciia Bo Gido duc va Pao tao;

Cén cir Nghi dinh sb 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh pht quy dinh
vé viéc cung cép thong tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thong tin dién tr
hoZic cong thong tin dién ti¥ cia co quan nha nudce;

_ Cén cir Nghi dinh sb 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phd quy dinh
vé img dung cong nghé thong tin trong hoat déng ctia co quan nha nudc;

Can ot Quyét dinh s 2763/QD-BGDDT ngay 11/8/2016 ciia B trudng B
Gigo duc va Dao tao v& viéc thanh I4p Ban Bién tip va Té thu ky gitp viéc Ban
Bién tdp Céng thong tin dién tr B6 Giao duc va Dao tao;

Xét @ nghi ciia Chédnh Vin phong,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong Céng théng
tin dién tir B4 Gido duc va Pao tao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu hue ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac 6ng (ba) Chanh Van phong, Cuyc truéng Cuc Cong nghé théng
tin, Vu trudng Vu T6 chic can bd, Vu trudng Vu Ké hoach - Tai chinh va Thu
trudng cac don vi lién quan thuge BY, cac don vi sy nghigp truc thuoc B¢ chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. n

Noi nhin:

- Nhu Bidu 3;

- Céng théng tin dién tir Chinh ph;

- B6 truang (88 blc);

- Cée Thit trudng (€ chi dao th);

- Ban Bién tép va Té Thu k¥ gitp viée BBT Céng
théng tin dién tr (dé t/h)
- Luw: VT, Ve, Ti0 i _ affi Manh Hing




BO GIAO DUC PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG
Cbng thong tin dién tir B Gido duc va Pao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 33 /QD-BGDPT ngayB/3 /2017
cta Bé trucgng B§ Gido duc va Pao tao)

Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy che nay quy dinh hoat déng cta Cong thong tin dién tir B Gido duc va
Dio tao bao gdm: quén 1y, vAn hanh va cung cép théng tin trén Cdng théng tin dién tir
cua B Giao duc va Pao tao.

2. P6i twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi vai cae don vi thude B, cac don vi su nghiép truc
thude B; céc to chire, ca nhéan ¢d lién quan.

Piéu 2. Vi tri, chitc ning
1. Vi tri

Céng thong tin dién tir B6 Gido duc va Pao tao la hé théng tich hop théng tin
hanh chinh dién tr va thong tin truyén ‘thong ctia Bé Gido duc va Do tao, hoat dong
tai dia chi http://www.moet.gov.vn. Gidy phép do co quan ¢ thdm quyén cap.

2. Chlrc nang

Cong thong tin dién tir ¢6 chirc nang quén ly va cdng bd théng tin chinh thic
cua Bé Gldo duc va Dao tao; tich hop théng tin quan ly, diéu hanh cta Bd Gido duc
va Pao tao hosc trich din lai théng tin tir ngudn chinh thirc cla cic co quan bao chi.
Théng tin ding tai trén nham phuc vu cdng tac quan ly, chi dao, diéu hanh; 1a kénh
tuyén truyén, phé bién duwong 181, chu truong cia dang, chinh sach phap luét cia rtha
nude trong linh vue gido duc, dao tac; cung cp, trao ddi théng tin gitra Bo Giao duc
va Dao tao voi cac co quan, t§ chire, ca nhin trong va ngoai nganh; tlep nhén phan
4nh, kién nghi cua t6 chire, c4 nhan giri B& Gido duc va Dao tao; cung cip céc dich vu
cOng truc tuyen



Diéu 3. Céc hoat déng chinh ciia Céng thong tin dién tir
1. Cung cép théng tin

Théng tin vé co cu td chic, chire néng, nhiém vu cia B Gido duc va Pao tao,
cic co quan chuyén mén thude B Gido duc va Dao tao, cic co s& gido duc trén toan
quéc; Théng tin vé& cdc vin ban chi dao, didu hanh cta B6 Gido duc va Dao tao;
Théng tin tuyén truyén, phé bién, huréng dan thire hién phap luft, ché d6, chinh sach,
chién luge, quy hoach ciia nganh; Théng tin v& hoat déng cua idnh dao Bé; cic vu,
cuc, don vi thude BG; cac co s& gido duc tén toan quéc.

2. Cung cap céc dich vu céng truc tuyén

- Cung cip quy trinh, tht tuc giai quyét cac dich vu cong true tuyén duoc thuc
hién béi cac cac don vi thude Bo.

- Cung cép cac dich vu cong truc tuyén & cac mirc d khéac nhau theo yéu cau
cai cach hanh chinh.

3. Tb chirc difn dan, trao dbi thong tin, 14y ¥ kién gép v ciia cac td chic, ca
nhan vé nhitng van dé ctia nganh.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy, vin hanh, khai thac Céng thong tin dién tir

1. Ban Bién tip quan Iy toan dién Cdng théng tin dién tir; Cuc Céng nghé
Théng tin chiu trach nhiém vé mat k§ thuét; Trung tim Truyén théng Gido duc (Vin
phong B6) chiu trach nhiém vé mit ndi dung; cac don vi thude Bo phéi hop cung cép,
tiép nhén va xir Jy théng tin theo ding chitc ning, nhiém vu duoc giao.

2. Céc hoat déng diu tur phét trién, nang cép k¥ thudt, cdng nghé, ndi dung, hinh
thie, mé rong quy md ciia Cong thong tin dién t phai duoc Bo trudng phé duyét
trude khi trién khai.

3. Viéc van hanh Céng théng tin dién tir, cung cép, dang tai, luu trlt, st dung
théng tin dién t¥ trén Cong thong tin dién tir phai tuén thii cac quy dinh cta phap ludt
vé cong nghé théng tin, s& hitu trf tué, bdo chi, xudt ban, bao vé bi mét nha nuédce, ban
quyén, quang cdo va cac quy dinh quan ly théng tin dién ti trén Internet.

4. Vide khai thac, sir dung Céng théng tin dién ti phai tudn thi cic quy dinh
cua phép luét vé khai thac, st dung thong tin dién tr trén moi trudng mang; duge thuc
hién cac dich vu quang cdo theo quy dinh ctia phép luat va pht hop véi vi tri, chie
ning ctia Cong théng tin dién ti.
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Chwong 11
QUAN LY, VAN HANH CONG THONG TIN DPIEN TU

Diéu 5. Ban Bién tap Cdng théng tin dién tir

1. Biéu 21 Nghi dinh sb 43/2011/ND-CP quy dinh: “Ban Bién tap Céng thong
tin dién tr 12 b phén gitip vi¢c cho Thu trudng co quan cht quén trong viéc tiép
nhén, x1r Iy, bién tip, cdp nhit thong tin va phéi hop xtt 1y dich vu cong dé dam bao
hoat déng ciia cong théng tin dién tir. B phan chuyén trach vé cong nghé théng tin
cua ¢o quan chi quan 1a co quan thudng tryc cia Ban Bién tap”.

2. Ban Bién tap Cdng thong tin dién tr B& Gido duc va Pao tao ¢ co céu gbm:
- Thi trudng Bo Gido duc va Dao tao - Trudng ban.
- Chanh Vin phong B6 Gido duc va Pao tao - Phé Trudng ban Thudng trirc.

- Ph6 Chanh Vin phong (phu tréach truyén thong) - Phé Trudng ban phy trich
ndi dung.

- Cyc trudmg Cuc Cong nghé théng tin - Phé Truong ban phu trach céng nghé¢

thong tin.

- Gidm dbc Trung tAm Truyén théng Gido duc - Uy vién Thuong truc; kiém T
trudng T6 Thu ky gitip viée Ban Bién tap.

- Thu truéng cac vy, cuc, don vi thudc B - f)'y vién.

3. Ban Bién t4p c6 nhiém vu, quyén han sau:

- Chi dao san xuft, thu thap, bién tip, ra soat, xur ly thong tin; dam bao cdp nhét
kip thdi, chinh xac théng tin lién quan dén chirc ndng, nhiém vu ctia B6 Gido duc va
Dao tao lén Cong théng tin dién tu.

- Pinh hudng néi dung théng tin ciia Cong théng tin dién .

- Phé duyét va chiu trach nhiém v& ndi dung tin, bai dugc dang tai trén Céng
thong tin dién tir.

- Nghién ctru, d& xudt véi B6 trudng vé cac bién phap ndng cao hidu qua quan
ly, van hanh va chat lugong théng tin cda Cong théng tin dién td.

- Huéng dan céc cuc, vy, don vi thudc Bo trong viée cung cép, x1t 1y théng tin
theo quy dinh cta phap [uat va cia B Gido duc va DPao tao.

- Binh ky hang quy, ndm béo cao B§ trudng v& hoat déng ciia Céng théng tin
dién tir va bao cio d6t xudt theo yéu cdu cia B trudng.

- Truéng Ban Bién tap xay dung quy ché 1am viée clia Ban Bién tép va & chirc
thire hién.
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- Hang nam xay dung ké hoach hoat ddng, lap du toan thu chi tai chinh trinh Bcf;
trudng xét duyét.

- Hang nim ra soét va dé xuat phuong an nang cap, chinh stra Cong thoéng tin
dién tr B¢ Gido duc va Dao tao cho pht hop v6i nhu cau thue té, ddng thoi X8y
du:ng phuong én dau tu trang thiét bi cén thiét phuc vu cho viée thu thép, xi ly va
cdp nhat théng tin cho Céng théng tin dién tr, bao dam khai thac hiéu qua ha ting
cong nghé so.

Diéu 6. T4 thu ky gitp viéc Ban Bién tap

1. T4 thu ky giup viée bao g6m chuyén vién Trung tim Truyén théng Gido duc;
chuyén vién Phong Téng hop (Vin phong Bd); chuyén vién Cuc Céng nghé théng tin;
phong vién Bao Gido duc va ‘Thoi dai. Thanh phéan T Thu ky gitip viée Ban Bién tap
do Trudng Ban Bién tp quyét dinh.

2. Trung tim Truyen théng Gido duc thuc hién san xuét, bién tdp, cip nhit
thong tin trén Cong thong tin dién ti,

3. Phong Téng hop (Van phong Bo) thuc hién quan 1y théng tin van ban trén
Chng théng tin dién tir.

4. Cuc Cong nghé Théng tin thyc hién quan 1y didu hanh hé théng, dam bao ha
tAng phuc vu hoat dong Cdng théng tin dién t.

5. Bao Giéo duc va Thoi dai thuc hlen hd tro thu thap, xu Iy théng tin trén Cdng
théng tin dién tur.

Piéu 7. Cic don vi thuje Bo

1. Trach nhiém cung cép, xi1 Iy thong tin:

a) Cht déng cung cép ddy di, chinh x4c va kip thoi cdc ndi dung thong tin, dir lidu
vé cac linh vuc cong tac thude pham vi chite nang, nhiém vu ctia don vi.

b) T4 chiic tiép nhan théng tin va giri théng tin tra 161 nhin dén trong thoi han quy
dinh.

c) Phdi hop tra 161 cau héi, yéu cu giai dép phép luat ctia nhan dan giri dén Trang
théng tin Hoi dap trong pham vi quan ly cua don vi theo quy dinh.

d) Chu déng ra soét, c@p nhét cac vin ban quy pham phap luét, thu tuc hanh
chinh, hudéng dan nghiép vu, bidu miu dién tir, sé Héu théng ké chuyén nganh va céc
thong tin khac trong-pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao.

d) Thuong xuyén ra soat thong tin gidi thi¢u don vi, danh ba dién thoai, dia chi
ctia don vi, thdng tin vé can b9, cong chirc d& duge dang tai trén Cbng théng tin dién tr
d& kip thoi cung cép cho Ban Bién tép khj ¢é sur thay déi.



. &) Phéi hop véi Cuc Céng nghé théng tin lién ket tich hop céc dich vu coéng true
tuyen va cac Umg dung chuyén mén thudc thdm quyén thuc hién cia don vi 1én Cong
thdng tin dién tlr theo quy dinh cia phap luét,

g) Pon vi duoc giao chi tri soan thao vén ban quy pham phap luat ¢ trach
nhiém cung cp hd so du thao van ban dé dang lay v kién nhan dén trén Céng thong
tin dién tir va cung cép van ban sau khi dioc ban hanh d& cap nhit vao co so dit lidu
véan ban quy pham phap luat.

h) Pon vi quan 1y du 4n ¢6 trach nhiém cung cAp ndi dung ciia dy an (tén dy an,
muc ti€u chinh, linh vuc chuyén mén, loai du 4n, thoi gian thuce hién, loai hinh tai tro,
nha tai trg), cac hang muc d’éu tu va tién do trién khai ctia du an, san phim ciia dy 4n
da dugc nghiém thy; quyet dinh dau tu, quyét dinh phé duyét ké hoach déu thau,
théng bao moi thiu va két qua déu thau theo cac quy dinh ctia Nha nude vé dau thau.

2. Thit trudng cac don vi chiu trach nhiém trudc B trueéng vé ndi dung thdng tin,
dir liéu do don vi cung cap cho Cong thong tin dién ti.

Diéu 8. Pam bio an toan thong tin va dit lidu

1. Cuc Cong nghé thdng tin chiu trach nhiém thuc hién cac bién phap k¥ thuat dam
bao hoat déng lién tuc va an toan cla Céng thong tin dién tir; dinh ky thue hién viée sao
lru di liéu (t01 thiéu 01 lan/ngay) dé dam bao co6 thé nhanh chéng khéi phuc lai hoat
d6ng ciia hé théng khi xay ra su ¢b; xdy dung giai phap hiéu qua phong chéng ghy mat
an toan thong tin; xay dung phuong 4n du phong khac phuc sir ¢6 bao d&m hé théng
Cbng thong tin dién t hoat dong lién tuc 24 gid trong tat ca cc ngay.

2. Cac ca nhén, don vi duoc cap tai khoan va mét khau truy céap Céng thong tin
dién tir ¢6 trach nhiém gilr gin, bao vé& va sir dung tai khoan, mét khau dé theo quy
dinh cta phéap [uat hién hanh va quy dinh cia B Giao duc va Pao tao.

3. Khi phét hién tai khoan, méat khiu truy cép bi mét hoic bi nguoi khic s
dung, ca nhén, don vi ¢6 trach nhiém phéi hop véi Cuc Cong nghé thong tin & khic
phuc kip thot.

Pitu 9. Pao tao ngudn nhén Iwre

Céc can b, chuyén vién tham gia vao qua trinh quan 1y, van hanh va ’duy tri
hoat ddng cta Cong thdéng tin dién tr hang ndm dugc dao tao, boi dudng kién thirc
chuyén mén nghiép vu pht hop véi linh vuc ddm nhiém.

Piéu 10. Kinh phi hoat dong ciia Céng thong tin dién tiv

1. Ngudn kinh phi hoat déng ciia Céng théng tin dién tr B Gido duc va Pao
tao bao gdém:

- Kinh phi hoat déng thudng xuyén do Bd Gido duc va Dao tao cép.
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- Nguédn vién tro, tai tro cia céc co quarn, td chirc, doanh nghiép trong va
ngoai nuade.

- Nguén thu hop phép ctia Céng théng tin dién tir.

2. Nguén kinh phi hoat dong ctia Cdng thong tin dién tir BO Gido duc va Dao
tao ding dé chi cho hoat dong thué dudng truyén, dat may chu, tén mién; bao dudng,
sua chira, duy tri, giam sat hoat dong cia Cong théng tin dién t; phu céap Ban Bién
tdp, nhuén bt va cac khoan chi khac theo quy dinh.

3. Kinh phi duge cip qua Trung tAm Truyén théng Gido duc (Vin phong B).

A . Chuong III X
THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU

Diéu 11. Nbi dung thong tin

1. Théng tin gidi thiéu v& chirc nang, nhidm vu, quyén han va co céu td chirc
cua Bo Gido duc va Pao tao va cdc don vi thude Bo; tém luge qua trinh hinh thanh va
phat trién cia B6; théng tin lién hé: dia chi, dién thoai, s6 fax, dia chi thu dién tit
chinh thirc ctia don vi thudéc BS dé lién hé va tiép nhén thong tin; tiéu st tom tat va
qua trinh cdng tdc cia l&nh dao B6.

2. Tin thc, su kién: Céc tin, bai vé& hoat ddng va cdc van d& lién quan thudc
pham vi quén 1y nha nuéc ctia Bd Gido duc va Pao tao.

3. Théng tin chi dao, didu hanh bao gdm: Hé théng van ban phuc vu cong tic
chi dao, diéu hanh; v kién x1t 1y, phan hoi doi véi cac kién nghi, yéu cau cua td chirw, .
¢4 nhén; thong tin khen thudng, xr phat dbi véi t6 chue, don vi hoat dong trong linh
vic quan ly nha nudc cua B Giao duc va Bao tao.

4. Théng tin vé& chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh vuyc;
théng tin vé cdc chuong trinh/dy an/dé an hop tac quoc té trong linh vuc quén ly nha
nude cia Bé Gido duc va Dao tao. 7

5. Hé théng van ban quy pham phép Juit chuyén nganh va van ban quan ly
hanh chinh ¢6 lién quan.

6. Muc ldy v kién gbp v clia nhén dén

- Tiép nhén phan anh; kién nghi cia td chiic, c4 nhan v& quy dinh hanh chinh .
theo quy dinh ciia phép luit trong pham vi quéan ly nha nuwée ctiia BS.

- Dy én, du théo van ban quy pham phap ludt do BS Gide duc va Pao tao chu tri
can lay y kien dong gop cla céc tang 1dp nhan dédn; théng tin vé thoi han tiép nhén v
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kién gop v, dia chi, thu dién tr cia co quan, don vj tiép nhén ¥ kién goép ¥; cac ¥ kién
dong gop clia céc co quan, td chite, cd nhin theo quy dinh cla phap lujt.

7. Thoéng tin giao dich cda Céng théng tin dién tir bao gém: Pia chi, dién thoai,
s0 fax, dia chi thu dién tir.

8. Thong tin vé dich vu céng truc tuyén

- Céc thu tuc hanh chinh trong pham vi céng viéc do B6 Giao duc va Pao tao
quan ly. ‘

- Danh muc céc dich vu hanh chinh céng va céac dich vu céng truc tuyén do Bb
Giao duc va Dao tao va cac don vi thude Bé thuc hién, néu rd mirc d6 cung cap cua
tung dich vu.

9. Théng tin tiéng nude ngoai

Théng tin quy dinh tai khoan 1, didu 3 va cdc thi tuc hanh chinh ¢6 yéu té nudce
ngoai, cac dich vu céng truc tuyén ma ngudi nude ngoai cd thé sit dung phai dugc
cung cdp ban tiéng Anh d€ tham khao. Tuy theo kha ning va diéu kién cho phép, cac
thdng tin khéc co thé dugc chon lgc dé cung cép trén phién ban tiéng Anh cua Cong
théng tin dién ta.

Diéu 12. Quy trinh quén 1y, xuét ban thong tin trén Cng thong tin dién tiy

1. Ngudn théng tin

Thong tin duoc léy tur cac don vi thude B; cac tin bai do cdng tac vién, ban doc
gtri; thong tin khai thac tir cac ngudn tin chinh thong khac.

2. Thdm quyén xuét ban

- Bién tap vién ca”'lp‘ 1: Chiu trach nhiém lwa chon va bién tip cac tin, bai cia
phong vién, cong tac vién, ban doc; tin, bai tir cidc don vi thude BS g vé Céng thong
tin dién tr; xudt ban céc tin, bai sau khi d& duoc clp trén duyét dang. Cac thanh vién T
thu ky gitip viéc Ban Bién tdp chiu trach nhiém thuc hién nhiém vu nay.

- Bién tap vién cip 2: Duyét va xuét ban céc tin, bai phan 4nh hoat ddng cia cac
Thir trudng, cac vu, cuc, don vi, cac dia phuong, cac co s& gido duc, cdc thong tin
théng thudng lién quan dén hoat ddng gido duc va ddo tao; cac tin, bai thude cde
chuyén aé, chuyén muc (trir Trang tin Bé trudng B Gido duc va Pio tao) trén Cong
théng tin dién . Uy vién Thuong truc kiém T6 trudng Té thu ky gitp viée Ban Bién
tap thuc hién nhiém vy nay.

- Phoé Trudng Ban Bién tép phu trach nél dung: Duyét va xuét ban cac tin, bai
phén anh hoat déng 1ién quan dén Bo trudng; cac thong tin ¢é tinh chat nhay cam,
guan trong, cac tin, bai vé nhiing van dé néng thu hat sw quan tAm cda du ludn, bay 6
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quan diém cua B§ Gido duc va Dao tao; céc tin, bai thude Trang tin B trudng Bo
Gido duc va Pao tao; céc tin, bai Bién tép vién cap 2 trinh duyét.

- Trudng Ban Bién tip: Duyét va xuét ban cdc tin, bal dic biét quan trong; céc
thong tin ¢6 tinh chat dic biét nhay cam; cic tin, bai vé nhitng van dé nhén duge sy
quan tdm déc biét tr du luan.

3. Céch thirc cung cép théng tin cho Céng théng tin dién tr

a) Cac don vi thude B giri tin, bai, théng tin chuyén dé cho Té thu ky gitp viée
Ban Bién tép thong qua tai khoan dugc cap trén Cong théng tin dién t.

b) Céc S& Gido duc va Pao tao, co s& gido duc giri tin, bai cho Bién tép vién
cép 1 théng qua hinh thirc thu dién tir hodc cac phuong tién khac nhu dia CD, fax, vin
ban giay...

¢) Céc don vi thude BS, co s& gido duc dia phwong, t6 chire, ¢4 nhan khi gii tin,
bai phai cé day da thong tin vé don vi, t0 chirc, ho tén ngudi gui, chirc danh (néu cd),
dia chi thu dién ti, s6 dién thoai hodc dia chi lién lac.

4. Quy trinh xuit ban

Bude 1: Co guan, don vi, t& chirc, ¢4 nhan (goi chung la ngudi cung cép théng
tin) du théo théng tin dang trén Cdng thong tin dién t va gii vé cho TO thu ky gitp
viéc Ban Bién tap.

Bude 2: Bién tAp vién cip 1 doc, bién tép tin, bai, phén chia theo muc, chuyen

muc. Trong qué trinh bién tip c6 trach nhiém trao déi véi ngudi cung cép thong tln aé
hoan thién tin, bai. Sau khi bién tip hoan chinh, chuyén tin, bai che Bién tip vién cip 2.

Bude 3: Bién tap vién cap 2 duyét tin, bai tir Bién tip vién cap 1. Nhiing tin, bai
nim trong thdm quyén phé duyét (tai muc 2 didu nay) duoc chi dong ding 1én Céng.
Nhimng tin, bai khic chuyén cho Pho Trudng Ban Bién tdp phu trach néi dung. Phé
Truéng Ban Bién tip duyét ndi dung dé diang 1én Céng hodc xin v kién Truéng Ban
Bién tap truéc khi ding 1én Cong.

Trong trirong hop tin, bai chira dam bao chat lwong, Bién tap vién cip 2 va Pho
Trudng Ban Bién tdp phu trach néi dung chuyén lai va dé nghi Bién tap vién cap 1
chinh stra, hoan thién.

5. G& bé thong tin

Théng tin sau khi xut ban néu khéng con phi hop vé thoi diém, ndi dung hoic
cd y kién trao 461 tir phia ngudi cung cdp thong tin s€ duge xem xét dé g& bo.

Phé Trudng Ban Bién t8p phu rach ndi dung ia ngu’m quyét dinh viée g& bé
thdng tin.



Cée don vi ¢ yéu cdu g& bo théng tin giri ¢é nghi vé cho Ban Bién tap thong
qua Vin phong Bé.

Pidu 13. Quy trinh t§ chitc thyc hién chuyén muc Héi - Dap trén Cbng
théng tin dién tir
1. Tiép nhan thong tin: T thu ky gitp viéc Ban Bién tip co trdch nhiém tiép

nhén cac cdu hoi gui vé chuyen muc Hoi - Dap Céc céu héi g v& chuyén muc phai
déy @0 cac ndi dung theo mAu cé sén trén Cong théng tin dién ti.

2. Thot han tra 1o1: |

- Trong thoi han 01 ngay ké tir khi tiép nhén céu héi, Té thu ky gitp viéc Ban
Bién tap dugc giao phu trach chuyén muc phai gui cdu héi vé T6 Thu ky gitp viéc
Ban Bién tp dé 1am céng van dé nghi cac don vi lién quan tra 1o1.

- Théi han tra 161 khong qua 03 ngay dbi v6i trrdng hop pham vi cdu héi thude
trach nhiém tra 181 ctia m6t don vi chirc ning thudc B, khéng qua 07 ngay doi voi
truong hop pham vi cdu héi thudc trdch nhiém cua tr hai don vi chitc ndng thudc BS
tré 1€n.

- Khi nhén dugc vin ban tra 1oi, trong thoi han 01 ngay, phai chuyén cho Té
gitp viéc Ban Bién tip ¢6 trach nhiém dang cdu tra 161 1én Cong théng tin dién tir B
Gido duc va Dao tao va giri email trd 101 ddc gia.

- P6i v&i nhitng cau héi, v kién mang tinh thoi sy, c.:flp bach dwgc ldnh dao BO
yéu cau can phan hdéi/ trd 161 ngay, Thu tru‘fmg don vi truc tiép bao cdo ldnh dao B va
théng bao qué trinh xtr Iy théng tin hodc két qua cho TH Thu’ ky giup viéc Ban Bién
tap.

Piéu 14. TH chite, cung cip va cip nhit thong tin cfia ciac don vi

1. Céc don vi thudc B 6 trach nhiém cung cdp ddy du, chinh xéc va kip thdi
meoi théng tin, dit liéu thudc pham vi do don vi quén ly cho Cong thdong tin dign tif.

2. Mbi don vi ¢é trach nhiém bé tri mét can bd 1am dau méi tiép nhan va phan
hoi thong tin trén Cong thong tin dién tr qua TS Thu ky gitp viéc Ban Bién tép.

3. Hang thang, mdi don vi phai ¢é it nhét 5 tin hoat dong, 3 bai chuyén d& phén
tich chuyén sdu giti dang tai trén Cong.

4. Thi truéng céc don vi chiu trach nhiém vé:

- N6i dung céc tin, bai va nhitng théng tin, dit liéu do can bg, céng chire, vién
chirc, nhadn vién thudc don vi giti vé TS Thu ky gitp viéc Ban Bién tap Cong théng tin
dién tir.

- Céc ndi dung phén hoi, tra 161 doc gia theo thdm quyén quén Iy cia don vi.
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- Duyét tin, bai trudc khi giri TS Thu ky gitp viéc Ban Bién tap.
Diéu 15. Thi gian cung cAp va cdp nhat théng tin

1. P61 véi hoat dbng, su kién: Trong thoi han 01 ngay sau khi hoat dong, su kién
két thiic thi thong tin phéi duge cung cap va cép nhét trén Cng thong tin dién .

2. Dbi véi van ban:

- Néu vin ban _phat hanh truée 12h00 (tinh theo thoi diém déng déu), van ban
d6 phai duoc cung cdp va cap nhat trén Cong théng tin dién tir trong ngay. :

- Néu vin ban phat hanh sau 12h00, viin ban d6 phai dugc cung cp va cip nhat
trén Cdng théng tin dién tr truée 12h00 ngay hom sau.

3. Déi véi cac Du théo vin ban quy pham phap ludt ding trén Céng théng tin
dién tr dé lay y lﬂen g6p ¥, sau khi cé y kién phé duyét ctia Lanh dao B6 phai dugc
ding tai cham nhét sau 01 ngay.

4. D61 véi théng tin v& chién luoc, quy hoach, ké hoach phét trién nganh, linh
vye, dy an, hang muc dAu tu, déu thiu, mua sém cong: Khéng qua 03 ngay lam vigc
ké tir khi chién lwoc, quy hoach ho#c dy 4n, hang muc diu tu, ddu thau duge phé
duyét phai dugc ding tai 1én Cong thong tin dién tu.

5. Pbi véi théng tin vé c¢éng trinh nghién ctru, dé tai khoa hoc: Khéng qué 20
ngdy lam viéc ké tir khi céng trinh, d& tai duoc phé duyét va sau khi cong trinh, dé tai
duoc nghiém thu phai dugc ding tai 1én Cong théng tin dién ti.

6. Bbi voi thong tin, bao cdo thong ké: Khéng qua 3 ngay lam viéc ké tr khi
théng tin théng ké duoc lanh dao B quyét dinh cong bd phai duge dang tai 18n Chng
théng tin dién tur.

7. Dbi v6i Bao cao tdng hop theo thang, quy, 6 thang va bdo céo tong Kkét cong
tac nam dang tai 1&n Céng thong tin dién t: Trong tudn dau tién cla thang tlep theo d6i
véi bdo cao thang; trong thoi han 15 ngay déu tién cia quy, thang tiép theo dbi véi bao
cao quy, béo cao 6 thang; trong thoi han 15 ngay ké tir ngay td chirc hoi nghi tong két
ddi véi béo cdo tdng két cdng tdc nam. Péi voi béo céo tong két chuong trinh/dw an/dé
an: trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic chuong trinh/du 4n/dé an.

Piéu 16. Cic théng tin bi tir chi dang tai

1. Théng tin ¢6 néi dung khéng phit hgp véi chi truong, dutng 181, chinh sich
ctia Dang, phép luat ciia Nha nudec.

2. Théng tin ¢6 ndi dung thude bi mét nha nudc; thong tin da dugce cAp c6 thdm
quyén quyet dinh chua phé bién cong khai hodc chi phé bién trong pham vi hep.

3. Théng tin khéng ding su thét.

4, Théng tin khéng bao dam chét luong.
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5. Céc théng tin khac theo quy dinh cua phép Juat khong dwoe dang 1én Céng
théng tin dién tur.
q Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 17. Ché d6 bao cdo
Binh ky hang thang, quy, ndm, Ban Bién tép c6 trach nhiém 14p bao cédo tinh hinh

hoat dong, néu rd hi¢n trang cung cép théng tin va dé xuét cac bién phap nh3m nang
cao chét luong ctia Cong théng tin dién tr.

Piéu 18. Khen thwéng va xir ly vi pham

- Tap thé, c4 nhan thuc hién tdt Quy ché nay, co nhiéu déng gép cho hoat dong
cuia Cong thong tin dién tir s& duge khen thuong theo quy dinh.

- Céc don vi khéng cung cép thong tin kip thoi 1én Céng théng tin dién tir hodc
cung cp khéng chinh xdc s& chiu trach nhiém trudc Bo trudng. Néu bi nhéc nhé 3
lAn/nam thi bi giam mét béc thi dua ctia don vi; bi nhic nhd 5 1in/ndm thi b giam 2
béc thi dua cia don vi. Néu bi nhic nhé trén 5 l4n/ndm thi Thd tredng don vi bi xép
loai danh gi4 "khéng hoan thanh nhidm vu” cudi nam.

- Céc t6 chirc, c4 nhan khéng thue hién hodc thyuc hién khéng day du céc quy
dinh cta Quy ché nay va céc quy dinh cia phép Iudt c¢é lién quan thi tity theo tinh
chat, muc d6 vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh ctia phép luat va ciia Bo Gido duc va
Do tao.

Diéu 19. Stra ddi, bd sung Quy ché

Trong qué trinh thuc hién, néu_cé vuéng méc, Truong Ban Bién tép téng hop,
trinh B0 trudng xem xét, stta d6i, bo sung Quy ché./.®~

KT. BO TRUO'N G
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