UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Pic lip - Tu do - Hanh phiic
S4: 754 /QD-UBND Hoa Binh, ngay 08 thdng 4 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
thu tyuc hanh chinh sira ﬂf]l b sung, thii tuc hianh chmh bi bal bo
trong linh vire Lao déng, tién luong thudc thim quyén glal quyét ciia
S6'Lao dong - Thwong binh va X3 héi, Uy ban nhan dan cap huyén
trén dia ban tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HOA BINH
Can cir Lugt Té chirc chinh quyén dja phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP nga_} 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nehi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
ciia Chinh phit sita doi, bo sung mot sé rfseu cdc cdc Neghi dinh lién quan dén
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay (7/8/2017
ciia Chinh phii sira doi, bo sung mot so diéu ciia cde Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Céan cir Théng tir s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong,
Chut nhiem Van phong Chinh phu hieong ddn nghiép vu vé kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can cik Quyét dinh s6 338/0D-LDTBXH ngay 17/3/2021 ctia BJ trucng
Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hai ve viéc cong ho cdac thi tuc hanh chinkh
méi ban hanh, swa doi, bé sung va bdi bo trong linh vic Lao dong, tién lwong
thugc pham vi chirc nang quan Iy nha nuoc cua Bo Lao dong - Thuwong binh va
Xa hoi;
Theo de nghi cua Giam doc S¢ Lao dong - Thieong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 37/TTr-LDTBXH ngay 29/3/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyét dinh nay danh muc thi tuc hanh chinh
m&i ban hanh (02 tha tuc), thi tuc hanh chinh duoc sia doi, bo sung (06 thu
tuc) linh vuc Lao ddng, tién lwong thude tham quyén giai quyét cia S¢ Lao
dong - Thuong binh va X3 hgi tinh Hoa Binh.

(Cé danh muc chi tiét kém theo)

Phu luc Danh muc va no1 dung cu thé cta thu tue hanh chinh tai Quyét
dinh nay dugc cong khai trén Co sé dit li§u Quoc gia vé thu tuc hanh chinh tai
dia chi “esdl.dichvucong.gov.vn™; Cong Dich vu cong cua tinh (dia chi:
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dichvucong.hoabinh.gov.vn); Trang Thong tin di¢n tir cua Van phong UBND
tinh (dia chi: http://vpubnd.hoabinh.gov.vn); Trang Thong tin dién tir ctia So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (dia chi: http://solaodong.hoabinh.gov.vn)

Picu 2. Bai bo 01 thi tyc hanh chinh cép tinh linh vyc Lao dong, tien
lwong cong bd tai Quyét dinh sé 1160/QP-UBND ngay 28/4/2016 cua Chu
tich UBND tinh Hoa Binh; 01 thu tyc hanh chinh cdp huyén linh vye Lao
dong, tien luong cong Quyeét dinh so 1101/QD-UBND ngay 29/5/2019 cia
Chu tich UBND tinh Hoa Binh.

f_)iéu 3. Céc thu tuc hanh chinh cong bo tai Quyét dinh nay duoc thuc
hién tiép nhén, tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

- Giao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

+ Chu tri, phdi hop véi Vin phong Uy ban nhan dan tinh can cir Quyét
dinh nay ra soat, xay ding quy trinh no1 bg giai quyci thu tue hanh chinh thuoc
thim quyén llL‘p nhén, gidi quyét trinh Chu tich Uy ban nhin din tinh phé
duyét, thoi gian trude ngay 15/4/2021.

+ Chu tri phéi hop voi So Théng tin va Truyén théng vi co quan ¢o lién
quan ding tai diy di ndi dung cu thé cia timg thu tuc hanh chinh duge cong
bé tai Quyét dinh nay trén Cong Thong tin dién tir tinh, Trang Thong tin dién
tr cua S&, Nganh lién quan va niém yét, cong khai thu tyc hanh chinh thuge

thdm quyén gidi quyét tai Trung tdm phuc vu Hanh chinh céng tinh theo quy
dinh.

Bi¢u 4. Quyét dinh nay 6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc cac Sé-
Lao déng - Thuong binh va Xa hdi, Thong tin va Tmycn théng: Cha tich Uy
ban nhian dan cac huyén, thanh p]m va cac co quan, to chire, ¢a nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néyf{}/
s

Nei nhin:

- Nhu Diéu 5:

- B¢ Lao .du}ng~ Thuong binh va Xa hoi:
- Cuc Kiém soat TTHC-VP Chinh phu;
- TT. Tinh uy, TT. HBND tinh;

- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- Chanh VP, cac Pho CVP/UBND tinh;
- Céong Théng tin dién tir tinh;

- Trung tam Tin hoc-Cang béo tinh;

- Trung tam PYHCC tinh;

- Luu; VT, KSTT (Ng.05b)
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Phu luc
DANH MUC TTHC DUO'C SUA DOI BO SUNG, BAI BO THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET

THUUNG BINH VA XA HOI TINH HOA BINH

(Kém theo Quyét dinh s6: 754 /QP-UBND ngay 08 thang 4 nam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Hoa Binh)

A. TTHC ban hanh méi (cap tinh)

Phanl. '
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Thue hi¢n
tiép nhén va
tra két qua

- i Thoigian | Diadiém | PhR1e | Q8RR Con eir phip y e thi
TT Tén TTHC/Ma TTHC i qﬁyét thire hidn ph:: ks b;l:]cizr;]h tychikah ehinh
Ticp | Tra
nhin | két
qua
| ) o 20 ngdy lam Trung tam | Khong X X | By luat La:z} dong 2019;
Thanh 1&p Hoi dong thuong lugng vide Phuc  wvu Théng tu s6 10/2020/TT-
L At | hanh chinh BLDTBXH ngiy 12
1.009466.000.00..00.H28 B théng 11 nim 2020
Thay doi Ch}h tich Hc}i qang thuong 07 ngdy lam Trung tam Khéng X X Bf} Iuﬁt Lao dong 2019:
lugng tap the, dai dién Uy ban nhan vide Phuc  vu Théng tu sé 10/2020/TT-
5 din cap tinh, chirc niang, nhiém wu, ' haak chinh BLDTBXH ngay 12
ké hoach, thoi gian hoat dong cua cng thang 11 n3m 2020
Hoi dunij thuong hueong tip thé
1.009467.000.00..00.H28
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B. TTHC sira dbi, b6 sung cﬁp tinh (suwa doi, bé sung (05 TTHC cap tinh s6 thir tw tie 1-5 tai muc I. Danh mice
ITHC mai ban hanh; 01 TTHC cap tinh 56 thir tie 1. Muc . Danh myc TTHC sira d6i, bo sung (linh vue Lao dong tién,
lwong) céng bo tai Quyét dinh so 1101/QD-UBND ngay 29/5/2019 ciia Chii tich UBND tinh Hoa Binh)

ol Thue hién qua dich
ToLgen ¢ i vu BCCI
TT| Ma TTHC/Tén TTHC i quyét pa diém thye hign | g © P Ton VBQEPL q“;’&“i““ mpldumgsin | ,
(ncu o) 01, b&'sung Tiép | Tra két
nhan quéi
Ding ky nd1 quy lao 7 nod Trung tdm Phuc vu X X
I (dong ciia doanh nghiép | - fié}; hanh chinh cong | Khong B6 luat Lao dong 2019
2.001955.000.00.00.H28 tinh Hoa Binh
L~z .z 4 | Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay
3?1? 31? ﬂil:’;eﬁaih?j; 29 ned Trung tam Phuc vu 14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh : 3
2 '&:%ng ' ' lamn‘f?ié); hanh chinh cong | Khoéng chi tiét va huémg dan thi hanh mot 80
'1‘00%479 000.00.00.H28 ' tinh Hoa Binh diéu ctia Bo luit Lao dong ve diéu
' R kién lao dong va quan hé lao dong
= G ; Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay
;;a ha:hgl?}j:upéh?}' h‘;}:j 22-27 | Trung tam Phuc vu 14/12/2020 cia Chinh pha quy dinh % -
3 aé,ﬁﬁ # % ngay lam hanh chinh cong | Khéng chi tiét va hudng din thi hanh mét s§
[la 2 | viée tinh Hoa Binh dicu cia Bo luat Lao dong vé dicu
1.000464.000.00.00.H28 bl o B wiman T BosdBng
E . yor ok . Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay|
EE:E lac]:hgliiupéhﬁzi h;}a{!{z 17 nod Trung tam Phuyc vu 14/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh * *
4 ﬂéng ' B fié}; hanh chinh céng | Khong [chi tiét va hudng dan thi hanh mot 80
r '00%448 000.00.00.H28 : tinh Hoa Binh diéu cuia Bé luat Lao dong vé didy
I | kién lao dong va quan hé lao dong
Thu hoi Giay phep hoat 5 . Nghi dinh 145/2020/ND-CP  ngay % .
Wong cho thué lai lad 10 npay| ron8 emPhuevy 14/12/2020 cia Chinh phu quy dinh
5 5 . . | hanh chinh cong | Khong
ong lam vigc : P chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s0
tinh Hoa Binh
diéu cia Bo luat Lao dong vé diéu




1.000436.000.00.00.H28

kién lao dong va quan hé lao dong

Rut

- doanh nghiép cho thué 07 lam
lai lao djng viée
1.000414.000.00.00.H28

tien ky quy cua Trung tam Phuc vu

hanh chinh cong
tinh, BQ phian mot
ctra cap huyén

i 145/2020/ND-CP  ngay
14/12/2020 cia Chinh phu quy dinh
Khéng (chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6
diéu cua Bo luat Lao dong vé diéy
ki¢n lao dong va quan hé lao dong

Nghi

C. Thii tuc hanh chinh bi bai bé (Bai bo 01 TTHC cap tinh linh vice Lao dong, tién hwong cong bo tai Quyef
dinh 56 11 60/OD-UBND ngay 28/4/2016; 01 TTHC ﬂap huvén linh vue Lao dong tién lwong cong bo tai Qh‘bé’!’ dinh so
1101/QD-UBND ngay 29/5/2019 cua Chu tich UBND tinh Hoa Binh).

STT Ma TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh viée bai
bo
1 | Thi tuc hanh chinh cép tinh
1 |2.002103.000.00.00.H28 f;liiétsf’a uée lao dong t§p the cap doanh B¢ luat Lao dong 2019
II | Thi tuc hanh chinh cip huyén
1 Gui thang luong, bang luong, dinh mirc lao Bo luit Lao dong 2019

1.004954.000.00.00.H28

| dong cua doanh nghiép




Phién I1.
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. TTHC BAN HANH MOI
1. Thanh lip Hoi ddng thwong lueng tip thé
1.1.Trinh ty thye hién

- Budc 1: Ngwaoi dai dién duge cir boi nguoi sir dung lao dong va cac to
chire dai dién lao dong tai co so cua cac doanh nghiép tham gia thuong luong
tap thé giri vin ban d& nghi thanh 1ip Hoi déng thuong lrgng tap thé dén Uy ban
nhan tinh not dat tru s chinh cua cac doanh nghiép hoac noi duoc cac bén lra
chon trong truong hop cac doanh nghiép tham gia thuong lugng ¢o tru so chinh
tai nhiéu tinh, thanh phd true thude trung wong (Qua S& Lao dong —Thuong binh
va Xa hoi).

- Budce 2: Trong thai han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhdn dugc van ban
yéu cau cua dai dién cac bén thuong llmn;:, tap thé co nhiéu doanh nghlep So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cé trach nhi¢m chu tri, phm hop voi Lién
doan Lao dong c;ip tinh, to chirc dai dién ngudi sir dung lao dong cilp tinh, cac
doanh nghiép dé nghi thanh lap Hoi dong thuromg lugng tap thé va cdc to chc,
doanh nghiép ¢0 lién quan dé tham muu, trinh Uy ban nhan déan cip tinh phuong
an thanh lap Hoi dc:-nh, thuong luong tap the. Trudmg hop S6 Lao dong - Thuong
binh va Xa héi dé nghi khong thanh lap Hoi dong thuong luong tip thé thi néu
o 1y do.

- Bude 3. Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhin dugc to trinh
cua S¢ Lao djng —Thuong binh va Xa héi, Uy ban nhan dan tinh ¢6 trach nhiém
ban hanh quyét dinh thanh lap Héi dong thuong luong tap thé.

1.2. Cach thire thye hién.

Thuye hi¢n theo mdt trong cac hinh thire sau:

- N6p hé so qua cong théng tin dich vu cong truc tuyén S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hou.

- Nop hd so truc tiép dén S Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong).

- Nop hé so qua dudng buu dién dén So Lao dong - Thuong binh va Xa
hd1 (qua Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng).

1.3 Thanh phin, s6 lwgng hd so

* Thanh phan hé so gom:

= Danh séch dy kién cac doanh nghiép tham gia thuong lugng tip thé

nhieu doanh nghigp, trong d6 ghi ro tén doanh nghigp; tru so chinh; ho tén cua
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép: ho tén ngudi dai dién cua to
chire dai dién nguoi lao dong tai co s0:



- Ho tén, chirc vu hodc chirc danh cia ngudi duge cac bén df‘mg thudn cur
lam Chu tich Héi déng thuong lugng, kem theo vén ban dong ¥ cia ngudi duge
dé nghi lam Chu tich Héi dong thuong lwong tap thé. Trudmg hop trong van ban
khéng dé nghi ngu‘m lam Chu tich Hoi ddng thuong luwong tip thé thi Chu tich
Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh;

- Danh sach cac thanh vién dai dién cua mdi bén tham gia thuong lrong
trong Hoi dong thuong lugng tip the;

- Du kién ndi dung da duge cac bén thong nhit vé ndi dung thuong luong,
thoi gian hoat dong clia Hoi dong thuong lwong tap thé, ké hoach thuong luong
tap thé; ho tro cua Hoi dong thwong lwong tap thé (néu co).

* 6 lrrgng: 01 van ban dé nghi.
~ L4. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viée (ké tir khi nhdn duoc ho so
day du, hop 1¢).
- So Lao dong —Thuong binh va Xa hgi: 15 ngay lam vigc;
- Uy ban nhan dan tinh: 05 ngay lam viéc.
1.5. Pbi tugng thue hlen thu tuc hanh chinh: Nguoi dai dign duge cu

boi ngudi str dung lao déng va cac t6 chirc dai dién lao dong tai co s& ciia cic
doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé

1.6. Co quan thye hién tha tyc hanh chinh:

- Cor quan ¢ tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan ¢dp tinh;

- Co quan truc tiép thyc hién: So Lao déng - Thuong binh va Xa hoi.

1.7. Két qua thuc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Hoi

dong thuong lugng tép thé hodc céng van théng bao 1y do khong quyet dinh
thanh lap Hoi dong thuong luong tip thé (trong dé co néu rd Iy do tir chéi).

1.8. Phi, Ié phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong

1.10.Yéu cau diéu kién thi tuc hanh chinh

Dua trén co so déng thudn cua ngudi sir dung lao dong va cac t6 chire dai

dién nguoi lao dong tai co so cua cac doanh nghigp tham gia thuong luong tap
thé nhiéu doanh nghiép thong qua Hgi dong thuong luong tip thé.

1.11.Cén ¢ir phép ly cia Tha tue hanh chinh
- Bo luat Lao dong 2019;

- Théng tu 56 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 ciia
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiet va hudng din thi hanh
mot s6 diéu cua Bé luit Lao dong vé noi dung cua hop dong lao dong, Hai dong
thu‘cmg lmmg tap thé va nghé, cong viéc ¢o anh huong xdu téi chirc ning sinh
san, nuoi comn.



T Thav d6i Chii tich Hgi ddng thuong lugng tip thé, dai dién Uy ban
nhan dan cap tinh, chirc ning, nhiém vy, ké hoach, thoi gian hoat dong cia
Hai dong thwong lwong tap thé.

2.1.Trinh ty thye hién

- Buoc 1: Chu tich Hji dong thuong lrong tap thé duong nhi¢m guri dé
nghi dén Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyet dinh viéc thay doi Chu tich
Ho1 dong lhlr:nmg luong tap thé, dai dién Uy ban nJ:y."m dan cép tinh, chirc ning,
nhi¢m vy, ké hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi dong thuong lugng tap thé dé
pht hop véi tinh hinh thue té (qua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi).

- Budce 2: Trong thai han 05 ngay lam vige ké tir ngay nhan duge dé nghi
cia Chu tich Hoi dong thuong luong tip thé duong nhi¢m, S¢ Lao dfng —
Thuong binh va Xa hoi tham muu cho Uy ban nhin dén cap tinh xem x&t, sua

doi. bo sung quyet dinh thanh Iap Hoi dnngj thu‘cmg lrgng tap thé. Truong hop
khong sira d6i, b sung thi phai ¢6 van ban tra i néu rd 1y do.

- Bude 3. Trong thoi gian 02 ngay lam vige ké tir ngay nhan dwoc van ban
cua So Lao dong —Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dén tinh xem xét, stra
doi, bo sung quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tip thé.

2.1.Céch thire thue hién
Thuc hién theo mot trong cac hinh thire sau:

- Nop hd so qua cong thong tin dich vu cong tryc tuyén So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Nop ho so true tidp dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua
Trung tam phuc vu hanh chinh cong).

- Nop hé so qua duong buu dién dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi (qua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng).

2.3 Thanh phén, sb lwong ho so

- Thanh phin hé so g-f:-m Vin ban dé nghl thay dé6i Chu tich Héi dong
thuong lugng hp thé, dai dién Uy ban nhan dan cép tinh, chirc nang, nhi¢m vy,
ké hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi dong thuong luong tap thé dé phu hop
voi tinh hinh thue té.

- S6 lugng: 01 vin ban d@é ngh.

2.4, Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée (ké tir khi nhin duge hé so
day du, hop 1§).

- S0 Lao dong -Thuong binh va Xa hoi1 05 ngay lam vige
- Uy ban nhan dan tinh 02 ngay lam viéc;

2.5 Bﬁi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Hoi dong thuong
lugng tap the duong nhiém.

2.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:



- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan din cap tinh;

- Co quan truc tiép thue hién: S Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

2.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sira doi, bo sung
quyét dinh thanh lap Ho1 dang thuong lugng tap thé hodc cong vin thong béo ly
do khéng sira doi, bo sung quyct dinh thanh Iap Hoi ddng thuong hrong tap thé
(trong do co néu 1o ly do tir choi).

2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

2.10. Yéu céiu, diéu kién thyre hién thi tuc hanh chinh:

Khi c6 phat sinh yéu cau vé viée thay doi Chu tich Hoi dong thuong
lugng tap theé, dai dién Uy ban nhan dan cap tinh, chirc nang, nhiém vy, ké
hoach, thoi gian hoat dong cua Hoi dong thuong lwong tip thé dé phu hop véi
tinh hinh thue t.

2.11.Can cir phap 1y cia Tha tuc hanh chinh

- B§ ludt Lao dong 2019;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mot s6 didu cua Ba luat Lao dong v ¢ noi dung ciia hgp dong lao dong, Hoi don g

thuong Im;mg tap thé va nghé, cong viée ¢6 anh huong xéu téi chirc nang sinh
san, nudi con.
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II. TTHC SUA bOIL, BO SUNG
1. Thii tue “Cép Gifdy phép hoat dong cho thué lai lao djng”
1.1. Trinh tw thue hién

- Budce 1: Doanh nghiép gin 01 bd hoé so theo quy dinh dén S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh pho truc thude trung wong noi doanh nghiép
dat tru so chinh dé dé nghi cap gmv phép. Sau khl kiém tra du glay to quy dinh,
So Lao déng - Thuong binh va Xa héi cip gidy bién nhan ghi rd ngay, thang,
nam nhan hé so.

- Budrc 2: Trong thai han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhéin dugce ho so
dam bao theo quy dinh, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhin dan cap tinh cip gidy phép hoat dong cho thué lai lao
dong ddi voi doanh nghiép.

Tmﬂng hu:rp ho so khong dam bao theo quy dinh, trong théi han 10 ngay
lam viéc ké tlr ngay tiép nhén hd so, S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi co
van ban yéu ciu doanh nghiép hoan thién hd so.

- Bude 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoe hé so trinh
cua S0 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhén déan Ldp tinh xem
xét, cap giay phép ddi voi doanh nghiép; truomg hop khong ca;.p gidy phép thi ¢o
van ban tri 101 doanh nghiép trong do néu ro 1y do khong cap giay phép.

1.2. Cich thire thye hién

Thye hi¢n theo mot trong cac hinh thic sau:

- Nop hd so qua cong thong tin dich vu edng truc tuyén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hai.

- Nop hd so truc tiép dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi (qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong).

- Nop hd so qua duong buu dién dén S Lao dong - Thuong binh va Xa
h¢1 (qua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng).

1.3. Thanh phén, s6 lueng ho so
* Thanh phan hé so gom:

- Van ban dé nghi cap giay phép cua doanh nghi¢p theo Mau s 05/PLIII
Phu lue III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban ]y lich ty thudt cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghlep
theo Mau s6 07/PLIII Phu Ilyc Il ban hinh kém theo Nghi dinh s
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phép s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
ngudi dai dién theo phap lufit cia doanh nghiép. Trudng hop ngudi dai dién theo
phap luat la nguot nuoe ngoai khong thude ddi twong duoc L&P phleu ly lich tu
phap sé 1 thi duoe thay thé bang phiéu 1y lich tw phap tai quc gia mang quéc
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tich (phu.u Iy lich tur phap dugc ¢ip trude ngay nop hd s0 khong qua 06 f.h:mg,
vin ban bing tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich ra tieng Viét, chimg thue va

duoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat).

- Van ban chimg minh thoi gian trye tiép 1am chuyén mén hodc quan Iy
vé cho thué lai lao dong hodc cung mg lao dong cua ngudi dai dién theo phap
Iual cta doanh nghi¢p tir da 03 ndm (36 thang) tré 1én trong théi han 05 ndm
lién ké trrde khi dé nghj cap gidy phép la mot trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao duge ching thye tir ban chinh hop déng lao dong hoic hcfp
dong lam viée hodc quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu cia nguoi
dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Trudong hop van ban 1d van ban cua
nude ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thue va duoc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao duge chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (d6i véi
ngudi lam viée theo ché dd bd nhiém) hodc van ban cong nhén két qua bau (ddi
vOi nguoi lam viée theo ché do bau cur) ctia ngudi dai dién theo phap luit cua
doanh nghiép hoic ban sao gidy chimg nhan diang k¥ doanh nghiép (d6i véi
truong hop la nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép cho thué lai hodc
cung tng lao dong). Truong hop van ban 14 vin ban cua nuwde ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chimg thire va duge hop phap hoa lanh su theo quy dinh
phap luat.

- Gidy chimg nhan tién ky quy hoat déng cho thué lai lao dong theo Mau
s6 01/PLII Phu lyc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

* 86 luong hé so: 01 (mot) bo.
L4, Thei han giai quyét: 27 ngay lam viée (ké tir khi nhin duge ho so
day du. hop 18).
- So Lao dong —Thuong binh va Xa hor 20 ngay lam viée
- Uy ban nhan dan tinh: 07 ngay lam viéc;
1.5. Déi twong thue hign thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép
1.6. Co quan thyce hi¢n tha tuc hanh chinh:
- Co quan co tham quyén qu}'ét dinh: Uy ban nhan dan cﬁp tinh;
- Co quan truc tiép thue hién: S& Lao dong - Thurong binh va Xa héi.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: {Jlay phép hoat dfng cho
thue lai lao dong hodc cong van théng bao ly do khong cap Giay phép hoat dong
cho thué lai lao dong (trong do co néu ro ly do tir choi).

1.8. Phi, 1 phi: Khong.



1.9. Tén miu don, miu tor khai

- Vin ban dé nghi cap Gidy phép cua doanh nghiép theo Méu s 05/PLIIL,
Phu luc I1I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban ly lich ty thudt cua ngudi dai dign theo phap lugt cua doanh nghi¢p
theo Mau so O7/PLII, Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh so6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

1.10. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

a) Doanh nghiép duge cap gidy pheép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- Nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi¢p thue hién hoat dong cho
thué lai lao dong phai dam bao diéu kién:

+ La ngudi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.

+ Khong c¢o an tich.

+ i c6 thoi gian tryc tiép lam chuyén mén hodc quén ly vé cho thué lai
lao dgng hodc cung g lao dong tir du 03 nam (36 thang) tro 1én trong thot han
05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phep.

- Doanh nghiép da thye hién ky quy 2.000.000.000 déng (hai ty Viét Nam
dong) tai ngan hang thwong mai ctia Viét Nam hodc chi nhdnh ngan hang nuéc
ngoai thanh 1ap va hoat dong hop phap tai Viét Nam.

b) Doanh nghiép khong duoc cﬁp gidy phep trong cac trirong hgp sau day:

- Khong bao dam diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu;

- Di sir dung gidy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 ngudi dai dign theo pllap ludt da timg la nguon dai dién theo phap
ludt cua doanh nghiép bj thu héi gidy phép vi nhiing 1y do tai cac diém d, d va
diém e khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh s0 145/2020/NB- CP ngay 14 Ihang 12 nam
2020 cua Chinh phu trong 05 nam lién ké trude khi dé nghi cép gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong;

- Co nguot dai dign theo phap ludt da timg la nguot dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép sur dung giay phep gia.

1.11. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

Nghi dinh 50 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh

phu quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé diéu ciia B luit Lao déng
vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

Ghi chii: Thi tuc nay sira déi, bo sung vé thanh phan hé so, tén mau don,
mau to khai va can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh.
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X ) Miu s6 05/PL0O3
TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP " Dic lip - Ty do - Hanh phiic

voeny MY .. thang ... ndm ...

_ PON DE NGHI
#,.. gidy phép hoat dgng cho thué lai lao djng

Kinh gui: ...”)

W e
I. Tén doanh nghiép viét bang eng VIEL: ...vwvv.meerrrecsresnrens rsreoressrnsnnns

2. Mi 36 doanh nEhIED: .....oevvieirieiiervirienis e B e
3. Bia chi tru s& chinh: .......cccoiniiiinininnns

bién thoai: ........... o s .. E.~m:111

4. Ngudi dal dn:n theo phap luat ctia doanh nghlep

Ho tén: .. Gioi tinh: . .. Sinh ngay: .

Chire 1:l£11f1hm

SO g:ay chimg thuc ca nhan ......................................................................
Ngay cap . Noi cép: . % :

5. Ma so gla}f pheP hﬂat d{mg cho thue Ia: laﬂ dcmg ngay cap . ...”’
Dé nghj o . gidy phép hoat dong cho thué lai lao ﬂs;mg dm voi W

Doanh nghi¢p cam két thuc hién day da trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh cia
phap luét vé lao dong.

HO S0 kém theo gom:
Noi nhin: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
. (Chiz ky, dau)
Ho va tén
Oelie chi;

(1) Tén doanh nghi¢p dé nghi a.ap hodc cap lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cép hoac gia han hoac ::ap lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat try s& chinh,

(4) Ma 56 doanh nghigp theo gidy chimg nhin dang ky doanh nghigp.

(5) Chirc danh ngudi dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép ghi theo gidy chimg nhin dang
kv doanh nghigp.

(6) Ma au gJa} phep hoat dong cho thué lai lao djng da dugc cap (néu co); doi vai doanh
nghiep dd dugc cap giay phep theo mau quy dinh tai Nghi dinh 56 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5
nam 2013 hoge Nghi dinh 50 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 ¢ua Chinh phu thi ghi cy thé
ca phan s6 va chir cua giay phep (vi du: 11/LDTBXH-GP hoac 0 L2019/5AG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duge Gap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Bicu 27 Nghi dinh niy néu thude truong hop cép lai giay
phép.

(9) Chire danh eiia ngudri dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding
ky doanh nghigp.
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_ Miu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT

Anh chin dung 4x6

nhén .,

I.SO YEU LY LICH

1 HO BIE wovviienvranvisvavons GO HOME crvcsossivnrinisnssrsssornsinsanisnisrns risssarons
2. Loai Eiﬁy td chimg thue cd nhin: .....ocoiiiiiiciiine. 86 gifly chimng thure ca

Ng.w Lap Nm Lﬂp

3. Ngay lh;mg nam bmh .....................................................................

4. Tinh trang hun 117 OO R , gee e ncaarannaneanenees
5. Qumlgch goc ..............................................................................

6. Quoc tich hién tai: y

7. Trinh do hoc vanftnnh d-;: Lhuycn 1711 1 S
8. Noi 1am viée cudi cing ho@ie hign 1201 ..o

II. QUA TRINH PAO TAO

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
0. LAm VIEC O NUOC NEOALT .. eveiirrerisnrrssneieesre somass sesesnesss s smssseane

..........................................................................................................................................

10. Lam viéc & Viét Nam

IV.LY LICH VE TU PHAP
1. Vi pham phap ludt Viét Nam (Thdi gian vi pham, mie dd vi pham, hinh thire xir 1v)

......................................................................................................................

12. Vi pham phap luat mroe ngoai (Théi gian vi pham, mure do vi pham, hinh thire xur 1y)

T6i xin cam doan 1&i khai trén 13 diing sur thit, néu sai t6i xin chju trich nhiém.
. ngdy ... thang ... ndm ...
(Negwedi khai kv, ghi 1rd ho tén)

2. Thii tue “Gia han Gify phép hoat dong cho thug lai lao dong”



2.1. Trinh tu thyc hién

- Bude 1: Doanh nghiép giri mt bd ho so theo quy dinh dén 8¢ Lao dong
- Thun'ng binh va Xa hi noi doanh nghxep dat tru so chinh dé dé nghi gia han
giay phep. Sau khi klem tra dy du gidy t& theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi ciip gidy bién nhén ghi rd ngdy. thang, nim nhéin hé so.

- Budce 2: Trong thoi han 15 ngay lam viéce ké tir ngay nhan dwuoc ho so
bao dam theo quy dinh, S¢ Lau dong - Thuong binh va Xa hé1 thim tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh gia han gidy phép déi vdi doanh nghiép.
Truong hop ho so khong bao dam theo quy dinh, trong thdi han 07 ngay lam
viée ké tir ngay tiép nhin hé so, S¢ Lao dong - Throng binh va Xa héi ¢o vin
ban yéu cidu doanh nghiép hoan thién ho so.

- Bude 3: Trong thai han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhin dugc ho S0
trinh cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dan cip
tinh xem xét, gla han gidy phép d6i véi doanh nghiép: trLr{mg hop khong gia han
gidy phép thi ¢d van ban tra 16i doanh nghiép trong do néu 13 ly do kh{m}b gia
han giay phép.

2.2. Cich thire thye hién
Thue hign theo mot trong cac hinh thire sau:

- Nop hd so qua cong thong tin dich vu cong truc tuyén So Lao dong -
Thuong binh va Xa hou.

- Nop ho so tryc tiép dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nop hé s qua dudng buu dién dén So Lao déng - Thuong binh va Xa hoi.

2.3. Thanh phén, s6 lvgng hd so

* Thanh phan hé so gom:

- Van ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh nghigp theo Mau s6
05/PLIII, Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nidm 2020 cua Chinh phu.

- Gidy chimg nhdn tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau
s6 01/PLIIT Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Trudmg hop doanh nghiép dé nghi gia han gié'i}{ phép dong thoi thay doi
nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép thi bo sung thém cac van ban
sau day:

+ Ban ly lich tu thudt cua nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiég
theo Mau so O7/PLII Phy luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tr phap s6 1 theo quy dinh phap luit vé ly lich tu phap cua
ngudi dai dign theo phép lut cua doanh nghigp. Truong hop ngu‘m dai dién theo
phap luét la nguéi nuwde ngoai khong thude doi tugng duge cap phiéu 1y lich tu



16

phap s6 1 thi dugc thay thé bing ph:cu ly lich tu ph:ip tai quic gia mang qudc
tich (ph]eu Iy lich tr phap dugc cap truoc ngay nop ho so khong qua 06 thang;
vian ban bang tiéng nude ngoai thi phai dwoc dich ra tiéng Viét, chimg thue va
dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luét).

~+ Van ban chimg minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan 1Y
ve cho thué lai lao dong hodc cung g lao ddng cua ngudi dai dign theo phap
luat cua doanh nghigp tir du 03 nam (36 thang) tro lén trong thai han 05 nam
lién ké truGe khi dé nghi cap gidy phép la mot trong céc loai van bin sau: (i)
Ban sao dugc chimg thye tir ban chinh hop éong lao dong hodc hgp dong lam
viée hodc quyét dinh tuyén dung. bd nhiém, giao nhiém vu cia ngudi dai dién
theo phap luat cua doanh nghu;-,p (i1) Ban sao duge chimg thuc tir ban chinh
quyéet dinh bo nhi¢m (doi voi ngudi lam viée theo ché d§ bo nhiém) hodc vin
ban cong nhan két qua bau (do1 voi ngudt lam viéc theo che dﬁ) bau cir) cua
nguoi dai di¢n theo phap lugt cua doanh nghi¢p hodc ban sao giay chimg nhén
dang ky doanh nghiép (do1 véi trudmg hop 14 ngudi dai dién theo phap ludt cua
doanh nghiép cho thué lai hodc cung {mg lao dong). Truong hop céc véan ban
nay la vin ban cua nude ngoan thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thye va
dugc hgp phap hoa lanh sir theo quy dinh phap luat).

* 86 lugng ho so: 01 (mdt) bo.

2.4 Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viée (ké tir khi nhan dugce ho so
day du, hop I§).

2.5. Doi tuwgng thue hign thi tue hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai
lao dong.

2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh: 07 ngay.

- Co quan truc tiép thuc hién: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 15
ngay.

2.7. Két qua thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: Giay phép hoat dong cho
thué lai lao dong (gia han) hodc cong vin thong béo ly do khong gia han giay
phep hoat dong cho thué lai lao dong (trong do co néu ré 1y do tir choi).

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Tén mau don, mau to khai

- Van ban dé nghi gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau sb
05/PLIIT Phuy lyc IIT ban hanh kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

- Ban 1y lich tu thudt ciia ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phu luc Il ban hinh kém theo Nghi dinh so0
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

2.10. Yéu céu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép dugc gia han gidy phép phai bio dam cac quy dinh sau day:
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- Béo dam cac diéu kién cip gidy phép: (i) Ngudi dai dién theo phap luit
cua doanh nghi¢p thue hién hoat dong cho thué lai lao dong phai dam bao dieu
kién: la nguoi quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;
khong co an tich: da co thon gian tryue tu::p [am chuyén moén hodc quan ly vé cho
thué lai lao déng hodac cung tng lao dong tir du 03 nam (36 thang) tré Ien trong
thoi han 05 nam lién ké trude khi ﬁc nghi cap giay phep. (11) Doanh nghi¢p da
thuc hién ky quy 2.000.000.000 -;1011g (hai ty Viét Nam dong) tai ngan hang
thuong mai ctia Viét Nam hodc chi nhanh ngan hang nude ngoai thanh lap va
hoat dong hop phap tai Viét Nam.

- Khéng thude truemg hop bi thu hoi gidy phép.
- Tuan thu diy du ché do bio cao.

- Ho so dé nghj gia han gidy phép dugc gui dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa héi trudce ngay het hi¢u lyc cua gidy phép it nhat 60 ngay lam viée.

2.11. Cin cir phap 1y cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 50 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh

phu quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé didu ciia B luat Lao dong
ve dieu kién lao dong va quan hé lao dong.

Ghi chii: Thii tuc nay sira doi, bo sung vé trinh e thuc hién, thanh phan
ho so, tén mau don, mau to khai va can cir phdp Iy cua thu tuc hanh chinh.
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? " . . Miu s6 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Ty do - Hanh phic

T

vt v vensy REQY .. thang .. nam ...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY HOAT PONG CHO THUE LAI LAO DONG

Cin cir Nghi dinh $6 .../.../ND-CP ngy ... thang ... nim ... ciia Chinh phu .... (ghi theo
tén Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hedme dan thi hanh vé néi dung cho thué lai
lao déng theo khodn 2 Diéu 54 ciia Bé ludt Lao déng).

Ry s s i e b b S R SR N P

B T e e e e A B e e e e e e g by e e

Bién thoai lEN RE: ...t riees et crriemsssvnne s e e seennesesnnenas

CHUNG NHAN

Tén doanh nghI€p: .....coceirmiinrimmmurismnnisne e
Biid chi tra s ShiRh: i i aim sttt s eessreerersreesrans
M2 80 dOANN NZRIEP: .ovveiersevieeisciesssssessesssssssessseasessessse s ssessons
Ch £31 KROAN .. s L] ciisiaiissniiiiios e eeeeeerreennnnnsnnns
Chirc danh cta chi tai khoan: ...ooovvevivnenes ) S
Da ndp tién ky quy hoat déng cho thué lai lao dong nhir sau:
SR S —
L
SO B KBORN BP QUE sissusvisevimetinsionabomsinis e
Tainedhiin o e i e
Ngay ky guﬁr:
S hopdone byauls e DY G R R G
DUGC BUGNE 1 SUAL ooovoee e v eessses e sns e resrens
DAI DIEN NGAN HANG
(Chik ky, diu)

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Chu tai khoan k¥ qu¥ 1a ngudi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép theo gidy
chung nhan dang ky kinh doanh.
(2) Chirc danh cta ngudi dai dién theo phap luit cia doanh nghiép theo gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh.
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X ) Miu s6 05/PL0O3
TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP " Dic lip - Ty do - Hanh phiic

voeny MY .. thang ... ndm ...

_ PON DE NGHI
#,.. gidy phép hoat dgng cho thué lai lao djng

Kinh gui: ...”)

W e
I. Tén doanh nghiép viét bang eng VIEL: ...vwvv.meerrrecsresnrens rsreoressrnsnnns

2. Mi 36 doanh nEhIED: .....oevvieirieiiervirienis e B e
3. Bia chi tru s& chinh: .......cccoiniiiinininnns

bién thoai: ........... o s .. E.~m:111

4. Ngudi dal dn:n theo phap luat ctia doanh nghlep

Ho tén: .. Gioi tinh: . .. Sinh ngay: .

Chire 1:l£11f1hm

SO g:ay chimg thuc ca nhan ......................................................................
Ngay cap . Noi cép: . % :

5. Ma so gla}f pheP hﬂat d{mg cho thue Ia: laﬂ dcmg ngay cap . ...”’
Dé nghj o . gidy phép hoat dong cho thué lai lao ﬂs;mg dm voi W

Doanh nghi¢p cam két thuc hién day da trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh cia
phap luét vé lao dong.

HO S0 kém theo gom:
Noi nhin: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
. (Chiz ky, dau)
Ho va tén
Oelie chi;

(1) Tén doanh nghi¢p dé nghi a.ap hodc cap lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cép hoac gia han hoac ::ap lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat try s& chinh,

(4) Ma 56 doanh nghigp theo gidy chimg nhin dang ky doanh nghigp.

(5) Chirc danh ngudi dai dién theo phép ludt cua doanh nghiép ghi theo gidy chimg nhin dang
kv doanh nghigp.

(6) Ma au gJa} phep hoat dong cho thué lai lao djng da dugc cap (néu co); doi vai doanh
nghiep dd dugc cap giay phep theo mau quy dinh tai Nghi dinh 56 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5
nam 2013 hoge Nghi dinh 50 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 ¢ua Chinh phu thi ghi cy thé
ca phan s6 va chir cua giay phep (vi du: 11/LDTBXH-GP hoac 0 L2019/5AG).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duge Gap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Bicu 27 Nghi dinh niy néu thude truong hop cép lai giay
phép.

(9) Chire danh eiia ngudri dai dién theo phap luat cia doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding
ky doanh nghigp.
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_ Miu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT

Anh chin dung 4x6

I.SO YEU LY LICH

1 HO BIE wovviienvranvisvavons GO HOME crvcsossivnrinisnssrsssornsinsanisnisrns risssarons
2. Loai gidy t& chimg thye cd nhin: ........occoiiiiiiciiiiceieiee.. 80 gidy chimg thue ca

Ngay Lap .. Noi :.ap

3. Ngay lh;mg nam bmh .....................................................................

4. Tinh trang hun H1 1 1 LI B eeeeteeruaesansannanns
5. Quoc: tich goc ..............................................................................

6. Quoc tich hién tai: y

7. Trinh do hoc vanftnnh d-;: Lhu}fen 1711 1 S
8. Noi lam vige cudi cling ho@e B8N 1805 oo

II. QUA TRINH PAO TAO

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN

0. LAm VIEC O NUOC NEOALT .. oveeirrerisnrrssne oo tomass sesesnes s ssnnsss e sssene

10. Lam viéc & Viét Nam

IV.LY LICH VE TU PHAP

1. Vi pham phap ludt Viét Nam (Thdi gian vi pham, mie dd vi pham, hinh thire xir 1v)

......................................................................................................................

12. Vi pham phap luat mroe ngoai (Théi gian vi pham, mure do vi pham, hinh thire xur 1y)

T6i xin cam doan 1&i khai trén 13 diing sur thit, néu sai t6i xin chju trich nhiém.

. gy ... thang .... ndam ...
(Negwedi khai kv, ghi 1rd ho tén)



21

3. Thii tuc “Cép lai Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong”
3.1. Trinh ty thyc hién

= Bw voi trwong hop doanh nghiép thay déi mpt trong cdc ndi
dung cua gmv phép da dwgc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh
nhwng vin trén dia ban cap tinh da Lap gm_p phép; ngwdoi dai dién theo phdp
ludt cia doanh nghiép); gidy phép bi mat; giday phép bi hw hong khéng con
day du thong tin trén giay phép dwec thue hién nhu sau:

+ Bude 1: Doanh nghiép giri 01 by hd so theo quy dinh dén S& Lao déng
- Thuong binh va Xa hoi tinh noi doanh nghiép dat tru so chinh dé dé nghi cﬁp
lai gidy phép. Sau khi kiém tra diy du gidy to, So Lao dong - Thuong binh va
Xa hdr cz’ip giﬁy bién nhan ghi ré ngay, thang, ndm nhén ho so.

+ Budce 2: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoe hd so
dam béo theo quy dinh, S¢ Lao dl;mg Thucrng binh va X4 hdi tham tra, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh cip lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao
dong d6i vai doanh nghiép.

Truong hop ho so khong dam bao theo quy dinh, trong thot han 07 ngay
lam vige ké tir ngay lle nhin hb so, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢b
vin ban yéu cau doanh nghiép hoan thién ho so.

+ Buoc 3: Trong thot han 07 ngay lam vige k& tir ngay nhéan dugc hé S0
trinh cua S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan dén cip
tinh xem xet, cap lai gidy phép doi véi doanh nghigp; ll'l.l'Cﬂ]j: hop khéng cap lai
gidy phep thi ¢6 vin ban tra 161 doanh nghi¢p trong d6 néu ro ly do khong cép
lai giay phép.

3.1.2. Bm vai trwong hgp doanh nghiép thay dm dia chi try so chinh
sang dia ban cap tinh khdac so véi noi da dwge cap gmy phép dwgce thuc hi¢n
nhiwr sau:

+ Budce 1: Doanh nghiép giri mot bo ho so theo quy dinh dén So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép dat tru s chinh méi dé dé nghi cap
lai gidy phcp Sau khi kiém tra dit gidy t&r quy dinh. Sé& Lao déng - Thuong binh
va Xa hoi cap gidy bién nhin ghi rd ngay, thang, ndm nhan ho so.

+ Budc 2: Trong thot han 10 ngay lam wq:c, S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xd hoi noi doanh nghigp dét try so chinh méi ¢ van ban de nghl So Lao
C[t:mg Thuong binh va Xa th noi doanh nghlep da dm;rc cap gidy phep cung
cap ban sao ho so dé nghi cip gidy phép va xac nhén vé cac diéu kién khong bj
thu hoi gidy phép ctia doanh nghiép cho thué lai.

+ Bude 3: Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dwoc vin
ban cua So Lao (TQng Thuong binh va Xa héi noi doanh nghiép dat try so chinh
mo1, SO Lao dong - Thuong binh va Xa hot noi doanh nghiép cho thué lai da
duge cip gidy phép c6 ¥ kién vé tinh hinh hoat déng cua doanh nghiép cho thué
lai trong thoi gian hoat dong tai dia ban, tra 101 cho S¢ Lao dong - Thuong binh



va Xi hdi noi doanh nghiép dit try s& chinh méi va giri kém ban sao hd so dé
nghi cap giay phép cua doanh nghiép cho thué lai.

Trudng ]mrp doanh ngh:ep cho thué lai bi thu héi gidy phép, S& Lan dong
- Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghi¢p cho thué lai da duoc cap gidy phép
¢6 trach nhiém béo cao Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh thu hdi gidy phép va
thong bao cho So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghig¢p dit try
s0 chinh mai.

+ Bude 4: Trong thoi han 06 ngay lam viée, ké tir ngay nhin dugc vin
ban cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép cho thué lai da
duoc cip gidy phep So Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi doanh nghiép dat
tru s& chinh méi trinh Chi tich Uy ban nhén dan cfp tinh cip lai gidy phép cho
doanh nghiép.

Trudng hop doanh nghiép cho thué lai bj Chu tich Uy ban nhén dan cap
tinh noi doanh nghiép dat try s¢ chinh trude day thu hoi gidy phép trong truong
hop cham dit hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi ctia doanh nghiép
cho thué lai thi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi doanh nghiép dat tru
sor chinh méi c¢6 van ban yéu cau doanh nghiép hoan thién ho so va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cfp tinh cép gidy phép cho doanh nghiép cho thué lai.

Trudng hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich Uy ban nhin dén cép
tinh noi doanh nghi¢p dat try s& chinh trurde dﬁy thu héi gidy phép trcmg truong
hop doanh nghiép khong bao dam mot trong cdc diéu kién cap giay phép; cho
doanh nghiép, to chirc, ¢4 nhan khac sir dung gidy phep, cho thué lai lao dong dé
thue hién cong vige khong thude danh myc cong viéc dwge thyc hign cho thué
lai lao dong tai Phu lyc II ban hanh kem theo NE}u dinh s6 145/2020/ND-CP;
doanh nghiép chn thué Ial ¢o hanh wvi gla mao cac van ban trong ho S0 dé nghi
cap, gla han, cip lai gl:—]y phép hoac tay xoa, sua chira ndi dung gidy phep da
dugc cap hodc sur dung giay phép gia thi So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
trinh Chu tich Uy ban nhén dan cdp tinh khéng Edp gidy phép doi voi doanh
nghiép cho thué lai.

+ Bude 5: Trong thoi han 04 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan duge ho so
trinh cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa h¢i noi doanh ngl}iép dat try so
chinh mai, Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh xem xét, cap lai giay phép doi voi
doanh nghi¢p; truomg hop khong cdp gidy phép thi ¢6 van ban tra 101 doanh
nghi¢p trong do néu 16 1y do khong cap giay phép.

3.2. Cach thire thye hién

Thuyc hi¢n theo mgt trong cac hinh thire sau:

- Nép ho so qua cong thong tin Dich vu cong trie tuyén So Lao dong -
Thuong binh va Xa hou.

- Nop ho so truc tiép dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Nop hd so qua duong buu dién dén S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hor.
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3.3. Thanh phin, s6 lrgng ho so

3.3.1. Péi véi truong hop dé nghi ecip lai gidy phép do thay doi tén
doanh nghiép, dia c!n try 50 chinh nhung vian trén dja ban mp tinh da cap
gmy phép hoac gmy phép bi huw hong khong con :Tay dit thong tin trén giay

phep
* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi cél[; lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIIT Phu luc 11 ban
hanh kem theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Ban sao gidy chirng nhin dang ky doanh nghiép.
- Gidy phép da duge cap trude do.
* S6 lugng ho so: 01 (mdt) bd

3.3.2. Péi véi truwomg hop @é nghi cdp lai gidy phép do thay d6i ngwoi
dai dién theo phap lugt cua doanh nghiép

* Thanh phan h6 so gom:

- Viin ban dé nghi céip lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIIL, Phu lyc 11T ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh pht.

- Ban l}'}' lich ty thudt cua ngudi dai dign theo phap ludt cia doanh nghiél?
theo Mau so 07/PLII, Phy lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat v& 1y lich tw phap cua
nguoi dai dién theo phap luiit cua doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién theo
phap ludt 12 ngudi nude ngoai khong thuge doi tugng duge cap phleu Iy lich tu
phap s6 1 thi duge thay thé bang phleu Iy lich tur phap tai quoc gla mang qudc
tich (phieu Iy lich tu phap duge cip trude ngay nop ho so khong qua 06 thang,
van ban bang tiéng nurdc ngoai thi phai dwoc dich ra tiéng Viét, chimg thye va
duge hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap Iu::eit).

- Vian ban chimg minh thdi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan Iy
vé cho thué lai lao dong hodc cung (g lao dong cua ngudi dai dién theo phap
ludt cua doanh nghiép tir du 03 ndm (36 thang) tré 1€n trong thon han 05 ndm
lién ké trude khi dé nghi cip gidy phép 1a mét trong cac loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh hop dong lao déng hodc hop
dong lam viée hoic quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vy ciia nguoi
dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép. Truong hop van ban la vin ban cua
nudc ngoai thi phai duoe dich ra tiéng Viét, chimg thire va duge hop phap hoa
lanh sur theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao dugc chitng thuc tir ban chinh quyét dinh b6 nhiém (déi vai
nguoi lam viée theo ché do bo nhiém) hodc vin ban cong nhdn két qua bau (ddi
vOl nguol lam vige theo ché dé bau cir) cua nguoi dai dign theo phap luat cua
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doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép (doi vi
trirong hop la nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép cho thué lai hodc
cung ung lao dong). Truong hop véan ban la van ban cua nuwde ngoai thi phai
dugce dich ra tiéng Viét, chimg thure va duge hop phap hoa lanh sur theo quy dinh
phap luat.

* S§ lugng héd so: 01 (mbt) bd
3.3.3. Doi véi truong hop dé nghi cap lai gidy phép do gidy phép bi mit
* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIIT Phy lyc 111 ban
hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Biin Iy lich tw thuét ctia ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phu lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap lut vé 1y lich tu phép ctia
ngudi dai dién theo phap luat cua doanh 11511&(:13 Trudng hop nguoi dai dién theo
phap luat la nguot nuoe ngoai khong thude dbi twong duge Lap phu.u ly lich tu
phap s0 1 thi dugce thay thé bing phleu ly lich tu phép tai quic gia mang quoc
tich (phleu 1y lich tu phap dugc cap trude ngay nop hé so khéng qua 06 thang;
vin ban bing tiéng nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thue va
dugc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat).

- Vin ban chimg minh théi gian trye tiép lam chuyén mén hodc quan ly
vé cho thué lai lao déng hodic cung img lao dong ctia ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép tir du 03 nam (36 thang) tro lén trong thoi han 05 nam
lién ké trudce khi dé nghi cﬁp gidy phép la mét trong cac loai viin ban sau:

+ Ban sao dugce chimg thye tr ban chinh hop déng lao déng hodc hop
dong lam viée hodc quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu cia ngudi
dai di¢n theo phap ludt ctia doanh nghig¢p. Trudng hgp vén ban la véan ban cua
nude ngoai thi phai duoe dich ra tiéng Viét, chimg thue va duge hgp phap hoa
lanh sy theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao duoc chimg thue tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (déi voi
ngudi 1am viée theo ché d§ bo nhiém) hodc van ban céng nhin két qua bau (di
véi ngudi lam viée theo ché do bau cir) ctia ngudi dai dién theo phap lugt cia
doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép (ddi vai
trirdmg hop la ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép cho thué lai hoac
cung tmg lao dong). Truong hop vin ban la van ban cua nude ngoai thi phai
duge dich ra tigng Viét, chimg thye va duge hgp phap hoa lanh sy theo quy dinh
phap luat.

- Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong theo Mau
s6 01/PLIIL Phu luc ITI ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.
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* §6 lwgng ho so: 01 (mot) bd

3.3.4. Péi vdi trieong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay déi dia chi
try so chinh sang dia ban cdp tinh khdc so vai noi di duoc cap gidy phép

* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi Gé{}; lai giay phép theo Mau s6 05/PLIII, Phu luc 1T ban
hanh kém theo Nghi dinh s06 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Ban sao gidy chimg nhin ding ky doanh nghi¢p do co quan ding ky
kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh méi cap theo quy dinh cua phap
luat.

- Gidy phép da dugce cip boi Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh
nghiép dat tru s¢ chinh trudc day.

3.4. Thii han giai quyét

= Déi voi truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung clia

gidy phép da duoc cap (gom: tén doanh nghiép dia chi try s¢ chinh nhung van
trén dia ban clip tinh da cap glay phep, ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh
11gh1¢p} gidy phep bi mat; giay phép bj hu hong khong con day du thong tin trén
giay phép: 22 ngay lam viée (ké tir khi nhan dugc ho so day di, hop 18).

- DBéi v6i truomg hop doanh nghiép thay ddi dia chi tru s¢ chinh sang dia
ban cip tinh khac so véi noi da duoc cap giay phép: 27 ngay lam viée (ké tir khi
nhin duge ho so day du, hop 1€).

3.5. P6i tugng thyce hi¢n thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai
lao dgng.

3.6. Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢o tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh;
- Co quan tryc tiép thyue hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

3.7. Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Gidy phép hoat djng cho
thué lai lao dong (cap l:;ll) hodc cong van thong bao 1y do khong cap lai Giay
phép hoat déng cho thué lai lao dong (trong d6 c6 néu 1 1y do tir chéi).

3.8. Phi, 18 phi: Khong.
3.9. Tén mau don, mau to Khai
- Vin ban dé nghj cép lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIII Phy luc 11 ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Ban Iy lich ty thudt cua ngudi dai dign theo phap lugt cua doanh nghiép
theo Mau s6 O7/PLII Phu luc IIT ban hinh kém theo Nghi dinh so6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.



' - Gidy chimg nhén tién k¥ qui hoat déng cho thué lai lao dong theo Mau
s0 O1/PLIIT Phu luc 11T ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

3.10. Yéu chu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mét trong cac ndi dung cua giay phép da duge
cap, gnm tén doanh nghiép, dia chi tru so chinh nhlmg van trén dia ban cip tinh

da cip gidy phép: nguoi dai dién theo phap luit cia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Giay phép bi hu hong khong con diy du théng tin trén giay phép.

- Thay d6i dia chi tru s& chinh sang dja ban cﬁp tinh khac so voi noi dd
dugce cap giay phép.

3.11. Can cir phap ly cua thu tyc hanh chinh

Nghi dinh S{;)r 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 coa Chinh
phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diu cua B ludt Lao dong
ve dicu kién lao dong va quan hé¢ lao déng.

. Ghi cha: Thu tue fgc;'ry sira d‘éi bof sung Vvé trinh tir thue hién, thanh phcin

ho so, thoi han giai quyet, yéu cau, diéu kien thwe hién thu tuc hanh chinh va
can cir phdp Iy cua thu tuc hanh chinh.
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? " . . Miu s6 01/PL03
TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Ty do - Hanh phic

T

vt v vensy REQY .. thang .. nam ...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY HOAT PONG CHO THUE LAI LAO DONG

Cin cir Nghi dinh $6 .../.../ND-CP ngy ... thang ... nim ... ciia Chinh phu .... (ghi theo
tén Nghi dinh cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hedme dan thi hanh vé néi dung cho thué lai
lao déng theo khodn 2 Diéu 54 ciia Bé ludt Lao déng).

Ry s s i e b b S R SR N P

B T et e e e IR e e e ek el L e

Bién thoai lEN RE: ...t riees et crriemsssvnne s e e seennesesnnenas

CHUNG NHAN

Tén doanh nghIEP: .....coceiemiinrimmmurimnrnisnic e
Biid chi tra s ShiRh: i i aim sttt s eessreerersreesrans
M2 30 dOANN NZRIEP: .vvveierssevieeisciesssssessessssssssersseasesiessse s s ssessons
Ch A1 BHOAN s nn it L ) s iissaiiiinteee esesesssssssssssssses
Chirc danh cta chi tai khoan: ...ooovvevivnenes ) S
Da ndp tién ky quy hoat déng cho thué lai lao dong nhir sau:
SR S —
L
SO U KBORN BY QUE: uisousvisonviioisssienissi s
Tainedhiing: i liiien i e
Ngay ky guﬁr:
S hopfone by auls i isase s DY G R G
DUOC BUGNE 1 SUAL 1ooovoee e esesses e sns e ressens
DAI DIEN NGAN HANG
(Chik ky, diu)

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Chu tai khoan k¥ qu¥ 1a ngudi dai dién theo phép ludt cia doanh nghiép theo gidy
chung nhan dang ky kinh doanh.
(2) Chirc danh cta ngudi dai dién theo phap luit cia doanh nghiép theo gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh.
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X ) Miu s6 05/PL0O3
TEN DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGHIEP " Dic lip - Ty do - Hanh phiic

voeny MY .. thang ... ndm ...

_ PON DE NGHI
#,.. gidy phép hoat dgng cho thué lai lao djng

Kinh gui: ...”)

W e
I. Tén doanh nghiép viét bang Eng VIEL: ..vvvv.vversrecsresnrens rsrasrissrnsnnns
2. Mi 36 doanh nERIED: .....ovevieireeiiervisiinis e B e
3. Bia chi tru s& chinh: .......cccoiniiiinininnns
bién thoai: ........... . Fax: ....... L.+m:111
4. Ngudi dal dn:n theo phap luat cua dﬂanh nghlep
Ho tén: .. Gioi tinh: . .. Sinh ngay: .
Chire 1:l£11f1hm
SO g:ay chimg thuc ca nhan ......................................................................
Ngay cap . Noi cép: . 3t :
5. Ma so gla}f pheP hﬂat d{mg cho thue Ia: laﬂ dcmg ngay cap . ...”’
Dé nghj o . gidy phép hoat dong cho thué lai lao ﬂs;mg dm voi W

Doanh nghi¢p cam két thuc hién day da trach nhiém, nghia vu theo diing quy dinh cia
phap luét vé lao dong.

HO S0 kém theo gom:
Noi nhin: DPAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
. (Chiz ky, dau)
Ho va tén
Oelie chi;

(1) Tén doanh nghi¢p dé nghi a.ap hodc cap lai hodc gia han gidy phép.

(2) Ghi: cép hoac gia han hoac ::ap lai theo dé nghi cua doanh nghiép.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat try s& chinh.

(4) Ma 56 doanh nghigp theo giay chimg nhin dang ky doanh nghigp.

(5) Chirc danh ngudi dai dién theo phép ludt cua doanh nghigép ghi theo gidy chimg nhin dang
kv doanh nghigp.

(6) Ma au gJa} phep hoat dong cho thué lai lao djng da dugc cap (néu ¢o); doi vai doanh
nghiep dd dugc cap gidy phep theo mau quy dinh tai Nghi dinh 56 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5
nam 2013 hoge Nghi dinh 50 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 ¢ua Chinh phu thi ghi cy thé
ca phan s6 va chir cua giay phep (vi du: 11/LDTBXH-GP hoac 0 L2019/5AG).

(7) Ngay cap cua giay phép da duge C.ap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Bicu 27 Nghi dinh niy néu thude truong hop cép lai giay
phép.

(9) Chire danh eia ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding
ky doanh nghigp.
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_ Miu s6 07/PL03
LY LICH TU THUAT

Anh chin dung 4x6

I.SO YEU LY LICH

1 HO BIE wovviienvranvisvavons GO HOME crvcsossivnrinisnssrsssornsinsanisnisrns risssarons
2. Loai gidy t& chimg thye cad nhin: ........cciiiivniiceiieee.. 50 gidy chimg thue ca

Ngay Lap .. Noi :.ap

3. Ngay lh;mg nam bmh .....................................................................

4. Tinh trang hun BT oo oo PR et eeeeeeeraresaeanas
5. Quﬂc tich goc

6. Quoc tich hién tal y

7. Trinh do hoc vanftnnh d-;: Lhu}fen 1711 1 S
8. Noi lam vige cudi cling ho@e RSN 1805 oo

II. QUA TRINH PAO TAO

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

III. QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN

0. LAm VIEC O NUOC NEOALT .. eveiirrerisnrrssneieesre somass sesesnesss s smssseane

10. Lam viéc & Viét Nam

IV.LY LICH VE TU PHAP

1. Vi pham phap ludt Viét Nam (Thdi gian vi pham, mie dd vi pham, hinh thire xir 1v)

......................................................................................................................

12. Vi pham phap luat mroe ngoai (Théi gian vi pham, mure do vi pham, hinh thire xur 1y)

T6i xin cam doan 1&i khai trén 13 diing sur thit, néu sai t6i xin chju trich nhiém.

. Ngadv ... thang .... ndam ...
(Negwedi khai kv, ghi 1rd ho tén)
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4. Thii tuc “Thu hdi Gidy phép hoat djng cho thué lai lao djng”
4.1. Trinh tur thye hién

Déi véi triomg hgp cham diit hoat dong cho thué lai theo dé nghi ciia
doanh nghiép cho thué lgi; doanh nghiép gidi thé hodgc bi Toa dn tuyén bo
pha san thi thue hien nhw sau:

+ Budc 1: Doanh nghié’p giri 01 bd ho so theo quy dinh dén So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghigp dat tru so chinh: S¢ Lao dong -
Thuang binh va Xa hoi tlep nhin hé so, kiém tra va cap gidy bién nhan ghi 1o
ngay, thang, nim nhén du ho so.

+ Bude 2: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hé so dé
nghi thu hoi gidy phep cua doanh nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi
kiém tra, rd soat cic hop dong cho thué lai lao déng dang con hiéu lyc cua
doanh nghiép dé véu ciu doanh nghiép cho thué la1 gia1 qu yét LhL do cho nguon
lao déng va trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh thu hoi gidy phép;

+ Budce 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc hé so
trinh cua S¢ Lao dong - T]urmlg binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhén dan cap
tinh quyf.t dinh thu héi giay phep. Quyét dinh thu hdi gidy phép theo Mau s6
08/PLILI Phy luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

4.2. Cach thirc thye hién

Thuye hién theo mdt trong céac hinh thirc sau:

- Nop ho so qua cong thong tin Dich vu cong truc tuyén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa ho.

- Nop hé so true tiép dén S& Lao déng - Thurong binh va Xa hoi.

- Nép hé so qua dudmg buu dién dén S Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

4.3. Thanh phén, sé lrgng hd so

* Thanh phén hé so

- Van ban dé nghi thu hoi gidy phép theo Méau s 06/PLII Phy luc 11T ban

hanh kém theo Nghj dinh 50 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phu.

- Gidy phép da duoe cip hoic van ban cam két chiu trach nli¢m trude
phap ludt cia doanh nghiép cho thué lai doi vai trudng hop giay phep bi mat.

- Bao cao tinh hinh hoat dgng cho thué lai lao dong cua doanh nghi¢p
theo Mau so 09/PLIII Phy Iyc Il ban hanh kém theo Nghi dinh so6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

_ -Bansao hgp dong cho thué lai lao déng dang con hiéu luc dén thoi diém
dé nghi thu hoi giay phép.
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* 86 lugng ho so; 01 (mot) bo.
4.4. Thoi han gidi quyét

Déi véi trrong hop cham dit hoat dong cho thué lai theo dé nghi ctia doanh
ngh1ep cho thué lai; doanh nghi¢p giai thé hodic bi Toa an tuyén bo phé san: 17
ngay lam viée (ké tir khi nhan dugc hd so déy du, hop 18 cia doanh nghiép).

4.5. Déi twong thue hién thu tue hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong
cho thué lai lao dong.

4.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cé.p tinh;

- Co quan trye tiép thye hién: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

4.7. Két qui thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi gidy
phép hoat dong cho thu¢ lai lao dong

4.8. Phi, g phi: Khong

4.9. Tén miu don, miu tir khai

- Van bin dé nghi thu hdi gidy phép theo Mau s6 06/PLIIL, Phu luc 111

quy ban hanh kem theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2020 cua Chinh phu.

- ]__3&'10 qﬁo tinh hinh hoat déng cho thué lai lao dong cua doanh nghig‘}?
theo Mau s6 09/PLIII Phu Iguc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

4.10. Yéu ciu, diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh

- Cham dut hoat déng cho thué lai lao dong theo dé nghi cia doanh
nghiép cho thué lai;

- Doanh nghiép gidi thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bé pha san;

4.11. Cén cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh

phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sé diéu ciia Bo ludt Lao ding
vé diéu kién lao déng va quan hé lao dong.

Ghi cha: Thi tuc nay sica déi, bo sun g vé trinh tw thuec hién, thanh phrfrr.'
ho so, véu cau, tén mau don, to khai va can cir phap Iy cua thi tuc hanh chinh.



doi voi .

Maiu s6 06/PL03

TEN DOANH NGHIEP " CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic

. mgay ... thang ... nam ...

PON DE NGH]

Thu hoi gidy phép hoat dgng cho thué lai lao djng
Kinh guri: . i SR

l. Tén doanh nghiép viét bdng Ileng \"lel e P s
2. bia chi try s& chinh: .
Dién thoat: ............ Fax:...... L.mall
3, Ma sb -:Icmnh nghlcp m
4. Nguwi dai dién theo phép iugl cua duanh ngh;;‘p

|5 (L (55 Gidgi tinh: . .. Sinh ngay: .

Chie danh: . - &

5. Ma su glay phep hum dcng, ChD thu:: lal l:m dcng

Ngay cap: . e . Thei han: .

Beé nghj ....... i]’; .......... - —— thu hm gmy phép hn.u d-:;mg chn 1|1LIL lai lao ddng
J'_V dD lhu hm

Doanh ng,hlv:p cam kel lhm: hieu day ﬁu lr.-lch nlnem nglna vy theo dung quy dinh cua

phap ludt vé lao dong.

Noi

HO SO KEM OME oo eeeesi s ee e e s eteeeseeseeseenas e een

nhgn: ~ DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ¥/
- (Chit ky, dau)

Hog va tén
Ghi chii:
(1) Tén doanh nghigp theo giay chung nhin dang ky doanh nghigp.
(2) Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh nei doanh nghiép dét tru so chinh.
(3) Ma so doanh nghiép theo giay chirng nhdn dang ky doanh nghiép. :
(4) Chirc danh ctia ngudi dai dién theo phap lu@t cia doanh nghiép ghi theo giay

chimg nhan dang ky doanh nghiép.
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Maiu so 09/PL0O3

Déc ldp - Tu do - Hanh phac

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

. . . . e NEAY ... thang ... nam ..
BAO CAO TINH HINH HOAT PONG CHO THUE LAI LAO PONG

Kinh giri: - Uy ban nhén dén tinh, thanh ph@ truc thude trung uong ...
- 50 Lao dong - Thuong binh va Xa hai tinh, thanh pho tryc

{

nim....) nhu sau;

thuge trung wong...

... Bao cdo tinh hinh hoat ddng cho thué lai lao dong 6 thang ddu ndm....... (hodc

Loai hinh chu so hiru: (2) o Doanh nghiép nha nede 0 Doanh nghiép tu nhin o Doanh

nghiép FDI
1. Tinh hinh sir dyng lao djng ciia doanh nghiép cho thué lai
So lao ding
£ tham gia -
Chi tiéu Dau ky[ldng trong ky|Giam trong kj'fl:l\on bao hiém biit {;:::
Y buéc A
(nguﬁ] (K]}
1 2 3 4 5 6 7

1. Téng s lao diong theo hop
dong lao dong cia doanh
nghiép, trong do:

a) SO lao dong lam vigc tai
doanh nghiép cho thué lai
(4), chia ra:

- S0 lao dong ¢o hop dong
lao dong khong xdc dinh thdi
han

- S6 lao dong co hop ddng
lao djng xac dinh théi han

b) S& lao dong cho thué lai,
ichia ra:

- Theri han cho thué lai dudi
03 thang

- Théri han cho thué lai tr 03
thang dén dudi 06 thang

- Thot han cho thué lai tr 06
thang dén 12 thiang

2. S6 1ao déng dang cho thué
lai eva doanh nghiép

- Trong dia ban tinh
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- Ngoai dia bin tinh

2, Tinh hinh hoat ddng cho thué lai lao déng

S6 lugng

So lao dong theo
(Cong dﬂa“h 5 56 Iao . | thoihan cho | Cie ché @) eiia nguivi lao djng
.~ |nghiép thué| dgng thue e P & y
vige lai Iao lai (nguwdi) thué lai lao dgng thué lai
T cho ﬂﬁngu‘-} (nguai) Ghi
thue o ongiNsoRi[TrongNgodl - . Tika rong | Thunhfp |CE[ ™
lai . i X . |Dwdi| Tir 6 : X A
&y | dia | dia | dia | dia binh quiin | binh quin | 4§
% . . x (1] - 12 |[Khice % %
ban | ban | ban | ban thineithan (dong/ (dong/  |phic
tinh | tinh | tinh | tinh g & nguoi/thing) | ngwai/thing) | loi
1| 2 3 4 5 6 W 8 9 10 11 12 |13

1
2
PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP #
(Chir ky, dau)
Ho va tén

Ghi chui:

(1) Tén doanh nghiép thyc hién bao cdo.

(2) Banh diu X vao o tromg tmg vii leal hinh chu se hitu ctiia doanh nghiép thye hién bao

¢do.

~ (3) Sb lao déng duoc tham gia bao hiém bit bude: bao hiém x4 hoi; bao hiém y té: bio
hiém that nghiép; bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.
(4) SO lao dong cho thué va céc logi lao ddng khic.
(5) Liét ké cong vige cho thué lai lao dong.
(6) SO lrong doanh nghiép thué lai lao dong dé thye hién cong viée da liét ke tai cot 11
(7) Tén cdc loai phiic loi ma ngudi lao dong thué lai dwoe hudng, vi du: bao hiém
nhan tho, bao hiém xa hdi tu nguyén, tién &, tét, tham hoi 6m dau, hiéu hi, cac loai dich vu
ngudi lao dong thué lai duge huong. ..
(8) Chirc danh ngurdai dai dién ﬂleu phap luit cua doanh nghiép theo giay chimg nhin
ding ky doanh nghiép.



5. Thii tuc “Riit tién ky quy cia doanh nghiép cho thué lai lao djng”
S.1. Trinh ty thuc hi¢n

- Buéc 1: Doanh nghiép giri 01 bé ho so theo quy dinh dén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoéi noi doanh nghiép dat tru s chinh. So Lao dong -
Thuong binh va Xi hoi tiép nhan ho so, kiém tra va cap gidy bién nhin ghi 16
ngay, thiang, ndm nhan du hé so.

- Bude 2: Trong thai han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so dé
nghl rit tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai, S¢ Lao dong - Thlrt:mg binh
va Xa hoi kiém tra, xac thl,Ic hé so dé nghj cuia doanh nghiép cho thué lai va viée
hoan thanh nghia vu déi véi ngudi lao dong thué lai cua doanh nghigp cho thue
lai trong truomg hop doanh nghiép cho thué lai b thu hoi gidy phép hoge khong
duqc gia han, cdp lai gidy phép va trinh Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh dong
v dé doanh nghiép cho thué lai rit tién ky quy.

- Bude 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hé S0
trinh ciua S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhén dan cap
tinh ¢6 van ban chap thudn rat tién k¥ quy va phuong an sir dung tién ky quy
(néu cé) gu'l doanh nghiép cho thué lai va ngn hdng nhan ky quy. Truomg hap
khong déng ¥ vé viée rit tién ky qui thi Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh ¢
viin ban tra 101 doanh nghiép cho thué lai trong dé néu o 1y do khéng dong .

. - Budce 4: Sau khi ¢6 van ban dong ¥ vé viée rat tién‘ ky quy cua Chu tich
Uy ban nhan dén cép tinh, doanh nghiép cho thué lai nép ho so theo quy dinh tai
ngin hang nhin ky quy.

- Bude S: Ngan hang nhin ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky
quy ciia doanh nghiép cho thué lai, néu ding quy dinh thi ngén hang nhéan ky
quy cho doanh nghigp cho thué lai thuc hién rit tién ky quy trong thoi han 01
ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhdn hd so rat tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rt tién ky quy do: (1) doanh nghi¢p cho thue
lai gip kho khén, khéng du nguén tai chinh dé thanh toan du tién lrong, bao
hiém xa héi, bao hiém v té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép va cic ché dé khac doi véi ngudi lao dong thué lai theo thoa
thuin trong hop dong lao dong, thoa ude lao dﬂng tap thé, ndi quy, quy ché cua
doanh nghiép cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh
toén theo quy dinh cua phép ludt; (i1) doanh nghigp cho thué lai gdp kho Khin,
khong du kha nﬁng boi thuong cho nguoi lao dgng thué lai do vi pham hop dong
lao c’umg vOi nguoi lao dong thué lai hodic gy thi¢t hai cho nguoi lao dong thue
lat vi khong bao dam quyen va g1 ich hop phap cua nguoi lao dong thué lai sau
thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cua phap ludt
thi vi¢c thanh toan, boi thucmg cho ngudi lao dgng do ngan hang nhan ky quy
trure tlEp chi trd theo phuong an dd duge Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh
dong ¥ sau khi trir chi phi dich vu ngan hang.

5.2. Cach thire thue hién

Thuc hién theo mot trong cac hinh thire sau:
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- Nop hd so qua cong théng tin Dich vu cong tryc tuyén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Nop ho so trye tiép dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

- Nép ho so qua dwdng buu dién dén Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hi.

- Nop ho so truc tiép dén Ngan hang nhan ky quy.

5.3. Thanh phén, s6 lrong ho so

5.3.1. Ho so dé nghi Chii tich Uy ban nhén din cip tinh dong ) vé vige
riit tién ky quy gici dén S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hji

* Thanh phan hé so gdom:

- Vin ban dé nghi rat tién kjf quy cua doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong an sur dung *ao tién rat tir tai khoan ky quy, gom ly do, myc dich
rit tién ky quy; danh sach, sé lugng nguoi lao dgng, so tien, thoi gian, phuong
thire thanh todn d6i voi tmn‘ng hop rit tién ky quy khi doanh nghi¢p cho thué lai
2dp kho khan, khéng du ngudn tai chinh dé thanh toan di tién lwrong, bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghlep, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép va cac ché do khdc dbi voi ngudi lao dpng thué lai theo thoa thuén trong
hop dong lao dong, thoa ude lao dong tap thé, ndi quy, quy ché cua doanh nghiép
cho thué lai sau thai han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh todn theo quy
dinh cua phap luét: (11) doanh nghiép cho thué lai gdp kho khan, khong du kha
ning bbi thudng cho ngudi lao déng thué lai do vi pham hop déng lao dong véi
nguoi lao dong thue lai hode gay thiét hai cho nguoi lao dong thug lai vi khong
bao dam quytn va loi ich hgp phap cua nguoi lao dong thué lai sau thoi han 60
ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuomg theo quy dinh cua phéap luat.

- Bao cao vi¢c hoan thanh nghia vu va van ban chirg minh viéc hoan
thanh nghia vu ddi voi nguoi lao dc;m;: thué lai trong truomg hop rut tien ky quy
khi doanh nghi¢p cho thué bj thu héi giay phép hodc khong duge gia han, cip lai

giay phép.

- Gidy thmg nhan tién ky quy hoat dong cho thue lai lao dong tai ngan
hang thurong mai khac déi véi trudmg hop rit tién ky quy khi doanh nghiép cho
thué da thue hién ky quy tar mot ngan hang thuong mai cua Viét Nam hodc chi
nhanh ngan hang thwong mai nudc ngoari tai Viét Nam khac.

* Sh lrgng hé sa: 01 (mdt) bd.

5.3.2. Ho so rit tién ky quy gici ngin hang nhan ky quy, gom:

* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghij rit tién ky quy cta doanh nghiép cho thué lai theo quy dinh.

- Van ban d(mg y vé viée rat tién ky quy cua Chu tich Uy ban nhén din
cap tinh theo Miu s6 02/PLIII Phy lyc 11T ban hinh kém theo Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Ching tir rit tién ky quy theo quy dinh ciia ngan hang nhin ky quy (néu ¢o).
* 86 lugng hd so; 01 (mdt) bé.
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 5.4. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc (k¢ tir khi nhdn dugce ho so
day du, hop 1€)
5.5. Poi trgng thire hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai
lao dong
5.6. Co quan thue hi¢én thii tyc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh;

- Co quan tryc tiép thue hién: S¢& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Ngan hang nhan tién ky quy
. AT Két qua thue hi€n tha tuc hanh chinh: Vin ban chﬁp thugn viée rat
tién ky quy kinh doanh cho thué lai lao dong

5.8. Phi, 1¢ phi: Khong

5.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

5.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc rit tién k¥ quy trong céc truomg hop sau diy:

- Doanh nghi¢p cho thué lai g@p kho khén, khéng du nguan tai chinh dé
thanh todn du tién lrong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghxep
bao hiém tai nan lao dong. bénh nghé nghiép va cac ché do khac d6i voi nguoi
lao dong thué lai theo thoa thudn trong hop dong lao dong, thoa ude lao dong
tap the, noi quy, quy ché cua doanh nghi¢p che thué lai bi cham tir 30 ngay tro
Ién ké tir ngay dén thot han thanh toan theo quy dinh cua phap luat;

- Doanh nghiép cho thué lai gap kho khan, khéng du ngudn tai chinh din
o1 viée boi thucmg cho ngudi lao dong thué lai tmng trueémg hop doanh nghiép
cho thué lai vi pham hop dong lao dong véi ngudi lao dong thue lai hodc gay
thiét hai cho ngu’m lao dong thué lai do khong bao dam vé quyen va lo1 ich hop
phap cua nguai lao dong thué lai b chdm tir 60 ngay tro 1€n k& tir ngay dén thoi
han boi thuong theo quy dinh cua phap luat;

- Doanh nghiép khong dugc cap gidy phép:

- Doanh nghi¢p cho thué lai bi thu héi gidy phép hodc khong duoc gia
han, cap lai giay phép:

- Doanh nghi¢p cho thué lai da thuc hién ky quy tai mot ngan hiang
thuong mai cua Vi¢t Nam hofc chi nhanh ngan hang thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam khac.

5.11. Can cir phap Iy cua tha tue hanh chinh

Nghi dinh 55' 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Bo luat Lao dong
ve dieu kién lao ddng va quan h¢ lao dong.

~ Ghi cha: Thi tuc nay siea doi, bo sung vé trinh tir thue hién, thanh pirrin
hé so, véu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh va can cir phap Iy cua thu
tuc hanh chinh.
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6. Thi tuc ding ky néi quy lao ding cia doanh nghiép

6.1. Trinh tu thuc hién:

- Buge I: Trong thon han 10 ngay ké tir ngay ban hanh néi quy lao dong,
nguroi sir dung lao dong chuan bi ho so theo quy dinh clia phap ludt va nop cho
So Lao dong —Thuong binh va Xa hoi noi nguai sir dung lao dong dang ky kinh
doanh.

- Budc 2: Trong thii ba;n 07 ngay lam vige. ké tir ngay nhéan duge ho so
dang ky ndi quy lao dong, néu phat hién ndi quy lao ddng cé quy dinh trai phap
lugt thi S¢ Lao dong —Thuong binh va Xa hoi thong bao va hudng dan nguoi sir
dung lao dong stra d6i. bé sung, ding k¥ lai ndi quy lao dong.

6.2. Cach thirc thye hién

Thue hign theo mot trong cac hinh thire sau:

- Nép ho so qua cong théng tin Dich vu ¢éng trie tuyén S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa ho.

- Nop hé so truc tiép dén So Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

- Nop héd so qua dudng buu dién dén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

6.3. Thanh phén, si lwong hd so

* Thanh phan ho so;

- Vin ban dé nghi déng ky ndi quy lao dong;

- N6i quy lao dong;

- Van ban gop y kién cia to chire dai dién ngudi lao dong tai co s& doi voi
noi ¢é td chirc dai dién nguoi lao dong tai co so;

- Céac vin ban cua ngudi su dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky
luat lao déng va trach nhiém vét chat (néu co).

* Sh lrgng ho so: 01 (mdt) bd

6.4. Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sit dyng lao dong
str dung tir 10 nguoi lao dong tré 1én

6.5. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

6.6. Két qua thuc hién thii tyc hanh chinh: Khéng quy dinh

6.7. Phi, I¢ phi: Khong co

6.8. Tén miu don, miu to khai: Khéng quy dinh

6.9. Yéu ciu, didu kién: Céac quy dinh cua ndi quy lao dong khong trai
v phap ludt lao dong.

6.10. Can cir phap Iy: Bo luat Lao dong nam 2019.

Ghi chi: Thii tuc nay sira déi, b6 sung vé thanh phdn hé so, co quan thue
hién thu tue hanh chinh va can cie phap 1.



