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QUYET PINH ’
_ Quy dinh chirc ning, nhi¢ém vy, quyén han, co cau
to chirc va ché d§ quan ly tai chinh cia Nha khach La Thanh

BO TRUONG, CHU NHIEM VAN PHONG CHiNH PHU

Can ctt Nghi dinh sé 33/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cua
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cla
Vian phong Chinh phu;

Can cir Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 cua
Chinh phi quy dinh quyen tu chu, tu chiu trach nhi€ém vé thuc hién nhiém vy,
td chirc bd may, bién ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong 1ap;

Can cu Quyét\dinh s6 492/QD-TTg ngay 05 thang 5 nim 2008 cua Thu
tudng Chinh phu vé cac don vi sy nghiép thudc Van phong Chinh phu;

Can cir Cong van s6 2106/BTC-HCSN ngay 11 thang 02 ndm 2010 cua
B Tai chinh v& viéc thdm dinh phén loai va thué d6i véi cac don vi su nghiép
thudc Vian phong Chinh phu;

Can cu Bién ban cudc hop gilta lanh dao Van phong Chinh phu va
B¢ Tai chinh (s0 03/BB-TC) ngay 07 thang 01 ndm 2008;

Xét dé nghj cia Giam dbc Nha khach La Thanh, Vu truéng Vu T chire
can bd va Vu truomg Vu Tai vy,

QUYET PINH:
Piéu 1. Vj tri, chirc ning

1. Nha khach La Thanh la don vi su nghiép c6 thu thudc Van phong
Chinh phu; c¢é chirc ning td churc phuc vu cac cudc hop, hoi nghi cia Chinh
phu, Thu tuéng Chinh pha, Van phong Chinh phu, cac hdi nghi va hoat dong
khac cua Dang, Nha nudc, Quéc hoi khi c6 yéu ciu; phuc vu &n nghi cho
khach va dai biéu vé& du hop; duoc tin dung co s& vat chét, lao dong dé kinh
doanh dich vu theo quy dinh cua phap luét.



2. Nha khach La Thanh tu bao dam toan bd chi phi hoat dong thuong
xuyén; 1a don vi du toédn cap III, ¢c6 con dau va tai khoan riéng theo quy dinh
cluia phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
Nha khach La Thanh ¢6 c4c nhiém vy, quyén han sau day:

1. Chu tri, phéi hop véi cac Vu, Cuc, don vi va cac co quan, td chirc lién
quan, t5 chirc phuc vu cac cudc hop, hdi nghi ctia Chinh phii, Thii tudng
Chinh pht va Véan phong Chinh phu, phuc vu &n, nghi cho khach va cac dai
biéu vé du hop.

2. Phéi hop v01 cac co quan lién quan ciia Dang, Nha nudec, Quéc hoi to
chire phuc vu cac cugc hop, hoi nghi va phuc vu an, nghi cho dai biéu vé dy
Pai hoi Dang, cac Pai biéu Quoc hoi vé du cac ky hop Qudc hdi va cac cude
hop, hdi nghi khac khi ¢6 yéu cau.

3. Pau mdi tiép nhan va phuc vu nghi, khong thu tién ddi véi lanh dao
Ho6i déng nhan dan, Uy ban nhén dan, Vin phong Uy ban nhin dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong vé lam viéc vai Thi tuéng, Phé Thu tudng
Chinh phii va linh dao Vin phong Chinh phu; phuc vu nghi déi v6i can bg,
cdng chirc, vién chirc cac don vi thudc Vin phong Chinh phd & phia Nam ra
cong tac tai Ha Noi; cac cudc hop ndi bd ciia Van phong Chinh phu theo yéu
cau cia B3 truong, Chu nhiém Vian phong Chinh phil (sau day goi tat 1a Bo
truong, Cha nhiém).

Tién phong khong thu cia cac dbi tugng quy dinh tai khoan nay dugc
tinh vao doanh thu phuc vu nhiém vu chinh tri cia Nha khach La Thanh dé
xac dinh lurong cho can b0, vién chirc don vi.

4. Pugc sir dung co s& vat chit k¥ thuat, lao dong dé tb chirc cac hoat
dong dich vu &n, nghi, cho thu€ phong hop, phong &n, van phong va cac dich
vu c6 thu khac dé tao ngudn tai diu tu, stra chira, bao quan co s¢ vat chét; cai
thién doi séng cén bo, vién chirc va giam chi cho ngan sach nha nuéc nhung
phai bao dam khong anh hudng dén nhiém vu chinh tri duoc giao, thuc hién
dung theo quy dinh caa phap luat va quy dinh tai Quyét dinh nay.

5. Nha khach La Thanh 12 cht ddu tu cac dy 4n dau tu, sira chira cia Nha
khach La Thanh; c6 trach nhiém chu tri, phéi hop vdi cac Vu, Cuc, don vi va
co quan lién quan xay dung, td chirc thuc hién cac du 4n nay theo cac quy
dinh cua phap luéit c6 lién quan.

6. Quan 1y tb chirc bd may, bién ché; thuc hién ché d6 tién luong va cac
ché do, chinh sach dai ngd, khen thudng, ky luét dbi véi can bd, vién chirc va
ngudi lao dong theo quy dinh cia phap luat va phan cip quan ly cua Bo
truong, Cha nhiém.



7. Quan ly, st dung kinh phi dugc ngén sach nha nude cAp va cac ngudn
tai chinh khédc va thuc hién ddy du nghia vu v4i Nha nudce, Véan phong Chinh
phu theo quy dinh cua phap luét.

8. Bao dam trit tu vé sinh, an toan tai san cta Nha nudc, an toan vé
nguoi, tai san cta khach va cia can bg, vién chitc ciia don vi; khéng ngung
nang cao doi sbng vét chét, tinh thin va trinh d6 chuyén moén, nghiép vu cia
can b0, vién chirc Nha khach La Thanh.

biéu 3. Co cau td chire

1. Nha khach La Thanh c6 Giam dbc va khong qua 03 Pho Giam déc.
Giam dbc do Bo trudng, Chu nhiém bd nhiém, min nhiém, cach chuc theo
quy dinh cua phép luit; chiu trach nhiém trugc B trudng, Cha nhiém va
trude phap luat vé toan b0 hoat ddng cia Nha khach La Thanh.

Cac Pho Giam dbc va Ké toan truong do Bo trudng, Chii nhiém bd
nhiém, mién nhiém, cach chirc theo quy dinh cia phap luat; chju trach nhiém
trudc BO truéng, Chii nhiém va trude Giam ddc vé linh vuc cong tac dugc
phén cong.

2. Nha khach La Thanh c6 cac phong nghiép vu sau day:
a) Phong K& toan - Tai vy;

b) Phong T4 chirc - Hanh chinh;

¢) Phong K& hoach - Nghiép vu;

d) Phong Lé tan.

3. Gidm doc Nha khach La Thanh dwoc quyét dinh thanh lap, sap nhap,
gidi thé cac T4 chuyén mon.

4. Giam dbc Nha khach La Thanh trinh B§ truong, Cha nhi¢m phe duyét
bién ché can bo, vién chic va quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc
Trudng phong, Phoé Trudng phong sau khi c6 ¥ kién thdm dinh cua Vu T
churc can bg.

5. Giam ddc Nha khach La Thanh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén
han cua cac Phong thudc Nha khach La Thanh.

6. Ché d¢ 1am viéc

Nha khach La Thanh lam viéc theo ché d thu trudng va thuc hi¢n day
du Quy ché dan chu trong hoat ddng cia co quan nha nudce theo quy dinh cia
Chinh pht va Quyét dinh cua Bo trudng, Cha nhiém.



Dieu 4. Nhiém vu va quyén han cua Gidm doc

I. Chiu trach nhiém trude phap luat va truée Bo truong, Chii nhigm vé
thuc hién cic nhiém vu, quyén han ctia Nha khach La Thanh dugc quy dinh
tai Diéu 2 Quyét dinh nay.

2. Xay dung biéu gia chuin cac hoat dong kinh doanh dich vu: phong &,
phong hop bao cao B9 truong, Chu nhiém phé duyét. Gia cac dich vu khac
giao cho Giam doc Nha khach La Thanh quyét dinh.

Puoc quyét dinh ting, giam khong qua 50% gia chudn. Néu su bién
dong vuot qua gidi han nay, Giam doc Nha khach La Thanh trinh BS truong,
Cha nhiém phé duyét trude khi thuc hién.

Gidm déc Nha khach La Thanh c6 trach nhiém xdy dung quy ché chi
tiéu ndi bd va cac ké hoach phuc vy, kinh doanh, tai chinh, lao déng tién
luong, sir dung cac quy cha Nha khach La Thanh theo quy dinh cha phép luat
bao cao Bo trudmg, Chu nhiém cho ¥ kién trudce khi Giam dbc Nha khach La
Thanh ky ban hanh va t chirc thuc hién.

Str dung va quan ly tai san dugc giao dung thdm quyén theo quy dinh
hién hanh cia Nha nuéec.

3. D6i véi cac khoan chi tir ngan sach nha nudc nhu: mua sam, dau tu
hodc stra chita nang cap tai san ¢ dinh, Gidm doc Nha khach La Thanh chiu
trach nhi€ém thyuc hién theo ké hoach va du toan dugc duyét.

4. Hang ndm Giam dbc Nha khach La Thanh chi dao lap du toan thu, chi
theo quy dinh cia phép luat va cac quy dinh cu thé tai Quyét dinh nay, trinh
B¢ trudng, Cha nhiém phé duyét.

Trong qua trinh thyc hién nhi€ém vy dugc giao, truong hop phai didu
chinh ké hoach va du toan thu, chi nim thi Giam déc Nha khach La Thanh
trinh B9 truomg, Chu nhiém phé duyét di€u chinh.

5. Hang quy, sau thang va mot nim, Giam ddc Nha khach La Thanh
danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach va 13p bao cao quyét toan theo quy dink
hién hanh, giri co quan tai chinh cép trén va cdng khai tai chinh trudc céan bo,
vién chirc Nha khach La Thanh.

6. T chirc quan 1y, luu trir hd so tai lidu can bo, tai chinh va cac tai liéu
khéac ctia Nha khach La Thanh theo quy dinh.

7. Chiu trach nhiém vé nhiing quyét dinh thu, chi, tai san, lao dong; kiém
tra dinh ky su trung thuc khach quan cua s0 liéu ké toan, quyét toan, thong ké,
bao cdo tai chinh.



8. Trinh Bo trudng, Chi nhiém quyét dinh viéc quy hoach, bd nhiém,
mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, danh gia, ning lwong, chuyén ngach, ky
luat, chdm dat hop df‘)ng lao dong, budc thoi viéc, thuc hién ché do huu tri déi
v&i can bd tir cAp Phé Trudng phong trd 1én theo quy dinh clia phap luét.

Giam déc Nha khach La Thanh dugc tuyen dung (ky hop ddng lao
déng), bé tri, phan cong, diéu dong, ludn chuyén, danh gi4, ning luong (ké ca
vién chiuc ¢6 mic lucmg tuong dwong ngach chuyén vién chinh thu¢c dién
Giam ddc quan ly), chuyen ngach, ky luat, chim dirt hop dong lao dong, bugc
théi vige, thue hién ché d6 huu tri ddi véi can bo, vién chirc tir cp Quan dbc,
T truong trd xubng, theo quy dinh ctia phap luat; bao cio Bo trudong, Chu
nhiém vé két qua thuc hién, déng glri Vu T4 chire can bo dé biét, tong hop,
theo doi.

Viéc khen thudng, nang ngach, dao tao, bdi dudng dbi véi can bo, vién
chirc Nha khach La Thanh thuc hién theo quy dinh hién hanh. Giam déc Nha
khach La Thanh duoc quyét dinh danh hiéu Lao dong tién tién, Chién sy thi
dua clp co s& ddi véi can b, vién chirc, ngudi lao dong ciia don vi.

9. Dugc quyét dinh viéc xdy dung, sira chita, cai tao co s& vét chit va
mua sam tai san c6 gi tri dudi 500.000.000 ddng (nam trim triéu ddng).

Daéi véi tai san gia tri tir 500.000.000 d(‘)‘ng (ndm tram triéu’déng) trd 1€n
do B trudng, Chu nhiém quyet dinh theo d€ nghi cia Giam doc Nha khach
La Thanh sau khi ¢6 y kién thdm dinh cta Vu Tai vy, Cuc Quan tri.

Piéu 5. Ché do quan 1y tai chinh -
1. T4 chirc hach toan ké toan va ché d6 quan ly tai chinh

a) Nha khach La Thanh 12 don vi du toan cép III, c6 bd may k_é toan to
chirc hach toan, st dung so sach, biéu mau, tai khoan theo dung ché d¢ cua
Nha nudc vé ké toan don vi sy nghiép cong lap;

b) Nha khach La Thanh ty bdo dam toan bd chi phi hoat dong thudng
xuyén. Ché d6 quan 1y tai chinh thye hién theo quy dinh cua Chinh phu vé
quyén tu chi, tir chju trach nhiém vé tai chinh déi véi don vi sy nghiép, cac
vin ban huéng din cta co quan nha nudc c6 thim quyén va quy dinh cu thé
tai Quyét dinh nay.

2. Ché d6 quan ly tai san
a) Nha khach La Thanh cé trach nhiém quén ly va sir dung tai san dugc

Nha nuéc giao theo ché dd quan ly tai san dbi v&i cac don vi su nghiép cong
lap va cac quy dinh cu thé tai Quyét dinh nay;

c b) Nha khach La Thanh thuc t}ién viéc tinh kbé'lu hao Yé trich lap quy
khau hao tai san theo quy dinh tai di€m a khoéan 4 Dicu 5 Quyét dinh nay.



Viéc thanh Iy tai san thuc hién theo cdc quy dinh hi€én hanh, tién thu
thanh ly tai san sau khi trir chi phi thanh ly hop ly dugc dé lai va hach todn
vao quy phat tri€én hoat dong su nghiép ctia Nha khach La Thanh.

Chi phi stra chita 16n, nang cip, mua sim trang thiét bj ctia Nha khach La
Thanh dugc bao dam tir quy khau hao tai san, quy phat trién hoat dong su
nghiép, phan thiéu (neu c6) duge bo sung tir ngan sach nha nudc theo dur toan
hoac du an dugc cip c6 thim quyén phé duyét.

Cac chi phi stra chita thuong xuyén, bao dudng dinh ky hach toan vao
chi phi hoat dong kinh doanh dich vu cua Nha khach La Thanh.

3. Ngudn tai chinh ctia Nha khach La Thanh, bao gdm:
a) Ngan sach nha nuéc cip trong cac truong hop cu thé sau day:

- Kinh phi stra chira 16n, ning clp co so vét chét, mua sim trang thiét bj
phuc vu cac hoat déng khi dugc cip cé thim quyén giao.

- Kinh phi thuc hién cac du an dau tu xay dung dugc cép ¢ thim quyén
phé duyét.

- Kinh ph1 thuc hién tinh gian bién ché can b, vién chuc theo ché d¢ do
Nha nuéc quy dinh.

. Nguyén tic cip phat ngudn vén nay thuc hién theo du toan dugc cép co
tham quyén phé duyét theo dung trinh tu quan ly va ché d§ quy dinh.

b) Ngudn thu su nghiép cia Nha khach La Thanh, bao gbm:
~ Thu cho thué phong ngu.

- Thu cho thué hdi trudng, phong hop, van phong.

- Thu ban hang hoa.

- Thu tir tién I3i ngan hang theo quy dinh.

- Thu cho thué 6 t6, dién thoai.

- Thu dich vu an, udng, t5 chirc ddm cuéi, sinh nhat, hoi nghi, trang tri,
quang co, gidt la va cac dich vu khac theo quy dinh.

¢) Ngudn vén tin dung dau tu

Nha khach La Thanh dugc phép vay tin dung Ngan hang va cac nguon

hop phap khac dé dau tu mé rong, nang cao chit lugng phuc vu phu hop véi
chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

4, Noi dung chi

a) Chi hoat dong thuong xuyén chia Nha khach La Thanh theo chirc
néng, nhiém vy duoc Van phong Chinh phu giao va chi cho cac hoat dong su
nghiép cé thu, bao gom:



- Chi luong, phu cép luong cho can bd, vién chirc, tra tién cong lao dong
hop déng.

- Chi khoéan céc cong viéc djt xuat.

- Chi bao hiém xa hoi, bao hiém y té, trich nop kinh phi cong doan theo
quy dinh cia Nha nudc.

- Chi tién an trua cho can b, vién chirc va ngudi lao dong duoc tinh vao
chi phi, t6i da khong qua moét thang luong t6i thi€éu do Nha nudc quy dinh doi
v0i can bg, cong chirc nha nudc.

- Chi dao tao lai, boi dudng nghi€p vy, moi chuyén gia tu van phuc vu
nhiém vu chuyén mén cta don vi.

- Chi ti€n di€n, nudc, dién thoai, thué dat, van chuyén rac thai.
- Chi mua nguyén liéu, nhién liéu, vat li€u an, udng.
- Chi mua hang hod phuc vu cac hoat ddng dich vu dugc giao.

- Chi may déng phuc, truyén hinh cap, internet; thué va cham séc cay
canh; dat bao; v¢ sinh moi truong.

- Chi hop phép khac.

- Trich khéu hao tai san 96 dinh phuc vu hoat dong kinh doanh dich vy,
Nha khach La Thanh trich khau hao theo ty 1€ 4% trén nguyén gia tai san co
dinh.

S6 khau hao nay dugc dé lai va hach toan vio quy khéu hao tai san cb
dinh d€ dau tu md&i hodc nang cap tai san c6 dinh cia Nha khach La Thanh.

- Chi thuc hién nghia vu d6i véi ngén sach nha nudc: Nha khach La
Thanh c6 trach nhiém ké khai va ndp thué gia tri gia tang va thué thu nhap
doanh nghiép ap dung hinh thic thué khoan, mic thué cu thé thuc hién sau
khi thoa thuén v&i B Tai chinh. Trudc mit thué gia tri gia tdng va thué thu
nhap doanh nghiép thuc hién theo cong vin sb 2106/BTC-HCSN ngay 11
thang 02 nam 2010 cta B Tai chinh vé viéc thidm dinh phén loai va thué dbi
voi don vi su nghiép thudc Van phong Chinh phu.

- Céc khoan chi sira chira thudng xuyén, mua sim cong cu lao déng, vin
phong pham khodan theo ty 1¢ 8% trén tong chi phi.

- Céc khoan chi khac, bao gdm: quéang cdo, tiép thi, khuyén mai, tiép tan,
khanh tiét, chi phi giao dich, chi phi hoa hdng méi gi6i, kham stc khoe, quan
4o phuc vu va céc khoan chi khac theo quy dinh, khoéan theo ty 1€ 8% trén
‘tdng chi phi.



b) Chi thuc hién tinh gian bién ché can bd, vién chirc theo quy dinh cia
Nha nudc.

c) Chi dau tu xay dung co s vat chit, mua sdm trang thiét bi, stra chira 16n
tai san, chi thuc hién cac du an dau tu theo quyét dinh ctia cap c6 tham quyén;

d) Chi phi hop phap khac (néu co).
5. Vé dinh muc chi |

Cin cir hudng din cta B9 Tai chinh ddi véi cac don vi su nghi¢p cong
lap, xdy dung Quy ché chi ti€u ndi by theo quy dinh cta Chinh phu vé quyén
tu chii, tu chiu trach nhiém vé tai chinh dbi véi don vi su nghi€p cong lip.
Nha khach La Thanh xay dung cdc dinh muc chi tiéu tai chinh trén co sé céac
dinh muc kinh té - k¥ thuit cia Nha nuéc cho ting cdng vi¢c cu thé, phu hop
vOi hoat dong dac thu cua Nha khach La Thanh (tiép khach, hdi hop, giao
dich, dbi ngoai, quang cdo, tiép thi va cac khoan chi khac theo quy dinh) va
bdo cdo BO trudng, Chu nhiém cho y kién truéc khi thuc hién. Trén co s&
dinh muc quy dinh, khuyén khich Nha khach La Thanh t5 chirc khoan chi phi
dén timg phan viéc, ting don vi va ¢4 nhan trong pham vi dinh mc kinh phi
dugc giao, nhdm ning cao hiéu qua hoat dong phuc vu va kinh doanh.

6. Quy luong va chi tra luong

a) Xac dinh quy tién luong, tién cong (goi chung 13 quy tién luong) cia
Nha khach La Thanh, nhu sau:

Trén co s& cach tinh luong quy dinh tai Thong tu sb 71/2006/TT-BTC
ngay 09 thang 8 nam 2006 cta B Tai chinh dé bao dam quyén chil dong cua
Nha khach La Thanh va khuyen khich tdng ning suat lao dong, giam chi phi,
thuc hién khoan chi phi tién luong theo ty 1é trén tdng doanh thu cho Nha
khach La Thanh, 4n dinh ty & khoan chi luong va cac khoan phu cdp luong
cho Nha khach La Thanh la 22% trén doanh thu ctia Nha khach La Thanh.

Trudng hop quy tién luong khoan ciia Nha khach La Thanh vugt qua 3,5
lan quy tién luong tinh theo mirc lwong tdi thiéu chung do nha nudc quy dink
thi Nha khach La Thanh diéu chinh phan vuot nay vao quy du phong on dinh
thu nhap.

b) Phuong an chi tra luong

Trén co s& quy luong dugc x4ac dinh, Giam dbc Nha khach La Thanh chi
dao xay dung phuong an chi tra luong cho tu*ng ngudi lao dong theo nguyén tic
ngudi nao, b phan nao c6 hidu suit cong viéc cao, dong gop nhleu thi duoc
hudng nhiéu, phuong an chi tra luong phai cd su tham gia cua td chirc Cong
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Nha khach La Thanh ap dung hé théng thang, bang luong theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cia Chinh phu
vé ché do tién lwong d6i véi can b, cong chire, vién chic va luc lugng vil
trang va cac van ban hudng din thyc hién.

¢) Khi ché do tién luvong cuia Nha nudc cé thay doi hodc dinh muc, che
dg, ti€u chudn chi ngan sach nha nudc thay d6i, khodn tién luong cdp bac,
chirc vu tang thém theo ché do dugc bao dam tr cadc ngudn theo quy dinh.

_d) Truong hop ngudn thu bj giam suat, khong bao dam murc tién luong tbi
thiéu cho nguoi lao dong, Giam dbc Nha khach La Thanh duge st dung quy
du phong 6n dinh thu nhép dé tra luong cho nguoi lao dong, bao dam dat
murc tién lwong t6i thiéu.

7. Trich 1ap va sir dung cac quy
a) Trich lap cac quy:

Céc khoan thu cua Nha khach La Thanh sau khi da trir di cac khoan chi
phi hop ly va céc khoan thuc hién nghia vu v&i ngan sach nha nudc theo quy
dinh, phin chénh I1éch (thu 16n hon chi - néu ¢6), dugc phan phdi theo trinh
tu, nhu sau:

- Lap Qu¥ du phong bn dinh thu nhap: 5%.

- Lap Quy phuc l¢i va khen thuong: 30%.

- Nop Quy hd tro ngudi lao dong cia Vin phong Chinh phi: 40%.
- Lap Quy phat trién hoat d(‘)ng su nghiép: 25%.

Murc t6i da trich 1ap Quy khen thudng va phic lgi cia Nha khach La
Thanh tbi da khong vugt qua 03 thang luong thyc té binh quin hang nam, sb
con lai (néu c6) bd sung Quy phat trién hoat dong su nghiép.

Ngoai phin duoc trich 13p tir chénh 1¢ch thu 16n hon chi theo quy dinh tir
khoan nay. Quy phat trién hoat dong su nghiép con dugc bd sung tir phin
chénh léch thu 16n hon chi do thanh 1y tai san va phan con lai sau khi trich
Quy khen thudng va phiic 1oi (néu ¢6) theo quy dinh tai khoan 7 Diéu nay.

b) Str dung cac quy

Cac Quy cua Nha khach La Thanh duge quan ly, sir dung theo Quy ché
chi tiéu ndi b sau khi duge B trudng, Chi nhi€ém thong qua.

Pidu 6. Vu T chirc can bd cb trach nhiém giup B6 trudong, Chu nhi€m

. 1. Chu tri, phéi hop vai N},xé khich La Thanh va cac Vuy, Cuc, don yi
trinh B tmépg, Chu nhié’m Quyét dinh quy dinh chic néng, nhiém vy, quyén
han, co cau t6 chirc va ché d quan ly tai chinh cia Nha khach La Thanh.
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2. Thim dinh, trinh B truéng, Chi nhiém:

a) Phé duyét ké hoach bién ché can b0, vién chirc va nguoi lao dong
hang nam ctia Nha khach La Thanh phu hgp véi chirc ndng, nhiém vu va kha
nang tai chinh ctia don vi;

. b) B nhiém, mién nhiém, céch chirc déi véi Giam dbc, Phé Giam dbc,
Ké toan truong, Trudng phong, Pho Truong phong cia Nha khach La Thanh
theo quy dinh cta phép luét;

c¢) Bd nhiém, mién nhiém vién chirc ngach chuyén vién chinh va tuong
duong chuyén vién chinh; t§ chirc thi nang ngach dbi vdi ngach vién chirc
tuong duong duong chuyén vién chinh theo quy dinh cta phap luét;

d) Nang luong, khen thuong, ky luat, chdm dut hop ddng lao déng, thuc
hién ché d6 huu tri ddi véi Pho Trudng phong trd 1én; xét cac danh hi€u thi dus,
hinh thirc khen thuong: dbi véi tap thé tir tap thé lao dong xuét sic, Bang khen
ctia BO truong, Chui nhiém tro 1én va déi voi ca nhan tir Chién sy thi dua cap B9,
Br?mg khen ctia B trudng, Chi nhi€ém tr¢ 1€n theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 7. Trach nhiém cua Cuc Quan tri giap B truong, Chi nhiém

1. Phbi hop vi Nha khach La Thanh trong viéc phuc vu céc hdi nghi,
cudc hop, tiép khach cua cac co quan DPang, Nha nudc, Chinh phu, Thu tutng
Chinh pha va Vian phong Chinh phu.

2. Lam diu mébi tiép nhan cac hoi nghi, cudc hop, tiép khach cia cic
co quan Dang, Nha nude, Chinh phu, Thi tudéng Chinh phu va Van phaoig
Chinh phti khi cé yéu cdu cta cip cé thAm quyén; ky xac nhan ndi dung Gé
lam co s& xac nhan ghi doanh thu phuc vu nhiém vu chinh tri ctia Nha khach
La Thanh.

3. Thim dinh v& su cin thiét, yéu ciu k¥ thuat phai mua sim, dau tu dé’i
vai tai san, hang hoda, vat tu cia Nha khach La Thanh thudc thim quyén quyét
dinh cta B¢ trudng, Cha nhiém.

Piéu 8. Trach nhiém cta Vu Tai vu gitp Bo trudng, Chu nhiém

I. Khi B¢ trudng, Chi nhiém uy quyén, dugc thira 1énh Bo trudmg, Chi
nhiém ky cic van ban lién quan dén hoat dong tai chinh - ké toan ciia Nha
khach La Thanh.

2. Phéi hop véi cac don vi lién quan nghién ctru, sira ddi, bd sung va
hoan thién co ché quan ly tai chinh cia Nha khach La Thanh trinh B truéng,
Chu nhi€m phé duyét.
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3. Hudng dan Nha khach La Thanh 1ap du toan thu, chi ngén sach hang
nam. Thé}n dinh va tong hop du toan thu, chi cia Nha khach La Thanh trinh
cap co tham quyén quyét dinh.

4. Cht tri, phéi hop voi cac don vi lién quan trinh B trudng, Chu nhiém
quyét dinh viéc phén bo va giao du toan thu, chi cho Nha khach La Thanh
theo téng mirc va chi tiét duoc giao hang nam; diéu chinh téng mirc dy toan
thu, chi ngén sach ndm c¢6 lién quan dén thuc hién nhiém vy trong tdm; thuc
hién giao va cong khai du toan thu, chi ngan sach nam theo ché d6 quy dinh.

5. Kiém tra, theo d&i viéc chap hanh du toan, ghi chép, phan 4nh chinh
xac kip thoi, ddy d cac hoat dong tai chinh ciia Nha khach La Thanh, tinh
hinh va két qua sir dung ngudn kinh phi cia Nha nuéc va cac ngudn kinh phi
khac cia Nha khach La Thanh.

6. Hudng din, kiém tra viéc chdp hanh chinh sach ché do tai chinh cua
Nha khach La Thanh; viéc hach toan, ké toan, cong tac quan ly tai san, vét tu
hang hoa, tién vén ctia Nha khach La Thanh. Hudng din thuc hién Quy ché tu
kiém tra tai chinh - ké toan ciia Nha khach La Thanh.

7. Téng’hqp bdo cao tai chinh hang quy, ndm ctia Nha khach La Thanh
theo dung bi€u mau va thoi gian quy dinh bao cdo B§ truong, Chu nhiém, Bo
Tai chinh va céc co quan lién quan.

8. T churc cOng tac thdm tra, xét duyét quyét toan kinh phi nha nudc cip
hang ndm va céc ngudn tai chinh khéc cua Nha khach La Thanh, trinh B trudng,
Chu nhiém phé duyét gtri BO Tai chinh va cac co quan lién quan theo quy dinh.

9. Phéan tich, danh gia hiéu qua chi ngén sach cho hoat dong cua Nha
khach La Thanh va tinh hinh kinh doanh cta Nha khach La Thanh. Dé ra
phuong hudng khic phuc nhitng tbn tai; nghién ciru, dé xut véi Bo truong,
Chu nhiém céc bién phéap tdng cuong quén ly tai chinh, nang cao hiéu qua
kinh doanh dich vu ctia Nha khach La Thanh, trén co s& tan thu, gidam chi
ngan sach va bao dam hoan thanh tt cac nhiém vu duge giao.

10. Téng hop bao cdo tinh hinh ting, gidm tai san cua Nha khach La
Thanh; thim dinh, trinh B truéng, Chu nhiém viéc diéu chuyen thanh ly déi
voi nhimg tai san cia Nha khach La Thanh thudc thdm quyén quyet dinh cua
B6 trudng, Chii nhiém. Tham gia d& xuét y kién vé viéc phéan cdp thim quyén,
trach nhiém quéan 1y nha nudc dbi vai tai san nha nudc cua Nha khach La
Thanh theo ché d9 va quy dinh ctia phap luat.

11. Chu tri, phdi hop véi cic don vi lién quan trinh B truéng, Chir
nhiém phé duyét cac vin ban vé ké hoach tai chinh ciia Nha khach La Thanh,
bao gém: ké hoach mua sim, cai tao sira chita; ké hoach thu, chi hoat dong
kinh doanh djch vu ctia Nha khach La Thanh.
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12. Giam sat, quan ly, tham dinh viéc mua s&m tai san; cai tao sira chira,
nang cap tai san c¢o dinh tai Nha khach La Thanh d6i véi cac hang muc thudc
thAm quyén quyét dinh cua B trudng, Chu nhiém.

13. Phéi hop véi Vu Té chic can by td chirc bdi dudng nghiép vu
chuyén mén cho d¢i ngil can b tai chinh - ké toan cua Nha khach La Thanh.

14. Chu tri, trinh B} truorng, Chu nhiém stra d6i, bé sung co ché quan ly
tai chinh d6i véi Nha khach La Thanh khi cac ché d6 chinh sach tai chinh - ké
toan ctiia Nha nuéc cé thay doi.

Piéu 9. Hiéu luc thi hanh

. 1. Quyet dinh nay co6 hi€u lyc thi hanh ke tir ngdy 01 thang 6 nam 2010
va thay thé Quyét dinh sb 03/2004/QD-VPCP ngay 22 thang 3 nam 2004 cua
Bo truéng, Chu nhiém quy dinh vé té chirc hoat dong va ché do quan ly tai
chinh cia Nha khach La Thanh.

2. Cac quy dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay déu bii bo.
Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

I. Giam déc Nha khach La Thanh, cac Vu truéng, Cuc truong, Thu
trudng cac don vi thuéc Vian phong Chinh phu c6 trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, Giam dbc Nha khach La Thanh phdi hop
véi Vu truong Vu To chie can bd va Thu trudng cac don vi lién quan trinh
B6 trudng, Chu nhiém xem xét, quyét dinh stra do6i, bo sung khi can thiét./.

KT. B() TRUONG CHU NHIEM
M

Noi nhan:

- Thu tudng, cac PTT Chinh phu;

- VPCP: BTCN, céac PCN,
cac Vuy, Cuc, don vi truc thude,
Trg ly TTg, Thu ky cac PTT Chinh phu, i |
Vén phong Dang uy,
Cong doan, Doan Thanh nién,
Nha khach La Thanh;

- Luu: Vin thu, TCCB (Jb). ~» 5§

Nguyén Quang Thing



