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VAN PHONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

— Doc lap - Ty do - Hanh phic

CONG THONG TIN DIEN TU CHINH PHU

DEN SO.‘..

Ngay:.

S6: 756/QD-VPCP Ha Ngi, ngay 10 thang 5 ném 2010
522
A0S, QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han, co ciu
to chirc va cheé d¢ quén ly tai chinh ctia Nha khach Tao Dan

BQ TRUONG CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Cian cr Nghi dinh s 33/2008/ND-CP ngdy 19 thang 3 nam 2008 cua
Chinh phil quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc clia
Vén phong Chinh phu;

Céan cu Nghi dinh ‘sé 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua
thnh phu quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy,
to chirc bd may, bién ché va tai chinh d6i véi don vi su nghiép cong lap;

Can ct Quyét‘dinh s6 492/QP-TTg ngay 05 thang 5 nam 2008 cua Tha
tudng Chinh phl vé cac don vi sy nghiép thudc Van phong Chinh phu;

Can cir Cong van s6 2106/BTC-HCSN ngay 11 thang 02 ndm 2010 cla
B Tai chinh vé viéc thdm dinh phan loai va thué dbi véi cac don vi su nghiép
thudc Vian phong Chinh phu;

Can cir Bién ban cudc hop gifra 1anh dao Van phong Chinh phu va B§
Tat chinh (s6 03/BB-TC) ngay 07 thang 01 ndm 2008;

Xét dé nghi cia Giam déc Nha khach Tao Pan, Vu trudng Vu Td chic
can b va Vu truomg Vu Tai vu,

QUYET DINH:
Piéu 1. Vi tri, chirc nang

. Nha khach Tao Pan la don vi sy nghiép cd thu thugc Vian phong
Chinh pht; cé chiic ning té chirc phuc vu cac cude hop, hdi nghi ctia Chinh
phu, Thu tuong Chinh phu, Van phong Chinh phu va cac hdi nghi va hoat
dong khac cua Pang, Nha nudc, Qudc hoi khi ¢6 yéu cAu; phuc vu an nghi
cho khach va dai biéu vé du hop; duoc tin dung co so vt chat, lao dong dé
kinh doanh dich vu theo quy dinh cta phap luat.



2. Nha khach Tao Pan tu bdo ddm toan bd chi phi hoat dong thuong
xuyén; la don vi du toan cap IIl, co con dau va tai khoan riéng theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
Nha khach Tao ban cé cac nhiém vu, quyén han sau day:

1. Chu tri, phéi hop voi cac Vu, Cuc, don vi va cac co quan, td chirc lién
quan, t6 chic phuc vu cac cude hop, hdi nghi ciia Chinh phu, Tha tudng
Chinh pha va Van phong Chinh pht, phuc vu &n nghi cho khach va céc dai
biéu vé du hop.

2. Pau mbi té chire phuc vu nghi khéng thu tién phong dbi véi lanh dao
Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén dan, Vin phong Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung uong vé lam viéc v6i Thi tudéng, Phé Thu tudng
Chinh phu va lanh dao Van phong Chinh phu tai thanh phé Hd Chi Minh; can
bd, cdng chuc, vién chirc cac don vi tryc thudc Van phong Chinh phu phia
Bic vao cong tac tai thanh phd H6 Chi Minh; phuc vu cac cudc hop ndi bo
ctia Vin phong Chinh phu theo yéu ciu cia B trudng, Chil nhiém Vian phong
Chinh phu (sau day goi tit 1a B9 truong, Cha nhiém).

Tién phong khong thu cia ddi tuong néu trén dwoc tinh vao doanh thu
cua Nha khach Tao Dan dé xac dinh luong cho cén bg, vién chirc don vi.

3. Pugc str dung co so vét chét k¥ thuat, lao déng, mat bang hién co dé
td chirc cac hoat dong dich vu an, nghi, cho thué phong hop, phong an, van
phong va céc dich vu hop phap khac dé tao ngudn tai ddu tu, sira chita, bao
quan co s& vat chét; cai thién doi sbng can bd, vién chic va giam chi cho
ngan sach nha nuéc nhung phai bio dam khong anh huong dén nhiém vu
chinh tri dugc giao va thyc hién theo quy dinh cta phap luat va quy dinh tai
Quyét dinh nay.

4. Nha khach Tao Dan la cht d4u tu cac du 4n dau tu, stra chita chia Nha
khach; co trach nhiém chu tri, phéi hop véi cac Vu, Cuc, don vi va co quan co
lién quan xay dung va té chic thuc hién cac du an nay theo quy dinh cia
phap luat.

5. Quan ly t6 chirc bd may, bién ché; thuc hién ché do tién luong va cac
ché dg, chinh sach dai ngd, khen thuong, ky luat ddi vdi can bg, vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.

6. Quan ly, sir dung kinh phi duoc cdp va cac ngudn tai chinh khac va
thuc hién day du nghia vu véi Nha nudc, Van phong Chinh phu theo quy dinh
cua phép luat.



7. Bao dam trat tu vé sinh, an toan tai san cua Nha nudc, an toan vé
nguol, tai san cta khach va cta can b9, vién chuc don vi; khéng ngung ndng
cao doi séng vat chét, tinh than va trinh dd chuyén mon nghié€p vu cta cén bJ,
vién chirc Nha khach Tao Pan.

biéu 3. Co cau t0 chuc, bién ché va ché 3o lam viéc

1. Nha khach Tao Pan c¢6 Giam dbc va khong qua 02 Pho Giam déc. Cac
Pho Giam doc giup Giam doc phuy trach céc linh vyc do Giam doc phan céng
va chiu trach nhiém trudc Giam doc vé linh vuc cong tac dugc phéan cong.

Bo trudng, Chi nhiém bd nhiém, mién nhiém Giam dbc, Pho Giam déc,
K¢ toan truong theo quy dinh cla phép luat.

2. Nha khach Tao Pan cé cac T6 chuyén mén sau day:
a) T4 Tiép tan;

b) T Bao vé;

¢) T6 Phong;

d) T6 Nha hang;

d) T8 Tai vu - Hanh chinh, t6 chirc;

e) TH K§ thuat.

Khi ¢6 nhu cau thanh 14p cdp phong, Giam dc Nha khach Tao Dan phoi
hop véi Vu TO chue cén bo trinh B trudng, Cha nhiém xem xét, quyét dinh.

Giam dbéc Nha khach Tao Pan dugc quyét dinh thanh lap, gidi thé
cac To chuyén moén; bd nhiém, mién nhi€ém Qudan doéc, TO trudng, TO phd
chuyén mon.

3. Giam déc Nha khach Tao Pan trinh Bd trudng, Cha nhiém phé duyét
ké hoach bién ché can bd, vién chitc va quyét dinh bd nhiém, mién nhiém,
cach chirc Trudng phong, Pho Trudng phong (néu co) sau khi c6 ¥ kién thim
dinh ctia Vu T4 chure can bo.

Giam dbc Nha khach Tao ban quy dinh chire néng, nhiém vy, quyén han
clia cac phong (néu c6) va td chuyén mon thudc Nha khach Tao Pan.

4. Ché d6 lam viée

_ Nha khach Tao Ban lam viéc theo ché do tha truong va thuc hién day du
Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan nha nudc theo quy dinh cta
Chinh phua va Quyét dinh cda B¢ truong, Chd nhiém.



bieu 4. Trach nhiém, quyén han cia Gidm doc

1. Chiu trach nhiém trudc B truong, Cha nhiém vé thuc hién cac nhiém
vy, quyén han ctia Nha khach Tao Dan dugc quy dinh tai Dieu 2 Quyét dinh nay.

2. Xay dung bleu gia chuén cac hoat dong kinh doanh dich vu tai Nha
khach Tao Pan trinh ¢ip c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh.

Giam déc Nha khach Tao Pan dugce quyén quyét dinh ting, giam khong
qua 50% gia chuan. Néu sy bién ddng vuogt qua gidi han nay, Giam doc Nha
khach Tao Pan trinh B trudng, Chu nhiém phé duyét trude khi thuc hién.

3. Xay dung ké hoach phuc vu kinh doanh, tai chinh, lao dong tién
luong, ké hoach stra chita, mua sdm tai san, ké hoach sir dung cac qu¥ cha
Nha khach Tao Pan trinh B truéng, Chu nhiém phé duyét.

4. Hang nam Giam ddc Nha khach Tao Pan chi dao 18p du todn thu - chi
theo quy dinh cua Bo Tai chinh dé trinh B trudng, Chl nhiém phé duyét giao
du toan thu - chi cho Nha khach Tao Pan.

Trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao, truong hop phai diéu
chinh ké hoach va du toan thu - chi nam, Giam do6c Nha khach Tao Pan trinh
B truong, Chu nhiém phé duyét diéu chinh.

5. Pbi vai cac khoan chi tir ngan sach nha nuéc nhu: mua sim, dau tu
hoac stra chita, nang cép tai san cd dinh va cac khoan chi theo quy dinh, Giam
d6c Nha khach Tao Pan chiu trach nhiém thuc hién theo ké hoach va du toan
duogc duyét.

6. Hang quy, 6 thang va mdt nam, Giam ddc Nha khach Tao Pan danh
gid tinh hinh thuc hién ké hoach va 1dp bdo céo quyét toan gui BO trudng,
Chu nhiém va td chuc thuc hién cong khai tai chinh trudc can b, vién chuc
Nha khach Tao Pan theo quy dinh cta phép luat.

7. T6 chire ¢ong tac quan 1y, luu trit hd so tai liéu nhan su, tai chinh va
céc tai li€u khac theo quy dinh.

8. Chiu trich nhiém vé nhimg quyét dinh thu, chi, tai san, lao dong, kiém
tra dinh ky va su trung thuc, khach quan cua s liéu ké toan, quyét toan, thong
ké, bao cao tai chinh.

9. Trinh B§ trudng, Chu nhiém quyét dinh quy hoach, bd nhiém, mién
nhiém, diéu dong, luin chuyén, danh gia, nang luong, chuyén ngach, ky ludt,
chidm dut hop déng lao dong, budc thédi viée, thuc hién ché d6 huu tri déi voi
can bd tir cAp Pho Trudng phong (néu cd) trd 1én theo quy dinh cua phap luat.



Giam ddc Nha khach Tao Pan duoc tuyén dung (ky hop dong lao dong),
bé tri, phan cong, didu dong, luén chuyén, danh gia, nang luong (ké ca vién
chire ¢6 murc luong tuong duong ngach chuyén vién chinh thuge dién Giam
dbc quan ly), chuyen ngach, ky luat, chdm dirt hUp déng lao ~ddng, budce thoi
vige, thuc hién ché do huu tri déi voi can bo, vién chire tir cip Quan ddc, TH
truong trd xudng theo quy dinh ctia phap ludt; bao cio Bo trudng, Chil nhiém
vé két qua thuc hién, ddng gri Vu T4 chirc can bo dé biét, theo ddi, tdng hop.

Viéc khen thudng, nang ngach, dao tao, bdi dudng dbi véi can b, vién
chirc Nha khéch Tao Pan thyuc hién theo quy dinh hién hanh.

10. Bugc quyét dinh viéc xdy dung, sira chita, cai tao co s¢ vét chit va
mua sdm tai san cé gia tri dudi 500.000.000 triéu ddng (nam trim tridu ddng).

Péi véi tai san gid tri tir 500.000.000 triu ddng tré 1én do Bo truong,
Chu nhjém guyét dinh theo d¢€ nghi cua Gidm doc Nha khach Tao Pan sau khi
co y kién tham dinh cua Vu Tai vu.

Piéu 5. Ché d6 quan 1y tai chinh
1. Té chirc hach toan ké toan va ché do quan 1y tai chinh.

a) Nha khach Tao Pan la don vi du toan cap III, c6 by may ké toédn to
chuc hach todn, sir dung so sach, bieéu mau, tai khoan theo dung ché d6 cua
Nha nudc vé ké todn don vi su nghi€p cong lap;

b) Nha khach Tao Dan ty bdo dam toan by chi phi hoat dong thuong
xuyén. Ché do quan ly tai chinh thyc hién theo quy dinh cta Chinh phu vé
quyén tu chi, tu chiu trach nhiém vé tai chinh d6i véi don vi sy nghi€p, cac
van ban huéng din cua co quan nhd nudc c6 thim quyén va quy dinh tai
Quyét dinh nay.

2. Ché d¢ quan ly tai san.

Nha khach Tao Pan cé trach nhi€ém quan ly va sir dung tai sdn dugc Nha
nudce giao theo ché d6 quan ly tai san doi véi cac don vi su nghiép cong lap va
cac quy dinh tai Quyét dinh nay.

Viéc thanh 1y tai san thuc hién theo cdc quy dinh hién hanh, tién thu
thanh ly tai sdn sau khi trir chi phi thanh ly hop ly duoc dé lai va hach toan
vao quy phat trién hoat ddng su nghiép cia Nha khach Tao Dan.

Cian ctr vao tinh hinh thuc t& vé tai san ¢ dinh tai Nha khach Tao Pan
quy dinh nhu sau:

-

Qéi v&i nhitng tai san cd dinh thudc Nha khach Tao Pan tai sb 35, 35A
Nguyéen Trung Truc, quén 1, thanh phd H6 Chi Minh:
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- Nha khach Tao Pan thuc hién viéc tinh khdu hao tai san ¢ dinh ding
vao hoat dong kinh doanh dich vy va trich 1dp quy khau hao tai san ¢6 dinh
theo quy dinh cta phap [uét. '

- Cac chi phi bao dudng, stra chita 16n, nang cép tai san cd dinh, mua
sam trang thiét bi dugc bao dam bang quy khéu hao néi trén va bing quy phat
trién hoat déng su nghiép; phan thiéu (néu c6) duoc bd sung bing ngudn ngan
sach nha nudc cap theo du toan dugce duyét.

- Chi phi stra chita nho, van hanh bao dudng thudong xuyén duoc hach
toan vao chi phi hoat dong kinh doanh dich vu cua Nha khach Tao Pan.

3. Ngudn tai chinh ctia Nha khach Tao Dan bao gom:

a) Ngudn kinh phi do ngin sich nha nudc cip trong cic truomg hop
sau day:

- Kinh phi duy tu, stra chita lon, néng cip, mua sdm tai san ¢ dinh theo
quyét dinh cua cdp c6 thim quyén.

- Kinh phi cép thuc hién céc du an dau tu xay dung theo quyét dinh cua
cap c¢6 tham quyeén.

- Kinh phi cip dé thuc hién tinh gian bién ché can bo, vién chirc theo
ché 6 do Nha nudc quy dinh.

Nguyén tic cip phat ngudn kinh phi nay: theo du toan duoc cip cé thim
quyén phé duyét theo trinh ty quan ly va ché d§ quy dinh.

b) Ngudn thu tir kinh doanh dich vu
- Thu tién phong 6.

- Thu tién hdi trudmg, phong hop.

- Thu ban hang hoa.

- Thu dich vu an, uéng, dién thoai, t6 chirc dam cudi, sinh nhét, trang tri,
trong gilt xe va cac dich vu khac theo quy dinh.

c) Phin dugc dé lai tir s6 thu phi, 1¢ phi thuéc ngén sach nha nudc theo
quy dinh cua phap luét.

d) Lai tién giri Ngan hang theo quy dinh.

d) Ngudn vién tro, tai trg, qua biéu, tang, cho theo quy dinh ctia phap lut.



e) Ngudn von tin dung dau tu

Nha khach Tao Dan dugc phép vay tin dung Ngin hang va cac ngudn
hop phéap khac dé du tu, mé rong, nang cao chat luong phuc vu phii hop véi
chirc ndng, nhiém vu duogc giao.

4. Cac ndi dung chi

a) Chi hoat dong thuong xuyén cua Nha khach Tao Dan theo chuc nang,
nhiém vu dugc giao va chi cho cac hoat dong su nghi€p co6 thu, gom:

- Chi luong, phu cép luong cho can bo, cong nhan vién, tra tién cong lao
dong hop dong, trg cép thoi viéce.

- Chi bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, trich ndp kinh phi cng doan theo
quy dinh cia Nha nudc.

- Chi ti€n dn trua cho can bg, vién chuc va nguoi lao dong duoc tinh vao
chi phi, t6i da khéng qué mdt thang luong toi thi€u do Nha nude quy dinh doi
V&1 cén bd, cong chlrc nha nude.

- Chi phi dich vu mua ngoai: dién nudc, thué bao dién thoai va cac khoan
chi khéc theo quy dinh.

- Chi mua nguyén liéu, nhién liéu; vat li€u an, udng.
- Chi mua hang hoa.

- Trich khiu hao tai san cb dinh: d6i véi tai san cb dinh dung vao hoat
dong kinh doanh dich vy, Nha khach Tao Pan trich khau hao theo ty 1€ 3%
trén nguyén gia tai san c6 dinh. Khoan kh4u hao nay dugc hach toan vao quy
khéu hao tai san cb dinh va dugc dé lai Nha khach Tao Pan dé ddu tu méi
hozic ning cép tai san cb dinh.

- Chi thyc hién nghia vu dbi voi ngan sach nha nudc: Nha khach Tao
Dan c6 trach nhiém ké khai va ndp thué gia tri gia tdng va thué thu nhap
doanh nghiép ap dung hinh thuc thué khoan, murc thué cu thé thuc hién sau
khi thoa thudn v6i BO Tai chinh. Trude mit thué gi trj gia tang va thué thu
nhap doanh nghiép thuc hién theo cong vin sé 2106/BTC-HCSN ngay 11
thang 02 ndm 2010 ctia Bo Tai chinh vé viéc thdm dinh phén loai va thué déi
v&i don vi su nghiép thudc Van phong Chinh phu.

- Cac khoan chi stra chita nho, mua sim cong cu lao dong, vin phong
pham. Khoan theo ty 1€ 8% trén tong chi phi.

- Chi quang cao, khuyén mii, tiép tan, khanh tiét, chi phi giao dich, chi
hoa hong, kham suc khoe dinh ky, bao hd lao dong va cac khoan chi khéc
theo quy dinh, khoén theo ty 1€ 7% trén tong chi phi.



b) Chi sua chita lon, nang cap tai san ch dinh, mua sim trang thiét bi; chi
thyc hién céc du an dau tu theo quyét dinh cua cdp co thim quyén.

¢) Chi thuc hién tinh gian bién ché can bo, vién chiic theo quy dinh cla
Nha nudc.

d) Chi tra 14i vay (néu co).
d) Chi khéc.
5. Binh mtc chi

Nha khach Tao Dan xdy dung Quy ché chi tiéu noi bd theo quy dinh cia
phap ludt va hudng dan cia B9 Tai chinh bao cao B¢ truong, Chu nhiém cho y
kién trudc khi Giam doc Nha khach Tao Pan ky ban hanh va to chire thuc hién.

Trén co s& dinh mirc nay, khuyén khich t6 chirc khoan chi phi dén
tung phan viéc, ting don vi va cd nhan nhdm néing cao hiéu qud hoat dong
cua Nha khach Tao Pan.

6. Quy luong va chi tra luong

a) Xac dinh quy tién luong, tién cong (goi chung la quy tién luong) cua
Nha khach Tao Pan, nhu sau:

Khuyén khich Nha khach-Tao Dan tang nang suat lao dong, giam chi
phi; thuc hién khodn chi phi tién luong theo ty 18 trén tdng doanh thu ctia Nha
khach Tao Pan.

An dinh ty 18 khoan quy tién luong 1a 22% trén téng doanh thu cua
Nha khach Tao Pan. Truong hop quy tién luong khoan cia Nha khach Tao
Dan vuot qua 3,5 14n quy tién luong tinh theo muc luong t6i thiéu chung do
nha nudc quy dinh thi Nha khach Tao Pan diéu chinh phan vuot nay vao quy
du phong 6n dinh thu nhép.

b) Phuong an chi tra luong

Trén co so quy lwong duoc xac dinh, Gidm déc Nha khich Tao Pan chi
dao xdy dung phuong an chi tra luong cho timg ngudi lao dong theo nguyén
tic ngudi nao, bd phan nao cé hiéu sudt cong viéc cao, ddng gdp nhiéu cho
viéc tang thu, tiét kiém chi thi duoc tra nhiéu hon, phuong 4n chi tra luong
phai ¢ sy tham gia cia t& chirc Cong doan, bao céo Bo trudng, Cha nhiém
phé duyét trudce khi td chirc thuc hién.

Nha khach Tao Pan ap dung hé thong thang, bang luong theo quy dinh
tai Nghi dinh s& 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh phu
vé ché do tién luong dbi voi can bd, cong chirc, vién chirc va luc luong vii
trang va cac van ban hudng dan thuc hién.



c¢) Khi ché do tién luong cua Nha nudc co thay dbi hodc dinh muc, ché
do, tiéu chuan chi ngin sach nha nudc thay d6i, khodn tién luwong cap bac,
chtic vu tdng thém theo ché d¢ dugc bao dam tir cac ngudn theo quy dinh.

d) Trudng hop ngudn thu bi giam sut, khong bao dam mirc tién luong toi
thiéu cho nguoi lao dong, Giam dbc Nha khach Tao Pan duoc st dung Quy
du phong 6n dinh thu nhap dé tra lvong cho ngudi lao dng, bao dam dat mirc
tién luong tdi thiéu.

7. Trich lap va su dung cac quy
a) Trich 14p cac quy:

Cac khoan thu cua Nha khach Tao Pan sau khi da trir di cac khoadn chi
phi hop ly va céc khoan ndp ngén sach nha nudc, dugce phan phoi nhu sau:

- Lap Qu¥ du phong 6n dinh thu nhap: 10%.

- Lap Quy phuc loi va khen thudng: 30%.

- Lap Quy phét trién hoat dong su nghiép: 30%.

- Nop Quy hd tro ngudi lao dong ctia Van phong Chinh pha: 30%.

Murc khéng ché trich 1ap Quy khen thudng va phuc loi cua Nha khach
Tao Ban tdi da khong vuot qua 03 théng luong thye té binh quan trong nim,
s6 con lai (néu c6) duge bd sung Quy phat trién hoat dong su nghiép.

Ngoai phan duoc trich lap tir chénh 1éch thu - chi theo ty 1& quy dinh &
trén thi Quy phat trién hoat dong su nghiép con gdm phin chénh léch thu 16n
hon chi tir thanh 1y tai san va phan bd sung tir Quy khen thudng - phic loi
(néu co).

b) Sur dung cac quy

Céc Quy cua Nha khach Tao bBan dugc quan ly, st dung theo Quy ché
chi tiéu ndi bd sau khi dugc Bo trudng, Chu nhiém théng qua.

Piéu 6. Vu T chtic can bd ¢6 trach nhiém giap Bo trudng, Chu nhiém.

1. Chu tri, phbi hop véi Nha khach Tao Pan va cac Vu, Cuc, don vi trinh
Bé truong, Chi nhiém Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han,
co cau t6 chirc va ché do quén ly tai chinh ctia Nha khach Tao Pan.

2. Thim dmh, trinh B$ truomg, Cha nhiém:

. a) Phé duyét ké hoach bién ché can bd, vién chic hang ndm cua Nha
khach Tao Pan phu hgp voi chirc nang, nhiém vu va kha nang tai chinh cua
don vi;
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b) B6 nhi¢m, mién nhiém, cach chuc dbi véi Giam déc, Phé Gidm déc,
Trudng phong, Phé Trudng phong (néu c6) ctia Nha khach Tao Dan theo quy
dinh cua phap luit,

¢) B6 nhiém, mién nhiém vién chirc ngach twong duong chuyén vién
chinh; to chtc thi nang ngach do61 véi ngach vién chirc tuong duong ngach
chuyén vién chinh theo quy dinh cta phap luat;

d) Nang luong, khen thuong, ky ludt, chim dit hop ddng lao dong, thuc
hién ché do huu tri dbi véi Phé Trudng phong (neu cd) tr¢ 1€n; xét cac danh
hi¢u thi dua, hinh thic khen thudng: d6i voi tap thé tir tap thé lao dong xudt
sic, Bing khen cia B6 truong, Chu nhiém tr¢ 1€n va dbi voi ca nhén tir Chién
sy thi dua cap Bo, Bang khen ctia B truong, Cha nhiém tré 18n theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 7. Cuc Hanh chinh - Quén tri II ¢6 trach nhiém gitp B6 trudng,
Chu nhiém.

l. Phéi, hop v&1 Nha khéach Tao Pan trong viéc phuc vu cac hdi nghi,
cudc hop, ti€p khach cua cac co quan Dang, Nha nugc, Chinh phu, Thu tudng
Chinh phta va Van phong Chinh phu.

2. Lam ddu mdi tiép nhan cac hoi nghi, cude hop, tiép khach cua cac co
quan Dang, Nha nudc, Chinh phy, Tha tuéng Chinh phu va Van phong Chinh
phu khi ¢6 yéu céu cia cip ¢ tham quyén; ky xac nhan ndi dung dé 1am co s&
xac nhén ghi doanh thu phuc vu nhiém vu chinh tri cia Nha khach Tao Pan.

3. Theo ddi, dén déc tién do cong tac xdy dung, cai tao, stra chira cua
Nha khach Tao Pan thudc tham quyén quyet dinh cia Bo trudng, Chu nhiém.

Piéu 8. Trach nhiém ctia Vu Tai vu gitp B truéng, Chu nhiém

I. Khi B truéng, Chu nhiém uy quyén, dugc thira lénh BO trudng, Chu
nhiém ky céc vin ban lién quan dén hoat dong tai chinh - ké toan ciia Nha khach
Tao Pan.

2. Phbi hop véi cac don vi lién quan nghién ctu, stra d6i, bd sung va
hoan thién co ché quan ly tai chinh cia Nha khach Tao Pan trinh B trudng,
Chu nhiém phé duyét.

3. Huong dan Nha khach Tao DPan l8p dy toan thu, chi ngén sach hang
nam. Thim dinh va tong hop du toan thu, chi trinh cip c6 thim quyén quyét
dinh dy toan thu, chi ngan sach hang nam.

4. Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan trinh Bo truéng, Chu nhiém
quyét dinh viéc phan bd va giao du toan thu, chi cho Nha khach Tao Pan theo
tong mirc va chi tiét duoc giao hang nam; diéu chinh téng mirc du toan thu,
chi ngan sach nam cé lién quan dén thuc hién nhiém vu trong tdm; thuc hién
giao va cong khai du todn thu, chi ngan sach nam theo ché d6 quy dinh.



5. Kiém tra, theo d&i viéc chdp hanh dy to4n, ghi chép, phan anh chinh
xac kip thoi, déy du cac hoat dong tai chinh cia Nha khach Tao Dan, tinh
hinh va két qua sir dung ngudn kinh ph{ cia nha nude va cac ngudn kinh phi
khac cua Nha khach Tao Dan.

6. Hudng dan, kiém tra viéc chip hanh chinh sach ché do tai chinh cia
Nha khach; viéc hach toén, ké toan, cong tic quan ly tai san, vat tu hang hoa,
tién vdn ciia Nha khach Tao Pan. Hudng dan thuc hién Quy ché ty kiém tra
tai chinh - ké toan ctia Nha khach Tao Pan.

7. Tong hop béo céo tai chinh hang quy, nam ctia Nha khach Tao Dan
theo dung bi€u mau va thoi gian quy dinh bdo cao B trudng, Chi nhiém, B
Tai chinh va céc co quan lién quan.

8. T chirc cong tac thdm tra, xét duyét quyét toan kinh phi nha nuéc cap
hang nadm va cac ngudn tai chinh khac cia Nha khach Tao Pan trinh Bj
trudng, Chl nhi€m phé duy¢t giri BO Tai chinh va cac co quan lién quan.

9. Phén tich, danh gia hiéu qua chi ngén sach cho hoat dong ciia Nha
khach Tao Dan va tinh hinh kinh doanh cta Nha khach Tao Pan. Dé ra
phuong huéng khic phuc nhimg ton tai; nghién ciru, d& xudt voi Bd trudng,
Cht nhiém cac bién phép tdng cudng quan ly tai chinh, nang cao hi¢u qua
kinh doanh dich vu ctia Nha khéch Tao Pan, trén co s& tan thu, gidm chi ngan
sach va bao dam hoan thanh tét cac nhiém vu dugc giao.

o

10. Téng hop béo c4o tinh hinh ting, giam tai san cua Nha khach; thdm
dinh, trinh B trudng, Chi nhiém viée diéu chuyen thanh 1y d8i véi nhimg tai
san cia Nha khach Tao ban thudc tham quyén quyet dinh cua B9 trudng, Cha
nhiém. Tham gia d& xudt y kién v& viéc phan cip thdm quyén, trach nhiém
quan 1y nha nude ddi véi tai san nha nude cia Nha khach Tao Dan theo ché
dd va quy dinh cta phép luét.

11. Chu tri, phéi hop vai cac don vi lién quan trinh B§ trudng, Chu
nhiém phé duyét cac van ban vé ké hoach tai chinh cua Nha khach Tao Dan,
bao gdm: ké hoach mua sim, cii tao sira chita; ké hoach thu, chi hoat dong
kinh doanh dich vu cia Nha khach Tao Dan.

12. Giém sat, quan ly, thdm dinh viéc mua sdm tai san; cai tao sira chita,
néng chp tai san cb dinh tai Nha khach Tao Pan dbi vdi cdc hang muc thudc
thdm quyén quyét dinh cta Bo truong, Chi nhiém.

13. Phéi hop v6i Vu Td chic cén bd td chic bdi dudng nghiép vu
chuyén mon cho d6i ngli can bd tai chinh - ké todn cia Nha khach Tao Dan.

14. Chu tri, trinh B$ truéng, Chli nhiém sira dbi, bd sung co ché quan ly
thi chinh d8i véi Nha khéch Tao Dan khi cac ché do chinh sach tai chinh - ké
toan ctia Nha nude c6 thay ddi.



12

Piéu 9. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 6 nim 2010
va thay thé Quyét dinh s 04/2004/QP-VPCP ngay 23 thang 3 nim 2004 cta
B trudng, Chu nhiém quy dinh vé t& chirc hoat dong va ché d6 quan ly tai
chinh ctia Nha khach Tao Pan.

" 2. C4c quy dinh trudc day trai voi Quyét dinh nay déu bai bé.
Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Giam ddc Nha khach Tao Dan, c4c Vu trudng, Cuc trudng, Thi
trudng cac don vi thudc Van phong Chinh phu cé trach nhi¢m thi hanh Quyeét
dinh nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, Giam dbc Nha khach Tao Pan phdi hop véi
Vu truéng Vu TS chirc can bod va Thu trudng cac don vi lién quan trinh B
truéng, Chi nhiém xem xét, quyét dinh sira d6i, bd sung khi cin thiét./.

KT. BQ TRUONG, CHU NHIEM
PHO CHU NHIEM

Noi nhin:

- Thi tuémg, céc PTT Chinh phu;

- VPCP: BTCN, céac PCN,
cac Vuy, Cuc, don vi truc thudc, {
Tro ly TTg, Thu ky cac PTT Chinh phu
Vin phong Dang uy,
Cong doan, Doan Thanh nién,
Nha khach Tao Pan;

- Luu: Van thu, TCCB (7b). v 55

uyén Quang Thing



