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QUYET DPINH

Ve viéc phin cong nhiém vy, quan ly to chirc dao tao,
A . o - L L. r bl - .
boi dudng cong chire, vién chire trong nganh Hai quan

TONG CUC TRUONG TONG CUC HAI QUAN

Can cr Luat Hai quan ngay 29/06/2001 va Lujt Sita d6i bd sung mét sb
diéu coa Luat Hai quan ngay 14/06/2005;

Can cir Nghj dinh s& 18/2010/ND-CP ngay 5/3/2010 ctia Chinh phi ban
hanh quy dinh v& cong tac dao tao, béi dudmg céng chire;

Can cir Quyét dinh sé 02/2010/Qb-TTg ngay 15/1/2010 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chic cua
Téng cuc Hai quan trirc thude Bo Tai chinh;

Can cr Quyét dinh 2981/QP-BTC ngiy 15/09/2004 ctia BO 1ai chinh vé
viéc phan cép quan Iy can bg, céng chirc, vién chirc hanh chinh su nghiép B
Tai Chinh;

Céan cir Quyel dinh s6 1648/QD-BTC ngay 2/7/2012 cuia B Tai Chinh vé
Quy ché dao tao, bdi dudng cong chtre, vién chire nganh Tai chinh;

Can cir Quyel dinh s6 2123 /QD-BTC vé Quy hoach phat trién nhan lyc
nganh Tai chinh giai doan 2011-2020;

Xét dé nghi cia Vu truong Vu TE) chirc céan bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé Phin cé‘mg nhié¢m
vi quan ly va t& chire dao tao, bdi dudng cong chire, vién chue Hai quan”.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Cong van sb
4933/TCHQ —-TCCB ngay 01/10/2008 cua Téng cuc Hai quan.

Pidu 3. Chanh Vin phong Téng cuc, Vu truéng Vu Td chire can bo, Hidu
truong Trudng Hai quan Vi¢t Nam, Tha trudng cac don vi thudc va truc thude
Téng cuc Hai quan, Cuc trudng cuc [14i quan tinh, thanh phé chiu trach nhié¢m
thi hanh Quyét dinh nay./. %

Noi nhin:

- Nhu didu 3:

- B& T'ai chinh (dé bao céo);
- Luu; VT, TCCB (10b).

tNg‘iY- ; Ngoc Tic



QUY PINH VE PHAN CONG NHIEM VU,
QUAN LY VA TO CHUC PAO TAO, BOI DUGNG
CONG CHUC, VIEN CHUC }'gUOC TONG CUC HAI QUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-TCHQ ngayl O thang (; 1 nam
2013 ciia Tong cuc Hai quan)

- 1- QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh va dbi twrgng dao tao, boi dudng

1- Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé ndi dung, chwong trinh, ché dd, trach nhiém
quan ly va td chirc cong tac dio tao, bdi dudng cong chire, vién chire thude Tdng
cuc Hai quan.

2- Ddi trgng dao tao, bdi dudng

2.1. Cong chire, vién chire 1am vige tai cde Vu, Cuc, don vi thuge Co quan
Tdng cuc Hai quan va Cuc Hai quan tinh, lién tinh, thanh phé (sau day goi tit 1a
céc don vj thude Tong cuc Hai quan).

2.2. Céc cd nhan, don vi va t6 chire ngoai Téng cuc Hai quan c6 nhu céu
tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng do Téng cuc Hai quan hodc cac co s& dao
tao, bdi dudng cia Tong cuc Hai quan té chire.

Piéu 2: Muec tiéu dao tao, bbi dudng

Bao tao, boi dudng nhim trang bi cho d6i ngii can bd, cdng chic Hai
quan nam vimg dudng 161 cta Dang, chinh sach phéap luit cvia Nha nude, kién
thire, k¥ néng chuyén mon nghi¢p vu chuyén nghi¢p, chuyén siu tirng bude dap
tng yCu cau quan ly hai quan hién dai. Cha trong dao tao ddi ngii cén bo chién
hroc, can bd chuyén gia trong cac linh vire nghi€p vu hai quan.

Piéu 3: Nguyén tic dao tao, bdi dudmg

1. Dao tao, bdi dudng phdi cin cir vao yéu cau vi tri viéc lam; tiéu (,huan
ngach cong chire, vién chirc; tiéu chuin chirc danh lanh dao va muc tiéu, yéu cau
phat trién nguon nhan luc dap tng yéu cdu nhiém vu cia Nganh, clia don vi theo
tung giai doan.

2. Cong tac dao tao, bdi dudng doi ngli cdng chire trong nganh Hai quan
dugce thue hién tdp trung, théng nhat, phan cong cu thé, r5 trach nhiém tirng don
vi va ca nhan, nhim phat huy tinh chu dong ctia cac don vi trong Nganh.

3. T4 chirc trién khai dao tao phai trén co s ké hoach ddo tao. bdi dudng
cong chirc hang ndm da dwoc 1anh dao Téng cuc phé duyét,

4. Chuong trinh ndi dung dao tao phat cin cr vao nhu cau dao tao, két
hop vé1 nhiém vu cia ¢dng chire, ciia don vi, phit hgp véi tiéu chuin nghiép vu
cha timg ngach, chirc danh tidu chuan, theo quy dinh Nha nudc ban hanh. gop
phan xdy dung d6i ngd cong chuce hai quan chuyén nghiép tao diéu kién phat
trién nguon nhén luc va hién dai hoa nganh Hai quan.
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5. Truong Hai quan Viét Nam la trung tam dao tao boi dudmg doi ngd
cong chirc vién chic cia Nganh dam nhén nhitng néi dung kién thic co ban
trong tAm cho cong chue, vién chirc vé nghiép vu I1ai quan, phyc vu cho coéng
tac nang cao nang lyc, chudn héa doi ngil, gop phan hién dai héa hai quan.

6. Cong chire, vién chirc phai tham gia vae cac chuong trinh dao tao cua
Nganh nhdm nang cao trinh dd, chuin héa tidu chuan chirc danh, ngach, phit hop
vgi vi tri viée lam, phuc vu cho viéc ludn chuyen diéu dong, bd nhlem str dung
d6i ngd cong chire, vién chirc dap tng vé1 yéu cau sir dung ngudn nhan lire cia
Nganh.

Piéu 4: Ché d6 dao tao, bdi dwdng bit bude tbi thiéu hang nim
Thuc hién theo quy dinh ciia Chinh pha va Bé Tai chinh.

11- NOI DUNG, CHUONG TRINH, TAI LIEU PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 5: Noi dung d2o tao, bdi dudng
- Ly luan chinh trj;
- Quan ly hanh chinh Nha nuéc;

- Chuong trinh nghi€p vu ngach cong chire chuyen nganh Hai quan;

- Béo tao nghiép vu cho déi tuong tuyén méi;

- D4o tao theo tiéu chudn chirc danh lanh dao;

- B6i dudmg k¥ niing cho can b lanh dao cac cap;

- Bdi dudng can bd trong quy hoach;

- Bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu Hai quan theo vi tri viée
fam;

- Bdi duding chuyén mén nghiép vu Hai quan chuyén siu;

- Pao tao chuyén gia;

- Tin hoc;

- Ngoai ngfr;

- Chuong trinh dao tao chuyén ddi, nang cao k¥ ning nghiép vu hai quan;

- Céce kién thire bé tro khéc.

Piédu 6: Chuong trinh dio tao, bdi dudng

1- Ddo tgo, boi dwing dip ing tiéu chuin ngach céng chirc, tiéu chudn
chirc danh lanh dao, bao gé‘vm:

- Chuong trinh dao tao 1y ludn chinh tri cao cép, trung cip;

- Chuong trinh quan 1y nha nude ngach chuyén vién, chuyén vién chinh,
chuyén vién cao cip;

- Chuong trinh ngach nhan vién Hai quan:

- Chuong trinh ngach Kiém tra vién trung cap Hai quan;

- Chuong trinh ngach Kiém tra vién cao dang Hai quan;

- Chuong trinh ngach Kiém tra vién Hai quan;

- Chuong trinh ngach Kiém tra vién chinh Hai quan;
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- Chuong trinh bbi dudmg ngach cong chire, vién chirc tap sy;

- Chuong trinh béi dudng kién thie An ninh quéc phong danh cho cac déi
tuong;

- Bdi dudng can bd trong quy hoach linh dao cap Vu, Cuc va tuong
duong; cip Phong va tuong duong;

- Chuong trinh bdi dudng kién thire hoi nhap;

- Chuong trinh dao tao Tin hoe: gdm tin hoc co ban, tin hoc trong cong
tadc quan ly hai quan;

- Chuong trinh dao tao Ngoai ngir (chu yéu tiéng Anh): Céc chuong trinh
ngoai ngit Anh van trinh do B tré Ién, tiéng Anh chuyén nganh Hai quan; tiéng
nuée lang giéng dbi vai nhitng don vi ¢6 chung duong bién gidi vai nude ban.

- Chuong trinh dao tao chuyén dbi dap ung véi yéu ciu hién dai héa.

2. Bbi dudng ky ning cho cdn b link dgo cdc cip, bao gom

2.1- Chuong trinh Dao tgo, boi dudng can bé lanh dao cap Vu, Cuc va
twong duong (dudi ddy goi tét la Lanh dao cdp Cuc):

- Mot s0 ky ning lanh dao: tdm ly vin hoa lanh dao, xdy dung chién luge
phat trién don vi, thanh tra, kiém tra, gidm sat trong hoat dong hanh chinh, quan
Iy s thay doi, quan Iy va phat trién ngudn nhan lyc,.

- Néi dung co ban trong cdng tac quan ly dleu hanh cua lanh dao chp Cuc
trong nganh Hai quan: Chire trach, nhiém vy, vai tro cua Lanh dao cip Cuc, dic
diém tinh hinh va cach thirc quan Iy vé linh vuc nghiép vu hai quan.

2.2- Chuong trinh béi dudng can bg lanh dao cap Chi cuc va tong
duong (sau day goi it la Lanh dao cdp Chi cuc), cdn bg lanh dao cap Poi va
tuong duong thuge Chi cuc (sau ddy goi 163t lax lanh dao cap Péi):

- Mot sb k¥ nang lanh dao: tdm ly van hoa lanh dao, k¥ nang lap ké
hoach, k¥ nang giai quyét van dé, ky ning ra quyét dinh té chirc cong viée, k¥
nang kiém tra, giam st trong hoat dong hanh chinh, k§ nang quéan ly va dao tao
ngudn nhan lyc,.

- No1 dung co ban trong cong tac quan ly diéu hanh cta linh dao (,ap Chi
cuc trong nganh Hai quan: Chire trach, nhiém vu, vai tré cua Lanh dao cip Chi
cuc, dic diém tinh hinh va cach thire quan ly vé linh vuc nghiép vu hai quan,
didu tra du tranh chdng budn 14u, kiém tra sau théng quan, hai quan dién tu..

3- Chicong trinh boi duong quy hoach tao nguon linh dao, bao gom:
- Quan ly nghiép vu hai quan hién dai;
- Pao tao chuyen sdu theo linh vy quy hoach tao ngudn;
- Pao tao ngoai ngir, sau dai hoc vé nghiép vu phu hop véi linh vuc
nghiép vu hai quan tai nudc ngoai.

4- Cic chuong trinh boi duwing cdp nhit kién thirc chuyén mon, nghiép
vu:

Béi dudng theo tmg linh vye chuyén mon, nghiép vu gidm st quan ly,
thit tuc Hai quan, thué xut nhap khau, kiém tra sau théng quan, diéu tra ching
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budn lau ... va cdce kién thirc bd trg ¢é lién quan nhu: S& hitu tri tué, nghiép vu
ngoai thwong, van tai da phuong thie, thanh toan quoc té va cac kicn thuc ky
thuét nghiép vu bd trg khac.

5- Boi dwdng kién thirc chuyén siu, bao g(i‘m cdac linh vuc:

Quan ly hai quan hi¢n dai, phan loai hang hoa, tri gid hai quan, quan ly rii
ro, ké toan, kiém toan, nghiép vu diéu tra trong cong tic diéu tra chéng budn
lau...

6- Cdc chieong trinh nghiép vu ho tro khic cho cong tdc quan Iy Hai
quan, gom:

Quan Ly tai chinh, dau thau, vin thu luu trit, cong tic van phong, cong tic
16 chire, quan ly ngudn nhan lue, ky ning su pham,...

I11- QUY DPINH PO1 VOI1 GIANG VIEN

Piéu 7: Tiéu chuin déi voi giang vién

- Giang vién thude Truong Hal quan Viét Nam (HQVN) la nhing giang
vién dugce Tong cuc Hai quan quvet dinh tuyén dung va diéu ddng vé cong tdc
tai Truong HQVN dé tham gia giang day tai cac 16p dao tao boi dudng nghiép
vu cua nganh Hai quan, sé lugng giang vién duge xay dung theo bién ché cua
B Tai chinh phé duyét, phi hop véi ké hoach dao tao, quy mé dao tao dai han,
ngin han ciia Nganh.

- Giang vién kiém nhiém nganh Hai quan, 1a nhitng ¢ong chitc cdng tic
tai cac don vi trong Nganh, dugce céc don vi gidi thiéu cé trinh d§ chuyén mon.
nghi¢p vu va phém chit chinh tri, dao dirc tbt; ¢6 kinh nghiém thuye tién va
phurong phap su pham dap ung véi yéu ciu nhiém vu giang day cac mon hoc tai
cac l&p trong chucrng trinh dao tao cia Nganh.

- Giang vicn ngozu nganh Hai quan, dugc mdéi gidng day va viét tai licu
la nhitng chuyén gia dau nganh, nhing nha nghién ciru khoa hoc, cong chirc
quan 1y co trinh d§ chuyén mon, nghiép vy, ¢o pham chét chinh trj, dao duc (it
¢6 kinh nghiém thuc tién, phuong phdp su pham, day mén hoc trong chuong
trinh dao tao, phu hgp voi ndi dung, d6i twong theo ké hoach di duge lanh dao
Téng cuc phé duyét; khi 1&n 16p phdi dam bao dung ndi dung, thoi gian trén op
theo hgp dong vdi co s& dao tao.

Piéu 8: Nhiém vy, trach nhiém giang vién
- Cong viée giang day clia giang vién, giang vién kiém nhiém duoc coi la
mot nhiém vu cdng tdc chuyén mon cla ban thén, ciia don vi va dugce tinh vao
khéi luong cong viéc, thanh tich thi dua hang ndm cia ¢4 nhan va don vi.
- Truéce khi tham gla giang day, gidng vién, giang vién ki€ém nhiém phai
bao céo vai lanh dao don vi minh dang cong tac bang van béan vé thoi gian, dia
diém, n6i dung minh duge phan cong giang day, néu giang vién khong tham gia



giang dugce phai bao cdo Iy do trude 05 ngay (khong ké cac ngay nghi, 18) dé co
s& dao tao bd tri giang vién khéc thay thé.

- Giang vién kiém nhiém cfia Nganh, m6i nim phai tham gia giang day
tai cdc lép do nganh td chirc it nhét 1a 24 gio giang, co tham gia soan céc tai lidu
bai giang, gido trinh cho céac 1dp (riéng giang vién do chuong trinh JICA dao tao
phai tham gia it nhat 60 gid gidng/nim).

- Giang vién trong Trudng va giang vién kiém nhiém trong nganh Hai
quan phéi dam bdo tiéu chuén va duge hudng cac quyen va nghia vu quy dinh
tai “Quy ché dbi v6i giang vién ciia cac co s& dao tao, bdi dudng thude BH™.

- Hang nam cédc giang vién cda Truong HQVN va giang vicn klém
nhiém ctia Nganh dugc tép trung tép huin thudng xuyén khi co sur thay d6i vé
noi dung giang day dé trau dbi vé& nghiép vu chuyén mén, pham chat dao dic
nghé nghié¢p va k¥ néng su pham.

- Téng cuc Hai quan hang nam cé b sung tang cudng nhung giang wcn
méi va thay cac giang vién theo dé nghi ciia Trudng HQVN phdi hop véi Vu t6
chirc can bd ciing cac don vi xem xét cac giang vién khong tham gia giang day
trong 02 nam lién tuc hodc tham gia giang day khong dat hi¢u qua hoac co Iy do
chinh dang dua ra khoi danh sach.

- Két qua tham gia dao tao duge ddnh gia dua vao phan loai can bd cong
chire hang nam tai don vi dang cong tac.

- Céc giang vién duge bd tri vao trong ké hoach dao tao hang nam cua
Nganh, ctia don vi, giang vién dugc bd tri 1én 16p ding ndi dung bai day, giing
theo dung chuong trinh thoi gian da dugc phan bd, 1én 1op b gido 4n, ¢ trach
nhiém theo d3i va quan ly 16p hoc, cling co so ddo tao danh gia két qua hoc
vién, ¢d trach nhiém phat hién. kién nghi chinh stra, bd sung trong chuong trinh,
giao trinh va tai ligu.

Piéu 9: Ché do dbi véi giang vién

- Giang vién duoc tham gia dao tao, bdi dudng kién thirc méi lién
quan tdi cong tac hai quan; dugc cung cip cac tai liéu phuc vu cong tac nghién
clru, giang day; dugc wru ti€n xem xét chon cir tham dur céc chuong trinh dao tao
lién quan dén linh virc glang day trong nuéc va nude ngoai.

- Khi tham gia viét tai liéu gidng day dd dugc tham dinh qua héi
dong, hodc lanh dao Tdng cuc phé duyét dua vao giang day trong cic chuong
trinh do tao boi dudng cong chirc trong nganh Hai quan, tén gidng vién do dirgce
ghi trén trang ciia tai liéu phit hop véi ndi dung thiét ké cua tai liéu va duge bao
vé quyén tic gia dbi véi tai liéu do theo quy dinh cua phép luét.

- Giang vién kiém nhi¢ém dugce nghi cong tac tai don vi dé tap trung
viét bai giang, tai 1iéu, soan gido 4n trudc khi tham gia giang day; tham gia to
chire gidng day vao cac ngay nghi, ngay I1& duge tinh 14 théi gian 1am ngoai gio.

- Hi¢u truémg Truong HQVN c¢6 trach nhiém phéi hop véi cac don vi
chire ning x4y dung ché do dai ngd d6i véi giang vién kiém nhiém, cong chirc,
vién chire tham gia t6 chitc giang day va lam cong tic dao tao trong nganh Hai



quan nhim thu hat nhimg ngudi ¢é trinh dd chuyén mén sau, hiéu biét vé cong
tac quan 1y va giang day vé truong cong tac.

- X4y dung co ché vé& hd tro kinh phi mua cdc trang thiét bi, tai liéu
lién quan phuc vu cho viéc nghién ciru bai giang; hé tro viée di lai tr noi & dén
16p hoc dé tham gia dao tao, véi mie kinh phi phil hop quing dudng, dim bao
thoi gian 1én 16p; hd tro tién an theo mirc ¢dng tac phi ciia Bd Tai chinh ban
hanh.

IV- PIEU KIEN, QUYEN LOT, TRACH NHIEM
CUA CONG CHUC, VIEN CHUC

Diéu 10: Piéu kign cir cong chire, vién chire di dao tao, bdi dudng
Thuc hién theo quy dinh tai quyét dinh s0 1648/QD-BTC ngay 02/7/2012
ctia B§ trudng Bo Tai chinh.

Piéu 11: Quyén loi cha cdng chirc, vién chirc

- Hoc tap la quyén loi cua cdng chirc dang cong tac trong nganh 11ai
quan, khi dugce cir di hoc theo cdc chwong trinh dao tao caa Nha nudce, cua B
Tai chinh va cua Nganh Hai quan phai phi hgp véi cong tac duge giao.

- Céng chire dugce cir di dao tao, bdi dudng, duge don vi bo tri thosi glan
hoc tap theo chuong trinh dao tao, dugc huong luong va cac quyén lgi khac theo
ché d6 quy dinh, xép loai hoc 1dp ciia cong chirc 1a mét tiéu chuin danh gid phén
loai ¢dng chirc hang thang, hang nam. thoi gian di hoc dugc tinh vao thot gian
cdng tac lién tyc.

Diéu 12: Nhiém vu, trach nhiém ciia ¢dng chire, vién chire

- Viéc di hoc 1a nhiém vu va trach nhiém cia mdi cong chirc, vién chir,
nhim néng cao trinh do giac ngd chinh tri, pham chit dao duc chuyén mén
nghiép vy, la nghia vu, quyén loi cia ban than;

- Cong chirc phai tu xac dinh cho minh nhiing néi dung can phai hoc dé
hodn thién ban than theo tiéu chuin ngach cong chac, chitc danh lanh dao va
quén Iy, vi trf viéc lam nham thuc hién t6t nhét nhiém vu duge giao.

- Hang niim c¢bng chirc phai cé ké hoach di hoc nhitng nodi dung phuc vu
cho cong téc cia minh, thoi gian it nhét 5 ngay/nam. Khong b tri di hoe lién tuc
va chdng chéo, tai céc 10p trong gir hanh chinh, di hoc phai can ¢t vao nhu cau
cua don vi, ndi dung cong tac duge don vi giao cho cé nhan theo vi tri cong viéc,
chire vy, ngach dang giir.

- Sau khi két thirc khoa hoc phai bao cao két qua hoc tap véi thu trudng
don vi true tlep quén ly va chp quyét dinh tuy theo ndi dung thoi gian duge cir di
hoc kém van bang, chimg chi duge cip dé luu hd so can b theo quy dinh.

V- QUAN LY, KIEM TRA, PANH GIA KET QUA PAO TAO,
BOI DUONG VA CAP CHUNG CHI



Piéu 13: Kiém tra, dinh gii két qui dao tao, bdi dudng

- Céc co sé dio tao, bdi dudng phai td chirc thyre hién viée kiém tra, danh
gia chét luong dao tao, bdi dudng nhim danh gia viée thuc hién nhiém vu hoc
tap cua cdng chue, vicn chirc Hai quan.

- Két thiic mdi khoa hoc co s& dao tao, boi dudng phai td chire kiém tra,
thi, chdm thi theo dung quy ché dé dénh gia két qua hoc tap 1am can clr cap
chirng cho ¢ong chirc, vién chire.

- Céch thire t6 chite kiém tra theo nhiéu hinh thirc (thi viét, tric nghiém,
véan ddp). D& thi, cdu héi thi phai duge thuc hién theo diing quy trinh, dam bao
ndi dung chinh xac va giir bi mét theo quy ché, xiy dung d¢é thi thco hudéng hicn
dai va (ng dyng ting budc cong nghé théng tin vao kiém tra dé dénh gia xép
loai hoc vién chinh xac va khach quan.

- Két qua hoc tap duoc ghi vao chitng chi va théng béo vé don vi clia hoc
vién dang cong tac.

Piéu 14: Quan ly chirng chi

- Tong cuc Hai quan thdng nhét quan 1y viéc in mau, cdp phdi chung chi
dao tao theo Quyét dinh sb 1648/QD-BTC ngay 2/7/2012 cua B trudng Bo Tai
chinh vé ban hanh Quy ché dao tao, bdi dudng can bo cong chirc, vién chirc
nganh Tai chinh vé ban hanh quy ché dao tao, bdi dudng can b cdng chiic; Déi
véi elrng chi nghiép vu khai hdi quan dugce thyc hign nhu quy dinh tai Cong
van s6 17511/BTC-TCHQ ngay 26/12/2007 cua By Tai chinh.

- Mau chimg chi thong I'll’ldt trong nganh Hai quan theo dung quy dinh
duoc in trong ndi bd Nganh, mau chitng chi, chitng nhén cé yéu td lién két dao
tao voi nude ngoai phai dugce lanh dao long cuc Hai quan phé duyét méi duogce
ban hanh, ching chi do cac don vi tu in khéng ¢6 gia tri. (mdi ching chi chi cép
mdt l4n).

- Chimg chi cua chuong trinh nghiép vu Hai quan cho dbi tuong tuyén
méi duge st dung dé 1am cén cir xét hét tap sy

- Chitng chi nghiép vu Hai quan chuyén nganh va dao tao chuyén sau dé
phuc vu cho vige bd tri can bd da duge ddo tao theo churong trinh d6, phuc vu
khi luan chuyén c¢ong chire, vién chirc tir vi tri ndy sang cdng tac tai bo phan
nghiép vu khdc déu phai duge ddo tao, bdi dudng theo chuyén nganh tuong (mg
moi duge giao 1am nhiém vu.

- Céc 16p hoc tir 05 ngay trdr 1én ¢o 16 chire kiém tra. Néu dat két qua thi
hoc vién duge cﬁp chl’rng chi.

- PBon vi dugc giao quan ly va cip phdi chitng chi phai dam bao an toan.
quén Iy chat chg, t6 chue in, cAp phat dung dbi tuong, khi xay ra mét, hong, huy.
cAp lai phai bao cdo cy thé lanh dao Téng cuc.

Pidu 15: Cép chitng chi
- Pon vj dugc Tong cuc giao tb chire cac 1op dao tao bdi dudng tap huan
hang nim duge Tdng cuc uy quyén ky cip chimg chi, gidy chirng nhin phai to
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chire cdp ding voi quy dinh vé thim quyén ban hanh va phu hop véi chuong
trinh ndi dung dao tao. Trude khi td chire dao tao cac don vi phdi giri chuong
trinh dao tao, danh sach hoc vién cua 16p Vé Téng cuc (qua Vu T chue can bo)
dé duge cap phm chirng chi, sau khi xét tot nghiép va cép ching chi, co s¢ dao
tao phai giri két qua hoc tap cda cac hoc vién vé don vi cong chire dang cong téc
dong thoi, bao cao lanh dao Téng cuc (qua Vu TCCB).

- Trwdmg 1IQVN 6 chire cap chimg chi nghiép vu hai quan theo chuong
trinh ndi dung da duge Tong cuc phé duyét (¢6 bdo cao Téng cuc qua Vu TCCB
sau khi hoan thanh khéa hoc 15 ngay cip).

- Gidy ching nhén, co so t chirc tap hudn 16p dudi 05 ngay thiy can cé
gidy ching nhan cho cac hoc vién dé v& bao céo véi don vi, thi thdng bao voi
Vu TCCB in (gidy chimng nhan) trén khé gidy AS theo miu chimg chi.

VI- PHAN CONG, TO CHU'C THYC HIEN CONG TAC
PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 16: Nhiém vy cita Vu To chire can bd

1- Chu tri xay dyng hé thdng tiéu chudn chire danh vé trinh dé dio tao cho
cac d()i tugng can bo, cong chirc Hai quan trén co s¢ quy dinh cua Nha nuoc va
yeéu cAu ctia nganh Hai quan; xdy dung quy hoach va ké hoach dao tao dai han,
ké hoach hang nim va cac van bén huéng dan, chi dao vé céng tac ddo tao, boi
dudng cdn bg, cdng chirc Hai quan.

2- Nghién ctru, tong hop nhu cau, dé xuét Lanh dao Tong cuc chi dao xay
dung ndi dung, chwong trinh, tai liéu cdc khod dio tao, bdi dudng trong toan
Nganh dap umg yéu cdu cai cach, phat trién, hién dai hod Hai quan timg giai
doan.

3- Chi tri tham muu cho Lénh dao Téng cuc va Hoi dong tham dinh
chuong trinh tai liéu cua Tong cuc t chirc tham dinh, phé duyét chuong trinh tai
liéu trude khi dua vao giang day cac lop dao tao, bdi dudng nghidp vu; To chire
quan 1y va dé xudt viéc khai thac, sir dung cic tdi liéu phuc vu cho cong tac dao
tao, boi dudng trong nganh Hai quan.

4- Phéi hop véi Truong Hai quan Viét Nam va cdc don vi thude va true
thude Tdng cuc Hai quan td chirc xay dung ddi ngii giang vién co hiru va kiém
nhi¢m trong Nganh.

5- Phéi hgp voi Vu Tai vy Quan tri xay dung ké hoach phén bé chi tiéu
kinh phi dao tao, thim dinh cac dy todn kinh phi dao tao ddi vai cac 16p dao tao,
bdi dudng theo ké hoach cua Téng cuc trude khi mé 16p va quan 1y viée sir dung
kinh phi dao tao, bbi dudng theo quy dinh ciia Nha nuée va cua N ganh.

6- Chul tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan xdy dung dé an dao tao,
bdi dudng can b, cong chirc & nude ngoai va kc hoach moi chuyén gia nudc
ngoai sang giang day tai Viét Nam v td chire trién khai thire hién sau khi duge
phé duyét.
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7- Chu tri viéc chon et cén bd, cong chic di dao tao, bdi dudng & nudce
ngoai, dao tao sau dai hoc va cac chuong trinh dao tao, boi dudng khac. Sau do
trinh lanh dao Téng cuc quyét dinh theo phén cip Quan ly cin bd.

8- Phoi hop vai cac don vi Iya chon nhén sy tham gia héi nghi, cudc hop
¢ nudce ngodi theo ding thanh phén da dugc Lanh dao Téng cuc phé duyét, trinh
Léinh dao Tong cuc quyét dinh theo phén cap quan ly cdn bd.

9- Té chire xét chon, trinh Lanh dao Téng cuc cir can bd. cong chirc di
dao tao, bm dudng vé Iy luan chinh trj, quan ly nha nude, ngoai ngi, tin hoc
theco yéu cdu tiéu chuin ngach cong chirc dbi vai cac dbi tuong thude dién Iong
cuc quan Iy theo phan cip quan ly can bd hodc phdi hop véi cac ¢ sé dao tao td
chirc céc 16p dio tao, bdi duong khi c6 véu cdu va duoc phé duyét.

10- Chu tri. phdi hop vdi cac don vi chire ning to chire cac 16p dao tao,
bdi dudmg k§ nang lanh dao, cac 16p dao tao quy hoach tao ngudn lanh dao.

11- Cha tri, phéi hop véi cae dom vi chire ning t6 chie cac 1op dio tao,
tip hudn & nudce ngoai va cac lop dao tao, tap huén do chuyén gia nudec ngoai
giang day hodc cdc t6 chirc nudc ngoai tai trg to chire tai Viét Nam.

12- T chite quan 1y théng nhit vé miu, sé lwong phat hanh phdi va
huéng dan sir dung cac loai chimg chi boi dudng nghiép vu Hai quan.

13- T4 chirc kiém tra vige thye hién ké hoach ddo tao da duge Tong cuc
phé duyét va cac hoat dong vé dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc trong
Nganh, ké ca cic hoat dong dao tao, b6i dudng cia cic dir 4n trong va ngoai
nuée nhim hd tre ndng cao trinh d6 can bd cong chirc vién chirc cho timg linh
vuc; quan ly, theo ddi ndi dung, chuong trinh cac khoa hoc dé bao cdo linh dao
Téng cuc theo quy dinh vé cong tac dao tao.

14- Tham muu cho Tdng cuc tb chire so két, tong két, bao cio Bj vé cong
tac dao tao, boi dudmg cua Nganh.,

Piéu 17: Nhiém vu ciia Truong Hii quan Viét Nam

1- Phéi hop v6i Vu T chire cén bd xay dung ké hoach dio tao dai han,
ngin han va hang nam cta N ganh.

2- To chirc x4y dyng cau tric ndi dung va bién soan tai liéu dao tao
nghiép vu theo chirong trinh dao tao dé thong qua Hoi dong tham dinh cia Tong
cuc Hai quan hodc Lanh dao Tong cuc phé duyét theo quy dinh; cung cap va
hudng din sir dung tai liéu dé t6 chirc dao tao bdi dudng tai co s& cho cac Cuc
114i quan cac tinh, thanh phd cé nhu céu.

3- Chu trl d¢ xuat viée chon cir, quan ly va st dung ddi ngii giang vién
kiém nhiém trong Nganh. llang ndm c6 ra soat, danh gia dgi ngi giang viln
kiém nhiém dé dé xudt viée kién todn ddi ngil giang vién kiém nhiém dam bao
s6 lwong, chat luong déap ung yéu chu cong tac dao tao, béi dudng ctia Nganh.

4- Chu tri x@y dyng ké hoach va t6 chic dao tao chuyén gia. giang vién,
giang vién kiém nhi¢m v€ nghiép vu hai quan, cdn b§ nong cot cia don vi dé
hé tro cho cong tac ddo tao, hd trg giang vién cho céc don vi khi ¢o yéu céu; bd
tri ¢én b, giang vién cta Truong di nghién ciu & trong, ngoai nudc va nghién
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ctru thue t& & cde Cuc Hai quan tinh, thanh phd dé bdi dudng va nang cao kién
thire thuc tién vé hoat dong nghiép vu hai quan.

5- Chu tri t§ chirc dao tao cdc khéa nghiép vu hai quan cho déi tuong
tuyén mdi, cac khoa bdi dudng chuyén dé nghiép vu hai quan chuyén nganh,
chuyén sdu va céc ngach cdng chirc hai quan cho can bd, cdng chie hai quan,

6- Phdi hop véi Vu T chire can bg dé xuét néi dung. Iinh vuc can moi
chuyén gia nudc ngodi sang giang day tai Viét Nam dé dap (mg yéu cdu cai
cach, hién dai hoa.

7- Phbi hgp vai cac don vi chirc nang, cdc Cuc Hai quan tinh, thanh phé
dé md céac 1op dao tao, bdi dudng, cac hdi thio mang tinh chat nang cao ning
lye cho ddi ngll can by cong chirc Hai quan.

8- Thyc hién viéc lién két, phdi hop dao tao véi cac co so dao tao cia Bo
Tai chinh va cac trudmg khac, trén co sé chi trrong ctia Bo va cia Tong cuc Hai
quan.

9- T4 chirc quan ly cac 16p dao tao, bdi dudng theo ké hoach, chuong
trinh d& dugc Tong cuc phé duyét, xay dung ndi quy lop hoc. quy ché, quy trinh
kiém tra, thi, cham thi, xép loai hoc vién va xét t6t nghiép cho cac hoc vién, t6
chire cdp chimng chi dao tao, chitng nhén két qua hoc tdp ciia hoc vién vé noi
dang cong tac dé lam co sé danh gia phan loai cong chirc hang théng, hang nam.

10- Dy trit kinh phi ddo tao hang nam theo ké hoach dao tao. bdi dudng
hang nam, quy, thang dugc Tong cuc phé duyét dé trinh Lanh dao Téng cuc
duyét (théng qua Vu Td chire can bd va Vu Ké hoach - Tai chinh).

Piéu 18: Nhiém vu ciia Vu Tai vu - quin tri

1- Chu tri, phdi hop véi cac don vi chire ning trinh Tbng cuc phé duyét
phan bo kinh phi dao tao hang ndm cho cdc don vi trén co so kinh phi dao tao
dugc cép hang nam cla Téng cuc.

2- Thuc hién cdp phat kinh phi dao tao, bdi dudng cho cdc don vi theo ké
hoach da duge Téng cuc phé duyét; quan Iy cac khoan kinh phi theo diing ché
do.

3- Chua tri phdi hop véi Vu T chirc can bd thyc hién cong tac kiém tra va
téng hop quyét toan kinh phi dao tao, bdi dudng,

Diéu 19: Nhiém vu ciia cac Vuy, Cuc, don vi thudc co quan Téng cuc

1- Phéi hop vé1 Vu T4 chire can bd, Trurdng Hai quan Viét Nam xic dinh
nhu cdu dao tao nghiép vy thudc chuyén mén ctia don vi minh cho cén b, cong
chire trong Nganh.

2- Chu tri xay dung ndi dung ke hoach tap huén hang nam va to chirc tap
huén nhitng nghiép vu méi (nhimg vén dé vé& phap luat, quy trinh, nghi dinh,
Théng tu, vin ban huéng dan vé nghiép vu méi ban hanh c6 lién quan t6i cong
tic Hai quan ...) cho cén b lanh dao trong Nganh thudc linh virc chuyén mén
cua don vi minh dam nhiém va dam bao gidng vién, tai liéu cho cac chuong
trinh tap hudn do.
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3- C6 trach nhiém cir can bd tham gia bién soan tai lidu vé nghiép vu
chuyén sau do Trudng Hai quan Viét Nam chu tri theo hop déng ciia Nha
truong.

4- Clr can bg, cong chirc ¢6 kinh nghiém, tham gia kiém tra, thdm dinh
ndi dung, tai liéu vé nghiép vu hai quan do Truong Hai quan Viét Nam chu tri
bién soan theo chi dao ctia lanh dao Téng cuc.

5- C6 trach nhiém lua chon nhitng can bd, ¢ong chirc cd kinh nghiém
chuyén moén, tdm huyét. Ctr can bd, ¢éng chirc 1a giang vién kiém nhiém tham
gia gidang day nghiép vy cho cac khoa dao 1ao, bdi dudng can bd cong chire cla
Nganh.

6- Pé xuit chon cir hodic ra quyét dinh cir can bd, cong chirc thudc don vi
minh tham du cac lop dao tao, bdi dudng theo ké hoach ctia Téng cuc va theo
phan cip quan ly can bo.

7- Cuc DPiéu tra chéng buén lau, Cuc Kiém tra sau thong quan, Cuc Cong
nghé thong tin va thong ké hai quan chiu trach nhiém td chie dao tao, tip hudn
céc chuyén dé chuyén sau thudc chuyén moén quéan ly cia minh cho can bg, cong
chitc trong nganh Hai quan. Xay dung ké hoach cu thé kem du toan kinh phi,
chuén bj ti liéu, bai glang dé dua vao ké hoach chung ciia Nganh, néu thai gian
gidi thigu rén 03 ngay thi tai liu phai thong qua Hbi ddng thim dinh theo quy
ché néu tr 03 ngay tro xubng phai trinh Lanh dao Téng cuc (théng qua Vu T
chire can bd) dé phé duyét méi duge dua vao giang day.

8- D¢ xuat khai thac, xtr 1y théng tin, tai liéu do can bg, cong chic cua
don vi duge cur tham du cac héi nghl héi thdo, dao tao tai nude ngoai cung cap.

9- Nghién cuu, dé xuat voi Lanh dao Téng cuc sir dung céc két qua
nghién ciru khoa hoc cua Nganh da dugc tham dinh dé dua vao gidi thidu tai cac
Iép tap hudn chuyén dé hoiic tmg dung vio thuc té.

10- Vu Hop téc quoc té chit tri phdi hgp voi cac don vi chirc néng cua
Téng cuc xéac dinh nhu cau va xdy dung ké hoach trinh Linh dao Tong cuc
duyét dé 6 chirc thuc hiédn déi vdi cac hdi nghi, cude hop hodc hdi thao quic té
(do chuyén gia nudc ngodi gidi thi€u va ¢6 sy tham gia ctia thanh vién cac nugc
khéc) 6 chite trong nude. La diu mdi quan hé véi Hai quan cac nude d¢ moi
chuyén gia sang Viét Nam ddo tao ning cao ning luc cho can bd, cong chire Hai
quan Viét Nam khi ¢6 yéu céu tir cac don vi chie ning,

Pidu 20: Nhiém vy cia Cuc HAi quan tinh, thanh phé thue hién
nhiém vu

1- Xay dung quy hoach dai han vé dao tao, bdi dudng can bd, cong chic
cua don vi. Lap ké hoach dao tao, bdi dudng can b, cong chirc hang nim cua
don vi béo cdo Téng cuc dé tdng hop xay dung ké hoach chung ctia Nganh, thyc
hién ké hoach dao tao hang nam khi duoc Tong cuc phé duyét.

2- Xdy dung d6i ngl gidng vién ki€m nhi¢ém vé nghlcp vu cila don vi dé
td chirc bién soan, giang day cac chuyén dé nghi¢p vu méi trén co s& ndi dung
da dugc tiép thu tai cac khod boi dudng cia B9, Téng cuc va Trudng Hii quan
Viét Nam thco ké hoach da dwge Tong cuc phé duyét.
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3- Td chirc va bé tri cho c4n b, ¢dng chire cua don vi hoc tap, bdi dudng
kién thire theo yéu ciu tiéu chuin vé ngach cong chire, gdm: ngoai ngit, tin hoc,
I¥ ludn chinh tri, quan ly Nha nudce, nghiép vu chuyén mén.

4- T6 chirc tip huan k§ ning ‘nghiép vu. nhimg nghi¢p vu mai cho cong
chire thira hanh theo ké hoach ciia Téng cuc va nhu céu cia don vi. Phéi hop véi
cac Vy, Cuc chuc ning cla Tong cuc t6 chire tp hudn cdc van ban nghiép vu
ma don vi thiy cdn duoc Vu. Cuc chic ning cia tong cuc tap huan cho cong
chirc cia minh (thdi gian khong qua 3 ngay/1 dot).

5- Xem xét lya chon va quyét dinh ctr can bo di hoc tap tai cac 16p theo
phan cp quan ly can bd clia Nganh, dam bao quéin sb di hoc khéng anh huéng
dén nhiém vu cua dom vi, bd tri st dung cong chue da dugc dao tao dung kha
nang va trinh do, ning lyc sau khi hoc vé, dong thoi theo doi, luu gilr két qua
hoc tdp cda can b cong chirc theo quy dinh.

6- ’I‘é chirc st dung hi¢u qua phong hoc chuyén dung cua don vi da dugc
trang bi vé ngoai ng, tin hoc va nghi¢p vu hai quan.

7- Chi dao, kiém tra cac 16p dao tao bdi dudng nghiép vu Hai quan dbi
voi don vi thudc va truc thuéc Cuc Hai quan tinh, thanh pho, chiu trach nhi¢m
vé noi dung, chat luong cac khod dao tao do.

8- Tao diéu kién va hudng dan cac hoat dong nghiép vu cho can bd, giang
vién, hoc vién hai quan di thuc 1€ tai don vi theo ké hoach.,

9- Theo doi, danh gia, cung cap thong tin cho Trudong Hai quan Viét Nam
vé hiéu qua cong tac dao tao, boi dudng thong qua viée sir dung cong chire dd
qua cdc khoa dao tao, boi dudng ctia Trudng,

10- Té chirc sir dung cé higu qua nguén Kinh phi dao tao, hang nim trén
co & nhu cau dao tao cla don vi, cac don vi phai xay dung dy toan theo quy
dinh v& ché do tai chinh, ¢é bdo cdo dén don v1 chire nang dé tham dinh, té chirc
chi ding dy toan da duge duyét va thanh quyét toan hang nam theo ché do.

Diéu 21: Nhiém vu ciia cac Chi Cuc Hai quan va twong duong

1- Cha ddong bdi dudng ning cao trinh dd chuyén mon nghiép vu cho
cong chirc cua don vi minh thong qua thuc tién cong vicéc hang ngay

2- Té chirc cap nhat vin ban, bdi dudng k§ ning nghi€p vu. tap huin
chuyén dé cho c6ng chirc thira hanh theo phuong thirc hoc tai chd & Chi cuc.

3- B4 tri cho céng chirc hoc tap theo ké hoach dao tao, bdi dudng cua
Cuc.

Piéu 22: Td chirc thire hién

|- Thit truéng céc don vi phd bién, quén triét ndi dung vin ban nay dén
timg cén by, cong chure, vién chire trong don vi minh phu trach, 6 chirc xay
dung ké hoach dé trlen khai ¢6 hiéu qua cac nhiém vu vé dao tao, bdi dudng.
cong chirc theo quyen han trach nhiém dugc phin cong.

2- Viéc t6 chire dao tao, bdi dudng cong chire, vién chirc cua Tong cuc
Hai quan duoc to chue tai tru s& Truong Hai quan Viét Nam ¢ phia Bic va co
s¢ phia Nam tai thanh phd H& Chi Minh.

12



3- Céac don vi chu dong tép trung t chirc cac 16p hoc theo ké hoach hang
nam dugc Tong cuc phé duyét, sap xép bo tri can bd, cong chirc theo hoc cac
chuong trinh dé dap tng tiéu chuin ngach cong chie va tiéu chuén chitc danh
truée khi bd nhiém.

4- Vige thuc hién ké hoach & chire céc chuong trinh dao tao, bdi dudng
nghi¢p vu can phai hoan thanh trude thang 12 hang nam, cic 16p cin phai gdi
dau sang nam tiép theo thi phai két thic vao Quy I cia nam sau.

5- Dén ngay 30/10 hang nam cac don vi phai ¢6 bo cdo két qua thyc hién
cong tac dao tao, bdi dudmg cong chirc cia nam va xdy dung ké hoach dao tao
cho nam tiép theo kém du toan kinh phi ¢é Tong cuc xem xét, phé duyét,

Viéc xay dung ké hoach va du toan kinh phi dao tao, boi dudng hang nam
phdi can cir vao cic yéu tb sau:

- Yéu ciu nhiém vu hang nim cta don vi.

- Thuc trang trinh 4, néng lyc can b cong chtre so véi tiéu chuan ngach,
tidu chudn chirc danh lanh dao, yéu cau vi tri céng viéc dang dam nhiém.

- Nhu céu dio tao, bbi dudng ciia timg can b6, cdng chirc va don vi.

- Dy kién don vi dao tao va dia diém to chirc 16p.

- Dinh mirc, tiéu chudn, ché d6 chi cho cong tac dao tao theo quy dinh
hién hanh cia Nha nudc. 3

Nui nhin: TONG CUC TRUONG
- Bo Tai chinh (dé bao cdo);
- Céc don vi trong nganh HQ;
- Liru: VT, TCCB (10 ban).




