BOQ CONG AN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 7648/QP-BCA-V19 Ha Néi, ngay 24 thang 12 ndm 2014

QUYET DINH
Ban hanh quy dinh ché d6 kiém tra, bao cao cong tac kiém soat thii tuc hanh chinh
va hwéng din niém yét cong khai thi tuc hanh chinh, ndi dung va dia chi tiép nhan
phan anh, kién nghi ciia ca nhén, té chirc trong Coéng an nhan déin

BO TRUONG B(Q CONG AN

Can ctr Nghi dinh s6 77/2009/ND-CP ngay 15/9/2009 cta Chinh phu quy dinh
chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ciia B Cong an;

Can ctr Nghi dinh sb 21/2014/ND-CP ngay 25/3/2014 cua Chinh phu sta doi,
b6 sung Diéu 3 Nghi dinh sé 77/2009/ND-CP ngay 15/9/2009 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co céu tb chirc cia Bd Cong an;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé kiém
soat thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cta
Chinh pht stra d6i, bd sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh;

_ Can ctr Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/2/2014 clia B$ Tu phép huéng
dan cong bd, niém yet thu tuc hanh chinh va bdo cdo vé tinh hinh, két qua thuc
hién kiém soat thd tuc hanh chinh;

X¢ét d& nghi cia Cyc truéng Cuc Phap ché va cai cach hanh chinh, tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh vé ché d6 kiém tra,
bao céo cong tic kiém soat thii hanh chinh va hudng dan niém yét cong khai thu
tuc hanh chinh, ndi dung va dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi ca ca nhan, t6
chire trong Cong an nhén dén.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thu trudng céc Tng cuc, don vi thude Bo, Giam dbc Cong an, Gidm
d6c Canh sit phong chay va chira chay tmh/ thanh phé truc thudc Trung wong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Wy

Noi nhan:

- Nhir Diéu 3 (dé thuc hién);

- Cac Thir truomg (d€ phdi hop, chi dao);
-Luu: VT, V19 (P7).
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QUY PINH
Ché d9 kiém tra, bao cio cdng tac kiém soat thi tuc hanh chinh
va huwéng din niém yet cong khai thi tue hanh chinh, ngi dung va dia chi
tlep nhan phan anh, kién nghi cia ca nhan, to chirc trong Cong an nhan dan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 7648/0P-BCA-V19 ngay 24 thang 12 nim 2014
cua B¢ truong By Cong an)

Chuong 1
KIEM TRA THUC HIEN CONG TAC KIEM SOAT
THU TUC HANH CHINH

. Muycl
CHE PO KIEM TRA

Dieéu 1. Yéu cau cua kiém tra

Kiém tra thuc hién cOng tac kiém soat thi tuc hanh chinh tai céc Téng ghic,
Bo Tu lénh, cac don vi truc thudc Bo; Cong an céc tinh, thanh phd truc thude
Trung wong, Canh sat phong chay va chita chay tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong (sau ddy goi tat 1a Céng an cdc don vi, dia phuong) 1a trach nhiém cua B
Cong an, dugc thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phép luét diéu
chinh truc tiép hoat ddng kiém sodt thu tuc hanh chinh va cac van ban chi dao,
hudng dan cha cac cap c6 thaim quyén vé cong tac nay.

Tai cac co quan Céng an viéc kiém tra nay con phai can cir vao ndi dung céc
véan ban chi dao, hudng dan cuia B trudng Bd Cong an.

Piéu 2. Pham vi, thim quyén kiém tra

. Vé pham vi kiém tra: Kiém tra toan bd moi hoat déng, tir viéc td chirc
trién khai, chi dao, di€u hanh cho dén viéc thuc hién céc ndi dung vé ki€ém soét thi
tuc hanh chinh theo quy dinh.

2. V& thdm quyén kiém tra

a) Lanh dao Bo: T chire kiém tra viéc thuc hién hoat dong kiém soat thi tuc
hanh chinh tai cac don vi truc thudc Bo, Cong an céc dia phuong. Cuc Phap ché va
cai cach hanh chinh, tu phap cé trach nhiém tham muu gitp lanh dao B6 td chirc
thue hién kiém tra hoat dong kiém soét thi tuc hanh chinh.

b) Céng an céac don vi, dia phuong: T4 chirc kiém tra viée thuc hién hoat
dong kiém soat thi tuc hanh chinh tai cac don vi thudc don vi, dia phuong.
Pidu 3. Muc dich kiém tra

1. Nim bt tinh hinh trién khai hoat dong kiém soat thit tuc hanh chinh, phat
hién kip thoi nhitng kho khan, vuéng méc va tong két kinh nghiém hay dé kip thoi
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huong dén céc don vi, dia phucmg trién khai c6 hiéu qua cong tac nay, dap ing yéu
cAu clia ¢4 nhén, t& chirc va cong tac nghiép vu.

2. Kip thoi béo cao clp ¢6 thé.m,quyén xem xét xur Iy nhimg 'vé“'m dé cén giai
quyét va biéu duong nhitng cé nhéan, t6 chirc trién khai thue hién tot cdng tac nay;
ddng thoi chén chinh, x{r 1y kip thoi cac hanh vi vi pham, thue hién khéng ding
voi chi dao, quy dinh v& cong tac kiém soét th tuc hanh chinh, cai cach thi tuc
hanh chinh trong Céng an nhéan dén.

Didu 4. Cac hinh thirc kiém tra

1. Hang nam, viéc kiém tra cdng tac kiém soat tht tuc hanh chinh phai duoc
thire hién ¢6 tinh chat dinh ky theo ke hoach, it nhit 02 1An/nam. Tuy nhién, trong
nhing truong hop can thiét, ¢6 thé td chitc cdc dot kiém tra dot xuit hodic kiém tra
chuyén dé.

2. Kiém tra dot xuét duoce thuc hién cha yéu c¢dn cir vao tinh hinh phén énh,
klen nghi cua ca nhén, t6 chitc hodc theo yéu chu cla co quan, ngudi co thdm
quyén nham chén chinh kip thdi nhitng han ché trong cong tac kiém soat thi tuc
hanh chinh tai Céng an céac don vi, dia phuong.

3. Kiém tra chuyén dé thuomg thuc hién trén co sé két hop v6i kidm tra dinh
ky hofic tach thanh mét dot kiém tra riéng, chi yéu tdp trung vao mét van dé ma
qua theo ddi, quan ly, 1&nh dao don vi, dia phuong thay viée kiém tra 1a cén thiét
va muc dich chi yéu 14 trao d6i, hudng din chuyén sau vé& vén dé do.

Muc 2
QUY TRINH, CACH THUC KIEM TRA

Pitu 5. Quy trinh té chite thuwe hién viée kiém tra cong tic kiém soat thi
tuc hanh chinh

1. X4y dung ké hoach kiém tra

Trudce khi thue hién viée kiém tra cong téc kiém so4t thu tuc hanh chinh,
lanh dao c6 thdm quyen phai x4y dung ké hoach kiém tra gdm céc ndi dung: pham
vi va muc dich kiém tra; ndi dung va cach thirc kiém tra; thanh phin doan kiém tra;
thoi gian kiém tra; du kién cac co quan, don vi dugce kiém tra; trach nhiém cta co
quan, don vi duoc kiém tra, ciia co quan, don vi kiém tra, cia co quan, don vi phi
hop kiém tra; kinh phi thuc hién.

2. Lién hé va thong bao cho céc co quan, don vi dugce kiém tra

Sau khi ké hoach duoc l1ap va Pphé duyét, co quan klem tra phai ¢6 trach
nhiém thong béo va giri ké hoach kidm tra cho co quan, t& chirc dau mbi duoc
kiém tra.



3. Thanh 1ap Poan Kiém tra

Poan Kiém tra dugc thanh 1ap véi co clu bao gbm: lanh dao cia co quan c6
trach nhiém thuc hién kiém tra theo ndi dung dugc phé duyét va can bd theo dai
cdng tac kiém soét thi tuc hanh chinh cta cac co quan, don vi ¢6 li€n quan. Ngoai
ra, d& thuc hién céc cong viée can thiét hd trg cho hoat dong kiém tra, Poan Kiém
tra bd tri mot nguoi lam thu ky dé thue hién ghi chép trong qué trinh kiém tra.

4. Thuc hién kiém tra

Viéc kiém tra s& duoc tién hanh theo nhitng ndi dung da duoc thong bao
nhung phai theo trinh ty, cach thic phu hop, tir cong tac chi dao, di€éu hanh dén
thuc hi€n, giai quyét thuc hién thi tuc hanh chinh.

5. Ghi bién ban kiém tra

Trong qua trinh thyc hién viée kiém tra, Poan Kiém tra phan cong thu ky
ghi bién ban kidm tra. Két thuc dot kiém tra, bién ban kiém tra dugc doc cong khai
va lanh dao Poan Kiém tra va dai dién lanh dao co quan, don vi dugc kiém tra
cung ky vao bién ban.

6. Téng hop, xdy dung béo cdo két qua kiém tra

Két thiic dot kiém tra, Poan Kiém tra thuc hién viéc tong hop két qua kiém
tra va xay dung thanh bao cao vdi néi dung co ban la thdng bao két qua lam duoc,
nhiing van dé han ché, bt cap, ké ca kho khan trong cong tac kiém soét thi tuc
hanh chinh tai cac co quan, don vi duge kiém tra va néu nhiing kién nghi, d& xuét
ctia Poan Kiém tra.

Pidu 6. Cach thirc kiém tra cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh

1. Viée kiém tra cong tac kiém sodt thu tuc hanh chinh s& duge thuc hién tai
tru s¢ co quan duoc kiém tra.

2. Cach thirc kiém tra dua trén co sé& két hop céac cach thic sau:

a) Kiém tra truc tiép 1a qua trao doi, nghe bdo cédo, chit van dai dién 1anh
dao, can bg, chién si cia Cong an cac don vi, dia phwong dugce ki€m tra vé nhitng
ndi dung lién quan dén cdng tac ki€m soét thi tuc hanh chinh.

b) Kiém tra ban g1ay 1a théng qua viéc dé nghi cung cip cac van ban, tai lidu
lién quan dén cong tac kiém sodt thu tuc hanh chinh: tir van ban chi dao, diéu hanh
dén céc ho so, gidy to lién quan den thAm quyén xay dung, ban hanh quy dinh thu
tuc hanh chinh cling nhu giai quyét tht tuc hanh chinh.

c). Kiém tra thuc té la thong qua viéc kiém tra quy trinh nghiép vu thye hién
giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac diém tiép nhén, xr 1y hé so, tra két qua (bd
phan mat cira, cac bd phén nghi€p vu thuc hién quy trinh trén).



Muc 3
NOI DUNG KIEM TRA

Piéu 7. Kiém tra cdng tic chi dao, diéu hanh hoat ddng kiém soat thi
tuc hanh chinh

1. Noi dung kiém tra chd yéu qua trao ddi truc tiép va xem xét cac vin ban
chi dao, trién khai hoat ddng da dugc ban hanh.

2. Tai Cuc Phap ché va cai cach hanh chinh, tu phép

a) Kiém tra cong tac chi dao, didu hanh hoat dong kiém soat thii tuc hanh
chinh, gobm:

- K& hoach trién khai céng tac kiém soat thu tuc hanh chinh;

- K& hoach ra soat th tuc hanh chinh;

- Quy ché phdi hop gitta Cuc Phap ché va cai cach hanh chinh, tu phap véi
Cong an cac don vi, dia phuong trong cong tac cong bo, cong khai thi tuc hanh
chinh va ti€p nhan, xir Iy phan &nh kién nghi vé quy dinh hanh chinh thudc pham
vi thdm quyén quan ly nha nudc cua B Cong an;

- Vin ban chi dao, diéu hanh cla lanh dao;

- Lap du toan, dinh muac chi, quan ly va sit dung kinh phi thuc hién céc hoat
dong ki€m soat thu tuc hanh chinh.

b) Tinh hinh dén déc, kiém tra va huéng din viéc thuc hién cong téc kiém
soat thu tuc hanh chinh, gébm:

- Ké hoach kiém tra viéc thuc hién hoat ddng kiém soat tha tuc hanh chinh;

- Viée t& chic kiém tra (sé luot, hinh thirc kiém tra, thanh phén, néi
dung,...);

- Két qua kiém tra (sb luong don vi da kiém tra; nhitng phat hién va dé xuét,
tham muu xir ly, khédc phuc nhiing han ché, ton tai...);

- T4 chirc hdi nghi tap hudn nghidp vu cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh
(s0 lugt, ndi dung, thanh phén, sé luong).

c) Cong téac td chirc, nhan su thuc hién hoat dong kiém soat tha tuc hanh
chinh, bao gém:

- Viéc kién toan doi ngii can bd thuc hién cdng tac kidém soat thu tuc hanh
chinh: co cau, s6 lugng bién ché, trinh d§ dao tao...

- Viéc huy ddng chuyén gia, can bd biét phai.

Piéu 8. Kiém tra viéc thue hién danh gia tic dong ciia quy dinh vé thi
tuc hanh chinh

1. Viéc danh gié tac dong quy dinh vé thi tuc hanh chinh 1 trach nhiém cta
co quan chu tri soan thao (cac Tong cuc, B Tu Iénh, cac don vi truc thudc B9).
Khi kiém tra viéc thuc hién danh gia tac dong ctia quy dinh vé thu tuc hanh chinh
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s& thyc hién theo hai ndi dung co ban: kiem tra vé chat lugng cta cac bicu mau
dé4nh gia tac dong va kiém tra ve tinh day du, hop phéap cta ho so trinh du thdo vin
ban quy pham phép luat cé quy dinh vé thu tuc hanh chinh.

2. Noi dung kiém tra
a) Kidm tra v& chat luong viéc danh gi4 tic dong

Panh gid tac ddng cha quy dinh vé tha tuc hanh chinh 1 trach nhiém bt
budc clia co quan chi tri soan thao dbi voi timg thi tuc hanh chinh duge quy dinh
trong du an, du thao van ban quy pham phép ludt. Do d6, khi thye hién kiém tra vé
chit luong vi€e danh gia tac dong ctia quy dinh vé thu tuc hanh chinh, Poan Kiém
tra s& kiém tra, xem xét tung biéu méu danh gia téc déng quy dinh v& thd tuc hanh
chinh duoc lira chon dé xac dinh chét legng thuc hién cia co quan chu tri soan
thao, cu thé:

- Kiém tra sb luong bibu mAu dénh gid tic dong/sd thi tuc hanh chinh dugc
du thao;
- N6i dung tra 101 cac cau hdi ¢ timg bidu mAu c6 bao dam cu thé, rd rang,
thuyét phuc va cd can ct thuc tién hay khéng;
- Céch thirc tién hanh danh gia tac déng duoc tién hanh nhu thé nao, thuc
hién trong giai doan nao cta qud trinh xdy dung, soan thao vin ban quy pham phéap
ludt cé quy dinh vé thu tuc hanh chinh;

- $6 luong thil tuc hanh chinh d& dugc loai bd trong qua trinh dénh gid tac
ddéng do khong ddm bao yéu cau vé su can thiét hodc khdng hop phap (néu cd).

b) Kiém tra hd so trinh du thao van ban quy pham phéap luét cé quy dinh vé
thu tuc hanh chinh

Viée kidm tra ndy co thé thuc hién tai try s& co quan chi tri soan thao hodc
tai co quan thdm dinh, cu thé: kiém tra ho so da duoc thim dinh. Theo quy dinh vé
cong tac kiém sodt thi tuc hanh chinh, hd so gt thdm dinh phai bao gdém: hd so
glti thdm dinh theo quy dinh ctia phép luat vé ban hanh van ban quy pham phap
ludt, ban danh gia tac dong, y kién gop y vé& du 4n, du thao vin ban quy pham phép
ludt trong d6 ¢6 v kién gop y quy dinh vé thil tuc hanh chinh,

Diéu 9. Kiém tra viéc tham gia y kién va thim dinh du 4n, dy thio vin
ban quy pham phap luidt c6 quy dinh vé thd tuc hanh chinh (tai cac don vi
trre thuge Bo)

1. Kiém tra viéc tham gia y kién quy dinh vé tht tuc hanh chinh ¢6 trong cac
dyu 4n, du thdo van ban quy pham phap luat.

a) Kiém tra hd so luu vé viéc tham gia y kién ddi véi cée dur an, du thao cé
quy dinh vé tha tuc hanh chinh;

b) Kiém tra ndi dung giai trinh, tiép thu y kién tham gia quy dinh vé thd
tuc hanh chinh.
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2. ThAm dinh cac du 4n, dv thao van ban quy pham phap luét ¢ quy dinh vé
thit tuc hanh chinh.

a) Tai Cuc Phap ché va cai cach hanh chinh, tu phap

- Kiém tra ho so trinh thim dinh: ngoai nhitng thanh phén ho so theo quy
dinh cta phap lut ban hanh vén ban quy pham phap luét, hd so phai bao gom:

+ Ban d4nh gi4 tic dong cla quy dinh vé thi tuc hanh chinh;

+ Ban giai trinh, tlep thu ¥ kién tham gia, trong dé c¢6 ndi dung giai trinh,
tiép thu ¥ kién quy dinh vé thi tuc hanh chinh.

- K1§m tra hé so luu vé tham dinh: N&i dung céng van thAm dinh bit budc
phai c6 phén tham dinh quy dinh vé thd tuc hanh chinh.

b) Tai co quan, don vi chu tri soan thao

- Kiém tra hd so trinh thdm dinh duoc luu;
- Y kién giai trinh, tiép thu clia co quan soan théo v& ndi dung thim dinh cac
quy dinh vé tht tuc hanh chinh.

Piéu 10. Kjém tra viéc thic hién thi tuc hanh chinh dwoe cong b, cong
khai va giai quyét tha tuc hanh chinh

1. Kiém tra viéc thyc hién cdng b thi tuc hanh chinh 1a kiém tra viéc cong
b6 tha tuc hanh chinh phai theo diing thidm quyén, pham vi, thdi han va néi dung
(quy dinh tai Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia B6 Tu phép) va
noi clung quy dinh v& thd tuc hanh chinh tai cic quyét dinh cbng b phai day da va
chinh x4c so v6i ndi dung trong céc vin ban quy pham phap lut quy dinh v& céc
thi1 tue hanh chinh 6, bao gdm:

a) Yéu cau cung cdp ho so cac quyét dinh cong bd cha tat ca cac linh vuc;

b) Xac dinh tinh ddy du cta cic quyét dinh cong bd so voi sé luong van ban
quy pham phdp luét;

¢) Xem xét thim quyén ban hanh céc quyét dinh cong bd;
d) Xem xét thoi gian ban hanh céc quyét dinh cong bd;

] d) Lua chc_)r} diém va xem xét tinh day dun nhiing bd phén cdu thanh ctia
quy€t dinh cong bo, bao gbm:

- Quyét dinh;
- Danh muc thu tuc hanh chinh;
- N&i dung cu thé cta ting thi tuc hanh chinh;

- Cac tai liéu kem theo (mAu don, t& khai, vén ban quy pham phéap luat quy
dinh vé thu tuc hanh chinh...).



e) Lua chon diém va xem xét pham vi, ndi dung cta quyeét dinh cong bo

- Tinh ddy du va chinh x4c v& pham vi ctia quyét dinh c6ng bd so véi vin
ban van ban quy pham phéap ludt cé lién quan (tht tuc hanh chinh ban hanh mai;
stra d6i, bd sung hozc thay thé; hiy bd, bai bd);

- Tinh day d0 va chinh xdc vé tén thu tuc hanh chinh tai quyét dinh cong b
so v&i cac van ban van ban quy pham phap ludt ¢ lién quan;

- Tinh day & va chinh x4c cia cac ndi dung cu thé cua timg thu tuc hanh
chinh so v&i van ban van ban quy pham phép luat c6 lién quan.

g) Chuy:

- Truong hop cong bd bd sung (vi trude day chua cong bd) khong dwoc coi
1a cdng bd thu tuc hanh chinh mé&i ban hanh.

- C4c ndi dung stra doi, bd sung phai duge danh dau/xac dinh 3.
2. Kiém tra viéc thuc hién cdng khai thi tuc hanh chinh

a) Kiém tra viéc cong khai hoa trén Co so dir liéu qudc gia vé thi tuc hanh
chinh. Viéc kiém tra duoc tién hanh tai Cuc Phap ché va cai cach hanh chinh, tu
phdp, tap trung vao xem xét tinh chinh xac, kip thoi, ddy du ctia qua trinh cdp nhat
ndi dung quy dinh vé thi tuc hanh chinh d duoc cdng bd @ cong khai trén co s
dit lidu qudc gia v& thi tuc hanh chinh. Cu thé:

- X4c dinh tinh diy d0 cta sb lugng tha tuc hanh chinh d3 cong bd so voi sb
lugng thi tuc hanh chinh d& dugc gri van ban d nghi céng khai (hoac nhip dit
liéu vao Co sé dit liéu quéc gia vé& thu tuc hanh chinh) theo quy dinh tai Thong tu
s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cta B Tu phap;

- Xem xét thoi gian glri van ban dé nghi cong khai, hd so tht tuc hanh chinh
va hd so van ban theo quy dinh Théng tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014
cua B§ Tu phap;

- Lua chon diém va xem xét tinh day du va chinh xac vé ndi dung cta hd so
thi tuc hanh chinh, hd so van ban (trén Co s¢ dir lidu qudc gia vé thi tuc hanh
chinh) so véi quyét dinh cong bd.

b) Kidm tra viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh tai noi tiép nhan hd
s0, giai quyét thi tuc hanh chinh 1a viée kiém tra dwoc thuc hién tai tat ca céc co
quan, don vi, dia phuong cé tham gia vao quy trinh tiép nhén, thuc hién, giai quyét
tht tuc hanh chinh. Cu thé:

- Thu tuc hanh chinh ¢6 dugc niém yét tal tru s&, noi lam viéc cia co quan
tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh khéng?

- Xem xét tinh dé’iy du cua sb lugng thu tuc hanh chinh dugc cong khai so
v6i sO luong thu tuc hanh chinh d& dugce cdng bd.



- Xem xét chét luong nidém yét cdng khai thl tuc hanh chinh: lva chon diém
va xem Xét tinh chinh x4c va day du ctia nhitng ndi dung niém yét cong khai so véi
quy€t dinh cdng bd.

3. Kiém tra viéc thuc hién giai quyét tht tuc hanh chinh tai Céng an céc don
vi, dia phuong 12 kiém tra viéc thuc hién, giai quyét tha tuc hanh chinh dugc xac
dinh bét dau tir khau tiép nhan hd so cho dén khi tra két qua tha tuc hanh chinh,
bao gdm ca niém yét cong khai két qua néu co quy dinh.

a) Kiém tra quy trinh tiép nhén hd so, gidy to giai quyét tha tuc hanh chinh
- C6 s6 tiép nhan hd so hay khong, ndi dung ghi chép nhu thé nao;

- Kiém tra xéc suat 03 bd ho so dang giai quyét dé doi chiéu thong tin cua ho
so v&i1 thdng tin ghi trong so theo doi dé kiém tra viéc ghi va mic dd chinh xac cua
thong tin;

- Kiém tra viéc tiép nhan hd so c6 théng qua gidy tiép nhan va ddng thoi 1a
gidy hen tra két qua hay khong; ddi chiéu ndi dung ghi chép trén gidy hen tra két -
qué v6i 03 bd ho so lay ngiu nhién;

- Kiém tra viéc tiép nhan hd so ding theo quy dinh hay khéng; c6 hién
tuong thu thira s& bo hd so; thu thira thanh phan hd so (vi du: quy dinh chi yéu cau
mot ban nhung ho so lru nhiéu hon 01 ban); thu giay t& khong phai la thanh phan
ho so; yéu cau vé hinh thirc phap ly cua thanh phan hd so khong dung quy dinh (vi

du: quy dinh ndp ban sao ddi chiéu ban chinh nhung lai yéu cau ndp ban sao chimg
thye...);

- Klem tra viéc yéu ciu bd sung hd so ¢6 ding quy dinh va quy trinh khong:
Vige yéu céu bd sung thanh phén hd so phai thé hién qua véan ban (glay yéu cau bd
sung hd so); viéc yéu ciu chi duoc thyce hién mét 1an; viée yéu cau bd sung hd so
¢d ding thoi han dd quy dinh khong.

b)Kiém tra quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan giai quyét ¢ ding thim quyén khong.

- Viéc giai quyét cé ding thoi han khéng. Liy xac sut 03 bd hd so dé kiém
tra vé thoi han.

- Kiém tra quy trinh tra két qua:
+ Kiém tra s6 theo di viée tra két qua, ky nhén ldy két qua cta ddi twong;

+ Kiém tra viéc luu gidy hen va ddi chiéu gira thoi gian ghi trong gidy hen
va ngdy ky nhan 14y két qua trong s6 theo ddi;

+ Kiém tra viéc niém yet két qua néu c¢6 quy dinh vé viéc d6;
+ Sao chup hd so néu thiy cén thiét.

¢) Kiém tra viéc tdn dong hd so gii quyét tht tuc hanh chinh, nguyén nhan
va giai phéap khac phuc.



d) Quan sét viéc hudng dan, giai quyét thi tuc hanh chinh trén thue té.

- Théi d6 phuc vy, lam viéc cla clia cén bd, chién si gidi quyét thi tuc hanh
chinh.

- Vige cung cép miu don, t& khai: thu phi hay khong thu phi. Cé cho phép
sit dung mau don, to khai tu in trén mang hay khong.

Pidu 11. Kiém tra viéc ra soat, danh gia thii tuc hanh chinh theo quy
dinh

1. Bé nghi Céng an cac don vi, dia phwong cung cip ban ké hoach ra soat,
déanh gia th tuc hanh chinh nam.

2. Kiém tra két qué thuc hién ké hoach d& dé ra, thong ké cac thi tuc hanh
chinh duoc kién nghi don gian hoa sau ra soat, dédnh gia.

3. Kiém tra cach thirc xit Iy ndi dung phuong 4n don gian héa

a) Kiém tra hd so (luu) trinh phuong 4n don gian hoéa va du thao vin ban
thuc thi phuong an;

b) Kiém tra hd so (luu) trinh thdm dinh phuong 4n don gian hoéa.

Pidu 12. Kiém tra viéc tiép nhén, xit Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh

1. Tai Cuc Phap ché va cai cach hanh chinh, tu phéap

a) Kiém tra viéc niém yét cong khai dia chi co quan; dia chi thu tin; s6 dién
thoai chuyén dung; dia chi website, dia chi email; b tri can bd, chién si hoac bd
phan thuc hién ti€p nhan phan anh, kién nghi trén trang thong tin dién tir (website)
va thuc & tai Phong Cai cach hanh chinh va kidém soat thi tuc hanh chinh (theo
quy dinh tai Didu 13 Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP dugc sira ddi, bd sung theo
Nghi dinh 48/2013/ND-CP);

b) Kiém tra tinh hinh tiép nhan va xir Iy phan 4nh, kién nghi va cong khai
két qué xur ly phan anh, kién nghi trén trang thong tin dién v (website) va thuc té
tai Phong Cai cach hanh chinh va kiém soat thu tuc hanh chinh (theo quy dinh tai
Diéu 14, bidu 15, Didu 18, Piéu 19 Nghi dinh sé 20/2008/ND-CP) theo céc noi
dung cu thé nhu sau:

- Kidm tra tdng s& phan anh, kién nghi ¢4 nhan dwoc;

- Kiém tra tdng sb phan 4nh, kién nghi, thoi han xir ly chuyén dn co quan
khéc;

- Kiém tra viée xit ly phén énh, kién nghi: xtr ly phan 4nh, kién nghi vé hanh
vi; xr ly phan énh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh;



- Kiém tra x4c sudt mot s6 hd so phan 4nh kién nghi, cu thé: hinh thirc, ndi
dung phan 4nh, kién nghi; cédc ket qua xir ly va quyét dinh xr ly;

- Kiém tra viéc cong khai két qua Xt ly phan anh, kién nghi (yéu cau phai
cong khai trén Website clia co quan tiép nhan phan anh, kién nghi va ctia co quan
xit Iy phan 4nh, kién nghi).

2. Tai Cong an céc don vi, dia phuong

a) Kiém tra viéc niém yét cong khai dia chi co quan; dia chi thu tin; s§ dién
thoai chuyén dung; dia chi website, dia chi email; bd tri can bd, chién sT hodc bd
phan thuc hién tiép nhan phan 4nh, kién nghi trén trang théng tin dién tir (website)
va thue té tai tru s& co quan don vi giai quyét thu tuc hanh chinh;

b) Kiém tra viéc niém yét cong khai tha tuc hanh chinh, ndi dung va dia chi
tiép nhén phan anh, kién nghi ctia c¢d nhén, t6 chirc ciia Cong an cac don vi, dia
- r L r 7 L] fa) fa)
phuong c6 dang véi hudng dan cua Bo Cong an;

¢) Kiém tra vidc xtt Iy phan anh, kién nghi cép trén chuyén dé xir Iy theo
tham quyén

- Tong sb phan anh kién nghi duoc chuyén dé xir ly theo thim quyén;
- S6 phan anh, kién nghi d4 xtr 1y;
- S6 con tdn tai, nguyén nhan.

- Kiém tra viéc cong khai két qua xir 1y phéan &nh, kién nghi.

D_iéu 13. Kiém tra viéc trién khai cong tac truyén théng phuc vu hoat
dong kiém soat thi tuc hanh chinh

1. Kiém tra ké hoach truyén thong

a) Noi dung ké hoach truyén thong, cach thirc thuc hién;

b) Cong viée d4 1am trén co s& so sanh voi ké hoach, cac hinh thire truyén
thong.

2. S6 luong cac bai viét, k& ca tin ma co quan, don vi d& cung chp trén céc
phwong tién théng tin, dai ching vé cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh, cii
cach tha tuc hanh chinh ctia co quan, don vi minh.

Diéu 14. Kiém tra cong tac thong tin, bao cdo

1. Kiém tra h6 so x4y dung bdo céo (thong tin, sb liéu dé thuc hién viéc béo
céo d€ xac dinh tinh chinh xéc, trung thuc trong ndi dung béo céo).

2. Kiém tra hinh thtc, ndi dung béo céo.

3. Kiém tra thoi han thuc hién viéc bao cao.
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Chuong II ) .
CHE PO BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA THU'C HIEN HOAT
DONG KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Muc 1
CAP BAO CAO VA TRACH NHIEM THU'C HIEN

Piéu 15. Cap bao cao vé tinh hinh, két qua kiém soat thi tuc hanh chinh

C6 bdn cép bao céo:

- Béo cao cép co so;

- Béo cao tong hop cap 1;
- Bao cao tong hop cép 2;

- Béo cao tong hop céap 3.

Diéu 16. Trach nhiém bao cdo vé tinh hinh, két qua kiém soat tha tuc
hanh chinh

1. Trach nhiém béo céo cip co sé. Cac don vi sau ddy c6 trach nhiém thuc
hién béo cdo cédp co s0:

a) Cong an cép xa.
b) Cac don vi truc thudc Cong an cép huyén.

2. Tréach nhiém béo cédo tdng hop cép 1. Céc co quan sau ddy c6 trach nhiém
bao céo tong hgp cép 1:

a) Cong an cap huyén tdng hop béo céo ctia Cong an cap xa trén dia ban va
bédo céo cua cac don vi chirc nang thudc Céng an cap huyén.

b) Co quan tham muu tong hop thude Cong an quén, huyén la don vi c6
nhiém vu gitip Céng an cap huyén xay dung bao céo tong hop cép 1, trinh lanh dao
ky, ban hanh.

3. Trach nhiém béo cdo téng hgp cp 2. Cac co quan sau ddy co trach nhiém
tong hop bao cdo cap 2:

a) Cong an, Canh sat phong chay va chita chay cac tinh, thanh pho truc
thuoc Trung uong tong hop béo cao cua cac don vi truc thudc va bao céo tono hop
cap 1 cia Cong an cap huyén.

Co quan tham muu (Phong Tham muu hoic Phong Phap ché Cong an tinh)
thuéc Cong an tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, Canh sit phong chay va
chita chéy tinh, thanh phd truc thuée Trung wong c¢é nhiém vu xay dung bo co
téng hop cép 2, trinh linh dao ban hanh,

b) Cac Téng cuc, BO Tu Iénh, cac don vi truc thudc Bo téng hop béo céo
ctia cac don vi chirc ndng truc thude.
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Co quan tham muu thude Tong cuc, BS Tu [énh, cac don vi truc thude B9,
5 nhiém vu x8y dung bao cdo tdng hop cép 2, trinh lanh dao ky, ban hanh.

4. Trach nhiém béo céo tdng hop cép 3
Cuc Phap ché va cai cach hanh chinh, tu phap c¢6 nhiém vu téng hop béo céo
da Codng an cac don vi, dia phuong, trinh lanh dao B ky, ban hanh.
ES Mlalc zr r
CHE PO BAO CAO
Pi¢u 17. Hinh thirc bdo cdo

1. Bdo cdo dugc thuc hién bang hinh thirc van ban gié"ly hoac béng dudng
‘uyén co yéu.

2. Bao céo dinh ky: 6 thang/1an; bao cdo nim lan 1 (trong d6 bao gdm bao
40 6 thang cudi ndm); bao cdo ndm chinh thic.

3. Béo cdo dot xuat: theo y€u céu van ban cta cdp c6 tham quyén.

Piéu 18. Thoi han giti bao cdo

1. Béo céo thong ké 6 thang

a) Béo céo cép co s&: Cham nhit ngay 10 thang S hang nam;

b) Béo cdo tdng hop cép 1: chdm nhit ngay 15 thang 5 hang nam;
¢) Béo céo tong hop cdp 2: chim nhit ngay 20 thang 5 hang nim;
d) Béo cdo téng hop cip 3: chim nhét 1a ngay 25 thang S hang nam.
2. Bao céo thong ké nim 1an mot

a) Bdo cdo cdp co s¢: Cham nhét ngay 10 thang 11 hang nam;

b) Bao cdo tdng hop cép 1: chim nhit ngay 15 thang 11 hang nim;
¢) Béo cdo tdng hop cp 2: cham nhét ngay 20 thang 11 hang nam;
d) Bao cdo tdng hop cdp 3: chdm nhét 1a ngay 25 thang 11 hang nam.
3. Bao céo théng k& ndm chinh thirc (ctia nam Ké hoach)

a) Bao cdo cdp co so: Chdm nhét ngay 01 thang 3 hing nim;

b) Bao céo téng hop cép 1: Cham nhit ngay 05 thang 3 hang nim;
¢) Bao cao tong hop cdp 2: Chdm nhét ngay 10 thang 3 hang nim;
d) Bao céo tdng hop cdp 3: Cham nhat ngay 15 thang 3 hang nam;
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Muc 3 )
NOI DUNG BAO CAO

Piéu 19. Khai niém bso cdo vé kiém soat thi tuc hanh chinh

Bdo céo vé tinh hinh, két qua kiém soét tha tuc hanh chinh dwoc sir dung dé
mo ta vé két qua dé lam duge, nhiing viéc chua lam dugc; dong thoi chi rd nhiing
ton tai, han che kh¢ khan, vudng méac va nguyén nhén cia ton tai, han ché, kho
khan, viedng méc dé dé xuat, kién nghi bién phap xir 1y, giai quyét; déng thoi néu
cac nhiém vu trong tam can thuc hién trong ky bao cdo tdi.

Piéu 20. Nji dung co ban béo cdo kiém so4t tha tuc hanh chinh

‘ 1. Tinh hinh, két qua déanh gi4 tac d6ng ctia quy dinh vé thi tuc hanh chinh,
gdm:
a) Dd danh gia tac dong bao nhicu thu tuc hanh chinh quy dinh tai bao nhiéu
du an luét, phap 1énh (néu co);

b) D4 danh gia tdc dong bao nhiéu tht tuc hanh chinh quy dinh tai bao nhiéu
du thao nghi dinh (néu cd);

c) ba déanh gia tac dong bao nhiéu thu tuc hanh chinh quy dinh tai bao nhiéu
quyet dinh ctia Thi tuéng Chinh pht (néu co);

d) ba danh gia tac dong bao nhiéu thu tuc hanh chinh quy dinh tai bao nhiéu
du thao thong tu, thong tu lién tich (néu cd).

2.Vé tinh hinh, két qua tham giay kién dbi véi van ban quy pham phép luat
cd quy. dinh vé thu tuc hanh chinh cin néu rd: trong ky bao cao di tham gia v kién
tdng s& bao nhiéu thu tuc hanh chinh duoc quy dinh tai bao nhidu du thao thong tu
hoac thong tu lién tich.

3. V& tinh hinh, két qua tham gia thAm dinh quy dinh th tuc hanh chinh tai
dyu én, du thao van ban quy pham phép luit, néu r&: trong ky bdo cdo da tham gia
thidm dinh téng sb bao nhidu tht tuc hanh chinh dugc quy dinh tai bao nhiéu du
thao thong tu hodc thong tu lién tich.

4. Vé tinh hinh, két qua cong bd, cong khai va nhép dit ligu tha tyc hanh
chinh vao Co s dit liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh, bao gém:

a) Tinh hinh, két qua ban hanh quyét dinh cong bd trong ky béo céo, trong
d6 cung cap céc thong tin co ban vé sb luong quyét dinh c6ng bd nhu sau:

- S6 thi tuc hanh chinh quy dinh méi;

- S6 tha tuc hanh chinh stra ddi, bd sung;

- S thi tuc hanh chinh hiy b, bii bo.
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b) Tinh hinh, két qua nhép dit liéu quy dinh vé th tuc hanh chinh, trong d6
cung cap thong tin co ban sau day:

- S6 thi tuc hanh chinh da dugc nhép vao Co s& dir lidu qudc gia vé thi tuc
hanh chinh;

- S tht tuc hanh chinh dé nghi mé cong khai.

5. Vé tinh hinh, két qua ra soat, don gian héa tha tuc hanh chinh phai cung
cap cac thong tin co ban sau day:

a) Tong s thi tuc hanh chinh duoc tién hanh ra soat, danh gia
b) K&t qua ra soét thi tuc hanh chinh

- S6 thit tuc hanh chinh va s van ban quy pham phap luat du kién stra doi,
b6 sung, quy dinh mdi theo thdm quyén;

-S4 thii tuc hanh chinh va s6 van ban quy pham phap luét kién nghi co quan
¢6 tham quyén stra doi, bd sung, quy dinh mdi.

6. Vé tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

a) Tong sb6 hd so yéu cdu giai quyét thi tuc hanh chinh trong ky bao cdo,
trong do:

- S8 hd so mdi tiép nhan;
- S6 hé so tir ky bao cao trude chuyén qua.
b) Két qua giai quyét thit tuc hanh chinh

- Sé hd so da giai quyét, trong d6: sb hd so giai quyét ding han; sé hd so
giai quyet qua han;

- SG ho so dang giai quyét. trong do: s6 hd so chua dén han; s6 ho so da qua
han.

7. V& tinh hinh, két qua tiép nhan va xir Iy phan 4nh, kién nghi quy dinh vé
tha tuc hanh chinh, gém:

a) Tong s& phan anh, kién nghi d tiép nhan trong k¥ béo céo, trong do:
- S6 phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh;

- $6 phan anh, kién nghi vé hanh vi hanh chinh;

b) S6 phan anh, kién nghi da chuyén xir 1y ...

¢) Sé phan anh, kién nghi da co két qua xur 1y...
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8. Néu tinh hinh, két qua thuc hién cong tac truyén thong hd tro hoat dong
kiém soat thu tuc hanh chinh cta cac co quan truyén thong clia Bg, ciia Cong an
cac don vi, dia phuong.

9. Néu tinh hinh, két qua nghién ciru, d& xuét sang kién cai cach tha tuc hanh
chinh cua Cdng an cac don vi, dia phuong (néu co).

10. Khi lanh dao B yéu ciu bao céo ndi dung khac ngoai cac ndi dung quy
dinh & céc khoan tir Khoan 1 dén Khoan 9 cta diéu nay, Céng an céic don vi, dia
phuong co trach nhiém béo céo giri vé Bo.

Pidu 21. Biéu miu chi tiét ciia bdo cdo kiém soat thi tuc hanh chinh

1. Bao céo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém so4t thii tuc hanh chinh, gdm
Béo céo tong hop va cac bi€u thong ke s6 ligu.

2. MAu Béo céo téng hop vé tinh hinh, két qua thuc hién kidm soat thu tuc
hanh chinh (Phu luc I).

3. Céc biéu s lidu bao cdo, gdm:
a) Biéu s6 liéu bao cdo vé két qua danh gié tac dong (Phu luc II);

b) Bidu sb ligu bao céo vé két qua tham gia ¥ kién quy dinh vé thu tuc hanh
chinh tai dy an, du thao van ban quy pham phéap luat (Phu luc III);

c) Biéu sb liéu béo céo vé két qua thdm dinh quy dinh vé thii tuc hanh chinh
tai du an, du thao véan ban quy pham phap ludt (Phu luc IV);

d) Bidu sb litu bao cao vé két qua céng bd, cong khai thu tuc hanh chinh
(Phu luc V);

d) Biéu sb lidu bao céo vé két qua ra soat, danh gi thi tuc hanh chinh (Phu
luc VI),

e) Biéu sb lidu béo céo vé két qué tiép nhén, xit ly phan anh, kién nghi quy
dinh v& hanh chinh (Phu luc VII);

g) Bidu sb lidu bao céo vé két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh (Phu luc
VIII).

(MAu Béo céo tong hop va céc biéu s6 liéu bao c4o kém theo).
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Chuong III ‘
‘ HUONG DAN NIEM YET CONG KHAI THI;I TUC HANH CHINH
VA DIA CHI TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGH] CUA CA NHAN, TO CHUC

Muc 1
NIEM YET CONG KHAI THU TUC HANH CHINH TAI CONG AN CAC
PON VI, PIA PHUONG

Diéu 22. Pham vi niém yét cong khai thi tuc hanh chinh

1. Viéc niém yét cong khai thii tuc hanh chinh tai Céng an cac don vi, dia
phuong dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb 63/2010/NDP-CP ngay
8/6/2010 cta Chinh phi vé kiém soat thi tuc hanh chinh (Nghi dinh sb
63/2010/ND-CP) va trén co s& quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh ctia B
truéng Bo Cong an.

2. Céac Téng cuc, Bd Tu Iénh, céc don vi truc thudc Bg; Cong an tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong; Canh sat phong chiy va chita chay tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong thuc hién niém yét cong khai ddy du cac tha tuc hanh chinh
thudc pham vi thdm quyén tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh (goi tit 1a thudc
thAm quyén) da duoc Bo trudng Bo Cong an cdng bd.

3. Cong an céc don vi duge cdp c6 thim quyén Gy quyén thue hién dich vu
cdng, niém yet cong khai day du céc tha tuc hanh chinh duoc iy quyén.

Piéu 23. Yéu cAu va cach thire niém yét cong khai thii tuc hanh chinh

1. Céc don vi tryc tiép tiép nhan hd so giai quyét tha tuc hanh chinh thudc
Cong an cac don vi, dia phunmo phai thuc hign niém yet cong khai day da tha tuc
hanh chinh thudc pham vi thim quyén tiép nhan, giai quyét.

2. Yéu céu clia viéc niém yét cong khai thu tuc hanh chinh

a) Niém yét cong khai rd rang, dz"iy da va chinh xac céc thu tuc hanh chinh
da dugc cdng bd, tao thuan loi cho t6 chiic, ¢4 nhan tiép cén, tim hiéu va thyc hién
dung quy dinh, bao dam quyén, loi ich hop phap; ddng thoi thuc hién quyén giam
sat ddi véi can bod, chién sy trong qua trinh tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh
chinh;

b) Viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh phai duge thue hién kip thoi
ngay sau khi c6 quyét dinh céng bd, dam bao ding, ddy di cic b phan cdu thanh
theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 8 ctia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP; khong niém
yét cong khai céc thil tuc hanh chinh d& hét hiéu luc thi hanh;

¢) Céc thu tuc hanh chinh duoc niém yét céng khai néu c6 yéu ciu vé miu
don, mau t& khai thi cdc mau don, mau t& khai phai duge dinh kém ngay sau th
tuc hanh chinh dé; céc trang niém yét cong khai khong bi hu héng, rich nét, hoen
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3. Cach thirc niém yét cong khai thu tuc hanh chinh

Theo quy dinh tai Didu 17 ctia Nghi dinh s 63/2010/ND- CP, viéc niém yét
cdng khai tht tuc hanh chinh tai co quan, don vi truc tiép nhan hd S0 giai quyét tht
tuc hanh chinh la hinh thirc cdng khai bit budc. Cach thirc niém yét céng khai thi
tuc hanh chinh duoc thue hién thong nhéat nhu sau:

a) Thu tuc hanh chinh can dugc niém yét coéng khai trén bang (c6 thé st
dung bang gin trén tudng, bang tru xoay, bang di dong... tuy theo diéu kién cu thé
ctia don vi thuc hién niém yét cong khai).

Bang niém yét co6 kich thude thich hop, dam bao niém yét q%‘ty dl céc thu tuc
hanh chinh va ndi dung, dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi (Mau 01 cua Phu luc
IX).

Vi tri bang phai thich hop, khong qué cao hodc qua thap @& ca nhan d& doc,
d& tiép can. Noi dat bang phai c6 khoang tréng di rong dé ngudi doc ¢6 thé tim
hidu, trao dbi, ghi chép; khéng ding kinh, mang nhuwa, luéi thép hodc cira co
khoéa... & che chén.

b) Thi tuc hanh chinh gin trén Bang niém yét dwoc chia thanh tip theo timg
linh vuc gdm qué.n ly xuét nhép canh; dang ky, quan ly cu trg; ding ky, quéan ly
phuong tién giao thong; cép gidy chimg minh nhan dan; phong chay, chita chay;
dang ky, quan ly con dau; quéan ly nganh, nghe kinh doanh cé diéu kién, cén bo,
cong chue; linh vie quan ly vi khi - vat 1iéu n6 cdéng nghiép va cong cu hé tro...
két cAu nhu sau:

- Danh muc thu tuc hanh chinh theo linh vue dugce ghi rd tén thd tuc hanh
chinh va sb thir tw trong tng cta ting th tuc hanh chinh (MAu 02 caa Phu luc
IX).

N01 dung cua timg thu tuc hanh chmh thudc linh vuc dugc in mot mét trén
trang gidy khd A4, kém theo mau don, méu td khai (néu c6). Phéng chit sir dung
& trinh bay 1a phoéng chix tiéng Viét Unicode (Time New Roman), ¢& chit téi thiéu
14 14 theo tiéu chudn Viét Nam TCVN 600: 2001 (Mau 03 ctia Phu luc IX).

¢) Ngoai hinh thte niém yét cong khai néu trén va hinh thitc cong khai trén
Co so dit lidu qudc gia vé thd tuc hanh chinh, khuyén khich Céng an cic don vi,
dia phuong st dung thém cdc hinh thirc cong khai khac nhu: tép hop cac thu tuc
hanh chinh theo linh vuc ¢ d6éng thanh quyen dat tai noi tiép nhan ho so giai
quyét, nha van hoa, noi sinh hoat cong dong cia cac thdn, lang, ban, ap, khom
hodc cac dia diém sinh hoat cong cdng khac; in to roi; stt dung may tinh c6 két ndi
véi Co sé dit lidu qudc gia vé& TTHC tai dia chi http://csdl.thutuchanhchinh.vn.

Muc 2
NIEM YET CONG KHAI NQI DUNG, PIA CHI TIEP NHAN PHAN ANH,
KIEN NGHI CUA CA NHAN, TO CHUC

Pidu 24. Pon vi thure hién niém yét cong khai va ndi dung niém yét cong
khai
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1. Pon vi niém yét cong khai theo hudng dan tai Piéu 22 ciia Chuong I1I.

2. Noi dung niém yét céng khai 1a cac thong tin mang tinh huéng dan dé ca
nhan, t6 chic thuc hién phan anh, kién nghi theo quy dinh tai Nghi dinh s6
20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 cua Chinh phu, bao gdm: céc phéan anh, kién
nghi dugc co quan hanh chinh tiép nhan, xtr ly; dia chi co quan tlep nhan phan anh,
kién nghi; mot s6 luu y khi thuc hién phan anh, kién nghi (Mau 04 cta Phu luc
[X).

Diéu 25. Dia diém, cich thirc niém yét cong khai

Toan bd ndi dung hudng dén vé viéc tiép nhan phan anh, kién nghi dugc
trinh bay trén 01 maét cua trang glay kho A4 theo chiéu dimg (phong va c& chir nhu
quy dinh tai Piém b, Khoan 2, Diéu 23 cia Chuong III) va dugc niém yét & goc
dudi cling, phia bén trai cia Bang niém yét céng khai (Mau 01 cua Phu luc IX)./.

1 u‘fmg Tréan Pai Quang
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PHU LUC I '
DE CUONG HUONG DAN BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA
THU'C HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Quyét dinh s6 7648 /QD-BCA ngay 24 théng 12 nam 2014 cia Bé
truong Bé Céng an)

L TINH HINH, KET QUA THU'C HIEN KIEM SOAT THU TyC
HANH CHINH

1. Danh gia tac dong quy dinh tht tuc hanh chinh (TTHC)

Viéc danh gia tac dong quy dinh TTHC tai céc dy an, dy thao van ban quy
pham phap luat (VBQPPL) thugc thdm quyén ban hanh cta Quoc héi, Uy ban
thuong vu Quoc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B trudng.

2. Tham gia y kién d6i véi vin ban QPPL ¢6 quy dinh vé TTHC

Viéc tham gia y kién vé quy dinh TTHC tai du théo thong tu hodc thong
tu lién tich.

3. Tham gia thim dinh quy dinh TTHC tai du an, du thao VBQPPL
Viéc tham gia thim dinh TTHC tai du thao thong tur hodc thong tu lién tich;

Ngoa1 cac ndi dung co ban néu trén, co quan bao c4o can néu rd viée tiép
thu, giai trinh clia co quan chu tri soan thao déi véi y kién tham gia vé quy dinh
TTHC cia céc co quan tham gia y kién.

4. Vé cong bd, cong khai, nhap dir litu TTHC vao Co sé dit liéu qube
gia (CSDLQG)

- Tinh hinh, két qua ban hanh Quyét dinh cong bd trong ky bao cdo: sb
luong Quyet dinh cong bd, trong d6 c6 bao nhiéu TTHC quy dinh mdi; TTHC
stra ddi, bo sung; TTHC huy bo, bai bo.

- Tinh hinh, két qua nhap dir liéu vé quy dinh TTHC, trong d6 bao nhiéu
TTHC déa duge nhép vao Co s¢ dit liéu qude gia vé quy dinh TTHC; bao nhiéu
TTHC dé nghi mé cong khai.

5. Vé ra soat, don gidn hoa TTHC

Trong truong hop c6 ndi dung vé tinh hinh, két qua ra soat, co quan bao
c4o cung cap sO liéu sau: tong s6 TTHC duoc tién hanh ra soat, danh gia; so
TTHC va s6 VBQPPL du kién stra ddi, bd sung, quy dinh méi theo thdm quy én;
s6 TTHC va s6 VBQPPL kién nghi co quan cé thim quyén stra ddi, bd sung,
quy dinh mai.

6. Vé tinh hinh, két qua giai quyét TTHC



- Téng s6 hd so yéu cau giai quyét TTHC trong thang, trong do: S6 hd so
méi tiép nhan; S6 ho so tir ky bao céo trude chuyén qua;

- Két qua giai quyet TTHC: So hd so da giai quyet (trong d6: sb ho SO giai

quyét dung han; s6 hé so giai quyet qué han); S6 hd so dang giai quyét, trong
d6: s6 hd so chua dén han; sé hd so da qua han.

7. Vé tiép nhén va xir Iy phan anh, kién nghi vé TTHC

- Téng s6 phan anh, kién nghi d4 tiép nhan trong k¥ bao céo, trong dé: S5
phéan 4nh, kién nghi v€ quy dinh hanh chinh; S6 phan é&nh, kién nghi vé hanh vi
hanh chinh.

- Tinh hinh, két qué xit Iy: SO phén 4nh, kién nghi da chuyén xi 1y, sb
phan 4nh, kién nghi da co két qua xur ly.

8. Vé cong tac truyén thong hd tro hoat dong kiém soat TTHC

- Céc hinh thirc cu thé da thue hién dé quén trigt, tuyén truyén, phd bién
chu trvong, chinh sach, phép luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC

- Céc két qua khac da thuc hign dé quan triét, tuyén truyén, phd bién chi
trurong, chinh séch, phép luét vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC

9. Vé viéc nghién citu, dé xuit sang kién cai cach TTHC (néu c6)

10. Tinh hinh, két qua thuye hién cac phwong dn don gian héa TTHC
da dugce cap ¢6 thim quyén phé duyét trén co s¢ két qua ra soat cia Pé 4n

don gidan héa TTHC trén cac linh vuc quan ly nha nuwéc giai doan 2007 -
2010

11. Noi dung khac

- Viéc ban héanh dong b, cu thé cac chinh sach, quy chudn, tiéu chuén,
dinh muc kinh té - ky thuat gan véi viée giai quyét TTHC trén céc linh vuc kinh
té - x4 hoi.

- Kién toan to chire don vi lam nhiém vu Kiém so4t TTHC va thiét 1ap hé
théng can b dau mdi tai Cong an cac don vi, dia phwong.

- Vé cong téc xay dung, ban hanh va t& chitc thuc hién van ban trién khai
nhiém vu trong nd1 bd (Quy ché, Quy trinh, K€ hoach...).
- Hoat dong ddn ddc, tap huén huéng din nghigp vu kiém soat thu tuc
hanh chinh.
N Vé cong tac thanh tra, kiém tra: sb lan thanh tra, kiém tra viéc thuc hién
kiém sodt thi tuc hanh chinh; hinh thitc kiém tra; két qua kiém tra.
- Viéc khen thudng, xir Iy cdn by, cdng chirc vi pham quy dinh vé kiém
soat thuc hién tha tuc hanh chinh.,
2



II. PANH GIA CHUNG

- Panh gia chung vé hiéu qua cong tac kiém soat TTHC trén céc linh vuc
thudc tham quyen quan ly cta co quan bao cdo. So sanh hiéu qua cdng tac kiém
soat TTHC ky nay véi cung ky nam trude;

- Tu danh gia muc do hoan thanh cong tic kiém soat TTHC cua don vi,
dia phuong;

- Panh gi4 nhimg khé khan, vuéng méc, tdn tai, han ché trong cong tac
kiém soat TTHC:

+ Néu cu thé nhitng khé khan, vudng maéc, ton tai, han ché tai co quan,
don vi true thudc trong cong tac kiem soat TTHC;

+ Phén tich 10 nguyén nhén chu quan, khach quan cua nhirng kho khan,
vudng mic, tn tai, han ché va nguyén nhén.

III. PHUONG HUONG NHIEM VU (HOAC CAC NHIEM VU
TRONG TAM) CUA KY TIEP THEO

Néu phing dinh hudng, muc ti€u co ban, nhimg giai phap, nhiém vu cu
thé trong cong kiém soat TTHC sé& duge tap trung thuc hién trong ky tiép theo.
(Ky tiép theo dwoc hiéu nhuw sau: doi véi bdo cdo 6 thang la 6 thang cudi
néam, déi voi bdo cdo ndm Ia nam sau)

IV. KIEN NGHI VA PE XUAT

- Kién nghi ¢o quan ¢6 thim quyen nghién ctru bd sung, diéu chinh chinh
sach, phép luat vé kiém soat TTHC (ncu phat hién c6 thiu sot, bat cap);

- Klen nghi co quan ¢6 thAm quyén hudng dan thuc hién cac quy dinh cta
phép ludt vé kiém soat TTHC (néu c¢6 vudng mic);

- Bé xuat cic giai phap, sang kién nang cao hi¢u qua cong tac kiém soat
TTHC, khic phuc nhitng khé khan, vuéng méc;

- Céc ndi dung cu thé khéc can kién nghi, d€ xuat./.



PHU LUC 1I: NHOM F
(Kém theo Quyét dinh so 7648/QD-BCA ngay 24 thang 12 nim 2014 ciia Bd truéng Bo Cong an)
KET QUA DANH GIA TAC DONG
QUY DINH THU TUC HANH CHINH (TTHC)
TAI BO CONG AN

Biéu s6 013/BCA/KSTTHC
Danh cho Bao céo tong hop cap 3

(6 thang/nim)

(Tir ngay...thang...nam... dén ngay...thang...ném...)

U MAU BAO CAO KET QUA PAN" GIA TAC PONG TTHC

Pon vi bao cao:

Bd Cong an

cich hanh chinh, tr phap)
Don vi nhin bao co:
B0 Tu phap (Cuc Kiém soat

TTHC)

(Cuc Phap ché va cai

Don vi tinh: TTHC, Van ban

- . Phén loai theo tén VBQPPL Phiin loai vé ndi dung
i — T X
Tong o Lut Phip lénh Nghi dinh QDTTg T"‘:“?'.“J""““ £ sé o
3 wr lién tich So TTHC
Do‘nhYE thue . TTl{éC d?k?écnf d‘|=r
T en £ Sé £ Sé £ Sé x S6 So £ £ Sé dy kién/ kién/
So VB S . VB So VB S VB T Sa VB So VB du.'l;n: quy 9 “mx: duge
TTHC | gppr, | TTHE | gppr, | TTHC | gppr, | TTHE | gppL TrHE | QPPL | TTHC | orpy | dint moi :‘g“ssﬁ; bi b,
hiiy bé
A (1) (2) (3) (4) (3) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)
Két qua danh gia
I tic dong TTHC
trong Dy thao
viin ban QPPL
Téng s6
1 | Téng cuc/Cuc
P
S6  van  ban
QPPL  c6 quy
I | dinh & TTHC
da  dugc  ban
hanh
Tong 56
1 | Téng cuc/Cuc
2 ].
Neguwdi 1ap biéu Ngay thdng  nam
(Ky, ghi ré ho, tén) THU TRUGNG DON VI

(Ky, déng ddu, ghi rd ho, tén)




) o _ GIAITHICH BIEU MAU 01a/BCA, ..STTHC .
KET QUA PANH GIA TAC DONG QUY PINH THU TUC HANH CHINH TAI BQ CONG AN

1. Noi dung
Téng hop két qua danh gia tac déng quy dinh TTHC va ban hanh van ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC cta Bé Céng

an.

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Liét ké tén cac don vi thuoe Bd Cong an thuc hién dénh gia tic dong vé TTHC va ban hanh vin ban QPPL
c6 quy dinh vé TTHC.

- Cot 1 = Cot (3+5+7+9+11) = Cot (13+14+15).

- Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12)

3. Nguon sb liéu: Tir sd liéu theo ddi, bao cdo, ghi chép cua cac don vi thujc Bo Cong an.



Biéu s6 01b/BCA/KSTTHC
Danh cho bao céo téng hgp cip 2 cua céc
Téng cuc, BO Tu 1énh, Cuc truc thude Bd

QUY PINH THU TUC HANH CHINH (TTHC)

KET QUA PANH GIA TAC PON

TAI TONG CUC/ BO TU LENH/..../

(6 thang/nam)

(Tir ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...nam...)

Don vi bio cio:

Don vi nhin bio ciao:
B& Cong an (Cyc Phap ché va cai

cach hanh chinh, tu phép)

Cac Tong cuc, Bo Tu 1énh, Cuc truc
thudc Bo

Don vi tinh: TTHC, Van ban

(Ky, dong déu, ghi rd ho, tén)

Phin loai theo tén VBQPPL Phin loai vé nji dung
Téng sb Thén 6 0
" L g tu, Thiing £ S0
) Luit Phéap lénh Nghj dinh QDTTg tu lién tich sé SDC TTHC
e vé N TTHC dur Kién/ dyr
TT hién 2 2 £ ’ £ F " 1 Fi kién/ Ll Gién/
s6 | vp [ 8 [ vp | S | Ve | S5 | VB | eme | SEVE| S5 | Vb |aweawy | 2 | aupe
. 4 ia dii T
TTHC | qppr | TTHC | qppr | TTHC | gpp | TTHC | gppr | TrC | QPPE | TTHC | oppL | dinh méi | 52°50" | bai bs,
= | hiy bé
A 1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10 (a1 (12) (13) (14) (15)
Két qua danh gia
i tac dong TTHC
trong Dy thao
van bén_ QPPL
Téng s6
1 Cuc/Phong...
2 ]...
S6 wvian  ban
QPPL c6 quy
1l | dinh vé TTHC
da  duoe  ban
hanh
Tong so
1 | Cuc/Phong...
2.
Ngudi 1ap biéu Ngay thang  ndm
(KY, ghi rd ho, tén) THU TRUONG DON VI




. o AI THICH BIEU MAU 01b/BCA/KST  C )
KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY DPINH THU TUC HANH CHINH TAI TONG CUC/ BQ TU LENH/..../

1. Ngi dung .
Téng hop két qua danh gia tic ddng quy dinh TTHC va ban hanh vén ban QPPL cé quy dinh vé TTHC cua cia cac
Cuc/Phong thude Tong cuc, Bo Tu Iénh, Cuc truc thude Bo.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Liét ké tén cac don vi thudc Bé Cong an thuc hién danh gia tac dong vé TTHC va ban hanh van ban QPPL
¢6 quy dinh vé TTHC.

- Cot 1 = Cot (3+5+7+9+11) = Cot (13+14+15).

- Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12)

3. Ngudn sb lidu: Tir s6 lidu theo dai, bao cdo, ghi chép cta cac Cuc/Phong.



Biéu s6 01¢/BCA/KSTTHC KET QUA PANH GIA TAC DPONG Don vi béo cio:

Dénh cho béo céo téng hop cép 2 cia ) QUY PINH THU TUC HANH CHINH (TTHC) Céng an, Canh sat PCCC tinh, thanh phé
Cong an, Canh sat PCCC tinh, thainh pho A C(A)N.G AN, CANH SAT PCCC TiNH, THANH truc thuge Trung uong
truc thude Trung vong ’ PHO TRUC THUQC TRUNG UONG Don vi nhén bdo cao:

B Céng an (Cuc Phap ché va cai cach

{010 mam) hanh chinh, tu phap)

(Tir ngay...thdng...nam... dén ngay...thang...nam...)
Bon vi tinh: TTHC, Vin ban

Phén logi theo tén vin ban QPPL Phin loai vé nji dung
Téng 6 : S5
Quyét dinh ciia UBND Chi thj ciia UBND ' TTHC
1 86 TTHC dy
Don v thire hign s;' TI;T? dy kién/ | Kién/
TT 2 g duoe sira duge
sé $6 | & 1THC | $6VBQPPL S8 5o dugequy | a4z ps | bai
TTHC | VBQFPPL TTHC VBQPPL dinh mdi i bo,
hiy
bé
A (i) (2) (3 &) (5) (6) (7 (8) )
; Két qua danh gia tac déng TTHC trong Dir thao
vin ban QPPL
Téng s6
I | Phéng, Céng an cip huyén ...
2
I $6 vin ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC ducc
ban hanh
Téng sb
I | Phéng, Céngan cip huyén ...
2
Nguoi lap biéu Ngay thang  nam
(Ky, ghi ré ho, tén) THU TRUGNG PON VI

(Ky, dong ddu, ghi rd ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 01¢/BCA/KSTTHC _
KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY DPINH THU TUC HANH CHINH TAI CONG AN, CANH SAT PCCC TiNH,
THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG

1. N§i dung
~ Tong hop ket qua danh gia tac dong quy dinh TTHC va ban hanh vian ban QPPL ¢6 quy dinh vé TTHC (thude thdm
quyén ban hanh ciia UBND cap tinh) ctia Céng an, Canh sat PCCC céc tinh, thanh pho truc thudc Trung vong.

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Liét ké tén Phong, Céng an cap huyén thuc hién danh gia tac dong vé TTHC va ban hanh van ban QPPL c6
quy dinh vé TTHC.

- Cot 1 =Cot (3+5) = Cot (7+8+9)

- Cot 2 = Cot (4+6)

3. Ngudn sb lidu: Tir s6 liéu theo ddi, béo cdo, ghi chép clia cac Phong, Céng an cap huyén.



PHU LUC I1I: NHOM BIEU MAU BAO CAO KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH CHINH

QUY PINH TRONG CAC DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT TAI BQ CONG AN

(Kem theo Quyét dinh s6 7648 /QP-BCA ngay 24 thang 12 ndm 2014 cua Bo truéng Bé Céng an)
Pom vi tinh: TTHC, van ban

Biéu s6 02a/BCA/KSTTHC
Dénh cho béo cao tong hop cap 3

(Tir ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...nam...)

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH

CHINH (TTHC) QUY DPINH TRONG CAC DU THAO VAN B¢ Cdng an (Cuc Phap ché va cai
BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL) TAI

BOQ CONG AN

(6 thang/niam)

Pon vi bio cdo:

cach hanh chinh, tu phéap)

Bon vi nhin bio cdo:

Bo Tu phép (Cuc Kiém soat TTHC)

Phin loai theo tén VBQPPL

Tbng sé
Sis Don vi thye hién Dur thio Théng tw Dy thao TT lién tich
$6 TTHC SSVBQPPL | SSTTHC | SSVBQPPL | S6 TTHC | S6VBQPPL
A )] 2 (3) “4) (5) (6)
Téng sb
1| Téng cucleuc
2
3
Nguwi lip biéu Ngay thdng  ndm

(Ky, ghi ré ho, tén)

THU TRUONG DPON VI
(Ky, déng déu, ghi rd ho, tén)




) ) GIAI THICH BIEU SO 02a/BCA/KSTTHC .
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DY THAO
VBQPPL TAI BQ CONG AN

1. Noi dung:
Téng hop két qua tham gia ¥ kién ctia B6 Cong an dbi v6i quy dinh TTHC tai du thao VBQPPL.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu: )

- Cot A: Ghi tén don vi thudc Bb giri du thao VBQPPL lay y kién vé quy dinh TTHC
-Cot1=Cot(3 +5),

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Nguén s ligu: .
Tir s6 liéu theo ddi, ghi chép cua cac Tong cuc, Bo Tu lénh, Cuc truc thude Bg.



Biéu sb 02b/BCA/KSTTHC
Dénh cho béo cédo tong hop cap 2 cla cac
Téng cuc, Bo Tu lénh, Cuc truc thude B

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH CHINH Don vi bio cio: Cic Tong

(TTHC) QUY PINH TRONG CAC DU THAO VAN BAN

QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL)
TAI CAC TONG CUC/BQ TU LENH/VU/CUC
(6 thang/nim)
Ky bao cdo.............
(Tir ngay... thdang... ndm... dén ngay... thdang...ndm...)

cuc, BO Tu 1énh., Cuc truc
thugc Bo

Pon vi nhin bdo cio:

B6 Céng an (Cuc Phép ché va
cdi cdch hanh chinh, tu phép).

Do vi tinh: TTHC, van ban

(Ky, ghi ¥d ho, tén)

Phan loai theo tén VBQPPL
. . Téng 56
i Bon vj thye hign D thio thong tw Dy thio théng tw lién tich
$6 TTHC $6 VB QPPL $6 TTHC S6 VB QPPL S6 TTHC S6 VB QPPL
A (1) 2) 3) 4) (5) (6
Téng s6

1 Cuc/Phéng...

2

3

Ngwoi ldp bidu Ngay thang  ndam

THU TRUOGNG DON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)




) ] GIAI THICH BIEU MAU 02b/BCA,. STTHC
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY DPINH TRONG CAC DU AN/DY THAO VBQPPL TAI CAC TONG
CUC, BO TU LENH, CUC TRUC THUQC BOQ

1. N9i dung: . .
Téng hop két qua tham gia ¥ kién cia cac Cuc/Phong doi vai quy dinh TTHC tai du an, du thao VBQPPL.

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén cac co quan chuyén moén thude cic Téng cuc, Bo Tu [énh, Vu, Cuc truc thude B guri héd so lrfly y
kién v& TTHC.

-Cot1=Cot(3+5)

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Ngudn sb ligu:
Tt 56 liéu theo doi, ghi chép cta cac Cuc/Phong.



Biéu s6 02¢/BCAKSTT/HC
Dénh cho béo céo tong hop cap 2 cia

Cong an, Canh st PCCC céc tinh, thanh

phd true thuge TW

QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL)
TAI CONG AN CAC PIA PHUONG
(6 thang/nim)

Ky bao cao............

(Tt ngay...théng...ndm... dén ngay...thang...ném...)

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH CHINH Pon vi bio cio:
(TTHC) QUY PINH TRONG CAC DU THAO VAN BAN

Cong an, Canh sat PCCC céc
tinh, thanh phé true thude
trung uong.

Pon vi nhéin bio cdo:

B Cong an (Cuc Phap ché va
cai cach hanh chinh, tu phap).

Donvi tinh: TTHC, van ban

(Ky, ghi ré ho, tén)

" " Phin loai theo tén VBQPPL
Tong so
S Don vi thyc hi¢n Quyét dinh cia UBND Chi chj ciia UBND
$é TTHC S6 VB QPPL S6 TTHC S6 VB QPPL S6 TTHC S6 VB QPPL
A (1 (2) 3) 4 (5) (6)
Téng sb

1 Phong/Céng an cép huyén...
2

3

Ngwai lap biéu Ngay thing  ndam

THU TRUOGNG PON VI
(Ky, dong ddu, ghi ré ho, tén)




GIAI THICH BIEU MAU 02¢/BCA. STTHC
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DU’ AN/DU THAO VBQPPL TAI CONG AN,
CANH SAT CAC TINH, THANH PHO TRU'C THUOC TRUNG UONG

1. N9i dung:
Téng hop két qua tham gia y kién cua cdc Phong/Cong an huyén ddi véi quy dinh TTHC tai dy én, dy thio
VBQPPL (thudc tham quyén ban hanh ciia UBND cap tinh).

2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén cac co quan chuyén mén thuge UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong giti hd so ly ¥ kién
vé TTHC.

-Cot 1 =Cot (3 +5);

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Nguém s6 ligu:
Tir so liéu theo ddi, ghi chép cua cac Phong/Cong an huyén.



PHU LUC IV: BIEU MAU BAO CAO VE KET QUA THAM DPINH VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DU
) AN/DU THAO VBQPPL TAI BO CONG AN
(Kem theo Quyét dinh s6 7648 /OD-BCA ngay 24 thang 12 ndm 2014 cua Bé truong Bé Cong an)

Biéu s6 03/BCA/KSTTHC KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY PINH Don vi bio cio: )
Danh cho bao cdo téng hop cip 3. TRONG CAC DU AN/ DU THAO VBQPPL B Cong an (Cuc Phap che va cai
TAI BQ CONG AN cach hanh chinh, t phap)
(6 thang/niim) Don vi nhin bio cdo:
K béo cdo............ B9 Tu phép (Cuc Kiem soat

(Tir ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...ndm...) TTHC)

Domn vi tinh: TTHC, van ban

5 Phén loai theo tén VBQPPL
Tong sb
STT Pon vi thye hién Dy thiao Théng tw D thio TT lién tich
‘ — SéVB S6 VB P
86 TTHC QPPL S6 TTHC OPPL S6 TTHC | Sé VB QPPL
A (1) () (3) “4) (5) (©)
Téng sb
1 Tén co quan, don vj chi tri soan thao...
2
Negudi lap bitu Ngay  thang  nam
(Ky, ghi ré ho, tén) THU TRUONG PON VI

(Ky, dong diu, ghi rd ho, tén)



) GIAI THICH BIEU MAU 03/BCA/KSTTHC )
KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DU’ AN/ DU THAO
VBQPPL TAI BQ CONG AN

1. Ngi dung: )
Téng hop két qua tham dinh tai B Cong an doi véi quy dinh TTHC tai du an, du thao VBQPPL.

2. Phueng phap tinh va each ghi biéu:

- C6t A: Ghi tén co quan, don vi chi tri soan thao giri hd so du thao VBQPPL dé nghj thdm dinh;
-Cot1=Cot (3 +5);

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Nguf'm 56 liéu:
Tir s6 liéu theo doi, ghi chép ciia B§ Cong an.



PHU LUC V: CAC BIEU MAU BAO CAO VE TINH HINH CONG BO, CONG KHAI THU TUC HANH CHINH
J ] TAI BO CONG AN
(Kém theo Quyét dinh s6 7648 /QD-BCA ngay 24 thang 12 nam 2014 cia Bj truong B Céng an)

Bitu s6 04a/BCA/KSTTHC
Danh cho bao céo thng hop cép 3

SO TTHC, VBQPPL PUQC CONG BO, CONG KHAI  Pon vi bio cio:
TAI BQ CONG AN

Bé Cong an (Cuc Phap ché va cai
cich hanh chinh, tu phip)

Don vi nhin bio cdo:
B Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Domn vi tinh: TTHC, vén ban

A S . . "
S& VBQPPL, TTHC durge cong bé So VBQPPL, TTHL:_ de r:gI!! ciing khai/khing
4 luyng cing khai
b luigng $§ TTHC viin bin VBQPPL TTHC
quyét dinh dé nghj . —
Pon vj thue hién cing bb Chia ra md chng Ban hanh Quy dinh | Hity bo
STT a3 ban Sb . = khai/ méi hofie Hiy bé | méi; duge | hodic bii
hanh VBQPPL | Téng | §TTHC f:’ TTHC | 5 r1iC | khong | sia @dibd | hofic bai | sim ddibd | bo
56 quy dinh | T 1 hiy bo, | cdng khai sung | bé (Khéng | sung (Khing
méi doi, bd bai bd (Céng cong khai) | (Céng cing
sung khai) khai) khai)
A (N () (3) ) (5) (6) (7) (8) (9 (10) (11)
Téng sd
1 Téng cuc/Cuc/Vu
2
3
Nguwdi 1ap biéu Ngay thang  nam

(Ky, ghi ré ho, tén)

THU TRUONG DON VI

(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)




Biéu s 04b/BCA/KSTTHC
Danh cho bao cido tong hop cap 2 cha céic

'['6ng cue, Bo Tu lénh, Cuc trire thuge B va

Céng an, Canh sat PCCC céc dia phuong.

SO TTHC, VBQPPL PUQC CONG BO,

Pon vi bao cao: Cac Tfmg cuc, Bo Tu

CONG KHAI TAl CONG AN CAC PON VI, PJA  lénh, Cuc tryc thude B§ va Cong an,
PHUONG
(6 thing/nim)
Ky bao cdor............

(Tir ngay....thang....ndm... dén ngay...thang...ndm...)

Canh sat PCCC cac dia phuong.

Pon vi nhin bio cio:

B& Cong an (Cuc Phap ché va cai cach
hanh chinh, tu phéap)

Don vi tinh: TTHC van ba

S VBQPPL, TTHC dwge cong b

S6 VBQPPL, TTHC dé nghi cong
| Khai/khong cong khai

| Sa TTHC Sé Iwgng VBQPPL TITHC i
Sé lrgng Chia ra viin ban Hiy
quyét dinh dénghi | Banhanh | Hiybo | Quydinh | | "g
ST Pon vj thye hién cong b Sé . mé cf!ng méihodc | hodic bii | méi; dwge E{‘c
- a3 ban VB&)[‘I‘L iz | S6TTHC So TTI-!C S khai/ sira ddi b [ sira dbi bd .
hanh Tong so quy dinh dugesia | TTHC khdng sung (Khéng sung bé
moi i, bo hiy bo, | eéng khai (Cong cing (Ciing (Khd
bii bo : : : ng
sung khai) khai) khai) "
cing
— I khai)
A (1) (2) (3) 4 (5) (6) Q] (8) &) (10) ()
Téng sb |
1 Cuc/Phong/Céng an
huyén... .
2 — e ]
3

Ngwai lip biéu

(Ky, ghi ro ho, tén)

Ngay thdng  ndm
THU TRUONG PON VI
(Ky, dong diu, ghi rd ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 04a, 04b/BCA/KSTTHC
S6 TTHC, VBQPPL DUQC CONG BO CONG KHAI TAI CONG AN CAC DON VI, PIA PHUONG

1. N§i dung:
Téng hop sé lieu TTHC, VBQPPL dugc cong bd, cong khai trong ky bao céo.

2. Phuong phép tinh va cach ghi biéu:
- Cot A: ghi tong s6 va lan luot tén cac don vi thuc hién viée cong bd cong khai tai Cong an cac don vi, dia phuong.
- Cot 1 = ghi sb lugng quyét dinh cong bd da duge ky ban hanh;

3. Ngudn sb ligu:
Tir s6 liéu bao cao gui vé clia cdc dom vi thude cac Téng cue, By Tu 1énh, Cuc va Cong an, Canh sat PCCC cac dia phuong.



PHU LUC VI: CAC BIEU MAU BAO CAO KET QUA RA SOAT THU TUC HANH CHINH TAI BQ CONG AN
(Kém theo Quyét dinh s6 7648 /QD-BCA ngay 24 thdang 12 ndm 2014 ciia Bé tricong Bo Cong an)

Biéu sb 052/BCA/KSTTHC
Danh cho bdo cao tong hop cap do 3

KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA THU TUC

HANH CHINH TAI BQ CONG AN

(Nam)

(Tir ngay...thang...ndam...

dén ngay...thang.. .nam...)

Don vi bao cao:

B6 Céng an (Cuc Phép ché va cai cach

hanh chinh, tr phap)

Don vi nhin bao cao:

B§ Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)
Pany vi tinh: TTHC/mhom TTHC, vin ban

Phuong 4n ra soat thuje thim quyén Phuwong én ra soat dé xudit, kién nghj
S6 TTHC S6 lwgng TTHC o
& - at
Tén TTHC hoic tén |1h|3m’ . Chia ra : Chia ra i 1¢ don
gTT | TTHC trong Ké hoach ri soit | 50 lugng ) % S0 lugng S5 gian héa
ve : 5 VB P ; :
Téng sb So Téng s6 So - So
TTHE | o i | che TTH | 0 ian | TTHC
sira @6i | I . sita ddi | TN et gidm
mii gidgm mii
A 0)] (2} (3} 1G] (3) (6) () (8) 9) o) (mn

Téng 56

Thyre hién theo Ké hoach ra sodt
1 Al

cua B& Cong an

Tong so
| Thu tue/nhém TT
I Thuye hign theo Ké hoach ra sodt

cia TTeCP

Tong sd _
1 Thi tue/mhém TT

Nguwoi lip bidu Ngay thdng  ndm
(Ky, ghi rd ho, tén) THU TRUONG PON VI

(Ky, dong déu, ghi 1@ ho, tén)




KET QUA RA SOAT, PON G “N HOA Pon vi bio cio:

Bidu s6 05b/BTP/KSTT/KTTH THU TUC HANH CHINH TAI CONw. AN CAC PON  Cac Tong cuc, B§ Tu lénh, Cuc va
Danh cho bao cdo cip d 2 ctia cac Tong cuc, VI, PIA PHUONG Cong an, Canh sat PCCC cdc tinh,
B& Tu 1énh, Cuc va Cong an, Canh sat PCCC (Niim) thanh [_th» true thudc Trung uong
céc tinh, thanh phé tryc thude Trung uong (Tir ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...nam...) Don vi nhin bio cio:

B Céng an (Cuc Phap ché va cai cach
hanh chinh, tur phap)
Don vi tinh: TTHC/nhém TTHC, van ber.

Phwong an 1':';.5051 thuge thim quyén Phuong in ra soat dé xuit, kién nghi
i iy p—— [T = yrj——
~ sbrrHC _ | sbvme
CI i ¥ Ch'- 3 Ty
Tén TTHC hojic tén nhom TTHC | g4 sl sé b tilé
STT trong K& hoach ra soat ligng . 86 Tls‘li-)lC Sé Irgmg ] " ) vb“o ] sé '-ji?‘i:
vp | Tongso | TTHC TrHC | vp | Tomgsé| S ik £l
. quy = TTHC quy z 104
sira . et oy d ciit
a4 dinh iim stra doi dinh iim
| O mei § | mei &
A (n () ) 3) Q)] (5) (6) )] (8) 9) (10) (1
Téng s6
T Thu& hién theo Ké hoach ra s04t -
ciia B Cong an (cac Tong cuc,
1 B& Tu lénh, Cuc va Cong an,
Canh sat PCCC cic tinh, thanh
| pho tryc thujc Trung uvong) N .
Tong 50 L A e :
|1 Thi tuc/nhom TT I i
Thue hién thqo Ké Iluapll ra soat !
u cita UBND cap tinh (doi véi Cong
an, Canh sit PCCC cac dia
phuong). _ S S o
Tong sd o
1 Thi tue/mhém TT
Nguoi lip biéu Ngay thang  ndm
(Ky, ghi ro ho, tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, dong déu, ghi rd ho, tén)



. ) ~_ GIAI THICH BIEU MAU 05a, 05b/BCA/KSTTHC . )
KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA TTHC TAI CAC TONG CUC, BQ TU LENH, CUC VA CONG AN, CANH SAT PCCC
CAC PIA PHUONG

1. Noi dung:

Tdng hop s6 lidu TTHC va sé VBQPPL dugc ra soat, danh gid hang nam theo Ké hoach dinh ky ciia cac Téng cuc, B Tu Iénh,
Cuc va Cong an, Canh sat PCCC céc tinh, thanh phd true thude Trung vong hodc Ké hoach trong tdm cia Thi tudng Chinh phu.

2. Phuong phéap tinh va cach ghi biéu:

- Biéu s6 5a:

+ Muc I c6t A: ghi téng s6 TTHC/nhém TTHC dugc giao ra soat; ghi tén TTHC, nhém TTHC duge & cép trong K& hoach
ra soat dinh ky hang nam do B6 trudng ban hanh.

+ Muc II cft A: ghi tdng sd6 TTHC/mhém TTHC duoce giao ra soat; ghi tén TTHC, nhém TTHC ma B Cong an duoc giao
thuc hién ra soat theo Ké hoach ra soat trong tdm cia Tha tuwéng Chinh phu.

- Biéu s6 5b:

+ Muc I edt A: ghi tén TTHC, nhém TTHC duge dé céip trong Ké hoach ra soat dinh ki hang nam do B truéng ban hanh.

+ Mue II ¢6t A: ghi TTHC, nhom TTHC ma co quan chuyén mén thuge UBND cép tinh dugc giao thue hién ra sodt theo Ké
hoach ra soét trong tdm ctia UBND tinh, thanh pho truc thuée Trung wong ban hanh.

- Cot 1 va cot 6 = ghi s6 luong VBQPPL du kién/da dua vao phuong an stra ddi, bd sung, thay thé.
- Cot 2 = Cot (3+445);
- Cot 7= Cot (8+9+10);

- Cot 11: 1a phan két xuat sau khi tinh toan chi phi tuan tha TTHC theo ti 1é %. Phan két xuét nay duoc cai dat tr dong trén
bang excel. File excel ndy da co cic cong thire can thiét. Ngudi sir dung chi cAn nhép cac dir liéu vao cac 6 ¢6 lién quan ma khong
cin phai lap cong thirc. Sau khi dién di va ding sb ligu da thu thap dugc theo hudng din, bang excel s& tw déng tinh todn céc chi
phi tudn thd TTHC, cho biét s lidu theo tirng hoat dong ciia TTHC va tong cong ddi véi ca TTHC.

Cdng thire tinh dat ti 1€ don gian hoa tai ¢t 11 nhu sau:



T&ng chi phi ciia TTHC  én tai — Tong chi phi TTHC sau DGH
Téng chi phi ciia TTHC hién tai

- Cot11 =

L

3. Ngudn s6 ligu:

Tu sb liéu bao cao giri vé clia cac Téng cuc, Bé Tu 1énh, Vu, Cuc va Cdng an, Canh sat PCCC cac tinh, thanh phd truc thuge Trung uong.



PHU LUC VII: CAC BIEU MAU BAO CAO KET QUA XU LY AN ANH, KIEN NGHI
~ VEQUY DINH HANH CHINH TAI BQ CONG AN
(Kém theo Quyét dinh s6 7648 /QP-BCA ngay 24 thang 12 nam 2014 ciia Bé truwong Bé Cong an)

Biéu s6 06a/BCA/KSTTHC

Danh cho Béo cdo tong hop cdp co so,

KET QUA XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI
VE QUY DINH HANH CHiNH THEO THAM QUYEN Céng an cip xa (Bdo cio tdng hop cip co

cap 1, cap 2 cua Cong an cac don vi, dia

phuong

(Tir ngay...thang...nam..

(6 llnnghmm)

. dén ngay...thang...nam...)

Don vi bao cio:

36}1

Céng an cap huyén (Béo céo tong hop cép s
Cong an, Canh sit PCCC cdc tinh, thanh phu
true thuge TW (Béo cio tong hop cip 2);

Cic Tong cuc, Bo Tu lénh, Cuc (Bdo cao
tdng hop cdp 2);

Dom vi nhin bio cio:

Theo tham quyen tiép nhan bao cio tong hop
caccapds 1,2, 3.

Don vi tinh: S6 phan énh, kién nghi

Phiin loai PAKN PAKN ky trwie chuyén qua PAKN méi liép nhan trong ky bio cio
Chia ra Thuge tlliln-ﬁ.;;yén Két qua xir Iy
: S50 PAKN i “hi
Linh vire c6 PAKN ,z S PAKN | 70T | S8 PAKN === L

Fong | vé hanh vi din Ou ca vé Hvi Khang
0 |l:‘l'll|I dinhgl::m:rr lli‘mh chifah Ting sb Dang xir | DA xir Téng s6 Dang xii | D xi 1y thuje

chinh g va quy dinh Iy Iy xong Iy xong thiim
hanh chinh quyén

. A (1) (2) (3) (4) (3) (6) (7 (8) (9) (10) (11)

Téng s6
Newdi 1ap biéu Ngay thiang  nam

(Ky, ghi ro ho, tén)

THU TRUGNG PON VI
(Ky, déng ddu, ghi rd ho, tén)



) _ GIAITHICH BIEU MAU 06a/BC  KSTTHC
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI (PAKN)
VE QUY PINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN

1. N§i dung:

Tong hop s6 liéu PAKN da it Iy tai Cong an céc don vi, dia phuong theo thim quyén xir y.
2. Phuong phap tinh va cach ghi bicu:

Cot A: ghi tén nganh, linh vuc c6 PAKN

Cot 1 = Cot (2+3+4)

Cot 5= Cot (6+7).

Cot 8 = Cot (9+10+11).

3._Ngu3n s6 li¢u: )
S6 liéu bao cdo giri vé ciia Cong an cac don vi, dia phuong ¢é tham quyén xt Iy PAKN.



Bicu s6 06b/BCA/KSTTHC
Danh cho Béo céo tong hop cap 3

1. KET QUA TIEP NHAN PAKN

. KET QUA TIEP NHAN, XU LY '
PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH

(6 thang/nim)

Ky bdo caor............

(Tir ngay...thang,..ndm... dén ngay...thdng...ndn...)

Pon vi bio cio:

B Céng an (Cuc Phap ché va
céi cach hanh chinh, tw phap}.

Don vi nhin bao cio:

B& Tu phép (Cuc Kiém sodt

TTHC)

Don vi tinh: 86 phan anh, kicn nghy

PAKN méi tiép nhin trong ky

Théng tin nhiin dugc vé két qua

RERRlophFAKH béo cho xir Iy PAKN
i Chiara Chia ra Diing tai |
7 cing
Linh vire ¢c6 PAKN S6 PAKN i: \I:;l:(\-]: Té Di ¢6 Chura ¢6 | khai két
H > ) Hi — I n t -
s Sféllgth (h::gn:i:ly hink | Tongsd | Dang e s | tongiin | (EOETH | AU
bape il chinh va kiém tra, | chuyén xiv bdo cfo v& & Kt ¥
chinh hanh quy dinh phiin logi Iy két qua xir i xir i
hanh Iy q :
chinh chinh ¥ :
A ey 2) (3) 4) (5) (6) 0] (8) (9) (10) (11}

Téng sb

Linh wye...




IL KET QUA XU LY PAKN

Phin loai PAKN PAKN kj trude chuyén qua PAKN méi tiép nhin trong ky bio eio
Chia ra o Thuje thim quyén Két qua xir Iy
Linh vye c6 PAKN S6 PAKN S‘ig:;N S6 PAKN Chia ra ___Chiara
A . - .
- S vé hanh vi ci vé Hvi
onE hanh :[ll'lllllgh‘;l:l{l hanh chinh | Téng sb Pang xir | Pa xir Téng sb DPang xir | Da xirly T::ﬁnf
chinh chinh :a quy dinh Iy 1y xong Iy xong thém
vanh chinh 3
_ quyéen
A n 2) (3) 4) (5) (6) (7 (8) 9} (10) (11)
Tong sb
Linh vue...
Nguwdi lip biéu

(Ky, ghi rd ho, tén)

Ngay  thang  nam
THU TRU:O'NG DPON VI
(Ky, dong dau, ghi 16 ho, tén)




) _ GIAI THICH BIEU MAU 06b/BC. {STTHC i )
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI (PAKN) VE QUY DINH HANH CHINH

1. NOi dung: ) ) . . .
Téng hop so liéu PAKN da tiép nhan, xur ly tai Bo Cong an theo tham quyén tiép nhan va thAm quyén xir Iy cia B Cong an.

2. Phuong phap tinh va cach ghi biéu:

Cot A muc I, II: ghi tén nganh, linh vuc c6 PAKN
Cot 1 = Cot (2+3+4)

Cot 5 =Cot (6+7).

Cat 8 muc I = Cot (9+10)

Cot 8 muc II = Cot (9+10+11).

3.'Ngu("5n s ligu: ) i ‘
So liéu bao cado guri vé cua Cong an cac don vi, dia phuong c6 tham quyén xir ly PAKN.



PHU LUC VII: CAC BIEU MAU BAO CAO TiNH HiNH, KET QUA GIAI QUYET TTHC TAI BQ CONG AN
(Kém theo Quyét dinh s6 7648 /OP-BCA ngay 24 thang 12 ndam 2014 cua Bj truong Bé6 Cong an)

Biéu s6 07a/BCA/KSTTHC TIiNH HiNH, KET QUA GIAI QUYET TTHC TAI CO Pon vi bio cdo: .
Danh cho Béo cdo tong hop cép co 5o, QUAN, PON VI TRUC TIEP GIAI QUYET TTHC Cong an céc don vi, dia phuong bdo co tong
cp 1, 2. (6 thang/nim) hop cap cosd, cap 1,2.

Ky bdo céo:............ Don vinhan bio cio:

Theo thdm quyén tiép nhdn bao cdo

(Tir ngay...thang...ndm... dén ngdy...thang...ndm...) . .
tong hop caccap do 1, 2, 3.

Pon vi tinh: §6 hé so TTHC

S6 hd so nhin gidi quyét Két qua gidi quyét
Lioh Trong dé Sb hd so da gidi quyét S6 hé so dang gidi quyét
inh vye, cbng viée : — S
I gidi quyét theo cdp | Tong | SOKY | oo | Tra X . Sen
s0 trrde Y Tong i Tra qua z ¢ | Chwadén
chuyéa tiep i ding £ Tong so fa Qua han
il nhin thoi han i =
0] (2) (3 ) () (6) (7 (3 @ (10) aty (12)
1 Linh vuec ..
2
3
4
Téng sb
Nguoi lap biéu Ngay thdng  ndm
(KY, ghi ré ho, tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, déng déu, ghi r& ho, tén)



Bitu s6 07b/BCA/KSTTHC
Dinh cho Béo céo tong hop cép 3

TINH HiNH, KET QUA GIAI QUYET THU TYC
HANH CHINH TAI BQ, CG QUAN NGANG BQ

(6 thang/nam)
Ky bédo céor...........
(Tir ngay...thdng...ndm... dén ngay.

1. TINH HINH TIEP NHAN, GIAI QUYET TTHC

thang...nam...)

Pon vi bido cdo:

B& Céng an (Cuc Phéap ché va cai cich
hanh chinh, tw phap)

Pon vj nhédn bio cdo:

B Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Don vi tinh: 56 hé so TTHC

S6 hd so nhin giai quyét

Két qua giai quyét

STT Linh vue, cﬁl%g viée Téng Trong dé S6 hé so da giai quyit S6 hé so dang giai quyét Ghi chi
gidi quyét s Sé ky truée | SO méi TE“mg Tra ding | Tri qua 2 ¢ | Chua
chuyén qua liép nhan s thai han han Tong so dén han Qué b
(1 (2) (3 4 (%) (6) )] (3) 9 (10) (1) (12)
1 Linh vuc A
1 Cac Tong cuc, B§ Tu l1énh, Vu,
Cuc trurc thude Bo
2 | Céng an cac tinh, thanh pho
truc thugc TW
II | Linhviee B
I Cac Tong cuc, B§ Tu lénh, Vy,
Cuc truc thude Bé
2 | Cong an cac tinh, thanh phd
truc thuge TW
111

Linh vue...

Tong

II. NGUYEN NHAN QUA HAN VA PHUONG AN GIAI QUYET (néu cé)

Néu tom tit nguyén nhén chi yéu gay ra su cham tré trong giai quyét TTHC va dé xuét phuong an giai quyét (néu c6).

Ngudi lap bidu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Ngay thing  ndm
THU TRUONG PON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)




. _ GIAITHICH CAC BIEU MAU SO: 07a,07b
TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. N§i dung
- Bao cao tinh hinh, két qua giai quyét th tuc hanh chinh

_ - Trach nhiém thyc hién bao céo: Céng an céc don vi, dia phwong dugc giao nhiém vu truc tiép giai quyét TTHC (giai
quyét TTHC theo tham quyén)

2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu
- C6t 1: Péanh sb th tu lién tiép theo vi du tai miu
- Cot 2: Ghi tén linh vue ¢6 TTHC trong k¥ béo céo; cac cap giai quyét TTHC.

- Coét 3,4, 5: Ghi tong s6 TTHC da nhan dé giai quyet trong ky béo céo (cot 3), bao gom s6 bd hé so d& nghi giai quyet
TTHC tdn dong tir ky béo cdo trude chuyén qua (cot 4) va sb bd hd so méi tiép nhan trong ky bao céo (cdt 5).

Cot3=Cot(4+5)

- Cot 6, 7, 8: Ghi tong s6 hd so di duge giai quyét trong ky béo céo (ct 6) bang sb bd hd so giai quyét TTHC tré ding
thai han (¢6t 7) va s6 bé ho so da dugce giai quyét nhung khdéng ding thoi han quy dinh (cot 8).

Cot 6 =Cot (7 +8)

- Cot 9: Ghi tbng sb bo hd so dang giai quyét, bang: sb bo hd so chua téi han giai quyét (cot 10) va s6 hd so da quéa
thoi han giai quyét (cot 11).

Cot9=Cot (10+11)

- Cot 10: Ghi s6 b hd so dang giai quyét, bao gdm: hd so méi tiép nhan, hd so dang duge cac co quan chuyén mon
thue hién.

- Cot 11: Ghi téng sb ho so da qué thoi han tra két qua con ton dong trong ki béo céo, dong thoi liét ké cdc TTHC.

3. Ngudn sb lidu: Tir sb lidu bao cdo giri vé ctia Cong an cac don vi, dia phuong.

(PN



Biéu 56 07¢/BCA/KSTTHC NGUYEN NHAN QUA HAN pOI VOI
Danh cho Béo céo tong hop cap co sd, CAC TRUONG HOP TON PONG TRONG
cap 1,2, 3. GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(6 thing/nim)
Ky béo céo.............

(Tie ngay...thdng...ndm... dén ngay...thang...ndm...)

I. TONG HQP NGUYEN NHAN QUA HAN

Don vi bio cio:

Céng an cic don Vi, dia phuong bdo co tong hop
cipeo si,cap 1,23,

Pon vi nhin bao cio: )

- Theo thim quyén tiép nhan béo cio téng
hop cac cdpdd 1,2, 3.

-Bd Tuphdp (Cyc Kiém sodt TTHC)

BDon vi tinh: 86 hb so TTHC

STT Linh vire, cong viée giai quyét S6 lvong Nguyén nhin qua han Ghi cha
ho sor
(€)] (2) (3) 4 (5)
1 Linh vuee ..
2 | Linh vuc ...
3 | Linh vuc ...
Tong s0:
I1. CAC TRUONG HQP QUA HAN DO QUY PINH HANH CHINH
STT Tén TTHC Nji dung vuéng mic Vin ban QPPL
(0 (2) 3) 4)
I | Linhvuc A
1 TTHC ...
2 |TTHC..
Il | Linhvuc B
1 |TIHC...
2 | TTHC...
3




GIAI THICH BIEU MAU SO 07¢/BCA/KSTTHC
NGUYEN NHAN QUA HAN POI VOI CAC TRUONG HQP TON PONG TRONG GIAI QUYET TTHC
1. Tong hop nguyén nhin qua han:
-Cot 1:
+ Panh sb lién tiép theo day sb La ma ddi véi linh vuc
+ Panh sb lién tiép theo ddy s6 tu nhién ddi voi TTHC ¢6 hd so bi qua han giai quyét trong ky bao cdo
- Cot 2: Liét ké TTHC c6 hd so bj qua han giai quyét trong ky bao cao theo linh vyc
- C6t 3: Ghi tdng s6 hd so qua han giai quyét trong ky bao cao tuong tng véi tén TTHC ghi tai ¢t 2
- Cot 4: Pién ndi dung twong ing ctia cac nguyén nhén tra qua han theo hudng dan dudi day:
2. Cac truong hop qua han do quy dinh hanh chinh:
Dung dé dién giai cac nguyén nhéan néu tai tong hop nguyén nhan qua han, trong do:
- Co6t 2 ghi 1o tén cia TTHC;
- C6t 3 ghi rd ndi dung vudng mic;

- Cot 4 ghi 15 diéu, khoan, diém, s6 hiéu, trich yéu cia VBQPPL la nguyén nhén cia truémg hop qua han trong giai
quyét TTHC (c6 thé dinh kém van ban giai thich vé nhitng han ché, bat cap, khéng hop ly cla cac van ban).



PHU LUC IX: BIEU MAU NIEM YF'] CONG KHAI TTHC, NOI DUNG VA PIA CHI PHAN ANH, KIEN NGHI
. CUA CA NHAN TO CHUC TAI BO CONG AN
(Kém theo Quyét dinh sé 7648 /OP-BCA ngay 24 thang 12 nam 2014 ciia Bé trudong Bé Cong an)

Miu 01. Biing niém yét cong khai thii tuc hanh chinh

BANG NIEM YET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI GIAl
QUYET CUA... (Tén co quan/dia phuong)

DANITMUC TTHIC o
LINN VUG, DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC
LINI V... LINH VUC.... LANI VUC....
1 L P Trang.
Ml _':"'!'“'1"' ....... o IT;.;..I.»: Tomg = :Lﬁ Trg S :;-::: Ty
DANH MUC TTHC [TDAND MUCTTIE | DANHMUC TTIC | "~ TIEP NIAN PIAN
LINIVTC.... LINIEVUC..... Lin vic... NG VE
QUY BINH ANH
Tordwe T T e ‘ cning
el shemh hine |;:1dl|:lT ke ey i




Mau 62: Danh muc thi tue har  hinh linh vue A

‘ STT

[ N

TEN THU TUC HANH CHINH

Tor

Tén thu tue hanh chinh a2




Maiu 03. Noi dung tirng thii tuc hanh chinh dwgc niém yét

I. Tén thi tuc hanh chinh 1

- Trinh ty thue hién:

- Cach thae thue hién:

- Thanh phén, sb luong hé so:

- Thoi han giai quyét:

- Boi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thue hién tha tye hanh chinh:

- L& phi (néu ¢6):

- Tén mau don, méu to khai (néu co):

- Yéu ciu, dida kién thue hién thit tuc hanh chinh (néu ¢d):
- Can ¢ phip 1y cda thd tuc hanh chinh:



M.m 04, Noi dung va dia chi phin dnh, kién nghi \c quy dinh hanh chinh

TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY DINH BANH CHINH

Vian phong B§.../co quan ngang B&/Van phong UBND tinh... mong nhin duoc phan anh, kien nghi ca ¢a nhan,
16 ehite vé quy dinh hanh chinh theo cie ndi dung sau day:

- Nhitng vuégng miic cu thé trong thie hién quy dinh hanh chinh do hanh vi cham 1€, gay phién ha hoac khéng thuc
hién, thue hién khdng ding quy dinh hanh chinh etia co quan, ¢ia bg, cong chire nhd nude nhu: tiv chéi thue hién, kéo dai
theri g Uau thure hién thi tue hinh chinh; to ¥ yéu cév, bd sung, dét thém ho so, gidy tr ngoai quy dinh ctia phz\p Juit; sdch
nhiéu, giy pl'!lt.]] ha, din day trach nhiém; khéng niém }«It.l cdng khai, minh bach thii e hanh chinh hodc niém vét cdng
khai khéng diy di cde thi tue hanh chinh 1gi nei giai quyét thi tue hanh chinh; thi tue hinh chinh duge niém yét eong khai
dii hét hiéu lue thi hanh hoge trai véi ndi dung thii tue hanh chinh duoe dang (@i trén co sd dii lidu quée gia vé thit tue hanh
chinh...

. . p - - . A - 2 - i £ H - - o s .
- Quy dinh banh chinh khdng phi hop véi thire &5 khdng dong bo, thicu thong nhat; khang hop phap hode trai vai
cde diéu ude quoc t& ma Viét Nam da kv két hodic gia nhip; nhitng vin dé khac lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- e xual phuong an xir Iy nhiing phan anh néu trén hofdc c6 sing Kién ban hanh mai quy dinh hiah chinh lién quan
den hoat dong kinly doanh, doi song nhén dén.
Phén anh, kién nghi dwoe giri hoiic lién hé theo dia chi sau:
- "T'én co quan tiép nhan
- Biacehi liégn hé: s6 nha, dudmg phé, quan/huyén, tinh/ thanh phé.
- 86 dién thoi chuyén dong: dién thoai ¢& dinh, dién thoai di dong (néu co).
- 86 Fax:
- Dia chi thu dién ur:
Ly g
- Phen cinh, kién nghi phai sir dung ngon ngiv fidng Vit ghi 1 ngi dung phan anh, kién nghi.
- Ghi 1 tén, dia chi, 5o dién thoai (hodic dia chi th tin) cria o nhan, 16 chive ¢6 phin dnh, kién Hghi.

- Khéng ﬂqn nhdn phan anh, Kn.r.l nght lién quan m'u :’chnu HgH, fo cdo va giai qr:}(,f Hmw nai, .fn cdo.
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