UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Doc lap - Tu do - Hanh phue
Sé: 77 2021/QD-UBND Hung Yén ngay 04 thang A ndm 2021
QUYLT DINH

Ban hanh Quy dinh tié¢u chi xét duyét ho so' dé nghi
thanh ldp Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Hung Yén

UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN
Cén it Ludt Té chite chinh quyén dia phiwong ngay 19 thang 6 néim 2015;
Cdn cir Ludt sua ‘dci"i, bé sung mot s6 diéu cua Lugt To chite Chinh phu va
Ludt Té chite chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Can cur Luat Cong chti'ng ngay 20 thang 6 nam 2014;
Can cir Nghi dinh 56 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cria Chinh
phit quy dinh chi tiét va J'mo’ng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Cong ching;

Can cir Thong tir s6 01/2021/1 T-BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cua B6
truong Bo Tuw phap quy dinh chi tiet mot sé diéu va bién phap thi hanh Lugt Cong
chimg;

Theo dé nghi cia Gidam doc So Tu phdp tai T trink s6 1144/TTr-STP ngay
05/10/2021.

QUYET DINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh tiéu chi xét duyét ho so
dé nghi thanh 1ap Vian phong cdng chimg trén dia ban tinh Hung Yén.

Diéu 2. Hiéu lwe thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy 43 thang 11 nim 2021 va thay thé
Quyét dinh s6 19/2017/Qb-UBND ngay 05/9/2017 cua UBND tinh ban hanh Quy
dinh tidu chi xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg trén dia ban
tinh Hung Yén.

Dicu 3. Triach nhiém thi hanh

Chéanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc So Tu phéap; Thu truong
cac s, nganh tinh va cdc 10 chire, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./o,

Noi nhin: v -

- Nhu Diéu 3:

- BO Tu phap (Cye Bé trg tu phap);

- Bo Tu phap (Cue Kiém tra VBOPPL):
- Thuong truc Tinh ay:

- Thuong trye HPND tinh;

- Chu tich, cdc Pho Chu tich UBND tinh;
- Lanh dao VP UBND tinh;

- Trung tim Thong tin - Hoi nghi tinh;

- S& Tu phap (CSDLQG vé phap ludt):
- Hot Cong chirng vién tinh;

- Luu: VT, CYNC™.

TM. UY BAN NHAN DAN

Ky boi: Uy ban nhan dn tinh Hung
én

Co quan: Tinh Hung Yén

Thot gian ky: 02/1 1021 14:55:16

Tran Quoc Vian
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HUNG YEN Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Ti¢u chi xét duyét hd so dé nghi thanh lap Vin phong cong chirng
tren dia ban tinh Hung Yén
(Kém theo Quyét dinh sé: 71 /2021/0D-UBND ngay 0./ 41/2021 ciia Uy ban
nhan dan tinh Hung Yén)

Chwong [
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chi xet duyét ho so dé nghi thanh lap Vian phong
cong chirng trén dia ban tinh Hung Yén.

Diéu 2. P6i twong ap dung
1. S¢ Tu phap.

l\)

. Cong chig vién dé nghi thanh 14p Van phong cong chung,
3. Céc co quan, to chirc, ca nhan ¢6 lién quan.
Diéu 3. Nguyén tiic xét duyét hd so

I. Viée xét duyét hd so dé nghi thanh lap Vin phong cong chimg phai ding
quy dinh cua phap ludt; ding chinh sdch phat trién nghé cong chimg cua Chinh
phu; dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan.

2. HO SO dé nghi thanh lap Van phong cong ching phai phu hop véi diéu
kién phai lllen kinh t¢ - xd héi, nhu cau cong chimg cua timg dia ban cap huycén,
dam bao t6 chire hanh nghe cong Lhung phat trién g,an voi dia ban dan cu, d’lp ung
nhu cdu cong ching céc hop dong:. giao dich ctia ca nhan, 16 chie trén dia ban;
dam bao khong tdp trung nhiéu t6 chirc hanh nghé cong chimg trén cting mét dia
ban Ld} huyén. Ho so dé nghi thanh lap Vian phong ¢ong chimg phai néu dugc sur
can thiét thanh lap Vin phong céng chimg, trong d6 danh g1a duge nhu cau cong
chtmg trén dia ban du kién dat try so.

3. Trong cling mét thoi diém, cong chimg vién chi dugc nop 01 ho so dé
nghi thanh 1ap hodc tham gia thanh 1ap Van phong céng ching.

4. Cong chimg v ién bi xur phat vi pham hanh chinh trong hoat dong cong
ching ma tir ngay chép hanh xong quyét dinh xur phat dén ngay nodp hod so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chimg chura du 06 thang d6i véi hinh thie xu phat canh
céo, chua di 01 nam déi véi cac hinh thire xir phat khéc thi cong ching vién do
khong dugc xét duyét tinh diém.

5. Chi xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg véi nhimg
ho so khong vi pham céc nguyén tac duge quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4 Dicu nay.



Piéu 4. Co ciu thang diém
1. Viée cham diem hé 50 de nghi thanh lap Van phong cong chimg dya trén

6 tiéu chi danh gia véi tong s6 100 didm. S diém 161 da cua wmg tidu chi cu thé
nhu sau:

a) Tiéu chi vé sy can thiét thanh l4p Van phong céng chung, tdi da 10 diém:

b) Tiéu chi vé nhan sy ciia Vin phong cong chimg, tdi da 30 diém;

¢) Tidu chi vé& dy kién try s& 1am viéc ciia Van phong cdng chimg, tdi da 30
diém;

d) Tiéu chi v& co s& vat chat, trang thiét bj phuc vu.cho hoat dong cong
chig, t61 da 15 diém;

d) Tiéu chi ve xdy dung quy trinh nghiép vu céng chimg va quy trinh luu trir
hé so cong chimg, ti da 10 diém;

e) Tiéu chi vé tinh kha thi ciia Dé an, t6i da 5 diém.

2. Ho so d& nghj thanh lap Van phong céng chimg duge xét chon phii dat tiy
70 diém tro tén.

Chuong [1
TIEU CHi XET DUYET
Pitu 5. Ticu chi vé sy cin thiét thanh Iap Vin phong cbng chimg (diém
16i da: § diém)
Pé 4n thanh lap Van phong cong ching néu rd sy can thidt thanh 14p Van

phong cong chimg, ¢6 cac sb ligu ddy du, chinh xdc, 16 rang va dap lng tdt nhu céu
cOng chimg, chimg thuc ciia nhan dan trén dia ban cap huyén dat 5 diém.

Pidu 6. Tiéu chi v& nhin sy ciia Viin phong cong ching (dién 16i da: 30
diem)

1. Tiéu chi vé sb luong cong chimg vién (diém téi da: 8 diém)

a) Van phong ¢ong chimg ¢é 02 c¢Ong chimg vién hanh nghé dat 4 diém:

b) Van phong ¢dng chung c6 03 ¢dng camng vién hanh nghé dat 6 diém;

¢) Van phong coéng ching cd tir 04 cdng chung vién tro I¢n hanh nghé dat 8
diém.

2. Tiéu chi vé kinh nghiém cia cong chimg vién (didm t6i da: 12 diém)

a) Coéng chimg vién c6 thoi gian lam céng tac nghiép vu tai cde té chire hanh
nghé cdng chimg trude khi bé nhiém cdng chimg vién tir | ndm dén 3 nédm dat |
diém, tir 3 ndm tro lén dat 2 diem;

b) Cong chimg vién da umg hanh nghé voi tir cach la cong chimg vién dudi

3 ndmdat 1 diém, tir 3 nam dén dudi 5 nam dat 2 diém, tir 5 nam dén 10 nam dat 3
dlem, trén 10 ndm dat 4 diém;
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c) Cong chun;: vién du diéu kién c6 thé dat duge diém cong cua tong diém
quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Diéu nay, nhung tong diém ti da cua cdc
cong ching vién trong 01 to chirc hanh nghé céng chimg khong duge qua 12 diém.

3. Ticu chi vé nhan vién phap ly (diém 16i da: 4 diém)
a) Van phong cong chimg ¢6 02 nhan vién phap Iy dat 1 diém, ¢t thém 01
nhén vién phdap ly duge tinh thém 0.5 diém;

b) Moi nhin vién phdp ly dugc tinh thém 0,5 diém néu co thoi gian cong tac
nghiép vu cong chirng tu 05 nam tro 1én hodc dé ¢o ching chi 10t nghiép khéa boi
dudng nghi¢p vu cong chimng.

4. Tiéu chi vé nhan sy phu trach ké toan (diém téi da: 2 diém)
a) Van phong cong chirng ¢6 nhan vién lam ke toan dat 1 diém;

b) Nhan vién ke toan duge tinh thém 1 diém néu cé bang dai hoc, cao ding,
chuyén nganh ké toan hoéc ¢6 thoi gian cong tac ke toan tir 05 ndm tro 1én.

5. Ticu chi ve nhan sy phu trach van thu, luu el (diém 1oi da: 2 diém)

a) Van phong cong chung ¢6 nhan vién lam van thu, luu utr dat 1 diém;

b) Nhan vién van thu, luu trir duge tinh thém 1 diém néu ¢6 bang tir trung
cap tro lén chuyén nganh vin thu, luu trir hodc ¢o thoi gian cong tac van thu, luu
trtr tor 05 ndm tro 1én.

6. Tiéu chi vé nhan sy phu trach cOng nzghé, thong tin (diém 16i da: 2 diém)

a) Van phong cong chirmg co6 nhan vién lam c¢ong nghé, thong tin dat 1 diém;

b) Nhan vién lam cong ngh¢, thong tin dugc tinh thém 1 diém néu co bang
tur cao dang tro 1én chuyén nganh vé cong nghé thong tin hodc cd thoi gian cong
tac cong nghé, thong tin tir 05 nadm tro 1én.

. A . A , A ' A “ . - A a3 - - A .

Dicu 7. Tiéu chi vé dy kién tru s¢ lam viée caa Vin phong cong ching
(diem toi da: 30 diem)

l. Tinh phap ly cua tru so lam viéc (10i da 10 diém)

a) Truong hop tru so ddt Van phong cong chimg thuge so hru cua mot
trong cac cong chirng vién hop danh dat 10 ¢iém;

b) Truong hop try so thué, muon ¢6 thoi han tr S nam wrd 1én dat 5 diém;
truong hop tru so thué, muon ¢é thoi han dudi 5 nam dat 3 diém.

2. Vitrl tryu so (toi da 5 diém)

a) Vi tri dat tru s¢ cua Van phong cong chung tai dia ban cap huyén chua ¢é
t6 chirc hanh nghé cong chirg dang hoat dong dat 3 diém;

b) Tru so Vian phong cong chimg dit tai cac truc giao théng chinh hodc

cach cde truc giao thdng chinh cua dia ban cap huyén hoac thuén lgi cho viéc lién
hé cua ¢4 nhan, to chire; khong anh huong dén giao thong dat 2 diém.



3. Noi lam viée cua cong chimg vién va nguoi lao dong dam bao dién tich
tdi thiéu theo quy dinh sau (16i da 8 diém)

a) Trudng Van phong va cong chimg vién: 10-12m*/nguai dat 2 diém, trén
12m*/nguoi dat 4 diém;

. b) Nhén vién phap ly va cac chirc danh tuong duong: 8-10m*/ngwdi dat |
diém, trén 10m2/nguﬁri dat 2 diém;

¢) Nhan vién lam cong tac phuc vu: S-6m°/ngudi dat 1 diem, trén 6m*/nguoi
dat 2 diém.

4. 16 chire, bé tri, st dung tru s& hop 1y, an toan (16i da 7 diém)

a) B4 tri Phong tiep ngudi yéu cAu cony 2 chimg riéng, dam bdo hop ly, thudn
loi cho ca nhan, t6 chire dén cong chimg dat 2 dlem

b) BQ tri dién tich giilr xe dudi 30m” dat 1 diém, dién tich gitr xe tr 30m” tro
Ién dat 2 diém;

¢) Kho luu trit hé so cong chimg ¢ dién tich tr 20m’ tro 1én dugc bd tri phil
hop, dam béo cho viéc lwu trir ho so céng chirng an toan dat 2 diém;

d) B6 tri nha v¢ sinh phu hop, tao thuan lgi cho ca nhéan, t6 chirc dén cong
chimg dat 1 diém.

biéu 8. Tiéu chi vé co s0 vat chiit, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong
cong ching (diém toi da: 15 diémy)

- 1.Dy kién trang thiét bi vé méy tinh, td, ban ghé lam viéc va cac thiét bi ¢cin
thiét khac dam bao cho hoat dong ctia Van phdng cdng chung dat 5 diém.

2. C6 phuong an du ur xay dng phan mém quén ly nghiép vu, quén ly ké
toan; phuong 4n ddu tu hoan thién phan mém lién thng co s¢ div ligu ¢dng chimg
vai cac 10 chire ¢o lién quan khac (ddc biér trong linh vuc ddt dai) dat S diém.

3. Cé phirong én phong chéng chiy nd shil hop dat 5 diém.

Pidu 9. Tiéu chi vé xay dung quy trinh ngh:gp vu cong chirng va quy
trinh hru trir hd so' cdng chimg (diém 16i da: 15 diém)

I. Xay dung quy trinh nghi¢p vu cong chimg chit che, dung quy dinh cua
phép luat dat tdi da 10 diém. Cu thé:

a) Quy dinh tiép nhan, noi tiép nhin hd so yéu cau cong chimg dat 2 diem;

b) Quy dinh trinh ty xtr ly, gidi quyét hd so yéu cau cong chimg dat 2 diém;

¢) Quy dinh cach thirc phdi hop vdi ca quan, td chire ¢é lién quan trong vige
x4c minh cic théng tin, ndi dung lién quan dén ho so yéu cau cong chimng dat 2
diém;

d) Quy dinh cach thic tra ket qua giadi quyet yéu cau cdng chung dat 2 diém;

d) Quy dinh vé viée ndp phi, céc dich vy khac vé cong ching dat 2 diém.



2. Xay dung quy trinh luu trit chat ché, ding quy dinh cta phap ludt dat 10
da 5 diém. Cu thé:

a) Quy dinh trach nhiém, cach thuc lap ho so, tai li¢u cong chimg dat I
diém;
) Quy dinh thoi han ndp ho so, tai lidu cong chimg dat 1 diém;
¢) Quy dinh viéc giao, nhéin ho so, tai li¢u céng chung dat 1 diém;
) Quy dinh qudn ly, st dung, khai thac ho so, tai liéu luu el (dién ur so
sach) dat 1 diém;
d) Quy dinh bao quan, thoi han bao quan va hily hé so, tai liéu cong chim
hét g gia tri dat 1 diém.
A g A ro Ao » & il W A s . A K . A
Dicu 10. Tiéu chi vé tinh kha thi cia De an (diém toi da: 5 diém)
l. D¢ 4n xac dinh duoc thai gian, tién do thuc hién cac du kién vé 6 chire bo
may, nhdn su va co so vt chat cia Vin phong cong ching dat 1 diém;
2. D¢ 4n xdc dinh dugc tién do va cac bién phap, hinh thire dua Van phong
cong chuing di vao hoat dong dat 2 diém;
3. D¢ an dy kién duge cac giai phép dé giai quyét cac van dé khac lién quan
dén hoat dong ciia Van phong cong chimgdat 2 diém, cu thé:
a) Thé thirc théng qua céc quyét dinh cua Van phong cong ching, nguyén
tac giai quyet tranh chap noi bo dat 0,5 diém;
b) Can ¢ va phuong phap xdc dinh thi lao, tién luong va thuong cho Cong
chimg vién, ngudi lao dong trong Vin phong cong chimg dat 0,5 diém:;

¢) Nguyén tiic phan chia lgi nhudn sau thué va xtr 1y 13 trong kinh doanh dat
0,5 diém;

d) Céc trudong hop cham duat hoat dong, trinh tu cham dut hoat dong va thu
tuc thanh ly tai san cua Van phong c¢ong ching dat 0,5 diém.

_ Chuong 111 _
TIEP NHAN VA XET XUYET HO SO
A L A r A ~ A
Di¢u 11. Thong bao, tiép nhan ho so
I. S& Tu phdp thuc hién viée thong bac, huéng dan hoan thién_h{’) so dé nghi
thanh 1dp Van phong céng chimg. Théng bae nay duge dang trén Cong Thong tin
di¢n ta cua So Tu phap.
2. Cong chimg vién ndp ho so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg chiu
trach nhlcm vé tinh xac thue cua hd so va ndp kém cdc gidy to theo quy dinh.
Di¢u 12. T6 xét duyét ho so' dé nghi thanh I1ap Viin phong cong ching

I. Giam ddc So Tu phap quyét dinh thanh 1ap T xét duyét hd so dé nghi
thanh ldp Van phong cong chimg. T x¢t duyét ¢6 tr 03 dén 05 thanh vién.



2. T6 xét duyét ¢6 trach nhiém kiém tra, chim diém ho so va tham muu cho
Giam doc S Tu phap trinh UBND tinh cho phép thanh 1dp Van phong céng chimg
hodc tir chdi d& nghi thanh ldp Van phong cong chimg theo quy dinh.

Dieu 13. Cach thire chim diém, xét duyét va dang ky hoat dong Viin
phong ¢ong chirng

l. Diém cua ting hé so duge tinh bang_ diém trung binh cong cua cac thanh
vién thdm g:a chim diém. Trong qua trinh xét duyét va chdm diém hd so néu xér
thay can thiét, S& Tu phép co thé tién hanh xéc minh tinh xdc thyue cua ho so.

2. Viéc xét duyét va cham diém hd so phai duoc 1dp thanh bién ban va ¢
chir ky cta cdc thanh vién T6 xét duyét.

3. Truong hop ¢6 chénh Iéch vé tong diém cham gitra céc thanh vién wr 05
diém tro 1én thi T6 trudng xem xét, quyét dinh.

4. Truong hop trén mot dia ban cip huyén ¢ nhiéu hé so dé nghi thanh 1ap
Vin phong cong chimg trong mot ldn xet duyét thi lya chon h6 so ¢ tong so diém
cao nhat. T ruong hop nhiéu ho so ¢6 s& diém cao nhét bang nhau trén mét don vi
hanh chinh cap huyén thi thuce hién theo thtr ty wu tién sau day:

a) Ho so ¢6 sb didm tiéu chi vé sb luong va kinh nghiém cta cong chimg
vién cao hon;

b) Tru s¢ dy kién ctia Van phong céng chimg dé nghi thanh lap ¢6 khoang
cach so véi t6 chire hanh nghé cong chimg ddng, hoat dong xa hon;

¢) Ho 5o ¢6 s6 diém vé tidu chi nhan vién phép ly cao hon;
d) Ho so ¢6 s6 diém vé tiéu chi dién tich tru s cao hon.
5. Két thuc viée xét duyét, S& Tu phdp thong bao két qua bing vin ban gui

cho cdng chimg vién ¢6 hd so, dong thoi ding tai trén Cong Théng tin dién tr cua
So Tu phap.

6. Giam dbe So Tu phép trinh Uy ban nhan dan tinh nhu’no hé so du dicu
kién da duoe xét duyét, Uy ban nhan dan tinh xem xét va quyét dinh vide cho phép
thanh ldp Van phong céng chimg theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 Luat Cong
ching.

7. Van phong c6ng chimng thire hién dang ky hoat dong theo khoan 3 Didu
23 Luat Cong chimg. Trude khi cap Gidy dang ky hoat dong cho Van phong cong
chung, S& Tu phdp tién hanh kiém tra céc tiéu chi trong Dé 4n da duoe xét du yet.
Truong hop Van phong cong ching chua dap mg dung_, céc tiéu chi nhu D¢ 4n da
duge xét duyét, So Tu phdp phat hanh van ban yéu cau thyuc hién theo dung noi
dung Bé 4n.

8. Heét thoi han dang ky hoat dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 Luit
Cong chimg nam 2014, Van phong c¢éng chimg khong dap g duge yvéu ciu dé
thue hién viée dang ky hoat dong hodc Vian phong cong ching da dang ky hout
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dong nhung khéng bao dam duy tri diéu kién hoat dong theo dang ndi dung D¢ an
duge xét duyét thi S& Tu phap bdo cao Uy ban nhén dén tinh thu hoi quyét dinh
cho phép thanh 1dp Van phong cdng chimg theo quy dinh tai Digu 30 Luat Cong
chimg.

Chwong [V
TO CHUC THU'C HIEN

Dicu 14. Pidu khosin chuyén tiép

I. Truong hgp Van phong cong ching bd sung céng chimg vién hop danh
thi cong chimg vién hop danh mdi khong thude trudng hep quy dinh tai khodn 3, 4
Bicu 3 cta Quy dinh nay.

2. Trudng hop Van phong cdng chimg thay déi tru s¢ thi $¢& Tu phap tién
hanh kiém tra, thuc hién chim diém theo cic tiéu chi quy dinh 1i Diéu 7 va Biéu 8
Quy dinh nay va phai dat tir 80% s6 diém trg 1én.

3. Van phong cong chimg da thanh ldp va dang ky hoat dong trudc ngay
Quy dinh nay ¢o6 hiéu luc thi hanh thi tiép tuc hoat dong; khong phai xét duyét lai
theo cac ticu chi cua Quy dinh nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu nay.

Piéu 15. Khiéu nai, t cio

Ngl.rm nop hd so dé nghj thanh lap Vian phong céng chitng ¢6 quyén khiéu
nai, t6 cdo dbi véi cac hanh vi trai véi Luat Cong chung, céc van ban hudng dan

thi hanh va Quy dinh nay. Vige giai quyét khiéu nai, té cdo duge thue hién theo
quy dinh caa phap luat vé khiéu nai, 16 cao.

Piéu 16. TH chire thye hién

Giao S& Tu phép chi tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan td chire
trién khai thyc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan,
vuéng mic thi td chire, ¢4 nhan c6 lién ‘quan Kip thoi bdo cdo Uy ban nhan dan tinh
(qua S6 Tuw phép) dé xem xét, gidi quyét./.



