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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PA NANG Péoc 1ap - Tu do - Hanh phitc
Sé6: 74 /QD-UBND Di Néing, ngay M thang § nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc cdng b thii tuc hanh chinh dwgc sira dbi, bd sung
thude thim quyén giai quyét ciia S& Tw phap thanh phd Da Ning

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG

Céin cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cén cir Lugt siva d6i, b6 sung mot s6 diéu cia Lugt T6 chitc Chinh phii vi
Ludit T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 néim 2019;

Cén cik Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nim 2010 cia Chinh
phii vé kiém sodt thit tuc hamh chinh;

Céin cit Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 théng 5 nim 2013 ciia Chinh
phii sita doi, b6 sung mét s diéu ciia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh,

Can cik Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim 2017 ciia Chinh
phii sira doi, bé sung mot sé diéu ciia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc
hanh chinh,

Cién cit Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngéy 31 thing 10 nim 2017 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Viin phong Chinh phi hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 10/2023/TT-BTP ngéy 29 thdng 12 nam 2023 ciia B¢
trucng Bg Tu phdp sika doi, b6 sung mét s6 diéu cia Théng tw sé 08/2017/TT-BTP
ngay 15 thdang 11 ndm 2017 cia B trucng B¢ Tu phdp quy dinh chi tiét mot s6
diéu cia Ludt Tro gitip phdp b va hudng dan gidy 16 trong hoat déng tro givp phdp
Iy v Théng tw sé 12/2018/TT-BTP ngay 28 thang 8 nam 2018 cua B¢ truong Bo Tu
phdp huéng ddn mét 56 hoat dpng nghiép vu tro gitip phap Iy vé quan Iy chat leong
vu viéc tro giup phdp Iy, :

Cén cir Quyét dinh s6 172/0D-BTP ngay 16 thing 02 ndm 2024 ciia Bo
triwong Bo Tu phdp Vé viée céng bé thi tuc hémh chinh dwoe siva dsi, bo sung trong
linh vuee tro givip phap Iy thude pham vi chite ning quan Iy ciia Bé Tw phdp;
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Theo dé nghi ciia Gidm dée S6 Tu phap tai To trinh s6 1415/TTr-STP ngay
08 thang 4 nam 2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay 08 (tam) thi tuc hanh chinh dugc
stra ddi, bd sung theo sb thtt tu 3, 5, 7, 8 danh muc thi tuc hanh chinh thudc linh
vue trg gitip phép 1y di duoc cong b tai Quyét dinh s6 2242/QD-UBND ngay 22
thang 8 ndm 2022 ciia Chti tich UBND thanh phé vé viéc cong bd bé thi tuc hanh
chinh thugc thdm quyén giai quyét ctia S& Tu phap thanh phd Da Ning va s thir tu
1-4 danh muc thu tuc hanh chinh thudc linh vue trg gitip phap ly da dugc cong bd
tai Quyét dinh s6 1630/QB-UBND ngay 03 thang 8 nam 2023 ctia Chi tich UBND
thanh phé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi, thi tuc hanh chinh dugc sira d6i,
bd sung thude thdm quyén giai quyét cia S¢ Tu phép thanh phd Da Ning.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chéanh Vin phong UBND thanh phd Pa Ning, Gidm dbc S¢ Tu

phap, Thu trudng céc s&, ban, nganh, UBND cac quéin, huyén, phuong, xj va 6
chtic, ca nhén cé lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./. W

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3; '

- Cuc KSTTHC, Vin phong Chinh phu;
- B§ Tu phap;

-TTTTVGSPHTM thudc S6 TTTT;

- Céng Thong tin dién tir thanh phé;

- Luu: VT, STP, KSTT. i




Phu lyc

JYET DINH SO 2242/QD-UBND NGAY 22/8/2022
)INH SO 1630/QD-UBND ‘NGAY 03/8/2023
UY BAN NHAN DAN THANH PHO DA NANG

cua Chu tich Uy ban nhan dan rhanh phé Da Néng)

PHAN 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA pol,
BO SUNG TAI QUYET PINH SO 2242/QD-UBND NGAY 22/8/2022
VA QUYET DINH SO 1630/Qb-UBND NGAY 03/8/2023
CUA CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG

STT TEN TTHC MA TTHC Ghi chi
LINH VU'C TRO GIUP PHAP LY
1 Th tuc cap thé cong téc vién tro gitip phap 1y 2.000587 Sira doi
Thu tyc cdp lai thé cong tac vién tro gitip pha :
2 g P RS REVIERHG SR PR | ) 000518 Sira ddi
Thu tuc thay déi ndi dung Gidy ding ky tham Lol
3 gia tro gitip phép 1y 1.001233 Stra doi
4 Thl:l tu’c cham dut diang ky tham gia tro gitp 2000840 Stra ddi
phap ly
5 Thu tuc y8u céu trg gitip phép Iy 2.000829 Sira doi
6 Thu tuc rl{t, yeu cau 'tl'C_)’ giap phéap ly cua nguoi 2001680 Sta dbi
duoc trg gitp phép ly
Thi tyc thay d6i ngudi thuc hién trg gitp pha ;
7 |y ¥ GOL DEROTE AP MO EP PR | 5 po168T Sira a4
8 Thi tuc giai quyét khiéu nai vé tro giap phap ly 2.000592 Stra dbi

Tong cong: 08 thu tuc hanh chinh




PHAN II
NOI DUNG CAC THU TUC HANH CHINH BUQC SUA O],
BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP THANH PHO DA NANG

1. Thii tuc cap thé cong tac vién trg giap phap ly
a) Trinh tu thuc hién

- Nguou c6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 cua Luat Tro giup
phap ly néu c¢é nguyén vong lam cdng tic vién trg giap phap ly (sau day goi
chung la cdng tac vién) va nhét tri véi cac noi dung co ban ctia hop dong thuc
hién tro gitp phap ly theo huéng dan ctia Bo Tu phap thi gii hd so dén
Trung tam tro gitip phap ly nha nudce & dia phuong noi minh cu tra.

- Trong thoi han 04 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc ho S0, can clr vao
nhu cau trg gitp phap ly cua ngum dan va diéu kién thuc té tai dia phuong,
Giém déc Trung tam Iya chon hd so trinh Gidm ddc S¢ Tu phap xem xét cap thé

cong tac vién. Truong hop hd so khong hop 1€ thi tra lai hé so cho ngudi ngudi
dé nghi lam cong tac vién va thong bao 16 |y do bing vén ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dugc ho SO hop 1¢ do
Gidm dbc Trung tdm trinh, Giam déc S& Tu phép xem xét, quyet dinh cdp thé
cong téc vién. Trudng hop tir chéi phai thong béo 1 Iy do bang vén ban cho
nguoi dé ngh1 lam cong tac vién. Nguoi bi tir ch01 ¢6 quyén khiéu nai dbi véi
viée tir chbi cip thé cong tac vién. Viéc giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo
quy dinh ctia phap luét vé khiéu nai.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay duoc cap thé, cong tac vién tro gitp
phép ly c6 trach nhiém dén Trung tdm dé ky horp dong thuc hién trg gitp phap
ly, trir turong hop co ly do chinh dang thi c¢6 thé kéo dai nhung khéng qua 35
ngay ké tir ngay duoc cap thé.

b) Cach thirc thuc hién

- Nop hé so truc tiép tai tru s¢ Trung tdm trg giup phap ly nha nudc
tinh/thanh phd;

- Gti hé so qua dich vu buu chinh;

- Gtri ho so qua fax, hinh thte dién to.

* Luu y: Viéc ndp hd so dé nghi lam cong téc vién duge thuc hién nhu
sau:

- Trudng hop ndp truc tiép tai tru sé Trung tm, ngudi dé nghi lam cong
tdc vién ndp cdc gidy to: DPon dé nghi lam cong tac vién; So yéu ly lich ca nhan



c6 x4c nhan cta Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tr 4n noi cu tra va 02 anh mau
chan dung ¢& 2 cm x 3 cm; xuét trinh ban chinh hoic nop ban sao co6 ching thyc
gidy to chimg minh la nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- Truong horp giii ho so qua dich vu buu chinh, nguoi de nghi [am cong
tac vién gui cac glay to: Pon dé nghi lam cdng téc v1er1 So yéu ly lich ca nhan
c6 xac nhéan cta Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tra an noi cu tri va 02 anh mau
chén dung ¢& 2 cm x 3 cm, ban sao c¢6 chimg thuc gidy to chimg minh 1a nguoi
da nghi huu theo quy dinh;

- Truong hop giri qua fax, hinh thirc dién tir, nguoi dé nghi lam cong tac
vién gui cdc gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; Gidy to chimg minh 13
nguoi da nghi huu theo quy dmh So yéu Iy lich ca nhan c6 xac nhén cia Uy ban
nhan dan x&, phuong, thi trn noi cu trti va 02 anh mau chan dung cd 2 cm x 3
cm dén Trung tam.

¢) Thanh phan hd so

- Pon dé nghi lam cong tdc vién tro gip phdp ly theo mau ban hanh kém
theo Thong tw so6 10/2023/TT BTP ngay 29/1 2/2023 cua Bé truong Bé Tu phap
sita déi, bé sung mot sé diéu cia Théng fu. s6 08/2017/TT BTP ngay 15/11/2017
cua Bo truong Bo Tw phap quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Tro giup phap
Iy va huéng dan gidy to trong hoat dong tro givip phdp Iy va Thong tw 50
12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B¢ truong Bo Tuw phdp hidng din mét sé
hoat dong nghiép vu tro gidp phdp Iy va quan Iy chat luong vu viée tro gitp
phdp ly (Mau TP-TGPL-10);

- Gidy to chimg minh 13 nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- So yéu ly lich c4 nhén c6 x4c nhén ctia Uy ban nhén dan x4, phuong, thi
tran noi cur tri va 02 anh mau chan dung ¢ 2 cm x 3 cm.

Luu y: Trong truong hop cén st dung dén théng tin vé noi cu tr cua
ngudi dé nghi cap thé cong tac vién tro gitp phap ly thi co quan cé tham quyén,
can bo cong chuc, vién chic, ca nhan dugc giao trach nhiém tiép nhan, g1a1
quyét thii tuc hanh chinh, cung cp dich vu cong thuc hién khai thac thong tin vé
cu tri cia cong dén trong Co sé dir lidu quoc gia vé dan cu theo mot trong cac
phuong thuc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghl dinh sb 104/2022/ND CP ngay
21/12/2022 cta Chinh phu vé v1ec stra d‘or bd sung mot sO Cheu cua cac nghi
dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh sb hd khéu, sb tam trd gidy khi thuc hién
tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu céng.

Néu khong thé khai thac duogc thong tin cu tri cua cong dén theo céc
perO’ng thirc ‘néu tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP, co quan
co tham quyén, can b, cong chure, vién chic, ca nhan dugc giao trach nhiém
tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong c6 thé yéu céu



cong dan ndp ban sao hodc xuat trinh mot trong cac glay to co gia tri chung
minh théng tin vé cu tra theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh s0
104/2022/ND- CP. Céc loai gidy to c6 gia tri chimg minh théng tin vé cu trd
duoc quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP bao gom:

- Thé Can cudc cong dan,

- Churng minh nhén dén,

- Giay xac nhén thong tin vé cu trd,

- Glay thong bo s6 dinh danh cé nhéan va thong tin cong dan trong Co so
dit liéu qudc gia vé dan cu.

d) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét ho so: 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd
so hop lé€.

e) Dbi tugng thuc hién thd tuc hanh chinh

Nhitng ngu'orl da nghi huu, c6 ning luc hanh vi dén sy day du, co pham
chat dao dirc tdt, c6 sire khoe, co nguyén vong thu'c hién trg giap phap 1y co6 thé
tro thanh cong tac vién tro gitp phap ly, bao gdm: trg gitip vién phap ly; tham
phan thdm tra vién nganh Toa an; kiém sat vién, kiém tra vién nganh kiém sat;
diéu tra vién; chép hanh vién, thdm tra vién thi hanh 4n dan su; chuyén vién lam
cong tac phap luat tai cac co quan nha nudéc.

g) Co quan glal quyét tht tuc hanh chinh: Trung tam tro giup phap ly nha
nuée tinh/thanh phé lya chon hd so, trinh Giam déc S& Tu phép xem xét, cip
thé cong téc vién trg gitup phép ly.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cip thé cong tac vién
trg gitip phap ly ctia Giam doc So Tu phap.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Dép ung du tiéu chuan
quy dinh tai khodn 1, khoan 2 Diéu 24 cta Luat Tro gitp phap ly.

[) Tén mau don, mau t& khai: Pon dé nghi lam cong tdac vién tro giup
phdp Iy ban hanh kém theo Thong tw so 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cz?q
Bé truong B Tu phdp siea déi, bé sung mét sé diéu cia Thong tw g
08/2017/TT- BTP ngay 15/11/2017 cuia B§ tr wong Bo T phdp quy dinh chi tiét
mét s6 diéu cria Ludt Tro gzup phdp Iy va hudng dén gidy to trong hoat déng tro
giup phap Iy va Thong tw so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bé truong BQ
Tuw phdap huong ddan mot so hoat dong nghiép vu tro gitlp phdp Iy va quan 1y chat
lwong vu viéc tro givip phdp Iy (Mau TP-TGPL-10).

m) Céan ctr phap ly



- Luat Tro gitp phap ly nam 2017.

- Nghj dmh sO 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cta Chinh phua quy
dinh chi tiét mot s didu cta Luat Tro gitp phap ly.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctua Chinh _phu sua 601
b sung mot sb c‘heu cla céc nghj dinh lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho
khau, sb tam trii gidy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong.

- Théng tu so 08/2017/TT BTP ngay 15/11/2017 cua B trudng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mét s didu cta Luat Tro gitip phép ly va huéng dan gidy
to trong hoat dong tro gitip phép ly.

- Thong tu s6 O3/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua B truong Bo Tu
phap sira dbi, bd sung mét s6 diéu cua Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua B truong Bo Tu ‘phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat
Tro giup phép ly va hudng dan gidy to trong hoat dong trg gitp phap ly; Thong
tu so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia B) truong Bo Tu phap hudng dan
mot s6 hoat dong nghiép vu tro gitp phép ly va quan ly chét luong vu viée trg
gitp phap ly.

- T hong tw 56 1 0/2023/TT BTP ngay 29/]2/2023 cua Bo truong Bo Tw
phdp sira doi, bé sung mét s6 dieu cua T hong tw s6 08/201 7/TT BTP ngay
15/11/2017 cua Bé truéng B Tu phap quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt
Tro giup phap Iy va huéng dan gidy to trong hoat dong tro giup phdp Iy va
Thong tu 56 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia B truéng B Tu phdp hudng
dan mét sé hoat dong nghzep vu tro gitip phdp Iy va quan Iy chat lwong vu viée

tro giup phap Iy.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

................ , ngay ..... thang ..... nam 20....

PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: Trung tim trg giap phap Iy nha nwéc tinh/thanh phé......
Ten 161 188 .oou sones
Ngay thang nam sinh: ..........cccceevvevvveiiciinciierinne. Gio1 tinh: oo,
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Sau khi nghién ctru cac quy dinh ctia phap luét tro gitip phap 1y, toi thdy minh co
du didu kién va co6 nguyén vong tr¢ thanh cong tac vién tro gitp phép ly. Dé
nghi Trung tdm tr¢ gilp phdp Iy nha nuéc tinh/thanh
PO, .o, thue hién céc thu tuc can thiét theo quy dinh dé
Giam dbc S& Tu phép tinh, thanh Phd ceoeieiieeiiiiin, cép thé cong tac vién trg
gitp phap ly cho tdi.

Tbi chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén va cam doan tuan thi nghiém
phép luat vé trg gitp phap ly, thyc hién day du cac nghia vu va trach nhi€ém cua
cong tac vién trg giup phap ly theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ro ho tén)



2. Thi tuc cap lai thé cdng tac vién trg giip phap ly

a) Trinh tu thuc hién

- Trudng hop thé cong tac vién trg gitip phap 1y bi mat hodc bi hu hong
khong st dung duogc, cdng tac vién lam don dé nghi cap lai thé kém theo 02 anh
mau chan dung c¢& 2 cm x 3 cm gui Trung tim trg gitp phéap ly nha nudc.

- Trong thoi han 04 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugc don dé nghi cép
lai thé cdng tac vién trg giap phap ly, Giam déc Trung tdm kiém tra danh séch
cong tac vién theo sb thé da cap cho cong tac vién tro gitip phap ly va dé nghi
Giam dbc S& Tu phép quyét dinh cp lai thé cong tac vién trg gitip phép 1y cho
nguoi dé nghi.

- Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hé so hop Ié do
Giam doc Trung tdm trinh, Giam doc S& Tu phap xem xét, quyét dinh cép lai the
cong tac vién tro gitp phap ly.

b) Cach thirc thuc hién

- Nép hé so truc tiép tai tru sé Trung tdm trg giup phap ly nha nuéc
tinh/thanh pho;

- Gui ho so qua dich vu buu chinh;

- Gtri hd so qua fax, hinh thirc dién t.

¢) Thanh phan hé so

- Pon dé nghi cap lai thé cdng tac vién tro gilp phdp Iy theo mau ban
hanh kem theo Théng tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B¢ truong Bo
Tuw phdp sia doi, bo sung mét s6 diéu ciia Thong tu 56 08/2017/TT-BTP ngay
15/1172017 cua Bé truong Bo Tw phdp quy dinh chi tiét mét so diéu cua Ludgt
Tro givp phdap Iy va hudng dan gidy t6 trong hoat dong tro gitip phdp Iy va
Thong tw so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia B$ trucng Bj Tu phdp huong
dan mot so hoat dong nghiép vu tro givp phdp Iy va quan Iy chat luong vu viéc
tro giip phdp ly (mau TP-TGPL-11);

- 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm.

d) S6 luong hd so: 01 b,

d) Thoi han giai quyét hd so: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so hop Ié.

e) I—)01 tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong tac vién trg gitp phap ly

da duogc cép thé cong tac vién nhung thé cong tac vién bi mat hodc bi hu hong
khong str dung dugc.

g) Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh: Gidm déc Trung tam dé nghi
Gidm doc S Tu phap quyét dinh cép lai thé.



h) Két qua thyue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cép lai thé cong tc
vién ctia Giam ddc S& Tu phap.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu cau dleu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong tac v1en tro giap
phap ly da duoc cap thé cong tac vién nhung thé cong téc vién bi mat hodc bi hu
hong khong str dung duoe.

1) Tén mau don, mau to khai: Pon dé nghi cci}) lai the cong tdc vién tro
gitip phdp Iy theo mdu ban hanh kém theo Thong tir 56 1 0/2023/7‘T BTP ngay
29/]2/2023 cuia B trudng B Tu phdp sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Thong
tw so 08/201 7/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B truong Bo Tw phdp quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Ludt Tro gip phap ly va hucéng dan gidy to trong hoat déng
tro giup phap ly va T hong tu 56 1 2/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bé trucng
B¢ Tu phdp huéng dan mét sé hoat dong nghiép vu tro givp phdp Iy va quan Iy
chat lwong vu viéc tro gitip phdp Iy (méu TP-TGPL-11).

m) Can cur phap ly
- Luat Trg giup phap ly nam 2017.

- Nghi dmh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Trg gitp phap 1y.

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B0 truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sb didu cia Luat Tro gitip phap 1y va huéng dan gidy
to trong hoat dong trg gitp phép ly.

- Théng tu sb 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cia B trudong B Tu
phap sira doi, bé sung mot sé didu cua Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cia B trudng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Tro giup phap ly va huéng din gidy to trong hoat dong trg giup phép 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B truong Bo Tu phap hudng
dan mot s6 hoat dong nghiép vu trg gitip phap ly va quan ly chét lugng vu viée
trg gitp phap ly.

- Théng tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cia Bé truéng Bo Tu
phap sia doi, bé sung mét sé diéu cia Théng tw s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 ciia Bé trucng Bé Tu phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt
Tro gitp phdp Iy va hudng dan gidy to trong hoat déng tro givp phdp Iy va
Théng tw s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B¢ truong Bé Tu phap hudng
déan mét sé hoat dong nghiép vu tro gip phdp Iy va quan Iy chat lieong vy viéc
tro giup phap ly.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc l1ap - Tw do - Hanh phic

................ , ngay ..... thang ..... nam 20....
PON DE NGHI CAP LAI THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giti: Trung tim trg giap phap ly nha nwéc tinh/thanh phé.........

LS 37 T L ——
Ngay thang nam sinh:.............c.ceovveeeeeeeeer. GIOT N cvveseeeeeeeee e,
S6 CMND/S$ thé can cuée cong dan/Sé dinh danh: ........ooovooeeveveereeeeeeerereeeeeeee
D1a Chi LIEN N&: oot eeee e ee s et et
D dugc cp thé cong tac vién trg gitp phap 1y so: ............ NZAY..evvereerenrerns

D18 thoal: e s isame

T6i dé nghij duoc cap lai thé cdng tac vién trg gitp phép ly, ly do:

0 Bi hu hong

o Bi mat

T6i chiu trach nhiém vé nhiing noi dung néu trén, dé nghi Trung tAm tro giap
phap 1y nha nudc thuc hién céc th tuc dé cép lai thé cong téc vién trg giup phap

ly cho toi.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ré ho tén)
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3. Thii tuc thay d6i ndi dung Gidy ding ky tham gia trg giap phap ly
a) Trinh tu thuc hién

- Khi muén thay déi noi dung ctia Gidy dang ky tham gia tro gitp phap ly,
t6 chirc dang ky tham gia trg gitp phép ly nop hd so dén S¢ Tu phép noi da
dang ky tham gia tro gitp phap ly.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hé so hop 1€, So
Tu phap bo sung ndi dung thay doi vao Gidy ding ky tham gia trg gitp phap ly
da dugc cap. Trudng hop tir chdi phai thong bao 16 1y do bang van ban.

b) Cach thirc thuc hién

- Nép hé so truc tiép tai Sé Tu phép tinh/thanh phd,

- Nop ho so truc tuyén dén Sé Tur phdp tinh/thanh pho.

- Guri hd so qua dich vu buu chinh dén S& Tu phap tinh/thanh phb.
¢) Thanh phén hd so

- Don dé nghi thay déi noi dung Glay dang ky tham gla tro gitp phap ly
theo mAu ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL-04);

- Ban chinh Gidy ding ky tham gia tro gitp phap 1y da duoc cép.

Trong trucng hop ndp bang hinh thire truc tuyén thi t6 chirc dang ky tham
gla tro giup phdp Iy giri ban chinh Giay dang ky tham gia tro givip phap Iy da
dwoc cap qua duong buu dién.

d) 86 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét ho so: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd
so hop Ié.

e) 1‘_)01 tuong thuc hién thu tyc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé luit su, t6
chtic tu van phap luat da dang ky tham gia trg gitip phap 1y ¢6 nguyén vong thay
doi n6i dung Gidy dang ky tham gia tro' gitp phap ly.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh/thanh phd.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky tham gia trg giup
phap ly duge bd sung ndi dung thay d6i.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu cau dleu kién thyuc hién tht tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé
luat su, t6 chirc tu vn phép luat da dang ky tham gia tro gitip phép ly theo quy
dinh cua Luat Trg gitp phap ly.

1) Tén mau don, mau to khai
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Pon dé nghi thay ddi noi dung Gidy dang ky tham gia~tror gitap phéap ly
theo mau ban hanh kém theo Thong tu so 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL-04).

m) Cén cu phap ly

- Luat Tro gitp phap ly nam 2017.

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bg truong ~B(§ "l:u
phép quy dinh chi tiét mot s6 didu cia Luat Tro giup phéap ly va hudéng dan giay
to trong hoat dong tro gitip phap ly.

- Théng tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B¢ truong Bo Tu
phdp sita doi, bé sung mét sé diéu cia Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua Bé trucng Bo Tu phdp quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt
Tro giup phap ly va hudng dan giay to trong hoat déng tro givp phdp Iy va
Thong tw so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bé trucng Bo Tu‘ phap huong
dan mét sé hoat dgng nghiép vu tro gitip phdp Iy va quan Iy chat lwong vu viéc
tro giup phap Iy.
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4. Thii tuc cham dirt tham gia trg giip phap ly
a) Trinh tu thuc hién

- Truong horp té chirc ding ky tham gia tu cham dt tham gia trg glup
phép Iy hodc chdm dit hoat déng theo quy dinh ctia phap luat thi ngp hod so dén
S¢ Tu phap noi da dang ky tham gia tro gitp phap ly.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18, S¢
Tu phap cong bd viéc chidm dit tham gia tro glup phap ly, dang tai trén Trang
thong tin dién tir ctia S& Tu phéap va thong bao vé Bo Tu phép.

b) Céach thic thuc hién

- Nép hé so truc tiép tai S6 Tu phdp tinh/thénh pho.

- Nop h6 so triee tuyén dén So Tu phdp tinh/thanh pho.

- Giki h6 so qua dich vu buu chinh dén S¢ Tu phdp tinh/thanh pho.

¢) Thanh phan ho so 7

- Vin ban thong béo vé viée cham dut thue hién tro giup phap ly;

- Ban chinh Gidy dang ky tham gia tro gitip phap 1y d dugc cép.

Trong truong hop ndp bang hinh thirc truc _tuyén thi 16 chike ding ky tham
gia tro giup phdp Iy giri ban chinh Giay ddng ky tham gia tro givup phdp ly da
duwoc cap qua duong buu dién.

d) S6 luong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét hd so: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho
so hop Ié.

e) Dbi tuogng thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chitc hanh nghé lujt su, t6
chirc tu van phéap luat dang ky tham gia tro gitip phap ly.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh/thanh phd.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd viéc chdm
dut tham gia trg gitip phap ly cia S& Tu phap tinh/thanh pho.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng c6
[) Tén mau don, miu to khai: Chua quy dinh

m) Can cu phap ly

- Luat Tro giup phap ly nam 2017.
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- Thong tu sb 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bj truéng B Tu
phép quy dinh chi tiét mét sé didu cua Ludt Tro gitip phap ly va hudng dan giay
to trong hoat dong tro gitip phap ly.

- Thong tu-aso" 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B¢ truong Bo T
phdp sita doi, b6 sung mdt sé dieu cia Thong tw s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua Bé truong Bé Tw phdp quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt
Tro gitip phdp Iy va hudng dan gidy to trong hoat djng tro gitp phdp Iy va
Thong tw so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bg truong Bo Tu phdp hudng
dan mot s6 hoat dong nghiép vu tro givip phdp ly va quan 1y chdt lwong vu viéc
tro giup phdp ly.

5. Thi tuc yéu cau tro giip phap ly

a) Trinh tu thuc hién

- Khi yéu céu tro gitp phép 1y, ngudi yéu cau phai ndp hd so yéu ciu trg
gitip phéap 1y cho Trung tdm tro gitip phép 1y nha nudc tinh/thanh phé, Chi
nhénh cua Trung tdm hofc td chirc tham gia tro gitp phép 1y (t6 chirc hanh nghé
luét su, t6 chirc tu van phap luét ky hop dong thuc hién tro gitp phap 1y véi S&
Tu phép; t6 chirc hanh nghé luét su, to chirc tu van phap luat dang ky tham gia
tro gitip phap ly).

- Sau khi tlep nhan hé so, ngum tiép nhan phai xem xét va tra loi ngay
cho ngudi yéu cu vé viée hd so du diéu kién thu ly hoéc pha1 bo sung thém glay
to, tai lidu o lién quan. Trudng hop nguoi yéu ciu chua thé cung cip diy du hd
so nhung can thuc hién tro gitip phép ly ngay do vu viéc sip hét thoi hidu khoi
kién (con dudi 05 ngay lam viéc), sip dén ngay xét xir (theo quyét dinh dua vu
an ra xeét xu con dudi 05 ngay lam viéc), co quan tién hanh t6 tung chuyén yeu
cau tro glup phap Iy cho t6 chirc thuc hién tro gitp phép ly hoic dé tranh gy
thiét ha1 dén quyén va loi ich hgp phap cia ngum dugc trg gitp phép ly thi
ngudi tiép nhan yéu cau bdo cdo nguoi dimg dau t6 chire thuc hién trg gitip phap
Iy va thu ly ngay, dong thdi hudéng dan ngudi yéu cau tro gitip phép 1y bd sung
céc gidy to, tai liéu can thiét,

- Thoi han bb sung giéy td, tai liéu ching minh la nguoi duge trg gitp
phép 1y déi véi truomg hop thu 1y ngay vu viée trg gitip phap 1y, cu thé nhu sau:

+ Trong thcl han 05 ngay lam viéc ké tir khi vu viéc trg gip phap ly dugc
thu 1y, nguoi yéu ciu trg gitip phép 1y ¢6 trach nhiém cung clp, b6 sung cac gidy
to chirg minh la ngudi dugce trg giup phép ly. Truong hop nguoi duoc tro giup
phap 1y cu tra tai ving cé diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khin hogc
truong hop bét kha khang thi thoi han bd sung gidy to, tai ligu 1a 10 ngay lam
viée, ké tir khi vu viéc tro gitip phép ly duoc thu ly;
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+ Truong hop nguoi yéu cau tro giup phap ly khong cung cap gidy to
ching minh la nguoi dugc trg giup phap ly trong thoi han néu trén thi vu viée
tro gitp phap ly khéng dugc tiép tuc thuc hién. Viéc khong tiép tuc thuc hién vy
viée trg giup phap ly duoc t6 chirc thuc hién tro giup phap ly hodc ngudi thuc
hién trg gitip phap ly thong bao bing van ban va néu rd 1y do cho ngudi duge trg
giup phap ly.

- Khi yéu cau tro gitp phap ly du diéu kién thu ly Trung tim trg gitp phap
ly nha nudc tinh/thanh phd, Chi nhanh ctia Trung tAm hoic t chirc tham gia tro
gitip phap 1y vao S6 thu 1y, theo ddi vu viée tro gitp phap ly.

- T6 chic thuc hién trg glup phép ly tir chdi thu ly va théng béo 18 ly do
bang van ban cho ngudi yéu cau khi thudc mdt trong cac truong hop sau day:

+ Yéu cau tro giap phéap ly khong phai la vu viéc cu thé lién quan truc tiép
dén quyén va loi ich hop phap ctia nguoi dugce trg gitip phap ly va khong phu
hop voi quy dinh ctua Luat Tro gitp phap ly;

+ Yéu cau trg gitp phép ly cé ndi dung trai phap luat;

+ Nguoi dugc trg gitip phép ly da chét;

#* Vu viéc dang duge mot td chire thue hién trg giup phap ly khéc thu 1y,
giai quyet

b) Cach thuc thuc hién

- Nop hd so truc tiép tai tru s¢ cia to chirc thuc hién trg gitp phap ly;

- Gui ho so qua dich vu buu chinh;

- Guii ho so qua fax, hinh thic dién tir.

* Luu y: Viéc ndp ho so yéu cau trg gitp phép 1y duge thuc hién nhu sau:

- Truong hop ndp truc tiép tai tru s cua to chuc thyc hién trg glup phap
ly: ngudi yéu cau trg gitup phap ly nop don yéu cau tro gitp phap ly, gidy to, tai
liéu c¢6 lién quan dén vu viéc va xuét trinh ban chinh hodc ndp ban sao co chung
thuc gidy to chiitng minh la nguoi dugc trg gitp phap ly;

Trong truong hop ngudi yéu clu trg gitp phap ly khong thé tu minh viét
don thi nguoi tiép nhén yéu cau c6 trach nhiém ghi cac ndi dung vao mau don
de ho tu doc hoac doc lai cho ho nghe va yéu cau ho ky tén hodc diém chi vao
don.

- Truong hop gLn hé so qua dich vu buu chinh: nguoi yéu cau tro giup
phap ly ngp don yéu cau trg gitp phap ly, gidy to, tai lidu c6 lién quan dén vu
viéc va ban sao c6 ching thuc gidy t& ching minh 1a nguoi duoc trg giup phap

ly;
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- Trudng hop giri hd so qua fax, hinh thirc dién tit, khi gdp nguoi thuc
hién trg gitip phép ly, ngudi yéu ciu tro gitip phap ly phai xuét trinh ban chinh
hodc ndp ban sao c6 ching thirc gidy to chimg minh 1a ngudi duoc tro giup phap
ly.

¢) Thanh phan hé so

- Pon yéu cau tro gitip phdp Iy theo mau ban hanh kém theo Thong tw 56
/ 0/2023/T 1-BTP ngay 29/1 2/2023 cia BS trucong B Tw phdp sira doi, b6 sung
mét s6 diéu cua T héng tu SO 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia B¢ truong
B6 Tu phap quy dinh chi tiét mét s diéu cia Ludt Tro giup phap Iy va huong
dan giay to trong hoat dong tro givip phdp Iy va Théng tu s6 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cia Bj trucng B Tu phdp hiebng din mét sé hoat déng nghiép
vu tro' gilip phdp Iy va quan Iy chdt lwong vu viée tro gitip phdp by (méu sé6 02-
TP-TGPL),

- Gidy to chirg minh ngudi thude di¢n trg gitip phap 1y quy dinh tai Diéu
33 Thong tu so 08/2017/TT—BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mét s didu cua Luat Tro glup phap ly va hucmg dan gidy to
trong hoat dong tro giup phép ly; khoan 13, Diéu 1 Thoéng tu s6 03/2021/TT-
BTP ngay 25/5/2021 cia B§ truéng Bo Tu phap sira doi, bd sung mot sb diéu
ctia Thong tur s6 08/201 7/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bg truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro giup phap ly va hudng dan giay to
trong hoat dong tro gitip phap ly va Thong tu so 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 ctia Bo trudng B Tu phap hudng dan mét sb hoat dong nghiép vu tro
gitip phap ly va quan ly chat lwong vu viéc tro gitip phap 1y va Théng tu sb
09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bai bé mot s6 ndi dung tai cac Théng tu
trong linh vyc tro gitip phép ly, h tich do B truong Bé Tu phap ban hanh, cu
thé:

1L Giay to chimg minh la ngudi c6 cdng véi cdch mang gdbm mét trong
cac g1ay to sau:

a) Quyét dinh cua co quan c6 tham quyén cong nhan la nguoi ¢o cong voi
cach mang theo quy dinh ctia Phép [énh uu ddi ngudi c6 cong v6i cach mang;

b) Quyét dinh phong ting danh hiéu Ba me Viét Nam anh hing, Anh hing
luc luong vii trang nhan dan, Anh hiing lao déng trong thoi ky khang chién;

c¢) Huan chuong Khang chién, Huy chuong Khang chién, Bing Ba me
Viét Nam anh hung, Bang Anh hung, Bang C6 ¢ong vdi nudc;

d) Quyét dinh tro cép, phu cip do co quan c6 thAm quyén cép xac dinh 12
nguoi c¢6 cong voi cach mang theo quy dinh cta phap luat vé wu dii nguoi co
cong voi cach mang;
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d) Quyét dinh hoac giéy chimg nhan thuong binh, nguoi hudng chinh
sach nhu thuong binh, bénh binh, bénh tit do nhiém chit doc hoa hoc, ngudi:
hoat dong khang chién bj nhiém chit doc héa hoc;

e) Ky niém chuong T qubc ghi cong déi voi ngudi cé cong giup do cach
mang, Gidy chung nhan nguoi hoat dong ciach mang trudc ngay 01 thing 01
nam 1945, G1ay chirg nhan nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01
nim 1945 dén ngay khoi nghla thang Tam nim 1945, Huan chuong Chién
thang, Huy chuong Chién thing”.

2. Gidy to chiing minh nguoi thude hd nghéo 1a gidy chimg nhin ho
ngheo.

3. Gidy to chimg minh 12 tré em g6m mot trong cac gidy to:

a) Giéy khai sinh, chiing minh nhéan dén, cin cudc cong dan, ho chiéu;

b) Vin ban ctia co quan tién hanh t6 tung xéc dinh ngudi c6 yéu cau tro
giup phap ly la tré em;

c) Van ban clia co quan ¢ tham quyén vé 4p dung bién phép xtt ly hanh
chinh hodc xtr phat vi pham hanh chinh x4c dinh nguoi ¢6 yéu cau trg gitp phap
ly la tré em.

4. Glay to ching minh la nguoi dan toc thiéu sb cu tru & ving co didu
kién kinh té - xa hoi diic biét khé khin gém mét trong céc gidy t& sau:

a) Giay to hop phap do co quan c6 thim quyén cap xac dinh ngudi c6 tén
la ngudi dan tdc thiéu so va noi cur tri ciia ngudi do;

b) Van ban clia co quan tién hanh t8 tung xac dinh nguoi c6 yéu cau trg
giup phép ly la nguoi dan tdc thiéu s6 va noi cu trii ciia nguoi dé.

5. Gidy to chu’ng minh ngucn bi budce t6i tir i 16 tudi den dudi 18 tudi 1a

van ban cua co quan tién hanh té tung xac dinh ngu'orl co yéu cau tro giup phap
ly la ngudi bi budce t6i tir di 16 tudi dén dudi 18 tudi.

6. Gidy to chiing minh 1a nguoi bi budc téi thuée hd cin nghéo gbm cac
gidy to sau:

“a) Gidy chirng nhan hd can nghéo;

b) Vin ban cla co quan tién hanh t& tung xac dinh ngudi c6 yéu cau tro
gitp phap ly 1a ngudi bi bude toi. '

7. Gidy to chimg minh la cha dé, me dé, vo, chf“mg, con cua liét st va
ncrum c6 cong nuéi dudng khi liét sT con nhé ¢ kho khan vé tai chinh gom cac
glay to sau:
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a) Gidy ching nhan ho can ngheo hodc quyét dinh huéng tro cép x4 hoi
hang thang hodc quyét dinh tiép nhan déi tuong vao chim séc, nuéi dudng tai
nha x4 hoi, co sd bao tro xa hoi;

b) Quyét dinh cua co quan c6 thdm quyén vé tro cdp uu dai, tro cép tién
tuat dbi véi cha dé, me dé, vo, chong, con cua liét sT va nguoi co cong num
dudng khi liét si con nho hodc Gidy ching nhén gia dinh liét s§, Bang td qudc
ghi cdng c6 tén li€t sy kém theo gidy t& chimg minh moi quan hé than nhén véi
liét s¥.

8. Glay to chimg minh la ngudi nhiém chat doc da cam c6 kho khan vé tai
chinh gdm cac gidy t& sau:

a) Gidy chimg nhan hd can nghéo hoidc quyét dinh huong trg cip xi hoi
hang thang hodc quyét dinh tiép nhén doi twgng vao chim séc, nudi dudng tai
nha xa hdi, co sé bao tro xa hoi;

b) Quyét dinh vé viéc tro cép uu ddi déi voi con cua nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc hodc Gidy chimg nhén bénh tat, di dang,
di tat do nhiém chat doc hoa hoc.

9. Gidy to ching minh 1a ngudi cao tudi ¢ khéd khan vé tai chinh gdm
mot trong cac loai giay to sau:

a) Quyét dinh hudng tro cip xa hoi héng thang; Quyét dinh tiép nhan dbi
tuong vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hoi, co s bao trg xa hoi;

b) Glay chung nhan hd can ngheéo kém theo gidy to hop phap do co quan
c6 tham quyén cap x4c dinh nguoi c6 tén trong gidy 1a ngudi cao tudi.

10. Gidy t& ching minh 1a ngudi khuyét tat c6 kho khan vé tai chinh gdom
mot trong cac loai giay to sau:

a) Gidy chimg nhan hé can nghéo kém theo Gidy ching nhan khuyét tat
do co quan c6 tham quyén cap;

b) Quyét dinh huong tro cép xa hoi hang thang; Quyét dinh tiép nhan d6i
tugng vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hoi, co s& bao tro xa hoi.

11. Gidy to chimg minh 12 nguoi tir du 16 tudi dén dudi 18 tudi 1a bi hai
trong vu an hinh su c6 khoé khan vé tai chinh gom céc gidy to sau:

a) Gidy chimg nhén hd can nghéo hodc quyét dinh hudng trg cip xa héi
hang thang hodc quyét dinh tiép nhan doi tugng vao cham soc, nudi dudng tai
nha xa hoi, co s& bao tro xa hoi;

b) Vin ban cua co quan tién hanh t6 tung xac dinh nguoi c6 yéu cau tro
gitip phép ly 1a bi hai va tir da 16 tu6i dén dudi 18 tudi.
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12. Gidy to chimg minh la nan nhan trong vu viéc bao lyc gia dinh c6 kho
khan vé tai chinh gdm mot trong cac loai giay to sau:

a) Quyét dinh tiép nhan nan nhan bao luc gia dinh vao nha xa hdi, co so
bao tro x4 hoi;

b) Glay chirng nhan hé cén nghéo kém theo mdt trong céc loai gidy to:
Gidy x4c nhén cta co so kham bénh, chita bénh vé v1ec kham va diéu tri thuong
tich do hanh vi bao luc gia dinh gy ra; Quyét dinh cdm nguoi gy bao luc gia
dinh tiép xtic véi nan nhan bao luc gia dinh; Quyét dinh xir Iy vi pham hanh
chinh v&1 nguoi cé hanh vi bao luc gia dinh.

13. Gidy to chirng minh la nan nhan cta hanh vi mua bén nguoi theo quy
dinh cua Luat Phong, chéng mua bén ngudi c6 khé khin vé tai chinh gdm cac
glay to sau:

a) Gidy chtmg nhan ho can nghéo hodic quyét dinh huéng tro cép x4 hoi
hang thang hodc quyét dinh tiép nhan ddi tuong vao chim séc, nudi dudng tai
nha xa hdi, co s bao trg xa hoi;

b) Glay to, tai liéu ching nhén nan nhan theo quy dinh tai Piéu 28 Luét
Phong, chdng mua ban nguoi.

14. Gtay t& chimg minh 13 ngudi nhiém HIV ¢6 kho khan vé tai chinh
gom cac gidy to sau:

a) Gidy chirng nhan hd cén nghéo hoic quyét dinh huodng tro cép xa hoi
hang thing hodc quyét dinh tiép nhén dbi tuong vao cham séc, nudi dudng tai
nha xa héi, co sé bao tro xa hoi;

b) Gidy xéc nhan ciia co quan ¢6 thim quyén cép xac dinh 1a ngudi nhiém
HIV.

15. Cac loai gidy t& hop phép khac do co quan c6 thdm quyén cdp xé4c
dinh dugc nguoi thudc dién trg gitp phap ly theo quy dinh cta phap luét tro
giup phap ly.

Trong truong hop nhitng nguoi thuge dién duogc tro qup phap ly bi that

lac cdc gidy to néu trén thi phai cé xac nhéan clia co quan c6 thdm quyén da cap
gidy to do.

- Céc gidy to, tai liéu ¢6 lién quan dén vu viée trg giap phap ly.
d) S6 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han g1a1 quyét hd so: Ngay sau khi nhan du hd so theo quy dinh,
ngudi tiép nhan yéu cau phai kiém tra céc noi dung c6 lién quan dén yéu cau tro
gitp phép ly va tra 1oi ngay cho ngudi yéu cau vé viée hd so du diéu kién dé thu
ly hodc phai bd sung giay to, tai liéu co lién quan.
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e) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ngudi yéu céu tro gitip phap
ly.

g) Co quan g1a1 quyét tht tuc hanh chinh: Trung tam trg giup phap ly nha
nugc tinh/thanh phd, Chi nhanh cta Trung tdm; t& chic hanh nghé luat su, to
chtic tur van phap luét ky hop dong thuc hién tro gitip phép 1y hodc dang ky tham
gia tro giap phap ly.

h) Két qua thuc hién thi tyuc hanh chinh: Vu viéc dugc thu ly.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh

- Ngudi dugc trg gitp phap ly theo quy dinh cta Luat Tro giap phap ly
hoac ngu’cn than thich cua nguoi dugce trg giip phap ly, co quan, nguti c6 tham
quyen tién hanh té tung ho#ic co quan, t chirc, ca nhan khéc c6 lién quan yéu
cau trg giup phap ly;

- Vu viée trg gitip phép ly lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop
phap cua nguoi dugc trg gitp phap ly;

- Vu viée tro gitip phap ly thuéc pham vi thuc hién tro gitp phap ly quy
dinh tai Piéu 26 cta Luat Tro giup phap ly;

- Vu viéc trg gitip phép ly thudc linh vue, hinh thac tro gitip phép ly quy
dinh tai Piéu 27 cta Luét Tro giup phap ly;

- Vu viéc trg gitp phép ly khong thude truong hop phai tir chdi theo quy
dinh tai khoan 3, Piéu 30 cia Luét Tro gitp phap ly.

[) Tén mau don, méu to khai: Pon yéu cdu tro gilp phdp Iy theo mau ban
hanh kém theo Théng tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B¢ truong Bo
Tw phdp sita doi, bé sung mét sé diéu cia Théng ti s6 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua B¢ truong Bo Tur phdp quy dinh chi tiet mot s6 diéu cua Ludt
Tro giup phdp Iy va hudng dan gidy to trong hoat déng tro givip phdp Iy va
Thong tw so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bé truong Bé Tu phdp hudng
dan mét s6 hoat dong nghiép vu tro gitip phdp Iy va quan Iy chat hrong vu viée
tro gitp phdp 1y (méu sé 02-TP-TGPL).

m) Can cir phap ly
- Luét Tro gitp phéap ly nam 2017.

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B9 trudng ~Bc} Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Tro gitp phap ly va huéng dan gidy
to trong hoat dong tro giup phap ly.
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- Théng tu sé 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B0 truong Bo T}.r
phap huéng din mot sé hoat dong nghiép vu tro giip phap ly va quan ly chat
luong vu viée trg gitp phap ly.

- Théng tu sO 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua B truong B Tu
phép stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu 80 08/2017/TT BTP ngay
15/11/2017 cta By truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb6 diéu ciia Luat
Tro gitp phap ly va huéng dan gidy to trong hoat dong tro giup phap ly va
Thong tu so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia B truéng B Tu phap hudng
dan mét s6 hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan ly chat lugng vu viée

tro gitp phap ly.

- Théng tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bii bé mot sb ndi dung
tai cac Thong tu trong linh vuc tro gitip phap 1y, ho tich do Bo truong Bo Tu
phap ban hanh.

- Thong ti 56 1 0/2023/TT BTP ngay 29/]2/2023 cua Bo truong Bo Tu
phdp sia dsi, bo sung mét sé diéu cua T héng tuw s6 08/201 7/TT BTP ngay
15/11/2017 ciia B trucong Bo T phdp quy dinh chi tiet mot so diéu cua Lugt
Tro giip phap Iy va hudng dan gidy to trong hoat dong tro giup phadp ly va
T hong fur SO 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B¢ truong Bé Tu phdp huong
dan mét sé hoat dong nghiép vu tro givip phdp Iy va quan Iy chat lwong vu viéc

tro giup phdp ly.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

e e e

I. Phan théng tin danh cho nguoi duge trg giip phap ly

Ho vatén: ................ D,
Ngay thang nam sinh: .........c.ccoeevveveeirnnn, 65737 B 111 O

S6 CMND/S$ thé can cude cong dan/Sé dinh danh: ...........oooooeoeoooooooo.
BN ORI LEBI B8t iiiciinn cinein v nnomarume smasmes mmemssam ammtaion e sin e sisin se w0645 3 53500 K660
DN thOAL: ... e
Dién ngudi duge trg' @iUp Phap 1Y: oo,

I1. Phan théng tin danh cho nguoi yéu cau trg gitip phap ly

Ho va tén: ................ (3 )

S6 CMND/S4 thé cin cudce cong dan/Sé dinh danh: ...

Dia chi IEn he: .o e

ITL. N§i dung vu viée trg gitp phap ly

1. Tém tat yéu cau tro gitp phap ly

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

..............................................................................................................................
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..........................................................................................................................
..............................................................................................................................
.............................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Yéu cau hinh thire tro gitip phap ly

Tu van phap luat ]
Tham gia td tung |
Dai dién ngoai t6 tung O

3. Tai liéu gttt kém theo don

BN s st SRR RS AR ooy e e A e e R SN S BRSSO
B 26sshanmmmememmmmsmenma s R R AR AR ST SR S pm s e RS RS ORAT SN SA D
1, O P ———
T6i xin cam doan Ioi trinh bay trén la dung su thit. Dé nghi
.......................................... (1) veereeerveerenenenne. Xem xét tror gitip phép ly.
NGUOI LAM DON

(Ky, ghi ré ho tén hodc diém chi)

Cha thich:

(1): Tén t6 chic thuc hién tro gitip phap 1y.
(2): Ho va tén ngudi duge trg gitp phap ly.
(3): Ho va tén nguoi yéu cau trg gitip phép ly.
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6. Thii tuc rit yéu cau tro giiip phap ly cia ngwoi dwge tro gitip phap
ly
a) Trinh tu thuc hién

- Nguoi dugc trg giup phap ly c6 nguyén vong rat yéu cau tro gitp phap
ly thi lam don rGt yéu cau trg gitp phap ly va gii to chte thuc hién tro gitp
phap ly (Trung tam trg gitp phap ly nha nuéc tinh/thanh phd, Chi nhanh cua
Trung tim, t6 chirc ky hop dong thuc hién tro gitip phap 1y, t6 chirc dang ky
tham gia trg gitip phép 1y) hodc nguoi thue hién trg gitp phap 1y (Tro gilp vién
phap ly, Luat su thuc hién trg gitp phap Iy theo hop dong vé6i Trung tim tro
gitp phép ly nha nudce, Luit su thuc hién trg gitip phap ly theo phén cong cua to
cerc tham gia trg gitp phép ly, Tu Van vién phép luét c6 02 nam kinh nghiém tu
vén phép luét try 1én lam viée tai td chirc tham gia tro gitp phap ly, Cong tac
vién tro giap phap ly).

- Khi nhén dugc don rut yéu céu tro gitip phap 1y, 6 chirc thyuc hién trg
gitp phap ly hoac nguoi thuc hién trg gitp phép 1y tra 1oi ngay bang van ban vé
viéc khong tiép tuc thue hién vu viéc trg gitip phap ly.

b) Céch thirc thue hién

- Nop hd so truc tiép tai tru s& cua to chic thuc hién tro gitip phap ly;

- Giri hd so qua dich vu buu chinh;

- Gttri hé so qua fax, hinh thirc dién ti.

¢) Thanh phéan hd so

Don riit yéu cau tro giiip phdp 1y theo méu ban hanh kém theo T héng tu
56 1 0/2023/T 1-BTP ngay 29/1 2/2023 ciia Bé truong Bo Tw phdp sira doi, bé
sung mot sé diéu cia Thong tu SO 08/201 7/TT BTP ngay 15/11/2017 cua Bg
truong Bé T phap quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Tro glup phap ly va
huéng dan gidy t6 trong hoat déng tro gitip phdp Iy va Thong tu s6 12/2018/TT-
BTP ngay 28/8/2018 cia B¢ truong B6 Tuw phdp hwéng dan mét sé hoat dong
nghiép vu tro gilip phap Iy va quan Iy chdt lwong vu viée tro gip phdp 1y (mdu
50 05-TP- TGPL).

d) S6 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét hd so: Ngay sau khi nhén di hd so theo quy dinh.

e) Ddi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dugce trg giup phap ly
cO nguyén vong rut yéu cau trg gitp phép ly.

g) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Trung tam tro giup phap ly nha
nude tinh/thanh phd, Chi nhanh ciia Trung tim; tb chirc hanh nghé luét su, tb
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chiic tu van phép luat ky hop ddng thuc hién tro giup phap ly hodc dang ky tham
gia tro giap phap ly.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Ngudi duge trg gitp phap ly
duogc rat yéu cau tro gitp phap ly, vu viéc trg giap phéap ly két thuc.

1) Phi, 1¢ phi: Khong.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co

[) Tén mau don, mau t& khai: Don rit yéu cdu tro givip phdp 1y theo mau
ban hanh kém theo Thong tw sé 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cia Bé
truong Bo Tuw phdp sira doi, bé sung mét sé diéu cia Théng tu s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua B truong Bé Tu phdp quy dinh chi tiét mét s6 diéu
cua Lugt Tro givip phdp Iy va hudng dan gidy to trong hoat dong tro gitip phdp
ly va Thong tw so6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo truong Bé Tw phdp
huong ddn mét s6 hoat dong nghiép vu tro givip phdp Iy va quan 1y chat luong
vu viéc tro gitip phdp 1y (méu sé 05-TP-TGPL).

m) Cin cir phap ly

- Luat Trg gitp phap ly nam 2017.

- Théng tu sé 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu
phap huéng dan mot s6 hoat dong nghiép vu tro giup phap ly va quan Iy chat
luong vu viée tro gitp phap ly.

- Théng tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 cia Bé truong Bo Tu
phap bai bé mét s6 ndi dung tai cadc Thong tu trong linh vue trg gitp phap ly, ho
tich.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bé Tu
phap sita doi, b6 sung mét sé diéu cia Théng tw sé 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cia BS trucng Bé Tuw phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt
Tro gitp phdp Iy va hudng dan gidy to trong hoat dng tro givip phdp 1y va
Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bg truong B Tu phdp huéng
dan mot so hoat dong nghiép vu tro givip phdp Iy va quan Iy chat luong vu viéc
tro giup phdp [y.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

Kinh glri: oo 13 —
Téi 1a (ho va tén): ............... L4 — T e
Ngay thang ndm sinh: ......ccoccoooevveeoeeeeeeee G101 tinh: ..o

S6 CMND/S6 thé cin cudre cdng dan/S6 dinh danh: ..........oocoooovovireceererer,
Diachi li€n hé: ... e
Dien thoai: ..o,

La ngudi duge trg giup phap ly hodc 1a ngudi dai dién ctia ngudi duoc tro gitp
phaply .....cccooceiind(@)evninin dang dugc ................ (1),
tro gitip phap ly. '

Dén nay, do khéng con nhu cdu tro gitp phép 1y, cin ctt khoan 6 Piéu 8 cua
Luat

Trg gitp phép ly, t6i xin rGt yéu cdu tro gip phap 1y, dé nghi
...... (I)eeeriiiiiiiiiecicinnen.. Xem Xét, quyét dinh.

NGUOI LAM DON
(Ky, ghi ro ho tén hodc diém chi)

Ch thich:

(1): Tén tb chire thuc hién tro gitp phap ly.

(2): Ho va tén ngudi duoc trg gitp phap ly.

(3): Ho va tén nguoi dai dién cia nguoi duoe tro gitip phap ly.
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7. Thi tuc thay dbi nguoi thue hién trg giup phap ly
a) Trinh tu thuc hién

- Nguoi dugc trg gitp phap 1y ¢6 cin ¢ cho 1éng nguoi thuc hién trg gitup
phap ly thudéc mét trong cac trudong hop khéng duoc tiép tuc thuc hién hodc phai
tir chéi thyuc hién tro giup phap Iy theo quy dinh tai khoan 1 va khodan 2 Piéu 25
cua Ludt trg giup phép ly thi 1am don dé nghi thay doi nguoi thuc f}lgn tro giup
phap ly va guii Trung tdm tro gitp phap Iy nha nude tinh/thanh phd, Chi nhanh
cua Trung tdm hodc to chic ky hop dong thuc hién tro giup phap ly, to chirc
dang ky tham gia tro gitp phap ly.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don dé nghi thay
d6i nguoi thuc hién tro giup phép ly, Trung tdm tro giup phap ly nha nudc
tinh/thanh phdé, Chi nhanh cia Trung tam, to chirc ky hop dong thuc hién tro
gitp phap ly, t6 chirc ding ky tham gia trg giup phap ly c6 trach nhiém thong
bao bing van ban va néu rd ly do cho ngudi dugc tro gitp phap ly va cir nguoi
khac thuc hién tro gitp phap ly trong truong hop nguoi thuc hién tro giap phap
ly thuéc mét trong cac truong hop khong duoc tiép’tuc thuc hién tro giup phap
ly hodc nguoi thuc hién trg giap phap ly phai tir chdi thuc hién vu viée trg gitip
phap ly theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién

- Nop hd so truc tiép tai tru s& clia td chirc thuc hién trg gitp phap ly;

- Gtri hd so qua dich vu buu chinh;

- Gtii hé so qua fax, hinh thic dién tur.

¢) Thanh phén hd so

- Pon dé nghi thay doi ngudi thuc hién tro gitip phdp Iy theo mau ban
hanh kem theo T "hong tw 56 10/2023/TT-BTP ngay 29/1 2/2023 cua Bé truong Bo
Tu phdp siwa déi, bé sung mét sé6 diéu cia Thong tw so 08/201 7/TT BTP ngay
15/11/2017 cua Bg truong Bé Tu phdp quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt
Tro giup phap Iy va huéng dan gidy to trong hoat dong tro giup phdp ly va
4 hong tu 56 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cuia Bj truong Bé Tu phdp hudng

dan mét sé hoat dong nghiép vu tro givip phdp Iy va quan Iy chat lwong vu viéc
tro gitip phdp Iy (mdu s6 04-TP-T GPL).

- Gidy to, tai liéu lién quan dén yéu cau thay doi.
d) S6 lugng hd so: 01 bb.

d) Thoi han giai quyét ho so: 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc don
dé nghi thay déi nguoi thue hién trg giup phép ly.



28

e) bbi tugng thue hién thu tuc hanh chinh: Nguoi dugc tro giap phap ly
theo quy dinh cta Luét Tro gitp phap ly.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tdm trg giup phap ly nha
nudce tinh/thanh pho, Chi nhanh ctia Trung tam, t6 chirc ky hop dong thuc hién
trg gitip phap ly, t6 chirc dang ky tham gia tro giap phap 1y.

h) Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh: Vin ban tra 161 ngudoi duoc tro
giup phap ly vé viéc thay d6i ngudi thyuc hién trg giap phap ly.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh

Khi ¢6 can ctr cho rang nguoi thuc hién trg gitp phap ly thudc mot trong
cac truong hop khong duoc tiép tuc thuc hién hodc phai tir chéi thuc hién trg
gitp phap ly, cu thé nhu sau:

- Thuc hién hanh vi bi nghiém ciAm quy dinh ciia Luat tro gitip phép Ly, trir
truong hop da chap hanh xong hinh thic xtr ly vi pham va duogc thuc hién trg
giup phap ly theo quy dinh cua Luat tro gitup phap 1y;

- Bi thu hdi thé tro gitip vién phap ly, thé cdng tac vién trg gitp phap ly,
Chung chi hanh nghé luat su, thé tu van vién phap ludt;

- Céc trudng hop khong duge tham gia té tung theo quy dinh ctia phap
luat vé to tung;

- P2 hodc dang thuc hién trg gitip phap ly cho nguoi duge tro gitip phap
ly 1a cac bén c6 quyeén loi doi 1ap nhau trong cing mét vu viée, trir trudng hqp
cdc bén c6 thoa thuan khac d6i véi vu viée tu van phap luat, dai dién ngoai to
tung trong linh vuc dan su;

- C6 cin cir cho rang ngudi thue hién tro gitip phap 1y c6 thé khong khéach
quan trong thuc hién tro gitp phép ly;

- C6 ly do cho thay khéng thé thuc hién vu viéc tro gitp phép ly mot cach
hiéu qua, anh huéng dén quyén va lgi ich hop phdp cua ngudi duge trg giup
phap ly.

1) Tén mau don, mau t& khai

Don dé nghi thay doi nguoi thue hién tro givip phap 1y theo méu ban hanh
kém theo Thong tw s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua B¢ truong B Tu
phap siwa doi, bo sung mot so diéu cua Théng tu sé6 08/201 Z/TT:—BTP ngay
15/11/2017 cua Bé truong Bo Tw phdp quy dinh chi tiet mot so dieu cua Ludt
Tro givup phdp Iy va huong dan gidy to trong hoat déng tro givip phdp Iy va
Thong tw so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B truong Bo Tw phdp hudng
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dan mét sé hoat dong nghiép vu tro giup phdp ly va quan Iy chat luong vu viéc
tro  gitip phdp Iy (mdu sé 04-TP-TGPL).

m) Céan ctr phap ly
- Luat Tro gitp phép 1y nam 2017.

- Thong tu sb 12/2018/TT BTP ngay 28/8/2018 cta Bo truong Bo Tu
phép huéng dan mét sé hoat dong nghiép vu trg gitp phap ly va quan ly chat
lugng vu viée trg giup phap ly.

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 béi bé mot sb ndi dung
tai cac Thong tu trong linh vuc trg gitp phap ly, ho tich do Bo truéng Bo Tu
phép ban hanh.

- T hong tw $6 1 0/2023/TT-BTP ngay 29/]2/2023 cua Bo truong Bo Tu
phap sita doi, bé sung mot sé diéu cua Théng tw s6 08/201 7/TT BTP ngay
15/11/2017 cua Bé truong Bo Tw phap quy dinh chi tiét mét sé dieu cua Ludt
Tro giup phap Iy va hwéng dan giay to trong hoat dong tro giup phap Iy va
Thong tw SO 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cuia Bé trucng Bé Tu phdp hudng
dan mét sé hoat dong nghiép vu tro gillp phdp Iy va quan Iy chat leong vu viée

tro giup phdp Iy.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

PON DPE NGHI THAY POI NGUOI THUC HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gri: .coovviviiiieeenn ' R —————
Téi 1a (ho va tén): ........ ) [P— HOBE. v sosnes (3) e
Ngay thang ndm sinh: ..........cccocoeeeeieevveveeeeenenn, Gidi tinh: .o,
S6 CMND/Sb thé cin cuée cong dan/S6 dinh danh: .........cocoooeeveveeeeeceereen.
B BB HBH B o s omensis o0 6550505 iumais st mmmns nmen s oA smsrms
DIEN thOI: .ttt et et e e e et e e e e eeseaeaaeteraeneenes

La nguoi duoc tro gitip phép ly hoac 12 ngudi dai dién cia nguoi duoc tro gitp

phap ly ......... (2)eriinaaannn, dang duwoc Ong/Ba .............. (4).eoeeiiiiieien,
tro gitp phap ly trong vu
VIt tte et et et ettt e e e e e e e e s e e e e st aeeaeae e e e ereeannenes

Cén ct khoan 5 Diéu 8 ctia Ludt Tro gitip phap ly, t6i dé nghi thay ddi nguoi
thuc hién tro gitip phap 1y v6i 1y do sau day: .....ccooveeeveiiieieeceeeee e

Tai liéu giri kém theo don (néu co):

.................................................................................................................................

Tai xin cam doan 1oi trinh bay trén la ding su that. D& nghi

........................................ (1) ceeveeeeennee.. Xem xét thay doi nguoi thuce hién tro
giup phap ly.
NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ré ho tén hodc diem chi)
Ch thich:

(1): Tén td chirc thuc hién trg giup phap ly.

(2): Ho va tén nguoi duoce trg gitp phap ly.

(3): Ho va tén nguoi dai dién cuia ngudi duge trg gitip phép ly.
(4): Ho va tén nguoi thuc hién trg giup phap 1y.
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8. Thi tuc gidi quyét khiéu nai vé tro giap phap Iy
a) Trinh ty thuc hién

- Nguoi dugc trg gitp phéap 1y ¢6 quyén giri don khiéu nai dén nguoi dimg
dAu t6 chitc thyuc hién tro gitp phap ly.

- Nguoi ding dau t6 chire thuc hién tro gitp phép ly (Trung tdm trg giup
phap ly nha nuéc tinh/thanh phd, Chi nhanh ciia Trung tdm, t6 chirc ky hop
dong thuc hién tro giup phép 1y, t6 chirc ding ky tham gia trg gitip phap ly) c6
trach nhiém giai quyét khiéu nai déi véi nhimg hanh vi quy dinh tai khoan 1,
Diéu 45 Luat Tro gitip phap 1y trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc khiéu nai.

- Truong hop nguoi khiéu nai khéng dong y véi quyét dinh giai quyét
khiéu nai cua ngudi dimg dau td chire thuc hién trg giup phap ly hoac qué} thoi
han ma khiéu nai khong duoc giai quyét thi c6 quyén khiéu nai 1én Giam d@c So
Tu phap. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc khiéu nai, Gidam dpc So
Tu phap c¢6 trach nhiém giai quyét khidu nai. Quyét dinh giai quyét khiéu nai
ctia Giam doc S& Tu phap 6 hiéu luc thi hanh.

- Truong hop nguoi khiéu nai khong dong y vai quyét dinh giai quyét
khiéu nai ctia Gidam doc S& Tu phap hodc qua thoi han ma khiéu nai khong dugc
giai quyét thi c6 quyén khoi kién tai Toa an.

b) Céch thtrc thuc hién: Nop don khiéu nai dén nguoi dng dau cia tb
chutre thuc hién trg glup phap 1y (dbi véi khiéu nai 1an 1); nép dén Giam déc So
Tu phép (khiéu nai lan 2).

¢) Thanh phén hé so

Don khiéu nai theo mau ban hanh kém theo Thong tie 56 10/2023/TT-BTP
ngay 29/1 2/2023 cia Bo trucng Bé Tu phdp sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia
Théng tw sé 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo truong Bé Tw phdap quy
dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Tro gitip phdp Iy va huong dan gidy 16 trong
hoat dong tro givp phdp ly va T hong tu so' 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua
Bé truong Bo Tu phdp hudng dan mét sé hoat déng nghzep vu tro' giup phdp ly
va quan Iy chdt lwong vu viéc tro gitip phap Iy va cdc gidy to ¢6 lién quan (mau
56 03- TP-TGPL).

d) S6 lwong hd so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét hd so

- Péi véi nguoi dimg dau t6 chire thuc hién tro gitp phap ly: 03 ngay lam
viée ké tir ngdy nhan duoc khiéu nai;

- Béi voi Giam dbe Sé Tu phép: 15 ngay ké tir ngay nhan duogc khiéu nai.
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e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ngudi duge tro gitp phap 1y
theo quy dinh ctia Luat Tro gitp phap ly.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Nguoi dimg du ctia to chire thuc hién tro gitp phap 1y;

- Giam dbc S& Tu phap tinh/thanh phé truc thude Trung uong.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai.
i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Yéu cau diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

- Nguoi dugc trg gitip phép ly theo quy dinh ctia Luét Tro gitip phap ly.

- Khi ¢6 cén ctr cho ring té chite thuc hién tro' gitip phap ly, nguoi thuc
hién trg giup phdp 1y c6 hanh vi trdi phap luat, xdm pham quyén, loi ich hop
phép ctia minh nhu: tir chéi thu ly vu viée tro giup phap ly; khong thuc hién trg
giup phap ly; thyc hién tro gitip phap ly khéng ding phép luat; thay doi nguoi
thuc hién tro gitp phap ly khéng ding phap luat.

1) Tén mau don, mau t& khai: Pon khidu nai theo mau ban hanh kém theo
T hong tw 6 1 0/2023/TT BTP ngay 29/1 2/2023 cua B¢ truong Bo T phdp sua
doi, b6 sung mét sé diéu cua Thong tu SO 08/20] 7/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua
B¢ truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Tro giup phap ly
va hwomg dan gidy to trong hoat dong tro giup phdp Iy va Thong tu $6
12/2018/TT- BTP ngay 28/8/2018 ciia Bé truong Bé Tw phdp hwéng déin mét sé
hoat dong nghzep vu tro gilp phdp Iy va quan by chdt lrong vu viée tro givip
phdp Iy (méu sé 03-TP- TGPL).

m) Can cu phap ly

- Luéat Trog gitp phap ly ndm 2017.

- Théng tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cia Bd truéng Bo Tu
phap huéng dan mot sé hoat dong nghiép vu tro gitp phap ly va quan ly chat
lugng vu viée tro giup phap ly.

- Thong tu 56 10/2023/TT BTP ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Tu
phdp sira déi, b6 sung mét sé didu cia Théng tw sé 08/201 7/TT BTP ngay
15/11/2017 cua Bg truong B Tu phdp quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt

Tro giup phap Iy va huéng dan gidy to trong hoat dong tro giup phap ly va
Thong t 56 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bé trueéng Bo Tuw phdp huong

dan mét s6 hoat dong nghiép vu tro gitip phdp Iy va quan Iy chat lwong vu viée
tro gitip phdp Iy.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phie

................ , ngay ..... thang ..... nam 20.....
PON KHIEU NAI
V& VIBC vuvrerrvernnnnn, 1 | T——
Kinh gui: ............. 1.5 T —.

HOVATEHT 1o v vis i (3)eeiieieiinennn. 5157 A—— () ccossvmnssmmemirimsanssssains
Ngay thang nam sinh: .......cccoeevviviiiiicccienennnns G101 tinh: oo
S6 CMND/S6 thé can cude cong dan/Sh dinh danh: ..........ccc.ccoervvveemnreeresseeenenne
NG Chl O BEL ¢ cii s nemmememermnmss o g o ios siss 5 6% S Saiyem mmsiims sim s s wmmevs
TG THOTLS. 1 oce vcmmossrons srisensmmmisn 65 Heaias sie mirmbominn st mierm s swalib e RS Mg S AT SHYE S

La nguoi dugce trg giup phap 1y hodc la nguoi dai dién cua nguoi duoc trg giup

phap 1y ccccceeeeenn(3) ceviiiininn dang dugc trg gitp phap ly trong vu viéc
Cin ctr quy dinh tai khoan 1 Piéu 45 cua Luat Tro giup phap ly, t6i khiéu nai
' 7> SR 1 N (T - R — ) I§ P — cua
............ (5)/(6)......v6i ndi dung cu thé nhu sau:

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

.................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................

..................................................................................................
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.................................................................................................

..................................................................................................

.................................................................................................

) e
B e v mins s w0 s a9 568 058 o s et i o i i O 5 S
0.8 SUAT 0 mmmen o e it et ST e S S RS SR S A B
T6i xin cam doan ndi dung khiéu nai trén la diong su that. Dé nghi
..................... (2) eeeiiiiiii .. Xem xét giai quyét khiéu nai cho t6i
theo quy dinh.
NGUOI LAM PON

(Ky, ghi ro ho tén, hodc diem chi)

Chu thich:

(1): Ghi 15 mét trong 04 ndi dung khiéu nai vé:

- Tir chdi thuc hién vu viée tro gitp phép ly.

- Khong thuce hién trg giup phap ly.

- Thuc hién trg gidp phap ly l\hong ding phap luat.

- Thay ddi nguoi thyc hién tro giup phap ly khong dung phap luat.
(2): Tén co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén giai quyét khiéu nai.

(3): Ho va tén nguoi duoc trg gitp phap 1y.

(4): Ho va tén ngudi dai dién cta ngudi duge trg gitip phap ly.

(5): Tén cua td chire thyc hién tro giup phap ly.

(6): Ho va tén cuia nguoi thue hién tro giGp phap 15.
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