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Ss: 78 /2003/QD-BNV Ha Noi, ngay, £ thdng .4 nam 2003

QUYET PINH CUA BO TRUGNG BO NOI VU
Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va to chiic
cua Vu Cong chiic - Vién chitc

________________________

BO TRUOGNG BO NOI VU

Can ci Nghi dinh s6 86/2002/ND-CP ngay 05/11/2002 cta Chinh phi quy dinh
chiic nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc clia bo, co quan ngang bo;
. Canctt Nghi dinh s6 45/2003/ND-CP ngay 09/5/2003 cta Chinh phii quy dinh chic
ning, nhiém vu, quyén han va té chic bo mdy clia Bo Noi vu;
Theo dé nghi cia Vu trudng Vu Cong chiic - Vién chic va Vu truéng Vu T4 chiic
can bg,

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chiic niang

Vu Cong chic - Vién chifc 1a t6 chitc clia Bo Noi vu, ¢6 chiic ning tham
muu gitp Bo trudng thuc hién quan 1y nha nudc vé doi ngii cén bo, cong chiic,
vién chtic nha nudc.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Gitip B0 trudng xay dung cic du dn Luat, Phdp 1énh, cdc van ban quy
pham phdp luat vé cdn bo, cong chic, vién chifc nha nude, cong chic di bi dé
trinh céc cap c6 thdm quyén ban hanh;

2. Lap quy hoach, k& hoach vé xay dung va phét trién doi ngii cén bo,
cong chiic, vién chiic nha nudc, cong chic du bi, huéng dan thuc hién k&€ hoach
d6 khi duoc cdp c6 thdm quyén phé duyét;
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3. Xay dung trinh BY trudng ban hanh quyét dinh vé co cfu ngach céng
chic hanh chinh. Huéng din cic b9, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh
phti, Uy ban nhan céc tinh thanh ph6 tryc thuéc Trung wong (sau day goi chung
12 bo va tinh ) xay dung co cdu ngach vién chiic;

4. Xay dung dé B6 trudng trinh Thu tuéng Chinh phli dé 4n phan céng,
phan cdp quan 1y cén bd, cong chiic, vién chitc, cong chitc du bi;

5. Xay dung hé théng chic danh, tiéu chuin cdc ngach céng chitc hanh
chinh dé trinh B¢ trudng quyét dinh ban hanh. Huéng din c4c bo xay dung chiic
danh tiéu chudn ngach céng chitc chuyén nganh, ngach vién chitc dé Bo trudng
B6 N6i vu ban hanh;

6. Xay dung quy ché tuyén dung, quy ch€ ning ngach, b6 nhiém ngach,
chuyén ngach, stt dung, diéu dong, biét phdi, b6 nhiém, luan chuyén, tix chiic,
mién nhiém, d4nh gi4, khen thudng, ky luat, thoi viéc, vé€ huu va cic chinh sich
d6i vé6i can b, céng chitc, vién chitc nha nude, cdn bd quan 1y doanh nghiép nha
nuéc (gébm Hoi déng quan tri, Téng gidm déc, Phé téng gidm d6c, Gidm déc,
Phé gidgm d6c, K& toan trudng ), cong chitc du bi ;

7. Thdm dinh vé€ nhan sy d6i v6i cdc chiic danh cén bg, cong chic, vien
chitc nha nudc do céc be, tinh, doanh nghiép nha nuéce trinh Thi tuéng chinh phu
va d6i véi cac chitc danh cdn bd, cong chiic, vien chic duge Thi tuéng Chinh
phtt uy quyén cho B0 trudng Bo Noi vu quyét dinh hoac thoa thuln;

8. Chn tri t6 chitc thi nang ngach:

a) tit chuyén vién chinh 1én chuyén vién cao c4p va tuong duong;

b) Tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh;

¢) Huéng din, kiém tra, gizm sét cdc bo, nganh, tinh viéc t6 chifc thi nang
ngach chuyén nganh tir ngach chinh tré xuéng.

9. B6 nhiém ngach, chuyén x&p ngach d6i véi can bd, cong chifc, vién chic
giit chitc vu lanh dao thudc thdm quyén quéan 1y clia Thii tuéng Chinh phi; cén
bo, cong chiic, vién chitc vao ngach chuyén vién cao cdp va tuong duong; tham
gia ¥ kién v6i Vu Tién ivong vé viéc chuyén x&p bac luong, nang bac luong d6i
véi cac d6i tuong néi trén.

10. Téng hop, théng ke doi ngili cin bd, cong chikc, vién chic nha nuéc,
coéng chic du bi; 4p dung tin hoc trong cong tic chuyén mén nghiép vu; phdi
hop véi Trung tam tin hoc tng dung cong ngh¢ thong tin vao quan 1y, khai thic,

stt dung céc dit liéu thong tin phuc vu sy lanh dao, quan 1§ cta B¢;
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11. Trinh Bo trudng cdc d€ dn thi diém thudc linh vuc phu trach va 6
chiic thuc hién sau khi dugc phé duyét;

12. Quan ly thong nhit s6 hiéu, thé va ho so cong chiic, vién chic nha
nudc, cong chiic du bi;

13. TS chite tham hoi cdn bo, cong chiic, vién chifc cao cdp va than nhan
khi 6m dau va tir tran theo su chi dao ciia Bo trudng va theo quy dinh ciia nha
nuéc;

14. Kiém tra va tham gia thanh tra viéc thyc hién c4c quy dinh vé tuyén
dung, nang ngach, b6 nhiém ngach, chuyén ngach, st dung, diéu dong, biét
phdi, b6 nhiém, luan chuyén, tir chic, mién nhiém, ddnh gi4, khen thuéng, ky
luat, théi viéc, nghi huu va céc chinh sich déi véi can bo, cong chiic, vién chic
nha nudc, cdn bd quan 1y doanh nghiép nha nuéc va cong chic du bi;

~15. Chi tri hodc phéi hgp giai quyét cdc kién nghi, khi€u nai lién quan
dén [inh vuc vé cdn bo, cong chiic, vién chitc nha nudc, cong chitc du bi theo
phan cép ctia Bo va quy dinh cua phép luét;

16. Chu tri hodc tham gia nghién ctu cdc dé€ tai khoa hoc, bdi dudng
nghiép vu chuyén mon vé cong chiic, cong vu. TS chitc cic hoi nghi, hoi thao
trong nuéc va ngoai nudc vé cong chiic, cong vu theo su chi dao clia B trudng;

17. Thyc hién nhiém vy khac do B trudng giao.

Diéu 3. To chitc va ché do 1am viéc

1. Vu ¢6 Vu truong, mot s6 Phé Vu trudng va cac cong chiic.

2. Vu trudng chiu trach nhiém trudc Bo trudng vé t6 chiic thuc hién céc
nhiém vu dugc quy dinh tai Diéu 2 va c6 cac nhiém vu, quyén han cu thé sau:

a) T6 chic, chi dao thuc hién nhiém vu clia Vu va chiu trach nhiém trude
Bo trudng vé moi mat cong tac cla Vu,

b) Phan cong nhiém vy, theo ddi, don déc, kiém tra viéc thuc hién nhiém
vu cuia cdc Phé Vu trudng va cong chic trong Vu;

¢) Ky thira 1énh Bo trudng dé tra 10, giai ddp, huéng dén nghiép vu va
yéu ciu viéc cung c4p thong tin d6i véi cdc t6 chic va cd nhan vé cong tdc quan
1y doi ngii can b, cong chiic, vién chiic nha nude va cong chiic du bi;

d) Phéi hgp v6i céc t6 chitc trong Bo, cdc co quan lién quan trong viéc
gidi quyét nhiing vén dé lién quan dén chitc nang, nhiém vu, quyén han cua Vu;




d) Thuc hién cong tic thong tin cho cong chiic trong Vu theo quy ché
lam viéc cta Bo;

e) Quyét dinh cdc noi dung bdo céo, so két, tdng két, kién nghi v6i Bo
trudng cac chu truong gidi phap trong viéc thuc hién cdc nhiém vu ctia Vu;

f) TS chiic thuc hién cdc quy ché clia Bo; quan 1y cong chitc va tii san
dugc giao theo phan cdp cua Bo.

3. Phé Vu trudng thyc hién nhiém vu chuyén mén va gitip Vu trudng phu
trach vé mot hodc mét s6 mat cong tic theo phan cong clia Vu trudng; chiu
trich nhiém trudc Vu trudng vé nhiém vu duge phan cong;

4. Cong chic thyc hién cidc nhiém vu chuyén moén do Vu trudng phan
cong va chiu trdch nhiém trudc Vu trudng vé thuc hién nhitng nhiém vu dé;

5. Vu lam viéc theo ch€ do chuyén vién két hop véi ché€ do thu trudng;
trong truong hop 1anh dao Bo 1am viéc truc tiép véi Phé Vu trudng, chuyén vién
thi Ph6é Vu trudng, chuyén vién ¢6 trach nhiém thi hanh y kién ctia 1anh dao Bo
va sau d6 bdo cdo Kip thoi v6i Vu trudng.

bicu 4. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngay ky.
2. Chénh van phong BO, Vu truéng Vu Cong chic - Vién chic, Vu

trudng Vu TS chiic can bo, Thi trudng va cong chic cic t6 chic ¢6 lién quan
thuoc Bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.z«¢

BO TRUGNG BO NOI VU

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Bo trudng, cdc Thi trudng;
- Céng béo;

- Luu VT, Vu TCCB. s

Quang Trung




