UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - T do - Hanh phiic

S6: 423 /QB-UBND Thénh phé Ho Chi Minh, ngdy <22 thdng 02 ndm 2014

QUYET DINH

Veé viée cong b6 thu tuc hanh chmh ban hanh méi, sira d6i, bo sung thugce
tham quyen glal quyet Cua SO’ Tw phap, thi tuc hanh chinh thay thé thudc
tham quyén giai quyet cua Uy ban nhin dan phwdng — xa, thi trin
trén dia ban Thanh phd Hb Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cu Luét Té chitc Hbi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 ndm 2003; '

Cin cr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta
Chinh pht v& kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Cin ¢t Quyét dinh s 4915/QD-UBND ngay 11 thang 9 ndm 2013 cua
Chd tich Uy ban nhén dan Thanh phé vé viéc théng qua phirong an don gian héa
thi tuc hanh chinh thudc pham vi quéan 1y nha nude ctia Uy ban nhéan dén Thanh
ph6 HS Chi Minh;

Xét dé nghij ciia Giam d6¢ S& Tu phép tai T trinh sb 212/TTr—STP KSTT
ngay 14 thang 01 ndm 2014,

QUYET DPINH:

Pi¢u 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay:

1. Chin (09) thd tuc hanh chinh linh vue B trg tu phap ban hanh mdi, hai
(02) thi tuc hanh chinh Iinh vye Hanh chinh tu phép stra d6i, b sung thudc thim
quyén giai quyét ciia S& Tu phap Thanh phd;

2. Thay thé mot (01) thi tuc hanh chinh linh viyc Hanh chinh tu phép thudc
thdm quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan phudng — x4, thi trdn trén dia ban
Thanh phd HS Chi Minh. ,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Gidm déc S& Tu
phép, Chu tich Uy ban nhén dan quin — huyén, Cha tich Uy ban nhén dén



Ve

phudng — x4, thi trdn va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trich nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu diéu 3;

- BO Tu phap

- Cyc Kiém soat TTHC (B6 Tu phap);

- Thudng truc Thanh y; A

- Thudng truc Hoi ddng nhan din TP;

- UBMTTQ TP va céc thanh vién (6);

- TTUB: CT, ci¢c PCT;

- VPUB: cac PVP; cac phong NCTH;

- S& Tu phap (Phopg Kiém soat TTHC);
- TT Cong béo TP, TT Tin hoc TP; LéAHO'Emg Quén
- 8& Thong tin — Truyén thong (Trang web

TP - dé cong khai);

- Luu: VT, (CCHC/D (1b)). 55




ITHA
AN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN PHUUNG~XA THI
TRAN TREN DIA BAN TP. HO CHI MINH

(Ban hanh kém theo Quyet dznk $6 ¥%3 /OP-UBND ngay &4 thang o2 ndm2044-

" ctia Chit tich Uy ban nhdn ddn thémh phd H6 Chi Minh)
PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH

I THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO TU PHAP:

1. Thi tuc hanh chinh ban hanh méi:

STT |  Tén thii tyc hanh chinb_

Linh vire Bé trg Tw phap

1 | Thu tyc thanh 13p Vin phdng Giam diph Tu phép

2 | Th tuc déng ky hoat dong Van phong Giam dinh Tu phap

| Thii tuc thay d6i néi dung ding ky hoat dong cla Van phong Giam dinh Tu

3 phap -

4 | Thi tuc cép lai gify ding ky hoat dfng cta Van phong Cuam dinh Tu phép

Thi tuc thay dbi, bb sung linh vuc gidm dinh cia Van phong Gidm dinh Tu
phip

dinh Tw phap

7 | Thituc chuyen d6i loai hinh Vin phong Gidm dinh Tu phép

'8 | Thi tuc ding ky chuyén d6i loai hinh Vin phong Gidm dinh Tu phap

Linh virc Hanh chinh Tw phap

Thu tuc cAp Phiéu ly hch tu phép 56 2 theo yéu ciu ciia co quan tién hanh

L tb tung

Ghi chi: Phdn chit in nghiéng ld ndi dung duoc sira doi, bé sung

- g

Thi tuc ding ky thay ddi, bd: sung Iinh vuc gidm dmh cia Vin phong Gxam .



2. Thii tuc hanh chinh sita d6i, bb sung:

STT |  Sb seri hd so ' Thi tuc hanh chinh

Linh viec Hanh chinh Tw phap
1 198642 Thi tuc cdp Phiéu Ly lich Tu phép sb 1, s6 2 cho c4 nhan

Thi tuc cip Phleu 1y lich tu phép so 1 theo yéu ciu cla co

2 198670 quan nha nude t chite chinh tri, t6 chitc chinh trj - x4 hoi

| IL THO TyC HANH CH]NH THAY THE, BI THAY THE LINH VUC.
HANH CHINH TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAT QUYET CUA UY
BANNHAN DAN PHUONG - XA THI TRAN

Thi tuc hanh chinb bi thay thé

| STT| Thi tyc hanh chinh thay thé Tén thit tuc’ 6 seri
\ ' : | '  hd so
- | Tha tuc chung thire ban sao tir Tfm tuc churn & t.liuc ?anvsao m
ban chinh cac gidy t&, vin ban |
1 banchmhcacgayto vin ban y oz cne % it o | 101058
bang ti€ng Vi€t va gidy to, vén.
bing tiéng Viét ba -
: 4n song ngl

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 1a ndi dung dirge sira d6i, b6 sung "
2




PHAN B. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

- I. Thd tyc hanh chmh ban hanh méi thude thdm quyen giai quyet cia
S& Tw phap

1. Thit tuc thanh lip Vin phong Gidm dinh Tw phap
- Trinh tw thie hién

- Buge 1: Cé nhan chuén bi ddy da hd so theo quy dinh va nép hd so tai B6
phan tiép nhén va tra két qué cua S¢ Tu phip (s6 141-143 Pasteur, phudng 6, quén
3, Thanh phé H5 Chi Minh), tir thir hai dén thir sdu (bubi 'sang tir 07 gi& 30 phit
dén 11 gior 30 phut bubi chidu tir 13 gid 00 phiit dén 17 gid 00 phut) va budi sing
thir bay tir 07 gidr 30 phiit dén 11 gid 30 pht.

- Budc 2: S& Tu phép tiép nhan hé so, kiém tra tinh hop 16 va diy du clia c4c -
gidy t& ¢6 trong hd so:

+ Tru’ong hop hd s0 hop 16 va dly di theo quy dinh thi cip Bién nhan hd so;

+ Truong hop hd so chua diy du hosic chwra hop 1¢ thi hucmg dan té chiic, c4
nhin b sung va hoan thién hd so.

- Buge 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tu ngay nhén du hd so hop 1€, S¢ Tu
phép xem xét, tham dinh hd so, théng nhit v kién vé6i ngudi d’ung du co quan
chuyén mb6n ctia Uy ban nhan dén Thanh pho quén ly hnh vue gidm dinh tr phép,
trinh Chit tich Uy ban nhén dan Thénh phd xem xét, quyet dinh: Trong théi han 15
ngdy, k& tir ngdy S¢ Tu phép trinh hd so, Chit tich Uy ban nhén dén Thinh phé
xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong Gidm dinh Tu phép.

- Bugc 4: Cé nhén cén cir vao ngay hen trén Bién nhin dén nhén két qui gidi - ..
quyét tai B6 phan tiép nhén va tra hd so ctia S& Tu php. .

= Céch thirc thye hién: Nop trirc tiép tai S& Tu phép

- Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phén hd so, bao gdm:

- Pon xin phép thanh 14p (phéi c6 cac ndi dung chi yeu sau day: Ho va tén;
ngdy, théng, nim sinh; noi ding ky hé khdu thudng tri; sb chung minh thu nhin
dén ctia ngudi xin phep thanh 18p Vén phong; Ho va tén thanh vién hop danh, thinh

vién g6p von; Tén goi, dia chi try s& dir kién ciia Vin phong; Uinh vuc gidm dinh
tir phédp; Cam két v& viéc tuéin thi: phép lust trong qua trinh hoat d6ng).

- Ran sa0 Quyét dinh bd nhiém Gidm dinh vién Tu phép;

GHhi chii: Phén chit in nghiéng la ngi dung duoc sua déi, b6 sung ?
) 7



- Du thao Quy ché to chirc, hoat dfng ctia Vén phong gidm dinh tu phap,

phai ¢ céc ndi dung chi yéu sau:

+ D6i véi Vin phong gidm dinh tu phép hoat dong theo loai hinh doanh
nghiép tu nhan phai c6 cdc ndi dung chi yéu sau day: Tén goi, dia chi tru s& du
kién cia Vin phong; Linh vuc gidm dinh tu phdp; Ho va tén; ngdy, thing, nim
sinh; noi ding ky ho khiu thudng tri; s6 chimg minh thy nhan dn cia ngudi dai
dién theo phap luft ctia Van phong; Danh séch giam dinh vién tu phép lam viée
theo che d5 hop ddng (néu cé); Quy dinh vé viée st dung gidm dinh vién tu phip;
Quyén va nghia vu ctia Van phong; Ché d6 théng tin, bdo céo; Hiéu luc thi hanh.

+ Pbi véi Vin phong Gidm dinh Tuw phép hoat dng theo loai hinh cing ty
hop danh: ngodi cdc ndi dung nhu du thdo Quy ché td chirc, hoat dong cla Vin

' phong giam dinh tu phap hoat dong theo loai hinh doanh nghigp tir nhén, con bao

g0m nhiing ndi dung chu yeu sau day: Ho va tén thanh vién hop danh, thanh vién
gop von (neu cd); Phén vén gbp ctia thanh vién hop danh, thanh vién gop vén (néu
co); Quyen va nghia vu ciia thanh vién hop danh, thanh- -vién gép vén (néu cb); Co
chu tb chirc quan ly; Thé thirc thong qua quyét dinh ctia Vin phong, Cén ctr va'
phuong phap x4c dinh tho lao, tién lwong va thuong cho thanh vién hop danh,
thanh vién gép vbn va hhén vién; 'Nguyén téc giai quyet tranh chip ndi bo, phén
chia lgi nhuén; Céc trudng hop chim dut hoat d6ng va thi tuc thanh ly tai san; Thé
thitc stra dbi,-bd sung Quy ché; Ho va tén, chit ky cia thanh vién hop danh; Céc ndi-
dung khéc do cac thanh vién hgp danh thda thuén khéng tréi vcn quy dinh cda phap
luét.

- Be an thanh lap Vin phong Giém dinh Tu phap phai néu r muc dich thanh
1ap; du kién v& tén goi, nhén sy, dia diém dat tru s&; didu kién v& co s& vét chét,
trang thiét bi, phuong tién g1am dinh theo quy dinh ctia b, co quan ngang bd quan
Iy chuyén mén vé linh vuc gidm dinh va ké& hoach trién khai thuc hién. - .

b) S Iuong hd so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhén du ho so hop 1€ theo quy
dinh (30 ngay tai S& Tu phép va 15 ngay tai Uy ban nhén dén Thanh phd).

- P6i twong thwe hién thi tyc hanh chmh C4 nhin
- Co quan thue hxen thii tuc hanh chinh:
"+ Cou quan c6 thém quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh phé
+ Co quan truc tiép the hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép |
+ Co quan phéi hop: co quan chuyén mén cua Uy ban nhén d&n Thanh ph
quan ly Iinh vuc giam dinh tu phép
. - Tén miu don, mAu t& khai: khong c6

Ghi chii: Phén chit in nghiéng I ngi dung dwoc sira doi, bo sung
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- Lé phi: khéng cé
- Két qué thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin
phong gidm dinh tw phép ho#ic vin ban théng béo tir chdi c6 néu rd 1y do.

- Yéu cAu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ Giam dinh vién tr phédp dugce thanh 18p Vian phong gidm dinh tu phép khi -

c6 di céc didu kién sau déy:

a) C6 tir di1 05 nim trd 1én 12 gidm dinh vién tu phap trong linh vuc d& nghi
thanh 18p Vin phong;

b) C6 P& 4n thanh lap theo quy dinh tai diém d khoéan 2 Diéu 16 cta Luat

Giam dinh tur phép.

+ Cén bd, céng chitc, vién chirc, s1 quan quén doi, s quan cdng an nhén dén,

quén nhan chuyén nghiép, cong nhin qudc phong khéng dugc thanh lap Vin phong

gidm dinh tu phép.
- Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luit Gism dinh tu phép s6 13/2012/QH13 ctia Qubc hdi nude CHXHCN
Viét Nam ngay 20 thang 06 ndm 2012, 6 hi¢u lyc ngdy 01 théng 01 ndm 2013.

+ Nghi dmh s& 85/2013/NP-CP ctia Chinh phit ngdy 29 théng 7 nim 2013

quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luit gidm dlnh tur phap, cé hiéu luc ke tir

ngay 15 thang 9 nim 2013.

Ghi chi: Phdn chit in nghiéng la ngi dung duoc stta doi, bo sung
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2. Thii tuc diing ky hoat déng Vin phong Giam dinh Tw phédp
- Trinh tw thwce hién

- Buéce L T4 chitc chudn bj ddy du hd so theo quy d’mh va ndp hd so tai Bo
phan tiép nhén va tra két qué cia S& Tu phép (sb 141-143 Pasteur, phuong 6, quén

- 3, Thanh phb H Chi Minh), tir thir hai dén thir séu (budi sang tir 07 gir 30 phit

dén 11 gir 30 phut budi chidu tir 13 gier 00 phut dén 17 gier 00 phtit) va budi séng
thir bay tir 07 gior 30 phiit dén 11 gi¢ 30 phut.

- Budc 2: S& Tu phép tiép nhén hd so, kidm tra tinh hop 18 va diy du cla céc

‘ gidy t& ¢6 trong hd so:

+ Trudng hop hd so hop 16 va ddy da theo quy dinh thi cip Bién rihan hd so;

+ Trudng hop hd so chua dy di hodc chua hop 18 thi hudng dan tb chuc cé
nhén bb sung va hoan thién h so.

: - Buée 3: Trong thdi han 30 ngay, k& tir ngy nhan du hé so hop 1§, S& Tu
phap chu tri, phéi hop véi co quan chuyén mén cia Uy ban nhan dén Thanh pho
quén Iy v& linh vuc gidm dinh tu phap kiém tra viéc dép u'ng cac didu k1en theo Dé
an thanh l8p va cAp Gidy ding ky hoat dong.

- Butc 4: Ca nhén cén cir yao ngay hen trén Bién nhén dn nhan két qua gidi
quyét tai B phan tiép nhén va tra hé so ciia S& Tu phép.

- Céch thitc thye hién: Nop truc tiép tai S& Tu phép |
- Thénh phén, s6 hro‘ng hd so:
a) Thanh phin hd so, bao gdm:

- Pon d& nghj ding ky hoat dong (phal c6 céc ndi dung chu yéu sau day: So
quyet dinh cho phép thanh 14p Van phong; Tén dly @ cta Vin phong, tén viét tht
(néu c6); Pia chi try s& clia Vin phong; Ho va tén; ngay, thang, nim sinh; noi déng
ky ho khéu thuomg trii; sb chung minh thu nhén din clia ngudi dai dién theo phép
lugt cia Vén phong; Linh vyc gism dinh tu phép; Danh sach thanh vién hop danh

“cua Vin phong (néu cb);

- Quy ché t8 chitc, hoat dong ciia Vin phong gidm dinh tur phap;

- Gidy t& ching minh c6 da diéu kién bio dim hoat dong cta Vin phong
giam dinh tu phép theo D& 4n thanh 1ap quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16 cia
Luit nay;

- Ban sao quyét dinh cho phép thanh l4p Vin phong gidm dinh tu phép.
b) Sb Iwong hd so: 01 (b3). |
- Théi han gidi quyét: 30 ngay, k& tir ngay nhén dd hd so hop 1€

Ghi chii: Phén chit in nghiéng 16 ndi dung dwoc sia doi, bé sung




- P6i twong thwe hién. thi tuc hinh chinh: c4 nhin

- Co quan thue hién tha tyc hanh chinh: S& Tu phép

- Tén miu don, miu t& khai: khong c6

- L& phi: 200.000 déng

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong Van phong
giém dinh tu phap ho#c vén ban théng béo tlr chdi ¢b néu 18 ly do.

- Yéu ciu, diéu kién thire hién thi tyc hanh chinh: khéng cé

- Ciin cit phép Iy ciia thi tuc hanh chinh: | |

+ Luat Gidm dinh tr phép s6 13/2012/QH13 ciia Qubc hdi nuée CHXHCN
Viét Nam ngay 20 thang 06 ndm 2012, c6 hiéu luc ngay 01 thang 01 ndm 2013.

+ Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ciia Chinh phii ngay 29 thang 7 niim 2013
quy dinh chi tiét v& bién phép thi hanh Lut gidm dinh tu phap, c6 hiéu e ké tir -
ngay 15 thang 9 ndm 2013.

+ Théng tu 176/2012/TT-BTC ngéy 23 théang 10 ndm 2012 cta B Tai chinh
Quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dyng 1¢ phi déng ky doanh
nghiép, ding ky hd kinh doanh va phi.cung cap thong tin doanh nghiép, ¢ hiéu luc .
thi hanh ngay ngay 10 thdng 12 nim 2012.

Ghi chi: Phdn chit in nghiéng 1& ngi dung duoc siea doi, b6 sung



3. Tha tyc thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cila Van phong Giam
dinh Tw phap

- Trmh tw thwe hién

- Bucrc 1: T8 chitc chudn bj ddy du hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phap (s6 141-143 Pasteur, phuong 6, quén
3, Thanh phd H6 Chi Minh), tir thr hai dén thtt sau (budi sang tir 07 gir 30 phut
&n 11 gid 30 phit, budi chidu tir 13 gitr 00 phtit dén 17 gid 00 phut) va budi séng
thir bay tir 07 gi®r 30 phtit dén 11 gir 30 phut.

- Bude 2: S& Tu phdp tiép nhén hd so, kiém tra tmh hop 18 va diy du cia céc
gidy t& c6 trong hd so: :

+ Truong hop hd so hop 16 va dly di theo quy dinh thi cp Bién nhan hd so;
+ Trudng hop hb so chwa ddy dn hodc chira hop 18 thi huéng din td chirc, c4
nhan bd sung va hoan thién hd 80.

- Buéce 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén di hd so hop ¢,
S& Tu phép c6 trach nhiém xem xét, cap lai Gidy ding ky hoat ddng cho Vin
phong Gidm dinh Tu phép.

- Buéic 4: C4 nhén cén cir vao ngdy hen trén Bién nhan @8n nhén két qua g1a1
quyet tai B phén tiép nhan va tra hé so ciia S& Tu phép.

- Cach thirc thyee hién: Nop tryc tiép tai S& Tu phép.
' -Thanh phin, s lrong h so:
" a) Thanh phin hd so, bao gdm:

- Pon & nghi cép lai Gifly diing ky hoat déng (phai ¢6 céc ndi dung chu yéu
sau dfy: So quyet dinh cho phép thanh 14p Van phong; Tén diy d ctia Vin phong,
t8n viét tit (néu c6); Pia chi try s& clia Vién phong; Ho va tén; ngay, thing, nim
sinh; noi ding ky ho khdu thuong tr; s§-chimg minh thu phan dén cta ngudi dai
dién theo phép ludt ciia Van phong; Linh vyuc gidm dinh tu phap; Danh sach thanh
vién hop danh ciia Vin phong (néu c6);

- Gidy ding ky hoat dong Vin phong Gidm dinh Tu phép;

Ngodi ra, Van phong Gidm dinh tu phép co trach nhiém xudt tinh céc gidy t&
ching minh d&dm béo yéu céu, dieu kién néu tai thl tuc nay.

b) S6 lwong hd so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée, k& tir ngay nhan do hd so hop 1€
theo quy dinh.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chitc

Ghi chil: Phén chit in nghiéng la ngi dung dwoc sira doi, b6 sung
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- Co quan thwe hi€n thi tuc hanh chmh S& Tu phap

- Tén miu don, miu t& khai: khéng ¢ 4

- Lé phi: 200.000 VND

- Két qua thic hién thi tuc hanh chinh: Gidy déng ky hoat dong Van phong
Gidm dinh tur phap (cAp lai) hodc vin ban thdng bao tir chbi c6 néu 16 Iy do.

- Yéu cau, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

+ Trudng hop & nghi cip lai glay ding ky hoat dong do thay ddi tén goi:

Vén phong Gidm dinh Tu phép c6 thé bd sung “vén ban d’ang ky tén goi”, trong d6 .

' déng ky it nhit 03 tén goi hoiic trong Bon d& nghi cép lai Gify dang ky hoat ddng
c6 néu ndi dung niy thi khéng phai bd sung “vin ban ding ky tén goi”.

+ Trudng hop d& nghi cép lai g1ay déng ky hoat dong do thay ddi try s& : Vin
phong Gidm dinh Tu phép phai cung cip céc gidy t& ching minh tru sé.

+ Trudng hop d& nghi cép lai glay ding ky hoat ddng do thay ddi ngudi dai
dién theo phap luét, danh sich thanh vién hop danh: Vin phong Gidm dinh Tu phap
pha1 cung cip gidy t& chimg minh ngudi dy kién lam Truéng vin phong, thanh
vién hop danh phai la gidm dinh vién “cé tir @ 05 ndm trd 1én 1a giam dinh vién tu
phép trong Iinh vure a8 nghi thanh lép Van phong” (d‘lem a Khoan 1 Piéu 15 Lugt
Gism dinh tur phép), c6 thé 13: Quyét dinh bd nhiém gidm c‘hnh vién tu phép...

- Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

+ Ludt Gidm dinh tur phap sb 13/2012/QH13 ciia Qudc hoi nude CHXHCN
Vi€t Nam ngay 20 thang 06 ndm 2012, ¢4 hiéu lyc ngay 01 thang 01 nim 2013.

+ Nghi dinh s6 85/2013/NB®-CP ctia Chinh phti ngdy 29 théng 7 nim 2013
quy dinh chi tiét v& bién phép thi hanh Luét g1am dinh tu phap, c6 hidu hzc ke tu:
ngay 15 thang 9 ndm 2013.

+ Théng tir 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 ndm 2012 ctia B6 Tai chinh
Quy dinh.mtc thu, ché d6 thu, nbp, quén Iy va st dung 18 phi diing k¥ doanh
nghié€p, déng ky ho kinh doanh va phi cung cip thong tin doanh nghiép, ¢6 hiéu luc
thi hanh ngay ngay 10 thang 12 ném 2012. '

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la néi dung dwoc sira doi, b sung :
’ %



4. Thi tuc cap lai Glay dang ky hoat ddng cia Vin phong Giam dinh tuw
phdp do bi hir héng hoic bj mit

- Trinh tw thwe hién

- Bude 1: T4 chirc chuén bj ddy da hd so theo quy dinh va ndp hd so tai B
phén tiép nhin va tra két qua ctia 8& Tur phép (s6 141-143 Pasteur, phudng 6, quin
3, Thanh phd Hb Chi Minh), t&r tht hai dén thir sdu (budi sang tr 07 gi¢ 30 phut
dén 11 giy 30 phut budi ch16u tir 13 giér 00 phiit dén 17 gid 00 phiit) va budi séng
thir bay tir 07 gio 30 phit dén 11 gio 30 phut

- Buéc 2: S& Tu phép tiép nhén hd so, kiém tra tmh hop [€ va day di cia céc
gifly t& ¢6 trong hd so:
+ Trudng hop hd sohop 16 va diy da theo quy dinh thi cp Bién nhén hd so;
+ Trudmg hop h so chu:a dAy da hodc chwra hop 16 thi huéng dén t3 chirc, ca
- nhén bd sung va hoan thién hd 50.

- Buéc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngdy nhan dt hd so hop 18,
S¢ Tu phép c6 frach nhi€m xem xét, cip lai Gidy ding ky hoat dong cho Van
phong Gidm dinh Tu phép. ]

-~ Buéc 4: C4 nhén cin ¢ vao ngay hen trén Blen nhan dén nhan két qua giai
quyet tai B phan tiép nhén va trd hd so clia S& T phap.

- Céch thite thwe hién: ndp truc tiép tai S& Tu phép

- Thanh phén, s6 Irong hd so:

" a) Tharh phén hd so, bao gdm:

- Pon d8 nghi cp lai gify ding ky hoat d6ng (phai c6 cic ndi dung chit yéu
sau day: So quyet dinh cho phép thanh 18p Vén phong; _Ten day di ciia Vin phong,
tén viét tit - néu c6; Pia chi tru s& cla Van phong; Ho va tén; ngdy, thing, nim
sinh; noi ding ky ho khiu thudng trt; s6 chimg minh thu, nhin din cia ngudi dai
dién theo phép ludt cia Vén phong; Linh vuc gidm dinh tu phép; Danh séch thanh
vién hop danh ctia Vén phong - néu cb);

- Gify t& chimg minh vé viée gify ding k¥ hoat d6ng d3 bj hu hong hodic bi
mat;

b) S6 leong hd so: 01 (b6).

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée, k& tir ngay nhan d’u hd so hop 16
theo quy dinh.

- P6i twong thire hién thi tuc hanh chinh: TS chic

- Co' quan thye hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

Ghi chii: Phan chif in nghiéng 1a ngi dung dwoc sika doi, b sung
10




- Tén miu don, miu t& khai: khéng c6

- Lé phi: 100.000 VND.

- Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Véan phong
Giém dinh Tur phép (cp lai) hoc vin ban théng béo tir chdi cé néurs Iy do. -

~-Yéu ciy, didu kién thwe hién thd tuc hanh chinh: khéng

- Cin cit phap ly cia thii tuc hanh chinh:

+ Lut Giam dinh tu phép s 13/2012/QH13 ciia Quéc hoi nudc CHXHCN
Viét Nam ngéy 20 thang 06 ndm 2012, c6 hiéu lyc ngay 01 thang 01 ndm 2013.

+ Nghl dinh s6 85/2013/ND-CP cta Chinh phd ngdy 29 théng 7 ndm 2013

quy dinh chi tiét va bién phip thi hanh Lujt Gidm dinh tu phép, c6 hiéu hrc k& tir
ngay 15 thang 9 ndm 2013,

+ Théng tw 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 ndm 2012 cida B6 Tai chinh
Quy dinh mic thu, ché @6 thu, ndp, quan ly va si dyng 1€ phi déng ky doanh
nghiép, ding ky hd kinh doanh va phi cung cép thong tin doanh nghiép, ¢ ]:ueu Tue
thi hanh ngdy ngdy 10 thiang 12 nidm 2012.

Ghi chii: Phdn chi¥ in nghiéng la ndi dung dwoc sia @i, b6 sung



5. Thi tuc thay ddi, bb sung linh vie giam dinh cda Vin phong Giam
dinh Tw phap

- Trinh tw thye hién

- Bude 1: TS chite chuén bi ddy du hd so theo quy dinh v ndp hd so tai Bo
phén tiép nhan va trd két qua cia S& Tu phép (s6 141-143 Pasteur, phU:ong 6, quén
3, Thanh phd HO Chi Minh), tir thir hai dén thit sau (budi sdng tir 07 gid 30 phut
dén 11 gior 30 phut budi chidu tir 13 gir 00 phit dén 17 giér 00 phit) va budi séng

© thi bay tir 07 gidr 30 phiit &n 11 gid 30 phit.

- Bude 2: S& Tu phép tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 16 va dy di cia céc
gifly t& ¢6 trong hd so:

+ Trudng hop hd so hop 18 va dy du theo quy dinh thi cip Bién nhén hd so;
+ Trudng hop hd so chua ddy di hoic chua hop 16 thi huéng dan t8 chirc, c4

~ nhén bb sung va hoén thién hd 5.

- Buge 3: Trong thoi han 30 ngay, ke tir ngay nhén da hé so hop 1€, S& Tu
phép xem xét, thdm dinh hd so, théng nhit y kién véi ngudi dung d3u co quan
chuyén mén cha Uy ban nhén din Thanh pho quan ly linh vuc gidm dinh tur phép,

. trinh Chit.tich Uy ban nhén dén Thanh pho xem xét, quyet dinh. Trong thdi han 15

ngdy, ké tir ngay S¢ Tu phap trinh hd so, Chit tich Uy ban nhan dan Thanh phé
xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap Van phong Gidm dinh Tu phap

- Buéce 4: Ca nhan cin ctr vio ngay hen trén Bién nhén ¢én nhén két qua giai
quyet tai BO phén tiép nhén va tra hd so clia S& Tur phép.

- Cach thite thire hién: nop truce tiép tai S& Tu phip”
- Thanh phéin, sb Iwegng hd so: '

a).Thanh phén hd so, bao gdm: -

- Pon xin phép thay d8i, bd sung linh virc gidm dinh;

- D& 4n v& viéc thay d6i, bd sung linh vure gidm dinh, trong d6 néu 8 didu |
kién v& nhan lwc, co s& vat chét, trang thiét bi, phuong tién gidm dinh theo quy

(dinh ciia B, co quan ngang B§ quan ly chuyén mén vé linh vyc gidm dinh va- ké
‘hoach trién khai thue hién phit hop véi viée thay ddi, bd sung linh vuc gidm dinh;

- Bén sao quyet dinh bé nhiém gidm dinh vién tu phép phi hop vcn viéc thay

~ dbi, bd sung linh vuc gidm dinh;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong Gidm dinh tu phép d& dugc cép.
b) S6 lwong hd so: 01 (b6).

Ghi chii: Phdn chit in nghiéng 1a néi dung dwoc sira 36i, bé sung




| - Thoi han gidi quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18 theo quy
dinh (30 ngay tai S& Tu phédp va 15 ngay tai Uy ban nhén dan Thanh phd).

- Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

- Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhin dan Théanh phé

+ Co quan truc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép

+ Co quan phébi hop: co quan chuyén mén ciia Uy ban nhin dén Thinh phé
quéan ly Iinh vue gidm dinh tu phép

- Tén miu don, miu t& khai: khéng c6

- L& phi: khong c6

- Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh cho phep thay ddi, bb sung '
. Iinh vire gidm dinh cia Van phong Gidm dinh tu phap hodc Van ban tir chéi va neu (o} Iy

do.
- Yéu cé’iu, diéu kién thuc hién thi tyuc hanh chinh: khc}ng céd
- Cin cit phap Iy cia tha tuc hanh chinh: :
4 Luit Gidm dinh tu phép sb 13/2012/QH13 ciia Qudc héi nuéc CHXHCN
V1et Nam ngay 20 thing 06 nim 2012, c6 hidu lyc ngay 01 thang 01 nam 2013.

+ Nghj dinh sb 85/2013/ND-CP ctia Chinh phi ngay 29 thang 7 nim 2013
quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luft Gidm dinh tr phip, c6 meu T ké tir

ngay 15 thang 9 ném 2013.

“Ghi chil: Phdn chit in nghiéng la ndi dung dugc stka doi, bé sung
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6. Thi tuc diing ky thay dbi, b4 sung linh vye gidm dinh ciia Vin phong
Giam dinh Tw phap

- Trinh ty thwe hién

- Bu'oc 1: TS chitc chudn bi ddy du hd so theo quy dinh va ndp hd so tai B .
phan tiép nhén va tra két qua cta S& Tu phép (s6 141-143 Pasteur, phudng 6, quin
3, Thanh ph6 H6 Chi Minh), tir thir hai dén thir sau (bubi sang tir 07 gid 30 phut
dén 11 git 30 phut, budi chidu tir 13 gity 00 phiit dén 17 gi® 00 phtit) va budi sing
thi bay tir 07 gitr 30 phit dén 11 gidy 30 phut.

- Buée 2: S& Tur phép tiép nhén hd so, kiém tra tinh hop 18 va ddy do cta cdc
gifly t& c6 trong hd so:

+ Tmcmg hop hb so hop 18 va dy du theo quy dinh thi cdp Bién nhén hd so;

+ Trudng hop hd so chua day di hosic chua hop 18 thi huéng din 8 chitc, ca
nhén b sung va hoan thién ho sO.

- Budc 3: Trong thoi han 30 ngay, K& tir ngay nhén du hd so hop 1€, 8¢ Tu
phap cha tri, phbi hop véi co quan chuyén mén cua Uy ban nhén dén cép tinh quan
Iy vé linh vuc gidm dinh i phap kiém tra viéc dap img céc diéu kién Dé 4n vé vide
thay 61, bd sung linh vire gidm dinh va cip Gidy ding ky hoat dong.

- Buéc 4: C4 nhén cén cir vao ngdy hen trén Bién nhén dén nhén két qua giai
.quyet tai Bo phin tiép nhén va tra hd so ciia S Tur phép. '

- Cach thite thwe hién: nop true tiép tai S& Tu phap

- Thanh phan, s6 Irong hd S0°

a) Thanh phin hd so, bao gbm:

- Pon d& nghj ding ky hoat dong (phai c6 céc ndi dung chi yéu sau day So
.quyet dinh cho phép thanh Isp Vin phong; Tén ddy di cia Vin phong, tén viét tit -
" néu cb; Dia chi try s¢ cia Vin phong; Ho va t€n; ngay,, thing, nim sinh; noi ding
ky ho khdu thudng trii; s6 chiing minh thu nhdn dén ciia ngudi dai dién theo phép
‘ludt clia Vin phong; Linh vuc gidm dinh tu phép; Danh séch thanh vién hop danh
~ cha Vin phong - néu co);

- Quy ché t4 chiic, hoat ddng clia Vin phong Gidm dinh trr phép;
- Gidy t& ching minh ¢6 di diéu kién bao dam hoat dong clia Vin phong

gism dinh tur phép theo D& 4n vé viéc thay do1 b sung linh vuc gidm dinh quy
dinh tai didm b khoan 3 Diéu 17 ciia Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP;

- Ban sao quyét dinh cho phép thay d6i, bd sung linh vuc gidm dinh;
- Ban chinh gidy diing ky hoat déng Vian phong gidm dinh tu phap

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ngi dung duwoc sita déi, bo sung




* b) S6 Iugng hd so: 01 (bo).
- Thoi han gidi quyét: 30 ngay, k& tir ngay nhan du hd so hop 18
- Pbi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chic
- Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép
- Tén miu don, miu t& khai: khong c6 -
" - L& phi: 200.000 dong

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Vén phong
Gidm dinh tu phap hoiic vin ban théng béo tir chbi ¢6 néu 13 Iy do

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thid tuc hanh chinh:

- -Cin ot phap Iy cia thi tyc hanh chinh:

+ Lut Giam dinh tu phép s6 13/2012/QH13 clia Quéc hdi nuide CHX[—ICN
Viét Nami ngay 20 thang 06 nim 2012,.¢6 hleu luc ngay 01 thang 01 ndm 2013.

‘ + Nghi dinh s& 85/2013/ND-CP ciia Chinh phti ngay 29 thang 7 nim 2013
quy dinh chi tiét va bién phép thi hinh Luét gidm dinh tu phap, cd hleu Ire k& tir
ngay 15 thing 9 nim 2013.

+ Thong tu 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 nm 2012 cta B§ Tai chinh
Quy dinh ‘mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan [y v& st dung 1¢ phi déng ky doanh
nghiép, déng ky ho kinh doanh va phi cung cép théng tin doanh nghlep, ¢6 hiéu luc
thi hanh ngay ncray 10 thang 12 ndm 2012. _

Ghi chii: Phén chit in nghiéng & ndi dung duoc siva doi, bé sung
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7. Thi tuc chuyén dbi loai hinh Vin phong Gism dinh Tw phdp
- Trinh tw thwc hién

- Bude L: Té chitc chudn b diy di hd so theo quy dinh va ndp hd so tai B6 -
phan tiép nhan va tra két qua cia S& Tu phép (s6 141-143 Pasteur, phudng 6, quin
3, Thanh ph§ H6 Chi Minh), tir thit hai dén thi sau (bu01 sang tir 07 gid 30 phit
dén 11 gi& 30 phiit, budi chidu tir 13 gidr 00 phut dén 17 gidr 00 phit) va budi séng
thir bay tix 07 git> 30 phiit dén 11 gid 30 phut.

- Bude 2: S¢ Tu phap tiép nhéan ho s0, kidm tra tinh hop 18 va ddy du ciia céc
| gify'td c6 trong hd so:

+ Trudmg hop hd so hop 18 va ddy du theo quy dinh thi cip Bién nhén hd so;

+ Trudng hop hd so chwa diy d hodc chua hop le thi hudéng dan t6 chirc, c4 -
nhén b sung va hoan thién hd so.

‘+Budc 3: Trong thoi han 7 ngay lam viée, k& tix ngdy nhén du ho so hop 1§,
S& Tu phép trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét; quyét dinh cho
'phép chuyén d’o1 loai hinh hoat dfng cia Vin phong Gidm dinh tu phép; Trong thoi
han 10 ngay, ke tir ngay nhan duge hd so hop 18, Chu tich Uy ban nhan d4n Thanh
phb xem xét, quyét dinh cho phép chuyén d6i loai hinh hoat dong ctia Vin phong :
- Gidm dinh tr phép.

_ - Budc 4: Canhan cin cir vao ngay hen trén Bién nhén dén nha“n két qua giai
" quyét tai B§ phén ti€p nhan va tra hd so clia S& Tu phép.

- Cach thirc thyre hién: nop truc tiép tai S& Tu phap

- Thanh phén, s6 hro’ng hd so:

a) Thanh phén h so, bao gbm: .

- Pon @& nghj chuyén ¢bi;
: - Be an chuyen ddi loai hinh hoat d6ng, trong 46 néu rd ly do chuyen ddi,
tinh hinh t8 chirc va hoat dong cta Van phong Gidm dinh tu phép tinh dén ngay dé

nghi chuyen bi, dur klen vé t chir, tén goi, dia diém &t tru s, nhan su, didu
kién v4t cht, trang thit bi, phuong tién gidm dinh;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém gidm dinh vién tw phép 13 thénh vién hop
danh ctia Vin phong;

- Quyét dinh cho phép thanh I8p Vin phong;

- Du thao Quy ché méi v& & chirc, hoat ddng clia Vin phong

b) S5 hrong hd so: 01 (bb). '

Ghi chii: Phén chit in nghiéng la ni dung dugc siea d6i, b6 sung




- P6i twgng thyce hién thi tuc hanh chinh: T4 chic

- Co quan thyce hién thid tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan ddn Thanh phd

+ Co quan truc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: S& Tw phap

- Tén miu don, miu t& khai: khong c6

- L& phi: khong c6-

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén’ dbi loai
hinh hoat dng ctia Van phong gidm dinh tir phép hodc vin ban théng béo tir chéi ¢6 néu
10 Iy do.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: khong

- Ciin ctt phap Iy ciia thi tyc hanh chinh:

+ Luat Giam dinh tu phép s§ 13/2012/QH13 ciia Qubc héi nuéec CHXHCN
Viét Nam ngay 20 théng 06 nim 2012, c6 hiéu luc ngay 01 thing 01 ndm 2013.

~+ Nghj dinh s6 85/2013/NP-CP cua Chinh pht ngay 29 thang 7 nim 2013
quy dinh chi ti€t va bién phéap thi hanh Luit Gidm dinh tu phép, ¢6 hiéu hre ké tix
ngay 15 thang 9 nadm 2013.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng 1é ndi dung duoc sira déi, b3 sung
17
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8. Thii tuc déng ky hoat dfng sau khi dwge phép chuyén ddi loai hinh
Vin phong Gidm dinh Tw phap
- Trinh ty thwe hién
- Bude 1 T chitc chuén bj ddy du hé so theo quy dinh va ndp hd so tai Bo
phén ti8p nhan v tra két qua cua S& Tu phdp (s 141-143 Pasteur, phudng 6, quén
3, Thanh phd H6 Chi Minh), tir thit hai dén thir sdu (budi sang tir 07 gidyr 30 phit

dén 11 giv 30 phut budi chidu tir 13 gid 00 phut dén 17 gid 00 phit) va budi sang
thir bay tir 07 gid 30 phit dén 11 gier 30 phit.

- Bude 2: S& Tu phép tiép nhan hd so, klem tra tinh hop 18 va diy dt cia céc
gidy t& ¢6 trong hd so:

+ Trudng hop hd so hop 18 va diy di theo quy dinh thi cip Bién nhan hd so;
+ Trudng hop hd so chua ddy da hoic chua hop 1€ thi huéng dan td chirc, c4
nhén bo sung va hoan thién ho SO.

~ + - Bude 3: Trong thoi han 7 ngy 1am.viéc, ké tir ngdy nhén di hd so hop 1€,

'S¢ Tu phéap cip Gidy ding ky hoat déng cho Van phong Gidm dinh tu phap chuyén

d6i.
< Buée 4: Ca nhan cin cir vao ngay hen trén B1en nhan &én nhan k&t qua giai

" quyét tai B phén tiép nhén va tra hd so ctia S& Tu phép.

- Cich thite thwe hién: ndp truc tlep tai S6¢ Tuphap
- Thanh phén, sé") Iwong ho so:
a) Thanh phan hd so, bao gdm:

- Pon déng ky hoat déng (phai c6 cdc ndi dung cht yéu sau déy: So quyet
dinh cho phép thanh 18p Vin.phong; Tén dly du ctia Vin phong, tén viét tit (mbu

- ¢6); Dia chi tru s§ cta Vin phong; Ho va tén; ngdy, thang, nim sinh; noi ding ky
" - b6 khén thudng trd; sé chimg minh thu nhan dén cia ngwdi dai dién theo phép vt

ctia Van phong; Linh vie gidm dinh tu phap, Danh séch thanh vién hgp danh cta

'Vin phong (néu cb);

- Bén sao quyét dinh cho phép chuyén d6i loai hinh Van phong;

- Gidy t& chtmg minh ¢6 du diéu kién bio d&m hoat déng clia Vin phong
Giém dinh tir phap theo P& 4n chuyén d6i loai hinh hoat ddng;

- Ban chinh Gidy ding ky hoat dong.

b) S8 lwong hd so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyet 07 ngay lam viée, k& tir ngdy nhan da hd so hop 18
theo quy dinh.

Ghi chi: Phan chit in nghiéng la ndi dung dwoc sia doi, b6 sung
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- Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chitc
- Co quan thuce hién tht tuc hanh chinh: S& Tu phép

- Tén miu don, miu t& khai: khong c6

- Lé phi: 200.000 VND

- Két qué thye hién thd tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng hoiic vin ban
théng béo tir chdi c6 ndu 13 Iy do.

- Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: khéng cb

- Ciin cit phép If cia thd tuc hanh chinh:
. + Luat Gidm dinh tr phép s6 13/2012/QH13 ctia Qudc hdi nude CHXHCN
Viét Nam ngay 20 thang 06 ndm 2012, c6-hiéu luc ngay 01 thang 01 ndm 2013.

+ Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ciia Chinh pht ngay 29 thang 7 nim 2013

quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Lut. gidm dinh tu phép, c6 hidu luc ké tir .
ngay 15 thang 9 ndm 2013.

+ Théng tir 176/2012/TT-BTC ngay 23 thang 10 nim 2012 ctia B§ Tai chinh
Quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st ‘dung 1¢ phi dang ky doanh
nghiép, ding ky ho kinh doanh va phi cung cap théng tin doanh nghlep, ¢ hiéu luc
thi héanh ngdy ngay 10 thang 12 nim 2012. °

Ghi chii: Phén chit in nghiéng la ndi dung dugc sika doi, bo sung



9. Thy tuc cip Phiéu Iy lich tw phap s6 2 theo yeu ciu ciia co’ quan tién
hanh t6 tung.

- Trinh tw thge hién:

- Buéce 1: Co quan tlen hanh t tung yéu cu cap Phidu Ly lich Tu phép s62
hoan chinh vin ban-yéu ciu theo quy dinh va giri vé Phong Ly lich Tu phép S& Tu
phép (s5 141-143 Pasteur, Phudng 6, Quan 3, TP. H6 Chi Minh).

- Bubc 2: S Tu phép tiép nhin vin ban yéu ciu, kiém tra tinh hop 1€ va ddy
di cia ndi dung vén béan. Trudmg hop ndi dung chua ddy di hosic chwa hop 18 thi
huéng din co quan tién hanh t6 tyng b sung va hoan thién vén ban dé nghi.

Trong truong hop khén cép, ngudi c6 tham quyén ciia co quan tién hanh t4
tung c6 thé yéu céu cAp Phiéu Iy lich tu phép s6 2 qua dién thoai, fax hodc bing cic
hinh thirc khac va ¢§ trach nhiém gri vén ban yeu ciu trong thoi han 02 ngay lam
viée, ké tir ngdy c6 yéu ciu cAp Phiéu Iy lich tu phép. P6i vé6i tredng hop nay, S&
Tu phép s€ khong phai thue hién cac thoi han theo quy dinh tai budce 3, budce 4.

- Bude 3: Trong thoi han 01 ngay 1am viée ké tir ngay nhén du n6i dung yéu

- cAu cép Phiu 1y lich tir phép hop 18, S¢ Tu phap giri Phiéu x4c minh théng tin Iy

lich tu phép dén céc co quan c6 thdm quyén, ddng thoithyuce hién viée tra ctru théng
tin Iy lich tu phép tai co s& dit liéu cia S& Tu phép.

- Budc 4:

 “Trong thoi han 67 ngay 1am viée, ké tir ngay ‘nhan dugc Phiéu x4c minh Iy

lich tu: phap, C@ng an thanh pha tra.ciu théng tin vé finh trang 4n tich ciia duong

STV gm ‘cho 8o Tu phap ket qua t tra clru; trudng hop phai tra ctru thong: tin treng
hé théng hd so, ting thyr cta BY Cong anthi thdi han khéng qua 09 ngay ldm viée.

Sau khi c6 két qua x4c minh tir céc co quan c6 thdm quyen d6i chiéu véi véi
 két qua tra ctru thong tin v&1y lich tur phép tai co s& dit liéu cia S¢ Tu phap, S¢ Tu
- phép cép Phiéu ly lich tir phap cho co quan ¢6 yéu cau

- Bué6e 5: Cén ci véo dia chi cia co quan yéu céu, S& Tur phap s& giri tra két

qua. ‘
: - Cach thite thwe hién: Nop truc tiép hoic giri qua du’ong buu dlen dén S&
Tu phap
.- Tharh phén, s6 lvgng hb so:
~a) Thanh phin hb so, bao gbm: :
Vin ban yéu cdu cip phiéu Iy lich tu phap (theo mAu).
b) S6 lugng hd so: 01 b
- Thoi han gidi quyét:

Ghi chit: Phdn chit in nghiéng la ngi dung diegc siva déi, bé sung
20




+ 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy S& Tu phdp nhén duge yéu cdu hop 1&.
Truong hop hd so cin x4c minh nhiéu noi thi théi han khong qua 15 ngay lam viée.

+ Trudng hop khén cAp theo quy dinh cia Luét Ly lich Tu phép-thi thoi han
khéng qui 24 gid, ké tir thoi diém nhan duge yéu cdu hop 6.

- P6i tirgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan tién hanh tung
- Co’ quan thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép

+ Co quan phéi hop: Coéng-an Thanh phd

- Két qua thi tuc hanh chinh: Phidu Iy lich tu phép s6 2.

- L€ phi: Khong thu 1€ phi.

- Tén miu 'dcrn, mau to khai:

~ + MBu van ban yéu cdu cip phleu Iy lich tu phap (mfu sb OSb/2013/TT-'
LLTP)

+ MBu Phidu 1y lich tu pha',p s6 2 (mAu s 07/2013/TT-LLTP)

- Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: :

Co quan tlen hanh t§ tung yéu ciu cip Phwu ly lich tu phap dé phuc vu céng
tac didu tra, truy t6, xét xr. '

- Can cit phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:
.+ Lu4t Ly lich Tu phép ngay 17 thing 6 nim-2009 (c6 hidu luc ngay 01
théng 7 nim 2010). :
+ Nghi dinh s6 111/2010/ND- CP ngay 23/11/2010 cta Chinh pha quy dmh.

chi tiét va hudéng din thi hanh mét sé didu cta Luat Ly lich tu phap (c6 higu Iyc
ngay 10 thang 01 ndm 2011). :

+ Théng tur s6 13/201 l/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 cia B§ Tu phép
vé v1ec ban hanh va huéng din st dung biu miu va miu s 1y lich tur phép (c6
hiéu luc ngay 12/8/2011).

+ Thong tir sb 16/2013/TT—BTP ngay 11 théng 11 nim 2013 cia B trucmg
BO6 Tu phap vé stra ddi, b6 sung mot s§ diéu cta Thong tu sé 13/2011/TT-BTP
ngdy 27 thang 6 ndm 2011 cia BJ truéng BO Tu phép veé viée ban hanh va huéng
dan st dung bidu miu va miu so Iy lich tu phap (c6 hiéu lyc ngay 10 thang 01 nim
2014) :

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ngi dung dugc siea doi, bé sung
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M@y s6 05b/2013/TT-LLTP

(Mdu vin ban yéu cdu cdp theu LLTP s6 2
ditng cho co quan | tién hanh 16 tung)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

-----------------------------

S6: cee e e eeey BV thing.....ném......

Kinh gii's oo oo s e

Cén ot Ludt Ly hch tu phép ngay 17 thang 6 nam 2009, dé phuc vu cong tac didu tra,

truy £0y XEE XTEyuu. ovv eos e oot oo s oot eee e ere e et e et e e e e e ...7d% nghi
! cAp Phiéu Iy lich tr phap s6 2 clia ngudi cb tén dudi day:

1LHQ VA0 ccvieererrrnane ; ....................................................................................................
2. Tén goi khéc (néu co): N 3. G101.tmh ....................
4, Ngay, thang, niim sinh: .../ .../ ......... 5. NOT SR oo eeeeseeesssesseeessesenesesesesensen
6. Qudc tich s S 7. Dén tdc........ T T S
‘8. Noi thudng tri: ........... R S Uh WA B, S O

PR T T T R R T Ry T TR R TR TR T

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Cap ngay....... thang ......... DEAM..ceenerenee TBLL erieiererireeneestesne et r s s ne e ens
11.Ho va tén vo (hodc chong) rrrensrastereaarataesse e st i ar e s ene e eereasa e asEenses b r g sEaras e et st
~ 12.Hovaten chan...ic il reeeienes e ee st eeens
e 13, HO VA B TG e nvesessse s s aseestssissensansens s

C Noinh@n: e,
- Nhu trén; . (Ky, ght 3 ho tén, déng ddu)

Ghi chii : . .
'Trung tAm Ly tich tir phép quéc gia hodc S& Tu phip.
% Ghi r3 t&n co quan tién hanh t6 tung yéu cAu cdp Phiéu Iy lich fur phij.

Ghi chu: Phan chif in nghiéng la ndi dung duoc siea doi, bo sung




IL. Thii tuc hanh chinh sita dm, bd sung thudc thim quyén giai quyét ciia
S& Tw phap

1. Cap Phiéu Ly lich Tw phip s6 1, s6 2 cho c4 nhan

- Trinh tu thye hién:

- Buée 1 Ngudi yéu cau cép Phiéu Ly lich Tu phép hoan thién hd so theo
quy dinh va ndp ho so truc tidp tai S& Tu phap (s6 141-143 Pasteur, Phuéng 6,
Quén 3, TP. Hd Chi Mmh) tir thir hai dén thi sdu (budi séng tir 7 gir 30 phit dén
11 gior 30 phit, budi chxeu tir 13 gidr 00 phit dén 17 gid 00 phit) va budi séng thir
bay (tir 7 gi¢ 30 phit ¢én 11 gidr 30 phuit).

Trudng hop ngudi Vi€t Nam dang cur tri & nude ngoai nhung khéng c6 didu
klen vé Viét Nam thi c6 thé ndp hd so qua dudng buu dién. Hb so duoc gui truc
tiép v& Phong Ly lich Tu phép S& Tu phép (s6 141-143 Pasteur, Phuong 6, Quan 3,
TP. H6 Chi Minh) va duoc nhan két qué qua buu dién.

- Bu6c 2: S& Tu phap tiép nhén hd so, kiém tra tinh hop 16 va day du clia céc
gidy t& c6 trong hd so

+ Trudmg hop hd so hop 18 va day da theo quy’ -dinh thi c4p Bién nhan hd so;

"+ Trudmg hop hd so chua ddy di hosic chwa hop 1¢ thi huéng dén c4 nhén bs
sung va hodn thién hd so.

+ Trudng hop hd so giti qua buu dién: S& Tir phép s& mdi ngudi-cd duge
'gidi thiéu dé 1ién hé trong van ban kém theo hd so dén S& Tu phép dé dong 18 phi,
bd.sung hd so (nu c6) va cip Bidn nhn hd s0. '

+ - Bude 3: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so yéu ciu
_cap Phiéu Iy lich tir phap hop 1§, S§ Tu phép gri Phleu xé4c minh théng tin Iy lich
tur phép kém theo 01 b hd so dén céc co quan c6 thim quy?n, ddng thoi thuc hién
viéc tra ciru thong tin Iy lich tw phép tai co- s¢.dit liéu cta S& Tu phép.

- Budce 4:

.. .~ Trong th&i han 07 ngay lam v1ec ké tir ngay nhan dugc Phibu xdc mmh lv
hc_ tir phidp, Cong an thanh. pho tra cird théng tin vé tinh trang én tlch cta G

Sy va gl cho S& Tu phap ket qua tra el tredng, hop phéi tra ci thong tin 1 Long
hé théng hd so, tang the ctia BS: Cong anthi théi han khéng qua-09 ngay lam viéc.

Sau khi o6 k&t qua XEL minh ti¥ co erguen ¢4 thim quyen d6i chidu véi -
Két qué tra ciu thong tin vé Iy lich tw phdp tai co s¢ dit lidu ¢ia S& Tuphdn, 57
phap cip Phiéu Iy lich tu phép cho ngudi cb yéu cu.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng & ndi dung duge stza doi, bo sung



- Bude 5: Ca nhan cén o vao ngdy hen trén Bién nhén &én nhén két qua giai
quyét tai B phén tlep nhan va tra hd so ciia S& Tu phap hosic s& nhan két qua qua
dlCh vu chuyén phat két qua ctia buu dién.

- Céch thire thire hién: Nop truc tiép hodic gii qua dudng buu c'hen dén So
Tu phép.
- Thanh phén, sb lirgng hd so:
Thanh phén hé so, bao gdm:
+ T khai yéu ciu cip phidu 1y lich tr phap (theo miu).

+ Giy chimg minh nhan dén hodc H6 chiéu (ban sao kém ban chinh dé dbi
chiéu).

+ So h6 khéu hoic so dang ky tam trt hosic Thé thuong trd (ban sao kém ban

~ chinh a8 dbi chiéu) hoic gidy x4c nhén cla co' quan co thim quyén ve noi cu tru.

Trudng hop ca nhén iy quyén yéu cu cip Phiéu Iy lich tir phép s6 1 thi phai
kém: van ban uy quyén di duoc cong ching, ching thyc hop 1¢ va ching minh
nhén dén (ban sao kém ban chinh dé dbi chleu) clia ngudi duge U >y quyén. anong
hop ngudi yéu cdu cAp Phiéu Iy lich tu phap 1& cha, me, vg, chong, con cia ngudi

duge cap Phiéu 1y lich tr phap thi khdng cén van ban Gy quyén nhung phai xut
trinh gidy t& chimg minh mdi quan hé néu trén.

C4 nhan yéu céu cap Ph1eu ly lich tu phap s6 2 khong duge 1ty quyén cho
ngudi khéc lam thi tuc cép Phidu Iy lich tr phap

Cé nhén yéu cau cAp Phiéu Ly hch Tu phép thuoc d6i twong duoc mién hoac

| _giam 1¢ phi phai xuét trinh cdc gify t& 38 chimg minh.

Trudng hop ngudi Viét Nam dang cu tra § nude ngoai nhung khong c6 diéu
kién vé€ Viét Nam ma thye hién ndp hd so yéu ciu cip Phiéu Ly lich Tu phép qua . .
dudng buu dién thi ngoai thanh phan hd so theo quy dinh (T¢ khai yéu ciu cép
phiéu Iy lich tur phap, Bén sao Hj chiéu 'dugce ching thure, bén sao visa dwoc chirng

" thye nhu trén) thi con kém theo vén ban cd ndi dung ho va tén, dia chi, chimg

minh nhan dan hodc ho chibu, s6 dién thoai lién lac ciia ngudi dang & Viét Nam, dé

S& Tu phép c6 thé lién hé va hudng din déng 1€ phi, bd sung hd so (néu cb), ding
ky dichvu chuyén phat két qua clia buu dién.

S Iurgng hd so: 02 bd

- Thoi han gidi quyet 10 ngay lam viée, k& tir ngdy S& Tu phép nhan di hd
so hop 18. Truong hop hé so cdn x4c minh nhidu noi thi thdi han khéng qué 15

ngay lam viéc.
- Dox ttr(rng thue hzen thi tuc hanh chinh: C4 nhén

Ghi chii: Phén chit in nghiéng la ngi dung dwoc siea déi, bé sung
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- Co quan thye hién thd tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép

+ Co quan phéi hop: Céng an Thénh phé

- Két qua thit tyc hanh chinh: Phiéu Iy lich tur phép sb 1, sb 2.

- Lé phi:

- Mtc thu 16 phi cdp Phiéu 1y lich tu phép duge quy dinh nhu sau (dugc cip
02 Phiéu Ly lich Tu phap):

+ L8 phi cAp Phidu Iy lich tu phép: 200.000d5ng/lan/ngudi

+ L& phi cAp Phiéu Iy lich tu phép do1 vo1 hoc sinh, sinh vién, ngudi cé cng
v6i cach mang, than nhan liét s : 100.000 ddng/lan/ngurdi

Trudng hop ngudi dugce cép Ph16u ly lich tu phép de nghi cap trén 2 Phiéu-
trong mét 14n yéu cAu, thi ké tir Phiéu thi 3 trd di co quan cép Phiéu Iy lich tu phap
- duoc thu thém 3.000 ddng/Phiéu.

- Nhitng trudng hop sau diy duoc mién 16 phi cép Phiéu ly lich tu phép:
4+ Ngudi thude ho ngheo theo quy dinh clia phép luat;
+Ngudi cu tri tai x& d3c biét khé khin theo quy dinh ciia phép hiét.
- Tén méu don, méu to khai: ~
: + Méu To khai yéu céu cdp phiéu Iy lich tu phdp cho cd nhdn (méu s6
- 03/2013/TT-LLTP);

+ Mau To khai yéu ciu cap phiéuy Zy lich tw phdp cho ca nhdn trong h'wong
hop uy quyén yéu cdu cdp theu Iy lich tw phdp s6 1 va cd nhdn la cha, me cia
nguoi chua thanh nién yeu cdu cdp Phiéu Zy lich tw phdp 56 2 (mdu s6 04/2013/TT-

LLTP).
+ My Phibu Iy lich tu phép s6 1 (mébu 56 06/2013/TT-LLTP);
+ My Phidu Iy lich tu phdp 6 2 (mdu sé 07/2013/TT-LLTP).
- = Yéu chu, diéu kién thie hién thit tuc hanh chinh: khong
- Ciin ciF phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:
+ Luét Ly lich Tu phép ngay 17 théng 6 nédm 2009 (c6 hiéu Iyc ngay 01
thang 7 ndm 2010).

+ Nghi dinh s6 111/2010/ND- CP ngay 23/ 11/2010 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng din thi hinh mot sb diéu ctia Lust Ly lich tw phép (c6 hiéu luc

ngay 10 thang 01 n&m 2011).

Ghi chil: Phén chit in nghiéng la ngi dung duoc sira d6i, b6 sung



+ Théng tur s§ 13/2011/TT-BTP ngdy 27 thing 6 ndm 2011 cta B Tu phép
vé viéc ban hanh va huéng dén sit dung biéu mu va mu sd 1y lich tu phép (céd
hiéu Iuc ngay 12/8/2011).

+ Thong tir s6 174/2011/TT-BTC ngdy 02/12/2011 ctia B§ Tai chinh Hudng
dan ché d6 thu, ndp, quéan Iy va sir dung 18 phi cip Phidu Iy lich tu phap-(cé hiéu
luc ngay 20/01/2012).

+ Thong tu sé 16/2013/TT-BT. P ngay 11 thang 11 ndm 2013 cia Bo trwong

'Bg Tw phdp vé stk dbi, b3 sung mét sé diéu cia T héng tu 56 13/2011/TT-BTP ngay

27 thang 6 ndm 2011 cta Bj trudng B Tu phdp vé viéc ban hanh va hudng dén sir
dyng bibu mdu va méu 56 Iy lich tu phap (c6 hiéu lyc ngay 10 thang 01 ndm 2014).

Ghz chil: Phén chit in nghiéng l& ndi dung duwoc sira doi, bé sung
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Méu s6 03/2013/TT-LLTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Ding cho ca nhén cé yéu cdu cdp Phiéu Iy lich tw phdp)

KR G eorrreve e eesesermesssemmessessessssssesesessessseesesesseseees

2. Tén goi KhAC (18U COY:rvrmmmrrerereeeeeereseeeerseersene erereerer s 3. Gidi tinh feeveenrerernnnnn ~ |
* 4. Ngay, thang, nfm sinh: ....00ccce/ vevn.. [ eieeiins i, e —

5 NOT IR 1t bbb e

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

11. S6 dién thoal/e-mail: et .

Ghi chii: Phén chit in nghiéng I& ndi dung dieoce siva d6i, b6 sung
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QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi du 14 tdi)

Tt thing, nim Noi thurdng tri/ Tam tra Ngh? nghiép, noi 1am visc®
dén thing, ndm i

Phén khai vé& 4n tich, néi dung bi cAm ¢am nhiém chirc vu, thanh I8p, quan 1y doanh nghiép,
hop tAC X (€U CO):uurerrererreerreesveeenes brtetia e s et e e R SRR e sRsens et r b br b aeraneaerene

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Yéu ciu cép Phiéu Iy lich tw phap S6 1 S62
Yéu ciu x4c nhén v& ndi dung cim ddm nhiém chiic vu, thanh Iap, quan ly doanh nghiép,
hop téc x& theo quyét dinh tuyen bé phé sén (trong trudmg hop yéu clu cip Ph1eu Iy lich tw

phap 56 1): Co Khoéng
Muc dich yéu chu cip Phibu Iy hchtuphap...,..-..............._....k ..... e
S6 hrong Phiéu Iy Iich tur phép yeu ciu chp:... e r— Phiéu.
Téi xin cam doan nhiing 101 khai trén la dung sy that va chiu trdch nhiém v& 1 kheu clia minh.
........... , NGAY .. oo thANG ... HAM ... .. ...
Nguoi khai
(Ky, ghi rd ho tén)
Ghz chi:
! Viét bing chit in hoa, dt dau

' Ghi r5 xa/phubng, huyen/quan tinh/ thanh phé tryc thudc Trung wong.
34 Trudng hop ¢6 noi thudng tri va noi tam tri thi ghi ¢4 hai noi.
’ - Ghi 16 13 chimg minh nhén dén hay hg chidu.
*Péi v6i ngudi d4 timg 12 quan nhén tai ngfl, cong chirc, cdng nhin qubc phong, quan nhén dlr bi, dan
quan tir vé thi ghi r3 chirc vy trong ! thdi gian phuc vu trong quan d6i.
" Phiéu Iy lich tir phdp 561 12 Phidu ghi céc 4n tich chua dugc x6a va khong ghi céc 4n tich ¢4 duge xda;

thong tin vé cam dim nhiém chirc vy, thanh 18p, quan 1y doanh nghi¢p, hop téc x& chi ghi vio Phibu Iy

Tlich tu phép s6 1 khi c4 nha.n Ca quan, td chic co yeu cau.
Phiéu Iy lich tw phap so 218 Phiéu ghi ddy dd c4c 4n tich, bao gdm 4n tich d3 duoc x6a vi 4n tich chua

duoc x6a va thong tin vé cAm dani nhigm chirc vy, thinh 14p, quan 1y doanh nghiép, hop téc xA.

Ghi chii: Phén chit in nghiéng la ndi dung dugc siea dbi, bo sung
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M@u s6 04/2013/TT-ELTP
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Ty do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho cd nhdn trong truong hop iy quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp s6 Iva
cd nhdn la cha, me cia nguwoi chiea thanh nién yéu cdu cap Phiéu Iy lich tu phdp 56 2)

1. TEn tA1 1A% ooveoeoeeens LressiesecrssvessssseesssrRrsresanaLEeresent aEsi aran eI e TesrRsesaratetanasaeeenrnteeans
2. Ten goi KBAC (MU CO).uvvvvvvereeesrcesceesesssresssessssesessssssasesssesessns 3. Gidi tinh.......... et eteaen
4. Ngay, thang, DAM SINR: .« /e Lo SINOL SIS oo steser et
6.Dia ch1 bt eeEe et e e et te s ah e e ere e e raeate st e e a e st e e e e Rt eAne s ShaeRE e e R et saehee S e ba s e ra e aere e e ntenaaes

-------------------------------------------------------------------------------------

Cap ngay......... thang ........... NEM...oueenen. TaLl correreceennirneenas aessenrasenrg BTN onreranessanensraseestenaene
8. Puge sy iy LA [ cevessansnareanessnssags NN et e he b ceeirineereessneraeernras
8.1. Mbi quan hé v&i ngudi uy quyén® :
8.2. Theo van bén uy quyen ky ngay AN | e thng.en. DAL seveeerreeeereesessesrereessessasssnsins .

T6i 1am Té khai nay d& nghi cip Phiéu Iy Lich tir phép cho ngudi c6 tén dudi diy :

PHAN KEIAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN
L HO VA BN bttt e eseesstsesssesens e st oss ettt sss s atescesareeseasenseseeseeneee s :
2.Tén g0i Khac (AU CO): .uuvvverrererreeresesssriscesss e ssessenenns ceeeeerens 3 GlO’l tmh .................... .-
4. Ngdy, thing, nfm sinh: .../ .../ ...5.Noi smh2 ............................................... S
6. QUOCHER tuvennrseeve e rsesssssessssesesans T DANABC e veerverseseceseeseseessesesseseesmsessesseresseceens
8. Noi thudng tri®: O OO RTVRTRPSE

-.----.-----.--------a-n.-.g.-................-..--....----.-.---.-.---,...---.--.-.--.- ----------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Cap Dgay...... thang ......... 4T:15s WORNUIRIN - LR ettt s e re et r e r s s naee
11, SO di€n thoai/e-Mail: ....cuivereierierereriees et ee e e e e s s raressssee e e snsesssaneesaessaesseessnessnensrones .

PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC CHA,
ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,

Ghi chii: Phén chit in nghiéng la ngi dung duoc stra doi, bo sung
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nim sinh

QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGU’OI CHUA THANH
NIEN

Ttr thing, nim

dén thing, nim Noi thudng trd/ Tam tri Nghé nghiép, noi lam viéc?

Phén khai v& 4n tich, vé noi dung cdm dim nhiém chic vu, thinh lip, quén Iy doanh
nghwp, hop téc X4 (€U C6):evvvunrrnrrrrrerene. e e et et ae st e aan s e

..................................................................................................................................................

nghiép, hop téc x4 theo quyét dinh tuyén bd phé san: Co | Khong
Muc dich yéu ciu cip Phiéu Iy lich tr phap ................ e
S6 lwgng Phiéu Iy lich tw phap yéu chu CAP it evrrnrians ....Phiéu

Téi xin cam doan nhitng 1&i khai trén 12 dung su that va chiu trach nhiém vé 161 khai ca minh.

Nguwdi khai
, (Ky, ghi v ho tén)-
Ghi chi:

! Ho va t&n ngudi dugc tiy quyén hodc ciia cha/me ngudi chua thanh nién; ghi bing chit in hoa, du d4u.
! Ghi r6 x&/phutng, huyén/quén, tinh/ thanh pho tryc thudc Trung vong.
3 Ghi 5 dia chi & lién lac khi cAn thiét. .
“Ghirs la chimg minh nhén dén hay h§ chicu.
5 Ghi 10 méi quan hé trong trudng hop ngudi duge Uy quyen 13 cha, me, vg, chéng, con ciia ngum uy
quyen trong trudng hop ndy khong cén c6 van ban Uy quyén.
¢ Ghi r3 trong trudng hop c6 vin ban ty quyén.
" Ghi bing chit in hoa, di dAu.
8 Trudng hop 6 noi thudng tril va noi tam trd thi ghi cé hai noi.
¥ Tridmg hop 14 ngudi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khéng phai ghi ndi dung nay.
' K& khai qué trinh cu tril, ngh8 nghiép, noi 1am vic tir khi tir 14 tudi tré 1én.
2561 véi ngudi da timg 14 quan nhan tai ngfi, céng chitc, céng nhan quéc phong, quén nhén du b, dan
quén ti v& thi ghi rd chirc vy trong thoi gian phuc vu trong quén ddi.

Ghi chil: Phén chit in nghiéng la ngi dung dugc stra doi, bé sung
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. ) M&:u s6 06/2013/TT-LLTP
CC)NG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do - Hanh phic

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 1

Cén clr Luft Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nim 2009;

Cén ctr Ngh1 dinh sé 111/2010/NB-CP ngay 23 théng 11 nim 2010 cda Chinh phu
quy dinh chi tiét va hucng din thi hanh mot sé didu ciia Lust Ly lich tur phap,

Cén o Thong tir s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thing 6 nm 2011 cia B§ trudéng B
Tu phép vé viéc ban hanh va huéng din sir dung biéu miu va miu sb Iy lich tr phép;

Cén cir Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thing 11 nim 2013 cia B§ trudng B
Tu phép stra dbi, bd sung mot sb didu ctia Thong tw s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6
nim 2011 cta B§ tredng B T phap vé vide ban hinh va hudng din sir dung bidu miu va

miu s6 1y lich tir phép,

' : XAC NHAN:

1.Hova ’cén2 ....... AT | S ' Yo TR I 2.Gi¢itinh...............

3. Ngay, thing, ndm sinh:....../...../...... R (e 141 O O
5. Quoctlch ........................................................................................................................... ,
6. NOT RIS LI 1ovvrvreevensesessesss s sssesssese s ssseresess st s sssessessassssssesssssssssssseessssssssssenessnens -

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

9. Tinh trang an tich: .............. eeeeeeeeeeseeseeeeeesesseseseeseeessesseseeeessssesensenmeereseeee oo

STT | SO BAN AN; }\IGAY THANG ' TOI DANH HINH PHAT CHINH HINH PHAT BO SUNG
NAM: TOAANPATUYEN .| - . ‘

10.Théng tin vé cam dam nhiém chirc vy, thanh lap, quin Iy deanh nghiép, hep tic

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SO QUYET DINH, NGAY THANG NAM,
TOA AN RA QUYET DINH

CHUC VU BI CAM PAM NHIEM

THOT HAN KHONG BUGC THANH LAP,
QUAN LY DOANH NGHIEP, HQP TAC XA

Ghi chii: Phén chi¥ in nghiéng 1a ngi dung duoc sira d6i, b6 sung



(Phiéu nay gém ... trang)

NGUOILAPPHIEU i, ’
(KY, ghi ¥é ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

~ Ghi chi:
! Ghi 13 tén co quan quan Iy co s& dit liéu Iy lich tu phép.
2 Viét bang chit in hoa, di déu.
* Ghi 15 tint/ thanh pho truc thudc Trung uong.
“ Trudmg hop c6 noi thudng tri va noi tam tri thi ghi ¢4 hai noi.
°Ghi r6 12 chimg minh nhén dén hay ho chiéu.
7 Trudng hop c4 nhin khong c6 yéu ciu x4c nhin théng tin cAm dam nhlém chirc vy, thanh 18p, quan 1y
doanh nghiép, hop tac x& thi muc 10 khéng ghi vio Phiéu Iy lich tr phép s6 1.
$Thil trudng co quan quén Iy co s& dir ligu 1y lich tu phép hodic ngudi duoc tty quyén ky Phleu ly lich tur phap

Ghi chit: Phdn chi¥ in nghiéng 1a ndi dung dugc sira déi, bé sung
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MfAu s6 07/2013/ TT- LLTP
CONG HOA XA HOX CHU NGHIA VIET NAM
.......................................... Pdc l4p - Tw do - Hanh phic

............................

O foveann. | PR , NGAY....... thng ...... ndm..,
PHIKU LY LICH TU PHAP SO 2

Cén ctt Ludt Ly lich tw phép ngay 17 théng 6 nim 2009;

Cin ctt Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2010 ctia Chinh pht
quy dinh chi tiét v huéng din thi hanh mét s§ didu cua Luat Ly lich tr phép;

Cén ot Théng tir s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thing 6 nim 2011 cia Bo trudng Bo
Tu phép v& viéc ban hanh va huéng din sir dung bidu miu va miu sb Iy lich tw phép;

Cin ctr Thong tw s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 ndm 2013 ciia Bo trudng B
Tur phép stra dbi, bé sung mét s§ didu cla Théng tw s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 théng 6
nim 2011 cia B trudng BO Tu phép v& viéc ban hanh va huong dén sir dyng bidu mAu va

méu s8 Iy lich tir phap,
: : XAC NHAN:
1. HOVA BN et ctvorrevee e ss et ess s pesss st st senssseton 2. Gidi tinh:...........
3. Ngay,thang,namsmh ...... e e\ 4, Nmsmh3....'............' .............................. '
5. Qubc tich:.. | I Wi
6. Noi thu'orng tru B 1eereaeiaetatesh s st e e eSS S RSP RS RS RN 4S840 AR RN RSS SESRERRSSI RSO RE AR O un e nr e ;.' .....
7. NOL M T 2o seses ettt esete 24 s etereb bt em e ent et re e eeee s
8. Gily CMND/HS chifu @ ..ooveviieeeeeiirieninn. R T SO
Cép ngay........thang ....... NEM..covrereerees TaL vt e e ceeaens et e reanas
9. Ho va tén cha: .......... fererr ittt te et et e e s et rr e et e aes S reeerisnerarsssanenistesssensnssensavansansras
10. HO VA tEN ME:..cuiieeceeiercnee e cescenesrasinnsens oottt e e s nereenneas rerrerearesntesaaeerataanes
11. Ho va t8n vo/chOng: ..vveveeevereeenns reereeatee e et es et e aen et e s e e ettt asesasetnteneassasansneasianesisins
12. Tinh trang dn fich’:.............cc.cc oo ... '
Ban 4n 0 .oeivveveenee [ cocciennnennneninens NEAY verererirne thang......cevueeenn DAL titiiessessensresesereseserseseseetssenessessisssneseaneses
CUA TOR AN TDAN QAN curierurererirrerireeeereeesteessanestsseersresesssassecseatsastarassa s naebeseesrassentsursensarenssessereresesesrasesssatsesrsassnn
T6i danh - Diéu khoan ctia B8 lujt hinh SU AUGC AP QUG ..vveerrevreeereeessenssses st et sssessiraessssrssssesssssssesseneseeneeen
Hinhphat CHIMR et e e RS a e
FIINE PRt DB SUNE:.e.reverrrveeremsesrsasssessessessssesesssesssesseesseesssessssssesessessassssssassanesstasssesssees nessasasasanecssesssessssssssnsssennans
Ngh1a VIL AN ST, 1 PRIt e e e e e bbb s a bRt
Tinh trang thi BANK 801t b s b shas bbbt
KO AT R oo sec s ivssbsesstss s st s e bt s s b s ansssas e s e s b et AR AR SR b8 et see b b e s ARt R R b et beee
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Ghi chi: Phan chit in nghiéng la ndi dung duge sita doi, bo sung
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Trang...
(Phiéu nay gém c6... .. trang)_

13. Théng tin vé cAim dim nhiém chitc vy, thanh lip, quin Iy doanh nghiép, hop tic xa:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

S6 quyét dinh, ngay théng nim ra quyét
| dinh, Téa dn ra quyét dinh.

Chirc vu bi cdm dam nhiém

Thoi han kﬁﬁng duogc thanh 18p, quéan
Iy doanh nghiép, hop téc x4

NGUOI LAP PHIEU L i
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghz 147) ha tén, d‘ong ddu)

Ghi chi :

! Ghi r8 co quan quén ly co s dit liéu Iy lich tur phap
2Vidt bang chit in hoa, & déu.

3 Ghi 6 tinh/ thanh pho truc thude Trung uong.

“* Trudmg hop c6 noi thudng trd va noi tam trit thi ghi ca hai noi.

§ Ghi r8 1 chimg minh nhén din hay hé chiéu.
? Péi v6i ngudi khéng bi két &n thi ghi theo quy dinh tai diém a khodn 2 Bxeu 14 Thoéng tur 56 13/201 UTT-BTP ngay

27 thing 6 ndm 2011 ve viéc ban hanh v& hudng din sir dung bleu miu va miu so ly lich tirphép.
Déi voi ngudi d bi két 4n thi ghi theo quy dinh tai khoan 12 Dléu 1 Thong tir sb 16/2013/1"1‘ BTP ngay 11 théang 11
nim 2013 cia B§ trudng BY Tu phép sira ddi, bd sung méot sb didu cia Théng tu so 13/2011/TT-BTP ngay 27 thing
6 néim 201 1 clia BY trudng BS Tu phap vé vigc banhanh va hudng din sir dung biu miu va mau sb ly lich tir phép. .
8 Bo: v6i nhiing 4n tich dd dwgc xda thi ghi rd: DA duge x6a 4n tich ngdy .... thang. ..
DAi v6i nhimg 4n tich chura dwoc x6a thi ghi r6: Chua duge x04 4n tich.
*Tha trirdng co quan quan Iy co s& dif lidu Iy lich tur phép hodc ngudi duge ity quyén ky Phidu Iy lich tir phép.

Ghi chii: Phén chit in nghigng 1& ndi dung duoe sira @i, b6 sung
~ 34




2. Thi tuc cip Phleu Iy lich tw phép sé 1 theo yéu clu ciia co quan nhd
nuwée, té chire chinh tri, td chite chinh tri - xa hoi

- Trinh tr thwe hién:

- Budc 1: Co quan nha nudée, t8 chic chinh tri, t chitc chinh tri - x8 hdi yéu
“cu cap Phiéu Ly lich Tu phép s8 1 hoan chinh vin ban yéu cdu theo quy dinh va
gui vé Phong Ly lich Tu phép S& Tu phép (s6 141-143 Pasteur, Phudng 6, Quan 3,
TP. H) Chi Minh).

- Budce 2: S& Tu phép_tiép nhén vin ban yéu ciu, lﬂem tratinh hop 16 vaddy |
i cta ndi dung vén bén. Truong hop néi dung chua dAy di hosc chua hop 18 thi |
huéng dén co quan, t8 chirc bb sung va hoan thién vin ban dé nghi.

- Bude 3: Trong thdi han 01 ngay lam vigcké tir ngdy nhén & hd so yéu cu
cép Phiéu 1y lich tir phap hop 16, S& Tu phép guri Phiéu x4c minh théng tin 1y lich
tu phép dén céc co quan c6 thim quyén, ddng thoi thuc hién viéc tra ctru théng tin
Iy lich tu phép tai co s& dit liéu ctia S& Tu php.

- Bucrc 4:

Tmng thi han07 nghy Tam vige; k& Hir ngay nhan duge Phidu xic niinh Iy

'{’ich tix phap, Cong an thanh: pho tra clin thong tin. v& tinh trang 4n tich ¢ita du@ng_

SEva guu cho 5& Tu phap két qui tra ofu; trudng hop phat tra ciu-thong tin trong-
hé th@ng ho 50, tang thu cia Bé C@ng an-thithdi han khong qua 09 ngay lam Vige.-

,,,,,

két ¢ qué tra cifu thong tin vé Iy lich tr phap tai co s¢ dit liéu clia So Tu phép, S&. Tu -
phép cip Phiéu 1y lich tir phédp cho co quan, t§ chirc c6 yéu ciu.

- Bude 5: Cén. ol vao dia chi cua co quan, t chirc yéu cu, S& Tu phép s&
gu'l trd két qua . : ,
- Céich thite thu:c hién: Nop truc t1ep hodc giri qua duwdng buu dién dn SG
Tu phép. .
~- Thanh phﬁn, 56 lwong hd so:
a) Thanh phén ho s, bao gdm:
Vin béan yéu cau cAp phiéu Iy lich tir phép (theo mau)

b) S6 lugng hd so: 01 bd

- - Théi han gidi quyet 10 ngay Iam viée, ké tir ngdy S& Tu phap nhan da hd
so hgp 18. Trudng hop hd so cdn x4c minh nhidu noi thi thoi han khong qua 15

ngay lam viéc.
- Pbi twong thwe hifn thd tuc hinh chinh: Co quan nha nuéc, t6 chic
chinh tri, t6 chirc chinh tri - x& hoi.

Ghi chii: Phén chi¥ in nghiéng la ndi dung dugc gvé?a dsi, b6 sung 4 :




- Co quan thue hién thd tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién thit tuc hanh chinh: S& Tu phép
+ Co quan phéi hop: Céng an Thanh phd

- Két qua thi tuc hanh chinh: Phidu Iy lich tu phép 6 1.

- L& phi: Khong thu 1€ phi.

- Tén mdu don, miu 16 khai:

+ Méu vin bdn yéu cdu cdp phzeu Iy lich tw phdp (mdu sé 05a/2013/TT-
LLTP);

+ Mdu Phiéu I Iich tu phdp s6 I (mdu s6 06/2013/TT-LLTP).
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thit tuc hanh chinh:
Co quan nha nuée, td chirc chinh tri, tb chic chinh trj — x4 hoi yéu clu cip

Phiéu Iy lich tr phap @& phuc vu cong t4c-quan 1y nhén su, hoat dong dang ky kinh
doanh, thanh 14p, quén ly doanh nghiép, hop tac x&.

- Ciin cik phdp Iy ctia thii tuc hanh chink:
+ Luét Ly lich Tu phap ngay 17 théng 6 nim 2009 (cé hiéu luc ngay 01 '
théng 7 ndm 2010).

+ Nghi dinh s6 111/2010/ND- CP ngay 23/11/2010 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 dleu cia Lut Ly lich tur phép (c6 higu luc
ngdy 10 thang 01 ndm 2011).

+ Théng tu s6 13/2011/TT-BTP ngdy 27 théng 6 nim 2011 cla Bo Tu phép
v& viéc ban hanh v& huéng din sir dung bidu miu va méu sé Iy lich tr phap (co
hiéu luc ngay 12/8/2011). :

+ Thing tu 56 16/2013/TT- BTP ngay 11 thdng 11 nam 20] 3 cila B¢ trzfong
B Tu phdp vé sira dbi, b6 sung mot sé diéu cia Thong tw 56 13/2011/TT-BTP ngay
27 thang 6 ndm 2011 cvia B trudng BS Tw phdp vé viéc ban hanh va hudng ddn st
dung biéu mdu va mdu s6 Iy lich tw phdp (c6 hidu luc ngay 10 thdng 01 nim 2014),

Ghi chi: Phan chi# in nghiéng la ndi dung dwgc siea doi, bé sung
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Mau s6 050/2013/TT- LLTP
(Mau viin ban yéu cdu cap theu LLTP 56 1
ding cho co quan nha nieée, t3 chite chinh
tri, 16 chire chinh tri xd héi)
.............................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc ldp - Ty do - Hanh phiic

Kinh giris! v e e e e e

Cén ctt Luét Ly lich ’arphép ngdy 17 thang 6 ndm 2009,......... .. e . ...

DU e e e e e Load nghi ... et e et e ee et e aes oo e s [CAD.
Phiéu ly lich tr phap 50 1 ciia ngudi 6 tén dudi day
1.Hova tcn...., ....................................................................................................................... '
2. Tén goi khac (néu co): N LA, 3. 0 Y @, 9 T 3 Gidi tinh ............. oo
4. Ngiy, thang, nim sinh: .../ ..o/ veveeeees 5. NOTSITR T oo ssessssessisseseeenens i
6. Quoc HER e, 7. DA D ererereereesesessreseesensseseesseesseesensseessens '
8. NOT thUSINE tITL vovvverreseceeiseessisa st serssessssasssssenseneas e
9. NOi tam trl: veeceeereeervreereeeesiesaesaeeesaronens Ceerateneresent et s e eesensasanan [E——— O
10. G1ay CMND/HS chifll fuueverrrerverrrrernene evesvenenans S8t saes
Chp ngdy......théng... ... DEM.e.creenne. Tai et
11. Yéu cdu xéc nhan v& néi dung cAm ddm nhiém chirc vu, thinh Iép, quén Iy doanh
nghiép, hop tic x4 theo quyét dinh tuyén b6 phé sén: C6 Khéng
12. Muc dich sir dung Phiéu 1y lich t phép:
13. 86 hxcmg Phiéu Iy lich tur phép y&u ¢ cAp:..cocvveereeeiieeeiennn, Phiéu
Nui nhin: (K¥, ghi rd ho tén, déng diu)
- Nhu trén;
Ghi chi

!Trung tm Ly lich tr phép quéc gia hosic S& Tu phép.

2 Ghi 18 tén co’ quan, t8 chitc yéu ciu cép Phiéu Iy lich tr phép. o
Miau sa 06/2013/TT-LLTP

/3

Ghi chii: Phén chit in nghiéng la ndi dung duoc sia déi, bo sung
37



..................... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
................................... Boc lap - Tg‘ do - Hanh phic

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 1

Cén cir Lugt Ly lich tu phdp ngay 17 thdng 6 ndm 2009;

Cén ctr Nghi dinh sé 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 ndm 2010 cta Chinh phi
quy dinh chi tit va hucng din thi hanh mot s didu ciia Luat Ly lich tu phap;

Cén ctr Thong tw s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cia B§ trudng Bg -
Tur phép v& viée ban hanh va huéng dAn st dung bidu miu va mau sb Iy lich tir phép;
- Cén cir Thong tur sb 16/2013/TT-BTP ngay 11 théng 11 ndm 2013 cia B§ trudng BG
Tu phép stra di, bb sung mot sé didu cia Thoéng tir s0 13/2011/TT-BTP ngay 27 thing 6
nam 201 1 cua By trudng B Tu phép vé v1ec ban hanh va hudng dan s dung bidu miu va

méu sb Iy 11ch tu phép,

. XAC NHAN L\ .
1 HO VA B0 2t st sesessssssssssssssesss e sass s ssas s sss st sns 2 Giéitinh............... _
3. Ngdy, thing, ndm sinh:...../..../...... 4. Noi 112 SO e

5. Quoc 13 (o] 1 USRS URN eeteeeeseeeeseeieessateeanratrertrsrar b aabrraratenarane renrreseans
6. Noi thuongtru NN . i et cee e eseessnrsrne s s nr e a s et esasegsssnus s saan rreeeans
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7. NO‘I tam HEL St erseeeeeeorereeeressessesns et eamureeepaeanesotenhes ot aataeaarereraeesnnraasee L esrar e tetnrensennnnnnres

9. Tinh trapg &nm HeR! i e e s st snesaaen
STT | SO BAN AN; NGAY THANG TOIDANH HINH PHAT CHINH HINHPHAT BO SUNG
NAM ; TOA AN DA TUYEN : : D e : k

10.Théng tin vé& cAm dim nhiém chirc vy, thanh Iip, quin Iy doanh nghiép, hop téc
7
XA 2 ttiirireeesresrerne e eeese e aa e et n e se st e e re e b e sanneas ettt et s et tetens

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

80 QUYET DINH, NGAY THANG NAM,
TOA ANRA QUYET DINH

CHUC VU B CAM DPAM NHIEM

THOL HAN KHONG BUQC THANH LAP,
QUAN LY DOANH NGHIEP, HOP TAC XA

GHi chil: Phén chit in nghiéng la ndi dung duoc sira doi, bé sung
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'

NGUOILAPPHIEU e, ,
(Ky, ghi vG ho tén) (Ky, ghi vd ho tén, dong ddu)

Ghz chil:
Gh1 10 tén co quan quén ly co s& dff ligu ly lich tu phép.
2 Viét bing chit in hoa, d0 déu,
3 Ghi 15 tinh/ thanh pho truc thude Trung uong.
“* Trudng hop ¢6 noi thudng trii va noi tam tr thi ghi ca hai noi.
5Ghi 16 13 chimg minh nhén dan hay h¢ chiéu.
7 Trudmg hop c4 nhén khong ¢6 yéu ciu xdc nhan thong tin cAm dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan Iy
doanh nghiép, hop tic x4 thi myuc 10 khong ghi vio Phiéu Iy lich tir phép sb 1.
*Thi} trudmg co quan quén Iy ¢o's&r dit lidu Iy lich tur phép hoiic ngudi duge vy quyén ky Phiéu Iy lich fir phép.

Ghi chii: Phén chi¥ in nghiéng la ngi dung dwoc sira doi, bo sung
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PHAN C. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH THAY THE LINH
vycC HANH CHINH TU PHAP THUOC THAM QUYEN GIAI QUYKT
CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG —~ XA, THI TRAN

‘1. Thi tyc ching thwe bdn sao tir bdn chinh céc gidy to, viin ban bing
tleng Viét
- Trinh tw thwe hién

- Bude 1: Ngudi yéu cdu chimg thue ndp hé so tai B6 phén tiép nhan va tra
két qua ciia Uy ban nhén dan phuong-x4, thi trén, tir thi hai dén thé séu (budi sang
tiy 07 i 30 phit dén 11 gir 30 phiit, bubi chidu tir 13 giy 00 phit dén 17 git OO
phiit) va budi sang thir bay tiy 07 gir 30 phiit dén 11 gidr 30 phut.

- Bude 2: Nguoi yéu ciu chimg thirc phai xuét trinh céc gidy t&, viin ban: ban
.chinh va ban sao cén chiing thyc.

Ngudi thye hién ching thue kiém tra tinh hop phép ctia ban chinh va dbi
chiéu ban sao v&i ban chinh, néu ban sao dung v6i ban chinh thi chung thye.
Trudng hop phét hién ban chinh c¢é ddu hiéu gid mao thi d8 nghi ngudi yéu ciu
chitng thuc chimg minh; néu khéng chitng minh duge thi tir chéi chﬁng thue. '

- Bu6c 3: Nhén ket qua tai bd phan tiép nhén va tra két qua tai Uy ban nhén
dén phucmg, x4, thi trin (trong gw hanh chinh tir th hai dén thr séu va sing thir

bay hang tuén).
- Céch thikc thwe hién: nop truc tlep ta1 Uy ban nhén dan phucmg-xa, thi trén
- Thanh phin, sé lgng hé sor
a) Thanh phin hd so, bao gdm:
* Ban chinh; ' i
+ Bén sao cin chiing thyc. ) B
b) S6 Iwong hd so: 01 bd (ban chinh) va céc ban sao cin ching thuc

- Théi han gidi quyét: Trong thoi gian 1am viée budi séng hoic budi chidu thi

dugc thuc hién ching thuc ngay trong budi 1am viée do. Trudng hop yéu chu -
chimg thye v6i s6 lugng 16n thi vigc chimg thue c6 thé duoc hen ldi dé chimg thuc

sau nhung khéng qué 02 ngay lam viéc.
- Béi twong thwe hién tha tuc hinh chinh: C4 nhan, t8 chirc
- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén phudng, x4, thi

~

fran .
- Két qua thwe hién thi tuc hinh chinh: Ban sao d4 duge chimg thuc N
- 18 phi: L& phi chiing thuc ban sao tir ban chinh: 2.000 ddng/trang; tir trang

Ghi chii: Phan chif in nghiéng la ngi dung dugc sitta doi, b6 sung




thir 3 tr& 1én thi mbi trang thu 1.000 ddng, ti da thu khéng qua 100.000 ddng/ban.

- Tén mAu don, mAu t& khai: khong c6

- Yéu ciu, didu kién thyc hidn thi tuc hanh chinh:

Ngudi thuc hién chimg thuc ban sao tit ban chinh khéng duge thyc hién chitng
thuc trong céc trudng hop sau déy: '

+Bén chinh dugc cp sai thdm quyén hoiic gia mao;

+ Bén chinh d3 bj thy x0a, sira chita, thém, b6t hodic da bj hu hong, cli nat .
khoéng the xac dinh rd néi dung;

+ Bén chinh khéng dugc phép phd bién trén cdc phwong tién théng tin dai
ching theo quy dinh ctia phép luét;

+ Don, thu va céc gidy t& do cd nhan tyr 18p khong c6 ching nhén, ching thuc
ho#ic x4c nhén cfia co quan, td chirc ¢6 thim quyén;

+ Céc gify t0, véin bén khdc ma phép ludt quy dinh khéng duogc sao.
- Cin cit phap Iy cda thd tyc hanh chinh:
+Nghi dinh so 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nim 2007 clia Chinh phu v&

cAp bén sao tir s§ gde, chimg thuc bén sao tir bah chinh, chiing thue chit ky, c¢6 hleu
Iuc k& tir ngay 30 thang 6 nim 2007.

+ Nghi dinh s8 04/2012/ND- CP ngay 20 thang 01 n&m 2012 cua Chinh pha
stra d6i, bd sung Pidu 5 cia Nghj dinh s0 79/2007/NB-CP ngay 18 théng 5 nim
2007 cta Chinh phtt v& cAp béan sao tir s§ gbe, ching thie ban sao tir ban-chinh,

chirng thure chit ky;

+ Théng tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang 8 ndm 2008 cta B§ Tu phép
huéng dan thi hanh mét sb cueu ctia Nghi dinh s0 79/2007/NB CP ngay 18 thang 5
ném 2007 cua Chinh pht v& clp ban sao tir sb gdc, chimng thuc ban sao tir ban
chinh, ching thuc chit k¥, ¢6 higu luc ké tir ngay 28 thing 9 nim 2008.

+ Thong tur lién tich sé 92/2008/T TLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim 2008
cta B§ Tai chinh va BO Tu phép huéng dan v& mirc thu, ché d6 thu, nop, quén ly
va sir dung 18 phi cAp ban sao, 18 phi chimg thirc, c6 h1eu Ire ké tir ngay 20 thang

11 n&m 2008.

+ Quy’et dinh sb 82/2009/QD-UBND ngay 26 théng 10 ndm 2009 ban hanh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi cap béan sao fir s6 goc, 1¢ phi
ching thuc ban sao tir ban chinh va ching thuc chit ky trén dia ban Thanh pho H6
Chi Minh, cé hiéu Iuc ké tir ngay 05 ndm 11 ndm 20009.

Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ndi dung d’u'ai 1sua doi, bo sung





