BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KHO BAC NHA NUGC Dic ldp - Tw do - Hanh Phiic
Sé: 795 /QD-KBNN Ha Ngi, ngaydF théng 12 ndm 2011
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh mé, déng ky ké todn trén Hé thong thong tin
quan ly Ngin sich va Kho bac (TABMIS)

TONG GIAM POC KHO BAC NHA NUGC

Can cir Quyét dinh sé 108/2009/QD-TTg ngay 26/8/2009 cta Thii tuéng
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ctia Kho
bac Nha nudc tryc thudec Bo Tai chinh;

Can cir Théng tu s6 212/2009/TT-TBC ngdy 6/11/2009 ciia Bd Tai chinh
huéng dan thyc hién ké todn nha nuéc ap dung cho Hé théng thong tin quan ly
Ngén séch va nghi¢p vu Kho bac (TABMIS);

Cin ctr Quyét dinh sé 1209/Qb-BTC ngay 28/5/2010 cta Bj trudng Bo
Tai chinh vé viéc ban hanh quy ché tam thdi vé trach nhiém, quyén han déi véi
céc thanh vién tham gia Hé théng thong tin quan ly Ngin sich va Kho bac
(TABMIS);

Xét dé nghi cua Vu Trudng Vu Ké todn Nha nudc,

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy trinh mé, déng ky ké toan
trén H¢ thong thong tin quan ly Ngan sach va Kho bac (TABMIS).

Di¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Vu truong Vu Ké todn Nha nuée, Thu trudng cac don vi thugc
KBNN, Gidm déc Kho bac nha nudc cac tinh, thanh ghé trie thuge Trung wong
chiu trach nhiém huéng dan va to chirc thuc hién Quyét dinh nay./. L -

KT. TONG GIAM POC
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHO BAC NHA NUGC Dgc ldp - Tw do - Hanh Phic

QUY TRINH
Mé, déng ky ké toan trén Hé théng thong tin quén 1y Ngin sich va
Kho bac (TABMIS)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 795 /QP-KBNN ngay 6F /12/2011
cua Tong Giam doc Kho bac Nha nuwdc)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich

QL}y trinh ndy quy dinh trach nhijém va trinh tu t}u_rc hién cac cong viéc lién
quan dén hoat déng mé, dong ky ké toan trén Hé thong théng tin quan ly Ngén
séch va Kho bac (TABMIS) nham dam bao viéc quén ly so liéu thong nhat, an toan
va chinh x4c.

Piéu 2. Pham vi, d6i twgng Ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung d6i v6i nghiép vu me, déng ky ké toan trén
cac phén hé tai cic bd sb trén TABMIS.

Vu Ké toan Nha nuéc (KTNN) chi tri trién khai, huéng din thuc hién quy
trinh mé, dong ky ke toan; Phoi hop véi cac don vi thudc B¢ Tai chinh, céc B9,
ngarh tham gia TABMIS, céc co quan Tai chinh va KBNN ecép tinh, huyén thue
hién céc bude quy dinh trong quy trinh mé, déng ky ké toén trén TABMIS.

. S¢ Giao dich KBNN, cac KBNN tinh, thanh phd (Phong K& toén, Phong
Kiém so0dt chi) t6 chiic thyc hién viéc mo, dong ky ké toan theo ding quy dinh;
phoi hop véi cac don vi, co quan Tai chinh dong cép dé thuc hin cac bude quy
dinh trong quy trinh mé, déng k¥ ké toan trén TABMIS. ‘

Piéu 3. Giii thich mdt sd thuét ngir

1. Ky ké todn

Ky ke toan 1a khong thdi gian xéc dinh tir thoi diém don vi ké toén bt dau
ghi s0 ké todn dén thoi diém ket thic viéc ghi s6 ké todn, khéa sb ké toan dé lap
bdo céo tai chinh.

a/ Ky ké toan thang:



La mot thang, dugc tinh tur dau ngay 01 dén hét ngay cudi cling ctia thang;
trén TABMIS dugc tinh theo ngay hiéu luc cta but toan.

b/ Ky ké ton nam:

La 12 thang, dugc tinh tir dAu ngay 01/01 dén hét ngay 31/12 duong lich;
trén TABMIS dugc tinh theo ngay hi¢u luc cua but toan.

¢/ Ky diéu chinh:

Ky diéu chinh 1a khoang thoi gian dé hach toan cac khoan diéu chinh thudc
ndm ngan sach theo quy dinh sau khi da két thic ngay 31/12. Trén TABMIS, ky
diéu chinh dugc goi la ky thang 13, céc but toan hach toan trén ky diéu chinh cé
ngdy hiéu lyc la ngay 31/12.

3. M& ky ké todn

La viée thiét 1ap dé cho phép hach todn ké toan vao mot ky ké toan xac
dinh ctia mét b so trén TABMIS.

4. Dong ky ké todn

La viéc thiét 1ap dé khong cho phép hach toan vao mét ky ké toan xac dinh
cua mot bo so6 trén TABMIS.

Diéu 4. Nguyén tic thwe hién

1. Nghiép vu kinh té phat sinh & k¥ nao phai hach toén véao ky do;

. Céc trudng hop phét sinh diéu chinh s 1iéu lién quan dén ngén séch ky
hién hanh chi duoc hach toan diéu chinh véo ky (thang) hién tai. Truong hop

can diéu chinh vao ky (thang) phat sinh nghiép vu kinh té (ky qué khu), phai
duge su dong y ciia Vu KTNN (B6 phan Téng hop bao céo (THBC);

3. Céc trudong hop diéu chinh sb liéu lién quan dén ngan sach nim trudce
duge hach toan vao ky didu chinh (thang 13) cua ndm truéde;

4. Phong Xtr ly trung tdm (XLTT) - Vu KTNN thuc hi¢n mé, dong ky
hang thang lan dau trong thoi han theo quy dinh cta Ché dd Ké to4n nha nuéce
4p dung cho céc don vj trién khai TABMIS; Viéc mé lai ky qué khir chi duoc
thuc hién theo phé duyét cia Vu KTNN trén co s& d& nghi bing vin ban cua
don vi.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Diéu 5. M¢ ky ké toan thang
1. Mo ky hang thdng
Vao ngay cu01 clng cua thang, Vu KTNN (Phong XLTT) thuc hién mé ky

ké toan thang tiép theo trén tit ca céc phan hé tai cac b6 s6 trén TABMIS, thong

bédo (qua thu dién tir) cho cac Ké toan truéng nghiép vu KBNN tinh, thanh phd
va cac don vi lién quan.



2. Mo ky qud khi
So d6 quy trinh thye hién mé ky qua khir (So db sb 1)

KBNN

tinh 1. D& nghj mé ky
qua khtr (Ly do)

—

1

Vu KTNN
(B& phén
THBC)

VERING 4. Théng bao md
(Phong i ky qua kher

XLTT)
-

Buwge 1: Khi phat sinh nghiép vu diéu chinh bt budc phéi thuc hién & ky
qua khir, KBNN tinh giri vin ban v& Vu KTNN, dé nghi mé lai ky qua khir, mau
van ban néu trong phu luc kém theo;

Buoc 2: Vu KTNN (B$ phan THBC) xem xét céc noi dung lién quan dén
viée dé nghi mé& lai ky qua khir cia don vi, néu tir chéi thi théng bdo (qua thu
dién tir) cho don vi, néu dong y thi chuyén sang buée 3.

Budc 3: Vu KTNN (Phong XLTT) thuc hién mé ky qué khir theo dé nghi
cua don vi va phé duyét ciia Vu KTNN (B phan THBC).

Budc 4: Vu KTNN (Phong XLTT) théng bao (qua thu dién tir) vé viée da
thue hién m& ky qué khir cho Ké toan truéng nghiép vu KBNN tinh, thanh pho
va cac don vi lién quan.

Luuy:

(1) Truong hop vin ban huéng din nghiép vu cia Bo Tai chinh hoéc
KBNN c¢6 lién quan dén viéc diéu chinh sé liéu trong ky qué khw, Vu KTNN
(Phong XLTT) thuc hién ngay budc 3 va théng béo cho cac Ké todn truong
nghi¢p vu KBNN tinh va céc don vi lién quan, khéng cin vin ban d& nghi cla
KBNN tinh.

(2) Trong thoi gian ky qué khir dang mé, Ké toén trudng nghiép vu KBNN
tinh chiu tréch nhiém kiém soét viéc didu chinh va nhap lidu trén b6 sb tinh, dam
béo viée diéu chinh theo ding quy trinh nghiép vy, dung néi dung, ding ky ké
todn va trong thoi gian dé nghi mé lai ky qué khir néu trong vin ban d& nghi.

(3) Hét thoi gian d& nghi mé lai ky qua khir (theo céng vin ctia KBNN
tinh), Vu. KTNN (Phong XLTT) thuc hién déng k¥ qué khir va théng bao cho
Ké todn truéng nghiép vu KBNN tinh va céc don vi lién quan. Trudng hop



khong thé thuc hién diéu chinh trong thoi han néu trong cong van, Ké toan
truéng nghiép vu KBNN tinh phai bao cdo Vu KTNN (Phong XLTT, B phan
THBC) qua thu dién tir (hoac dién thoai) dé phéi hop xir ly.

3. M6 ky diéu chinh

Quy trinh m& ky didu chinh (ky thang 13) dugc thuc hién tuong tu quy
trinh mé ky hang thang.

Diéu 6. Pong ky ké toan thang
1. Déng ky ké todn hang thang
So db quy trinh thyc hién déng ky ké toan hang thang (So dd s6 2)

Ké toan | B4t dau
trudng
nghiép v
vu 1. Kiém tra, XU 1y hét
BEEM Bovs sao gy |
2. Déng ky Khbgg ntganh _
Vu
KTNN
, (Phong Thanh céng |
XLTT) lihongi — - \

Budée 1: Ké toan truong ngh1ep vu KBNN tinh, thanh pho chiu trach nhiém
kiém tra, don dbc xir ly hét cac giao dich d& dang trén bd so tinh; d01 chiéu s6
liéu khop dung; gui thong bdo dé nghi déng ky (qua thu dién tir) vé Vu KTNN
(Phong XLTT) theo ding théi han quy dinh (trude ngay 10 hang thang déi voi
ky thang trude lién ké).

Buwdce 2: Vu KTNN (Phong XLTT) thuc hién déng ky ké to4n; néu thanh
cong chuyén sang budc B; néu khéng thanh cong, quay vé budc 1 va thong bao
(qua thu dién tir) cho Ké toan trurong nghiép vu KBNN tinh nguyén nhéan va dé
nghi xir ly.

Bwde 3: Vy KTNN (Phong XLTT) thong bao két qua doéng ky cho Ké toan
truong nghi¢p vu KBNN tinh va cdc don vi lién quan (qua thu dién t);

Luwuy:

(1) Ngay 10 hang thang, Vu KTNN (Phong XLTT) thuc hién dong ky ké
todn tai cdc phan hé trén cdc bd s6, giri bao céo tinh hinh déng ky ké toan thang

trude (qua thu dién tir) cho Ké toén trudng nghiép vu KBNN tinh va cac don vi
lién quan.



_(2) Trudng hop 6 giao dich d& dang khéng thé xir Iy duge, K& toan truéng
nghi¢p vu KBNN tinh phai béo c4o Lanh dao KBNN tinh, déng théi béo cdo kip
thc‘r} vé Vu KTNN (Phong XLTT, B phén THBC) d& cung dén dée xtr ly kip
thoi, trdnh hién twong kéo dai gy anh huéng dén vide tdng hop sb lidu béo cao
toan quoc.

2. Déng ky ké todn qud khir

So do quy trinh thue hién déng ky ké toan qua khir (So dd sé 3)

Ké toan BAt dAu
trudng
nghi¢p
Vi 1. Kiém tra, x( ly hét
KBNN giao dich d& dang, |¢—————
ink théng bao déng ky
Khéng thanh
Vu ~cong
KTNN
(Phbng Thanh céng
XLTT -
3. Théng bao ;
@

L

Buwée 1: Sau khi hoan thanh diéu chinh sé lidu, Ké toan truéng nghiép vu
KBNN tinh kiém tra, hoan thanh xir ly cdc giao dich d& dang thudc ky diéu
chinh tai cédc phan hé va gii thong bdo dé nghi déng ky qua khir (qua thur dién
tr) vé Vu KTNN (Phong XLTT).

Bude 2: Vu KTNN (Phong XLTT) thuc hién déng ky ké toan, néu thanh
cong chuyén sang bude 3, néu khéng thanh cbng, quay vé buée 1 va thong béo
(qua thu dién tir) cho Ké toan truéng nghiép vu KBNN tinh nguyén nhén va dé
nghi xur 1y.

Budée 3: Vu KTNN (Phong XLTT) théng béo (qua thu dién tir) vé két qua
déng ky cho Ké toan trudng nghiép vu KBNN tinh va cac don vi lién quan.

Luuy:

(1) Hét thoi gian dé nghi md lai ky qua khir theo cong van dé nghi cua
KBNN tinh, Vu KTNN (Phong XLTT) thuc hién ngay budc 2 va théng bao cho
Ké toan trudng nghiép vu KBNN tinh va cac don vi lién quan.

(2) Trudmg hop ¢6 16i khéng thé xir Iy duge dé déng kv qua khir, Ké toan
truong nghiép vu KBNN tinh phai bdo cdo Lanh dao KBNN tinh va bédo céo kip
thoi (qua thu dién tir) vé Vu KTNN (Phong XLTT, By phan THBC) dé cing
theo d&i x1r 1y, tranh hién tugng kéo dai gdy anh huong dén viéc tong hop sé li¢u
béo céo.



3. Déng kp diéu chinh

Quy trinh déng k¥ didu chinh (ky thang 13) duge thye hién twong tu nhu
quy trinh déng ky hang thang.

Pitu 7. M& ky ké toan nim

Trén TABMIS, viéc mao ky ké toan nam duoc thuc hién tu dong, ddng thoi
vGi mé ky ké toan thang 01 cia ndm do.

Didu 8. Péng ky ké toan nim

Trén TABMIS, dong ky ké todn nam 1a viéc dong tit ca céc ky ké toan
thang (12 thang) va ky diéu chinh (ky thang 13) ctia ndm do.

Pidu 9. Trach nhiém ciia Vu Ké toan Nha nuée

B¢ phan THBC - Vu KTNN

(1) Phéi hop hudng dan, dén dbc cac don vi thuc hién déng ky hang thang,
thuc hién mo, dong ky ké toan trén cac bd sb theo diing quy dinh;

(2) Kiém soét sb lidu trén bo s6 hop nhat va tinh hinh khoa sé tai cac don
vi, kip thoi phat hién sai s6t va phoi hop voi cac don vi thuce hién diéu chinh;

(3) Kiém sodt, phé duyét cac dé nghi m& ky qua khu, hudng dan don vi
thuc hién dieu chinh s0 liéu theo dung quy trinh nghiép vu, ché d6 quy dinh;

(4) Phéi hop véi cac don vi lién quan dé hudng dan céc don vi xir Iy giao

dich dé dang; theo ddi va dén dbc céc don vi lién quan xir Iy cc 15i do cac don vi
gl 1én theo ding quy trinh nghiép vu, huéng din van hanh TABMIS;

Trach nhiém cua Phong XLTT - Vy KTNN
(1) Truc tiép thuc hién ma, déng ky ké todn cac phén hé trén cac bd s6 theo
dung quy dinh;

(2) Phéi hop véi cae don vi lién quan, huéng dan xir Iy giao dich d& dang
theo diing quy trinh nghlep vu va hudng dan van hanh TABMIS; theo déi, don
doe xtr Iy cac 161 do don vi gir 1én.

(3) Theo doi va tong hop tinh hinh déng ky cta céc bé s, gui cac don vi
lién quan trudce ngay 15 hang thang (qua thu dién ti);

Diéu 10. Trach nhiém cia KBNN tinh, thanh phd

1. Gidm déc KBNN tinh, thanh phé

(1) Chiu trach nhiém tb chirc trién khai thuc hién ché do ké todn nha nudc

cho céac don vi tryc thudc trén dia ban theo dung cac quy dinh ctia B6 Tai chinh
va huéng dan ctia KBNN;

(2) Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, khép ding cia sb liéu ké toan trén
b6 s0 tinh:

(3) Phéi hop véi céc don vi lién trén dia ban tinh trién kha1 thue hién ché

d6 ké toan trén TABMIS theo ding quy dinh, phtt hop véi thuc té nghiép vu tai
dia phuong.



2. Ké todn truong nghiép vy, Trudng phong Kiém sodt chi
(1) Bam bao sy chinh xéc, khép dling ctia s6 liéu ké toan trén b sb tinh:

(2) Huéng dan cac don vi truc thudc thuc hién cac nghiép vu ké toan theo
dung quy dinh ctia Ché d6 ké toan va quy trinh nghiép vu trén TABMIS;

(3) Chu tri kiém tra, hudéng dan, phéi horp voi co quan Tai chinh va cac don
vi lién quan xu ly giao dich dé dang tai cdc phan hé trén bd sb tinh; thong bao
dong ky vé Vu KTNN (Phong XLTT);

(4) Chiu trach nhiém hucmg dan céc don vi ké toan truc thudc thyc hién
diéu chinh theo dang quy dinh ctia B Tai chinh va KBNN; kiém so4t dam bao

viéc nhdp ching tlr ding ky, ding phan hé trong truomg hop diéu chinh tai ky
qua khi;

(5) Truong hop khong thé xir Iy duoc cac giao dich d¢ dang dé dong ky,
phai bao cdo Gidm d6c KBNN tinh, thanh phé va théng béo kip thoi vé bo phén
hé tro TABMIS tai Trung uong, Vu KTNN (Phong XLTT, B phan THBC) dé
phéi hop theo d6i, don déc xir ly.

Chuwong I1I
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 11. T8 chire thue hién
Vu truéng Vu Ké toan Nha nudce, Giam dbéc S& Giao dich KBNN, Giam
déc KBNN tinh, thanh phé truc thude trung uong chiu trach nhi¢m t6 chirc thuc

hién céc cong viée lién quan dén mo, dong ky ké toan trén TABMIS theo ding
cac quy dinh trong Quy trinh nay.

Viéc thuc hién quy trinh mé, dong ky ké toan 1a tiéu thirc ddnh gia thi dua
trong linh vuc ké toan nha nudce dbi véi cac don vi KBNN.

Dicu 12. Sira dbi, bd sung quy dinh

Can ctr tinh hinh trién khai thuc té va dé xuit cia Gidm dbc S& Giao dich
KBNN, Gidm déc KBNN tinh, thanh pho Vu trudng Vu Ké toan nha nugc tong
hop céc ndi dung de nghi diéu chinh, bé sung quy trinh m&, déng ky ké toén trén
TABMIS, trinh Tong Gidm déc KBNN xem xét, quyét dinh./. 33

KT. TONG GIAM POC
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KHO BAC NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHO BAC NHA NUGC..... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: /KB...-... , ngay thang nam 20....

V/v & nghi m& ky... trén TABMIS

Kinh giri: Vu Ké toan Nha nuée - Kho bac Nha nude

Cin ctr Quyét dinh sb ... . ngay..... clia Tong Gidm d6c KBNN vé viéc ban
hanh Quy trinh mé, déng ky ke toan trén hé théng thong tin quan ly Ngén sach
va Kho bac (TABMIS), KBNN... ;s vssussas ssssssssmmnens dé nghi Vu k& toan Nha

nudc mé lai ky ké toan trén TABMIS, cu thé nhu sau:
- Ly do dé nghi mo lai ky:

-------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Phén hé trén TABMIS va ky ké toén d& nghi mé:
- N6i dung diéu chinh:

........................................
.....................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Thoi gian dé nghi m& 1ai kKy: TU oo dén

Kinh dé nghi Vu Ké toan Nha nuéc xem xét, giai quyét va théng béo cho
don vi dé phéi hop trién khai thuc hién.

--------------------------------

Dia chi lién hé: d/c..ccuvvveieiiiiiiciceeceee e, Ké toan trudng nghiép vu.
Dien thoai: ..oveevveeeeeeeceieeeeeeeeerese, Email..ccoiciceeeieee e, /.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén





