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S6: 800 /Qb-BHXH Ha Noi, ngay g thang ¥~ nam 2015

QUYET PINH
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han,
trach nhiém va ché d6 quan ly ctia cac T6 Nghiép vu thude
Bio hiém xa hoi huyén, quén, thi xi, thanh phd trwc thue tinh

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Cén cir Nghi dinh so 05/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 cua Chinh phu quy dinh
chirc néng, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cia Bao hiém xa hoi Viét Nam;

- Cancu Quyét dinh s6 99/QD-BHXH ngay 28/01/2015 cua Tong Giam dgc Bao
hiém xa hQi Viét Nam quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc
cua Bao hiém xa hdi dia phuong;

Xét dé nghi cua Trudéng Ban T6 chire cén bo,
QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri, chirc niing

1. T6 Nghiép vu 1a don vi truc thudc Bao hiém xa hoi huyén, quéan, thi x4,
thanh phb (sau déy goi chung la Bao hiém x3 hoéi huyén) thudc Bao hiém x4 hoi
tinh, thanh phd truc thudc Trung vong (sau déy goi chung la Bao hiém x4 hdi tinh)
c6 chirc nang giup Giam doc Bao hiém xa hoi huyén thuc hién nhiém vu theo linh
vuc chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cta phép luat va cia Bao hiém xa hdi
Viét Nam.

2. T6 Nghiép vu chiu su quan ly truc tiép, toan dién cua Gidm déc Béo hiém
xa hé1 huyén.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han cia Té Nghiép vu

1. Nhiém vu chung

a) Dé Xuat Vol cap c6 tham quyén viée xdy dung, sua d6i, bd sung ché do,
chinh sach vé linh vuc bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép.

b) Tham gia cac doan thanh tra lién nganh, kiém tra vé linh vuc bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép; phdi hop véi cac don vi lién quan giai
quyét cac don thu, kién nghi, khiéu nai, td céo theo quy dinh.

c¢) Phdi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cong tac thong tin, tuyén
truyén, pho bién cac ché do, chinh sach, phép luat thudc linh vuc dugc phan cong;
tham gia cong tac dao tao, boi dudng nghié€p vu theo chirc ning, nhiém vu duoc
giao.



~d) To chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach céi cdch hanh chinh, phong
chong tham nhiing theo chire nédng, nhiém vu dugc giao; 4p dung Hé théng quan ly
chat lugng theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008.

d) Thuc hién ché d6 théng tin, thong ké, béo céo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va ng dung céng nghé théng tin trong linh vuc duoc giao.

e) Qudn ly vién chitc va tai san ctia T6 Nghiép vu theo quy dinh.
2. Nhiém vu, quyén han déi voi tirng To Nghiép vu

Ngoai nhitng nhi¢m vu chung, T6 Nghiép vu thuc hién céc nhiém vu, quyén
han cu thé nhu sau:

2.1.T6 Thu bdo hiém xa hi, béo hiém y t6

a) Xay dung trinh Gidam ddc Bao hiém x4 hoi huyén du toan thu, ké hoach
phat trién doi twong tham gia, ké hoach thu no déi véi cac o chtre, ca nhan no bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té, bdo hiém thét nghiép; t0 chirc thuc hién ké hoach sau
khi duoc phé duyét.

b) T6 chirc thu bao hiém xa héi, bao hiém y €, bao hiém thét nghiép cia cac
t6 chire, ca nhén trén dia ban theo quy dinh ctia phép luit va theo phéan cap quan ly
ctua Bao hiém xa hoi Viét Nam. '

¢) Kiém tra, déi chiéu danh sich céc déi tuong tham gia va tong hop bao cédo
50 thu bao hi€m x4 hdi, bao hiém y t€, bao hiém that nghiép.

d) Cung cap ddy du va kip thoi thong tin vé viée déng bao hidm xa hoi, bao
hi€ém y té, bao hiém that nghiép khi t6 chirc, c4 nhan tham gia yéu cau theo quy
dinh cta phép luat, dong thdi cung cap day du va kip thoi tai liéu, théng tin lién
quan theo yéu cau ciia co quan nha nuée c6 thAm quyén.

d) Thuc hi¢n céc nhiém vu lién quan dén viéc khéi kién cac té chirc va ca
nhén vi pham phép ludt vé bao hiém xa hoi, bao hiém y t€ thugc tham quyén cua
Giam déc Bao hiém x4 hoi huyén.

e) Thuc hién céc nhiém vy khéc dugc Gidm déc Bao hiém x4 hdi huyén giao.

2.2.Té Cip sé, thé va Kiém tra

a) Xay dung ké hoach kiém tra hang nim; du todn phdi s bao hidém xa hoi,
thé bao hiém y té.

b) To chirc kiém tra, déi chiéu hd so, dit liéu thu bao hiém xa hoi, bao hidm
y 18, bao hiém that nghiép; to chirc thuc hién cap s6 bao hidm xa héi, thé bao hiém
y té va ghi xdc nhan qua trinh tham gia ctia nguoi lao dong theo quy dinh.

¢) Chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan giai quyét cac kién nghi, khiéu
nai, to cao vé viéc thuc hién chinh sach bao hiém xa hoi, bao hieém y té€ d6i véi cac
td chuc, cd nhan tham gia bao hiém xi hoi, bao hiém y t€, bdo hiém that nghiép
theo quy dinh clia phap luét va ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.



d) Chu tri, phbi hop v6i cac don vi lién quan t6 churc kiém tra viée thyc hién
ché dd, chinh sach bao hiém xa hoi, bao hidm y té va cong téc chi tra bao hiém that
nghiép trén dia ban theo quy dinh ctia phap luét.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc Giam dbc Béo hiém xa hoi huyén giao.

2.3. Té Thwe hién chinh sdch bio hiém xi hji

a) T chirc thuc hién giai quyét cac ché do bao hiém x& hoi; quan Iy cac doi
tuong hudng ché dd bao hiém x3 hoi, bao hiém that nghiép theo diing quy dinh cta
phéap luat va cua Nganh.

b) Cap va quan ly gidy xéac nhan thoi gian déng bao hiém thit nghiép chua
huodng; cap va quan ly gidy chiing nhan nghi viéc hudng bao hiém xa hoi.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéac duge Gidm dbc Bao hiém x4 hoi huyén giao.

2.4. Té Tiép nhin & Qudin Iy ho so

a) Thuc hién co ché mét cira lién thong trong giai quyét ché do bao hiém xa
hoi, bao hiém y té tai co quan Bao hiém xa hdi huyén theo quy dinh.

b) T chirc thuc hién kiém tra, tlep nhan ho so lién quan dén viéc tham gia
va hudng bao hiém x4 hdi, bao hiém y té& cia cac t6 chirc, ca nhan theo quy dinh.

c) Chuyén hd so tlep nhén dén cac don vi chuyén mon, nghiép vu lién quan
giai quyét va nhan lai két qua giai quyét tir cac don vi dé tra lai cho cac tb chirc, ca
nhén; theo ddi, dén ddc cac don vi chuyén mon thuc hién ding quy dinh.

d) ch’mg dan, tu vén cac vefm dé lién quan dén tht tuc hd so, ché dd, chinh
sach bao hiém x4 hoi, bao hiém y té theo yéu cau cua t6 chtc, ca nhan.

d) Thuc hién cong tac luu trir hd so, tai liéu theo quy dinh.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc Giam dbc Bao hiém x4 hoi huyén giao.

2.5. Té K& todn - Chi trd va Gidm dinh béo hiémy té

a) Tham muu giap Giam déc Bao hiém x4 hoi huyén ky hop dong véi cac
co s¢ kham, chita bénh bao hiém y té c6 du diéu kién, tiéu chuan chuyén mon, k¥
thuét theo phéan cap, giam sat viéc thuc hién hop ddng, cung cép dich vu kham,
chita bénh bao hiém y té va bao vé quyén loi nguoi tham gia bao hiém y té; chong
lam dung quy bao hiém y té.

b) T chic thuc hién quy trinh giam dinh bao hiém vy té theo quy dinh cla
phap luét va cuia Bao hiém x& ho1 Viét Nam.

_c) Tiép nhan khoan kinh phi tir Ngéan sach Nha nu‘ércqchuyéi}n sang dé dong,

ho tro dong cho céac doi tugng tham gia bao hieém y té, bao hiém that nghiép.

d) Chu tri, Dh01 hop vdi cac don vi lién quan xay dung du toan chi bao hlem

xa hoi, bao hiém y té, bao hiém théat nghiép va chi quan ly bd may hang nim; phoi
hop xdy dung du toan thu.



d) Tham dinh chi phi kham, chita bénh bao hidm y té: thanh, quyét toan chi
phi kham, chita bénh doi véi céc co sé kham, chita bénh bao hiém y té va ngudi co
theé bao hiém y té.

e) Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, céc nghia vu thu, nop,
thanh toan no; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san; phat hién va ngin nglra hanh
vi vi pham phép luat vé tai chinh, ké toan.

g) Phan tich thong tin, s6 liéu ké toan; tham muru, dé xudt cac gidi phép phuc
vu yéu céu quan ly va quyét dinh tai chinh, ké toan cia don vi.

h) Tb6 chire thuc hién cong téc chi tra cac ché d6 bao hiém xa hdi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép theo quy dinh; tr choi viéc dong hodc chi tra cac ché dd bao
hiém x& hdi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép khong ding quy dinh.

1) Quén ly va str dung, hach todn ké toan cac ngubn kinh phi va tai san theo
phan cap.

k) Tham muu viéc t6 chirc thuc hién ky hop dong véi cée td chie, ca nhan
1am dai Iy chi bdo hiém x4 hoi theo quy dinh ctia phap luat.

[) T6 chic huéng din nghiép vu v& tai chinh, ké toan cho cic chirc, c4 nhan
tham gia va huéng céc ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép.

m) Phan loai, sip xép chimg tir, s6 sach ké toan theo ding quy dinh ctia Nha
nudce va cua Nganh.

n) T6 chirc thue hién gidi quyét cac ché do va quan ly céc déi tuong huong
ché d6 bao hiem y té theo ding quy dinh cta phap luat va cia Nganh.

0) Thuc hién cac nhiém vu khéc duoc Gidm dbc Bao hidm xi ho1 huyén giao.

2.6. Té Thu — Cép sé, thé va Kiém tra

Thuc hién c4c nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Khoan 1 va Diém 2.1,
biém 2.2 Khoan 2 Diéu nay.

2.7. T6 Thurc hi¢n chinh sich bio hiém xi héi v Tiép nhin & Quin Iy
ho so

~ Thuc hién cdc nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Khoan 1 va Diém 2.3,
biém 2.4 Khoan 2 Diéu nay.

Diéu 3. Ché d quan 1y va didu hanh

1. Cac T6 Nghiép vu quy dinh tai Diédu 2 do Té trudng quan Iy, dieu hanh
theo ché d thu truéng. To trudng chiu trach nhiém trude Giam déc Bio hidm xa
hdi huyén va trude phép ludt vé toan bo hoat dong cua To. Gitip To6 trudng co cac
Pho T6 trudng. T6 trudng va Phé T6 truéng do Gidm dbc Bao hiém xa hoi tinh bo
nhiém, mien nhiém, dicu déng theo tiéu chuan chitc danh va quy trinh bé nhiém,
mién nhiém do Bao hiém x3 héi Viét Nam quy dinh.

2. Sb luong Phé T truong TH Nghiép vu khong qua 03 ngudi, duoc quy
dinh cu thé theo van ban quy dinh vé co cAu can bd quan ly cua Bao hiém xi héi
Viét Nam.



3. Vién chitc thude Té Nghiép vu cé trach nhiém thyc hién nhiém vu do T6
trudng giao; chiu trach nhiém trude T6 trudng, truée Giam déc Bao hidm xa hoi
huyén va tru6e phép luét vé nhiém vu duoc giao.

4. Bién ché cta cac T Nghiép vu do Gidm dbc Bao hiém xa hoi huyén
quyét dinh theo quy dinh hién hanh ctia Bao hiém x héi Viét Nam va Bao hiém xa
hoi tinh trong tong sb bién ché duoc giao cta Bao hiém x3 hoi huyén.

Picu 4. Trach nhiém ciia T6 treong
L. T6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén han quy dinh déi véi TS Nehiép vu.

2. Giup Giam déc Bao hlem x hoi huyén phédi hop véi cac don Vi trong va
ngoai Nganh c6 lién quan dé t6 chirc thuc hién cac nhiém vu thudc chirc ning,
quyén han ciia T6 Nghiép vu.

3. T6 truong phén cong hodc ty quyén cho Phé Té trudng giai quyét céc |
cong viéc thude tham quyén cua T6 truéng. Phé TH truong chiu trach nhi¢m trude
T6 truong va trude phdp luat Ve nhiém vu duoc giao. T6 trudng phai chiu trach
nhiém vé quyét dinh cta Pho T truéng duge phan cong hodc ty quyén giai quyét.

4. Tb trudng  truc tiép quan ly va phan coéng nhiém vu ddi véi vién chic
thugc T6; don déc, kiém tra vién chirc thuc hién quy ché lam viéc cua Bao hidm xa
héi huyén.

Diéu 5. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Truéng Ban T6 chire can bd, Chéanh Vin phong Bao hiém xi hoi Viét Nam,
Thu truong cac don vi truc thudc Bao hiém xi hoi Viét Nam va Gidm dde Bao
hiém x4 hoi c4c tinh, thanh phé truc thude Trung wong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. ﬂ

- Nhu Diéu 5;
-HDQL (dé b/c);
- Téng Giam dbc;
- Céc Ph6 Tong Giam déc;
- Luu: VT, TCCB (10b).me/

Noi nhin: TIAM POC '

Nguyén Thi Minh
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