UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 81 /QB-UBND Binh Phuoc, ngay 14 thang 01 nam 2022
QUYET PINH

Cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh va TTHC bii b
vé linh vure Gido duc nghé nghiép thudc pham vi chirc ning quan 1y
nha nwéce cia nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
trén dia ban tinh Binh Phuéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chite Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017
ciia Chinh phii sita déi, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mdt cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia
Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co
ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phi huéng din nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cit Quyét dinh so 1396/0OD-LPTBXH ngay 13/12/2021 ciia B¢
truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi vé viéc cong bé thii tuc hanh
chinh m&i ban hanh, thi tuc hanh chinh dwoc béi bé vé linh vuc gido duc nghé
nghiép thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuwoc cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi;

Can civ Quyét dinh sé 14/2018/0D-UBND ngdy 06/3/2018 ciia UBND
tinh ban hanh quy ché phéi hop giita Vin phong UBND tinh véi cdc sé, ban,
nganh tinh, UBND cdp huyén, UBND cdp xd trong viéc cong bo, cdp nhdt, cong
khai thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phuoc,

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tai To
trinh sé 43/TTr-SLDTBXH ngay 10/01/2022.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tuc hanh chinh dugc bai bo vé linh vuc Gido duc nghé nghiép thude
pham vi chirc nang quan 1y nha nudce cia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi trén dia ban tinh Binh Phuéc (Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va bii bo cac thu tuc
hanh chinh theo s thtr tw gdm: 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 va 20 (trang 7 dén
trang 8) thudc khoan VI linh vuc Gido duc nghé nghiép ciia myc A thu tuc hanh
chinh cép tinh thudc Phan I, Danh muc thu tuc hanh chinh va tha tuc hanh chinh
theo sb thu tw gdm: 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 va 20 (tir trang 270 dén hét trang
294) thuoc khoan VI linh vuc Gido duc nghé nghi¢p ciia muc A thu tuc hanh
chinh cép tinh thudéc Phan II, Noi dung cu thé cua tung thu tuc dugc ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 2517/QD-UBND ngay 07/10/2020 ctiia Chu tich UBND
tinh Cong bd tha tuc hanh chinh chuén hoa duoc tiép nhan va tra két qua tai
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, S¢& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, tai
cac Co sd, Trung tdm va don vi truc thudéc S6, UBND cép huyén,UBND cép Xa
thudc thdm quyén quan 1y va giai quyét ciia nganh Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi trén dia ban tinh Binh Phudc.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa héi, Chu tich UBND cac huyén, thi x&, thanh ph6, Thu truong cac co
quan chuyén mén thugc UBND tinh va t6 chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay -(j; -

Noi nhn: KT.CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); A ’
- CT; cac PCT UBND tinh; PHO CHU TICH t

- Nhu biéu 3;
- LBbVP; PKSTTHC, TTPVHCC;
- Luu: VT, KSTTHC (Ch).

Tran Tuyét Minh
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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH VA PUGC BAI BO
THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH LAO PONG -

THUONG BINH VA XA HOI

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 81 /OD-UBND ngay 14thang 01 nam 2022

ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

A. THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH

~ Al. THU TUC HANH CHINH CAP TINH TIEP NHAN VA TRA
KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHiNH CONG

STT| Mi sé TTHC Tén thil tuc hanh chinh Trang B{‘,"é
* Linh vie Gido duc nghé nghiép
| 1.010587. Thanh 1ap hoi dong trudng cao dang cong 6 4
000.00.00.H10 | 1ap truc thugc UBND tinh
Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
1.010588. 3 . 2 A 1A A
2 000.00.00 L 10 dong truong cao dang cong lap truc thude | 15 4
R UBND tinh
Mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky,
1.010589. . A L As A . 2 A
3 000.00.00.H10 thanh vién hoi dong truong cao dang cong | 22 4
R 1ap truc thuoc UBND tinh
4 1.010593. Cong nhén hoi ddng quan tri trudng trung 23 4
000.00.00.H10 | cap tu thuc
Thay thé cha tich, thu ky, thanh vién héi
1.010594. A . . . z
5 dong quan tri truong trung cap tu thuc; | 37 4
000.00.00.H10 IS A e 4A s
cham dut hoat dong hoi dong quan tri
6 1.010595. Cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu 45 4
000.00.00.H10 | thuc
7 1.010596. Thoi cong nhan hiéu trudng truong trung | <, 4
000.00.00.H10 | cap tu thuc

A2 THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UBND TINH HOAC SO NGANH CHUYEN MON THUQC
UBND TINH HOAC UBND CAP HUYEN TUY THUQC VAO CAP QUAN
LY TRUONG TRUNG CAP



STT| Mi s6 TTHC Tén thii tuc hanh chinh Trang g{‘,"g
* Linh vwre Gido duc nghé nghiép
: 1.010590. | Thanh 1ap hoi dong trudng trung cap 57 4
000.00.00.H10 | cong lap
) 1.010591. Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi 69 4
000.00.00.H10 | dong trudong trung cap cong lap
Mién nhiém, cach chuc chi tich, thu ky,
3 1.010592. thanh vien hoi ddne truone t Z 77 4
000.00.00 H10 | thanh vién hoi dong truong trung cap
cong 1ap
B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH BAI BO
STT | Ma s6 TTHC Tén thi tuc hanh chinh Mire
: DVC
Thanh 1ap héi dong trudong, bd nhiém chu tich va
1.000630. s DA . B A 1A
1 000.00.00.H10 | €& thanh vién hoi dong truong cao dang cong lap | 4
T truc thuéc UBND tinh
Thanh 1ap hoi dong trudng, bd nhiém chu tich,
1.000602. . SN N XA s
2 000.00.00.H 10 thanh vién hoi dong truong trung cap cong 1ap truc | 4
R thuéc UBND tinh, S&, UBND cap huyén
3 1.000558. | Thanh Iap hoi dong quan tri truong trung cép tu 4
000.00.00.H10 | thuc
1.000531. A A 1A . . %
4 000.00.00 H10 Cong nhan hiéu truong truong trung cap tu thuc 4
Thl tuc mién nhiém chu tich va cac thanh vién hoi
5 1.000619. dong truong cao dang cong lap truc thuoc UBND | 4
000.00.00.H10 | SON8 TUONE g Cong tap Huc thu
tinh
Thu tuc cach churc chu tich va cac thanh vién hoi
6 2.000258. | 430 trwom dang cong 1ap tryc thugc UBND | 4
000.00.00.H10 | SO08 HUONS a0 dang COng tp M Hiuee
tinh
Thu tuc mién nhiém chu tich, cac thanh vién hoi
1.000584. X \ X A ia n
7 000.00.00 L10 dong truong trung cap cong lap truc thuoc UBND | 4
T tinh, S&, UBND cap huyén
Thu tuc cach chuc chu tich, cac thanh vién hoi
1.000570. A \ £ A i n
8 000.00.00.H10 dong truong trung cap cong lap truc thuoc UBND | 4
T tinh, S6, UBND cap huyén
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Phan II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VY CHUC NANG QUAN LY VA GIAI QUYET CUA NGANH
LAO PONG, THUONG BINH VA XA HOI

A. THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH
A.1 THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
* Linh vire Gido duc nghé nghiép

1. Thanh 1ap hgi dong trwong cao ding cong lap truwe thuéc UBND
tinh. Ma so TTHC: 1.010587.000.00.00.H10

a) Trinh ty thyc hién
* Thanh lap hi dong truwdong nhiém ky dau tién

Trude khi ndp hd so, Nha trudng thuc hién cic quy trinh tai trudng nhu
sau:

- X4c dinh s6 lwong, co' cAu thanh vién hdi dong tru’O'ng Hi¢u truéng
hodc nguoi duoc giao quan ly, phu trach, d1eu hanh trudng t6 chirc va chu tr
cudc hop gdm cac phé hiéu trudng, bi thu to chirc Pang, chu tich cong doan, bi
thue Doan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha gido va mot sb
phong, khoa, co so san xuat, kinh doanh, dich vu cua truong (néu co) dé xac
dinh s6 lwong va co cau thanh vién hoi dc‘sng truong.

- Bu dai dién tham gia hdi dong trueong: Cac to churc theo quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu 11 Luét Gido duc nghe nghiép to chirc cudc hop cua to
chtrc minh dé bau dai dién tham gia hoi dong truong.

- bé nghi co’ quan chu quan trwong hoac co' s6' san xuit, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan: Cu dai dién tham gia hoi dong truong.

- Bau chi tich hdi dong trudng, thw ky héi dong trwong: Hiéu truong
hoac nguoi duge giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to6 chic va chu tri
cudc hop bau chu tich, thu ky hdi dong truong.

- Ban hanh Quyét nghi quyét dinh thanh 1ap héi dong trudong nhi¢m
ky dau tién:

Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh s6 luong, co cAu thanh vién
hoi ddng truong, cudc hop bau chi tich, thu ky hoi déng trudng, hiéu trudng
hodic ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong giri hd so téi co quan
cht quan trudng dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng, cu thé sau:

Bude 1: Nha trudng lap hd so theo quy dinh trén cong dich vu cong truc
myén hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiép cho B§ phan
tiép nhan hd so S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh, dia chi: S 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé
DPong Xoai, tinh Binh Phudc.
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Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu dy du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho dbi twong ddng thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 0,5 ngay lam vi¢c. Truong
hop hd so chua day du, hop 18 thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy
dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngdy lam viéc ké tur ngdy nhan du hé so hop
1¢, S& Lao dong - Thuong binh va Xa h‘cf)i xem x¢&t, tham dinh‘ va trinh UBND
tinh ban hanh Quy¢ét dinh thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc van ban
trinh ctia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Chu tich UBND tinh Quyét
dinh thanh 14p hoi ddng truong va phai ghi rd chirc danh cia cic thanh vién
trong hoi déng truong nhiém ky dau tién. Truong hop khong quyét dinh thanh
1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién phai c6 van ban tra 10i va néu rd 1y do.
Chuyén két qua vé& Bo phén tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh
va SO Lao dong - Thuong binh va X3 hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

T chirc, ca nhan nhan két qua tai B phan tra két qua Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh c¢dng tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Cong dich
vu cong truc tuyén.

*Thanh 1ap hdi ddng trwrong nhiém ky ké tiép

Trudce khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong trudng duong
nhiém thyuc hién quy trinh theo cac noi dung sau:

- Xac dinh s6 lwong, co ciu thanh vién hdi dong trwong: Chu tich hoi
dong truong duong nhiém t6 chirc hop dé xéac dinh s6 lugng, co cau thanh vién
hoi dong truong.

- Biu dai dién tham gia hi dong trwong: Chu tich hoi dong truong
duong nhi¢m dé nghi cac t6 chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 DPicu 11 Luat
Gi4o duc nghé nghiép t6 chiic cudc hop cua tdé chirc minh dé bau dai di¢n tham
gia hoi dong truong.

- DPé nghi co quan chiit quan trwong hoic co sé san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan: Ctr dai di€n tham gia hoi dong truong.

- Bau chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong trudng.
- Quyét nghi, Quyét dinh thanh lap hoi dong trudng

Budc 1: Sau khi hoan thién quy trinh trén, Hoi dong truong duong nhiém
1ap hd so theo quy dinh trén cong dich vu cong truc tuyen hoac gui qua dich vy
buu chinh cong ich hodc ndp truc tlep cho B phan t1ep nhan hd so S& Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi:
S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh ph Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan t1ep nhan kiém tra hd so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho dbi twong dong thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén So
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam vi¢e. Truong
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hop ho so chua day du, hop 18 thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy
dinh.

Budc 2: Trong thdi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hop
1€, S6 Lao dong - ,Thuong binh va Xa héi xem xét, tham djnhrvé’ trinh UBND
tinh ban hanh Quy¢ét dinh thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

Budc 3: Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban
trinh cia So Lao d(f)pg - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich UBND tinh Quyét
dinh thanh 1ap hoi dong truong phai ghi rd chirc danh cua cac thanh vién trong
hoi dong truong nhiém ky ké tiép. Truong hop khong quyét dinh thanh 14p hoi
dong truong nhiém ky ke tiép phai ¢ van ban tra 101 va néu r6 ly do. Chuyén ket
qua v€ B0 phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

T chirc, c4 nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Cong dich
vu cong truc tuyeén.

b) Cach thirc thyc hién:

- Thuc hién truc tuyén trén Céng dich vu cong;

- Hodac gtri hd so qua dich vu buu chinh céng ich;

- Hodc ndp h so truc tiép cho B§ phéan tiép nhan S& Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi tai Trung tam Phuc vy hanh hanh chinh cong tinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

* Thanh phan h so gom:

_ - Van ban cua truong cao déngNdé nghi thanh 1ap hoi ddng trudng nhiém
ky dau tién hodc nhiém ky ke tiép (Mdu s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong
twso 15/2021/TT-BLDTBXH).

_- Van ban cu dai dién tham gia hoi déng trudng cua cac to chtc quy dinh
tai di€ém a khoan 3 Biéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Van ban cu dai dién tham gia hoi d(k)ng‘ truong cua co quan chu quan
truong hodc van ban cu dai dién tham gia hoi dong truong cua co s& san xuat,
kinh doanh, dich vu cé lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mdu s6 02 Phu luc ban hanh kém
theo Thong tw so 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, chimg chi ctia nguoi duoc dé nghi giit chitc danh chu
tich hoi1 dong truong.

* 86 lirong ho so: 01 (mdt) bd.

d) Thoi han giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so, trong
do:

- UBND tinh: 03 ngay lam viéc;
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- S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: 06 ngay lam viéc;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 ngay lam viéc.
q d) Poi twong thie hién thi tuc hanh chinh: Ap dung d6i véi truong cao
dang cong lap.
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Lao dong - TB&XH.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hoi
ddng trudng cao dang cong lap trong do ghi rd chirc danh va nhiém vy cua céc
thanh vién trong hoi dong trudng.

h) Phi, 1€ phi: Khong
i) Tén miu don, mau to khai

_ - Van ban cua truong cao dang dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém
ky dau tién (Mau so 01 Phu luc ban hanh kem theo Thong tw so 15/2021/TT-
BLDTBXH).

- Van ban cua hoi ddng trudong dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém
ky ké ti€ép (Mdau s6 01 Phu luc ban hanh kem theo Thong tw so 15/2021/TT-
BLDTBXH).

Bién ban hop bau hoi dong trudng (MAu s 02 Phy lyc ban hanh kém theo
Thong tu so 15/2021/TT-BLDTB&XH).

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Hoi dong trudng c6 sb lwong thanh vién 1a s6 1¢, gdm:Chu tich, thu ky
va cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hi¢u trudng, cac pho hiéu truong, bi thu td chirc dang co s¢, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mot sd don vi phong, khoa, co s¢ san xuét, kinh doanh, dich vu cta nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoac dai dién co s& san xuit, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan.

- Thanh vién hoi d@)ng truong la dai dién co quan chu quan hoac dai dién
co s san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap tng dicu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vyc khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan dén churc nang, nhiém vu ctia nha truong.

+ Khong c¢6 quan h¢ bo, me, VO, chéng, con, anh, chi, em rudt vdi cac
thanh vién khac trong hoi dong truong.
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- Chi tich hoi dong truong khong 1a higu truong va duge bau trong sb cac
thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén tac da so, bo phiéu kin va dugc trén
50% tong sO thanh vién cua hoi dong truong dong ¥ va phai dép Ung ti€u chuan
sau:

+ C6 pham chét, dao dirc tét, da co it nhét 13 05 nam 1am cong tac giang
day hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tro 1én.

+ P qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du stc khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hoi dong truong gi6i thiéu trong sb
cac thanh vién cua hoi dong truong va dugc hoi dong truong thong qua voi trén
50% tong s thanh vién cua hoi dong truong déng ¥ va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u trudng hodc pho hi¢u trudng.

1) Can cir phap ly cia thua tuc hanh chinh

- Luét Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua
B6 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1¢ truong cao
dang.

Méu don, to khai dinh kém
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MAu s6 01. Vin ban dé nghi thanh 1ap héi dong trweong

...... (D)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeeeeee Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S e , ngay ... thang ... nam 20.....

V/v thanh 1ap hoi dong trudng

Kinh giri: Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong truong

I. Néu Iy do de nghj thanh 13p hoi dong truong, tom tat viée thuc hign quy
trinh thanh 1ap hoi AONG trIONE.........eeeeiiiiiiiie e e

II. Can c@ tiéu chudn chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong va két
qua thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong,......... &)
dé nghi Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong trirong xem xét, thanh 1ap
hoi dONE trurdNE NRIBIM K .....oveeeeeeeeeeeee e,

1. Tém tat vé nhan sy dé nghi giit chic cha tich hoi dong trudng

-QUE qUAN:.....eeeieieeee e DaAn tOC: coeeeeiieeeiieee e

- Trinh d6 véan ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan
chinh tri, ngoai NG, tiN KOC: .eooieiiiiiiie e e

- Tom tit qua trinh cong tac:

Te |Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, to chirc xa héi), ké ca thoi gian dwgce dao tao, boi
nam |nam | dwong vé chuyén mon, nghiép vu...

2. Toém tit vé nhan sy dé nghi giit chic thu ky hoi dong trudng
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- Trinh d6 véan ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan
chinh tri, ngoai NG, tiN KOC: ..oooiiiiiiiiee e e e

- T6ém tit qua trinh cong tac:

Tw Pén Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, to chirc xa hdi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi
nim |nam | duwdng vé chuyén mon, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi déng trudong

Chirc vu va don vi Chirc danh trong
TT | Ho va tén .
hi¢én dang cong tac hoi dong trwomg

(Ho so dé nghi thanh ldp héi dong triweong keém theo)

......... (3)eeew.. d& nghi (Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi dong
truong) xem x¢ét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong truong cua........... (02 /.
Noi nhdn: (4)

- Nhu trén;
) Luu{lT, (ky tén, dong dau, ghi vo ho tén)
Ghi chii:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao dang cong 1ap.

(2) Tén trudng cao dingcdng lap.

(3) Tén truong d6i v6i dé nghi thanh 1ap hoi ddng truong nhiém ky dau tién, tén hoi dong truong doi
v6i d& nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc nguoi dugce giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong cao dang cong lap do6i véi
dé nghi thanh lap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Chu tich hoi dong truong dwong nhiém di véi
dé nghi thanh 1ap hoi ddng trudng nhiém ky ké tiép.




12

MAu s6 02. Bién ban hop bau héi dong truwdong

...... (1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
......... () NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
............ ngay ..... thang ..... nam 20.....
BIEN BAN HQP

BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...

I. Thoi gian, dia diém

1.Thoi gian:Bat dau tur....... gid...... ngdy ...... thang ...... NAM ......ee.......
2. 8 GHEINE TG wevveeeeee ettt ee e e e e eeeee
I1. Thanh phén

1.Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tip theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) Co mat: ...... /....

b) Ving mit: ...../.... (1 do): ...ovveieneeveieeseeeen(ghi 76 ho va tén, Iy
do vang mdt cua tung nguoi).

3.Chutricugchop: Blc ... chicdanh..............ccooeeennn
4. Thu ky cudchop: B/c ... chicdanh..........ccceeenneennnn.
II1. N¢i dung

‘ 1. Néu 1y do thanh lap hoi déng truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh
bau hoi dong truong.

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé
tung nguoi dugce gidi thi¢u dé tham gia hdi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong
IV. Két qué b phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra:.............. phiéu
- S6 phiéu thu vé............... phicu
- S6 phiéu hop 1é:............... phiéu
- S6 phiéu khong hop 1é:........... phicu

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thap cua
tung nguoi trong danh sach gidi thi¢u
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¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi ddéng truong ....(2).... gdm
cac thanh vién sau (xép theo thir tu phi€u bau tir cao xudng thap):

TT | Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy gitt chire chu tichhdi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra:.............. phiéu

- Sb phiéu thu vé:............... phiéu

- S6 phiéu hop 1é:.............. phiéu

- S6 phiéu khong hop 1é:........... phicu

b) Két qua sd phiéu bau gir chtrcchu tich hoi dong trudngtir cao xudng
thap cua tung nguoi trong danh sach gioi thi¢u

S6 phiéu | Ty 1& % so véi tong s6 nguoi

TT |Ho vatén dat duge | dwge triéu tip

¢) Can cr két qua kiém phiéu, 6ng/ba..........ccoveuene.... duoc bau giir chic
chu tich hoi dong truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giit chirc thu ky hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- Sb phiéu phat ra:.............. phiéu

- S6 phiéu thu vé............... phicu

- S6 phiéu hop 1é:.............. phiéu

- S6 phiéu khong hop 16:........... phiéu

b) Két qua s phiéu bau giir chirc thu ky hoi dong trudng tir cao xudng
thap cua tung nguoi trong danh sach gioi thi¢u

S6 phiéu | Ty 1&€ % so véi tong s6 ngudi

TT | Ho vatén dat dugc | duoe tridu tip
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S6 phiéu | Ty 1&¢ % so véi tong so6 ngudi

TT | Ho va tén dat dugc | duoge tridu tip

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba........ocovveeueeeennn... duoc bau gitr
chtrc thu ky hoi dong truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thong qua.

Cudc hop két thiic vao ..... gio.... ngdy ..... thang .... nam......../.
THU KY CUQC HOQP CHU TRi CUQC HOQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao ddng cong lap.
(2) Tén truong cao dang cong lap.
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2. Thay thé chu tich, thw ky, thanh vién hoi dong truong cao ding
cong lap truc thugc UBND tinh. Ma s6 TTHC: 1.010588.000.00.00.H10

a) Trinh tu thuc hién

Trudce khi ndp hd so, Nha truong thuc hién cac quy trinh tai trudng nhu
sau:

- Hoi dong truong duong nhiém t6 chtrc hop, quyét nghi viéc thay thé chu
tich, thu ky va thanh vién hoi1 dong truong.

- Hoi dong truong quyét nghj viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh vién
hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

- Pé nghi bo sung, kién toan hoi dong truong: Trén co s& két qua hop hoi
dong truong; quyét nghi vé viéc thay thé thanh vién hoi dong truong, hoi dong
truong duong nhiém de nghi co quan chu quan truong bd sung, kién toan hoi dong
truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh, cy thé sau:

Buéce 1: Hoi dong truong dwong nhiém lap ho so theo quy dinh trén cong
dich vu cong truc tuyen hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc
tiép cho BO phan tiép nhan hd so S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, dja chi: S6 727, QL 14, phuong Tan
Binh, thanh phé Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho dbi twong dong thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 0,5 ngay lam vi¢c. Truong
hop ho so chua day du, hop 18 thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy
dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngdy lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop
1¢, S& Lao dong - ,Thuong binh yé Xa ho1 xem xé&t, tham dinh va :crinh UBND
tinh ban hanh Quy¢ét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong truong.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc van ban
trinh ctia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Chu tich UBND tinh Quyét
dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng. Trudng hop khong
quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hdi ddng treong phai co van ban
tra 101 va néu rd 1y do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh va S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi
gian 0,5 ngay lam viéc.

T chirc, ca nhan nhan két qua tai B phan tra két qua Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodac qua Cong dich
vu cong truc tuyén.

b) Cach thirc thwe hién:
- Thuc hién truc myén trén Céng dich vu cong;

- Hodac gtri hd so qua dich vu buu chinh céng ich;
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- Hoac nop ho so truc tiép cho B§ phan tiép nhan hd so S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tai Trung tam Phuc vu hanh hanh chinh cong tinh.
¢) Thanh phan, s6 lwong hd so
*Thanh phan ho so

- Véan ban cua hoi dong treong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong truong (Mau sé 03 Phy luc ban hanh kém theo Théng tw sé
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong ‘truong vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong trudng (Mdu s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Théng tw sé
15/2021/TT-BLDTBXH).

‘ - Trudng hop thay thé chu tich hoi dong truong thi bd sung ban sao van
bang, ching chi cia nguodi dugc dé nghi gitr chitc danh chu tich hdi dong
truong.

* S luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so,
trong do:

- UBND tinh: 03 ngay lam viéc;
- S6 Lao dong - TB&XH: 06 ngay lam vigc;
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: 01 ngay lam viéc.

D Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ap dung dbi voi truong cao
dang cong 1ap

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Lao dong - TB&XH.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.
h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai

- Véan ban cua hoi dong treong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong trudng (Mdu s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Théng tw sé
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong ‘truong vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong trudng (Mdu s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Théng tw sé
15/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
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- Thanh phén tham gia hoi déng truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
bicu 11 Luat Gido duc nghé nghi¢p, gom:

+ Hi¢u trudng, cac pho hiéu truong, bi thu td chirc dang co s¢, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai di¢n nha gido va
mot s6 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ctia nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoac dai dién co s& san xudt, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

- Thanh vién hoi ddng truong 13 dai dién co quan chu quan hodc dai dién
co s san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dap tng dicu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan dén chirc ndng, nhi€ém vu cua nha truong.

+ Khong c6 quan h¢ b0, me, VO, chong, con, anh, chi, em rudt vdi cac
thanh vién khéc trong hoi dong truong.

- Chu tich hé1 dong truong khong 1a hiu truong va duge bau trong sd cac
thanh vién cua hoi ddng trudong theo nguyén tic da sd, bo phiéu kin va duoc trén

50% tong s thanh vién cua hoi dong truong ddng ¥ va phai dap tmg tiéu chuin
sau:

+ C6 pham chét, dao dic tét, di co it nhat 1a 05 nim lam cong tac giang
day hodc tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang thac sy tré 1én.

+ Pi qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du sirc khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hoi dong truong gidi thiéu trong b
cac thanh vién cua hoi dong truong va dugc hoi ddng truong thong qua voi trén

50% tong s thanh vién cua hoi ddng truong déng ¥ va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u trudng hodc pho hi¢u truong.

1) Can cir phap ly cia thua tuc hanh chinh
- Luat Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2021.

- Théng tu sb 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua
B6 truong B Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh Diéu 1¢ truong cao
dang.

Méu don, to khai dinh kém
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MaAu s6 03. Vin ban dé nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong
truong

,,,,,, (1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... [0) N Djc 14p - Tu do - Hanh phic
S4: L e , ngay ..... thang ..... nam 20.....
V/v thay the (chuc danh trong
hoi dong trudng)

Kinh giri: Co quan c6 thim quyén thanh l4p hoi dong truong

I. Néu Iy do d& nghi thay thé (chirc danh trong hoi dong trudng), tom tit
quy trinh thrC RIEN c...coieiiiiiiie e e e

II. Can clr co cu, tiéu chuan tham gia hoi dong trudng va két qua thuc
hién quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong
trrong cua .............. (02 BT dé nghi Co quan c6 thim quyén thanh 1ap hoi
dong truong xem xét, quyét dinh thay thé chirc danh trong hoi dong truong.

1. Nhan sy bi thay thé

= HO VAR .o e e e
- Ngay, thang, na@m Sinh: .......ccccociieeiiiiiiee e e
- Chirc danh trong hoi dONE trEONE: .......eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
2. Nhén su dé nghi thay thé (nhan sy méi)

= HO VATEIN: . e e e
- Ngay, thang, nam Sinh: ........cccccvieeiiiiiieee e e
-QUue qUAN: ... DaAn toC: c.oeeeeviieeeeeeeeee e

- Trinh d6 véan ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan
chinh tri, ngoai N, tiN KOC: ..oooiiiiiiiiee e e e

- Chtic vy, don vi cOng tAc hi€n NaY: ...ccceeeveieeiieeeeeee e

- Tom tat qua trinh cong tac ap dung ddi voi viée thay thé chtrc danh chu
tich, thu ky hoi dong truong:

Tw Pén | Chirc danh, chic vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen,
thang | thiang | doan thé, té chirc xi hdi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi
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nim | nam | dwong vé chuyén mon, nghiép vu...

(H6 so dé nghi thay thé chtrc danh trong hoi dong trudong kém theo)
_ Hoi dong truong cla................. (2)eieiiinns dé nghi (Co quan co tham
quyén thanh 1ap hoi dong truong) xem xét, quyét dinh thay thé (chirc danh trong
ho1 dong truong)./.

Noi nhin: 3)

- Nhu trén;

- ; s tén, dong dau, ghi ré ho tén
-Luu VT, o sa e
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao dang cong 1ap.

(2) Tén truong cao ding cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi duge giao didu hanh hoi dong truong khi khuyét chu tich hoi
ddng truong.
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MAu s6 04. Bién ban hop hdi dong truongvé viéc thay thé cha tich, thw ky,
thanh vién hdi dong truong
...... (D...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)ececennes Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HQOP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé (chirc danh trong héi dong truong)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tur...... gio...... ngdy ...... thang ...... nAM ................
2. A GEEIN: TAL e e ee e e e e s e eeeeeeee
I1. Thanh phén

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).
2.86 lugng dugc triéu tap: ...... nguoi.

a) Co mat: ...... /....

b) Vang mit: ...../.... (I3 do): .....ocoooeeevnevennnn(ghi 16 ho va tén, Iy
do vang mdt ciia tirng nguoi.

3.Chutri cugchop: Blc ..o chitcdanh..............ccooeennn
4. Thu ky cudchop: B/ ..oooviiiiiii .. chtiic danh........c.coccvvveiennen.

IT1. N¢i dung

1. Néu ly do thay thé (chirc danh trong héi dong truong), tom tat viéc
thuc hién quy trinh thay thé (chitc danh trong héi dong trieong).

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé
ngudi duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong trudng.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi
ddng truong

a) Két qua bo phiéu:



b) Két qua sb phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thip cua
tung nguoi trong danh sach gidi thiéu

S6 phiéu | Ty 1é % so véi tong s6 nguoi

TT Ho va tén
'y dat duoc dwoec triéu tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong
truong ............. (2. gom céc thanh vién sau (x€p theo thir ty phiéu bau tu
cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh...... ban va duogc cac thanh vién tham du
cudc hop nhét tri théng qua.

Cudc hop két thiic vao ..... gid.... ngdy ..... thang .... ndm......./.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén truong cao ding cong lap.
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3. Mién nhiém, cach chirc cha tich, thw ky, thanh vién hgi dong
truong cao dang cong lip truc thu¢c UBND tinh. Ma so TTHC:
1.010589.000.00.00.H10

a) Trinh ty thyc hién

Trudce khi nop ho so, Nha truong thuc hién cac quy trinh tai truong nhu
sau:

- HO1 déng truong td chuc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chirc chu
tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

- Hoi dong trudong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky
va thanh vién hoi dong truong.

- Pé nghi mién nhiém, cach chtrc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong.

Budc 1: Trén co sé két qua hop hoi dong truong; quyet nghi vé viéc mién
nhiém, cach chue chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudong, hoi dong
truong dwong nhiém 1ap hd so theo quy dinh trén cong dich vu cong tryc tuyen
hoac guri qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop truc tlep cho B§ phan t1ep
nhéan hd so S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Pdong
Xoai, tinh Binh Phuéc.

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho dbi twong dong thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thot gian 0,5 ngay lam viéc. Truong
hop ho so chua day du, hop 1¢ thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy
dinh.

Budc 2: Trong thdi han 06 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1€, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xem xét, tham dinh va trinh UBND
tinh ban hanh Quyét dinh mién nhiém, cach chtrc chu tich, thu ky thanh vién hoi
ddng trudng.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwgc vin ban
trinh ctia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich UBND tinh ban hanh
Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chi tich, thu ky thanh vién hoi déng truong.
Truong hop khong ban hanh Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky
thanh vién hoi dong truong phai ¢6 van ban tra 1oi va néu 0 1y do. Chuyén két
qua vé Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh va So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

T chirc, c4 nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Cong dich
vu cong truc tuyeén.

b) Cach thirc thyc hién:

- Thuc hién truc tuyén trén Céng dich vu cong
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- Hoic gtri ho so qua dich vu buu chinh cong ich

- Hodc nop ho so truc tiép cho B6 phan tiép nhan hd so S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vy hanh hanh chinh cong tinh.

¢) Thanh ph?m, 50 luwgng hd so
*“Thanh phdn hé so

- Van ban cua héj d@)ng truong dé nghi mién nhiém, ~célch churc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudng, trong do néu 16 ly do mién nhiém, cach chuc
(Mdau so 05 Phu luc ban hanh kem theo Thong tw so 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi giéng truong vé~viéq mién nhiém, cach chtrc chu tich,
thu ky, thanh vién hoéi dong truong (Mdu so 06 Phu luc ban hanh kem theo
Thong twso 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Céc van ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong la cong chire, vién chic:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng co quyét dinh théi gitt chtc vu,
mién nhiém, cach chirc theo cac quyét dinh vé nhan su thi hoi dong trudng cd
vin ban dé nghi co quan cha quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chuc
trong hoi dong trudng.

* S luong ho so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so,
trong do:

- UBND tinh: 03 ngay lam viéc;
- S¢ Lao dong - TB&XH: 06 ngay lam viéc;
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh: 01 ngay lam vi¢c

q d) Poi twong thie hién thi tuc hanh chinh: Ap dung d6i véi truong cao
dang cong lap.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - TB&XH.

o) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

‘ Quyét dinh mién nhiém, cach chtc chu tich, thu ky va thanh vién hoi

dong truong.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai

- Van ban cua h@j déng truong dé nghi mién nhiém, ~(:eich churc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudng, trong do néu 16 ly do mién nhiém, cach chue
(Mdau so 05 Phu luc ban hanh kem theo Thong tw so 15/2021/TT-BLDTBXH).
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- Bién ban hop hdi déng truong VéNViéC mién nhiém, cach chtrc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau so 06 Phu luc ban hanh kem theo
Thong twso 15/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng trudong bi mién nhiém néu thudce
mot trong céac truong hop sau day:

+ C6 dé nghi bang van ban cua c nhan xin thoi tham gia hoi dong truong.

+ Bj han ché nang luyc hanh vi dan su.

+ Sutre khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc dugc giao, da phai
nghi lam viéc dé diéu tri qua 06 (sdu) thang ma kha nang lao dong chua hoi
phuc.

+ C6 trén 50% tong sb thanh vién cua hoi dong truong kién nghi bang
van ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham cac quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché t6
chtc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng trudng bi cach chirc néu thudce
mot trong céac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém.

+ Khoéng hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo su phan cong ma
khong ¢6 1y do chinh dang dé xdy ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho
huong an treo hoac cai tao khong giam gifr.

Vi pham ¢ mac d nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong,
chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, binh dang gidi, phong,
chong t€ nan xa hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén muc phai cach chirc quy dinh tai quy ché t6
chuc, hoat dong cua truong.

1) Can cir phap ly cia thua tuc hanh chinh

- Luét Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2021.

- Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua
Bo truong B Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh Diéu 1€ truong cao
dang.

Méu don, to khai dinh kém
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chic chi tich, thw ky, thanh
vién hdi ddng truong

...... (D)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () IO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S&: e , ngay ... thang ..... nam 20.....

V/v mién nhiém, cach C}‘II'IC
(chure danh trong hoi dong
truong)

Kinh giri: (Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong truong)

Néu 1y do dé nghi mién nhiém, cach chic(chitc danh trong héi dong
trieong), tom tat quy trinh thyre RIEN.........o.oviveeeeeeeeeee e,

Hoi dong trudng cua .....(2)....... d& nghi (Co quan c6 tham quyén thanh
lap héi dong trrong) xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chuc(chite danh
trong héi dong truong)ddi voi Ong/ba .........cvveveeveeen, /.

Noi nhén: 3)
- Nhu trén;

...... ; (ky tén, déng ddu, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao dang cong 1ap.

(2) Tén trudng cao ding cong lap.

(3) Chu tich hoi dong trudng hodc ngudi duoc giao diéu hanh hoi dong trudng khi khuyét chu tich hoi
ddng trudng.
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MAu s6 06. Bién ban hop hdi dong truong vé viéc mién nhiém, cich
chire chi tich, thw ky, thanh vién hgi dong trudng

...... (D...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () o Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
............ ngay ..... thang ..... nam 20.....

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc (chirc danh trong héi dong trudong)
(ap dung ddi vé6i chu tich, thu ky, thanh vién hdi dong trudong
khong la cong chire, vién chirc)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir...... gid...... ngdy ...... thang ...... DM ...o..........
2. 8 GHEINE TG wvvveeeeee ettt e e e eeeeeen
II. Thanh phin

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tép theo quy dinh).
2.S6 lugng duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) Co mat: ...... /....

b) Vang mat: ...../.... (13 do): ...covvevneieieneenn(ghi ¥6 ho va tén, Iy
do vang mdt ciia tirng nguoi).

3.Chutricugchop:BPlec ..o, chitcdanh.............coeevennnn
4. Thu ky cudchop: B/c ... chircdanh..........cccooenneennen.
III. N¢i dung

1. Néu 1y do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chic(chirc
danh trong héi dong truong).

2. Toém tét v kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chirc

Két qua bo phiéu (3):



- S6 phiéu d6ng y mién nhiém, cach chic: ......... phiéu.
- S6 phiéu khong dong ¥ mién nhiém, cach chirc: ......... phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri théng qua.

Cudc hop két thiic vao ..... gid.... ngdy ..... thang .... ndm..... ./.
THU KY CUQC HOQP CHU TRi CUQC HOP
(ky, ghi v0 ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao dang cong 1ap.
(2) Tén trudng cao ding cong lap.

(3) Trudng hop mién nhiém, cach chirc nhiéu ngudi thi tach két qua bo phiéu theo timg ngudi.
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4. 6ng nhan hdi dong quan tri trwong trung cip tw thuc. Ma sb
TTHC: 1.010593.000.00.00.H10

a) Trinh ty thyc hién
* Cong nhin hdi ddng quan tri nhiém ky dau tién

Trude khi ndp hd so, Nha trudng thuc hién cic quy trinh tai trudng nhu
sau:

- Xac dinh s6 luong, co ciu thanh vién hoi déng quan tri: Ngudi dai dién
hop phap cua thanh vién ding tén thanh 1ap truong triéu tép va chu tri cudc hop,
gdm: Thanh vién ban sang 1ap, thanh vién gop von dé xac dinh sb luong, co cdu
thanh vién hoi ddng quan tri.

- Bau dai dién tham gia hoi déng quan tri: T6 chirc dang, doan thé, doi
ngii nha gido trong truong td chirc cudc hop cua té6 chirc minh dé bau ra dai dién
tham gia ho1 dong quan tri.

- pé nghi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi truong dat tru sé
chinh hodc co s& san xuat, kinh doanh, dich vu c6 li€én quan ctr dai dién tham gia
hoi dong quan tri.

- Bau chu tich hoi dong quan tri, thu ky hoi déng quan tri: Viéc bau chu
tich, thu ky hd1 dong quan tri dugc thuc hién bang hinh thirc bo phiéu kin.

Budc 1: Trén co s quyét nghi tai cudc hop xac dinh $6 lugng, co ciu
thanh vién hoi déng quan tri, cudoc hop bau bau chu tich hoi déng quan tri, thu
ky hoi dong quan tri nguoi dai dién hop phap ctia thanh vién dung tén thanh 1ap
truong noi trudng dit tru s chinh 14p ho so theo quy dinh trén cong dich vu
cong truc tuyén hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich hoidc ndp truc tiép cho
B6 phéan tiép nhan hd so S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoéi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Sé 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh
phé Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan tlep nhén kiém tra ho so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho dbi twong ddng thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Truong
hop ho so chua day du, hop 1¢ thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy
dinh.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tur ngay nhan du hd so hop
1€, Phong chuyén mon xem xét, tham dinh va trinh Giam doc s& ban hanh Quyét
dinh cong nhén hoi dong quan tri nhiém ky dau tién.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc van ban
trinh cia Phong chuyén mon, Giam ddc s¢ ban hanh Quyét dinh cong nhan hoi
ddng quan tri nhiém ky dau tién phai ghi rd chtrc danh cua cac thanh vién trong
hoi ddng quan tri. Trudng hop khong ban hanh Quyet dinh cong nhén phai co
van ban tra 161 va néu 1 Iy do. Chuyén két qua vé Bo phén tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.
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T chirc, c4 nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua Cong dich
vu cong truc tuyeén.

* Cong nhin hdi ddng quan tri nhiém ky ké tiép

Trude khi ndp hd so, Nha truong thuc hién cac quy trinh tai truong nhu
sau:

Trudce khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong quan trj duong
nhiém thyc hién cac ndi dung sau:

- Xéac dinh s6 lugng, co cau thanh vién hoi dong quan tri: T6 chuc hop dé
xac dinh so lugng, co cau thanh vién hoi dong quan tri.

- Pé nghj t6 chirc dang, doan thé, doi ngli nha gido trong trudng to chirc
cudc hop cua td chirc minh dé bau ra dai dién tham gia ho1 dong quan tri.

- Pé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi truong dat tru so
chinh hodc co s& san xuat, kinh doanh, dich vu co6 lién quan ctr dai dién tham gia
hoi dong quan tri.

- Bau chu tich hoi dong quan tri, thu ky hoi dong quén tri: Viéc bau chu
tich, thu ky hd1 dong quan tri dugc thuc hién bang hinh thirc bo phiéu kin.

Budc 1: Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh sb lugng, co ciu
thanh vién hoi déng quan tri, cudoc hop bau bau chu tich hoi déng quan tri, thu
ky hoi dong quan tri nguoi dai dién hop phap cia thanh vién ding tén thanh 1ap
truong noi trudng dit tru s& chinh 14p hd so theo quy dinh trén cong dich vu
cong truc tuyén hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc tiép cho
Bo phan tiép nhan hd so S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Sé 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh
phd Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu dy du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho ddi twong ddng thoi chuyén hod so dén S& Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Trudng hop hd so chua diy
du, hop 1é thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hé so hop
1¢, Phong chuyén mon xem xét, tham dinh va trinh Giam doc s& ban hanh Quyét
dinh cong nhén hoi dong quan tri nhiém ky ké tiép.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc van ban
trinh ctia Phong chuyén mén, Giam ddc s& ban hanh Quyét dinh c6ng nhan hoi
dong quan tri nhiém ky ké tiép phai ghi rd chirc danh cua cac thanh vién trong
hoi ddng quan tri. Trudng hop khong ban hanh Quyet dinh cong nhén phai co
van ban tra 1oi va néu rd 1y do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.
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T chirc, c4 nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua Cong dich
vu cong truc tuyeén.

b) Cach thirc thyc hién:
- Thuc hién truc tuyén trén Céng dich vu cong;
- Hoac gtri ho so qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hoac nop ho so truc tiép cho B§ phan tiép nhan hd so S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tai Trung tam Phuc vu hanh hanh chinh cong tinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so
* Thanh phéan hd so

- Vin ban dé nghi cong nhan hoi ddng quan tri, néu rd quy trinh xac dinh
cac thanh vién hoi dong quan tri:

+ Do6i v6i nhiém ky dau tién: Vin ban cua nguoi dai dién hop phip cua
thanh vién ding tén thanh 1ap truong (Mau s6 07 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

+ Doi v6i nhiém ky keé tiép: Van ban cia hoi dong quén tri doi v6i dé nghi
cong nhan hoi dong quan tri nhiém ky ké tiép (Mau s6 07 Phu luc ban hanh kem
theo Thong tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Van ban cu dai dién tham gia hoi déng quan tri cia S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi truong dét tru sé chinh hodc van ban cu dai dién
tham gia ho1 dong quan tri cua co sé san xuat, kinh doanh, dich vu ¢o6 lién quan.

- Van ban cu dai dién tham gia hoi ddng quan trj cua cac td chuc dang,
doan the, do1 ngli nha gido.

- Bién bér} hop bau hoi d@)ng quan tri (Mau s6 08 Phu luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

* S luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.

- S6 LDTB&XH : 09 ngay;

- TTPVHCC: 01 ngay.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh Ap dung d6i véi truong
trung cap tu thuc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi trudong dat try s¢ chinh.
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan hoi dong quan tri cua Giam déc SO Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
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h) L¢ phi: Khong.
i) Tén miu don, mau to khai
- Vin ban dé nghi cong nhan hoi ddng quan tri cua nguoi dai dién hop

phap cua thanh vién dung tén thanh 1ap truong hodc cua hoi ddng quan tri (Mdu
50 07 Phuy luc ban hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hoi dong quén tri (Mdu s6 08 Phy luc ban hanh kém
theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Thanh 18p ¢ truong trung qép tu thuc co6 tir 02 (hai) thanh vién (thanh
vién la ¢4 nhan hodc t6 chtc) gop von tro 1én.

- Hoi dong quan trj c6 s6 luong thanh vién 1a s6 1¢, gdm: Chu tich, thu ky
va céac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dél}g quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
12 Luat Gido duc nghé nghiép, bao gom:

~ *+Dbaidién cac t6 chire, ca nhan c6 s6 lugng ¢6 phan dong gdp & muc cin

thiét theo quy dinh.

+ Hiu truong, dai dién co quan quan ly dia phuong noi co so giao duc nghé
nghiép co try s¢ hodc dai dién co sé san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan.

+ Pai dién to chirc dang, doan thé; dai dién nha giao.

‘ - Chu tich hoi ddng quan tri 1a thanh vién gop vbn, do hoi d?)ng quan tri
béu trong so0 cac thanh vién cua hoi dong quan tri theo nguyén tac da so, bo
phiéu kin va phai dugc trén 50% tong s6 thanh vién ctia hdi dong quan tri dong
y.

, - Thu ky hoi dong quan tri do chu tich hoi dén\g quan tri gio1 thi¢u trong
s0 cac thanh vién cta hi dong quan tri va dugc hoi dong quan tri thong qua voi
trén 50% tong so thanh vién cua hdi dong quan tri dong y.

1) Can cir phap ly cia thua tuc hanh chinh

- Luét Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2021.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua
B truong B Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh Diéu 1¢ truong trung
cap.

Méu don, to khai dinh kém
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MAu s6 07.Vin ban dé nghi cong nhan hdi dong quan tri

...... D...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: i

V/veongnhan e , ngay ..... thang ..... nam 20.....
hoi dong quan tri

Kinh gtri: (Nguoi ¢6 tham quyén cong nhdn héi dong qudn tri)

I. Néu ly do dé nghi cong nhanhoi déng quan tri, tom tat viéc thuc hién
quy trinh cong nhan hoi AONG QUAN trT ...oeeoviiiieeiiiee e

II. Cin ct tiéu chuan cha tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan trj va két
qua thuyc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hdi1 dong quan tri,

......... (2).......d& nghi (Nguoicé tham quyén céng nhdn héi dong quan tri) xem
x¢ét, quyet dinh cong nhan hoi dong quan tri................ (@) PP nhiém ky......

Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong quan tri

Churc vu va don vi Churc danh trong
TT Ho va tén .
hién dang cong tac Hoi dong quan trij

(Ho so dé nghi cong nhdnhéi dong quan tri kém theo)

........... (2)............ @& nghi (Nguoi c6 tham quyén cong nhdn héi dong qudan
tri) xem xé&t, quyét dinh cong nhanhgi dong quan tri................. (1)eeeieeiieens
nhiémKy.........ooeeieiennenn. /.

Noi nhén: (2)

- Nhu trén;

] Luu{/T, (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.

(2) Ngudi dai dién hop phép cua thanh vién dung tén thanh 1ap truong d6i véi dé nghi cong nhanhoi
ddng quan tri nhiém ky dau tién hodc chu tich hoi dong quan tri dwong nhiém ddi véi dé nghi cong
nhanhoi déng quan tri nhiém ky ké tiép.
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M3u s6 08. Bién ban hop bau hi dong quan tri

...... )...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

............ ngay ..... thang ..... nam 20.....
) ~ BIEN BAN HQP
BAU HQI DPONG QUAN TRI......... () JO
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tur...... gio...... ngdy ...... thang ...... NAM ................
2. 8 GHEINE TG wevveeeeee ettt ee e e eeeeeen
II. Thanh phin
1.Thanh phan (ghi day di thanh phan dwoc triéu tip theo quy dinh).
2.6 lugng duogc triéu tap: ...... nguoi.
a) Co mat: ...... /....

b) Vang mat: ...../.... (1 dO): w.eeveevveneeveeeneennn(ghi ¥6 ho va tén, Iy
do ving mdt ciia ting nguwoi).

3.Chutricugchop:Plec ..o, chitcdanh.............ooeevnnnn
4. Thu ky cudchop: B/c ..o, chtiic danh.........ccoccvveeeiennee.
II1. N¢i dung

1. Néu 1y do coéng nhan hoi ddng quan tri, tom tit viéc thuc hién quy trinh
bauhoi dong quan tri.

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé
timg ngudi duoc gidi thidu dé tham gia hoi dong quan tri.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi ddng quan tri.
IV. Két qué b phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong quan tri

a) Két qua bo phiéu:



b) Két qua sb phiéu bau tham gia hoi dong quan tri tir cao xudng thap cua
tung nguoi trong danh sach gidi thiéu

S phiéu | T¥ 1& % so véi tbng s6 newoi
TT Ho va tén 0 phicu V1€ % so véi tong s0 ngudi
. dat duoc dugec triéu tap

¢) Can cir két qua kiém phiéu, danh sach hoi déng quan tri ....(1).... gdm
cac thanh vién sau (xép theo thir tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giit chire chu tich hoi dong
quan tri

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra:.............. phiéu

- S6 phiéu thu vé................ phiéu

- S6 phiéu hop 1é:.............. phiéu

- Sb phiéu khong hop 16:........... phiéu

b) Két qua s phiéu bau giir chtrechi tich hoi dong quan tritlr cao xudng
thap cua tung nguodi trong danh sach gidi thiéu

£ <A > 1A 0 e (R X e
TT Ho va tén SO phi¢u Ty 1€ % so voi .tAongAso nguoi
: dat dwgc dwgce triéu tap
¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba..........cceveuene.... duoc bau giir chic

chu tich héi ddng quan tri.
(C6 bién ban kiém phiéu keém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su git chirc thu ky hoi dong
quan tri
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a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra:.............. phiéu

- S6 phiéu thu vé............... phiéu

- S6 phiéu hop 1é:.............. phiéu

- Sb phiéu khong hop 1é:........... phiéu

b) Két qua sé phiéu bau giir chirc thu ky hoi dong quan tri tir cao xudng
thap cua tung nguoi trong danh sach gigi thiéu

X <A > 1A 0 e (R X e
TT Ho va tén SO phi¢u Ty 1€ % so voi .tAongAso nguoi
: dat dwgc dwgce triéu tap
¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba.........ccceue...... duoc bau giit chic

thu ky hoi dong quan tri.
(C6 bién ban kiém phiéu keém theo)
Bién ban nay dugc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thong qua.

Cudc hop két thiic vao ..... gio.... ngdy ..... thang .... nam..... ./
THU KY CUQC HOQP CHU TRi CUQC HOQP
(ky, ghi v0 ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cip tu thyc.
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S. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong quan tri truong
trung cap tu thuc; chim dirt hoat dong hoi dong quan tri. Ma s6 TTHC:
1.010594.000.00.00.H10”

a) Trinh tu thyc hién

Trudc khi ndp ho so, Nha trwong thwe hién cdc quy trinh tai trwong
nhw sau:

- Hoi dong truong t6 chire hop, quyét nghi viéc thay thé chu tich, thu ky
va thanh vién hgi dong quan tri.

-bé nghi thay thé hodc chdm dut hoat dong cua hoi déng quan tri.

- Trudng hop thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri: Hoi
dong quan tri duong nhiém 1ap ho so dé nghi thay th¢ chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong quan tri.

- Truong hop cham dut hoat dong cua hoi ddng quan tri: Thanh vién duy
nhat s& hitu truong 14p hd so dé nghi cham dut hoat dong ctia hoi dong quan tri.

Budc 1: Hoi dong quan tri duong nhiém dé nghi thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi déng quan tri; thanh vién duy nhét s¢ hitu trudong 14p hd 80 dé
nghi cham dut hoat dong ctia hoi dong quan tri 1ap hd so theo quy dinh trén cong
dich vu cong truc tuyén hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc
tiép cho Bo phan tiép nhan hd so S¢ Lao dong-Thuwong binh va X héi tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh,
thanh ph6 Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhén kiém tra ho so, néu déy du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho ddi twong ddng thoi chuyén hod so dén S& Lao dong - Thuong
binh va Xa héi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Truong hop hd so chua day
du, hop 1é thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop
1¢, Phong chuyén mon xem xét, thAm dinh va trinh Giam d6c sé ban hanh quyét
dinh quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quén tri hodc
cham dut hoat dong ctia hoi déng quan tri theo dé nghi.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc van ban
trinh ctia Phong chuyén mén, Giam dbc s ban hanh Quyét dinh thay thé chu
tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri hodc chidm dut hoat dong ciia hoi dong
quan tri. Truong hop khong ban hanh Quyét dinh phai ¢6 van ban tra 1oi va néu
16 1y do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

T chirc, ca nhan nhan két qua tai B phan tra két qua Trung tam Phyc vu
hanh chinh c¢ong tinh hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc qua Cong dich
vu cong truc tuyeén.

b) Cach thirc thwe hién:

- Thuc hién truc myén trén Céng dich vu cong;
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- Hoac gtri ho so qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hodc ndp ho so truc tiép cho B§ phéan tiép nhan ho so S& Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vy hanh hanh chinh cong tinh.

¢) Thanh ph?m, 50 luwgng hd so
* Thanh phan hd so
- Ho so dé nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong quan tri

_ + Van ban dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan tri
(Mau s6 09 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

+ Bién ban hop hoi dong quén trj vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hdi dong quéan tri (Mau s6 10 Phu luc ban hanh kém theo Thoéng tu so
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ho so @& nghi chim dirt hoat dong hdi dong quan tri

+ Vén ban cua thanh vién duy nhét s& hitu truong dé nghi cham dut hoat
dong cua hdi dong quan tri (Mau s6 11 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6
14/2021/TT-BLDTBXH).

+ Cac gidy to lién quan dén viéc chuyén nhuong von.

* S luong ho so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so.
- S6 LbTB&XH: 09 ngay;

- TTPVHCC: 01 ngay.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ap dung d6i véi truong
trung cap tu thuc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi truong dét try sé chinh.
g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.
h) Lé phi:Khong.

i) Tén miu don, miu to khai

_ - Vin ban dé nghj thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong quan trj
(Mdu 56 09 Phu luc ban hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hdi dong quan tri vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi déng quan tri (Mdu sé 10 Phu luc ban hanh kém theo Théng tw sé
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Van ban cua thanh vién duy nhét s& hiru treong dé nghi cham dut hoat
dong ctia hoi dong quan tri (Mdu sé 11 Phu luc ban hanh kém theo Théng tw sé
14/2021/TT-BLDTBXH).
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k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

*Déi voi thay thé chii tich, thw ky, thanh vién héi dong qudn tri

- Hoi d6ng quan tri c6 sb luong thanh vién 1a s 1¢, gdm: Chu tich, thu ky
va cac thanh vién.

-Thanh phan tham gia hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
12 Luat Gido duc nghé nghiép, bao gdom:

+ Pai dién cac to chirc, ca nhin co sb luong cd phan dong gop ¢ mirc can
thiét theo quy dinh.

+ Hiu truong, dai dién co quan quan ly dia phuong noi co so gido duc nghé
nghiép co try so hodc dai dién co sd san xuat, kinh doanh, dich vu cé lién quan.

+ Pai dién t chirc dang, doan thé; dai dién nha giao.

- Chu tich hi dong quén tri 1 thanh vién gop von, do hoi dong quan tri
bau trong s6 cac thanh vién cua hoi dong quan tri theo nguyén tac da so, bo
phiéu kin va phai dugc trén 50% tong s6 thanh vién ctia hdi dong quan tri dong
y.

- Thu ky hoi dong quan tri do chu tich hdi dong quén trj gi6i thiéu trong
s0 cac thanh vién cta hoi dong quan tri va dugc hoi dong quan tri thong qua voi
trén 50% tong so thanh vién cua hdi dong quan tri dong y.

* Pbi voi cham dut hoat dong hoi dong quan tri

- C6 su thay d6i vé thanh vién gép vén tir nhiéu thanh vién xudng con 01
thanh vién.

I) Can cir phap ly cia thua tuc hanh chinh

- Luat Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cia
B6 truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1¢ truong trung
cap.

Méu don, to khai dinh kém
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MAu sé 09. Vin ban dé nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién héi dong
quan tri

............ 6 ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: ...l
V/v thay thé (chire danh trong v , Ngay ..... thang ..... nam 20.....

héi dong quan tri)

Kinh gtri: (Nguoi ¢6 tham quyén cong nhdn héi dong qudn tri)

L. Néu Iy do dé nghi thay thé (chitc danh trong héi dong quan tri), tom tit
quy trinh thC RICN .....oiiiiicieceee e e

II. Can ¢t co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong quan trj va két qua thuc
hién quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong quan tri, Hoi dong
quan tri cla................. ) R dé nghi (Nguwoi c6 tham quyén cong nhdn hi
dong qudn tri) xem xét, quyét dinh thay thé (chitc danh trong héi dong qudn
tri).

1. Nhan sy bi thay thé

- Ngay, thang, nam Sinh: ........ccooiiiiiiiiiiie e e
- Chirc danh trong hoi dONE QUAN I ......veeeeeeeeeeeeeeeeee oo

2. Nhan sy dé nghi thay thé (nhan sy méi)

- Trinh d6 véan ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan
chinh tri, ngoai NG, tiIN KOC: .oooiiiiiiiiiee e e

- Chirc vy, don vi cong tac hién nay (N€U CO):.eevvvvvreeeiieeeeiiiecieee e
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(Ho so dé nghi thay thé (chirc danh trong héi dong quan tri)kém theo)

Hoi dong quan tri.............. (Do dé nghi (Nguwoi cé tham quyén cong
nhdn héi dong quan tri) xem xét, quyét dinh thay thé (chitc danh trong héi dong
quan tri)./.

Noi nhin: (2)

- Nhu trén;

S b tén, dong dau, ghi ré ho tén
-Luu VT, o gaa 8 o en
Ghi chui:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.

(2) Chu tich hoi dong quén tri hogc nguoi dugc giao diéu hanh hoi dong quan trj khi khuyét chu tich
hoi dong quan tri.
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MAu s6 10. Bién ban hop hdi dong quan tri vé viéc thay thé chi tich, thw ky,
thanh vién hdi dong quan tri
,,,,,, (D)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HQI PONG QUAN TRI
V/v thay thé (chirc danh trong h¢i dong quéan tri)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tur...... gio...... ngdy ...... thing ...... NAM ................
2.8 QI TAI v e e ee e e s et er s s e e e eeeenes
II. Thanh phén

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).
2.86 lugng dugc triéu tap: ...... nguoi.

a) Co mat: ...... /....

b) Vang mit: ...../.... (I3 do): ....cooovveeinenenen(ghi 16 ho va tén, Iy
do ving mdt ciia ting nguwoi).

3.Chutricugchop: Blc ..o chitcdanh..............ccooeennnn
4. Thu ky cudchop: B/c ..o, chtiic danh.........ccoccvveeeiennn.

IT1. N¢i dung

1. Néu 1y do thay thé (chitc danh trong héi dong qudn tri), tom tat viéc
thuc hién quy trinh thay thé (chitc danh trong héi dong quan tri).

2. Tom tit ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham dy hop vé
ngudi duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong quan tri.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi
ddng quan tri

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra:.............. phiéu
- S6 phiéu thu vé................ phiéu
- S6 phiéu hop 1é:............... phiéu



42

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi ddng quan tri tir cao xudng thap cua
tung nguoi trong danh sach gidi thi¢u

S6 phié Ty 1é % so v6i tong s6 nguoi
TT Ho va tén preu Y18 % so voi tong s6 ng
: dat dugc dugc tri¢u tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi déng quan

135 S (D). gdm céac thanh vién sau (xép theo thir tu phiéu bau tir cao
xudng thap):
TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thong qua.

Cudc hop két thiic vao ..... gio.... ngdy ..... thang .... nam....../.
THU KY CUQC HQP CHU TRIi CUQC HOQP
(ky, ghi vo ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cap tur thuc.
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MAu s6 11.Vin ban dé nghi chim dirt hoat déng ciia hdi dong quan tri

,,,,,, () CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO ...
V/v Chém (;h:rt hoat déng CUA  eeeeeeeeens , }’lgdy ..... thdng ..... nam 20.....
ho1 dong quan tri

Kinh gtri: (Ngwoi ¢6 tham quyén cham dirt hoat ddng ciia hdi dong quan tri)

(H5 so dé nghi cham dit hoat dong kem theo)

Thanh vién duy nhét sé hitu truong cua.......(1)...... d& nghi (Ngwoi c6
tham quyén cham dirt hoat déng ciia héi dong qudn tri) xem xét, quyét dinh
cham duat hoat dong cua Hoi dong quan tri
(11 - TR () SRR /

Noi nhdn: (2)

- Nhu trén;

] Luu{/T, (ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.

(2) Thanh vién duy nhét s& hitu truong.
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6. Cong nhan hiéu trwéng trwdong trung cap tw thuc. Ma s6 TTHC:
1.010595.000.00.00.H10

a) Trinh ty thyc hién

Trude khi ndp hd so, Nha truong thuc hién cac quy trinh tai trudng nhu
sau:

- Pé xuit nhan sy gilt chuc hi¢u trudng: HoOi déng quan tri hoac thanh
vién duy nhat s¢ hiru truong can cir ti€éu chuan hiéu truéng quy dinh tai khoan 2
bicu 14 Luat Gido duc nghé nghiép, lya chon, 1ap ho so theo quy dinh.

- T6 chirc hop hoi dong quan tri dé dé nghi cong nhan hiéu trudng.

- Budc 1: Hoi déng quan tri hodc thanh vién duy nhat s¢ hitu truong 1ap
hd so dé nghi cong nhan hiéu truong truong trung cap tu thyc noi truong dat try
sO chinh trén cong dich vu cong truc tuyen hoac gui qua dich vu buu chinh cong
ich hoac nop truc tlep cho B6 phan tlep nhan hd so S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: S 727, QL 14,
phudng Tan Binh, thanh phd Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho ddi twong dong thoi chuyén hd so dén S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Truong hop hd so chua day
du, hop 1é thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Budc 2: Trong thdi han 06 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop
1€, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, tham dinh va trinh Chu tich
UBND tinh ban hanh Quyét dinh céng nhan hiéu truong truong trung cip tu
thuc.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van ban
trinh cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich UBND tinh ban hanh
Quyét dinh cong nhén hiu truong truong trung cap tu thuc. Trudng hop khong
ban hanh Quyet dinh c6ng nhan phai c6 van ban tra 101 va néu rd ly do. Chuyén
két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh trong
thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

T chirc, ca nhan nhan két qua tai B phan tra két qua Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua Cong dich
vu cong truc tuyén.

b) Cach thirc thyc hién:
- Thuc hién truc tuyén trén Céng dich vu cong;
- Hoic gtri ho so qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hodc nop ho so truc tiép cho B6 phan tiép nhan hd so S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tai Trung tam Phuc vu hanh hanh chinh cong tinh.
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¢) Thanh phin, s6 lwong hd so
*_ Thanh phan ho so

- Vian ban cta hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhat s hitu trudng déf
nghi cong nhan hi¢u truéng (Mau s6 12 Phu luc ban hanh keém theo Thong tu s6
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong quan tri dé nghi cong nhan hiéu treéng (Mau sd
13 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, ching chi dao tao, boi dudng cia nguoi dugc dé nghi
cong nhan gitt chuc hi¢u trudng.

* 56 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

- UBND tinh: 03 ngay;

- S6 LbTB&XH: 06 ngay;

- TTPVHCC: 01 ngay.

d) Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Ap dung dbi véi truong trung cip tu thuc

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan hiéu trudng truong trung cap tu thuc.
h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai

- Vin ban cua hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhit s¢ hitu trudng de
nghi cong nhan hiéu truong (Mdu s6 12 Phu luc ban hanh kém theo Théng tw s6
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong quén tri dé nghi cong nhén hiéu truong (Mau sé
13 Phuy luc ban hanh kem theo Thong tw so 15/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

_ - C6 du cac tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 2 Picu 14 Ludt Gido duc
nghé nghiép, gom:

+ C6 pham chét, dao dirc tét, di co6 it nhat 1a 05 nim lam cong tac giang
day hodc tham gia quén ly gido duc nghé nghiép;

+ Co b(flng tbt nghiép dai hoc tré lén;
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+ D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép;
+ Co du suc khoé.
- Khéng 1a can bg, cong chirc, vién chuec.
1) Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh
- Luat Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 cua
B6 truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1€ truong trung
cap.

Mdu don, to khai dinh kém
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MAu s6 12. Viin ban dé nghi cong nhén hiéu truéng

............ (D)eeeevenne CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: ..

Kinh giri: (Nguoi ¢6 tham quyén cong nhdn hiéu truong)

I. Néu Iy do dé nghi cong nhan hiéu truéng, tom tit quy trinh lya chon
CONG NhAN NIGU LIIONZ ... veeeiieeeiie ettt et e st e et eeee e e nseeennseeeneas

II. Can cr tiéu chuan hiéu truong va két qua thuc hién quy trinh lya chon

cong nhan hiéu trudng, ................... [(2) IO dé nghi (Nguwoi cé tham
quyén cong  nhan  hiéu  truong) xem  Xxé&t, cong  nhan
ONIE/DA. .ottt e et e e et e e e e bbe e e e abeeeeenbaaeeennraaeeans
gilt chirc hi€u trudng.........cccooevviieeiiieeciieeeee, (1)

Toém tit vé nhan sy dé nghi cong nhén hi¢u truéng:

= HO VA LRI oo
- Ngay, thang, nam sinh: ........ccooiiiiiiiiie e e
-QUE qUAN:.....eieeeiiee e DaAn tOC: coeeeeiiee e

- Trinh dd van hod, trinh do hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan
chinh tri, ngoai nglt, tin ROC: ...ceoviiiieie e

- Toém tit qua trinh cong tac:

Tw Pén | Chirc danh, chitc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan
thang | thang | thé, té chirc xi hdi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi dwdng veé

nim | nidm | chuyén moén, nghiép vu...

(Ho so dé nghi cong nhdn hiéu trieong kém theo)
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........ 2)....... d& nghi(Nguoi c6 tham quyén cong nhdn hiéu trwdng) xem
x¢ét, quy€t dinh cong nhan 6ng/ba .................................. gilf chlrc hi¢u trudng
................... (@)

Noi nhén: (2)

- Nhu trén;

s (ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)
- Luu VT,

Ghi chu:

(1) Tén truong trung céap tu thyc. )
(2) Cha tich hoi dong quan tri hoac thanh vién duy nhat so hiru truong.



49

MAu s6 13. Bién ban hop héi dong quan trj dé nghi cong nhan hiéu truéng

,,,,,, (D)eeee CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HQI PONG QUAN TRI ........ 6}
V/v dé nghi cong nhan hi¢u truéng

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir...... gid...... ngdy ...... thang ...... DM ..co.co.........
2. 8 GHEINE TG cevveeeeee ettt e e eeeeeen
I1. Thanh phén

1.Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tip theo quy dinh).

2.6 lugng duogc triéu tap: ...... nguoi.

a) Co mat: ...... /....

b) Vang mit: ...../.... (1§ do): «.oovoeeeeeeeee e (ghi 76 ho Va tén,
Iy do vang mdt ciia tirng nguoi).

3.Chutricugchop: Blc ... chircdanh..............ccooeennn
4. Thu ky cudchop: B/c ..o, chtiic danh.........ccoccvveeeennee.
III. N¢i dung

1. Néu Iy do cong nhan hiéu trudng, tom tit quy trinh lya chon hiéu
trudng, tiéu chuan hiéu trudng.

2. Tém tat v kién nhén xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop
hoi dong quan tri vé nguoi duge gidi thiéu dé dé nghi cong nhan hidu trudng.

3. Cudc hop hoi déng quan trj tién hanh biéu quyét vé nhan sy dé nghi cong
nhan hi¢u trudng

Két qua:



- Sb phiéu khong dong ¥ dé nghi cong nhan:. ... phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu keém theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop hoi déng quan tri nhat tri thong qua.

Cudc hop két thiic vao ..... gio.... ngdy ..... thang .... ndm......[.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.
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7. Thodi cong nhan hi¢u trwéng trwomg trung cap tw thuc. Ma so
TTHC: 1.010596.000.00.00.H10

a) Trinh ty thyc hién

Trudce khi nop ho so, Nha truong thuc hién cac quy trinh tai truong nhu
sau:

- Ho1 déng quan tri hoac thanh vién duy nhit s& hitu truong xem xét,
quyét nghi thdi cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thyc.

- Hop hoi dong quan tri d& quyét nghi vé thoi cong nhan hiéu trudng
truong trung cap tu thuc.

Budce 1: Hoi déng quan tri hoac thanh vién duy nhét s& hitu trudong xem
xét, quyét nghi, 1ap hd so theo quy dinh trén cong dich vu cong truc tuyén hoic
gui qua dich vu buu chinh cong ich hoac nop truc tiép cho B§ phan tiép nhan hd
so S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (noi truong dat try s¢ chinh) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh,
thanh phé DPong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu dy du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho dbi twong ddng thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 0,5 ngay lam vi¢c. Truong
hop ho so chua day du, hop 1¢ thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy
dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1¢, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xem xét, tham dinh va trinh Chu tich
UBND tinh ban hanh quyét dinh thoi cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu
thuc.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwgc vin ban
trinh ciua S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi, Chu tich UBND tinh ban hanh
quyét dinh thoi cong nhan hiéu trudng truong trung cdp tu thuc. Trudng hop
khong ban hanh Quyét dinh phai c6 van ban tra 10i va néu rd 1y do. Chuyén két
qua vé B phan tra két qua Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh trong thoi
gian 0,5 ngay lam vigc.

TH churc, ca nhan nhan két qua tai B phan tra két qua Trung tdm Phyc vu
hanh chinh c6ng tinh hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc qua Cong dich
vu cong truc tuyén.

b) Cach thirc thyc hién:

- Thuc hién truc tuyén trén Céng dich vu cong;

- Hodac gtri hd so qua dich vu buu chinh céng ich;
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- Hoac nop ho so truc tiép cho B§ phan tiép nhan hd so S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa héi tai Trung tdm Phuc vu hanh hanh chinh cong tinh
¢) Thanh phan, s6 lwong hd so
* Thanh phan ho so

- Vin ban cua hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhat s¢ hitu truong
dé nghi thoi cong nhan hiéu truong (Mdu s6 14 Phu luc ban hanh kém theo
Théng tw s6 14/2021/TT-BLPTBXH).

- Bién ban hop hoi dong quan tri dé nghi thoi cong nhan hiéu trudng (Mdu
6 15 Phu luc ban hanh kém theo Théng tw s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

* 6 lrgng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

- UBND tinh: 03 ngay;

- S6 LbTB&XH: 06 ngay

- TTPVHCC: 01 ngay.

d) Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Ap dung d6i véi trudng trung cap tu thuc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Lao dong - Thuong binh va Xa

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thoi cong nhan hiéu trudng trudng trung cap tu thuc.
h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai

- Vin ban cua hoi dong quan tri hodc thanh vién duy nhat s¢ hitu truong
dé nghi thoi cong nhan hiéu trudng (Mdu s6 14 Phu luc ban hanh kém theo
Théng tw s6 14/2021/TT-BLPTBXH).

- Bién ban hop hoi dong quan tri dé nghi thoi cong nhan hiéu trudng (Mdu
6 15 Phu luc ban hanh kém theo Théng tw s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
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Khi giri hd so dé& nghi thdi cong nhan hiéu trudng truong cao ding tu
thuc, hoi déng quan tri hodc thanh vién duy nhét s& hitu truong gui déng thoi hod
so dé nghi cong nhan hiéu truéng méi dé thay thé nguoi dé nghi thoi cong nhan.

1) Can cuwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cia
B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Piéu 1¢ trudng trung
cap.

Mau don, to khai dinh kém
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MAu s6 14.Vin ban dé nghi théi cong nhin hiéu trwéng

............ 6 ) T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO: i
V/v thoi cong nhan hiéu truéng ~ eeeeeeen , ngay ..... thang ..... nam 20.....

Kinh giri: (Ngwoi ¢6 tham quyén théi cong nhdn hiéu trieéng)

Néu ly do dé nghi thdi cong nhén hiéu truong, tom tat viéc thuc hién quy
trinh thoi cOng Nhan hi€U trrONE .......oovvvviiiiii e

(Ho so dé nghi théi cong nhdn kém theo)

Hoéi ddéng quan tri hodc thanh vién duy nhit s& hitu

truong............ (Do dé nghi (Nguoi c6 tham quyén théi cong nhdn hiéu

trwong)  xem  xét, quyét dinh  théi cong nhin  hiéu

HUONG. e, €0 T doi voi ong/ba
"

Noi nhdn: (2)

- Nhu trén;

) Luu{lT, (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.

(2) Chu tich hoi ddng quan tri hodc thanh vién duy nhat so hitu truong.
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MAu s6 15.Bién ban hop hdi dong quan tri dé nghi thdi cong nhan hiéu truong

............ (D)eeeevenne CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HQI PONG QUAN TRI ........ ¢} -
V/v deé nghi thoi cong nhan hi¢u truéng

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir...... gid...... ngdy ...... thang ...... nAM ....c..........
2. 8 GHEINE TG wvvveeeeee ettt e e e eeeeenen
I1. Thanh phén

1.Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tip theo quy dinh).

2.6 lugng duogc triéu tap:...... nguoi.

a) Co mat: ...... /...

b) Ving mit: ...../.... (1 dO): .eevvveeeivnneeeeeneenn. (ghi 16 ho va tén, Iy
do vang mdt ciia tirng nguoi.

3.Chutri cugchop: Blc ..o chircdanh..............ccooeennn
4. Thu ky cudchop: B/c ..o chircdanh..........ccceevnneennnen.
II1. N¢i dung

1. Néu 1y do thoi cong nhan hiéu trudng, tom tit quy trinh thoi cong nhan
hiéu truong.

2. Tém tat v kién nhén xét, danh gia cua cac thanh vién tham dy cudc hop
hoi déng quan tri.

3. Cudc hop hoi ddng quan tri tién hanh biéu quyét thoi céng nhan hiéu
trurOng 01 VOT ONE/DA.....veoeeeeee e

Két qua:
- S6 phiéu phat ra:.............. phiéu
- S6 phiéu thu vé:............... phicu



- S6 phiéu khong dong ¥ dé nghi théicong nhan:........ phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu keém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh...... ban va duogc cac thanh vién tham du
cudc hop hoi dong quan tri nhat tri thong qua.

Cudc hop két thiic vao ..... gio.... ngdy ..... thang .... ndm....../.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
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A2 THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UBND TINH HOAC SO NGANH CHUYEN MON THUQC
UBND TINH HOAC UBND CAP HUYEN TUY THUQC VAO CAP QUAN
LY TRUONG TRUNG CAP

1. Thanh 14p hoi déng trwong trung cip cong lap. Ma s6 TTHC:
1.010590.000.00.00.H10

a) Trinh ty thuc hién
1. Thanh 1ap hi dong trudng nhiém ky dau tién

Truwéc khi ndp ho so, Nha trwong thwe hién cic quy trinh tai treong
nhu sau:

- Xac dinh s6 luong, co cu thanh vién hoi déng truong: Hi€u truong hoac
nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh trudong to chic va chi tri cude
hop gbém cac pho hiéu truong, bi thu t6 chirc Pang, chi tich cong doan, bi thu
DBoan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, dai dién nha giao va mot 56 phong,
khoa, co s& san xut, kinh doanh, dich vu cta trudng (néu c6) dé xac dinh sd
luong va co cau thanh vién hoi déng truong.

- Bau dai dién tham gia hoi dong trudong: Cac t6 chirc theo quy dinh tai
diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép t6 chirc cudc hop cua td chiic
minh dé bau dai di¢n tham gia hdi dong truong.

- Pé nghi co quan chil quan trudng hodc co sé san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan cur dai dién tham gia hoi dong truong.

- Bau chu tich hdi doéng truong, thu ky hoi ddng trudng: Hiéu truong hodc
nguoi dugc giao quan ly, phy trach, diéu hanh truong t6 chirc va chu tri cude
hop bau chu tich, thu ky hdi dong truong.

- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng
“Poi véi Trwong Trung cip cong lap thudc UBND tinh

Budc 1: Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh sb lugng, co cAu
thanh vién hoi dong trudng, cude hop bau chu tich, thu ky hoi dong trudng, hiéu
truong hodc nguoi dugc giao quéan 1y, phu trach, diéu hanh truong 1ap hd so theo
quy dinh trén cong dich vu cong truc tuyén hodc gui qua dich vu buu chinh cong
ich hoac nop truc tiép cho B6 phan tiép nhan hd so S& Lao dong - Thuong binh
va XA hoi tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14,
phuong Tan Binh, thanh phd Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tlep nhén kiém tra ho so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho dbi twong ddng thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Truong
hop ho so chua day du, hop 18 thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy
dinh.
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Budc 2: Trong thoi han 06 ngdy lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop
1¢, S& Lao dong - ,Thu’ong binh va Xa h‘cf)i xem x¢&t, tham dinh‘ va trinh UBND
tinh ban hanh Quy¢ét dinh thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwgc vin ban
trinh ctia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Chu tich UBND tinh Quyét
dinh thanh 14p hoi ddng trudong va phai ghi rd chirc danh cia cac thanh vién
trong hoi dong truong nhiém ky dau tién. Trudng hop khong quyét dinh thanh
1ap hoi dong trudng nhiém ky dau tién phai c6 vin ban tra 10i va néu rd 1y do.
Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
va S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

T chirc, c4 nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodac qua Cong dich
vu cong truc tuyén.

“Poi v6i Truwong trung cip cong lap thudc S¢' chuyén mén thude
UBND tinh

Budc 1: Trén co sé quyét nghi tai cudc hop xac dinh sb lugng, co ciu
thanh vién hoi ddng treong, cude hop bau chu tich, thu ky hoi dong trudng, hidu
treong hodc nguoi dugce giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong 1ap hd so theo
quy dinh trén cong dich vy cong truc tuyen hoac guri qua dich vu buu chinh cong
ich hodc ndp truc tiép cho B phan tiép nhan hd so S chuyén mon (co Truong
trung cp cong 1ap) tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727,
QL 14, phuong Tan Binh, thanh phé Pdng Xoai, tinh Binh Phudc.

B§ phan t1ep nhan kiém tra ho so, néu day du lap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho dbi tuong dong thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mon So
chuyén mén c6 Trudng trung cip cong lap trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.
Truong hop hd so chua day du, hop 1 thi hudng din hoan thién ho so theo mau
quy dinh.

- Budc 2: Trong thdi han 09 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop
1¢, S¢ chuyén moén c6 Truong trung cip cong l1ap xem xét, tham dinh va ban
hanh Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong va phai ghi rd chic danh cua cac
thanh vién trong hoi dong trudng nhiém ky dau tién. Trudng hop khong quyét
dinh thanh 1ap hoi dong trudong nhiém ky dau tién phai c6 van ban tra 101 va néu
16 1y do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

T chirc, c4 nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc qua Cong dich
vu cOng truc tuyén.

*Truwdng trung cap cong lap thuéc UBND cép huyén.

- Budc 1: Trén co so quyét nghi tai cudc hop xac dinh $6 lugng, co ciu
thanh vién hoi ddng treong, cude hop bau chu tich, thu ky hdi dong trudng, hidu
truong hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, didu hanh truong 14p ho so theo
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quy dinh trén cong dich vu cong truc tuyén hodc gui qua dich vu buu chinh cong
ich hodc nop truc tiép cho Bo phan Mot cura cap huyén.

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho déi twong dong thoi chuyén hd so dén UBND cép huyén trong
thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Truong hop hd so chua diy du, hop 18 thi hudng
dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

- Budce 2: Trong thoi han 09 ngay lam vige ké tir ngay nhén du hd so hop
1¢, UBND cép huyén xem xét, thim dinh va ban hanh Quyét dinh thanh 1ap hoi
dong truong va phai ghi r6 chie danh cua cac thanh vién trong hoi dong truong
nhiém ky dau tién. Trudng hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong
nhiém ky dau tién phai ¢ vin ban tra 1o va néu rd 1y do. Chuyén két qua vé Bo
phan tra két qua Bo phan Mot cira cip huyén trong thoi gian 0,5 ngay 1am viéc.

T6 chure, ca nhan nhan két qua tai Bo phan Mot cira cip huyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

2. Vé thanh lap héi dong trweong nhiém ky ké tiép

Truwée khi ndp ho so, Nha trwong thwe hién cic quy trinh tai treong
nhu sau:

Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong duong
nhiém thyc hién cac ndi dung sau:

- Xac dinh s6 luong, co ciu thanh vién hoi dong trudng: Chu tich hoi
dong truong duong nhiém t6 churc hop dé€ xac dinh so lugng, co cau thanh vién
hoi dong truong.

- Bau dai dién tham gia hoi dong trudng: Chu tich hoi dong trudng duong
nhi¢ém dé nghi cac to6 chic theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Gido
duc nghé nghiép td6 chirc cude hop cua té chirc minh dé bau dai di¢n tham gia
hoi dong truong.

- Pé nghi co quan chil quan trudng hodc co sé san xuét, kinh doanh, dich
vu c0 lién quan ctr dai dién tham gia hoi1 dong truong.

- Bau chu tich hoi dong trudng, thu ky hoi dong trudng.
- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudong
“Poi véi Truong Trung cip cong lap thudc UBND tinh

Budc 1: Ho1 déng truong duong nhiém 1ap ho so theo quy dinh trén cong
dich vu cong truc tuyen hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich hodc nop truc
tiép cho BO phan tiép nhan hd so S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Sé 727, QL 14, phuong Tan
Binh, thanh phé Pong Xoai, tinh Binh Phuéc.

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
trad két qua cho doi twong dong thoi chuyén ho so dén S Lao dong - Thuong
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binh va Xa hoi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Truong hop hd so chua day
du, hop 1€ thi huéong dan hoan thién ho so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop
1€, S6 Lao dong -,Thuong binh va Xa hc}i xem xé&t, tham djnh va trinh UBND
tinh ban hanh quyét dinh thanh 1ap héi dong truong nhiém ky ké tiép theo.

Budc 3: Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban
trinh cua So Lao dong - Thuong binh va X& héi, Chu tich UBND tinh quyét
dinh thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép theo va phai ghi 16 chirc danh
cua cac thanh vién trong hoi dong truong. Truong hop khong quyét dinh thanh
lap hoi dong truong nhiém ky ké tlep theo phai c6 van ban tra 161 va néu ro ly
do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh va S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thot gian 0,5 ngay lam viéc.

T chirc, c4 nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac qua Cong dich
vu cong truc tuyeén.

“Po6i véi Trwong trung cip cong l1ap thudc Sé chuyén mén thude
UBND tinh

Budc 1: HO1 déng truong duong nhiém 14p ho so theo quy dinh trén cong
dich vu cong truc tuyen hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc
tiép cho Bo phén tiép nhan hd so S¢ chuyén mén (c6 Truong trung cap cong
lap) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: S6 727, QL 14,
phuong Tan Binh, thanh phd Dong Xoai, tinh Binh Phudc.

Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu dy du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho d6i twong dong thoi chuyén ho so dén S& chuyén mon co Truong
trung cip cong lap trong thoi gian 0,5 ngdy 1am viéc. Trudong hop hd so chua
day du, hop 18 thi hudng dan hoan thién ho so theo miu quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 09 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop
16, S& chuyén moén c6 Trudng trung cip cong lap xem xét, thim dinh va ban
hanh quyét dinh thanh 14p hoi ddng trudng nhiém ky ké tiép theo va phai ghi o
chue danh cua céc thanh vién trong hoi df)ng truong. Truong hop khong quyét
dinh thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké t1ep theo phai c6 van ban tra 161 va
néu rd 1y do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

TH churc, ca nhan nhan két qua tai B phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng,tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Cong dich
vu cong truc tuyén.

“Poi véi Trudng trung cap cong 1ap thuéc UBND céap huyén.

Budc 1: HO1 déng truong duong nhiém 1ap ho so theo quy dinh trén cong
dich vy cong truc tuyén hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc
tiép cho BO phan Mot cira cap huyén.
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B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho déi twong dong thoi chuyén hd so dén UBND cép huyén trong
thoi gian 0,5 ngady lam viéc. Truong hop hd so chua ddy du, hop 18 thi hudng
dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 09 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop
16, UBND cép huyén xem xét, thim dinh va ban hanh quyét dinh thanh 14p hoi
ddng truong nhiém ky ké tiép theo va phai ghi rd chtrc danh cta cac thanh vién
trong hoi dbng truong. Trudng hop khong quyét dinh thanh 14p hoi df)ng truong
nhiém ky ké tlep theo phai c6 van ban tra 161 va néu o ly do. Chuyén két qua vé
B0 phén tra két qua Bo phan Mot cira cAp huyén trong thoi gian 0,5 ngay lam
viéc.

T6 chirc, ca nhan nhin két qua tai Bo phén tra két qua Mot ctra cap huyén
hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

b) Cach thirc thwe hién:

- Thuc hién truc tuyén trén Céng dich vu cong

- Hodac gt hd so qua dich vu buu chinh céng ich

- Hodc nop hd so truc tiép cho By phan tiép nhan tai Trung tam Phuc vu
hanh hanh chinh cong tinh, B phan Mot ctra cap huyén tuy thudc vao truong
thude cap quan ly.

¢) Thanh ph?m, 50 lwgng hd so

* Thanh phan hd so

_ - Van ban cua truong trung cég dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém
ky dau tién hodc nhiém ky ke tiép (Mau s6 01 Phu lyc ban hanh kém theo Thong
tu so 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Van ban cu dai dién tham gia hoi déng truong cua cac to chirc quy dinh
tai di€ém a khoan 3 Biéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Van ban cu dai di¢n tham gia hoi déng‘ truong cua co quan chu quan
truong hodc van ban cu dai di¢n tham gia hdi dong trudng cua co sd san xuat,
kinh doanh, dich vu cé lién quan.

- Bién ban hop bau h¢i dong truong (Méau s6 02 Phy lyc ban hanh kém
theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van bang, chimg chi ctia nguoi duoc dé nghi giit chitrc danh chu
tich hoi1 dong truong.

* S luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.

- TTHC thuoc UBND tinh: UBND tinh: 03 ngay lam viéc; S& Lao dong -
TB&XH: 06 ngay lam viéc; TTPVHCC: 01 ngay lam viéc.
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- TTHC thudc S¢ chuyén mén UBND tinh: S& chuyén mon: 09 ngay lam
viéc; TTPVHCC: 01 ngay lam viéc.

- TTHC thuéc UBND cip huyén: UBND huyén: 09 ngay lam viéc; Bo
phan Mot ctra cap huyén: 01 ngay lam viéc.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

- Trudng trung cap cong 1ap thudéc UBND tinh;

- Trudng trung cip cong 1ap thudc Sé chuyén mon thudéc UBND tinh;

- Trudng trung cip cong 1ap thuoc UBND cép huyén.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- UBND tinh thuc hién thi tuc hanh chinh d6i véi trudong trung cap cong
lap thuéc UBND tinh;

- Sé chuyén mén thudéc UBND tinh thuc hién thi tuc hanh chinh ddi véi
truong trung cap cong lap thudc S chuyén mén thuoc UBND tinh;

- UBND cép huyén thue hién thu tuc hanh chinh dbi voi trudng trung cap
cong 1ap thuoc UBND céap huyén.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng trung cép cong 1ap trong do6 ghi 1o
chtrc danh va nhiém vu cua cac thanh vién trong hoi dong truong.

h) Lé phi: Khong.

i) Tén méu don, mau to khai

, - Vin ban cua truong trung cép dé nghi thanh 14p hoi ddng truong (Mau

s0 01 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phy lyc ban hanh kem
theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Hoi dong trudng co sd luong thanh vién 1a sé 1, gdm chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
bicu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hi€u truong, cac pho hiéu truong, bi thu t6 chirc dang co s, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai di¢n nha gido va
m(}t s0 don vi phong, khoa, co s¢ san xuat, kinh doanh, dich vy cia nha truong
(n€u co);

+ Pai dién co quan chu quan hoac dai dién co s& san xudt, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan.

- Thém,h vién hoi déng truong la dai dién co quan chu qua:m hoac dai dién
co sO san xuat, kinh doanh, dich vu cé lién quan phai dap ung diéu kién:
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+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuit, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan dén churc nang, nhiém vu ctia nha truong.
+ Khong cé quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt vdi cac
thanh vién khac trong hoi dong truong.

- Chu tich héi dbng truong khong la hiéu truong va dugce bau trong sb cac
thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén tic da sd, bo phiéu kin va duoc trén
50% tong s thanh vién cua hoi dong truong ddng ¥ va phai dap tmg tiéu chuin
sau:

+ C6 pham chat, dao duc tét, da co it nhat 12 05 nim 1am cong tac giang
day hodc tham gia quan ly giao duc nghé nghiép.

+ Co béng tbt nghiép dai hoc tré Ién.

+ D3 qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du sic khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hot dong truong do chu tich hoi dong treong gidi thidu trong sd
cac thanh vién cua hoi dong truong va dugc hoi d6ng truong thong qua voi trén

50% tong s6 thanh vién cia hoi dong trudng dong ¥ va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u trudng hodc pho hi¢u trudng.

1) Can cir phap ly cia thua tuc hanh chinh
- Luét Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 cua
B0 truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1¢ truong trung
cap.

Méu don, to khai dinh kém




64

MAu s6 01. Vin ban dé nghi thanh 1ap héi dong trweong

,,,,,, (1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeueenene Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SOt o , ngay ... thang ..... nam 20.....

V/v thanh lap h01 dong tmong
Kinh gii: (Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong truong)

L. Néu Iy do d& nghj thanh 18p hoi dong truong, tom tat viéc thyc hién quy
trinh thanh 1ap ho1 GONG trIONG.....c.vveeieiiieiee e e

qué thyc hign quy trinh bau thanh vién tham gia hoi ddng truong,........(3)....o....
dé nghi (Co quan co tham quyén thanh ldp hoi dong truwong) xem xét, thanh lap
ho1 dOng truong Nhi€mM KY .....cveiiiiiiiiie et e e

1. Tém tat vé nhan sy dé nghi giit chic cha tich hoi dong trudng

= HO VAR oo e
- Ngay, thang, ndm sSinh: ........ccooiiiiiiiiiice e e
-QUue qUAN: ..., Dan tOC: ooovvieieeieieeeeeeeee e

- Trinh dd van hod, trinh do hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan
chinh tri, ngoai ngilt, tin KOC: ....oiviiiiiiie e

- T6ém tit qua trinh cong tac:

Tuw Pén | Chirc danh, chirc vy, don vj cong tac (dang, chinh quyen,
thang | thang | doan the, to chirc xi hoi), ké ca thoi gian dwoe dao tao, boi
nam | nam | dwong vé chuyén mon, nghiép vu...

2. Tom tat vé nhan su dé nghi giit chire thu ky hoi dong truong
= HOO VA I e e a e e e e e re

- Ngay, thang, nam sinh: ........ccooiiiiiiiiie e e
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- Trinh d6 véan ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan
chinh tri, ngoai NG, tiN KOC: ..oooiiiiiiiiee e e e

- T6ém tit qua trinh cong tac:

Tw Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, to chirc xa hi), ké ca thoi gian dwge dao tao, boi
nam | nam | dwong vé chuyén mon, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi déng truong

Chirc vu va don vi Churc danh trong
TT Ho va tén 5
hi¢n dang cong tac hoi dong trwong

(Ho so dé nghi thanh ldp héi dong triweong keém theo)

......... (3)veew.. d& nghi (Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi dong
truong) xem x¢ét, quyéet dinh thanh 1ap Ho1 dong truong cua........... ((2) IRU /.
Noi nhdn: 4)

- Nhu trén;

s (ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)
- Luu VT,

Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng trung cép cong lap.

(2) Tén trudng trung capcong lap.

(3) Tén truong d6i véi dé nghi thanh lap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi dong trudong dbi
v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc nguoi dugc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong trung cép cong lap ddi voi
dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Chu tich hoi dong truong dwong nhiém dbi véi
dé nghi thanh 1ap hoi déng trudng nhiém ky ké tiép.
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MAu s6 02. Bién ban hop bau héi dong truwdong

...... (D...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () o Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ BIEN BAN HOP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...

I. Thoi gian, dia diém

1.Thoi gian:Bét dau tir....... gid...... ngdy ...... thang ...... nAM .oo.co.ooev....
2. A GEEINE TG e et ee e e e s e e eeeeeeee
II. Thanh phin

1.Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tip theo quy dinh).

2.6 lugng duogc triéu tap: ...... nguoi.

a) Co mat: ...... /...

b) Vang mit: ...../.... (I3 do): ....cooovvviviveneeeeeeen(ghi 16 ho va tén, Iy
do vang mdt cua tung nguovi).

3.Chutricugchop:BPlec ..o, chitcdanh.............oeevennn
4. Thu ky cudchop: B/c ..o, chtiic danh.........ccoccvveeiennn.
III. N¢i dung

1. Néu Iy do thanh 14p hoi dong truong, tom tit viéc thuc hién quy trinh
bau hdi dong truong.

2. Tom tit ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham dy hop vé
tung nguoi duge gioi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan si tham gia hoi dong truong
IV. Két qua b phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra:.............. phiéu
- S6 phiéu thu vé............... phicu
- S6 phiéu hop 1é:.............. phiéu
- S6 phiéu khong hop 1é:......... phiéu

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi déng truong tir cao xudng thap cua
tung nguoi trong danh sach gidi thiéu



67

S6 phiéu | Ty 1é % so véi tong s6 nguoi

TT Ho va tén dat dugre dugc triéu tap

¢) Can cr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdm
cac thanh vién sau (x€p theo thir tu phi€u bau tir cao xuong thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu keém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy gitt chire chu tichhdi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra:.............. phiéu

- S6 phiéu thu vé:............... phiéu

- S6 phiéu hop 1é:............... phiéu

- S6 phiéu khong hop 1é:........... phicu

b) Két qua sb phiéu bau giit chtrcchu tich hoi dong trudngtlr cao xudng
thap cua tung nguoi trong danh sach gidi thiéu

4 . X > 1A 0 re R X \ .

TT Ho va tén SO phiéu | Ty ¢ % so véi .tAongAso nguoi
: dat dugc dwoc triéu tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba..........coeeuene... duoc bau gitr chuc

chu tich héi ddng trudng.
(C6 bién ban kiém phiéu keém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giir chie thu ky hoi dong trudong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra:.............. phiéu

- Sb phiéu thu vé............... phiéu

- S6 phiéu hop 1é:.............. phiéu

- S6 phiéu khong hop 1é:........... phiu

b) Két qua s phiéu bau giir chirc thu ky hoi dong trudng tir cao xudng
thap cua tung nguoi trong danh sach gigi thiéu
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X <K > 1A 0 e R X e

TT Ho va tén So phiéu | Ty 1€ % so véi .tAongAso nguwoi
: dat dugc dwoc triéu tap

¢) Can ctir két qua kiém phiéu, 6ng/ba........covvveveeeeennn. duoc bau giir

chtrc thu ky hoi dong truong.
(C6 bién ban kiém phiéu keém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thong qua.

Cudc hop két thiic vao ..... gid.... ngdy ..... thang .... ndm......../.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quan trudng trung cap cong l1ap.

(2) Tén truong trung cap cong lap.
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2. Thay thé' chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong trung cip
cong lap. Ma so TTHC: 1.010591.000.00.00.H10

a) Trinh tu thuc hién

Trudce khi ndp hd so, Nha truong thuc hién cac quy trinh tai trudng nhu
sau:

- Hoi d6ng truong duong nhiém td chirc hop, quyét nghi viéc thay thé chu
tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong.

- Hoi ddng truong quyét nghi viée thay thé chu tich, thu ky va thanh vién
hoi dong trudng bao dam co ciu, thanh phan theo quy dinh.

- Pé nghi bo sung, kién toan hoi dong truong: Trén co s két qua hop hoi
dong truong; quyét nghi vé viéc thay thé thanh vién hoi dong truong, hoi dong
truong duong nhiém dé nghi co quan chi quan truong bo sung, kién toan hoi dong
truong bao dam co ciu, thanh phan theo quy dinh.

* P6i voi Treong Trung cip cong 1ap thudc UBND tinh

Budc 1: Hoi dong truong dwong nhiém 1ap ho so theo quy dinh trén cong
dich vu cong truc tuyén hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc
tiép cho B phan tiép nhan hd so S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Sé 727, QL 14, phuong Tan
Binh, thanh phé Pong Xoai, tinh Binh Phuéc.

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho dbi twong dong thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc. Truong
hop ho so chua day du, hop 1¢ thi huéng dan hoan thién hd so theo mau quy
dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1€, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thadm dinh va trinh UBND tinh ban
hanh Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwgc vin ban
trinh ctia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Chu tich UBND tinh Quyét
dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng. Truong hop khong
quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong phai co van ban
tra 101 va néu rd 1y do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh va S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi
gian 0,5 ngay lam viéc.
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T chirc, c4 nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc qua Cdong dich
vu cOng truc tuyén.

“P6i véi Truwong trung cip cong lap thudc Sé chuyén mén thude
UBND tinh

Budc 1: Hoi dong truong dwong nhiém 1ap ho so theo quy dinh trén cong
dich vu cong truc tuyén hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich hodc ndp truc
tiép cho Bo phan tiép nhan hd so S& chuyén mén c6 Trudng trung cip cong 1ap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi: Sé 727, QL 14, phuong
Tan Binh, thanh phd Pong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho déi twong ddng thoi chuyén hd so dén So chuyén mon c6 Trudng
trung cip cong lap trong thoi gian 0,5 ngdy 1am viéc. Trudong hop hd so chua
day du, hop 1¢ thi huéng dan hoan thién ho so theo miu quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 09 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop
16, S& chuyén mén co Trudng trung cip cong lap xem xét, thim dinh va ban
hanh Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong. Truong
hop khéng quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng phai
¢ van ban tra 101 va néu 5 1y do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

T chirc, c4 nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc qua Cong dich
vu cong truc tuyén.

“P6i véi Truedng trung cip cong lap thugc UBND céap huyén

Budc 1: Hoi dong trudng duong nhiém 1ap ho so theo quy dinh trén cong
dich vu cong truc tuyén hoac guri qua dich vu buu chinh cong ich hoac ndp truc
tiép cho BO phan tiép nhan hd so Mot cira cip huyén.

B6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho d6i twong ddng thoi chuyén hd so ¢én UBND cép huyén trong
thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Truong hop hd so chua diy du, hop 18 thi huéng
dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 09 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop
16, UBND cip huyén xem xét, thaim dinh va ban hanh Quyét dinh thay thé chu
tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng. Trudng hop khong quyét dinh thay thé
chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong phai ¢6 van ban tra 101 va néu 13 1y
do. Chuyén két qua vé Bo phan tra két qua BO phan Mot ctra cdp huyén trong
thoi gian 0,5 ngay lam viéce.
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T chirc, ca nhan nhan két qua tai B0 phan tra két qua BO phan Mot ctra
cép huyén hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Céng dich vu cong truc
tuyén.

b) Cach thirc thwe hién:
- Thuc hién truc myén trén Céng dich vu cong;
- Hoac gtri ho so qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hodc nop hd so truc tiép cho B phan tiép nhan tai Trung tam Phuc vu
hanh hanh chinh cong tinh, B6 phan Mot cira cip huyén tiy thudc vao truong
thudc cap quan 1y.

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so
* Thanh phéan hd so

- Vin ban cta hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong truong (Miu sé 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong trudong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong truong (Mau sé 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Trudng hop thay thé chu tich hoi dong truong thi bd sung ban sao van
bang, ching chi cia nguodi duoc dé nghi git chtic danh chu tich hoi dong
truong.

* S6 lugng ho so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so.

- TTHC thuoc UBND tinh: UBND tinh: 03 ngay lam vi¢c; S& Lao dong -
TB&XH: 06 ngay lam viéc; TTPVHCC: 01 ngay lam viéc.

- TTHC thudc S¢ chuyén mén UBND tinh: S& chuyén mon: 09 ngay lam
viéc; TTPVHCC: 01 ngay lam viéc;

- TTHC thudc UBND cép huyén: UBND huyén: 09 ngay lam viéc; Bo
phan Mot cira cdp huyén cip huyén: 01 ngay lam viéc.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

- Truong trung cip cong 1ap thuoc UBND tinh;

- Trudng trung cip cong 1ap thudc S¢ chuyén mon thuéc UBND tinh;
- Trudng trung cép cong 1ap thuéc UBND cap huyén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh



72

- UBND tinh thuc hién thi tuc hanh chinh d6i vé6i trudng trung cap cong
1ap thuoc UBND tinh;

- S& chuyén mon thuoc UBND tinh thuc hién tha tuc hanh chinh ddi véi
treong trung cip cong 1ap thudc S chuyén mén thuéc UBND tinh;

- UBND cép huyén thuc hién tha tuc hanh chinh ddi voi truong trung cap
cong 1ap thuéc UBND cap huyén.

g) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai

- Vian ban cua hoi ddng truong dé nghi thay thé cha tich, thu ky, thanh

vién hoi dong truong (MAu sé 03 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi dong truong (Mau sé 04 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sb
14/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi dong truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Diéu 11 Luét Gido duc nghé nghiép, gdbm:

+ Hi¢u truong, cac pho hiéu truong, bi thu td chirc dang co s¢, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va
mét s6 don vi phong, khoa, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu cta nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co s& san xudt, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan.

- Thanh vién hoi déng truong la dai dién co quan chu quan hoac dai dién
co s& san xudt, kinh doanh, dich vu c6 lién quan phai dép tmg diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuit, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan dén chire nang, nhi¢m vu cua nha truong.

+ Khong c¢6 quan h¢ bo, me, VO, chéng, con, anh, chi, em rudt vdi cac
thanh vién khac trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong trudng khong 13 hiéu truong va duoc bau trong sd cac
thanh vién ctia hoi dong truong theo nguyén tic da sd, bo phiéu kin va dugc trén
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50% tong s thanh vién cua hoi dong truong ddng y va phai dap tmg tiéu chuan
sau:

+ C6 pham chét, dao duc tét, di co6 it nhat 1a 05 nim lam cong tac giang
day hodc tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én.

+ D3 qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ Co du stic khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hoi dong trudng gidi thiéu trong sb
cac thanh vién cuia hoi dong truong va dugc hoi dong trudng théng qua vai trén
50% tong s thanh vién cua hoi dong truong déng ¥ va khong kiém nhiém chirc
vu hi¢u trudng hodc pho hi¢u trudng.

1) Can cir phap ly cia thua tuc hanh chinh

- Luat Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2021/

- Théng tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cia
B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Piéu 1¢ trudng trung
cp.

Mau don, to khai dinh kém
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MAu s6 03. Vin ban dé nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong
trueong

,,,,,, (1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... [0) - Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
34: S e , ngay ..... thang ..... nam 20.....
V/v thay thé"(chd’c danh trong
hoi dong truong)

Kinh giri: (Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong)

I. Néu 1y do d& nghi thay thé (chitc danh trong héi dong truong), tom tat
quy trinh thre RIEN c...coiiiiiiiiiie e e

II. Can ¢t co cAu, tidu chuan tham gia hoi dong trudng va két qua thuc
hién quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong
truong cua .............. (02 R dé nghi (Co quan cé tham quyén thanh ldp héi
dong trirong) xem xét, quyét dinh thay thé (chire danh trong héi dong truong).

1. Nhén su bi thay thé

- Ngay, thang, nam sSinh: ........ccooiiiiiiiiie e e
- Chirc danh trong hoi dONE trEONE: ........veveeeeeeeeeeeeeee e
2. Nhén su dé nghi thay thé (nhan sy méi)

- QU QUAN: ... Dan tOC: c.oeeeviieeeieeeeee e

- Trinh d6 véan ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan
chinh tri, ngoai N, tiIN KOC: .oooiiiiiiieie e e e

- Chtrc vy, don vi cOng tAc hi€n NAY: ...ccceeeevieeiieeie e

- TOm tit qua trinh cong tac (dp dung déi véi viéc thay thé chire danh chii
tich, thu ky hoi dong truong):

Tw Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwge dao tao, boi
nam | nam | dwong vé chuyén mon, nghié€p vu...
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(H6 so dé nghi thay thé (chirc danh trong héi dong truong)kem theo)

Ho6i dong trudng cla................ ) T dé nghi (Co quan c6 tham
quyén thanh ldp hoi dong truong) xem xét, quyet dinh thay theé (chirc danh trong
hoi dong truwong)./.

Noi nhén: 3)

- Nhu trén;

SR b tén, dong dau, ghi ré ho tén
- Luu VT, o a8 e
Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quan trudng trung cap cong lap.

(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Chu tich hoi dong truong hodc ngudi duge giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét chu tich hoi
ddng truong.
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MAu s6 04. Bién ban hop hdi dong truongvé viéc thay thé cha tich, thw ky,
thanh viénhgi dong truong

...... (D)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eereeeene Poc lap - Tw do - Hanh phuc
............ ngay ..... thang ..... nam 20.....

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé (chirc danh trong hgi dong trudng)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir...... gid...... ngdy ...... thang ...... nAM ...o.c..........
2. 8 GHEINE TG wevveeeeee ettt ee e e e eeeeeeen
II. Thanh phin

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).
2.S6 lugng duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) Co mat: ...... /....

b) Vang mat: ...../.... (1 dO): w.evveevveneevieenennnnn(Ghi ¥6 ho va tén, Iy
do vang mdt ciia tirng nguoi.

3.Chutricugchop:BPlec ..o, chitcdanh.............oeevennnn
4. Thu ky cudchop: B/c ..o chircdanh..........ccceeeenneennnen.

II1. N¢i dung

1. Néu Iy do thay thé (chirc danh trong héi dong truong), tom tit viec
thue hién quy trinh thay thé (chitc danh trong héi dong truong).

2. Tém tat y kién nhan xét, danh gid cta cac thanh vién tham dyu hop vé
ngudi duge gidi thiéu dé tham gia hoi dong trudng.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi
dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra:.............. phiéu
- S6 phiéu thu vé................ phicu
- S6 phiéu hop 1é:.............. phiéu
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b) Két qua sb phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thip cua
tung nguoi trong danh sach gidi thi¢u

S6 phiéu | Ty 1é % so véi tong s6 nguoi

TT Ho va tén
* dat dwgc dwgec tri¢u tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sich thay thé tham gia hoi dong
truong ............. (2)eeeeennnn. gom céc thanh vién sau (x€p theo thir ty phiéu bau tu
cao xuong thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thong qua.

Cudc hop két thiic vao ..... gio.... ngdy ..... thang .... nam......./.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOP
(ky, ghi r6 ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quan trudng trung cap cong lap.

(2) Tén truong trung cap cong lap.
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3. Mién nhiém, cach chitc cha tich, thw ky, thanh vién hdi dong
truong trung cip cong lap. Mi s6 TTHC: 1.010592.000.00.00.H10

a) Trinh ty thyc hién

Truwéc khi ndp ho so, Nha trwong thwe hién cic quy trinh tai treong
nhu sau:

- HO1 déng truong td chuc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chirc chu
tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng.

- Hoi dong trudong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chtrc chu tich, thu ky
va thanh vién hoi dong truong.

- Pé nghi mién nhiém, cach chtrc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong

“Poi véi Trudong trung cap cong 1ap thuéc UBND tinh

Budc 1: Trén co sé két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién
nhiém, cach chic chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng, hdi dong
truong dwong nhiém 1ap hd so theo quy dinh trén cong dich vu cong truc tuyén
hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich hoac ndp truc tiép cho Bo phan tiép
nhan ho so S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh, dja chi: S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Pong
Xoai, tinh Binh Phuéc.

Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu dy du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho dbi twong dong thoi chuyén hd so dén Phong chuyén mén So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 0,5 ngay lam vi¢c. Truong
hop hd so chua day du, hop 18 thi huéng din hoan thién hd so theo mau quy
dinh.

Budc 2: Trong thoi han 06 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1€, S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xem xét, thdm dinh va trinh UBND
tinh ban hanh Quyét dinh mién nhiém, cach chtrc chu tich, thu ky thanh vién hoi
ddng truong.

Budc 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc van ban
trinh cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, Chu tich UBND tinh ban hanh
Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky thanh vién hoi dong truong.
Truong hop khong ban hanh Quyét dinh mién nhiém, cach chtrc chu tich, thu ky
thanh vién hoi dong trudng phai c6 van ban tra 161 va néu 18 1y do. Chuyén két
qua vé Bo phan tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh va S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi trong thot gian 0,5 ngay lam viéc.
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T chirc, c4 nhan nhan két qua tai Bo phan tra két qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc qua Céng dich
vu cOng truc tuyén.

* Poi vé6i Truomg trung cip cong lap thudc Sé' chuyén mén thude
UBND tinh

Budc 1: Trén co s& két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién
nhiém, cach chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng trudng, hoi dong
truong dwong nhiém 1ap hd so theo quy dinh trén cong dich vu cong truc tuyén
hodc gui qua dich vu buu chinh cdng ich hoac ndp truc tiép cho B0 phan tiép
nhén ho so S& chuyén mon tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, dia chi:
S6 727, QL 14, phuong Tan Binh, thanh phd Dong Xoai, tinh Binh Phudc.

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho d6i twong dong thoi chuyén ho so dén S& chuyén mon co Truong
trung cip cong lap trong thoi gian 0,5 ngdy 1am viéc. Trudong hop hd so chua
day du, hop 18 thi huéng dan hoan thién hd so theo miu quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 09 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
1¢, SO chuyén mon c¢6 Truong trung cap cong lap tinh ky thanh vién hoi dong
truong. Trudng hop khong ban hanh Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu
tich, thu ky thanh vién hoi dong trudng phéi ¢6 van ban tra 101 va néu 15 1y do.
Chuyén két qua vé Bo phén tra két qua Trung tim Phuyc vy hanh chinh cong tinh
trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

T chirc, ca nhan nhan két qua tai B phan tra két qua Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong tinh hodc qua dich vu buu chinh céng ich hodc qua Cong dich
vu cong truc tuyén.

“Poi véi Trudong trung cap cong 1ap thuéc UBND cép huyén

Budc 1: Trén co s& két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién
nhiém, cach chic chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng trudng, hdi dong
truong dwong nhiém 1ap hd so theo quy dinh trén cong dich vu cong truc tuyén
hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich hoac ndp truc tiép cho B0 phan tiép
nhéan hd so Bo phan Mot ctra cép huyén.

Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu day du 1ap phiéu tiép nhan va hen
tra két qua cho d6i twong ddng thoi chuyén hd so dén UBND cip huyén trong
thoi gian 0,5 ngay 1am viéc. Truong hop hd so chua diy du, hop 18 thi huéng
dan hoan thién hd so theo mau quy dinh.

Budc 2: Trong thoi han 09 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop
16, UBND cip huyén xem xét, tham dinh va ban hanh Quyét dinh mién nhiém,
cach chuc chu tich, thu ky thanh vién hoi dong truong. Trudng hop khong ban
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hanh Quyét dinh mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky thanh vién hoi déng
truong phai co van ban tra 16i va néu 16 1y do. Chuyén két qua vé BO phan tra
két qua Bo phan Mot cira cip huyén trong thoi gian 0,5 ngay lam viéc.

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua tai By phén tra két qua B phan Mot ctra
cap huyén hoic qua dich vu buu chinh cong ich hoic qua Cong dich vu cong
truc myén.

b) Cach thirc thue hién:

- Thuc hién truc tuyén trén Céng dich vu cong;

- Hoac gtri ho so qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hoic ndp hd so truc tiép cho Bo phan tiép nhan ho so tai Trung tdm
Phuc vu hanh hanh chinh céng tinh, B6 phan Mot cira cap huyén tiy thudc vao
treong thudce cap quan 1y.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

* Thanh phan hd so

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chuc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudng, trong d6 néu rd 1y do mién nhiém, cach
chitc(Mau sé 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sé 14/2021/TT-
BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi déng truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau sé 06 Phuy lyc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Céc van ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng 1a cong chuc, vién chic:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng truong cd quyét dinh théi gitt chic vu,
mién nhiém, cach chirc theo cac quyét dinh vé nhan su thi hoi doéng trudng co
vin ban dé nghi co quan cha quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chuc
trong hoi dong trudng.

* S luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so.

- TTHC thuoc UBND tinh: UBND tinh: 03 ngay lam vi¢c; S& Lao dong -
TB&XH: 06 ngay lam viéc; TTPVHCC: 01 ngay lam viéc.

- TTHC thudc s¢ chuyén mon UBND tinh: s¢ chuyén moén: 09 ngay lam
viéc; TTPVHCC: 01 ngay lam viéc;
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- TTHC ‘Ehuéc UBND cip huyén: UBND huyén: 09 ngay lam viéc; Bo
phan Mot ctra cap huyén: 01 ngay lam viéc.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

- Trudng trung cip cong 1ap thudéc UBND tinh;

- Trudng trung cip cong 14p thudc S¢ chuyén mon thuéc UBND tinh;

- Trudng trung cip cong 1ap thuoc UBND céip huyén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- UBND tinh thuc hién thi tuc hanh chinh d6i véi trudng trung cap cong
lap thuéc UBND tinh;

- S& chuyén mon thuoc UBND tinh thuc hién tha tuc hanh chinh ddi véi
truong trung cip cong 1ap thude S& chuyén mon thude UBND tinh;

- UBND cép huyén thuc hién tha tuc hanh chinh ddi voi truong trung cap
cong 1ap thuoc UBND cép huyén.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng
truong.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chuc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudng, trong d6 néu 1 1y do mién nhiém, cach chirc
(Mdu s6 05 Phy luc ban hanh kém theo Thong tw sé 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi déng truong vé viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong trudng (Mdu s6 06 Phu luc ban hanh kém theo
Théng tie sé6 14/2021/TT-BLDTBXH).

k) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng trudong bi mién nhiém néu thudce
mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 d¢ nghi bang van ban ciia ca nhan xin thoi tham gia hoi dong truong.

+ Bj han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Stc khoe khong du kha nang ddm nhi¢m cong viéc dugc giao, da phai
nghi 1am viéc dé diéu tri qua 06 (sau) thang ma kha ning lao dong chua hoi
phuc.
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+ C6 trén 50% tong s6 thanh vién cta hoi dong truong kién nghi bang
van ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham céc quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
chtc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi ddng trudng bi cach chirc néu thudce
mot trong céac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo sy phin cong ma
khong c6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat ti, cho
huong an treo hodc cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham & mirc do nghiém trong quy dinh cua phap luit vé phong,
chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, binh dang giéi, phong,
chéng t€ nan xa hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén muc phai cach chirc quy dinh tai quy ché t6
chtic, hoat dong cua truong.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 27/11/2014.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cia
B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1é truong trung
cap.

Mdu don, to khai dinh kém
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chic chi tich, thw ky, thanh
vién hdi ddng truong

,,,,,, (1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeeneene Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S8 . e, , ngay ... thang ..... nam 20.....

V/v mién nhiém, cach cl‘n'rc
(chure danh trong hoi dong
truong)

Kinh giri: (Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong)

Néu 1y do d& nghi mién nhiém, cach chic(chitc danh trong héi dong

trieong), tom tat quy trinh thire DIEN.........oo.oviveieeeeeee e
Hoi dong truong cia .....(2)....... dé nghi (Co quan cé tham quyén thanh

lap hoi dong trirong) xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chtc(chirc danh
trong héi dong truong)ddi voi Ong/bA .....eeeeeeeeeee. /.

Noi nhén: 3)

- Nhu trén;

) Luu{lT, (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan trudng trung cip cong l1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Chu tich hoi dong trudng hodc ngudi dugc giao diéu hanh hoi ddng trudng khi khuyét chu tich hoi
ddng truong.
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Mau s0 06. Bién ban hop hi dong trwong vé viéc mién nhiém, ciach chirc

chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong

...... (D...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () o Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhi¢m, cach chirc (chirc danh trong hi dong truong)
(ap dung d6i vdi cha tich, thu ky, thanh vién hdi dong truong
khong 1a cong chure, vién chiic)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tur...... gio...... ngdy ...... thing ...... nAM ................
2. A GEEIN: TAL e e e et ee e e e s e s e e eeeeee
I1. Thanh phén

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).
2.86 lugng duoc triéu tap: ...... nguoi.

a) Co mat: ...... /....

b) Vang mat: ...../.... (1§ dO): w.vevveeeeiineeeeeneeenn(ghi 16 ho va tén, Iy
do ving mdt ciia ting nguwoi).

3.Chutri cugchop: Blc ..o chircdanh..............ccooeennn
4. Thu ky cudchop: B/ ..oooviiiiiii .. chtic danh.........ccoccvveeeennn.

IT1. N¢i dung

1. Néu 1y do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chirc(chitc
danh trong héi dong truong).

2. Toém tét v kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chirc

Két qua bo phiéu (3):



- S6 phiéu ddng y mién nhiém, cach chic: ......... phiéu.
- S6 phiéu khong dong ¥ mién nhiém, cach chic: ......... phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu keém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh...... ban va dugc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thong qua.

Cudc hop két thiic vao ..... gid.... ngdy ..... thang .... ndm..... ./.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOQP
(ky, ghi v0 ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quan trudng trung cap cong lap.
(2) Tén truong trung cap cong lap.

(3) Trudng hop mién nhiém, cach chirc nhiéu ngudi thi tach két qua bo phiéu theo timg ngudi.



