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QUYET PINH
Quy dinh chite ning, nhiém vu, quyen han,
.trach nhiém va ché d6 quan Iy cia céce phong nghiép vu
~ thudc Bao hiém x4 hdi tinh, thanh phd trire thude Trung rong

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM
Cén ctr Nghi dinh sé 01/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 ciia Chinh phu
quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cu t8 chitc ciia Bio hiém xa
hdi Viét Nam;
Can ctr Quyét dinh sb 1414/QP-BHXH ngay 04/10/2016 cta Tong Gidm

doc Bao hiém x4 hoi Viét Nam quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co
cAu tb chirc clia Bao hidm x2 hoi dia phuong;

Xét dé nghi cia Vu trudng Vu T4 chiic cén b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Chiic ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Ché db bio
hiém x3 hoi

1. Chikc ning:

Phong Ché d6 bao him x3 héi ¢6 chirc ning gitip Gidm dbc Bao hidm x&
hdi tinh, thanh phé truc thudc Trung uong (sau day goi chung la Bao hiém x4
hdi tinh) tb chirc thuc hién va gia quyet c4c ché d6 bao hidm x& héi bét budc,
bao hidm x4 héi tur nguyén (sau day goi chung la béo hiém x& hdi); quan Iy a6i
tugng hudng cic ché d9: bao hiém x& hoi, bao hidm that nghiép, bao hidm tai
nan lao ddng, bénh nghé nghiép theo quy dinh cta phédp luit va ctia Bao hiém xa
hoi Viét Nam. '

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Giai quyet hd so hudng céc ché dd béo hiém x3 hoi theo quy dinh ciia phép
lut va clia Bao hiém x& hoi Viét Nam. Tong hop, danh gia, béo cao st dung qu¥ béo
hiém x& hoi, béo hiém thit nghiép, bio hiém tai nan lao dong, benh nghe nghiép.

b) Phdi hop véi Vin phong trong viée 14p ké hoach v& sé lwong phoi glay
chU’ng nhan nghi viéc hudng bao hiém x& héi va theo d&i, cdp nhét thong tin vé
quén 1y cép gidy chimg nhan nghi viéc hudng bao hidm xa hoi theo quy dinh.

¢) Quan 1y dbi tuong huéng va mac hudng luong huu, trg cép bao hiém
x4 hdi hang thang theo timg ché d3, bao gdm dbi tugng thang trude chuyén qua,



sb dbi trong ting, gidm va di chuyén trong thang; didu chinh miic hudng luong
huu, tro cép bao hidm x& hoi theo quy dinh ctia phép ludt va clia Bio hiém x3 héi
Viét Nam.

d) Lap danh séch ngudi hudng cdc ché d6 bao hidm x3 hoi, bao hidm thit
nghiép.

&) Thim dinh hudng céc ché d6 bao hiélp thé:c nghiép; quén ly d6i tuong
hudng, mirc hudng bao hiém that nghiép, bao gdm sb dbi tuong tang, giam va di
chuyén hudng trong thang, déi twong bao luu thoi gian déng bao hiém that
nghiép.

e) Phdi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh xy dyung va phén bd dy todn
chi b&o hi€m xa hoi, bao hiém thAt nghiép.

-g) Huéng din, dén déc, kiém tra Bao hidm xa héi huyén, quén, thi x4,
thanh phé truc thudc tinh (sau déy goi chung la Béo hiém xi héi huyén) trong
viée thure hiéq ché d6 bao hiém’x:ii hQi, béo hiém that nghiép va quan Iy s6 nguoi
hudng bao hiém x&-héi, bao hiém thét nghiép theo quy dinh ctia phép luit va cta
Béo hiém x4 hdi Viét Nam.

h) Huéng dan st dung va td chitc thuce hi@n giao dich dién ttr thu@g pham
vi chirc néing nhiém vy clia phong ddi véi Béo hiém x& h¢i huyén va céc 16 chite,
cé nhén theo quy dinh ctia phép luit va ctia Bao hidm x4 héi Viét Nam.

i) D8 >§ué"1t véi cdp cb thﬁ.m quyén viée xdy dung, stra ddi, bd sung ché dd,
chinh sdch vé linh vue bao hiém x3 hi, bao hiém thit nghiép.

. X) Tham gia cdc doan thanh tra, kiém tra v& linh vwc bao hidm x& hoi, bao
hiém that nghiép; ph6i hop véi cdc phong nghiép vu lién quan giai quyét céc
don thu, kién nghi, khiéu nai, t§ c4o theo quy dinh.

1) Phéi hop véi don vi nghigp vu lién quan thyc hién cbng tic tuyén

truyén, phd bién cac ché dd, chinh sich, phép luét thude linh vuc dugc phan
cong; tham gia cdng tic dao tao, bdi dudng nghiép vu theo chirc ning, nhiém vy
duoc giao. '

m) T8 chirc thuc hién chuong trinh, k& hoach cai céch’ hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vy dugc giao; 4p dung He thong quan 1y chét Iwong theo tiéu
chuén TCVN ISO 9001:2008.

n) Thuc hign ché d6 thong tin, théng ké, bao cdo theo quy dinh; tham gia
nghién clru khoa’hc,)c va ting dung cong nghé thong tin trong cdng tic quan Iy,
gial quyét cdc ché d bdo hiém x& hoi, bao hidm thét nghiép.

o) Quan ly vién chirc v4 tai san ciia phong theo quy dinh.

p) Thuc hién céc nhidm vu khic do Giam déc Bao hiém xa hdi tinh giao.

. Bi’éu 2. Chike néing, nhiém v va quyén han ciia Phong Giam dinh bio
hiém y té

1. Chitc ning:



Phong Giam dinh béo hiém y & ¢6 chic néng gitip Gidm déc Bao hiém xa
héi tinh quan 1y va t6 chic thuc hién ché do, chinh séch bao hidm y té trén dia
ban theo quy dinh ctia phép luit va clia Bao hiém X& hdi Viét Nam.

2. Nhiém vy va quyén han:

a) X4y dung trinh Giém dbc Bao hidm x& hoi tinh ke hoach phén b thé
" bao hiém y t& cho co s& kham bénh, chita bénh bao hiém vy té. Huéng din cac co
& kham bénh, chita bénh, don vi sit dung lao ddng, ngudi tham gia ding ky co
s& kham bénh, chita bénh ban dau.

b)X&y dung du toan chi kham bénh, chita bénh bio hiém y t& hang nim
va phbi hop véi céc don vi lién quan phéan bd kinh phi theo dy todn cho cac co
& kham bénh, chita bénh c6 ky hop ddng khém bénh, chita bénh béo hiém y té
theo quy dinh ciia Bao hiém x& 161 Viét Nam.

©) Tham muu gitp Gidm dbc Bao hiém x& hoi tinh ky, t6 chirc thuc hién
hop ddng kham bénh, chita bénh véi céc co s& kham bénh, chita bénh c6 du didu
kién, tiéu chun chuyén mén, k¥ thuét theo quy dinh cta phép luét; klem tra,
danh gid vigc chi dinh diéu tr, st dung thudc, héa chit, vat tu, thiét biy té, dich
vu k¥ thudt y té cho nguoi bénh; kiém tra, x4c dinh chi phi kham bénh, chita
bénh bao hiém y té, bao vé quyén loi ngudi tham gia bao hidm ytéva chéng lam
dung qu§f bao hiém y té.

d) T chirc thue hién quy trinh gidm dinh bao hiém y té theo quy dinh cua
phap luat va clia B4o hiém x& hoi Viét Nam.

&) Thdm dinh chi phi khdm bénh, chfta bénh bdo hidm y té; thanh, quyét
todn chi phi khdm bénh, chita bénh dcn v6i cic co s kham bénh, chita bénh béo
hiém y t& va ngudi c6 thé bao hiém y t& do Bdo hidm x& hdi tinh quén ly.

e) Tong hop chi phi, du bao can dbi qu kham bénh, chita bénh béo hiém y
t& hang quy va hang nim.

g) Quan ly tAp trung co s& dit liéu khédm bénh, chita bénh bao hidm y 4.

h) Tham muu gitp Gidm dbc Bao hiém x4 hoi tinh tham gia vao qua trinh
lua chon nha thiu cung cép thudc, vét tr y t& cla cée co s& kham bénh, chita
bénh bao hiém y t& trén dia ban; tham gia phéi hop véi S& Y té va don vi lién
quan, chi dao céc co s& khdm bénh, chita bénh bao hlem y té trén dia ban x&y
du’ng nhu cdu, ddng thoi thdm dinh va tong hop nhu céu vé danh muc, sé luong
va gid thudc; gidm sat viée thyuc hién ké hoach thude dam béo cung tmg di thudc
theo Danh muyc thube dau thiu tap trung quéc gia ddi véi thube thude linh vue
bao hiém y té do Béo hidm x4 hai Viét Nam thue hién theo quy dinh.

i) Huéng dan, don dbc, kiém tra Bao hiém x& hoi huyén va cdc co 50
khém bénh, chita bénh bao hiém y te vé chuyen mén, nghiép vu va giai quyét
kip thoi nhitng khé khén, vudng méc trong vide thue hién ché d6, chinh séch
bao hiém y té.



k) Huéng dén sir dung va td chiic thuc hién giao dich dién tir thudc pham
vi chitc ning nhiém vu ctia phong d6i véi Bao hidm xa héi huyén va céc 6 chite,
cd nhén theo quy dinh ¢tia phap luit va ctia Bao hiém x& hoi Viét Nam.

1) bé xuat v6i cap c6 thdm quyen viée x4y dung, sira ddi, bd sung ché do,
chinh sich v& linh vuc bao hiém y té.

111) Thaim gia cic doan thanh tra, kiém tra Ve linh vuc béo hiém y té; ph01
hop voi cac phong nghiép vu lién quan gidi quyét cdc don thu, kién nghi, khiu
nai, t8 c4o theo quy dinh.

n) Phéi hop v6i don vi nghiép vu lién quan thue hién cdng tic tuyén .
truyén, phd bién céc ché d5, chinh sach, phap luét thuge linh vuc duge phén -
cong; tham gia cong tac ddo tao, bdi dudng nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu
dugc giao.

0) T6 chirc thuc hién chuong trinh, k& hoach cai céch hanh chinh theo
chitc néing, nhiém vu duge giao; 4p dung He théng quéan 1y chét luong theo tidu
chuin TCVN ISO 9001:2008.

p) Thuc hién ché d6 thong tin, théng k8, béo céo theo quy dinh; tham gia
nghién ciru khoa hoc va ting dung céng nghé théng tin trong céng tic gidm dinh
bao hidm y té.

q) Quan ly vién chitc va tai san clia phong theo quy dinh.

r) Thye hién céc nhiém vu khéc do Gidm ddc Bao hidm x4 héi tinh giao.

3. Déi véi Bio hidm xi héi thanh phé Ha Néi va Bao hiém xd hoi
Thanh pha Ho Chi Minh: Phong Gidm dinh bao hiém y té 1 va Phong Gidm

dinh baoc hiém y t& 2 thyc hién chiic ning, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh
tai Khoén 1, Khoan 2 Pidu nay.

Phong Gidm dinh bao hiém y té 1 thye hién nhiém vy théng ké, tbng hop,
béo cdo cong tdc gidm dinh bao hiém y té ctia Phong va todn tinh.

Giam dbc Bao hiém x4 hoi thanh pho Ha Nbi va Bao hiém x& hoi Thanh
pho Hb Chi Minh c6 trach nhiém phén giao co s¢ khém bénh, chita bénh bio
hiém v t& thuéc quyen quan ly cho Phong Gidm dinh bao hiém y té 1 va Phong
Gidm dinh bao hidm y t& 2 t6 chitc thyc hién nhiém vu.

‘Piéu 3. Chite ning, nhiém vy va quyén han ciia Phéng Quan 1y thu

1. Chitc ning:

Phong Quéan ly thu c6 chic nang gitip Gidm dbc Bao hiém x& héi tinh
quan 1y va t6 chue thye hign cdng tac thu béao hiém x3 hoi, bio hidm thit nghiép,
béo hidm y té; quan ly céc dbi _twong tham gia bao hiém x& hoi, bdo hidm thét
nghlep, bao hidm y t& ciia céc td chitc va c4 nhan theo quy dinh ctia phap luét va
ctia Bdo hiém x4 hai Viét Nam.

2. Nhiémvu va quyén han:

a) Chu trd, ph01 hop v6i cde don vi nghiép vu ¢6 lién quan xiy dung va
phan bd chi tiéu ké hoach thu bao hidm xa héi, bao hiém thét nghiép, béo hiém y
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t& hing nim cho Bao hidm x3 héi huyén va Phong Quan Iy thu tren co s& ké
hoach dugc Béo hidm x3 hoi Viét Nam giao.

b) T chiic thue hién thu bao hidm xa hoi, bao hiém théat nghlep, bdo
hiém y té theo ké hoach da dwoc phé duyét; quan Ly cac 601 tuong tham gia bao
hiém x& hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té clia céc t chirc va c4 nhin.

c) Quéan ly, kiém tra, d8i chiéu danh séch cac d6i tuong tham gia bao hiém
x4 hoi, bao hidm that nghiép, béao hiém y té; tham dinh va tong hop sb thu bao
hiém x& hoi, bao hidm thét nghiép, bao hiém y té.

d) Té chitc thAm dinh hd so dbi trgng tham gia bao hiém x& hdi, béo hiém
thét nghiép, bao hiém y té.

d) Huéng dén nghiép vy, kiém tra viéc thue hién ké hoach thu bao hiém
x4 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y t& déi v6i Bao hiém xa hoi huyén va
c4c td chirc, ¢4 nhan theo quy dinh.

e) Huéng dén str dung v& t8 chirc thyre hién giao dich dién tir thude pham
vi chitc ndng nhiém vy ctia phong d6i v6i Bao hidm x& hoi huyén va céc 6 chirc,
cd nhin theo quy dinh clia phap lut va cha Bao hiém x& hoi Vidt Nam.

g) Chu tri, ph01 hop véi Phong Khai thac va thu ng: Thuc hién cbng tac
tiép nhan danh sach déi tuong tham gia méi; ban giao cac khoan ng bdo hiém x4
héi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té theo quy dinh.

h) Tham gia, dé Xuat v6i clp c6 thdm quyén viée xdy dung, sira d6i, bd
sung che d6, chinh s4ch v linh vue bao hiém x& hoi, bdo hiém thét nghiép, béo
hidm y té.

i) Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra v& linh vire béo hidm x3 hdi, bio
hiém that nghlep, bao hiém y té; pho1 hop v6i cac phong nghiép vu lién quan
gidi quyét c4c don thu, kién nghi, khiéu nai, té cdo theo quy dinh.

k) Phéi hop véi don vi nghiép vu lién quan thye hién cong tic tuyén
truyén, phd bién céc ché 6, chinh sdch, phap:Iudt thude linh vic duge phén
cong; tham gia cdng tac dao tao, b01 du®ng nghiép vu theo chlrc ning, nhiém vu
duge giao.

_ 1) T8 chiic thyc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chirc niing, nhiém vy duge giao; 4p dung Hé théng quan 1y chét luong theo tidu
chuin TCVN ISO 9001:2008.

m) Thye hién ché d6 théng tin, thdng k&, bdo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctu khoa hoc va Ung dung cong nghé théng tin trong cdng tac quén Iy thu.

n) Quan ly vién chitc va tai san ciia phong theo quy dinh.

0) Thuc hién c4c nhiém vu khéc do Gidm ddc Bo hiém x4 héi tinh giao.

Piéu 4. Chitc ning, nhidém vu va quyén han ciia Phong Khai thic va
thu ng

1. Chirc ning:

Phong Khai thac va thu ng ¢6 chitc ndng gitp Giam dbc Bao hidm x& hoi
tinh quan Iy va t§ chiic thuc hién céng tac phat trién dbi twong tham gia va céng
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tac quan ly ng, dén dbc thu hdi ng bao hidm x& hoi, bao hidm thit nghiép, bao
hiém y té cia céc td chic va c4 nhan theo quy dinh ctia phéap ludt va cia Bdo
hiém x hot Viét Nam.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xdy dung trinh Gidm dbc Bao hidm x& hoi tinh chuong trinh, ke 8 hoach
phat trién ddi tuong tham gia béo hidm x& hoi, bao hidm that nghiép, bao hiém y
t&; tb chire thuc hién chuong trinh, k& hoach sau khi dugc phé duyét.

b) Ch tri, phéi hop véi Phong Quaén 1y thu thuc hién céng tac ban giao
danh sach ddi tuong tham gia mdi; tiép nhin quén 1y danh sach cac don vi ng
béo hiém x& hoi, bao hidm thét nghiép, bao hiém y t&; danh séch céc don vi chua
tham gia hofic tham gia chua diy du sb lao dong thudc dién tham gia bdo hiém
x4 héi, bao hiém thét nghiép, bao hidm y t& bit budc theo quy dinh.

c) Xay dung trinh Gidm d6c Bao hiém x4 hoi tinh ké hoach thu ng d6i
vdi cac td chiic, ¢4 nhin no béo hiém x& hoi, bao hidm thit nghiép, bao hiém y
té; 1 chitc thure hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.

d) Tham muu gitp Giam dbc Bao hiém x4 héi tinh ky hop dbng véi cdc
t8 chirc lam dai Iy thu béo hiém x& hdi, bao hwm y té theo quy dinh; quan ly hé
thong dai 1y thu bao hiém x4 hoi, bao hiém y té theo pham vi dugc giao; dio tao,
cap thé nhén vién dai Iy thu va chi dao, huéng dn Béo hiém x& héi huyén dao
tao, cdp thé nhén vién dai ly thu theo phén cap.

d) Tham muu ph01 hop véi td chic cong doan trao ddi, cung cép théng
tin, hd so lién quan dén khéi kién vy én dén su vé& ng bao hiém x4 hdi, bao hiém
thét nghiép, bao hiém y té.

e) Huong dan Béo h1em x4 hoi huyén t6 chtrc kidm tra va phdi hop vdi
cac co quan cé tham quyen lién quan tai dia phuong dé thanh tra dot xuit déi
voi t6 chire, cé nhén no, trén dong bao hidm x3 hoi, bao hiém thét nghiép, bao
hiém v té; klem tra hoat déng ctia céc dai Iy thu; tong hop, theo doi Bao hiém x3
héi huyén vé viéc phat trién dbi tuong, quan 1y ng.

g) Tham gia, a8 xuat v6i clp c6 thdm quyén viée xdy dyng, sua adi, bd
sung che dd, chinh sach vé linh vuc bio hiém x3 hdi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y te

h) Tham gia cdc doén thanh tra, kiém tra v& linh vuc bao him x& héi, bao
hiém that nghlep, bao hiém v té; pho1 hop véi cdc phong nghiép vu lién quan
gidi quyét cac don thu, kién nghi, khiéu nai, t§ céo theo quy dinh.

i) Phéi hop v6i don vi nghiép vu lién quan thyc hién céng téc tuyén
truyén, phd bién cdc ché do, chinh sach, phap luét thude linh vye duge phin
cong; tham gia cdng tic ddo tao, bdi dudng nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu
dugc giao.

k) T6 chire thue hién chuong trinh, k& hoach cdi cach hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vy duge giao; 4p dung Hé théng quén 1y chét Iuong theo tiéu
chudn TCVN ISO 9001:2008.



1) Thye hién ché d6 théng tin, théng ké, bao cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctu khoa hoc va ting dung cdng nghé thong tin trong c6ng tc phét tridn
d6i trong va quan ly no.

m) Quén Iy vién chiic va tai san clia phong theo quy dinh.

n) Thure hién c4c nhiém vy khéc do Gidm d6c Béo hiém x4 héi tinh giao.
Pidu 5. Chite niing, nhiém vu va quyén han céia Phong Cip sb, thé

1. Chirc ming'

Phong Cap 58, thé ¢4 chirc néng gitp Gidm doc Béo hiém x3 hdi tinh
quan ly, hu’ong dan va t6 chite thurc hién viée cap so bao hiém x3 hoi, thé bao
hiém y t&; viéc ghi, xdc nhén qud trinh déng, chét sb bao hiém x3 hdi cho ngu:0’1
tham gia bao hiém x& hdi, bo hlem thét nghiép va nhftng thay ddi trong viée
déng bao hiém x& hoi, bao hidm thit nghiép, bao hiém y té, bdo hiém tai nan lao
ddng, bénh nghe nghiép cta ddi twong tham gia bao hidm x& hoi, bao hiém thét
nghlep, bao hiém y t&, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy
dinh ctia phap Iuit va ctia Bao hiém x& hoi Viét Nam.

2. Nhiém vy va.quyén han:

a) Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan xdy du’ng, trinh Gidm dbe
Bio hiém x4 hoi tinh phé duyét k& hoach in, cip phét, quéan 1y phéi sb béao hiém
x4 hoi, thé bao hiém vy té.

b) Chu tr, phéi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc thuc hién kiém tra,
61 chidu hb so, dit liéu thu bao hidm x4 hai, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té,
bao hiém tai nan lao dong, bénh nghe nghlep, t6 chirc thyc hién cap sO bao hiém
x4 hoi, thé bao hidm y t8 va ghi, xdc nhén qu4 trinh tham gia bao hiém x& hdi, bao
hiém that nghiép, bdo hiém y t& ctia timg doi tuong dé lam co s& phap ly cho viée
giai quyét ché d6 bao hiém x& hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té.

c) Huéng, dan, kim tra Bao h1em x8& hoi huyén va céac tb chue, cd nhén
tham gia bao hiém x4 hoi, bdo hiém y t& trong viéc cép, sir dung so bao hiém X4
hoi, thé bao hidm y t& va cac nghiép vu lién quan dén cdng tac cap, quan 1y sb
béo hiém xa hdi, thé béo hiém y té; theo d&i ting, giam s bédo hiém x& hoi, the
bao hidm y 6; tb chire d6i chiéu hd so déng bao hiém xi hoi, bao hiém thit
ngh.lep, bao hiém y t&, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

d) Chu tri phéi hop véi céc don vi lién quan cap gify chimg nhén khong
cling chi tra trong nim cho ngudi tham gia bao hiém y té theo quy dinh cta phép
luét va ciia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

&) Quan 1y tap trung dit 1idu thé béo hidm y té.

e) Hudng dan st dung va td chirc thyc hién giao dich dién tir thudc pham
vi chitc ning nhiém vu clia phong d6i véi Bao hidm x& hoi huyén va céc té chite,
c4 nhan theo quy dinh ctia phép luit va ctia Bao hiém x& hai Viét Nam.



g) Tham gia, dé Xuat Vol cap c6 thdm quyen viéc xay du‘ng, stia dbi, bd
sung che d9, chinh sach vé linh vuc bio hidm x& hdi, bao hidm thét nghiép, bo

hiém y té.

h) Tham gia cic doan kiém tra, thanh tra v& linh vic bdo hlem x8& hoi, bao
hiém v té; ph01 hop v6i cdc phong nghiép vu lién quan giai quyét cac don thu,
kién nghi, khidu nai, t8 cdo theo quy dinh.

i) Phéi hop v6i don vi nghi€p vu lién quan thuc hién céng tic tuyén
truyen phd bién cac ché d6, chinh sach, phap luét thude linh vyc duge phin
cong; tham gia cong tac dio tao, bdi dudng nghiép vu theo chitc ning, nhiém vu
dugc giao.

k) T4 chitc thuc hién chwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vu dugc giao; 4p dung Hé théng quan 1y chét lrong theo tidu
chudn TCVN ISO 9001:2008.

1) Thye hién ché d6 théng tin, théng ké, bdo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va timg dung cong nghé théng tin trong cong tic cap 50, thé.

m) Quén ly vién chirc va tai sén ctia phong theo quy dinh.

n) Thue hién cdc nhiém vu khic do Gidm ddc Bao hidm x4 hoi tinh giao.

Piéu 6. Chike ning, nhiém vy va quyén han cia Phong T6 chite cdn bd

1. Chirc néing:

Phong T4 chitc can bd ¢é chiie néng giup Gidm d6c Bao hidm xa hoi tinh
quan 1y va t6 chirc thuc hién céc cong tac td chire, bién ché, cong tac can bg, céng
tac ky ludt, dio tao, bdi dudng, cai cdch hanh chinh, phong chéng tham nhiing, thi
dua, khen thuong, cong tac quén sy dja phuong, cong tac thanh nién, cong tic
binh déng gi¢i, thuc hién quy ché dan chu; t6 chie thuc hién ché do, chinh sach

d6i véi cong chite, vién chitc thude Bao hidm x& hdi tinh theo quy dinh ciia phap
ludt va clia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

2. Nhigm vu va quyén han:

a) Tham muu gitp Gidm dbc Bao hiém x4 héi tinh x8y dung de an thanh
18p, sép nhép, giai thé Bo hiém x& hoi huyén theo quy dinh ctia cAp c6 thim
quyén trinh Téng Glam @6c Béo hidm x3 hoi Viét Nam quyét dinh.

b) Xéay dung Iké hoach bién ché dai han, hang nim; quén 1y va phan b chi
tiéu bién ché cho Béo hiém x& héi huyén va c4c don vi truc thudc Bao hiém xa
héi tinh theo quy dinh cita Bao hidm xa hai Viét Nam.

c) Xdy dung d8 4n vi tri viée lam, co cau chirc danh céng chirc, vién chirc
hodic d& 4n didu chinh vi tri viéc lam, co céu chitc danh cdng chiic, vién chic
trong céc don vi truc thudc Bao hiém x3 hdi tinh va Bao hiém xa héi huyén.

d) Té chire thuc hién cbng tdc quy hoach can b theo quy dinh ctia Bao
hiém x4 hdi Viét Nam.

@ T4 chire thue hién quy trinh tuyen dung, str dung, bd nhiém, bd nhiém
Iai, didu déng, ludn chuyén, biét phéi, mién nhiém, cach chire, cho thdi giit chirc

8



vy, ning béc luong, bd nhiém ngach, chuyen ngach, thay dbi chiic danh nghé
nghiép, xét thing hang chiic danh n,:,he nghiép dbi véi cong chic, vién chiic
thuge tham quyen quan Iy ctia B&o hiém x4 héi tinh theo quy dinh cda phép luét
va phan cdp quéan 1y ctia Béo hiém x& hdi Viét Nam.

e} Chu tri, pho1 hop véi céc don vi truc thude xdy dung chuong trinh, ké
hoach, téng hop viée thuc hién cong tdc cdi cach hanh chinh, phong chéng tham
nhiing trong hé théng Béo hiém x3 hoi tinh.

g) Té chic thuc hién cac cdng tdc: Danh gia, phan loai cdng chie, vién
chirc hang ndm; giai quyet don thu, khiu nai, t6 cdo lién quan dén cong chire,
vién chitc theo phén cdp quén Iy cha Bao hidm x4 hoi Vlet Nam.

h) Xay dung ké hoach thi dua - khen thuong va td chitc thuc hién ké
hoach sau khi dugc phé duyét; thuc hién quy trinh khen thuéng, ky ludt theo quy
dinh ctia phép [uét va phan cdp quéan 1y ciia Bao hiém x& hdi Viét Nam.

1) Xy dung ké hoach déo tao, bdi dudng cbng chtre, vién chirc thuc pham
vi quéan Iy; t6 chirc trién khai thuc hién k& hoach dao tao, bdi dudng ¢ong chirc,
vién chie sau khi dugc phé duyét theo quy dinh ctia Bao hiém x& hoi Viét Nam.

k) Quén ly céng chire, vién chire va hd so cong chire, vién chirc; thue hién
céc ché do, chinh séch dbi véi cong chire, vién chirc theo phan cip.

1) Huéng din, don dde, kiém tra céc don vi truc thudc Béo hidm x& hoi
tinh theo chitc néng, nhiém vu dwoc giao. '

m) Thye hién cong tdc bdo vé chinh tri n6i bd va cong téc quin sy dja
phuong thudc hé théng Béo hiém x& héi tinh; thuyc hién cong tdc thanh nién,
cong tac binh ding g101 thue hién quy ché dén chi theo quy dinh.

n) P& xuat v6i cap c6 thdm quyén viée xdy dyng, stta ddi, bd sung che do,
chinh sach v& cong tic t& chic, cén bo.

0) Ap dung Heé thong quan Iy chit lugng theo tidu chudn TCVN ISO
9001:2008 trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

p) Thuc hién ché d6 théng tin, théng k&, bdo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va ting dung cong nghé théng tin trong cdng tac t6 chiic,
can bd.

" ) Quén Iy vién chitc va tai san cia phong theo quy dinh.

r) Thue hién cic nhiém vu khac do Giim d6c Bao hiém x& héi tinh giao.

Piéu 7. Chite ning, nhidm vu va quyén han ciia Phong Ké hoach - Tai chinh

1. Chire nang:

Phong K& hoach - Tai chmh c6 chirc ning gidp Giam doc Bao hiém x& hoi
tinh thuc hién cdng téc ké hoach va quan 1y tai chinh, tai san, td chitc cong tac k&
todn ctia Bao hiém x& hoi tinh theo quy dinh clia phép luit va ctia Bao hiém x3
hoi Viét Nam.

2. Nhiém vy va quyén han:



a) Cht tri phéi hop véi cdc don vi truc thudc Bao hiém x3 hoi tinh trong
cOng téc 14p va phén bd du todn chi bio hiém x3 hoi, bao hiém that nghiép va
chi phi quén 1y bo hiém x& héi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y & hang nam.
Téng hop dy todn thu, chi toan tinh dé béo cdo Bao hiém x4 hdi Viét Nam, ph01
hegp v&1 Phong Quan Iy thu x8y dung va phén bd chi tiéu k& hoach thu béo hiém
x4 hoi, bao hiém that nghisp, bao hiém y té hing nim; xay dung céc vin ban
lién quan dén chi tiéu trong ndi bo don vi.

b) T4 chirc cap kinh phi chi tr4 cho d’01 tugng hudng cac ché d6 bao hidm
x4 hoi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y t&; thuc hién cip tmg kinh phl kham
bénh, chita bénh va quyét toan kinh phi khdm bénh, chita bénh véi céc CO 30
khém bénh, chita bénh ky hop ddng kham bénh, chita bénh bao hidm y té theo
quy dinh.

¢) T5 chitc cap phét va quén ly chi phi quan ly bao hiém x& hoi, bao hiém
thét nghiép, bao hlem y t8, ddu tu x4y dung co ban, sita chita, mua sém trang
thiét bj va c4c ngudn kinh phi khdc ctia Bao hiém x& hdi tinh theo quy dinh.

d) Téng hop danh gi4 tinh hinh thuc hién ke hoach tai chinh: Thu, chi bao
hiém x4 hoi, bao hiém thét nghiép, bao hlem y t&; chi phi quan I bao hiém xa
héi, bao hiém thét nghiép, bao hiém vy t&, chi diu tu x4y dung hang quy, nim
thudc Béo hiém x4 hoi tinh.

d) Chu tr, phdi hop véi cée phong nghiép vu thuc hién nhiém vu xét
duyét quyét todn quy, nim cho Béao hiém x4 héi huyén, thuc hién ché d9, dinh
mue chi tiéu tai chinh; quén ly, st dung va hach toan, ké todn cac ngudn kinh
phi, tai san theo quy dinh.

e) Tiép nhén khoan kinh phi ti Ngan séch Nha nucce chuyén sang dé
déng, hd trg déng cho cac dbi tuong tham gia bao hiém y té.

g) Tham muu viée ky hop ddng vdi co sé khdm bénh, chita bénh va cac
don vi 8 trich chuyén kinh phi chim séc sic khde ban diu va quén 1y, thanh
quyét todn theo quy dinh.

h) Tham muu thue hién k¥ hop dong v& dich vu quan ly ngudi hudng va
chi trd cdc ché d6 béo hidm x4 hoi, bio hiém thit nghiép, cap tng va quyét todn
kinh phi chi tra céc ché d6 bao hiém x& hoi, bao hidm thit nghiép d6i véi céc dai
[y chi tra.

i) Hu’ong dan, kiém tra B&o hiém x4 hoi huyén thye hién cdc nghiép vu
quéan ly tai chinh, hach toén, ke todn, chi tra céc ché d6 bao him x3 héi, bao
hiém thit nghiép, bao hiém y té theo quy dinh.

k) Cht tri, phdi hop v6i cdc phong nghiép vu thuc hién 14p bdo cdo tai
chinh quy, nim ctia Bao hiém x4 hoi tinh ding quy dinh.

1) Tham muu viée huéng din, dén déc cée don vi truc thude Bao hidm x3
héi tinh thuc hién c4c kién nghi ctia co quan thanh tra, kiém to4n.
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m) Hudng din si dung va tb chiic thuc hién giao dich dién ttr thudc pham
vi chirc néing nhiém vu ctia phong d6i v6i Béo hiém x4 hoi huyén va céc tb chitc,
cd nhén theo quy dinh cta phép luit va ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.,

n) P& xuit v6i cp co thdm quyén viéc xay du‘ng, sira ddi, bd sung cac vin
ban quy pham phap luat v& ché d6 tai chinh dbi véi cac qu§ v& co ché tai chinh
4p dung ddi v&i hé théng Béo hidm x& hoi Vist Nan.

0) Phéi hop v&i don vi nghiép vu lién quan thuc hién céng téc tuyén
truyén, phd bién cdc ché do, chinh sach, phép ludt thude linh vie dugc phan
cong; tham gia céng tic dio tao, bdi dudng nghiép vu theo chire néng, nhiém vu
duogc giao.

p) Té chirc thuc hién chuong trigh, k& hoach cai cach hanh chinh theo
chirc niing, nhiém vy dugc giao; 4p dung Hé théng quan 1y chét luong theo tidu
chudn TCVN ISO 9001:2008.

q) Thye hién ché a6 thong tin, thdng k&, béo cdo; theo ddi, luu giff, quan
Iy ching tir, s§ séach k& toan theo quy dinh; tham gia nghién ctru khoa hoc va
tng dung cdng nghé théng tin trong cbng tac ké hoach va quan 1y tai chinh.

r) Quan ly vién chirc va tai san cia phong theo quy dinh.
s) Thuc hién céc nhiém vu khic do Giam dbc Béo hiém x4 hoi tinh giao,
Piéu 8. Chiic nang, nhiém vu va quyen han ciia Phong Thanh tra -
Kiém tra

1. Chike nang:

_Phong Thanh tra - Kiém tra c¢6 chitc ning gitp Gidm déc Bao hiém x4 hai
tinh t5 chirc thyc hién cong téc thanh tra ‘chuyén nganh viéc déng béo hiém x3
héi, béao hiém thit nghiép, bao hiém y te trén dja ban tinh, t6 chirc thuc hién
cong tac kiém tra, tiép cong dan, giai quyét kh1eu nai, t8 céo ciia céc t8 chtre, ca
"nhén trong viéc thyc hién ché dd, chinh séch vé béo hirem X4 h(.)1,°bao hiém thét
nghiép, bdo hiém y t€ va quan Iy tai chinh trong hé thdng Béo hiém x4 hdi tinh
theo quy dinh ctia phép luat va ciia Bdo hiém x& hoi Viét Nam.

2. Nhigm vu va quyén han:

a) Xay dung chucmg trinh, k& hoach va pho1 hop véi céc co quan ¢6 thim
quyén & dia phuong, céc phong nghiép vu dé kiém tra viéc thuc hién ché do,
chinh sach, thu, chi bdo hiém x& hdi, bao hidm thit nghiép, béo hiém y t& dbi véi
céc t§ chirc, ¢4 nhan tham gia bao hiém x& hdi, bao hiém that nghiép, bao hidm y
té va co & khém bénh, chita bénh ky hop ddng kham bénh, chita bénh bao hidm
y té,

b) X4y dung ké hoach kiém tra, ké hoach thanh tra chuyén nganh giti Bao
hidm x3 hdi Viét Nam phé duyét; 1 chirc kidm tra, thanh tra chuyen nganh theo
ké hoach d dwgc phé duyét. Kidm tra dot xuét dbi véi cde don vi thude Bao
hiém x3 hai tinh trong viéc thyc hién céac che d6, chinh séch, thu, chi bao hiém
x4 hoi, bao hlem thit nghiép, bo hiém y t& va quéan Iy tai chinh theo quy dinh.
Thanh tra d6t xut khi ¢6 d4u hiéu vi pham phép lut hoic theo-yéu ciu cia viéc
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giai quyet khidu nai, t5 cdo hosc theo chi dao cua ngudi co thdm quyen lién
quan dén viée déng bio hiém x4 hoi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y t8 trén
dia ban tinh. Kién nghi xt Iy vi pham va theo ddi, d6n dbc thuc hién két luan
sau kiém tra, thanh tra, két qua xu phat vi pham hanh chinh va xir 1y, thu hdi,
hoan tré céc khoan thu, chi trai quy dinh clia phap luat di duge Gidm ddc Bao

hiém x4 hoi tinh phé chudn.
c¢) Thuc hién giai quyet khiéu nai, t6 cdo, thurong true tiép cong dén theo
quy dinh ctia phép luét va ciia Bao hiém x4 hoi Viét Nam. Tong h¢p, béo céo két

qua cdng tac thanh tra chuyén nganh, cong tac kiém tra, cOng téc pho1 horp thanh
tra, kiém tra lin nganh, cong téc tiép dan, giai quyét don thr, khidu nai, t& cdo
theo quy dinh.

d) Gitip Giam dbc Bao hlem x4 hoi tinh de xuét, kién nghl véi co quan
quan [y nha nuéc cé thdm quyén va co quan chp trén cia don vi sir dung lao
dong, co s& kham bénh, chifa bénh bao hidm y té trén dia ban tinh dé xir ly
nhimg hanh vi vi pham phép ludt vé bao hiém x3 hoi, bao hiém thét nghiép, bao
hiém y té.

d) Hudng dan nghiép vu cong tac kim tra va giai quyét khiéu nai, t6 cdo
d6i v6i Bao hiém x4 hoi huyén.

¢) Tham gia doan thanh tra lién nganh vé thanh tra viéc thuc hién chinh
sach, ché d6 bio hiém xa hdi, bao hiém thét nghiép, bao hidm y & @i véi cac
don vi trén dia ban.

g) Tham gia, dé xuat v6i cdp c6 thdm quyén viée xdy dung, sira dbi, bd
sung che d9, chinh sach vé linh vuc bdo hiém x3 hoi, bao hiém that nghiép, bdo
hiém y té.

h) Phéi hop véi don vi nghiép vu lién quan thyc hién céng tdc tuyén
truyén, phd bién cic ché d9, chinh sach, phap luét thude linh vye duge phan
cong; tham gia cdng tic dao tao, bdi dudng nghiép vu theo chitc ning, nhiém vu
dugc giao.

i) T6 chirc thyc hién chuong trinh, ké hoach c&i cach hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vu duge giao; 4p dung Hé théng quan 1y chét lugng theo tidu
chusn TCVN ISO 9001:2008.

k) Tham gia nghién cttu khoa hoc va ung dung céng nghe théng tin trong
cdng tic kiém tra, thanh tra chuyén nganh va giai quyet khiéu nai, 16 c4o.

1) Quén ly vién chiic va tai sdn ciia phong theo quy dinh.

m) Thyc hién cdc nhiém vu khac do Gidm déc Bao hidm x4 héi tinh giao,

Piéu 9. Chic ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Cong nghé
thong tin

1. Chirc ning:

Phong Cong nghé théng tin c6 chirc néng gitp Giam dbc Bao hiém x4 hoi
tinh quan Iy va t8 chiic thue hién vige phat trién, tng dung cdng ngh¢ thong tin
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vao hoat ddng clia hé théng Bao hiém xa héi tinh theo quy dinh cua phap [uit va
cua Béo hiém x4 héi Viét Nam.

2. Nhigm vu va quyén han:

a) Chd tri, p1101 hop voi céc don vi true thude lién quan xay dung trinh
Gidm dbc Bao hiém x4 héi tinh chuong trinh, ké hoach hang nim, dai han vé
cdng nghé thong tin clia Bao hiém x4 hoi tinh.

b) Quén Iy, khai théc, str dung va bao quén céc chuong trinh céng nghé
théng tin clia Bao hiém x& hoi Viét Nam.

¢) Nghién ctu, xdy dung va ting dung céc chuong trinh céng nghé thong
tin vao cong tic chuyén mén, nghiép vy, cdng tdc quan Iy thude hé théng Bao
hiém x3 hoi tinh.

d) Th chuc thu thap, huu trlf va xir Iy dit liéu phyc vu yéu cAu quan Iy, x4y
dung va quan tri co s¢ dit liéu cta hé thong Béo hiém x& hdi tinh; cung cip cdc
s6 ligu tong hop va phén tich theo yéu cau quan ly ciia Nganh.

d) Huéng dan, kidm tra viée six dung céng nghé théng tin tai cdc don vi
truc thudc Bao hiém x3 héi tinh.

e) T chirc quén Iy va st dung c6 hidu qua thiét bi va cac chuong trinh,
hé thong cong ngh¢ théng tin & cdc don vi truc thuge Bio hiém x3 héi tinh; dé
xudt viéc stra chita, mua sim, thanh 1y céc thiét bi cong nghé thong tin.

g) Thuc hién chiic ning, nhiém vu cia “Quan tri mang cap Ir?; cha tri,
phéi hop véi céc don vi nghiép vu truc thudc Bao hiém xa hoi tinh td chirc quan
1y, vdn hanh va dam bdo an toan cdc co sd dit liéu, an ninh mang may tinh trong
hé théng Béo hidm x4 héi tinh.

h) Chi dao va hd tro Bao hiém x3 hdi huyén vé quén trj mang va khéc
phuc céc sy ¢b vé cong nghé thong tin.
i) Huéng din st dung va td chic thuc hién giao dich dién tu thugc pham

vi chitc ning nhiém vy ctia phong déi v&i Bao hidm x4 hai huyén va cée td chic,
-c& nhén theo quy dinh clia phép luét va ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

k) Phéi hop voi don vi nghiép vu lién quan thyc hién céng tic tuyén
truyén, phd bién cac ché do, chinh sach, phap Iuft thudc linh vuc dugc phén
cbng; tham gia cong tac d30 tao, boi dudng nghiép vu theo chirc ning, nhiém vy
duoc giao.

1) T8 chic thuc hién cerUng trinh, k& hoach cai cach hanh chinh theo
chirc ning, nhiém vu dugc giao; 4p dung Hé théng quan 1y chit lwong theo tiéu
chudn TCVN ISO 9001:2008.

m) Thye hién ché d6 théng tin, théng ké, bdo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctiu khoa hoc va ing dung céng nghé théng tin trong hé théng Bao hiém
x4 héi Viét Nam.

n) Quan ly vién chirc va tai san clia phong theo quy dinh.

o) Thue hién céc nhidm vu khic do Gidgm ddc Bao hiém x3 héi tinh giao.
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Pidu 10. Chiie ning, nhiém vu va quyén han céia Phong Tiép nhan va
Fra lét qua thd tyc hanh chinh

1. Chire ndang:

Phong T1ep nhan va Tra ket qua thd tuc hanh chinh ¢6 chirc nang giip
Giam dbc Béo hiém x& hoi tinh t8 chirc tiép nhan hd so va tra ket qua giai quyet
tur van ché d6, chinh sdch vé& bao hiém x3 hoi, bao hiém y t&; luu it hd so
huéng bao hiém xa hoi va hd so nghiép vu theo quy dinh cia phép luft va cla
Bao hiém x& hdi Viét Nam (riéng Bao hiém x3 hoi Thanh pho Ho Chi Minh va
Ha Nbi, chirc nang luu trt hd so giao cho Phong Quén Iy hé so).

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Thue hién co ché mét cta lién thong trong giai quyét ché db bao hidm xa
hoi, bao hiém y té tai co quan Bao hidm x& hdi tinh.

b) T6 chric thyc hién kidm tra, t1ep nhén ho so lién quan dén viée tham gia
va huéng bao hiém xa hai, bao hiém y t& clia cdc td chitc, ¢4 nhén theo quy dinh.

c) Chuyen hé so tiép nhan dén céc don vi chuyén mon, nghiép vu lién
quan giii quyét va nhén lai két qua giai quyét tir cc don vi dé tra lai cho cac tb
chiic, ¢4 nhén; theo ddi, ddn déc céc phong nghié€p vu thuc hién ding quy dinh.

d)Huéng dan, tu van cac Van dé lién _quan dén che dd, chinh sach bao
hiém x& hoi, bao hidm y té theo yéu cdu ctia td chirc, ¢4 nhéan.

d) Hudng din, kidm tra céc don vi chuyén moén, nghlep vu va Bao hiém
x& hoi huyén thyc hién cdc quy dinh, quy trinh giai quyet cong viée lién quan
dén viée thye hién co ché mét clra lién théng trong giai quyét ché do bao hidm
x4 héi, bao hiém v té.

e) Quan Iy va st dung phin mém tiép nhén hd so trong giao dich dién ti.

g) Chu tri ph01 hop, td chirc thue hién kiém soét thit tuc hanh chinh vé bao
hiém x& hoi, bao hiém y té trong hé théng Bao hiém x3 hoi tinh.

h) Huéng dan, kiém tra cdc phong nghiép vu va Bao hiém x& héi huyén
18p, quan 1y hd so va luu trit hd so, tai lidu bao dam an toan, bi mat tai ligu hd so
theo quy dinh,

i) Tiép nhan, kidm tra hd so, tai liéu huéng béo hiém x& hdi dén han nop
luu trt etia céc phong nghiép vu va Bao hiém x8 hoi huyén; thuc hién viée luu
trit, quan Iy hd so, tai liéu theo quy dinh.

k) Phan loai, x4c dinh gié trj hd so, tai lifu phuc vu cho cOng tac quan 1y,
thong ké, khai théc, tra cttu, sao luc.

1) Lya chon hé so, tai liéu thudc danh myc ngp luu vao uu trit va tiéu hay
tai liu het gid tri sau khi duoc clp c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh.

m) Lép k& hoach xay dung, ndng cép va duy tu, bao dudng kho tang; mua
sdm céc thiét bi, phuong tién can thiét phuc vu cho cbng tac luu trit,
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n) Tham gia, dé xuat v6i clp ¢ thdm quyén viée xdy dung, stra ddi, bd
sung che dd, chinh sach v& Iinh virc bio hiém x4 hai, bio hidm thét nghiép, bao
hiém y té.

o) Phéi hop vé6i don vi nghip vu lién quan thuc hién cdéng tic tuyén
truyén, phd bién cdc ché do, chinh sach, phap luat thudc linh vuc duge phén
cdng; tham gia cong tac ddo tao, bdi dudng nghiép vu theo chirc ndng, nhiém vy
dugc giao.

p) Té chirc thuc hién churong trinh, k& hoach cai céch hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vu dugc giao; 4p dung Hé théng quéan 1y chit luong theo tigu
chuin TCVN ISO 9001:2008.

q) Thue hién ché d6 théng tin, théng k&, béo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ciru khoa hoc va tng dung cdng nghé théng tm trong cdng tac tlep nhdn
va tra két qua thi tuc hanh chinh.

1) Quan ly vién chtic va tai sén clla phong theo quy dinh.
s) Thue hién céc nhiém vu khéc do Giam dbc Bao hiém x3 héi tinh giao.
3. Béi véi Phong Tiép nhan va Tra két qua thi tuc hanh chlnh thuée Béo

hiém x4 héi thanh phé Ha Nbi va Béo hiém x& héi Thanh phd Hb Chi Mioh
khong thuc hién c4c nhidm vu quy dinh tai cdc diém h, i, k, 1, m Khoan 2 Didu

nay.
Pidu 11. Chire niing, nhiém vu va quyén han ciia Vin phong
1. Chirc nang:
Vin phong Bao hlem xd hoi tinh ¢6 chirc néng gitp Gidm dbc Bao hiém
x4 hdi tinh quén 1y va té chite thue hién céc cdng tac: Téng hop, hanh chinh, vén

thu, quan tr, ISO, tuyén truyén, phép ché theo quy dinh cta phép ludt va cta
Béo hiém x4 hoi Viét Nam.

Vin phong cé con déu, khong c6 tai khoan riéng,
2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xay du’ng quy ché 1am viéc ctia Bao hidm x4 hoi tinh; chu tri, ph01 hop
véi cdc don vi lién quan x4y dung quy ché phéi hop cong tac guIa Bao hiém x4
héi tinh véi co quan, don vi lién quan trén dia ban tinh va gifta cdc don vi truc
thudc Bao hiém x3 héi tinh; xay dung chuong trinh, ké hoach cong tc thang, quy,
nim ctia Béo hiém x& héi tinh; theo déi, dén dbe, kiém tra viée thue hién ké hoach
cong téc sau khi duoc phé duyét; tdng hop ké hoach cong tac tudn clia Gidm- déc,
Phé Gidm dbc Bao hiém x& héi tinh.

b) Tong hop va I8p bdo cdo dinh ky va dot xudt ve viéc thuc hién nhiém vu
cla Bao hiém x4 hoi tinh theo quy dinh hodc theo yéu cdu coa co quan chie néng;
tdng hop, xr Iy cac thong tin, tai liéu va s6 liéu can thiét d& cung cip theo yéu céu
clia Gidm dbc Bao hiém x4 héi tinh.
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c) TS chire quén ly, thuc hién va huéng dan, dén dbc, kidm tra cac don vi
truc thuéc Bao hiém x& hoi tinh v& cong tac: Vin thu, quan Iy con d4u, bi mat
nha nudc.

d) Lap k& hoach v& s6 luong phdi, cAp va quéan Iy phoi gify chiimg nhan
nghi viéc hudng béo hlem X8 hoi; dang tai cong khai, cip nhét theo ddi lién tuc
théng tin v& quan 1y cip gidy chiing nhan theo quy dinh.

@) Tham muu gitp Gism dbc Béo hiém xa hoi tinh khéi kién vu 4n dén sy
aé - yéu ciu tda 4n bao vé loi ich cong cdng, loi ich nha nude trong linh vye bio
hidm x4 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té trén dia ban.

e) Theo ddi va d6n doc cac don vi thuc hién cc néi quy, quy ché cia co
quan Bao hiém x& hoi tinh; t8 chirc quén ly va st dung ¢4 hi€u qua tai sén va cac
phuong tién hoat dong clia co quan; thyuc hién cong tic bao v& an ninh trét tu, vé
sinh méi trudng, phong chay, chita chéy.

g) Chu tri, phdi hop véi cdc don vi lién quan trién khai va theo dai viéc 4p
dung Hé thong quan ly chit lugng theo tiéu chuén TCVN ISO 9001:2008 trong
todn hé théng Bio hiém xi héi tinh. TS chite thue hién chuong trinh, k& hoach
cai cach hanh chinh theo chitc niing, nhiém vu duoc giao.

h) Xdy dung ké hoach xay dung co ban, mua sim, sira chita tai sén,
phlrorng tién, in an tai lidu phuc vu hoat ddng ctia co quan; chii tri, phdi hop véi
céc don vi lién quan t& chirc thue hién sau khi duoc phé duyét.

i) TS chirc thuc hién céng viéc v& hanh chinh, 18 t4n, khanh tiét clia co
quan Béo hiém x& hoi tinh; dam bio cdc didu kién vat chét, ky thuét cho hoat
dong ctia co quan Bio hiém xa héi tinh. Thuc hién céng téc quan ly, sir dung xe
0 t6 dam béo phuc vu hoat déng ctia Bao hiém x& héi tinh.

k) Phéi hop vé6i céc don vi lién quan thwc hién cdc ché 4o dbi véi coéng
chifc, vién chirc thudc Bao hiém x4 héi tinh quan ly theo quy dinh cia Béao hlem
x& hoi Viét Nam va ctia Bao hiém x4 hoi tinh; phéi hop véi Cong dodn cling cép
va cac don vi ¢6 lién quan cham lo doi séng ciia cong chiic, vién chitc thugc hé
théng Bao hidm x4 héi tinh.

1) Chit tri, ph01 hop véi céc don vi nghiép vu lién quan xdy du'ng ké hoach
théng tin, tuyén truyen phd bién céc ché dd, chinh sach, phép luét vé bao hiém
x& hoi, bao hiém that nghlep, bdo hidm y t& theo chi dao, huéng din clia Béo
hidm x& héi Viét Nam va t6 chiic thuc hién ké hoach sau khi duge phé duyét;
quan 1y, truc tiép bién tap théng tin déng tai trén Trang tin dién tit ctia B4o hiém
xa hoi tinh trén Internet.

m) Huéng din va td chic thire hién cong tc stru tAm, bao quén, Tuu git
cac fur liéu, hién vit truyén théng cia Nganh va ctia Béo hiém x4 hoi tinh.

n) Tham gia, dé xuat véi clp c6 thidm quyén viéc xdy dyng, sta 601 bd
sung che dd, chinh sach vé linh vuc bao hiém xi hoi, bao hiém thét nghiép, béo
hiém y té.
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o) Thuc hién ché do thong tin, théng k8, bdo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ctiu khoa hoc va ting dung cdng nghé thong tin trong céng tac vin phong.

p) Quan ly vién chirc va tai san cia phong theo quy dinh.
q) Thue hi¢n céc nhidm vy khic do Gidm ddc Bao hiém x4 héi tinh giao.
3. P&i véi Vin phong thugc Béo hiém x3 héi thanh phd Ha Noi va Bao

hiém x& hoi Thanh pho Hb Chi Minh khéng thuc hién chic ning tuyén truyén
va chtic ning luu trft hd so.

Piéu 12. Chirc niing, nhiém vu va quyén han céa Phong Tuyén truyén
1. Chirc ndng:

Phong Tuyén truyén c6 chire nang gitp Gidm ddc Béo hiém x& héi tinh
quan ly va t6 chrc thuc hién céng tac tuyén truyén v& bao hidm x4 héi, bao hiém
thit nghiép, bao hiém y té trén dia ban theo quy dinh cia phap ludt va clia Bao
hidm x& hoi Viét Nam.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xay dung, trinh Gidm dbc Bao hidm x& hoi tinh chuong trinh, ké hoach
cbng tic tuyén truyén vé& bao hiém x4 h6i, bao hidm thét nghiép, bao hiém y té phit
hop véi yéu cau, muc tiéy, phuong huéng, nhiém vu va quy dinh ciia Bao hiém xa
hoi Viét Nam; té chite, huéng din thuc hién ké hoach sau khi durge phé duyét.

b) Xéy dung du todn kinh phi tuyén truyen clia Bao hidm x4 hoi tinh dya
trén tong s0 kinh phi tuyén truyén dirgc Béo hidm x4 hoi Viét Nam giao va dé
xudt viéc sit dung kinh phif ¢6 hiéu qua theo quy dinh ctia phép luit va ciia Béo
hiém x& héi Viét Nam.

c) T chire tuyén truyen pho bién chinh sach, phap luat bao hidm & hoi,
bao hidm thét nghlep, bao hiém y té; phbi hop v6i céc don vi lign quan t chirc
cac hoat déng tu van, giai dép chinh séch béo hiém x4 hoi, bao hiém thit nghiép,
‘bao him y t& trén dia ban.

d) Khai thac thong tin va st dung théng tin truyen thong trong va ngoai

Nganh dé tuyén truyén vé ché do, chinh sach bdo hiém x4 hoi, bao hiém y té phu
hop v&i myc dich va nhiém vu tuyén truyén trong ting thoi ky ctia Nganh.

d) Chi dao, huéng dan nghiép vy tuyen truyen kiém tra, dénh gid viéc t§
chire thuc hién céng tac tuyén truyén dbi véi Bao hiém x4 hoi huyén.

e) Thuc hién cac nhiém vy c6 lién quan theo quy dinh tai Quy ché phat
ngdn va cung cip théng tin cho bdo chi ciia Bao hidm x& héi Viét Nam va cia
BAo hiém x3 héi tinh.

g) Tham muu gitp Gidm dbc Bio hidm x4 hdi tinh quan Iy, truc tiép bién
tdp thong tin dang tai trén Trang tin dién 6 ctia Bao hiém x4 hdi tinh trén
Internet theo quy dinh. :

h) Té chirc thuc hién chucmg trinh, k& hoach cai cdch hanh chinh theo
chiic ning, nhiém vu dugc giao; 4p dung Hé théng quéan 1y chét luong theo tiéu
chuén TCVN ISO 9001:2008.
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1) Thuc hién ché d6 théng tin, théng ké, bdo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ciru khoa hoc va ing dung cong nghé thong tin trong cdng tac tuyén truyén.

k) Quén ly vién chirc va tai san cia phong theo quy dinh.

) Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh giao.

Piéu 13. Chite ning, nhiém vu vi quyén han cia Phong Quéan Iy hd so

1. Chire ning:

Phong Quén 1y hd so ¢6 chitc ning gitip Gidm dc Bao hiém x3 hai tinh
t6 chirc quén Iy va luu tr hd so, tai lidu _trong hé théng Bao hiém x& hdi tinh
theo quy dinh ctia phap ludt va ctia Bao hiém x5 hoi Viét Nam.

2. Nhiém vu va quyén han:

a) Xay dung, trinh Gidm déc Bao hiém x4 hai tinh k& hoach dai han, hang
nim v& cong tic Iuu trit hd so, tai [iéu trong hé théng Bao hiém x3 hoi tinh va td
chitc thure hién sau khi dugce phé duyét.

b) Hudng dan, kiém tra céc phong nghiép vu va Bao hidm x& hdi huyén
18p, quan 1y hd so va luu trit hd so, tai lidu theo quy dinh.

c) Tlep nhén, kiém tra hd so, t3i liéu dén han ndp luu trit cla cac phong
nghiép vu va Béo hiém x4 hoi huyén; thuc hién viée luu trit, quén Iy, chinh 1y hd
so, tai li€u theo quy dinh.

d) Phan loai, x4c dinh gié tri hd so, tai lidu phuc vu cho cdng tac quan ly,
théng k8, tra ctm, sao luc.

d) Lya chon hd so, tai liéu thudc danh muc ndp Iuu vao luu trir va tiéu
hity tai liéu hét gi4 tri sau khi duoge cip c6 thdm quy@n phé duyét theo quy dinh.

e) Lap ké hoach x4y dung, néng cép va duy tu, bao didng kho ting; mua
sim céc thiét bi, phuong tién can thiét phuc vu cho cong téc luu tri.

) Tham gia, dé xuat v6i cip c6 thim quyen vi€c xdy dung, sira ddi, bd
sung che d9, chinh sach vé& linh vuc béo hiém x4 hdi, bao hiém thét nghiép, bao
- hiém y t&,

" h) Té chirc thue hién chuong trinh, k& hoach cai cach hanh chinh theo
chitc ning, nhiém vu dugce giao; 4p dung Hé thng quan Iy chét luong theo tidu
chudn TCVN ISO 9001:2008.

i) Thue hién ché d6 thong tin, théng k&, bdo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién cu khoa hoc va ting dung cong nghé théng tin trong cdng tic luu trit.

k) Quén ly vién chirc va tai san cia phong theo quy dinh.

1) Thuc hién cdc nhiém vu khac do Gidm dbc Bao hidm x4 hai tinh giao.

Diéu 14. Ché a6 quan 1y, ché @ lam vide va trach nhiém elia Trudng
phong nghiép vy, Chanh Vin phong thudc Bio hidm x3 hdi tinh

1. Ché dp quan Iy:
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Phong, Van phong chiju sir quén 1y, diéu hanh truc t1ep ctia Gidm déc Bao
hiém xa hoi tinh va chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép
v clia cde don vi truc thudc Bao hiém x& hdi Viét Nam.

Phong, Vén phong do Tmong phong, Chénh Vin phong quan ly, diédu
hanh theo ché d6 thi truéng; gitp Trudng phong, Chanh Vin phong c¢6 cic Phé
Truéng phong, Phé Chanh Vin phong.

Truéng phong, Chénh Vin phong, Pho Trudng _phong, Phé Chanh Vin
phong thudc Béo hiém x4 hoi tinh do Gidm dbc Bao hiém x& hoi tinh bd nhiém,
mién nhiém, cach chir, didu dong, thuyén chuyén, khen thudng va ky Iuét theo
quy trinh va phan cép ctia Béo hiém xa hai Viét Nam.

S6 luong Phé Trudng phong, Phé Chanh Vin phong thudc Bao hlém xa
ho1 tinh khéng qué 03 nguoi, duge quy dinh cy thé theo véin ban quy dinh v& co
cdu vién chirc quan- ly cia Bao hiém x& héi Viét Nam.

/,tf

2, Che do lam vzec

a) Tru'ong phang, Chanh Vin phong lam viée theo ché d6 thd trudng, bao
dam nguyen tic tip trung dan chit; ban hanh Quy ché lam viéc, ché do thdng tin,
bdo cdo ciia Phong, Vin phong va chi dao, kiém tra viéc thuc hién quy ché do.

b) Trudng phong, Chénh Vin phong phan cong hodc Ny quyen cho Phé
Trudng phong, Phé Chanh Vin phong giai quyét cic cong viée thudc thidm
quyén cua Trudng phong, Chanh Vin phong. Phé Trudng phong, Phdé Chénh
Van phong chiu trach nhiém trude phép luit va truée Trudng phong, Chénh Vin
phong v€ nhiém vu duge giao. Trudng phong, Chénh Vin phong chiu trach
nhidm vé quyet dinh cta Ph6 Trudng phong, Phé Chénh Vin phong duge phan
cdng hodic tty quyén giai quyét,

3. Trdch nhiém va quyén han:

a) T4 chirc thyc hién céc chire ning, nhiém vy quy dinh tai Quyét dinh nay.

b) Phéi hop véi céc don vi ¢b lidn quan té chirc thue hién céc nhiém vu
duge giao.

c) Quyét dinh céc cong viée thude pham vi va thAm quyén quén ly cta
Phong, Vin phong va chiu trach nhiém v& cdc quyét dinh dé.

d) Quyét dinh cac bién phép v8 ting cudng ky luat, ky cuong hanh chinh,
chong tham nhfing, lng phi, quan liéu, hach dich, cita quyén va céc biéu hién
tiéu cuc khac trong vién chirc thudc Phong, Vin phong.

d) Chiu trdch nhiém trudc Gidm d6c Bao hiém x& hi tinh va trudc phap
Iuat khi t chirc thuc hién nhiém vu.

e) Thuc hién cac quy dinh cia phap luét, clia Téng Gidm fi‘éc Bao hiém x4
hoi Viét Nam va quy dinh quan ly hanh chinh nha nuée cta Uy ban nhén dén
tinh.
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Diéu 15. Hidu hre v trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh 6 hiéu lue ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét dinh
s6 799/QP-BHXH ngay 24/7/2015 cla Tong Gidm dbc Béo hiém x& héi Viét
Nam quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han, trach nhiém va ché d6 quan ly
ctia cac phong nghiép vu thudc Bao hidém x& hoi tinh, thanh phé truc thude

Trung wong.

2. Vyu truéng Vu Té chitc cén bd, Chanh Vin phong Bao hiém x3 hai Viét
Nam, Tht trudng céc don vi truc thudc Bao hidm x3 hoi Vit Nam va Gidm déc
Béo hiém x& hoi céc tinh, thanh phd truc thude Trung wong chiu trach nhiém thj
hanh Quyét dinh nay./. 74
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