BQ TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dge lap - Tw do - Hanh phic

S6: #48 /QD-BTNMT
Ha Ngi, ngay @3 thang 4 nam 2019

QUYET DPINH
Vé viée cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, tha tuc hanh chinh
duge thay thé va tha tuc hanh chinh bj bii bé trong linh vire do dac, ban db
va thong tin dia Iy thugc pham vi chire ning quén ly nha nuée
cua B¢ Tai nguyén va Moi truong

BQ TRUONG BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Luat Po dac va ban dd ngay 14 thang 6 nim 2018;

Can ctr Nghi dinh s6 36/2017/NB-CP ngay 04 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc ctia Bo
Tai nguyén va Moi truong;

Cian cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat tha tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu sira d6i, bé sung mot s6 diéu cua cac nghi
dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/ND-
CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mdt sé diéu cua
céc nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin cir Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cia
Chinh phu quy dinh chi tiet mét s6 diéu cua Luat Po dac ban va ban do;

Can cir Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua
Vian phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Cuc truong Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét
Nam va Chénh Van phong B¢ Tai nguyén va Méi truong,

QUYET DINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, thi tuc hanh chinh duoc thay thé va thi tuc hanh chinh bj bai bé trong linh
vue do dac, ban dd va théng tin dja ly thuge pham vi chire ning quan Iy nha
nudce cua BO Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 5 ndm 2019.



Bai bo céc thi tuc hanh chinh gom:

I Cap gidy phép hoat dong do dac va ban dd duge cong bd tai Quyét dinh
s6 3086/QD-BTNMT ngay 10 thang 10 nim 2018 cua B truong B Tai nguyén
va Moi truong;

2. Cép bd sung ndi dung gidy phép hoat dong do dac va ban do; gia han
gidy phép hoat dong do dac va ban db; cap lai gidy phép hoat dong do dac va
ban do thu hoi gidy phép hoat dong do dac va ban db dugc cong bb tai Quyét
dinh s6 1723/QD-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2015 cta B truong Bo Tai
nguyén va Moi truong;

3. Tham dinh viéc thé hién dudng dia gidi hanh chinh trén céc loai ban dd
true khi xudt ban duge cong bd tai Quyét dinh s 634/QD-BTNMT ngay 29
thang 3 nam 2016 cia B9 trudng B9 Tai nguyén va Moi truong;

4. Tham dinh viéc thé hién duong bién gidi qudc gia trén cac loai ban dd
duoc cong bd tai Quyét dinh s6 634/QD-BTNMT ngay 29 thang 3 nim 2016
cua Bo truong BO Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 3. Chanh Van phong B, Cuc truéng Cuc Do dac, Ban db va Thong
tin dia ly Viét Nam va Thu trudng cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Cac Thir trudng;

- BO, co quan ngang Bg, co quan thugc Chinh phi;

- UBND ciéc tinh, thanh phé trire thude Trung uvong;

- S& TN&MT céc tinh, thanh phd trire thude Trung wong;

- Cuc Kiém soat TTHC, Van phong Chinh phu;
- Lwu: VT, DDBDVN, VP. M

ran Hong Ha



THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH,

THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

VA THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG LiNH VU'C PO DAC,
BAN PO VA THONG TIN PJIA LY THUQC PHAM VI CHU'C NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 §18 /OD-BTNMT ngay ¢ 3 thang 4 nam 2019

cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

PHANT '
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh mé&i ban hanh
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Phan I1
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VU'C PO PAC, BAN PO VA THONG TIN DPIA LY
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

L Cép giay phép hoat dong do dac va ban dd

1. Trinh tu thue hién:

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc hoat déng do dac va ban do
- Bude 1: Nop ho so

+ Trudng hop 1: Té chitc dé nghi cép gidy phép/bd sung danh muc hoat
dong do dac va ban do thudc cac bo, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phii quyét dinh thanh lap; tong céng ty do Thu tuéng Chinh phu quyét dinh
thanh lap; td chire thudc t chirc truc thuge b, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh pht ¢6 phdp nhan va hach toan doc 1ap; t6 chitc ¢6 phap nhén va hach
toan doc lap truc thude Tong cong ty do Thi tuéng Chinh phu quyét dinh thanh
lap; td chire thudc co quan trung uong cua t6 chirc xa hoi - nghé nghiép; nha
thau nude ngoai giri 01 b hd so qua hé thong dich vu cong truc tuyén cua Bo
Tai nguyén va Moéi trudng hodc gii truc tiép hodc qua dich vu buu chinh tdi
Cuc Do dac, Ban d6 va Théng tin dja ly Viét Nam (S6 2, pho Pang Thiy Trim,
phudng C6 Nhué 1, quan Biéc Tir Liém, thanh phé Ha Nbi) .

+ Truong hgp 2: To chite dé nghj cap gidy phép/bd sung danh muc hoat
dong do dac va ban d6 khong thude dbi twong quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu
33 Nghi dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu cia Luat Do dac va ban dd (sau day goi chung 1a Nghi
dinh s0 27/2019/ND-CP) giri h6 so qua hé théng dich vu céng trire tuyén ciia Uy
ban nhén dén tinh, thanh phd tryc thue trung wong lién théng véi hé thong dich
vu cong truc tuyén cua Bo Tai nguyén va Moi trudmg hodc guri truc tiép hoic
qua dich vu buu chinh téi S& Tai nguyén va Méi truong thuge Uy ban nhan cdp
(sau déy goi chung 1a S& Tai nguyén va Méi truong).

- Buédc 2: Tiép nhan hé so

Trong thoi han 02 ngay lam viée, co quan tiép nhin hd so ¢ trach nhiém
kiém tra hd so dé nghj cap gidy phép/bd sung danh muc hoat déng do dac va ban
6. Trudong hop hd so chua diy du hodc chua ding theo quy dinh, co quan tiép



nhén hd so ¢6 trach nhiém théng bdo bang van ban hodc thu dién tir cho t6 chirc

dé nghi cap glay phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va ban d6 vé viéc
hoan thién hd so theo dang quy dinh.

- Budce 3: Thim dinh hd so

+ Cuc Po dac, Ban d6 va Théong tin dia ly Viét Nam thiam dinh hd so ctia
céc to chirc thude cac bd, co quan ngang b, co quan thLIQC Chinh phu quyet
dinh thanh lap, téng cong ty do Thu tuéng Chinh phii quyét dinh thanh lap; t6
chire thudc t6 chire truc thude b, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu
c6 phap nhan va hach toan dc lap; t6 chirc c6 phép nhan va hach toan doc lap
truc thuc Téng cong ty do Thu tuong Chinh phu quyét dinh thanh lap; té chirc
thudc co quan trung wong ciia t chire xa hoi - nghé nghiép; nha thdu nude ngoai;

+ S& Tai nguyén va Moi truong tham dinh hé so cia t6 chirc theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 33 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP;

+ Co quan tham dinh hd so dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muyc hoat
dong do dac va ban do thanh 1ap T4 thdm dinh v6i thanh phin khéng qua 03
ngudi dé tham dinh hé so tai tru s chinh cua té chirc dé& nghi cip gidy phép.

T6 tham dinh c6 trach nhiém kiém tra, thim dinh sy phi hop cia hd so vé
nhan lyc, phuong tién do, thiét bi, phan mém, cong nghé do dac va ban dd so véi
thyc té clia t6 chirc dé nghi cip gidy phép; x4c dinh ning lyc ctia td chirc trong
viéc thyc hién céc ndi dung hoat dong do dac va ban d6 dé nghij cap gidy phép,
lap bién ban tham dinh hd so dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc hoat
dong do dac va ban dod theo Mau sb 15 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 27/2019/ND-CP;

+ Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Cuc
Po dac, Ban d6 va Théng tin dia ly Viét Nam c6 tréch nhiém td chirc thim dinh
hé so, 1ap bién ban thdm dinh ho so dé nghi cAp gidy phép/bd sung danh muc
hoat dong do dac va ban do6 cia cac td chirc.

+ Trong thdi han 06 ngay lam viée ké tir ngay nhan hé so, S& Tai nguyén
va Méi truong ¢ trach nhiém t6 chirc thAm dinh, giri bién ban thAm dinh kém
hd so dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc hoat déng do dac va ban db dén
Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam qua hé théng dich vu cong
truc tuyén cua Uy ban nhén déan tinh, thanh phé truc thudc trung wong lién thong
véi hé thong dich vy cong tryc tuyén ciia Bo Tai nguyén va Méi truong.

Trudmg hop t6 chirc khong dat diéu kién cdp gidy phép/bd sung danh muc
hoat déng do dac va ban d6, co quan tiép nhén ho so ¢ trach nhiém thong bao,
néu rd ly do khong cap gidy phép va tra lai hd so cho t6 chirc d& nghij cip gidy



phep/bo sung danh muc hoat dong do dac va ban do trong thoi han quy dinh tai
diém d va diém d khoan 3 Pidu 33 Nghi dinh s 27/2019/ND-CP.

- Buée 4: Cap gidy phép

+ Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén dugc bién ban thim
dinh hé so dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va ban d6
Cuc truong Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Vlet Nam phé duyét, cap
gidy phép/bd sung danh myc hoat dong do dac va ban do;

+ Cuc Do dac, Ban db va Thong tin dja ly Viét Nam thong bao cho tb
chirc vé viéc hoén thanh cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va
ban do, tra gidy phép hoat dong do dac va ban dd, hd so dé nghi cap gidy
phép/bd sung danh myc hoat déng do dac va ban d6 cho té chirc, giri tép tin chira
bén chup gidy phép cho S& Tai nguyén va Mbi truomg dé phdi hop quan ly dbi
véi céc t6 chire do S& Tai nguyén va Méi trudng thim dinh.

b) Vé gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do

b.1) Ddi véi td chire trong nude

- Trong thdi han 60 ngay trudce khi gidy phép hoat dong do dac va ban db
hét han, néu té chirc c6 nhu cau gia han gidy phép da dugc cap thi guri ho so dé
nghi gia han gidy phép dén Cuc Po dac, Ban d6 va Théng tin dia Iy Viét Nam dé
lam thu tuc gia han. Gidy phép khéng duoc gia han sau ngay gidy phép hét han.

- T6 chirc dé nghj gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd giri 01 bd
hd so theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP qua hé
thdng dich vu cong tryc tuyén hodc truc tiép hodc qua dich vu buu chinh téi Cuc
Po dac, Ban d6 va Théng tin dia ly Viét Nam.

- Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so d& nghi gia
han gidy phép, Cuc Po dac, Ban dd va Théng tin dia ly Viét Nam c6 trach
nhiém kiém tra thong tin vé gidy phép di cip, hoan thanh viéc gia han gidy phép
hoat dong do dac va ban do, tra gidy phép duge gia han cho té chir, guri tép tin
chita ban chup gidy phép dugc gia han cho S& Tai nguyén va Méi truong doi véi
céc t6 chire do S& Tai nguyén va Méi truong tham dinh khi cip gidy phép.

Truong hop hé so chua ding theo quy dinh, Cuc Po dac, Ban db va
Thoéng tin dia ly Viét Nam c6 trach nhiém thong bao bing van ban hoic thu dién
tir cho t6 chirc dé nghi gia han gidy phép hoat déng do dac va ban db vé viéc
hoan thién hé so theo ding quy dinh.



Ko ;e - A ’ 5.
b.2) Doi véi nha thau nudce ngoai

- Giay phép hoat dong do dac va ban dd ctia nha thiu nudc ngoai dugc gia
han khi duge cha dau tu gia han thoi gian thuc hién géi thiu;

- T6 chirc dé nghj gia han gidy phép hoat dong do dac va ban db giri 01 bd
hd so theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Nghj dinh s 27/2019/ND-CP qua hé
thfmg dich vu cong truc tuyén hoac truc tiép hodc qua dich vy buu chinh téi Cuc
Po dac, Ban d6 va Théng tin dia ly Viét Nam.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so dé nghi gia
han gidy phép, Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam cé trach
nhiém kiém tra théng tin vé gidy phép da cdp, hoan thanh viéc gia han gidy phép
hoat dong do dac va ban do, tra gidy phép duoc gia han cho td chirc, giri tép tin
chira ban chup gidy phép dugc gia han cho S& Tai nguyén va Moéi truong dbi voi
céc t6 chire do S& Tai nguyén va Mbi trudong tham dinh khi cép gidy phép.

Truomg hop hé so chua dung theo quy dinh, Cuc Po dac, Ban dd va
Théng tin dia ly Viét Nam c6 trach nhiém théng béo bing vin ban hodc thu dién
tir cho t6 chirc dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd vé viéc
hoan thién hé so theo dung quy dinh.

- Thoi gian gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd cua nha thau
nudc ngoai theo thoi gian dugce gia han dé thuc hién géi thau.

¢) Ve cdp lai gidy phép hoat déng do dac va ban do

- T4 chirc d& nghi cép lai gidy phép hoat dong do dac va ban db khi bi mat
giri don dé nghi cép lai gidy phép theo Mau s6 14 Phuy luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP dén Cuc Po dac, Ban db va Théng tin dia ly Viét Nam.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don dé nghi cép lai
gidy phép hoat dong do dac va ban d6, Cuc Po dac, Ban dd va Théng tin dia ly
Viét Nam ¢6 trach nhiém kiém tra thong tin vé gidy phép da cép va cip lai gidy
phép hoat dong do dac va ban do, tra gidy phép duogc cap lai cho td chirc, gui tép
tin chira ban chup gidy phép dugc cap lai cho S¢ Tai nguyén va Mbi truomg doi
voi céc t6 chirc do S& Tai nguyén va Moi truong tham dinh khi cap gidy phép.

S6 gidy phép, ndi dung hoat dong do dac va ban d6 dugc cip phép va thoi
han cua gidy phép cép lai giir nguyén nhu gidy phép da cap.

d) Vé cap doi gidy phép hoat déng do dac va ban do

- T chirc dé nghi cép ddi gidy phép hoat dong do dac va ban do guri 01 bd
hd so theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 37 Nghi dinh 6 27/2019/ND-CP qua hé



thong dich vy cong truc tuyén hodc truc tlep hodc qua dich vu buu chinh téi Cuc
Do dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam.

- Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tur ngay nhéan du ho so hop le, Cuc
Po dac, Ban db va Thong tin dia ly Viét Nam hoan thanh viéc cap doi gidy phép
hoat dong do dac va ban dd, tra g1ay phép duge cép dbi cho td chuc, gui tep tin
chira ban chup gidy phép duge cap ddi cho S& Tai nguyén va Mm truong dbi voi
céc td chire do S& Tai nguyén va Méi truong thim dinh khi cap gidy phép.

2. Cach thirc thuc hién:

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc/gia han/cap déi gidy phép hoat
déng do dac va ban dé duoc thuc hién nhur sau:

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén.

b) Vé cap lai gidy phép hoat dgng do dac va ban db dieoc thue hién nhue sau:
- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phan, sé luwong ho so:

a) Thanh phan hé so:

a.1) Vé cap gidy phép hoat dong do dac va ban dd

a.1.1) Ho so cia td chirc trong nuéc dé nghi cap gidy phép hoat déng do
dac va ban dd bao gém:

- Pon dé nghij hoic tép tin chira don dé nghj cdp gidy phép hoat dong do
dac va ban d6 theo Mau s6 10 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé
27/2019/ND-CP;

- Ban sao hoidc tép tin chup ban chinh quyét dinh quy dinh chirc nang,
nhiém vy hogc Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;

- Ban sao hojc tép tin chup ban chinh vin béng t6t nghiép dai hoc tré 1én
thude chuyén nganh vé do dac va ban do, ban khai hodc tép tin ban khai qua
trinh céng tac cla ngudi phy trach k§ thuat theo Mau sé 12 Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP hoic chimg chi hanh nghé do dac va
ban d6 Hang I, hop déng lao dong hoic quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd
nhiém cua ngudi phu trach ky thuit;



- Ban sao hodc tep tin chup ban chinh vin bang, churng chi chuyén mén vé
do dac va ban d, hop ddng lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua cac nhan
vién ky thuét do dac va ban dé;

- Ban sao hoﬁc tép tin chyp ban chinh héa don hoic glay to chimg minh
s¢ hiru hoac quyen st dung phuong tién do, thiét bi, phan mém, cong nghé do
dac va ban d6.

a.1.2) Ho so cua nha thau nudc ngoai dé nghi cap gidy phép hoat dong do
dac va ban d6 bao gdm:

- Pon dé nghj hoic tf;p tin chira don dé nghi cép gidy phép hoat dong do
dac va ban d6 theo Miu sé 11 Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb
27/2019/ND-CP;

- Ban sao hodc tép tin chup ban chinh quyét dinh trung thau (hodc quyét
dinh dugc chon thau) cua cha dau tu, trong do co noi dung vé do dac va ban db
thudc danh muyc hoat déng do dac va ban db phai cé gidy phép;

- Ban sao hoac tq:p tin chyp ban chinh vin bang, chimg chi chuyen mon vé
do dac va ban do, gidy phép lao dong do co quan c6 tham quyén cép theo quy
dinh cta phép luat lao dong nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam déi véi nhan vién
k¥ thuat 1a nguoi nude ngoai; hodc van bing, ching chi chuyén mén vé do dac
va ban do, hop ddng lao dong clia cde nhan vién ky thujt do dac va ban dé 1a
nguo'l Viét Nam phu hqp v6i s6 lugng va trinh do chuyén mén trong hd so du
thau di tring thau hodic hd so dugc chon thau;

- Bén sao hodc tép tin chup ban chinh héa don hoic gidy t& chimg minh s¢
hitu hodc quyén sir dung phuong tién do, thiét bi, phan mém, céng nghé do dac va
ban d6 phit hop véi hd so dy thiu da triing thiu hogic hé so duoc chon thiu.

al) vé cé'p b6 sung danh muc hoat déng do dac va ban dé

- Pon dé nghi hodc tép tin chira don dé nghi cz’ip bd sung danh muc hoat
dong do dac va ban dé theo Mau s6 13 Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb
27/2019/ND-CP;

- Ban sao hoc tép tin chyup ban chinh vin bang, chimg chi chuyén mén vé
do dac va ban dd, hop déng lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua cac nhan
vién ky thuat do dac va ban db dugc bd sung;

- Ban sao hogc tép tin chup ban chinh héa don hodc gidy t& chitng minh sé&
hitu phuong tién do, thiét bi, phan mém, cdng nghé do dac va ban do duge bd sung;

- Ban géc gidy phép hoat dong do dac va ban dd da dugc cip.
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a.3) Ve gia han gfff'y phép hoat déng do dac va ban do

a.3.1) Ho so cua tb chirc trong nude dé nghi gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban d6 bao goém:

- Pon dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban db theo MAu sb
14 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP;

- Ban gbc gidy phép hoat dong do dac va ban db da dugc cép.

a.3.2) Ho so clia nha thau nudc ngoai dé nghj gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban do bao gom:

- Pon d nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban db theo MAu sb
14 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP;

- Ban gbc gidy phép hoat déng do dac va ban do da dugc cép;

- Ban 520 ¢6 xac thyc cac vin ban cta chi dau tu vé viée gia han thoi gian
thuc hién goi thau.

a.4) Vé cap lai gidy phép hoat déng do dac va ban do

Pon @ nghi cap lai gidy phép gidy phép hoat’dc)ng do dac va ban do theo
Mau so 14 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP.

a.5) Ve cd'p doi gidy phép hoat déng do dac va ban do

- Pon dé nghi cép dbi gidy phép hoat dong do dac va ban d6 theo Mau s6
14 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP;

- Gidy phép hoat dong do dac va ban dd da dugc cap.

b) S6 lwpng ho so: 01 b.

4. Théi han gidi quyét:

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc hoat déng do dac va ban do:

Thoi gian giai quyét thu tuc cip gidy phép/bo sung danh muc hoat dong
do dac va ban do khong qua 0'9 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so hop 18
theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP.

- Thoi gian thim dinh ho so: 07 ngay lam viéc (truong hop Cuc Do dac,
Ban dd va Thong tin dja ly Viét Nam tham dinh), 06 ngay lam viéc (truong hop
S& Tai nguyén va Moi truong tham dinh);

- Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc bién ban tham
dinh hé so d& nghj cép gidy phép hoat dong do dac va ban dd, Cuc truéng Cuc
Po dac, Ban db va Théng tin dia ly Viét Nam phé duyét, cip gidy phép hoat
dong do dac va ban do.

b) Vé gia han/cdp lai/cdp déi gidy phép hoat dong do dac va ban do: 03
ngdy lam viéc ké tir ngay nhén di ho so theo quy dinh.

11




5. Doi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Té chic trong nudc, td chirc
nudc ngoai.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc hoat dong do dac va ban do:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cuc Po dac, Ban db va Thoéng tin
dia ly Viét Nam.

- Co quan truc tiép thye hién: Cuc Po dac, Ban dd va Thoéng tin dia ly
Viét Nam, S¢ Tai nguyén va Méi truong.

b) Vé gia han/cdp lai/cdp doi gidy phép hoat déng do dac va ban do: Cuc
Po dac, Ban d6 va Théng tin dia 1y Viét Nam.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong do dac va
ban do.

8. Phi, I¢ phi:

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc hoat déng do dac va ban do:

Miic phi cép gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va ban do
duge quy dinh cu thé tai Thong tu sé 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nim
2017 cua B{ trudng B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va
sir dung phi thim dinh cép gidy phép hoat dong do dac va ban dé.

b) Vé gia han/cdp lai/cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban do:
Khéng quy dinh mirc phi hodc 1€ phi phai ndp.

9. Tén méiu don, miu to khai:
a) Vé cdp gidy phép hoat dong do dac va ban do

- Méu s6 10: Pon dé nghij cép gidy phép hoat dong do dac va ban dd cho
td chirc trong nude (Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP);

- Méu s6 11: Pon dé nghi c4p gidy phép hoat dong do dac va ban dd cho
nha thau nude ngoai (Ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 27/2019/ND-CP);

- Méu s6 12: Ban khai qua trinh céng téc (Ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 27/2019/ND-CP);

- Mau s6 15: Bién ban thdm dinh hé so cép gidy phép hoat dong do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP).

b) Vé cap bo sung danh muc hoat dong do dac va ban do

- Méu s6 13: DPon dé nghi cap bd sung danh muc hoat déng do dac va ban
do (Ban hanh kém theo Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP).
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- Mau s6 15: Bién ban tham dinh hd so bd sung danh muc hoat dong do
dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Nghij dinh s6 27/2019/ND-CP).

c) Vé gia han/cap lai/cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban do

Mau s6 14: Don dé nghj gia han/cép lai/cdp déi gidy phép hoat dong do
dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc hoat dong do dac va ban do
a.1) DPdi véi t6 chirc trong nudc:

- La doanh nghig¢p hodc don vi sy nghiép c6 chirc ning, nhiém vu hoat
dong do dac va ban do;

- Ngudi phu trach k¥ thuat vé do dac va ban dé phai ¢6 trinh d6 tir dai hoc
trd 1én thuge chuyén nganh vé do dac va ban dd; cé thoi gian hoat dong thuc té
it nhat 1a 05 nam phi hep véi it nhit mot ndi dung hoat dong do dac va ban db
cia to chirc dé nghi cap gidy phép hodc c6 chimg chi hanh nghé do dac va ban
dd hang I; khong dugc dong thdi 1a ngudi phu trach k§ thuat vé do dac va ban
d6 cua td chirc khac;

- C6 s6 lugng t6i thiéu 1a 04 nhan vién ky thuat c6 trinh dé trung cép tré
[én duge dao tao vé do dac va ban do;

- C6 phuong tién, thiét bi, cong nghé do dac va ban dd phu hop véi quy
dinh trong dinh mic kinh té - k¥ thuat do dac va ban d dé thuc hién mét san
pham do dac va ban db thudc ndi dung dé nghi cép gidy phép.

a.2) Déi v6i nha thiu nude ngoai:

- C6 quyét dinh tring thiu hodc dugc chon thiu cua chi dau tu, trong dé
¢6 hoat dong do dac va ban do;

- C6 luc lugng k¥ thuat, phuong tién, thiét bi, cong nghé do dac va ban dd
phit hop v6i hé so dy thiu da tring thau hodc hd so dugc chon thau.

b) Vé gia han gidy phép hoat déng do dac va ban do:

b.1) D6i véi té chire trong nude: Trong thoi han 60 ngay trude khi gidy
phép hoat dong do dac va ban dd hét han, néu té chirc c6 nhu cdu gia han gidy
phép da dugce cip.

b.2) D6i véi nha thau nude ngoai:
- Gidy phép hoat dong do dac va ban do cta nha thau nudc ngoai duge gia
han khi dugc chi dau tu gia han thoi gian thyc hién goi thau.
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¢) Vé cap lai gidy phép hoat dong do dac va ban do: Gidy phép hoat dong
do dac va ban do cap lai khi bi mét gidy phép.

d) Vé cdp doi gidy phép hoat déng do dac va ban do:

Gidy phép hoat dong do dac va ban dd cap dbi khi thude mot trong céc
truong hop sau:

- T6 chirc yéu cdu do thay ddi dia chi try s& chinh va cac thong tin lién
quan ghi trén gidy phép;

- Gidy phép b réch nat, hu hong khéng thé sir dung dugc.

11. Can cie phap Iy cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Do dac va ban d6 ngay 14 théang 6 ndm 2018;

- Nghi dinh s6 27/2019/NB-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 ctia Chinh pha
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Luat Po dac va ban do.

- Théng tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nim 2017 cia Bj truéng
Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham
dinh cép gidy phép hoat dong do dac va ban dd.
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Mau s6 10: Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong do dac va ban dé (Ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dje lap - Ty do - Hanh phiic
.............. ngay.....thang......nam.....
PON PE NGHI

CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Viét Nam,
B Tai nguyén va Mai trudng.

PHAN L. NHUNG THONG TIN CHUNG

177 Ty .

Gidy chimg nhédn dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap sé: ... ....

Dja chitrp SFChINNG . ..... cocovernenonesieraneerermsnsassossonssssssssssssesrmssns

S6 dién thoai: ........... PR wcoisassinn E-mail: .ceevrnnnnenrinsenieneceensans
Website ..

Can cu Ngh; dmh s6 27/2019!NI-) CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chmh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Lust Po dac va ban 6, dé nghj Cuc Do
dac, Ban d6 va Théng tin dia ly Viét Nam, B Tai nguyén va Méi trudng cap
gidy phép hoat dong do dac va ban dd véi cac ndi dung sau:

(Ghi 1 cdc ni dung hoat dong dé nghi cap phép)

PHAN II. KE KHAI NANG LUC
I. LUC LUQNG KY THUAT
1. Lyc lugng k¥ thudt do dac va ban d6 phan tich theo nganh nghé "

DPon vi tinh: Nguoi
2 . n— £ 2 Cong nhin
TT Nganh, nghe Dai hoc tré' 1én | Trung cap, cao dang k§ thug
1 |(Tric dia) 05 02 0
(Dia chinh)
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2. Nguoi dai dién theo phép luat va ngudi phu trach k¥ thuat

TT Ho va tén Chite vy Biing cap Thim nién'”’
1 (Nguyén Vin A) (Gidmdoc) | ... | oo
2 [(Nguyén Vin B) (Phu trach ky thuat) Ky su tric dia) (05 nam)
3. Danh sach nhan lyc k¥ thuét do dac va ban db
TT Ho va tén Chiie vu Bﬁgg cap Thim nién"
1 (Nguyén Vin B) (Phy trach ky thudt) Ky su tric dia) (05 nam)
2 |(Nguyén Vin C) (Nhén vién) (Trung cap dia chinh) (03 nam)
- B e SR el | P TR el W e
IL. THIET BI CONG NGHE
Tén, ma hiéu cia thiét bi, . —
TT P A So lrgng Tinh trang Ghi cha
1
2
3
Camkét: ....ccooo... (tén t6 chirc) xin chiju trach nhiém vé toan bd néi
dung ké khai nay./.
NGUOT DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chike vu, ky, ho tén, dong dau)
Ghi chi:

() K& khai theo van bang chuyén mén. o
@ Tinh theo thoi gian sau khi tdt nghiép cua bang cap chuyén mén déu tién.
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Mau s6 11: Pon dé nghj cAp gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cho nha thau
nuoc ngoai (Ban hanh kém theo Nghi dinh sb 27/2019/NP- CP)

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiie

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO DAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Do dac, Ban d6 va Théng tin dia Iy Viét Nam,
B¢ Tai nguyén va Mai truong.

I. NHUNG THONG TIN CHUNG

Tl IO B 2o s st s ma s s ases
Dia chi tru s& chinh tai nUGC NOAT. ... ...vvvviieiiiiiiiiis ceeeeee e,
S6 dién OEE S o0 PO - ivinivam E-mail: .......

Website .. s
Dia chi dang BVt VISt Nt «cvvcvimnnsanssnpim s sasis
S6 dién thoai: ........... FaX: oressonnens E-mail: ......ooooviiiiiiiniiiinn
Quyét dinh chon thau/tring thAu s6: ............cceoevveiiiiieieeeeeee,

Tén co quan/td chirc ban hanh quyét dinh:.

Can cir Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Do dac va ban dd, dé nghi Cuc Do
dac, Ban do va Thong tin dia ly Vlet Nam, Bo Tai nguyén va Moi truong cap
gidy phép hoat dong do dac va ban do vdi céc ndi dung sau:

(Ghi 10 cac ndi dung hoat dong dé nghi cap phép)
II. PHAM VI, THOT HAN HOAT PONG

1. Pham vi hoat dong: Néu rd pham vi hoat dong do dac va ban db cua goi
thau theo don vi hanh chinh kém theo toa dé trong hé toa do qudc gia.

2. Thoi han d& nghij cia gidy phép: Ghi theo thoi glan dang ky thue hién
ndi dung hoat dong do dac va ban do trong ho so dyr thau ciia nha thau.
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I11. KE KHAI NANG LUC
1. Lyc lugng k¥ thuét

a) S6 luong theo hé so du thau

Chuyén nganh Theo diing ky ho so dwr s
Y ky thuat thiu ciia nha thiu Higw 06
1 Do dac
2 | Bando
b) Danh sach nhan luc k¥ thuét do dac va ban dd hién c6
STT Ho va tén Bfing cap Tham nién""’
1 (Nguyén Vian B) |K§ su tric dia) (05 nam)
2 |Nguyén Vin C) |(Trung cap dia chinh) (03 nam)
R Aoy - W o

2. Thiét bj cong nghé

A -
Tén, mi hi¢u ciia thiét bi, S0 leyng ditng S6 lwgng thye

- A . -

e cong nghé ky;‘::)hgz o té hién cé Ghi chw
1
2
3

------------------------------

Cam két: Chung t6i xin chju trach nhiém trudc phép luat vé toan bo noi
dung ké khai nay./.

NGUOI PAI DIEN CUA NHA THAU
(Chitc vu, ky, ho tén, dong dau)

@) Tinh theo thi gian lam viéc sau khi cé bing cp chuyén mén dau tién.
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Mau s6 12: Ban khai qué trinh céng tic (Ban hanh kém theo Nghi dinh sé
27/2019/ND-CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC
I. THONG TIN CHUNG

TOoh 00 chupplr M, ..o vooos isnsassussisisiaivans

Dia chi thuong tri:...............

DN Vi CONZ G, . couvviuinrsiosesrsenssnaresnsasasenssssnsnns
IL. QUA TRINH PAO TAO

Bing cip

.. - « oy A .n
Thei gian Co sé dao tao duge nhfn Nim tot nghiép

Tir dén

I11. QUA TRINH CONG TAC

Thoi gian
(Tir thang, ndm Chire vy, don vj cong tic N¢i dung cong viéc dd tham gia
dén thang, nim)

Toi xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a ding sy that, néu sai tdi hoan toan
chiu trach nhiém trude phép luét.

ceerey NGAY......thANg.....ndm............
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (K3, ho tén)
(Chite vu, ky, ho tén, déng dau)
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Mau s6 13: Pon dé nghi cap bé sung danh muc hoat dong do dac va ban db (Ban
hanh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

.............. ngay.....thang......ndm .....

DPON DE NGH] CAP BO SUNG DANH MUyC
HOAT DQNG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Po dac, Ban d6 va Théng tin dia ly Viét Nam,
B4 Tai nguyén va Méi truong.

PHAN L. NHUNG THONG TIN CHUNG

T DI L SO )
Diachi BRabolIl: . ... oo s s S e s it s
S dién thoai: ........... BIES, cowesonsisiass TN s s e nrxi it Website..........
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap: ...... ... ...
Giay phép hoat d(mg d0 4aC VA BAN 40 SO ..cuuveeeveesceneereeerrosesnsssnsssesans cép

ngay .... thang ...

Béo cdo tom tit tmh hinh hoat dong cta té chirc tir khi dugc cap phép: (céc
cong trinh do dac va ban d6 da thyc hién trnam ......... dén ndm ................ ¥

Chi | Théigian | Dia diém

TT | Tén cong trinh
il | Tty s dau tw | thwe hién thuc hién

Ghi chi

1
2

Cén cir Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé didu cua Ludt Po dac va ban do, dé nghj Cuc Do
dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét Nam, Bo Tai nguyén va Méi truong cép bd
sung danh myc hoat dong do dac va ban d6 nhu sau:

--------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------

(Gh1 rd cac ndi dung hoat dong dé nghj cap bd sung)
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PHAN IL KE KHAI NANG LUC
I. LUC LUQNG KY THUAT
I. Lyc lugng k¥ thuat do dac va ban db phan tich theo nganh nghé "

Don vi tinh: nguoi

Thay dxﬁi so véi
. . 2 .| thoi diém duwge
3 | Pai hoe tré | Trung cap, | Cong nhén c
1% | Nehnh, aghe 1én cao ding ky thuét’ cap glay phiép
(s0 lugng
3 tang/giam)
1 (Trac dia) 07 01 0 + 02 dai hoc;
- 01 Trung cap
2
3
2. Nguoi dai dién theo phép luat va Ngudi phu trach k¥ thuét
TT Ho va tén Chirc vu Bing cap Ghi chi
I | (Nguyén Vin A) Gidmdoe | ... N
2 | (Nguyén Vin B) Doi trudng K¥ su tric dia 03 nim

3. Danh sach nhan lyc k¥ thuét do dac va ban d6 dugc bd sung

| i & Ho va tén Chire vu Biqg cap Théim nién”
1 (Nguyén Vian C) (Nhén vién) (Ky su Tréc dia) (05 ndam)

2 |(Nguyén VanD) | (Nhanvién) | (Trung cdp dia chinh) | (03 nim)

¢ T — R N L T T

Thay d6i so véi

Tén, ma £ $o Ak X
TT | higu cia thiétbj | | S0 | ok trgng | 201 GiSm Guge chp
cong nghé wong , By p_hep i
(SO lugng tang/giam)
1 (Toan dac diénttr) | 03 + 02
>
3

Cam két: Chung tdi xin chju trach nhiém vé toan bd néi dung ké khai nay./.

Ghi chu: i
) K@ khai theo vén bing chuyén mén.
@ Tinh theo théi gian lam vigc sau khi c6 bing cp chuyén mén dau tién.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
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Mau s‘é") 14: Pon dé nghi gia han/cap lai'/Cép doi gidy phép hoat dong do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Dge lap - Ty do - Hanh phiic

DON DE NGHI GIA HAN/CAP LAUCAP POI"
GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia Iy Viét Nam,
B§ Tai nguyén va Méi truong

TR0 isovncrasievsmmsenppries s R e v

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p: ... ................

Nguoi dai di€n theo phap Iu8t: .......cooonininiiiieee e e e e

NEpll S bR EY R . ocsvnnnasniimss s aissasneitiis

Ehe ol D) BOBRIBNY .. csinnansvsmmmasimsssosvea iRt s

S6 dién thoai: ............. FaX: covvevrinnneenne 2771 | . Website ........

Gidy phép hoat dong do dac va ban dd dugc ¢dp s6 ....., ngdy .... thang ... nam ...

Bio cdo tom tit tinh hinh hoat dong cia td chirc tir khi dugc cdp gidy phép:

- Néu mét s6 cong trinh da thyc hién trong thoi gian durge cép gidy phép.

- Théng ké thyc trang nhan lyc, thiét bi, cong nghé...

Cén cr Nghi dinh sé‘ 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 ndm 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Ludt Po dac va ban do;

Dé nghi Cuc Do dac, Ban db va Théng tin dia ly Viét Nam, Bo Tai nguyén va
Moi truomg gia han/cp lai/cdp dbi'" gidy phép hoat dong do dac va ban dd cho
sis v DER 1D Chire),

Ly do dé nghi gia han/cép lai/chp ddi” gidy phép: .....vvvveereveerreeeerinnn,
Com kbl ...concivennivs: (tén td chire) xin chju trach nhiém vé toan b néi dung ké
khai nay.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)

Ghi chi:
" Ghi theo timg trudng hop cu thé.
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Mau so 15: Bién ban tham dinh hd so de nghj cp gidy phép hoat dong do dac va
ban db (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phiic

_ BIEN BAN THAM DINH HO SO PE NGHI
CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Ngay ..... thang ..... nam . & .. (Tru s& chinh cia tb chirc dé nghi cap
phép), dai d1¢n Cuc Do dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét Nan/S¢ Tai nguyén va
MOi trudng .... d tién hanh tham dinh hd S0 dé nghj cép gidy phép hoat dong do dac va

bandbcia ............. (tén t6 chirc dé nghi cAp phép).
Thanh phﬁn clia co quan thim dinh
Liasmmnssasmionimisanaiimemmeissa ORI SEoND. . ehilio vl
O S, .. (Ghi rd ho, tén, chirc vu)
Thanh phan cia t6 chirc dé nghi cip gidy phép
b sosssnsmsasiesassvsnsaasvaimssisssss s LR T8 ho, 188 dhilivg)
RS OUC URPR SCSR | & . ) ¢ f 750 1. MU- 11t

1. NOI DUNG THAM PINH
1. Tham dinh sy day du, tinh hop 1&, phit hop cta hd so

Két ludn vé sy diy du, hop 1€, phit hop vai thuc té ciia céc tai liéu trong hd so
theo quy dinh cua phap luat.

2. Thim dinh ning luc hoat dong do dac va ban dd cua td chire
a) Tham dinh thanh phén lyc lugng k§ thuat:

(Dm chleu s6 lugng va trinh d6 cua lyc lugng k§ thuat do dac va ban db hién cé
clia t6 chire thé hién trong cac tai ligu nhu bang luong, hop dong lao dong, céc quyét
dinh cua co quan ¢ tham quyén lién quan dén nhéan su v.v... véi luc lugng k¥ thuét ké
khai trong hd so).

Két qua thdm dinh lyc lugng k¥ thudt do dac va ban dd, néu cu thé vé:

—Nguf{i phu trach k}?\ thuat: Ho va tén, chirc vy, trinh d¢ chuyén mon, kinh
nghiém nghé nghiép, hgp dong lao dong.

- Théng ké cu thé nhén lyc k¥ thuat vé do dac va ban do:

Két ludn ve sir phit hop ctia ban ké khai trong hd so véi lue lugng ki thuat do dac
va ban d6 cua to chire, nang lyc chuyén mon thye hién ndi dung hoat dong do dac va
ban do dé nghi cap gidy phép.

b) Tham dinh nang lyc thiét b, cong nghé:

(Df'}i chiéu s6 lugng va tinh trang cia thiét bj, cong nghé do dac va ban dd hién
¢6 cua to chire voi ké khai trong ho so).
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Két qua thim dinh nang luc thiét bi, cong nghé, néu cu thé vé tén, loai, sb lugng
cta thiét bj do dac; cac phan mém chuyén nganh:

- Thiét bi phuc vu hoat dong do dac va ban do:

- Thiét bj tin hoc:

- Phan mém:

Két luin vé ning luc thiét bj, cong nghé vé do dac va ban dd cua td chir.

Két luén vé su phu hop cua ban ké khai trong hd so vai luc thiét bi, cong nghé

hién c6 cua td chire, kha nang dap ng yéu cau thuc hién noi dung hoat dong do dac va
ban do dé nghi cap gidy phép.

II. KET LUAN VA KIEN NGH]
1. Két luan

Néu két luan vé tinh hop 1€, xéc thyc cla ho 50; st phu hop gitra néng luc vé
nhén luc, thiét bi, phan mém, cong nghé thyc té ctia td chirc véi ké khai trong ho so.

2. Kién nghj

Can cir Nghi dinh 56 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét Do dac va ban do, d& ng,hl Cyc Do dac, Ban dd
va Thong tin dia ly Vlf;t Nam, B§ Ta1 nguyén va Moi trufmg cép gidy phép hoat dong
do dac va ban dd cho ........... (tén td chirc) voi cac ndi dung hoat dong do dac va ban
d6 sau day:

(Ghi rd cac ndi dung hoat dong dé nghi cip phép)

Bién ban nay dugc 1dp thanh 03 (ba) ban: 01 ban giao cho td chire dé nghl cap
gidy phép; 01 ban luu tai co quan thim dinh hd so kém theo hd so dé nghi cap giay
phép hoat dong do dac va ban do; 01 ban giri Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin dia ly
Viét Nam./.

DAI DIEN _DAIDIEN TO CHUC
CO QUAN THAM DINH ¢ DE NGHI CAP GIAY PHEP
(Chirc vu, ky, ho tén,dong ddu) (Chirc vy, ky, ho tén,dong dau)

THU TRUONG CO QUAN THAM DINH""
(Chirc vy, ky, ho tén,dong dau)

Ghi chi:
("'Néu dai dién co quan thim djnh ky tén nhung khéng dirge phép déng diu thi phai ¢6 xdc nhan va ky tén, dong
ddu cua lanh dao co quan thdm dinh.
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IL Cép chiing chi hanh nghé do dac va ban dd hang I

1. Trinh tw thuc hién:

a) Vé cdp chumg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I
- Budc 1: Nop ho so

Cé nhan dé nghj cap chiing chi hanh nghé do dac va ban dé hang I giri hd
so dén Cuc Do dac, Ban db va Thong tin dja 1y Viét Nam.

- Budc 2: Tiép nhan hd so

Cuc Do dac, Ban dé va Théng tin dja Iy Viét Nam ¢6 tréch nhiém kiém
tra su day du va tinh hop 1& cta hd so. Truong hop hé so chua ding quy dinh,
Cuc Do dac, Ban do va Théng tin dia ly Viét Nam thong bao bing vin ban hoic
thu dién tir cho c4 nhan dé nghj cdp chimg chi v& dé& nghi hoan thién hd so theo
diang quy dinh.

- Budc 3: Cép ching chi

Sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay déng tai két qua sat hach va xét
cap chimg chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan 6 Didu 44 Nghj dinh sb
27/2019/ND-CP, Cyc truéng Cuc Po dac, Ban d va Théng tin dja Iy Viét Nam
ky, cép chimg chi hanh nghé do dac va ban db.

Trudng hop cé nhan khong dat diéu kién cép chimg chi hanh nghé do dac
va ban dd, co quan c6 thdm quyén cép chimg chi phai théng bao, néu ré ly do
khong cap chimg chi cho c4 nhan dé nghi cép chimg chi.

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I

- Trong thoi han 30 ngay trude khi chimg chi hanh nghé do dac va ban db
hét han, néu c4 nhdn c6 yéu cdu gia han chimg chi hanh nghé da duoc cép thi
glri ho so dé nghi gia han chimg chi hanh nghé dén co quan di cip chimg chi
hanh nghé dé lam thu tuc gia han. Chimg chi hanh nghé khong duoc gia han sau
ngay chimg chi hét han.

- Ca nhén dé nghj gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban db giri hd
so theo quy dinh dén Cuc Po dac, Ban d va Théng tin dia ly Viét Nam;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hé so hop 18, Cuc
Po dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét Nam c6 trach nhiém kiém tra thong
tin vé chimg chi hinh nghé da c4p, hoan thanh viéc gia han chimg chi hanh nghé
do dac va ban do, tra chimg chi dugc gia han cho ca nhan dé nghi gia han chimg chi.
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Truong hop hd so chua ding theo quy dinh, Cuc Po dac, Ban do va
Théng tin dia ly Viét Nam c6 trach nhiém thong bdo bing vin ban hodc thu dién
tir cho ¢4 nhan dé nghj cap chimg chi vé yéu ciu hoan thién hd so theo dung quy dinh.

¢c) Vé cap lai/cdp doi chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang I

- Ca nhan dé nghi cép lai/cép dbi chimg chi hanh nghé do dac va ban db
giri ho so theo quy dinh dén Cuc Po dac, Ban db va Thong tin dia ly Viét Nam;

- Trong thdi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dia hé so hop 1&, Cuc
Do dac, Ban d6 va Théng tin dia Iy Viét Nam c6 trach nhiém kiém tra théng
tin vé chimg chi hanh nghé da cip, hoan thanh viéc cdp lai/cp dbi chimg chi
hanh nghé do dac va ban dd, tra chimg chi dwoc cap lai/cAp déi cho c4 nhan dé
nghi cap lai/cap dbi chimg chi.

Truong hop hd so chua ding theo quy dinh, \Cuc Po dac, Ban do va
Théng tin dia l}:r Viét Itlam co trach phiérn :chéng bao bén‘g van ban hodc thu dién
tir cho ca nhén dé nghi cap chimg chi vé yéu cau hoan thién ho so theo ding quy dinh.

2. Cach thirc thwe hién:

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén.

3. Thanh phén, sé lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so:

a.1) Vé cap chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I:

- Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo Mau sb 17 Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; kém theo 01 anh mau ¢ 4x6 cm
¢6 nén mau tréng;

- Ban sao vin bing, chimg chi vé chuyén mén do co s& dao tao hop phap
cé.p; giéy ching nhén du strc khoe hanh nghé do co s& kham bénh, chita bénh ¢6
di didu kién theo quy dinh;

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau sé 18 Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s 27/2019/ND-CP;

- Ban sao gidy to chiung minh 12 ngudi duge mién sat hach kién thirc
chuyén moén, kién thirc phép lugt.
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a.2) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I:

- Pon dé nghi gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dd theo Mau sé
17 Phy lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 27/2019/ND-CP;

- Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban dd hodc chimg nhan lién
quan dén viec cap nhat kién thirc theo Mau sé 20 Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé trong khoang
thoi gian 03 nam trude thoi diém chimg chi hét han;

- Gidy chitg nhan sirc khoe do co sé kham bénh, chita bénh c6 du didu
kién theo quy dinh;

- Ban goc chimg chi hanh nghé do dac va ban dd da duoc cip.

a.3) Vé cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang I:

Pon dé nghj cip lai chimg chi hanh nghé theo MAu sb 17 Phu luc I ban
hanh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP; kém theo anh mau c& 4x6 cm cé
nén mau treing hodc tép tin chira &nh mau chup tir ban chinh don dé nghj cé‘ip lai
chimg chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6 cm c¢6 nén mau trang;

a.4) Vé cdp déi chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang I:

- Don dé nghi cép lai chimg chi hanh nghé theo MAu s6 17 Phy luc 1 ban
hanh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP; kém theo anh mau c& 4x6 cm c6
nén mau tring hodc tép tin chira anh mau chup tir ban chinh don d& nghi cép lai
chiing chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6 cm ¢6 nén mau trang;

- Chimg chi hanh nghé do dac va ban dd da dugc cap.

b) S$6 lugng hd so: 01 bd hd so gidy keém theo tép tin chira hd so déi véi
truong hop cdp méi; 01 bd hoé so dbi véi truong hop gia han/cdp lai/cip dbi
chung chi.

4. Thoi han gidi quyét:

a) Ve ccfp chung chi hanh nghé do dac va ban dé hang I: Sau thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay ding tai két qua sat hach va xét cip chimg chi hanh nghé.

b) Vé gia han/cap lai/cap déi chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang
I: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1é.

5. Doi twgng thiee hign thii tuc hanh chinh: C4 nhén trong nuéc.

6. Co quan thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Cuc Po dac, Ban d6 va Thong
tin dia ly Viét Nam.
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7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Chung chi hoat dong do dac va
ban d6 hang 1.

8. Phi, I¢ phi: Chua quy dinh.
9. Tén mau don, miu té khai:
a) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I:

- Méu s6 17: Pon dé nghj cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban dé (Ban
hanh kém theo Nghi dinh s 27/2019/ND-CP);

- Mau s6 18: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP);

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I:

- Miu s6 17: Pon d& nghj gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban do
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP);

- Mau sb 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Cép nhat kién thirc
chuyén mén (Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP).

¢) Vé cdp lai/cdp déi ching chi hanh nghé do dac va ban do hang I:

Mau s6 17: Don dé nghi cdp lai/cip dbi chimg chi hanh nghé do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Nghj dinh sé 27/2019/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

a) Déi véi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban doé hang I

Chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang I duge cap cho ca nhén trong
nuée ¢é trinh do tir dai hoc trd 1én, c6 thoi gian it nhit 1a 05 ndm lién tuc tham
gia hoat dong do dac va ban dd va dap tmg du cac diéu kién sau day:

- C6 du néng luc hanh vi dan sy theo quy dinh ctia phap luét;

- C6 trinh d§ chuyén mén dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham
gia cong viéc phit hop vai ndi dung dé nghi cap chimg chi hanh nghé;

- Pa qua sét hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thirc phap luat lién
quan dén ndi dung dé nghi cip chimg chi hanh nghé.

b) Déi véi gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang I:

Trong thoi han 30 ngay trudc khi ching chi hanh nghé do dac va ban do
hét han, néu cé nhan ¢ yéu cau gia han chimg chi hanh nghé da dugc cép thi
glri ho so dé nghj gia han chimg chi hanh nghé dén co quan da cip ching chi
hanh nghé dé lam thu tyc gia han. Chimg chi hanh nghé khéng duge gia han sau
ngay ching chi hét han.
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¢) Péi véi cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang I:

Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 dugc cAp lai trong truong hop
chitng chi hanh nghé do dac va ban db bi mat.

d) Doi véi cdp déi chiimg chi hanh nghé do dac va ban db hang I:

Chimg chi hanh nghé do dac va ban d dugc cdp déi trong céc truong hop
chimg chi hanh nghé bj rach nét, hu hong khéng thé sir dung dugc hodc khi c4
nhan c6 yéu cau thay di théng tin trong chirng chi.

11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Ludt Po dac va ban db ngay 14 thang 6 nim 2018;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 didu ctia Luit Do dac va ban db.
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Mau s6 17: Bon dé nghi cép/cép lai/cAp dox/gla han chtng chi hanh nghé do dac
va ban d6 (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI CAP/CAP LAI/CAP BOUGIA HAN
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

RIDh B iiniinin. (Tén co quan c6 tham quyén cép chung chi)

L BOVEBIE omiss s it St e s T v s Sk

2. Ngay, thang, nam Sinh: .....ooooveeieii e e,

3 QUOC ICR: e e

4. 86 cin cude cong dan/CMND ...... ngay cép:.......... NOi CAP...ceneeeen....

5. Dia chi thudng tri: ...ouovviiiiiiiiiii i e et e e ee e enenaanas

6. So dién thoai:................... 2R 2T R —

7. Pon vi cong tac (néu c0)... ’

8. Trinh ﬂo chuyén mon (ghi rﬁ chuyen ngémh dao tao)

9. M sb chimg chi hanh nghé da dugc cép (néu co} ;

10. Thoi han ¢6 hiéu luc cia chimg chi hanh nghé da duoc clp den ngay (néu
B0 )i

Pé nghi dugc cip/cap lai/cAp dbi/gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dd
nhu sau:

a) Cip ching chi hanh nghé %

N¢i dung hanh nghé: ...... L A——————

b) Cp lai chirng chi hanh nghé @

Ly do dé nghi cp lai chimg chi: .........ccoovvieeeieiie e,

¢) Cép dbi chimg chi hanh nghd @

Ly do dé nghi cip dbi chimg chi: .................. VIR

d) Gia han ching chi hanh nghé D(Z’

Ly do d& nghi gia han chimg chi: . WD

Téi xin chiu trach nhiém vé toan bQ ndi dung d(m nay va cam ket hanh nghé do
dac va ban d theo ding ndi dung ghi trong chirg chi dugc cap va tudn thu cac quy
dinh cua phap ludt c6 lién quan./.

(2)

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)
Ghi chai:
) Ghi phit hgp véi timg truomg hop cy thé,
@) Lyra chon va chi danh ddu vao mot 6 phit hop véi don dé nghi.
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Mau s6 18: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

T L o O )= =
2, TN G0 COUVEIIDIT (i st iisbis st sansrsstenssnonsviiist
3. Thoi glan c6 kinh nghiém nghé nghiép ®(bao nhiéu nim, thang): ..
4. Don vi cong tac T xR
5.Ma s chimg chi hanh nghé do dac va ban dé da dugc AP covinsiai
NgAy clp............. Co quan cép:............. 0
6. Qua trinh hoat dong chuyén mon vé do dac va ban dd:
ol il G Pon vj cong tac/ N¢i dung hanh nghé
T glan cOug the: | o di;!'mg dgem lip do dacgvil ban éga e
(Tir thang, nam dén . b R Wi . Ghi chi
thidiig, 1) (G]H rd ten_dt_{n vi, s0 (F}hl rd lgnh vuc, cl}ucodan:lzl
dién thoai lién h¢) | hanh nghe do dac va ban d6)
7. Tu xép hang chimg chi hanh ngh&: .............ccooevvivmiiiieeeeein, @

To6i xin cam doan néi dung ban khai nay la dung su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém./.

: ) L ey ngay... thang T SR
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu c6) (Ky,ho tén)

(Chike vu, ky tén, dong dau)

Ghi chii:

P véi trudmg hop cap lai, cép ddi, gia han chimg chi hanh nghé.

® Déi véi trudmg hop cip méi chimg chi hanh nghé.

@ Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi c6 bing cAp chuyén mén du tién.
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Mau s6 20: Béan khai kinh nghiém nghé nghiép/Cép nhét kién thirc chuyén mon
(Ban hanh kem theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT KIEN THUC
CHUYEN MON

1. Ho va tén:.. T e S

2. Trinh d6 chuyen mon:

3. Thoi gian ¢6 kinh nghxem nghe nghlep (3)(ba0 nhleu nﬁm thang)

4. Pon vi cong tac (néu ¢6): ...

5.Ma s6 chimg chi hanh nghe do dac va ban do da ducrc cap
Tt TR 117 SO Co quan cap ...................................

6. Quaé trinh hoat déng chuyén mén hodc cdp nhét kién thirc vé do dac va
ban db:

Thid gan hash Noi dung hanh nghé/cip

nghé/cip nhit Pon vi cong tac/ a <X
nhdt kién do dac | Hoat dong dge lgp | "3 nhAtkicn dodacva i
va ban db ) (Ghi rd tén don vi, s6 (Ghi 16 tha Ochl'rc dank L
(Tir thang, nam dén | dién thoai lién ha) | 45 5 A s
g, nillin) hanh nghe do dac va ban do)

Téi xin cam doan ni dung ban khai nay 13 ding sy that, néu sai tdi hoan
toan chiu trach nhiém./.

XAC NHAN CUA TO CHUC QUANLY NGUOI KHAI
TRYC TIEP (néu ¢6) (Ky,ho tén)
(Chire vu, ky tén, dong dau)

Ghi chu: ‘ )
) Tinh theo thi gian 1am vi¢c sau khi ¢6 bing céip chuyén mén déu tién.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

I. Cép chimg chi hanh ngh do dac va bin dd hang 11

1. Trinh tu thuc hié¢n:

a) Ve cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- Buéde 1: Nop ho so

Ca nhan dé nghi cap chimg chi hanh nghé do dac va ban dd hang II giri ho
so dén S& Tai nguyén va Méi truong.

- Buéc 2: Tiép nhan ho so

S& Tai nguyén va Méi truomg cé trach nhiém kiém tra sy ddy du va tinh
hop 1€ cua ho so. Tru&mg hop ho so chua dung quy dinh, S& Tai nguyen va Moi

tnmrng thong béo bang van ban hogc thu dién tir cho c4 nhan dé nghi cap chimg
chi vé dé nghi hoan thién hd so theo ding quy dinh.

- Bude 3: Cép chimg chi

Sau thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay ding tai két qua sat hach va xét
cap chimg chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 44 Nghl dinh s6
27/2019/ND-CP, Giam déc S& Tai nguyén va Méi trudng ky, cap chimg chi
hanh nghé do dac va ban dé.

an(mg hgp ca nhan khong dat diéu kién cap chimg chi hanh nghé do dac
va ban do co quan cé thim quyén cép chung chi phai théng bao, néu ro ly do
khong cap chimg chi cho cé nhan dé nghi cip ching chi.

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang I1

- Trong thoi han 30 ngay trude khi ching chi hanh nghé do dac va ban dé
hét han, néu cé nhan cé yéu cau gia han chung chi hanh nghé da duoc céap thi
glri h6 so dé& nghi gia han chimg chi hanh nghé dén co quan di cap chimg chi
hanh nghé dé lam tha tyc gia han. Chimg chi hanh nghé khong dugc gia han sau
ngdy chimg chi hét han.

- Ca nhén dé nghi gia han ching chi hanh nghé do dac va ban db gt hd
so theo quy dinh dén S¢& Tai nguyén va Moi trudng;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du h6 so hogp 1¢, So
Tai nguyen va Méi truong co trach nhiém kiém tra thong tin vé ching chi hanh
nghé da cép, hoan thanh viée gia han chu:ng chi hanh nghé do dac va ban db, tra
chimg chi duoc gia han cho c4 nhan dé nghj gia han ching chi.

Trudomg hop héd so chua ding theo quy dinh, S& Tai nguyén va Moi tru'(mg
¢ trach nhiém thong bao bang vin ban hodc thur dién tir cho ¢4 nhén dé nghi cap
chimg chi vé yéu cdu hoan thién hd so theo ding quy dinh.
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¢) Vé cap lai/cap doi chiimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang 11

- C4 nhan d& nghi cap lai/cap déi chimg chi hanh nghé do dac va ban dd
guri hd so theo quy dinh dén S¢ Tai nguyén va Moi truong;

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén du h6 so hop 1&, S¢&
Tai nguyen va M6i truong co trach nhiém kiém tra théng tin vé chung chi hanh
nghe da cép, hoan thanh viéc cap lau’cap doi chung chi hanh nghé do dac va ban
dd, tra chimg chi duge cap lai/cAp dbi cho c4 nhan dé nghi cap lai/cép dbi chimg chi.

Truong hop hd so chua ding theo quy dinh, S& Tai nguyén va Méi truong
cé trach nhlem thong bao bang van ban hoic thu dién tir cho c4 nhan dé nghi céap
chitng chi vé yéu ciu hoan thién hd so theo ding quy dinh.

2. Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryuc tuyén.

3. Thanh phin, sé lwong hé so:

a) Thanh phan hd so:

a.1) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban a6 hang II:

- Pon d& nghi cdp chimg chi hanh nghé theo Mau sb 17 Phu luc I ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; kém theo 01 anh mau c& 4x6 cm
¢6 nén mau tring;

- Ban sao vin bang, chimg chi vé chuyén mén do co s& dao tao hop phap
cap; glay chimg nhén du strc khoe hanh nghé do co s& kham bénh, chira bénh cé
du diéu kién theo quy dinh;

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo MAu sé 18 Phu luc I ban hanh
kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP;

- Ban sao gidy t& chimg minh 1 ngudi duge midn sét hach kién thirc
chuyén mén, kién thirc phap luat.

a.2) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang II:

- Pon dé nghj gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dd theo Mau sb
17 Phy luc I ban hanh kém theo Nghj dinh s 27/2019/ND-CP:

- Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban d6 hoic chimng nhén lién
quan dén viéc cap nhat kién thirc theo Mu sé 20 Phu luc I ban hanh kém theo
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Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé trong khoang
thoi gian 03 ndm trude thoi diém chimg chi hét han:

- Gidy chimg nhan strc khde do co s& khdm bénh, chita bénh c6 du diéu
kién theo quy dinh;

- Ban gbc chimg chi hanh nghé do dac va ban db da dugce cap.
a.3) Vé cdp lai ching chi hanh nghé do dac va ban do hang II:

Pon dé nghj cép lai ching chi hanh nghé theo MAu s 17 Phy luc I ban
hz‘mh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP; kém theo anh mau c& 4x6 cm co
nén mau tréng hofc t&p tin chira anh mau chup tir ban chmh don dé nghi cip lai
chimg chi hanh nghé kém theo anh mau c& 4x6 cm ¢6 nén mau tring;

a.4) Vé cdp doi chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang 11:

- Pon dé nghj cap lai chimg chi hanh nghé theo Mu s6 17 Phu luc I ban
he‘mh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; kém theo anh mau c& 4x6 cm co
nén mau trang hodc tq:p tin chira anh mau chup tir ban chmh don dé nghi cap lai
chitng chi hanh nghé kém theo dnh mau ¢& 4x6 cm ¢6 nén mau trang;

- Chimg chi hanh nghé do dac va ban dd da duoc cap.

b) S$6 lugng hd so: 01 bd hd so gidy kém theo tép tin chira ho so déi voi
truong hop cap mdi; 01 bé hd so ddi voi trudng hop gia han/chp lai/cap dbi
chimg chi.

4. Thoi han gidi quyét:

a) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang II: Sau thdi han 10
ngdy lam viéc ké tir ngdy déing tai két qua sit hach va xét cp chimg chi hanh nghé.

b) Ve gia haw/cap lai/cap doi chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang
1I: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du hd so hop 16,

5. Doi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan trong nudc.
6. Co' quan thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: S¢ Tai nguyén va Moi truong.

7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Chung chi hoat dong do dac va
ban d6 hang II.

8. Phi, I¢ phi: Chua quy dinh.
9. Tén mau don, mau to khai:
a) Vé cdp chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang II:

- Miu s6 17: Don dé nghj cip chimg chi hanh nghé do dac va ban db (Ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP);
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- Méu s 18: Ban khai kinh nghiém ngh& nghiép (Ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP);

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang II:

- Mau s6 17: Pon d& nghj gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban
(Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP);

- Miu sé 20: Ban khai kinh nghi¢m nghé nghiép/Cép nhat kién thirc
chuyén mén (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP).

¢) Vé cap lai/cdp doi chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang 11

Mau sb 17: Pon dé nghi cap lai/cép ddi chimg chi hanh nghé do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 27/2019/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Vé cdp chiing chi hanh nghé do dac va ban do hang II:

Chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I duoc cdp cho c4 nhan ¢6
trinh d6 tir dai hoc trd 1én, c6 thoi gian it nhat 12 02 nim lién tuc tham gia hoat
dong do dac va ban do; cé nhan c6 trinh d6 trung cAp hodc cao ding, ¢6 it nhét 1a
03 ndm lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban dé va dép (mg di cac didu
kién sau day:

- C6 du néng luc hanh vi dan su theo quy dinh cta phap luat;

- Co trinh d¢ chuyén mén duoc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham
gia cong viéc phi hop véi ndi dung dé nghi cap chimg chi hanh nghé;

- Pd qua st hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thirc phap luat lién
quan dén ndi dung dé nghi cap chimg chi hanh nghé.

b) Vé gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang 11:

Trong thoi han 30 ngay trude khi chimg chi hanh nghé do dac va ban do
hét han, néu c4 nhan ¢6 yéu cau gia han chimg chi hanh nghé da duoc cép thi
gli ho so dé nghi gia han chimg chi hanh nghé dén co quan da cép chimg chi
hanh nghé dé lam thu tuc gia han. Chimg chi hanh nghé khéng dugc gia han sau
ngay chimg chi hét han.

¢) Vé cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban dé hang I1:

Chimg chi hanh nghé do dac va ban dd duoc cép lai trong trurong hop
chimg chi hanh nghé do dac va ban db bj mat.
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d) Vé cap doi ching chi hanh nghé do dac va ban dé hang II:

Chimg chi hanh nghé do dac va ban dd dugc cap doi trong cac truong hop
chimg chi hanh nghé bi rach nét, hu hong khong thé sir dung dugc hoic khi ca
nhan c6 yéu cau thay déi thong tin trong ching chi.

11. Cén cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:
- Luét Do dac va ban d6 ngay 14 thang 6 nam 2018;

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 ciia Chinh ph
quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Luat Po dac va ban db.
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Mau s 17: Bon dé nghi cap/cap lai/cp dm/gla han chimg chi hanh nghé do dac
va ban do (Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

PON DE NGH] CAP/CAP LAI/CAP DPOV/GIA HAN
CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh giri:......c0euee.... (Tén co quan c6 thim quyén cép chimg chi)
L NI oo s B B S e s s
2. Ngay, thang, ndm Sinh: ..........ocoiiiiiiiiiiiiie e e e
B OIBCAIEI .. v owors enmmasmansmennmesssmssss umynanies sessbns o itisssassscnns
4. S6 cin cude cong dan/CMND ... ngay cﬁp ........... R
LIRS TN I - - ooiicirnriinsnnsd e a s Ao s s
6. S6 dién thoai:............eernn. Dhachi Bamml: ...ioniuivisons
7. Don vi cong tac (néu co)... i
8. Trinh do chuyén moén (ghi rﬁ chuyen nganh déo t:;m)
9. Mi s6 chimg chi hanh nghé da dugc cip (néu co): .. - -
10. Thoi han ¢6 higu lyc cia chimg chi hanh nghé dﬁ duqc cép den ngay (néu

e

Dé nghi dugc cp/cip lai/cip ddi/gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban dd
nhu sau:

a) Cép chimng chi hanh nghé [(]®

Noi dung hanh nghé: ..... " ... Hang: oo,

b) Cép lai ching chi hanh nghé |:|m

Ly do dé nghi cip lai chimg chi: .................. IS,

¢) Cép dbi chimg chi hanh nghé [l"“

Ly do d& nghi cp d8i ching chi: ...........ccevvrerinimmiesiorcinsnensaseneenc®

d) Gia han chitng chi hanh nghé [I‘”

Lydodengh;glahanchungchl whsR R RS -

T6i xin chiju trach nhiém vé toan bo ndi dung d(m nay va cam ket hanh nghé do
dac va ban d6 theo diing noi dung ghi trong chimg chi duge cip va tudn thu cac quy
dinh cta phap luét c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON

(Ky, ho tén)
Ghi chii:
() Ghi phu hgp véi timg trudng hop cu thé.

@ Lya chon va chi danh ddu vao mot 6 phit hgp véi don dé nghi.
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Mau s6 18: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

1o O VR M ososicimaaimimin i i s S as dasamedrinmyebesssmne s sinarnsss
2y AN A ENUNOR RO oot T Rt sass s nsssas s s sosamas
3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép ®/(bao nhiéu nam, thang): .........
4. Don vi GONERE TREL GOY; 11ossvenscnissmmassmmmstossnssbrsmspansonsmnpesssmsnrmmsmssratrassnds
5.Ma s6 chimg chi hanh nghé do dac va ban db da duoc cép: .

ngdy clp............. Co quan cép.............. 0
6. Qua trinh hoat dong chuyén mén vé do dac va ban db:

Thi sian cone tic | POM Vi cong tic/ Ndi dung hanh nghé
(T thga'm namg dén | Hoat dong djc 1ap do dac va ban d6 Ghi e
e g’nam) (Ghi rd tén don vi, s0 | (Ghird [inh vye, chire danh
& dién thoai lién hé) | hanh nghe do dac va ban do)
7. Tu xép hang chimg chi hanh ngh&: ........ccoovvvvveeeieeiiriiiiieeeeeeea, @

T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém./.

e vaog) THBEEY S vn awns thang... nam... ... .....
XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRU'C TIEP (néu c6) (Ky,ho tén)
(Chike vu, ky tén, déng dau)

Ghi chi: ) ) .
V' Péi véi truomg hop cdp lai, cép déi, gia han chimg chi hanh nghé.
@ Pbi véi truomg hop cdp méi chimg chi hanh nghé,

) Tinh theo thi gian lam viéc sau khi c6 bing cip chuyén mén du tién.
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Mau s6 20: Ban khai kinh nghi¢m nghé nghiép/Cép nhat kién thirc chuyén mén
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT KIEN THUC
CHUYEN MON

L T I ——
2. THR O DIRISOI BB .cocoisviviisininisniossommhbiessh s msintsrmomtarsonssssasamssssensess
3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép ®(bao nhiéu nim, thang):
4. DO V} CONG LAC (IBU CO): suvvsosurssrasssessssanssssssssnssssssssassassonsassessasasssenssecssnes
5. Ma s6 chimg chi hanh nghé do dac va ban dé da duoc cp: .............
LIET G O L GO QUARIGRIY. .. vone obins sy M
6. Qua trinh hoat dong chuyén moén ho#c cap nhat kién thirc vé do dac va
ban do:

Thaoi gian hanh o 2
nghé/cip nhit Don vi cong tiac/ Nl?f td“;,.gtl;:?h ; gl;e/c@g
nhit kién do dac | Hoat djng djc lap e gbi e:;; . Ghi chi
va bin dd (Ghi 19 tén don vi, s6 | (oo oo g . e
(Tix théng, nam dén | - dién thogi lién hg) | 91 70 17 VHe: hle Cam
théng, nim) anh nghé do dac va ban do6)

Toi xin cam doan ndi dung ban khai nay 13 dang su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhiém./.

XAC NHAN CUA TO CHUC QUAN LY NGUOI KHAI
TRU'C TIEP (néu c6) (K, ho tén)
(Chitc vu, ky tén, déng dau)

Ghi chu: )
©Tinh theo thai gian lam vic sau khi c6 bing cAp chuyén mon dau tién.
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