UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DIEN BIEN Poe lip - Ty do - Hanh phiic
86: 42 /QD-UBND Dién Bién, ngayelé théing fﬁ&m 2024
QUYET DINH

Phé duyet quy trinh nji ho trong gidi quyét thi tuc hanh chinh sira doi,
bo sung linh vue dit dai thudc pham vi chire niing quan ly
ciia Sé Tai nguyén va Moi truomg tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cur Lugt Ta chite Chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt sia
dsi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire ciia Chinh phii va Ludt To chire
chinh quyén dia phuong ngm 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé
thiee hién co ché mét etra, mét ciea lién théng tr ong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Céan cir Théng twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua B trucng,
Chii nhiém Van phong Chinh phi huéng dén thi hanh mot 56 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mér
cira, mot cwa lién thong trong gidi quyét thi tue hanh chinh;

Tiép theo Qaeyér dinh s6 34/QD-UBND ngay 09/01/2024 ciia Chii tich
UBND tinh vé viée céng b Danh mue thi tuc hanh chinh stra doi, bé sung, thi
tuc hanh chinh bai bo trong linh vyc ddt dai thuée pham vi chire nang quan ly
cua So Tai nguyén va Mai triccng tinh Dién Bién;

Theo dé nghj ciia Giam déc So Tai nguyven va Moi truong.,
QUYET PINH:

Pitu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay 35 quy trinh ndi bg trong giai
quyét thu tuc hanh chinh sta déi, bd sung linh vue dat dai thuge pham vi chirc
nang quan ly cua So Tai nguyén va Mo6i truong tinh Dién Bién (c6 quy trinh néi
bo kem theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay 6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

I. Thay thé Quyét dinh s 1927/QD-UBND ngay 22/10/2021 cia Chi
tich UBND tinh phé duyét quy trinh néi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh

linh vuc ddt dai thugc pham vi chirc nang quan ly cia S& Tai nguyén va Mai
truong tinh Pién Bién.

2. Bdi bo quy trinh s6 46, 50, 53, 35, 56, 58, 62, 63, 65, 66, 67, 68 tai
Phan I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 585/QB-UBND ngay 19/6/2019 cua



Chu tich UBND tinh phe duyét quy trinh néi bo trong gm: quyét thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén glal quyét cua So Tai nguyén va Méi truong tinh Bién
Bién; myc IIT Linh vuc Pit dai phén A; Phin B ban hanh kém theo Quyét dinh
S0 12'&?{Q{) UBND ngay 07/08/2023 ctia Chu tich UBND tinh phé duyét quy
trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh sira ddi, bo sung linh vuc khi
twrong thuy van; khai thac va sir dung thong tin, dir li¢u tai nguyén va moi
truong; linh vuc dat dai thude pham vi chirc nang quan ly cua S& Tai nguyén va
Moi truong tinh Pién Bién.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc S¢ Tai nguyén va Moi
trudmg; Cha tich UBND céc huyén, thi xd, thanh phd va céc t6 chire, ¢4 nhén co
lién quan chiu trach nhiém thi hianh Quyét dinh nay./.

Nei nhgn: CHU TICH
- Nhir Biéu 3;

- Cye Kiém soat TTHC (VPCP);

- Lanh dao UBND tinh;

- HTTT giai quyét TTHC ciia tinh (Sa TT&TT):
- Cbng Thong tin dién tir tinh;

- Luruz VT, KSTTy

Lé Thanh Do
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1. Quy trinh s6 1: Thu tuc ding ky quyén sir dung dét lin déin

RONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA BOI, BO SUNG LINH VU'C DAT DAI
1'CHU'C NANG QUAN LY CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TINH DIEN BIEN

Trinh tir : 2 Thiri gian
. ; z. % B Trach nhiém 5 ] £ e z

ciac bwoc N{i dung cing viéc T IV cé o (ngay/ngay Keét qua (san pham)

thue hién B CORE VI lam viéc)

Burée | Nguai sir dyng dat nop ho so (ndp triec tuyén, nop triec rfé};' hode Gia hanh
qua dich vu Buu chinh «cdng ich) Cong chire, vién chirc tai B | chinh
- Trudmg hop ho so day du, hep 1é theo quy dinh, thuc hién Ilvzp phin tiép nhin va tra két Miu s6 01: Gidy tiép
nhin va ghi diy du thong tin vao S6 lwp nhén hd so va tra két | qua nhéin hd so va hen tra két
qud, Phiéu tiép nhdn hé so va tra két qua cho ngudi ndp hé so. qua
Chuyén hé so cho Vin phong Piang ky dit dai hofic Chi nhénh _— . -
Vin phong Ping ky dit dai. Mau so 02; Phiéu yeéu
- Truomg hop nhin hd so chua ddy du, chua hop 18 thi trong thii cdu bd sung hoan thién
gian ti da 03 ngay 1am viéc, co quan tiép nhan, xir Iy hd so phai hé so
thong bao va huéng din ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho S . )
so theo quy dinh. Mﬁu s0 03: Phiéu 'fu r.:hc'i.i
- Truémg hop tir chdi nhén hd so, cong chirc tiép nhin phai néu rd tiep nhan giai quyet ho
Iy do S0

Bude 2 Kiém tra, xir Iy hd so trinh Lanh dao Vian phong dang ky dét dai | Vien chie Vian phong 26 ngdy HO so Elﬁng ky quyén sir
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dit dai. Pang ky dat dai hodic Chi dung dat

nhanh Vin phong Diang kv
dit dai
Buée3 | Ky s dja chinh dién tir Lanh dao Van phong Pang | 03 ngdy S0 dia chinh dign ur

ky dat dai hoic Chi nhanh
Vian phong Pang ky dét dai
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Bude 4 Dong déu, sao, quét, luu hd so, cip nhit hd so dia chinh, chuyén Vién chire¢ Vian phong 01 ngay H_ﬁ Sf{ dia Ehinh_vé;:xr fu
két qua giai quyét thii tuc hanh chinh dén B¢ phén tiép nhén va | Dang ky dit dai hofic Chi ggﬁtl“-’“ dat dai d& cp
tra két qua nhénh Van phong Ping ky g
dit dai
Bude 5 Thu phi, 1& phi (néu ¢6); tra két qua cho cong dén Cong chire, vién chic tai | Gi¢  hanh | Ghi vio s6 dja chinh va
chinh lap ho so de Nha nude

Bo phin tiép nhin va trd
két qua

quan ly.

Tong thii gian gidi quyét: 30 ngay
- Théri gian nay khong tinh thiri gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khéng tinh thoi gian tiép nhin hd so tai xd, thoi gian thyc hign
nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1v di véi truomg hop sir dung dat ¢6 vi pham phap luat, thoi gian tnmg ciu

gidm dinh.
2. Quy trinh sé 02: Ping ky diit dai lan diu ddi véi trromg hop dwee Nha nwic giao dit dé quan ly
Trinh tu Tréich nhié Thi gian
cic bwde Noi dung cong viéc _ra_c ‘n “'H_l: (ngay/ngay Két qui (san phim)
thwe hién xir Ij cong vige lam vige)
Burée 1 Nguoi sir dung dét ndp hd so (nép triec tuvén, ngp truc tiép hodic | Cong chire, vién chire tai Bo | Giv hanh
phén tiép nhin va tra két | chinh

qua dich vu Buu chinh cong ich)

- Trudmg hop hd so diy da, hop 1é theo quy dinh, thuc hién t1e;1
nhédn va ghi c‘la:r,r du thﬂng tin vao S uep nhén ho so va tra két
qua, Phiéu ilep nhin hd so va tra két qua cho ngudi nop hd so.
Chuyén hé so cho Vian phong Ping ky dét dai hodic Chi nhénh
Vin phong Piang ky dit dai .

- Trudmg hop nhin hd so chua diy di, chua hop 1€ thi trong théi
gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan 1iép nhén, xir 1y hé so phai
théng bao va hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh ho
so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhin hé so, cong chire tiép nhan phai néu rd
lv do

qua

Mau s‘f':' 01: Gidy tiép
nhin ho so va hen tra két
qua

Mau so 02; Phiéu yéu
cdu bd sung hodn thién
hd so

M3u s6 03: Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd
s¢r




Hb so ding ky quyén sir

Budc 2 Kiém tra, xir I¥ hd so trinh Lanh dao Van phong dang ky dét dai | Vién chire Vin phong Van | 11 ngay
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai. phong Bang ky dat dai dung dat
hofic Chi nhanh Vin phong
DPing ky dat dai
Bude 3 Ky sb dia chinh dién tir Lanh dao Vin phong Biing | 03 ngay Sé dia chinh dién tir
ky dét dai hogc Chi nhénh
Vian phong Déang ky dat dai
Budc 4 Dong déu, sao, quét, liru ho so, cip nhat _hfi so dia chinh, chuyén | Vién chire Van phong Dang | 01 ngay Hé so dia chinh va co s&
két qua giai quyét thi tye hanh chinh dén Bo phén tiép nhan va | ky dét dai hodc Chi nhénh dir lidu dat dai da cip
tra két qua Vin phong Pang ky dit dai nhét
Budc 5 Thu phi. 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dan Céng chirc, vién chic tai | Giv  hanh | Ghi vao sb dia chinh va
Bé phén tiép nhén va tra | chinh ligp ho so dé Nha nudce

ket qua

quan ly.

Tf‘ing thoi gian giai quyét 15 ngay
- Théri gian nay khong tinh thoi gian céc ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh ciia phap ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhin ho so tai xa, thoi gian thue hién
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu Iy ddi véi truomg hop sit dung dét c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau

giam dinh.
3. Quy trinh s6 3: Xoa ding ky cho thué, cho thué lai, gop von biing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin giin lién vai dat
Trinh tw Trich nhiem Thai gian
cie budc Néi dung cong viée S g (ngay/ngay Két qué (sin phim)
va xir ly cong vige T
thue hién lim viéc)
Bude 1 Nguoi sir dung dit ndp hd so (nép truee tuyén, nép true tiép hodc Gidr hanh | Mau so 01: Giay tiéP
chinh nhan ho so va hen tra ket

qua dich vu Buu chinh cdng ich)

- Truomg hop hd so diy da, hop 18 theo quy dinh thyc hi¢n tlep
nhin va ghi day da thong tin vao S6 tlep nhén hé so va tra két
qud, Phiéu tiép nhin hd so va tra két qua cho ngudi ndp hd so.
Chuyén hd so cho Van phong Dang ky dat dai hodc Chi nhénh
Vin phong Ding ky dit dai .

- Truong heop nhén hé so chira ddy du, chua hop 1@ thi trong thoi

Céng chirc, vién chirc tai Bo
phin tiép nhin va tra két
qua

qua

Mau sb 02; Phiéu yéu
cau bo sung hoan thi¢n
hé so
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gian t6i da 03 ngay lam viée, co quan tiep nhén, xir Iy hé so phai
thong bao va huémg din nguoi nép hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh.

- Trwdmg hop tir chdi nhén hé so, cong chire tiép nhin phai néu 16
1y do

Mau sb 03: Phiéu tir chdi
tiép nhin giai quyét hd
s

Buoc 2

Thye hi¢n thu tuc xac nhén viéc xda cho thug, cho thué lai. xdéa
gbp von vao Gla}r chimg nhén va trao cho bén cho thué, cho thué
lai, bén gop von.

- Truémg hop cho lhué cho thue lai dit trong khu cong nghiép va
trirong hop gop von quycn sir dung ddt ma da cap Glﬁy chu‘ng
nhdn cho bén thug, thué lai dat, bén nhén goép \mn thi thu hdi Gidy
chimg nhgn da cdp; bén nhan gdp vén duge cap lai Glay chung
nhén quyen str dung dat, quyén so hitu nha & va tai sén khéc gén
lién véi dat.

- Trudmg hop thoi diém hét thoi han sir dung dat trung voi théi
diém xoa cho thug, cho thué lai dat, x6a gop von bang quyén s
dung dAt néu ngudri sir dung dét khéng cé nhu ciu tié tuc str dung
dit hodc khong duge co quan nha nudée cé thim quyén gia han su
dung dét thi thu hdi Gidy chimg nhin di cép;

Vién chire Vian phong Dang
ky dat dai hodc Chi nhanh
Van phong Dang ky dit dai

1.5 ngay

Hé so thuc hién tha tuc
hanh chinh

Bude 3

Ky xéc nhén trén Gidy chimg nhan va sé dia chinh dién tir

Lanh dao Van phong Dang
ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai

01 ngay

Gidy ching nhin da xac
nhdn bién ding va So6
dia chinh dién ur

Buac 4

Déng dau, sao, quét, luu ho so, cdp nhit ho so dia chinh, chuyén
két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh dén B phén tiép nhin va
tra két qua.

Vién chirc Van phong Pang
ky dét dai hodc Chi nhdnh
Viin phong Péng ky dat dai

0,5 ngay

Hob so dia r::hjnh va co s&
dir liu dat dai da cép
nhét

Buoe 5

Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho cong dén

Céng chire, vién chirc tai
Bo phén tiep nhin va tra
két qua

Gio hanh

chinh

Gidy chimg nhan da xdc
nhén bién dong

Tong thoi gian giai quyet: 03 ngiy
- Thoi gian nay khdng tinh thoi gian cdc ngdy nghi, ngdy 1€ theo quy dinh cia phap ludt; khong tinh thoi gtan txep nhan hé so tai xa, thoi g,lan thyue h1¢n
nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi voi truomg hop sir dung dit ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau

giam dinh.




7

4. Quy trinh s 4: Ping ky bién dong vé sir dung dit, tai sin giin lién voi dit do thay doi théng tin vé ngudi drge cap
Gidly chirng nhén (di tén) hodic gidy t& nhan than, dia chi; giam dién tich thira dat do sat 1& ty nhién; thay doi vé han ché
quyén sir dung dit; thay dbi vé nghia vy tai chinh; thay déi vé tai san gin lién vdi dat so véi noi dung da ding ky, cip Gidy

chirng nhin
Trinh ty Tréch nhié Thoi gian
céc birde Nbi dung cong viéc g R (ngay/ngdy | Két qua (sin phim)
‘a xir Iy cong vige e
thue hién lam viéc)

Bude 1

Nguéi sir dung dat ndp hd so (nép triee tuvén, nop truc tiép hode
qua dich vie Buu chinh c¢ong ich)

- Truomg hop hd so day du, hop I¢ theo quy dinh thuc hién tiép
nhin va ghi day du théng tin vao S6 tiép nhén ho so va tra ket
qud, Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi ndp hé so.
Chuyén hd so cho Vin phong Dang ky dét dai hode Chi nhanh
Van phong Dang ky dét dai .

- Trudmg hop nhin hd so chua ddy di, chua hop 1é thi trong théi
gian ti da 03 ngay 1am viéc, co quan tiép nhin. xir Iy hé so phai
théng bao va huéng din ngudi nép hd so bd sung, hoan chinh hd
so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhin phai néu ré
Iy do

Cong chire, vién chirc tai B

phén tiép nhén va tra két
qua

Gidr hanh
chinh

Miu sb 01: Gidy tiép
nhin ho so va hen tra két
qua

Méu s6 02; Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién
hé so

Mau s6 03: Phiéu tir chéi
tip nhin giai quyét hd
S0

Buoce 2

Vin phong ding ky dat dai hodic Chi nhanh Van phong ding ky
dat dai ¢6 trach nhiém kiém tra hé so, néu du diéu kién thyc hién
cdc quyén theo quy dinh thi thue hién cic cong viéce sau ddy:

- Trich do dia chinh thira dit doi véi tnromg hop c6 thay doi vé
dién tich thira dét, tai san gfn lién vé&i ddt hodc truong hop da cip
Gidy chimg nhan nhung chua ¢é ban d6 dia chinh, chua trich do
dia chinh thira dat;

Vién chire Viin phong Diing
ky dat dai hofc Chi nhanh
Van phong Ping ky dat dai

Khong quy
dinh thoi gian

Trich do dija chinh;

phidu ldy y kién coa co
quan quin ly, cip phép
xdy dung theo quy dinh
cia phép ludt vé xdy
dng; |
Phiéu chuyén thong tin dé
xdc dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai




- Trudmg hop dang ky thay déi dién tich xay dung, dién tich sur
dung, ting cao, két cu, cdp (hang) nha hoic cong trinh xdy dung
ma khong phi hop véi gidy phép xdy dung hodc khong o gidy
phép xay dyng déi véi truomg hop phai xin phép thi guri phiéu ldy ¥
kién ctia co quan quan 1Y, cip phép xay dung theo quy dinh cua phap
ludt vé xay dimg;

- Giri thong tin dja chinh cho co quan thué dé xdc dinh va thdng béo
thu nghia vu tai chinh dbi vdi truomg hop phai ndp tién sir dung dét,
tién thué dét theo quy dinh ciia phéap ludt;

Bude 3

Ding ky bién dong vao Gidy chimg nhén da cip hodc in Gidy chimg
nhén quyen sir dung dit, quyén s& hiru nha & va ti sn khdc gin lién
voi dat doi voi truémg hop phai cp lai Gidy chimg nhan theo quy

Vién chire Vin phong Ding
ky dat dai hodc Chi nhanh

06 ngay

Hb so thuc hién thu tue

A e e e hanh chinl
dinh clia BG Tai nguyén vi Méi truomg trinh Lanh dao Van phong | Van phong Dang ky dét dai B
Biing ky dét dai hofic Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai.
Xdc nhin thay d6i vao Gidy chimg nhén da cfp hoiic ky Gidy chimg ot s W el - —
" T £ T s g . anh dao Vin phong g idy chimg nhén da xac
Budc 4 ";?‘“dg“”z_‘ st dung daL, quyen S0 hiu nha € va 1 san khic gan lien |\ g 44 40 hoge Chinhanh | 03 ngay nhin bién dong hotc
vt dat doi vGi trudng hop phii cép lai Gidy ching nhin theo QY | van phang Pang ky dét dai Giély chimg nhan méi
dinh cua B Tai nguyén va Méi truomg;
Sao, quét, luu_hfi s, cdp nhit ho so dja chinh, co sé dir liéu dét dai | Vién chirc Vian phong Diang Ho6 so dia chinh va co s&
Budc 5 (néu c6) chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén Bd phan | ky dét dai hoge Chi nhanh 0l ngay | dir li¢u da cdp nhdt, chinh
tiép nhan va tra két qua Van phong Dang ky dat dai ly
‘ ' Cong chire, vién chirc Bo Gid hanh
Budce 6 Thu phi. 1€ phi (néu co); tra két qua cho céng dan, phén tiép nhin va tra két chinh Gidy chimg nhan

qua

Tong thi gian gidi quyét: 10 ngay
- Thori gian nay khéng tinh thoi gian cc ngdy nghi, ngdy I& theo quy dinh ctia phap Judt; khong tinh théi gian tiép nhin hé so tai xa, thoi gian thue hién
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nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y d6i véi truémg hop sir dung dit c6 vi pham phap ludt, thoi gian trung cau

giam dinh.

diing ky thay dbi, chim dirt quyén sir dung han ché thira dat lién ké

5. Quy trinh so 5: Pang I-()’r xdc lip quyén sir dung han che thira dit lién keé sau khi cAp Gidy chirng nhin lin diu va

Trinh ty Trich nhi¢m “hid ghan .
cac bwrdc Noi dung cong viéce = F (ngay/ngay Két qua (sian phiim)
va xur Iy cing viée p
thye hién lam viéc)
Nguoi sir dung dat ndp ho so (ndp truc tuyén, ndp truc tiép
hode qua dich vu Buu chinh cong ich)
- Trwémg hop hé so déy du, hop 1€ theo  quy dinh thue hi¢n uep MEa sb 01: Gidy Uﬁp rihén
nhan va ghi da}' di thong tin vao So tiép nhan hd so va tra két hé sor vl e ted kit qua
qua, Ph_léu tiép nhén hd so va tra két qua cho ngudi nép hé so. 1
Chuyén ho so cho Vin phong Dang ky dit dai hodc Chi nhanh Cbng chire, vién chire tai vons Miu sb 02; Phiéu véu ciu
' Vin phong Pang ky dat dai . 3 nhin tids nhin va trd Gigr hanh 5 10 thidn ha
Bude 1 PRODE LIONE Xy G4 . B¢ phén ticp nhan va tra . bo sung hoan thién ho so
- Truomg hop nhén ho so chua day du, chua hop 1€ thi trong két qua chinh
thoi gian toi da 03 ngay lam viée, co quan ttep nhan, xir ly ho Miu sbé 03: Phiéu tir chéi
so phai thong bao va huéng din ngudi nép hd so bd sung, hoan tiép nhin giai quyét hd so
chinh hé so theo quy dinh. '
- Trudmg hop tir chdi nhin hd so, céng chie tiép nhin phai néu
rd ly do
_ . ) Vién chire Van phong _
Bude 2 Kiém tra, x{r Iy ho so trinh Lanh dao Vin phong dang ky dat | Bang ky dat dai hodc Chi 06 ned Ho so thyc hién thu tuc
| dai hoic Chi nhénh Van phong ding ky dat dai nhanh Van phong Dang gay hanh chinh
ky dat dai
Lanh dao Vin phong
. A Koo ot £ Dang ky dat dai hodc Chi , Gidy chimg nhan d xdc
B3 die nkiin Griey dex vy Chassy chltng ahfin & Gap; nhanh Van Ph{:—ng Dang 03 ngay nhan bién dong
k¥ dat dai
Sao, quét, Iru hd so, ¢ip nhit ho so dia chinh, chuyén két qua giai Vica chire 'V én. phong Ho so dja chinh va co so
Budc 4 : ’ o : T . Bang ky dat dai hodc Chi 01 ngay

quyét thi tuc hanh chinh dén B§ phén tiép nhin va tra két qua

nhianh Vin phong Déang

dir [1éu da cép nhat
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ky dat dai

Budc 5

Thu phi, 1¢ phi (néu ¢6); tra két qua cho cong dan.

Cong chirc:,_ vién chirc
tai B phén tiép nhén va
tra két qua

Gio hanh
chinh

Gidy chimg nhin da xdc
nhén bién dong

Tong thii gian gidi quyét: 10 ngiy
- Théni gian nay khong tinh thdi gian cdc ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép luat; khéng tinh théi gian tiép nhan ho so tai xa, thoi gmn thuc l'uf;n
nghla vy tai chinh ctia ngudi sir dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i véi trudmg hop sir dung dit ¢6 vi pham phap ludt, thisi gian tnmg céu

giam dinh.
6. Quy trinh s6 6: Téch thira hodc hop thira dat

Trinh tw . ia Thii gian

Trach nh A

cic bude Ngi dung céng vige e (ngay/ngay Két qui (sin phim)

thue hién Xtr Iy cong vige lam viéc)
Ngudi sir dung dit ndp hd so (ndp truc tuyén, nip truc tiép
hodgc qua dich vu Buu chinh cong ich) o o
- an-:mg hop ho so dy du. hop 1é theo quy dinh thuc hién Mau s6 01: Gidy tiep I?hén
tiép nhén va ghi ddy di théng tin vao S6 tiép nhan hé so va hoy 50:vi hen tré ket qud
tra két qua, Phiéu Elep nhin hd so va tra két qua cho nguoi
nép hd so. Chuyén hé so cho Vin phong Bing ky dat dai . L e N Mau s6 02: Phiéu yéu céu

; g o ; s Cong c_huc, vién chire tai Bo Gio hanh bé b thide B
Bude 1 | hodc th nhanh ‘{an Iihong Pang fty dz‘lt dai . ‘ phén tiép nhén va tra két qué chinh 0 sung hoan thi¢n ho so
- Truémg hop nhidn ho so chua day dui, chua hop 1€ thi trong
thori gian t5i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xir 1j ho Mau sb 03: Phiéu tir chéi
so phai thong bao va huéng din ngudi ndp ho so bd sung, tiép nhin giai quyét hb so
hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Truémg hop tir chdi nhin hd so, cong chirc tiép nhan phai
néu rd ly do
6.1

Trwong Hop: Tdch thiva hodc hop thiva dit.
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- Po dac dia chinh dé chia tich thira dét;

Trich luc hodc trich do

- Lap hd so va in Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, quyén ) tach thira
sa hitu nha ¢ va tai san khic gén lién v&i dit cho nguoi sir | Vién chirc Vin phong Pang Giay chimg nhinda xac
Budc 2 | dung dat ddi vai thira dit méi tach, hop thia trinh lanh dao | ky dat dai hodc Chi nhanh 11 ngay nhdn bién dong tich thira
Van phong Ban% ky. de;t dai Adat dai hoac Chi nhanh Van | Vian phong Dang ky dat dai Hb so cip Gidy chimg
phong Béng ky dat dai cdp huyén nhan cho thira dat sau khi
tach
- Ky xdc nhén bién dong vao Glay chimg nhén da cép va ky | Lanh dao Vin phong Ping '
Budc 3 | Gidy chimg nhan déi vai thira dét méi tach, hop thira. ky dét dai hodc Chi nhanh 03 ngay Giay chung nhén
Van phong Diang ky dat dai
- Chinh ly, cdp nhit bién dong vo hd so dia chinh, co sd dir | (., . . . .
. ligu dét dai; Sao, quét, luu ho so, cdp nhit hd so dia chinh, Vlfm chuc_Vﬁn pho:.lg D'ang o Hb so dia chinh hodc co s&
Budc 4 ky dat dai hodc Chi nhanh 01 ngay .o ;
chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén Bé phan tiép Vin phong Ding kv dit dai dir liéu da cdp nhdt
nhén va tra két qua R SRR SO
i Thu phi, 1€ phi (néu cd); tra két qua cho cong dén Céng chirc, vién chirc BS Gi hanh Gikv chime nhin
phén Mot cira chinh T B
Tdch thira hodc hop thira dit.
6.2 (Truomg hop tdch thira do chuyén quyén sit dung mot phén thira dit hodc do gidi qu}er tranh {,hﬂp. khiéu nai, 16 cdo, ddu gid dét hode do
chia tach h¢ gia dinh, nhém nguoi sic dung dat; do xir Iy hop dong thé chap, gop von, ké bién ban dau gid quyén ste dung ddt dé thi hanh dn
(sau ddy goi I chuyén quyen)
- Do dac dia chinh chia tach thira dat va 1ap ban trich luc thua
dét mai tach theo két qua do dac dia chinh dé chuyén cho
nguéi sir dung dét thuce hién ky keét hop déng, vin ban giao
dich vé quyén sir dyng mot phan thira dat méi téch;
Vién chirc Viin phong Ping : i :
Buse2 |- Thue hién tha tuc ding k}f bién dong theo quy dinh déi véi ky &t dai hodc Chi nhanh 11 nighy Trich do hodc trich luc dja

]:lhan dién tich chuyén quyen dong thoi xéc nhén thay -:iGL viio
Glay chimg nhan di cip hoic in Gidy chimg nhén dm voi
phan dién tich con lai cia thira dit khéng chuyén quyén trinh
lanh dao Vin phong DPing ky dét dai hodc Chi nhinh Van
phong Pang ky dit dai cip huyén

Vin phong Pang ky dat dai

chinh
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Ky xdc nhin thay ddi vao Giay chimg nhin da cap hodc ky

Léanh dao Van phong Bang

Budc3 | Gidy chimg nhan dm voi phan di¢n tich con lai cta thira dat | ky dét dai hodc Chi nhanh 03 ngay Gidy chimg nhin
khong chuyén quyén Van phong Pang ky dat dai
- Chinh 1y, cdp nhit bién dtpng vio ho so dia chmh, co so dir n , . -
" ligu dét da: Sao, quét, liru ho so, cip nhat hd so dia chinh, Vl?n fhm .Vﬁu P hnn.lg E)ran £ : Ho so dia chinh hoiic co s&
Budce 4 ky dat dai hodc Chi nhanh 01 ngay Sl &
chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén Bo phan tiép | (2 s : : . dir liéu da cdp nhat
Van phong Pang ky dat dai
nhdn va tra két qua
v g . i y 3 e s - a
mr Thu phi. 1€ phi (néu ¢6); tra két qua cho cong dén Céng chirc, vien chitc B6 Gid hanh S
phén Mét cira chinh Y thing nin
6.3 Tdch thira hojc hgp thiza dit. (Tricéng hop tach thica do Nha nwde thu héi mit phén thica dét)
S R A 3 i ~ | Vién chirc Vin phong Ding 2 ) ;
Bude 2 :?;u%a; cél;nh ly ban do dia chinh, ho so dia chinh va co sé dir kv dét dai hoac Chi nhnh 11 npdy Trich do hgﬁf{.ﬂt;ich luc dia
; Vin phong Pang ky dat dai
] ‘ ) Lanh dao Vin phong Ding _
Buée 3 | Xdc nhan thay doi vao Gidy chimng nhan da cap. ky dat dai hodc Chi nhéanh 03 ngay Giday chimg nhén
Vin phong Ping ky dat dai
Sao, quét, luu hd so, cdp nhat hd so dia chmh, chuyén két qua | Vién Lhuc Vin phong Ding 3 N :
Buoc 4 | giai qu_yct thit tuc hanh chinh dén Bé phén tiép nhan va tra két ky dit dai hodic Chi nhanh 01 ngay o Soidﬁ chmhnhofm i
dir liéu da cdp nhat
qua Vin phong Pang ky dit dai
I T W S Cong chire, vién chire Bo Gi&r hanh Gidy chimg nhén da xéc
Budc 5 | Thu phi, 1€ phi (néu cé); tra ket qua cho cdng din phin Mot ci chinh rihéin bikn dong

Tong thiv gian gidi quyét: 15 ngay
- Thoni gian nay khong tinh théi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap ludt; khong tinh thoi glan tiép nhén hé so tai xa, thoi gmn thue hién
nghla vu tai chinh ctia ngudi sir dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truomg hop sir dung déit ¢6 vi pham phép ludt, thoi gian trung ciu

giam dinh.
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7. Quy trinh sb 7: Cip d6i Gidy chirng nhiin quyén sir dung déit, quyén s& hiru nha & va thi sin khéc gin lién véi dit

Trinh tir ! Thivi gian
edic e Ngi dung céng vige eAsh Mpopm (ngay/ngdy lAm | Két qua (sin phim)
the hign xir Iy cong vigc viée)
Ngﬁi str dung dit nop hé so (nap truc i:grén, nop truc
tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich) Mau 50 01: Gidy tiép
- Tn.r-i:r!g hop ho so day du, hop 1€ theo quy dinh th;;c nhdn hé so va hen tra két
hi¢n tiép nhan va ghi day du thnng tin vao SO tiép qua
nhin hé so va tra két qua, Phiéu tiép nhén ho so va tra
két qua cho ngudi ngp hd so. Chuyén hd so cho Vin Mau gn 02: Phiéu yéu
; phong Pang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong | Céng chire, vién chire tai Bo I ) cau bo sung hodn thién
Butel | pnoks ae dai. phan tiép nhn va trakét qua | OO hanhchinh - pa,
- Trudmg hop nhan ho sa chua ddy du, chua hop 1& thi o _
trong thoi gian 16i da 03 ngay lam viée, co quan tiép bﬂ%u Sﬂﬁﬂ—“ ]il'}leu b Ché’;
nhén, xir 1y hd so phai théng bdo va huéng din ngudi ti€p nhdn giai quyet ho
ndp hé so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh. 50
- Trudmg hop tir chdi nhan hé so, eéng chire tiép nhén
phai néu 13 1y do
7.1 Péi v trudmg hop cip don 16
- KlEl‘Il tra hd so, xde nhin vao don dé nghi vé 1y do ) )
c¢lp d6i Gidy chimg nhin; Vién chire Vén phong Ding ky Ho so va Gidy chimg
HiE2 - In Glay chimg nhén trinh Lanh dao Van phong Ding dat ﬁg‘ hug‘f i n{;ﬂ,f:}; \fan 04 ngay nhign 4l in
ky dét dai hodic Chi nhanh Van phong Ding ky ddtdai |  POng Pang ky dat dai
kv Gidy chimg nhén
Lanh dao Vin phong Péang ky '
Bude3 | Ky Gidy chimg nhén dat dai hodc Chi nhénh Vin 02 ngay Giay chimg nhén
phong Pang ky dat dai
Cép nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co s& dir lidu dét | Vién chirc Van phong Dang ky 01 ngay H& so thi tue hanh chinh,
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Budc 4 dai. Sao luu hd so va chuyén két qua dén bo phén Tiép dat dai hodc Chi nhanh Vin ho so dia chinh, co sé dir

nhén v tré két qua. phong Dang ky dat dai ligu da cdp nht chinh 1y
Buéc5 | Thu phi, 1& phi (néu c6); trd két qua cho céng dan Cong chie, vilnchite 1 BY | oo g oo Gidy chimg nhan

2 * phén tiép nhin va tra két qua 4
7.2 Déi voi trueomg hop cfip ddng loat

- K:.em tra hd so, xdc nhén vao don dé nghi vé ly do '

cip ddi Gidy chimg nhan; Vién chirc Van phong Pang ky Hb so va Gidy chimg
Budc 2 T Gmy chimg nhgn trinh Lanh dao Viin phong Ding dat ggl hugc Ch]l nganté‘a’an 30 ngay nhén di in

ky dét dai hodc Chi nhanh Vian phong Dang ky dit dai |  Phong Béng ky dat dai

ky Gidy chimg nhan

Lanh dao Vin phong Ding ky )
Budc3 | Ky Gidy chimg nhin dat dai hodc Chi nhanh Van 10 ngay Gidy chimg nhin
phong Dang ky dét dai

Cép nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so dir ligu dt Vién chire Vin phong Pang ky Hb so thi tuc hanh chinh,
Budc4 | dai. Sao luu hd so va chuyén két qua dén bd phan Tiép | dét dai hodc Chi nhanh Vin 10 ngay ho so dia chinh, co sér dir

nhin va tra két qua. phong Ding ky dat dai lidu da cdp nhat chinh Iy
BuécS | Thu phi, 1é phi (néu c6); tra két qua cho céng dan Congonue, ilnelio i BY. | oyt i Gify chimg nhén

phin tiép nhén va tra két qua

Tong thai gian giai quyét.

- D6i véi trwimg hep cip doi don 1é: 07 ngay

- Péi véi tredmg hop cip déi ding loat: 50 ngay
- Thari gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gla.n tlep nhan ho so tai xd, thoi glan thure h:cn
nghia vu tai chinh clia ngudi sir dung dét; khéng tinh thoi gian xem xét xu Iy déi voi trrdmg hop st dung dédt ¢6 vi pham phap ludt, thoi gian trung ciu

gidm dinh.
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8. Quy trinh sb 8: Pinh chinh lai Gidy chirng nhin da cip

Trinh tyr Tréch nhig Thi gian
ciic bude Ndi dung edng viée s (ngiy/ngiy Két qui (sdn phdm)
thure hién B Lrivng vige lam vigc)
Nguoi sir dung dét ndp ho so (ndp truee tuvén, nop true tiep
hodc qua dich vu Buu chinh céng ich)
- [rucmg hop ho so day du, hop 18 theo quy dmh thuc hién Miu sb 01: Gidy uep nhén
tiép nhan va ghi diy du thong tin vao So tiép nhén hd so hd so va hen tra két qua
va tra két qua Phicu tiép nhin hd so va tra két qua cho
ngudi ngp hd so. Chuyén hé so cho Van phong Dang ky o — Mau sb 02: Phiéu yéu cu
Buge1 | datdai hofic Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai. Chug chite; vién chire (o1 B) CIOBANL | ook thil B
- Truomg hop nhén hé so chua diy du, chua hop 1€ thi trong phén tiép nhan va trd k&t qua chinh ‘
thoi gian 101 da 03 ngay lam viée, co quan tiép nhin, xir Iy Miu sé 03: Phiéu tir chdi
hd so phéi théng béo va huéng din nguoi nop hd so bd tiép nhén giai quyét hd so
sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.
- Trudmg hop tir chdi nhdn hé so, cong chire tiép nhan phai
néu rd ly do
- Trudng hop Vin phong DPang ky dat dai phéat hién Glay
chimg nhén, Glay chimg nhdn quyén s& hitu nha &, Gla:.r'
chung nhén quyén s& hiru cong trinh xéy dung da cip ¢o i .2 i
sai sot thi thong bao cho ngudi sir dung dat hu:t va yéu Bién ban k:e.rn i n@!
cdu nguﬁ’: su dung dét, chu s hiru tai san gan lién véi dung va nguyén nhin sai
dit ndp Gidy chimg nhén da cdp de thue hién dinh chinh. | Vién chiic Van phong Ding ky m,l_{ . o
Bu6e2 | Kiém tra, lp bién ban két luan vé ngi dung va nguyén dat dai hodc Chi nhanh Vin 06 ngay Giay cerrEg nhan da dinh
nhan sai sot; ldp ho so trinh co quan ¢6 thdm quyén thuc phong Pang ky dat dai chinh hogc Giay chimg
hién dinh chinh vao Gidy chung nha.n da cap co sai sot; nhin méi (trudmg hop cb
nhu cdu cdp dbi Gidy
- Truing hop ngudi dugce cap Gidy chimg nhén ¢6 yéu cau chimg nhén)
cdp doi Gidy chimg nhan thi Pang ky dit dai hoiic Chi :
nhinh Pang ky dit dai in va trinh cép Gidy chimg nhin
mai.
Xem xét hd so va xéc nhdn ndi dung dinh chinh twén Gidy | . Sg Tai nguyén vi Moi e T
Budc3 | chimg nhin. truong: Thyue hién dinh chinh 02 ngay Ay F i nhan ol

d6i véi trudmg hop nguoi sir

nhdn dinh chinh




16

dung dét, chi s& hitu tai san gfin
lién véi dit 1a td chuc, co so
ton giao; ngud Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai, doanh nghiép
¢ von dau tr nuée ngoai thuce
hién dy 4an diu tu: td chie
nudce ngodi ¢6 chirc nang ngoai
giao dugc cip Gidy chimg
nhén lén diu.

- Vin phong Ding ky dét dai
hoic Chi nhinh Vin phong
Péng ky dat dai thuc hién dinh
chinh ddi véi cac trudmg hop
cap Gidy chimg nhén quy dinh
tai khoan 5 Diéu 1 Nghj dinh

10/2023/ND-CP ma cd sai sot.

Bude 4 o . ) = : Lanh dao Van phong Dang ky )

- Thye hién tham quyen ky Giay chimg nhin (Truong hop | g4t dai hogc Chi nhénh Van 01 ngay Gidy chimg nhin

ngudi sir dung dét ¢6 nhu ciu cip d6i Gidy chimg nhin) phdng Dang ky dit dai

Sao luu hé so. chinh 1y ndi dung sai s6t vao hd so dja | Vién chire Vin phong Dang ky HO so thu tue hanh chinh,
Bu6e S | chinh, co s dir ligu dit dai va chuyén két qua dén bo phan | dat dai hoge Chi nhanh Vin 01 ngay ho so dia chinh, co so dir

Tiép nhan va tra két qua. phong Ding ky dit dai liéu da cip nhdt chinh ly

: o - o Cdng chire, vién chire tai Bo Gio hanh I 4

Bude 6 | Thu phi, 18 phi (néu c6); tra két qua cho cong dan phén tiép nhén va tr két qua chinh Gidy chimg nhén

Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cic ngdy nghi, ngay 1& theo quy dinh ctia phdp ludt; khong tinh thoi gian tiép nhin h so tai x4, thoi gian thye hign
nghia vy tai chinh ciia ngudi sir dung dat; khong tinh thai gian xem xét xit 1y dbi véi trudng hop sir dung dat ¢6 vi pham phép lufit, thoi gian trung cau
giam dinh.
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9. Qﬂy trinh s6 9: Ping ky va cép cip Gidy chirng nhin quyén sir dyng dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién

v6i dat 1an diu
Trinh ty - Thoi gian
cic buic Néi dung cong viée 'l:nif:h .nh"“'f]. (ngay/ngay Két qui (sin phim)
o xir ly cong viéce h of
thue hién lam viéc)
Ngudi st dung dét ndp héd so (mép triee tuyén, nop truec tiép hodc
qua dich vu Buu chinh céng ich)
- Truémg hop hd so diy du, hop 18 theo quy dinh thyc hign tlep Miu s6 01: Gidy tiép nhan
nhén va ghi day du thong tin vao 86 tiép nhin hd so va tra két hd so va hen tra két qua
qua, Phiéu tiép nhan ho so va tra két qua cho nguoi ngp ho so. | . i ki —_—
Cong chire, vién chirc tai B E pa gk A
Bugc1 | Chuyénho so cho Van phong Diing ky dt dai Bo phén tiép nhan va tra | Gior hanh chinh | Voo 30 02: Phicu yéu cau
- Trudmg hop nhén hé so chua ddy du, chua hop 1€ thi trong thoi két qua b sung hoan thi¢n ho so
gian t6i da 03 ngady 1am viéc, ca quan tiép nhén, xir Iy hd so pha] . .5 e oosadis
thong bdo va huémg déin nguiri ndp hd so bé sung, hoan chinh hd I\i[{au 50 03: Phieu tr choi
so theo quy dinh. ticp nhén giai quyet ho so
- Truémg hop tir chéi nhan hé so, cong chirc tiép nhén phai néu
rd ly do
- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do dia chinh thira dit & noi
chura c6 ban d6 dia chinh hodic da ¢6 ban dé dia chinh nhung hién
trang ranh gidi st dung dat da thay ddi hodc kiém tra ban trich do
dia chinh thia dét do ngudi sir dung dat nop (néu cb); Hb so d sighi czip Gidy
- Kiém tra, xdc nhéin so d6 tai san gin lién véi dét ddi vei t6 chire chimg nhin = -
trong nuée, co s& t6n gido, td chirc nuwde ngodi, cd nhin nude | Vién chirc Vian phong 07 ;ghlé?u lay ¥ kien (mau
Bude 2 | nooai, ngudvi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai thue hién dyr én du Dang ky dat dai 12 ngay Phiéu chuyén théng tin

tw ma so dd d6 chua ¢ xdc nhén cia td chirc ¢é tr cich phdp
nhén vé hoat dong x4y dumg hodic hoat dong do dac ban dé;

- Kiém tra hd so ding ky; xéc minh thuc dia trong truémg hop cin
thiét; xdc nhan du diéu kién hay khéng di diéu kién duge cip Gidy
chimg nhén vao don dang ky.

dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai (Miu s6
01/LCHS)




18

- Giri ¥ kién co quan quan ly nha nude vé tai san truémg hop chu
so hiru tai san gﬁn lién véi dét hodic hién trang sir dung dit 6
thay dbi so véi gidy t&r theo quy dinh.

Co quan quan Iy nha nuée d6i véi tai san gin lién voi dit cé
trdch nhiém tra 1 bang van ban cho Van phong Pang ky dét dai

Co quan quan ly nha

Bude 3 fo dbi Vol 1Al s3 05 ngay Cong vin tra loi
hodic Chi nhénh Viin phong Pang ky dit dai trong thei han khéng | nude doi vai tai san
qua 05 ngay lam viéc.
- Cép nhat thong tin thira dat, tai san gin hen voi dét, ding ky 1B s¢ dia ek, 6o s
vio hd so dia chinh, co s& dir liéu dit dai (néu co); Vién chic Vin phéng dit liéu d4t dai (n éu"cé) e
- Giri s6 lidu dja chinh dén co quan thué dé xdc dinh vé thong | v, hong Dang ky dét cip nhit, chinh Iy
Budc 4 | bao thu nghia vy tai chinh (trir trromg hop khéng thude déi tu ol : J 05 ngay T
CRInETA Ve & hop g YN8 | dai hoac Chi nhinh Vian Phiéu chuyén théng tin
phai ndp nghia vu tai chmh hoac duge ghi ng theo quy dinh cua phong Ding ky dét dai dé xac dinh nghfa vu tai
phap luat); chuin bj h6 so dé co quan tai nguyén va méi trudomg chinh v& dét dai
trinh ky cdp Gidy chimg nhén,
- Kiém tra ho so va trinh co quan c6 thAm quyén cép Gidy chimg
nhan,
Truémg hop thué dit thi trinh Uy ban nhén din cdp c¢6 thim
Buge 5 | auyén ky quyét dinh cho thué dét; ky hop ddng thué ddt va trinh | Phong quén Iy dat dai 03 ngy Hop dong thué dat va
co quan c6 tham quyén cdp Gidy chimg nhén quyén sir dung dét, Gidy chimg nhfin
quyén s& hitu nha & va tai san khdc gin lién véi dit sau khi ngudi
str dung dit di hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh cua
phap luét.
Budc 6 | Thyc hién thim quyén ky Gidy chimg nhén nguygﬁédh?i{:ﬁisﬁ;ré;:g 03 ngay Gidly chimg nhan
Buée 7 | Chuyén hé so d3 giai quyét cho Vin phong Ding ky dit dai. Phoéng quan ly dét dai 0,5 ngay Gidy chimg nhén
Buée 8 | - Sao liu hd so, céip nhit chinh Iy vio hé so dia chinh, co s& dit | Vién chirc Van phong 1.5 ngay HO 50 thii tuc hanh chinh,
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lidu va chuyén két qua dén bo phéan Tiép nhan va tra két qua
- Xdc nhdn véo ban chinh gidy t& viéc da cép Gidy chimg nhan
theo quy dinh.

bing ky dat dai

ho so dja chinh, co sé dir
liéu da cdp nhat chinh ly

Buac 9

Thu phi, 1é phi (néu c6); tra két qua cho té chirc.

Céng chire, vién chirc tai
Bé phin tiép nhin va tra
két qua

Gid hanh chinh

Gidy chimg nhan

Tong thii gian gidi quyét: 30 ngay

- Thai glan nay khc:-ng tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap ludt; thm: hién nghia vy tai chinh cua ngudi sir dung dat, thiri gian xem
xét Xt 1y d6i véi truémg hop sir dung dat c6 vi pham phép luat, théi gian niém yét, xin ¥ kién, trung cdu gidm dinh.

10. Quy trinh su 10: Cép Glay chlmg nhin quyén sir dung dét, quyén sé hitu nha & va tai sin khic giin lién véi dit cho
ngudi da diing ky quyén sir dung dit 1an diu

Trinh tw .a Thoi gian
- Tréch nh g 2
ciac bwde Noi dung cong viée p c < lﬂ: (ngay/ngay Két qua (sin phiim)
thire hién xir I cGng vige lam vige)
Nguoi sir dung dat nop hé so (nGp triec tuyén, nép truc f:'é'p hodgc
qua dich vu Buu chinh céng ich) Mau sb 01: Gidy qu nhén
- Truémg hop hé so dédy di, hop 18 theo quy dinh thue hién hep ho so va hen tra két qua
nhin va ghi day du thﬁng tin vao S6 tiép nhin hé so va tra két
qua, Phleu tiép nhan hd so va tra két qua cho nguoi ndp hd so. | » . i o 9
Cbng chire, vién chirc tai e wis Maiu so 02: Phicu yéu cau
Ch X : 2 X an
Bude 1 uyén hé so cho Vin phong Ding ky dit dai. B phén tiép nhdn va tra Giclrfiinh bé sung hoan thién hd so
- 'I'nrc:rng‘j h%';; nhén ]im so chua day du, chuahhf,rp lé ﬁhl Ir::rcm,g ﬂ;lm két qua i
gian toi da 03 ngay lam viéc, ccrquan tiép nhén, xir 1y ho so phai B o SR o v
théng bdo va hudng din ngudi ndp hd so bd sung, hodn chinh hé Mau s6 03_" P h1eg tr choi
so theo quy dinh. tiep nhén giai quyét ho so
- Truémg hop tit chéi nhan ho so, cdng chirc tiép nhan phai néu
1o ly do.
-2 ‘ - Bogar e B qedo g af afe oge ko R i )
Bugo2 | = KJom ta, xAcnign so 4o 6i sho gAn licn voi dat &oi veL 00 S0 | e e Viin phing o H3 so d& nghj cip Gidy
trong nude, co sdé ton gido, t6 chirc nurde ngoai, ca nhin nude ngay

ngodi. ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai thue hién dir an dau

Ding ky dét dai

chirng nhan
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fur ma so dd d6 chua c6 xdc nhan cua to chirc ¢6 tu cach phap
nhdn vé hoat déng xdy dung hofic hoat dong do dac ban db:

- Giri phiéu ]ay ¥ kién co quan quéan Iy nha nudc dbi voi lum tai
san dang ky dbi voi trudmg hop chii s& hitu tai san gﬁn lién véi
dat khéng ¢ gidy t& hodc hién trang tai san co thay dbi so voi
glay ter theo quy dinh.

Phiéu ldy y kién (mau |
07/BK)

Co quan quan Iy nha nude doi véi tai san gan lién vai dat co trach
nhiém tra loi bang vin ban cho Vin phong Pang ky dat dai hodc

Co quan quan 1y nha

Bu6e3 | Chi nhénh Vin phong Dang ky a4t dai trong thdi han khdng qua 5 | nwbe a6 vei th sén OSrgfy  |Clngvinthid
ngay lam viéc.
- Guri 56 ligu dja chinh dén co quan thué dé xac dinh va théng
bao thu nghia vu tai chinh (trir truomg hop khong thuge doi twong Phiéu chuyén théng tin
phai nGp nghia vy tai chinh hodc duge ghi ng theo quy dinh cia dé xdc dinh nghia vu tai
Buge 4 phap luat); Vién chire Van phong 5 chinh vé dit dai (Mau s
e - Chuén bj hd so dé co quan tai nguyén va méi truomg trinh ky Piang ky dit dai il 01/LCHS)
cip Gidy chimg nhin quycn sir dung dat, quyén s hitu nha & va Ho so cip Gidy chimg
tai san khéc gin lién voi dit; nhén
- Kiém tra hé so va trinh co quan c6 thiam quyén cip Gidy chimg
nhan.
-Tmanghnpthuedatll'umnhbeannhﬁndﬂnc&pcéthﬁnquyen - .
Buée S ky quyet dinh cho thué dit; trinh ¢o quan c6 thdm quyén cdp Gidy | Phong Quan ly dat dai 05 1k Hop déng thué dit va
chung nhén quyen st dung dit, quyt:n s¢r hitu nha & va tai san khac gay Giéy chimg nhin
gan lién véi dat sau khi nguoi sir dung dét da hoan thanh nghia vu
tai chinh theo quy dinh cta phap luit
- Chuyén hé so di giai quyét cho Vin phong Dang ky dét dai
: Thyc hién tham quyén ky Gidy chimg nhan va Ky hop déng thué Lénh dao S¢& Tai s Gidy chimg nhan
Budc 6 PN e 03 ngay N .k
dat nguyén va Moi trudmg Hop dong thué dat
i o . : ‘ an 1y dt dai .
Buéc7 | Chuyén hé so da giai quyét cho Van phong Dang ky dét dai, Fhowg:quany das cat 0,5 ngay Gidy chimg nhén
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- Sao hru hd so, cép nhdt chinh ly vao ho so dia chinh, co s& dir
liéu va chuyén két qua dén b phan Tiép nhan va tra két qua.

Vién chirc Vin phong

Hb so thi tuc hanh chinh,
ho so dia chinh, co s dit

Burdre 8 ST S 1,5 nga
- Xac nhdn vao ban chinh gidy & viéc da cdp Gidy chimg nhén Bing ky dat dai - liéu da cap nhét chinh Iy
theo quy dinh. ’ 3 ’
Coéng chirc, vién chire tai T -
; VIR PP 1 canb i ah s SR | & iod Gid hanh Gidy chimg nhén
Budc 9 | Thu phi, 1€ phi (néu ¢6); tra két qua cho to chire. B phén lzgpqnul;an va tra chinl Hop ddng thué dit

Tong thoi gian gidi quyét: 30 ngay

- Thai gian nay khong tinh thoi gian céc ngay ngh:, ngay 1é theo quy dinh cla phép ludt; thye hi¢n nghia Vi tai chinh ciia ngudi sir dung dat, thoi gian

xem xét xir ly déi voi trudmg hop sir dung dit ¢6 vi pham phap lufit, thoi gian niém yét, xin ¥ kién, trung cau giam dinh.

dit lin dau doi véi thi sin gin lién véi dit ma chi s hiru khong ddng théi 1a nguoi sir dung dit

11. Quy rrmh s6 11: Diing ky, cip G:ay chirng nhin quyén sur dung dit, quyén so hiru nha & va tai sin khic giin lién vdi

Trinh tyr Tréch nhiém Thai gian i )
cic bude N{i dung cing viéc e i (ngay/ngay Két qui (san phim)
in xir Iy edng viée -
thure hién lim viéce)
Ngudi sir dung dét ndp hd so (ndp truc tuyén, nép tree tiép
hodc qua dich vu Biru chinh cong ich) Mau sb 01: Gidy tlcp nhin
- Truémg hop ho so ddy di, hop 18 theo quy dinh thyc hi¢n tu:P hd so va hen tra két qua
nhiin va ghl da} du théng tin vao S6 tiép nhin hé so va tra két
qua, Phiéu tiép nhan hé so va tra két qua cho ngudi nép ho so. Cdng chire, vién chirc Gid hanh Mau s6 02: Phiéu yéu ciu
Budc 1 | Chuyén hé so cho Vian phéong Ping ky dit dai. tai B phén tiép nhin va ::T]inh bé sung hoan thién hé so

- Trudmg hop nhin hé so chua diy du, chua hop 1¢ thi trong thori
gian 16i da 03 ngay lam vige, co quan tiép nhén, xur ly hd so ph:’u
thong béo va huémg din ngudi nép hd so bd sung, hoan chinh hé
so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chéi nhin hd so, cong chire tiép nhin phai néu

tra két qua

Mau s6 03: Phiéu tir chdi
s K ... Y & i
tiep nhan giai quyet ho so
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ro ly do

- Kiém tra, x4c nhén so db tai sén gan lién vdi dét d6i voi 16 chie
trong nude, co sér ton gido, t6 chirc nuée ngoai, ca nhin nude
ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai thure hién dur an dau
tr ma so dd d6 chua c6 xac nhin cia to chire ¢6 tu cach phap

Xéc nhin so do tai san
ding ky b sung
Phiéu liy y kién (mdu

el nhén vé hoat déng x4y dung hodc hoat dong do dac ban do; Bﬁnwig ;}é:rcd:;ﬁn phong 15 ngay 07/DK)
- Giri phiéu 1&}' ¥ kién co quan quéan Iy nha nuéc dbi voi loai tai £ Ho6 so va Gidy chimg nhéin
sin ding ky dbi voi trudng hgp chu sor hiru tai san gﬁn lién voi dd in
dat khong cé gidy t& hodc hién trang tai san c6 thay ddi so voi
gidy t& theo quy dinh.
Co quan quin ly nha nuéc dbi voi tai san gén lién véi dit c6 o
Buée 3 | trach nhiém tra lovi bing vin ban cho Vin phong Ding ky dit dai Co quglg_qua_n IF r{ha e 05 ngay Cong vén tra loi
01 véi tai san
trong thoi han khong qua 05 ngay lam viée.
- Truémg hgp chi sé hiru tai san dé nghj cdp Gidy chimg nhin
£ 1 s & A - - P
thi gri s6 liéu dja chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong P;:‘;} ‘;_Ih“}'ﬁ? “’*"n%_t";li;
bdo thu nghia vu tai chinh (trir truomg hop khéng thude déi ‘ K Vfénﬂél:%;a{gﬁt:l SE f
Budc4 | twong phai ndp nghia vu tai chinh hodc duge ghi ng theo quy Vg;;hl‘:f: é‘g"ggh““g 05 ngdy 01/LCHS)
dinh cta phap luét): B Ho so tha tye hanh chinh
. va Gidy chimg nhén da in
- Thue hién viée in Gidy chimg nhén trinh lanh dao Vin phong
Ping ky dit dai
a3 Y G ‘ 2 Lanh dao Van phong - o "
Buée 5 | Thue hién thim quyén ky Gidy chimg nhin Ding ky dht dai 03 ngay Giay chimg nhén
- Cdp nhét thong tin vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dit dai Hob sa thie hign thi tue
Budc 6 néu c6); Xdc nhin vao ban chinh gidy t&r viée da cip Gidy chim Vién chirc Viin p!aémg : hanh chinh va ho so dja
woe fm h) gy syiavite MEP DY CAME | Diing ky dét dai 02088y | chinh, co sor i liu dit dai
dn theo quy djnh; e (néu c6) da cap nhat
- Chuyén két qua dén bd phédn Tiép nhin va tra két qua
. . Y SR Sy Cdng chie, vién chirc tai Gi¢ hanh £ :
B 7 | Thu phi, 1& g . &0 nhin va tra ;
udc u phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho t6 chirc B3 phan tiép nhdn va tra chinh Gidy chimg nhén
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két qua

Tong thoi gian giai quyét: 30 ngay
- Thoi gian nay khong tinh théi gian cic ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap ludt ; thén gian th1,r{: hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dét, théi

gian xem xét xtr 1y déi v6i truomg hop sir dung dat ¢é vi pham phap ludt, thoi gian trung céu ¥ kién, giam dinh.

12. Quy trinh s6 12: Ding ky thay dbi tai sin gin lién véi dit vao Gidy chirng nhin di cép.

Trinh ty
cac bude
thwre hién

Noi dung cong viée

Trich nhi¢m
xir ly cong viéc

Thii gian
(ngay/mgay
lam viéc)

Két qua (san phf;m)

Bude 1

Nguoi su dung dat nop ho so (mdp friec tuyén, ndp truc tiep
hodc qua dich vu Buu chinh ¢dng ich)

- Tn.rong hop ho so day du, hop 1é theo quy dinh thue hién
tiép nhén va ghi day du thong tin vao S6 tiép nhén ho so va
tra két qua, Phiéu tlEp nhin hd so va tra két qua cho ngum
nép hé so. Chuyén héd so cho Vin phong Ping ky dét dai
hogc Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai.

Tru'nrng hop nhén ho so chira tia}f da, chua hop 1¢ thi trong
thoi gian t6i da 03 ngay lam vige, co quan tiép nhén, xur ly
hé so phai théng bao va hudémg din ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhén hd so, cong chirc tiép nhin phai
néu rd 1y do

Cong chire, vién chue tai B
phén tiép nhan va tra két qua

Gidr hanh
chinh

Mau sé 01: Giéy tiép nhén
ho so va hen tra két qua

Mdu sd 02: Phiéu yéu cau
bo sung hodn thién ho so

Méu s6 03: Phicu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so

Bude 2

- Giri phiéu lay ¥ kién co quan quan ly nha nude déi véi loai
thi san dang ky ddi voi trudmg hop chi s& hitu tai san gin
lién voi dit khong ¢ gidy o hodic hién trang tai san c6 thay
déi so voi gidly ter theo quy dinh.

Co quan quéan 1y nha nude ddi vai tai san gin lidn voi dit co
trach nhiém trd 16 bing van ban cho Vin phong Pang ky dat
dai hoic Chi nhanh Vin phéng Ding ky dit dai trong thoi
han khéng qua 5 ngay lam viée

- giri Uy ban nhén din cip xa (xdc nhin hién trang tai san

Vién chirc Vin phéng Déng
ky dat dai hodc Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai

05 ngay
(khéng tinh
vao thoi gian
thue hién thu
tuc hanh
chinh)

Cong vin tra 1oi vé tai san
deé nghj ding ky bé sung
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gén lién v dat so voi ndi dung ké khai dang ky: xdc nhin
tinh trang tranh _chﬁp quyé‘n‘sfr hiru tai san ddi véi trudmg
hop khong co giﬁy t& vé quyén s& hiru ta1 san theo quy dinh;
xdc nhan thii diém tao ldp tai san, thude hay khong thude
truomg hop phai cdp phép xdy dung, su phi hop véi quy
hoach dut;rc duyét dbi voi nha o, cc’mg trinh xﬁ}r dyng; xéc
nhén so db nha ¢ hodc cong trinh xay dung néu chuwa co xac
nhén cta t6 chirc ¢6 tr cach phap nhan vé hoat dong xay
dung hogc hoat dong do dac ban dd); gii co quan Ihue dé
xac dinh nghia vu tai chinh hoiic xem xét x 1y déi véi
truémg hop sir dung dit ¢o vi pham phép ludt, thoi gian trumg
ciu gidm dinh.

- Kiém tra, xdc nhén so d6 tai san gan lién véi dat d6i voi to
chite trong nudre, co & t6n gido, tO chire nude ngodi, cd nhin
nuoc ngodi, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thue hién
du én ddu tu ma so d6 d6 chua ¢ xéde nhan cia td chire ¢ tu
céch phap nhan vé hoat déng xdy dyng hodc hoat dong do
dac ban do;

Vién chirc Vian phong Pang

- Xéc nhin so d tai sin
ding ky bo sung

- Cong van tra 101 cua co
quan quan |y ddi vai tai
san dang ky '

- H6 so va Giay chimg

Budc 3 | - Trueomg hop chii so hitu 1ai san dé nghi cap Gidy chimg | ky dat dai hodc Chi nhanh 10 ngay nhindiin
nhén thi gini s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh | Van phong Ding ky dat dai - Phiéu chuyén théng tin
va théng bao thu nghia vu tai chinh (trir truong hop khéng dé xac dinh nghia vu tai
thuge doi twgng phai nop nghia vy tai chinh hodc dugce ghi chinh vé dit dai (Mau sb
ng theo quy dinh cua phap ludt); thue hién viée in Gidy 01/LCHS)
chimg nhén trinh linh dao Van phong Pang ky dit dai hodc
Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai
Léanh dao Vin phong Péang
Budc4 | Duyét hd so va thuc hién thim quyén ky Gidy chimng nhén; ky dt dai hogc Chi nhanh 03 ngay Gidy chimg nhin
Vin phong Ping ky dit dai
Cép nh4t thdng tin vio hé so dja chinh, co s dit ligu dat dai | Vién chitc Van phong Dang Ho so dia chinh, co sé dir
Buac 5 (néu ¢6); sao luu hé so va chuyén két qua dén bd phan Tiép ky dat dai hodc Chi nhanh 02 ngay liéu dat dai (néu cd) da cap
nhin va tra két qua Vin phong Péang ky dét dai nhat
; Thu phi, 1¢ phi (néu c6); tra Gidy chimg nhin ngudi duge Cong chire, vién chirc tai B Gi¢ hanh .z . 5
Buoc® | 4 da ndp chimg tir hoan thinh nghia vy tdi chinh. phan tiép nhan v trd két qua chinh ity chiing Hikin




25

| Tong thii gian giai quyét: 15 ngly
- Théi gian nay khéng tinh thii gian cac ngdy nghi, ngay I€ theo quy dinh cla phap ludt; khong tinh thoi gian uep nhan hé so tai x3, thoi gian thye hién
nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truomg hop sir dung dat €6 vi pham phap lut, theri gian tnmg cau

| gidm dinh.

13. Quy trinh s6 13: Piing ky, cip Glﬁy chirng nhiin quyén sir dung dét, quyen s6" hiru nha & va tai sian khac gin lién voi
dét cho ngrdi nhin chuyén nhwrgng quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xidy dung trong cic dw an phat trién nha o.

Trinh tw
eiac burée
thue hién

Noi dung cing viéc

Trach nhig¢gm
xir Iy cong viée

Thaoi gian
(ngay/ngay lam
vige)

Két qua (san pham)

Bude 1

Ngudi sir dung dit ndp hd so (nip truc tuyén, nip tre tiép
hode qua dich vu Bucu chinh cong ich)

- Trutmg hop hd so day di, hap 18 theo quy dinh thue hién
laep nhin va ghi da} du théng tin vao S t:ep nhan hé so va
trd két qua. Phiéu tiép nhan hd so va tra két qua cho ngudi
ndp hd so. Chuyén ho so cho Vin phong Dang ky dit dai
hodc Chi nhanh Van phong Ding ky dit dai.

- Trudmg hop nhin hd so chua dﬁy d, chua hop 1¢ thi trong
thot gian t6i da 03 ngay lam viée, co quan m:p nhén, xir ly
ho so phai thong bao va hudmg dan ngudi ndp ho so bo sung,
hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhin phai
néu rd ly do

Cong chire, vién chirc
tai B9 phdn tiép nhin va
tra két qua

Gi¢ hanh chinh

Mu s6 01: Gidy tiép nhin
ho so va hen tra két qua

A - R a i
Mau s6 02; Phicu yéu cau
b0 sung hodn thién hé so

Mau sé 03: Phiéq tir choi
tiép nhin giai quyét hd so

Bude 2

- Kiém tra céc gidy t& phap 1y trong hb so: xde nhin du diéu
kién hay khong du diéu kién cép Gidy chimg nhén quyen sur
dung dét, quyén s& hiru nha o va tai san khéc gin lién véi dét
vao don dang ky:

- Giri so liéu dja chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh;

- Thue hién in Gidly chimg nhan quyén sir dung dét, quyén sO
hiru nha & va tai san khac gin lién v&i dat trinh ky lanh dao

Vién chirc Van phong
Pang ky dit dai hodc Chi
nhdanh Vin phong Péng
ky dit dai

11 ngay

- Ho so cép Gidy chimg
nhan

- Phiéu chuyén thong tin

dé xdc dinh nghia vu tai
chinh
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Van phong Ding ky dat dai hoac chi nhanh Vin phong Ding
ky dit dai
Lanh d?o Van phong
Busc3 | Thyc hién xem xét va ky Giky chimg nhin Bﬂi’ﬂ{,‘;ﬁ‘;ﬂ:&‘gﬁ;’ 03 ngay Gidly chimg nhan
ky dat dai
- Cép nhét thong tin vio hd so dja chinh, co s& dif ligu dat
dai (néu co): 2 i :
- Yéu cau chi ddu tu dy an nop Gidy chimg nhin qu}'en str Vién chirc Véan phong Hﬂ.’ o ﬂ;lu:hljzﬁn t dl:uc
Buée 4 dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién vai dit Ping ky dat dai hodic Chi o h'lnhmm c bi} . ]('}‘Eod é;ad .
e da dugc cap dé chinh 1y vaoc hd so dja chinh, co s dit liéu | nhanh Van phong Dang ngay R, OC At Hom
dét dai: ky dit dai (néu co) da ;:ap nhét chinh
- Sao luwu hd so va chuyén két qua dén b phan Tiep nhan va &
tra két qua
Cong chire, vién chire )
Budc 5 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir dung dat tai B6 phén tiép nhgn va Gio hanh chinh Gidy chimg nhan
tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét: 15 ngay

- Thoi gian nay khéng tinh thii gian céc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phap ludt; khong tinh théi gian tiép nhin hé so tai x4, thoi gian thyc hi¢n
nghfa vu tai chinh cia ngudi sir dung dét; khéng tinh thoi gian xem xét xir 1y dbi véi trudmg hop sir dung dét cé vi pham phap ludt, théi gian tnimg cdu
gidm dinh.

14. Quy trinh sb 14: Ping ky, cap Glay chirng nhin quyen sir dung dit, quyén sé hiru nha & v tai sin khace gan lién véi
dat ddi voi trudng hgp da chuyén quyén sir dun§ dat trlro'c ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chnyén quyen da dugc cap Gidy
chirng nhian nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Trinh twr Tréch nhiém Thoi gian .

cic bwde Noi dung cing viée & A ata (ngay/ngay lam Két qua (sian pham)
e xir ly cong viec oyl

thuc hién ' viéc)

i TN ” R 1 & S S Mau so 01: Gidy tiép nhéan
Negudi st dung dét ndp ho so (ndp triee tuyén, nip true ticp | Cong chire, vién chire tai hd sova hen tra kdt qué

Budc 1 | hodic qua dich vu Buu chinh ciong ich) B{ phén ti.ép nhén va tra Gidr hanh chinh
- Trudémg hop ho so diy di, hop I¢ theo quy dinh thye hién ket qua MEn sb 02: Phibu yéu clu
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tiép nhéan va ghi diy du thoéng tin vao S6 tiép nhin hd so
va trd két qua, Phiéu tiép nhin hd so va tra két qua cho
ngudi ndp hd so. Chuyén hé so cho Van phong Pang ky
dit dai hode Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai.

. Tnmng hop nhan ho so chira day du, chura hop 1€ thi tmng
thoi gian t6i da 03 ngay lam viée, co quan ticp nhén, xir 1y
hé so phai thng béﬂ va huéng din ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Trirdmg hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhén pha
néu rd ly do

b6 sung hodn thién ho so

Mau sd 03: Phiéu ll:I chéi
tiép nhin giai quyét ho so

Buéc 2

Vian phong Dang ky dét dai hoac chi nhdnh Vin phong
Bing ky dat dai théng bao bing viin ban cho bén chuyen
quyén va niém yet tai try sé UBND cip xd noi co dit ve
viéc lam tha tue cap Giay chimg nhén quyen str dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dét cho
ngudi nhin chuyén quyén.

- Truong hop khéng 16 dia chi cia ngudi chuyén quyén dé
théng bdo thi phai ding tin trén phuong tién thong tin dai
chiing cua dia phuong ba s lién tiép.

- Sau théi han 30 ngay, ké tir ngay thong bdo holdc dang
tin lan déu tién trén phuong tién thong tin dai ching cua
dia phuong ma khéng c6 don dé nghi giai quyét tranh
chip thi Van phong Ding k}r dét dai hoac Chi nhdnh Vin
phong Dang ky dét dai lap ho so dé trinh co quan co tham
quyén quyét dinh huy Gxay chimg nhin da cip dbi véi
truong hop khong ndp Glay chimg nhén dé lam thu tye
déng thai in Gidy chimg nhén ‘quyén sir dung dit, quyén so
hiru nha ¢ va tal san khac gan lién vai dit méi cho bén
nhin chuyén quyén.

- Truomg hop 6 don dé nghi giai quyét tranh chdp thi Vin
phong Ding ky dét dai hoiic chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai huong din céc bén ndp don dén co quan nhi nudce
6 thim quyén giai quyét tranh chép theo quy dinh.

Vién chirc Vin phong
Pang ky dét dai hoac Chi
nhanh Van phong Ding
ky dat dai

(4 ngay
(Khéng ké 30 ngay
ké tir ngay ra thong

béo va niém yét;
khong tinh thoi
gian dbi véi trudng
hop gidi quyét
tranh chap)

- Théng bio vé viéc cip
Giay chu'ng nhén cho ngudi
chuyén quyén

- Niém yét tai UBND x4 noi
co dat)

- H6 so trinh cdp Gidy
chimg nhian néu khéng c¢6
dom khiéu nai, tranh chap
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Thyc hién thdm dinh va ldp Té trinh hiy Gidy chimg nhéin

Phong quan 1y dét dai thue
hién déi véi tnremg hop
ngudi sir dung dit, chi sor

- Tor trinh huy lf‘lay chu-ng
nhén da cép néu nguoi
chuyén quyén khong nép lai

Budc 3 | da céip néu ngudi chuyén quyén khong ndp lai Gidy chimg | = . "= 5 . o, 02 ngay _ Gidy chimg nhén
nhin itru tai sin gan lita voi dat - Hb so trinh ky Gidy chiing
12 t6 chirc duge cap Giay nhéin méi cho ngudi nhén
chimg nhan chuyén quyén
S& Tai nguyén va Moi
truomg thire hién déi voi
Bude 4 Thye hi¢n thim quyen ky Quyet dinh huy Gmy chumg nhién e E h{m; ?um ‘su: dl_n'ig 02 nga Quyét dinh hiy G?éy chirng
da cip cho ngudi chuyén quyén _f‘ e u Sf' S 3830 g0 Y nhan da cap
lien vai dat la 16 chire duge
cip Gidy chimg nhan lin
diu,
Lanh dao Van phong
Bude 5 | Ky Gidy chimg nhén méi cho ngudi nhin chuyén nhuong D%in’g Ky (?at o hD@CHChI 01 ngay Gidy chimg nhén
nhéanh Van phong Diéng
ky dét dai
A . Vién chitc Van phon d s ie )
Cép nhdt thong tin vao ho so dia chinh, co so dir ligu dat v ahe ot F g- B0'5 ﬂ}“m h{@n:thu m.c
; DPang ky dat dai hodc Chi : hanh chinh va ho so dia
Buéc 6 | dai (néu cd); sao luu hd so va chuyén két qua dén bd phin i 01 ngay chinh. co s dit lidu dit dai
Tiép nhin va tra két qua nhanh Van Fhﬂng Ding e
ky dt dai (néu co) da cip nhat
Cong chire, vién chire
Bude 7 | Thu phi, 1& phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sirdung dét | tai B6 phén tiép nhin va Giér hanh chinh Gidly chimg nhan
tra két qua

Tong thai gian giai quyét: 10 ngay
- Thari gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhén hé so tai xd, thoi gian thue hién
n@Tﬂ vu tai chinh cua nguoi sit dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy déi véi truomg hop sir dung dét co vi pham phdp ludt, thoi gian tnumg céu

giam dinh.
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15. Quy trinh s6 15: Thii tye ding ky bién djng quyén sir dung dit, quyén sér l:uru tai sdn giin lién voi dat trong cic trudng
hop chuyen doi, chuyen nhwong, cho thug, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop von hang quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai
sdn gan lién véi dat; chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin hen véi dét cia AL hodc chnng thanh cia chung vo
va chéng; ting thém dién tich do nhin chuyén nhwrong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat di co Giay chirng nhin

Trinh tur : .a Thdi gian
’ Trich nh .

céic bude Nji dung eong vige TN R (ngay/ngdy lAim Két qua (sin phim)

thwre hién xir Iy cong viée vie)
Ngudi sir dung dit ndp hd so (ndp triec tuyén, ngp truc tiép
hodc gua dich vu Buu chinh cong ich) . L .
- Trudng hop hd so diy di, hop 1€ theo quy dinh thyc hién Mau 56 01: Gidy tiép nhan ho
tlep nhén va ghi déy du lhnng tin vao So tiép nhin ho so so va hen tra ket qua
va tra két qua, Phiéu t1§:p nhdn hé so va tra két qua cho ' _ L
nguoi ndp ho so. Chuyén ho so cho Vin phong Ping ky | Cong chirc, vién chirc Mau 56 02: Phicu yéu cau bo

Bude | | dét dai hodc Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai. tai B phin _tiép nhin | Gio hanh chinh sung hoén thién ho so
- Truémg hop nhin ho so chua da’iy du, chura hop 1€ thi trong va trd ket qua
thoi gian toi da 03 ngay lam viée, co quan ﬂep nhan, xir Iy M3u s6 03: Phiéu tir chéi tiép
hd so phai thong bao va huéng din ngudi nop hé so bd nhdn giai quyét ho so
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.
- Trudng hop tir chéi nhdn ho so, cdng chirc tiép nhan phai
néu ro ly do.
Thi tuc ding ky bién dpng quyén Sir dung diit, quyén so hitu m: san gin lién voi dﬁt frong !rm'ifnﬁ hop chuyén déi, chuyén nhieong, thira
15.1 ké, ting cho, diing ky gdp vén bang quyén si dang dér quyén sé hivu tai sin gin lién véi dat; tang thém dién tich do nhin chuyén
nhwong, thira ké, tang cho quyfn s dung da dit dii co Gwy chieng nhin
- Théng bao cho bén chuyé en quyen sir dung dat va niém - Théng béo vé vige lam thu
yét tai Uy ban nhén din cdp xa vé vige lam thu tuc cip tuc cdp Gily chimg nhin
Gidy chimg nhan cho ngudl nhén chuyen quy::n doi véi Vién chirc Van phong cho ngudi nhin  chuyén
truomg hop bén nhén Ll’ll.'l}'El'l qu}'en chi c6 Glay chirng Pang ky dét dai hodc ' quyén.
Buoc 2 | nhin cua bén chuyén quyén; giri vén ban d& nghi xac ; 06 ngay

nhén hd gia dinh, ca nhén tryc tlcp san xudt nong nghiép
dén Uy ban nhin dan cap xa noi dang ky thudmg trd, Uy
ban nhan déin cap xd noi c6 dat do: voi trudmg hop nhén

| chuyén nhuong. nhin ting cho quyén sir dung dit trong lia

Chi nhanh Vin phong
Pang ky dit dai

- Van ban dé nghj xdc nhén
hd gia dinh, cd nhén truc tiép
san xudt ndng nghiép

- Phiéu chuyén théng tin dé
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cua hd gia dinh, ca nhén;

- Giri théng tin dia chinh dén co quan thué dé xic dinh
va théng bao thu nghia vu tai chinh déi véi truémg hop
phai thire hién nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Ghi ndi dung bién dong vao Glzi}f chimg nhén da cép trinh
linh dao Viin phong Piang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai. Trudmg hop phai cap Glﬁy chu‘ng
nhén thi in trinh ky lanh dao Van phong Pang ky dét dai
hogic Chi nhanh Van phong Pang ky dit dai

xac dinh nghia vu tai chinh

- Gidy chimg nhin da thyc
hién xéc nhdn ndi dung bicn
dong

- H6 so kém theo Gidy chimg
nhén da in doi véi truémg hop
phai cap doi Giay ching nhén

05 ngay (khong tinh

Bude 3 Tlhang hhﬁc: Ilgnl;lla vu tai c]:unh :]ho nﬁu:n nhariﬂ::ﬂ ngudi . T viothii gidn thpe | Théng béo vits thye hign

; 1a}r: c mcricn ugng quyén sir dung dét, mua &, cong o quan Thué hién thitgc hanh | nghlla vy t3i chinh

inh xdy dung chinh)
) Léanh dao \;’i’m phong
. Thue hién xdc nhan ndi dung bién dong va kv Gidy chimg | Pang ky dat dai hodc E L .
Buoc 4 nhin Chi nhanh Van phong 03 ngay Gidy chimg nhén
Pang ky dat dai
: Vién chirc Van phong Y
St [en ]‘]““ ho 90 e o b’e“kd‘;‘“g;i“ hg 5“:‘*‘ Dang ky dit dai hodc - H? so dia chinh, co s6 di ligu
G “T n ]f“ . t:ii ]‘:': A COLT SRR R GE DD PR | oni nhdnk Vi phibng £ dét dai da cap nhat chinh Iy
iép nhdn va trd két qua Pang ky dét dai
) ) , Cong chire, vi?n chirc _
Bude 6 | Thu phi, 1€ phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir dung dat tai B phin tiép nhén Gidr hanh chinh Gidy chimg nhén
v tra két qua
15.2 Thii tuc ding ki) bién dong quyén siv dung dat, quyén sé hivu tai sin gin lién vdi dit trong treomg hop cho thué, cho thué lai quyén siv
h dung dit
.. - i - » A A Fl - -

i e coih, o st 8 e 48| i s v i i s g i

Bu6c?2 | phai thuc hién nghfa vu tii chinh theo quy dinh; Dang [yt dal hage 01 ngay xdc dinh nghia vy 11 chinh

- Ghi ngi dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap trinh
lanh dao Vin phong Pang ky dat dai hodc Chi nhédnh Vian

Chi nhanh Van phéng
Diang ky dat dai

- Gidy chimg nhan da thye
hién xdc nhin ndi dung bién
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phong Dang ky dat dai. Trudmg hop phai cap Gidly chimg
nhén thi in trinh ky lanh dao Van phong Dang ky dit dai
hode Chi nhianh Van phong Dang ky dit dai

dong

- Ho so kém theo Gidy chimg
nhin da in doi véi truomg hop
phai cap doi Gidy chimg nhén

05 ngay (khong tinh
Bude 3 Ihhonghbaﬂ ngl:a vu tai chinh -;hcr ngﬂu:t:n nhan n;ho ngudi . _p vio thii gian thyc Théng béo vise thyc hién
an chuyén nhugng quyén sir dung dat, mua nha &, cong o quan Thué hién thi tic hank nghita vu i chinh
trinh xay dumng p
chinh)
) . Léanh dao ‘fin phong
: Thue hién xéc nhdn ndi dung bién dong va ky Gidy ching | Déng ky dat dai hodc 5 - ’ A
Bude 4 sl Chi nhanh Van phong 01 ngay Giay chimg nhén
DBang ky dat dai
2 . r T T .| Vién chie Vin phong :
e 5 Sﬂ? }L““ h".s{d"_ ‘;h”mdg e F‘hi" b‘;e“kﬁ‘t’”g b hg .“’f?a Ping ky dit dai hosc o1 B sa dia chinh, co 5o dit Tidn
Hoe ?r,‘f‘ nif? " tf ]’f‘: Gl Va CHYEI RELQUa CEn DO PR | Chi nhénh Van phong ngay dét dai da cap nhat chinh 1y
s S Pang ky dét dai
) ] . Cong chire, vién chirc )
Budc 6 | Thu phi, 1€ phi (néu co); tra két qua cho ngudi sir dung dit tai B{ phén tiép nhén Gidr hanh chinh Gidy ching nhén
va tra két qua
15.3 Thu tuc ding ky . bién dong quyen sir dung dit, quyén sé hivu tai san gin lién véi dit trong trieong hop chuyén quyén sir dung dit, quyén
: sa hiwu tai san gan lien véi dat cia ve hojc chong thanh cia chung ve vi chong
- Kiém tra hé so, ghi ndi dung bién déng vao Gidy chimg - Gidly chimg nhin da thyc
nhin dd cdp trinh lanh dao Vén phong Pang ky dat dai | Vién chirc Van phong hién xdc nhdn ndi dung bicn
Buée2 | hode Chinhanh Van phong Bang ky dat dai. Truomg hop | Dang ky dat dai hogc % ok dong
phai cip Gidy chimg nhn thi in trinh ky lanh dao Van | Chi nhanh Vin phong gy - Hb so kém theo Gidly chimg
phong Pang ky dat dai hodie Chi nhanh Vian phong Pang Dang ky dét dai nhin da in_dﬁi voi trudmg hop
ky dat dai phai cip doi Gidy chimg nhén
_ ) Linh dao ‘fén phong
Budic 3 [huc hign x4c nhdn ndi dung bién ding va ky Giay chimg | Dang ky dat dai hoac 02 ngay Gi 5y chimg nhén

nhin

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai
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Vién chirc Van phong

Ding ky dit dai hojc

Chi nhanh Vin phong
Pang ky dit dai

Sao lwu hé so, chinh 1y, cép nhat bién dong vao hd so dia
Bugc 4 | chinh, co s¢ dir liéu dét dai va chuyén két qua dén b phin
Tiép nhan va tra két qua

Ho so dia chinh, co s& dit ligu

01 ngay dét dai da cép nhét chinh ly

_ ) Cong chire, vién chirc
Budc 5 | Thu phi, 1& phi (néu cd); tra két qua cho ngudi sir dung dét tai BO phin tiép nhén Gid hanh chinh Gidy chimg nhén
va tra két qua

Tong thoi gian gidi quyét:

- Thoi gian thye hign thu tuc dang ky bién dong quyén sir dung dm' quyén s hiny tii san gin lién voi dit trong trudmg hop chuyén dbi, chuyén nhugng,
thira k&, tang cho. dang ky gop von bing quyén str dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién véi dét 1a khong qud 10 ngay ké tir ngdy nhén dugce h so hop
1€;

- Thoi gian thue hién thu tue dang ky bién déng quyén sir dung dét. quyén s hiru tai san gin lién voi dét trong trrémg hop cho thué, cho thué lai quyén sir
dung dat 1a khéng qua 03 ngay ké tir ngay nhén duge ho so hop 1¢;

- Thoi gian thye hién thu tue dang ky bién dong quyen sir dung dét, quyén s& hitu tai san gan lién voi dat trong trudmg hop chuyén quyen sir dung dit,
quyén s& hiru tai san gin lién véi dét cia vo hoidc chéng thanh ctia chung v va chong 12 khéng qua 05 ngay ké tir nbay nhén dirge hé so hop 1é;

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngdy I€ theo quy dinh cua phap lut; khong tinh thoi gian tiép nhan hé so tai x4, thoi gian thue hién
nghfa vu tai chinh cua ngudi sir dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y doi voi trudmg hop sir dung dét c6 vi pham phép ludt, thi gian trung céu
gidm dinh.

16. Quy trinh s6 16: Ban hoiic gop von bing tai san gin lién véi dit thué ciia Nha nuwére theo hinh thire thué dét tra tién hang nim

Trinh tyr n Thei gian
cic burde Néi dung cing vige ]:ni,Ch .nhlgl.ll (ngay/ngay lam Két qua (san pham)
i xir Iy cong viéce ai
thue hién viée)
= °F A 7 ~ X
Ngudi sir dung dét ndp hé so (ndp truc tuyén, ngp trice tiép Mﬁ"_lglsl? 01; G ];ik}’ nep ngacho
hodce qua dich vu Buu chinh cong ich) . L N o Tl
-T hop hd 50 day da, hop 1& theo quy di nh t]m-:: hién Cong chise, vith chivo (i x g ‘ T
Bude 1 tng bop g e }th ‘:P o3 ": Y ‘h P2 ov | Bophin tiép nhin vi tri | Gio hanh chinh | Miu s§ 02: Phiéu yéu ciu bd
tiép nhén va ghi day du théng tin vao SO icp nhan két qua sung hoan thién hé so
tra ket‘ qua, Phjeq tlEp nhén hd so va tra két gua cho ngudi
ndp hd so. Chuyén hd so cho Vian phong Ping ky dit dai Miu sé 03: Phiéu tir chéi tiép
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hofic Chi nhanh Vin phong Ding kv dét dai.

- Truomg hgp mua bdn, gép vén bdng téi san gdn lién véi mét
phdn thica dat thué thi phai lam thi tuc tach thica dét tricée
khi lam thi tuc thué dat.

- Truémg hop nhén hé so chua diy du, chwa hop 18 thi tron
théri gian t6i da 03 ngay lam viée, co quan tiép nhén, xir Iy hé
so phai théng bao va huéng dan ngudi nép hd so bo sung,
hoan chinh hé so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chéi nhin hé so. cong chire tiép nhén phai
néu rb ly do

nhdn giai quyét ho so

Viin phong Ping ky dét dai hoic Chi nhdnh Van phong Pang

ky dat dai xem xét hd so ban hodc gop vén bang tdi san gin | Vien chire Vin phong
-3 . L - £ % -k g % n o A A . & . - .

Budc 2 11?11 wfn‘dai I.J?ue. l\feu dua diéu }m;:n thlﬂxac ;nhan t:t}l durig bién E?in;;_.ﬂl}c}{( C‘lat da} hogc_Chl 05 ngky S cor i fhnd ki
dong trén Giay chimg nhén da cap. Liap ho so dé chuyén cho L thon.g Dang
co quan tai nguyén va mdi truémg c6 thdm quyén tiép nhin hd ky-dut dai
so cho thué dét

_ ‘ o o e - Hop ddng thué dét cho

Thém tra hd so va diéu kién mua bén tai sin gin lién voi dit ngﬂa;;(g;:;;‘n ":hlfl;‘" bén mua, bén nhin gép vén

thué; néu du diéu kién theo quy dinh thi trinh Uy ban nhén ngudi sir dung dit, bt 5 bing tai ﬂfﬁﬂ d%ﬁn lién vai dat
6 K g 3 £ s s N gl N W tiép tuc thué dat;

Budce 3 dajm ca:p C[}' thitm q:lyen‘ flu?ret :{[mrf;wcc thu hoi .dai cua bén | hiru I&aia sﬁn ga:;l ]}Bn Vi 12 nghy - Thong béo béng vin Bin
ban, bén gdp von bing tai san gin lién voi dit thué dé cho bén St ARISA '-“f) ) cho co quan thué vé vige hét
mua, bén nhin gép von bing tai san gin lién véi dit tiép tuc Ng‘fgﬁ;ﬁ Fgg?i];ivﬁé higu luc cia hop dong thué
thué da; ola dink, cdinhlin) dat dbi véi nguoi ban, nguoi

: g6p von biing tai sin.
UBND cip tinh (Ddi
s 2R -
Ky Quyét dinh thu hdi dat cia bén bén, bén gép vén bing tai v6i t0 chirc) bt di 5i dit va

Burde 4 ,} Q:}r .2 : i o qd . E ? . g 2 UBND cfip huyén 05 ngay Quyet “jmh thy  hol ‘dat =
sdn gén lién véi dat thué l‘.?lﬁ c'ho bén mua, bén nhan gép von (D61 véi ho gia dinh, o4 Quyét dinh cho thué dit
biing tai san gén lidn voi dét tiép tue thué dét nhin)

. . T T S¢& Tai nguyén va Moi
Buge 5 | Ky hop dong thué dat doi voi bén mua, nhin gép von bang ti | trudmg (Truong hop 03 ngay Hop déng thué dét

san gdin lién v dét thué: théng bao biing vin bén cho co quan

ngudri st dung dit, chu so




34

thué vé viéc hét hiéu lyc ciia hop déng thué dit dbi véi ngud | hiru tai sin §§“ l'ién voi
ban, ngudi gop vén bing tii sin; Chuyén hd so cho Vin a1 o chi)

: D s i . ’ ) UBND cép huyén
phong Dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong BPang ky (Déi voi hd gia dinh, ca
dit dai nhén)
Vin phong Ping ky dit dai hofic Chi nhanh Vin phong ding Lanh ‘?E-“:LVEI} phong Giky chimg nhin hoic Gidy
Buée 6 | kg dht da thue hitn vide cp hodc xéc nhin thay d8i trén Gilly | Fone kY a3t 0% hoje 03 nga chimg nhin da dang ky bién
y dat dai thue 1 n vige cap hodc xac ay doi trén GidY |  hi nhanh Vin phong gay € nng ook
chimg nhén d cdp Dang ky dét dai vig

Giri hop déng thué dét cho ngudi mua, ngudri nhin gép von
bang tai san gan lién v&i dat thué; chinh Iy, cip nhét bién dong Vién chirc Van o s
Buéc 7 | vao hd so dia chinh, co sé dir ligu dit dai; phong Dﬁ_ng k'y Gt Cai 02 ngay Hf} 0 disehinh, S acrdit s
o , hogc Chi nhanh Van dét dai da cép nht chinh ly
Chuyén két qua giai quyet thi tuc hanh chinh cho B phan | phong Ding ky dét dai

tiép nhan va tra két qua

Cong chire, vién chirc Gifly chimg nhdn v Hop
Bude 8 | Thu phi, Ié phi (néu co); tra két qua cho ngudi sir dyng dat tai BO phén ticp nhdn va | Gio hanh chinh dong thue dat
tra két qua

Téng thoi gian gidi quyét: 30 ngay

- 30 ngay ké tir ngdy nhin dugce hd so hgp 1é. Trong d6, 10 ngay cho thu tuc déing ky bién dong vé mua, gop von tai san va 20 ngay cho thi tuc thué dét.

- Thoi gian nay khong tinh théi gian céc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cia phaip ludt: khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi glan thyc hign
nghla vu tai chinh cia nguoi sir dung dét; khéng tinh thi gian xem xét xir 1y ddi véi trudmg hop sir dung dét ¢6 vi pham phép luat, thoi gian trung ciu
giam dinh.




17. Quy trinh s6 17: Thi tuc Bﬁng Ky hlén dimg quyén sir dung dit, quyel s@' hiru tai sin giin lién voi dit tmug cic
trurong hop giai quyet tranh chap, khleu nai, td cio vé dit dai; xir Iy ng hgp dong the chip, gop von; ké bién, diu gia quyeén sir
dung dat, tai san gan lién Vi @it dé thi hanh an; chia, tich, hep nhit, sﬁp nhip t6 chire; théa thudn ht;rp nhiit hojc phén chia
quyen sir dung dit, tai sin gin lién véi dat ciia hj gia dinh, ciia v va chong, ciia nhém nguoi sir dung dat; ding ky bién djng
d6i véi trirng hop ho gia dinh, ca nhin dwa quyén sir dung déit vao doanh nghiép.

Trinh tur
cac bwrie
thure hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém
xir Iy cong viée

Thii gian

(ngay/ngay lam
vigce)

Két qua (san phim)

Bude |

Ngudi st dung dat ndp hod so (ndp triec tuyén, nép truc tiép
hede qua dich vu Buu chinh céng ich)

- Truomg hop hé so ddy du, hop 1é theo  quy dinh thyc hién
ticp nhan va ghi day du théng tin vao So tlep nhin ho so va
tra két qua, Ph:eu_ tiép nhin hd so va tra két qua cho ngudi
nép hé so. Chuyén hé so cho Van phong Pang ky dit dai
hodc Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai. o
- Truémg hop thuc hién quyén cua ngut‘:ri sir dung dat doi véi
mét phén thira dit thi ngudi sir dung dat dé nghi Vian phong
Diing ky dit dai hodc chi nhanh Vin phfjn&, Biang ky dat dai
thye hi¢n do dac tich thua déi vai phén dién tich can thuc
hién quyen clia ngudi sir dung dat trude khi nop hé so thuc
hi¢n quyén cua ngudi sir dung dat.

- Truémg hop nhin hé so chua day du, chua hgp 1€ thi trong
thoi gian t0i da 03 ngdy lam vige, co quan tiep nhén, xir ly
hé so phai thong bdo va huéng r din ngudi ndp hé so bd sung,
hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhén hd so, céng chire tiép nhédn phai
néu rd 1y do

Cong chire, vién chire tai By
phan tiép nhin va tra két qua

Gid¢ hanh chinh

Méu s6 01: Gidy tiép
nhin ho so va hen tra
két qui

Mau s6 02: Phiéu yéu
{:é“_m bo sung hoan thién
ho so

Miu sb6 03: Phiéu tr
chéi tiép nhin giai
quyét hd sor

Bude 2

Kiém tra ho so, néu phit hop quy dinh cua phap ludt thi thuc
hién cac cong viéc sau day:

- Trich do dia chinh thira dat déi véi trudmg hop chura ¢6 ban
d6 dia chinh, chua trich do dija chinh thira dat hogc nhén
quyén sir dung mét phin thira dat da cap Giay chimg nhén;

Vién chirc Viin phong Déang
ky dét dai hodc Chi nl?énh Vin
phong Pang ky dat dai

03 ngay

- Trich do dija chinh
thira dat

- Té trinh piri co quan
Tai nguyén va Moi
trudmg thu héi dit. giao
cho thué dét
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- Trinh co quan ¢6 thdm quyén thu hoi dat. giao dét, cho thué
dit khi thuc hién chuyén déi cong ty; chia, tich doanh
nghiép; hop nhit, sp nhip doanh nghiép.

- Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh d6i véi trwomg hop phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh;

- Théng bao néi dung bién dong vé ngudi sir dung dit
cho Uy bannhén din cép huyén noi cé dit dé huy hop
dbng thué dit da ky véi ho gia dinh, ¢4 nhan dbi véi truong
hop hd gia dinh, ca nhin dua quyén sir dung dt vao doanh
nghiép.

- Phiéu chuyén thong
tin dia chinh dé xic
dinh nghia vu tai chinh
- Gidy chimg nhin da
xdc nhén bien dong

- HO so xin thué dat

Thye hién thim dinh va trinh UBND tinh ban hanh quyét
dinh thu hbi ddt dé giao ddt, cho thué dét véi truong hop

To trinh thu hdi dér,

. - POV A ~ s . ; . £ Py
Rie khi thue hién chuyén dbi cong ty; chia, tach doanh nghiép; S T8 nguyeniva Mol tudnig Vingy fﬁ?ﬁfﬁﬁiﬂ l?i];crﬁi
hop nhat, sap nhip doanh nghiép; . & ,p1
UBND tinh ban hanh quyét dinh thu hdi dit dé giao dét, ;g“yet drim b
3 cho thué dat v&i truémg hop khi thue hién chuyén doi cong UBND tinh : i TRPT . ;
B ty: chia. tich doanh nghiép; hop nhét, sip nhdp doanh 03 nghy cﬁutﬁédﬁl giao dat,
nghiép; -Gidy chimg nhén
Ky Hop déng thué dit véi doanh nghiép trrde khi lam th
Bude 5 | tuc cip Gidy chimg nhin quyén sir dung dét, quyén s& hiru | SO Tai nguyén va Mai trudmg 01 ngay Hop ddng thué dat
nha & vé tai san khde gin lién véi dit theo quy dinh.
; A e TR . FOrTo O » puid : Léanh dao Véan phong Dang ky
Buges | acahlnvio Oidy ehimg nhin dX cap; hofle Ky Gty ching | e ans vione Ot nhsih Vi 01 ngdy Giky g nhgn

nhdn md&i néu ¢d nhu cau

phéng Pang ky dit dai
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Sao lwu hé so, cdp nhat, chinh 1y bién dong vao hd so dia

Vién chirc Van phong Pang ky

Hé so thi tuc hanh
chinh, hé so dia chinh,

Budée 7 chinh, co s&r dir ligu dét dai va chuyén két qua dén b phian | dat :gi hogg ChLi{ 91;§nl:1‘«jﬁn 01 ngay co s dit liéu dét dai d
Tiép nhin va tra két qua Phong, Lang Xy s S cap nhit, chinh Iy
Ty ko —— i . Cong chirc, vién chirc tai Bo — , v X ”
Buée 8 | Thu phi, 18 phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir dung dit Gidr hanh chinh | Giay chimg nhén

phén tiép nhén va tra két qua

Ti;-‘mg thoi gian gidi quyét: 10 ngay
- Thoi gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I theo quy dinh ctia phap luit: khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xa, thoi gian thyc hién
nghia vu tai chinh cia nguéi sir dung dét: khéng tinh théi gian xem xét xir 1y d6i voi trudmg hop sir dung dét ¢6 vi pham phép ludt, thii gian trung cau

giam dinh.

18. Quy trinh s6 18: Thii tuc Piing ky bién déng ddi véi truwong hop chuyén tir hinh thirc thué dit tra tién hang nim
sang thué dét tra tién mot lin cho ca thoi gian thué hodc tir giao dit khong thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dit hojc
tir thué dét sang giao dit c6 thu tién sir dung dit.

Trinh tw - Thi gian
. o 5 = i Trich nhiém 3 =S £ & 2
cic bwdc Ngi dung cong viéce . (ngay/ngay lam Ket qua (san pham)
: xir Iy cong viée im
thwe hi¢n viéc)
Nguoi sir dung dit ndp hd so (mdp triee tuyén, nép trice tiép Mau so6 01: Giay tiep
o . 2 o 2 nhin ho so va hen tra ket
hodc qua dich vu Bueu chinh céng ich) Ui
- Truémg hop hé so day da, hop 18 theo quy dinh thuc hién uep ¢
nhin va ghl da}f da thong tin vao S6 tlep nhén hd so va tra két Céng chirc, vién I'»"iﬁu .?’é 02: Phidu yéu
Budc ] | 9ud, Phiéu tiép nhdn hd so v tra két qua cho ngudi nop ho 50. | chie tai B phin tiép Gitr hanh chinh | cAu bd sung hoan thién
Chuyén ho so cho Van phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh nhdn va tra két qua hé so
Vin phong Déng ky dat dai.
Trich do dia chinh thira d&r déi Vi trieong hop ¢ thay doi Miu s6 03: Phiéu tir chdi
vé dién tich thia dat, tai san gén lién voi dat hodc triwomg hop tiép nhdn gidi quyét hd
da cdp Gidy chimg nhdn nhung chica ¢6 ban do dia chinh, chuea so
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trich do dia chinh thwa ddr triede khi thwee hién thi tuc hanh

- Tn.rtmg hop nhdn hd so chwa diy du, chua hop I¢ thi trong
théi gian tdi da 03 ngay lam viée, co quan nep nhan, xir 1y ho
so phai lhéng bao va hudng din ngudi ndp ho so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

- Truémg hop tir chdi nhdn ho so, cong chire tiép nhin phai néu
6 1y do

Vin phong Dang ky ::151 dai hodc Chi nhanh Vian phong Pang
ky thye hién giai quyét nhfmg ndi dung:
- Trich do dia chinh thira datdmvmtmunghopcétlmy d6i vé dién

uChthuadat,talsangﬁnhenwmdathoﬁctmunghgpdﬁcap&ﬁy
chimg nhén nlumg chura c6 ban db dia chinh, chura trich do dia chinh

Vién chirc Van

- Phiéu chuyén théng tin
dia chinh dé xac dinh

Budc 2 | thira dat; pﬂg;f g]finr%h[;i:if’;ﬁm 03 ngay nghfa vu tai chinh

- Trinh co quan ¢ thim quyén quyét dinh chuyén hinh thirc sir dung . 5 dit dai - HO so trinh chuyén hinh

z . phong Pang ky dat dai -

dat theo quy dinh. thire sir dung dat

- Giri thoéng tin dia chinh cho co quan thué dé xic dinh va

thong béo thu nghia vy tai chinh d6i véi truémg hgp phai ndp

tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap ludt:

Kiém tra hd so va 1ap To trinh, dy thao Quyét dinh chuyén hinh Phong Quan 1y dit ; 1o .
Buéc3 | thirc sit dung dét trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi trromg | dai - S& Tai nguyén va 10 ngay ki 8y chiayen Hinth thiie

; S sir dung dat

duyét MOoi truomg
Buoc4 | 1Anh dao Sa Tai nguyén va Moi trong duyét ho so ky Tér trinh Lanh dgo Sé Tai 03 ned Ho so chuyén hinh thire

trinh UBND tinh nguyén va Mai truemg &2y sir dung dat

Thire hién thdm quyén ky Quyét dinh chuyén hinh thire sir dung : ; Quyét dinh chuyf:n_‘ninh
Bude 5 dét UBND tinh 05 ngay thic sit dung 4t
Budc 6 | Ky hodc ky lai Hop ddng thus dit el 03 ngdy Hop dbng thué dét

Moi trudmg
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Xéc nhin thay d6i vao Gidy chimg nhan da -::a;:i hodc in Gidy

Vién chire Vin
phong Bang ky dat dai

Gifly chimg nhén ghi ndi

Buée 7 | chimg nhan dbi voi truomg hop phai cdp lai Gidy chimg nhin holic Chi hénk Vin 03 ngay dung bién ddng 110§c_
theo quy dinh trinh lanh dao Vin phong Ping ky dét dai. ohong Déing ky dit dai Gidy chirng nhan mdi in
Ky xéc nhin thay ddi vio Gilly chimg nhan di cip hogc ky - hnng;lI:ng; E”dai Gifly chimg nhan d4 xdc
. ¥ - = - . o 3 - - & A =
nhén theo quy dinh: phong Dang ky dét dai Gidty chtmg nhiin mé1
Sao liru ho sa, cap nhat, chinh ly bién dong vao hod so dia chinh, hon Vg;nc}f? :éindai chl?m{iasié:h;ﬁ?azm
Buée 8 | co sor dir liéu dat dai va chuyén két qua dén b phén Tiép nhéan ph{}ﬁf:; Chi fh :iih Vin 01 ngay o ::lfr ligu dlét dai dé
va tra két qua phong Dang ky dét dai cép nhét, chinh ly
‘ ‘ Céng chuc, vién Gidy chimg nhin da xac
Bude 9 | Thu phi, 12 phi (néu c6); tra két qua cho ngudi sir dung dit chirc tai B phédn tiép Gi¢ hanh chinh nhén bién dong hodc

nhdn va tra két qua

Giay chimg nhian mai

Téng thivi gian gidi quyét: 30 ngay
- Thési gian nay khéng tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay |2 theo quy dinh cla phap lugt: khong tinh thoi gian ttcp nhin ho so tai xa, thi gian thye h[f;n
nglua vu tai chinh cua ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi véi trudmg hop sir dung dét c6 vi pham phdp ludt, thdi gian trung cdu

gidm dinh.
19. Quy trinh s6 19: Piing ky chuyén muc dich sir dung @it khong phai xin phép co' quan nha nwéc c6 thim quyén
Trinh tu i Thoi gian i
cac bude Ngi dung cong viéc Tni.chnnm?’f (ngay/ngay lam Két qua (sin phim)
7 xir Iy cong viée ]

thue hién viéc)

Ngudi sir dung dét ndp hd so (ndp truc tuyén, ngp truc tiép Mau sb 01: Gidy tiép nhan

hodc qua dich vu Bueu chinh cong ich) . . .. ho so va hen tra két qua

3 3 I a 5 .. | Cong chirc, vién chirc ta1
- Trudmg hop ho so diy do, hop 1€ theo quy dinh thuc hién B4 phén tiép nhin va trd - . .
Budc 1 tiép nhdn va ghi ddy du thdng tin vao S6 tiép nhin ho so va PR P Giér hanh chinh | Mdu so 02: Phiéu yéu cau

tra két qué, Phiéu tiép nhin hd so va tra két qua cho nguoi
nop hé so. Chuyén hd so cho Van phong Ping ky dit
daihoiic Chi nhdanh Vin phong Pang kv dit dai.

ket qua

bd sung hoan thién hd so

Maiu sd 03: Phiéu tir choi
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- Trudmg hﬂp nhén hé so chua day du, chua hop 1€ thi trong
thoi gian t6i da 03 ngﬁy lam viée, co quan tiep nhan, xir Iy
hd sor phai thnng béo va huéng din ngudi ndp hd so bd sung,
hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Truémg hop tir chdi nhén hé so, cong chire tiép nhén phai
néu rd Iy do

tiép nhén giai quyét hd so

Kiém tra hd so; xde minh thuc dia trong trudmg hop cén
thiét;

Vién chirc Vin phong
Bang ky dat dai hoac

Budc 2 Chi nhanh Vin phdng 05 ngay Ho so thu tuc hanh chinh
Ding ky dit dai
Duyét hd so, x4c nhén vio Pon dang ky: xéc nhdn myuc | Léanh dao Vin phong y
Buge3 | dich st dung dat vao Gidy chimg nhén; Diing ky dat dai hofc 03 ngay Gidy chimg nhin da xac
Chi nhanh Vin phong nhén bién dong
Ping ky dét dai
Sao hwu hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vio hé so dia | Vién chirc Vin phong HA so dia chinh v d
Buge4 | Chinh, co so dir licu dét dai (néu c6) va chuyén két qua | Dang ky dit dai hoic 66 s 1‘?_5” d,&f d".‘“ Y C"F"db“
e cho Bg phén tiép nhan va tra két qua Chi nhanh Vin phong ngay i¢u dat dai (neu co) da
Dang ky dét dai cdp nhét, chinh ly
Céng chire, vién chirc Gidv chime nhin di xdc
Bu6cS | Thu phi, 1¢ phi (néu ¢d); tré két qua cho ngudi sirdung dit | tai B§ phan tiépnhan va |  Gidr hanh chinh i

tra két qua

nhén bién ddng

Téng thai gian giai quyét: 10 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh ciia phap lugt; khong tinh thoi glan tiép nhan hé so tai xa, thoi gian thyre higén
nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xir 1y dbi véi truomg hop sir dung dit ¢6 vi pham phép ludt, thoi gian tnmg cau

gidm dinh.
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20. Quy trinh s6 20: Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

Trinh tu
cac burde
thure hién

Noi dung cing viée

Trich nhiém
xir ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay lam
vigc)

Két qui (sdn phém)

Budc |

Nguoi sir dung dat nop hé so (mpp triec myé"n, nép true fié;u
hode qua dich vu Buu chinh cong ich)

- Truomg hop hd so diy du, hop 12 theo quy dinh thuc hién Uﬂp
nhéin va ghi diy du thong tin vao S6 tiép nhan ho so va tra két
qua, EMeq tiép nhdn hd so va tra két qua cho ngudi nép hé so.
Chuyén ho so cho Van phong Ding ky dit dai.

- Tru'dmg hl;!p nhén hd so chua diy du, chua hop 1€ thi tron
théri gian t6i da 03 ngay lam v1¢c CO quan tlep nhén, xir ly ho
so phai thong bao va hudéng din ngudi ndp hé so bd sung, hoan
chinh hé so theo quy dinh.

- Truémg hop tir chdi nhan hé so, eong chire tiép nhin phai néu
ro 1V do

Céng chire, vién
chire tai B phén tiep
nhdn va trd ket qua

Gid hanh chinh

Miu 6 01: Gidy tiép nhén hé
so va hen tra két qua

Mau sb 02: Phiéu yéu cau bd

sung hoan thién hé so

Méu s6 03: Phleu tir chéi tiép
nhén gidi quyét hd so

Budc 2

- Co quan Tai nguyén va Méi trudmg cé trach nhiém thim
dinh nhu cau sir dung dat; truomg hop du dicu kién duge gia han
thi giao Van ph(}ng Pang kydét dai hodc chi nhanh Van phong
Pang ky dit dai giri thong tin dia chinh cho co ’ quan thue dé xac
dinh nghia vu tai chinh; trinh UBND ciing cip quyét dinh gia
han quyén sir dung dit;

- Déi v6i nhimg trudmg hop khong da diéu kién duge gia
han sir dung dit thi co quan tai nguyén va méi trudng thong bao
cho ngudi sir dung dit va 1am thi tuc thu hdi dét theo quy dinh

Phong Quan ly dat
dai - S& Tai nguyén va
MGéi trudmg

03 ngay

Quyét dinh gia han quyén sir
dung dét; Hop dong thué dat
d6i véi truomg hop thué dit
hodic Quyét dinh thu hdi néu
khon di didu kién gia han

Burdére 3

Vin phong Dang ky dat dai giri théng tin dia chinh cho co
quan thu¢ dé x4c djnh nghia vy tai chinh

Vién chire Vin phong
Dang ky dat dai

01 ngay

Phiéu chuyén théng tin xdc
dinh nghia vy tai chinh
Gidy chimg nhén di x4c nhin
bién dong
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va tra két qua

» o . E 5 . Khéng quy dinh | Quyét dinh gia han quyén sir
Ky Quyét dinh gia han quyén sir dung dat UBND tinh thii gian dung dht
Ky hop dong thué dit (d6i véi truemg hop thué dit) S& Tai nguyén va ‘ ,
Chuyén ho so cho Vin phong Péng ky dat dai dé thuyre hién Mai trurdmg 01 ngay Hop dong thué dat
dang ky
~ Xac nhan gia han sir dung dét vao Gidy chimg nhan da Lanh dao Vin 01 ned Gidly chimg nhén d& xéac nhén
cAp: phong dang ky dit dai gay bién dong
- g’i" dl”“ ho so, “aé’h“hét ‘"f‘“h ly hﬁ‘ e di ahChmlé G;[;};SU dar Vién chirc Van i Hb so dia chinh, co s& dit ligu
iéu dit dai (néu c6). Chuyén két qua cho BO phan tiép nhan va | oo g Lo g dai gay dAt dai da cap nhat, chinh 1y
tra két qua
Cong chire, vién chire Gifly chitmg nhén a4 xéc nh
Bu6e 8 | Thu phi va I& phi (ndu ¢6), trd két quéa cho ngudi sir dung dét tai B phén ticp nhdn | Gi& hanh chinh ) :

bién déng

gidm dinh.

Tong thévi gian giai quyét: 07 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thii gian cac ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh cta phép ludt; khong tinh thni glan tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dat: khone tinh théd gian xem xét xir ly dbi véi trudme hop sir dun dét co vi ham phap Tut, thoi gian trung ciu
g gu g g g £ hop b P phap ludt, L g

21. Quy trinh sb 21: Xac nhin tiép tuc sir dung dit ndng nghiép ciia hj gia dinh, ci nhéin khi hét han sir dung dit ddi
véi trromg hop ¢6 nhu ciu

] Tréch nhiém The gom s -
cic birde Ndi dung cing viée o (ngay/ngay lam Ket qua (san pham)
thire hién xir Iy cong viéc viéc)
Ngudi sir dung dit ndp hd so (ngp triee tuyén, ndp triee tiép hogc L“Eﬂ“ ?la 01: (?'Iﬁy usp
Bilip] |FHvehv Ruclink cong loy Congchite, vitn | Govpavh chinh | kétqua i
- Trudmg hop hd so diy do, hop 18 theo quy dinh thuc hi¢n tlép chire tai Bg phdn ticp
nhén va ghi diy di théng tin vio SO tiép nhén ho so va tra két nhén va tra két qua Miu s6 02: Phibu yéu
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qua, Phiéu tiép nhén ho so va tra két qua cho nguoi ndp ho so.
Chuyén hé so cho Vin phong Bing hodc Chi nhdnh Van phong
Dang ky dét dai.

cdu bd sung hoan thién
ho so

- Trudmg hop nhdn hé so chua ddy du, chua hop I¢ thi trong thoi Mau so 03: Phicu tir
gian toi da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhén, xir Iy ho so phai chm; tiep nhan giai
théng béo va hudng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd quyct ho so
so theo quy dinh.
- Trudmg hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhin phai néu
rd 1y do
Kiém tra, xir ly hd so. Truong hop Uy ban nhén dén xi chua xdc Vién chite Chi nhanh
nhin thi chu}'en hé so dén Uy ban nhén dén x?.-i noi :.6 dét dé Viin phone Dang kv dAt 02 naiv H fiv el he
kiém tra h6 so, xac nhin hd gia dinh truc tiép san xuft ndng P nng;ia_ By nEr SN
nghiép vao don ding ky bién dong. '
Xéc nhén thoi han duge tiép te sir dung dat vao Gidy chimg Lanh dao Chi ﬂh_ﬂf‘lhx ‘ Gikly ching nhin 88 xéc
nhan da cap. Vian phong Pang ky dét 02 ngay p
dai nhéin
Chinh 1y. cdp nhat vo h so dja chinh, co s dir liéu ddt dai (néu | Vién chire Chi nhanh H0 so dija chinh, co s&
e6); tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh t6i Bo phan tiép | Vin phong Dang ky dat 01 ngay dur ligu dat dai (ncu co)
dai da cdp nhdt, chinh ly

nhdn va tra két qua

Budc 5

Thu phi va 18 phi (néu cé), tra két qua cho ngudi sir dung dat

Cong chirc, vién chirc
tai B6 phén ticp nhan
va tra ket qua

Gidr hanh chinh

Gidy chimg nhin

Tong thr gian gidi quyét: 05 ngiy
- Théi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phép ludt; khong tinh théi glan tiép nhén hd so tai xa, thoi g1an thuc hién
nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dit: khéng tinh thoi gian xem xét xir 1y déi véi truomg hop sir dung dét cé vi pham phap luat, thai gian trung cau

giam dinh.
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22. Quy trinh sb 22: Gia han sir dung dit néng nghiép ciia co si ton gido

Trinh tur Triich nhiém Thii gian )
cdic birée N{i dung cong vige xir If ¢ ﬁngii&c (ngay/ngay lam Két qua (sin phim)
thye hién * vige)
Ngudri sir dung dét ndp hd so (ngp triec tuyén, ndp truec tiép hodc I R S
qua djch vu Buu chinh céng ich) _ Mé}“ 0 01: 9135' Uei’:‘
- Trudmg hop hd so ddy du, hop 1¢ theo quy dinh thye hi¢n tiép E{‘a“ ho so va hen tra
nhén va ghi day du thong tin vao S tiép nhan ho so va trd ket i
qua, Ph:cu tltp nhén hé sor va tra két qua cho ngudéi ndp hd so. Céng chire, vién chirc x ¥ LR
A M 02: Phic
Buge 1 | Chuyén hé so cho Phong quan Iy dét dai. i Bophintilpnhdn | o pank ohinh cﬁzubgﬂsung h{);uth}.{;
- Truomg hop nhan hé so chua day di, chua hop 1¢ thi trong thoi va tra két qua 1R e '
gian t6i da 03 ngay lam viée, co quan tiép nhdn, xir Iy ho so phai
S;ﬁ::]% cl?ic; ;i il::.]r]f:rng dén ngudi ndp hd so bd sung, hodn chinh hd M"ﬁfu & 03: Phidu tir
- Trudmg hop tir chéi nhgin b3 so, cang chitc tip nhan phii néu o) h“q’ R 2N
rd 1y do Lt b
- Phong quan ly dét dai, S¢ Tai nguyen va Moi truong co triach
nhi¢m thim dinh nhu ciu sir dung dat trudng hop du diéu kién
dé gia han thi trinh Uy ban nhén dén cép tinh quyét dinh gia han y BAT S Té trinh Quyer dinh gla
Phong quan ly dit dai -
; quyén sir dung dit; chuyén hd Vin phong dang ky dit dai thye G A : han quyén sir dung dit
Buoc 2 S¢& Tai nguyén va Moi 02 ngay
hién ding ky ong Thong béo khong du
- Triémg hop khéng da diéu kién duge gia han sir dung dit thi S diéu kién gia han dat
Téi nguyén va M6i trudmg théng bdo cho ngudi sir dung dat va
lam thu tuc thu héi dat theo quy dinh.
A . . »
Buér 3 K¥ Quyét dinh gia han sir dung dét UBND tinh 03 ngay Qe g”‘h i b st
ung dat
Buge4 | Hhue hién ding k, xdc nhin gia han sit dung dat vao Gidy | Lanh dao Vin phong T Gidly chimg nhén da xdc
chimg nhan di cip Dang ky dét dai say nhén bién déng:
Sao luu ho so, chinh ly, céip nhat bién dong vao hé so dia chinh, : ; 3 ¥ hé so dia chinh, co so
Budc 5 | co siv dir lidu dit dai (néu cd); tra két qua cho Bd phén tiép nhén Vién Clgcdgilg;g H3og 01 ngay dir liéu dat dai (néu ¢6)

vi tra két qua.

da cép nhat, chinh ly
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Budc 6

Thu phi va 1¢ phi (néu ¢6). tra két qua cho ngudi sir dung dat

Cong chire, vin_é‘n chire
tai B§ phdn tiép nhén
va tra két qua

Gi¢r hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét: 07 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thoi gian cde ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cia phép luat; khéng tinh théi gian tiép nhan hé so tai xa, thoi gtan thye hi¢n
ngl‘ua vu tai chinh clia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i voi trudng hop sir dung dét ¢6 vi pham phép ludt, thoi gian trumg cau

gidm dinh.

23. Quy trinh sb 23: Thii tuc Cip lai Gidy chirng nhin hoic céip lai Trang bé sung ciia Gidy chimg nhin do bi mét

Trinh twr Trich nhid Thi gian

cic burde N¢i dung cong viée -r;l.c by e (ngay/ngay lam Két qui (sin phim)

thure hién xir ly cong viéc vige)
Nop hd so dé nghi cip lai (dp true tuyén, nip triee tiép hodc qua
dich vu Buru chinh cong ich)
- Trudng hop hé so diy, hop 1é theo quy dinh thyc hién l:ep Mﬁu s6 01: Gidy uep nhan
nhan va ghs day di théng tin vao S6 tiép nhin hd so va tra két ho so va hen tra két qua
qua, P"hlﬁl! tiép nhin hé so va tra két qua cho ngudi nip hb so. R . x : 3

) Chuyén hd so cho Vin phong Ding ky dit dai hodc Chi nhanh Céng chire, vién chire Mau so 02: Phiéu yéu cau
Bude 1 Vin phong Ping ky dét dai. tai B phﬁn'{iép nhédn va Gio hanh chinh | bo sung hoan thién hé so
- Truémg hgp nhin hé so chua diy du, chua hop 1€ thi trong tik=gua AR L W
thoi gian toi da 03 ngay lam viée, co quan tlep nhén, xir Iy ho I"f’[:au 2 ﬂs,‘__ljhlé"i tu;chm
so phai théng bao va hwdng dan ngudi ndp hé sor bé sung, hoan tep nhin gidi quyct bo so
chinh hé so theo quy dinh.
- Trudmg hop tir chdi nhin hé so, cong chire tiép nhin phai néu
rd ly do
- Thye hign kiém tra ho so; trich lyc ban d6 dja chinh hoac trich | Trich luc ban db dia chinh
do dia chinh thira dét déi véi trromg hop chua c6 bin db dja | Y'en chie Vin phong hodc trich do dia chinh
; ; : — T Y DPing ky dat dai hodic . S 5
Budc 2 | chinh va chua trich do dia chinh thira dit; Chi nhi 04 ngay thira dat
: _ _ _ $ . 1 nhanh Van phong H3 so trinh cip Gid
- Lép ho so trinh co quan nha nuée ¢é tham quyén ky quyet | Pang ky ddt dai mhfl c]:;: p Liay
chimg nhén

dinh hiy Gidy chimg nhin bi mét hodc Trang bd sung ciia Gidy
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chimg nhén bi mit.
- In Gidy chimg nhén hodc trang bd sung trinh lanh dao Van
phong Pang ky dat dai hogic Chi nhdnh Vin phong Ding ky dit
dai thuc hién cip lai Gidy chimg nhan hodc trang bd sung cho
ngudi bi mét
Phong quan 1y dat dai
(doi vai 1o chirc) 3 s o e
Buse 3 Il;’:j;né :;: :}-:: uSng x];éhﬁtgnh co quan c6 thim quyén ky quyét dinh Phong Tai nguyén va 02 ngly Ho Egh?'mmgh ;l?gn Giay
Méi truomg (d6i véi ho '
gia dinh, ca nhén)
Sa Tai nguyén va Méi
trwdmg (d6i véi th chire) Quyét dinh huy Gidy
BuGe 4 | Ky Quyét dinh huy Gidy chimg nhén, trang bd sung bj mat ~ UBND cép huyén 01 ngay chimg nhan, trang b sung
(d6i véi ho gia dinh, ca bj mat
nhén)
Lanh dao Vin phong ,
Bude 5 | Thue hién ky Gidy chimg nhén g;“ﬁhl;ﬁﬂ ;]mpﬁgi‘; 02 ngiy G‘“;ﬂi‘g‘ffi‘ﬁ‘g}“’a“
Dang ky dét dai ] 1
Sao lwu h so, chinh Iy, cip nhét bién dong vio hd so dia chinh, Vién chalre VD H13 50, hd 5o dia chinh, oo
_ ity o ¥ cdp ks ';_gh B6 ohin tiéo nhas, | PHONE Dang ky dét dai i oc 0 dir ligu dit dai (néu c6)
et (neu c0); tra ket qua cho BY phin tiep nhén | "y x0 oi nhank Van L da chinh Iy, cap nhit bién
va tra ket qua. phong Pang kv dét dai dong
Cong chire, vién chire Giay chimg nhén hogc
Bude 7 Thu phi va I& phi (néu ¢6), tra két qua cho ngudi sir dung dat | tai BO phin tiép nhdn va | Gid hanh chinh Trang bo sung cua Giay
tra két qua chimg nhén

Téng thoi gian gidi quyét: 10 ngay
- Khéng ké thoi gian niém yét théng bdo mét Gidy chimg nhin hojic Trang bb sung cia Gidy chimg nhén
- Thoi gian nay khéng tinh théi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhin hd so tai x4, thoi gian thue hi¢n
nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xur ly déi vai truémg hop sir dung dét ¢ vi pham phap luat, thoi gian tnmg céiu

giam djnh.
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24, Quy trinh s6 24: Thii tyc Chuyén nhwgng von diu tir la gid tri quyén sir dung dit

Trinh tyr Tréch nhi Thi gian
cac bude Noi dung cing vige - l? = Iél?l, (ngay/ngay Két qua (sin phim)
thue hién LB R Rl lam viéc)
Ngudi sir dung dét ndp ho so (ndp trice tuyén, nép truec tiép hodc Miu sb 01: Gidy tiép
qua dich vu Buu chinh céng ich) hin KB sor v e tes kit
- Trudmg hop hd so diy du, hcrp 1¢ theo quy dinh thl,rc hién tié qué '
nhén va ghi day du thong tin vao Sb tiép nhin hd so va tra két
qua, F_']'ueq tiép nhan hé so va tra két qua cho ngudi ndp hd so. Mau s& 02: Phifu vé
Chuyén h so cho Van phong g ky ddt dai hofic Chi nhanh | Cong chire, vién chirctai | oo | ¢ d B o - alﬁutmvzﬁ
Bude 1 Van phong Pang ky dét dai. Bé phin tiép nhan va tra két chinh T
- Trudng hop nhén hé so chua day da, chua hop 1¢ thi trong thoi qua
gian t6i da 03 ngay lam vigc, co quan tiep nhan, xur 1y ho so phai M g ia el a g
théng bo va hudémg din ngudi ndp héd so bd sung, hoan chinh hd Mau 6 03: Phicu tu ":h]:’.,l
so theo quy dinh. ;ljp nhin giai quyet ho
- Trudmg hop tir chdi nhén hd so, cong chire tiép nhan phai néu
o Iy do
Kiém tra ho so, néu du diéu kién thuc hién viéc chuyén nhuong
gia tri quyén sir dung dat theo quy dinh thi thue hign céc cong I;chc}i?y;:d:;:;];j Ef;i
e ) E a1 5 . phin thira dat)
- Guri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia vy - Phiéu chuvén théne tin
tai chinh doi véi trudmg hop phai thye hién nghia vu téi chinh; Vién chirc Vién chirc dia chinh d& xéc %inh
Busc2 |- Ghi ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhin da cép theo quy | Van phong Dang ky dat dai 06 ngdy nghia vu ti chinh
dinh trinh lanh dao Van phong Ping kydat dai hoge Chi nhanh | hodc Chi nhanh Vin phong Gk e ShE B
Vén phong Ding ky dit dai; Dang ky dét dai nhﬁn}l;ién : E%n”*g pans

-Truémg hop phai cip Gidy chimg nhin quyén sir dung dat,
quyén s hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat thi in Gidy
chimg nhén trinh lanh dao Vin phong Dang ky dét dai hogc Chi
nhanh Vin phong Pang kydit dai;

- Hb so cip ddi Gidy
chimg nhéntrong truong
hop phai cdp doi
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Lanh dao Van phong

Xac nhin nji dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap. Thye & P
Bude 3 hién thim quyén ky G:ay chimg nhén trong truong hop ngudi sit | Pang ky dét dai hoac Chi 03 ned Gl%ﬁiﬁb don ia e

dung dit c6 nhu ciu cdp ddi Giy chimg nhin nhéanh Van phong Dang ky gay i

AAt dai Giay chimg nhin maéi

- A : hd so thue hién thu tue

Sao lwu ho so, chinh 1y, cép nhit bién dong vao hd so dia chinh, Bﬁnwin'- Ez?cd: ﬁ; phiz;% hanh chinh, ho so dia
Budc 4 | co s dir lidu dit dai (néu c6); tra két qua cho B phan tiép nhén g Xy g i 01 ngay chinh, co sé dit liéu dat

nhanh Vin phong Bing k :
va tra két qua. dgt o 4 dai (néu c6) da cap nhit
chinh ly
) ) . Cong cl::irc, vién chire L-au Gid hanl
Bude 5 | Thu phi va 1€ phi (néu c¢6), tra két qua cho ngudi sir dung dat B§ phén tiep nhan va tra ket chinh

qua

Tong thi gian gidi quyét: 10 ngay
- Khong ké thai gian thuc hién trich do tach tach déi véi truomg hop chuyén nhugng mot phén thira dét

sir dung dat, chii sé hiru tai san gin lién véi dit phat hién.

25. Quy trinh sb 25: Thii tuc thu héi Glay chirng nhén da cip khdng ding quy dinh caa phap ludt dit dai do nguwoi

Trinh tw
cic bwroe
thure hién

N{i dung cing viée

Két qui (san phim)

Bude 1

Nguoi sir dung dat nop hd so mdp truc tuyén, np
triee tiép hodc qua dich vu Buu chinh cong ich)

- Trudmg hop hé so ddy di, hop 1 theo quy dinh thue
hién ucp nhéin va ghi diy du thong tin vio Sé tiép
nhén hé so va tra két qua, Phiéu tiép nhan hé so va
tra két qua cho ngudi ndp hd so. Chuyén hd so cho
Vin phong Pang ky dit dai hodc Chi nhanh Vin
phong Dang kv dat dai.

- Trudmg h{rp nhin hé so chua diy du, chua hop 1é thi
trong thoi gian t6i da 03 ngay lam viée, co quan tiép

Trach nhi¢m Th;h g‘tsu:ﬁ
xir ly edng viée (ngay/ngay lam
vite)
Céng chire, vién chirc tai B phan | ... .. )
tiép nhén va tra két qua Gio hanh chinh

Mau s6 01: Gidy tiép nhin
ho so va hen tra két qua

Mau s 02: Phiéu yéu ciu
bd sung hodn thién ho so

Méu s6 03: Phiu tir chdi
tiép nhin giai quyét ho so
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nhén, xir [y ho so phai thong bdo va huéng din ngudi
ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Truémg hop tir chdi nhén hé so, céng chirc tiép
nhin phai néu rd 1V do

Bude 2

Thye hién nhiém kiém tra, théng bdo cho ngudi sir
dung dét biét rd 1y do; sau 30 ngay ké tir ngay gir
théng béo cho ngudri sir dung ddt ma khéng cé don
khiéu nai thi, xem xét trinh co quan co6 thim quyén
ky quyét dinh thu héi Gidy chimg nhéin da cdp khong
ding quy dinh cta phép lut vé dit dai.

1. DBéi véi truomg hop Gidy chimg
nhan cdp lin ddu cia té chirc, ho gia
dinh ca nhin: Phong Quan ly dét dai
va Phong Tai nguyén va Mo truong

2. Péi véi truomg hop Gidy chimg
nhén da ducgc cép abi, cﬁp lai: Vién

chite Vian phong Ping ky dét dai
hoac Chi nhanh Van phong Pang ky

dit dai

Khong quy dinh

Tér trinh vé vige thu hoi
Giay ching nhin

Bude 3

Thye hién thim quyén ky Quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhéan

1. P6i voi truomg hop Gidy chimg
nhén cap lan dau cta t6 chic, ho gia
dinh ca nhan: S¢ Tai nguyén va Mai

trudmg hogie UBND céip huyén

2. Dbi véi trudmg hop Giy chimg
nhan da dugce cap doi, cap lai: Lanh

dao Van phong Pang ky dat daid
hodc Chi nhanh Van phong Ding ky

dét dai

Khéng quy dinh

Quyét dinh thu hbi Gidy
chimg nhén

Budc 4

Sao luu ho so, cap nhat hé so dia chinh va co s& dir
lidu dét dai (néu c6). Thue hién viéc thu hdi va quan
ly Gidy chimg nhin da thu hoi theo quyét dinh thu
héi Gidy chirng nhén cia co quan co thim quyén.

Viin phong Déng ky dét dai, Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai

Khoéng quy dinh

Quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhéan

Tong thoi gian gidi quyét: Khing quy dinh
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I1. QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
L. Quy trinh I1: Ding ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dyng dat, quyen sé hiru nha & va tai san khac giin lién véi dat
doi véi trirong hop da chuyén quyén sir dung dét trrde ngay 01 thiang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dugce cip Gidy
chirng nhin nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Trinh tw : o Thi gian
cic budce Noi dung cing viée Tr%‘:h,.nh";lf (ngay/ngay lam Két qua (sin phim)
thye hién xir Iy cong viée vidie)
Ngudi sir dung dét ndp hd so (ndp triee tuyén, nop triec tiép ’ g :
hodc qua dich vu Buu chinh cong ich) M%“ 5'?‘ 01: {;}'ﬁ}' tiéf:"
- Truomg hop h sor déy dihop I¢ theo quy dinh thye hign nhn ho so va hen trd
tiép nhan va ghi dﬁy du thnng tin vao SO tiép nhdn ho so ket qua
vi tri két qua, Phiéu tiép nhin hé so va tra két qua cho Mau s 02: Phidu véu
ngucn ndp hé so. Chuyén héd so cho Vin phbng Dang ky | Cong chue, vién chire tai B§ i A sun- e Ih::'{ =
Budc 1 | it dai hoc Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai. phén tiép nhén va tra két Gitrhanh chinh | 2 1 7€ ¥
- Truang hop nhén hé so chua diy du, chua hop 1€ thi trong qua
thm gian toi da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhén, xir Iy Miu sé 03: Phidu tir
hé so phai thong bao va huéng din ngudi ndp hd so bo nhfn ncp nhin giai
sung, hoan chinh hé so theo quy dinh. quyét hd so
- Truémg hop tir chéi nhén hé so, cong chire tiép nhin phai
néu rd ly do
Chi nhdnh Vin phong Ding ky dat dai thc:mg béo bang vin
ban cho bén LI’IU)“EII quyén va niém yet tai try s UBND X P
cap xa noi co dit vé vige lam thu tuc cap Gidy chimg nhén ” '.I'rhong bdo vé vige cap
quyen sir dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khic gin Gla?{_ Chfm? nhan cho
lién véi dit cho nguoi nhin chuyén quyén. ngudi chuyén quyen
. . L Vién chite Chi nhénh 04 ngay (Khong tinh | - Niém yét tai UBND
Buge2 |- Trudmg hop khong rd dia chi cia ngudi chuyén quyén dé o lv 4kt i | 30 ngay niém yéthd | x noi c6 dit)
théng béo thi phai ding tin trén phuong tién thong tin dai | Van phong Dang ky dat dai 50} - Hb so trinh cip Gidy

chiing clia dia phuong ba sb lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay. ké tir ngay thong bdo hodc ding
tin lan diu tién trén phu::rng tién Lhnng tin dai ching cua
dia phuong ma khéng c6 don dé nghi giai quyct tranh
chdp Chi nhanh Van phong Pang kv dit dai lap ho so dé

chimg nhin néu khong
céfd(m khiéu nai, tranh
chap
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trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh huay Giﬁy chimg
nhan da cip dbi voi trudmg hop khén}:, ndp Gidy chung
nhin dé lam thu tue dﬁng théi in Glay chu'ng nhén quycn
sir dung dét, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién
véi dat mai cho bén nhén chuyen quyén

- Trudmg hop ¢6 don dé nghi giai quyét tranh chap thi chi
nhanh Van phong Dang ky dét dai hlmng dén cac bén ndp
don dén co quan nha nude co thim quyén giai quyét tranh
chip theo quy dinh.

- T& trinh huy Glay
chng nhén da cip neu

ngudi  chuyén quyén
Thyc hién thim dinh va ldp To trinh trinh Lanh dao 3 " g oix 3 khéng nop lai Giay
Buge 3 | UBND cap huyén hay Gidy ching nhan da cap neu ngudi Thing _Ta] DR VEogey chimg nhan '
chuyén quyén khéng ndp lai Gidy chimg nhén Moi truong -hljla so nﬁ:;;h ky Giﬁy
chimg mdi cho
ngudi  nhdn  chuyén
quyen
, Thyre hi¢n tham quyén ky Quw:t dinh huy Gidy chimg nhan | - . am . . Quyét dinh hiy G'iﬁ'y
o 4 da cap cho ngudi chuyén quy &n Kl B nduain cip Ty 02 ngéy chimg nhén da cap
Bude 5 | Ky Gidy chimg nhidn méi cho ngudi nhin chuyén nhuong Lan{l %o Fhl nhén;h Vf.m 01 ngay Gidy chimg nhin
phong Dang ky dat dai
H6 so thue hién tha tuc
Cap nhat théng tin vio ho so dia -::hinh, co s& dir ligu dét Vién chite Chi nhanh . hank chinh v hé s dia
Budce 6 | dai (néu cd); sao luu hd so va chuyén két qua dén bd phén X . 01 ngay , i Yo
Tiép nhan va tra két qua Van phong Dang ky dat dai chinh, co s& dir ligu dat
RS q dai (néu c6) dd cap nhat
; — b ik i , B s | B phan tiép nhan va tra két T e i
Budc 7 | Thu phi, I¢ phi (néu cé); tra két qua cho ngudi sir dung dét Gid hanh chinh Gidy chimg nhéin

qua cia UBND cép huyén
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Tong théi gian gidi quyét: 10 ngay
- Thai gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia phép ludt; khéng tinh thoi gian tiép nhén ho so tai xa, thoi gian thue hién
nghia vy tai chinh cla ngudi sir dung dat; khong tinh thai gian xem xét xir 1y déi voi truomg hop sir dung dit cé vi pham phép ludt, théi gian trumg ciu

giam dinh.

2. Quy trinh s6 2: Dinh chinh Gify chimg nhin da cdp

Trinh tw
cic bude
thue hién

N§i dung cing vi¢e

Trich nhiém
xir ly cong viée

Thai gian
(ngay/ngay lam
vigc)

Két qua (sin phim)

Budce |

Ngudi sit dung dat ndp hé so (nép truc tuyén, ndp truc tiép
hodc qua dich vu Buru chinh cong ich).

- Trutmg hop théng tin hd so day di, hop 18, tiép nhén ho so
chuyén hé so cho Chi nhanh Van phong Diang ky dit dai

- Truémg hop nhin ho so chua déy du, chira hgp 1é thi trong
thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhan, xir ¥ hd
50 phai thong bdo va huéng din nguoi nop hd so bd sung,
hoén chinh hé so theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chéi nhén hé so, cdng chire tiép nhan hd so
phai néu rd ly do.

Bo phén tiép nhan va tra két

qua

Gio hanh chinh

Miu s6 01: Gidy tiép
nhin hd so va hen tra
ket qua

Méu s6 02: Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién
ho sor

Mau s6 03: Phiéu tir
chdi tiép nhin giai
quyét hd so

Budce 2

- Truémg hop Chi nhanh Van phong dang ky dét dai phat hién
Gidy chimg nhén, Gidy chimg nhin quyen s hitu nha &, Gidy
chimg nhén quyén s& hiru cong trinh xdy dung da cfp 6 sai
st thi thong bdo cho ngudi sir dung dét biét va yéu ciu ngudi
sir dung dét, chu s& hiru tai san gin lién v&i dit nop Gidy
chimg nhén di cdp dé thyc hién dinh chinh.

Kiém tra, lip bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhén
sai s6t; 14p hd so trinh co quan cé thim quyén thyc hién dinh
chinh vao Gidy chimg nhin di cdp c6 sai sot;

Vién chire Chi nhanh Vén
phong Pang ky dat dai

03 ngay

Théng béo vé viée Gidy
chimg nhidn ¢ sai sot;
Bién ban kiém tra; hd
s dinh chinh hogc hé
so cip déi Gidy chimg
nhén
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Uy ban nhan din cip huyén
dbi véi trudmg hop ngudi sir
dung dét, chi s& hiru tai san
gin lién voi dat 1a ho gia
: it inh, ¢4 nhin, cong dd ;
Xem xét hé so va xac nhin ni dung dinh chinh trén Gidy chimg | 42> ¢4 nhén, cong dong ‘ Gidy chimg nhan da
Buée 3 < din cu, ngudi Viét Nam 02 ngay : ;
nhén. : : dinh chinh
) dinh cu ¢ nude ngoai duge
s& hitu nha & gin lién vdi
quyen sir dung dit & tai Viét
Nam duge ¢dp Gidy chimg
nhan lin dau,
- Truomg hop ngudi duge cdp Gidy chimg nhan c6 yéu ciu | , .
Budc4 | cip dbi Gidy chimg nhan thi Chi nhanh Vian phong Pang ky "t’?z Cg‘; ih’ dgi‘ﬁ e 02 ngay Gidy chig nhin
dit dai in va trinh cdp Gidy chimg nhin méi. s e |
|
; Thyc hién thim quyén ky Gidy chimg nhin (Trudong hop Lanh dao Chi nhanh Vin . : : :
BuGeS | nguoi sir dung dit 6 nhu cdu cp ddi Gidy chimg nhan) phong Pang ky dit dai gy Gidy chimg nhn
Sao .]uuﬁht%rﬁstr, ::hini_w 1y ngi 'dun‘g sai sfn vao hE’:‘ s0 dia ﬁchfn‘h, Vi el Chi bk Vi | Ho s dia chinh, co s
Bude 6 | co so dir liéu dat dai (néu ¢6) va chuyén két qua dén bo phan phong ding ky dét dai 01 ngay dir liéu dat dai (néu co)
Tiép nhdn va trd két qua. ’ da cdp nht, chinh ly
Buée 7 Tra két qua va thu phi, 1€ phi theo quy dinh; B pha.n tiep nh:;m;a tra *ket Gidr hanh chinh Gidy chilig riidii
| qua cua UBND cép huyén
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay
- Thoi gian nay khong tinh thai gian cée ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép ludt; khong tinh thi gian tiép nhdn hd so tai x4, thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh ctiia ngudi sir dung dit; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi v6i trudng hop sir dung dét ¢6 vi pham phap ludt, théi gian trung cau
giam dinh.
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3. Quy trinh sb 3: Piing ky, cip Gi:’iy chirng nhéin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai sin khdc giin lién véi

dét lan diu
;[;l:l::r;li Noi dung cong vi¢e Fﬁf:h.uhiér.n. {ngg:fl:ggi:: lllaim Két qua (sin phim)
thye hién TR g Viye viéc)

Ngudi sir dung dat ndp hd so (ndp truc tuyén, ndp truc tiép Mau s_f:- 01: Giay liép
hodc qua dich vu Buu chinh céng ich). nhfiin ho so va hen tra ket
- Tromg hop théng tin hé so day di, hop 18, tiép nhin hd so s
chuyén hd so cho Chi nhénh Vin phong Diang ky dit dai Ml s& 02 Phidu yéu

Bugc | | - Truomg hop nhin hd so chua diy di, chua hop 1é thi trong | Bd phén tiép nhéin va trd Git hinh chinh cau bd sung hoan thién
thori gian tdi da 03 ngay 1am viéc, co quan tiép nhén, xir Iy hd ket qua ho so
so phai théng bdo va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, £ g i
hoén chinh hd so l:he'o quy din‘h. * ‘ Eg,u I?;a.?:’:g};hilé;u;if h]f E‘;
- Truémg hop tir chdi nhin ho so, cdng chire tiép nhin ho so S0
phai néu rd ly do.
Truomg hop hd gia dinh, c4 nhén, ¢dng dong din cu ndp hd so
tai UBND cép xi thi UBND cép xd thure hién:
- Théng bédo cho Chi nhdnh Vin phong Dang ky dat dai thue
hién trich do dia chinh thira dit hodc kiém tra ban trich do dia
chinh thira déit do nguoi sir dung dit ndp (néu c6) dbi vai noi 05 ngay (khong | Két qua kiém tra hé so
chua ¢6 ban dd dja chinh. tinh 15 ngay thol | (Thong bdo niém yét két
- Kiém tra hd so; xac nhén hién trang sir dung dat, hién trang ' gian m:{::; yétho qua kiem tra ho Sﬂé bién

By | 1 sin gin lién voi ddt so v6i ni dung ké khai dang ky; xéc UBND cap x3; Ll

nhin ngudn goe va thoi diém sir dung dét, tinh trang tranh
chép dét, su phit hop vi quy hoach déi véi trudmg hop khéng
cd gidy to hop 1é vé quyén suir dung dat: xdc nhan tinh trang
tranh chip quyén sé hitu tai san déi véi truomg hop khéng cé
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gidy tér vé quyén so hitu tai san theo quy dinh; xéc nhan théi
diém tao l4p tai san, thudc hay khong thude truémg hop phai
cip phép xdy dung, su phi hgp véi quy hoach duge duyét doi
vGi nha &, cong trinh xdy dyng; xac nhdn so do nha & hodc
cong trinh xdy dung néu chura ¢é xéc nhin cua t6 chire cé tur
cach phap nhan vé hoat dong xdy dung hodc hoat dong do dac
ban do.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xdc nhin hién
trang, tinh trang tranh chép, ngudn gbe va thai diém sir dung
dit tai tru s& Uy ban nhén dén cip xd va khu dan cur noi co
dat, tai san gén lidn v&i dat trong thoi han 15 ngay; xem xét
giai quyét cdc y kién phan anh vé noi dung cong khai va g
hé so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

Buoc 3

Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai thuc hién céc cong viée
nhur sau.

- Trudmg hop Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai nhén hd
so tir B§ phan Tiép nhan va Tra két qua thi giri hd so dén Uy
ban nhdn dan cip xa thyuc hién theo Budc 2.

- Trich luc ban dé dia chinh hodc trich do dia chinh thua dat &
noi chira ¢6 ban db dia chinh hodc dd c6 ban db dia chinh
nhung hién trang ranh gidi sir dung ddt da thay d6i hodic kiém
tra ban trich do dia chinh thira dét do ngudi sir dung dét nép
{néu co);

- Kiém tra, xdc nhin so dd tai san gin lién v&i dat dbi vai td
chire trong nude, co sé tdn gido, td chirc nurée ngodi, ¢ nhéin
nudc ngoai, ngudi Viégt Nam dinh cur & nude ngoai thue hién
dur 4n déu tr ma so dé d6 chua ¢6 xdc nhin cia td chire ¢6 tu
cach phap nhan vé hoat djng xdy dumg hodc hoat djng do dac
ban dé;

- Kiém tra ho so ding ky; x4c minh thuc dia trong truéng hop

Vién chire Chi nhanh
Vin phong Ding ky dat
dai

15 ngay

HO so d& nghi cép
Gidy chimg nhin
Phiéu lay y kién (miu
07/DK)
Phiéu chuyén théng tin
dé xdc dinh nghia vy tai
chinh vé dit dai (Miu s6
01/LCHS)
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cén thiét; xéc nhan di diéu kién hay khong du didu kién duoc
cdp Gidy chimg nhén vao don ding ky:

- Giri phiéu ldy ¥ kién co quan quan 1y nha nude dbi véi loai
tai san ding ky déi véi truomg hop chii sé hiru tai san gén lién
vai dit khong co giay to hodic hién trang tai sén c6 thay déi so
v6i gidy to theo quy dinh.

Guri so ligu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va théng

bao thu nghia vy tai chinh (trir truomg hop khong thude déi | Vién chire Chi nhanh Phiéu chuyén théng tin
Buéc4 | twong pha: ndp nghia vu tai chinh hodic duge ghi no theo quy | Vin phong Ding ky dat 01 ngay de xac dinh nghia vu tai
dinh cua phép luft); chuan bi hd so dé co quan tai nguyén va dai chinh ve dat dai
moi trudmg trinh ky cip Gidy chimg nhan
05 ngay (khong
Bude S Théng béao nghia v tai chinh cho ngudi nhén cho ngudi nhan . $oiky vilo ekt shan Théng biko: vite thye
chuyén nhirong quyer: sir dung dét, mua nha &, cng trinh xdy Co quan Thué thye hidn thi tuc hidn'nghita vt Gi chinh
dyng hach chink)
R P , . - P Vién chire Chi nhanh A £ il :
Bube 6 LaR hé so cip Gidy chimg nhan trinh co quan Tai nguyén va Vin phng Déing ky dit 01 ngay Ho so cap C‘uay chimg
Moi trutimg dai nhin
Buée 7 Thue hién thdm tra hd so va lap Té trinh trinh k¥ Gidy chimg | Phong Tai nguyén va 03 ned Ha so cip Gidy chimg
nhén Méi truomg 2 nhén
Buéc 8 | Thue hién thdm quyén ky Gidy chimg nhén UBND cép huyén 03 ngay Gidy chimg nhin
T &n va Méi trudne Chuvén hé da ciai Phong Tai nguyén va s Hb so cip Gidy chimg
Buge 9 | Co quan Tai nguyén va Moi truong huy 0 so da giai . 01 ngay e ¢
quyét Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai Mai triromg nhén va Gidy chimg nhén
Chi nhdnh Vin phong Dﬁngkydat dai thyc hién céip nhit bo sung Vién chitc Chi nhénh Hb so thye hién thi tue
Bude 10 viée cap Gla}' chimg nhén vao hd so dia chinh, co sé dir ligu dat Viin phong Dang ky dét 01 ngay héanh chinh; ho so dia
HOC Y dai; e e chinh, co s dit lidu dét dai

X4c nhén vio ban chinh gidy o viée da cdp Gidy chimg nhan

dd cip nhit, chinh ly
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theo quy dinh;

Chuyén ho so da gidi quyét cho Bé phan tiép nhén va tra két
qua

Bude 11

Tra két qua va thu phi, 18 phi theo quy dinh

B¢ phén tiép nhdn va tra
két qua cia UBND cdp
huyén

G106 hanh chinh

Gidy chimg nhin

Tong thiri gian gidi quyét: 30 ngiy

- Théri gian nay khong tinh théi gian cic ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thai gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thye hién
nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dét; khéng tinh thoi gian xem xét xir Iy doi vdi truomg hop sir dung dét ¢6 vi pham phap luat, thoi gian tnmg cau

gidm dinh.

4. Quy trinh sb 4 Cﬁp Glﬁy chu‘ng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai sin khac gau lién véi dit cho
ngudi da ding ky quyen sir dung dit lan dau

Trinh ty Trich nhiém Thdi gian
ciac bwde Noi dung cong vige J e (ngay/ngay lam Két qua (san phﬁm)
s xir Iy cong viée =
thye hi¢n viéc)
Ngudi sir dung dit ndp hé so (ndp truc tuyén, ndp truc tiép
hodc qua dich vu Buu chinh cong ich). Mau sd 01- Giﬁy tiép fih&n
- Truémg hop théng tin ho so day du, hep 1&, tiép nhan hd so hé so va hen tra két qua
chuyén hé so cho Chi nhanh Van phong Ping ky dit dai . c :
Truimg hop nhin hé so chua ddy dg, chua hop 18 thi trong | B0 phin tiép nhdn va tra BB Oas EIED 200 i
Buée 1 |~ 'TWODE hop nha VORy S IR 9P Jp T Ty e ey Gir hanh chinh | bé sung hoan thién hé so
thot gian toi da 03 ngay lam viée, co quan tiép nhén, xir ly ho clqua

sor phai thong bdo va huéng din nguoi nop hod so bod sung,
hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Truemg hop tir chdi nhin hd so, céng chirc tiép nhin hd so
phai néu rd 1y do.

Miu s6 03: Phiéu tir chdi
ticp nhin giai quyét ho so
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Bude 2

- Trwomg hop ho gia dinh, ca nhén, cong dong dén cu nop hd
so tai Uy ban nhan dén cip xa thi Uy ban nhan din cip xa
thye hién:

+ Trwdmg hop ¢6 dé nghj chimg nhin tai san gin lién voi dit:
Kiém tra hd so; xéc nhan hién trang tai san gén lién véi dit so
véi ndi dung ké khai ding ky: x4c nhén tinh trang tranh chép
quyén sé hiru tai san d6i véi truong hop khong cé gidy tor vé
quyén s& hitu tai san theo quy dinh: xdc nhén th¥i diém tao
lap tai san, thugc hay khéng thue truéng hop phai cip phép
xdy dung, su phit hop v6i quy hoach duge duyét dbi véi nha
@, cong trinh xdy dung; xdc nhén so d6 nha & hodc cong trinh
xdy dung néu chwa c6 xdc nhin ctia t6 chirc cé tu cach phap
nhin vé hoat dong xdy dung hodc hoat dong do dac ban do;
giri hd so dén Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai.

+ Truong hgp khéng d& nghi chimg nhén quyén s¢ hiru tai san
gin lién véi dit thi gii hd so dén Chi nhénh Vin phong Bing
ky dét dai:

Uy ban nhén din cfp xa.

05 ngay

Hb so cdp Gidy chimg nhén

Budc 3

- Trudmg hgp Chi nhanh Van phong Bang ky dat dai nhan h
so tir B phan Tiép nhan va Tra két qua thi Chi nhanh Vin
phong Dang ky dét dai thuc hién céc cong viéc nhur sau:

+ Giri hé so dén Uy ban nhin din cip xd dé thye hién nhu
trén

+ Kiém tra, xdc nhin so d0 tai san gin lién véi dat déi véi to
chire trong nuéce, co sé ton gido, td chire nude ngodi, ca nhan
nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thuc hign
du 4n ddu tr ma so dd d6 chira c6 xdc nhén cta tb chirc c6 tu
cdch phép nhin vé hoat déng xay dyng hodc hogt djng do dac
ban dd;

+ Giri phiéu ldy y kién co quan quan 1y nhi nuéce ddi véi loai

Chi nhanh Vin phong
Pang ky dit dai.

10 ngay

Hb so thue hién thii tuc hanh
chinh;
Phiéu lay v kién
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tai san dang ky d6i véi truémg hop chi s¢r hiru tai san gén lién

v6i dit khéng c6 gidy 10 hofc hién trang tai
sin c6 thay déi so véi gidy to theo quy dinh.
) L ! . 05 ngay (khéng
. Viin bén 0 ¢o G qudn 1y nhia ivge 86 voi i shn pln lidn | COTROquinlnbd | o, o v vian _— .
Budc 4 o ¥ nude doi vai loai tai san i ! Vin ban tra lod
vai dat dino kY thyc hién thu tuc
ki hanh chinh)
Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xdc dinh va thong e G 4 i e
Buges | D40 thu nghia v tii chinh (i trubng hop khong thuge doi v::n;;rc I{):E n?n:?ét 02 nga xpﬁlé‘{nﬂ’ﬁyﬂam‘}fffﬁi
tugng phai nop nghia vy tai chinh hodc duge ghi ng theo quy P ?Iai EXY B8y vég a1 ;:1
dinh cua phap luat); )
. - — . uha 05 ngay (khdng
Thong bédo nghia vu tai chinh cho ngudi nhin cho ngurdi nhin R i . : -
: : 2 X 2 tinh vao thoi gian | Théng bao viée thue hién
Buée 6 ghuyén nhuong quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xiy Co quan Thué thyre hién this tuc sl vy i chfnh
wng hanh chinh)
Bude 7 l]nf; lf:rcll-r;:gcap Giay chimg nhén trinh co quan Tai nguyén va Chjagizn]g’ \;:E{: grjbng 05 ngiy Hb so-ep Gilly dhing riliéa
- Thue hién thim tra ho so va lap To trinh trinh ky Giay
chimg nhdn: ) ‘ . )
- Trucmg hop thue dat thi trinh Uy ban nhan dén cdp c6 thim ‘ ‘
Buée 8 quyén ky quyét dinh cho thué dat; k}f ht:rp dbng thué dit va | Phong Tai nguyén va 03 ned Ho so trinh ky Gidy chimg
trinh co quan c¢o l‘.ham quyén cap Gidy chimg | Méi trudmg Bay nhan
nhén quyen sir dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san khac
gén lién véi dat sau khi ngudi sir dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh theo quy djnh cia phap ludt
Bude 9 | Thuc hién thim quyén k¥ Gidy chimg nhén; UBND cép huyén 03 ngay Gidy chimg nhan
) : ; ; 3n hi =2 Phong Tai nguyén va . H3 so thue hién thi tuc hanh
Buée 10 | €o quan Tai nguyén vd M6i trudmg Chuyén hé so da giai  Lal ngu) 01 xigh A el
quyét Chi nhénh Viin phéng Ding ky dit dai. Mbi trudmg = chinh va Gidy chimg nhin
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Chi nhanh Vian phong Péng ky dit dai thuc hién cip nhit bd
sung vigc cip Gidy chimg nhén véao ho so dja chinh, co s&r dit
ligu dét dai;

01 ngay

Ho so thyc hién thi tuc hanh
chinh; ho so dia chinh, co s&

Bude 11 g . 2 . Vién chire Chi nhanh + licu dAt dai d3 cap niha
Xéc nhén vao ban chinh gidy to viée di cap Giay chimg nhdn | vz, phong Pang ky dat dir lieu dat d 4 C4p nha,
theo quy dinh; &i chinh ly
Chuyén két qua cho B phién tiép nhén va tra két qua
Tré ket qua va thu phi, I phi theo quy dinh SR e aiE g

B phin tiép nhan va tra )

Bude 12 hodc giri G:a)r chung nhan cho Uy ban nhan dén cép xa dé két qua ciia UBND chp Gidr hinh chinl Giky chimg kg

trao cho ngudi duge cip dbi vai tru'cmg hop h{ gia dinh, ca .

nhdn, cdng ddng din cu ndp hd so tai cdp xa.

Tong thoi gian gidi quyét: 30 ngay

- Thoi gian nay khong tinh thovi gian cdc ngay nghi, ngay I& theo quy dinh ctia phép luft; khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai xd, thoi gian thuc hién
nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dit; khéng tinh thdi gian xem xét xir 1y d6i voi truimg hop sir dung dét c¢é vi pham phap ludt, thoi gian tung cdu giam

dinh.
5. Quy trinh $6 5: Ding ky, cap (?:ia'i)r chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai sin khdc gin lién véi
dét 1an dau dbi voi tai sin gin lién véi dit ma chi s hivu khong dong théi 1a ngwoi sir dung dit
Trink o - L Tréch nhiém g o
cic burde Noi dung cing viée e (ngay/ngay lim Két qua (san pham)
sk xir Iy cing viée .a
thue hién 3 viée)
Ngudri str dung dat ndp hd so (ndp tryre tuyén, np trye tiép hofic Miu sb 01: Gidy tiép nhan hé
qua dich vu Buu chinh cong ich). so va hen tra két qua
- Truémg hop thong tin hd so diy da, hop 1é, tiép nhin hd so o . o
h H?EE, e h Ogii;?a'nl Vi ";‘ . B?iﬂ : ; i;pld ‘én Bé phan tiép nhan va Mau so 02: Phiéu yéu cau bo
Bufa] [B7 o dvone fnl viin phong Bing Ly dit dai © phan LEp AN V& |- oo hanh chinh | sung hoan thign hd sc

- Trudng hop nhin hé so chura déiy di, chwa hop 1é thi trong thoi
gian 16i da 03 ngay lam viée, co quan tiép nhin, xir 1y hd so phai
théng bio va huéng din ngudi ndp ho so bd sung, hoan chinh ho

so theo quy dinh.

tra két qua

Mu s6 03: Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so
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- Trudmg hop tir chéi nhin hé so, cdng chirc tiép nhin ho so phai
néu rd ly do.

Buade 2

Trurémg hop hd ndp hd so tai Uy ban nhén dén cap xa thi Uy ban
nhin din cap xa thue hién: Kiém tra hd so; xdc nhin hién trang
tai san gin lién véi dét so vai ndi

dung ké khai diing ky; xdc nhén tinh trang tranh chip quyén s&r
hitu tai san dbi véi trudmg hgp khéng ¢6 gidy t& vé quyén sé hiru
tai san theo quy dinh; xéc nhén thei diém tao 1ap tai san, thude
hay khong thude trudmg hop phai cdp phép xdy dung, sy phi hop
véi quy hoach duoe duyét déi vdi nha &, cong trinh xdy dung;
x4c nhén son db nha & hodc cdng trinh xdy dung néu chua cé xéc
nhin cia tB chie 6 tr  ciach  phip
nhén vé hoat dong xay dung hodic hoat déng do dac ban do; g
hé so dén Chi nhénh Vian phong Pang ky dét dai.

UBND cép xa

05 ngay

Hé so cép Gidy chimg nhén

Buodc 3

Truémg hop Chi nhéanh Vin phong Dang ky dit dai nhin hé so tir
Bé phan Tiép nhan va Tra két qua thi Chi nhdnh Vin phdng
Ding ky dét dai thuc hién céc cong vige nhu sau:

- Giri hé so dén Uy ban nhén din cép xa dé thuc hién nhur trén

- Kiém tra, xdc nhin so d6 tai san gin lién v6i dat di véi t
chitc trong nudc. co s&r tén gido, td chirc nuée ngoai, ca nhin
nurde ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngodi thyc hién dy
&n dAu tr ma so d6 do chua cé xdc nhin cua t6 chirc ¢6 tu céch
phap nhén vé hoat déng xdy dung hodc hoat déng do dac ban dd;
- Giri phiéu dy ¥ kién co quan quan 1y nha nude déi véi logi tai
san dang ky di véi truomg hop chi s¢ hiru tai sin gin lién véi
dit khong co gidy o hodc hién trang tai sin c6 thay dbi so voi
gidy 1o theo quy dinh.

Chi nhanh Vin phong
Diang ky dat dai

14 ngay

Hb so cap Gidy chimg nhan
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05 ngay (khéng

. . T S R . | Cuquanquénlj'nhé tinh vao théi
Buged | Vo an cUa co quan quin Iy nha nuGe doi VOl (A1 sin gan e | 1y 4 v loai tai san | gian thuc hign Viin bin teé 1%
vol da ding ky thu tuc hanh
chinh)
Gri s6 lidu dja chinh dén co quan thué dé xéc dinh va théng bao _ ) _
Bude 5 | thu nghia vu tai chinh (trir truomg hop khong thude d6i tuong | Chi nhanh Vin phong 02 ned Phiéu chuyen thong tin dé
phai ngp nghia vu tai chinh hodc duge ghi ng theo quy dinh cua Diang ky dét dai say xdc dinh nghia vu tai chinh
phap ludt); chudn bj ho so dé co quan tai nguyén va mdi trudng vé dat dai
trinh ky céip Gidy chimg nhén.
05 ngay
, 'I'h-:"m;g bdo nghia vu’.téi 'chinh ch? ngudi nh@n Ch? ngum nhén ) (khfﬁ_ng_ tinh vao Théng béo vide thye hién
Budc 6 | chuyén nhugng quyen sir dung dat, mua nha &, cong trinh xay Co quan Thue thin gian thire 2 e
L S nghia vu tai chinh
dung hién thu tuc
héanh chinh)
a = 1 s F - ¥ - f & s s
Bude 7 La]:') hé so cap Giay chimg nhén trinh co quan Tai nguyén va Méi | Chi nhémh’v’ﬂfl phn_:mg 01 Bisdy
trudng Pang ky dat dai
- Thye hién thim tra hé so va lap T trinh trinh ky Gidy chimg
nhan;
- Truc‘mg hop thué dit thi trinh Uy ban nhan din cép ¢6 thim . . . 3 . S —
Buéc 8 | quyén ky qu}et dinh cho thué dit; ky hgp dong thué dat va trinh E‘.ﬁn‘f‘u T nguyen v 03 ngay Hose tnnhn]j-:}:{ Chly clutng
co quan co thim quyén cép Gidy chimg nhan quyt:n sir dung dat, | dng e
quyén s& hiru nha & va tai sin khéc gén lién voi dit sau khi
ngudi s dung ddt dd hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy
dinh ctia phap ludt
Bude 9 | Thue hién thim quyén ky Gidy chimg nhén; UBND cép huyén 03 ngay Gidy chimg nhin
¥ a - - - A " - .
Buée 10 | Co quan Tai nguyén va Méi truémg Chuyén hé so da gidi quyét Phong Tai nguyén 01 ngdy Ho so thyc hién thi tyc hanh

Chi nhinh Vin phong Ping ky dit dai.

va Moi trudmg

chinh va Gidy chimg nhin
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- Chi nhénh Van phong Dang ky dét dai thuc hi¢n cdp nhit bd
sung viéc cap Gidy chimg nhan vao ho so dia chinh, co s¢ dir

Buc 11 | o , ;o Chinhiah Van phang 01 ngay Giiy chimg nhén
- Xéc nhan vao ban chinh gidy t&r viéc da cap Gidy chimg nhin Bing ky dat dai
theo quy dinh:

- Chuyén két qua cho Bé phin tiép nhan va tra két qua

Tra két qua ;a thu phi, 1€ phi theo quy dinh ) ) B6 phén tiép nhén va
; hodc g Giay chu.mg nhén cho Uy ban nhdn dén cap xd dé trao AT Pt - : . , .
Bude 12 cho ngudi duge chp abi véi E ¢ hiom: b3 gia dinb, ci nké tra ketctgl;ahziaé:;]BND Gid hanh chinh Gidy chimg nhédn

cdong dong din cur ndp ho so tai cap xA.

Téng théi gian giai quyét: 30 ngay

- Théri gian nay khéng tinh thési gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta phap ludt; khong tinh théi gian nep nhén hé so tai x4, thoi gian thue hign
nghia vu tai chinh clia ngudi sir dung dit; khéng tinh thoi gian xem xét xit Iy d6i voi trudmg hop sir dung dét ¢6 vi pham phap ludt, thi gian trung chu giam
dinh.

6. Quy trinh s6 6: Bén hodic gép von bang tii sin giin lién véi déit thué cia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién

hang nim
e Gl Trich nhi¢m SHOL g e
cac bwde Noi dung cing viéc . . i (ngay/ngay Keét qua (san pham)
thyre hién xir ly cong viec Bm viée)

Ngudi sir dung dit ndp hd so (ndp truc tuyén, ndp truc tiép hodc
qua dich vu Buu chinh cong ich}

- Trwomg hop mua bdn, gop von bang tai san gan lién véi mot phdn
thica ddr thué thi hieémg dén ngueoi sir dung ddr pheii lam thii tue tdch
thiea ddt truce khi laam that tue thué dat.

Mau s6 01: Gidy tiép nhéan
hé so va hen tra két qua

Méu s6 02: Phiéu yéu cau

Bude 1 | - Truomg hop thong tin hd so day da, hop 18, tiép nhan ho so Boe h@n]ii;p ulni?an VoS8 G:;;:ﬁfh bo sung hoan thi¢n ho so
chuyén h so cho Chi nhénh Van phong Ping ky dat dai 3
- Tnmrng hop nhin hb so chira diy du, chua hop 1€ thi trong thoi Mﬁu s6 03: Phié].l tir chéi
gian 16i da 03 ngay lam vigce, co quan tiép nhén, xir Iy ho so phal tiép nhén giai quyét ho so

thong bdo va huéng didn ngudi ndp héd so bd sung, hodn chinh hd
sor theo quy dinh.
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- Trudmg hop tir chdi nhin hé so, cong chire tiép nhin ho so phai
néu rd 1y do.

Chi nhénh Vian phong Dang ky dét dai xem xét hd so ban hoac
gdp von bang tai san gan lién voi dat thué, Néu du diéu kién thi

Bue2 | xic nhin ndi dung bién dong trén Giy chimg nhan da cdp. Lip S et 05 ngay Hb so cho thué dt
hé SO d& chuyén cho co quan tai nguyén va méi truomg c6 thim EXY
quyen tiép nhén hd so cho thué dat
Co quan tai nguyén va moi truong ¢d trach nhiém tham tra ho SO
va didu kién mua ban tai san gin lién véi dit thué; néu du dlcu
ki¢n theo quy dinh thi trinh Uy ban nhén dan cdp c6 thdm quyén Phong Téi nguyén va
qu‘yet dinh viéc thu hoi dét ciia bén ban, bén gép von bing tai san Méi trudmg
Bude3 | gan lu:n véi dit thué dé cho bén mua, bén nhén gbp von bing tai 15 ngay Hb so cho thué dat
san gén lién voi dét tiép tuc thug dat;
Thong bao bing van ban cho co quan thué vé viée het hi¢u lyre
cia hop dong thué dat d6i véi nguoi ban, ngudi gop vOn bing tai
san;
iéc thu hoi dét . _—
Thue hién thim quyf:n ky Quyét dinh viéc thu hoi dat va cho bén Quyt dinh thu hdi dit va
Butc4 | Mua bén g6p von ticp tyc thué it UBND cép huyén 04 nga cho thué dét va Hop dén
Ky hop dong thué dét déi voi bén mua, nhin gép von bing tii pRuy® gay ke Op COrE
san gan lién véi dét thué;
Bude S Co quan Tai nguyén va Méi truémg Chuyén hé so da giai quyét Phong Tai nguyén va 01 ngdy E;gtsgé gﬁﬂ:én%:#ﬁhm
Chi nhénh Van phong Pang ky dét dai. Moi truomg - e R
dOng thué dat
Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai thuc hién chinh 1y, ¢dp |  Vién chirc Chi nhanh P . —
Bude 6 | nhét bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dét dai Vin phong Péang ky dit 05 ngay Gidy chunni ;}h Q.08 xiie
Chuyén két qua cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua dai o
- i - - oA th_ . i
Ira két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh B0 phin tiép nhdn vA tré - .
Buge 7 | hode gui Gidy chimg nhén cho Uy ban nhin dén cdp xa dé trao két qua ciia UBND cép : Giy chirng nhin
cho ngudi duge cap doi voi truomg hop ho gia dinh, cé nhén, huyén chinh

cong dong din cu ndp hd so tai clp xa.
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Tﬁng thii gian gidi quyét: 30 ngay
- Thai gian nay khang tinh thari gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta phdp lujt; khong tinh thoi gian tiép nhén hd so tai x4, thoi gian thuc hién
nghia vy tai chinh ctia ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xar ly d6i vdi tredmg hop sir dung dét ¢ vi pham phép ludt, thoi gian trung ciu

gidm dinh.

7. Quy trinh s6 7: Ping ky bién ddng dbi véi trwdomg hop chuyén tir hinh thirc thué dit tra tién hang nim sang thué dat
trd tién mét lin cho ci thoi gian thué hoiic tir giao dit khéng thu tién sir dung dét sang hinh thic thué dit hodic tir thué dat
sang giao dit cd thu tién sir dyng dit

Trinh twr Trich nhiém Thei gian )
cie birfre Noi dung cing viéc i I; cﬁngiiéc (ngay/ngay Két qua (san phim)
thwre hién ¢ lam viéc)
Nguoi str dung dat nop ho so (mdp triec tuyén, nép truc tiép
hode qua dich vu Buu chinh céng ich) Mau Sﬁ 01: Gidy tiép
- Trudmg hop hd so ddy di, hop 1¢ theo quy dinh thue hién tiép Ehtan ho so va hen tra
nhén va ghi ddy du thong tin vao Sé tiép nhén hd so va tra ket s o
?:uhaw I:}uil.l tiép ih‘iu ho SC“V& tra két Q}lﬂ f’ho l:-lgu’(fl nop ho 'SU' . - Mau §6 02: Ph]éu :I"éu
o uyen ho so cho Van phong Dang ky dat dai hoge Chi nhanh | g phan tiép nhan va tra két Gitrhanh | cau bd sung hon thién
uoc Vin phong Biéng ky dat dai. qua chink .
- Trudmg hop nhén hé so chua day di, chua hop 18 thi trong thoi o _
gian t0i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhén, xir [y ho so phai Méu St?_ 03: Phiéu tir
thong bdo va hudng dan ngurdi ndp ho so bd sung, hoan chinh ho choi tiep nhan giai
sor theo quy dinh. quyet ho so
- Truémg hgp tir chdi nhén hé so, cong chirc tiép nhin phai néu
5 1y do
Bue2 | Thue hién thém tra hd so va 1ip Té trinh trinh hd so chuyén hinh | Phong Tai nguyén va Mai 18 sy H6 so trinh ky Gidy
thirc sir dung dat theo quy dinh truémg chimg nhin
" Thue hién thim quyén ky quyét dinh chuyén hinh thire st dung 5 ) . Quyét dinh chuyén
Burée 3 déit theo quy dinh UBND cap huyén 03 ngay hinh thirc sit dung dAt
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: ok ol ; g Phong Tai nguyén va Mbi ; Quyét dinh chuyén
Budc 4 | Chuyén két qua cho Chi nhanh Vian phong Péng ky dat dai g 01 ngay hinh thirc sir dyng a4t
Chi nhénh Vin phong Déing ky dat dai grri thong tin dia chinh - £ Gns iy
cho co quan thué dé xdc dinh va thong béo thu ughm vu tai chinh Chi nhéanh Van phong Ding " Pl;uéu f:hu_y b Lhmjg o
Budc 5 - 02 ngay dé x4c dinh nghia vu
di voi trudmg hop phai ndp tién sir dung dét, tién thué dat theo ky dat dai ? iy P
tai chinh ve dat dai
quy dinh cua phap luat
05 ngay
(khong tinh
Budc 6 Thong bao nghia Vi tai chinh cho ngudi nhin cho ngudi nhén . vho thii gian | Théng bio nghia vy thi
chuyén nhuong quyén sir dung ddt, mua nha &, cdng trinh xéy Co quan Thué thare hien thi hinth
dine we hién thi chi
tuc hanh
chinh)
- Xdc nhén thay doi vao Gidy chimg rthﬁn da cép ‘hodc cap Giay
chimg nhan dbi véi trudmg hu;rp phai cép lai Gidy chimg nhdn
theo quy dinh; ]
Buésc7 |~ Lap ho so trinh lanh dao Chl nhanh Van phong Péang ky dét dai Vién chirc Chi nhanh Van 05 ned Ho so thue hién tha tuc
dbi voi trudmg hop ¢ nhu ciu cap Gidy chimg nhin méi phong Pang ky dat dai gay hanh chinh
- 'I'hﬁng béo cho ngudi sir dung dét k} hodc ky lai hop dbng thué
dét véi co quan tai nguyén va modi truomg dbi voi trudmg hop
phai thué dat; ]
Thye hién tham quyén ky xac nhén trén Gidy chimg nhan da cﬁp Lanl  ohdnh Va Giay chimg nhin da
Budéc 8 | hode ky Gidy chimg nhdn mdi (B6i voi trudmg hop c6 nhu cau hon %gn{:h; > 4kt d;an 03 ngay xdc nhan hodc Giay
cip Gidy chimg nhin méi) phong E%Y chirg nhin mai.
i s ¢ 2
Chi nhénh Van phong Ding ky dét dai thyc hién cdp nhit, chinh e . : HP e d;a‘ cI’un.h. SO
Budc 9 | 1y bién dong vao hd so dia chinh, co sé dit lidu dat dai Chi nivénh Viin phing Bing ky 01 nghy dir liéu dat dai da cép
dét dai nhét, chinh ly
Chuyén két quéa cho Bo phén tiép nhin va tra két qua
Tra ket qua vé thu phi, 1¢ phi theo quy dinh
: hodc gir Gxﬁy chung nhan cho Uy ban nhin din cap xa dé trao | Bé phan tiép nhén va tra két Gio hanh o2 ; %
Buge 10 cho nguti duge cap dm vGi truomg hop hd gia dinh, ca nhin, qua cua UBND cép huyén chinh Gisy chimgmhin

cong dong dén cu ndp hé so tai cip xa.

Tong thii gian giai quyet: 30 ngay
- Thi gian ndy khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai xd, thoi gian thuc hién
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nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi v6i truomg hop sir dung dit c6 vi pham phép lut, thai gian tnmg cu giam

dinh.
8. Quy trinh s6 8: Thii tuc gia han sir dung dit ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té
Trinh tw in Thai gian )
ciic bude N{i dung cong viée T.'rfc h..nh""'ﬂ (ngay/ngay lam Két qua (sin phim)
thye hign B SO VA viée)
Ngudi sir dung dat ndp hé so (ndp truee tuyén, nép triee tiép hodc S el
qua dich vu Buwu chinh céng ich) Mau s6 Ol: Giay tie
' & . ; nhén ho so va hen tra ket
- Trudémg hop ho so diy du, hop 1€ theo quy dinh thye hién tiép qua
nhén va ghi ddy da théng tin vao Sé tiép nhan ho so va tré két
qué, Phiéu tiép nhdn hd so va tra két qua cho ngudi ndp hé so. ) Miu so 02: Phiéu yéu
Buge 1 | Chuyénho so cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai . B0 phan l:m;p nulgan Vatrd o0 et chinh ;%uwbo sung hoan thién
- Tmting hop nhén ho so chwa diy du, chura hop 1¢ thi trong thoi ks
gian 10i da 03 ngay lam viéc, co quan tiép nhdn, xir ly ho so phai RS DU
théng bao va huéng dan ngudi ndp ho so bd sung, hoan chinh ho ]\:*I;au o 503. I?P_mu m‘;ChU;'
R tiép nhan giai quyét ho
st theo quy dinh. B
- Trurdmg hop tir chdi nhin hd so, cong chirc tiép nhin phai néu
rd 1y do
A . 2 .
Chi nhénh Van phong Dang ky dét dai chuyén hé so cho Phong |  Chi nhanh Van phong . HiaeuBie ben g
Bude 2 i o ; = iy L 0,5 ngay dung dat
Tai nguyén va Méi trudmg cap huyén DPing ky dat dai
Co quan tai nguyén va méi trudmg cé trach nhiém thim dinh nhu
cau sir dung dét; truomg hop du didu kién duoc gia han thi giao S .
e , el e et i ] . b ok AR Ho so gia han quyen su
Bude 3 Chi nhanh Van phong Piang ky dat dai giri théng tin dja chinh | Phong Tai nguyén va Moi 02 nigdy dving it

cho co quan thué dé xdc dinh nghia vu t4i chinh; trinh Uy ban
nhin dén cﬁp huyén quyét dinh gia han qu}'én sir dung dat; ky

hop ddng thué dit ddi vai trudmg hop thué dit; chuyén hd so cho

truomg

Hop dong thué dat
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Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai dé thuc hién ding ky
Thue hién thim quyén ky quyét dinh gia han quyén sir dung dét £ = Quyét dinh gia han
Budc 4 thesciquy dink UBND cap huyén 02 ngay quybn sit dyng 8kt
Butse 5 Phong Tai nguyén va Méi truong chuyén két qua cho Chi nhanh Phong Tai nguyén va 0.5 ngiv Quyf‘:t dinh gia han
Van phang Piang ky dét dai Mai trudmg = T quyén str dung dét
Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai ¢6 trach nhi¢m xdc nhén
gia han sir dung dat vao Gidy chimg nhdn da cép (sau khi ngudi s %
fre | St dung ddt nop Giy ching nhdn 0 cdp, chimg tir d3 thy hign s ' i - Gid ching rihé
xong nghia vu tii chinh déi voi trudmng hop dugc gia han sir dung EXY = ngay Y &
dat)
Chuyén hd so da giai quyét cho Bo phén tiép nhén va tra két qua
Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh B A g on
ey p # : 2 e s O phén tiép nhin va tra
, hodic giri Gidy chimg nhén cho Uy ban nhin din cép xa dé trao g : G g . T "
Bude 7 cho nguoi duoc clp déi voi trdng hop hd pia dinh, <& b, két qua c]?f I;JI'.IBND cap Gidr hanh chinh Giay chimng nhén
cong ddng dén cu ndp hé so tai clp x4, Ye

Tong thi gian gidi quyét: 07 ngay

- Thori gian nay khong tinh thii gian céc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhin hd so tai xa, thii gian thye hién
nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dit; khong tinh théi gian xem xét xir Iy d6i véi trudmg hop sir dung dat c6 vi pham phép ludt, thoi gian trumg cau gidm

dinh.
~ 9. Quy trinh s6 9: Thii tuc chuyén ddi quyén sir dung dit ndng nghiép ciia h{ gia dinh, cd nhin dé thue hién “don dién
dbi thira” (ddng loat)

Trink i . o Triich nhi¢m Thi gam P
cic budce N¢i dung cing vige + IV cd - (ngay/ngay lam Ket qua (san phiim)
thure hién xir ly edng vice viée)

- Ho gia dinh, ¢4 nhan sir dung dit ndng nghiép tr thoa thudn Miu sb 01: Gidy tjép nhén
. s s ey A A . A - - <& - » - £ 4 -3 4
Buge1 | VOl nhau bing vin ban vé viée chuyén doi quyen sir dung dat | B phan ticp nhdn va tra ket | .00 4o hd so va hen tra két qua

ndng nghiép.
- Uy ban nhén din cap xa lap phuong dn chuyén ddi quyén sur

qua

Miu s6 02: Phiéu yéu ciu
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dung dat nong nghié¢p chung cho toan xa, phuong, thi trin (bao
gom cd tién do thoi glan thuc hién chuyén ddi) va gui phuong
&n dén Phong Tai nguyén va Méi truomg.

- Phong Tai nguyén va Moi trudmg ¢6 trich nhiém thim tra
phuong 4n trinh Uy i;:an nhin din cdp huyén phé duyét va chi
dao Uy ban nhéan déan cap xd 16 chic cho céc hé gia dinh, ca
nhan chuyén déi ruéng dat theo phuong an duoe duyét.

- S¢ Tai nguyén v‘é M6i truomg chi dao thue hién viéc do dac
1ap. chinh ly ban do dia chinh.

- Ngudi sir dung dét ndp hd so (ndp triec tuyén, ndp truc tiép
hodic qua dich vu Buu chinh cong ich)

- Truomg hop hé so diy da, hop 1é theo quy dinh thuc hién tlép
nhén va ghl da}f du thong tin vao S6 tiép nhin hd so va tra két
qua, Phleq ticp nhén hé so va tra két qua cho ngudi ndp hé so.
Chuyén hé so cho Van phong Dang ky dat dai hoge Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat dai .

- Tn.ttmg hgp nhén ho so chua diy du, chua hep 1é thi trong
thoi gian t6i da 03 ngay lam viée, co quan t1ép nhén, xir ly ho
so phai thong bao va hudng din nguéni ndp ho so bd sung, hoan
chinh hé se theo quy dinh.

- Trudmg hop tir chdi nhén hé so, céng chirc tiép nhin phai néu
0 ly do

b sung hoan thién ho so

Mau s& 03: Phiéu tir chéi
tiép nhén giai quyét hé so

Budc 2

Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai ¢6 trach nhiém thuc hién
cdc cong vige sau:

- Kiém tra hd so, xdc nhan ni dung thay déi vao don dé nghj
céip Gidy chimg nhin;

- Chuén bj hé so dé Phong Tai nguyén va Mbi truong trinh Uy
ban nhéan dén cdp huyén cép Gidy chimg nhin cho ngudi di
thure hién xong “dén dién di thira” theo phum:g an duge duyét;
Trudng hop ngudi sir dun dit dang thé chdp quyén sir dung
dét, tai san gin lién véi dat tai o chire tin dung thi nguoi sir
dung dat ngp ban sao hgp dong thé chap quyén sir dung dat, 1ai
san gin lién véi dit thay cho Gidy chimg nhén da cép dé lam

Chi nhanh Vin phong Dang
ky dit dai

30 ngay

Hd so cp Gidy chimg
nhan
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thi tuc edp giay chimg nhin maéi;

Chi nhanh Van phong Diang ky dét dai c6 tréch nhiém thong
bdo danh sdch cac trudng hop lam thi tuc cdp Gidy chimg nhén
cho tﬁ chire tin dung noi nhin thé chép quyén sir dung dat, tai
san gin lién véi dit; x4c nhan viée ding ky the chép vao Gidy
chimg nhén sau khi dugrc co quan c6 thim quyén ky cdp

Thyc hién thdm tra hd so va 1ap To trinh trinh hé so cdp Gidy | Phong Tai nguyén va Moi \ Hb so trinh ky Gidy chimg
Bude 7 : . - 10 ngay Al
chumg nhan trurémg nhén
Bude 8 | Thue hién thim quyén ky Gidy chimg nhén UBND cap huyén 05 ngay Gidy chimg nhén
Bude 9 | Chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai Ph"h’;ﬁftﬁﬁfe“ = 01 ngay Hb so va Gidy chimg nhan
Gidy chimg nhén
Chi nhénh Van phong Pang ky dit dai thue hién ldp hodc cdp e 2 . Ho so dia chinh, co so dir
Buge 10 | nhat, chinh 1y hd so dja chinh, co s dir liu dét dai Cg;ha]’:;d‘;’;gjh““g O4ngly  |litu dht dai da cap nhat
Chuyén két qua cho B§ phan tiép nhfn va tré két qua 8 chinh Iy
Tra két qua va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.
Trudmg hop ngudi su duug dit dang thé chép quyén sir dung
dit, tai san gin lién véi dat tai tO chic tin dung thi viée trao
Gidy chimg nhén duoc ‘thuc hién dqng thoi gilra ba bén gnm
Viin phong ding ky quyén sir dung dat, ngudi sir dung dat va to ) )
; chuc tin dung; ngudi sir dung dat ky, nhén Gidy chlmg nhdn | Bo phin ticp nhén va tra ket Gilals ] iz ; =
Suce 11 quye:n sit dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khéc gén lin | qua ctia UBND cép huyén Cav fabut el ity cotng nign

voi ddt méi tir Van phong déing ky dét dai dé trao cho t6 chirc
tin dung noi dang nhin thé chip; td -::huc tin dung 6 trich
nhiém trao Gidy chimg nhan cii dang thé chip cho Van phong
diing ky quyén sir dung dit dé quan ly.

Téng thoi gian gidi quyét: 50 ngay
- Théi gian niay khéng tinh théi gian cic ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cia phap ludt; khong tinh thoi gian tiép nhin hd so tai xd, thoi gian thye hién
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nghta vy tai chinh cua ngudi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi voi truomg hop sir dung dat ¢6 vi pham phap luat, théi gian tnmg clu giam

dinh.

II]I Quy trinh sb 10: Thu tuc thu hoi Gmy chirng nhin da cap khiong ding quy dinh cia phéip luat dit dai do ngudi sir
dung dit, chi sé hiru tai sin giin lién voi dit phat hién

Trinh tw Triich nhig¢m Thii gian )
cac bude Nii dung cong vie iyt o (ngay/ngay lam Két qua (san pham)
S xir Iy cong viéc i
thire hién viéc)
Ngudi sit dung dt ndp hd so (dp truc tuyén, nop truc tiép hodce
qua dich vu Buu chinh cong ich)
- Trudmg hop hc so diy du, hop 1é lhec} quy dinh thyuc hién nep Miu s6 01: Gidy tlep nhén
nhéin va ghi dd}-’ di1 théng tin vao Sb tiép nhan hé so va tra két hé so va hen tra két qua
qua, Phiéu tiép nhin hd so va tra két qua cho ngudi ndp ho so. , ) :
Chuyén hé so cho Van phong Pang k¥ dét dai hoac Chi nhanh | Cong chie, vién chirc tai Mau s6 02: Phicu yéu cdu
Bu6e | | Vin phong Dang ky dét dai. B¢ phan tiép nhan vatrd | Gid hanh chinh | bd sung hoan thi¢n hé so
- Truong hop nhin hé so chwa day du, chua hop 1€ thi trong thoi két qua L ) N
gian tdi da 03 ngay lam viée, co quan tiép nhén, xir ly ho so phai Mau so 03: Phicu tir choi
théng bao va hurémg din ngudi nop hd so bb sung, hoan chinh hé tiép nhin gidi quyét ho so
so theo quy dinh.
- Trudmg hop tir chéi nhdn hd so, cong chire tiép nhan phai néu
ro 1v do
Phong Tai nguyén va Méi truong kiém tra, xem xét va lip hé so
trinh Co quan nha nude cé thim quyén cdp Gidy chimg nhén = A 5 3 yi g
. s . L S e T M . : thu h hi
Buéc 2 | quyen sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién Fiking. ag%l:l}:n YAl Khéng quy dinh Ho so thy nﬁ%:? e
véi dit co trach nhiém kiém tra, xem xét, quyét dinh thu hbi Gidy
chimg nhdn di cdp khéng ding quy dinh cta phap luat dit dai
Co quan nha nude ¢6 thim quyén cip Gidy chimg nhén quyén sir UBND cép huyén Quyét dinh thu hm Gidy
dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién voi dit c6 4 Khéng quy dinh | chimg nhén da cip khong

Bude 3

trdch nhiém kiém tra, xem xét, quyét dinh thu héi Gidy chimg

diing quy dinh
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nhin di cdp khéng ding quy dinh cia phap ludt dit dai (trir
trurdmg hop ngudi duge cdp Gidy chimg nhin da thye hién tha tuc
chuyén dbi, chuyén nhugng, thira ké, ting cho, gép vén bing
quyén sir dung dit, quyén s hitu tai san gin lién véi dat da duge
giai quyét theo quy dinh cia phap luat).

N Chi “ra“é’ i anh‘fh‘mﬁ:fﬁ“f*k; dal:f“&lm““ h‘g? ;jﬁ :u :f’f Vién chic Chi nhénh Van | o | Gidy chimg nhn 82 thu
" ¥R GQrian S Ay GIng BIGR.CE IO Rt Uy CIILIEIER | shakg Dikng by ditt gl & quy héi
Giday chimg nhén cua co quan c¢é tham quyén

Chi nhanh Van phéng Ping ky dit dai thuc hién cdp nhit p s e o
. e 3 . ; A ' ' ' Vién chirc Chi nhdnh Van - . 8 i
Bude 5 | chinh 1y vao ho so dia chinh, co sor dir ligu dat dai. phong Déing ky dét dai Khong quy dinh Hé so dia chinh

Téng thii gian gidi quyét: Khéng quy dinh

Luru y:
- Méu sb 04. Phiéu xin 15i va hen lai ngay I;m két qua Doi vdi ho so qua han giai quyét, trong thoi gian chdm nhit 01 ngay trude ngdy hét
han phai thong béo cho Bé phén tiép nhan va Tra két qua va gui van ban xin 16i t6 chirc v ca nhén.

- MAu s6 5: Phiéu kiém soat qua trinh giai quyct hé so: Puge thye hién & tirng budc cua cong vige.
- Mu s6 06: S theo d&i hd so: Hoan thién sau buée tra két qua cho t6 chirc, cd nhin



