UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAl DPoe lip - Tu do - Hanh phic
86: 824 /QD-UBND Gia Lai, ngay A6  thdng 8 nam 2019
QUYET DINH

Vé viée phé duyet quy trinh ndi bj gidi quyét thi tuc hanh chinh thude tham
quyén tiép nhéin, gidi quyét etin S& Tw phép tinh Gia Lai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can etr Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thiang 6 nam 2015;

Can ¢t Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh
phu vé thyre hién co ché mét ctra, mot cira lién théng giai quyét thi tuc hanh chinh;

Ciéin ctr Thong tu 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cta Vin
phong Chinh phi huéng din thi hanh mét s quy dinh cia Nghi dinh
s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phii vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thdng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam dbe S& Tu phap,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh néi bo gidi quyét thi tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia So Tu phap, ap dung trén dia ban tinh
Gia Lai (Phu lue kém theo).

Dicu 2. Quyét dinh niy ¢6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhin dan tinh, Gidm déc 86 Tu phdp, Giam déc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng finh ya cac td chire, ¢d nhin ¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

- Nhur Dieu 2;

- Cyc Kiém soit TTHC-Van phong Chinh phi;
- Chu tich, eie Pho Chi tich UBND tinh;

- Cong thong tin dién 1l tinh;

- Laru: VT, NC.

Naoi nhdn: CHU TICH




1 Trinh tr thye

theo Quyét dinh 56

/OD-UBND ngay

PHU LUC

QUY TRINH GIAI QUYET CAC TTHC TRONG LINH VUC TU PHAP THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN, GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH GIA LAI
théng 8 nam 2019 ctia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Gia Lai)

4 Trinh edc
_Bophin,chu bl |y i cian tifpabgn| COI™ | koot tidm ..
’ cong chire, vién chic e phéi hop s Mé td quy trinh
hién a1 auvt hd so va gidi quyét hd s (nfu cb) quyén cao
gt quy hon (néu ch)
I. LINH VU'C NUOI CON NUOI

1. Tha tuc ding ky lai viée nudi con nubi cd yéu tb nwée ngodi

Bude 1

Tiép nhén hd so

B6 phin tiép nhan va
tra  két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéce

Budc 2

Cha t.ri diéu
phdi tham dinh

Céng chirc Phong
Hanh chinh tu phap
(HCTP)

01 ngay lam viéc

Thém dinh trinh
phé duyét

Lanh
HCTP

dao Phong

0,5 ngay lam viée

Ll

Bude 3

Ky
duyét

trinh phé

Lanh dao S& Tu phap

0,5 ngay lam viéc

UBND tinh

(1) Ho so ndp tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy du hop 18
s& chuyén dén Phong HCTP. Truémg hop nhén hé
so' sau 15 gity thi hd so chuyén vao ngay hém sau

(2) Céng chirc Phong HCTP nghién efm hé so,
trinh Lanh dao Phong HCTP hé so trinh UBND
tinh ky Quyét dinh cho tré em Viét Nam lam con
nudi mréc ngoadi. Lanh dgo Phong HCTP thim
dinh hd so. trinh Lanh dao S ky vin ban trinh
UBND tinh Quyét djnh cho tré em Viét Nam lam
con nudi nude ngoai,

(3) Lanh dao S& xem xét va kv van ban trinh
UBND tinh Quyét dinh cho tré em Viét Nam lam

con nudi nude ngodi. Chuyén Van/hu phag hanh
vin ban.




(4) UBND tinh ky Quyét dinh cho tré em Viét
4 BuGce 4 |Phé dll:ﬂél UBND tinh 02 ﬂgﬁ}' lam vléc Nam lam con nudi nude ﬂgﬂ&i
(5) Ngay sau khi nhin dugc két qua cia UBND
tinh tr B§ phéin phat hanh, céng chirc Phong
Sl e HCTP thye hién vio S ding ky nubi con nudi va
Y - - £ P"ﬁg“ép‘l:ﬂ”‘?ﬂs N giao Quyét dinh cho tré em Viét Nam lam con
T o Tl “;PVHEC ?:h tai|0,5 ngdy lam vice nudi nude ngodi dén B phén tiép nhan va tré két
‘ qud. BY phin tiép nhin va tra két qua thue hign
viéc tra két qua cho cong dan.
Téng cjng 05 ngay lim vic Théi gian thuc hién lhcg quy dinh: 05 ngay lam
viéc
2. Thu tuc gizii quyét viée ngudi nurée ngodi thudng tri & Viét Nam nhén tré em Viét Nam lim con nubi
(1) HO so ndp tai BO phin tiép nhén va tré két qua
Béd phin tiép nhin va tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day da hop 1é
1 [Budcl |Tiépnhinhdsoftra két qua  tail0.5 ngay lam viéc s& chuyén dén Phong HCTP. Trudng hop nhiin hd
TTPVHCC tinh sorsau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
Chi tri diéu|Céng chic Phong ) (2) Céng chirc Phong HCTP kiém tra hd so, trinh
phéi thim dinh |HCTP 07 ngay Lanh dao Phong HCTP viée thyc hién 3 chirc ldy
y kién clia nhimg ngudi lién quan vé viée cho tré
) em lam con nudi. Lanh dao Phong HCTP tham
2 Bude 2 Thé.ﬂ’l diﬂh trinh|Lanh dao Phl'}ﬂg ’ d*lnh. tnnh Lanh dao S& phé duy{:l viéc thu‘c hlé]'l
phé duyét HCTP ' 04 ngay t§ chirc li}f y kién cua nhﬁ'n_g nguoi lién quan vé
viéc cho tré em ldm con nuéi.
(3) Lanh dao S& Tu phap xem xét va phé duvét
viée thuc hién t6 chirc 4y ¥ kién cta nhimg nguoi
3 |Bude 3 |Phé duyét Liinh dao S¢& Tu phap 03 ngay lién quan ve vi¢e cho tré em lam con nuoi




(4) Sau khi thue hién liy y kién, cong chirc Phong
. e ) ] HCTP trinh Lanh dao Phong HCTP hé so trinh
Q. L B eies o T 02 ngdy UBND tinh ky Quyét dinh cho tré em Viét Nam
: |‘|-phlu| tham dinh |HCTP lam con nudi. Lanh dao Phong HCTP thdm dinh
,'jr _i % ) hd so, trinh Linh dao S& xem xét, ky phé duyét
A ho so trinh UBND tinh ky Quyét dinh cho tré em
N /ﬁ-,gm dinh trinh|Lanh dao  Phéng 01 ngay UBND tinh |Viét Nam lAm con nuoi.
e phé duyét HCTP

(5) Lanh dao S& ky xem xét va ky duyét hd so
trinh UBND tinh Quyét dinh cho tré em Viét
Nam lam con nudi nuée ngoai va chuyén dén B
phan phat hanh.

(6) UBND tinh k¥ Quyét dinh cho tré em Viét
6 |Bude 6 |Phé duyét UBND tinh 15 ngay Nam I1am con nudi nurde ngodi

Ky trinh phé

5 Bude 5 duyét

Lanh dao S¢ Tur phap 01 ngay

(7) Ngay sau khi nhén duge két qua ctia UBND
tinh tir B6 phin phat hanh, c¢fng chire Phing
HCTP tham muu Lianh dao Phong HCTP ding ky
viée nudi con nudi thea quy dinh ciia phap ludt vé
I . ding ky ho tich, td chire 12 giao nhan con nubi tai
s Bude 7 Nh@n kfl quA-¥a tru & S& T phap. Lanh dao Phong HCTP xem
Xeetjkctoma xét v2 tham nmru Lanh dao S& phé duyét ding kf
0.5 ngay lam vige viée nubi con nubi theo quy dinh cia phép lujt vé
ding ky hé tich, td chire 1€ giao nhén con nudi tai
tru s& S& Tu phap.

Cong chirc  Phéng

HCTP 0.5 ngay lam viée

Linh dao Phong
HCTP

(8) Lanh dao S¢& xem xét va phé duyét dang ky
viée nudi con nudi theo quy dinh cia phap ludt vé
ding kv ho tich, tb chire 13 giao nhéin con nubi tai
tru s¢&r S& Tu phap.

8  |Buée 8 |Tra két qua Lanh dao S& T phap |0,5 ngay lam viée

Tong cong 35 ngay Thdi gian thue hién theo quy dinh: 35 ngay




3. Thii tyc cip gidly xdc nhin céng din Viét Nam thuomg trii & khu vare bién giéi di diéu kién nhin tré em ciia mire ling gitng cwr trit & khu vue
bién gi@i lam con nubi

(1) Ho so ndp tai Bo phén tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so day du hop 1&
s& chuyén dén Phong HCTP. Truomg hop nhan hd
so sau 15 gid thi hd so chuyén vao ngay hom sau

(2) Cong chirc Phong HCTP kiém tra hé so, trinh
Lanh dao Phong HCTP trinh gidy xdc nhdn ngudi
nhéin nudi con nudi c6 du diéu kién nudi con nudi
theo quy dinh cia phdp ludt Viét Nam. Lanh dgo
Phong thim dinh, trinh Linh dao S& ky gidy xdc
nhin ngudi nhin nudi con nudi cé du diéu kién
nudi con nuoi theo quy dinh cia phap lufit Viét
Nam

(3) Lanh dao S& xem xét va ky gifly xdc nhin
nguoi nhin nudi con nudi c6 di didu kién nudi
con nudi theo quy dinh cia phap ludt Viét Nam
va chuyén dén B phin phat hanh

(4) Ngay sau khi nhdn dugc két qua phé duyét 1ir
Lanh dao S¢. B phdn phat hanh thye hién phat
hinh vén ban via chuyén lai Phong HCTP dé
Phong HCTP chuyén dén Bj phin tra két qua. B
phéin tré két qua tra két qua cho cong dén.

Bo phén tiép nhén va
I |Buéc 1 |Tiépnhinhésoftra két qud  tail0,5 ngdy lam viéc
TTPVHCC tinh
Chi ti didu|Céng chirc Phéng "
phéi thim dinh |HCTP i ngay Beage
2 |Budc 2
Thim djnh trinh|Lanh  dao  Phong 8 e Hha i
phé duyét HCTP o O T
3 |Budc 3 |Phé duvét Lanh dao S¢& Tu phap 10,5 ngay lam viéc
B6 phén tiép nhin va
4 |Budc 4 |Tra két qua tra  két qua 1ai]0.5 ngdy lam viée
TTPVHCC tinh
Ting cing 03 ngay lam viéc

Théi gian thue hién theo quy dinh: 03 ngay lam

vigée

1. LINH VUC CONG CHUNG

1. Cép lai Thé cong chimg vién




(1) Ho so ndp tai Bo phan tiép nhin va tré két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy di hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén hd
so sau 15 giéy thi hd so chuyén vio ngay hém sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciu hé so, in
méau thé, trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét
mAu thé va cde thong tin trén The, trinh Lanh dao
Sé&r ky ban hanh.

(3) Lanh dao S& xem xét, ky cap lai Thé céng
chimg vién. Céng chirc Phong BTTP chuyén Vin

(4) B6 phén tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cong ddn

B¢ phan tiép nhdn va
|Tiépnhanhd softra két qua  tail0,5 ngay lam viéc
% TTPVHCC tinh
Chi tri dien|Céng chirc Phang T —
"' {ohéi tham dinh |[BTTP LA Y A VLK
|Thém dinh phé|Linh dao Phong ; 5
/| duyét BTTP 1.5 ngay lam viéc
Phé duyét Lanh dao S& Tu phap (01 ngay 1am viée
Bé phén tiép nhan va
4  |Budc 4 |Tra két qua tra k&t qua tai|Ngay sau khi tiép nhén két qua etia Phong BTTP
' |TTPVHCC tinh
B& phin tiép nhén va
4 |Budcd |Trakétqua | |wrd k& qud taif0.5 ngay lam vige
TTPVHCC tinh

(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dazo S&. Cong
chirc Phong BTTP thire hién c:huyén két qua cho
b& phan phat hanh va nhén lai két qué tra lét qua
cho B4 phan tiép nhan va trd két qui ua két qua
cho cong dan.

Téng cdng

05 ngay lam viéc

Thoi gian thue hién thi tue theo quy dinh: 05
ngay lam viée

2. Thanh lip Vin phong cong chirng
B6 phén tiép nhin va
1 |[Budcl |Tiépnhdnhbsoftrda két qua  tail0.5 ngay lam viéc
' |TTPVHCC tinh
Chi tri diéu|Coéng chitc Phong ki
phéi thim dinh |[BTTP &
.~ |Tham dinh phé|Linh dac Phéng e 4
2 |Budc2 duyét T 03 ngay
Tham dinh trinh|Lanh  dao  Phong P T
ky BTTP i -
3 |Bude3 ﬁ"yélmnh PREl; 4k a0 S5 Tur phsp 02 ngdy

Uy ban nhan
dan tinh

(1) Ho so nop tai B phan tigp nhn va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so day dii hop 18
s& chuyén dén Phang BTTP. Truémg hop nhén hd
so sau 15 gity thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Céng chire Phang BTTP nghién cim hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy thdo van
bén trinh UBND tinh quyét dinh. | inh dao Phong
BTTP trinh Lanh dao S& phé duygt.

(3) Lanh dao S& xem xét ky ban hinh vin ban

trinh UBND tinh.




(4) UBND tinh xem xét, ky ban hanh Quyét dinh
4 |Budc 4 |Phé duyét Uy ban nhén dén tinh 10 ngay cho phép thinh Vin phong ¢éng chimg, chuyén
tra két qua cho S& Tu phép.
. [Bo phin tép ohin va | chie Phong; BTTP thye hién chuyén ki qu ch
5 |Bude 5 |Tra két qua trd  két tflufl tail0,5 ngay lam vige B8 phin tip nhin va t két qui tra két qua cho
TTPVHCC tinh e
cong din.
Tong ejng 20 ngay Thini gian thue hién tha tuc theo quy dinh: 20
3. Thi tue diing ky hoat dong Viin phong ¢ong chimg
3 . . (1) Ho so ndp tai Bo phin tiép nhén va tra két qua
. I e . tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy du hop 16
1  |Buoc ] |Tiép nhdnho so|trda  két qua  tai|0,5 ngay lam viéc 2 3. : P |
TTPVHCC tinh s& chuyen f!en Phc-.ng BTTP. Trudng hep nhin ho
so sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
Chi tri dicu[Cong chic Phong 04 npdy lam viéc (2) Cong chic Phong BTTP nghién ctru hé so,
2 |Buse? phoi thim dinh [BTTP ' trinh Lanh dao Phong BTTP dy thao Gidy dang
Tham dinh trinh|Ldnh dao Phong 03 ngly 1am vidc kv hoat dong. Lanh dao Phong BTTP xem xét
ky BTTP i trinh Lanh dao S& phé duyét.
(3) Lanh dao S& ky Gidy ding ky hoat djng va
3 |Bude3 |Phé duyét Lanh dao S¢ Tu phép | 02 ngay lam viée chuyén cho Phong BTTP dé chuyén B6 phin vin
thur phat hianh
(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S&. Cong
B6 phén tiép nhin va chitc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
4 |Budc 4 |Tra két qua tra  két qua tail0,5 ngay lam viéc b phan phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B§ phan tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cong din.
Téng chog 10 gy Thm vife Thén gian thye hién theo quy dinh: 10 ngay lam

viée,

4. Chuyén doi Vin phong cong chimg do mjt cong

ching vién thanh lip

1 |Bude ]

Tiép nhin hé so

B6 phin tiép nhén va
ra  két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

(1) Ho so ndp tai B§ phén tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy du hop 1&
sé chuyén dén Phong TTP. Truong hop nhan hd

sor sau 15 gity thi hd so chuyén vio ngay hom sau.




(2) Céng chitc Phong BTTP nghién ciru ho so,
trinh Linh dao Phong BTTP du thio Quyét dinh
cho phép chuyén d6i. Lanh dac Phong BTTP
trinh Lanh dao S¢& phé duyét.

(3) Lanh dao S& ban hénh van ban dé nghj UBND
tinh cho phép chuyén ddi VPCC.

(4) UBND tinh xem xét, ky ban hinh Quyét dinh
cho phép thanh Vin phong cong chimg, chuyén
tra két qua cho Sé& Tu phép.

(5) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao Sé&. Cong
chitc Phong BTTP thwe hién chuyén két qua cho
B& phan tiép nhan va tra két qua tra két qua cho
cong din.

{Chii tri diéu|Céng chic Phong 65 i 1, vid
phéi thim dinh |BTTP RSN
e
tTham dinh trinh{Lanh dao  Phong o
) g‘ BTTP 02 ngay lam viéc
Ky trinh phé
5 y P Lanh dao S& Tuphap| 01 ngdy 1am vige
nyét
4  |Bude 4 [Phé duyét Uy ban nhén dan tinh | 07 ngay 1am viée
B6 phin tiép nhin va
5 |Bude 5 |Tra két qua rd két qua tai]0,5 ngay lam viée
TTPVHCC tinh
Téng cong 14 ngdy 1am viée

Thivi gian thie hién tho tge theo guy dinh: 14
ngay lam viée

3. Dang ky hoat dong Viin ph

ong edng chirng dugc

chuyén déi tir Viin phong ciing chirng do mét ci

ng chirng vién thanh ldp

(1) Ho so ndp tai B4 phin tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy du hop 1€
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhin hd
so sau 15 giér thi hd so chuyén vio ngay hom sau.

B& phén tiép nhén va
1 |Buéc1 |Tiépnhénhdso|td Lkét qua  tai]0.5 ngay lam vie
* |TTPVHCC tinh

Chi ti ditu/Cong chuc Phong . o
5 |Bude?2 phoi tham dinh |BTTP ’

Tham dinh phé|Lank dao  Phong ,

duyét BTTP 02 ngdy lam vigc
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap| 01 ngay lam vige

(2) Cong chirc Phong BTTP nghién citu hd so.
trinh Lanh dao Phong BTTP du théo Giay dang
ky hoat ddng. van béan thong bdo cho cdc co quan
hitu quan. Linh dao Phong BTTP xem xét, trinh
Lanh dao S¢ phé duyét.

(3) Lanh dao S¢ xem xét kv Gidy dang ky hoat
ddng va van ban théng bdo




Budc 4 |Tra két qua

B phén tiép nhin va
tra két quia tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngdy lam viéc

(4) Sau khi nhdn két qua tir Linh dgo S&. Cong
chirc Phong BTTP thye hién chuyén két qua cho
bo phén phét hanh va nhan lai két qué tra két qua
cho B¢ phén tiép nhén va tra két qua ta két qua
cho cdng déan.

Téng eong

07 ngay lam viéc

Thoi gian thye hién thu tyc theo quy dinh: 7 ngay
lam viéc.

6. Chim dit hoat dgng Vin phong eing chimg (truomg hep ty cham dirt)

Budc 1 [Tiép nhan ho so

Bé phén tiép nhin va
ra két qua fai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

(1) Ho so ndp tai BS phén tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy da hop 1é
s& chuyén dén Phong BTTP. Truomg hop nhin hd
so sau 15 gi¢s thi hd so chuyén vao ngay hém sau.

Cha i dieu|Céng chic Phong 03 ngdy
2 |Bute?2 phoi tham dinh |BTTP
Thim dinh ph&|Linh dao Phong
duyét BTTP =08
3 |Buses [YWBR PO sk dgo 86 Tu phip 01 ngiy
duyét
4  |Bubc 4 |Phé duyét Uy ban nhén dén tinh 08 ngay
B phén tiép nhin va
5 |Budc 5 |Tra két qua i két qua 1gi[0,5 ngay lim viéc
TTPVHCC tinh

Tong cing

15 ngay

Uy ban nhéan
din tinh

(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP dy thio Quyét dinh
thu hdi Gidy dang ky hoat déng va viin bin théng
bao vé viéc cham dit hoat dong ciia Van phong
cbng chimg, viin ban dé nghi UBND tinh thu héi
Quyét dinh cho phép thanh l4p. Linh dao Phong
BTTP xem xé, trinh Lanh dao S¢& phé duyét.

(3) Lanh dao Sé& ky cac vin ban ndi trén va viin
ban dé nghi UBND tinh thu héi Quyét dinh cho
phép thanh ldp.

(4) UBND tinh xem xét, k¥ ban hanh Quyét dinh
thu hoi Quyét dinh cho phép thanh lip Vin
phong cong chimg, chuyén tra két qua cho S& Tu

(5) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao So. Cong
chitc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
Bé phin tiép nhan va tra két qua tra két qua cho
cong din.

Thoi han thue hién tha tuc theo quy dinh: Khong

quy dinh cu thé

7. Bd nhigm Céng chimg vién




Tiép nhén hd so

B phan tiép nhin va

(1) Ho so ndp tai B phén ticp nhin vé trd két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so ddy di hop 1é

tra  két qua tai Am vié : h
, = q o U,> ngay et vadc s& chuyén dén Phong TTP. Truéng hop nhén hd
TTPVHCC tinh ; 3 g s TR
cf | s sau 15 gidr thi ho s chuyén vao ngay hém sau.
! (2) Cong chitc Phong BTTP nghién ctru hé so,
Chi ti dieu|Céng chic Phong R — trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét vin bin dé
phéi thim dinh [BTTP i : nghi B6 Tu phdp bo nhiém cong chimg vién.
, Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh dao S¢ phé
Tham dinh phé|Lanh deo  Phong| ., — (3) Lanh dao S& ky ban hanh vin ban ndi trén.
duyét BTTP £
Ky trinh Phé
3 |Buse3 dl::;rét FRl ik o 88 Tuoki | 00 gy Jam viges BS Tur s
y N ; : 4) B6 Tur phép xem xét ban hanh Quyét dinh bd
4 |Bubcd [Phéduydt | |Bo Tuphi 30 nga (4) B yet di
¥ o Twphap ngay nhiém céng chimg vién
iy i i B et e e g
5 |Buocs |Trakbtqua | [rd Kkét qua  12il0,5 ngdy 1am viee chire Fhong BUTI g Jekn chiyon Mot qué e
TTPVHCC tinh B¢ phén tiép nhin va tra két qua tra két qua cho
cOng din.
Tong chng 40 ngay Théi gian thye hién thu tye theo quy dinh: 40

[8. B3 nhiém lai céng chimg vién

Tiép nhén hd so

Bo phan tiép nhan va

1 |Buée1 rd  két qua  tail0,5 ngay lam viée
TTPVHCC tinh
Chi ti diéu|Céng chic Phong 05 nghy Vam vise
5 |Buse 2 phéi thim dinh |BTTP '
Tham dinh phé Lanh dao  Phong T
duyél BTTP 02 ngay lam viéc
3 IBuges [KF 00 EBS .k oo S6 Taphdp| 02 ngay tam vige B¢ Tur phip

duyét

(1) Ho so ndp tai B phén tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy du hop 18
s& chuyén @én Phong TTP. Trudmg hop nhan hd
so sau 15 gi¢r thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hé so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét vin ban dé
nghi B& Tur phap bd nhidm lai céng chimg vién.
Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh dac S& phé
duyét.

(3) Lanh dao S& ky ban hanh vin ban vin ban dé
nghi Bé Tu phép bé nhiém lai ¢ong chimg vién.




0 | t dinh ba
4 |Budc 4 |Phé duyét B§ Tir phap 30 ngay E:]?i é?no ;ucgipcﬁfgﬁtenm ety Syeh o by
(5) Sau khi nhdn két qua tir Lanh dao So. Cong
B phin tiép nhén va chirc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
5 |BuécS |Trakét qua trd  két quad tail0,5 ngay lam viée bo phan phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B& phén tiép nhéin va tra két qua tra két qua
cho c¢dng dén.
Tong cing 40 ngay Thai gian thye hién thi tue theo quy dinh: 40
9. Mién nhiém céng chirng vién
A (1) Hb so nép tai B§ phan tiép nhéin va tra két qua
ooy |0 pidn tikp obin v o ki FTOVIICE i, Seu 1 b dly dii hop E.;
1 (Budc 1 |Tiép nhiin ho so [ird k::t\ f{uzl tai|0,5 ngay lam viée 58 chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhén hd
TTPYHCC tich so sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Céng chitc Phong BTTP nghién ciru hd so,
Chi tri didu|/Cong chic Phong trinh Lanh dgo Phong BTTP xem xét vin bin dé
' phéi thim dinh [BTTP 07 ngay nghi B6 Tu phédp mién nhiém cong chung,_wen.
2 |Bude?2 ; Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh dgao S& phé
duyét.
Thim dinh phé|Lanh dao Phéng c (3) Lanh dao S¢& ky ban hanh viin ban noi trén.
A 05 ngay
duyét BTTP
3 |Bude3 dK:yétlnnh e Léanh dao S& Tu phap 02 ngay B¢ Tur phap
4 |Butc4 |Pns duyet B§ Tu phip 15 ngay ﬁfj‘r’lh?;‘;iﬁz :ﬁlﬁlﬂm heh. Cugce b
(5) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S&. Cong
Bo phén tiép nhin va chirc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
5 |Bude 5 |Tré két qua tra  két qud tai0,5 ngady lam viée b6 phan phat hanh va nhén lai két qua trd két qua
TTPVHCC tinh cho B phan tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho coéng dén.
Tong eing 30 ngay Thoi gian thye hién thi tue theo quy dinh: 30

10. Pang ky tip su hinh nghé cong chirng
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B phén tiép nhén va
tra  két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Céng chirc Phong

|phéi thdm dinh |BTTP 03 ngay lam vige
#|Tham dinh trinh|[Lanh  dao  Phéng : _
ky BTTP 02 ngay lam vige

Phé duyét

Lanh dao S& Tu phép

01 ngay lam viée

4 |Bucc4

Tra két qua

B phén tiép nhén v
tra két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Téng cong

07 ngay lam viéc

(1) H6 so ndp tai B6 phén tiép nhdn va trd két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy di hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhén hé
so'sau 15 gidy thi hé so chuyén vio ngay hom sau,
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién cimu hé so,
trinh Lanh dao Phong BTTP dy thao thong béo vé
viéc diing ki tip su hanh nghé céng chimg, Lanh
dao Phong BTTP xem xét trinh Lanh dao S& phé
(3) Lanh dao S& ky Thong bdo va chuyén cho
Phéng BTTP dé chuyén B& phin van thu phat
hénh

(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao Sé&. Cong
chirc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
bé phan phét hanh va nhéan lai két qua tra két qua
cho B6 phén tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cbng dan.

Thoi gian thue hién theo quy dinh: 07 ngay lam
vige.

|11. Thay di nei tip sw hanh nghé céng chimg tir t6 chire hanh nghé céng chimg nay sang t chire hinh nghé cong chitng khie trong ciing mot
tinh, thanh phé truwc thudc Trung wong

B6 phén tiép nhén va

Tham dinh trinh
ky

Lanh dao Phong

BTTP

1 |[Buécl |Tiépnhinhdsoftra két qud tail0,5 ngdy lam viée
TTPVHCC tinh
Chi tri diéu|Cbng chitc Phong e
ohéi thim digh |[BTTP U midy (A v
2  |Bude2

01 ngay lam viéc

3 Burde 3

Phé duyét

Lanh dao S& Tir phap

01 ngay lam viéce

11

(1) Hb so ndp tai Bb phén tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy di hop 1&
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén hd
so sau 15 210 thi h so chuyén vao ngay hom san.
(2) Céng chirc Phéng BTTP nghién cimu hé so,
trinh Léanh dao Phong BTTP du thao thong bao vé
viéc thay d6i noi tap su hanh nghé cdng chimg.
Lanh dac Phong BTTP xem xét trinh Lanh dao
Sér phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky Théng béo thay ddi noi tap su
va chuyén cho Phéng BTTP dé chuyén Bo phén
van thu phdt hanh




4 |Bubca

Tra két qua

B& phén tiép nhin va
tra két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Tong cong

05 ngay lam viéc

(4) Sau khi nhn két qua tir Lanh dgo S&. Cong
chitc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
bé phan phat hanh va nhén lai két qué tra két qua
cho B phén tiép nhén va tra két qua trd két qua
cho cong dén.

Thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngay lam
viéc.

12. Thay di noi tip sir tir to chire hianh nghé céng chimg tai tinh, thanh phé trire thuge Trung wong nay sang t6 chire hanh nghé cong chimg tai
tinh, thinh phd trye thuge Trung wong khic

B phan tiép nhan va
I |Bubc | |Ticpnhdnhosoftrd két qua tai]0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Chi ti dicu|Céng chic Phong -
phéi thém dinh [BTTP U migay i vido
2 |Bube2
Thim dinh trinh{Lanh dao  Phong = mn
Ky BTTP 01 ngay lam viéc
3 |Bude 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phép| 01 ngay lam viéc
Bo phén tiép nhin va
4 |Budc4 |Tra két qua trd  két qud tail0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Tong chng 05 ngay lam viée

(1) H so ndp tai B3 phan tiép nhin va trd két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy du hop 1é
s& chuyén dén Phong BTTP. Truong hgp nhén hé
so sau 15 gidy thi hé so chuyén vao ngdy hém sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hé so,
trinh Lanh dao Phong BTTP du thido Thong bio
cho b chirc hanh nghé cong chimg nhin tip su va
ngudi tip su vé viée rit tén ngudi tdp su khoi
Danh sich ngudi tap sy clia S& Tu phéap, dong
thii xdc nhin thoi gian tdp su, noi tdp su. Lanh
dao Phong BTTP xem xét trinh Lanh dao S& phé

§ BT

(3) Lanh dao S& ky cac van ban no trén va
chuyén cho Phong BTTP dé chuyén B phin viin
thur phat hanh

(4) Sau khi nhdn két qua tir Lanh dao Sé&. Cong
chirc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
b$ phén phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
cho B phén tiép nhin va trd két qua trd két qua
cho cong dén.

Thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngay lam
viéc.

13. Piing ky tip su hanh nghé céng chimg trwdng hgp Ngwdi tp sy thay ddi noi tip sy sang td chire hanh nghé eéng ching tai tinh, thanh phd
trwe thuge Trung vong khic




B¢ phin tiép nhin va
tra  két qud tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

oS A i -3
’ ha  tri diéu
z.f:i thdm dinh

Céng chirc Phong
BTTP

02 ngay lam viéc

Thim dinh tinh
ky

Lanh dao Phong
BTTP

01 ngay lam viéc

(1) Ho so ndp tai BA phén tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy du hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén hd
so sau 15 giér thi hé so chuyén vio ngay hom sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién cuu hé so,
trinh Linh dao Phong BTTP du thao Théng bao
cho t6 chiic hanh nghé edng chitng nhén tap sy va
ngudi tap sw vé viée ghi tén vio Danh sich ngudi
tap sy cta S& Tu phap. Lanh dao Phéng BTTP
xem xét trinh Lanh dao S¢ phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky thong béo cho t& chirc hanh
nghé cong chimg nhan tip sw va nguoi tip sy vé

3  [Bude 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tur phap |01 ngay lam viée viéc ghi tén vio Danh sich ngudi tap sirthéng bao
vé vige dang ky tdp su va chuyén cho Phong
BTTP dé chuyén Ba phin viin thir phat hanh
, (4) Sau khi nhan két qua tir Linh dao S&. Cong
Bé phan tiép nhin va chirc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
4 |Budc4 |Tra két qua i két qua tail0,5 ngay lam viéc bd phéin phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phén tiép nh4n va trd két qua 1 két qua
cho cong dan.
Tf'ing chng 05 ngay 1m vigo 1};&: gian thue hién theo guy dinh: 05 ngay lam
14. Chim diit tp sy hanh nghé céng chimg

B3 phén tiép nhin va

1 |[Buéc1 Tiépnhanhdsoftra két qud  tail0.5 ngiy lam viéc
TTPVHCC tinh
Chi i diéu[Cong chic Phong 02 gy i v
5 |puse o |Phoitham dinh |BTTP -
Thim dinh trinh{Lanh  dao  Phong 01 nedy Thmvike
ky BTTP :
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(1) Hé so ndp tai Bé phén tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so day da hop 1¢
s& chuyén dén Phong BTTP. Truéng hop nhin hd
sor sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Cong chire Phong BTTP nghién ciru hé S0,
trinh Lénh dao Phong BTTP du thio Quyét dinh
cham dirt tip su. Lanh dao Phong BTTP xem xét
trinh Lanh dao S& pheé duygt.




3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S¢ Tir phép |01 ngay lam viée
Bd phén tiép nhin va

4 |Budc 4 |Tra két qua i két qua 1ail0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh

Téng chng 05 ngay lam viée

(3) Lanh dao S& ky Quyét dinh chdm dirt tdp su
va chuyén cho Phong BTTP dé chuyén B§ phén|
viin thur phat hanh

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao Sé&. Cong
chirc Phong BTTP thyc hién l:huyen két qua cho
b phan phat hanh va nhan lai két qua tra két qua
cho B phén tiép nhén va tra két qua tra két qua
cho cong dan.

Thoi gian thue hién theo quy dinh: 05 ngay lam
ViéC.

15. Ping ky tip sw lai hanh nghé cong chimg sau khi chim dirt tip sw hinh nghé cén

chirng

B phén tiép nhin va
I [Bude 1 |Tiép nhéin hd so|trda  két qua  tai|0,5 ngdy lam viée
TTPVHCC tinh
Chi 1tri diéu|/Cong chie Phong i
5 |Buge o [phSi thém dinh [BTTP 3 gy m ¥k
i ~ |Tham dinh trinh{Lanh  dao  Phong 02 ngdy 1am vié
ky BITP ngay lam vige
3 |Buoc 3 |Phé duyét Linh dao S& Tu phap |01 ngay lam viée
B phén tiép nhan va
4 |Budc 4 |Trd két qua tra  két qua tai|0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Ting eong 07 ngay lam viée

(1) Hb so nop tai B phan tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so diy du hop 1é
s& chuyén dén Phong BTTP. Truomg hop nhén hé
so sau 15 gidr thi hd so chuyén vio ngay hom sau.
(2) Cong chitc Phong BTTP nghién citu hd so,
trinh Linh dao Phong BTTP du thao Quyét dinh
vé viéc ding ky tip s hanh nghé céng chimg.
Lanh dao Phong BTTP xem xét trinh Lanh dago
(3) Lanh dao S& ky Quyét dinh vé& viée dang ky
tdp sy hianh nghé céng chimg va chuyén cho
Phong BTTP dé chuyén B phin vin thu phat
hanh

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao Sé&. Cong
chirc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
bé phin phat hanh vi nhan lai két qua tra két qua
cho B§ phén tit:‘:p nhén va tra két qua tra két qua
cho cong dén.

Thoi gian thue hién theo quy djnh: 07 ngay lam

viée.

16. Tir chbi huéng din thp sy (trwong hop to chire hanh nghé céng chirng khéng c6 cong chirng vién khaic di diéu ki¢n hwéng din tap su)
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\ Tiép nhén hé so

1

B phan tiép nhén va
tra két qua tai
TTPVHCC tinh

0.5 ngay ldm viée

i .

Jeh i diéu
“|phdi thim dinh

Cong chirc Phong
BTTP

03 ngay lam viée

Thém dinh irinh
ky

Lanh dao  Phong
BTTP

02 ngay lam viée

3 |Bwée3 [Phé duyét Lénh dao S& Tu phap |01 ngay lam vige
'|B& phan tiép nhan va
4 |Buéc4 |Trakét qua tra k&t qua  tai]0.5 ngay lim vide

TTPVHCC tinh

Tong eing

07 ngay lam vige

(1) Ho so ndp tai Bd phan tiép nhéin va tra két qud
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy du hop 16
s& chuyén dén Phong BTTP. Truémg hgp nhin hd
so sau 15 gitr thi hd so chuyén vao ngiy hém sau.

(2) Cong chitc Phéng BTTP nghién ciu hd so,
trinh Lénh dao Phong BTTP dy thao Viin ban cia
S& Tur phép chi dinh mét t6 chirc hanh nghé cong
chimg khac nhén tdp sy va cir cing chitng vién
huéng din tip su. Linh dao Phong BTTP xem
xét trinh Lanh dao S¢ phé duyét.

3) Lanh dao S& ky Vin ban cia S& Tu phip chi
dinh mét 6 chirc hanh nghé cong chimg khic
nhén tp sur va cir chng chimg vién huwrémg dan tap
siw va chuyén cho Phong BTTP dé chuyén B
phéan van thu phat hanh
(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao Sé. Cong
chirc Phéng BTTP thue hién chuyén két qua cho
b6 phén phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
cho B& phén tiép nhfin va trd két qua tra két qua
cho céng dan. '

Thai gian thue hién theo quy dinh: 07 ngay lam

VIEC.

17. Thay déi cong chimg vién huéng din tip sw

1 Birde 1

Tiép nhén ho so

B6 phan tiép nhin va
tra k&t qua tai
TTPVHCC tinh

0.5 ngay lam viéc

2 |Budc?2

Chi i dién
phéi thim dinh

Coéng chirc Phong
BTTP

01 ngay lam viéc

Thém dinh trinh
ky

Lanh dao Phong

BTTP

01 ngay lam viéc
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(1) Ho so ndp tai Bd phan tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy da hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Truémg hop nhan hd
so sau 15 gior thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Céng chitc Phong BTTP nghién cirm hd so,
trinh Lanh dgo Phong BTTP dy thdo Van ban chi
dinh 16 chirc hanh nghé cfng chimg nhén ngudi
tap su va oif céng chimg vién huéng din 1p su.
Lanh dao Phong BTTP xem xét trinh Lanh dao
So phé duyet.




3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao Sd& Tu phap |01 ngay lam viéc
' Bé phén tiép nhén va
4 (Buoc 4 |Tra két qua tra két qua tai|0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Téng cing 03 ngay lam viée

(3) Lianh dao S& ky Vian ban ctia So Tu phéap chi
dinh mot td chire hanh nghé cong chimg khac
nhén tdp su va cir cong chimg vién hudng din tap
su va chuyén cho Phong BTTP dé chuyén Bo
phéan vén thu phit hanh

(4) Sau khi nhén két qua tir Linh dao Sé&. Cong
chitc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
b6 phén phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
cho B phan tiép nhdn va trd két qua tra két qua
cho céng dén.

Thoi gian thye hién theo quy djnh: 03 ngay lam
viéc.

18. Ding ky tham dir kiém tra két qua tip sw hanh nghé cong chimg
B¢ phén tiép nhin va
1 |Budc |l |Tiépnhinhésoftra két qua tail0,5 ngdy lam viéc
TTPVHCC tinh
Chi ti  diéu|Céng chire Phong B e
phéi thim dinh |BTTP neay
2  Budc?2 )
Thém dinh trinh|Lanh dao Phéng .
ky BTTP 04 ngay
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap |03 ngay
B{ phén tiép nhin va
4 |Budc4 |Tra két qua tra  kél qua tai0,5 ngay lam vigc
TTPVHCC tinh
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(1) Ho so ndp tai B phan tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so ddy du hop 18
sé chuyén dén Phong BTTP. Truomg hop nhin ho
so sau 15 gidr thi hé so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru ho so,
trinh Linh dao Phong BTTP dur thao véin ban ghi
tén ngudi ding ky tham dy kiém tra vdo danh
séch dé& nghi Bd Tu phép cho tham dur kiém tra
két qua tdp su. Lanh dao Phong BTTP xem xét
trinh Lanh dao S& phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky vin ban ghi tén ngudi dang
ky tham du kiém {ra vio danh sach dé nghi B¢ Tur
phdp cho tham dy kiém tra két qua tip sy va
chuyén cho Phong BTTP dé chuyén B§ phén van
thu phat hanh

(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao S&. Cong
chirc Phong BTTP thyuc hién chuyén két qua cho
b phdn phédt hénh va nhén lai két qua ta két qua
cho B& phén tiép nhén va tra két qua tra két qua

cho cong dan.




| 15 ngay

| Thei gian thuc hién theo quy dinh: 15 ngay

p Thé cing chimg vién

B phén tiép nhin va
i két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Al YCRi m ditu|Cong chic Phong|
\-“::-:_._;- ohéi thim dinh [BTTP 05 ngay lam viéc
2 |Budc2 ... ..
Tham dinh trinh|Lanh dao Phong 02 neav 1im viee
ky BTTP &9 -
3 |Buéc3 [Phé duyét Lanh dao S& Tu phap [02 ngay lam vige
B phén tiép nhén va
4  |Buéc 4 |Tra két qua tra két qud tai|0,5 ngdy lam viée
TTPVHCC tinh
Tong chng 10 ngay lam viée

(1) HO so ndp tai BO phan tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so ddy du hep 1¢
s& chuyén dén Phong BTTP. Truéng hop nhin hd
so sau 15 giér thi hd so chuyén vio ngay hom sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciu hé so,
trinh Linh dao Phong BTTP du thdo Quyét dinh
dang ky hanh nghé va in thé cong chimg vién.
Lénh dgo Phong BTTP xem xét trinh Lanh dao
Sé& phé duyét,

(3) Lanh dao S& ky Quyét dinh dang ky hanh
nghé va Thé cong chitg vién Chuyén cho Phong
BTTP dé chuyén B4 phin vin thu phat hinh

(4) Sau khi nhan két qua tir Linh dao Sé. Céng
chitc Phong BTTP thue hién chuyén két qué cho
b phén phét hanh va nhan lai két qua tra két qua
cho Bd phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho céng dan.

Théni gian thue hién theo quy dinh: 10 ngay lam
vige.

20. Xéa ding ky hanh nghé cng chirng vién

B phén tiép nhén va

1 |Buéc1 |Tiépnhanhosojtra két qud  tai|0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Cho i ditu/Cong chic Phong -
phéi thim dinh |BTTP W3 0gay lam uis
2 e 2 ¢
2 |P™¢2 Irpdm gjoh trioh(Lanh  dgo  Phong e
ky BTTP & -
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(1) Hd so ndp tai B6 phin tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh, Sau khi hé sor ddy di hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhin ho
so sau 15 gior thi hd so chuyén védo ngay hém sau,

(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciu hd so,
trinh Linh dao Phong BTTP dur thao Quyét dinh
x6a dang k¥ hanh nghé va thu hdi thé cong chimg
vién. Lanh dao Phong BTTP xem xét trinh Lanh
dao S phé duyét.




3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phép |01 ngay lam viéc
B¢ phan tiép nhin va

4 |Budc 4 |Tra két qua trd  két qua tai|0,5 ngdy lam viéc
TTPVHCC tinh

Tong cing 07 ngdy lam viée

(3) Lanh dao S& ky Quyét dinh x6a diing ky hanh
nghé va thu héi Thé ¢dng chimg vién Chuyén cho
Phong BTTP dé chuyén B$ phén van thu phat
héanh

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S&. Cong
chitc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
b phin phét hanh va nhén lai két qua tra két qua
cho Bé phén tiép nhan va tra két qué tra két qua
cho cong dan.

Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 07 ngdy lam
viée.

21. Thay déi nji dung diing ky hoat djng cita Vin

hong cing chimg

B$ phan tiép nhin va

TTPVHCC tinh

1 |Buécl |Ticpnhinhdsoftra két qua  tail0,5 ngdy lam viéc
TTPVHCC tinh
Chi tri diéu|Céng chirc Phong , -
phéi thim dinh |BTTP 03 ngty Jhmm ke
2 |Buéc2 | .
Y02 | Thim dinh trinh|Lanh  dao  Phong i i
ky BTTP ngay lam viec
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap |01 ngay lam vige
B phén tiép nhan va
4 |Buéc4 |Trakét qua tri  két qua tail0.5 ngay lam viéc
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(1) H6 so ndp tai Bé phin tiép nhdn va tra két qua
tei TTPVHCC tinh. Sau khi ho so diy da hop 1§
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén hé
so sau 15 gi¢r thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ctru hd so,
irinh Lanh daoc Phong BTTP ndi dung ghi nhéin sur
thay ddi trén Gidy ding k¥ hoat ddng Vin phong
¢ong chimg hodc cap lai gidy ding ky hoat dong
Vian phong cong chimg. Lanh dao Phong BTTP
xem x€t trinh Lanh dao S& phé duyét.

(3) Lanh dao S¢& ky xdc nhin ndi dung ghi nhén
s thay déi trén Gidy dang ky hoat dong Van
phong cong chimg hoic ¢dp lai gidy ding ky hoat
dong Van phong cong chimg va chuyén cho
Phong BTTP dé chuyén Bd phan van thu phat
(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S¢. Cong
chirc Phong BTTP thye hién chuyén két qua cho
bo phén phét hanh va nhan lai két qua tra két qua
cho Bd phan tiép nhin va tra két qua tra két qua

cho cong dan.




07 ngéy lam viéc

Thoi gian thue hién theo quy dinh: 07 ngay lam
viée,

T}'p nhin hé sor

Bé phan tiép nhin va
tra két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viée

Chi i dicu|Céng chic  Phong 08 ned
phéi thim dinh |BTTP HERX
2  |Budc?2
Tham djnh phc Lanh dao Phong <
duyét BTTP 06 zmey
3 [Buted | Wik B8l b dao 88 T phin 05 sy
duyét
4 |Bude 4 |Phé duyét Uy ban nhén dén tinh |15 ngay

5 |Budc 5

Tra két qua

Bé phin tiép nhén va
tra  két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viée

Tong cing

35 ngay

Uy ban nhin
ddn tinh

(1) Hb so ndp tai BO phén tiep nhan va trd két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy di hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhan hd
so sau 15 gidy thi hd so chuyén vio ngay hom sau.
(2) Céng chitc Phong BTTP nghién ciru hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP van ban d& nghi
UBND tinh cho phép hop nhét Vin phang cong
chimg sau khi 14y ¥ kién T16i céng chimg vién
tinh va dy thio Quyét dinh cho phép hop nhét
Vin phong c¢éng chitng. Lanh dao Phong BTTP
xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét.

(3) Lanh dao 8¢ ky vin ban dé nghi UBND tinh
cho phép hgop nhdt Van phong cdng chimg sau
khi lay v kién Héi cong chimg vién tinh.

(4) UBND tinh xem xét, ky ban hanh Quyét dinh
cho phép hop nhit Vian phong cdng chimg,
chuyén tra két qua cho S¢& T phap.

(5) Sau khi nhdn két qua tir Linh dao S&. Cong
chitc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
Bé phan tiép nhin va tra két qua trd két qua cho
cdng din.

Thoi han thye hién thi tuc theo quy dinh: 35 ngay

23. Diéing ky hoat dong Vin p

hong cong chirmg hop nhit

1 Bude 1

Tiép nhan hd so

B phén tiép nhén va
d Lkét qua tai
TTPVHCC tinh

0.5 ngay lam viéc

Cha i diéu

Cbdng chirc Phong

phoi thim dinh

BTTP

05 ngay lam viéc
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(1) Ho so nop tai B phan tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so ddy du hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP, Trnrdng hop nhin hd
sosau 15 gitr thi hd so chuvén vae ngdy hom sau,
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,

trinh Lanh dao Phong BTTP du thio Gidy ding




Bude 2

Thém dinh trinh

Lanh dac Phong
BTTP

02 ngay lam viéc

Budc 3

Phé duyét

Lanh dao S& Tu phép

02 ngay lam viéc

Budc 4

Tra két qua

B phén tiép nhin va
tra ket qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Tong cong

10 ngay lam viée

ky hoat dfng cho Vin phong cong chimg hop
nhit, Quyét dinh x6a tén cdc Viin phong cong
chimg duge hop nhét khéi danh sach ding ky
hoat dong. Lanh dao Phong BTTP xem xét trinh

T Tl e Oh ol Jow-84

(3) Lanh dao S¢& ky Gidy ding ky hoat dong cho
Vin phong cng chitng hop nhét va Quyét dinh
x6a tén cdc Vin phong cong chimg duge hop
nhit khéi danh sich ding ky hoat déng va chuyén
cho Phong BTTP dé chuyén B phan vin thu
phét hanh

(4) Sau khi nhén két qua tir Linh dao S&. Cong
chirc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
bé phin phat hanh va nhan lai két qua tra két qua
cho B phin tiép nhiin va tra két qua trd két qua
cho cOng dén.

Thon gian thyre hién theo quy dinh: 10 ngay lam
viéc.

24. Sap nhiip Viin phong cin

chimg

BO phén tiép nhin va

(1) Ho so ndp tai B phan tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy du hop 1é

20

l éﬂ r - H A : - i L]
Bude 1 |Tiép nhéin ho sor(tra  két t:]l.lﬁ tai|0,5 ngdy lam vigc s& chuyin 4én Phdng BTTP. Trudng hop-nlign kb
TTPVHCC tinh TG EAR
so sau 15 gidr thi ho so chuyén vao ngay hém sau.
Uy ban nhdn|(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciu ho so,
dén tinh trinh Linh dao Phong BTTP van ban dé nghi
Chi ti diéu|Cong chic Phong MEHE tish S pap S siig Vi AR Cong
héi thim dinh |BTTP 08 ngay chimg sau khi lay y kién HGi cong chimg vién
2 [Bupea [P el tinh va dy thao Quyét dinh cho phép sap nhip
Van phong c6ng chimg, Lanh dao Phong BTTP
: xem xet, trinh Lanh dao S¢& phé duyét.
. G pRETAGRL (0 “EhOnl s (3) Lanh dgo S& ky vén ban dé nghi UBND tinh
duyét BTTP . j
Ky trinh phé cho phép sap nhip Vin phong céng chimg sau
3  |Budc3 dl}[;’ & Lanh dao S& Tu phép |05 ngay khi lay y kien Héi cong chimg vién tinh.




Uy ban nhén dén tinh

15 ngay

B& phén tiép nhan va

(4) UBND tinh xem xét, k¥ ban hanh Quyét dinh
cho phép sip nhip Vin phong céng chimg,
chuyén tra két qua cho S& Tur phap.

(5) Sau khi nhén két qua tir Linh dao Sé. Cong
chirc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
B phan tiép nhin va tra két qua tra két qua cho
cong din.

Théi han thue hién thi tue theo quy dinh: 35 ngay

rd  két qua tail0,5 ngay lam viée
TTPVHCC tinh
Ting cfng 35 ngay
25. Thay doi ndi dung dang ky hoat déng ciia Van phong cing chirng nhiin sip nhip
B phén tiép nhin va
1 |Budcl |Tiépnhinhésoftra  két qua tail0,5 ngay lam viée
TTPVHCC tinh
Chi ti diéu|Cong chic Phong Bimcie ikt
. |phéi thim dinh [BTTP SO SRR
2 [BUS2 lyykn dioh 6idh|Lach  dgo  Phong i Hhlad
ky . |BTTP ey
3 |Bu&e 3 |Phé duyét Lanh dao S& T phap |01 ngay lam viée
B§ phén tiep nhan va
4  |Buée 4 [Tra két qua tra  két qua tail0,5 ngay lam viée
TTPVHCC tinh
Téng cing 07 ngay 1am viée

(1) Ho so ndp tai B phan tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so ddy du hop 1&
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén hé
so sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngdy hém sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ¢ héd so.
trinh Lanh dao Phong BTTP dy thao Gily ding
k¥ hoat dong cia Vin phong céng chimg nhén
sap nhip di dugc thay ddi. Lénh dao Phong
BTTP xem xét trinh Lanh dao S& phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky Gidy ding ky hoat dong ciia
Vin phong cbng chlmg nhén sap nhdp da duge
thay ddi va chuyén cho Phong BTTP dé chuycn
B6 phan vin thu phét hanh
(4) Sau khi nhdn két qué tir Lanh dao S&. Cong
chirc Phong BTTP thire hign chuyén két qua cho
bo phén phat hanh va nhén lai két qua tra két qui
cho B& phin tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cong dan.

Théi gian thire hién theo quy dinh: 07 ngay lam

vigc.

26. Chu}'i:"n nhwong Viin phong cong chirng
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Foals (1) Ho so ndp tai By phin tiép nhin va tra két qua
R f’rg Ph;‘é‘t“"l’ :‘:5" b b Bl tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy di hop 1¢
Mevirens bon e R s& chuyén dén Phong BTTP. Truémg hop nhdn hd
so sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hﬁm.snu.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru ho so,
trinh Lanh dgo Phong BTTP viin bin dé nghi
Van phé
Cht ti didu|Cng chic Phong REVA). Ll GhR BHOD GG A TLING: VAN PRONE
héi thim dinh |BTTP 08 ngay cong chimg sau khi ldy y kien Hoi cong chimg
2 |Buoe2 [P - vién tinh va du thio Quyét dinh cho phép chuyén
nhuong Vin phong cong chimg. Lanh dao Phong
BTTP xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét.
a = -
Jham G phe Lonh. G PhORlag oy (3) Lanh dao S& ky van ban d& nghj UBND tinh
duyét BTTP : 4 ; 2 : :
Ky tinh ohe Uy ban nhén|cho phép chuyén nhugng Vin phong cong chimg
3 |Buoc 3 d:;_r;l PR%I1 snh dao S¢ Tu phap |05 ngay dan tinh sau khi lay ¥ kién Hgi cong chimg vién tinh.
(4) UBND tinh xem xét, ky ban hanh Quyét dinh
4 |Budc 4 |Phé duyét Uy ban nhan dén tinh |15 ngay cho phép chuyén nhugng Van phong coéng chimg,
chuyén tra két qua cho S& Tu phap.
B4 phén tiép nhin v [5)’ Sau 1.-1111 nhén két qua tir Lﬁnh;da-a;Sﬁ. ang
. oty o, oo Ba . : : ; . chirc Phong BTTP thyc hi¢n chuyén két qua cho
5 |Bude 5 |Tra két qua tra  két qua tai]0,5 ngay lam viéc B shan tiés nhin vA trd kit qua tid két aua cho
TTPVHCC tinh ol il 9 1
cong dan.
Tong cing 35 ngay Théi han thuc hién tha tuc theo quy dinh: 35 ngay

27. Thay déi ndi dung ding ky hoat djng ciia Vin

hong cong chirng dwoe chuyéu nhwong

B phin tiép nhén va

I |Budc ] [Tidpnhinhésoftra  két qua  1ail0,5 ngay lam viée
TTPVHCC tinh
Chu  tri diéu|Céng chiic Phong 03 nody lim viée
phéi thim dinh |BTTP RIS NE i
S RO g SN il E Rk o Dhidog Sl e
ky BTTP RGN

(1) Ho so ndp tai B phin tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so déy du hop 1&
s& chuyén dén Phong BTTP, Truong hep nhin hd
sor sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hom sau,
(2) Céng chitc Phong BTTP nghién ciru hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP du thio Giay ding
ky hoat djng cia Van phong céng chimg nhin
sap nhdp dd duge chuyén nhuong. Lanh dao
Phong BTTP xem xét trinh Lanh dao S& phé

Aviwat




Linh dao S& Tu phap

01 ngay lam viéc

B& phan tiép nhin va
rda  két qua g
TTPVHCC 1inh

0,5 ngay lam viéc

Tong cing

07 ngay lam viée

(3) Lanh dao S& ki Gidy dang ky hoat dong cla
Vin phong cong chimg nhéin sap nhip d& dugc
chuyén nhrong va chuyén cho Phong BTTP dé
chuyén B phén van thi phat hanh

(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao S&. Cong
chic Phong BTTP thye hién chuyén két qua cho
b6 phén phat hanh va nhan lai két qui tra két qua
cho Bé phiin tiép nhfn va tra két qua ta két qua
cho ¢ong dan.

Théi gian thue hién theo quy dinh: 07 ngay lam
vige.

28. Thanh lip Hdi cong chin

g vién

B phén tiép nhan va

I |Budcl |Tiépnhénhdsolira két qua  tail0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Cha tfi diéu|Céng chirc Phéng -
Rk T | 15 ngay
7 |Buge2 phoi tham dinh [BTTP
Thim dinh phé|Linh dao Phong ]
- 10 ngay
duyét BTTP
i Ky trinh phé| _ : . s
3 Buoc 3 duyét Lanh dao Sé& Tir phap |04 ngay
4 |Budce 4 [Phé duyét Uy ban nhan dan tinh |15 ngay
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Uy ban nhan
dén tinh

(1) Ha so ndp tai B phén tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so day du hop 1&
s& chuyén dén Phong BTTP. Trirdmg hop nhén hé
so sau 15 gior thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Céng chire Phong BTTP nghién ciu hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP vin ban dé nghi
UBND tinh cho phép thanh 14p Héi cong chimg
vién sau khi ldy ¥ kién ctia 86 Noi vu va du thao
Quyét dinh cho phép thanh l&p Hoi edng chimg
vién. Lanh dao Phong BTTP xem xét, trinh Lanh
dao S phé duyét.

(3) Lanh dao S& k¥ van ban dé nghi UBND tinh
cho phép thanh 14p Hai cong chimg vién sau khi
liy v kién cta S& N§i vu va dy thao Quyét dinh
cho phép thanh ldp Hai cong chimg vién.
(4) UBND tinh xem xét, k¥ ban hanh Quyét dinh
cho phép thanh ldp H®1 cong chimg vién vi
chuyén tra két qué cho S& Tur phép.




B4 phiin tiép nhin v (5) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S&. Cong
M x g~ 4 ; chirc Phong BTTP thye hién chuyén két qua cho
5 |BuécS |Trakét qua ﬁpvﬁéc 1?11;11? tai|0,5 ngdy lam viéc B3 phénn tiép nhin va tra kit qua tra két qua cho
cong dén.
Tong chng 45 ngdy Théi han thue hién thi tuc theo quy dinh: 45 ngay
29. Tam ngirng tip su hanh nghé cing chimg A r ,
o At i o~ (1) Ho so ndp tai BO phén tiép nhén va tra két qua
: o N PR D SRR V. tai TTPVHCI:Z tinh. gau khi hé so ddy di hop 18
1 |Buoc | |Tiepnhén ho softrda  két qua  tai|0.5 ngay lam viéc 3 . ey e s A
k s€ chuyén dén Phong BTTP. Truomg hop nhén ho
TTPVHCC tinh I | s ofA
so sau 15 gi<r thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
Ch!i tri diéu[Cong chirc Phong O righy T vie (2) Céng chitc Phang BTTP nghién ciru hd so,
> |Buée2 phé:i tham dinh |BTTP ; Ir.inh Lanh dao Phong BTTP van ban théng béao
Tham dinh trinh|Lanh  dao  Phong 0.5 neav lam vié vé viéc tam ngimg tip su. Lanh dao Phong BTTP
ky BTTP cll e xem xét trinh Lanh dgo S& phé duyét.
(3) Lanh dao So ky Van ban thong bio vé viéc
3 |Buoc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap |0,5 ngay lam viée tam ngimg tip sy va chuyen cho Phong BTTP dé
chuyén Bo phan vin thur phat hanh
(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dgo S&. Cong
B§ phén tiép nhin va chitc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
4 |Buéc4 [Trakét qua rda  két qua tai]0,5 ngay lam viéc bé phan phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong dén.
Téng cong 03 ngiy 1Am viée Thoi gian thue hién theo quy dinh: Khong quy

dinh 1o

IIL LINH VUC TU VAN PHAP LUAT

1. Piing ky hoat ddng ciia Trung tim tw vin phép luit

| Bude 1

Tiép nhdn hé so

Bé phén tiép nhin va
rd két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngady lam viéc

Chi tri dieu

phéi thdm dinh

Coéng chirc Phong

BTTP

02 ngay lam vigc
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(1) Hé so ndp tai B phan tiép nhan va wra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so ddy du hop 1&
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhén hd
so sau 15 gidr thi ho so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hd so.

trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy thao




.- [Thdm dinh, phé

%" |duyét vin ban

Lanh dao Phong
BTTP

01 ngay lam viéc

F f'hé duyét

Lanh dao S& Tu phép

01 ngay 1am viéc

Bude 4 |Tra két qua

B phan tiép nhén va
trd két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam vige

Gidy dang ky hoat dong Trung tim tu véan phép
lust. Lanh dao Phong BTTP xem xét, trinh Lanh
dao S& kv ban hanh.

(3) Lanh dao So xem xét, ky Gidy ding ky hoat
ddng Trung t4m tr vin phép luft.

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao So. Cong
chirc Phong BTTP thye hign chuyén két qua cho
b6 phan phat hinh va nhén lai két qua tra két qua
cho Bo phén tiép nhén va trd két qua 2 két qua
cho céng dén.

Tong cdng

05 ngay lam vigéc

Thoi gian thyre hién thi tuc theo quy dinh: 05
ngay lam viéc

ciia Trung tim tw van phap lufit, Chi nhinh Trung tim tw viin phip ludt

2. Théng b4o thay déi ndi dung ding ky hoat ddng

Buée 1 |Tiép nhan hﬁ scr

B0 phén tiép nhén va
tra  két qua tai

0,5 ngay lam viée

TTPVHCC tinh
Chi  tri  diéu|/Céng chiic Phong . 2
5 |pusen [Dhéithém dinh [BTTP prEm e
Tham dinh phé[Lanh dao Phong o s
duyét BTTP AR EEREE
3 |Bwéc 3 [Phé duyét Lanh dao S¢ Tu phdp| 01 ngay lam viéce
B$ phan tiép nhan va
4 |Buécd |Trakétqua -~ |trda k&t qua tai| 0.5 ngay lam viéc

TTPVHCC tinh

(1) H so ndp tai B8 phén tiép nhan va tr4 két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so day di hop 1¢
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudme hop nhén hd
so sau 15 gior thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Céng chitc Phong BTTP nghién ciru hd so,
trinh La&nh dao Phéng BTTP xem xét, ghi nd
dung thay d6i néu trén vio Gidy ding ky hoat
déng. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh dao S&
(3) Lanh dao S& phé duyét ndi dung thay ddi
trong Gidy ding kv hoat déng

(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao S&. Cong
chirc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
bé phéan phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
cho Bo phan tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho céng dén.

Tong chng

07 ngay lam viée

Thén gian thie hién thu tuc theo quy dinh: 07
ngay lam viéc

3. Ding ky hoat déng ciia Chi nhénh ciia Trung tam tw van phap luat
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,. e b (1) Ho so ngp tai By phin tiép nhén va tra két qua
B§ phén tiép nhin va ‘ i <33 X na 2
.z 3 : 7 ; . tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day da hop 1¢
L [Putel [Tepublaldsoid kot ok gl 0Sngly i vigs s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhin hé
TTPVHCC tinh - 2 "
so sau 15 gi thi hd so chuyén vao ngay hom sau.
Ch}l tri  diéu|Céng chic Phong 02 ngly lam viéc (2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciu hd 50,
phéi thdm dinh [BTTP PR wrinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thio
2 IBe2l.r. . . Gidy dang ky hoat ddng ciia Chi nhanh Trung tim
d]u"ﬁ’é“t GG phe ;ﬁ']]"]ThP G EROB) by o e tu vén phap ludt. Lanh dgo Phong BTTP trinh
¥ Lanh dao S& phé duyét.
3 |Budc 3 [Phé duyét Lanh dao So Tuphép [ 01 ngdy lam viéc (3) Lanh dao S& ky Gidly dang ky hoat dong
(4) Sau khi nhéin két qua tir Lanh dao S&. Cong
_ B§ phin tiép nhin va chitc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
4 |Budc 4 |Trid két qua ra  két qua tail 0,5 ngay lam viée b6 phin phét hanh vé nhén lai két qua wa két qua
TTPVHCC tinh cho Bo phén tiép nhin va trd két qua tra két qua
cho cong dan.
- Thai gian thue hién tha tyc theo quy dinh: 05
Té : .
ng chng 05 ngay lam viéc ngay 1am vise
4. Cép the tr viin vién phap luit
B4 phin tio shin va ( 1? Ho so ndp teu_ B phin t:gp Elham vfi tré' ket qusﬁn
; wak 2 2 : ; o mE tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day da hop 1é
1 |Bubc ] |Tiép nhin hd softra  két qua ta| 0,5 ngay lam viéc P . 4 o o
: s& chuyén dén Phong BTTP. Trudémg hop nhin ho
TTPVHCC tinh Gal et R 3 :
so sau 15 gid thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
Chi tri dieu|/Céng chirc Phong — (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hé so,
Go i 02 ngay lam viéc : 5 ; : .
> |Buge2 phql thaim dinh |BTTP lnnh'Lanh dao Phong BTTP xem xét dyu thido Thé
Thim dinh phé|Lanh dao Phong o1 i W tir van phdp ludt. Lanh dao Phong BTTP trinh
duyét BTTP i Lénh dao S¢ phé duyét.
3 [Bude 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phép | 01 ngay lam vige (3) Lanh dao S& ky Thé tur véin phap luét
; (4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dgo So. Cong
B& phén tiép nhén va chire Phong BTTP thire hién chuyén két qua cho
4 |Budc 4 |Trd ket qua tra ket qua tai| 0,5 ngay lam viéc b phan phét hanh va nhan lai két qua tra ket qua
TTPVHCC tinh cho B6 phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong dan.
e i - -
Téng chng 05 ngay lam vise Thtn gian thuc hién thi tuc theo quy dinh: 02

ngay lam viéc
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fﬂhﬁ‘ dﬁihnat déng eia Trung tim tw van phap lujt trong trudmg hop theo quyét dinh clia td chire chii quén

v‘;

B& phin nép nhén va

(1) H6 so ndp tai Ba phén tlép nhén vA tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy dit hop 1&

]'Tlép g g tTriPVl;ié{t:C qu!? W Seardm e s& chuyén dén Phong BTTP. Trrdomg hop nhén ho
S / j o so sau 15 gio thi hé so chuyén vao ngdy hém sau.
Moho i diéulCong chitc Phong| T (2) Céng chite Phong BTTP nghitn citu hd s,
phoi tham dinh |BTTP trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy thdo
i 1. ‘ Quyét dinh thu héi Gidy ding kv hoat dong cia
Thim dinh phéfLanh dgo  Phéng . gy 13 vige Trung tm tw vén phap luit. Linh dao Phong
duygt BTTP ' BTTP trinh Lanh dao S& phé duyet.
; : 4 - i ; A (3) Linh dao S& ky Quyét dinh thu hoi Giay ding
3  |Budc3 [Phé duyét Linh dao S& Tuphap | 01 ngay lam viéc ks’ hoat déng ol Trung tm tir vin phép ludt
(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao S&. Cong
B phan ti¢p nhan va chirc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
Budc 4 |Tra két qua tra  két qua  tai| 0.5 ngay lam viée bd phan phét hinh va nhan lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phin tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cong dén.
Téng chng 05 ngdly lam vike That 'gian thure hién thi tuc theo quy dinh: Khéng
quy dinh
6. Cham dirt hoat dgng Trung tim tw véin phép luiit trong trwimg hop bi thu hbi gifly ddng ky hoat dong

B6 phan Tiép nhén va

1 |Buécl [Tiépnhinhdso|wda két qua tai] 0.5 ngay lam vide
TTPVHCC tinh
Cha i diéu|Céng chic Phong| . . ..
phéi thim dinh [BTTP g Fansiee
g : i
2 Budt |y i dinh heliamh  dso  Phéng L BT
duyét BTTP ST
3 |Bude 3 |[Phé duyeét Lanh dao S& Turphap | 01 ngay lam viéce
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(1) Ho so ndp tai B phén tiép nhn va tr két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy du hop 1é
s& chuyén dén Phong BTTP. Truomg hop nhin hd
so sau 15 gitr thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién cuu hd S0,
trinh Lénh dao Phong BTTP xem xét du thao
Cham ditt hoat ddng ciia chi nhanh Trung tam tur
vén phap ludt. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh
dao S& phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky Quyét dinh chim dit hoat
dong ciia Trung tim tu vin phép ludt




(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dgo S&. Céng

B phin tiép nhin va chirc Phong BTTP thyuc hién chuyén két qué cho
4 |Budcd Trakétqua |rda két qua tai| 0,5 ngay lam viéc b$ phin phét hanh va nhén lai két qué tra két qua
TTPVHCC tinh cho B¢ phén tiép nhin va tra két qua tra két qua

cho cong dan.
~ = Thoi gian thuc hién thu tuc theo quy dinh: 07

Té
ng cing 07 ngay lam viéc nighy Hm vige
7. Cham diit hoat déng cia chi nhinh Trung tim tw viin phap luft i i
. o £ (1) HG so ndp tai B) phin tuép nhin va tra két qua
s S RGN Cep I o t2i TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy du hop 1
1 |Budc 1 |Tigpnhin ho so|tra két qua tail 0,5 ngay lam viéc 2 4% 5 . 3
TTPVHCC finh sé chuyen den Phong B'TTP,_ Truong hgp nhan ho
so sau 15 gidr thi hé so chuyén vao ngay hém sau,
Cha ti dicu/Cong chic Phong 02 nedv lam vié (2) Cong chitc Phong BTTP nghién ciu hé so,
phéi thdm dinh |BTTP Agay Jam vige tinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy théo
2  |Bude2 ' . 1 L : Quyét dinh thu héi Gidy dang ky hoat dong cia
?‘af“ Hiuh ph BLE”ITH‘, aw TRoNgl i s it chi nhanh Trung tim tu vin phap luit. Lanh dao
uyet Phong BTTP trinh Lanh dao S& phé duyét.
: o ; : - (3) Linh dao S& ky Quyét dinh thu hdi Gidy dang
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao SO Tu phap [ 01 ngay lam vige ky hoat déng ciia Tn_.mg then tur vén phép luft

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S¢. Cong
B0 phin tiép nhin va chize Phong BTTP thuc hién chuyén két qui cho
4 |Buwdc 4 |Trd két qua tra  két qua tai| 0,5 ngdy lam viéc b§ phén phat hanh v nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bé phién tiép nhén va tra két qua tra két qua

cho cong déin.
Thng chng 05 ngiy Wi vige Than gian thye hi¢n tha tuc theo quy dinh: Khong

quy dinh

8. Thu hoi Gidy ding ky hoat déng ciia Trung tim tir viin phap luit, chi nhanh (Trong trirdmg hop Trung tim trr viin phép ludt, Chi nhinh khing
du s6 lwgmg ludt s, tu viin vién phap ludt theo quy dinh cia Nghi dinh sb 77/2008/ND- CP)

] Bude |

Tiép nhén hé so

B§ phén tiép nhin va
ra  két qud tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc
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(1) HO so ndp tai B phén tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy di hgp 16
s& chuyén dén Phong BTTP. Truéng hop nhin hd
so sau 15 gi¢r thi hd so chuyén vao ngdy hom sau.




Cha tri diéu|Céng chiic Phong

BTTP

02 ngay lam viéc

+[phéi thim dinh

ZThim dinh phé|Lash dao  Phomg
gujyv._%t

BTTP

01 ngay lam viéc

¢ /4?‘: duyét

L&nh dao S& Tu phap

01 ngav lam viéc

4 Bude 4

Tra két qua

B6 phén tiép nhan va
tra  két qui tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

(2) Céng chirc Phéng BTTP nghién ciru hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thao
Quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat ddng cia
Trung tAm tu van phap ludt, Chi nhénh. Lanh dao
Phong BTTP trinh Lanh dao S¢ phé duyét.

(3) Lanh dao S&s ky Quyét dinh thu hoi Gidy ding
ky hoat ddng cia Trung tam tur van phap luét, Chi
nhanh

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S& Cong
chitc Phéng BTTP thuc hién chuyén két qua cho
b6 phén phat hanh va nhén lai k&t qua tra két qua
cho B6 phan tiép nhan va uwa két qua wd két qua
cho cong dan.

Téng ejng

05 ngay lam viéc

Thén gian thire hién thi tue theo quy dinh: Khong

quy dinh

9. Thu hi Gidy dang ky hos

phat vi pham hanh chinh vé1i hinh thire xir phat bé

t djng cia Trung tim tw vin phap lujt, ch

i nhanh (Trong trudmg hop Trung tim tw vin phép lufit, Chi nhénh bi xir
sung la twée quyén sir dung Gidy diing ky hoat dong khéng thoi han)

B6& phin tiép nhin va
1 |Budel |Tiépnhénhdsoltra két qua tai| 0.5 ngdy lam viée
. |TTPVHCC tinh

Chi tri diéu|Céng chiic Phong . ol

phéi thim dinh |[BTTP U2 nighy it
2 |Buéc2 | .

Thim dinh phé|Linh dao  Phong i .

duyet BTTP 01 ngay lam viéc
3 |Budc 3 |Phe duyét Lanh dao S& Tu phap | 01 ngay lam viéc
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(1) Hé so nép tai B4 phan tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day di hop 18
S8 chuyén dén Phén g BTTP. Trwémg hep nhén hé
50 sau 15 gits thi hé so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Cong chire Phong BTTP nghién ciu ho so,
trinh Linh dao Phong BTTP xem xét du thao
Quyét dinh thu hdi Gidy dang kv hoat dong cta
Trung tdm tir van phép luat, Chi nhanh. Lanh dao
Phong BTTP trinh Lanh dao So phé duyét.

(2) Lanh dao S& kv Quyét dinh thu héi Gidy ding
ky hoat dong ctia Trung tim tu van phap ludt, Chi

nhénh



BY phdn tiép nhin va

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao So. Cong
chirc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho

4 |Buéc4 |Trakét qua tra  két qud tai| 0,5 ngay lam viée b& phén phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho BG phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong din.
Téng cdng 05 nigiy lim vide Thai gian thure hién thi tuc theo quy dinh: Khong
uy dinh
10. Thu héi thé tw vin vién phap luit _ _ _
G e e & (1) HO so ngp tal BO phan tiép nhan va tra két qua
L RN o tai TTPVHCC tinh. S ki Bl 49 diy di hgg lé
1 |Buécl |Ticpnhdnhoso|ra két qua tai| 0,5 ngay lam viéc 2 I . ok
TTPVHCC tinh s€ chuyén c?en Phong BTTP. Trutmg hop nhan ho
so sau 15 gidr thi ho so chuyén vdo ngay hom sau.
Chu ti diéul/Cong chic Phong T (2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,
5 |Buse?2 hf?i tham dinh |BTTP i trinh; Léph dao PPf}ng BT'TP.xen"j xét du thio
Tham dinh phé|{Linh dao Phong 2 iy o Ve Quyét dinh thu hoi Theé tu van vién phap ludt.
duyét BTTP ; Léanh dao Phong BTTP trinh Lanh dao S& phé :
5 [outes [phodupts|Lanh oo 0 Tuphi] 01 gyt i i Lk 6 Qe i M St
(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S&. Cong
B8 phén tiép nhin va chitc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
4 |Budc4 |Trakétqua wd  két qua tai] 0,5 ngay lam viée b phdn phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B¢ phén tiif:p nhan va tra két qua tra két qua
cho cOng dan.

Téng cing

07 ngay lam viéc

Thoi gian thuc hién tha tuc theo quy dinh: 07
ngay lam viée

11. Cép lai thé tw vin vién phép luit

1 |Budce ]

Tiép nhén ho so

B6 phin tiép nhin va
rd két qua tai
TTPVHCC tinh

0.5 ngay lam viéc

2 |Budc2

Chi tr1 dieu

Cong chirc Phong

phéi thém dinh |BTTP 03 ngay lam viéc
Tham dinh phé{Lanh dao Phong AT
duyét BTTP 02 ngay lam viéc
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(1) HO so ndp tai Bo phin tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy da hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhén hé
so sau 15 gior thi ho so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ctu hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thio The
tir van vién phap luit. Lanh dao Phong BTTP

trinh Lanh dao S& phé duyét.




Phé duyét Lanh dao S& Tu phap | 01 ngay lim viée (3) Lanh dao S& ky Thé tu vén vién phap ludt.
(4) Sau khi nhén két qua tir Linh dao S&. Céng
\ B phan tiép nhan va chitc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
Tra két qua i két qua tai] 0,5 ngay lam viée bd phén phét hanh va nhén lai két qua trd két qua
. ) TTPVHCC tinh cho B¢ phdn tiép nhin va ra két qua wa két qua
§ ’; cho cong din.
; . Théi gian thue hién thi tuc theo quy dinh: 07
!« “Tongcing 07 ngdy lam viéc paiy i vide
IV. LINH VU'C TRONG TAI THUONG MAI
1. Diing ky hoat déng ena Trung tim trong tai
2 -~ - =% - v F{
B phén [jép nhén va (].) Ho so ndp tm B{ phin tlf:p:l]m v;a h‘é‘ketqu.fi
1 |Buéel [Tiépnhdnhdsoftrd két qua tail 0.5 nghy lam vige W TLE VRS0 ity ST T g Y 00 . 4
TTPVHCC tinh s& chuyén dén Ph{}f]g B'TTP'.‘ Truomg hop nhén ho
so sau 15 giér thi hd sor chuyén vao ngay hom sau.
Chi ti diéu|Céng chic Phong 07 nghy lam viée (2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciu hd so,
> |Buge [Phéi thém dinh [BTTP d trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy thio
Thim dinh phé|Lanh dao  Phong 08 ngiy lim vise Gidy diing ky hoat ddng cta Trung tdm trong tai.
duyét BTTP R A Lanh dzo Phong BTTP trinh Lanh dgo So phé
3 |Buéc3 |Phé duyét Lanh dao S& Tuphdp| 03 ngdy 1am viéc ?:uﬂmd";;fgl:f Kty Sang &y hogt dyng coa
(4) Sau khi nhin két quéa tir Linh dao S&. Cong
B& phén tiép nhén va chitc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
4 |Bube4 [Tra két qua trd  két qua tai| 0,5 ngdy lam viée b6 phan phat hinh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B§ phén tiép nhin va trd két qua tra két qua
cho cbng din.
Téng chng 15 nghy 1 vigs Thoi gian thye hién thi tyc theo quy dinh: 15

ngay lam viée

2. Cip lai Gidy diing ky hoat

Ala

djng ciia Trung tim trong tai, Chi nhdnh Trung tim trong tai, Chi nh:dnh ciia T6 chire trong tii nwée ngoai tai Viét

Bude |

Tiép nhén hé so

Bo phén tiép nhén va
tri  két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc
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(1) H6 so ndp tai Bé phén tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy di hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén hd

so sau 15 gios thi hd so chuyén vio ngdy hom sau.



B6 phin tiép nhin va (1) Ho so ndp tai BY phan tiép nhan vi tra két qua
/1 Tlép nhinhdsoltra két qua tai| 0,5 ngay lam viée tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy di hop 1
_- TTPVHCC tinh ’ i s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhén hb
so sau 15 gity thi hd so chuyén vao ngay hdm sau.
thﬂ tri  diéu/Céng chic Phong 07 ngay Iim vide (2) Cong chiic Phong BTTP nghién ciu hd so,
* /phodi thdm dinh |BTTP il trinh Lidnh dao Phong BTTP xem xét ghi ndi
| s . dung thay dbi vao Giay dang ky hoat déng cha
Thafn dinh phé|Lanh dgo Phong O ity Yhee vile Trung tAm trong tai. Lanh dac Phong BTTP trinh
duyét BTTP Lanh dao S& phé duyét.
3 |Buc3 [Phéduyét  [Lanh dao So Tuphip| 03 ngdy lam viée (3) Lanh dao S phé duy§t ndi dung ghi ch thay
' d6i vao Gidy dang ky hoat dong
(4) Sau khi nhan két qua tir Linh dao S&. Céng
B phan tiép nhén va chitc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
4 |Budc4 |Tri két qua tra k&t qua tai| 0.5 ngay lam vige b4 phan phét hinh va nhén lai két qué trd két qua
TTPVHCC tinh cho B6 phén tiép nhin va tra két qué tra két qua
cho cng din.
Téng cong 15 ngdy 13m vide Thoi gian thuc hién thi tuc theo guy dinh: 15

ngay lam viée

5. Thay ddi ndi dung Gidy da

ng kv hoat djong ciia Chi nhanh Trung tim

trong tii

Budc 1

Tiép nhin hd sor

B& phin tiép nhén va
trd ket qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Bude 2

Cha ti diéu
phdi thim dink

Cong chirc
BTTP

Phong

03 ngay lam viéc

Tham dinh phé
duyét

Lanh dao
BTTP

Phong

02 ngay lam viéc

Lad

Buoe 3

Phé duyeét

Lénh dao So Tur phép

01 ngay lam viéc
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(1) Ho so nép tai Bé phan tiép nhén va tra ket qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy dit hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trutmg hop nhén hd
so sau 15 giér thi hé so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru ho s,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét ghi ndi
dung thay d6i viio Gidy dang ky hoat djng ctia chi
nhénh Trung tdm trong tdi. Lanh dao Phong
BTTP trinh Lanh dao S& phé duyét.
(3) Lanh dac S¢& phé duyét ndi dung ghi chu thay

doi vao Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh



B phén tiép nhin va

(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao Sé. Cong
chirc Phong BTTP thwe hién chuyén két qua cho

4 |Budc 4 |Trakét qua i két qua tai| 0,5 ngay lam viée bd phan phat hanh va nhén lai két qua tra k?l qua
TTPVHCC tinh cho B9 phén tiép nhdn va tra két qua tra két qua
cho cong dén.
g s 0 AR Thoi gian thye hién tht tuc theo quy dinh: 07
Tong ¢i
‘ g cong 07 ngay lam viéc ngly lam visc
6. Thu hdi gidy ding ky hoat ding cia Trung tim trong tii, gidy ding ky hoat dong eiia Chi nhinh Trung tim trong tai
A : n a - - 5 . L .
8 v s i T g T G
I |Bude 1 |Tiép nhin hd sofud  két i : e g Fak S
PRI M R W Spiwe ke e s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhdn hd
TTPVHCC tinh i z &
so sau 15 gi&r thi hd so chuyén vio ngay hém sau.
Chi tri dieuCéng chic Phong = (2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciu ho so,
phéi thim dinh [BTTP i Ko trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dyu thao
2 |Buéc?2 % . ) Quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat déng Trung
Tudm Cjoh iphijlanh: dge  FhOME. o0 s et tam trong tai, Chi nhanh trung tm trong tai. Lanh
duyét BITEP dao Phong BTTP trinh Lanh dao S phé duyéL
3 |Budc3 |[Phéduyét  |Lanhdao SéTwphip| 03 ngdy lam viee (3) Ltk 850 S5 by Quylt dish thu b Gily ding
ky hoat dong
_ (4) Sau khi nhiin két qua tir Lanh dao S&. Cong
Bé phén tiép nhén va chirc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
4 |Budcd |Trakét qua wd  két qua tai| 0.5 ngay lam viée b phdn phat hinh va nhan lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B§ phén tiép nhn va trd két qua tra két qua
cho cong dén.
Téng cong 1S righy 1am vige Thoi gian thue hign tha tuc theo quy dinh: 15

ngay lam viéc

7. Chim dirt hoat déng ctia Chi nhanh/Vin phong

dai dién Trung tim trong tai

| Bude |

Tiép nhin hd so

B4 phin tiép nhin va
trda  két qua tal
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam vigc

Chit ti diéu
phéi thim dinh

Céng chic Phong
BTTP

02 ngay lam vigc
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(1) H3 so ndp tai B3 phan tiép nhan va tra két qua
tgi TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy da hop ¢
s& chuyén dén Phong BTTP. Truong hgp nhén ho
so sau 15 giér thi hd so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Cong chitc Phong BTTP nghién ciru hd so.

trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy thao



. |Thim dinh phé

fduyét

Lanh dao Phong
BTTP

01 ngay lam wvige

3/ {Phé duyét
*

Lianh dao So Tu phap

01 ngay lam viée

9

Tra két qua

Bé phin tiép nhén va
tra kit qud tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Quyét dinh thu héi Gidy ding k¥ hoat ddng Trung
tam trong tai, Chi nhanh trung tam trong tai. Linh
dao Phong BTTP trinh Lanh dao S¢ phé duyét.
(3) Lanh dao S& ky Quyét dinh thu héi Gidy ding
ky hoat dong

(4) Sau khi nhén két qua tir Linh dao S&. Céng
chirc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
b phan phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
cho Bd phén 1iép nhén va tra két qua tra két qua
cho ¢dng dan.

Tﬁng elng

05 ngay lam viée

Thoi gian thye hién tha tuc theo quy dinh: Khong
quy dinh

8. Ding ky hoat ddng Chi nhanh ciia T6 chire tron

tai nwde ngodi tai Viét Nam

Birée | |Tiép nhan hd so

B phén tiép nhén va
tra k&t qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Cha tri diéu
phoi tham dinh

Cong chirc Phong
BTTP

05 ngay lam wviéc

TTPVHCC tinh

Bude 2 -
Thim dinh phé|Lanh dac  Phong A
dl.l}'él BRTTP o ngay 1am vicce
3 |Bwde 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap | 02 ngay lam viée
B& phin tiép nhin va
4 |Bwtc 4 |Tra két qua rda két qud tai| 0,5ngaylam viéc

(1) Hb so nép tai Ba phan tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so day du hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén hd
sosau 15 gior thi ho so chuyén vao ngdy hom sau.
(2) Céng chitc Phong BTTP nghién ciru hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thio
Gidy dang ky hoat déng cho Chi nhanh ctia TS
chirc trong 121 nude ngoar tar Viét nam. Lanh dao
Phong BTTP trinh Lanh dao S& phé duyéi.

(3) Lanh dao S& ky Gidy ding ky hoat déng cho
Chi nhénh ciia T6 chirc trong ti nude ngodi tai
Viét nam

(4) San khi nhin k& qua tir Lanh dao S&. Cong
chirc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
bé phan phéat hanh va nhin lai két qua tra két qua
cho B& phan tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho céng dén.

Tong efng

10 ngay lam viéc

Thoi gian thuwe hién thd tuc theo quy dinh: 10
ngay lam viée

9. Thu hoi Gidy dang ky hoat déng Chi nhinh etia Té chire trong tai nrée ngodi tai Viét Nam




: : (1) H6 so ndp tai B3 phin tiép nhin va tra két qul
B phin tiép nhin va 4 : : !
: ; : TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy da hop 1§
1 |Buée 1 [Tiép nhin hé i al .
el e nbinid e 'ﬁwl}{féc :?:ﬁ W Gougyshm vt s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhin hd
so sau 15 gior thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
hl . -1 - - Ll ¥ - #
C; En .du:u. Cong chic Phong 07 ngay lam viée (2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hd 50,
phdi thim dinh |BTTP trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy thdo
2 |Bube2 | . . . Quyét dinh thu héi Gidy dang ky hoat déng Chi
Tham dinh phé{Lénh :
fogle s o Gac  TOOngl o coayiamyvide nhénh ciia Té chitc trong tai nuGe ngodi. Lanh
: dao Phong BTTP trinh Lanh dao S¢& phé duyét.
> . k. s s 3) Linh dao S& ky Quyét dinh thu hdi Gidy ding
3 B 3 |Ph t (
3 ude é duyé Lanh dao S& Tu phdap | 03 ngay lam viéc ky hoat déng
(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S&. Cong
, B$ phin tiép nhin va chirc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
4  |Budc4 |Tra két qua trd  két qua tai| 0.5 ngdy lam viée b phén phét hanh va nhan lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phén tiép nhén va trd ket qua tra két qua
cho cong dan.
» i Théri gian thue hién tha tue theo quy dinh: 15
Td
ng cong 15 ngay lam viéc ngity lam vide
10. Théng bdo ve viée thinh lip Vin phong dai dién caa T6 chirc trong tai nuwrde ngoai tai Viét Nam
& ™ . ~ - - % 4 3
BS phén 6 ép nhén va {{) Ho so nbp tgf Bo li'h‘.m llf:p Fhﬁn v:‘i lra. ket quE
. o : . £ . A . " tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day da hep 1€
1 |Buéc | |Tiepnhinhoé softrd  két qua tai| 0,5 ngay lam viée T oA
. sé chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hgp nhdn ho
TTPVHCC tinh e 2 P
' so sau 15 gidr thi hd so chuyén vio ngay hém sau.
Chu tri  dicu|Cong chic Phong 02 ngdy 1am vide (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru ho so,
phéi thim dinh [BTTP & - trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét, ghi noi
2 |Budc2 ) Sk dung thay déi vio Gidy dang ky hoat ddng cla
s (b pEAnh. Qg0 FOONG| gi ok o il Chi nhénh. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh dao
duyét BTTP -
v S& phé duyét.
oy B m : - =Wt (3) Lanh dao S¢& phé duyét ngi dung ghi chi thay
3 |Budc3 |Phed y : :
- i Linhdeo SoTuphip| 01 mgiylanvife dbi vao Gidy déing ky hoat déng ciia Chi nhanh
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B& phén tiép nhén va
tra  két qud tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

(4) Sau khi nhan két qua tir Linh dao S&. Céng
chite Phong BTTP thye hién chuyén két qua cho
bé phin phét hanh va nhén lai két qua tré két qua
cho B phén tiép nhén va tra két qua 1 két qua
cho cong dén.

05 ngay lam viéc

Théi gian thue hién thi tue theo quy dinh: Khong
quy dinh

trong pham vi tinh, thinh phé trwe thuje trung wong

a Té chire trong tai nwdc ngodi tai Viét Nam

Bude 1

Tiép nhiin hd so

Bo phiin tiép nhén va
tra  két qud tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Chi tri diéu

Cong chirc Phong

(1) Ho so ndp tai B phén tiép nhin va wa két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day di hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trwdng hop nhén hd
so san 15 gior thi hé so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Cong chitc Phong BTTP ghi chii vio sb dang

> [Buse?2 phffi thdm dinh |BTTP i ky hoat déng, bdo cdo Lanh dao Phong BTTP.
Tham dinh phé|Lanh dao Phong 02 i
duyét BTTP
(3) Lanh dao Phong BTTP bédo cdo Léanh dao S&
3 |Bude 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap 02 gits vé viéc ghi chii ndi dung thay doi vao S6 dang ky
hoat dong
Téng edug 1,5 gy T vige :‘:513 f:in thue hién thi tuc theo quy dinh: Khéng
12. Théng bdo thay d6i dia diém dit try sé ciia Vin phong dai dién ciia T chire trong tai nwde ngodi tai Viét Nam sang tinh, thanh phd trwe thude
Trung wong khic
ol piak (1) Ho so ndp tai Bé phén tiép nhén va tra két qua
1 |Budc 1 |Tiép nhin hd so E:a? phig: t]ézg i :: 0,5 ngdy lam viée o T1E VD Hni: Sy a0 b a0 G 0B Spp Iy
: 3 r ; sé chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén ho
TTPVHCC tinh Ak 3 -
so sau 15 gio thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
Chi  tri diéu|Céng chirc Phong 04 0id (2) Cong chirc Phong BTTP ghi chi vao s ding
2 |Buge?2 phé‘i tham dinh |BTTP g ky hoat dong, béo cdo Lanh dao Phéng BTTP.
Thim dinh phé|Lanh dao Phong 02 gid
duyét BTTP
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i) rveies 7

Chi ti diéu

phoi tham dinh

Céng chire Phong
BTTP

04 gio

(3) Lanh dao Phong BTTP bdo cdo Lanh dao So
3 [Budc 3 |Phé duyét Lénh dao S& Tu phap 02 gior vé viée ghi chii ndi dung thay ddi vio S5 ding ky
hoat ding
Téng cing 1,5 ngiy lim i Thai gian thure hién tha tuc theo quy dinh: Khong
quy dinh
13. Thong bio thay ddi dia diém djit try s& ctia Chi nhénh ciia Té chire trong tai nwrée ngodi tai Viét Nam sang tinh, thianh phé tryce thude trung
wong khic
B4 phén tidp nhan v (1) Hé so ndp la§ B Erh:in tifi.p nhin va tré ket qué
1 |Buécl |Tiépnhinhdsoltra két qua tai| 0,5 ngay lam vise tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day dix hop 1€
) TTPVHCC tinh ’ s& chuyen dén Phong BTTP. Trudmg hop nhéin ho
so sau 15 gid thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
Chu ti diéu|/Céng chirc Phong . (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hé so,
phéi tham dinh |BTTP i trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thao
2 PBude? .. . e . Gidy diang ky hoat déng chi nhdnh cta 10 chie
w dinh phé{Lanh  dgo  Phong 02 ngay hoa giai thuong mai murde ngoai tai Viét Nam.
duyft BTTP Lanh dgo Phong BTTP trink Lanh dao S& phé
(3) Lanh duo S& k¢ Gidy dang ki bowt dng chi
3 |Buéc3 |Phé duyét Lanh dao S& Tir phép 02 ngay nhanh cia td chire hoa gidi thuong mai nude
ngoai tai Vigt Nam
(4) Sau khi nhéin két qua tir Lanh dao S&. Cong
B phan tiép nhin va chire Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
4 |Bude 4 |Tra két qua wdi két qua | 0.5ngay lam viée b6 phan phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phan tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong din.
Tong cing 10 ngay Thori gian thye hién thi tuc theo quy dinh: 10
14. Théng bio thay ddi dja diém dit tru sé cia Trung tim trong tai, Chi nhdnh Trung tim trong tii sang tinh, thinh phé trwe thuje Trung wong
khic
B4 phén tiép nhén v (1) Ho so ndp tai B9 phan tifip nhin va tré két qui
1 |Buse 1 Tiép nhanhd sojtrd  két sab il 0.8 taky lim vike tai 'ITP}’H(;C tinh. Sau khi hd so day du h?'p IE
TTPVHCC tinh s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhan ho
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sar sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Cong chite Phong BTTP ghi chi vio so dang

ky hoat dong, bao cao Linh dao Phong BTTP.



¢|Lanh  dao Phong

BTTP 02 gidy
(3) Lanh dao Phong BTTP bdo cdo Linh dao S&
Linh dao S¢ Tu phép 02 gidr vé viée ghi chil ndi dung thay déi vao S6 ding ky
hoat dong
" : Thai gian thye hién thil tue theo quy dinh: Khéng
3 1,5 ngay lam viée AR
g béo vé viée thanh 1ip Chi nhanh/Van phong dai dién cia Trung tim trong thi tai nuréc ngodi

Bo phén tiép nhén va

Tiépnhinhdsoftra két qua  tai| 0.5 ngy lam viéc
TTPVHCC tinh
Cha tri diéu|Cong chirc Phong 04 oid
!l phdi thim dinh_[BTTP o
= Thém dinh phé|{Linh dac Phong -
BTTP 02 gi&r
Linh dao S& Tu phap 02 gio

(1) Hd so np tai B6 phén tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy dit hop 1¢
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhin hd
so sau 15 gi¢r thi hd so chuyén vio ngay hém sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP ghi chi vio sb ding
ky hoat dong, bao cao Linh dao Phong BTTP.

(3) Lanh dao Phong BTTP bdo ¢do Linh dao S
vé& viée ghi chit ndi dung théng béo vio 86 ding
ky hoat dong

Téng cong

1,5 ngay lam viéc

Thaoi gian thyre hign tha tuc theo quy dinh: Khong
quy dinh

16. Théng bio vé viée thanh lip Vin phong dai dié

n cia Trung tim tron

Tiép nhén hd so

Bé phén tiép nhén va
tra k&t qua tai

TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Chi tri  diéu|Céng chic Phdng S
phéi thim dinh [BTTP &l
Tham dinh phé|Lanh dao Phong .
BTTP 02 gitr
3 Lanh dao Sé& T phap 02 gitr

(1) Ho so ndp tai Bo phan tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so déy di hop 1§
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhin hé
sor sau 15 gidr thi ho so chuyén vao ngiy hém sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP ghi chu vio s6 ding
ky hoat déng, bdo cdo Lanh dao Phong BTTP,

(3) Lanh dao Phong BTTP béo céo Lanh dao S&
ve vigée ghi chi ndi dung thong bdo vao So dang

kv hoat dong



Téng cfng

1,5 ngdy lam viéc

Thei gian thyue hién thi tuc theo quy dinh: Khong
quy dinh

17. Thing béoe vé viéc thay doi dia diém diit try sd,

Trudng Vian phong dai dién cia Trung tim trong tai

I |Bude |

Tiép nhin hd so

B6 phén tiép nhin va
ra  két qua i
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viée

Chi ti diéu|Céng chic Phong

(1) HO so ndp tai B phén tiép nhin va trd két quéa
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy di hop 1é
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén hd
so sau 15 gior thi hé so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP ghi chi vao s6 dang

> lBuse [PhOi thim dinh [BTTP g k hoat #dng, bso cfo Lanh dao Phong BTTP.
Tham dinh phé|Lanh dao Phong 03 gids
duyét BTTP i
(3) Linh dao Phong BTTP béo cdo Lanh dao S&
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& T phap 02 gi¢r vé viéc ghi chi ni dung théng bao vao SO ding
ky hoat dong
Thng cing 1,5 nghy B vido Thoi gian thyre hién thu tuc theo quy dinh: Khong

quy dinh

18. Théng béo thay dbi danh sich trong tai vién
; § i Bo i ] ¢t qui
B phén tiép ubln vi {1_} Ho sor ndp ta: Bé phénnf%p Ehan vta uﬁ'kc qu.f
.z c : . ; . - tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day da hop 1@
1 |Buéc | |Tiépnhidnhosojtrd két qua tai| 0,5 ngay lam viée - 3. ok - . el
: s€ chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhin ho
TTPVHCC tinh R, 2 ey
so sau 15 gid thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
Chi tri  dieu[Céng chirc Phong 04 «idy (2) Coéng chirc Phong BTTP ghi chii vio s6 ding
> |pyse o [Phoi thém dinh [BTTP 8 k¢ hoat déng, béo cdo Lanh dao Phong BTTP,
Tham dinh phé|Ldnh dao Phong 02 ity
duyét BTTP &
(3) Lanh dao Phong BTTP bao cao Linh q;m Sa
3 |Buodc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phip 02 gidy ve vige ghi chi ndi dung thong béo vao SO dang
ky hoat déng
Z i ; (i glan t i¢ | inh: [
Téng eing 1,5 nghy i vibo Theéni gian thyce hign tha tuc theo quy dinh: Khong

quy dinh

19. Thay déi ndi dung Gidy diing ky hoat djng Chi nhénh ciia T6 chire trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam
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' _C['iép nhén hd SO

B9 phén tiép nhin va

tra  két qua tai

0,5 ngay lam vigc

(1) Ho so ndp tai B3 phin tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so diy du hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trutmg hop nhin ho

; TTPVHCC tinh A e N

e — < so sau 15 gity thi ho so chuyén vao ngay ]mm1sau.

gig [Chu tri diu|Céng chic Phong 5 : 2) Céng chire Phang BTTP nghién ciru ho so,

phéi théim dinh [BTTP U gylam i Eriim Lo dao Ph{':fg BTTP i ghi nbi

/,:"Thﬁm dinh phé|Lanh dao Phong 04 nigav 1am vide dung thay d5i cia Gidy phép vao Gidy dang ky

duyét BTTP NERTEIR hoat dong ctia Chi nhinh. Lanh dao Phang BTTP

(3) Lanh dao Sé& phé duyét ndi dung ghi chi thay

3 |Bude 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap | 03 ngay lam viée d6i vao Gidly phép vao Gidy ding ky hoat dong
ciia Chi nhénh.

(4) Sau khi nhan két qua tir Lanh dao S¢. Céng

B6 phan tiép nhan va chirc Phong BTTP thuce hién chuyén két qua cho

4 |Budc 4 |Trd két qua A két qua tai] 0,5 ngay lam viéc bd phén phét hanh va nhén lai két qua tra két qua

: TTPVHCC tinh cho Bé phén tiép nhan va trd két qua tra két qua

cho edng dan.
Tng cong 15 i i il Thoi gian thue hién tha tue theo quy dinh: 15

ngay lam viéc

V. LINH YU'C GIAM DINH TU PHAP

1. Bd nhiém gidm dinh vién tw phap

B¢ phén tiép nhén va
1 |Buode 1 [Tiépnhan hosoftrda k&t qua tail 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Cht tri diéu[Céng chic Phong o
5 |Buée o [PhOi théim dinh |BTTP i i
Thim dinh phé[Lanh dao Phong Al T
duyét BTTP i ol
3 |Buéce 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap | 01 ngay lam viée
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(1) Ho so ndp tai B phén ticp nhan va tra ket quéd
tal TTPVHCC tinh. Sau lhi hé so d.%y du hop 1€
s& chuyén dén Phéng BTTP. Trutmg hop nhén hd
5o sau 135 gid thi hd so chuyén vao ngay hém sau,
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién efru ho so,
trinh LAnh dao Phong BTTP xem xét du thio vin
ban phdi hop. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh
dao 5S¢ phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky van ban phdi hop giri co quan
d2 nghi bd nhidm giam dinh vién




B4 phén tiép nhén va

(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao S&. Cong
chitc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho

4 |Budc4 |Trakétqua |ra két qua tai| 0,5 ngdy lam viéc b phén phét hanh va nhén lai két qua tré két qua
TTPVHCC tinh cho B8 phén tiép nhén va tra két qué trd két qua
cho cong dén.
Tong cong 05 ngay lam viéc Théi gian thue hién thi tuc theo quy dinh: 20

2. Mién nhiém giim dinh vién tw phap
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o . o= ” - .
B phan ti i o ik vi {I.} Ho so ndp tm B4 phin 'Llf:p Fhﬂ.n '.;a hﬁl két qu:ii
1 |[Buéc! |Tidpohinhdsofia két qua tail 0,5 ngay lam viée Be TIE VECL tioh. S ki bl mor iy gy g
R i e e o : s chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhén hd
TTPVHCC tinh i, ket (A S-S
so sau 15 gi¢ thi ho so chuyen vao ngay hom sau.
Chi tri diéu|Céng chirc Phong . . |(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciu hd so,
phéi thém djnh [BTTP 02 ngay ;":;ED ;}n“hh trinh Lénh dao Phong BTTP xem xét dy thio To
2 |B ; 4 " |trinh trinh UBND ti & dj ién nhigé
V62 |Thim dinh phéftsah dso Phong il ] o DO S0 DU e
disiidt aTTP 01 ngay gisin dinh giam dinh vién tu phap. Lanh dgo Phong BTTP
/t Cion e ohdn |1i0h Lanh dao S& phé duyét.
b i e P 1(3) Lanh dao S¢ ky To trinh trinh UBND tinh
3 [Buoe3 | Y PU®|Lanh dao S& Tir phap 01 ngay Quyét dinh mién nhiém gidm dinh vién tr phap.
uyét 3 s e
Chuyén vin thu phat hanh.
: o = i Y (4) UBND tinh ky Quyét dinh mién nhiém giam
.l
4 |Budc 4 |Phé duyét UBND tinh 05 ngay dirih vién tr phip.
(5) Ngay sau khi nhin durge két qua tir Lanh dao
B phin tiép nhin va Sc?; conigachuf:. Phén-ng B‘IHI P chug_;en ?uye"l d]]jh
P R e 5 : ? R mien nhiém gidm dinh vién tu phap dén B6 phén
5 |Budce 5 |Tra két qua rd  két qua tai| 0,5 ngay lam viée 2 s : M (- W e
TTPVHCC tinh tiep nhén va tra két qua. B9 phdn tiep nhdn va tra
két qua thue hign viée tra két qua cho cong dén cé
h yéu clu.
Tong cong 10 ngay Thoi gian thure hién thii tuc theo quy dinh: 10
3. Clip phép thinh lip viin phong giim dinh tw phip
TR UBND tinh|(1) Ho so nép tai B§ phén tiép nhin va tra két qua
T o PR Ef‘ Phﬁré't”ép m‘%ml :'5.' o quyét  dinhftai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy di hop 1é
B A uf‘ 3 o M S - el cho  phéplsé chuyén dén Phong BTTP. Truong hop nhén hd
thanh lap|so sau 15 gi&r thi hé so chuyén vao ngay hdm sau.




(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ctru hé so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thao To
trinh trinh UBND tinh Quyét dinh cho phép thinh
lap Van phong giam dinh tu phdp. Lanh dao
Phong BTTP trinh Linh dzo S& phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky Tér trinh trinh UBND tinh
Quyét dinh cho phép thénh lip Vin phong gidm
dinh tir phép. Chuyén van thir phat hinh.

(4) UBND tinh ky Quyét dinh cho phép thanh lap
Vian phong giam dinh tu phép

Cha i dibu|Céng chirc Phong 15 103 Van phong
%, |phéi thim dinh |BTTP gey gism dinh tir
\" [Thém dinh phélLanh dao  Phomg| e
= |uyét BTTP &8y o
: ngay
/IKy trinh phe| _ , n
duyét Lanh dao Sa Tu phap 04 ngay
4  |Budc 4 |Phé duyét UBND tinh 15 ngay
B6 phén tiép nhan va
5 |Budc 5 |Tra két qua tra ket qua tai| 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh

(5) Ngay sau khi nhin dugc két qua tir Lanh dao
S¢, cbng chirc Phang BTTP chuyén Quyét dinh
cho phép thanh 1p Vian phong gidm dinh tr phap
dén Bé phin tiép nhin va tra két qua. Bo phén
tiép nhéin va tra k&t qua thye hién vige tra két qua
cho céng dén cé yéu cau.

Théi gian thye hign thu tue theo quy dinh: 45

Téng cong _ 45 ngay
4. Ping ky hoat ddng viin phong giam dinh tw phip
B& phan liép nhén va
1 |Budel |Tiépnhdnhdso|tra két qua tai| 0.5 ngdy lam viée
TTPVHCC tinh
Chi  tri dieu|Cong chitc  Phong 15 fad
5 |suse o [phdi thim dinh |BTTP i
Thim dinh phé|Ldnh dao Phéng .
duyét BTTP ngay
3 Bude 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phép 04 ngay
B& phin tiép nhén va
4 |Budcd [Traikétqua  [trda két qua tai| 0.5 ngay lam vige
TTPVHCC tinh
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(1) Ho so ndp tai Bd phan tiép nhan va tra ket qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy di hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhén hd
so sau 15 gioy thi hd so chuyen vao ngay hém sau.
(2) Céng chic Phong BTTP nghién ciru ho so,
trinh LAnh daoc Phong BTTP xem xét du théo
Giidy dang kv hoat déng. Lanh dao Phong BTTP
trinh LAnh dao S& phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky Gidy dang ky hoat dong clia
Van phong gidm dinh i phap
(4) Sau khi nhdn két qua tir Linh dao So¢. Cong
chitc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
bd phan phat hanh va nhin lai két qué trd két qua
cho Bé phin tiép nhdn va tra két qua trd két qua

cho cong dan.



Tong chng

30 ngay

| Théi gian thue hién thil tuc theo quy dinh: 30

5. Thay doi ngi dung ding ky hoat djng, cip lai Giﬂy ding ky hoat dong cua Vin phong giim dinh tw phip

- . - ~ = & 3 A »
B8 phan tiép nhén va (l? HB SO ngp tgf B phén l.l».ep ‘nhﬁ.n va tr€1+ ket qua
; o | AT S : : 2 tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy di hop 18
1 |Buécl |Ticpnhinhoso|trd ket qua tail 0,5 ngay lam viéc gi-=y . A Sl
TTPVHCC tinh sé chuyén dén Phong BTTP. Truong hgp nhan ho
so sau 15 gitr thi ho so chu}rén vao ngdy hém sau.
Chu l}'i diéu|Cbng chic Phong 02 nedy lAm vié (2) Cong chic Phong BTTP nghién cgm hé s,
phéi thim dinh [BTTP i " trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dé xudt cdp
2  |Bude?2 A : ! lai Gidy ding ky hoat déng cho Vian phong giam
T Sjuh phojanlk Che FRONR) o oo e dinh t phap. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh
duyét BTTP . i
’ dao S¢ phé duyét.
. L - ) . T 3) Lanh dao S& ky Gidy dang ky hoat déng cua
3 B ( 0
udc 3 |Phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap | 01 ngay lam viéc Viin phbog gk dinks tir phifp
(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao S&. Céng
B& phén tiép nhin va chitc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
4 |Buéc4 |Tra két qua A k&t qud tai| 0,5 ngay lam viéc bd phén phét hianh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bé phin tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong dan.
2 . £ Thoi gian thuc hién tha tye theo quy dinh: 05
Tong ciong 05 ngay lam viéc ngay ldm viée
6. Thay ddi, bo sung linh vwre gidm dinh eiia Vin phong gidm dinh tw phéip

B6 phan tiép nhan v

1 |Buéel |Tiépnhinhdsofra két qua tail 0,5 ngay lam viée
TTPVHCC tinh
Chi i diéu[Céng chic Phong e o
phéi thim dinh [BTTP il
2 e
BUCe 2 |y ik phMEsnh G0 Phong —
duyét BTTP o
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(1) Ho so ndp tai B& phén tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy da hgp 1é
sé chuyén dén Phong BTTP. Truémg hop nhan hé

UBND tinh|so sau 15 gid thi ho so chu)'én vao ngay hom sau.

quyet

cho phép
thay doi. bd
sung linh virc
giam

cua

dinh|(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciu hé so,

trinh Lanh dao Phong BTTI? xem xét du thao To
trinh trinh UBND tinh quyét dinh cho phép thay
déi, bdé sung Iinh vye gidm dinh cia Van phong

dinh|gidm dinh tu phdp. Lanh dao Phong BTTP trinh
Van|Ladnh dao S& phé duyét.




N

\ phé ;
*duyst Lanh dao S& Tu phap 04 ngay
4 IPhé duyét UBND tinh 15 ngay

phong giam
dinh tw phéap
trong  thoi
han 15 ngay

5 Bude 5

Tra két qua

B6 phén tifp nhén va
tta  két qua tai
TTPVHCC tinh

0.5 ngay lam viée

(3) Linh dao S& ky T¢ trinh trinh UBND tinh
qu:,fét dinh cho phép thay déi, bd sung linh vire
gidgm dinh ctia Van phong gidm dinh tr phap.
Chuyén van thir phat hanh.

(4) UBND tinh ky quyét dinh cho phép thay ddi,
b6 sung linh vire gigm dinh ctia Viin phong gidm
dinh tur phap

(5) Ngay sau khi nhén dugc két qua ti Lanh dao
S0, cong chitc Phong BTTP chuyén guyét dinh
cho phép thay ddi, bd sung linh vye gidm dinh
ctia Van phong gidm dinh tu phép dén B phin
tiép nhin va trd két qua. B phin tidp nhin va tra
két qua thre hién viée tra két qua cho cong dén cé
yéu cdu.

Tﬁngc@ng

45 ngay

Thixi gian thue hién thi tue theo quy dinh: 45

7. Chuyén doi loai hinh Vin

phong gidm dinh tw phap

Bo phén tiep nhin va

1 |Buécl |Tiépnhinhdsoltra  két qua  tail 0.5 ngdy 1am viée
TTPVHCC tinh

Chi tri digu|/Céng chic Phong ; .
pht"}i him dinh [BTTP 03 ngay lam viée

2 |Bude2 | ;

Y9€% I Thim dinh phé{Lanh dao Phong s i

duryBt RTTP ngay lam viec

3 IBuipa |7 TR DR e S T vban| 61 nety T vige
duyét

4 |Bude 4 |Phé duyét UBND linh 10 ngay lam viéc

UBND
quyét dinh
cho phep
chuyén  dbi
loai hinh Van
phong  giam
dinh tu phap
trong  théi
han 10 ngav
lam viée

tinh

(1) Hé so ndp tai Bo phén tiép nhan va trd két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy du hop 1&
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhén hd
sor sau 15 gity thi hé so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Cong chire Phong BTTP nghién ciru hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thio To
trinh trinh UBND tinh quyét dinh cho phép
chuyén dbi loai hinh Van phong giam dinh tir
phéap. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh dao So&
(3) Lénh dao S& ky To trinh trinh UBND tinh
quyét dinh cho phép chuvén @i loai hinh Vin
phong giam dinh tu phap

(4) UBND tinh ky quyét dinh cho phép chuyén

dbi logi hinh Van phong giam dinh tir phap

45



B6 phan tiép nhin va

(5) Ngay sau khi nhin dugc két qua tir Lanh dao
S, cong chic Phong BTTP chuyén quyét dinh
cho phép chuyén doi loai hinh Vin phong giam

phoi thim dinh

BTTP

Sl L tw?rwﬁéc t‘i‘nh“ﬁ W QSngay Kmvite dinh tir phip dén BY phin tiép nhan va tra két
qué. Bo phan tiép nhin va tra két qua thye hién
viée tra két qua cho cdng din cé yéu ciu.

2 ? = Than gian thye hign tha tye theo quy dinh: 17
Tong cing 17 ngdy lam viée ngdy lam viéc

8. Cham diit hoat déng Vin phong siim dinh tw phap (Trudme hop Vin phong giam dinh tu phip tw cham dit hoat dong) i
e : (1) Hé so ndp tai B6 phén tiép nhén va tra két qua
R T . E;-" Ph‘i;‘}t e uﬁ‘“‘a“ :’? T tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy du hop 1¢
S Ter;c . l‘f' 5 W BESEESE s& chuyén dén Phong BTTP. Truémg hop nhin hd
: so sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hom sau.
Chi i dieu/Cong chic Phongl o . .. . (2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru ho so,
phdi thim dinh |[BTTP i daaliie trinh Linh dao Phong BTTP xem xét dé xudt

2 [Budc2| .. .. i , quyét dinh thu héi Gifly ding ky hoat ddng cua

1”": Qb phe BL“TTﬂ‘P e THON gnimany thi il Vin phong gidm dinh tr phap. Lanh dgo Phong
¥ BTTP trinh Lanh dao S¢& phé duyét.

5 ; S ; S , 2 (3) Lanh dao So k¥ quyét dinh thu hdi Gidy ding

3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap | 01 ngay lam viéc ki lioat A el Vi phidiig gikin ik tut phikp
(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao S&. Cong

B6 phan tiép nhin va chitc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho

4  |Budc 4 |Tra két qua tra  két qud tai| 0,5 ngay lam viéc b phan phat hanh va nhén lai két qua tra két qua

TTPVHCC tinh cho Bj phin tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho ¢bng dan.
. . " Thoi gian thye hién thu tuc theo quy dinh: 07
Téng cing 07 ngay lam viéc ngay lam viée
9. Cép lai Giiy diing ky hoat déng cia Viin phong giim dinh tw phap trong trudomg hop thay ddi tén goi, dia chi tru so, ngwii dégi dién theo ph,ﬁ_p
e )% (1) Ho so ndp tai B$ phin tiép nhin va tra két qua
A N ST ) tiép il Y - tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so dly di hop 16
R TR A o ey S s& chuyén dén Phong BTTP. Trutmg hop nhan hd
TTPVHCC tinh i N Lt S
so sau 15 g10 thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
n v A 0 5 - H X : q
Cha tri  diéu|Céng chirc Phong 02 ngdy lam vide (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hd so.

trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dé xudt cép




—
aH

l_n

=

o~
N

e
- -

A -2
roe4~| I'rd két qua

Thim dinh phé

Lanh dao Phong
BTTP

01 ngay lam viéc

e
:P}}é'Jduyél

Lanh dao S& Tiur phap

01 ngay lam viéc

B phén tiép nhin va
tra k&t qua ta
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

lai Gidy ding ky hoat déng ciia Vin phong gidm
dinh tu phdp. Lénh dao Phong BTTP trinh Lanh
dao S& phé duyét.

(3) Lanh dac S& ky cip lai Gily ding ky hoat|
déng ctia Van phéng gidm dinh tur phap

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dac 8¢. Cong
chirc Phdng BTTP thuc hién chuyén két qué cho
b phan phét hanh va nhan lai k&t qua tra két qua
cho B phén tiép nhin va trd két qua trd két qua
cho cong dén.

Tong chng

05 ngay lam viée

Théi gian thuc hién tha tue theo quy dinh: 05
ngay lam viée

10. Cp lai Gifiy d%ing ky hoat d@ng ciia Vin phén

gidm dinh tw phép trong trwdng hop Gidy ding ky hoat ddng bj hw hing heie bi mit

Bude 1 |Tiép nhén ha so

B) phan tiép nhén va
trtda két qua tai
TTPVHCC tinh

0.5 ngay lam viéc

Cha ti diéu

Cong chirc Phong

TTPVHCC tinh

phé-i hAm dinh |BTTP 02 ngay lam viée
2 [Buée2 | .
"7 |Thim dinh phé[Lanh  dgo  Phongl oo
duyét BTTP MR
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap | 01 ngay lam viée
Bo phan tiép nhén va
4  |Bute4 |Tra két qua rd  két qua tai| 0.5 ngay lam viée

(1) HO so ndp tai B6 phin tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy du hop 18
s& chuyén @&n Phong BTTP. Truémg hep nhén hd
so sau 15 gity thi hé so chuyén vio ngay hém san.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién cliu hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dé xuat cap
lgi Gidy ding ky hoat dong cta Vin phong gidm
dinh tir phdp. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh
dao S& phé duyét.

(3) Lanh da0 S& ky cép lai Gidy dang ky hoat
dbng cia Vin phong gidm dinh tu phap

(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dgo S&. Cong
chitc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
b6 phan phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
cho B phén tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cfng din.

Téng cbng

05 ngay lam viée

Thot gian thye hién thu tuc theo quy dinh: 05

neay lam viée

VI. LINH VU'C PAU GIA TAI SAN
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1. Cép Thé diu gid vién

. : (1) Ho so ndp tai B¢ phén tiép nhin vi tra két qua

R T 5?’ th:’ft“ép uﬁ”h&“ :‘f‘ P tai TTPVHCC tinh. Sau khi bd so ddy di hop 18

RS T;T,PV;C A :? < Mo RS s& chuyén dén Phong BTTP. Truong hop nhén hd
so sau 15 gior thi hd so chuyén vao ngay hom sau.
Chi ti diéu Céng chirc Phong : . (2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciu ho so,
2 . .

" Bude2 | héi thim dinh |BTTP et aeyive trinh Linh dao Phong BTTP xem xét du thio
Tham dinh phé|Lanh dao Phong - o Quyét dinh cAp Thé ddu gid vién. Lanh dao Phong
duyét BTTP By S VIO BTTP trinh Lanh dao S& phe duyét.

3 - [ A . A . L A

3 [Bude3 |Phé duyét Lanh dao Sé Tu phap | 01 ngay lam viée ililf‘”‘h v ey’ Quyecdjuhicap The dasl gl

(4) Sau khi nhén két qua tir Linh dao S¢. Cong
B phén tiép nhan va chirc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
4  |Budc4 |Tra két qua tra  két qua tai| 0.5 ngay lam viée b phén phat hanh va nhdn lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B3 phén tiép nhén va tra két qua tra két qua
cho cong dan.
Téng cong 5 iy i e Thoi gian thue higén thi tue theo quy dinh: 05

ngay lam vige

2. Thii tuc thu héi Thé dfiu gi4 vién

1 |Bude 1

Tiép nhén hd so

B phén tiép nhin va
rd  két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Bude 2

Chi tri diéu
phéi thim dinh

Cong chirc Phong
BTTP

01 ngay lam viéc

2 4
Tham dinh phé[Lanh dao Phong - ;
duyst BTIP 0.5 ngdy lam viée
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap | 0,5 ngdy lam viéc
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(1) Ho so ndp tai Bo phan tiép nhén va trd két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy du hop 18
sé chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhin hd
so sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Cong chitc Phong BTTP nghién ciu ho so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thao
Quyét dinh thu héi Thé déu gid vién. Lanh dao
Phong BTTP trinh Linh dao S& phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky Quyét dinh thu hdi Thé diu

gia vién




Bo phén tiép nhén va

(4) Sau khi nhin két qua tir Laoh dao Sé&. Céng
chitc Phang BTTP thyc hién chuyén két qua cho

| Trd két qua ra  két qua tai| 0,5 ngay lam viéc b6 phan phat hanh va nhan lai két qua tra két qua
; TTPVHCC tinh cho B& phén tiép nhdn va tra két qua tra két qua

™ f cho cong dén.
o 03 ndy Jam vise Thoi gian thuc hién th tue theo quy dinh: 03

ngay lam viéc

i tuc cap lai Thé dau gid vién

Bude 1

Tiép nhin hé so

B phan tiep nhan va
rd két qua tai
TTPVHCC tinh

0.5 ngay lam viée

Bude 2

Chi tri diéu

Cong chirc Phong

01 ngay lam viée

(1) HS so ndp tai B phén tiép nhan v tré két qud
tal TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy di hop 1€
s& chuyén dén Phong BTTP. Truémg hgp nhan hd
sosau 15 giér thi hd so chuyén vao ngiy hém sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,

5 phoi tham dinh |BTTP trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy thdo
Thim dinh phé{Lanh dao  Phong| . . .. .. Quyat dinh cdp lai The dau gia vién. Lanh dao
duyét BTTP = BERY i Phéng BTTP trinh Linh dao Sé phé duyét,

a * . i - A - - £

3 [Budc 3 |Phé duyét Linh dao S& Tu phép | 0.5 ngay lam viée gi EZ‘:‘ 40 ky uyee dph 2in gt The om

(4) Sau khi nhén két qui tir Linh dao Sé. Cong
B& phin tiép nhén va chite Phong BTTP thuce hién chuyén két qua cho
4 |Budcd |Trakétqua  |tra k&t qua tai] 0.5 ngay lam viée b phén phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bd phén tiép nhin va trd két qua trd két qua
cho cong dén.
Téng g 03 nghy limvise Thoi glan .1;}11,1:0 hién thd tuc theo quy dinh: 03
| ngay lam viéc

4. Thii tue dang ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gid tai san

B0 phin i Tl R T e

1 |Butcl |Tiépnhanhdsolma k&t qua  tai| 0,5 ngay lam viée o SERLAS L ORI RE gt BN

[TPVHCC tinh

Bude 2

Cha tri diéu
phdi thim dinh

Coéng chic Phong
BTTP

05 ngay lam viée
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g8 chuyén dén Phong BTTP. Truromg hop nhéin hd
so sau 15 gitr thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciu hd so,
trinh Lénh dao Phong BTTP xem xét du théo




2 . Giky ding ky hoat déng ctia doanh nghiép ddu gi4
Thim dinh phéflach dso  Phémgl o oo vise thi sén. Lanh dgo Phong BTTP trinh Lanh dao S&
duyét BTTP ohé duyét

3 |Buéc3 [Phéduyét  |Lanhdeo S6 Tuphdp| 02 ngly lam vige Eim :i‘?é‘; i?uk;éaiﬁm ky hoat dong cua

(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao Sé&. Cong
Bé phin tiép nhin va chirc Phong BTTP thye hién chuyén két qua cho
4 |Buéc4 |Trakétqua  |rda két qua tai| 0,5 ngly lam viée b6 phén phat hinh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh che B9 phén tiép nhin va trd két qua tra két qua
cho cong dan.
Téng chng 10 righy 1im viés Thoi gian thye hién thi tye theo quy dinh: 10

ngay lam vige

5. Thii tuc thay d6i ni dung diing ky hoat déng ciia doanh nghiép diu gia tai sdn

S s S FoE (1) H6 so ndp tai Bo phén tiép nhén va tra két qua
N Y L . tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy di hop 1¢
1 Bude 1 |[Tiépnhdnhésojtra két qua ta| 0,5 ngay lam vige = - T ! ST
; s€ chuyén dén Phong BTTP. Trudng hgp nhin ho
TTPVHCC tinh - - i
so sau 15 gidr thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
Chi tri diéu|/Céng chitc Phong : (2) Cong chirc Phong BTTP nghién cim ho so,
Bude2 | i thim dinh |BTTP 02 gl Mo vize winh Lanh dao Phong BTTP xem xét dyr thio
e - ﬂ Quyét dinh thay dbi ndi dung dang ky hoat dong
Thﬂ{" dinh phé|Lanh  dao  Phong 01 ngay lam viée ciia doanh nghiép ddu gid tai san. Lanh dao
duyét BTTP Phong BTTP trinh Lanh dao S& phé duyét.
(3) Lanh dao S& ky Quyét dinh thay ddi ni dung
3 |Budc 3 |Phé duyét Linh dao S& Tu phap | 01 ngay lam viée ding ky hoat dong ctia doanh nghiép diu gia tai
san
(4) Sau khi nhan két qua tir Linh dao Sé. Cong
B& phén tiép nhén va chitc Phong BTTP thyc hién chuyén két quit cho
4 |Budc4 |Tra két qua rd  két qua tgi| 0.5 ngay lam viée b phin phat hanh va nhén lai ket qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bo phin tiép nhdn va tra két qua tra két qua
cho cong din.
Téng céing 015 ngiy A vie Thoi gian thuc hién tha tuc theo guy djnh: 05

ngay lam wviée
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g ctia doanh nghi¢p

'}jép nhiin hiso

B6 phiin tiép nhin va
tra ké&t qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

/‘I »
Chi wui dicu

Cong chac Phong

(1) Hb so np tai B6 phan tiép nhin va tra két qui
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so day du hop 1
s& chuyén dén Phong BTTP. Trirdmg hop nhin ho
so sau 15 gidr thi ho so chuyén vio ngdy hom sau.
(2) Céng chirc Phdng BTTP nghién ciru hd so,

phéi thim dinh [BTTP 95851 Lan-vite trinh Lanh dgo Phong BTTP xem xét du thio
Tham dinh phéfLanh dao  Phong n— Quyét dinh ding ky hoat dong. Lanh dao Phong
5 . 02 1 S0 fl e 3

duyét BTTP NPy A BTTP trinh Lanh dao S& phé duyét.
3  |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S Tu phap | 02 ngay 1am viée (3) Lanh dao S& ky Quyét dinh ding ky hoat dong
‘ - (4) Sau khi nhn két qua tir Lanh dgo S6. Cong
BO phﬁl} ticp nhéin va chirc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
4 |Buded |Trakétqua |wd két qua tai] 0,5 neay lam viée b3 phan phat hanh va nhn lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B& phén tiép nhin va tra két qua tra két qua

cho cOng dan.

Téng odng 10 vl M vide Thdi gian thye hién thh tue theo quy dinh: 10

ngdy lam viée

7. Thii tue diing k¥ hoat déng do6i véi doanh nghiép déu gid tai sin thanh lip truée ngay Luit Dau eid tai san ¢6 higu lre thi hanh tiép tuc hoat
déng diu gid tai sin va kinh doanh cdc nganh nghé khac

B& phin tiép nhin va

1 |Buécl |Tiépnhinhdsoftrd két qud tai| 0.5 ngay lam vide
TTPVHCC tinh
Cha ti dieu|/Céng chic Phong| .. .
g Burde 2 phéi thim dink |BTTP 05 ngay lam viéc
3 Thim dinh phé{Lanh dao  Phong B
duyét BTTP 02 ngay ladm viée
1 |Bude 3 |Phé duyét Lanh dao 8¢ Tu phap | 02 ngay lam viée
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(1) H6 so ndp tai B& phén tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so day di hop 1&
s& chuyén dén Phong BTTP. Truomg hop nhin hé
so sau 15 git thi ho so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Céng chic Phong BTTP nghién ctru hé so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dir thao
Quyét dinh cdp Gidy ding ky hoat déng. Lanh
dao Phong BTTP trinh Lanh dao S& phé duyét.
(3) Lanh dao Sé& ky Quyét dinh cip Gidy dang ky
hoat dfng




Bo phén tiép nhin va

(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao Sé. Cong
chirc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho

4 |[Bubcd |Trakétqua  |wa két qua tai| 0,5 ngay lam viée bd phén phit hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B{ phén tiép nhén va tra két qua tra két qua
cho cong din. \
2 ; Thoi gian thuce hién tha tuc theo quy dinh: 10
Tong cing 10 ngay lim viée T T——
8. Thi tuc ciip lai Gidy diing ky hoat djng cia doanh nghiép diu gid tai sin : _
b el i (1) HA so ndp tai B phin tiép nhén va tra két qua
4 o[ 2 P T g _ . tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy dii hop I¢
I |Buée | [Tiépnhidnhsotra  két qua tai| 0.5 ngdy lam viéc S 5 PN
. s& chuyén dén Phong BTTP. Truong hgp nhin ho
TTPVHCC tinh : A 3 o 3
so sau 15 gidr thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
Bude 2 Chi tri diéu|Céng chirc Phong 03 e Wi i (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,
héi thim dinh |BTTP i ¥ trinh Linh dgo Phong BTTP xem xét dy thio
2 hie, Quyét dinh cip lai Gidy dang ky hoat déng cua
dThaf“ Gioh phe E”;P deo  PROSBl 6o noky Amvise doanh nghiép déu gid tai san. Lanh dao Phong
uyet BTTP trinh Lanh dao S& phé duyét.
Y — - (3) Lanh dao S¢ ki Quyét dinh cdp lai Gidy ding
3 |Buéc3 |Phé duyét LLanh dao S& Tu phap [ 01 ngay lam viéc k§ hoat 88ng céa doanh nghigp du gif t2i sin
(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao S&. Cong
Bé phéan tiép nhan va chiic Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
4  |Budc4 |Tra két qua ra  két qua tai| 0,5 ngay lam viée bg phén phat h:mh v nhéan lai két qua tra k:él qua
TTPVHCC tinh cho Bé phin tiép nhén va tra két qua tra két qua
cho cong dan.
z 1 gian thue i tuc th inh: 07
Téng cing 07 nghy lm vikc Thén gian thye hién tha tue theo quy din

ngay lam vige

9. Thil tye diing ky hoat djng

cita Chi nhénh doanh nghiép diu gid thi sin

1 Bude 1

Tiep nhén ho so

B& phén tiép nhin va
tra  két quia tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Chi ti didu
phdi thim dinh

Céng chite Phong
BTTP

03 ngay lam vigc
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(1) H6 so ndp tai Bd phin tiép nhéan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy du hop 1é
s& chuyén dén Phong BTTP. Truomg hop nhin ho
so sau 15 giér thi hd so chuyén vio ngay hém sau.
(2) Cong chire Phong BTTP nghién ciu hé so,
trinh Lénh dao Phong BTTP xem xét du thao

Quvét dinh déng kv hoat dong ctia Chi nhénh




s [Thém dinh phe|Lanh  dao  Phong| . doanh nghiép ddu gid tai sin. Lanh dgo Phong
& lauyet BTTP Ry B ke BTTP trinh Lanh dao $& phé duyét.

N _ , ] L 3) Lanh dao Sé ky Quyét dinh dang k¥ hoat déng

[Phé duyét Lanh dao S& Tu phép| 01 ( .

(B e dus PN || Sy R cita Chi nhéinh doanh nghiép déu gid tai san.
o / k (4) Sau khi nhin két qua tir Linh dao S&. Cong
: >4 B& phn tiép nhin va chitc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
Tra két qua tra két qua tail 0,5 ngay lam viée bé phén phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phén tiép nhin va tré két qua tra két qua
cho cong dén.

Téng chng 07 rigy 1 vike Thiri gian thue hién thi tuc theo guy dinh: 07

ngay lam viéc

10. Thi tuc thu hoi Gidy diin

o ky hoat djng ciia doanh nghiép diu gid tii sin

Burge 1 |Tiép nhéan hd so

B phén tiép nhin va
trdi  két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Chu tri diéu

Céng chirc Phong

’ 5 2 e 18
Burde 2 phéi thim dinh |BTTP 01 ngay lam viée
: Thim dinh phé|Lanh dao  Phong 8 i T
duyét BTTP 4 PR
3 |Budce 3 [Phé duyét Lanh dao S& Tu phap [ 0.5 ngay lam viée
B& phin tiép nhin va
4  |Budc4 |Tra két qua rd  két qua tail 0.5 ngay lam viéc

TTPVHCC tinh

(1) Ho so np tai Bd phén tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so day di hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Truémg hop nhén hé
s sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngdy hém sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién eim hd so.
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thao
Quyér dinh thu hdi Gidy dang ky hoat déng ciia
doanh nghiép diu gid tai san. Lanh dao Phong
BTTP trinh Lanh dao Sé phé duyét.

(3) Lanh dao Sé& ky Quyét dinh thu hdi Gidy ding
ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai san

(4) Sau khi nhdn két qua tir Linh dao S¢. Cong
chirc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
b phan phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
cho Bo phén tidp nhiin va trd két qua tra két qua
cho cong dan.

Tong cong

03 ngay lam viée

Thdni gian thuc hién thi tue theo quy dinh: Khéng
quy dinh cu thé

11. Quyét dinh phé duyét t6 chive dAu gid tai sin di diéu kién thwe hién hinh thive ddu gid true tuyén
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. (1) Hé so ndp tai B§ phén tiép nhin va tra két qua
1 |Budc 1 [Tiép nhén hé so gg Phﬁgtflézz:éﬂ ; 0,5 ngay lam vige t2i TI?}IHCC tinh. Sawo KEi 1 a0y 43 liop ¢
= ' sé chuyén dén Phong BTTP. Trudng hgp nhin hd
TTPVHCC tinh 3 s : e L1
so sau 15 gidr thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
Buscy |Chd ml ditu/COng chic Phong 50 ngiy (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciu ho so,
hoi thim dinh |[BTTP trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thao
2 ] , . Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat déng cia
Thim dinh phé|Lanh dao  Phong 20 nghy deanh nghiBy dn gih i sin, Lask dao Phong
g BTTP BTTP trinh Liinh dao S& phé duyét
: ; N . ; (3) Lanh dao S& kv Quyét dinh thu héi Gidy dang
3  |Buéc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tw phép 19 ngay k+ bicat d8ng ol doanh nighiBp dhy g6 i sin
(4) Sau khi nhan két qua tir Lanh dao Sé. Cong
B& phén tiép nhan va chitc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
4 |Bude 4 |Tra két qua tra  két qui tai| 0,5 ngdy lam viéc b phén phait hanh va nhan lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bd phin tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong dan.
T&g cong 90 ngay Théi gian thue hién tha tue theo quy dinh: 90
12. Thii tuc diing ky tham dw kiém tra két qua tip sw hinh nghé ddu gia tai sin
B& phn tiép nhin va (1) Hf'_’:- SOt n{ip‘t@i 136 phén tif’&p :lhén ..,::. tri két qui
, AR . 0 i s i tai TTPVHCC tinh, Sau khi ho so day da hep 1é
| |Budc | [Tiépnhanhdsoftra két qua tai| 0.5 ngay lam viée Y by @b . e Y
TTPVHCC tinh s€ chuyén d”n Phopg BT [P.‘ In.f{mg hop [Iha_m ho
so sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hdém sau.
Buge |Chy diéu|Céng chic Phong 05 igiy (2) Cong chitc Phong BTTP nghién ctru hd so,
~ |ph6i tham dinh |BTTP trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dyr thao
2 g 4 T . Danh sich nguoi dit diéu kién tham dur kiém tra
Tham dinh phé|Lanh  dao  Phong 02 ngay két qua tip sy hanh nghé dau gia. Lanh dao
duyét BTTP Phong BTTP trinh Lanh dao Sér phé duyét.
(3) Lanh dao S& ky Danh séch nguén da diéu kién
3  |Buéc 3 |Phé duyét Lanh dao S¢ Tu phép 02 ngay tham dy kiém tra két qua tp sw hanh nghé déu
gia.




B phén tiép nhén va
A két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

(4) Sau khi nhén két qua tir Linh dao Sé&. Céng
chitc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
bd phén phét hinh v& nhan lai két qua trd két qua
cho Bo phin tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong dén.

10 ngay Thei gian thue hién thi tyc theo quy dinh: 10
1. Pang ky hoat djng cua to chire hanh nghe luit sw
. an vi (1) Ho so ngp tai BS phén tiép nhén va tra két qua
oy . ./ |Bq phén tiep nhin va y tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so diy di hop 18
1 |Buéel |[Tiépnhinhbsoftrda két qua ta] 0,5 ngdy lam viée % 2 ad A 2 Ak
TTPVHCC tinh s€ chuyen dén Phong BTTP. Trudng hop nhan ho
; so sau 15 gidr thi hé so chuyén vao ngay hom sau.
: Chi tri diéu|/Céng chic Phong i e sl (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru ho so,
5 i phdi thim dinh [BTTP oy b yike trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thio

Tham dinh phé
duyét

Lénh dao Phong
BTTP

02 ngay lam vige

Gidy dang kv hoat dong cho to chirc hénh nghé
ludt s, Lanh dao Phong BTTP trinh Linh dao S¢
(3) Lanh dao S& ky Gidy dang k¥ hoat déng cho

_ 3 |Bude 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap| 02 ngdy lam vige i chirc hinh neht ludt si
(4) Sau khi nhan két qua tir Lanh dgo S&. Cong
Bo phéan tiép nhén va chire Phéng BTTP thye hién chuyén két qua cho
4 |Budc4 |Tra két qua tra  két qua tai| 0,5 ngay lam viée b phan phat hanh va nhan lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phén tiép nhin va trd két qua tra két qua
cho cong din.
Téng cong 1 eighy T il Thai gian thue hién thu tuc theo quy dinh: 10

ngdy lam viéc

2. Phé duyét Dé 4n t6 chire Dai hdi nhiém Ly, phuong dn xAy dung Ban chi nhiém, Hi dong khen t

hiréng, ky luit nhiém k¥ méi cia Poan ludt sw

1 |Bubel

Tiép nhan hé so

B6 phén tiép nhin va
wrd két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc
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(1) Hd so ndp tai Bd phin tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so day di hop 1¢
s& chuyén dén Phong BTTP. Truéng hop nhin hé
5o sau 15 giér thi ho so chuyén vao ngay hém san.




o e gk : (2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,
C:f!:i trj dg;;“ gﬁT‘}fP cote: Ko o ok ville trinh Lanh dao Phang BTTP xem xét dr thio vin
P ban trinh UBND tinh Quyét dinh phé duyét Dé 4n
2 |Budc?2 tb chirc Pai hoi nhi¢m ky, phuong én xdy dung
Thim dinh phé|Linh dao Phong 0 T Ban chi nhiém, H$i dong khen thwrdmg, ky luat
duyst BTTP REAY Lama vipe nhiém &y méi ciia Doan ludt su. Linh dao Phong
o UBND tinh
BTTP trinh Lanh dao S& phé duyét.
(3) Lanh dgo So ky viin ban trinh UBND tinh
b "l Quyét dinh phé duyét D& 4n td chirc Dai hoi
3 |Budc3 d Y at PR®I1 anh dao S& Tuphiap | 01 ngay lam viéc nhiém ky, phuong an xay dung Ban chi nhi¢m,
i H&i ddng khen thwdng, ky luat nhiém ki méi cia
DPodn ludt su
(4) UBND tinh ky Quyét dinh phé duyét Dé in 16
" ; chic Dai hdi nhi¢m ky, phuong an xay dyng Ban
Ll WEND HoR 1> ngty chii nhiém, Héi ddng khen thudmg, ky ludt nhiém
ky mai cua Poan ludt su
. .1 N (5) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao S¢. Cong
5 |Budes [Trakétqua fi phggl tm:;ua :; 0,5 ngay lam viée chis I'idurg SIYER thuge i clinyfi kb ot o
. : : B§ phin tiép nhén. B phin tra két qua wa két
MRS qua cho cong din
Téng céng 22 ngay Thai gian thye hién thi tuc theo quy dinh: 22
3. Phé chuan két qua Pai hi ludt sw
5 : (1) Ho so ndp tai Bo phin tiép nhdn va tra két qua
B& phén tiép nhin va ; v 3 A e -
: HCC tinh. day d g
1 |Buéel |Tibpuhgandsoluh kit qui  te| 0,5 ngly lam vike R . s e o s 5355
TTPVHCC tinh s& chuyén dén Phbpg BTTP. Truong hop nhan ho
so sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
Chu tri diéu|/Céng chirc Phong gL L (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,
FJ ¥ .
Buoc 2 |48 thim dinh |BTTP Ul pgly lam Ve trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dyr thao vin
2 LAY : ) UBND tinh |ban trinh UBND tinh Quyét dinh phé chudn két
hdm dinh phé|Lanh dgo Phong) . . 10 e qud Dai hoi [udt sir. Linh dao Phong BTTP trinh
duyét BTTP gay ¢
s Lanh dao S¢ phé duyét.
. |Ky trinh phe| _ Sl (3) Lanh dao S& ky du thao véan ban trinh UBND
O s LénhcpoSo Tuphap | (Ol peay lamvice tinh Quyét dinh phé chudn két qua Pai hoi luat su




4 |Pha duyat

UBND tinh

03 ngay lam viée

"'-fl\

Tjk két qua

~ > ('l

B phin tiép nhn va
trd  két qud tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

(4) UBND tinh ky Quyét dinh phé chufin két qua
Dai hoi luat su

(5) Sau khi nhéin két qua tir UBND tinh. Cong
chire Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
bd phan phét hanh va nhén lai két qua tra két qua
cho B6 phan tiép nhin. B phan tra két qua tra
két qua cho céng déin

Tong cing

07 ngay lam viéc

Théi gian thye hién tha tuc theo quy dinh: 07
ngay lam viéc

4. Hop nhiit cong ty ludt

B§ phin tiép nhin va

(1) H6 so ndp tai B phin tiép nhin va tra ket qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy dii hop 1é

L [Beel fpahnhe A }ITFPVl:éC t?:}? T Genghy Boawiie sé chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhin hd
! so sau 15 gid thi hé so chuyén vao ngay hém sau.
B Cht tri  diéu|Céng chirc Phong \ (2) Cong chite Phong BTTP nghién ctru hé so,
wée 2 gt 05 ngay . ; i
, phql thdm dinh |BTTP trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thdo
Tham dinh phé|La&nh dac Phong 02 ngdy Gi%}f dang ky hoat dong cho cong ty ludt hop
duyét BTTP nhit, Linh dao Phong BTTP trinh Linh dao S&
3 [Buéc3 [Pheduyst  |Lanh dao S& Tu phép 02 ngdy (3) Lénh &30 56 ky Guay ding ky hoat ding cho
cong ty Iufit hop nhat.
(4) Sau khi nhdn két qua tir Linh dao S&. Céng
Bé phén tiép nhan va chitc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
4  |Budc 4 |Tra két qua i két qua tai] 0.5 ngdy lam viée b6 phén phét hinh va nhan lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bé phan tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cong dan.
Ti"ing cong 10 ngay Thn gian thue hién thi tue theo quy dinh: 10

5. Sap nhip cong ty luit

B phén tiép nhin va

1 |Buécl |Tiépnhanhdsoltrd  két qua tail 0,5 ngdy Iam viée
TTPVHCC tinh
Buéo 2 Chii tri  &iéu|Cong chirc Phong 05 ngly

phoi thim dinh

BTTP
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(1) Ho so nGp tai Bo phéin tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy du hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trutmg hop nhén hé
sorsau 15 gidr thi hé so chuyén vao ngay hém sau.

(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ctu ho so.
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dir thao




Tham dinh phé

Lanh dao Phong

Gidy ding ky hoat dgng cho cong ty ludt nhén sap

duyét BTTP 02 ngay nhdp. Linh dgo Phong BTTP trinh Linh dgo 86
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phép 02 ngay glﬁ’?u?ﬁ gp‘i‘:gpfm”g e
(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao So. Céng
Bo phin tiép nhin va chitc Phdng BTTP thyc hién chuyén két qua cho
4 |Butc 4 |Tra két qua trd  két qua tai|l 0,5 ngly lam vige bd phén phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B¢ phan tiép nhén va tra két qua tra két qua
cho cong dan.
Tong cing 10 ngay Thi gian thye hién thi tuc theo quy dinh: 10
6. Ding ky hoat djng cua chi nhinh cia cong ty luit nudce ngodi tai Viét Nam

B6 phén tiép nhan va

(1) Ho so ndp tai Bé phan tiép nhin va trd két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy di hop 1é

1 |Bubel |Tiepuhfnhoso|trd ket Wi W SRy a9 s& chuyén dé&n Phong BTTP. Truomg hop nhan hd

FREVEICE ok 50 sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngdy hom sau.

: Chit i diéu|Cbébng chire Phong : ' (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,

Bude2 | nkiwnds dish BTT%* °| 03 ngay lam vige 1riz1h Laih dao th}ngg B’ITPnEcm xét dy thio

2 - Gidy ding ky hoat d8ng chi nhénh ctia t& chitc

Tham dch phiilénh  dgo Phong) > o0y i vike hanh nghé ludt su nuée ngodi tai Viét Nam, Lanh

duyét BTTP dao Phong BTTP trinh Lanh dao Sé phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky Gidy dang ky hoat dong chi

3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phdp | 01 ngay lam viée nhénh cua t6 chirc hanh nghé ludt su nudc ngoai
tai Viét Nam.

(4) Sau khi nhéin két qua tir Lanh dgo S¢. Cong

Bé phén tiép nhin va chitc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho

4  |Budc 4 |Trad két qué ra  két qua tai| 0,5 ngay lam viée b phan phat hiapnh va nhén lai kf’it qua tra kf"ét qua

TTPVHCC tinh cho B phén tiép nhén va trd két qua tra két qua
cho cong dan.

Téng chug 07 ngy lam vide Théi gian thue hién tha tuc theo quy dinh: 07

ngay lam vigc

7. Diing ky hoat ding ciia cong ty lufit Viét Nam chuyén dbi tir cong ty luiit nudce ngoai
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':'fép nhén ho so

B& phén tiép nhan va
i két qua tai

0,5 npay lam viée

(1) Hé so ngp tai BY phan tiép nhin va tré két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so day da hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhéin hd

A :\',
™ . FEENBCE so sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hom sau.
R o ’fni .r' tri dieu|/Céng chire Phong 03 nedy Tim vide (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,
s phbifthim dinh |BTTP e trinh Lnh dao Phong BTTP xem xét du thio
| : Gidy dang ky hoat dong cho chng ty ludt Viél
9 d ﬁm Gt s ];in]tip Geo. Eoang 02 ngdy lam viéc Nam chuyén déi. Lanh dao Phong BTTP trinh
uyet Linh dao S& phé duyét.
. . . ] . ——— (3) Lanh dao S& ky Gidy diing ki hoat déng cho
3 |Budc 3 |Phé duyét Léanh dao S& Tu phép | 01 ngay lam viée cong ty luat Viét Nam chuyén dbi
(4) Sau khi nhin két qua tir Linh dao S&. Céng
B§ phén tiép nhan va chirc Phdng BTTP thue hién chuyén két qué cho
4 |Budc4 |Trakeétqua tra  két qua tail 0,5 ngdy lam vige b¢ phéan phét hanh va nhan lai két qua tra ket qua
TTPVHCC tinh cho B phén tiép nhén va tra két qua tra két qua
cho cbng dan.
Thng chng 07 nghy T vike Thai gian thue hién tha we theo quy dinh: 07

ngay lam viéc

{8. Thay d6i nguii dai dién th

eo phap luit cua cong ty luit trach nhiém h

iru han hai thanh vién tré 1én, cong ty ludt hop danh

‘ B6 phén tiép nhin va
1 |Budel |Tiépnhnhdsoltra két qua tai| 0,5 npdy 1am vide
TTPVHCC tinh
. |Chu i diéu|Céng chite Phong S
BUOCZ | héi thim dink. |BTTP UETIpAY A Vige
2

Thim dinh phé
duyél

Lanh dao Phong
BTTP

01 ngdy lam viéc

3 |Budc3

Phé duyét

Lanh dao S& Tu phap

01 ngay lam vige
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(1) H so ndp 1ai Bé phén tiép rthan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so day di hop 1é
s chuyén dén Phong BTTP. Triémg hop nhin hd
sor sau 15 giér thi hé so chuyén véo ngay hom sau.
(2) Céng chic Phong BTTP nghién cfu hé so,
irinh Linh dao Phong BTTP xem xél du thao
Gidy ding ky hoat déng céng ty luat hop danh,
cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién
irér 18n. Lanh dao Phong BTTP frinh Lanh dao S¢
(3) Lanh dao Sé& ky Gidy dang ky hoat dong cong
ty luéit hop danh, c6ng ty Iudt trach nhiém hitu

han hai thanh vién tr& 1én.



B8 phén tiép nhin va

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S&. Cong
chizc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho

4 |Budcd |Trakérqua [wd két qua tail 0,5 ngdy lam viée bd phin phat hinh va nhin lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B0 phin tiép nhéin va tra k&t qua tra két qua
cho cong déin.
x oi gian thue hién th theo dinh: 05
Téng cing 05 ngay lam viée o et U s WGy iy )

ngdy ldm viée

9. Thay déi ndi dung diing ky hoat ding ciia td chirc hinh nghé lut sw

B6 phén tiép nhan va

TTPVHCC tinh

1 |Buéc1 |Tiépnhinhdsoltra két qua tai| 0.5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
. . |Chu ti diéu[Céng chic Phong -
: Buac 2 héi thim dinh |BTTP 02 ngay lam vigc
Thim dinh phé[Linh dao Phong . :
duyt BT 01 ngay lam viéc
3 |Budc 3 |Phé duyét Linh dao S6 Tu phap | 01 ngdy lam viéc
B¢ phan tiép nhén va
4 |Budc 4 |Tréd ket qua tra két qua tai

0,5 ngay lam viéc

(1) Ho so ndp tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so déy da hop 1&
sé chuyén dén Phong BTTP. Truong hop nhan ho
so sau 15 gir thi hd so chuyén vao ngay hom sau,
(2) Céng chire Phong BTTP nghién ciru hé so,
trinh Linh dao Phong BTTP xem xét du thao
Gidy ding ky hoat déng. Lanh dao Phong BTTP
trinh Lanh dao S¢ phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky Gidy dang ky hoat dong

(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao 86, Cong
chirc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
b phén phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
cho B& phin tiép nhén va tra két qua tra két qua
cho cong dén.

Tong cing

05 ngay lam vige

Thoi gian thue hién thi tuc theo quy dinh: Khong
quy dinh cu thé

10. Thay doi nguoi dai dién theo phap luit cia Van phong luit su, cong

ty ludit trich nhiém hiru han mjt thanh vién

Bu6c 1 [Tiép nhan ho so

B§ phéan tiép nhin va
tra  két qud tai

0,5 ngay lam vie

TTPVHCC tinh
Chi tri diéu|Cong chic Phong[ )
Bude 2 phéi thim dinh |BTTP 02 ngay lam viée

Thim dinh phé|Linh dao Phoéng .
duyel RTTP 01 ngay lam vigc
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(1) Ho so np tai B phén tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so day di hop 1
sé chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhén hd
sorsau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciu ho so,
trinh Linh dao Phong BTTP xem xét du thao
Gidy dang ky hoat dong. Lanh dao Phong BTTP

trinh Lanh dao S¢ phé duyét.




683 |Phe duyét

Lanh dao S& T phap

01 ngay lam viée

ra két qua

B6 phén tiép nhan va
ra  két qua tai
TTPVHCC tinh

0.5 ngay lam viéc

(3) Lanh dao S& ky Gidy ding ky hoat dongctia
Vin phong luét su. cong ty ludt trach nhiém him
han mdt thanh vién

(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao S¢&. Céng
chite Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
bd phéin phét hanh va nhén lai két qua trd két qua
cho B phan tiép nhin va tra két qua ra két qua
cho cong din.

Téng chng

05 ngay lam viée

Théi gian thue hién thi tue theo quy dinh: 05
ngay lam viéc

11. Pang kv hoat dong chi nh

anh eia to chive hanh nghé ludt sw

Budce 1 [Tiép nhén ho so

B6 phén tiép nhan va
tra ket qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Bude 2

Chi i diéu
phi thim dinh

Cong chic Phong
BIIP

03 ngay lam viée

Tham dinh phé
duyét

Lanh dao Phong
BTTP

02 ngay lam viée

S ]

Budc 3 |Phé duyét

Lanh dao Sé T phap

01 ngay lam viée

Budc 4 |Tra két qua

B phan tiép nhin va
trda két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

(1) Ho so nép tai Bé phin tiép nhén vé tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy da hop 1&
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhén ho
so sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngdy hém sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,
trinh L@nh dgo Phong BTTP xem xeét dy thao
Giky ding ky hoat déng cho chi nhénh ciia 18
chitc hanh nghé luat sw. Lanh dao Phong BTTP
trinh Lanh dao S¢ phé duyét.

(3) Léinh dao S& ky Gidy ding ky hoat déng cho
chi nhanh ctia t6 chire hanh nghé ludt s

(4) Sau khi nhan két qua tr Linh dao Sé. Cang
chitc Phong BTTP thirc hién chuyén két qua cho
bé phén phat hanh va nhén lai két qua trd két qua
cho Bé phén tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cong déan.

Ting cong

07 ngay ldm viée

Théi gian thue hién thi tue theo quy dinh: 07

ngay lam viéc
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12. Chim dirt hoat déng cita tb chirc hanh nghé ludt sir (Truwdng hop tb chire hanh nghé luit siur tu chiim dirt hoat ddng hoic céng ty ludt bi hop




Bo phan tiép nhin va

I [Buécl |Tiépnhinhdsoftrda két qua tail 0,5 ngay lam viée
TTPVHCC tinh
.~ |Chi tri diéu/Céng chic Phong R
’ Bude 2 ohéi thim dinh |BTTP 02 ngay lam vigc

Thém dinh phé
duyét

Lanh dao Phong
BTTP

01 ngay lam viéc

(1) Ho so ndp tai Bo phin tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy du hop 1é
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhéan hd
so sau 15 gidr thi hd so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hé so.
trinh Linh dao Phong BTTP xem xét du thio
Quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat déng. Lanh
dao Phong BTTP trinh Lanh dao S& phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky Quyét dinh thu hdi Gidy ding

3 B ¢ - - . ” - -
udc 3 |Phé duyét Lanh dao Sé& Tu phap | 01 ngay lam viée ks hioat dBnig.
(4) Sau khi nhiin két qua tir Lanh dao So. Cong
B& phén tiép nhan va chitc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
4  |Budc4 |Tra két qua ra  két qua tai| 0,5 ngay lam viéc bd phdn phit hanh va nhén lai k'él qui tra ]".(?1. qua
TTPVHCC tinh cho Bo phédn tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong din.
A S B i Thoi gian thue hién thu tuc theo quy dinh: Khéng
Tﬂng C@ng 05 ngay lam Vigc quy dinh cu thé
13. Chiim dit hoat ddng ciia t§ chire hanh nghé luit sw (Trong trudmg hop tb chire hanh nghé lugit sw bi thu hoi Gidly diing ky hoat djng hodc_
2L T g i (1) Hb so ndp ta1 Bo phin tiép nhin va trd két qua
. o 3 E? th’“} o0 n]:um i . . tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day da hop 1¢
I |Budc | |Tiépohdn hé softra két qua tai| 0,5 ngdy lam viéc i AN S
TTPVHCC tinh s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hep nhin hé
so sau 15 giér thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
; Chi tri diéu|/Céng chic Phong = (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hé so,
2 Vi ooy 4
Bude 2 | héi thim dinh |BTTP NGy A e trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dur thio
2 2 : 9 Quy¢t dinh thu héi Gidy dang ky hoat déng, van
;’ham dinh phé|Lanh  dgo  Phong 01 ngay lam viéc ban thong bao cho cac co quan hiru quan. Lanh
uykt bl dao Phong BTTP trinh Linh dgo S& phé duyét.
(3) Lanh dao Sé& ky Quyét dinh thu hi Gidy dang
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap | 0] ngay lam viée ky hoat ddng, viin ban thong bao cho cédc co quan
hiru quan.
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e

B6 phén tiép nhéin va
tra kit qua tai
TTPVHCC tinh

0.5 ngay lam viéc

(4) Sau khi nhan két qua tir Linh dao S&. Céng
chitc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
bé phin phét hanh va nhén lai két qua tra két qua
cho Bé phan tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong dan.

05 ngay lam viée

Thi gian thue hién thi tue theo quy dinh: Khong
quy dinh cu thé

14. Pang ky hanh nght Init sw vi tir cich cd nhin

. (1) Hd so ndp tai B phén tiép nhén va tra két qua
¥ . [B% phin tifp nbén va N fai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy dit hop 18
1 |Budcl |Tiépnhinhoso|tra két qua tai| 0,5 ngay lam viéc o g . g A -
oy o s& chuyén dén Phong BTTP. Trurdmg hop nhén ho
TTPVHCC tinh i AN S ik
so sau 15 gi¢r thi ho so chuyén vao ngay lmm.sau.
. |[Chi tri diéu|Céng chic Phéng Y (2) Céng chirc Phong BTTP nghién ctru hd so,
' Bude2 | 18 thim dinh [BTTP (3ngiy T wige irinh Lénh dao Phong BTTP xem xét dy thio
Thim dinh phé|Lanh dao Phong T et Gidy ding ky hanh nghé ludt sir. Lanh dgo Phong
duyét BTTP i : BTTP trinh Lanh dao S& phé duyét.
e - - T 1os . " § A -l.l
3 |Bude3 |Phe duyét Lanhdao S& Tuphdp| 01 nedy ki vige fj Lauts dpo Sorky Gy ciing by hanh ngnc g
(4) Sau khi nhén két qui tir Lanh dao S&. Cong
B¢ phan tiép nhan va chitc Phong BTTP thuc hién chuyén két quéa cheo
4 |Budcd |Trakétqua |t kBt qud  tail 0.5 ngdy lam vide b6 phén phat hinh va nhin lai két qua trd két qua
TTPVHCC tinh cho B phén tiép nhan va tra két qua tra két qud
cho cong dan.
; 'hél i i i dinh: 0
Tﬁng il 077 gk Nk e Then gian thue hién thi tue theo quy dm i

ngay 1Am viée

15. Pang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat

nudc ngoai

| Bude 1

Tiép nhdn hd so

B phén tiép nhin va

trd két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viée

Buae 2

Chi tri diéu

phdi thédm dinh

Coéng chiic Phong
BTTP

05 ngay lam wviéc
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(1) H6 so ndp tai Bé phin tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddv du hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén ho
so sau 15 gio thi ho so chuyén vao ngay hom sau,
(2) Céng chire Phong BTTP nghién ciu h so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thao




2 :
Tham dinh phé|Linh dao Phong TR
duyat BTTP 02 ngay lam vige
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tirphap | 02 ngay lam viée
B3 phén tiép nhin va
4 |Budc4 [Trakétqua |wd két qua tai] 0,5 ngay lam viée
TTPVHCC tinh

Gidy ding ky hoat déng clia chi nhénh, céng ty
ludt nude ngoai tai Viét Nam. Lanh dao Phong
BTTP trinh Linh dao S& phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky Giay ding ky hoat djng ciia
chi nhinh, cong ty ludt nude ngoai tai Viét Nam
(4) Sau khi nhan két qua tir Lanh dao S¢&. Céng
chiic Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
b phin phat hanh va nhén lai két qua trd két qua
cho B6 phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cOng din.

Téng cing

10 ngay lam viéc

Thoi gian thye hién tha tuc theo quy dinh: 10
ngay lam viée

16. Thay d6i ndi dung Gidy d

ang lky hoat déng cua

chi nhanh, cong ty lu

t nwdc ngoai

B phén tiép nhin va

TTPVHCC tinh

1 |Buée ] Tiép nhin hé sojtra  két qua tai] 0,5 ngdy lam viéc
TTPVHCC tinh
. . |Chi i didu|Céng chic Phong T S
) » %
Bude 2 | bsi thim dih [BTTP U nghy R yice
2
Thém dinh phé|Linh dao Phong TR —
duyét BTTP il o
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phédp | 01 ngay lam viéc
Bé phén tiép nhan va
4  |Biée 4 |Tra két qua tra két qua tai| 0.5 ngay lam viée

(1) Ho so ndp tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy di hop 18
sé chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhan hd
so sau 15 gior thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hé so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thao
Gidy dang ky hoat dong clia chi nhanh, cong ty
ludt nude ngodi tai Viét Nam. Linh dao Phong
BTTP trinh Lanh dao S& phé duyét.

(3) Lanh dao S¢ ky Gidy dang ky hoat ddng cia
chi nhanh, cdng ty ludt nude ngoai tai Viét Nam
(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S&. Céng
chitc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
b phan phat hanh va nhan lai két qua tra két qua
cho Bo phén tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cbng din.

Tong cing

05 ngay lam viée

Thoi gian thyce hién thu tuc theo quy dinh: 05
ngay lam viée

17. Chuyén déi cong ty luit trach nhiém hiru han va cong ty lut hgp danh
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NT iép nhén hé so
LY

B6 phén tiép nhén va
tra  két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

(1) Hd so ndp tai B3 phén tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day du hop 1&
s& chuyén dén Phong BTTP. Truomg hop nhén ho

Lt L so sau 15 gids thi hé so chuyén vao ngay hﬁmésau_
A u tri  dieu|Céng chiic Phong I (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciry ho so.
‘@‘9 phdi thim dinh |BTTP 'ngay ldm vige trinh Linh dao Phong BTTP xem xét dy thio
i % /[Thim dinh ph¢[Lanh dao Phong —— Gidly dang k¢ hoat dong cho cong ty lut chuyén
= |duyet BTTP AR déi. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh dao S6
. = , i & (3) Linh dao S ky Gidy dang ky hoat dong cho
1 :
3 |Bwdc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Twphap| 01 ngay lam viée ong b Ll iy i dbi
(4) Sau khi nhan két qua tir Lanh dgo S¢. Cong
B6 phén tiép nhén va chire Phong BTTP thye hién chuyén két qua cho
4 |Buded |Tra két qua tra  két  quad tai] 0,5 ngdy lam viéc b phén phét hanh va nhén lai k&t qua trd ket qua
TTPVHCC tinh cho B phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho chng dén.
Tai ching 07 ngy am vige Thoi gian thue hién thi twe theo quy dinh: 07

ngay lam viée

18. Chuyén dbi van phong Inét sir thanh cong ty luat

Bé phén tiép nhin va

1 |Buéc! [Tiépnhanhdsoltra két qui tai] 0,5 ngdy lam viée
TTPVHCC tinh
; Chit tri diéu|/Coéng chitc Phong el i
; Birde 2 phéi tham dinh |BTTP 03 ngay lam vigc
Tham dinh phé|Lanh dao  Phong A
duyét BTTP il -
3 Bude 3 |Phé duyét Lanh dao So Tu phap | 01 ngay lam wiée
B phén tiép nhin va
4 |Budc 4 |Tra két qua tra két qua tai| 0,5 ngay lam vige

TTPVHCC tinh
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(1) Ho so nop tai Bd phin tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy du hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhin hd
sorsau 15 gioy thi hd so chuyén vao ngdy hom san.
(2) Cong chirc Phéng BTTP nghién ciru hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dyu thao
Gidy diing ky hoat dong cho cong ty luit chuyén
db6i. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh dao So

(3) Lanh dao S& ky Gidy dang ky hoat déng cho
cOng ty ludt chuyén dbi.

(4) Sau khi nhan k&t qua tir Lanh dao S&. Cong
chire Phong BTTP thie hién chuyén két qua cho
b phan phat hinh va nhén lai két qua tra két qua
cho B& phan tiép nhén va tra két qua tra két qua
cho cong dan.




Thoi gian thye hién tha tuc theo quy dinh: 07

Tong chng 07 ngay lam viéc nghy B vide

19. Ciip lai Gidy diing ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luiit nwéc ngoai :
= A - - . ﬁ u‘ﬁ k 1 .
BG phin tiép nhdn va (1) Ho sunéptafaaphgnuépphanv ket qua
Sk oy s . . o tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy du hop 18
I |Bude ] |Tiépnhanho sojud k&t qua tai|l 0,5 ngay lam viéc P ; P
TTPVHCC tinh s¢ chuycn dén Phong BTTP. Trudng hop nhén ho
i so sau 15 giér thi hé so chuyén vao ngay hém sau.
. - |Chi tri diéulCéng chic Phong e (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru ho so,

Budc 2 &
o€ 2 | néi thim dinh |[BTTP Ay e vice trinh Lanh dao Phdng BTTP xem xét dy thio
2 . A 4 ) Gidy dang ky hoat d6ng cua Chi nhanh, cong ty
d”““_‘t‘ dindl phé ;’.‘Thp dgo  FhONgl 5 noay 1am vise luit nuéc ngoai. Lanh dao Phong BTTP trinh
i Lanh dao S& phé duyét.
A o iz - = (3) Lanh dao S& ky Giay dang ky hoat dong cta
3 |Budc 3 [Phé duyét Lanh dao S& Tu phép | 02 ngay lam viée Cli i, ing 5 ol minds ngoil
(4) Sau khi nhan két qué tir Lanh dao Sé. Cong
B phdn tiép nhén va chitc Phong BTTP thue hién chuyen két qua cho
4 |Budc4 |Tra két qui rd  két qua tai| 0,5 ngay lam viée bG phan phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
TTPYHCC tinh cho B phiin 'l:iép nhin va tra két quéa tra két qua
cho cong dan.

Téng cdng 10 ngdy lam viée Thoi gian thye hién tha tye theo quy dinh: 10

ngdy lam vige

20. Ciip Chimg chi hanh nghé luiit sw di véi ngwii dat yéu ciu kiém tra

két qua tip sw hanh nghé ludt sw

Bé phin tiép nhén va

1 |Buéc! [Tiépnhinhdsoftra két qud  tai|l 0.5 ngiy lam viéc
TTPVHCC tinh
. . |Cht ti  didu[Céng chic Phong ——
] :
Bude 2 | hi thim dinh |BTTP e e

Thim dinh phé
duyét

Linh dao Phong
BTTP

02 ngay lam vige
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(1) HO so ndp tai Bo phén tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy du hop 1&
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hgp nhin hd
sor sau 15 gior thi hd so chuyén vao ngay hom sau,
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hé so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy thiao van
bén dé nghi cip Chimg chi hanh nghé lut su gui
BO Tu phip. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh

dao S phé duyét.




[~ TN S
gs,.ﬂm%;?hé duyét Lanh dgo Sé Tuphdp| 01 ngay lam viée

B& phén tiép nhan va
tra ket qua tai| 0,5 ngay lam vige
TTPVHCC tinh

(3) Lanh dao S& ky vén ban @& nghij cdp Chimg
chi hanh nghé ludt su giri B8 Tu phép. Chuyén
vin thir phat hanh.

(4) Sau khi nhan két qua tir Lanh dao So. Cong
chitc Phong BTTP thurc hién chuyén két qua cho
b6 phén phat hanh va nhén lai két qué tra lét qua
cho Ba phan tiép nhin va ta két qua ta két qua
cho cong dan.

Thng cing 07 ngay lam viéc

Thoi gian thye hién thu tuc theo quy dinh: 07
ngay lam viéc

21. Cip Chimng chi hanh nghé luit su ddi véi ngudi dwee mién dao tao nghé luiit sw, mién tip s hanh nghé luit s

B6 phan tiép nhin va
1 |Buécl |Tiépnhinhdsoftra két qua tai| 0,5 ngay lam vice
TTPVHCC tinh

Cha tri didu|/Cong chitie Phong

v 2 5 i
Bu6¢ 2 | héi thim smh. [BTTP

03 ngay lam viéc

Thim dinh ph&|Linh dao  Phong

duyét BTTP 02 ngay lam viéc

g

Birée 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tuphdp | 01 ngay 1am viéc

B phén ticp nhan va
4 |Buoc 4 |Tra két qua trta két qua tai| 0.5 ngay ldm viée
TTPVHCC tinh

(1) H so ndp tai BA phdn tiép nhan va trd két qué
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so day da hep 1é
s& chuyén dén Phong BTTP. Truémg hop nhén ho
so sau 13 gity thi hd so chuyén véo ngay hom sau.
(2) Céng chitc Phéng BTTP nghién ciu hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thao vin
ban d& nghi cfip Chimg chi hanh nghé ludt sw giri
Bé Tu phép. Linh dao Phéng BTTP trinh Lanh
dao So phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky vin ban dé nghi cap Chimg
chi hanh nghé ludt su gii Bé Tu phap. Chuyén
ViAn thu phat hanh.
(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao S&. Céng
chirc Phong BTTP thuc hién chuyén két qua cho
b6 phin phét hanh v nhan lai két qua tra két qua
cho B phan tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cang dén.

Téng céng 07 ngay lam viée

Théi gian thuc hién thh tue theo quy dinh: 07
ngay lam vige

VIIL LINH VU'C QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN

1. Piing ky hanh ngh# quén Iy, thanh Iy tii san véi tir cdich e4 nhiin
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) B4 phin tiép nhin va
1 |Budcl [Tiépnhinhdsoltrda két qua tai| 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Chi tri didu|COng chic Phong ’ ;
phéi thim dinh |BTTP Uk Ayl vigg
2  |Budc 2
Thim dinh phé|Lanh dao Phong L
duyét BTTP 02 ngay lam viéc
3 |Bude 3 |Phé duyét Lénh dao S6 Tu phap | 0] ngay lam viée
' Bo phan tiép nhén va
4  |Budc4 |Trd két qua wa két qua tail 0,5 ngdy lam viée

TTPVHCC tinh

(1) Ho so ndp tai Bo phén tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so day da hop 1¢
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén hé
sorsau 15 gior thi hé so chuyén vao ngay hom sau,
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hé so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét, ding ky
vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hianh
nghé quan 1y, thanh Iy tai san va viin ban thong
bdo cho ngudi dang ky. Lanh dao Phong BTTP
trinh Lanh dao Sd phé duyét.

(3) Lanh dao So ky van ban théng bdo cho ngudi
dang ky

(4) Sau khi nhan két qua tir Lanh dao Sé&. Cong
chite Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
b8 phén phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
cho Bé phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cOng dén.

Ting cing

07 ngay lam viéc

Thoi gian thare hién tha tue theo quy dinh: 07
ngdy 1am viée

2. Chém dirt viée hanh nghé

udn ly, thanh Iy tai san véi tir cieh cid nhiin

Budce 1

Tiép nhén hé so

B phin tiép nhén va
tra két qua tai
TTPVHCC tinh

0.5 ngay lam vigc

Cha tri diéu

Céng chiic Phong

..o |Chu ¢ . .
Bude 2 | héi thim dinh |BTTP 2 AgAy Ui vifo
2
Thim dinh ph¢|Lanh dao  Phong d5 T ol
duyét BTTP 01 ngay lam vige
3 |Budc 3 |Phé duyet Lanh dao S& Tu phap | 01 ngay lam vige
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(1) H6 so ndp tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy di hop 1&
sé& chuyén dén Phong BTTP. Truémg hop nhin ho
5o sau 15 gidr thi ho so chuyén vio ngay hom sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy thao
quyét dinh x6a tén Quan tai vién khoi danh sich
Quén tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly.
thanh ly tai san. Lanh dao Phong BTTP trinh
Lanh dao S& phé duyét.

(3) Lanh dac S& ky quyét dinh x6a tén Quan tai
vién khéi danh sach Quan tai vién, doanh nghiép

hénh nghé quén Iy, thanh 1§ tai san




Tréa két qua

Bé phan tiép nhin va
két

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh da-:] Sa. Cong
chite Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
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tra qua tai] 0,5 ngay lam viéc b phan phat hanh va nhin lai két qua tra ket qua
TTPVHCC tinh cho B6 phén tiép nhin va trd két qua trd két qua
cho céng dén.
05 nighy lim vigo Thoi gian thire hién thii tue theo quy dinh: Khing
— quy dinh
: "’ﬁv hiinh nghé quin I¥, thanh Iy tai sin d6i véi doanh nghiép quan I, thanh I¥ tai sin
o xifo. Bk g .8 (1) Ho so nOp tai Bo phén tiep nhin va tr két qua
B tiep nh ; ;
e ) 6 e e o tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy di hop 1&
1 |Bude ] [Tiepnhdnhd softra  két qua tai| 0.5 ngdy lam viée 5 3 i : s
TTPVHCC tinh sé chuyén dén Phong B']"TP: Trudmg hgp nhan ho
: so sau 15 gior thi hd so chuyén vao ngay hom sau.
Cha tri  diéu|Cdéng chirc Phong G g (2) Céng chitc Phong BTTP nghién ciru héd so,
I 03 ngay lam viéc : 2 ;
phoi tham dinh |[BTTP trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy thao van
5 |Buse 2 ban ghi tén doanh nghiép vio danh sich Quan tai
W Thim djnh phé|Lanh dao Phong = vién, doanh nghiép hanh nghé quan Iy, thanh ly
duyét BTTP 02 ngdy lam vie tai san. Lanh dgo Phong BTTP trinh Lanh dao ¢
phé duyét.
(3) Lanh dao S& ky vin ban ghi tén doanh nghiép
3  [Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap | 01 ngay lam viéc vao danh sach Quan tdi vién, doanh nghiép hanh
nghé quan Iy, thanh 1y tai san.
(4) Sau khi nhén ket qua tir Lanh dao S&. Cong
‘ B phan tiép nhin va chitc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
4 |Buécd |Tra két qua tra  két qua tai| 0,5 ngay lam viéc b phén phat hianh v nhan lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bd phan tiép nhan va tra két qué tra két qua
cho cong dén.
Téug cing 07 righy Hirn vide Thoi gian thue hién thi tyc theo quy dijnh: Khong
i quy dinh
4. Thii tue chim dirt hoat dong, chiim dirt hanh nghé quin 1y, thanh Iy tii sin ddi véi doanh nghiép quén Iy, thanh Iy tai sin
X x . a - =X - . R 1
B8 phin i bl v (l? Ho so ngp tai Bo phin t:z:p Fhi,m va tra. ket qui
; . : : A . . s : tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so ddy di hop 1€
1 Budge 1 |Tiép nhin hé so|tra  két qua tai| 0,5 ngay lam viéc il : y bein e
TTPVHCC tinh s& chuyén dén Phong BTTP. Truomg hop nhan ho
sor sau 15 gidy thi ho so chuyén vao ngdy hom sau.




, 4, 3 v (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ctru hé so,
C:f. ﬂg‘n f:]‘i“ C;'.‘}g olitto: FIboBl oo i Tien vike trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thio Vin
R ban thong béo chim dit hoat dgng, chém dit
2  |Budc2 : hanh nghé quan ly, thanh ly tdi san cta doanh
e dnhophellich: deo PRl o ot vige nghiép quan 1y, thanh 1y tai san. Lanh dao Phong

duyét BTTP BTTP trinh Lénh dao Sé phé duyét.
(3) Lanh dao S& ky Van ban théng bao cham dit
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S¢& Tu phdp | 01 ngay lam viée hoat ddng, chiim dirt hanh nghé quan ly, thanh 1y
tai san clia doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tai sin.
(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S¢. Cong
B§ phan tiép nhin va chirc Phong BTTP thwe hién chuyén két qua cho
4 |Budc4 |Trakét qua ra két qua tai| 0,5 ngdy lam viée bé phan phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bd phén tiép nhan va trd két qua tra két qua

cho cng din.

Té aipcBing 05 ngay 12m viéc Thoi gian thue higén tha tue theo quy dinh: Khong

quy dinh

5. Thay doi théng tin ding ky hianh nghé quin ly, thanh 1y tai sin d6i v6i Quin Tai vién

Bo phin tiép nhin va

1 |Budc! |Tiépnhdnhdsoltra két qua tai]l 0,5 ngay lam vige
TTPVHCC tinh
Chi tri  diéu|Céng chic Phong e
phéi thim dinh [BTTP Uk bt
2 |Budgc2 .
Tham dinh phé|Ldnh dao Phong ——
duyét BTTP 0.5 ngay lam viée
3 |[Budc3 [Phé duyét Lanh dao S& Tu phap | 0.5 ngay lam vigc
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(1) Ho so ndp tai BO phén tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy di hop I8
s& chuyén dén Phong BTTP. Truéng hop nhan ho
sor sau 15 giér thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciu hd so.
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét, thay doi
thong tin vé dja chi giao dich cia Quén @i vién
trong danh sich Quéin tii vién, doanh nghiép
hanh nghé quan Iy, thanh ly 1A san. Lanh dao
Phéong BTTP trinh Linh dao S& phé duyét.

(3) Lanh dao S& phé duyét ndi dung thay doi
théng tin vé dia chi giao djch cia Quan tai vién
trong danh sich Quan ta1 vién, doanh nghiép
hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san. Ky van ban

théng bao cho Quan tai vién




| Tra két qua

B6 phén tiép nhdn va
ra  két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam wviéc

(4) Sau khi nhfin két qua tir Linh dao S Cong
chiic Phong BTTP thue hién chuyén két qui cho
b¢ phéan phat hénh va nhén lai két qua trd két qua
cho Bo phén tiép nhdn va tra két qua tra két qua
cho edng dén.

03 ngay lam vigc

Théi gian thue hién thu tuc theo quy dinh: 03
ngay lam viéc

“6—‘-H:ay/dm thong tin diing ky hinh ngh% cua doanh nghi¢p quéin I¥, thanh Iy thi san.

B& phén tiép nhén va
I |Budcl |Tiépnhinhosofira két qua tai| 0,5 ngdy lam viée
TTPVHCC tinh
Chui tri  diéu|Céng chirc Phong .
phéi thim dinh [BTTP NP e
2 |Bude 2
Thim dinh phé[Lanh dao  Phong .
duyt RTTP 0.5 ngay 1am wviéc
3 |[Bute3 [Phe duyét Lanh dao S& Tu phap | 0,5 ngdy lam vigc
B phin tiép nhéin va
4 |Buéc4 |Tra két qua tra  két qud tai| 0,5 ngdy lam viéc
TTPVHCC tinh

(1) Hd so ndp tai B4 phan tiép nhan v tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so day dd hop 1€
s& chuyén dén Phong BTTP. Trrdng hop nhén hd
so sau 15 gior thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Céng chitc Phong BTTP nghién ciru hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét ndi dung
thay dbi théng tin vé tén, dia chi tru s& Vin
phong dai dién, Chi nhéanh, nguoi dai dién theo
phép Iudt, danh sich Quéan tai vién hanh nghé
trong doanh nghiép va du thio van ban thong bdo
cho doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tai san. Lanh
dao Phong BTTP trinh Lanh dao S& phé duyét.
(3) Lanh dao S& phé duyét ndi dung thay déi cia
doanh nghiép quan Iy, thanh ly tai sdn. Ky van
bén thong bao cho doanh nghiép quan ly, thanh ly
14 sdn

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S¢. Céng
chitc Phang BTTP thuc hién chuyén két qué cho
b6 phan phat hanh va nhan lai két qua trd két qua
cho B¢ phén tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cong din.

Téng cong

03 ngay lam viéc

Thot gian thue hién thi tue theo quy dinh: 03
ngdy lam vigc

7. Thii tuc thong bio viéc thinh lip chi nhdnh, vin phong dai dién etia doanh nghiép qudin Iy, thanh Iy tai sin

7



Bé phin tiép nhén va

Tham dinh phé
duyét

Linh dac Phong
BTTP

I |Buscl |Tiépnhanhdsolra két qud  twi| 0,5 ngdy lam viée
TTPVHCC tinh
Chi ti ditulCong chirc Phong| o ... ..
phéi thim dinh |BTTP e -
2  |Budc 2

0,5 ngdy lam viée

(1) H6 so ndp tai BS phén tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so day dua hgp 1&
s& chuyén dén Phong BTTP. Truémg hop nhén hd
sosau 15 gior thi hd so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,
trinh Linh dao Phong BTTP xem xét, ghi chu ngi
dung théng bdo vio Danh sich chi nhanh, vén
phong dai dign clia doanh nghi¢p quan ly, thanh
1y tai san va dir thao vin ban thong bao cho doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai san. Lanh dao Phong
BTTP trinh Linh dao S& phé duyét.

(3) Lanh dgo S& phé duyét ndi dung thay déi cua
doanh nghiép quan ly, thanh Iy tdi san. Ky vin
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3 |Budc 3 (Phé duyét Lanh dao S¢ Tu phap | 0,5 ngay lam vi¢c bk thiding bl chios dbanb nghilp quinly, tiash1§
tai san
(4) Sau khi nhiin két qua tir Lanh dao S6. Céng
B phin tiép nhin va chirc Phong BTTP thurc hién chuyén két qui cho
4 |Buéc4 |Trikétqua tra  két qud tai| 0,5 ngdy lam viée bo phén phét hinh va nhan lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bé phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong dén.
Thng chns 03 ngly lim viéc zll::ldiin thue hién thi tuc theo quy dinh: Khéng
8. Thay dbi thanh vién hop danh cia céng ty hop danh quéan I¥, thanh Iy tii sin
B§ phén tiép nhan va (1) HO so ndp tai BY phan ticp nhfn va trd ket qua
1 Bude 1 |Tié nhfin b so lira Két : | 0.5 neav lam vice tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so diy da hop 1?
P i Lol oty il R s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén ho
I'TPVHCC tinh Sy B e e
so sau 15 gi¢r thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién cinu ho so,
Chu tri dieu/Cdng chic Phong 03 ngly 1am viée trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du théo
phéi thim dinh [BTTP . quyét dinh thay déi thanh vién hop danh cia cong
9 RisE D ty hop danh hodc thay d6i chi doanh nghiép cia




_[Thim dinh phé|Lanh dao Phong -
duyét  |BTTP HANgRY Mt viRe
—I
: jjhe duyét Lanh da0 S Tuphdp | 01 ngay lam viée

Bd phin tiép nhin va

doanh nghiép t nhan cho doarh nghiép quin 1,
thanh 1Y t&i sin. Lénh dao Phong BTTP trinh
Lanh dao S¢&r phé duyét.

(3) Lanh dao S& ky quyét dinh thay doi thanh
vién hop danh cha coéng ty hop danh hoiic thay
doi chi doanh nghiép cia doanh nghiép tur nhén
cho doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai sin

(4) Sau khi nhin két qua tir Linh dao S&. Cong
chitc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho

4 |Buécd |Trakétqua |trda két qud tai 0,5 ngdylam vidc b¢ phéin phdt hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B§ phén tiép nhén va tra két qué tra két qua
cho cong din.
6 ; i gi ién thi dinh: 07
Tong cing 07 ngdy lam viée Thei gian thue hién thi e theo quy di

ngay lam viée

IX. LINH VU'C PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT PHAP LUAT

1. Cong nhiin Bho edo vién phap luit (cap tinh)

1 Budc 1

Tiép nhén hd so

Bé phan tiép nhin va
ra két qud i
TTPVHCC tinh (hoic
qua duong buu chinh
dén S& Tu phip)

0,5 ngay lam viée

Chu tri diéu
phéi thim dinh

Conzg chite
PBGDPL

Phong

0,5 ngay lam viéc

2 Burde 2

Théam dinh, phé
duyét viin ban

Lanh  dao
PBGDPL

Phong

02 giés
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UBND tinh

(1) Ho so ndp tai Bo phan tiép nhan va trd két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy do hep 18
sé chuyén dén Phong PBGDPL.Trudmg hop Vin
thir nhan hd so thi Phong PBGDPL thuc hién sau
khi lanh dao S& chuyén ho so. Truéng hep nhan
hd so sau 15 gidy thi hd so chuyén vio ngdy hém
sau.

(2) Céng chitc Phong PBGDPL nghién ciru hd so,
trinh Lanh dao Phong PBGDPL xem xét Vian ban
dé nghi céng nhin bdo cdo vién phép luat, du
thdo Quyét dinh céng nhin bdo cdo vién phdp
ludt. Lanh dao Phong PBGDPL xem xét, trinh
Lanh dao S& ky ban hanh.




(3) Lanh dao S& xem xét, ky Vin bin dé nghj
y trinh phé . cing nhfiin bdo cdo vién phap luit. Cong chirc
3 [Buses [ p &
e 3 1 duyer bk Cae 0 Ty pidlp L Phong PBGDPL chuyén Van thy phét hanh.
i . 1 ] , (4) Uy ban nhan dan tinh ky Quyét dinh cong
4 y
Budce 4 |Phé duyét Uy ban nhén dan tinh | 03 ngay lam vigc nhin bdo cdo vién phap lult
(5) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao Sé&. Cong
B phén tiép nhin va chirc Phong PBGDPL thyc hién chuyén két qua
5 |[BubeS |Trikétqua  |ra két qua tai|l 0,5 ngay lam viée cho bd phin phat hanh va nhn lai két qua tra két
TTPVHCC tinh quéa cho BO phén tiép nhén va trd két qua tra két
qua cho cong déan.
” 2 o~ Thén gian thuc hién tha tue theo quy dinh: 05
Tﬁng cong 05 ngay lam vige ngy A vide.
2. Mién nhiém bdo cdo vién phap luit (cip tinh) _ ' .
(1) Ho so nop tai B§ phan tiep nhin va tra ket qua
B4 phan tiép nhin va tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy du hep 1&
trd  két quad tai sé chuyén dén Phong PBGDPL.Trudng hep Vin
1 [Buée | |Tiép nhan hd so|TTPVHCC tinh (hodic| 0,5 ngdy lam viée thu nhan hé so thi Phong PBGDPL thyc hién sau
qua dudng buu chinh khi lanh dao $& chuyén hé so. Truémg hgp nhén
dén S& Tu phép) ho so sau 15 gir thi ho so chuyén vao ngay hém
sau.
TN 2 . . (2) Cong chirc Phong PBGDPL nghién ciru hd so,
chid t diuCOng chic Phong) 5 .0ay tam vite UBND finh |trinh Lanh dao Phong PBGDPL xem xét Vin bin
phoi thim dinh |PBGDPL 2 A Rt E o e
L _ dé nghi micn rlluq;m- béo cao vién phap ludt, du
2 |Buge2| i thio Quyét dinh mién nhiém bdo cdo vién phip
Tkt djoh, pheitioh  dyo, ‘Phmg 02 gid lut. Lanh dao Phong PBGDPL xem xé, trinh
(3) Lanh dao S& xem xét, ky Vin ban dé nghi
) ky trinh phé . : : mién nhiém bao cdo vién phap ludt. Céng chirc
A L e Rty a4t T phtp g Phong PBGDPL chuyén Vin thi phat hanh.
) " ' dn e ot Uy ban nhén dan tinh ky Quyét dinh mién nhiém
4 |Budc 4 |Phé duyét Uy ban nhéin dén tinh | 03 ngay lam viée héo cho vien phip ludt
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B3 phan tiép nhén va

(5) Sau khi nhan két qu tir Lanh dao S&. Cong
chiic Phdng PBGDPL thyc hién chuyén két qua

| Tra két qui tra  két qua tai| 0,5 ngay lam viée cho bd phén phéat hanh va nhén lai két qua tra két

al TTPVHCC tinh qua cho Bo phén tiép nhin va tr két qua tra két
qua cho cdng dén.

: g ching 05 1ighy litn ik Thoi gian thye hién thu tue theo quy dinh: 05

ngay lam viée.

X. LINH VUC BOI THUONG NHA NUGC

1. Thii tye phuc hoi danh di

1 |Budc1 [Tiép nhén hd so

B phén tiép nhén va
tra  két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Chi tri diéu

Cong chic Phong

(1) - Hb so ndp tai B4 phén tiép nhin va tra két
qua tai TTPVHCC tinh trong truéng hop ngudi bi
thiét hai ¢6 vin ban yéu céu bdi thuomg bao gém
néi dung yéu ciu phuc héi danh dy. (Phyuc hdi
danh du theo yéu ciu ngudd bi thiét hai).

- Co quan true tiép quén 1y ngudi thi hanh cdng
vu gy thiét hai ¢6 trdch nhiém théng bdo bing
van ban cho ngudi bj thiét hai vé viée Nha nude
chu déng t6 chire thue hién phuc hdi danh du.
(Truémg hop chit déng phuc hbi danh du)

(2) Khi nhin duge viin ban ¢6 ¢ kién dong y cia

phéi thim dinh [HCTP ol nguisi bi thiét hai hodc yéu ciu ciia ngudi bi thiét
2  |Bude 2 N . hai vé viéc phue hdi danh dy cong chntc Phong
Thf";‘ G v il 05 ngay HCTP thyc hién nghién ctru hd so, trinh Lanh dao
phe duyst ML Phong HCTP phé duyét vige dang bio xin 16i v
(3) L&nh dao S¢&r xem xét. phé duyét viéc dang
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tur phép 03 ngay béo xin 181 va cai chinh eéng khai déi véi ngudi
bi thiét hai
Tong cing 15 ngiy
Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 15 ngay ké ur
Tﬁng cong 15 ngay ngay nhdn duge van ban cd ¥ kién doéng ¥ cla

nguoi bi thiét hai hodc yéu ciu cia ngudi bi thiét
hai vé viée phue héi danh dur.
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2. Thi tuc xdc dinh co quan gidi quyet boi thwimg

It Ao ; = (1) Phong HCTP tiép nhin hé so theo sy phén
1 |Buée 1 |Tiép nhén ho so |Phong HCTP 0,5 ngay lam vigc cbng ciia Linh dso S9.
(2) Cong chiic Phong HCTP nghién cirn héd so,
trinh Lanh dao Phong HCTP ndi dung nhu sau:
Ban hanh vin ban xéc dinh co quan gidi quyét boi
thudmg. Trudmg hop viée xadc dinh co quan giai
Cht i diéu|Cdng chitc Phong _ ” quyét bdi thudmg theo quy dinh tai diém a, diém b
2 |Pw6c2 |14 thim dinh |HCTP U nglly i e Khoan 1 Didu 40 ciia Luit TNBTCNN nim 2017
thue hién ban hinh van ban va giri ngay hd so dén
co quan quéan 1y nha nudc vé cong tic bdi thudng
nha nude ¢é tham quyén dé xac dinh co quan giai
quyét boi thudmg.
e Thim djnh trinh|Lanh  dao  Phong = (3) Lanh dao Phong HCTP tham dinh, trinh Lanh
3 PO | dayst HCTP Langiy jas i dao Sér phé duyét ban hanh.
; . ! ; (4) Lanh dao S¢r xem xét dé xudt tham muu cia
4 |Budc 4 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phdp| 01 ngady lam viée Lanh dao Phang HCTP va kg phé duyét.
3 “ - Thoi gian thye hién theo quy dinh: Trong thoi
Tong cong 03 mghy tan vite han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duge hé sor
3. Thii tuc gidi quyét yéu ciin boi thurdmg tai co' quan trie tiép quan 1y ngwdi thi hanh cong vu giy thiét hai
o o w e (1) Ho so ndp tai By phin ticp nhan va tra két qua
N PRI ol e o tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy da hop 1é
1 |Budc | |Tiép nhiin hd sorftrda  két qua  taif 0,5 ngay lam viée . 2 ak . ; e
L sé chuyen dén Phong HCTP. Truomg hgp nhan ho
TTPVHCC tinh PR, F S
so sau 15 gio thi hd so chuyén vao ngdy hom sau.
Cong chirc Phong (2) Cong chirc Phong HCTP phu trich cong tac
Thy Iy ho so va|HCTP phu trich cong Béi thudng nha nude phai thy 1y hd so va vio sé
2 Pwoe | o sdthuly  |tic B3i thuing nha 2-0ghy thy Iy
nuoc
Cir ngudi  giai (3) Lanh dao S¢& phén cong va cir ngudi giai
3 |Budc3 |quyét bbi|Lanh dao S& Tu phap 02 ngay quyét bdi thudmg
thudmg
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. T |Xéce dinh gié tr]

. |thiét hai va d&

:u,tit viéc tam

< l¥mg kinh phi
77 |bdi thuomg,
{mitc tam img

c{m ggubi yéu
cdu boi thuomg

Nguéi giai quyét boi
thudmg

4,5 ngay

Bude 5

Phé duyét

Lanh dao S& Tu phap

02 ngay

Buéc 6

Xac minh thiét
hai; hoan thanh
bao cao xdc
minh thiét hai;
tham muu vige
tién hanh
thuong lrong

Ngudi giai quyét bbi
thudmng

21 ngay

Bude 7

Phe duyét

Léanh dao S& Tu phép

10 ngay

S¢ ta1 chinh
07 ngdy lam
vidc va cdc
co quan ¢o
lién quan 15
ngay

i

(4) Nguéi giai quyét boi thuomg thie hién xac
dinh gia tri thiét hai va tham muu Lanh daoc S&
viée tam tng kinh phi bdi thudmg, mic tam (mg
cho nguéi yéu céu bdi thudmg . Truomg hop
khong con du dy toan quéan 1y hanh chinh durge
chp 6 thim quyén giao thi Ngudi giai quyét boi
thudmg dé scudt va tham muwu Linh dao 86 c6 vin
ban dé nghj S& Tai chinh cAp kinh phi cho viée
giai quyét bdi thudmg,

(5) Lanh dao Sé& xem xét va phé duyét viée tam
{mg kinh phi bdi thutmg, mirc tam tmg cho nguwdi
yéu chu bdi thudng. Triromg hop khong con du dy
todn quan 1y hanh chinh duge ¢ip c6 thim quyén
siao Lanh dao S& xem xét dé xudt ciia Ngudi gii
quyét bdi thudmg thue hién ky phé duyét vin ban
dé nghi S& Tai chinh cip kinh phi thue hién gidi
quyét boi thudmg.

(6) Ngudi giai quyét bdi thuong thue hién xac
minh thiét hai; ho&n thinh bédo cdo x4c minh thiét
hai; tham muu viée tién hanh thuong lugng va dé
xuét tham muu Lanh dao S& tién hanh thuong
hremg

(7) Lanh dao S& xem xét dé& xudt ciia Ngudi gidi
quyét bdi thuomg va phé duydt thye hién tién
hanh thuong luomg.




(8) Ngay sau khi c6 bién ban két qua thuong
luong thanh, Lanh dao So ra quyét dinh giai
quyét bdi thudmg va trao cho ngudi yéu chu bdi
thudmg tai budi thuong lrgng. Trudng hgp ngudi
yéu ciu boi thutmg khong nhin quyét dinh giai

L= T A
Ra quybt djoh quyét bdi thutmg thi ngudi gidi quyCt b thudmg
Bt bdi lap bién ban veé vige khong nhan quyét dinh. Bién
8§ |Buocs ﬁ;’“, S 1 |LAnh dao S& Tu phép 05 ngay ban phai ¢6 chit ky clia dai dién cdc co quan tham
big:nbgén va @ gia thuong lugng. Bién ban phai néq rd hiu qua
phidp Iy cioa viéc khong nhin quyét dinh giai
quyét bdi thudmg theo quy dinh tai diém d khoan
1 Piéu 51 cua Luidt TNBTCNN nam 2017. Co
quan gidi quyét bdi thudmg phai gii cho nguovi
yéu cdu boi thudmg trong thai han 05 ngay lam
viéc ke tir ngay lip bién ban
. Théi gian thue hién theo quy dinh: Khéng quy
(1) 3
Téng cjng 47 ngay dinh cu thé
XI. LINH VU'C HQ TICH
1. Cip bin sao Trich lue hj tich
o e g e 02 giv (1) HO so ndp tai BY phin tiép nhin va tra két qua
v s b e E;f’ "hﬁi‘t = L‘;“‘m s toi TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy d& hop Ié
SRR e TTWI_;’C " 4 s » s& chuyén dén Phong HCTP. Truémg hop nhéin hd
= so sau 15 giér thi hé so chuyén vao ngdy hém sau.
Chi ti didu/Cong chic Phong 02 gitx (21) Clun‘g ﬁhl{c Phon.g H(?TP xem ’xét cin olr véo
héi thim dinh [HCTP So h¢ tich va dy thao ban sao Trich lyc hé tich,
2 |Buse2 | : trinh Lanh dao Phong HCTP. Lanh dao phong
Thim dinh trinh[Lanh  dao  phong 01 gid nghiép vu xem xét hd so, trinh Lanh dao S& ky
phé duyét Phong HCTP bén saoTrich luc hé tich.
(3) Lanh dao S& xem xét, ky duyét va chuyén két
3 |Bude 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap 01 gidr qua vé Phong HCTP phat hanh dé chuyén b
phan tra két qua
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02 gidy (4) Sau khi nhdn két qua tir Lanh dao 8&. Cong
_ B Phﬁl} tiép nhén va chirc Phong HCTP thuc hién chuyén két qua cho
rod [Tra két qua ird  két qua tai bd phin phét hanh va nhén lai két qué trd két qua
1 J TTPVHCC tinh cho B phan tiép nhén va tra két qua tra két qua
oL cho cong dan.
bnfs cing 01 ngay lam vige Thoi gian theo quy dinh: 01 ngay lam viee
ﬁcﬁl\m VUC CHUNG THU'C

1. Thii tue cfip bin sao tir sé gbc

B3 phan tiép nhén va

(1) Hé so np tai B3 phén tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so day da hop 1§

T e e ﬁwﬁ& e ‘. 02 g1 s chuyén dén Phong HCTP, Triomg hop nhéin hd
so sau 15 gicr thi ho so chuyén vao ngay hém sau.
Chu tri diéu[Céng chic Phong 02 giv (2) Cong chite Phong HCTP nghién ciru hd so,
7 |Buse 2 ph{’éi thdm dinh |[HCTP trinh Linh dao Phéong I:IC'I:P xem xét du théo
Tham dinh phé|Linh dao Phong 01 ity Bén sao duge cap tir s6 gbe. Linh dao Phong
duyét HCTP 8 HCTP trinh Lanh dao S& phé duyét.
3 |Budc 3 |Phé duyét Linh dao S& Tu phip 01 piér (3) Lanh dao S& ky Ban sao duge clp tir s gde
(4) Sau khi nhdn két qua tir Lanh ﬂao S¢. Cong
Bj phﬂn tiép nhin va chitc Phong HCTP thue hién chu}, én két qud cho
4 |Budcd |[Trakét qua ra  két  quid tai 02 gitr bé phén phét hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B6 phan tiép nhan v tri két qua tra két qua
cho cong dan.
Téng cfng 0L tighy T vide Thoi gian thuc hién thu tuc theo quy dinh: trong

ngay lam vi¢c

XIIL LINH VU'C QUOC TICH

1. Thii tuc c:'ip gij.r xdc nhan I3 nguoi géc Viét Nam

l Bude 1

Tiép nhan hé so

Bé phin tiép nhin va
tra ket qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc
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(1) Ho so ndp tai B phdn tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy du hop 16
s& chuyén dén Phong HCTP. Trudng hop nhin hd
so sau 15 gi¢r thi hd so chuyén vao ngay hom sau.
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Chi wi dicu|Céng chic Phong . . (2) Cong chirc Phong HCTP nghién cim hd sa,
phéi thim dinh [HCTP (2 nghy 1 vige trinh Lianh dao Phong HCTP xem xét dy thao
2 |Buéc2|_ . . Gidy x4c nhén 12 ngudi goc Viét Nam. Lanh dao
Thém dinh trinh]L&nh  dao  Phong 01 ngay lam viée Phong HCTP xem xét va trinh Lanh dao S¢ ky
phé duyét HCTP Gidy xéc nhin 12 ngudi gée Viét Nam.
2 A
3 |Buéc3 |Phé duyét Lanh dao S Tu phép| 01 ngay lam viée Ea) ﬁ;’ ;?; ign};fm HeL Joy duyl v cuyn e
(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S¢. Cong
B6 phén tiép nhan va chirc Phong HCTP thue hién chuyén két qua cho
4 |Bubcd |Trakétqua |rda két qua tail 0,5 ngay lam vige b phin phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho BO phan tiép nhin va trd két qua tra két qua
cho cong dan.
2 z RC - Thaoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngay lam
Teng chng 0 S W Ve viée ké tir ngdy nhéin dit hd so hop 18,
2. Thii tuc nhip quoc tich Viét Nam
. 22 o (1) Hé so ndp tai BS phin tiép nhin va tra két qua
1 |Budc1 [Tiép nhan hé so :31‘: phgt ucpqﬁm o I ngay lam viée tai TIPVHCC tinh. Seu khi b0 50 dliy dii hop &
x ! = : s& chuyén dén Phong HCTP. Truomg hop nhén hb
TTPVHCC tinh N 3w .
so sau 15 gid thi ho so chuyén vao ngay hém sau.
Chi tri diéu|Céng chitc Phéng B (2) Cbng chirc phong HCTP nghién ciu hd so va
phdi thim dinh |[HCTP e dir thao vin bian dé nghi co quan Céng an cdp
tinh xac minh vé nhdn than cta nguoi xin nhip
quéc tich Viét Nam trinh Lanh dao Phong HCTP
2 |Budc2 Thim dinh trish|Lanh  dao  Phong i il xem XEL L%nh' dao Plilfmg; HCTP xem xéI: trinh
phé duyét HCTP Lanh dao Sa& ky :uin bsn de nghi co quan Cong an
cdp tinh xdc minh v€ nhin thin cia ngudi xin
nhap quéc tich Viét Nam.
(3) Lanh dao S¢& xem xét, ky phé duyét ndi dung
3 |Budc 3 [Phé duyét Lanh dao S& Tu phap| 01 ngiy lam vi¢c Cha tich trinh cia Lanh dao Phong HCTP va chuyén Bo
IIRND  Ralphidn van thu phat hanh.




< |Tham ta gidy Cong an tinh|.p, "} .0 va|(4) Céng chitc Phéng HCTP thim tra gidy tor xin
to trong hd so|Céng chitc Phong o 0ngay oo pop|nbép quéc tich Vigt Nam trong thoi gian co quan
. [¥in nhdp quoc|HCTP S - " |Cong an tinh x4c minh vé nhén thin ciia ngudi
i - {tich Viét Nam. xin nhip qude tich Viét Nam.
T . : |Cong chic Phong - (5) Sau khi cé két qui xdec minh, cdng chirc
sohow B 00 e Phong HCTP hoan tit hd so trinh Chi ftich
A1 xc‘f‘? g . UBND tinh, trinh Lanh dao Phong HCTP xem
o e T}“Iaé‘; deo  Phoogl g oy iamvike xét. Lanh dao Phong HCTP xem xét, trinh Lanh
dao S hd so trinh Chii tich UBND tinh.
(6) Lanh dao S& xem xét hd so, ky hé so trinh
6 |Budc 6 |Phé duydt Lanh dao S& T phdp| 02 ngay lam viée Chut tich tich UBND tinh va chuyén ho so dén Bo
phén phat hanh.
(7) Sau khi nhan két qua tir Linh dao S&. Céng
B phan tiép nhin va chitc Phong HCTP thuc hién chuyén két qua cho
7 |Bube7 |Trakétqua  |[rd két qua tail 0,5 ngay lim viée b8 phin phat hinh va nhén lai két qua tré két qua
TTPVHCC tinh cho Bd phén tiép nhin va tra két qui tra két qua
cho céng dén.
Thoi gian giai quyet theo quy dinh: 115 ngay
45 ngay (thoi gian thue té giai quyét hd so tai cic co quan
Thng cing ¢o thim quyén)
3. Thil tye tré' lai quoc tich Vidgt Nam & trong nirdre
BG phan tiép nhan va (1) Hé so ndp tai B4 phin ﬁ_ép hén v trd két qua
: A : z . . (ot tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day di hep l¢
1 [Budc 1 |Tiépnhénhoso|tra két qua tail 0,5 ngay lam vige o 3 > i
TTPVHCC finh s& chuyén c!?n ?.hﬂilg HCTP; Tn.r-:mg h:}'p nha.n ho
so sau 15 gilr thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
Chi tri diéu|Céng chic Phong O e (2) Céng chirc phong nghiép vy nghién ciru hd
phbi thim dinh |[HCTP BEEY SHIVED so, va dy thao viin bin d& nghi co quan Cang an
¢4p tinh xdc minh vé nhén thin cta ngudi xin trd
. lai quéc tich Viét Nam trinh Linh dao Phong
2 |Bude2 Thim dinh trinh|Lanh  dao  Phong . HCTP xem xét. Lanh dao Phong HCTP xem xét,
chéduydt  |HCTP O gy mige winh Lanh dao St ky van bin dé nghi co quan
Céng an cdp tinh x4c minh vé nhdn thin cta
Chu tich nguoi xin trér lai quoe tich Viét Nam
2 IUBND . Bo
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Cong an tinhl . 125 val(3) Lanh dao S xem xét, ky phé duyét ndi dung
3 |Butc3 |Phé duyét Lanh dao S& Twphap | 01 ngay lam vige  [20 N8 Chii  tich|trinh cla Lioh dao Phong HCTP v chuyén B§
‘ ' - ~ |ph@n van thu phat hanh. ; |
Thim tra gidy (4) Cong chic Phong HCTP tham tra giay to
4 |Bubed td trong hd so[Cong chic Phong 20 ngdy trong hd so xin trdr lai quéc tich Vit Nam trong
Xin tro lai quoc|HCTP thoi gian co quan Coéng an tinh xac minh ve nhan
tich Viét Nam. than cta ngudi xin trér lai qude tich Viét Nam.
. . . z|Céng chic Phon L. (5) Sau khi ¢6 két qua xdc minh, cong chirc
g HCTP || 02 ngay lam vige Phong HCTP hoan tit hé so trinh Chi tich
5 | Budcs 2::: ’g‘;ngm";n e b D UBND tinh va trinh Lanh dao Phong HCTP xem
e ST Bl 01 ngay 1am viée xét. Lanh dao Phong HCTP xem xét, trinh Linh
dao S& hd so trinh Chii tich UBND tinh
e . 5 5 Py A
6 [Budc6 |[Phe duyst Lanh dao S6 Tuphép| 01 ngay lim viée Ef;u[’lﬁ' t‘:z’; Sgr’;‘i’;’“ﬂﬁ b 80 i Jof 1 s tuinh
(7) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao S&. Céng
Bo phén tiép nhan va chirc Phong HCTP thyuc hién chuyén két qua cho
7 |Bubc 7 |Tra két qua tra két qua tai| 0,5 ngay lam viéc b phén phat hanh va nhin lgi kf'.-t qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B& phén tiép nhfin va tra két qua trd két qua
cho cong dan.
Thoi gian giai quyél theo quy dinh: 85 ngay (tho
Téng eing 30 ngay gian thyc 1€ giai quyét hd so tai cdc co quan co
thdm quyén)
4. Thii tuc cip gidy xde nhfin ¢6 quéc tich Viét Nam & trong nwire X
e 2y (1) H6 so nfp tai BO phén tiép nhdn va trd két qua
. T i ot e tgi TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy di hop 1¢
I |Budc 1 |Tiép nhdn hé sotra  két qua ta] 0,5 ngdy lam viéc & 3 . Al
: s& chuyén dén Phong HCTP. Trudmg hop nhin hé
TTPVHCC tinh so sau 15 gi¢r thi ho so chuyén vio ngay hom sau.
LS (=S - ; (2) Cong chirc Phong HCTP nghién ciru hé so,
C]T : hE—_n dii;u le i ci:u‘c png 0.5 ngay lam viéc trinh Léinh dgo Phong xem xét ¢6 viin ban c_huyén
el cée co quan lién quan dé nghi xdc minh, kiém tra.
2 |[Bude2| Linh dao Phong HCTP xem x¢ét, trinh Lanh dao
Thém dinh trinh|Ldnh  dao  Phong 02 gis B Tu phdp, S& ky van ban van ban chuyén cdc co quan lién
phe duyét HCTP Céng an tinh guan dé nghj xéc minh, kiém tra.
hodc co
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) qu;m' 1,5, (3) Lanh dgo S& xem xét va ky duyét vin bin
Ff'&!!‘ G 3:{Phé duyét Liinh dao S& Tu phap 02 gior chire  lién chuyén cde co quan lién quan dé nghi x4c minh,
/f- Nﬂ' - . quan lﬂ “gé-y IﬂElIl 'll'ﬂ. !

= lqug xdc minh chnrybn:min 01 ngdy lam vige Phong HCTP du théo Gidy xdc nhan c6 quoc tich
2 -‘-'-‘“"'.ré ofa Bo Tur Viét Nam trinh Lanh dao Phong HCTP xem xét.
Tl w - APhdp, Cong an . Lanh dgo Phong HCTP xem xét, trinh Lanh dao
SS="inh hotic co{ldnh dao  Phomgl e Sor ky Gidy xéc nhan c6 qube tich Viét Nam.
quan, t6 chic HCTP
“ """" _ . (5) Lanh dao S& xem xét, ky Gidy xéc nhén c6
5 |Budce 5 |Phé duyét Lanh dgo S& Tu phdp| 01 ngdy lam viée qubc tich Viét Nam va chuyén Bd phin phat
hank
_ (6) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao S&. Cong
BO phan tiep nhan va chirc Phong HCTP thyc hién chuyén ket qua cho
6 |Budec 6 |Tra két qua trd  két quda tai|l 0,5 ngay lam viéc b phén phét hanh va nhén lai két qua trd ket qua
TTPVHCC tinh cho B6 phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong din.
Thai gian thie hién thia tue theo quy dinh: 05
Tfmg - 05 ngay lam viée gy B wide
5. Tha tue thing bdo ¢d qnﬂc tich nwrée ngoai
LT - (1) Ho so nép tai B phén tiép nhin va tra két qua
ol o PSP ticphin e tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy di hop 16
1 |Buée 1 [Tiépnhénhosoftrda ket qua 12|l 0,5 ngay lam viée RiErr ; : K
G s& chuyén dén Phong HCTP. Truéng hop nhén hé
TTPVHCC tinh i : . ;
so sau 15 gitr thi hé so chuyén vao ngay hom sau.
Chi tri diéu|Céng chirc Phong 04 sigdv i vide 2) C'.a?g c}llfm I"hﬁ-ng E'!CTP ngl:ué-‘,n = ha i
phéi thim dinh [HCTP. ' ngay 1g ﬂf!.lJC hién ghi Dhl.] vao S0 dﬁng- ky khai sinh neu
vige dang ky khai sinh trude diy duge thue hién
tai S& Tu phap theo sy chi dao eta Liinh dao Sa,
2 |[Budc2 T T Linh dao Phong HCTP hofic dy théo vin ban
g s ie théng bdo cho S& Tu phip nai trude day duon
phé duyét HCTP 03 ngay lam vifc e oo Y g
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sir ding ky khai sinh dé thure hién ghi chii vio S6
déng ky khai sinh, trinh Lanh dgo Phong HCTP




(3) Linh dao Phong HCTP xem xét trinh Linh
dao S ky phé duyét ban hanh van ban thong bao
3 Buée 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap 02 ngay lam viéc cho S& Tu phap noi trude diy duong su dang ky
khai sinh dé thyc hién gh'\‘chﬂ vio 86 ding ky
(4) Sau khi nhin két qua tir Linh dao S&. Cong
B§ phén tiép nhin va chirc Phéng HCTP thue hién chuyén két qua cho
4 |Butc4 |Trakét qua trd k8t qud tai| 0.5 ngay lam viée b6 phédn phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B3 phén tiép nhdn va trd két qua tra két qua
cho cong dan.
o Thai gian thye higén thu tuc theo quy dinh: 10
Téng cong 10 nghy Bam vige ngay lm viéc
6. Thi tuc théi quoc tich Viét Nam & trong nuéce
" . PR (1) Ho so ndp tai Bd phén tiép nhin vi tra két qua
IR TN o o b , , tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy di hep 1
I |Buoc | |Tiépnhinhoso|tra k& qua tai| 0,5 ngiy lam viéc P . PN
: s& chuyén dén Phong HCTP. Trudmg hop nhian ho
TTPVHCC tinh S, 5 %
so sau 15 gitr thi hd so chuyén vio ngdy hom sau,
(2) Céng chirc phdng nghiép vu nghién ciru hd
Chi ti diéu|/Céng chirc Phong 03 oty lim vié so, trinh Lanh dao Phong HCTP xem xét: Vige
phéi théim dinh [HCTP DR L e dang thong bdo vé viée xin théi qube tich Viét
Nam, viin bin dé nghj Céng an ¢ip tinh xdc minh
‘ vé nhan thin cia nguoi xin théi qubc tich Viét
2 |Bude2 Nam. Lanh dao Phong HCTP xem xét, trinh Lanh
Thim djnh trinh|Lanh dao  Phong T dao So: Phé duyét dang thong bio vé viée xin
phé duyét HCTP 01 ngay lam vige théi quéc tich Viét Nam, ky van ban d¢ nghi
Chu tich|Cong an cdp tinh xdc minh v& nhin thin cia
Cong an tinh UBND R Bf:! ngudi xin théi qube tich Viét Nam
20 ngay 'g;u phép u:;: (3) Lanh dao So xem xét, ky phé duy&t ndi dung
3 |Bute 3 [Phé duyét Lanh dao So Tuphp | 01 ngay lam viée O trinh cla. Lanh dao Phong HCTP va chuyén Bo
phén phat hanh.
3 | e . (4) Cong chirc Phong HCTP thim tra gidy t&
4 |Buded E“‘“‘ tra gidy E‘g‘ﬁp v W s 20 ngay trong bd s xin théi qudc tich Viét Nam.




RlSau ki o6 két ga(:[?p chirc  Phdng| 02 nghy lm viée
qud xdc minh
| Cong an 4 Bha
¥ R Lanh 40 ong| Ty
. HCTP 01 ngay lam viéc
566 |Phé duyét Lanh dao S& T phap [ 01 ngay lam viée

Bo phén tiép nhan va

(5) Sau khi c6 két qua xdc minh, céng chirc
Phong HCTP hoan tit hd so trinh Chi tich
UBND tinh va trinh Lanh dao Phéong HCTP xem
xét. Lanh dao Phong HCTP xem xét, trinh Linh
dao S& hé so trinh Chi tich UBND tinh

(6) Lanh dao S& xem xét hd so va ky hé so trinh
Chu tich tich UBND tinh

(7) Sau khi nhéin két qud tir Lanh dgo So. Cong
chite Phong HCTP thye hién chuyén két qué cho

7  |Buée 7 [Tra két qua tra  két qua tai| 0,5 ngay lam viéc bé phén phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong dén.
— - T
L 30 ngiy T'hm gian tl_iﬂuc hi¢n thu tuc theo quy dinh: 3
Tong ciing ngay lam viéc

XIV. LINH VUC LY LICH TU PHAP

1. Thii tue Cép Phiéu Iy lich tw phip cho edng din Viét Nam, nguwii niwée ngodi dang cw trii tai Viét Nam

B phén tiép nhan va
1 |Budcl |Tiépnhinhdsofrd két qua tai] 0.5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Chi tri diéu|Céng chirc Phéng L
phéi thim dinh |HCTP %3 gy 1 vige
2 |Budc?2
Thim dinh, phé|Linh dago Phéng .
duyét viin bin  |HCTP %5 ngly lain vige
Sau khi nhin .
3 |Budes laroe Kbt qulone Cuie FHng 4 i lim vike
g HCTP
xac minh.

Céng an tinh
xac minh 07
ngay  lam
vigc. B&
Cong an xic
minh khong
qua 09 ngay
lam viée.
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(1) Ho so nop tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy di hop 18
s& chuyén dén Phong HCTP. Trudmg hop nhén ho
so sau 15 giér thi hd so chuyén vao ngay hém sau.
(2) Céng chirc Phong HCTP nghién ciru ho so,
trinh Lanh dao Phong HCTP xem xét c6 vin ban
chuyén céc co quan hiru quan dé nghi xéc minh.
Linh dao Phong HCTP (dugc Lanh dao S& iy
quyén) kv van ban chuyén cdc co quan hiru quan
dé nghi x4c minh.

(3) Khi nhin két qui xdc minh clia cic co quan
hiru quan. Cong chirc Phong HCTP thyre hién ldp
Phiéu Ly lich tr phdp va trinh Lanh dao S& ky
Phiéu Ly lich tur phép.




4 |Budc 4 |Phé duyét Linh dao 8¢ Tu phap | 0,5 ngay lam viéc
, By phan tiép nhin vi
5 |Bude 5 |Trakét qua tra ket qua tail 0,5 ngay lam vige
TTPVHCC tinh

(4) Lanh dao S& ky Phiéu Ly lich tu phap va
chuyén cho Phong HCTP dé chuyén B phén
phat hanh.

(5) Sau khi nhin két qua tir Lanh dgo So. Cong
chire Phong HCTP thue hié(\ ch:.:tyén két qua cho
b& phén phat hanh va nhan lg két qua tra két qua
cho B phén tiép nhén va tra két qua tra két qua
cho cong dan.

Tong cing

03 ngay lam viéc

Thot gian thuc hién tha tuc theo quy dinh: Thdi
han cdp Phiéu Iy lich tu phap khong qua 10 ngay.
Trudmg hop ngudi duge cap Phiéu Iy lich tr phap
la cong din Viét Nam da o tri & nhiéu noi hoic
cO théi gian cur tri & nudc ngodi, ngudi nude
ngoai, trudng hep phai xdc minh vé diéu kién
duong nhién duge x6a an tich thi théi han kKhong

qud 15 ngay.

2. Thi tuc Céap Phiéu Iy lich tw phap cho co quan nha nuée, to chive chinh tri, to chire chinh tri - xi hgi (dbi twong la céng din Viégt Nam, ngui
nude ngodi dang cw tri tai Viét Nam)

1 |Budc 1 |Tiép nhin hd so

B§ phén tiép nhan va
tra két qua ta

0,5 ngay lam viéc

J

xdc minh.

3 |Budc3 |[duge két qua

Cong chirc Phong
HCTP

TTPVHCC tinh
Chi tri diéu|Cdng chie Phong| . . -
phéi thdm dinh |HCTP 0,5 ngay lam viée
2 [Budc2 [
Thiam dinh ph¢|Lanh dao Phong :
duyét HCTP 0,5 ngay lam viéc
Sau khi nhin

0,5 ngay lam viéc

Cong an tinh
07 ngay lam
viée. Bo
Cong an thi
thon han
khéng qua
09 ngay lam

viéc.
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(1) Hé so ndp tai B& phén tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day di hgp 1é
sé& chuyén dén Phong HCTP. Truémg hgp nhén ho
sor sau 15 gior thi hd so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Céng chirc Phong HCTP nghién ciru ho so,
trinh Lanh dao Phong HCTPxem xét ¢ van ban
chuyén céc co quan hiru quan dé nghj x4c minh.
Lanh dgo Phong HCTP (duge Lanh dao Sé uy
quyén) ky van ban chuyén cic co quan hitu quan
dé nghi xdc minh.

(3) Khi nhan két qua xdc minh ciia céc co quan
hiru quan. Cong chirc Phéong HCTP thuc hién lap
Phiéu Ly lich tu phép va trinh Linh dao So ky
Phiéu Ly lich trr phap




4 IRhé duyét

[

Lanh dao S& T phap

0,5 ngdy lam viéc

B& phén tiép nhin va
rda  két  qud  tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngdy lam viée

(4) Lanh dao S& ky Phiéu Ly lich tir phip va
chuyén cho Phong HCTP dé chuyén B phan vin
thu phét hanh

(5) Sau khi nhén két qua tir Linh dao S&. Cong
chitc Phong HCTP thye hién chuyén két qua cho
bé phan phat hanh va nhan lai két qua tra két qua
cho B6 phén tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cong dén.

Téng cng

03 ngay lam viéc

Thoi gian thue hién thi tue theo quy dinh: Thoi
han cap Phiéu 1y lich tir phap khéng qua 10 ngay.
Trudmg hop ngudi duge cip Phiéu 1y lich tu phap
la cong dén Viét Nam da cu tri & nhidu noi hodc
c6 théi gian cu tri & nudc ngoai, ngudl mude
ngoai, trudng hgp phdi xédc minh vé diéu kién
duong nhién duge xéa dn tich thi thid han khong
qua 15 ngay.

3. Thn tue Cﬁp Phitu I¥ lich tw phdp cho co gquan t

ién hanh tb tung (d6i twgng 13 cfng

ddiin Viét Nam, ngwoi nurée ngoii dang ew tri tai Viét Nam)

_ _ |Bd phén tiép nhin vi
1 Bude 1 |Tiépnhiin hdso|ira  két qua tai| 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC tinh
Chi tri diéu|Céng chic Phong "
phéi thim dinh |HCTP Ongey i vite
2 |Budc?2
Thim dinh phé|Lanh dao Phong . "
duyét HCTP 0,5 ngay lam viéc
Sau khi nhin| .. .
3 [Buée3 |duge két qua Ging o Fhong 0,5 ngay lam vi¢c
N HCTP
xfc minh.

Cong an tinh
07 ngay lam
vige. B
Cong an thi
thdi  hen
khéng  qua
09 ngay lam
viéc.
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(1) Ho so ndp tai B phan 1iép nhan va trd két qua
tai TTPVHCC tinh. San khi hd so ddy di hop 18
s& chuyén dén Phong HCTP. Truéng hop nhin hd
sor sau 15 gidr thi hé so chuyén vao ngay hém sau,
(2) Cong chirc Phong HCTP nghién ciru hé so,
trinh Lanh dao Phong HCTPxem xét ¢6 viin ban
chuyén cic co quan hiru quan dé nghi xdc minh.
Lanh dao Phong HCTP (duge Lanh dao S& uy
quyén) ki vin ban chuyén cdc co quan hitu quan
dé nghj xdc minh.

(3) Khi nhén két qua xdc minh ciia cée co quan
hiru guan. Cong chic Phong HCTP thuc hién lip
Phidu Ly lich tr phép va trinh Lanh dao S& ky

Phiéu Ly lich tur phap




(4) Lanh dao S& ky Phiéu Ly lich tr phdp va

4 |Buéc 4 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap | 0,5 ngay 1am vige chuyén cho Phong HCTP dé chuyén B§ phan vin
thu phat hanh
(5) Sau khi nhan két qua, tr Lanh dao So. Cong
B phéin tiép nhin va chitc Phong HCTP thue ﬁ@n chuyén két qué cho
5 [Budc 5 |Tra két qua trd  két qud tai| 0,5 ngdy lam vige bé phéin phat hanh va nhin'lai két qué tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phin tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cong dan.
Ting cing 03 ngay lam viéc

XV. LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI

1. Pang ky lam hoa gidi vién thwong mai vu vige

B0 phén tiép nhdn va

TTPVHCC tinh

1 |Budcl |Tiépnhinhdsofrd két qua tai| 0.5 ngay lam viée
TTPVHCC tinh
Chti tri didu|Céng chic Phong { -
phéi thdm dinh [BTTP gy Rt vige
2 |Budc 2
Thim dinh phé|Linh dao  Phong : -
dinyét BTTP 02 ngay lam vige
3 |Bude 3 |Phé duyét Lénh dao S& Tu phiap | 01 ngay lam viée
B6 phén tiép nhin v
4 |Budcd |Trakérqua |tra két qua tai| 0,5 ngay lam viéc

(1) Ho so nop tai B phén liép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so ddy du hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudmg hop nhén hd
so sau 15 giér thi hd so chuyén vao ngdy hém san.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciu hd so,
trinh Linh dao Phong BTTP xem xét, ghi én vao
danh sach hoa giai vién thuong mai vu vige va
cong bd danh sich hoa giai vién thuong mai vu
viéc trén C:‘Sng thong tin dién wr coa So va dy
thdo vin ban thong bao hda giai vién thuong mai.
Lanh dao Phong BTTP trinh Linh dgo S& phé
(3) Lanh dao S& phé duyét viée ghi tén vao danh
sdch hoa giai vién thuong mai vu viéc va cong bd
danh sich hoa giai vién thuong mai vu viée trén
Chng théng tin dién tir cia S& va ky vin ban
théng bao hoa giai vién thuong mai

(4) Sau khi nhan két qua tir Lanh dao Sé. Cong
chirc Phong BTTP thyre hién chuyén két qua chol
b6 phén phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
cho Bd phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong dan.




07 ngay lam vige

Thén gian thyc hi¢n thi tuc theo quy dinh: 07
ngay lam viéc

vu viée ctia S& Tw phap

B phén tiép nhin va

(1) Ha so ndp tai B phin tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy di hop 18

5 1/|Tiép nhan hd softra  ké il o, ie !
| ~ ?u& tal] 0.5 ngay lam vige s& chuyén dén Phong BTTP. Tridmg hop nhén hd
TTPVHCC tinh ; g : MR
so sau 15 gi¢ thi ho so chuyén vao ngay hém sau.
Chi ti dilulCéng chic Phong o (2) Céng chic Phong BTTP nghién citu ho sa,
TR 01 ngay lam viée trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét, x0a tén hoa
phoi thdm dinh |BTTP e 2 : s :
; gidi vién thuong mai vu viée khoi danh séch hoa
2 |Budel2 T ] . gidi vién thong mai vy vige ciia S& Tur phép vi
:“ﬁm Gk pat EL?;}]‘FP B0 THOR 0% ey linvide du thio vin bin thdng béo hda gidi vién thwong
uyét mai. Linh dao Phong BTTP trinh Lénh dao S&
: S _ . R 3) Lanh dao 5& phé duyét v ky vén bin théng
B Lénh dao S& Tuphdp| 0 ( ¢ :
3 udc 3 |Phé duyét ao S¢ Tu phap| 0,5 ngay lam viée bk il B g3 i tharona s
(4) Sau khi nhin két qua tr Lanh (dgo S¢. Cong
Bo phin tiép nhin va chite Phong BTTP thye hi¢n chuyén két qua cho
4 |Budcd |Trakétqua |ra két qua tail 0,5 ngdy lam viéc bd phan phét hanh va nhin lai két qué tra két qua
TTPVHCC tinh cho B& phin tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong dan.
T 5ng chng 03 ngky Jim vigs Thon gian thye hién thu tuc theo quy dinh: Khong

quy dinh

3. Ding ky hoat dong Trung tim hoa gidi thwong mai

B¢ phan tiép nhan va
I |Buéc 1 [Tiépnhin hd softra k&t qua tai| 0.5 ngay lam viée
TTPVHCC tinh
Chi ti diéu|Céng chirc Phong 07 ngy
hbi thAm dinh |BTTP
7 |Bigeg [P e S
Tham dinh phélLanh dao Phong
duyét BTTP gy
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(1) Ho so ndp tai B phin tiép nhan va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so day da hop 1é
s& chuyén dén Phong BTTP. Truéng hop nhén hé
so sau 15 gier thi ho so chuyén vao ngay hém sau,
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién ctru hé so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thao
Gié}r dang ky hoat dfng cua Trung tam hoa giai
thuong mai. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh
dao S& phé duyét.




3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phap 03 ngay '(I'zr}l;nganhtﬁmdﬂhjmsgi ;iy m{ﬁgﬁ? Ky o Cheg e
(4) Sau khi nhdn két qua tir Lanh dao S&. Cong
B6 phén tiép nhin va chirc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
4 |[Budc4 |Trakétqua |trd két qua ftai| 0,5 ngay lam viéc bé phin phét hanh va nhin lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phén tiép nhin va tra két qué tra két qua
cho cong dén.
Tong cong 15 ngay Théi gian thie hién thi tuc theo quy dinh: 15
4. Thay dbi tén goi trong Gidy diing ky hoat dgng cia Trung tim hoa giii thwong mai l : .
2 g . (1) Ho so ngp tai B§ phdn ti€ép nhan va tra két qua
il s (POPEESAN tai TTPVHCC tinh. gau khi 1;1& so diy du nq; I8
1 Buoc 1 |Tiép nhin ho sojtra ket qua tai] 0,5 ngay lam vige o . X EI
TTPVHCC tinh sé& chuyeén li’fen P:ho:lg B”i'l'P.1 Truomg hop nhén hé
so sau 15 gidy thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,
Chi tri di¢u|Céng chitc Phong 0w Kt e trinh Ldnh dao Phong BTTP xem xét dy thao
| |phfi thim dinh BTTP ST Quyét dinh thay ddi tén goi trong Gify dang ky
2 |Bube2 hoat déng ciia Trung tim. Lanh dao Phong BTTP
Tham dinh phé|Lanh dao Phong 02 ngay lam viée trinh Léinh dgo 8¢ phé duyét.
duyét BTTP
(3) Linh dao S& ky Quyét dinh thay ddi tén goi
3  |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao Sé Tuphap | 01 ngay lam viée trong Gidy dang kv hoat d8ng cua Trung tim.
(4) Sau khi nhén két qua tir Lanh dao So. Cong
B phin tiép nhin va chire Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
4 |Buécd |Trakétqua |tra két qua tai| 0,5 ngdy lam viée b6 phan phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phan tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cbng dén.
Téng cong 07 righy A visio Thoi gian thue hién thu tuc theo quy dinh: 07

ngay lam vige

5. Thay doi dia chi tru sé cia

Trung tim hoa gidi thuong mai tir tinh, thanh phd true

thude Trung wong niy sang tinh, thinh pho true thude

1 Buac |

Tiép nhén hd so

B phén tiép nhin va
tra két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc
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(1) H so ndp tai Bo phén tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so ddy du hop 1é
s& chuyén dén Phong BTTP. Truomg hgp nhin ho

s sau 15 giér thi hé so chuyén vao ngidy hém sau,




Cha ti diéu

Céng chirc Phong

(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hd so,

\{phdi thém dinh |BTTP 07 ngay trinh Léinh dgo Phong BTTP xem xét dir thio
*|Tham dinh phé|Ldnh dao Phong A e Giy dang ky hoat déng clia Trung tim hoa giai
" Aduyét BTTP ngay thitong mai. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh
. : (3) Lanh dao Sé& ky Gidy déng ky hoat ddng ciia
ylhc duyét Lanh dao S& Tu phéap 03 ngay Trutiotm hba 1A theiong mal.

(4) Sau khi nhén két qua tir Linh dao S&. Cong
‘ B¢ phin tiép nhan va chitc Phong BTTP thyc hién chuyén két qud cho
4 |Budc4 |Trakét qua tra  két qua tail 0,5 ngay lam viée b6 phin phét hanh va nhin lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B0 phin tiép nhin va tra két qua tra két qua

cho edng din.

Tong cong 15 ngay Théi gian thue hién thi tye theo quy dinh: 15

6. Ding ky hoat ddng ciia Ch

i nhinh Trung tim hoa giai thwong mai

B6 phén tiép nhin va

(1) Ho so ndp tai BO phén tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so day da hop 1€

P - A 2 5 A = . = - » o
1 |Bude 1 |Tiép nhén ho so gflr . Vlr{:é . 1?:; tai] 0,5 ngay lam viéc & chuyén dén Ph&:_ng BTTP. Tritng hop nbén hd
= - - Eg)s::;slﬁ gil-:? mipl.]li sor c;;}iu végl ngay hﬁt;:isau.
(oo [Cho ti dieujCéng chic ong I ng chirc Phéng nghién ¢t ho so,
5 A phoi tham dinh [BTTP - trinh Lanh dgo Phong BTTP xem xét du thio
Tham dinh phé|Lanh dao Phong 02 ngly Gidy d#ng ky hoat dong ctia Chi nhénh Trung tim
duyét BTTP hoa giai throng mai. Lanh dao Phéng BTTP trinh
= 2 o . . ; (3) Lanh dao 8¢ ky Giay dang ky hoat dong cia
3 |Budc 3 [Phé duyét Lanh dao S¢& Tu phép 02 ngay Ch mhoih, Tromg tim hda i theng med.
, (4) Sau khi nhin két qua tir Linh dao Sé. Céng
Bé phéin tiép nhin va chirc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
4 |Buéc 4 |Tra két qua d  két qua tai| 0,5 ngy lam viée bé phén phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bo phén tiép nhdn vi trd két qua trd két qua
_ cho cong dan.
Tong eing 10 ngdy Thai gian thye hién thi tye theo quy dinh: 10

7. Ciip lai Gidy diing ky hoat

dong Trung tim hoa

ginii thwong mai/chi nhinh Trung tim héa gidi thwong mai

1 |Buée ]

Tiép nhén hb so

Bd phén tiép nhin va
rd ket qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam vigc
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(1) Ho so ndp tai B phan tiép nhan va trd két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi ho so ddy du hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhin hd
so sau 15 gitr thi hd so chuyén vao ngay hom sau.




Chi ti diéu[Cong chic Phong — (2) Coéng chirc Phong BTTP nghién ciru hé so,
o [P |phéi thim ginh |BTTP e tinh Lanh dgo Phong BTTP xem xét dy thio
Thim dinh phé|Lanh dao Phéng 01 kv T vigc Gidy diing ky hoat dong. Lanh dao Phong BTTP
duydt BTTP il ¥ trinh Lanh dao S& phé duyét.
3 |Budc 3 [Phé duyét Linh dao S& Tu phap | 01 ngay lam viéc (3) Lanh dao S& ky Gidy ding ky hoat dong.
(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao Sé&. Cong
B& phin tiép nhin va chirc Phong BTTP thire hién chuyén két qua cho
4 |Budc4 |Trakét qua td  két qua tai| 0,5 ngdy lam viée b phén phét hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phan tiép nhan va trd két qua tra két qua
cho cdng dén.
Téng cong 05 ngay 1im viéc Thét gian thie hién tha tue theo quy dinh: 05

ngay lam viéc

8. Tur cham diit hoat dong Trung tim hoa giai thuwong mai

F: . (1) Ho so ndp tai B phén tiép nhén va tri két qua
.. .. [Bophinticp nhin va . tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy di hop 18
1 |Bubel |Tiépnhinhdsoltrda k& qua tai| 0,5 ngdy lam viée &t S P
: s€ chuyén dén Phong BTTP. Trudng hgp nhan ho
TTPVHCC tinh A5 g :
so sau 15 gidy thi hé so chuyén vao ngay hom sau.
- » A - ] ; - 3 - .
Bude 2 Chﬂ EI'J filcu Cong chiic Phong 02 ngiy L vide (2) Cor}g chitc Phong BTTP nghién 'L:l.ru hé S-U
5 phq: tham dinh [BTTP u'lnhr Lianh dao I“hﬁng' BTTP xem xét du thio
Tham dinh phé|Linh dao  Phong 01 nedv lam viée Quyét dinh thu héi Giay dang ky hoat dong cta
duyét BTTP L ; Trung tim hoa giai thuong mai. Linh dao Phong
. . < : . R (3) Lanh dao S& ky Quyét dinh thu hdi Gidy ding
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao So Tu phap| 01 ngay lam vigc ket bioat &ng-oha Trvag 1o b bt thirog sl
(4) Sau khi nhin két qua tir Linh dao So. Cong
Bé phan tiép nhin va chiic Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
4 |Budce 4 |Trd két qua tra ket qua tgi] 0,5 ngay lam viéc bo phin phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B& phén tiép nhén va tra két qua tra két qua
cho céng dan.
Téng cdng 05 ngdy Jam viée lhoi gian thue hién tha tye theo quy dinh: 05

ngay ldm viéc

9. Dang ky hoat dong cua chi nhanh to chire hoa gidi thuong mai nuwde ngoii tai Viét Nam

g2



(NTiép nhan hd so

§
A

B6 phin tiép nhén va
i két qui tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam vige

(1) Ho so ndp tai Bo phén tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy da hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trumg hop nhén hd
so sau 15 giér thi hd so chuyén vao ngay hém sau.

6 [CHu  ti diéu|Cong chic Phong 05 ngh (2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciu hé so,
a7 |pA6i thim dinh [BTTP Y trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thio
* fihim dinh phé|Lanh dao  Phong I Gidy ding ky hoat dong chi nhanh ctia t chire
duyét BTTP e hoa gidi thwrong mai nurée ngoai tai Viet Nam.
(3) Lanh dao Sé& ky Gidy ding ky hoat dong chi
3 |Bude 3 |Phé duyét Lanh dao Sé Tur phap 02 ngay nhénh ctia t chirc hda gidi thwong mai nude
ngoai tai Viét Nam.
(4) Sau khi nhiin két qua tir Lanh dao Sé. Céng
Bé phin tiép nhin va chitc Phong BTTP thye hién chuyén két qué cho
4 |[Buéc4 |Trakétqua  |rda két quad tai| 0,5 ngdy lam viéc bd phin phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B8 phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho céng din.
x Thoi gian thye higén tha tuc theo quy dinh: 10
Tong c¢jng 10 ngay sty Brrivitie
10. Cap lai Gily diing ky hoat dng ciia chi nhinh to chirc hoa gidi thwong mai nude ngodi tai Vigt Nam _ _ ‘
.z . (1) Ho6 so ndp tai B phén tiép nhin va tra két qua
1 |Busc1 |Tiép nhan bd so 31? phigt “&‘;32“ tfi 0,5 ngy lim viée e LIPVRCC ok 890 kit 09 a0 15100 hop 10
TTPVHCC tinh - s& chuyén den Phﬁpg B'I'I']E".~ Truémg hop nhén ho
so sau 15 gio thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
: TP i ] (2) Cong chirc Phong BTTP nghién cia ho so,
E:;I A d;:ﬁ” gf}"}g;, chic  PhONgl 45 ngay 1am vige trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy thio
2 |Budc2 Gigy dang ky hoat déng chi nhinh cua 6 chire
Thim dinh phé[Lanh dao  Phong| o .o TAR Al Song mal DUk RgoR . Niks Naml
duyét BTTP ngay Vig I_i.angt dao Phong BTTP trinh Lénh dao S& phé
uver.
(3) Lanh dao S& ky Gidy ding k¢ hoat déng chi
3 |Budc 3 |Phé duyét Liinh dao S¢ Tw phap | 01 ngay lam viée nhanh cia t6 chire hoa gidi thwong mai nuée

a3

ngoai tai Viét Nam.




BG phin ticp nhin va

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao So. Cong
chirc Phong BTTP thyc hién chuyén két qui cho

4 |Budc4 |Trakét qua i két qua tai| 0,5 ngdy lam vige bo phn phét hinh vi nhin lai ket qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B§ phén tiép nhfin va tra két qua tra két qui

cho cong ddn. {
Thng elng (15 gy i vido Théi gian thue hién thi tue theo quy dinh: 05

ngay lam viéc

11. Thay doi tén goi, Truwdmg

chi nhdnh trong Gidly diing ky hoat djng ciia chi nhdnh ciia t6 chire hoa gidi thwong mai nwée ngodi tai Viét Nam

R o 1 (1) Hb so ndp tai BO phan tiép nhin va tra két qua
i ey bt gz B?phi?““p;';‘ﬂmgf kR tai TTPVHCC tinh. Sau khi h so ddy di hop 18
e AR e trr'?rpvrfé ok W gy e s¢ chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhan hd
so sau 15 giér thi h6 so chuyén vao ngay hom sau.
. . (2) Céng chite Phong BTTP nghién ciu hé so,
3| 3 5
Ch?. Eri d ibu|Ctng chirc Phong 03 ngay lam vi¢e trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du thio
phoi tham dinh [BTTP £ o Xs G . . . ik
9 |Buge2 Quyét dinh thay doi tén goi, Trudng chi nhanh
Thdm dinh ohéllznh dao  Phon o trong Gidy diang ky hoat dong cia chi nhéanh.
hal g {02 ngay lam vige Linh dao Phong BTTP trinh Lanh dao S& phé
duyét BTTP Ry
(3) Lanh dao S& ky Quyét dinh thay dbi tén goi,
3  |Budc 3 |Phé duyét Lanh dao So Tu phap| 01 ngay lam vige Truéng chi nhénh trong Gidy diing ky hoat dong
ctia chi nhanh.
(4) Sau khi nhéin két qua tir Lanh dao S&. Cong
B6 phén tiép nhin va chite Phong BTTP thue hién chuyén két qui cho
4 |Budc 4 |Tra két qua tra két qua tai| 0,5 ngdy lam viée b phin phat hanh va nhan lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phén tiép nhén va tra két qua tra két qua
cho cong din.
; Thoi gian thuc hién tha tyc th dinh: 07
Téng cing 07 ngly 1am vie hoi gian thue hién tha tuc theo quy dj

ngdy lam viéc

12. Thay doi dia chi tru sé ci

a chi nhénh t6 chite h

da giai thwong mai nwde ngoai tai Viét Nam tir tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong niy sang

1 Bude |

Tiép nhin ho so

B0 phén tiép nhin vi
ta két qui tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc
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(1) Hé so ndp tai Bé phén tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy di hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhin hd

. v 1A 2 . . a
so sau 15 gid thi ho so chuyen vao ngay hom sau.




Cha 4 diku Céng chiic Phong ) (2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciru hé so,
phéi thim dinh [BTTP 05 ngdy trinh Linh dao Phong BTTP xem xét dy thio
2. Gidy diing ky hoat dong chi nhénh ctia td chire
Thém dinh phé|Lanh dao  Phéng - hoa gidi thuong mai nuéc ngodi lai Viét Nam.
Lo guyén BTTP ngay Linh dgo Phong BTTP trinh Linh dao S& phe
b (3) Lanh dao S¢& ky Gidy diing ky hoat ddng chi
f Phé duyét Lanh dao S& Tu phép 02 ngay nhénh cia t6 chitc hda gidi thuong mai nude
ngoai lai Viét Nam.
(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dao So. Cong
B$ phan tiép nhin va chirc Phong BTTP thye hién chuyén két qua cho
4 |[Bufcd |Trakétqua  |rd két qud tai| 0,5ngdy lam viée bd phin phat hanh va nhan lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bg phén tiép nhan va trd két qua tra két qua
] cho edng dén.
Tong cgng 10 ngay Théi gian thue hién thi tue theo quy dinh: 10

13. Chiim dirt hoat déng eiia chi nhinh ciia té chirc hoa gidi thwong mai

nirdc ngoai tai Viét Nam

Bé phin tiép nhin va

(1) Ho so ndp tai B phén tiép nhén va tré két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so ddy di hop 1é

5 b P 2 2 £ ¥ . % 3
W i e e t.lf.arw];féc sy il 0.5 ngaymvice s& chuyén dén Phong BTTP. Trubmg hop nhdn hd
sor sau 15 gidy thi h so chuyén vao ngay hém sau.
Chi i diéu Cong chiic Phong ) (2) Céng chie Phbng BTTP nghién ciru hod S0,
5 b s phéi thim dinh [BTTP 03 ngdy lam viée ginh‘ Lfnn'f]: dgo ;:hf:nég’ BETP :ﬁn;l xétddu thao
£ - - — - uyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat ddng cua
ThAm GuncphSih. dwn  Phomgl 5 oacihn il chi nhénh. Lanh dao Phong BTTP trinh Lanh dao
— o E:aﬂi rﬂ};ﬂ’fﬁvﬁf S& ky Quyét dinh thu hdi Gidy d
; _ ) : e x a0 S¢r ky Quyét dinh thu hin Gidy ding
3 |Budc 3 |Phé duyét Lanh dgo S& Tu phép| 01 ngay lam viée p hioat d8ing ek hiinh,
(4) Sau khi nhan két qua fir Linh dao Sé&. Céng
_ B phén tiép nhan va chitc Phong BTTP thye hién chuyén két qua cho
4  |Budc4 |Tra két qua tri  két qua tail 0,5 ngay lam viée bd phin phét hanh va nhin lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho By phan tiép nhan vé tra két qua tra két qua
cho cong dén.
Tong chng 07 ngdy lam vige Théi gian thue hign th tye theo quy dinh: 07

ngay lam vi¢e
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XVI. LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

1. Tha tyc ding ky tham gia tro gitp phiap Iy

2 (1) Ho so ndp tai B phin tiép nhan va tra két qua
1 [Buée 1 |Tiép nhan b so I.Brg phlacgt ué;;z:an t:: 0,5 ngy 1am viéc (o EIXVHCO tnli: S ki f a0 dBy i bop 1
TTPVHCC tinh | : s& chuyén dén Phﬁ:lg B'ITP.: Trudng hop nhan hd
so sau 15 gid thi ho so chuyén viao ngay hém sau.
Chi i didu[Céng chirc Phong (2) Céng chirc Phong BTTP nghién ciu hé so,
2 e o (P61 thim dini [BTTP 03 ngay trinh Linh dgo Phong BTTP xem xét dy thio
uoe T . Gidy diang ky tham gia trgr gitip phép ly. Lanh dao
EE Qi gl E’I]*]Thf’ Gpo  Thomg 02 ngay Phong BTTP trinh Lanh dgo S phé duyét.
: —_ ‘ (3) Lanh dgo S& ky ban hinh Gidy déng ky tham
3 |Budc 3 [Phé duyét Lanh dao Sé& Tu phép 01 ngay gia trg givip phép 1y
(4) Sau khi nhdn két qua tir Linh dao S&. Céng
B phén tiép nhin va chirc Phong BTTP thyc hién chuyén két qua cho
4  |Buéc 4 |Tra két qua trd  két qua tai| 0,5 ngay lam viéc b6 phin phét hanh va nhan lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B¢ phéan tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cbng dén.
Tong cong 07 ngay Thoi gian thye hién thi tye theo quy dinh: 07
2. Tha tuc thay d6i ngi dung Gidy diing ky tham gia tro giap phap Iy
= . (1) Ho so ndp tai Bo phén tiép nhén va tra két qua
1 |Buée 1 |Tiép nhén hd so E‘E Phigi uei:;:; . :: 0,5 ngdy lam vide i TIPYHOC tinh. Sau khi b so- dhy & hop 18
) TTPVHCC tinh L ' & chuyén dén Ph{':?g BTTP. Truomg hop nhin hd
so sau 15 gi¢r thi hé so chuyén vao ngay hém sau.
Ch? tri  diéu[Cong chic Phong 02 nghy lam vice (2) Cong chitc Phong BTTP nghién ciu hé so,
> |Buse2 phc_-i thim dinh |[BTTP Lrir}h Lanh dgo Phong BTTP xem xét dy lhé.c_:
Thim dinh phé|Lanh dao Phong 01 nghy lam viée Gidy ding ky tham gia trg gitup phap ly duge bo
duyét BTTP ‘ sung ndi dung thay déi. Lanh dao Phong BTTP
(3) Lénh dao S& ky ban hanh Gidy ding ky tham
3 |Budce 3 [Phé duyét Lanh dao S& Tu phap | 01 ngay lam viéc gia tro gitp phap 1y duge bd sung ndi dung thay
dbi




% |Tra két qua

Bo phin tiép nhin va
tra két qud tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

(4) Sau khi nhfn két qua tir Lanh dao Sé&. Cong
chitc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
bd phan phat hanh va nhin lai két qua tra két qua
cho Bé phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong dfin.

r
ol

foerEs

\Tong cing

05 ngay lam viéc

Théi gian thye hién thu tuc theo quy dinh: 05
ngay lam vige

3. Fhii fuc ciip lai Gidy ding ky tham gia tro gitip phip Iy
B y (1) Ho so ndp tai Bo phén tiép nhin va tra két qua
1 |Buée1 |Tiép nhan hd so 3 phligtmp LT“ e [ — Sl TIEMHCC tinh. Sgu ki 15 54y 46 hop 16
il 9 > N8 s& chuyén dén Phong BTTP. Trudng hop nhin hd
TTPVHCC tinh R g
so sau 15 gidr thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
Chi tri diéu|Céng chirc Phong 02 nody 1Am viee (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ctru ho so,
2 lnuge sy [P thim dinh [BTTP HERTANELRY trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét dy thdo
Thim dinh phé[Lanh dao  Phong e Gidy diing ky tham gia trg gitip phép ly duge cap
duyét BTTP 01 ngdy lam vige lai. Linh dao Phong BTTP trinh Lanh dgo S phé
) o . (3) Lanh dao S& ky ban hanh Gidy ding ky tham
3 [Bude3 |Phé duyét Linh dao S& Tu phap | 01 ngay lam viée gia tro gitp phéap 1y duoc cép lai
: (4) Sau khi nhén két qua tir Lﬁnh_dao_Sér. Céng
. B¢ phin tiép nhéin va chirc Phong BTTP thyc hién chuyen ket qu_ﬁ cho
4  |Bude 4 |Tra két qua tra k8t qud tai] 0,5ngaylam viée bé phén phat hanh v nhén lai két qua trd két qua
TTPVHCC tinh cho B phan tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cong din.
Tﬁng cong 05 ngay lam viéc Thoi gian thuc hién thi tue theo quy dinh: 05

ngay lam viéc

4. Thu héi Giay dang ky tham gia tro giup phap ¥

_ ~ |Bd phin tiép nhan va
1 |[Buécl |Ticpnhinhdso|tra két qua tai| 0,5 ngay lam viée
TTPVHCC tinh
Chi ti dicu[Céng chic Phong <2
+ i |phéi thim dinh [BTTP W-3gay e viss

a7

(1) Hb so nbp tai B phin tiép nhén va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so day da hop 1¢
s& chuyén dén Phong BTTP. Truémg hop nhin ho
so sau 15 gidr thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
(2) Céng chirc Phong BTTP nghién ctu hé so,

trinh Linh dao Phong BTTP xem xét dy thao



“ 7" [Thim dinh phé[Lanh dao Phong 0,5 nghy Hm vide quyét dinh thu héi Gidy ding ky tham gia trg gip
duyét BTTP i i igatte phép 1y. Lanh dgo Phong BTTP trinh Lanh dao

. " e 3) Lanh dao S& ky ban hanh quyét dinh thu hoi

3 |Buéc 3 |Phé duyét Lanh {

udc ¢ duyé dao So Tuphdp | 0,5 ngdy ldm viée Gi 5:; i o Siten gh tory gt o 1
_ (4) Sau khi nhgn két qua tir dgo 8. Cong
' B¢ phén tiép nhin va chirc Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho
4 |Bubcd |Trakétqua  |rd két qua tai| 0,5 ngay lam viée bé phdn phét hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bj phin tiép nhin va tra két qua tra két qua
cho cong diin.

Téng chng 03 gy lan vide Thei gian thue hién thi tuc theo quy dinh: Khéng

quy dinh cy thé

5. Thu hoi Gidy ding ky tham gia trg gitip phip Iy

o , (1) Ho so ndp tai BY phén tifp nhan va tra két qua
., [BOphin tiép nbin vi : tai TTPVHCC tinh. Sau khi hd so diy da hop 18
1 |Budc | |Tigpnhanhdsojtra két qud tai| 0,5 ngdy lam viée £ - 3 : G gty
; s€ chuyén dén Phong BTTP. Trudng hgp nhin ho
TTPVHCC tinh e gk 58
so sau 15 gidr thi hd so chuyén vio ngay hom sau.
Chi ti diéu|/Céng chirc Phong ' (2) Cong chirc Phong BTTP nghién ciru ho so,
phéi thim dinh [BTTP 01 ngdy lam vige winh Lanh dgo Phong BTTP xem xét dy thio
2 |Buéc2 [ Quyét dinh céng bd viée chim dirt tham gia trg
JSIR Gink pheitenh  dge  THOQ o e Binvik: giap phdp 1y. Lanh dgo Phong BTTP trinh Linh
duyét BTTP dao Sér phé duydt,
2 g Zos o : e (3) Lanh dao S& ky ban hanh Quyét dinh cdng bd
3 |Budc 3 |Phé duy e o gy
3 roe & duyét Lanh dao S& Tu phap | 0,5 ngdy lam vige viée chém dit gia troy giip phip 1§
(4) Sau khi nhén két qua tir Linh dao S&. Cong
_ B¢ phin tiép nhén va chirc Phong BTTP thye hign chuyén két qua cho
4 |Budcd [Trakétqua |tra két qud tai| 0,5 ngdy lam viée bd phan phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phéan tiép nhan va tra két qua tra két qua
cho cOng dén.
Téng cfng 03 nghy lam vitc Thoi gian thyc hign tha tye theo quy dinh: 03

ngay lam viée

6. Thii tue lya chon, kv hgp dong vii 16 chire hanh nghé ludt sw, 6 chire tir viin phip luit

a8



feg1 | Tiép nhan ha so

B{ phén tiép nhan va
tra két qua tai
TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam vigc

1
o ;éhﬁ tl  diéu

Cong chitc Phong

(1) Ho so nép tai BO phan tiép nhin va tra két qua
tai TTPVHCC tinh. Sau khi hé so diy di hop 18
s& chuyén dén Phong BTTP. Truémg hop nhén hé
sa sau 15 gidr thi hb so chuyén vao ngiy hom sau.
(2) Cong chirc Phong BTTP nghién o hd so,
trinh Lanh dao Phong BTTP xem xét du théo

phéi thim dinh [BTTP 04 ngdy Hop e thyto i trgr gitip phip 1. gt S Tu
phap va td chire hinh nghé ludt su, t6 chite fu vén
Thém dinh phé[Lanh dao Phdng ks phép ludt. Lanh dgo Phdng BTTP trinh Linh dao
duyét BTTP ngay S& phé duyét.
(3) Lanh dgo S& ky Hop dbng thue hién trg giup
3 [Budc 3 |Phé duyét Lanh dao S& Tu phéip 02 ngay phap Iy gifta S& Tu phédp va t6 chirc hanh nghé
ludt su, t& chire tu vén phap luit
(4) Sau khi nhin két qua tir Linh dao Sé. Céng
B phan tiép nhan va chitc Phong BTTP thic hién chuyén két qua cho
4 |Buocd |Trakétqua |tra két qua tai] 0,5 ngdy lam viée bé phan phat hanh va nhén lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho B phén tiép nhin va tra két qua tra két qua
v cho cong dan.
Tong cing 10 ngay Thai gian thie hién thi tuc theo quy dinh: 10
7. Thii tue gidi quyét khiéu nai vé tre givip phéap Iy
BG phén tiép nhan v ) Ho so np ta§ B¢ phén ﬁé;: nhin w.:a_trg ket qua
1 |Buscl |Tidpnhanhésoltra k&t qua  tai| 0,5 ngdy lam viée bl TIFYHCG Gii, St Kb 10 30 0 <0 Tigp 19
p nhj q ai| 0,5 ngdy ¢ Al e e : :
TTPVHCC tinh s€ chuyen den Phopg BTTP. Trudng hop nhén ho
so sau 15 gity thi ho so chuyén vao ngay hom sau.
Chu tri diéu|Céng chic Phong 07 nod (2) Coéng chic Phong BTTP nghién ctu hd sa,
> |puse [Phéi thém dinh [BTTP gay trich Lanh dgo Phong BTTP xem xét dy thio
Tham dinh phé|Ldnh dao Phong 04 sicih Quyét dinh giai quyét khieu nai. Lanh dao Phong
duyét BTTP e BTTP trinh Linh dao S& phé duyét.
3 |Bubc3 |Phé duyét Lénh dao S& Tu phap 03 ngay ;?y;ﬁs}ﬁéiij% ky ban hanh Quyét dw,
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B§ phan tiép nhin va

(4) Sau khi nhin két qua tir Lanh dgo S&. Cong
chire Phong BTTP thue hién chuyén két qua cho

Bude 4 |Tra két qua trd két qua tai| 0,5 ngdy lam viée b6 phéiin phét hanh va nhin lai két qua tra két qua
TTPVHCC tinh cho Bé phén tiép nhan va tra két qua tra két qua

cho cong din. \
Tong cing 15 ngay Thoi gian thye hién thi tuc'theo quy dinh: 15
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