BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doce lap - Ty do— Hanh phuc

S6:8351 QD-BXD Ha Noi, n gﬂ_uﬁ? thdang 7 nam 2021

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tue hanh chinh trong linh
vure hoat ddng xiy dung thude pham vi giai quyét cua Bo Xay dung
do Cyc Quan ly hoat dong xay dung thuc hi¢n

BQ TRUONG BQ XAY DUNG

Can ctr Nghi dinh 56 81/2017/NB-CP ngay 17/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chwe nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire cua Bo Xay dung;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/ 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién eo ché mot cua, mot cua lién thong trong gial quyér thi tue hanh chinh;

Can cir Théng e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Chu nhigm
Vin phong Chinh pint hudmg dan thi hanh mét 56 quy dinh cua Nghi dinh 6
G1/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phit vé thue hién co ché mért cira,
mot cua lién thing trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

Theo dé nghi cua Cuc trweng Cuc Quan Iy hoat done xdy dung va Chanh
g .(': X% 5 5 nE:
Van phong Bo,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy trinh ndi bo giai quyéi thu tuc hanh chinh trong linh
vue hoat dong xdy dung thudc pham vi gidai quyét cua Bo Xay dung do Cuc
(Quan ly hoat dong xdy dung thuc hién.

Piéu 2. Quyét dinh niy ¢o hiéu lue ké tir ngay ky va thay thé cac ngi dung
vé quy trinh ndi bé giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc hoat dong xay
dung thudc pham vi giai quyét cua Bé Xdy dung tai Quyét dinh so 626/QD-
BXD ngay 10/7/2019 va Qu}-'él dinh s 594/QD-BXD ngay 13/5/2020 cua Bé
triromg, Bo Xay dung.

Bleu . Chanh Van phtmu B, Cuc truong Cuc Quan ly hoat déng xay dyng

va céc to chire, ci nhan cé lién quan chiu trich nh]e_m thi hinh Quyét dinh HW

Net ahiin: = KT. BO TRUONG
- Nhu Diéu 3: 4 £ ey

- BO trudmg Nguyén Thanh Nehj (dé hie);
- Cac d/c Thir trudng,;

- Cue Kiém sodt TTHC - VPCP;

- Trung tdm thong tin;

- Website BXD (dé dang ),

- Laru: VT, VR(KSTT), HEXD(VP).
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O GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA BQ XAY DUNG

DO CUC QUAN LY HOAT PONG XAY DU'N(- THUC HIEN
kém theo Quyét dinh so: §3570D-BXD ngmﬂﬁfhang 7 nam 2021 cua Bé trieong Bo Xay dung)

40 cdo nghién ciru kha thi diu tw xdy dyng/ Bio cio nghién ciu kha thi diu tw xdy dung diéu chinh

TT Trm‘hw | Bj phin, cin b{ Noi dung edng viée Théi gian Ghi chii
tiép nhanfglal quyét gidi quyét
ho so
1 |Tiép nhin va chuyén| B¢phanmdtcira | Xem xét, tiép nhin hd so theo quy dinh tai| 05ngay | Chuvén ngay ho so trong
giao ho so (BPMC) Diéu 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; ban ngay lam vige hode truce
giao cho Van thu Cuc dé chuyén dén Cuc 09h00 ngay lam viée tiép
trudmg theo doi véi ho so m,p nhgn
sau 15h00 hang ngay.
2 | Phan cong gidi quyét Cuc truong Phén cong don vi thy I¥ ho so. 0,5 ngay
ho so
3 | Giai quyét ho so Lanh  dao/Chuyén | - Truomg hop ho so chua du diéu kién giai | 04 ngay

vién Don vi thy 1y hé
so (Phong QLDA/
Phong QLTK/ Phong
QLKT)

quyét, dy thao vdn ban thong bio bd sung,
hoan thién hé so kém theo ho so dé tra lai qua
BPMC.

- Truémg hop cén ldy ¥ kién phdi hop ciia cic
co quan, t6 chite c6 lién quan thi yéu chu
ngwdi dé nghij tham dinh bd sung ho so doi vai
nhitng néi dung lay v kién.

- Truomg hop hd so khong di diéu kién giai
quyet theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghj
dinh sé 15/2021/ND-CP, dy thdo van ban
théng bdo tra hd so kém theo hd so dé tra lai
qua BPMC.

- D¢ xuét vin bén ldy ¥ kién vé PCCC (trong
lru(‘m,',: hop c6é yéu ciu)

Thim dinh hé so, du thao vian ban thong bio
két qua t_ham dinh hofic vén bin thong béo tam
dimg tham dinh trong tridmg hop ngudn dé

(1)

(1)

+ 63,5 ngay doi vai dur dn do
Ouoc hdi chap thuan chu
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nghi tham dinh khong thyc hién vige b sung
hé so trong thoi gian quy dinh; Liy v kién phéi
hop thim dinh cua cac don vi lién quan thuc
Cuc (don vi duge ldy 3 v kién cd ¥ kién bin;;,
vin ban hodc ghi true tiép vao Phiéu trinh giai
quyet cong vi¢e trong thoi gian khong qua 03
ngdy lam viée ké tir ngay duoc 1y ¥ kién)

trwong dau e

+ 20,5 ngay doi véi D dn
nhom A

+ 10,5 ngay doi véi Dy cn
nhom B

+3,5 ngdy doi véi Du cin nhém
C do Bé Xdy dung qmer dinh
dau nr hoge phan cap wy
quyén quyét dinh dau tur

Phé duyét caa lanh dao
Cuc

Cuc truémg

- Xem xét vi ky viin bdn thong bao bd sung. hodn
thién hd so/viin ban théng bdo tra hf) s trong
trutmg hop hd so chua divkhéng du diéu kién giai
quyét hoc ky vén ban thong béo tam dimg thidm
dinh trong trong trudmg hop nguén dé nghj tham
dinh khong thuc hién viéc bo sung ho so va
chuyén dén budc 8,

- Ky viin ban ly y kién vé PCCC (trong truong
hop 6 yéu cau)

- Xem xét ndi dung du thao van ban thong bio
két qué thim dinh, ky trinh bdo cdo Lanh dao B¢

01 ngay

Truémg hop cd vin ban
thang  bdo hé sung, hoan
thién ha so, thei gian thic
hien TTHC duwgce tinh lai tir
dau sau khi nhén di hé so.

Phé duyét cia Lanh dao
Bo

Thir trudng phu
trach theo doi, chi
dao Cuc

Xem xét, cho v kién chi dao vé ndi dung du
théo véin ban thong béo két qua thim dinh; yéu
ciu ldy v kién phdi hop cic don vi thude Bd
(néu cén thiét)

01 ngay

Tham gia y kién phdi
hop

Céc don vi thugc Bo
duoc giao phéi hop

Tham gia y kién phoi hop clia cac don vi thude
B6 theo yéu céu cia Tha trudmg hode Cuc
trudmg (néu can thiét)

(2)

(2):

+ 03 ngay doi véi du én do
Quéc hoi chdp thudn chi
trweng ddu e, Diw dn nhém
A, mhom B

+02 ngay doi vai Dy cn nhom
C do Bg Xay dung qm’er dinh
ci'au te hode phan edp uy
quyén quyét dinh déu tr
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7 | Tiép thu, gidi trinh, ky
Thong bio két qua
thim dinh

Cuc truong

Giai trinh, tiép thu y kién, bdo cdo Thir truémg
theo budc 3.

Ky viin ban théng bdo két qua thim dinh sau
khi cd v kién cua Thir truéng vé cic ndi dung
ticp thu, giai trinh (néu c6)

1.5 ngay

8 |Phat hanh va chuyen
két qua giai quyét vé
BPMC

Vin thu Cuc

Pang dau va chuyén ho so kém theo vin ban
théng bédo bd sung. hoan thién hé so/viin ban théng
bao trd hé sofvin ban théng bdo tam dimg thim
dinh hofic vin ban thong béo két qua thim dinh"!
vé BPMC

Lanh dao/Chuyén
vién Phong chuyvén
mon

Kiém tra, ddng diu xic nhin tén cdc ban v& cd
litn quan ctia 01 b3 hd so ban v& thiét ké xay
dung chuyén vé BPMC dé tra cliing van ban théng
baoketquathamdmhuﬁm:cmg hop vin ban
thun,s, béo két qua tham dinh két luan dur dn chua
da lilE.‘l.l ki¢n trinh phé duyét va trién khai céc
buée tiép theo hodc co yéu cdu sira d6i, b sung,
hoan thién ndi dung bio céo nghién ciu kha
thi/ban vé thiét ké xay dung.

0.5 ngay

7 Thing bdo két qua tham
dinh phai c¢é yéu edu nguoi
d@é nghi tham dinh nop ban
chup (dinh dang .PDF) tai
liéu Bdo cdo nghien ciru kha
thi, thiét ké xdav dung da
dong diu tham dinh vé Cuc
dé lew triv theo quy dinh

9 | Tiép nhan, tra két qua

BPMC

Tiép nhin hé so (trromg hop tra lai), két qua
giai quyét TTHC va thong bao cho ngudi dé
nghi tham dinh nhin két qua tai BPMC hoic
gtri két qua qua dich vu buu chinh (trudng hop
¢0 dang ky dich vu nay). 3 1
Trudmg hop viin ban théng bao két qua thim
dinh co yéu ciu sira ddi. bd sung, hoan thign
ngi dung bao cdo nghién ciru kha thir"b:z'm vé
thlét ké xdy dung thi huéng din ngudi dé nghi
thim dinh chuyén vé thye hién tir bude 8.

0,5 ngay

Téng cdng: ké rir ngay nhdn diwoe ho safcim di, .imp 1€ lci 80 ngdy doi véi di dn do Quoe hii c.-'rap thudn chit triomg dau tu; 35 ngay doi vai Dye dn
nhém A; 25 ngay 36i voi Die dn nhom B; 15 ngdy doi véi D dn nhém C do Bé Xdy dumg quyét dinh diu tie hode phdn edp ty quvén quvét dinh dau te

2. Thii tuc thim dinh thiét ké xiy dung trién khai sau thiét ké co sé/ thiét ké xdy dyng trién khai sau thiét ké co sir diéu chinh

| TT | Trinh tur thue hién |

Bé phin, can b

Noi dung cong viéc

| Thi gian | ~ Ghicha |




tiép nhin/gidi quyét
hd so

gidii quyét

Tiép nhan va chuyén
giao ho so

B0 phan mot cira
(BPMC)

Xem xét, 1iép nhn ho so theo quy dinh tai Diéu
17 Nghi dinh s6 GIIZﬂIS{NB-CF: bén giao cho
Vin thur Cuc dé chuyén dén Cuc trudng

0,5 ngay

Chuyén ngay ho so trong
ngay lam vi¢e hogc trwvée
09h00) ngm' lam viée f:ep
theo déi véi hé so liep
nhan  sau  1ShO0  hang
ngay.

Phan cong gidi quyet
ho so

Cue trudng

Phan cang dom vi thu ly hd so.

0,5 ngay

Giai quyét ho so

Lanh  dao/Chuyén
vién Pon vi thu Iv ho
so (Phong QLDA/
Phong QLTK/ Phong
QLKT)

- Trnuedmg hop ho so chua du dieu kién giai
quyet, dy thao vin ban thong bao bd sung. hodn
thién ho so kem theo hd so dé tra lai qua
BPMC.

- Trudmg hop can lay v kién phdi ht;lp clia cic
CU quan, to chirc ¢6 lién quan thi yéu ciu ngudi
dé nghi thim dinh b6 sung hd so déi véi nhimg
ndi dung lay v kién.

- Trudmg hgp hd so khong du diéu kién gidi
quyét theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghi
dinh s6 15/2021/ND-CP, dur thao viin ban thong
bdo tra hd so kém theo ho so dé tra lai qua
BPMC.

(04 ngay

Thiam dinh ho so. du thio vin ban thong bio
két qua thim dinh hofic viin bin théng bdo tam
dimg thdm dinh trong trudmg hop nguoi de ngh;
tham dinh khéng thyuc hién vige bé sung hd so
trong thdi gian quy dinh: Ly y kién phdi hop
thim dinh cta cic don vi lién quan thuge Cuc
(don vi duge lay ,y kién ¢4 v kién bing vin ban
hodc ghi tryc tiep vao Phiéu trinh gidi quyét
cong viée trong thoi gian khong qua 03 ngay
lam viée ké tir ngay dugc ]i) v kién).

(1)

(1):

+ 22 ngav doi vdi cong
trinh cdp 1, cci'p'd‘ﬁc hiét

+ 12 ngay doi voi cong
trinh cap I, c‘ap I

+ 05 ngay déi véi cong
frinh con lai
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Phé duyét cua lanh dao Cuc tnromg - Xem xét va ky vin ban thong bdo bo sung, | 45ngay | Trwong hop cd vdn ban
Cuc hoan thién ho so/van ban théng bdo tra hd so thing bao bé sung, hoan
trong truong hs:rp ho so chua diwkhéng du diéu thién ho so, thoi gian thuc
kién gidi quyét hodc ky viin ban théng béo tam hién TTHC dwope tinh lai tr
dung thim dinh trong trong trudmg hfl‘p ngudi ddu sau khi nhdn di hé sor.
dé nghi tham dinh khong thue hign vige bo
sung hd so va chuyén dén budc 8.
- Xem x¢t néi dung dir thao van ban thong bao
két qua thim dinh, ky trinh bdo cao Lanh dao
Bd.
Phé duyét cua Lanh dao Thir truong phu Xem xét, cho y kién chi dao vé n{)i dung dr| 01 ngay
B tréch theo ddi, chi | thio van ban thong bio két qua thim dinh; yéu
dao Cuc cau Iay v kién phéi hop cic dom vi thude Bé
] (néu cdn thtct)
Tham gia v ki¢n phéi Céc don vi thude B¢ | Tham gia y kién phoi hop cua cac don vi thudce (2) (2):
hop duoc giao phdi hop | B§ theo yéu ciu cia Thir trudng hodc Cuc + 05 ngav doi vii cong
truémg (néu cin thiét) trinh cdp I, cdp dac biét,
eap 1, cap i
+ 02 ngay doi véi céng
) trivh con lar
Tiép thu, gidi trinh, ky Cuc trudng Giai trinh, tiep thu v kien, bao cao Tha truong | 1,5 ngay
Thong bdo ket qua theo buée 5.
tham dinh Ky van ban théng bdo két qua tham dinh sau
khi ¢6 ¥ kién ctia Thir truémg vé cac ndi dung
tiep thu, gidi trinh (néu ¢é)
Phat hanh va -::huyen Vin thur Cue Déng diu va chuyén hd so kém theo van ban | 0.5 ngay | ™ Thong bdo két qua them
két qui gidi quyét veé théng bédo b sung, hoan thién hd sofviin ban thong dinh phai cé véu cau ngrdi
BPMC bédo tra hd so Avan ban thong bao tam dimg thim dé nghi tham dinh njp ban
dinh hodc wvin ban théng bio két qua tham chup (dinh dang .PDF) tai
d;nhm vé BPMC liéu Bdo cdo nghién ctru
Lanh dao/Chuyén | Kiém tra, déng diu xac nhén trén cdc ban v co kha thi, thiét ké xdv dung
vién Phong chuyén | lién quan cua 01 bd héd so ban vé thiét ké xay da dong dau tham dinh vé
mon dung chuyén vé BPMC dé tra cung vin ban Cuc d@é heu triv theo quy
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théng bao k&t qua thdm dinh trir trudng hop van
ban théng bdo két qua thdm dinh két lu@n dy én
chua da dléu Ki¢n trinh phé duyét va trién khai
céc bude tiép theo hofic co yeéu ciiu sira doi, bo
sung, hoan thién ho so thiét ké xiy dung.

dinh

Tiep nhan, tra ket qua

BPMC

Tiep nhan hé so (truimg hop tra lai), két qua
giai quvet TTHC va thong bao cho ngudi dé
nglu ﬂlﬁm dinh nhan két qua tai BPMC hoic
giri két qua qua dich vu buu chinh (truomg hop
co dang ky dich vu nay).

Trirong hop vin bén thong bao két qua thdm
dinh ¢6 yéu ciu stra doi. bd sung, hoan thign
ngi dung bédo cdo nghién ciru kha thi/ban vé
thiét ké xay dymg thi huéng dan ngudi dé nghj
thim dinh chuyén vé thuc hién tir budr 8.

(.5 ngay

Téng cong: ké tir ngay nhdn diege ho so ddy di, hop 18 la 40 ngay doi voi cong trinh cdp I, cdp déc biét: 30 ngay doi véi cong trinh cdp il cap Hi;

20 ngay déi véi eong trinh con lai

3. Thi tuc cip chimg chi hanh nghé hoat ddng xiy dung
a) Cap ching chi hanh nghe lan diu, dieu chinh hang, gia han ching chi hanh nghé hoat djng xiy dyng hang I (trudmg hop chua cé

két quai sdt hach)
j 1 g Trinh ty thee hién B¢ phin, can bg Noi dung cing viée Thai gian Ghi chu
tiép nhin/giii quyét gidi quyét
ho sor
1 |Tiép nhin v& chuyén| BOphinmodtcira | Xem xét, tiép nhan ho so theo quy dinh tai Didu | 0,5 ngdy | Chuyén ngay ho so trong
giao hd so (BPMC) 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam vige hodc trude
Viin thu Cuc dé chuyén dén Cuc trudng. 09h00 ngay lam viée tiep
theo déi voi hd so tiép
nhan  sau  15h00  hing
ngay.
2 | Phin cbng gidi quyét | Cuc tnréng/Phé Cuc | Phin céng Phé Cuc tridng phu trich va dom vi | 0,5 ngay
ho sor trudmg phu trach | thu Iy hé so.
3 | Giai quyét ho so Linh dao/CCVC | - Kiém tra ho so. ldp Phiéu danh gid ning lue | 20 ngav




-

Pon vi thu Iy ho so
(Trung tam CCRC)

hoat dgng xdy dung clia ¢4 nhén trinh H6i dong
Xét cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay
dung.

- Trutmg hop chira du diéu kién giai quyét, du
théo van ban théng bio bd sung, hoan thién ho
so kém theo hé so dé tra lai qua BPMC trong
thiri gian khong qua 05 ngay lam viée ké tir
ngay hep nhan ho so va chuyén dén bude 8.

Bianh gia ning luc hoat | Héi dong xétcdp | Danh gia ca nhan dw/chua du dicu kien tham du | 05 ngay
dong xéy dyng cta cd | chimg chi hanh nghé | sat hach.
nhin hoat dong xdy dung
Thong bdo danh sich | Pho Cuc truong phu | Phat hanh van ban théng béo danh sich cé nhin | 01 ngay
dui va chua di diéu kién trach/Lanh dichua diéu kién tham dur sat hach va van ban
tham dur sat hach dao/CCVC Trung | thong bdo td chire sdt hach (théi gian, dia diém
tam CCRC sat hach) chuyén BPMC dé thong béo cho cd
nhan.
T6 chire sat hach Lanh dao/CCVC | To chire sat hach cho cde ca nhin du diéu kién. 03 ngay | Thoi gian to chike sat hach
Trung tdm CCRC sau it nhdt 03 ngay lam
viée ké tir ngay giri thong
bdo 16 chite sdt hach
Tong hop két qua danh | Lanh dao/CCVC | Tang hop két qua giai quyét (ket qua sat hach | 7.5 ngay
gid nang lre Trung tim CCRC | va két qua dénh gid cta Hoi dong) va dy thao
Quyét dinh cdp chimg chi hinh ng,he va vin
ban théng bdo cd nhin khong da dicu kién cap
chimg chi (d6i v6i cd nhan ¢6 két qua sat hach
khong dat).
Phe duyet cia ldnh dao | Cuc trudmg/Phé Cuc | Xem xét ndi dung dé xuat két qua giai quyét; | 03 ngdy | Trwong hop c¢6 van ban
Cuc truémg phu trach | Ky viin ban théng bdo bo sung, hoan thién hd théng bdo bo sung, hodn
sofvan ban thong bdo ci nhin khéng du diéu thién hé so, thoi gian thiee
kién cap chitng chi va chuyén dén bude 12. hién TTHC dwec tinh lai tir
Ky Irmh bdo cdo linh dao B¢ ve dir thao Quyét dau sau khi nhan di ho so.
dinh efp chimg chi hanh nghé.
Phé duyét cua lanh dao |  Thir truémg phu | Xem xét, cho v kién chi dao vé dir thao Quyét | 02 ngay




g

Bo

trach theo doi. chi
dao Cuc

dinh cap chimg chi hanh nghé: yéu ciu lay ¥
kién phéi hgp cdc don vi thudc Bo (néu can
thiét).

giai quyét TTHC va thong bdo cho ca nhin
nhan két qua tai BPMC hodc giri két qua qua
dich vu buu chinh (triromg hop co ding ky dich
vu).

10 | Tham gia y kién phoi| Donvithuoc Bo | Tham gia ¥ kién phoi hop cia céc dom vi thuge | 02 ngay
hop (néu co) duoge giao phoi hop | Bo theo yéu cau cia Thir trudng (néu co).
11 | Ky két qua gidi quyét Cuc trudmg Giai trinh, tiép thu y kién, bio cao Thir trudng [ 02 ngay
theo bude 9. Ky Quyét dinh cap va chimg chi
hanh nghe sau khi co y kien chi dao cua Lanh
dao Ba.
12 | Phit hanh va ::h_u}'e"‘q Vin thu Cuc Pong diu va chuyén ho so kém theo vin ban | 02 ngay
ket qua giai quyét vé thong bdo bo sung, hoan thién hér‘ so/vin ban
BPMC théng bdo cd nhdn khéng du diéu kién cap
chimg chi hodic chimg chi hanh nghé vé BPMC.
13 | Pang 1ai thong tin CCVC Trung tim | DBéang tdi théng tin nang luc cla cd nhan dugc | 01 ngay
CCRC cap chimg chi trén trang théng tin dién tir fai
dia chi: nangluchdxd.gov.vn.
14 | Tiép nhan. tra két qua BPMC Tiép nhin hd so (truomg hop tra lai), két qua | 0,5 ngay

Tong cong: 20 ngdy ké tie ngdy co két qua sdt hach

quii sit hach)

b) Cép ching chi hinh nghé lin diu, diéu chinh hang, gia han ching chi hanh nghé hoat ddng xiy dung hang I (trrimg hgp di cé ket

TT Trinh twr thwe hién Bo phiin, ¢din bd Noi dung cong viée Thi gian Ghi cha
tiép nhén/giai quyét gidi quyét
: ho so _
1 | Tiép nhan va chuyén | B6phinmétcira | Xem xét. tiép nhin ho so theo quy dinh tai Picu| 0.5ngay | Chuvén ngay hé so trong
giao ho so (BPMC) 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; bin giao cho ngay lam viéc hoge triegc
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Vin thu Cue dé chuyeén den Cuc trudng,

09100 ngay lam viee f:ep|
theo doi véi ho so tiép
nhdan  sau 13RO hang
ngay.

Phan cong giai quyét | Cuc trudmg/Phé Cuc | Phén cong Pho Cue truong phy trich va don vi | 0.5 ngay
hoso trieomg phu trich | thu Iy hé so.
Giai quyét ho so Lianh dao/CCVC | - Kiém tra ho so. lp phiéu danh gia ning luc | 03 ngay
Pon vi thu Iv hé so | hoat déng xdy dung cia cd nhan trinh Hoi dong
(Trung tdm CCRC) | xét cip chimg chi hanh nghé hoat dong xdy
dung.
- Truémg hop chua du dleu kién giai quyét, du
thiao van ban lhc.-ng bdo bé sung, hoan thién hd
so kém theo hd so dé tri lai qua BPMC va
chuyén dén bude 6 (khong qua 05 ngay lam
vige ké tir ngay tiép nhan ha so). )
Dénh gi4 ning luc hoat | Hoi dong xét cp | Panh gia ca nhin di/chra di diéu kién cip| 03 ngay
dong xdy dung cia ca | chimg chi hanh nghé | chimg chi hanh nghé.
nhén hoat dong xay dung
Tdng hop két qua danh | Lanh dago/CCVC | Tong hop ket qua gii quyét va dur thao Quyét | 02 ngay
2ia ning luc Trung tim CCRC | dinh cap chimg chi hanh nghé va viin ban thong
bdo céd nhén khéng du diéu kién cip (:hl.mg chi
kem theo hd so dé tra lai qua BPMC (doi véi ca
nhin khong du diéu kién cap chimg chi).
Xem xét ndi dung dé | Cuc truomg/Phd Cuc | Xem xét ngi dung dé xuat ket qua giai quyf:t 02 ngay Truwomg hgp co van ban
xudt két qua giai quyet truong phy trach | Ky vin ban théng bio b sung, hoan thién hd thang bdo bo sung, hoan
so/vin ban théng bdo c& nhin khéng du digu thién ho so, thei gian thwee
kién cdp chimg chi va chuyén den buae 10. hién TTHC dwge tinh lqi tir
Ky trinh béo céo linh dao B ve du thao Quyét déu sau khi nhdn dit ho so.
dinh cap chimg chi hanh nghé.
Phé duyét cia lanh dao Thir trudéng phu Xem xét, cho y kién chi dao vé du than Quyét | 02 ngay
Bo trdch theo doi, chi | dinh cap chimg chi hinh nghé; véu ciu iaiy v
dao Cuc kién phéi hop cic don vi thudc Bo (néu can

thiét).
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8 | Tham gia y kien phoi| Bon vjthugc Bo | Tham gia y kién phoi hop cua cdc don v thude [ 1.5 ngay
hop (néu c6) duge giao phol hop | Bo theo yéu cau cua Thir truong (neu co).
9 | Ky Quyét dinh cap va | Cuc truémg/Pho Cuc | Giai trinh, tiép thu ¥ kién. bao cdo Thir truomg | 02 ngay
chimg chi hanh nghé truong phy trach | theo budc 7.
Ky Quyét dinh eép va chimg chi hanh nghé sau
khi c6 y kién chi dao ctia Lanh dao Bé.
10 | Phat hanh va chuyen Vin thr Cuc Bong diu va chuyen hé so kém theo vin ban | 02 ngay -'
két qua giai quyét vé théng bdo bd sung. hoan thién hd so/viin bin
BPMC thong bio cd nhin khong do diéu kién cép [
chimg chi hodic chimg chi hanh nghé vé BPMC.
11 | Ping tii thong tin CCVC Trung tim | Péng tai thong tin niing luc coa ca nhin duge | 01 ngay
CCRC cap chimg chi trén trang thong tin dién tir tai
dia chi: nangluchdxd.gov.vn.
12 | Tiép nhan. tra két qua BPMC Tiép nhin ho so (truomg hop trd lai), két qua [ 0.5 ngiy
gidi quyét TTHC va théng bdo cho cd nhan
nhin két qua tai BPMC hodc giri két qua qua
dich vy buu chinh (trudmg hgp o dang ky dijch
V).
Tong cgng: 20 ngay ké tic ngay nhan dwge ho so day du, hop l¢
¢) Cép diéu chinh, b sung ngi dung chirng chi hanh nghé hoat @dng xiy dung hang I
TT Trinh tu thue hién B{ phin, cin b Néi dung cing viéc Thoi gian Ghi chi
tiép nhin/gidi quyét gidi quyét
hé so
I |Tiép nhin va chuyén| B§phinmdteira | Xem xét, tiép nhan hé so theo quy dinh tai Diéu | 0,5 ngay | Chuyén ngay hé so trong
giao ho so (BPMC) 17 Nghi dinh s8 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam vige hodce trudce
Vin thu Cyc dé chuyén dén Cuc trudmg. 09h00 rigma lam vige rwp
theo déi voi ho so tiép
nhdan sau  15h00  hang
ngay.
2 | Phin cong giai quyét | Cuc truomg/Phé Cuc | Phin cong Phé Cuc trudng phu trach va don vi| 0,3 ngay
hé so truomg phu trach thu Iy hé so.
3 | Giai quyét ho so Lanh dao/CCVC | - Kiém tra hé so. du thao quyét dinh cip chimg | 14,5 ngay
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Pon vi thu Iy hé so
(Trung tam CCRC)

chi.

- Trudmg hop chua di didu kién giai quyét, du
thio vin ban théng bido bd sung, hoan thién hd
so kém theo ho so dé tra lai qua BPMC trong
thiri gian khéng qua 05 ngay lam viée ké tir
ngay tiép nhin ho so.

- Truémg hop khong du diéu kién giai quyét, du
thio vin ban théng bdo ci nhin khéng du diéu
kién cip chimg chi kém theo hé sor dé tréd lai
qua BPMC.

Ky Quyét dinh cap va | Cuc truéng/Phé Cuc | Xem xét, ky vin bin thong bdo bo sung, hoan | 02 ngay Truong hop c6 vin ban
chimg chi hanh nghe truong phy trdch | thién h6é so/van ban thong bdo cd nhan khéng théng bdo bé sung, hoan
du dicu kién cap chimg chi hoiac Quyét dinh thién ho so, thoi gian thue
cap va ching chi hanh nghé. hién TTHC duegre tinh lai tie
dau sau khi nhan di hé se.
Phiat hinh va c:huyér_l Van thu Cuc Pong diu va chuyén ho so kém theo van ban | 01 ngay
két qua giai quyét vé thong bio bd sung. hoan thién hé so/vin ban
BPMC thong bio ci nhin khéng du diéu kién cip
chimg chi hogic chimg chi hanh nghé vé BPMC
va giri Quyét dinh cap chimg chi dé béo cao
Thir truémg phu trach theo dai, chi dao Cuc.
Ding tai thong tin CCVC Trung tam | Ping tai thong tin niing luc cia cd nhin duge | 01 ngay
CCRC cap chimg chi trén trang thong tin dién tu tai
dia chi: nangluchdxd.gov.vn.
Tiép nhan, trd két qua BPMC Tiép nhan hd so (truomg hop tra lai), két qua | 0,5 ngay

gidi quyét TTHC va thong bdo cho cd nhén
nhin két qua tai BPMC hodic giri két qua qua
dich vy buru chinh (trudomg hgp ¢6 ding ky dich
vu).

Tong céng: 20 ngay ké tir ngay nhdn dwge ho so day du, hgp Ié




d) Cp lai chimg chi hanh nghé hoat ddng xiy dung hang I

TT Trinh twr thue hién B phin, cin b Ngi dung cdng viée Thaoi gian Ghi cha
tiép nhin/gidi quyét gidi quyét
hd sor
1 Tiép nhin wva chuyén BO phin mot cira | Xem xét. liép nhén ho so theo quy dinh tai Picu| 0.5 ngay | Chuven ngay ho so trong
giao ho so (BPMC) 17 Nghj dinh s6 61/2018/NB-CP: ban giao cho ngay lam vige hodc truwde
Vin thu Cuc dé chuyén dén Cuc tnrémg. 09h00 rgay lam viée riep
theo doi voi ho so tiép
nhan sau I15hO0  hang
] ngay.
2 |Phan cong giai quyét | Cuc trudng/Phé Cuc | Phan cdng Phé Cuc trudng phu trach va don vi | 0,5 ngay
ho so truémg phu trach | thy 1y ho so.
3 | Giai quyét ho so Lanh dao/CCVC don | - Kiém tra hd so, du thao Quyét dinh cap chimg | 5.5 ngay
vi thu Iy ho sor chi.
(Trung tim CCRC) |- Trudng hop chua di diéu kién giai quyét, du
thio viin ban thong bio bo sung, hoan thién ho
sa kém theo hé sor dé tra lai qua BPMC trong
thoi gian khéng qua 05 ngay ldm viée kE tir
ngay tiép nhan hé so. ) ]
- Trudmg hop khong du diéu kién giai quyét, du
thio vin bin théng bdo cd nhin khong di diéu
kién cap chimg chi kém theo ho so d€ tra lai
qua BPMC.
4 | Ky Quyét dinh cip va| Cuc truong/Pho Cuc | Xem xét, ky van ban thong bdo bo sung, hoan | 01 ngay | Truong hop 6 van ban
chimg chi hanh nghé trudng phu trach | thién hd so/van ban théng bdo ci nhan khéng théng bdo bé sung, hoan
du diéu kién csip chimg chi hodc Quyét dinh thién ho so, thoi gian thie
cap va chimg chi hanh nghé. hién TTHC diwoc tinh lai tic
dau sau khi nhan di hé se.
5 |Phat hinh va chuyén Van thu Cuc Péng dau va chuyén ho so kém theo van ban | 01 ngay

két qua giai quyét vé
BPMC

thong bdo bd sung, hoan thién hd so/vin bian
thong bdo ci nhin khong du diéu kién cép
chimg chi hofic chimg chi hanh nghé vé BPMC
va giri Quyét dinh cip chimg chi dé bdo céo
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Thir trirdmg phu trach theo dai, chi dao Cuyc.

6 | Dang tai thong tin CCVC Trung tam | Dang tai théng tin nang lyc cia cd nhan duge | 01 ngay
CCRC ciap chimg chi trén trang thong tin dién tr tai
dia chi: nangluchdxd.gov.vn.
7 | Tiép nhan, tra két qua BPMC Tiép nhan ho so (trwémg hop tra lai), két qua | 0,5 ngay
gidl quyét TTHC va thong bdo cho cd nhin
nhan ket qua tai BPMC hoiic giri két qua qua
dich vu buru chinh (trirdmg hop c6 diing ky dich
vi).
Tong cng: 10 ngay ké tie ngay nhan dwoe hé so day di, hop 1é
d) Cip chuyén ddi chirng chi hanh nghé hang I
TT Trinh twr thue hién B§ phin, cin bj Noi dung cing viée Thoi gian Ghi cha
tiép nh?mfgm; quyét gidi quyét
ho so
1 |Tiép nhin va chuyén| B{phanmodtcira | Xem xeét, tiép nhan ho so theo quy dinh tai biéu | 0.5 ngay C‘ing?én ngay hé so trong
giao hd s (BPMC) 17 Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam viée hodc triegc
Vin thu Cyc dé chuyén dén Cuc trudimg. 09100 ngay lam viée Hcp
thea déi vii hé se tiép
nhan saw 13000 hang
Hedy.
2 | Phin cong gidi quyét | Cuc truomg/Phé Cuc | Phan cong Phé Cuc trudmg phu trach va don vi | 0.5 ngay
hé so truomg phu trach | thy ly ho so.
3 | Giai quyét ho so Linh dao/CCVC don | - Kiém tra ho so, du thao Quyét dinh cip chimg | 10 ngay
vj thu ly ho so chi.
(Trung tam CCRC) | - Truémg hop chua du diéu kién giai quyét, du
thao van ban thfmg bao bd sung, hoan thién ho
so kem theo hé so dé tr lai qua BPMC trong
théri g,lan kh&nb qua 05 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so va chuyén dén budc 6.
4 | Danh gid nang luc hoat | Hoi dong xétcip | Panh gid ca nhan da/chua do dieu kién cap | 02 ngay

déng xdy dung ctia cd | chimg chi hanh nghé

nhan hoat dong xiy dung

chimg chi hanh nghé.
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5 | Tong hop két qua danh | Lanh dao/CCVC | Téng hop két qua danh gia cia Hoi dong va dy | 02 ngay
gia nang luc Trung tdm CCRC | thio Quyét dinh cap chimg chi hanh nghé va
viin bin thong bdo ca nhin khong du diéu kién
cdp chimg chi kem theo hé so dé wd lai qua
BPMC (d6i voi cd nhin khong du diéu kién cip
chimg chi hanh nghé).
6 | Xem xét ndi dung dé | Cuc trudng/Phé Cyc | Xem xét ndi dung dé xudt két qua giai quyét; | 02 ngay | Truwomg hop c6 vdan ban
xudt két qua giai quyét truémg phu traich | Ky vin bin théng bio bd sung, hoan thién ho thong bdo ho sung, haan
so/viin ban théng bdo ¢4 nhdn khong du diéu thien ha so, thdi gian thuc
kién cdp chimg chi va chuyén dén bude 10. hién TTHC dwge tinh lai tie
Ky trinh béo cdo linh dao Bé vé du thio Quyét déu sau khi nhan di hé so.
dinh cap chimg chi hanh nghé.
7 | Phé duyét cua lanh dao Thir truong phu Xem xét, cho y kién chi dao vé dur thao Quyet 02 ngay
Bo trach theo doi. chi | dinh cap chimg chi hanh nghé; yéu cau Ia}' v kién
dao Cuc phéi hop cac don vi thuge B{ (néu can thiét)
8 | Tham gm v kién phdi| DonvithugcBo | Tham giay kjen phéi hop cua cac don vi thuoe | 1.5 ngay
hop (néu ¢6) duge giao phdi hop | BS theo yéu cdu ctia Thir truéng (néu c6)
9 | Ky Quyét dinh cip va | Cue truéng/Phé Cuc | Giai trinh, tiép thu ¥ kién, bao cdo Thir truéng | 02 ngay
chitng chi hanh nghé truong phu trach | theo bude 7.
Ky Quyét d;nh cip va chimg chi hanh nghé sau
khi ¢6 v kién chi dao cia Lanh dao BO.
10 |Phat hanh via chuyén Van thu Cuc Pong dau va chuyén ho so kém theo van ban| 01 ngay
két qud giai quyét vé thong bao bo sung, hoan thién hé so/vin ban
BPMC théng bdo cd nhdn khéng du diéu kién cdp
chimg chi hodc chimg chi hanh nghé vé BPMC.
11 | Dang tai théng tin CCVC Trung tdim | Pang tai thong tin nang luc cia cd nhan dirge | 01 ngay
CCRC cap chimg chi trén trang théng tin dién tir tai
i d;a chi: nangluchdxd.gov.vn.
12 | Tiep nhan, tra két qua BPMC Tn:p nhan ho so (truong hop tra lai), két qua g1é1 0,5 ngay

quyet TTHC va thnng béo cho cd nhan nhén két
qua tai BPMC hodc guri két qua qua dich vu buu

chinh (trudmg hop c6 dang ky dich vu).

Tong cing: 25 ngdy ké tir ngay nhén dicoc hé so day di, hop lé
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4. Thii tyc cdng nhin td chire xd hji - nghé nghiép di diéu kién cip chimg chi hanh nghé hoat déng xiy dung

TT Trinh tw thye hign B;- phan, cin bj N§i dung cong viée Thi gian Ghi chi
tiép nhin/gidi quyét gidi quyét
ho so
1 thp nhin va ban giao BPMC Xem xét. tiep nhin ho so theo quy dinh tai Diéu | 0.5 ngay | Chuyén ngay ho so trong
ho so 17 Nghj dinh s6 61/2018/NB-CP: ban giao cho ngdy lam viée hodc trude
Vin thu Cyc dé chuyén dén Cue trudmg 09h00 ngay lam viée nep
theo doi vii ho so tiep
nhin  sau  15h00  hang
ngay.
2 | Phan cong gidi quyét Cuc trudng Phiin cﬁng Phé Cuyc truomg phu trach va don vi | 0.5 ngay
ho sa thu 1y hd so
3 | Giai quyét ho so Lanh dao/Chuyén | - Kiém tra ho so, d& xudt ndi dung két qua giai | 12,5 ngay
vien don vj thy Iy quyét.
ho so (Van phong | - Trudmg hop chua du diéu kién giai quvét. dir
Cuc) thao vin ban théng bao bd sung, hoan thién ho
so kém theo hé so dé tra lai qua BPMC trong
thiri gian khéng qud 03 ngdy lam viée ké tr
ngay tiép nhin hd so.
- Trudmg hop khéng di diéu kién giai quyét, dir
thao vin ban théng bdo 16 chirc khéng duoc
cong nhan di diéu kién cdp chimg chi hanh
. ngh¢ kém theo ho so dé tra lai qua BPMC. ] I
4 Xem xét noi dung dé | Cuc trromg/ Phé Cuc | - Xem xét noi dung dé xuél két qua giai quyét, [ 02 ngay | Truwomg hop 6 vdan bdn
xuit két qua giai quyét trudmg phu trach ky trinh lanh dao Bé quyét dinh. thong bdo bo sung, hoan
- Ky trinh dy théoviin ban théng béo bd sung, thién hé se, thei gian thuc
hoan thi¢n ho so trong truomg hgp chua du diéu hién TTHC dwec tinh lai tir
kién gidi quyét hodc van ban thong béo td chire dau sau khi nhdn di ho so.
khdng duge cong nhéin di diéu kién cp chimg
chi hanh nghé trong truémg hop khéng du diéu
) kién giai quyeét,
5 |Kiem tra thé thic van | Lanh dao Van phong | Kiém tra vé thé thire van ban. 01 ngdy

ban

B
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6 |Xem xéi ky két qua Thir trudmg phu - Xem xét, ky Quyet dinh cong nhin to chirc di | 02 ngay | Truomg hgp co6 van ban
giai quyét trach theo doi, chi | diéu kién cap chimg chi hanh nghé. ) thong bdo bo sung, hoan
dao Cuc - Ky/uy quyén ky vin ban thong bdo bo sung, thién hé so, thai gian thye
hoén thién hé so trong truong hop chua du diéu hién TTHC dwege tinh lai tic
kién giai quyét/vin ban Ihcng bao té chirc daw sau khi nhan dic ho sor.
khong duoc cong nhin du diéu kién cap chimg
chi hanh nghé trong truong hop khong du diéu
kién giai quyct.
7 |Phit hanh va chuyén Viin thu Bo Pong dau va chuyén ho so kém theo vin ban | 01 ngay
két qua gidi quyét vé théng bdo bd sung, hoan thién hé so/vin ban
BPMC thong béo t6 chirc khong dwrgc cng nhén du
diéu kién cdp chimg chi hanh nghé hné.c Quyét
dinh cong nhan to chirc xa hoi — nghe nghiép du
diéu kién cip chu'ng chi hanh nghé vé BPMC.
8 | Ding tai thong tin t6| Chuyénvién Van | Dang tai théng tin t6 chirc xa hdi - nghé n nghi¢p
chirc xa hﬁn - nghé phong Cuc dii diéu kién cdp chimg chi hinh nghé hoat
nghiép da diéu kién cap dong xdy dyng trén trang thong tin dién tr tai
chimg chi hinh nghé dia chi: nangluchdxd.gov.vn.
hoat déng xdy dung
9 | Tiép nhén, tra két qua BPMC Tiép nhan ho so (trwong hop tra lai), két qua [ 0.5 ngay
giai quyét TTHC va théng bao cho to chirc xa
hoi — nghé nghiép nhin két qua tai BPMC hodc
guri két qua qua dich vu buu chinh céng ich
(trudmg hop c6 diang ky sir dung dich vu nay).
Tong cong: 20 ngay ké tic ngay nhin dwge ho so day du, hop ¢
5. Thii tyc cip chimg chi ning lye hoat djng xdy dung
a) Ciip chimg chi niing lwc lin diiu, diéu chinh hang hoat dong xiy dung hang I
TT Trinh tur thwe higén B phin, cdn bd N¢i dung cong viée Thoi gian Ghi cha
tiép nhin/gidi quyét gidi quyét
ho so . ‘
I | Tiép nhin va ban giao BPMC Xem xét, tiép nhin ho so theo quy dinh tai Piéu | 0,5 ngay | Chuyén ngay ho so trong
ho so 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam viée hodc triede
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Vin thu Cue dé chuyén dén Cyc truong.

09h00 ngay lam vige tiép
theo doi voi ho so tiep nhdn

sau 15h00 hing ngay.
Phan cong giai quyét Cuyc trudng Phan c¢dng Pho Cyc trudmg phy traich va don vi| 0.5 ngay
hd so thu 1y hé so
Giai quyét ho so Lanh dao/Chuyén | - Kiém tra ho so, lip Phiéu danh gia ning luc | 7.5 ngay
vién don vi thu 1y hd | hoat dong xiy dung ciia t6 chire.
so (Vin phong Cue) | - Truomg hop chua du diéu kién giai quyét, du
théo vin ban thong bdo bd sung. hoan thién hé
so kém theo hé so dé tra lai qua BPMC trong
thér gian khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir
ngay tlﬁp nhin ho so va chuyén dén burdc 6.
Danh gid nang Iuc hoat | Hoi ddng xétcip | Panh gia td chic du diéu kién va chua da diéu | 03 ngay
déng xdv dung cua t6 | chimg chi ning luc | kién cap chimg chi.
chirc hoat dong xdy dung
Tong hop két qua danh | Lanh dao/Chuyén | Du thio Quyét dinh cdp chimg chi ndang luc 01 ngay
gia nang lyc hoat dgng | vién Van phong Cuc | hoat dong xay dung.
xay dyng Truomg hop t6 chire chua du diéu kién cép
chimg chi niing lirc. dyr thao vin bin thong bdo
t6 chire chua du diéu kién cap chimg chi kém
theo ho so dé tra lai qua BPMC.
Phé duyét cua Lanh dao | Cue trirdmg/Phoé Cue | - Xem xét, ky van bin thong bédo bo sung, hoin | 02 ngay Truong hgp co van ban
Cuc truémg phu trich | thién hd so/viin ban théng bao to chirc khong da théng bdo bd sung, hoan
diéu kién cip chimg chi va chuyén dén budc 10. thién ho so, thoi gian the
- Xem xét dy thio Quyét dinh cdp chimg chi hién TTHC diege tinh lai tic
niing lire; kv trinh bao cdo Thir trrdmg. dau sau khi nhan dit ho so.
Phé duyét ciia Linh dao Thir triromg phu Xem xét, cho y kién chi dao vé noi dung dir | 01 ngay
Bo trach theo doi, chi | thio Quyét dinh cip chimg chi ning luc hoat
dao Cuc dong xay dyung; yéu cau lay v kién phdi hop cic
dom vi thudc B (néu cin tl:ljgtl
Tham gla y kién phm Dom vi thuge Bo | Tham gia ¥ klén phoi hop cta céc dom vi thuée | 01 ngay
hop (neu co) duoc giao phéri hop | Bé theo yéu cau cia Thir trudmg (néu cb).
Ky Quyét dinh cip va | Cuc truémg/Phé Cuc | Gidi trinh, tiép thu y kién, bdo cdo Thir truémg | 01 ngiy |
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chimg chi nang lue triromg phu trich | (néu c6) theo budc 8.
Ky Quyét dinh cip va chimg chi nang luc sau
khi ¢ ¥ kién chi dao cta lanh dao Bo.
10 |Phat hanh va chuyén Vin thu Cuc Pong dau va chuyén hd so kem theo van ban| 01 ngay
chimg chi vé BPMC théng béo b6 sung, hoan thién hd so/vin ban
thong bio to chirc khong du (heu kién cdp
B chimg chi hogc chimg chi nang luc vé BPMC.
11 | Ding tai thong tin ning | Chuyén vién Vin Bang tai thong tin niang luc hoat déng xay dung | 01 ngay
lue phong Cuc cia to chirc duge cap chimg chi trén trang
thong tin  dién tr tai dja chi:
nang]uchdxd gov.vn,
12 | Tiép nhan, tra két qua BPMC Tiép nhén hé so (trromg hop trd lai), kf:t qua | 0,5 ngay
giai quyet TTHC va thong bao cho t6 chire
nhan két qua tai BPMC hoic giri két qua qua
dich vu buu chinh céng ich (truémg hgp co
diing ky sir dung dich vu nay).
Téng cdng: 20 ngay ké tic ngay nhdn dwoc ho so day di, hop lé
b) C4p diéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi niing lyc hoat ding xdy dung hang 1
i b Trinh ty thye hi¢n Bo phin, cin bd Noi dung cong vige Thei gian Ghi cha
tiép nhin/gidi quyét gidi quyet
ho sor
1 T}'ép nhin va ban giao BPMC Xem xét, tiep nhén ho so theo quy dinh tai Piéu | 0,5 ngay Ch:{vén ngay ho so trong
ho sor 17 Nghi dinh sn 61/2018/ND-CP: ban giao cho ngay lam viée hodc fnrat
Vin thu Cyc dé chuyén dén Cuc trudng. U9h00 ngay lam viée Ifep
thea doi vii hi so tiép
nhgn  sau  15h00  hang
nedny.
2 | Phan céng giai quyet Cuc trudng Phan cong Pho Cuyc trudmg phu trach va donvi | 0,5 ngay

ho set

thu Iy hé so




19

Giai quyét ho sor

Lanh dao/Chuyén
vién don vij thu Iv ho
so ( Viin phong Cuc)

- Kiém tra hé so. dir thao Quyeét dinh cap chimg
chi.

- Trudéng hop hd so chua du diéu kién giai
quyet. du thao vin béin théng béo bé sung, hoan
thién hé so kém theo hd so dé tra lai qua BPMC
trong thai gian kh-:ing quéa 05 ngay lam viéc ké
tir ngdy tiép nhin ho so.

- Trudmg hop khong da dleu kién giai quyét, dl,r
théo vin ban théng bio to chir khong du diéu
kién cdp chimg chi kém theo h6 so dé tra lai
qua BPMC.

12.5 ngay

Ky Quyét dinh cip va
chimg chi ning hre

Cuc truong/Pho Cuc
trudng phy trach

- Xem xét, ky vian ban thong bdo bo sung. hoan
thién hd so/vin ban thong bdo td chire khong di
dicu kién cap chimg chi.

- Xem xét, ky Quyét dinh cip va chimg chi
ning lye.

03 ngay

Trwomg hgp co van ban
théng bao bo sung, hoan
thi¢n hoé so, thoi gian the
hién TTHC dwrge tinh lai tir
dau sau khi nhan dit ho se.

Phat hanh va chuuén
két qua gidi quyét vé
BPMC

Vin thur Cuc

Péng diu va chuyén ho so kém theo vin ban
thong bao bo sung, hoan thién ho so/viin ban
thong béo t& chire khong du didu kién cip
chimg chi hodc chimg chi ning Ire vé BPMC
va giri Quyét dinh cdp chimg chi dé bdo cdo
Thir trudmg phu trach theo ddi, chi dao Cuc.

02 ngay

Biing tai théng tin ning
luc

Chuyén vién Vin
phong Cuc

Diing tai thong tin ndng lyc hoat dong xdy dyng
cia t& chirc dwoe cép chimg chi trén trang
thong tin  dién tr tai dia chi
nangluchdxd .ZOV.VIL

01 ngay

Tiép nhan, tra két qua

BPMC

Tl&p nhin ho so (truong hep tra lai), ket qua
giai quyet TTHC va théng bio cho td chirc
nhéin két qua tai BPMC hodc giri két qua qua
dich vu buu chinh céng ich (truong hop co
ding kv sir dung dich vu nay).

0.5 ngay

Tong cong: 20 ngay ké tie ngay nhan dwac ho so day du, hop lé
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¢) Ciip gia han, cip lai chimg chi niing lre hoat djng xfiy dung hang |

TT Trinh tyr thue hién Bo phin, cin b Noi dung cong viée Thri gian Ghi chi
tiép nhin/gidi quyét gidi quyét
hi sor ”
1 Tlcp nhdn va ban giao BPMC Xem xét, tiép nhin ho so theo quy dinh tai Pieu | 0.5 ngay | Chuyén ngay ho so trong
ho so 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam vi¢c hodc trieoc
Viin thu Cuc dé chuyén dén Cuc trudng. 09h00 ngay lam viéc nep
theo déi véi hé se tiép
nhian sau 15h00  hang
ngday.
2 | Phan cong giai quyet Cuc trudmg Phan cong Pho Cyc truong phu trach va don vi [ 0.5 ngay
ho sor thu 1¥ ho so.
3 | Giai quyét ho so Lanh dgo/Chuyén | - Kiém tra ho so, dy thao Quyét dinh cap chimg | 5.5 ngay
vién don vj thy 1y ho | chi.
so (Vin phong Cuc) | - anmg hop hd so chua da diéu kién giai
quyt.t. du: thao van ban théng bao bo sung, hoan
thién hé so kém theo hd so dé tra lai qua BPMC
trong théi gian khﬁng qua 05 ngay lam viée ké
tir ngay tiép nhén ho so.
- Trudmg hop khong da dleu kién giai quyét, dyr
thio v&n ban théng bio 16 chirc khong da diéu
kién cap chimg chi kém theo hd so dé tra lai
i qua BPMC.
4 | Xem xét, ky ket qua | Cuc truong/Pho Cuc | - Xem xét, ky viin ban thong bdo bo sung, hoan | 01 ngdy | Trwomg hop co van ban
gidi quyet truong phu trach thlén hd snh%’m bén théng bdo t6 chirc khong du thang bdo bhd sune, hoan
dicu kién cap chimg chi. thién ho so, thei gian thuc
- Xem xét, ky Quyét dinh cip va chimg chi hién TTHC ducgre tinh Igi e
ning hyre. ddu sau khi nhan di ho so.
5 |Phat hanh va chuyén Vin thur Cue Déng ddu va chuyén ho so kém theo vin ban | 01 ngay

chimg chi vé BPMC

thong bio bo sung, hoan thién hd so/vin ban
thong béo t6 chire khong du diéu ki¢n cap chimg
chi va giri Quyét dinh cap chimg chi dé bio co
Thir tnrdmg phu trich theo dai, chi dao Cuc.
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6 | Dang tdi thong tin ndng | Chuyén vién Vin | Ding tai thong tin ning lye hoat djng xay dyng | 01 ngay
hre phong Cuc cia to chirc duge cap chimg chi trén trang
thong tin dién tr twi dia chi:
na.ngluchdxd LOV.VIL
7 | Tiép nhdn, tra két qua BPMC Tiép nhén ho so (truomg hop trd lai), ket qua | 0,5 ngay
glai E]U}’Et TTHC va thong béo chn t6 chirc
nhan ket qua tai BPMC hodc gin két qua qua
dich vu buu chinh cong ich (truémg hop cé
dinb__kzy st dyng dich vu nay).
Tong cong: 10 ngay ké tie ngay nhdn dipe hé so day dil, hop 1¢
6. Thii tye cong nhiin té chire xi hji - nghe nghiép dii diéu ki¢n cAp chimg chi ning lyc hoat djng xiy dung
TT Trinh tu thye hién B§ phén, cin bj N{i dung cong vi¢e Thii gian Ghi cha
tiép nhin/gidi quyét gidi quyét
L h W b T
1 | Tiép nhin v& ban giao BPMC Xem xét, tiép nhan ho so theo quy dinh tai Piéu | 0,5 ngay (.‘i:::_vén ngay ho so trong
ho so 17 Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam vi¢e hode trudc
Vin thu Cuc dé chuyén den Cyc truong, 09h00 ngay lam viée m:p
theo doi véi ho se tiep
nhagn saw 15h00 hang
ngay.
2 | Phan cong giai quyét Cuc truémg Phin cong Pho Cuc truéng phu trach va don vi | 0.5 ngay
hé so = thu 1y hé so.
3 | Giai quyét ho so Lanh dao/Chuyén | - Kiém tra ho so, dé xuat ndi dung ket qua giai | 12,5 ngay
vién don vi thy I¥ ho | quyét.
so (Vin phong Cuc) | - Trudmg hop chua du diéu kign gidi quyét, du

thio viin ban théng béo b sung, hoan thién ho
so kém theo hé so dé trd lai qua BPMC trong
thoi gian khéng qua 03 ngiy lim viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so.

= Truémg hop khong da dleu kign %]ﬂl quyét, du
thio vin ban thong bdo t6 chirc 10 chire khong
duge céng nhin du diéu kién ca.p chimg chi
nang lirc kém theo hod so dé tra lai qua BPMC.,
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Phé duyét cta lanh dao
Cuc

Cuc trudmg/ Pho Cuc
trudmg phu trach

- Ky trinh vin ban théng bdo bo sung, hoan
thi¢n hé so trong trudmg hop chua da dicu kién
gidi quyét hodic vin bin théng bido td chirc
khéng dugc cong nhin du diéu kién cap chimg
chi nﬁng lre trong truomg hop khong du diéu
kién giai quyét.

- Xem x€t ndi dung dé xuit Quyét dinh cong
nhéin t6 chire xa hdi — nghé nghiép dui diéu kién
cap chung chi nidng lire, ky trinh ldnh dao Bj
quyét dinh.

02 ngay

Kiém tra thé thire viin
ban

Lanh dao Viin phong
Bo

Kiém tra vé thé thirc vin ban.

01 ngay

Xem xét, ky ket qua
giai quyét

Thir truomg phu
trach theo doi, chi
dao Cuc

- Ky/uy quyen ky vin ban thong bdo bo sung,
hoan thién hé so trong truomg hgp chua du diéu
kién giai quyét/vin ban thﬂmg bio t6 chirc
khéong ducge cong nhan du diéu kién cdp chu.'ng
chi ning luc trong trudmg hop khéng do diéu
kién giai quyét. ]

- Xem xét, ky Quyét dinh cong nhén t6 chire xa
hoi — nghé nghiép di diéu kién cdp chimg chi
néng luc.

02 ngay

Trweomg hop co van ban
théng bdo bo sung, hoan
thién hé so, thai gian thiwe
hign TTHC dwgre tinh lai i
dare sau khi nhén diu ho so.

Phit hanh va chuyén
chimg chi vé BPMC

Vin thu Bo

Dong dau va chuyén hé so kém theo viin bin
thong béao bo sung, hodn thién hé so/viin ban
thnug bao t{} chic khéng duge cong nhan di
di¢u kién cap chlrng chi nang lwc hodc Quyét
d;nh cong n.han t6 chirc x3 hdi — nghé nghiép du
diéu kién cap chimg chi ning lye vé BPMC

Dang tai théng tin to
chie x3 hdi - nghé
nghiép du diéu kién cép
chimg chi ning luc
hoat dong xay dung

Chuyén vién Van
phong Cuc

Ding tai thong tin to chire xd héi - nghe nghiép
di diéu kién cap chimg chi ning lyc hoat dong
xdy dung trén trang théng tin di¢n tr tai dia chi:
nangluchdxd.gov.vn

01 ngay
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9 | Tra ket qua BPMC Tl&p nhan ho so (trutmg hop trd lai), ket qua | 0,5 ngay
giai quvét TTHC va théng bao cho td chirc
nhén két qui tai BPMC hofic gin két qua qua
dich vu buru chinh eoéng ich (truomg hgp co
dang ky sir dung dich vu nay)
Tong cong: 20 ngay ké tir ngay nhan dwoc ho so dday di, hop 1é
7. Thii tuc ciip gidy phép hoat djng xiy dung cho nha thiu nwéc ngoai thuje dir in nhém A, dir dn trén dia ban hai tinh tré Ién
T Trinh tur thye hién B{ phin, cin bj Nji dung cong viéc Thi gian Ghi chi
tiép nhin/gidi quyvét gidi quyét
hé so . .
I | Tiép nhan va ban giao BPMC Xem xét, tiép nhan ho so theo quy dinh tai Diéu | 0.5 ngay Ckuyén ngay hé so trong
hé so 17 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP; ban giao cho ngay lam vige hoge trudc
Vin thir Cue dé chuyén dén Cyc truémg 09100 ngay lam vige l:ep
theo doi vai hé se tiép
nhdn  sau  15h00  hang
ngay.
2 |Phin cong gidi quyet Cuc trudmg Phén cong Phé Cuc trudng phu trdch va don vi | 0.5 ngay
hé so thy Iy ho so
3 | Giai quyét ho so Lanh dao/Chuyén | - Kiém tra ho so, dé xudt ndi dung két qua giai [ 12,5 ngay
vién Viin phong Cuc | quyét.
- Trudmg hop chua du diéu kién gidi quyét, dl.r
thao viin bin lhnnb béo bé sung, hoan thi¢n hd
so kém theo hd so dé tra qua BPMC trong thén
g,um khéng qua 03 ngdy lam vige ké tir ngay
tiép nhén hd so.
- Truromg hop khéng du di:éu kién giai quyét, dyr
thao vin ban thong bdo 10 chirc khéng du diéu
kién cﬁp glay phép hoat ding xdy dung kém
theo hé so dé tra qua BPMC.
4 | Xem xét ndi dung dé | Cuc truomg/Phé Cuc | - Ky viin ban théng bio bo sung, hoan thién hé | 02 ngay | Trwong hep co van ban
xuit két qua giai quyét trudmg phu trdch | so trong truomg hop chua di diéu kién giai thong bdo bo sung, hoan
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quyet.-’vﬁn bén thong bao t6 chirc khong du diéu
kién cdp gidy phép hoat dong xay dl,mg trong
truomg hop khéng du didu kién gidi quyvét va
chuyen dén budae 7.

- Xem xét ndi dung dé xuit Quyét dinh cap gidy
phép hoat dong xay dymg, ky trinh bao cio Thir
trudmg.

thién ho se, thoi gian thuc
hign TTHC dwgc tinh lgi tic
dan sau khi nhdn di ho so.

Phé duyét cua lanh dao Thir truéng phu Xem x¢€t, cho y kién chi dao vé Quyet dinh cap| 02 ngay
Bo trach theo doi, chi | gidy phép hoat dong xiy dung.
. dao Cue ik
Ky ket qua gidi quyet Cuc truomg Ky Quyet dinh cap giay phép hoat djong xday | 01 ngay
dung.
Phat hanh va chuyén Van thu Cuc Déng diu va chuyén hd so va van ban théng | 01 ngay
chimg chi vé BPMC bdo bd sung, hodn thién hd so/vin ban thong
bdo to chire khong du diéu kién ciip gifiy phép
hoat dong xay dung hodc Qu}-et dinh cép gidy
: phép hoat dong xay dl,n_'ug_ ¢ BPMC.
Tra két qua BPMC Tiép nhan hé so (trdmg hop tra lai), ket qua | 0,5 ngay

giai quyét TTHC va théng bdo chn t6 chirc
nhin két qua tai BPMC hodc giri két qua qua
dich vu buu chinh céng ich (truomg hop co

dang ky sir dung dich vu nay).

Tong cong: 20 ngay ké tic ngay nhan dwoc ho so day di, hop 1é




