- BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc :

Sé: 958 /QP-BHXH Ha N6i, ngay g9 thang 5 nam 2017 .

QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh giao dich dién tir trong linh vue
bao hiém xa hoi, bao hiém y t¢, bao hiém that nghiép

£

TONG GIAM DOC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

Cin ot Lust bao hiém x4 hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2014;

Can cir Lugt béo hiém vy € s6 25/2008/QH12 ngay 14 théng 11 ndm 2008; Luat s6
46/2014/QH13 ngay 13 thang 6 nim 2014 stra ddi, b4 sung mot s6 diéu ctia Lugt bao
hiém vy t&;

Can cir Ludt viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013;

Cén clr Luét an toan, v€ sinh lao ddng sd 84/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can ctr Luat giao dich dién tir s6 51/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005; .

Cin ctr Nghi quyét s6 93/2015/QH13 ngay 22 thang 6 nim 2015 clia Qubc hdi
khéa XTI vé thue hién chinh sach bao hiém x4 hoi mot 1an d6i véi ngudi lao dong;

Cin cit Nghi dinh s6 01/2016/ND-CP ngay 05 thang 01 nim 2016 ciia Chinh phu quy
dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cAu td chirc ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam;

Cén ct Nghi dinh s6 166/2016/NP-CP ngay 24 thang 12 nim 2016 ctia Chinh
phtt quy dinh vé giao dich dién tir trong linh vuc bao hiém x3 hdi, bao hiém y té,
bao hiém thit nghiép;

Xét dé nghi ctia Vu trudng Vu Phap ché,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giao dich dién tir trong
linh vuc béo hiém x4 hoi, bao hiém y té va bao hiém that nghiép.

Pi¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nim 2017,
thay thé Quyét dinh sé 528/QD-BHXH ngay 14 thang 4 nam 2015 ban hanh quy
dinh v& giao dich dién tur trong viéc thue hién tha tuc tham gia bao hiém x4 hoi, bao
hiém y té, bao hiém thAt nghiép; cép 38 bao him x& hoi, thé bao hiém y té; Quyét
dinh s 1559/QD-BHXH ngay 15 thang 12 nim 2015 stra di, bd sung mot s6 diéu
ctia Quy dinh vé giao dich dién tir trong viéc thuc hién thu tuc tham gia bao hiém
x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép; cip s bao hiém x& hoi, thé béo hiém y
t& ban hanh kém theo Quyét dinh s 528/QD-BHXH.
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Diéu 3. Vu fruéng Vu Phép ché, Chanh Vin phong, Thu trudng céc don vi
trye thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Giam dbc bao hiém xa hoi céc tinh, thanh
pho true thuge Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 85

Noi nhin: 2 ‘ %

- Nhir Diéﬁ 3: TONG GIAM DOC
- Thi tuéng Chinh phy; :

- Vin phong Chinh phu;

-Cac Bo: LPTB&XH, TC, YT, NV, TP; TT&TT;

- Céc co quan: TTCP; TLDLDVN; VCCE; TC Thué;
- UBND tinh, thanh phé trze thude TU;

- HPQL - BHXH Viét Nam;

- Tbng Giam dbc;

- Céc Phé Téng Giam dbc;

- Cuc kiém soat TTHC - VPCP;

- BHXH B Quéc phong, BHXH Cong an nhén dén;
- Lwna: VT, PC (20b).

Nguyén Thi Minh



BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH

Giao dich dién tir trong Iinh vuc
bio hiém x3 hoi, bao hiém y té, bio hiém thit nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 +.93%.../OP-BHXH
ngay &9./5/2017 ciia Tong Gidm déc Bdo hiém xd hii Viét Nam)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, @6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay hudéng dan vé quy trinh giao dich dién tir trong linh vyc bao
hiém x& hoi, bao hidm y té, bao hiém that nghiép (sau day goi chung la giao dich
dién tir trong linh vuc bao hiém xa hoi), bao gom ding ky tham gia giao dich -
dién tir; dang ky tham gia bao hiém x4 hoi, cip sb bao hiém x3 hoi, thé bao hiém
y t&; giai quyét, chi tra cac ché do bao hidm x& hoi, bao hiém y té, bao hiém thét
nghiép (goi chung la bao hlem x& hoi); gidm dinh va thanh toan chi phi kham
bénh, chita bénh bao hiém y té theo quy dinh tai Nghi dinh s6 166/2016/ND-CP
ngay 24 thang 12 nam 2016 ctia Chinh pht quy dinh vé giao dich dién tir trong
Iinh vuc bao hiém x4 héi, bao hiém y t& va bao hiém thét nghiép.

2. DBéi tugng 4p dung

Quy trinh dugc 4p dung dbi véi cdc co quan, t6 chtrc (sau déy goi chung
1a t6 chirc), cé nhan st dung giao dich dién tir va céc to chirc cung cép dich vu
giao dich dién tir trong linh virc bao hiém x4 hoi bao gdém:

a) Cac td chirc, ca nhan dang ky tham gia giao dich dién tir va sir dung
giao dich dién tir trong viéc tham gia, dé nghi cap sb bao hiém x4 hoi, thé bao
hlerr} y t&; giai quyét, chi tra cdc ché d6 bao h1’em x& hoi; giam dinh va thanh,
quyét toan chi phi kham bénh, chita bénh bao hiém y teé.

b) T4 chiic cung cép dich vu giao dich dién tir trong linh vuc bao hiém x4 hoi.

c¢) Co quan Buu dién.

d) Bao hiém x3 hoi cac cip.

&) Céc t6 chirc, c& nhén c6 lién quan.

Diéu 2. Viét tit va giai thich tir ngir

1. Céc chir viét tat

Trong vin ban ndy, cac chit viét tit du6i day dugc hiéu nhu sau:

- BHXH: Bao hiém x4 héi.

- BHYT: Bao hiém y .



- BHTN: Bao hiém thét nghiép.

- BHXH tinh: B4o hiém x4 héi tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- BHXH huyén: Bo hiém x4 hoi quan, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh.

- TNLD: Tai nan lao dong.

- BNN: Bénh nghé nghiép.

- KCB: Khdm bénh, chiia bénh.

- T6 chitc I-VAN: Té chuc hoat ddng trong linh vuc cong nghé thong tin
dugc BHXH Viét Nam ky hop dong cung cap dich vu gid trj gia ting vé giao
dich dién tit trong linh vuc BHXH.

- Thong tur 36‘178/2012/TT-B~TC:, Théng tur s& 178/2012/TT-BTC ngay 23
thang 10 nam 2012 ve viéc Hudng dan k& toan 4p dung cho BHXH Viét Nam.

- Théng tr s6 41/2014/TTLT-BYT-BTC: Thong tir lién tich s6 41/2014/TTLT-

BYT-BTC ngay 24 thang 11 nam 2014 cta Lién B6 Y té, B6 Tai chinh huéng
dan thye hién BHYT.

- Quyét dinh sb 595/Qb-BHXH: Quyét dinh s6 595/QD-BHXH ngay 14
thang 4 nam 2017 ctia Tng Giam déc BHXH Viét Nam ban hanh Quy trinh thu
BHXH, BHYT, BHTN, Béo hiém TNLD, BNN; quan 1}'/ s6 BHXH, thé BHYT.

- Quyét dinh s6 636/QB-BHXH Quyét dinh s6 636/QD-BHXH ngay 22
thang 4 ném 2016 cua Tong Giam dbc BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh vé
hé so, quy trinh giai quyét hwong céc ché d6 BHXH. -

- Quyét dinh s6 828/QD-BHXH: Quyét dinh sé 828/QD-BHXH ngay 27
thang 5 ndm 2016 cf}a Tong Gidm d6c BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh
quan ly chi tra cac ché d6 BHXH, BHTN.

- Quyét dinh s6 1515/QD-BHXH: Quyét dinh s6 1515/QD-BHXH ngay
17 thang 10 ndm 2016 cua Tong Gidm dbc BHXH Viét Nam sira d6i, bb sung
mét s6 didu cta Quyét dinh sb 828/QD-BHXH ngay 27 thang 5 nim 2016 cla
Téng Giam déc BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh quéan Iy chi tra cac ché d6
BHXH, BHTN.

- Quyét dinh s6 1399/QP-BHXH: Quyét dinh s6 1399/QP-BHXH ngay
22 thang 12 ndm 2014 cta Tong Gidam doc BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh
ve t6 chire thue hién BHYT trong khdm bénh, chita bénh.

- Quyét dinh sé 1133/QP-BHXH: Quyét dinh s6 1133/QD-BHXH ngay
16 thang 10 ndm 2015 cta cta Tong Gidm d6c BHXH Viét Nam vé viéc cong
b thd tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung, thay thé thudc thdm quyén giai
quyét cia BHXH Viét Nam.

- Quyst dinh s6 1055/QD-BHXH: Quyét dinh s6 1055/QD-BHXH ngay
25 thang 7 ndm 2016 cua ”ljéng?Giém doc BHXH Viét Nam vé yiéc cong b,6 thn
tuc hanh chinh dugc stra ddi, b6 sung, thay thé thudc tham quyén giai quyét cia
BHXH Viét Nam.

2. Gidi thich tir ngft

a) Hé thong quan ly théng tin: 14 hé théng tw dong tiép nhan, xr 1y va luu

trir hb so d1en tir cia to chire, ca nhén sir dung giao dich dién ttr va cac tb chue
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cung cép dich vu giao dich dién tir trong linh vuc BHXH; quan ly, xt ly thong
tin nghiép vu nganh BHXH theo quy dinh.

b) Phan mém ké khai: 13 phdn mém hd tro t6 chic, ¢4 nhan thuc hién ké
khai giao dich dién t linh vuec BHXH, dap tmg chuan dinh dang dit liéu cda
BHXH Viét Nam.

¢) Cong théng tin dién t¢ BHXH Viét Nam: 1a diém truy cdp duy nhét
trén moi truong mang dé nhén, truyén thong diép dir li€u giao dich dién tir trong
linh viee BHXH véi t6 chitc, c4 nhan tham gia giao dich dién ti.

d) Thot han nhan thong b4o giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két
qua 12 khodng thoi gian t01 da 02 gid trong ngdy lam viée, k& tir khi nhan duoc
hé so BHXH dién tir ciia td chirc, c4 nhan, co quan BHXH kiém tra, gl thong
bao chip nhan giai quyét hd so giao dich dién tir hodc g thong bdo hudng daI}
bd sung hd so ddi véi cac ho so chua dang, chua du theo quy dinh mau s
03/TB-GDDT dén dia chi thu dién tr 3 dang ky cia t6 chirc, cd nhan.

Piéu 3. Chiing tir BHXH dién tir

1. Céac loai chimg tir BHXH dién ta

a) H6 so BHXH dién ti: hd so ding ky tham gia, cip sb BHXH, the
BHYT; hé so giai quyét va chi tra cac ché d6 BHXH, BHYT, BHTN; h6‘ SO
giam dinh, thanh toan chi phi KCB BHYT don vi phéai ndp theo quy dinh bang
phuong tién dién tir.

b) Chimg tir ké toén theo quy dinh clia Lugt ké todn 2015 va ché do ke
toan BHXH Viét Nam béng phwrong tién dién tir. Chimng tir ké toan dién tir phai
dap tng cac yéu cau:

- Pam bao diy du cac yéu t6 co ban cua chung tir ké toan; phai dugc
l4p theo ding dinh dang, miu va cau tric dit lidu theo quy dinh cia BHXH
Viét Nam,;

- Chimg tir k& todn dién tir dang con hi€u luc bi hiy phai cé ky hiéu riéng
thé hién chimg tir d6 d& bi huy, nguyén nhan hady, 1y do hiy phai dugc luu trix
riéng bang phuong tién dién tir;

- Dugc béo quan Juru trit bang phu’ong tién dién ti; dam bao tinh an toan,
bao mat toan ven, diy di khong bi thay d'01 sai 1éch trong sudt thoi gian luu tri;
in duoc ra gidy va tra ctru khi ¢6 yéu cau. Thoi gian luu trit: theo quy dinh vé
lwu trit chimg tir gidy.

c) Qéc van ban, thong bdo khac cuia co quan, td chitc thuc hién giao dich
BHXH bang phuong tién dién tir.

2. Viée chuyén dbi tir chimg tir gidy sang chimg tir dién it va nguoc lai thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s 166/2016/ND-CP.

3. Truong hop hd so, chung tir gidy khéng chuyén ddi duwoc sang chimg tur

dién tir thi td chirc, ca nhan gui hd so, chimg tir gidy v€ co quan BHXH hodc ké
khai trén phin mém ké khai va gl ho so, chimg tir gidy vé co quan BHXH.



Diéu 4. Sit dung chit ky s6 va ma x4c thwe giao dich dién tir

1. T6 chirc, ca nhén thuc hién giao dich dién tt trong linh vee BHXH phai
c6 ching thu s6 ¢6 hiéu luc do t6 chitc cung cép dich vu chimg thuc chit ky s6
cap theo quy dinh cia phép luat. Trudng hop c4 nhan thyc hién giao dich dién tu
trong linh vuc BHXH nhung chua dugc cap ching thu s6 thi duoc str dung ma
xac thuc giao dich dién tir do BHXH Viét Nam cap.

2. Viée sit dung chit ky s6 va mé xac thuc giao dich dién tir quy dinh tai
van ban nay goi chung 1a ky dién tit.

Diéu 5. Hé théng quan 1y théng tin

1. Nhén hd so dién t ctia td chitc, c4 nhan; kiém tra, d6i chiéu théng tin
cua to chirc, ca nhan

a) P6i véi tb chire |

- Hé théng quan ly théng tin tw dong kiém tra viéc ding ky str dung hinh
thirc giao dich dién tr cia td chirc: ma s thué, ma don vi, méd co quan BHXH da
dang ky;

- Hé théng’ quan ly théng tin tr dong. k1em tra théng tin chimng thu trén
chit ky dién ttr ctia t& chirc sau khi tiép nhan hd so dién ti, gom cac ni dung:

+ Kiém tra nha cung chp: nha cung cap chimg thu s6 phai ndm trong danh
sdch cdc nha cung cép duge co quan c6 thdm quyén cip phép;

+ Kiém tra han cta chimg thu, so sdnh chimg thw s6 v6i thong tin da
dang ky;

+ Kiém tra danh sach chimg thu khong hop 1€ cda nha cung cap: Ching
thu cta t6 chirc khéng dugc ndm trong danh sach chimg thu khéng hop 1€ do
nha cung cap théng béo;

+ Kiém tra chit ky s6 ctia cac nha -VAN.,

b) Péi v6i c4 nhan

-"Hé théng tir dong kiém tra viéc ding ky st dung hinh thirc giao dich
dién tir cia cd nhan: ma s6 BHXH, dia chi thu dién ti%, s6 dién thoai di dong va
ma co quan BHXH d4& dang ky;

- Hé théng tu dong kidm tra mi xé4c thuc giao dich dién tr BHXH cta c4
nhén sau khi ti€p nhan h6 so BHXH dién tit, gdm cdc ndi dung sau:

+ M x4c thuc phai dugc giti tir Cong théng tin dién tir BHXH Viét Nam
qua “tin nhan” dén s6 dién thoai di dong hodc dia chi thu dién tir ciia cd nhan da
dang ky voi co quan BHXH,;

+ M xéc thuc chi duge ding mét 1an cho m01 giao dich va s& hét han
trong thoi han nhét dinh k& tir khi dwoc yéu cau cdp mi xac thuc hodc yéu ciu
cép lai ma xac thue.

- Hé théng tu dong kiém tra thong tin tai Théng bdo thay d6i théng tin
cia cd nhin v6i dit liéu c4 nhan luu tai hé thdng, cip nhat thdng tin: gidi tinh,
s6 dién thoai di dong, s0 dién thoai ngudi than khi can lién lac, dia chi cu trd



ngay sau khi nguoi huéng luong huu, tro cAp BHXH hang thdng xac thuc vao
hé thong.

2. Giri thong tin tiép nhan hd so BHXH

Khi hd so giao dich dién tir dugc gui tdi Céng thong tin dién tr BHXH
Viét Nam, Hé théng quan ly thong tin tir dong giri Thong bao x4c nhan ndp hd
so BHXH dién tir (mAu s6 02/TB-GDDT) dén dia chi thl:l’ dién tir da dang ky cua
t6 chitc, c4 nhan cham nhét 15 phit sau khi nhan duoc hé so dién ti.

3. Luu trlt ching tr BHXH dién tir

Hé théng quan ly thong tin ty dong thuc hién viéc luu tri déy du, nguyén
trang dit liéu chimg tr BHXH dién tir tai co sd dit liéu BHXH dién tu cua

BHXH Viét Nam. Cé giai phap k¥ thuat ¢ thuc hién viée sao luu di lidu du
phong va khoi phuc hong hoc khi Hé théng quan ly thong tin gip su cd.
Piéu 6. Bio mat thong tin
Viéc giri, truyén, nhén, trao dbi thong tin v& giao dich dién tir trong linh
vuc BHXH phai duoc bao méat theo Ludt céng nghé thong tin, Luét giao dich
dién tir va céc quy dinh khéc cia phép luat. Cac t6 chirc, ca nhan khi tham gia
" giao dich dién tir trong linh viece BHXH c¢6 trach nhiém dam bao tinh an toan,
bao mét, chinh x4c va toan ven cua dir liéu dién tir; 6 trach nhiém ph01 hop voi
céc t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan thuc hién cac bién phéap k¥ thuit can thiét dé
dam bao tinh bao mét, an toan cua hé thong

Chuong 11
PANG KY SU DUNG PHUONG THUC GIAO DICH DIEN TU

Piéu 7. Ping ky qua Cong thong tin dién tir BHXH Viét Nam

1. Bang ky str dung phuong thic giao dich dién tir

a) T6 chirc, c4 nhan

- Truy cép Cdng thong tin dién tr BHXH Viét Nam dé ké khai va gui To

khai déng ky sir dung phu'ong thire giao dich dién tir trong linh vuc BHXH (mau
s6 01/PK-GD) hoic i ban gidy téi co quan BHXH;

- Trudng hop c4 nhan chua c¢é chit ky s6 ding ky st dung phwong thire
giao dich dién tir dé huéng cdc ché d6 BHXH phai dén co quan BHXH dé dang
ky, d6i chiéu thong tin theo hudng dan ctia co quan BHXH.

b) Co quan BHXH, Hé théng quan ly thong tin tiép nhan To khai, kiém tra

cac thong tin ké khai

- Trudmg hop da didu kién, trong thoi han 03 ngay, cap va kich hoat tai
khoan giao dich BHXH dién tir cia tb chiic, c4 nhan va giri théng bdo qua dia
chi thu dién tu;

- Trudmg hop khéng du didu kién, giti thong bdo (mau sb 01/TB-GDDT)
vao dia chi thu dién tit ctia t6 chic, ca nhan.

2. Dang ky thay ddi, bd sung théng tin t& khai dang k¥ st dung phuong
thire giao dich dién tu o R
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a) TS chitc, ¢4 nhan

Truong hop thay dbi, bd sung théng tin vé chimg thu sb hogc dia chi thu
dién tu, dién thoai va nguol lién hé, t6 chirc, c4 nhan truy cap Céng théng tin
dién tr BHXH Viét Nam dé k& khai va giri T khai thay di, bd sung théng tin
dang ky st dung phuong thic giao dich dién tir trong linh vuc BHXH (miu sb
02/SD-GD).

b) Hé théng quan ly théng tin

Tiép nhan T khai ding ky thay d6i, bd sung thong tin dang ky st dung
phurrong thic giao dich dién tir cua td chitc, c4 nhan (mau s6 02/Sb-GD), tu
dong kiém tra cac théng tin, cép nhét théng tin thay dbi, bd sung va Thoéng bao
x4c nhan thay ddi, bd sung théng tin cho t6 chirc, c4 nhan (mu s6 04/TB-
GDDT) trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan dwgce To khai.

3. Pang ky ngimg giao dich dién tir

a) T4 chitc, c4 nhan

- Truy c8p Céng théng tin dién tir BHXH Viét Nam d@ 1ap va giii T khai
déng ky nging st dung phuong thtte giao dich dién tr (mau s6 03/NG-GD).

- K& tir thoi diém nhén duoc thong bao xdc nhén nglng giao dich dién tur
do co quan BHXH giri dén, t6 chitc, c4 nhan thuce hién giao dich bing hd so gidy
theo quy dinh.

- Trudong hop tb chire, c4 nhan tiép tuc st dung Rhuong thic giao dich
dién tir thi thuc hién dang ky theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

b) Hé théng quan ly théng tin

- Nhan To khai dang ky ngimg giao dich dién tir ctia t0 chuc, cd nhén
(mau s6 03/NG-GD), kiém tra cac thong tin ké khai.

_ - Gui Théng bao xac nhén ngimg giao dich dién tir trong linh vuc BHXH
(mau sb OS/TB-GDBT)v dén dia chi thu dién tir cua td chic, ca nhan trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duogc to khai ctia to chirc, ca nhén.

Piéu 8. Ping ky qua TH chitc -VAN

1. Pang ky st dung dich vu I-VAN

a) Tb chirc, c4 nhan

T4 chiic, ca nhan c6 chit ky sb truy cdp hé théng giao dich dién ti cua To
chitc -VAN dé 1ap va gui To khai dang ky st dung dich vu I-VAN (miu s6
04/DK-IVAN).

b) T4 chirc I-VAN

- Trong thot han 02 gio, ké tir khi nhan dugc To khai cua td chirc, c4 nhan
(mau s6 04/PK-IVAN), T6 chtrc I-VAN guri To khai dén Cong théng tin dién tr
BHXH Viét Nam;

- Trong thoi han 02 gio, k€ tir khi nhan dugc thong béo cua co quan
BHXH, T6 chirc I-VAN guri thoéng bao cho t6 chirc, ca nhan.

c) Hé théng quan ly thong tin



Tiép nhan T& khai dang ky st dung dich vu I-VAN ctia to chitc, c4 nhan
(mau s6 04/DK-IVAN), tu dong kiém tra c4c théng tin ké khai va cac thong tin
cua To chuc I-VAN:

- Tru(‘mglhop du diéu kién thi trong thdi han 03 ngay lam viée, gui thong
bao géc ,nhén dén T chitc I-VAN; gui thong tin tai khodan giao dich BHXH dién
tir dén t6 chirc, ca nhan qua dia chi thu dién ti;

- Trudng hop khéng it diéu kién, giti Thong béo khéng chdp thudn dang
ky st dung phuong thirc giao dich BHXH dién t&r cho T6 chirc I-VAN (mau s6
01/TB-GDDT).

2. Dang ky thay dbi, bd sung théng tin T khai dang ky st dung dich vu -VAN

a) T4 chirc, c4 nhan

- Truong hop thay dbi, bd sung thong tin trén T khai dang ky st dung
dich vu I-VAN: t6 chirc, c4 nhan truy cép vao tai khoéan giao dich BHXH dién tir
dé lap va gui To khai thay dbi, bd sung théng tin déng ky str dung dich vu I-
VAN (méu s6 05/SD- IVAN) tai hé thong giao dich dién tir cia T chitc I-VAN;

- Trudng hop thay d6i Tb chic I-VAN: td chuc, ca nhan phai ding ky
ngumg sit dung dich vu I-VAN theo quy dinh tai khoén 3 Diéu nay va thuc hién
tha tuc déng ky st dung dich vu [-VAN theo quy dinh tai khoén 1 Pidu nay.

b) T4 chirc I-VAN

- Trong thoi han 02 gi& k& tir khi nhén duoc T khai cta t6 chie, ca nhan
(mau s6 05/SP-IVAN), gt T¢ khai dén Cong théng tin dién it BHXH Viét Nam.

- Trong thoi han 02 gio, ké tir khi nhan dugc thong 7béo xac nhén cla co
quan BHXH, T6 chitc I-VAN gti thong bao xac nhén cho t0 chire, ¢4 nhan.

c) Hé théng quan ly thong tin

- Tiép nhin T khai cia th chu’c, c nhan (mau s 05/SP-1V AT\T) tw dong
ki€m tra cédc thong tin ké khai cua qto chirc, ¢4 nhén, thong tin cha Td chie I-
VAN; cép nhat thong tin thay doi, bo sung.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du:oc T& khai thay
61, bd sung thong tin dang ky sir dung dich vu I-VAN, H¢ théng quan ly théng
tin gl théng bao x4c nhén (mAu s6 04/TB-GDPT) dén Td chire I-VAN.

3. Dang ky nglmg sir dung dich vu I-VAN

a) T chirc, c4 nhan

- Truy cap hé théng giao dich dién tit cia T6 chire I-VAN dé lap va gui
To khai ding ky nglmg str dung dich vu I-VAN (mau s6 06/NG-IVAN).

- K& tir thoi diém nhan duoc thong bao xac nhén ngimg st dung dich vu I-
VAN do co quan BHXH gtii dén thong qua T6 chuc I-VAN, t6 chirc, ca nhén
thue hién thu tuc dang ky giao dich BHXH bang hd so gidy.

b) Té chirc I-VAN



- (;huyfén T& khai ding ky ngimg sir dung dich vu I-VAN cta t6 chic, c4
nhén (mau s6 06/NG-IVAN) den Cong théng tin dién tir BHXH Viét Nam trong
thot han 02 gid ke tir khi nhin duge To khai.

- Trong thoi han 02 gid ké tir khi nhan duoc théng bao x4c nhin ngimg st
dung dich vu I-VAN cuta co quan BHXH, T6 chitc I-VAN g thong bao cho to
chirc, ca nhan.

c) Hé théng quén ly thong tin

Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugce To khai ding ky

ngung st dung dich vu I-VAN, Hé thong quan ly thong tin gui Thong bao xac
nhan nglrng su dung dich vu I- VAN (mau s6 05/TB-GDDT) dén tb chic, ca

Chwong III .
THAM GIA BHXH, BHYT, BHTN, BAO HIEM TNLB, BNN;
CAP SO BHXH, THE BHYT

Muc 1
THAM GIA BHXH, BHYT, BHTN, BAO HIEM TNLD, BNN;
CAP SO BHXH,THE BHYT POI VOI TO CHUC

_ Diéu 9. Tham gia BHXH, BHYT, BHTN, Béo hiém TNLD, BNN; cap

s0 BHXH, thé BHYT

Tht tuc, thoi han giai quyet duge hudng din tai Quyét dinh sé 595/QD-
BHXH, huéng dan tai Quyet dinh nay va cac quy dinh sta ddi, bd sung cia
BHXH Viét Nam; bao gom:

1. Pang ky, diéu chinh déng BHXH, BHYT, BHTN, Béo hiém TNLD,
BNN; cap s6 BHXH, thé BHYT.

2. Ping ky déng, cip the BHYT dbi v6i ngudi chi tham gia BHYT.

3. Cép lai, di, didu chinh noi dung trén sé BHXH, thé BHYT.

Diéu 10. Nhiém vu cita don vi sir dung lao dong

1. Lap va gtri hd so dién tir:

a) K€ khai théng tin cta don vi; nhap thong tin cua ngudi lao dong tir cac
T khai tham gia, di€u chinh thong tin BHXH, BHYT (méu s6 TK1-TS) d61 véi
nguoi chua cung cép dugc mi s6 BHXH hoéc thay doi thong tin, cac gidy to
chimg minh cia nguoi lao dong; 1ap Danh sach ngudi tham gia BHXH, BHYT,

BHTN, Bao hiém TNLD, BNN (mdu s6 D02-TS), Bang ké thong tin (miu sé
DO1-TS) viao phan mém ké khai cia BHXH Viét Nam hodc ctia T chic I-

VAN;
b) Ky dién tir trén hd so va giri ¢én Cdng théng tin dién tir BHXH Viét
Nam hoic qua Té chirc I-VAN.



2. Nhan Théng bao xdc nhén ndp hd so dién t (mau sb 02/TB- -GDDT);
Théng bao giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (mhu s6 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién tir da dédng ky cua don vi.

3. Nhan két qua giai quyét

a) Nhan Thong bio dién tir két qua déng BHXH, BHYT, BHIN, Bao
hiém TNLD, BNN thang trudce (mau s6 C12-TS); Thong bao dién tu ket qua

déng BHXH, BHYT, BHTN, Béo hiém TNLP, BNN nim trudc (miu 36 C13-
TS) do co quan BHXH chuyén dn tai khoan giao dich ctia don vi.

b) Nhén két qua giai quyét: s BHXH, thé BHYT do co quan BHXH
chuyén dén va tra kip thoi cho nguoi lao déng.

Piéu 11. Nhiém vu ctia Uy ban nhan dan cip xa

1. Lap va giri hé so dién tir

a) K€ khai théng tin cua don vi; nhip thong tin cia nguoi tham gia tir To
khai tham gia, dleu chinh théng tin BHXH, BHYT (mAu sé TK1-TS) d6i véi
ngudi chua cung cdp duoc mi sb BHXH hodgc diéu chinh théng tin; lap Danh
sach nguoi chi tham gia BHYT (mu sé DO3-TS), Béng ké thong tin (mau s6
DO01-TS) vao phan mém k& khai hodic ké khai truc tuyén tai Cdng théng tin dién
tir BHXH Viét Nam hoac qua Té chirc I-VAN;

~ b) Ky dién tir trén hd so va giri dén Cong thong tin dién tr BHXH Vigt
Nam hodc qua T6 chtrc I-VAN.

2. Nhén Théng bdo xac nhén ndp hé so dién tr (mau sb 02/TB-GDDT);
Théng béo giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (mau s6 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién tir d4 déng ky cua Uy ban nhan dén cap x4.

3. Nhén két qua giai quyét: the BHYT do co quan BHXH chuyén dén va
trd kip thoi cho nguoi tham gia.

Piéu 12. Nhiém vu ciia dai Iy thu

1. Lap va giri hd so dién tir

a) K& khai théng tin cua dai ly; nhép thong tin cla nguoi tham gia tir TO
khai tham gia, c’heu chinh théng tin BHXH, BHYT (mAu sb TK1-TS) dbi véi
nguoi chua cung cap duoc mé s6 BHXH hogc didu chinh théng tin; 14p Danh
sach nguoi tham gia BHXH tu nguyén (méu s6 D05-TS), Danh sach nguoi chi
tham gia BHYT (mau s& D03-TS), Bang ké thong tin vao phin mém ké khai
hodc ké khai tryc tuyén tai Céng théng tin dién tt BHXH Viét Nam hozc qua Té
chirc I-VAN;

b) Ky dién tir trén h so va giri dén Cong théng tin dién tr BHXH Viét
Nam hodc qua T6 chic I-VAN.

2. Nhan Théng bdo xé4c nhén nop hé so dién tu (mau s6 02/TB- -GDPT);

Thoéng bao giai quyét hd so giao dich dién t& va tra két qua (miu sb 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién tir d& ding ky cuia dai 1y thu.

3. Nhén két qua giai quyét



a) Nhin két qua giai quyét: s6 BHXH, thé BHYT do co quan BHXH
chuyén dén va tra kip thoi cho ngudi tham gia.

b) Nhén Danh sach ngwoi tham gia BHXH tu nguyén va danh sach nguoi
tham gia BHYT dén han phai déng theo mau s6 D08a-TS do co quan BHXH gui
dén tai khoan giao dich.

Piéu 13. Nhiém vu ciia co quan BHXH

1. Phong/T6 Quan 1y thu

a) Truy cap Hé thong quéan ly théng tin dé tlep nhén hd so dién tir ctia don
vi, Uy ban nhan dan cép x4, dai ly thu gui dén, két xuét T& khai tham gia, diéu
chinh thong tin BHXH, BHYT (mau so TK1-TS); To khai don vi tham gia, diéu
chinh théng tin BHXH, BHYT (miu s TK3-TS); Danh sach lao dong tham gia
BHXH, BHYT, BHTN, Bao hiém TNLD, BNN (méu sé DO2-TS); Danh sach
nguoi tham gia BHXH tu nguyén (mau s6 DO5- -TS); Danh séch ngudi chi tham
gia BHYT (méau s6 D03- -TS) chuyén sang phan mém nghiép vu dé kibm tra, d6i
chiéu thong tin, ddi chiéu véi co s dit lidu trong Hé théng quan 1y théng tin.
Truong hop hd so khéng ding, khong di didu kién thi théng béo cho don vi, Uy
ban nhan dan cp x4, dai Iy thu hoan chinh hd so theo quy dinh.

Kiém tra ma s6 BHXH clia ngudi tham gia, cip nhat vao phén mém quén
ly thu theo quy dinh. Trudng hop ngudi tham gia chua c6 ma s6 BHXH, nhap
day du, chinh xdc thong tin trén T¢ khai tham gia, diéu chinh théng tin BHXH,
BHYT (mau 36 TK1-TS); Danh sich nguoi chi tham gia BHYT (méu s6 D03-
TS) vao phan mém quan ly dé cép va ghi day dd mé s6 BHXH vao Danh sach
tham gia BHXH, BHYT, BHTN, Bao ' h1em TNLP, BNN (miu s6 D02-TS),
Danh séch ngudi chi tham gia BHYT (mAu s6 D03-TS), Danh sach ngum tham
gia BHXH tu nguyén (méu sé D05-TS) trude khi c4p nhat vao phin mém quan
ly thu.

b) Gtri Thong bdo gidi quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (mau
s6 03/TB-GDPT) dén dia chi thw dién t d4 ding ky clia don vi, Uy ban nhan
dan cép x4, dai ly thu.

c) Cap nhat dix liéu vao HE théng quan ly théng tin, ky dién tir vao cac
ban tong hop danh sich mAu sé D02a-TS, mau s6 D03a-TS, méu s6 D05a-TS va
chuyén hé so kém theo dén Phong/Té Cép sb, thé.

d) Hang thang: giri Thong béo dién tir két qua déng BHXH, BHYT,
BHTN, Bao hiém TNLD, BNN thang trudc theo mau sé C12-TS dén tai khoan
giao dich ctia don vi; Danh sach ddi tuong tham gia BHXH tu nguyén, BHY T
trude 30 ngay dén han phai déng theo miu s6 D08a-TS dén tai khoan giao dich
cta dai ly thu.

2. Phong/T6 Cép sb, thé

a) Truy cap hé so BHXH dién ta trong Hé théng quéan ly théng tin, két
xudt hd so didu chinh thong tin trén s6 BHXH, thé¢ BHYT theo quy dinh do
Phong/To Quéan ly thu chuyen dén; két xult hd so cap lai, d6i s6 BHXH, thé

BHYT ctlia cac trudng hop mét, réch, hong sé BHXH, thé BHYT do don vi
chuyen den ‘
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b) Kiém tra, d6i chiéu hd so véi dif liéu cia don vi, ngudi tham gia
BHXH, BHYT, BHTN, Bo hiém TNLD, BNN trong Hé thdng quan ly
thong tin:

- Trudng hop hd so dung, du thi gui hd so va Danh sach cép s6 BHXH
(mau s6 D09a-TS); Danh sach cip the BHYT (méu s6 D10a-TS) dén Lanh dao
BHXH tinh/ huyén phé duyét.

- Céc trudng hop hd so chua ding, chua dt thi ghi & 1y do va chuyén lai
Phong/T5 Quan 1y thu.

¢) Gui Thong bao gidi quyét hd so giao dich dién tir va tra ket qua (mau s6
03/TB-GDDT) dén dia chi thu dién tir d& dang ky. Truong hop cp lai, d6i thé
BHYT, kiém tra, d6i chiéu hé so dé nghi v6éi co s¢ dit li€u hi¢n dang quan ly va
CO SO du liéu cia BHXH Viét Nam; Trudng hop nguoi tham gia dang diéu tri tai
cac Co s& KCB, thuc hién giai quyét trong ngay khi nhén d hé so theo quy dinh.

d) Thuc hién in s6 BHXH, thé BHYT d6i nhitng trudong hop ding, du d4
dugc Lanh dao BHXH tinh/ huyén phé duyét.

d) Chuyén s6 BHXH dén Trudng Phong Cp so, thé hoic Lanh dao

BHXH tinh/huyén ky sé BHXH theo phan céap; truong hop chua dang, chua du
diéu kién thi yéu cu bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

e) Chuyén sé BHXH, th¢ BHYT dén B6 phan mot cia dé tra don vi,
ngudi lao dong hodc chuyén sé BHXH dén Phong Ché d6 BHXH/TS thuc hién
chinh sach BHXH & giai quyét hudng ché do6 BHXH cho ngudi lao dong.

g) Thang 01 hing nim, gm Théng bao két qua dong BHXH, BHYT,
BHTN, Bao hiém TNLD, BNN (miu s6 C13-TS) nim trurdc ctia ngudi lao dong
dén tai khoan giao dich ctia don vi.

Muc 2 ) S
THAM GIA BHXH, BHYT; CAP SQ BHXH,
THE BHYT DPOI VOI CA NHAN

Diéu 14. Tham gia BHXH, BHYT; c4p sb BHXH, thé BHYT

Thu tuc, thoi han giai quyet duoc hudng din tai Quyét dinh sé 595/QP-
BHXH, huéng din tai Quyet dinh nay va cdc quy dinh sira ddi, bd sung ctia
BHXH Viét Nam; bao gom:

1. Ngudi lao ddng c6 thodi han & nude ngoai tu ding ky déng BHXH bit bude.

2. Nguoi tham gia BHXH tu nguyén.

3. Dang ky dong, cip thé BHYT d6i véi ngudi tham gia BHYT dugc
ngéan sdch nha nudc ho tro mdt phan mirc dong; ngudi tham gia BHYT theo hé
gia dinh. .

4. Hoan tra tién d4 déng dbi v6i nguoi tham gia BHXH tu nguyén, hai sb
BHXH tréd 1én c6 thoi gian dong BHXH, BHTN tring nhau, nguoi tham gia

BHYT theo hd gia dinh, ngudi tham gia BHYT dwoc ngan sach nha nuée hd tro

mdt phan mic dong.
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5. Cép lai, dbi, diéu chinh ndi dung trén s BHXH, thé BHYT.

Piéu 15. Nhiém vu ciia ¢4 nhin

1. Lap va gt hd so dién tir

a) K& khai T& khai tham gia, diéu chinh théng tin BHXH, BHYT (mau s
TK1-TS), Bang ké théng tin (mau so DO1-TS) vao phan mém ké khai cua
BHXH Viét Nam hozc cta T6 chirc I-VAN;

b) Ky dién tir trén To khai va giri dén Cong thong tin dién tir BHXH Viét
Nam hoéc qua T6 chuc I-VAN.

2. Nhén Théng bdo xac nhén ndp hé so dién tir (mau s6 02/TB- -GDDT);
Théng béo gidi quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (miu s 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién tr d& déng ky ctia ca nhan.

3. Nhén két qua giai quyét do co quan BHXH chuyén dén.

Piéu 16. Nhiém vu ciia co’ quan BHXH

1. Phong/T6 Quan ly thu

a) Truy cép He théng quén Iy thoéng tin dé tiép nhan hd so dién tit clia ca
nhan, két xuat T& khai tham gia, diéu chinh théng tin BHXH, BHYT (miu sb
TK1-TS) dé kiém tra, d6i chiéu thong tin, ddi chiéu vdi co s& dit lidu trong Hé
théng quan ly théng tin. Céc trudng hop hd so khéng ding, khéng du diéu kién
thi gt thong bo cho c4 nhan hoan chinh hé so theo quy dinh.

Kiém tra m& s6 BHXH ctia ngudi tham gia, cip nhit vao p,hén mém quan
ly thu theo quy dinh. Trudng hop nguoi tham gia chua c¢6 ma s6 BHXH, nhép
day du, chinh x4c thong tin trén To khai tham gia, (dicu chinh théng tin BHXH,
BHYT (mau s6 TK1-TS) trude khi cdp nhéat vao phan mém quan ly thu.

~ b) G Thoéng béo giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (mau
50 03/TB-GDDPT) dén dia chi thur dién tir 33 dang ky cia cé nhan.

c) Cép nhat dir li¢u vao He théng quén ly thong tin, x4c nhén, chuyén hd

so dén Phong/T5 Cép sb, theé.

2. Phong/Té Cép sb, the

a) Truy cép Hé thdng quén 1y théng tin, két xuét hd so didu chinh thong
tin trén s6 BHXH, thé BHYT do Phong/T6 Quan 1y thu chuyen dén; két xuét ho
so clp lai, d6i s6 BHXH, thé BHYT cua cic trwdng hop mat, rach, hong sO
BHXH, thé BHYT do c4 nhan chuyén dén.

b) Kiém tra, dbi chiéu hd so voi dit lidu cua nguoi tham gia BHXH,
BHYT trong Hé thong quén ly thdng tin:

- Trudng hop hd so dimg, du thi giri hd so va Danh sich cap s6 BHXH
(mau so6 D09a-TS); Danh sach cap thé BHYT (mau s6 D10a-TS) dén Lanh dao
BHXH tinh/ huyén phé duyét.

- Céc truong hop hé so chua ding, chua du thi ghi r6 1y do va chuyén lai
Phong/T6 Quén ly thu.
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) c¢) Gui Théng bao giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (mau
s0 O3/TB:GDDT) dén dia chi thu dién t dd dang ky cua ca nhan. Trudng hop
cap lai, d6i thé BHYT, kiém tra, d6i chiéu ho so d& nghi vai co sé dit liéu hién
dang quan ly va co s¢ dif liéu cua BHXH Viét Nam; Trudng hop nguol tham gla
dang diéu tri tai cac Co s KCB, thuc hién giai quyét trong ngay khi nhan du hd
so theo quy dinh.

d) Thuc hién in s6 BHXH, thé BHYT d6i nhitng truong hop ding, du da
duoc Lanh dao BHXH tinh/ huyén phé duyét.
d) Chuyén s BHXH dén Trudng Phong Cép sb, thé hodc Lanh dao

BHXH tinh/huyén ky s6 BHXH theo phan cdp. Trudng hop chua ding, chua da
ﬁlpn kién thi ve" cau bd sung, hoan chinh | hn o theo quy dinh.

- Wl N Aasslhian WA

e) Chuyen s6 BHXH, thé BHYT dn Bo phidn mot ctra d8 tra két qua téi
cé nhén.

i ) ‘ Chlvr(mg | A
GIAI QUYET VA QHI TBA CAC CHE DO BHXH, BHTN;
QUAN LY NGUOI HUONG

Muc 1
GIAI QUYET CHI TRA CAC CHE })O BHXH, BHTN POI VOI TO CHUC

Piéu 17. Giai quyét, chi tra cac ché 46 BHXH, BHTN

Thu tyc, thoi han giai quyet chi trd dugc hudéng dan tai Théng tu s&
178/2012/TT-BTC, Quyet dinh s6 1055/Qb-BHXH, Quyet dinh s6 636/QD-
BHXH, Quyét dinh s6 828/QP-BHXH, Quyét dinh sé 1515/QD-BHXH, Cong
vin sb 1708/BHXH-TCKT ngay 16/05/2016 cia BHXH Viét Nam, huong dan
tai Quyét dinh nay va cac quy dinh stra d6i, bd sung ctia BHXH Viét Nam, riéng
thoi han giai quyét huéng ché d6 TNLD, BNN thuc hién theo quy dinh tai
khoén 2 Piéu 59 Lut an toan vé sinh lao dong; bao gom

1. Gi&i quyét, chi tra ché d6 6m dau.

2. Giai quyét, chi tra ché d6 thai san.

3. Giai quyét, chi tra trg cép dudng sirc, phuc hdi stc khoe.

4. Gidi quyét, chi tra ché d6 TNLD, BNN.

5. Giai quyét, chi tra trg cAp TNLD, BNN d6i véi ngudi lao dong duoc
gidm dinh tong hop mic suy giam kha néng lao dong.

6. Giai quyét, chi tra luong huu.

7. Giai quyét, chi tra ché d6 tir tut.

8. Chi hd tro ddo tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy
tri viéc lam cho nguoi lao déng.

9. Chi hd tro hoc nghé dbi voi Co so day nghé.

10. Chi hd trg chuyén ddi nghé nghiép cho ngudi bi TNLD, BNN khi tré lai

lam viée.
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11. Chi phi giam dinh y khoa.

12. Chi hé trg c4c hoat ddng phong ngira, chia sé rii ro vé TNLD, BNN.

Piéu 18. Nhiém vu ciia don vi sit dung lao dong

1. Lap va giri hd so dién tir

_a) Huong dan ngudi lao dong, thén nhén nguoi lao dong ké khai thong tin,

lap hé so theo quy dinh; nhén ho so gifly tu ngudi lao dong, than nhan nguoi lao
dong; kiém tra, doi chiéu théng tin véi ho so do don vi quén ly.

b) Lap hé so dién tir

- Péi véi truorng hop huo*ng om dau, thai san, dudng stc, phuc hdi sirc
khoe: 18p Danh sach dé nghi giai quyét hudng ché dd, bm dau, thai sén, dudng
suc phuc }101 suc khoe (mAu s6 C70a-HD); Danh sach nguoi lao déng chura nhén
ché do (mau s6 23-CBH);

- Déi v6i truong hop hudng ché do huu tri, tir tudt, TNLD, BNN: lap
Quyet dinh nghi viéc huong ché do huu tri (méu s6 12-HSB); To khai ctia than
nhan (mau s6 09A-HSB); Van ban dé nghi (mau s6 05-HSB);

- Déi v6i hd so chi hd tro dao tao bdi dudng ning cao trinh d k¥ ning
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong: 1ap ho so theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 30 Quyét dinh s6 828/QD-BHXH:

+ Gidy d& nghi tam tmg kinh phi (miu s6 24-CBH);

+ Danh sach nguoi lao dong da duge dao tao c6 chir ky xac nhén cua tung
nguoi lao ddng (mau s6 25-CBH).

- D61 vé6i hd so chi hd trg chuyén dbi nghé nghiép cho ngudi bi TNLD,
BNN khi tré lai 1am viéc; chi phi giam dinh y khoa; chi ho trg céc hoat dong phong
ngura, chia sé rii ro vé TNLD, BNN 14p ho so theo quy dinh.

c) Ky dién tir trén cac miu quy dinh va giri dén Cdng théng tin dién ti
BHXH Viét Nam hodc qua T6 chitc [-VAN.

2. Nhan Théng bédo xac nhan ndp hd so dién tr (mau s6 02/TB- -GDDT);
Théng bdo giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (miu s6 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién tir d4 déng ky cia don vi.

3. Nhén két quéa giai quyét huong cac ché do BHXH do co quan BHXH
chuyén dén theo hinh thirc ding ky, kiém tra, db6i chiéu, néu c6 sai s6t thi phdi
hop véi co quan BHXH dé xit 1y.

4. Chi tré day du kip thoi cho ngudi lao dong theo ding quy dinh.
Picu 19. Nhiém vu ciia Trung tim dich vy viéc lam

1. Cung cip danh sach céc quyét dinh BHTN (huéng méi, tam dimg, tlep
tuc, chdm dit, hay huong, bao lwu thoi gian déng BHTN; hd trg hoc nghé,
chuyén noi huéng tro cip thét nghiép) theo quy dinh; danh séch cac d6i tuong
khong dén khai bao viéc lam hang thang, d6i tugng ding ky hoc nghé va tu vén
giéi thiéu viéc 1am, ddi tuong dén dang ky bao lwu BHTN, khéng nhén quyét
dinh, bang phuong tién dién tir cho co quan BHXH qua Céng thong tin dién ti
BHXH Viét Nam hoic qua T6 chirc -VAN.
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2. Nhén céc thong bao: Thong bao xdc nhén ndp hé so dién tit cla co
quan BHXH (mau s0 02/TB-GDDT); Théng bdo giai quyet hé so giao dich
dién tir va tra két qua (méu s0 03/TB-GDDT); Thong bao vé viéc ngudi lao
dong khong dén huong tro cip thit nghiép; cac truong hop huéng BHTN
khong ding quy dinh do co quan BHXH chuyen dén; tién hanh kiém tra, ra
soat, di chiéu, thuc hién didu chinh hudng (néu cé) ddi VOl cac trudng hop
hudng khéong ding va chuyén danh sach dién tir cac quyét dinh diéu chinh
hudng BHTN dén co quan BHXH tinh.

Pieu 20. Nhiém vu clia co’ quan Buu dién
1. Lap va gt ho so dién tir
1 dién tr cia BHXH Viét Nam hodc ctia TO chiic

Truy cép Céng théng tin
I-VAN:

a) Lap Bang thanh toan chi tra ché d6 BHXH (mau s6 C74- HD); Danh
sach nguoi hudng chua nhén cac ché d6 BHXH hang thang (mau s6 7-CBH);
Bang thanh toan tro cip BHXH mét l4n (mau so 22-CBH); Gidy dé nghi tam
tmng chi tré luong huu va trg cép bao hiém (mau sb C73-HD); Danh séch thu h01
kinh phi chi BHXH (mdu s6 C75-HD); Giy thanh toén chi phi chi tra (mAu sb
C67-HD); Hoa don tai chinh; Bang déng ky t5 chi tra; Thong béo da nhén kinh
phi chi tra; Thong bdo thong tin vé tai khoan ca nhan cua ngudi hudng.

b) Lap Danh sach chi trd luong huu va trg cap BHXH hing thang (mau sb
C72a-HD); Danh séach truy linh lwong huwu va tre cap BHXH do thay dbi vé che
do, mtc huong (mdu s6 C72b-HD); Danh sach chi tra luong huu va tro cép
BHXH hing thang do diéu chinh murc hudng céc ché 6 bao hlem theo quy dinh
ctia nha nude (mu s6 C72¢-HD); Darnh sach chi tra tro clp that nghiép (miu sb
C72d-HD); Danh sach chi tra luong huu va trg cap hang thang cho ngudi huong
thuc hién quyet dinh khau trit (mAu s& C72e-HD); Danh sich huong ché @b
BHXH mét 1an theo mau s6 21A-HSB, 21B-HSB; Danh sich gidi quyét huéng
BHXH mo6t 1dn (mAu sé 19G-HSB); Gidy bién nhan sb tién dd linh lwong huu,
trg cAp BHXH (mau sb 20-CBH), ¢6 diy du chit ky x4c nhan.

¢) Ky dién tir hd so va gui dén Cong théng tin dién tr BHXH Viét Nam
hoic qua T4 chirc I-VAN.

2. Nhén Théng bao xac nhén ndp hé so dién tir (mau sb 02/TB- -GDDT);
Thong béo giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (méu sb 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién tir d ddng ky cia co quan Buu dién.

3. Nhén hd so dién tir tir co quan BHXH

a) Hb so gém

- Danh sach chi tra lwong hwu va trg cip BHXH hang théng (mau sb
C72a-HD); Danh sach truy linh luong huu va trg cap BHXH do thay dbi vé che
do, muc hudng (mAu s6 C72b-HD); Danh sach chi tra lwong huu va tro clp
BHXH hang thang do didu chinh mtc huéng cac ché do bao hiém theo quy dinh
ctia nha nude (miu sé C72¢-HD); Danh séach chi tra tro cap that nghiép (mau s6

C72d-HD); Danh sach chi tra luong huu va trg clp hang thang cho ngudi hudng
thue hién quyét dinh khau trir (mau s6 C72e-HD); Tong hop kinh phi chi tra cac
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ché 0 BHXH hing théng (mAu s6 2-CBH); Béang thanh toén trg cap BHXH 1
lan (mau s6 22-CBH); Danh sach giam huéng, tam ding ché do6 BHXH hang
thang (m‘éu sO 13-CBL~H); Thong bdo tam dimg in danh sach chi tra cac ché do
BHXH hang thang (mau so6 14-CBH);

- Danh sach giai quyét huéng BHXH mot 14n (méu sé 19G- HSB); Danh
séch huéng tro cdp BHXH mot lan tir ngudn ngén sach nha nuée (miu sb 21A-
HSB); Danh sach hudng tro cglp BHXH moét 1an tir ngudn Quy BHXH (mau 56
21B-HSB) ban hanh kém Quyeét dinh s6 636/QP-BHXH,;

- Thong bao chuyén kinh phi chi tra cac ché d6 BHXH giti co quan Buu
dién (mAu s6 1a-CBH); Thong béo chdp nhén diéu chinh thong tin vé tai khodn
c4 nhan; Thong béo chép nhan thanh toan chi phi chi trd; Danh sach, Quyét dinh
huy, tam dimg; Théng bao,cham dut huong tro cap that nghiép; Thong bdo
chuyén noi hudng trg cap that nghiép cia nguoi lao dong,

b) Péi véi danh sach chi tra gidy duoc chuyén tir danh sach chi tra dién
tir: thuc hién theo khodn 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 166/2016/ND-CP.

¢) Chju trich nhiém v& tinh ding, du, hop phép, kip thoi cia hé so gidy
do co quan Buu dién in ra tir hd so dién tir do co quan BHXH giri dén.

4. Nhén két qua giai quyét do co quan BHXH chuyén dén.

Piéu 21. Nhiém vu cia Co sé day nghé

1. Lap va giri hd so dién tir

a) Lap Danh sach nguoi huong tro cp that nghiép s nghi chi tra hd
trg hoc nghe (miu s6 C87a-HD) c6 diy du chit k¥ clia ngudi that nghiép dang
hoc nghé.

b) Ky dién tit trén m&u quy dinh va giri dén Cdng thong tin dién tr BHXH
Viét Nam hodc qua T6 chue I-VAN.

2. LVThau 111uug bdo xac 1u1an nup ho so uleu tr uu‘u SO OA/TB-GUD
Thong bao giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (mAu sb OS/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién tit dd dédng ky cta Co so day nghé.

3. Nhan két qua giai quyét do co quan BHXH chuyén dén theo hinh thirc ding
ky; kiém tra, d6i chiéu, néu c6 sai s6t thi phdi hop véi co quan BHXH dé xit Iy.

4. Xuét trinh hé so, tai liéu lién quan khi ¢ yéu cu ctia cép c6 tham quyén.
Pidu 22. Nhiém vu ciia co quan BHXH

1. Giai quyét, chi tra céc ché do ém dau, thai san, dudng sirc phuc hdi stic khde
a) Phong Ché ¢ BHXH/T$ thyc hién chinh sach BHXH:

Truy cap Hé thong quan ly thong tin dé tiép nhan ho so dién tir cua don vi

str dung lao dgng theo mau s6 C70a-HD va truy c@p phén mém nghiép vu dé dbi
chiéu, xét duyét:

- Trudng hop ho so khong ding, khong du diu kién thi gii théng bao
mau s0 03/TB-GDBDT cho don vi hoan chinh ho so theo quy dinh;

- Trudng hop b p so ding, du diéu kién thi thong bdo cho don vi miu sé
03/TB-GDPT; két xuit mau s6 C70b-HD chuyen Lanh dao BHXH tlnh/huyen
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phé duyét; chuyén 01 ban dién tiy mu s& C70b-HD dén Phong K& hoach - Tai
chinh/T6 K& toan - chi tra; chuyén 01 ban dién tir mau s6 C70b-HD cho don vi
sir dung lao ddng.

b) Phong K& hoach - Tai chinh/Té K& toan - chi tra:

- Nhan bén dién tir m&u sb C70b-HD do Phong Ché d6 BHXH/TS thuc
hién chinh sach BHXH chuyén dén dé thuc hién chi trd cho nguoi lao dong theo
hinh thirc nguoi lao dong da dang ky.

- Nhén ban dién tir miu sb 23-CBH tir don vi st dung lao dong dé theo
ddi s6 tién chwra chi tra.

2. Giai quyét, chi tra céc ché d6 TNLD, BNN, huu tri, tir tudt

a) Phong Ché d6 BHXH/T) thuc hién chinh séch BHXH:

- Truy cip Hé théng quan ly théng tin d& tiép nhan hd so dién t ca don
vi sit dung lao ddng va truy cap phin mém nghiép vu dé doi chiéu, xét duyét:

+ Truong hop hd so khong ding, khéng du diéu kién thi gtti théng bdo
mAu 56 03/TB-GDBT cho don vi hoan chinh hd so;

+ Truong hop dtng, du diéu kién thi thong béo dén dia chi thw dién tir 43
dang ky cua don vi theo mﬁu sb 03/TB-GDDT; két xuit ban qua trinh déng
BHXH (neu cd) va cac quyet dinh hudng tuong Gmg véi timg loai ché 46 ky xac
nhan trén hd so va chuyén dén Lanh dao BHXH tinh dé phe duyeét.

- Chuyén hd so d duoc phé duyét dén Phong Cap sb, the d& thuc hién cép
thé BHYT; Phong Ké hoach - Tai chinh d& chuyén tién cho don vi st dung lao
déng chi tra cho ngudi lao dong va thuc hién chi tra, quyét toan cic ché do
BHXH mét lan theo khoan 1 Diéu 14 Quyet dinh s6 828/Qb-BHXH; chuyen
dén BHXH huyén & thyuc hién chi tra, quyét toan céc ché d6 BHXH mot lan
theo khoan 2 Piéu 14 Quyét dinh s 828/QD-BHXH.

- Chuyén béan dién t& céc quyét dinh hudng va ban qua trinh dong BHXH

(néu c6) clia ngudi lao dong twong ng vai timg loai ché d6 theo quy dinh i
duoc Lianh dao BHXH tinh phé duyét dén don vi st dung lao dong.

- Chuyén ban gidy cac quyét dinh huéng va ban qua trinh déng BHXH

(néu cb) ctia ngudi lao ddng tuong ung voi timg loai ché db theo quy dinh da
duoc Lanh dao BHXH tinh phé duyét ¢én B6 phan mét cira dé tra cho don vi stt
dung lao dong.

, - Lap va giri co quan Buu dién cac mau sb: C72a-HD, C72b-HD, C72c-
HD, C72e-HD, 19G-HSB, 21A-HSB, 21B-HSB, 2-CBH, 13-CBH, 14-CBH,
Théng bao chap nhan diéu chinh théng tin vé tai khoan c4 nhin trén cic phan
mém, dam bao sb lidu in 16 rang, day di.

- Nhén hé so BHXH dién tir ctia co ‘quan Buu dlen giri dén trong Heé
thong quan ly thong tin thuc hién k1em tra, ddi chiéu. Pbi vdi nhitng truong hop
hé so ding thi thuc hién giai quyét theo quy dinh ddi véi timg loai hd so; ky
dién tir trén ho so BHXH va luu dit liéu vao Hé théng quan ly thong tin. Truong
hop hd so khong ding, khéng du didu kién thi thong bao dén dia chi thu dién tir
d& ding ky ctia co quan Buru dién theo mau sb 03/TB-GDPT.
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b) Phong K& hoach - Tai chinh/T8 K& toén - chi tra:

- Lép va gui hd so dién tr cho co quan Buu dién: mau s6 1a-CBH; Théng
b4o chép nhén thanh toan chi phi chi tra.

- Nhan hd so BHXH dién tit cia co quan Buu dién g dén theo quy dinh
tai diém a, didm b khoan 1 Piéu 20 Quyet dinh nay trong Hé théng quan ly
théng tin; truong hop hé so ding, du diéu kién thi trinh Lanh dao phé duyét dé
cap kinh phi, quyet toan va thanh toan chi phi chi tra cac ché d6 BHXH, BHTN
va quan ly nguoi hudng cho co quan Buu dién. Truong hop ho so khéng dung,
khéng du diéu kién thi thong bao dén dia chi thu dién tr dé déng ky cua co quan
Buu dién theo mau s 03/TB-GDDT; ky dién tir trén hé so BHXH va luu dit 1iéu
vac Hé théng quén Iy théng tin.

3. Lap danh sach huéng ché ¢6 BHTN

Phong Ché d¢6 BHXH:

- Truy cap He théng quéan 1y théng tin dé tiép nhén hé so dién tir do Co
s& day nghé, Trung tdm dich vu Vié_:',C lam, S¢ Lao dong Thuong binh va xa hoi
va don vi st dung lao dong gui dén. Truy cép phan mém nghiép vu dé kiém
tra, do1 chiéu:

_ + Truong hop h6,50 khéng dung, khong du diéu kién thi thong bao theo
mau s6 03/TB-GDDT dén dia chi thu dién tir d& déng ky cna Trung tam dich vu
viéc lam, S& Lao dong Thuong binh va xi h¢i, Co s¢ day nghé va don vi st
dung lao d9ng d€ hoan chinh ho so theo quy dinh;

+ Truomg hop hd so ding, di diéu kién thi théng bao dén dia chi thu dién ti
dd dang ky cuia Trung tam dich vu viéc lam, S& Lao dong Thuong binh va Xa
hoi, Co s¢ day ngh€ va don vi st dung lao dong theo mau s6 03/TB-GDDT; két
xuat cac daph sach theo cac miu s6: C72d-HD, C87b-HD, 26-CBH, 13-CBH, 2-
CBH chuyén Lanh dao BHXH tinh phé duyét;

- Gl co quan Buu dién: Danh sach, Quyet dinh hiy, tam dung, chém dut
hudng cac Quyét dinh BHTN: Théng bdo chuyén noi hudng tro cap that nghiép
cua nguoi lao dong.

- Lap bao cao sb tiép dong BHYT cho ngudi huéng BHXH hang thang,
trg cép thét nghiép theo mau s6 5-CBH chuyén Phong K€ hoach - Tai chinh/T6
K¢ toan - chi tra.

- Chuyén hb so d& duoc phé duyét dén Phong Cép sb, thé dé thuc hién cap
thé BHY'T va chuyén dén Phong Ké hoach - Tai chinh/T K& toan - chi tra dé
chuyen tién cho don vi st dung lao dong, Co s6 day nghé; co quan Buu dién dé
t6 chirc chi tra cho ngudi hudng trg cap that nghiép theo quy dinh va thuc hién
thanh quyét todn kinh phi chi tra.

- Trong qua trinh chi tra trg cép thét nghlep, tién hanh dbi chiéu Danh
séch ngudi dang hudng tro cp thit nghiép v6i co so dit liéu thu BHXH, néu
phat hién trudng hop hudng khéng dung thi théng bao dén Trung tdm dich vu
viée lam & didu chinh huéng.
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Muc 2
GIAI QUYET CAC CHE PO BHXH POI VOI CA NHAN

Piéu 23. Gii quyét ché 46 BHXH

Thu tuc, thoi han giai quyét duoc hudng dan tai Quyét dinh s6 1055/QDb-
BHXH, Quyét dinh s 636/QD-BHXH, Quyét dinh sé 828/QD-BHXH, Cong
van sb 4644/BHXH-CSXH ngay 18/11/2016, huéng din tai Quyét dinh nay va
cac quy dinh sira d6i, bb sung cia BHXH Viét Nam; riéng thoi han gidi quyet
huéng ché 6 TNLD, BNN thirc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 59 Luét an

toan vé sinh lao ddng; bao gbm:

1. Giai quyét ché do thai san.

2. Gii quyét trg cAp TNLD, BNN tai phat.

3. Cép tién mua phwong tién tro gitp sinh hoat va dung cu chinh hinh dbi
va1 nguoi bi TNLD, BNN.

4. Giai quyét lwong huu hodc chd huéng tro cdp hing thang theo Nghi
dinh s6 09/1998/ND-CP.

5. Giai quyét hudng tiép lwong huu, tro cdp BHXH hing thang a6i véi
ngudi chip hanh xong hinh phat ti, nguol xudt canh trai phép trg vé nudc dinh
cu hop phap, ngudi duge Toa 4n hity quyét dinh tuyén bd mat tich.

6. Giai quyét BHXH mot 14n.

7. Giai quyét ché d6 tir tuét.

8. Giai quyét trg cAp mot 14n doi v6i ngudi dang huong Irong hu, trg cAp
BHXH héng théng ra nude ngoai dé dinh cur (sau day goi tét 14 tro cAp mot 1an).

9. Di chuyen noi hudng luwong hwu, tro cip BHXH ha.ng thang; chuyen
noi quan 1y hd so chd huong luong huu, cho hudng trg o cAp hang thang d6i véi
c4n bg x tir tinh nay dén tinh khac.

10. Piéu chinh théng tin vé& nhéan than do1 voi nguoi dang huong lwong huu,
trg cip BHXH hang thang; diéu chinh, hty quyét dinh, chAm dirt huéng BHXH.

11. Chi trd phi giam dinh mc suy giam kha nang lao dong

12. Giai quyét tro cap hang théng theo Quyét dinh s6 91/2000/QP-TTg,
Quyét dinh sb 613/Qb-TTg.

13. Giai quyét tro cap theo Quyét dinh sb 52/2013/QDP-TTg ngay
30/8/2013 cta Thu tudéng Chinh phu.

Piéu 24. Nhiém vy ciia ¢4 nhén

1. Ké khai hd so dién tir trong céc trudng hop quy dinh tai Bidu 23 Quyét
dinh nay.

2. Ky dién tir trén hd so theo quy dinh va gti dén Cdng thong tin BHXH
Viét Nam hodc qua Td chic I-VAN.

3. Nhan Théng bao x4c nhén ndp hd so dién tur (r’nﬁu sb 02/TB-GDDT);
Thong bdo gidi quyét ho so giao dich dién tr va tra két qua (mau sé 03/TB-



GDDT) tai dia chi thu dién tf d& dang ky cda ca nhan.
4. Nhan két qué giai quyét tir co quan BHXH
a) Truong hop huéng luong hw, tro cap hang thang d6i v6i can bo x4

nhan: Thong bao (médu sb 18C-HSB) va Quyét dinh (miu s6 07A-HSB, méu sb
07C-HSB).

b) Truong hop hudng BHXH mdt Jan nhan: Quyét dinh (mAu s5 07B-HSB).
¢) Truong hop huéng tro cdp mot 1an nhan: Quyét dinh (méu sé 07D-HSB).
d) Trudng hop hwéng ché do tir tuét:
- Hudng tro cip tudt mot 14n nhan: Quyét dinh (mAu s6 08D-HSB) do1 véi
than nhén ngudi dang tham gia, dang béo luu thoi gian déng BHXH bi chét hodc
Quyét dinh (mAu sb 08E- HSB) dbi véi than nhén nguoi hudng huu, tro cap
BHXH hang thang bi chét va Quyét dinh (mau s6 08B-HSB).
_ - Huong tro ,Cé(lp tudt hing thang nhan: Quyét dinh (miu sé6 08C-HSB) va
Quyét dinh (mau s6 08B-HSB).
d) Trudong hop huéng ché d6 TNLD, BNN tai phét:
- Huong tro cip TNLD hing théng do vét thuong tai phat nhan: Quyét
dinh (mau s6 03E-HSB).
_ - Hudng trg cép TNLP mét 1an do vét thuong tai phét nhan: Quyét dinh
(mau s6 03G-HSB).
- Hudng tro cép BNN hing thang do bénh tit tai phat nhan: Quyét dinh
(mau s 03H-HSB).

- Huong tro cdp BNN mét 1an do bénh tét tai phét nhén: Quyet dinh (mau
s0 03K-HSB).

e) Truong hop diéu chinh théng tin vé nhan than, diéu chinh huong luong
hiru, tro cép BHXH hang thang:

- Trudng hop diéu chinh théng tin v& nhan than nhén: Quyét dinh (mau sé
11-HSB).

- Truomg hop diéu chinh huéng luong huu, trg cdp BHXH hing thang
nhan: Quyét dinh (mau s6 06A-HSB).

g) Truong hop di chuyén noi huéng luong huu, tro cdp BHXH hing
thang nhin: Théng b4o (mau s6 18A-HSB).

h) Trudng hop hudng tiép luong huu, trg cdp BHXH hing thang d6i véi
ngudi chip hanh xong hinh phat th, ngudi xuét canh trai phép tré vé nuoc dinh

cu hop phap, ngudi dugc Toa an huy quyet dinh tuyén bd mat tich nhén: Quyét
dinh (m4u s6 10B-HSB).

1) Truong hop hudng tro cip hang thang theo Quyet dinh so 91/2000/QD-
TTg, Quyet dinh s6 613/Qb- TTg nhén: Quyet dinh Ve viéc trg cap theo Quyet
dinh s0 91/2000/QD-TTg, Quyet dinh vé viéc trg cap mai tang phi theo Quyét
dinh s6 91/2000/QP-TTg ban hanh kém theo Céng vin s6 1969 BHXH/CDPCS
ngay 26 thang 9 niam 2”00 ciua BHXH Vlet Nam, quef dlnh tbeo mau sb 02-

QP613, Quyét dinh v& viée hudng trg cip mai tang theo mau sb 04-QD613 ban
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hanh kém Céng van sb 2834/BHXH-CSXH ngay 09 thang 7 nam 2010 cuia
BHXH Viét Nam.

Piéu 25. Nhiém vu ciia co' quan BHXH

1. Giai quyét huéng ché d6 thai san

Phong Ché d6 BHXH/T6 thuc hién chinh séch BHXH:

Truy cip Hé théng quan ly thong tin dé tiép nhén hd so dién tr cua ca
nhan theo quy dinh va truy cAp phan mém nghiép vu dé dbi chiéu, xét duyét:

- Trudng hop hé so khéng ding, khong di diéu kién thi g thong béo
mau sé 03/TB-GDPT dén dia chi thir dién tr di ding ky clia c4 nhén d& hoan
chinh hé so theo quy dinh;

- Trudng hop hd so ding, da d1eu kién thi thong béao den dia chi thu dién tr
da da.ng ky cia c4 nhan theo mau sé 03/TB-GDDT; két xuit mau s 01B- -HSB
chuyén Linh dao BHXH tinh/huyén phé duyét; chuyen 01 ban dién tir mau sb
01B-HSB dén Phong K& hoach - Tai chinh/T6 K& toan - chi tra.

2. Giai quyét hudng trg cap TNLD, BNN tai phét, ché d huu tri, tr tuat
trg cip hang thang, BHXH mét lan, diéu chinh, hiy huéng luong huu, trg cap
BHXH hing thang, di chuyén noi huéng luong hwu, tro cap BHXH hing théang,
trg cAp mét lan.

Phong Ché d6 BHXH/TS thuc hién chinh sach BHXH:

a) Truy cap Hé théng quan ly théng tin dé tiép nhan hd so dién tir cha ca
nhan theo quy dinh va truy cap phdn mém nghiép vu dé déi chiéu, xét duyét:

- Truong hop hd so khéng dung, khéng du diéu kién thi gui thong bao
mau s6 03/TB-GDDT dén dia chi thu dién tir d& ding ky cta c4 nhén dé hoan
chinh hd so theo quy dinh;

- Trudng hop hd so ding, d dleu kién thi thong bao dén dia chi thu dién
tir da dang ky cia cd nhén theo mau sd 03/TB-GDDT, két xuit ban qué trinh
dong va cac quyét dinh huong tuong Umg vOi timg ché d6 theo quy dinh chuyén
dén Lanh dao BHXH tinh/huyén dé phé duyét.

Trudng hop di chuyén noi hudng, hd so huong luong huy, BHXH hing
thang; hd so chd huong luong huu, chd hudng trg cap hang thang dbi véi can
bd x& tur tinh nay dén tinh khac: Phong Ché d6 BHXH lap méu s6 15A-HSB,
mau sé 15B- HSB de chuyén cho BHXH tinh noi c& nhéan chuyén dén va gui
Théng bao méu s6 18A-HSB sau khi ¢6 phé duyét ciia Lanh dao BHXH tinh
chuyén di. BHXH tinh chuyén dén théng bdo cho c4 nhén theo cdc méu sb
18B-HSB, 18C-HSB.

b) Chuyén hb so d dwoc phé duyét dén Phong/Td Clp sb, thé dé thuc
hién cap thé BHYT va chuyén dén Phong Ké hoach - Tai chint/T K& to4n - chi
tra dé thuc hién chi tra theo quy dinh.

c¢) Chuyén ban dién tr cac quyét dinh hudng, tiép tuc hudng, diéu chinh
hudng, hily hudéng va ban qué trinh déng BHXH (néu c6) tuong tmg véi timg loai
ché d6 theo quy dinh d& duoc Lanh dao BHXH tinh/huyén phé duyét dén tai khoan
giao dich ctia c4 nhén; chuyén ban gidy dén B6 phin mdt cira dé tra cho ca nhan.
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Muce 3
THU TUC LIEN QUAN PEN NGUOI HUONG;
QUAN LY NGUOI HUONG

Diéu 26. Thit tuc lién quan dén ngwdi hwéng

Thu tuc, thot han giai quyét dugc hudng dan tai Quyet dinh s6 1055/Qb-
BHXH, Quyét dinh s 636/QP- BHXH, Quyét dinh s 828/QD-BHXH, Quyét
dinh sb 1515/Qb-BHXH, Coéng vin s6 1708/BHXH-TCKT ngay 16 thang 5

n&m 2016 cia BHXH Viét Nam, huéng dan tal Quyét dinh nay va cdc quy dinh
sua d01 bd sung cia BHXH Viét Nam; bao oom

1. Truy linh lwong huu, hwéng tiép tro cip BHXH trong céc trudng hop:
hét han hudng, khéng con tén trén danh séch chi tra thang nay nhung con so tién
cia cdc thang truge chua nhén; nguoi huong hodc nguoi linh thay 6 thang lién tuc
khéng nhén tién, co quan BHXH d3 tam dimg in danh sach chi tr; truy linh ché
d6 BHXH mot 1an ctia nhimg nam trude.

2. Ngudi hudng linh ché d6 BHXH bang tién mit chuyén sang linh bang
tai khoan c4 nhén va nguoc lai, hodc thay ddi tai khoan c4 nhan, hoic thay d6i
noi nhén trong dia ban tinh.

3. Uy quyén linh thay luong huu, tro cip BHXH, tro cdp that nghiép.

4. Thay dbi thong tin ngudi huéng ché d6 BHXH hing thang.

Piéu 27. Nhiém vu ciia ngwoi hwdong

1. Lap va giri hd so dién tir

a) K& khai théng tin trén mau sb 18-CBH khi c6 thay dbi:

- Gi6i tinh, sb dién thoai, dia chi cu tri. Nhén két qua giai quyét tir co
quan BHXH qua dién thoai di ddng hodc dia chi thu dién tir.

- béi véi truong hop nguoi hudng linh ché @ BHXH bang tién mat
chuyen sang linh bang tai khoan ca nban va ngugc lai, hodc thay dbi tai khoan
c4 nhan, hodc thay dbi noi nhan trong dia ban tinh hoic thay d6i cung lic 56
dién thoai di dong va dia chi thu dién tir: ndp va nhén két qua giai quyét tai co
quan BHXH.

b) K& khai thong tin trén maiu s§ 19-CBH khi d& nghi truy linh luong hu,
huoéng tlep trg cAp BHXH trong cac trudng “hop: hét han huémg, khong con tén
trén danh sdch chi tra thang nay nhung con sé tién cua céc thang trude chua nhén;
nguoi huong hodc ngudi linh thay 6 thang lién tuc khéng nhén tién, co quan
BHXH dé tam dung in danh sach chi tra; truy linh ché d6 BHXH mét l4n clia
nhitng nim trudc. Nhén két qua g1a1 quyet tai co quan BHXH.

c) K¢€ khai théng tin trén mau s6 13-HSB khi lam thu tuc Gy quyén linh thay
luong huu trg cAp BHXH, tro cap that nghlep, in, ky, lay x4c nhén cua co quan co
thAm quyen Nguoi duge uy quyen np trwe tlep cho Dai dién chi trd hodc co quan
BHXH khi dén nhén ché d6; Nhan két qua g1a1 quyét tai co quan BHXH.

2. Chiu trach nhiém trudc phap ludt v& thong tin ké khai.

22



3. Nhén Thong bao xdc nhén nop hd so dién tir (mau s6 02/TB- -GDDT);
Théng béo gidi quyét hd so giao dich dién tir va tra két qua (mau sé 03/TB-
GDDT) tai dia chi thu dién tir d8 ddng ky cia nguoi hudng.

Piéu 28. Nhiém vu ciia co quan BHXH

1. Phong Ché d6 BHXH/T4 thuc hién chinh sach BHXH

a) Truy cip Hé théng quan 1y thong tin ¢ nhan hd so dién ti clia c4 nhén
va truy cap phén mém nghiép vu:

- Truong hop hd so khéng ding, khéng du diéu kién thi gui thong bao
mau s6 03/TB-GDBT dén dia chi thr dién tir d& dang ky ctia ¢4 nhén dé hoan
chinh hd so.

- Trudng hop hb so ding, du didu kién thi kiém tra théng tin, d6i chiéu chir
ky tai Thong bdo thay dbi thong tin (mau s 18- CBH) ddi véi trudng hop ngudi
huéng linh ché d6 BHXH bang tién mat chuyén sang linh bang tai khoan ca
nhan va ngugc lai, hodc thay 461 tai khoan c4 nhén, hogc thay déi noi nhén trong
dia ban tinh hodc thay ddi clng luc sb dién thoai di déng va dia chi thu dién tur
do nguodi hudng giri dén, cap nhat vao Hé thong quéan ly thong tin dé tu dong
kiém tra cac thdng tin; Thong bao giai quyét hd so giao dich dién ti va tra két
qua (mau sb 03/TB- GDDT) dén dia chi thu dién tr d3 ddng ky ciia ngudi hudng.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh/T6 K& toan - chi tra

a) Nhan Gidy dé nghi truy linh, tiép tuc nhén ché 46 BHXH (mau s6 19-
CBH) cua nguoi huong chuyén dén trong Hé théng quéan 1y théng tin; kiém tra,
d6i chibu v6i hd so ca nhan.

b) Chuyén Gidy dé nghi truy linh, tiép tuc nhan ché d6 (méu s6 19-CBH)
dé ngudi hudng ky, trinh Lanh dao xét duyét.

. c) Cap nhat thong tin dif liéu vao hé thdng khi ‘nguoi huong gui Glay uy
quyén lam thu tuc hudng, nhén thay luong huu tro cdp BHXH, BHTN (mAu s6
13-HSB) ¢6 xé4c nhén cia co quan ¢6 thim quyén.

d) Théng béo giai quyét hd so giao dich dién tir va tra két qué (mlu sd
03/TB-GDPT) dén dia chi thur dién ti dd déng ky cia nguoi hudng.

Diéu 29. Quy trinh giao dich dién ti trong viée quan Iy nguwoi huéng

1. Nhiém vu cia co quan Buu dién

a) Lap va giri ho so dién tir:

Truy cép Céng théong tin dién tr BHXH Viét Nam hodc qua T chirc
I-VAN:

- Lap Danh sach ngudi hudng chua nhén céc ché do BHXH hing théng

(mau s6 7- -CBH), Danh sach bao giam hudng luvong huu, tro cip BHXH hing
thang (mau s6 9a-CBH);

- Ky dién ti¥ trén hd so va giri dén Cdng thong tin dién tr BHXH Viét
Nam hoéc qua To chirc I-VAN.
b) Nhan hé so dién ti tir co quan BHXH
- H6 so gbm:
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+ Danh sach bao ting huéng cac ché 6 BHXH hang théang (mau s6 11-CBH);

+ Danh séch diéu chinh huéng céc ché d6 BHXH hing théng (mau s6 12-CBH);

+ Danh sach bo gidm huéng céc ché 46 BHXH hing thing (mAu s6 13-CBH);

_+ Thong tin cua nguoi hudéng theo ndi dung tai méu sb 6-CBH (lan du)

va mau s6 18-CBH (khi nguoi huong thay d6i thong tin);

- Trudng hop hd so nhén tir co quan BHXH hop phap, hop 1€, co quan
Buu dién giri théng béo x4c nhén d3 nhéan ho so dén co quan BHXH.

- Luu trit day d0, nguyén trang dit liéu hd so BHXH dién tit tai co quan
Biru dién.

2. Nhiém vu co quan BHXH

Phong Ché d¢6 BHXH:

a) Lap, giri ho so dién tir

- Lap Danh sach thong tin cua nguoi hudng theo timg tinh tu phén mém
theo ndi dung tai mau s 6-CBH (lan ddu) va miu s0 18-CBH (khi nguoi hudng
thay doi thong tin), ma hoéa dir liéu dam béao khéng thé x6a, sira.

- Lap c4c méu sé: 11-CBH, 12-CBH, 13-CBH.

- Nguoi lap biéu, phu trach Phong Ché d¢6 BHXH, thi truéng co quan ky
dién tr trén file thong tin cia nguoi hudng, miu biéu va danh séch chi tra.

- Truy c4p Hé théng quan ly théng tin, gii file dit lidu.

b) Giai quyét hd so BHXH dién tir

- Nhan h6 so BHXH dién tir mau s6 7-CBH, mau s6 92-CBH ciia co quan
Buu dién gii dén trong Hé thong quan 1y thong tin; thuc hién kiém tra, doi chifu.

- Déi véi nhiing truong hop hd so ding, di thi thue hién giai quyét theo
quy dinh dbi v6i timg loai hd so; ky dién tir trén hd so BHXH va luu dit lidu vao

Heé thong quéan 1y théng tin; céc truomg hop hd so khong ding, khong du diéu
kién thi thdng bdo cho co quan Buru dién hoan chinh hé so theo quy dinh.

Chuong V
THANH, QUYET TOAN VA THANH TOAN TRUC TIEP CHI PHI KHAM
BENH, CHUA BENH BHYT

Muc 1
THANH, QUYET TOAN CHI PHI KHAM BENH, CHUA BENH
BHYT POI VOI COSO Y TE

Piéu 30. Thanh, quyét toén chi phi khim bénh, chira bénh ddi véi Co
O’y té

Thu tuc, thoi han giai quyét dugc hudng dan tai Théng tu so
41/2014/TTLT-BYT-BTC, Quyét dinh sé 1133/QD-BHXH, Quyét dinh sb
1399/QP-BHXH, hudng dan tai Quyét dinh nay va cac quy dinh sua dbi, bd
sung ctia BHXH Viét Nam.
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Diéu 31. Nhiém vu cia Co sé y té

1. Cung_ cép tai liéu phuc vu cdng tac gidm dinh theo quy dinh cia B6 Y
té va huéng dan tai didm 1.1, khoan 1, Bleu 1 Quyét dinh s6 1456/QD-BHXH
ngay 01 thang 12 ndm 2015 va Céng vin s6 5198/BHZXH CSYT ngay 23 thang
12 ndm 2016 cia BHXH Viét Nam. Péi v6i Co s6 vy t& ky hop dong lan dau
hodc da tam ngumg hop dong tr 6 thang tro 1€n, thuc hién gui hé so theo quy
dinh trén; d6i véi Co sy té ky hop ddng hing nam, thuc hién giri hé so khi co
s& ¢6 thay ddi, diéu chinh.

2. Lap va giri dé nghi thanh todn chi phi KCB BHYT: Co sy té ¢6 trach
nhiém gui dir liéu dién tir chi phi KCB BHYT cho co quan BHXH, gbm: dit lidu
dién tir day d chi tiéu theo hudng dan tai Céng van s6 9324/BYT-BH ngay 30
thang 11 nam 2015 ctia B6 Y té vé viée trich xuit diu ra dir liéu yéu cau thanh
todn BHY'T va tai liéu huéng dan lién théng va dic ta dit liéu ban hanh kém theo
Quyét dinh s 91 7/Qb-BHXH ngay 20 thang 6 nam 2016 cua BHXH Viét Nam;
dir lidu dién tir (méu sé C79a-HD, mAu sb C80a-HD, mau sb 19/BHYT, mau sb
20/BHYT, miu s6 21/BHYT) theo Quyét dinh sé 1399/QP-BHXH. Thoi gian
gt dit 1iéu cu thé nhu sau:

a) Giri dit lidu dién tir ngay khi bénh nhén ra vién dé quan ly théng tuyén.

b) Gt dit liéu dién tir d8 nghi thanh todn ngay khi ngudi bénh hoan thanh
viéc thanh todn véi Co sé KCB.

c) Cuo1 mdi théng, Co s¢ KCB BHYT gui dir liéu dién tu (mau sb C79a-
HD, miu sb C80a-HD, mau s6 19/BHYT, mau sé 20/BHYT, miu sé 21/BHYT)
theo Quyét dinh s6 1399/QD-BHXH cho co quan BHXH.

3. Pbi véi Co 5o y t& chi vuot quy KCB duogc sir dung trong quy: don vi
giri bdo céo thuyét minh chi vuot quy KCB.
Piéu 32. Nhiém vu cia co quan BHXH

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén duoc béo cdo quyet toan cla
Cosdy té, théng bao két qua giam dinh dién tir cho Co s0'y té theo (mAu sb
C79b-HD, mau s6 C80b-HD, mau s6 C81-HD, miu sé C82-HD) ban hanh kém
theo Théng tur s6 178/2012/TT-BTC;

2. Trong 10 ngay ké tiép, ky dién tir bién ban quyet toan chi phi KCB
BHYT theo mau s6 C82-HD ban hanh kém theo Théng tu s6 178/2012/TT-BTC
va hoan thanh viéc thanh todn véi Co s6 v té.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhén dwoc kinh phi thanh
toan vugt quy KCB do BHXH Vi¢t Nam cdp, BHXH tinh phai hoan thanh viéc
thanh toén v&i Co sd vy té.

Muc 2
THANH TOAN TRUC TIEP CHI PHI KHAM BENH, CHUA BENH BHYT

Piéu 33. Thanh todn tric tiép chi phi kham bénh, chita bénh BHYT

Thi tuc, thdi han giai quyét dugc hudng din tai Thong tu Do
41/2014/TTLT-BYT-BTC, Quyét dinh so 1133/Qb-BHXH, Quyet dinh sb
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1399/QP-BHXH, huéng din tai Quyét dinh ndy va céc quy dinh stra ddi, bd
sung cua BHXH Viét Nam.

Di¢u 34. Nhiém vu ciia ngwdi bénh c6 thé BHYT, ngui dwege ity quyén

[. Lap va ndp hd so dién ti: ké khai dé nghi thanh todn chi phi KCB
BHYT theo quy dinh trén Cong thong tin dién tt BHXH Viét Nam.

2. Gtii hd so (ban gbc) t&i co quan BHXH.

3. Nhan thong bao va két qua giai quyét hd so do co quan BHXH chuyén
dén tai khoan c4 nhan.

4. Chiu trich nhiém trudc phép luat vé théng tin ké khai va cac hd so,
chung tor KCB.

Piéu 35. Nhiém vu clia co quan BHXH

1. Phong Gidm dinh BHYT/B§ phén giam dinh

a) Truy cap Hé théng quan ly théng tin dé nhén dé nghi thanh toan chi phi
KCB BHYT va danh muc hé so thanh toan truc tlep cua nguol bénh trén Céng
thong tin dién tr BHXH Viét Nam; tiép nhén hd so (ban gbc) cia ngudi bénh
giri dén, dbi chiéu véi danh muc hd so nguoi bénh ké khai trén Cdng thong tin
dién t* BHXH Viét Nam. Céac truong hop ho,so khéng ding, khong da diéu
kién thi théng béo theo miu s§ 03/TB-GDPT &n dia chi thu dién tir d& ding ky
cla cua nguoi bénh dé hoan chinh ho so theo quy dinh.

 b) Trong vong 02 ngay lam viéc ké tir khi nhdn di ho so, 1ap Phiéu yéu

ciu giam dinh (mau s6 07/BHYT) ban hanh kém theo Quy&t dinh s6 1399/QD-
BHXH d6i véi truong hop KCB tai cac Co sd y té ngoai dia ban tinh.

c) Trong thoi han 25 ngay lam viée ké tir khi tiép nhéan du hé so phai hoan
thanh viéc giam dinh; tra 101 két qua gidm dinh cho co quan BHXH noi yéu cau

51am uluh

d) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay c6 két qua giam dinh, Phong Giadm
dinh BHYT/B phén giam dinh 1ap Bang thanh toan truc tiép chi phi KCB (méAu
s6 C78-HD ban hanh kém theo Théng tir s6 178/2012/TT-BTC) chuyen Phong
‘K& hoach - Tai chinh/Té K& toan - chi tra cung cac chung tir, héa don gbe gém
héa don mua thudce, vat tu y t&; hoa don, bién lai thu vién phi va cc chimg tir c6
lién quan dé kiém tra, ddi chibu.

2. Phong K& hoach - Tai chinh/T8 K& toan- chi tra

a) Trong thoi han 02 ngay ké tur ngay nhan dugc Bang thanh todn truc tiép
chi phi KCB (méu sé C78-HD), kiém tra tinh hop 1& ctia cac héa don, chimg tir
va hoan thién h6 so thanh todn truc tiép, gti théng béo bing thu dién tr cho
ngucn c6 yéu ciu thanh todn chi phi KCB (nguoi bénh truc tiép d& nghi hoic
nguoi duoc dy quyen) thoi gian dén thanh toén.

b) Thanh toan cho ngudi bénh/ngudi duge ty quyén tai co quan BHXH.
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Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 36. Trach nhiém ciia ca nhin

1. Lap hd so ding, du thanh phan; ké khai trung thuc, chinh x4c thong tin
theo quy dinh va hudng dan cia co quan BHXH.

2. Phéi hop véi co quan BHXH vé co quan ¢6 lién quan trong viée x4c minh
h6 so nham tao diéu kién gidi quyét ho so, tra ket qua kip thoi, ding quy dinh.

3. Luu trit hé so, chimg tir gidy theo quy dinh cta phap luét ve luu trit dm

voi nnung hd s0, chung tr 43 ké khai, xuat trinh khi co quan cé thdm quyen abi
chleu kiém tra.

4. Chju trdch nhiém trude phap luét trong viéc ké khai, lép ho so va tinh
dang, da, hop phép, kip thoi dbi véi ho so dién tir va hd so gidy.

Piéu 37. Trach nhiém cia tb chire

1. Lp ho so ding, du thanh phén, ké khai chinh xéc thong tin; thue hién
theo diing huéng din cta co quan BHXH, cta T4 chitc I-VAN noi don vi ding
ky giao dich dién tir vé viéc 14p hd so dién tir; ndp hd so kip thoi theo quy dinh.

2. Luu trit hé so, chimg tir

a) Luu trit hd so, ching tir gidy theo quy dinh cta phap luat v& hru trit 601
v6i nhitmg hd so, chimg tir cua ngudi lao dong, ngudi tham gia ké khai; xuét
trinh khi co quan c6 thdm quyén ddi chiéu, kiém tra.

b) Luu trit va bao dam tinh toan ven toan bd hd so dién tir theo quy dinh -
cta phép luat vé luu trit, giao dich dién tt BHXH, BHYT, BHTN.

3. Chiu trach nhiém trude phap ludt vé tinh dtng, du, hop phép, kip thoi

d6i v6i ho so gidy, ho so dién tir cia don v1 va hd so clia ngudi lao dong, ngudi
tham gia ké khai.

4. Phbi hop véi co quan BHXH va co quan nha nudce c6 lién quan kiém tra,
x4c minh hé so cic trudng hop ¢6 nghi vén, c6 ddu hiéu gian 14n, gid mao; phéi
hop khic phuc hiu qué, han ché thiét hai do hanh vi gian lan, gid mao ho so.

Piéu 38. Trach nhiém cia Té chirc -VAN

1. Thiét 14p kénh két ndi véi Cong thong tin dién tr BHXH Viét Nam
theo ding tiéu chuan két ndi duoc BHXH Viét Nam quy. dinh. Tuén thta cac quy
dinh ctia phép ludt vé cong nghé théng tin, vién théng va cac quy dinh k¥ thuét,
nghiép vu, bdo mét thong tin do co quan cé thdm quyén ban hanh.

2. Chuyén hd so, chimg tr BHXH dién ttr dén Cdng théng tin dién tir
BHXH Viét Nam trong thoi han 02 gio k€ tir khi nhan dwoc hd so BHXH dién
tir cta don vi, c& nhén; Thong bao x4ac nhan ndp ho so, chimg tr BHXH dién tr
qua dia chi thu dién t. Moi thdng bdo déu phai dugc gin chit ky so.

3. Khong dugc han ché viéc 18 chirc, c4 nhan sir dung chit ky s6 do bat cir
nha cung cp dich vu chit ky s6 hop phap ndo cung cip dé thuc hién céc giao
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dich dién t qua dich vu I-VAN. C6 trach nhiém dam bao cho céc giao dich dién
tlr cua td chirc, cd nhan dugc thuc hién thuin tién trong moi trueomg hop.

4. Trong qud trinh truyen tai thong tin, dit liéu 1én Cong théng tin dién tir
BHXH Viét Nam khéng dugc can thiép dudi moi hinh thitc lam thay doi, sai
1&ch thong tin, dit liéu do co quan BHXH, don vi, c4 nhén hoac bén th 3 cung
cap. Khong duoe sir dung dit liéu cia don vi, cd nhan dudi moi hinh thire.

5. Thudng xuyén cdp nhét kip thoi cédc quy dinh m6i cua BHXH Viét
Nam v& cac mau, khudn dang chuin dé thwc hién viéc két ndi 1én Cdng théng tin
BHXH Viét Nam.

Piéu 39. Trach nhiém ciia BHXH tinh, BHXH huyén

L. T4 chie thue hién giao dich dién tir v4i t6 chirc, ca nhan theo quy dinh
tai Quyét dinh nay.

2. Pam bio v& cong nghé théng tin trong thuc hién giao dich dién ti theo
huong dan cia BHXH Viét Nam.

3. Kiém tra hd so gidy do td chitc, c4 nhan giri dén (néu co), d6i chiéu co
s¢ dit liéu thu dé xét duyét theo quy dinh.

4. T6 chiic thuc hién céng tac hau kiém:

a) Pinh ky hodc d6t xuét kiém tra, dbi chiéu hd so, chimg tir gbe luu tai
don vi va ca nhan. Truong hgp phat hién viéc ké khai, 18p ho so, ching tr dién
tr khong dung, du, hop phap theo quy dinh thi thyc hién xuét todn, thu hdi hogc
kién nghi co quan ¢6 tham quyen Xt ly;

b) Phéi hop chit ché voi cac co quan lién quan thuc hién kiém tra, thanh
tra nham phat hién, ngin chin, han ché, riii ro va xt 1y kip thoi cac hanh vi vi
pham theo quy dinh cda phap luét.

5. Tuyén truyén, huéng dén té chiic, c4 nhan dang ky st dung phuong thirc
giao dich dién t7; thuc hién giao dich dién tir trong Iinh vuc BHXH.

6. BO phin mét cta co trdch nhiém:

a) Truy cap Hé théng quan ly théng tin d& cap nhat tinh hinh tiép nhén hd
s0, thuc hién theo doi, don doc theo quy dinh;

b) Nhan ching tir giéy do tb chire, cd nhan chuyén dén dé dbi chibu trong
truong hop khong chuyén dugc ching tir giay sang dang dién ti¥;

¢) Nhan két qua giai quyét d2 tra cho c4 nhan, td chuc truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh.

7. Luu trit hd so, chung tir dién tit va hd so, ching tir gidy (néu cd) theo
quy dinh.

8. Gidm dbc BHXH tinh c6 trdch nhiém quy dinh thoi han giai quyét ho
so giao dich dién tr trong linh vuc BHXH, BHYT, BHTN dam bao rut ngan
vé1 thot gian theo quy dinh tai Quyet dinh s6 595/QP-BHXH; Quyet dinh so

636/QP-BHXH, Quyét dinh sb 828/QB BHXH, Quyét dinh so 1399/QD-
BHXH va cic quy dinh stra dbi, bd sung ctia BHXH Viét Nam.
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Diéu 40. Trach nhiém cia BHXH Viét Nam

1. Céc don vi: Ban Thu, Ban S6 - thé, Ban thuc hién chinh sach BHXH,
Ban thuc hién chinh sich BHYT, Vu Tai chinh - Ké todn

Chiju trich nhiém hudéng dan, chi dao, kiém tra BHXH tinh trong viéc
thuc hién giao dich dién t& theo quy dinh.

2. Trung tdm Coéng nghé thong tin

a) TH chuc tiép nhén, quan ly va gidm sat cég hoat dong cung cép thong
tin cua céc don vi, ¢4 nhin va Td chirc I-VAN 1én Cong thong tin dién tr BHXH
Viét Nam.

b) Pam béo cac didu kién k¥ thuat cho Cdng thong tin dién tt BHXH Viét
Nam va cac don vi cung clp thdng tin, dich vu lén Cbng théng tin dién tu
BHXH Viét Nam, bao gdm: ha ting k¥ thuit, phan mém va dudng truyen quy

dinh ky hiéu riéng xac nhan chimg tur d3 dugc chuyen ddi tir chimg tir gidy sang
chimg tir dién tr va nguoc lai.

¢) Bao ddm vige luu trit thong tin va khoi phuc thong tin nhanh chong, kip
thoi khi Hé théng quan 1y théng tin gép su cb; két ndi an toan cho cac bén khi
tham gia giao dich dién tur.

d) T4 chic van hanh va khai thac c6 hiéu qua Céng thong tin dién ti
BHXH Viét Nam theo quy dinh ciia Luit giao dich dién tir va cac quy dinh khac
cua phap luat.

3. Céac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam

Theo chitc nang, nhiém vu, phdi hop kidm tra, huéng dan, t6 chire thuc
hién céc nhiém vu c6 lién quan.

Piéu 41. Piéu khoan chuyén tiép

1. Truong hop chua lién thong dit liéu:

a) Tb chirc, ca nhan thuc hién chuyén dbi ching tir lién quan kém theo &
dang gidy (chung tir do co quan, 16 chitc khdc ban hanh) sang dang dién tir va
gri trén Cdng théng tin dién tt BHXH Viét Nam; truong hop khong gui duge
trén Cong théng tin dién ti, thuc hién giri ching tlr gidy qua dich vu buu chinh
cong ich hodc gui truc tlep (461 v6i ca nhan) t6i co quan BHXH dé ddi chibu,
xét duyét trude khi nhan két qua giai quyét.

b) To chitc, c4 nhén thuc hién gii ho so qua dich vu buu chinh cong ich
hoic truc tiép téi co quan BHXH trong mot sb truong hop sau:

- Truong hop dé nghi ghi x4c nhén thoi gian déng BHXH cho nguot tham
gia dugc cong noi thoi gian nhung khong phai dong BHXH;

- Piéu chinh chic danh nghé hoic céng viéc ndng nhoc, doc hai, nguy
hiém hodc déc biét ning nhoc, déc hai, nguy hiém trudc nadm 1995;

- GQui glay to chimg minh hudng quyen lgi BHYT cao hon; chung tu

thanh todn tric tiép chi phi KCB BHYT (d6i véi c4 nhan);

- Gti hé so kém theo sé6 BHXH trong truong hop thoi gian cong tac ghi
trén s6 BHXH truéc nim 2008.
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2. Truong hop da lién thong dit liéu:

Céc co quan, t6 chitc ¢6 lién quan thue hién chia sé, két ndi thong tin, dit
liéu can thiet véi co quan BHXH dé thyc hién giao dich dién tir trong linh vuc
BHXH theo quy dinh tai Nghi dinh s6 166/2016/ND-CP, hudéng dan ‘tai Quyét
dinh nay va tai cac véan ban c6 li€n quan.

3. Trudng hop céc van ban hodc cac biéu miu du*gc dan chiéy, ap dung
trong Quyét dinh nay dugc sira do1, bd sung hqéc thay thé thi ap dung theo cac
van ban, bi€u mau thay the, stra doi, bd sung./.

Nguyén Thi Minh
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DANH MUC CAC MAU BIEU

I. MAu biéu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 166/2016/NB-CP ngay
24 thang 12 ném 2016 ciia Chinh phua

1. Mau s6 01/PK-GD: Té khai ding ky st dung phuong thie giao dich
dién fr trong hnn vic BHXH.

2. Méu sé 02/SD-GD: T& khai thay doi, bé sung théng tin dang ky su
dung phuong thirc giao dich dién tr trong linh viee BHXH.

3. MAu s6 03/NG-GD: To khai dang ky ngimg sir dung phuong thire giao

AT A Al s e 1~ 1 T DILIITVIY
SLECHT GICTE LLE .,L““g, Lipl vUie s,

4. Mau sb 04/PK-TVAN: T¢ khai dang ky st dung dich vu I-VAN.

5. Mau sb 05/SD-IVAN: T¢ khai thay d6i, bd sung théng tin dang ky st
dung dich vu I-VAN.

6. Mau s6 06/NG-IVAN: T¢ khai dang ky ngimg st dung dich vu I-VAN.

TY. MAu bidu ban hanh kém theo Quyét dinh s 838/QP-BHXH ngay
29 thang S nam 2017 ca BHXH Viét Nam

1. MAu s6 01/TB-GDPT: Théng bdo khéng chép nhén ding ky st dung
giao dich BHXH dién ttr.

2. MAu sb 02/TB-GDPT: Théng bdo x4c nhan ndp hd so.

3. Mau sb 03/TB-GDDT: Théng béo giai quyét ho so giao dich dién tir va

tra két qua.

4. MAu s6 04/TB-GDDT: Thong bao x4c nhén thay d6i, bb sung thong tin.

5. Mau s6 05/TB-GDPT: Théng béo xé4c nhin ding ky ngimg giao dich
‘BHXH dién tr.

ITI. MAu biéu ban hanh kém theo Quyét dinh sé 595/QP-BHXH ngay
14 thang 4 ném 2017 cia BHXH Viét Nam

1.M4u sé TK1-TS: T& khai tham g1a diéu chinh théng tin BHXH,
BHYT.

2. Mau sb TK3-TS: T& khai don vi tham gia, diéu chinh BHXH, BHYT.

3. MAu s6 D01-TS: Bang ké thong tin.

4. Méu s6 D02-TS: Danh séch lao déng tham gia BHXH, BHYT, BHTN,
Béao hiém TNLD, BNN.

5. MAu s6 D03-TS: Danh séch ngudi chi tham gia BHYT.

6. Mau s6 D05-TS: Danh sach ngudi tham gia BHXH tir nguyén.

7. Méu s6 D02a-TS: Téng hop danh sach lao dong tham gia BHXH,
BHYT, BHTN, Béo hiém TNLD, BNN.

8. Miu s6 D03a-TS: Téng hop danh sach ngudi chi tham gia BHYT.

9. Mau s6 D05a-TS: Téng hop danh sach nguoi tham gia BHXH
ty nguyén.

10. MAu s6 D08a-TS: Danh séch ngudi tham gia dén han phai dong
BHXH tu nguyén, BHYT.

11. Méu s6 D09a-TS: Danh sach cap sb BHXH.
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12. MAu sé D10a-TS: Danh séch cép thé BHYT.

13. MAu s6 C12-TS: Théng béo két qua déng BHXH, BHYT, BHTN, Bao
hiém TNLD, BNN

- 14 Mau s6 C13-TS: Thong béo két qué dong BHXH, BHYT, BHTN, Bao

hiém TNLD, BNN.

IV. Miu biéu ban hanh kém theo Quyét dinh sb 636/QP-BHXH ngay
22 thang 4 nam 2016 cia BHXH Viét Nam

I. Méu s6 01B-HSB: Danh séch giai quyét ché d6 thai san d6i v6i ngudi
thoi viée trude th(‘)i diém sinh con, nhén nuéi con nuoi.

2. MAu sb 03E- HSB: Quyet d’mh vé viéc didu chinh mic hudng tro clp

I‘\TTT\V"_

.A.l‘LJJ.JAd.ls LLdLLqu‘VVL. 1O 5 a t" d

. Mag ) O3Q -HSB: Quyet dinh vé viéc diéu chinh mtrc hudng tro cép
TNLD mét 1an do vet thuong tai phat.
4. M4u s6 03H-HSB: Quyét dinh v& viéc diéu chinh muc huéng tro clp
BNN hang thang do bénh tat tai phat.
5. Méu s6 03K-HSB: Quyét dinh vé viéc diéu chinh mirc huéng tro clp
BNN mét lan do bénh tat tai phat.
6. MAu s6 05-HSB: Van ban d& nghi giai quyét ché d6 TNLD-BNN.
7. MAu sb 06 A-HSB: Quyét dinh vé viéc diéu chinh ché d6 BHXH.
8. MAu sb 07A-HSB: Quyét dinh vé viéc hudng ché d6 huu tri hing
thang.
9. MAu s 07B-HSB: Quyét dinh vé& viéc huéng BHXH mot lan.
10. MAu sb 07C-HSB: Quyét dinh vé viéc hudng trg cAp hang thang ddi
vOi cén bo x&, phuong, thi tran.
11. Mé&u sb 07D-HSB: Quyét dinh vé viéc hudng tro cép mdt 1an.
12. MAu sb6 08B-HSB: Quyét dinh vé viéc hudng tro cép mai tang (dbi
v6i than nhan nguoi dang huéng luong huu, trg cap BHXH hang thang, chét).
13. MAu s6 08C-HSB: Quyét dinh vé viéc hudng trg cép tudt hang thang.
14, Méu s6 08D-HSB: Quyét dinh vé viéc huéng ché d tir tudt mot
lan (d61 voi thén nhén nguoi dang tham gia hodc bao lwu thoi gian dong
BHXH, chét).
15. Mau sb 08E-HSB: Quyet dinh vé viéc huong tro cap tudt mot 1an (d6i
v&i than nhan ngurm dang hudng lwong huu, trg cap BHXH hing thang, chét).
16. Mau s6 09A-HSB: To khai ctia than nhan.
~17. MAu s6 10B-HSB: Quyét dinh vé viéc hudng tiép ché d6 BHXH
hang thang.
18. Mau sb 11-HSB: Quyét dinh vé viéc diéu chinh théng tin vé
nhén théan.
19. MAu s6 12-HSB: Quyét dinh vé viéc nghi viéc hudéng ché do huu tri.
20. MAu sb 13-HSB: Gidy 1y quyén lam tha tuc huéng, nhan thay ché d6
BHXH, BHYT, BHTN.
~ 21. MAu s6 15A-HSB: Gidy gi6i thiéu chuyén hé so di tinh khac dé giai
quyét tro cap tuat hang thang.



22. MAu s6 15B-HSB: Gidy g161 thiéu di chuyén hd so chd luong huu, tro
cép héng thang.

23. MAu s6 18A-HSB: Théng béo vé viéc tiép nhan hd so di chuyén va
dang ky nhan lvong huw/tro cdp BHXH héing thang.

24. MAu s6 18B-HSB: Théng béo vé viéc tiép nhén hé so chy hudng
lwong huu/trg cap hang thang. |

25. Mau s6 18C-HSB: LflO"lg pao Dcp nnhan ﬁO so cho huodng lhOﬁg hu,
tro chp hing thang.

26. Mau s6 19G-HSB: Danh s4ch giai quyét huéng BHXH mét 1an.

27. Méu s6 21 A-HSB: Danh sach huéng BHXH mét lan tir ngudn ngan
<dch Nha nmirde

28. Miu s6 21B-HSB: Danh sdch huéng BHXH mét lan tr ngudn
quy BHXH.

V. MAu biéu ban hanh kém theo Quyét dinh s0 828/QP- BHXH ngay
27 thang 5 nam 2016 cia BHXH Viét Nam va cac van ban sira 6101, b sung

1. Méu s6 1a-CBH: Théng béo chuyén kinh phi chi tré cac ché d6 BHXH
g1 Buu dién tinh.

o2 M3au s§ 2-CBH: Tdng hop kinh phi chi tra cdc ché d6 BHXH

hing thang.

3. MAu sb 5-CBH: Bdo cdo sb tién déng BHYT cho ngudi huéng BHXH
hang thang, tro cip that nghiép.

4. MAu sb 6-CBH: Phiéu linh luong huu va tro cip BHXH.

5. Mau s 7-CBH: Danh sach ngudi huong chua nhan céc ché d6 BHXH

hing thang.
6. Mau sb 9a-CBH: Danh séch b4o giam hudng lwong huu, tro cip BHXH

hang thang.
‘ 7. Miu s6 11-CBH: Danh sach béo ting huong c4c ché do BHXH

hang thang.
‘ 8. Mau sé 12-CBH: Danh sach diéu chinh hudéng cac ché d6 BHXH

hang thang.
9. Mau s6 13-CBH: Danh sich bdo gidm huéng cic ché d6 BHXH

hang thang.

10.\ Mau s6 14-CBH: Thoéng bao tam dung in danh sach chi tra cac ché do
BHXH héing théng.

11. Mau sé 18-CBH: Théng béo thay ddi théng tin ngudi hudng.

12. Mau s6 19-CBH: Gidy d& nghi truy Iinh, tiép tuc nhan ché d6 BHXH.

, 13. MAu s6 20-CBH: Gidy bién nhan (sb tién d& linh lwong huu, tro

cap BHXH).

14. Mau sb 22-CBH: Bang thanh to4n tro cép BHXH mot ln.

15. MAu s 23-CBH: Da\nh sach nguoi lao dong chua nhan ché do ém
dau, thai san, dudng strc phuc hoi sitc khoe.

16. MAu sb 24-CBH: Gidy dé nghi tam tmg kinh phi.

17. M&u s 25-CBH: Danh sich nguoi lao dong d& dugc dao tao.
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18. MAu s6 26-CBH: Bang thanh todn.

VI Miu biéu ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1399/QB-BHXH
ngay 22 thang 12 nam 2014 cia BHXH Viét Nam

1. MAu sé 07/BHYT: Phiéu yéu ciu giém dinh.

2. MAu s 19/BHYT: Théng ké vat tuy té thanh toan BHYT.

z
~ 7T T ITvT
2, "’Ia Su Z(‘//BHY 1 ihOuS Ke ﬂ"l uvv tuauh LOCLLl BHYT.

4. MAu s6 21/BHYT: Théng ké dich vu k¥ thanh toan BHYT.

VIL MAu bi¢u ban hanh kém theo Théng tw s6 178/TT-BTC ngay
23/10/2012 cia B9 Tai chinh hwéng dan ap dung ké toan cho BHXH Vigt
Nam va cac van ban stra doi, bo sung

1. Mau s6 Co67-HD: Gidy thanh toan thu lao cho t6 chirc, ca nhén lam dai
dién chi tra.

2. MAu sb C70a-HD: Danh sach d& nghi giai quyét huéng ché do ém dau,
thai san, dudng strc, phuc hoi sirc khoe.

3. MAu s6 C70b-HD: Danh sich giai quyét huéng ché do om deu, thai
s&n, dudng sirc, phuc héi stre khde.

4. MAu sb C72a-HD: Danh sach chi tra lueng huu, tro cdp BHXH
hing thang.

5 Mau sé C72b-HD: Danh sach truy linh luong huu va trg cdp bao
hiém do thay doi vé ché d§, mic huong.

~ 6. Mau s6 C72c-HD: Danh sach chi tra luong huu va trg cdp BHXH
hidng thang do diéu chinh mirc hudng céc ché d6 bao hiém theo quy dinh cua
nha nudc.

7. MAu s6 C72d-HD: Danh sach chi tra trg cip thit nghiép.

8. MAu s6 C72e-HD: Danh sich chi tra luong huu va tro cip hang thang
cho ngudi huéng thuc hién quyét dinh khéu trir.

9. MAu sb C73-HD: Gidy d& nghi tam tmg chi tra Iuong huu va trg cip
bao hiém. |
10. MAu s6 C74-HD: Bang thanh to4n lwong huu va tro cdp bao hiém.

11. MAu s6 C75-HD: Danh séch thu héi kinh phi chi bao hiém.

12. MAu s C78-HD: Béang thanh toan truc tiép chi phi kham bénh,
chita bénh.

13. MAu s6 C79a-HD: Danh sach ngudi bénh khdm bénh, chita bénh
BHYT ngoai tri d€ nghi thanh toan.

14. MAu s6 C79b-HD: Danh sdch ngudi bénh BHYT kham, chita bénh
ngoai tru duge duyét.

15. MAu s C80a-HD: Danh sich ngudi bénh kham bénh, chita bénh
BHYT n6i trti d& nghj thanh toan.

16. Mau s& C80b-HD: Danh sach nguoi bénh BHYT kham, chita bénh ndi tri
dugc duyét.

17. MAu sé C81-HD: Thong béo téng hop kinh phi KCB va chi phi phat sinh
ngoai Co s& KCB.



18. MAu sb6 C82-HD: Bién ban thanh, quyét todn chi phi khém, chita
bénh BHYT.

19. Méu s C87a-HD: Danh sich ngudi hudng tro cép thit nghiép dé nghi
chi tra hd tro hoc nghé.

20. MAu s6 C87b-HD: Danh sdch ngudi huong tro cp thit nghiép ducc
duyét chi hd tro hoc nghé.



Mau sb 01/TB-GDDT
(Ban hanh kem theo QP sé: 838/0P-BHXH

ngay 29 thdng 5 ndm 2017 ciia BHXH Viét Nam)4™

BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: ... MDK-TB , ngay thang  nam 20....

THONG BAC
V/v Khong chap nhin ding ky s dung phwong thite giao dich bao hiém xa hoi dién tir

Kinh @i ..o

S6 dinh danh: f

Cain ¢ hd so ding ky sir dung phuong thirc giao dich bio hiém x4 hdi dién tir
cua don vi/td chirc/cd nhin

Co quan Bao hiém x3 hoi théng bio khong chap thuan dé nghi ding ky sir dung
phuong thirc giao dich bao hiém x4 héi dién ti& ctia don vi/té chitc/céd nhén

Ly QO o e

Co quan Bo hiém xa hoi thong bao dé don vi/td chitc/ca nhan duoc biét./.

Chit ky s ciia co quan BHXH



Mau s6 02/TB-GDDT
(Ban hanh keém theo QD s6.: 8§38/0D-BHXH
ngay 29 thang 5 ndm 2017 cua BHXH Viét Nam)

BA}O HIEM XA~ HOL.............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HOI ........ Pic lap - Tw do - Hanh phuc
S6 mee ,ngay  thdng  ndm 20..

THONG BAO

V/v: xdc nhin ndp ho so giao dich dién tur

QA A 3. I |

S W éilli A REEE. | i

Théng bao

1. X4c nhéan don Vi/té chirc/c4 nhén da nép hd so giao dich dién tir cho co quan BHXH
2. Thoi giannhdn hd so: ..ovvvvvniiiennn..,

3. Thong tin hd so

3.1.S8hdsor .o

3.2. Thanh phén hé so

STT Loai mau biéu, gidy t&, tai liéu Sé luong

1
2

Sé dién thoai hé o
Chi¥ ky s6 ciia co quan BHXH

-



Mau s6 03/TB-GDDT
(Ban hanh kem theo QD s6. §38/0P-BHXH
ngay 29 thang 5 nam 2017 cia BHXH Viét Nam)*

BAOHIEM XA HOI ........ CONG HOA XA HOICHUNGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HOI ........ Péc lap - Tw do - Hanh phic
sé:  /TB . , ngay thang  nam 20....
THONG BAO
V/v: gidi quyét bo so giao dich dién tik va tra két qua
Kinh giri: ...

ok sy 3. _n. , | |

G kiR Uik aRide i ; ;
g \ ] | L |

BH X H o Thong béo

1. Chép nhan d8 giai quyét hd so giao dich dién t ctia don vi/td chitc/cé nhan

S6hdso....... Nhén héi: ..... gio....phut ngay: ..../...../0......

Tra két qua ngay thang n&m 20....

2. Cac truong hop ho so chua dung, chua du theo quy dinh va hudng dén bd sung hd so (kém
theo)

S6 dién thogi hé tro:

Chit ky 56 ciia co quan BHXH



BAOHIEM XA HOI .............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOI ........ Péc lap - Tu do - Hanh phiic
., ngay thang  nam 20...
DANH SACH

Céc trudmg hop hd so khéng dung quy dinh va hudng dén bd sung hd so
(Kém theo Thong bdos6  /TB ngay ....thdng....ndm....) L~

! | vy a2 ! ]
Tinh trang 16 S0 |
STT Ho va tén Tén/loai mau Ghi cht/Hudng dan
SO I'inh U'@,Ilg
biéuwhd so
1 2 3 4 5
1
2

Chit ky 56 cila co quan BHXH



Mau 56 04/TB-GDDT
(Ban hanh kém theo QD so6: 838/0D-BHXH
ngay 29 thang 5 nam 2017 cua BHXH Viét Nam)

BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6:  /PK-TB e, MIEAY thang  nam 20....

THONG BAO
V/v: xde nhan thay d6i, bd sung thong tin T khai
dang ky s dung phwong thirc giao dich dién ti¥

S6 dinh danh: ( | | W
BEIXHS oottt st aass et

Théng béo xac nhén thay ddi, bd sung thong tin sau day theo To khai thay dbi, bd sung thong
tin cua don vi/td chirc/ca nhan ngay... thang... ndm 20...;

1. Thong tin méi gbm:

= S6 chimg thir s6: ....ov e

- Tén tb chitc chimg thue chitky s6: ....oooovvvein. ..

- Thoi han sir dung chimg thur s6: Tirngdy .. thang .. nam .. dén ngay ... théng.. nim 20...
-DPiachi thr di8ntl: oo

2. Pon vi/td chirc/c4 nhan st dung théng tin méi néu trén trong giao dich dién tur vé BHXH
ké tir ngay thang ndm ...

Sé dién thoai hé tro:

Chir ky 56 ciia co quan BHXH
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Méu s6 05/TB-GDDT
(Ban hanh kém theo QP s6: 838/0P-BHXH  °
ngay 29 thing S nam 2017 cia BHXH Viét Nam) %~

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOI VIET N
L VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phuc
S6 /1B e, GAY thang  ndm 20....
THONG BAO

V/v: xde nhan nging giao dich dién tir vé bao hiém x4 hgi, bao hiém y te

Kinh givi: ...

S6 dinh danh:

Théng bao
Ké tir ngdy.... thang........ nam.......:
1. Don vi/td chirc/c4 nhan ngung giao dich dién t1.
2. Pon vit chitc/c4 nhan chuyén sang n6p hd so bio hiém x3 hoi, bao hiém y t€ bang gidy
theo quy dinh.
S6 dién thoai hé tro:
Chi ky 56 ciia co quan BHXH
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