
TIY BAN DAN TQC ceNG noa xA Hor cHU Ncnia vrET NAM
DQc lfp -Tg do -H4nh phric

Si5: 953 /QD-LIBDT HdN|i,nCay I thdng l2ndm2020

QUYET EINH
Ban hirnh Quy ch6 c6ng tic luu tr& cfra Uy ban D0n tQc

BQ TRLrOI,{G, CHU NHIEM Ui BAN DAN TQC

Cdn c* LuQt Lm trfr 01/201l/QH13 ngdy 1l/11/2011;

Cdn cr? Nghi dinh sii 01/2013/ND-CP ngdy 03/01/2013 cila Chinh phfi Quy
dinh chi tiiit thi hdnh m1t sij diiu cua Luqt Ltru trir;

Cdn c* Nghi dinh sij l3/2017/ND-CP ngdy 1.0/02/2017 cila Chinh phi Quy
dinh ch*c ndng, nhiQm vq, quy€n han vd co cdu t6 chirc cua Ui' ban Ddn t)c;

Cdn_cu-Th6ng tn td OgtZOOZnf-ANV reoy 26/11/2007 cila BQ NAi vu

hudng ddn v€ lrho luru trir chuy€n dqng;

Cdn cu Th6ng tu ta OltZOlSnf-BNV ngdy 16/4/2013 cila 86 N\i vu

Hudng ddn xay dr*C Q"y chd c6ng tdc vdn thu,itru trir cia co quan, t6 chirc;

Cdn cilr ThOng tu td OZ|ZOtgnr-BNV ngdy 24/01/2019 cila B0 NQi v4 quv

dinh tiAu chudn dir liqu diu vdo vd yAu ciu bdo qudn tdi ligu lmt trit diQn t{t;

Xdt di nghi cin Chdnh Vdn phdng (ly ban Ddn tqc.

QUYET Dtr,IIIH:

Eidu 1. Ban hanh kdm theo quy5t einh ndy Quy chii c6ng tric luu trft cria

Uy ban D6n tQc.

Di6u 2. Quy6t rlinh ndy c6 hiQu lr;c k6 tu ncey ky vi thay thti Quv6t dlnh

.o +sSfQo-UBbT ngny 04 ihang i t. na. 20t4 ita BQ truong, Chir nhiQm Uv
ban Ddn tQc v6 vigc ban hirrh quy ch6 lrru trir c[ra Uy ban DAn tQc.

Diiiu 3. Chanh Vdn phong, Tht tru&ng c6c vu' don vl v1 
-c1n 

bQ' c6ng

chirc, viOn chric vir ngoOii^o iing t'iu Uylan Ddn tQc chiu ti6ch nhiQm thi

hdnh Quy5t dinh ndY./.

BQ CIIU NHIEMNoinhl$/
- Nhu Di6u 3:

- 86 truong, i:i,,] ni'ier;
- Cric Thri truong, Ph5 Cht nhi€m UBDT;
- Luu: VT, VTLT.

chi en



QC CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lfp - Tg'do - HSnh phric

QUYCHE
C6ngt6c luu trfr cria Uf ban DAn tQc

theo Quy€t dinh s6 953 /QD-UBDT ngdy Jl thdngl2,ndm 2020
cia 89 trudng, Chil nhi€m Uj, ban Ddn t)c)

(Ban hdnh kim

Chuong I
QUY EE{H CHUNG

Di6u 1. Phgm vi tlidu chinh vi tl6i tuqng 6p dgng

1. Quy ch6 ndy quy dlnh v6 c6c ho4t dQng lm trft cta co quan Uj'ban DAn

tQc bao g6m.c6c c6ng viQc v6 thu thfp, chinh ly, x6c dinh gi6 tr!, b6o quin,
th6ng k€ vi t6 chric sri dqng tdi liQu luu trft hinh thdnh trong qu6 trinh hoqt dQng

cria Uy ban Ddn tQc.

2. Quy chi5 niry duoc rip dqng th6ng nh6t cho vq, don vi, c6n bQ, c6ng chuc,
vi6n chric ngudi lao tlQng thuQc Uy ban vd c6c t6 chric, c6 nhdn c6 li6n quan d6n

ho4t dQng luu trf cria Uy ban.

Didu 2. Gi6i thfch tir ngt
l Ph6ng ltru trt Uy ban Din tQc ld todn b0 tii liQu luu tr& duo. c hinh thanh

trong qu6 trinh ho4t dQng cria co quan, ti5 chuc ho4c c6 nh6n.

2. \oat dQng luu trft ld ho4t dQng thu thQp, chinh ly, x6c dinh giri tri, bAo

quin, th6ng k6, st dqng tdi liQu luu trt.
3. Luu tr& co quan Uy ban Ddn tQc li t6 chric thUc hign ho4t dQng luu trft

cria co quan Uy ban DAn tQc.

4. Luu tr0 lich sri: Li co quan thyc hign hoqt dQng luu tr& ai5i vOi tri liQu

luu trt c6 gi6 tri b6o quan vinh viSn dugc ti5p nh{n ttr luu trft co quan vd tir c6c

ngu6n kh6c.

5. Tii li€u luu trt
Le tai lieu c6 gi6. tri phuc vu ho4t dQng thgc ti6n, nghi€n criu khoa hgc,

lich sri dugc lga chgn dE luu trir.

Tdi li€u ltru tr& bao g6m b6,n g5c, b6n chinh; Trong trudng hqp kh6ng cdn
bdn g5c, bin chinh thi tlugc thay th6 bing bin sao hqp ph6p.

Tdi lieu luu trt iliQn tri ld tdi li€u dugc tqo l$p 0 d4ng th6ng ttiQp dft liQu

hinh thenh trong qu6 trinh ho4t dQng cta co quan, t6 chric, c6 nh6n dugc lga
chqn d6 lm tr& ho{c duo. c s5 h6a tt tii liQu ltru tr& tr6n c6c vit mang tin khric.
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Tii liQu luu trt sO n6a ld tni liQu dign tt duoc tao l{p tu viQc s6 h6a dAy dri,
chinh x6c ndi dung cta tdi li6u ltru trfr vd duoc lqi st5 Uai co quan, t6 chric quin
lj tdi liQu luu tr& d-uo. c si5 h6a.

6. H6.so ld m6t t6p^tai li6u c6 li6n quan voi nhau vE mQt v6n dd, mQt su
viQc, m6t dOi tuqng cU thiS hogc c6 ddc di6m chung, hinh thirnh trong qu6 trinh
theo d6i, gi6i quytit c6ng vi€c thuQc ph4m vi chric n6ng, nhiQm u: ctaio quan, t6
chric, c6 nh6n.

. .H6 so diQn tri ld tfp hqp c6c tni liQu di€n tri c6 li6n quan v6i nhau vA mQt
vAn dti, m6t sr,r vi€c, m6t d5i tuqng cu th6 hoec c6 ddc di6m chung, hinh thdnh
trong qu6 trinh theo d6i, gi6i quy6t c6ng vi6c thuQc ph4m vi chric n6ng, nhi6m
vU cta co quan, t6 chuc, c6 nh6n.

7. L{p h6 ss ld vi€c tip hqp, sip xrlp di li6u hinh thdnh trong que trinh
theo d6i, gidi quyiit c6ng viQi cria co qua", t6 chric, c6 nh6n thnnh id so theo
nhftng nguydn tic vd phuong ph6p nh6t dinh.

Lflp h6 so diQn tri ld vi6c rlp dUng c6ng nghQ th6ng tin nhim li6n ki5t c6c
tdi li6u.diQn tri hinh thdnh trong que trinh theo ddi, gi6i quyi5t c6ng viQc cria co
quan, t6 chric, c6 nhan thenh h6 so diQn tu.

8. Thu th4p tdi liQu ld qu6 trinh xric dinh ngu6n tdi liQu, lua chgn, giao
nhQn tdi liQu c6 gi6 tri dii chuytin viiro Lrru trfr co quan, Ltru tr& lich su.

9. Chinh ly tai li6u Ld viQc ph6n lo4i, x6c dinh gi6 tri, s6pxtip, th6ng k€, l4p
c6ng cu tra cr?u tdi li6u hinh thdnh trong hoqt d6ng cta co quan,16 ch,ic, ca nlan.

- 
10' X6c dinh gi6 tri tai li6u.ld viQc drinh gia gi6 tri tai rieu theo nhtng

nguy€n tEc, phuong ph6p, ti€u chu6n tl6 nghi6n cuu theo quy dlnh cria co quan

: 1l-"1 guyll d_. x5c dinh nhfrng tdi liQu cd gi6 tri luu tr&, thdi han b6o quan vd
tdi liQu h€t gi6 tri.

I l. Co sd dfr liQu rdi liQu luu tr& ld tAp hqp c6c dt liQu bao g6m tdi liQu
luu trt <liQn tri vd dt li6u d{c 16 cta tdi liQu tuu trt tluoc sip *6p ttong qru
phuong ti6n di6n tri dd truy cflp, khai th6c, qu6n lf vA c{p nhQt.

V.ge th6ng quan lf tdi liQu luu trft diQn tri ld hQ th6ng tin hsc h6a circ
quy trinh nghiQp vq v6 c6ng t6c lrru tr&, bao g6m c6ng t6c thu ihQp, bi,o qu6n va
sri dgng tdi liQu luu tr&.

13. Phuong ti6n ltru trft la thi6t bf v{t lf duo. c st dung d,5 luu tr& co sd dt
liQu tai liQu luu trft, ph6n mAm (g6m 6 cimg, th6 nh6, b6ng tir, dia quang,...).

14. Sao luu ld viQc t4o ra b6n sao co s0 dt liQu Gi li6u luu trfr, phdn m6m.

15. HQ th6ng qu6n ly tdi ligu luu trft di6n tri rd hQ th6ng tin hqc h6a c6c
quy trinh nghiQp vU vd c6ng t6c luu trt, bao g6m c6ng t6c thu th6p, b6o quan vd
sri dung tii liQu luu trfr.



16. Dt liQu th6ng tin dAu vdo ld nhtng th6ng tin m6 ti crlc d6c tinh cria tdi
liQu nhu nQi dung, tdc giir,thdi gian, dinh dqng, ch6t luqng, di€u kiQn vd c6c dic
tinh kh5c nhim t4o thu4n lgi cho quri trinh thu th{p, bio quan, tim kitim, truy
cQp, qu6,n ly vd luu trt dt lieu.

Di6u 3. Trdch nhiQm qu6n If, bio mit thgc hiQn c6ng tic luu trir

1. 86 tru&ng, Chri nhiQm Uy ban chiu tr6ch nhi€m trong viQc quan l1i ho4t

d6ng luu trt:

a) Td chric xdy d1mg, ban hdnh, chi d4o viQc thpc hiQn c6c ctr6 OE, quy dinh

vA c6ng t6c lm trfr theo quy dinh cria ph6p luat hien hdnh.

b) Ki6m tra viQc thgc hiQn c6c chti d0, quy dinh ve ho4t dQng luu trt d6i

voi c6c don vi tryc thu6c; gi6i quy6t kai6u nai, t5 c6o vd xri llf vi phqm phSp luat

vC c6ng tac luu trft theo thdm quy6n.

2. Chenh V6n phdng Uf ban chiu trSch nhiQm tru6c BQ truong, Cht nhiQm

Uj' ban vA t6 chric, chi d4o, ki6m tra gi6m s6t, d6ng thoi t6 chric huong ddn
l^

nghiQp v9 v6 c6ng t6c luu trft cta Uj'ban.

3. Tht truong c6c Vp, dcrn vi thuQc Uj ban (gsi tnt ld <ton vi) chiu tr6ch

nhiQm tri,3n khai vd t6 chric thr,rc hiQn c6c quy dinh cria Uy ban vA luu trt.

4. C6n bQ, c6ng chfc, vi6n chric vd ngudi lao dQng (gqi tdt ld Crin bQ, c6ng

chuc) thuQc Uf ban trong qu6 trinh theo d6i, gi6i quy6t c6ng viQc c6 li6n quan

d6n c6ng t6c ltru trCr chiu tr6ch nhiQm thUc hign nghiOm c6c quy dinh tai Quy
chi5 ndy vir c6c quy <linh kh6c cria ph6p lu{t v6 c6ng t6c lrru trii.

5. Toan b$ ho4t dQng nghiQp vU v6 c6ng t6c ltru tr& cria Uf ban, cta c6c vg,

don vi thuQc Uj ban phAi thgc hiQn theo quy dinh cta ph6p luit hiQn hdnh vA

c6ng t6c ltru tr& vd bio vQ bi mAt cta Nhd nudc crla Uf ban Ddn tQc vd quy dfnh

t4i Quy chi5 ndy.

Chuong II
QUAN Lf CONG TAC LWTRIT

Mgc I
C6NG TAC THU THAP, 86 SUNG, cgixn T.,.f,

xAc oEtu cIA TRI, NQp LUI], Lo4,I HUy TAr LIEU

3

Didu 4. Giao nh$n hd so, tni liQu viro Luu trtt co quan

Hdng nim, Ltru trir co quan t6 chric thu thQp h6 so, tiri li€u dtin h4n nQp

luu vdo Kho Lrru trfr c<r quan vd c6 tr6ch nhiQm:
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1 LQp ki5 ho4ch thu thQp h6 so, tdi liQu

2. Ph6i lrsp uOi c6c vp, don vi, c6n bQ, c6ng chric chuAa bih6 so, tdi liQu,
l{p YUc h,rc hO scr, tdi li6u nQp luu theo quy dinh tai Quy chti c6ng t6c vdn thu
cria Uy ban D6n tQc vdo Luu trt co quan.

3. ChuAn bi kho vd cric phuong tiQn ti6p nh6n h6 so, tdi li6u.

4. TO chric tit5p nhan h6 so, tdi li6u, kit5m tra di5i chi6u gifta Muc luc h6
so, tdi liQu nQp lry, Bi6n bin giao nhQn tdi liQu (theo m5u quy dinh tai Phu luc I
dinh kdm Quy ch€ ndy).

Di6u 5. Chinh lf hd so tii ligu
l.86 tru&ng, Chrl nhi6m 0y ban chi dao, t6 chfc viQc chinh li tdi lieu

thu$c ph4m vi qurin lj cria Uy ban DAn tQc.

2. Tdi li6u sau khi chinh ly phti d4t y6u cAu sau:

a) Dugc phdn loqi theo nguydn tic nghiQp vp luu trfr.

b) Dugc xrlc tlinh thoi h4n b6o qurin.

c) H6 so duoc hodn thiQn vd hd th6ng h6a.

d) C6 mqc lUc h6 so, co sd dt liQu tra criu vd Danh mpc tii liQu hiit gi6 fi.
Di6u 6. X6c ilinh gi6 tr!tii IiQu

. 1. X6c dinh gi6 tri tdi liQu ph6i d6m bio theo nguy€n tic, phucrng ph6p, ti6u
chu6n dugc quy dinh tpi Di6u i6, MUc 2, Chuong II, Lu{t Luu trft.

2. Luu trfr co quan c6 nhipm vg girip Chrinh Vin phong xdy dmg Bang
thdi h4n b6o quin tdi lieu trinh 86 tru&ng, Chri nhiQm Uy ban DAn t6c ban hinh.

3. ViQc x6c dinh gi6 tri tdi liQu phii d4t ducr. c y6u cAu sau:

, : a) Xric dlnh.tai liQu cAn b6o quin vinh vi6n vd tdi liQu bdo qu6n c6 thdi h4n
oang so nam cu tne.

b) Xric dinh tdi li€u htit gid tri d6 ti6u hty.
4. HQi d6ng x6c dinh gi6 tri tdi li6u

a) HQi d6ng x6c dinh gi6 tri tdi li6u dugc thdnh lip di5 tham muu cho BQ
trucrng, Chu nhi6m Uy ban Ddn t6c trong vi6c xac ainh thoi h4n bAo qu6n, lga
chgn tdi liQu d6 giao n6p vdo Luu trt co quan, lga chgn tdi li6u luu trft crja Luu
trt co quan dO giao nQp vdo Luu trft lich sri vd lo4i tdi liQu tr6t gia tri.

^ b),Hq1 {dry xig.Ointr gi6 tri tdi liQu do BQ.trudng, Chri nhiQm Uy ban D6n
tQc quy6t dinh thdnh lQp. Thdnh phin cria H6i d6ng bao g6m:

- Chanh Vdn phdng Uy ban ld Chri tich H6i tl6ng.

- Luu trft co quan ld Thu ky HQi ddng.

- E4i di€n l6nh dao don vi c6 tai li6u ld riy vi€n.
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Trong trudng hqp cin thiiit, Chri tich HQi tt6ng tt6 xu6t voi 86 trudng, Cht
nhiQm xem x6t,.quy6t dinh moi th6m c6c chuy6n gia, d4i diQn am tri6u vC tintr
vuc c6 tdi liQu cdn x6c dinh gi6 tr! ld ty vi6n.

c) HQi d6ng x5c dinh gie tri tai fiQu thio luQn t4p th6, kiit luan theo da s5;

cric y kiiSn kh6c nhau phdi dugc ghi vdLo bi6n bin cuQc hgp dti trinh BQ truong,

Chri nhiQm quy6t ttfnh.

d) Tr6n co sd <16 nghl cta HQi d6ng x6c dinh giri tritdi li6u, 86 tru&ng, Chri

nhiQm 0y ban DAn tQc quyiSt dinh thdi hpn b6o quin tdi liQu, lga chgn tii liQu d6

giao nQp vdo Luu trt co quan, h;a chgn tdi liQu luu trft cta Ltru trft co quan d6

giao nQp vdo Ltru trft lich sir; hriy tdi liQu hiit gi6 tr! theo quy d!nh.

Didu 7. Ti6u hfry tni liQu n6t gia trl
l. BO truong, Cht nhiQm cdn cri vio y kiiin thAm dinh cria HQi d6ng x6c

dlnh gi6 tri tdi liQu, co quan thuc hiQn nhiQm vu qu6n llf nhir nudc v€ luu trfr

(n5u c6) quyi5t dinh hriy tdi liQu htit gi6 trf t4i Luu trfi co quan.

2. H6 so huj tii liQu h6t gi6 tri g6m c6:

- Td trinh tAi liQu tu5t gia tri.

- B6n thuyi5t minh vd Danh mqc tdi liQu hl5t gi6 tr!.

- Quyt5t dinh ve viQc thdnh lflp HQi diing x6c dinh gi6 tr! tdi liQu.

- Bi6n b6n hgp cria HQi d6ng x6c dinh gi6 tri tdi li6u.

- Vin ban thAm d!nh, cho f kii5n cria Cgc VEn thu vd Luu trft Nhd nudc
.:,
(neu co).

- Quyt5t dinh hriy tii liQu tr.5t gia t4.

- Bi6n ban hriy tii liQu hi5t gi6 tr!.

- Bi6n ban bdn giao tai liQu hiit gi6 tri.

3. ViQc hiy tdi liQu hiit gi6 tri phni bAo dim hriy htit th6ng tin trong tdi liQu

vA phii dugc l4p thanh bi6n ban.

4. H6 so huf tdi liQu hi5t gi6 tri phei duo. c b6o quan t4i Lrru trii co quan it
nndt zO nim, k6 tu ngdy hty tii liQu.

Didu 8. NQp luu h6 so, tii liQu vito luu trfr llch sfr

L Thoi hen nQp luu tai liQu vdo Lrru tr0 lich sri dugc quy dinh t4i khoin l,
Di6u 21, Mpc 3, Chuong II, LuQt Lrru tr&.

2. VEn phdng Uy ban c6 tnich nhiQm td chric thgc hiQn giao nQp tai liQu c6 gi6

tri bdo quan vinh vi6n vdo Luu tre [ch st. Thri tpc giao nQp tai liQu viro luu tr[
thqc hipn theo Di€u22,Mgc 3, Chuong tr, Luit Luu tr&.
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Mgc 2

BAo euAN, KHar rrrAc nd so, TAr Lryu Lut; TRir

Di6u 9. B6o quin hd so, tii liQu lu.u trfr
1. Lenh dao c6c Vu, don vi vii ciic c6 nhAn li6n quan chiu tr6ch nhiQm bio

quin an todn c6c h6 so, tdi liQu cia minh khi chua d6n h4n n6p ltru trt.
2. H6 so, tii li€u luu trfi d6n hqn nQp lrru ph6i giao nQp vdo luu trt co quan

vd tdp trung b6o qurin rrong kho luu trt dugc trang bi itAy dri c6c thitit bi,
phuong tiQn cin thiilt theo quy dinh, d6m bio an todn cho tai li6u.

Thoi h4n bio quin h6 scr, trii li6u theo quy tlfnh tai Th6ng tu s6
19/2}lllrr-BNV vd" Quy dinh rhoi h4n b6o qudn h6 so, tdi li6u hinh thanh
trong hoat dQng cria Uy ban Dan tQc.

3. Ch6nh Vin phdng Uy ban, Thir truong c6c dcm vi su nghi€p c6 con d6u
ri6ng chiu tr6ch nhiQm chi dao thgc hiQn nhtng c6ng vi6c sau:

a) Bti tri d,5 xu6t kho luu trft theo dring ti6u chu6n quy d!nh, thpc hi6n c6c
biQn phrip phong ch6y, n6, phong ch6ng thi6n tai, phdng gian, b6o m6t OOi vOl
kho ltru trt vd tai li6u luu trt.

b) Trang b! day dri c6c thi6t bi k! thuQt, phuong tiQn b6o qu6n tiri li6u lm
trt nhu: Mrly tinh, gi5, tri dyng rdi liQu, h6p, fiIe...

c) Duy tri cric chri dQ b6o quan phi hgrp vdi tmg lopi tai liQu.

4. c6ng chric, vi6n chric luu trft c6 tr6ch nhi6m thgc hiQn nhimg c6ng vi6c sau:

a) Bi5 tri, s6p xi5p khoa hoc tdi liQu luu tr&.

b) H6 so, tAi li6u trong kho d6 trong hOp, c4p, drin nhdn ghi diy dri th6ng tin
theo quy dinh dC tiQn thi5ng k6, kii5m t u ua tiu ".-.

c) Tluong xuy€n ki6m tra tinh hinh tdi liQu c6 trong kho d6 nim duoc s6
luong, ch6t luqng tdi liQu dang b6o qu6n t4i kho luu tr0.

d) Klp thdi b6o cilo, 116 xu6t v6i BQ trudng, Ch0 nhi6m, Ch6nh Vnn phdng

fgai }t truorg dsn vi c6 con d6u ri6ng biQn ph6p xu tj catc udn d6 IiCn qrun
d6n b6o quin tdi liQu luu trt thuQc pham vi qu6n lf cta minh.

Ei6u 10. D6i tugng, hinh rhr?c vir tht tgc khai thdc, sfr dgng tii liQu

1, H6 so, tdi li6u luu trfr tlugc sri dqng phgc vu nhu ciu c6ng t6c,
nghidn cr?u cta c6c dsn vi,.c6n bQ, c6ng chric trong Uy ban, cria coluan,
don vi, crl nh6n kh6c ngodi uy ban vi mqc dfch c6ng vg va cec nhu .i, iieng
chinh tl6ng.

2. E6i voi c6c co quan, t6 chfrc, c6 nhAn ngodi co quan cAn khai th6c tdi
li6u vi mpc dich c6ng vU ph4i c6 gi6y gioi thifu, gtri ,O mu" dich nghi€n crru tdi
liQu vd phdi dugc Ldnh d4o Uy ban DAn" tQc, Chrinh V6n phdng Uy ban D6n t6c,
Thri truong c6c don vi sg nghiQp thuQc Uy ban D6n tQc d6ng f.
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3. D5i vdi c6 nhin khai th6c sri dung tdi liQu vi muc dich ri6ng ph6i c6 tlon
xin st dpng tdi liQu kdm theo chimg minh thu nh6n ddn hodc thd c6n cudc c6ng
d6n vi phii duoc Ldnh dao Uy ban DAn t6c, Ch6nh VEn phdng Uy ban D6n t6c,
Tht truong c6c dcrn vi sU nghidp thuQc 0y ban D6n tQc d6ng y.

4. D6i vdi t5 chtic, c6 nhdn nu6c ngodi c6 nhu cdu khai th6c, su dung tdi li6u
thi ph6i c6 hQ chiiiu vh kdm theo tl6 nghi cria VU HSp tic qu6c ti5 va trinh AO
tru&ng, Cht nhi6m duyQt.

5. D6i vdi tdi liQu thuQc danh mgc bi mQt: Thuc hiQn theo euy ch6 c6ng t6c
bio vQ bi mQt nhd nu6c cta Uy ban Ddn t6c vA c6c quy dinh hi€n hdnh

6. C6c hinh thric khai th6c, sri dgng tdi liQu

a) Sri dung tdi IiQu tai phdng dgc.

b) Gioi thiQu tai li6u luu t& tr6n C6ng Th6ng tin diQn tu cia Uy ban DAn t6c.

c) Trich dan tai lieu luu trft trong c6ng trinh nghiCn cr?u.

d) Cung cdp ban sao tAi li6u luu tr&.

DiAu 11. Quin If viQc sft dgng tiri liQu luu trit
1, VEn phdng 0y ban, Tht trudng vg, don vi c6 con ddu ri6ng chiu

tr6ch nhi6m:

a) Quan ly h6 so, tdi liQu luu trfr theo dung quy dinh hi6n hdnh.

b) ThUc hiQn quy trinh khai th6c theo lrru dii khai th6c, sri dgng h6 so, tdi
liQu luu trE theo Phu lr.rc III kdm theo Quy chii ndy.

2.Trdch nhiQm cria ltru trft co quan

a).Thgc hiQn diy dt thri tr;c quy dinh, nQi quy ldrn viQc, huong d6n vi t4o
mgi di€u kign thufln lgi cho nguoi khai thiic, sri dqng tdi liQu luu trt.

b) PhUc v,u kip thdi, tfting d6i tuErg vd theo dung y6u cAu khai th6c, sri
dqng tAi li€u lm trt dd duo. c c6p c6 thAm quy6n duyQt.

c) Huong d6n, ki6m tra, gi6m s6t viQc thqc hiQn nQi quy khai th6c, sri dpng tai
li€u luu tr& cria don vi, c6 nhdn theo quy dinh tei EiAu 10 cua Quy chti ndy.

d) Quan lj c6c lopi s6 s6ch theo ddi viQc khai th6c, sri dung tdLi liQu luu trt.
<I) Kitim tra s5 lugng td vi tinh tr4ng h6 so, tdi li6u khi giao ngudi khai

th6c, sri dpng tdi lipu cfing nhu khi nhfln lai tai li€u do ngudi khai th6c hd so, tdi
liQu tr6.

e) Kip thoi ph6t hien vi d6 xu6t xt ly c6c hdnh vi vi ph4m trong qu6 trinh
khai th6c, sri dpng hd so tdi li6u.

f) Md s6 theo d6i dinh k,, 6 th6ng, ndm, b6o c6o Ch6nh V6n phdng Uy
ban, Thri tru&ng don v! tinh hinh khai th6c, sri dgng h6 so, tdi li6u luu trft.

3. Nguoi st dqng tni liQu ph6i ch6p hdnh nghiOm ngi quy khai th6c, sir dqng
tdi li€u luu trii cta co quan, quy dinh t4i khoin 2, khoan 3 Di€u l0 cta Quy ch6
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ndy vd ph6p lu{t c6li6n quan;kh6ng duo.c vitit, tAy x6a, ldm thAt l4c, r6chnit,
hu h6ng hay x6o trQn tr{t tW tdi li€u trong h6 so.

Didu f2. X6t duyft cho ph6p khai thic, sir dgng hd so, tii IiQu tuu trfr
l. ThAm quy6n xdt duyQt cho ph6pkhai th6c, st dpng h6, so tii li6u mang

bi m4t nhd nuoc thuc hi6n theo Quy ch6 c6ng t6c B6o vQ bi mft nhd nudc cira
Uy ban DAn t6c vd cric quy dinh hi6n hdnh.

2. ThAm quydn xdt duyQt cho ph6p khai th6c, sri dqng h6, so rai liQu kh6ng
thu6c khodn I Di6u ndy do Chrffi Vnn phdng Uy ban vi Thri truong Vu, don vi
c6 con ddu ri6ng xem x6t.

Didu 13. ViQc chring thr;c, sao lgc, b6n sao tii liQu Iuu trfr

. l. Nguoi khai th6c t6c liQu lrru tr& khi c6 nhu cAr, ruo tdi liQu ph6i thrJc hi6n
ddy dt c6c thi tqc khai th6c vd c6 don.dd nghi sao, chup tdi liQu, duqc ngudi c6
th6m quy6n ph6 duyQt quy dinh tai Ei6u 10, Di6u l l cria euy chi5 ndy, Miu d6
ngh! sao thuc hi6n theo quy tlinh @i Phu lpc II kdm theo euy ch6 ndy.

2. YiQc sao, chgp tdi liQu luu trft do c6n bQ lm trfr thr,rc hi6n.

Mgc 3

euAN Lf LUU rRtrDrEN rr.I
Didu 14. Tii liQu luu trii iliQn tir hinh thinh trong qu6 trinh ho4t rlQng

cta co quan

1. TAi li6u lrru tr& diQn tri hinh thAnh trong qu6 trinh ho4t dQng cta co quan
phii du-o. c l{p h6 so, lua chgn vd b6o qurin theo nghiQp vg lm trft vd k} thu6t
c6ng nghQ th6ng tin trong hQ thi5ng quan ly tdi liQu diQn tu.

2. HQ thiing quin ly tdi IiQu di6n tri phii bio dtm c6c y€u cAu ty ttru4t ae

tdi li6u luu trfr ttiQn tu c6 tinh x6c thpc, todn vgn, nh6t qurin, an todn th6ng tin,
c6 khi ning truy cap ngay tir khi tdi liQu dugc t4o l{p.

Didu 15. Tii IiQu luu trit iliQn tfr hinh thhnh tir viQc sd noa tAi lifu luu
trii tr6n c6c v$t mang tin khic

l. Tdi liQu luu trfr diQn tri hinh thanh tir viQc sii h6a tai liQu luu trt tr6n c6c
v{t mang tin kh6c ph6i <t6p rlmg c6c ti6u chuAn dt liQu th6ng tin dAu vdo. Co
quan, dcm vf, c6 nh6n kh6ng dugc hui tai fi6u luu trt c6 giri tr! b6o qu6n vinh
vi6n sau khi tai li€u d6 dugc s5 horl.

2. Tii liQu dugc s5 h6a tu tdi liQu luu trt tr€n c6c vQtmang tin kh6c kh6ng
c6 giri tri thay thi5 tdi liQu d6 tluo. c sri tr6a.

3. Tdi liQu sO noa pnai du-o. c ky s5 cria co quan a6 aam Uao tintr xric thr;c.
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4. Che ky si5 cria co quan ph6i tt6p fmg c6c ydu ciu cria ph6p lu6t vd giao

dich tli6n tri.

Di6u 16. Ti6u chuin dit ligu th6ng tin tliu vho

l. Tdi liQu l* tS di6n tri phAi d6p img c6c ti6u chudn dft liQu th6ng tin diu
vdo, b6o dim tinh k6 thtra, tinh th6ng nhit, dQ x6c thgc, an todn vd kha nang
truy cQp; dugc b6o quin vA st dyng theo phuong phrip chuy6n m6n, nghiQp ru
ri6ng biQt.

2..Dt liQu th6ng tin dAu vdo phii thi5ng nh6t, pht hqp vdi ti6u chuin k!
thu{t v6 c6ng nghQ th6ng tin vd nghiQp vu luu tr[.

3. Ti6u chuAn dt 1i6u th6ng tin dAu vAo cta co sd dt liQu tdi liQu luu trir
dugc quy dinh t?i Chuong II, Th6ng tu s6 0212019/TI-BNV.

Di6u 17. Thu thfp thi IiQu luu trfr tliQn tir
1. Truong hqp tai liQu luu trft diQn tri vd tii li€u luu trt gi6y c6 nQi dung

trung nhau thi thu th{p c6 hai lopi tii li6u.

2. Khi giao nh{n Ai fiQu luu trn diQn tt, Ltru trt co quan ph6i ki6m tra tinh
x6c thgc, tinh toan ven vir khri ning truy cAp ctia h6 so.

3. ViQc thu thfp tdi liQu lm trt diQn tri vdo Lrru trft co quan duoc thpc hiQn
theo quy trinh sau:

. a) Luu trft co quan th6ng b6o thoi gian cho don vi giao nQp tdi liQu, thring
nhat Danh muc h6 so nQp luu.

b) Luu tr[ co quan vd don vi giao n6p tdi li6u th6ng nfr6t vA y€u ciu,
phu<mg ti6n, ciu truc vd ttinh dang chuy6n.

c) Don v!, crl nhAn giao nQp h6 so vd dt liQu d4c t6 kdm theo.

d) Lm trfi co qqan ki6m tra d6 Uao aam h6 so nh6n dri vi dring theo Danh
m3c; d4np thric vi c6u truc dE thi5ng nh6t; fen ttit ctrintr x6c d[ li6u tl6c tA voi
h6 so; ki6m tra virut.

d) Luu trft co quan chuyiln hd so vio hQ th6ng quan lf tdi liQu ltru trfi diQn
tri cta co quan vd thgc hiQn c6c biQn ph6p sao luu dy phdng.

e) Lap h6 so vd viQc n6p luu tai liQu luu tr& diQn tu vdo Luu tf co quan.

4. Nguoi dugc giao quan trihQ thdng chi dugc hu! hd so, tdi liQu luu tr&
diqn tt sau khi viQc giao npn hO so, trii liQu d6 da thanh c6ng vd dugc Luu tr& co
quan ki6m tra,xic nh6n blng bi€n b6n.

Diiu 18. X6c tlinh gi6 tri tni [Qu luu trfr tliQn t&

l. Tii liQu h1u trft diQn tu tlugc x6c ttlnh gi6 tri theo nguy6n tic, phuong
ph6p vi ti6u chuAn x6c tlfnh gi6 tri nQi dung nhu tdi liQu lrru tr& tr6n c6c vQt
mang.tin kh6c duo. c quy tlinh tai DiAu 6 cira Quy chti niy vd ph6i drip img c6c
yeu cau sau:
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a) 86o dAm dQ tin cfy, tinh toan ven vd xdc thuc cria th6ng tin chta trong
tdi liQu diQn tt ke tir khi tdi li0u diQn tri duoc khdi tao tAn aAiauoi dang m6t
th6ng di6p dt li6u hoin chinh.

b) Th6ng tin chira trong tdi liQu luu trfr di6n tri c6 th6 truy c{p, su dpng
dugc du6i dang hodn chinh.

2' Tdi li6u luu trt di6n trlr drip rmg c6c di6u ki6n quy dinh tai Khoan I Di6u
niy c6 giri tr! nhu b6n g6c.

Didu 19. Hriy tni [Qu tuu trir rliQn rri h6r gi6 tri
l. TAi liQu luu trft di6n tri h6t gi6 tri duoc hrly theo thAm quy6n, th0 tqc nhu

tdi li€u lrru trt tr6! c6c vdt mang tin kh6c h€t giit rri duoc quy dinh t4i Di6u 7
Ti6u hty tdi liQu htir giri tri crla quy ch6 ndy.

2. ViQc hty Gi li6u luu tr& diQn tri phii dusc thuc hiQn d6i voi toAn bQ h6
so thu6c Danh mUc tdi li6u net gia tri dd dugc La$ <tao Uy ban D6n tQc ph6
duy€t vd phii b6o dim th6ng tin d6 bi hriy kh6ng thrS kh6i phpc lai dugc.

- 3. ViQc hriy tdi liQu luu trt didn tri dugc thuc hi6n bing chric ning cria
hd th6ng.

Di6u 20. Bio quin tni liQu luu rr[t tli€n tr? vi co s& dft li€u tiri liQu Iuu
trfr tliQn tir

1' Tdi liQu lrru trt di6n tri ph6i dugc b6o qudn an todn vd tluoc chuy6n d6i
theo c6ng nghQ phir hqp.

2. 86o d6m co sd dt liQu tdi liQu luu trfr dugc b6o qu6n an todn, x6c thr,rc,

P?,o 
.01tr6n-c6c phuong tiQn ltru trt; Bao d6m kh6 ningtruy cip, quan lli, tim

ki6m, cQp nhQt co sd dt liQu rdi 1i6u luu trfr.

3. Luu trt co quan ph6i thuong xuy6n ki€m tra, sao ltru de b6o d6m an
todn, tinh todn vgn, kh6 ning truy cgp cta tdi liQu luu trfi, diQn tri vd sri dqng cric
biQn ph6p k! thudt tl,3 viec ph6n ioai, luu trt dugc thufn lqi nhrmg ph6i faJAam
kh6ng thay aOi nOi dung tiilieu.

4. Kh6ng lrru co sd dt li€u tdi liQu lyu t I c6 chria th6ng tin thuQc ph4m vi
bi mqt nhd nudc tr6n cric thi6t bi kiit n6i voi mang Intemet, m?ng m6y tinh,
mang vi6n th6ng; Kh6ng chuy6n mqc dich su durg iac thi6t ur aa 1il, co sd de
liQu tdi liQu luu trfr c6 chria rh6ng tin thuQc ph4m vi bi m{t nhi nu6c khi chua
loai b6 tri6t dti co sd dt liQu tU ligu luu trt.

5. co sd dt liQu tdi li6u luu tr& ph6i dugc sao luu it nhat 02 b0, m6i b0 tr6n
0l phuong tiQn luu tr:t dQc lqp. Viec sao lrru phdi bio ddm dAy dt, chfnh x6c,
kip thdi, an todn. Bio dim th5ng nh6t quy trinh ki€m tra, ,uo i*, phuc hOi df
liQu dugc thuc hi6n theo quy ttinh tai Di€u 9, Di€u 10, Di6u lt,,itOng tu,O
0212019/TT-BNV. Ecm vi dugc-giao quan lj co sd dt ri6u tdi li6u lw trt-cta co
quan, t6 chric c6 tr6ch nhGm ki€ir tra,'bdo ;;, ;1",,,ilu. [6t. 

-- ".- -*
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6. Co s0 dfr ligu tdi liQu luu tr:t dugc b6o dim an todn th6ng tin theo c6p dQ

dugc quy dinh tai Nsh! dlnh sO SSZZOTOnVO-Cp ngdy 01 thdngT nim 2016 cia
Chinh pht v€ viQc tl6m b6o an todn hQ th6ng th6ng tin theo c6p d6, Th6ng tu
sti O:IZOt Z/Tf-gfTTt ngity 24 thAng 4 nim 2017 cr]a B0 truong 86 Th6ng tin

i -, ^ i .^
vd Truy6n th6ng v6 viQc quy tlinh chi tiet va huong ddn mQt s6 di6u cria Nghi
dinh si5 85/2016AIE-CP ngiy 11712016 crla Chinh phri v6 viQc d6m b6o an todn
hQ th6ng th6ng tin theo cdp dQ. ViQc ti€u hriy thi6t bi, phuong tiQn luu tf co sd dt
ligu tai liQu luu trt bio dim y6u cAu b6o rnQt th6ng tin theo c6p dQ duo. c quy dinh.
Kh6ng du-o. c mang thi6t bi, phuong tiQn ltru trft co sd dfr liQu tai liQu luu trt ra kh6i
Luu frft co quan khi chua ilugc sp d6ng y cta LEnh d4o Uy ban Dan tQc.

7. Phuong tiQn ltru tr& tdi lieu luu trfr diQn tri phii dugc b6o qufur trong m6i
trudng luu trfr thich hqp.

Di6u 21. Sfr dgng tii IiQu luu trir iliQn trri

l. ThAm quydn cho phdp tlgc, sao, chimg thpc lrru trft d6i vdi tdi li6u
Itru trt diQn tri dugc thUc hiQn nhu d6i v6i tdi liQu ltru tr& tr6n ciic vft mang tin
kh6c du-o. c quy dfnh tai DiBu 12 cria Quy ch6 ndy.

2. Tdi liQu lrru trft tliQn tu thuQc Danh mgc tdi liQu h4n ch6 sri dpng kh6ng
st dpng tr6n mang diQn rQng.

Diia22.Bio tlim an tohn vi bio m$t thi liQu luu tr& tliQn tr?

l. Tryng tdm Th6ng tin c6 tr6ch nhi6m dinh k! kiem tra vd b6o dim an
toan hQ th6ng quin l)t tai lieu diQn tri.

2. Vdn phdng Uy ban chri tri, ph6i hqp Trung tAm Th6ng tin thgc hiQn c6c

biQn phdp b6o d6m an ninh, an toAn vA b6o mft pht hqp vdi quy dinh cta ph6p

luQt trong viQc quan li tai lieu luu trt di6n tri.

Eidu 23. Cdc hhnh vi bi nghiEm c6m

l. Truy c{p, thay aai, gia mao, sao ch6p, ti6t 10, gui, hty tr6i phdp tdi liQu

luu trfr diQn tri.

2. T4o ra hoflc ph6t t6n chuong trinh phin m6m lim .5i loA.r, thay <tOi, pha

hoai hQ th6ng tli6u hdnh ho{c c6 hdnh vi kh6c nhdm ph6 ho4i phuong tiQn qu6n

lj tdi liQu luu trft rliQn tu.

Di6u 24. Trich nhifm quin lf tni liQu luu trfr tlifn tir
l. VEn phdng Uy ban c6 tr6ch nhiQm tham mrru, dA *rr6t trinh B0 truong,

Chir nhiQm, t6 chric thWc hiQn dring quy dinh cria phrip lu{t v6 luu trt tdi lieu
diQn tu vd c6c quy dinh hiQn hdnh.

2. Trung.tdm Th6ng tin c6 tr6ch nhi€m tham muu, dd xuSt trinh BO tru&ng,
Chri nhiQm vE thgc hiQn c6c biQn ph6p k! thuat dii duy tri ho4t dQng cria hQ

thiing quan ly tdi liQu tli6n tri cta co quan.

3. C6ng chric, vi€n chric trong co quan tn;c ti6p theo d6i, gini quyiit c6ng viQc

c6 trrich nhiQm thqc hiQn c6c quy tlfnh vA t4o l6p, quan lj, lap h6 so dign tu trong
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qu6 trinh theo d6i, giai quyi5t c6ng vi6c vd giao n6p h6 sq tai li6u diQn tu vdo Luu
tri co quan.

Mgc 3

- cHFrDe sAo cAo rHONG rf, rrNn rui, nrtN cnE,
TIEU CHUAN C6NC CrilJC, VdlV CntlC lAru c6Nc rAc r,Uu rnr/

DiAu 25. Ch6.IO bdo crio th5ng kG

1. Hing ndm crin bq luu trfr phii lgp b6o c6o th6ng kO vA c6ng tdc Luu trir
theo Thdng tu st5 0:/ZOt8/TI-BNV ngiy 06 th6ng 3 nim 2018 cta 86 NQi vu v6

Quy dlnh cli5 a6 Uao c6o th<lng kE ngdnh NQi vu grii v6 Vu T6 chric C6n b6 d6
t6ng hqp.

2. Cac Th.i fuong c6c dcn vi su nghiQp c6 trich nhiQm gui brio c6o th6ng k6
ngdnh N6i vU vC c6ng trlc luu tr& cria don vi vA Vg T6 chric Crin b6 d6 t6ng hop.

3. Kj'h4n n6p b6o crio: Kj'b6o c5o tht5ng k6 ld kho6ng thoi gian nh6t tfinh
quy tllnh ai5i tuqng b6o c6o thiing k6 phii th6 hiQn ki5t qu6 hoqttQng bing s6
liQu theo ciic ti€u chi th6ng kd trong bitiu m5u b6o c6o th6ng k€. Kj, b6o crio
dugc ghi cp th6 duoi tCn birau cta timg bi6u miu th6ng k6. Kj b6o c6o th6ng k6
dugc tinh theo ngdy duong lich, bao g6m:

a) 86o c6o thi5ng k6 n6m: B5o c6o th6ng k6 nim tlugc tinh bat <IAu ft ngdy
mtng 0l th6ng dAu ti6n cta k! b6o c6o th6ng k6 cho d6n ngdy cu6i ctng cria
th6ng thri mudi hai cria kj,b6o crio th5ng k6 d6.

b) 86o crio thting k6 theo nhi6m kj: 86o c6o th6ng k6 nhi€m ki duoc tinh
bit dAu tir ngAy dAu ti6n cta nhiQm k! b6o c6o th6ng kecho di5n ngdy cutii cirrg
cria nhiQm kj brlo c6o th6ng k6 <16.

c) 86o c6o d6t xu6t vd b6o c6o th6ng k6 kh6c: Thuc hiQn theo y6u c6u cta
vdn ban.

Di6u 26. Kinh phi, bi6n ch6 vh ti6u chu6n c6ng ch{rc, vi6n chrlrc lim
c6ng t6c luu trit

" 1. H?ng nim, cEn cri dB xudt cria Thri trudng c6c dcrn vi, Chrffi Vnn phdng
Uy ban dA xu6t trinh BQ ty-rg, Chi nhiQm ph6-duyQt kinh phf, dnm b6o c6ng
t6c luu trt <t6p img y€u cdu quy dinh. Kinh phi dAu tu cho ho4t dQng Iuu trfr
duo. c trich tt ngdn s6ch nhi nu6c.

2. COng chric, vi6n chric ldm c6ng t6c luu trt ph6i c6 dt ti6u churin nghidp
vq.cia ng4ch c6ng chric, vi6n chric luu trft theo quy dinh cta ph6p lu6t, t6i
thi6u phAi c6 trinh dQ tlio t4o ttr Trung c6p trd l6n.

3. Nguoi duo. c giao ki€m nhiQm ldm.luu trfr phii du_o. c b6i du6ng vA chuyCn
m6n, nghiQp vu vd nhtng ki€n thric cdn thi€t kh6c phir hgp voi c6ng viQc.
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Chuomg III
DTEU KHoAN TIII HANH

Diiu27.Qu6n ly, ri'ng dgng c6ng nghQ th6ng tin trong hoSt tlQng luu trii
l. T6t cd cric h6 so luu trt cta U! ban dugc quin ly thring nh6t b6ng phAn

).,.,I
m6m qu6n ly h6 so ltru tr& chung cria Uj' ban phgc vU cho quin l;i vh tra cfu
d6m bAo theo dring quy dfnh hiQn hdnh

2. Vdn phdng Uf ban c6 tr6ch nhiQm tmg dpng c6ng ngh6 th6ng tin phpc

4r cho c6ng t6c luu tr& cta Uy ban.

3. Tht tru&ng c6c don v! c6 tr6ch nhiQm img dqng c6ng nghQ thdng tin
phgc vg c6ng t6c luu trti cta dcm vi.

4.Trdch nhiQm Phdng Vdn thu - Luu trt

. a) ]-6n danh mqc c6c hd so sau m5i dqt chinh ly Gi lieu vd c4p nh4t vdo
ph6n m6m quan ly h6 so luu trft.

b) Cip nh{t nQi dung vdn bAn thuQc h6 so c6 thdi han bdo quan c6 thdi
h4n, thdi han b6o quan vinh vi6n l6n phin m6m quin lj h6 so lrru tr[.

Eidu 28. Khen thu&ng, xfr If vi phgm vh gi6i quy6t khi6u n4i, t6 c6o vd
c6ng tric luu trir

l. Cdc tlon v!, c6 nhdn c6 thdnh tich sE dugc khen thucrng theo ch6 dQ

chung cta nhd nu6c vd cta Uy ban khi:

a) Hoan thdnh xu5t sic c6c nhiQm 4r ve luu tr&, dec biQt c6ng t6c thu thfp,
khai th6c vh sri dgng c6 hi€u qui tdi liQu luu tr&.

b) C6 s6ng ki6n cii ti6n n6ng cao hiQu qui hoqt dQng Lm trfr; phrit hiQn,
giao nQp, teng nhirng tdi liQu c6 gi6 tr!vd tdi liQu luu trt d4c biQt quy hi6m.

2. Phet hiQn, t6 gi6c kip thdi c6c hdnh vi chi6m do4t, ldm 16 bi mdt, m6t tdi
liQu, ldm hu hai ho4c ti6u hriy tr6i phdp tai liQu luu tr& theo quy dlnh.

3. Xt ly vi ph4m vd gi6i quyi kfii6u nai, t6 c6o vd c6ng tic ltru ttr dugc thuc
hipn theo dung c6c quy dinh hiQn hdnh cta nhd nu6c vd Quy ch6 ndy.

Di6u 29. T6 chfc thgc hiQn

1. Chtffi V6n phdng Uy ban chfu tr6ch nhi6m thlrc hiQn c6c nQi dung sau:

a) Hucrng d5n, ki,5m tra, d6n dt5c viQc thgc hiQn Quy chi5 ndy.

b) Tham muu trinh BQ trudng, Cht nhipm xem x6t, ban hdnh k6 ho4ch thu
thQp hO so tdi liQu ttd gidi quyilt xong tt ndm tru6c vdo Ltru trft Uy ban.

. c) Ap dung He thl5ng quan lj ch6t luqng theo ti6u chuAn HQ thiSng quin lf
ch6t lugng theo ti6u chu6n ViQt Nam.

d) DE xu6t phuong 6n bO tri phdng luu trft, phdng dqc d4t chuAn, thu phi
khai th6c h6 so, tii liQu; nQi quy khai th6c h6 so, tiri liQu luu trft tl6 ni6m y6t
c6ng khai t4i phdng dgc, trinh 86 trudng, Chri nhiQm.
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2. Thri truOng c6c tlon vi thr,rc hiQn cric y6u cAu sau:

a).eh6 bi6n, qu6n triQt Quy ch6 ndy tl6n crin bQ, c6ng chric vd ngudi lao
d6ng d6 thyc hiQn.

.b) Thi5ng k6, l6p h6 so vd giao.nQp h6 so tl6i v6i c6c c6ng viQc d6 gi6i
quydt xong duoc theo quy dinh tai Di6u 4 cria euy chii ndy vdo Luu trir Uy ban.

3. Girim d5c Trung t6m Th6ng tin c6 trech nhi6m d6m brlo co s6 ha t6ng vd
an tod,n an ninh m4ng cria Uy ban Ddn tQc.

4. Trong qu6 trinh thgc hign, n6u c6 v6n dd ph6t sinh hoEc cin sta dOi, b6
sung c6c VU, dqn v!, crio bQ, c6ng chr?c, vidn chric phan rffi ve Van phong Uj,ban
d6 t6ng hqp b6o c5o BQ truong, Chri nhiQm Uj, banban t6c xem *et, huv€iaint.l.
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uyraN nAN rgc Phg lqc I
nrAu

Bi6n bin giao nh{n h6 scr, tii liQu

(Kim theo Quydt dinh sii: QD/UBDT ngay thdng ndm 2020
cfia BQ trudng, Chrt nhem Lly ban Oan tpi)

UYBANDANTgC CQNG HOA XA HQI CHUNGHIA VIETNAM
TtN YU, DON VI DQc tgp - Try do - H4nh phric

Ha N)| ngdy thdng ndm 20...

BIEN BAN
Giao nhfn h6 so, tiri lieu

CIn cri Ngh! dinh s6 30/20204ID-Cp ngdy 05 th6ng 3 ndm 2020 cta
Chinh pht v6 c6ng t6c vdn thu;

CdncriquyiStainhsO .lqO-ffeDTngdy th6ng ndm2020cria Uy
ban Ddn tQc ban hdnh Quy ch6 c6ng t6c v6n thu;

CEn cri ...... (Danh muc hi sondm..., K€ hoqch thu thQp tdi li4u...)
:

unung tot gom:

StN CIAO: ftAn cd nhdn, donvi giao nQp h6 so; tdi li€u)

Ong @d):

Chric vu c6ng tilc:

rtN NrrdN: (Lru trti co quan)

6ng @d):

Chtc vr; c6ng tric:

fh6ng nh6t l6p bi6n ban giao nh6n tdi liQu v6i nhtng nQi dung nhu sau:

1. T6n kn6i tii liQu giao nQp:......

2. Thoi gian cria hd so, tdi li6u:. . . .

3. 56luqng tai li6u:

a) o6i vOi h6 so, tdi liQu gi6y

- T6ng s6 hQp (cap):.. . ..

- Tdng s6 hd so (don vi b6o qu6n): ........Quy ramet gi6 mdt
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b) OOi voi hd so, tdi liQu diQn tu

- tOng sii h6 so

- T6ng sti t6p tin trong h6 so

4. Tinh trang tdi liQu giao nQp

5. Mpc luc h6 so, tdi liQu nQp luu kdm theo,

Bi6n bAn ndy du-o. c 14p thdnh hai ban; b€n giao gi& mQt bdn, b6n nh6n gifi
mgtbitn.l.

D+r DrEN BtN GrAO
(Ky vd ghi rd hq t€n)

DATDTENBtNNHAN
(Ky vd ghi 16 he tAn)



uv nax oAN TOC

OvnaNoANrgc
Don vi

- Ho vi t6n ngudi dd nghi

t7

Phg lgc II

cgNG HOA XA HQr CHU NGHIA VrET NAt\{
DQc lflp - Tg do - Hgnh phric

GIAYDE NGHI
Sao vin bin

Miu Gi6y.tl6 nghisao tii lifu tuu trii
(K'hn theo Quy€t dinh s6: QD/UBDT ngdy thdng ndm 2020

cila 89 trudng, Chi nhiQm Uy ban Ddn t7c)

- Don v! c6ng t6c

- N6i dung y6u cAu

- Mqc dich sri dpng

- Hinh thric bin sao

- Sii luqng d6 nghi sao

LANHDAOVU,DONVI
(Kj,, ghi rd he ftn)

LANH D4o vAN pHoNG
(K!, ghi rd hp ftn)

NGUOIDi NGHI
(Ky, ghi rd ho ftn)

*Ddi vcri vdn bdn thuQc danh muc bi mdt, thyc hiQn theo euy dinh hi€n hdnh vi AINU
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uy naN nAN rgc Phg lgc III

Luu tI6 khai th6c sfr dgng hd so, thi liQu luu rrt
(Kdm theo Quyiit dinh s6: QD/UBD"T ngdy thdng ndm 2020

cila BQ tradng, Chu nhigm Uy ban Ddn tAc)

Tr6ch nhiQm thg'c hiQn NQi dung Tii li6u/Bi6u m6u

Nguoi dt5n khai th6c

Ldnh d4o Uy ban , Chdnh
Vdnphdng, Trudng

Phdng Vdn thu, ltru tr&
Xem xdt, ph6 duyQt

NhAn vi6n
Phdng Vdn thu, Llru trfr

i
Cung c6p h6 so, tdi liQu

theo su ph€ duy€t

Nh6n vi6n
Phdng Vdn thu, Luu trft

Vdo s6 theo d6i h6 so,
tdi liQu mugn vi kidm

so6t

NhAn vi€n
Phdng Vin thu, Lrru trft

Thu hdi, ki6m tra l4i h6
so, tdi liQu khi ngudi

khai thrlc tri l4i

Nhdn vi6n
Phdng V[n thu, Luu trt

Vdo sd vd nhfln lai h6
so, tdi li0u

Nhdn vi6n
Phdng Vdn thu, Ltru trt


