BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap — Tu do — Hanh phic
sé: &9 /QP-BNN-KHCN Ha Néi, ngay Althdng 3 nam 2018
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung Hé thong Cong nghé
thong tin ciia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon

BO TRUONG BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
Cian cr Luét Giao dich dién tr ngay 29 thang 11 nam 2005;
Cin cir Luat Coéng nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;
Cian cir Luit An toan théng tin mang ngay 19 thang 11 ndm 2015;
Can ctt Nghij dinh sé 15/2017/NB-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cua

Chinh pht quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc ciia Bo
Néng nghiép va Phat trién néng thon;

Céan ctr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 cla
Chinh phu vé Gng dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan
nha nudc;

Cén cir Chi thi sb 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 ndm 2008 cta Thu
tudng Chinh phu vé viéc ting cuong sir dung hé thong thu dién tir trong hoat dong
cda co quan nha nudc;

Cén ctr Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 22 thang 05 nim 2012 cia Thu tuéng
Chinh phu vé viéc ting cudng st dung van ban dién tir trong hoat dong cua co
quan nha nudc;

Theo d& nghi ctia Vu trudng Vu Khoa hoc, Cong nghé va Méi trudng,

QUYET PINH:

’Di‘éu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la “Quy qhé quan ly va st dung
Hé thong cong nghé théng tin cua Bo Nong nghié€p va Phat trién nong thon.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tlr ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chénh Vin phong B, Vu trudng Vu Khoa hoc, Céng nghé va
Madi trudng, Thu trudng céc dqn vi thudc B9, cac to chure, ca nhén co6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhin: ﬁ“ ';; ‘ Q TRUONG
- Nhu Diéu 3; K7 \

- Bo trudng (dé blc); g’ ﬁf% i UONG

- Cac Thtr trudng; iz %{%{‘M“@ .u

- Ban chi dao CNTT Bg; % 1 M‘ il -

- Cac don vi thudc Bg; _ O i 'y

- Luu: VT, KHCN (KTD.50b). Q\ * -/



BQ NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON DPoc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE

o D nghlg va Phat trién nong thon
; /QD-BNN-KHCN ngayHthdng 03 nim 2018
A5 Néng nghiép va Phdt trién nong thén)

(Ban hanh ké#

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi t1r0’ng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé viéc su dung Hé théng cong nghé thong tin
(CNTT) cua B4 Néng nghiép va Phat trién néng thon (B NN&PTNT) gom:
- Quan ly, khai thac va sir dung mang may tinh cia B6 NN&PTNT.

- S dung Hé théng may chu phuc vu (Hosting, CSDL, AD, DNS,
DHCP,..).

- Sir dung Hé théng thu dién tir ciia B6 (@mard.gov.vn).

2. Quy ché nay duoc ap dung dbi véi cac co quan, don vi, t6 chue (sau
ddy goi tit 1 don vi) va cén bd, cong chirc, vién chic (sau ddy goi tat la cd
nhdn) thugc BO NN&PTNT sir dung hé théng CNTT ctia B NN&PTNT.

Piéu 2. Giai thich cac thuat ngir

1. Hé théng CNTT: Hé thong CNTT cia B NN&PTNT dugce hiéu bao
gbm hé théng céc mdy tinh, thiét bj tin hoc, hé théng dudng truyén, mang LAN,
WAN va céc Ung dung, co so dir liéu (CSDL) hoat déng trén hé thong mang
nay.

2. Mang don vi: La mang cuc bd (LAN) tai don vi thugc B6 NN&PTNT

bao gdm céc may chud, may tram, thiét b mang, dudng truyén va céc thiét bi
ngoai vi duoc lién két véi nhau.

3. Mang may tinh cta B6 NN&PTNT (sau ddy goi la mang Bo): La hé
théng _mang dién rong (WAN) két ndi cac mang don vi (& sb 2 Ngoc Ha, sé 10
Nguyén Cong Hoan, s6 16 Thuy Khué,...) thugc Bd NN&PTNT, cac thiét bi
ngoai vi va céc thiét bi truyén nhan thong tin.

4. Thong 56 mang: La thong s6 do don vi quan ly mang Bd quy dinh nham
dam bao su théng nhét trong viéc khai thac va vin hanh mang may tinh ctia B6.

5. Hé thong may chui phuc vy: Gém céc may chui luu trit, quan ly céc
thong tin, két hop v6i hé théng dudng truyen nhim trao d6i théng tin, dir lidu
trén moi truong mang va Internet. Hé théng ndy bao gdm céc may chd dich vu
nhu: Hosting dit c4c Cong/Trang thong tin dién tr, CSDL chuyén nganh, Active
Directory - mdy chii quan ly céc tai khoan ngudi ding trong hé thdng, Domain
Name System - Mday chi quan ly va phan giai tén mién, Dynamic Host
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Configuration Protocol - Méy chi cip phét dia chi IP (Internet Protocal) tu dong
cho cac may tram.

6. Hé thong thu dién tr (Email): La hé théng quén Iy va cung cép dich vu
thu dién ti ciia B v6i tén mién 13 ...@mard.gov.vn.

7. Phédn mém hé théng va timg dung: L4 cac phdm mém hoat dong trén nén
tang phén cimg cla mdy chi, mdy tram phuc vu céng viéc gom: cac Hé diéu
hanh Windows, Linux, Office, Unikey, Virus, cac Hé quan tri CSDL nhu: SQL
Server, Oracle, ... va cac phin mém khac.

Chuwong I1
QUAN LY, KHAI THAC MANG MAY TiNH CUA BQ NN&PTNT

Piéu 3. Pon vi quan ly mang B¢

1. Trung tdm Tin hoc va Théng k& (sau ddy goi tit la Trung tém) 1a don vi
duoc B giao quan ly mang B9, c6 trach nhiém dinh ky hang nam bao cdo bang
véan ban voi Ban chi dao CNTT cua B$ va Vu Khoa hoc, Cong nghé va Moi
truong vé tinh hinh hoat ddng clia mang va cac van deé phat sinh.

2. Céac don vi thudc BS cé trach nhiém khai théac, bao vé mang don vi,
mang B0 va cir can bd chuyén trach hodc ki€ém nhiém phu trach céng tac quan
trt mang cda don vi.

Piéu 4. Cac hoat dong quan ly mang Bo

1. Quan ly cac may chi, may tram, thiét bi mang, hé thdng cép mang,
thong s6 k¥ th}lﬁt mang,,béo dam hoat dong clua ciac may tinh trén hé thong
mang, gidi quyét cac su cd lién quan.

2. Quan tri va duy tri hoat dong ciia mang B dam bao cac dich vu chia s¢
dir liéu, img dung, CSDL, thu dién tir, Web, Dich vu cong trirc tuyén va Internet
hoat dong tét. Pam bao cac hoat dong hd tro k¥ thudt cho céc don vi trong Bo
vao tit ca cac ngay va 24/24 gio hang ngay. Chu tri phéi hop voi cac don vi
trong B dé dam bao cho hé thong mang hoat dong 6n dinh, théng subt.

3. Cung cép céc dich vu mang mdy tinh tin cdy va hi€u qua cho cac don vi
va cé nhan trong BY. Thuc hién cac hoat dong duy tri, sira chita va nang cép cho
mang Bd bao gdm hé théng tuong lira, dinh tuyén, chuyen mach tai Trung tdm
va céc nhanh, hé thong may chu, hé thong cép truyén dan, xir Iy cac yéu cau vé
di chuyén, c4c thay ddi thong sb hé théng mang, tao va thay ddi tai khoan si
dung mang.

4. Trudong hop tam ngimng cung cip dich vu mang d& sta chita, ning cép,
cép nhat don vi quéan ly mang B phai thong bdo trude cho cac don vi sir dung
mang Bo biét trudce t61 thi€u 3 ngay.

5. Kiém tra, giam sat viéc sir dung céc két néi va cac dich vu mang B¢ da
cép cho céc don vi tham gia vao mang. Dugc quyén yéu cau cac don vi tham gia
vao mang cua B phai cung cép céc thong tin va céc sb lidu lién quan téi mang

don vi. Wl
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6. Trong truong hop cac don vi va cé nhan khéng tuén thu cac diép kién
dam bao k¥ thuat, an toan thong tin mang, Trung tdm s& giti thong béo nhic nhd
trude khi tam ngimg viée cung cap dich vu mang.

Piéu 5. Nguyén tic cung cap, khai thac va sir dung mang Bj

1. Nguyén téc cung cip va st dung dich vu mang

a) Cac dich vu mang dugc cung cép bao gém: Céc dich vu mang phé bién
(hién c6) dugc BO NN&PTNT cho phép sir dung; Céc dich vu mang khac phuc
vu cho cdng tac quan ly, di€u hanh cia B6 va don vi.

b) Pon vi st dung mang B6 néu cé céc yéu céu moi vé trién khai dich vu
cho don vi minh trén mang cta B¢ thi 1ap ban d& xuit yéu cu vé mat k¥ thuat
gui cho Trung tAm va phdi hop véi Trung tAm nghién ciru thue hién.

¢) Cac don vi va ca nhén thudc Bo khi tham gia vao mang mdy tinh  khong
dugc tu y thay dbi nhiing thong s6 lién quan dén mang Bb. Truong hop cén thay
d6i phai dwoc su dbng y bing van ban cia Trung tam.

2. Khai thac sir dung mang Bo

a) Cac don vi va c4 nhan trong B6 déu dugc quyén ding ky st dung cac
dich vu mang hién c6 ctia B va c6 trach nhiém bao dam an toan, an ninh cho hé
théng thiét bj va thong tin trén mang. Mang B dugc két nbi ra bén ngoai bing
cac duong truyén Leassed Line, duong truyen Internet trong nuéc (NIX), duong

truyén FTTH,... va két nbi véi dudng truyén CPNET ctia Chinh phu cho phép
cac don vi truy cap Internet va céc dich vu trén mang.

b) Cac don vi trong B6 co trach nhiém ban giao cic két ndi mang B6 cho
Trung T4m khi khéng con nhu cu st dung.

c) Céc don vi khi ¢6 nhu ciu x4y dung, stra chira, néng cép mang cua
minh hay ding ky két ndi mang véi céc td chirc khac dé truy cip Internet phai
béo cho Trung tdm biét trudc 3 ngay dé giam sat viéc thyuc hién va dém bao phu
hop véi quy chudn va quy hoach téng thé mang B6.

d) Cac don vi nam trong khudn vién sb 2 Ngoc Ha dé nghi dang ky, sur
dung ha ting mang chung clia B6 ¢ dam bao thdng nhit nhit v& mat két néi,
dam bdo an toan thong tin chung cho mang B9.

d) Céc don vi khi 13p dat cac duong két néi Internet riéng (Leasedline,
FTTH,...) phai bdo cdo cho Trung tim biét dé quén ly, theo d&i va cu hinh
mang cho phu hop. Khi ldp dat phai dugc su ddng y cua Trung tdm va chiu trach
nhiém néu dé x4y ra mét an toan théng tin cho hé théng mang cua BJ.

e) Céac don vi va cd nhan khi str dung cac dich vu trén mang B0 phai ding
muc dich, n6i dung trong pham vi cho phép ctia phép luat. Nghiém cim str dung
mang Bo dé choi game, xem phim, phat tdn céc thong tin bi phép ludt nghiém
cim.

g) Cac don vi va c4 nhan st dung mang cia Bo dé truyén nhan
(upload/download) cac file théng tin qué 16n gy 4ch tic duong truyén sé M

—_
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Trung tAm ngan chan bing céc bién phap k¥ thuét. Khi cin thiét c6 nhu cdu nay
phai thong bao véi Trung tdm dé dugc huéng dan thue hién.

h) Néu mang don vi chua ddp ung duge yéu ciu ky thuat, chua phu hop
v6i quy hoach tong thé cua mang Bo (Klen trac Chinh phu dién tir cia B9) thi
co quan quan ly mang don vi phai 14p ké hoach, thiét ké, du toan néng cap, sura
chita va van hanh mang,... gl to1 Trung tim dé co y kién thdm dinh vé mit ky
thuét trudc khi trién khai thuc hién nhim dam bao an toan thong tin cho hé
théng mang Bo.

i) Pon vi can bd tri it nhit mot can bd lam diu mdi v& CNTT chiu trach
nhiém phéi hop, bédo cao hoat dong CNTT cia don vi minh. Khi ¢6 sy thay d6i
vé& nhan su d4u mdi don vi cin thong bao kip thoi cho Trung tam.

Piéu 6. Két ndi mang B
1. T4t ca cc don vi va ca nhan thudc B ¢6 nhu cﬁg thiét 1ap két ndi mang
B9, tai khoan sir dung dich vu mang B phai dang ky bang van ban voi Trung
tdm. Thoi gian ddng ky vao gio lam viéc tat c& c4c ngay trong tudn (tir thr hai
dén thtr sau). Thoi gian thuc hién cung cdp dich vu mang B6 cho cac may tinh
trong vong 5 ngdy tiy theo timg dich vu k& tir khi Trung tdm nhén duoc ban
dang ky.
2. Trung tdm co quyén tir chdi cung cép dich vu mang cho cac may tinh c6
két n6i mang khong tudn thd theo quy ché nay.
3. Dia chi nhan dang ky:
Trung tdm Tin hoc va Théng ké
Pia chi: Nha B5, s 2 Ngoc Ha, Ba Dinh, Ha Noi
Dién thoai: 024.37341635 (sé ndi bd 307, 306)
Fax: 024.38230381; Email: quantrimang@mard.gov.vn
Piéu 7. Quan Iy, khai thac, sitr dung phan mém hé thdng va ng dung
I. Trung tam c6 trach nhiém cai dat cac phé‘m mém cén thiét 1én cac may
chu, may tram theo yéu ciu cua cong viéc; hudng dan su dung cac phin mém da
dugc cai dit; thay thé, nang cap, thay dbi cac phan mém cén thiét theo su phat
trién ciia khoa hoc céng nghé va phi hop véi nhu cau céng viée ctia Bo.
2. Cac ca nhén don Vi thu6c Bo khong dugce tu v cai dédt thém céc phan
mém khong rd ngudn goc phan mém bé khéa,... vao may tinh, khéng duoc tu y
lam thay d6i céc thong sb cua cac thiét bi trong may tinh. Trong truong hop cac
don vi va ¢4 nhan ¢ nhu ciu cai dat cdc phan mém dé phuc vu hoat déng quan

ly nha nude hodc céc hoat dong chuyén mén khac thi phai thong bao cho Trung
tAm d& lya chon phuong an cai dat téi uu.

biéu 8. Bao dam an toan thong tin mang

1. Trung tdm chiju trach nhiém dam bé&o an toan thong tin truyén din va
cac dit li€u luu chuyén trén mang B, ap dung cac bién phap ddm bao an toan
thong tin trén mang B0, sao luu dit li€u trén cac may chu dat tai Trung tam. el
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2. Céc don vi tu thiét 14p mang don vi riéng phai c6 y kién tham dinh cua
Trung tdm v& mit k§ thuat dam béo an toan théng tin mang, néu khéng phai
hoan toan chju trach nhiém trudc B vé& mat dam bao an toan thong tin mang.

3. Trung Tam c6 trdch nhiém dinh ky quét virus, loc spam, ra soat, phét hién
cac loai mi doc cho cédc may chi dit tai Trung tAm, _thuong xuyén cép nhét cac
chuong trinh phong, chéng virus, spam va céc béan stra 151 hé thdng méi nhat.

4. Trung tdm cé trach nhiém théng bdo, huéng dan cai dat, cach phong,
chéng virus, spam, ma doc cho cac don vi thudc B khi phat hién hodc ¢d su ¢
lién quan say ra.

5. Cac don vi va cd nhan thudc B c6 trach nhiém tuin thu cac bién phap
phong, chéng virus, spam, ma doc. Moi dit lidu tlr cac thiét bi luu trir cAm tay
phai dugc quét dit virus, spam, ma doc trude khi sir dung. Nhimg may tinh phat
hién bi virus tn cong, phat tén spam, ma doc phai dugc ngit khoi mang Bo dé
tranh tinh trang 14y nhiém sang céc maéy tinh khéc.

Chuong III
HE THONG MAY CHU PHUC VU
Piéu 9. Quy dinh chung ciia hé thong may chi phuc vu
1. Hé théng may chu phuc vu do Trung tdm quan ly va van hanh gom cac

may chti dG manh dé cung cdp cac dich vy trén Internet va dam bao két ndi 24/7
(24 gio/ngay va 7 ngay/tuan).

2. Hé théng may chu phuc vu cho phép luu trit va quan ly dit lidu va thuc
hién céc dich vu trén Internet nhu DNS, FTP, VPN, CSDL, www... nhim phuc
vu cong tac quan ly, didu hanh cta cac don vi st dung dich vu.

3. Heé théng may cht phuc vu dugc 4p dung cho tét ca cac don vi thude B
c6 nhu cdu tham gia khai thac, sir dung cac dich vu trén h¢ théng may chu cua
Bo. Khi hé théng may chi clia B khéng du cong sudt thi Trung tam s€ hudng
dan don vi sir dung may chu dich vu tai cac don vi dich vu kh4c.

Piéu 10. Pon vi quan 1y va van hanh hé thong may chi phuc vy

1. Trach nhiém va quyén han ctia don vi st dung may chu phuc vu

a) Quéan ly va dua théng tin 1én Cong/Trang thong tin dién tir cua don vi
va cua B phai tuin thu theo cac quy dinh cua B¢ Vin hod - Thé thao va Du
lich, B4 Théng tin va Truyén thong, Bo NN&PTNT va phép luat hién hanh.

b) Céc don vi va ca nhan khi str dung dich vu may chi phuc vu khong

duoc 1am phuong tién dé truyén nhén cac thong tin c6é ndi dung xau, phan dong
chéng lai Nha nuée.

¢) Pon vi st dung phai tu chju trach nhiém va dém bao viéc st dung noi
dung dt liéu clia minh trén may chil vao nhitng muc dich hop phap. Pic biét
trong nhiing truong hop sau:

- Khong dung dich vu Hosting trong céc {mg dung vi pham ban quyen
phin mém, s& hiru tr{ tug,. dong thdi c6 trach nhiém kiém soét va ngan cam
ngudi khac lam diéu do tren hé thdng ctia minh.
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- Khéng duoc c¢b v giri, tao lién két hodc trung chuyén bét ky loai dir liéu
ndo mang tinh bt hop phép, de doa, lira dbi, thu han, Xuyén tac, ndi x4u, tuc tiu,

khiéu dam, xac pham,... hay céc hinh thirc bj ngan cdm khac dudi bat ky cach
thirc nao.

- Khéng dugc cb y thyuc hién cac hanh vi phét tan virus, spam, mi doc,..
hodc céc hoat dong bét hop phép trén mang,

- Khong st dung céc chuong trinh hodc dich vu ¢é kha ning lam tic
nghén hodc dinh tré hé thdng, nhu gdy can kiét tai nguyén hé théng, lam qua tai
b6 vi xr ly va b nhd.

- Khéng duge phép cai dit cac tai lidu 56, cac phin mém khong c6 ban
quyén, khéng rd ngudn goc. Néu vi pham s& phai chju trach nhiém truée phép
luét va c6 thé bi x6a, dimg dich vu ma khoéng dugc thong bao trude.

d) Don vi st dung phai c6 trach nhi€ém béo mét cac théng tin ctia minh
mot cch an toan nhu mat khau hay nhiing théng tin mat khac lién quan dén tai
khoan cua don vi va c6 trach nhiém thong béo cho Trung tdm khi phat hién cac
hinh thire truy cép tréi phép bang tai khoan hodc cac so hd vé bao méat bao gdm
viéc mit mat, bi danh cip hogc dé 16 cac thong tin li€én quan khac.

d) Pon vi st dung tuan thu cdc yéu ciu k¥ thuét quy dinh cla hé thong
trong Quy ché nay va khéng dugc dung méy cht vao nhiing muc dich c6 thé gy
anh huéng dén hoat dong hé théng va c6 trach nhiém tu sao luu bio quan dir
liéu cuia minh.

e) Néu vi pham céc qui dinh néu trén, hé thdng s& ngung cung cép dich vu
ma khéng théng bio trudc dé dam bao an toan cho hé thong

2. Trach nhiém va quyén han ctia don vi cung cAp may chi phuc vu

a) Hé théng may cha phuc vu cia B do céc can b6 k¥ thuat cia Trung
tdm quan ly va vén hanh bao dam cho Hé théng hoat déng thong sudt, lién tuc.
Theo diéu kién cu thé don vi st dung dich vu c6 thé st dung may cha phuc vu
cua minh dat tai Trung tdm hodc mdy chu cia Trung tam.

b) Bio dam an toan, béo mét théng tin theo ché d6 mat; quan ly quyén
truy cép cua don vi st dung dich vu.

c) Bbam bao hé théng dugc phong chéng V’iI'US, spam, ma do0c... va bao
quan dir liéu cua don vi sit dung dich vy trén hé thong.

d) Don vi st dung dich vu s€ dugc thong béo frong vong 12 gi¢ trong
truong hop sura chita, nang cép hé thong va khi c6 su ¢6 x4y ra nhu hong th1et bi
phan cimng, dudng truyén truy cép bi 18i, 161 DNS cua dich vu,... Cac su cb bat
kha khéng khac xay ra v&i hé thdng s& duge khic phuc trong thm gian sém nht.

Chuong IV
HE THONG THU PIEN TU
Piéu 11. Quy dinh chung hé théng thw dién tir (email)
1. H¢ thong thu dién tir cia B NN&PTNT do Trung tdm quén 1y va vén

hanh 14 hé théng duy nhét dugc st dung dé giri, nhan théng tin dudi dang thug, ()
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dién tr qua mdi truong mang phuc vu cho céng tic quan ly, didu hanh va
chuyén mén nghiép vu chung ctia B.
2. Pon vi va cé nhan thudc dién dugc cap hop thu dién tir clia B bét budc

phai st dung hdp thu dién tir ¢6 tén mién @mard.gov.vn trong trao doi thong tin
dién tir phuc vu cho cong viéc.

3. Ché d6 cung cép hop thu dién ti:

- Mbi don vi truc thudéc B6 NN&PTNT sé& duoc cép 01 hop thu dién t
chung.

- Mdi c4 nhén la can bg, cdng chirc, vién chitc thude khéi Téng cuc, Cuc,
Vu, Van phong, Thanh tra, Dang uy B0, Doan Thanh nién B§, Ban quan ly du
an, Trung tdm, Tap chi, Béo chi, duoc cép 01 hép thu dién tt.

- Méi lanh dao thude khdi Vién nghlen ctru, Vién quy hoach, truong Pao
tao, vudn Quoc gia gdm lanh dao don vi va cac trudng, phé phong, ban trong
don vi dugc cap 01 hop thu dién tu.

- Céc cé nhén thudc cac don vi khac thuéc Bo NN&PTNT néu c6 yéu cu
thi Trung TAm cin ¢ vao yéu ciu cu thé dé cip hop thu dién tr.

4. Hé théng thu dién tur cia B6 duoc vén hanh trén hé thong may chu
chuyén dung st dung cac phan mém c6 ban quyen duong truyén cia Bo va
dugc ding ky dia chi IP, tén mién st dung v&i Quéc gia.

5. Céac loai hop thu dién tir:

- Hop thu ¢4 nhén: La hop thu dién tir cia ca nhin cén bd, cdng chirc, vién
chirc thude BO.

- Hop thu don vi: La hop thu dién tir dung chung cia co quan, don vi truc
thudc BO.

- Hop thu nhém: La dia chi nhan thu clia mét nhém nguoi véi chire nang
tu chuyén thu duoce gir téi vao hop thu ca nhan cua cac thanh vién trong nhém.

6. Danh ba thu dién t&: Luu trir thong tin vé& don vi va cé nhéan st dung
hop thu dién tir. Nhu tén don vi/cé nhén, dia chi, dia chi thu dién t&, ngay ding
ky su dung,... Cac dia chi thu dién tir ciia cac don vi va cd nhdn sé& duoc cung
cap trong cac quyén danh ba dién thoai ctia Bo.

Diéu 12. Cach dit tén cho cic hop thu dién ti

1. Hop thu chung cua don vi dat tén nhu sau: <Téndonvi> @mard.gov.vn
trong do: <Téndonvi> la V1et tat tén Vu, Cuc, Thanh tra B3, Vin phong Bg, cac
don vi truc thude Bo duoc cip hop thu.

Vi du: Hop thu dién tir cia Vu Khoa hoc, Cong nghé va M6i trudng c6
tén l1a: khen@mard.gov.vn

2. Hop thu c4 nhén dugc dat tén nhu sau: <Ténhodém>.<don
v1>@mard gov.vn. Trong d6 <Ténhodém> dugc dit theo nguyén tic tén nguoi
st dung viét bang tiéng Viét khong déu + chir cai dau cia ho + chit cai dau clia
tén dém; <Téndonvi> 14 tén cua don vi duogc viét tét bang tleng Viét khong dam
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ngdn cach gitt t&n ho dém va tén co quan bdi ddu chim, cac ca nhan trong mot
don vi thudc B0 thong nhat sir dung ky hiéu nay.

Vi du: Nguyén Vin Binh thude Vu Khoa hoc, Coéng nghé va Mai truong thi
dat tén hop thu nhu sau: binhnv.khen@mard.gov.vn

Trong trudng hop co quan, td chtre c6 hai hodc nhiéu hon hai CCVC trung
ho, chit dém va tén thi quy udc thém so thir tur vao lién sau <Ténhodém>.

3. Hop thu nhém: La hop thu ding chung cho nhém céc Lanh dao, doan thé,

t6 chire, don vi thude Bb, dugc dat tén nhu sau: group.<Ténnhém>@mard.gov.vn
trong d6 <Ténnhém> 13 tén tb chirc ciia nhdm.

Vi du: Nhém doan thanh nién Bo Nong nghiép va PTNT cé dia chi hép
thr nhém nhu sau: group.doanthanhnienbnn@mard.gov.vn.

Piéu 13. Trach nhiém, quyén han ciia don vi va c4 nhén sir dung thu
dién tir

1. Cac don vi gui danh sach cd nhan dang ky st dung thu dién tr cho
Trung tam d& khoi tao hop thu méi véi dy du thong tin nhu: Ho tén, ngay sinh,
tén don vi, chirc vy, dién thoai, dia chi hop thu du kién st dung. M3i cé nhén chi
duoc phép st dung mdt hop thu dién tir duy nhét cia Bo.

2. C4 nhan dang st dung hdp thu dién tr cia B6 ma chuyén co quan khac,
nghi viéc, nghi huu,.. hodc thdi str dung thi don vi ¢6 trach nhiém thong bao cho
Trung tdm biét dé chuyén hoic xo4 tén khoi danh sich hép thu dién tir cua BO.
Néu don vi khong théng bdo thi thu trudng don vi phai chiu trach nhiém trude
B6 vé viéc dé ca nhan do sir dung thu dién t khong dung muc dich gy hau qua.

3. Khéng khuyén khich cac don vi va ca nhan sit dung hé théng thu dién
tir riéng, khong st dung hé théng hop thu dién tt cong cdng nhu Gmail,
Hotmail, Yahoo... vao muc dich giao dich céng viéc cia B0 dé dam bao an toan
va an ninh thong tin.

4. Pon vi va cé nhan st dung hdp thu dién tr co trach nhiém quan ly noi
dung thu va bao v¢ mét khiu thu dién tir ctia minh, chiu trach nhiém trude phép
luat vé ndi dung trao ddi qua thu dién tir.

5. Hop thu dién tr ciia don vi va cé nhan duoc phép s dung ti da 10 GB
dung luong dé Iuu trit thu dién tir trén may chu, do véy khi c6 nhiéu théng tin thi
don vi va cé nhén phai chuyen thong tin v& may tinh cla minh bang cac phan
mém quan ly thu dién tir. Néu trong thoi gian 6 thang lién tuc khong str dung thu
dién tr phai bédo cho Trung Tam biét néu khéng hép thu dién tir s& bi tu dong
x06a khoi hé thdng.

6. Don vi va c4 nhéin khong tu y truy cip vao hop thu cia ngudi khac hoic
dé nguoi khéc sir dung hop thu dién tr cua minh; Khong phat tén thu réc, virus,
spam, mé doc va khi gdp su cb vé thu dién tir phai théng bao cho Trung Tim
biét dé khac phuc.

7. Hop thu cta don vi do thi trudng don vi quén ly, thu truéng c6 thé uy
quyén cho mét hodc mét sb nguoi trong don vi st dung. -
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8. Khi thay d6i tha truéng don vi thi thi truéng cii phai ban giao hép thu
va mat khau va ndi dung dit liéu ctia don vi cho tht truéng méi trong vong 10
ngay.

9. Thi trudng cic don vi ¢6 thé ban hanh quy ché ndi b sir dung hop thu
cua don vi minh va phai phi hop véi quy ché chung cta Bo.

Piéu 14. Trach nhiém va quyén han cia don vi quan Iy hé thong thw
dién tir cia B9

1. Quan ly, vén hanh dam béo k§ thuit va cung cép céc dich vu co ban cho
hé thdng thu dién t cta B hoat dong thong sudt, lién tuc 24/7.

2. Bao dam an toan, bao mét théng tin cdc hop thu Cén bd, cong chire,
vién chirc; Quan ly quyén truy cép cho hé thdng thu dién tr.

3. Cai dit hé théng phong chdng virus, spam va ngén chan thu rac ¢6 noi

dung khéng phu hop véi cong tac chuyén mén nghiép vu; Tao lap ché do luu trix
thong tin thu dién tu.

4. Tao 1ap, cung cép, thay ddi hodc huy bé céc hop thu dién tir ciia don vi
va c& nhén theo d& nghi.

5. Tam thoi dirg hoat dong cua nhiimg hop thu dién tir bi nhiém virus,
spam gdy anh hudng nghiém trong cho hé théng thu dién tir cia Bo va théng
bdo cho chi s¢ hitu ciia hop thu dién tir dé xir ly. Chi khi sy b nay duoc xu ly
xong thi hop thu dién tir s& dugc hoat dong trd lai.

6. Huy bd cac hop thu dién tr cia don vi va c4 nhan khi phat hién c6 vi
pham quy ché nay va hiy bé céc hop thu dién t ma Trung tdm biét 13 chi s&
hiru n6 khong con lam viéce tai Bo.

7. Thong tin gidi thidu cho cac don vi biét vé hop thu dién t cua Bd
NN&PTNT. binh ky hang nam bdo cdo tinh hinh sir dung thur dién ttr cho Ban

chi dao CNTT cua B¢ va Vu Khoa hoc, Cong nghé va Mai trudmg vé tinh hinh
hoat dong ctia hé théng thu dién ti.

8. T4 chirc dao tao hudng dan sir dung, khai thac hé théng thu dién t cé
hiéu qua.
Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Trich nhiém thi hanh
1. Trong qua trinh khai théc sir dung mang Bo néu gip su cb, khé khan
hodc can sy tu vén, hé trg ciia don vi quan tri mang B¢ thi cdc don vi st dung

mang B c6 thé lién hé véi Trung tdm theo dia chi tai khoan 3 Diéu 6 Chuong 2
Quy ché nay.

2. Cac don vi va ca nhan thudc B6 NN&PTNT chiu trach nhiém thi hanh
Quy ché nay. Qo



3. Thu trudng cac don vi thugc Bo cd trach nhiém quan triét, chi dao va
giam sat cac ca nhén lién quan thugc don vi minh thyc hién dung ndi dung Quy
ché nay.

Pi¢u 16. Xi Iy vi pham

1. Céc don vi va ca nhén thudc Bo str dung hé théng CNTT cua B0 phai
tuy@t doi tuén tha theo Quy ché va phai co trach nhiém bdo vé hé thong nay.
Moi hoat ddng vi pham Quy ché s€ bi x ly ky luét tuy theo tinh ’chét, muc do vi
pham khac nhau va theo quy dinh cua phép lut hi¢én hanh; Neu vi pham gdy
thiét hai dén tai sép, thi€t bi, thong tin, dit liéu trén mang may tinh thi con phai
chiu trach nhiém boi thuong va ky ludt theo quy dinh cta phép luat.

2. Cac don vi va ca nhén sir dung hé thong nay c6 hién tuong vi pham
Quy ché d& duoc nhic nhé, théng béo ma van t1ep tuc vi pham s€ dugc bdo céo
1€n Ban Chi dao CNTT cta B¢ va B0 trudong dé xem xét ky luat.

Piéu 17. T chirc va kinh phi thwe hién

1. Kinh phi thuc hién: Hang ndm, Trung tim tin hoc va Thng ké& dé xuét
Bo cap kinh phi d& v4n hanh hé théng CNTT cua B, duy tri cac hoat dong cta
hé théng mang, hé thdng thu dién tir, hé théng may chu dich vu, cdng thoéng tin
dién t, cac CSDL tap trung,...

2. Cac don vi sir dung mang B¢ chu dong xay dung ké hoach, kinh phi dé
duy tri hoat d6ng cho don vi minh.

3. Vu Khoa hoc, Cong nghé va Mdi trudng c6 trach nhiém chu tri, phbi

hop v6i cac co quan, t chuc c6 lién quan huéng dan, trién khai va kiém tra viéc
thuc hién Quy ché nay.

4. Trung tam tin hoc va Théng ké huong dan chi tiét quy trinh k§ thuét vé
két ndi, khai thac, st dung mang, hé théng may chu phuc vu va hé théng thu
dién tr t61 cac don vi truc thude Bo.

5.Trong qua trinh trién khai thyc hién, neu c6 kho khan, vudng méc va cin
sira ddi, bd sung Quy ché ndy, cdc co quan, to chirc va cd nhan kip thoi phan anh
vé Vu Khoa hoc, Cong nghé va Méi trudng dé tong hop, bao céo dé xudt Bo
xem xét, quyét dinh./. M,
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