CONG BAO CAO BANG/SS 47+48/Ngay 25-7-2024

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 878 /QP-UBND Cao Bang, ngay 16 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bf giai quyet thu tuc hanh chinh cac linh
vuc cong chieng, diu gia tai san, luat sw, tw van phap luét, hoa gidi thwong
mai, thira phat lai, trong tai thwong mai, giam dinh tw phap, qudc tich
thudc pham vi, chirc ning quan Iy nha nwée cia S& Tw phap tinh Cao Bing

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 6 ndm 2015;
Ludt Sita doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chic Chinh pha va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cria Chinh
phui vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thai tuc hanh
chinh; Ngh; dinh sé 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 niam 2021 vé sira doi, bo
sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cia Chinh phui vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong fw s6 01/2018/TT-VPVP ngay 23 thang 11 niam 2018 ciia Bé
triong, Chui nhiém Vin phong Chinh phii héng dan thi hanh mét sé quy dinh
cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phui vé
thuec hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 730/0P-UBND ngay 14/6/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Cao Bang vé viéc cong bé Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh,
duroC sika doi bé sung trong cdc linh vuc cdng ching, ddu gia tai san, ludt su, tw
van phap ludt, hoa gidi thirong mai, thira phét lai, trong tdi thirong mai, gidm
dinh tw phap thugc pham vi chite ndang quan 1y cua Sé Tuw phdp tinh Cao Bang;

Can cir Quyét dinh sé 781/0P-UBND ngay 24/6/2024 cia Uy ban nhan
dan tinh Cao Bang vé viéc cong bo Danh myc thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
duoC Sira doi bo sung trong cdc linh vut quac tich; Iinh vuc hé tich thugc pham
Vi chire ndng quan ly ciia Sé Tw phdp tinh Cao Bang;
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Theo dé nghj ciia Gidm déc So Tuw phdp tai Totrinh s¢ 1123 /TTr-STP ngay
11 thang 7 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh cac linh vuc cdng ching, du gid tai san, luat su, tu van phap luat, hoa
giai thuong mai, thira phat lai, trong tai thwong mai, giam dinh tu phap, qubc tich
thudc pham vi, chirc ning quan Iy cia Sé Tu phéap tinh Cao Biang duoc cong bd tai
Quyét dinh s6 730/QD-UBND ngay 14/6/2024 va Quyét dinh s6 781/QB-UBND
ngay 24/6/2024 cua UBND tinh (C6 phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh; Giam déc S& Tu phép;
Thu trudng cac So, Ban, Nganh; Giam dde Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;
Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan déan céac
xa, phuong, thi tran va c4c to chuc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Trinh Trwong Huy
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PHU LUC

Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh cac linh vwc cong chieng, ddu gia tai san, luit sw, tw van phap luat, hoa giai
thwong mai, thira phat lai, trong tai thwong mai, giam dinh tw phap, quéc tich thugc pham vi chirc ning quan ly

ciia Sé Tw phép tinh Cao Bing

(Kém theo Quyét dinh s6 878 /OP-UBND ngady 16 thdng 7 nam 2024 cia Chui tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

A. QUY TRINH CAP TINH (70 TTHC)

I. Linh vwe dau gia tai san (07 TTHC)

Nhom quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh:
1. Tha tuc “Cap Theé dau gia vién” (2.001815)
2. Thu tuc “Thay doi noi dung dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau gié tai san” (2.001333)

Quy trinh sé: 01

Thir tw
céng Noi dung cdng viéc Trach nhiém thuc hién
Viéc

Thoi gian thuc hién

Kiém tra tinh hop Ié ctua hd so, huéng dan, tiép nhan ho so, | Bo phan tiép nhan va tra két qua
Budc 1 | quét (scan) va luu hd so dién tir, chuyén Phong Hanh chinh | S¢ Tu phap tai Trung tim Phuc vu
tu phap va Bb trg tu phap xir Iy hd so hanh chinh cong (TTPVHCC)

Y2 ngay lam viéc
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Budc 2

Phan cong thu Iy ho so

Lanh dao Phong Phong Hanh
chinh tu phap va Bo tro tu phap
(HCTP&BTTP)

Y ngay lam viéc

Buéce 3

Xem xét, xir Iy ho so

Cong chac Phong HCTP&BTTP

1,5 ngay lam viéc

Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& phé duyét két

Budc 4 AN Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
qua xu ly

Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao So Tu phap 15 ngay lam viéc

Budc 6 Vao so van ban, dong dau, chuyen ket qua cho Bg phan Van thu S6 Tu phép 01 ngay 1am vise

tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tu phap tai TTPVHCC

Budce 7

Xéc nhan trén phan mém mot cira dién tir; thong bao cho
ca nhan, to chac dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18

phi (néu co).

B6 phan tiép nhan va tra két qua
S¢ Tu phép tai TTPVHCC

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh giai quyét TTHC: “Céap lai Thé diu gia vién” (2.001807)

Quy trinh sé: 02

Thw t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thai gian thyc hién
cong viéc SO
’ Kiém t,ra tinh hqp Ié Cua‘A ho sqi hufrng dar:, tlep\nhan ho B phan tiép nhan va tra két qua So . )
Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyeén Phong Tu phip tai TTPVHCC Ngay khi tiep nhan
HCTP&BTTP xir Iy hé so phap te
Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Busc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Codng chirc Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Buca | DUYetKetqua gia quyet, trinh Lanh dao So phe duyet |y o 1 4. phong HCTP&BTTP 1 ngay 1am viéc
ket qua xur ly
Budc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xur ly Lanh dao S Tu phap Y% ngay lam viéc
, Va0 s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan | _ 7 rae i
B . . p . s 1
WGC6 | fiéh nhan va tra két qua cia S Tu phap tai TTPVHCC | ¥ an thr S0 /2 ngay lam vice
X&c nhan trén phan mém mot caa dién tr; thong bao B Dhan tién nhan VA tra két Ui So
Budc 7 | cho ¢ nhan, to chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu > phan tiep nha aketqua Khong tinh thoi gian

phi, 1& phi (néu cd).

Tu phap tai TTPVHCC
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Tong thoi han giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh giai quyét TTHC: “Ping ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai san” (2.001395)

Quy trinh s6: 03

] Thai gian
Thw t.l‘f Noi dung cong viéc Tréach nhiém thuc hién g-
cong viec thwc hién
, Kle,:m tra tlnh‘hqp |¢kCua h.ci sor,q huongxdan, Flep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra két qua o
Budéc 1 | quét (scan) va Iuu ho so dién tir, chuyén Phong S Tu phip tai TTPVHCC Y2 ngay lam viéc
HCTP&BTTP xit Iy hd so phap ta
Budc 2 | Phan cong thy ly ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Budc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chic Phong HCTP&BTTP | 05 ngay lam viéc
Buoc4 | DUYetketquagiai quyet, trinh Lanh dao So phe duyetket 1, = 4 0 phong HCTP&BTTP | 02 ngay lam viec
qua xu ly
Budgc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay lam viéc
, Va0 sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép | . , o
BudCO | han va tra két qua cua So Tu phap tai TTPVHCC Van thu S6 01 ngay lam viec
X&c nhan trén phan mém mot cia dién ti; théng bdochocd | . . ..o . o A .
Buéc7 | nhan, t chire dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, I ph | S0 Phan tiépnhan va tra ketqua | Khong tinh thoi

(néu co).

S& Tu phép tai TTPVHCC

gian
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Téng thoi han giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh sé 4:

Quy trinh giai quyét TTHC: “Ping ky tham dw kiém tra két qua tap sw hanh nghé diu gia” (2.002139)

. Thoi gian
Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién g-A
cong Viéc thwc hién
, Kiém t’ra tinh hc_yp I Cu&l ho S(.Ti hufrng dar:, tlep‘nhan ho B phan tiép nhan va tra két qua So \
Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyen Phong Tu bhép tai TTPVHCC Y2 ngay

HCTP&BTTP xir Iy hd so phap &
Budc 2 | Phan cong thy ly ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Bugc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chic Phong HCTP&BTTP 05 ngay
Buéc 4 Dﬁuyct vket? qlfa giai quyet, trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay
ket qua xr ly
Bugc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay
, V4o sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan s . .
BudCo | 40 nhan va tra két qua cia So Tu phép tai TTPVHCC | ¥ a0 thu SO 01 ngay
. X,ac nﬂhan ;cren’phar; mer? m(‘),t C?a dl?n b thor]g bao C,h 0 B6 phan tiép nhan va tra két qua So Khéng tinh thoi
Budc 7 | canhan, to chitc dén nhan tra ket qua TTHC va thu phi, S .
A Tu phap tai TTPVHCC gian
I¢é phi (neu co).
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Téng thoi han giai quyét TTHC

10 ngay

Nhém quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Tha tuc “ Cap lai Giay ding ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai san” (2.001258)
2. Thu tuc “ Dang ky hoat dong caa Chi nhanh doanh nghiép dau gia tai san” (2.001247)

Quy trinh s6: 05

The tw
cong Noi dung cong viéc
viéc

Trach nhiém thgc hién

Thoi gian thuc
hién

Kiém tra tinh hop 1¢ cia hd so, huéng dan, tiép nhan ho so,
Budc 1 | quét (scan) va luu hd so dién ta, chuyén Phong HCTP&BTTP
xu ly ho so

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC

Y ngay lam viéc

Budc 2 | Phan cong thy ly hd so

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

Y2 ngay lam viéc

Budge 3 | Xem xét, xir Iy hd so

Cong chac Phong HCTP&BTTP

03 ngay lam viéc

Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua

Buéc4 | 1
xu ly

Lanh dao Phong HCTP&BTTP

01 ngay lam viéc

Budc 5 | Lanh dao S¢ xem xeét, ky duyét noi dung xu ly

Lanh dao S¢ Tu phap

01 ngay lam viéc

V40 sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép

BUGCO | han va tra két qua cia So Tu phap tai TTPVHCC

Van thu So

01 ngay lam viéc
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Budc 7

Xéc nhan trén phan mém maot cira dién tir; thdng bao cho ca
nhan, t6 chic dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 16 phi
(néu co).

B6 phan tiép nhan va tra két qua So
Tu phap tai TTPVHCC

Khéng tinh thoi
gian

Téng thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

I1. Linh vgc cong ching (14 TTHC)

Nhom Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC:

Quy trinh sé: 01

1. Thu tuc: “Pang ky tap su hanh nghé céng chung” (1.001071) (Trwong hop ngueoi dang ky tdp sw ti lién hé dwoc Véi té chirc
hanh nghé cong chizng nhdn tap sw)

2. Thu tuc: “ Pang ky tap su lai hanh nghé cdng chang sau khi cham dut tap su hanh nghé cong ching” (1.001446) (Trwong hop
nguoi dang ky tap su tw lién hé duwoc véi té chirc hanh nghé cong ching nhdn tap si)

Thw t.l‘f Noi dung cong viéc Tréch nhiém thwc hién Tho g!zim thyc
cong viéc : ; : : : hién
’ Kle’m tra tlnh‘hqp |¢kCua h.(i so,ﬁ huongxdan, 'flep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra két qua Sé o

Buéc 1 quét (scan) va Iuu ho so dién tir, chuyen Phong Tu bhén tai TTPVHCC Y ngay lam viéc
HCTP&BTTP xt Iy hd so v phapta

Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc

Budc 3 Xem xét, xt Iy ho so Cong chirc Phong HCTP&BTTP 03 ngay lam viéc

Buoca | DuYétketquagiai quyet, trinh Lanh dao So phé duyetket |y o 1 4 phang HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
qua xur ly

Buéc5 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc
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, V40 sb vian ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép . 7 T
BudCo | han va tra két qua caa S Tu phap tai TTPVHCC Van thu S 01 ngay lam viée
Buge7 | <4 nhan trén phan mém mot cira dién tir; thong bdo cho cd | Bo phan tiép nhan va tra két qua So | Khéng tinh thoi

nhan, to chitc dén nhan tra két qua TTHC Tu phép tai TTPVHCC gian
Tong thoi han giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc

Quy trinh sé 0la
Nhom Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC:
1. Thu tyc “Pang ky tap su hanh nghé céng chung” (1.001071) (Truwong hop nguoi dang ky tap sw dwoc Sé T phdp bé tri tap
sw va dang ky tdp sw hanh nghé cong chiing)
2. Tha tuc “ Pang ky tap su lai hanh nghé cong ching sau khi chidm dut tap sy hanh nghé cong ching” (1.001446) (Trwong hop
ngueoi dang ky tap su dwoc Sé T phdp bé tri tap sw va dang ky tap sw hanh nghé cong chizng).

Thu t.l’f Noi dung cong viéc Tréch nhiém thwc hién Tho g!?n thye
cong viéc : ; : : : hién
Kiém tra tinh hop 1é cta ho so, huéng dan, tiép nhan hd so T I
, . s s 2 : . .| Bo phan tiep nhan va tra két qua Sé L N
Budc 1 ql‘AlCt (scan) va luu ho so dién tu, chuyén HCTP&BTTP xur ly Tur phép tai TTPVHCC /2 ngay
ho so
Buéc2 | Phan cdng thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 15 ngay
Budc 3 Xem xét, xt Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 05 ngay
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Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So phé duyét két

Budc 4 2 Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay
qua xu ly

Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xur ly Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay

Busc 6 Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phan tiép Vin thu S& 01 ngay

nhan va tra két qua cua So Tu phap tai TTPVHCC

Xéc nhan trén phan mém maot cira dién tir; thong bao cho ca
Bu6c 7 | nhan, t6 chac dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi
(néu co).

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So Khéng tinh thoi
Tu phép tai TTPVHCC gian

Tong thai han giai quyét TTHC 10 ngay

Quy trinh s 02
Quy trinh giai quyét TTHC “Ping ky hoat dong Viin phong cong chirng” (2.000789)

:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Tréch nhiém thuc hién Tho g!zim thyc
cong viéc : : : : : hién
Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | Cong chic, vién chuc tai Bo phan
Budc 1 | (scan) va luu hd so dién tir, chuyén Phong Hanh chinh tu phap | tiép nhan va tra két qua So Tu Y ngay lam viéc
va B6 tro tu phap xtr Iy ho so phép tai TTPVHCC
Budc 2 | Phan cong thy ly ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay lam viéc
Busc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chiac Phong HCTP&BTTP 03 ngay lam viéc
Budc 4 )[();J{;t ket qua giai quyet, trinh Lanh dao Sé phé duyét ket qua Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay 1am viec
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Budc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay lam viéc
, V4o s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép . , e
Bugc 6 nhan va tra két qua cua S Tu phéap tai TTPVHCC Van thu S6 01 ngay lam viée
| e i s g 0w 108 o iy s | cong o
an ; a phl e P S& Tu phap tai TTPVHCC gian

co).

Tong thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Nhom Quy trinh giai quyét TTHC:
1. Tha tuc “Cham dit tap sw hanh nghé cong chang” (1.001438)

2. Thu tuc “Pang ky hanh nghé va cap Thé cong chang vién” (1.001756)

3. Thu tuc “Pang ky hoat dong ctia Van phong cong chiring hop nhat” (2.000766)

Quy trinh sé 03

:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thgc hién Thoi gian thuc hién
cobng viéc
Kiém tra tinh hop I¢ cia hd so, huéng dan, tiép nhan hd so, | Cong chirc, vién chic tai Bo phan
Busc 1 | quét (scan) va luu hd so dién tir, chuyén Phong Hanh chinh | tiép nhan va tra két qua Sé Tu phap 15 ngay lam viéc
tu phap va Bo tro tu phap xu ly ho so tai TTPVHCC
Budc 2 | Phan cong thy ly ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay lam viéc
Bugc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 2,5 ngay lam viéc
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Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So phé duyét két

Budc 4 C Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
qua xur ly

Budc 5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét noi dung xur ly Lanh dao S¢ Tu phap Y2 ngay lam viéc

Busc 6 Vao so6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phan tiép Vin thu S& 1 ngay 1am viec

nhan va tra két qua cua S& Tu phéap tai TTPVHCC

X&c nhan trén phan mém mot cia dién tr; thong bao cho cé
Budc 7 | nhan, to chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi
(néu co).

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua So

Tu phép tai TTPVHCC Khéng tinh thoi gian

Tong thoi han giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc

Quy trinh sé: 04
Nhom quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:
1. Thu tyc: “Thay d6i noi dung ding ky hoat ddng ctia Vin phong cong chitng” (2.000778)
2. Thu tuc: “Thay ddi noi dung dang ky hoat dong ciia Vin phong cong chitng nhan sap nhap” (2.000758)
3. Thu tuc: “Thay d6i noi dung dang ky hoat dong ciia Vian phong cong chitng duoc chuyén nhuong (2.000743)

Th tw .
. N@i dung cong vige Tréch nhi¢m thyc hign Thot gian thyc
cong viéc hién

Kiém tra tinh hop 1¢& cua hd so, huéng dan, tiép nhan ho so,
Buéc 1 quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong
HCTP&BTTP xur Iy hd so

Bo phan tiép nhan va tra két qua So

R
Tu phap tai TTPVHCC %2 ngay lam viee
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Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Budc 3 Xem xét, xt Iy ho so Cong chiac Phong HCTP&BTTP 1,5 ngay lam viéc
Budc 4 Eu“éyi;ﬁét qua gial quyct, trinh Lanh dgo S6 phe duygtket | o o Phong HCTP&BTTP 15 ngay 1am viéc
Budc 5 Lanh dao S& xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap Y ngay lam viéc
T | s oo B0 i i v it | g o

(néu co).

Tu phap tai TTPVHCC

gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc

Quy trinh thuc hién thi tuc “Cong nhan hoan thanh tap sw hanh nghé céng chieng” (1.012019)

Quy trinh so6: 05

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc
hién
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Kiém tra tinh hop Ié cta hd so, huéng dan, tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhan va tri két qua S
r J \ A A 5 A 5 ¢ > ¢ ct 1 A
Buoc 1 ql‘Alet (scan) va luu ho so dién tur, chuyén HCTP&BTTP xur ly Tu phap tai TTPVHCC /2 ngay
ho so
Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Budc 3 Xem xét, xir Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 05 ngay
Budc 4 DU}/¢E keft qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay
qua xu ly
Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét ngi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay
, Va0 sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép s q .
BudCo | han va tra két qua caa S Tu phap tai TTPVHCC Van thu S 01 ngay
. XaAC nh? " tr,en p;han njem m Q;t cuaﬁ dien t thong ba9 CP 0 ca B6 phan tiép nhan va tra két qua So Khong tinh thoi
Budce 7 nhan, t6 chic den nhan tra ket qua TTHC va thu phi, 1€ phi . .
Lo Tu phap tai TTPVHCC gian
(néu co).
Tong thoi han giai quyét TTHC 10 ngay

Quy trinh s6: 06

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay déi noi tap sw hanh nghé cong chieng tir té chirc hanh nghé cong chieng nay sang to
chitc hanh nghé céng chieng khac trong ciing mét tinh, thanh phé truc thudce Trung wong” (1.001125) (Trudng hop ngudi tap su
tu lién hé tap su duoc vai td chirc hanh nghé cdng ching khéac nhan tap su)
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. Thoi gian
Thi tu N@i dung cong vigc Tréch nhigm thuc hién
cong viec thuc hién
’ ch?m tra tmh‘hqp |¢ACua h.(i so,ﬂ huongxdan, Flep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra két qua So o
Budc 1 | quét (scan) va Iuu ho so dién tir, chuyén Phong T phio tai TTPVHCC Y ngay lam viéc
HCTP&BTTP xir Iy hé so phap te
Buéc 2 | Phan cong thu Iy hé so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay lam viéc
Bugc 3 | Xem xét, xir Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 2,5 ngay lam viéc
Buca | DUYetketquagiai quyet, trinh Lanh dao So phe duyetket ) - 4. phong HCTP&BTTP 1 ngay lam viéc
qua xu ly
Buoc5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap Y ngay lam viéc
, VA0 s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép 3 7 o Ta s
Buoe 6 nhan va tra két qua caa S¢ Tu phap tai TTPVHCC Van thu 56 /2 ngay lam viec
Xéc nhan trén phan mém mot cia dién tir; théng bao cho ca B phian fido nhan va tra k&t qua Sé
Budc 7 | nhan, to chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi > Phan tiep he g Khong tinh thoi gian

(néu co).

Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh sé: 06a

Quy trinh giai quyét TTHC “Thay déi noi tap sw hanh nghé cdng chieng tir té chirc hanh nghé céng chieng nay sang to
chirc hanh nghe cong chirng khac trong cung maot tinh, thanh pho truc thugc Trung wong” (1.001125) (Truong hop nguoi tap sw
khong tu lién hé durge noi tap s mdi va dé nghi Sé Tw phdp bé tri noi tap sw méi)
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Thw t.l'f Noi dung cong viéc Tréach nhiém thgc hién Tho g!:im thyc
cong viéc : ) ) : ) hi¢n
Kiém tra tinh hop I¢ cia hd so, huéng dan, tiép nhan ho so N T T
, , o e 2 : .. | Bo phan tiép nhan va tra két qua So 1
Budc 1 qlget (scan) va luu ho so dién tu, chuyén HCTP&BTTP xur ly Tur phép tai TTPVHCC /2 ngay
ho so
Budéc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Budc 3 Xem xét, xir Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 05 ngay
Buéc 4 DU}/¢E kfft qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay
qua xu ly
Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xur ly Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay
, V40 sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép s 7 .
BudCO | han va tra két qua caa S Tu phap tai TTPVHCC Van thu 56 01 ngay
. XaAc nh? " tr,en pAhan rrjem m Q;t Cu?{ dien t thong ba9 CP 0 ca B6 phan tiép nhan va tra két qua So Khong tinh thoi
Budce 7 nhan, t6 chic den nhan tra ket qua TTHC va thu phi, 1€ phi L .
L Tu phép tai TTPVHCC glan
(néu co).
Tong thoi han giai quyét TTHC 10 ngay

Quy trinh so6: 07

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay doi noi tap sw hanh nghé cong chieng tir to chirc hanh nghé cong chieng tai tinh, thanh
phé truc thude trung wong nay sang to chirc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phé truc thude trung wong khac” (1.001153)
(Truong hop S Tu phap noi ngudi tap su di dang ky tap su ra quyét dinh xo6a dang ky tap su 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
gidy dé nghi ctua nguoi tap su)
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{ Thai gian
Thir ty N@i dung cong viéc Tréch nhiém thyc hién ga
cong viec thwc hién
, Kle,:m tra tlnh‘hc,rp Ie_:ACua h.(i so,q huongxdan, Flep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra két qua So o
Budc 1 | quét (scan) va Iuu ho so dién tir, chuyén Phong T phi tai TTPVHCC Y2 ngay lam viéc
HCTP&BTTP xir Iy hé so phap
Budc 2 | Phan cong thy ly ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Bugc 3 | Xem xét, xir Iy hd so Cong chac Phong HCTP&BTTP 2,5 ngay lam viéc
Buca | DUYetketquagial quyet, trinh Lanh dao So phe duyetket ) . 4. phong HCTP&BTTP 1 ngay lam viéc
qua xu ly
Buoc5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap Y ngay lam viéc
, VA0 s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép 3 7 o Ta s
BUGCO | han va tra két qua caa So Tur phap tai TTPVHCC Van thu 56 /2 ngay lam viec
X&c nhan trén phan mém mot cia dién tir; thong bao cho cé B ohan tiéo nhan Va tra két aus Sé
Budc 7 | nhan, té chire dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi > Pran tiep nh: a Khéng tinh thoi gian

(néu co).

Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh so6: 7a

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay doi noi tap sw hanh nghé cong chieng tir to chirc hanh nghé cong chieng tai tinh, thanh
phé truc thudc trung wong nay sang to chirc hanh nghé cong ching tai tinh, thanh phé truc thude trung wong khac” (1.001153)
(S¢ Tu phéap noi ngudi tap sy chuyén dén thuc hién viéc dang ky tap su truong hop nguoi dang ky tap sy tu lién hé dugc véi to chic
hanh nghé cong chitng nhan tap su)
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Thi ty N@i dung cong viéc Tréch nhiém thyc hién Thoi gian thye
cdng viéc hién
Kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so, huéng dan, tiép nhan hd so, | Cong chic, vién chirc tai Bo phan
Busc 1 | quét (scan) va luu hd so dién tir, chuyén Phong Hanh chinh tu | tiép nhan va tra két qua Sé Tu phap Y ngay lam viéc
phap va B6 tro tu phap xu ly hd so tai TTPVHCC
Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Bugc 3 | Xem xét, xir Iy hd so Cong chirc Phong HCTP&BTTP 03 ngay lam viéc
Buoca | DUYetKetquagiai quyet, trinh Lanh dao So phe duyetket | < 4 ) phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
qua xu ly
Buoc5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay lam viéc
, V4o sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép 5 7 T
BudCo | han va tra két qua caa So Tu phap tai TTPVHCC Van thu 6 01 ngay lam viec
g i B 01550 08 g s | g o
! ; a pht. e P Tu phép tai TTPVHCC gian

(néu co).

Tong thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 7b

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay doi noi tap sw hanh nghé cong chieng tir té chiec hanh nghé cdng chikng tai tinh, thanh
phd truc thude trung wong nay sang to chirc hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac” (1.001153)
(S¢ Tu phéap noi ngudi tap su chuyén dén thuc hién viéc diang ky tap su truong hop nguoi dang ky tap sy duoc S¢ Tu phéap bd tri tap
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su va dang ky tap sw hanh nghé cong chang)

Thir tu Ngi dung cong viéc Tréch nhiém thyc hién Thei gian thyc
cong viéc hi¢n
Kiém tra tinh hop 1é cta ho so, huéng dan, tiép nhan hd so T
. . o A 2y ; .. | BO phan tiép nhan va tra ket qua So s
Budc 1 qlget (scan) va luu ho so dién tu, chuyén HCTP&BTTP xur ly Tur phép tai TTPVHCC /2 ngay
ho so
Buéc2 | Phan cong thu Iy hd so Linh dao Phong HCTP&BTTP 15 ngay
Budc 3 Xem xét, xir Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 05 ngay
Budc 4 Duye;E ke,t qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay
qua xu ly
Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét ngi dung xu ly Lanh dao Sé Tu phap 01 ngay
, V40 sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép s 7 .
BudCO | han va tra két qua caa So Tu phap tai TTPVHCC Van thu 56 01 ngay
. XaAC nh? " tr,en pAhan memm Q;t cua dien t thong ba9 CP 0 ca B6 phan tiép nhan va tra két qua So Khong tinh thoi
Budce 7 nhan, t6 chic den nhan tra ket qua TTHC va thu phi, 1€ phi L .
Lo Tu phép tai TTPVHCC glan
(néu co).
Tong thoi han giai quyét TTHC 10 ngay

Quy trinh giai quyét TTHC: “Cap lai Thé cong chirng vién” (1.001799)

Quy trinh s6: 08
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Thir tu Ngi dung cong viéc Tréach nhiém thuc hign Théi gian thuc hién
cdng viéc

Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so, huong dan, tiép nhan hd | cong chuc, vien chirc tai Bo phan

Buécl | S0, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong tiép nhan va tra két qua S6 Tuphap | Ngay khi tiép nhan
HCTP&BTTP xtr ly ho so tai TTPVHCC

Buéc2 | Phéncong thu ly ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 15 ngay lam viéc

Budc 3 Xem xét, xir Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& phé duyét _

Buoc 4 | k&t qua xa Iy Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay lam viéc

Budc 5 Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ngi dung xu ly Lanh dao So Tu phap Y ngay lam viéc

, V4o sb vian ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan | q s tx s

BudCo | i&o nhan va tra két qua cia So Tu phép tai TTPVHCC | ¥ a0 thu SO %2 ngay lam viee
X&c nhan trén phan mém mot cta dién tir; théng bao B3 bhan tiéo nhan va tra két qua

Budc 7 | cho ¢4 nhan, t6 chac dén nhan tra két qua TTHC va thu > Phan tlep s a Khong tinh thoi gian

phi, I& phi (néu cd).

S& Tu phép tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh lién thong giai quyét TTHC: “Thanh lap Vin phong cong chirng” (1.001877)

Quy trinh s6: 09
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Thir tu N@i dung cong vigc Tréch nhigm thuc hién Thot gian thye
cong viéc hién
Kiém tra tinh hop Ié ctia ho so, huéng dan, tiép nhan ho so, quét Bo phan tiép nhan VA tra két qua
. \ X N 2 \ o 1 e A C C C 1 N n
Budc 1 gican) va luu ho so dién ti, chuyén Phong HCTP&BTTP xir ly ho S Tu phap tai TTPVHCC 2 ngay lam viéc
Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Bugc3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chirc Phong HCTP&BTTP | 06 ngay lam viéc
Budc 4 :?/uyet ket qua giai quyet, trinh Lanh dao Sé phé duyét ket qua xur Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay 1am viée
Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay lam viéc
Budc 6 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S¢ 01 ngay lam viéc
, Xem xét, tham tra, xir Iy ho so cho phép thanh 1ap Vin phong cong | Chuyén vién phong Néi chinh T
Buge 7 chirng va trinh 1anh dao UBND tinh phé duyét Vian phong UBND tinh 4.5 ngay lam viec
Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh
Busc 8 | chinh (kém theo ban gidy) dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vin thu UBND tinh Y5 ngay lam viéc
cong
Bube 9 X&c nhan trén phan mém mot cira dién tir; théng bao cho ca nhan, | Bo phan tiép nhan va tra két qua Khong tinh thoi
t6 chire dén nhan tra két qua TTHC S6 Tu phap tai TTPVHCC gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

III. Linh viee Tw van Phap Luat (04 TTHC)

Quy trinh so6: 01




CONG BAO CAO BANG/S6 47+48/Ngay 25-7-2024

Nhom quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:
1. Tha tuc “CAp thé tu van vién phép luat” (1.000426)

2. Thu tuc “Pang ky hoat dong cho chi nhanh cuia Trung tdm tu van phap luat” (1.000614)
3. Thu tuc “Piang ky hoat dong ciia Trung tam tu van phéap luat” (1.000627)

, Thot gian
:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién g_A
cong Viéc thwc hién
, Kiém t’ra tinh hc_yp lé Cu&l ho S(.Ti hufrng dar:, tlep‘nhan ho B phan tiép nhan va tra két qua So o
Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyen Phong Tu bhén tai TTPVHCC Y2 ngay lam viéc
HCTP&BTTP xit Iy hé so phap te
Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Busc 3 | Xem xét, xir Iy ho so Cong chic Phong HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc
Buoc4 | DUYEtKetqua giai quyet, trinh Lanh dao So phe duyetket |\ .\ 4o phong HCTP&BTTP 15 ngay lam viéc
qua xu ly
Budgc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap Y ngay lam viéc
, Va0 s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan 5 q o
BudCo | 40 nhan va tra két qua cia So Tu phép tai TTPVHCG | ¥ on thu SO 01 ngay lam viec
Bubc 7 X&c nhan trén phan mém mot cira dién tir; thong bao cho | Bo phan tiép nhan va tra két qua So Khong tinh thoi
c& nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC Tu phép tai TTPVHCC gian

Téng thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 02
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Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay do6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luat, chi nhanh”

(1.000588)
Thw tw - . . , . . e o
R - Noi dung cong viéc Trach nhiém thgc hién Thai gian thuc hién
cong viéc
, Kle,:m tra tlnh‘hc,rp Ie_:ACua h.(i so,q huongxdan, Flep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra kit qua S6 o
Budc 1 | quét (scan) va Iuu ho so dién tir, chuyén Phong T phio tai TTPVHCC Y ngay lam viéc
HCTP&BTTP xit Iy hé so phap te
Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Bugc 3 | Xem xét, xir Iy hd so Cong chirc Phong HCTP&BTTP 03 ngay lam viéc
Buoca | DUYetketquagiai quyet, trinh Lanh dao So phe duyetket |y o 4 ) phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
qua xu ly
Budgc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay lam viéc
, V4o sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép 5 7 T
BudCO | han va tra két qua caa S Tu phap tai TTPVHCC Van thu S 01 ngay lam viec
X&c nhan trén phan mém mot cira dién tir; théng bao cho ca B bhan tiéo nhan va tra két aua So
Budc 7 | nhan, to chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi > Phan tiep ntie a Khong tinh thoi gian

(néu co).

Tu phép tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

IV. Linh vuc Hoa giai thwong mai (08 TTHC)

Quy trinh so6: 01
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Nhom quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Quy trinh thuc hién tha tuc “Pang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viéc” (1.009284)

2. Quy trinh thyc hién thu tuc “Cham dut hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai dién cua to chirc hoa giai throng mai nuée ngoai tai
Viét Nam trong truong hop chi nhanh, vin phong dai dién chim dat hoat dong theo quyét dinh cua té chac hoa giai thuong mai nude
ngoai hoic t6 chuc hoa giai thwong mai nuwdc ngoai thanh I1ap chi nhanh, van phong dai dién tai Viét Nam cham dut hoat dong o nuéc
ngoai” (1.009283)

3. Quy trinh thyc hién tha tuc “Thay d6i tén goi, Truéng chi nhanh trong Gidy ding ky hoat dong cua chi nhanh caa té chic hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam” (1.008916)

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Tho g!?n thyc
cong viéc : ; : : : hién
Kiém tra tinh hop 1¢ cua hd so, huéng dan, tiép nhan ho so N T T
. . NI e 2 . : i Bo phan tiep nhanvatraketquaSe |, .o
Buéc 1 ql}etl(scian) va luu ho so dién tr, chuyen Phong HCTP&BTTP Tu phap tai TTPVHCC /2 ngay lam viéc
xt ly ho so
Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay lam viéc
Bugc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Codng chirc Phong HCTP&BTTP 03 ngay lam viéc
Busc 4 )IZ()I;J)I/;t ket qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay 1am viéc
Budoc5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xur ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay lam viéc
, V40 sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép 3 7 e
BUGCO | han va tra két qua caa So Tur phap tai TTPVHCC Van thu 56 01 ngay lam vice
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Budc 7 X&c nhan trén phan mém mot cia dién tr; thong bao cho cé Bo6 phan tiép nhan va tra két qua S¢ | Khéng tinh thoi
nhan, t6 chic dén nhan tra két qua TTHC Tu phap tai TTPVHCC gian
Téng thoi han giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 02
Nhom quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:
1. Quy trinh thyc hién tha tuc “ Pang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai” (2.001716)

2. Quy trinh thuc hién thu tuc “ Pang ky hoat dong cta chi nhanh té chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam sau khi duoc
Bo Tu phap cap gidy phép thanh lap; ding ky hoat dong cua chi nhanh té chirc hoa giai thuong mai nuwdc ngoai tai Vit Nam khi thay
dbi dia chi tru so tir tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ndy sang tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac” (1.008915)

Thw tw

R S Noi dung cong viéc Trach nhiém thgc hién Thai gian thyc hién
cong viéc

Kiém tra tinh hop Ié cua hd so, huéng dan, tiép nhan ho i . .
© op l¢ cuano so, huong dan, tep hhan no so, B phan tiép nhan va tra két qua So

Budc 1 | quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong SN Y5 ngay
HCTP&BTTP xit Iy hd so Tu phdp tal TTPVHCC

Bu6c 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 5 ngay

Busc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP 06 ngay

Budc 4 Duyét ket qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay

qua xu ly

Budc 5 | Lanh dao So xem xeét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay
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V4o s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép

BudCo | han va tra két qua cua So Tu phap tai TTPVHCC

Van thu S¢ 01 ngay

Xéc nhan trén phan mém mét cira dién tir; théng bao cho ca
Bugc 7 | nhan, to chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi
(néu co).

B6 phan tiép nhan va tra két qua So

Tu phap tai TTPVHCC Khoéng tinh thoi gian

Téng thoi han giai quyét TTHC 10 ngay

Quy trinh sé: 03
Nhom quy trinh ndi bé trong giai quyét thi tuc hanh chinh:
1. Quy trinh thyc hién tha tuc « Cham dut hoat dong Trung tm hoa giai thuong mai trong truong hop Trung tm hoa giai thwong
mai ty chdm dat hoat dong” (2.000515)
2. Quy trinh thuc hién thu tuc “ Cép lai Gidy dang ky hoat dong Trung tdm hoa giai thuwong mai, chi nhanh Trung tdm hoa giai
thuong mai, chi nhanh té chirc hoa giai thuong mai nuéc ngoai tai Viet Nam” (1.008914)

:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thor g!fm thye
cong viéc hi¢n
Kiém tra tinh hop Ié cua hd so, huéng dan, tiép nhan ho so, Cong chuc, vién chuc tai B phan
Budc 1 | quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong HCTP&BTTP | tiép nhan va tra két qua S Tu phap | Y2 ngay lam viéc
xu ly hd so tai TTPVHCC
Bu6c 2 | Phan cong thu 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Busc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 2,5 ngay lam viéc
Budc 4 )[()&J{;t ket qua giai quyet, trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua Lanh dao Phong HCTP&BTTP 1 ngay 1am viéc
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(néu co).

Budc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap Y ngay lam viéc
, V4o s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép . 7 s s
. ‘) ’ i o 2 ngay lam viéc
BudCo | han va tra két qua cua So Tu phap tai TTPVHCC Van thu S > ngay ¢
B o e ol T P s
! ; a pht. e P Tu phap tai TTPVHCC gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh sé: 04

Quy trinh giai quyét TTHC: “Ping ky hoat dong Trung tdm hoa giai thwong mai sau khi dwoc B Tw phap cap gidy phép
thanh lap; ding ky hoat dong Trung tdm hoa giai thwong mai khi thay doi dia chi tru sé cia Trung tm hoa giai thwong mai tir
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong nay sang tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac” (1.008913)

Thw t.l’f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thor g!?n thyc
cong viéc hi¢n
’ Kle’m tra tlnh‘hqp |¢‘ACua h.(i so,ﬂ huongxdan, 'flep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra két qua Sé ‘
Budc 1 quét (scan) va Iuu ho so dién tir, chuyén Phong Tu phip tai TTPVHCC Y2 ngay
HCTP&BTTP xir Iy hd so phap te
Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay
Budc 3 Xem xét, xtt Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 10 ngay
Budc 4 Dqut?t? ke,t qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngdy
qua xur ly
Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay
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, V40 sb vian ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép | . 7 X
BudCo | han va tra két qua caa S Tu phap tai TTPVHCC Van thu S 01 ngay
. XaAC nh?n tr,en pA’han n:nem m Q;t Cua, dien ti, thong ba9 CP 0 c,a B6 phan tiép nhan va tra két qua So Khoéng tinh thoi
Budc 7 nhan, t6 chic dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1€ phi L i
Lo Tu phép tai TTPVHCC gian
(néu co).
Tong thoi han giai quyét TTHC 15 ngay

V. Linh vuc Luat su (13 TTHC)
Quy trinh sé: 01
Nhom quy trinh ndi bé trong giai quyét thi tuc hanh chinh:
1. Tha tuc “Pang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su” (1.002010)
2. Thu tuc “Hop nhét cong ty luat” (1.002218)
3. Thu tuc “Sap nhap cong ty luat” (1.002234)

4. Thu tyc “Chuyén d6i cong ty luat trach nhiém hitu han va cong ty luat hop danh, chuyén d6i van phong luat su thanh cong ty
luat” (1.008709)

5. Tha tuc “Pang ky hoat dong caa chi nhanh caa cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam” (1.002384)
6. Thu tuc “Cap lai Gidy Pang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nuéc ngoai” (1.002368)

Thw tw
cong viéc

Thei gian thuc

Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién hien

Kiém tra tinh hop I¢ cua ho so, huéng dan, tiép nhan ho so,
Busc 1 | quét (scan) va luu hd so dién tir, chuyén Phong
HCTP&BTTP xur Iy hd so

B6 phan tiép nhan va tra két qua So

R
Tu phép tai TTPVHCC /2 ngay lam vice
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Bu6c 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Busc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 03 ngay lam viéc
Buoc 4 Eu“éyi;ﬁ;t qua giai quyet, trinh Lanh dao So phé duyetket ) -\ 40 phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Busc5 | Lanh dao S xem xét, ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So Tu phép 01 ngay lam viéc
, V4o s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép } 7 rae i
BUGCO | 1 han va tra két qua caa So T phap tai TTPVHCC Van thu 8o 01 ngay lam viee
Bube 7 Xéc nhan trén phan mém mot cira dién tir; thong bao cho c& | Bo phan tiép nhan va tra két qua S |  Khéng tinh thoi
nhan, té chitc dén nhan tra két qua TTHC Tu phap tai TTPVHCC gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Nhom quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Tha tuc: “ Pang ky hoat dong cua chi nhanh cua té chirc hanh nghé luat su” (1.002099)

2. Thu tuc “Pang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca nhan” (1.002153)

3. Thu tuc “Pang ky hoat dong caa chi nhanh caa cng ty luat nudce ngoai tai Viét Nam” (1.002384)

Quy trinh so6: 02

:rhlr t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thor g!?n thyc
cong viéc hi¢n
, Kiém t’ra tinh hgp Ié Cqu ho sqi hufyng dar:, tlep\nhan ho B phan tiép nhan va tra két qua S6 o ~
Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong Tu bhin tai TTPVHCC Y ngay lam viéc
HCTP&BTTP xit Iy hd so phap te
Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
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Bugc 3 | Xem xét, xir Iy hd so Cong chac Phong HCTP&BTTP 1,5 ngay lam viéc
Buoc4 | DUyetketqua giai quyet, trinh Lanh dao Sophe duyet |y - 4. o phong HCTP&BTTP 15 ngay 1am viéc
ket qua xu ly
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét noi dung xur ly Lanh dao So Tu phap Y ngay lam viéc
, V4o sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan 5 ) s Tae s
Budc 6 tiép nhan va tra két qua ciia So Tu phap tai TTPVHCC Van thu 86 %2 ngay lam viee
’ - a P Tw phép tai TTPVHCC gian

1& phi (néu co).

Tong thai han giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc

Nhom quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

Quy trinh so6: 03

1. Tha tuc “Thay ddi ngudi dai dién theo phéap luat caa cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién trg 1én, cong ty luat
hop danh” (1.002079)

2. Thu tuc “Thay doi ngudi dai dién theo phép luat cua Van phong luét su, cong ty luat trach nhiém hitu han mét thanh vién”

(1.002055)

3. Thu tuc “Thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat dong caa chi nhanh, cong ty luat nuéc ngodi” (1.002198)

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thgc hién Tho g!?n thyc
cong viéc : : * : * hién
Kiém tra tinh hop I¢ cta hd so, huéng dan, tiép nhan hd N T T
Busc 1l | s0, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong BO phan ticp nhan va trd ket qua So Ngay khi tiép nhan

HCTP&BTTP xt ly hd so

Tu phép tai TTPVHCC
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Buéc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc

Budc 3 Xem xét, xtt ly hd so Cong chac Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc

Buoc4 | DUyetketquagiai quyet, tinh Lanh dgo Sopheduyet ) o 4 0 phong HCTP&BTTP 15 ngay 1am viéc
ket qua xur ly

Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xur ly Lanh dao So Tu phap Y ngay lam viéc

, V40 sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan s . s Tae s

Budc 6 tiép nhan va tra két qua caa So Tu phap tai TTPVHCC Van thu 8o %2 ngay lam viee

Bube 7 Xéc nhan trén phan mém maot cira dién tir; thdng bao cho | Bo phan tiép nhan va tra két qua So | Khéng tinh thoi
ca nhan, t6 chic dén nhan tra két qua TTHC Tu phép tai TTPVHCC gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

Quy trinh sé: 04

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay d6i ndi dung ding Ky hoat ddng ciia to chirc hanh nghé luat su” (1.002032)

Th tw
cbng viéc

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém thwc hién

Thai gian thgc
hién (ngay lam

Viéc)
’ Kle’m tra tmh‘hqp |¢‘ACua h.(i so,7 hu:ongxdan, 'flep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra két qua So
Buéc 1 quét (scan) va Iuu ho so dién tir, chuyén Phong Tu bhép tai TTPVHCC
HCTP&BTTP xit Iy hd so phap te
Khong quy dinh
Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP
Budc 3 Xem xét, xir Iy hd so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP
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Buéc 4 Du7y¢t7 ke,t qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket Lanh dao Phong HCTP&BTTP

qua xur ly
Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xur ly Lanh dao So Tu phap

, Va0 sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép | . q

BudCo |\ han va tra két qua cua S Tu phap tai TTPVHCC Van thu 8o

Xéc nhan trén phan mém maot cira dién tir; thdng bA0 Cho €A | . . i o A
Budéc 7 nhan, t6 chitc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 1& phi BO phan ticp nhan va tra ket qua So

A & ' a PAL I PAT T 1 phép tai TTPVHCC
(néu co).
Tong thoi han giai quyét TTHC

Khong quy dinh

V1. Linh vyc Thira phét lai (13 TTHC)

Nhom quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Quy trinh thyc hién thu tuc “Pang ky tap su hanh nghé thira phat lai ” (1.008925)

Quy trinh so6: 01

2. Quy trinh thyc hién thi tuc “Pang ky hoat dong sau khi chuyén d6i loai hinh hoat dong vian phong thira phat lai” (1.008933)

3. Quy trinh thyc hién thi tuc “Pang ky hoat dong, thay doi noi dung ding ky hoat dong sau khi hop nhat, sap nhap van phong
thura phét lai” (1.008935)

4. Quy trinh thyc hién thi tuc “C4p lai thé thira phét lai » (1.008928)

5. Quy trinh thyc hién thi tuc “Thay d6i noi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhuong vin phong thira phat lai”

(1.008937)
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Thw t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thai gian thuc hién
cong viéc
, Kle,:m tra tlnh‘hqp Ie_:ACua h.(i so,q huongxdan, Flep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra két qua S6 o
Budc 1 | quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong Tu bhio tai TTPVHCC Y ngay lam viéc
HCTP&BTTP xir Iy hé so phap te
Bu6c 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Bugc 3 | Xem xét, xir Iy hd so Cong chirc Phong HCTP&BTTP 03 ngay lam viéc
Buca | DUYetketquagia quyet, trinh Lanh dao So phe duyetket |y . 4. o phong HCTP&BTTP 01 ngay Iam viéc
qua xu ly
Buoc5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay lam viéc
, VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép | ... . T
BudCo | han va tra két qua caa So Tu phap tai TTPVHCC Van thu S6 01 ngay lam viec
Buéc 7 Xa&c nhan trén phan mém mot cua dién tir; thong bao cho ca | Bo phan tiép nhan va tra két qua So Khong tinh thoi gian

nhan, to chitc dén nhan tra két qua TTHC

Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Nhom quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Thix tyc “Pang ky hanh nghé va cap thé thira phat lai” (1.008927)
2. Thu tuc “Pang ky hoat dong van phong thira phat lai” (1.008930)

Quy trinh s6: 02
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Thi ty N§i dung cong viéc Tréch nhiém thuc hién Théi gian thuc hién
cong viéc
, Kle,:m tra tlnh‘hqp Ie_:ACua h.(i so,q huongxdan, Flep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra két qua So \
Budc 1 | quét (scan) va Iuu ho so dién tir, chuyén Phong T phio tai TTPVHCC 01 ngay
HCTP&BTTP xir Iy hé so phap te
Bu6c 2 | Phan cong thu 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay
Busc 3 | Xem xét, xir Iy ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP 05 ngay
Busc 4 Duqyctq keit qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay
qua xu ly
Bu6c 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét noi dung xur ly Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay
, V4o s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan } 7 X
BudCO | 40 nhan va tra két qua cia So Tu phép tai TTPVHCC | Van thu SO 01 ngay
X&c nhan trén phan mém mot cira dién tir; thdng bao cho B ohan tiéo nhan Va tra két aus Sé
Bugc 7 | ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 > Pran tiep nh: a Khoéng tinh thoi gian

phi (néu o).

Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

10 ngay

Nhom quy trinh lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh:
1. Thir tuc “Hop nhat, sap nhap vian phong thira phat lai” (1.008934)

2. Thu tuc “Chuyén nhuong van phong thira phat lai” (1.008936)

Quy trinh so6: 03
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3. Thu tuc “Chuyén d6i loai hinh hoat déng vin phong thira phét lai” (1.008932)

Thw t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi g!fm thye
cdng viéc : ; ; : ; hién
’ ch?m tra tmh\hqp |¢ACua h.(i so,q huongxdan, 1\:Iep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra két qua S6 \
Budc 1 | quét (scan) va Iuu ho so dién tir, chuyén Phong Tu phio tai TTPVHCC Y2 ngay
HCTP&BTTP xir Iy hé so phap te
Buéc 2 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 15 ngay
Bugc 3 | Xem xét, xir Iy ho so Cong chiac Phong HCTP&BTTP 11 ngay
Buéc 4 Du?ye;tq ke,t qua giai quyet, trinh Lanh dao Sé phé duyét ket Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay
qua xu ly
Buoc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay
Budc 6 | Vao so van ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S¢ 01 ngay
Xem xét, tham tra, xir Iy hd so cho phép hop nhat, sap A . A g
Buéc7 | nhap Van phong thira phat lai va trinh lanh dao UBND tinh | C1UYen vien phong Noi chinh Van 145 ngay
A phong UBND tinh
phé duyét
Va0 so van ban, dong dau, chuyén két qua giai quyét thu
Budc 8 | tuc hanh chinh (kém theo ban gidy) dén Bo phan tiép nhan | Van thu UBND tinh Y5 ngay
va tra két qua caa Sé Tu phap tai TTPVHCC
Budc 9 X&c nhan trén phan mém mot ctra dién tir; théng bao cho | Bo phan tiép nhan va tra két qua So | Khéng tinh thoi
ca nhan, t6 chac dén nhan tra két qua TTHC Tu phap tai TTPVHCC gian
Téng thoi han giai quyét TTHC 30 ngay

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay déi noi tap sw hanh nghé thira phat lai” (1.008926)

Quy trinh sé: 04
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Thi tu N@i dung cong vigc Tréch nhigm thyc hién Théi gian thyc
cong viéc hién
, Kle,:m tra tlnh‘hqp Ie_:ACua h.(i so,q huongxdan, Flep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra kit qua S6 o
Budc 1 | quét (scan) va Iuu ho so dién tir, chuyén Phong T phi tai TTPVHCC Y ngay lam viéc
HCTP&BTTP xir Iy hé so phap
Bugc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Bugc 3 | Xem xét, xir Iy hd so Cong chirc Phong HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc
Buéc 4 Eu“éy%kl;t qua gial quyet, trinh Lanh dao So phé duyetket |y o 1 4 phong HCTP&BTTP 15 ngay lam viéc
Bugc5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap Y ngay lam viéc
, V4o sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan 5 7 T
BUGCO | i nhan va tra két qua cua S6 Tu phap tai TTPVHCC | ¥ an e S0 01 ngay lam vice
’ ; a PALIC | Ty phap tai TTPVHCC gian

phi (néu o).

Tong thoi han giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thanh lap vin phong thira phat lai” (1.008929)

Quy trinh s6: 05
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Thir tu N@i dung cong viéc Tréch nhiém thyc hién Thoi gian
cdng viéc thwc hién
, Kle’:m tra tlnh‘hqp IeACua h.ci soi hu:o*ngxdan, 'flep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra két qua So \
Budc 1 quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong T phio tai TTPVHCC Y2 ngay
HCTP&BTTP xi Iy hd so prap &
Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y2 ngay
Budc 3 Xem xét, xt Iy ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP 15 ngay
Budc 4 DU}/¢E keft qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay
qua xu ly
Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét ngi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay
Budc 6 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén sang UBND tinh Vin thu Sé 01 ngay
’ Va,n ph(\mg I{BN}) tmh xem ?<et, tr,]am_tra‘, X}I ly r~10 so, vé cho Chuyén vién phong Noi chinh Van
Budce 7 phep thanh 1ap van phong thwra phat lai va trinh 1anh dao . ,
UBND tinh phé duyét phong UBND tinh
phe duye 19.5 ngay
Pong dau, chuyén két qua cho chuyén két qua cho Bo phan
Bugc 8 | tiép nhan va tra két qua caa So Tu phap tai TTPVHCC; déng | Vin thu UBND tinh 5 ngay
thoi gui S Tu phép theo doi
s | i 1 070 00 0PO%8 g g v i i 0| Kong
' - a phi. fep Tu phép tai TTPVHCC thoi gian

(néu co).

Tong thoi han giai quyét TTHC

40 ngay
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Quy trinh sé: 06

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay ddi ngi dung ding ky hoat dgng ciia Vin phong Thira phat lai” (1.008931) (Déi voi

truong hop thay d6i Trudng Vin phong thi thoi han cap Gidy ding ky hoat dong cho Vin phong Thira phat lai)

Thir ty Ni dung cong viéc Tréch nhiém thue hién Thai gian thuc hign
cong Vviéc (ngay lam vigc)
, K:em tra 'Elnh hop I@\ cuaa hc; SO, hgongq dan, tlfp nh?n B phan tiép nhan va tra két qua So w A
Budc 1 | ho so, quét (scan) va luu ho so dién tu, chuyén Phong Tu bhép tai TTPVHCC Ngay khi tiep nhan
HCTP&BTTP xir Iy hé so phap te
Budc 2 | Phan cong thy ly ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Bugc 3 | Xem xét, xir Iy hd so Cong chac Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
Buoca | DUYetKetqua giai quyet, trinh Lanh dao So phe duyet || - 4 ) phong HCTP&BTTP 15 ngay lam viéc
ket qua xr ly
Budc 5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xur ly Lanh dao So Tu phap % ngay lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo
Bu6c 6 | phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phép tai Vin thu S& Y5 ngay lam viéc
TTPVHCC
X&c nhan trén phan mém mot cira dién tir; thdng bao B ohan tin nhan va tra két Ui Sé
Bugc 7 | cho ¢ nhan, to chirc dén nhan tra két qua TTHC va > Phan tiep e a Khong tinh thoi gian
CUA e A Tu phéap tai TTPVHCC
thu phi, I¢ phi (neu co).
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Tong thoi han giai quyét TTHC 03 ngay lam viéc

Quy trinh sé: 06a

Quy trinh thuc hién thi tuc “Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong Thira phat lai” (1.008931) (Péi véi
cdc truong hop thay déi khac thi thoi han cap Gidy dang ky hoat dong cho Vin phong Thira phét lai)

Thw t.l’f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra tinh hop I¢ cia hd so, huéng dan, tiép nhan | Cong chuc, vién chic tai Bo phan

Budc 1 hd so, quét (scan) va luu hd so dién tir, chuyén Phong | tiép nhan va tra két qua So Tu phap Y ngay lam viéc
HCTP&BTTP xu ly ho so tai TTPVHCC

Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP % ngay lam viéc

Budc 3 Xem xét, xtr Iy ho so Cong chic Phong HCTP&BTTP 03 ngay lam viéc

Buoca | DUYetketqua giai quyet, trinh Lanh dao So phe Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay lam viéc
duyét ket qua xur ly

Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay lam viéc
Va0 s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho B

Budc 6 | phan tiép nhan va tra két qua caa So Tu phap tai Vin thu S¢ 01 ngay lam viéc
TTPVHCC
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Xéc nhan trén phan mém maot cira dién tir; thong bao
Bugc 7 | cho ¢4 nhan, t6 chac dén nhan tra két qua TTHC va
thu phi, 1& phi (néu c9).

B6 phan tiép nhan va tra két qua So

Tu phép tai TTPVHCC Khéng tinh thoi gian

Téng thoi han giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc

VII. Linh vuc Trong tai Thwong mai (05 TTHC)
Quy trinh s6: 01

Quy trinh giai quyét TTHC: “Cap lai giay ding ky hoat ddng cia Trung tam trong tai, chi nhanh Trung tam trong tai, chi
nhanh cia to chic trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam” (1.001248)

Thir tw

A - Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc

Kiém tra tinh hop Ié cta hd so, huéng dan, tiép nhan hd
Budc1l | so, quét (scan) va luu hd so dién tir, chuyén Phong
HCTP&BTTP xu ly ho so

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua

R
S6 Tu phép tai TTPVHCC %2 ngay lam vié

Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP % ngay lam viéc

Budc 3 Xem xét, xtt Iy ho so Cong chic Phong HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc

Buoca | DUyetketquagiai quyet, trinh Lanh dao Sophe duyet 1) - 1 4 phong HCTP&BTTP 1 ngay 1am viéc
ket qua xa ly

Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap Y2 ngay lam viéc

Busc 6 Vao so6 van ban, dong dau, chuyen ket qua cho Bo phan Vin thu S& 01 ngay 1am viéc

tiép nhan va tra két qua cua Sé Tu phép tai TTPVHCC
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Xéc nhan trén phan mém maot cira dién tir; thong bao
Bu6c 7 | cho ¢4 nhan, t chac dén nhan tra két qua TTHC va thu
phi, 1 phi (néu co).

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Sé Tu phap tai TTPVHCC Khong tinh thoi gian

Téng thoi han giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc

Quy trinh sé: 02
Nhom quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh:

1. Thu tuc “Pang ky hoat dong chi nhanh cua t6 chac trong tai nudc ngoai tai Viét Nam sau khi dugc Bo Tu phap cip gidy phép
thanh lap; diang ky hoat dong chi nhanh cua té chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong trudng hop chuyén tru s sang tinh, thanh
phd truc thuge Trung wong khac” (1.008906)

2. Thu tuc “Pang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm trong tai; dang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tdm trong tai khi
thay d6i dia diém dit tru s¢ sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac” (1.008890)

Thir tw

R - Noi dung cdng viéc Trach nhiém thgc hién Thoi gian thuc hién
cobng viéc

Kiém tra tinh hop Ié cta hd so, huéng dan, tiép nhan
Budc 1 hd so, quét (scan) va luu hd so dién tir, chuyén Phong
HCTP&BTTP xu ly ho so

B6 phan tiép nhan va tra két qua

R
S&r Tu phap tai TTPVHCC 2 ngay lam viec

Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc

Budc 3 Xem xét, xtt Iy ho so Cong chirc Phong HCTP&BTTP 05 ngay lam viéc

Duyét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& phé duyét

IR Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay lam viéc
ket qua xu ly

Budc 4

Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay lam viéc
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V4o sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo

thu phi, 1& phi (néu cd).

Busc 6 | phan tiép nhan va tra két qua cua So Tu phap tai Vin thu So 01 ngay lam viéc
TTPVHCC
X&c nhan trén phan mém mét cira dién tir; théng bao B3 bhan tiép nhan va tra két aui

Budc 7 | cho ¢4 nhan, t6 chac dén nhan tra két qua TTHC va > phan tiep s g Khéng tinh thoi gian

Sé Tu phép tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh sé: 03

Quy trinh giai quyét TTHC: “Ping ky hoat dong ciia Trung tdm Trong tai sau khi dwoc Bd Tw phap cip Gidy phép
thanh lap; diang ky hoat dong Trung tAm trong tai khi thay ddi dia diém dit tru sé sang tinh, thanh phé truc thude trung wong
khac” (1.008889)

:rhlr t.l'f Noi dung cdng viéc Trach nhiém thgc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
Kiém tra tinh hop 1 cta hd so, huéng dan, tiép nhan hd | Cong chrc, vién chuc tai B phan
Busc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong tiép nhan va tra két qua So Tu Y ngay
Hanh chinh tu phap va Bb trg tu phap xir Iy hd so phap tai TTPVHCC
Budc 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y5 ngay
Busc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 11 ngay
Budc 4 DA’uygt 7ket7 ql{a giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay
ket qua xu ly
Budc5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay
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V4o sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan

BudCo | iso nhan va tra két qua cia So Tu phép tai TTPVHCC | ¥ o0 thu S 01 ngay
Xéc nhan trén phan mém mét ctra dién tir; thdng bao B3 bhan tién nhan va tra két aui
Buéc7 | cho c& nhan, t chirc dén nhan tra két qua TTHC vathu | oo Pran tep e g Khéng tinh thoi gian

phi, 1& phi (néu cd).

Sé Tu phép tai TTPVHCC

Téng thoi han giai quyét TTHC

15 ngay

Quy trinh sé 04

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tam trong tai; thay déi ni dung
Gidy ding ky hoat ddng ctia Chi nhanh Té chitc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam (1.008904)

:Fhlr t.l'f Noi dung cbng viéc Trach nhiém thgc hién Thoi gian thuc hién
cdng viéc

Kiém tra tinh hop Ié cta ho so, huéng dan, tiép nhan ho | Cong chrc, vién chuc tai B phan

Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong tiép nhan va tra két qua So Tu Y ngay lam viéc
HCTP&BTTP xit Iy hd so phap tai TTPVHCC

Bu6c 2 | Phan cong thu 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP % ngay lam viéc

Budc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chirc Phong HCTP&BTTP 11 ngay lam viéc

Buoca | DUyetketauagiai quyet, trinh Lanh dao S phe duyet |y o 4 0 phong HCTP&BTTP 01 ngay l1am viéc
ket qua xu ly

Budc 5 | Lanh dao So xem xeét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay lam viéc
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V4o sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan

BudCo | iso nhan va tra két qua cia So Tu phép tai TTPVHCC | ¥ o0 thu SO 01 ngay lam viée
Xéc nhan trén phan mém mot caa dién tor; thong bao B ohan tiéo nhan va tra kit gus
Buéc7 | cho cé nhan, t chirc dén nhan tra két qua TTHC vathu | o P an Hep s a Khoéng tinh thoi gian

phi, 1& phi (néu cd).

S& Tu phép tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc

VIIIL. Linh vue giam dinh tw phap (01 TTHC)

Quy trinh lién thong giai quyét TTHC: “Cap lai thé giam dinh vién tuw phap” (1.009832)

Quy trinh sé: 01

Thu t.l’f Noi dung cong viéc Trach nhiém thgc hién Thoi gian thuc hién
cdng viéc

Kiém tra tinh hop Ié ctia ho so, huéng dan, tiép nhan hd | Cong chuc, vién chic tai Bo phan

Busc 1 | s0, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong tiép nhan va tra két qua Sé Tu phap Y5 ngay
HCTP&BTTP xir ly ho so tai TTPVHCC

Budc 2 | Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y5 ngay

Budc 3 Xem xét, xtt Iy ho so Cong chiac Phong HCTP&BTTP 06 ngay

Budc 4 DA’uyct ?ketv ql{a giai quyét, trinh Lanh dao So phé duyét Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay
ket qua xua ly

Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 01 ngay
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Budc 6 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén UBND tinh Van thu SO 01 ngay
Buge7 | €M xét, tham tra, xir Iy ho so xin cap lai Thé giam dinh | Chuyén vién phong Noi chinh Vin 9.5 noa
vién tu phép trinh 1dnh dao UBND tinh phé duyét phong UBND tinh 0 Ngay
Chuyén két qua cho B6 phan tiép nhan va tra két qua So
Buéc 8 | Tu phap tai TTPVHCC; dong thoi giri S¢ Tu phap theo | Vian thu UBND tinh Y5 ngay
doi
Xéc nhan trén phan mém maot cira dién ter; thong bao cho B3 ohan i nhan Va tra k&t aud So
Bugc 9 | c&nhan, té chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, > Phan tiep e a Khéng tinh thoi gian

1& phi (néu co).

Tu phép tai TTPVHCC

Tong thai han giai quyét TTHC

20 ngay

IX. Linh vuc Quéc tich (04 TTHC)

Quy trinh giai quyét TTHC: “cap giay xac nhén la ngwoi goc Viét Nam” (2.001895)

Quy trinh sb: 01

Thlr t.l'f Noi dung cong viéc Tréch nhiém thuc hién Thai gian thuc hién
cobng viéc
, Kiém t’ra tinh hqp Ié CuEi ho S(.yi hufyng dar:, tlep\nhan ho B phan tiép nhan va tra két qua S6 \
Budc 1 | so, quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong Tu bhin tai TTPVHCC Y2 ngay
HCTP&BTTP xit Iy hd so phap ta
Budc 2 | Phan cong thy ly ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y5 ngay
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Busc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 1,5 ngay
Busc 4 Duoyetq keit qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket Lanh dao Phong HCTP&BTTP % ngay
qua xur ly
Budc 5 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét noi dung xur ly Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay
, Va0 s6 van ban, dong dau, chuyén két qua Bo phan tiép } \ .
Bu6Co | han va tra két qua S6 Tu phép tai TTPVHCC Van thu 8o 01 ngay
Xéc nhan trén phan mém mot cira dién tir; thong bao cho B4 bhan tiéo nhan va tra két aus Sé
Budc 7 | ca nhan, to chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 > Phan tiep e a Khong tinh thoi gian

phi (néu co).

Tu phap tai TTPVHCC

Tong thai han giai quyét TTHC

05 ngay

Quy trinh giai quyét TTHC: “Nhap quéc tich Viét Nam” (2.002039)

Quy trinh s6: 02

Thw t.l‘f Noi dung cong viéc Tréch nhiém thgc hién Thai gian thuc hién
cdng viéc
Kiém tra tinh hop Ié cta hd so, huéng dan, tiép nhan hd so, | Cong chic, vién chic tai Bo phan
Busc1l | quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong tiép nhan va tra két qua So Tu 01 ngay

HCTP&BTTP xu ly ho so

phap tai TTPVHCC
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Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay

Budc 3 Xem xét, xtt Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 03 ngay

Busc4 | Cong an tinh tién hanh tham tra xac minh Cong an tinh 30 ngay
Béo céo két qua tham tra ho so va dé xuat y kién giai quyét

, viéc dang ky Nhap quoc tich Viét Nam, trinh UBND cap . s .

BudCS | inh xem xét, kém theo 01 bo ho so @& UBND tinh trinh B Cong chirc Phong HCTP&BTTP 05 ngay
Tu phap

Buéc 4 DU}/¢E kfft qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngay
qua xur ly

Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét ndi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 02 ngay

Busc 6 | VAo s6 vin ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S& 01 ngay

Budc 7 Xem xeét, bao co ket qua tham tra ho so, trinh lanh dao UBND Van phong UBND tinh 20 ngay

tinh xem xét két luan va dé xuat y kién giri Bo Tu phap
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B6 Tu phap tham dinh lai hé so, néu du diéu kién bao céo

Budc 8 Thu tuéng Chinh pha trinh Chi tich nudc xem xét quyét B6 Tu phap 20 ngay
dinh.
, Chu tich nudc xem xét, quyét dinh, chuyén quyét dinh cho s L , .
i ’ Y ' h h h n
Budc 9 B Tu phép va Sé Tu phip Van phong Chu tich nuéc 30 ngay
Xéc nhan trén phan mém mat cira dién tir; thdng bao cho ca B ohan tiép nhan va tra két qus
Bugc 10 | nhan, to chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi > Phan tiep s g Khéng tinh thoi gian

(néu co).

So Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

115 ngay

Quy trinh giai quyét TTHC: “Thadi qudc tich Viét Nam & trong nuée” (2.002036)

Quy trinh s6: 03

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thgc hién

Thai gian thuc hién
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Kiém tra tinh hop Ié cua ho so, huéng dan, tiép nhan ho so,

B6 phan tiép nhan va tra két qua

Busc1l | quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong ﬁ o 5 ngay
HCTP&BTTP xt Iy hd so S0 Tu phép tal TTPVHCC

Buéc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay

Budc 3 Xem xét, xir Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 04 ngay

Busc4 | Cong an tinh tién hanh tham tra xac minh Cong an tinh 20 ngay
Béo céo két qua tham tra ho so va dé xuat y kién giai quyét

Budc 5 viéc théi qudc tich Viét Nam, trinh UBND cap tinh xem xét, | Cong chiic Phong HCTP&BTTP 02 ngay
kém theo 01 bd hd so dé UBND tinh trinh Bo Tu phap

Busc 4 DuyeE ke,t qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét ket Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay
qua xu ly

Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao S Tu phap 01 ngay

Budc 6 | VAo s6 van ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S& 01 ngay

Buéc 7 UBND tinh xem xét, két luan va dé xuat y kien guri B6 Tu Vian phong UBND tinh 05 ngay

phap
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B6 Tu phap tham dinh lai hd so, néu du diéu kién béo cdo

Cuc Ho tich, qudc tich, chiing

G Thi twéng Chinh pha trinh Chi tich nudc xem xét quyét 3

Buoc 8 . g p 1 quy: thuc B6 Tu phép 20 ngay
dinh.
Bude 9 Chu tich nudc xem xét, quyét dinh, chuyén quyét dinh cho Van ohone Chi tich med 20 no?
ude Bo Tu phép va S& TP an phong Chu tich nudc ngay

, Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong; L , e

Buéc 10 ddng thoi giri S6 Tu phap theo ddi Van phong UBND tinh Khoéng tinh thoi gian
Xéc nhan trén phan mém mat cira dién tir; thdng bao cho ca B3 bhan tiép nhan VA tra Két aui

Budc 11 | nhan, t6 chire dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi > phan tiep nfie a Khéng tinh thoi gian

(néu co).

So Tu phap tai TTPVHCC

Tong thoi han giai quyét TTHC

75 ngay (thai gian
thuc té giai quyét)

Quy trinh giai quyét TTHC: “Tré lai quéc tich Viét Nam ¢ trong nwéc” (2.002038)

Quy trinh sb: 04
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Thw t."f Noi dung cong viéc Tréach nhiém thyc hién Thoi g!im thyc
cong viéc : ) ) : ) hién

Kiém tra tinh hop 1é cta ho so, huéng dan, tiép nhan hd so, | Cong chirc, vién chic tai Bo phan

Budc 1 quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong Hanh chinh tu | tiép nhan va tra két qua S¢ Tu phap 01 ngay
phép va Bo tro tu phap xir 1y ho so tai TTPVHCC

Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP 01 ngay

Budc 3 Xem xét, xir Iy ho so Cong chac Phong HCTP&BTTP 05 ngay

Busc4 | Cong an tinh tién hanh tham tra xac minh Cong an tinh 20 ngay
Béo c4o két qua tham tra hd so va dé xuat y kién giai quyét

Budc 5 viéc tr lai qudc tich Viét Nam, trinh UBND cap tinh xem Cong chtrc Phong HCTP&BTTP 07 ngay
xét, kém theo 01 bd hd so ¢& UBND tinh trinh B Tu phap

Budc 4 DuyeE ke,t qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két Lanh dao Phong HCTP&BTTP 02 ngdy
qua xur ly

Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét ngi dung xu ly Lanh dao So Tu phap 02 ngay

Budc 6 | VAo s6 van ban, dong dau, chuyén UBND tinh Vin thu S& 01 ngay
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Budc 7 | Xem xét, két luan va dé xuat y kién giri B6 Tu phéap Vin phong UBND tinh 05 ngay

Bo6 Tu phap tham dinh lai hd so, néu du diéu kién bao céo Cuc Ho tich, qudc tich, ching thyc

Tha tuéng Chinh phu trinh Chu tich nudc xem xét quyét dinh. Bo Tu phap 20 ngay

Budce 8

Chu tich nudc xem xét, quyét dinh, chuyén quyét dinh cho

B Tu phap va S¢ TP Vian phong Chu tich nuéc 20 ngay

Bué6ce 9

Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong;

BuGC 10 | 4ng thai gui So Tu phap theo ddi

Van phong UBND tinh 01 ngay

X&c nhan trén phan mém mot cira dién tir; théng bao cho ca
Bugc 11 | nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua TTHC va thu phi, 18 phi
(néu co).

B6 phan tiép nhan vatra két qua S | Khéng tinh thoi
Tu phap tai TTPVHCC gian

85 ngay (thai gian

Tong thoi han giai quyet TTHC thu té gidi quyét)

Quy trinh s6: 05

Quy trinh giai quyét TTHC: “Cap Gidy x&c nhan c6 qudc tich Viét Nam & trong nwéc” (1.005136) (Poi Vi triong hop co
gidy to chizng minh quéc tich Viét Nam)
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Thw t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwc hién Thai gian thuc hién
cong viéc
, Kle,:m tra tlnh‘hqp Ie_:ACua h.(i so,q huongxdan, Flep nhan ho so, B phan tiép nhan va tra két qua S6 o
Budc 1 | quét (scan) va luu ho so dién tir, chuyén Phong Tu bhio tai TTPVHCC Y ngay lam viéc
HCTP&BTTP xir Iy hé so phap te
Bu6c 2 | Phan cong thy 1y hd so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc
Busc 3 | Xem xét, xtr Iy ho so Cong chic Phong HCTP&BTTP 2,5 ngay lam viéc
Buca | DUYetKetquagial quyet, trinh Lanh dao So phe duyetket ) . 4. phong HCTP&BTTP 1 ngay 1am viéc
qua xu ly
Buoc5 | Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So Tu phap Y ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sb vian ban, dong dau, chuyén Bo Tu phap Vin thu SO Y5 ngay lam viéc
Bugc 7 | Xem xét, xtr ly va gui van ban tra 161 S& Tu phap B6 Tu phap 10 ngay lam viéc
, Sau khi c6 két qua Bo Tu phap, cong chirc phong A , . T
Budc 8 HCTP&BTTP xem xét, xit Iy hé so Cong chiac Phong HCTP&BTTP 3,5 ngay lam viéc
Buoco | DUYetketquagia quyet, trinh Lanh dao So phe duyetket |y - 4o phong HCTP&BTTP 15 ngay 1am viéc
qua xu ly
Budc 10 | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét noi dung xur ly Lanh dao So Tu phap Y ngay lam viéc
Budc 11 | VAo s van ban, dong dau, chuyén két qua TTPVHCC Vin thu S& Y5 ngay lam viéc
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Budc 12

Xéc nhan trén phan mém mot cira dién tir; thong bao cho c& | Bo phan tiép nhan va tra két qua So
nhan, t6 chic dén nhan tra két qua TTHC Tu phap tai TTPVHCC

Khéng tinh thoi gian

Tong thoi han giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

Quy trinh sé: 05a

Quy trinh thuc hién thia tuc Thi tuc cap Giay xac nhan cé quac tich Viét Nam é trong nwéc (1.005136) (Péi Vi truong hop
Khéng cd gidy to chizng minh quéc tich Viét Nam)

Thoi gian thuc

Thw t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién hién (ngay lam
cong viéc e
; Viéc)

Kiém tra tinh hop I¢é ctia hd so, huéng dan, tiép nhan hd so, | Cong chic, vién chirc tai B phan

Budc 1 quét (scan) va luu hd so dién tir, chuyén Phong Hanh chinh tu | tiép nhan va tra két qua Sé Tu phap Y ngay lam viéc
phép va Bo tro tu phap xir 1y hd so tai TTPVHCC

Budc 2 Phan cong thu Iy ho so Lanh dao Phong HCTP&BTTP Y ngay lam viéc

Budc 3 Xem xét, xtr Iy ho so Cong chtrc Phong HCTP&BTTP 1,5 ngay lam viéc

Buoca | DUYetketquagiai quyet, trinh Lanh dao So phé duyetket |y o 1 4 phong HCTP&BTTP 15 ngay 1am viéc
qua xu ly

Budc 5 Lanh dao So xem xét, ky duyét noi dung xu ly Lanh dao So6 Tu phap Y ngay lam viéc
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Va0 sb vin ban, dong dau, chuyén Bo Tu phap dong thoi gui

Budc 6 Cong an tinh x4c minh Van thu So 2 ngay lam viéc
. o _ B6 Tu phap 10 ngay lam viéc
Budc 7 Xem xét, xur ly va gui van ban tra loi So Tu phap - ——

Cong an tinh 45 ngay lam viéc

, Sau khi c6 két qua Bo Tu phap, Cong an tinh, cng chirc . o T
Budc 8 ohong HCTP&BTTP Xem xét, xit Iy ho so Cong chic Phong HCTP&BTTP 3,5 ngay lam viéc
Buoco | DuYtketquagiai quyet, trinh Lanh dao So phé duyetket |y o 1 4 phang HCTP&BTTP 15 ngay lam viéc

qua xu ly
Budc 10 | Lanh dao S& xem xét, ky duyét noi dung xir ly Lanh dao S¢ Tu phap Y ngay lam viéc
Budc 11 | Vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua TTPVHCC Vin thu S& 5 ngay lam viéc
12 | o e ot B i iy vkt ua S | Khong o
’ - a phi.fe P Tu phap tai TTPVHCC gian

(néu co).

Tong thoi han giai quyét TTHC

55 ngay lam viéc






