BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 88 /QDP-BNV Ha Noi, ngén02 thang02ndm 2021

QUYET PINH
V¢ viéc diéu chinh Phuong 4n Diéu tra co sé hanh chinh nim 2021

BO TRUONG BQ NOI VU

Cdn cir Lugit Thong ké ngay 23 thang 11 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 34/2017/NP-CP ngay 03 thang 4 nam 2017 cia Chinh
phu quy dinh chire ndang, nhiém vu, ng)én han va co cdu té chire ciia Bo Noi vu;

Can ctr Quyét dinh s6 43/2016/0P-1Tg ngay 17 thang 10 nam 2016 cua
Thii twéng Chinh phii vé viéc ban hanh Chirong trinh diéu tra thong ké quéc gia;

Can ctr Quyét dinh s6 1096/ 0P-BNV ngay 23 thang 12 nam 2019 cua Bo
trieong Bo Noi vu vé 16 chire Piéu tra co so hanh chinh nam 2021;

Can cir Quyét dinh s6 1006/0D-BNV ngay 26 thang 11 nam 2020 cua B
trieong Bo Noi vu vé viéc ban hanh I ’heong an Diéu tra co s¢ hanh chinh nam 2021 ;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh, Bé Néi vu, [ /y vién
thuong triee Ban chi dao diéu tra co so hamh chinh Trung wong ndm 2021.

QUYET PINH:
Piéu 1. Diéu chinh Phuong 4n Diéu tra co s& hanh chinh niam 2021 ban

hanh theo Quyét dinh s6 1006/QD-BNV ngay 26 thang 11 nam 2020 cia B
trudng BO NOi vu nhirng ndi dung sau:

1. Biéu chinh cac Phu luc:
- Phiéu thu thap thong tin vé don vi hanh chinh: Phiéu 1/HC-TB.

- Bang ké hanh chinh: MAu s6 03.1-BK/TDTKT-DSTW va Mau sé 03.2-
BK/TDTKT-DSDP.

- Phu lyc I: Giai thich, huéng dan cach ghi phiéu thu thap thong tin co s
hanh chinh, td chirc chinh tri - x4 hoi trong Piéu tra co s& hanh chinh nam 2021
(Phiéu 1/HC-TB).

- Phu luc II: Huéng dan thu thap danh sach bang ké don vi hanh chinh, td
chtre chinh tri - x4 hdi trong Diéu tra co s¢ hanh chinh nim 2021.

2. Cac ndi dung khac tai Phuong 4n Diéu tra co s¢ hanh chinh nim 2021
ban hanh theo Quyét dinh s§ 1006/QD-BNV ngay 26 thang 11 nam 2020 ctia Bo
trudng Bo Noi vu khong thay doi.



Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vu truong Vu Ké hoach — Tai chinh, Bo Noi vu va Trudng ban céc
Ban Chi dao Diéu tra co s hanh chinh Trung wong, Ban Chi dao Diéu tra co s&
hanh chinh B6 Quéc Phong, Ban Chi dao Piéu tra co s hanh chinh Bo Cong an,
cac Ban Chi dao Diéu tra co s& hanh chinh tinh, thanh phé truc thude Trung wong

......

Noi nhidn: 5
- Nhu Diéu 3: BO TRUONG

- B, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu; _
- Co quan Ban Dang;
- Thanh vién BCD TU:

- UBND tinh, thanh phb truc thuée TU: N/ \ )
- S0 N6i vu tinh, TP tryc thuge TU: g 2 -
- Tong cuc Thong ké: SR P

- Thanh vién T6 thuong truc BCDTU:
- Luu: VT, KHTC.

LL.é Vinh Tan

TRUONG BAN BAN CHI PAO
DIEU TRA CO SO HANH
CHINH TRUNG UONG



TONG DIEU TRA KINH TE - DIEU TRA CO SO HANH CHINH NAM 2021

W HANH CHINH, TO CHUC CHINH TRI - XA HOI KHOI TRUNG UGNG VA CAC DON VI SI NGHIEP TRUC THUQC O QUAN HANH CHINH, TO CHITC CHINH TRI - XA HOI THUQC
KHOI TRUNG UONG CO DEN 31/12/2020
(ip dung cho edc cor quan hanh chinh, 16 chice chinh i - X3 hii)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 88 /OD-BNV ngay () 2thing (12 nam 2021 ciia B trwcng Bé Nei vu)
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PIEU TRA CO SO HANH CHINH NAM 2021

[Phiéu 1/HC-TB

] masdté | | [ ] [ 1 [ ] |

PHIEU THU THAP THONG TIN VE DON VI HANH CHINH NAM 2020

(Ap dung cho ede don vi hdnh chinl)

- Cain cir OP 56 1096/ 0P-BNV ngay 23/12/2019 ciia Bg

tromg Bo Ngi vy vy 16 chire
2021;

- Cain cir OP 56 ‘OP-BNV ngay  / /2021 ciia B
trwdmg Bo Ngi vy vé vige diéu chinh Phiromg dn Diéu tra co

50 Jianh chinh nam 202]

Didu tra co sé hanh chinh nam | - Nghta vu cung cdp théng tin dwge quy dinh theo Lugt Théng ké;

-~ x - i i + . i - 3
- Cdc théng tin cung cdp theo phiéu ndy chi nham phue vu cong tdc

ihcfng ké va dwoe bao mdr theo Ludt dinh

PHAN A. THONG TIN CHUNG CUA PON VI HANH CHINH

Al. THONG TIN DINH DANH

A1.2 Dia chi cia dom vi

Tinh/Thanh phé truc

Huy g/ Quin {Thi XATP thudic Tnh).............cocceneseesensississsorenusnssess enassnsnsnsesmenssssssne sasansasssss sass et saasorsasasnnenss

Xa/ Phuémg/Thi tran

Thén, ép(sé nha, dudmg phé):_,.

A13 SO dién thoai:
ATA: Fmail..ooens

Al5  Théng tin vé nguoi

Ho vi t8n........cc.....
Gidi tinh: 1

dimg diiu don vi

Mml:lsz

Nim sinh

Dan toc (Néu lé ngudi mede ngodi ghi din 16¢ 1 " NUGC AQOAI"........coeeesveeeeesieeees e snsses s

Qufic tich (Néu c6 hai quéc tich tré 1én, ghi quéc tich thirimg ding PRA.............ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeen

Trinh do chuyén mor

1 (Theo bing/ gidy chirng nhdn trinh dg cao nhdt hién ¢6)

1 Chwa qua ddo tao 4 Trung cip 7 Thac s¥
2 Dao tao dudi 3 thang 5 Cao dang 8 Tién sV
3 So c?lp 6 Dai hoc 9 Trinh dd khac

Al6 Loai don vi quiin Iy

1. Cap Trung wong

] 2.Ciptinn  [_] 3.Céphuyen [ ] a.cipa []

A17 Logi hinh té chirc ciia don vi

El(:cr quan thudc hé Ihc"mg lip phap (Quéc hdi vi cdc co quan cia Quéc héi)

CCI' quan hanh phap (Chinh phi. Bd‘nganh, HDND, UBND cac cép va co s& thude hé Ihéng nay)

CU quan tu phap (Toa an, Vién Kiém sit, co sé thude Toa an. Vién Kiém saf)

C(r quan thuge Piang Cong san Vigt Nam

CU s¢ thude 1 chire chinh trj - xa hoi

Al1.8 Thong tin vé cu tric don Vi
Ngoai tru so chinh, don vi ¢o cac dia diém khac true thude khong?

] o

Khong

A2 THONG TIN VE LAO DONG CUA DON VI

A21  Lao déng cé tai thoi diém 01/01/2020

A22  Lao déng cé tai thoi diém 31/12/2020

—

Dom vi tinh: nguwdi

Mii sb Téong sb

Trong do: Lao
dong thude bién
¢hé hanh chinh

A B 1 2
A2.2.1. Téng sb 01
Trong do: Nir 02




A23

A3l

A2.2.2 Phiin theo loai lao dong
1. Lao déng thudc bién ché hanh chinh 03 X
Trong dé: Lao dong kiém nhigm 04 X
2. Lao done hop dong (theo NP 68/2000/ND- CP) 05 X
3. Lao déng hop dong khéc 06 X
A2.2.3. Phin theo nhom tudi
1. Tir 16 dén 30 tudi 07
2. Tir31 dén 45 i 08
3. Tir 46 dén 55 tubi 09
4. Tir 56 dén 60 tudi 10
5. Trén 60 fudi 11
A2.2.4. Phiin theo trinh dj chuyén mon
1. Chua qua dio tao 12
2. Pio tao dudi 3 thing 13
3. So cip 14
4. Trung ciip 15
5. Cao ding 16
6. Dai hoc 17
7. Thac s¥ 18
8. Tién s¥ 19
9. Trinh d6 khac 20
A2.2.5. Lao djng phin theo ngach céng chirc va chire danh nghé nghiép
1. Chuyén vién cao cip va tuong duong 21
2. Chuyén vién chinh va twong duong 22
3. Chuyén vién va twomg duong 23
4. Can sir 24
5. Nhan vién 25
Lao dong tri lwong cac thang trong nam 2020
Bom vi tinh: ngiedi
Chi tidu Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11 12
Tong s6 lao dong
Trong do: Nir
Tinh giin bién ché
Llem vi tinh: ngwai
Mii s6 Giai doan 2015 - 2020
1. S6 lwong bién ché duoc giao 01
2. SO lugng bién ché thyre hign 02
3. S6 lugng bién ché da tinh giin 03
Chiara: X
- Déi dur do ra sodt. sip xép lai to chirc bd may,
nhan sir theo qu_vét dinh cla co quan co thim 04
quyen
- Déi dir do cor cau lai cin bo. cong chire theo vi
tri viée lam nhung khong thé bo tri, sip xep duoc 05
viec lam khac
- Dé_i dir do chura dat trinh dé ddo tao theo tiéu
chuan chuyén mon, nghiép v, ¢6 chuyén nganh 06
dao tao khong phit hop véi VTVL hién dang dam
nhiém
- Do danh gia mire d¢ hoan thanh nhigm vu 07
- Cac truomg hop tinh gian khic 08
THONG TIN VE TAI SAN CUA DON VI
Tai san diu ky - cudi ky
Llom vi tinh: triéu ﬁcjng
Ma s6 Théi diém 31/12/2020 Théi diem 01/01/2020
A B 1 2
Téng tai sin 01

Trong do:

1. Téi sén ¢o dinh 02




A3.2

Neuvén gia 03

Gid tri hao mon liy ké 04

2. Xiy dung co ban do dang 05

Trong nam 2020, domn vi co thure hién déiu tw xiy dung co bin, mua siim TSCD, ning c:'ip, stka chira lom TSCD (bao
gom ca TSCP hivu hinh, TSCD vé hinh) khang?
1 Cé 2 Khéng —— Chuyén ciu A3.3
¥
Chi phi diiu tu xdy dung co ban, mua sim TSCD, ning ciip, sira chira lén
TSCD trong nim 2020 (bao gém ca TSCP hitu hinh, TSCP vé hinh)

Triéun déng

Trong dé: Don vi co tw thire hign khong? 1. Co
2. Khong

A3.3 Dién tich dat

A4
A4l

A4.2

Dem vi tinh: m2

Mi sb Thoi diem 31/12/2020
Tong dién tich dit 01
Trong do: Dign tich dat d dwge cap chimg nhdn 02
gm-ﬁu Hﬁ I&ﬂi" i;ii{

THONG TIN VE HOAT PONG CUA DON VI
Doanh thu, chi phi hoat djng ctia don vi nim 2020
Bem vi tinh: Trigu déﬁg

M so Gid tri
A B 1
1. Hoat dong hanh chinh
1. Doanh thu (01=02+03+04) 01
a. Tir NSNN cap 02
b. Tir ngudn vién tro, vay no nude ngoai 03
e Tu ngufm phi dwge khau trir, dé lai 04
2. Chi phi (05=07+08+09+10) 05
Trong do: Chi tir nguon ngdn sdch nha mée 06
Chi phi tién lwong, tién cong va chi phi khic cho nhan vién 07
Chi phi vit fur, cong cu va djch vu da sir dung 08
Chi phi hao mén TSCD 09
Chi phi hoat dong khac 10
3. Thiang du/Thim hut (11=01-05) 11
I1. Hoat déng san xuit kinh doanh, dich vu
1. Doanh thu 12
2. Chi phi (13=14+16) 13
2.1. Gi4 v6n hang ban 14
Trong do: Gid von hang ban déi véi hoat dong thuong mai 15
Chi phi tién lrong. tién cdng va chi phi khic cho nhan vién 17
Chi phi vit tu, cong cu vi dich vu da sir dung 18
Chi phi khau hao TSCP 19
Chi phi hoat déng khac 20
3. Thang du/ Thim hut (21=12-13) 21
I11. Hoat dong tai chinh
1. Doanh thu 22
2. Chi phi 23
3. Thang dw/Tham hut (24=22-23) 24
1V. Hoat ding khic
1. Doanh thu 25
2. Chi phi 26
3. Thang dw/'Tham hut (27=25-26) 27
Thing tin vé sin phiim (vit chét va dich vu) ciia don vi trong niim 2020
(Néu can AL.8 tra lo Khing thi don vi s& tra lén cdu A4.2)
M&Ftﬁ “h"mf sin ph%m Mi sin p]uim Chi phi hoat djng/chi phi siin xuit kinh doanh
(_‘ at chilt “l_ did“w’l) (VCPA c:’;p 5) (trigu déng)
cua domn vi siin xuiit ra
A B 1
Tong so




AS

AS11
AS1.2

AS1.3

AS14

AS1S5

San pham 1

San pham 2

Ngoii cic sin phim (viit chiit va dich vu) néu trén don vi con cic sin phiim (viit chiit va dich vu) khac khéng?
i Co "B sung vio mic A4.2 2 Khong > Chnyén muc A5

Ghi ehie: Néu dom vi chi ¢6 mgt san pham duy nhat theo ma séan pham VCPA edp 5 thi sé khong ké khai ma s6 1
fehi phi hoat dong/chi phi SXKD)
UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN VA HOAT PONG POI MO, SANG TAO CUA PON VI
i’ng dung cing nghé thong tin phuc vu hoat dong cia don vi
S6 lwong thi tuc hianh chinh (dich vu hianh chinh céng) do don vi thuc hién, cung cip:
Sb lwomg dich vu hianh chinh céng don vi dang cung cﬁp truc tuyén:
Chia ra:

S6 lugng djch vy hanh chinh cdng dang cung cép tryc tuvén mire do 4:

S6 lwgng dich vu hanh chinh céng dang cung cap tre tuyvén mire do 3

86 lwgng dich vu hinh chinh céng dang cung cip truc tuyén mirc dé 1 va 2:
Téng s6 ho so hanh chinh (hé so thwe hign TTHC) don vi da xiv Iy trong niim 2020:
Trong do:

Ty g hd so hanh chinh dwoc xir Iy qua dich vu hanh chinh cong truc tu)'én mire do 3, 4:

Il

]
z
8

Don vi cé céng théng tin/trang théng tin dién tir riéng khong? Co
B N T O i i i e e T i i e N S i

Trong nim 2020, don vi ¢é chi cho sit dung phin mém khéng?
Co I:l Khong D = Chuyén ciu A5.1.6
Téng chi phi cho sir dung phin mém : Trig¢u dong
Trong do: Chi thué/mua tir bén ngoai |:|Tn'éu dong

Trong niim 2020, don vj sir dyng nhiimg phin mém, djch vy internet phuc vy cho hoat déng ?
1. Quan Iy nhdn sw
2. Qudn Iy van ban va diéu hanh tée nghiép
Ty 1& véin ban trao doi vin ban dién tir ciia Pon vi
3. Thr dién tir cong v (E-mail)
4. Hoe tdp, nghién ctru (trao dbi tai liéu dién v, e-learning ...)
5. Sir dung dich vu triee tuyén, giao dich véi co quan, 16 chire khde (Nedn hang, Thué, Hdi quan...)

6. Tham gia thwong mai dién tir dé bdn hang hoa/dich vy khéng?

L0000 O

7. Gidi thigu san phdm, tim kiém thi truomg
8. Ung ding KHAe (QRE D)2 .. . o oo e oo et oo o oot et e e e et et e et s
Trong niam 2020, don vi ¢ hoat djng dbi moi sang tao nao sau diy?
1. Pon vi co hoat dong nghién ciru va phat frien (R&D) khéng?
Néu Cé: Ponvi twthechien [ | Pon vi thué bén ngodi ]
2. Dbi mdi/cii tién san pham?
3. D6i méi/cai tién mé hinh t6 chire hoat dong?
4. Ddi mdi/cdi tién quy trinh sin xudt kinh doanh?

PHAN B. THONG TIN VE DIA PIEM THUQC PON VI
Pon vi vui long ké khai thong tin v& tru s& chinh va cic dja diém triee thude don v

HEN

Dia chi . |sin phim (vt chit va djch vu) ctia cic

i Tong so dia diém sin xuéit ra nim 2020

S6 g Mi sit Chi phi h
Masé| Tendjaaidm [T | | xas | 5° |binhquin| mae | MAsan | Chiphihoat
., |Huyén .| nha, | . .| phim cip | déng/Chi phi

thanh < |phuom| ™ | niim 2020 | nhém sin o 2 kA
hé /Quiin 2 duong, (Ngiedri) ol FEe 5(VCPA SKK]? (triéu
P phé | T 2018) déng
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
Téng s0
Tru s chinh San pham 1
Tong $0
Dija diém 1 San pham ll




Tong s0

Pia diém 2

Pon vj ¢6 dia diém truc thuje khic chua duge 1iét ké & trén khong? 1. C6 => Bo sung dja diém vao phan B 2.Khéng
Théng tin nguai tri 1o phiéu S < 2 1 thang ndam 2021
I-lf_wé. tén nguoi cung cﬁp thdng i nnsnininisanines Neguoi cungcﬁp thong tin

B0 AEMOAIT i svmuimibt s oo s st s b s e et (K3 (c6 the ky 56))

BINATS o icisassimsmimse s e e S e




Phu luc 1

H, HUONG DAN CACH GHI PHIEU THU THAP THONG

HANH CHIiNH, TO CHUC CHINH TRI - XA HOI TRONG
L /RA CO SO HANH CHINH NAM 2021 (PHIEU 1/HC-TB)

#rco Quyét dinh s6 88 /OP-BNV ngay 02 thang02ndm 2021 ciia Bo
triweong Bo Noi vu)

I. POI TUQNG AP DUNG
Déi tuong thue hién phiéu nay 1a cdc co quan:
- Co quan thudc hé thong 1ap phap: Qudc hoi va cac co quan Qudc hoi;
Vién phong Chu tich nudc;
- Co quan hanh phap: Van phong Chinh phu, cac Bg, co quan ngang B9,
co quan thuoe Chinh phu; Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac cdp; co s&
hanh chinh thudc cac co quan noi trén;
- Co quan tu phap: Toa an, Vién Kiém sat; co s& thudc Toa 4n, Vién
Kiém sat;
- Co quan thudc t6 chirc Pang;
- Pon vi thugc t6 chie chinh tri - xa hoi
M3di don vi chi thuc hién mot phiéu 1/HC-TB.
Luu y:
- Déi véi cac don vi thuoe B Qude phong va Bo Cong an s& duge 6
chirc diéu tra theo nganh doc do Bo Qudc phong va Bo Cong an dam nhan.
II. QUY TRINH THU THAP THONG TIN
1. T cong tac tai cac co quan hanh chinh, co quan cia Pang, to
chire chinh tri - xa hdi khdi Trung wong
Budce 1: Sau khi ¢6 két qua thu thap thong tin danh sach nén cac don vi
hanh chinh, T cong tac tai cac co quan hanh chinh, Pang, t6 chic chinh trj - xa
hoi khéi Trung wong sé giri thong tin vé dia chi Website, tén ding nhap, mat
khau dang nhap, hudéng dan ndi dung thu thap thong tin dén timg don vi va yéu
cau cac don vi thuc hién ké khai thong tin theo dung thoi gian quy dinh. Thoi
gian guri thong tin 1a trude ngay 01/3/2021.



Budc 2: Dua trén cac thong tin dugce guri tir bude 1, cac don vi thude cac
co quan hanh chinh, Pang, t6 chirc chinh tri - xd hoi khéi Trung wong sé& thuc
hién dang nhéap va ké khai thong tin trén Website: cshc.moha.gov.vn. Thoi gian
ké khai thong tin tir 1/3/2021 dén 30/4/2021.

Budce 3: T6 Cong tac tai cac co quan hanh chinh, co quan Pang, td chirc
chinh tri - x4 hoi khéi Trung wong thuc hién giam sat, don doc tién do thuc hién
ké khai phiéu thu thap thong tin clia cdc don vi, dong thoi tiép nhan va xir Iy
nhitng ndi dung phan anh cuia cac don vi trong qué trinh thu thap thong tin dé
bao c4o dén cac giam sat vién dugc phan cong phu trach.

Budc 4: Giam sat vién dugc Ban Chi dao Diéu tra co sé hanh chinh Trung
uong phan cong phu trach s& thuc hién viéc gidm sat, kiém tra logic, noi dung
ghi phiéu cua cac don vi, hoan thién va duyét phiéu thu thap thong tin do cac
don vi ké khai. Dong thoi tiép nhan va xir ly nhitng thong tin phan anh tir T6
Cong tac va cac don vi diéu tra va bao cdo Ban Chi dao Piéu tra co sé hanh
chinh Trung uong.

Budc 5: TH Cong tac va giam sat vién dinh ky bao cdo tién do thuc hién
viéc thu thap thong tin cac don vi theo thoi gian quy dinh

Budc 6: Ban Chi dao Diéu tra co s& hanh chinh Trung uong s& t& chirc
nghiém thu két qua ké khai thong tin ctia cac don vi.

2. Ban Chi dao dia phuong

Budc 1: Ban Chi dao thuc hién viéc phan quyén dia ban diéu tra cho cic
gidm sat vién. Dia ban diéu tra dua trén danh sach nén cac don vi da duoc 1ap.

Budce 2: Sau khi c6 két qua thu thap thong tin danh sach nén cac don vi.
Ban Chi dao dia phuong cac cap s& giri thong tin nhu: dia chi Website, tén ding
nhap, mat khdu ding nhap, huéng dan ndi dung thu thap thong tin dén tirng don
vi va yéu cau cac don vi thuc hién ké khai thong tin theo dung thoi gian quy
dinh. Thot gian giri cac thong tin la trude ngay 01/3/2021.

Budce 3: Cac don vi diéu tra can ctr trén ndi dung huéng dan thyuc hién ké
khai thong tin cia don vi minh theo ndi dung phiéu diéu tra. Thoi gian danh cho
cac don vi ké khai thong tin 1a tir 1/3/2021 dén 30/4/2021.

Buéce 4: Gidm sat vién dugc phan cong thyuc hién viée gidm sat qua trinh ké
khai thong tin cta cac don vi, kiém tra logic va dam bao tién do thuc hién ké khai
thong tin cua cac don vi diéu tra ddng thoi tiép nhan va xir Iy thong tin phan anh
ctia cac don vi diéu tra trong qua trinh thu thap thong tin va bao cdo Ban chi dao
cac cap vé nhimg phan 4nh ctia don vi diéu tra dé phdi hop giai quyét.



Budc 5: Ban Chi dao dia phuong dinh ky bdo cdo tién do ké khai thong
tin ciia cac don vi diéu tra vé Ban chi dao Diéu tra co s hanh chinh Trung wong.

Budc 6: Ban Chi dao cac cap sé thuc hién nghiém thu két qua thu thap
thong tin theo timg cap quy dinh.

I1I. GIAI THICH CAC CHI TIEU TRONG PHIEU THU THAP
THONG TIN CO SO HANH CHINH NAM 2021

MG s6 thué : ghi ma sé thué don vi dang str dung vao cac 6 tuong tmg.
Ma s6 thué ctia don vi 1a ma s6 thué do co quan thué cap cho don vi

A. THONG TIN CHUNG CUA PON VI HANH CHINH
Al. THONG TIN PINH DANH
Al.1. Tén don vi: Ghi tén day du, chinh thic theo quyét dinh thanh lap,

hodc cac vin ban phap quy viét ddy du biang chit in hoa, c6 dau.

Al.2. Pia chi cia don vi: Ghi didy du s6 nha, tén duong
phd/thon/xom/dp/ban, xa/phuong/ thi trin, quan/huyén, tinh/thanh phd truc
thudc Trung uwong.

A1.3. S6 dién thoai lién hé: Ghi sé dién thoai giao dich ctia don vi. S6
dién thoai lién hé ¢ thé 1a s6 ¢b dinh hodc s6 di dong.

Al.4. Dia chi email: Ghi theo dia chi email ctia b§ phéan giao dich.

Al.5. Thong tin vé nguwdi ding diu don vi: Ghi 10 ho, tén thi
trudng/ngudi ding dau don vi (viét bang chir in hoa).

- Nam sinh: Ghi theo nam duong lich;

- Gidi tinh: Tich vao 6 thich hop;

- Dan toc: Ghi tén déan toc theo khai sinh; néu 1a ngudi nude ngoai thi chi
can ghi “nudc ngoai”;

- Qudc tich: Ghi quéc tich hién tai; néu c¢6 2 qudc tich thi ghi qudc tich
thudong dung.

Mai dan tdc, ma qudc tich ghi theo cdc Bang Danh muc dan toc, Danh myc
nudc theo quy dinh. Pon vi chon ma thich hop dua trén viéc xac dinh dan tdc,
qudc tich tir phan trén.

- Trinh d6 chuyén mén: ghi theo bing cip/chimg nhan hién c6 va chi chon
01 trinh d6 trong 09 trinh d9, néu c¢6 hai bang trd 1én thi ghi theo bing cao nhét.
Truong hop dang hoc hodc da hoc xong nhung chua dugc nhan béng va chua co



chimg nhan, thi van phai ghi theo bang cdp da cé, khong dugc ghi theo bang
chua dugc nhan. Trinh d§ chuyén mon dugc chia lam 9 loai khac nhau trong do
trinh do khac bao gdm trinh do tot nghiép cac trudng chinh tri, dao tao khac.

Al.6. Loai don vi quan ly:

Can cr trén chirc ndng, nhi¢m vu cua don vi dé chon 01 loai don vi quan
ly trong s6 04 loai don vi quan ly theo cac cép vao 0 thich hgp. Pon vi hanh
chinh, Pang, t6 chuc chinh tri - x4 hoi do cp nao quan ly. Cac don vi s& thudc
mot trong cac capquan ly sau:1. Cap Trung uong; 2. Cap tinh/thanh phd; 3. Cap
huyén/quén; 4. Cap xa/phuong.

A1.7. Loai hinh t6 chirc ciia dom vi: Can cir trén chirc nang, nhiém vu va
linh vyc hoat déng chinh cuia don vi dé chon 01 trong 05 loai hinh t0 chic phu
hop ctia don vi, bao gom:

1. Co quan thudc hé thong 1ap phéap (bao gdm Vian phong Qubc hoi va

cac co quan Qudc hoi);

2. Co quan Tu phéap: Toa an Nhan dén cac cp, Vién Kiém sat Nhan dan

cac cap;

3. Co quan hanh phap: Van phong Chinh phu, cac By, co quan ngang B9,

co quan thudc Chinh phi; Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén cic cap; co s&
hanh chinh thudc cac co quan néi trén;

4. Co quan thudc Bang cong sanViét Nam;

5. T6 chire chinh tri-xa hoi gi“)m: Mt tran T quéc Viét Nam, Téng lién
doan Lao dong Viét Nam, Doan TNCS HCM, Hdi lién hi€p phu nit, Hoi Nong
dan, Hoi Cyu Chién binh.

A1.8. Thong tin vé ciu tric cia don vi hanh chinh

Don vi lya chon ¢6 hodc khong cau héi, ngoai tru s¢ chinh, don vi con ¢
cac dia diém tryc thude khac khong?. Céc dia diém truc thudc don vi c6 thé 1a cac
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém san xuét kinh doanh ¢6 hinh thirc hach
toan ké toan phu thudc vao don vi chinh (hach toan ghi s6/bdo sd).

A2. THONG TIN VE LAO PONG CUA PON VI HANH CHINH

A2.1 Lao dong c6 tai thoi diém 01/01/2020: Ghi tong sb lao dong co mit
tai thoi diém 01/01/2020 cua don vi.

A2.2 Lao dong c6 tai thoi diém 31/12/2020:



Muc A2.2.1: Ghi tong s6 lao dong c6 mit tai thoi diém 31/12/2020 clia
don vi, trong d6 ghi tong s6 lao dong nir, lao dong thude bién ché hanh chinh.

Muc A2.2.2 Phin theo loai lao dong

Bao gdm 3 loai lao dong;: (1) Lao dong thude bién ché hanh chinh (la nhitng
lao dong cé mdt trong pham vi bién ché dirge cdp cé tham quyén giao), trong do
tach riéng lao dong kiém nhiém; (2) Lao dong hop dong (theo Nghi dinh sé
68/2000 /NP-CP), (3) Lao dong hop dong khéc 1a nhimg lao dong ngén han....

Dbi v6i cac co quan ciia Pang, HDND, Mit tran T6 qudc céc cép, chi tiéu
“Lao dong thudc bién ché hanh chinh” dé nghi tach riéng sé “lao dong kiém
nhiém” (vi du “Chu tich Uy ban nhan dén kiém pho Bi thu Dang ty xa™).

Muc A2.2.3 Phan theo nhém tudi

Can ctr vao tudi ctia ngudi lao dong clia co sd tai thoi diém 31/12/2020 dé
phan t6 theo nim nhom tudi: tir 16 dén 30 tudi, tir 31 dén 45 tudi, tir 46 dén 55
tudi, tir 56 dén 60 tudi va trén 60 tudi. Trong do, tach chi tiét s6 lao dong thuodc
bién ché hanh chinh.

Muc A2.2.4 Phdn theo trinh dp chuyén mon

Cén ctr vao bang cap cao nhat thyc té da cé cua ngudi lao dong trong don
vi dé phan t6 cho thich hop, trong d6 tach riéng lao dong thudc bién ché hanh
chinh cua don vi.

Muc A2.2.5. Lao déng phin theo ngach cong chirc va chive danh nghé
nghiép

Can ctr vao ngach va chtrc danh nghé nghiép thuc t& da ¢ clia ngudi lao
dong trong don vi dé phan t6 cho thich hop, trong d6 tach riéng lao dong thudc
bién ché hanh chinh ctia don vi.

Luu y: D6i véi mot s6 lao dong dén thoi diém diéu tra dang nghi thai san,
6m dau hodc di 1am cho cac don vi khic theo nhitng hgp dong phu nhung van
duoc hudng luong hodc mot phan luong cua don vi thi van duoc tinh trong tong
s6 lao dong ctia don vi.

P6i voi phiéu UBND cip xa: Ngoai lao dong tai xa con ¢ T dan phd,
Ban nhan dan 4p, khom... (goi chung 1a can bd khong chuyén trach) déu duoc
huong sinh hoat phi tir d toan ngan sach ciia UBND x4 (ngoai trudng ap co quy
dinh cu thé, con cac thanh vién khéc tily timg dia phuong c6 cach phan chia khac
nhau). Chi phi cho can bd khong chuyén trach duoc tinh vao chi hoat dong ctia
UBND xa. Tuy nhién, hién nay can bd khong chuyén trach chua dugce cong nhan



14 lao dong trong hé théng quan 1y nha nudc cap xa, phuong. Nhimg lao dong nay
chi nhan phu cép, khi tinh téng chi trong phiéu ctia UBND c4p xa thi bao gdm céc
muc chi nay nhung lao dong s€ khong duge tinh vao lao dong ctia don vi.

A2.3 Lao dong tra lwong cac thing trong nim 2020 13 s6 lao dong
duoc tra luong trong timg thang ctia don vi trong nam 2020, trong d6 tach s6 lao
dong nir ctia tirng thang.

A2.4. Tinh gian bién ché

S6 lwgng bién ché dwoe giao: 1a tong s6 bién ché duge giao (theo ké
hoach) ctia don vi dugc cdp c6 tham quyén giao bién ché trong giai doan 2015
— 2020 (tlr thoi diém 1/1/2015 dén 31/12/2020).

S6 lwong bién ché thwe hién: 1a s6 luong bién ché da thyc hién trong
giai doan 2015 — 2020 (tur thoi diém 1/1/2015 dén 31/12/2020).

S6 lwong bién ché da tinh gian: Ghi tong s6 luong bién ché da thuc hién
tinh gian giai doan 2015 — 2020 (tir thoi diém 01/01/2015 dén 31/12/2020) (ké
ca nhing trudng hop thude dién tinh gian dang giai quyét thu tuc).

Chia ra:

- D6i du do ra soat, sdp xép lai t& chirc bd may, nhan su theo quyét dinh
ciia co quan c6 tham quyén: La s luong bién ché tinh gian theo diém a,
Khoan 1, Diéu 6 Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh
phii vé chinh s4ch tinh gian bién ché va Khoan 3, Piéu 1 Nghi dinh sb
113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 cta Chinh phu.

- Doi du do co cau lai can bo, cong chirc theo vi tri viéc lam nhung
khong thé b tri, sip xép duogc viée lam khac: La sé luong bién ché tinh gian
theo diém b, Khoan 1, Diéu 6 Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014
ctia Chinh pha vé chinh sach tinh gian bién ché.

- Doi du do chua dat trinh d6 dao tao theo tiéu chuin chuyén mon,
nghi€p vu; ¢6 chuyén nganh dao tao khong phu hop véi VIVL hién dang dam
nhiém: La s6 luong bién ché tinh gian theo diém ¢, d Khoan 1, Diéu 6 Nghi
dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cta Chinh pha vé chinh sach tinh
gian bién ché va Diém c, d Khoan 2, Piéu 1 Nghi dinh sé 113/2018/ND-CP
ngay 31/8/2018 cua Chinh phu.

- Do danh gia mtc d6 hoan thanh nhiém vu: La sé luong bién ché tinh
gian theo Piém d, e Khoan 1, Piéu 6 Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay



20/11/2014 ctia Chinh phi vé chinh sach tinh gian bién ché va Diém d, e Khoan
2, Diéu 1 Nghi dinh s 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 ctia Chinh phil.

- Céc truong hop tinh gian khac: La sb lugng bién ché tinh gian con lai
theo Nghi dinh sé 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ctia Chinh phii vé chinh
sach tinh gian bién ché va Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 ctia
Chinh pht.

A3 THONG TIN VE TAI SAN CUA PON VI
A3.1. Tai san dau ky - cudi ky

Théng tin ghi trong phiéu duge tong hop tir B4o c4o tinh hinh tai chinh ciia
don vi theo mau biéu BO1/BCTC ban hanh theo Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 ctia Bo Tai chinh vé ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép;

D6i v6i céc tai san ¢d dinh dung chung trong cdc don vi, can ctr trén quyét
dinh giao tai san thudc quan ly cua don vi nao s€ dugc tinh cho don vi dé hoidc
can cir vao tinh hinh theo doi, stra chira tai san chung thudc don nao thyuc hién sé
quy dinh tai san thudc quan ly cua don vi do.

A3.2. Pon vi s€ lya chon ¢6 hodc khong: Trong nam 2020, don vi ¢
thuc hién dau tu xdy dung co ban, mua sim TSCD, nang cap, sira chita 16n
TSCPD (bao gdm ca TSCD hitu hinh, TSCP vé hinh) khong?

- Néu tra 101 “c6” bd sung tdng chi phi dau tu xay dung co ban, mua sim
TSCD, nang cap, sira chira Ién TSCD trong nam 2020 (bao gém ca TSCD hiru
hinh, TSCD v hinh); trong d6 don vi ¢o tu thue hién hoat dong tur san Xudt tai
san cd dinh.

Hoat dong tu san xuat tai san ¢ dinh 1a hoat dong thay vi don vi bo chi
phi dau tu, mua sam tai san ¢ dinh trén thi truong ma don vi s€ tu lam, tu san
xuat cac tai san cd dinh dé phuc vu muc dich hoat dong ctia don vi cua don vi.

Hoat dong tu san xuat cac tai san ¢b dinh s& duoc thuc hién boi 1 ¢4 nhan
hoéc t6 chirc cua chinh don vi

Hoat dong tur san xudt tai san ¢6 dinh bao gom:

+ Hoat dong tu nghién ctru va phat trién

+ Hoat dong tu tham do, khai thac va dinh gia khoang san
+ Hoat dong tu phat trién phan mém va di liéu

+ Hoat dong tu sang tac nguyén tac tac phdm

+ Hoat dong tur xay dung va stra chira 16n tai san ¢d dinh



+ Hoat dong tu san XUuat may moc, thiét bi
- Néu don vi tra 101 “khong” chuyén cau A3.3 Dién tich dat.
A3.3 Dién tich dat

Tong dién tich dat: Ghi tong dién tich dat ctia co s& tai thoi diém cubi
nam (31/12/2020), trong d6, Dién tich dat da dwoc cip chirng nhin quyén
sir dung dat: Ghi dién tich dat cua co s& da duge cap gidy chimg nhan quyén
sir dung dat tai thoi diém cudi nam (31/12/2020).

A4 THONG TIN VE HOAT PONG CUA PON VI
A4.1 Doanh thu, chi phi hoat djng cua don vi nim 2020

Théng tin ghi trong phiéu duge tong hop tir B4o céo tinh hinh tai chinh
ctia don vi theo mau biéu B02/BCTC (bo c4o két qua hoat dong) va B0O4/BCTC
(thuyét minh bao c4o tai chinh) ban hanh theo Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 ctia B Tai chinh vé Ché do ké toan hanh chinh, sy nghiép va Thong
tu s6 70/2019/TT-BTC ngay 3/10/2019 vé huéng dan Ché d6 ké toan ngan sach
va tai chinh x4;

I. Hoat dong hanh chinh

1. Doanh thu ctia don vi phan 4nh s6 thu hoat dong ctia don vi bao gom
thu tr NSNN cé‘ip, thu tu ngufin vién trg, vay n¢g nudc ngoai va tu nguc"in phi
dugc khau trir, dé lai.

a. Thu tir NSNN (tai khoan 511) gom:

- Thu thudng xuyén: Phan 4nh c4c khoan NSNN cap cho don vi dé thuc
hién c4c nhiém vu thuong xuyén ho#c hd tro dot xuat khac duge tinh 1a 11ng611
dam bao chi thuong xuyén va cac khoan NSNN cip khac ngoai cac ndi dung
néu trén.

- Thu khong thuong xuyén: Phan anh cac khoan thu do NSNN cép cho
cac nhiém vu khong thuong xuyén nhu kinh phi thue hién nhi€ém vu khoa hoc
cong nghé (ddi vdi don vi khong phai 1a t6 chic khoa hoc cong nghé); kinh phi
cac chuong trinh myc tiéu qudc gia; chuong trinh, du 4n, dé 4n khac;

- Thu hoat dong khéc: Phan anh céac khoan thu hoat dong khac phat sinh tai

don vi dugc co quan c6 thim quyén giao du toan (hogic khong giao du toan) va
yéu cau phai bo cdo quyét toan theo Muc luc NSNN phan dugc dé lai don vi.



b. Thu tr ngudn vién trg, vay ng nudc ngoai (tai khoan 512) phan anh
viéc tiép nhan, sir dung ngudn vién tro khong hoan lai hoic ngudn vay ng clia
nude ngoai do don vi lam chu du an

¢. Thu tir ngudn phi duge khau trir, dé lai (tai khoan 514) phan 4nh cac
khoan phi thu duoc tir cac hoat dong dich vu do co quan nha nudce thuc hién
hodc s6 phi thu dugc tir cac hoat dong dich vu do don vi sy nghiép cong 1ap thuc
hién ma don vi dugc khau trir (d6i véi don vi sur nghi€p cong lap), dé lai (d6i véi
co quan nha nuéc) theo quy dinh ctia phap luat vé phi, 1€ phi.

2. Chi phi phan anh cac khoan chi mang tinh chét hoat dong thudng xuyén
va khong thuong xuyén (ké ca chi tir nguon tai trg, biéu ting nho 1¢) theo du
toan chi da dugc cdp co tham quyén phé duyét. Viéc phan loai chi thuong
xuyén, chi khong thudong xuyén duge thuc hién theo quy dinh cia co ché tai
chinh hién hanh

Chi phi hoat dong don vi su nghiép bao gdm cac khoan chi tir ngudn
NSNN cap (thudng xuyén va khong thuong xuyén, tai khoan 611), chi tir nguon
vién tro, vay ng nude ngoai (tai khoan 612), tir ngudn phi duoc khau trir, dé lai
(tai khoan 614) va dugc chi tiét theo cac ndi dung chi:

- Chi phi tién luong, tién cong va chi phi khac cho nhan vién
- Chi phi vat tu, cong cu va dich vu da str dung
- Chi phi hao mon TSCD
- Chi phi hoat dong khac
3. Thang du/tham hut bang doanh thu trir chi phi
1. Hoat ddng san xuat kinh doanh

1. Doanh thu san xuét kinh doanh (tai khoan 531) cac khoan thu cua hoat
dong san xuét, kinh doanh, dich vu nhu: Cac khoan doanh thu vé ban san pham,
hang hoa, an chi, cung cap dich vu; khoan thu vé cac dé tai, du 4n lién doanh,
lién két vai cac td chire, ca nhan: thu dich vu dao tao: dich vu day nghé; dich vu
y té; dich vu van hoa; dich vu thé thao va du lich; dich vu thong tin truyén thong
va bao chi; dich vu khoa hoc va cong ngh¢; dich vu sy nghiép kinh té va sy
nghi€p khac; thu cho thué tai san (ké ca thu cta cac co quan, t6 chirc, don vi co
tai san cho str dung chung theo quy dinh ctia phap luat); cac khoan thu dich vu
khac theo quy dinh cuia phap luat (nhu dich vu giri xe, cho thué kidt...).

2. Chi phi



2.1. Gia vbn hang ban (tai khoan 632) phan 4nh tri gia von ctia san pham,
hang hoéa, dich vu ban ra trong ky va hang ban bi tra lai.

Trong d6 tach riéng gid von hang ban doi véi hoat dong thuong mai

2.2. Chi phi quan ly (tai khoan 642) phan anh céac chi phi quan ly cua hoat
dong san xuat, kinh doanh, dich vu gém céc chi phi vé luong, BHXH, BHYT,
KPCD, BHTN cua c¢an bo quan ly bo phan san xuét, kinh doanh, dich vu; chi phi
vét liéu van phong, cong cu lao dong; tién thué dat, thué mon bai; dich vu mua
ngoai (dién, nude, dién thoai, fax, bao hiém tai san, chay nd...); chi phi bang tién
khic (tiép khach, hoi nghi khach hang, 1¢ phi giao thong, 1 phi cau pha, chi phi
phat sinh lién quan dén hang ban tra lai...) ctia bd phan san xuat, kinh doanh,
dich vu khong phan bd dugc truc tiép vao timg san pham, nhdm san pham, dich
vy, nhom dich vu va chi phi khau hao TSCD chi sur dung cho bd phan quan ly
san xuat, kinh doanh, dich vu.

3. Thang du/tham hut bé’mg Doanh thu hoat dong san xuat kinh doanh trir
chi phi hoat dong san xuét kinh doanh

I11. Hoat dong tai chinh

1. Doanh thu tai chinh (tai khoan 515) phan anh cac khoan doanh thu cua
hoat dong tai chinh nhu cac khoan lai; ¢o tire, 1oi nhuan duoc chia va cac khoan
thu tai chinh khéc phat sinh tai don vi.

2. Chi phi tai chinh (tai khoan 615) phan anh nhimg khoan chi phi tai
chinh bao gdm cé4c khoan chi phi lién quan truc tiép dén ngan hang nhu phi
chuyén tién, rit tién (trir phi chuyén tién luong vao tai khoan c4 nhan ctia nguoi
lao dong trong don vi; phi chuyén tién, rut tién da dugc tinh vao chi hoat dong
thuong xuyén theo quy dinh cia quy ché tai chinh) va cac khoan chi phi tai
chinh khac nhu: cac khoan 13 lién quan dén cac hoat dong dau tu tai chinh; chi
phi gop von lién doanh, lién két; 16 chuyén nhuogng von khi thanh ly cac khoan
von gop lién doanh; khoan 18 phat sinh khi ban ngoai té, 16 ty gia hoi doai; 16
chuyén nhuong chimg khoan, chi phi giao dich ban chimg khoan; chi phi di vay
von; chiét khau thanh toan cho nguodi mua; cac khoan chi phi tai chinh khac...

3. Thiing du/tham hut bang doanh thu tai chinh trir chi phi tai chinh
IV. Hoat dong khac

1. Doanh thu (tai khoan 711) la phan anh cac khoan thu nhip khac ngoai
cac khoan thu hoat dong do NSNN cé‘ip; thu vién trg, vay no nudce ngoai; thu phi
kh4u trir, dé lai; thu hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu; cac khoan thu ho...
cua don vi nhu thu nhép tir thanh ly tai san, nhugng ban tai san.



2. Chi phi (tai khoan 811) phan anh nhiing khoan chi phi phat sinh do céc
nghi¢p vu riéng bi€t véi hoat dong thong thuong cua cac don vi nhu chi phi
thanh 1y, nhuong ban tai san, chénh Iéch 16 do danh gi4 lai tai san.

Thang du/thAm hut bang doanh thu trir chi phi.

A4.2 Thong tin vé san pham (vat chét va dich vu) cia don vi trong
nam 2020

Trong truong hgp don vi tra 101 muc A1.8 1a khong thi don vi s€ ké khai
muc A4.2 con néu don vi tra 11 13 ¢6 s& khong tra 161 muc A4.2

Cot A Mo ta nhém san pham (vat chat va dich vu) ciia don vi san xuat
ra: Pon vi s& liét ké chi tiét va mé ta tat ca cac san phéim vat chat va dich vu ctia
don vi thuc hién trong nam 2020. DPdi voi cac don vi hanh chinh tuy vao chuc
ning nhiém vu cé thé co cac san pham nhu: dich vu quan Iy hanh chinh nha nudc
(thuong 1a bit budc), dich vu cho thué, dich vu an udng, dich vu luu tru...

Cot B Ma san pham (VCPA cép 5): Pon vi s& chon mi san pham tuong
rng vdi san phfim vat chat va dich vu hoat dong cua don vi trong cdt A. Bang
ma san pham s& dugc cung cap trén hé thong va don vi c6 thé chon san pham vét
chat va dich vu phit hgp véi mé ta san pham tir muc A.

Cot 1 Chi phi hoat dong/chi phi san xuét kinh doanh (Triéu dong) bao
gdm: Céc chi phi tién luong, tién cong va chi phi khac cho nhan vién; chi vé vat
tu, dung cu va dich vu da sir dung; chi vé khdu hao/hao mon TSCD cho cac san
pham vat chét va dich vu ctia don vi theo timg san pham vat chat va dich vu tir
cOt A.

Ghi chi: Néu don vi chi ¢6 mot san pham duy nhét theo ma san pham
VCPA cép 5 thi s& khong ké khai ma s6 1 (chi phi hoat dong/chi phi SXKD).

A5. UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN VA HOAT PONG
POI MOI SANG TAO CUA PON VI

A5.1. Ung dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong ciia don vi

AS5.1.1. S6 lwong thii tuc hanh chinh (dich vu hanh chinh céng) do co
so' thue hién, cung cap: Tong s6 thu tuc hanh chinh ciia co so cung cap.

A5.1.2. S6 lwong dich vu hanh chinh cong co sé' dang cung cip truc
tuyén: Tng sd dich vu hanh chinh cong co s& dang cung cap truc tuyén.

Chia ra:



S6 lwong dich vu hanh chinh cong dang cung cip truc tuyén mirc do 4:
la dich vu cong truc tuyén muc do 3 va cho phép ngudi sir dung thanh toan 1€
phi (néu ¢6) duge thuc hién truc tuyén. Viée tra két qua co thé duoc thuc hién
truc tuyén, guri truc tiép hodc qua duong buu dién dén nguoi sir dung.

S6 lwgng dich vu hanh chinh cong dang cung cap truc tuyén mirc do 3:
la dich vu cong truc tuyén mirc do 2 va cho phép ngudi sir dung dién va guri
truc tuyén cac mau van ban dén co quan, t6 chirc cung cap dich vu. Céc giao
dich trong qua trinh xtr ly hod so va cung céip dich vu duoc thuc hién trén moi
truomg mang. Viéc thanh toan 1& phi (néu c6) va nhan két qua duogc thuc hién
truc tiép tai co quan, td chirc cung cap dichvu.

S6 hwong dich vu hanh chinh cong dang cung cap truc tuyén mirc do
1 va 2: 1a dich vu cong truc tuyén mirc do 1 va cho phép ngudi st dung tai vé
c4c mau vin ban va khai bdo dé hoan thién hd so theo yéu cau. Ho so sau khi
hoan thién duoc giri truc tiép hodic qua dudng buu dién dén co quan, to chirc
cung cap dichvu va 1a dich vu bao dam cung cap day du cac thong tin vé thu
tuc hanh chinh va cac van ban c6 lién quan quy dinh vé thu tuc hanh chinh do.

A5.1.3. Téng s6 hd so hanh chinh (hd so' thwe hién TTHC) co so da
xir Iy trong niam 2020: Toan bo sd hd so thu tuc hanh chinh da duoc co s xir
ly thanh cong trong nam 2020.

Trong dé: Ty 1€ hd so hanh chinh dugc xir ly qua dich vu hanh chinh
cong truc tuyén mirc do 3,4: toan bo sd hd so thi tuc hanh chinh duge xir 1y
thanh cong qua dich vu hanh chinh cong truc tuyén mirc d6 3, 4 so véi tong sd
hé so thii tuc hanh chinh da dugc co sé xir Iy thanh cong.

A5.1.4. Pon vi ¢6 Cong/Trang thong tin dién tir riéng khong:

Dé nghi tra 161 “C6” hodc “Khong” vao cac 6 thich hgp. Néu co, ghi day

du dia chi truy cap Céng/Trang thong tin dién tir ctia cosd.

A5.1.5. Trong niam 2020, don vi ¢6 chi cho sir dung phan mém khéng:

Phan mém 1a chuong trinh may tinh duge mo ta bing hé thdng ky hiéu, ma

hodc ngdn ngir dé diéu khién thiét bi sé thuc hién chirc niang nhat dinh. C6 nhimg
phan mém tiéu biéu nhu: hé didu hanh, hé théng co sé dir lidu, cong cu hodc nén
tang, tién ich va g dung.

Phian mém thuong mai gdm phin mém hé théng, phan mém (mg dung,

phan mém tién ich, phan mém cong cu, phan mém nhung dugc phat trién hoan
chinh, dugc dang ky thuong hiéu va nhan ban hang loat dé cung cap ra thi truong;



Phan mém noi b 1a phan mém duoc phat trién, nang cap, chinh sira theo
cac yéu cau riéng cua to chuc hodc ngudi sir dung nham déap Uimg yéu cau ddc thu
cua to chirc va dugce sir dung trong ndi bd to chirc do.

Chi phi cho phan mém: ghi tong s6 chi cho phan mém trong nim 2020 clia
don vi, bao gdbm cac phan mém do don vi mua hodc thué tir doanh nghiép bén
ngoai hodc do don vi tu xdy dung, phat trién.

Pon vi s& lya chon ¢ sir dung phan mém khong? Néu tra 101 “c6” don vi
s& cung cap téng chi phi cho sir dung phan mém la bao nhiéu, trong d6 chi
thué¢/mua tir bén ngoai 1a bao nhiéu. Néu don vi tra 161 “khong” chuyén cau
A5.1.6

Luwu y: Trong trudng hop khi thue hién hop dong mua sim thiét bi may tinh,
tai hop dong mua sim co tach chi phi phan mém hé diéu hanh thi s& boc tach chi
phi phan mém tir hop dong mua sdm. Trudng hop ghi chung mot bd may tinh,
khong boc tach dugc chi phi phan mém hé diéu hanh thi chi phi d6 khong tinh
vao chi phi phan mém.

A5.1.6.Trong nim 2020, don vi sit dung nhirng phan mém, dich vu

internet cho hoat dong?

Pé nghi danh dau vao 6 tuong tmg néu chon ¢ sir dung.

Péi véi dong Ung dung khac (ghi 13): co s& ¢d cac ing dung cong nghé
thong tin (phan mém) khac phuc vu cho cong viée thi khuyén khich liét ké thém
tai day.

AS.2. Trong nam 2020, don vi c6 hoat dong doi moi sang tao?

Nghién ctru va phat trién (R&D) la cac hoat dong ma don vi thyc hién dé
d6i mai, cai thién qui trinh, dich vy, san phz’im sin co hoic dé tao ra nhiig san
phdm mdi.

Poi méi sang tao (innovation) la vi€c tao ra, img dung thanh tuu, giai
phap ky thuat, cong nghé, giai phap quan ly dé nang cao hiéu qua phat trién kinh
té - xa hoi, nang cao ning suat, chat luong, gia tri gia ting cta san pham, hang
hoa.

Can cir vao tinh hinh hoat dong ctia don vi trong nam 2020 dé lya chon ¢
hay khong cac hoat dong ddi méi sang tao.

PHAN B.THONG TIN VE PIA PIEM THUQC PON VI

Théng tin duge bd sung & day bao gdm tru s¢ chinh (vin phong) ctia don vi
va cac dia diém truc thudc don vi co hinh thic hach toan ké toan phu thudc vao



chinh don vi (hach toan b4o sd/ghi s6). Cac dia diém tryc thudc co thé 1a cac chi
nhanh, van phong dai dién va cac dia diém san xuat kinh doanh khac. .

Pon vi vui 1ong cung cap thong tin vé tru s& chinh va céac dia diém trye
thudc ctia don vi bao gom:

Cot A: Ma s6 co s: Ghi theo mi s6 thué cuia don vi + s thir tu ciia co s
(tir 01 dén n. Cu thé tru s& chinh (vin phong) s& ghi theo ma s6 thué cuia don vi,
cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém san xuat kinh doanh s& ghi theo ma
s6 thué + sb thir tu cia cac co so (tir 01 dén n). Cach ghi ma sé co sé s& ghi
theo trinh tu, thir nhat 1a tru s& chinh, thir hai 1a chi nhanh tir 01 dén n, tha 3 1a
van phong dai dién tir 01 dén n, thir tu 1a dia diém san xuat kinh doanh tir 01
dén n. Cac ma s co s& sé danh theo thir tu ndi tiép cia cac co s (vi du Ma sb
thué ctia don vi 1a 123456 va c6 1 tru s& chinh, 2 chi nhanh, 2 vin phong dai
dién, 1 dia diém san xuét kinh doanh, ltc nay viéc danh ma s& nhu sau: tru s&
chinh s€ 1a ma 123456, chi nhanh 1 danh ma 123456 01, chi nhanh 2 danh ma
123456 02, van phong dai dién 1 danh ma 1a 123456 03, van phong dai dién 2
danh ma 1a 123456 04, dia diém san xudt kinh doanh 1 danh ma sé la
123456 05). Trén hé thong s& tu chay ra cac ma s6 co so

Cot B: Tén tru s¢ chinh va cac dia diém truc thudc: Ghi rd theo thir tu thir
nhdt tén 201 cua tru s¢ chinh, t/ur hai 1a t€n goi cac chi nhanh, thir ba 1a tén goi
cac van phong dai di€n, thir tir 1a t€n cac dia diém san xuat kinh doanh khac cua
don vi.

Cot 1, 2,3,4: Dia chi cua tru s¢ chinh va cac dia diém truc thudc: Ghi cu
thé dia chi ciia cac co s& gdm sé nha, dudong phd/thon/xém, xa/phuong,
huyén/quan, tinh/thanh phd. Di voi tru sé chinh ctia don vi phan dia chi s& ldy
theo dija chi ctia don vi trong phan A.

Cot 5: Tong s6 lao dong binh quan nam duge tinh bing téng s6 lao dong
duoc tra luong cac thang chia cho 12 thang. Tdng s6 lao dong binh quan nim
s& dugc tinh cho try s& chinh va cac dia diém tryc thude ciia don vi.

Théng tin vé san pham (vét chéit va dich vu) ciia don vi san xuit ra
nam 2020:

Cot 6: Pon vi s& liét ké chi tiét va mo ta tat ca cac san pham vat chat va
dich vu ctia timg dia diém truc thude thyc hién trong nim 2020. Try s& chinh va
cac dia diém truc thude cua don vi co thé san xudt mot hodc nhiéu san phdm
khac nhau. Viéc mo ta chi tiét san pham cua timg dia diém s& gitp viéc lua chon
ding ma san pham hoat dong.



Cot 7: Ma san pham duoc ghi theo mo ta san pham tir cot s6 6 va theo hé
thong phan nganh san pham cdp 5 (VCPA 2018).

Cot 8: Chi phi hoat dong/Chi phi san xuat kinh doanh gom toan bd céc
khoan chi phi tién luong, tién cong va cac khoan chi khac cho nhan vién; chi
phi vat tu, cong cu va dich vu da sir dung; chi phi hao mon/khau hao tai san c6
dinh dé tao ra mdi san pham vat chat va dich vu cia timg dia diém (tru so

chinh, céc dia diém truc thudc). W
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Phu luc II

DAN THU THAP DANH SACH BANG KE PON VI HANH
A0 CHUC CHINH TRI - XA HQI TRONG PIEU TRA CO SO
HANH CHINH NAM 2021

(Kem theo Quyét dinh s6 88 /QP-BNV ngay 02 thang02 nim 2021 cua
Bo trieong Bo Noi vu)

1. Kh4i niém, muc dich va yéu ciu thu thip danh sich bang ké don vi
hanh chinh, t6 chirc chinh tri - xa hoi

a) Khai niém don vi hanh chinh, t6 chirc chinh tri - xa hoi

Pon vi hanh chinh, t6 chirc chinh tri - x4 hoi 1a cac don vi thuong tra thude
su quan 1y hozc kiém sodt ciia cac co quan Nha nude (thudong str dung ngan sach
nha nudc cap cho chi hoat dong ctia don vi), hoat dong chi yéu nham thuc hién
cac chirc niang hoach dinh chinh sach, dudng 16i phat trién kinh té - xa hoi, quan
ly va thuc thi cac chinh sach cua Nha nudc.

Pon vi hanh chinh, t6 chire chinh tri - x4 hdi bao gom:
Vin phong Chu tich Nudc;
Co quan thudc hé thong 1ap phap (Qudc hdi, cac co quan ciia Qudc hoi);

Co quan hanh phap (Chinh phu, Bo/nganh, HDND, UBND céc cdp va co
s¢ thuoc hé théng nay);

Co quan tu phap (Toa an, Vién Kiém sat, co s thudc Toa an, Vién Kiém sat);
Co quan thu¢c Dang Cong san Viét Nam;

Pon vi thudc td chirc chinh tri - xa hoi.

b) Muc dich cua viéc thu thap danh sach bang ké

Thu thap danh sach cac don vi diéu tra nham:

- Bao dam cho viéc thu thap thong tin duoc day di, chinh xac, tranh tring
13p hodic bé sot don vi diéu tra

- Cung c4p thong tin ban du, nhan dién don vi diéu tra;

- Xac dinh s6 lugng don vi thude dién diéu tra, pham vi va cac thong tin lién hé
nhur dia chi, email, s6 dién thoai... clia cac don vi diéu tra dugc phan cong;
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- La co sé gitip Ban Chi dao cac cap & dia phuong thyuc hién giri thong tin
vé ndi dung thu thap thong tin va tién hanh thu thap thong tin phuc vu cho viéc
tong hop cac chi tiéu thong ké qudc gia

¢) Yéu céu caa lap danh sach don vi diéu tra
Lap danh sach don vi diéu tra phai dap (mg dugc cac yéu ciu sau:
- Pay du: Khong tring 13p, khong bo sét don vi thude ddi tuong diéu tra.

- Chinh xac: Thong tin trong phiéu 1ap danh sach phai dugc ghi chép phan
anh dung thyc trang vé don vi diéu tra theo cac tiéu chi da duoc néu tai biéu mau
do Ban Chi dao Piéu tra co s& hanh chinh Trung uong qui dinh.

2. Nguyén tic xac dinh don vi hanh chinh, co quan cua Dang, to chirc
chinh tri -xa hgi trong thu thap danh sach bang ké

(1) Co dia diém xac dinh trén 1anh thd Viét Nam dé tryuc tiép thuc hién hodc
quan 1y, diéu hanh cac hoat dong san xuét kinh doanh thudc cac nganh kinh té;

(2) C6 chu thé s hiru va ngudi dimg dau chiu trach nhiém quan ly, diéu
hanh hoat dong, c6 lao dong chuyén nghiép;

(3) C6 thoi gian hoat dong lién tuc hodc dinh ky theo mua vu hodc theo tap
quan kinh doanh;

(4) C6 con déu, tai khoan riéng va thyuc hién ché do hach toan ké toan doc 14p.

Thu thap danh sach don vi diéu tra 1a mot khau quan trong, ¢6 vai tro quyét
dinh thanh cong ctia cudc diéu tra. Vi vay, can chi dao chit ché, dung qui trinh dé co
danh sach don vi diéu tra déiy du, chinh xac trude khi tién hanh thu thap 36 liéu.

Ghi chi: Ddi voi cap xa, phuong (goi chung 1a cap xa): Cac co s hanh
chinh 1a t6 chic Pang, doan thé & cdp nay mic du cé con d4u riéng, tuy nhién
viéc hach toan ké toan 1a chung véi Uy ban nhan dan cép xa do d6 chi can 1ap 01
don vi vao danh sach bang ké 1a Uy ban nhan dan cép xa.

3. Noi dung danh sich bang ké don vi don vi hanh chinh, t6 chirc
chinh tri - xa hdi: Bao gdm 02 danh séch:

a) MAu s6 03.1 - BK/TPTKT — DSTW: Ap dung cho Té Cong tac thude
co quan hanh chinh, co quan cta Pang, t& chic chinh tri - x4 hoi khéi Trung
wong. Ddi tuong thu thap, téng hop vao mau nay 1a cac don vi hanh chinh, co
quan ciia Pang, t chirc chinh tri - xa hoi va cac don vi su nghiép cong 1ap thudc
c4c co quan hanh chinh, co quan ctia Pang, t6 chirc chinh tri - x4 hoi thude khdi
Trung uwong.
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D0i véi cac co quan Bo c6 mo hinh t6 chirc bao gom khoi "Tong cuc™: Phan
I (bao gdm cac myc 1, 2, 3) khong théng ké cac don vi thudc khbi "Tong cuc”,

r
L 1]

nhimg don vi thudc khdi "Tong cuc” duge thong ké trong phan II.

Riéng d6i véi mot s6 nganh thudc co quan Trung uwong nhu cap Tong cuc
c6 hé thong nganh doc tir trung uwong dén dia phuong bao gébm: Kho bac Nha
nude, Tong cuc Thong ké, Tong cuc Thué, Téng cuc Hai quan, Tong cuc Du trit,
Téllg cuc thi hanh an, T611g cuc quan ly thi truong khong liét ké cac don vi du
toan cap dudi hoat dong theo nganh doc (cap tinh, huyén, xa) trong danh sich
nay. Cac don vi hoat dong theo nganh doc tai céc tinh, thanh phd s& do Ban Chi
dao cap dia phuong thyuc hién 1ap danh sach va thu thap thong tin.

Céac Bo, co quan ngang B theo hé thong nganh doc nhu: Toa 4n nhan dan
t6i cao, Vién kiém sat nhan dan téi cao, Ngan hang nha nudc Viét Nam chi 1ap
danh sach cac don vi hanh chinh, sy nghiép truc thudc cé‘ip Trung wong. Cac don
vi thudc cép tinh nhu Toa an nhan dan tinh/thanh phd, Vién kiém sat nhan dan
tinh/thanh phd, Ngan hang nha nudc tinh/thanh phd s& do Ban chi dao dia
phuong 14p danh sach.

Noi dung thong tin:

- Tén co quan: Ghi 10 tén don vi hanh chinh, co quan cta Dang, to chirc
chinh tri - x4 hdi thude khdi Trung uong.

- Cot A: Ghi s6 thur tu ctia don vi
- Cot B: Ghi tén don vi hanh chinh, su nghi€p truc thudc c4c co quan hanh chinh

- Cot 1; 2; 3:4: Ghi 10 dia chi ctia don vi truc thudc dén so nha, dudng phé;
cép xa/phuong/thi tran; huyén/quan; tinh, thanh ph6

- Cot 5: Ghi sd dién thoai lién hé cua don vi tung don vi

- Cot 6: Ghi dia chi email lién hé dén tumg don vi

- Cot 7: Ghi ma s6 thué cua timg don vi

- COt 8: Ghi ma sb don vi quan hé ngan sach cua tirng don vi

- Cot 9: Ghi ma loai td chirc cua don vi. Bang ma don vi da duoc Ban Chi
dao cap nhét 1én hé thong. Pon vi chon mdt ma duy nhat c6 trong danh sach (phu
luc 1)

- Cot 10: Ghi cap du toan cia don vi (cap 1: 1; cdp 2: 2; cap 3: 3; cap 4: 4)

+ Pon vi di todn cdp 1: La don vi truc tiép nhan dy toan ngan sach hang
nam do Thi tuéng Chinh phi hodc Uy ban nhan dan giao. Pon vi du toan cap 1
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thyc hién phan bd, giao dur toan ngan sach cho don vi cap dudi true thude; chiu
trach nhiém trude Nha nudce vé viée td chirc, thuc hién cong tac ké toan va quyét
toan ngan sach cua don vi minh va cong tac ké toan va quyét toan ngan sach ctia
cac don vi du toan cdp dudi truc thude theo quy dinh.

+ Don vi dir todn cdp 2: La don vi cap dudi don vi dy toan cap 1, dugc don
vi du toan cap 1 giao du toan va phan b du toan dugce giao cho don vi dy toan cép
3 (trudng hop dugc ty quyén ciia don vi dyr toan cap 1), chiu trach nhiém t6 chirc
thyue hién cong tac ké todn va quyét toan ngan sach ciia don vi minh va cong tac ké
todn va quyét toan cia cac don vi du toan cap dudi theo quy dinh.

+ Don vi dy todn cdp 3: La don vi truc tiép stir dung ngan sach, dugc don
vi du todn cap 1 hodic cap 2 giao du todn ngén sach, co trach nhiém té chic, thuc
hién cong tac ké toan va quyét toan ngan sach ctia don vi minh va don vi sir dung
ngan sach truc thudc (néu c6) theo quy dinh.

+ Pon vi dw todn cc?}) 4: la don vi cd}y duwedi cua don vi dir todn cd:n 3
DPugc nhan kinh phi dé thuc hién phfin cong viéc cu thé, khi chi tiéu phai thurc
hién cong tac ké toan va quyét toan theo quy dinh.

- Cot 11: Ghi hinh thirc hach toan ké toan ctia don vi theo :1. Ché do ké
toan hanh chinh, sy nghiép; 2. Ché do ké toan doanh nghiép; 3. Khac (ghi cu thé
theo nghi dinh, thong tu hodc cac van ban phap ly ap dung...)

- Cot 12: Tinh trang hoat dong cua don vi: ghi 1 la Pang hoat dong; 2 la
Tam ngung hoat dong (chd dau tu, cho giai thé, san xuat kinh doanh theo mua
vu); 3 1a khong hoat dong (giai thé, pha san, sap nhap)

- Cot 13: Loai don vi: 1. Don vi hanh chinh; 2 Don vi sy nghi€p

b) Miu s6 03.2 - BK/TDTKT — DSPP: Ap dung cho cic Ban chi dao
tinh/thanh phd, huyén/quan (goi tit 1a Ban chi dao dia phuong)

Pon vi hanh chinh, td churc chinh tri - xa hdi duogc téng hop vao mau 03.2
bao gom:

- Pon vi hanh chinh, co quan ciia Dang, t6 chirc chinh tri - x4 hdi thudc
khdi dia phuong (cap tinh/thanh phd, huyén/quan, xa/phudng)

- Pon vi hanh chinh thuoc khdi Téng cuc theo nganh doc cdp tinh/thanh
phd, huyén/quan cta Kho bac Nha nudc, Tong cuc Thong ké, Tong cuc Thué,
Tdng cuc Hai quan, Tong cuc Du trit, Tong cuc Thi hanh an, Tong cuc quan ly
thi truong.
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- Vién kiém st nhan dan, Toa 4n nhan dan cap tinh/thanh phd, huyén/quan
va ngan hang nha nudc tinh/thanh pho.

Viéc thu thap danh sach don vi hanh chinh, co quan ctia Dang, td chirc
chinh tri - x3 hoi theo mau 03.2 s& dugc thu thap theo dia ban xad/phuong (danh
sach don vi thuc té c6 trén dia ban tinh dén thoi diém ngay 31/12/2020) va tiur
xa/phuong dé téng hop danh sach 1én huyén/quan va tir huyén/quéan tong hop 1én
danh s4ch tinh/thanh phé.

Ban chi dao Téng diéu tra cac cp tai dia phuong s& phdi hop vdi cac don
vi nhu Ban chi dao Téng diéu tra kinh t¢ Trung wong, Kho bac Nha nudc cac
cap, co quan thué cac cap dé cung cip danh sach nén cic don vi hanh chinh, t6
chtrc chinh tri - xa hoi.

Noi dung thu thap danh sach mau s6 03.2
- Cot A: Ghi s tha tu ctia don vi tir 1 dén n

- Cot B: Ghi cu thé tén don vi theo quyét dinh thanh 14p don vi hanh chinh,
t6 chirc chinh tri - xa hoi;

- Cot 1: Ghi 15 dia chi cua don vi: Cu thé dn sd nha, duong phd,
xa/phuong, huyén/quan, tinh/thanh phd

- C6t 2: Ghi s6 dién thoai lién hé ctia don vi

- Cot 3: Ghi dia chi email cua don vi

- Cot 4; Ghi ma s6 thué ctia don vi dang sir dung do co quan Thué cap
- C6t 5: Ghi ma s6 don vi quan hé ngan sach dang str dung

- Cot 6: Ghi ma loai td chirc cua don vi. Ghi theo Bang ma loai don vi
quan ly do Ban Chi dao Trung wong qui dinh (phu luc 2)

- Cot 7: Ghi cdp du toan cta don vi (cp 1: 1; cp 2: 2; cap 3: 3; cap 4: 4)
ap dung don vi su nghi€p cong 1ap

- Cot 8: Ghi cu thé cap quan 1y cua don vi theo quy dinh: Cap Trung uong
ghi 1a 0; c4p tinh/thanh phd ghi 1a 1; cdp huyén/quan ghi 1a 2, cip xa/phuong ghi
1a 3;

- Cot 9: Tinh trang hoat dong cta don vi. Pang hoat dong ghi 1a 1; Tam
ngung hoat dong ghi 1a 2; Khong hoat dong ghi 1a 3.

4. Quy trinh thu thap va tong hop danh sach thue té cic don vi hanh
chinh, co' quan ciia Pang, t6 chirc chinh tri - xa hdi c6 dén thoi diém ngay
31/12/2020



a) Doi véi miu s6 03.1

Buwéc I: Ban chi dao Tong diéu tra kinh t& Trung wong thu thap danh sach
nén cac don vi don vi hanh chinh, co quan ctia Pang, t6 chirc chinh trj - xa hoi
khoi Trung wong va cac don vi su nghi¢p thudc don vi hanh chinh, co quan cua
Pang, t6 chic chinh tri - xa hoi khdi Trung wong va cdp nhat 1én trang tac
nghiép. Ngudn thong tin thu thap danh sach nén tir két qua Tong diéu tra kinh &
nim 2017 va cac ngudn thong tin khac. Thoi gian cdp nhat danh sich nén
01/01/2021 dén ngay 30/01/2021.

Buée 2: Ban chi dao Tong diéu tra kinh t¢ Trung uong giri toan b danh
sach nén, tai khoan, mat khau va dia chi dang nhép cua cac don vi tur bude 1 vé
ban chi dao Piéu tra co s¢ hanh chinh Trung wvong do Bo Noi vu tién hanh. Thoi
gian giri chAm nhét ngay 30/01/2021.

Buée 3: Ban chi dao Diéu tra co s¢ hanh chinh Trung wong sé& thyc hién
phdi hop va gilri danh sach nén; tai khoan, mat khau, dia chi dang nhap dén T
cong tic da dugc thanh 14p tai cdc co quan hanh chinh, co quan cia Pang, to
chie chinh tri - x4 hoi khdi Trung uong dé ra soat, thu thap, cap nhat danh sach
nén tir bude 1. Thoi gian giri cac TH cong tac cham nhat ngay 05/02/2021.

Buée 4: Can cir vao co ciu to chie, chirc nang, nhiém vu cua tung co
hanh chinh, co quan cua Pang, td chirc chinh tri - xa hoi thudc khoi Trung wong,
T6 cong tac thudc cac don vi Trung uong s& tién hanh ra soét, thu thap va cép
nhat danh sach cac don vi true thude do co quan quéan ly (s6 lwong don vi phat
sinh m&i, don vi dang hoat dong, don vi ngimg hoat dong...) bao gdm ca don vi
hanh chinh va don vi su nghiép lén trang tic nghiép. Thoi gian tong hop danh
sach thuc té cac don vi tir ngay 05/02/2021 dén ngay 20/02/2021.

Buwéc 5: Ban chi dao Tdng diéu tra kinh té Trung wong phdi hop Ban chi
dao Diéu tra co s& hanh chinh Trung uong cir cac dau mdi phu trach cac don vi
hanh chinh, t& chirc chinh tri - x4 hoi khoi Trung wong thuc hién giam sat, kiém
tra, don doc viéc thuc hién thu thap danh sach bang ké cuia cac don vi.

Bude 6: T6 cong tac tai cac don vi hanh chinh, co quan cia Pang, o chirc
chinh trj - xa hoi khéi Trung wong giri toan bd danh sach thu thap cac don vi truc
thuoc (ban mém va ban gidy) vé Ban chi dao Diéu tra co s hanh chinh trung
wong. Thoi gian giri cham nhat ngay 20/02/2021.

Buwée 7: Ban chi dao Diéu tra co s hanh chinh Trung uong giri toan bo két
qué thu thap danh sach bang ké vé& Ban chi dao Tng diéu tra kinh té Trung uong.
Thoi gian giri chdm nhat ngay 22/02/2021.



b) Pdi v6i méu s6 03.2

Buwéc I: Ban chi dao Tong diéu tra kinh t& Trung wong thu thap danh sach
nén cac don vi hanh chinh, co quan ctia Pang, t6 chirc chinh tri - x4 hoi va cap
nhat 1én trang tic nghi¢p. Ngudn thong tin thu thap danh sach nén tir két qua
Tong diéu tra kinh té nam 2017 va cac ngudn thong tin khac. Thoi gian cdp nhat
danh sach nén 01/01/2021 dn ngay 30/01/2021.

Buwéce 2: Ban chi dao Tong diéu tra kinh t& Trung uong giri toan bd danh
sach nén, tai khoan, mat khau va dia chi ding nhap cta cac don vi tir bude 1 vé
ban chi dao Diéu tra co s& hanh chinh Trung wong do B Noi vu tién hanh. Thoi
gian guri ngay 30/01/2021.

Buwde 3: Ban chi dao Piéu tra co sd hanh chinh Trung wong s¢ thuc hién
phéi hop va gui danh séch nén; tai khoan, mat khau, dia chi dang nhap dén Ban
Chi dao cap tinh (giao truc tiép cho S& Noi vu) dé td chirc ra soat, thu thap, cap
nhat danh sach nén tir bude 1. Thoi gian giri cham nhat ngay 05/02/2021.

Bude 4: Ban Chi dao cap tinh (S& Noi vu) thuc hién phan quyén va gui tai
khoan, mat khau, dia chi ding nhapcho Ban Chi dao cap huyén (Phong Noi vu).
Dura trén danh sach nén tir bude 3, Ban Chi dao cap huyén (Phong Noi vu) s& tién
hanh ra soat, thu thap va cap nhat danh sach cac don vi hanh chinh, td churc chinh
tri - x4 hoi 1én trang tac nghiép. Thoi gian tdng hop danh sach thyc té cac don vi
tir ngay 05/02/2021 dén ngay 20/02/2021.

Buwéce 5: Ban Chi dao dia phuong cap huyén (Phong Noi vu) phdi hop véi
cac don vi Kho bac Nha nudc, co quan Thué cung cdp dé ra soat, cap nhat lai
danh sach nén 1én trang tac nghiép. Thoi gian tir ngay 05/02/2021 dén
20/02/2021. Hinh thirc phbi hop: sau khi Ban chi dao cap huyén (Phong Noi vu)
ra soat xong, két xuat sang excel va chuyén Kho bac Nha nudc, co quan thué
cuing cap ra soat va giri két qua lai cho Ban chi dao cdp huyén (Phong Noi vu) dé
cap nhat bd sung 1én trang tac nghiép.

Bude 6: Ban chi dao Diéu tra co s¢ hanh chinh Trung wong phdi hop Ban
chi dao dia phuong thuc hién giam sat, kiém tra, don doc viéc thuc hién thu thap
danh sach bang ké.

Buée 7. Ban chi dao dia phuong gtri toan bd danh sach bang ké don vi da
ra soat vé Ban chi dao Diéu tra co sé hanh chinh Trung wong dé ra soat 1an cudi,
tong hop va chudn bi cho giai doan thu thap thong tin don vi hanh chinh, co quan
cuia Pang, t& chire chinh tri - xa hoi (giai doan 2). Thoi gian giri chdm nhat ngay
20/02/2021.
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Bude 8 Ban chi dao Diéu tra co s¢ hanh chinh Trung wong giri toan b két
qué thu thap danh sach bang ké vé Ban chi dao Tong dicu tra kinh té trung wong.
Thoi gian giri chdm nhét ngay 22/02/2021.

Viéc thu thap danh sich thuc t€ cac don vi hanh chinh, t6 chirc chinh tri -
x hoi s& duge 1ap theo dia ban cdp xa, phuong, thi trin. Sau do, s& tong hop 1én
cap huyén, quan va tir huyén, quan s& tong hop danh sach thuc té co sé hanh
chinh cap tinh, thanh phd. Ban chi dao diéu tra cac cap chiu trich nhiém don doc,
gidm sat qua trinh thu thap danh sach bang ké, dam bao ding thoi gian, tién do va
chét lugng.

4. X4c nhan va bdo c4o danh sach don vi diéu tra

Sau khi hoan thanh lap va témg hop danh sach cac don vi trén dia ban, Tha
trudng co quan hodc nguoi dugc thira Gy quyén phai ky x4c nhan vao danh sach
va giri vé Ban Chi dao TDT cép trén theo thoi gian thuc té (ky s6 trén phan mém.
Trong truong hop khong c6 chir ky s6, viéc hoan thanh va giri di trén hé thong
phan mém coi nhu da dugc xac nhan)./.
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Phu luc 1
STT Tén don vi Ma so

I. | CO QUAN NHA NUOC

1 | Van phong Chu tich nudc Uo1
2 | Van phong Qudc Hoi uo02
3 | Van phong Chinh phu Uo03
4 | Toa 4n Nhan dan t6i cao U04
5 | Vién Kiém sat Nhan dan tdi cao uos
6 | B6 Qudc Phong Uo06
7 | By Cong An uo7
8 | Bo Ngoai giao uos
9 | BoNGi Vu uo9
10 | B§ Tu phap Uu10
11 | Bo Ké hoach va Dau tu Ull
12 | Bo Tai chinh Ul2
13 | Bo Cong Thuong Ul3
14 | Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon Ul14
15 | B6 Giao thong van tai Uls
16 | Bo Xay dung Uul6
17 | B Tai Nguyén va Moi trudong u17
18 | Bo Thong tin va Truyén thong Ul18
19 | Bo Lao dong- Thuong binh va Xa héi u19
20 | B Van hoa- Thé thao va Du lich U20
21 | Bo Khoa hoc va Cong nghé U21
22 | Bo Giao duc va Pao tao U22
23 |BoYté U23
24 | Uy ban Dan toc U24
25 [ Ngan hang Nha nudc Viet Nam U25
26 | Thanh tra Chinh phu U26
27 | Ban Quan ly Lang Cha tich H Chi Minh u27
28 | Bao hiém Xa hoi Viét Nam U28
29 | Pai Tiéng néi Viét Nam U29
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STT Tén don vi Mai so
30 | Pai truyén hinh Viét Nam U30
31 | Hoc vién chinh tri Qudc gia H6 Chi Minh U31
32 | Thong tan xa Viét Nam U32
33 | Vién Han 1am Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam U33
34 | Vién Han 1am Khoa hoc xa héi Viét Nam U34
35 | Phong Thuong mai va Cong nghi€¢p Viét Nam U3s
36 | Kiém toan Nha nudc U36
37 | Lién minh céac hop tac xa Viét Nam U42
I | CO QUAN PANG
38 | Van Phong Trung uong Dang U43
39 | Ban To chitc Trung wong U44
40 | Ban Dan van Trung wong U45
41 | Ban Tuyén gido Trung uvong U46
42 | Ban Di ngoai Trung wong U47
43 | Uy ban Kiém tra Trung wong Dang U48
44 | Ban N¢i chinh Trung uong U37
45 | Ban Kinh té Trung uong U9l
46 | Pang uy Khéi cac Doanh nghiép Trung uwong U49
47 | Pang uy Khdi cac co quan Kinh té Trung wong Us0
111 | TO CHUC CHINH TRI - XA HOI
48 | Trung wong hoi Curu chién binh Viét Nam Us1
49 | Trung uong hoi Nong dan Viét Nam Us2
50 | Tong lién doan lao dong Viét Nam us3
51 | Trung wong Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh Us4
52 | Trung wong hoi Lién hi¢p Phu nir Viét Nam 155
53 | Uy ban Trung uong Mt tran T quc Uuseé
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Phu luc 2

™

STT Tén don vi Ma so

I. | CO QUAN NHA NUOC

1 | Hoi dong nhan dan TO1
2 | Van phong doan dai biéu Qudc hoi tinh, thanh phd T02
3 | Uy ban nhén dén TO3
4 | Toa an Nhan dan tinh, thanh pho T04
5 | Vién Kiém sat Nhan dan tinh, thanh ph6 TO5
6 | BO chi huy quan su tinh/thanh phd T06
7 | Cong an tinh, thanh phd TO7
8 | Sé Ngoai Vu TO8
9 | SoNoi Vu T09
10 | S¢ Tu phap T10
11 | S¢ Ké hoach va Dau tu T11
12 | S& Tai chinh T12
13 | S¢ Cong thuong T13
14 | S Nong nghiép va Phat trién nong thén T14
15 | S Giao thong van tai T15

S¢ Xay dung (7P Ho6 Chi Minh va Ha néi bao gom 2 So Quy hoach

16 |- Kien triic) T16
17 | S& Tai Nguyén va Moi1 truong L1
18 | S& Thong tin va Truyén thong T18
19 | S¢ Lao dong- Thuong binh va Xa hoi T19
20 | S& Van héa- Thé thao va Du lich T20
21 | S6 Khoa hoc va Cong nghé T21
22 | S¢ Giao duc va Pao tao T22
23 |SoYté T23
24 | Ngan hang Nha nudc (chi nhanh tinh/thanh phé) T24
25 | Thanh tra tinh, thanh phd T25
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STT Tén don vi M3 sb
26 | Bao hiém Xa hoi tinh, thanh phd T26
27 | Pai Tiéng noi tinh, thanh phd T27
28 | Pai truyén hinh tinh, thanh ph6 T28
29 | Phan vién chinh tri Qubc gia Ho Chi Minh tinh, thanh ph T29
30 | Cuc Thong ké T30
31 | Cuc Thué T31
32 | Cuc Hai quan 132
33 | Cuc Du trit Nha nudc khu vuc T33
34 | Cyc Thi hanh an T34
35 | Ban quan ly khu cong nghiép fick
36 | Lién minh cac hop tac xa tinh/thanh phd T36
37 | Cuc quan ly thi truong T60
II | CO QUAN PANG
38 | Van Phong Thanh uy/tinh uy T37
39 | Ban T chirc Pang T38
40 | Ban Dan van T39
41 | Ban Tuyén gido T40
42 | Ban Kiém tra Pang T41
III | TO CHUC CHINH TRI - XA HOI
43 | Hoi Cyu chién binh tinh/thanh ph T42
44 | Hoi Nong dan Viét Nam tinh/thanh phd T43
45 | Lién doan lao dong Viét Nam tinh/thanh phd T44
46 | Tinh doan, thanh doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh T45
47 | Hoi Lién hiép Phu nir tinh/thanh phd T46
48 | Mat tran T qudc tinh/thanh phd T47
C | CAP QUAN/HUYEN
I. | CO QUAN NHA NUOC

1 | Hoi dong nhan dan HO1
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STT Tén don vi M3 sb
2 | Uy ban nhan dan HO02
3 | Toa an Nhan dan HO3
4 | Vién Kiém sat Nhan dan HO4
5 | Huyén d61 HO5
6 | Cong an huyén HO06
7 | Phong N6i Vu HO7
8 | Phong Tu phap HO08

09 | Phong Tai chinh - K& hoach HO09
10 | Phong Cong Thuong H10
11 | Phong Nong nghiép va phat trién nong thon H11
12 | Phong Tai Nguyén va Moéi trudong H12
13 | Phong Van hoa — Thong tin H13
14 | Phong Lao dong- Thuong binh va Xa hoi H14
15 | Phong Gido duc va Pao tao H15
16 | Phong Y té H 16
17 | Phong quan ly d6 thi (bao gdm ca thanh tra xdy dung huyén) H 17
18 | Ban quan ly du an thugc quan/huyén H 18
19 | Thanh tra huyén H 19
20 | Bao hiém Xa hoi cap huyén H 20
21 | bai phat thanh H 21
22 | Phong Dan toe H 22
23 | Chi cuc Thong ké H 23
24 | Chi cuc Thué H 24
25 | Chi cuc Hai quan H 25
26 | Chi cuc Du trir Nha nudce khu vuc H 26
27 | Chi cuc Thi hanh 4n H 27
28 | Lién minh hop tac xa H 28

28.1 | Chi cuc quan ly thi truong H45
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STT Tén don vi Ma sb
II | CO QUAN PANG
Quén ty/huyén ty (thuc hién phiéu chung cho cac Ban ctia Pang &
29 | cap huyén) H 29
III | TO CHUC CHINH TRI - XA HOQI
30 | Hoi Cyu chién binh huyén H 30
31 | Hoi Néng dan huyén H 31
32 | Lién doan lao dong huyén H 32
33 | Huyén doan, thanh doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh H 33
34 | Ho1 Lién hiép Phu nir huyén H 34
35 | Uy ban mat tran T6 qudc huyén H 35
C | CAP XA/PHUONG/THI TRAN
1 | Pang uy va Hoi ddng nhan dan X01
2 Uy ban nhéan dan X02
Mit tran to quéc (Phiéu thure hién chung cho uy ban mdt trgn va
3 | cac hoi thanh vién) X03
D |KHAC K

Lo
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