BO KE HOACH VA PAUTU COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoce lap - Ty do - Hanh phic

S6: 885 /QD-BKHDT Ha Noi, ngay 30 thdang 6 nam 2021

QUYET DINH

Cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira déi, bo sung, thay thé, bii bo,
hiy bo, huy cong khai trong linh vye thanh Iap va hoat dong cua doanh nghiép,
hé kinh doanh thude pham vi chire niing quin Iy ciia Bd Ké hoach va Dau tu

BQ TRUONG BOQ KE HOACH VA PAU TU

Can ctr Nghi dinh sé 86/2017/NP-CP ngay 25 thang 7 nam 2017 cua
Chinh phit quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé
Ké hoach va Pau tu;

Can cur Nghi dinh $6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14 thing 5 nam 2013 cua
Chinh ph stea doi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodqt thu tuc hanh chinh;

Can cte Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu swa doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiem
soat thu tue hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cia
Van phong Chinh phit hudmg dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc trudng Cuc Quan Iy ddng ky kinh doanbh.
QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bo thii tuc hanh chinh

1. Céong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
sura doi, bo sung, thay the, bai bo, huy bo, huy céng khai trong linh vue thanh
lap va hoat dong cua doanh nghiép, hg kinh doanh thuge pham vi chirc ning
quan Iy ctia Bo Ké hoach va Pau tu (theo cic Phu luc I va II ban hanh kém theo
Quyét dmh nay).

2. Thi tuc hanh chinh quy dinh tai khoin 1 Piéu nay dugc dang tai trén

Céng thong_ tin dién tir cia B§ K& hoach va Péu tu, chuyén muc “Thi tuc hanh
chinh™ tai dja chi:

http://www.mpi.gov.vn/Pages/tinbai.aspx?idTin=49310&idem=257.

Diéu 2. Hiéu lye thi hanh

1. Quyét dinh nay 6 hiéu lyc tir ngay ky.
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2. Danh muc va ndi dung cu thé cua cac tha tuc hanh chinh trong linh vurc
thanh lap va hoat dong cua doanh nghiép, h¢ kinh doanh, mdt phan doanh
nghiép xa hdi duoc ban hanh tai Quyét dinh s6 1038/QD-BKHDT ngay 28 thang
7 nam 2017 cta Bd trrdng Bo Ké hoach va Dau tu ¢ong bd chuan héa thi tyc
hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly cia B K& hoach va Pau tu hét
hiéu lyc ké tir ngay Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh.

3. Danh muc va ndi dung cu thé cta cac tha tuc hanh chinh trong linh virc
thanh 1dp va hoat dong cua doanh nghiép, hd kinh doanh, doanh nghiép xa héi
duoge ban hanh tai Quyét dinh s6 1397/QD-BKHDT ngay 21 thang 9 nam 2018
ctia Bo truéng Bo Ké hoach va Pau tur cong bd danh muc thi tuc hanh chinh
méi ban hanh, stra déi, bd sung, bai bo/hily bo, hity céng khai linh vire déu thiu,
hd tro doanh nghiép nhé va vira, ddu tr vao ndng nghiép, nong thén, thanh lap
va hoat dong cia doanh nghiép thujc pham vi chirc ning quan Iy cta Bo Ké
hoach va Déu tu hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh.

4. Quyét dinh sé 245/QD-BKHDT ngay 12 thang 3 nam 2019 cia B
truong Bo Ké hoach va Dau tu cong bo danh muyc thi tuc hanh chinh sira déi, bo
sung trong linh vyc thanh ldp va hoat dong cua doanh nghiép, hé kinh doanh
thuge pham vi chire nidng quan 1y cua Bo Ké hoach va Dau tir hét hiéu lre ké tir
ngay Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc thi hanh.

5. Quyét dinh s6 1258/QD-BKHDT ngay 27 thang 8 nam 2019 va Quyét
dinh s6 1523/QD-BKHDT ngay 19 thang 10 nam 2020 cua B truong Bo Ké
hoach va Dau tu cdng b thu tuc hanh chinh sira doi, bd sung linh vue thanh lap
va hogt dong cua doanh nghi€p thuge pham vi chire nang quan ly cua Bo Ké
hoach va Dau tu hét hidu lyc ké tir ngay Quyét dinh nay co higu luc thi hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bd. Cuc truong Cuc Quén ly dang kv kinh
doanh va Thu trudéng cdc co quan, don vi, t6 chirc va ca nhén ¢é lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay 4y

KT. BQ TRUONG

Nei nhiin:
i THU TRUONG

- Bd trudmg (dé ble):;

- Thir truémg Tran Duy Dong:

- Van phing Chinh pha (Cuc KSTTHC);

- UBND, S& KH&DT céc tinh, TP truc thude TW;

- TTI'H (dé dm tin, cip nhiit trén cong dich vy cong ciia Bo);
Ciéc dom vi: Yy PC, TCCB, VPB: (P.KSTH);

- Luu: VT, DKKDﬁ

Nguyén Thj Bich Ngge¢



Phu lue I

_THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA DOI, BO SUNG, THAY THE, BAI BO, HUY BO,
CHAI TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP, HQ KINH
FANH FHUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ KE HOACH VA PAU TU

Ot dinh s6:88S /OD-BKHDT ngay 30 thang b nam 2021 ctia B trieong B Ké hoach va Déu ey,

U TUC HANH CHINH MOI
A . , : . CO QUAN GHI
STT TEN TTHC CAN CU PHAP LY THUC HIEN CHU
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
i - Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14; W
| | Pé nghj dimg thye hién thi tyc dang | - Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP; EO:SE Bf‘“gs c’f ’Eé
ky doanh nghiép - Théng tur s0 47/2019/TT-BTC; hosch v Diln ti
- Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT.

- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; s e e

sng bao hity bé nghi quyé &t | - Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP: DOE NG Y00y

’ Thong bao huy bé nghi quyét, quyét ghi dinh so ; doanh - S& K&

dinh giai thé doanh nghiép

- Théng tir s6 47/2019/TT-BTC;
- Théong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

hoach va Péu tu
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POIL, BO SUNG, THAY THE

STT

TEN TTHC

CAN CU PHAP LY

CO QUAN
THUC HIEN

MA
TTHC

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP

Ping ky thanh lap doanh nghiép tur nhéan

- Luft Doanh nghiép s6 59/2020/QH14
ngay 17/6/2020 (Luit Doanh nghiép sb
59/2020/QH14);

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay
04/01/2021 cua Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép (Nghi dinh s6 01/2021/ND-
CP);

- Théng tr sé 47/2019/TT-BTC ngay
05/8/2019 cia B§ Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp, quan ly va s dung
phi cung cip théng tin doanh nghiép, 1€ phi
ding ky doanh nghiép (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC);

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDPT ngay
16/03/2021 cua Bo Ké hoach va Dau tu
huéng din vé ding ky doanh nghiép
(Théng tu sé 01/2021/TT-BKHDT).

Phong Dang ky kinh
doanh - So Ke
hoach va Dau tu

2.001610

bPiang ky thanh ldp cong ty TNHH mot thanh
vién

- Ludt Doanh nghiép s 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;
- Théng tr s6 47/2019/TT-BTC;

Phong Pang ky kinh
doanh - S& Ke
hoach va Dau tu

2.001583
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- Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT.

Ding ky thanh lidp cong ty TNHH hai thanh
vién tro 1én

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

Phong Dang ky kinh
doanh - ‘Sfr Ke
hoach va Pau tu

2.001199

Dang ky thanh ldp cong ty ¢6 phan

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tir s6 01/2021/TT-BKHDT.

Phong Déng ky kinh
doanh - So Ke
hoach va Pau tu

2.002043

DPiang ky thanh lap cong ty hop danh

- Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14;
- Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP;

- Thong tr s6 47/2019/TT-BTC;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

Phong Dang ky kinh
doanh - S¢ Ke
hoach va Dau tur

2.002042

Dang ky thay doi dia chi tru s& chinh cia
doanh nghiép (doi voi doanh nghigp tu

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

Phong Ding ky kinh

g : e T : ; doanh - S& Ké|2.002041
nhan, céng ty TNHH, céng ty ¢b phin, cong | - Thang tu sé 47/2019/TT-BTC: s s A
ty hop danh) - Théng tu sd 01/2021/TT-BKHDT. ‘
iy 5 G e il 5 - Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; —_——

Ang i tén doanh nghidp (doi V&I | aors ainp o4 _CP- ong Bang ky ki
doanh nghiép tw nhén, cong ty TNHH, céng ?fh’ Gl o8 gﬁiﬂaﬁﬁg doanh - S& K&|1.005169
ty ¢0 phan, céng ty hop danh) o) s g i hoach va Dau tu

- Théng tr s6 01/2021/TT-BKHDT.
. - Luat Doanh 'nghiép s0 59/2020/QH14; Phong Ping ky kinh

Ding ky thay déi thanh vién hop danh - Nghi dinh s 01/2021/ND-CP; doanh - S& Ké|2.002011

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;

hoach va Piu tir
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- Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT.

Pang ky thay doi ngudi dai dién theo phap

- Ludt Doanh nghiép s 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

Phong Dang ky kinh

9 | ludt cua cong ty trach nhi¢m hiru han, cong A £ ‘ doanh - §¢& Ke|2.002010
ty cb phin - Th?ng tu sr.;:l 47/2019/TT-BTC; hoach va Déu tu
- Thong tur 56 01/2021/TT-BKHDT.
T - Luét Doanh nghiép s 59/2020/QH14; R —_—
ang Ky thay doi von dieu l¢, phan von gop, - Nehi dinh sé 01/2021/ND-CP+ ong Dang ky kinh
10 |ty 1¢ phan vbn gop (d6i véi cong ty TNHH, Thg{‘ S ?4?:'201 e l;l:‘C,' doanh - S& Ké|2.002009
cong ty c6 phin, céng ty hop danh) > SAHANCAE . . ? hoach va Pau tu
- Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT.
- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14; o
(] | Pang ky thay ddi thinh vién céng ty trach | - Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP; ggz:ﬁ Dfmgslsg kllzﬂ; 2 002008
nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én - T'h(i)ng tur si? 47/2019/TT-BTC; hoach v Diu tir
- Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT.
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; ‘ ) o
|, | Pang ky thay ddi chi s6 hitu cong ty trach | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; gg;;g B‘j'“gs‘*g "‘;{2 i 008114
nhi¢m hiru han mét thanh vién - Théng tur s6 47/2019/TT-BTC; hogchva B :
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
——— - Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; T —
Bﬁng }Tr Y 01 chu do n léptlfll.ha[“l - Nohi & ‘01 202 1/ND-CP: E"lg ing j:' 1 1
13 |trong trudmg hop bén, tang cho doanh| | dIAR0 f" < o doanh - SG Ké|2.002000
nghiép, chii doanh nghiép chét - Théng tu 50 47/2019/TT-BTC; hoach va Piu tu
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
Théng béo thay ddi nganh, nghé kinh doanh | - Ludt Doanh jnghiép sb 59/2020/QH14; Phong Pang ky kinh
14 | (d6i véi doanh nghiép tw nhan, cong ty |- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; doanh - S& Ké|2.001996
TNHH, cong ty 6 phan, céng ty hop danh) | . Thang tr s§ 47/2019/TT-BTC:; hoach va Dau
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- Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT,

Pang ky thay doi von dau tir ciia chi doanh

- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

Phong Dang ky kinh

. 3 i =
!> | nghiép tur nhan - Théng tu sb 47/2019/TT-BTC; ﬁgg’c‘ﬁ vé-ﬂéi(:u e
- Thoéng tu so 01/2021/TT-BKHDT.
- Lut Doanh nghiép sb 59/2020/QH14; iF
/¢ | Théng béo thay ddi thang tin ciia cb dong |- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; gg;’:f D"_”“gskg k'}’;le} e
sang 1ap cong ty ¢6 phan chua niém yét - Thong tu s6 47/2019/TT-BTC; P .
- Théng turs6 01/2021/TT-BKHDT.
- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; .
i Théng bao thay d6i co dong la nha dau tu | Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP; Phong Dang k;,f km}:
mmfc ngodi trong céng ty co phin chua niém _ Théng tu s& 47/2019/TT-BTC:; doanh - LSU Ké | 2.001992
yet . ? hoach va DPau tu
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14; ) o
|g | Thong bio thay dbi ndi dung dang ky thué | - Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP; g:::f B_ﬁ“gs"g k'l"q‘g —
(trir thay déi phwong phép tinh thué) - Théng tu s6 47/2019/TT-BTC; hoach va Diu tu
- Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT.
Ding ky hoat dcng chi nhanh, vin phong - Luat Dnanhrnghiép s0 59/2020/QH14; O
- dai dién (d6i véi doanh nghu;p tu nhan, | - Nghi dinh 5'16 01/2021/ND-CP; doanl% N gsg K& | 2.002060
cong ty TNHH, cong ty co phén, cong ty |- Théng tur so 47/2019/TT-BTC; hoack v D tit
hop danh) - Théng tu s6 01/2021/TT-BKHPT. '
Théng béo lap chi nhanh, vin phong dai | - L-uat Doanh nghiép 50 59/2020/QH14; Phong Pang ky kinh
20 |dién & nudc ngoai (doi véi doanh ngl-uep tur | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; doanh - So Ké | 2.002070
nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan cong | - Thong tu s6 47/2019/TT-BTC; hoach va Pau tu
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ty hop danh)

- Théng t s6 01/2021/TT-BKHDT.

Pang ky thanh lap, dang ky thay doi noi
dung dang ky hoat dong, tam ngimg kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da
thong bdo, cham dat hoat dong doi vai chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh trong truong hop chi nhanh, van
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh khéic
tinh, thanh phé truc thudc trung uong noi
doanh nghiép dit tru so chinh déi véi doanh
nghi¢p hoat dong theo Gtay phép dau tur,
Glay chirng nhén dau tu (dong thoi la Gidy
chimg nhidn ding ky kinh doanh) hodc cac
gidy t&r ¢6 gid tri phép 1y trong duong

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;

- Nghi dinh 6 01/2021/ND-CP;
- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC;
- Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT.

Phong Péng ky kmh
doanh - So Ke
hoach va Dau tr

2.002031

22

Cé]] Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, Gif&}' chimg nhan
ding ky dia diém kinh doanh thay thé noi
dung ding ky hoat déng trén Gidy phép déu
tu, Gidy chimg nhan diu tr (dong thoi la
Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh) hodc
cdc gidy t& 6 gid tri phap Iy tuong duong,
Giay chimg nhan ding ky hoat déng chi
nhénh, van phong dai dién do Co quan déng
ky diu tr cip ma khong thay doi noi dung
ding ky hoat dong ddi véi chi nhanh, van
phong dai dién, dija diém kinh doanh cling
tinh, thanh phé true thude trung wong noi
doanh nghiép dit tru sé chinh

- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;
- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC;
- Théng tir s6 01/2021/TT-BKHDT.

Phong Ding ky kinh
doanh - 8o Ke
hoach va Pau tu

2.002075
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- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

Phong Déng ky kinh

. g SR i 3 | ons
23 | Thong bao lap dia diem kinh doanh - Théng tur 56 47/2019/TT-BTC: ﬂg::::: 4 Béﬁﬂ:u Ké | 2.002072
- Théng tw s6 01/2021/TT-BKHBT.
o - o - Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; o
’E)nang kyl tha;,r doi noi deng dal}g kﬁy hof,it - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; Phong Péng ky kll'li:l
24 |dong chi nhanh, van phong dai dién, dia = £ doanh - So& Ke|2.002045
diém kinh doanh - Thing tit 5o 41201 TT-BTC; hoach va Déu tur
- Théng tur s0 01/2021/TT-BKHDT.
Pang ky thanh lap, dang ky 1;11515,r d6i noi
dung ding ky hoat dong, tam ngimg kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trudce thoi han da
théng béo, cham dirt hoat déng dm vdi chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh trén Cﬂa; phép dfm t, Glf’f}' chimg | . Lu4t Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; o
nhan dau tu (dong thai la Glay chung, nhén | _ Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; Phong Dang ky kinh
25 | dang ky kinh doanh) hodc cic giay t& co gia Thé £ 472019/ TT-BTC: doanh - So& Ké|1.005176
tri phap ly tuong duong, Gidy chimg nhan |~ 'O tu's? e hoach va Pau tur
dang ky hoat dong chi nhanh, van Phong dai | - Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
dién do Co quan dang ky dau tu cap doi Vo
chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cing tinh, thanh phéd truc thude
trung uvong noi doanh nghiép dat tru so
chinh
Thong béo thay d6i thong tin ¢6 dong 1a nha | Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14; Phong Ping ky kmh
26 | dau tu nude ngoai, thong bio thay doi thong | oy dinh sé 01/2021/ND-CP; doanh - S& Ké&|Maméi

tin nguol dai dign theo uy quyén cua co
dong 1a 6 chirc nude ngoai, théng bido cho

- Théng tu sé 47/2019/TT-BTC;

hoach va Pau tu
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thué doanh nghiép tu nhan, thong bao thay
doi théng tin ngudi dai dién theo ty quyén

- Théng tur s6 01/2021/TT-BKHBT.

Ping ky doanh nghiép doi véi cac cong ty

- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;

- Nghi dinh 56 01/2021/NBD-CP;

Phong Dang ky kinh

27 % Sl Sk 3 p ' doanh - 8o Ke|2.002085
dugc thanh 18p trén co s& chia cong ty - Thong tur s 47/2019/TT-BTC; hoach va Diu tir
- Thong tur s6 01/2021/TT-BKHDT.
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; _
- . e e Lo b ey X : Phong Pang ky kinh
DPing ky doanh nghiép doi véi cac cong ty | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; - -
26 duoc thanh 1dp trén co so tach cong ty - Théng tur s6 47/2019/TT-BTC: donnt - B0 e [2.002069
” * g = ! hoach va Pau tir
- Thong tur so 01/2021/TT-BKHDT.
. . o= - Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; 1 ) o
ng nha'xn dna:jh nghu;tp“ (doi voi cong t)‘r - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP: Phong Dang k?r km};;
29 |trach nhiém hiru han, cong ty cd phan va Th £ 41019 I T-BTC: doanh - So& Ke|2.002059
cong ty hgp danh) = Laangar 5? = § ? hoach va Pau tu
- Thong tu so 01/2021/TT-BKHBT.
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;
Dang ky thay déi néi dung dang ky doanh i o 2 : Phibng Ding ky kinh
nghiép dbi véi cong ty nhén sap nhép {dm - Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP; ; :
30 A : doanh - So Ke|2.002060
vm‘ cong ty trach nhiém hiru han, céng ty c6 | - Thong tu so 47/2019/TT-BTC; gantik Tk g
phan va cong ty hop danh) - Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT. ;
- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; o
biang ky thay ddi néi dung dang ky doanh | _ Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; Phong Dang ky km!}
31 |nghiép doi véi cong ty bi tich {dm vl cong Thé ¢ 47/2019/TT-BTC- doanh - 8o Ké|2.002057
ty trach nhiém hiru han, céng ty cb phin) - Thongtu o BTG hoach va Pau tur
- Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT.
3 Chuyén doi cong ty trach nhiém hiru han | - Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Phong Pang ky kinh 5002034

thanh céng ty ¢ phan va nguoc lai

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

doanh - So& Ké
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- Théng tur s6 47/2019/TT-BTC;
- Théng tw s6 01/2021/TT-BKHBDT.

hoach va Pau tu

Chuyén d6i doanh nghiép tr nhan thanh

- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;

- Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP;

Phong Ping ky kinh

33 | cong ty hop danh, cong ty trach nhiém htu - ‘ _ doanh - So Ké|2.002032
han, cong ty ¢o phan - Thong tr % 472019 TT-BIC; hoach va Pau tu
- Thong tur s6 01/2021/TT-BKHDT.
- - _— - Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; T
Chuyén do6i cong ty trach nhiém hitu han | _ e £01/ _CP- ong Dang ky kinh
34 | mot thanh vién thanh cong ty tréch nhiém ?fl“ Cnlye0 &;ﬁﬂi‘% doanh - S& Ké|2.002033
hiru han hai thanh vién tré 1én b\ Bt hoach va Déu tu
- Thong tu 50 01/2021/TT-BKHDT.
L - Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; . ek
Chuyén doi cong ty trach nhiém hiru han hai | _ . 4 501/ CP- Phong Dang ky kinh
35 | thanh vién tro lén thanh cong ty trach nhiém I;f?! = Sfﬁ},%iﬁiﬁ? doanh - S& Ké|Mamoi
hiru han mét thanh vién + CIRHp RESSR - hoach va Déu tu
- Théng tu so 01/2021/TT-BKHDT.
Cép lai Gidy chtmf nhin f-:‘tamﬁ1 k}*ddﬂanh - Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; - ——
nghiép, Gidy xdc nhan vé viée ay doi mdi | _ nNohi dinh sé 01/2021/ND-CP: ong Ding ky kinh
36 | dung dang ky doanh nghiép do bi mat, chay, Thgl.'ll ! iﬂ47f2019;’TT BTC,' doanh - So Ke|2.002018
rach, nat hodc bi tiéu hiy dudi hinh thic |~ ' 1ONg WrsO i hoach va Pau tur
khie - Thong tr so 01/2021/TT-BKHDT.
Cip dbi Gidy chimg nhén dang ky kinh ] o,
doanh hodc Gidy chimg nhén diing ky kinh 'L“‘?‘t_ D.oanh;nghn;p 50 59/2020/QH14; Phone Dang kv kinh
3, |doanh va ding ky thué sang Gidy chimg | - Nehi dinh s001/2021/ND-CP; i sy 1| O

nhin dang ky doanh nghi¢p nhung khéng
thay doi ngi dung dang ky kinh doanh va
dang ky thue

- Théng tr s6 47/2019/TT-BTC;
- Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT.

hoach va Pau tr
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Cap nhét bé sung théng tin trong hé so ding

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

Phong Dang ky kinh
So Keé

38 - e 4 2 , doanh - 2.002015
ky doanh nghiép - Théng tu o 4772019/TT-BTC; hoach va Pau tu
- Théng tir s6 01/2021/TT-BKHDT.
- : : . e - Ludt Doanh nghiép s& 59/2020/QH14;
Tlhong bao tam ’ngung.kmh dﬂfﬂﬂ‘l,htlep tg'w 258 ; ‘ Phong Diing k kinh
kinh doanh trude thai han da théng bao | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; : .
39 Skl S I E : : A doanh - So Ké|2.002029
(doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai | - Thong tu so 47/2019/TT-BTC; hoachvi Bin tir
di¢n, dja diem kinh doanh) - Théng tu s& 01/2021/TT-BKHPT. '
- Ludt Doanh nghiép 50 59/2020/QH14; Phong Ding ky kinh
g - Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP; SIS SRnE K S
40 | Giai thé doanh nghiép ghi dinh 50 doanh - S& K&|2.002023
- Thong tu s0 47/2019/TT-BTC; hiaaohva Bin tu
- Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT. ‘
E 4 a4 - Luft Doanh nghiép s 59/2020/QH14; ) S
Giai thé doanh nghiép trong trudmg hop bi | _ : dinh s& 01/ P Phong Dang ky kinh
41 |thu hdi Gidy chimg nhgn dang ky doanh i‘f’h‘ i 40?12;:31;5??3?2- doanh - S& K&|2.002022
nghiép hodc theo quyét dinh cua Toa an = HPRERED E ; hoach va Dau tu
- Théng twr s6 01/2021/TT-BKHDT.
- Lut Doanh nghiép s 59/2020/QH14; .
Chém di sng chi nhénh, vin phong | - Nehi dinh sé 01/2021/ND-CP; Phong Biang ky kinh
42 | Cham dirt hogt dbng chi nhénh, vin phong | - Nehi djoh so ’ doanh - S& Ké&|2.002020
dai dién, dia diém kinh doanh - Thong tr S0 47/2019/TT-BTC; hoach va Diu tu
- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHPT.
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Sk e o
- Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP; QI LMRE R
43 | Hiéu dinh théng tin dang ky doanh nghiép Tfﬁ;g ’m S‘z" St g i doanh - S& Ké|2.002016
i i ? hoach va Pau tu

- Thong tir s6 01/2021/TT-BKHDT.
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Chéam dirt Cam két thue hién muc tiéu xa

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

Phang Pang ky kinh

48 | e ; : ] doanh - S& Ké&|2.000368
héi, méi trudng - Théng tu 50 47/2019/TT-BTC; .
- Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT.
- Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14;
Chiyén dbi iép thi Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP: Phong Dang ky kinh
45 uyen ,_dnf. doanh nghiép thanh doanh |- Nghi din bl -LES doanh - S& K&l2.000416
nghiép xa hoi - Thong tur 50 47/2019/TT-BTC; hoach va Biu tir
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
i ' s s . - Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14; . ) o
Tﬁong baol Ehay,.éﬂ“] noi Hc_iung‘ Cam _ket thue | Nghi dinh s& 01/2021/ND-CP: Phong Pang k}f kll‘l]’l;
46 | hién muc tiéu xa hoi, moi truong cua doanh Tha & 475010/ T-BTC: doanh - 8¢ Ke|2.000375
nghiép x4 hoi * LHag LSO Y hoach va Piu tu
- Thong tu so 01/2021/TT-BKHDT.
~ o vd vide oA A A - Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14;
Th{?ng bao vé vige sapnnhz_i]‘? cong tyﬂ trong - - ghi¢p . Phiding Ding kY kit
47 | trudmg hop sau sip nhip cong ty, cong ty - Nghj dinh s0 01/2021/ND-CP; doanh - S& K& |Mzméi
nhén sap nhap khéng thay déi ni dung ding | - Théng tu s6 47/2019/TT-BTC; hogch va Dt
ky doanh nghi¢p - Thong tur s 01/2021/TT-BKHDT.
Cép doi Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhéan
dau tu (dong thoi la Gidy chimg nhan dang | _ Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14; Rl o
ky'km]"l doanh) hodc cac gidy 10 6 gid tri | _ Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP; Phong Ping k?' km]g )
48 | phap ly twong duong sang Gidy ching nhin Tha £ 47/2019/TT-BTC- doanh - So¢ Keé|Mamao
dang ky doanh nghi¢p trong truong hop |~ 'img b S{: y 3 hoach va Bau tu
khong thay doi ngi dung déng ky kinh doanh | - Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.
va co thay doi ngi dung dang ky kinh doanh
49 |Cép Gidy ching nhin dang ky doanh |- Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH14; Phong Bang ky kinh | ygx e

nghiép, ddng ky hoat déng chi nhanh d6i véi

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

doanh - So Keé
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c¢ac doanh nghiép hoat déng theo Gidy phép
thanh lap va hoat dong kinh doanh chimg
khoéan

- Théng tu so 47/2019/TT-BTC;
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHPT.

hoach va Pau tur

II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH

Ding ky thanh 1ap hd kinh doanh

- Luft Doanh nghiép sé 59/2020/QH14
ngay 17/6/2020 (Luat Doanh nghiép sb
59/2020/QH14);

- Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP ngay
04/01/2021 cta Chinh phu vé ding ky
doanh nghiép (Nghi dinh sd 01/2021/ND-
CP);

- Théng tu sd 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cia BO Tai chinh huéng din vé
phi va 1€ phi thude thim quyén quyét_ dinh
ciia Hoi dong nhén dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong;

- Théng tr s6 01/2021/TT-BKHDT ngay
16/03/2021 cua Bo Ké hoach va Pau tr
huéng dan vé dang ky doanh nghiép
(Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Phong Tai chinh -
Ké hoach - UBND
huyén

1.001612

]

Pang ky thay d6i ngi dung dang ky ho kinh
doanh

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;
- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT.

Phong Tai chinh -
Ké hoach - UBND
huyén

2.000720

Tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;

Phong Tai chinh -

1.001570
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trude thoi han da thong bao cua hd kinh | - Nghi dinh s0 01/2021/ND-CP;

Ké&é hoach - UBND

doanh - Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT. huyén
- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14: Phong Tai chinh -
4 | Cham dit hoat déng hé kinh doanh - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; Ké hoach - UBND | 1.001266
- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT. huyén
- Ludt Doanh nghiép sb 59/2020/QH14; .
Cép lai Gidy chimg nhan dang ky ho kinh | - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; Phong Tai chinh -
5 t : = - ’ Ké hoach - UBND | 2.000575
doanh - Théng tur s6 85/2019/TT-BTC; Kuyén
- Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT. '
. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO, HUY BO VA HUY CONG KHAI
- o QUYET PINH A
STT | MA TTHC TEN TTHC CONGBO Ghi chi
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
Bo TTHC vé
Thong bao thay dbi thong tin nguoi quan ly doanh nghiép, thng tin Thong bao thay
1 1.005168 ngudi dai dién theo uy quyen (d6i véi doanh nghiép tu nhén, cong ty | 1258/QD-BKHDT doi thong tin
TNHH, cong ty cb phan, cong ty hop danh) nguedi quan ly
doanh nghiép
Théng bao sir dung, thay déi, huy mau con dau (d6i véi doanh e
2 | 2002067 | igp tw shin, cbng ty TNHH, céng ty o phin, obng ty hop danh) | 12°0/QD-BKHBT | Béi bo TTHC
3 |1.005158 Thong bao chao ban c6 phén riéng 1é cua cong ty ¢o phan khong 1258/QD-BKHDT Bii b TTHC

phai 13 céng ty co phan dai ching
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Cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép (doi véi doanh nghiép tr

- - 1
Ll nhan, cong ty TNHH, cong ty co phan, cong ty hop danh) AR D MRyl
Piang ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong cua chi nhanh, vin
5 1.005165 phong dai dién, dia diém kinh doanh (doi voi doanh nghiép tu nhan, | 1258/QD-BKHDT Huy cong khai
cong ty TNHH, céng ty ¢ phan, céng ty hop danh)
6 |2.002063 Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han thanh céng ty ¢6 phan 1258/QD-BKHPT | Hiy cong khai
Théng bao cap nhat thong tin co dong la ca nhan nuée ngoal ngum
7 12.002061 dai dién theo uy quyén cta c6 dong 1a t6 chirc nudc ngoai (déi véi | 1258/QD-BKHDT Huy cong khai
cong ty ¢o pha.n)
8 | 1.005156 Thong bao cho thué doanh nghiép tu nhan 1258/Qb-BKHDT Huy cong khai
¢ |1.ops1s4 | Do ky thinh lgp cong ty trach nhigm hitu hen mdt thioh vien 6 | joseimp BT | Hiyebog ks
viéc chia doanh nghiép
Dang ky thanh ldp cong ty trach nhi¢m hiru han hai thanh vién trér | - T :
10 | 1.005146 R i vidc: chia doanhinghi€h 1258/QD-BKHDT Huy cong khai
Bing ky thanh lap cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién tr o :
11 | 1.005145 ol tich et Aghish 1258/QD-BKHDT Huy cong khai
Bang ky thay dbi chu s hiru cnng ty trach nhiém hiru han mét thanh : o s :
12 | 2.002007 vién do ting cho todn bj phan o 1258/Qb-BKHDT Huy cong khai
Dang ky thay d;:)l chu so hiru cong ty trach rlhiém hiru han mét thanh
vién do ¢o nhiéu hon mét ¢ nhan hodc nhiéu hon mot 6 chirc duge : .. .
13 1005111 thira ké phin vén cua cha sé hivu, céng ty ding ky chuyén déi sang EESI Hlity cbeg khat
loai hinh cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én
14 ]2.002006 | Pang ky thay déi chu sé hitu cong ty trach nhiém hiru han mét thanh | 1258/QD-BKHBT | Huay cong khai

! Cac Ma TTHC c¢6 ghi chi “Hily cong khai™: Hiy cdng khai m3 TTHC v tén TTHC di kém ma
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vién do thira ké

15

1.005104

Bang ky thay dm chu so hiru cong ry tréch nhiém htru han mjt thanh
vién theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén vé sap xép, di mai
doanh nghiép nha nudc

1258/QD-BKHDT

Huy cong khai

16

2.002002

Bé’mg ky thay doi chu s& hiru cong ty trach nhiém hiru han mot thanh
vién do chuyén nhuong, tang cho mot phan von dleu 1é cho td chuc
hodc ca nhan khac hogdc cong ty huy dong thém von gop tir ca nhan
hodc t6 chire khac

1258/QBD-BKHDT

Huy cong khai

17

1.005096

Ding ky doanh nghiép thay thé noi dung déng ky kinh doanh trong
Gidy phép diu tu, Gidy chimg nhan du tr hoic céc gidy to cé gia
tri phap |y twrong dwong khac

1258/QD-BKHDT

Huy coéng khai

18

2.002079

Déang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién (dbi vai doanh
nghiép hoat dong theo Giay phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu
hodc cdc gidy t&r ¢o gid tri phap Iy trong duong)

1523/Qb-BKHDT

Huy cong khai

19

2.002084

Thong bdo lap dia diém kinh doanh (d6i véi doanh nghlep hoat dong
theo Gidy phép déu tu, Gidy chimg nhan diu tu hodc cac gidy t&r co
gia tri phap ly tuong duong)

1523/Qb-BKHDT

Huy cong khai

2. THANH LAP VA HOAT DPONG CUA DOANH NGHIEP XA HOI

20

2.001187

Chuyén co so bao tro xa hoi, quy xa héi, quy tir thién thanh doanh
nghiép xa hoi

1038/QD-BKHDT
1397/QD-BKHDT

Huy cong khai




Phu luc 11

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH MOI BAN
HANH, SUA POI, BO SUNG, THAY THE LINH VUC THANH LAP VA
AT PONG.CUA DOANH NGHIEP, HQ Kl;m DOANH THUQC

10U TUC HANH CHINH MOT (CAP TiNH)

1. Dé nghi dirng thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép
a) Trinh tw thwee hién:

+ Truong hop dang ky truc tiép hode qua dich vu buu chinh:

-~ Ngudi co thdm quyén ky vin ban dé nghj dang ky doanh nghi¢p gui van
ban dé nghij dirng thuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép dén Phong Ping ky
kinh doanh noi d4 ndp hd so khi ho so ding ky doanh nghiép chua duge chép
thuan trén Hé théng thong tin qubc gia vé diang ky doanh nghiép;

- Phong Piang ky kinh doanh xem xét, ra thong béo vé viée dimg thuc
hién thu tuc dang ky doanh nghi¢p cho doanh nghi¢p va hu}r hé so dang ky
doanh nghiép theo quy trinh trén Hé lhong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép trong vong 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc vin ban dé nghi.

- Truong hop tir choi dimg thye hién thu tuc dang ky doanh nghiép,
Phong Ding ky kinh doanh ra thong bao bang véin ban va néu rd ly do tir choi cho
nguoi thanh 18p doanh nghiép hoéc doanh nghiép.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tie sie dung chir ky 56 cong cong:

- Ngurdi nop hé so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thyue hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir va thanh toan phi, I¢ phi dang

ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang ky doanh nghiép, ngudi nép hd
50 s& nhan dugc Gidy bién nhin ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dign tur.

- Trudng hop hd so du diéu kién cap ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thuc hién cap ding ky doanh nghiép va théng bdo cho doanh
nghiip vé viée cAp ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du didu kién
cép dang ky doanh nghiép, Phong Déng ky kinh doanh guri théng bao qua mang
thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cdu stra dbi, b sung ho so.

+ Trieong hop dang ky qua mang dién tu sur dung Tai khoan dang ky kinh
doanh:



[I]

- Ngudi nép ho so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé& ké khai
théng tin, tai vin ban dién tr va ky xdc thyc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin di¢n tr va thanh toan ph: l¢ phi dﬁng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cong théng tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truéng hop ty quyén thuc hién thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir sir dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban 1y quyen phai c6 théng tin lién hé cia nguoi uy quyen dé xdc
thue viée nop ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoén thanh viéc gui hé so ding ky, ngudi ndp ho so sé nhan
duge Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tr.

- Phong Ping ky kinh doanh cép ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudmg hop hé so du didu kién va thong bao cho doanh nghiép vé viée cap
diang ky doanh nghiép. Truong hop hé so chua du diéu kién, Phong Déng I-c}
kinh doanh giri thong bdo qua mang théng tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu
céu sira dbi, bd sung hé so.

b) Cach thirc thue hién:

Ngudi thanh ldp doanh nghiép hodc nguoi duge ty quyén thyc hién ding
ky doanh nghi€p voi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Diing ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Dang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Béng ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

¢) Thanh phén hé so:

Vin ban dé nghi du'ng thuc hién lhu tuc ding ky doanh nghiép

Nguoi cé tham
quvén cho té chite, cd nhédn khdc dimg thuc hién thi tue déng kb doanh nghiép

theo quy dinh sau day:

- Truémg hgp Uy quyén cho ca nhan thye hién thu tuc ding ky doanh
nghi¢p, kem theo ho so dang ky doanh nghi¢p phai ¢6 vén ban iy quyen cho ca
nhan thue hign thu tyc lién quan_ dén dang ky doanh nghlep vi bin sao gidy to
phép Iy ciia ca nhan dugce iy quyén. Van ban iy quyén nay khéng bét bue phai
cong chirng, chimg thue.

- Truong hop uy quyén cho td chirc thuyc hién thu tuc ding ky doanh
nghu:p, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai ¢6 ban sao hop dong cung
cap dich vu vai to chirc 1am dich vu thuc hig¢n thu tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, gtay gi6i thigu cia td chirc do cho céa nhan tryre tiép thuc hién thu
tuc lién quan den ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap 1y cla ca nhén
nguoi duoc gidi thidu.

- Truémg hop tiy quyén cho dom vi cung cap dich vu buu chinh eéng ich
thue hién thu tuc ding ky doanh nghiép thi khi thye hién thi tuc dang ky doanh



nghiép, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh ¢6ng ich phat hanh cé chit ky xdc
nhén cia nhan vién buu chinh va ngudi ¢é thim quyen k¥ vin ban d& nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hop uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng
phéi 12 buu chinh ¢éng ich thyc hién tha tye ding ky doanh nghiép thi viéc ty
quyén thyuc hién nhu Trudng hop uy quyen cho t6 chire.

d) RY/ lwong hé s 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc vin ban dé€ nghi.

e) Co quan thwe hién: Phong Pang ky kinh doanh - S& K& hoach va Dau
far.

g) Doi twgng thiee hién thit tuc hanl chink: C nhan, td chirc.

) Két qua thee hién thi tuc hanh chinh:

Phéng Ping ky kinh doanh ra théng bo vé viée dimg thuce hién thi tuc
ddng ky doanh nghiép cho doanh nghiép va hay hd so ding ky doanh nghiép
theo quy trinh trén Hé théng théng tin qudc gia vé déing ky doanh nghiép.

i) Lé phi:
- Lé phi diang ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1€ phi ¢6i véi trudmg hop ding ky qua mang dién ti (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so diing ky doanh nghiép ngp 1€ phi déng ky doanh nghlep
tai thii diém ndp ho so ddng ky doanh nghiép. 1.8 phi déng ky doanh nghiép c6
thé duge ndp trwc tiép tai Phong Pang ky kinh doanh hodc chuyén véo t3i khoén
cia Phong Biing ky kinh doanh hogc sir dung dich vu thanh toén dién tir. L& phi
dang ky doanh nghigp khong duoc hoan tra cho doanh nghiép trong truwong hop
doanh nghiép khéng dugc cap ding ky doanh nghiép.,

k) Tén miu don, méu t khai:

Glay dé nghj dirng thue hién tha tyc ding ky doanh nghiép (Phy luc II-25,
Thoéng tu 86 01/2021/TT-BKHDT).

I) Yéu cau, diéu kign thie Rign tha tuc:

(i) Hb so dang ky doanh nghiép duge tiép nhan dé nhap théng tin vao Hé
théng théng tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép khi ¢6 du c4c didu kién sau:

- C6 du gidy 1o theo quy dinh tai Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi lién lac cha ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép;

- Ba ndp du 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.



(11) H& so déng ky doanh nghi€p qua mang dién tir dugc chip thun khi c6
dy d céc yéu clu sau:

-Cé day di cac glay to va ndi dung cac glay t&r d6 duge ké khai diy du
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tr. Tén vén ban dién tir phai duge dat twong tmg vdi tén loai gifly t& trong, ho so
bing ban glay Ngudri c6 thim quyen ky vin ban dé nghj ding ky doanh nghiép,
thanh vién, cd dbng séng l4p, cd déng 14 nha din tr mrée ngoai hodic ¢ nhén
khac ky tén trong hd so dang ky doanh nghiép c6 thé sir dung chir ky s8 dé ky
trire tiep trén vén ban dién tir hofic ky tryrc tiép trén van ban glay va quét (scan)
vin ban glay theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 43 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;

- Céc théng tin diang ky doanh nghi¢p dugc ké khai trén cdng théng tin
qubc gia vé dang ky doanh nghlep phal diy da va chinh xdc theo cac thong tin
trong hd so bang ban gidy; ¢6 bao gém théng tin v& s§ dién thoai, thu dién tir
cua ngudi nop ho so;

- 115 so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tur phai duge xéc
thyre bing chit ky sé hodc Tai khoan ding ky kinh doanh cla ngudi ¢ thim
quyen ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép hogc ngchn duge nguoi cod
thim quyen ky van ban dé nghi diing ky doanh nghiép uy quyen thuc hién tha
tuc déng ky doanh nghiép. Truong hop Uy quyén thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé cac giéy to, tai liéu
quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh s6 01/2021/NP-CP.

m) Can cir phap ly caa thit tuc hanh chinh:

- Ludt Doanh nghiép ctia Qudc hdi nude Cong hda x4 hdi chil nghia Vigt
Nam s0 59/2020/QH14 ngdy 17/6/2020;

- Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phi vé ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B§ Tai chinh quy

dinh mtrc thu, ché d¢ thu, ndp, quan Iy v sir dung phi cung cp thdng tin doanh
nghiép, 1é phi ddng ky doanh nghiép;

- Théng tr sé 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia B K& hoach va
Pau tu huéng din vé ding ky doanh nghiép.

2. Théng bio hity bd nghj quyét, quyét dinh giai thé doanh nghigp
a) Trinh tw thwe hién:
+ Triedng hop ddng ky trire tiép hodc qua dich vy buu chinh:

- Trong thoi han 180 ngay ké tir ngdy nhén dugc théng bao kem theo nghi
quyét, quyét dinh giai thé quy dinh tai Diéu 208 Luat Doanh nghiép va Phong
Bang ky kinh doanh chua chuyén tinh trang phép ly clia doanh nghiép sang tinh



trang d4 giai thé trong Co s& dir ligu quoc gia vé ding ky doanh nghiép, neu
doanh nghiép khdng tlep tuc thyc hién giai thé, doanh nghiép gt thdng béo vé
vige hiy bd nghi quyet quyét dinh giai thé dén Phong Péng ky kinh doanh noi
doranh nghiép dat tru s chinh.

. - Trong thoi han 03 ngay lam vige k& tir ngay nhén duoc théng béo vé
viéc hily bo nghi quyét, quyét dinh gtal thé doanh nghiép, Phong Déng ky kinh
doanh phai déng tai thong bao vé viéc hiy bd nghi quyet quyét dinh giai thé
doanh nghiép trén Cong thong tin quoc gia vé déng ky doanh nghlep, khdi phuc
tinh trang phap ly cla doanh nghiép trén Hé thong théng tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép va gir thong tin huy bé nghi quyét, quyét dinh giai thé clia doanh
nghidp cho Co quan thué.

+ Trudng hop ddng ky qua mang dién tie siz dung chit ky sé cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky xéc thyc hd so
dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién t va thanh toan phi, 1€ phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cbng théng tin qubc gia vé& dang k¥ doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc guri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duge Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién ti1.

- Trudng hop hd so dit diéu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Ping
ky kinh doanh thuc hién cép ding ky doanh nghiép va _théng bao cho doanh
nghiép vé viéc cép ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua da didu kién
cdp dang ky doanh nghiép, Phong Pang ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra dbi, bd sung ho so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir su: dung Tai khoan déng ky kinh
doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khodn dang ky kinh doanh dé ké khai
thdng tin, tai viin ban dién tir va ky xac thyc hd so dang ky doanh nghiép qua
mang thdng tin dién tir va thanh todn Phl, 1€ phi déng ky doanh nghi€p theo quy
trinh trén clng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép
(https //dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop iy quyén thuc hién thit tuc ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir st dung Tai khoan ding ky kinh

Janh vén ban uy quyen phai ¢6 thong tin lién hé cla ngudi uy quyén dé xac
thuc viéc nop hd so ding ky doanh nghi€p qua mang thdng tin dién tdr.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhin
dugc Gidy bién nhén hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tit.

- Phong Biéng ky kinh doanh cip diing k¥ doanh nghiép cho doanh nghlep
trong truong hop hé so du diéu kién va L thdng bio cho doanh nghiép vé viée cdp
dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua do didu kién, Phong Biéng ky
kinh doanh gui thdng bio qua mang théng tin dién t& cho doanh nghiép dé yau
céu stra déi, bd sung hd so.



b) Cdch thwe thye hién:

Ngudi thanh ldp doanh nghiép hodc ngudi dugce uy quyén thuc hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Biing ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

¢) Thanh phin hé so:

(i) Thong béo vé viéc hiy bé nghj quyét, quyét dinh giai thé.

(ii) Nghi quyet quyét dinh cta chi s& hiru cong ty ddi véi céng ty trach
nhiém hiru han mét thanh vién, cta Hoi dong thanh vién di véi cong ty trich
nhi¢m hitu han hai thanh vién tré 1én, cong ty hop danh, cia Dai hoi dong b
déng déi vdi cdng ty cb phén vé viée hiy bd nghi quyét, quyét dinh giai thé,

Newoi co tham quyén by vin bén A2 nghi déing ky doanh nghiép cé thé 3y
quvén cho té chite, cé nhdn khdc thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép theo
quy dinh sau day:

- Truong hop uy quyen cho cd nhén thuc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phéi ¢6 vén ban uy quyén cho ca
nhén thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to
phap ly ciia ¢4 nhén dugc uy quyén. Vin ban iy quyén nay khéng bét budc phai
cdng chitng, chimg thuyc.

- Trudng hop vy quyén cho té chirc thyc hién thu tuc dang ky doanh
nghlep, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai cd ban sao hop dong cung
cap dich vu véi to chirc lam dich vy thue hién thu tyc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thidu ciia td chiic @6 cho ¢ nhan tryc tiép thue hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap Iy cia cd nhén
ngudi duge gidi thigu.

- Trudng hgp uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
thare hién thu tyc déng ky doanh nghlep thi khi thyc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu g hd so theo miu do
doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cdng ich phat hanh ¢6 chit ky xéc
nhén cta nhin vién buu chinh va ngudi ¢ thidm quyén ky vin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Truong h0'p {ty quyén cho don vi cung clp dich vu buu chinh khéng
pha1 1a buu chinh cdng ich thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viéc ny
quyén thyc hién nhu Trudng hop dy quyen cho t6 chire.

d) 86 luwong hé so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngdy lam viée ké tir ngay
nhén du hé so hop I€.

e) Co quan thiec hi¢n: Phong Ding ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau
tur.



2) Dii twgng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhin, t chite.
) Két qua thiec hién thii tuc hanh chinh:

Phong Béng ky kinh doanh dang tai thong bao va nghi quyet quyét dinh
vé viéc hity bo nghi quyet quyét dinh giai thé doanh nghiép trén Cdng thong tin
qubc gia vé dang ky doanh nghiép, khoi phyc tinh trang phdp ly ctia doanh
nghiép trén Hé thong théng tin quoc gia vé& diing ky doanh nghiép va giri théng
tin huy bd nghi quyét, quyét dinh giai thé ciia doanh nghiép cho Co quan thué.

i) Lé phi:

- L& phi dang ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan (Théng tur sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nfp hé so ding ky doanh nghiép ndp 1& phi déng ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho so dang ky doanh nghi€p. L€ phi dang ky doanh nghiép cé
thé duoc ndp truc tiép tai Phong Ding ky kinh doanh hoic chuyén vao tai khoan
ctia Phong Diang ky kinh doanh hojdc sir dung dich vy thanh toén dién tir. L& phi
ding ky doanh nghiép khong dugce hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop
doanh nghiép khdng duoc cdp ding k¥ doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu to khai:

Théng béo vé viée huy bé Nghi quyét/Quyét dinh giai thé doanh nghiép
(Phy Iyc I1-23, Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT).

) Yéu clu, diéu kién thuwe hién thii tuc:

(1) Trong thoi han 180 ngay ké tir ngay nhin duoc thong bao kém theo
nghi quyét, quyét dinh giai thé quy dinh tai Didu 208 Luit Doanh nghiép va
Phong Ping ky kinh doanh chwa chuyén tinh trang phap ly cua doanh nghigp
sang tinh trang d& giai thé trong Co so dir liéu quoc gia vé ding ky doanh
nghiép, néu doanh nghiép khéng tIeP tuc thyc hién glal thé, doanh nghiép giri
théng bao v& vide hay bo nghi quyét, quyét dinh giai thé dén Phong Piang ky
kinh doanh noi doanh nghiép dét tru s& chinh.

(ii) Hé so dang ky doanh nghiép duge t1ep nhin dé nhap théng tin vao Hg
théng thdng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép khi c¢é dii cac didu kién sau:

- C6 d gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP;
- Cé dia chi lién lac ciia ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép;
- Dé nQp du 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

(iii) Hb so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir dwge chép thuan khi
c6 day dii cac yéu ciu sau:

- C6 déy du cac glay to va ndi dung cac glay tor d6 duoc ké khai diy du
theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va dugc thé hién duéi dang vin ban dién
tir. Tén van ban. dién t phai duoc dgt tuong Ung vdi tén loai giay to trong hd so
bing ban gidy. Ngudi ¢6 thdm quyén Ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép,



thanh vién, cd ddng sang lép, cd doéng 1a nha du tr nude ngoai hodc ca nhén
khdc ky tén trong hd so ddng ky doanh nghiép c6 thé sir dung chit ky sb dé ky
trire tiép trén vén ban dién tir hodic ky true tiép trén van ban glay va quét (scan)
vin ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Bidu 43 Nghi dinh sb
01/2021/NB-CP;

~ Cédc thdng tin ddng ky doanh nghiép dugc ké khai trén cdng théng tin
quéc gia vé dang ky doanh nghlep phai day do va chinh xde theo cdc thdng tin
trong hd so bang ban gidy; cé bao gdm théng tin vé sb dién thoai, thr dién tir
clia ngudi ndp hd so;

- Hé so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién t phal dugc xac
thue bing chir ky sb hodc Tai khoan ding ky kinh doanh clia ngudi cé thdm
quyen ky vén ban daé nghi dang ky doanh nghiép hoic ngum duge ngudi ¢
thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghlep uy quyén thuc hién thi
tuc dang k¥ doanh nghiép. Truong hop Uy quyén thye hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai co cac gidy to, tai liu
quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(iv) Doanh nghiép khong bit budc phai dong dAu trong glay d& nghi ding
ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky
doanh nghiép. Viéc ddéng dAu dbi véi cac tai lidu khéac trong hd so ding ky
doanh nghiép thyre hién theo quy dinh ctia phép luét c6 lién quan.

m) Ciin civ phdp ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Lugt Doanh nghiép ciia Quéc hoi nude Cong hda x4 hoi chi nghta Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pht vé ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cla Bo Tai chinh quy

dinh miic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1 phi ddng ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B§ K& hoach va
Péu trr hudng dén vé ding ky doanh nghiép.

B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE
I. THU TUC HANH CHINB CAP TiNH

1. Piang ky thanh 1ap doanh nghiép tw nhin

a) Trinh tu thwe hién:

+ Truong hop déng ky truc tiép hodic qua dich vu buu chinh:

- Ngudi ndp hd so déng ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
01/2021/NB-CP ndp hod so tai Phong Diang ky kinh doanh noi doanh nghiép dét



tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhén hd so ding ky doanh nghiép, Phong Pang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén vé viéc nhin hd so cho ngudi ndp hd so. Phong Ding
ky kinh doanh c¢dp Gidy chung nhin ding ky doanh nghiép trong thdi han 03
ngay lam vide k& tir ngay nhén duge hd so hop 18.

- Trudng hop hd so chwa hop 18 hodc tén doanh nghiép yéu ciu dang ky
khéng ding theo quy dinh, Phong Dang ky kinh doanh s& théng bao bang van
ban ndi dung cén sira ddi, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh
nghiép trong thaoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhén ho so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién ti st dung chit ky s6 cong cong:

- Ngudri ndp hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky xdc thye hd so
dang ky doanh nghip qua mang thong tin di¢n tir va thanh toan phi, 1¢ phi dang

ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng théng tin qubc gia v& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gir hd so ding ky doanh nghiép, ngudi nép hd
so s& nhan dugc Gidy bign nhén ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudmg hop hd so da diéu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Ping
Ky kinh doanh thyc hién cdp dang ky doanh nghiép va _théng bao cho doanh
nghlep v8 vide clp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua da didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Dang ky kinh doanh guri théng bédo qua mang
théng tin dién t&r cho doanh nghiép dé yéu ciu stra dbi, bd sung hd so.

+ Truong hop ddng ky qua mang dién tir sic dung Tai khodn ding &y
kinh doanh.

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khodn ding ky kinh doanh d& ké khai
théng tin, tai viin bén dién tir va ky xédc thyc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tinq dién 1t va thanh todn phi, 1€ phi déing ky doanh nghiép theo quy
trinh  trén cbng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop Uy quyén thuc hién thu tuc ding
ky doanh nghlep qua mang thong tin dién tir s dung Tai khoan déng ky kinh
doanh, vdn ban Uy quyén phdi c6 théng tin lién hé cia nguoi 1y quyén dé xac
thue viée ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhén
dugc Gidy bién nhan hd so déing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Phong Bing ky kinh doanh cip ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hep hé so di diéu kién va L thdng béo cho doanh nghiép vé vide cap
ding ky doanh nghiép. Trudong hop hd so chua di didu kién, Phong Ping ky
kinh doanh gti théng bao qua mang théng tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu
clu stra d01, bd sung hd so.

+ Céng bé ndi dung diing kp doanh nghiép
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- Viée dé nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép duge thuc hién tai
thoi diém doanh nghiép ndp hd so dang ky doanh nghiép. Néi dung céng bd bao
gdm céc ndi dung Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép va thong tin vé
nganh, nghé kinh doanh.

b) Cdch thirc thire hién:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi dugce ty quyén thue hién ding
ky doanh nghiép v4i Co quan ddng ky kinh doanh theo phuong thic sau day:

- Pang ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Piang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Pang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

¢) Thanh phin ho so:

Ddng ky thanh Idp doanh nghiép tw nhdn:

(i) Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Ban sao gidy t& phap Iy ctia c nhan dbi v&i chi doanh nghiép tu nhén.

Trucnge hop ding ki thinh 16p doanh nghiép trén co sé chuyén déi tir hé
kinh doanh:

(1) Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép.

(ii) Ban sao gifly t& phap 1y ctia c4 nhan dbi v6i chi doanh nghiép tur nhén.
(iif) Ban chinh Gidy chimg nhén ding ky ho kinh doanh;

(iv) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué.

Trucng hop déng ky doanh nghiép xd hoi:

(1) Gidy dé nghi déng ky doanh nghiép.

(i) Ban sao gidy t& phap 1y ciia c4 nhan d6i véi chit doanh nghiép tu nhan.

(iii) Cam két thuc hién muc tiéu xa hdi, méi trudng cia chi doanh nghiép
twr nhin (phai ¢é chit ky ctia chi doanh nghiép tu nhén).

Truong hop ding kp thanh 1dp doanh nghiép xd héi trén co s6 chuyén doi
tie co s& bdo trg xd héi, quy xa héi, qup tir thién:

(i) Gidy @& nghj ding ky doanh nghiép.

(ii) Bén sao gidy to phap Iy clia c4 nhan di v6i chi doanh nghiép tu nhén.

(iii) Cam két thuc hién myc tiéu x3 hoi, moi truong ctia chi doanh nghiép
tur nhan (phai co chir ky cia chii doanh nghiép tu nhén).
(iv) Quyét dinh cho phép chuyen dm thanh doanh nghiép x4 héi bing vin

ban clia co quan ¢ thdm quyén da cép gidy phép thanh 14p co s& bao tre x4 hdi,
quy x4 hoi, qu¥ tir thién;



(v) Gidy ching nhan dang ky thanh 18p dbi véi co s6 bao trg xa hdi, gidy
phép thanh lap va cong nhén didu 1é quy ddi véi qui xa héi, qui tir thién;

(vi) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué;

(vu) Van ban cua Co quan ding ky ddu tu chép thuén Ve viée gop von
mua ¢0 phén, mua phan vén gdp cta nha diu tu nude ngoai, td chirc kinh té c6
VOIl dau tu nuoe ngodi d6i véi trudng hop phéi thue hién thi tye ding ky gép
vén, mua ¢d phin, mua phin vdn gép theo quy dinh ctia Luat DAu tu.

Newoi cé tham quyén kp van bdn dé nehi didne kb doanh nghiép ¢d thé 1y
quyén cho to chize, cd nhdn khac thue hién thu tuc dang kv doanh nghiép:

- Trudmg hop uy quyén cho c4 nhén thuc hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban iy quyén cho ca
nhéan thuc hién thd tuc lién quan dén dang ky doanh nghlep va ban sao gidy tdr
phap ly ctia ca nhéan duoc dy quyen Viin ban ty quyén ndy khéng bét budc phai
cdng chimg, chiing thue.

- Truong hop 1y quyén cho t4 chitc thue hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai cé ban sao hop dong cung
cap dich vu véi to chie lam dich vu thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thidu cia t6 chie d6 cho cé nhan truc tiép thyrc hién thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép ly ctia c4 nhédn
nguoi duge gidi thiéu.

- Truong hop By quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh cdng ich
thure hién th tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién thil tuc dang ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung {mg dich vu buu chinh cdéng ich phat hanh ¢6 chir ky xéc
nhan ctia nhan vién buru chinh va ngudi 6 thim quyén ky viin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh kh6ng
phai la buu chinh cdng ich thuc hién thi tyc dang ky doanh nghiép thi vige dy
quyén thire hlen nhu Trudng hop iy quy@n cho td chire.

d) Sé luong hé so: 01 bd.
d) Thot han gidgi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vide k& tir ngay
nhan di ho so hop 1€.

e) Co quan thire hign: Phong Pang ky kinh doanh - S& K& hoach va Pau
(11 6 :
g) Poi twgng thue hién thit tuc hinh chinh: C4 nhan, td chirc, ho kinh
doanh.
| h) Két qui thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan ding ky
doanh nghiép/Théng bao vé viée sita ddi, bb sung hd so dang ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:
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- 1.6 phi dang ky doanh nghiép: 50.000 ddng/ldn (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cdng b ndi dung dang ky doanh nghigp: 100.000 dong/lan (Théng
tir s8 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi dbi voi truong hop déng ky qua mang dién to, ding ky thanh
l&p trén co sé chuyén doi tir h kinh doanh (Thong fir s6 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém nép ho so déng ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi dang ky doanh nghlep c6 thé duoc ndp truc tidp tai
Phong Bing ky kinh doanh hodc chuyén vao tai khoan ciia Phong Pang ky kinh
doanh hodc sir dung dich vu thanh toan dién ti. L& phi dang ky doanh nghiép
khéng dugc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong
dwoc clp ding ky doanh nghigp. Trudng hop doanh nghiép khéng dugc cap
ding ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cng bé ndi dung
ding ky doanh nghiép.

k, Tén méu don, miu t& khai:

- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép tu nhan (Phuy luc I-1, Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thuc hién muc tiéu x& héi, mai truomg (trong trudng hop ding
ky thanh ldp doanh nghi€p x& héi, Phu luc II-26, Thong tue s6 01/2021/TT-
BKHDT).

1) Yéu ciu, diéu kién thye hign thit tuc:

(i) Doanh nghiép duogc cp Gidy ching nhin ding ky doanh nghlep khi cb
i cac diéu kién sau:

- Nganh, nghe ding ky kinh doanh khéng bi cAm diu tu kinh doanh;

- Tén ctia doanh nghiép duge dit theo ding quy dinh tai céc biéu 37, 38,
39 va 41 cta Luit Doanh nghiép;

- C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 18;

- Nép du 1é phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ciia phdp lut vé phi
va 1€ phi.

(i) Ho so dang ky doarth nghiép qua mang dién tr dugc chép thuén khi co
dAy di cAc yéu ciu sau:

- C6 diy du céc glay to va ndi dung cac glay to dé dwoc ké khai day da
theo quy dinh nhur hd so bang ban gidy va duge thé hién dudi dang vin ban di¢n
tir. Tén van ban dién tir pha1 durge d4t tuong tmg voi tén loai gidy t&r trong hd so
bing ban glay Ngudi ¢b thdm quyen ky van ban d& nghj dang ky doanh nghiép,
thanh vién, c6 dong sang 1dp, cé dong 1a nha ddu tr nudc ngoai hoic ca nhén
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép co thé str dung chir ky s6 dé ky
truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
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vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky doanh nghiép duoc ké khai trén céng thong tin
quéc gia vé ding ky doanh nghiép phai diy dd va chinh xdc theo cdc thong tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gbm thdng tin vé sé dién thoai, thu dién tir
clia ngudi ndp hd so;

- H so diang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duge xéc
thyre bing chir ky s6 hosic Tai khoan ding ky kinh doanh ctia ngudi c6 thdm
quyen ky vén ban a8 nghl dang ky doanh nghiép hodc nguai duge nguoi co
thim quyén ky van ban d& nghi ding k¥ doanh nghiép ty quyén thyc hién tha
tuc dang ky doanh nghiép. Trudng heop Uy quyén thyc hién thd tuc ding ky
doanh nghidp, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co céc gidy o, tai liu
quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh sé 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghiép khong bét budc phai dong diu trong glay & nghj ding
ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so dang ky
doanh nghiép. Viéc dong diu dbi voi cac tai lidu khac trong hé so ding ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cta phap luit cd lién quan.

m) Can civ phap Iy cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép cia Quéc hdi nuée Cong hoa x3 hdi chi nghia Viét
Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 01/2021/NB CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phi vé ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia Bd Tai chinh quy
dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sit dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia B§ Ké hoach va
Pau tr huéng din vé ding ky doanh nghiép.

2. Pang ky thanh lap cong ty TNHH mgt thanh vién

a) Trinh tw thuwce hién:

+ Trwomg hop ddng ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Ngudi nop hd so dang ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh s6

01/2021/ND-CP ndp hd so tai Phong Ding ky kinh doanh noi doanh nghiép dat
tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhan ho so dang ky doanh nghlep, Phong Pang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén vé viéc nhén hd so cho ngudi ndp hd so. Phong Péng
ky kinh doanh cap Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép trong théi han 03
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1&.
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- Trudmg hop hd so chua hop 18 hodc tén doanh nghiép yéu cau déang ky
khong dung theo quy dinh, Phong Péang ky kinh doanh s& thong bao bang van
ban ndi dung cin sira dbi, bd sung cho nguoi thanh 1dp doanh nghiép hogc doanh
nghiép trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so.

+ Truong hop ddng ky qua mang dién tit str dung chit ky 86 cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai thdng tin, tai vin ban dién tir, ky xac thyc hd so
dang ky doanh nghigp qua mang thong tin dién tr va thanh toan phi, 1€ phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thong tin qudc gia vé& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi np hé
so s& nhén dgc Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudng hop hd so du didu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thyc hién cép ding ky doanh nghiép va théng bdo cho doanh
nghiép v& viéc cp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua di didu kién
cap déng ky doanh nghiép, Phong Pang ky kinh doanh giri thong bdo qua mang
thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cAu stra ddi, bd sung hd so.

+ Truong hop ding kv qua mang dién tir sir dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sit dung Tai khoan ding ky kinh doanh d& k& khai
thong tin, tai vin ban dién tr va ky xdc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh todn phi, 1€ phi déng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop 1y quyén thye hién thu tuc déng
ky doanh ngh1ep qua mang thong tin dién tir sir dung Tai khoan déng ky kinh
doanh, vin ban Uy quyén phai c6 thong tin lién hé cia ngudi y quyén dé xac
thuc viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc gti hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duoc Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

- Phong Pang ky kinh doanh cap ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudng hop hd so du didu kién va théng bao cho doanh nghiép vé vide clp
diang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua di didu kién, Phong Diang ky
kinh doanh gt théng bdo qua mang thdng tin dién tit cho doanh nghiép dé yéu
clu sira dbi, bd sung hd so.

+ Céng bé ngi dung ding ky doanh nghiép

- Viéc d& nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép dugc thuc hién tai
thoi diém doanh nghiép nop hd so ding k¥ doanh nghiép. Noi dung cong b bao
gbém cac ndi dung Gidy chtmg nhén ding ky doanh nghiép va théng tin vé
nganh, nghé kinh doanh.

b) Cach thire thyc hién:
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Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc ngudi duge Uy quyén thue hién ding
ky doanh nghiép v6i Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau déy:

- Bing ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Pang ky doanh nghiép qua dich vy buu chinh;

- Ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tor.

¢) Thanh phin hé so:

Péng ky thanh ldp cong tv TNHH mét thanh vién:

(1) Gidy @& nghj ding ky doanh nghiép.

(ii) Piéu 1é cong ty

(iii) Ban sao cac gié.y & sau ddy:

- Gidy t& phép ly ca c4 nhin d6i v&i nguoi dai dién theo phép ludt clia
doanh nghiép;

- Gidy to& phap ly cua cé nhéan 61 véi chi s hitu c6ng ty la cd nhan; Gidy
t& phép 1y cia t6 chirc dbi véi chit s¢ hiru cdng ty 14 t5 chirc (trir truo‘ng hop chu
s& hitu cdng ty 12 Nha nude); Glay t& phdp ly cia cé nhén déi véi ngudi dai dién
theo tty quyén va van ban ctr ngudi dai dién theo uy quyén.

Béi véi chi s¢ hitu cong ty 1a t§ chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phap
ly ciia t6 chirc phai duge hop phap héa ldnh sy;

- Gidly chimg nhan déng ky d4u tu doi v6i truong hop doanh nghiép dugc
théanh 14p bdi nha dau tu nude ngoai hofc t6 chue kinh t€ ¢d von dau tu nude
ngoai theo quy dinh tai Ludt Dau tu va cic vin ban hudng dan thi hanh.

Trweong hap déne I thomh Iép doanh nehiép trén co sé& chuyén doi tir hé
kinh doanh.

(i) Gidy dé nghj ding ky doanh nghiép.
(ii) Diéu 1& cong ty.

(iii) Ban sao cac gidy t& sau ddy:
- Gidy t& phap 1y clia ¢4 nhan ddi véi ngudi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép;

- Gidy to phép ly ctia cd nhén d6i véi chi s& hiru cdng ty 1a ca nhén; Gidy
t& phép Iy clia to chirc dbi véi chii s¢ hiru cong ty 13 t6 chire  (trir truong hop chu
s0 hitu cdng ty la Nha nutce); Glay to phap ly cua cd nhan 61 véi ngudi dai dign
theo ity quyén va van ban cir ngudi dai dién theo Gy quyeén.

Bm v6i chlt s& hiru céng ty 13 t chirc nuwde ngoai thi ban sao gidy to phap
ly ciia tb chirc phai duge hop phap héa Ianh su;

(iv) Béan chinh Gidy chimg nhan ding ky hd kinh doanh;
(v) Ban sao Gidy ching nhén ding ky thué.



Truo‘ng hop doanh nghiép dugc chuyen dbi tir ho kinh doanh cé nha dau
tu nude ngoai, tb chire kinh t& cé von dAu tr nude ngoai tham gia gdp vén, mua
co phin, mua phan vbn gop thuoc truong hop phai thye hién tha tuc ding ky gép
vbn, mua cb phin, mua phén vén gép theo quy dinh ctia Ludt Piu tu thi hé so
phai ¢4 van ban cua Co quan dang ky dau tu chp thusn ve viéc gop von mua
c¢d phin, mua phin vén gop cla nha dAu trr nude ngoai, td chirc kinh té ¢6 vén
déu tr nude ngoai.

Trwong hop ding Iy doanh nghién x4 hoi:

(i) Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép.

(i) Diu 18 cong ty.

(iii) Bén sao cdc gidy to sau day:

- Gify to phap 1y clia c4 nhén ddi v6i ngudi dai dién theo phép ludt clia
doanh nghiép;

- Gidy to phép ly cda ca nhén déi véi chu sé hitu céng ty 1a cd nhén; Gidy
td phép 1y ctia té chiie dbi véi chu s¢ hitu cong ty 1a t6 chirc (trtr trus:mg hop chu
s& hifu cdng ty 1a Nha nLrO'c) G1ay t& phap ly cia ¢4 nhén dbi voi nguoi dai dign

theo y quyén va vén ban cir ngudi dai dién theo uy quyén.

Dp1 v&1i chit s& hitu cdng ty 12 t§ chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phap
Iy ctia to chuc phai duge hop phap héa 1anh sy;

- Giy chimg nhan ding ky dau tir dbi véi trudng hop doanh nghiép duoc
thanh l4p bdi nha du tu nudc ngoai hodce t chirc kinh t& c6 vén dau tu nudc
ngoai theo quy dinh tai Luéat Déu tir va cac vin ban hudng dan thi hanh.

(iv) Cam két thyc hién muc tiéu x3 hoi, mbdi trudng (phai cé chir ky cla
thanh vién 14 ¢4 nhan; ngudi dai dién theo phap [uit hodc ngudi dai dién theo Uy
quyén d6t véi thanh vién la to chure).

Trucng hop ding ky thanh ldp doanh nghiép x3 hoi trén co s6 chuyén doi
tir co s¢ bado tro xd héi, qui xd hoi, gui tir thién:

(i) Gidy d& nghj ding ky doanh nghiép.

(i) Diéu 18 cong ty.

(iii) Ban sao cac gidy to sau day:

- Giéy t& phap 1y cla cé nhan d6i véi ngudi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép;

- Glay to phap Iy ctia ¢4 nhan d6i voi chi s6 hiru cong ty 1a ca nhén; Gidy
t& phdp ly ctia t6 chiic ddi voi chit sé hitu cong ty 14 t& chire (trir tru(mg hop chu
s0 hiru cong ty 1a Nha nudc); Glay to phap ly cta ca nhén d6i v6i nguoi dai dién
theo tty quyén va vin ban cir ngudi dai dién theo &y quyén.

Déi véi chil sé hitu cdng ty 13 td chitc nude ngoai thi ban sao gidy t& phéap
ly cua td chire phai duge hop phap hoéa lanh sy;



(iv) Cam két thuc hién muc tiéu xa hoi, mdi trudng (phai cé chif ky ctia
thanh vién la cd nhin; ngudi dai dién theo phap ludt hodc ngudi dat dién theo Gy
quyén dbi voi thanh vién 1a td chite).

(v) Quyét dinh cho phép chuyen do1 thanh doanh nghiép xa hoi bang van
ban ciia co quan ¢é thim quyén d4 cAp gify phép thanh 1ap co sé bao trg xa hai,
quy x& hdi, quy tir thién;

(vi) Gidy chitng nhén dang ky thanh lap dbi v&i co sé bao trg x& hoi, gidy
phép thanh 1ap va cong nhén didu 18 quy dbi voi qui x& hoi, quy tir thién;

(vii) Ban sao Gidy ching nhan ding ky thué.
Truong hop déing kp doanh nghiép ddi voi t6 chire tin dung:

(i) Gidy dé nghj ding ky doanh nghiép.

(ii) Pidu 18 cong ty.

(iii) Ban sao cac gidy to sau day:

- Gidy t& phap ly clia c4 nhan ddi véi ngudi dai dién theo phép ludt cla
doanh nghiép;

- Glay tor phap ly clia cé nhén ddi vdi chu sé hiru cdng ty la cd nhén; Gidy
t& phép 1y ctia t6 chire dbi voi chu s hiru cdng ty la td chirc (tru trucng hgp cht

sO hitu c6ng ty la Nha nuéc); Gidy to phép ly cia cd nhan d6i vai nguoi dai dién
theo Uy quyén va vin ban cir ngudi dai dién theo dy quyen

Do1 v6i chil s& hitu cong ty 1a td chirc nuée ngoai thi ban sao gidy t&r phap
ly coa tb chirc phai dwoc hop phap héa lanh su;

- Gidy chimg nhan ding ky dau tu déi vai truong hop doanh nghigp dugce
thanh 14p béi nha dau tu nuoc ngoai hode t6 chirc kinh t& ¢6 vén ddu tr nude
ngoai theo quy dinh tai Lut DAu tu va cac vin ban hudng dan thi hanh.

(iv) Ban sao gidy phép hodic vin ban chip thuin do Ngan hang Nha nuéc
Viét Nam cap.

Truomng hop ding kp doanh nghiép déi véi cone ty chime khodn, cong tv
quan Iy quy dau tie chitng khodn, céng ty dau tir chitng khodn:

(i) Gidy dé nghj déng ky doanh nghiép.

(ii) Didu 18 cong ty.

(iii) Ban sao cac gidy t& sau day:

- Gidy to phép Iy clia ca nhan dbi voi ngudi dai dién theo phép ludt cla
doanh nghiép;

- Gidy tor phap Iy cita c4 nhan i v&i chu s& hiru ¢ong ty 14 cé nhén; GIay
t& phép Iy ctia t6 chite ddi véi chii s¢ hitu cong ty 1a td chire (trur truorng hgp chu

s& hitu ¢dng ty la Nha nudc); Glay to phap ly coa ca nhén dbi v6i ngudi dai dién
theo iy quyén va viin ban ctr ngudi dai dién theo 1y quyén.
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D6i véi chi s& hitu cong ty 14 t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phap
ly cita té chire phéi duge hgp phap héa lanh su;
- Gidy chimg nhan dang ky dau tur déi v6i truong hop doanh nghiép dugc

thanh l4p boi nha du tu nude ngoai hodc td chiic kinh té c6 vén dau tu nudc
ngoai theo quy dinh tai Luat Déu tir va céc vin ban hudéng din thi hanh.

(iv) Ban sao gidy phép thanh 14p va hoat ddng hoéc ban sao van ban chép
thuén ctia Uy ban Chimg khodn Nha nuéc.

Naudi cé thédm quyén Ik viin ban dé nghi ding ky doanh nghidp cé thé sy
quyén cho t6 chire, ¢ nhdn khdc thuc hién thu tuc ddng ky doanh nghiép:

- Trudng hop ty quyén cho cé nhan thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép, kem theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6 vén ban iy quyén cho ca
nhén thye hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t
phép 1y ctia ¢4 nhan duoc dy quyén. Vin ban lty quyén nay khéng bit budc phai
¢ong ching, ching thuc.

- Trudmg hop uy quyén cho t§ chic thuc hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai cé ban sao hgp dong cung
cdp dich vy véi to chire lam dich wu thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gtay gidi thiéu cia td chirc d6 cho c4 nhén trye tidp thyc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phdp ly ciia ca nhén
nguoi dugc gidi thiéu.

- Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh cong ich
thue hién thi tyc ddng ky doanh nghiép thi khi thyc hign thi tuc déng ky doanh
nghiép, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung tng dich vy buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xdac
nhén ctia nhan vién buu chinh va ngudi cé thdm quyén ky vin ban dé nghj dang
ky doanh nghiép.

- Trudng horp lty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng
phai 12 buu chinh céng ich thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi viéc ty
quyén thure hién nhu Truong hop ty quyén cho t§ chirc.

d) Sé liwgng Ité so 01 bd.
d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viée ké tir ngay
nhédn dd ho so hop 1€.

¢) Co quan thic hi¢n: Phong Dang ky kinh doanh - S¢ Ké hoach va Pau
tu.

g) Péi twgng thure hién thii tuc hanh chinh: Cé nbén, td chirc, hd kinh
doanh.

) Két qué thye hign thit tyc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép/Thdng béo v& viéc sira dbi, bd sung hé so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:
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- L& phf ding ky doanh nghidp: 50.000 déng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong
tw $6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi @i v6i truomg hop ding ky qua mang dién ti1, ddng ky thanh
1ap trén co s& chuyén ddi tir hd kinh doanh (Théng tw s6 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép ndp phi cong b néi dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém ndp hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi dang ky doanh nghiép ¢o thé duoc ndp truc tidp tai
Phong Ding ky kinh doanh hodc chuyén vao tai khoan ctia Phong Ping ky kinh
doanh hodc st dung dich vy thanh toan dién ttr. L& phi ding ky doanh nghiép
khéng dugc hoan trd cho doanh nghi¢p trong truong hop doanh nghiép khong
duoc cip dang ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong duge cap
ding ky doanh nghiép, doanh nghi€p s&€ dugc hoan tra phi cong b6 nodi dung
dang ky doanh nghiép.

k, Tén miu don, miu 1o khai:

- Giky dé nghj déing ky doanh nghigp cong ty TNHH mdt thanh vién (Phy
lyc I-2, Théng tir s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach ngudi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo dy quyén
(trong trudng hop chu s¢ hitu ¢dng ty TNHH mét thanh vién la t6 chirc, Phu luc
I-10, Théng tu 56 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thyuc hién myc tiéu x4 héi, méi trudng (trong trudng hop ding
ky thanh 1dp doanh nghiép x& héi, Phu luc II-26, Théng tu so 01/2021/TT-
BKHDT).

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc:

(1) Doanh nghiép dugc cép Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép khi c6
da cac diéu kién sau:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bj cim diu tu kinh doanh;

- Tén chia doanh nghiép duge dit theo ding quy dinh tai céc didu 37, 38,
39 va 41 cta Luét Doanh nghiép;

- C6 hd so dang ky doanh nghiép hop 18;

- Nop dii 1¢ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phép luat vé phi
va 1& phi.

(ii) Hd so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chép thuan khi ¢
day du céc yéu cau sau:

- Co dhy du cac glay & va ndl dung cac glay t& d6 duge ké khai diy du
theo quy dinh nhur hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dit trong Gng véi tén loai gidy to trong hd so
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bang ban gidy. Ngudi ¢é thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép,
thanh vién, cb dong sang l&p, c¢b ddng la nha diu tu nuée ngoai hodc ¢4 nhan
khac ky tén trong hé so ding ky doanh nghidp c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky
trire tiép trén viin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 43 Nghi dinh s6
01/2021/NP-CP;

- Céc thdng tin diing ky doanh nghiép dugc ké khai trén cbng thong tin
quéc gia vé déng ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cdc théng tin
trong hd so ba.ng ban gidy; c¢6 bao gdm théng tin vé sd dién thoai, thu dién ti
clia ngudi ndp hd so;

- Hb so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duge xdc
thue bing chir ky 56 hodc Tai khoan ding ky kinh doanh ciia ngudi c¢6 thim
quyen ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép hodc ngudi duge ngudi cé
thAm quyén k¥ vin ban dé nghi ding ky doanh nghlep Uy quyén thuc hién tha
tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop 1y quyén thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghié&p, kém theo ho so déng ky doanh nghiép phai cé cdc giay to, tai ligu
quy dinh tai Bidu 12 Nghj dinh sb 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghiép khdng bt bude phai dong dau trong glay d& nghi ding
ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky
doanh nghiép. Viéc dong ddu dbi véi cac tai lidu khic trong hd so ding ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cda phap ludt cé lién quan.

m) Can cwe phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép cia Qudc hdi nuée Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s§ 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cita Chinh phi vé& dang ky
doanh nghiép,

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ctia B6 Tai chinh quy

dinh mtc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cip thong tin doanh
nghiép, 1é phi dang ky doanh nghiép;

- Thang tu sb 01/2021/TT-BKHDPT ngay 16/03/2021 ciia B Ké hoach va
Pau tu hudng din vé ding ky doanh nghiép.

3. Pang ky thanh Iip cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én
a) Trinh tu thyee hién:
+ Truong hop ding kyp true tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Ngudri nép hd so diing ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghj dinh sb
01/2021/NB-CP ndp hd so tai Phong Piang ky kinh doanh noi doanh nghiép dit
tru s& chinh.
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- Sau khi tiép nhan ho so déng ky doanh nghi€p, Phong Pang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén vé viée nhan hd so cho ngudi ndp hé so. Phong Ding
ky kinh doanh cép Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép trong thdi han 03
ngdy lam viée ké tir ngdy nhén diuroe hd so hop 8.

- Trudmg hop hd so chua hop 18 hodc tén doanh nghiép yéu cu dang ky
khéng ding theo quy dinh, Phong Bang ky kinh doanh s& thng béo bing vin
bén ndi dung cén sira d6i, bd sung cho nguoi thanh 18p doanh nghiép hodc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tlep nhan hd so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir st dung chit ky 56 cong cong:

- Nguoi nép hé so ké khai théng tin, tai viin ban dién tir, ky xéac thue hd so
déng ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng théng tin quéc gia v& diing ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so & nhin duge Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tu.

- Trudmg hop hd so du didu kién cip diing ky doanh nghiép, Phong Déng
ky kinh doanh thuc hién chp diang ky doanh nghiép va _thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cép dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du didu kién
clp ding ky doanh nghiép, Phong biang ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
thong tin dién tir cho doanh nghigp d& yéu ciu stra ddi, bd sung hé so.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir swr dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so st dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai van ban dién tir va ky xac thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va thanh todn phi, 1¢ phi déing ky doanh nghiép theo quy
trinh trén c¢bng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hgp Uy quyén thue hién thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir st dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vén ban ty quyén phai c6 thong tin lién hé clia nguai ty quyén dé xac
thue viéc ndp hd so déing ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tu.

- Sau khi hoan thanh viéc gli hd so ding k¥, ngudi ndp hd so s& nhan
duge Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghidp qua mang théng tin dién ti.

- Phong Piéng ky kinh doanh cép dang ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hd so du didu kién va théng bao cho doanh nghiép vé viéc cap
ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién, Phong Dang ky
kinh doanh giri thong béo qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
chu sira dbi, bd sung hd so.

+ Cdng b6 ndi dung déing ky doanh nghiép
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- Viée d& nghi cdng bd ndi dung ding ky doanh nghiép dirge thuc hién tai
thoi diém doanh nghiép np hd so ding ky doanh nghiép. N6i dung céng b bao
gdm céc ndi dung Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép va théng tin vé
nganh, nghé kinh doanh.

b) Cach thirc thuce hién:

Ngudi thanh 1ap doanh nghidp hodc ngudi duge Gy quyén thuc hién dang
ky doanh nghiép véi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thiic sau déy:

- Diing ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Béang ky doanh nghigp qua dich vu buu chinh;

- Ping ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tur.

¢) Thanh phin ho so:

Ddng ky thanh ldp cong tv TNHH hai thanh vién tr¢ lén

(i) Gidy @& nghi ding ky doarh nghiép.

(ii) Pidu 18 cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc gidy to sau déy:

- Gidy t& phap 1y cua ¢4 nhén ddi véi ngudi dai dién theo phap luat clia
doanh nghiép;

- Gidy t& phép 1y ctia c4 nhén déi vai thanh vién cong ty; Glay 1 phap ly
clia td chirc d6i véi thanh vién; Gidy to phéap ly ciia ca nhan déi vé6i ngudi dai
dién theo 1y quyén ctia thanh vién va vin ban clr nguoi dai dién theo iy quyén;

i Dbi v6i thanh vién 1a t6 chirc nude ngoai thi ban sao gidy to phép 1y clia
t6 chirc phai dugce hop phap héa lanh su;

- Gidy chiing nhén ding ky déu tu dbi véi truong horp doanh nghiép duge
thanh 18p hodc tham gia thanh lap boi nha déu tu nude ngoai hoge td chire kinh
té c6 von ddu tu nudce ngoai theo quy dinh tai Luat Dau tu va céc vin ban huéng

dan thi hanh.

Trieong hop ddng kv thanh ldp doanh nghiép trén co so chuyén doi tir ho
kinh doanh:

(1) Gidy dé nghj dang ky doanh nghiép.
(i) Didu 1& cong ty.
(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Bén sao céc gidy to sau ddy:

- Gidy t& phap 1y ctia ¢4 nhin ddi véi ngudi dai dién theo phép luft ciia
doanh nghiép;
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- Gidy tor phap Iy ciia c4 nhan d6i véi thanh vién cong ty; Glay t phap ly
cta td chire ddi voi thanh vién, Gidy to phap 1y cia c4 nhan d6i véi ngudi dai
dién theo vy quyén clia thanh vién va vin ban cr ngudi dai dién theo uy quyén;

- D6i v6i thanh vién 14 té chitc nudce ngoai thi ban sao gify t& phap 1y cta
t6 chire phai dirge hop phdp héa lanh su;

(v) Béan chinh Gidy chimg nhén dang ky hd kinh doanh,
(vi) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué,

Truong hop doanh nghiép dugo chuyen ddi tir hd kinh doanh ¢ nha dau
tu nude ngoai, to chire kinh té c6 vén ddu tur nude ngoai tham gia gbp von, mua
co phin, mua phan von gop thude truong hop phai thyc hién thi tye dang ky gép
vén, mua cb phin, mua phan vén gép theo quy dinh ca Luat Péu tu thi hd so
phiai ¢6 vén ban cua Co quan ding ky dau tur chip thuan ve viéc gop von mua
¢b phéan, mua phin vén gop cta nha ddu tu nude ngoai, td chirc kinh té c6 vbn
dau tr nude ngoai.

Truong hop dang ky doanh nehiép xd héi.:

(i) Gidy d& nghj déing ky doanh nghiép.

(ii) Piéu 18 cong ty.

(iit) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao céc gidy t& sau ddy:

- Giéy to phap 1y ciia ¢4 nhan dbi véi ngudi dai dién theo phap lut cia
doanh nghiép;

- Gidy t& phép [y clia c4 nhan d6i véi thanh vién cong ty; Gié.y tor phap ly

clia t6 chirc ddi voi thanh vién; Gidy t& phép Iy cla c4 nhan dbi voi nguoi dai
dién theo tiy quyén ctia thanh vién va vén ban cir ngudi dai dién theo Gy quyén;

- Péi véi thanh vién [ td chirc nuéc ngoai thi ban sao gidy t& phép Iy ctia
td chirc phai duoc hop phap héa 1anh su;

- Gidy ching nhan déang ky dau tw doi véi trudng hop doanh nghiép duee
thanh 1ap hodc tham gia thanh 18p bdi nha du tu nuoc ngoal hodc tb chirc kinh

t8 c6 vén dau tu nude ngoai theo quy dinh tai Luat Diu tir va cdc vin ban huéng
dén thi hanh.

(v) Cam két thuc hién myc tiéu x4 hdi, méi trudng (phai ¢b chit ky cta cac
thanh vién la ca nhan; ngudi dai dién theo phdp luat hodc ngudi dai dién theo Gy
quyén d6i véi thanh vién 13 t8 chic).

Trucng hop ding kv thavh ldp doanh nghiép x& hoi trén co s¢ chuvén doi tir
co ¢ bao tro xd héi, gud xd hoi, quy tir thién:
(i) Gidy d& nghi diing ky doanh nghiép.
(ii) Piéu 18 cong ty.
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(iii) Danh sdch thanh vién.

(iv) Ban sao cac gidy t& sau day:

- Giy t& phép 1y clia c4 nhan d&i véi ngudi dai dién theo phép luit clia
doanh nghiép;

- Gify to phap 1y cia ca nhan d6i véi thanh vién cong ty; Glay ty phap ly

ciia td chire dbi v6i thanh vién; Gidy to phép 1y cla ¢4 nhin i voi nguoi dai
dién theo ny quyen clia thanh vién vi vin ban cir ngudi dai dlen theo Uy quyén;

i - Péi v6i thanh vién 13 td chire nude ngoai thi ban sao gidy to phép 1y cla
td chirc phai dugc hop phép hoéa lanh su;

(v) Quyét dinh cho phep chuyen d01 thanh doanh nghiép x& hdi bang vin
ban cliia co quan co thdm quyén d4 cip gidy phép thanh 14p co s& bao trg x3 hoi,
qu x3 hoi, quy tir thién;

(vi) Gidy chirmg nhan dang ky thanh 1ap dbi véi co s& bao tro xA hoi, gidy
phép thanh lap va cong nhén didu 18 quy dbi véi quy x4 héi, quy tix thién;

(vii) Ban sao Giy chiing nhén ding ky thué;

(viii) Vén ban cia Co quan dang ky dau tu chap thuan ve viéc gop Von
mua ¢ phin, mua phan vén gop clia nha du tr nude ngoai, td chirc kinh t& b
von dau tur nude ngoai doi v6i trudng hop phai thyc hién thd tyc dang ky gop
vén, mua cd phin, mua phin vén gop theo quy dinh ctia Lujt Péu tu.

Truong hop ding kv doanh nghiép ddi véi té chite tin dung:

(i) Gidy d& nghj ding ky doanh nghiép.

(i) Pidu 1& céng ty.

(iii) Danh séch thanh vién.

(iv) Ban sao cac gidy to sau diy:

- Gidy t& phép ly clia c4 nhan dbi véi ngudi dai dién theo phdp ludt clia
doanh nghiép;

- Gidy to phap Iy ctia cd nhén dbi v&i thanh vién cong ty; Glay t&r phap ly

ctia té chirc dbi v6i thanh vién; Glay t phap ly clia cé nhén dbi voi nguon dai
dién theo iy quy#n ctia thanh vién va viin ban cir ngudi dai dign theo ty quyen;

- Déi véi thanh vién 1a t6 chirc nuée ngodi thi ban sao gidy to phap ly cta
to chire phai duge hgp phap héa lanh su;

- Gidy ching nhén diing ky dau tr dbi véi trudng hop doanh nghiép duoc
thanh lap hodc tham gia thanh 1ap boi nha ddu tw nuée ngoai hodc td chirc kinh
t& ¢6 vbn dau tu nude ngodi theo quy dinh tai Ludt Péu tu va cac vin ban huéng
dan thi hanh.

(v) Béan sao gidy phép hodc vin ban chip thudn do Ngén hang Nha nudc
Viét Nam cap.
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Trucng hop dine kb doanh nehiép déi véi cong ty chibne khodn, cong ty
quan v qui dau tw chitng khoan, cong ty dau tie chitng khoadn:

(i) Gidy dé nghj ding ky doanh nghiép.

(i) Diéu 18 cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Béan sao cdc gidy to sau ddy:

- Gidy t& phép 1y cta c4 nhan dbi véi ngudi dai dién theo phdp ludt cta
doanh nghiép;

- Gidy t& phap 1y clia ¢4 nhén dbi v4i thanh vién cong ty; Glay to phap ly

ctia td chire dbi vGi thanh vién; Gidy t& phép 1y ctia c4 nhan déi véi ngudi dai
dién theo iy quyén cla thanh vién va vin ban cir ngudi dai dién theo ty quyén;

- B8i v6i thanh vién 13 t8 chirc nude ngoai thi ban sao gidy td phap ly cla
t6.chtre phai dugc hop phap héa lanh su;

- Gisy chimg nhan ding ky dau tr dbi voi trLrO'ng hO‘p doanh nghiép duoc
thanh lap hodc tham gia thanh I4p bdi nha déu tu nuéc ngoai hodc td chie kinh
té c6 von dAu tu nude ngoai theo quy dinh tai Ludt Pau tir va céc vin ban huéng
dan thi hanh.

(v) Ban sao gidy phép thanh 18p va hoat dong hodc ban sao van ban chz"ip
thuédn ctia Uy ban Chiing khoan Nha mrée,

Ngiréi ¢é tham quyén ky vin bén dé nghi ding k) doanh nghiép c6 thé sy
quyén cho o chiic, cd nhdn khdce thuc hién thii tuc ding kv doanh nghiép:

- Trudng hop Ty quyén cho cé nhan thyc hién thu tuc dang ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢6 van ban iy quyén cho ca
nhén thuc hién thd tuc lién quan dén dang ky doanh nghlep va ban sao gidy tor
phép ly ciia cd nhén dugce vy quyen Vin ban Gy quyén nay khéng bat budc phai
cong chirng, chirng thuc.

- Truong hop uy quyén cho td chie thye hién tha tuc déng ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai cé ban sao hop dong cung
cap dich vy vai to chire lam dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thidu clia th chire d6 cho cé nhan tryce tiép thue hién thu
tuc lién quan d¢én diing ky doanh nghiép va bén sao gidy to phédp 1y cla ca nhén
nguoi duge gidi thidu.

- Trudng hop fiy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thuc hién thtt tuc ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai nép bén sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung (ing dich vu buu chinh céng ich phat hanh cé chit ky xac
nhén cia nhan vién buu chinh va ngudi ¢é thdm quyén k¥ vin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép.
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- Trudng h0'p lly quyén cho don vi cung clp dich vu buu chinh khéng
phai la buu chinh cbng ich thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viée 1ty
quyén thue hién nhu Truéng hop dy quyén cho t6 chire.

d) S8 lwpng hé so: 01 bo.

@) Théi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viée ké tir ngay
nhén di ho so hgp 1&.

e) Co quan thuc hién: Phong Dang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va Bau
tu.

@) Ddi tugng thuc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc, hd kinh
doanh.

h) Két qua thue hign thi tyc hanh chinh: Gidy chung nhén ding ky
doanh nghiép/Thong béo vé viéc stra dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sd
47/2019/TT-BTC).

- Phi cong b6 nbi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Théng
tir $6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi dbi véi truomg hop ding ky qua mang dién tr, ding ky thanh
lap trén co s& chuyén dbi tir ho kinh doanh (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cOng bd néi dung dang
ky doanh nghiép, 1& phi déng ky doanh nghiép tai thoi diém ndp hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi dang ky doanh nghlep c6 thé duoc ndp tryc tiép tai
Phong Ping ky kinh doanh hoiic chuyén vao tai khoan ciia Phong Ding ky kinh
doanh ho#c sit dung dich vu thanh todn dién tir. L& phi dang ky doanh nghiép
khéng duogc hoan trd cho doanh nghi€p trong trudng hop doanh nghiép khong
duge cép ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khong dugc céap
ding ky doanh nghiép, doanh nghiép s& duge hoan tra phi cong bb nodi dung
déng ky doanh nghiép.

k, Tén méu don, miu 16 khai:
- Gidly d& nghi ding ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tré
1én (Phuy luc I-3, Théng tu sé 01/2021/TT-BKHDT);

- Dar}h sach thanh vién ¢céng ty TNHH hai thanh vién tré 1€n (Phu luc I-6,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHBDT);
- Danh sich ngudi dai dién theo phap luat/ngum dai dién theo iy quyén

(trong trudmg hop thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién la té chtrc, Phu luc I-
10, Thong tr s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thyc hién myc tiéu x& héi, méi trudng (trong trudng hop ding
ky thanh lap doanh nghiép x3 héi, Phu lyc II-26, Théng tu so 01/2021/TT-
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BKHDT).

1) Yéu cau, diéu kign thic hién thii tuc:

(1) Doanh nghiép duge cép Giy chimg nhan ding ky doanh nghiép khi cé
du cac diéu kién sau:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng bi ¢Am diu tur kinh doanh;

- Tén cda doanh nghiép dugc dit theo ding quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 ctra Luat Doanh nghiép;

- Cé hd so ding ky doanh nghiép hop 1&;

- Nép di 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phép ludt vé phi
va 1€ phi.

(ii) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir dugc chép thuan khi cé
day di cdc yBu ciu sau:

- C6 day di cac glay to va ndi dung cée glay to 46 duge ké khai diy du
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hién duéi dang vin ban dién
ti. Tén vén ban dién tir phai dugc dat tvong Gng voi tén loal gidy to trong hé so
bang ban glay Ngudi cé thAm quyen ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép,
thanh vién, c6 dong sang lp, ¢6 dong la nha du tr nuée ngoai hosic ca nhan
khac ky tén trong hé so ding ky doanh nghiép ¢6 thé st dung chit ky s6 dé ky
truc tiép trén van béan dién tir hofic ky trye tiép trén van ban glay va quét (scan)
vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghj dinh sb
01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin déng ky doanh nghiép dugc ké khai trén céng thong tin
qudc gia vé déng ky doanh nghiép phai ddy du va chinh xdc theo cdc thng tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gdm théng tin v& s6 dién thoai, thu dién tr
ctia ngudi ndp hd so;

- Hd so ding ky doanh nghiép qua mang thoéng tin dién tir phal duge xdc
thirc bing chit ky s6 hodc Tai khoan ding ky kinh doanh clia nguoi cé thim
quyen ky van ban ds nghj déng ky doanh nghigp hoac ngudi dwgc ngudi co
thdm quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghlep uy quyén thyc hién thd
tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop uy quyén thuc hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai cé céc glay toy, tai liu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

' (iii) Doanh nghiép khdng bit bude phdi déng déu trong glay dé& nghi ding
ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky
doanh nghiép. Viée dong ddu dbdi vdéi céc tai lidu khic trong hd so ding ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cta phap lut ¢6 lién quan.

m) Cin cie phdp [y ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép cua Qubc hai nude Cong hoa x4 hoi chll nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
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- Nghj dinh sé 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phu vé diing ky
doanh nghiép;

- Thoéng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B¢ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d$ thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1€ phi déng ky doanh nghiép;,

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHPT ngay 16/03/2021 ctia B K& hoach va
Dau tu hudng dan ve dang ky doanh nghiép.

4. Ping ky thanh 1ip edng ty ¢b phin
a) Trinh tir thue hién:
+ Truong hop ding ky true tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh 56
01/2021/ND-CP ndp hé so tai Phong Ding ky kinh doanh noi doanh nghiép dit
tru s¢ chinh.

- Sau khi tiép nhan ho so dang ky doanh nghlep, Phéng Dang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén vé viéc nhén hd so cho ngudi ndp hd so. Phong Pang
ky kinh doanh cép Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép trong th&i han 03
ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc hd so hop 18.

- Trudng hop hd so chira hop 18 hoic tén doanh nghiép yéu cu dang ky
khdng dung theo quy dinh, Phong Dang ky kinh doanh & théng bdo bing vin
ban ndi dung cin stra dbi, b sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hoic doanh
nghiép trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy tiép nhén hd so.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tir str dung chit ky s6 cong cong:

- Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién tir, ky x4c thyc hd so
déng ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tu va thanh toan phi, 1 phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée gii héd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duge Gidy bién nhén hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién t.

- Trudng hop hd so da didu kién cip diang ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thuc hién chp ding ky doanh nghiép va thdng bio cho doanh
nghiép v& viéc cAp dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién
cap ding ky doanh nghiép, Phong Péang ky kinh doanh giri théng bédo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cu sira ddi, bd sung ho so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir sir dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:
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- Ngudi ndp hd so st dung Tai khoan ding k¥ kinh doanh dé ké khai
théng tin, tal viin ban dién tir va ky xéc thwc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin di¢n tir va thanh todn phi, 1¢ phi déng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cong thong tin qudc gia v& diang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop iy quyén thyuc hién thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir str dung Tai khoén déng ky kinh
doanh, vén ban iy quyén phai c6 théng tin lién hé cda ngudi dy quyen dé xéc
thue viée ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viée giri hd so ding ky, ngudi nép hd so s& nhan
dugc Gidy bién nhin ho so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién ti,

- Phong Béng ky kinh doanh cép ding ky doanh nghi¢p cho doanh nghlep
trong truong hop hd so d diéu kién va théng bdo cho doanh nghiép vé viée cap
ding ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua di didu kién, Phong bang ky
kinh doanh giti théng béo qua mang thdng tin dién tir cho doanh nghi¢p dé yéu
cau stra d6i, bd sung hoé so.

+ Cong bé néi dung ddng ky doanh nghiép

- Viée dé& nghi cong bd noi dung dang ky doanh nghiép dwoc thye hién
tai thoi diém doanh nghiép ndp hé so dang ky doanh nghi€p. Noi dung céng bo
bao gébm cac ndi dung Giay ching nhén déng ky doanh nghiép va cac théng tin
sau day:

1. Nganh, nghé kinh doanh;

2. Danh séch c¢b dong séng lap; danh séch ¢b déng 13 nha déu tr nude
ngodi (néu cod).

b) Cach thirc thuce hién:

Ngudi thanh 18p doanh nghiép hodic ngudi duge tiy quyén thyuc hién ding
ky doanh nghiép v6i Co quan déing ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Ping ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan diing ky kinh doanh;
- Ping ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Ping ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

¢) Thanh phiin hé so:

Déing ky thanh Idp cong ty c6 phén:

(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;

(ii) Piéu 1& cong ty;

(iii) Danh sach cd d6ng sing lap va danh séch ¢ dong 13 nha ddu tu nuée
ngoai.

(iv) Ban sao c4c gidy t& sau day:
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- Gidy to phép Iy clia c4 nhén 481 v&i ngudi dai dién theo phép luft cia
doanh nghiép;

- Gidy to phap 1y clia ch déng sang lap, cb dong 1a nha ddu tu nuée ngoai
1a cé nhén; Gidy to phép ly cua c6 dong sang lap, c6 dong [4 nha ddu tu nude
ngoai la tb chu:c Gidy to phép ly cua ca nhén dbi véi ngum dai dién theo Gy
quyén cia cb déng sing lap, c¢d dong la nha dAu tu nudce ngoai 1a td chire va vin
bén cir ngudi dai dién theo iy quyén.

Déi véi cb dbng 12 td chire mur6e ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y cla td
chtre phai dugc hop phap hoa lanh sy,

- Gidy chiing nhén déng ky dAu tu ddi véi trudng hop doanh nghiép duoc
thanh 1&p hogc tham gia thanh 14p bdi nha diu tu nuée ngoai hodc tb chirc kinh

té cé vén dAu tu nude ngoai theo quy dinh tai Ludt Pau tr va cic vin ban hudng
dén thi hanh.

Truong hop ding ky thanh ldn doanh nghiép trén co s¢ chuvén déi tir hé
kinh doanh:

(i) Gidy d& nghj diing ky doanh nghiép;

(ii) Pidu 18 cong ty;
(iii) Danh sach ¢ déng sang Iap v& danh sach cé déng 14 nha dau tr nuée
ngoai.

(iv) Ban sao céc gidy to sau day:

- Gidy to phép 1y clia c4 nhan ddi véi ngudi dai dién theo phap ludt cia
doanh nghiép;

- Gidy to phap [y cia cd dong sang lap, cb ddng la nha diu trr nude ngoai
la ca nhén; Giy to phép ly clia c6 déng sang 18p, cd dong 1a nha diu tw nude
ngoal 1a tb chire; Gidy t& phép Iy ciia ca nhén ddi véi ngucn dai dién theo uy

quyén ctia cb dong sang lap, cb dong la nha dAu tur nude ngoai 13 th chic va vin
ban cir ngudi dai dién theo Gy quyén.

Déi véi cd dong 1a td chirec nudc ngoai thi ban sao gidy t& phép Iy clia td
chirc phai dugce hop phap héa lanh su;

(v) Ban chinh Gidy ching nhén ding ky ho kinh doanh,
(vi) Ban sao Gidy ching nhan ding ky thué.

Tru'crng hgp doanh nghxep dugc chuyen ddi tir ho kinh doanh ¢ nha dau
tu nugc ngodi, t6 chic kinh té c6 vén du tu nude ngoai tham gia gép vén, mua
co phin, mua phan vén gop thude trudong hop phai thyc hién thu tyc dang ky gop
von, mua cb phan, mua phén vén goép theo quy dinh cua Ludt Piu tu thi hd so
pha1 cé viin ban cua Co quan ding ky dau tu chip thuin ve viée gop von mua
c¢b phan, mua phan vbn gop cta nha du tu nurde ngoai, td chire kinh té c6 von
diu tu nudc ngoai.
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Trucne hop ding &y doanh nghiép x& héi:
(i) Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;
(i) Diéu 18 cong ty;

(iii) Danh séch cb déng sang 18p va danh séch cd dong 13 nha ddu tr nude
ngoai.

(iv) Ban sao cac gidy t& sau day:

- Gidy t& phép 1y clia ca nhan d6i véi ngudi dai dién theo phép ludt cia
doanh nghiép;

- Gidy t& phép ly cua cbd dong sang lap, cd dong l4 nha dau tu nudc ngoai
1a cd nhén; Gidy to phdp 1y cta c6 dong sang lép, co dong [4 nha diu tr nudc
ngoai 1a tb chure; Glay tor phap Iy ctia c4 nhan dbi véi ngLrorl dal dién theo uy

quyén clia c¢b dong sang 14p, cb dong 1a nha diu tu nude ngodi 1& té chire va vin
ban cir ngudi dai dién theo Gy quyeén.

Ddi véi cb dong 14 t6 chirc nuée ngoai thi ban sao gidy to phap 1y cia td
chirc phai dugc hgp phdp hoa lanh su;

- Gidy chimg nhan diing ky dAu tr dbi véi truong horp doanh nghiép duoc
thanh 18p hogc tham gia thanh 18p béi nha diu tu nugc ngoai hogc t6 chire kinh
té c6 vén déu tu nude ngoai theo quy dinh tai Luat Du tir va cdc vin ban huéng
dan thi hanh.

(v) Cam két thuc hién muc tiéu x& hoi, moi trudng (phai c6 chit ky cua
ch dong sang lap 1a c4 nhan, c¢b déng khéc la ¢4 nhén, neu cd dong nay dong y
véi ndi dung cam két trén v mong mudn k¥ vao ban cam két nay cing vdi
ch dong sang lap, ngudi dai dién theo phdp ludt hodc ngudi dai dién theo dy
quyén dbi véi ¢b dbng sang lap la td chiic, ngudi dai dién theo phédp luft hojc
ngudi dai-dién theo uy quyén d6i v&i cb déng khac la t6 chirc, néu ¢ déng nay
dong ¥y voi ndi dung cam két trén va mong mudn ky vao ban cam két nay cung
v6i ¢6 dong sang 1ap);

Truong hop ding ky thanh Idp doanh nghiép x& hoi trén co s& chuyén doi
ittt ca 56 bao tro xd héi, quv xd hoi, quy tir thién:

(i) Gidy dé nghj dang ky doanh nghiép;

(ii) Diéu I& cong ty;

(iii) Danh sich cb dong sang l4p va danh sach c6 déng 14 nha diu tu nudc
ngoai.
(iv) Ban sao céc gidy t& sau day:
- Gidy to phap ly ciia ca nhan ddi véi nguti dai dién theo phap luét ctia
doanh nghiép;

- Gidy t& phap 1y coa ¢ dong sang lap, b dong la nha du tu nude ngodi
[& c4 nhan; Gify t& phdp Iy ctia ¢ dong sang lap, cb dong 1a nha dau tu nudc
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ngoai la td chrc; Glay to phap ly cua ca nhan déi véi ngum dat dién theo uy
quyén cua cb dong séng lap, cd dong la nha d4u tr nude ngoai 14 td chirc va van
ban cit ngudi dai dién theo ity quyén.

Péi véi cb dong 1a tb chirc nude ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y ciia tb
chite phai duge hgp phap hoa 1anh sy;

(v) Cam két thyc hién muc tiéu x& hoi, méi trudng (phai ¢ chit ky cia
cb dong sang 1dp 13 c4 nhan, ¢b déng khéc 14 ¢4 nhén, néu cd déng nay ddng y
véi ndi dung cam két trén va mong mubn ky vao ban cam két nay cung voi
cb dbng sang lap; nguoi dai dién theo phap ludt hodc ngudi dai dién theo uy
quyén dbi véi cb dong sang 1ap 13 td chirc, ngudi dai dién theo phap ludt hodc
ngudi dai dién theo tiy quyén déi voi cb dong khéc la t8 chirc, ndu cb déng nay
dong y v6i ndi dung cam két trén va mong mubn ky vao ban cam két ndy cling
vai 6 dong sang 14p;

(vi) Quyét dinh cho phep chuyen d01 thanh doanh nghiép x4 hoi bing vin
ban clia co quan co thim quyén di cdp gidy phép thanh lap co s& bio trg xa hdi,
quy xa hoi, quy tir thién;

(vii) Gidy chiig nhén déng ky thanh lap b1 véi co s& bdo trg xa hdi, gidy
phép thanh 1&p va céng nhén diéu 1& qu§ d6i voi qu x4 hdi, quy tir thién;

(viii) Ban sao Gidy chimg nhan déng ky thué;
Truong hop ding ky doanh nghiép 361 véi 16 chike tin dung:

(1) Gidy d& nghi déng ky doanh nghiép;

(ii) Diu 18 cong ty;

(iii) Danh séch cb dong sang 14p va danh séch cé déng 13 nha diu tu nude

ngoai.

(iv) Ban sao céac gidy t&r sau day:

- Gidy t& phép 1y clia c4 nhan d6i véi ngudi dai dién theo phap luat ciia
doanh nghiép;

- Gigy t phép ly ciia cb dong sang lap, cb dong la nha ddu tu nude ngoai
12 c& nhén; Giy tor phép ly ctia c6 dong sang lap, ¢6 dong la nha dau tu nuée
ngodi la td chiie; Giay to phap ly ctia c4 nhén dbi véi ngucrl dai dién theo Uy
quyén cua cb déng sang lap, cd dong la nha diu tu nudc ngoai 14 tb chirc va vin
béan cit nguoi dai dién theo uy quyén.

D&i véi cb dong la tA chirc mrée ngoai thi ban sao gidy to phép ly cla tb
chirc phai dugc hop phap hoa lanh su;

- Gidy ching nhan ding ky déu tr dbi véi trudng horp doanh nghiép durgce
thanh Iap ho#c tham gia thanh 14p bdi nha dAu tur nwéc ngoai hodic td chic kinh

té ¢6 vén dau tu nudce ngoai theo quy dinh tai Luét Péu tur va cic viin ban hudng
dén thi hanh
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(v) Ban sao gidy phép hodc van ban chdp thudn do Ngén hang Nha nude
Viét Nam cép.

Tricong hop dang ky doanh nghiép doi voi cong ty chung khodn, cong ty
quan v quy déu tu chimye khodn, cong tv dau tie chirme khodn:

(i) Gidy d8 nghj ding ky doanh nghiép;
(if) Didu 1& cong ty;

(iii) Danh sach ¢ déng sang 1ap va danh séch ¢6 dong 1a nha dau tu nudce
ngoai.

(iv) Ban sao cdc gidy t& sau ddy:

- Gidly t& phép Iy clia ¢4 nhan dbi v&i ngudi dai dién theo phap lujt clia
doanh nghiép;

- Gidy to phap 1y cua ch ddng séng 1ép, ch dbng la nha dau tu nuée ngoai
1a cd nhén; Gidy to phap ly cua c6 dong sdng 18p, 6 dbng la nha dau tur nude
ngoai la td chtrc; Gidy to phap 1y clia ca nhin dbi véi ngum dai dién theo uy

quyén ciia cb dbng sdng 1ap, b dong la nha dAn tr nude ngoai 12 td chire va van
ban cu nguoi dai dién theo Uy quyén.

Dbi véi ¢b dong 1a td chirc nude ngodi thi ban sao gidy t& phép ly cua td
chtre phai duoc hop phap hoéa ldnh sir;

- Gidy chig nhén ding ky dau tu déi véi trudng hop doanh nghiép dugc
thanh [8p hodc tham gia thanh 18p béi nha du tu nude ngoai hodic 16 chire kinh
té c6 von diu tu nude ngodi theo quy dinh tai Luat Dau tw va cic van ban hudng
dan thi hanh.

(v) Ban sao gidy phép thanh 14p va hoat dong hodc ban sao vin ban chip
thuin cta Uy ban Chirng khoan Nha nudc.

Nawdi cd thdm quyén ky vin bém dé nehi ding kj doanh nghiép cé thé 1y
quvén cho t6 chite, cd rhdn khde thwe hién thu tuc dane ky doanh nehiép:

- Truong hop dy quyén cho cé nhén thuc hién thu tyuc dang ky doanh
nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai ¢6 vén ban uy: quyén cho ca
nhén thyc hién thu tye lién quan dén ding ky doanh nghlep va béan sao gidy to
phép 1y clia c4 nhan dugc @iy quyén. Vin ban 0y quyén nay khong bét budc phai
cdng chimg, chimg thyec.

- Trudong hop dy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc ding ky doanh
ngh1ep, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai cé ban sao hop dong cung
cap dich vy vdi to chire lam djch vy thye hién thu tyc lién quan dén déng ky
doanh nghiép, glay gidi thidu cia t6 chire d6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va béan sao gidy t& phép 1y cua c4 nhan
ngudi duge gidi thiéu.

- Trudmg hop 1ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thuc hién tht tuc ding ky doanh nghiép thi khi thye hién tha tuc ding ky doanh
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nghiép, nhan vién buu chinh phéi ndp ban sao phiéu gui hé so theo miu do
doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cdng ich phat hanh ¢6 chit ky xéc
nhan cda nhén vién buu chinh va ngudi cd thim quyén ky vin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudng horp Uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng
pha1 1 buu chinh c6ng ich thuc hién tht tuc déng ky doanh nghiép thi viéc ay
quyén thuc hién nhu Trudng hop uy quyén cho td chirc.

d) S6 luong hé so: 01 b.

d) Thoi han gidgi gquyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén di ho so hop 1&.

e) Co quan thye hitn: Phong Bing ky kinh doanh - S& K& hoach va Piu
tur,

g) Déi twong thuwe hign thi tuc hinh chinh: Ca nhan t chirc, hd kinh
doanh.

h) Két qui thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhin ding ky
doanh nghidp/Théng béo v& viée sira dbi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, Ié phi:

- L& phi dang ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan (Théng tu 36
47/2019/TT-BTC).

- Phf cbng bd ndi dung ding ky doanh nghigp: 100.000 dong/lan (Thong
tir s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi dbi v&i trudmg hep dang ky qua mang dién th, déng ky thanh
18p trén co s& chuyén dbi tir ho kinh doanh (Théng tu sb 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nép hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bb ndi dung ding
ky doanh nghiép, 18 phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém ndp hé so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép cé thé duoc ndp true tiép tai
Phong Péng ky kinh doanh hodc chuyén véao tai khoan ciia Phong Pang ky kinh
doanh hojc st dung dich vu thanh toan dién tir. L¢ phi dang ky doanh nghiép
khéng dugc hoan trd cho doanh nghiép trong truong hop doanh nghiép khong
duge cdp ding ky doanh nghiép. Truéng hop doanh nghiép khong duoc cép
dang ky doanh nghiép, doanh nghiép s& duge hoan tra phi cong bé néi dung
ding ky doanh nghiép.

k, Tén méau don, méu 1o khai:
- Gidy dé nghj diing ky doanh nghiép céng ty c¢d phan (Phu luc I-4, Théng
tur 56 01/2021/TT-BKHDT);
- Danh sach cb déng sang 1ap céng ty ¢d phin (Phy luc I-7, Théng tu s&
01/2021/TT-BKHDT);
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- Danh séch cd déng 1& nha ddu tu nude ngodi (Phy luc I-8, Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sdch ngudi dai dién theo phép ludt/ngudi dai dién theo uy quyen

(trong truong hop co dong sang lép, ¢6 dong 1a nha ddu tu nude ngoai 13 td
chirc, Phu luc I-10, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thuc hign muc tidu xd hdi, méi truémg (trong truong hop ding
ky thanh ldp doanh nghiép x& héi, Phu luc II-26, Théng tu so6 01/2021/TT-
BKHDT).

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc:

(1) Doanh nghiép dugc cép Gidy chtng nhan déng ky doanh nghiép khi ¢d
du cac diéu kién sau:

- Nganh, nghé déng ky kinh doanh khéng bi cAm dAu tur kinh doanh;

- Tén cta doanh nghiép duge dit theo ding quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 cua Luit Doanh nghiép;

- C6 hd so ding ky doanh nghiép hop 1§;

- Nop dt 16 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ciia phép luat vé phi
va lé phi.

(ii) Hb so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chap thuén khi cé
dy du cdc yéu ciu sau:

- C6 ddy dd cée glay to v ndi dung cée glay td d6 duge ké khai ddy du
theo quy dinh nhu hd so béng ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban dién
t. Tén vén ban dién tir phai duge ddt tuong Ung voi tén loai gidy to trong hd so
bing ban glay Ngudi cé thim quyen ky viin ban dé& nghi ding ky doanh nghlep,
thanh vién, c6 déng sang lép, c6 dong 13 nha dau tu nuéc ngoai hode ca nhan
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép c6 thé str dung chif ky sd dé ky
truc tiép trén vén ban dién ti hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;

- Céc théng tin diing ky doanh nghiép dugc ké khai trén cbng thong tin
qude gia vé dang ky doanh nghiép phai day du va chinh xac theo cdc thong tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gdm thong tin vé& sb dién thoai, thu dién tir
clia ngudi ndp hd so;

- Hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai dugc xac
thye bing chit ky sb hodc Tai khoan ding ky kinh doanh ctia ngudi ¢6 thdm
quyen ky véan ban dé nghi ding ky doanh nghiép hodc ngudi dugc nguti c6
thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghi¢p Uy quyén thuc hién thi
tuc ding ky doanh nghi¢p. Trudng hop Uy quyén thuc hién thd tyc ding ky
doanh nghiép, kém theo hb so dang ky doanh nghiép phai c6 cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP.
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(iii) Doanh nghi¢p khong bt bude phai dong déu trong glay dé nghi ding
ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hé so ding ky
doanh nghiép. Viéc dong dau ddi véi cac tai lisu khac trong hé so ding ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ciia phép luét ¢ lién quan.

m) Can cit phdp Iy ciia thit tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép cua Quédc hoi nude Cong hoa xi hdi chi nghia Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;,

- Nghi dinh s& 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pht vé ding ky
doanh nghiép;

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B& Tai chinh quy

dinh mtrc thu, ché dé thu, ndp, quan 1y va s dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 18 phi dang ky doanh nghiép;

. - Thong tr 56‘01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 cua Bd Ké hoach va
Pau tir hudng dan vé déng ky doanh nghiép.

5. Pang Ky thanh lip cong ty hop danh
a) Trinh tw thuc hién:
+ Truong hop ding ky tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
01/2021/ND-CP ndp hd so tai Phong Déng ky kinh doanh noi doanh nghiép dat
tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhan ho so ding ky doanh nghlep, Phong Pang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhan v& vidc nhén hd so cho ngudi ndp hd so. Phong Pang
ky kinh doanh cap Gidy ching nhin dang ky doanh nghiép trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so hop 8.

- Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén doanh nghiép yéu cau dang ky
khong dung theo quy dinh, Phong bing ky kinh doanh s& thdng bao bing vin
ban néi dung cin stra dbi, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay lam vide ké tir ngdy tiép nhén hé so.

+ Truomg hop déng ky qua mang dién tir sve dung chit ky s6 cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién tir, ky xdc thuc hé so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh todn phi, 1¢ phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thong tin qubc gia vé& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s8 nhan duoc Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.
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- Trudng hop hd so di didu kién cp dang ky doanh nghiép, Phong Ping
ky kinh doanh thuc hién cdp déng ky doanh nghiép va thong bdo cho doanh
nghiép vé viée cép ding ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Bang ky kinh doanh giri théng bao qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira ddi, bd sung hd so.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir su dung Tai khodn ddang ky
kinh doanh:

- Nguoi ndp hd so sir dung Tai khoan déng ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vin ban dién tr va ky xéc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thdng tin dién tir va thanh toén phl 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh trén céng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn). Truomg hep iy quyén thuc hién thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir str dung Tai khodn déng ky kinh
doanh, vén ban uy quyén phai cd thong tin li€n hé cia ngudi uy quyén dé xdc
thye viée ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding kY, ngudi ndp hd so s& nhén
duoce Gidy bién nhén hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

- Phong Dang ky kinh doanh cap ding ky doanh nghiép cho doanh ngl'uep
trong trudng hop hd so du didu kién va théng bao cho doanh nghiép vé viée cap
dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua di diéu kién, Phong bang ky
kinh doanh gri théng béo qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
céu sira d6i, bd sung hod so.

+ Cong bé ngi dung ddng ky doarnh nghiép

- Viéc & nghi cong b ndi dung dang ky doanh nghiép dwoc thue hién tai
thoi diém doanh nghiép ndp hé so diing ky doanh nghiép. Noi dung céng bd bao

gbm cac ndi dung Gidy chimg nhén ding ky doanh nghidp va thong tin vé
nganh, nghé kinh doanh.

b) Cach thiec thuc hién:

Nguoi thanh 18p doanh nghiép hodc ngudi duge iy quyén thyc hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Ping ky doanh nghiép true tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;
- Dang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Bang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

¢) Thanh phin li6 so:

Dang ky thanh Idp cdng tv hop danh:

(i) Gidy dé nghi diing ky doanh nghiép.

(ii) Didu 18 cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.
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(iv) Ban sao cac gidy t& sau day:

- Gidy to phap ly cta cé nhén @61 vdi thanh vién cong ty 1a cd nhén; Gidy
t& phdp ly cua to chirc dbi véi thanh vién cdng ty la t8 chuc; Gidy to phép 1y clia
ca nhan dbi v6i ngudi dai dién theo iy quyén va viin ban ctt ngudi dai dién theo
Gy quyan.

_ Déi véi thanh vién 14 t chic nude ngodi thi ban sao gidy t& phép ly ciia

to chitc phéi duge hgp phép héa lanh sy;

- Giy chtimg nhan ding ky du tr déi véi trudng h0'p doanh nghiép duge
thanh 14p hodc tham gia thanh 14p boi nha diu tr nude ngoai hodc td chirc kinh

té c6 vén diu tu nude ngoai theo quy dinh tai Ludt Pau turr va cac van ban hudng
dén thi hanh.

Truong hop ding Il thanh 1dp doanh nehiép trén co sé chuvén ddi tir hé
kinh doanh:

(i) Gidy dé nghij ding ky doanh nghiép.
(ii) Piéu I8 cong ty.
(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao cdc gidy t& sau ddy:

- Gidy t phap ly cta ca nhan d6i véi thanh vién céng ty 1a cd nhan; Gidy
to phép ly cua td chirc dbi voi thanh vién cdng ty 13 td chirc; Gidy to phép 1y cua
ca nhén d4i voi ngudi dai dién theo iy quyén va vin ban cir ngudi dai dién theo
Gy quyén.

Pbi voi thanh vién 1a t§ chire nudc ngoai thi ban sao gidy to phap ly ciia
td chirc phai dwoc hop phap hda lanh sy;

(v) Ban chinh Gidy chiing nhén déing k¥ hé kinh doanh,

(vi) Bén sao Gidy chimg nhin ding ky thué.

Truong hop doanh nghiép dugc chuyen dbi tir ho kinh doanh ¢é nha dhu
tu nude ngodl, t6 chire kinh té c6 von dau tw nude ngodi tham gia gbp vén, mua
co phén, mua phan vbn g6p thude truomg hop phai thyc hién thi tyc dang ky gop
vén, mua cd phén, mua phin vbn gop theo quy dinh ctia Luét Péu tir thi hé so
phai ¢4 vén ban cua Co quan ding ky dau tu chip thuin ve viée gop von mua
c0 phin, mua phan vén gbp clia nha dau tu nudc ngoai, t& chirc kinh t& ¢4 vén
dAu tu nude ngoai.

Trieong hop ding ky doanh nghiép x& héi:

(i) Gidy d& nghi dang ky doanh nghiép.
(ii) Diéu 1é cong ty.
(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Ban sao cac gidy t& sau day:
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- Gidy to phap Iy ctia ca nhan dbi voi thanh vién cdng ty 1a cd nhén; Glay
to phap ly cta t6 chic d6i voi thanh vién cong ty la tb chirc; Gidy t& phép Iy cia
cé nhén dbi v6i ngudi dai dién theo Gy quyén va van ban cir nguoi dai dién theo

Uy quyén.
_ DA&i véi thanh vién 13 t6 chire nuée ngodi thi ban sao gidy t& phap 1y cta
t6 chure phai dugc hop phap héa lanh su;
- Gidy chiig nhan ding k¥ déu tu dbi véi truong hop doanh nghi¢p duogc
thanh 18p ho&c tham gia thanh 14p béi nha dau tur nuée ngoai hodc t6 chuc kinh

té ¢4 vbn diu tu nude ngoai theo quy dinh tai Luét Péu tu va cac vin ban hudng
dan thi hanh.

(v) Cam két thuc hién muc tidu x3 héi, médi trudng (phai ¢ chir k¥ cuia
cac thanh vién hop danh).

Trieome hop dine kp thank ldp doanh nehiép xd héi trén co s¢ chuvén 3o
tir co s¢ bao tro xd hoi, guv xd hoi, quy tir thién:

(i) Gidy 48 nghi ding ky doanh nghiép.

(ii) Pidu [é cong ty.

(iii) Danh sach thanh vién.

(iv) Bén sao cdc gidy to sau day:

- Gidy t& phap Iy ctia ca nhan ddi véi thanh vién cong ty la cd nhén; Giay

to phép ly cua t6 chire dbi véi thanh vién cong ty la tb chirc; Gidy to phép ly cua
ca nhan d6i v6i ngudi dai dién theo Gy quyén va vin ban cir ngudi dai dién theo

Uy quyeén.
_ DAi voi thanh vién 14 t& chire nuée ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y cta
td chirc phai duge hop phép hda lénh su;
(v) Cam két thuc hién muc tiéu x3 hoi, mdi trudng (phai ¢é chir ky cua
céc thanh vién hgp danh).
(vi) Quyét dinh cho phép chuyen d01 thanh doanh nghisp x3 héi bang van

béan cia co quan ¢é thdm quyén di clp gidy phép thanh 1ap co s& bio tro x3 hdi,
quy x4 hoéi, qu¥ tir thién,

(vii) Gidy chirng nhan dang ky thanh Iap ddi v6i co so bao tro x4 hdi, gidy
phép thanh l4p va cong nhén diéu 18 quy dbi véi qui x& hdi, qui tir thién;

(viii) Ban sao Gidy chirng nhan ding ky thué.

Newoi cé thdm quyén I vin ban dé nohi déing ky doanh nghiép cé thé 1y
guyvén cho t6 chtre, cd nhdn khac thuie hién thu tuc ding kv doanh nghiép:

- Trudng hop Uy quyén cho cé nhén thuc hién thu tuc ding ky doanh
nghiép, kem theo ho so dang ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban iy quyén cho ca
nhan thwe hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t&
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phap ly cuia ca nhén dugc uy quyén. Vin ban tty quyén nay khong bét budc phai
cbng ching, ching thye.

- Trudng hop dy quyén cho t6 chitc thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kem theo ho so dang ky doanh nghiép phai c6 ban sao hop dong cung
cip dich vu véi to chic 1am djch vu thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thiéu cia t§ chite d6 cho ca nhén tryrc tiép thue hién thi
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap Iy ciia ca nhan
nguoi dugc gidi thiéu.

- Truémg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh cdng ich
thue hién thu tuc ding ky doanh nghlep thi khi thye hign thu tyc dang ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ngp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghlep cung Gng dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky xdc
nhén ciia nhdn vién buu chinh va ngudi ¢é thdm quyén ky vin ban dé nghi dang
ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khﬁng
phai 1a buu chinh cong ich thye hién thi tuc déng ky doanh nghiép thi viéc uy
quyén thyc hién nhu Trudng hop y quyén cho t6 chirc.

d) S6 lwgng hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ¢t ho so hop 1€.

e) Co quan thyc hién: Phong Déng ky kinh doanh - S& Ké hoach va Piu
tu.

2) Pai twong thue hign thit tue héanh chinh: Ca nhan, td chirc, hd kinh
doanh.

i) Két qua thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhén ding ky
doanh nghidp/Théng bdo vé viée sira dbi, b sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lan (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cbng b néi dung diing ky doanh nghigp: 100.000 ddng/lan (Thong
tir s§ 47/2019/TT-BTC).

- Mién & phi d6i vai trudmg hop déng ky qua mang dién tr, ddng ky thanh
18p trén co s& chuyén dbi tir ho kinh doanh (Théng tir s6 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cdng b ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1é phi ding ky doanh nghiép tai thdi diém n6p hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1é phi ding ky doanh nghlep cé thé duoc ndp truc tiép tai
Phong Piang ky kinh doanh hodc chuyén vao tai khoan ctia Phong Ding ky kinh
doanh hodic st dung dich vu thanh todn dién tir. L& phi déng ky doanh nghiép
khéng dugc hodn tra cho doanh nghiép trong truong hop doanh nghiép khong
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duoc cip ding ky doanh nghiép. Truéng hgp doanh nghiép khong dugce cap ding
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi cdng bo ndi dung déng ky
doanh nghiép.

k, Tén mau don, mau to khai:

- Giéf.y d& nghi diing ky doanh nghidp cong ty hop danh (Phu lyc I-5,
Thong tur so 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién ¢éng ty hop danh (Phu lyc I-9, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thuc hién muc tidu x3 hdi, moi trudng (trong truong hop déng
ky thanh lidp doanh nghiép x& héi, Phu luc II-26, Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thit tuc:

(i) Doanh nghiép dugc cap Gidly chimg nhén dang ky doanh nghiép khi c6
du cac diéu kién sau:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cdm déu tu kinh doanh;

- Tén ciia doanh nghiép dugce dit theo ding quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Ludt Doanh nghiép;

- Cé hd so diing ky doanh nghiép hop 1¢;

- Nop du 1@ phi ddng ky doanh nghiép theo quy dinh cua phéap luét v& phi
va 1€ phi.

(i) HO so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chép thuén khi c6
diy du céc yéu ciu sau:

- C6 dy du cac gidy t& va ndi dung cdc gidy to d6 duoc ké khai diy du
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat trong tmg voi tén loai gidy t& trong hd so
bing ban gidy. Ngudi c6 thim quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép,
thanh vién, cé déng sang l4p, ¢b ddng 13 nha dau tu nude ngoai hodc ¢4 nhin
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghigp c6 thé st dung chif ky s dé ky
truc tiép trén van ban dién tir hodce ky truc tiép trén vin ban glay va quét (scan)
vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 43 Nghj dinh sb
01/2021/ND-CP;

- Cac thong tin déng ky doanh nghiép dugc ké khai trén cbng théng tin
qube gia vé ding ky doanh nghi¢p phai day di va chinh x4c theo céc thong tin
trong hé so bang ban gidy; cé bao gdm théng tin vé& s6 dién thoai, thu dién tor
cla nguoi ndp hd so;

- Hd so dang ky doanh nghiép qua mang thing tin dién tr phai dugc xic
thue bang chif ky s& hosic Tai khoan ding ky kinh doanh cia ngudi ¢6 thim
quyen ky van ban dé nghi dang ky doanh nghi¢p hofc ngudi duge ngudi cb
thdm quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép ty quyén thuc hién thu
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tuc ding ky doanh nghigp. Truong hop ty quyén thuc hién tha tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai cé cac gidy to, tai léu
quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh s 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghiép khéng bat budc phai déng dau trong glay d& nghi dang
ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky
doanh nghiédp. Viée déng dau ddi véi céc tai liéu khac trong hé so ding ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phép luit c6 lién quan,

m) Cin cir phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép ctia Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi cha nghia Viét
Nam s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép;

- Thong tr s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia Bo Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché d¢ thu, np, quén ly va sir dung phi cung cap thdéng tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHPT ngay 16/03/2021 ciia Bd Ké hoach va
Dau tu hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

6. Piing ky thay abi dia chi tru s& chinh cita doanh nghiép (d6i véi
doanh nghiép tw nhin, céng ty TNHH, cong ty cb ph?m, cong ty hop danh)

a) Trinh tiw thuce hién:
+ Truong hop ding ky true tiép hodic qua dich vy buu chinh:

- Doanh nghiép g hd so ding ky thay dbi ndi dung ding ky doanh
nghiép dén Phéng Pang ky kinh doanh noi dit try s& moi.

- Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghlep, Phong Diéng ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén, kiém tra tinh hop 18 clia hd so va cdp Gidy ching
nhén dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép theo quy dinh.

. - Trudng hop hé s0 chua hop 1€, Phong Déng ky kinh doanh s& thong béo
bing vén ban néi dung cén stra doi, bo sung cho ngudi thanh 18p doanh nghiép
hodc doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ti€p nhéan hd so.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir sir dung chir ky s6 céng cdng:

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thue hd so
déng ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin qubc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée gii hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tr.
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- Trudng hop hd so du didu kién cép ding ky doanh nghiép, Phong Ping
ky kinh doanh thue hién cip ding ky doanh nghiép va théng bio cho doanh
nghiép v& viéc cép ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Déng ky kinh doanh gui thong bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu clu sira ddi, bd sung hd so.

+ Trwong hop ding ky qua mang dién tir st dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan dang ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai viin ban dién tir va ky xdc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh todn phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cong thong tin qudoc gia v€ ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn). Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tyc ding
ky doanh nghi€p qua mang thong tin dién tir sir dung Tai khoan ding ky kinh
doanh, vén ban Uy quyén phai cé thong tin lién hé cua nguoi dy quyén dé xac
thire viée ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding k¥, ngudi ndp hé so s& nhan
dugce Gidy biénnhan hé so dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién ti.

- Phong Diang ky kinh doanh cép dang ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trwdng hop hd so di didu kién va . thong bdo cho doanh nghiép v& viée cp
dang ky doanh nghiép. Trudang hop hd so chua di diéu kién, Phong Bing ky
kinh doanh gui thong bao qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cdu sira dbi, bd sung hd so.

+ Cong b6 noi dung dang ky doanh nghiép

- Viéc & nghi céng bb nbdi dung ding ky doanh nghiép dugc thue hién tai
thoi didm doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép.

b) Cdch thirc thuc hién:

Ngudi thanh 18p doanh nghiép hodc ngudi duge tty quyén thyc hién ding
ky doanh nghiép vdi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thirc sau déy:

- Dang ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;
- Ding ky doanh nghié€p qua dich vu buu chinh;

- Ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién t.

c) Thanh phin hé so:

(i) Thong béo thay déi ndi dung déng ky doanh nghidp do ngudi dai dién
theo phéap [uét cia doanh nghiép ky.

(ii) Nghi quyét, quyet dinh cia chu s¢ hifu cdng ty dbi voi cOng ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién; nghj quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop
ctia Hoi ddng thanh vién déi véi cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién trg
1én, cong ty hop danh, cua Pai héi ddng cb dbng dbi véi cong ty cb phén v& viéc
chuyén dia chi tru s& chinh cia doanh nghiép.
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Newoi ed tham quyvén ky vin ban dé nohi dine kv doanh nghiép ed thé 1y
quyén cho 16 chire, cd nhidn khde thuc hién thi tuc dang ky doanh nghiép:

- Trudmg hop uy quyén cho ca nhén thuc hién thd tuc dang ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban ty quyén cho ca
nhén thue hién thu tuc lién quan dén ding ky doanh ngh1ep va ban sao gidy to
phép 1y clia ¢4 nhin dwoc ty quyén. Viin ban ty quyén nay khong bit bude phai
cdng chirng, chimg thye.

- Truong hop tdy quyén cho t chirc thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai cé ban sao hop dong cung
cap dich vu véi to chire lam dich vy thue hién thi tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, gidy giéi thidu cuia td chirc d6 cho ¢4 nhan tryuc tiép thuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy to phéap Iy cta ci nhin
nguoi duge gidi thiéu.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
thye hién thu tue ding ky doanh nghiép thi khi thyc hién tht tuc déang ky deanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui hd so theo miu do
doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac
nhin cta nhin vién buu chinh va ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hap uy quyén cho don vi cung cdp dich vy buu chinh khéng
pha1 la buu chinh c6ng ich thuc hién thu tuc déng ky doanh nghiép thi viéc uy
quyén thye hién nhu Trudng hop ity quyén cho td chire.

d) §6 lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhan dd ho so hgp 18.
&) Co quan thye hién: Phong Dang ky kinh doanh - S¢ K& hoach va
Pau tu.
g) Déi twgng thye hién thit tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chirc,

h) Két qué thuc hign thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhin ding ky
doanh nghiép/Théng béo vé viéc sira dd1, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, Ié phi:
- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).
- Phi cdng bd néi dung dang ky doanh nghigp: 100.000 dong/lan (Théng
tur s6 47/2019/TT-BTC).
- Mi&n 18 phi déi véi truong hop ding ky qua mang dién tr (Thong tur 56
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so déng ky doanh nghiép ndp phi cong b ndi dung ding
ky doanh nghiép, 18 phi ding ky doanh nghidp tai thoi diém ndp hd so ding ky
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doanh nghiép. Phi, 1& phi ding ky doanh nghiép c6 thé dugc ndp truc tiép tai
Phéng Ping ky kinh doanh hoic chuyén vao tai khoan ciia Phong Ping ky kinh
doanh hodc sir dung dich vu thanh toan di¢n tir. L¢ phi déng ky doanh nghiép
khong dugce hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong
duoe cép ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng dugc cdp
dang ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi céng bd ndi dung
déing ky doanh nghiép.

k, Tén mau don, miu té khai:

Théng béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phy luc II-1, Thang
tur & 01/2021/TT-BKHDT).

) Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc:

(i) Trude khi déng ky thay dbi dia chi try s& chinh sang qudn, huyén, tinh,
thanh pho trire thudce trung wong khéc noi diit try s¢ chinh din dén thay d6i co
quan thué quan ly, doanh nghi€p phat thyc hién cac thi tyc véi Co quan thué
lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy dinh ctia phép luat vé thué.

(ii) Doanh nghiép khéng dwoc dang ky, thong bdo thay dbi noi dung dang
ky doanh nghiép trong céc trudng hop sau:

- Da bi Phong Ding ky kinh doanh ra Théng bdo vé viéc vi pham cia
doanh nghiép thudc trudong hep thu héi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép
hogc d bi ra Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;

- Dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh giai thé ctia doanh nghiép;

- Theo y8u cdu clia Toa 4n hodic Co quan thi hanh 4n hodc Co quan diéu
tra, Thu trudng, Phé Thi trudng Co quan didu tra, Didu tra vién quy dinh tai B6
ludt T4 tung hinh su;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khéng con hoat ddng kinh
doanh tai dia chi di dang ky”.

(iii) Doanh nghiép dugc tiép tuc dang ky, thoéng béo thay ddi noi dung
dang ky doanh nghiép trong cac trudng hop sau:

- Di ¢6 bién phap khic phuc nhimg vi pham theo yéu céu trong Thong
bao vé& viéc vi pham cta doanh nghiép thude trudmg hop thu hdi Gidy ching
nhdn ding ky doanh nghiép va duge Phong Ding ky kinh doanh chip nhan;

- Phai dang ky thay d01 mdt s6 ndi dung diing ky doanh nghiép dé phuc vu
qué trinh gidi thé va hoan tit by hd so gii thé theo quy dinh. Trong trudong hop
nay, hé so dang ky thay ddi phai kém theo vin béan giai trinh cta doanh nghiép
vé 1y do ding ky thay déi;

- C6 v kién chép thuan bang van bén cua cic t6 chire, c4 nhén gui yéu ciu
quy dinh tai diém c khoan 1 Didu 65 Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP vé viée cho
phép tidp tuc ding ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép;
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- Doanh nghiép d& dugc chuyén tinh trang phép ly tir “Khéng con hoat
ddng kinh doanh tai dia chi d4 déng ky” sang “Pang hoat dong”.

(iv) Doanh nghiép chju trach nhiém théng bao thay déi ndi dung dang ky
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cé thay déi.

(v) Hb so dang ky doanh nghiép dugce tlep nhin dé nhap théng tin vao Hé
théng thong tin quoc gia vé ddng ky doanh nghiép khi ¢6 di céc didu kién sau:

- Co du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép da dugc dién vao Gidy d& nghi ding ky thay dbi ndi
dung ding ky doanh nghiép;

- Cé dia chi lién lac ctia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
- Bd ndp du phi, 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

(vi) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang dign tir ‘dwoc chip thudn khi
c6 ddy du cac yéu cau sau:

- C6 day dn céc glay t& va ndi dung cac g1ay t& d6 duge ké khai diy da
theo quy dinh nhu hd so bang ban gify va dugc thé hién dudi dang vén ban dién
tir. Tén van ban dién tir phal dugc dit tuong mg vdi tén loai gidy to trong hé so
bing ban gifly. Ngudi c6 thim quyen ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép
hodc cé nhan khac ky tén trong hé so ding ky doanh nghiép co thé str dung chit
ky s dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi
dinh s6 01/2021/ND-CP;

- C4c thdng tin ding ky doanh nghiép duoc ké khai trén céng théng tin
qubc gia vé dang ky doanh nghlep phai dy du va chinh x4c theo céc théng tin
trong hd so bang ban gidy; c¢6 bao gém théng tin vé& sb dién thoai, thur dién tor
clia ngudi ndp hd so;

- Ho su ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tit phai dugc xac
thure bing chir ky s6 hojc Tai khoan ding ky kinh doanh cia ngudi cé thim
quyen ky van ban & nghi dang ky doanh nghiép hodc ngum dugc ngudi cd
thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép Gy quyén thuc hién thi
tuc ding ky doanh nghiép. Truong hop Uy quyén thuc hién thu tuc déng ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai co céc gidy to, tai liéu
quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP.

(vii) Doanh nghiép khéng bét buge phai dong dAu théng bao thay dbi noi
dung ding ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hé so
d3ng ky doanh nghiép. Viéc dong déu ddi véi cac tai liéu khac trong hé so ding
ky doanh nghiép thyc hién theo quy dinh ctia phdp luét c6 lién quan

m) Ciin cit phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép ctia Qudc hdi nuée Cong hoa x& hdi cha nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
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- Nghi dinh s8 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu vé ding ky
doanh nghi¢p;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B6 Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép;

- Théng tu 36‘01/2021/TT—BKHBT ngay 16/03/2021 ctia B4 K& hoach va
bau tu huodng dan vé ding ky doanh nghiép.

7. Dang ky 601 tén doanh nghiép (don véi doanh nghiép tw nhén, cong
ty TNHH, céng ty c6 phin, cong ty hop danh)

a) Trinh tu thuc hién:
+ Trudng hop ddng ky truc tiép hode qua dich vu bwu chinh:

- Doanh nghiép gui hé so ding ky thay ddi ndi dung ding ky doanh
nghiép dén Phong Déang ky kinh doanh noi doanh nghiép dit try s& chinh.

- Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghlep, Phong ‘Ping ky kinh
doanh trao Gidy bién nhan, kidm tra tinh hop 1€ cia ho so va cip Gidy chung
nhin ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép néu tén doanh nghiép ding ky
thay déi khong trai voi quy dinh vé dit tén doanh nghiép.

+ Truong hgp ddng ky qua mang dién tiv sir dung chit ky sé cong céng:

- Ngudi ndp ho so ké khai thdng tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thyc hd so
dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh toén phi, 1¢ phi déing
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhén duge Gidy bién nhédn hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tu.

- Trudng hop hd so du diéu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Péing
ky kinh doanh thye hign cdp dang ky doanh nghiép va théng bao cho doanh
nghlep vé viéc clp dang ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua du didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Dang ky kinh doanh giii thdng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau sira ddi, bd sung hd so.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir sw dung Tai khoan ddng ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so st dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
thdng tin, tai vin ban dién tir va ky x4c thyuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va thanh toén Phl, 1¢ phi déng ky doanh nghi¢p theo quy
trinh  trén cbng théng tin qubc gila vé ddng ky doanh nghiép
(hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn). Trudng hgp Gy quyén thuc hién thi tuc diing
ky doanh nghi€p qua mang thong tin dién tir st dung Tai khoan ding ky kinh
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doanh, vén bén ty quyén phai cé théng tin 1ién hé cia ngudoi dy quyén dé xac
thuc viéc ndp ho so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

- Sau khi hodn thanh viée giri hé so ding ky, ngudi ndp hé so s& nhin
duge Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Ding ky kinh doanh cap ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudmg hop hd so du diéu kién va | thong b4o cho doanh nghiép vé viée cép
ding ky doanh nghiép. Trudong hop hd so chua di didu kién, Phong bing ky
kinh doanh giti théng béo qua mang thdng tin dién t&r cho doanh nghiép dé& yéu
cAu stra déi, bd sung hé so.

+ Céng b6 noi dung ddng ky doanh nghiép

- Viée dé nghi cong b n01 dung d#ing ky doanh nghiép dugce thue hién tai
thoi didm doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép.

b} Cdch thire thire hién:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc ngudi duge ay quyén thue hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Ping ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- PBang ky doanh nghiép qua dich vy buu chinh;

- Diang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tur.

¢) Thanh phéan hé so:

(i) Théng béo thay 461 ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dign
theo phép luét ctia doanh nghiép ky;

(11) Nghl quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Hoi ddng thanh
vién ddi voi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién trd 1én, cong ty hop
danh, ctia Pai hi déng cd dong ddi vai cong ty cb phin; nghi quyét, quyet dinh
ctia chu s& hitu cong ty d61 véi cbng ty trdch nhiém hiru han mét thanh vién vé
viéc ddi tén doanh nghiép.

. Nguoico thim quyén kv van hdn dé nghi ddng ky doanh nghiép co thé 1y
quyén cho té chirc, cd nhén khdc thuc hién thi tuc ding kY doanh nghiép:

- Trudmg hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai c6 vin ban ty quyén cho ca
nhén thue hign thi tye lién quan . dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy to
phap 1y cia ca nhan duge uy quyén. Vin ban ty quyen ndy khéng bét buge phai
cong chimg, chirng thue.

- Trudng hop uy quyén cho td chire thuc hién thu tuc déng ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai cé ban sao hgp dong cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vy thyc hién thi tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, gidy gidi thiéu cta t& chirc d6 cho c4 nhan true tiép thuc hién tha
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tuc lidn quan dén ding ky doanh nghiép va béan sao gidy t& phép 1y ctia cé nhan
ngudi duge gidi thiéu.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
thire hién thu tue ding ky doanh nghiép thi khi thyc hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phii nép ban sao phiéu gui hd so theo mu do
doanh nghiép cung Umg dich vu buu chinh coéng ich phéat hanh c6 chit ky xac
nhén ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢é thim quyén ky viin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cAp dich vu buu chinh khﬁng
phal 1a buu chinh c6ng ich thyc hién thi tuc ding ky doanh nghigp thi viée dy
quyén thuc hién nhu Truong hop Gy quyén cho t6 chirc.

d) 86 lwong hé so: 01 bd.

@) Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngdy lam viée k& tir ngay
nhén du hé so hop 1&.

¢) Co quan thyc hign: Phong Ding ky kinh doanh - S& K& hoach va Piu
tur.

g) Déi twong thue hign thit tuc hanh chinh: C4 nhan, td chic.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh. Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép/Thong bdo vé viéc stra d6i, bod sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bd ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Théng
tw s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi déi véi truong hop ding ky qua mang dién t&r (Thong tu s6
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi np hd so ding ky doanh nghiép nép phi cong bb néi dung ding
ky doanh nghiép, 18 phi diing ky doanh nghiép tai thdi diém nép hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi dang ky doanh nghiép c6 thé dwroc ndp true tiép tai
Phong Ding ky kinh doanh hosic chuyén vao tai khoan ctia Phong Piang ky kinh
doanh hogc sit dung dich vu thanh toan dién tir. L& phi ddng ky doanh nghiép
khong duoc hoan trd cho doanh nghiép trong truong hop doanh nghiép khéng
duge cdp ding ky doanh nghiép. Triedng hop doanh nghiép khéng dugc cap
ding ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dwoc hoan tra phi céng bé ndi dung
déng ky doanh nghiép.

k, Tén mau don, méu 1o khai:

Théng béo thay dbi néi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Théng
tur 56 01/2021/TT-BKHDT).
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1) Yéu cau, diéu kign thiee hign thit tuc:

(i) Doanh nghiép khong dugc ding ky, thong bao thay dbi n6i dung ding
ky doanh nghiép trong cac truéng hop sau:

- Dd bi Phong Piang ky kinh doanh ra Théng béo vé& viéc vi pham cia

doanh nghiép thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép
hoiic d4 bi ra Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

- Pang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh giai thé clia doanh nghiép;

- Theo yéu cau ciia Toa 4n hogc Co quan thi hanh 4n hogc Co quan diéu
tra, Thi truéng, Pho Tht truong Co quan diu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B
luat Té tung hinh s;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phép 1y “Khdng con hoat dong kinh
doanh tai dia chi d8 dang ky”.

(if) Doanh nghiép dugc tiép tuc ding ky, thong bdo thay dbi néi dung
ding ky doanh nghiép trong céc trirong hop sau:

- P4 ¢o6 bién phap khéc phuc nhiing vi pham theo yéu ciu trong Thong

bdo vé& viéc vi pham ctia doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép va dugc Phong Déang ky kinh doanh chép nhan;

- Phai dang ky thay dm mdt sd ndi dung dang ky doanh nghiép ¢ phuc vu
qua trinh gidi thé va hoan tat b hd so giai thé theo quy dinh. Trong trrdong hop
nay, hd so dang ky thay dbi phai kém theo van ban giai trinh ctia doanh nghiép
vé& Iy do ding ky thay dbi;

- Cé y kién chép thuén bang vén ban cua céac t5 chirc, ca nhan gui yéu cdu
quy dinh tai didm ¢ khoan 1 Didu 65 Nghi dinh 56 01/2021/NP-CP vé viée cho
phép tiép tuc diing ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép d4 dwoc chuyén tinh trang phép ly tir “Khoéng con hoat
dong kinh doanh tai dia chi d4 dang ky” sang “Pang hoat dong”.

(iii) Doanh nghiép chiu trach nhi¢m théng béo thay déi nodi dung dang ky
doanh nghiép trong théi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay dbi.

(iv) Ub so ding ky doanh nghi¢p dugc tiép nhan dé nhap théng tin vao Hé
théng thoéng tin quoc gia v& ding ky doanh nghiép khi c6 di céc didu kién sau:

- C6 ¢t gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép di dugc dién vao Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi
dung dang ky doanh nghiép;

- C6 dia chi lién Jac ciia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
- P4 ndp 40 phi, 1& phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

(v) Hb so diing ky doanh nghiép qua mang dién tix dugc chdp thudn khi co
ddy du cac yéu cau sau:
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| - C6 dly dn cac glay to va ndi dung cdc glay t& d6 duoe ké khai ddy do
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién
t&rl Tén vin ban dién tir phal duge dat tuong ng vdi tén loai gidy to trong hd so
bing ban gidy. Ngudi cé thim quyen ky vin ban dé nghij ding ky doanh nghiép
hofic ca nhén khéc ky tén trong hé so dang ky doanh nghiép c6 thé st dung chi
ky sb dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodic ky tryc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi
dmh s0 01/2021/ND-CP;

. - Cac théng tin dang ky doanh nghiép duge ké khai trén cong thoéng tin
qudc gia vé déng ky doanh nghlep phai day da va chinh xac theo cac théng tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gdm théng tin v& sb dién thoai, thu dién tir
clia ngurdi ndp ho so;

- Hb so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phal duge xac
thuc bing chir ky sb hodc Tai khoan ding ky kinh doanh cia ngudi ¢é thdm
quyen ky vén ban dé nghi déng ky doanh nghiép hofic ngudi dugc ngudi cb
thim quyén ky viin ban dé nghi ding ky doanh nghiép dy quyén thuc hién thi
tuc ding ky doanh nghiép. Truong hop Gy quyén thyc hién thi tuc déng ky
doanh nghigp, kém theo hd so déng ky doanh nghiép phai co6 cac gify to, tai lidu
quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh s 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghiép khéng bét bude phéi déng ddu trong théng bio thay dEn

no‘l dung dang ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd
so ding ky doanh nghiép. Viéc déng dau dbi véi cée tai liéu khac trong hd so

dang ky doanh nghiép thyc hién theo quy dinh ctia phap luit ¢6 lién quan.
m} Can cie phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép clia Qudc hdi nuée Cong hoa xi hdi chu nghia Viét
Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phti vé& diing ky
doanh nghiép;

- Théng tu s§ 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B6 Tai chinh quy
dinh mc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy v st dung phi cung cép thong tin doanh
nghlep, 1¢ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia Bo K& hoach va
Bau tu huéng din vé& ding ky doanh nghiép.

\

8. Piing ky thay d6i thanh vién hop danh

a) Trinh ty thiec hién:

+ Truong hop ding ky truee tiép hode qua dich vu buru chinh:

- Tru'(mg hop chém dut tu cach thanh vién hep danh, tiép nhén thanh vién
hgp danh méi theo quy dinh tai Didu 185 va Pidu 186 Luit Doanh nghigp, cong
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ty hop danh gii hd so ding ky thay doi néi dung ding ky doanh nghiép dén
Phong Ping ky kinh doanh noi cong ty dit tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhan hé so ding ky doanh nghiép, Phong Dang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén, kiém tra tinh hop 18 cta ho so va clp Gidy chimg
nhin ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tir sir dung chi ky 56 cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién iT, ky xéc thuc hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ttr va thanh toén phi, 1¢ phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thong tin qubc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée gii hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin
dién tir.

- Trudng hop hd so di didu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thtre hién cap ding ky doanh nghiép va théng bdo cho doanh
nghlep v& viée clp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di diéu kién
cap dang ky doanh nghi¢p, Phong Bing ky kinh doanh gtri théng bdo qua mang
théng tin dién tit cho doanh nghigp dé yéu ciu stra dbi, bo sung hé so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir sir dung Tai khoan dang ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khodn ding ky kinh doanh dé ké khai
thdng tin, tai van ban dién tir va ky xac thue hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh toan Phl, 1¢ phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh  trén cdng théng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truong hop 1y quyén thye hién thi tuc dang
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir sir dung Tai khoan ding ky kinh
doanh, vin ban Gy quyén phai c6 théng tin lién hé cla ngudi iy quyén dé xéac
thyre viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

- Sau khi hoan thanh viéc gli hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhén
dugc Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Pang ky kinh doanh cAp dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudng hop hé so ¢l didu kién va théng bdo cho doanh nghigp vé viéc cip
dang ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua di didu kién, Phong Dang ky

kinh doanh gui théng béo qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép d& yéu
chu sira dbi, bd sung hb so.

+ Céng bd noi dung ding ky doanh nghiép

- Viée dé nghj cong bd néi dung dang ky doanh nghiép duge thuc hién tai
thdi diém deanh nghiép nép ho so ding ky doanh nghiép.

b) Cdch thire thirc hién:
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Nguoi thanh 18p doanh nghiép hodc ngudi dwoc iy quyén thuc hién ding
ky doanh nghiép v6i Co quan ding ky kinh doanh theo phurong thire sau day:

- Pang ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Bang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

c) Thanh plu?n ho so:

(1) Théng béo thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap luét cua doanh nghiép ky;

(ii) Danh séch thanh vién céng ty hop danh quy dinh tai Pidu 25 Luat
Doanh nghiép, trong d6 khong bao gém néi dung ké khai vé thanh vién gop vén;

(iii) Ban sao gidy t& phdp 1y cta cd nhin di v6i thanh vién hop danh méi.

Newoi ¢o thém quyén kv vén bdan dé nehi ding ky doanh nghiép cb thé wy
quyén cho to chire, ca nhdn khde thue hién thu tuc ding kv doanh nghiép:

- Trudng hgp vy quyén cho ¢4 nhan thyc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so déng ky doanh nghiép phai ¢6 vén ban ty quyén cho cd
nhén thyc hién thi tyc lién quan dén ding ky doanh nghlep vi ban sao gidy t&
phap 1y ciia ¢ nhan dugc Gy quyén. Van ban Gy quyén nay khéng bit bugc phai
cbng chimng, chirng the.

- Trudng hop 0y quyén cho té chirc thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghié€p, kem theo _hé so déng ky doanh nghiép phéi ¢6 ban sao hgp 'df“mg cung
cap dich vu véi t6 chirc lam dich vu thue hién thu tuc lién quan dén déng ky
doanh nghiép, gidy gidi thidu cia tb chirc dé cho ca nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap 1y cba c4 nhan
nguoi duge gidi thiéu.

- Trudng hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thue hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi khi thue hién thu tuc ding ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giti hd so theo mau do
doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chif ky xéc
nhin ctta nhin vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban d& nghi dang
ky doanh nghiép.

- Trudng hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vy buu chinh khong
phai la buu chinh céng ich thue hién thu tuc ding ky doanh nghigp thi viéc uy
quyén thye hién nhu Trudng hop ty quyén cho td chirc.

d) Sé lwong Itd 50 01 b.

d} Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén du ho so hop 1€.

e) Co quan thyc hién: Phong Pang ky kinh doanh - S& K& hoach va Déu
fu.
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2) Poi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, t5 chie.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhin ding ky
doanh nghiép/Théng béo vé viéc sira ddi, bé sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cong b néi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Théng
tur 56 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi déi véi trudmg hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sé
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bd ndi dung déng
ky doanh nghiép, 1é phi dang ky doanh nghiép tai thoi diém nop hé so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1€ phi dang ky doanh nghlep c6 thé duge ndp truc tiép tai
Phong Ping ky kinh doanh hoiic chuyén vao tai khoan ciia Phong Péng ky kinh
doanh ho#ic st dung dich vu thanh toan dién tir. Lé phi dang ky doanh nghiép
khéng duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hgp doanh nghiép khong
dugce clp ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng dugc cép
ding ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi céng bé ndi dung
ding ky doanh nghiép.

k, Tén mau don, mau to khai:

_ - Thong bao thay ddi n6i dung diing ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Théng
trr s0 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién cdng ty hgp danh (Phu lyc I-9, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

) Yéu ciiu, didu kign thuee hién thi tuc:

(i) Doanh nghiép khong duge déng ky, théng bdo thay dbi ndi dung ding
ky doanh nghiép trong cac truong hop sau:

- D4 bi Phong Dang ky kinh doanh ra Théng béo vé viéc vi pham cia
doanh nghiép thugc truong hop thu hoi Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép
hodic d& bj ra Quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhén ding ky doanh nghiép;

- Pang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh giai thé ctia doanh nghiép;

- Theo yéu céu ctia Tda an hodic Co quan thi hanh an hodc Co quan didu
tra, Thu truong, Pho Thu trudng Co quan diéu tra, Di€u tra vién quy dinh tai B6
Juat Té tung hinh sur;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phép ly “Khong con hoat dong kinh
doanh tai dia chi da dang ky”.

(ii) Doanh nghiép dugc tiép tuc ding ky, thong bao thay ddi ndi dung
dang ky doanh nghiép trong cac trudmg hgp sau:



55

- P4 ¢ bién phéap khic phuc nhimg vi pham theo yéu clu trong Théng
bdo vé& viée vi pham ctia doanh nghiép thude trutmg hop thu h01 Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép va dugc Phong Péng ky kinh doanh chap nhén;

- Phai déng ky thay do1 mét s6 ndi dung dang ky doanh nghiép & phuc vu
qué trinh giai thé va hoan tit bd hd so giai thé theo quy dinh. Trong trudng hop
nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin béan gial trinh cia doanh nghiép
vé ly do déng ky thay dbi;

-Coy ki_}én chép thusn bﬁpg van ban cta cac td chire, ca nhan gui yéu ciu
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Di€u 65 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP vé viéc cho
phép tiép tuc ding ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép d& duogc chuyén tinh trang phap 1y tir “Khdng con hoat
déng kinh doanh tai dia chi da dang ky” sang “Pang hoat dong”.

(iif) Doanh nghiép chju trach nhiém théng béo thay d6i noi dung ding ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay k& tir ngdy cé thay dbi.

(iv) Hé so dang ky doanh nghiép dwoc tiép nhan dé nhép thong tin vao Hé
théng thng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi ¢6 du c4c didu kién sau:

- C6 dn gidy t& theo quy dinh tai Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép dd dugc dién vao Gidy dé nghi ding ky thay dbi néi
dung dang ky doanh nghiép;

- B4 ndp du phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

(v) 1O so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir dugc chap thuan khi c6
day di cac yéu clu sau:

- C6 déy dn cac glay t& va ndi dung céc glay tdr 46 duoc ké khai ddy di
theo quy dinh nhu hd so bang ban glay va durge thé hién dudi dang van ban c‘hen
ta. Tén vén ban dién tir phai dugc dét tuong Umg vdi tén loai gidy to trong hd so
bang ban gidy. Ngudi ¢6 thim quyen ky vin ban d& nghi diing ky doanh nghiép
hofic cd nhén khac ky tén trong hé so dang ky doanh nghiép cé thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hodc ky tryc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghj
dinh s6 01/2021/NB-CP;

- Cac théng tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén cong théng tin
qubc gia vé déng ky doanh nghlep phai diy da va chinh x4c theo cac thong tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gdm thong tin v& s dién thoai, thu dién tir
clia ngudi nép hd so;

- Hb so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir pha1 duge xac
thue bang chir ky sd hodc Tai khoan ding ky kinh doanh cua ngudi ¢6 thim
quS/en ky vén ban dé nghj déng ky doanh nghiép hofic ngudi duge ngudi c6
thdm quyén ky van ban d& nghi diing ky doanh nghiép Uy quyén thye hién tha
tuc didng ky doanh nghiép. Trudng hop ty quyén thyc hién thu tuc ding ky
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doanh nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghigp phai c6 cic gidy to, tai lidu
quy dinh tai Didu 12 Nghij dinh s6 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghigp khéng bit budc phai déng dAu trong théng bao thay dbi
ndi dung ding ky doanh nghiép. Viéc déng dAu déi véi cac tai liéu khac trong hd
so ding ky doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

m) Cdn cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luit Doanh nghiép ciia Quéc hdi nude Cong hoa xd hdi chi nghia Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP ngdy 04/01/2021 cita Chinh phii v& ding ky
doanh nghiép;
- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 clia B Tai chinh quy

dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1 phi déng ky doanh nghiép;

. - Thong tu st")‘O 1/2021/TT-BKHPT ngay 16/03/2021 ciia B§ Ké hoach va
Piu tu huéng dan veé dang ky doanh nghiép.

9. Ping ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luit clia cdng ty trich
nhiém hiru han, cong ty ¢b phén

a) Trinh tr thuc hién:
+ Truong hop ding kp truec tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Trudmg hgp thay ddi ngudi dai dién theo phép ludt ctia cdng ty, cong ty
girl hé so ding ky thay d4i ndi dung ding ky doanh nghiép dén Phong Pang ky
kinh doanh noi c6ng ty dat tru s& chinh.

- Sau khl tiép nhan hd so ding ky doanh nghi¢p, Phong Dang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén, kiém tra tinh hop 18 cta hd so va cép Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Trudng hop ddng ky qua mang dién tir sir dung chit ky 56 ¢dng cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thyc hé so
dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh todn phi, 1¢ phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thong tin qudc gia v& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duge Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tr.

- Trudmg hop hd so da didu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Bing
ky kinh doanh thuc hién chp dang ky doanh nghiép va _thong bao cho doanh
nghiép v& viée cép ding ky doanh nghiép. Trudng hop ho so chua du diéu kién
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cap ding ky doanh nghiép, Phong, Diang ky kinh doanh gui thong bdo qua mang
thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu ciu sira dbi, bd sung hd so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tw s dung Tai khodn dang ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sitr dung Tai khodn ding ky kinh doanh d& ké khai
thdng tin, tai viin ban dién tir va ky xdc thue hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh trén céng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truong hop Gy quyén thuc hién thi tuc dang
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir st dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vén ban ty quyén phai ¢ théng tin lién h¢ ctia ngudi Uy quyen dé xéc
thure vige nép hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so dang ky, ngudi nop hd so s& nhan
duogc Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

- Phong Pang ky kinh doanh cip ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hgp hd so da diéu kién va théng béo cho doanh nghiép v& viée cap
dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién, Phong biang ky
kinh doanh gui thong bao qua mang thdng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cdu stra dbi, bd sung hd so.

+ Céng b6 ndi dung ding ky doanh nghiép

- Viéc @& nghi cong bd néi dung dang ky doanh nghiép dwoe thye hién tai
thdi diém doanh nghiép nép hd so ding ky doanh nghiép.

b) Cach thire thuc hign:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hodc ngudi duge fiy quyén thuc hién ding
Ky doanh nghi€p voi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Diing ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Béng ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Pang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tur.

c) Thanh phén hé so:

Ddng kv thay dbéi newodi dai dién theo phdp ludt cita cong ty trdich nhiém
hitu han, céng ty cd phan:

(i) Théng bao thay déi ngudi dai dién theo phap luét.

(if) Ban sao gidy t& phap 1y clia c4 nhan d6i véi ngudi dai dién theo phap
luat moi.

(iii) Nghi quyét, quyet dinh cta chu s& hitu cong ty déi v6i cong ty trich
nhiém hitu han mét thanh vién; nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop

Hoi ddng thanh vién dbi véi cong ty trich nhiém hitu han hai thanh vién tr§ [én
vé viée thay dbi ngudi dai dién theo phap luat; nghi quyét va ban sao bién ban
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hop Pai hoi ddng cb dbng dbi véi cong ty ch phan vé viée thay dbi ngudi dai
dién theo phdp ludt trong trudng hop viée thay dm ngudi dai dién theo phap luét
lam thay d8i ndi dung Diéu 18 cbng ty; nghi quyet quyét dinh va ban sao bién
ban hop Héi dbng quan tri dbi v4i cong ty ¢d phan trong truong hop vige thay
doi nguorl dai dién theo phép ludt khéng lam thay ddi ndi dung clia Piéu 18 cong
ty ngoai ndi dung ho, tén, chit ky clia ngudi dai dién theo phéap Iuét ctia cong ty
quy djnh tai Pidu 24 Luit Doanh nghiép.

Truone hop ding Iy thay déi newdi dai dién theo phdp ludt theo quy dinh
tai khoan 6 Diéu 12 Ludt Doanh nehiép doi vdi cong ty trdach nhiém hitu han co
hai thanh vién:

Hb so dang ky thay d61 ngudi dai dién theo phép luét bao gbm céc gidy toy
quy dinh tai khoan 1 Pidu 50 Nghi dinh sé 01/2021/NP-CP, trong d6, nghi
quyet quyét dinh va béan sao bién ban hop clia Hdi dong thanh vién duge thay
thé bang ban sao vin ban xdc nhan viéc nguoi dai dién theo phap ludt cua cong
ty chét, mét tich, dang bj truy ctru trach nhiém hinh su, bi tam giam, dang chp
hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xtr ly hanh chinh tai co s¢ cai
nghién bét budce, co sd gido duc bét budc, trén khoi noi cu tri, bi han ché hodc
mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhén thic, lam cht hanh vi, bi
Toa 4n cim ¢im nhiém chitc vu, cAm hanh nghé hodc 1am cbng viée nhét dinh:

(i) Théng bdo thay déi ngurdi dai dién theo phép luat.

(i) Ban sao gidy to phép Iy cita ca nhan d¢bi véi ngudi dai dién theo phap
ludt méi.

(iii) Ban a0 van ban xac nhin viéc ngudi dai dién theo phép ludt cua
cbng ty chét, mat tich, dang bi truy citu trach nhiém hinh su, bi tam giam, dang
chép hanh hinh phat to, dang chép hanh bién phép xir ly hanh chinh tai co so cai
nghién bit bude, co s gido duc bit budc, trdn khoéi noi cu tr(, bi han ché hosic

mat nang lyc hanh vi dn sy, co khé khén trong nhén thitc, 1am chu hanh vi, bi
Toa 4n cAm dam nhiém chirc vy, cdm hanh nghé hodc 1am céng viéc nhét dinh.

Nowoi cé thém quyén kv vén ban dé nehi dine &y doanh nghiép cé thé 1y
quyén cho to chirc, cd nhdn khdc thiec hién thi tuc dang ky doanh nghiép:

- Trudng hop uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thi tuc déng ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢6 vén ban ty quyén cho ca
nhin thyc hién thu tuc lién quan . dén ding ky doanh nghlep va ban sao gidy 1o
phap ]y ctia ¢4 nhan dugc Gy quyén. Vin ban dy quyén nay khong bt budc phai
céng chimg, ching thuec.

- Trubng hop Uy quyén cho t& chirc thuc hién thit tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co ban sao hop dong cung
cap dich vu véi to chirc 1am dich vy thye hién thi tye lién quan dén dang ky
doanh nghiép, glay gi6i thiéu cta 15 chirc d6 cho ca nhan trire ti€p thye hién thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va bén sao gidy t& phap 1y clia c4 nhan
ngudi duge gidi thigu.
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- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thure hién thi tuc dang ky doanh nghiép thi khi thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phéi ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh cd chit ky xéc
nhan cha nhan vién buu chinh va ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng
phai [a buu chinh céng ich thyc hién thu tyc déng ky doanh nghi€p thi vigc vy
quyén thyc hién nhu Trudng hop iy quyén cho td chire.

d) 86 lwong hé so: 01 bd,

d) Thoi han giGi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngdy 1am viée ké tir ngay
nhén da hé so hop 1€.

e) Co quan thire hién: Phong Ding ky kinh doanh - S& Ké hoach va Diu
tur.

&) Pai twong thwe hign thit tuc hanh chink: Cé nhan, t chic.

) Két qui thuce hi¢n thi tyc hanh chinh: Gidy ching nhin dang ky
doanh nghiép/Théng bdo vé viéc sira dai, b sung hé so ding ky doanh nghiép.

i} Phi, I¢ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

_ - Phi céng bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 déng/lan (Thong
tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Mi&n 1& phi d6i véi trudng hop ddng ky qua mang dién tir (Thong tu b
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong b noi dung déng
ky doanh nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém ndp hd sou dang ky
doanh nghiép. Phi, 1€ phi ddng ky doanh nghlep c6 thé duoce nép truc tiép ta
Phong Dang ky kmh doanh hodc chuyén vao tai khoan clia Phong Ping ky kinh
doanh hodc sir dung dich vu thanh toan dién tir. Lé phi ding ky doanh nghiép
khéng dugc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khdng
duoc cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hep doanh nghiép khéng duge cép
ding ky doanh-nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi céng bd ndi dung
dang ky doanh nghiép.

k, Tén mau don, mau to khai:

Théng bao thay dbi ngudi dai dién theo phéap luét (Phu luc 11-2, Thong tw
s6 01/2021/TT-BKHDPT).

l) Yéu ciu, diéu kién thuce hién thii tuc:
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(i) Doanh nghiép khong dugc dang ky, thong bdo thay d6i ndi dung ding
ky doanh nghiép trong céc trirong hop sau:

- D3 bi Phong Bing ky kinh doanh ra Théng bdo vé viéc vi pham cia
doanh nghiép thugc trudng hop thu héi Gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép
hoic da bi ra Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

- Dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh giai thé ctia doanh nghiép;

- Theo yéu ciu clia Toa én hodc Co quan thi hanh 4n hodc Co quan didu
tra, Thi trudng, Phé Thi trudng Co quan diéu tra, Didu tra vién quy dinh tai Bo
luat Té tung hinh sir;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khéng con hoat déng kinh
doanh tai dja chi da dang ky”.

(ii) Doanh nghiép dugc tiép tuc ding ky, thong bao thay d6i ndi dung
dang ky doanh nghiép trong cac truong hop sau:

- Di co6 bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong Thong
bdo vé& viée vi pham clia doanh nghiép thudc trudng hop thu héi Gidy ching
nhén ding ky doanh nghiép va duge Phong Péng ky kinh doanh chip nhan;

- Phai dang ky thay dm mot so ndi dung ding ky doanh nghiép d& phuc vu
qué trinh giai thé va hoan tit bd ho so giai thé theo quy dinh. Trong trudmg hop
nay, hé so ding ky thay déi phai kém theo vin ban giai trinh cta doanh nghiép
vé Iy do dang ky thay dbi;

- C6 v kién chip thun bang van béan cua cac td chirc, c4 nhan gui yéu cau
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Pidu 65 Nghj dinh sb 01/2021/ND CP vé viéc cho
phép tiép tuc ding ky thay d&i n6i dung ding ky doarth nghiép;

- Doanh nghiép da duoc chuyén tinh trang phap 1y tir “Khéng con hoat
ddng kinh doanh tai dia chi d& déng ky” sang “Pang hoat déng”.

(iif) Doanh nghiép chiju trach nhiém thong béao thay dbi ndi dung ding ky
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cé thay dbi.

(1V) Trudng hop thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép theo quyét dinh
ciia Tda 4n hogic Trong tai thi td chirc, ca nhén dé nghi thay d6i néi dung ding
ky doanh nghlep gm théng bdo thay déi ndi dung déng ky dén Co quan ding ky
kinh doanh ¢6 thim quyén trong thai han 10 ngay ke tlr ngay ban én, quyet dinh
ciia Toa an c6 hiéu lye phép lut hodc phan quyet cua Trong tai c¢d hiéu lyc.
Kem theo théng bao phai gdbm ban sao bén 4n, quyet dinh ctia Tda 4n c6 hiéu luc
phép ludt hodc phan quyét ciia Trong tai cé hiéu lyc.

(v) Ngudi ky théng bao thay déi ngudi dai dién theo phap Iudt [& mdt
trong cac cé nhén sau day:

- Chui tich Hji déng thanh vién hodc Chu tich cong ty d6i véi cong ty
trach nhiém hiru han mét thanh vién;
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- Chi tich Hoi ddng thanh vién i véi cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tré 1én. Truong hop Chi tich Hoi ddng thanh vién la ngucrl dai dién
theo phap lugt thi ngudi ky théng bao 13 Cht tich Hoi dbng thanh vién méi duoc
Hoi dong thanh vién béu;

- Chu tich Hbi ddng quan trj ¢6i véi céng ty ¢b phén. Trucmg hop Chua
tich H6i dong quan trj la ngum dai dién theo phap luét thi ngudi ky théng bao la
Cha tich Hgi ddng quén tri méi dwge Hoi ddng quan trj béu;

- Truong hgp Chu tich Héi dong thanh vién, Chu tich Hoi déng quan tri
viing mit hoic khéng thé thuc hién céc quyén va nghia vy cita minh thi ngudi ky
thong bao thay dbi ngudi dai dién theo phdp luat 13 ngudi duge Chu tich Hbi
déng thanh vién, Chi tich Hoi ddng quan trj Gy quyén. Trudng hop khong cé
thanh vién dugc dy quyen hoac Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Hgi
dong quan tri chét, méit tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat to, dang
chip hanh bién phap xur ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bit bude, co s¢ gido
duc bit budc, trén khoi noi cu tri, bi han ché hodc mét néng luc hanh vi dén sy,
cO kho khin trong nhén thirc, 1am chil hanh vi, bj Toa én cdm dam nhiém chirc
vy, cdm hanh nghé hodc 1am céng viée nhét dinh thi ngudi ky théng béo thay
d6i ngudi dai dién theo phép Iudt 13 ngudi duoc biu tam thoi lam Cha tich Hoi
ddng thanh _vién, Chu tich Hoi dong quén tri theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 56,
khoan 3 Didu 80 va khoén 4 Pidu 156 Luit Doanh nghiép.

(vi) Ho so dang ky doanh nghiép dugc tiép nhan dé nhap thong tin vao H¢
théng théng tin quoc gia v& diing ky doanh nghiép khi ¢6 da céc didu kién sau:

-Cé du glay t&r theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP;

- Tén doanh nghiép d3 duoc dién vao Gidy dé nghi ding ky thay ddi ndi
dung déng ky doanh nghiép;

- C6 dja chi lién lac cia ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép;
- P ndp dua phi, 1€ phi ddng ky doanh nghiép theo quy dinh.

_ (vii) H6 so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chip thuan khi
co day du cac yéu céu sau:

- Co déy da cac glay t& va ndi dung céc glay t d6 dugc ké khai ddy dn
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién
tr. Tén van ban dién tir phai duge dit twong g v6i tén loai gidy t& trong hd so
bing ban gidy. Nguoi ¢é thdm quyen ky vin ban dé nght dang ky doanh nghiép
hodc cd nhén khac ky tén trong hé so ding ky doanh nghiép c6 thé sir dung chit
ky s6 @& ky truc tiép trén van ban dién tr hogc ky true tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi
dinh s0 01/2021/ND-CP;

- Céc thong tin didng ky doanh nghiép dugc ké khai trén cbng théng tin
québc gia v& ding ky doanh nghiép phai diy du va chinh x4c theo cac thong tin
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trong hd so bing ban gidy; c6 bao gom théng tin v& s6 dién thoai, thu dién to
clia ngudi ndp hé so;

- H) so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu pha1 duoc xac
thue béng chit ky s6 hosc Tai khoan ding ky kinh doanh cta ngudi cé tham
quyen ky vén ban dé nghi déng ky doanh nghiép hodc ngudi duge ngudi cé
thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghlep Uy quyén thuc hién thu
tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop dy quyén thyc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghigp phai c6 cac gidy td, tai liéu
quy dinh tai Diu 12 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP.

(viii) Doanh nghiép khéng bét bude phai dong dhu trong théng béo thay
d6i ndi dung diing ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong
hé so ding ky doanh nghiép. Viée déng d4u dbi vai cdc tai liéu khace trong hd so
ding ky doanh nghiép thyc hién theo quy dinh cta phap luat cé lién quan.

m) Cén ctv phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép ciia Qubc hdi nrée Cong hoa xa hdi chi nghia Viét
Nam s0 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pht vé dang ky
doanh nghiép;

- Thoéng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua Bo Tai chinh quy

dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung chp théng tin doanh
nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép;

. - Thong tr so‘01/2021/TT-BKHBT ngdy 16/03/2021 cta B& K& hoach va
Piu tur hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

10. PBing ky thay dbi von diéu 18, phan von gop, ty 1 phén von gop (d6i
voi cong ty TNHH, cong ty ¢b phin, cdng ty hop danh)

a) Trinh tw thuee hién:
+ Truong hop ding kp truc tiép hodc qua dich vy buu chinh:

- Trudng hop cdng ty trach nhiém hitu han, cong ty ch phan cong ty hop
danh déng ky thay dbi von diéu 18; cong ty ding ky thay d6i phén vén gop, ty 18
phan von gop cda thanh vién cbng ty trich nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én,
cta thanh vién hop danh céng ty hop danh, cong ty gui hd so dang ky thay déi
néi dung ding ky doanh nghiép dén Phong Ping ky kinh doanh noi cong ty dit
tru s& chinh.

- Sau khi nhan hb so diing ky doanh nghiép, Phong Dang ky kinh doanh
trao Gidy bién nhén, kiém tra tinh hop 1& ctia hd so va cip Gidy chtmg nhén
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Truong hop déng ky qua mang dién tu stk dung chir ky 56 cong cong:
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- Ngudi nop hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky x4c thue hd so
dang ky doanh nghi€p qua mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1¢ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén céng thong tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gt hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duge Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép qua mang thdng tin
dién tr.

- Trudng hop hd so di didu kién cép dang ky doanh nghiép, Phong Diang
ky kinh doanh thyc hién chp ding ky doanh nghidp va _théng bao cho doanh
nghiép vé viéc cép ding ky doanh nghiép. Truong hop hd so chua du didu kién
cap ding ky doanh nghiép, Phong Déng ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira dbi, bd sung hé so.

+ Truong hop ddng ky qua mang dién tir svr dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so st dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai van ban dién tir va ky xdc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh todn phl 1€ phi déng ky doanh nghigp theo quy
trinh tén céng théng tin quéc gia v& ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudmg hop tiy quyén thuc hién thi tuc ding
ky doanh nghi€p qua mang théng tin dién t&r sir dung Tai khodn ddng ky kinh
doanh, vén ban Uy quyén phai cé thdng tin lién hé cla nguoi Gy quyén dé xdc
thye vige ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién t.

- Sau khi hoan thanh viéc guri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhin
duogc Gidy bién nhan hd so diang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién ti.

- Phong Déng ky kinh doanh cép dang ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hd so di diéu kién va thng béo cho doanh nghidp vé viée cip
ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua &t didu kién, Phong bing ky
kinh doanh giii théng bao qua mang théng tin dién ti cho doanh nghiép dé yéu
cu stra di, bd sung hd so.

+ Céng bo néi dung ding ky deanh nghiép

- Vige dé nghi cong bd n6i dung déng ky doanh nghiép dugce thyc hién tai
théri dieém doanh nghiép ndp ho so ding ky doanh nghiép.

b) Cach thire thwe hién:

Ngudi thanh 14p doanh nghiép hojc ngusi duge Gy quyén thyc hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Ding ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;
- Bang ky deanh nghié€p qua dich vy buu chinh;

- Péng ky deanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

¢) Thanh phin hé so:
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Tricong hop cone ty trdch nhiém hitu han, cong ty cd phdn. cong tv hop
danh diing k¥ thay déi von diéu lé.

(i) Thong bao thay @81 noi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap luat cia doanh nghiép ky;

(i) Nghi quyét, quyet dinh ctia chu s& hitu cong ty ddi véi cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién; nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Hoi
ddng thanh vién ddi vé6i céng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién trG l1én,
cong ty hop danh, cta Dai héi dong cd déng dbi véi cong ty cb phin vé viée
thay déi von diéu 14; :

(iif) V&n ban cia Co quan ding ky déu tu chép thuén ve viéc gop von
mua c6 phin, mua phan von gop ctia nha ddu tu nude ngodi, td chire kinh té co
von du tur nude ngoai dbi voi truong hop phai thuc hién thu tuc dang ky gop
vén, mua cd phan, mua phéan von gdp theo quy dinh cia Luat Plu tu.

Triong hop céng ty ding ky thay ddi phdn vén edp, tv 18 phdn vor aop
ctia thawh vién cong ty trdch nhiém hitu han hai thanh vién trd 1én, ciia thanh
vién hop danh cong ty hop danh:

(i) Théng bdo thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phdp luét cia doanh nghiép ky;

(ii) Danh sach thanh vién ¢dng ty trach nhi¢m hitu han hai thanh vién trd
1&n; danh sich thanh vién cong ty hop danh, trong d6 khong bao gbm ndi dung
ké khai v& thanh vién gop von. Céc danh sach phai bao gom chit ky clia céc
thanh vién ¢6 phan vén gop thay d01, khéng bt budc phai cé chit ky ctia thanh
vién ¢6 phan von gop khong thay dbi.

(iii) Hop déng chuyén nhuong hodc cac gidy to chiimg minh hodn tAt viée
chuyén nhuong trong trudng hop chuyen nhugng phin vén gop; Hop ddng ting
cho trong trudng hop ting cho phan von gop;

(iv) Van ban cua Co quan ding ky dau tu chép thuén ve viéc gop von
mua c phén, mua phan vén gop clia nha diu tu nudce ngoai, td chire kinh té co
von dau tu nude ngoai déi véi truong hop phai thyc hién thi tuc ding ky gop
vbn, mua ¢ phin, mua phin vén gép theo quy dinh ciia Luat Piu tu.

Triecong hop Pai héi dong cé déng théng qua viée chdo bdn cé phdn dé
ting von diéu 1é, dong thoi giao Igo‘i dong qudan fri thuc hién thi tuc_dding ky
ting von diéu 1é sau khi két thitc méi dot bdn cb phdn

(i) Théng bdo quy dinh tai didm a khoan 1 Biéu 51 Nghi dinh )

01/2021/ND-CP: Thang béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do nguoi
dai dién theo phép ludt clia doanh nghiép ky.

(i) Nghl quyet va ban sao bién ban hop Pai héi dong cb dong vé viée
chao ban cé phan dé tang vén didu 1§, trong @6 néu 18 so lugng cb phan chao
bén va giao Hoi ddng quan tri thyc hién tha tuc ding ky tang vén diéu 18 sau khi
két thiic m&i dot ban ¢ phan;
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(iii) Nghi quyet quydt dinh va ban sao bién ban hop Hbi dong quan trj
cbng ty ¢d phan vé viéc dang ky ting vdn didu 1& cong ty sau khi két thuc mdi
dot ban c6 phan.

Trucng hop céng ty trdch nhiém bitu han hai thanh vién tré lén gidm vén
diéu 1é theo quy dinh tai diém a va diém b khodn 3 Diéu 68 Ludt Doanh nohiép:

(i) Théng béo thay doi néi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap ludt cia doanh nghiép ky;

‘(ii) Nghi qu)fé":t, guyé!: dinh va ban sao bién ban hop ciia Hoj ddng thanh
vién vé viéc thay do6i von diéu 1é;

(1ii) Véan ban cia Co quan ding ky ddu tr chip thuan ve viéc gbp von
mua ¢ phén, mua phin vén gop clia nha dAu tr nude ngoai, t& chire kinh té co

von dAu tu ‘nude ngoai dbi voi trdng hop phai thue hién tha tuc ding ky gép
vén, mua cb phén, mua phin vén gop theo quy dinh ciia Luat Déu tu.

(iv) Béo céo tai chinh ghn nhét véi thoi didm quyét dinh gidm vén didu 1&.

Newdi o thdm quyén ky vin ban dé nehi dine ky doanh nehiép cé thé iy
quyén cho to chiic, ca nhén khdc thwe hién thu tuc ddang kv doanh nghiép:

- Trudng hop vy quyén cho ca nhén thyc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding k¥ doanh nghiép phai c6 viin ban ty quyén cho ca
nhén thye hién thi tyc lién quan. dén ding ky doanh nghiép va bén sao gidy to
phap Iy ctia ca nhin dwoc Gy quyén. Vin ban dy quyén nay khéng bit budc phai
cong chimg, ching thyrc.

- Trudng hop uy quyén cho td chirc thuc hién thi tyc diing ky doanh
nghlep, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai c6 ban sao hgp dong cung
cdp dich vu vdéi to chire lam dich vu thye hién thu tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, g1ay giéi thidu cita t8 chire d6 cho ca nhén truc tiép thuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghidp va ban sao gidy t& phap 1y cta ¢4 nhin
nguoi duge gidi thidu.

- Trudmg hop 1y quyén cho don vi cung chp dich vy buu chinh céng ich
thure hién thi tuc ddng ky doanh nghiép thi khi thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gii hd so theo miu do
doanh nghiép cung tmg dich vy buu chinh céng fch phat hanh c6 chit ky xac
nhfn ctia nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 thim quyén ky viin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh khong
phdi 14 buu chinh céng ich thirc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi vige ly
quyén thyc hién nhu Trudmg hop tty quyén cho t chitc.

d) S6 lwong hé so: 01 bb.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan di hd so hop 18.
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e) Co quan thuc hign: Phong Pang ky kinh doanh - 8¢ Ké hoach va Péu
tur.

g) Ddi tugng thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, tb chitc.

h) Két qui thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép/Thong béo vé viée stra dbi, b sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, 1é phi:

. Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/ldn (Thong tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bd ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lén (Thong
tu s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi dbi véi trudng hop dang ky qua mang dién tir (Thong tir sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong b ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép tai thdi diém nop hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi ding ky doanh nghlep ¢6 thé dwoc ndp truc tiép tai
Phong Dang ky kmh doanh hodc chuyén vao tai khoan ctia Phong Pang ky kinh
doanh ho#ic st dung dich vu thanh toan dién tir. L€ phf dang ky doanh nghiép
khdng dugc hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khong
dugc cdp diang ky doanh nghiép. Trudéng hop doanh nghiép khéng duge cép
dang ky doanh nghiép, doanh nghiép s€ dugc hoan tra phi cong b6 ndi dung
ding ky doanh nghiép.

k, Tén méu don, méiu 16 khai:
- Théng b4o thay ddi ndi dung déng ky doanh nghiép (Phy Ilue II-1, Théng
tu s6 01/2021/TT-BKHDT);
- Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én (Phy luc I-6,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);
- Danh sich ngudi dai dién theo phép luat/ngudi dai dién theo uy quyén

(trong trudng hop thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trd 1én 14 t6 chie,
Phu luc I-10, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién cdng ty hop danh (Phy luc I-9, Théng tu b
01/2021/TT-BKHDT).

) Yéu céiu, di¢u kién thwe hign thit tuc:

(i) Doanh nghiép khéng dugc ding ky, thong bdo thay dbi ndi dung ding
ky doanh nghiép trong cac truong hgp sau:

- Pi bi Phong Piang ky kinh doanh ra Théng bédo vé viéc vi pham cua

doanh nghigp thudc trudng hop thu, hdi Gidy chiig nhan ding ky doanh nghiép
hoic dd bi ra Quyét dinh thu hoi Giy ching nhén ding ky doanh nghiép;

- Pang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh giai thé ctia doanh nghiép;
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- Theo y&u céu ciia Toa an hodc Co quan thi hanh dn hofic Co quan diéu
trd, Th trudng, Pho Thi trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo
luat T4 tung hinh su:

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap ly “Khéng con hoat ddng kinh
doanh tai dia chi dd ding ky”.

(ii) Doanh nghiép dugc tiép tuc ding ky, thong bio thay ddi ndi dung
dang ky doanh nghiép trong céc trudng hop sau:

- D3 ¢c6 bién phap khéc phuc nhiing vi pham theo yéu cdu trong Thong
bdo v& viée vi pham cta doanh nghiép thude trudong hop thu h01 Gidy chung
nhén dang ky doanh nghiép va dugc Phéng Ping ky kinh doanh chip nhan;

- Phai dang ky thay dm mot so ndi dung dang ky doanh nghiép dé phuc vu
qué trinh giai thé va hoan tét bd hd so giai thé theo quy dinh. Trong truwdng hop
nay, ho so dang ky thay d6i phai kém theo van ban gidi trinh ciia doanh nghiép
vé ly do diing ky thay ddi;

- Co ¥ kién chip thun bang véin ban ctia céc t8 chire, cé nhan giri yéu ciu
quy dinh tai diém c khoan 1 Didu 65 Nghj dinh s 01/2021/ND-CP vé viéc cho
phép tiép tuc diing ky thay dbi noi dung déng ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép d4 dugc chuyén tinh trang phép ly tir “Khéng con hoat
dong kinh doanh tai dia chi dd déng ky” sang “Dang hoat d6ng”.

(iii) Doanh nghiép chiu trach nhiém théng bio thay d6i ndi dung déng ky
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay k& tir ngdy ¢6 thay déi.

(iv) Trudng hop giam vén didu 18, doanh nghiép phai cam két bao dim
thanh todn di cdc khoan ng va cac nghia vu tai san khac sau khi gidm von.

(V) Hbso dang ky doanh nghiép dugc tiép nhan dé nhip théng tin vao Hg
théng thong tin quoc gia v& diing ky doanh nghiép khi ¢ di1 cac didu kién sau:

- C6 di gidy to theo quy dinh tai Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép da duge dién vao Gifly d& nghi dang ky thay déi noi
dung ding ky doanh nghiép;

- Cé dija chi lién lac clia ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép;
- Da ndp dua phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

(vi) Hd so dang ky doanh nghi€p qua mang dién tr dwoc chap thudn khi
céddy da c4e yéu cu sau:

- C6 day du céc glay td va nfi dung céc glay t& d6 duoc ké khai ddy du
theo quy dinh nhur hd so béng ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién
tu. Tén vén ban dién tu phai duoc dit tuong tmg véi tén loai gidy td trong hé so
bing ban gidy. Ngudi c6 thdm quyen ky vin ban d& nghj dang ky doanh nghiép
hogc c4 nhén khdc ky tén trong hd so déng ky doanh nghi€p c6 thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tip trén vin ban dién tir holic ky truc tiép trén vin ban gidy va
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quét (scan) vin ban gifly theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghj
dinh 56 01/2021/NB-CP;

- Céc théng tin ding ky doanh nghiép dugc ke khai trén cdng théng tin
qubc gia vé ddng ky doanh nghiép phal dy da va chinh xéc theo céac thdng tin
trong hd so bang ban gidy: cé bao gdm théng tin v& s6 dién thoai, thu dién tir
clia ngudi ndp hé so;

- Hb so diing ky doanh nghi¢p qua mang thong tin dlen tlr phai duge xdc
thuc béang chit ky s0 hoéc Tai khoan ding ky kinh doanh ctia ngudi cé thim
quyen ky van ban d& nghj déng ky doanh nghiép hodc ngudi dwoc nguoi cb
thAm quyén ky vin ban d& nghj ding ky doanh nghlep tty quyén thyuc hién tha
tuc dang ky doanh nghi€p. Truong hop Uy quyén thyc hién thi tue ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phau co cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(vu) Doanh nghiép khéng bt budc phai dong dAu trong théng béo thay
déi ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong
hd so ding ky doanh nghiép. Viée déng du dbi vai cae tai lidu khac trong hé so
ding ky doanh nghiép thue hién theo quy dinh ctia phép luét co lién quan.

m) Ciin cir phdp ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luét Doanh nghiép cua Quic hoi nude Cong hoa x3 héi chil nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 01/2021/NBD-CP ngay 04/01/2021 cida Chinh phu v& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu sb6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ciia Bo Tai chinh quy

dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quéan 1y va st dung phi cung cdp théng tin doanh
nghiép, 1 phi didng ky doanh nghiép;

- Thong tu 55‘01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 cna B Ké hoach va
Pau tu hudng dan vé diang ky doanh nghiép.

11. Ping ky thay dbi thanh vién cdng ty trach nhiém hiu han hai
thanh vién tré& lén

a) Trinh tu thuc hién:

+ Truomg hop ding kp truc tiép hode qua dich vu buu chinh:

- Trudng hop tiép nhan thanh vién méi dan dén tang VOIl diéu 18 cong ty;
thay ddi thanh vién do chuyen nhuong phan vén gbp; thay dbi thanh vién do
thira ké; thay dbi thanh vién do c6 thanh vién khéng thure hién cam két gp vén
theo quy dinh tai Piéu 47 Luit Doanh nghiép; thay déi thanh vién do ting cho
phan von goép; thay ddi thanh vién trong truong hop thanh vién sir dung phan
vén gop dé tra no; thay dbi thanh vién theo quyét dinh chia, téch, sép nhép, hop
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nhét cong ty, cdng ty ndp hd so ding ky thay dbi noi dung ding ky doanh
nghi¢p dén Phong BPing ky kinh doanh noi cong ty dat tru s& chinh.

- Sau khi nhan hd so ding ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh doanh
trao Gidy bién nhan, kiém tra tinh hop 18 cta hé so va cip Gidy chimng nhén
déng ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tie sie dung chit ky s6 cong cdng:
- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai viin ban dién tir, ky xéc thue hd so
ddng ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh todn phi, 18 phi dang

ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng théng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hé
so s& nhén dugc Gidy bién nhan hé so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tr.

- Trudmg hop hd so du diéu kién cép ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thyc hién cap ding ky doanh nghiép va _thdng bdo cho doanh
nghlep vé viée clp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién
cdp déng ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh doanh giri thong bdo qua mang
théng tin dién ttr cho doanh nghiép dé yéu ciu sira ddi, bd sung hd so.

+ Truong hop dang ky qua mang dién tw su dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vin ban dién tir va ky xéc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tr va thanh todn phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh  trén cbng thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghi¢p
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hgp Uy quyén thue hién tha tuc ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tr sir dyng Tai khodn déing ky kinh
doanh, vin ban vy quyén phai c6 thdng tin lién hé clia ngudi Gy quyén dé xac
thue viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
dugc Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tur.

- Phong Déng ky kinh doanh cAp ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong truomg hop hé so di didu kién va , thdng bdo cho doanh nghigp v& vide chp
ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chwa di didu kién, Phong Biéng ky
kinh doanh guri thong bao qua mang thdng tin dign tir cho doanh nghigp dé yéu
cu stra ddi, bd sung ho so.

+ Céng bé ni dung diing ky doanh nghiép

- Viée dé nghj céng bd noi dung déng ky doanh nghiép dugc thyc hién tai
thoi didm doanh nghiép ndp hd so ding ky doanh nghiép.

b) Cach thirc thue hién:
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Nguoi thanh 14p doanh nghiép hodic ngudi dugce ty quyén thyc hién dang
ky doanh nghiép vdi Co quan diing ky kinh doanh theo phuong thirc sau déy:

- Bang ky doanh nghiép tryc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- bBang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

¢) Thanh phan ho so:

Trrong hop tiép nhdn thanh vién moi dan dén tang von diéu 1é cong ty:

(i) Théng béo thay dbi néi dung dang ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap luit cia doanh nghiép ky;

(i1) Danh séch thanh vién c¢ong ty trach nhi€ém hitu han hai thanh vién trd
1én. Danh séch thanh vién phai bao gém chit ky cna thanh vién mdi va thanh
vién co phan vbn gop thay ddi, khong bit budc phai cé chit ky cia thanh vién cé
phén vén gop khong thay ddi;

(iif) Nghi quyét, quyet dinh va ban sao bién ban hop Hoi déng thanh vién
vé viée tiép nhan thanh vién méi;

(iv) Gidy t& xac nhan viée gop von ciia thanh vién méi cua céng ty;

(v) Ban sao gidy to phép Iy cta ca nhan trong trudng hop thanh vién mdi
la ca nhan hodc ban sao gidy t& phap ly caa to chic, ban sao gidy to phap Iy cla
c4 nhan ddi véi ngudi dai dién theo Uy quyen va ban sao vén ban clr nguoi dai
dién theo Uy quyén trong trudng hgp thanh vién méi 1a t6 chuc.

i Péi véi thanh vién 13 t§ chitc nudce ngoai thi ban sao gidy t& phap 1y cla
to chirc phai duge hop phép hoéa lanh sy;

(vi) Van ban cia Co quan ding ky diu tur chap thuan ve viéc gop von
mua cb phin, mua phan von gop ctia nha dAu tu nuée ngodi, td chire kinh té c6
Von dau tur ‘nude ngoai déi v¢i trudng hop phéi thue hién thu tuc dang ky gop
vén, mua ¢b phin, mua phén vén gdp theo quy dinh clia Luat Piu tu.

Truong hop thay 3o thanh vién do chuyén nhuong phin vén oOD!:

(i) Théng bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phdp ludt clia doanh nghiép ky;

(i1) Danh sdch thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro
1én. Danh sach thanh vién phai bao gém chit ky cua thanh vién méi va thanh
vién ¢ phan vén g6p thay ddi, khong bt bude phai ¢ chit ky clia thinh vién c6
phén vén gdp khong thay d6i;

_(iii) Hop d6ng chuyén nhuong hodc céc gidy t& ching minh hoan tat viéc
chuyén nhugng;

(iv) Ban sao gidy tor phap Iy ctia ca nhén trong truong hop thanh vién méi

13 ¢4 nhén hodic ban sao gidy t& phép 1y cia té chirc, ban sao gidy t& phap 1y cta



71

ca nhan déi véi ngudi dai dién theo iy quyén va ban sao vin ban clr ngudi dai
dién theo Uy quyen trong trudng hop thanh vién mdi 14 t6 chire.

D1 véi thanh vién 1a t6 chirc nudc ngoai thi ban sao gidy to phép Iy cia
t0 chitc phai dugc hgp phap hoa lanh su;

(v) Vén ban cia Co quan déng ky diu tu chép thudn vé viéc gop vén mua
co phan, mua phan von gop ctia nha dau tr nuéce ngoai, t chirc kinh té c6 von

dau tu nude ngoai abi voi truong hop phai thye hign thi tuc dang ky gdp vén,
mua ¢d phan, mua phan vén gép theo quy dinh ciia Luat Dau tu.

Trieong hop thay doi thanh vién do thiva ké:

(i) Théng bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap Juét cua doanh nghiép ky;

(ii) Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém h{ru han hai thanh vién tré
1én. Danh sach thanh vién phdi bao gom chir ky cha thanh vién méi va thanh
vién cd phan vén gop thay ddi, khéng bt budc phai ¢6 chit ky cua thanh vién ¢o
phén vén gép khéng thay dbi;

(iii) Ban sao vin ban xac nhén quyén thira ké hop phép cua ngudi thira ké;

(iv) Ban sao gidy to ‘phap ly cia cd nhén trong trudng ho‘p ngudi thira ké
14 ¢4 nhén hodc bdn sao gidy t& phap ly cla to chtre, ban sao gidy t& phap ly cta
c4 nhan déi véi ngudi dai dién theo ty quyen va ban sao vin ban ctr ngudi dai
dién theo Uy quyén trong trudng hop ngudi thira ké 13 t6 chic.

D6i véi thanh vién 1a td chirc nude ngoai thi ban sao gidy tor phép ly cia
t6 chirc phai dugce hop phap hda lanh sy.

Trweong hop dimg ky thay doi thanh vién do ¢ thanh vién khéne thiee hién
cam két gép vén theo quy dink tai Diéu 47 Ludt Doanh nghiép.

(i) Thong bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap [uéit ciia doanh nghiép ky;
(ii) Danh séch thanh vién con lai cia cong ty. Danh séch thanh vién phai

bao gom chit ky cta thanh vién co phan von gép thay déi, khong bat bude phai
c6 chir ky ciia thanh vién cé phén von gép khéng thay dbi;

(iii) Nghi quyét, quyet dinh va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién
vé viéc thay dbi thanh vign do khéng thie hién cam két gép vén.

Ddng ky thay déi thanh vién do tdng cho phan von gép.

(1) Truong hop ngudi duge tang cho phin vén gép thude dbi tugng quy
dinh tai diém a khodn 6 Pidu 53 Lut Doanh nghiép, ho so déng ky doanh
nghiép bao gdm cdc gidy t& quy dinh tai khoan 2 Diéu 52 N_ghl dinh sb
01/2021/ND-CP, trong d6, hop dong chuyén nhugng hodc céc gidy to chung
minh hoan tit viéc chuyén nhuong dugc thay bing hop ddng ting cho phén vén

gop:
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- Théng bao thay dbi ndi dung déng ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap luit cia doanh nghiép ky;

- Danh séch thanh vién céng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr&d
1én. Danh séch thinh vién phéi bao gom chir ky cia thanh vién mdi va thanh
vién ¢o phan vén gop thay ddi, khong bit bude phai c6 chit ky cta thanh vién c6
phén vén gop khdng thay dbi;

- Hop dbng tang cho phin vén gbp;

- Ban sao gidy t& phap ly cua ca nhan trong trudng hop thanh vién mdi la
ca nhan hodc ban sao gidy to phap ly cla t6 chitc, ban sao gidy to phap Iy cla cé
nhan dbi v6i nguodi dai dién theo Oy quyen va ban sao vin ban cir ngudi dai dién
theo Uy quyén trong truéng hop thanh vién méi la td chiic.

. Pbi vdi thanh vién 13 t& chirc nuée ngoai thi ban sao gidy to phép 1y clia
t6 chitc phai duge hgp phép hoa 1anh sy,

- Vin ban cua Co quan déng ky diu tu chip thusn ve viéc gop von mua
c¢b phan, mua phan von gop ctia nha dau tr nude ngoai, td chirc kinh té ¢o von
dau tu nude ngoat d01 véi truong hop phai thue hién thd tuc dang ky gop von,
mua c& phin, mua phin vén gbp theo quy dinh ctia Luat Piu tu.

(ii) Trudng hop nguoi duge ting cho phan von gép thude ddi tuong quy
dinh tai diém b khoan 6 Piéu 53 Luit Doanh nghiép, hd so ding ky doanh
nghiép bao gbm cic gidy t& quy dinh tai khoan 1 Bleu 52 Nghi dinh sb
01/2021/NB-CP, trong d6, gidy t& xac nhin viéc gop vbn cia thanh vién méi
ciia cdng ty duge thay bing hop dong ting cho phan vbn gop:

- Théng bdo thay dbi ndi dung déng ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phép luét ciia doanh nghiép ky;

- Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr&
1én. Danh sich thanh vién phai bao gom chir ky cta thanh vién mdi va thanh
vién cé phan vén gbp thay (1‘01 khéng bit budc phai ¢6 chit ky cua thanh vién co
phan v6n gép khong thay déi;

- Nghi quyet, quyét dinh va ban sao bién ban hop Héi ddng thanh vién vé
viéc tiép nhén thanh vién méi;

- Hop déng tang cho phin vén gop;

- Bén sao gidy to phdp ly cua ca nhén trong truong hop thanh vién méi la
ca nhén hodc bén sao gidy to phap Ly cua td chirc, ban sao giay t& phép ly ciia ¢4

nhan dbi vdi ngudi dai dién theo Uy quyen va ban sao viin ban cir ngudi dai dién
theo ty quyén trong trudng hop thanh vién mdi la td chic.

‘ Déi v6i thanh vién 14 td chirc nurde ngoai thi ban sao pidy to phap ly clia
td chitc phai duge hgp phap hoa lanh su;

- Vén bén cua Co quan dang ky déu tu chép thuin ve viée gop von mua
cb phin, mua phin vdn gdp cia nha diu tu nude ngodi, td chiic kinh té c6 vén
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d4u tu nudc ngoal ddi véi trudng hop phai thuc hién thi tuc ding ky gép vén,
mua c0 phan, mua phan von gép theo quy dinh cia Ludt Pau tu.

Déing ky thay dbi thanh vién trong truéng hop thanh vién st dung phdn
von gop dé tra no:

(i) Trudng hop cbng ty ding ky thay d6i thanh vién do thanh vién sir dung
phan von gop dé tra ng va ngum nhan thanh toan dugc Hoi ddng thanh vién
chip thudn tr& thanh thanh vién cong ty theo quy dinh tai dlem a khoan 7 Pidu
53 Luét Doanh nghiép, hé so dang ky doanh nghiép bao gbm céc glay tor quy
dinh tai khoan 1 Diéu 52 Nghi dinh sé 01/2021/NP-CP, trong do, giay to xdc
nhan viéc gbp vén cua thanh vién maéi cda cong ty duge thay bang hop ddng vé
vide vay ng va cac gidy t& thé hién viée sir dung phan von gop dé tra ng:

- Théng bao thay dbi n6i dung ding ky doanh nghiép do nguoi dai dién
theo phap luét cia doanh nghiép ky;

- Danh sach thanh vién c¢béng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tré
lén. Danh sach thanh vién phai bao g(‘)m chit ky cta thanh vién mdi va thanh
vién co phan vén gop thay 601 khéng bét bude phai cé chit ky ciia thanh vién cé
phin vén gop khoéng thay ddi;

- Nghj quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién v&
viéc ti€p nhan thanh vién mdi;

- Hop ddng v& vide vay no va céc gidy tor thé hién viéc sir dung phén vén
g6p dé tra ng;

- Ban sao gidy to phap ly ctia ca nhén trong trudng hop thanh vién moi 1a
cé nhén hofic ban sao gidy t& phap Iy cla tb chirc, ban sao gidy to phap Iy cia ca

nhan d6i v0i nguoi dai dién theo Ty quyén va ban sao vén ban ¢t ngudi dai dién
theo {1y quyén trong trudng hop thanh vién méi 1a t§ chire.,

P6i voi thanh vién 1a t6 chirc nuwde ngoai thi ban sao gidy tor phap ly cia
t& chrc phai duge hop phdp héa [anh sy;

- Vin ban cua Co quan dang ky diu tir chdp thuin ve viée gop von mua
c¢d phin, mua phan von gop cta nha du tu nude ngodi, tb chirc kinh té ¢ von
déu tu nude ngodi d6i véi trudng hop phéi thuc hién thi tuc déng ky gop vén,
mua cé phin, mua phin vén gép theo quy dinh cia Ludt Diu tu,

(i) Tru‘orng hop cdng ty déng ky thay dbi thanh vién do thanh vién sir
dung phin vén gbp dé tra no va ngudi nhén thanh todn sir dung phan vén gop dd
dé chao ban va chuyén nhuong cho nguoi khac theo quy dinh tai dlem b khoan 7
Piéu 53 Luft Doanh nghiép, hd so dang ky doanh nghiép bao gdm cac glay to
quy dinh tai khoan 2 Dleu 52 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP kem theo hop déng
vé viée vay ng va cac gidy t& thé hién viée sir dung phén vén gép dé tra no:

- Thong bao thay ddi ndi dung diing ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap luét cia doanh nghiép ky;
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- Danh sach thanh vién cong ty trach nhi¢m hitu han hai thanh vién tré
1én. Danh sich thanh vién phai bao gom chit ky cla thanh vién mdi va thanh
vién cé phan vbn gop thay dm khong bat budc phai co chit ky ciia thanh vién ¢
phén vén gop khong thay abi;

- Hop dbng chuyén nhuong hodc cic gidy t& chiung minh hoan tAt viée
chuyén nhugng;

- Ban sao gidy to phap Iy ctia cd nhan trong trurong hop thanh vién mai [a
ca nhén hofc ban sao gidy t& phap ly cua tb chirc, ban sao gidy to phéap ly cua cd
nhan dbi v6i ngudi dai dién theo ty quyen va ban sao vin ban cir ngudi dai dién
theo Uy quyén trong trudng hop thanh vién mai 1a td chirc.

Péi véi thanh vién 1 t chitc nudce ngodi thi ban sao gidy t& phap 1y clia
t6 chirc phai dugc hop phap héa linh su;

- Viin ban cua Co quan déng ky dau tur chap thudn ve viée gop von mua
co phén, mua phan von gop cia nha ddu tr nudc ngoai, td chirc kinh té c6 Von
dau tu nudc ngoai adi vai trudng hop phéi thue hién tht e déang ky gop vén,
mua cb phin, mua phan vén gbp theo quy dinh ciia Luat Piu tu.

- Hop dbng vé viée vay ng vé céc gidy t& thé hién viéc sir dung phan vbn
gop dé tra no.

Truong hop thay d6i thanh vién theo quyét dink chia, téch céng ty:

(i) Théng bao thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap ludt clia doanh nghiép ky; '

(if) Danh s4ch thanh vién cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién trd
1&n. Danh séch thanh vién phéai bao gdm chir ky cia thanh vién mdi va thanh
vién cé phan vén gép thay ddi, khong bit bude phai ¢ chit ky cta thanh vién co
phin vén gép khéng thay dbi;

(iii) Nghi quyét, quyet dinh va ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién
vé viéc tiép nhan thanh vién méi;

(iv) Nghi quyét, quyét dinh chia cong ty (trong trudng hop thay ddi thanh
vién do chia cOng ty); Nghi quyet quyét dinh tich cdng ty (trong trudng hop
thay d6i thanh vién do tach céng ty);

(v) Ban sao pidy t& phap ly ciia cd nhan trong trudng hop thanh vién mdi
14 ¢4 nhén hodc ban sao gidy t& phap ly cia to chirc, ban sao giay t& phap Iy cia
c4 nhan dbi véi ngudi dai dién theo y quyen va ban sao vén ban cir ngudi dai
dién theo Gy quyén trong trudng hop thanh vién méi 1a tb chirc.

. Péi véi thanh vidn 12 td chirc nude ngodi thi ban sao gidy t& phép ly cua
td chire phai duge hop phéap héa lanh sy;

(vi) Van ban cia Co quan déng ky du tr chap thudn Ve viée gop von,
mua cb phin, mua phin vbn gép cta nha dau tr nuéc ngoai, t& chirc kinh té c6
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von dau tr mmrc ngoal dbi ch trudng hop phai thuc hién thi ve ding ky gop
vén, mua ¢d phin, mua phin vén gdp theo quy dinh ciia Lut Piu wr,

Trieong hap thay doi thanh vién theo quyét dinh hop nhdt céng ty:

(i) Thong béo thay 461 ndi dung ding k¥ doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap ludt cia doanh nghigp ky;

(i) Danh sdch thanh vién cdng ty tréch nhiém hitu han hai thanh vién tré
lén, Danh sach thinh vién phai bao gém chir ky cia thanh vién mdi v thanh

vlen ch phan vén gop thay ddi, khéng bt budc phai €6 chir ky cilia thanh vién c6
phén vén gdp khéng thay ddi;

(il Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién bin hep Hdi dbng thanh vién
ve viéc tiep nhin thanh vién mdi;

(iv) Ban sao gidy tor phap ly ctia ¢4 nhan trong trudng hop thinh vién mai

ld ca nhan ho#c ban sao gidy td phap ly elia tu chirc, ban sao giay t& phap Iy cda

c4 nhén déi véi ngu‘m dai dién theo Uy quyén va ban sa0 van ban clr ngudi dai
dién theo Uy quyen trong trudng hop thanh vién méi 13 td chue.

Déi voi thanh vién 14 b chire nude ngoai thi ban sao gidy to phép 1y cha
t6 chire phai dugc hop phap héa lanh su;

(v) Viin ban ctia Co quan déing ky du tu chip thuin ve viéc gép von, mua
cd phin, mua phan vén gop ciia nha diu tu nude ngoai, td chire kinh t& ¢ von
diu tu nude ngoai dbi vol trudng hop phai thye hign thtt tuc ding ky gép von,
mua co phén, mua phin vén gép theo quy dinh cda Ludit Diu ur.

(vi) Hop ddng hop nhit theo quy dinh tai Bidu 200 Luit Doanh nghiép;

(vii) Nghj quyét, quyet dinh vé viée thong qua hop dung hyp nhit ¢ong ty
cla cdc cong ty bi hop nhét va ban sao bién ban hop Hai ¢dng thanh vién dbi véi
cong ty lréch nhiém hiru han hai thimh v:en trer 1€n, cong ty hop danh, cua Pai
hﬁ: déng cb dong dbi véi cong ty cd phin vé vide théng qua hgp ddng hop nhét
dé thanh 18p cong ty méi.

Trucne hop thay doi thanh vién thee quyét dinh sdp nhdp cdng tv:

(1) Thﬁng bio thay dbi ndi dung déng k¥ doanh nghiép do nguti dai dién
theo phap ludt cia doanh nghiép ky;

(i} Danh sach thanh vién céng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién trér
1én. Danh séch thanh vién phéi bao gom chit ky cia thanh vién méi v4 thanh

wen cO phan von gop thay ddi, khong bit budc phai co chiy ky ciia thinh vién ¢6
phin vén gép khdng thay ddi;

(iii) Nghi quyét, quyét dinh v& bin sao bién ban hop Hii déng thianh vién
vé viée tiép nhin thanh vién méi;

(iv) Ban sao gidy t& phép 1y clia cd nhan trong trudmg hop thanh vién méi
14 cd nhén hofic ban sao gidy t& phép ly clia td chirc, ban sao gidy té phép ly coa
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cé nhén d6i vai nguoi dai di¢n theo iy quyén va bin sa0 vin bin cif ngudi dai
dién theo Gy quyén trong truémg hgp thanh vién mdi 13 t6 chirc.

P81 véi thanh vién 13 t5 chire nude ngoai thi ban sao gify t¥ phép |y cia
td chirc phai dugc hop phép héa lanh sy

(v) Van ban cua Co quan diing ky dau tr chép thuin vé viée g2dp von, mua
cn phén, mua phan vén gép ciia nha dAu tu nude ngodi, td chire kinh té c6 Vﬂl‘l
dau tu nude ngoai doi vm trurdng hop phai thye hién thu tuc ding ky pop von,
mua cb phdn, mua phén v6n gép theo quy dinh ciia Luat Diu tw,

(vi) Hop dong sap nhip theo quy dinh tai Piéu 201 Lujt Doanh nghiép;

(vii) Nghi quyét, quyet djnh vé wf;c thnng qua hop dong sip nhdp va ban
sao bién ban hop Hdi dbng thanh vién ddi véi cong ty trach nh](;m hiru han hai
thanh vién tr& 18n, cong ty hop danh, ciia Dai héi déng cb déng dbi véi cong ty
cb phén vé vigce théng qua hop dong sép nhip ciia cong ty nhén sép nhép.

(viii) Nghi quyét, quyet dinh vé vige thong qua hop dbng sép nhip va ban
530 bién ban hop Hi dong thagh vién déi véi cong ty trach nhlém hiru han hai
thanh vién tr-:r 1én, ¢ong ty hop danh, ciia Pai héi dbng cd déng dbi véi cong Ly
cd phan v& viéc théng qua hgp ding sép nhap clla ¢bng ty bi sdp nhip, tru*
trucmg hgp cong ty nhan sdp nhép 1A thanh vién, cd dong sé hiru trén 65% vén
dleu 1g dm véi cong ty trach nhu;m hi”ru hs,m, cnng ty hop danh hojc c& phin ¢
quyen biéu quyét doi véi cong ty cb phan cta cong ty bi sdp nhdp.

Newdi oo tham guyvén ko véin ban dé nehi ddng kb doanh nehiép cé thé iy
quyvén cho té chire, ca nhdn khdc thie hién thit tue dang &y doanh nghiép:

- Trudmg hop Uy quyén cho cd nhin thuc hién thii tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so dang ky dnanh nghiép phai ¢6 van bin Oy quyén cho cd
nhan thyrc hién thi tuc lién quan den dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t&r
phép 1¥ elia ¢4 nhan duge Uy quyén, Vin ban iy quyén nay khéng bit bugc phai
cdng chimg, chiing thyre.

- Truimg hcrp iy quyén cho td chire thue hién thi tye ding ky doanh
s,hln:p, kém theo ho sor ddng ky doanh nghiép phai c6 bén sae hgp :ﬁmg cung
cap dich vu vai tn chitc 1am djch vy thue hién tha tye lién quan dén dang ky
doanh nghiép, gla}r gii thiéu coa td chire d6 cho ca nhin trye tiép thyc hién tha
tye lign quan dén dang ky doanh nghifp va ban sao gidy t& phédp ly cia cé nhan
ngudi duge gidi thigu,

- Trirémg hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh céng ich
thye hién thi tuc ding ky doanh nghlcp thi khi thye hu:n thil tyc ding ky dcanh
nghiép, nhan vién buu chinh phal ndp bin sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghlq:p cung tmg dich vy buu chinh ¢ong ich phit hanh cé chi ky xéc
nhin cia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thdm quyén ky van ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.
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- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khﬁng
phat 1a buu chinh céng fch thye hign thu tuc ding ky doanh nghigp thi vige ay
quyén thyc hién ohw Trudng hep iy quyén cho 16 chire.

d) 88 birgng 1o s 01 b,

d) Thai han gidi gepét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vige ké tir ngdy
nhdn dd hé so hop 1§,

¢) Co quan tinre hign: Phong Bing ky kinh doanh - 8& K& hoach va DAu
Lir,

&) Dfi twong thire hién thii tuc hanh chink: Ca nbhan, 1§ chire,

) Két qui thyc qun thii fye hénk chinh: Gidy ching nhin ding ky
doanh nghiép/Thong bio vé vige sira ddi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, Ig phi:

- L& phi ding ky doanh nghidp: 50.000 déng/lan (Thong tr sé
4712019/TT-BTC).

- Phi cong bé ndi dung diing ky doanh nghigp: 100,000 ddng/ldn (Théng
tr 86 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d6i v&i trudmg hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu sb
472019/ TT-BTC).

- Ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bé n-:,u dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép tai thivi didm nqp ho so ding ky
doanh nghiép. Phi, 18 phi ding ky doanh nghiép co thé duge ndp tryc tiép tai
Phong Dang ky kinh doanh hojc chuyén vdo tai khoin eiia Phong Biang ky kinh
doanh ho#c su dung dich vy thanh todn dién tir. L& phi dang ky doanh nghiép
khong du:;rc hodn trd cho deanh nghiép trong tnrdmg hop doanh nghiép khong
duge cip ding ky doanh nghigp. Trudmg hop doanh nghidp khnngi dirge ¢ép
ddng ky deanh nghiép, doanh nghigp s& dugc hoan trd phi cdng bo ni dung
dang ky doanh nghiép.

k, Tén mau don, miu 1o khai:

- Théng bio thay d6i ndi dung diing ky doanh nghiép (Phy lye II-1, Thong
tu s 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré 18n (Phu luc 1-6,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHPT);

- Danh sich ngudi dai difn theo phép ludt/npudi dai dign theo Gy quyén
{trong trudmg hep thanh vién cdng ty TNHH hai thanh vién trd lén 1A tb chire,
Phu lyc I-10, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

§) Yéu céu, ditu kién thue lign thit tuc:

(i) Doanh nghiép khéng duge &ing ky, théng bio thay déi ndi dung ding
Ry doanh nghiép trong cdc trudmg hep sau;
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- Di bi Phong Ping ky kinh doanh ra Théng bdo vé vige vi pham cla
doanh nghtép thuge trudmg hep thu hdi Gidy chimg nhin déng k¥ doanh nghig¢p
hoje d4 bj ra Quyét dinh thu hdi Gidy chitng nhin dang k¥ doanh nghiép;

- Pang trong qué trinh giii thé theo quyét dinh giai thé cia doanh nghiép;

- Theo yéu chu ciia Téa én hofic Co quan thi hanh 4n hoge Co quan diu
tra, Thi trudng, Phé Tha trudmg Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B
ludt Té tung hinh sir;

- Doanh nghi&p dang trong tinh trang phap ly “Khéng con hoat dgng kinh
doanh tai dia chi d& dang ky".

(i) Doanh nghiép duge tiép tuc ding k¥, thong bio thay dbi ndi dung
ding ky doanh nghiép trong cac trubmg hgp saw:

- D4 ¢6 bién phap khic phyc nhitng vi pham theo yéu céu trong Théng
béo v& viée vi pham cita doanh nghiép thuge truimg hop thu hdi Gifly chimg
nhin ding ky doanh nghiép v& duge Phong Bang ky kinh doanh chap nhén;

- Phdi ding ky thay dbi mét 56 ndi dung ding ky doanh nghiép d& phuc vu
qué trinh giai thé vA hoan tat bd hd so giai thé theo quy dinh. Trong trudmg hep
niy, hd so ding ky thay dbi phai kém thee vin ban giai trinh cla doanh nghigp
vé 1y do ding ky thay d6i;

-Coy ki:én chip thudin bing vin ban cia céc th chitc, ¢4 nhan giri yéu ciu
quy dinh tai diém ¢ khodn 1 Didu 65 Nphi dinh s 01/2021/ND-CP vé viée cho
phép tiép tuc diing ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép di durge chuyén tinh trang phap Iy tir “Khéng con hoat
dong kinh doanh tai dia chi di ding ky” sang “Dang hoat déng”.

(iii) Doanh nghiép chiu trich nhigm thdng béo thay d6i ndi dung dang ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi.

(iv) Hd sor ding ky doanh nghiép duoc tiép nhin dé& nhip théng tin vio Hé
théng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé di cdc didu kidn sau!

- C6 4 gidy to theo quy dink tai Nghj dinh s 01/2021/NB-CP;

- Tén doanh nghiép di duge didn vio Gidy d& nghj ding k¢ thay ddi ndi
dung ding ky doanh nghigp;

- Cé dia chi lién lac clia ngudi ndp hd so diing ky doanh nghiép;

- Ba ndp di phi, 1& phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

(v) H so diing ky doanh nghiép qua mang dién tir dugc chap thusn khi cé
dAy da cdc yéu clu sau:

- C6 dly db cic gidy t& va ni dung céc gidy t& 46 duge ké khal diy do
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban di¢n
tir. Tén véin ban di¢n tir phai duge d3t trong Ung véi tén loai gidy t& trong hd so
bling ban gidy. Ngudi b thim quydn ky vin ban dé nghj ding ky doanh nghiép
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hofic c4 nhan khic ky tén trong hé so ding k¥ doanh nghiép cé thé sir dung chit
ky sb dé ky trye tiép trén viin ban dién tir hofe ky trye tiép trén vin ban gidy vi
quét (scan) vén ban gify theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghj
dinh s06 01/2021/ND-CF;

- Cac théng tin ding ky doanh nghi¢p duge k& khai irén cong théng tin
quéc gia vé diing ky doanh ngh1¢p phal dy du va chinh xdc theo cac thong tin
trong hé so bang ban gidy: cd bao gdm théng tin vé& sé dién thoai, the dién tir
cia ngudi nép ho so;

- Hb so dang ky doanh nghiép qua meng théng tin dién tir phai duoc xdc
thl,rc béng chit ky s6 hodc Tai khodn ding k¥ kinh doanh clia ngudi e6 thim
qu}-'en ky van ban & nghi ding ky doanh nghiép hofic nguoi dwoc ngudi ¢d
tham quyén ky vin ban d& nphj ding ky doanh nghiép uy quyén thye hién tha
tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop Uy quyén thie hién thit tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai cé cac gidy 1o, tai liu
quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP,

(vi) Doanh nghidp khong bit budc phai déng diu trong thong béo thay dbi
ndi dung dang ky-doanh nghiép, nghi quyet qu}'et dinh, bién ban kop trong hd
so dang ky doanh nghiép. Vidc dong dén d8i véi céc tai liéu khéc trong hé so
dang ky doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ctia phap luét cé lién quan.

m) Céin cir phdp IY cita thii tuc hanh chinh:

- Lugt Doanh nghiép cua Québc hdi nude Céng hoa x3 héi chi nghia Viét
Nam s¢ 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 cita Chinh phu v& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B6 Tai chinh quy
dinh mirc thu, che d§ thu, ndp, quan ly va sir dyung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, lé phi déng ky deanh nghiép;

- Thing tur 'SE"J‘(}UE(]ZL"TT-BKHBT ngay 16/03/2021 ciia B Ké hoach va
Pau tir huéng din v& diing ky doanh nghiép.

12. Ping kv thay d6i chil s& hitu ¢ong ty trach nhiém hiru ban mot
thanh vién

a) Trini tir tihuee hién:

+ Truong hop ddng k truc tiép hode qua dich vu by chinh:

- Trudng hop chi s¢ hitu cdng ty chuyen nhwong toan bé vbn didu 1é cho

mdt cd nhéan hodic mdt td chire thi ngudi nhéin {:huyen nhuong, phai ndp hé sor

ding ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép dén Phong Péng ky kinh
doanh noi edng ty dit tru s& chinh.
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- Trudng hep cung ty trach phiém hitru han mt thanh vién thay dbi chi sé&
hitu do thira k& thi ngudi thira ké ndp hd so ding ky thay dbi ndi dung ging ky
doanh nghiép dén Phong Pang ky kinh deanh noi céng ty dat tru s& chinh.

- Truong hop thay dbi chii s hiru cdng ty trdch nhiém hiru han mét thanh
vién theo quyét dinh cla co quan cd thdm quyén vé sip. xép, ddi méi doanh
ngh1¢p nha nrére; thay déi chu s& hitu cdng ty trach nhiém hifu han mt thach
vién do tang cho toan b phin vc—n gép; thay ddi chd s& hitu eong ty trach nhiém
hiru hgn mét thanh vién theo quyet dinh chia, tach, sp nhép, hop nhél cdng ty,
cong ty ndp hd so ding ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép dén Phong
Ding ky kinh doanh noi cdng ty dat tru s& chinh.

- Sau khi nhén hd so ding ky doanh nghlep, Phong Brang ky kinh doanh
frao Gidy bién nhan, kiém tra tinh hop 1é clia ho so va cip Gidy chimg nhén
ding ky doanh nghiép cho deanh nghiép.

+ Trurdmg hop ddng kY qua mang dién ti sir dung chit ky s8 cong céng:

- Ngudri ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, k¥ xéc thure hb so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tlr v thanh todn ph1 i& phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin qudc gia v& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- San khi hoan thanh vige piii hd so ding ky doanh nghidp, ngudi ndp hd
s s& nhin dugc Gidy. bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tir.

- Trwomg hop hd so dia didu kién cfip ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thuc hién cip dang ky doanh nghiép va _thdng bao cho doanh
nghigp vé viée cdp diing k¥ doanh nghiép. Trudmg bep 1 so chua da didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Bang ky kmh doanh giri thdng bio qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép d yéu ciu sira ¢6i, bo sung hé so.

+ Trucng hop ding ky qua mang dién tic st dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khodin ding ky kinh doanh dé k& khai
théng tin, tii vin bdn dién tir va ky xac thue hé so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh todn p]‘n 1& phi- dang k¥ deanh nghiép theo quy
trinh trén céng thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudmg hop iy quyen thye hién tho tye dang
ky doanh nghlep qua mang thong tin dién tir sir dung Tai khodn ding ky kinh
doanh, vin bin Oy quytn phai cd thong tin lién hé cia ngudi Gy quyén dé xac
thuc viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viée g hé so ding kv, ngudi ndp hd so s& nhin
duge Giay bién nhin hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Diang ky kinh doanh cép ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop hé so di didu kién va thong bdo cho doanh nghidp vé vige cap
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dang ky doanh nghiép. Truomg hop hd so chua du didu kién, Phong Dang ky
kinh doanh giri théng bdo qua mang thdng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
chu sira ddi, bd sung hd sa.

+ Cong bé nii dung ding ky doanh nghiép

- -Vige aé nghi cong bé ndi dung ding ky doanh nghiép duoc thuc hién tai
thdi diém doanh nghiép ndp hd so diang ky deanh nghiép.

b) Cdch thike thiee ign:

~ Ngudi thanh 13p doanh nghigp holc ngudi duge 1ty quyén thue hién dang
ly doanh nghigp véi Co quan déng ky. kinh doanh theo phuong thire sau ddy:

« bing ky doanh nghiép true tiép tai Co quan ding k¥ kinh doanh;
- Péng ky deanh nghiép qua djch v buu chinh,

- Bing ky doanh nghig€p qua mang thong tin dién tur.

¢) Thanh phin I sor:

Trireng hop chu sa hity cong v chuvén nhwone toan bd von diéu 1é cho
mot ¢ when hode mdt 16 chie:

(i) Thong bio thay dbi chi sé hitu céng ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién do chi s& hitu hodc nguoi dai dién theo phap ludt eda chi se hitu cii va chid
s¢& hiru m&i hodc ngudi dai dign theo phdp ludt cia chi sd hitu méi ky;

{ii) Ban sao glay t& phép ly cua ca nhdn trong truong hep ngudi nhén
chuyen nhugng la ca nhin hodc ban sao gidy tvr phap ly cua t6 chire, ban sao
gidly t& phap 1y cua ca nhén d61 véi ngudi dirge Uy quyén va ban sao vin ban cl.r
ngudi dal dién theo Gy quyén trong trudng hop ngudi nhan chuyén nhuong 1a tb
chirc.

P61 voi chit sé hitu 12 1§ chiie nude ngodi thi bin sao gidy to phép 1§ ctia
t0 chire phat duge hop phap hoa linh su;

(iii) Ban sao Diéu 18 sira d6i, bd sung cia cbng ty;

(iv) Hop df‘n}g chuyén nhuong phén vén gbp hoic cac gidy to chitng minh
hoan téit viéc chuyén nhuong phan von gép;

(V) Vin ban cua Co quan déng ky dhu tur chap thudn ve viée gop V()I‘l mua
cb phén, mua phan vén gép clia nha ddu to nude ngoai, t& chic kirh té c6 vun
dau tu Ill.I'UG ngoai dm voi trudng hop phai thuc hién thi tue ding ky gop von,
maa cd phan, mua phén vén gdp theo quy djnh cta Luft Dau tu,

Truong hon thay doi chil sé hitu cong 1 trich nhiém hitu han mot thanh
vién _theo quyét dinh cua co quan od tham quyén vé sdp xép, doi mai doanh
nehiép nha nuwdo:

(i) Théng bao thay dbi chii s6 hitu edng ty trdch nhiém hitu han mot thinh
vién do chi s& hitu hodc ngudi dai dién theo phap ludt cda chi sé hitu cii va chit
s& hitu mdi hofic nguoi dai dién theo phap Wit ciia chi s& hitu mai ky;
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(i) Ban sao gidy t& phap 1Y cia cd nhan trong u*uo*ng hop ngurdi nhéin
chuyen nhugmg 13 cd nhin hodc ban sac gty t phap Iy cta t6 chire, ban sao
gidy t& phap 1y clia ca nhan ddi véi ngudi dirge iy quyén va ban sao vin ban cu
ngudi dai dién theo iy quyen trong trudmg hop ngudl nhén chuyén nhugng 14 b
chire.

_ Déi véi chil s hitn 12 t6 chife nude ngoai thi ban sao gidy to phép 1y cta
t0 chire phai duge hop phap héa [Enh su;

(iii) Ban sao Didu 18 sita 481, bd sung cia cong ty;

(iv) Quyét dirth cia co quan ¢6 thim quyén v& viée thay ddi chi s& hiru
cong ty;

{v) Van ban cia Co quan dang ky dAu tu chap thuén ve vide gop von mua
c¢é phan, mua phan von gop ciia ntha ddu tr nude ngoai, té chite kinh té cé von

dhu tu nude ngoal dbi vm trr.m‘ng hop phéi thue hién tha tye ding ky gop viin,
mua ¢& phén, mua phén vén gép theo quy dinh ciia Luét Diu tu.

Trieone hﬂ*p cong ty-frdch nhiém hitit han mot rhanh vién thav doi chi sd
hitu do thirg ké:

(i) Thong bdo thay dbi chd s& hitu cdng ty trach nhiém hifu han mét thanh
vién do chil s& hitu méi hodic nguoi dai dién theo phap luét eda chi s& hitu maoi

ky;

(i1) Ban sac Didu 1& sita d8i, bd sung clia céng ty;
{ii1) Béan sao glay to phap ly-cua ¢ nhén trong truong hcrp ngudi thira ké
}4 ca nhén hodc ban sao glay £ phap Iy ciia td chire, ban sao gidy t& phip 1y cia

ca nhan dbi voi nguoi duge iy quyen va ban a0 vin ban cir ngudi dai dién theo
lly quyén trong trudmg hop ngudi thira ké 13 td chire.

, Péi v6i chi 56 hitu 13 t6 chite nudc ngoai thi ban sao giz‘:iy to phap 1y cua

t& chire phéi duge hop phap hoa ldnh sir;

(iv) Ban sao viin ban xdc nhan quyén thira ké hop phép clia ngudi thira ké.

Trucng hop thay doi chit s& hitu cong ty trdch nhiém hitut han mot thanh
vién do ting cho toan bé phin von gép:

(i) Thong béo thay dbi chil s& hitu céng ty trach nhiém him han mdt thanh
vién do chi s& hitu hodc ngudi dai dién theo phép ludt cta chi s& hitu cti va chi
sG hiru mé&i hojc ngu.‘i‘si dai dién theo phap ludt ciia chil s& hitu méi ky;

(i) Ban sao pidy t& phap Iy cia cd nhén trong tru{mg hop ngudi nhén
chuyen nhwong 13 ¢i nhin hodc ban sao gidy tor phip 1y cta to chire, bin sao
gidy tir phap ly cua cd nhén déi v6i ngudi dugc uy quyén va ban sao vin ban cur
ngudi dai dién theo tiy quyén trong (rudng hop ngudi nhén chuyén nhirong 14 1
chire.

Déi véi chil s¢ hiru 14 t5 chite nirde ngoai thi ban sao gidy o phép Iy cia
td chirc phai dugc hgp phap héa lanh sy;
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(iii) Ban sao Diéu I¢ sira dd1, bé sung clia cong ty;
(iv) Hop déng tang cho phén vén gép;

. (v) Vén ban cua Co quan ding ky déu tu chép thuin ve vige gdp wm mua
c¢b phin, mua phan vbn pép cia nha ddu tr nude ngoai, té chirc kinh t8 ¢6 vnn
diu fir nuée ngoai dbi voi truong hop phai thyce hién thi tue ding ky gdp von,
mua cO phén, mua phin vén g6p theo quy dinh ciia Ludt Péu tu.

Trucng hop thay doi chit s hitu cong ty trich nhiém hitu han mét thanh
vién theo guvét dinh chia. tdch cong tv:

(i} Thong bdo thay ddi chit sé& hirs cong ty trch nhiém hitu han mdt thanh
vign do chii s& hitu hodic ngudi dai dign theo phdp ludt ciia chit s& hitu ¢ti va chu
5¢ hiru mdi hodc ngudi dai dién theo phap luit clia cht s& hitu mdi ky;

(1i) Ban sao glay & phap ly cia ‘cd nhén trong trurdng hep nguéi nhan
chuyen nhugng 12 ca nhén heféc ban sao gidy tor phap Iy ctia t& chire, ban sao
gla}f to phap 1y cla cd nhén dbi véi nguol duoc Oy quyen va ban sao vén ban cu
nguoi dai dién theo uy quyén trong truong hop ngudi nhin chuyén nhurgng 14 td
chire.

] Ddi v&i chil s¢ hitm 13 t6 chiic nuée ngoai thi ban sao gidy to phip Iy cia
td chirc phai dugc hop phdp hda lanh si;

(iii} Ban sao Didu 1§ sira dbi, bd sung cta cdng Ly;

{iv} Nghi quyét, quyét dinh chia edng ty; nghi quyét, quyét dinh tach cdng
ty;

{v) Van ban cua Co quan ding ky dau tu chip thuin ve viéc gop vnn, mua
¢ phan, mua phan von gop olia nha ddu tr nude ngodi, th chire kinh té ¢d von

dau tu mrde ngoai dbi vOi1 trudng hop phai thye hién thu tuc dang ky gop vén,
mua ¢6 phén, mua phén vn gop theo quy dinh coa Ludt Péu ti.

Trrro‘n;{'han thay doi chit s¢ ity cone tv trdch nhiém hiru han mét thinh
vién theo quvét dink hop nhit céne tv:

(i) Thong bio thay dbi chii sé& hitu céng ty trich nhiém hitu han mdt thinh
vién do chii s& hitu hodc ngurdi dai dign theo phap ludt cta chil s¢ hitu ¢ii va chu
s& hitu maéi hodic ngu*ffi dal dién theo phép luit cfia chd s& hitu méi ky;

(il) Ban sao gidy to phap Iy cia cd nhén trong trlmrng hop ngudi nhin
chuyen nhugng l& cd nhén hodc ban sao gidy ty phap ly cla td chite, ban sac
gidy to phap ly cia cd nhin dbi voi ngudi duge ty quyen va ban sao vin bén cir
ngudi dai dién theo Gy quyén trong truong hop ngudi nhan chuyén nhugng 13 té
chire.

Ddi vi chit sé hitu 14 té chite nuée ngodi thi ban sao gidy t& phép 1y cla
t& chirc phai dirge hop phap héa lanh su;

(iii) Ban sao Didu 1 sira ddi, bd sung ctia cong ty;
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(W) Vin bén clia Co quan dang ky dau tw chip thujn ve viéc gop von
mua cd phan mua phan vbn gop clia nha ddu tu nude ngoai, td chirc kinh & ¢é
von déu t nude ngodi dbi véi trl.mrng hop phéi thue hién thu tuc ding ky gop
von, mua cb phan mua phén vén gp theo quy dinh ctia Ludt Dau tur.

{(¥) Hop déng hop nhét theo quy dinh tai Didu 200 Luat Doanh nghiép;

(vi) Nghi quyét, qu%(ét dinh vé viée théng qua hp ddng hop nhit cong ty
clia cac cdng ty bi hop nhat va ban sao bién ban hop Héi dong thanh vién déi voi
cong ty tréch nhigm hitu han hai thanh vién tré 1€n, cdng ty hgp danh, cua Dai
hm dbng cb dong d8i véi cang ty cb phin v& vide théng qua hgp dbng hop nhat
dé thanh 18p cong ty méi.

Trirone hop thay doi chii sé hitu céng iy trdch nhiém hitu han mot thimh
vién theo guyét dinh sdp nhdp cdng ty:

(1) Théng béo thay dm chu s& hitu cdng ty-trach nhiém hitu han mét thanh
vién do chi 56 hitu hodic ngudi dai dién theo phap lugt cia chi s& hit el va chu
s& hitu maéi1 hoac ngum dai dién theo phép luat cia chu so hitu mai ky,

(i) Bén sao gify to phap 1y cda cd nhén trong truéng hop ngudi nhén
chuyen nhuong 1a ¢4 nhan hodc ban sao gidy t& phép 1y cla té chirc, bén sac
glay t& phép 1y cha ca nhan 61 véi ngudl duoe by quyén va bin 820 van ban et
nguoi dai dién theo Gy quyén trong trudng hop ngueéi nhin chuyén nhuong 14 16
chire.

P&t véi chit s& hitu 12 th chitc nuée ngodi thi ban sao gidy to phap Iy cla
td chirc phai duge hop phép hoa lanh sy;

- - A ~ . A - [ A
(iii) Ban sao Dieu 1€ sia dbi, bd sung cua cong ty;

(iv) Van ban cia Co quan dang ky déu tur chép thudn ve viéc gop von,
mua cd phén, mua phan vén gop cia nha dau tu nude ngoai, t6 chire kinh t& ¢o
von diu tur mmrc ngoai ddi Vol tm-:mg hop phai thue hién thd tue ding ky gop
vbn, mua c6 phan, mua phin von gbp theo quy dinh ciia Luft Bau tu.

(v} Hop déng sép nhip theo quy dinh tai Diéu 201 Ludt Doanh nghiép;

(vi) Nghi quyét, quyet dinh vé vide thong qua hop déng sép nhip va ban
sao bién ban hop Hoi déng thanh vién d6i véi cbng, ty tra::h nhi¢m hiru han hai
thanh vién té lén, cong ty hop danh, ctia Dai hoi déng cd déng dbi véi cong ty
¢b phin vé viéc théng qua hgp dong sap nhép clia cong ty nhén sap nhap;

(vii) Nghi quyét, quyet dinh v& viée thong qua hop ddng sép nhip va ban
sao bién ban hop Héi dbng thanh vién ddi voi cong ty trach nhiém hitu han hai
thinh vién tr& 1én, cdng ty hop danh, cta Dai hdi dong b dong déi véi cong ty
cb phin vé& viéc théng qua hop dbng sép nhap cta céng ty bi sdp nhip, trir
rudng hqp cong ty nhin sép nhdp Ja thanh vién, cb dong s& hitu trén 65% vn
dleu 16 doi voi ¢dng ty trach nhiém hiru ban, céng ty hop danh hoic cb phin cb
quyen bifu quyét dbi véi cang ty cd phiin cia cbng ty bi sip nhép.
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_ Nguoi co tham quyén ky viin ban dé nghi ding kv doanh nghiép cd thé iy
quyén cho t6 chute, ed nhdn khdc thiee hién thi tuc ding ky doanh nghiép:

- Trudmg hop Uy quyén cho ¢4 nhén thyc hién tho tuc dang ky deanh
nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban Gy quyén cho cd
nhin thye hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép v ban sac gidy t
phép 1y ciia ¢4 nhan duge iy quyén. Van ban Gy quyén nay khéng bét bude phai
céng ching, chitng thye.

- Trudng hop Qy quyén cho té chie thyc hién thi tuc ding ky doanh
nghxt;p, kém theo ho so diang ky doanh nghi¢p phai ¢d ban sao hop dung cung
cap dich vu véi tn chire lam dich vy thye hién thi tye lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thidu cia 16 chie do cho ¢4 nhan tryc tiép thue hién tha
e Jign quan dén ding ky doanh nghidp va ban sao gidy o phap 1y cita ¢4 nhan
ngudl duge giod thiéu.

- Trudmg hop 0y quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thue hién thi tne ding ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phéi ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung tng dich vy buu chinh cong ich phat hanh ¢ chir ky xdc
nhan etz nhin vién buu chinh va ngudi ¢é thim quyén ky vin ban dé nghi dang
ky doanh nghiép.

- Trudng hqp fiy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khﬁng
phai la buu chinh céng ich thue hién th tyc dang ky doanh nghi€p thi viée uy
quyén thue hién nhu Trudmg hop tiy quyén cho th chite,

d} 86 lirong hé so: 01 bd.

@) Théi han gidi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngdy lam vige k& tir ngay
nhén di hé so hop 18,

e} Co quan e hign: Phong Dang ky kinh doanh - 8& Ké hoach va Dau
fur,

g} Doi fugng thuc hién thi tuc hanh chink: Cé phin, 1 chire.

h) Két qui thue hign thi tyc hanh chink: Gify chitng nhan ding ky
deanh nghig€p/Thong béo vE vige sta dbi, bo sung ho so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 @dng/lan {Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cdng bd ndi dung ding ky doanh nghidp: 100,000 ddng/lin (Théng
tu 56 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi adi vei trudmg hop ding ky qua mang dién i (Théong tr sé
12019/ TT-BTC).

- Ngudi ndp ho so ding ky doanh nghiép nép phi cong bd ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1¢ phi ding ky doanh nghiép tai thdi diém ndp hd so ding ky
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doanh nghiép. Phi, 18 phi déng ky doanh nghiép cé thé duge ndp truc tiép tai
Phong Piang ky kinh doanh hodic chuyén vio tai Khoan ctia Phong Ding ky kinh
doanh hodc str dung dich vy thanh todn dién tir. Lé phi ding ky doanh nghiép
khéng duge hoan trd cho deanh nghigp trong trudmg hop doanh nghiép khong
dwgc chp ding ky doanh nghidp. Truong hop doanh nghiép khoéng dugc cap
ding ky doanh nghiép, doanh nghidp s& duge hoan tra phi ¢ong bé ndi dung
ding ky doanh nghiep.

k, Tén min don, midin (6 Khai:

- Théng béo thay. ddi chii s¢ hiru ¢6ng ty trach nhigm hiru han mét thinh
vién (Phy luc [I-4, Thong tw 56 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sich ngudi dai dién theo phép ludt/ngudi dai dién theo Gy quyen
(trong trudng hc_rp chi sé& him céng ty TNHH mét thanh vién la t chirc, Phu luc
I-10, Théng tr s6 01/2021/TT-BKHDT).

1) Yéu céu, dicu kitn thwe hign thit tue:

(i) Doanh nghiép khéng duoc ding ky, thong béo thay ddindi dung ding
ky doanh nghiép trong cae truéng hop sau:

- D4 bj Phong Ping ky kinh doanh ra Thong bao v& vidc vi pham clia
doanh nghiép thude trudng hop thu'héi Gidy chimg nhin ding ky doanh nghigp
ho@ie dd bi ra Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhin déng ky doanh nghigp;

- Pang trong qua trinh gii ihé theo quyét dinh giai thé cia doanh nghiép;

- Theo yéu céu ctia Tda 4n hojc Co quan thi hanh 4n hoic Co quan didu
tra, Thu trudng, Phd Thu trudng Co quan diéu tra, PMiéu tra vién quy dinh tai B
luat T tung hinh su;

- Doarth nghiép dang trong tinh trang phép Iy “Khéng cdn hoat ddng kinh
doanh tai dia chi di dang ky”.

(i) Doanh nghiép duoe tiép tue ding k¥, thong béo thay. dbi néi dung
dang ky doanh nghiép trong cdc trudng hep sau:

- D3 ¢b bidn phap khic phue nhitng vi pham theo yéu ciu trong Thong
bdo v& viéc vi pham cda doanh nghiép thude trudng hop thu héi Gidy chimng
nhan dang ky doanh nghiép va duge Phong Ping k¥ kinh doanh chép nhin;

- Phai din ky thay dm mét s6 noi dung ding ky doanh nghiép dé phyc vy
quz-’l trmh gidi thé va hoan tét bd h so giai thé theo quy dinh. Tr{:-ng trudng hop
nay, hb so dang ky thay déi phai kém theo vin ban gidi trinh cla doanh nghiép
vé ly do'dang ky thay dbi;

- Cé ¥ kién chép thun bang van ban cuia cac td chite, ¢4 nhin gl.n yéu ciu
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diu 65 Nghi dinh s6 0172021/ND-CP vé viée cho
phép tiép tuc ding ky thay d6i ndi dung déing ky doanh nghiép,

- Doanh nghidp dd dugc chuyén tink trang phap Ly tir “Khéng cén hoat
dbng kinh doanh tai dia chi di déng ky” sang “Dang hoat dong”.
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(iii) Doanh nghigp chiu trach nhiém thdng béc thay ddi néi dung dang ky
doanh nghiép trong thot han 10 ngay ké tir ngay c6 thay déi,

(iv) H so diing k}f doanh nghi¢p dugc tiép nhan dé nhap thong tin vao Hé
théng thong tin qubc gia vé dang ky doank nghiép khi ¢ 40 cae didu kién sau:

-Coda glay t& theo quy dinh tai Nghi dinh s 01/2021/ND-CP;,

- Tén doanh nghiép da duge didn vao Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi
dung dang ky doanh nghiép;

- C6 dja chi lién lac cia ngurdi ndp hd so ding k' doanh nghidp;
- D& ndp du phi, i¢ phi dang kv doanh nghiép theo quy dinh,

~ {(v)Hbso dang ky doanh nghidp qua mang dién 1 duge chip thuan khi cd
day du cac yéu chu sau:

- Co day 'di cdc glajr' t& va ndi dung cac gldy t& d6 duwoe ké khai diy da
theo quy dinh nhur hd so bang ban gidy va duge thé hidn dudi dang vin ban dién
tir. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong {mg vai tén loai gidy t& trong hb so
bing ban gidy. Ngudi ¢6 thdm quyén kv viin ban 48 aghi dang ky doanh nghiép
hoic ¢4 nhin khic ky tén trong ho so diing ky doanh nghiép c6 thé sir dung chir
ky-56 dé ky truce tidp trén vin ban dién tir hofic ky trye tiép trén viin ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Bidu 43 Nghi
dinh sb 01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin ding ky doanh nghlep duge k& khai trén cf:-ng thing tin
quéc gia vé ding ky doanh nghlep phal dhy da va chinh xdc theo cac thing tin
trong hé so bdng, ban gidy; co bao gom théng tin vé s& dién thoai, thu dién tir
ciia ngudi ndp ho so;

- Hé so ding ky ‘doanh nghiép qua mang thdng tin di¢n 1 phdi duge xéc
thye bang chit ky sé hofe Tai khoan dang k¥ kinh doanh cta ngudi c6 thim
quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép hofic ngum dirge ngudi co
tham quyen ky vin ban dé nghi dang ky doanh nglnep ly quyén thye hién thi
e ding ky doanh nghiép. Truong hop uy quyen thue hién thi tl,lc ding ky
doanh nghiép, kém theo ha so déng ky doanh nghigp phai cd céc gidy to, tai Tiéu
quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh sb 01/2021/ND-CP.

{vi) Doanh nghiép khéng bit budc phai déng diu trong thong bao thay dbi
ndi dung dang ky doanh nghiép, nghi quy:.t quyet dinh, bién ban hop trong hé
so ding ky doanh nghiép. Viée déng diu déi véi cde i lidu khac trong hd so
dang ky deanh nghiép thuc hién theo quy dinh ¢ila phap Iuét cd lién quan.

m) Cidn cir phdp Iy ciia thi tuc hank chinh:

- Ludit Doanh nghlgp ctia Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét
Nam s& 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh pht v& diing ky
doanh nghiép;
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- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC ngay- 05/8/2019 cha B6 Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi cung cap théng tin doanh
nghiép, 1& phi ding ky daanh nghiép;

- Théng tur sé‘ﬂ 1/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cia Bo K& hoach va
Pau tur hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

13. Ping ky thay dbi chi doanh nghiép tw nhéin trong trudng hep
ban, ting cho doanh nghidp, chi doanh nghiép chét

a) Trinh tir thure hign:
+ Truomg hop déng ky triee tép hode qua dich vy bieu chink:

= Truémg hop ¢hi doanh nghiép tu nhan ban, tang cho doanh thlep hoic
chii doanh nghiép tu nhén chét thi ngudi mua, ngudi duge ting C]‘lﬂ, nguoi thira
ké phéi nép hd so ding ky thay doi chi doanh nghiép tr nhin dén Phong Péang
ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh,

- Sau khi tlep nhan héd so ding ky doanh nghiép, Phong Da,ng ky kinh
doanh trao Gidy bién nhan, kiém tra tinh hop 1& clia hd so va cap Gidy chimg
nhan diang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién it st dung chir ky 56 cong cong:

- Ngudi ndp ho so ké khai théng tin, i vin ban dién 1, ky xée thye hé so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tr va thanh todn phi, 18 phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdong théng tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hodn thanh vide giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so 8& nhin duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tir,

- Trudmg hop hd so di diéu kién cap dang ky doanh nghi¢p, Phong Ding
ky kinh doanh thye hién chp ding ky doanh nghidp va _thong bdc cho doanh
nghiép vé viée clp dang ky doanh nghiép. Trudng hop hé sa chira di diéu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phéng Béng ky kinh doanh gui théng bdo qua mang
théng tin dign o cho doanh nghiép dé yéu chu stra ddi, bd sung hé se.

+ Truong hpp ding ky qua mang dién o sit dung Tai Fhodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hé so st dung Tai khodn dang ky kinh doanh dé ké khal
théng tin, tai viin ban dién ti va ky xac thye hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thdng tin dién tr va thanh toan phi, 1& phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén c¢éng théng tin qudc gia vé &ang ky doanh nghip
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop ay quyen thye hién thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir sit dung Tai khodn ding ky kinh
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doanh, van ban fiy quyén phai ¢6 thong tin lién hé clia ngudi Gy quyén dé xac
thuc viéc ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién u,

- Sau khi hoan thanh viée giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhin
dugc Gidy bign nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

- Phong Pang ky kinh doanh cap ding ky doanh nghiép cho doanh nghn;-,p
trong trudng hop hd so di didu kién va théng bio cho doanh nghiép vé viée cap
ding k¥ doanh nghiép. Trwdmg hop hé so chua dd didu kién, Phong Dang ky

kinh doanh giri théng bdo qua mang théng tin dién tir cho doanh nghigp dé yéu
chu sira dbi, bé sung hé so.

+ Céng b ngi dung ding ky doanh nghiép
- Viée d& nghi cong bd ndi dung ding ky doanh nghigp dugce thue hién tai
théi diém doanh nghi¢p ngp hé so dang ky doanh nghigp.

b) Cach thire thire hign:

Ngudi thanh 13p doanh nghiép hojic ngudi duge iy quyén thuc hién ding
k¢ doanh nghiép v&i Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thite sau day:

- Bang k¥ doanh nghiép tryc tiép tai Co quan ding k' kinh doanh;

- Ping k¥ doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Péng k¥ doanh nghi¢p qua mang théng tin dién o

¢) Thanh pm’}n hd soz

(1) Théng bio thay déi ndi dung diing ky doanh nghiép 6 chit ky cta
ngudi ban, ngudi ting cho va nguol mua, ngudi duge ting cho doanh nghiép tu
nhin doi véi trudmg hop ban, téng cho doanh nghiép nr nhén; chit ky cla ngudi
thira ké d6i vdi trudmg hop chit doanh nghiép tu nhan chét;

(i) Ban sao giay t& phip 1f cda c4 nhén doi véi ngudi mua, ngudi duge
tang cho doanh nghiép tu nhén, ngudi thira ke;

(i}) Hop déng mua ban hofic cac pidy to chitng minh hoan tét vidc mua
ban trong trutng hop ban doanh nghiép tu nhan; hop dong téng cho trong
tmcmg hop ting cho doanh nghiép tr nhin; ban sao vin ban x4c nhén quyen
thira ké hop phéap cua ngl.rm thira ké trong truémg hop thira ké.

N 0‘1 co thim 5 véin ban dé nehi dine ky doanh nehidp cd thé &
qrevén cho 6 chire, cd nhdn khdc thue hién thit tue déing kv doanh nghiép:

- Trudmg hop uy. qujren cho cd nhan thyc hign thu tuc ding ky doanh
nghigp, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phéi c¢6 viin ban Gy quyén cho cd
nhén thye hién thit tyc lién quan_ dén dang k}! doanh nghlep va ban sao gidy o
phap Iy cia ca nhin duec Gy quyén. Van ban Gy quyén nay khéng bét bude phai
céng chirng, chimg thue.

~ Trubng hop Uy quyén cho té chite thire hién thii e ding ky doanh
nghiép, kém thee hd so ding ky doanh nghiép phai ¢6 ban sao hop dong cung
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cép dich vu véi to chire Jam dich vy thye hién thd tue lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thidu cta td chire d6 cho cA nhén truc tiép thire hién thi
tue lién quan dén ding ky doanh nghigp va ban sao gidy t& phip Iy cia ¢4 nhin
ngudi duge gidi thidu.

- Trudng hop fiy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thye hién thu tuc ding ky doanh nghlep thi khi thue h1¢n thi tue ding ky doanh
nghidp, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu pgii hé so theo mau do
doanh nghiép cung ng dich vu buu chinl: ¢dng ich phat hanh ¢6 chir ky xac
nhan ciia nhén vién buu chinh va ngudi o6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép,

- Trudng hgp Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chink khéng
phdi 12 bu chinh eong {ch thyc hign thy tye ding ky deanh nghiép thi vige tdy
quyén thire hién nhu Truang hop ty quyén cho tb chirc.

d) 86 lrong hd so- 01 bb.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée k& tir ngy
nhén di hd so hop 16,

e} Co quan thwe hién: Phong Dang ky kinh doanh - 8¢ Ké hoach va Pau
tir.

g) Dt tuong thire hitn thit tuc hénk chinh: C4 nhan.

I) Két qui thuee hién thii tuc hanh chink: Gidy chimg nhin ding ky
doanh nghiép/Thong bao vé vide sita ddi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I phi:
- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 déng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi ¢éng bb ndi dung ding ky doanh nghidp: 100.000 déng/lin (Théng
tr s6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phf dbi vét truomg hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu sb
4772019/TT-BTC).

- Ngudi nop hé so ding ky doanh nghidp ndp phi cong bé ngi dung ding
ky doanh nghiép, 18 phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém ndp bd so ding ky
doanh nghiép. Phi, 18 phi ding k¥ doanh nghiép cé thé duec ndp trwe tidp lai
Phéng Bing k¢ kinh doanh hodic chuyén vao ta khoén cita Phong Ping ky kinh
doanh hoiic sit dung dich vu thanh toan dién tir. L§ phi déang ky doanh nghiép
khong duge hoan trd cho doanh nghiép trong truong hop deanh nghi¢p khing
duge cdp dang ky doanh nghiép. Trudmg hop doanh nghigp khung duge cdp
ding kv doanh nghiép, doanh nghiép s& duge hoan trd phi céng bb ndi dung
ding kv doanh nghiép.

k, Tén minte don, miun o khai:



91

Théng béo thay ¢bi chii doanh nghiép tr nhin (Phu lye 11-3, Théng tr sé
01/2021/TT-BKHDT).

D Yéu cdu, didu kign ture hign thit tuc:

(i) Doanh nghigp khéng duge ding ky, thong bao thay ddi ndi dung diing
ky doanh nghigp trong cac trudng hop sau:

- D3 bj Phong Diing ky kinh doanh ra Théng bdo vé vide vi pham cla

doanh nghigp thude truémg h thu bdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép
hojic ¢4 bi ra Quyét dinh thu hai Gifly chimg nhan dang ky doanh nghiép;

- Pang tronp qua trinh gidi thé theo quyét dinh giai thé ciia doanh nghiép;

- Theo yéu ciu cla Toa dn hojic Co quan thi hinh 4n holic Co quan didu
tra, Thu trirdng, Pho Thi trudng Co quan diéu tra, Didu tra vién quy dinh tai B
luat TS tung hinh str;

- Doanh nghiép dang trong tinh tragng phép Iy “Khdng con hoat dgng kinh
doanh tai dia chi d3 dang ky”.

(ii) Doanh nghi¢p duge tiép tuc ding k¥, théng bio thay ¢bi néi dung
ding ky doanh nghiép tronp céc trirdng hop sau:

- P4 ¢c6 bign phip khic phuc nhimg vi pham theo yéu cau trong Thong
béo vé viéc vi pham cda doanh nghiép thude trudmg hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép va duge Phbng Dang ky kinh doanh chap nhéan;

- Phai dang ky thay dm mgt 56 m;u dung diing k¥ doanh nghiép d& phuc vy
qué trinh giai thé va hoan tit bd hd so giai thé theo quy dinh. Trong trudng hop

nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cda doanh nghiép
vé Iy do ding ky thay ddi;

- C6 ¥ kién chip thuan bﬁng vin bdn cha cac td chitc, ¢4 nhan gm yeu ciu
quy dmh tai diém c khoén 1 Pidu 65 Nghj dinh s6 01/2021/NB-CP vé viée cho
phép tiép tuc ding ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép d4 duge chuyén tinh trang phéap 1y tir “Khéng cdn hoat
ding kinh doanh tai dia chi d ding ky” sang “Dang hoat ddng”,

(iii) Doanh nghiép chju trach nhifm thcrng bao thay déi ndi dung ding ky
doanh nghigp trong thoi han 10 ngay ké tir npay ¢é thay ddi.

(iv) Hb so ding ky doanh nghi¢p dugc tiép nhén dé nhap thong tin vao H¢
thng théng tin quoc gia vé diing k¥ doanh nghidp khi c6 di cac ditu kién sau:

- C6 dn gifly to theo quy dinh tai Nghj dinh s 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghigp di dugc didn vio Gidy d& nshj ding ky thay déi ngi
dung ding ky doanh nghiép;

- C6 dia chi lién lac cia ngudi ndp hd so ding ki doanh nghidp;
- Da np du phi, 1€ phi déing ky doanh nghiép theo quy dinh.
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(v) Hé so ding ky doanh nghi¢p qua mang dign tir duge chip thudn khi cé
dly di cdc yéu cdu sau;

- C6 diy da cde gidy t& va ndi dung céc gidy to d6 duge ké khai day di
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang viin ban dign
tir. Tén van ban dién i phai duge dit tuong (mg véi tén loai gifly t&r trong hd so
biing ban gidy. Ngudi c6 thdm quyén ky vin bin d& nghi ding ky doanh nghiép
hodic ¢4 nhdn khac k¥ tén trong hd so diing ky doanh nghigp cd thé st dung chit
Ky s6 ¢ ky truc tiép trén vin ban dién tir holie ky truc tiép trén vin bin gidy va
quét (scan) viin bin gidy theo cdc djnh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghj
dinh s 01/2021/ND-CP;

- Céc théng tin déing ky doanh nghiép dugc ké khai trén céng thong tin
quéc gia vé ding ky doanh nghiép phai day dii va chinh xéc theo cic théng tin
trong hé so bing ban gidy; cé bao gbm thong tin vé sé dién thoai, thur di¢n tér
clia ngudi ngp hd so;

- Hb so diing ky doanh nghip qua mang théng tin dign tir phdi duge x4c
thye bing chit k¥ sb hodc Tai khoan ding ky kinh doanh cia ngudi cé tham
qu_yén ky van ban d3 nghj ding ky doanh nghiép hofic ngudi duge ngudi co
thém quyén k¥ vin ban d¢ nghj ding ky doanh nghiép Gy quyén thire hign thi
tye ding ky doanh nghiép. Trwdng hep vy quyén thyc hién thi tuc ding ky
doanh nghidp, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai c6 cdc gify t, tai ligu
quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghiép khing bit bugc phai déng dau trang théng bio thay dbi
ndi dung ding ky doanh nghiép. Viée dong dAu i véi cac tai lidu khic trong hd
so ding ky doanh nghiép thyc hi¢n theo quy dinh cda phap ludt c6 lién quan.

m) Ciin cir phip Iy ciia thii tue hanh chindi:

- Ludt Doanh nghiép ciia Quéc hdi nude Cong hoda xd hdi chi nghia Viét
Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dioh sé 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phit v& ding ky
doanh nghigp;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cGa BO Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d% thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 18 phi déng ky doanh nghiép;

- Théng tu sé 01/2021/TT-BKHDT ngdy 16/03/2021 ciia B§ K& hogch va
Phu ur huéng din vé ding ky doanh nghiép.

14. Thing bido thay déi nginh, ngh? kinh doanh (d6i véi doanh
nghiép tw nhén, cdng ty TNHH, cong ty cb phin, cdng ty hgp danh)

a} Trinh tir there hign:
+ Truomg hop dang ky tryee tiép hode qua dich vy bieu chinh:
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- Trudng hop thay dbi nganh, nghé kinh doanh, doanh nghiép giti Thang
bao dén Phdng Pang ky kinh doanh noi doanh nghiép it tru s& chinh,

- Sau khi tiép nhin hd so ding ky doanh nghi¢p, Phong Dang ky kinh
doanh trao Glay bién nhan, kidém tra tinh hop 1& cta hé so va diéu kién tlep can
thi truong ddi v6i cae nganh, nehd han ché tlep can thi trudomg ddi voi nha du tur
nu:urc ngoai theo quy dinh cta phap luat vé& déu tu, cap nhat thong tin ve nganh,
nghé kinh doanh ciia doanh nghiép treng Co sé dit lién qudc gia vé diang ky
doanh nghlup ancmg hop doanh nghiép c¢o nhu cdu, Phong Piang ky kinh
doanh cip Gidy x4c nhin vé viéc thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép cho
doanh nghiép.

+ Truomg hgp ddng ky qua mang didn tir sir dung chid ky s6 céng cong:

- Ngudi ndp hé so ké khai thdng tin, tal vin ban dién t, ky xdc thue hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dign tr va thanh todn phi, 1€ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén céng théng tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép (htips://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée giri hd so ding k¢ doanh nghiép, nguéi ndp hd
so s& nhén duge Gidy bién nhan hd so ding k¥ doanh nghidp qua mang thng tin
dién nt.

- Truémg hop hé so du diéu kién cép dang ky doanh nghiép, Phong Dang
ky Kinh doanh thyc hién cép dang ky doanh nghiép vi thing bdo choe doanh
ng}uep vé viéc cép ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua di didu kién
cap dang ky deanh nghiép, Phong Dang k¥ kinh doanh gifi théng bao qua mang
théng tin didn 6 cho doanh nghiép dé yéu ciu sira ddi, bb sung hd so.

+ Trudng hop ding ky gqua mong dién tr s dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd s st dung Tai khoan ding k¥ kinh doanh d& ké khai
théng tin, tai vin bin dién tir va ky xdc thwe hé so ding ky doanh nghidp qua
mang thong tin dién tr va thanh toén phi, 1¢ phi dang ky doanh nghigp theo quy
trinh trén céng thong tin qude gia v3 ding k¢ doanh nghidp
(hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hep lty quyén thye hién thil tuc ding
ky doanh nghlep qua mang thong tin dién tir sir dung Tai khoén dang ky kinh
doanh, van ban uy quyén phai co théng tin lién h¢ cua nguoi uy quyen dé xdc
thyre vide ndp hé so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién t(r.

- Sau khi hoan thanh viée g hé so ding ky, ngudi ndp hd so sé nhin
diroe Gidy bign nhan hd so ding ky doanh nghig¢p qua mang thdng tin dién ti.

- Phong Ping ky kinh doanh de diang ky doanh nghiép che doanh nghlap
trong trudng hop hé so di didu kién va L thng bdo cho doanh nghigp vé vide clp
dang ky doanh nghigp. Truéng hop hd so chua da didu kién, Phong Dang ky
kinh doanh giri théng bdo qua mang théng tin dién it cho doanh nghiép & yéu
ciu stra ddi, bd sung hd so.
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+ Céng bé nét dung ding ky doanh nghigp

- Viée d& nghi céng b ndi dung dang ky doanh nghidp dugc thue hién tai
th&i didm doanh nghidp nép hd so ding k¥ doanh nghiép.

b} Cich fiute thye hién:

Ngudi thanh tp deanh nghiép hodc ngudi duge ty quyén thuc hién ding
ky doanh nghiép vai Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thic sau déy:

- Pang ky doanh nghidp truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Pang ky doanh nghiép qua dich vy buu chinh; '

- Pang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tit,

¢) Thanh phin 6 so:

(i) Théng béo thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phép luit ctia doanh nghiép ky;

gu) Nghl quyet quyét dinh va ban sao bién ban hop cia Hi déng thanh
vién doi voi cbng ty trach nhiém hifu han hai thanh vién trd lén, cong ty hop
danh, ctia Pai hoi dong ¢é déng dbi véi cong ty. cb phin; nghi quyét, quyet dinh
ctia chit s& hitu cdng ty dbi véi céng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién vé
vide thay dbi nganh, nghé kinh doanh.

Newdi ¢ thim qupén kv vin ban dé nehi ding ky doanh nehién co thé iy
quyén cho to chire, ed nhin khde thiee hién tha tuc ding kY doanh nghiép:

- Trudng hop uy quyén cho cd nhin thirc hién thd tuc déng ky doanh
nghip, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai c¢é vin ban Gy quyén che ci
nhén thyue hién thi tuc lién quan_ dén ding ky doanh nghlep va bén sao gidy t&
phép 1§ cia ca nhin dugce Gy quyén. Vin ban iy quyén nay khéng bat budc phai
cong chimg, chimg thye.

- Trudng hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thi tye ding ky doanh
nghiép, kém theo hﬂ so ding ky doanh nghiép phai c¢d ban sac hgp dong cung
clp dich vu véi tu chirc lam dich vy thire hign thu tyc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gidy 2idi thidu cia t& chirc dé cho cd nhén trye tiép thire hién thi
tuc [ién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t&r phap 1y ¢iia ¢é nhéin
ngudi duge giol thigu,

- Trudmg hop Uy quyén cho don vi cung cap dich i buu chinh céng ich
thue hién thi e ding ky doanh nghiép thi khi thuc hi¢n tht tuc diang ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phidu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung mg dich vu buu chinh céng 1ch phat hanh c6 chit ky xac
nhin cia nhan vién buu chinh va ngudi ¢d thim quyén ky vin ban d& nghi dang
ky doanh nghiép.

- Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong
phai la buu chinh cong ich-thyre hign thu we dang ky doanh nghiép thi vigc uy
quyén thye hién nhu Truong hep iy quyén cho td chitc.
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d) S6 lugng hé so- 01 bs.

d) Théi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vidc ké tir ngay
nhén dt hd so hop 16.

e) Co quian thire hign: Phong Dang ky kinh doanh - Sé& Ké& hoach va Péu
nr.

g) Poi urgng thiee hién thii tuc hianh chink: Cé nhan, t& chire,
h) Két qud thiee hign thit tuc hanh clinh:

- Phong Ding ky-kinh doanh cdp nhét théng tin vé nganh, nghé kinh
doarh ciia doanh nghiép trong Co s dir liéu quéc gia v& ding ky doanh nghiép.

- Trmg hop doanh nghiép cé nhu cau, Phong Ping ky kinh doanh cép
Gidy xdc nhan vé& vidc thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép cho doanh
nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi dang ky doanh nghidp: 50,000 déng/lin (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi céng bd ndi dung dang kv doanh nghiép: 100.000 dong/lén (Théng
tu 56 47/2019/TT-BTC).

- Mién 12 phi d8i véi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu 6
472019 TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép ndp phi cong bb H(Jl dung ding
k¥ doanh nghiép, 18 phi diing ky doanh nghiép tai thoi didm nép hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1§ phi ding ky doauh nghwp ¢d thé duge ndp tryc tiép tai
Phong Bing ky kinh doanh hodic chuyén vao tai khoan ctia Phong Piang ky kinh
doanh hodc st dung dich vu thanh toan dign tit. Lé phi ddng ky doanh nghiép
khéng duge hoan tra cho doanh nghi§p trong trudmg hop deanh nghigp khc-ng
duoc cip ding ky doanh nghiép. Truong hop doanh nghiép khéng duge cdp
ding ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan trd phi ¢ong bd ndi dung
ding ky doanh nghiép.

k, Tén man don, miu t& klai:
~ Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc II-1, Théng
tr 58 01/2021/TT-BKHDT).
1) Yéu ciu, dién ki¢n thuwe hién thé tuc:
(i} Doanh nghidp khong duge ding ky, thong bao thay. ddi ndi dung ding
k¥ doanh nghiép trong céc truong hop sau:

- P4 bj Phong Ding ky kinh doanh ra Théng bao vé& viéc vi pham cta
doanh nghiép thudc trudng hop thu hdi Giby chimg nhén ding ky doanh nghigp
hoic d bi ra Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;

- Pang treng qua trinh giai thé theo quyét dinh giai th ¢ia doanh nghidp;
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- Theo yéu céu cta Tda an hoic Co quan thi hach dn hofic Co quan didu
tra, Thu trudmg, Phé Thu triromg Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B
luat TS tung hinh st

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khéng con hoat déng kinh
doanh tai dia chi 43 ding ky"".

(i) Doanh nghiép duge tidp tue ding ky, théng bac thay ddi ndi dung
dang ky doanh nghiép trong céc trudng hop saw:

- B4 c6 bién phap khic phue nhimg vi pham theo yéu céu trong Théng
bdo vé viée vi pham cia doanh nghigp thude truomg hop thu hdi Gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép va duoc Phong Péng ky kinh doanh chip nhan;

- Phai dang ky thay dm mbt sb nodi- dung dang ky doanh nghiép dé phyoc vu
qua trinh giai the va hoan tit bd hd so gidi thé theo quy dinh. Trong trudmg hop
nay, hé so dang ky lhay ddi phat kém theo viin ban gidl trinh ciia doanh nghiép
vé ly do ding ky thay d6i;

- C6 v kién chép thuan bang vin ban cua cac tb chire, ca nhan gm yéu chu
quy &mh tai diém c khoan | Didu 65 Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP vé vie cho
phép tiép tuc ding ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép 3 duge chuyén tinh trang phép ly tir “Khéng con hoat
doéng kinh doanh tai dia chi d4 ding ky” sang “Pang hoat dong”.

(iif) Doanh nghigp chiu trich nhiém théng bac thay d6i ndi dung ding ky
doanh nghi¢p trong thot han 10 ngay k& tir ngay c6 thay déi.

(iv) Ho so dédng ky doanh nghiép duge tiép nhan d& nhip thong tin vao Hé
thong théng tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép khi ¢ di cic didu kién sau:

- Cé du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/NB-CP;

- Tén doanh nghiép di duoc dién vao Gidy ¢ nghi diing ky thay ddi néi
dung dang ky doanh nghiép;

- Co dia chi lién lac cia ngudi nép hd so ding ky doanh nghiép;

- Pi ndp da phi, 1¢ phi ding k¥ doanh nghiép theo quy dinh.

(v) HO so ding ky doanh nghiép qua mang dign tir duoc chip thuén khi ¢é
day di cde yéu cdu saw:

- Cé day di cac glay t& va noi dung cdc gla}’ t& d6 duge ké khai diy du
theo quy dinh nhw hd so biang ban gidy va duge thé hign dudi dang vin ban dién
tir. Tén viin ban dién trr phél duge diit trong ng voi tén loai gidy tér trong hd so
bing ban gidy. Neudi co thdm quyén ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép
hodc ca nhan khac k}f tén trong ho so dang ky doanh nghiép cé thé sir dun & chit
ky s& dé ky truc tidp trén van ban dién tir hodc ky true tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) viin ban gidy theo cde dinh dang quy dinh tai khoén 2 Didu 43 Nghj
dinh s6 01/2021/ND-CP;
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- Cac théng tin ding ky doanh nghiép duge ké khai trén cbng thdng tin
qudc gla vé déng ky doanh nghi€p phai diy do va chinh xéc theo cac thong tin
trong hd so bang ban gidy; ¢d bao gdm théng tin vé s& dién thoai, the dién 1
cia ngudi ndp ho so;

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir phal duge xdc
thuc bing chit ky s5 hodic Tai khodn ding ki kinh doanh clia ngudi ¢6 thim
quyun ky vén ban dé nghy déng ky doanh nghi€ép hodc ngudi duge ngudi ¢
thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép uy quyén thuc hién tho
tuc ding ky doanh nghigp. Truong hop 0y quyén thye hi¢n the tuc ding ky
doanh nghigp, kém theo hd so ding ky doanh nghigp phai ¢d cac giay o, tai ligu
quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghiép khéng bit bude phai dong diu trong théng bio thay déi
ndl dung dang ky doanh nghiép, nghj quyet quyet dinh, bién ban hop trong hé
so diing ky doanh nghigp. Viéc dong diu &6i véi cdc i lidu khéc trong hé so
ding ky doanh nghiép thuc hign theo quy dinh cia phap ludt ¢6 lién quan.

m) Cin cir phidp Iy ctia tha tue hanh chinh:

- Ludt Doanh nghiép cua Québc hdi nirde Cong hoa xd hdi chi nghia Viét
Nam s¢ 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh pha vé ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu s8 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ciia Bé Téi chinh quy

dinh mye thu, ché dé thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cung cép thdng tin doanh
nghiép, 1€ phi ding ky doanh nghiép;

- Thong tu séﬁleﬁZlfTT—BKHE)T ngdy 16/03/2021 cia Bo K& hoach va
Bau tr hudng dan vé ding kv doanh nghiép.

15. Piang ky thay ddi vén diu tw cia chi doanh nghiép ter nhin
a} Trinh tw thyce hign:
+ Trwong hop ding ky trice ﬁffp hodc qua dich vy by chinh:

- Trudng hop ting, gidm vén ddu r da ding ky, cht doanh nghiép tu
nhan phai giri Thong bdo vé viée thay doi van diu tu dén Phong Bang ky kinh
doanh noi doanh nghiép dat tru s& chinh.

- Sau khi nhén hd so ding k¢ doanh nghiép, Phong E}ang ky kinh doanh

trao Gidy bién nhin, kiém tra tinh hop 18 ciia hd so vi cdp Gidy chimg nhén
dang ky doanh nghigp cho doanh nghiép.

+ Truong hop ding kY qua mang dién i sir dung chit ky 56 cong cdng:
- Ngudri ndp ho so ké khal thong tin, tai vin ban didn tr, ky xdc thue hd so
ding ky-doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh todn phi, 1€ phi ding
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ky doanh nghiép theo quy trinh trén cbng thdng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thinh viée gii ho so dang ky doanh nghigp, ngudi ndp ho
s¢ s& nhin duge Gidy bidn nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang thng tin
dién to.

- Trudng hop hd so du didu kién cip ding k¥ doanh nghigp, Phang Ding
ky kinh cloanh thure hién cap ding ky doanh nghidp va _théng bdo cho doanh
nghigp vé viée ofp ding ky doanh nghiép. Truémg hep hd so chua da didu kién

cép ding ky doanh nghigp, Phong Dang ky kinh doanh giti théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau sira déi, bd sung hé so.

+ Trudmg hop ding kY qua mang dién tic su dung Tai khoan dang Ky
kinh doanh:

- Ngudi nép hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé k& khai
thing tin, tai van ban dién tir va ky xac thye hd so ding k¥ doanh nghiép qua
mang thcmg tin dién tir va thanh toan Phl 1§ phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cdng théng {in quéc gla vé ding ky doanh nghiép
(hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hep uy quyén thyre hign thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién t& st dung Tai khoan dang k}f kinh
doanh, vin ban ty quyen phai c¢ thong tin lién hé cta ngudi Oy quyén dé xac
thue viéc ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu.

- Sau khi hoan thanh viéc g hd so ding k¥, ngudi ndp ho so s& nhén
dugc Gidy bién nhin hd so déng ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién .

- Phong Pang ky kinh doanh cip déng ky doanh nghiép cho dc:-anh nghiep
treng trudmg hop hd so ¢ didu kign va thong béo cho doanh nghiép vé viéc chp
dang ky deanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién, Phong Ding ky
kinh doanh gii théng bao qua mang thdng tin dién tir cho doanh nghigp dé yéu
cAu sira ddi, bd sung hd so.

+ Céng bé néi dung diing ky doanh nghiép

- Vige d2 nghi cbng bb ndi dung dang ky doanh nghiép dugc thyue hign tai
thii diém doanh nghiép nép hé so ding ky doanh nghiép.

b) Cech thuee thue hign:

Negudi thanh Ip doanh nghiép hofic nguoi duge ty quyén_ thuc hién déing
ky doanh nghiép vdi Co quan dang ky kinh doanh theo phwrong thire sau diy:

- Bang kv doanh nghiép truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Ping kv doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

¢) Thanh phin h so:

Théng bio vé vide thay dbi von diu tu ciia doanh nghiép tr nhan
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Newoi o6 tham guvén kb viin ban dé nahi ding kb doanh nehiép cé thé ty
quyén cho to elire, cd whdn khde thire hién thii tue ding ky doanh nehiép:

- Trudng hop dy quyén cho ¢4 nhén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phat co vin ban dy quyén cho cd
nhén thyc hién thi tue lién quan dén dang ky doanh nglm—pp va ban sao gidy to
phép 1y cita cd rthén dugc Gy quyén, Vin ban 4y quyén ndy khdéng bt bude phai
cong chiing, chitng thue.

~ Trudng hop ty quyén che t& chire thuc hién thi tue ding ky doanh
nghi¢p, kém theo h{) so dang ky doanh nghigp phai cd ban sao hop dc-ng cung
cdp dich vu vot tn chite lam dich vu thye hién thi tye lién quan dén dang ky
doanh nghiép, glay gidi thidu cia td chiic do che ca nhan trre tiép thyc hién tha
tue lign quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy téy phap 1y ctia ca nhan
ngudi duge gio thidu.

- Truémg hop Uy quyén cho dom vi cung, cap dich vu buu chinh cdng ich
thie hign thy tye déng ky doanh nghiép thi khi thye hién thi tue ding ky doanh
nghiép, nhan vién buu chiph phéi ndp ban sao phigu gt hd so theo méu do
doanh nghiép cung {mg dich vy buu chinh ¢ong ich phat hanh c6 chl.r Ky xdc
nhdn cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢é thim quyén k¥ vin ban d& nghi dang
ky doanh nghigp.

- Trirong hop Uy quyén cho don vi cung cdp dich vy buu chinh khéong
phai 1a buu chinh cdng ich thue hién thn e dang Ky doanh nghiép thi viée 0y
quyen thuc hién nhu Truong hop uy quyén cho t chitc.

d) Sé fwgng 116 so Ol bd.

d) Thai lrgn gidi greyét: Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam vide ké tir ngay
nhdn i ho so hop 1€,

e) Co quan thuc hign: Phong Dang ky kinh doanh - S& K& hoach va Pdu
tur,

g} Poi twgrng thire hidn thit tge hinh chink: Ca nhan.

h) Két quid thue hign thi tye hinh chinh: Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghi&p/Thdng béo vé viéc stra ddi, bo sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Pltd, I¢ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 &dng/lin (Théng tu sb
472019/ TT-BTC).

- Phi céng b ndi dung ding ky doanh nghidp: 100.000 ddng/lin (Théng
tr 58 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi dbi voi trudng hop ding k¥ qua mang dign tr (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ki doanh nghi€p nop phi cong b n@i dung dang
ky doach nghiép, 1€ phi ding ky doanh nghiép tai théi diém ndp ho so ding ky
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doanh nghiép. Phi, 18 phi ding k¥ doanh nghiép ¢4 thé dugc nép tryc tiép tai
Phong Piang ky kinh doanh hoic chuyén vio tai khoan cta Phong Pang ky kinh
doanh hoiic st dung dich vu thanh toan dién tr. L§ phi ding ky doanh nghi¢p
khong duoe hodan tra cho doanh nghiép trong trurémg hop doanh nghiép khong
duge cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghidp khbng duge cdp
dang ky doanh nghiép, doanh nghiép s& duge hoan tra phi cong bé ndi dung
ding ky doanh nghiép.

k, Tén miiu don, mébu & khoi

~ Théng béo thay déi ndi dung déng ky doanh nghiép (Phu lyc II-1, Théng
tu 0 01/2021/TT-BKHDT).

) Yéu ciu, didu kién thire hign thit tuc:

(i) Doanh nghiép khéng duoe ding ky, théng béo thay déi ndi dung dang
ky doanh nghiép trong cac trudmg hop sau:

- D4 bj Phong Dang ky kinh doanh ra Théng bdo vé viéc vi pham ciia
doanh nghiép thude trwdmg hop thu hoi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghigp
hoiic d3 bi ra Quyét dinh thu héi Gidy chiing nhén déng k¥ doanh nghiép;

- Bang trong qué trinh giai thé thee quyét dinh giai thé ciia doanh nghiép;

- Theo yéu chu ctia Tda 4n hoic Co quan thi hanh 4n hoiic Co quan didu

tra, Thii trudng, Phé Thit trudng Co quan didu tra, Pidu tra vién quy dinh tai Bo
luéit Té tung hinh sy;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khdng con hoat ddng kinh
doanh tai dja ¢hi di dang ky™.

(ii) Doanh nghiép dugc tiép tuc dang ky, théng bio thay dbi ndi dung
ding ky doanh nghiép trong cac trudmg hop sau:

- B4 ¢o bién phap khiic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong Thong
bio vé viéc vi pham cila doanh nghiép thude trudng hop thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghtép va duge Phong Pang ky kinh doanh chép nhin;

« Phai din l{y thay dm mét 6 néi dung ding ky doanh nghiép dé phye vu
qufi trinh giai the va hoan tit bo hé so giai thé theo quy “dinh. Tmng truong hop
na}f, hd so dang ky thay- d6i phai kém theo vin bin gial trinh cda doanh nghiép
vé 1y do dang ky thay ddi;

- C6 ¥ kién chip thuén bang viin bén cia cac t4 chite, ¢4 nhan gm }reu cau
quy dmh tai didm ¢ khoan 1 Diéu 65 Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP vé viée cho
phep 1iép tuc dang ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép di duoc chuyén tinh trang phéap Iy tir “Khéng ¢dn hoat
dang kinh doanh tai dia chi dd ding ky” sang “Dang hoat ding™.

(iil) Doanh nghiép chiu trach nhiém thong bdo thay ddi ndi dung dang ky
deanh nghiép trong thisi han 10 ngay ké tir ngdy b thay &6,
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(iv) Hd so ding ky doanh nghiép duge tiép nthén d& nhap théng tin vao Hé
théng thdéng tin qude gia vé dang ky doanh nghiép khi cd dii cac didu kién sau:

- C6 du gidy 1& theo quy dinh tai Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghidp da duge didn vio Gidy dé nghi ding ky thay déi noi
dung déng ky deanh nghiép;

- C6 dia chi lign lac cita ngudi ndp hd so ding ky. doanh nghiép;
- Pa nfp ¢ phi, 18 phi dang ky doanh nghigp theo quy dinh.

(v} Hb so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chép thuan khi cé
diy d0 cic yéu cdu sau:

- Co diy di cac glay 1l va ndi dung cic gia}' t&y 46 duge ké khai diy di
theo gquy dinh nhu hd so bing ban gidy va duge thé hién duéi dang vin ban dién
tir. Tén viin ban dién ti phai duge dit trong tmg véi tén loai gidy to trong ho so
bing ban gidy. Ngudi c6 thAm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép
hodc ¢ nhén khac k}f tén trong hd so dang ky doanh nghlep 6 thé sir dung chi¥
ky sb dé k3 truc tip trén viin ban dién tir hofic ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghj
dinh 36 01/2021/NB-CP;

- Cdc théng tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén cdng théng tin
qube gia vé ding ky doanh nghi¢p phai diy dn va chinh xac theo cac théng tin
trong hd so bang ban gidy; c6 bao gdm thong tin v& sb didn thoai, thir dién 1
cua nguo nep ho so;

- Hé so dang, k}? doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duge xac
thyc bang chir ky s6 hodc Tai khedn ding ky kinb doanh cia ngudi 6 thim
qu;,fen ky van ban dé nghi dang ky doanh nghiép hodc ngudi duge ngudi ¢6
thdm quy2n k¥ vin ban d& nghi ding ky doanh nghlep uy quyén thyc hién tha
tue ding ky doanh nghi€p. Truéng hop Gy quyén thuc hién thi tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢ cdc gidy 10, tii lidn
quy dinh tai Pidu 12 Nghj dinh s6 01/2021/NB-CP.,

(vi) Doanh nghiép khéng bit budc phai déng diu treng thong bio thay dai
nfi dung ding ky doanh nghidp. Viée déng déu dbi vdi cac tai lidu khéc trong hd
so ding ky doanh nghiép thue hién theo quy dinh ciia phap luét ¢d lién quan.

m) Cin cw phap Iy ctia thi tuc hanh cliinii:

- Ludt Doanh nghlq:p ciia Qubc hdi nude Cong hda x3 hdi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phit v& ding ky
deanh nghiép;
- Thong tu 56 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B4 Tai chinh quy

dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quin 1y v st dung phi cung cip thdng tin doanh
nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép;
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- Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia B¢ K& hoach va
Bau tr huedng dan vé dang ky doanh nghiép.

16. Thong bdo thay ddi théng tin chia co dong sing lip cdng ty ch
plidin chira niém yét

a} Trinh tir thire higa:
+ Trudng hop ding ky true 1iép hode qua dich vu buu chinh:

- Trudng hop thay déi thong tin chia cb d{mg sang lap quy dinh tai khodn 2
Piku 57 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP, cbng ty gui h sor théng bao thay ddi nbi
dung ding ky doanh nghiép dén Phong Ping ky kinh doanh noi cong ty dit try
s& chinh.

- Sau khi tiép nhin ho so dang ky doanh nghiép, Phnng Bing ky kinh
doanh trao Gidy bién nhan, kiém tra tinh horp 1¢ clia hd so, cip nhat théng tin clia
cb dong séng lap trong Co 5¢ dit liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép. Truom
hop doanh nghiep ¢6 nhu ciu, Phong Ping k¥ kinh doanh cdp Gidy x4c nhén vé
viéc thay d&i ndi dung diing ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tir siv dung chiv ky 56  cong eong:

- Ngudi ndp hé so ké Khai thong tin, tai vin ban dign ti, ky xde thye ho so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin di¢n ur v thanh todn phi, 1§ phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thdéng tin quéc gia vé& dang ky doanh
nghiép {(https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hodn thanh viéc gii hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so 5& nhan dugc Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang thang tin
dién tir. |

- Trudng hep hd so du didu kign cép ding kv doanh nghiép, Phong Dang
ky kinh doanh thye hién cip ding k¥ doanh nghidp va .théng bdo che doanh
nghigp vé viée clp ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hé so chua do didu kién
cap dang ky doanh nghi¢p, Phong Ding ky kmh doanh giri thon% bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cdu stra d6i, bd sung ho so.

+ Trucng hop ding ky qua meng dién tir sir dung Tai khodn ding ky
kink doanh:

- Nguoi ndp hd so sit dung Tai khoin ding ky kinh doanh dé ké khat
théng tin, ti vin ban dién tir va ky xac thue hé so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tr va thanh todn phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép thee quy
tinh trén cong théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trurdng hop Yy quyén thyc hién thi e dang
ky doanh nghigp qua mang th{)ng tin dién tir sir dung Tai khoan din ky kinh
doanh, van ban uy quyén phai cé thong tin lién hé ctua ngudi ty quyen dé xdc
thye viée ndp hd so ding k¥ doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.
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- Sau khi hoan thanh vige giti hd so ding k¥, ngudi ndp hd so sé nhin
duge Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tr.

- Phong Péng ky kinh doanh cép ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong truwdmg hop hd so di didu kidn va thong bao cho doanh nghidp vé viée cép
ding ky- doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du didu kién, Phong Pang ky
kinh doanh gui théng bdo qua mang théng tin dién t&r cho doanh nghiép dé yéu
chu sira ddi, bd sung hd so.

+ Céng b6 néi dung ddng ky doanh nghidp

- Viéc dé nghi cong b ndi dung ding ky doanh nghiép dugc thyc hién tai
thoi diém doanh nghiép ndp hd so dang ky doanh nghiép.

b) Ceach theee thuce hién:

Ngudi thanh 13p doanh nghiép hodic nguoi duge iy quyén thye hidn ding
ky doanh nghiép vié1 Co quan diing ky kinh doanh theo phuong thic sau day:

- Bang ky doanh nghiép true tiép tai Co quan ding ky kinh doarh;

- Pang ky doanh nghiép qua dich vu buw chinh;

- DPéng ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu.

¢) Thanh phitn 16 so:

{i) Théng béo thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phip luat coa deanh nghigép ky;

(i1) Ddanh sach b dong séng 18p cong ty cn phan trong do khong bao gm‘n
théng tin v& ¢d déng sdng 1dp chua thanh todn s ¢d phin di ding ky mua.

Neudi cé tham quyén ky viin ban dé nahi ding kb doanh nghién cd thé 1y
quyén cho 10 chire.ca nhaw Bhae thiee hién thit fuc dine kv doarh nehiép:

- Trudmg hop vy quyen cho cd nhin thyc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghi¢p phal ¢6 vin ban uy quyén cho ci
nhan thye hign thi tuc lién quan den ding ky doanh Ilghlt;.‘p va bin sao gidy t&
phdp 1y ciia c4 nhan duge Uy quyén. Vin ban Gy quyén niy khang bit budc phéi
¢ong chimg, chimg thye.

- Trudmg hop 1y quyén cho 1§ chic thyc hién thu tuc ding ky doanh
nghu,p, kem theo hd so ding ky doanh nghig¢p phdi ¢ bin sao hop dcng cung
cip dich vy véi to chirc lam dich vy thye hién thu tyc ién quan dén ding ky
doanh nghiép, g,lay gidi thigu ciia b chire dé cho ¢4 nhcm true tiép thye hign thu
tuc lién quan dén ding k¥ doanh nghiép va ban szo gldy tir phép 1y cua ¢4 nhin
ngudi duge gidi thidu,

- Truémg hgp ty quyén cho don vi cung cép dich vu biru chinh céng ich
thue hién thi tye ddng ky doanh nghiép thi khi thuc huf:n thil tye dang ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp bén sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung {mg dich vu buu chinh cdng ich phdt hanh co chit ky xdc
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nhén ciia nhéan vién buu chinh va ngudi 6 thim quyén ky viin ban d2 nghi ding
k¥ doanh nghigp.

- Trudng h{;p ly quyén cho don vi cung ¢dp dich vu buu chinh khang
phai ta buu chinh cdng ich thye hién thi tue ding ky doanh nghiép thi viéc vy
quyén thire hign nhu Truéng hop ty quyén cho t& chirc.

d) §6 lupng 6 so: 01 bb.

d) Thot han gidi quyér: Trong thoi han 03 (ba) ngay Hm vige ke tir ngy
nhén du ho so hop 1€,

) Co quan thire hién: Phong Pang ky kinh doanh -Sa Ké hoach va Pau
.

g) Di fwong thire idn thit tyue hanh chinh: Ca nhin, t& chirc.

) Két qud thizee hign thit tuc hinh chinh:

- Phong Dang ky kinh doanb cip nhit thing tin cia cd déng sang lap
trong Co s& dit lidu qubc gia ve ding ky doanh nghiép

- Trudng hop doanh nghi¢p o nhu ciu, Phong Bing kv kinh doanh cép
Gidy xéc nhdn vé viéc thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép cho doanh
nghi¢p.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi dang ky doanh nghiép: 50.000 dong/ldn (Théng tu s6
47/2018/TT-BTC). "

- Phi cong bb ndi dung déng ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Thong

tur 50 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi d6i v&i truéng hop ding ky qua mang dién tir (Théng tr-58
A72019/TT-BTC).

- Ngusi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi ccng b6 ndi dung ding
k¥ doanh nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép tai thii diém nép hé so ding ky
doanh nghiép. Phi, 1§ phi ding ky doanh nglnep c6 thé duoe ndp truc tidp tai
Phong Dang ky kinh doanh hojic chuyén vao tai khodn ctia Phong Bang ky kinh
doanh hodc st dung dich vy thanh todn dién tir. L& phi ding ky doanh nghiép
khdng dugc hodn trd cho doanh nghip trong trudmg hop doanh nghiép khéng
diuge cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng duge cap
ding ky doanh nghiép, deanh nghiép s&€ dugc hoan tra phi ¢ong bS néi dung

dang ky doanh nghigp.

k, Tén miu don, mbu i khai:
- Théng bao thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phy luc II-1, Thing
tr 56 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch cb déng sang 1ap cong ty o phf&n {Phu luc [-7, Thing tu )
01/2021/TT-BKHBT).
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I} Yéu cliu, didu kién thire hitn thi tnc:

(i} Doanh nghiép khong duoc dang k¥, théng bio thay 361 ndi dung ding
ky doanh nghiép trong cac trudng hop sau:

- Dad bj Phéng Dang ky kinh dUdl]h ra Théng bdo vé viéc vi pham cda
doanh nghiép thude trudng hop thu hdi Gidy ching nhan ding k¥ doanh nghiép
ho#c di bi ra Quyét dinh thu héi Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép;

- Pang trong qua trinh giai th theo quyét dinh gii thé cta doanh nghiép;

- Theo yéu ciu cha Tda 4n hoic Co quan thi hanh 4n hodic Co quan diéu
tra, Thtt trudng, Phé Thit trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo
lugt TS tung hinh su;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khdng con hoat ddng kinh
doanh tai dia chi da dang ky™.

(ii) Doanh nghidp dugc tidp tuc ding ky, thong bdo thay dbi ndi dung
déng ky doanh nghiép trong cac trudng hop sau:

- D& ¢d bign phap khiic phuc nhing vi pham theo véu céu tmng Théng
bdo vé& viée vi pham cha doanh nghiép thudc trudmg hop thu héi Gidy ching
nhén ding ky doanh nghiép va dwoc Phong Ping ky kinh doanh chip nhan:

- Phai dﬁng ky thay dm mbt s6 ndi dung dang ky-doanh nghiép dé phuc vy
qué trinh gi&i thé va hoan tat bd hd so gial thé theo quy dinh. Trong trudng hop
na}f, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giéi trinh cta doanh nghiép
vé 1y do ding k¥ thay déi;

- C6 ¥ kién chip thuéin bﬁng van ban cla céc 16 chirc, ca nhin gui yéu chu
quy dinh (ai didm ¢ khodn 1 Pidu 65 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP vé viée cho
phép tidp tuc ding ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép di dugc chuyén tinh trang phip 1y tir “Khéng c¢én hoat
ding kinh doanh tai dia chi 43 ding k¥ sang “Pang hoat déng”.

({ii) Vide thong bao thay dbi théng tin cua cfy dong sz’mg, ldp vai Phong
Prang ky kinh doanh chi thye hign rong t:nmng hop c& dong sang lap chira thanh
toan hodc chi thanh todn mdt phan s6 ¢é phan d3 ding ky mua theo quy dinh
tgi Pidu 113 Luat Doanh nghu;p Doanh nghiép 6 trach nhiém thuc hign thong
béo thay déi thong tin cla cd déng sang 18p trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
két thiic thdi han phai thanh toan di sé & phin di ding ky mua.

(iv} HS so déng ky doanh nghigp dugce tiép nhén dé nhd.p théng tin vao H¢
thong théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép khi c6 di céc didu kién sau:

- C6 da gidy td theo quy dinh tai Nghj dinh s& 01/202 1/ND-CP;

- Tén doanh nghiép di duge didn vao Gidy d& nghi ding ky thay ddi ndi
dung ding ky doanh nghiép;

- C6 dia chi lién lgc clia ngudi ndp hd so ding kv doanh nghiép;
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- Di ndp dn phi, 1é phi diing ky doanh nghiép theo quy dinh.

(v} Hb so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir dige chap thuin khi co
day dit cac yéu cau sau:

- C6 day dn céc gla}r 1o va nt;‘.-l dung cac glay to dé duge k& khai ddy do
theo quy dinh nhw hé s bing ban gidly va duoc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. ‘Tén vén ban dién tir phai dugce d*ﬂ twong (ng vai tén loai gidy to trong hd so
bang ban gidy. Ngudi c6 thim quyen ky vin ban dé& nghi dang k}f doanh nghiép
hoac ¢ nhén khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghlep cé thé sir dun% chit
ky 36 dé k¥ truc tiép trén viin ban dién tur hoéc ky truc tiép trén van ban giay va
quét (scan) van ban giéy theo edc dinh dang quy dinh tai khodn 2 Diéu 43 Nghi
dinh s 01/2021/NB-CP;

- Céc théng tin déng ky doanh nghlcp duoc ké khai trén cdng théng tin
qudc gia vé ding ky doanh nghli,,p phai day du va chinh x4c theo cac thong tin
trong hd so bang ban gidy; cé bao gbm théng tin vé sb dién thoai, thu dién tir
clta ngudi ndp hd 50;

- Hb so ding ky doanh nghigp qua mang thong tin dién tr phal duoc xac
thue bang chit ky s& hodc Tai khoan ding ky kinh doanh cila ngudi cé thim
quyén ky vin bin d2 nghi dang ky doanh nghiép hoac ngusi duge ngudi cb
thém quyén k¥ vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép dy quyén thyue hién tha
tuc ding ky doanh nghigp. Trutmg hop uy quyén thure higén thu tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hc- so ding ky doanh nghiép phai ¢6 cac pidy tor, tai lidu
quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh & 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghiép khong bét budc pha.l ddng déu trong théng bae thay dbi
ndi dung ding ky doanh nghiép. Vi¢e déng diu déi v&i cdc tai lidu khdc trong hd
so ding ky doanh nghiép thue hién theo quy dinh clia phap luft c6 1ién quan.

uz) Céitn cir phdp Iy cda thii tuc hanh chink!

- Luét Doanh nghiép cta Qudc hdi mrée Cong hoa x& hji chil nghia Viét
Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nighj dinh s 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phi vé dang k¥
doanh nghiép;

- Théng tu sb 47/2019%/TT-BTC ngdy D5/8/2019 cua Bc;:- Tai chinh quy-

dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan [y va sit dung phi cung cAp théng tin doanh
nghiép, 1& phi dang ky doanh nghigp;

. - Thong SS‘DL’ZGZUTT-BKHBT ngay 16/03/2021 ciia Bo Ké hoach va
Pau tu hudmg dan vé dang ky doanh nghiép.

_ 17. Thing bdo thay ddi cd dbng 12 nba diu tw nude ngoai trong cong
ty co phin chuwa nidm yét
a) Trink ur thirc hién:
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+ Truong hop dang ky truec tiép hode qua dich vut b chinh:

- Trudng hop edng ty ¢d phin chua niém yét thay déi cb dong 13 nha dau
tu nude ngodi thee quy dinh tai khoan 3 Diéu 31 Luét Doanh nghigp, doath
nghiép ndp hd so théng bio thay doi ndi dung ding ky-doank nghiép dén Phong
Ding ky kinh doanh noi doanh nghi¢p d#t tru so chinh.

- Sam khi tiép nhén hd so dang ky doanh nghiép, Phong Ping ky kinh
doanh trao Gidy bién rhén, kiém tra tinh hep 18 cia hé 80, cap nhat thdng tin vé
¢b dbng 1a nha déu tr nude ngoai trong Co so dif liéu quéc gia vé ding ky doanh
nghlep Trudng hop doanh nghidp ¢6 nhu ¢hu, Phong Ding ky kinh doanh cip
Gidy. x4c nhén vé viéc thay dbi néi dung ding ky doanh nghiép cho deanh
nghigp.

+ Trwcng hop ding &y qua mang dién tr sir dung chit ky 56 cong cong:

- Ngudri ndp hb so ké khai théng tin, tal vin ban dién tir, ky xdc thue hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thong tin di¢n tir va thanh todn phi, 1§ phi déng

k¥ deanh nghiép theo quy trinh trén ofng thdng tin qubc gia vé& dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh vidc gl hd so ding k¥ doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& rthén duce Giby bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién .

- Trwdmng hop hd so di didn kign clp ding k§ doanh nghiép, Phong Ping
k¥ kinh doanh thuc hién cép ding ky doanh nghiép va thong bao cho doanh
nghiép vé viéc cdp dang ky doanh nghiép. Truéng hop hd so chua di didu kién
cap diing ky doanh nghi¢p, Phong Pang ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
thong tin dign tr cho doanh nghiép dé yéu cdu stra ddi, bd sung hb so.

+ Triong hop ding by qua mang dién tw sw dung Tai khodn ding &y
kivh doank.

- Nguoi ndp hd so st dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tAi vin ban dién tir va k¥ xdc thue hd so ding ky doanh nghidp qua
meng thong tin di¢n tr va thanh toan phi, ¢ phi déng ky deanh nghigp theo quy
trinh trén c¢b6ng thong tin qudc gia vE ding ky doanh nghigép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truémg hop liy quyén thise hidn thil tue ding
ky doanh nghiép qua mang thﬁng tin dién tr sir dyng Tai khoan dang ky kinh
doanh, vdn ban Gy quyén phai co thong tin li€n hé cha ngudi uy quyen dé xdc
thue viéc ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hodn thanh viéc giri hd so ding ky, nguedi ndp hd so s& nhin
duge Gidy bién nhin ho so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir,

- Phong Dang ky kinh doanh chp ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudmg hop hé so da didu kién va théng bdo cho doanh nghiép vé viée cép
dang ky doanh nghigp. Trudmg hop hd so chua di ‘didu kién, Phong Ding ky
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kinh doanh giii théng bde qua mang thong tin dign tr cho doanh nghi¢p dé véu
cdu stra d8i, bd sung hd so.,

+ Cdng bo ngi dung ddng ky doanh nghiép

- Vide dé nghi cdng bd ndi dung ding ky doanh nghiép duge thye hign tai
thoi didm doanh nghiép ndp hd so ding k¥ doanh nghiép.

b) Cdch thirc thue hign:

Ngudi thanh 1dp doanh nghig¢p hodc ngud duge uy quyén thyc hién ding
k¥ doanh nghiép voi Co quan dang ky kinh doanh theo phwong thire sau diy:

- Biing ky doanh nghigp truc tiép tai Co quan ding Ky kinh doanh;

- Piang ky doanh nghiép qua dich vi buru chinh;

- Bing ky doanh nghiép qua mang thong tin di¢n tir.

c) Thanh phin ho so:

(i) Théng bdo thay d8i ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap ludt clia doarth nghigp ky;

(11) Danh séch cd ¢dng 14 nha dau tu mude ngoal sau khi di thay 451, Danh
sdch ¢6 dong la nha dAu tr nude ngoai phai bao gom chir ky cha c6 dong co g1a
tri co phan thay dm, khéng bit budc phai cb chit ky cha cd déng co gid tr cd
phin khong thay déi;

gm) Hc dong chuyén nhugng cb ph:fm hoic céc gidy t& chimg minh vide
hoan tat chuyen nhugng;

(iv) Ban sao gla.y tor phap 1y cla ca nhan trnng truong hop ngudi nhén

chuyén nhl.rc;mg la ca nhén; ban sao gidy o phap 1y c:ua ib chirc, ban sao gidy to
phép 1¥ cta ca nhin déi v6i nglrdi dai dign theo iy quy&n va bin sao vén ban cly
ngudi dai dién theo tiy quyén trong trudmg hop ngudi nhén chuyén nhuong 14 th
chire,

Déi véi ¢b déng 13 th chire nude ngodl thi ban sao gidy t& phép Iy cia td
chiic phai dugc hop phip hoa lanh sy,

{v) Van bin cuia Co quan ding ky dau tw chép thudn. veé vige gop vnn mua
cc phiin, mua phan vbn gop ciia tha ddu tr mudc ngoat, td chirc kinh té cd Vén

din tr nudc ngoai dm w_n trudmg hop phai thue hién tha fue ding ky gbp vén,
mua ¢6 phiin, mua phéan vén gdp theo quy-dinh ciia Luit Pau tir.

Newoi 06 thém auvén ki vin ban dé nehi dang &y doanh nghiép ¢é thé ny
guyén cho (8 chire, cd nhin khdc thire hién thit iue ddng ky doanh ngniép:

- Trudmg hop uy quyén cho ci nhin thuc hién tht e ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghi¢p phai cd viin ban iy quyén cho cé
nhin thyc hién tha tye lién quan dén dang lcy doanh nghiép va ban sao gidy 1
phép ly clia ca nhan duge y quyén. Vin ban uy quy &n nay khéng bt buge phai
cdng chiing, chimg thurc.



109

- Trudng hop iy quyén cho td chize thue hién thd tue ding kj doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghigp phai ¢é ban sao hep ddng cung
¢ap dich vu vai t6 chire 1am dich vy thue hién thi tue lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gidy pi6i thidu cha té chire d6 cho cd nhin tryc tiép thue hién thi
tuc li#n quan dén ding ky doanh nghigp va bén sue gidy td phép 1y ctia cd nhin
nguoi duoc gidi thién,

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh ¢dng ich
thire hién tha tue déng Ky doanh nghiép thi khi thye hign tha tuc dang ky doanh
nghidp, nhin vién buru chinh phai ndp ban sao phidu gii hd so theo miu do
doanh nghiép cung (mg dich vu buu chinh cong {ch phat hanh ¢d chir ky xéc
nhan ciia nhan vién buu chinh va nguoi ¢é thim quyén ky van ban d& nghi ding
k¥ doanh nghiép.

- Trudmg hop 1y quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khﬁng
pha1 14 buu chinh ¢6ng ich thuc hi¢n thi tyc ding ky doanh nghigp thi viée dy
quyén thyue hién nhu Truomg hop Gy quyén cho 6 chirc.

d) S5 twong hi so- 01 bd.

d) Thei han gidi guyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir npay
nhén di ho so hop 18

¢} Co quan thyre hign: Phong Ping ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau
tur.

@) DI tuwang thic hidn thit tuc hanh chink; Ca nhén, 5 chire,

ff) K&t quad thyee hign thit tuc hank chinh;

- Phong Piang ky kinh doanh cap nhit thong tin vé& ¢ dbng 1a nha du
nude ngoai trong Co.so dit lidu qunc gia vé ding ky doanh nghigp

- Trudng hop doanh nghiép c6 nhu céu, Phong DPing k¥ kinh doanh cdp
Gidy xac nhdn v& viée thay ddi néi dung ding ky doarh nghiép cho doanh

nghiép.
i) Phi, I phi:

- L& phi ding ky doanh nghidp: 50.000 ddng/lén (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cong bé ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lan (Thang
tu'sh 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi 861 v6i truémg hop dang ky qua mang didn t¥ (Théng tu 56
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp ho s ding ky doanh nghiép ndp phi cdng b ndi dung ding
ky doanh nghiép, 18 phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém ndp hd s ding ky
doanh nghidp. Phi, 1¢ phi ding ky doanh nghiép cé thé dugc nép trye tiép tai
Phong Piang ky kinh doanh hofic chuyén vao tii khoén cia Phong Ping k¥ kinh
doanh hofic st dung dich vu thanh toin dién tr. L& phi ding ky doanh nghiép
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khong duge hoan trd cho doanh nghiép trong truzdmg hop deanh nghiép khong
dwoe cdp ding ky doanh nghiép. Tridmg hop doanh nghiép khong duge cdp
dang ky doanh nghiép, doanh nghiép s€ dugc hein tra phi cong bb ndi dung
ding ky doanh nghigp.

k, Tén mbu don, miiu & khai:

- Théng bao thay déi néi dung déng ky deanh nghiép (Phu luc [I-1, Théng
tur s& 01/2021/TT- BKHDT);

- Danh sich cb ddng 13 nha diu tr nudc ngoai {Phy luc [-8, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDTY);

- Danh sach ngudi dai dién theo phép lnit/ngudi dai dién theo uy quyén
(Phy Iuc I-10, Thng tu sé 01/2021/TT-BKHBT),

1) Yéu ciu, diéu kitn thiee hign thi tue:

(i} Doanh nghiép khong dugce ding ky, thing bio thay &6i ndi dung dang
kv doanh nghiép trong céc {rudng hop sau:

- Pi bi Phong DPiang ky kinh doanh ra Thong bao vé viée vi pham cia

doanh nghidp thudec trudmg hop thu hdi Gify chimg nhin ding ky doanh nghiép
hodc di bi ra Quyét dinh thu hoi Gidy chitng nhin ding k¥ doanh nghiép;

- Pang trong qud trinh giai thé theo quy &t dinh giai thé ciia doanh nghiép;

- Theo yéu céu ctia Toa an hogic Co quan thi hanh an hodc Co quan didu
tra, Thil truéng, Phé Thi trudng Co quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B&
lujt Té tung hinh sir;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1y “Khéng con hoat déng kinh
doanh tal dia chi da dang kv,

(ii) Doanh nghiép dugc tiép e dang ky, théng bao thay ddi noi dung
ding kv doanh nghiép trong cée truémg hop sau:

- D3 cé bién phédp khic phuc nhimg vi pham theo yéu céu trong Thong
bdo vé viéc vi pham cila doanh nghiép thudc trudng hep thu hdi Gidy chitng
nhin ¢ang k¥ doanh nghiép va duge Phong Déng ky kinh doanh chép nhén;

- Phai d’ang ky thay dm mdt s6 ndi dung dang ky doanh nghiép dé phl,u: vu
qué trinh giai thé va hoan tit bd hd so giai thé theo quy. dinh. Trong trudmg hop
nay, hd so ding ky thay &6i phai kém theo viin ban giai trinh ctia doanh nghi¢p
vé Iy do dang ky thay déi;

- C4 v kién chép thuin bang vin ban cla ¢ic tb chire, cé nhén gul yau chu
quy dmh tai diém c khoan | Didu 65 Nghi dinh 6 01/2021/ND-CP vé viéc cho
phép tiép tuc diing ky thay d8i noi dung dang ky doanh nghiép;

- Doanh nghidp d4 duwe chuyén tinh trang phép Iy tir “Khong con hoat
déng kinh doanh tai dia chi dd ding k¥ sang “Pang hoat dong”.
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(1ii) Doarh nghiép chiu trich nhiém théng béo thay d6i noi dung dang ky
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 thay doi.

(iv) HS so dang ky doanh nghigp dugc tiép nhén dé nhap théng tin vao H¢
théng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép khi ¢ du céc didu kisn san;

- Co6 do pidy tor theo quy dinh tai Nghi djnh sb 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép di duge didn vao Gidy dé nghj dang ky thay déi ndi
dung dang ky doanh nghiép;

- Co dia chi lign lac etia ngudi ndp hé so ding ky doanh nghigp;
- BY3 ndp a0 phi, 1¢ phi ding kv doanh nghip theo quy dinh.

{(v) Hb scr ding ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chép thudn khi ¢6
ddy di cac yéu cdu sau:

- C6 diy di céc glay t& va ndi dung cic glay td d6 duge ké khai ddy du
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidly va dugce thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén van ban dign tir phai duge dit twong dng véi tén logi giay td trong hé so
bing ban gIay Nguéi c6 thim quyen k¥ vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép
hodc ¢a nhan khac ky tén trong hé so déng ky doanh nght@p ¢6 thé sir dl.mg chir
ky s6 dé ky truc tiép tren vin ban dién t hofc ky trye tiép trén viin ban pidy va
quét {scan) vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 43 Nghj
dinh s& 01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin ding ky doanh nghiép dwgc ké khai trén cong thong tin
qude gla Vo ddng ky doanh nghiép phal diy du va chmh x4c theo cic thong tin
trong hd so bang ban gify; co bao gdm théng tin vé& sb dién thoai, thu dién wr
cla ngudi ndp hé so;

- Hb so ding ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién r phaz duge xéc
thuc ‘bing chir k¥ s& hoac Tai khoin ding ky kinh doanh cla ngudi ¢6 thim
qulyen ky vin ban dé nghi déng ky doanh nghiép hodc ngudi duge ngudi co
thdm quyén k¢ vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép ty quyén thyc hign thi
e ding ky doanh nghi€p. Truong hop uy quyén thie hién thu tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hd so &ang ky doanh nghiép phai cé cdc gidy 19, ti ligu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghiép khéng bét bubc phai dong déu trong théng bdo thay dé":‘i
ndi dung ding k¥ doanh nghigp. Viée dong diu dbi voi cdc tai liéu khae trong hd
s dang ky doanh nghiép thue hién theo quy dinh cOa phap uit cé lién quan.

mt) Cian cie phap Iy caa tha tuc hanh chinh:

- Ludt Doanh nghiép ctia Quéc héi nurde Cong hoa x3 hodi chit nghla Viét
Nam sb SQIEUZWQHM ngdy 17/6/2020;

- Nghi dinh 56 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu v& diing ky
doanh nghiép;

- Théng tur s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ciia B§ Tai chinh quy
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dinh mirc thu, _ché d6 thu, ndp, quan Ly va sir dung phi cung cip théng tin doanh
nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép;

- Thong tu so (1/2021/TT-BKHBT ngay 16f03f2[]21 ctia B6 K& hoach va
Plu tu hudéng din vé ding ky doanh nghiép.

18. Théng bao thay dbi ndi dung ding ky thué (trir thay ddi phwong
phép tinh thud)

) Trinh tr thyce fiign:
+ Trucng hap dang kyp triec tiép hode qua dich vy biru chink:

- Truorng hop doanh nghiép thay ddi ndi dung déng ky thué ma khéng
thay déi ndi dung ding ky kioh doanh, trir thay dbdi phwong phap tinh thué,
doanh nghiép giri théng bao thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép do nguoi
dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép k¥ dén Phong Dang ky kinh doanh noi
doanh nghiép dat tru so chinh.

- Sau khi tiép nhan théng bio, Phong Dang ky kinh doanh trao GIH}’ bién
nhén, kiém tra tinh hop 1& cda hé sa, nhdp dit ligu vao He thung théng tin qubc
gia vé ding ky doanh oghiép va tm}fen théng tin sang Hé théng théng tin ding
k¥ thué. Trudng hop doanh nghiép c6 nhu céu, Phong BYing ky kinh doanh cip
Gidy xdc nhin vé viéc thay dédi ndi dung ding k¢ doanh nghiép cho doanh

nghi€p.
+ Truong hop ding i qua mang dién tir str dyng chit ky 56 edng cong:

- Ngudi ndp hé so ké khai thong tin, tai viin ban dign 1, ky xdc thye hé so
dang ky doanh nghiép qua mang théng tin di¢n tr va thanh toan pbi, 1€ phi déng
k¥ doanh nghiép theo quy trinh trén céng théng tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.yn).

- Sau khi hoan thanh viéc giti hd so ding ky doanh nghiép, nguéi ndp hd
so s& nhan duge Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudmg hep ho so du didu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Bing
ky-kinh doanh thue hign cap ding k¥ doanh nghiép va tlmng bdo cho doanh
nghiép vé& viée cip diang ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua di didu kign
cap dang ky doanh nghiép, Phang Ddng ky kinh doanh gt thon% béo qua mang
thong tin dién tir cho doanh nghigp dé yau céu sita ¢bi, bd sung hd so.

+ Trwong hop ding ky qua mang dién tir st dung Tai khodn ddng ky
kinh doarnh:

- Ngudt ndp ho so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vin ban dién to va ky xic thuc hb so ding kv doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va thanh todn phi |& phi ding ky doach nghiép theo quy
trinh trén cbng théng lin quoc gia vé ding ky doanh nghidp
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(https: /fdangkykinhdoanh.gov.vn) . Trimg hop Uy quyén thye hién thi tuc ding
ky doanh nghlgp qua mang thong tin dign {1r sir dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban Oy quyén phii c6 théng tin lién hé cla ngudi Gy quyén dé xdc
thire viée ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viée giri hé so ding ky, ngudd ndp hé so s& nhin
duge Gidy bién nhin ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tr.

- Phong Piang ky kinh doanh cép dang ky doanh nghiép cho doanh nghi¢p
trong truong hop ho so dit diéu kign va thdng bido cho doanh nghiép vé viée cdp
ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién, Phong Ding ky
kinh doanh gtri thdng bio qua mang théng tin di¢n t& cho doanh nghi¢p dé véu
chu sira d6i, bd sung hd so.

b) Cdach thuve thuc hién:

Ngudi thanh 13p doanh nghiép hodc ngudi dugce iy quyén thue hién ding
ky doanh nghiép voi Co quan ding ky kinh doanh theo phwrong thitc san day:

- Bang ky doanh nghidp trie tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Biang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Péng ky doanh nghi&p qua mang théng tin dién tir.

¢) Thanh phiin ho so:

Théng bao thay dbi ndi dung ding ky thué.

N,qm::-’r ¢ thim quyén kv van ban dé nghi ding kv doanh nahiép cé thé 7y
wyén cho 16 chuke. cd nhdn khide thiee hién thii tuc dine kv doanh nehiép:

- Truong hop 1y quyén cho cd nhén thue hién thi tuc ding ky doanh
nghigp, kém theo ho so déng ky doanh nghigp phai ¢& vin ban Oy quyén cho ca
nhén thye hién thi e lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy to
phap I¥ elia ca nhan duge Oy qu}*en Viin ban ty quyén nay khang bit bude phai
cdng chung, chimg thuc.

- Trudmg, hop Oy quyén cho td chite thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kem theo hc- so dang ky doanh nghigp phai ¢6 bén sao hop c’[cng cung
¢ap dich vy v to chire lam dich vu thue hign thu tuc Jién quan dén dang ky
doanh nghiép, glay 2idi thidu cia th chire d6 cho ca nhén truc tiép thire hién thi
tuc lidn quan dén dang k¥ doanh nghiép v& ban sao gifiy t& phdp 1y cia cd nhin
ngudi durge gidi thidu,

- Trudng hop Gty quyén cho don vi cung ¢ép dich vu buu chinh cdng ich
thue hién thi tue dang ky doanh nghmp thi khi thuc hién thu tuc dang ky doanh
nghiédp, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phidu giti hd so theo miu do
doanh nghiép cung dng dich vu bun chinh céng ich phdt hanhk cé chir ky xic
nhén ctia nhan vién buu chinh v& ngudi c¢6 thim quyén ky viin ban dé nghi ding
ky doanh nghigp.
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- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng
phéi 14 buu chinh ¢dng ich thye hign thu tuc dang ky doanth nghiép thi viée Uy
quyén thye hién nhue Trudng hop uy quyén cho td chife.

dj 86 hirong hé so 01 b,

&) Thaoi hgn giai guydt: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vige k& tir ngay
nhén da hd sohop 1&.

) Co' quan thye hign: Phong Ding ky kinh doanh - 8¢ K& hoach va Péu
tu.

g) Poi fuwgng thiee hign thil tie hindt chink: C4 nhin, to chirc.
) Kot qua thare hign thi tyc hanh chinh:

- Phong Dang ky kinh doanh trao Gidy bién nhan, kiém tra tinh hop 1¢ cia
hd so, cdp nhét théng tin ctia doanh nghiép trong Cor & dit ligu qubc gia vé dang
ky doanh nghiép.

- Trirdymg hop doanh nghiép c6 nhu ciu, Phong. Bing ky kinh doanh cip
Gidy x4c nhin vé vidc thay dbi ndi dung diing ky doanh nghiép cho doanh
nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghidp: 50.000 ddng/lin (Thong tu so
4712019/ TT-BTC).

- Mién 1& phi ¢8i véi truomg hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu 56
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi céng bé n<;-1 dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi diing ky doanh nghiép tai théi dlem nop héd so dang ky
doanh nghiép. Phi, 18 phi ding ky doanh nghig¢p ¢ thé duge nép trre tidp tai
Phong Piang ky Kinh deanh hoic chu}ren vao tai khoan coa Phong Pang ky kinh
doanh hodc sir dung dich vu thanh toan dién tir. L phi ding k¥ doanh nghiép
khong duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop deanh nghiép khong
dugc cip ding ky doanh nghidp. Trudng hep doanh nghi¢p khing duee cap
ding k¥ doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan 1rd phi cong b6 ndi dung
diing ky doanh nghiép.

k, Tén mébun don, miu to khai:

Théng béo thay dbi néi dung dang ky doanh nghiép (Phu Iy [I-1, Thong
tu s 01/2021/TT-BKHDT).

i} Yéu ciiu, didu kién thyc hién it tuc:

(i) Doanh nghiép khdng duge ding ky, théng bao thay d61 ndi dung ding
ky doanh nghiép trong cac truéng hgp sau:
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- D3 bi Phong Ping ki kinh doanh ra Théng bdo v& viéc vi pham cia
doanh nghiép thu-:;rc trudng, ]‘lQ‘P thu héi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép
hoic di b ra Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhin dang ky deanh nghiép;

- Dang trong qué trinh giai thé theo quyét dinh giai thé cta doanh nghiép;

- Theo yéu cau cia Toa 4n hodc Co quan thi hanh 4n hodc Co quan didu
tra, Thu truéng, Pho Thi trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B
luat Té tung hinh su;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap 1§ “Khéng con hoat dong kinh
doanh tai dia chi df dang ky™.

(ii) Doanh nghiép duge tiép tue ding k¥, thong bée thay ddi ndi dung
ding ky doanh nghiép trong cdc trudng hop sau:

- DA cé bién phép khiic phuc nhiing vi pham theo yéu can trong Théng
béo vé& viéc vi pham ciia doanh nghiép thudc truong hgp thu hm Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép va dugc Phong Bing ky kinh doanh chép nhn;

- Phai dang ky thay dc-l mdt sb ndi dung ding ky doanh nghiép dé phuc vy
qué trinh giai thé va hoan tit bd hd so gidi thé theo quy dinh. Trong irrémg hop
nay, hé so ding ky thay déi phai kém theo vin ban il trinh cia doanh nghiép
vé Iy do ding ky thay ddi;

-Coy kién chap thuin bang vén ban cua cac tH chirc, ca nhan gm yeu cau
quy dinh tai diém ¢ khodn 1 Pidu 65 Nghi dinh sb {)IJ’ZGZIINB CP vé viéc cho
phép tiép tuc dang ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép 44 duge chuyén iinh trang phép Iy tir “Khéng cdn hoat
ddng kinh doanh tai dia chi d3 dang ky” sang “Pang hoat dong™.

(ii1) Doanh nghiép chiu trach nhig¢m thang bio thay d6i ndi dung déng ky
doanh nghiép trong thai han 10 ngay ké tir ngay c6 thay dbi.

(iv) Hb so dang ky doanh nghigp duge tiép nhan & nhap théng tin vao H¢
thdng thong tin quoc gia vé ding ky doanh nghigp khi ¢6 dii cac didu kién sau;

- CH du gidy t theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghidp di duoc didn vao Gidy dé nghi dang ky thay ddi néi
dung déng ky doanh nghiép;

- C6 dia chi lién lac ctia ngudt ndp hé so ding kv doanh nghiép;

- Dé ndp di phi, 1¢ phi dang ky doanh nghigp theo quy dinh.

{v) Hd so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir dugc chép thuan khi cé
dly db cac yéu cau sau:

- C6 dhy di cac glay t¢ va ndi dung cac glay to 46 duoe ké khai ddy du
theo quy dinh nhw hé so bang ban gidy va duge thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén viin ban dién tir phai duge dit twong tmg vdi én loai gidy to trong hd so
bing ban gidy. Nguoi co thim quyén k¥ viin ban d& nghi ding ky doanh nghiép
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haac ca nhén khdc ky tén trong hé so ding ky doanh nghiép co thé sir dung chit
ky s& dé ky truc t:ep trcn vin ban dién t hodc ky trye tip trén van ban gidy va
quét (scan) viin bin gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoin 2 Diéu 43 Nghj
dinh 56 01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin ding ky doanh nghiép duge ké khai trén cong thong tin
quéc gm vé ding ky doanh nghu;p phal diy di va chinh xdc theo cic théng tin
trong hd so bﬁn% ban gidy; c6 bao gdm thong tin vé 56 dién thogi, thu dién tir
cia ngudi ngp ho so;

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duge xac
thl,rc biang chir ky su hodc Tai khodn ding ky kinh doanh cla ngudi ¢ thim
quyén ky vin ban dé ngh| ding ky doanh nghiép hofic ngum dirge ngudi cé
thdm quyén ky vin bdn d nphi dang ky doanh ngh1¢p iy quyén thye hign tha
tuc dang ky doanh nghiép. Trudmg hop ty quyén thuc hign thii tue ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so dﬁng ky doanh nghiép phéi cé cac gidy td, tii liéu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi djnh 36 QL/2021/NB-CP.

(vi) Doanh nghigp khong bt bude phm dong dau trong théng bio thay dm
noi dung ding kv doanh nghiép. Vige dong déu dbi véi cde tai lidu khde trong hd
so ding ky doanh nghiép thyc hién theo quy dinh cia phdp Judt c6 lién quan.

m) Ciin cir phdp Iy ctia thit tuc hanh chink:

- Luft Doanh nghiép cia Qudc hoi nude Cong hoa xd hdi chil nghia Vit
Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020,

- Nghj dinh sb 01/2021/NB-CP ngy 04/01/2021 ctia Chinh phu vé dang ky
doanh nghiép;

- Théng tr sb6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cta B§ Tai chinh quy
dinh mire thu, ché d§ thy, ndp, quan 1y v sir dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1 phi dang ky doanh nghiép;

- Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngdy 16/03/2021 clia B K& hoach va
Diu tr hudng din vé ding ky doanh nghigp.

19. Diing ky hoat ding chi nhanh, vin phéng dai dién (d6i véi doanh
nghiép tw nhiin, cdng ty TNIIH, céng ty ¢o phiin, cbng ty hgp darh)

a) Trinh tir thyre hign:

+ Tricong hgp ding ky triee tiép hodc qua dich vit buu chinh:

- Doanh nghiép nép hd so ding ky hoat dong chi nhdnh, vin phong dai
dién tzi Phdng Ding ky kinh doanh noi dit chi nhdnh, viin phéng dai dign.

- Trong théi han 03 ngay 1am viée ké tr ngdy nhin duge hd so hep 18,
Phong BPéng ky kinh doanh c% Glay chimg nhin ding k¥ hoat déng chi nhénh,
van phong dai dién. Trudng hqp ho so chura hop 18, Phong Ping ky kinh doanh
théng bdo bing viin bin ndi dung cn sira ddi, b sung cho doanh nghigp.
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+ Trudng hop ddng kp qua mang dién tir stk dung chit ky s6 cong cdng:
- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tii vin ban dién tir, ky xic thire hé so
dang ky doanh nghi¢p qua mang thdng tin dién r va thanh toan phi, ¢ phi dang

ky doanh nghigp theo quy trinh trén céng théng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée gii bd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hé
s0 58 nhan duge Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin
dign tur.

- Trudmg hop hb so di dicu kién cép diing ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thyc hién cdp ding ky doanh nghiép va théng béo cho doanh
nghlep vé vite cﬁp ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du didu kién
cap dang ky doanh nghigp, Phong Dang ky kinh doanh giri théng bao qua mang,
thdng tin dién tir cho doanh nghiép d& yéu céu sira dbi, bb sung ho so.

+ Truedng hop dang ky qua mang dién tir sic dung Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hé so siv dyng Tai khodn déng ky kinh doanh dé k& khai
théng tin, tal viin ban dién tir v k¥ xdc thue hd so ding ky doanh nghigp qua
mang thong linﬁ clién 0 va thanh toan Phi 1& phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh trén céng théng tin quéc gia veé dang ky doanh nghigp
(hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudmg hop Oy quyén thye hién thd tyc ding,
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tr su dung Tai khoan dang k}i’ kinh
doanh, van ban 0y quyén phai co théng tin lién hé cia ngudi Oy quyén dé xéc
thyc vide ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién i,

- Sau khi hodn thanh vigc gui hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhin
duge Giay bién nhin hd so ding ky deanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phéng Ding ky kinh doanh cép ding ky deanh nghiép cho dﬂﬂnh nghliﬁp
trong trudmg hop hd so di didu kién va théng bio cho doanh nghidp vé viée cdp
ding ky doanh nghiép. Truong hop hi su chwa di diéu kién, Phong Diang ky
kinh doanh guni théng bao qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
ciu stra ddi, bb sung ho so.

b) Cdch thirc thnre ién:

Ngudi thénh 1p doanh nghiép hodc ngudi duge ty qu}f:}én thire hién dang
ky doanh nghigp voi Co guan déng ky kinh doanh theo phuong thic sau diy:

- Piing ky doanh nghigp tryc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Dang ky doanh nghiép qua dich vu biru chinh;

- Bang ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién t1.

¢) Thanh phin ho so:

BDiing ky hoat donge chi nhd}::h, vin phong dai dién (d3i v&i doanh nehiép
tu nhdn_cong ny TNHH, eéne tv b phdn, cone v hop danh)
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(i)} Thong bédo thanh lap chi nhinh, vin phong dai dién do ngudi dai dién
theo phdp Iudt clia doanh nghiép ky;

(11) Ban sao nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban th ctia Hai déng
thanh vién dbi véi cung ty trdch nhigm hifu han hai thanh vién trd 1én, cbng ty
hop danh, cia Hoi dbng quan trj déi véi cong ty ¢ phin; ban sao nghi quyét,
quvét dinh cia chi s& hitu edng ty ddi véi cong ty trdch nhiém hir han mot
thanh vién vé viée thanh 1dp chi nhénh, vin phdng dai dién;

(i) Ban sao gidy t& phap Iy cla c4 nhan dbi vé&i ngudi ding din chi
nhdnh, viin phong dai dién.

Truemg hon ding kv hoat dong chi nhdnh, vin phong dai dién cia doanh
nghiép xd hoi, ngoai céc gidy 10 tai myc (1), (ii), (i) néu trén thi hd so phai cé
thém Cam két thue hién muc tién xa hoi, mdi trudmg quy dinh tai khoan 1 Biéu
28 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP,

(1) Théng bdo thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién do ngudi dai dién
theo phap luét cla doanh nghiép ky;

(ii) Ban sao ngbi quyét, quyét dinh va bin sao bién ban hop cia Hoi dong
thinh vién dbi voi cong ty trach nhigm hitu bgn hai thanh vién tr& 1én, cbng ty
hop danh, caa Hoi dnng quan tri ddi voi céng ty cd phan; ban sao nghi quyel
quyét dinh cia chil 8¢ him cong ty dbi voi edng ty trdch nhidém him han mét
thanh vién v& viéc thanh 1&p chi nhanh, van phong dai dién;

(iii) Bén sao gidy t phap I¥ clia ¢4 nhén dbi véi ngudi ding diu chi
nhanh, vin phong dai dién;

. (v) Cam két thue hién muyc tidu xa hai, moi truong quy dinh tai khoan 1
Piéu 28 Nghi dinh sb 01/2021/NP-CP.
Trudng hop ding ky hoat déng chi nhdnh, vin phong dai dién cia té chire

tin dung, ngoal cac glay t&r tai muc (1), (i1), (i1} néu trén thi phai co ban sao glay
phép hodc vin ban chép thudn do Ngan hang Nha nude Vigt Nam chp.

(i) Théng bdo thanh 18p chi nhdnh, van phong dai dién do nguoi dai dién
theo phap ludt ctia doanh nghigp ky;

(11} Bin sao nghI quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop cta Héi déng
thanh vién ddi véi c(mg ty trich nhiém hitu han hai thanh vlen trér 1én, clia Hoi
ddng quan tri d6i voi cong ty ¢b phén; ban sao nghi quyet quyet dmh cua chi sir
hiru ¢dng ty dbi v&i cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién vé viéc thanh
tép chi nhdnh, véin phong dai dién;

(i} Ban sao gidy % phap 1y cla ¢4 nhan ddi véi ngudi ding déu chi
nhanh, vin phong dai dién;

(iv} Ban sao cidy phép hodc vin ban chép thudn do Ngén hang Nha nudc
Viet Nam ¢ap.
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Trucng hop ding ky hoat déng chi nhdnh ngdn hang nede ngodi, vin
phone dai didén ciia 15 chie tin dzmg rutdc neodi, 16 chire nwde neodd khde ed
hoat ci'cmg ngdn hang, ngodl cde gidy (& tai mue (i),(iii) néu trén thi phai co ban
sao iy phép hofic vin ban chip thuin do Ngan hing Nha nude Vidt Nam cip.

(i) Théng bao thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién do nguoi dai dién
theo phap ludt cia doanh nghigp ky,

(ii) Ban sao gidy (& phdp 1y cla ca nhan déi voi ngudi dimg ddu chi
nhanh, vin phong dai dign.

(iii) Ban sao gidy phép hofic vin ban chip thuan do Ngan hang Nha nude
Viét Nam cép.

Truone hop dang v hoat done chi nhanh, vim phone dai dién ctia cdne
1y chitng khodn, cdng ty qudn Iy quil ddv tu chung khodn ngodi cac aify to tai
muc (i), {ii), (iii) néu trén thi phai c6 ban sac gidy phép thanh {dp va hoat déng
hodc ban sao van ban chip thudn ciia Uy ban Chung khodn Nha nude.

(1) Théng bao thanh l&p chi nhédnh, van phong dai dién do ngudi dai dién
theo phép ludt ciia doanh nghiép ky;

(ii) Ban sao nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop clia Héi ddng
thanh vién ddi véi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh VIen trér 1én, cia Héi
déng quan trj d6i v&i edng ty cd phén; bin sao nghi quyét, quyet dinh cia chu s¢
hitu cong ty d6i vdi cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién v& vise thanh
lap chi nhanh, vin phong dai dién;

(iii) Ban sao gidy t& phdp I¥ clia c4 nhin d6i véi ngudi dimg diu chi
nhanh, vin phong dai dign.

{iv} Ban sac gidy phép thanh 13p va hoat ddng hodc ban sao van ban chip
thudn cia Uy ban Chimg khodn Nha nude.

Neowdi cé tham quvén kv vin bdn dé nehi dine kv doanh nehién co thé v
givén cho 4 chire, cd nhdn khde thue hidn thi tuc dine ky doanh nehidp:

- Truong hop dy quyen cho cé nhin tinre hién thi tuc ding ky doanh
nghn::p, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban fiy quyén cho cd
nhan thyc hién thd tuc lién quan dén diing ky doanh nghiép va ban sac gidy t&
phép 1y cda c¢d nhén duge iy quyén. Vin ban Gy quyén ndy khéng bt bude phai
cOng ching, ching thue.

- Trudmg hop 1y quyén cho 16 chic thye hién thi tye ding ky doanh
nghrep, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai cé ban sao hop dong cung
cap dich vy voi to chirc Jam dich yu thue hién thd tye lién quan dén dang ky
doanh nghiép, gla}r giai thidu clia t6 chire dé cho ¢ nhén truc tlep thuc hién thi
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép vi ban sao gifly t& phap Iy ¢ha cé nhin
ngudi duge gidi thigu.
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- Truémg hop Ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich

thye hign thi tyc ding ky doanh nghiép thi khi thye hign thit tuc ding ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phéi ndp ban sao phidu giri hd so theo miu do
doanh nghugp cung tng dich vu buu chinh cdng ich phat hanh c6 chit ky xac
nhén ctia nhan vién b chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban & nghi ding

ky doanh nghidp.

- Trudmg hop &y quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong
phai 12 buu chinh ¢dng ich thue hifn tht tue déng ky doanh nghiép thi viée ay
quyén thare hién nhu Trudmg hop uy quyén cho tb chirc,

d) §6 Iwong hé se 01 bd.

d) Théi han gidi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngdy 1am vige ké tir ngay
nhén & hd so hgp €.

¢} Co quean thire hign: Phong Ping ky kinh doanh - $& K& hoach vé Béu
tur.

g) Déi tiwong thue hidn thii tye hanh chinle Cé nhan, tb chirc,

k) K&t quid thyee hign thii tye hanhl chinh: Glay ching nhan ding ky hoat
ddng chi nhanh, vin phong dai dién/Thong bao vé viée stra ddi, bd sung hé so
dang ky doanh nghiép.

i) Phi, I2 phi:

_ L& phi ding k§ doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 16 phi déi véi truémg hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Ngudri ndp hé so ding ky doanh nghiép ndp 1¢ phi déng ky doanh nghiép
tal thoi di€m ndp hn so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghigp co
thé dugc ndp true tiép tai Phong Ping ky kinh doanh hoge chuyén vio tai khoan
ctia Phong Bing ky kinh doanh hodc sit dung dich vu thanh todn dién tir. L¢ phi

dang ky doanh nghiép khéng dugc hodn trd cho doanh nghiép trong truong hop
doanh nghiép khdng duge cap dang ky doanh nghiép.

k, Tén ntidu don, méu 1 khai:

- Théng bao v& vide ding ky hoat déng chi nhanh/vin phong dai di¢n/dia
diém kinh doanh (Phu luc I1-7, Théng tu s6 01/2021/YT-BKHDT);,

- Cam két thyc hign muc tiéu x& hdi, méi treomg (Phu Iye 11-26, Thong tr
sb 01/2021/TT-BKHDT).

1y Yéu cau, diéu kign thwe hign i tyc:

(i) Hb so dang ky doanh nghiép dugc tiép nhan dé nhap théng tin vao Hé
théng théng tin quuc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé du cic dién kién sau:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP;
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. - Tén cla chi nhanh, vén phong dai digén dugc dét theo ding quy dinh tai
Pigu 40 ciia Luat Doanh nghigp;

- Cb dia chi [ién lac cia ngudi ndp hd se ding ky doanh nghigp;
-B4 ndp dn 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy-dinh.

(ii) Hb so dang ky doanh nghiép qua mang dién tr duge chip thudn khi co
dy di cae yéu ciu sau:

- C6 diy di cdc glz;.y 0 va noi dung cac glay t&r dd duoe ké khai ddy da
theo quy dinh nhu hé so bang bén giay va duge thé hidn dudi dang van ban dién
tir. Tén vén ban dién tor phal duge dét tuong (mg voi ten logl gifly t¢&r trong, hé so
bang ban gifly. Ngudi co thim qu;yen kv vin ban dé& nghi dang ky doanh nghigp
hoic ¢4 nhén khac ky tén trong hé sv ding ky doanh nghigp co thé st dung chit
ky s6 dé ky tryc tlep tren vin ban dién i hogc ky true tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 43 Nghj
dinh 56 01/2021/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky doanh nghiép duge ke khai wén cong thong tin
quéc gia vé déng ky doanh nghiép phai diy du va chinh xac theo cac théng tin
tmng hé so bang ban gidy; ¢ bao gdm thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir
cua IlgU'Ci'l HGF hoé 50,

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin di¢n tir phal duge xic
thyre bing chit ky s6 hodic Tal khoin ding ky kinh doanh cha ngudi ¢é thim
quyén ky vin bén dé nghi ding ky doanh nghiép hodc ngum duge ngudi b
thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép ty quy2n thue hién tha
tuc ding ky doanh nghiép. Trudmg hop Gy quyén thure hién thi tue dang ky
doanh nghigp, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phéi c6 céc gidy 1, 1ai lidu
quy dinh tai Bidu 12 Nghj dinh sé 01/2021/ND-CP.

(iiiy Doanh nghiép khong bit budc phai déng diu trong g1ay thong bac vé
viéc ding kv hoat dqng chi nhanh, van phong dai dién, nghi quyet quyét dinh,
bién ban hep trong hé so ding ky doanh nghigp. Vide dong dau dbi véi cic tal
lidu khdc trong hd so ding ky doanh nghidp thyc hidn theo quy dinh ciia phap
ludt co lién quan.

my) Cin cor phap Iy coa thi tuc hinh chinh:

~ Luét Doanh nghigp cla Quéc héi nude Cong hoa xd hoi chi nghia Vit
Nam 56 59/2020/QHI4 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sb 01/2021/NB-CP ngdy 04/01/2021 ¢ta Chinh phi v& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tr s6 47/2019/TT-BTC. ngay 05/8/2019 cia BY Tai chinh quy
dinh mtre thu, ché d§ thu, ndp, quan ly va sir dung phi cung cip théng tin doanh
nghiép, 1¢ phi déing ky doanh nghigp;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKEDT ngay 16/03/2021 cia Bd Ké hoach va
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Diu twr hudng din vé ding ky doanh nghiép.

20, Thong bao lap chi nhanh, vin phnng dai dlen & nmi'c ngoai (ﬂm
viii doanh nghiép tu nhiin, cdng ty TNHH, cong ty 6 phén, cbng ty hyp
danh)

a} Trinh tr thrc hién:
+ Trudng hop ding ky true 1iép hodic qua dich vy buw chink:

- Viée l4p chi nhanh, vin phong dai dién clia doanh nghiép o nude ngodi
thure hién theo quy dinh cia phap ludt nude do.

- Tmng thet han 30 ngay ké tir ngay chinh thirc 13p chi nhénh, vén phong
dai dién & nude ngodi, doanh nghiép phai théng bio bing vin ban dén Phong
Ding ky kinh doanh noi doanh nghiép dét tru so chinh.

- Phong Ping ky kinh doanh cdp nhit théng tin ve ¢hi nhénh, vin phong
dai dién clia doanh nghtep trong Co 38 dit liéu quéc gia vé& ding k¢ doanh nghigp
trong thdi han 03 ngay lam viée k& tir ngay nhéin duce théng béo,

b)) Cdch thire thire hign:

Nguai thanh 1ap doanh nghiép hoic ngudi duge iy quyén thire hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Dang ky doanh nghiép truc tiép tai Co' quan ding ky kinh doanh;

- Ding ky doanh nghiép qua dich vi buu chinh;

¢) Thanh phin ké so:

(1) Théng bac vé& viée 1ap chi nhinh, vin phong dai dién & nude ngoai.

(i) Ban sao Gidy chitng nhin ding k¥ hoat déng chi nhanh, viin phong dai
dién hoiic pidy t& trong duong,

 Ngueoi c6 thdm quyén ky viin bin dé nghi déing kp doanh nghiép cd thé iy

quvén cho t0 chiic_cd whin khdc thue hién thy tue dang ky doanh nghiép:

- Trudng hop 0y quyén cho cd nhan thuc hidn thi tye ding k}f doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky deanh nghiép phai ¢6 vin ban 0y quyén cho ca
nthén thire hién tho tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao oify 1o
phap 1¥ cia ¢4 nhén duoc Gy quyén, Van ban ay quyén nay khéng bét budc phai
cbng chimg, ching thire.

- Trudng hop uy quyén cho to chitc thuc hién tha tuc dang ky doanh
nghiép, kem theo ho so ding kv doanh nghiép phai c6 bén sac hop dong cung
cap dich vu voi to chirc 1am dich vu thye hién thi e lién quan dén ding ky
deanh nghiép, glay £idt thiéu cha td chirc 46 cho'cd ﬂhdIl trre tlep thuc hién thi
tuc lién quan dén ding k¥ doanh nghiép va ban sao gidy t& phéap 1V clia cd nhin
ngurdt duge gidi thidu.
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- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh cong ich
thye hi¢n thi tpe ding ky doanh nghiép thi khi thye hién thd tuc ddng kv doanh
nghip, nhin vién buu chinh phdi ndp ban sao phidu giri hd so theo miu do
doanth nghiép cung ung dich vy buu chinh ¢dng ich phdt hanh ¢6 chir ky xéc
nhén clia nhin vién buu chinh va ngudi ¢6 thAm quyén ky vin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quyén che don vi cung ¢ép dich vu buu chink khﬁng
phéi 12 biru chinb cdng ich thye hi¢n tht tuc déng ky doanh nghigp thi viée ty
quyen thue hién nhu trirong hop ay quyen cho & chrre.

d) 86 treng 1o so: 01 bo.

d) Thei han gitd quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viée k& tlr ngay
nhin d0 hé so hop 18,

¢) Co quan thiee higr: Phong Ding ky kinh doanh - S& K& hoach va Piu
fur.

g) Béi figng thure hign this tuc hank chink: Ca nhan, t5 chie.
h) Két qui thire hién thit tuc hinh chink;

~ Phong Biing ky kinh doanh eip nhét théng tinrvé chi nhanh, van phong
dai dién ciia doanh nghi¢p trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé ding ky doanh
nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi dang ky doanh nghiép: 50.000 dbng/lin (Théng tu sb
472019/ TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding kv doanh nghidp nép L& phi ding ky doanh nghlep
tal thoi diém nop ho so dang ky doanh nghiép. L& phi déng ky doanh nghiép cé
thé dugc ndp truc tiép tai Phong Ding k}’/ kinh doanh hogic chuyén véo tai khoan
ciia Phong Péng ky kinh doanh hofdc str dung dich vy thanh todn dién tir. L& phi
dang ky doanh nghig¢p khdng duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudmg hop
doanh nghiép khéng dugc cap ding kv doanh nghiép.

k, Tén miu don, mau to khai:

Thing bao VB viée lip chi nhanh/viin phong dai dién & nudc ngoai (Phu
lyc 1I-8, Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT).

D Yéu ciin, dicu kign thyce hign thii tuc:

(i) H sa dﬁng ky doanh nghiép duge tlep nhén dé nhap thong tin vao Hg
théng thdng tin qubc gia vé diing ky doanh nghiép khi cd di cac didu kién sau:

- C& d gidy tir theo quy dinh tai Nghi diph s 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi lign lge clia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép:
- Pd ndp du 1& phi ding k¥ doanh nghiép theo quy dinh.
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(i) Doarh nghiép khong bt bude phal déng ddu trong gidy 48 nghi ding
ky doanh nghlc;p, thong bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi
quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so dang ky doanh nghiép. Vige déng
ddu dbi vai cac tai lidu khic trong ho so dang ky doanh nghiép thuc hién theo
quy dinh coa phap ludt cd lién quan.

my) Ciin eir phdp I ciia thi tuc hanh chinl:

- Lugt Doanh nghiép cita Quéc héi nuée Cong hoa x& héi chit nghia Viét
Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cta Chinh phu vé dang ky
doanth nghiép,
- Théng tu sé 47/2019/TT-BTC ngdy 05/8/2019 cua Bo Tai chinh quy

dinh mtte thu, ché d3 thu, ndp, quan 1y va sir dung phf cung cdip théng tin doanh
nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép;

. - Théng tu Sél.ﬂlr”?.ﬂZlfTTvBKHBT ngdy 16/03/202] ciia B§ K& hoach va
Dau tu hudng déan vé ding ky doanh nghiép.

21. Ding k§ thanh ip, ding ky thay dbi ndi dung diing ky hoat ding,
tam ngimg kinh doanh, tiép tyc kinh doanh truwéc thei han di thung bio,
chdm dirt hoat déng d6i véi chi nhanh, vin phdng dai dién, dia diém kinh
doanh trong trwirng hop chi nhianh, vin phong dai dic¢n, dia diém kinh
doanh khac tmh thanh phd truye thude trung wong nei doanh nghlep dit
fru so' chinh dOl voi dmnh nghiép hoat déng theo Gidy phép dhu ti, Glay
chirng nhin diu tu (dnng theri 13 Gidy chimg nhin diing ky kinh doanh)
hodc cic gidy t& ¢b gia tri phap 1y twong duong

a) Trinl ar thwe hién:
+ Trieong hop ding ky truc tidp hodic qua dich vu buu chinkh:

Truimg hop chi nhénh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh khéc
tinh, thanh phb true thudc frung trong 1101 doanh nghiép dit try s& chinh, doanh
nghiép phal thue hién thi tue cip déi gidy chirmg nbén ding ky doanh nghi¢p tai
Phong Béang ky kinh doanh nol doanh nghiép dit tru s& chinh theo quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu 97 Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP trude khi thye hién thh
tuc dang ky thanh 13p, dang ky thay dbi ndi dung dang ky hoat déng, tam ngimg
kinh doanh, tlep tuc kinh doanh tnrge thoi han di thong bao, chim ditt hoat
dbng ¢6i véi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh tai Phong
Ping ky kinh doanh noi dit chi nhinh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh,

Khi nhén duge hd so ciia doanh nghiép, Phc}ng Bing ky kinh doanh trao
Gidy bién nhin, xem xét tinh hep 18 cia ho so va cAp Gidy chitng nhin dang ky
hoat dgng chi nhanh, vin phong dui dién, Gla}r chung nhén ding k¥ dia diém
kinh doanh, Gidy xac nhan vé vide thay déi ndi dung ding ky hoat dong chi
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nhanh, véin phong dai dién, dia diém kinh doanh va céc gidy xdc nhan khéc theo
quy dinh tuong img tai Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP.

+ Trieomg hop diing kb qua mang dién ti sir dyng chit ky sé cong egng:

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, t3i viin ban dién tir, ky xdc thue hd so
ding ky doanh nghi¢p qua mang thong tin dién T va thanh toan phi, 18 phi ding
ky doanh nghiép theo quy trink wén cdng thong tin qubc gia vé diing ky doanh
nghi¢p (https:/#dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hodn thanh viéc gii hé so ding k¥ doanh nghiép, ngudi nép hd
so s& nhin duge Gidy bign nhéin hd so ding ky doanh nghiép qua mang thang tin
dign tir.

- Trudng hgp hd so di didu kidn cdp ding ky doanh nghiép, Phéng Pang
ky kinh doanh thyc hién Cép ding ky deanh nghiép va thong bio cho doanh
nghiép vé viée cap ding ky doanh nghiép. Trudng hop h so chwa du didu kign
cap ding ky doanh nghi¢p, Phong Péng ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
théng tin dién i cho doanh nghigp dé yéu céu sita ddi, bd sung ho so.

+ Truong hop ding by qua mang dién tir sir dung Tai khoan ding &y
kinh doanh:

- Ngudi nép hd so st dung Tai khoan ding ky kinh doanh d& ké kbai
thong tin, t3i vén ban dién tir va k¥ xdc thue hd so ding ky deanh nghiép qua
mgng thong tin di¢n t va thanh toan phi, 16 phi déng ky doanh nghi¢p thee quy
trinh  trén cbng théng tin quéc gia v ding k¥ doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudmg hop Gy quyén thuc hién thi tuc ding
ky doanh nghi¢p qua mang thdng tin di§n tr s& dung Tai khoan ding k¥ kinh
doanh, vin bin iy quyén phai ¢ thong tin lién hé cla npudi iy quyén dé xde
thye viee ndp hd so ding kv doanh nghiép qua mang théng tin didn tir,

- Sau khi hoan thanh viéc gini hd so dang ky, ngudi ndp hd so sé nhin
duge Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghifp qua mang théng tin dién tir.

- Phong BYing ky kinh doanh cdp dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudng hop hé so di diéu kién va théng bio cho doanh nghidp vé viée cp
ding kv doanh nghiép. ‘Trudmg hop hd so chira dii didu kién, Phong Ding ky
kinh doanh giri théng béo qua mang thdng tin dién tir cho doanh nghiép d yéu
ciu sira 46i, bd sung hd so.

b) Cdelh flure thiee hign:

Ngudi thinh lép doanh nghiép holic ngui dugce iy quyén thuc hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phurong thite sau déy:

- Ding ky doanh nghiép trye tiép tai Co quan ding k¥ kinh doanh;
- Pang k¥ doanh nghigp qua dich vy buu chinh.

- Bang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir,

¢) Thanh phin hd so:
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Béi vai bé so dine k) hoat ddng chi nhdnh_vén phone dai dién,_dia diém
kinh_doanh: hb su thyc hién theo quy dinh tai Didu 31 Nghj dinh sé
01/2021/ND-CP.

(i) Hé so dang ky hoat d9ng chi nhdnh, vin phdng dai dién:

- Théng bio thanh 18p chi nhénh, vin phong dai dién do ngudi dai dién
theo phap ludt cia doanh nghiép ky.

- Bén sao ngh1 quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Héi ddng
thanh vién @61 vai cong ty trich nhlém hiru han hal thanh vién tr& lén, céng ty
th danh, cua Hoi dnng quén trj dbi vfn cdng ty c¢d phin; ban sao nghj quyét,
quyét d;nh ciia chii s& hiru cong ty d4i vdi cong ty trich nhiém hitu han mot
thinh vién vé& viéc thanh 1dp chi nhdnh, van phong dai dién.

- Bin sao gidy t& phap Iy cla ¢4 nhin dbi vai ngui ding dau chi nhan,
vin phong dai dién.

(ii) Théng bdo 14p dja diém kinh doanh

Théng béo 14p dia dim kinh doanh. Théng bo 1ip dia diém kinh doanh
do ngudi dai dign theo phap lufit cla deanh l'lghl-?p ky trong trudmg hop dia diém

kinh doanh tryc thude doanh nghiép hogc do ngudi démg dau chi nhénh ky trong
trudmg hop dia diém kinh doank tryre thude chi nhénh,

Ddi v&i hé so ding _.h) thay doi néi dung ding kv hoat déne chi nhdnh,
vin phong dai dién_dia diém kinh doanh:

(i) Hb so thye hién theo quy dinh tai Bidu 62 Nghj dinh s 01/2021/NP-

CP:

- Théng bao thay dbi néi dung dang ky hoat ddrg chi nhénh, van phdng dai
dién, dia diém kinh doanh.

- Trarmg hop thay déi ngudi dimg diu chi nhanh, van phong dai dign, kém
theo théng béo phéi co ban sao gifly t& phép I¥ cta ca nhin ddi véi nguoi dimg
ddu chi nhanh, vin phong dai dién.

(if) Vin ban d& nghi bd sung cip nhat théng tin ding ky hoat ddng chi
nhédnh, vin phing dai dién, dja diém kinh doant;

(iii) Ban sao Gidy chimg nh.fm dﬁng k}' hoat ding chi nhanh, vin phéng
dai dién do Co quan ding ky dau tw cip d6i vdi trudmg hgp chi phénh, vin
phéng dai dién hoat dong theo Gidy nay;

(iv) Bin sao Gidy chimg nhin ding ky thué cia chi nhénh, viin phong dai
dién.

Déi vdi hd so ding ky tam_ngimg kinh doanh. tiép tuc kinh doanh tridc
thai han dd théng bao:

(i) Hd so thue hién theo quy djnh tai Didu 66 Nghj dinh sd 01/2021/ND-
CP;
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- Théng bao vé viéc tam ngdmg kinh doanh/tiép tue kinh doanh trude thdi
han d4 théng bsao clia doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh
doanh.

- Trirong hop doanh ngh:r;:p tam ngimg Kinh doanh, kém theo thdng bio
phai ¢6 nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Hai dbng thanh vién
dbi voi cdng ty trich nhiém hitu han hai thinh vién trg Ien, cong ty hop danh,
ciia Hoi déng quin tri déi v&i cong ty b phin; nghi quyét, quyét dmh cla chui
s& hiru cong ty d6i voi cbng ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién vé viée tam
ngtng kinh doanh.

(i) Van ban d& nghi bd sung cép nhdt thong tin ding ky hoat ddng chi
nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh;

(iil) Béan sao Gidy chimg nhin dang ky hoat dgng chi nhanh, van phong
dai din do Co quan ding ky ddu tu cip dbdi véi trudng hop chi ohanh, van
phong dai dién hoat d6ng theo Gidy nay;

(iv) Ban sao Gidy ching nhdn dang ky thué cia chi nhanh, viin phong dai
dién.

D61 véi hé so chim ditt hoat ding ddi voi cli nhdnk,_vitn phong dai dién,
dia diém kink doank

(i} H5 so thye hién theo quy dinh tai Pidu 72 Nghi dinh sé 01/2021/ND-

CP:

- Théng bao vé viéc chdm ditt hogt déng chi nhénh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh.

- Trudng h(}’p chém dut hoat ddng chi nhanh, vin phdng dai dign, kém theo
thong bac phai cd nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop clia Hoi dong
thanh vién déi véi cong ty trach nhiém hfru han hal thinh vién trd 1€n, cbng ty
hop danh, ciia Hoi déng quén tri dbi véi eong ty cd phing nphi quyét, quyet dinh
clia ch s¢ hifu cdng ty d6i voi cong ty trach nhidm hita han mbt thanh vién vé
vi¢c chim dut hoat ddng chi nhdnh, viin phong dai dién.

(ii) Vin ban d& nghi bd sung cdp nhat théng tin dang ky hoat déng chii
nhénh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh;

(i) Ban sao Gidy civmg nhin dang ky hoat ding chi nhanh, vin phong
dai diégn do Co quan ding ky diu tr cip dbi véi truong hop chi nhanh, vin
phong dai dién hoat déng theo Gidy nay;

(iv) Ban sao Gifly chimg nhin ding ki thué cia chi nhanh, vin phong dai
dién.

. Ngwdi ed thim gquyén kv vin ban dé nghi ding ky doanh nehiép c6 thé sy
guyvén cho 16 chire_cd nhdn khdc thire hién thit tue ddne kv doanh nghfé‘::'

- Trubmg hop Uy quyén cho ci nhin thire hién thi tyc ding ky doanh
nghi¢p, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban ty quyén cho cé
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nhan thire hién thu tue 1ién quan dén dang ky doanh nghu;p va ban sao gidy t&
phap 1y cba cd nhin dugce uy quyén. Vin bén 0y quyen nay khéng biit budc phai
cdng chimg, chimg thue.

- Trudng hop uy quyén cho & chire thuc hién thl tyc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky deanh nghiép phai co ban sao hgp dcng cung
cap dich vu vai tD chirc lam dich vu thuc hién tht tpe lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gidy gidi thidu cita to chirc d6 cho cd nhdn tryc tigp thuc hién thi
tuc Jién quan den ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phip 1y cha cd nhin
ngudi duge gidi thigu.

- Truéng hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh ¢dng ich
thuc hién tho tue ding ky doanh nghiép thi kbi thue hién thi tye dang ky doanh
nghiép, nhdn vién buu chinh phai np ban sao phidu giri hé so theo miu do
doanh nghiép cung ing dich vu buu chinh ¢dng ich phat hanh ¢é chir ey xac
nhén cta nhan vién buu chinh va ngudi cé thim quyén ky van ban dé nghi dang
ky doanh nghiép.

- Truémg hop ty quyén cho don vi cung chp dich vy b chinh khfmg
phaa 14 buru chinh eéng ich thirc hién th tue ding ky doanh nghi¢p thi viéc Uy
quyén thyc hién nhu Trwdng hop 1y quyén cho td chite.

d) 84 lirong hi 507 01 bd.

) Thoi han giGi quyér: Trong théi han 03 (ba) ngdy lam viée ké tir ngay
nhén di hd so hop 1€.

e) Co quan thywe hién: Phong Dang ky kinh doanh - 8& K& hoach va Déu
1.

g) Bt twgng thuee hign thit tuc hank chinl: Ca nhén, t6 chie.

) Két qua thiee hign thit tye hanh chink:

Phong Péng ky kinh doanh cép Gidy chitng nhin dang ky- hoat déng chi
nhanh, vin phfmg dai dién, Gzay chirng nhén ding ky dia diém kinh doanh, Gidy
xac nhin vé viée thay dbi ndi dung dang ky hoat déng chi nhanh, vin phong dai

dién, dia diém kinh doanh vé céc gidy xdc nhan khac thee quy dinh tuong ng
tai Ngh1 dinh s& 01/2021/NB-CP/Théng béo sia ddi, bb sung ho so.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50,000 ddng/lan (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).

- (;,hé‘im dirt hoat dgng chi nhanh, vin phéng dai dién, dja diém kinh doanh
duge mién 18 phi ding ky doanh nghiép {Thong ur s6 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ngp hd so ding ky doanh nghiép ndp 1€ phi ding ky doanh ng,hiép
tai thoi diém nop ho so ding ky doanh nghiép. L§ phi ding ky doanh nghiép co

thé dugc ndp truc tiép tai Phong Ping k¥ kinh deanh hode chuyén vio tai khodn
cita Phong Bng ky kinh doanh ho#ic sir dung dich vu thanh toén dién tw. L¢ phi
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ding ky doanh nghiép khong dugc hoan trd cho doanh nghiép trong trudmg hgp
doanh nghiép khéng dugc cép dang ky doanh nghiép.

k, Tén méa don, méu to khai:

Dé1 voi dang kv hoat ding chi nhdnh, véin phone dai dién. dia diém kinh
docnh

Théng bo v& vide déng ky hoat ddng chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém
kinh deanh (Phy lyc I1-7, Thang tw s6 01/2021/TT -BKHDT).

D3i véi hé so ddng kv thay doi néi dung ding kv hoat déng chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh:

(i) Thong bio v vige thay déi néi dung ding ky hoat dong chi nhénh/viin
phong dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc II-9, Théng tu s& 01/2021/TT-
BKHDT);

(ii) Gidy d& nghi b sung, ¢p nhat théng tin déng ky hoat dgng d6i voi chi
nhénh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoat dong theo Giy phép diu tu
hogde Gla}f chung, nhin déu tr (dong thoi 13 Gidy chimg nhan ding k¥ kinh deanh)
hofic cdc gidy t& ¢6 gid tri phdp Iy tuong dwang hoiic Gidy chung nhin ding ky
hoat déng chi nhénh/vén phong dai dién do Co quan ding ky dau tr ¢ép (Phu luc
11-15, Thang tir 56 GUE»‘JZIHTT—BKHBT)

Ddi véi hi so déng kv tam netme kinh doanh, tiéo tuc kink doanh trude
that han 38 théne bdo:

(i) Théng bdo vé vide tam ngimg kinh doanh/tiép tue kinh doanh trude
théi han dé théng bao cia doanh nghiép/chi nhénh/vin phong dai dién/dia diém
kinh doanh (Phy luc II-19, Théng tw 6 01/2021/TT-BKHDT);

(ii) Gidy dé nghi bé sung, cép nhét thong tin ding ky hoat ddng dbi véi chi
nhanh/van phong dai dign/dia diém kinh doanh hoat dong theo Gidy phép dhu nr
hodc Gld}" chung nhén diu tr {ddng thoi 13 Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh}
hodc cac gidy to cd gia irj phdp ly tuong duong hodc Gidy chimg nhén ding ky
hoat dfng chi nhénh/vin phong dai dién do Co quan ding ky ddu tw cip (Phu [uc
II-15, Théng tw 56 01/2021/TT-BKHET).

D31 vii hd so chim dirt hoat dong doi véi chi nhdnh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doarnh:

(i) Thing bdo vé& vide chdm dint hoat dong chi nhinh/van phong dai
dién/dia didém kinh doanh (Phu luc 11-20, Théng tuwr 56 ¢1/2021/TT-BKHDT);

(i) Gidy dé nghi bb sung, «ap nhét thong tin ding ky hoat dbng d6i véi chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoat ddng theo Gidy phép dau tu
hogc Gidy chl.mg nhén dau tu (ddng thoi 12 Gidy ching nhin ding ky kinh doanh)
holic céc gidy tr ¢& gid tri phap 1y twong duong helic Gidy chimg nhén ding ky
hoat dgng chi nhinh/viin phong dai dién do Co quan ding ky dau tw cdp (Phu luc
I1-15, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
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1) Yéu ciu, didu kign thuc hign thi tuc:

(i) Trude khi ding ky thay dbi dia chi &3t chi nhanh, vin phong dai dién
din dép thay ddi co quan thué quan 1y, doanh nghiép phai thye hién cac thi tuc
vé thué voi co quan thué 1ién quan dén viéc chuyeén dia diém theo quy dinh cia
phap luit vé thué,

(i1) Trude khi théng bio chim dirt hogt ddng chi nhdnh, vin phong dai
dién, dja diém kinh dnanh' thi doanh nghiép, chi nhanh, van phbng dai dién phat
dang ky v6i Co quan thué dé hoan thanh nghia vy ndp thué theo quy dinh cua
phap luat vé thug;

(iif) Doanh nghigp khéng duge ding k¥, théng béo thay dbi ndi dung ding
k¥ doanh nghiép trong cdc truong hop sau:

- D4 bi Phong Ding ky kinb doanh ra Théng béo vé& viéc vi pham cla
doanh nghiép thudc trwdmg hop thu héi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
hotic di bi ra Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

- Dang trong qua trinh gidi thé theo quyét dinh gii thé cia doanh nghicp;

- Theo yéu céu ciia Toa 4n hofc Co quan thi hanh an hede Co quan didu
tra, Tha truéng, Phé Thu trirdng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tal B4
luét Té tung hinh su;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phap Iy “Khéng con hoat dgng kinh
doanh tai dia ¢hi da dang ky”.

(iv) Doanh nghiép dugc tiép e ding k¥, thong béo thay ddi ngi dung
ding ky doanh nghiép trong céc trubng hop sau:

- D4 ¢6 bién phap khic phye nhimg vi pham theo yéu cﬁl} trong Thong
béo v vide vi pham ciia doanh nghidp thudc truomg hop thu hdi Gidy ching
nhén ding ky doanh nghiép va duge Phong Bing k¥ kinh doanh chap nhén,

- Phai ding k¢ thay déi mot s0 néi dung ding ky doanh nghiép dé phue vu
qua trinh giai thé va hoan tat bd hé so giai thé theo quy dinh. Trong truong hop
nay, hd so ding ky thay déi phai kém theo vin ban gial trinh cla doanh nghiép
vé Iy do dang k¥ thay doi;

- C6 ¥ kién chép thuan bidng vin ban cla cic té chie, cd nhan glii yéu chu
quy dinb tai didm ¢ khoan 1 Biu 65 Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP vé vite cho
phép tiép tuc dang ky thay @61 ndi dung diing ky doanh nghiép;

- Doanh nghig¢p di duge chuyén tinh trang phip 1y tir “Khéng con hoat
¢dng kinh doanh tai dia chi d4 ding ky” sang “Pang hoat déng”.
(v) Doanh nghiép chiu trach nhiém théng bao thay, ddi ngi dung ding ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy c6 thay doi.
~ {vi) H so ding ky doanh nghiép digc tiép nhén dé nhap thong tin vao Hé
théng thang tin qube gia v& ding ky deanh nghigp khi ¢é di cdc dicu kign sau:
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- C6 da giay 1 theo quy dinh tai Nghj dinh s4 01/2021/NP-CP;

- Tén doanh nghigp d4 duoe didn vio Gidy dé nghj ding ky thay dbi ngi
dung ding ky doanh nghiép;

- €0 dia chi lién lac ciia ngurdi nép hd so ding ky doanh nghiép;
- Dd ndp dd 1€ phi ding k¥ doanh nghiép theo quy dinh.

(vii) Doanh nghiép khéng bét bisgc phai déng déu trong gidy d& nghi ding
ky doanh nghigp, théng béo thay ddi nsi dung ding ky doanh nghiép, nghj
quyét, quyét dinh, bién ban hop trong hé so ding kv doanh nghiép. Viéc déng
déu ddi véi cdc tai li¢u khdc trong hd so déng ky doanh nghiép thue hién theo
quy dinh cta phap luit ¢é lien quan.

{viii) H6 so diing ky doanh nghi¢p qua mang dién tir dugc chdp thugn ki
c6 ddy du cac yéu clu sau:

- C6 ddy dii céc gidy i va noi dung céc gidy t& d6 duge ke khai diy du
theo quy dinh nhur hé so bing ban gidy va dugc thé hién duéi dang vin bén dién
tr. Tén vin ban dién tir pha; dugre dit tirong tmg véi tén loai gidy t&r trong hé so
béng ban gidy. Ngudi cé thim quyén ky vin bin ¢ nghj ding ky doanh nghiép
hodc ¢4 nhin khéc ky tén trong ho so ding ky doanh nghiép ¢6 thé siy dung chir
ky s6 dé ky trve tidp trén vin ban di¢n tr hodie ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan} van ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoén 2 Diéu 43 Nghj
dinh s 01/2021/ND-CP:

- Céc thong tin ding kv doanh nghiép duoc ké khai trén cbng thong tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép phai ddy di va chinh Xéc theo cac théng tin
trong ho so bing ban gidy: c6 bao gom théng tin v& s8 didn thoai, thu dign oy
cia ngudi ndp hd so;

- HS sor dang ky doanh nghiép qua mang, thdng tin dién tr pha duge xédc
thire bing chir ky sé hode Tai khodn dang ky kinh doanh cita ngudi ¢6 thim
quyén ky van ban dé& nghi dang ky doanh nghiép hotc ngudi duge ngudi c6
thém quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép ty quyén thuc hién tha
tuc ding ky doanh nghiép. Trusng hop dy quyén thuc hién tha tyc ding ky
doanh nghiép, kém theo hé sor dang ky doanh nghiép phai ¢6 céc gidy 1o, taj lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s§ 01/2021/ND-CP.

(ix) Doanh nghiép khong bit bude phai dong diu trong gidy théng béo
thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi quyét, quyét dinh, bién ban hop
trong héd so dang ky doanh nghiép. Vige déng dau déi véi cdc tai lidu khdc trong
ho so ding ky doanh nghigp thuc hién theo quy dinh ciia phap luit ¢6 lién quan,

m) Cin ci plip Iy ciia thi tue hiink chinh:

- Ludt Doanh nghiép ciia Quéc héi nude Céng hoa xd hi chi nghia Viat
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP ngly 04/01/2021 cia Chinh phu vé ding ky



doanh nghigp;

- Thong tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cda B Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché db thu, ndp, quan 1y va sit dung phi cung cip thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang k¥ doanh nghiép;

- Théng tr 56 01/2021/TT-BKEBT ngly 16/03/2021 ciia BS K& hoach v
Péu tu hudmg din vé ding ky doanh nghiép.

22. Cip Gidy ching nhin diing ky hoat ddng chi nhanh, van phong
dai di¢n, Giay ¢ching nhén dang ky dia diém kmh doanh thay thc ndi dung
ding ky hoat ddng trén Gidy phép diu tw, Gidy chlmg nhan diu tw (dong
thi 13 Gidy chiing nhin ﬂang ky kinh doanh) hedc cac gmy to ¢6 gia tri
phép 1§ twong dwong, Giby chimg nhan ﬂang ky hoat déng chi nhanh, vin
phong dai dién do Cor Quan diang ky diu tw cAp ma khong thay déi nm dung
diing k¥ hoat dong dbi voi chl phanh, van phong dai dién, dia diém kink
doanh ciing tinh, thanh phé trye thude trung wong noi doanh nghiép dit
try sé chinh

a) Trink ty thire hién:
+ Trudng hop ding ky triec 1iép hodc qua dich vu buv chinh:

- Doanh nghidp ndp hd so dén Phong Ding ky kinh doanh noi doanh
nghiép dat try s& chinh.

- Khi nhan duge hd so cia doanh nghiép, Phong Bing ky kinh doanh trao
Giy bién nhén, xem xét tinh hgp 1€ cia hé so va cap Gidy chimg nhin ding ky
hoat dong chi nhanh vin phong dai dign, Glay chitng nhén ding ky dia diém
kinh doanh, Gidy xde nhan vé vide thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép va
céc gify xdc nhéin khic theo quy dinh twong tng tai Nghj dinh 36 01/2021/ND-
CP.

+ Truomg hop dang I qua mang dién tie st dung chit ky 54 ebng cong:

- Nguot ndp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, k§ xéc thye hé so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir v3 thanh toan phi, ¢ phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin quoc pia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- 8au khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghidp, ngudt ngp ho
so s& nhén duge Gidy bifn nhan héd so diing k¥ doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudng hgp ho so du didu kign cip ding k¥ doanh nghiép, Phong Ding
k¥ kinh doanh thyc hién cip ding ky doanh nghiép va théng bdo cho doanh

ghlcp vé viée cip dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chura di didu kién
cap ding ky doanh nphi¢p, Phong Ping ky kmh doanh gl théng bao qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép 48 yéu cAu sira dbi, bd sung ho so.
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+ Trieong hop ding ky. qua mang dién tw su dung Tai khoan ding by
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dyng Tai khoan dang ky kinh doanh dé ké khai
thong tin, tal van ban dign to va ky xac thyuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thdng tin di¢n vi thanh toan Phi, 1& phi dang ky doanh nghigp theo quy
trinh trén cbng théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh,gov.vn) . Trudng hop iy quyén thie hién thil tuc dang
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir sir dung Tai khoan déng ky kinh
doanh, vin ban uy quyén phéi co thdng tin lién h§ cla ngudi dy quyen dé xac
thyre vige ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

- Sau khi hodn thanh viéc g hd so dang k¥, ngudi ndp hd so s& nhén
duge Gidy bién nhéan hd so ding k¥ doanh nghiép qua mang théng tin dién tor,

- Phong Bréng ky kinh doanh cap dang ky doanh nghiép cho doarth nghn;p
trong trrdmg hop hd so dii didu kin va théng bao cho doanh nghiép v vidc cap
dang ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua di diéu kién, Phong Déng ky
kinh doanh gii théng bdo qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
céu stra ddi, bd sung hd so.

b) Cdeh thive thue hién.

Ngudi thanh 1p doanh nghiép hodc ngudi duge Uy quyén thue hién ding
ky doanh nghiép v&i Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thitc sau déy:

- Béng ky doarh nghigp true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bing ky doanh nghi¢p qua dich vi buu chinh;

- Ping ky doanh nghiép qua mang thong tin dién .

¢) Thank phdn ho se:

(i) Vin ban d& nghj bd sung, cap nhat théng tin ding ky doanh nghiép,

(if) Bén sao Gifty phép dau tur, Gidy chimg nhéin ddu tr (dong thdi 1a Gidy
chimg nhén dang ky kinh deanh) hofc cac giay t& <6 gia tri phap 1y tuong duong.

(iif) Ban sao Gifly chimg nhén ding ky thué cita doanh nghiép.

(iv) Vin ban dé nghi bo sung cip nhat théng tin ding ky hoat ddng chi
nhanh, viin phong dai dign, dja diém kinh doanh.

{v) Ban sa0 Gié}f-chfmg nhan ddng ky hoat ddng chi nhanh, van phong dai
dign do Co quan diing k¥ dau tu cp doi véi truomg hep chi nhénh, vén phéng
dai dién hoat ddng theo Gidy nay,

(vi) Ban sav Gidy chimg nhan ding ky thué ciia chi nhanh, viin phong dai
dién.

Nguoi co tham_quyén kv vin bon dé nehi ding kv doanh nghiép ¢t thé By
quyén cho t6 chire, ed nhéin khdc thuc bién thi fuc ding k doanh nehiép:
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- Trudmg hop Uy quyén cho ¢4 nhéin thyrc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so déing ky doanh nghip phéi ¢¢ viin béan ity quyen cho ca
nhdn thye hi¢n thi e lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gifly tev
phap 1y ciia cd nhén dugce ty quyén. Vin bén dy quydn ndy khéng bit budc phai
ebng chirng, chuing thuc,

- Trudng hop uy quyén cho & chite thuc hién thi tyc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ddng ky doanh nghi¢p phai c6 ban sao hop dong cung
cap dich vu voi to chire lam dich vy thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gidy gidi thiéu cia tb chite dé cho ca nhién tryc tiép thyre hi¢n thi
tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy & phép 1y ctia ca nhén
ngudi duge gidi thidu.

- Trudmg hop Uy quyn cho don v cung cip dich vu buu chinh céng ich
thure hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thye hién tht tyc ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sac phifu giri hé se theo méu do
doanh nghu;tp cung ing dich vu b chinh céng fch phat hanh cd chir ky xdc
nhéin ciia nhén vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi diang
ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Uy quyén cho domn vi cung ¢ap dich vu buu chinh khong
phai la buu chinh céng ich thyuc hién thu tuc dang ky doanh nghiép thi viée ay
quyén thue hién nhu Trudng hop Oy quyén cho t& chirc,

d} 86 hegng hé so 01 b,

@) Thei han giagi guyét: Trong théi han 03 {ba) ngay lam viée ké tir ngly
nhin dit hd so hop Jé.

¢} Co quan thyre hign: Phong Bing ky kinh doanh - 8& Ké hoach va Béu
nr.

g) Béi twgng thuee hién thii tuc hanh chink: C4 nhan, t5 chirc,

It} Két qud thaee hign thii tue hank chindn:

Phong Béng ky kinh doanh cAp Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép,
Gidy chimg nhin dang ly hoat ddng chi nhénh, vin phong dai dién, Gla}f chung
nhin déng k¥ dia diém Kkinh doanh, Gidy xdc nhdn vé viéc thay déi ndi dung
da.ng ky hoat déng chi nhanh, vin phang dai dién, dja diém kinh doanh va céc
gidy xdc nhan khéc theo quy dinh tuwomg iing tai Nghi dinh s6 01/2021/NP-
CP/Théng béo stra déi, bd sung hd so.

it Phi, I¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghidp: 50.000 dbng/ldn (Théng tu s
4772019/TT-BTC}.

- Mi&n 18 phi déi v&i trudmg hop ding k- qua mang dién tir (Théng twr sé
4772019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding kv doanh nghiép ndp 1& phi ding ky doanh nghiép
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tai thoi diém nép ho so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép cé
thé duge ndp truc 1161::- tai Phong Piéng ky kinh doanh hodic chuyén vio tii khoan
ctia Phong Ping k¥ kinh doanh hedc sit dung dich v thanh toan dién ., Lé phi
ding ky doanh nghi¢p khéng dugc hoan trd cho doanh nghiép treng trudng hop
doanh nghiép khéng dugce cdp ding k¥ doanh nghiép.

k, Tén miu don, miu 6 khai:

- Glay dé nghi bd sung, cgap nhit thdng tin déng ky doanh nghigp dbi voi
doanh nghiép hoat déng theo Giay phép diu tu, Gr.ay chu‘ng nhan déu tu {dong
th&i 14 Gidy chitng nhén ding ky kinh doanh) hofic cac gidy o ¢6 gid tri phép Iy
tuong duong (Phu luc I1-14, Thong tu 36 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy dé nghi b6 sung, cép nhit thdng tin déng k¥ hoat déng ddi voi chi
nhanh;’van phéng dei dign/dia dlém kinh doanh hoat dfng theo Gifly phép du 1
hojic Gidy chl.mg nhén déu tu {dbng thei 1a Gidy chimg nhin ding ky kinh doanh})
hodc cic gidy t& ¢6 gid tri phap 1y twong dwong hodc Gidy chung nhan dang kv
hoat déng chi nhanh/vin phéng dai dién do Co quan ding ky du tu cap (Phy huc
iI-15, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

) Yéu citu, di¢u kién thwe hién thi tuc:

@) Hb s ding ky doanh nghigp duge tiép nhan d& nhap théng tin vao Hé
théng théng tin quéc gia vé& diing ky doanh nghiép khi ¢6 dit cdc didu kién sau:
- C6 dn gidy to theo quy dinh tai Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi lién lac ctia ngudi nop hé so ding ky doanh nghiép;
- P4 nop du 1€ phi ding ky deanh nghiép thee quy dinh.
(i) Doanh nghiép khéng bit budc phii déng déu trong gidy dé nghi ding
ky duanh I'lgl'llf;p, théng bao thay d6i néi dung {ding ky doanh nghiép, nghi
quyet qu}fet dinh, bién ban hop trong hd so dang ky doanh nghigp. Vigc dong

diu d&i voi cae tai lidu khac trong hé so ding ky doanh nghidp thvee hidn theo
quy dinh cda phap luat ¢6 lién quan.

(iii) Hb so déng ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chap thudn khi
co dAy dii cac yéu cu sau:

- Cé diy di cac glay 1o va ndi dung cac glay ter 40 duge ké khai ddy di
theo quy dinh nhu hé so bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban dién
tr, Tén vén l;an dién nr phalv duge dat tuong g véi ién loai gidy t& trong hd so
biang ban gidy. Nguo ¢d thim quycn ky van ban d& nghi ding ky doanh nghiép
hngc cd nhén khac ky tén trong ho so dang ky doanh nghiép c6 thé sir dung chir
ky s6 dé ky true tlep trén vin ban di¢n tr hodc ky tryc tiép trén vin ban gify va
quet (scan) vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi
dinh 56 01/2021/NB-CP;

- Céac théng tin dang ky doanh nghiép duge k& khai trén cong thong tin
quiic gia v ding ky doanh nghiép phéi déy da va chinh x4c theo céc théng tin
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trong hd so bing ban gidy; cé bao gbm théng tin ve s6 dién thoai, thy dién tir
clia ngudi ngp hé so;

- Hé so dang ky doanh nghi¢p qua mang thong tin dién tr phal duge xdc
thuc bing chir ky s6 hodc Tai khoin dang ky kinh doanh cOa ngudi cé thdm
quyen ky vin bén dé nghi déng ky doanh nghiép hofc ngudi duge ngudi cd
tham quyén k¥ vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép Uy quyén thye. hién tha
tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop Uy quyén thye hién thu tye ding ky
doanh nghiép, kem theo hd so ding ky doanh nghiép phai c6 céc gidly to, tai lidu
quy dinh tai Pigu 12 Nghi dinh s& 01/2021/ND-CP.

(iv) Doanh nghiép khéng bit bude phai dong diu trong gidy thdng bio
thay 461 ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hgp
tmng hd so ding kv doanh nghiép. Viée dong diu dbi véi céc tai lidu khdc trong
ho so ding ky doanh nghiép thyre hién theo quy dinh clia phap ludt ¢6 lién quan.

m) Ciin cie phaip Iy ciaa thix tue hdnh clink:

- Ludt Doanh nghiép cla Qube hdi nuée Cong hda x& hdi chi nghia Vigt
Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

_ Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 clia Chinh phit v& déing ky
doanh nghiép;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cna B Tai chinh quy

dinh mrc thu, ché d8 thu, ndp, quan 1¥.va siv dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1& phi ding ky doanh nghigp;

- Théng tu sb 01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 ciia B Ké hoach va
Piu tir hudng din v& ding ky doanh nghiép.

23, Thong bio lap dia diém kinh doanh
a) Trink vur the hign:
+ Truomg hop ding ky triee 1iép hode qua dich vy b chinh:

- Doanh nghiép c6 thé 1ap dia diém kinh doanh tai dia chi khde noi doanh
nghiép dat tru s& chinh hojc dat chi nhanh.

- Trong thod han 10 ngay ké tr ngay quyét dinh lap dia diém kinh doanh,
doanh nghlep giri théng bao lap dia diém kinh doanh dén Phong Ping ky kinh
doanh noi dit dia diém kinh doanh.

- Trong théi han 03 ngay lam vige k& tir _ngéy nhin dugc hé so hop 1§,
Ph-:mg Bang ky kinh doanh cép nhat théng tin v& dia diém kinh doanh trong Co
s dir Iiéu qunc gia VE dang ky doanh nghi¢p cho doanh nghigp. Trudng hop

doanh nghiép co nhu cdu, Phéng Pang ky kinh doanh cap Glay chung nhin ding
ky dia diém kinh doanh cho doanh nghiép. Truong hqrp héd so chua hqrp 18,
Phong Ding ky kinh doanh théng bao, bing van ban ndi dung cén sua doi, bd
sung cho doanh nghiép.
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+ Trueomg hop déng kY qua mang dign te st dung chit by sé céng cong:

- Ngudi ndp hé so k& khai thdng tin, tai vin ban dign tf, ky x4c thue hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thong tin di¢n wr va thanh todn phi, 1€ phi diing
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong thing tin qunc gia vé ding ky doanh
nghigp (htipsy/dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viec gl hd so dang ky doanh nghigp, ngudi ndp hd
so s& nhin duoc Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghidp qua mang théng tin
dién .

- Trudmg hop hd so du didu kién cdp déng ky doanh nghiép, Phong Pang
ky kinh doanh thuc hién cdp dang ky doanh nghidp va _thong bao cho doanh
nghiép vé viée clp ding ky doanh nghiép. Trudng hep hd so chura di didu kisn
cap dang ky doanh nghi¢p, Phong Dang ky kinh doanh giri théng béo qua mang
théng tin dign tir cho doanh nghiép d& yéu ciu sira ¢bi, bd sung hd so.

+ Truong hop ding ky qua mong dién tie su dung Tai khoan ding ky
kivh doanh.

- Ngudi ndp hd so siv dyng Tai khoan ding ky kinh doanh d& ké khai
théng tin, tai vin ban dién t va k¥ xdc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh  trén cbng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop dy quyén thue hign thi: tyc ding
ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tr st dung Tai khodn ding k¥ kinh
doanh, vin ban Gy quyén phai cé théng tin lién hé cva ngudi Gy quyén dé xac
thyre vige ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

- Sau khi hoan thanh vide gii hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
duoc Gidy bign nhén hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Ding ky kinh doanh cdp dang ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trrding hop hd so di didu kién va théng bio cho doanh nghiép vé viéc cip
ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du didu kién, Phong Bing ky
kinh doanh gui théng bac qua mang thdng tin dién tit cho doanh nghigp dé yau
cAu stra d6i, bd sung hd so.

b) Cach thie thue hién:

Ngudi thinh 14p doanh nghiép hofc ngudi duge 0y quyén thue hién ding
ky doanh nghigp v&t Co quan dang ky kinh doanh thee phuong thirc sau day:

- Diing ky doanh nghigp trire tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Dang ky doanh nghiép qua dich vu buu chink;

- Déang ky doanh nghigp qua mang théng tin dién tir.

c) Thanh phiin hé so:

Thing bdo ldp dia diém kinh doanh
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Théng béo Iip dja didm kinh doanh do ngudi dai dién theo phap ludt cia
doanh nghlep ky trong trudng hop dia diém kinh doanh trrc thuge doanh nghiép
hodic do ngudi ditng du chi nhanh ky trong trudmg hep dia diém kinh doanh
trire thude chi nhanh.

Théne hao lip dia didm kinh doanh trwomg hop doanh nghiép 1a fo chite
tin dun

(i) Théng bao lap dia diém kinh doanh do ngudi dai dién theo phap luét
cia doanh nghigp ky trong truo'ng hop dia diém kinh doanh true thude doanh
nghiép hodc do ngudi dimg dAu’ chi nhénh k¥ trong truong hop dia diém kinh
doanh tric thudc chi nhanh.

(i) Truéng hop doanh nghiép la td chire tin dung, kém theo bén sao pify
phép hodc vin ban chép thuin do Ngan hing Nha mrée Viét Nam cap

Thone bdo lip dia didm kinh doanh trucne hop doanh nghiép I céng tv.
chitne khodn, cdng ty quan Iy qup ddu te chimg khoan

(1) Thong bao lap dia diém kinh doanh do ngudi dai dién theo phap luft
cua doanh nghiép ky trong trudng hop dia diém kinh doanh iree thugc doanh
nghiép hodc do ngudi dimg dau chi nhanh ky trong truéng hop dia diém kinh
deanh trye thude chi nhanh,

(11) Trudng hop doanh nghiép 13 cong ty ching khodn, cdng ty quan Iy
quy diu tur chimg khoan, kém theo ban sao giay phép thinh 1ip v hoat déng
hode ban sao van ban chip thun cia Uy ban Ching khoédn Nhé nude.

Théng bdo ldp dia didm_kink doanh trucug hop doanh nghiép la deanh
nghiép xd héi

(i) Théng béo lap dia diém kinh doanh do ngudi dai dign theo phap luat
cliz doanh nghiép k¥ trong trudmg hop dia diém kinh doanh tryc thugc doanh
nghiép hodc do nguéi ding dAu chi nhénh ky trong trudng hop dia diém kinh
doanh truc thudce ¢hi nhanh.

(i) Trudng hop doanh nghi¢p la doanh nghiép x4 hdi, hé so phai co thém
Cam két thl,rc hién muc tiéu x4 hoi, moi trudng quy dinh tai khean 1 Diéu 28
Nghi dinh 56 01/2021/NB-CP.

Newsi o6 tham quyén kv van ban a2 nehi ding & doanh mzhfép cé thé uy
auvén cho t6 chire, ed nhin khdc thue hién tha tuc dang kv doanh nghiép:

- Trudmg hep Gy quyén cho cd nhin thuc hign thi tuc ding kjr doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co vin ban Gy quyeén cho ca
nhén thue hién thi tuc Tién quan_ dén dang ky doanh nghigp va ban sao gidy tor
phdp 1y cla ca nhén duge ty quyén. Van ban 1ty ‘quyén nay khéng bét bude phai
cdng chitng, ching thyre.

- Frudng hop Oy quyén cho té chire thye hidn thi tuc ding Ky doanh
nghiép, kém thec hd so ding ky doanh nghiép phai co ban sao hop ddng cung,



139

cap dich vu véi to chic 1am dich vy thye hién thd we lén quar dén ding ky
doanh nghiép, glay 2i6i thiéu cta tb chiic dé cho ¢ nhan tryre tlep thyre hién tha
tue lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép Iy ctia cd nhén
ngardi duoc gidt thidu.

- Trirong hop ty. quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh céng ich
thue hién thh tue ding ky doanh nghiép thi khi thyc hién tht tue ding ky doanh
nghidp, nhan vién buu chinh phdi ndp ban sao phidu gui hd so theo miu do
doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh ¢é chit ky xde
nhén cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban d& nghj ding
ky doanh nghiép,

- Triréng, ho’p uy quyén cho don vi cung cfip dich vu buu chinh I{hong

phal la buu chinh cbng ich thue hién tha tuc ding ky doanh nghiép thi vige Oy
quyén thue hién nhu Trudng hop iy quyén cho té chire.

d) 86 I oRE hi s0: 01 b,

d) Thoi han gidgi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam vide k& tir ngay
nhin &t hd so hop 1&.

g) Co quan thue hign: Phong Pang ky kinh doanh - $¢ Ké hoach va Piu
fur.

g) Poi wong thive hicn thii tuc hank chink. C4 nhén, td chic.

It) Két qui thywe hign thii tuc hinh chinir:

Gla}r chu‘ng nhan dang ky dia diém kinh doanh cho doanh nghigp/Thong,
bao v& viée sira dbi, bé sung hd so dang ky doanh nghiép.

i) Phi, I phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théug tw s6
47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d6i v&i trudng hop ding k¥ qua mang dién tir (Théng tr s6
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi nép hn s¢ ding ky doanh nghiép ndp 1§ phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp ho s dng ky doanh nghiép. L& phi ding ky doanh nghiép cd
thé duge ndp truc tiép tai Phong Ping ky kinh doanh hodc chuyén vio tai khoan
cia Phong Ding ky kinh doanh hofe st dung dich v thanh todn dién td. Lé phi
dapg ky doanh nghiép khong duoc hoan trd cho doanh nghiép trong truomg hep
doanh nghiép khéng durgre cap dang ky doanh nghiép.

k, Tér miu don, miu 16 khai:

- Théng béo v& viée dang ky hoat déng chi nhanh/vin phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phy luc II-7, Thong tu & 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam k&t thye hign muye tidu xa hdi, ‘mdi truomg, (Phuy lue 11-26, Thong tr
s6 01/202 L/TT-BKHDT}.
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D Yéu citu, didu kign thye hign thii tuc:

(i) Ho so ding ky doanh nghiép duge tiép nhan dé nhép thong tin vaoc Hé
théng théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép khi <6 40 cic didu kién sau:

- Cé dn gidy & theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP;

- Tén ctia chi nhéanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh durge djt
theo ding quy dinh tai Bidu 40 clia Ludt Doanh nghiép;

- C6 dia chi lién lac cta ngudi ndp hé so ding k¥ doanh nghigp;
- Bd ndp da 1€ phi ddng ky doanh nghiép theo quy dinh..

(i) H8 so déing ky doanh nghigp qua mang dién tir duge chip thudn khi ¢d
diy di cic yéu chu sau:

- Cé diy dii cac gla}r t& va ngi dung cac’ g1ay t& d6 duoe k¢ khai diy- di
theo quy dinh nhu hd so bang ban gifly vi duge thé hién dudi dang vin ban dign
tir. Tén vén ba.n dién tir phal duge dat tuong ung vdi tén loai gidy to trong hd so
bing ban gidy. Ngudi cé thim quyen k¥ viin ban d& nghi dang ky doanh nghiép
hoje cé nhén khac ky tén trong ho so dang ky doanh nghi¢p cé thé st dun% chir
ky sb d& ky truc tip tren vin ban dién tr hofic ky trye tiép trén vin ban giay va
quét {scan) vin ban g1ay theo cde dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi
dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky doanh nghiép dugc ké khai trén cbng théng tin
quoc gia vé dang ky doanh nghlep phai diy di va chinh xdc theo cac thong tin
trung hé so bang ban gidy: c6 bao gom théng tin vé& 56 dién thoai, thu dién tir
clia ngudi nQp hé so;

- Hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién phal e xac
thire béng chir ky s6 hofic Tai khoan ding k¥ kinh doanh ctia ngudi co tham
quyen k}r van ban da ngh1 ding ky doanh nghiép hofdic ngudi dugce nguoi- co
thdm quyén ky viin ban d& nghi ding ky doanh nghiép Gy quyén thuc hién thi
tuc ding ky doanh nghi¢p. Truong hop Uy quyén thyre hién tha tuc dang ky
doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai co cac gidy 10, tai ligu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh, 56 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghidp khang bit bude phal déng dau trong gifly dé nghi ding
ky doanh nghiép, thing bdo thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép, nghi
qu}fet quyct dinh, bién ban hop trong hd so ding ky doanh nghiép. Viée dong
diu déi voi cace tii lidu khdc trong hd so ding ky doanh nghiép thuc hién theo
quy dinh ciia phap ivudt ¢b lién quan.

nt) Can cie phdp Iy e thit tuc hanh chini:

- Ludt Doanh nghip cua Québc hdi nude Cong hda xd hdi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinth sé 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh phi vé déing ky
doanh nghiép;
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- Théng tu s& 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B Tai chinh quy
dinh mic thu, ché ¢8 thu, ndp, quan ly va str dung phi cung cip théng tin doanh
nghiép, 1§ phi dang ky doanh nghiép;

. - Théng tu Sé‘(}lf’EGZUTT-BKHEJT ngay 16/03/2021 ctiia Bo K& hoach va
Piu tr hudng din vé diing ky doanh nghiép.

24, Ping ky thay ddi ndi dung diing ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém Kinh doanh

at Trinh ty thue hign:
+ Triudng hop ding ky trire tiép hodc qua dich vy buru chink:

1. Trude khi ding ky thay dbi dia chi dt chi nhénh, viin phong dai dién
dan dén thay ddi co quan thué quan ly, doanh nghwp phai thye hign cde thi twe
vé thué voi co quan thué lién quan dén vigc chuyén dia diém theo quy dinh cia
phap ludt v& thué.

2. Doanh nghig¢p giri Thing bao thay dbi ndi dung déng ky hoat djng chi
nhanh, van phong dai di¢n, dja diém kinh doanh dén Phong ding ky kinh doanh
noi dit chi nhanh, van phéng dai dién, dia diém kinh doanh,

Khi nhén dugc Thing bao cia doanh nghiép, Phong Pang ky kinh doanh
trao Gidy bidn nhén, kiém tra tinh hop 18 cia hé 50 thay ddi théng tin dang ky
hoat dong chi nhanh, van phéng dai dién, dia dlem kinh doanh trong Co s¢ dit
lidu qube gia vé ding k¥ doanh nghiép va cép Gzay chimg nhén dang ky hoat
d6ng chi nhanh, viin phong dai dién, Gidy «ching nhén ding ky dia diém kinh
doanh trong thoi han 03 ngdy lam viée ké& tir ngdy nhén duoge ho s¢ hop 8.
Trucrng hqp doanh nghu;p ¢é nhu ¢du, Phéng Pang ky kinh doanh cép Gidy xdc
nhin vé vige thay dbi ndi dung ding ky hoat dbng chi nhénh, vin phéng dai

dién, dia diém kinh doanh,

3. Trwdng hop chuyén dia chi noi dat chi nhanh, van phong dal dién, dia
diém kinh deanh sang tinh, théanh phd true thuc trung. uong khac noi chi nhanh,
van phong dai dién, dia di¢ém Kinh doanh dé ding Xy, doanh nghiép gii Théng
bdo thay d61 ndi dung ding ky hoat dfng chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh dén Phong dang ky kinh doanh noi chi nhanh, vin phéng dai
dién, dia didm kinh deanh chuyén dén,

Khi nhén duge Théng bao cha doanh nghiép, Phong Pang ky kinh doanh
noi chi nhanh, van phong dai dl¢n dla didm kinh doanh chuyén dén trao Gidy
bién nhén, kidm tra tinh hop 18 cia hb sa, cap Gidy chiing nhdn ding ky hoat

dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gifly chimg nhin ding ky dia diém
kinh doanh.

4. Sau khi doanh nghn-:p 100% vén nha nudc duge cdp Gidy ching nhin
dang ky doanh nghiép chuyén dbi thanh céng ty trach nhiém hin han hedic céng
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ty ¢b phin thi c4c chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh thire hién
ding ky thay déi ndi dung diing k- hoat déng theo quy dinh tai muc 2.

5. Sau khi cdng ty trach nhiém hitu han duge chuyén ddi thanh cdng ty ¢b
phan va nguoc lai, doanh nghiép tir nhan duge chuyén d6i thanh céng ty trach
nhiém hitu han, céng ty ch phan cng ty hop danh thi cde chi nhanh, van phong
dai dién, dja didm kinh doanh ciia nhitng doanh nghiép néu trén thyc hién dang ky
thay d6i ndi dung ding ky hoat déng theo quy dinh tai muc 2.

+ Tridng hop ding ky gua mang dién fir str dung chir by 56 cong cong:

- Ngudri ndp hd so ké khai théng tin, tai vanban didn ti, ky xéc thuc hd so
diing ky doanb nghigp qua mang thong tin dién tr va thanh toan phi, 1¢ phi dang
k¥ doanh nghiép theo quy trinh trén cong thdng tin quac zia vé déng ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gt hd so ding k¥ doanh nghiép, ngudi np hd
so s& nhin dugc Gidy bién nhin hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién .

- Trudmg hop hd so dn diéu kién cAp ding ky doanh nghidp, Phong Péang
ky kinh doanh thuc hién cép ding k¥ doanh nghiép va théng bdo cho doarth
nghlep vé vide cap dang ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua di didu kign
¢ap ding ky doanh nghiép, Phong Béng ky kinh doanh %111 théng bdo qua mang
thong tin dién tr cho deanh nghiép dé véu clu sita ddi, bd sung hod so.

+ Trucmg hop diang ky qua mang dign tr sir dung Tai khoan ddng ky
kinh doanh:

- Ngudi nép hd so sir dung Tai khoan dang ky kinh doanh dé ké kha
thdng tin, tai van ban dién tr va ky xéc thye hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién 1 va thanh todn Phl 1& phi t":r‘ﬁng ky doanh nghiép theo quy
trinh  trn cbng thdng tin quéc gia vé ding ky doanb nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truémg hep iy quyen thue hién thi tyc déng
ky doanh nghlep qua mang thong tin dién tr su dl,mg T&i khoan dang ky kinh
doanh, van ban Uy quyén phai ¢ théng tin lién hé cha ngudi Oy quyén dé xac
thue viée ndp hd so ding ik doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhén
duoc Gidy bién nhan hé so ding k¥ doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Ding ky kinh doanh ::ap ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong truomg hop bo so di didu kién va thong bdo cho doanh nghigp v& viéo clp
dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du diéu kién, Phong Pang ky
kinh doanh piri théng bdo qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
chu sz ddi, bd sung hé so.

by Cech thire thiee hién:

Nguini thianh lap doanh nghiép hoje ngudi duge iy quyén thyc hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan ding k¥ kinh doanh theo phuong thie sau day:
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- Biing k:} doarth nghidp true tiép tal Co quan ding k¥ kinh doanh;
- Bang ky doanh nghiép qua dich vy buu chinh;

- Ping ky deanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

c) Thanh phitn ho se:

Péng kp thay d5i ndi dune ding iy hoat dong chi_nhdnh,_vén phong dai
dién,_dia diém kinh doanh

Thong bao thay dbi ndi dung ding ky hoat dong chi nhénh, vén phong dai
dién, dia diém kinh doanh.

Ddng ky thay doi néi dung déing ky hoat ddng chi nhdnh, vdn phong dai
di¢n_dia diém kink doanh trircng hop thay @6 newoi dimg dau chi nhanh_vdn
phang dail dién

(i} Théng bdo thay ddi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

(iD) Trudmg hop thay ddi ngudi dimg ddu chi nhanh, viin phong dai dién,
kém theo théng béo phai cé ban sao gidy to phap Iy cia ca nhin déi voi nguid
dimg déu chi nhanh, van phong dai dién.

Biéng kv thay d8i ndi dung déing ky hoat ddng chi nhdnh, vin phong dai
didn, dia diém kinh doarh truong hop ding kv thay 35 noi dung ding ky hoat
dong doi véi chi nhdnh ngdn hang nude ngodi, van phong dai dién cia 16 chirc
tin dung nude neodi. 18 chite wmede neodi khdc ¢d hoat dong nedn hine

(1} Théng bao thay déi ndi dung ding ky hoat ddng chi nhénh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh.
{ii) Truong hop thay dbi ngwoi dlmg d4u chi nhanh, vin phong dai dién,

kém theo théng béo phai ¢6 ban sao gidy t& phép Iy cia cd nhin déi véi ngudi
dimg déu chi nhanh, vin phong dai dién.

(iii} Trudmg h{_rp ding k;,'* thay ddi ndi dung diing ky hoat déng dbi véi chi
nhanh ngin hang nudc ngoai, vén phong dai dién cua td chic tin dung nlIUc
ngodi, té chire nude ngoal khéc ¢6 hoat déng ngan hang, ngoai hai loai gidy td
tai muc 1 va 2 néu trén, kén theo hé so phil b bin sao gidy phép hofic vin ban
chép thuén do Ngan hang Nha nude Viét Nam cép.

Béng ky thay doi ndi dung déng k) hoat ddng chi nhénh, vin phong dai
dién, dia didm kink doanh truome hop ding &y thay doi ndi dung déne ki hoat
déng doi voi chi nhanh céng tv climg khodn nude ngedi va chi nhdnh céng 1v
guen Iv gull med'c ngoal fai Vit Nam

(i) Théng bao thay d&i ndi dung déng ky hoat dong chi nhénh, viin phong
dal1 dién, dia diém kinh doanh.

(i) Trudmg hop thay ddi nguii dimg dau chi nhénh, vin phong dai dién,
kém theo théng bac phai c6 ban sao giay t&r phép 1y cia ca nhén d6i véi ngudi
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dimg dfu chi nhénh, vin phong dai dién.

(fif) Truang hop déng ky thay d4i ndi dung dang ky hoat déng d6i véi chi
nhénh cong ty ching khoan nudc ngoal va chi nhanh céng ty quan 1y quy nuuc
ngoai tai Viét Nam, ngoal hai loai gidy t& tal myc 1 va 2 néu trén, kém theo hd
s0 phai cé bin sao gidy phép thénh ldp va hoat déng hofic ban sao van ban chip
thuén ctia Uy ban Chiing khoin Nha nudec.

‘ Noudi ¢o thdm quvén kv véin bén d3 nehi dine kb doankh nghiép cd thé dv
auvén cho 16 chire, od nhdn khic thuic hién thi tuc dang kv doanh nghiép:

- Trudmg hop 1y quyén cho c& nhin thuc hién tha tuc dang k}' doanh
nghiép, kém theo ha so ding ky doanh nghié¢p phai c6 vin ban uy quyén cho ca
nhin thye hién thi tuc lién quan dén dang ky doanh ngh1ep va bén sao gidy t
phap ly ctia ¢& nhin duge Gy quyén. Vin ban iy quysn ndy khéng bit budc phai
cdng ching, chiing thue,

- Trwdmg hop 0y quyén cho t& chirc thue hién thi e ding ky doanh

iép, kém theo lm so dang ky doanh nghiép phai ¢ ban sao hop dong cung

cap dich vu vai tn chire lam dich vy thye hién tha tuc lién quan dén dang ky

doanh nghiép, gJay gigi thidu cia to chwic d6 cho ¢4 nhén tryc tiép thuc hién thi

tuc lién quan dén ding k¥ doanh nghiép va bin sao gidy t phap 1y cia ¢4 nhin
ngudi duge gidi thidu,

- Trudmg hop 1ty quyén cho don vi cung cp dich vu buru chinh céng ich
thuc hién thi tue ding ky doanh nghl@p thi khi thye hién thi tue dang ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai nép ban sao phidu gii hd so theo miv do
doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong 1ch phat hanh cd chir ky xdc
nhan ciia nhin vién biru chinh va ngudi ¢d thdm quyén k¢ van ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hop Oy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh kh{':‘nng
phal 1a buu chinh cong ich thye hign thu tyc ding ky doanh nghiép thi viéc Oy
quyén thuc hién nhu Trudng hep Gy quyén cho té chirc,

) 83 liwgng 16 so: 01 bd.
d) Thai han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viée ké tir ngay
nhdn 40 ho so hop 1&.
&) Co quan fiyee higm: Phong Ping ky kinh doanh cép tinh - $& Ké& hoach
va Dau .
) Péi tugng thue hign thit tue hinkt chinki: CAnhin, t6 chitc.
Iy Két qué thye hign thit tue hink chinh:

- Phong Bing ky kinh doanh thay dbi thong tin ding ky hoat dgmg chi
nharth, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co sé di¥ lign quic gia vé
ding ky doanh nghiép va chp Gidy chimg nhan dang ky hoat ddng ¢hi nhanh,
vin phong dai di¢n, Gidy chimg nhén ding k¥ dia diém kinh doanh.
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- Truémg hop doanh nghiép c6 nhu ciu, Phdng Bing ky kinh doanh cép
Gidy xdc nhan vé vige thay dbi noi dung ding ky hoat dfng chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh/Thdng bao stra d{n bd sung hé so.

i) Phi, I¢ phi;
- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50,000 déng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi dbi v tririmg hop ding ky qua mang didn i (Théng tr sd
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ngp hb so ding ky doanh nghiép ndp 18 phi ding k¥ doanh nghlf;p
tal thai diém nop ho so dang ky doanh nghiép. L€ phi dang k¥ doanh nghiép co
thé duge ndp truc tidp tai Phong Dang ky kinh doanh hoiic chuyén vao tai khoan
cua Phong Pang ky kinh doanh hoic str dyung dich vy thanh tean dién tu, Lé phi
ding k¥ doanh nghi¢p khdéng duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hap
doanh nghiép khéng duge cap ding ky doanh nghidp.

k, Tén indu don, miu t& khai:

Théng bio vé viéc thay dbi ndi dung dang ky hoat déng chi nhanh/vin
phéng dai dién/dia diém kinh doanh (Phu luc 13-9, Théng wr sé 01/2021/TT-
BKHDT).

I) Yéu cti_?u, diéu kign thirc hidn thii tuc:

(i) Doanh nghiép khéng duoc ding k¥, théng béo thay ddi ndi dung ding
ky doanh nghiép trong cic trurdmg hep sau:

- D bi Phong Dang ky kinh doanh ra Thing bio vé viGe vi pham cia

doanh nghiép thude trutng hop thu hdi Gidy chimg nhén déng ky doanh nghigp
hoiic d3 bi ra Quyét dinh thu hai Giay chimg nhin dang ky doanh nghiép;

- Dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh giai thé cia doanh nghiép;

- Thee yéu ciu clia Téa an hode Co quan thi hanh &n hogc Co quan didu
tra, Thii truéng, Phé Thi truéng Co quan diéu tra, Pidu tra vién quy dinh tai Bd
Inat T6 tung hinh su;

- Doanh nghi€p dang frong tinh trang phdp iy “Khong con hoat dong kinh
doanh tai dja chi di ding ky”.

(i) Doanh nghiép duogc tiép tyc dang ky, théng béo thay 31 ndi dung
ding ky doanh nghiép trong céc trudmg hop sau:

- Bi cé bign Phdp khic phuc nhitmg vi pham theo yéu cau trong Thong

b vé viée vi pham cita doanh nghiép thude trnrémg hop thu hi Gify chimg
nhin ding ky doanh nghiép va duge Phong Ding ky kinh doanh chép nhén;

- Phai dang ky thay- dm mét sb n6i dung diing ky doanh nghigp dé phue vu
qué trinh giai thé va hoan tit bé hd so giai thé theo quy dinh, Treng truong hop
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niy, hd so dang ky thay ddi phai kém theo van ban giai trinh ciia doanh nghiép
vé Iy do ding ky thay doi;

- C6 ¥ kién chép thusn bang vAn bén etia cée tb chirc, ¢4 nhan giti yéu cau
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Bidu 65 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP vé vige cho
phép tiép tuc diing ky thay doi ndi dung ding ky doanh nghi¢p;

- Doanh nghiép da dugc chuyén tinh trang phdp 1y tir “Khéng cdn hoat
déng kinh doanh tai dia chi 43 diing ky” sang “Pang hoat dng”.

(iii) Doanh nghiép chju trach nhim théng béo thay dbi ndi dung ding ky
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cd thay doi.

(iv) Hb so dang ky doanh nghiép duge tiép nhan & nhip thong tin vao H&
théng thong tin quée gia vé ding k§ doanh nghigp khi c6 du céc dicu kién sau:

- C6 du gidy t& theo quy-dinh tai Nghj dinh sb 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép da duoe didn vao Gidy dé nghi dang ky thay ddi ndi
dung diing ky doanh nghiép.

- Cé dia chi li&n lac cia nguai nép hé so ding ky doanh nghiép;
- B4 ndp dit 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

L)) Hb so ding k¥ doanh nghiép qua mang dién tir duge chép thudn khi c6
day da cac yéu cAu sau:

- C6 diy di cic gidy tr va ndi dung céc gifly t ¢6 duge ké Khai diy di
theo quy dinh nhir hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén viin ban dién tir phai duge dit twong Umg vai tén loai giay t& trong ho so
biang ban gidy. Ngudi co lh:im_quyén ky van ban & nghi ding kv doanh nghiép
hoic ¢4 nhin khée ky tén trong hd so ding ky doanh nghigp ¢ the sir dung chir
ky sé dé ky tryre tiép teén vin ban dign tr hoge ky truc tiép trén vn ban piay va
quét (scan) vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoén 2 Didu 43 Nghi
dinh sé 01/2021/NB-CP;

- Céc théng tin ding ky doanh nghiép dugc ké khai trén cdng théng tin
quée gia vé ding ky doanh nghigp phat diy di va chinh xdc theo céc thong tin
trong hd so bing ban gify; ¢6 bao gdm théng tin vé s& dién thoai, thu dién tir
cla ngudi ndp hd so

- Hd so ding ky doanh nghiép qua mang thing tin dién 1 phéi duge xdc
thire bing chit k¥ sb hoge Tai khodn ding ky kinh doanh cta ngudi cé tham
quyén k¥ vin ban ¢& nghj dang ky doanh nghiép hojc ngudi duge ngudi cb
thdm quyén ky viin ban d& nghi diing ky doanh nghiép Uy quyén thyuc hién thi
tuc ding ky doanh nghiép. Truong hop iy quyén thuc hién thi tuc ding ky
doanh nghidp, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai c6 e gidy to, tai ligu
quy dinh tai Bidu 12 Nghj dinh s 01/2021/ND-CP.

(vi) Doanh nghiép khong bt buge phai déng dAu trong gidy thong bao
thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi quyét, quyét dinh, bién ban hop
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trong hd so ding ky doanh nghidp. Vide dong déu 46i véi cde 1ai lidu khac trong
ho so ding ky doanh nghiép thue hién theo quy djnh cua phép lujt c6 lién quan.

m) Cin cir phip Ip cia thi tue hanh chink:

- Lugt Doanh nghiép cta Quéc hi nuéc Céng hoa x4 hdi chii nghia Vigt
Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phi vé ding ky
doanh nghiép;
- Thong tu sb 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B¢ Tai chinh quy

dinh mire thu, ché dd thu, ndp, quéan 1y va sir dung phi cung cdp théng tin doanh
nghiép, 1§ phi dang k¥ doanh nghiép;

- Théng tr 56 01/2021/TT-BKHBT ngiy 16/03/2021 cia B K& hoach va
Pdu tr huéng din vé ding ky doanh nghiép.

25. Diing ky thanh lp, ding ky thay déi néi dung d3ng ky hoat ddng,
tam ngirng kinh doanh, tiép tue kinh doanh trurée thdi han d3 théng bio,
chim dit hoat ddng dbi voi chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh
doanh trén Gidy phép diu tw, Gidy chimg nhin diu tr (ddng théi 1a Gidy
chiéng nbin diing k¥ kinh doanh) hoic cac gifly ti ¢6 gia tri phap 1§ twong
dwong, Gidy ching nhin dang ky hoat dﬂng chi nhanh, van phing dai dién
do Co quan ding ky dan tw edp dbi v&i chi nhdnh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh ciing tinh, thanh phd trye thuje trung weng noi deanh
nghigép dit tru sé chinh

o) Trink tir thie hidn:
+ Trudng hop ding ky trurc tiép hode qua dich vu biru chinh:

- Doanh nghiép ndp hdé so dén Phong Pang ky kinh doanh noi doanh
nghiép dit tru sé chinh.

- Sau khi nhén hé so ding ky doanh ngh1ep Phang Bang ky kinh doanh
trao Giiy bién nhén, kiém tra tinh hop 1é cua hé so va cdp Giay ching nhin
déng ky doanh nghiép cho doanh nghiép, Gidy chimg nhén ding ky hoat déng
chi nhanh, vén phong dai dién, Gidy chimg nhén ding ky dia diém kinh doarnh,
Glﬂ}' xac nhin veé Vlt:c thay d6i noi dung dang ky hoat ddng chi nhénh, vin
phong dai dign, dia didm kinh doanh va cic gidy xéc nhdn khic theo quy dinh
tuong ting tai Nghi dinh s& 01/2021/NB-CP,

+ Trurong hop ding ky qua mang dién tiv sir dung chiv k) 58 edng cong:
- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xéc thuc hd so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi dénp

ky doanh nghigp theo quy trinh trén cong théng tin qudc gie vé ding ky doanh
nghi¢p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).
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- Sau khi hodn thanh viée g hd so ding ky deanh nghiép, nguai ngp hd
sa 8 nhin duge Gidy bién nhin hé so diing ky doanh nghiép qua mang thong tin
didn tif,

- Tridng hop hé so c‘lu diéu kién cép ding ky doanh nghiép, Phéng Ding
ky kinh duanh thuc hién ¢ip ding k¥ doanh nghiép va thnng ‘bdo cho doanh
nghiép vé viéc clp ding ky doanh nghigp, Trudng hop h so chua i didu kign
cap dang ky doanh nghiép, Phéng Pang ky kmh doanh %l.fl thong bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sita d8i, bo sung hb sa.

+ Truwong hop ding ky qua mang dién tr su dung Tai khoan ding kv
kinh doanh:

- Ngudi ndp hé so sir dung Tai khoan dang ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai van ban dién tir va ky xdc thuc hé so ding ky doanh nghidp qua
meng thong tin dién t&r va thanh todn phi, 1§ phi dang k¥ doanh nghigp theo quy
trinh trén céng théng tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop ﬁy quyén thue hién tha tue diing
ky doanh nghl:;p qua mang thdng tin di¢n tr s dung Tai khoan ding ky kinh
doanh, viin ban Uy quyen phai ¢6 théng tin lién hé cda ngudd iy quyén dé xac
thue vide ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dign tir.

- Sau khi hoan thanh vige gii hd so ding ky, ngudi ndp hd so s3 nhin
duge Gidy bién nhin hé so ding ki -doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Phong Png k¥ kinh doanh cip ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudng hep ho so di diéu kign va thong bao cho doanh nghidp vé viée cip
ding k¥ doanh nghiép. Trudémg hop hd so chwa di diéu kién, Phong Ding ky
kinh doanh giri théng bée qua mang théng tin dién 1 cho doanh nghiép d& yéu
cu sira ddi, bd sung ho so.

b} Cdch thire thuwe hién:

Ngudi thanh lap doanh nghiép hodc ngudi duge Gy quyén thie hién ding
ky doanh nghiép v&i Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau déy:

- Béng ky doanh nghiép truc ti&p tai Co quan dang ky kinh doanh;
- Ping ky doanh nghiép qua dich vy biru chinh;

- Bing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién nt.

¢) Thiink phéin hé so:

Déi véi hé so ding k. hoat dong chi nhinh, vin phong dai dién. dia diém
kinh doanh.

(i) Hb so thuc hién theo quy dinh tai Didu 31 Nghj dinh s6 01/2021/ND-

CP:
- Hb so dang ky hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién:
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+ Thong bao thanh l8p chi nhénh, van phéng dai dién do ngudi dai dign
theo phap ludt cia doanh nghigp ky.

+ Ban sao nghl quyét, quyet dinh va ban sao bién bin ht;lp cla Hél déng
thanh vién bt voi cdng ty trich nhu:m hitu han hai thanh vién 1ré 1&n, céng l}f
hgp danh, cta Héi dbng quén irj A1 véi cdng ty & phan; ban sao nghj quyet,
quyét dinh cua chii s& him cbng ty déi véi cong ty trach nhigm hilu han mét
thanh vién v& viéc thanh 1dp chi nhénh, vén phong dai dién,

+ Bén sao gidy tiy phip ly cla cd nhin déi v&i ngudi dimg dAu chi nhénh,
van phong dai dién.

- Théng bao lap dia diém kinh doanh:

+ Théng bio 13p dia diém kinh doanh. Théng béo lap dia diém kinh doanh
do ngudi dai dién theo phap luft cia doanh nghi¢p ky trong trudng hop dja diém
kinh doanh true thude doanh nghigp hofc do ngudi dimg dau chi nhénh ky trong
truedng hop dia diém kinh doanh truc thude chi nhénh.

(ii) Viin ban ¢& nghj bd sung, cfip nhit thdng tin dang ky doanh nghiép;

(iii) Ban sao Gidy phép du tu, Gﬁy chimg nhén dhu tr (¢Bng thii (3 Gidy
chimg nhin diing ky kinh doanh) ho#c céc gidy tér ¢6 gia trf phép I¥ teong duong;

(iv) Ban sao Gidy chiing nhin ding ky thué cia doanh nghiép;

D61 voi ho so ding kp thay d6i noi dung ding kb hoat dgng chi nhdnh,
véin phong dai dién, dia diém kinh doanh:

(i) Hé so thyc hién theo quy djnh tai Diéu 62 Nghj dinh s 01/2021/ND-

CP:

- Théng bao thay dbi ndi dung ding ky hoat déng chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh.

- Trudng hop may dbi ngufn démg ddu chi nhanh, vin phong d:;u dién, kém
theo thing bio phii c6 bin sao gidy t& phip Iy ciia c4 nhan déi véi ngudi dimg
ddu chi nhdnh, viin phong dai dién,

(ii) Vin ban dé nghij bd sung, cap nhét théng tin ding kv doanh nghiép;

(iif) Ban szo Gidy phép ddu tw, Gidy chu:ng nhin ddu tr (ddng théi 13 Gidy
chimg nhfin ding ky kinh doanh) hojic céc gity tir c6 gia tri phap 1§ tuong duong;

(iv) Ban sao Gidy chimg nhdn dang ky thué cia doanh nghiép;

(v) Vin ban dé nghi bb sung cfp nhit théng tin ding ky hoat djng chi
nhénh, vin phong dai dign, dia diém kinh doanh;

(vi) Ban sao Gidy chimg nhan dé.ng ky hoat dfng chi nhénh, vin phong
dai dién do Co quan ding ky dau tw cdp dbi voi trudmg hop chi nhénh, vin
phdng dai dién hoat dong theo gify ndy;

(vii) Ban sao Giy chimg nhin ding ky thué cia chi nhénh, vin phong dai
dién.
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Pai véri hp: so tam neime kinh doanh, tiép tuc kinh doanh triedc thei han
déi thing bdo d6i voi chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

(i) Hb so thye hién theo quy dinh tal Pidu 66 Nehj dinh sb 01/2021/ND-

CP:

- Théng bio v& viée tam ngimg kinh doanh/tiép tue kinh doanh trudc thoi
han da thdng bdo cta doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dign/dia diém kinh
doanh.

- Trudng h{pp doanh nghlep tam ngimg kinh doanh, kém theo thing bao
phai ¢6 nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ciia Hoi déng thanh vién
déi véi céng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ lén, cong ty hop danh,
cua Hdi dﬂng quan trl dbi voi cong ty cb phan nghi quyét, quye[ dmh cua chi
s& hitu cdng ty dbi véi cong ty trich nhidm hiru han mét thaoh vién vé viée tam
ngimg kinh doanh.

(ii) Viin ban dé nghi b3 sung, cdp nhat théng tin dang ky doanh nghiép;

(i1} Ban sao Gla}r phép déu tu, G1ay ching nhén du tur (déng thii 13 G1ay
ching nhén dang ky kinh doanh) hofc céc gidy t& ¢d gid tri phdp ly twong duong;

(iv) Bén sao Gidy ching nhdn ding ky thué cia doanh nghiép;

(v) Vin ban d& nghj bd sung cdp nhat thong tin déng ky hoat déng chi
nthanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh;

(vi) Ban sao Gidy chimg nh;;m ding ky hoat déng chi nhanh, vin phong
dai dién do Co quan ding ky dau tu cép dbi véi truémg hop chi nhénh, vin
phong dai dién hoat d¢ng theo gidy nay;

(vii) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué ciia chi nhénh, van phong dai
dién.

?6':' viri hd so chdm diti hoat dbng ddi véi_chi nhdnh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanlr..

(i) Hb so thuc hign theo quy dinh tai Difu 72 Nghi dinh sé 01/2021/N-

CP:

_ Théng béo v& viéc chAm ditt hoat dng chi nhénh, vin phdng dai dién,
dia diém kinh doanh.

= Truomg ho'p chiim diit hoat dong chi nhdnh, vin phong dai dién, kem theo
théng bao phai cé ngh; quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop cia Hoi ddng
thanh vién d6i véi cong ty trach nhiém hir han hai thanh vién tré lén, cong ty
hgp danh, cta Hoi déng quan tri dbi v8i cong ty ¢& phin; nghi quyét, quyet dinh
clia chit s& hife cdng ty déi véi edng ty. trach nhiém him han mét thanh vién vé
vide cham ditt hoat déng chi nhénh, vin phong dai dién.

(iii) Ban sac Gidy phép diu tu, Gidy chu'ng nhén déu tu (ddng thai 13 Gidy
chimg nhin dang ky kinh doanh) hode cac gify-t& b gid tri phdp ly tuong duong;
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{iv) Ban sac Gidy chimg nhén ding ky thué cha doanh nghiép;

{v) Vin ban ¢ nghi bd sung ¢dp nhat thong tin dang ky heat ding chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh;,

(vi) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky hoagt dong chi nhanh, van phong
dai dign do Co quan dang ky dau tir cép d&i voi trudmg hop chi nhanh, vin
phong dai dién hoat déng theo gidy nay;

(vii) Béan sao Gidy chimg nhdn ding kv thué ciia chi nhinh, vin phong dai
dign;

_ Ngwoi cd thdm quyén kv vin ban dé nghi ding kv doanh nghiép c6 thé 1y
quvén cho to chiie, cd nhdn khde thie hién thi tue ding kv doanli nghiép:

- Truong hop iy quyén cho c4 nhan thyc hign thi tyc déng ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢6 vén ban Uy quyén cho ca
nhin thye hi¢n thi tuc lién quan_ dén ding ky doanh nghigp va ban sao oify tr
phap 1y cla ¢a nhén dugc Gy quyén. Vin ban uy quyén nay khong bat bugc phai
cdng chimg, chimg thye.

- Trudmg hop Uy quyén cho t& chirc thue hidn thu tuc ding ky doanh
nghi¢p, kém theo ho s diing ky doanh nghiép phat ¢6 ban sac hgp d{)ng cung
cap dich vy véi to chire 1am dich AL thye hig¢n tha tyc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, gla}' gidi thidu cia td chiic dé cho c nhan true tiép thire hién thu
tuc lién quan dén dang kv doanh nghiép va ban sac gidy t& phdp ¥ ¢iia ¢é nhan
ngrdi dugc gidi thiu.

- Truémg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh cong ich
thue hién tha e ding ky doanh nghlgp thi khi thire hu;n thit tye dang ky dﬂﬂ!‘lh
nghiép, nhén vién buu chinh phai ndp bén sao phiéu gii hd so theo miu do
doanh nghiép cung ng dich vu buu chinh ¢dng ich phat hanh ¢6 chit kv xac
nhén ciia nhan vién buu chinh v ngudi ¢é thAm-quyén k¥ vin ban d& nghi ding
k¥ doanh nghiép.

- Truimg hc}p Uiy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh kh&ng
phai 12 buu chinh céng ich thuc hi€én thit tue déng ky doanh nghiép thi viéc Uy
quyén thye hién nhu Trudng hop dy quyén cho t chire.

d) S8 hegng hé so: 01 bo.

d) Thoi hon glai gquyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay
nhén di hé so hop 1&.

_ &) Co quan thye hign: Phong Déang ky kinh doanh cép tinh - & Ké hoach
va Pau tu.

g) Boi tugng thipe hién thi tye hanl chink: Ca nhan, t3 chirc.
h} Két qui thee hign thit tuc hanh chinh:

. Phong Bang ky kinh doanh cip Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép,
Oiay chimg nhan dang ky hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién, Giay chitng
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nhin déing ky dia diém kinh doanh, Gidy xéc nhan vé vige thay d6i ndi dung
dang ky hoat ddng chi nhénh, vin phong dai dién, dia digm kinh doanh va cac
gidy xdc nhin khac theo quy dinh tuong (mg tai Nghi dinh 56 01/2021/ND-
CP/Théng béo stra dbi, bd sung hd so.

i) Phi, I phi:

- L3 phi ding ky doanh nghigp: 50.000 ddng/dn (Théng tr s6
47/2019/TT-BTC).

- Mi&n 18 phi dbi véi trudmg hop ding ky qua mang dién tir (Thong tur sb
47/2019/TT-BTC),

- Cham dirt hoat ddng chi nhinh, van phong dai dién, dia diém kinh deanh
duge mién 1& phi ding ky doanh nghiép (Théng tu s& 47/2019/TT-BTC).

- Ngudri ndp hd so ding ky doanh nghidp ndp 1€ phi ding ky doanh ng,hiép
tal thii diém nép ho so ding ky doanh nghiép. L& phi déng ky doanh nghiép co
thé duge nép true tiép tai Phong Dang ky kinh doanh hoiic chuyén vao tai khoén
cta Phong Dang ky kinh doanh hofc sir dung dich vy thanh toan dign tur. L& phi
dang ky doanh nghigp khéng dugc hoan tra cho doanh nghiép trong truong hop
doanh nghiép khong duge cap ding ky doanh nghiép.

k, Tén méu don, min 1o khai:

Déi vai hé s dimg lov hoat dong chi nhdnh,_vin phong dai dién, dia diém
kinh doanih:

{1) Théng bao v& viée ding ky- hoat dc;)ng chi nhénh/viin phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phy lyc 11-7, Thong tu s¢ 01/2021/TT-BKHDTY);

(i) Gidy d& nghi bd sung, cép nhit théng tin ding ky doanh nghiép dbi
voi doanh nghigp hoat déng theo Gidy phép dau tu, Gidy chung nhén diu tu
(ddng thii 1a Glay chitng nhin déng ky kinh doanh) hoge cac gidy t& ¢d gid tri
phap ly tuong duong (Phu luc TE-14, Thong tur s6 01/2021/TT-BKHDT).

Péi vei hd so ding _ky thay doi ndi dune ding kol hoat ddng chi vhdnh,
van phone dai didn, dia diém kinh doanh

(i} Théng bao vé viéc thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/van
phong dai dién/dja diém kinh doanh (Phy Iuc T1-9, Thdng tu s& 01/2021/TT-
BKHDTY);

(i) Gidy d& nghi bé sung, cip nhét théng tin ding ky doanh nghiép ddi
v&i doanh l'lghlEP hoal ddng theo Gidy phép dau tu, Gidy chung nhan déau tr
(ddng thoi 12 Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh) hodic cac oify to cd gia tri
phap 1y tuong duong (Phu lyc 11-14, Théng tu 56 0 1/2021/TT-BKHDT),

(i) Gidy d& nghi bb sung, cap nhét théng tin ding ky hoat dfng dbi vai
chi nhénh/viin phédng dai dién/dia diém kinh doanh hogt déng theo Gidy phép diu
tr holic Gidy chimg nhan diu tu (dong thoi 14 Gidy ching nhin diang ky kinh
doanh) hofic cac giay & cé gia trj phap Iy twong duong hodc Gidy chimg nhan
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ding ky hoat déng chi nhanh/vin phong dai di¢n do Co quan ding ky dau tr cp
(Phu tuc 1I-15, Théng tr s 01/2021/TT-BKHDT).

Dot véi hd so ding kv tam ngime kinh doanh, tiép tue kinh doanh trieée
thot han dd thong bao:

(i) Théng bdo vé viéc tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trude
thoi han d& thong béo ciia doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dign/dia diém
kinh doanh (Phu luc [1-19, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

(it) Gidy d@ nghi b sung, cip nhét théng tin ding ky doanh nghiép dbi
vol doanh nghigp hoat dfng theo Gidy phép diu tu, Glay chlmg nhin dau tur
(¢dng thoi 1 Giay chimg nhan dang k¥ kinh duanh) hodc cac gify to cd gia tr]
phép Iy twong duong (Phu luc II-14, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT),

(i) Gify d& nghi bd sung, cép nhdt théng tin dang ky hoat déng dbi voi
chi nhanh/vin phéng dai dign/dia diém kinh doarth heat ddng theo Gidy phép diu
tu holic Gidy chung nhén dau tu (dong thoi 1a Gidy ching nhin déng ky kinh
doanh) hofic céc giay ti co gid trj phép Iy wong duong hode Gidy chtmg nhén
ding ky hoat ddng chi nhanhfwn phong dai dién do Co quan ding ky déu tr cép
(Phu luc TI-15, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHBT).

D6t vai hé so chdm diet hoat déng di véi chi nhcmh, vén phong dai dién.
dia diém kinh doanh:

(i) Thong bdo vé& vide chdm dit hoat dong chi nhdnh/vin phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc 1I-20, Théng tu 56 01/2021/TT-BKHDT);

(i) Gify ¢& nghi bd sung, cip nhat thong tin dang ky doanh nghiép dbi
voi doanh nghiép hoat déng theo Gidy phép dau tu, Gidy chung nhén dau tu
(ddng thoi 13 Gidy ching nhan ding ky kinh doanh) hofic cac gidy tdr co gia tri
phap ly twong duong (Phu lyc II-14, Théng tir s6 01/2021/TT-BKHDT};

(ii) Gidy d& nghi bd sung, cép nhat théng tin ding ky hoat dqmg déi voi
chi nhinh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh hoat dong theo Gidy phép dau
tr hode Gidy chu'ng nhan diu tu (dong thoi 1 Gidy chimg nhin ding ky kinh
doanh) hodc cic gify t& o6 gid tri phap Iy tuvong duong hodc Gidy chimg nhén
ding ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién do Co quan ding ky diu tu edp
(Phy lyc 11-15, Théng tw 56 01/2021/TT-BKHDT).

) Yéu cdu, didu kign thue hign thi fuc:

(1} Trurde khi ding ky thay d6i dja chi dit chi nhénh, vin phong dai dién
ddll dén thay déi cor quan thué quéan Iy, doanh nghiép phax thuc hién cac thui tue
vé thué véi o quan thué lidn quan dén vide chuyén dia diém theo quy dinh cta
phap luét v& thué;

(ii} Trude khi théng bdo chim dit hoat ddng chi nhanh, vin phong dai
dién, dia didém kinh doanh thi doanh nghigp, chi nhanh, vin phong dai dién phai
dang ky voi Co quan thué ¢é hoan thanh nghia vu nép thué theo quy dinh ciia
phép lugt v& thué;
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(iif) Doanh nghiép khong duoc dang ky, théng bio thay déi ndi dung ding
k¥ doanh nghiép trong céc trudng hop sau:

- B3 bi Phong Bing ky kinh doanh ra Thong bao vé viée vi pham cla
doanh nghiép thude tnrdmg hop thu hoi Giay chimg nhén déng ky doanh nghiep
hoic di bi ra Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép;

- Pang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh giai thé cha doanh nghiép;

- Theo yéu chu clia Toa an hofic Co quan thi hinh an hodc Co quan diéu
tra, Thi truéng, Phé Tha trréng Co quan diéu tra, Dicu tra vién quy dinh tal B
fudt To tung hinh su;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phép 1y “Khéng con hoat dong kinh
doanh tai dia chi di ding ky”.

(iv) Doanh nghiép dugc tiép tuc ding ky, thong bio thay d6i ngi dung
dang ky doanh nghiép trong céc trudng hop sauw:

- Da ¢6 bién phép khic phyc nhitg vi pham theo yéu chu trong Thong
bio vé viée vi pham cia doanh nghiép thudc trudmg hop thu hoi Giay chiing
nhén déing ky doanh nghiép v& duge Phong Bing ky kinh doanh chép nhén;

- Phai ding ky thay déi mot sb noi dung ding ky doanh nghiép dé phue vu
qud trinh gidi the va hoan Eftt bd hd so giai the theo quy diph. Trong trutmg hop
ndy, ho so ding ky thay dbi phai kém theo van ban gia trinh cia doanh nghiép
vé ly do dang ky thay doi;

- €6 ¥ kién chép thuén bing vin ban cla cc th chirc, ¢4 nhan giri yéu clu
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 65 Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP vé vige cho
phép tiép tuc diing ky thay doi ndi dung diing ky doanh nghiép;

- Doanh nghiép di duge chuyén tinh trang phép 1y tir “Khdng, con hoat
déng kinh doanh tai dia chi di ding ky” sang “Pang hoat dong”.

(v) Doanh nghiép chiu trach nhiém théng bao thay di ndl dung ding ky
doanh nghiép trong théi han 10 ngdy ke tir ngdy co thay déi.

(i) Hb so dang ky doanh nghiép duge iép nhin dé nhap théng tin vio Hé
théng thong tin quée gia vé ding ky doanh nghiép khi cé da cac diéu kién sau:

- Co dv giky tr theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

- C6 dia chi lién iac cla nguol nop hé so dang ky doanh nghiép;

- P ndp du 16 phi ding ky doanh nghiép theo quy djnh.

(vii) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chip thuin khi
¢6 diy du cdc yéu cau sau:

- C6 dhy di céc gidy t va ni dung cac gifly t& d6 duge ké khai day du
theo quy dinh nhir bé so bang ban gidy va duge thé hién dudi dang vin ban dién
tir, Tén van ban dign tir phai durge dat twong (mg véi tén logi gidy 1o trong ho so
bing ban gidy. Ngudt ¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép
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hodic ca nhén khac ky tén trong hé so ding k¢ -doanh nghiép co thé sir dl,mg chir
ky s6 dé ky truc tiép tren vin ban dién ti hofic ky truce ti€p trén vin ban gidy va
quét {scan) vin ban gidy theo cée dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 43 Nghi
dinh s 01/2021/NB-CP;

- Cée thdng tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén cbng théng tin
qunc gia vé dang ky doanh nghiép phai dhy di va chinh xdc theo cac théng tin
trong hé so ba.ng ban gidy; co bao gdm thdng tin v& s dién thoai, thu dién tir
cua ngudi ndp hé so;

- Hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai duge xde
thue bang chit ky s hosic Tai khodn dang ky kinh doanh cia ngudi ¢6 thdm
quyen ky viin ban d& nghi ding ky doanh nghiép hodc npgudi duge nguoi co
thim quyén ky viin ban dé nghi ding ky doanh nghigp vy quyén thye hién tha
tuc ding ky doanh nghifp. Trudng hop 1y quyén thue hién thi tue déng ky
doanh nghiép, kem theo hé so dang k¥ doanh nghiép phai cd cdc gidy to, tai lidu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP.

(viii) Doanh nghiép khéng bét bude phii déng déau trong gify dé nghi
dﬁng ky doanh nghiép, théng bao thay déi ndi dung dang ky doanh nghigp, nghi
quyel: quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding k¥ doanh nghiép. Viée déng
dau dbi véi cde tai liéu khéc trong hd so ding k¥ doanh nghiép thire hién theo
quy dinh cda phép luit ¢6 lién quan.

ny Can oo phap Iy cia thi wge anl olinie

- Luit Doanh nghiép cia Quéc hdl nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam sd 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi djuh sé 01/2021/ND-CP ngdy 04/01/2021 cda Chinh phi v& dang ky
doanh nghiép;

- Théng tu 56 47/2019/TT-B1C ngay 05/8/2019 cta B& Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d¢ thu, ndp, quén Iy va sit dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép;

. - Thong w SS‘GIQDZUTT -BKHDT ngay 16/03/2021 ctia Bé Ké hoach va
Bau tu hudng dén vé dang ky doanh nghiép.

26, Théng bao thay dbi théng tin ¢ déng 13 nha diu tu nwée ngodi,
thong bio 1.‘]13:.1:,r dbi théng tin ngwdi dai dién theo iy quyda ciia cb dong 1a t8
chu‘c nwée ngoii, thong bao cho thué doanh nghiép twr nhin, théng bao thay
abi théng tin nguii dai dién theo Gy quyén

a} Trindt vy thuce hién

+ Truomg hap ding ky truec tiép hode qua dich vu buru chinh;

- Trong théi han 03 nga}' lam vige sau khi ¢d thong tin hodc cd thay abi
cac théng lin v& ho, tén, qudc tich, sé hd chiéu, dia chi lién lac, sb cd phén va
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loai cb phan cla {:0 dbng la ca nhin mmc ngoal; tén, ma s6 duanh nghiép, dia
chi tru s& chinh, sé cb phan vi loai b phén cua cb dong 14 t& chirc mrde ngoal
va hcr, tén, quéc tich, sc- hé chidu, dia chi lién lac cia ngucrl dai dién theo uy
quyén cua cd dong Ia t6 chitc nudc ngeii, doanh nghiép guri thong béo vé viéc
b sung, cap nhét théng tin ding ky doanh nghiép ¢én Phong Ping ky Kinh
doanh noi doanh nghiép dit try s& chinh theo quy dinh tai khoan 3 Pigu 176
Luét Doanh nghlt;p, nhar sau:

Cong ty ¢b phin khong phal 14 cong ty niém yét phai théng bdo cho Co
quan diang ky kinh doanh noi cdng ty cd trn s& chinh cham nhét 1a 03 ngay- lém
viée sau khi c6 thong tin hodc o thay- dbi cée thdng tin vé ho, tén, qudc tich, sb
Hb chiéu, dia chi llen lac, sb ¢b phin va loai cb phén ciia co dong la cd nhan
nuge ngoal, tén, mi 50 doanh nghtep, dia chi try s& chinh, sb ¢b phén va loai cb
phan ciia cb dong 1a td chite nude ngodi va ho, tén, quoc tich, s6 H chiéu, dia
chi li&n lac nguoi dai dién theo dy quyén cla cb déng 14 to chite murde ngoai,

- Tmng thoi han 03 ngdy 1am viée ké tir ngay hop dbng cho thud doanh
nghiép cé hidu lye, chil doanh nghiép tu nhin phii g théng bae cho thué
doanh nghiép tir nhan kém theo ban sac hgp déng cho thud ¢6 céng chimg dén
Phong Ding ky kinh doanh noi doanh nghiép dit (ru s& chinh theo quy dinh tai
Diéu 191 Lujt Deanh nghiép, nhu sau:

Chi doanh nghiép tw nhan co qu}fen cho thué toan bd doanh nghiép tu
nhin c¢ia minh nhumg phai thong bao bing van ban kém theo ban sao hop dbng,
cho thué ¢é cong chimg dén Co quan ding ky kinh doanh, co quan thué trong
thari han 03 ngay lam viée ké tir ngdy hop dong cho thué cé hidu lye.

- Trong thoi han 10 ngay k& tir ngéy c6 thay dbi vé thong tin ngudi dal
dién theo uy quyen clta chi s& hitu, thanh vién cong ty trach nhiém hitu han 13 t
chitc, céng ty giri théng bao dén Phong Diing ky kinh doanh noi doanh nghiép
dit tru 56 chinh.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tik siv dung chit ky 56 cong egng:

- Ngudri nop hd so ké khai théng tin, tai viin ban dién ti, ky xéc thyc hé sor
ding ky doanh nghiép qua mang thcng tin dién fir va thanh toan phi, 1§ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin quéc gia vé ding ky doanh
nghiép (hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh vige giri hd so dang ky doanh nghiép, nguéi ndp ho
so 58 nhin duoe Gidy bién nhan hé so ding ki doanh nghiép qua mang thong tin
dién hr.

- Truimg hop hé s du didu kién cp ding ky doanh nghiép, Phong Dang
ky kinh doanh thl,rc hién cip ding ky deanh nghiép va théng bao cho doanh
nghi¢p v& vidc chp ding kv doanh nghiép. Trudng hop hd so chura dii dicu kién
cdp ding ky doanh nghiép, Phong Péng ky kinh doanh giri théng bao qua mang
thang tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu chu sira d6i, b sung ho so.

+ Truong hop ddng kY qua mang dién tiv st dung Tai khodn ddng ky
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kinh doanh:

- Ngudi ndp hé so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh d& ké khai
thong tin, tai van ban dién 4 va ky xdc thie hd so dang ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tir va thanh todn phi, & phi ding ky deanh nghigp theo quy
trinh  trén cdng thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudmg hop ty guyén thuce hién thi tuc ding
ky doanh nghi€p qua mang thdng tin dién tr sir dung Tai khoan déing ky kinh
doanh, vin ban Uy quyén phai cé thong tin lién hé clia nguwdi iy quyén dé xac
thue vige ndp hd sv ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc gt hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhin
duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti,

- Phong Bing ky kinh doanh cdp dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudng hop hd so di didu kign va théng bdo cho doanh nghiép vé viée clp
ding ky doanh nghigp. Trudng hep hé so chua di didu kién, Phong bang ky
kmh doanh gl.n théng bdo qua mang théng tin dién tir cho doarth nghiép dé véu
cAu sira doi, bd sung hd se.

+ Céng bé néi dung ding kb doanh nghidp:

- Viée dé nghi cong bd néi dung ding ky doanh nghiép duge thire hién tai
thai diém doanh nghiép ndp hd so ding k}' doanh nghiép. Trudng hop thay dbi
théng tin cd déng [ nha dAu tr mrde ngoai, nhl.mg th"iy d8i twong g phai dugce
théng bdo ¢dng khai trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

b) Cach thae thyce hi¢n:

Nguei thanh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge Uy quyén thuc hién ding
k¥ doanh nghiép voi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau déy:

- Piing ky doanh nghiép truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Péng kv doanh nghiép qua dich vu buru chinh;

- Bang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién t.

¢) Thanl: phitn ho so:

Trudng hop thing bdo thay doi thong tin cé dong I nha déu tie nude
ngodi, ho so gém:

- Théng béo vé viée thay dbi ndi dung ding k¥ doanh nghiép.

L i A n 4 A r u
- Danh'sach co déng la nha dau tw nude ngoai.

Théng Bdo thay doi thong tin newoi dai didn theo Gy quvén ciia c6 dong la
16 chtie nuée neodi. ho so ¢ gim:

- Thang bao vé viée thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép.

- Danh sich ngudi dai dign theo dy quyén cia cb dbng 1a 16 chire nude
ngoai.
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Truome hop thong bdo cho thué doanh nghiép tu sihdn, hé so gom:
(i) Théng bdo cho thué doanh nghiép tu nhén;
(i) Ban sao hop déng cho thué c6 céng chimg,

Trircme hop thong bdo thay doi thong tin neudi dai dién theo dy auvén.
ho sa gém!
- Thing bao vé viée thay ddi néi dung ding ky doanh nghiép.

- Danh sach nguoi dai dién theo phép ludt/ngudi dai dién theo dy quyén.

Newsi co thém quvén by vin bdn 48 nghi dimg kv doanh nghiép cd the 1y
auvén cho 16 chure, cd nhdn khde thee hién thit tuc déing k) doanh nchiép:

- Trudéng hop dy quyen cho ¢d nhin thye hign thi tuc diing ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai c6 vén ban iy quyén cho ca
nhén thye hign tha tue lién quan dén diing ky doanh nghmp va ban sao gify t&
phap I¥ cfia ¢a nhin duge Uy quyén, Vin ban iy quy2n niy khéng bét bube phai
cOng chitng, chimg thue.

- Trudng hop uy quyén cho té chiie thye hién thi tyc ding k}f doanh
nghiép, kem theo ha so ding ky doanh nghiép phai c6 ban sao hop dong cung,
cap dich vu véi to chirc lam dich vy thue hién thh tue lién quan dén ding ky
doanh nghigp, %m}* il thidu cha td chire d6 cho ¢ nhan tryc tiép thue hidn thix
tuc lién quan deén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy 10 phap ly-cha cA nhén
ngudi duge gici thidu,

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh cong ich
thue hién thi tuc ding ky doanh nghm,p thi khi thye hién thi tuc ding ky-doanh
nghidp, nhén vién buu chinh phéi ndp ban sac phidu giri hd so theo miu do
doanh nghlep cung (g dich vu b chinh cdng ich phat hanh ¢ chir Ky xac
nhén cua nhén vién buu chinh va ngutn ¢é thim quyén ky vin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.

- Truéng hnrp iy quyén cho don vi cung cép dich vy biru chinh khéng
phai 12 buu chinh cong ich thue hién thi tuc déng ky doanh nghiép thi vide Qy
quyén thire hién nhu Truong hep ity quyén ¢ho td chite,

d) 88 lupng hi so: 01 bo.
d) Théi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhin di ho so hop 1&.

_e) Co quan thye hign: Phong Pang ky kinh deanh cép tinh - S& Ké hoach
va Péu tu.

g) Déi tiwgng thue hign thit tyc hanh chink: Cé nhan, t& chirc.
h) Két qué thye hign thit tue hink chinf:

- Phéng Biing ky kinh doanh cap nhét théng tin coa doanh nghiép trong
Co sé& dir liéu qubc gia v& ding ky doanh nghiép.
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- Trudmg hep doanh nghiép ¢ nhu cdu, Phong Péing ky kinh doanh cdp
Gidy xac nhan vé viéc thay déi ndi dung dang ky doanh nghidp cho doanh

nghiép.

i) Phi, ig phi:

- Mién 18 phi (Théng tw s6 47/2019/TT-BTC).

- Phi cong b6 ndi dung déng ky doanh nghigp: 100.000 ¢dng/lan (Théng
fr 50 47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cdng b ndi dung dang
ky doanh nghu;p tai thixi didém ndp hd so ding ky doanh nghiép. Phi ¢4 the duge
ndp truc tiép tal Phong Pang ky kinh doanh hofic chuyén vao tai khoan cda
Phong Bing ky kinh doanh hofic sir dung dich vu thanh toan dién tir. Trudng
hop doanh nghi¢p khing dugce cip ding ky doanh nghidp, deanh nghiép s& dugc
hoan tra phi céng bd néi dung ding ky doanh nghiép.

k, Tén mau don, méu t& khai:

Truong hop théng bdo thay G6i théng tin cé dong Ig nha ddu ne nude
REOAL: .

- Théng béo thay ddi ni dung déng ky doanh nghiép (Phy lyc II-1, Thong
tur 56 01/2021/TT-BKHDT).

- Danh séch cé_dﬁng 13 nha dan tu mrde ngoai (Phu luc I-8, Théng tur 56
01/2021/TT-BKHDT).

JTrud‘ng ﬁﬂ:p théne bdo thay dbi théng tin nowdi dai dién theo %y guvén
cua co dong la 16 chire muede ngogi:

- Théng bdo thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phu lyc 1i-1, Théng
tur s6 01/2021/TT-BKHBT).

- Danh sach ngudi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dign theo Oy quyén
(Phy luc I-10, Thong tur 56 01/2021/TT-BKHDT).

Triecme hom thine bdo cho thué doanh nehiéo ne phan:.

Théng bao vé viée cho thud doanh nghiép tur nhén (Phu luc 11-6, Thnng tr
s6 01/2021/TT-BKHBT)

Trudne hop théne bdo thay dbi théng tin nowci dai dién theo By guvén:

- Théng bao thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép (Phy lyc II-1, Thing
tur 56 01/2021/TT-BKHDTY,

- Danh sdch nguoi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo uy quyén
(trong trudmg hop chil s¢ hin, thanh vién 13 t6 chie (Phy luc I-10, Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

1) Yéu ciiu, didu kign thirc hign thii tue:
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() Doanh nghigp khodng dugce ding ky, thong bdo thay d6i ndi dung ding
ky doanh nghiép trong cdc trirdng hep sau:

- P4 bj Phong Bing ky kinh doanh ra Thdng bao v& viée vi pham cia
doanh nghiép thudc truéng hep thu héi Gidy chiing nhin ding ky doanh nghiép.
hodc di bi ra Quyét dinh thu hdi Gia iy chimg nhén ding ky doanh nghiép;

- Dang trong qua trinh giai thé theo quyét dinh giai thé ciia doanh nghiép;

- Theo yéu céu ciia Toa 4n hojc Co quan thi hinh an hoéc Co quan didu
tra, Thi trudng, Phd Thi trudng Ce quan didu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo
luit Tb tung hinh str;

- Doanh nghiép dang trong tinh trang phdp Iy “Khéng cén hoat dgng kinh
doanh tai dia chi d4 dang ky”.

(ii} Doanh nghiép dugc tiép tuc ding ky, thong bao thay dd1 ndi dung
déng ky doanh nghiép trong céc trudng hop saw:

- B4 ¢d bién phap khéc phuc nhimg vi pham theo yéu ciu trong Thong
b4o vé& viée vi pham cta doanh nghigp thude tnrong hop thu héi Giay chimg
nhién ding k¥ doanh nghiép va dugc Phong Piang ky kinh doanh chép nhén;

- Phai dang ky thay dm mét sb ndi dung dang ky doanh nghi¢p d& phuc vu
qua trinh giai the vi hoan tht bd hd so giai thé thee quy dinh. Trong trudng hop
nay, hé so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh cha doanh nghiép
vé& Iy do dang ky thay dbi;

-Coy klE[l chép thuan bang vin ban cda cdc td chirc, ¢4 nhin guri yéu chu
quy dinh tal didm c khoén 1 Didu 65 Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP vé vigc cho
phép llep tuc ding ky thay 4di ndi dung ding kv doanh nghiép;

- Doanh nghiép dd dugc chuyén tinh trang phap Iy tir “Khéng cdn hoat
ddng kinh doanh tai dia chi di dang ky” sang “Dang hoat dong”.

(iii) Doanh nghiép chiu trach nhigm thong bdo thay d&i noi dung déng ky
doanh nghiép trong thdi han 10 ngay ké (i ngay c6 thay déi.

(iv) H6 so ding ky dnanh nghiép duroc tiép nhan dé nhap thong tin vao Hé
théng théng tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé di céc didu kién sau:

- C6 dt pidy 1 theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/NB-CP;
- C6 dia chi lidn lac coa ngudi ndp hd so dang ky doanh nghiép;
- B4 ndp dit phi, 1 phi ding ky. doanh nghi¢p theo quy dinh.

{v) Hb so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir duoe chép thudn khi cé
dly &0 cée yéu ciu sau:

- C6 diy di cac glay t& va ndi dung cac gla}? 1o dé duge k& khat ddy di
theo quy dinh nhir hd so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dlf;n
tr. Tén viin ban dién tr phm duge dit tuong ng voi tén loai gidy td trong hd so
bing ban gidy. Ngudi cé thim quyen ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép
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hogic cd nhén khéc ky tén trong hé so ding ky doanh nghigp ¢é thé sit clung chit
ky sb dé ky truc tidp trén vin ban dién tir hogic k¥ truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cde dinh dang quy dinh tai khoén 2 Didu 43 Nghi
dinh 56 01/2021/ND-CP;

- Céc thdng tin ding ky doanb nghi¢p duge ke khai trén cdng théng tin
qubc gia vé dang ky doanh nghiép phai diy du va chinh xic theo céc théng tin
trong hd led bang ban gidy; c6 bao gdm théng tin v& sé dién thoai, thu dién 1
clia ngudi ndp ho so; v

- 115 so ding ky deanh nghiép qua mang théng tin dién tir phﬁ; duge xac
thue bang chit k¥ s hojic Tai khoan ding k¥ kinh doanh ciia ngudi 6 thim
quyen ky vén ban dé nghi dang ky doanh nghiép hodc ngudi duge nguol co
thim quyén ky van ban d& nghj dang ky doanh nghlep uy quyén thue hién tha
tuc déing ky doanh nghi¢p. Truéng hop 0y quyén thuc hién thi tyc déng ky
doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghidp phai ¢o cac gidy to, tai ligu
quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh sé 01/2021/NB-CP.

(vi) Doanh nghigp khéng bét budc phal déng déu trong gidy dé nghi ding
ky doanh nghigp, thong béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghidp, nghi
quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky doanh nghiép. Viée dong
déu @i véi céc tai lidu khée trong hd so ding ky doanh nghiép thuc hién theo
quy dinh cta phap luét cd [ién quan.

w) Cin cre phdp I céia thii tee Iinh chinh:

- Lufit Doanh nghiép cta Qubc hdi nude Cdng hoa x& hdi chii nghia Vidt
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04;’[2'1!2{]21 -::ua Chinh phit vé diing ky
doanh nghiép;

- Théng tu s6 47/2019%TT-BTC ngiy 05/8/2019 cua B Tai chinh quy
dinh nuire thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi Lung cép thong tin doanh
nghiép, lé phi ding ky doanh nghiép;

. - Thong tu su‘(}lf'Z(}ZlfTT—BKHET ngay 16/03/2021 ciia B K& hoach va
Pau tr hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

27, Pang ky doanh nghiép déi voi cic cong ty dwoge thanh lap trén co
st chia chng ty

a) Trinh tw tiare hién:
+ Truomg hop ding kj tryc tiép hodie gqua dich v buy chinh:

. L. Cong ty trach nhiém hitu han, céng ty c¢b phin ¢o (hé chia cac tai san,
quyen va nghla vu, thanh vién, cd déng cua cdng ty hign co (sau ddy goi 12 clng
ty bi chia) dé thanh lap hai hodic nhidu cdng ty moi

2. Thi tyc chia céng ty trach nhidm b han, cdng ty ¢ phin duoe quy
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dinh nhr sau:

a)y Héi dong thanh vién, chi s¢ hitu cdng ty hedc Pai hdl déng cb dbng
clia cong ty bi chia théng Qua nghi quyét, quyét dinh chla cong ty theo quy dinh
ciia Lugt Doanh nghiép va Bi-:,u 18 cdng ty. Nghi quyét, quyél dinh chia cdng ty
phai gom c4c ndi dung chil yéu sau: tén, dia chi try s& chinh cua cong ty bi chia,
tén cac cong 1y s& thanh lap; nguyen tic, cach thire va thi tyc chia tai sin cong
ty; phuong an st dl,mg lao dong; cach thitc phén chia, théi han va thi e chuyen
ddi phin von gop, co phan, trai phiéu clia cdng ty bi chia sang céc cdng ty mdi
thanh 1ap; nguyén tic glal quyet nghia vu ciia edng ty bi chia; théi ha:n thuce hién
chia cong ty. Nghi quyet quyct dinh chia céng ty phai duge giri den tit ca chi
ng va thing bao cho ngudi lao dong biét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ra
quyét dinh hojic thong qua nghi quyst;

) Thanh vién, chil sé hifu cong ty hodc ch dong cia cong ty mai duoc
thanh 1dp théng qua Didu 18, biu hodc bé nhiém Chu tich Hoi dong thanh vién,
Ch tich céng ty, Héi dbng quan tri, Giam &bc hoiic Téng gidm dbe va tién
hanh dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghigp.

3. 84 luong thanh vién, oo dong va 30 lucmg, ty 18 s hitu c¢d phén, phén
vén gép ctia thanh vién, cd déng va von dleu € cua cac cong ty moi s& duge ghi
tuong umg véi cach thire phan chia, ¢huyén dm phan vén gép, ¢b phin cia cong
ty bi chia sang céc céng ty mdi theo nghi quyét, quyét dinh chia cdng ty.

4. Céng ty b chia chim dirt tdn tai sau khi cic cong ty mé&i duoe cip Gidy
ching nhdn ding k¥ doanh nghiép. Cac cong ty mdi phéi cung lién ddi chiu
trach nhiém vé nghia vy, cic khodn ng chua thanh todn, hop, dong lag dong va
nghia vy tai san khac cita céng ty bi chia hofc théa thudn véi cha ng, khach
hang va ngudi lao déng dé mot, trong 56 cac cong ty 46 thire hién nghm vy nay.
Céc ¢dng ty mdi duong nhién ké thira toan b quyén, nghia vu va loi ich hop
phép dirge phén chia theo nghi quyét, quyét dinh chia cong ty.

5. Co quan diing ky kinh doanh cip nhét tinh trang phép ly cla cong ty bi
chia trong Cor 5& dir liéu québc gia vé dang ky doanh nghiép khi cap Gidy chung
nhin ding ky doanh nghi¢p cho cic cng ty m&i. Truong hgp cong, ty mdi ¢
dia chi tru s& chinh ngoal tinh, thanh phn true thude Trung wong not cong ty bi
chia ¢ tru s& chinh thi Co quan ding ky kinh doanh noi dit tru s¢ chinh cua
cbng ty moi phai théng bdo viée ding ky doanh nghiép déi véi cnng ty mdi cho
Co quan ding ky. kinh doanh noi céng ty bi chia dit try 56 chinh dé cip nhit tinh
trang phap 1y ¢da cdng ty bi chia trén Co s& dir liéu quéc gia v& ding ky doanh

nghicp.

6. Hb so, trinh tu, thi tuc chia doanh nghiép x& héi thuc hi¢n theo quy
dinh vé chia doanh nghiép.

+ Truong hop ding ky qua mang dién t1r stk dung chit ky 56 cong eong:

- Npudi ndp hé so k8 khai théng tin, tai viin ban dién i, ky xde thyc hé so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh todn phi, 1€ phi déng
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k¥ doanh nghiép theo quy trinh trén cbng thong tin qubc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc giii hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhin dugc Gidy bién nhén hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tur.

- Truémg hop hé so da didu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Ping
ky kinh doanh thuc hién cip ding ky doanh nghiép va théng bdo cho doanh

nghigp vé vige chp ding ky doanh nghiép. Truomg hop hd so chua dit didu kién
¢ap ding ky deanh nghiép, Phong Biing ky kinh doanh giti théng bao qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghidp dé yéu cdu stra ddi, b6 sung hd so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tw sw dung Tai khoan dang ky
kinh doanh.:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh d& k& kha
théng tin, tai vin ban dién tir va ky xde thye hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tr va thanh todn phi, 1§ phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng théng tin qude gia vé ding ky doanh nghidp
(https://dangkykinhdoanh.gov,vn) . Trudmg hop try quyén thyc hign thi tuc ding
ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dign tir sir dung Tai khoan ding ky kinh
doanh, van ban 0y quyen phai cé thong tin lién b cia ngudi Uy quyén d¢ xdc
thue viéc ndp hé so ding ky doanh nghiép qua mang thng tin dién tir.

- Sau khi hoan thinh viée g 1 so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhin
duoe Gidy bidn nhan hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin didn tir.

- Phong Ding ky kinh doanh cﬁp ding ky doanh nghiép cho deanh nghigp
trong truémg hop hé so di difu kién va thong bio cho doanh nghip vé vige cdp
dang kv doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du diéu kién, Phong Ding ky

kinh doanh giri théng bao qua mang théng tin di¢n tir cho doanh nghiép dé yéu
chu sita dbi, bb sung hé so.

+ Cong b néi dung ding ky doanh nghiép:

- Vige dé nghj cong bd ndi dung diing ky doanh nghidp duge thye hign tai
thoi diém doanh nghiép ndp ho so ding ky doanh nghiép.

b) Cich thive thae hién:

Nguoi thanh lap doanh nghiép hodc ngudi duge iy quyén thue hién ding
ky deanh nghigp voi Co quan déng ky kinh doanh theo phuong thite sau ddy:

- Ping ky doanh nghiép true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bang ky doanh nghigp ‘qua dich vy buu chinh;

- Ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién .

¢) Thinh phin hé sa:

Béne kv doanh nehicp doi voi cde cone ty duae thanh Idp trén co 56 chia
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eong ty
(i} Ho so ding ky doanh nghi¢p dbi vOi cong ty trich nhiém him han,

c¢dng ty cb phan ciia céng ty moi (Bitu 23, Diéu 24 Nghi dinh sb 01/2021/ND-
CP). .

* Ding ky thimh Idp cong ty TNHH mgt thanh vién:

- Giy d& nghi dang k¢ doanh nghiép.

- Piéu 13 céng ty.

- Ban sao cdc gidy tér sau day:

+Gidy to phép 1y clia cd nhén d6i véi ngudi dat dién thea phép ludt cia
doanh nghiép;

+Glay t&r phip 1y ctia ¢d nhin 81 véi chi s hitu cong ty la ¢4 nhén; Gidy
t& phép I¥ clia t6 chire ddi voi chi & hilu cong ty 12 té chic (trr t:errng hop cht
s¢ hitu cong ty 12 Nha nurde); G1a}r t& phép ly efa ¢4 nhén déi vii ngudi dai dién
theo 0y quyen va van ban cit npudi dai dién theo Uy quyén.

E[m véi chi s& hitu cong ty 1 t6 chite nuée ngoai thi ban sao giiﬁ-},r tér phap
Jy ctia to chire phéi duge hop phip hoa lanh sy

+ Glay chiing nhan da.ng ky dAu tu déi vcr] truomg hgp doanh nghiép dugc
thanh lap bdi nha déu tr nuée ngoai hodc td chiie kinb t& c6 vén dau tu nudc
ngodi theo quy dinh tai Luat Diu nr v céc viin ban hudng dén thi hanh.

* Déing ky thanh Igp céng ty TNHH hai thanh vién tré lén

- GiAy d2 nghi dang ky-doanh nghiép.

- Didu 16 cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Bin sao céc gidy tor sau ddy:

+ Gidy t& phép 1y cita cd nhén doi v&i ngudi dat di¢n theo phip lut cia
doanh nghiép,

+ Gidy & pbap 1y ctia ¢4 nhén 461 voi thanh vién cong ty, Giy tér phap Iy

ctia th chirc déi vcﬂ thanh vién; Gla}’ ¢ phap ly ciia ¢4 nhan dbi véi ngum dal
dién theo 0y quy2n cita thinh vién va van ban cir ngudi dai dién theo dy quyén;

+ PAi voi thanh vién 13 td chire nuéc ngodi thi ban sao gidy té phap 1y clla
td chirc phai dugc hop phép héa linh sur

+ Gidy chimg nhén ding ky diu tr ddi voi trudng h-:rp doanh nghiép dugc
thanh lap hofic tham gia thanh lap béi nha dhu tu nurde ngodi hoje to chic kinh
té ¢é von diu tu nude ngodi theo quy dinh tai Lujt Pau tir va cdc viin ban huéng
dan thi hanh.

* Dding ky thanh lap cong ty ed phdn:
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- Gidy d& nghj ding ky doanh nghiép;

- Pidu 18 cong ty;

- Danh séch ¢b déng séng 1ap va danh sach ¢ déng 1a nha dhu tu nude
ngoai,

- Ban sao cac gidy t& sau day:

+ Gidy t& phap 1y ctia ¢4 nhin dbi véi ngudi dai dién theo phap huat coa
doanh nghiép;

+ Gidy ti phap 1y ciia cb dung sdng lap, ch dong 1a nha diu tw nuée ngoal
la cé nhén; Gla}f td phap Iy cua cb déng sang ldp, c6 dbng 13 nha dhu tr mrde
ngoai 13 19 chire; Gidy t& phap 1y cla cé nhén dbi véi ngudi dai dién theo Gy

A k) A Fat r A L3 LY L A » Ll LA -’ L) -
quyen cia co dong sang lép, ¢ déng la nha dau tu mrde ngoeal 1 16 chire va vin
ban cir nguét dai dién theo gy quyén.

P61 véi ¢ déng la td chite nude ngoai thi bin szo gidy 1 phap 1y cia td
chic phédi dugc hop phap hoda lanh su;

+ Gidy chitng nhén déng ky diu tir i véi truong hop doanh nghiép duge
thanh 1ap hodic tham gia thanh 14p boi nha dau tur nuge ngoal hode té chue kinh
té c6 vén din nr mrde ngoai theo quy dinh tai Ludt PAu twr va cde van ban hudng
din thi hanh.

(ii) Nghj quyét, quyét dinh vé& viéc chia cdng ty theo quy dinh tai Pidu 198
Luét Doanh nghiép. '

(iii) Ban sac bién ban hop Héi d&ng thanh vién dél vdi cong ty trach
nhi¢m hitu han hai thanh vién tro 1én, coa Dai hoi déng cb déng ddi véi cong ty
c6 phin v& viée chia cong ty.

Trwng hop tharh Idp doanh nehidp xd hoi mai trén oo so chia doanh
nghiép, hd so phai cd thém Cam két thye hign mye tiéu x& hdi, mbi trrdng quy
dinh tai khoan 1 Diédu 28 Nghi dinh s 01/2021/ND-CP

(1) Hc- so dang ky doanh nghiép d6i voi cong ty trach nhigm hiu han,
cong ty ¢b phan cia cbng ty méi (Piéu 23, Didu 24 Nghi dinh sé ¢1/2021/ND-
CP).

* Ddng ky thanh ldp cong iy TNHH mot thank vién:

- Gidy d& nghi d3ng ky doanh nghiép.

- Didu 18 cdng ty.

- Ban sao cac gidy t& sau day:

+Gidy t& phap 1y clia ¢4 nhan dbi véi ngudi dai didn theo phdp ludt clia
doanh nghiép;

+Glay i phap I3 cia cd nhin dbi véi chit 58 hiru cbng ty 1a c4 nhin; Gidy
t& phap 1y cia t6 chire d6i vai chil so hitu cdng ty 12 t8 chire {trix trudmg hep chi



166

s¢ hiru cong ty 1a Nha nl.rt:m), Glay to phap 1y cia cd nhén a8 voi ngudi dai dién
theo Uy quyén va van bin ot ngudi dai dign theo 0y quyén,

Bpl vai chit s& hiru cdng ty [ té chite nudc ngoedi thi'ban sao gily t&r phép
Iy clia t6 chire phal duge hop phap hoa 1anh sy;

+ Gidy chimg [nhén déng ky dhu tu ddi véi truéng hop doanh nghigp dugc
thanh Iap béi nha diu tu nwdc ngoai hode td chirc kinh té ¢ vén dau nr nudc
ngodi theo quy dinh tai Luit Diu tr va céc vin ban hudng din thi hanh,

* Déng ky thanh Idp edng ty TNHH hai thanh vién iro lén

- Gidy @& nghj dang ky doanh nghiép.

- Pidu 1¢ cong ty.

- Danh sach thanh vign.

- Ban sao cdc gidy tor sau déy:

+ Gidy 10 phap 1y ciia ¢4 nhén di v&i ngudi dai dién theo phap ludt cia
doanh nghiép;

+ Gidy t& pha.p lj cua c4 nhan di véi thanh vién cang ty; Gla}r tor phép 1y
clia t6 chire déi vol thanh vién; Glay t& phap ly cta cd nhén déi voi ngu&n dai
dién theo Uy quyén cia thanh vién va vin ban cir ngudi dai dién theo ity quyén;

+ D41 véi thanh vign 13 3 chire nudc ngeat thi ban sao gidy t& phap I¥-ciia
té chirc phai dwge hop phip hda lanh su;

+ Gidy ching nhén ding ky dau tu dbi vai truong hcrp doanh nghiép duge
thanh 1ap hode tham gia thanh [dp bl nha dau tr mrge ngu.:u hode td chie kinh
té ¢6 vén diu tr nude ngoai theo quy dinh tai Ludt Diu tu va cdc vin ban hudng
dén thi hanh.

* Ddng iy thanh Idp cong ty ¢6 phdn:
- Gidy d& nghi d3ng ky doanh nghigp;
- DBiéu 18 cbng ty;

- Danh sich c6 déng sdng 14p va danh sich ¢b déng 4 nha déu fe nudc
ngoai.

- Ban sao cde gidy t& sau day:

+ Gidy ti phép Iy clia ci nhan déi véi ngudi dal dién theo phap lut cia
doanh nghiép;

+ Gify tir phap ly ciia cb dung sdng Iap, cd ddng la nha ddu te nude ngceu
14 ca nhan; Gidy t phap 1y cua cb dong sang lap, c6 dong, 13 nha déu tr nude
ngnal la td chic; Giay tor phap Iy clia cé nhdn adi voi ngum dai dign theo fy

quyen clia ¢6 d6ng sang lap, c6 ddng Ja nhi dhu tu nude ngoai 1a 6 chie va vin
ban cir ngudi dai dién theo iy quyén.
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Dai vai c¢b dong 13 th chife mrde ngodi thi ban sao gidy 10 phép 1y cia td
chirc phai duge hop phap hda lanh su;
+ Gidy chimg nhén dang ky dau (r ddi véi trudmg hop doanh nghiep dugc

thanh lap ho¥c tham gia thinh Hp béi nha diu fr nudc ngoal hofc 14 chirc kinh

té c6 von dau tr nude ngoai theo quy dinh tai Lujt Dau tr va cdc van ban hudng
dan thi hanh,

(i) Nghi quyét, quyét dinh v& vide chia cong ty theo quy dinh tai Didu 198
Luét Doanh nghiép.
(iii) Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién {Tm voi cong ty trach

nhlq:m huu han hai thénh vién tré 1én, cia Dai boi ddng b déng dbi véi cong ty
b phén vé viéc chia cong ty.

1 {iv) Cam két t}luc hién muc tidu xi hdi, méi trudng quy dinh tai khoan 1
Diéu 28 Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP.
. Ngm:‘r{ eo tham quyén kv vin bdn dé nehi dine kv doank nuhiéo ¢d thé
quvén cho té chite, ca nhan khde thire hién thu fuc ddne v doavh nehiép:

- Truéng hop uy quyén cho ca nhén thuc hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém théo hd so ddng ky doanh nghiép phai ¢ vin ban Oy quyén cho ¢4
nhén thue hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao glay tr
phép Iy cia ¢é nhan duge Oy quyén, Vin ban ty quyén nay khong bit bude phai
cong chimg, chimg thue.

- Truémg hop uy quyén cho t6 chire thue hién thi tuc dang ky doanh
nghlep, kém theo hc- sa dang ky doanh nghigp phai ¢é bin sao hop dong cung
cap dich vu von tc- chie lam dich vy thye hién tho tue lign quan dén dang ky
doanh nghiép, glay gioi thidu clia 6 chire do cho ca nhan trye tiép thye hién thd
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gla}r to phap 1¥ cia ¢i nhin
ngudi duge gidi thidu.

- Truémg hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh ¢éng ich
thue hién thi tue ding ky doanh nghiép thi khi thue hién thi tue dng ky doanh
nghiép, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gai hd so theo miu do
doanh nghi&p cung tng dich vu buu chinh ¢béng ich phdt hanhk ¢d chir ky xdc
nhén ctia nhdn vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép,

- Trudng hep Gy quyén cho don vi cung cfip dich vu buw chinh l{h-f:-ng
phai 1a buu chinh cong ich thyc hign thi tyc ding ky doanh nghiép thi vige y
quyén thyre hién nhu Trwdng hop oy quyén cho 6 chirc.

d) $o hr(mg o so: 01 (0.

d} Thei han gidi quyét; Trong thai han 03 (ba) ngay 1am viée ké tir ngay
nhin dugc hd so hop 1é.

e} Co quan thue hi¢n: Phong Pang ky kinh doanh - S& K& hoach va Piu
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.
g) Doi twgng thec hidn thit tue héanh chinfi: C& nhén, t& chite.
1) Két qui theee hign thi tuc hanh chinke:
- Cée cdng ty méi duge chp Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép.

- Céng ty bj chia chim dirt t3n tai sau khi cc cbng ty méi duge cip Gidy
chimg nbén dang ky doanh nghiép. Co quan ding ky kmh doanh cip nh{t tinh
trang phap ly cua cong ty bi chia trong Co s& dir ligu quoc gla vé diing ky doanh
nghiép khi cip Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép cho céc cong ty mdi.

i} Phi, I¢ phi:

. L& phi dang ky doanh nghidp: 50.000 déng/lin (Théng tw s6
47/2019/TT-BTC).

- Phi céng bé ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan (Thong
tu 6 47/2019/TT-BTC).

- Mi&n I¢ phi di véi trudmg hop ding ky qua mang dign tir (Théng nr s6
47/2019/TT-BTC).

- Npwdi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong b néi dung ding
ky doanh nghiép, 1¢ phi déng ky doanh nghigp tai thoi dlem ndp ho so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1é phi déng ky doanh nghiép co thé duoc ndp truc tiép tai
Phong Bring ky kinh doanh hoic chuyén vao tai khoan ctia Phéng Ping ky kinb
doanh hoii¢c sit dung dich vu thanh todn dién tir. Lé phi ding ky doanh nghiép
khéng duge hoan trd cho doanh nghiép trong truéng hop doanh nghiép khéng
duce cdp ding ky doanh nghiép. Trudmg hop doanh nghiép khung duoc cép dang
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& duge hodn tra phi céng b4 ndi dung ding ky
doanh nghiép.

k, Tén miu don, mu 0 khai:

BIEU. méu trong hd so dang k¥ doanh ngh1ep déi véi eong ty TNHH, cdng
ty ¢& phin ciia céng ty mdi: tuong tyr nhut cée hd so ddng k¥ thanh 1ap méi.

* Ding ky thanh Idp cong tv TNHH mgt thanh vién:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghigp cong ty TNHH mot thanh vién (Phy
Ine 1-2, Théng tu 56 01/2021/TT-BKHDT);
- Danh sach ngl.rcﬂ dai dién theo phép ludt/ngudi dai dién theo Uy quyén

(trong trudng hop chii ¢ hitu céng ty TNHH mét thanh vién la t6 chire, Phy lue
1-10, Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT),

. Cam két thue hién mye tidu xa hdi, mdi terdng (trudéng hop thach 1dp
doa.nh nghiép x4 hoi mdi trén co s& chia doanh nghip, Phu luc 11-26, Théng tu
36 01/2021/TT-BKHDT).

* Ping ky thanh ldp cong ty TNHH hai thanh vién (vo lén:
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- Gily d€ nghj ding ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tr&
1én (Phy lyc [-3, Théng tr sé 01/2021/TT-BKHDT);

~ Danh sach thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc 16,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHBT);

- Danh sich ngudi dai dién theo phdp kndt/ngudi dai dién theo fy quyén
(trong trudmyg hop thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién 12 8 chire, Phu luc I-
10, Théng tr s6 01/2021/TT-BKHDT),

- Cam két thuc hién myc tiéu x3 hgi, mdi trwrong (truomg hop thanh ifp
doanh nghigp xa hdi méi trén co s& chia doanh nghiép, Phy tuc 11-26, Théng tu
50'01/2021/TT-BKHDT),

* Dding ky thanh ldp cong ty cé phén:

- Gidy d€ nghi dang ky doanh nghiép cong ty cb phén (Phu luc -4, Théng
tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sch cb déng séng l&p cong ty ¢b phin (Phu luc -7, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch cb déng 1a nha dau tir nude ngoai (Phu lye I-8, Théng tur b
0172021/TT-BKHBPT);

- Danh sich ngudi dai dién theo phip luét/ngudi dei dign theo dy quydn
{trong trudmg hop cd dong sdng lip, cb dong 1a nha déu tw nuéc ngoai 1a t&
chire, Phu lyc I-10, Thang tw 56 01/2021/TT-BKHBT);

- Cam két thyc hién muc tiéu x3 héi, moi trwdng (trudng hop thanh lap
doanh nghi¢p xi hdi méi trén co s¢ chia doanh nghiép, Phu luc 11-26, Thong tur
50 01/2021/TT-BKHDT),

Y Yéu cin, diéu Kién thiee hign thii fuc;

(i) Doanh nghigp dwgc cép Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép khi ¢6
di cac diéu kién sau:

- Nganh, nghé déing ky kinh doanh khéng bj cAm déu tr kinh doanh;

- Tén cta doanh nghi§p dwoc dit theo ding quy dinh tai cic didu 37, 38,
39 va 41 cua Ludt Doanh nghiép;

- C6 hd s ding kv doanh nghiép hop 1§;

- N@p du 1€ phi ding k¥ doanh nghiép theo quy dinh ctia phép ludt vé phi
va. 1€ phi.

(i) H6 so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir duoc chip thuan khi cé
day dui cac yéu cau sau:

- C6 diy di cac gidly 1 va ndi dung cée gidy tor do dugc ké khai diy da
theo quy dinh nhur hé so bang ban gidy va durge thé hién dudi dang vin bin dién
ta. Tén vién ban dién tr phdi duge dat twong img vOi 1én loai gidy t& trong hé so
bing bin gidy. Ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghj diing ky doanh nghiép
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hodic ¢4 nhdn khéc ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép co thé sir dung chir
ky s& d& ky tryc tiép trén viin ban dign tlr hodic ky trye tiép trén viin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khodn 2 Pidu 43 Nghi
dinh s6 01/2021/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky doanh nghidp dwoc ké khal trén cbng thong tin
quéc gia vé ding ky doanh nghi¢p phai ¢y dii va chinh x4c theo cdc thdng tin
trong hé so bing ban oify; cd bao gbm thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tor
cia ngudi ndp ho so;

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tr phai duge xac
thue bing chit ky s6 hogc Tai khoan déng ky kinh doanh cha ngudi cd tham
quyén ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép hodic ngudi duge ngudi cb
thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép uy quyén thue hién thd
tye dang ky doanh nghiép. Trong hop fiy quyén thie hién thi tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghiép phai cé cic gidy td, tai ligu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP.

(iii)Doanh nghiép khing bt bude phai déng diu trong gidy dé nghi ding
ky doanh nghiép, théng bao thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi
quyét, quydt dinh, bién ban hop trong hd so ding kv doanh nghigp. Vige dong
diu ddi véi cdc tai lidu khéc trong hd so dang ky doanh nghiép thue hién theo
quy dinh cia phép luat c6 lién quan.

m) Cin cit phdp Iy ciia thii tye hinh chinh:

- Ludit Doanh nghiép cia Qubc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghfa Vigt
Nam s& 59/2020/QH14 ngay 17/6/2028;

- Nghi dinh s 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh pha vé dang ky
doanh nghiép;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngiy 05/8/2019 cia B Tai chinh quy
dinh mic thu, ché @b thu, ndp, quén Iy va sk dyng phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 18 phi ding ky doanh nghiép;

- Théng tu sé\ﬁle{}ElfTT‘BKHBT ngay 16/03/2021 coa Bé Ké hoach va
Phu tu hudng din vé ding ky doanh nghiép.

28. Diing ky doanh nghiép dbi voi cie cing ty dwge thanh lap trén co
50 tAch cong ty *

a) Trinl ty thuc hign:

+ Truong hop ddng ky truc tiép hodie qua dich vi biri chinh:

1. Cong ty trich nhigm hitu han, cong ty c0 phin c6 thé tach bing cich
chuyén mét phan tal san, quyén, nghia vu, thanh vién, c& déng clia cong ty hign
c6 (sau ddy goi la cong ty bi tich) dé thanh 1gp mgt hojc mot sb ¢bng ty trach
nhiém hitu han, céng ty cb phin méi (sau day goi la cong ty duge tich) ma
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khdng chim ditt tn tai clia céng ty bi tach.

.2, Céng ty bj tach phai ding ky thay dm von {Tleu 16, s6 luong thanh vién,
cb déng tuong img voi phan vdn gop, ¢b phan va so lwgng thanh vién, cd déng
giam xuong, (néu c6); dong thiri ding ky doanh nghigp ddi vdi cdc oong ty duge
tach.

3. Th tue tich cong ty trach nhiém hiru han va cdng ty ¢b phﬁn duge quy
dinh nhur sau:

a) Hoi ddng thanh vién, chi s& hitu cdng ty hoic Dai hdi dong cd déng
ctia cong ty bi tach théng qua nghi quyét, quyét dinh tach cong ty theo quy dinh
ciia Ludt Doanh nghlep va E)leu 18 cong ty. Nghi quyét, quyét dinh tich céng ty
phai gbm cdc ndi dung chi yéu sau: 1én, dia chi tru s& chinh ctia ¢bng ty bi tich;
tén cdng t}r dugre tach s€ thanh lap, phirong 4n sit dung lac d@ng, cdch thire tach
cong ty; gia tri tai san, gquyen va nghia vu dugc chuyén tir cdng ty bj tach sang
cong ty duge tich; thdi han thue hién tich cong ty. Nghi quyét, quyét dinh tich
cdng ty phai duge giti dén tAt ci chi ng va théng bio cho ngudi lao ddng bidt
trong thdt han 15 ngay k& tir ngay ra quyét dinh hodc théng qua nghi quyét;

b) Cédc thanh vién, chit s& hita cong ty hodc ¢6 dong cha cdng ty duge
tach thong qua Bidu 18, bdu hofic bé nhiém Cha tich Hbi ddng thanh vién, Chi
tich céng ty, Hdi ddng quan trj, Giam dée hodc Tong giam dbe va tién hanh
ding ky deanh nghiép theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép.

4. Sau khi ding ky doanh nghlep, cnng ty bi tach va c¢éng ty duge tach
phal cing lién don chiu trich nhiém vé cac nghia vu, cac khoan ng chua thanh
todn, hop déng lac dong va nghia vy tai sin khéc ciia cdng ty bi tach, trir trudng
hop cong ty bi tdch, cong ty duge tach, chid ne, khich hang va ngudi lao déng
ctia ofng ty bi tach co thda thudn khde, Cic edng ly duge tich duong nhién ké
thira (oan bo quyén, nghia vu va loi {ch hop phap duoe phan chia theo nghi
quyét, quyét dinh tach cbng ty.

5. Hb so, trinh t, th tuc tich doanh nghiép xa hdi thye hién theo quy
dinh v& tach doanh nghiép.

+ Trwomg hop ding ky qua mang dién br siv dung chit ky sé cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai thdng tin, tai vin ban dién tir, k¥ xdc thue hd so
dang ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin quoc gia vé& ding ky doanh
nghi&p (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée gl hé sa diing ky doanh nghiép, ngudi nop ho
so 58 nhin duge Gidy bién nhin hd so ding k¥ doanh nghiép qua mang thong tin
dién tir.

- Trudng hop hd so da didu kién cdp ding ky doanh nghidp, Phong Ping
ky kinh doanh thuc hi¢n cép dang ky doanh nghifp va _théng béo cho doanh
nghiép vé viée ¢dp ding ky doanh nghidp. Trudng hop hé so chua di didu kign
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céip ding ky doanh nghiép, Phong Blng ky kinh doanh giri thong bao qua mang
thang tin dién tr cho doanh nghidp dé yéu cu sira dbi, bb sung hé so.

+ Trugng hop ding kY qua mang dign tir st dyng Tai khodn ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hé so sir dung Tai khoan dang ky kinh doanh ¢é ké Khai
théng tin, tii vin ban dién t@ va k¥ xdc thire hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thdéng tin di¢n 4 va thanh toan phl 1¢ phi ding ky doanh nghiép theo quy
tinh trén cdng théng tin qudc gia vé &ang ky doanh nghigp
{https://dangkykinhdoanh.gev.vn) . Trudng hop uy- quyén thye hién thi tyc dang
ky doanh nghiép qua mang lhung tin dién tir sit dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban Uy quyen phai c6 thong tin lién hé cla ngudi vy quyén & xac
thye viée nép hd so ding ky doanh nghidp qua mang théng tin dién i,

- Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding ky, ngudi ngp hd so s& nhin
duoc Gidy bién nhin hd so ding ki doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Pang ky kinh doanh r:ap ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudmg hop ho so dh didu kién va théng bao cho doanh nghiép v& vidc cAp
ding ky doanh nghiép. Truéng hop, hd so chua da diéu kién, Phong Bing ky
kinh doanh gui théng bao qua mang thdng tin didn i cho doanh nghiép dé yéu
cdu sira d6i, bd sung hd so.

+ Céng b6 nii dung ding kp doanh nghiép:

- Viée dé nghi cong bd ni dung ding ky doanh nghiép duoe thuc hi¢n tai
théi diém doanh nghiép ndp hé so ding ky doanh nghiép.

b} Cdch thire thuc hién:

Neuéi thinh 1ap doanh nghiép hodc ngudi duge iy quydn thyc hién dang
ky doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thic san day:

- Ding ky doanh nghiép tric tiép tai Co quan diing ky kinh doanh;

- Bing k¥ doanh nghiép qua dich vy buu chinh;

- Pang ky doanh nghiép qua mang thoéng tin dién tir.

¢) Thanh phin ki so:

Diing ky doanh nghiép déi véi cdc cong ty duoe thanh Idp trén co so tach
cong ty

(L) Ho so ding ky doanh nghiép doi véi cong ty trach nhigm hitu han,

cdng ty cb phén cla cong ty duge tich (cong ty méi) (E)1eu 23, Diéu 24 Nghi
dinh s6 01/2021/NB-CP).

* Ding ky thanh Idp céng ty TNHH mgi thanh vién.
- Gidy d& nghj ding ky doanh nghiép.

- Didu 1& cong 1y.
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- Ban sao cic gidy t& sau déy:

+Gidy t& phép Iy cia ¢4 nhin di voi nguoi dai dién theo phip ludt cla
doanh nghiép;

+Gidy tiy phap ly ctfia ¢4 nhan ddi véi chit s¢ hitu céng ty 1 ¢d nhan; Gidy
@ phap ly eta td chure dbi v6i chu s& hivu cong ty- 13 td chie (i trucrng hgp chu

s& hiru cong ty la Nha nucrc), Glay t& phap ly coa ca nhan dbi voi nguoi dai dién
theo ty quydn va viin bén cit ngudi dai dién theo dy quyén.

Bm véi chil sé hitu céng ty 1316 chiic mrée ngoai thi ban sao gidy to phap
ly clia th chire phai duge hgp phap hda ldnh su;

+ Glay chimg nh@n dang ky dau tu dul v01 truéng hop doanh nghiép duge
thanh ldp boi nha diu tur nude ngodi hode 16 chire kinh té ¢6 vén diu tu nude
ngodi theo quy dinh tai Ludt Do t va cdc viin ban hurdng dan thi hanh.

* Ding ky thanh Idp cong ty TNHH hai thanh vién w6 Ién

- Gidy d& nghj ding ky doanh nghiép.

- Diéu 18 cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ran sao cdc gidy to sau déy:

+ Gidy t& phép Iy ctia cd nhin d6i véi nguoi dal* dién theo phap hiat cia
doanh nghiép,

+ Gidy 1o phap ly cia cd nhan ¢bi voi thanh vién cong ty; Glay tdy phap ly
clia 1§ chire dbi v01 thanh vién; Gidy t& phép ly chia ¢4 nhan déi véi ngum dai
dign theo iy quyén cita thanh vién va vin ban cir ngudi dai dign theo Gy quyén;

+ Déi véi thanh vién 13 1§ ehire nude ngoai thi ban sao gidy t& phap Iy ciia
t6 chire phéi duge hop phip hoéa linh si;

+ Giby chimg nhin ding ky ddu nr dbi véi trudmg hop doanh nghlﬁ;p dugre
thanh [8p hodc tham gia thanh 13p boi nha diu tir rurde ngoai hodic th chtre kinh
t&:c6 vén diu tr nuwée ngoai theo quy dinh tai Luat PAu tr va céc viin ban huang
dén thi hanh.

* Diing ky thank IGp cong ty ¢6 phén:
- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép;
- Didu 18 cong ty;
- Danh séch cd déng séng 1ap v& danh séch cd dong 12 nha dau tr nuwdc
ngoa.
- Ban sao céc gidy to sau day:

+ Gidy t&r phap ly-clia ca nhan d6i voi ngudi dai dién theo phép ludt cia
doanh nghiép;
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+ Giy t&r phép 1y cia ch dong sang 14p, ch dung 12 nha diu tu nude ngodi
la ca nhin; Gidy t& phdp ly cia c6 dong sang lap, ch dung 14 nhi diu tur nude
ngodi 13 t& chirc; Giay & phap Iy cta cd nhan dbi véi ngudi dai dién theo 1y
quyén ciia cb dong séng 14p, o dﬁng Ja nha dAu tir nudc ngoai 12 b chite va vin
ban cir ngudi dai dién theo Uy quy2n.

Déi voi ¢ déng 14 td chiiic nude ngoai thi ban sao gidy to phip Iy ciia th
chirc phai duoc hop phap hoa ldnh sir;

+ Gifly chimg nhén ding ky dau tu dm vl trirdmg hcp doanh nghiép dugc
thanh 14p hodc tham gia thanh 14p béi nha dhu tu mrgc ngoai hode td chirc kinh

t& c6 von diu tu nude ngoai theo quy dinh tal Lujt Priu tur va cdc viin ban hudng
dan thi hanh.

(ii) Nghi quyét, quyét dinh v& vide tach cdng ty theo quy dinh tai Didu
199 Luét Doanh nghiép.
(iii) Ban sao bién ban hop H dbng thanh vién dm véi cong ty trich

nhiém hiru han hai thanh vién trd 18n, cia Dai hai dong cb dong dbi véi cong ty
¢ phin v& viée tich céng ty.

Trudng hop thanh ldp doanh nghiép xd hbi_mdi trén cg s tdch doanh
nghiép, h6 so phai cé thém Cam két thlrc hidn muce tiéu xa hdi, md1 truong quy
dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinb sb 01/2021/ND-CP,

(i} Hc- so dang kv doanh nghiép dbi voi cdng ty tr.sich nhlem hiru han,
cdng ty c6 phan ciia cdng ty duge tich (cong ty mdi) (Didu 23, Pidu 24 Nghi
dinh sé 01/2021/ND-CP).

* Déing ky thanh Idp cong ty TNHH mgt thanh vién:
- Gidy @8 nghi diing ky doanh nghigp.

- Biéu [¢ cong ty.

- Ban sao céc gidy t& sau déy:

+Gidly t& phép 1y chia cé nhan d6i véi ngudi dai dién theo phap Tudt cua
doanh nghiép;

+Gray t& phap I ctia <4 nhén doi véi chi s¢ huu cdng ty 13 ca nhén; Gidy
t& phap Jy cua td chirc a6i voi chil s& hitu cong ty 1a td chire (trir trucmg hop chu

s0 hitu cdng ty la Nha nu{:fc}, Glay t& phap 1y cia ¢4 nhin db1 vai ngudi dai dién
theo Gy quyén va van ban cir ngudi dai di¢n theo ty qu}'en

E‘{m v6i chii s& hitu edng ty 13 td chite nude ngoai thi ban sac gidy t& phép
I3 cita t& chize phai dirge hop phap héa lanh su;

+ Gidy chitng nhin dang ky diu tr dbi voi trudng hgp doanh nghigp duge
thanh 1ap bdi nha dan tur mmc ngoai hodc t4 chire kinh té c6 von dau tu nudc
ngodi theo quy dinh tai Ludt Piu tur va che vin ban hudng din thi hanh.

* Piéing ky thanh Idp céng ty TNHH hai thanh vién tre lén
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- Gidy d& nghi diing ky doanh nghiép.

- Diéu 18 cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ban sao céc gidy td sau ddy:

+ Gihy t& phdp Iy cia ca nhin ddi voi ngudi dal dién theo phap luat cia
doanh nghiép;

+ Giby t& phdp Iy cua cd nhdn dbi véi thanh vién cong ty; Glay t& phap 1y

clia tb chire dbi véi thanh vién; Gidy to phép 1y cla cd nhén dbi véi ngucn dail
dign theo Uy quysn cia thanh vién va viin ban cit nguéi dai didn theo dy quyén;

_ + DA v6i thanh vién 14 t chirc nuée ngodi thi bén sao gifly t& phép Iy clia
t6 chirc phai duge hop phap hoa lanh su;

+ Gidy chitng nhén ding k¥ du tu df)l vol tredng hop doanh nghigp duge

théanh {4p hodc tham gia thanh 18p bdi nha dau tw nuGe ngoal hotic t6 chire kinh

t& ¢6 von déu tu nude ngoai theo quy dinh tai Ludt Béu tu va cde vin ban hudng
dan thi hinh.

* Ditng ky théamh Igp cong &v ¢é phan;

- Gidy dé nghij dang ky doanh nghiép;

- Biéu 12 cong ty;

- Danh sach ¢& ddng sang lap va danh sach ¢ dong 12 nba déu tu nudc
ngoai.

- Bén sao cac gidy to sau day:

+ Gidy tir phdp Iy cla c4 nhan ddi vd1 ngudi dai dién theo phdp luat cda
doanh nghiép;

+ Gidy t& phap 1y clia cb déng séng lap, cd ddng 1a nha déu tir nuée ngoai
la ca nhén; Gidy t& phap ly cua c6 dong sing ldp, co dong 13 nha déu tr nuwéc
ngea: 13 10 chiie; Giy to phap Iy ciia ¢4 nhin ¢6i voi ngum dai dign theo uy
quyén clia ¢d dbng sang lap, ¢b dong la nha déu tu nude ngodi 13 td chire va vin
ban ¢y ngudi dai dién theo Oy quyén.

Dbi vai ¢b dong 14 td chire nude ngodi thi ban sao gidy t& phap 1y cla td
chitc phai duge hep phap hoa lanh si;

+ Gidy cﬁlmg nhén ding ky d4u tr d8i voi trrong hop doanh nghiép duge
thanh | ap hodc tham gia thanh 13p bdi nha déu nude ngoai hedc té chie kinh
t§ ¢ von dan tr nude ngodi theo quy-dinh tai Ludt Biu tw va cdc viin ban hudng
dn thi hanh.

(i) Nghi quyét, quyét dinh vé viéc tach céng ty theo quy dinh tai Diéu
199 Ludt Doanh nghigp.

(iii) Ban sao bién ban hop Hoi dong thanh vién doi voi cbng ty trach
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nhiém hitu han hai thanh vién tr [én, cia Dai héi ddng cd dong déi voi cong ty
cO ph%m vé viée tach cdng ty.
_ (iv) Cam Kkét thuc hién muye tidu x& héi, méi trudmg quy dinh tai khodn |
Dién 28 Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP.
. Ngudi co thiim quvén Iy van ban dé nghi déing kv doanh nghiép cé thé iy
quvén cha 14 chike, cd nhdn khéc thiee hién thi tuc ding ky doanh nghiép:

- Trudmg hop ay quyén cho c4 nhin thye hién thi tuc dang k}r doanh
nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghi€p phai co van ban 1ty quyén cho cé
nhéin thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy to
phap Iy cia ci nhén duge oy quyén. Vian ban iy quyén nay khéng bét bude phai
¢bng ching, chimg thue,

~ Trutmng hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thi tuc ding ky doanh

i§¢p, kem theo hu so ding k¥ doanh nghiép phai ¢ ban sao hop dong cung

cap dich vy vai to chite 1dm djch vu thye hién thi tuc lién quan dén ding ky

deanh nghigp, glay gidi thidu cia té chire dé cho ¢4 nhan true tiép thue hign thi

tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va bin sao glay 1< phap |y cia ca nhan
nguoi duge gidi thiéu,

- Trudng hop Oy quyén cho don vi cung cAp dich vu buu chinh cdng ich
thie hién tha tye dang ky doanh nghiep thi khi thue hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sac phifu giti hd so theo miu do
doanh nghigp cung Ung dich vy buu chinh céng ich phét hanh c6 chit ky xdc
nhén cia nhén vién buru chinh va ngudi cd thdm quyén ky vin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép. :

- Trumg hop Uy quyén cho don vi cung cp dii’.‘-h vy b chinh khéng
phal I4 buu chinh ¢dng jch thyc hign thil tuc dang Ky doanh nghiép thi viée 1y
quyén thure hién nhu Trudmg hep iy quydn cho té chirc,

d) 88 lirong 16 so 01 (bd).

d) Théi han giii quyét: Trong thei han 03 (ba) ngay Tam viée ké tir ngay
nhén di ho so hop 1€

¢) Co quan thye hign: Phong Béng ky kinh doanh - S& K& hoach va Péu
.

g} Do fiwgng thue hign thii tpe hanh chinl: Ci nhan, tb chirc.
f) Két qua thure hign thit tue hénlk chink:

- Céc cdng ty méi (cdng ty duge tach) duve cip Gidy chung nhén ding ky
doanh nghiép.

i) Phi, 1¢ phi:

. L& phi dang k¥ doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).
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- Phi c6ng bé ndi dung diing ky doanh nghiép: 100.000 dbng/lan (Théng
tuso 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi ddi véi trudmg hop ding ky qua mang dién tir (Thong tur sé
47/2019/TT-BTC).

- Npudi nép hd so ding ky doanh nghiép nép phi céng b ndi dung ding
ky doanh nghi¢p, ¢ phi déng ky doanh nghiép tai thei diém nép hé so dang ky
doanh nghiép. Phi, 1§ phi déng ky doanh nghiép ¢6 thé duge ndp true tiép tai
Phong Ding ky kinh doanh hofic chuyén vao tii khoan ¢ia Phong Ding ky kinh
doanh hofic sit dung djch vu thanh todn dién tir. L& phi ding ky doanh nghiép
khong duge hoan tra che doanh nghi¢p trong trudng hop doanh nghi¢p khéng
duge cip diang ky doanh nghiép. Trudmg hop doarh nghiép khéng dugc cip dang
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hoan tra phi ¢ong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép.

k, Tén méu don, miiu 1o khai:

Biéu miu t:rong hé so dang ky doanh nghiép d6i v ccng ty TNHH, cdng
ty ¢6 phin ctia céng ty duwoc tich (¢dng ty mdi): twong ty nhur céc hd so ding ky
thanh lap man.

* Déng ky thanh Idp cong ty TNHH mdt thanh vién:

- Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép cdng ty TNHH mét thanh vién (Phu
lye I-2, Théng tu 56 01/202 /TT-BKHDTY

- Danh sach nguoi dai dién theo phip ludt/ngedi dai dign theo uy quyén

(trong trudng ht;rp chi s& hitu cdng ty TNHH mét thanh vién [a té chire, Phy [ue
I-10, Thong tr s 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thyc hién myc tiéu x& hdi, mdi trwong (trudmg hop thanh 15p
doanh nghi€p x& hi moi trén co so tach doanh nghigp, Phy lue 11-26, Thong tur
6 01/2021/TT -BKHBPT),

* Ding ky thanh Idp cong tv TNHH hai thanh vién tré 1én:

- Gidy d& nghj ding ky doanh nghiép ¢dng ty TNHH bai thanh vién tré
1&n (Phy lye I-3, Thong tu sé 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién iré Ién (Phy luc 1-6,
Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sich ngudi dai dign theo phdp ludt/ngudi dai dign theo Oy gquyén
(trong trudng hgp thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién 13 t chnte, Phu lyc I-
10, Thoéng tr s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Cam két thye hién muc tidu x4 hoi, moi trrdmg (trudmg hop thanh 1ap
doanh nghiép x4 hdi méi trén co s& tich doanh nghiép, Phu luc 11-26, Thong tu
s& 01/2021/T T-BKHET).

* Ding ky thanh lgp cng tv 6 phan:
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- Gidy dé nghj dang ky doanh nghiép cong ty b phin (Phu luc I-4, Théng
tir s6 01/2021/TT-BKHDT),

- Danh sach ¢b d6ng sang 1ap céng ty ¢b phén (Phy luc I-7, Thong tir sh
01/2021/TT-BKHDTY;

- Danh séch c¢& déng la nha dau tr nude ngodi (Phu luc I-8, Théng tur 56
01/2021/TT-BKHDT);

- Dapnh sach n%u-f;ti dai dién theo phap luft/ngudi dai dién theo ay quyéq
(trong tririmg hop co dong sang lgp, cd dong 1a nha déu tr nude ngoal la td
chite, Phu lyc 1-10, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHET);

- Cam két thuc hign muc tidu x& héi, méi truéng (trudng hop thanh 1ép
doanth nghiép x4 hdi méi trén co sé tich doanh nghiép, Phy tue I[-26, Théng tu
s& 01/2021/TT-BKHDT).

) Yéu ciu, ditu kign thue hién thit tue:

(1) Doanh nghiép duge chp Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép khi c6
dit cac diu kién sau:

- Nganh, nghé dang ky kinh doanh khéng bj cdm dau tw kinh doanh;

- Tén ctta doanh nghidp duoc dit theo dang quy dinh tai céc diéu 37, 38,
39 va 41 cla Ludt Doanh nghiép;

- Cé hd so dang k¥ doanh nghiép hop 1&;

- Nép dit 1é phi diing ky doanh nghidp theo quy dinh cta php ludt vé phi
va [& phi.

(if) H so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir dugc chap thuin khi cé
day du cac yéu ciu sau:

- C6 dhy di cée gidy t& va ndi dung céo.gidy 1§ d6 duge ké khai day da
theo quy dinh nhur hd so bing ban gidy va duge the hién dudi dang van ban dién
tr. Tén van ban dién tir phai dugc dit tweng {tng voi tén loai gify tér trong hd so
bing ban gidy. Ngudi ¢b thim qugff:n ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép
hodc c4 nhén khac ky tén trong ho s ding k¥ doanh nghiép co thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hode ky true tiép trén viin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tal khoén 2 Didu 43 Nghj
dinh s6 01/2021/NP-CP;

- C4c théng tin déng ky doanh nghiép duge ké khai trén chng théng tin
quic gia vé ding ky doanh nghiép phai diy di va chinh xéac theo céc thong tin
trong hé so b"‘ang ban gidy; c6 bao gbm théng tin vé & dién thoai, thu dién tir
clia ngudi ngp ho so;

- Hb so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phéi dugce xéc
thuc bing chir k¥ sb hosic Tai khoan ding ky kinh doanh cta ngudi cd thim
quyén ky van bin dé nghi ding ky doanh nghi¢p hofc ngudi dugc ngudi co
tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép iy quyén thuc hién thd
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tuc ding ky doanh nghiép. Trudng hop dy quyén thyc hién th tuc déng ky
doanh nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghigp phai cé cac gidy wy, tai liu
quy dinh tai Bidu 12 Nghj dinh sé 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghiép khéng bit budec phai déng diu trong gidy dé nghi ding
ky doanh nghiép, théng bio thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép, nghj
quyét, quyet djnh, bién ban hop trong hd so ding ky doanh nghiép. Viéc déng
dau doi voi cde tai lidu khac trong ho so ding ky doanh nghiép thire hién theo
quy dinh cia phap lufit ¢6 lién quan.

m) Céin cir phdp I} céia thit tuc hanh chiinh:

- Ludt Doanh nghiép ctia Quéc hdi nirge Cong hoa x& hdi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s5 01/2021/ND-CP ngiy 04/01/202] cia Chinh phti vé ding ky
doanh nghiép;

- Thong tir 56 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia Bé Tai chinh quy
dink murc thu, ché d8 thu, nop, quan 1y va st dung phi cung cip thong tin doanh
nghiép, 1€ phi déng ky doanh nghiép;

. - Théng nrsé 01/2021/TT-BKUPT ngay 16/03/2021 cita B K& hoach v4
Pau o hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

29. Hyp nhit doanh nghigp (d6i vei cdng ty trach nhiém hiiu han,
cdng ty cb phan va cong ty hop danh)

) Trink tir thgee hién:

- {dc cOng ty bj hop nhét chudn bj hop ddng hop nhit.

.~ Cdc thanh vién, chil s& hiu cdng ty, céc cd dong cia cdc cdng ty bj hop
rthat théng qua hep déng hop nhat, Ditu I¢ cOng ty hop nhat, bin hodc b0 nhiém
Chi tich cfng ty, Giam dée hogc Téng gidm dic cong ty hop nhat va tién hanh
dang ky doanh nghiép céng ty hop rhét. Hop dong hop nhat phaj dugc gl dén
cac chli ng va théng bdo cho nguot lao dgng biét.

+ Triedng hap ding kj truc tiép hoge qua dich vy bieu chinh:

- Ngudi nép hd so dang ky doanh nghigp theo quy dinh tai Nghi dinh s&
01/2021/NB-CP ndp hé so tai Phong Bing ky kinh doanh noi doanh nghiép dit
tra 8& chinh,

- Sau khi tiép nhén hf} so ding ky doanh nghigp, Phong Ding k¥ kinh
doanh trao Giay bién nhdn vé viéc nhan hd s cho ngudi nép hd so.Phong Ping
ky kinh doanh cdp Giay chimg nhin déng ky doanh nghiép lrong théi han 03
ngay lam vige ké tir ngay nhén duge hé so hop 18, '

- Trwong hgp hd so chira hop 1¢ hodc tén doanh nghiép yéu ciu ding ky
khdng ding theo quy dinh, Phéng Pang ky kinh doanh s& thong bao bang vin
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ban ndi dung cn sira dbi, bd sung cho ngudi thanh Ip doanh nghiép hodc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay Jam vige ké tir ngay tiép nhin hd so. Trudng hop
tir chdi diing ky doanh nghiép thi Phong Ping ky kinh doanh s& thong béo bing
van ban cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép va néu 15 1y do.

+ Tricomg hop ding ky qua mang dign tie ste dung chit kf sé céng cong:

- Nigusi ndp hé so ké khai théng tin, t3i van ban dién ti, ky xéc thuc hd so
déng ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh toan phi, 1¢ phi ding
ky doanh nghiép thco quy trinh trén cong théng tin qubc gia v& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinbdoanh.gov.vn).

- Sau khi hodn thanh viéc gii hd so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
5o 5& nhan dugc Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tir.
- Trudng hop hé so du diéu kién cdp ding k¥ doanh nghiép, Phong Ping
k}f kinh doanh thuc hién cép ding k¢ doanh nghiép va thong bdo cho doanh
i3p v& viéc cip dang k¥ doanh nghiép. Trudng hop hd sor chua du didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh dnanh gui thong baoe qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu clu sira ddi, bb sung hd s0.

+ Trudng hop ddng ky qua mang dién tr sir dung Tai khodn ding &y
kinh doanh:

- Npudi ndp hd so sit dung Tai khoan ding ky kinh doanh d ké khai
thong tin, tal vin ban dién tir va ky xdc thuc hé so ding k¥ doanh nghidp qua
mang thong tm dién tr va thanh toan phl 1¢ phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh trén c¢bng thong tin quoc gla vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop uy guyén thyc hién thi e ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti sir dung Tii khoan dang ky kinh
doanh, vin ban uy quyén phai co thong tin lién hé clia ngudi Gy quyen dé xéc
thue viée ndp hbd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin didn 1.

- Sau khi hoan thanh viée gui hd so dang ky, nguoi ndp hd so s& nhin
duoe Gidy bién nhin ho so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tur.

- Phong Ping ky kinh doanh cap ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudng hop hd so di diéu kién va thong béo cho doanh nghiép vé viéc cip
ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua dii didu kién, Phong Dang ky
kmh doanh gt thong ban qua mang théng tin dién tr cho doanh nghigp dé yéu
chu sira dbi, bd sung hé so.

+ Céng bé noi dung ding ky doanh nghigp

- Viéc dé nghi céng bd néu dung ding ky doanh nghiép duge thyc hign tai
thm diém doanh nghi€p nop hd so dang ky doanh nghiép. N§i dung cdng bd bao
gbm cdc ndi dung Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép va cic théng tin sau
diy:

1. Nganh, nghé kinh doanh;
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2. Danh séch cb  d6ng sang lap; danh sach cb dong, [a nha dau tr nudc
ngoal ddi véi edng ty ¢ phin.

b) Cach thure thuc fiién:

Ngudi thanh 1dp doanh nghidp hodc ngudi duge Uy quyén thye hién hep
nhat doanh nghiép vdi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thitc sau day:

- Ping ky true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bang ky qua dich vu buru chinh,

- Péng ky qua mang thong tin dién tr.

c) Thank phin ko so:

. Hop nhdt doanh nghié
phidn va cong iy fiop danh)

(i) Cac gidy t&r quy dinh tai Piéu 22, 23, 24 Nghj dinh s 01/2021/ND-CP.
* Dling ky thanh ldp cdng ty hop dankh:

irdch nhiém hitu hon, cén

ot vai con

- Gidy d2 nghi ddng ky doanh nghiép.

- Pidu 12 cdng ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ban sao cac gidy t& sau diy:

+ Gidy tir 'phap 1y cua ca nhan b1 voi thanh vién cing ty 12 ¢4 nhén, Glay

to phép ly coa t8 chire dbi v thanh vién cdng, ty la 16 chire; Gidy t& phép 1y cta
cd nhén d6i véi ngudi dai dién theo ty quyén va viin ban cir ngudi dai dién theo

uy quyen.
_ Pbi vai thanh vign Ia t§ chitc nude ngodi thi ban sao gidy t& phap 1y cia
tG chirc phai duge hop phap hoa linh s

+ Gidy chimg nhén ding ky diu tr dbi véi trudng, h{rp doanh nghlep duge
thanh hp hoac tham gia thanh lap b&i nha diu o nudée ngoat hode td chire kinh
té c6 vdn diu tu nuéc ngodi theo quy dinh tai Luat PAu tw va cac vin ban hudng
dan thi banh.

* Ding kv thanh Idp cong ty TNHH mot thanh vién:

- Gidy d8 nghi ding ky doanh nghiép.

- Diéu 1é cong ty.

- Ban sao cac gidy to sau déy:

+ Gify t& phap ly ciia ¢4 nhin dbi véi ngudd dai dién theo phap ludt cla
doanh nghiegp; .

+ Glay t& phap 1y cia ca nhan d6i véi chi s hitu edng ty 1a ca nhan; Gidy.
tér phip 1y cita 1 chitc di véi chi s& him cdng ty 1a t6 chire (tri trudmg hop chi
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& hiru cnng ty 1a Nha nucrc), Gidy to phap Iy cla c& nhén dbi voi ngudi dai dign
theo iy quyén va van ban eit ngudi dai dién theo y quyen

E{m voi chi sd him cdng ty la t6 chire mrde ngodi thi bdn sao gidy t& phip
Iy ctia to chite phéi duge hop phap héa 14nh sy,

+ Gidy chimg nhén ding ky dau tu dcu vai trudng hep doanh nghigp duge
thanh lip boi nha diu tu nude ngodi hoie t& chire kinh té ¢4 vbn diu tu nude
ngodi theo quy dinh tai Luit Diu tu va cde van ban huéng dan thi hanh.

* Déing ky thanh Idp céng ty TNHH hai thinh vién tro ién

- Gifiy dé nghj dang kv doanh nghiép.

- Bidu i¢ ¢ng tv.

- Danh séch thanh vién.

- Ban sao cac gidy tir-sau day:

+ Gidy tor phip 1y clia ¢4 nhin d6i v&i ngudi dai dién theo phép luat cla
doanh nghigp; '

+ Gidy tér phdp ly ¢tia cd nhén dbi v&i thanh vién cong ty; Gla}' to phap Iy

cha td chire déi voi thanh vién; Gidy t& phép ly clia cd nhin dbi vai nguoi dai
dién theo iy quyén elia thanh vién va viin ban cir nguéi dai dién theo Uy quyén;

+ Dbi véi thanh vién 13 t& chirc mrdc ngoi thi ban saoc gidy té phdp 1y cia
td chire phai dirge hop phip hda lanh su;

+ Gidy chiing nhén dang ky dau tu dm vii trudng ht.;:rp doanh nghiép dugce
thanh lap hogc tham gia thanh ldp boi nha diu tu nucrc ngoai hodc t& chic kinh

té ¢6 vén diu tr nude ngoai theo quy dinh tai Luft Daut tu va cc vin ban hudng
dén thi hanh.

* Ding kyf thanh ldp céng ty c6 phan:

- Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép;

- Pidu 18 céng ty;

- Danh sich ¢& dong sang 14p va danh sich cé dong Ja nha dau tu nude
Nngoai.

- Ban sao cAc gidy to sau ddy:

+ Gidy t&r phap 1y chia cd nhan déi vai ngudi dai dién theo phap ludt cia
doanh nghiép;

+ Gidy td phap ly cia ch dbng sang lap, ch déng la nha ddu tur mréce ngoa:
14 c& nhin, Glay t& phép Iy coa ¢b dong sang lap, ¢b dbng 13 nha diu tu nude
ngoa; la té chire; Gmy t phap Iy cla cd nhan dbi véi ngum dai dién theo Oy
quyen ctia ¢0 déng sng lap, ¢6 dong 1a nha d3u tu nudc ngoai 13 1§ chite va viin
bén ot ngudi dai dign thee Uy quyén.
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Déi v6i cb dong 1a t6 chite nudce ngoai thi ban sao gidy to phip 1y cha td
chire phai duge hop phap héa lanh sy,

+ Gily chitng nhan ding ky diu w déi‘ vai trudng hop doanh nghidp duge
thanh ldp hofic tham gia thinh 18p béi nha dau tu nuée ngoai hoic to chic kinh
t€ ¢ von dau tu nuée ngodi theo quy dinh tai Ludt Pau tu va cac vin ban hudng
dén thi hanh.

(iiy Hop dong hop nhét theo quy dinh tai diém a Khoan 2 Didu 200 Luat
Doanh nghiép;

(m) Nghj quyét, qu;,'et dinb vé vige théng qua hop ddng hop nhét cdng ty
cta cac cing ty bi hop nhat;

(iv} Ban sao bién ban hop Hoi dung thanh vién dbi voi cong ty trach
nhi¢m hitu han hai thanh vién tr& lén, cong ty hop danh, ciha Bat hdi déng cb
dong ddi voi cong ty cd phin vé viée théng qua hop ddng hop nhét dé thanh lap
cdng ty mdi,

auvén che 15 chire, cd nhin khdc thire hién thi tue ding kv doanh nekhiép theo
quy dinh sau day:

- Truémg hop Uy quyén cho c4 nhin thuc hién thi tuc ding k¥ doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban iy quyén cho cd
nhén thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghlep va ban sao gidy t&
phép 1y cta ¢4 nhin dugc Oy quyén. Vin ban 4y quyén nay khéng bt budc phai
cong ching, chimg thue.

- Trudmg hop uy quyén cho t& chirc thyc hién thd tuc déng ky doanh
nthEp, kém theo h-::- so ding ky doanh nghiép phai ¢o ban sao hop dong cung
clp dich vu véi t{) chire lam dich vy thye hién thu tye lién quan dén diing ky
doanh nghiép, gla}' gidi thidu cia tb chirc dé cho ca nhén tryc tidp thuc hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy 1 phap 1y clia ¢a nhin
ngud duge gidi thigu,

- Truomg hgp By quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
there hién tha tuc diang ky doanh nghiép thi khi thuc h1¢n tha tue dang ky doanh
nghidp, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phifu gii hd so thee miu do
doanh nghiép cung ing dich vy buu chinh cong ich phit hanh ¢6 chir ky xac
nhén cla nhan vién buu chinh va ngudi cé thAm quyén ky van ban d3 nghi dang
ky doanh nghigp.

- Trutmg h(;rp dy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khdng
phal la buu chinh ebng ich thye hién thu tuc ding ky doanh nghigp thi viée dy
quyén thue hién nhu Trirong hop Gy quyén cho 8§ chire.

d) 86 hwgng hé sor 01 (b),

d} Thoi han giGi guyét: Trong thi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhén dugc hd so hep 18.
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e) Co quan thac hién: Phong Ding ky kinh doanh - S& Ké hoach va Péu
tur.

g) Boi twpng thue hign et tue hanh chinlr: Ca nhin, t§ chirc,

Iy Kéf qui thie hign thit tuc hanh chinie Gidy ching nhan ding ky
doanh nghigp/Thong bao vé vidc sira déi, bd sung hd so ding Iy doanh nghiép.

i) Lg phi:
. Lé phi ding ky doanh nghip: 50.000 déng/lin (Théng tw s
47/2019/TT-BTC).

- Phi céng bb ndi dung dang ky doanh nghigp: 100.000 ddng/lan (Thong
tu $6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi 451 voi truimg hop ding ky qua mang dién tir (Thong tur sb
4772019/TT-BTC).

- Ngudi nép hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cnng bb ndi dung ding
ky doanh nghiép, 18 phi dang ky doanh nghigp tai thoi diém nép hd so ding ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi ding ky dnanh nghiép ¢ thé duge ndp truc tiép tat
Phong Péng ky klnh doanh hoac chuyén vao tai khean ciia Phong Ping ky kinh
doanh hoic sir dung dich vu thanh todn dién tir. L& phi ding ky doanh nghiép
khéng duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khing
duge cap ding ky doanh nghiép. Truéng hop doanh nghigp khéng duge cip ding
ky doanh nghiép, deanh nghiép 58 dugc hoan tra phi cong bd ndi dung ding ky
doanh nghiép.

k, Tén miu don, méu (0 khai:

, Bi‘éu mau trong hd so ding ky doanh nghiép déi voi cdng ty TNHH, cong
ty ¢d phén, cong ty hop danh duge thanh lap trén co s& hop nhét cong ty: tuong
tir nhu cic hd so dang ky thanh 1dp mai.

* Déng ky thanh Idp cong ty hop danh:
- Giéy d& nghi ding ky doanh nghiép c¢dng ty hop danh (Phu luc I-5,
Théng tur sé 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sich thanh vién cong ty hop danh (Phy luc 1-9, Thong tur sd
01/2021/TT-BKHDT),

* Deng ky thanh Igp cong ry TNHH mét thanh vién:

- Gidy dé nghi ding ky doanh nghiép céng ty TNHH m¢t thanh vién (Phy
luc 1-2, Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dién theo ny quyén

{trong tnromg hop chi sé hitu cong ty TNHH moét thanh vién la t6 chire, Phu lyc
1-10, Théng tu 86 01/2021/TT-BKHDT);

* Déing ky thawh ldp céng ty TNHH hai thanh vién tro 1én:
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- Gidy & nghj diing ky doanh nghi¢p cong ty TNHH hai thanh vién tr&
lén (Phu luc 1.3, Théng tir s6 01/2021/TT-BKHPT),

- Danh séch thanh vién ¢dng ty TNHH hai thanh vién tré lén (Phy luc 1-6,
Théng tu 56 01/2021/TT-BKHDT),

- Danh séch nguoi dai dién thee phap ludt/ngudi dai dign theo Uy quysn
{trong trudng hop thanh vién ebng ty TNHH bai thanh vién la to chire, Phu hyc 1-
10, Théng tur s6 01/2021/TT-BKHDT);

* Ding ky thimh Igp cong ty c6 phan:

- Gidy d& nghj dang ky doanh nghiép cdng ty ¢b phin (Phy huc -4, Thong
tur 56 01/2021/TT- -BKHDTY);

- Danh sich ¢ d6ng sang 1ip cong ty cd phin (Phu lue [-7, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sich ¢6 dong 1a nha ddu tu nuée ngoai (Phu iyc I-8, Théng tr sb
01202 1/TT-BKHBT);

- Danh sach ngudi dgi dign theo phap ludt/mgudi dai dién theo Uy quyen
(trong trudng hop ¢b déng sing ldp, c6 ddng 13 nha diu tr nurde ngoai 1a td
chire, Phu luc 116, Thong ta s6 ¢1/2021/TT-BKHDTY,

) Yéu cdu, diéu kign thye hitn thit tuc:

{1) Doanh nghiép dugc cip Gidy chimg nhén diing ky deanh nghiép khi cé
dua cac digu kién sau:

- Nganh, nghé diing ky kinh doanh khong bi cAm din tr kinh doanb;

- Tén cfia doanh nghidp duge dit theo ding quy dinh tai cdc didu 37, 38,
39 vi 41 cua Ludt Doanh nghiép;

-Cohd so dang ky doanh nghiép hop 1&;
- Nop du 1§ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat vé phi
va 1é phi.
(i) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang dién tt duge chip thudn khi ¢é
dy d0 céc yéu clu sau:

- Cé day du cac glay to va ndi dung cic gla}f 1& dd duge ké khai day du
theo quy dinh nhir hd so bang ban gidy va dugc thé hién duéi dang van ban dién
tr. Tén vén béan dign wr phdl dugc dit trong dng voi (€n loai gidy t&r trong hd so
bing ban glay Ngudi cb thim quyen ky van ban 48 nghi dang ky doanh nghlep,
thanh vién, c6 déng sdng lip, ¢b dong la nha ddu tr nuée ngoai hoac cd nhén
khac ky tén trong hé so ding ky doanh nghiép co thé sir dung chir ky- sé d& ky
trye ticp trén van ban dién uf holdic ky tryc tiép trén vin bin gla}' va quét (scan)
viin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khodn 2 Bidu 43 Nghi dinh 56
01/2021/NB-CP;
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- Cac théng tin ding ky doanh nghiép duge ké khai trén cdng théng tin
quéc gia vé dang ky doanh nghiép phai day di va chinh xac theo cac thing tin
tra::-ng hé so bang bén gidy; ¢6 bao gbm thong tin vé sb diégn thoai, thu dién 1
cuia ngudi ndp ho so;

- Hb so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dign tir phai duge xéc
thue bing chir ky s6 hodic Tai khoén ding ky kinh doanh ciia ngudi cé thém
qu}'en ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép hode ngum duge ngudi cd
thim quyén k¥ vin ban dé nghi ding ky doanh nghmp iy quyén thue higén thi
tuc dang ky doanh nghiép. Trudng hop dy quyén thuc hién thi tyc ding ky
doanh nghiép, kém theo hé so dang ky doanh nghi¢p phai e6 cic gidy t&, tai ligu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghiép khéng bt but;:c phai déng ciau trong gla}f dé nghi dang
ky deanh nghiép, nghi quyét quyet dinh, bién ban hgp trong hd so ding ky
doanh unghiép. Viée ddng ddu d6i voi cac tii liéu khde trong hé so ding ky
doanh nghidp thyrc hién theo quy dinh ctia phap luat ¢é 1ién quan.

m) Ciin cif phdp U cda thii tue hanh chink:
- Luét Doanh nghiép cfia Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chii nghia VigL
Nam s6 59/2020/QH14 ngiy 17/6/2020;

- Nghi dinh & 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chmh phti vé déing k¥
doanh nghi¢p;

- Théng tu s&6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cita B§ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cdp théng tin doanh
nghiép, 1€ phi ding ky doanh nghiép;

- Théng tw 6 01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 clia B K& hoach va
Diu tr hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

30. Ding ky tha} d6i néi dung diing ky doanh nghlgp ddi vufl cong ty
nhén sap nhap (161 véi cong ty trach nhiém hiru han, céng ty cd phan va
cong ty hgp danh)

a) Trinit ty thue hién:

- Céc cbng ty lién quan chudn bj hop déng sip nhip va dy thio Diéu 18
cdng ty nhan sap nhap.

- Cde thanh vién, chl s& hitu cong ty, chc cb dnng lién quan théng qua

hop dung sdp nhap, Diéu 18 céng ty nhan sap nhép va tién hinh ding ky doanh
nghiép cong ty-nhin sap nhip theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép.

+ Trwong hop dang ky triec fiép hodie qua dich vy buru chink:

- Npudi ndp hé so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi djnh s&
01/2021/ND-CP nép hé so tai Phong Ping ky kinh ‘doanh noi doanh nghiép dat
try s& chinh.
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- Sau khi tiép nhin ho s¢ ding ky deanh nghlep, Phong Bing ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén vé viéc nhén hé so cho ngudi ndp hd so.Phong Ping
k¥ kinh doanh cap Gidy chitng thén tiang k¢ doanh nghiép trong th&i han 03
ngdy lam vige ke tir ngéy nhin dugc hd so hep 18,

- Truding hop hd so chira hop 1 hodc tén doanh nghiép yéu ciu ding ky
khéng dung theo quy dinh, Phéng Déng ky kinh doanh s& théng béo bing van
ban ndi dung céin stra dbi, bd sung cho ngudi thinh ]ag doanh nghiép hodc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan hd so. Trutng hep
tir chéi ding ky doanh nghiép thi Phong Dang ky kinh doanh s& théng bio bing
vin ban cho ngudi thanh 1dp doanh nghiép va néu rd 1y de.

+ Trieong hop dang ky gua mang dién tir st dung chit Iy} 56 cong edng:

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, (3i vin ban dién 11, ki xdc thye hd so
ding ky doanh nghigp qua mang thnng tin din tir v thanh toan phi, 1€ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin quc gia vé& dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn}.

- Sau khi hodn thanh vige g hé se ding ky doanh nghiép, ngudi nép hd
so 5€ nhin duge Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghidp qua mang théng tin
dién tur.

- Truding hgp hd so du diéu kién ¢ép ding ky doanh nghiép, Phong Ping
ky Kinh doanh thuc hien cap ding ky doanh nghiép va théng béo cho doanh
nghiép vé vige cfip ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién
cap dang ky doanh nghiép, Phong Béng ky kinh doanh gm thong bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghidp & yéu cdu sira dbi, bd sung hd so.

+ Trucng hop ding ky qua mang dién tir str dung Tdd khodn ding ky
kinh doarh:

- Ngudi ndp hé so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
thdng tin, tai viin ban dién tir va ky xdc thyc hd so dang k¥ doanh nghiép qua
mang, théng tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi ding k¥ doanh nghiép theo quy
trith trén cdng théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghigp
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trurong hop iy quyén thye hién thd tuc dang
ky doanh nghlep qua mang théng tin di¢n tir sir dung Tai khoan 6&11% ky kinh
doanh, van ban 0y quyén phai cé théng tin lién hé cla ngudi Uy quyen dé xdc
thue vide nép hd so ding ky doanh nghiép qua mana, théng tin dién 01,

- Sau khi hoén thanh vige gui hé so ding ky, ngudri ndp hd so sé nhén
duge Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin didn or.

- Phong Bing ky kinh doanh cép dang ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong tredmg hep hn so du didu kién va thong bdo cho doanh nghiép vé viée cip
ding ky doanh nghiép. Trwdmg hop ho so chua di didu kién, Phong Ding ky
kinh doanh giri thdng bdo qua mang théng tin dign tir cho doanh nghiép d& yéu
céu sira dol hé sung hd so,
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+ Cong bé nii dung ding ky doanh nghidp

- Viéce dé nghi céng bd ndi dung diing ky doanh nghiép duge thuc hién tai
thoi diém doanh nghigp ngp hd so ding k¥ deanh nghiép. Néi dung cong b bao
gbm cic néi dung Gidy ctiing nhin ding ky doanh nghiép va céc théng tin sau
day:

1. Nganh, nghé kinh doanh;

2. Danh séch cd _ddng séng lép; danh sach cb dong Ia nha dAu tu mwde
ngoai dbi véi cong ty cd phin.

b) Cacls thiee tinre hign:

Ngudi thanh lap doanh nghi¢p hofic ngudi duge ty quyén thire hién ding
ky thay d&i ndi dung ding ky doanh nghiép ddi véi cong ty nhan sip nhip vl
Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Ding ky tryc tiép tai Co quan déng ky kinh doanh;
- bang k¥ qua dich vu'buu chinh;

- Ding ky qua mang thdng tin dién tur.

¢) Thanit phffn hé so:

Hb so dang k}f thaj,r ddi ndi dung diing ky doanh nghiép ctia cdng ty nhin
sap nhép pha1 co cde giay (& tuong Ung quy dinh tai Chuong VI Luit Deanh
nghiép va céc gidy to Khac nhu sau:

Triecong hop cong ty nhdn sdp nhdp dang ky thay déi thanh vién hop danh

(i) Théng bdo thay ¢di ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phép luét cia doanh nghi€p ky,

(ii) Danh sich thanh vién cong ty h-:;rp danh quy dmh tat Diéu 25 Luat
Doarh nghiép, trong do khéng bao gom néi dung ké khai v& thinh vién gop von;

(i) Ban sao gidy t& phap ly clia ¢4 nhén d6i voi thanh vién hgp danh mdi;

(iv) Hop ddng sap nhap theo quy dinh tai Diéu 201 Luét Doanh nghiép;

(v) Nghi quyét, c!uyct dinh vé viéc thong qua hop dbng sép nh@p va ban
sao bién ban hop H¢i dong thanh vién vé viée théng qua hop dbng sap nhip cla
cong ty nhan sép nhép;

(vi) Nghi quyet quyét dinh vé vigc thung qua hop dong sép nhip va ban sao
bién ban hop Hai dong thanh vién déi voi cOng ty trdch nhiém hini han hai thanh
vién trd 1én, cdng ty hop danh, cla Dai hdi ddng ¢ dong déi voi cong ty cd phin
vé viéc théng qua hop déng sap nhip cua céng ty bi sip nhip.

\TF’I{O?’IE' hop cdng fv nhdn sdp nhdp {eone ty r{ﬁach whidm hitu han, cong ty
cé phan, cong ty hop danh) ding kv thay doi von diéu 16

(i) Thong béo thay di ndi dung diing ky doanh nghigp do ngudi dai dién
theo phéap ludt cia doanh nghiép ky;
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(ii) Nghij quyét, quyet dinh coa chi s¢ hitu clng ty dbi véi cbng ty trach
nhlr;m hitu han mc;rt thanh vién; nghi quyet quyét dinh va bién ban hq)p cua Héi
ddng thanh vién déi véi céng ty trach nhiém hifu han hai thanh vién trd 1én,
cdng ty hop danh, clia Dai hoi ddng cb dong dbi vai cong ty ¢d phin vé vige
thay déi von digu 18;

(iii) Vin ban cia Co quan déng ky diu tr chap thudn ve vigc gop VG[‘]
mua cb phén, mua phcm von grﬁp ¢lia nha déu tu nude ngodi, to chire kinh té co
von dau tur nurée ngoai déi vii truﬂng hop phai thire hién thil tue dang ky gop
vOn, mua cd phin, mua phin vén gop theo quy dinh ctia Ludt Bu tu.

(iv) Hop déng sip nhip theo quy dinh tal diém a Khoan 2 Piéu 201 Luét
Droanh nghiép;

(v) Nghi quyét, qluyet dinh vé vige thong qua hop dong sdp nhap va ban
sac bién ban hop H@&i dong thanh vién dbi vori cong ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tr& 1én, ¢éng ty hop danh, clia Bai hoi déng ¢b dong dbi véi cong ty
cd phén v& vide théng qua hop ddng sap nhép ciia cong ty nhin sap nhip;

(vi) Nghi quyét, quyvét dinh v& viéc thong qua hop déng sép nhép va ban sao
bién bén hop Hbi déng thanh vién dbi véi cong t}r trach nhiém hitu han hai thanh
vién tro 1€n, cbng ty hop danh, cua Pai hoi ddng cb dbng dbi véi cong fy cb phén
vé viée théng qua hop dong Sap nthap cua cdng ty bi sap nhap trir truémg hurp cong,
ty nhin sap nhép 1a thanh vién, ¢6 dong s¢ him Iren 65% vin dleu 18 d6i voi cong
ty trach nhiém hitu han, céng ty hop danh hofic cb phan cd quyen biéu quyet dbi
véi edng ty ¢d phin cla cOng ty bi sép nhap.

Tr wong hop cong tv nhin sdp nhdp dine kb thay doi phdn von edp, v 16
phdn von edp ciia thinh vién cong ty trdch nhiém hitu hon hal thanh vién trér
lén, cua thanh vién hop danh cong v hop danh:

(i) Thong bac thay déi ndi dung dang kv doanh nghidp do ngwdi dai dién
theo phap luit cua doanh nghiép ky;

(i1) Danh sach thanh vién cbng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién trg
1&n; danh sach thanh vién cong ty hep danb, trong dé khéng bao gom ndi dung
ké khai ve thanh vién gop von. Cac danh ‘sach phai bao gbm chit ky cua cac
thanh vién c6 phin von gép thay d6i, khong bit buge phi ¢é chir ky ciia thanh
vién ¢é phén v6n gép khong thay ddi;

(1il) Hop déng chuyén nhwong hofic cdc gity td chung minh hoan tit viée

chuyén nhugng trong truémg hop chuyen nhug‘mg phén vén gép; Hop ddng ting
cho trong trudmg hop ting cho phan von gop;

(w) Vin ban clia Co quan ding ky dan tu chép thudn *-.ﬂa vigc gop von
mua cd phan, mua phan von gUp clia nhé dau tu nude ngodi, t6 chirc kinh té ¢é
vun dau tur nude ngoai déi v6i truong hgp phai thye hién thi tuc ding ky gép
vén, mua cb phén, mua phén vin gop theo quy dinh cia Luét Diu tu.

(v) Hop ddng sap nhap theo quy dinh tei didm a Khodn 2 Didu 201 Luat
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Doanh nghiép;

(vi) Nghi quyet quyct dinh vé vide thong qua hop dcmg sap nhap va ban
sao bidn ban hop Hai dong thanh vién dbi véi cdng ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tr& }én, cong ty hop danh, cia Dai héi dong cd dong dbi voi cbng ty
cd phin vé vigc théng qua hop dbng sap nhip clia cong ty nhin sip nhip;

(vii) Nghi quyet quyét dinh vé& viée thong qua hop dbng sép nhip va ban sac
bién ban hop Hai ddng thanh vién dbi véi cdng ty trach nhiém himu han hal thanh
vién trd 1én, cdng ty hop danh, ciia Dal hoi déng cb dong dbi véi cong ty cé phan
vé vide thong qua hop ddng sap nhép clia-cong ty b1 sap nhap trr truong hop cnng
ty nhén sap nhép 13 thanh vién, co déng s& hir trén 65% von dleu 18 d6i véi clng
ty trich nhiém hitu han, cdng Ly hop danh hoic b phin cé quydn bidu quyél déi
v&i cong ty ¢d phén cla cong ty bi sap nhip.

Truong hop thay ddi thimh vién ciig edng tv trdch whiém hitu han hai
thanh vién tro 1én theo quyét dinh sap nhdp cong ty

(1) Théng bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phap ludt clia doanh nghiép ky;

(il) Danh sdch thanh vién céng t}z trdch nhiém hitu han hai thanh vién tro
1én. Danh sach thanh vién phdi bao gom chif ky ciia thanh vién mdi va thanh
vién co phan von gép thay dm khéng bit bude phai ¢é chit k¥ clia thanh vién cé
phén vén gép khéng thay ddi;

(111} Nghi quyét, quycl dinh va ban sao bién ban hop Hdi ddng thanh vién
vé viéc tiép nhan thanh vién méi;

(iv) Ban sao glay to phap Iy cia ca nhén trong trudng hcrp thanh vién méi
14 ¢4 nhin ho#c ban sao gidy to phéap ly-cia to chirc, ban sao gidy ti phap 1y clia
cA nhén dbi véi. ngum dai dién thco vy qu};en va ban s20 vin ban cfr ngudi dai
dién theo Tty quyén trong trudng hop thanh vién mdi la t6 chire.

Déi voi thanh vién Ja td chirc nude ngodi thi ban sao gidy t& phép 1y clia
t6 chire phai duge hop phip hoa lanh su;

(v) Vin ban cia Co quan dang ky dau tu chap thuan ve viée gop von, mua
¢b phin, mua phén vén gap ctia nha diu tr nuée ngoai, té chitrc kinh té co von
diu tur nude ngoai dbi voi trudng hop phat thye hién thi tuc ding ky gép vor,
mua cd phin, mua phin vén gép theo quy dinh ctia Ludt Diu tur.

(vi) Hop ddng sap nhép theo quy dinh tai Diéu 201 Luat Doanh nghiép;

(vii) Nghi quyét, quyet dinh vé vigc thong qua hep déng sép nhip va ban
sao bién ban hop Hoi déng thanh vién déi voi cdng ty trach nhiém hiiu han hai
thanh vién 1 1én, cdng ty hop danh, ciia Dai hi ddng cb dong i véi cong ty
¢ phin vé viée théng qua hop déng sap nhap ctia cong ty nhén sap nhdp;

(viii) Nghi quyct quyét dinh vé viéc théng qua hop ddng sap nhap va ban
530 bién ban hop I—Im dong thanh vién dbi véi cdng ty trach nhiém hiru han hai
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thanh vién tr& 1én, edng ty hop danh, ciia Dai hii dong cb ﬂ‘ang déi voi cong Ty
cd phan v& viée thing qua hop dbng sap nhip cua cong ty bi sap nhép, trir

trudmg hop cong ty nhén sip nhap 1a thanh vién, cd dong s& biru trén 65% vén
dleu 1& dbi voi cdng ty trach nhi€m hitu han, cong ty hop danh hoéc ch phan ch
quyén bidu quyét déi voi cdng ty cd phin ciia cdng ty bi sap nhép.

Tricdne hap thay déi chit s¢ it comp v frach nhiém hitu han mér thanh
vién theo guyét dink sdp nhdp cong ty

())Thong bdo thay dbi chii s¢ bitu cong ty trich nhidm hiru ban mot thanh
vién do chi sé hitu hodic ngudi dai dién theo phap luit ciia chi sé hitu cii va chi
s& hitu mot hodc nguﬁri dai dién theo phap ludt cua chu s& hitu mai ky;

(ii) Ban sao gidy t& phap 1y coa ca nhén trong truéng hop ngudi nhén
chuyen nhuong la ca nhén hodc ban sao gidy to phap 1y cna t6 chae, ban sao
glay t& phap ly cla ca nhan @51 véi ngudi duge ity quyén va ban sao vin bin cir
ngudi dai dién theo Oy quyén trong truéng hop ngudi nhan chuyén nhirgng 12 té
chirc.

. Bi voi chir s& hitu 13 td chite nude ngoai thi bin sao gidy & phép 1y ciia
t6 chirc phai dugc hop phap héa ldnh sy;

(iii) Ban sac Diéu 18 sira dbi, bd sung cia cong 1y,

(iv} Vin ban ctia Co quan ding ky dAu tur chip thudn VE viéc gop von
mua ch phéin, mua phan von gdp cila nha diu tr mrde ngoai, td chire kinh té ¢6

von dau tu udge ngoal d6i val truong hop phai thye hign thd tuc déng ky gop
vbn, mua cd phan mua phan vén gop theo quy dinh cua Ludt Pau tir,

(v) Hop dbng sép nhip theo quy dinh tai Bidu 201 Luit Doanh nghiép;

(vi) Nghi qu}rét, quyét dinh vé& viéc thong qua hop ddng sap nhéap va ban
sao bién ban hop HoOl dbng thanh vién dbi véi cOng ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién trd 1én, cdng ty hop danh, ctia Dai hd ddng cd dang déi véi cong ty
¢d phin v& viée thdng qua hop dong Sc‘l.p nhdp cia ¢ong ly nhin sap nhip,

(vii) Nghi quyét, qu}'el dinh vé wec lhong qua hop déng sép nhép va ban
sao bign ban hop Hoi ddng thanh vign dbi véi cong ty trach nhigm hiru han hai
thanh vién tré Ién, cong ty hop danh, cis Dai hii dung co dong ddi véi cong ty
cb phin v& vide théng qua hep dbng sip nhap clia cong, 4 bi sap nhép, H‘Ll'
truomg hop cc:-ng ty nhén sdp nhip la thanh vién, ¢d ddng s& hifu trén 65% vin
d1eu 1& dm vl cong ty trach nhigm hiru han, ¢dng ty hop danh hofic e phan co
quyén biéu quyét ddi voi cong ty cd phén cvia cong ty bi sép nhap.

Triecne hop !hav.dm co done la nha ddu tr mrdie neodai theo auvéx dink
sdp nhdp céng ty

(i) Théng béo thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi dai dién
thec phap ludt caa doanh nghiép ky; .

(ii) Danh sach ¢b déng 12 nha déu tu nude ngoai sav khi ¢ thay d6i, Danh
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sdch cb dong la nha dAu tw nude npodl phai bao gdm chit ky cua od dung ¢ gia
tri cu phin thay déi, khong bit budc phai cé chif ky clia ¢O dong cb gid trf cd
phén khéng thay dbi;

(ifi} Ban sao glay t& phap 1y cua ¢4 nhin trong t:rucmg hop ngudi nhén
chuyén nhuong 14 c4 nhén; ban sao gifly t& phép Iy cua td chirc, ban sao gidy tér
phép 1§ clia ¢4 nhin dbi voi ngudi dai dign theo 1y quyen vé ban sao vén ban cu
ngudi dai dién theo Gy quyén trong trudng hop ngudi nhin chuyén nhuong 14 t
chirc.

(iv) Dbi véi cb déng la tb chirc nude ngodi thi ban sao gidy tér phap Iy cla
t cine phai duge hop phap héa lanh s

{v) Vén ban cia Co quan dang ky déu tu chap thudn Ve viée gdp w:m mua
cd phan mua phan vnn £op cla nha ddu tw nude ngodi, t& chirc kinh té c6 vun
dan tu: nudc ngoai dm voi trudmyp hop phal thue hién thu tuc déng ky gop vén,
mua cb phan, mua phin vén gop theo quy dinh cliia Ludt Péu tir.

(vi) Hop dbng sap nhap theo quy dinh tai Bidu 201 Lut Doanh nghiép;

(vii) Nghi quyét, quycl dinh vé vige thong qua hgp dong sap nhap va ban
sa0 bién bén hop Hoi dong thinh vién déi véi cong ty trach nliém hin: han hai
thanh vién trd 1&n, cong ty hop danh, cua Bai hoi dong cd dbng ddi vdi cong ty
cb phin vé viéc théng qua hop déng sap nhép ¢ha cong ty nhén sdp nhap;

(viii) Nghi quyéi, quyet dinh vé& vide thong qua hop ddng sap nhap va ban
sao bién ban hop Héi ddng thanh vién dbi véi cdng ty trdch nhi¢m hifu han hai
thinh vién tr& lén, cong ty hop danh, ¢ha Pai hol dong b dong dbi vai ebng ty
ch phan vé vigc théng qua hop dbng sap nhap cua cong ty bi sdp nhdp, trir
trudng hop cong ty nhin sdp nhdp 1 thanh vién, ¢d dong s& hitu trén 65% vén
dleu 1& dm véi céng ty trich nhi¢gm hitu han, cnng ty hop danh hodc ¢b phén cé
quyen bidu quyét ddi vai cong ty ¢b phan clia cng ty bi sép nhép.

Nowoi oo tham quvén kv vin ban dé nahi ding k) doanh nghiép co thé fiv
guvén che 16 chire, ca whdn khde thuc hién thi e ddng by deanh nghiép theo
quy dinh sau ddy:

- Trudng hop Uy quyén cho ca nhin thyc hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢ vin ban uy quyén cho cd
nhén thuc hién thi tuc lién quan_ dén dang ky doanh nghlr;p vi bin sao gidy td
phép ly clia ca nhén durge Oy quyén, Van ban ity quyen nay khéng bit budc phai
cong chimng, chimg thue.

- Trudng hop ty quyén cho td chitc thuc hién thi tyc ding ky doanh
nghi¢p, kém thee 110 5o diing kv doanh nghiép phéi cé ban sao hop dong cung
cap dich vu véi to chirc 13m dich vu thue hién thi tyc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, g1ay gidi thidu cta th chire ¢4 cho ca nhén trye tiép thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phdp Iy ¢da cé nhin
ngudi dugce gidi thigu.
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- Trudmng hop Uy quyén cho don vi cung ¢ip dich vy buru chinh ¢dhg ich
thire hién thil tue ding ky doanh nghiép thi khi thire hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phifu giri hé so theo min do
doanh nghiép cung img djch vy bum chinh céng ich phat hénh ¢é chir ky xdc
nhdn clia nhén vién buru chinh va ngudi cé thdm quyén k¥ vin ban d& nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trudng htrp Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khfmg
phai la buu chinh cbng ich thyc hién thu tuc déng ky doanh nghiép thi viéc Uy
quyén thyre hién nhu Trudmg hep iy quyén cho té chiic,

d} S6 lirgng hé soz 01 (b)),

@} Thoi hgn gidi qupér: Trong thot han 03 (ba) ngay lam vide k& tr ngay
nhin dugc ho so hop 1.

e) Co quan thire hign: Phong Ding k¥ kinh doanh - 8¢ Ké hoach va Phu
fr.

a) Poi twpng thuee hign this tue hinh chink: C4 nhan, t chie.

h) Két qud thice hign thii tuc hank chinh: Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép/Théng bio v& vide sita dbi, bd sung hé so ding ky doanh nghiép,

i) L& phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 déng/lan (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi edng bé ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 déng/lin (Thang
tu 6 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1é phi dbi véi truomg hop ding ky qua mang dién tir (Thong tu s6
472019/ TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so diang ky doanh nghiép ndp phi cong bd HQI dung dang
kv doanh nghiép, 1& phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém nop hé so ding ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi ding ky doanh nghlq;p 6 thé duge ndp trye tiép tai
Phong Ding ky kinh doanh hogic chuyén vao tai khoan ctia Phong Ping ky kinh
doanh hofic sir dung dich vu thanh toan dién tir. L& phi dang ky doanh nghiép
khong dl.rcrc hedn tra cho doanh nghiép trong treomg hop doanh nghlep khong
duge cip ding ky doanh nghiép. Trirdng hop doanh nghidp khong duge cap ding

ky doanh nghi€p, doanh nghi€p s& dugc hoan trd phi ¢ong b nji dung dang ky
doanh nghiép.

kj Tén miu don, miu o khai:
Biu miu tuong mg véi timg trudng hop ding ky, théng bio thay dbi.
Trieome hiop cone ty nhan sdp nhap dine Iy thay doi thémh vién hop danh

_ Théng bao thay déi néi dung dang ky doanh nghiép (Phu luc 1I-1, Théng
trsd 0172021/ TT-BKHBPT).
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Trwcm,g hon edne ty vhdn sdap nhdp (cong tyv trdch nhiém hitu han, cong ty
cd phdn. céne tv hop danh) ding & thay dsi von diéu Ié:

Thong bio thay dbi ndl dung dang ky doanh nghi¢p (Phy lyc -1, Théng
tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Trurone hop céng fy nivin sap nhdp ddng &y thay dii phdn vén edp, 10 18
phén vén i cha thanh vién_céng ty trich nhiém hitu han hai thanh vién 6
ién, ciia thanh vién hop danh céng ty hop danh:

(i) Thong bac thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phy lyc 1I-1,
Théng tr s6 01/2021/TT-BKHDT),

(ii) Danh sich thénh vién cong ty TNHH hai thanh vién tr& lén (Phu luc I-
6, Thong tr 50 01/2021/TT-BKHDT),

(ii) Danh sich thanh vién céng ty hop danh (Phu luc 19, Théng tr s6
01/2021/TT-BKHDT).

Triong hop thay dff{' thanh vién_ciia cong ty_rdch nhidm hitu han hai
thanh vién tro 1én theo quyet dinh sdp nhdp cdng tv

(i) Théng bao thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép {(Phu lyc II-1,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

(i) Danh séch thinh vién cdng ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phy lyc -
6, Théng tir s 01/2021/TT-BKHDT).

Truong hop thay d5i chil sé hitw céng ty frdch nhiém hitu han mot thinh
vién theo guyét dinh sdp nhdp cong ty

(1) Théng bao thay ddi chi s& hittu cong ty TNHH mét thanh vién (Phu luc
II-4, Thong tu 56 01/2021/TT-BKHDT);

Trucme hop thay 361 cd déng 1o nha diu tw mede ngodi theo quvét dink
tdach edng ty

(i) Théng béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghi¢p (Phy lye II-1,
Théng tu 56 01/2021/TT-BKHDT).

(ii) Danh séch ¢t dbng 1a nha ddu tu nurde ngoai (Phy luc T-8, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDPT);

(iii) Danh sach nguoi dai dién theo phap ludt/ngudi dai dign theo uy

quyen (trong trudng hop ¢o déng sing lap, co dong 1a nha déu tu nude ngoai la
14 chize, Phy luc I-10, Théng tu 6 01/2021/TT-BKHDT).

D) Yéu ciu, ditu kién thye hign thit tuc:

(i) Doanh nghiép dwoc cip Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép khi c6
du cac diéu kién sau:
- Nganth, nghé diing ky kinh doanh khong bi clim déu t kinh doanh;
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-Tén ciia doanh nghiép duge dit thee ding quy dinh tai cac diéu 37, 38,
39 va 41 cua Ludt Doanh nghiép;

-C6 hd so ding kv doanh nghiép hop 18;
- - Nop du 18 phi ding ky doanh nghiép thee quy dinh ctia phip lujt vé& phi
va [§ phi.
iy (11) Hé so dang ky doanh nghi€p qua mang dién tr duge chap thudn khi ¢é
diy dii céc yéu cau sau:

- Co day du cic glay t va ngi dung cdc gld}-’ ke 46 duge k& khai diy di
theo quy dinh nhu hd so bing bén gidy va dugc thé hién dudi dang viin ban dién
tr, Tén vin ban dién o phal duge dat firong img voi tén loai gidy to trong hé so
bing bén giay Ngudi ¢6 thim quyen ky vin ban d& nghi ﬂang ky doanh nghiép,
thanh vién, ¢6 déng sing lap, c6 déng la nha dAu tu nrde ngoai hode ¢4 nhin
khac k_y tén trong hd so ding ky doanh nghlt;p cd thé sir dung chit k¥ sé d& ky
frye tiép trén van ban dién t hojic ky truc tiép trén vin ban glay va quét (scan}
vin ban gifly theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 43 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;

- Céc théng tin ding ky doanh nghi¢p dugce ké khai trén cong théng tin
qudc gia vé ding ky doanh nghlﬁp phai day d va chinh xd¢ theo cac thong tin
trong hé so bang ban gidy; cd bao gbm théng tin vé& s& dién thoai, the dién ti
ctia ngudi ndp hd so,

- Hé so dang ky doanh nghi¢p qua myng thong tin dién ur phai dwgc xac
thire béng chir ky s6 hofic Tai khoan ding k¥ kinh doanh cila ngudi ¢é thdm
quyen ky van ban dé nghl, dang ky doanh nghiép hodc ngudi dugc ngudi cé
thim quyén ky van ban dé& nghi dang ky doanh nghuﬁp Uy quyén thuc hién tht
tue dang ky doanh nghip. Trudmg hop Uy quyén thuc hién thi e ding ky
doarh nghiép, kém theo hd se ding k¥ doanh nghiép phai c6 cic gidy t&, tai ligu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sb 01/2021/NB-CP.

(i1i) Doanh nghi¢p khéng bét budce phai dong déu trong gla}r d& nghi dang
ky doanh nghigp, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky

doanh nghigp. Vige déng déu déi véi céc tai lidu khac trong hd so ding ky
doanh nghigp thyc hign theo quy dinh ¢ia phap ludt ¢6 lién quan.

at) Cin cir phip Iy cita tha tuc hank chivh;

- Luidt Doanh nghigp cta Qubc hdi nude Cong hoa xd hdi chi nghia Viét
Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 cia Chinh phi vé déing oy
doanh nghigp,

- Théng tr s& 472019/ TT-BTC nga}f 05/8/2019 cua B§ Tai chinh quy
dinh mire thu, ché &6 thu, ndp, quan 1y vi st dung phi cung ¢ap thong tin doanh
nghigp, I€ phi dang ky doanh nghigp;
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. - Thoéng tu 56101f2ﬂ21fTT~BKHBT ngay 16/03/2021 clia B K& hoach va
Péau fur hudng din vé ding ky doanh nghiép.

31. Diing ky thay dbi ndi dung diing ky doanh nghi¢p dbi voi cong ty
bi tach (ddi véi cdng ty trach nhifm hiru han, céng ty ¢6 phén)

a) Trindt tw thire hién:

_ H6i dbng thanh vién, chi s& hiru cong ty hodc Bai hoi ddng ¢ déng cta
cdng ty bj tich thing qua nghi quyét, quyét dinh tich cong ty theo quy dinh cia
Ludt Doanh nghiép va Biéu 1€ cdng ty.

- Céc thanh vién, chi s& hiku céng ty hofc ¢ déng ciia edng ty duge tach
théng qua Didu 18, biu hozc bd nhiém Chil tich Hoi dong thanh vién, Chi tich
cong ty, Hai déng quan tri, Gidm dée hodc Téng gidm doc va tién hanh ding ky
doanh nghiép theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép.

+ Truwong hop ding ky trie tiép hodc qua dich vu buut chinh:

- Ngwdri ngp hd so ding k- doanh nghiép theo 'quy dinh tai Nghi dinh 83
01/2021/ND-CP ndp hd so tai Phong Dang ky kinh doanh noi doanh nghiép dt
tru & chinh.

- Sau kbi tip nhan hd so ding ky doanh nghiép, Phong Péng k¥ kinh
doanh trac Gidy bién nhan v& viée nhan ho so cho nguéi ndp hd so.Phong Ping
k¢ kinh doanh cép Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép trong théi han 03
ngdy 1am vige ké tir ngay nhén duge hd sohop 1€,

- Trudmg hop hé so chua hop 1é hodc tén doanh nghiép yéu cdu dang ky
khéng dung theo quy dinh, Phong Ping k¥ kinh doanh s& théng bdo béng van
ban ndi dung cin sira déi, bd sung cho ngudi thanh 14p doanh nghiép hode doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay lam vige k& tlr ngay tiép nhin hd so. Trudng hop
tir chéi diing ky doanh nghiép thi Phong Ping ky kinh doanh & thong bao bling
vin ban cho ngudi thanh 14p doarth nghiép va ndu 1§ ly do.

+ Trucng hop ding by qua mang dién tir sir ding chit ky 56 edng cdng:

- Ngudi ndp, hé so ké khai thong tin, tai van ban dién t, ky xdc thye hd so
diing k¢ doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh todn phi, 1§ phi ding
ky doanth nghiép theo quy trinh trén cdng thang tin quc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hodn thanh viée gt hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
sor s& nhan dwge Gidy bign nhin hé so ding k¥ doanh nghiép qua mang thong tin
dién i |

- Truémg hop hd so di didu kién clp ding ky- doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thuc hién cép ding ky doanh nghiép va théng bdo cho doanh
nghiép vé viée cép ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién
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cdp ding ky doanh nghiép, Phong Bﬁng ky kmh doanh giti thing béo qua mang
théng tin dién tit cho doanh nghi¢p dé yéu cdu sira d&i, bd sung hd so.

+ Trirong hop ding ky qua mang dign tir sw dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngwdi ndp hd so sit dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai viin ban dién tir va ky xde thue hd so ding k¢ doanh nghiép qua
mang thdng tin di¢n ur va thanh todn phi, lé phi dang ky doanh nghigp theo quy
rinh trén cong théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghidp
(httpa://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudmg hep 1 ty quyén thue hién thi tye déing
ky doanh nghuj:p qua meng thong tin dién tir sit dung T3i khoin dang ky kinh
doanh, vin ban dy quyén phéi ¢6 thng tin lién hé cia ngudi iy quyén d& xéc
thye viée ndp hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

- Sau khi hoan thanh vi¢e gir hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhin
duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién i,

- Phong Pang ky kinh doanh céip diing kv doanh nghiép cho doanh nghn:p
trong trudmg hop hd so di diéu kidn va théng bio cho doanh nghiép vé viée cap
ding ky doanh nghidp. Trudmg hop hd so chua di didu kién, Phong Pang ky
kmh doanh gui théng béo qua mang thong tin dién tr cho doanh nghigp dé yéu
cu sira 46i, bd sung hd so.

+ Cong bé nji dung ding ky doank nghiép

- Viée d& nghi cung b ndi dung ding ky doanh nghiép duge thyc hle;n ta
LhEn diém doanh nghi€p ndp hb so dang kv deanh nghiép. Noi dung cdng bb bao
gom céc ndi dung Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép va cic théng tin sau
diy:

1. Nganh, ngh# kinh doanh;

2. Danh sich cé dung séng lip; danh sach ¢d déng la nha diu tw nude
npodi ddi véi cdng ty b phan.

b) Cich thivc thiee higm:

Ngudi thanh 1ap doanh nghiép holic ngudi duoe Gy quyén thyc hlf;n ding
ky doanh nghiép v&i Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thite sau day:

- Ding ky doanh nghiép trye tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bring ky doanh nghiép qua djch vu buu chinh;

- Bang ky doanh nghi¢p qua mang thdng tin dién .

¢) Thanl: phiin hé so:

Truong hop tach cdng ty trach nhi¢m hitu han, cdng ty cb phan i edng
ty b; tach thay dbi vén didu l{}, 56 lugng thanh vién, o dong 1 nha dau tu nude
ngoai tuong tng véi phin vén gop, cb phan va 56 lugng thanh vién, cd dong 1a
rha dau tir nwée ngodi giam xudng, hd so ding ky thay dbi ndi dung ding ky
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doanh nghigp ciia cong ty bi tich phai c6 cdc gidy t twong img quy dinh tai
Chuong VI Ludt Doanh nghiép va cdc gidy & khac nhu sau

Trudng hop tdch cing ty iréch nhiém hifu han, céng ty c8 phdn ma céng
ty bi tdch thay doi von diéu Ié

(i) Théng bao thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép do ngudi dai dign
theo phép luét cia doanh nghigp ky;

(i) Nghi quyét, quyét dinh ciia chi s& hi céng ty i véi cong ty trich
nhiém hitu han mgt thanh vién; nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ciia Hi
dbng thanh vién dbi véi cdng ty trach nhidm hiru han hai thanh vién tr§ 1én,
cong ty hgp danh, ciia Pai héi dbng cb déng doi véi cong ty ¢d phén v vide
thay d6i von dieu 1¢; _

(iii) Vin ban cia Co quan ding ky diu tu chip thuan vé viée gép von,
mua cb phin, mua phin vén gép ciia nha diu tur nuéc ngoi, t6 chire kinh té cd
vén dAu tu nude ngoai déi véi trudng hop phai thyc hién thi tye dang ky gép
vén, mua ¢ phin, mua phin vén gép theo quy dinh cita Lujt Bau tu.

(iv) Nghi quyét, quyét dinh vé viée tich cong ty theo quy dinh tai bidu
199 Luit Doanh nghigp;

(v) Bdn sao bidn ban hop Hoi ddng thanh vién doi véi cdng ty trich nhi¢m
hiru han hai thanh vién tr§ 1én, clia Dai hot dbng cb dong déi vai cong ty cd
phén v& viée tach cong ty.

Trirome hop cong tv bi tdeh ding kv thay déi phdn vdn gép. iy 18 phdn vén
gép ctia thanh vién céng 1y irdeh nhiém hity han hai thanh vién tro lén

(i) Théng bao thay d5i ngi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phéap udt cia doanh nghiép ky;

(ii) Danh séch thanh vién céng ty trich nhiém hiru han hai thinh vién tro
1&n, trong ¢6 khong bao gdm nfi dung ké khai vé thanh vién gép vén, Céc danh
séch phai bao gom chit ky cla cde thanh vién ¢ phin von gop thay a5i, khéng
bét bude phai cb chir ky cia thanh vién ¢6 phan von gop khéng thay dbi;

_(iii) Hep ddng chuyén nhugng hofc cic gidy t chimg minh hoan tht viéc
chuyén nturong trong trudng hop chuyén nhuong phan von gép; Hop dbng ting
cho trong trudng hgp ting cho phén vén gdp;

iv) Van ban ciia Co quan ding ky du i chap thuin vé viéc gbp von,
mua b phan, mua phén von gop cila nha dau fr mrde ngodi, td chirc kinh 1é ¢6
vén diu tr nude ngodi dbi véi trutmg hop phai thuc hién thd tyc ding k¥ gbp
vén, mua cb phin, mua phfm von gop theo quy dinh cta Lujt Dau .

(v)Nghi quyét, quyét dinh v& vige tach cong ty theo quy dinh tai Digu 199
Luit Doanh nghiép;

(vi) Ban sao bién ban hop Hoi ddng thinh vién déi véi cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cda Dai hdi ddng cb dong ddi véi cang ty
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cod phéan ve viée tach cdng ty.

Trieong hor thay dsi thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién ro 1én theo
auvét dink tach edng ty:

(i) Théng béo thay dbi ndi dung ding ky doanh nghidp do ngudi dai dién
theo phap lufit ctia doanh nghiép ky;

(ii} Danh sich thanh vién céng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr@
1&8n. Danh sach thanh vién phai bao gom chit k¥ cua thanh vién méi va thanh
vién co phan von 26p thay dbi, khéng bét bude phai co chit ky ctia thanh vién ¢é
phin vn gop khéng thay dai;

(i) Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Héi déng thanh vién
vé viéc tiép nhdn thanh vién mai;

(iv) Nghi quyét, quyét dinh v& vide tach cbng ty theo quy dinh tai Didu
199 Luat Doanh nghiép;

(v) Ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién.

(vi) Ban sao glay t& phap 1y ciia ca nhin trong triwong hcrp thanh vién mdgi
1a°¢4 nhén hcac ban sao gidy to phap ly cda tcr chire, ban sao gidy to phap ly cla
cd nhan di voi ngudi dai dién theo 0y quyen va ban 530 vin ban cr ngudi dai
dién theo 0y quyén trong trudng hop thanh vién méi 13 1 chire.

‘ D&i voi thanh vién 14 td chire nude ngoai thi ban sao gidy tor phip 1y ctia
t6-chiic phai duge hop phap hoa ldnh su,;

{(vi1) Van ban cua Co quan dang ky déu tu Chdp thugn ve vige gop von,
mua ¢ phin, mua phan vin gép ciia nha diu tr nude ngodi, tb chire kinh té co
chn dhu tu nude ngoai dm voi trudng hop phai thye hién thi tuc ding ky gop
vén, mua ¢b phan, mua pha:n vbn

Trucng hop thay d6i chit 56 hity cong ty trdeh vhiém hity han mdt thanh
vién theo quyét dinh tdch edng tv:

(i) Théng bao thay dbi chii s& hitu céng ty trich nhiém hiru han mdt thanh
vién do chii s& hitu hodic ngudi dai dién theo phap luat cia chi s& hiu cfi va cha
s& hire méi hodc ngudi dai dién theo phép it ciia chy sé& hitu méi ky;

(ii} Béan sao glay t& phép Iy cia cd nhén trong tmang hop ngudi nhin
chuyen nhuong la ca nhin hodc ban sac gidy to phép ly cua té chue, ban sao
gidy t¢ phap ly cua ¢a nhéan ddi voi nguoi duge uy quyen va ban sao vén ban ¢l
ngudi dai dién theo iy quyén trong trudmg hop ngudi nhin chuyén nhugng 13 16
chire.

Bdi v&i chi s& hitu 12 td chie nude ngoedi thi ban sao gidy t& phéap 1y cla
td chirc phai dirge hop phap héa linh sy;

(iii) Ban sao Diéu 1€ sira d61, bé sung cua céng ty;



200

(w} Vian bén cia Co quan déng ky dAu tur chép thudn ve viee gop von
mua ¢ pbin, mua phan vén gbp cia nha dau tr nudc ngoai, t& chire kinh té c6
V(}n dhu tur nuée ngoai c’Im vl truorng hop phii thue hién thd tuc dang ky gép
vén, mua ¢ phin, mua phén vén gop theo quy dinh cta Lujt Diu fu.

(v) Nghi quyét, quyét dinh v& viéc tach cong ty theo quy dinh tal bidu
199 Luét Doanh nghiép;

(vi) Ban sao bién ban hop Hdi ddng thanh vién dm voi cong ty trach
nhiém hiru han haj thanh vién 1o I&n, cta Dai hdi déng cb déng d6i voi cong ty
cb phan vd viéc tach cdng ty.

Truome hop thay ddi c6 déng Ia nhé ddu tu nude ngodi theo quyét dink

(i) Théng bao thay dbi ndi dung ding ky doanh nghiép do ngudi dai dién
theo phdp luft ctia doanh nghiép ky,

(ii) Danh sach c¢d déng 13 nha diu tr nudc ngodi sau khi 44 tha}' déi. Danh
sich ¢ dong Ja nha dau tu nuée ngoai phai bao gom chit ky cita ¢b dong co gla
tri ¢ phin thay dol khéng bit bude phii cé chif ky ciia c6 dbng < gia tri co
phén khéng thay dbi;

(iii) Ban sao gm}r t& phép 1y cla ca nhin trong truong hop nguti nhin
chuyén nhuo'ng 14 cd nhén; ban sao giy & phap 1y cua té chitc, ban sao gidy t&
phap l}f ciia c4 nhén d6i vl ngudi dai dién theo Oy quyen va bén sao vin ban cr
ngardd dai dign theo Uy quyén trong triémg hop ngudi nhén chuyén nhuong 12 td
chire.

(iv) Ddi vai cb déng 13 16 chite nude ngodi thi ban sao gidy t& phap ly cla
tb chire phai duge hop phap hoa 1&nh sy

(v) Viin ban cua Co quen déng ky dAu tu chap thugn | vé viée gbp vun mua
cb phén, mua phan mn gop cha nha dAu tu nuée ngoai, td chire kinh t cé von
dhu tw nude ngoai dbi vm trudng hop phai thue hién tht tuc ding ky gép von,
mua cé phan, mua phén von gnp theo quy dinh ciia Luit Dau tu.

(v) Nghi quyét, quyét dinh v& vide tach cbng ty theo quy dinh tai Diéu
199 Ludt Doanh nghiép;

(vii) Ban sao bién ban hop Hoi ddng thanh vién dm vdi céng ty trach
nhlgm hitu han hai thénh vién tr¢ [8n, cla Dai héi dbng ¢ dbng dbi véi cong ty
¢ phén vé vigc tach cdng ty.

Newdi c6 thdm quydn kp viin bén dé nghi déing kv doanh nghiép ed thé 4y
aquvin cho 16 chirc. cd nhdn khdc thwe hién thi tue ding ki doanh nghiép theo
auy dinh sau divy:

- Trudng hop Oy quyén cho ¢4 nhin thye hidn thi tyc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai co vin bin Oy quyén chn ca
nhén thie hién thit tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép vA ban sao gidy tor
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phip ly cba cd nhén duge Uy quyén. Vin ban iy quyén niy khéng bit buge phai
cong chimg, chimg thye.

- Trudmg hr;l'p dy quyén cho td chitc thue hién thi tuc ding ky doanh
ng,hlgp, kém theo hu so dang ky doanh nghi¢p phai cé ban sao hgp dnng cung
cip dich vy véi 10 chire [Am dich vy thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, %m}r gidi thidu cha té chirc do cho cé nhén trie tiép thye hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghi&p vi bin sao gify t& phap Iy eiia c4 nhin
nguoi duge gigi thigu.

- Truémg hep Uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh cdng ich
thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thyre hign thii tuc dang ky duanh
nghiép, nhdn vién b chinh phai nép ban szo phidu giti hd so theo miu do
doanh nghig¢p cung img dich vy buu chinh cong ich phat hanh c¢é chit ky xéc
nhan cla nhan vién buu chinh va ngudi cé thim quyén ky vin ban d& nghj dang
k¢ doanh nghiép.

- Trudng hqp {ly quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khﬁng
phai la buu chinh ¢dng ich thyc hi¢n thu tuc dang ky doanh nghigp thi viéc iy
quyén thye hién nhur Triémg hop iy quyén cho 16 chire.

Newdi cd thém quvén kb van ban dé neki dine kv doanh nehiép cé thé iy
quyén cho 16 chite, ed nhidn khde thiee hién thi tuc ding b doanh nehiép theo
quy dinh sau day:

- Trumg hgp iy quyén cho cd nhin thye hién thi tye ding ky doanh
nghi¢p, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢é vin bin Gy quyén cho ¢4
nhan thi,rc htl’;n thii te 1ién quan dén ding ky doanh ngh:@p va bén sao gidy ty
phap I clia c4 nhan dugc ly quyén. Vin ban tiy quyén nay khéng bit bude phai
cdng chimg, ching thyc.

- Trubmg ht;tp iy quyén cho t§ chirc thyc hién thii e ding ky doanh
nghlgp, kém theo ho s dinpg ky doanh nghi€p phai ¢é ban sao hop dung cung
cap dich vy vai to chire 1am dich vu thyc hién thi tye lién quan dén dang ky
doanh nghiép, idy gidi thidu cia t chirc do cho ca nhan truc tiép thye hién thi
tue lién quan den dang ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép Iy clia c& nhan
ngudi duge gidi thiéu,

- Trudmg hop Gy quyén cho dom vi cung cip dich vu buu chinh cing ich
thire hign thd e dinp ky doanh nghlfpp thi khi thue hién thv tuc dang ky duanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phifu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung tmg djch vy buu chinh céng ich phit hanh c¢é chir ky xé4c
nhén cua nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban ¢ nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trudmg hgp Oy quydn cho don vi cung cip dich vy buu chinh khong
phai ]1a buu chinh cdng ich thye hién thu tue ding ky- doanh nghiép thi viée Gy
quyén thyre hién nhuw Trudmg hep iy quyén cho 8 chir,

d) 86 lwgng hi soz 01 (b,
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d) Théi han gidi quyet: Trong thdi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay
nhin duge ho so hgp 18

e) Cor quan thyee hign: Phang Bing ky kinh doanh - S& K& hogeh va Déu
1148

g) D tugng thie hign thit e hank chinh: C4 nhan, t6 chite,

hy Kér qud thye hign thi rpc hanft chinf: Gifly ching nhin dang ky
doanh ngh1eprlay xic nhan vé vige thay d5i ndi dung ding ky doanh nghiép/
Théng bio v& vidc sira déi, bd sung hd so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, 1€ phi:

- L& phi dang ky doanh nghigp: 50.000 dong/lan (Théng tu 56
47/2019/TT-BTC).

- Phi cbng b ngi dung dang ky doanh nghidp: 100.000 ddng/lan (Théng
tir 56 47/2019/TT-BTC).

- Mifn 16 phi d4i véi trudmg hop déng k¥ qua mang dién tir (Théng tu 56
47/2019/TT-BTC).

- Npudi ndp hd so ding ky doanh nghigp nép phi cdng bd ndi dung diing
ky doarh nghiép, Jé phi ding ky doanh nghiép tai thei diém ndp hE g dang ky
doanh nghigp. Phi, 1& phi ding ky doanh nghi¢p ¢ thd duge ndp tryec tiép tai
Phong Bring ky kinh doanh hodc chuyén vao tai khoan ciia Phong Bling ky kinh
doanh hodc sir dung dich vy thanh to4n dién ti. L& phi ding ky doanh nghiép
khéng duge hoin trd cho doanh nghiép trong truimg hop doanh nghu;p khong
duge cip ding ky doanh nghiép. Triwdng hop doanh nghiép khnng duge chp ding
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& duge hoan tré phi céng. bb ndi dunp dang ky
doanh nghiép.

k) Tén miu don, widiu to khai:
Biéu mAu tueng tmg véi ting truémg hop diing ky, thong bdo thay dbi.

Trwong hap tdch cone ty trdeh nhidm hiiu_han_cdng ty ed phén ma cong
tv bi tach thay doi von diéu 1

_ Théng béo thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép (Phy lgc TI-1, Thing
tu 586 01/2021/TT-BKHDT).
Triecme hop cong iy bi tdeh ding kv thay déi phén von edp_tp 18 phén vin
26D ctia thinh vién cong ty trdch nhiém hitn han hai thanh vién tro lén

(i) Thing béo thay doi ndi dung diing k¥ doanh nghi¢p (Phu luc II-1,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

(#1) Danh séch thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phy lyc I-
6, Théng t s6 01/2021/TT-BKHDT)

Trwome hop thay dolthinh vidn theo quyét dink tdch cong 1y, Lé sa dine
v doanh nohién
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(i} Thong bdo thay déi néi dung dang ky doanh nghidp (Phu luc I1-1,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHBT),

(i} Danh sach thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién trér 1én (Phy luc I-
6, Thong tu s& 01/2021/TT-BKHDT)

Truone hop thay 51 chit sé hitu edrg ty trach nhiém hitu han mét thavh
vién theo guyét dinh tach céng ty

(i) Thong bdo thay dbi chii s& hitu céng ty TNHH mét thanh vién (Phy lyc
I1-4, Thing tu sb GIIZUZIHT-BKHBT)

Triccmg hop thay déi ¢ déng la nha ddu tr nude ngodi theo quvét dink
fieh cong ty

(1) Théng bao thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép (Phu Iyc II-1,
Théng tir 86 01/2021/TT-BKHET).

{ii) Danh sach ¢6 déng la nha ddu nr nwde ngoai (Phu luc [-8, Théog tu sb
01/2021/TT-BKHBT);

{(iii} Danh sach ngu-m dai dién theo phap luatfngum dai dién theo Ty
qpyen (trong trudmg hop cb doéng sang lap, ¢6 déng 14 nha dAu tr nirée ngoai (3
td chire, Phu luc 1-10, Théng tir s6 01/2021/TT-BKHDT),

Y Yéu cau, dibu kién thire hign thi te?

(i) Doanh nghiép dugc cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép khi ¢é
di cac didu kién sau:
- Nganh, nghé diing ky kinh doanh khdng bj cAm déu v kinh doanh;

- Tén ctia doanh nghiép duge dit theo ding quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 cia Luat Doanh nghiép;

- C6 hd so diing k¥ doanh nghiép hop 18;

- Nép du 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ciia phap ludt vé phi
va | phi.

(11) Hb so ddﬂg ky doanh nghiép qua mang dién tr dugc chip thusn khi ¢o
diy di cac yéu clu sau:

- C6 day du céc gla;,f t& va nj1 dung céac glay t&r dd dugc ké khai diy do
theo quy dinh nhur hd so bing ban gidy va dwoc thé hién dudi dang vin ban dién
ta. Tén vin ban dién ¥ phai dugc diit trong ng vdi tén logi gidy t& trong hd so
bing ban glay Ngudi ¢6 thim quyen ky vin ban dé nghi ding k¥ doanh nghu;p,
thanh vién, co dbng sdng lap, ¢b dong 14 nha dau r nude ngodi hotic cd nhén
khéc ky tén trong hd ser ding ky doanh nghiép c6 thé sir dung chir ky s& dé ky
true tiép trén vin bdn dién tir hodc ky true tiép trén viin ban gidy va quét (scan)
vin bén gidy thee cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghi dinh s
01/2021/ND-CP;
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- C#c théng tin dang ky doanh nghiép duwoc ké khai trén cong théng tin
qubc gia vé ding ky doanh nghiép phéi diy dit va chinh x4c theo céc thong tin
trong ho so bing bin gify; ¢ bao obm thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir
ciia ngdvi ndp hé so;

- Hb so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tr phai dugce xdc
thyre bing chit ky s0 hegc Tai khoan ding ky kinh deanh ctia ngudi co tham
quyén ky van ban dd nghi ding ky doanh nghiép hodc ngudi duge ngudi cd
thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép Oy quy2n thye hign th
tuc ding ky doanh nghiép. Truodng hop Uy quyén thirc hién thd tuc ding ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ki doanh nghigp phai ¢6 céc pidy to, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP.

(iii) Doanh nghiép khdng bt buge phai ddng dau trong gifly d& nghi ding
ky doanh nghiép, nghi quyét, quyét dinb, bién ban hop trong h{j so dang ky
doanh nghiép. Viéc déng dAu dbi voi cac tai liéu khac trong ho so ding ky
doanh nghiép thyc hign theo quy dinh cia phép luat ¢é lién quan.

m) Ciin cib phdp Iy ciia thit tyc hanh chinh:

- Luit Doanh nghiép ciia Quéc hoi nuée Cong hoa xd hoi chi nghia Viét
Nam s& 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 clia Chinh phi vé dang ky
doanh nghiép,

- Théng tr sé 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cha Bo Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché @ thu, ndp, quén Ly va sir dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1 phi ding ky doanh nghigp;

- Théng tw s 01/2021/TT-BKHPT nghy 16/03/2021 cha BY K& hoach va
Péu tu hiréng dan vé diing ky doanh nghigp.

32, Chuyén abi eéng ty trach nhiém hiru han thinh cdng ty ¢b phin
va nguge lai

a) Trink fw thywe hign:

+ Truomg hop ding ky triec tiép hodc qua dich vu buy chinh:

- Ngudi ndp l}é sa ding ki chuyén d6i loai hinh doanh nghiép theo quy
dinh tai Nehi dinh sb 01/2021/ND-CP nép hd so tai Phong Bing ky kinh doanh
noi doanh nghiép dil tru sé chinh.

- Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh
doanh trac Gidy bién nhin v¢ vi€c nhan ho so cho ngirivi ndp ho so. Phong Péng
ky kinh doanh chp Gidy chimg nhin déng ky doanh nghiép trong thdi han 03
ngay lam vige ké tir ngay nhan dwge hé so hop Jé.

- Trutmg hop hd so chua hgp 1€ hodic tén deanh nghiép yéu céu déng ky
khong ding theo quy dinh, Phong Dang ky kinh doanh s& théng bao bang vin
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ban néi dung cin sira dbi, bd sung cho ngudi thanh [8p doanh nghi¢p hofic doanh
nghiép trong thdi han 03 ngdy lam vide k& tir ngdy tiép nhén ho so, Trudng hop
tir chol ding ky doanh nghiép thi Phong Bing ky kinh doanh s& théng bio bang
viin bin cho ngudi thanh [8p deanh nghiép va néu 13 Iy do.

+ Tridng hop dang ky qua mang dién tir st dung chif ky 56 céng cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai thdng tin, 13i viin ban dién tir, k¥ xdc thye hd so
dang ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1§ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén ¢dng thong tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hodn thanh vigc g hé so dang ky doanh nghiép, ngudi ngp hd
so s& nhin duge Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién t.

- Truémg hop hd so du didu kién ¢ip ding ky doanh nghiép, Phong Pang

ky kinh doanh thuc hign cip ding ky doanh nghigp va _théng bio cho doanh

nghiép vé vide cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu kién

cép ding ky doanh nghiép, Phong Bing ky kinh doanh giri thﬂn% bio qua mang
thdng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu stra dbi, bd sung ho so.

+ Triecng hop ding ky qua mang diégn ik sw dung Tai khodn ding Iy
kinh doanh:

- Nguiri ndp hd so sir dung Tai khodn ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vin ban dign 1 va ky xac thye hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va thanh todn Phl, 1§ phi ding ky doanh nghi¢p theo quy
trinh wén cbng théng tin qudoc gia vé ding ky doanh nghiép
(hitps://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudmg hop Gy quyén thuc hi¢n thi tuc ding
k¥ doanh Ilghlf;p qua mang thdng tin dién T st dlgng Tai khoan dan ky kinh
doanh, vin ban gy quyén phéi ¢é thang tin [ién hé cha ngudi By quyén dé xdc
thue viéc ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién 1,

- Sau khi hoan thanh viéc giti hd so ding ky, ngudi ndp hd so 58 nhén
dugc Gidy bign nhén ha so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

- Phong Bing ky kinh doanh cfap dang ky doanh nghiép cho doanh nghli:p
trong trudmg hop hd so di didu kién va 1hcng béo cho doanh nghiép vé viée clp
ding ky doanh nghi§p. Trudng hop hd su chua du diéu kién, Phéng Bﬁng ky
kmh doanh gui théng bdo qua mang thdng tin dign tF cho doanh nghiép dé yéu
cdu stra dbi, bd sunp hd so.

+ Céng bo ngi dung déing ky doanh nghi¢p

- Vle;c dé nghi céng bb nt;u dung diing ky doanh nghigp dugc lhl,rc hl?n tai
th-in diém doanh nghiép ndp hé so dang ky doanh nghiép. N6i dung céng bé bao
gdm cAc ndi dung Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va cde théng tin sau
diy:

. Nganh, nghé kinh doanh;
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2. Danh sich cb dong sing 1ap; danh sich c& dong 13 nha dau tu nudc
ngoai dbi véi cong ty cd p‘nan

by Cdch thire thue hign:

Ngudi thinh ldp doanh nghigp hofic ngudi dugc uy quyén thye hién ding
ky doanh nghiép véi Co quan diang ky kinh doanh theo phwong thie sau déy:

- bang ky doanh nghiép tryc tiép tai Co quan ding ky Kinh doanh;
- Dang k¥ doanh nghiép qua dich vy buu chinh;

- PBing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

¢) Thank phin hid so:

Céc gidy t&r quy dinh tal Didu 23 va Didu 24 Nghi dinh OUZUZUNB CP,
trong dé khéng bao gom Gidy chimg nhén dang ky dau or quy dinh tai diém ¢
khoan 4 Diéu 23 va diém ¢ khoan 3 Diéu 24 Nghi dinh 01/2021/NB-CP va cic

gidy tor kém theo khdc nhu sau:
Triecme hop chuydn déi céng tv TNHH théinh cong ty cd phn.

(i) Hé so déng ky thanh ldp cong ty ¢é phin:

- Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép;

- Didu 1& cong ty;

- Danh sich ¢ ddng sing lap va danh sich ¢ déng Ja nha diu tr nudc
ngoai.

- Ban sao céc gify tir sau diy:

+ Gidy t&r phéap Iy ctia ¢d nhin dbi v6i ngudi dai dién theo phdp lujt cia
doanh nghiép;

+ Gidy tér phip ly cia ch dong sdng lap, cd ddng 1a nha dau tu nude ngoai
14 ¢4 nhén; Giby t&r phép Iy clia c6 dong sang lap, ¢o dong 13 nha du tr nude
ngoal 13 t6 chure; Gidy t& phép 1y ctia cd nhan ddi voi ngum dgu dién theo uy
quyén clia cb ddng séng 1dp, co dong Ia nha dAu tw nude ngodi 13 td chire va vin
ban ¢ ngudi dai dién theo uy quydn,

D&i véi cb ddng 1a 1d chitc nude ngoai thi ban sao gidy t& phép Ly cia td
chitc pbii dirge hop phap héa lanh sy;

(ii) Nghj quyét, quyet d;nh clia chu s& hil cong ty déi véi cong ty trich
nhiém hin: han mét thanh vién hoi‘,’tc ngh1 quyét, quyét dinh va bén sao bién ban
hop ctia Hol dong thanh vién doi vai cong ty trich nhiém hitu h:;m hai lhanh vién
trér 1én hodic nghj quyct va bén sao bién ban hop cia Dai hoi ddng cb dang dbi
v ¢ong ty cd phin vé vide chuyén di cong ty;

(iii) Hop ddng chuyen nhugng hodc cic gidy t&r chimg mmh hnén tit vide
chuyen nhirgng trong trudng hop chuyén nhugng ch phan, phan vén gop; Hep
dbng ting cho trong trdng hop ting cho ¢o phan, phin vén gép; Bén sao viin
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ban xéc nhin quyén thira k& hop phép clia ngudi thira ké trong trwomg hep thim
ké theo quy dinh ctia phip luat;

(iv) Gidy & xéc nhin vide gop vOn ciia thanh vién, ¢b déng mai;

(v) Viin ban cua Ca quan dang ky ddu tur chép thugn vé viée gop vén, mua
cb phan, mua phan vén gép cia nhé ddu tr nude ngodi, t4 chire kinh té ¢6 von

déu r nude ngodi dbi vai trufmg hop phai thl,rc hién th tuc ding ky gép vén,
mua ¢ phén, mua phén vén gép theo quy dinh ctia Luit Pdu tir.

Tricome hop chuvén dof cong ty ¢é phdn thanh cong ty TNHH mat thanh
viér:

(i) Hd so diing ky thanh I3p céng ty TNHH mjt thanh vién:
- Gidy d& nghj ding ky doanh nghiép.

- Diku 18 céng ty.

- Ban sao cic gidy tor sau déy:

+ Gidy tor phap 1y clia ca nhin dbi véi ngudi dai dién theo phép luit cta
doanh nghigp;

+ Gidy o phéap ly cia cd nhén d8i v&i chii s hifu cong ty 13 c4 nhin; Gify
ti phdp 1y cia t& chire dbi véi chi sé hiru cong ty 14 tb chie (tru! truﬁng hgp chil
s& hiru c6ng ty 12 Nha nudc); Glﬁy t& phap iy clia c4 nhén ddi v6i ngudi dai dién
theo Uy quyén va van ban ¢ir ngudi dai dién theo ty quyén.

Dm vdi chi sor hifu cong ty 14 td chire nirdc ngoai thi ban sao gidy 1& phip
1 clta td chirc phai dwgc hop phap héa lanh sy;

(i) Nghi quyét, quyét dinh cita chil s& hitu ¢dng ty déi véi edng ty tedch
nhié¢m hiru han mét thanh vién hoac nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién bin
hgp ctia HHi déng thanh vién d6i voi cong ty trach nhiém hin han hai thanh vién
trd 1&n hodic nghi quyet vi ban 520 bién ban hep clia Pai hoi ddng cb dong dbi
v0i cong ty cb phin vé vige chuyén dbi cong ty;

(iii) Hop déng chuyén nhugng hoac céc pidy tEr chimg minh hoan tat vide
chuyen nhugng trong trudng hgp chuyén nhrong cd phan phan vén gbép; Hop
dbng tang cho trong trudng hep ting cho ¢b phcm, pha.n von gop; Ban sao vin
ban xdc nhén qu}'en thira ké hop phép cua ngudi thira ké trong truéng hep thira
ké theo quy dinh ctia phap lujt;

(iv) Gidly t&r xéc nhin vige gép von clia thinh vién, cd dﬁng méi;

(v) Vén ban céa Co quan déang ky dhu tr chap thuén ve vigc gdp von, mua
cd phan, mua phan vbn gop ciia nhi diw tr nude ngodi, t chire kinh 16 cb von
din tu nude ngodi d6i vm tru:mg hgp phai thyc hién thi tuc ding ky gép vén,
mua ¢& phin, mua phin vén gép theo qu],r dink clia Ludt Diu tu,

Trisong hop chuyén déi cong ty ¢ phdn thimh céne tv TNHE hai thanh
vién tro lén:
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(i) Hb so diing ky thanh 13p céng ty TNHH hai thanh vién tr& lén:
- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép.

- biéu 12 céng ty.

= Danh sach thanh vién.

- Bén sao cac gidy t& sau diy:

+ Gidy t& phép 1y cva c4 nhén ¢bi véi ngudi dai dign theo phép lujt cia
doanh nghiép;

_+ Gidy 1&r phép Iy ciia c4 nhn doi voi thanh vién cong ty; Gidy t& phap Iy
cita th chirc déi véi thanh vién; Gidy to phép 1 cia cd nhan d6i véi ngudi dai
dién theo Uy quyén ciia thinh vién va viin ban cir ngurdi dai dign theo uy quyén;

_ Dbi véi thanh vién 13 t6 chirc nude ngoi thi ban sao gidy t& phép Iy ctia
t6 chirc phai dugc hop phép héa lanh sy;

(ii) Nghi quyét, quyét dinh cia chi s& hitu cong ty dbi véi cong ty trach
nhiém hira han mot théanh vidn hofic nghj quyét, quyét dinh va ban sao bién ban
hep clia Hai dong thanh vién dbi véi cong ty trach nhiém hitu han hai thdnh vién
trdr 18n holic nghi quyét va bin sao bién ban hop cia Dai hji ddng cb déng dbi
véi eng ty cb phén vé vide chuyén ¢di cong ty;

(iii) Hop dbng chuyén nhugng hofic céc giby t& chimg minh hoan tht viéc
chuyén nhuong trong trudng hop chuyén nhuong cd phin, phén von gép: Hop
déng ting cho trong trudmg hgp ting cho cd phén, ph?iq von gop; Ban sao vin
ban xdc nhan quyén thira ké hop phap cla ngudi thira ké trong trudmg hop thira
ké theo quy dinh ciia phap ludt;

(iv) Giky t& x4c nbén viée gép vén ciia thanh vién, ¢6 dong mbi;

(v)Vin ban ctia Co quan dang ky diu tur chap thuin vé& vige gop vén, mua
¢b phin, mua phéan vOn gop cia nha dau tu nude ngoai, td chirc Kinh té co vf:‘nn
dau tr nrgc ngoai d6i v&i tnrdng hop phii thuc hién tha tuc déng ky gop vén,
mua cb phén, mua phin vén gbp theo quy dinh ciia Lut Pin tir.

. Newoi 6 thim quyén kol vdn bén dé nghi ding kv doanh nehiép ¢ thé iy
quvén cho t6 chite, cd nhdn khde thue hién thi tuc ding &y doanh nghiép theo
guy dinh sau day:

- Trudng hop Gy quyén cho cd nhan thirc hién thi tuc ding k¥ doanh
nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phdi cd van bin Gy quyén cho ca
nhin thuc hién tha tyc lién quan dén ding ky doanh nghiép v bin sao gidy t&
phép ly cia cd nhin duge Uy quyén. Van ban iy quyén niy khéng bit bugc phai
cdng chimg, chiing thure.

- Trudmg hop iy quyén cho 1§ chirc thyc hién thu tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phii c6 ban sao hgp ddng cung
cap dich vu v6i t6 chtc Tam dich vy thye hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gify gidi thigu cita tb chie d6 cho ca nhan trye tidp thyre hign thi
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tue lién quan dén diing ky doanh nghiép va bin sao pidy t&r phdp 1y clia ¢4 nhan
ngudn duge gidi thidu,

- Trudmg hop ty quyén cho don v cung cip dich vy buu chinh cong ich
thyre hign thit tuc diing ky doanh nghiép thi khi thire higén thi e ding ky doanh
nghiép, nhén vién buu chinh phai ndp bén sae phifu giri hé so theo miu do
doanh nghigp cung ing djch vy buu chinh cdng ich phat hanh ¢é chit ky xdc
nhén cia nhan vién buu chinh va ngudi ¢é thdm quyén ky van bin dé nghi déng
ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khdng

phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc ding ky doanh nghi¢p thi viéc oy
quyén thyre hién nhu Trudmg hop Uy quyen cho td chire.

d) $3 firong 6 sz 01 (b)).

d) Thoi han gidi quyét: Trong thi han 05 (ndm) ngdy lam vige ke tir
ngay nhén dugc hé so hep 1€,

g) Co quan thuee hign: Phong Ding ky kinh doanh - S& Ké hoach va Pau
.

@) Doi twpng theee hign thit tue hind chinf: C4 nhin, tb chire,

) Két qud thue hign thi tpe hanh chinh:

Gla}' chimg nhan ding ky doanh nghiép/Théng bao v& vidc sira ddi, bd
sung hd so ding kv doanh nghi¢p.

§) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 ddng/ldn (Thdng tr sé
47/2019/TT-BTC).

- Phi céng b6 ndi dung dang ky doanh nghiép: 100.000 ddng/lin (Théng
tu 56 47/2019/TT-BTC).

- Mién L& phi di véi trudmg hop diing ky qua mang dign tir (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Npudi nép hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bb ndi dung jdﬁng
ky doanh nghiép, 1 phi ding ky doanh nghiép tai thoi diém ndp hd so dang ky
doanh nghi¢p. Phi, 1€ phi ding k¥ doanh nghlr.:.p c6 thé duge ndp trye tiép tai
Phéng Pring ky kinh doanh hofic chuyén vio tai khoan cia Phong Ding ky kinh
doanh hojc sir dung dich vy thanh toan dién tir. Lé phi ding ky doanh nghiép
khéng duge hodn trid cho doanh nghi§p trong trudmg hgp doanh nghlep khéng
dugc cap déing ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghiép khéng duqrc cép dang
ky doanh nghigp, doanh nghiép s& dugc hodn trd phi cong bé nai dung dang ky
doanh nghiép.

k} Tén mau don, méu o kiai;
Trudnge hop chuvdn doi eong ty TNHH thanh conge ty cd phin:
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- Gidy d& nebi dang ky doanh nghiép céng ty eb phén (Phu fyc I-4, Thang
tir s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch cé déng sing 1ap cong ty ¢b phin (Phu luc 1-7, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHBT);

- Danh sach ¢b déng 12 nha diu tr nuée ngoai (?hu luc I-8, Thong tr 86
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sdch ngudi dai dign theo phfip luitngudi dai dién theo Uy quyen
(trong trudng hop co dong qang lap, ¢d déng 14 nha du tu nuée ngodi 11 td
chirc, Phu luc I-10, Théng tr sé 01/2021/TT-BKHBT).

Trirgng hap ch:_r_ken doi cong iy cd Ehaﬂ thémh cong ty TNHH mot thanh
vién:

- Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép cong ty TNHI mét thanh vién (Phy
Iue I-2, Théng tr so 01/2021/TT-BKHBT),

- Danh sach ngum dai dién theo phdp ludt/ngudi dai dlen theo Gy quyén
(trong trudng h(_:rp ¢hi s& hitu c¢dng ty TNHH mét thanh vién [a td ehie, Phy luc
[-10, Théng tur s6 01/2021/TT-BKHBT);

Trucng hop chuyén 4di eéng ty c6 phén thanh céng tv TNHH hal thinh
vién fro lén:

- Gidy d& nghj dang ky doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién trd
18n (Phu lyuc 1-3, Thong tuw 56 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sich thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phy luc [-6,
Thong tr so 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch nguti dai dién theo phap luatfnglrm dai d:g:n theo Uiy quyén
{trong trudng htrp thanh vién c¢éng ty TNHH hai thanh vién Ia to chire, Phuy lyc I-
10, Théng tur so 01/2021/TT-BKHDT),

b Yéu ciu, didu kign thire hign thi tpe:

(i) Trudng hop doanh nghifp ding ky chuyén dbi loai hinh doanh nghiép
déng thii ding ky thay dbi ngutu dai du;n theo phap luft thi ngud ky hd so 12
Cha tich Héi ddng thanh vién déi véi cong ty tréch nhiém hiru han hal thanh
vién trd 1én, edng ty hop danh; Chil tich cong ty hodc Chu tich Héi ddng thinh
vién dbi véi céng ty trach nhu;rn hitu han mét thanh wen Chu tich Héi dbng
quan te dbi voi cong ty cb phan clia cong ty sau chuyén ddi

(i) Doanh nghiép duge cap Gidy chimg nhin diing ky doanh nghiép khi
co di cac digu kién sau:

- Nganh, nghé ding k¥ kinh doanh khéng bj cdm diu tr kinh doanh;

- Tén eiia doanh nghiép dugc dt theo ding quy dinh tai cac didu 37, 38,
30 v 41 cua Ludt Doanh nghiép;

- C6 hd so dang ky doanh nghiép hep 1§;
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- Nop du 1é phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh ctia phép lut vé phi
va I¢ phi.

(i) Hb so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir duge chap thudin khi
cHh day di cde yéu cau saw:

- Co day dit céc glay tdr va nél dung cdc gzay t& d6 duge ké khai diy da
theo quy dinh nhu hd.so bing ban gidy va dugc thé hién dudi dgng viin ban dn;n
tir. Tén véin han dién tr phai duge dit trong Ung voi tén loai gidy 1& trong hé so
bing ban glay Ngudi ¢ thim quyén ky vin ban d2 nghi ding k¥ doanh nghiép,
thanh vién, c6 dong, sang 13p, ¢d ddng la nha diu tr nude ngoai holic ¢4 nhan
khéc k¥ tén trong hd so ding ky doanh nghiép co thé sit dung chir ky s6 dé ky
tryc tigp trén vin ban dién tir holic k¥ tryc tiép trén van ban gtay véa quét (scan
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 43 Nghj dinh s6
01/2021/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky doanh nghn;p durge ké khai trén edng théng tin
quéc gla vé déing ky doanh nghi¢p phai diy da va chlnh xdac theo céc thdng tin
trc-ng hd so bang ban gidy; ¢6 bao gbm théng tin v& sb dién thoai, thu dién tir
cua ngud ngp ho so;

- Ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dign tr phai duge xéc
thuc bing chir ky so hogc Tai khodn ding ky kinh doanh ciia ngudi 6 thim
quyén k}' vin ban & nghj ding ky doanh nghiép hodic ngudi duge ngudi cb
thim quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép Uy quyén thye hign thi
tyc ding ky doanh nghigp. Trudng hop 1y quyén thuc hién tha ue ding ky
doanh nghiép, kém theo ko so ding ky doanh nghigp phdi cé céc pifly t&, i lidu
quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(iv) Doanh nghiép khong bit bmpc phii déng diu trong gmy dé nphj dang
ky doanh nghiép, nghi quyet qr.iyct dinh, bién ban hop trong hn so ding ky
doanh nghiép. Vidc déng ddu déi v&i cde tai 1idu khic trong hd so ding ky
doanh nghiép thuc hién theo quy djnh cla phap lujt ¢6 lién quan.

mt) Cén cir phdp ly ciie thif tue Iink chinh: .

- Luat Doanh nghwp ctia Qubc hji nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét
Nam sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghij dinh sb 01/2021/ND-CP ngdy 04/01/2021 cia Chinh phi vé déing ky
doanh nghiép;

- Thnng tr sb 47/2019/1TT-B1C ngay 05/8/2019 cia Bo Tai chinh quy
djnh mirc thu, ché d thu, ngp, quan ly va sir dung phi cung cap théng tin doanh

nghiép, 1 phi dang ky doanh nghiép;

- Thong tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 clia B§ Ké hoach va
Déu tu huéng dan vé ding ky doanh nghiép.
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33, Chuyén ddi doanh nghigp fir nhin thanh ¢dng ty hgp danh, cdng
ty trach nhi€m hiro han, cing ty co phén '

a) Trinlt fir thuc hicn:
+ Trudng hop ding ky truc tfép hode gua dich vu buu chinh:

- Ngudi nop hé so dang ky chuyén ddi loai hinh doanh nghiép theo quy
dinh tai Nghi dinh s& 01/2021/NB-CP ndp hd so tai Phong Bing ky kinh doanh
noi doanh nghiép dit tru s& chinh,

- Sau khi tiép nhan hd so dang ky doanh nghiép, Phong Dang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhin vé& viéc nhin hd so cho ngudi nop hd so, Phang Ding
ky kinh doanh cip Giay chimg nhén ding ky doanh nghiép trong thdi han 03
ngay lam vigc k& tir ngay nhan duge ho so hop 18,

- Trudmg hop hd so chua hep 18 hojic tén doanh nghigp yéu cau ding ky
khéng ding theo quy dinh, Phdng Pang k¥ kinh doanh s& thing bo bing vin
bin néi dung cdn sira ¢4i, bd sung cho ngudi thanh 1ap doanh nghigp hojic doanh
nghiép trong thoi han 03 ngdy lam vide ké tir ngdy tidp nhén ho so. Truémg hep
tir chéi (ing k¥ doanh nghidp th Phong Dang ky kinh doanh s& théng bdo bing
van ban cho ngudi thanh 1ap doanb nghigp va néu 16 1y do.

+ Triedmg hop ddng ky qua mang dién tr si dyng chi ky 50 cdng eong:

- Ngudri ndp hd so ké khai théng tin, tai viin ban dién tir, ky xéc thie hé so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti va thanb toan phi, 1& phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cbng théng tin quac gia vé& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

. Sau khi hoan thanh viéc péri hd so ding ky doanh nghiép, ngudri ndp hd
sor s& nhin duge Gidy bién nhdn hé so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién .

- Trudmg hop hé so di didu kign cdp ding ky doanh nghi¢p, Phéng Ding
ky kinh doanh thue hign chp ding ky doanh nghiép va thong bdo cho doanh
nghiép v& viée cdp ding ky doanh nghiép. Trudng hop hé so chua di diéu kién
cép ding ky doanh nghiép, Phang Ping ky kinh doanh giri thon bdo qua mang
thang tin dién tir cho doanh nghi¢p d8 yéu ciu sira dbi, bo sung hd so.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tr siv dung Tai khodn ding ky
kink doanh:

- Ngudsi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tii vdn ban dién tr va k¥ xdc thyc ho so ding ky doanh nghi¢p qua
mang théng tin din 11r va thanh todn phi, 1¢ phi dang ky doanh nghiép theo quy
trich trén céng théng tin qubc gia vé& dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn} . Trudmg hop iy quyén thwe hién thd tye ding
ky doanh nghiép qua mang théng Lin dién nr sur dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban Gy quyén phai ¢6 thong tin lién hé ciia ngudi Oy quygn dé xdc
thyuc vide ndp hd so ding ky doanh nghigp qua mang thong tin dién tir,



213

- Sau khi hoan thanh vige g hé so dang k¥, ngudi ndp hé so s& nhan
duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Phong Pang ky kinh doanh cép ding ky doanh nghiép cho daanh nghlep
trong trudmng hgp hd so du didu kign va thﬁng bao cho doanh nghiép v& viéc cdp
dang ky doanh nghiép. Trudmg hop hé so chua dd diéu kién, Phong biang ky
kinh doanh gm théng bio qua mang théng tin dién tir cho doanh nghigp dé yén
chu stra dbi, bd sung hb so.

+ Cong bd nii dung ding ky deanh nghiép

- Viéc dé nghj c¢ong bd nt;u dung ding ky doanh nghi¢p duge thire hign tai
thoi diém doanh nghlffp ndp hd so ding ky doanh nghiép. Npi dung céng bo bao
gbm céc ndi dung Gidy chimg nhin dang ky doanh nghidp va céc thng tin sau
day:

1. Nganh, nghé kinh doanh;

2 Danh sich cu dong sing I3p; danh sich cd dong 13 nha ddu tr nuée
ngodi dbi véi cong ty b phin,

b) Cdch thicc tinee hign:

Npudi thanh 15p doanh nghiép hodc ngudi duge Gy quyén thue hién ding
ky doanh nghigp véi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thuc sau day:

- Pang ky doanh nghiép triec tiép tai Co quan ding k¥ kinh doanh;
- Bang ky doanh nghi¢p qua djch v buu chinh;

- Dang ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dign i,

¢) Thanh plidn ho so:

L. Hb so dang ky chuyen d6i bao gdm céc gidy 1 quy dinh tai cée Didu

22, 23 va 24 Nghj djnh s§ 01/2021/NB-CP, trong do khung bao gom Gidy
chung nhén dang ky déu tur quy dinh tai diém b khoén 4 Pidu 22, diém ¢ khoan
4 Diéu 23 va diém ¢ khodn 3 Pidu 24 Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP.

Truong hop chiuyén dai doanh nghiép tw nhdn thanh céng tv hop danh:
(i) Hb so dang ky thanh lap ¢bng ty hgp danh: r

- Gidly dé nghj dang k¥ doanh nghiép.

- Didu 1§ cong ty,

- Danh sich thanh vién.

- Ban sao céc gidy t& sau diy:

+ Gidy tir phdp ly clia c4 nhén déi véi thanh vién cdng ty la ca nhén; Glay
tr phép ly ciia 16 chirc di voi thanh vién cong ty 13 té chire; Glay t phap ly cta
¢4 nhan d6i voi nguoi dai dién theo Oy quyén va van ban cir ngudi dai dién theo

iy quyén.
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Béi véi thanh vién 13 t& chitc nude ngoai thi ban sao gidy tr phap 1y cia
td chitc phai duge hep phap héa lanh su;
(i} Cam két bang van ban cta chi doanh nghiép tur nhén vé viéc chin

trach nhi€m ca nhan bdng todn b tdi san cia minh ddi voi tht ca khoan ng chua
thanh toan va cam két thanh toan di 6 ng khi dén han;

(iii) Thoa thuin bing vin ban cna chi doanh nghiép tu nhan vdi cac bén
cia hop dong chua thanh 1y vé viéc cdng ty duoce chuyén dbi tiép nhén va tidp
tuc thye hién cac hop ddng do;

(iv) Cam két bing vin ban hojc thda thuén ba.ng vin bén cua chi doanh
nghiép tr nhén voi cdc thanh vién gop vén khae vé viéc tiép nhin va sir dung lao
d6ng hién ¢ cia doanh nghiép tu nhén;

{v) Hop ddng chuyén nhuong hojie cdc g1a}r t& chitng minh hoan tht viée
chuyun nhugng trong trudmg hop chuyén nhuong von cia doanh nghiép tir nhén;
Hop ddng ting cho trong trucmg hop ting cho vOn cha doanh nghiép tu nhén;
Bin sao vin ban xdc nhan quyén thira ké hop phép ciia ngudi thira ké trong
trudmg hop thira ké theo quy dinh cua phap luédt;

(vl}Van ban cua Co quan dang ky dAu tur chép thuan vé viéc gop von, mua
cd phén, mua phan von-gép cila nha déu tu nrde ngodi, td chire kinh & cé von
déu 1.11 mrde ngoai dbi v trudng hgp phai thuc hién thi tuc dang, ky gop von,
mua c& phén, mua phin vén gép theo quy dinh clia Ludt Piu tu.

Trieone hap chuvén doi doanh nghiép tu nhin thanh céng tv e6 phdn;

(i) Hb so ding ky thanh 1ap cong ty ¢& phan:

- Gidy dé& nghi dang k¥ doanh nghidp;

- Diéu 18 cbng ty;

- Danh sich ¢é dong sang lap va danh sach cd dong 13 nha ddu tu nude

ngoal.

- Ban sao cic gidy t& sau déy:

+ Gidy t& phip 1y cliz ca nhin d6i véi ngudi dai dién theo phap Tudt cla
doanh nghiép;

+ Gify t& phap ly clia cd dcng séng 1ap, ¢b dnng 1a nha dau tr nudc ngoii
la ca nhén; Gifly t&r phap Iy cua cd dbng sang lép, cb dong la nha déu tur nude
ngodi la 16 chire; Gidy t& phap I¥ cua ca nhm dbi vai nglrm dai dién theo uy
quyén ciia c6 ddng sang lap, co dong [3 nhi dAu tur nude ngoai 14 to chirc va vin
bén cir nguoi dai dién theo Gy quyen.

Déi vii cb déng 12 td chire nude ngodi thi ban sao gify t& phap Iy cba 10
chitc phai duge hop phap hoa linh sy;
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(i) Cam két bing vin ban cia chit doanh nghiép tr nhin vé viéc chiu
trdch nhiém ¢4 nhén bing todn b tai sén clia minh dbi véi tht ca khoin ng chira
thanh todn vi cam két thanh todn di s ng khi ¢én han;

(iii) Thoa thuén bing vin ban ctia chi doanh nghidp tu nhan véi céc bén
cla hop déng chua thanh 1y v& vige cong ty duge chuyén dbi tiép nhan va tiép
tuc thue hién cdc hop ddng do;

(iv) Cam két bing viin ban hofjc thda thufin béng viéin ban cia chi doanh
nghiép tu nhan véi céc thanh vién gép vén khic vé viée tidp nhin va sit dung leo
ddng hién ¢o ciia doanh nghiép tw phin;

(v) Hop dbng chuyén nhugng h{)ﬁc céc glay td chimg minh hoan tit viéc
chuyen nhtromg trong trudmg hop chuyén nhwong von cia doanh nghigp tu nhan;
Hop dbng ting cho frong tnmng, hop ting cho vén cia doanh nghlgp tr nhén;
Bin sac viin ban xdc nhin quyén thira ké hop phip clia nguisi thira ké trong
trudmg hop thira ké theo quy dinh ctia phép lujt;

(v1)Van ban ctia Co quan dang ky dAu tr chip thuan v& vide pép vén mua
ch phan, mua phan vin gr.‘.:p ciia nha diu tr nude ngoai, té chic kinh té cé vdn
dhu tu' nlIUC ngoai dbi voi trudng hop phdi thye hién tha tuc dang ky gép vbn,
mua ¢d phén, mua phén vén gép theo quy djnh cta Lujt Piu wr,

Trucne hop chuyén doi doank nehién tir nhan thénh cong tv TNHH mot
thanh vién:

(i) Hb so ding ky thanh l4p céng ty TNHH mot thanh vién:
- Giy d& nghi diing ky doanh nghiép.
- Didu lé cong ty.

- Ban sao cdc gidy tor sau ddy:

+ Giay t& phap 1y cba c4 nhin doi véi ngudi dai dién theo phap ludt chia
doanh nghiép;

+ Gidy tor ‘phap Iy cia cd nhén d6i véi chit s hiru cbng ty 1a ¢d nhén, Gidy
te phép ly clia t& chirc déi vdi chu s& hitu cbng t;.r' 14 t6 chire (tru' Lrub‘ng hep chu
s& hitu cong ty 14 Nha nudc); Giy 16 phép 1y cha cd nhén dbi voi ngudi dai dién
theo Uiy quyén va vin ban clr ngudi dai dién theo ty quyén,

Bm v&ri chi s& hir cdng ty Ja td chirc nuée ngoai thi ban sao glay tér phép
I¥ cha td chire phii duwgs hop phép héa lanh su;

(ii) Cam két bang van bin cia chi doanh nghiép tur nhén vé viéc chiu
trich nhi€ém ca nhin bﬁng todn b tai san ctia minh ddi voi tit ca khodn ng chua
thanh toén va cam két thanh todn di sé no khi dén han;

(111) Théa thuin bing véin ban cua chit doanh nghigp tr nhén véi cde ben
cila hop dong chua thanh 1y vé& viée cang ty duoe chuyén ddi tiép nhén va tiép
tc thyre hién cic hop ddng dé;
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(iv) Cam két bing van ban hoiic thoa thuén bing vin bin cia chi doanh
nghiép tu nhin véi cac thanh vién gép vén khac vé vide tiép nhdn va sir dung lao
dgng hién cé cla doanh nghiép tw nhén;

(v) Hop déng chuyén nhugng hojc céc glay tdr chitng minh hoan tét viée
chuyen nhugng trong trudng hep chuyén nhugng von cua doanh nghiép tv nhén;
Hop déng ting cho trong tm&n% hop ting cho von cita doanh ngh1¢p tir nhan;
Ban sao vdn ban xdc nhin quyén thira ké hop phdp cla ngudi thira ké trong
trirdng hop thira ké theo quy dinh ciia phép luét;

{vi)Vin ban cia Co quan dang ky déu tu chip thuin VE‘ vide gop vén, mua
¢d phén, mua phan vbn gop ctia nha diu ur nude ngodi, td chic kinh té cé w:-n
diu tu nude ngoai doi vai trudmg hop phii thyc hién thi tue déng ky gop vén,
mua b phén, mua phén vén gép theo quy dinh cia Lujt Du tur,

Trieome hop chuyén doi doanh nghiép tu nhdn thanh céng ty TNHH hai
thanh vién tré lén:

(i) Hb so dang ky thanh lap céng ty TNHH hai thanh vién tré 1én
- Gifly d& ngh{ ding ky doanh nghiép.

- Didu 18 cong ty..
- Danh sach thanh vién.
- Ban sao cic gidy to sau déy:

+ Gidy t& phap ly cda c4 nhin ddi véi ngudi dai dién theo phéap [udt cia
doanh nghiép;

+ Gidy t&r phap Iy clia ca nhan dot voi thanh vién cong ty; Glay o phap Iy
clia t chire déi vdi thanh vién, Glay 10 phip Iy ez cd nhén dbi véi ngum dai
dién theo vy quyen cia thanh vién va vin ban ¢ ngudi dai digén theo iy quyen,

Déi véi thanh vién 13 td chirc nude ngoai thi ban sao gidy t& phép I¥ cla
t8 chire phai dwgc hop phép héa lanh sy;

(i) Cam két bang vin ban clia chi doanh nghlcp tu nhén vé viée chiu
trach nhi€¢m ca nhén bdng toan b Ldi sén ciza minh dbi voi tit ca khodn ng chua
thanh todn va cam k&t thanh todn di s8 ng khi dén han;

(iii) Théa thuin bang vén ban cia chu doanh nghiép tu nhan voi cdce ben
cita hop déng chua thanh ly vé viéc céng ty dugc chuyen dbi tiép nhén va t1ep
tue thwre hién cde hop dung ddé;

(iv) Cam két bang vin ban hodc tlma thudn bing van bin cia chil doanh
nghiép tu nhan v&i cic thanh vién gop vén khac vé viée tiép nhin va sit dung lao
d6ng hién cb cda doanh nghigp tu nhén,

(v) Hop ddng chuyén nhugng hoﬁc cdc gla}' & chiing minh hoan tat viée
chuyen nhueng trong trudmg hop chuyén nhugng Von cia doanh nghigp tur nhén,
Hop ddng ting cho trong truéng hop ting cho vén clia doanh nghiép tu nhén;
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Ban sao vin ban xac nhin quyén thira k& hop phap cha ngudi thira ké trong
trudng, hop thira ké theo quy dinh cna phép luit;

{vi}Van ban cua Co quan dang ky dau tir chap thuin ve viéc gop VOI‘[ mua
C{) phin, mua phan von gdp ctia nhd diu or nude ngoai, tb chire kinh & c6 von
diu tu nirde ngoa déi vl trudng hop phai thye hign tha tye dang ky gép vén,
mua ¢ phan, mua phén vén gép theo quy dinh ciia Luat Béu tu,

Newdi cé thém auvén by van ban dé nehi dine by doanh nehién cd thé iy
auvén cho t6 cinre, od nhdn khac thue hién thi tuc déine &y doanh nehiép theo
auy dinh sau doy;

- Truémg hgp uy quyén cho cd nhin thyc hién thii tuc ding ky doanh
nghig¢p, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phat ¢ vén ban Uy quyén cho cd
nhan thiue hién tha tuc lién quan den ding l-:y doanh nghlq-,p va ban sao gla}r toy
phap Iy clia ¢a nhan duge Gy quyén. Vin ban iy quyén niy khong bét budc phai
cOng ching, chimg thue.

- Truéng hop dy quyén cho 6 chire thue hién thd tue ding ky doanh
nghlr;’:p, kém theo ]‘lD s0 dang ky doanh nghiép phai ¢ ban sao hop f:‘ong, cung
cdp dich vu voi ta chirc lam dich vu thue hién thd we lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay ¢idi thiéu cla 18 chirc 6 che ¢4 nh:an ligh (v tiep thuc hién tha
tuc lién quan dén déng ky doanh nghi¢p va ban sao gidy t& phap ly cia cd nhén
ngual dugc gidi thiéu.

- Trudmg hop vy quyén che don vi cung cép dich vu buu chinh cdng ich
thuc hién tht tuc déng ky doanh nghiép thi khi thue hién thi tuc dang ky doanh
nghidp, nhin vién buu chinh phai ndp ban sac phidu giri hé so theo man do
doanh nghiép cung tng dich vy buu chinh cbng ich phat hanh 6 chlr ky xdc
nhin <0a nhin vién buu chinh va ngud ¢é tham quyén Ky vin ban dé nghi dang
ky doanh nghiép.

« Trudng, hop Uy quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh khﬁng
phai la buu chinh ¢ong ich thue hién thi tue dang ky doanh nghiép thi viéc ay
quyén thue hién nhwr Trudng hop ay quyen cho té chire.

d) 56 licong hi so: 01 bd.

d) Thod han gidi quyés: Trong, thyi han 03 (ba) ngay lam viée k& tir ngdy
nhin di hd so hop 12,

e} Co quan thee hién: Phong Dang ky kinh doanh - 8& K& hoach va Diu
tur.

&) Do twpng thyee hign il tye hinh chink: Ci nhan, t5 chire.

h) Két qui thue hicn i tue hanh clinh. Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép/Théng béo vé viée sira dbi, b sung hé so ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- L& phi ding k¢ doanh nghiép: 50.000 déng/lin (Théng tuw sb
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472019/TT-BTC).

- Phi ¢dng bd néi dung dang ky doanh nghigp: 100.000 déng/lan (Théng
tir sb 47/2019/TT-BTC).

- Mién 1& phi d6i voi truong hop dang k¥ qua mang dién tir (Thdng wr 56
4772019/ TT-BTC).

- Ngudt ndp ho so dang ky doanh nghiép ngp phi cong bé néi dung ding
ky doanh nghiép, 18 phi ding ky doanh nghiép tai thai didm n@p hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, I¢ phi dang ky doanh nghlep ¢ thé duoe nop truc tiép tai
Phong Bang ky kinh doanh hoje chuyén vao tai khodn cha Phang Pang ky kinh
doanh hofc sir dung dich vu thanh toan dién tir. L& phi ding ky doanh nghiép
khéng duge hoan Lré cho doanh nghiép trong trudng hop doanh nghu:p khéng,
drge cap ding ky doanh nghig¢p.Trudng hop doanh nghiép khéng duoc cip ding
k¥ doanh nghiép, doani nghi¢p s& duge hodn tra phi céng bd ndi dung dang ky
doanh nghiép.

k) Téu méu don, miu to khai:

* Déng ky thanh Idp cong ty hap danh:

- Glay d& nghi dang ky doanh nghiép céng ty hep danh (Phy luc I-5,
Théng tu so 01/2021/TT-BKHDT};

- Danh sich thanh vién céng ty hop danh (Phu hic [-9, Théng sd
01/2021/TT-BKHDT);

* Déng &y thank Idp cong iy TNHH mot thanh vién:

- Gidy dé ng,hl dang ky doanh nghigp cng ty TNHH mét thanh vién (Phu
lyc I-2, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHBT);

- Danh sach ngudi dai dién theo phap ludt/ngudn dat Cht;n theo iy quyén
(trong trudng ho;p chit s& hiru céng ty TNHH mét thanh vién 14 té chire, Phy lue
1-10, Théng tr so 01/2021/TT-BKHDT);

* Ding ky thanh Idp céng 1y TNHH hai thanh vién tro lén:

- Gidy dé nghi ding k¥ doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién trg
lén (Phy lue 1-3, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sdch thanh vién c6ng ty TNHH hai thanh vién trg 1&n (Phu luc I-6,
Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sdch ngudi dai dign theo phdp ludt/nguoi dai dién theo Gy quyén
{trong truong hop thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién la to chnte, Phu lyc I-
10, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT);

* Diing kY thimk ldp cong ty e6 phén:

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty cb phén (Phu luc 14, Théng
tr s& 01/2021/TT-BKHDT);
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- Danh séch ¢ dong sang lp cong ty cb phin (Phu luc [-7, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT);

- Danh séch cb ddng la nha dhv tu nude ngoai (Phu luc [-8, Thong tu sd
017202 1/TT-BKHDT);

= Danh sach ngui‘n dai dién theo phép luit/ngusi dai di¢n theo uy quyén
(trong trudng hep <& dong sang lap, ¢d ddong 14 nha diu tw nudc ngodi 1a 16
chire, Phu Iyuc I-10, Théng tw s6 01/2021/TT-BKHDT);

1) Yéu cdu, didu kitn thire hign thit tge:

(i) Doanh nghiép duge cap G:éy chitng nhén ding ky doanh nghi¢p khi co
di céc didu kién sau;

- Nganh, nghé diing k¥ kinh doanh khéng bi cim diu nr kinh doanh;

- Tén cia doanh nghiép duge dit theo ding quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 ciia Luit Doanh nghiép;

- Cé hd so diing ky doanh nghigp hop (&;

- Nép di 1¢ phi dang ky doanh nghigp theo quy dinh cla phap lujt v& phi
va I¢ phi.

(i) Hd so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir duge chép thudn khi cé
dhy di céc ydu cdu saw:

- C6 day dii cac glay & va I‘.IQl dung céc glay t& dé duwge ké khai ddy di
theo quy dinh nhu hé so bing bin gidy va duge thé hién dudi dang vin ban dlgn
tl. Tén vén ban dién tr phal duge dﬁt twong tmg vdi tén loai gidy t& trong hd so
bing bin glay Neurdi e6 thim quyen ky vin ban dé nghi dang ky doanh ngh1¢p,
thanh wen, co dong sdng lap, cd déng 14 nhi diu tr nuée ngodi holic cd nhan
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghi¢p cé thé sty dl,mg chir ky sb dé ky
trye tiep trén viin ban dién tir hofic ky tryc nep trén vin ban gray va quét (scan
viin ban gidy theo c4c dinh dang quy dinh tai khoan 2 Bidu 43 Nghj dinh so
01/2021/ND-CP;

- Cic thong tin ding ky doanh nghlf;p dugce k& khai trén céng thdng tin
quic gla vé ding ky doanh nghigp phm dhy du va chinh xéc theo cde théng tin
trong hd so bang ban gidy; ¢ bao gnm théng tin vé s& dién thoai, thur didn tr
clia ngudi ndp hé so;

- Hb su diing ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién tir phat duge xdc
thl,n: bing chir ky sé hojc Tai khodn ding ky kinh doanh clia ngudi ¢6 thim
qu;yen ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghi¢p hoic ngum duge ngudi co
thim quyén k¥ vin ban d¢ nghj dang ky doanh nghiép dy quyén thyc hién thi
tuc ding ky doanh nghigp. Truimg hop &y quyén thuc hién thi ne ding ky
doanh nghlf;p, kém theo ho 5Q dang ky doanh nghiép phai c6 cdc gidy td, tai ligu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.
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(iii) Doanh nghiép khung bt bur,ac phai déng diu trong glay d2 nghj ding
ky doanh nghiép, nghi quyct quyct dlnh bién ban hop trong hu so ding ky
doanh nghiép. Vige déng ddu ddi véi cac tai liéu khic trong hd so dang ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh ciia phap luit ¢é lién quan.

m) Céin ctr phidp IV ciia (i (e hanh chinh:

- Luit Doanh nghidp clia Quéc hdi nuéc Cang hoa x3 hdi chi nghla Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s8 01/2021/ND-CP ngiy 04/01/2021 ca Chinh phi vé& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tr s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia Bg Tai chinh quy

dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quan Iy vi sir dung phi cung cip thdng tin doanh
nghiép, 1& phi ding ky doanh nghi¢p;

- Théng tir s& 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia B¢ K& hoach va
Piu tr hudng din vé dang ky doanh nghiép.

34. Chuyén abi cong ty trich nhiém hiru han m{t thanh vién thanh
cong ty trdch nhiém hiru han hai thanh vién tré Ién

a}) Trinh tir thuwe hign:
+ Truong hop dang ky true tiép hodc qua dich vy buu chinh:

- Ngudt nép hn so dang ky chuyén ddi loai hinh doanh nghiép theo quy
dinh tai Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP nép hd so tai Phong Ding ky kinh doanh
noi doanh nghiép dit trig s& chinh.

- Sau kh1 tiép nhén ho so dang ky doanh nghlep, Phung Pang ky kinh
doanh trao Gidy bién nhén vé viée nhan hd so cho ngudi ndp hé so. Phong Ding
ky kinh doanh cap Gidy ching nhan diing ky doanh nghiép trong thoi han 03
ngay lam vide k& tir ngay nhin duge hd so hop 18,

- Trudng hop ho so chua hop 18 hofic tén doanh nghiép yéu cu déng ky
khéng dl.mg theo quy dinh, Phbng Ring ky kinh doarh s& théng bdo bing vin
bin ndi dung cin stra d6i, bd sung cho ngum thanh ldp doanh nghiép hode doanh
nghiép trong thiri han 03 ngdy 1am vige ké tir ngdy tiép nhan ho so. Trrémg hop
tir choi ding ky doanh nghiép thi Phéng Bang k¥ kinh doanh sé¢ théng bio bing
van bin cho ngudi thanh lap doanh nghiép va néu ré Iy do.

+ Triwomg hop ding ky qua mang dién tir siv dung chit ky 56 edng cong:

- Noudi nép hd so ké khai théng tin, tai viin ban dién tir, ky xéc thyce hd so
diing ky doanh nghiép qua mang thnng tin dign tif vé thanh toén phi [& phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén céng thdng tin qudc gia ve dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).
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- Sau khi hoan thanh viée giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hoé
50 s nhin dugc Giay bidn nhén hd so ding k¢ doanh nghiép qua mang théng tin
dign tir.

- Trudng hop hé so di diéu kién cép dang ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doznh thye hién cdp dang ky doanh nghiép va théng bdo cho doanh
nghlep vé vide cdp ding ky doanh nghiép. Trudmg hgp hé so chwa d0 didu kién
cép ding ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh doanh %Uﬁl thong bdo qua mang
thdng tin dién tir cho doanh nghidp d& yéu ciu sita ¢bi, bd sung hd so.

+ Truong hop dang &y qua mang dién tk sit dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ngp hd so st dung Tii khoin dang ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai van ban dién t&r va k¥ xéc thie hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin _dign tr va thanh todn phi, 18 phi déng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng théng tin quoc  gia Ve dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truong hop Gy quyén thuc hign thu tuc ding
k¥ doanh nghiép qua mang thdng tin dién 1 stf dung Tai khodn ding k¥ kinh
doanh, vén ban {y quyén phai c6 thong tin lién hé clia ngudi ty quyén dé xdc
thue viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién o,

- Sau khi hoan thanh viée giri hé so dang ky, ngudi ndp hé so s8 nhin
duge Giﬁy bién nhin hd so ding k¥ doanh nghigp qua mang théng tin dién .

- Phong Bng ky kinh doanh cép ding k¥ doanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudmg hop hd so di diéu kién vi thdng béo cho doanh nghi¢p vé vige cfp
déng ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién, Phong bing ky
kinh doanh gui'thdng bao qua mang théng tin dién te'cho doanh nghiép dé yéu
céu sira d6i, bd sung hd so.

+ Céong b6 ndl dung ding ky doanh nghiép

- Viéc @2 nghi c6ng bd néi dung dang ky doanh nghiép dwogc thyc hién tai
theri diém doanh nghi¢p ndp hé su ding ky doanh nghiép. Ngi dung cong b bao
gt}m cac ndi dung Gidy ching nhin ding ky doanh nghigp va céc thong tin san
day:

1. Nganh, nghé kinh doanh;

2. Danh sach c,o ddng sang lap; danh sach ¢d dong 13 nha du tr nude
ngodi déi véi cong ty cb phan

B) Cach thire thiee hign:

Negurdri thanh 1ap doanh nghiép hoic ngudi duge Oy quyén thee hién dang
ky doanh nghiép vai Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thite sau déy:

- Bang ky doanh nghiép true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bing ky deanh nghiép qua dich vu buu chinhg;
- Dang ky doanh nghigp qua mang thing tin dign 1.



¢} Thenlt phitn i so

(i) Ho so ding k¢ chuyén déi bao gdm cac glay t& quy dinh tai Pidu 23
Nghi dinh s6 01/2020/ND-CP, (rong dé khong hao gbm Gm}' chitng nhéin ding
ky dau tir quy dinh tai didm ¢ khoan 4 Didu 23 Nghi dinh s5 01/2020/ND-CP,

* K6 so ding ky thanh Idp cong ty TNHH hai thanh vién tre Ién

- Gidy d& nphi dang k¥ doanh nghiép.

- Diéu 1é cong ty.

- Danh sach thanh vién.

- Ban sao cdc gidy t& sau day:

+ Gidy t& phép Iy ca ¢4 nhin ddi véi ngudi dai dién theo phap ludt cia
doanh nghigp;

+ Gidy to phdp I¥ clia cé nhin déi v&i thanh vién cﬂng ty; G1a}f to phap 1y

ciia t& chirc dbi voi thanh vién; Gidy t& phap 1% ctia ¢4 nhén dbi voi ngum dai
dién theo Gy quyén cla thanh vién va vin bin cir ngudi dai dién theo ty quyén;

. D6i véi tharnh vién 14 t& chire nude ngodi thi ban sao gidy to phap Iy cha
10 chirc phii duoce hop phap hoa lnh su;

(ii) Hop ddng chuyén nhugng hoiic gidy tor chong minh hoan tit viéc
chuyén nhwong trong truémg hap chuyen nhugng phan von gop; Hop ddng ting,
cho trong truong hop tang cho phd:n van gop; Ban sao van ban xdc nhin quyén
thira ké hop phap ciia ngudi thita k& trong trudmg hop thira ké theo quy dinh ciia
phép luit;

(iif) Nghi quyet quyei dinh ctia chu so hity cnng ty v& viée huy dong
thém von gdp cla cd nhan, 18 chue khac va gla}r to xdc nhén viée gop von cla
thanh vién moi trong trudng hop huy déng von gop clia thanh vidn méi;

{iv) Vin ban cua Co quan dang ky diu tu chap thuén ve viée gop chn,
mua ¢d phén, mua phan von gop cla nha ddu tr nude ngoai, th chire kinh té ¢6
von dau tu nudc ngoai déi véi trnong hop phéi thue hién tha tuc dang ky gop
vén, mua ¢b phén, mua phan vén gop theo quy dinh ciia Luat Diu tu.

Neawai o6 tham auvén kb vén ban dé nohi ding ky doanh nehiép cé thé 4y
guvén cho td chire, cd nhdn fhac thire hién tha tue dine kv doanh nghién theo
aguy dinh sau ddy:

- Truding hop 1y quyén cho cd nhin thue hién tht tye ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢6 vin ban dy quyen cho ca
nhén thyc hi¢n thi we lién quan_ dén dang ky doanh nghiép va ban sao giby toy
phap Iy cita c& nhén duge Gy quydn. Vin ban Uy quyén nay khong bét bude phai
cong chimg, chirng thue,

- Truéng hop uy quyén cho 16 chire thye hién thd tye ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky- doanh nghiép phéi ¢d bén sao hop ddng cung
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cap dich vy voi to chire lam djch AL thyre hign tha tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, gla}' 2idi thiéu ciia t8 chire dé cho ¢4 nhan trye uep thye hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gifiy 1o phap Iy ciia cd nhin
nguoi duge gid thidu,

- Trudmg hop Uy quyén che don vi cung cip dich vy buu chinh céng ich
thue hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thuc h1¢n thu tyc déng ky dﬂ&ﬂh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phidu gii hé so theo miu do
doarnh nghni:p cung tng dich vi buu chinh cdng ich phit hanh ¢6 ¢hir ky xdic
nhén cta nhin vién buu chinh va ngudi co thim quyen ky vin ban d& nghi ding
ky doanh nghiép.

- Trudmg hop ty quydn che dom vi cung cép dich vy buu chinh khong
phai 12 buu chinh ¢éng ich thyc hién thi tue ding ky-doanh nghigp thi viéc ay
quyén thire hign nhu Trudng hep tiy quyén cho té chire.

d) 86 lupng 16 sor 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vige ke tir ngay
nhén duoe ho so hop 1€.

¢) Co guan thec hida: Phong Ding ky kinh doanh - S& Ké hoach va Diu
fr.

g Pii tiegng thuee hiidn thii tuc hanh clifnl: C4 nhan, t4 chire.
) Két qud thae hién thii tuc hanh chink:

Glay chimg nhan déng ky doanh nghiép/Théng bie vé VIEC st dbi, bd
sung hd so ding ky doanh nghigp.

i) Phi, I¢g phi:

- L& phi ding ky doanh nghidp: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Phi cong b6 ndi dung ding ky doanh nghiép: 100.000 dong/lan (Thong
tr s 47/2019/TT-BTC),

- Mién 1& phi 381 v6i trudng hop ding k¥ qua mang dién tir {Thong tur 56
4712019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi cong bé ndi dung ding
ky deanh nghiép, 1& phi ding k¥ doanh nghiép tai thdi diém ndp hd so ding ky
doanh nghiép. Phi, 1& phi déng ky doanh nghlep co thé duge ndp true tiép tai
Phong Ping ky kinh doanh hodc chuyén vio 141 khodn ciia Phong Diang ky kinh
doanh hoiic sir dung dich v thanh toan dign ti, L¢ phi dang ky doanh nghigp
khdng duge hoan tra cho doanh nghigp trong truong hop doanh nghiép khing
duoc cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghigp khdng duge cap dang
k¢ deanh nghiép, doanh nghiép s& du.'crc hoan tra phi cdng bb ndi dung dang ky
doanh nghiép.

k) Tén miu don, miu & khai:
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- Gidy d& nghi ding ky doanh nghiép céng ty TNHH hai thanh vién trd
1&n (Phy lue I-3, Thang tw s6 0172021/TT-BKHDT);

- Danh sach thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién trd 1én (Phu lye [-6,
Théng tie s6 01/2021/TT-BKHDT);

- Danh sach ngudi dai dién theo phap luft/ngudi dai dién theo ty quyén
(trng truéng hgp thinh vién la t& chire, Phu fuc 1-10, Thong tu sb 01/2021/TT-
BKHDT).

D Yéu ciu, didu kign the hign thii fype:

(i) Doanh nghiép duge cép Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép khi ¢6
di cac diéu kién saw:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng b chm dAu tu kinh doank;

- Tén ctia doanh nghi¢p dugce dit theo ding quy dinh tai cd¢ didu 37, 38,
39 va 41 cuia Ludt Doanh nghiép;

- C6 hi so ding kv doanh nghigp hop 18

- Nép di 18 phi- dang ky doanh nghiép theo quy dinh clia phdp it vé phi
va | phi.

(11) Hb so ding ky doanh nghiép qua mang di¢n t dirgc chép thuén khi cé
diy (i céc yéu cau sau:

- Cb déy di cdc gxay t& va nfi dung cac glay to dé duoc ké khai day do
theo quy dinh nhu hé so bang ban giay va dirge thé hién dudi dang viin bin dién
tir. Tén van ban dién tr phat duge dfit tuong Umg, vai tén loai gidy O trong hé so
bing ban gla}r Ngudl cd thdm quyen ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép,
thénh vién, co dong sang lip, ¢d dong la nha du tu nude ngoai hoiic ca nhén
khac ky tén trong’ ho se ding k¥ doanh nghiép co thé st dung chir ky sb dé ky
trye tiép trén van ban’ dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gmy va quét (scan
vin ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khodn 2 Diéu 43 Nghj dinh s0
(¢1/2021/NR-CP;

- Cagc thing tin dang ky doanh nghlep duoc k& khai trén cbng thong tin
qube gia vé ding ky doanh nghigép phal day do va chmh xac theo cac théng tin
trong hd so b.mg ban giay; cd bao, gbm thang tin v& sb dién thoai, thu dién ur
cta ngudi ndp hd so;

- Hb so ding ky doanh nghigp qua mang théng tin dién tir phdl dugc xac
thue bing chit kv s6 hoic Tai khodn ding ky kinh doanh clla ngudi co thim
quyen ky van ban & nghi diing ky doanh nghi¢p hodc ngudi duge ngudi co
tham quyén k¥ viin ban d& nghi ding ky doanh nghi¢p iy quyén thyc hién thu
tuc ding ky doanh nghigp. Trudng hop Uy quyén thyc hién thi e ding ky
doanh nghigp, kém theo hé so rI.:mg, ky doanh nghiép phai cé cac gidy 1o, tai li¢u
quy dinh tai Bidu 12 Nghj dinh 50 01/2021/ND-CP.
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(iii) Doanh nghiép kl‘mng bt buge phai dong diu trong gla}' dé nghi ding
k¥ doanh nghiép, nghi quyet quyet dinh, bién ban hop trong hd so ding ky
doarth nghiép. Viéc déng déu dbi véi cac tai lidu khac trong hé so ding ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cha phép lujt c6 lign quan.

m) Cdn ok phap IY ciia thit tac hianh cliinie

- Luét Doanh nghiép cia Québc hodi nude Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét
Nam s8 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngdy 04/01/2021 ciia Chinb phti vé ding ki
doanh nghiép;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B4 Tai chinh quy
dinh mc thu, ché dd thu, ndp, quin Iy va sit dung phi cung cip thdng tin doanh
nghiép, & phi dang ky doanh nghigp;

- Thong tur s6 01/2021/TT-BKHDT ngdy 16/03/2021 ctia B§ K& hoach va
Péu te hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

35. Chuyén dbi cbng ty trich nhiém bitu han hai thanh vién tré 1én
thianh cdng ty triéch nhi¢m hiru han mét thanh vién

a) Trindt tr thyee hign:
+ Truong hop ding ky truc Ifé:t:r hodic qua dich vu biru chinh:

- Nguoi ndp hﬁ“} so diing ky chuyén dtt?i loai hinh doanh nghigp theo quy
dinh tai Nghi dinh 6 01/2021/NB-CP nédp ho so tai Phong Béng ky kinh doanh
o1 doanh nghiép dét tru so chinh.

- Sau khi tiép nhan hc- so déng ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh
doanh trao Gidy blen nhin vé viéc nhan hd so cho ngudi ndp hé so. Phong Pang
ky kinh doanh cap Gidy chimg nhan ding ky doanh nghi¢p trong thdi han 03
ngay lam viée ké tir ngay nhin dugce hd so hop 1.

- Trudmg hop hd so chua hop 18 hoiic t8n doanh nghiép yéu ciu ding ky
khong dung theo quy dinh, Phéng Ding ky kinh doanh s& théng bdo béng vén
ban ndi dung can sira dbi, b sung cho ngudi thanh ldP doarth nghiép hodc doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy tigp nhin hé so. Trirong hop
tir chdi ding ky doanh nghiép thi Phong Ding ky kinh doanh s& théng bao bing
vin ban cho ngudi thanh 1ap doanh nghiép va néu rd 1y do.

+ Trueng hop ddng ky qua mang didn tir str dung chit ky sé cdng cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, 14 vin ban dién tir, ky xdc thue hd so
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh todn phi, 1§ phi diing

ky doanh nghiép thec quy trinh trén cdng théng tin qum gia vé ding ky doanh
nghiép (hitps://dangkykinhdoeanh.gov.vn).
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- Sau khi hoan thanh viéc gii ho se ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhin durge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tu.

- Trudmg hop hé so di diéu kian cﬁp ding ky doanh nghiép, Phéng Ping
k}? kinh doanh thuc hién cép ding ky doanh nghiép va thong bdo cho doanh

iép vé vide cip ding ky doanh nghiép. Truéng hop hd so chua 4 difu kién
cap ding ky doanh nghiép, Phong B'ang ky kinh doanh gui théng bdo qua mang
thdng tin dién tit cho doanh nghiép dé yéu chu sira dbi, bd sung hé so.

+ Truong hop ddng ky qua mang dién tu sw dung Tai khodn déng ky
kinh doanh:

- Neudi nép hd so sir dung Tal khodn ding k¥ kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vin ban dién wr va ky xdc thie hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin di¢n tr va thanh todn phl 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép
{https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop uy quyén thuc hién thi tuc déng
ky doanh nghiep qua mang théng tin dién tir sit dung Tai khoan dang ky kirh
doanh, viin ban ity quyén phai ¢ thong tin 1ién hé cua ngudi Gy quyén dé xdc
thure viéc nop hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién nir.

- Sau khi hoan thanh viéc gi hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhin
duge Gidy bign nhin hd so diing ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

- Phong Ding ky kinh doanh cap diing ky doanh nghiép cho dnanh nghlep
trong truémg hop hd so di didu kign va théng béo cho doanh nghidp v& vide cép
ding ky doanh nghiép. Truong hgp hd so chua di diéu kién, Phong Bang ky
kinh doanh gui thong bao qua mang théng tin dién tir cho doanh nghlep dé yéu
céu stra dbi, bd sung hd so.

+ Céng bd néi dung diing ky doanh nghiép

- Viée dé nghi cbng bé ndi dung ding ky doanh nghiép duge thuc hién tai
théi diém deanh nghi¢p ndp hd so diing ky doanh nghiép. N§i dung céng b6 bao
gdm c4c ndi dung Gidy chiing nhin ding ky doanh nghiép va cac théng tin sau
day:

I, Nganh, nghé kinh doanh;

2. Danh sich c6 duug sang 13p; danh sach c¢é dong I3 nha dhu tr nude
ngoal di véi cong ty c6 phan.

b) Crich thirc thyre higm:

Ngudri thanh 13p doanh nghiép hodc ngudi duoe uy quyén thuc hién dang
ky doanh nghiép véi Co quan dang ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- bang ky doanh nghiép truc tiép tai Cor quan ding kv kinh doanh;
- Ping ky doanh nghiép qua dich vu buu chinb;
- Piang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tur.
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¢) Thinh phin b so:
{i) Hu so ding ky chuyén ddi bao gbm cac glay (o] quy dinh tai Diéu 24

Nglu dinh s& 01/2021/ND-CP, trong dé khéng bac gbm Gidy chimg nhén déng
ky dau tr quy dinh tai ¢iém ¢ khoan 3 Diéu 24 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;

* Ho sa dang ky thanh 1dp cong tv TNHH mt thanh vién,

- Gidy d8 nghi dang ky doanh nghiép.

- Didu 18 cong ty.

- Ban sao céc gldy 10 sau day:

+ Gidy t& phap 1y cia cd nhan dbi véi ngudi dai dién theo phip ludt cila
doanh nghiép;

+ Gidy t& phdp 1y clia cé nhin dbi véi chiy sé hitu céng, ty 14 c4 nhan; Gidy
t& phap l}r cia td chirc dbi vai chi sd-hih cling Ly 18 16 chire (mr 1mfmg hop chd

s& hitu céng ty la Nha nudce); Glay t& phap ly cta ca nhan d6i voi ngudd dai dién
theo Uy quyén va vin ban o ngudi doi dign theo vy quyén.

Bﬁm vl chil & hitu cong ty 14 t§ chite nudc ngeat thi ban sao gidy to phép
1¥.cia t6 chitc phai durge hop phap héa lanh su;

(ii) Hop ddng chuyén nhuong holic cdc gidy to ching minh hoan tat viée
chuyén nhwong trong trudng hop chuyen nhm,rng phén vén gép; H-;rp déng tang
cho tmng trurong, hcrp ting cho phan vOn gop; Ban sac vn ban xac nhén qu}'en
thira ké hop phép cta ngudi thira ké trong trudmg hop thia ké theo quy dinh cta
phap ludr; qu dbng sap nhap, hop dong hop nhét trong trudmg hop sap nhip,
hop nhét cong ty;

(i1} Nghi quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop Hai ﬁong thanh vién
cdng ty trich nhiém hiru han hal thanh vién trd 1én v& vidc chuyén ddi hoat ding
theo md hinh ¢éng ty trach nhiém hou han mi thanh vién;

(iv) Vén ban coa Co quan dang ky din tu Ghdp thuén ve viéc ghp von,
mua ¢d phin, mua phan vén gop cita nha déu tr nde ngodi, th chirc kinh té ¢6
von diu tr nude ngoat dbi véi trudmg hop phai thue hién thd tue déng ky gép
vin, mua ¢ phédn, mua phin von gop theo quy dinb ctia Lugt Biu .

Nowdi cd thim quyén kv viin bin dé nghi ding kv doanh nehidp ¢o thé ny
quyén cho 16 chifc, cd nhdn khdce thuc hidn thi e ding kY doanh nghiép theo
quy dinh sau ddy:

- Trudng hop uy quyén cho cé nhan thuc hién thi tue ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghigp phdi ¢d viin ban iy quyén cho ¢4
nhin thye hién thd tuc lién quan dén ding ky doanh ngluep va ban sao gidy to
phép Iy ctia cd nhin duge Uy quyén. Vin ban ty quyén nay khdng bit buée phai
cong chiing, chitg thuc.

- Trwdng hop iy quyén cho & chirc thire hién tht e ding ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phdal ¢é ban sae hgp déng cung
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cdp dich vu vdi to chire 1am dich vu thye hién thu tuc 1ién quan dén ding ky
doanh nghiép, glﬂv gi&i thiéu cua td chire 46 cho cd nhan trire tié&p thye hign tha
tue lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phép 1y clia cé nhin
nguoi duge gidi thiéu.

- Trudmg hop Gy quyén cho den vi cung ¢dp dich vu biru chinh cong ich
thue hién thi tue ding ky doanh nghiép thi khi thue hién thi tuc ding ky deanh
nghiép, nhan vién b chinb phai ndp ban sao phidu g hd so theo miu do
doanh nghiép cung ung dich vy bwu chinh céng ich phat hanh cé chit ky xac

nhan cla nhan vién buu chinh va ngudi cé thim quyén ky vin ban d& nghj ding,
ky doanh nghiép.

- Trudng hﬂp iy quyén cho don vi cung cép dich vy buu chinh khéng
phal Ja biu chinh céng ich thyc hién thu tyc ding ky doanh nghiép thi viec uy
quyén thyc hién nhu Trudmg hep y- quyén cho tb chirc,

d} 88 hrong ho sot 01 (bd).

d) Thdi han gidi gupér: Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vide ké tr ngay
nhén duge hé so hop 18

¢) Co quan thwe hién: Phong Dang ky kinh doanh - Sor K& hoach va Péu
tr.

g) Béi tugng thire idn thit tue hink chinh: C4 nhin, 15 chirc,

h) Két qua thee hién thii tue hank chiniy:

Glay chirng nhén ding ky doanh nghiép/Théng bac vé vigc sua doi, bb
sung hd so ding kv doanh nghiép.

i) Pl e phi:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 dong/lan (Théng tu s6
47/2019/TT-BTC).

- Phi c6ng bé néi dung ding ky doanh nghigp: 100.000 ddng/lan (Théng
tr 56 47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d6i véi trudng hop ding ky qua mang dién tir (Théng tu s6
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp phi chng b6 ndi dung ding
ky doanh nghiép, 1& phi dang ky doanh nghiép tai théi dlem ndp hd so dang ky
doanh nghiép. Phi, & phi didng ky doanh nghiép co thé ducc ndp iruc tiép tai
Phong Bang ky kinh doanh hojc chuyén vao tai khodn ciia Phong Ping ky kinh
doanh hoiic sit dung dich vu thanh toén dién t(r. L.é phi-dang ky doanh nghiép
khéng dugc hoén tra cho deanh nghiép trong trudng hop doanh nghiép khéng
duoc cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop doanh nghigp khong duge cap dang
ky doanh nghiép, doanh nghiép s& dugc hodn tra phi céng bé ndi dung ding ky

doanh nghigp.

k) Tén miu dan, mbu to khai:
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- Giky dé nghj dang ky doanh nghiép cong ty TNHH mdt thanh vién (Phy
luc [-2, Thong tu s6 01 2021/ TT-BKHPT);

- Danh sich ngudi dai dién theo phép luatngudi dai dién theo Uy quyen
(trng trudmg hgp chil s& hitu 1 16 chire, Phy lyc I-10, Théng tr s6 01/2021/TT-
BKHBT).

1) Yéu cliu, didu kién thie hign thi tuc:

(i) Doanh nghiép durge cip Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép khi co
di cac didu kién saw:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cAm diu tu kinh doanh;

. Tén clia doanh nghidp dugc dit theo ding quy dinh tai cac didu 37, 38,
39 va 41 cia Ludt Doanh nghigp;

- C6 hd so ding k¥ doanh nghiép hop 1¢;

- Nop dit 1 phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh clia phap ludt vé phi
va I¢ phi.

(i) H6 so déng ky doanh nghiép qua mang dién tr duge chiip thuan khi c6
diy di cac yéu ciu saw:

- C6 dly du cac gidy 1 va ndi dung céc gidy t& ¢6 dugc ke khai day di
theo quy dinh nhur hd so bing ban giay va dugc thé hign duét dang vEn ban dign
tir. Tén van ban dién t& phai duge dit irong img, v&i tén loai gidy t& trong hd so
bing ban gidy, Ngudi co thAm quyén k¥ vin ban d& nghj ding ky doanh nghiép,
thanh vien, c& dang sang 1dp, ¢& dong 14 nha diu tu nudc ngoai hode ca nhén
khic ky t€n trong hé so ding ky doanh nghigp ¢o thé sir dung chit k¥ 56 dé ky
tryc tiép trén van ban dién tr hodc ky tryc tiép trén vén ban gidy va quét (scan)
vin ban gify theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 43 Nghi dinh s
01/2021/ND-CP;

- Céc théng tin dang ky doanh nghiép duge ké khai irén chng théng tin
quéc gia v& ding ky doanh nghiép phai d3y di va chinh xéc theo cic thong tin
trong hd so bﬁng ban gidy; co bao gdm théng tin vé sd dién thoai, thu dién t
clia ngudi ngp hé so;

. Hb so dang k¥ doanh nghiép qua myng théng {in dién ¥ phai duge xac
thire bing chit ky 56 hoje Tai khoan ding ky kinh doanh cia ngudi ¢6 thim
auydn ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghidp hodc ngudi duge ngudi o
thim quyén ky vin ban d& nghi ding ky doanh nghiép 1y quyén thuc hién tho
tuc dang ky doanh nghiép. Truong hop Oy quyén thyc hién thi e dang ky
doanh nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghidp phai cé cic giay 1o, tai ligu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s0 01/2021/ND-CP.

(ili} Doanh nghigép khong bat budc phai dong dén trong giﬁy‘dé nghi ding,
ky doanh nghiép, nghi quyst, quyét dinh, bién ban hop trong ho so ding ky
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doanh nghiép. Viéc déng dau doi voi cde tai liéu khic trong hé so dang ky
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cia phép luat cé lién quan.

m) Ciin cir phdp [y cia the tuc hanlt clifih:

- Ludt Doanh nghigp ctia Quéc héi nude Cong hda x4 hoi chi nghia Viét
Nam 56 59/2020/QI414 ngiy 17/6/2020;

- Nghj dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phi vé ding k¥
doanh nghiép;

- Théng tw s 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B{ Tai chinh quy
dinh mutc thu, ché d§ thu, nép, quén Iy va sir dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1¢ phi ding ky doanh nghiép;

. - Thong i s6 61/2021/TT-BKHDT ngdy 16/03/2021 ciia B4 K& hoach vi
Pau tr hwéng dén ve dang k¥ doanh nghiép.

36. Cﬁp lai Gidy chirng nhin diang ky doanh nghigp, Giﬁy xde nhin vé
vige thay doi ndi dung ding k¢ doanh nghidp do bi mAt, chay, rich, nat
hede bi tiéu hity dudi hinh thie khde

a} Trinh tw thure ltién:
+ Trieong hop ddng ky trie Hép hode gqua dich vu buu chinh:

- Ngudri n9p hé so ding ky doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sé
01/2021/NB-CP nép ho so tai Phong Ping ky kinh doanh noi doanh nghiép dit
tru sé& chinh,

- Sau khi tiép nhan hd so ding ky doanh nghidp, Phong Ding k¥ kinh
doanh trao Gidy bién nhin vé viéc nhin hé so cho ngudi nép hé so. Phong Ding
ky kinh doanh cdp Giay chitng nhin déng ky doanh nghiép trong thoi han 03
ngay lam viée ké tr ngay nhin dige hd so hop 12,

- Truémg hop hd so chra hop 18 hodc tén doanh nghiép yéu cdu dang ky
khoéng ding theo quy dinh, Phéng PYang ky kinh doanh sé théng bao béng van
ban ndi dung cin stra dbi, bd sung cho ngudi thanh l&p deanh nghiép hode doanh
nghiép trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so. Trrdmg hop
tir choi diing ky doanh nghitp thi Phong Biing ky kinh doanh s théng bao bing
van ban cho nguéi thanh 1dp doanh nghiép va néu r3 1y do.

+ Trucng hop dang ky qua mang dién t siv dung chiv ky 56 cong cong:

- Ngudi ndp hé so ké khai thong tin, tai viin ban dién tir, ky x4c thye hd so
dang k¥ doanh nghi¢p qua mang thdng tin dién tir va thank todn phi, 16 phi déng
ky doanh nghiép theo quy trinh trén céng théng tin quéc gia vé dang k¥ doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov,vn}.
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- Sau khi hoan thanh viéc pdit hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
s0 58 nhan duge Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghigp qua mang thong tin
dién tir.

- Trudmg hop hé so du diéu kién cép ding ky doanh nghigp, Phong Dang
ky kinh dnanh thue hién cip dang ky doanh nghiép va théng bio cho doanh
nghiép vé viée ¢ip dang k¥ doanh nghigp. Trudng hop hé so chua di diéu kién
cap ding k¥ doanh nghiép, Phong E}dng ky kinh doanh giri théng béo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghigp dé yau ciu sira dbi, bd sung hd sa.

+ Truomg hop ding ky qua mang dign tir sw dung Tai khoan ding ky
kinh doanh.:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khodn ding ky kinh deanh & k& khai
théng tin, ti vén ban didn tir va ky-xac thue hd so ding k¥ doanh nghiép qua
mang théng tin dién ttt va thanh toan phi, 1¢ phi dang ky-doanh nghigp theo quy
tinh trén céng théng tin quic gia vé ding ky doanh nghiép
(kttps://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hgp dy-quyén thye hién thi e ding
ky doanh nghiép qua mang thung tin dién it s dung Tai khoan ding ky kinh
doanh, vin ban u}r gquyén phai cd théng tin lién h cua ngudl vy quyén d xéc
thire viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Sau khi hoan thénh viéc gii hd so ding kv, ngwdi ndp hd so s§ nhin
duge Gidy bién nhin hé so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tu.

- Phong Dang ky kinh doanh cap déng ky doanh nghi€p cho doanh nghl@*p
trong trirdng hop hé so di didu kién v théng bio cho doanh nghigp vé vige cip
ding ky doanh nghigp, Trudng hop hd so chua dd didu kién, Phong Ela.ng ky

kinh doanh gui théng bao qua mang thong lin dién tit cho deanh nghigp dé yeu
clu stta d6i, bd sung hd so.

b) Cdch thire tiure hién:

Nguti thanh 14p doanh nghiép hode ngudi durge iy quyén thye hién dang
ky doanh nghiép voi Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thire sau day:

- Bang ky doanh nghiép trye 1iép i Co quan ding ky kinh doanh;
- Dang ky doanh nghiép qua dich vy b chinh;

- bang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

¢c) Thainh phitn Ité so:

Van ban dé nghi cép lai Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép, gidy
xéc nhan vé viéc thay dbi ndi dung ding kg doanh nghlﬁ,p, gidy chung ithén
déng ky hoat déng chi nhanh, viin phong dai didu, gidy xdc nhin vé viée thay
doi ndi dung dang ky hoat déng chi nhanh, vin phnng daj d1¢nKG1ay chung
nhin ding ky dia diém kinh doanh, gidy xac nhdn v& vidc thay d6i ndi dung
dang ky dia diém kinh doanh.

Neudi ¢d thdm quyén &y viin bdn dé nehi diing kv deanh nghiép ¢d thé dv
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quvén cho té chic, cd nhan khdc thiee hign thi tue ding ky doanh nghiép theo
gy dimh sau doay:

- Truong hop uy quy n cho ¢ nhin thiye hién thi tue ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ki doanh nghiép phdi ¢é van ban 1y quyen cho cd
nhan thue hién thd tue 1ién quan den ding ky doanh nghiép va ban sao gifly tor
phip 1y cia ca nhin duge oy quyén. Vin bén Uy quyén nay khéng bit bude phai
cing ching, ching thye.

- Trudmg hop Uy quy én cho t& chite thue hién thi tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho sor ding ky deanh nghiép phai co bin sac hep dong cung
cdp dich vu vdi m chitc lam dich vu thye hién tha tye lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thiGu cia 10 chire do6 cho cd nhén trye tiép thire hién tho
tuc Tién quan dén dang ky doanh nghiép va ban sao gi iy t& phdp 1y cla cd nhan
ngudi duge gidi thidu.

- Truong hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh cdng ich
thure hién thi tue dang ky-doanh nghu;p thi khi thue hién thu tl,lc ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai np ban sao phidu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung img . dich vy buu chinh céng ich phat héanh ¢ chit ky xac
nhin ciia nhén vién buu chinh va ngudt c6 thAm quyén k¥ vin ban dé nghi dang
ky doanh nghiép.

- Truéng hop dy quyén cho don vi cung cdp dich vu b chinh khéng
phai 1 buu chinh céng ich thuc hién thi tue ding ky doanh nghigp thi viée ty
quyén thue hién nhu Trirdmg hop ty quyén cho td chic.

d) 88 lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai guyét:

- Trong thai han 03 (ba) ngay lam vige k& tir ngay nhin da hd so hop 13.

¢) Co quan thye hign: Phing Dang ky kinh doanh - S& Ké hoach va Dau
tr.

g} Poi tugng thue hidn thit tye hdnh chinli: Ca nhan, td chirc.

Iy) K&t quit thire hign thit tyc hanit chinh: Gidy chimg nhén ding ky doanh
nghi¢p

i} Phi, Ié phi:

- Lé phi ding k¢ doanh mghiép: S0.000 ddng/lan (Théng tx s6
47/2019/TT-BTC).

- MiBn 1& phi d4i v&i truong hep ding k¥ qua mang dién tir (Théng tur sd
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi nbp. hé so diing kY doanh nghiép ndp 1& phi ding ky doanh ng,hiép
tai thoi diém ndp ho so dang ky doanh nghiép. 1§ phi diing ky doanh nghiép c6
thé duge ndp true tiép tai Phong Bing ky kinh doanh hoze chuyén vao tai khodn
ctia Phong Ping ky kinh doanh hojc s& dung dich vu thanh todn dién ti. L& phi
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dang ky. doanh nghip khong duoe hoan tra cho doanh nghiép trong truémg hop
doanh nghiép khéng duge cip ding ky doanh nghigp,

k) Tén mbu don, méu to khai:

Gla}f dé ng‘m cap lai Gidy chiing nbén ding ky doanh nghiép/Gidy xac
nhén thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhin ding ky hoat
dong ¢hi nhénh/van phong dai d1enfGlay chitng nhin ding ky dia didm kinh
doanh/Gidy x4c nhan thay ddi néi dung ding ky hoat ¢ong chi nhanh/vin phong
dai dién/dia didm kinh doanh (Phu Iuc I1-18, Théng wr s& 01/2021/TT-BKHBT).

D Yéu ciu, diéa kign thiee hicn thii tue:

(i) Gidy chimg nbén ding ky doanh nghiép, gifly xdc nhén vé viée thay
déi ndi dung ding ky doanh nghiép, pidy- chimg nhén dang ky hoat dong chi
nhénh, vin phong dai dign, gity xde nhdn vé vige thay d6i ndi dung ding ky
hoat ¢dng chi nhanh, vian phong dai dién bi mat, chay, rich, nit hodc bj tiéu hiy
dudi hinh thixe khac;

(i) Gidly chimg nhidn ding ky dia diém kinh doanh, gidy xdc nhin vé viéc
thay d6i ndi dung ding ky dia diém kinh doanh bi mét, chdy, rach, nat hodc bi
tiéu hly dudi hinh thaic khac.

my) Cin cwe pliap Iy ciia thit tuec handt chindi:

- Lugt Doanh nghiép cia Quéc hdi nurde Cong hoa x& hoi chi nghia Viét
Nam 56 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 cita Chinh pht v& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu s& 47,2009/ TT-BTC ngay 05/8/2019 cua B Tai chinh quy

dinh mre thu, l::hc d% thu, ndp, quan 1y vé sir dung phi cung cap thdng tin doanh
nghiép, {g phi dang ky doanh nghigp;

- Thong tir s—o 01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 ciia B§ Ké hoach va
Pau t huéng dén vé ding ky doanh nghiép.

37. Ciap dbi Gidy ching nhén ding ky kinh doanh hodic Gidy ching
nhén diing ky kinh doanh vi ding ]iy thué sang Gify chirmg nhin ding ky
doanh ngluep nhung khdng thay ddi ndi tung ding k¥ Kinh doanh va ding
ky thué

a) Trindt fw thuc hién:
+ Truedng hop ding ky trire tiép hodic gua dich vu buu chinh:

~ Trudng hop doanh nghi¢p cd nhu chu duge cdp déi Gidy ching nhén
ding ky kinh deanh hosic Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh va dang ky thué
sang Giy chimg nhin ding ky doanh nghiép nhung khong thay i néi dung
ding ky kinh doanh vi diing ky thué, doanh nghiép ndp giy ¢ nghi kém theo
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ban chinh Gléy chiog nban dang ky kinh doanh va ban chinh Gidy chimg nhin
ding ky thué hojic ban chinh Giay chim g nhin dang ky kinh doanh va dang ky
thué tai Phong Bing kv kinh doanh dé dugc cAp Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghigp.

- Sau khi uep nhiin hd so dé nghi cap dbi, Phong Diéng ky kinh doarth trao
Gidy bién nhin vé viéc nhin hé so cho ngudi ndp ho so. Phong Dang k}’ kinh
doanh cép Gidy chimg nhin ding kv doanh nghiép trong théi han 03 ngay 13m
vide ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18,

- Truong hop hé so chua hop 18 hofic tén doanh nghiép yéu ciu dang ky
khmlg dung theo quy dinh, Phong Péng ky kinh doanh s& théng béo bing vin
ban ndi dung cin stta doi, b sung cho ngudi thanh lap doanh nghlep hofic doanh
nghlf;p trong thoi han.03 ngay lam viée ké (r ngdy tidp nhan hé so. Truémg hop
tir chéi ding ky doanh nghiép thi Phong Biang ky kinh doanh s& théng bdo bing
vén ban cho ngurol thanii lap doanh nghiép va néu 1d ly do.

+ Truong hop dang kY qua mang dién tir s dung chit ky 56 céng cong:

- Ngudi ndp hd so ké khal théng tin, tai vin ban dién tit, ky xdc thire hé sa
dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tr va thanh toan phi, 1€ phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh rén edng théng tin quéc gia vé dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viée giri hé so diing ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién .

- Trudng hop hd so-du didu kién cdp ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh 111ch hién cdp dang ky doanh nghi&p vi théng bae cho doanh
nghiép v& viée cap ding ky doanh nghiép. Truomg hop hd so chua di didu kién
cap dang ky doanh nghi¢p, Phang Ping ky kinh doanh giri théng bao qua mang
théng tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu céu sira ddi, bd sung ho s,

+ Trudmg hop ding ky qua mang dién tir su dung Tai khoan ding ky
kinh doanh:

- Ngudi ndp hd so str dung Tai khoén ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai van ban dién (& va ky xde thue hé so dang ky doanh nghiép qua
mang théng tin di¢n t& va thanh toan Phl 18 phi diing ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng théng tin qubc gia vé da‘i:}g ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop iy quyén thuc hién thu tuc ding
ky doanh nghlcp qua mang thong tin dién tir sir dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban uy quy én phai c6 thong tin licn hé cha ngudi Uy quyén dé& xéc
thue viée nép hd so ding k¥ doanh nghiép qua mang théng tin dién tir,

- Sau khi hoan thanh viéc g hd so ding k¥, ngudi ndp hd so s& nhin
duge Giay bién nhan ho so ding ky-doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.
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- Phong Dying ky kinh doanh cap ding ky doanh nghiép cho doanh nghlep
trong truong hop hé so di didu kién va théng béo cho doanh nghidp vé viée cap
dang k¥ doanh nghiép. Trudng hop hé so chua du dida kign, Phong Dang ky
kinh doanh gui thdng bdo qua mgng thdng tin dign tir cho doanh nghiép dé yéu
chu stra déi, bd sung hd so.

b) Cach thace thwe Iign:

Ngudi thanh 1p deanh nghiép hode ngudi duge Uy quyen gii Gidy dé
nghi cap dbi sang Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép ¢bi véi doanh nghiép
duge cip Gidy chimg nhén ding k¥ kinh doanh hoiic Gidy chim g nhin ding ky
kinh doanh va ding ky thué theo phuong thite sau ddy:

- Pang ky doarh nghiép true tidp tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Béang ky doanh nghiép qua dich vy bu chinh;

- Bdng ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién ti.

¢} Thauh phin hé so:

(i) Gidy dé& nghi cap dbi sang Giy chitng nhén ding ky doanh nghigp dm
vdi doanh nghiép duoc cip Gmy chumg nhén ding ky kinh doanh hofc Gidy
chiing nhan diing ky kinh doanh va ding k¥ thué

{ii) Ban chinh Gla}" chimg nhén déing ky kinh doanh va Ban chinh Gidy
chung nhén dang ky thué hodic Ban chinh Giy ching nhin ding ky kinh doanh
va ding ky thué

Nmrm cd thim qwen i véin ban dé nohi ding It doanh nahiép cé thé fv
quiyén cho 16 chiee, cd nhdn khde thire hién thi tuc done kY doanth nehién theo
quy dink sau diy:

- Trudng hop 1y quyén cho ¢4 nhén thue hién thi tue ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé véin béan iy quyén cho ca
nhin thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va bén sac gify 10
pha.p ly cia ca nhan dwoc vty quyén. Van ban Gy quyén nay khéng bét bude phai
cbng chitng, chimg thyc.

- Truomg hop oy quyén cho té chire thye hi¢n thu tyc ding ky doanh
nghigp, kem theo hu so dang ky doanh nghigp phai co ban sao hgp dong cung,
cdp dich vu véi tcn chire lam dich vu thyc hién tha tyc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, g,lay gidi thidu ciia td chire d6 cho ca nhén tryc t1ep thue hién thu
tuc lién quan dén déng ky doanh nghiép va ban sao gidy t&r phap ly cia ca nhin
ngudi duge gidi thigu,

- Trudng hop Uy quyén cho dem vi cung ¢ép dich vu buu chinh céng ich
thire hign tha tuc ding ky- doanh nghn:p thi khi thye hién thit tue déng ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phidu g hd so theo miu do
doanth nghiép cung (mg dich vu buu chinh ¢dng ich phat hanh cé chit ky xdc
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nhiin cta nhén vién buu chinh va ngudi ¢é thdm quyén k¥ viin ban d2 nghi ding
ky doanh nghiép.
- Truong hop 1y quyf:n cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng

phai la buu chinh eong fch thue hién thi tyc dang ky doanh nghiép thi vige ny
quyén thyre hién nhu Truang hop ty quyén cho t chie.

d} 86 lrgng hé so: 01 (bd),

d} Thei han gidi guyée: Trong thid han 03 (ba) ngay lam viée k& tir ngay
nhén di hé so hqp 1¢.

e) Co quan thyc hign: Phing Ping k¥ kinh doanh - $& Ké hoach va Bau
iz,

g) Dot tiwgng thuee hign tha tuc hawh chinh; C4 nhan, t6 chic.

I} Két qua thuc hign thit fuc hinh chinde; Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép.

- L& phi ding ky doanh nghitp: 50.000 dbng/lin (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi déi voi trudng hop ding kv qua mang dién tir (Thong tw s6
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép ndp 1 phi ding ky doanh nghiép
tr;u thai diém nop hn so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép ¢é
thé dugc ndp truc tiép tai Phong Bang ky kinh doanh hodic chuyén vao tai khoan
clia Phong Dang ky kinh doanh hodie st dung dich vy thanh todn dién tr. Lé phi
ding ky doanh nghi€p khéng dugc hodn trd cho doanh nghiép trong truéng hop
doanh nghig¢p khéng duec cap ding ky doanh nghiép.

k) Tén mbu don, méu 1& khai:

Glay e nghi cap déi sang Glay chimg nhén ding ky doanh nghlep dbi v
doanh nghiép dugc cap Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc Giay chl.mg

nhdn ding ky kinh doarh va ding ky thué (Phu luc 1I-13, Théng tu sd
01/2021/TT-BKHDT).

[} Yéu cau, dicu kifn thire hidn thii tuc:

Doanh nghiép &4 duge cdp Gidy ching nhén ding ky Kinh d{)azﬂl hojic
Giy chitng nhén ding ky kinh doanh v ding ky thué nay ¢é nhu cau cap dbi
sang Gify chimg nhan ding k¥ doanh nghiép nhumg khong thay ddi ndi dung
ding ky kinh doanh va dang ky thué,

m} Ciin cir phap Iy cita thii tue harnth chinh:

- Luat Doanh nghiép cua Qude hdi nude Cong hoa x3 hi chi nghia Viét
Nam 50 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP ngy 04/01/2021 ¢tia Chinh phi vé ding ky
doanh nghi¢p;
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- Théng tu s& 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B& Tai chinh quy
dinh muec thu, ché §é thu, ndp, quan Iy va str dung phi cung cdp théng tin doanh

nghiép, 1¢ phi diing ky doanh nghiép;

- Thdng tur sé‘DUZDZlﬂT _BKHDT ngay 16/03/2021 ciia B6 K& hoach va
Bau tr huedng dan vé ding ky doanh nghiép,

38. Cip nhat bd sung théng tin trong hd so ding ky doanh nghidp
a) Trink tw thwce hién:
+ Trieong hop déng ky triee tiép hodic qua dich vis buu chink:

- Khidang k¥, thdng bao thay d6i ndi dung dan kj’ doanh nghiép, doanh
nghidp cé trach nhiém bé sung théng tin con thidu vé s6 dién thoai cia doanh
nghiép trong hé so, Truémg hop doanh nghidp khong bd sung théng tin v& sé
dién thoai thi hd so ding k¥, théng bio thay dbi ndi dung dang k¥ deanh nghiép
diroc coi 1a khdng hop 18,

- Doanh nghiép ¢ nghia vu thye hién vige ¢dp nhét, bd sung théng tin
trong Gidly chitng nhén déng ky doanh nghiép, ho se ding ky deanh nghiép theo
quy dinh tai kho&n 3 Piéu 8 Ludt Doanh nghiép, nhu sau:

+ Truomg hop doanh nghiép cg’ip nhét, b sung cic théng tin trong hé so
ding ky doanh nghiép lam thay dbi ndi dung Gidy-chimg nhan dang ky deanh
nghiép nhung khong thude cde rudng hop ding ky thay déi noi dung ding ky
doanh nghiép quy dinh tir Didu 47 dén DBidu 55 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP,
doanh nghiép giri théng bdo dé nghi cdp nhat, bd sung thong tin ding ky doanh
nghiép dén Phong Ping ki kinh doanh noi doanh nghiép dit trl,L 3¢ chinh. Phong
Déng ky kinh doanh nhin théng bdo, xem xét tinh hop 18 va cdp Gidy chimg
nhan ding k¥ doanh nghiép cho doanh nghiép;

+ Trudmg hop doanh nghiép chi cép nhit, bé sung céc théng tin trong hd
so dang ky doanh nghiép ma khoéng lam thay dbi noi dung cia Gidy chimg nhén
déng ky doanh nghiép va khéng thudc cac treomg hop théng bao thay d6i noi
dung &ing ky doanh nghidp quy dinh tai cde diéu tir Bidu 56 dén Pifu 60 Nghj
dinh 56 01/2021/ND-CP thi doanh nghiép gri théng bio d& nghi cap nhét, bd
sung thong tin ding ky doanh nghiép dén Phong déng ky kinh doanh noi doanh
nghiép dét tru s& chinh, Phong DPing ky kinh doanh b sung théng tin vao hd sor
ctia doanh nghiép, cip nhét thong tin véo Co s& dir lidu quéce gia vé& ding ky
doanh nghiép.

- Sau khi tiép nhin ho so ding ky doanh nghiép, Phong Ding ky kinh
doanh trao Gidy bién nhin v& viéc nhin hd so cho ngudi ndp hd so. Phong Diang
k¥ kinh doanh cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép trong thdi han 03
ngdy Jam viée ké tir ngay nhén duoc hd so hop 18,

« Truémg hop hé so chua hop 18 hodc tén doanh nghidp yéu cin dang ky
khing dung theo quy dinh, Phong Pang ky kinh doanh sé théng bio bing vin
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ban ndi dung cén sira dbi, bd sung cho ‘ngudi thanh 1p doanh nghiép hogc doanh
nghiép trong théi han 03 ngay lam viée k& tir ngay tiép nhin ho so. Trudng hop
tir chéi diing ky doanh nghiép thi Phong Ding ky kinh doanh s& thong bio bing
van ban cho nguoi thanh 1ap doanh nghiép va néu rd 1y do.

+ Truong hop ding Iy qua mang dién tir st dung chii k 56 cong céng:

- Ngudri ndp hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky x4c thuc hd so
dang ky doanh nghigp qua mang thung, tin dién tir va thanh todn ph1 1 phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh viéc gm hé so ding kv doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duoe Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tir.

- Trudng hop hd so clu diéu kién cip ding ky doanh nghiép, Phong Pang
ky kinh dnanh thyre hién chp ding k¥ doanh nghiép va .théng bio cho doanh
nghiep vé viée cdp ding ky doanh nghidp. Trudmg hep hd so chua di didu kién
cép dang ky doanh nghi¢p, Phong Dang ky kinh doanh giii théng béo qua mang
thdng tin dién tir cho doanh nghiép d& yéu cau sira ddi, bd sung hé so.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tir sw dung Tai khodn ddng ky
kinkh doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tii khoan ding kv kinh doanh d& k& khai
théng tin, tai vin ban dién 1o va k¥ xde thue hé so ding ky doanh nghiép qua
mang thdng tin di¢n tir va thanh toan ph] 18 phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cong théng tin qubc gia v& ding ky doanh nghi¢p
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop u}r quyén thyre hién tha tuc dang
ky doanh nghlep qua mang théng tin dién t& st dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, van ban uy quyén phai ¢é théng tin 1ién hé ctia ngudl Gy quyén dé xde
thue vide ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ta,

- Sau khi hoan thanh vige gin hd so ding ky, nguoi ndp hé so s& nhan
duge Gidy bién nhén hé so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir.

- Phong Diang ky kinh doanh cép diing ky doanh nghidp cho daanh nghlep
trong trudng hop hd so di didu kién va thong bo cho doanh nghiép vé vidc cip
ding ky doanh nghiép. Truémg hop hd so chura du didu kién, Phong Dang ky
kirth doanh giri thdng bao qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cau sira d6i, bd sung hd so.

&) Ciich thirc thuc hign:

Ngudi thanh lap doanh nghiép hofic ngum duoe Uy quyan thue hidn cip
nhét b sung thong tin dang ky doanh nghiép véi Co quan dang k¢ kinh doanh
theo phuong thic sau diy:

- G théng bdo vé vide bd sung, cdp nhit théng tin ding ky doanh nghigp
dén Co quan dang ky kinh doaniy,
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- Giri théng bio vé vige b sung, cfip nhét thong tin ding ky doanh nghiép
qua dich vut buru chinh;

- Gtri thong bdo vé vige b sung, ¢ip nhat thong tin ding ky doanh nghiép
qua mang théng tin dién .

¢) Thanh phitn hi so:

Théng béo de nghj cip nhit, bb sung théng tin dang ky doanh nghiép.

 Newoi co thdm quyén kf viin ban dé nghi ding ky doanh nehidp e thé iy

guyén cho 16 chire, cd nhdn khde thue hién thi tue ding kv doanh nehiép theo
quy dinh sau day:

- Trudmg hop Uy quyén cho cé nhén thuc hién tht tc dang ky doanh
nghiép, kém theo hé se ding ky doanh nghiép phai cé vin bin iy quydn chu cd
nhin thyc hién thit tuc [ién quan dén ding ky doanh Ilghl@p va ban sao gidy t&

phﬁp Iy ctia c4 nhin duge ty quyén. Vin ban iy quyén nay khéng bit budc phai
cOng chitg, chimg thye.

- Trudmg hcrp iy quyén cho t& chire thye hién thi tuc déng ky doanh
nghigép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai co ban sao hgp déng cung
cdp dich vy véi tu chirc lam dich vy thye hign thi tyc lién quan dén ding ky
doanth nghiép, g1ay gidi thidu cia td chirc d6 cho c4 nhan trre tiép thyre hién thy
tyc lién quan dén ding ky doanh nghidp va ban sao gify to phép 1y clia ¢4 nhan
ngirti duge gidi thigu.

- Trrdmg hep Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buru chinh cdng ich
thyre hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thye hién tha tyc ding k¥ doanh
nghigp, rhidn vién tuu chinh phii ndp ban sao phidu giri hd so theo miu do
doanh nghlep cung img dich vu buu chinh cnng ich phat hanh ¢d chit ky xic

nhén ctia nhdn vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vén ban dé nghj d&ng
ky doanh nghiép.

- Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vy buu chinh khéng
phal 14 buu chinh ¢dng ich thyc hlén thi tye dﬁng ky doanh nghig¢p thi vife 0y
quyén thuc hién nhu Trirdng hop ty quyén cho t& chie,

d) S8 lwgng hd so: 01 (b3).
d) Thoi han gidi quyét: Khdng quy dinh,

e) Cer guan thwe hién: Phong Bing k¥ kinh doanh - S& K& hoach va Piu
.

g) Poi tuwgng thue hidn v tge hink chinh: Ca nhan, td chire.
k) Két qua thye hién thit tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhfin ding ky doanh nghiép, Gidy x4c nhin vé vige thay ddi
ni dung ding ky doanh ngh1¢ va cdc thong tin vé diing ky doanh nghiép luu
gilt tai Co so dir lidu quéc gia vé ding ky doanh nghiép duege oip nhit,
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i) Pii, I¢ phi:

- Lé phi ding ky doanh nghigp: 50,000 ddng/ldn dbi v&i trudng hop
Phong Péng k¥ kinh doanh ¢dp Giay chimg nhén ding ky doanh nghiép (Thong
tir s& 47/2019/TT-BTC),

- Mién 1& phi trong céc truémg hgp: khéng lam thay dbi ndi dung Gidy
ching nhr;m ding ky doanh nghigp va khong thudc céc trucrng hgp thong bdo
thay ddi ndi dung dang ky doanh nghi¢p quy dinh tai céc didu tir Blcu 56 dén
Dieu 60 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; cép nhit, b6 sung théng tin vé sb dién
thoai, sb fax, thu dién ti, website, dja chi cua doanh nghiép do thay dbi vé dja
gi6t hanh chinh.

- Ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép ndp 13 phi ding ky doanh nghlcp
tai thoi diém ndp ho so ding ky doanh nghiép. L& phi dang ky doanh nghn;p cé
thé duge ndp truc tiép tai Phdng Ping ky kinh doanh hoic chuyén vio tii khoan
cua Phong Dang ky kinh doanh hojc s dung dich vu thanh toan dién i, Lé& phi
diing ky doanh nghiép khén ng duge hoan trd cho doanh nghiép trong trudng hop
doanh nghié¢p khéng dugc cip ding ky deanh nghiép.

k) Tén méau don, miu & khai:

Théng bao ve viée bd sung, cip nhat théng tin ding k}r doanh nghiép (Phy
lyc [1-5, Thang tu sé 01/2021/TT-BKHDT).

D) Yéu ciu, didu kign thire hign thi tuc:

(i) H) so ding ky doanh nghiép duoc tiép nhin dé nhap thnng tin vip Hé
théng théng tin quuc gia vé ding ky doanh nghiép khi cé du cac didu kién sau;

- C6 dit gidy tir theo quy djnh tai Nghj dinh sé 01/2021/ND-CP;

- Tén doanh nghiép da dugc didn vao Gidy d nghi ding ky thay déi nji
dung ding ky doanh nghiép;

- Cé dia chi [ién lac cia ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép;
- B4 ngp & phi, 18 phi ding ky deanh nghiép theo quy dinh,

{n) Hé so ding ky doanh nghiép qua mang di¢n tir dwgc chap thugn khi cé
diy dd cdc yéu cdu sau:

- C6 day da cdc gla}' tdr va nfu dung cac glay t& d6 duge ké khai diy dn
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy vi dugc thé hién dudi d:;mg viin ban dién
tr. Tén viin bin di¢n tir phal duge dat twong ftng vdi tén logi gidy t& trong hd so
bang ban glay Ngtriri ¢6 tham quyen kv vin ban dé nghi dang ky doanh nghu::p,
thanh vién, c6 dong sing lap, cd déng Ja nha dau trr nude npodi holic ca nhan
khéc ky tén trong ho so ding ky doanh nghu;p co thé sir dl,mg chir ky s dé ky
truc tiép irén van ban dién tir hofc ky tryze tiép trén vén ban gidy va quét (scan)
vin bin gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoin 2 Pién 43 Nghj dinh s6
01/2021/ND-CP,
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- Céc théng tin diing ky doanh nghlep duoc ké khai trén ccmg thong tin
quoc gia vé diing ky doanh nghi¢p phai diy dn va chinh xac theo cac théng tin
trong hd so bdng ban gidy; ¢6 bao gdm thong tin vé sd dién thoai, thur dién tir
ctia ngudi ndp ho so;

- Hb so diing ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tr phéi duge xdc
thue bing chit ky s hodic Tai khoan ding ky kinh doanh cua ngudi ¢é thim
quyen ky van ban dé nghi diing ky doanh nghiép hodc ngu'crz duge ngudi ¢
thim quyén ky vén bin dé nghj dang ky doanh nghiép 0y quyén thuc hién thu
tuc didng ky doanh nghiép. Truéng hop dy quyén thyc hién thu tue ding ky
doanh nghigp, kém theo hd so ding ky doanh nghiép phai co cac giay to, tai lidu
quy dinh tai Bidu 12 Nghi dinh s& 01/2021/ND-CP.

(i) Doanh nghi¢p khéng, bt bude p‘nal déng déu trong gidy dé nghi ding
ky doanh nghi€p. Viéc dong dau déi vdi cc tai lidu khéc trong hd so ding kv
doanh nghiép thue hién theo quy dinh cia phap luét ¢d lién quan.

m) Ciin cir phdp Iy ctia thi fuc handy chinh:

- Lufit Doanh nghigp ciia Quéc héi nude Cong hda x& hdi chi nghia Viét
Nam s& 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngiy 04/01/2021 ciia Chinh phi v& ding ky
doanh nghiép;

- Théng s& 47/2019/TT-BTC ngdy 05/8/2019 cla B¢ Tal chinh quy
dinh mre thu, ¢hé dé thu, ndp, quan ly va s dung phi cung cép théng tin deanh
nghiép, 1 phi ding ky doanh nghiép;

- Théng tu sﬁﬂl!ﬁﬂZl;"T’T—BKHBT'ng&y 16/03/2021 ciia B§ Ké hoach va
Dau tr hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

39. Théng bdo tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trude thii
han di thong bio (doanh nghiép, chi nhinh, viin phong dai dién, dia diém
kinh doanh)

aj Trinlt tir thire hién:
+ Trucmg hap ddng kp triec tidp hode qua dich vu buu chivh:

- Trudng hop doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh tam ngimg kinh doanh hoic tiép tye kinh doanh truée thii han di théng
bdo, doanh nghigp gui thong bdo dén Phong Pang k¥ kinh doanh noi doanh
nghiép, chi nhanh, viin phdng dai didn, dja diém kinh doanh dit try s6 chim nhét
03 ngdy lam viéc trude ngay tam ngling kinh doanh hodc tiép tye kinh doanh
trirge thesi han da thong bao. Trlm‘ng hop doanh nghigp, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh ¢6 nhu cdu tiép tuc tam ngimg kinh doanh sau khi
hét thed han ¢4 thong béo thi phai lhung bdo cho Phong Péang ky kinh doanh
chim nhit 03 ngay lam viéc trude ngdy tiép tuc tam nging kinh doanh,.
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- Sau khi nhan hé so ding ky doanh nghiép, Phong Ding k}f kinh doanh
trac Gidy bién nhén, kiém tra tinh hop ig cla hd so va cp gidy xdc nhan vé vige
doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ding ky tam
ngimg kinh doanh, gify xac nhan vé vide doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doeanh ding ky tlcp tuc kinh deanh trude thoi han di
théng béo trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hé so hep L&

- Doanh nghig¢p ¢6 thé dé nghi ding ky tiép tye kinh doanh trude thoi han
dil thong bio ddng thoi véi ding ky tiép tuc kinh doanh truée théi han di thdng
bao dbi voi chi nhénh, van phdng dai dién, dia didm kinh doanh cia doanh
nghiép.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tir sie dung chit ky $6 ¢éng cong:
- Ngudi ndp ho so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, k¥ xée thuc hd so
ding ky doanh nghi¢p qua mang thong tin dién tir va thanh todn phi, 1 phi ding

ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng théng tin qubc gia v& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thinh viéc gul hé so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
so s& nhan duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trurdng hop hé so du diéu Kién cép ding ky doanh’ nghiép, Phong Dang
ky kinh doanh thl,rc hién cap ding ky doanh nghiép va _théng bio cho doanh
nghigp v& vide cip dang ky doanh nghiép. Trudmg hep hd so chua da didu kién
cép ddng kY doanh nghiép, Phong Bang ky kinh doanh giri théng bac qua mang
thdng tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cu sira ddi, bd sung hé so.

+ Truong hop ding kY qua mang dién tir siv a’ung Tai khodan ding ky
kirth doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh ¢& ké khai
thong tin, tai vin ban dién tir va ky xédc thye hd so ding k¥ doanh nghidp qua
mang thong tin dién tr va thanh todn phi, 18 phi ding kv doanh nghiép theo quy
tinh trén cbng thong tin quéc gia v& ding ky doanh nghigp
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop dy quyén thie hién thi tuc dang
ky doanh nghiep qua mang thdng tin dign tr sit dung Tai khean déng ky kinh
doanh, van ban Uy quyén phai cd théng tin lién hé cua nguoi Gy quyen dé xdc
thue viée ndp hd so dang ky doanh nghig¢p qua mang thdng tin dién i,

- Sau khi hoin thanh viée gui hé so ding ky, ngudi nép ho so s& nhin
duge Gidy bién nhén hé so déng ky doanh nghiép qua mang thong tin dién ti.

- Phang BYang ky Kinh doanh Cdp ding ky doanh nghi¢p cho doarnh nghiep
trong trudng hop hd so dit didu kién va théng béo cho doanh nghiép vé vide cip
dang ky doanh nghigp. Trudng hop ho so chua di diéu kién, Phong Bing ky
klnh doanh g théng bio qua mang thdng tin di¢n tir cho doanh nghiép dé yéu
chu sira ddi, bd sung hd so.
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b) Cach thive thuc hign:

Ngudai thanh Hp doanh nghiép hodc ngudi duge iy quyén thie hién thong
bac tam ngimg kinh doanh v61 Co quan dang ky kinh deanh theo phuong thiic
san day:

- Tryc tiép tai Co quan ding k¥ kinh doanh;
- Théng qua dich vy buu chinh;

- Trye tuyén qua mang théng tin dién tr.

c) Thank phin ho so:

(i) Thong bao vé viée tam ngimg kinh doanh heic tidp tue kinh doanh
truée thoi han dé thong bao cia doanh nghigp, chi nhéanh, vin phong dai dién,

dia diém kinh doanh;

(ii) Trucmg hop doanh nghiép tam ngimg kinh doanh, kém theo Thong
bao phai c6 nghi quyet, quyét dinh v bén sao bién ban hg}p cua Hji dong thanh
vign dbi voi cong ty trach nhigm htru han hai thanh vién tr& 1én, cong ty hqp
danh, ctia Hoi déng quan tr} dbi voi cong ty cb phin; nghi quyét, quybt dmnh caa
chil s& hitu céng ty 481 voi cdng ty trach nhidm hitu han mét thanh vién vé vide
tam ngimg kinh deanh.

Nauoi cd tham quvén kg van bém dé nahi dine kv doanh nehisp o6 thé iy
guyén cho 6 chire, cd nhdn khde tuee hién thit tue dane kv doanh nehiép theo
auy dinh sau ddy:

- Trubng hop uy quyén cho ¢a nhén thue hign thd tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so dang ky doanh nghiép phai co viin ban 1ty quyén cho cd
nhan thye hién thi tye lién quan dén ding 1{}’ doanh ngl’ucp va ban sao gla}r tor
phap I¥ ctia cd nhan duge Gy quyén. Vin bén iy quyén niy khéng bat bude phai
cbng chiing, chitng thue,

- Trudng, hnrp dy quyén cho 1§ chire thue hién thi tuc ding ky doanh
nghmp, kém theo ho so diang ky deanh nghiép phai ¢d ban sao hop dong cung
cap dich vu vét tD chirc lam dich AL thye hién tho tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, glay gidi thidu ciia to chire d6 cho ca nhin trye tiép thue hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghigp va ban sao gidy to phap ly. ca ca nhin
ngudi duge gidi thidu.

- Trudng hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh céng ich
thue hién tha tue déng ky deanh nghi¢p thi khi thyc hign tha tuc ding kv deanh
nghigp, nhén vién buu chinh phii ndp bin sao phifu giri hd so theo miu do
doanh nghié¢p cung tng dich vy biu chinh céng ich phat hanh cé chit ky xac
nhfin ctia nhan vidn buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban d2 nghj ding
ky doanh nghiép.
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- Trudmg hr:rp iy quyén cho don vi cung ¢dp dich vy buu chinh khong
phéi la biru ehinh céng ich thyc hign thil tue dang ky doanh nghiép thi viéc dy
quyén thue hi¢n nhir Trudmg hop ty quyén cho td chic.

d) 86 legng hé sor 01 (bd),

d) Théi han giai gayée:

- Sau khi nhin hd se¢ ding ky doanh nghlep, Phnng Bang ky kinh doanh
trao Gify bién nhén, kiém tra tinh hop 18 cia hd so va cdp gidy xdc nhin vé viée
doanh nghiép, chi nhanh vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ding ky tam
ngimg kinh doanh, gify x4c nhin v& viée doanh nghiép, chi nhénh, vin phong

dai dién, dia diém kinh doanh ding ky tiep tuc kinh doanh truée thai han di
thong bio trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc hd so hgp 1&.

¢) Co quan thye hign: Phong Ding k¥ Kinh doanh - S& K& hoach va Déu
11 8

g) Pii tugng thire hién thii luc hink chinh: C4 nhan, t§ chic.
h) Két qui thire hién i tuc hank chink:

- Phong Dang ky kinh doanh cép Gidy xac nhén v& viéc doanh nghiép,
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ding ky tam ngimg kinh
doanh, gidy x4dc nhan v& viée doanh nghiép, chi nhanh, vin phing dai di¢n, dia
diém kinh doanh ding k¥ tiép tuc kinh doanh trude thoi han di théng bio.

- Truéng hop doanh nghiép ding ky tam ngimg kinh doanh, Phong bing
ky kinh doanh cdp nhét tinh trang phip 1y ctia doanh nghiép va tinh trang cla tét
¢a cac chi nhénh, vén phong dai dign, dia didém kinh doanh cta doanh nghidp
trong Co s& dir liéu qubc gia vé ding ky doanh nghiép sang tinh trang tam
ngimg kinh doanh.

- Phong BYing k¥ kinh doanh cdp nhét tinh trang phép ly eta doarth nghiép
ddng thiri véi tinh trang clia chi nhanh, vin phéng dai dign, dia diém kinh doanh
trong Co sé dir liéu quac gia vé ding ky doanh nghiép.

i) Phi, I¢ phi:

- ¢ phi diing ky doanh nghigp: 50.000 déng/lén, déng k¥ tam ngimg kinh
doanh dirge mién 18 phi dang k¥ doanh nghiép (Théng tu s6 47/2019/TT-BTC);

- Doanh nghiép thuc hién déng ky doanh nghiép qua mang dién tir duge
mién 18 phi ding k¥ doanh nghiép (Thong tu sé 47/2019/TT-BTC);

- Nguai n-;&p hd so ding ky doanh nghiép ndp 1é phi dang ky doanh nghltrp
tai thoi diém ndp hc so ding ky doanh nghiép. Lé phi ddng ky doanh nghiép co
thé dwoc ndp.truc tlep tai Phong Béng k.y kinh doanh ho#c chuyén vio tai khen
cua Phong Biang ky kinh deanh ho#ic stir dung dich vu thanh toan dién ti. Lé phi
ding ky doanh nghiép khong duge hoan trd cho doanh nghiép trong lruomg hop
doanh nghiép khéng duoc cip ding kv doanh nghiép.

k} Tén méu don, mbu té khai:
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Thong bédo vé viéc tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc thii
han d# théng bdo ciia doanh nghigp/chi nhanh/van phéng dai difn/dia diém kinh
doanh (Phu luc I1-1%, Thong tu s6 01/2021/TT-BKHBPT).

) Yéu e, dicu kign thire hién thit tuc:

(1) Doanh nghiép giri théng bao dén Phong Ping ky kinh deanh noi deanh
nghiép, chi nhanh, vin phéng dai dién, dia diém kinh doanh dat tru s& chim nhét
03 ngay 1am viée trudc ngdy tam nglmg kinh deanh hodic tiép tuc kinh doanh
trude thoi han dd théng bao. Truong hyp deanh nghigp, chi nhanh, vén phong
de:u dién, dia diém kinh doanh ¢é nhu ciu tle:p tyc tam ngimg Kinh doanh sau khi
hét thoi han di théng bdo thi phai thong bao cho Phong Péng ky kinh doanh
cham nhit 03 ngay 1am viée trudrc ngay tlep tuc tam ngimng kinh doanh. Thin
han tam ngimg kinh doanh ciia méi 14n théng bio khong dugc qua mét ndm,

(i) Hd so ding ky doanh nghiép duge tiép nhin dé nhip théng tin vio Hé
théng thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép khi ¢6 da cde diéu kién sau:

- C6 i gifiy 1 theo quy dinh tai Nghj dinh s& 01/2021/ND-CP
- C6 dia chi Tién lac clia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghigp;
- B ndp du 1 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

(iii) Hb so dang ky doanh nghigp qua mang dién tir dwge chép thuan khi
cé diy du cac yéu clu sau:

- C6 ddy du cac gld}-’ t& va ndi dung cac glay 1y dé duge ké khai diy da
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hi¢n dudi dang vin ban dign
tir. Tén van ban dién tir phai duge dét tuong fing vot tén leai gidy t& trong hé so
bang ban glay Ngudi ¢6 thim quyen ky vin ban dé nghi dang ky doanh nghiép,
thénh vién, c6 dong sang 1ap, c& dong 14 nha dau tu mrde ngoai hodc ca nhén
khic ky tén trong hé so ding ky doanh nghu:;p cd thé sir dung chir ky s6 dé ky
trire tidp tren vin ban dign tr hode ky truc tiép trén viin ban gidy va quét (scan)
vin ban gifly theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Bidu 43 Nghi dinh 56
01/2021/ND-CP;

- Cag thong tin dang ky doanh nghiép dugc ké khai trén cong théng tin
quéc gia vé dang ky doanh nghlep phai diy di va chinh xac theo cic thong tin
trong hd so bang ban gidy; cé bao gdm thdng tin v& s& dién thoai, thu dién tir
clia ngudi ndp hd so;

- H so déing ky doanh nghi¢p qua mang théng tin di¢n nr phai duge xéc
thye bing chir ky $6 hodc Tai khoan ding k¥ kinh doanh cia ngudi cé thadm
quyén ky vén ban dé nghi dang ky doanh nghiép holic ngu:cu duge ngudi cd
thdm quyén ky viin ban dé& nghi ding kv doanh nghlup uy quyen thue hién thu
tue dang ky doanh nghi¢p. Trudng hop uy quyén thue hién tha tuc ding ky
doanh nghié¢p, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phdi ¢é cac pify to, tai ligu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.
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{(iv) Doanh nghiép khong bét budc phai déng diu trong gidy dé nghi dang
ky doanh nghiép. Viée dong déu d6i véi cdc tai lidu khac trong hd so dang ky
doanh nghiép thuc hign theo quy dinh cda phép luit ¢6 li€n quan.

my) Cin cir phdap Iy cua thit tuc hinlt chink:

- Lufit Doanh nghiép eda Quéc h§i nudce Cong hoa x& hdi chi nghia Viét
Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 clia Chmh pht vé ding k¥
doanh nghigp;

- Théng tir s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia Bg: Tai chinh quy
dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sit dung phi cung cip théng tin doanh
nghiép, 1& phi dang !cy doanh nghiép;

- Théng tir s6 01;’2(}213"IT -BKHDT ngay 16/03/2021: cia B) K& hoach va
Piu tr hudng din v& ding ky doanh n ghiép.

40, Giai thé doanh nghidép
a} Trinh tir thyre hign:
+ Truwong hep ding &y truc. Iié‘:a hode qua dich vy buru chinh:

Thu tue glal thé doanh nghiép trong trudmg hop quy dinh tai cac diém a, b
va ¢ khoén 1 Diéu 207 ca Luit Doanh nghidp duge thye hién nhu sau:

Bude 1: Thone bdo vide gidi thé doeanh nohiép i6i Phong dana kv kinh
doanh doanh noi doanh nghiép ddt tru so chinh

- Tmng thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy théng qua nghi quyét, quyét
dinh giai thé quy dinh tai khoan 1 Diéu 208 Luit Doanh nghiép, doanh nghlf;p
giti théng bio vé viée giai thé doanh nghiép dén Phong Dang ky kinh doanh noi
doanh nghi¢p dét try s& chinh.

- Trong thdi han 01 ngay 13m viée ké tir ngdy nhin duge thong bao vé
viéc piai thé doanh nghiép, Phong Blng ky kinh doanh phai fld.ng tdi edc gify t
quy dinh tai khoan | Pidu 70 Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP va thong bio tmh
trang doanh nghiép dang lam tha tyc gidi thé trén Céng thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghmp, chuyén tinh trang phap Iy cta doanh nghiép trong Co s6
dix Il¢u qul:lc gia vé dang ky doanh nghié¢p sang tinh trang dang lam thd tyc giéi
thé va gt théng tin vé vide gidi thé cia doanh aghiép cho Co quan thué. Doanh
nghidp thuc hién thi tue hoan thanh nghia vu thué véi Co quan thus theo quy
dinh ctia Luét Quén ly thué.

Biede 2: Sau khi thanh todn hét ede khodan no. doanh nghiéo nop hé sc
ding kY gidi thé dén Phone dine ky bnh doanh doarh noi doank nohidp dét tru
s chinh

- Trong thiri han 05 ngdy lam viée k& tir ngay thanh todn hét cdc khoan no
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ctiz doanh nghiép, doanh nghiép giti hd so ding ky giai thé doanh nghiép dén
Phong Pang ky kinh doanh noi doanh nghiép dit tru sé chinh.

- Truwde khi ndp hé so dang ky giai thé doanh nghigp, doanh nghi¢p phai
thire hién thi tue chdm dint hoat ddng chi nhénh, viin phong dai dién, dia diém
kinh doanh ctia doanh nghiép tai Phong Bing ky kinh doanh noi dét chi nhanh,

vén phong da: dign, dia diém kinh doanh.

- Sau khi tiép nhan hd so dang ky giai thé doanh nghiép, Phong Bng ky
kinh doanh giri théng tin vé vidc doanh n%hxf;p dang ky giai thé cho Co quan
thué, Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan durge thing tin cia
Phong Ping ky kinh doanh, Co quan thué giri ¥ kién v& viée hoan thinh nghia
Vi nrop thué clia deanh nghiép dén Phong dang Ky kinh doanh. Trong thoi han
05 ngay 1am vidc ké tir ngay nhén hé s dang ky giai thé doanh nghiép, Phang
Ding ky kinh dnanh chuyén tinh trang phap ly ctia doanh nghlep trong Co sé dir
liéu quéc gia v& ding ky doanh nghiép sang tinh trang d% gidi thé neu khung
nhén duoc y kién tir chdi chia Co quan thué, déng thdi ra théng bao vé vige giai
thé ¢ciia doanh nghidp.

- Sau thi han 180 ngay ké tir ngay Phbng Dang ky kinh doanh nhin duge
thong bie kém theo nghi quyeét, qu}ret dinh giai thé ciia doanh nghiép ma Phong
E)ang k} kinh doanh khéng nhén duge hd so ding ky giai thé ciia doanh nghiép
va v kién phan ddi bing van ban ciia bén ¢6 litn quan, Phong Pang ky kinh
doanh chuyén tinh trang phdp 1y cta doanh nghigp trong Co s& dir 11¢u qucnc gla
ve ding ky doanh nghiép sang tinh trang da giai thé, giri théng tin vé viée giai
thé cua doanh nghiép cho Ce quan thué, ddng thai ra théng béo v vide giai thé
clia doanh nghiép trong thei han 03 ngay lam viée ké tir ngay két thue thot han
néu trén.

+ Trudng hop ding ky qua mang dién tir sir dung chit ky 56 cong cong:

- Ngudi ndp ho so ké khai théng tin, tai viin bin dién tir, k¥ x4c thuc hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dign tr va thanh toan phi, 1§ phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cong théng tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép (htips://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hodn thanh vige gui hé so dang ky doanh nghidp, ngudi ndp hé
so s& nhin duoc Gidy bién nhin hd-so dang k¥ doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Trudng hop hd so du diéu kién cp ding ky doanh nghiép, Phong Ping
ky kinh doanh thyc hi¢n cdp ding k¥ doanh nghiép va théng bao cho doarh
nghiép vé vide cdp dang k¥ doanh nghlep Trudng hop ho so chua di didu kign
cip dang ky doanh nghiép, Phong Dang ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira dbi, bd sung hé so.

+ Trudng hop dang ky qua mang dién th su dung Tai khoarn ding ky
kinh doanh:
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- Nguéi ndp hé so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé k& khai
théng tin, tai vin ban d&ién tiT va ky xac thyc hé so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin di¢n tt v& thanh todn phi, 18 phi déng ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng théng tin quéc gia v dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.yn) . Triromg hop ty quyén thire hidn thi we ding
ky doanh nghiép qua mang théng tin dign tlr sir clung Tai khoan ding ky kinh
doanh, vin ban uy quyén phai ¢é théng tin lién hé cia ngudi iy quysn dé xac
thie viéc ndp hé so ding k¥ doanh nghiép qua mang thong tin dién .

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding k¥, ngudi nép hd so s& nhén
ducc Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin di¢n tir,

- Phong Diang ky kinh doanh cép ding ky doanh nghigp cho doanh ng.hlep
trong trudng hop hd so di didu kién va thong bido cho doanh nghiép vé viée cip
ding ky doanh nghiép. Truéng hop hd so chua di didu kién, Phong Diang k}’
kinh doanh giri thdng bao qua mang thdng tin dién tr cho doanh nghigp dé yéu
chu sira 31, bd sung hé so.

b) Cach thire thue hién:

Ngudi thanh ldp deanh nghiép hodic ngudi duge Gy quyén thue hién giai
thé doanh nghiép vdi Co quan diing ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Ping ky trye tidp tai Co quan ding k¥ kinh doanh;
- Piang ky qua djch vy biru chinh;

- Dang ky qua mang théng tin dién ti.

c) Thank phin hé so: .

Gidi thé doanh nghiép:

*Thit tuc Théng béo gidi thé doanh nghiép

(i) Théng bdo vé viée giai thé doanh nghiép;

(ii) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ciia Hoi déng thanh vién déi
vai cbng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro 1én, cng ty hop danh, cta
Pai héi déng c6 dung ddi véi cong ty ¢ phin; nghi quyét, qu},ret dinh ciia chil s&
hitu cdng ty dbi v&i céng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién vé vide giai thé
doanh nghiép;

(iii) Phuong an gial quyét no {néu cd).

*Tiut tuc déng ky gici thé doanh nghiép

(i) Thong bio v& viéc giai thé doanh nghiép;

(il) Bao cao thanh 1y tai san doanh nghidp; danh sach chi ng'va 58 no da
thanh toan, gdm c4 thanh todn hét cdc khoan ng vé thué va no tién dong bao

hiém xa hoi, bao hidm y té, bdo hiém thit nghiép cho ngudi lao déng sau khi
quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu ¢6);
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Tricong hop gial thé doi voi doanh nghiép xd hdi com s6 dw tai san hodc
iaf chinh dof véi neudn vien ro, tai trer di nhan:

¥Thit tue Thong bdo gidl thé doanh nghiép

(i) Théng bio v& viée giii thé doanh nghiép;

(i) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Hai déng thanh vién dbi
vOl cOng ty trach nhiém hitu han hal thanh vién tro lén, cong ty hop danh, cia
Pai hai déng ¢ dong d6i vai cong ty cd phan, nghi quyét, quyet dmh cua chu sé
hitu céng ty déi véi cdng ty trach nhim hiru han mot thanh vién vé& viée piai thé
doanh nghiép;

(iii} Phuong 4n gii quyét ng (néu c6).

*Thit tuc ding ky gidi thé doanh nghiép

(i) Théng béo vé viéc giai thé doanh nghigp;

(11) Bao céo thanh Iy tai sin doanh nghigp; danh sach chi ng va s& ng di
thanh todn, gdm c& thanh toan hét eic khoan ng vé thué va no tidn déng bio

hlem x4 hoi, bio hiém y t&, bao hiém thét nghidp cho ngudi lao déng sau khi
quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu co);

(111) Ban sao tai lidu v& viéc x0r Iy s& du tai san hofic tai chinh ddi véi
ngudn vién tro, tai trg ma doanh nghiép xa hdi dd nhén,

Trirong hop doanh nghidp hoat ding theo Gidy phép ddu ne. Gidy chimg
nhan ddu tir (dong thoi lé Gidy chimg nhan :i‘ang kv kinh doanh) hodic ede ,qrcw

*Thit tuc Théng bdo gidi thé doanh nghfép

(i) Théng bao v& viée giai thé doanh nghiép;

(i) Nghi quyét, quyét dinh va bién bén hop ctia Hoi ddng thanh vién déi
vOi edng ty trach nhiém hitu han hai thénh vién tré 18n, céng ty hop danh, cia
Dai hoi déng ¢ dcng a8i voi cong ty cb phan; nghi quyét, quyet dinh ctia chu s&

hir cdng ty d6i voi cong ty trach nhiém hitu han mt thanh viéa v& vige giai thé
doanh nghiép;

(iii) Phuong 4n giai quyét ng (ndu c6).

(iii) Ban sao Gidy phép dhu tur, Gidy chimg nhin diu t (ddng thei 1a Gidy
chimg nhén ding ky kinh doanh} hodic cdc gidy ti cé gia tri phap Iy tuong duong;
ban sao Gidy chimg nhén déng ky thué cita doanh nghiép.-

*That tuc diing kp giai thé doanh nghiép

(i) Théng béo vé viéc giai thé doanh nghiép;

{11) Bdo cdo thanh ly tai san doanh nghiép; danh séch chu ng. va 86 ng da
thanh todn, gdm ca thanh todn hét cdc khoan ng vé thué va no tién déng bao

hlem Xa hol, béao hiém y t&, bao hiém thét nghiép cho ngudi Jao dong sau khi
quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu co).
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Newdri ¢d thim quvén kb vin ban dé nehi ding I doanh nehiép o6 thé wy
guvén cho 14 chifc, cd nhén khde thue hidn thi tuc ding kv doanh nehidp theo
gy divh sawu dday:

- Trudng hop Uy quyén cho cé nhén thuc hién tha tuc dang ky doanh
nghiép, kém theo hd so ding k¥ doanh nghiép phai ¢6 van ban Uy quyén cho ca
nhén thye hi¢n tha tuc tién quan dén ding ky doarlh nghiép va ban sao gidy t&r
phap 1¥ clia c4 nhan duge Gy quyén. Vin ban fy quyén nay khéng bit budc phai
cong chimg, chimg thue.

- Trudng hqp iy quyén cho té chire thuc hién tha tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢é ban sao hop dung cung
¢ip dich vy véi ta chire lam dich vu thye hién thu tuc lién quan dén dang ky
doanh nghiép, glay gidi thiéu cia t6 chirc dé cho ca nhin tryc tiép thyc hign thit
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy & phap ly ciia ¢4 nhin
ngudi duge gidi thidu.

- Trudmg hgp Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh céng ich
thyc hién thii tyc dang ky doanh nghiép thi khi thye hign thi tue ding kv doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai nop ban sao phidu gii hé so theo miu do
doanh nghiép cung ‘mg dich vu buu chinh cdng fch phat hanh ¢é chir ky xdc
nhén cia nhan vién buu chinh va ngudi ¢d thim quyén ky viin ban dé nghi ding
k¥ doanh nghiép.

- Truémg hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buru chinh khfing
phal 1a buu chinh céng ich thyre hign thil tye ding Ky doanh nghiép thi vigc dy
quyen thue hién nhir Trudng hop ay quyen cho t& chire.

d) 86 hwong hé so: 01 (bY).

d) Thoi han giai quyét:

- Trqng thtri han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhin duge théng bé::} vé
viéc giai thé doanh nghiép, Phong Ding ky kinh doanh phai dang tii cdc gidy 1&
quy dinh tai khoan 1 Bidu 70 Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP va théng bao tinh
trang doanh nghigp dang lam tha tuc giai thé trén Cdng thdng tin quic gia v&
ding ky dnanh nghiép, chuyén tinh trang phap 1y ¢lia doanh nghiép trong Co sé

dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép sang tinh trang dang lam tha tuc giai
thé va giri thoéng tin vé vige giat thé cia doanh nghiép cho Co quan thué,

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan hd so ding ki giai thé
doanh nghiép, Phong Péang ky kinh doanh chuyén tinh trang phép Iy cda doanh
nghlep trung Ca so dir lidu quic gla vé dang ky doanh nghiép sang tink trgng da
gial thé neu khéng nhin duoc v kién tir chéi cia Co quan thué, ddng thoi ra
théng béo vé& viéc giai thé ciia doanh nghiép.

_ &) Co quan thyc hign: Phong Dang ky kinh doanh cép tinh ~ S& Ké hoach
va Pau tu.

@) Béi twgng thiee hidn thii tuc hanh chindr: C4 nhan, t6 chire,
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i} Két qud thure hign thi tuc hanh chinh:

- Phong Pang ky kinh doanh phai déng tai cic gidy t& quy dinh tai khoan
1 Didu 70 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP va thong bdo tinh trang doanh nghiép
dang lam thi tpe gidi thé trén cdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghlf;p,
chuyén tinh trang phip 13 clia doanh nghiép trong Co s& dit liéu qudc gia vé
dang ky doanh nghmp sang tinh trang dang lam thit tue giai thé va gii thong tin
vé vide giai thé cita doanh nghidp cho Co quan thué.

- Théng bao vé vigc doanh nghiép giai th&/Cham dit tén tai/Thong béo vé
vige sita doi, bo sung hd so dang ky doanh nghiép.

i) Lg plii:

Mién 1é phi (Théng tr s6 47/2019/TT-BTC).

k} Tén mdn don, miu t&r khai:

Thong bio v& vide giai thé doanh nghisp (Phu luc I1-22, Thong tu sb
041/2021/TT-BKHBT)

D) Yéu céu, dicu kién thurc hign thii tyc:

(1) Trude khi thuc hién thu wic déng ky giai thé doanh nghiép, doanh
nghiég phai lam thu tye cham dit hoat ddng cée chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cia doanh nghi¢p tai Phong Péng ky kinh doanh noi dt
chi nhanh, van phong dai dign, dia diém kinh doanh.

(ii) Doanh nghiép chi dugc gidi thé khi bio dam thanh todn hét cée khoan
ng, nghia vy tii san khac va khéng trong qua trinh giai quyét tranh chép tai Toa
an hodc Trong tai.

(iif) Déi véi doanh nghidp sir dung con ddu do co quan cong an cép,
doanh nghiép €6 trach nhiém tré con déu, Gidy ching nhén d8 diang ky mau con
dau cho co quan cong an theo quy dinh khi am tha tuc giai theé.

ni) Cédn cir phip Iy cia thii tuc hanh chink:

- Ludt Doanh nghiép cla Quéc hdi nude (Céng hoa xad hédi chi nghia Viét
Nam sd 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phi v& dang ky
doanh nghiép;

- Thong tu sé 47/2019/TT-BTC ngiy 05/8/2019 cia Bc) Tai chinh quy
dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1é phi ding ky doanh nghiép;

. - Thong tu SU‘GIIE(}ZL’TT-BKHBT ngay 16/03/2021 cia B Ké hoach v
Diu tu hudng dian vé ding ky doanh nghiép.

41. Giai thé doanh nghiép trong trwéng hop bi thu hdi Gidy chirng
nhin diing ky doanh nghidp heic theo quyét djnh ciia Tda dn
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a} Trinh tie thice liign:

Viée giai thé doanh nghiép trong trwémg hop bj thu hdi Gidy chimg nhan
ding ky doanh nghiép hodc theo quvét dinh cua Toa dn duge thue hidén theo
{rinh tu, thi tuc sau day:

- Trong th&i han 01 ngay lam vide ké tir ngay ra quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhan ding ky doanh nghiép hodic nhin dugc quyét dmh ctia Toa dn dd co
higu Iye phap lugt, Phong Bing ky kinh doanh diing tai quyet dinh va thong béo
tinh trang doanh nghiép dang lam thu tuc giai thé trén Céng thdng tin quuc gla
vé ddng ky doanh nghiép, chuyén tinh trang ctia doanh nghiép trang Co sd dir
liéu qude gia vé dang ky d{:-anh nghiép sang tinh trang dang lam thi tyc giai thé
va g théng tin v& viée giai thé doanh nghiép cho Co quan thud, trir truong hop
doanh nghiép bi thu héi Glay chimg nhén diang ky doanh nghigp dé thuc hién
bién phip cudng ché theo dé nghj ciia Co quan quan 1y thué.

- Trong thdi han 10 ngdy ke tir ngay nhin dwoc quyét dinh thu héi Gidy
chitng nhan dang ky doanh nghiép hoac quyet dinh ciia Téa an ¢d hiéu ll.rc phap
ludt, doanh nghi€p phéi trigu tap hop dé quyct dinh giai thé. Nghi quyét, quyét
dinh giai thé va ban sao quyét dinh thu hoi Gidy chung nhin ding ky doanl
nghiép hodc quyét dinh ciia Téa an <6 hidu luc phap ludt phai duge gii dén Co
uan dang k:;' kinh doanh, co quan thué, nguoi lao déng trong doanh nghidp va
phai duoc niém yet cdng khai tai try s& chinh, chi nhdnh, vin phong dai dién cua
d:::-anh ngms;p Pbi véi truong hop phap Iudt yén céu phai ding bdo thi nghi
quyét, quyét dinh gii thé doanh ngh1¢p phit dwoc déng it nhdt trén 01 t& bdo in
hodc béo dién tir trong 03 sb lién tiép.

- Truong hop doanh nghiép con nghia vu tai chinh chura thanh todn thi
phai d(}ng thoi gt kem theo nghl guyét, quyct dinh glﬁl thé ctia doanh nghiép,
phurong 4n giai quyét no dén cac chi ng, ngudi co quyén lgi va nghia v cd lién
quan. Théng bao phai ¢6 tén, dia chi ¢la chi ng; 6 ng, thin han, dia diém va
phuong thire thanh todn s ng dé; céch thirc va thai han giai quyét khiéu nai cua
chu ng;

+ Truong hop ding kp true 1iép hode qua dich vu bueu chinh:

- Trong thiri han 05 ngy lam viée ké tir ngay thanh todn hét cdc khoan no
ctia doanh nghiép, ngudi dai dién thee phép Iuat cia doanh nghidp gl ho so
ding ky giai thé doanh nghiép cho Phong Béng ky kinh doanh noi doanh nghiép
diit tru s& chinh.

- Sau khi tiép nhan h£§ so ding ky gidl thé doanh nghi¢p, Phong Bing ky
kinh doanh g thong tin vé viéc doanh nghlep da:-mg ky giai thé cho Co quan
thué, Trong thoi han 02 ngay lam vige ké ir ngdy nhin duge théng tin cua
Ph{)ng Ping ky kinh doanh, Co quan thué giri ¥ kién vé& viéc hoan thanh nghia
vu ndp thué cia dnanh nghiép dén Phong ding ky kinh doanh. Trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hé so ding ky gidi thé doanh nghidp, Phang
Ping k¥ kinh doanh chuyén finh trang phap 1y cta doanh nghiép trong Cor s& dit
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ligu quoc gia vé ding ky doanh nghigp sang tinh trang d4 giai thé neu khong
nhan duge ¥ kién tr chdi etia Cor quan thué, dong thdi ra thong bao vé vige gial
thé cha doanh nghiép.

- Sau thoi han 180 ngay ké tir ngay Phnng ﬂang ky kinh doanh théng bao
Tmh trang doanh nghiép dang lam thi tuc giai thé trén Cdng thdng tin quoc gia
vé diing ky doanh nghiép ma Phong Ding ky kinh doanh khéng nhén dugc hé so
ding k¥ giai thé cla doanh nghiép va ¥ kién phan déi cia bén ¢é lién quan bing
vin ban, Phong Pang ky kinh doanh chuyén tinh trang phap 1¥ cha doanh nghiép
trong Co s¢ dir liéu quc-c gla vé diing ky doanh nghiép sang tinh trang dé gidl
thé, giri thong tm vE vide glal thé ciia doanh nghigp cho Co quan thué, déng thei
ra thong bio v& vibc giai thé ciia doanh nghiép trong théi han 03 ngay 1am viée
ké tir ngay két thic thdi han néu rén.

+ Trudng hop ding ky qua mang dign t st dung chi ky 56 cdng edng:

- Ngudi nép hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xac thyc hé so
ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir theo quy trinh trén cong théng
tin quic gia v& dang ky doanh nghiép (htips://dangkykinhdoanh.gov.vn),

- Sau khi hoan thianh vigc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan
dugc Gidy bién nhin ho so qua mang théng tin dién tir. Trudng hop hd so chua
dit didu kién, Phong Bang ky Kinh doanh giti théng béo qua mang théng tin di¢n
tir cho doanh nghiép ¢€ véu ciu sira doi, b sung hé so.

- Sau khi tidp nhin hu sa ding ky giai thé doanh nghlep, Phong Ping ky
Kinh doanh giri thong tin vé viéc doanh nghwp dang ky piai thé cho Co quan
thué. Trong théi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhén duge thong tin cia
Phong Bing ky kinh doanh, Co quan thué giri y kien v& viéc hoan thanh nghia
vu ndp thué cta doanh nghiép dén Phong dang ky kinh doanh. Trong thdi han
05 ngay lam vide ké tirngdy nhan hd so ding ky giai thé doanh nghiép, Phing
Biing ky kinh doanh chuyén tinh trang phédp 1y clia doanh ngh1¢p trong Co s¢ dif
ligu qudc gla vé ding ky doanh nghiép sang tinh trang dé giai thé neu khong
nhin dwgc ¥ kién tir chéi cliz Co quan thué, déng thai ra théng bao vé viée giai
thé cita doanh nghiép

- Sau thoi han 180 ngay ké tir ngay Phung Ding ky kinh doanh thong bio
tinh trang doanh nghigp dang lam thu e giai thé trén Cng thong tin quoc gia
vé dang ky doanh nghi¢p ma Phong Dang ky kinh doanh khéng nhén duge hb so
diing ky giai thé ciia doanh nghidp va y klcn phan d8i ctia bén ¢6 lién quan bing
vén ban, Phong Pang ky kinh doanh chuyén tinh trang phap 1y ciia doanh nghlep
trong Co sd dit llf;l.l quoc gla ve ding ky doanh nghiép sang tinh trang da gidi
thé, giri thong tin vé viée giai thé ciia doanh nghidp cho Co quan thué, déng thoi
ra thong bdo vé vide gidi thé cia doanh nghiép trong thai han 03 ngay lam vige
ké tir ngay két thic thoi han néu trén.

+ Truomg hop ding &y qua mang dién tir st dung Tai khodn ding ky
kinh doanh. '
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- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khodn ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai vin ban didn 1t va ky xde thue hb so ding ky giai the doanh nghlf;p
qua mang théng tin dién tr theo quy trinh trén cdng théng tin quéc gia vé diing
ky doanh nghiép (https ffdangkykmhdoaml gov.vn) . Truong hep Uy quyen thue
hign thii tyc diing ky gidi thé doanh nghlgp qua mang thdng tin dién tir sir dung
Tai khoan -:iang ky kinh doanh, vin ban ty quyén phai cé thong tin lién hé coa
ngudi Uy quyén dé xdc thirc viée ndp hé so ding k¥ doanh nghiép qua mang
thong tin dién, tir.

- Sau khi hoan thanh viée giri hé so déng ky, npudi ndp hé 59 sé nhan
dugre Gla}? bién nhén hé so qua mang théng tin dién tir. Truéng hop hd so chua
du dibu kién, Phong Bang ky kinh doanh giri thong bdo qua mang théng tin dién
tir cho doanh nghiép dé yéu clu sira ddi, bd sung hd sa.

- Sau khi tiép nhin ho so diing ky piai thé doanh nghlep, Phong Bing Iy
kinh doanh giti théng tin v& viée doanh ng,hlep ding ky- giai thé cho Co quan
thué. Trong th&i han 02 ngiy lam viée ke: 1 nga nhin duge théng tin cia
Phong Ding ky kinh doanh, Co quan thué gii ¥ kién v& viéc hoan thanh nghia
vu ndp thué cla doanh nghiép dén Phong déng ky kinh doanh. Trong théi han
05 ngay lam viéc ke tir ngdy nhén hd so ding ky giai thé doanh nghiép, Phong
Bing ky kinh deanh chuyén tinh trang phip ly cia doanh nghlep trong Co s¢ dif
lidu quée gla vé ding ky doanh nghiép sang tinh trang di giai thé neu khnng
nhén duoc ¥ kién tir chéi cia Co quan thué, dﬂng thivi ra thong bao v& viée gial
thé clia doanh nghiép.

- Sau thai han 180 ngay ké tir ngay Phong Biéng ky kinh doanh théng bdo
tinh trang doanh nghiép dang lam th tuc giai thé trén Céng théng tin quoc gia
vé dang k}f doanh nghi¢p ma Phdng Bang ky kinh doanh khéng nhén duce hd so
ding ky giai thé cta doanh nghiép va ¥ kién phan dbi ciia bén c6 lién quan bing
viin bin, Phong Ding ky kinh doanh chuyén tinh trang phép 1y ciia doanh Ilghlbp
trong Co s& dit liéu quoc gla vc ding ky doanh nghiép sang tinh trang da giai
thé, giri thong tin vé viée gidi thé ciia doanh nghiép cho Co quan thud, déng thir
ra théng béo v& viéc giai thé clia doanh nghiép trong thét han 03 ngay lam vige
ké tir ngay két thiic thai han néu trén.

b) Cdch thirc thue fiién:

Nguét thanh 14p doanh nghiép hedc ngudi duge Gy quyén thue hién théng
bao tam ngimng kinh doanh v&i Co quan ding k¥ kinh doanh theo phuong thite
sau day;

- Truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Théng qua djch vy buu chinh;

- Truc tuyén qua mang théng tin dién tir.

c) Thanh phin hi so:

Gidi thé doanh nghiép trong triwomg hop bi thu hoi Gidy chimg nhdn ding
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kv doanh nghiép hode theo quyét dinh ciia Toa dn

(i) Théng bio vé viée giai thé doanh nghiép;
(ii) Bao cao thanh ly tai san doanh nghigp; danh sach chu ng vi 86 no di
thanh 104n, gdm ch thanh toén hét cac khoan ng vé thué va no tién déng bao

hlEII} xd hoi, bao _hlem y té, bao hiém thét nghidp cho ngudi lac ddng sau khi
quyét dinh giai thé doanh nghiép (néu co);

Gidi thé doanh nghiép trong trucng hop bi thu héi Gidy ehime nhan déng
i doanh nghiép hodc theo quyét dink cua Toa dn doi voi doanh nghmp xd hm
Tru'cmg hop doanh nghiép x& héi con s dur tai san hodc tai chinh déi vai nguon
vién trg, tai trg d4 nhin, thi hd so glal thé phd.l cd thém ban sao 1A liéu v& vige
x(r 1y s& du tai san hofic tai chinh déi véi nguon vién tr¢, tal tr¢ ma deanh
nghiép x3 h§i da nhén:

(i) Théng bdo vé viée giai thé doanh nghiép;

(ii) Bao cdo thanh ly tai san doanh nghi¢p; danh sach cht ng va sb ng da
thanh todn, pém c4 thanh toan hét cic khoan ng vé thué va ng tién dong bao
hiém x& hoi, bao .hlem v t&, bao hiém thit nghiép cho nguroi lao dng sau khi
quyet dinh giai thé doanh nghi€p (néu ca)

(iii) Ban sao tai liéu vé viéc xur by sb du tai san hoiic tai chinh déi véi
nguodn vién trg, tai trg ma doanh nghiép x& héi di nhin,

Newdi cd thdm guvén ky van bdn 48 nohi dine i doanh nehice co thé v
guvén cho 6 chire, cd mhdn khde thire hién tim tuc ddng ky doanh nghiép theo
auv dinh sau ddy: .

- Truomg hop uy quyén cho c4 nhén thie hign thd tue ding ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢d viin ban y quyén cho ¢d
nhén thye hién thi tue lién quan dén ding ky dcanh ngh1¢p va ban sao gidy t&
phip 1y-clia ¢4 nhin duge iy quyén, Vin ban ty quyén nay khéng bit bude phai
cong chimg, chimg thue.

- Truong hop Uy quyén cho 16 chic thyc hién thi te déng ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai c¢6 ban sao hop dcmg cung
¢dp dich vy vai to chic 1am dijch vy thye hign thu tge lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gmy gidi thiéu eda t6 chirc d6 cho ¢4 nhan true tiép thye hién thi
tuc lién quan dén ding kv doanh nghiép va ban sao gidy to phap 1y ciia ¢4 nhén
ngudi duge gidl thidu.

- Trudng hop iy quyén cho don vj cung cép dich vy biru chinh cdng ich
thyre hign th tuc ding ky doanh nghiép thi khi thue hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hé so theo min do
doanh nghiép cung mg dich vu buu chinh cdng ich phat hanh c6 chu* ky xdc
nhén ciia nhan vién buu chinh va ngudi ¢b thim quyen ky vin ban dé nghi ding
ky doanh nghiép.
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- Truéng l'lt;:i‘p tiy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khé‘mg
phzu la buu chinh cbng ich thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi vige Gy
quyén thure hign nhu Trudng hop Uy quyén cho t chic.

d) 56 hegng ki so: 01 (bd).

d) Thod han giai quyés:

- Trong théi han 01 ngay lam viée ké tir ngay ra ’quyét dich thu héi Giéy
chimg nhén ding ky doanh nghiép hoiic nhgn duge quyst dinh etia Toa dn da cé
higu lyc phap luat, Phéng Ding ky kinh doanh ding tai quyet dinh va th{mg bao
tinh trang doanh nghiép dang lam thi e giai thé trén Céng théng tin qubc gia
vé dang ky doanh nghiép, chuyén tinh trang cta doanh nghiép trong Co s dit
ligu qubce gia vé dang ky doanh nghiép sang tinh trang dang lam thi tyc giai thé
va gui thong tin vé viée giai thé doanh nghiép che Co quan thué, i trdng hop

doanh nghiép bi thu hdi Gla}' chu'ng nhin ding k}f doanh nghiép dé thuc hién
bién phép cuimg ché theo dé nghi cia Co quan quan 1y thué.

- Trong thoi han 05 ngiy 1am viéc ké tir ngay nhin hd so ding ky gidi thé
doanh nghiép, Phong Dang k}'r kinh doanh chuyén tinh trang phép ly cia doanh
ngl‘.uep trong Co 50 dit lieu qude gia vé& dang ky doanh nghiép sang tinh trang da
giai thé neu khcng nhén duge ¥ kién tir chéi eia Co quan thué, déng thdi ra
théng bio v& viée gidi thé cua doanh nghidp.

e) Co quan thye hitn: Phong Ding ky kinh doanh - S& K& hoach v& Péu
41 8

g) Dai tiwong thuee hign thii tuc hinh chink: Ca nhin, t8 chirc,

h) Két qud thue hién thi tge hinh chinh:

- Théng béo vé viéc doanh nghiép gidi the/Cham dut ton tai/Thang bao vé
vig¢e sira doi, bé sung ho so ding ky doanh nghigp.

i} Phi, Ié phi:

- Mién 18 phi (Théng tr s 47/2019/TT-BTC),

k) Tén méin don, miu to khai:

Théng béo vé vide gidi thé doanh nghidp (Phu hic 11-22, Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT)

§) Yéu clu, difu kign thuc hién thé tuc:

(i) Trude khi thue hién thd tuc ding ky giai thé doanh nghiép, doanh
nghiép phai lam thu tuc chdm dut hoat dong cac chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh clia doanh nghiép tai Phong Péng ky kinh doanh not dat
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh,

(ii) Doanh nghigp chi dugc giai thé khi bao dam thanh toan hét cdc khoan
ne v nghia vu tai sin kbic va doanh nghiép khong trong qud trinh gidi quyet
tranh chap tai Toa an hodc co quan trong tai.
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m} Cin civ phdp Iy ciia thii tuc hanh chinfi:

- Ludt Doanh nghiép cla Qudc hdi nude Cong hoa x& hdi chu nghia Viét
Nam s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phu v& ding ky
doanh nghiép;

- Thong tr s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cta B§ Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché dé thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cung cap thdng tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép;

- Thong wr sé‘DUEGElH'T -BKHBET ngay 16/03/2021 ctia B& K& hoach va
Bau tur hirong dan vé ding ky doanh nghiép.

42, Chim dirt hoat d6ng chi nhinh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh

a} Trinh v thwee hign:
+ Truong hop ddng ky truec Hép hodie qua dich vy buu chink:

- Trudc khi théng bao chim dit hoat dng chi nhénh, viin phong dai dién,
dia diém kinh doanh thi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién phai ding
ky voi Co quan thué dé hoan thanh nghia vy ndp thué theo quy dinh cila phip
luét vé thué.

- Trong thoi han 10 ngdy ké tir ngdy quyét dinh chim dat hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, doanh nghiép gui Thong bao
Ve vige chAm dirt hoat déng chi nhénh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh
dén Phong Ding ky kinh doanh noi dit chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh.

- Sau khi tiép nhén hd so chédm dirt hoat déng chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh, Phong E}ang ky kinh doanh giri théng tin vé viéc chi
nhanh, vin phéng dai dién, dia diém kinh doanh chim ditt hoat ddng cho Co
quan thué, Trong thdi han 02 ngay lam v i¢e ké tir ngay nhan duge théng tin clia
Phong Dréng ky kinh doanh, Co quan thué e v kién ‘ve viéc hoan thanh nghia
vi ndp thué ctia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dén Phong
ddng ky kinh doanh. Trong théi han 05 ngay lém vige ké tr ngay nhdn hd so
chim dvt hoat ddng chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, Phong
Ping ky kinh doanh thuc hién chdm dat hoat dong cia chi nhanh vin phong dai
di¢n, dia dlem kinh doanh trong Co s& dir lidu qube gia vé ding ky doanh
nghiép néu khéng nhin dwge ¥ kién tir chdi ctia Co quan thué, dong thoi ra
thong béo ve vige chém dit hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh.

- Viéc chdm dit hoat ddng chi nhanh, vin phéng dai di¢n cia doanh
nghi¢p & nudc ngoai thye hién theo quy dinh cla phap ludt nude db. Trong thid
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han 30 ngay ké tir ngay chinh thirc chim ditt hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién & nudc ngodi, deanh nghiép giri théng bido bing vin ban vé viée chim dit
hoat ddng chi nhénh, vin phong dai dién clia doanh nghiép & mrdc ngoai dén
Phong Bing ky kinh deanh noi doanh nghiép dat tru sé chinh.,

+ Trieong hop ding ky qua mang dign 1 siv dung chit ky $6 cong eong:

- Ngudi ndp hb so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thye hd so
ding ky doanh nghi€p qua mang thong tin dién tir va thanh todn phi, 1& phi diing
ky doanh nghiép thec quy trinh trén céng thdng tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hodn thanh viéc gt hé so ding ki doanh nghiép, npudi ndp hd
so s& nhin dugc Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép gua mang thoéng tin
dién i, '

- Trudmg hop hé so di didu kisn cdp dang ky doanh nghiép, Phong Ping
k¥ kinh doanh thuc hién cép ding ky doanh nghiép va théng bao cho doanh
nghiép v& vige cp dang ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du didu kién
cip ding ky doanh nghigp, Phong Ding k¥ kinh doanh giti théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu sira ddi, bo sung hd so.

+ Truong hgp dang kv qua mang dién ta sw dung Tai khoan ding ky
kirth doanh:

- Ngudi ndp hd so sit dung Tai khoan ding k¥ kinh doanh dé ké khai
théng tin, tai viin bén dién tir va k¥ xdc thue hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin digén tr va thanh toan phi, 1€ phi-ding k¥ doanh nghiép theo quy
trinh rén edng thong tin quée gia vé ding ky doanh nghitp
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truong hop ty quyén thue hién thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mgng théng tin dién tr sir dung Tai khodn ding ky kinh
doanh, van ban vy quyén phai co thong tin lién hé cua ngudi uy quyén deé xdc
thyre vide ndp hd so ding kv doanh nghiép qua mang théng tin dién .

- Sau khi hoan thanh vide gt hé so diing k¥, ngudi nép hd so s& nhin
duge Gidy bién nhén ho so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti,

- Phong Ping ky kinh doanh cdp diing ky doanh nghiép cho doanh nghidp
trong trudng hop hé so dii diéu kién va théng béo cho doanh nghiép vé& viée cip
diing ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua du didu kién, Phong DPing k¥
kirth doanh gii théng bdo qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
clu stra dbi, bd sung hd so.

h) Cdch tiure thwee hign:

- Ngudi thanh lp doanh nghidp hodic ngudi duge iy quyén thirc hién
chém dint hoat ddng chi nhanb, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh theo
phirong thite sau day:

- Bang ky trye tidp tai Co quan dang ky kinh doanh;
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- Bang k¥ qua dich vy buu chinh;
- Bang k¥ qua mang théng tin dién tif.
c) Thant: phin hé so:

Trudng hop chdm ditt hoat dong chi nhdnh, vin phéng dai dién & trong
nirGc:

(i) Théng béo vé viéc chdm dirt hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién,
cha diem kinh doanh;

(ii) Nghl quyet quyét dinh v& ban sao bién ban h-:}p ciia Hbi dﬂng thanh
vién doi véi cdng ty trich nhiém hiru han hal thanh vién {r& 1én, cbng ty hop
danh, ctia Hoi dong quan trj dbi véi cong ty cd phan nghi quye:t quye:t dlnh cla

chil so hitu céng ty d6i véi cong ty trdch nhiém hiru han mét thanh vién v& vide
chém dirt hoat dng chi nhanh, vin phong dai dién.

Trieome hop chém divt haat déng dia diém kink doanh & rons nuae:

_ Théng bao vé viée chdm dirt hogt dong chi nhanh, van phdng dai dién, dia
diém kinh doanh.
Trucng hop chim dit hoat dong chi nhdnh, vin phone dai dién ciia
doanh nehiép & meée neodi:
Théng béo v& viéc chim dit hoat ddng chi nhénh, vin phong dai dién ¢
nurée ngodi.

N;mm cd thdm quvén kb viln ban dé nehi dine kp doanh nghién ¢d thé v
quvén cho té cinke. cd nhan khde thire hign thi tuc dine kv doank nehién theo
quy divh sau diy:

- Truong hop uy quyén cho ¢a nhdn thyc hién thi tuc ding l:;}’! doanh
nghip, kem thee hd so ding ky doanh nghidp phai ¢4 van ban dy quyén cho cd
nhén thue hién thd tuc lién quan . dén ding ky doanh nghlfpp va ban sao gidy o
phap 1¥ cia cd ohén duge Oy quyen Vin ban gy quyén nay khéng bt bude phai
cong chimg, ching thyc.

- Trudmg hop Gy quyén cho té chiic thire hign thi tye ding ky doanh
nghiép, kem theo ho so ding ky doanh nghiép phai cd bén sao hop dong. cung
cip dich vu véi tu chire lam dich vy thyre hi¢n thi tye lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gi¢i thidu ota t6 chire dé cho ca nhén tryc tiép thuc hidn thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghigp va ban sac gidy 10 phap I¥ ctia c& nhén
ngudi dirge gidi thiéa,

- Trudng hop Uy quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh ¢ong ich
thire hién thi tuc diing ky deanh nghiép thi khi thyuc hién thi tuc ding ky deanh
nghiép, nhén vién buu chinh phéi nép bin sao phifu gii hd so theo miu do
doanh nghiép cung dng dich vu buu chinh ¢ong ich phit hanh c6 chir ky x4c
nhén ctia nhdn vidn buu chinh va ngudi cé thim quyén ky vin ban @& nghi dang
ky doanh nghigp.
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- Trudng h:;rp ity quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khang
phai la buu chinh cbng ich thuc hién tha tyc ding ky doanh nghiép thi viéc iy
quyén thire hién nhwr Trudng hop iy quyén cho 4 chie.

d) 86 licgng hé so: 01 (b3),

d) Thai han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong tin cia
Phéng Ding ky kinh doanh, Co quan thué giri ¥ kién vé viée hoan thanh nghia
vu ndp thue cua chi nhanh, vin phing dai dign, dia di€m Kinh doanh dén Phong
dang ky kinh doanh. Trong théi han 05 ngay lam vige kvé tir ngdy nhin hé so
cham dut hoat dgng chi nhénh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh, Phong
Ding ky kinh doanh thirc hién chim dit heat ddng c:ua chi nhdnh, vin phong dai
dién, dla diém kinh doanh trong Co s¢ dit ligu qubc gia vé dang ky doanh
nghigp néu khong nhin dugc ¥ kién tir chéi cha Co quan thué, ddng thoi ra

thong bdo vé vide chdm dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh

Phong Bang ky kinh doanh ¢ép nhat thong tin cia doanh nghiép trong Co
s¢ dir liéu quoc gia vé ding ky dnanh nghiép trong thcr1 han 03 negay lam vige ké
tir ngdy nhan duoc thong bdo dbi véi trrdong hop cham dit hoat ddng chi nhénh,
vin phong dai dién cla doanh nghidp & mrée ngoal.

e) Co quan thye hién: Phong Pang ky kinh doanh - S& K& hoach va Dau
fr.

g P friegng thuc hign thit tue hanh chinh: Ca nhén, 16 chite.
B) Két qua thue hign thi tue hinkh chinh:

Phong Pang ky kinh doanh thyre hién chdm dit hoat djng cua chi nhanh
vin phong dai dlen dia diém kinh doanh trong Co s¢ dir ligu qubc gia ve dang
ky doanh nghigp ncu khong nhin duge ¥ kién tir chdi ciia Co quan thué, dong
thi ra théng bao vé viée chém dit hoat dong chi nhéanh, vén phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

i) Phi, I8 phi:
- L& phi dang ky doanh nghiép: 50.000 ddng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Mi&n 18 phi déi véi trudng hop ding k¥ qua mang dién tir (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Nguoi n-‘.pp hd so dang ky doanh nghiép nép 16 phi ding ky doanh nghigp
tai thoi diém ndp he so déng ky doanh nghiép. Lé phi dang k¥ deanh nghiép cb
thé dugc ndp true tiép tai Phong Dang ky kinh doanh hodic chuyén vio tai khoan
cua Phong Dang ky kinh doanh hedc sir dung dich vu thanh todn dién ti. Lé phi
dang ky doanh nghiép khéng dugc hoan tra cho doanh nghiép trong truong hgp
doanh nghiép khong duge cép ding ky doanh nghiép.
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k) Tén méu don, miu 1& khai:

- Thong béo v& vige chm dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai di¢n/dia
diém kinh doanh (Phu luc II-20, Théng tv 56 01/2021/TT-BKHDT);
- Thong bao vé viée cham dit hoat déng chi nhanh/van phong dail dién &

nuée ngoai (trong trudmg hop chim dit hoat dong chi nhénh/vén phong dai dién
O nurde ngoai, Phye luc I1-21, Théng tu 6 01/2021/TT-BEKHDT).

Iy Yéu citu, didu kign thuwe hign thil fuc:

(i} Tride khi thong béo chdm dirt hoat ddng chi nhanh, vin phong dai
dién, dia di€m kinh doanh thi doanh nghiép, chi nhanh, vén phong dai dién phai

dang ky vdi Co quan thué dé hoan thanh nghia vu ndp thué theo quy dinh cia
phap luat vé thué

(i) Doanh th]?p ¢6 chi nhénh d3 chim dit hoat dong chiu trdch nhigm
thyre hién cac hop ddng, thanh todn céc khoén ng, gum ¢4 ny thué cia chi nhénh
va tiép tue sir dung lao déng hodic giai quyét di quyén loi hop phdp cho ngudi
lao ddng di lam viéc tai chi nhanh theo quy dinh ctia phép ludt,

m) Ciin cir pldp IV o this fuc hanh chinh:

- Lujt Doanh nghiép ctia Qudc hdi nude Cong hoa xi hdi chi nghia Vigt
Nam s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ca Chinh phi vé déing ky
doanh nghiép;

- Théng tu s0 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B§ Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché 4§ thu, ndp, quan 1§ va s dung phi cong cap théng tin doanh
nghiép, I¢ phi ding ky doanh nghiép;

. - Thong tw sé‘{) 1/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cta Bd Ké& hoach va
Pau tir hudng dan vé dang ky doanh nghiép.

43, Hiéu dinh thong tin ding ky doanh nghiép
@} Trinh tw thuc hién:
+ Trudng hop déing ky tryc 11ép hode qua dich vu buu chini:

- Trudng hop doanh nghiép phat hidn ndi dung trén Gidy chimg nhén
ding ky doanh nghi¢p chua chinh xéc so véi ndi dung hd so ding ky doanh
nghigp, doanh nghiép gl vin ban d nghj hidu dinh théng tin d&&n Phong Ping
ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s& chinh. Phéng Ding ky kinh doanh
cép lat Gifly chimg nthdn dang ky doanh nghiép trong th&i han 03 ngay lam viée
ké tir ngay nhdn duge van ban d& nghi ctia doanh nghiép néu thdng tin ndu tai
viin ban dé nghi cia doanh nghiép 14 chinh xéc.

- Viéc hi¢u dinh théng tin rén Gidy xdc nhin v& viée thay ddi néi dung
ding ky doanh nghiép, Gidy chimg nhin ding k¥ hoat ddng chi nhanh, vin
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phong dai dién, Gidy chimg nhén dang ky dia didm kinh doanh va cic thong tin
vé diing ky doanh nghiép luu giit tai Co s& dit liéu quéc gia v ding ky deanh
nghiép thuc hién theo quy dinh trén.

- Truong hop doanh nghl-::p phat hién ndi dung théng tin ding ky doanh
nghiép trong Co s& dir ligu quoc gla vé dang ky doanh nghiép bi thiéu hoic
chua chinh xé&c so v&i ban gidy cia Gray chimg nhin dang ky- doanh nghiép,
Gidy chimg nhén déng ky kinh doanh, Gla}' ching nhdn ddng ky kinh doanh va
dang ky thué, Gla}' chimg nhan dau tur (dcng thai 1a Glﬂ}' chimg nhan ding ky
kinh doanh), Gidy phép diu tr hojic cdc gidy t& cb gid tri tuong duong, Glay
phép thanh lép va hoat ddng kinh doanh chimg khoan do qud tinh chuyén dbi
dit Tiéu vao Cer s dit lidu qude gia vé dang ky doanh nghiép, doanh nghiép gir
viin ban & nghi hidu dinh dén Phong Pang ky kinh doanh noi dat try s& chinh.

- Trong thi han 03 ngay lam vige ké tir ngdy tiép nhén vin ban dé nghi
hiéu dinh cua doanh nghiép, Phong Pang k¥ kinh doanh cé trich nhiém bo sung,
hiéu dinh théng tin ding ky doanh nghiép trong Co s& dit liéu quéc gia vé ding
ky doanh nghiép.

+ Trucng hop ding ky qua mang dién tir str dung chit ky 56 céng cong:

- Ngudi ngp hé so k& khai thdng tin, tai vin ban dién tir, ky xac thue hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh todn phi, [é phi ding
k¥ doanh nghiép theo quy trinh trén edng thdéng tin qubc gia vé ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- 8au khi hoan thanh viée gl hd so ding ky doanh nghiép, npuoi ndp hd
so s& nhan duge Gidy bién nhén hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Truong hop hé so dd didu kién cﬁp ding ky doanh nghiép, Phong Pang
ky Kinh doanh thye hién cip ding ky doanh nghiép va théng bao cho doanh
nghi¢p vé viée cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua du didu kién

cap dang ky doanh nghiép, Phong Bang ky kinh doanh gl thdng bdo qua mang
théng tin dién t&r che doanh nghiép d& y&u ciu sira dbi, b6 sung hd so.

+ Trieong hop ding ky qua mang dién tw sir dung Tai Fhoan dang by
kinh doanf:

- Ngudi nép ho so sir dung Tai khoan dang ky kinh doanh @é ké khai
thong tin, tai vin ban dién tir va ky xdc thuc hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thdng tin di¢n tir va thanh todn Phl, 1& phi dang ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cong théng tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép
{https://dangkykinhdeanh.gov.vn) . Truéng hop Gy quyén thyue hién tha tuc ding
ky doanh nghp;p qua mang thong tin dién tur sir dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban Uy quyén phai cd théng tin lién hé ctia ngudi oy quyén d& xdc
thue viée ndp ho so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh vige gii hd so ding Ky, nguol nop hé so s& nhin
duoe Gify bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.
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- Phong Dang ky kinh doanh cip dang ky doanh nghiép cho dﬂanh I'Ighll“,!p
trong trong hop hn so da didu kién va thong bao cho doanh nghigp vé vige cdp
ding ky doanh nghigp. Trudng hop hd so cg}ma d didu kién, Phong Bé’mg ky
kmh doanh gui thong bio qua mang thdng tin di¢n tir cho deanh nghigp de yéu
cAu stra ddi, bd sung hd se.

h) Cdch thirc thire hign:

Ngudi thanh lap doanh nghiép hofic ngudi duoe ty quyén thuc hidu dinh
théng tin ding ky doanh nghiép vé&i Co quan diing ky kinh doanh theo phuong
thirc sau day:

- Ding ky truc tiép tai Co quan diing ky kinh doanh;
- Bing ky qua dich vy buu chinh;

- Ping k¥ qua mang thong tin dién tir,

c) Thanh phin hé so:

Tm’d’:f:z haop hiéu dinh Iﬂgdnz tin trén Gidy chitng nhan ding kb doank
nghiép, Gidy xde nhidn thay doi noi dung dine kv doarnh rfﬁ:_fe‘eg Gidy chimg
rhdn dc‘iﬂg kv hoat dimyg chi nhdanh, vin phong dai dién, Gigy chime nhdn ding
kv dia diém kinh doanh:

Viin ban dé nghj hiéu dinh théng tin.

Tricng hop doanh nghfe‘q phdf hf:éﬂ noi_dumg thong tin ding kv doanh
nghiép trong Co s& dir lidu ar'téc gia ve déing ip doanh nghiép bj thiéu hodic
chitra chinh xdec so vdi ban gidy ctia Gid‘r;.: chitne nhian dine ky doanh neliép,
Gidy chimg i:?ha‘n 'ci"ﬁng kv kinh doqnh._G:'c'r‘y chimg nhin f?a"m? kv linh doanh va
ddne kv thueé, Gfg“p chitmg {rha“n dau tir (&'éng thai la Gidy chrbne nhdan déne kv
kinh doanh), Gidy phép déu h hodc cde gidy & 6 oié tri tirong dwong. Gidy
phép thanh 1dp.va hoat done kink doanh chimg khodn do qud trinh chuyén ddi
dit liéu vao Co sg dit lidu gude gia vé dine kv deanh nehiép:

(i) Vin ban dé nghi higu dinh théng tin;

(i} Bén sao Gidy chimg nhin déng ky doanh nghiép, Gmy chimg nhfm
dﬁng ky kinh doanh, Gidy chimg nhén ding k¢ kinh doanh va ding ky thué, '’
Glay chimg nhén diu tur (don thoi 1§ Gidy chirng nhén diing ky kinh doanh),

Glay phép diu tu hodic cic giy t& c6 gia trj twong dwong, Gidy phép thanh 1ap
va hoat ddng kinh doanh chémg khodn.

. Newgi ¢o thim quyén kj vén bin dé nghi ding ky doanh nghiép cd thé ity
givén cho 16 chitc, ed nhdn khde thiee hién thit tuc dine kv doank nehiép theo
auy dinh sau dédy:

- Trudng hop Uy quyén cho c4 nhén thuc hién thu we dang ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai 6 van ban iy quyén cho cd
nhén thye hién thi tyc lién quan dén dang ky doanh nghiép vi bin szo gidy t&
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phép Iy cia ¢4 nhin duge Gy quyén, Viin ban gy quyén nay khong bét budc phai
cong chiing, chimng thre.

- Trubng hop Uy quyen cho 3 chic thue hién thi tye déng ky doanh
nghiép, kém theo hd so dang ky doanh nghiép phai ¢d ban sao hep ddng cung
cap dich vy vai }6 chire 1am dich vy thye hién thi tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, %iﬁy gidi thidu cla b chirc dé cho cd nhén trire tiép thyc hign tha
tue lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sac gidy t& phdp Iy cla cé nhén
ngudi duge gidi thiéu.

- Truémg hop Uy quyéa cho don vj cung cép dich vu buu chinh cdng ich
thye hién tha tye ding ky doanh nghiép thi khi thire hi¢n thil tye ding ky doanh
nghigp, nhan vién buu chinh phii ndp bin sao phiu gii hd so theo miu do
doanh nghi¢p cung tmg dich vy buu chinh céng ich phat hanh cé chir ky xdc
nhiin cia nhin vién buu chinh va ngudi ¢ thim quyén ky viin bn dé nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trudmg hgp Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khéng
phéi 12 buu chinh céng ich thye hi§n tha tye ding ky doanh nghiép thi vige by
quyan thye hién nhr Trudmg hop Gy quyén cho td chize,

d) §6 lepng hd so: 01 (b8).

d} Thot han gidi quyés: Trong thii han 03 (ba) ngdy 1am viGe ké tir ngay
nhin ¢i hd so hop 1€,

e) Co quan thire hign: Phong Ding ky kinh doanh - $& Ké hoach va Diu
.

g) Dt tiwgng thuee hign thi tye hanh chinh: Ca nhan, tb chirc,

i) Két qué there hign thit tyc hanh chinh:

- Phing Ping ky kinh doah cdp lai Giay chimg nhan ding ky doanh
nghi¢p, Gidy xdc nhin thay déi néi dung dang ky doanh nghiép, Gidy chimg
nhgn dang ky hoat dfng chi nhénb, vin phong dai dién, Gidy chitng nhén déng
ky dja diém kinh doanh va céc théng tin vé& diing ky doanh nghiép luu gitt tai Co
s& diY liéu qudc gia v& diing k¥ doanh nghigp duge hidu dinh.

- Phong Ping ky kinh doanh ¢6 tréch nhig¢m bﬁn sung, hiéu dinh thdng tin
dang ky doanh nghiép trong Co s dit ligu quae gia vé ding ky doanh nghigp.

i) Phi, I¢ phi:

Mién 1& phi

k) Tén miu don, miu 3 khal:

- Gidy d& nghj hi¢u dinh théng tin trén Gidy chimg nhén dang k¥ doanh
nghiép/Gidy xdc nhin v& vige thay déi ndi dung dang ky doanh nghiép/Gify
chimg nhén dang ky hoat déng chi nhénh/vin phong dai dién/Gidy chirng nhin
dang ky dia diém kinh doanh/Gifly xdc nhén ve viéc thay ddi ndi dung diing k¥



265

hoat ddng chi nhénh/vin phong dai dién/dja diém kinh doanh (Phu lyc II-10,
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHBT);

- Gidy dé nghij hiéu dinh théng tin ding ky doanh nghiép do chuyén 4oi
dir ligu vao Co s& dit ligu quoe gia vé ding ky doanh nghiép (Phu e 1I-12,
Thong twr s6 01/2021/TT-BKHDT).

D) Yéu ciu, didu kién thwe hign thi tue:

Khéng co

m) Céan cit phdp Iy cia thii tuc hanh chinh:

- Luft Doanh nghigp cia Quéc héi mrde Cang hoa x& hoi chil nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP ngay- 04/01/2021 cda Chinh phi vé ding ky
doanh nghigp;

- Théng tu s 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 ciia B Téi chinh quy
dinh mir¢ thu, ché d9 thu, ndp, quan 1y va str dung phi cung cép thong tin doanh
nghiép, 18 phi ding ky doanh nghiép;

- Thong tur Sé‘GIfQGZIfTT-BKHBT ngdy 16/03/2021 ciia B4 K& hoach va
Péu tur huwéng din vé dang ky doanh nghiép.

44, Cham dirt Cam két thire hign mue tiéu x& hi, mdi trirdmg
at Trinh v thue hidgn:
+ Trueng hop dang ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy quyét dinh chdm dit Cam
két thl,rc hién myc tién xd hi, mdi tru{‘mg, doanh nghiép x& hdi phai gii thong
béo dén Phong Ding ky kinh doanh noi doanh nghiép dt tru s& chinh.

- Phong Ding ky kinh doanh thirc hién cdp nhft théng tin cia doarh
nghi¢p trong Co s¢ dir lu,au quoc gia vé dang ky doanh nghi¢p va ding tai cic
gidy to quy dinh trén Cc:-ng thong tin qude gia vé dang ky doanh nghiép trong
théri han 03 ngdy lam viée ké tir ngay nhin duge théng bao,

+ Trudmg hop ding kb qua mang dién tir sir dung chit ky 56 céng cong:
- Ngudt ndp hé so ké khai théng tin, tai van ban dién tr, ky xdc thue hd so
dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién 1t va thanh todn phi, 1& phi ding

ky doanh nghiép theo quy frinh trén cdng thong tin qudc gia vé déng ky doanh
nghigp (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hodn thénh vige gii hd so dang kv doanh nghidp, ngudi ndp hd
so 5€ nhdn duge Gidy bién nhan hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién tir.
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- Truong hep hd so du diéu kién cip ding ky doanh nghiép, Phong Béng
ky kinh dnanh thue hién cap dang ky doanh nghiép va thung bdo cho doanl
nghiép vE vidc ¢ip ding ky doanh nghiép. Truémg hop hé so chua di didu kién
cp dang ky doanh nghiép, Phéng Bang ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
thdng tin dién tir cho doanh nghigp dé yéu cdu sira ddi, bd sung hé so.

+ Truwong hop diing ky qua mang dign tir st dung Tai khodn ding ky kinh
doanh:

- Ngudi nép hd so st dung Tai khoan dang ky kinh doanh dé k& khai
théng tin, tAi vin ban dién tf va k¥ xéc thie hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin di¢n tir v thanh ton phl 1¢ phi ﬂang ky doanh nghiép theo quy
ttinh tén cong théng in qudec gia vé ding ky doanh nghigp
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudng hop uy quyén thue hién thi tuc ding
ky doanh nghiép qua mang thcmg tin dién tr st dung Tai khoan dang ky- kinh
doanb, vén bin Uy quyén phai c6 thong tin lién hé cha ngudi Gy quyén dé xac
thyc viée ndp hd so ddng ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tu.

- Sau khi hoan thinh viée gt hd se ding ky, ngudi ndp hd so s8 nhin
duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti.

- Phong Bang ky kinh deanh cap ding ky doanh nghiép cho deanh nghigp
trong trudmg hop hé so da didu kién va théng bdo cho doanh nghiép vé& vide cip
dang ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di didu Kién, Phong Piéng ky
kinh doanh giri théng bdo qua mang théng tin dién t&r cho doanh nghiép dé yau
ciu sira dbi, bd sung hb so.

&) Cach thire thre hién:

Ngudi thanh 1&p doanh nghiép hojic ngudi duge iy quyén thuc hién ding
ky doanh nghi&p véi Co quan ding ky kinh ‘doanh theo phuong thite sau diy:

- Bing ky-doanh nghiép trure tiép tai Co quan ding k¥ kinh doanh:

- bBing ky doanh nghiép qua dich vu buu chinb;

- Pang k¥ doanh nghiép qua mang thdng tin dién ti,

¢) Thanh phin ko so:

(i) Théng bao vé& viée chim dit cam két thue hidn muc tidu x4 hdi, mdi
trirdmg;

(i) Nghj quyét, quyét dinh va ban sao bién ban hop ctia Héi ddng thanh
vién @&l voi cong t trén::h nhiém hifu han hai thénh vién tré 1én, cdng ty hop
danh, ciiza Pai héi déng cb dbng dbi vai cong ty b phén; nghi quyédt, quyét dinh
ciia chu sé hitu céng ty d6i vai cong t}' trach nhlem hitu han mét thanh vién

hoge quyet dinh cia co quan nha nude ¢b thim quyén (néu cd) vé viée cham dit
Cam két, trong dé néu r3 1y do chim dut.
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Nowoi e tham quyén k) vén bin dé nehi dine kb doanh nehidp o6 thé fy
guvén cho 0 chire, cd rhdan khac thwe hién thy tuc dane kv doanh nehiép theo
guy dinh sau ddy:

- Trudmg hop ay quyén cho ¢4 nhan thyc hidn thd tue dang k}'r doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai c6 vin ban Gy quyén -::hu cd
nhén thye hién thu tue lién quan_ dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy to
phap ¥ ctia ¢4 nhan duge ity quyén, Vin ban iy quyén nay khéng bét bude phai
cong ching, chitng thue.

- Trudng hop Oy quyén cho t6 chirc thuc hién thd tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ht’:‘n so dang ky doanh nghigp phai ¢6 ban sao hop ddng cung
cap dich vu véi to chitc lam dich vy thye hién tha tyc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, gld}’ gioi thiéu cia td chite d6 cho ca nhan tryc tiép thue hién the
tuc lién quan dén ding ky doanh nghidp va ban sac gidy & phép 1y cia ¢4 nhan
ngudi duge gidi thiéu.

- Tredng hop iy quyén cho don vi cung cdp dich vu biru chinh céng ich
thue hién tha tuc dang ky doanh nghiép thi khi thye hién thi tue dang ky doanh
nghiép, nhan vién biu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cung ttng dich vu biu chinh c¢éng ich phat hanh ¢é chir ky xac
nhén ctia nhin vién buu chinh va ngudi cé thdm quyén ky viin ban d& nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hi;q:: liy quyén cho don vi cung cfp dich vu buu chinh khﬁng
phal l1a buu chinh cbng ich thuc hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi viée tty
quyén thure hidn nhu Trudng hop iy quyén cho t chire.

Doanh nghidp khéng bét buge pha1 dong déu trong gidy d8 nghij ding ky
doanh nghiép, théng bdo thay dbi noi dung ding k¥ doanh nghiép, nghj quyet
quyet dinh, bién ban hop trcrng hd su ding ky doanh nghidp. Viéc dong diu dbi
vdi cdc tai liéu khéc trong hd so ding ky doanh nghigp thue hién theo quy dinh
ciia phip luft c6 lién quan.

i) S5 lreong hté 5o 01 b,

d) Thoi hgn gidl guyét: Trong thoi han 03 (ba) ngdy 1am viée ké tir ngdy
nhén duoc hd so hep 1.

e) Co quan thye hign: Phong Ding ky kinh doanh - 8¢ Ké hoach va Piu
{1 8

¢) Poi firgng thiee hign thi tuc hinh chinhy: Cé4 nhén, t6 chire.

h} Két qui thuc hién thii tuc hinh chinh: Phong biang ky kinh doanh
cgp nhdt thong tin cua doanh nghiép trong Co s& dit li¢u quoc gia vé dzmg ky
doanh nghidp va ding 1ai cac gidy & quy dinh trén Cong théng tin quéc gia vé
ding ky deanh nghiép.

£ Lé phi:
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- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 dbng/ldin (Théng tr sb
472019/ TT-BTC).

- Mién 18 phi déi véi trudmg hop ding k¥ qua mang dién tir (Théng tur sé
472019/TT-BTC).

- Ngurdi nop hd so ding ky doanh nghiép nop ié phi ddng ky doarh nghiép
tai thoi diém ndp hod so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding Ky doanh nghiép co
thé duoe ndp true tiép tai Phong Ping ky kinh doanh hodc chuyén vao tai khoan
ctia Phong Piing ky kinh doanh ho#c st dung dich vu thanh toan dién tr. Lé phi
dang ky doanh nghi¢p khdng duge hodn trd cho doanh nghiép trong trudng hop
doanh nghiép khong duoce cip ding ky doanh nghiép.

k) Tén mia don, méu 16 khai:

Théng bao chdm dirt cam két thye hién muc tidu x4 hdi, méi tnrdng (Phy
lyc 11-28, Thong tur 56 01/2021/TT-BKHET).

m) Yéu citu, didu kién thue hign thit tac:

(1) H4 so didng ky doanh nghiép duoc tlep nhin dé nhép thong tin vao Hé
thdng théng tin qudc gia vé ding ky-doanh nghiép khi ¢é dii cac didu kidn sau:

- U6 du gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi 1ién lac cia ngudi ndp ho so dang ky doanh nghiép;
- Bd ndp du 18 phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

(i) Truémg hop chim dirt Cam két thire hién mue tidu x4 héi, mai tmo‘ng,
doanh nghiép xi hoi phai gii théng bao dén Ph(mg Bang l(}’ kinh doanh noi
doanh nghiép dit try 8¢ chinh trong thai han 05 ngay 1&m viée k& tir ngay quyét
dinh chdm dt.

(iit) H& so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir duge chip thuin khi
06 day di cdc yéu cdu sau:

- G day dua cac glay t0 va noi dung cac gla}r to db dugre ké khat day dua
theo quy-dinh nhu hd so bing ban gidy va dugc thé hign dudi dang vin han dién
tir. Tén viin ban dién t& phii duge dat tuong Umg voi tén loal giay t& trong hé so
bing ban gidy. Ngudi ¢6 tham quyén ky vin ban d€ nghi dang ky doanh nghiép
hofic ca nhén khac ky tén trong ho so ding ky doanh nghigp <6 thé sit dung chir
ky s dé ky e tiép trén viin ban dién tr hodic ky true tiép trén vén ban gidy va
quet {scan) van ban gidy theo cde dinh dang quy dinh tai khoan 2 biéu 43 Nghi
dinh s& 01/2021/ND-CP;

- Céc thong tin ding k§ doanh nghiép duoc ké khat trén cdng thong tin
qubc gia vé ding ky doanh nghiép phai diy dit va chinh xéc theo céc théng tin
trong hd so bing ban gify; c6 bao gdm théng tin vé b dién thoai, thu dién tir
clia ngudi ndp hd so;

- Ho so ding ky doanh nghi€p qua mang thong tin di¢n tu phai dirgc xac
thue bing chit kv s& hoic Tai khoan ding ky kinh doanh clia ngudi ¢é thim
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quyén k}' viin ban d& nghl ding ky doanh nghiép hofic ngudi duge nguai co
tham quyén ky viin ban dé nghj ding ky doanh nghi¢p uy quyen thye hién tha
tuc déing ky doanh nghiép. Trudng hep Ty quyén thyc hién tha tye ding ky
doanh nghi¢p, kem theo h6 so ding ky doanh nghiép phai co cac gidy to, tai liéu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP.

(iv) Doanh nghiép khéng bt bude phéi déng déu trong gidy dé nghi ding
ky doanh nghu;p, thdng bao thay ddi ndi dung ding &y doanh nghidp, nghi
quyet qu}fet dinh, bién ban hop trong hé so ding ky doanh nghiép. Viéc déng
diu adi vl cac tal 1idu khéc trong hd so ding k¥ doanh nghidp thuc hién theo
quy dinh cua phap ludt co6 lién quan.

m) Cin cir phdp Iy ciia thit fuc hanh chinh:

- Ludt Doanh nghiép cia Quéc héi nude Cong hoa xi hot chil nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh 56 01/2021/NB-CP ngiy 04/01/2021 ciia Chinh phi v& ding ky
doanh nghigp;

- Théng tr 56 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 clia B§ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cép théng tin doanh
nghiép, 1é phi ding ky doanh nghiép;

. - Thong tu SS‘OUZGZNTT-BKHBT ngiy 16/03/2021 cia Bd K& hoach va
Bau tir hurdng dén vé diing ky doanh nghiép.

45..Chuyén dbi doanh nghiép thanh doanh nghiép x3 hi
aj Trindt v thwe hign:
+ Trudng hop ding ky trie tidp hode qua dich vu buu chinh:

- Doanh nghiép nép hd so dang ky chuyén doi loai hinh doanh nghigp dén
Phong Piang ky kinh doanh not doarth nghiép dit tru 86 chinh.

- Phong Bang ky kinh doanh thyc hién c@p nhgt théng tin ciia doanh

nghiép trong Co so dif ligu quéc gia vé ding ky doanh nghidp va da.ng tai Cam

két thue hién myc ti€u x4 hdi, mdi truong trén Cung théng tin quic gia v& ding
ky doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén duge hd so.

+ Trudng hop ding kj qua mang dién tir sir dung chiv ky 50 céng cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, ta1 viin ban dién n¥, ky xée thue hd so
déng ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir va thanh todn phi 1 phi dang
k¥ deanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin quic gia v& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn}.

- Sau khi hoan thanh viée gui hé so ding ky doanh nghiép, ngudi nép hd
so 58 nhén duge Gidy bién nhin hd so ding ky deanh nghidp qua mang théng tin
dién tur.
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- Trudmg hop hé so dn diéu kién cip ding ky doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thye hién cdp ding ky doanh nghiép v& théng bde cho doanh
nghiep vé viéc cip ding ky doanh nghiép. Trudng hop hd so chua di diéu kién
cdp diang ky doanh nghiép, Phong Dang ky kinh doanh gt thcn% b&o qua mang
théng tin dién tit cho doanh nghigp & yéu cau sira déi, bd sung hd so.

+ Trucng hop ding ky qua mang dign tir sir dung Tai khodn ding ky kink
doanh:

- Ngudi ndp hd so sit dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé ké khai
thdng tin, tai vén ban difn tir va k¥ xée thue hb so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va tharh toan phl 18 phi diing ky doanh nghi¢p theo quy
trinh tén cdng théng tin ‘quc gia vé dang ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trudmg hp ty quyén thire hién thi tue ding
ky doanh nghlcp qua mang thong tin dién tir sir dung Tai khoan ding ky kinh
doanh, vin ban uy quyen phai cd théng tin lién hé ciia ngudi Gy quyen dé xac
thire viée ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin dién to.

- Sau khi hoan thanh vige gii hé so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhén
duge Gidy bién nhan hé so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin dién fir.

- Phong Péng ky iinh doanh chp diing ky doanh nghiép cho dnanh nghiép
trong trudmg hop hé so do didu kién va  thong bao cho doanh nghigp vé viéc chp
ding ky doanh nghigp. Truéng hop hd so chua da diéu kién, Phong Bng ky

kmh doanh gui théng bao qua mang thdng tin dién tir che doanh nghiép dé yéu
cu sira ddi, bd sung hd so.

§) Cdchi thire thuce fiién:

Ngui thanh lap doanh nghiép hodic ngudi duwoc iy quyén thue hién dang
ky doanh nghiép vai Co quan ding ky kinh doanh theo phuong thite sau day:

- Pang ky doanh nghiép tryc tiép tai Co quan ding k¥ kinh doanh;

- Bang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Béng ky doanh nghigp qua mang thong tin dign tu.

¢) Thimh phin It so:

(i) Cam két thye hién myc tidu xa héi, méi trudmg do ngudi dai dign theo
phap luat cia doanh nghiép ky;

(i) Nghi quyét, quyst dinh va bén sao bién ban hop ciia Hoi d¢dng thanh
vién doi voi cong ty trach nhiém hiiu han hai thanh vién trg 1én, céng ty hop
danh, ciiz Dai hai dong cb dnng dé1 véi cong ty b phin; nghi quyét, quyet dinh
clia chil s& it cong ty ddi véi céng ty trach nhiém hitu han mot thanh vién vé
vide thong qua ndi dung Cam két.

Noedd cd thém quvén by van ban deé nehi ding kv doanh nghiép cé thé 1ty
guven cho 16 chiie_cd nhdn khde thue hién thu tuc dine by doanh nghién theo
guy dinh sau dav:
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- Trudmg hop Uy quyén cho c4 nhin thue hién thtt tue dang ky doanh
nghiép, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé véin ban ay quyén cho ca
nhan thyc hién thu tuc lién quan . dén ding ky doanh nghiép va ban sac gidy tor
phap I¥ ctia ¢4 nhan duge ity quyén, Van ban Gy quyén ndy khong bét budc phai
¢éng chimg, chimg thue.

- Trudng hop vy quyén cho t6 chire thire hién thi tuc dang ky doanh
%hn:p, kém theo hu so ding ky doanh nghiép phai cd bén sao hgp dong cung
cap dich vu voi tn chirc 1am dich vy thye hign thi tye lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay gidi thiéu cia té chire dé cho ca rhéin truc tiép thue hién thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sac gidy t& phdp 1§ cua ca nhdn
ngudi duge gidi thidu,

- Trwémg hop tiy quyén cho dom vi cung cép dich vu buu chinh ¢ang ich
thue hién thi tue ding ky doanh nghmp thi khi thue higén tho tuc ding ky doanh
nghi¢p, nhin vién buu chinh phai ndp ban sac phidu giri hd so theo miu do
doanh ngh1¢p cung ing dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢4 chir ky xac
nhén ctia nhin vién buu chinh vi ngudi ¢6 thdm quyén k¥ vin ban & nghi ding
ky doanh nghiép.

- Truwdmg hop Uy quyén che dom vi cung cip dich vu buu chinh khéng
phai 14 buu chinh céng ich thyc hién thu e dang ky doanh nghiép thi viéc Gy
quyén the hién nhu Trudng hop ay quyén cho t chic,

Doanh nghi¢p khong bit budc phal déng dAu trong gidy dé nghi ding ky
doanh nghiép, thong bao thay ddi ndi dung ding ky doanh nghigp, nghi guyet
quyet dinh, bién ban hop trong hé so dang | <y doanh nghiép. Viéc déng dau dbi
véi céc tai lidu khic trong hd so dang ky doanh nghiép thuc hién theo quy dinh
cita phap ludt ¢o lién quan.

d} 86 lirpng li6 s 01 bd.

d) Thei hgn gigi quyét: Trong thi han 03 (be) ngdy lam viée ké tir ngay
nhén ¢t hd so hop 18,

e) Co guan thue hign: Phong Ding k¥ kinh doanh - S& K& hoach va Pdu
fr,

g) Déi twong thire hign thit tuc hinkh chink: Cé nhén, 18 chire.

h) Két qui thiee hién thi tuc hinh chinh:

Gifiy chimg nhan diing k¥ doanh nghiép.

i} Lé phi:

- L& phi dang ky doanh nghiép; 50.00¢ ddng/lin (Théng tu sb
4712019/TT-BTC).

- Mién 1¢ phi déi véi trudng hep ding k¥ qua mang dién tir (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).
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- Nguoi np ho so ding ky deanh nghiép ndp 18 phi ding ky doanh rlghlep
tai thei diém ndp hcs 5o ddng k¥ doanh nghiép. Lé phi dang k¥ doanh nghiép co
thé duge ndp true tiép tai Phong Piang I{y kinh doanh hodc chuyén vio tai khoan
cia Phong Ding ky kinh doanh hofie sir dung dich vi1 thanh todn dién tr. Lé phf
ding ky doanh nghiép khog duge hodn tra cho doanh nghiép trong trudng hep
doanh nghiép khdng duge cap ding kv doanh nghiép,

k) Tén miu don, miu 16 khai:

Cam két thye hién mue tiéu x4 hdi, méi tradmg {Phu luc 11-26, Théng tu
sb 01/2021/TT-BKHDT),

{) Yéu cdn, ditu kign thwc hign thii tae:

(i) Ho so dang ky doanh nghiép duree tiép nhan dé nhép thong tin vao Hé
théng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép khi ¢6 di cic didu kién sau:

- C6 di gidy t& theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi lién lac ctia ngudi ndp hd su ding ky-doanh nghiép;
- B4 ndp du phi, 1 phi déing ky doanh nghiép theo quy dinh.

(i) Hd so dang ky doanh nghi¢p qua mang dién tir duge chip thuin khi cé
diy du cac yéu chu sau:

- Co diy da cac glé,}f tor va ndi dung céc guiy ter dé duge ké khai diy do
theo quy dinh nhir hd so bing ban giby va duge thé hién duéi dang vin ban dlen
tir. Tén vin ban di€n tir phai duge dit tiwong Umg vdi tén logi giay t& trong hd se
bang ban glay Ngudri ¢6 thim quyen ky vin ban dé nghi ding ky doanh n ghlf,-p,
thanh vién, c6 dbng sdng lip, c6 dong la nha dAu tr nurde ngoai holic ca nhén
khac ky tén trong ho so dang ky doanh nghiép cd thé st dung, chir ky s6 dé ky
trire ti€p trén vén ban dién tir hofic ky true tlep trén vin ban glay va quét {scan)
vin ban gla}' theo cdc dinh dang quy dinh tat khoan 2 Bidu 43 Nghi dinh )
01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin ding k¥ doanh nghiép duge ke khai trén cdng thdng tin
quéc gia vé diing ky doanh nghtep phai day du v chinh xdc theo cédce théng tin
tmng hd so bang ban gidy; ¢6 bao gom théng tin v& sb dién thoai, thu dién ur
cla ngrdi ndp ho so;

- Hb so ding lp{}? doanh nghiép qua mang théng tin dién tir phai duoc xac
thue bang chit ky s0 hodc Tai khodn ding ky kinh doanh cia ngudi cb tham
quyen ky vin bin dé nghi diing ky doanh nghi¢p hodc ngudi duge ngudi ¢
thim quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép dy quyén thuc hién tha
tue ding k¥ doanh nghiép. Trudmg hop Uy quyeén thwe hién thi twe ding ky
doanh nghip, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢é cdc gié‘iy t&, tal liéo
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 56 01/2021/ND-CP.

(1ii) Doanh nghiép khéng bt bude phai dong déu trong glay d& nghi ding
ky doanh nghiép, nghi quyét, quyét dinh, bién ban hop trong hé so ding ky
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doarth nghidp. Viée dong ddu dbi véi cac tai lidu khac trong hd so ding k¥
doanh nghiép thuc hién theo quy dinh clia phap luét cé lién quan.

nmy) Cin cir phap Iy cria thii fuc hanlt chinh:

- Ludit Doanh nghiép ciia Qubc hai nude Cong hoa x3 hdi chii nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020,

- Nghj dinh s 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 clia Chinh phii vé ding ky
doanh nghigp;

- Théng tu sb 47/2019/TT-BTC npdy 05/8/2019 ciia B§ Tai chinh quy
dinh mie thu, ché d thu, nép, quan 1y va siz dung phi cung cip théng tin doanh
nghiép, [€ phi ding ky doanh nghigp;

. - Thong tu srﬁ‘ﬂ 1/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia B& K& hoach va
Dau tu huémg din v8 ding ky deanh nghidp.

46. Théng bio thay dbi nji dung Cam két thyc hién muc tidu xa hji,
méi trdrng eiaa doanh nghiép xa hi

a) Trinh tie thae Iign:
+ Truong hop dang by truee ﬁ'é"'p hode qua dich vy bicu chinh:

- Trong théi han 05 ngay lam vige ké tir ngdy quyét dinh thay ddi ndi
clung Cam két thue hién muc tiéu x3 héi, mbi trucmg, doanh nghiép xa héi phat
giri théng bao dén Phong Piing ky kinh doanh noi doanh nghiép dit try s& chinh.

- Phong Bring ky kinh doanh thyc hién cip nhat théng tin cia doanh
nghiép trong Co s¢ dir ligu qube gla vé ding ky doanh nghigp va ding tai Cam
két thye hién muc tiéu x4 hdi, mbi trudng ¢4 dugc stra déi, bd sung trén Cong
théng tin qubc gia vé diing ky doanh nghifp trong thdi han 03 ngay 1dm viée ké
tir ngdy nhan duge théng bao.

+ Trucong hop ding kv qua mang dién ti str dung chik ky s6 cong cong:

- Npudsi ndp hd so ké khai théng tin, tai viin ban didn ti, ky xac thue hé so
dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 18 phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin qudc gia vé dang kv doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn),

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky doanh nghiép, ngudi ndp hd
s0 s& nhin dugc Gidy bién nhin hé so ding ky doanh nghiép qua mang théng tin
dién tir.

- Truémg hop hé so da didu kién clp ding k¥ doanh nghidp, Phong Dang
ky kinh doanh thyc hign cip dang ky doanh nghiép va théng bdo cho doanh
nghigp vé viéc cép ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hé so chua du didu kign
cap ding ky deanh nghiép, Phong Bang ky kinh doanh gl théng bdo qua mang
théng tin dién tir che doanh nghidp ¢é yéu ciu sira di, bd sung hé so.
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+ Truong hop dang ky gua mang dién ti sir dung Tai khodn ding Iy kinh
doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan dang ky kinh doanh dé ké Khai
théng tin, t4i van ban dién tr va ky xdc thue hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tlt va thanh toan pht 1¢ phi déing ky doanh nghiép theo quy
trinh trdn cdng théng tin gqudc gia vé dang ky doanh nghiép
{(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Trlmng hop Gy quyén thie hién tha tuc ding
ky doanh ng.h.{ep qua mang 1h<:tng tin dién tr sir dung Tai khoén ding ky kinh
doanh, vin bin 1y quycn phii cd théng tin lién hé cla ngudi Oy quyén dé xac
thuc vide nép hé so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién T,

- Sau khi hoén thénh viée gfri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s¢ nhin
durgre Gidy bién nhan hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir.

- Phong Bang k¥ kinh doanh cap ding ky doanh nghigp cho doanh nghlep
trong trudmg hop hd so du didu kicn va thong béo cho doanh nghigp vé viée clp
ding ky doanh nghiép. Trudmg hop hd so chua di didu kién, Phong Ding ky
l-cmh doanh giti théng béo qua mang théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cdu sira ddi, bd sung hd so.

b) Cidch thire thiee hign:

Nguoi thanh 1ap deanh nghiép hodic ngudi dugc Gy quyén thuc hidn ding
ky doanh nghiép véi Co quan ding ky kinh doanh theo phirong thire sau diy:

- Biang ky doanh nghiép true tiép tai Co quan dang ky kinh doanh;

- Dang ky doanh nghiép qua dich vy buu chinb;

- Béng ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir,

¢) Thank phitn i so:

(i) Théng bo thay doi ndi dung Cam két.thye hién muc tiéu xa hdi, méi
trurdng;

(if) Cam ket thuc hién muc tiéu xa héi, mdi truong 3 duge sira dbi, bd
sung do ngudi dai dién theo phép luét clia doanh nghiép ky;

(111) Nghi quyét, quyét dinh v& ban sao bién ban hop Héi déng thanh vién
ddi véi cong ty trach nhiém hifu han hai thanh vién tr& [én, céng ty hop danh,
cia Pai hoi dong cb déng ddi véi cong ty ¢& phén; nghi quyét, quyét dinh cta
chil s& hitu céng ty d8i v6i cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién vé viée
théng qua ndi dung thay d6i cita Cam két,

_ Newoi o6 tham quyén kp viin bdn dé nghi ding kv doank nghiép cd thé dy

guvéen cho 16 chwe, cd nhdn khde thie hien tha tuc dine kv doanh nehidp theo
quy dinh sau ddv:

- Trudmg h(;qia (y quyén cho ca nhén thuc hién tho tuc ding ky doanh
nghiép, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phéi ¢6 vin ban ty quyén cho c4
nhan thye hién thi tuc lién quan &n ding ky doanh nghiép va ban sao gidy tir
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phép 1y cia cd nhin dwge vy quyén, Via bin ity quyén ndy khéng bit bubc phai
clng chimg, chimg thye.

- Trudng ht;fp iy quy2n cho t8 chirc thyuc h1¢n thid e ding kj' doarth
nghlgp, kém theo hu so ding k¢ doanh nphiép phai c6 ban sac hgp dbng cung
cap dich vy véi to chire lam djch w thye hién thd tye li€n quan dén ding ky
doanh nghi¢p, glay pidi thidu cia td chire dé cho ca nhén trye tiép thuc hlén thi
tye lién quan dén dang ky doanh nghidp va bin sao gidy t& phip ly clia cé nhén
ngudi chrge gidi thién,

- Truémg kop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vu b chinh cong ich
thye hign thu e ding ky doanh nghi¢p thi khi thire hién thd tyc ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phii ngp bin sao phifu giri hd so theo miu do
doanh nghiép cang ting djch vu buu chinh cong ich phat hanh ¢ chit ky xdc
nhin clia nhin vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky van bin d& nghj ding
ky doanh nghigp.

- Truémg hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng
phéi 13 buu chinh cdng ich thyc hién thu tye ding ky doanh nghiép thi vi¢e Uy
quyén thyre hién nhu Truémg hop vy quyén cho t chire,

Deanh nghiép khéng bt buge phai dong diu trong gidy dé nghj ding ky
doanh nghiép, théng bdo thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép, nghi guyet
quyét dinh, bién béan hop trong hé so ding k¥ doanh nghidp. Vige déng ddu dbi
véi céc tai 1iéu khac trong ho so dang ky doanh nghiép thyc hién theo quy dinh
cia phap luat cé lién quan.

d) S8 lwpng hd so 01 bd.
a) Thei han giGi quyét: Trong thdi han 03 (ba) ngay lam vige ké tr ngay
nhdn di hd so hep 12,

e) Co quan thiee hién: Phdng Dang ky kinh doanh - S& Ké hoach va Biu
{14

g) Dii tuwgng thywe hign the tyc hinh chink: Ca nhén, td chirc.
It) Két qua thee hign that tuc hinh chinh:

Phong Bing ky kmh daanh thyre hién cép nhét thong tin cia doanh nghiép
trong Cor 5& dit liéu qubc gla vé ding ky doanh nghiép va ding tai Cam két thye
htt;n mijc tiéu x4 héi, méi trnrdng di duge sita ddi, boé sung trén Cong thdng tin
quc gia vé déng ky doanh nghiép.

i Lé phi:
- Lé phi ding ky doanh nghifp: 50.000 ddng/lin (Thong tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi di véi trudmg hep dang ky qua mang dién tir (Théng tur s6
47/2019/TT-BTC).
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- Ngudoi nup hd so ding ky doanh nghiép ndp 1¢ phi ding ky doanh nghu’,:p
tﬂl thai diém nép ho SO dﬂng ky doanh nghiép. Lé phi dang ky doanh nghi¢p co
thé duge ndp true tidp tai Phong Ping kv kinh doanh hodc chuyén véo tai khoan
cua Phong Bing k¥ kinh deanh hofc st dyng dich vy thanh todn dién t. L§ phi
ding ky doanh nghiép khéng duge hoan tra cho doanh nghiép trong trwdng hop
doanh nghiép khéng duge ciip ding k¥ doanh nghiép. '

k) Tén méu don, miu 1& kiai:

Théng bdo thay dbi ndi dung cam két thye hién mye tidu x3 hoi, méi
tredmg (Phuy luc 11-27, Théng tu 56 01/2021/TT-BKHET).

1) Yéu cliu, ditu kign thee hign thii tue:

(i) Hb so ding ky duanh nghiép dugc tiép nhén d& nhip thnng tin vao Hé
théng théng tin quac gia v& ding ky doanh nghiép khi c6 dit cdc diéu kién sau:

- Cé dit gidy t& theo quy dinh tai Nghj dinh sb 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi 1idn lac ctia ngudi ndp hé so ding ky doanh nghiép;
- P4 njp dd 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy dinh.

(11} Ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chép thuin khi cé
diy dii cdc yéu chu sau:

- C6 diy dn cac gra;,r tdr va nl;u dung céc glay tir &6 duge ké khai diy du
theo quy dinh nhir hd so béng ban gidy vi dugc thé hién dudi dang vin ban di¢n
tr. Tén vin ban di¢n tir phai duge dal twong img véi tén loai gidy tor trong hd so
bing ban gla},r Ngudi ¢o thim quyen ky vin bin d& nghi ding ky doanh nghiép,
thanh vién, co dong sdng lap, cb dong 13 nha diu tu nude ngodi hojc cé nhan
khic ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép cé thé sir dung chir ky sé dé ky
trire Liep l.rf:n van ban dién 1t holic ky tryre tiép trén vén ban glay va quét (scan)
viin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Bidu 43 Nghi dinh so
01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin ding ky doanh nghlf;p duoc k& khai trén cdng théng tin
quéc g1a vé dang ky doanh nghigp phfu day di va chinh x4c theo céc thong tin
trc:-ng hé so bang ban glay, cd bao gnm thdng tin vé 58 dién thoai, thu dién t
¢ia ngudi nop ho so;

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang thdng tin dién tir phai duge xac
thite bing chir k¥ s6 hodc Tai khodn ding k¥ kinh doanh cia ngudi cb thdm
qulyen ky viin ban dé nglu ddng ky doanh nghiép hodc nguén duge ngudi co
tham quyén k¥ vin ban d& nghj ding ky doanh nghi¢p 1y quyén thye hién tha
tyc ding ky doanh nghiép. Trudmg hep Uy quyen thire hién thd tuc ding ky
doanh nghiép, k&m theo hb so di’mg ky doanh nghiép phai ¢d cac giay td, tai lifu
quy dinh tai Piéu [2 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

(iii) Doarth nghiép kh{mg bét bude phai déng déu trong giay 42 nphi déing
ky doanh nghiép, nghi quyét, quyét dinh, bién ban hop trong hd so dang ky
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doanth nghidp. Vige dong ddu d6i véi cac tai lidu khic trong hd so ding ky
doanh nghiép thire hién theo quy-dinh ciia phap luat ¢ lién quan.
m) Cén otk phap Iy eda thui tire hinh chink:

- Luat Doanh nghiép cia Quéc hdi nude Cdng hoa xa h{i chil nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 01/2021/NB-CP ngdy 04/01/2021 ciia Chinh phii v& ding ky
doanh nghiép;

- Thoéng s6 47/201%/TT-BTC ngay 05/8/2019 coa B¢ Tai chinh quy
dinhy muirc thu, ché dd thu, nép, quan 1y va sir dung phi cung cap thdng tin doanh
nghiép, 1¢ phi ding ky doanh nghiép;

. - Théng tu sén‘(}leGZlfTT-BKHBT ngdy 16/03/2021 ctia Bd K& hoach va
Dau tux hudong dan vé dang ky doanh nghigp.

47, Thong béo vé& viéc sap nhip cong ty trong trwong hop sau sap
nhip edng ty, cong ty nhin sip nhip khéng thay d6i ndi dung ding ky
doanh nghiép

a) Trindt v theee Itién:
+ Trudng hop ding ky truc rié}: hodc gua dich vy buv chinh:

- Trudmg hop sau khi sap nhép doanh nghigp m2 ndi dung déng ky doanh
nghiép clia cong ty nhin sdp nhip khdng thay d6i, cng ty nhan sap nhip giri
théng bao bing van ban dén Phong Ding ky kinh doanh noi cbng ty nhin sip
nhép d3t try s& chinh d8 thuc hién cham dirt tdn tai ciia céng ty bi sap nhip.

- Phong Ping ky kinh doanh nci cong ty nhin sdp nhp dit try s& chinh
thyc hig¢n chm dirt thn tai d6i véi céc cong ty bi sap nhap trong Co 50 'dt lleu
qube gia vé ding ky doanh nghiép theo quy trinh trén Hé thng thong tin quéc
gia vé dang ky doanh nghiép.

+ Trueng hop ding ky qua mang dién 1 siv dung chit ky sé cong cong:

- Ngudi ndp hé so ké khai thdng tin, tai van ban didn tir, ky xéc thue hd so
déng ky doanh nghiép qua mang théng tin dién tir va thanh todn phi, 1€ phi dang
ky doanh nghiép theo quy trinh trén céng thong tin qubc gia v& ding ky doanh
nghigp (https://dangkykinhdoanh.gov.vn),

- Sau khi hoan thanh viéc guri hé so dang ky doanh nghiép, ngudi ndp hd

so 5& nhan dugc Gidy bién nhin hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong tin
dign t,

- Trudng hop hd so du didu kién cdp diing kv doanh nghiép, Phong Ding
ky kinh doanh thl,rc hién cfip dang ky doanh nghiép va thong biac cho doanh
nghidp vé& viée clp ding k¥ doanh nghidp. Trudmg hop hd so chua di didu kién
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cap dang ky doanh nghiép, Phong Bing ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cdu sira ¢bi, bd sung hd so.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir st dung Tai khodn dang kv kink
doanh:

- Ngudi ndp hd so sir dung Tai khoan ding ky kinh doanh dé k& khai
théng tin, tii vin ban dién tir va ky xdc thue hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tir va thanh toan phi, 1€ phi ding ky doanh nghiép theo quy
trinh trén cbng théng tin qudc gla v& ding kv doanh nghidp
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn} . Trudmg hap Gy quyén thyc hién thd tuc ding
ky doanh nghiép qua mang thong tin dién to st dung Tai khoan ding ky kinh
doanh, vin ban Oy quyen phai cé théng tin lién hé cha ngudt Gy quydn dé xdc
thure vide ndp hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin dién ti,

- 8au khi hoan thanh viée giri ho so ding kv, ngudi ndp hd so s& nhin
duge Gidy bién nhin ho so ding ky doanh nghifp qua mang théng tin dién tir.

- Phong Bang ky kinh doanh cdp ding ky deanh nghiép cho doanh nghlep
trong trudng hop héd so da diéu kién va lhong bio cho doanh nghidp vé vide cip
dang ky doanh nghiép. Truémg hop hd so chira di didu kién, Phéng Bing ky
kinh doanh gii théng biao qua mang théng tin di¢n tir cho doanh nghiép dé yéu
cau sira ¢i6i, bd sung hé so.

+ Cong b8 ngi dung diing ky doanh nghiép

Viée d& nghi céng b6 ndi dung ding ky doanh nghiép duge thye hién tai
théi diém doanb nghiép ndp ho so ding ky doanh nghiép.

b) Cdch thure thwe hién:

Nguroi thanh Idp doanh nghiép hofc nguoi duge uy quyén thyre hién dang
ky doanh nghi&p vé&i Co quan ding ky kinh doanh theo phurong thitc sau déy:

- Bing ky doanh nghiép tryre tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Pang ky doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Ping ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién .

¢) Thanh phin hé so:

(i) Thong bao chim dit tdn tai cla céng ty bi sip nhép;

(i) Hop ddng sap nhip theo quy dinh tai Diéu 201 Luit Doanh nghiép;

(iii) Nghi quyét, quyet dinh vé viéc thung qua hop ddng sap nhap va ban
sao bién ban hop Hoi déng thanh vién déi voi cdng ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tré 1én, cbng ty hop danh, cia Dai héi déng cb dong d6i véi cong ty
cd phan vé viée thong qua hop dong sap nhép cia cong ty nhén sép nhap.

Neauwdi cé thdm auvén &y vén ban dé nghi ding kv docnb nehidp cd thé iy
quvén cho t6 ehite, ed nhdn khdc thiee hién thi tue dime b doarh nehiép theo
quy dinh saw dav:
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- Trutng hgp uy quyén cho cé nhin thuc hién thi tyc ding k}f doanh
nghiép, kém theo hé so diang ky doanh nghiép phéi ¢6 vin ban dy quyén cho ca
nhin thue hién thit e lién quan dén ding ky doant nghwp va ban sao gify t&
phap ¥ ciia cd nhin dugc Gy quyén, Vin ban Gy quyén nay khéng bit bude phai
cong chirmg, chimg thye.

- Trudmg hop Oy quyén cho 16 chire thue hién thi tuc ding ky doanh
nghlep, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢é ban sac hop dong cung
cdp dich vu voi to chire lam dich vy thye hién tha tuc lién quan dén dinp ky
doanh nghigp, gidy gidi thidu clia t§ chire d6 cho ca nhin trye tiép thye hién tha
tuc lién quan dén ding ky doanh nghiép va ban sao gidy t& phap 1y cia cd nhén
ngudi duge gidt thidu.

- Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cp dich vu biru chinh cong ich
thye hién thi tuc ding ky doanh nghiép thi khi thye hién thu tue ding ky doanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hé so theo miu do
doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh €6 chir k¥ xac
nhén ctia nhan vidn buu chinh va ngudi ¢ thim quyén ky van ban dé nghi ding
kv doanh nghiép.

- Trutng hop Gy quyén cho don vi cung cﬁp ‘dich vy buu chinh khﬁng
phai la buu chinh edng ich thye hién thu tue ding ky doanh nghiép thi viée Oy
quyén thize hién nhu Trudng hop iy quyén cho td chie.

d} Y firogng hé 5001 ba,

d) Thoi han gidi quyét: Trong théi han 03 (ba) ngay 1am vige k& tir ngay
nhidn du hd so hop 18,

e) Co guan thwe hién: Phong Ding k¥ kinh doanh - S& Ké hoach va Pau
tu,

2) Doi tugng thue hidn thit fue hank chinh: C4 nhan, td chirc,

It) Két qud thire hién thii tuc hanh chinh;

Cham dit ton tai clia céng ty bi sap nhip,

i) Lé piri:

- Lé phi ding ky doanh nghiép: 50.000 dong/lin (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Mi&n 18 phi dbi véi trwomg hep ding k¥ qua mang dién or (Théng tir sé
47/2019/TT-BTC).

- Nguéi ndp hé so ding ky doanh nghi¢p nop ¢ phi ding ky doanh nghiép
tai thi diém ndp h{) 5o ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép ¢
thé duge ndp truc tiép tat Phong Dang ky kinh doanh hoidc chuyén véo tai khoan
cua Phong Péng ky kinh deanh hodc sit dung dich vy thanh toan dién tir. Lé phi
dang ky doanh nghiép khong duoc hoan tra ¢choe doanh nghip trong trwdmg hop
doanh nghiép khéng duec cap dang ky doanh nghiép.
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k) Tén mitu don, miu tiy khai:

Thong bao ve viée bd sung, c4p nhit théng tin ding ky deanh nghiép (Phu
luc 11-3, Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT).

D Yéu cdu, didu kidn thie hién thi tuc:

(1) Trong thii han 10 ngay tam viéc ké tir ngdy hoan thanh viée sap nhip
doanh nghn;p ma ndi dung dang ky doanh nghi¢p ciia céng ty nhin sdp nhdp
khéng thay doi, cong ty nhin sap nhap gui théng bao bing viin ban dén Phong
Ping ky kinh doanh noi céng ty nhén sép nhép dit tru s& chinh dé thye hién
chdm ditt tdn tai ciia cdng ty bi sap nhép.

' (11} Hb so ding ky doanh nghiép duoc tiép nhan d& nhip théng tin vao He
thong théng tin qude gia ve dang ky doanh nghiép khi ¢é dd cae diéu kién sau:
- C6 di gidy to theo quy dinh tai Nghj dinh sb 017202 1/NB-CP;
- C dia chi lién lac ctia ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
- D4 nfp dn 18 phi déng ky doanh nghiép theo quy dinh,

(iii) Hé so ding ky doanh nghigp qua mang dién tir duce chap thuan khi
co diy di cac yéu ciiu sau:

- Co day dn cée gmy t& va n{pl dung cac glay o 46 duge ké khat day duo
theo quy dinh nhu hd so bing ban gidy va duge thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén véin ban dién tir phai duoc dat tuong img vdi tén loai gidy t frong ho so
bing ban glay Ngudi co thim quyen ky vén bin dé nghi ding ky doanh nghmp,
thanh vién, cb dbng sang lép, cb dong 1a nha déu tur nude ngoal hofic ca nhan
khae ky tén trong ho so ding ky doanh nghiép c6 thé st dung chit ky. sb dé ky
true tiép trén vin ban dién tir hode ky true tiép trén viin ban gla}f va quét (scan
viin bin gidy theo cic dinh dang quy dinh tgi khoan 2 Bidu 43 Nghi dinh s6
01/2021/ND-CP;

- Cée thdng tin diing ky doanh ngh1¢p duge ké khai trén cong thang tin
quoc gia vé ding ky doanh nghiép phai diy da va chinh x4c theo cac thong tin
trong hé so bang bén glay, ¢ bao gom thdng tin vé& s dién thoai, thir didn i
cia I'igll'ﬂ'l l'll‘.}p hé g,

- Hé so ding ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién tr phéi duge xdc
thue bang chir k¥ sb hodc Tai khoan ding ky kinh doanh cia ngudi ¢6 thdm
quyén ky vin ban dé nghl ding ky doanh nghi¢p hojic ngudi duge ngudi cb
thAm quyén ky vin ban @& nghi ding ky doanh nghiép ay quyén thwe hién thu
tuc ding ky doanh nghi¢p. Trudng hop 1y quyén thyc hién thi me ding ky
doanh nghiép, k-:m theo hé so ddng ky doanh nghiép phai cé cic gidy td, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 01/2021/NB-CP.

{iv) Doanh nghigp khéng bit budc phai dong dau trong gm}! dé nghi dang
ky doanh nghiép, nghj quyét, quyét. dinh, bién ban hop trong hd so ding ky
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doanh nghiép. Viée déng déu dbi voi cic tai lidu khéc trong hd so ding ky
doanh nghiép thue hién theo quy dinh caa phap ludt co lién quan.

m) Cin cir phidp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghugp cta Quéc hdt nude Cong hoa xd hdi chil nghia Vigt
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s 01/2021/NB-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phu v& ding ky
doanh nghiép;
- Théng tu su A47/2019/TT-BTC ngay ¢5/8/2019 cia B Tai chinh quy

dinh mirc thu, ché dd thu, ndp, quéan Iy va sir dung phi cung cép thong tin doanh
nghiép, 1€ phi ding ky doanh nghiép;

- Thing tu sé‘(}lfzﬂz I/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cita Bd K& hoach va
Bau tu hudng dan vé dang kv doanh nghiép.

48, Cﬁp d6i Gidy phép dau tu, Gidy chirng nhdn diu tw (ddng théi Ia
Gifdly chitng nhin ﬁﬁng ky kinh doanh) hoiic edc gify ti c6 gia tri phdp Iy
twong duwong sang Gm}’ ching nhin ding ky deanh nghi€p trong trlm'ng
hop khong thay d6i ndi dung diing ky kinh doanh vi ¢6 thay dbi ndi dung
dang ky kinh doanh

a) Trinh tir thirc hién:

+ Truomg hop ding kY triec tiép hode qua dich vit biru chinh:

- Trudng hgp doanh nghiép‘ctfl nhu ciu cip dbi sang Gidy chimg nhén dang
ky doanh nghiép ma khdng thay doi-ndi dung ding ky kinh doanh;

+ Doanh nghiép ndp hb so dén Phong Ding ky kinh doanh noi doanh
nghiép dit tru s& chinh.

+ Khi nhin dwoc hd so cna doanh nghi€p, Ph(mg Bing ky kinh doanh trao
Gidy bién nhan, xem xét tinh hop 18 ¢ta hd so va cip Gify chimg nhin dang ky
doanh nghiép.

- Truomg hop doanh nghiép dfmg ky, thing bao thay ddi néi dung ding ky
kinh doanh, tam nglmg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trude thai ban da thong

bao, ding ky thanh I8p chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh deanh cling
tinh, thanh phé true thude trung wong noi doanh nghigp dat try s& chinh:

+ Doanh nghiép ndp hé sv dén Phong Ping ky kinh doanh noi doanh
nghiép dit try s0 chinh.

+ Khi nhan duge hé so ciia doanh n nghiép, Phong Dang ky kinh doarh trao
Gidy bién nhin, xem xét tinh hop 1é ctia hd so va cép Gidy chitng nhin dang ky
doanh nghiép, Gihy ching nhén ding ky hoat dfng chi nhinh, vin phbng dai
dién, Gidy chimg nhan ding ky dja diém kinh doanh, Gidy x4c nhén vé viéc thay
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ddi n6i dung ding ky doanh nghigp va cic gidy xdc nhin khic theo quy dinh
trong Gng tai Nghi dinh 01/2021/NB-CP.

+ Truong hop ding ky qua mang dién tir st dung chit ky 56 cong cong:

- Ngudi ndp hd so ké khai thng tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thye hd so
ding ky doanh nghiép qua mang théng tin di¢n tu va thallh toan phi, 1€ phi dang

ky doanh nghiép theo quy-trinh trén cong théng tin quoc pia vé& ding ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdeanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh vige giri hé so ding k¥ doanh nghigp, ngudi ndp hd
so s& nhan duwoc Gidy bién nhin hé so ding k¢ doanh nghiép qua mang thong tin
dién tir. "

- Trudomg hop hé so di didu kién cip ding k¥ doanh nghiép, Phong Bing
ky kinh doanh thyc hién chp ding ky doanh nghidp va _théng bao cho doanh
nghiép vé viée cép ding ky doanh nghidp. Trudng hop hé so chira di didu kién
cap dang ky doanh nghigp, Phéng Pang ky kinh doanh giri thong béo qua mang

théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu ciu stra ddi, bo sung hd so.

+ Trudng hop dang ky qua mang dién tir st dung Tai khodn ddng &y kinh
doanh:

- Ngudi nop hd so it dung Tai khoan ding ky kinh doanh ¢é ké khai
théng tin, tai viin ban dién tir va ky xdc thye hd so ding ky doanh nghiép qua
mang théng tin dién tf va thanh todn phi, 16 phi da.ng ky doanh nghi¢p theo quy
trinh trén cdng thong tin qudc gia vé ding kv doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vin) . Trudng hgp Ty quyén thyre hign thil e ding
ky doanh nghi¢p qua mang thing tin dién t0r s dung Tai khoan dang ky kinh
doanh, vin ban uy quyén phai ¢é thdng tin [ién hé cia ngurdi Gy quyén dé xdc
thire viée ndp hd so ding k¥ doanh nghiép qua mang théng tin dién tu.

- Sau khi hoan thanh viée giri hd so ding k¢, ngudi ndp hé so s& nhin
duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghigp qua mang thong tin dién tir.

- Phong Diing ky kinh doanh chp ding ky doanh nghiép cho doanh nghiép
trong trudmg hop hé so di dié &u kién va théng bio cho doanh nghiép vé vige cdp
ding ky doanh nghiép. Truémg hop hd so chia dn didu kién, Phong Bing ky
kinh doanh giri théng bio qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cau sira doi, bd siing hd so.

b) Cdcit thire thae hién:

Ngudi thanh lap doanh nghiép hojc ngudi duge Uy quyén thire hién dang
ky doanh nghiép v&i Co quan ding k¥ kinh doanh theo phuong thite sau diy:

- Bang ky doanh nghiép tare tidp tai Co quan ding ky kinh doanh;
- Bing k¥ doanh nghiép qua dich vu buu chinh;

- Piing ky doanh nghiép qua mang thong tin dign tir.

¢) Thank phiin hé so:
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Trirone hop doanh nehiép co nit cdu cdp doi sang Gidy chizng nhdn ding
i) doank nehiép ma khidng thay déi néi dung déng ky kinh doanh:

(i) Van ban d& nghi bd sung, cép nhat thong tin ding k¥ doanh nghiép;

(iD) Ban sao Gidy phép dhu tur, Glay chimg nhén diu tu (ddng thii 13 Gidy
chimg nhin dang ky kinh doanh) hodc cic gidy t ¢6 gid i phdp Iy tuong duong;

(iil) Ban sao Giy chimg nhén ding ky thué ciia doanh nghidp.

Tritemea hop doanh nghiép ¢d nhu edu edp dioi sane Gidy chime nhdn ding
& doank nehiép ma co thay 3ot ndi dung ding ky kinh doarth:

(i) Gify t& twong ting véi ndi dung diing ky, thong béo quy dinh tai Nghi
dinh 01/2021/ND-CP;

(il) Vin ban d2 nghi bd sung, cip nhat théng tin dang ky doanh nghiép;

(iif) Ban sao Gidy phép diu t, Glay -::hung nhén diu tr (ddng thoi 13 Gidy
chitng nhin dang ky kinh doanh) hodic cac gidy ¥ ¢ gid tri phap 1y twong duong,

{iv) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué ciia doanh nghiép.

Newoi co thim quvén kv vin ban dé nghi dime b deanh nghién co thé v
quvén cho t6 chite, cd nhin khdc thue hién thu tuc dang kv doanh nehiép theo
quy dinh sau ddy:

- Trudng hop Uy quyén cho ca nhin thuc hién thii tyc diing ky doanh
nghidp, kém theo hd so ding ky doanh nghigp phai e vin ban iy quyén cho ca
nhan thure hign thu tye lién quan dén ding ky doanh ﬂghlt;p va ban seo gifiy t&
phap 1y ctia c4 nhin duge by quyén. Vin ban iy quyén ndy khéng bt budc phii
cbng chirng, chimng thye.

- Trudmg hop uy quyén cho td chirc thyc hign tha tuc ding ky doanh
nghl¢p, keém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢6 ban sao hop dong cung
cap dich vu véi to chirc 1am djch vy thue hién thi tue lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glﬂy gi6i thidu cia td chirc d6 cho ca nhin trye tiép thyc hién thu
tuc lién quan dén dang ky deanh nghig¢p va ban sac gidy t& phap 1y clia ¢4 nhan
ngudi duge gidi thigu.

- Truémg hop Tty quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh céng ich
thue hién thd tyc ding ky doanh nghiép thi khi thyc hign tha tyc dang ky dnanh
nghiép, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phidu gii hd so theo miu do
doanh nghlc;p cung Ung dich vu buu chinh céng ich phdt hanh c6 chir ky xdc
nhéin clia nhan vién buu chinh va ngudi ¢d thim quyn k¥ vin ban dé nghi ding
ky doanh nghigp.

- Trudmg hgp iy quyén cho don vj cung cip dich vu buu chinh khéng
phal 14 buu chinh cong ich thye hién thil tuc dang ky doanh nghiép thi viéc uy
quyén thye h]en nhu Trudmg hop Gy quyén che t6 chuc,

d) Sé hn_:mg hé so; 01 bb,
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d) Thii han gidi quyée: Trong thdi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngdy
nhan di ho so hop 18,

e} Co quan thire hign: Phong Pang ky kinh doanh - $& Ké hoach va Diu
o,

g) Pii twgng thire hign thii tye hanh chindi: C4 nhan, t6 chirc.

h) Két qud thure hign thi tgc hanh chink: Gidy chimg nhin ding ky
doanh nghip.

i) LE pht:
- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 déng/ldn (Théng tr sb
47/2019/TT-BTC).

- Mién 18 phi d6i véi truémg hop dang ky qua mang dién tir (Théng t sé
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ngp lgé so déng ky doanh nghiép nép 1¢ phi diing ky doanh nghiép
tai thoi diém ndp hd so ding ky doanh nghiép. Lé phi ding ky doanh nghiép cé
thé dugce ndp true tiép tai Phong Ding ky kinh doanh hoic chuyén vao tai khoan
cua Phong Ding ky kinh doanh hoic sir dung dich vy thanh toén dién tir. Lé phi
dang ky doanh nghiép khéng duge hoén tré cho doanh nghiép trong trudng hop
doanh nghiép khdng duge cip ding ky deanh nghigp.

k) Tén miu don, miu t& khai:

L, Trudng hop doanh nghiép cé nhu cau cip ddi sang Gidy chimg nhén
ding ky doanh nghiép ma khong thay d6i ndi dung diing ki kinh doanh:

Gidy dé nghj bd sung, ¢dp nhit théng tin dang ky doanh nghiép ddi voi
doanh nghiép hoat déng theo Gidy phép diu v, Giay chimg nhén diu wr (déng
thoi 13 Gidy chitng nhéan dang ky kinh doanh} hofic cac giay t& ¢d gid tri phép 1y
twong duong (Phu Iye I1-14, Théng ti s6 01/202 1/TT-BKHBT),

2. Truomg hgp doanh nghiép c6 nhu cdu cip dbi sang Gidy chimg nhén
ding ky doanh nghiép ma 6 thay d6i ni dung diing k¢ kinh doanh:

Gidy dé nghi bd sung, cp nhat thong tin déing ky doanh nghiép déi véi
deanh nghi¢p hoat déng theo Gidy phép diu tu, Gidy chimg nhan diu tu (dong
théi Ia Gidy chimg nhan dang ky kinh doach) hogc cac gidy t& b gid tri phap 1y
twong duong (Phu luc 11-14, Théng tir s6 01/2621/TT-BKHBT),

- Gidy t& twong mg véi néi dung ding ky, théng bac quy dinh tai Ngh
dinh 01/2021/ND-CP.

) Yéu ciu, diéu kign theee hign thit tuc:

) Hb so ding ky doanh nghiép duge tiép nhan dé nhap théng tin vao Hg
thdng thong tin quéce gia ve diing k¥ doanh nghiép khi 6 di cdc didu kién sau:

- C6 d gidy tér theo quy dinh tai Nghi dinh sé 01/2021/NB-CP:

- Cé dia chi lién lac cia ngudi ndp hé so dang ky doanh nghiép;
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- D& ngp dit 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

(it) H3 so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir diree chip thuin khi ¢b
day di céc ydu cin sau:

- Cé diy du cde glay t& va nii dung cdc glay t&r d6 duge ké khai diy do
theo quy djnh nhu hd so bing ban gify va dugc thé hién diréi dang vén bin ﬁll;:n
. Tén vin ban dién tr phal duge dat twong Umg voi ten loai gidy 1& trong hd so
bing ban glay Ngudi c6 thdm quyen ky vin ban & nghj dang ky doanh nghiép,
thanh vu,n co dong sang 1ap, co déng 14 nha diu tr nude ngoii holc cé nhéin
khdc k¥ tén trong hd so ding ky doanh nghjq:p co thé sir dung chit ky s6 dé ky
tryre ticp trén van ban dign tir hodic ky trye tiép trén vin ban glay va quét (scan
vin bin gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoin 2 Didu 43 Nghj djrh s6
01/2021/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky doanh nghtgp dugc ké khai trén cdng théng tin
qunc gta vé diing ky doanh nghiép pha1 diy 4o va chinh xac theo cdc thong tin
trong hé so bang ban gidy; ¢é bao gdm thong tin vé sé disn thoai, thy dién v
clia ngudi ndp hé so;

- Hb so ding ky doanh nphi¢p qua mang théng tin dién tir phéi duge xac
thuc bing chi ky 56 hojic Tai khoan déing ky kinh doanh ciia ngudi cé thém
qu?’en ky van ban dé ngh1 ding ky doanh nghiép hoic ngum duge ngudi ¢
thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky doanh nghiép 1y quyén thye hién thy
tye déng ky doanh nghigp. Trudmg hep by quysn thyc hign thi e ding ky
doanh nghiép, kém theo ho SO dﬁng ky doanh nghiép phéi cé cic gidy td, tai ligu
quy dinh tai Pifu 12 Nghj dinh sb 01/2021/NB-CP.

(iii) Doanh nghiép khéng bt bude phai dong diu trong gmy aé ngh| ding
ky doanh nghigp trong hé so ding ky doanh nghiép. Viéc déng diu déi véi cac
tai ligu khac trong hd so ding ky doanh nghig¢p thuc hign theo quy dinh ¢liz phip
luat ¢o lién quan.

a1} Céin cee phap Iy cita thii tuc hanl chink:

- Ludt Doanh nghiép cia Qude hdi nude Cong hoa x4 hdi chit nghia Viét
Nam sb sgfzuzanHm ngdy 17/6/2020;

- Nghj dinh s 01/2021/ND-CP ngdy 04/01/2021 ctia Chinh phi v diing ky
doanh nghiép;

- Thong tu 56 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B§ Tai chinh quy
dinh mic thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cap théng tin doanh

nghi¢p, I¢ phi ding ky doanh nghigp;

- Théng tu s6 01/202)/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ciia B Ké hoach va
Diu tu hudng dén vé ding ky doanh nghiép.
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49. Cap Gidly chimg nhin ding ky doaoh nghlep, ding ky hoat dnng
chi nhanh doi vé1 cac doanh nghn?.p hoat ddng theo Gidy phép thanh lip v
hoat ddng kinh doanh chirng khoén

a) Trinh fir thue hign:
+ Trudng hop déing ky trice tidp hodic qua dich vy buu chinh;

- Tmng théi han 02 nam ké tir ngay 01 thang 01 nim 2021, cbng ty ching
khodn, ¢dng ty quin 1y quy dau tr chimg khodn da durge Uy ban Chimg khoan
Nhi mrée cdp gidy phép thanh 1ép va hoat déng trude ngay 01 thang 01 ném
2021 mé dap g quy dinh tai khoin 1 Diéu 135 Luit Chimg khoan thi thuc
hién ding k¥ doanh nghiép, ding ky hoat déng chi nhanh tai Phong Ding ky
kinh doanh noi d3f try s& cua cdng ty.

- Khi nhén duge hd so, Phéng Piing ky kinh doanh xem xét va cp Gidy
chitng nhin dang ky doanh nghigp.

+ Truéng hop ding ky qua mang dién tir sir dung chit ky s6 cong cong:

- Nguri ndp hd so ké khai théng tin, ti viin ban dién tir, ky xdc thuc hd so
ding ky doanh nghiép qua mang thﬁng tin dién ti va thanh toan phi, 18 phi ding
ky doanh nghiép theo quy trinh trén cdng thong tin qube gia vé diing ky doanh
nghiép (https://dangkykinhdoanh.gov.vn).

- Sau khi hoan thanh vige giti hd so ding ky doanh nghidp, ngudi ndp hé
s¢r s& nhin duge Gidy bién nhin hd so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin
dién t.

- Trudng hop hd so du diéu kign cip dang k¥ doanh nghiép, Phéng Ding
ky kinh doanh thuc hién cap ding &y doanh nghiép va théng bio cho doanh
nghigp vé vide cap ding kv doanh nghiép. Trudng hgp hé so chua da dién kién
cp ding ky doanh nghiép, Phéng B;mg ky kinh doanh giri théng bdo qua mang
théng tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cdu sira ddi, bd sung ho so.

+ Truomg hop ding ky qua mang dién i sir dung Tai khodn ding &y kinh
doanh;

- Ngudri ngp hé so sit dung Tal khodn ding ky kinh doanh dé ké khai
théng tin, ti vin ban dién t&r va ky xée thue hd so ding ky doanh nghiép qua
mang thdng tin dién tir va thanh todn ‘phl 1¢ phi ding ky doanh nghigp theo quy
trinh trén céng théng tin quéc gia vé dcmg ky doanh nghiép
(https://dangkykinhdoanh.gov.vn) . Truimg hop Uy quyén thue hién thi tuc ding,
ky doanh nghi¢p qua mang théng tin dién tr sir dyng Tai khodn ding ky kinh
doanh, vin ban uy quyén phai cé thdng tin lién hé cia npudi tiy quycn dé xéc
thyc viéc ndp hd so ding ky doanh nghiép qua mang thing tin dién tir.

- Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhin
dirge Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép qua mang théng tin didn tir.
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- Phéng Ding ky kinh doanh cap ding ky doanh nghiép cho doanh nghu;p
trong truong hop ho so di didu kién va thong bio cho doanh nghiép v& vigc cap
ding ky doanh nghiép. Trubng hop hd so chua dd diéu kién, Phong Bing ky
kinh doanh giti théng bdo qua mang thdng tin dién tlr cho doanh nghiép dé yéu
cdu sira déi, bé sung hd so.

b) Cich tlure lure hitgn;

Ngudi thanh 1ap doanh nghigp hodic ngudi duge iy quyén thuc hién ding
Xy doanh nghiép v&i Co quan diing ky kinh doanh theo phuong thirc sau day:

- Pang ky doanh nghiép true tiép tai Co quan ding ky kinh doanh;

- Bang kv doanh nghigp qua dich vu buu chinb;

- Bang kv doanh nghiép qua mang thong tin dién .

¢) Thinh plhin é so:

(i) Vin ban dé ngh; bd sung, cdp nhét théng tin ding ky doanh nghiép
hofic vin ban d& nghij bd sung, cip nhit théng tin ding k¢ hoat ddng chi nhanh:

(ii) Ban sao gidy phép thanh 14p va hoat dong;

(iii) Ban sao Gidy cht’mg nhén ding ky thué,

Newdi ¢6 thim quyén kb vén bon 36 nghi ding kv doanh nghiép cd thé sty
quyén cho 18 chike, cd nhdn khde thiee hién thit tue ding ky doanh nghiép theo
guy divh sau ddy;

- Trudng hgp Gy quyén cho cé nhan thuc hién thi e ding ky doanh
nghi¢p, kém theo ho so ding ky doanh nghiép phai ¢6 viin bin ay quyén cho ca
nhén thye h:gn thu tue lién quan | dén dang ky doanh nghiep va bin sao gidy

phip ly ciia ¢4 nhan dugc ity quyén. Vin ban Gy quyén ndy khéng bit budc phai
céng chaing, ching thye,

- Trudmg hqp Gy quyén cho t6 chirc thue hign thii mc ding ky doanh
ng,lw;p, kém theo hé so ding ky doanh nghiép phai ¢6 ban sao hep dong cung
cap dich vy vai 16 ¢hire 1am dich vy thyc hién tha tuc lién quan dén ding ky
doanh nghiép, glay 2idi thigu cita tb chirc d6 cho ca nhan tnrc hep thyre hién thu
tuc lién quan dén ding ky doanh nghip va ban sao gifly t& phép 1y cita ¢4 nhin
nguoi duge gidi thidu.

- Trudmg hop 1y quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh ¢éng ich
thyre hién tho tyc ding ky doanh nghiép thi khi thue hign thi tye ding ky doanh
nghiép, nhén vién buu chinh phii ndp ban sac phitu giri hd so theo miu do
doanh nghlép cung rng dich vy buu chinh cong ich phat hanh cé chir ky xéc
nhin ctia nhin vién buu chinh va ngwdi 6 thim quyén k¥ van ban dé nghj ding
ky doanh nghiép.

- Trudng hl;rp tiy quyén cho don vj cung cép dich vy buu chinh khéng
phm 1a buu chinh cong ich thye hién thu tuc ding ky doanh nghi¢p thi vi¢e Gy
quyén thyre hién nhy Trudng hop Uy quy2n cho 4§ chie.
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) 86 hiegng o su 01 b,

d) Thoi han gigi guyé: Trong thod han 03 (ba) ngdy lam viée ké tir ngay
nhén da hé sohop 1€

¢) Co quan thue hign: Phéng Ding ky kinh doanh - $& Ké hoach vi Diu
fr.

g) DI tuong thire hidn thii tue hinh chinh: Cé nhan, 16 chire.
h) Két qued thire hign thit tuc hanh chinh:

Gié.}’ chitng nhén ding k¥ doanh nghiép, Gidy chimg nhéin dang ky hoat
ddng chi nhanh.

i Lé phii:

- L& phi ding ky doanh nghiép: 50.000 déng/lin (Théng tu sb
47/2019/TT-BTC).

- Mi&n 18 phi ddi vai trurdng hop diing Ky qua mang dién tir (Thong ar 36
47/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hb so dang ky doanh nghiép ndp 18 phi dang ky doanh nghiép
tai thoi diém nop ho so ding ky doanh nghiép. L¢é phi déng ky doanh nghiép.cé
thé duoc ndp trwe tiép tzi Phong Pang k}' kinh doanh hodc chuyén véo tai khodn
¢lia Phang Ding ky kinh doanh hofc str dung dich vu thanh todn dién tlr. L& phi
ding ky doanh nghi¢p khong duge hoan tra cho doanh nghiép trong trudng hep
doanh nghiép khing dugc cap ding ky doanh nghiép.

k) Tén min don, miu to khai:

- Gidy d& nghi b sung, cdp nhét thong tin dang ky doanh nghiép d8i véi
doanh nghiép Loat ddng theo Glﬂ}' phep thanh lap va hoat djng kinh doanh
chiing khoan (Phu lyc 1I-16, Thong tu 56 01/2021/TT-BKHDT);

- Gidy d& nghi bé sung, cap nhét théng tin dang k¥ hoat ddng dbi véi chi
nhdnh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh cia doanh nghiép hoat déng theo
Gidy phép thanh lap vA hoat ddng kinh-doanh chimg khodn/Chi nhanh ¢dng ty
chirng khoan nude ngeai/edng ty quan Iy quiF nude ngoai tai Viét Nam (Phu lue
iI-17, Théng tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

1) Yéu cin, didu kit thie hidn thi tuc:

(1) Céng ty ching khoan, ¢bng ty quan ly qu¥ dau chitng khodan
da duge Uy ban Chimg khoan Nha nudce cip gidy phép thanh l4p va hoat dgng
trurdc ngay 01 thang 01 nam 2021 dap g quy dinh tai khoan 1 Bidu 135 Lut
Chimg khoan trong théi han 02 nim k& tir ngay 01 thang 01 nim 2021.

(i) Hb so déng ky dnanh nghiép duge tiép nhan dé nhip théng tin vao k¢
théng théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép khi co di cdc didu kién sau:

- C6 40 gidy t& theo quy divh tai Nghi dinh s& 01/2021/ND-CP;
- C6 dia chi lién lac cila ngudi ndp hd so ding ky doanh nghiép;
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- B3 ndp du 1€ phi dang ky doanh nghiép theo quy dinh.

(iii) Hb so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir duge chép thuan khi
¢6 day dii céc yéu cdu sau:

- Cé diy dii céc gla}f t& va ndi dung cac glay t¢r d6 duge ké khai diy do
theo quy dinh nh hd so bing ban gidy va duge thé hign dudi dang van ban dién
1. Tén vin ban dién tir phal duge dit trong tmg voi tén loai gidy t trong hd so
bing ban gta}r Ngudi cé thdm quyen ky viin ban d& nghj ding. ky doanh nghiép,
thanh vién, ¢o dong sing 14p, ¢ déng 1a nha diu tu nuoc ngeat hodc cd nhin
khac ky tén trong hd so ding ky doanh nghiép co thé sir dung chir ky sb 48 ky
tryc tiép trén vin ban di¢n o hofie ky trye tiép trén van bén gzay va quét (scan)
vin ban gify theo cdc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 43 Nghi dinh sé
01/2021/ND-CP;

- Cac théng tin ding ky doanh nghiép duge ké khai trén cfmg thdng tin
qubc gia vé dang ky doanh nghiép phai diy di va chinh xdc theo cac théng tin
tr ong héd so béng ban gidy; c6 bao gbm théng tin vé s dién thoai, thu dién tir
clia ngudi nop ha so;

- Hb so ding ky doanh nghiép qua mang thong tin dién tir phai dugc xdc
thure bing chir ky sé hodc Tai khoan dang k¢ kinh doanh cfia ngudd ¢ tham
quyen ky viin ban dé nghi ding ky doanh nghi¢p hofc ngucn dugre ngudi co
thdm quyén ky van ban dé nghi ding ky doanh nghiép Gy quyén thyc hién tha
tuc ding ky doanh nghigp. Trudng hgp uy quyén thye hién thu tuc dang ky
doanh nghiép, kem theo hé so ding ky doanh nghiép phai cé cac glay tly, tdi lidu
quy dinh tai Bidu 12 Nghj dinh s6 01/2021/NB-CP.

(1v) Doanh nghiép khéng bit buge phai déng diu trong glay dé nghi dang
k¥ doanh nghiép trong hé so ding ky doanh nghiép. Viée dong diu dbi véi céc
tai lidu khic trong hd so ding ky doanh nghidp thire hién theo quy dinh cda phap
[udt ¢d lidn quan.

m) Ciin cir phdap Iy cia thit tye hinl chink:

- Luat Doanh nghiép cta Quéc hdi nude Cong hoa xa hii chil nghia Vit
Nam s6 59/2020/QH 14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh sé 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 clia Chinh phdl v& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05/8/2019 cia B$ Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché dé thu, ndp, quan 13 va sit dyng phi cung ¢Ap théng tin doanh
nghiép, 1¢ phi ding ky doanh nghigp;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BKHBT ngay 16/03/2021 cita B§ Ké hoach va
Dau tu hudng din vé ding ky doanh nghigp.,
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IL THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAT
QUYET CUA CAP HUYEN

1. Béng k¥ thanh Iip h¢ kinh doanh
a} Trinh tr thire hién:

- Ngudi thanh 18p hé kinh doanh hoac hd kinh doanh thire hién ding ky
hd kinh doanh tai Co quan déng ky kinh doanh cép huyén noi dit tru s& hd kinh
doanh.

- Khi tiég nhin hd so, Co quan dang ky kinh doanh cip huyén trao Gidy
bién nhin va edp Giay chimg nhin ding ky hd kinh doanh cho h¢ kinh doanh
trong thoi han 03 ngay lam viée ké (i ngdy nhan ho so hop 1&.

- Truémg hop hé so khodng hop 18, trong thdi han 03 ngay lam vige ké tir
ngdy nhan hd so, Co Qquan dang ky kinh doanh cép huyén phai théng béo bing

vin ban cho ngudi ndp ho sor hofic ngurdi thanh 1p hd kinh doanh bit. Théng
bao phai nén 18 Iy do va cée yéu cdu sira 46, bd sung hd so (néu co).

b)) Cdch ture thuc hién:

Ngudi thinh 18p h$ kinh doanh hodc h¢ kinh doanh ndp 01 bd hd so tai
Ca quan dang ky kinh doanh cép huyén khi thue hién tha tuc ding ky hd kinh
doanh,

¢) Thank phin hi so:

(1) Gidy dé nghj dang ky hé kinh doanh;

(ii) Gify t& phap 1y clia ¢4 nhén d6i véi cht hé kinh doanh, thanh vién hd
gia dinh ding k¥ hé kinh doanh trong tnrong hop cac thanh vién hd gia dinh
ding kv ho kinh doanh;

(iii) Ban sao bién ban hop thanh vién hd gia dinh vé vide thanh Hp hé
kinh doanh trong truéng hop cde thanh vién ho gia dinh ding ky hé kinh doanh;

(iv) Ban sao van ban uy quyén cua thanh vién ho gla dinh cho mot thanh
vién lam chii hd kinh doanh ddi véi trudmg hop céc thanh vién hé gia dinh ding
ky hé kinh doanh.

d) Si liegmg hé so: 01 b,
&) Thovi han giéi quydt:
Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vide ké tir ngay nhan di hd so hop 6.

¢) Co' quan thue hign: Phong Tai chinh - K& hoach thuje UBND cap
huyén.

g Déi twong thae hign thit tac hanh chinh: C3 nhin, dai dién ho gia
dinh.

) Kér qudi thue hifn thi tuc hanh chinl:
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Gidy ching nhan ding ky hé kinh doanh/Thong béo yéu cau sira ddi, bd
sung ho so.

i) L¢ phi:

- Mirc I¢ phi cu thé do Hoi déng nhén dén tinh quyét dinh (can oir quy
dinh tal Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

k) Tén miiu don, miu 10 khai:

Gidy d& nghi ding ky hd kinh doaznh (Phu luc III-1, Thong tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

1) Yéu cin, ditu kién thiec hién thit tuc:

Hg kinh doanh duge cép Gidy chimg nhdn déing ky hd kinh doanh khi ¢é
da céc dieu kién sau day:

- Npanh, nghé dang ky kinh doarth khéng bi cdm déu tur kinh doanh;

« Tén cua hé kinh doanh dugc dit thee ding quy dinh tai Diéu 88 Nghj
dinh s0 01/2021/ND-CP;

- Cé ho so ding ky ho kinh doanh hop 13;

- Nop d 1€ phi dang ky hé kinh doanh theo quy dinh.

m) Can cw phap Iy ciia tha tuc hinh chink:

- Luft Doanh nghiép cua Quéc hdi nude Cong hda xi hdi chi nghia Viét
Neam 56 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phi v& diing ky
doanh nghiép;
- Théng tu s& 85/2019/TT- BTC nga}f 29/11/2019 cta B Tai chinh hurdng

din vé phl v 1& phi thude thim quyén quyét dinh ctia Hot dong nhan dan tinh,
thanh phd terc thude Trung vong.

. - Théng tu suﬁla’EUE]fT‘T-BKHBT ngay 16/03/2021 ciia Bd K& hoach va
Diu tu huémg dan v& ding ky doanh nghiép,

2. Diing ky thay ddi ndi dung diing ky hd kinh deanh
a) Trinh tir thirc hién:

- Chil h@ kinh doanh ¢6 trach nhiém déing ky thay déi ndi dung Giiy
chirmg nhén dang ky hé kinh doanh véi Co quan ding ky Kinh doanh trong thoi
han 10 ngdy ké tir ngay 6 thay déi.

- Khi thay d6i ndi dung ding ky ho kinh deanh, trir trirong hop quy dinh
Lgu khoan 3 va khoan 4 didu 90 Nghi dinh 01/2021/NB-CP, hé kinh deanh gii
hd so thong bdo thay ddi n6i dung ding ky hé kinh doanh dén Co quan dang ky
kinh doanh cép huyén noi dd déing ky.



292

- Trudmg hgp thay dbi chu hd kinh doanh thi hé kinh doanh gii hd so
thong baﬂ thay déi ndi dung ding ky hd kinh doanh dén Co quan dang ky kinh
doarnh cap huyén noi di ding ky.

- Trucmg hgp h{ kinh doanh chuyén dia chi tru sd sang quén, huyén, tlu
xa, thanh phc thude tinh khac not ho kinh doanh di diing ky, ho kmh doanh gu’:
hd so thong bio thay dbi dia chi d¢én Co quan ding ky kinh doanh cép huyén noi
dir dinh dat teg s& mddi.

- Khi tlep nhan hd se, Co quan dang ky kinh doanh ¢fp huyén trac Gidy
bién nhan va cap Gidy cl'umg nhin ding k¥ hé kinh doanh cho h{ kinh doanh
trong théi han 03 ngdy 1am vige ké tir ngdy nhin dm;rc hé s« hop 18, Trudng hqrp
hé so khong h lf;, Co quan dang ky kinh doanh cap huyén thong bao rd noi
dung cin sita d5i, bd sung, bang vin ban cho h kinh doanh trong théi han 03
ngay 1am viéc ké tir ngdy tidp nhan hd so.

- Trong thdi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay clp Gidy chung nhén dang
ky hé kinh doanh trong trirdng hep hé kinh doanh ding ky thay doi dia chi try
80, Co quan ding ky kinh doanh cép huyén nei hé kinh doanh diit dia chi mdi
phdi thong bédo dén Co quan ding ky kinh doanh noi trude day hé kinh doanh da
dang ky.

- Khi duge cdp Gidy chimg nhin ding ky ho kinh doanh méi trong trudmg
hgp ding ky thay d({: ndi dung dang k¥ h$ kinh doanh, h$ kinh doanh phai nép
lai Gidy chimg nhin ding ky hé kinh doanh cii.

b) Cdch thive thire hign:

Nguoi thanh 1dp h$ kinh doanh ho#c ho kinh doanh ndp 01 bd hé so tai
Co quan ding k¥ kinh doanh cdp huyén khi thuc hién thi tuc ding ky ho kinh
doanh.

¢) Thanh phiin hi se:

Déi véi trieong hap thay di néi dung dédng kv ho kinh doanh, trer trieimg
hop quy divh tai khodn 3 va khodn 4 diéu 90 Nehi dink sa 01/202 1/ND-CP:

(i) Théng béo thay déi ndi dung ding ky ho kinh doanh do chii hé kinh
doanh ky;

(ii) Ban sao bién ban hop thanh vién hé gia dich vé vite ddng ky thay ddi
néi dung diing ky h¢ kinh doanh déi véi trudng hop céc thanh vién hd gia dinh
diing ky h$ kinh doanh.

DI véi truomg hop thay ddi chii hi kinh doanh:

(i) Théng bdo thay dbi chit hd kinh doanh do cini hé kinh doanh cii va chi
h:;u kinh doanh mdi ky hofic do chi h§ kinh doanh méi ky trong trudng hop thay
ddi chd hd kinh doanh do thira ké;

{ii) Hop déng mua ban hojie cdc gidy t& chimg minh hoin tit viéc mua
ban trong trudng hop bén ho kinh doanh; hop dong ting cho dbi véi trudmg hop
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t%ing cho h¢ kinh deanh; bin sae vin bin xdc nhin quyén thira ké hoP phép cua
ngudi thira ké trong trudmg hop thay ddi chit hd kinh doanh do thira ke;

(iii) Ban sao bién ban hop thanh vién hj gia dinh vé vigc thay dbi chi hd
kinh doanh d6i véi trudmg hep cée thanh vién hd gia dinh ding k¥ hé kinh
doanh;

(iv) Ban sac vin ban Oy quyén cia thanh vién hé gia dinh cho mét thanh
vién Jam chti hd kinh doanh &8i v6i trudng hop cée thanh vién h gia dinh ding
ky h$ kinh doanh.

Sau khi ban,_ tgmg cho, thira ké hd kinh doanh, hd kinh doanh vén phai
chju trach nhiém vé& cdc khoan ng va nghia vu tai san khac cia h¢ kinh doanh
phat sinh trong théi glan trude ngay chuyen giao hd kinh doanh, trir trudng ht;rp
h$ kinh doanh, ngudi mua, ngudi duge ting cho, nguéi thira ké va chil ng clia
h$ kinh doanh cd théaz thudn khic,

Doi véi trieomg hop hé kinh doanh clnyén dia chi tru s¢ sang quin
huvén, thi x, thanh pho thude tink khéde noi ho kink doanh 33 ding y_hé kinh
doanh giti hd so thdng bdo_thay doi dia chi dén Co guan ding kv kinh doanh
edp huyén noi du dinh diit tru s¢ moi:

(i) Ban sac Théng béo thay ddi ndi dung ding ky ho kinh doanh do chi
h§ kinh doanh ky;

(ii) Ban sao bién béan hep thanh vién hd gia dinh vé viéc dang ky thay déi
dia chi tru s& d6i vdi trudmg hop cédc thinh vién hd gia dinh ding k¥ hd kinh
doanh;

(iif) Ban sao gidy t& phdp 1y cia c4 nhin d8i véi chi h§ kinh doanh,
thanh vién h$ gia dinh déng ky h kinh doanh trong trirémg hop céde thanh vién
h{ gia dinh diing k¥ hd kinh doanh.

d) 88 birpng ki so: 01 bd,

d) Thoi han gidi quyés:
- Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vige k& tir ngdy nhin di hd so hep 18,
- Trudng hop hd so khéng hop 18, trong thoi han 03 ngdy lam vige ke W

ngdy nhin hé so, co quan ding ky kinh doanh cap huy¢n phii théng bdo bﬁng
viin bin cho ngudi ndp hd so holic ngudt thinh lap hé kinh doanh.

- Trong théi han 03 ngay lam viée ké tir ngay cdp Gidy chimg nhin déng
ky h{ kinh doanh trong trudng hop h kinh doanh ding ky thay d6i dja chi iy
50, Co quan ding ky kinh doanh cAp huyén noi hd kinh doanh dit dja chi méi
phai thong bido dén Co quan ding ky kinh doanh noi truée day hé kinh doanh di
ding ky.

¢) Co quan thye hign: Phong TAI chinh - Ké hoach thuje UBND cép
huyén.

&) Péi twgng thue hign thii tgc honh chink: H5 kinh doanh,
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1) K&t qud tivere hign thil tye hémh chinh:

Gidly chfmg nhén ding k¥ hd kinh doanh/Théng bio yéu cdu bd sung hd
SQ.

i) Lé phi:

- Mue 1¢ phi cu thé du Héi ddng nhén dan tinh quyét dioh (can ot quy
dinh tai Théng trr s6 85/2019/TT-BTC).

k) Tén méu don, mbu té khai:

- Théng béo vé vidc thay déi nai dung dang ky hd kinh doanh (Phy luc
I1-2, Théng tu s 01/2021/TT-BKHDT);

- Théng bdo thay ddi chi h kinh doanh (Phu lue Il-3, Théng tr sb
01/2021/TT-BKHDT).

D Yéu ciu, didu kign theee hign thit tuc:

(i) Cho ho kinh doanh cé tréch nhiém ding k¥ thay déi ndi dung Gidy
chiing nhén déing ky h$ kinh doanh v&i Co quan déng ky kinh doanh trong théi
han 10 ngay ké tir ngéy c6 thay ¢ai,

(ii) Khi duge cfp Glay chimg nhéin ding ky ho kinh doanh méi trong
trudmg hop ding ky thay dbi ndi dung dang ky hd kinh doanh, h$ kinh doanh
phai ngp lai Gidy chitng nhén déing ky hd kinh doanh cii.

(iii) H5 kinh deanh dugc cép Gidy chimg nhin ding ky ho kinh doanh khi
6 d0 céc difu kién sau day:

- Nganh, nghé diing ky kinh doanh khéng bi cim dAu tir kinh doanh;

- Tén ciia h¢ kinh doanh dugc dit theo ding quy dinh tai Diéu 88 Nghi
dinh s& 01/2021/ND-CP;

- Cé hd so dang k¥ ho kinh doanh hep 1&;

- Nop du )& phi ding k¥ hé kinh deanh theo quy dinh.

m) Céin cir plap Iy cita tha tiee hanlr chinh:

- Luit Doanh nghiép ciia Quéc hdi nudc Coéng hoa x3 héi chit nghia Vit
Nam sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh s4 01/2021/NB-CP ngly 04/01/2021 cita Chinh phii v& ding ky
doanh nghiép;

- Thong tur 56 85/2019/TT -BTC ngﬁy 29/11/2019 cha Bu;: Tai chinh hudng

dan vé phi va I€ phi thuge thim quyen quyét dinh cita Hai dong nhén dén tinh,
thanh phﬂ trye thude Trung uong.

- Thong tr s 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 ctia By K& hoach va
Pau tu hudng dan vé ding k¥ deanh nghiép.
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3. Tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doach tru&e thdi han di
théng bao cfia hd kinh doanh

a) Trindt ar thuee hién:

- Trudng hop tem ngimg kinh doanh tir 30 ng2y tr& 1&n, hj kinh doanh
phai théng bao voi Co quan ding Ky kinh doanh cép huyén noi da ding ky kinh
doanh v Co quan thué triyre tiép quan ly,

- Trudmg hop hé kinh doanh tam ngimg kinh doanh, }iép tuc kinh doanh
trirdre thot han dé théng bdo, hj kinh doanh giri théng b4o bing vin ban che Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi hj kinh doanh di diing ky it nhdt 03
ngdy lam viéc trude khi tam ngimg kinh doanh koiic tiép tuc kinh doanh trurde
thed han di théng bio

- Sau khi tiép nhan théng bao, Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén
trao Gidy bién nhan hd so cho h¢ kinh doanh., Trong thi han 03 ngly lam viée
ké tir npay nhan durge hé so hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cap huyén cap
Gidy xdc nhdn vé viée hd kinh doanh diing k¥ tam ngimg kinh doanh, Gidy xéc
nhin vé viéc hd kinh doanh diing ky 1iép tuc kinh doanh trirée thdi han d théng
bdo cho hd kinh doanh.

b} Cach theee thue hign:

Hb kinh doanh truc tiép ndp hd so tai Co quan dang ky kinh doanh céip
huyén noi di ding ky kinh doanh.

¢) Thanh phin ko so:

(i) Thong bdo vé& viéc tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tnrée
thé han di théng bio cla hé kinh doanh;

(ii) Ban sao bién ban hop thinh vién h) gia dinh vé viée ding ky tam
ngimg kinh doanh hojc tiép tyc kinh doanh trude théi han da théng bao ddi véi
truémg hop cdc thanh vién hé gia dinh ding ky ho kinh doanh.

d) §6 hegng hé so: 01 b,

d) Thoi hen gigi quyét:

Trong thri han 03 (ba) ngay lam viée k& tir ngdy nhéan di hé so hop 12,

¢) Cor quan thye hign: Phang Tai chinh - K& hoach thue UBND cép
huyén.,

g) Boi twgng thuc hign thii tyce hinh chinti: Ho kinh doanh.

R} Két qud thiee hién thai tyc hanh chink:

Gidy xdc nhin vé viéc hj kinh doanh ding k¢ tam ngimg kinh doanh,
Gidy xac nhdn vé vige h¢ kinh doanh ding ky tiép tuc kinh doanh truéc thiri han
da thong bdo.

i Lg phi:
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- Khéng cé

k) Tén miiu don, miu té khai:

Théng bao vé viéc tam ngimg kinh doanh/tiép e kinh doanh frude thoi
hgn da théng bac cta hé kinh doanh (Phy Juc TII-4, Théng tu s6 01/2021/TT-
BKHDT).

I} Yéu can, didu kitn thire hifn thit tue:

(1} Trudng hop tam nglmg kinh doanh tr 30 ngdy trd Ién, hg kinh doanh
phai théng bao v&i Ca quan ding ky kinh doanh cép huyén noi da dang ky kinh
doanh va Co quan thué trire tiép quan Iy,

(ii) Ho kinh doanh giti thong béo bing van ban cho Co quan déng ky kinh
doanh cdp huyén noi ho kinh doanh di ding ky it nhit 03 npay lam viée trude
khi tam ngirng kinh doanh,

(iil) €6 hd so dang ky h kinh deanh hop 18,

m) Cin ciw phap Iy caia thai tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép cta Qudc hai nude Cong hoa xa hdi chil nghfa Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh s& 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ciia Chinh pht vé& ding ky
doanh nphiép;

- Théng tu sb 01/2021/TT-BKHDT ngay 16/03/2021 cita B§ Ké hoach va
Péu tur hudng dan vé ding ky doanh nghiép.

4. Cham dirt hoat ddng hé kinh doanh
a) Trinh fir thre hicn:

. -Khi chdm dirt hoat dong kinh doanh, hd kinh doanh phai gii théng bio
v& vide chdm ditt hoat déng hd kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cfp
huyén not dd ding ky.

-’H-:’j: kinh doanh ¢¢ trich nhié¢m thanh toan dé}f du eac khoan ng, gf‘)m ¢a
ng thué va nghia vu tai chinh chua thyc hién trude khi ndp hd so chdm ditt hoat
ddng hé kinh doanh, trir tnuéng hop hd kinh doanh va chi ng cd thoa thudn
khéc,

- Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén xem xét tinh hop 18 cua hd so va
ra thong béo vé viéc cham dirt hoat déng cia h$ kinh doanh cho hé kinh doanh.

h) Cach thive thyre Irién:

H kinh doanh nép hd so trye tiép tai Cor quan ding ky kinh doanh cép
huyén noi d3 ding ky kinh doanh.

¢) Thanh phin hé so:
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(i) Thong bée v& viée chdm ditt hoat déng ciia hd kinh doanh;

(i) Théng bao vé viée chim dut higdu luc m s6 thué cia Co quan thué;

(1ii) Bén sao bién ban hop thanh vién h§ gia dinh vé vige chdm dit hoat
dong hd kinh doanh &6i véi tredng hop cac thanh vién h gia dinh ding ky ho
kinh doanh;

(iv) Ban gbe Gidy ching nhén ding ky ho kinh doanh.

d} Sé legng hé so: 01 bb.

dj Thoi han gigi quyét:

Trong thdi han 03 {ba) ngay lam viée ké tir ngay nhin da hd so hop 1&.

e) Co quan thire hign: Phong Tai chinh - Ké hoach thudc UBND cdp
huyén.

o) Poi twong thire hicn thi tuc hank chink: Hé kinh doanh,

i) Két gud thiee hién thit tyc hinh chin:

Phong Tai chinh - Ké hoach thudc UBND cip huyén ghi nhin viéc chém
dirt hoat dong h kinh doanh,

i) Lé phi:

- Khong cd

k) Tén mbu don, miu 1o khai:

Théng bae vé vide chdm dirt hoat dong h$ kinh doanh (Phy luc TII-5,
Théng tr 56 01/2021/TT-BKHDT).

b Yéu ciu, diéu kign thae hitn thii tuc;

(1) C6 day du hd so hop 13,

(ii) Ho kinh doanh ¢é trdch nhi¢m thanh todn diy di cac khodn ng, gbm
cd no thué va nghia vu tai chinh chua thye hién trude khi ndp hd so cham dirt
hoat déng hé kinh doanh, trir tririmg hop hé kinh doanh va chil ng ¢6 théa thuén
khac.

m) Cin i phap Iy caa tine tue hanl chink:

- Lugt Doanb nghiép cua Québe hdi nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020,

- Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh phii v& ding ky
doanh nghigp;

- Théng tu sé\UleUZlfTT-BKHEJT ngay 16/03/2021 ciia B& K& hoach va
Péu tu hudng dan vé ding ky doanh nghiép.
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5. Cép lai Gidy chimg nhan ding k¥ hd kinh deanh
a) Trink tur thwe hién:

- Trudng hop Gidy chimg nhan dang ky hé kinh doanh bi mit, chay, rach,
nat hodc bi ti€u hdy dudi hinh thirc khéc, hé kinh doanh ¢ thé giri vin ban dé
nghi cap lai Gidy-chimg nhén dang ky ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh
doanh cip huyén noi dit try s¢ h kinh doanh.

Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén xem xét cap lai Giay chimg nhén
ding ky hd kinh doanh trong thoi han 03 ngay 1am viée k& tir ngdy nhén duge
vin ban dé nghi.

- Trudmg hop hé kinh doanh duge cép Gidy chimg nhén ding k¥ hé kinh
doanh méi thi Gidy chimg nhdn ding ky hé kinh doarh cilia cde 14n trude dé
khéng con higu luc.

b) Ciach tlhure thiee hign:

H kinh doanh tryc tiép ndp hé so tai Co quan ding k¢ kinh doanh cép
huyén noi dat tru s& hd kinh doanh.

¢} Thanh phin ho so:

Gidy d& nghi cip lai Gidy chimg nhan ding ky hd kinh doanh.
d) 86 twgng hé so 01 bb.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam vige ké tir ngay nhén duoc Gidy dé nghi
cép lai Gidy chiing nhén dang k¥ hé kinh doanh,

¢) Co quan thuwc hign: Phong Tai chinh - Ké hoach thuéc UBND cép
huyén.

) Dai treprng theee hidn thit tye hanlt chinh: Ho kinh doanh.

J) Két qui thre hin thi tuc hanh chinh:

Gidy ching nhan ding ky hd kinh doanh duge cip lal cho hé kinh doanh.

i) Lé phi:

- Mirc 1 phi cu thé do Hi ddng nhin dén tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Thong tr s0 B5/2019/TT-BTC).

k) Tén miu don, miu 1o khui:

Gidly d& nghj cép lai Gidy chimg nhin déng k¥ hd kinh doanh (Phy Iuc I1I-
6, Théng tir sé 01/202 1/TT-BKHDT),

I) Yéu cin, didu kign thee hign thit tuc:

Hb kinh doanh duge cdp Gidy ching nhin ding ky ho kinh doanh khi cé
da cac didu kién sau day:

- Nganh, nghé dang ky Kinh doanh khang bi cAm diu tr kinh doanh;
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- Tén coa hé kinh doanh duge dit theo dang quy dinh tai Diéu 88 Nghi
dinh sa 01/2021/ND-CP;

- Co hé so ding ky hd kinh doanh hop 18;

- Nop du 1€ phi dang ky hd kinh doanh thee quy dinh.

nt) Cén cir phdp Iy ciia thil tue hanh chinh:

- Lugt Doanh nghiép caa Québe hdi nude Cong hoa x3 hdi chu nghia Vigt
Nam s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghj dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04/01/2021 ctia Chinh pha v& ding ky
doanh nghiép;

- Théng tr 56 85/2018/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B$ Tai chinh hudéng
din ve phi va ¢ phi thugc thim quyén quyét dinh cia Hoi c’[-::ing nhén din tinh,
thanh phd trye thude Trutig vong.

- Théng tu 55101;‘2021;’1"1' -BKHDT ngay 16/03/2021 cta B Ké hoach va
Dau tir hudng dan vé ding ky doanh nghiép.



