UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH NINH THUAN Péc lap-Tw do-Hanh phiic
sé: 99 /2017/Qb-UBND Ninh Thugn, ngay A4 thdng 9 ndm 2017
: QUYET PINH

Ban hanh Quy ché biu cir, tuyén dung, sir dung va quan ly
can bg, cong chirc va nhirng nguwéi hoat dong khong chuyén trach
& xa, phwong, thi tran thude tinh Ninh Thuin ’

UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Can cu Ludr T6 b chirc chinh quyén dia phurong néim 2015,
Can cur Luat ban hanh van ban quy pham phdp ludt ndm 2015;

Cdn cir. Nghz*dmh 56 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cia Chinh
phu quy dinh chz tzet mot so ' diéu va bién phdp thi hamh Ludt ban hanh véin ban quy
pham phap: Tugt: [t

Can cir Nght dmh s6 112/2011/NP- CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phii vé céng chikc xd, phuong, thi tran;

Cdn cir Nghi dinh s6 92/2009WD CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua Chinh
phil vé chire danh, s6 Iwong, mot s6 ché dp, chinh sich déi véi can b, _cOng chie
xd, phwong, thi tran va nhu'ng ngudi hoat ddng khdng chuyén trdch & cdp xa;

Cdn cir Nghi dinh so 29/20] 3/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2013 cua Chinh
phit siea doi, bo sung mot 56 Dzeu cua Nghi dinh sé 92/2009/ND CP ngay 22 thdng
10 nam 2009 cua Chinh phu vé chitc danh, s6 lwong, mot 56 ché dj, chinh séch doi
vOi can bg, cong chitc & xd, phuong, thi trdn va nhitng ngm)'z hoat dong khong
chuyén trach ¢ cdp xd; |

Can cir Thong tw $6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 ndm 2012 cia B¢ Ngi
vu hucng dan vé chikc trdch, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chuc
xd, phucng, thi tran;

Cdn cir Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17 thdng 12 ndm 2012 cia B Néi
vu quy dinh vé ché dp bdo cdo théng ké va quin 1y hd so cong chure;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 2007/TTr-SNV ngay 28

thdng 7 ndm 2017 va Bdo cdo thim dinh s6 1286/BC-STP ngdy 14 thing 7 nim
2017 cua S¢ Tw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché blu ct, tuyén dung, sir
dung, quan Iy can b, cong chirc va nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trach &
xd, phudng, thi tran thudc tinh Ninh Thuén (gém 08 Chuong va 33 Diéu).

Piéu 2. Quyet dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay?4 thang 9 nim 2017. ‘Thay the
Quyét dinh sb 20/2013/QD-UBND ngay 25 thang 4 nim 2013 va Quyét dinh sé
85/2013/QD-UBND ngay 19 thang 12 nim 2013 cta Uy ban nhan dan tinh Ninh



Thuan vé viée sira ddi, bd sung mot sb Piéu clia Quy ché biu ct, tuyén dung, st
dung va quan ly can b, cong chirc va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén
trich & x&, phudng, thi trdn ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2072013/QD-
UBND ngay 25 thdng 4 nim 2013 cta Uy ban nhén dan tinh Ninh Thuén.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm ddc céc S&, Tha truéng céc
Ban, nganh thudc Uy ban nhan dén tinh, Chi tich Uy ban nhén déan cc huyén, thanh
phé va Thu truéng céc co quan, don vi ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay./.

Noi nhin: (

- Nhu Diéu 2;

- Viin phong Chinh phi;

- BO NG vy;

- Vu Phép ché-B6 Néi vy;

- Cyc Kiém tra Vin ban (B Tu phap);
- TT Tinh &y, TT HDND tinh (b/c);

- UBMTTQWVN tinh;

- Boan PBQH tinh;

- CT, cdc PCT UBND tinh;

- Sé& N§i vu (05b);

- Huyén, thanh ty; HDND huyén, thanh phd;
- UBND cép x3;

- Cong bao tinh; Cdng TTOT tinh;

- VPUB: PVP (HXN);

- Lwu: VT, KGVX. PD

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lwu Xuan Vinh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Poc 1ap- Ty do- Hanh phiic

QUY CHE
Biu cir, tuyén dung, sir dung, quan Iy cin bd, cong chirc vi ]
nhirng ngwoi hoat ddng khong chuyén trach & xa, phwong, thi trin
thugc tinh Ninh Thuén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 §9 /2017/QP-UBND
ngay M- thang @ ndm 2017 cia Uy ban nhan dén tinh Ninh Thugn)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé biu ct, tuyén dung, sitr dung, quan ly cén b9,
cdng chirc va nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ x4, phuong, thi tran
(xa, phudng, thi tran sau diy goi chung 1a cap x&) thudc tinh Ninh Thuén.

Piéu 2. Pdi tuwgng ap dung

1. Can bd chuyén trach, cong chirc cAp x3 c6 céc chirc.vu, chirc danh dugc
quy dinh tai Didu 3, Chwong II Nghi dinh sé 92/2009/NP-CP ngay 22/10/2009
ctia Chinh phi1 v& chirc danh, s6 lu'ong, mét s6 ché d9, chinh sach ddi véi cén bd,

cong chirc xa, phudng, th1 trdn va nhiing ngudi hoat déng khéng chuyen trach &
cap x4a.

2. Nhimng ngudi hoat dong khéng chuyén trach cap x4 theo Quyét dinh sb
12/2015/QD-UBND ngiy 05/02/2015 cua Uy ban nhén dan tinh Ninh Thuén
quy dinh s6 luong, chitc danh, mtrc phu cip, mirc phu cép kiém nhiém chic
danh ddi véi nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach & cac xd, phuodng, thi
tran va thén, khu phé trén dja ban tinh Ninh Thuén.

N Chuong II NP
BAU CU, TIEU CHUAN CAN BQ CHUYEN TRACH

Piéu 3. Cén bd chuyén trich

1. Viée blu ctr can bd cép x3 dugc thyc hién theo quy dinh cua phap lut,
Piéu 18, quy ché hoat ddng cua cac td chirc va huéng dan ca cip trén déi véi
timg chirc danh. :

2. Tiéu chuin:

Céan bd chuyén trch cép xi thuc hién theo Quyét dinh sb 04/2004/Qb-
BNV ngay 16/01/2004 cia B§ Noi vu vé vide ban hanh Quy dinh tiéu chudn cu
thé ddi véi Cén bd, cong chire x4, phucmg, thi trdn va céc van ban quy dinh hién
hanh cta co quan, don vi ¢6 thdm quyén.



Diéu 4. Nhirng ngudi hoat dong khong chuyén trach cﬁp xa
Viéc bau clr nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cap X3 trong cac to

chuc chinh tri, td chirc chinh tri- xa hdi thue hién theo Pidu lé td chirc chinh tri,
td chire chinh tri- x3 hoi.

Chuwong 11
TIEU CHUAN VA NHIEM VU CUA CONG CHUC CAP XA

Diéu 5. Tiéu chuin cu thé

1. Cong chirc cép x3 phai c6 du cac tiéu chuin chung quy dinh tai Diédu 3
Nghi dinh so 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu vé cong chire x4,

phuong, thi tran (goi tat 1a Nghi dinh sb 112/2011/ND- CP) va c4c tiéu chuan cu
thé nhu sau:

a) D6 tudi: P 18 tudi trd lén;
b) Trinh d6 vin hoéa: Tét nghiép trung hoc phé thong;
c¢) Trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép trung cip chuyén nghiép trd 1én cia

nganh dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vy cuia chire danh céng chirc dugce
dam nhiém (dinh kém phu biéu);

d) Trinh &9 tin hoe: C6 chimg chi tin hoc vin phong trinh d6 A hoic chimg
chi céng nghé thong tin co ban trd 1én;

d) Tiéng dén téc thidu sé: O dia ban cong tac phai sur dung tiéng dén toc
thidu sé trong hoat dong cdng vu thi phai blet thanh thao tiéng dan toc thidu sb
pht hop véi dia ban cong tac do; néu khi tuyén dung ma chua biét tieng dén tde

thiéu 50 thi sau khi tuyén dung 03 nam phai hoan thanh 16p hoc tleng dan tdc
thiéu s6 phit hop voi dia ban céng tic duge phan cdng;

e) Sau khi duoc tuyén dung 03 nim phai hoan thanh 16p dio tao, bdi dudng
quan 1y hanh chinh nha nudc va 16p dao tao, bdi dudng ly luan chinh trj theo
chuong trinh di véi chirc danh cdng chirc cap x4 hién dm nhidm.

2. Tiéu chuén cu thé d6i véi chirc danh Chi huy truéng Quén sy cip xa va
Trudng Cong an xa thuc hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh déi voi
c4c chirc danh nay; trudng hop phap luét chuyén nganh khéng quy dinh thi thuc
hién theo khoan 1 Piéu nay.

3. Uy ban nhan dan cép xa tham muu Uy ban nhén dén cdp huyén t8 chirc
hodc dé ngh1 cép ¢o thé.m quyén mo 16p cho céac cong chirc méi duoc tuyén
dung tham gia 16p hoc tiéng dan téc thidu sb; 16p bdi dudng quan 1y hanh chinh
nha nuée va 16p bdi dudng Iy luén chinh tri dam bao tiéu chuan chirc danh va
ddp tng thoi gian theo quy dinh.

Piu 6. Nhiém vu

Céng chirc cap x4 lam cong tadc chuyén mon thudc bién ché cia Uy ban
nhén dan cap xd, cé trach nhiém tham muu, gidp Uy ban nhan dén cap xa thuc
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hién chirc néng quéh Iy nha nuée vé linh vyc cbng tic duge phan cong theo quy
dinh tai Muc 2, Chuong I Théng tu s§ 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua
B& Noi vu huéng din vé chire trach, tiéu chuin cu thé, nhiém vu va tuyén dung
cong chirc x3, phuong, thi trin (goi tét 1a Thong tu sb 06/2012/TT-BNV).

. Chuong IV )
TUYEN DUNG CONG CHUC

Pidu 7. Cin cit tuyén dung
1. Viéc tuyén dung cong chuc clp x4 phai cén cr vao yéu cdu nhiém vy,

tiéu chudn chirc danh va sé lwong cdng chirc cip x4 theo timg chitc danh dugc
Uy ban nhan dan tinh giao.

2. Uy ban nhén dan clp x4 c6 trach nhiém xay dung ké hoach tuyén dung
coéng chirc cdp x3 hang nim theo timg chirc danh, béo céo Uy ban nhan dan
huyén, thanh phé (goi chung 14 cap huyén) dé phé duyét va to chtrc tuyén dung
theo quy dinh.

Ké hoach tuyén dung cong chire cép x4 phai néu rd so Iuorng chic danh
coéng chirc cip x3 duge giao, s0 lugng cdng chirc hién 6 va s& luwgng cong chue
con thiéu so véi sé dugc giao theo timg chirc danh, diéu kién ding ky du tuyén
theo timg chirc danh c6ng chirc cap x4.

Piéu 8. Didu kién, dang k)’l dwr tuyén

Pidu kién dang ky dy tuyén cong chic cip x4 thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 10 Thong tu s0 06/2012/TT-BNV, déng thoi nguoi tham giady tuyén phai

dam bao yéu cau vé tiéu chuin chirc danh theo quy dinh tai Piém a, b, ¢, d, d
Khoén 1, Khoén 2 Piéu 5 ciia Quy ché nay.

Picu 9. Nguyén tic tuyén dung

1. Viéc tuyén dung cong chirc cép x4 phai dam bao nguyén tic céng khai,
khach quan, cong bang, chit lwgng, canh tranh va phai théng qua hinh thirc thi
tuyén hodic xét tuyén theo quy dinh ctia phap lut. *

2. Tuyén dung ding ngudi dap ung yéu cdu nhiém vu va vi tri viéc lam.

3. Uu tién tuyen dung ngudi cd tai ning, ngudi c6 céng véi Nha nude,
ngudi dan téc thidu s.

Piéu 10. Phwong thirc tuyén dung

Phuong thirc tuyén dung céng chirc cdp xa thuc hién theo Pidu 7 Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP. |

Diéu 11. Hd so du tuyén, hd so tring tuyén, ché dd wu tién

1. Hb so du tuyén, hé so tring tuyén cong chirc cip x4 thyc hién theo dung
quy dinh tai Diéu 11 Théng tu sb 06/2012/TT-BNV.

2. Che d6 wu tién d01 tuong va diém vu tién trong xét tuyen cong chirc thuc
hién Piéu 8 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP.
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Piéu 12. Thim quyén tuyén dung

1. Chit tich Uy ban nhan dén c4p huyén t6 chic tuyén dung cong chire cap
x& theo quy dinh tai quy ché nay, trir truong hop dac biét trong tuyén dung cong
chirc cép xa quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP thi phai bao
cédo va cd y kién chap thuén bang vin ban cta Cha tich Uy ban nhan dan tinh.

2.Canctr s6 lu'o’ng ngudi ding ky du tuyén, Chu tich Uy ban nhan dén cap
huyén quyét dinh viéc thanh 14p Hoi dong thi tuyén hoic Hoi ddng xét tuyén
(goi chung 1a Hi ddng tuyén dung).

3. Truong hop khéng thanh 14p Hoi dbng tuyén dung thi Phong Noi vy cp
huyén bao cao S& Noi vu, sau khi coy kién théng nhat cua S& Noi vu, Phong
Nogi vu cAp huyén gitip Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén thuc hién vi€e
tuyén dung cbng chirc cip xa. Khi t8 chic tuyén dung cbng chue cép x3 van
phai thanh 18p cac Ban gitp vige theo quy dinh tai Piém a, Khoan 2 Piéu 10
Nghi dinh s0 112/2011/ND-CP va thyc hién nhiém vu theo quy dmh cua phap
luat.

Piéu 13. Hgi dong tuyén dung

1. Khi thuc hién viéc tuyén dung, co quan ¢6 thim quyen quyét dinh thanh
1ap Hoi déng Tuyén dung theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 10 Nghl dinh s
112/2011/NB-CP. :

2. Hoi déng tuyén dung lam vide theo nguyén tic tap thé, bidu quyét theo
da s; thuc hién nhimg nhiém vu theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh
s6 112/2011/NB-CP cita Chinh phil.

Diéu 14. Thi tuyen

1. Cac moén thi va hinh thirc thi thuc hién theo quy dmh tai Pidu 11 Nghi
dinh s6 112/2011/ND-CP.

2. Cach tinh diém thyc hién theo quy dinh tai Dleu 12 Nghl dinh sé
112/201 1/ND-CP cia Chinh pha.

3. Xac dinh nguoi tring tuyfen trong ky thi tuyén céng chire thye 'hién theo
quy dinh tai Biéu 13 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.

Pidu 15. Xét tuyén

1. N6i dung xét tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14 Nghl dinh sb
112/2011/ND-CP; |

2. Céch tinh diém thuc hién theo quy dinh tai Bleu 15 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP;

3. X4c dinh ngudi tring tuyén thuc hién theo quy dmh tai Piéu 16 Nghj
dinh s6 112/2011/NP-CP. i

4. Trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chirc

a) Cén cir c'heu kién déng ky du tuyén cong chirc cp X4 va yéu cAu cong
viée, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén dugc xem xét, tiép nhan khéng qua
thi tuyén ddi v6i céc truong hop déc biét dugce quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2



Piédu 21 Nghi dinh sb 112/2011/NB-CP;

b) Quy trinh tuyén dung, tap sy va xép luong d6i voi cac truong hop dic
biét thuc hién theo hudng dan tai Biéu 15, Diéu 16 va Biéu 17 Thong tu s6
06/2012/TT-BNV.

Piéu 16. Trinh tr thi tuc tuyén dung

Viéc tién hanh thu tuc tuyén dung cbng chirc cAp x3 thuc hién theo quy
dinh tai Muc 4 Chuong III Nghi dinh s6 112/2011/NBD-CP.

Diéu 17. Tap sw

Viéc tién hanh thuc hién ché do tap su cdng chue cAp x4 thuc hién theo quy
dinh tai Muc 5 Chuong III Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.

Chwong V
PIEU PONG, TIEP NHAN VA QUAN LY, SU DUNG CAN BO,
CONG CHUC CAP XA

Piéu 18. Piéu dong, tiép nhin cin b, cdng chirc cip xi

1. Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén: _

a) Quyet dinh viéc diédu dong, tiép nhan cén bd, cong chuc clp x4 tir x4,
phu’ong, thi trin nay sang lam viéc tai xa phuong, thi trdn khac trong cling mét
don vi hanh chinh cap huyén va didu dong, luan chuyén can bd, ¢dng chice trong
Uy ban nhén dén cap xd trén co so y kién d& nghi ctia Chii tich Uy ban nhan dan

cap x&; hodc trén co s& nhu ciu bd trf sir dung cong chirc trén dia ban theo quy
dinh;

b) Quyét dinh didu dong, tiép nhan can b, cdng chirc cap x4 tir huyén nay
chuyén sang lam viéc tai huyén khac trong tinh sau khi c6 y kién thng nhat cla
Gidm ddc S& Noi vu;

¢) Quyét dinh diéu dong, tlép nhan can bd, cong chirc cép xa ra ngoai tinh
va tir tinh khéc dén sau khi c6 ¥ kién bang vin ban cta Chu tich Uy ban nhan
déan tinh;

d) Riéng d6i véi chitc danh Trudng Cong an x4, Chi huy truéng Quan su
cip x& duoc quy dinh cu thé nhu sau:

- Chi tich Uy ban nhén dén cép huyén quyét dinh viée didu dong, tiép nhan
cdng chire Chi huy trudng Quan su cip x3 theo phéan cép quan ly cong chirc ciia
dia phuong.

- Pidu dbng céng chirc Truorng Cong an x4 dugc thye hién sau khi Truong
Cbéng an huyén cin ctr yéu céu, nhiém vu, trao doi, thong nhat v6i Chu tich Uy
ban nhén dan x& va c6 vin ban dé nghi Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén
diéu dong Trudng Cong an x4.



2. Cheé dd, chinh sach d6i vGi can bd, céng chirc cap xa duge diéu dong,
ti€p nhan dén lam viéc & x4 mién mii, viing co kinh te- x& hoi dac biét kho khan
duoc hudng céc ché d9, chinh sach wu dii theo quy dinh cnia phap luit.

Diéu 19. Trinh tw, tha tuc danh gii cin bj, cong chive cip x3
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP va céc
vén ban quy dinh khac ¢6 lién quan cta cac cap c¢6 tham quyén.

Diéu 20, Thdi viéc va thii tuc nghi hwu dbi véi can b, cong chire cap xa

1. Théi viéc va tha tuc nghi huu déi voi can bd cdp x3 thyce hién theo quy
dinh hién hanh. Riéng di véi céc chirc danh can bd chuyén trach duoc bau ctr
theo quy dinh ctia Luat T4 chitc chinh quyen dia phuong thi phai tién hanh tha
tuc mién nhiém theo quy dinh hién hanh.

2. Théi viée va thu tuc nghi huu dc“')i’ véi cbng chite cap xa thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 29, Diéu 30 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.

Chwong VI
TUYEN DUNG, SU’ DUNG VA QUAN LY
NHUNG NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Diéu 21. Tidu chuin chung

1. La céng dan Viét Nam; c6 tinh thin yéu nuée, 6 lap trucmg tu tudng
chinh tri vitng vang, tuyét ddi trung thanh véi dudng 161 d6i méi cha Pang, muc
tiéu ddc 14p dan tdc va chi nghia xa héi; trung thanh vdi chl nghia Mac - L& nin
VA tu tuéng Hd Chi Minh; can, kiém, 1iém, chinh, chi céng vé tir, thao viée, tn
tuy véi Nhén dan.

2. Ban than va gia dinh guong mau chép hanh chi truong, chinh sach cla
Dang, phap luét cia Nha nuwde va cac quy dinh cia dia phuong, c6 tac phong, 161
sdng trong sang, gian di, lanh manh, thuc hién nép séng vin minh.

3. Co ly lich r6 rang; c6 ddy du vin bang chimg chi dap tmg yéu ciu; ¢
don xin viéc hodc duge td chirc lua chon gidi thiéu bau gilt chac danh nhitng
nguoi hoat dong khong chuyén trach.

4. C6 du stc khoé dé thyc hién nhiém vy; nhiét tinh, c6 tinh than trach
nhiém, c¢é ning luc cdng tic dam bao hoan thanh nhiém vu dugc glao va dugc
Nhén dan tin nhiém.

5. Khéng trong thoi glan bi truy ctru trach nhiém hmh si, chdp hanh én
phat tu, cai tao khong giam gift, quan ché, dang bi ap dung bién phap gido duc
tai x&, phuong, thi tr;“m hodc dua vao co s& chita bénh, co s& gido duc.

Piéu 22. Tiéu chuén cy thé
1. 6 tubdi:



a) Pbi vai nguoi cdng tac thuge khéi Dang, doan thé: Khoéng qua 45 tudi
khi tham gia lan diu; trong d6: khong qué 60 tudi khi tham gia 1an déu giir céc
chirc danh Phé Cha tich Uy ban Mit trén, Phé Chu tich HQ} Cuu chién binh; Phé
Bi thu Poan x4, phudng, thi tran thuc hién theo Quy ché cén bd Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh tinh Ninh Thuén hién hanh.

b) Bbi v6i ngudi cdng tac thude khdi chinh quyén khong qua 35 tudi khi
tham gia lan dau.

2. Trinh d6 hoc van: Tét nghiép trung hoc phé théng. O céc xa dic biét kho
khén tot nghiép trung hoc co s6 tr& 1én.

3. Trinh d6 chuyén mén, nghiép vu: )

~ a) Déi véi nguoi cong tho thude khéi Pang, Mgt trén T qubc, cac doan thé:
T6t nghiép trinh d6 trung cap tré 1én khi tham gia lan dau, uu ti€n nhitng ngudi
t6t nghiép dai hoc, cao dang, trung cép co chuyén nganh phu hop. Truong hop &
céc x& mién nai khong c¢é ngudi du tidu chuén trén ma ¢ ning luc dam nhiém
chirc danh, thi sau khi b tri cong tac phai duge dao tao, bo1 dudng chuyen mon,
nghiép vu phu hop véi chirc danh dam nhiém.

b) Péi véi ngudi cong tac thude khdi chinh quyen Tot nghlep trinh dd
trung cap tr¢ 18n khi tham gia lan déu, wu tién nhimg ngudi tbt nghiép dai hoc,
cao déng, trung cép c6 chuyén nganh phtt hop. Trudong hop & cac xa dic biét kho
khin khong cé ngudi da tidu chudn trén ma ¢ ning lyc dam nhiém chirc danh,
thi sau khi bd tri cdng tic phai dugc dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu
phu hop véi chirc danh dam nhiém.

Piéu 23. Tiép nhén, quan Iy va sit dung

Tay theo tinh hinh dén 56 didu kién tu nhién, x& héi va nhu cdu cla dia
phuong, Uy ban nhin dén cap xd thuc hién tuyén dung, quan 1y va st dung
(hodc bd trf kiém nhiém) cac chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach

phu hcrp tinh hinh thye t& nhim dam bao tit ca céc linh vie & cp x4 déu cb
ngudi phy trach theo quy dinh.

Diéu 24. Trmh tw, thi tuc danh gia nhirng hglr(‘)’i hoat djng khong
chuyén trach cp xa

Thyc hién theo quy dinh tai Piém b, ¢, d Khoan 1 Dleu 28 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP; riéng cép phé cia cic to chirc Poan the thuc hién theo quy

dinh Pidu 18, quy ché hoat dong ctia céc t6 chirc va hudng dan clia cip trén dbi
vdi timg chue danh.

Pidu 25. Thdi viée

Nhimg ngudi hoat déng khong chuyén trach cdp xa dugc théi viée trong
cac truong hop sau:

1. Theo nguyén vong v duoc Uy ban nhan dén cép xa déng y..



2. Do 02 nim lién tiép duoc danh gia 13 khong hoan thanh nhiém vu theo
quy dinh.
3. P6i véi cac chirc danh bau cir, ngoai quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2

Piéu nay, thue hién theo Pidu 18, quy ché hoat dong clia cac td chu‘c va hudng
dan ctia cdp trén d6i véi timg chic danh.

Chwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT; CHE PQ BAO CAO THONG KE
VA QUAN LY HO SO CAN BQ, CONG CHUC VA NHUNG NGUOI
HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Didu 26. Khen thudng

1. Can bd, céng chiic va nhimng ngudi hoat dong khéng chuyén trach cp x4
c6 thanh tich trong viéc thuc hién nhiém vy, cong vu thi dugce xét khen thudng
theo cac hinh thirc sau:

a) Gidy khen;

b) Bang khen;

¢) Danh hiéu vinh du Nha nudéc;

d) Huy chuong;

¢) Huén chuong.

2. Vi€c khen thuong céan b9, cong chuc va nhimg nguoi hoat dong khong
chuyén trach ca}? x4 dugc thuc hi¢n theo quy dinh ctia phép luat va diéu 18 cta t6
chirc chinh tri, t06 chic chinh tri-x4 hdi.

Picu 27. Ky luit va xir Iy vi pham

1. Viéc ky luét, bai nhiém g‘Iéi v6i can bo chuyén trach cAp x4 thuc hién
theo quy dinh cta phap luit va diéu 1€ cta to chirc chinh tri, to chirc chinh tri- xa
héi.

2. Cong chirc va nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach clp xa vi
pham cac quy dinh ctia phap luét, néu chua dén mirc phai truy ctru trach nhiém
hinh sy thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham dé xem xét ky luat thuc hién theo
quy dmh tai Nghi dinh s6 34/2011/NP-CP ngay 17/5/2011 ctia Chinh pht quy
dinh v& xtr Iy ky luat dbi voi cong chirc va Chuong VI Nghi dinh so
112/2011/ND-CP va Biéu 18 ciia tb chiic chinh tri, t5 chuc Chll’lh tri- xd héi.

Ditu 28. Ché dd bdo cio thong ké

Viéce thuc hién ché d6 bdo cdo thong ké ddi ngii can bo cong chuc va
nhitng ngudi hoat dong khoéng chuyén trach cAp x& thuc hién theo quy dinh tai
Chuong II Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngdy 17/12/2012 cua B6 Noi vu quy
dinh vé ché d6 bio céo théng ké va quan 1y hd so cong chuc

Piéu 29. Quan Iy hd so

1. Viéc thuc hién quan 1y hd 80 ddi ngil can bo, cong chic va nhimg nguoi
hoat dong khong chuyén trach cép xd thuc hién theo quy dinh tai Chuong III

o P
. t
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Théng tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 ctia Bd Noi vu quy dinh ve ché
do bao céo thong ké va quan 1y ho so cong chuc.

2. Chp xa déu phé 13p hé so cho mbi can b, cong chirc theo quy dinh.

a) Ho so cho mdi can bd, cdng chue chuyén trach cap xd 1ap thanh 3 bo:

mot bd hru tai Uy ban nhan dan cp x&, mot bd hru tai Uy ban nhan dén cép
huyén (Phong Né§i vu) va mot b huu tai S& Noi vu.

b) H6 so cho nhimg ngudi hoat dong khdng chuyén trach 1ap thanh 2 bd:
mdt bd luu tai Uy ban nhdn dan cip x4, mot bé lru tai Uy ban nhan dén cdp
huyén (Phong Noi vu).

~ Chuong VIII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 30. Trich nhiém cia S& Noi vu
1. Tuyén dung:

a) Tham muu xét chuyén can bd, cong chirc clp x4 thanh cdng chac cép
huyén, cAp tinh (theo quy dinh cia phép lut hién hanh); thdm dinh hé so trong
tuyén dung vao ¢bng chire cdp xi khéng qua thi tuyén theo Khoan 4, Piéu 15
Quy ché nay.

b} Cu cng chic cua S& N§i vu tham gia lam Uy vién Hoi ddng tuyén
dung;

c) Xay dung céc dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khi duge Uy ban nhan
dan cép huyén dé nghi.

2. Quan ly:
a) Tham muu tuyén truyén phd bién phap luat; phan bd va phé duyét danh

sach sap xép b tri s6 lwgng cén bd, cong chirc theo d& nghi ctia Uy ban nhan
dan cap huyén,;

b) Thdm dinh hd so bd nhi¢ém vao ngach ab6i vdi cong [chuc cap x& theo dé
nghi cia Uy ban nhan dan cap huyén (hd so bao gdm: quyet dinh tuyen dung,
ban sao co chung thuc céc bing clp chuyén mén, cac chu’ng chi theo quy dinh,
ban tr danh gia nhan xét cia ca nhan va ngudi hudng dan tap su, sb bao hiém x3
hoi); o

c) Lap ké hoach va giao chi tiéu c1r di dao tao, bdi dudng cén b, cong chirc
va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa hang nim;

d) Theo d8i, kiém tra, don déc viéc thyc hién phan cép quéan Iy cén b9,
cong chire va nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa trong viée
thuc hién quy ché; |

&) Thanh tra va giai quyét khidu nai, t§ cdo dbi véi can b, cong chirc va
nhitng ngudi hoat ddng khong chuyén trach theo quy dinh hién hanh;
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e) Théng ké s luong, chat lugng can bo, cong chirc va nhiing ngum hoat
dong khéng chuyén trach cap x&; thuc hién ché d6 théng tin bao céo thudng
xuyén, dinh ky cho Uy ban nhén dén tinh, B4 N&i vu theo quy dinh;

g) Thuc hién mot sd cong tic khac lién quan dén can bd, céng chic va
nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trich do Uy ban nhén dén tinh hodc Chu
tich Uy ban nhéan dan tinh giao.

Pidu 31. Trich nhiém cia Uy ban nhén din cap huyén, thanh phé

1. Tuyén dung: Thuc hién tuyén dung cong chitc cip xa theo quy dinh.

2. Quan ly:

a) Lap quy hoach, ké hoach xdy dung d8i ngfi cdn bd, cdng chirc va nhiing

ngudi hoat dong khong chuyen trach; dam bao tidu chuan chic danh thco quy
dinh;

b) Thuc hién t1ep nhén, diéu dong; phé chuén két qua bau cit, cho théi viéce,
xep luong va phu cép chirc vy, bd nhiém vao ngach, ning bic lwong, nang ngach
d6i véi can bd, cong chirc cap x4 theo quy dinh (r1eng trudng hgp cén b, cong
chirc nang ngach do thay ddi bang cap chuyén mén nghiép vy va bd nhiém vao
ngach dbi véi cong chie sau khi tuyén dung phai c6 y kién tham dinh hd so clia
S& Nbi vu trude khi Uy ban nhan dan cdp huyén ban hanh quyét dinh);

¢) Thue hién thdm dinh, quyét dinh mirc phu cap dbi véi nhitng ngudi hoat
dong khong chuyén trach clp x& va thon, khu pho theo quy dinh'

d) Quyét dinh viéc ot di dao tao, bbi dudng cén bd, céng chirc va nhimg
ngudi hoat dong khong chuyén trach cip x4; thén- khu phé theo quy dinh;

@) Thanh tra, kiém tra; Khen thudng, ky luat ddi véi can b, cong chitc va
nhitng ngudi hoat déng khong chuyén trach cap x& theo quy dinh;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi can bd, cdng chirc va nhitng ngudi
hoat dong khdng chuyén trach cﬁp xa theo quy dinh cua phap luat;

g) Théng ké, danh gia sb luong, chat lrgng can bd, cong chirc va nhiing
ngudi hoat dong khong chuyén trach cap x4, ché do thoéng tin bao cdo thudng
xuyén, dinh ky moi nam 2 lan (6 thang diu nim trudc ngiy 01/7, ca nam trude
ngdy 20/11 hang nidm) vé Uy ban phén dan tinh (qua So Noi vy); trudong hop
phai béo céo dot xut thi thuc hién theo yéu cAu ciia co quan ¢6 tham quyen

h) Pén dbe, kiém tra, glam sat ¢ong tac nhip, cip nhét, khai thac va bao
mét co s dit liéu phdn mém quan 1y cén b, cdng chire theo ding quy dinh hién
hanh; :

i) Thuc hién tdng hop két qua danh gia phan loai can by, cong chuce va
nhiing ngucn hoat ddng khong chuyén trach cap xa hang nam gui veé S& Noi vu
trudc ngay 25/11. |

Pidu 32. Trich nhiém ciia Uy ban nhan din cAp x&
1. Tuyén dung: Hang nim xdy dung ké hoach tuyé;i= dung cﬁ;{g chire cép xa
theo tirng chirc danh. .
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2.Quan ly: .

a) Truc tiép quéan 1y st dung, bé tri ddi ‘ngil can b, cong chuc; ngudi hoat
dong khéng chuyén trach theo ding tiéu chuén, chirc danh va nang luc cong téc;

b) Thuc hién céc quy dinh v& ché d6, chinh sich dai ngd dbi vai can b,
cong chirc nguoi hoat déng khéng chuyén trach;

¢) Thuc hién k& hoach déo tao, bdi dudng cén bd, céng chirc ngudi hoat
dong khong chuyén trach hang nim;

d) P& nghi co quan, t& chic khen thuong can by, cdng chic va nhimg
ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cip x4 theo thdm quyen

d) Xem xét va d& nghi co quan, t6 chic cap ¢ thdm quyén ky luat va xir ly
vi pham d6i v6i can bg, ¢dng chirc va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cédp xd theo phén céap;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo doi véi can bd, cong chirc va nhitmg ngudi
hoat ddng khoéng chuyén trach & cap xa theo quy dinh cua phap ludt;

g) Théng ké, danh gis s6 Iugng, chét lwong va bb tri st dung d6i ngii can
' bd, cong chirc va nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach cép x& va nhdp,
cap nhéat co s dir liéu phan mém quén ly cén b, cong chirc theo ding quy dinh
hién hanh.

Piéu 33. Trach nhiém thi hanh

1. Can b, cdng chirc va nhiing ngudi hoat dong khoéng chuyén trach cp x4
trong tinh Ninh Thudn ¢6 nghia vu chdp hanh nghiém chinh nhitng quy dinh
trong Quy ché nay.

2. Uy ban nhén déan céc huyén, thanh phé t6 chire trlen khai va huéng din
thwe hién ding céc quy dinh tai Quy ché nay.

3. Pé nghj cac Ban cua khéi Pang, Uy ban Mt trén Té: qudc Viét Nam tinh,
cac Poan thé cdp tinh, cac S¢, Ban, nganh c6 lién quan ph01 hop chi dao, hudng
dan, kiém tra cip dudi thuc hién t6t cac quy dinh tai quy che nay.

4. Giao S& NGi vu chiu trach nhiém theo doi, kiém tra va gidm sét viéc thuc
hién quy ché nay. Trong qua trinh thue hién, néu ¢6 phat sinh kho khan, vudng
méc, céc co quan, t& chire, ca nhan c6 lién quan phan anh v& S& Noi vu dé tong
hop trinh Uy ban nhéan dén tinh xem xét, quyét dinh theo quy dinh./. "

TM. UY BAN NHAN DAN

Luu Xuin Vinh
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