UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH LONG Diec 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 903/QD-UBND Vinh Long, ngay 19 thang + nam 2021
QUYET PINH

V¢ viéc cong bé danh muc thi tue hanh chinh linh vue Lao ddng, tién lwong
thudc pham vi chirec nang quan ly ciia Sé' Lao dong — Thuong binh va Xa
hdi, Ban Quin ly cie khu eong nghiép Vinh Long

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH VINH LONG

Can ctr Ludt To chiee chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cur Lugi siea -:T{i.f bo sung mot s6 diéu ciia Ludt 6 chire Chinh phii va
Ludt to chire Chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP- CP ngay 08/6/2010 cvia Chinh phi vé
kiém sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh m 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phii vé viéc sika doi, bo sung mot w) diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén
kiém soat thit tuc hanh chinh; Nghj ci'ma'? 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sua doi, bé sung mot sé diéu ctia cdc Nehi dinh lién quan dén
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong Hr‘.wf 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong
Chinh phu hwémg ddan vé nghiép vu kiém soat thu tee hanh chinh,

Can cie Quyét dinh so 338;@;{) -LOTBXH ngay 17/3/2021 eua Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hgi vé vige cong bhé thi tuc hanh chinh moi ban
hanh, sika doi, bé sung, bai bé trong linh viee lao dong, tién .:‘trmtg thuoe pham vi
chirc nang quan [y nha meoc cua Bo Lao dong — Thieong binh va Xa hoi;

?:heo de nghi cua Giam doc So Lao dong — Thwong binh va Xa hoi tai To
trinh 56 87/TTr-SLDTBXH ngav 16/4/2021.

QUYET DINH:

Pitu 1. Cong hﬁ; kém theo Quyét dinh nay danh muc thii tuc hanh chinh
linh vire Lao dgng, tién lwong thudc pham vi chitc ning quan 1y nha nudc cua
S¢ Lao dong — Thuwong binh va Xa hoi tinh Vinh Long va Ban Quén 1y cac khu
cong nghiép Vinh Long, cu thé nhu sau:

- M&i ban hanh: 07 (Bay) tha tuc hanh chinh;

- Stra dm b6 sung: 01 (Mot) thu tuc hanh chinh da duge cong b tai
Quyét dinh sb 1756/QD-UBND ngay 16/8/2016 cua Chu tich Uy ban nhan dan

tinh Vinh Long vé viéc cOng bé thu tuc hanh chinh duoe chuin hoa thude tham
quyén giai quyét ctia S Lao dong — Thirong binh va Xa héi tinh Vinh Long.

- Bai bp. 05 (nal_n} thu tue hanh chinh, trong do6: 01 thua tue hanh chinh da
duge cong bo tai Quyet dinh so 1756/QD-UBND ngay 16/8/2016 va 01 thu tuc
hanh chinh dd dugc cong b6 tai QuyCt dinh s6 3192/QD-UBND ngay
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24/12/2019 cia Chi tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long vé viéc cong bd thu

tuc hanh chinh linh vyc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi thuge thAm quyeén
gml quyei ctia UBND cap huyen tinh Vinh Long, 03 thu tyue hanh chinh da duge
cong bo tai Quyét dinh s6 31 IS:“QE)-UB\ID ngay 26/12/2016 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Vinh Long ve vige cong bo thu tuc hanh chinh dugc chuan
hoa thude tham quyen gial quyet cua Ban Quan Iy cac khu cong nghiép Vinh
Long.

Piéu 2. Giao Giam doc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Truéng
ban Ban Quan ly cac khu cong nghiép Vinh Long phoi hgp vai Giam doc Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong:

- Niém yét, cong khai thu tyc hanh chinh tai Co so du ligu qudc gia vé thu
tuc hanh chinh va Cong Dich vu cong cua tinh.

- Can ctr cach thire thye hién cua timg thu tue hanh chinh duge cong bd
tai Quyét dinh nay b6 sung vao Danh muc thu tyc hanh chinh thyuc hién tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh; Danh mue tha tue hanh chinh thue
hién tiép nhn hd so va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich; Danh muyc
thu tuc hanh chinh thuc hién dich vu cong true tuyén mirc d6 3, mire do 4 (néu
co).

- Phﬁi hop voi cac co quan, don vi co lién quan xay dung quy trinh ni bo
giai quycl thu tuc hanh chinh trong thoi han cham nhat la 10 ngay lam viéc, ké
tir ngay Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phe duyét.

- Té chire thue hién dung noi dung cac thu tuc hanh chinh duge cong bé
kém theo Quyét dinh nay.

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc So Lao dong
— Thuong binh va Xa héi, Truong ban Ban Quan 1y cac khu cong nghiép Vinh
Long, Tha trromg cac Sa&, ban, nganh tinh, Giam dbe Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh, Chu tich U}f ban nhin dan cac huyeén, thi xa, thanh phé\ va cac
t§ chtre, ¢4 nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quvét dinh nay.

Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay ky./.

Noi nhin: KT, CHU TICH

- Nhur E)[fl‘u 3 H Tl H
- Cye Kiém sodt TTHC, VPCP; W U c

- CT, céic PCT UBND tinh; Y e N\

- LBVP UBND tinh; 7 ¥

- Phomg VHXH; i P
- L VT, 1.12.08, k. '

Lé Quang Trung



DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HOQI VA BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP VINH LONG

(Ban hanh kém theo Ouvét dinh so

/OD-UBND ngay

thang

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh

ndam 2021 ctra Chii tich Uy ban nhan din tinh Vinh Long)

Tén tha tue P 4 Phi,
TT ; Thoi han gidi quyét Pia diém thyc hi¢n Cin cir phép 1y
hanh chinh MLERATY . et I¢ phi PRRR
Linh vyre Lao ding tién lwong
Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich =50 Im‘.“ Lo dong 21-0 L
£ - . : = T - Théng tu so 102020/TT-
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh . F ;
; e BLETBXH ngay 12 thang 11 nam
Vinh Long (dia chi: 56 12C, duong Hoang e
‘ 2020 cua Bo Lao dong - Thm:mg
Y ... | Thai Higu, phuong 1, thanh phu Vinh Long,
. . ek Trong thoi han 20 ngay binh vd Xa hoi quy dinh l:l:ll tiét va
Thanh lap Hoi dong ik £h0 . .7 | tinh Vinh Long) hodc nip hé so tre lLI}Eﬂ tai .
| 2 2 lam wvige, k& tr khi nhin Khong | hudng din thi hanh mot s0 diéu coa
thuong lugng tap the i i Céng Dich wvu cong ciua tinh tai dia chi
duge ho so theo quy dinh. B R T R Bé ludt Lao dfng vé ndi dung cua
TS CHCORRING: BETX hop déng lao déng, Hoi dong thuong
Co quan gidi quyét: S¢ Lao déng — Thuong lugng (@p the va nghe, cong viée co
; i anh huong xdu toi chire ning sinh
binh va Xa hi. i s
, [ ] I } | san, nubi con.
Thay déi Chu tich HGi Trye tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich - Bo ludt Lao dong 21[]' 19,
dong thuong luong tap dén Trung tim Phyc vy hanh chinh céng tinh - Théng twr  s6 102020/TT-
F ;a2 n v T gon 4
uhin dan- cip tnn, | Ton8 thoi ban 07 ngéy |yt S8 TR S a0 Vinh Lons 2020 cia By Lao dong. - Thiong
2 9P ML am vige, ké tir khi nhin e P £ | Khong - one s

chire ndng, nhiém vy,
ké hoach, thoi gian
hoat dong cua Hoi
dong thuong hrong tip

duge hd so theo quy dinh.

tinh Vinh Long) hodic ndp hé so true tuyén tai
Leng Dich wvu cong cua tinh tai dia chi
https: dichvucong vinhlong. gov.vn

Co quan gidi quyét: So Lao ddng — Thuong

binh v& XA hoi quy dinh chi tiét vi
huréng din thi hanh mot s6 diéu cna
B¢ lugt Lao dong ve ngi dung cua
hop déng lao déng, Hoi déing thuong
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Tén thu tuc
hanh chinh

| thé

Thoi han giai quyét

Pia diém thue hién

| binh va X hai.

Phi,
1§ phi

Can cir phap Iy

luong tdp the va nghe, cong viée co
anh hwong xau tdi chuc nang sinh
Sdn, nuol con.

Cap Giay phép hoat
dong cho thué lai lao
ddng

Gia han Gidy phép
hoat dong cho thué lai
lao ding

Trong théi han 27 ngay
lam vige, ke tir khi nhdn
duge ho so theo quy dinh.

Trong théi han 22 ngay
lam vige, ke tir khi nhan
duge hé so theo quy dinh.

Truc ticp hodic qua dich vy buu chinh ¢ong ich
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng tinh
Vinh Long (dia chi: Sé 12C, dutng Hoing
Théi Hiéu, phuéng 1, thanh phd Vinh Long,
tinh Vinh Long) hodc nop hé so tryc tuyén tai
Cong Dich vu cong cua tinh tai dia chi
hps:idichvucong. vinhlong. gov.vn

Co quan giai quyét: S& Lao dong — Thuong

_| binh va Xa hoi.

Truc tiép hodic qua dich vu buu chinh céng ich
dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh
Vinh Long (dia chi: Sé 12C, dudmg Hodng
Thai Hiéu, phuéng 1, thanh pho Vinh Long,
tinh Vinh Long) hodc nop hé so tryc tuyén tai
Cong Dich vu cong cua tinh tai dija chi
hnps:idichvucong. vinhlong.gov.vn

Co quan giai quyét: So Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

Khong

Khong

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngiy
|4 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng din
thi hanh mdt s diéu cioa Bo luét Lao
déng vé didu kién lao déng va quan
h¢ lao dong.

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét va hudng din
thi hanh mdt sb diéu cua Bo ludt Lao
dong vé dicu kién lao déng va quan
h¢ lao dang.

Cap lai Giay phép
hoat dong cho thue lai
lao déng

- Trong thoi han 22 ngay
lam viée, ké tir khi nhin
duge ho so theo quy dinh:
Doi voi truong hop doanh
nghiép thay déi mot trong
cdc ndi dung cua gidy phép
da duge cap; gidy phép bi
mat; gidy pheép bi hu hong
khéng con diy di thong tin

Truc tiép hoac qua dich vy buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
Vinh Long (dia chi: 86 12C, dudng Hoang
Théi Hiéu, phuéng 1, thanh phé Vinh Long,
tinh Vinh Long) hodc ndp hé so trye tuyen tai
Cong Dich vu cong cia tinh tai dia chi
https:dichvucong. vinhlong. gov.vn

Co quan giai quyét; S¢ Lao dong —
binh va Xa hgi.

Thuong

Khing

Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngiy
14 thang 12 nam 2(12[] cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudéng din
thi hanh mot s6 diéu coa Bo luat Lao
ding vé diéu kién lao dong va quan
hé lao dong.
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Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

| trén gi'éy phép.

- Trong thdi han 27 ngay
lam viée, ké ur khi nhén
duge ho so theo quy dinh:
Ba1 van truong hop doanh
nghiép thay déi dia chi try
s& chinh sang dia ban cip
tinh khiac so voi noi da
duoc clp gidy phép.

Pia diém thue hién

Phi,
1 phi

Can cir phap Iy

Thu héi Gidy phép
hoat dong cho thué lai
lao dong

Trong thoi han 17 ngay
lam viée, ké tir khi nhin
duoe hé so theo quy dinh:
Péi véi truong hop cham
dirt hoat dong cho thué lai
theo d& nghi cia doanh
nghigp cho thué lai: doanh
nghiép giai thé hode bj Toa
an tuyén b6 pha san.

Tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh cdng ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Vinh Long (dia chi: 86 12C. dudng Hoang
Thai Hiéu, phuong 1, thanh phé Vinh Long,
tinh Vinh Long) hodc nop hé so truc tuyén tai
CSng Dich wvu cong cua tinh tai dia chi
https:dichvucong.vinhlong.gov.vn

Co quan giai quyét: So Lao dong —
binh va Xd hoi.

Thuong

Khing

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét va hudng din
thi hanh mot s6 didu cua Bo luat Lao
dong vé dicu kién lao dong va quan
hé lao ddng.

Rat tien ky quy cua
doanh nghiép cho thué
lai lao dong

Trong thoi han 10 ngay
lim vige, ké tir khi nhdn
duwge ho so theo quy dinh.

True tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tim Phyc vu hanh chinh céng tinh
Vinh Long (dia chi: 86 12C, duong Hoang
Théi Hiéu, phuéng 1, thanh phé Vinh Lung
tinh Vinh Long) hodic ndp hé so true tuyén tai
Cunq chh va cong cua tinh tai dia chi

Co quan gidi quyét: So Eao d@ng
binh va Xa hji.

Thuong

Khdang

Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mét s diéu caa Bo luat Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan
hé lao dong.




2. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung '

Ma Tén thu tuc Théi han . Phi,
T . 7 35 Pia diém thue hid Cin cir phap 1
TTHC hanh chinh giai quyét S I¢ phi Byl ly
True tiép hodc qua dich vy buu chinh
cong ich dén Trung tim Phue vu hr»}nl} - Bé luat Lao ddéng nim
chinh cong tinh Vinh Long (dia chi: S6 2019;
. 12C, duong Hedng Thai Hieu, phudng - Quyét dinh s6 1210/0D-
2001955 | Dang k¢ ndi Tr?nglthm'l_lfm 1{] I, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh UBND nedv 17/72015 cia
001! dng ky ndi quy | ngdy lam viéc, ké L hodc n6n hd z : yRrE 3
3 - S i L ong) hodc ndp hé so truc tuyén tai F: UBND tinh Vinh Long ve
I | .000.00.0 | lao dgng cua doanh | tor khi nhgn dugc e TRehi v oA eha Hohitl ok Khong | =", : i :
0.H61 | nghiép hé 50 theo QUY | 1 oone /ooy o L vige ity quyén thiec hign mot
‘ dich https://dichvucong.vinhlong.gov.vn 50 nhiém vy nha meoc vé lao
2 Co quan giai quyét: S¢ Lae dong — dong trong khu, tuyén cong
Thuong binh va Xa h¢i hoac Ban nghiép trén dia ban tinh
Qudin ly cdc khu céng nghiép Vinh Vinh Long.
Long
3. Danh muc thu tuc hanh chinh bj bii bo
Tén VBQPPL quy B _— %
Ma 5 " 5 p : fo S e Quyét dinh da cong bo ¢ &z
STT TTHC Tén thu tuc hanh chinh | dinh viéc bai bo thu ciia Chil tich UBND tinh Ghi cha
tuc hanh chinh
2.002103 : -
Guri thoa udc lao dong | ., - . Quyet dinh so0 1756/QD- > ; ; g
g : - —
0321%[:0 tp thié iy doanh nighiép B¢ luat Lao dong 2019 UBND ngay 16/8/2016 S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
1.004954 | Gini thang leong, bang AP
2. | .000.00.0 | lwong, dinh mbc lao | B luft Lao dong 2019 | Uyt dinh so 3 192/00)- UBND cap huyén
e a i UBND ngay 24/12/2019
0.H61 | dong cua doanh nghigp

' Ngi dung in ughiéng la phdn diwpe siea dai, bd sung




Pang ky ndi quy lao
dong cua doanh nghigp

B¢ luat Lao dgng 2019

Quyét dinh s6 3118/QBP-
UBND ngay 26/12/2016

‘Ban Quan 1y cac khu cong nghiép Vinh |
Long thuc hién thu tye “Péang ky noi
quy lao dong cua doanh nghiép” (Ma
2.001955.000.00.00.H61) tai  Danh
muc thi tye hanh chinh duge stra doi,

bd sung

Guri thoa woe lao dong tap
thé cap doanh nghiép

B0 ludt Lao ddng 2019

Quyét dinh s6 3118/QB-
UBND ngay 26/12/2016

Gui thang luong, bang
lwong, dinh mire lao dong
cua doanh nghiép

B¢ ludt Lao dong 2019

Quyét dinh s6 3118/QD-
UBND ngay 26/12/2016

Ban Quan ly cie khu cdng nghiép Vinh
Long




]
PHAN I1. NQI DUNG CHI TIET CUA THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

* LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG

1. Thanh 14p Hi dong thwong lwgng tip thé.

1.1. Trinh tw thirc hién

Bude 1: Nguoi dai dién duoc cir boi ngudi sir dung lao dong va cic 10 chirc
dai dién ia‘o dong tai co so cua CE}C doanh nghiép tham gia thuong lugng tép thé g
vin ban dé nghi thanh 1dp Hoi dong thuong Iuong tip thé theo quy dinh dén Trung
tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh Vinh Long, dia chi: So 12C, duong Hoang Thai

Hiéu, phudng 1, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long hoac nop ho so trie tuyen
tai Cong Dich vu cong cua tinh tai dia chi htps./dichvucong.vinhlong.gov.vn

* Poi voi truong hgp ndp truc tiép:

+ Néu hd so day du, hop 1& theo quy dinh thi cong chirc 1ap Gidy tiép nhéin
hé so va hen tra két qua giai quyét TTHC trao cho ngudi ndp ho so.

+ Néu hé so thiéu hodc khong hop 1€ theo quy d inh thi cong chirc tiép nhan
hé so hudng dan ho i lap Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so (dé ngudi nop
bd sung hoan chinh céc ho so khong qua 01 lan).

* Pi véi truong hop gtri qua duong buu dién, dich vu buu chinh cong ich:

+ Néu hé so hop I8, (j.%'iy du theo quy dinh thi Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong thong bao ngay tra két qua bang van ban giri duong buu dién hodc gui qua
email hodc thong bao qua di¢n thoai cho ngudi ndp biét.

+ Néu hé so thiéu hodc khong hop 1€ theo quy dinh thi Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng guri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so qua duong buu dién
hodic guri qua email hodc thung bao qua di¢n thoai cho nguoi ngp biét hoan chinh
ho so dé bo sung khéng qua 01 lan.

* D61 voi truong hop ndp truc tuyén:

T6 chire, ca nhian dang nhap vao Cong Dich vu cong tinh Vinh Lr:mg tai dia
chi: https://dichvucong. vmh]ong gov.vn chon muc “Nop ho so tryc tuyén” va thyc
hién theo dang trinh ty hudng dén.

+ Néu ho so hd so day du, hop 1€ theo quy dinh, céng chirc tiép nhan thong
bdo ngay tra két qua thong qua tin nhin (SMS) hodc qua hdp thu dién tir cho nguoi
nop biét va chuyén bo phin chuyén mén xir 1y.

+ Néu hu s chua ddy du, hop 1€ theo quy dinh, cong chire tiép nhan h 6 so
lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so thong qua tin nhén (SMS) hodc qua
hop thu dién tir cho ngudi ndp dé bo sung, hoan thién hé so khong qua 01 lan.
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Budc 2: Trong thot han 20 ngay lam vige ké tur ngay nhan dugc van ban yéu
cau cua dai dién cac bén thuong lugng tap thé ¢6 nhidu doanh nghiép, Uy ban nhan
dén cap tinh cé trach nhiém ban hanh quyét dinh thanh 1ap Héi dong thuong hrong
tap thé. Truong hop khéng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tip thé thi
phai o van ban tra 101 néu 1o ly do.

So Lao dong - Thuong binh va Xa héi ¢o trach nhi¢m chu tri, phm hop vai
Lién doan Lao dfng cap tinh, to chire dai di¢n ngudi sur dung lao dong cap tinh, cac
doanh nghiép dé nghi thanh lap Hoi doug thuong lugng tap tlle va cac to chue,
doanh nghi¢p co lién quan dé tham muru, trinh Uy ban nhan dan cap tinh phuong an
thanh 1ap Hoi dong thwong luong tap thé. Trudng hop Sé Lao déng - Thurong binh
va X4 hdi dé nghi khéng thanh 1dp Hoi déng thuong lugng tap thé thi néu rd 1y do.

Budc 3 Ca nhan, to chirc nhan két qua giai quyét thu tuc hélph chinh theo
dia chi ndp ho so ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich, cu thé:

- Khi dén nhén ket qua giai quyét tht tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai
Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (dbi voi trudng hop np truc tiép) hodc xuat
trinh Gidy chimg minh nhan din hoic h chiéu (ddi voi trudong hop ndp qua dich
vy buu chinh cong ich).

+ Céng chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va
trao cho ngud1 nhén;

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thit tuc hanh chinh, néu
phat hién co sai sot hodc khong diang thi yéu cau chinh lai cho dung.

, Pbi voi ho SO giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan,
to chire nhan két qua.
"Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qué trie tiép: Tir 07 gidrdén 11 gio va 13
10 dén 17 g1o tir thir hai dén thir sau hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

1.2. Cdach thizc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyén.

1.3. Thanh phin, sé lwong hé so

* Thanh phin hé so, bao gom:

- Danh sach du kién cic doanh nghiép tham gia thuong luong tap thé nhiéu
doanh nghiép, trong do ghi rd tén doanh nghiép; tru s¢ chinh: ho té{l cua nguoi dai
dién theo phap ludt cia doanh nghiép; ho tén nguoi dai dién cua to chire dai dién
nguoi lao dong tai co so;

- Ho tén, chirc vu hodc chirc danh cua nguoi dugce cac bén dfmg thuan cu lam

Chu tich Hoi dong thuong lwgng, kém theo vin ban dong y ctia ngudi dugce dé nghi
lam Chu tich Hoi dong thuong luong tép thé. Trudng hop trong van ban khong dé
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nghi nguoi lam Chu tich Hoi déng thuong luong tap thé thi Chu tich U}’ ban nhéan
déan cap tinh quyét dinh;
- Danh sach cdc thanh vién dai dién cua moi bén tham gia thuong lugng
trong Hoi dong thuong luong tap thé;

- Dy kién ndi dung da dugce cac bén thong nh:fit vé ng1 dung thuong lugng,
thot glan hoat dong cua Hoi d(mg thuong lugng tap thé, ké hoach thuong lugng tap
thé; hé trg ctia Hoi dong thuong lugng tép thé (néu co).

* 86 lwong hé so: 01 (mot) ba.

1.4. Thoi han giai quyér: 20 ngay lam vigc.

1.5. Doi twong thuc hién thit tuc hanh chinh: Nguoi dai dién dugce cur bai
nguoi s dung lao dong va cac t6 chire dai dién lao dgng tai co so' cua cac doanh
nghiép tham gia thuong lugng tap the.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép tinh.

1.7. Két qud thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 13p Hoi dong
thuong lugng tap thé hodc cong van thong bao ly do khéng quyét dinh thanh lap
Hoi dong thuong luong tap the (trong do ¢6 néu 1o 1y do tir choi),

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, té khai: Khéng

1.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Duya trén co so dong thudn cia ngudi sir dung lao dﬁng va cic to chie dai
digén nguoi lao dong tai co s¢ cua cée doanh nghiép tham gia thuong lugng tap thé
nhiéu doanh nghiép théng qua Hoi dong thuong hrong tap thé.

1.11. Can cir phdp Iy cia thu tuc hanh chinh:
- B ludt Lao dong 2019;

- Théng tr s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 cua B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6
dicu cua Bo luat Lao dong vé ndi dung cua hop d{}ng lao dong, Hoi dong thucmg
lugng tap thé va n;;,he cong viéc co anh huong xau to1 chae nang sinh san, nudi
con.
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2. Thay dbi Chii tich Hi dong thweng lwgng tap thé, dai dién Uy ban
nhin déin cip tinh, chirc ning, nhiém vy, ké hoach, thdi gian hoat dong cua
H¢i dong thwong lugng tip thé.

2.1. Trinh twr thuc hién

Bude 1: Chi tich Hoi dong thuong lugng tap thé duong nhiém nop true tiép
hoidc giri ho so qua dich vu buru chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
céng tinh Vinh Long, dia chi: Sé 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh
ph6 Vinh Long, tinh Vinh Long hodc ndp ho so truc tuyén tai Cong Dich vy cong
cua tinh tai dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn

* P61 voi truong hgp ndp trie tiép:
+ Néu hd so diy du, hop 1€ theo quy dinh thi cong chure lap Gidy tlep nhan
ho so va hen tra két qua giai quyét TTHC trao cho ngudi ndp ho so.

+ Néu ho so thiéu hoac khong hop 1€ theo quy d inh thi eng chirc tiép nhin
hé so hudng dan hojc lap Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién h so (dé ngudi ndp
bé sung hoan chinh cac ho so khéng qua 01 lan).

* P6i vai truong hop g qua duong buu dién, dich vu buu chinh cong ich:

+ Néu ho so horp 1é. day du theo quy dinh thi Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong théng bdo ngay tra két qua bing van ban giri duong buu dién hodc gui qua
email hogc théng bdo qua dién thoai cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 1€ theo quy dinh thi Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng giri Phidu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so qua dudng buu dién
hodc guri qua email hodc thong bao qua di¢n thoai cho ngudi nfp biét hoan chinh
ho so dé bo sung khéng qua 01 lan.

* PGi vai trudng hgp nop true tuyén:

Té chire, ca nhin ding nhap vao Céng Dich vu cﬁng tinh Vinh Lpng tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon muc “N¢p ho so trye tuyén™ va thye
hién theo dung trinh tu huong dan.

+ Néu hé so hé so diy dit, hop 1& theo quy dinh, cong chirc tiép nhin théng
bao ngay tra két qua thong qua tin nhan (SMS) hodc qua hgp thu dién tur cho nguoi
nop biét va chuyén b¢ phan chuyén mon xir ly.

+ Néu lm so chwra day du, hop 1é theo quy dinh, cong chuc tiép nhan hod so

lap Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so théng qua tin nhén (SMS) hodc qua
hop thur dién tir cho ngudi ndp dé bo sung, hoan thién ho so khéng qua 01 lan.

Bude 2: Trong thoi han 05 ngay 1lam viée ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua
Chu tich Hoi dong thuong lugng tip thé dwong nhiém, S¢ Lao dgng — Thuong binh
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va Xa hoi tham muu Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, stra doi. bd sung quyet
dinh thanh lap Hoi dong thuong lvong tap thé.

Bude 3: Trong thai han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge vin ban deé
nghi cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhin dan cap tinh xem
xét, stra doi, bo sung quyet dinh thanh lap Hoi dong thuong luong tap the.

Truong hop khong stta d6i, bo sung thi phai c6 vin ban tra loi néu 1o 1y do.
Bude 4: C4 nhén, t6 chire nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo dia
chi nop ho so ban diu hodic qua dich vy buu chinh céng ich, cu thé:

- Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, ngudi nhin phai tra lai
Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua (d6i vo1 truong hop ndp trie tiép) hodc xuat
trinh Giay chimg minh nhan dan hodc h chiéu (d61 voi truong hop ndp qua dich
vu buu chinh cong ich).

+ Cong chire tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va
trao cho nguot nhén:

+ Ngudi nhéan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, néu
phat hi¢n c6 sai sot hodc khong ding thi yéu cau chinh lai cho dang.

Doi vai ho so giai quyét xong trudc thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan,
to chire nhin két qud.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qué tryc tiép: Tir 07 gidy dén 11 giorva 13
10 dén 17 gior tir thir hai dén thir sau hang tudn (trir céc ngay nghi theo quy dinh).

2.2. Cach thiec thyce hign: Nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyen.

2.3. Thanh phan, so lwong ho so
* Thanh ph:’;‘n hé so, bao gt';m'

Thanh phan hé so gnm Vin ban dé nghi thay doi Chu tich Hoi dcmg thuong
lwong tip thé, dai dién Uy ban nhan dan cép tinh, chirc nang, nhi¢m vy, ké hoach,
thot gian hoat dong cia HOI dong thuong lugng tap thé dé phii hop véi tinh hinh
thue té.

* 86 lwong ho so: 01 bo.
2.4. Thoi han giai quyéir: 07 ngay lam vigc.

2.5. Efrﬁi twgng thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Chi tich Hoi dong thuong
lwong tap thé duong nhiém.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.



13

- Co quan co tham quyén quyet dinh: Uy ban nhén dén cép tinh.

2.7. Két qua thwe hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh sira d6i, bo sung
quyét dinh thanh lép Hoi d@ng thuong lugng tap the ho@ic cong vin théng béo 1y do
khcmg stra doi, bo sung quvet dinh thanh 1ap Hoi dong thuong luong tap thé (trong
dé c6 néu rd 1y do tir chéi).

2.8. Phi, l¢é phi: Khong.

2.9. Tén mau don, to khai: Khong.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thue hign thii tuc hanh chinh:

Khi ¢ phat sinh yéu cau vé vigc thay doi Chu tich Hoi dong thuong luong
tap thé, dai dién Uy ban nhén dén cap tinh, chire nang, nhiém vu, ké hoach, thoi
gian hoat dong cua Hoi1 dong thuong luong tap thé dé phu hop vai tinh hinh thye té.

2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

B0 luat Lao dong 2019;

Théng tu s6 10/2020/TT-BLD' TBXH ngay 12 thang 11 ndm 2020 quy dinh
chi t:ct v hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua B ludt Lao dong vé ndi dung cua
hop dong lao dong, Hoi dong thuong luong tap thé va nghe, cong viéc co anh
hwdng xau téi chire ning sinh san, nudi con.
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3. Cip Giay phép hoat dong cho thué lai lae djng.
3.1. Trinh tw thye hi¢n

Budc 1: Doanh nghi¢p lap 01 by hé so theo quy dinh ndp tryc llep hodc g
hé so qua dich vy buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Vinh Long, dia chi: S6 12C, dudng Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phd Vinh
Long, tinh Vinh Long hodc ndp hé so truc ‘nlyén tai Céng Dich vu cong cua tinh tai
dia chi hetps://dichvucong.vinhlong. gov.vn

* Poi véi truong hop ndp trie tiép:

+ Néu ho so day du, hop [¢ theo quy dinh thi cong chue lap Glay tiép nhin
héd so va hen tra két qua giai quyét TTHC trao cho ngudi ndp hé so.

+ Néu ho so thiéu hodc khong ho‘p 1¢ theo quy d inh thi ¢dng chirc tiep nhan
ho so hudng dan ho dc lap Phiéu yéu cau b sung, hoan thi¢n ho so (dé ngudi nop
bd sung hoan chinh cic hd so khong qué 01 lan).

* P61 vai truong hop giri qua duong buu dién, dich vu buu chinh cong ich:

+ Néu hé so hop 1§, ddy du theo quy dinh thi Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong thong bao ngay tra két qua bang van ban gui duong buu dién hodc gui qua
email hodc thong béo qua dién thoai cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop I¢ theo quy dinh thi Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong giri Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so qua duong buu dién
hodc gm qua email hodc thong bao qua dién thoai cho ngudi ndp biét hoan chinh
hé so dé bo sung khéng qua 01 lan.

* Poi véi treong hop ndp true tayén:

Té chire, ca nhéan dang nhap vao Céng Dich vu céng tinh Vinh L_Dng tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon muc “N¢p ho so tryc tuyén™ va thuc
hién theo ding trinh tir hudng dan.

+ Néu ho so ho so day du, hop 1é theo quy dinh. cong chirc tiép nhin thong
bdo ngay tra ket qua thong qua tin nhan (SMS) hodc qua hop thur dién tir cho nguoi
nop biét va chuyén b phin chuyén moén xir 1y.

+ Néu ho so chura day du, hop 1é theo quy dinh, cong chirc tiép nhan h 6 so
lap Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so thong qua tin nhin (SMS) hodc qua
hop thu dién tir cho ngudi ndp dé bo sung, hoan thién hoé so khéng qua 01 lan.

Bude 2: Trong théi han 20 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc hd so dam
bdo theo quy dinh, S¢ Lao djng - Thuong binh va Xa hoi thim tra, trinh Chil tich
Uy ban nhén dan cap tinh cap giay phép hoat dong cho thué lai lao dong déi vai
doanh nghiép.
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Truong hop hé so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay lam
vige ke tir ngay tiep nhan hé so, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢o vin ban
yéu cau doanh nghiép hoan thién hé so.

Bude 3: Trong thai han 07 ngady lam viée ké tir ngdy nhan dugc 110 so trinh
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhin dan cap tinh xem
xét, cAp gidy phép ddi véi doanh nghiép; trudmg hop khong cap gidy phép thi ¢
vin ban tra 101 doanh nghiép trong d6 néu rd 1y do khéng cap gidy phép.

Budc 4: Ca nhan, to chirc nhin két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo
dia chi ndp ho so ban diu hodc qua dich vu buu chinh cong ich, cu thé:

- Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phdi tra lai
Gidy tu,p nhan ho so va hen tra két qua (dbi voi truong hop np trye tiép) hodc xuat
trinh Giay chimg minh nhan déin hoic ho chiéu (doi voi truong hop ndp qua dich
vu buu chinh cong ich).

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va
trao cho nguo1 nhan;

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, néu

phat hién co sai sot hodae khong diang thi yéu cau chinh lai cho dung.
Db vi hd so gidi quyét xong trude thai han tra két qua: Lién hé dé ca nhan,

to chure nhan két qua.

"Thai gian tiép nhan hd so va tra két qué trye tiép: Tir 07 gid dén 11 gio va 13
gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sau hang tan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

3.2. Cach thirc ;k.grc hién: Nop hé so true tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc tryc tuyén.

3.3. Thanh phan, sé lwong hé so
* Thanh phin hé so, bao gom:

- Viin ban dé nghi cap gidy phép cuia doanh nghiép theo Méu s6 05/PLIII Phy
luc III ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu.

- Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap lugt cua doanh nghiép
theo Mau so 07/PLIII Phuy lyc III ban hanh kém theo Nghi dinh s 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tir phép s6 1 theo quy dinh phap ludt vé 1y lich tu phép cua
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop ngum dai dién theo
phap luat la ngudi nude ngoai khong thude doi tuong dugc cap phiéu 1y lich tu
phap so 1 thi duge thay thé bang phiéu 1y lich tur phdp tai qudc gia mang qudc tich
(phleu ly lich tu phap duge cap trude ngay ndp hod so khong qua 06 Lhang,, vin ban
bang tiéng nude ngodi thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thyc va duge hgp
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phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luit).

- Vin ban chirng minh thot gian truc tiép lam chuyén moén hodc quan ly vé
cho thué lai lao dong hodc cung (g lao dong cua nguoi dai dién theo phap luit cua
doanh nghiép tir do 03 nam (36 thang) tré 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude
khi dé nghi cap gidy phép 1a mét trong céc loai van ban sau:

+ Ban sao dugc chirng thyc tir ban chinh lwp dong lao doﬂg hodc h{rp dong
lam viéc hoac quy&t dinh tuyén dung, bo nhiém, giao nhiém vu cia ngum dai dién
theo phap ludt ctia doanh nghiép. Truong hop vin ban la van ban cua nudc ngoai
thi phai duge dich ra tiéng Viét, chimg thyre va duge hop phap hoa lanh sy theo quy
dinh phap luat.

+ Ban sao duge chimg thuc tir ban chinh quyét dinh bd nhiém (déi véi nguoi
lam viéc theo ché’f @6 bo nhiém) hodc van ban cong nhin két qua bau (d6i véi nguoi
lam viéc theo ché do bau cir) cua ngudi dai dién theo phap luit cua doanh nghiép
hoiic ban sao giay chitg nhan dang ky doanh nghiép (ddi véi triromg hop 1a ngudi
dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép cho thué lai hodc cung Ung lao dong).
Truong hop vin ban 1a vin ban cua nude ngoai thi phai duoe dich ra tiéng Viét,
ching thyc va duge hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat.

- Gidy chimg nhan tién ky qui hoat dong cho thué lai lao déng theo Mau s
01/PLIIT Phy lyc 11T ban hanh kém theo Nghj dinh sd 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cia Chinh phu.

* 86 lwong ho so: 01 (mot) bo.

3.4. Théi han gigi quyét: 27 ngay lam viéc,

3.5. DPoi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép

3.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

3.7. Két qua thyrc hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong cho thué
lai lao dong hoac cong van thong bao |y do khong cap Giay phep hoat dong cho
thué lai lao dong (trong do6 ¢6 néu rd 1y do tir choi).

3.8. Phi, lé phi: Khong.

3.9. Tén méu don, to khai:

- Vian ban dé nghi cap Gidy phép ciia doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII,
Phu luc 11l ban hanh kém theo Nghi dinh so6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.
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-'-Bén, ly lich tu thudt cua nguotr dai dién theo phap luat cilla doanh nghiép
theo Mau s0 07/PLIII, Phu luc III ban hanh kem theo Nghi dinh so 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

3.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

a) Doanh nghiép duge cip gidy phép phai dam bao cic quy dinh sau day:

- Ngwoi dai dién theo phé]? ludt cua doanh nghiép thuc hién hoat dong cho
thué lai lao dgng phai dam bao dicu kién:

+ La nguoi quan Iy doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

+ Khong c¢o an tich.

+ D3 ¢6 thoi gian true tiép 1am chuyén mon hodc quan 1y vé cho thué lai lao
dong hodc cung (mg lao dong tir du 03 nam (36 thang) tro Ién trong thoi han 05
nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép.

= Doanh nghi¢p da thuc hién ky quy 2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam
dong) tai ngan hang thwong mai cua Viét Nam hoac chi nhanh ngan hang nudc
ngoai thanh lap va hoat dong hgp phap tai Viét Nam.

b) Doanh nghiep khong duoc cép giéy phep trong cac truong hop sau day:

- Khoéng bao dam diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu;

- i sir dung gidy phép gia dé hoat dong cho thué lai lao dong;

- C6 ngudi dai dién theo phap luat da timg la nguoi dai dién theo phép ludt
cua doanh nghiép bi thu héi glay phép vi nhirng 1y do tai cac diém d, d va diém e
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh 50 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu trong 05 nam lién ké trude khi dé nghi céap glay phep hoat dong cho thue
lai lao dong;

- C6 nguoi dai di€én theo phap lugt da ting la nguoi dai dién theo phap ludt
cua doanh nghiép sir dung giay phép gia.

3.11. Can cw phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chmh phu

quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét 86 didu cua Bo luit Lao dong vé didu
kién lao dong va quan h¢ lao dong.
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o ] i Mau s6 05/P1.03
TEN DOANH NGHIEP " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———— Péc lip - Tw do - Hanh phic

............. ngay ......thang ......nam ......
DON DE NGH]
(%), gifiy phép hoat déng cho thué lai lao ddng
Kinh guri: ......... L R
I. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ..................... B st
2. M 56 doanh nghidp: .....ccivviieiiiiiiieiiininieians o SO,
3 DB IR SO CRIONT 0. emumonisscsisngninak sseaminasio shs s O R RO B
Diénthoais.................... Fax:. ... o 55 11 U
4. Ngl.rm dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép
O IR 0 o ST ST e e i Sl TN LA
Chirc danh™: ............
Ség blﬂ.}' chimg lhuc ca nhan
Negay cap .................................... NUI cap: . e R S
5. Mi sd gidy phép hoat d(mg cho thué lai lao dcgng ngay Lap
Dénghi ... R R N S giay pheIJ hoat dong Lhn thué lai lao dong
doi vdi .......... R L L
'

Doanh nghi¢p cam kf:t thl,rc hlf,‘ﬂ day du trach I'lhlﬁ.'m. nghla v Ihec- dung quy dmh cua phap ludt
vq lap ddng. ,
Ho so kém theo gom:

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP "
Noi nhin: (Chir ky, daw)
O Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén doanh nghiep de nghi cﬂ:p hodc cdp lai hodc gia han gidgy phép.

(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chii tich Uy ban nhdn déan tinh, thanh pho truc thude trung wong noi doanh nghiép ddt tru so
chinh.

(4) Mé 56 doanh nghiép theo Gidy chirg nhdn dang ky doanh nghiép.

(5) Chire danh ngiwoi dai dign theo phap ludt cia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhin dang
ky doanh nghiép.

(6) Md so g:m phep hoat déng cho thué lai lao dong di dwoe cdp (néu cé); doi véi doanh nghiép
da dwoc cdp giay phép theo mau quy dinh tai Nghj dinh $6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam
20113 hoac Ngh: dinh so 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu thi ghi cy thé
ca phan so va chir cua gidy phép (vi du: LI/LDTBXH-GP hogc 01/2019/S4G).

(7) Neay cdp ciia gidy phép da dwoc ¢ ap. (néu cé).

(8) Ghi I¥ do quy dinh tai Khodn 1 Diéu 27 Nghi dinh nay néu thugc truomg hop cap lai gidy
phép.

(9) Chire danh etia nguwéi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép.
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Miu sé 07/PL03
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
1-SOYEULY LICH
L HO VA BN 1ottt e e e e e e e e Gt I e,

2. Loai gidy to chimg thye cd nhan: ........... T S6 giay chimg thye ca nhan,.........

3¢ Ny e mam S I s s e s R o L e o e e S P

o Tinh e BOR DHEI oxcwarusecmussossmssms srarssasssmresmnsrasverysmensasssnas nomssarssrmes Ayssussnase

3 Quéc tich géc:

O e oy e R oo

7. Trinh d6 hoc viin/trinh R ERIRI TIIOE .. cn0000mcocisivim i s o oot e S

8. Noi 1am viée cudi ciing hodic BN 1215 ..overieeseeieiessesesessassseesssessssssssssnsssesessesseses
11 - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc o nuoc ngodi:
10. Lam viée & Viét Nam
IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap luat Viét Nam. (Thdi gian vi pham, mic d¢ vi pham, hinh thire xu ly)
12. Vi pham phap luét nude ngoai. (Thoi gian vi pham, mire dg vi pham, hinh thire xur 1¥)
Téi xin cam doan 1dd khai trén 14 dang sur that, néu sai toi xin chiu trach nhiégm.

.......... Ngdy ...... thang ......ndm ......
(Newot khai ky, ghi rd ho tén)
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4. Gia han Gidly phép hoat dong cho thué lai lao dong.
4.1. Trinh tw thyc hién

Budée 1: Doanh nghiép lap 01 bé ho so theo quy dinh ndp truc tiép hodic giri
ho so qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long hodc nop ho so truc tuyén tai Céng Dich vu ¢ong cua tinh tai
dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn

* P61 voi truong hop ndp truc tiép'
+ Néu hd so ddy du, hop I¢ theo quy dinh thi céng chire lap Gla}’ tlep nhan
ho so va hen tra két qua giai quyét TTHC trao cho ngudi ngp ho so.

+ Néu hé so thiéu hoic khong hop 1€ theo quy d inh thi cong chirc tiép nhan
hé so hudng dan hodc lap Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thign hd so (dé ngudi nop
bo sung hoan chinh cic ho so khong qua 01 lan)

* Péi voi truomg hop giri qua duomg buu dién, dich va buu chinh cong ich:

+ Néu ho so hop I8, day du theo quy dinh thi Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thong bao ngay tra két qua bang, van ban gui duong buu dién hodce gt qua
email hodc thong béo qua dién thoai cho ngudi nop biét.

+ Néu ho so thiéu hoic khong hop 1€ theo quy dinh thi Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong giri Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so qua duong buu di¢n
hodc gui qua email hodc thong bao qua di¢n thoai cho nguot ndp bict hoan chinh
ho so dé bo sung khong qué 01 lan.

* Poi voi truong hop nop true tuyén:

T6 chire, ca nhin dang nhdp vao Cﬁng Dich vu cfmg tinh Vinh LJong tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon muc “N¢p ho so trye tuyén” va thue
hién theo dung trinh ty hudng dan.

+ Néu hé so hd so diy dit, hop 18 theo quy dinh, cong chire tiép nhan thong
bao ngay tra két qua thong qua tin nhan (SMS) hogc qua hop thu dién tur cho ngudi
ngp bict va chuyén b phan chuyén mon xir ly.

+ Néu hcn so chwa day du, hop 1é theo quy dinh, cong chire tiép nhan h 6 so
lap Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so thong qua tin nhan (SMS) hoac qua
hop thir dién tir cho ngudi ndp de bo sung, hoan thién ho so khéng qua 01 lan.

Bude 2: Trong thoi han 15 ngiy lam viée ké tir ngay nhéin duoc hé so bao
dam theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham tra, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cép tinh gia han gidy phép doi vai doanh nghiép. Truong hop hé
so khong bao dam theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam vige ké tir ngay tiép
nhiin hd so, S¢ Lao dong - Thuong binh va Xd héi ¢6 van ban yéu cau doanh
nghi¢p hoan thi¢n ho so.
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Bude 3: Trong thot han 07 ngay lam vige ké tir ngay nhan duogc hé so trinh
cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh xem
xét, gia han giay phép doi véi doanh nghiép; truong hop khéng gia han giﬁy phep
thi c6 vin ban tra lon doanh nghiép trong dé néu rd 1y do khéng gia han gidy phép.

Budc 4: Ca nhan, to chirc nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
dia chi ndp ho so ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich, cu thé:

- Khi dén nhén két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (doi w’{i ﬁ*lrifng hop ndp truc tiep) hodc xuit
trinh Gidy chimg minh nhéan dan hodc hd chiéu (dé1 v trudng hop ndp qua dich
vu buu chinh cong ich).

+ Céng chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va
trao cho ngudi nhéan;

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, néu
phat hi¢n c6 sai sot hodc khong ding thi yéu cau chinh lai cho ding.

, Doi véi ho so giai quyét xong trurde thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan,

t6 chire nhan két qua.

"Thoi gian tiep nhan ho so va tra két qua truc tiep: Tir 07 gio deén 11 gioy va 13
gity dén 17 gidr tir thir hai dén thir sau hang tuan (trir cic ngay nghi theo quy dinh).

4.2. Céch thirc thue hién: Nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyén.

4.3. Thanh phin, 50 lwong hé so

* Thanh pkt’fn ho so, bao gén::

- Viin ban dé nghi gia han gidy phép ciia doanh nghiép theo Mau s6 05/PLIII,
Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

- Gidy chimg nhén tién ky quy hoat déng cho thué lai lao déng theo Mau s6
O1/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s0 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Trudmg hop doanh nghiép dé nghi gia han gjé‘iy phép dong thei thay doi
ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghi¢p thi bo sung thém cdc van ban sau
day:

+ Ban 1y lich tu thuat cua nguol dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phu luc I11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dien theo
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phap luat la ngudi nude ngoai khong thuge d6i tuong dugc cap phleu ly lich tu
phap s6 1 thi duge thay thé bang phiéu ly lich tu phdp tai qudc gla mang qudc tich
{phleu l}f lich tu phap duge cap trude ngay ndp ho so khong qua 06 thang; van ban
bam, tiéng nudc ngoai thi phai duge dich ra ttcng Viét, chimg thyc va duge hop
phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat).

+ Vin ban chitng minh théi gian truc tiép 1am chuyén mén hoiic quin ly vé
cho thué lai lao dgng hodc cung tmg lao dong cua nguoi dai dién theo phap luét cua
doanh nghi¢p tur du 03 nam (36 thang) tro Ién trong thoi han 05 nam lién ké trude
khi dé nghi cap giay phép la mot trong cac loai van ban sau: (i) Ban sao dugc
chimg thue tir ban chinh hop ddng lao dong hodc hop dong lam viée hodc quyét
dinh tuyén dung, bé nhiém, giao nhiém vy cia ngudi dai di¢n theo phép ludt cua
doanh nghlep (u) Ban sao dugc chung thye tir ban chinh quyet dinh b6 nhiém (dm
vo1 nguoi lam viée theo ché d6 bd nhiém) hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi
voi nguol lam viec theo ché do bau cu) cua ngudi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (dbi vai trudng
hop la ngudt dai dién theo phap luit cua doanh nghiép cho thué lai hodc cung g
lao dong). Trudng hop cac van ban ndy la van ban cia nude ngoai thi phai duge
dich ra tiéng Viét, chimg thuc va dugc hgp phap héa lanh su theo quy dinh phép
luat).

* S6 lwgng ho so: 01 (mot) bg.
4.4. Thoi han giai guyér: 22 ngay lam vigc.

4.5. Doi tugng thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

4.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thue hién thu tue hanh chinh: So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh.

4.7. Két qud thuce hign thi tuc hanh chinh: Giay phép hoat ddng cho thué
lai lao dgng (gia han) hodc cong van thong bao ly do khong gia han gidy phép hoat
dong cho thue lai lao dong (trong do co néu 1o 1y do tir choi).

4.8. Phi, I¢ phi: Khong.

4.9. Tén mau don, to khai:

- Van ban dé nghj gia han gidy phép cua doanh nghiép theo Mau s 05/PLIII
Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
ndm 2020 cua Chinh phu.
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- Ban ly lich ty thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIIT Phu luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh sé 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

4.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép duoe gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:

- Bio dam céac diéu kién -::'ép giz’iy phép: (1) Nguoi dai dién theo phé}p luit cua
doanh nghiép thue hién hoat dong cho thué lai lao dong phai dam bao dicu kién: la
nguoi quan ly doanh nghi¢p theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p; khong c6 an
tich; da co thoi glan truc tiep lam chuyén mon hoac quan ly vé cho thue lai lao
dong hodc cung (g lao dong tir du 03 ndm (36 thang) tro lén trong thoi han 05
nim lién ké trudc khi dé nghj cip gidy phép. (i) Doanh nghi¢p da thye hi¢n ky quy
2.000.000.000 dong (hai ty Viét Nam dong) tai ngin hing thwong mai ciia Viét

Nam hodc chi nhanh ngin hang nudc ngoai thanh 1ap va hoat dong hgp phap tai
Viét Nam.

- Khéng thude trudng hop bj thu hoi gidy phép.
- Tuan thi diy da ché dg bao céo.

- Ho so dé nghi gia han gidy phep duge gui dén So Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi trude ngay hét hiéu lye cha gidy phép it nhat 60 ngay lam viée.

4.11. Can ﬂrphap Iy cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Bo ludt Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan h¢ lao dong.
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o ] i Mau s6 05/P1.03
TEN DOANH NGHIEP " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———— Péc lip - Tw do - Hanh phic

............. ngay ......thang ......nam ......
DON DE NGH]
(%), gifiy phép hoat déng cho thué lai lao ddng
Kinh guri: ......... L R

I. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ..................... B st
2. M 56 doanh nghidp: .....ccivvieeiniiiiieiiinininins Lo
3 DB IR S CRIONT s emumonisscisisngni nak xseasinasiosh eSS SRR RO B e
Diénthoais.................... Fax:. ... 55 11 O
4. Ngl.rm dai dién theo phap ludt ctia doanh nghiép
O IR 0 o ST ST e e i Sl TN LA
Chire danh™: ..
Ség blﬂ.}' chimg llu,n: ca nhan
Negay cap .................................... NUI cap: . e R S
5. Mi s6 gidy phép hoat d(mg cho thué lai lao dnng ngay Lap
Dénghi ... R R N S giay pheIJ hoat dong Lhn thué lai lao dong
1R 7 L L

Doanh nghi¢p cam I-cct thl.Ic hwn day du trach nlur.:m, nghla vu thﬁc- dung quy d]nh cua phap ludt
vq lap ddng. ,
Ho so kém theo gom:

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhin: {Chur ky, dau)
St Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén doanh nghiep de nghi cﬂ:p hodc cdp lai hodc gia han gidgy phép.

(2) Ghi: cdp hodc gia han hodc cap lai theo dé nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chii tich Uy ban nhdn déan tinh, thanh pho tryc thude trung wong noi doanh nghiép ddt tru s
chinh.

(4) Mé 56 doanh nghiép theo Gidy chirg nhdn dang ky doanh nghiép.

(5) Chire danh ngiwoi dai dign theo phap ludt cia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhin dang
ky doanh nghiép.

(6) Md so g:m phep hoat déng cho thué lai lao dong da dwoe cdp (néu cd); doi véi doanh nghiép
da dwoc cdp giay phép theo mau quy dinh tai Nghj dinh $6 55/2013/NP-CP ngay 22 thang 5 nam
20113 hoac Ngh: dinh so 29/2019/ND-CP ngay 20 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu thi ghi cy thé
ca phan so va chir cua gidy phép (vi du: LI/LDTBXH-GP hoge 01/2019/S4G).

(7) Neay cdp ciia gidy phép da dwoc ¢ ap. (néu cé).

(8) Ghi I¥ do quy dinh tai Khodn 1 Diéu 27 Nghi dinh nay néu thugc truomg hop cap lai gidy
phép.

(9) Chire danh etia ngwéi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn ding
ky doanh nghiép.
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Miu sé 07/PL03
LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
1-SOYEULY LICH

Lo HO VA TEIE tiveitietviienia e aieae s e et e e st s smsne s nannaeees Gidi Hh: e

2. Loai gidy t& chimg thue cAnhan: ...................... So giay chimg thye ¢4 nhén..........

3¢ Nemy thine mam S I s i e s R o L e o e S S P I

4. Tinh trang hon nhan: .......coemmn

3 Quéc tich géc:

6 OUOE el BIBIL D . simscssiiciesrassisniniaismmmsiiavmiasii MG oo A

7. Trinh d6 hoc viin/trinh R ERRI TIIOE .. cn0000mcocisivim i s o oot e S i

8. Noi 1am viée cudi ciing hodc BN ta1: ... eeiseessesesessesssesssasscssssssssssssssesssssssosse
11 - QUA TRINH PAO TAO

111 - QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN

9. Lam viéc 0 nude ngoai:
10. Lam viéc ¢ Viét Nam

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phap ludt Vi¢t Nam. (Thdi gian vi pham, mire d¢ vi pham, hinh thirc xir 1j)
12. Vi pham phap luat nude ngoai, (Théi gian vi pham, mire d§ vi pham, hinh thire xu ly)
Toi xin cam doan 101 khai trén la ding su thét, néu sai toi xin chiu trach nhiém.

......... , Ngay ...... thang ...... nfm ......
(Newoi khai ky, ghi ré ho tén)
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5. Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao djng
5.1. Trinh tu thuc hién

5 1.1 Péi véi tru tmg hop doanh nghiép thay doi mét trong cic ni dung
ca gidy phép da dupe cdp (gom: tén doanh nghiép, dia chi try sé' chinh nhung
van trén dia ban cap tinh da cap gmy phép; nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia
doanh nghigp); gidy phép bi mit; gidy phép bi huwr hong khing con diy dii thong
tin trén gié_p phép dwece thuce hién nhir sau:

Buwdéc 1: Doanh nghiép lap 01 b ho so theo quy dinh ndp truc tiép hodc giri
hoé so qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Vinh Long, dia chi: S6 12C, dudong Hoang Thai Hiéu, phwang 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long hodc ndp ho so true tuyf‘:n tai Cong Dich vu cong clia tinh tai
dia chi hitps://dichvucong.vinhlong.gov.vn

* D6 véi trudng hop ndp tre tiép:

+ Néu ho so day du, hop I¢ theo quy dinh thi t..ong chirc lap Gidy tiép nhin
ho so va hen tra két qua giai quyét TTHC trao cho ngudi ndp ho so.

+ Néu hé so thiéu hodc khung hUp I¢ theo quy d inh thi cong chuc tlep nhan
hd so huwdng dan hoic lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (dé nguoi nop
bd sung hoan chinh cic hd so khéng qua 01 14n).

* P6i vai truong hop giri qua dudng buu dién, dich vu buu chinh cong ich:

+ Néu hé so hop 1¢, ddy du theo quy dinh thi Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong thong bao ngay tra két qua bang van ban gui duong buu dién hodc gui qua
email hodc thong bao qua dién thoai cho ngudi nop biét.

+ Néu ho so thiéu hodc khéng hop 1é theo quy dinh thi Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong giri Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so qua duong buu dién
hodc giri qua email hodc théng bao qua dién thoai cho ngudi ndp biét hoan chinh
hd so dé b sung khéng qua 01 lan.

* Pbi véi truomg hop nép truc tuyén:

T6 chire, ca nhan dang nhip vao Cong Dich vu cong tinh Vinh Long tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon muc “Nop ho so truc fuyen™ va thue
hién theo ding trinh tr huong dan.

+ Néu ho so ho so day di, hop 1é theo quy dinh, cong chirc tiép nhan thong
b4o ngay tra két qua théng qua tin nhin (SMS) hoic qua hép thu dién tir cho ngudi
ndp biét va chuyén bo phan chuyén mén xir 1y.

+ Néu hd so chua day du, hop 1€ theo quy dinh, cong chirc tiép nhan h b so
lap Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so thong qua tin nhin (SMS) hodc qua
hop thur dién tir cho ngudi nop dé bo sung, hoan thién ho so khong qua 01 lan.
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Bude 2: Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc hd so dam
béo theo quy dinh, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thim tra, trinh Chu tich
Uy ban nhan dén cap tinh cap lai gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong ddi véi
doanh nghiép.

Trudng hop hé so khong dam bao theo quy dinh, trong thoi han 07 ngay lam
viée ké tir ngay tiép nhan hé so, S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi ¢o vin ban
yéu cau doanh nghiép hoan thién hé so.

Buwde 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hé so trinh
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hgi, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem
Xe€t, cap lai giay phép d6i v6i doanh nghiép: trurong hop khong cap lai giay phép thi
¢6 van ban tra 101 doanh nghiép trong do néu 16 1y do khong cap lai giay phép.

Budc 4: Ca nhén, to chirc nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
dia chi ndp ho so ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich, cu thé:

- Khi dén nhén két qua gidi quyét thu tyc hanh chinh, nguoi nhin phai tra lai
Gidy tlep nhéan ho so va hen tra két qua (d6i voi truong ho‘p nQp truc tlep) hodc xut
trinh Gidy chimg minh nhén dan hodc hé chiéu (d6i vai truong hop nop qua dich
vu buu chinh cong ich).

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va
trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhin két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tye hanh chinh, néu
phat hién co sai sot hoac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.

~ D6i v6i ho so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan,

to chire nhan ket qua.

Thot glan tlep nhan ho so va tra két qua tryc ttep Tir 07 gio dén 11 giova 13
gior dén 17 gio tir thir hai dén thir sau hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

3.1 2 Péi véi trwomg hop doanh nghzgp thay déi dia chi tru sé chinh sang
dia ban cdp tinh khdc so véi noi da dwee cap gidy phép dwge thwe hign nhiw sau:

Bude 1: Doanh nghiép lap 01 bd hd so theo quy dinh ndp truc tiép hodc giri
ho so qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Vinh Long, dia chi: Sé 12C, dtrcmg Hoang Thai Hiéu, phuong 1, thanh pho Vinh
Long, tinh Vinh Long hoic ndp ho so truc tuyén tai Cong Dich vu cong cua tinh tai
dia chi https://dichvucong.vinhlong. gov.vn

* Pbi véi truomg hop ndp truc tiép:

+ Néu hé so ddy du, hop 1¢ theo quy dinh thi con}, chure lap Glay tlep nhéin
ho so va hen tra két qua giai quyét TTHC trao cho ngudi ngp ho so.

; Ok Néu hg so thiéu hodc khong hop 1€ theo quy d inh thi cdng churce tiép nhéin
ho so hudng dan hoac lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (dé nguoi ndp
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bo sung hoan chinh cac ho so khong qua 01 Iﬁn).
* D6 voi trudmng hop gui qua dudng buu dién, dich vu buu chinh cong ich:

+ Néu ho so hop 18, day du theo quy dinh thi Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong thong bao ngay tra két qua bang vin ban gui duong buu dién hodc gui qua
email hoac thong bao qua di¢n thoai cho ngudn ndp bict.

+ Néu hé so thiéu hodc khong hop I¢ theo quy dinh thi Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng guri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so qua duong buu di¢n
hodc guri qua email hodc thong bao qua dién thoai cho ngudi ndp biét hoan chinh
ho so dé bo sung khéng qua 01 Tan.

* P61 voi truong hop ndp true tuyén:

Té chire, ¢4 nhin dang nhap vao thmg Dich vu cc")ng tinh Vinh Long tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon muc “N¢p ho so trye tuyén™ va thue
hién theo dung trinh tu huong dan.

+ Néu hé so hd so diy du, hop 1¢ theo quy dinh, cng chire tiép nhan théng
bao ngay tra ket qua thong qua tin nhan (SMS) hodc qua hop thu dién tu cho ngut
nop biet va chuyen bg phan chuyén mon xur ly.

+ Néu hcn so' chua day du, hop 1é theo quy dinh, cong chirc tiép nhan h 6 so
lap Phiéu yeu ciu bo sung, hoan thién ho so thong qua tin nhan (SMS) hoac qua
hép thur dién tir cho ngudi nop dé bo sung, hoan thién ho so khong qua 01 lan.

Bude 2: Trong thoi han 10 ngay lam viée, So Lao dong - Thuong binh va Xa
h¢i noi doanh nghla,p dat try so chinh méi ¢ van ban dé nghi So Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép da duoc cap gidy phép cung cap ban sa0
ho so dé nghi cip gidy phép va x4c nhan vé cic diéu kién khong bi thu héi gidy
phép cua doanh nghiép cho thué lai.

Buée 3: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc vin ban cua
So Lao dong - Thuong binh va Xa h{i noi1 doanh nghi€p dat tru so chinh moi, So
Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 noi1 doanh nghiép cho thué lai da duogc cﬁp giﬁy
phép c6 ¥ kién vé tinh hinh hoat déng cia doanh nghiép cho thué lai trong thai gian
hoat dong tai dia ban, tra 11 cho So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh
nghiép dit tru s& chinh mdi va giri kém ban sao ho so dé nghi cip gidy phép cia
doanh nghiép cho thué lai.

Truomg hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hoi gidy phép, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa héi not doanh nghiép cho Ehue lai da dugc cap glay phep co
trach nhiém bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh thu hdi gidy phép va thong
bao cho S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi not doanh nghiép dat tru so chinh
mai.

Budc 4: Trong thoi han 06 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc vin ban
ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdoi noi doanh nghiép cho thué lai da duogce
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cap gidy phep, So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi not doanh nghiép dat tru so
chinh méi trinh Cha tich Uy ban nhéan déan cap tinh cdp lai gidy phép cho doanh
nghiép.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai bi Chu tich ny ban nhan dén cdp tinh
noi doanh nghiép dat try so chinh trudce day thu hdi giay phép trong trudng hop
chdm dirt hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi ctia doanh nghiép cho thué
lai thi S0 Lao dong - Thuong binh va Xa h¢i not doanh nghiép dat tru so chinh méi
c6 van ban yeu cau doanh nghiép hoan thién ho so va trinh Cha tich Uy ban nhéan
dan cap tinh cap giay phép cho doanh nghiép cho thué lai.

Truong hop doanh nghiép cho thué lai b1 Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
noi doanh nghi¢p dat try so chinh trude day thu hoi yay phcp trong truong hop
doanh nghiép khéng bao dam mét trong cac diéu kién cap giay phép; cho doanh
nghiép, t6 chirc, ¢ nhin khéc sir dung gidy phép; cho thué lai lao dong dé thyuc hién
cong viéc khong thudc danh muc cong viéc C_II.I(;YC thue hién cho thué lai lao dong tai
Phu lye II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP; doanh ng,hie:p cho
thué lai cé hanh vi gia mao cac van ban trong ho so dé nghi cap, gia han, cap lai
g:ay phép hodc tay xéa, sira chira néi dung giay phép da duoc cap hoic sir dung
gidy phep gia thi So Lao dﬂng Thuong binh va Xa héi trinh Chu tich Uy ban nhan
dén cép tinh khong cip gidy phép déi vai doanh nghiép cho thué lai.

Burée 5: Trong thai han 04 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc hé so trinh
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh moi,
Chu tich Uy ban nhéan dén cap tinh xem xét, cap lai giay phép doi véi doanh
nghiép; trudmg hop khong cip gidy phép thi co viin ban tra 1&i doanh nghiép trong
d6 néu 16 1y do khong cap giay phép.

Bude 6: Ca nhan, to chirc nhan két quéa giai quyét thi tuc hanh chinh theo
dia chi ngp ho so ban dau hodc qua dich vy buu chinh cong ich, cu thé:

- Khi dén nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, ngum nh@n phai tra lai
Giay tlep nhan hé so va hen tra két qua (dbi vdi truong hUp nop truc tiep) hodc xut
trinh Giay chimg minh nhan dan hoac hé chiéu (ddi vai truong hop ndp qua dich
vu buu chinh cong ich).

+ Céng chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va
trao cho ngudi nhén;

+ Ngudi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thii tye hanh chinh, néu
phat hién co sai sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.

Do vai ho so gial quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan,
to chirc nhan két qua.

Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua truc tiép: Tir 07 gid dén 11 gio va 13
gio dén 17 gio tir thir hai dén thir sau hang tuan (trr cac ngay nghi theo quy dinh).
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5.2. Cach thire ghgn:' hién: Nop hé so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyen.

5.3. Thanh phén, sé lwgng ho so

5.3.1 Poi voi trwong hop dé nghi cip lai gidy phep do thay xi’m tén doanh
nghiép, dia chi tru s¢' chinh nhung vin trén dia ban cdp tinh dd cap gmy phép
hodc gidy phép bi hw hong khing con diy dii thong tin trén gidy phép

* Thanh phan hé so gom:

- Van ban dé nghi cz’ig lai gidy phép theo Mau sé 05/PLIII Phy lyc 111 ban
hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phu.

- Ban sao gidy chitng nhédn ding ky doanh nghiép.
- Gidy phép di duoe cap trude do.
* 8h lugng ho so: 01 (mot) bo

5.3.2 Dbi véi truwong hop dé nghi cdp lai gidy phép do thay doi nguoi dgi
dién theo phap ludt cia doanh nghiép

* Thanh phan hé so gom:

- Vin ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 05/PLIIL, Phy lyc TIT ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phi.

- Ban Iy lich ty thuat cua ngudi dai dién theo phap ludt cﬁra doanh nghiép
theo Mau so 07/PLIII, Phu luc Il ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tir phdp s6 | theo quy dinh phap luét vé 1y lich tir phap ciia
ngudi dai dién theo phdp ludt cua doanh nghi¢p. Truomg hop ngudi dai dign theo
phap luat la ngudi nuoce ngoai khéng thuge doi twgng duge cap phleu ly lich tu
phap so 1 thi duge thay thé bcmg phiéu ly lich tu phdp tai quéc Em mang qudc tich
(phleu I}' lich tu phap duge cap trude ngay nop ho so khong qua 06 thang; vin ban
bing tiéng nude ngodi thi phai duoce dich ra tiéng Viét, chimg thue va duge hop
phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luat).

- Vin ban chimg minh thai gian true tiép 1am chuyén moén hodc quéan 1y vé
cho thué lai lao dong hodc cung (mg lao dong cua nguot dai dién theo phap ludt cua
doanh nghiép tir du 03 nam (36 thang) tro lén trong thor han 05 nam lién ké trude
khi d& nghi cap giay phép la mét trong céc loai vin ban sau:

+ Ban sao dugc chimg thyuc tir ban chinh hgp déng lao dong hodc hop dong
lam viée hodc quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, giao nhiém vu ciia ngudi dai dién
theo phap luat cua doanh nghiép. Trurong hop vin ban la van ban cua nudc ngoai
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thi phai duoc dich ra tjéng Vigt. ching thuc va duoc hop phap hoa lanh su theo quy
dinh phap luat.

+ Ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh quyét dinh bo nhi¢m (d6i voi ngudi
lam viéc theo ché d6 bo nhiém) hodc van ban ¢ong nhéan két qua bau (doi vai ngudi
lam viéc theo che do béu cir) cua nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép
hoiic ban sao gidy chimg nhan ding k¥ doanh nghiép (d6i véi truomg hop 13 ngudi
dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép cho thué lai hodc cung tmg lao djng).
Truong hop van ban la van ban cua nuoe ngoai thi phai duoc dich ra tieng Vigt,
chirng thuc va dugce hop phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bo.

5.4. Thoi han gidgi quyét:

- Péi voi truong hop doanh nghiép thay doi mot trong cac ndi dung cua gidy
phép da dugc cép (gom tén doanh nghiép, dia chi try s& chinh nhung van trén dia
ban cap tinh da cap gidy phép, ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghi¢p);

gia}' phep bi mat; gla}r phép bi hu hong khong con day du thong tin trén giay pheép:
22 ngay lam viée (ké tir khi nhan duoc ho so day d, hop 18).

- Dai voi trLang hop doanh nghlep thay doi dia chi tru so chinh sang dia ban
cap tinh khéc so v&i noi da duge cap giay phép: 27 ngay lam viée (k& tir khi nhan
duoc ho so day du, hop le).

5.5. Péi twpng thwe hi¢n thii tuc hanh chink: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong.

5.6. Co quan giai quyér thi tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh.

5.7. Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Giay phép hoat dong cho thué
lai lao dong (cap lai) hoac cong vin thong bao ly do khong cap lai Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao ddng (trong d6 c6 néu 16 1y do tir choi).

5.8. Phi, I¢é phi: Khong.

5.9. Tén méu don, to khai:

- Vin ban dé nghi cég lai gidy phép theo Mau sd 05/PLIII Phy lyc III ban
hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Ban ly lich ty thudt cua nguoi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép
theo Mau s6 07/PLIII Phu lyc I11 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-
CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.
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- Giﬁy chirng nhan tién ky quy hoat dong cho tl]}lé lai lao dong theo Mau s6
O01/PLIIT Phy luc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

5.10. Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hign thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép thay d6i mét trong cac noi dung cua gidy phép da dugc cap
gom tén doanh nghlep. dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh da cap
giay phép; ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Gidy phép bi hu hong khéng con diy du théng tin trén gidy phép.

* - Thay ddi dia chi try sé chinh sang dia ban cap tinh khéc so v&i noi da duoc
cap giay phép.

3.11. Can c&'phép ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sO 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét va huémg dan thi hanh mét s6 didu cua Bo luat Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.
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Miu so 05/PL03

TEN DOANH NGHIEP " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
B Bic lip - Tw do - Hanh phuc

o DON DE NGH]
... giy phép hoat d@n% cho thut lai lao ding
)

Kinh giri: ......... L I———

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ........oeevrnrennnn. e e
2. Mii 56 doanh nghidp: .....eeeeiiesiesessissssonsirioes Ot s R S
3. Dia chi tru 86 chinh: ...
Biénthogis. oo ] A AN oo e A B S i
4. Nguo dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
5L T § 4 R B0 11 2] ) LR S OB .o samissate
Chirc danh™: .. -
S6 glay chimg lhu.'r.: ca nhan
INBY CADY wousins wumiannon seiibmasdsmnoins Nm LB.]J
5. Ma s6 gidy phép hoat dDDL. s cho thué lai lao dgng ngay Cdp
B8 BB - cvuvissinmavins T8 Sk e G A g]dy phep hoat dong {:hu thué lai lao dong
d6i VO ... s L ——

(

Doanh nghiép cam kct thm hlr;:n da}' du trﬁch nh:f;m nghla vu thcﬂ du.ng quy dmh cua phap luit
Ve_ lao déng. _
Ho so kém theo gom:

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP
Noi nhin: (Chit kv, dau)
Hg va tén

Ghi chu: , )

(1) Tén doanh nghiép de nghi cap hoac edp lai hodc gia hgn gidy phép.

(2) Ghi: cdp hode gia han hogc cap lai theo d@é nghi ciia doanh nghiép.

(3) Chii tich Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thude trung wong noi doanh nghiép @t tru so
chinh.

(4) Ma s6 doanh nghiep theo Gidy chirng nhdn dang ky doanh nghigp.

(5) Chite danh nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg nhén ddng
ky doanh Jtr:fr!g?p

(6) Md so _gim phép hoat dong cho thué lai lao dong da diwoc ¢ dp (néu cé); doi véi doanh nghiép
da dwoc cap giay phép theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 5 nam
2013 ha.gc' Nehi dinh s0 29H?GIS?KNDnCP peay 260 thang 3 nam 2019 cua Chink phu thi ghi cu thé
cd phan si va chir cia gidy phép (vi du: 1 1/LDTBXH-GP hoge 01/2019/54G).

(7) Ngay cdp ciia gidy phép da dieoe cdp (néu cd).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai Khodn 1 Diéu 27 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cdp lai gidy
phép.

(9) Chire danh etia ngwéi dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép theo Gidy chimg nhan dang
kv doanh nghiép.
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' Mau s6 07/PL03
LY LICH Ty THUAT

Anh chin dung 4x6
I1-SO YEU LY LICH

L HONVBIBIE .iovvumanivumssei ans v salivas ssaivanss Pt eraionssits L 5Tv/1f 1111 R ————

2. Loai gidy t& chimg thye ¢d nhan: ..o.oooeeevereeenn.., S6 gidy chimg thyc ca nhan..........

N oD i b G L T

3 INREIBARO NRNERIRRT . .. oo iomsms s o B SO S S S O E

. Tk i BOm BB commmm e e e R R P S B

5. Quf)c tich gac: ..

6. Quoc tich hién t.gu i

7. Trinh d§ hoc vana’trmh di:r chu:.ren mon:

8. Noi lam viéc cudi cung hodc hién tai: -

I - QUA TRINH DAU TAU

Hl QUA TR[N]—] LAM VIEC CUA BA"«] THAI\

9. Lam viéc & murde ngoai:
|.{]L_amv|¢EUV|$1Nam

11. Vi pham phap ludt Viét Nam. (Thdi gian vi pham, mirc d§ vi pham, hinh thire xur 1y)
12. Vi pham phip luat nuoe ngodi. (Thoi gian vi pham, mic 3 vi pham, hinh thitc xi 1)
T xin cam doan 131 khai trén Ia dng su that, néu sai (6i xin chiu trich nhigm.

......... y Ngay ...... thang ...... nim ......
(Newdi khai ky, ghi vé ho tén)
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Miu sb 01/PLIN

TEN NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
B Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

88! e crvnesensy NEAY L. thang ... ndm ...

GIAY CHUNG NHAN TIEN KY QUY HOAT DONG CHO THUE LAI LAO PONG

Cin cir Nghi dinh 56 /.. /ND-CP ngiy .... thing ... ndm ... ctia Chinh phu .... (ghi theo tén Nghi dinh ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét va hicong dan thi hanh vé noi dung cho thueé lai lao dong theo khoan 2 Dieu
54 cua B9 ludt Lao ding).

NEAN RS vnicrisiimsmmi s s S s i

I s B A oS A5 A e A B

Biénthoat HER D! ....cimmimmmersmmsnmmsnissmes: S —— Y O F e O AT LTS LAY
CHUNG NHAN

TEr QORI TIIIIEDY ... oo s s i o i o S v S s A

Bia chi try sé chinh: ... O R T T o o S L I S

M s6 doanh TE RIS, e o R e S T s o S SR R B s

Chtre danh cia chu ta1 Khoan: .....cooveeveeerieenrnsmsssnnnssnnns (2) crvimrissvsnssisse s ssesnsssssnenss snes
Di nop tién k¥ quy hoat déng cho thué lai lao déng nhur sau:

SO HEN KF QUFT 1vvvvrvaumerseemrassssssssoesesssssesessssssssss s e eesassssess s s sasssssmssesseess e senssesss
B0 G IR OIS omsscnnrice e S s B e SR O S
SO 11 Khoan Ky QUT: .eeeoeeoeeeeee e e R e
T I T i e B R s R A i s
I I o S s b R s
SO NEP AONE KY QUT: worverersieesreresssnsisssesseressssnsses NGAY 1rrrvrraessiesssssesssesrossessssessensans

B B T U o i e e R o R a5 s S

PAI DIEN NGAN HANG
(Chit by, deu)
Ho va tén
Ghi chi:
(1) Chi tai khoan ky quy 1a ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép theo gidy chimg nhan ding ky
kinh doanh.

(2) Chirc danh cuia ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép theo giay chimg nhén dang ky kinh
doanh.
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6. Thu hdi Gidy phép hoat djng cho thug lai lao djng
6.1. Trinh tu thuc hién

Doi véi truomg hgp chim dit hogt djng cho thué lgi theo dé nghi ciia
doanh nghiép cho thué lai; doanh nghiép gidi thé hodc bi Toa dn tuyén bo pha
sdan thi thuce hién nhw sau:

Buée 1: Doanh nghiép lap 01 bd hé so theo quy dinh ndp truc tiép hodc gii
hé so qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh
Vinh Long, dia chi: So 12C, duong Hodang Thai Hleu phuong 1, thanh pho Vinh
Long, tinh Vinh Long hoic nép ho so tryc tuyén tai Cong Dich vu c¢ong clia tinh tai
dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn

* Pbi véi truomg hop ndp truc tiép:

+ Néu hd 80 day du, hop I¢ theo quy dinh thi cong chire 1dp Gidy tiép nhan
hé so va hen tra két qua giai quyet TTHC trao cho nguol nop ho so.

+ Néu hé so thiéu hodc khong hop 1€ theo quy d inh thi cong chire tpr nhén
hé so hwéng dan hoic lap Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (d¢ ngudi nop
b sung hoan chinh céc hd so khong quéa 01 lan).

* P61 voi truong hop guri qua duong buu dién, dich vy buu chinh cong ich:

+ Néu hé so hop 18, @ﬁy du theo quy dinh thi Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong théng bao ngay tra két qua bang van ban gui duong buu di¢n hode gui qua
email hodc thong bao qua dién thoai cho nguoil nop bict.

+ Néu hd so thidu hojdc khong hop I¢ theo quy dinh thi Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong giri Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so qua duong buu dién
hoac gui qua email hodc thdng bao qua dién thoai cho ngudi nop biét hoan chinh
hé so dé bo sung khong qua 01 lan.

* Poi voi truomg hgp ndp trye tuyén:

T6 chirc, ¢4 nhan ding nhdp vao Cong Dich vy céng tinh Vinh Long tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon muc “Nop ho so truc tuyén” va thue
hién theo ding trinh tu hudng dan.

+ Néu h-:fr so ho so day di, hop 1€ theo quy dinh, cong chire tiép nhén thong
bao ngay tra két qua thong qua tin nhan (SMS) hojic qua hgp thur dién tur cho nguoi
nop biet va chuyén bd phan chuyén mon xir ly.

+ Néu héﬁﬂr chua day du, hop 1é theo quy dinh, cong chuc tiép nhéan h 6 so
lap Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so thong qua tin nhin (SMS) hodc qua
hép thu dién tir cho ngudi ndp dé bo sung, hoan thién ho so khong qua 01 lan.

Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam vige k& tir ngay nhan du ho so dé nghi
thu hoi gidy phép ctia doanh nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va Xi hoi kiém
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tra, ra sofit cac hop dffmg cho thué lai lao dong dang con hiéu luc cua doanh nghiép
de yeu cau doanh nghi¢p cho thué lai giai quyet che do cho ngudi lao dong va trinh
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh thu héi giay phép;

Bude 3: Trong thdi han 07 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan duge hd so trinh
cua So Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhin dan cap tinh
quyét dinh thu hoi giay phép. Quyét dinh thu hoi gidy phép theo Mau s6 08/PLIII
Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu.

Bude 4: Ca nhén, to chirc nhin két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
dia chi nop ho so ban dau hodc qua dich vu buu chinh cong ich, cu thé:

- Khi dén nhén két qua gidi quyét thu tyc hanh chinh, nguoi nhin phai tra lai
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (d6i vo1 truong hop np truc tiép) hodc xuat
trinh Giday chimg minh nhan dan hodc hg chiéu (do1 véi trudong hop ndp qua dich
vu buu chinh cong ich).

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va
trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhan két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, néu
phat hién co sai sot hoac khong ding thi yéu cau chinh lai cho dang.

Doi voi hd so giai quyét xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan,
t6 chire nhan két qua.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qud trire tiép: Tir 07 gidvdén 11 giorva 13
gior dén 17 gior tir thi hai dén thi sau hang tuan (trir céc ngay nghi theo quy dinh).

6.2. Cach thirc thye hign: Nop hé so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyén.

6.3. Thanh phin, sé lugng ho so
* Thanh phén hé so, bao gé-"m:

- Vin ban dé nghi thu hoi giay phép theo Mau s6 06/PLIIL Phy luc 111 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Gidly phép da duge cap hodc vin ban cam két chju trich nhiém trude phép
luat cuia doanh nghiép cho thue lai doi voi trrong hop giay phep bi mat.

m Bao cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cfla’doanh nghi¢p theo
Mau so 09/PLII Phuy luc III ban hinh kém theo Nghi dinh so 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

- Ban sao hop df‘mg cho thué lai lao dong dang con higu lyc dén thoi diém dé
nghi thu hoi giay phep.
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* 86 lwong hé sor 01 (mét) bo.

6.4. Thoi han gidgi qu _pet Déi véi truong hop chiam dirt hoat dong cho thué
lai theo dé nghi cua doanh nghi¢p cho thué lai; doanh nghi€p giai the hodc b1 Toa
an tuyén bd pha san: 17 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duge hd so ddy du, hop 1€
cua doanh nghiép).

6.5. Poi twong thuwe hién thu tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong cho
thué lai lao dong.

6.6. Co quan giai quyér thu tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién thu tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh.

6.7. Két qua thiwee hién thii tue hanh chinh: Quyét dinh thu hoi giay phép
hoat dong cho thué lai lao dong

6.8. Phi, lIé phi: Khong,

6.9. Tén méu don, to khai:

- Vin bdn dé nghi thu hoi giay phép theo Mau s6 06/PLIIL Phy luc III quy

ban hanh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu.

- Bao c4o tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong cua ‘doanh nghi¢p theo
Mau s6 09/PLII Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sO 145/2020/NB-CP
ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

6.10. Yéu ciu, diéu kign thwe hign thii tuc hanh chinh:

- Cham dut hoat dong cho thué lai lao dong theo dé nghi cua doanh nghiép
cho thué lai:

- Doanh nghiép giai thé hoac bi Toa 4n ra quyét dinh tuyén bo pha san;

6.11. Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndam 2020 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Bo luit Lao dong ve dicu
kién lao dong va quan hé lao dong.
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Miu s6 06/PL03

TEN DOANH NGHIEP ' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
—— NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

............. ngay ...... thang ...... nam ... ...

PON PE NGHI
Thu hbi gidy phep hoat ﬂnn%chu thué lai lao dong

Kinh gz oo 7o,
1. Tén doanh nghiep viét bing tiéng Viét: ........................... W s
2. Bhachi try sb Chinh? oo s i Rl S B R R
Diénthoat:.....ccvvvvviiveeinne..... o 255 U ; E-mail:
3. M s6 doanh nghiép: ........cc.iiviiiiiiiiinan, W e
4. Nguoi dai dién theo phap ludt cuia doanh nghiép
T VT AT oo A W 25t 1) |3 A — Sinh ngay:
(81— B8) o ensemsmes s e AR AR PR SRRSO
5. Ma sé gidy pllcp hoat dnng cho thué lai 120 dOng: ....cceee e,
Ngaycap o N I sensomssevicaiommues smiet v sy o TR
Pénghi ..oooooieuiiinan. @) e renaesonsssonsnns thu hoi glay phép hoat dong cho thué
lai lao dong ddi Vi ... )
Ly do thu héi: .

Doanh I]Ehlﬂp cam kcl thm: |]1E‘!Il da}f du trach Hh]Eﬂl né,hia vu thuﬂ dung quy dmh cua
phap luat vé lao dong.
Ho so kém theo gom:

DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP "

Noi nhén: (Chir ky, déu)
Ho va tén
Ghi chi:

(1) Tén doanh nghiép theo Gidy chimg nhdn dang k' doanh nghiép.

(2) Chui tich b"j-‘ ban nhan dan L?rfp tinh noi doanh nghiép dat tru so chinh.

(3) M s6 doanh nghiép theo Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.

(4) Chire danh ciia ngiedi dai dién theo phdp ludt cia doanh nghiép ghi theo Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép
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_ o ] i Mau s6 09/P1.03
TEN DOANH NGHIEP " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———— Péc lip - Tw do - Hanh phic

BAO CAO TINH HINH HOAT PQNG CHO THUE LAI LAO DONG
Kinh giri: - Uy ban nhiéin dén tinh, thanh phé trye thude Trung vong ...
- So Lao dbng - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phd truc thude Trung
uong...

."'... Bdo cdo tinh hinh hoat déng cho thué lai lao dong 6 thang dau nam (hodc nam....) nhu sau:
Locu hmh chu so hiru: (2) 0 Doeanh nghiép nha nuéc o Doanh nghiép tir nhin o Do.-mh nghiép
FDI
1. Tinh hinh sir dung lao dong cia doanh nghiép cho thué lai

S0 lao dong
Cudi| tham gia bao | Ghi
ky |hiém bit buje | chi

ky ky * (I‘Igll’ﬂl) (3

Piu Tang |Gidm

Chi tiéu Ky trong |trong

I 2 3 4 5 6 7

1. Tong 50 lao ddng theo hop déng lao dong cua
doanh nghiép, trong do:

a) S6 lao dong lam viée tai doanh nghiép cho
thué lai ", chia ra:

- S6 lao dong co HDLP khong xac dinh thoi han

L S0 lao dong ¢6 HDLD xéc dinh thoi han

b) S6 lao dong cho thué lai, chia ra:

- Thoi han cho thué lai dugi 03 thang

- Thot han cho thué lai tir 03 thing dén dudi 06
thang

- Thai han cho thué lai tr 06 thang dén 12 thang

2. S0 lao dong dang cho thué lai cta doanh
nghiép

- Trong dja ban tinh

- Ngoai dia ban tinh

2. Tinh hinh hoat déng cho thué lai lao déng

So lrong £ Z
Con| S | sitao | Sl ding o
nghiép |ding thu@ wy . | Céc ché d cia ngwdi lao dong thué lai | i
g cho thug lai lao
2 |thué lai lao{lai (nguai) | . = chi
T | viéc djng © dong (nguoi)
T | cho B

thus Tron [Ngoa| Tron [Ngoa [Duai|Tir 6 Tién luong binh | Thu nhip binh  [Ché
lai © gdia|idia|gdiajidia| 6 [-12]|Kha|  quan ~ quan do

ban | ban | ban | ban [than|than| ¢ |[(dong/ngudi/thang|(dong/ngudi/thang|phi
tinh | tinh {tinh [tinh | g | ¢ ) ) c loi

2 | 3 4 5 0 718 1|9 10 1 12113

bad | = | =
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PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ¥
(Chi ky, déu)
Ho va tén
Ghi chii:
(1) Tén doanh nghiép thic hién bao cao.
(2) Bdnh ddu x vio 6 twong img voi loai hink chii s¢ hitu ctia doanh nghiép thiee hién béo cdo.
(3) 86 lao dong dwoc tham gia bao hiém bdt bude: bao hiém xa héi: bao hiém y té; bao hiém thdt
nghiép; bdao hiém tai nan lao déng, bénh nghé nghiép.
(4) S6 lao ding cho thué va cac loai lao dong khac
(3) Liét ké cang vige cho thue lai lao dong.
(6) S6 .r'um:g doanh nghiép thué lai lao dong dé thuc hién cong viée da liét ké ai cot 11,
(7) Tén cac logi phic lgi ma nguwoi lao dong thué lai duwoe ;"rtm'ng vi du: bao hiém nhan tho, bao
hiém xd héi tw nguyén, tién Ié, 1ét, tham hoi 6m dau, hiéu hi, cdc loai dich vu ngueei lao déng thué
lai dwge huong.....
(8) Chirc danh nguoi dai dién theo phap lugt cia doanh nghiép ghi tai Giay chimg nhin dang ky
doanh nghiép.
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7. Thii tuc: Riit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao déng
7.1, Trinh tw thwe hién

Budc 1: Doanh nghi¢p ldp 01 by hé so theo quy dinh ndp tryc llcp hodc gurn
hé so qua dich vy buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hodng Thai Hiéu, phuong 1, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long hodc ndp hé so truc tuyén tai Cong Dich vu céng ciia tinh tai
dia chi hetps://dichvucong.vinhlong. gov.vn

* Poi véi truong hop ndp trie tiép:

+ Néu ho so day du, hop [¢ theo quy dinh thi cong chue lap Glay tiép nhin
héd so va hen tra két qua giai quyét TTHC trao cho ngudi ndp ho so.

+ Néu ho so thiéu hodc khong ho‘p 1¢ theo quy d inh thi ¢dng chirc tiep nhan
ho so hudng dan ho dc lap Phiéu yéu cau b sung, hoan thi¢n ho so (dé ngudi nop
bd sung hoan chinh cic hd so khong qué 01 lan).

* P61 vai truong hop giri qua duong buu dién, dich vu buu chinh cong ich:

+ Néu hé so hop 1§, ddy du theo quy dinh thi Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong thong bao ngay tra két qua bang van ban gui duong buu dién hodc gui qua
email hodc thong béo qua dién thoai cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop I¢ theo quy dinh thi Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong giri Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so qua duong buu dién
hodc gm qua email hodc thong bao qua dién thoai cho ngudi ndp biét hoan chinh
hé so dé bo sung khéng qua 01 lan.

* Poi véi treong hop ndp true tayén:

Té chire, ca nhéan dang nhap vao Céng Dich vu céng tinh Vinh L_Dng tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon muc “N¢p ho so truc tuyén™ va thuc
hién theo ding trinh tir hudng dan.

+ Néu ho so ho so day du, hop 1é theo quy dinh. cong chirc tiép nhin thong
bdo ngay tra ket qua thong qua tin nhan (SMS) hodc qua hop thur dién tir cho nguoi
ndp biét va chuyén bd phin chuyén mon xir 1y.

+ Néu ho so chura day du, hop 1é theo quy dinh, cong chirc tiép nhan h 6 so
lap Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so thong qua tin nhin (SMS) hodc qua
hop thu dién tir cho ngudi ndp dé bo sung, hoan thién hoé so khéng qua 01 1an.

Bude 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so d& nghi
rit tién ky quy cita doanh nghiép cho thué lai, S0 Lao dong - Thuong binh va X3
héi kiém tra, xac thue ho so dé nghi cua doanh nghiép cho thué lai va viéc hoan
thanh nghia vu d6i véi ngudi lao dong thué lai cua doanh nghi¢p cho thué lai trong
truong hop doanh nghiép cho thué lai bi thu hodi gidy phép hoidc khong duoc gia
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han, céip lai gidy phép va trinh Chu tich Uy ban nhan dén céip tinh déng y dé doanh
nghiép cho thué lai rat tién ky quy.

Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tr ngay nhan dugc ho so trinh
cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh c6
vin ban chap thuan rit tién ky quy va phuong an str dung tién ky quy (néu co) gui
doanh nghiép cho thué lai va ngéin hang nhén ky quy. Truéng hop khong dong ¥ vé
viée rat tien ky quy thi Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh ¢6 van ban tra lo1 doanh
nghiép cho thu¢ lal trong do néu ro Iy do khong dong y.

Bude 4: Sau khi ¢6 van ban dong ¥ vé viée rat tién ky quy cia Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh, doanh nghiép cho thué lai nop ho so theo quy dinh tai ngan
hang nhan ky quy.

Bude 5: Ngin hang nhan ky quy tiép nhin va kiém tra ho so rit tién ky quy
ciia doanh nghiép cho thué lai, néu ding quy dimnh thi ngan hang nhan ky qu}}' cho
doanh nghiép cho thué lai thyc hién rat tién ky quy trong thoi han 01 ngay lam
viée, ké tir ngay tiép nhan hé so rit tién ky quy.

Trudng hop doanh nghiép rat tién ky quy do: (i) doanh nghiép cho thué lai
gap kho khan, khong du nguén tai chinh dé thanh toan du tién lwong, bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé
nghi¢p va cac ché do khac ddi véi nguoi lao dong thué lai theo thoa thudn trong
hop dong lao dong, thoa wéce lao dung tap thé, noi quy, quy ché ciia doanh nghiép
cho thué lai sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy
dinh cta phap luat; (i1) doanh nghiép cho thué lai gdp kho khan, khong du kha nang
boi thuong cho nguoi lao dong thué lai do vi pham hop dé‘mg lao ddng vl nguoi
lao dc;}ng thué lai hodc giy thiét hai cho nguoi lao dong thué lai vi khong bao dam
quyen va loi ich hop phéap cua nguoi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ke tir
ngay dén thoi han boi thudng theo quy dinh ciia phap luat thi viée thanh toan, boi
thwong cho nguoi lao dong do ngan hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo phuong
4n da duge Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh dong ¥ sau khi trir chi phi dich vu
ngan hang.

Bude 6: Ca nhan, to chirc nhén két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo
dia chi nop ho so ban dau hoic qua dich vu buu chinh cong ich, cu thé:

- Khi dén nhén két qua glal quyet thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lal
Gidy tlep nhin ho so va hen tra két qua (d6i voi truong hcrp ngp trye tiép) hodc xuat
trinh Glﬂ}‘ chimg minh nhén déin hodc ho chiéu (d6i véi truong hop ndp qua dich
vu buu chinh cong ich).

+ Cong chire tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va
trao cho ngudi nhan;

+ Nguoi nhén két qua kiém tra lai két qua gial quyét thu tue hanh chinh, néu
phat hién co sai sot hoac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.
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o1 vai ho so giai quyet xong trude thot han tra két qua: Lién hé dé ca nhan,
t0 chire nhan ket qua.

Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua trie tiép: Tir 07 gio dén 11 gio va 13
gir den 17 gio tir thir hai dén thir sau hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

7.2. Cach thicc thiee hign: NOp ho so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tuyén.

7.3. Thanh phin, sé lwong hé so

7.3.1 Ho so' dé nghj Chii tich Uy ban nhéin dén cap tinh dong y vé vigc vit
tien ky quy giri dén S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hji

* Thanh phan ho so gom:
- Vin ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép cho thué lai.

- Phuong an sur dung 36 tién rut tir tai khoan ky quy, gom Iy do, muc dich rt
tién ky quy; danh sach, s6 luong nguoi lao dong, so ti€n, thoi gian, phuong thirc
thanh toan déi véi truong hop it tién ky quy khi doanh nghiép cho thué lai gap
kho khan, khong du nguf)n tai chinh dé thanh toan du tién luong, bao hiém xa hdi,
bao hiém y t&, bao hiém thit nghiép, bao hiém tai nan lao déng, bénh nghe nghiép
va cac ché do khac doi vai nguoi lao dong thué lai theo thoa thu@n trong hop dong
lao dong, thoa udc lao dong tap thé, noi quy. quy ché cua doanh nghiép cho thué lai
sau thoi han tir 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh cua phap
ludt; (11) doanh nghiép cho thué lai gap khd khan, khong du kha nang bbi thudmg
cho nguoi lao dong thué lai do vi pham hop déng lao dong véi ngudi lao déng thué
lal hoac gay thiét hai cho nguoi lao dong thué lai vi khong bao dam quyén va loi
ich hop phap cuia ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi
han boi thudng theo quy dinh cua phap lut.

- Béo cdo viée hoin thanh nghia vy va vian ban chimg minh vi¢c hoan thanh
nghia vu doi v&i ngudi lao dong thueé lai trong truong hop it nen ky E[I.l}" khi doanh
nghiép cho thué bi thu hdi gidy phép hodc khong duoe gia han, cap lai gidy phép.

- Giay chimg nhan tién ky quy hoat dong cho thué lai lao dong tai ngan hang
thurrong mai khac doi vai truong hop rat tién ky quy khi doanh nghiép cho thué da
thire hién ky quy tai mot ngan hang thuong mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngén
hang thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam khac.

* S§ lrong hé so: 01 (mot) bo.

7.3.2. Ho so riit tién ky quy giei ngin hang nhin ky quy, gom:

* Thanh ph:fm hé so gém:

- Vin ban dé nghi rit tién ky quy cta doanh nghiép cho thué lai theo quy
dinh.
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- Van ban dong y vé viéc rat tien kv quy ctia Chu tich Uy ban nhén dan cap
tinh theo Mau s6 02/PLIII Phy luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu.

- Chung tir riat tién k¥ quy theo quy dinh cua ngin hang nhan ky quy (néu
co).

* 84 lugng hé so: 01 (mot) bd.

7.4. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viée,

7.5. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép cho thué lai lao
dong

7.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh; Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh.

- Co quan phéi hop: Ngin hang nhan tién ky quy.

7.7. Két qud thywe hign thii tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan viée rit tién
ky quy kinh doanh cho thué lai lao dong

7.8. Phi, Ié phi: Khong.

7.9. Tén mau don, to khai: Khong.

7.10. Yéu céu, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh:

Doanh nghiép duoe mt tién ky quy trong cac trudng hop sau day:

- Doanh nghi¢p cho thué lai gap kho khin, khong du nguun tai chinh dé
thanh todn du tién luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that llghlep bao
hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va cac ché do khac déi véi ngudi lao dong
thué lai theo thoa thuin trong hop dong lao dong, thoa ude lao déng tap thé, ndi
quy, quy ché cua doanh nghiép cho thué lai bi cham tir 30 ngay tro Ién ké tir ngay
dén thoi han thanh toan theo quy dinh cua phap luat;

- Doanh nghiép cho thué lai gdp kho khan, khong du ngudn tai chinh din toi
viéc boi thuong cho nguoi lao dong thué lai trong truong hgp doanh nghiép cho
thué lai vi pham hop dong lao dong véi ngudi lao dong thué lai hodc gay thiét hai
cho ngudi lao déng thué lai do khéng bio dam vé quyén va lgi ich hop phap ciia
ngudi lao dong thué lai bi cham tir 60 ngdy tre 1én ké tir ngay dén thoi han boi
thuong theo quy dinh cua phap luat;

- Doanh nghiép khéng duge cap gidy phép:
- Doanh nghiép cho thué lai bi thu héi gidy phép hodc khdng dugc gia han,
cap lai giay phép:
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- Doanh nghi¢p cho thué lai da thuc hién ky quy tai mot ngan hang thuong
mai cua Viét Nam hodc chi nhanh ngédn hang thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam
khac.

7.11. Can cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 didu cua Bo ludt Lao dong vé diéu
kién lao dong va quan hé lao dong.

B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

* LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG

1. Pang Ky ngi quy lao dong cua doanh nghiép

1.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh noi quy lao dong,
nguoi su dung lao dong chuan bi hé so theo quy dinh ciia phdp ludt ndp trice tiep
hoge gui ho so qua dich vy buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh Vinh Long, dia chi: S6 12C, duong Hoang i"?m: Hiéu, phumtg 1, thanh

phn Vinh Long, tinh Vinh Long hodc nép hé so triec tuyén tai Cong Dich vu cong
ca tinh tgi dia chi https://dichvucong.vinhlong.gov.vn

* Poi voi trieong hop nop triec tiép:

+ Néu ho 5O day du, hop l¢ theo quy dinh thi cong chirc lap Gmy f.rep nhdn
hé so va hen tra két qua giai quyer I'THC trao cho nguoi nop ho so.

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop I¢ theo quy d inh thi cong chirc tiep nhan
ho so hirémg dan hodc ldp Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (dé ngiroi nop
b6 sung hoan chinh cdc ho so khéng qué 01 lan).

* Poi voi truong hop gt qua dwong buu dién, dich vu buu chinh cong ich:

+ Néu ho so hop 1, day i theo quy dinh thi Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong thong bdo ngay tra két qua bang van ban guri dwong buu dién hodc giri qua
email hodac thong bao qua dien thoai cho ngiroi nop biét.

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop I¢ theo quy dinh thi Trung tam Phuc vy
hanh chinh cong giei Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so qua dwong buu dien
hoac giri qua email hodac fhrmg béo qua dién thoai cho ngwoi nép biét hoan chinh
ho so dé bé sung khong quda 01 lan.

* Poi vai trwong hop nép truc tuyén:

T6 chitc, cd nhdn dang nhdp vao Cong Dich vy cong tinh Vinh Long tai dia
chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon muc “Nop ho so truc tuven” va thuc
hien theo dung trinh ty huong dan.
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+ Néu hé so hé so dcf}f du, hop le theo quy dinh, cong chirc Ifefp nhan théng
bao ngay tra két qua thong qua tin nhan (SMS) hodc qua hdp thu dién tie cho nguoi
nop biét va chuyén bé phdn chuyén mén xur Iy.

+ Néu ho so chira day di, hop Ié theo quy dinh, ¢ong chire tiép nhin h 6 so
lap Phiéu yéu cau bé sung, hodn thién ho so thong qua tin nhdn (SMS) hodc qua
hép thuw dién tir cho ngieoi ngp dé bé sung, hoan thién hé so khéng qua 01 ldn.

Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tie ngay nhin diroc ho so ding
ky noi quy lao dong, néu phat hién néi quy lao dong co quy dinh trai phap ludt thi
So Lao dong — Thieong binh va Xa hoi hogc Ban Qudn Iy cac khu cong nghiép Vinh
Long thong bdo va hwéng dan nguoi sir dung lao dong stra doi, bo sung, ddang ky
lai not quy lao dong.

Budc 3: Ca nhan, to chirc nhan ket qua giai quyct thu tuc hanh chinh theo
dia chi nop hoé so ban dau hoac qua dich vu buu chinh cong ich, cu thé:

- Khi dén nhén két qua gidi quyét thu tyc hanh chinh, nguoi nhin phai tra lai
Gidy tlep nhéan ho so va hen tra két qua (d6i voi truong ho‘p nQp truc tlep) hodc xut
trinh Gidy chimg minh nhén dan hodc hé chiéu (d6i véi truong hop nop qua dich
vu buu chinh cong ich).

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va
trao cho nguoi nhan;

+ Nguoi nhin két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tye hanh chinh, néu
phat hién co sai sot hoac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.

Déi voi ho so gial quyet xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca nhan,
to chirc nhin két qua.

Thot glan tlep nhan ho so va tra két qua tryc tiep Tir 07 gio dén 11 giova 13
gior dén 17 gio tir thir hai dén thir sau hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

1.2. Cach thire thye hién: Nop ho so truc rrep hodc qua dich vy buu chinh
cong ich hodc truc tuyén.

1.3. Thanh phén, sb lwong hé so

* Thanh phin ho so gom:

- Vén ban dé nghi dang ky noi quy lao dong;
- Noi quy lao dong,

- Van ban gop y kién cua to chirc dai dién nguoi lao dong tai co so doi voi
noi ¢o to chiee dai dién nguwoi lao dong tai co so;

- Cac van ban cua nguoi sw dung lao dong co quy dinh lién quan deén ky luat
lao dong va trach nhiém vat chat (néu co).

* 84 lugng ho so: 01 (mot) bo
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1.4. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

1.5. Doi tugng thuce hién tha tuc hanh chinh: Ngwoi sir dung lao dong sir
dung tir 10 nguoi lao dong tro lén.

1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: So Lao déng — Thuong binh
va Xa hoi hoac Ban Quan Iy cac khu cong nghiép Vinh Long.

1.7. Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh
1.8. Phi, 1¢ phi: Khong.
1.9. Tén méu don, to khai: Khong.

1.10. Yéu céu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh: Cde quy dinh cua
noi quy lao dong khong trai voi phap lugt lao dong.

1.11. Can cir phap ly:
- Bo luat Lao dong nam 2019,

- Quyét dinh 50 1210/QD-UBND ngay 17/7/2015 cua UBND tinh Vinh Long
vé viée iy quven thuc hién mot so nhiém vu nha nude vé lao dong trong khu, tuyén
cong nghiép trén dia ban tinh Vinh Long.

Ghi chit: Nji dung in nghiéng la phin dwee sica doi, bo sung.



