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S6: 944 /QD-BKHCN
Ha Ngi, ngay AS thdng S ndm 2012

QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché Quin ly va sir dung trang thong tin dién tir hoac
cong thong tin dién ti cda cac don vi trwe thudc B Khoa hoc va Cong nghé

BQ TRUONG
BQ KHOA HQC VA CONG NGHE

Cin cir Nghj dinh s6 28/2008/ND-CP ngay 14/03/2008 ctia Chinh phu quy dinh
chirc néng, nhi€m vy, quyén han va co cAu tb chirc ciia B6 Khoa hoc va Cong nghe;

Cin cir Nghi dinh s§ 64/2007/ND-CP ngay 10/04/2007 cia Chinh phit vé tmg
dung Cong ngh¢ thong tin trong hoat ddng ciia co quan Nha nuéc;

Xét T trinh s6 04/TTr-TTTH ngay 04/05/2012 cua Gidm dbc Trung tdm Tin
hoc,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan 1y va st dung
trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir cva cac don vi truc thude B6
Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé:
Quyét dinh s6 901/QD-BKHCN ngay 23/05/2008 cia B truong Bo Khoa hoc
va Céng nghé vé viéc ban hanh Quy ché Quan Iy va sir dung trang tin dién tir
trén mang Internet cua cac don vj tryc thude B Khoa hoc va Cong nghé; Quyét
dinh s6 2444/QD-BKHCN ngay 05/11/2008 cua B§ truéng B Khoa hoc va
Céng nghé v& viéc ban hanh Tiéu chi dénh gia va cic miu biéu trong viéc quan
ly va st dung trang thong tin dién tir trén mang Internet cia cac don vi truc
thudc B9 Khoa hoc va Cong nghé.

Pidu 3. Giam dbc Trung tdm Tin hoc, Chénh Vin phong B6 va Thu
trudng cac don vi truc thude B chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

Quan Iy va sir dung trang théng tin dién ti hoiic cdng thong tin dién tir
ciia cac don vi tree thudc B§ Khoa hoc va Cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A4 /OP-BKHCN ngay AS/ $/2012
cua By truong Bg Khoa hoc va Cong nghé)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh
Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly va sir dung trang thong tin dién tu

hodc cong théng tin dién ti (trang/ cong TTDT) cia cac don vi truc thudc B
Khoa hoc va Céng nghé (KH&CN).

Diéu 2. Péi twgng ap dung

Quy ché nay ap dung déi véi cac don vi cé tu cach phép nhan tryc thue
B KH&CN, céc t6 chirc, c4 nhén trong va ngoai B6 KH&CN cung cip théng
tin v& viét tin, bai cho céc trang/ cdng TTPT quy dinh tai Pidu 1 cia Quy ché
nay.

Piéu 3. Muc dich va yéu ciu

1. Théng nhat quan ly va ting cuong higu qua khai thdc, sir dung va duy -
tri hoat dong céc trang/ cong TTDT.

2. Phat huy tdi da vai tro va trach nhiém cua cac don vi chu quan trang/
cong TTDT trong cong tac tuyén truyén, phd bién rong rii thong tin vé cac hoat
dong cua don vi va hoat ddng chung ctia nganh KH&CN.

3. Hinh thanh mang ludi tuyén truyén va x8y dyng dugc doi ngii can bd
tuyén truyén c6 trinh d6, ning luc dép tmg yéu ciu truyén thong vé KH&CN.

Piéu 4. Giai thich tir ngi¥

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Trang théng tin dién tie 1 trang thong tin hoép tap hop trang thong tin
trén moi trudng mang Internet phuc vy cho viéc cung cap va trao doi théng tin.

2. Céng théng tin dién tir 13 diém truy cdp duy nhét cda co quan trén mdi
truong mang Internet, lién két, tich hop cac kénh théng tin, céc dich vu va cic
ing dung ma qua d6 ngudi dung cé the khai thic, sir dyng va cd nhan hoa vige
hién thi thong tin.



3. Don vi chu quan 13 don vi c6 tu cach phap nhén tryc thuge BO, co
trang/ cong TTDT.

4. Nguoi quan tri trang/ cong TTPT la ngudi quan ly, chiu trach nhiém
dbi v6i thit tredng don vi vé mit k¥ thudt va nfi dung cta trang/ cong TTPT.

Chuong II
CAP PHEP VA QUAN LY TRANG/ CONG TTPT

Piéu 5. Cap phép hoat ddng trang/ cong TTPT

1. Diéu kién c4p phép hoat dong:

a) La don vi c6 tu cach phap nhén truc thudc B KH&CN;

b) C6 d& an hoat ddng 13 rang;

¢) C6 dai dién lanh dao don vi dugc giao chiu trach nhiém chinh vé trang/
cdng TTPT, ¢6 nghiép vu quéan ly thong tin;

d) C6 dia chi tén mién trén Internet hop 1, theo quy dinh tai Bléu 6 Nghi
dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh pha Quy dinh vé vide cung
cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén trén trang théng tin dién tir hoic cong
thong tin dién tr cila co quan nha nudc;

&) Trang/ cong TTDT phai dugc luu trir trong cac may chi c6 dia chi IP
¢ Viét Nam.

2. Hb so cip phép hoat dong

a) Cong van dé nghi cua thu truéng don vi giri Lanh dao B9 (thdéng qua
don vi chuyén trach v€ cong nghé théng tin cua B KH&CN) vé viéc xin phép
hoat ddng trang/ céng TTDT;

b) Pé 4n thanh 13p trang/ cbng TTDT (theo mAu tai Phu luc 1 ban hanh
kém theo Quy ché nay);

c) So yéu ly lich ctia dai dién l&nh dao don vi dugc giao chiu trach nhiém
chinh vé trang/ cong TTDT;

d) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhén duoc hé so hop 18, Lanh dao
B6 KH&CN s tra két qua bing van ban.

3. Dbi v6i cong TTDT, sau khi dugc B) KH&CN cip phép hoat dong,
don vi chu quén phdi tién hanh xin Gidy phép thiét 1dp cua B$ Thong tin va
Truyén thong.

Piéu 6. Kién toan trang/ cbng TTPT

1. Cac trang/ céng TTPT chua dap ting ddy dii cac quy dmh tai Khodn 1
Dleu 5 ctia Quy ché nay phai xdy dung d& 4n kién toan trang/ cong TTBT (theo
mau tai Phy lyc 2 ban hanh kém theo Quy ché nay).

2



2. Céc trang/ cdng TTPT di va dang hoat dong néu khong du cac diéu
kién cin thiét d& duy tri hoat dong doc lap thi don vi chi quan phai bao céo
Lanh dao Bd xin tam ding hoat déng hodc chu dong dé xut cac phuong an phu
hop.

Piéu 7. Piéu kién dam bao duy tri hoat dong ciia trang/ cong TTDT

1. May cha cé thé dit tai don vi chuyén trach vé cbng nghé thong tin
(CNTT) cua Bo KH&CN hodc thué cho dat tai cdc t6 chire ¢6 tw cach phap nhan
trong nudce cho thué chd dit may chi trang/ cong TTDT. Trang/ cong TTDT
cling ¢4 thé duge cai dat, luu trit tai he thong méy chu cua don vi chuyén trach
v€ CNTT cta B KH&CN hodc thué dich vy luu trlt trang/ cong TTDT tai cac
to chirc c¢6 tur cach phap nhin trong nudce cung cap dich vu lwu trit trang/ cong
TTPT.

2. Né}l don vi cht qudn tu x8y dung, td chirc va quan 1y trang/ céng
TTDT thi toi thi€u phai dam bao:

a) M4y cht trang/ cong TTDT phai c6 két ndi Interrnet 24/7;

b) C6 phurong thirc va co ché cap nhét ndi dung théng tin;

¢) Tuén thd céc tiéu chuan k§ thuét lién quan t6i viéc thanh l4p trang/
cdng TTPT theo Thong tu so 01/201/TT-BTTTT ngay 04/01/2011 cda Bo
Théng tin va Truyén théng vé cong bd Danh muc tidu chudn k§ thuit vé tmg
dung CNTT trong co quan nha nudec. .

3. Tha truorng don vi chu quan trang/ cong TTDT chiu trach nhiém trudce
Linh dao B vé cac vin dé lién quan ti trang/ cong TTDT. Cu thé:

a) Chi dao viéc xdy dung va quan ly cdc hoat dong cta trang/ cong
TTIDT;
b) Chiu trach phiém v& chét hm‘ng, ndi dung thong tin clia trang/ cdng
TIDT;
‘ ¢) Quyét dinh phuong hudng, nhiém vy, chuong trinh, k& hoach chi tiét va
chién luoc cung cip théng tin cho trang/ céng TTDT;

d) Dé xuit véi Lanh dao B6 va cac co quan chirc nang lién quan thuc hién
chu truong, bién phap thich hop d dm méi, nang cao cht luong ndi dung, hinh
thirc, ddu tu cong nghé cho trang/ cdng TTDT.

4. V& nhan lyc cia trang/ cdng TTDT

a) Thu truéng don vi chu quan trang/ cdng TTDT c6 trach nhiém phén
cong, b tri nhén lyc di dugc ddo tao, boi dudng vé nghiép vu bao chi dé xtr ly
va cung cip thong tin.

b) Pugc phép thué chuyén gia, cong tc vién ngin han hodc dai han phuc

vy cho cong tac cung cAp thong tin cho trang/ cong TTDT. Trudng hop thué
chuyén gia nuéc ngoax phai duoc Lanh dao B ddng y bing van ban.



¢) Pugc 4p dung ché d6 lam viée dic thi déi v6i cén bd 1am cong tac xit
ly va cung cap thdng tin cho trang/ cong TTDT theo loai hinh hoat dong cua co
quan truyén théng, bao chi.

5. Kinh phi hoat dong:

a) Néu don vi cha quéan ¢ ngudn thu thi phai dam bao tir trang trai. Trong
timg trudng hep cu thé, Lanh dao B6 s& xem xét va ¢o thé hd trg mot phan kinh
phi cho viéc ddu tu trang thiét bj va ning cp cong nghé.

b) Neu don vi chu quan khéng co ngudn thu, thi 14p du toan ngan sach
hang nim vé kinh phi duy tri, bao gdm:

- Kinh phi cho viéc dam béo ha tang k¥ thuat: (i) duy tri dudng ket ndi
Internet; (ii) mua mdi hodc bd sung, ndng cap hé théng may chu va céc thiét bi
mang; (iii) nng cép cac phan mém hé thong, sir dung cng nghé méi nhim dam
bao duy tri va phat trién trang/ cdng TTDT ;

- Kinh phi cho viéc quan 1y, duy tri, vin hanh trang/ cong TTDT nhu: (i)
ché d6 chi phi thudng xuyén, vén phong pham, cong tac ph1 thu lao cép nhat
thdng tin; (ii) ché d6 phu cap/nhuan bit/dich thudt va phu cép cho cdc chirc darh
cta trang/ cng TTPT nhu: Tong bién tap, cac Phé Tdng bién tap, cac uy vién
va thu ky Ban bién tdp, thong tin vién, cing tdc vién, chuyén gia tu vén va cac
chi phi can thiét khac theo ché 6 hién hanh.

Bon vi chu quéan 14p du todn ngén sach hang ndm, théng qua cdc don vi
chire ning, trinh B trudng Bo KH&CN phé duyét dé thuc hién, can cir vao céc
vin ban chinh nhu sau:

- Nghi dinh sb 61/2002/ND-CP ngay 11/06/2002 ctia Chinh phit vé ché d6
nhuén but;

- Nghi dinh s 64/2007/NP-CP ngay 10/04/2007 ctia Chinh pht vé (mg
dung CNTT trong hoat dong cua co quan nha nudc;

- Théng tu lién tich sb 21/2003/TTLT-BVHTT-BTC ngay 01/07/2003

gifra B Vian hod Théng tin va B9 Tai chinh vé Huéng dén chi tra ché d6 nhuan
dbi v&i mot sb loai hinh tac phdm quy dinh tai Nghi dinh so 61/2002/NB-CP

ngay 11/06/2002 cia Chinh ph;

- Théng tu s& 137/2007/TT-BTC ngay 28/11/2007 ciia BS Tai chinh vé
hudng dan muc chi tao 14p thong tin dién ti;

- Théng tu lién tich sb 19/20IZ/TTLT-BTC-BKH&BT-BTTTT ngay
15/2/2012 cia Lién B Tai chinh- B Ké hoach va Pau tu- B Thong tin va

Truyen thong huorng din quan ly va st dung kinh phi thuc hién Chuong trinh
quoc gia vé€ ung dung CNTT trong hoat dong ciia co quan nha nudc;

- Céc vin ban khéc cé lién quan.
Piéu 8. Nguyén tic cung chp thong tin trén trang/ cong TTPT
L. Thong tin dugc déng tai, lwu tri, truyén di va nhén dén trén cic trang/
cong TTDT phai:



a) Trung thuc, chinh x4c, khach quan, kip thoi, phuc vu tich cuc cho céng
tac tuyén truyén cua don vi chu quan ndi riéng va cia BO KH&CN néi chung;

b) Pht hop véi ton chi, muc dich ciia trang/ cdng TTDT, tuan thi cac quy
dinh cua Ludt Bao chi, Luat Xuét ban, Phap 1énh bao v€ bi mat Nha nudc, quy
dinh ctia phap luat vé s& hitu trf tué, vé quan ly thong tin trén Internet;

¢) Bao dam dtng duong 16i va quan diém clia Pang va Chinh pht, cha
trrong va chi dao cua Lanh dao B6 KH&CN trong linh vire KH&CN.

2. Viéc bién tép, cap nhat thong tin 1én trang/ céng TTDT duogce thuc hién
theo:

a) Quy dinh cta: Nghi dinh 97/2008/ND-CP ngay 28/08/2008 cta Chinh
phi vé& quan Iy, cung cép, st dung dich vu Internet va théng tin dién tir trén
Internet; Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ctia Chinh pht Quy dinh
vé viée cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén trén trang théng tin dién
tir hodc cong théng tin dién tIr cla co quan nha nudc; va

b) Céac quy dinh hién hanh khéc ¢6 lién quan.
Piéu 9. Noi dung thong tin chi yéu ding tai trén trang/ cdng TTDT

1. Can ¢¢ vao chirc ndng, nhiém vy va quyén han cta don vi, trang/ cbng
TTDT cta don vi phai c6 nhimg muc théng tin sau:

a) Thong tin gidi thiéu: Phai c6 t8i thiéu nhitng thong tin v& so dd, co céu_
td chire, chirc néng, nhiém vy, quyén han cua don vi; tom luge qua trinh hinh
thanh va phat trién ctia don vi; thong tin v& lanh dao ctia don vi.

b) Tin tic, sy kién: Cac tin, bai vé hoat dong, cac vén dé lién quan dén
chirc ning, nhiém vu, quyén han cta don vi; tuyén truyén céc hoat dong ctia BY
KH&CN va nganh KH&CN; giéi thiéu céc thanh tuu KH&CN, két qua hoat
dong cia chiong trinh KH&CN céc cip; néu guong dién hinh céc tap thé va ca
nhén c6 thanh tich trong nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé.

¢) Théng tin chi dao, diéu hanh bao gdm: Y kién chi dao, diéu hanh cta
thi trudng don vi; thong tin khen thudng, xir phat dbi véi ca nhén, tap thé,
doanh nghiép trong linh vuc quan ly nha nuéc hodc theo chitc nang di phan
cong cua don vi.

d) Thong tin tuyén truyén, phd bién, huéng dan thuc hién phép luat, ché
d0, chinh sach, chién lugc, quy hoach trong linh vuc KH&CN.

d) Hé théng vin ban quy pham phap luat chuyén nganh va van béan quan
ly hanh chinh c6 lién quan: Néu rd hinh thirc van ban, thdm quyén ban hanh, 50
ky hiéu, ngay ban hanh, ngdy hi¢u lyc, trich yéu, tép vin ban cho phép tai vé.
Cung cap cong cy tim kiém vin ban.

e) Thong tin vé dich vu cong tryc tuyen thdng bdo danh muc céc djch vu
hanh chinh c6ng, cac djch vy cdng tryc tuyén dang thyc hién va néu rd mic d¢
cta djch vy. Céc djch vy dugce tb chire, phan loai theo nganh, linh vyc dé thuén
tién cho viéc khai thac str dung.



g) Thong tin vé du 4n, hang muc dAu tu, dau thiu, mua sdm cong.

h) Ly v kién gbp y: tiép nhan va phan hoi théng tin tir cac to chie, c4
nhan.

i) Thong tin giao dich 1g6m: dia chi, dién thoai, sé fax, dia chi thu dién tir
chinh thirc dé giao dich vdi to chirc, cd nhan.

2. Can ¢l vao tinh hinh va diéu kién thuc té, don vi cc’g thé cung cép cac
muc thong tin khac phu hop véi chitc nang, nhiefim vu va quyén han cuaa dofnv Vi.
Khuyén khich cdc don vi chi quéan x8y dung dién dan trao doi trén trang/ cong
TTDT cho céc nha quan ly, cdc nha khoa hoc va ban doc vé nhimg véan dé lién
quan dén KH&CN.

Piéu 10. Giao dién, b6 cuc va cdc tinh ning, tidu chuin k¥ thuit co
ban cia trang/ cong TTDT

- 1. Giao dién va bd cuc cta trang/ cbng TTDT phai dam béo theo cdc
huéng dan tai Dieu 8 Thong tu s6 26/2009/TT-BTTTT ngay 31/7/2009 ctia BS
Théng tin va Truyén théng quy dinh v€ viéc cung cép thdng tin va dam bao kha |
nang truy cép thuén tién doi voi trang TTDT cua co quan nha nudc.

2. C4c tinh ndng va ti€u chudn k¥ thuét co ban phai tuan th theo cic quy
dinh tai Thong tu so 01/2011/TT-BTTTT ngay 04/01/2011 cua B Théng tin va
Truyén thong vé viéc cong bo danh muc tiéu chuan ky thuét vé ing dung CNTT
trong co quan nha nudc.

3. Khi thiét ké giao dién, bd cuc va céc tinh ning, tiéu chuén ky thudt co
ban cua trang/ cong TTDT, ngoai céc quy dinh tai Khoan 1, 2 ciia Di€u nay, don
vi chd quan cong/ trang TTDT phai tudn tha theo cic van ban hién hanh khéc c6
lién quan. ’

Chuwong 11X
TRACH NHIEM CUA TO CHUC VA CA NHAN

Picu 11. Céc don vi trye thudc B KH&CN

1. Thu trudng céc don vi chu quan trang/ céqg TTDT chiu trach nhiém
trude Lanh dao BY v€ ndi dung, dam bao diéu kién cén thiet ve k¥ thuat va kinh
phi dé duy tri hoat ddng cta trang/ cong TTDT.

2. B trf 01 Lanh dao don vi phu tréch tryc ti€p va bién ché it nhét 01 can
b¢ lam dau moi tuyén truyén, ddm bao thong tin lién quan t&i hoat ddng theo
chuc nang va nhiém vy cia don vi minh.

3. Dam bao cung cip thong tin cho cac co quan thdng tin dai ching khi ¢6
yéu cdu phyc vy cc‘m% tAc tuyén truyén clia B6 KH&CN (trir nhing thong tin va
cac vin ban thudc ché d6 mat hode khong dugc cong bd).
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Diéu 12. Ngudi quan tri trang/ cdng TTDT

1. C6 quyén quan tri cao nhét dbi véi trang/ cong TTPT:

a) Cép/ thu hdi/ tam dimg céc tai khoan ding nhép trang/ cdng TTDT;

b) D& xudt véi Thu trudng don vi tam dimg hoat dong cta trang/ cong
TTDT khi thdy khong dam bdo vé ha tang k§ thuat va an toan thong tin va
dir liéu.

2. Thudmg xuyén phdi hop vdi cic can bd quan tri mang, quan Iy ndi dung
théng tin:

a) Theo doi klem tra dinh ky vé tinh trang hoat dong cua trang/ cong
TTDT, khéc phuyc sy ¢b va cdc van dé x4y ra c6 lién quan t6i trang/ cbng TTDT;

b) Chiu tréch nhiém sao luu dinh ky dé dam bao tinh an toan, bao mét cho
trang/ cong TTOT;

¢) B4o céo thdng k& tinh hinh truy cép khai thic théng tin trén trang/ céng
TTDT.

3. Dé xuat voi Lanh dao nhiing vén dé c6 lién quan toi trang/ cdng TTPT
nhu ndng cép, sira d6i dé& tao didu kién cho trang/ cong TTPT hoat ddng tdt
hon.

Pidu 13. Pon vi chuyén trach vé CNTT ciia Bo KH&CN

1. Duy tri duc‘mg két nc“}i Internet v&i bang théng dap Umg du va van hér}h
lién tuc 24/7 cho céc trang/ cong TTDT. Ddm bdo ha tang k§ thut vén hanh 6n
dinh, thong sudt, duy tri céc bién phap an toan, an ninh mang cho céc may chu
trang/ cong TTDT dat tai don vi chuyén trich vé CNTT ciia B6 KH&CN, ciing
nhur d6i véi cée trang/ cong TTDT duoc cai dit trén hé théng mdy chu cua don
vi chuyén trach vé CNTT cta B KH&CN.

2.7 Sén sang d4p tmg nhu ciu cla 'céc don vi chu quan vé viéc dat mdy chu
trang/ cong TTDT hodc cai dat trang/ cong TTDT 1én hé thong mdy chu cua don

vi chuyén trach vé CNTT cia B6 KH&CN; tu van g1a1 phap hd tro k¥ thust vé
'~ céc van 48 lién quan dén trang/ céng TTDT néu dugc yéu ciu.

3. Chiu trach nhiém x4y dung, hoan thién va thudng xuyén d6i méi vé noi
dung, hinh thirc va hoat dong cua Cbng TTDT chinh thic cla Bo KH&CN
(www.most.gov.vn), cung cap théng tin chinh thirc cho cac trang/ cdbng TTDT
cta cdc don vi tryc thuéc B6 KH&CN va céc co quan truyén thong dai chung,
tich hop thong tin tir cic ngudn khic phuc vu céng tac tuyén truyén cua B
KH&CN.

4. D& xuit c4c hinh thirc, bién phép nhim:
a) Huéng din ép dyng céc tiéu chuan img dung CNTT trong vige thanh
lap va duy tri trang/ cong TTDT,

b) Trao di va hoc tdp kinh nghiém gxua che don vi chil quan dé nang cao
chat lugng ndi dung, hinh thirc cho trang/ cong TTPT.
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5. Nghién ctru va tu van vé k¥ thuét cho Lanh dao Bo trong viéc ra quyét
dinh:

a) Pau tu h tro va ting cudng cho vide duy tri hoat dong cua trang/ cdng
TTDT; |

_ b) Dung hoat dong cua trang/ céng TTPT hodc mdy chi trang/ cbng

TTDT khi c6 bicu hién vi pham quy dinh hién hanh cta phép ludt néi chung va
Quy ché nay noi riéng.

6. Tlep nhén hd so va hudng dan thu tuc cip phép hoat dong trang/ cbng

TTDT méi cua céc don vi truc thude B KH&CN. Ch tri, phdi hop véi céc don
vi lién quan thim dinh va trinh Lanh dao B6 xem xét, phé duyét. .

7. Xay dung ke hoach thyc hién hang ndm trén co s¢ thuc hién ké hoach
ctia nim trudce, cac vin dé phat sinh nham dam bao cac diéu kién chung duy tri
hoat dfng cta cac trang/ cong TTDT, may chd trang/ cong TTDT dit tai don vi
chuyén trach vé CNTT ctia B6 KH&CN.

8. Dinh ky hang nam, chu tri va phéi hop v6i Vian phong BG va cac don vi
chic ning lién quan dé bao céo Lanh dao Bo vé cong téc ra soat, kiém tra, dénh
gid hiéu qua hoat ddng cua cac trang/ cong TTDT theo cac quy dinh chung. Khi
cén thiét, 1én phuong 4n kién toan va td chirc lai cdc trang/ céng TTDT trinh

Léanh dao BJ phé duyét.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Khen thwéng, xit Iy vi pham

1. Céc don vi tryc thudc Bd KHE&CN, t6 chirc va c4 nhan thyc hién tot
nhiém vu duy tri hoat déng cua trang/ cbng TTDT va phuc vu tdt cong tac tuyén
truyén ciia B6 KH&CN s& dugc xem xét dé khen thudéng hang nim theo quy
dinh.

2. Céc don vi, t6 chitc va c4 nhén tuy theo mic d6 vi pham s& bi xu ly
theo quy dinh ctia phdp ludt khi c6 hanh vi vi pham cdc quy dinh trong Quy ché
nay ve:

a) Nguyén tic va ndi dung thong tin duoc ding tai trén trang/ cbng TTDT;

b) Thiét lap va duy tri trang/ cong TTPT; |

¢) Cung cép thong tin khong ding quy dinh hodc gay can trd viéc cung
cép thong tin cho céc trang/ cdng TTDT.

Pitu 15. T4 chire thuc hién

1. Thu trudng céc don vij tryc thuoc B{ cén cr vao Quy ché nay, phén |
céng nhi€m vy cy thé trong don vj va td chirc thyc hién, dam bao sy hoat dong



cua trang/ cbng TTDT theo ding quy dinh. Trong qua trinh thyc hién, neu co
van dé phat sinh méi hodc khoé khin, vudng mic can phéan anh kip thoi vé dom
vi chuyén trach vé CNTT ctia B6 KH&CN dé tap hop béo cdo Lanh dao B sira
d6i, bd sung cho phi hop.

2. Thu trudng don vi chuyén trach vé CNTT cta B6 KH&CN chu tri va
ph01 hop voi Van phong Bé hudng dan, d6n ddc va kidm tra viéc thuc hién Quy
ché nay, hang nam tdng két va dénh gia bao cio Linh dao B KH&CN.

KT. BQ TRUONG
~~FH{ TRUONG

"Tran Vin Tang



PHU LUC 1
Miu: P& 4n thanh lap trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir
(Ban hanh kém theo Quy ché quén Iy va si dung trang thong tin dién tw hode
co”’ng théng tin dién tr cua cde dom vi truc thudée Bé Khoa hoc va Cong nghé tai

BO KHOA HOC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI CHU QUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PE AN
THANH LAP TRANG THONG TIN PIEN TU
HOAC CONG THONG TIN PIEN TU

I. THONG TIN CHUNG
1. Théng tin v& don vi chi quan trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tr (tén dom vi, dia chi, dién thoai, fax, email ...)
2. Co quan quan Iy truc tiép clia don vi chi quan trang théng tin dién tir hosc
cbng théng tin dién tir (trang/ céng TTDT)
3. Céc chirc néng, nhiém vu chinh dugc giao
4. Tén mién (du kién)
5. Co sé& phép 1y thanh l4p trang/ cdng TTDT
6

. Théng tin v& ngudi quan tri trang/ céng TTDT (ko tén, dién thoai, email ...)

II. NOI DUNG
1. Sw can thiét xay dung trang/ cong TTDT
2. Muc tidu xiy dwng trang/ cong TTDT
3. Noi dung thong tin chi yéu ciia trang/ cong TTPT
- K& khai cdc myc théng tin chii yéu c6 trén trang/ cong TTPT (cde muc
théng tin chi yéu duge quy dinh tai Diéu 9 clia Quy ché Quadn Iy va sie
dung trang/ céng TTPT cua c&c don vj truc thupc B KH&CN).



4. Co ché cung cip va tin suit cip nhit thong tin trén trang/ cong TTPT
- Liét ké cac van ban d3 dugc don vi ban hanh lién quan dén viéc cung cép
va cép nhét thoéng tin, an toan an ninh théng tin cho trang/ céng TTPT.
- N&u r tan sut cip nhat théng tin 1én trang/ céng TTDT.
5. Giao dién va bé cuc
- MO ta bd cuc, cach sip xép céc théng tin trén trang cht cua trang/ cbng
TTDT (duoc quy dinh tai Piéu 10 cia Quy ché Quén Iy va sir trang/
céng TTDT cua cdc don vi truc thuéec B6 KH&CN).
6. Cac tinh ning va tiéu chuin k§ thuit co ban
- K& khai rd céc tinh ning va tiéu chudn k§ thudt co ban dugc 4p dung dé
xay dung va van hanh trang/ céng TTPT (duoc quy dinh tai Diéu 10 cia
Quy ché Quén Iy va st trang/ cong TTPT cia cde dom vi triec thuc BS
KH&CN).
7. Diéu kién dam bao duy tri hoat ddng ciia trang/ cbng TTPT
- Chi 3 c4c diu kién dam bao duy tri hoat dong cua trang/ cdng TTPT
(theo hudng ddn tai Piéu 7 cia Quy ché Qudn Iy va sik trang/ cong TTPT
cua cdc domn vi truc thuoc B6 KH&CN).
8. Tién d¢ thyc hién
- Néu tién do thurc hién tir khi thiét k& dén khi v4n hanh trang/ céng TTDT.
9. Hiéu qua dau tw
Déanh gia toan dién hi€u qua cta viéc dau tu xdy dung trang/ céng TTDT,
trong d6 can néu rd:
- Hiéu qua dbi vdi cong tac quan 1y hodc hoat 'déng chuyén mon cda don vi;
- Hiéu qua dbi véi cong tac tuyén truyén, phd bién théng tin cia BY;

- Hiéu qua d6i véi kinh té- xa hoi.

III. PHY LUC
Kém theo Dé 4n, cin xay dyng Ho6 so thanh lap trang/ cong TTPT bao gdm:



. Cong van dé& nghi cia Thu truong don vi chi quan trang/ cdng TTPT gui
Lanh dao B¢ (thong qua don vi chuyén trach vé cong nghé thong tin ctia BY)
vé viéde xin phép hoat dong trang/ cong TTDT;

. So yéu 1y lich cua dai dién l&nh dao don vi dugc giao chiu trach nhi€m chinh
vé trang/ cong TTPT;

. Vian ban lién quan dén chirc ning, nhiém vu va quyén han cta don vi (ban
520);

. Béan in trang chu, céc trang chuyén muc chinh va giao dién quan tri cua
trang/ cdng TTDT;

. Gidy ching nhén ding ky tén mién (ban sao);

. Céc van ban lién quan dén viéc cung cip, tin suat cap nhat thong tin va an

toan an ninh thong tin cho trang/ cdng TTDT (ban sao);

. Céac van ban lién quan khac (néu ¢o).

Thii truéng don vi chi quan trang/ cdng TTPT
(Ky tén, déng ddu)



PHU LUC 2
MaAu: Dé an kién toan trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
(Ban hanh kém theo Quy ché quan Iy va sir dung trang théng tin dién tir hodc
cong théng tz'n dz’én n} cua cdc don vi truc z‘huoc B¢ Khoa hoc va Cong nghé tai

BO KHOA HOC VA CONGNGHE ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI CHU QUAN - Doclap - Tu do - Hanh phiic

PE AN
KIEN TOAN TRANG THONG TIN DPIEN TU
HOAC CONG THONG TIN PIEN TU

I. THONG TIN CHUNG
1. Théng tin vé don vi chli quan trang thong tin dién tt hodc cbng théng tin
dién tr (tén dom vi, dia chi, dién thoai, fax, email ...)

2. Co quan quan ly truc tiép cia don vi chi quan trang thong tin dién tir hodc
cbng thong tin dién tir (trang/ cdng TTHT)

Cac chtc nang, nhiém vu chinh dugc giao
Tén mién trang/ cdng TTDT
Thoéng tin vé ngudi quan tri trang/ cdng TTDT (ho tén; dién thoai; email....)

whn W

II. HIEN TRANG VA NOI DUNG KIEN TOAN

Pon vi chli quan trang/ cdng TTDT k& khai chi tiét cac thong tin theo bang
~ duéi day:

TT | Nbi dung cdng viée cin Hién trang Két qua Thoi gian
kién toan thuc hién
(tir...dén...)

I | Cosdphiply

2 Noi dung théng tin chu
yéu

3 Co ché cung cép va cap
nhét théng tin

4 Giao dién va bd cyc




Céc tinh nang va tiéu
chuén k¥ thuit co ban

6 | Piéu kién dam bao duy
tri hoat dong

7 | Hiéu qua diu tu

II1. PHU LUC
Kém theo dé 4n kién toan trang/ céng TTDT, dé nghi cung cép ban sao cac tai
liéu sau day:
1. Coéng vin dé nghi cia Thu truong don vi chu quan giri Lanh dgo B
(thdng qua don vi chuyén tréch v€ cong nghé thdng tin cia Bg) ve viée
dé xuat phirong an kién toan trang/ cong TTDT;

2. Quyét dinh cip phép hoat dong trang/ cbng TTDT ctia B§ KH&CN;

3. Vin ban lién quan dén chirc nang, nhiém vu va quyen han cua don vi
(ban sao);

4. Ban in thiét ké trang ch va céc trang chuyén muc chinh ctia trang/ cdng
TTDT;

5. Ban in thiét ké so d6 (Site Map) ctia trang/ cong TTPT;

6. Cac vian ban lién quan khéc (néu co).

Thu trudéng Don vi
(Ky tén, dong dau)



