UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc lap - Tr do - Hanh phic
sé: 90 /Qb-UBND Ha Ngi, ngdy Y% thang 0% nim 2021
QUYET DPINH

Ve viéc phé duyét quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc niing quan Iy nha nwéc cia
S& Gido dyc va Dao tao thanh phd Ha Nji

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cie Ludt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua do: b sung mot sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cw Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cua
Chinh phit vé thirc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Cén cir Théng:tie 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 théng 11 ndm 2018 cia
Vén phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
mot ciea; mot -czi'aélién-tho‘ng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cie Quyét dinh 56 1 8/2020/QB-UBND ngdy 04 thang 9 nim 2020 ctia Uy
ban nhén dan thanh pho Ha N¢i ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, mot
cira lién thong trong gidi quyét thit tuc hanh chinh trén dia bon thonh pho Ha Nji;

Can cur Quyét dinh s6 4624/QD-UBND ngay 14 thang 10 ndm 2020 cia
Chii tich Uy ban nhan dén thimh phd Ha Ngi vé viée céng bé Danh muc thi tuc
hanh chinh linh viec gido duc va dao tao thuge pham vi chitc ndng quan Iy nha
nude cua S6 Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Ngi;

Can cuir Quyét dinh sé 5039/0D-UBND ngay 10 thang 11 nam 2020 cua
Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phé Ha Néi vé viéc céng bé Danh muc thii tuc
hanh chinh méi ban hanh; dwoc sia doi, bé sung linh vuc gido duc mam non
thuge pham vi qudn Iy nha nude cia S6 Gido duc véa Pao tao thanh phd Ha Noi;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Gido duc va Dao tao tai To trinh sé
199/TTr-SGDPT ngay 20 thang 01 nam 2021.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bd giai quyét
thi tyc hanh chinh thuéc pham vi chirc néng quén ly nha nudce cia S& Gido duc
va Dao tao thanh pho Ha Nbi, gém: 03 quy trinh n6i b gidi quyét thi tuc hanh
chinh cép Théanh phd; 05 quy trinh noéi bo gidi quyét thu tuc hanh chinh cap
huyén (chi tzet tai cdc Phy luc kem theo).
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Piéu 2. S& Giao duc va Pao tao cb trach nhiém chu tri, phdi hop véi co

quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir dé
phuc vu viée cung cap dich vu cbng truc tuyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nady c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén Thanh phd; Giam déc Sé
Gido duc va Pao tao; Gidm déc cac S6, Thu truong cac Ban, nganh Thanh phd;
Chu tich Uy ban nhén dan cac quén, huyén, thi xd; Chu tich Uy ban nhén dén

cac x4, phuong, thi tran va céc t§ chirc, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. se— A

Noi nhin: | 3KT, CHU TICH
- Nhur Biéu 4; : ' :
- Cha tich UBND Thanh phé;
- PCT UBND Thanh phé: Chir Xuin Diing, Lé Hong Son;
- Vin phong: Thanh ty, DPoan PBQH TP-HPND TP,
- VPUBTP: CVP, PVP Lé Tu Luc;
cdc Phong TKBT, KGVX, HC-TC, KSTTHC, TTTH-CB;
- Cng giao tiép dién tir Ha Noi;
- Luu: VT, KSTTHC Thg

2982 1o
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Phu luc I

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA
SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ' 320 /Ob-UBND

ngay 4 thangOl nim 2021 cia Chii tich Uy ban nhén dan thimh phd Ha Néi)

A. DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH CAP THANH PHO

STT

Tén quy trinh ngi b

Ky hiéu

Chuyén d6i nha tré, truong miu giao, truong mam non tu
thuc do nha dau tu nude ngoai dau tur sang nha tré, trudong
mAu gido, trudng mam non tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuén

QT.01-02.2021

Chuyén d6i truong trung hoc pho thong tu thyc, truong phé
thong tu thuc c¢6 nhidu cap hoc c6 cap hoc cao nhét 13 trung
hoc phé théng do nha dau tu trong nude dau tu va trueong
phé thong tu thuc do nha dau tu nudc ngoal diu tu sang
truomg pho thong tu thuc hoat dong khéng vi loi nhuén

QT.02-02.2021

Xét cap hoc bdng chinh sich

QT.03-02.2021

B. DANH MUC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH CAP HUYEN

STT

Tén quy trinh nodi bo

Ky hiéu

Chuyén d6i nha tré, trudng miu gido, trudong mam non tu
thuc do nha diu tur trong nuée dau tu sang nha tré, trudng
mau gi4o, truong mim non tu thuc hoat dong khong vi lgi
nhuén

QT.04-02.2021

Chuyén d6i truomg tidu hoc tu thyc, truong trung hoc co s¢
tur thuc va truong phd théng tu thuc c6 nhiéu cép hoc ¢6 cap

2 | hoc cao nhit Ia trung hoc co s¢ do nha dau tu trong nude | QT.05-02.2021
dau tu sang truong phd théng tir thuc hoat dong khong vi
Igi nhuan
Tro cap d6i voi tré em mam non 14 con cbéng nhan, ngudi
3 | 1ao dong 1am viéc tai khu céng nghidp QT.06-02.2021
Hb trg dbéi véi giao vién mam non lam viéc tai co s& giao
4 duc mam non dn 14p, tur thuc & dia ban c6 khu céng nghiép QT.07-02.2021
5 | Hb tro &n trua cho tré em miu gido QT.08-02.2021

1%
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Phu luc II
NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA
SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI
(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé6 9¢0/OP-UBND
ngay 2% thang 6Lném 2021 cua Chi tich Uy ban nhén déan thanh phé Ha Néi)

A. NOI DUNG QuUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHIiNH CAP THANH PHO

1. Quy trmh Chuyén dbi nha tré, tredng mau gido, tru’o’ng mam non tw thuc
do nha diu tw nuéc ngoai diu tw sang nha tré, treomg miu giso, treong mam
non twr thuc hoat djng khéong vi lgi nhuin (QT.01-02.2021)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty, cach thirc thyc hién thu tyuc chuyén d6i nha tré, trudng méu
gido, trudng mim non tu thuc do nha dau tr nuée ngoai diu tu sang nha tré,
trudng miu gido, trudng mim non tu thuc hoat dong khong vi loi nhuén.

2 | Pham vi:

Ap dung dbi voi t6 chire, cac nhan c6 nhu ciu chuyén d6i nha tré, trudng mau
gido, trudng mam non tu thuc do nha diu tr nude ngoai dau tu sang nha tré,
trudng miu gido, truong mam non tu thuc hoat dong khong vi loi nhudn; cong
chire S& Giao duc va DPao tao.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Lut Gido duc ngay 14/6/2019; Luit sira d6i, bd sung mét s6 diéu coa Luat
Gido duc ngay 25/11/2009;

2. Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2020 cia Chinh phii quy dinh vé hop
tac, dau tur ctia nude ngoai trong linh vuc gido duc;

3. Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s6 didu ciia Luét Gido duc;

4. Thong tur 04/2020/TT- BGDDT ngay 18/3/2020 cta B truong BO Gido duc va
Pao tao quy dinh chi tiét mot sb dleu cia Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay
06/6/2018 cia Chinh phit quy dinh vé hop tic, diu tw ciia ngudc ngoai trong linh
vuc gido duc;

5. Quyét dmh ) 2284/Qb-BGDDT ngay 10/8/2020 cta BS trudéng B Gido duc
va Do tao vé vidc cng bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh
dugc stra ddi, bd sung trong linh vuce gido duc va dao tao thudc pham vi chirc ning
quan ly cua B¢ Gido dyc va Pao tao;

6. Quyét dinh 4624/QD-UBND ngay 14/10/2020 cia Chu tich UBND thanh phé
Ha Ngi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh Iinh vuc gido dyc va dao tao

thu¢c pham vi chirc ning quan Iy nha nuée ctia S& Gido duc va Pao tao thanh phd
Ha Ngi.




3.2

Ban Ban

~ A A
Thanh phan ho so chinh $20

- To trinh dé& nghi chuyén dbi nha tré, tru'cmg mau gido, truong
mam non tu thuc sang nha tré, truong mau gido, truf(mg mam
non tu thyc hogt dong khong vi lgi nhugn, trong d6 néu rd su
can thiét phai chuyén ddi: Tén chi, myc dich, muc dich hoat X
dong khong vi 1gi nhuan; phan gop von, phan tai san thude SO
hiru chung hop nhét khéng phén chia cua nha tré, truong mau
gido, truong mam non tu thuc (néu co).

- Van ban cam két clia cac nha dau tu dai dién it nhét 75%
tong sb von gop ddi vai nha tré, truong mau gio, truong mam
non tu thuc sang nha tré, truong mau giso, trudng mam non tu
thuc hoat dong khoéng vi lgi nhuén, “bao dam thyc hién hoat
dong khong loi nhuén, khéng rat v6n, khéng huong loi tuc;
phan loi nhuén tich Wy hang nam thudc s6 hiru chung hop
nhét khong phan chia dé ‘ﬂep tyc ddu tu phat trién nha tre,
trudong miu gio, truong mam non tu thuc.

- Dy thao quy ché t8 chuc va hoat dong, du thao quy ché tai
chinh ni b ctia nha tré, trudng mau gido; trudng mam non tu X
thuc khong vi lgi nhuéan.

- Ban sao duge cip tir s gbc, ban sao duge chimg thue tir ban
chinh hoédc ban sao kém theo ban chinh dé 661 chiéu bso céo
két qua kiém todn; thoa thusn giai quyét phan vén gop cho nha
dau tr khong dong v chuyén d6i sang nha tré, truomg mau
gido, truong mam non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuén X
(néu co); cac gidy to, tai lidu vé& dat dai, tai san, tai chinh, to
chirc va nhén sy cha nha tré, truong miu gido, tru'O’ng mim
non tu thyuc chuyén dbi sang nha tré, trudng mau gido, trudng
méam non t thuc hoat dong khong vi 1gi nhudn.

- Bdo céo danh gia tc dong cla viéc chuyén dbi vé& nhéan su,
tai chinh, tai san va phuong an xir ly.

- Quyét dinh thanh 18p nha tré, truong mau _gido, trudng mam
non tu thuc, quyét dinh céng nhan hoi déng truomg duong
nhiém, quyét dinh cong nh@n hiéu truong duong nhiém cia X
nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thyc va cac tai
liéu lién quan khéc (néu c6).

3.3

S6 lirgng hd so

01 bo

34

Thaoi gian xiv ly

20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén du hd so hop 1€

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao Ha Ngi, sd 23A
Quang Trung, phudng Trin Hung Pao, quian Hoan Kiém, thanh phd Ha Nai.




3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ ly c¢ong viée
5 . n Thoi Z % £, o
TT Trinh ty Trach nhiém gian Biéu mau/ Ket qua
. 1 a Gio | Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhan va kiém tra h B0 phan hanh | Gidy tiép nhin hd so va
1€p nhan va ki€m tra ho so TN&TKQ : Gidy ti€p nhén ho so va
chivh | hen tra két qua
AL LA \ Gid A 1iA s
A chinh | &1t du¥
A A 1o LA Lanh dao .| Phiéu kiém soét qué trinh
B3 | Phén cong xut 1y ho so Phong TCCB 01 ngay gidi quyét hd so
- Phiéu yéu ‘cﬁ‘iu b6 sung,
hoan thién hé so/Phicu tir
A ge 13 Chuyén vién .| choi tiép nhén giai quyét
B4 | Tham dinh ho so Phong TCCB. 05 ngay | ha so.
- Thong béo du dicu kién
giai quyet giai quyeét.
B5 | Lon8 hop ho 505 dv thao | oy ToeB | 03 ngay | H so trinh
két qua
Xem xét, ky cac vian ban| Lanh dao . s A
B6 lién quan S6 GDBT 03 ngay | To trinh kém theo hé so
Chu tich UBND Thanh phd )
o eas X 5 Chu tich . .
B7 xem Xet gial quyet va tra UBND TP 07 ngay | Quyét dinh
két qua vé Sod GDDT
Tiép nhén ké:[ qua, vao sb B pha - Phiéu kiérp soat qua
B8 | va chuyén két qua vé B TI\?&pT?Q 01 ngay | trinh giai quy¢t ho so.
phan TN&TKQ - S6 theo ddi hd so.
4 | Biéu miu

Biéu mAu theo ddi, giai quy&t thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 caa Bo trudng, Chu nhiém Vin phong Chinh

phit (M4u sb 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
- Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

- Phiéu kiém sost qué trinh giai quyét hd so;

- S6 theo d6i hd so.
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2. Quy trinh: Chuyén dbi trwomg trung hoc phd théng tw thuc, treong phod
théng tu thuc c6 nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc phé thong do
nha diu twr trong nwéc diu tw va truong phd théng tw thuc do nha diu tw
nwdc ngoai diu tw sang trwdng phd thong tw thuc hoat déng khong vi lgi
nhuin (QT.02-02.2021)

Muc dich

Quy trinh trinh tu, cach thirc thue hién thu tyc chuyen dbi trudng trung hoc pho
théng tu thuc, trudng phé thong tur thyc ¢6 nhiéu cdp hoc ¢é cip hoc cao nhit 12
trung hoc phé thong do nha dau tu trong nude dau tu va trudng phd théng tu thuc
do nha dau tr nudc ngoai dau tu sang trudng phéd théng tur thuc hoat ddng khong
vi lgi nhuén.

Pham vi

Ap dung d6i véi cac td chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu cu chuyen doi truong trung hoc pho
thong tu thuc, trudng phd thong tu thuc c6 nhiéu cép hoc ¢é cip hoc cao nhit 13
trung hoc phd théng do nha dau tir trong nuée dAu tur va trudng phd thong tu thuc
do nha d4u tu nuée ngodi dau tr sang trudng phd thong tir thuc hoat ddng khong
vi lg1 nhuén; cong chirc S& Gido duc va Pao tao.

N6i dung quy trinh

31

Co s phap Iy

1. Luét Gido duc ngay 14/6/2019; Luat sira dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Gido duc ngay 25/11/2009;

2. Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2020 ctia Chinh phu quy dinh v& hop
téc, dau tu clia nude ngoai trong linh vuc gido dyc;

3. Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 didu ciia Ludt Gido duc;

4. Thong tu 04/2020/TT-BGDDT ngay 18/3/2020 cua B truong B Gido duc va
Dao tao quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay
06/6/2018 ciia Chinh phii quy dinh v& hop tac, d4u tu ciia ngudc ngoai trong linh
vurc giao duc;

5. Quyét dinh s 2284/QP-BGDBT ngay 10/8/2020 cia B truéng B Gido duc
va Pao tao v& viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh; tha tuc hanh chinh
duge stra doi, bé sung trong linh vuc gido duc va dio tao thuée pham vi chire
nang quén ly cia B§ Gido duc va Pao tao;

6. Quyét dinh 4624/QD-UBND ngay 14/10/2020 cta Chu tich UBND thanh phé
Ha Ngi vé viée cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh linh virc glao duc va dao

tao thudc pham vi chirc néng quan ly nha nuée cla S¢ Gido duc va Dao tao thanh
pho Ha Noi.

3.2

3 2 A Ban P
Thanh phan ho so chinh Ban sao

- To trinh & nghj chuyén dbi co s¢ gido duc phd thong tu
thuc sang co s& gido duc phd théng tu thuc hoat dong khong
vi lgi nhuén, trong @6 néu rd su can thiét phai chuyén dbi; ton
chi, myc dich hoat déng khéng vi loi nhuén; phan vbn gop,
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phan tai san thudc s& hitu chung hop nhét khéng phan chia
clia nha trudmg (néu co).

- Vin ban cam két ciia cac nha déu tu dai dién it nhét 75% tong
s6 vbn gop dbi voi co so gido duc phd théng tir thuc chuyén
sang co s& gido duc phé thong tur thue hoat dong khéng vi lgi
nhudn, bao dam thyuc hién hoat dong khéng vi lgi nhuén, khong
rit vén, khong huéng loi tic; phan loi nhuén tich iy hing
nam thuée s¢ hiru chung hop nhét khong phan chia de tiép tuc
dAu tu phat trién co s¢ gido duc phd thong tu thuc.

- Du théo quy ché t6 chire va hoat dong; du thao quy ché tai
chinh ndi bo cta co s¢ gido duc phéd thong tur thuc hoat dong
khong vi lgi nhuén.

- Ban sao duge cép tir sb gbe, ban sao duge chimg thue tir ban
chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chléu bao cao
Kkét qua kiém toén; théa thuin giai quyét phan vén gép cho
nha dau tr khong ddng v chuyén ddi sang co sé giao duc pho
théng tu thuc hoat dong khong vi loi nhuén (néu cd); cac gidy
to, tai lidu vé dét dai, tai san, tai chinh, td chire va nhén su cia
co 8¢ gido duc phd théng tu thuc chuyén dbi sang co s gido
duc phd théng tir thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

- Bao c4o danh gia tac dong cua viéc chuyén ddi vé nhan su,
tai chinh, tai san va phuong an xr ly.

Quyet dinh thanh lap co s& gido duc phé thong tu thuc,
quyét dinh cong nhin hoi ddng trudng duong nhiém, quyét
dinh cong nhén hiéu truéng duong nhiém ciia co s& gido duc
phd théng tu thuc va cac tai liéu lién quan khac (néu o).

3.3

So hrong hd so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phén Tiép nhn va Tra két qua - S& Gio duc va Dao tao Ha Noi, sb 23A
Quang Trung, phudng Tran Hung Pao, quan Hoan Kiém, thanh phé Ha N6i

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tr Trach nhiém B:: Biéu miuw/Két qua
B6 pha Gio Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhan va kiém tra hd so © phan

hanh | Gidy tiép nhan hd so
TN&TK : 16
Q chinh | va hen trd ket qua




% A . Gio A 1R . ,
B2 Chuyfn 1}0 so cho phong Phong TCCB hanh P%ueu .lfl.em sgoat}\ qua
chuyén mon , trinh giai quyét hd so
chinh
PP Lanh dao .| Phiu kiém soat qua
B3 | Phan cong xt Iy ho so Phong TCCB | O1 P83 | trinh giai quyét hé so
- Phiéu yéu céu b(f)
sung, hoén thif,%n l}é
Chuvén via so/Phiéu tir chéi tiép
A i A uyen vicn v | nhan giai quyét hé so.
B4 | Tham dinh ho so Phong TCCB 05 ngay an glai quy o
‘ - Théng bdo du dicu
kién giai quyet gidi
quyeét.
BS ggzg hop h6 so; dy thao ket | o ToCB | 03 ngay | HS so trinh
B6 Xem xét, ky cdc vin ban li€én | Lanh dao S¢ 03 nod T trinh kém theo hd
quan GDDbT N8 | s
Chu tich UBND Thanh phd o
ry  roe A~ 4a 1 & Chut;ch . L
B7 | xem x¢€t giai quyét va tra ket UBND TP 07 ngay | Quyét dinh
qua vé S¢ GDDT
Tiép nhén két qua, vao sd va B& oha - Phiéu kiém soat qua
B8 | chuyén két qua vé& Bé phan Tlé?ng;“Q 01 ngay | trinh giai quyét hé so.
TN&TKQ - Sb theo d&i hd so.
4 | Biéu min

Biéu mAu theo ddi, giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo Théng tur s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B0 trudng, Chd nhiém Vian phong Chinh

pha (Mau s6 01-06):

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so;

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;

- Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua;

- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so;

- S8 theo dbi hd so.
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3. Quy trinh: Xét cip hoc bong chinh sich (QT.03-02.2021)

{ Muc dich
Quy dinh trinh ty, cach thire thuc hién thi tuc xét cip hoc béng chinh sach
Pham vi

2 Ap dung d6i véi céc ¢4 nhdn ¢6 nhu cu xét cap hoc bdng chinh sach; cong chirc
S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Phong Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi
cap huyén.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
1. Luét Gido duc ngay 14/6/2019;
2. Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu cia Luat Gido duc;
3. Quyét dinh 2284/QD-UBND ngay 10/8/2020 cia B§ truéng Bo Gido duc va
Dio tao vé viéc cong bb thi tuc hanh chinh méi ban hanh, thi tuc hanh chinh duoc
sira d6i, bd sung trong linh vuc gido duc va dao tao thudc pham vi, chiic nang quén
ly cua B& Giao duc va Pao tao;
4. Quyét dinh 4624/QD-UBND ngay 14/10/2020 cta Chi tich UBND thanh phé
Ha N6i vé viée cong bd Danh myc tht tuc hanh chinh linh vue gido duc va dao tao
thugc pham vi chirc niing quan ly nha nudc cua S& Gido duc va Pao tao thanh phé
Ha Néi.
. A 1A Ban | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao

Poi véi s1nh vién trwdng cao dang theo ché dd cir tuyén cé dang

a | ky h¢ khéu thrdng tra tai thanh pho Ha Noi (trir sinh vién
truromg cao ding s pham)
- Ban cam két cia sinh vién, cé xac nhan ciia nha trudng noi dang
theo hoc (theo MZu 56 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh | x
s6 84/2020/ND-CP).

b Péi voi hoc vién c0' 6 gido duc nghé nghlep danh cho thwong

binh, ngwdi khuyét tat trén dia ban Thanh phé:

- Pon d nghi cép hoc béng chinh sach (theo Mau s6 02 hodc M3u sb <
03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP).

- Ban sao duge cip tir s6 gbe, ban sao duoc chu‘ng thye tir ban
chinh ho3c ban sao kém theo ban chinh d& d6i chiéu gidy khai sinh, x

- Ban sao dugc cip tir s6 gbe, ban sao duoc chimg thyc tir ban
chinh ho#c ban sao kém theo ban chinh de d01 chiéu gidy xac nhin
khuyét tit do UBND x4, phuodng, thi trdn cip dbi véi hoc vién 1a
ngudi khuyét tat.

Truong hop hoc vién chua c6 gidy x4c nhan khuyét tat thi b sung
ban sao dugc cap tir sb gbe, ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh
hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chibu quyét dinh cia
UBND cap huyén vé viéc trg cép x4 hoi dbi véi nguai khuyét tat.
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- Bén sao dugc cap tir 6 gbc, ban sao duge chimg thue tir ban
chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu thé thuong
binh d4i vé&i hoc vién 1a thuong binh.

3.3 | S6 lrong hd so
01 bd
3.4 | Théi gian xir ly:
Trong vong 15 ngay ké tir khi nhan da hd so hop 18.
Hoc bong chinh sach duge cap hai 1an trong nam hoc, mdi 14n cip 06 thang, l4n
thir nhét cap vao thang 10, 14n thir hai cap vao thang 3. Truong hep hoc sinh, sinh
vién, hoc vién chua nhin duge hoc bong chinh sach theo thdi han quy dinh thi
dwgec truy linh trong ky cip hoc bdng tiép theo.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Pbi v6i sinh vién truofng cao ding theo ché d¢ cir tuyén c6 ho khéu thudng tru tai
Ha Noi (trir sinh vién truong cao ding su pham): Sinh vién ndp hd so tai S¢ Lao
dong - Thuong binh va X4 héi thanh ph Ha Nai.
- Déi véi hoc vién co s& gido duc nghe nghiép cong lép danh cho thuong binh,
ngudi khuyét tit trén dia ban thanh phd: Nop hd so tai co s& gido duc nghé nghiép
cOng lap noi hoc vién theo hoc.
- Péi voi hoc vién co s& gido duc nghe nghiép tu thuc danh cho thuong binh,
ngudi khuyét tat trén dia ban thanh phd: Nop hd so tai Phong Lao dong - Thuong
binh va X4 héi cip huyén noi hoc vién c6 ho khéu thudng tra.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly ¢éng viéc
. . o Thoi ST SR SR
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bieu mau/Ket qua
a | Tai S6' Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
Theo muc 3.2
- Phiéu yéu cdu bd
A 1A , hoan thién hd so.
B1 T1ep nhan hd so va chuyén B¢ phén 0.5 ngdy Su(r;.g; (:fén n;f,n 1(1)68(:0
dén phong ch st ot - - Giéy tiep nhdn
én phong chuyén mon Mot cua va hen tra két qua.
- Phiéu kiém sodt qua
trinh gii quyet ho so.
Lanh dao phong tiép nhén, Lanh dgo . |Phiéu kidm soat qua
B2 A A Phong Day | 0.5ngay | . £ 1A
phan cong X trinh giai quyét ho so
nghé
Chuyén vién thu Iy hd so. Chuyén vién - Phiéu yéu chu bd
B3

Truong hop hé so khong| PhongDay | 10ngay |sung, hoan thién hé so
hop lé, So Lao déng - nghé - Théng biéo hd so




10

Thuong binh va Xd héi ¢o
trdch nhiém théng bdo cho
nguoi hoc trong thoi han 07
ngay lam vigc ké tir ngay
nhan diege hé so.

khong du diéu kién giai
quyét/thong bao tra lai
ho so

B4

Lanh dao phong chuyen
mdn kiém tra két qua g1a1
quyét hd so clia chuyén vién
va phé duyét.

Linh dao
phong

03 ngay

Hb so trinh lanh dao
phong

B5

Chuyén vién phong chuyén
moén tlep nhén két qua, luu
trit hd so, chuyén két qua
cho B6 phan mét cira dé tra
cho hoc vién ddng thoi phbi
hop v&i bd phén nghiép vy
lién quan té chirc chi tra hoc
béng chinh sach theo quy
dinh.

Chuyén vién
Phong Day
nghé

01 ngay

- Phiéu kiém soédt quéi
trinh giai quyét ho so.
- 86 theo d&i hé so

B6

Té chic chi tra hoc bdng
chinh sach theo quy dinh.
Hoce bcfng chinh sdach dwoc
cd}a cho ngu’(}i hoc nhdn hoc
bong theo cdc hinh thiec:
triec tiép chuyen kinh phi
cho co so gido duc, cdp tién
mdt truc tiép hodc chuyén
qua tai khoan ngdn hang.
Nguwoi hoc nhdn hoc bc”;ng
chinh sdch hai ldn trong
nam hoc, méi ldn cdp 6
thang, lén thir nhdt cd}) vao
thang 10, lan thi hai cdp
vao thang 3.

Truong hop nguoi hoc chua
nhdn dwoc hoc béng chinh
sdch theo thoi han quy dinh
thi dugc truy linh trong ky
cdp hoc bong tiép theo.

Chuyén vién
Phong Day
nghé (hoic bd
phan nghiép
vu K& todn)

Gid hanh
chinh

Chimg tir thé hién viéc
chi tra

Tai co s& gido duc nghé ngh

iép danh cho thwong binh, ngwdi khuyét tat

Hiéu trudng co so gido dyc
nghe nghiép cong lap t6 chirc
thdm dinh hd so, tong hop,
14p danh séch va du toan kinh
phi thyc hién ché d6 hd tro

Hiéu truong
co s& gido duc
nghé nghiép

cong lap

chi phi hoc t4p cho sinh vién

15 ngay

Hb so theo quy dinh
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trinh co quan quan ly truc
ti€p phé duyét, tbng hop gui
¢O quan tai chinh trinh cap ¢
thdm quyén phé duyat.
Truong hop ho so khéng
hop 1é, Co 56 gido duc nghé
nghi¢p cong Ildp c6 trdch
nhiém théng bdo cho nguoi
hoc trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhén
dwoe hé so.

Tai Phong Lao dong - Thwong binh vi Xi hdi cap huyén

¢ | Péi voi trzrong hgp theo hoc co 56 gido duc nghé nghiép tw thuc danh cho thuong
binh, ngwoi khuyét tgt
T1ep nhan hé so dé nghi xét, Xac nhén don theo mau
cap hoc béng chinh sach, | Co sé gido s0 Méau s0 03 tai Phu
B1 | x4c nhan vao don theo miu duc nghe 10 ngay | lyc ban hanh kém theo
va huéng din hoc vién giri | nghiép tu thuc Nghi dinh 50
ho so theo quy dinh. 84/2020/ND-CP
- Gidy tiép nhan hb so
Phine L va hen tra két qua;
4 ~ A 2 OI’lg a0 _ L A A A
B2 Tiep Anhari ho 0, Cl{llyer‘l dong - Thuong | 15 ngay Phleu‘ yéu cau bf)
dén b phén chuyén mén va | .~ s 5s o sung, hodan thi¢n ho so;
giai quyet theo tham quyén. i - Phiéu kiém' soat qud
trinh giai quyét ho so.
4 | Biéu miu

1. Ban cam két cia sinh vién, c6 x4c nhén cita nha truong noi dang theo hoc (theo
Mau s6 01 tai Phy luc ban hinh kém theo Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP).

2. Pon d& nghi cip hoc béng chinh sach (theo M3u sé 02; MAu s 03 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s 84/2020/ND-CP).

3. Biéu mau theo di, giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thoéng tir
s& 01/2018/T T-VPCP ngay 23/11/2018 ctia B trudng, Chi nhiém Vin phong

Chinh phu (M3u s6 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so:

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;

- Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so;

- S theo ddi hd so.
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‘ . Mu s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tw do - Hanh phic

BAN CAM KET
TOL 1Attt e be e bbb s s sesr e e st
Sinh vién 10p:..ccccnrnvernrneenene Khéa:.......cccocveevrnne, Khoa:....coovevrevennene.
TEUONG ..ttt e b et srn e
Dia chi thuong trl......ciiiieeieieceecrereeeie et er et sees s s s nne
So chimg minh nhén dan (Thé can cude cdng din): .ovveeeereeccecererierinne.
NEAY CAP: 1oververeivece e NOT CAP: overenreecreereemrsssessesssscsseessesescsossasens

T6i dd nghién ciru k¥ va xin cam két thyc hién cac ndi dung vé hoc bong

chinh sach déi vdi sinh vién theo ché db cir tuyén dugc quy dinh tai Nghi dinh s6

.../2020/ND-CP ngay ... thang .... nam 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sb
dleu cua Luat Gido duc.

Néu trong truong hop pha1 bdi hoan, t6i xin cam két hoan tra sé tién hoc
bdng duge nhan theo ding véi cac quy dinh cua phap luit.

veeneveesy BGAY.... thdng.... naM.
NGUOI VIET CAM KET
(Ky va ghi rd ho tén)

|
GIAY XAC NHAN CU/A NHA TRUONG /
THUOMG. oottt cab e e b s e e en et eeen :
DA CRieccce ettt ettt e e e e e e st eese s ae et eeeeane e aeesenteaans s aeaaeeen >
) QI TN e vieitietiiecieee ittt e te s bt seteeemesareseer e seseseessesanaenesneseseassrenss
Xéc nhén anh/chi (Chit in hoa, €6 dAU) ...oovivieemeereeeeereree e ee e eseesseesessesnns 1a
sinh vién nam th{r: . .. Khoa: . .. Khoa: .

Gidy xac nhén nay de lam can cir xet cap hoc bong chmh sach theo quy dmh hién
hanh.
Trong trudomg hop sinh vién bi ky luét, dinh chi hoc tip hodc budc thdi hoc, nha
trudmg sé& giri thong béo kip thoi v& dia phuong.
., hgay.... thang.... ndm
TM. NHA TRUONG
(Ky tén, dong ddu)
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‘ ) Méu sb 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP HQC BONG CHINH SACH

Kinh glfi: ..oovevvniviierenieninens
HO VALEN: et s e Dantdc:....cccocvvrreccnnennn.
Ngay, thang, nm Sinh.........cocccceiinniieeesee et eee s
NG SIN et s e e b b e be s ne e eann
LOP e Khoa:......oirirrirerrecreeernerennenecnaes

--------------------------------------------------------------------------------

(ghi rd dbi tuong duge hudng hoc bong chinh sich)

Cén cur Nghj dinh s6.... /2020/ND-CP ngay.... thang... nam 2020 cia Chinh
phu quy dinh chi tiet mdt s6 dicu coa Luét Gido duc, t6i 1am don nay dé€ nghi dugc
Nha truong xem xét d€ cap hoc bong chinh sach theo quy dinh.

] ) . ] onevn ey NGAY.... thAng.... nAM....
XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC NGUOI LAM PON
(Quan ly hoc sinh, sinh vién) (Ky va ghi vé ho tén)



14

‘ . Miu s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP HOC BONG CHINH SACH

Kinh giri: Phong Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi

Ho VATEN: ..ot Dan tdc: coovveevireiiieecvrerreeererens

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ho khéu thuong L1 4 SOOI U R
M3 58 hOC VIEN (NEU COY:ouvvvvrevrrrvrrieeseeeeoeees e eeere s eeessemesseseseseaeseesseeeees
THUGC B80T tUQNE: e.vverrvvereeereereresseseeeessee e serassassossessessseas et s seeeseesessens
(ghi r8 d6i tugng duge hudng chinh sach)

Céan cir Nghi dinh so .../2020/ND-CP ngay .... thang ... nam 2020 cta Chinh
phii quy dinh chi tiét maot 56 dleu cua Ludt Giao duc t6i 1am don nay d& nghi duoc
Nha trudng xem xét dé cip hoc bdng chinh séch theo quy dinh.

........ , ngay thang.... ndm...
NGUOI LAM DON
(Ky va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC NGHE NGHEP TU THUC

CO 5G Zi40 AUC NENE NGHIEP: .evvevreeeeeereeeeeee e cee s sesresrssseesessesesemeseessesneenes
X4¢ NhAN anh/Chi: .....ooeiie ettt ss e s
Hién la hoc vién 16p: . e Khéa: oo
Thoi gian khdéa hoe: ........ (nam)
HE dA0 1207 vttt ettt ssssnn cua nha tmo‘ng
KY Tttt (ghi r6 mire d§ ky ludt neu c0).
D¢ nghi Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hai xem xét cip hoc bong chinh
sach cho anh/chi theo quy dinh.

..... , hgay.... thang.... ndm....

THU TRUONG PON VI

(Ky, dong dédu)
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. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH

CHINH CAP HUYEN

1. Quy trinh: Chuyen ddi nha tré, trirng miu gido, trmmg mam non tw thuc
do nha diu tr trong nwée diu tw sang nha tré, trudomg miu giso, trwdng mim
non tir thuc hoat dong khoéng vi lgi nhuin (QT.04-02.2021)

Muc dich:
Quy dinh trinh ty, cach thirc thim dinh, cdp Quyét dinh chuyédn ddi nha tre,
truong mau gido, truong mim non tu thuc do nha d4u tu trong nuée diu tu

sang nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc hoat dong khong
vi lgi nhudn.

Pham vi:

Ap dung d6i véi tb chirc, cac nhan ¢6 nhu cdu thyuce hién phé duyét viéc chuyén
d6i nha tré, trudng miu gido, truong mam non tu thuc do nha d4u tu trong
nuéc dau tu sang nha tré, trudng mau gido, trudng mim non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuén; cong chirc Phong Gido duc va Pio tao cip huyén.

Noi dung quy trinh

31

Co sé phap ly

1. Luat Gido duc ngay 14/6/2019;

2. Nghj dinh sb 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mét s6 diéu ciia Luat Gido duc;

3. Quyét dinh s6 2284/Qb-BGDDT ngay 10/8/2020 cua Bé truéng B Gido duc
va Dao tao vé viée cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh chinh
dugc sira dbi, bd sung trong linh vuc gido duc va dao tao thudc pham vi chirc
nang quén ly ctia B¢ Giao duc va Dao tao;

4. Quyét dinh 4624/QD-UBND ngay 14/10/2020 ctia Chu tich UBND thanh phé
Ha Nbi vé viéc cong bd Danh myc thi tuc hanh chinh linh vire giao duc va dao

tao thuéc pham vi chitc ning quan 1y nha nuéc ciia S¢ Gido duc va Pao tao
thanh phb Ha Nai.

3.2

Ban | Ban

~ A A
Thanh phan ho so chinh | sao

- To trinh dé& nghi chuyén dbi nha tré, trucmg mau gido, trudng
méam non tu thuc sang nha tré, trudng mau giao, truong méam non
tu thuc hoat dong khéng vi loi nhuén, trong d6 néu 13 su can
thiét phai chuyen dbi; ton chi, muc dich hoat dong khong vilgi| x
nhuan; phin vén gép, phin tai san thudc s& hira chung hop nhat
khdng phén chia clia nha tré, truong mAu gido, trudng mam non
tu thuc (néu co).

- Van ban cam két cua cac nha diu tu dai dién it nhét 75% téng
s6 von gop ddi véi nha tre, trudng mau glao trudng mam non tu
thuc chuyén sang nha tré, trudng miu gido, trudng mim non tu | X
thuc hoat ddng khdng vi loi nhufn, bao dam thyc hign hoat dong
khong vi lgi nhudn, khong rit vén, khong huéng lgi tirc; phin loi
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nhuén tich liy hang nam thudc so hiru chung hop nhat khong
phén chia dé tiép tuc dAu tr phat trién nha tre, trudng mau gido,
trudmg mam non tur thuc.

- Dy thao quy ché t6 chac va hoat dong, du thao quy ché tai
chinh ndi bd clia nha tré, trudng miu giso, truong mam non tu
thuc hoat ddng khong vi lgi nhuén.

- Ban sao duoc cép tir sé gbc, ban sao dugc chimg thue tir ban
chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé dél chiéu bao céo két
qua kiém toan; thoa thuén giai quyét phan vén gép cho nha dau
tur khéng dong y chuyén dbi sang nha tré, trudng mau gido,

truong mAim non tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuén (néu co);

cac gidy to, tai liéu vé dat dai, tai san, tai chinh, t6 chirc va nhan
su cla nha tré, truong miu gido, trudng mam non tu thuc chuyén
d6i sang nha tré, trrdng miu gido, truong mim non tu thyc hoat
ddéng khong vi loi nhuin.

- Béo cdo danh gia tac dong clia viéc chuyén ddi vé nhan su, tai
chinh, tai san va phuong an xir ly.

- Quyét dinh thanh 18p nha tré, truomg mau glao, trudng mam
non tu thyc, quyét dinh céng nhin hoi ddng trudng duong
nhiém, quyet dinh c6ng nhén hiéu truéng du'ong nhiém cda nha
tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc va céc tai lidu lién
quan khac (néu c6).

3.3 | S0 lwgmg ho so
01 bd
3.4 | Théi gian xir ly
20 ngay lam viéc k& tir khi nhan di hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phén Mot cira/B$ phan Tiép nhéan va Tra két qua - UBND cap huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy c¢ong viéc
N e R X A
TT Trinh ty Trach nhiém T.h o Bicu maou/Ket
gian
Nha tré, truong miu  gido,
truong mam non tu thyc do .
p (Dhé dau tr trong nuée dau tur|  To chire/ H6 so theo muc
chuan bi day dd ho so ndp tai ca nhan 0.5 ngay | 5.1
B6 phan M6t cira/Tie iép nhén va
Tra két qua.
B |- Tiép nhén hd so: Bd phén - Gidy tiép nhan

MGt cita/BO phén Tiép nhan va| D0 Phén

hé so va hen tra
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Tra két qua tiép nhan hd so va
kiém tra hd so theo quy dinh
tai quy trinh Gidi quyét thi tuc
hanh chinh theo co ché mot
cia, mot cua lién thong.

- Chuyén hd so cho Phong
Gido duc va Dao tao: Sau khi
tiép nhan hé sa, cong chirc tiép
nhan lap Phteu kiém sodt qud
trinh gidi quyét hé so 1am 02
ban, ban giao hd so va ph1eu
kiém soat qué trinh giai quyet
hd so cho Céng chirc ddu méi
Phong Giao duc va Pao tao.

TN&TKQ

két qua.

- Phiéu kiém soat
qua ftrinh giai
quyét hd so.

B3

Léanh dao phong phén cdng can
bo chuyén mén thuy ly ho so

Lanh dao
phong

0.5 ngay

B4

Tham dinh hd so: Chuyén vién
thy ly h6 so tién hanh thim
dinh hd so va tién hanh xac
minh tai co sd:

- Trudng hop hd so, o sO
khéng dap ung yéu cAu cén
giai trinh va b sung thém, can
b6 thu Iy hd so huéng din mét
lin bing vin ban hoic qua
dién thoai, dé cong dan bd
sung hoan thién.

- Trudmg hop dat yéu ciu tién
hanh budc tiép theo.

Chuyén vién
thy ly ho so

10 ngay

- Phiéu y8u céu bd
sung, hoan thién
hd so.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so

B5

Gui vin ban ldy y kién céc co
quan lién quan vé viéc thanh
1ap truong

Phong Giao

duc va Bao

tao; cac co
quan lién quan

03 ngay

Van ban cho y
kién

B6

Tong hop vén ban ldy y kién,
hoan thién hd so

Chuyén vién
thy 1y ho so

01 ngay

B7

Dy thao t& trinh va két qua
trinh 1dnh dao phong

Chuyén vién
thy 1y ho so

01 ngay

B8

Lanh dao Phong Gido duc va
Pao tao xem xét, ky xac nhan
van ban chuyen chuyén vién
trinh Chi tich UBND cip
huyén ky duyét

Lanh dao
Phong Gido
duc va Pao tao

1.5 ngay

- T& trinh
- H so trinh

B9

Chi tich UBND cép huyén
xem xé€t, ky quyét dinh thanh

Chu tich
UBND cap

02 ngay

Quyét dinh hanh
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lap truomg huyén chinh
Tiép nhan két qua tir Linh dao - Phieu kiém soét
UBND cép huyén, chuyén vin qua. tflnh giai
thu déng dau va ky ban giao| . quyetho so;
B10 ket qui tai Bo phan Mot| TS - 86 theo ddi hd so
cira/B6 phan Tiép nhan va Tra | e Vatactao| ngly
két qua (hoan thién ho so)
Luru hd so theo doi
BI1 | Tra két qua cho cong dan B9 phan
aserqua £ TN&TKQ
4 | Bién miu

Biéu miu theo ddi, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B{ truéng, Chi nhiém Vin phong

Chinh phil (M&u s6 01-06):

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
- Phiéu yéu ciu bb sung, hoan thién hd so;
- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;

- Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua;
- Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so;

- S6 theo dbi hé so.
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2. Quy trinh: Chuyen déi truedng tiéu hoc tw thuc, trudong trung hgc co so tur
thuc va trwdmg phd thong tu thyc c¢6 nhidu cap hoc ¢6 cdp hoc cao nhit Ia
trung hoc co s& do nha dau tw trong nuéc dau tw sang trwdng pho thong tu
thuc hoat dong khong vi lgi nhuin (QT.05-02.2021)

Muc dich:

Quy dinh trinh t, cach thic thdm dinh, cip Quyét dinh chuyen dbi truomg tiéu
hoc tur thyc, truong trung hoc co s& tu thyc va trudng phd thong tur thue ¢6
nhiéu cip hoc ¢6 cap hoc cao nhit 14 trung hoc co s do nha dau tu trong nudc
dAu tur sang trudmg phd thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuén.

Pham vi:

Ap dung d6i v6i t6 chirc, cdc nhan ¢6 nhu cu thwe hién phé duyét vide chuyen
d6i trudmg tiéu hoc tur thuc, trudng trung hoc co s¢ tir thuc va truong phé thong
tu thuc ¢ nhiéu cép hoc ¢6 cdp hoc cao nhit 13 trung hoc co s¢ do nha dau tu
trong nuéc dau tir sang truong phd thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhun;
cong chire Phong Gido duc va Pao tao cap huyén.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

1. Luét Gido duc ngay 14/6/2019;

2. Nghi dinh s& 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu cia Luat Giao duc;

3. Quyét dinh sb 2284/QB BGDDT ngay 10/8/2020 cua B trudng B Gido
duc va Do tao vé viée cong bd tha tuc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh
chinh duoc sira d6i, bb sung trong linh vuce gido duc va dao tao thudc pham vi
chure néng quan ly cia B Gido duc va Pao tao;

4, Quyét dinh 4624/QD-UBND ngay 14/10/2020 v& viéc cong bd Danh muc
thi tuc hanh chinh linh vuc gido duc va dao tao thuc pham vi chirc ning quan
ly nha nudc ctia S& Gido duc va Dao tao thanh phé Ha Ni.

3.2

Ban Ban

~ A A
Thanh phan ho so chinh sao

- T& trinh dé nghl chuyén d6i co s& gido duc phd thong tu
thuc sang co s& gido duc phd théng tu thuc hoat dong khong
vi loi nhuén, trong d6 néu 18 sy can thiét phai chuyen 601
ton chi, muc dich hoat déng khong vi loi nhuan; phén vén
gép, phan tai san thude s& hiru chung hogp nhét khéng phan
chia ctia nha truong (néu c6).

- Van ban cam két clia cac nha déu tr dai dién it nhat 75%
tong s6 vén gop ddi véi co s gido duc phd théng tu thuc
chuyén sang co s¢ gido duc phd thong tu thuc hoat dong
khéng vi lgi nhuén, bao dam thuc hi¢n hoat dong kbong vi
loi nhuén, khong rit vén, khéng hudng loi tire; phin lgi
nhugn tich liy hang ndm thudc s¢ hitu chung hop nhét
khong phan chia dé tiép tuc dau tu phat trién co s¢ gido duc
phé théng tur thuc.
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- Dy thao quy ché t6 chirc va hoat dong; dy thdo quy ché tai
chinh néi bd cla co s& gido duc pho théng tu thuc hoat dong
khong vi lgi nhuén.

- Ban sao dugc cép tir s6 gbc, ban sao duge chimg thuc tir
bén chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chléu bao
cdo két qua kiém toan; thoa thuén giai quyét phin vén gop
cho nha dAu tu khéng ddng y chuyén dbi sang co s& gido duc
pho théng tur thuc hoat dong khéng vi 1o nhugn (néu c6); cac
gidy 10, tai liéu v& dat dai, tai san, tai chinh, t6 chitc va nhan
su cua co s¢ gido dyc phd thong tur thuc chuyén ddi sang co
s& gido dyc phd thong tir thue hoat dong khong vi loi nhuén.

- Béo céo danh gié tac dong ctia viéc chuyén d6i vé& nhan sy,
tai chinh, tai san va phuong an xir ly.

- Quyet dinh thanh 14p co s& gido duc phd théng tur thyc,
quyét dinh cong nhén hoi dong truong duong nhiém, quyét
dinh c6ng nhén hiéu truéng duong nhiém cua co s& gido duc
phd théng tir thuc-va céc tai lidu lién quan khac (néu co).

33

S6 lirgng hd so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B phén MGt cira/Bd phén Ti€p nhan va Tra két qua - UBND cép huyén

3.6

L phi

Khong

3.7

Quy trinh xir Iy cong viée

TT

Thoi

Trinh ty Trach nhiém Biéu mAw/Két qua

gian

Bl

Nha tré, trudng mau gido,
trudng mam noii tu thue do
nha dau tu trong nudc diu
tu chuin bj ddy du hd so
nop tai BO phin M6t
cta/Tiép nhan va Tra két
qua - UBND cép huyén.

Co s& gido duc
méam non

0.5 ngay

B2

Hb so theo muc 5.1

- Tiép nhén hd so: B phén
mot cilra t1ep nhin hd so va
kiém tra hd so theo quy dinh | B0 phan
tai quy trinh Gidi quyét thi| TN&TKQ
tuc hanh chinh theo co ché
mét ciea, mét cwra lién thong.
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- Chuyén hd so cho Phong
Gido due va Pao tao: Sau
khi tiép nhan hd so, cong
chitc tiép nhan lap Phiéu
kiém sodt qud trinh gidi
quyét hé so 1am 02 ban, ban
giao hd so va phidu kiém
so4t qua trinh giai quyét hd
so cho céng chirc diu mdi
Phong Giao duc va Pao tao.

Lanh dao phong phén cong

Lanh dao

B3 fﬁn bd chuyén mén thy ly phong 0.5 ngay
0 so
Thém dinh hb so:
Chuyén vién thu 1y hé so
tién hanh thdm dinh hd so
va tién hanh x4c minh tai co
86 - Phiéu yéu céu bd
- Trudng hop hd so, co s& sung, hoan thién ho
p4 |Khéng dép ing yéu cau can| Chuyén vién 10 ngay o ’
giai trinh va bd sung thém, | thuly hé so - Phiéu kiém soat
can bb thy ly hd so hudng qua trinh giai quyét
dan mot lan bing van ban hd so
hoiic qua dién thoai, & cong
dan bd sung hoan thién.
- Trudng hgp dat yéu ciu
tién hanh budc tiép theo.
Giri van ban Iy ¥ kién cdc| rong Gido
B5 | co quan lién quan vé viéc 1.1('3 va bao 03 ngay | Van ban cho y kién
thanh lap trudong talc.) ; €0 quan
ién quan
Toéng hop vin ban ldy y| Chuyén vién .
B6 | 1 ién. hodn thién h so thuly héso | O D8y
Dy thao t& trinh va két qua | Chuyén vién .
BT\ trinh lanh dao phong thylyhdso |18V |
Lanh dao Phong Gido duc - Hd so trinh
va Dao tao xem xét, ky xac Lanh dao
B8 |nhin van ban chuyén| Phong Gido | 1.5 ngay
chuyén vien .trinh Chu tich | duc va Pao tao
UBND Cép huyén ky duyét
Chti tich UBND cép huyén| Chu tich - Quyét dinh hanh
B9 |xem xét, ky quyét dinh| UBNDcép | 02ngay | chinh.
thanh lép truomg huyén - Phiéu kiém soat
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B10

Tiép nhin két qua tir Lanh
dao UBND, chuyén vin thu
déng dau va ky ban giao két
qua tai BO phin Mot
ctra/Tiép nhan va Tra két
qua (hoan thién hd so).

Luru hd so theo dbi.

Phong Gido
duc va Pao tao

Bl11

Tra két qua cho céng dan

B0 phan
TN&TKQ

0.5 ngay

quéa trinh giai quyét
hé so;
- 88 theo dbi hd so.

BIEU MAU

Bleu mau theo di, giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2018/T T-VPCP ngay 23/11/2018 cia B trudng, Chii nhiém Vian phong

Chinh phu (MAu s6 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;

- Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua;

- Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

- S6 theo dai hd so.
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3. Quy trinh: Trg cAp d6i v6i tré em mim non 1a con ¢dng nhan, ngudi lao
dong lam viéc tai khu cong nghi¢p (QT.06-02.2021)

Muc dich:
Quy dinh trinh tur, cach thirc tham dinh, cap trg cap doi vaoi tré em mam non Ja
con cdng nhén, ngudi lao ddng lam viéc tai khu cong nghiép.

Pham vi:
Ap dung d6i véi co s& gido duc mam non thyue hién yeu céu trg cap dbi voi tré

em mém non 1a con cdng nhén, ngudi lao ddng lam viée tai khu cong nghiép;
cdng chic Phong Gido duc va Pao tao cip huyén.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& phap Iy

- Nghi dinh s 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 cua Chinh phti quy dinh
chinh sach phat trién gido duc mim non;

- Quyét dinh sb 2984/QD BGDDT ngay 09/10/2020 cua Bo truong Bo Gido
duc va Do tao vé viéc cong bb thi tyc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh
chinh dugc sira d6i, bb sung linh vic gido duc mam non thudc pham vi chirc
nang qua.n ly cua B§ Gido duc va Pao tao;

- Quyet dinh so 5039/Qb-UBND ngay 10/11/2020 cta Chu tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc cong bb Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh; dugc
stra d6i, bb sung linh virc gido duc mam non thude pham vi quan ly nha nuéc
cira S& Gido duc va Déo tao thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban Ban

< A A
Thanh phan ho so chinh | sao

- Don dé nghi trg cip d6i voi tré em mim non 14 con cdng
nhén, ngudi lao dong tai khu céng nghiép (Mau sb 03 tai
Phu luc kém theo Nghj dinh 105/2020/ND-CP), ¢6 xic nhan X
cua don vi sir dung lao déng noi cha hodc me hodc ngudi
chdm séc, nudi dudng tré em dang cong tac;

- Gidy khai sinh hoic sb ho khéu hoic gidy xac nhén tam tru
cua tré em (ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hoic
ban sao c6 ching thyc).

3.3

S6 hrong hd so

01 b6

3.4

Thoi gian xir ly

- 24 ngay lam viéc, | ké tir ngay hét han nop hd so, UBND cap huyén phé duyét
danh sach tré em mau gido duge hd trg in trua.
- Co 56 gigo duc mém non thyc hién chi tra 02 14n trong nam hoc: Lan 1 chitra

du 4 thang vao thang 11 hodc thang 12 hing niam; l4n 2 chi tra du cac thang
con lai vao thang 3 hodc thang 4 hing niam.

35

Noi tlep nhin va tra két qua

B phin Mdt cira/B6 phéan Tiép nhéan va Tra két qua - UBND c4p huyén

3.6

Lé phi
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Khong

3.7

Quy trinh xir ly edng viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

s R = A o
Bieéu mau/Két qua

B1

Thang 8 hang nim, co s&
gido duc mém non t6 chic
phd bién, théng bao rdng réi
va huéng dan cho cha me
hodc ngudi cham soc, nudi
dudng tré em thudc ddi tugng
duge hudng chinh sach ndp
hé so dé nghi tro cip;

Trong vong 15 ngay lam viéc
ké tir ngdy co s& gido duc
méam non théng béo, cha me
hodc ngudi chiam séc, nubi
dudng tré em, co sé gido duc
mam non chudn bj diy du hd
so ndp tai BO phdn Mot
clra/Tiép nhan va Tra két qua
- UBND cép huyén.

Co s& gido
duc mam non

B2

- Tiép nhan hd so: Bé phan
Mot cu'a/Tlép nhén va Tra
két qua tlep nhan hd so va
kiém tra hd so theo quy
dinh tai Quiy trinh giai quyét
TTHC theo co ¢hé mét cira,
mét cira lién thong.

- Chuyén hd so cho Phong
Gido dyc va Pao tao: Sau
khi tlep nhan hé so, cong
chic tiép nhan lap Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hé so 1am 02 ban,
ban giao hd so va phleu
klem soat qua trinh giai
quyet ho so cho Cong chirc
dau mbi Phong Giao duc va
Pao tao tham dinh.

B0 phén
TN&TKQ

01 ngay

Hd so theo muc 3.2

- Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.

- Phiéu kiém so4t qua
trinh giai quyét hd so.

B3

Lanh dao phong phén cong
chuyén vién thu ly hé so

Lanh dao
phong

01 ngay

Phiéu kiém sodt qua
trinh gidi quyét ho so

B4

Théim dmh ho s0: Chuyén
vién thu Iy hd so tién hanh
thdm dinh hd so va tién
hanh x4c minh tai co sé:

Chuyén vién
thu 1y ho so

15 ngay
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- Trudng hop ho so, co 80

khéng dap tmg yéu cau,

théng bao cho co s giao

dyc mam non mét lan bang

vin ban dé céng dian bo

sung hodn thién

- Truong hop dat yéu cau

ti€n hanh budec ti€p theo.

Lap t& trinh, dy thao Quyét A n N

3 s MYy - T tr Dh

B5 | dinh hanh chinh trinh lanh fﬁ’ﬁ“ﬁ;’fé‘ O ngay |5l

dao phong xem xét. Y - Hosoin

V4 Dio s0 xem xét Ky x| L2 dao ,

n s \ 2 Phong Giao . Quyét dinh  hanh

B6 inhan vdn ban va chuyén duc va Dio 01 ngay chinh

Lanh dao UBND cép huyén ¥ ta0

xem xét. )

Lénh da:o UB}\TD cap huyén Lanh dao ) . ‘

xem Xxét- phé .duyét danh £ .. | Quyet dinh hanh
B7 |7, X x . UBND cép |04 ngay ,

sach tré em mau gido duoc huve chinh

% uyén

tro cap.

- Chuyén hé so di ky duyét

cho b6 phdn Van thu dong . .. -Két qua
B8 du van béan va ban giao ket gﬁgrifga %23 - Phiéu kiém 504t qué

qua vé Bo phén M6t cira/Tie iép y 01 ngay | trinh giadi quyét ho

a0

nhén va Tra két qua. : SO

- Luu hd so theo di
B9 Tra ké} qua cho co s gido| BO phin - Két qua

duc mam non TN&TKQ - S& theo dai hd so.
4 |BIEU MAU

1. Pon dé nghj tro Cép d6i v6i tré em mim non tro cép d6i~vc’ri tré em méam non
14 con cong nhén, nguoi lao ddng tai khu cong nghiép (Mau s6 03 quy dinh tai
Phu luc kem theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP);

2, Bleu méu theo d&i, giai quyét thi tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thong
tu s& 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 cta B§ truong, Chu nhiém Van
phong Chinh pht (Mau sb 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so;

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;

- Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua;

- Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so;
- S6 theo di hd so.
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; ! . ] Mau so6 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

PON DPE NGHI
Trg cap d6i véi tré em mim non L con céng nhan,
nguwoi lao dong tai khu cong nghiép

Kinh giri: Co s gido duc mim non (D

Ho vaten....cooicriici e (2):

S chung minh thu nhan dan/can cude cbng dan.......... cdp ngdy...... tai.........
Bang cOng tac ta1 ......................................................................................... (3)

Sinh nge‘ly: ............................... H1en dang hoC tai..cocvceceeeeve e, (5)

Thudc d6i tugng dugc hudng trg cip theo quy dinh tai Nghi dinh s6
..... /2020/ND-CP ngay ..... thang.... nim 2020 ctia Chinh phi quy dinh chinh sach
phat trién giso duc mam non.

T6i lam don nay dé nghj cac cip quan ly xem xét, giai quyét ché do trg cip
d6i véi tré em mim non 1i con cdng nhan theo quy dinh hién hanh./.
. Agay ..... thang .... ndm.....
NGUOI LAM PON
(Ky tén va ghi ré ho tén)

XAC NHAN CUA PON VI SU DUNG LAO PONG
NOI CHA/ME/NGUO'I CHAM SOC, NUOI DPUONG TRE EM
PANG CONG TAC

TN AOTL Vit s e s sttt s s st 3)
Xac nhan ongfba .................................................................................................. (2)
dang lam vige tai don vi/co quan.

Céc chi tiét néu trong don la phu hop voi ho so ma don vi dang quan ly.

Dé nghi cac cip quan Iy xem xét, giai quyét ché d6 trg cAp dbi v6i tré em mam non
1a con cong nhén theo quy dinh hién hanh./.

...... , ngay ..... thdng .... ndm.....
THU TRUGNG BON V]
(Ky tén, dong dau)

(1) Tén ddy di clia co s&r giso duc mam non dan 1ap, tir thyc noi tré mam non dang theo hoc
(2) Cha/me/ngudi chiim soc tré em 13 cong nhén lao dgng dang cong tac tai khu cong nghiép.

(3) Tén don vi/cong ty/nha may trong khu cong nghiép, khu ché xuét not trc tiép quéan Iy cha/me/ngwdi chiim séc tré.
(4) Ho va tén tré.

(5) Ghi r8 tén nhom/16p va co s& gido duc méim non tré dang hoc (1).
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4. Quy trinh: HO tro d6i véi gido vien mam non lam viéc tai co s& giao duc
mam non dén lap, tw thyc & dia ban c6 khu ¢ong nghiép (QT.07-02.2021)

Muc dich:

1 ! Quy dinh trinh tu, céch thace thém dinh, cp h trg di v6i gido vien mim non lam
viée tai co s& gido duc mam non dén lap, tu thuc & dia ban ¢6 khu cong nghiép.
Pham vi:

2 Ap dung dbi v6i co sé gito duc mam non thue hién yéu cau hd trg dbi voi giao
vién mam non 1am viéc tai co s& gido duc mam non dan lap, tu thuc & dia ban
c6 khu cong nghi€p; cong chirc Phong Gido duc va Do tao cap huyén.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy
- Nghi dinh s 105/2020/ND- CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
chinh sach phat trién gido duc mim non;

- Quyét dinh sb 2984/Qb-BGDDT ngay 09/10/2020 cia Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tyc hanh
chinh dugc stra d6i, bd sung linh vuc gido duc mim non thudc pham vi chirc
ning quén ly ctia B¢ Gido duc va Pao tao;

Quyet dinh so 5039/QD UBND ngay 10/11/2020 cta Cha tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh; duge
sira d6i, b6 sung linh virc gido duc mim non thude pham vi quan ly nha nude
cira S& Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Noi.

. A 1A Bin | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
- Danh séch gido vién dugc hudng chinh sach (Mau sb 05 tai .
Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP).
- Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodic ban sao co ching
thuc Hop ddng lao ddng cta gido vién duge hudéng chinh sich. X
3.3 | S6 lwgng hd so
01 b6
3.4 | Thoi gian xit ly
- 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 18
- Thdi gian chi tra thuc hién 02 lan trong nam hoc: Lan 1 chi tra vao thang 12
hang nim; l4n 2 chi tra da c4c thang con lai vao thang 5 hing nam. Trudng hop
gi4o vién chua nhan dugc kinh phi hd trg theo thoi han quy dinh thi duge truy
linh trong ky chi tra tiép theo. Trudng hop gido vién nghi viée, co s& glao duc
mam non ¢é trach nhi¢ém bao cdo phong gido duc va dao tao, phong gido duc
va dao tao trinh UBND cép huyén dimg thuee hién chi tra chinh sach.
3.5 | Noi ti€ép nhin va tra két qua

B¢ phan Mdt cra/B¢ phén Tiép nhén va Tra két qua - UBND cép huyén
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3.6

L¢ phi

Khéng

3.7

Quy trinh xir ly c¢ong viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
_gian

Biéu miu/Két qua

B1

Théang 8 hing nim, ngudi dai

dién theo phap luat cta co s&

giao duc mam non din 14p,

tu thuc chufn bi diy du hd so

nfp tai BJ phin Mot

ctra/Tiép nhén va Tra két qua
- UBND cép huyén.

Co s¢ gido
duc mam non

B2

- Tiép nhin hd so: Bj phan
Mot cira/Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan hd so va
kiém tra hd so theo quy
dinh tai Quy trinh giai quyét
TTHC theo co ché mét cira,
mot cira lién thong,

- Chuyén hé so cho Phong
Gido duc va DPao tao: Sau
khi t1ep nhin hd so, cong
chic tiép nhin lap Phiéu
klem Soat “qua’ trinh giai
quyét ho sc‘ lam 02 ban,
ban giao’ “hd s va phiéu
k1em soat ‘qud trinh giai
quyet ho so cho Coéng chirc
dau mdi Phong Gido duc va
Dio tao tham dinh

B¢ phan
TN&TKQ

01 ngay

Hb so theo muc 3.2

- Gidy tiép nhin hd
so va hen tra két qua.
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hé so

B3

Lanh dao phong phén cong
chuyén vién thu 1y ho so

Lanh dao
phong

‘| 01 ngay

Phiéu kiém sodt qua
trinh gidi quyét ho so

B4

Thdm dinh hd so: Chuyén
vién thy ly hd so tién hanh
tham dinh hd so va tién
hénh xac minh tai co s6:

- Trudmg hop.hd so, co Y
khéng dap tmg yéu chu,
théng bao cho co so gido
duc mam non mét 1an bang
vin ban dé céng dan bd
sung hoan thién.

= Trudng hop dat yéu céu
tién hanh budc tiép theo.

Chuyén vién
thy ly ho so

10 ngay

- Phiéu yéu clu bd
sung, hoan thién hé
SO,

- Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so.
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Lép to trinh, dy thao Quyét

&n vié - To trinh

B5 |dinh hanh chinh trinh lIanh ?1?361111:1:;1 Olngdy o "
dao phong xem xét Y - HO S0
Lin dm P e 0| it ,

A . 1. \ z Phong Giao .. | Quyét dinh hanh

B6 |nhan van ban va chuyén duc va Pao 01 ngay chinh
Léanh dao UBND cép huyén " a0
xem xét '

Lanh dao UBND cép huyén x
xem xét phé duyét danh| _-Anhdao |Quydt dinh hanh
B7 |, e han ) UBND cip | 02 ngay .
sach gido vién dugc hudng A chinh
Z huyén
trg cap.
- Chuyén hd so d3 ky duyét
cho by phan Vin thu déng . ., £, .

B8 déu vin ban va ban giao két I(’lhong‘ %1?0 ) Ke.t}(qua..i o
qua v& Bo phan Mét ctra/Tiép e va yao 01 ngay | . Phlel{ ’1$1em soat qua
nhén va Tra két qua. tao trinh giai quyét ho so.
- Luu hd so theo doi

B9 Tra ké‘t qua cho co s& gido B phén - Két qua.
duc mam non. TN&TKQ - 86 theo d5i hd so.

4 |BIEU MAU

1. Danh séach gido vién dugc hudng chinh sach (Mau s6 05 quy dinh tai Phy luc
keém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP).

2. Bleu mAu theo d&i, giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kém theo Thoéng
tur s6 01/201 8/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia B$ truéng, Chi nhiém Vin
phong Chinh pht (MAu s6 01-06):

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so;

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;

- Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qué;

- Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;

- S theo d6i hd so.

Miu s6 05
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CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO SO GIAO DUC MAM NON ............

Mau s6 05

DANH SACH GIAOQ VIEN MAM NON DAN LAP, TU THUC PE NGHI
PUQC HUOGNG CHE PO HO TRQ & bIA BAN CO KHU CONG NGHIEP
(Dimng cho Co so gido duc mam non dén Idp, tw thuc)

Tong so giao vién cua co s GDMN:
Téng sb giao vién duoc hudng chinh sach

-------------------------------------------

Don vi: Triéu dong

HIEU TRUGNG
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)

86 tré 1 I
Ngay Téngsd | con cong M;r ¢ S6 2
S | 2 Trinh | Daytai | - A tidn 2 | Téng
Hova | thing | .. .. , tré trong nhin thang £
T . . a6 dao | nhém/ , duoe $0
tén nim y ) nhom/ trong R duge .
T . tao lop . A hwéng/ X tién
sinh 16p nhom/ . hwéng
. thang
16p
Nguyén
Thi A
NGUOILAPBIEU = ... , NgaQy.... thdng.....ndm......
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5. Quy trinh: HS tr¢ iin trwa cho tré em miu gido (QT.08-02.2021)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty, cach thitc thAm dinh, cdp Quyét dinh hd trg #n trua cho tré
em mau gijo.

Pham vi:

Ap dung ¢ ddi véi co s& gido duc mdm non thue hién viée xét hd trg an trua cho
tré em mau gido; céng chirc Phong Gido duc va Pao tao cAp huyén.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Nghi dinh sb 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
chinh sach phat trién gido duc mam non;

- Quyét dinh sb 2984/QD-BGDDT ngay 09/10/2020 cua B¢ truéng B Gido
duc va Dao tao vé viéc cong bd thi tyc hanh chinh méi ban hanh; thi tuc hanh
chinh dugc sira d6i, bd sung linh vyuc gido duc mam non thude pham vi chirc
nang quan ly ciia B Gido duc va Pao tao;

- Quyet dinh so 5039/Qb-UBND ngay 10/11/2020 ctia Cha tich UBND thanh
phd Ha N6i vé viée ¢éng bd Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh; duoc
stra dbi, bd sung linh vue gido duc mim non thudc pham vi quan 1y nha nuéc
cira S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban | Ban

. A A
Thanh phan ho so chinh | sao

Poi voi tré em tluro’ng tri & thén dac biét kho khan, xi co
diéu kién kinh té - xa hoi diic blet khé khan, xa dic biét khé
khiin vang bii ngang ven bién, hii dio theo quy dinh cua
Thua twéng Chinh phi thi cha me hodc ngwodi chim séc,
nudi dudng tré em ndp mét trong so cic loai gidy to sau:

- Ban sao kém theo ban chinh d& d6i chiéu hodc ban sao ¢6
chimg thyc s6 h$ khiu hodc cung cp thong tin vé s§ dinh danh
ca nhén cia tré em hodc cia cha hoic me hodc ngudi chim
s6c¢, nudi dudng tré em;

- Gidy xéc nhan cua co quan cong an vé viéc ding ky thudng
trd clia tré em (trudng hop s6 hd khiu bj thit lac).

Poi v6i tré em khong ¢6 ngudn nuon dudng dugc quy dinh
tai khodn 1 Piéu 5 Nghi dinh s 136/2013/ND-CP ngay
21/10/2013 caa Chinh phi quy dinh chinh sich tro giap xi
hoi d6i voi dbi twong bao tro xi hoi thi cha me hodc ngu'm
chim séc, nudi dudng tré em ndp mét trong sé cac loai gidy
to sau:

- Ban sao kém ban chmh dé dbi chidu hodc ban sao c6 chimg thuc
Quyét dinh vé viéc trg cAp x& hoi ctia Chu tich UBND cap huyén;

- Ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao ¢6 ching X
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thye Van ban xac nhén ctia UBND cap x4 hoic co s& bao trg
x4 hoi vé tinh trang tré md cbi, bi bd roi hogc tré thude cac
truong hop khac quy dinh tai khoan 1 Pifu 5 Nghi dinh sb
136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cia Chinh pha quy dinh
chinh sach trg gitip x4 hai dbi véi dbi tuong bao tro xa hoi;

- Ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao cb
chimg thuc Gidy chimg nhén nudi con nudi déi véi tré md coi,
b1 bo roi hodc tré em thugc céc truong hop khéc quy dinh «
khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh s§ 136/2013/ND-CP ngay

21/10/2013 cta Chinh phu quy dinh chinh sach trg giap x8 hoi
d6i véi d6i turgng bao tro xa hdi.

Doi voi tré em thude dbi twgng la con liét si, con Anh hing
Lwe hrong vii trang nhin dan, con thwong binh, con nguoi
hu'ong chinh sich nhw thwong binh, con bénh binh; con
m{t s6 doi twgng chinh sich khac theo quy dinh tai Phap
1énh wu d3i ngwdi c6 cong véi cach mang (néu co):

- Ban sao kém theo ban chinh d¢é dbi chiéu hodic ban sao ¢6
chimg thuc Gidy xac nhén cta co quan quan ly d8i tugng X
ngudi cé cong va Gidy khai sinh cia tré em;

- Ban sao kém theo ban chinh d& dbi chiéu hodc ban sao ¢6
chimg thuc Gidy xac nhén cta co quan quan 1y dbi tuong X
ngudi cod cong va Glay khai sinh cuta tré em.

Poi véi tré em thudc do6i twong I3 nhan khiu trong gia dinh
thugc dién hd nghéo, cin nghéo theo quy dinh ciia Thi
tudng Chinh phi:

- Ban sao va mang ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao co

chimg thuc Gidy chimg nhén hodc Gidy xé4c nhan h6 nghéo, ho X
cén nghéo do UBND cap xa cip;
- Gidy chimg nhan h¢ ngheo, hé cén nghéo theo timg nim hoc. X

D6i v6i tré em thude dbi twong 1y tré em khuyét tit hoc hoa
nhép:

Ban sao kém theo ban chinh d8 déi chiéu hogc ban sao ¢6 chimg
thyuc Glay xac nhén khuyét tat do UBND cép xa cap hoiic Quyét X
dinh vé viéc trg cip xa héi ciia Chi tich UBND cap huyén.

$6 lwgng hd so

Mbi dbi tugng ndp 01 bd ho so cho 01 14n dau dé nghi hé trg trong ca thoi gian
hoc tai co s& gido duc mam non. Riéng dbi véi déi tuong tré em 13 nhan khau
trong gia dinh thugc dién h nghéo, cdn nghéo theo quy dinh ctia Thi tudng

Chinh phii nép bd sung Gidy chitng nhan ho nghéo, hé cén nghéo theo timg
ndm hoc,

Théi gian xir ly

- T4i da 24 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
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- Viéc chi tra kinh phi hé tro &n trua dugc thuc hién 2 lan trong nim hoc do co s¢
giao duc mam non chi tré: Lan 1 chi trd du 4 thang vao thang 11 hodc théng 12
hing nim; 1an 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hodc thang 4 hang nam.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan Mdt ctra/Bd phén Tiép nhan va Tra két qua - UBND cép huyén

3.6

Lé phi

Khéng

3.7

Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT

Thoi

Trinh ty Trach nhi€ém .
gian

Biéu mauw/Két qua

B1

Théng 8 hang nim, co s&
gido duc mim non tb chirc
phd bién, théng bao rong rai
va huéng din cho cha me
hodc ngudi cham soéc, nudi
dudng tré em thudc dbi
twuong duge hudng chinh | Cosogido i s
sach nop hd so d& nghi hd | duc mim non Gidy tiép nhén ho so
tro #n trua. i va hen tra ket qua.
Co s& gigdo duc mim non
1ap hé so theo quy dinh; sau
khi hoan thién nép hé so tai
B6 phan Mét cira/Tiép nhén
va Tra két qua.

B2

- Tiép nhan hd so: B phén
Mot cira/Tiép nhén va Tra
két qua tiép nhan hd so va
kiém tra hd so theo quy .
dinh tai Quy trinh giai quyét 01 ngay
TTHC theo co ché mét cira,
mot cira lién théng.

- Chuyén hd so cho Phong B8 ohs
Gido duc va Pao tao: Sau 0 phdn X opea 1A
khi tiép nhén hd so, cong | TN&TKQ i Gl?z, bién nAhanA
chitc tiép nhin 14p Phiéu - Phiéu chuyén hé so
kiém soat qud trinh giai
quyét ho so 1am 02 ban, ban
giao hb so va phiéu kiém
so4t qué trinh giai quyét hd
so cho Céng chirc du méi
Phong Gido duc va Pao tao
thdm dinh.
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B3 Lanh dao phong phén céng | Léanh dao 01 ned Phiéu kiém soat_qua
chuyén vién thy 1y hé so phong 8 | trinh giai quyet ho so
Thim dinh hp so: Chuyén
vién thy 1y ho so tién hanh
tham dinh h6 so va tién
hanh x4c minh tai co sé:

- Trudng hop hd so, co SO A a3 2

B4 | Khong dép ung yéu cdu, | Chuyén vién | oo i Phleﬁ yeu th(??u E?
thoéng bao cho co s& gido | thuly ho so g8y | sung, hoan thign ho
duc mam non mdt lin bang 50 iz .
vin ban d& cong dén bd - Phicu kiém sodt qua
sung hoan thién. trinh giai quyét ho so.
- Truong hop dat yéu ciu
tién hanh budc tiép theo.

Lép t& trinh, du thao Quyét A an - T trinh
BS | dinh hanh chinh trinh lanh | SRWYeRYVEER | o) gy | - IO tinh
X . thu ly hoé so - HO so trinh
dao phong xem xét.
L e P Gk | 1, o |
A s s \ x| Phong Gido .. |Quyet dinh hanh

B6 |nhdn vian ban va chuyen duc v Dao 01 ngay chinh
Léanh dao UBND céap huyén P
xem Xét. :

Lanh dao UBND cédp huyén| Lanh dao £ i .

B7 | xem xét phé duyét Quyét| UBNDcip |02 ngay %?iﬁt dinh  hanh
dinh. huyén
- Chuyén hé so da ky duyét
cho bd phdn Vin thu dong Phong Gido _Két qui.

B8 dau van ban va ban giao ket duc va D3 hidy kid .
qua vé B phan M6t cira/Tic iép He va o 01 ngay |, P ieu fem foat; qua
nhan vi Tra két qua. tao trinh gidi quyét ho so.
- Luu hd so theo dai.

B9 Tra ket qua cho co s& gido B phan - Két qua.
duc mim non TN&TKQ - S4 theo ddi hd so.

4 | Biéu miu :
B1eu méu theo ddi, gidi quyét thu tuc hanh chinh ban hanh k&m theo Théng tu |4
s6 01/2018/T T-VPCP ngay 23/11/2018 clia B trudng, Chu nhiém Vin phong [©
Chinh phu (MA&u s6 01-06):

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;

- Phiéu xin 18i v hen lai ngay tra két qua;

- Phiu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so;
- 86 theo dai hé so.






