UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:944  /QP-UBND Ha Néi, ngay 79 thang 02nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cac quy trinh ndi bd giai quyét cac thi tuc hanh chinh linh
vuc Lao dong - Thwong binh va Xa hgi thugc pham vi chic ning quan ly nha
nwoc cia Sé Lao dong-Thwong binh va Xa hgi thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

~ Can cur Lugt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015; Lugt sia doi,
bo sung mét so dieu cua Lugt To chuc Chinh phu va Ludt To chuec chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé thuc
hién co ché mgt cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh; Ngh;
dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét sé
dieu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phui vé thuc hién
co ché mét cira, mét cia lién thong trong gidi quyét thai tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién co ché mét ciza, mét ciza lién théng trong gidi quyét tha tuc
hanh chinh;

Theo de ngh; ciia Gidm doc S¢ Lao dgng - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh so 227/TTr-SLOTBXH ngay 18/01/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thudc pham vi chire
nang quan ly nha nudc cia S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thanh phd Ha
Noi, trong d6: 01 tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyet cia S¢ Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi; 01 thu tuc hanh chinh thudce tham quyén giai quyét
cia UBND cap huyén trén dia ban thanh pho Ha Noi.

B&i bo 01 quy trinh ndi bd giai quyet thu tuc hanh chinh linh vuc Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi thuoc thAm quyén giai quyét cia UBND cép huyén trén dia
ban thanh ph6 Ha Noi.

(Chi tiét tai cdc Phu luc kém theo)

Piéu 2. S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop véi cac co
quan, don vi lién quan, can ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tur dé phuc
vu Viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng thdng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh caa thanh phé theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh sau day hét hiéu luc:

S6 03 (ma QT-03) Phan I Iinh vuc Quan 1y lao dong ngoai nudc tai Phuy luc
1, 2 ban hanh kem theo Quyet dinh so 4844/Qb-UBND ngay 28/9/2023 cua Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc céc So,
Tha trueng cac Ban, nganh thudc thanh phd; Cha tich Uy ban nhan dan cac quan,
huyén, thi x&; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi tran va cac to chic, ca
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhan: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; , .,
- Vin phong Chinh phu; | PHO CHU TICH

- Chix tich UBND Thanh phd;
-PCTTT UBNDTP L& Hong Son;

- S& Thong tin va Truyén thong;

- UBND céc quan, huyén, thi xa;

- VPUBTP: CVP, PCVP C.N.Trang,
cac phong: KSTTHC, KGVX, TTDT;
- Trung tdm béo chi thu d6 Ha Noi;

- Luu: VT, KSTTHC(Quyén).



........
.....

(Kem theo Quyét dinh Se==* /OD- UBND ngay  thing nam 2024
ciia Chai tich UBND thanh phé Ha Ngi)

A. CAC QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA SO LAO DPONG -
THUONG BINH VA XA HOI THANH PHO (01 quy trinh)

STT Tén quy trinh ngi bo Ky hiéu

|. QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

1 | Hb tro cho nguoi lao dong thudc ddi tuong 1a nguoi dan toc | QT-01
thi€u s0, nguoi thuoc hd ngheo, ho can ngheo, than nhan nguoi
c6 cong vdi cach mang di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong

B. CAC QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HA NOQI (01 quy trinh)

STT Tén quy trinh ngi b Ky hiéu

I. QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC

1 | Pang ky hop dong lao dong truc tiép giao két QT-02




NOI DUNG QUY TRINH/NGT
CHINH LINH VU'C LAG 203N
PHAM VI CHUC NAN%(
THUONG BINS; C g
(Kém theo Quyér dinh s6 — /OD-UBND ngay  thang ndm 2024
cuia Chai tich UBND thanh phé Ha Ngi)

A. NOQI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ GIAlI QUYET THU TyC
HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAlI QUYET CUA SO LAO
PONG - THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO.

1. Quy trinh: Hb trg cho ngudi lao ddng thude doi twong 1a ngudi dan
toc thieu so, ngwoi thugc hg ngheo, ho can nghéo, thdn nhan ngwoi c6 cong
véi cach mang di 1am viéc & nwéc ngoai theo hop dong (QT-01)

1 Muc dich

Quy dinh chi tiét trinh tu giai quyet thu tuc hé tro cho nguoi lao dong
thudc doi twong 1a ngudi dan toc thiéu s6, nguoi thuoc ho ngheo, can
nghéo, than nhan nguoi ¢d cong vai cach mang di lam viéc ¢ nudc ngoai
theo hop ddng.

2 | Phamvi

Ap dung dbi véi Doanh nghiép; Nguoi lao dong cé nhu cau thyc hién tha
tuc hd trg cho ngudi lao dong thude ddi tuong 1a nguoi dan toc thiéu sb,
nguoi thudc ho ngheo, can nghéo, thdn nhan nguoi cd cong véi cach
mang di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.

Can bg, cong chtrc thuoc Phong chuyén mon, Bo phan TN&TKQ giai
quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thudoc So Lao dong — Thuong
binh va X& hoi chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 |Coséphaply

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Phép 1énh sb 02/2020/UBTVQH14 ngay 09/12/2020 cua Uy ban thudng
vu Quéc hoi vé uu dai ngudi cd cong véi cach mang;

- Nghi dinh sé 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Phap Iénh uu dai nguoi c6 cong voi
cach mang;

- Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay 27 thang 12 ndm 2008 cua Chinh
phi vé Chuong trinh hd trg giam nghéo nhanh va bén viing ddi véi 61
huyén ngheo;




- Nghi dinh s6 61/ND/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nim 2015 caa Chinh
pht quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qudc gia vé viéc
lam;

- Thong tu lién tich s6 09/2016/TTLT/BLDTBXH-BTC ngay 15 thang 6
nam 2016 cua Bo Lao dong — Thuong binh va X& hoi va Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién mot sé diéu vé hd tro dua ngudi lao dong di 1am
viéc & nudc ngodi theo hop ddéng quy dinh tai Nghi dinh s
61/ND/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh pha quy dinh
vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qudc gia vé viéc 1am;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 8 nim 2023 cta Bo
truéng By Lao dong — Thuong binh va Xa hoi sua doi, bo sung, bai bo
mot sé diéu cua céc Thong tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan
dén viéc nop, xuat trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tra gidy hoac gidy to c6
Xac nhan noi cu tra khi thyuc hién tha tuc hanh chinh thugce linh vuc quan
1y nha nudc cua B6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 1925/QD-LDTBXH ngay 14/12/2023 cua Bo truong Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

3.2

Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

Gidy dé nghi hd trg theo Mau s6 01a tai phu luc X

Gidy to chirmg minh nguoi lao dong thuoc mot trong cac
dbi twong: ngudi dan toc thiéu sd, nguoi thudc ho
ngheo, ho can nghéo, than nhan nguoi ¢6 cong vai cach
mang:

- Nguoi lao dong thudc ho ngheo, ho can ngheo: xac
nhan cia UBND x4, phuong, thi tran tai Gidy dé nghi
hd tro ciia nguoi lao dong;

- Nguoi lao dong la than nhan nguoi ¢ cong véi cach
mang: gidy xac nhan 1a than nhan ngudi c6 cong véi
cach mang theo mau s6 01b tai phu luc

Ban sao hop dong di lam viéc ¢ nuéc ngoai ky giita
ngudi lao dong va doanh nghiép dua nguoi lao dong di
lam viéc & nude ngoai (co6 xac nhan caa doanh nghlep)
hoac hop dong lao dong truc tiép giao két giita nguoi
lao ddng véi ngudi str dung lao ddng ¢ nude ngoai (néu
hop ddng bang tiéng nudc ngoai thi phai dich sang
Tiéng Viét va cd chung thuc) va xac nhan dang ky hop
ddng lao dong cua Uy ban nhan dan cap huyén.

Ban sao h chiéu va thi thuc; X

Ban sao chuang chi hoic gidy chiing nhan hoan thanh
khoa ddo tao nghé, ngoai ngit, gido duc dinh hudng cua
nguoi lao dong 1am co sé thanh toan chi phi an, ¢ trong
thoi gian dao tao;




Hoa don hodc bién lai thu tién dao tao nghé, ngoai ngit,

6 | gi4o duc dinh huéng, kham suc khoe, ho chiéu, thi thuc | X
va ly lich tu phap
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é theo quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Biéu
mau/két qua
B1 |C6ng dan truy cap qua Céng | Bophanmét | Y ngdy |Thanh phan
thong tin dién tr dich vu| ctraSdLao | lamviéc |hé so theo
cong tai va khai bao noi dung dong — muc 3.2.
va lam theo huéng dan. Sau | Thuong binh - Giéy tiép
khi dién day du thong tin yéu va Xa hoi nhan ho so
cau, nguoi yéu cau tich vao va hen tra
dau cam két va dién ma xac két qua
nhan va gui ho so, cong dan
x&c nhan ma dé gui thong tin
yéu cau Ién hé thdng
Dbi v6i hd so cong dan nop
truc tiép, cong chic bo phan
mot cira huéng dan va tlep
nhan hd so, ghi glay tiép
nhan ho so va hen tra két qua
trao cho cong dan va ban
giao hd so vé phong chuyén
mon thuc hién tham dinh
B2 | Kiém tra hd so: congchuc | 4,5ngay |Phiéu yéu
- Tiép nhan hd so truc tiép | phong chuyén | lamviéc | cau bo sung,
hoac trén hé théng phan mém | mon thugc So hoan  thi¢n
quan Iy ho so hanh chinh mot | Lao dong — ho so
ctra. Thuong binh - Thong béao
- Néi dung kiém tra: Can cir| VaXahoi ho so khong
kiém tra; Theo muc 3.1 du dieu kign
- Truong hop hd so chua day glar
da, chwa ding thanh phan, quyet/thong

b4o tré lai hd




noi dung, sé lugng theo quy
dinh thi soan thao noi dung
y&u cau hoan thién hd so va
chuyén Lanh dao phong phu
trach ky van ban tra hd so
véi trudng hop nop truc tiép
va chuyén tra hd so trén hé
théng véi truong hop nop
truc tuyén.

- Trudng hop kiém tra hd so
day du dang thanh phan, sd
lugng, noi dung thi trinh
Lanh dao Phong chuyén mon

SO

B3 | Lanh dao Phong chuyén mén Lanh dao 01 ngay lam| Phiéu trinh
trinh 1anh dao S¢ Lao dong — | Phong chuyén Viéc
Thuong binh va Xa hoi xem | mon thuoc S¢
xét, phé duyét phiéu trinh| Lao dong—
(hoac chuyén trén hé théng | Thuong binh
véi truong hop nép hd so| va Xahoi
truc tuyén)

B4 |Linh dao So Lao dong —| LanhdaoSé | 01ngay | Phiéu trinh
Thuong binh va Xa hoi xem | Lao dong — lam viéc
Xét ho so va co y kién ddng y | Thuong binh
hay khong dong y phé duyét | va Xa hoi
hd tro (hoac chuyén trén hé
théng voi truong hop nop hod
S0 truc tuyén)

B5 |+ Truong hop lanh dao S&| Lanh dao 01 ngay | Du thao van
Lao dong — Thuong binh va | phong chuyén | lamviéc | ban thdng
Xa hoi dong ¥, cong chirc mon, béo hd tro
vin ban thong bao hd trg cho Cong chuc béng tien
nguoi lao dong, trinh lanh | phong chuyén cho nguoi
dao S6 Lao dong — Thuong | mén thuoc So lao dong
binh va Xa hoi ky. Lao dong — hoic du thao
+ Trudng hop lanh dao S& | Thuong binh van ban
Lao dong — Thuong binh va| va Xa hoi khong dong
X3 hoi khong dong y, cong y ho tro co
chtrc in van ban tra 161 khong néu ly do.

déng ¥ ho tro, trinh 13nh dao
phong ky.




B6 |Lanh dao S¢ Lao dong —| Lanhdao S¢ | 0lngay | Vanban
Thuong binh va Xa hoi ky| Laodong— | lamviéc |thdng béo hd
vin ban thong bao hd trg | Thuong binh trg bang tién
bang tién cho nguoi lao dong va X& hoi cho nguoi

lao dong

B7 | Cong chuc phong chuyén| Cong chic 01ngay |Sb theo dai
mon vao sd van ban, luu trit | phong chuyén | 1am viéc | ho so
hd so, chuyén tra két qua cho | mon thudc S&

Bd phan mdt cura. Lao dong —
Thuong binh
va Xa hoi

B8 | Tra két qua cho c& nhan, t6| Bo phan mot | Gio hanh
chirc cua chinh

4 | Biéu miu

Gidy dé nghi hd trg theo Mau sé 01a tai Phu luc

Gidy xac nhan nguoi lao dong 1a than nhan nguoi 6 cong véi cach mang

theo Mau s6 01b tai Phu luc




MAu s6 0la

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

GIAY PE NGHI HO TRQ

Kinh gtri (1): Co quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(hoac tén chu dau tu du an thu hoi dat ndng nghiép)

HoVALEN: .o Ngay, thang, nam Sinh: ..o,
S6 dinh danh c& nhan/Ching MINh NRAN QAN: ...
cap ngay... ... thang......nam... ... T Koo N
Noi o hién tai (Truong hop Kha&c noi dang Ky thuong trd): e
Déi twgng: Dan toc thiéu sé o Ho nghéo O

HO can nghéo O
Ho bi thu hdi dat ndng nghiép o Than nhan cta ngudi ¢6 cdng véi cach mang o
T6i 1am don nay kinh d& nghi quy Co quan hd tro chi phi hoc nghé, ngoai ngit va cac chi
phi khéc theo quy dinh tai Nghi dinh sé 61/2015/NB-CP ngay 09/7/2015 caa Chinh phu dé tham

012 A1 1AM VIEC L1 NUGC....cveveveieice ettt e et e st n e e s s
SR TS It R AL AR Ao R (e OO
Bao gom: - Chi phi dao tao nghé, NGOai NGIE: .......c.cveveeeeeeeereeeeeeeeeeeae d

- Chi phi giao duc dinh huronNg: .....coovveeieeeeeeeees d

- Tién an, ¢ trong thdi Gian hOC: .......ovvveerveeeerecsereeseseeeeerie d

T A T d

- Chi phi trang CAp ban GAU: ........ovvveerveeeerreeieereeseeseesessseessssseesneens d (néu co)

- Tién 1am céc tha tuc dé di 1am viéc & nudc NGoAi: ................... d
(Ho so, chiing tir kém theo).
Hinh thize nhan tién hd trg: Tién mat o Chuyén khoan o
Truong hop nhan tién hd tro thdng qua tai khoan ngan hang, dé nghi chuyén tién vao tai khoan
(tBn tai KNOAN): ..o S6 tai khoan................ tai Ngan hang: ............

T6i hiéu moi quyeén loi dugc hd tro khi tham gia chuong trinh va xin cam két chap hanh nghiém
chinh moi quy dinh ctia Nha nudc./.
...... ,hgay ...thang ... nam ......
Nguwoi lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)

Xac nhan ciaa Uy ban nhan dan cip xa (2)
Xéc nhan éng (ba) .............thudc ddi tuong (3):..........trong danh sach do x& quan Iy./.
TM. UY BAN NHAN DAN XA/THI TRAN....

CHU TICH
(Ky tén, dong ddu)

Ghi cha:

(1) Doi Véi nguoi lao dong 1a nguoi dan téc thiéu so, nguoi thuge hg nghéo, hé can nghéo, than nhan cia nguoi co
cong véi cach mang ghi rd Phong hogc So Lao déng - Thuong binh va X& héi noi ngueoi lao déng nép ho so dé ngh;
hé tro; Nguoi lao dgng thuge hé bi thu hoi dat ndng nghiép ghi rd tén cua chui dau tr du n.

(2) Ap dung cho cdc doi trong thugc hg nghéo, hé cin nghéo va doi tuong khdng phai hg nghéo, hg can nghéo
nhung cur trii hop phap tai cac huyén nghéo theo Ngh; quyét 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008.

(3) Ghi 1 doi tuwong duwot xac nhdn la: hé nghéo hodc hg cdn nghéo.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-61-2015-nd-cp-chinh-sach-ho-tro-tao-viec-lam-quy-quoc-gia-ve-viec-lam-281864.aspx
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M4Zu s6 01b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN

THAN NHAN NGUOI CO CONG VOI CACH MANG

1. Théng tin vé than nhan ngudi ¢ cdng véi cach mang

[ (oI Z: B =12 SR
Ngay, thang, nam sinh: ..................... Gigi tinh:...cooooee,
Noi dang Ky thuoNg trli.......ccooeiiiiieeeee e
Quan hé véi nguoi ¢ cong vai cach mang (1):..ceeeveieieiiennnnn

[ O IR 1 (=]

Ngay, thang, nam sinh: ..................... Gidi tinh:.....covcveneee,

Thuoc dién ngudi €O CONG (2):evvevieeeieierie e,

S0 N0 SO,

Noi dang ky thuong trl......oooieieiieee s
Xac nhan cia co quan c6 ..., ngay....thang...nam...

X tham quyén (4) Xac nhan cia nguwoi co

Ong/ba:........o.euene coéng (3)

La than nhan nguoi c6 cong (Chir ky, ghi r6 ho tén)

véi cach mang.

Thi trwéng don vi
(Char ky, dau)

Ghi chu:

..., ngay...thang....nam...

Nguoi dé nghi xac nhan
(Cha ky, ghi 1B ho tén)

(1) Ghi quan hé nguoi d@é nghi xac nhdn véi nguoi c6 cong véi cach mang: cha dé, me dé; vor hodc chong; con (con

dé, con nubi). Than nhan liéz si con la nguoi cé cong nudi duwong liét si.
(2) Ghi 18 logi doi twong nguwoi cd cdng véi cach mang.

(3) Muc nay khong ap dung doi véi liét sy, nguoi co cong da tir tran

(4) X&c nhdn ciia co quan ¢6 tham quyén:

- Trung tdm nudéi duong thwong binh, bénh binh ndng va nguoi c6 cbng xac nhdn nguwoi cé cdng voi cach mang do

Trung tdm quan ly.

- Pon vi quén dgi, cong an c6 tham quyén theo quy dinh ciia B¢ Quac phong, B6 Cong an xac nhdn nguoi c6 cong

voi cach mang do don vi qudan déi, cdng an quan ly.

- Uy ban nhan dan cdp xa xac nhédn nguoi ¢ cong véi cach mang doi véi nhiing trweong hop con lai dang thwrong tri

tai xa.
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B. NOI DUNG CAC QUY TRINH NOQI BQ GIAlI QUYET THU TUC

HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UBND CAP
HUYEN TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI

1. Quy trinh: Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két (QT-02)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thie thuc hién thu tuc hanh chinh: bang ky hop
dong lao dong truc tiep giao ket.

Pham vi

+ Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong lao
dong truc tiep giao két dap ung cac dieu kién

a) Cac diéu kién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu 44 cua Luat
Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop déng, cu thé
gom: C6 nang luc hanh vi dan sy day du; ty nguyén di lam viéc ¢ nuGce
ngoai; du siac khoé theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va yéu cau cua
nuéc tiép nhan lao dong; dap tng yéu cau vé trinh do hgoai ngwr, chuyén
mdn, trinh d6, k¥ nang nghé va cac diéu kién khac theo yéu Cau Cuia nudeC tlep
nhan lao dong; khong thudc trudng hop bi cAm xuat canh, khong duoc xuat
canh, bi tam hodn xuét canh theo quy dinh cua phéap luat Viét Nam.

b) C6 hop dong lao dong theo quy dinh.

¢) C6 van ban xac nhan viéc dang ky hop (i,é)ng lao dong cua co quan chuyén
mon veé lao dong thudc Uy ban nhan dan cap tinh noi nguoi lao dong thuong
tra.

+ Can bg, céng chac thudc B phan Mot cira, Phong chuyén mén caa UBND
quan, huyén, thi xa chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s phap Iy

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nuéc ngodi theo hop dong
ngay 13/11/2020;

- Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo truéng Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi;

- Thong tu s& 20/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cia Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh sé 1925/QD-LDTBXH ngay 14/12/2023 cta Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;
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- Quyét dinh s6 4610/QD-UBND ngay 22/11/2022 caa UBND Thanh phé Ha
NOI;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND Thanh phé Ha
NOI;

- Quyét dinh s6 1520/QD-SLDTBXH ngay 29/12/2023 cua S¢ Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hé so Ban | Bansao
chinh
- | Vin ban ding ky theo Mau s 03a Phu luc X
- | Ban sao hop dong lao dong kém theo ban dich tiéng Viét X
duoc ching thuc
- | Ban sao Gidy chtng minh nhan dan, thé Can cudc cong X

dan hozc Ho chiéu cua nguoi lao dong;

So yéu ly lich c6 xac nhan caa Uy ban nhan dan cdp xa | x
noi nguoi lao dong thuong trd hoac co quan, to6 chuc,
don vi quan ly nguoi lao dong.

3.3

S6 hwgng ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xi ly

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop Ié.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cia UBND cap huyén

3.6 | Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
Cong dan truy cap qua Cong [BO  phan - Thanh phan ho

Bl

thong tin dién tu dich vu cong | mot  cura | 1/2 ngay so theo muc 3.2
tai va khai bao cao néi dung va | caa UBND | lamviéc |- Phiéu yéu cau
lam theo hudng dan cap huyén bo sung, hoan
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Sau khi dién day dua thong tin
y&u cau, nguoi yéu cau tich vao
dau cam két va dién ma xac
nhan va gutii ho so, cong dan xac
nhan mi dé gui thong tin yéu
cau lén hé théng

DPbi v6i hd so cong dan nop
tryc tiép, céng chuac bd phan
mot ctra hudng dan va tiép nhan
ho so, ghi gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua trao cho cong
dan va ban giao hd so vé phong
chuyén mén thyc hién tham
dinh

thién ho so;
- Giay tiep nhan
ho so va hen tra

két qua;

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.

Lanh dao
Lanh dao phong chuyén mon | phong - Phiéu kiém soat
B2 tiép nhan, phan cong va giao | chuyén 1 ngay qua trinh  giai
cdng chic thu Iy ho so moén thudc | 1am viéc quyét hd so.
UBND cép - Ho so
huyén
Cong chuc phong chuyén mén
thu ly ho so. ‘ ‘ - Phiéu yéu
- Truong hop ho so chua day ciu b sun
dir,chua hop 1§ theo quy dinh s thién%é
hodc khéng du diéu kién giai | Cong chic o '
qyyetxthl soan thao: !:’AhleuA yéu phong 1 ngdy | - Phidu tir
B3 |cau bo sung, hoan thién ho so/ | chuyén A Lo ek A
. P R B .| lamviéc | choi tiep nhan
Phiéu tur choi tiep nhan giai | mon thuoc i3i quvét hd
quyét h so. UBND cép So ay
- Truong hop ho so day da dam | huyén - Du thio van ban
bao theo quy dinh, chuyén vién tra I
thu ly du thao van ban tra loi
trinh 1anh dao phong xem xet.
Lanh dao
Lanh dao phong chuyén mén Phong H3 so trinh
kiém tra két qua giai quyét ho | chuyén 01 ngay |, .
B4 \ A ) R o s =~ | 1anh dao
so cua chuyén vién va xem xét | mon thudc | lam viéc hon
phé duyét hd so UBND cép phong

huyén
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B5 Lanh dao
Lanh dao thuoc UBND céap | UBND 1 ngay Két qua gial
huyén xem x,ét ky phé duyét két | quan, 1A vide quyet TTHC (van
qua giai quyet TTHC huyén, thi "7 | ban tra lo1)
xa
Cong chure phong chuyén mon
tiép nhan két qua, vao sbé vin | Cong chuc
ban, phat hanh van ban tra 161 | phong Phiéu kiém soat
viéc ding ky hop dong lao dong | chuyén 1/2 ngay [qua trinh  giai
B6 <. . N A | s A L 1A <
cho nguoi lao dong mon thuoc | lam viéc | quyét ho so, Van
Thuc hién luu hd so theo quy | UBND cap ban tra loi
dinh, chuyén tra két qua cho Bo | huyén
phan mot cua.
B7 Tra két qua cho ca nhan, to | BO phan Gid hanh | S6 theo ddi hd so
chtrc TN&TKQ chinh
4 | Biéu miu

Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két véi ngudi s dung lao dong &
nudc ngodi theo Mau sb 03a Phy luc
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MAu s6 03a
PANG KY HQP PONG LAO PONG TRUC TIEP GIAO KET VOI NGUOI SU DUNG

LAO PONG O NUGC NGOAI
Kinh gai: UBND cap huyén...........
1. Thong tin ngudi dang Ky hop dong:
e (O Z: 1 (- o SRR
- Ngay, thang, NAM SINN: ..ooiiiiiiii bbb ees

= S8 A1EN thOAR ..o CEMAIL e
- Trinh d6 hoC VAn/trinh d0 ChUYEN MON: ...
= NGhE NGNIEP NIEN NAY: ..ot e e re e aesreennas
- Dia chi bA0 tiN tal VIEL NAM: ....coviiiiiiicec et

= S8 A1EN thOAR ..o CEMAIL e
2. Toi dang ky Hop ddong lao dong truc tiép giao két di lam viéc tai............. Ky
ngay...... /. feii.. Voi:
- Nguoi ST dUNg 120 AONG: ....eiuiiieiiiee e
S ) T= o AR
- S6 dieN thoai: ..o, CEMAIL s
3. Théng tin vé viéc lam ¢ nuéc ngoai:
= NQANN, NGNE, CONG VIEC: ...vocveceeceeeeeeeeee ettt
- ThT NaN CUA NP QONG: w.vocveveieceeie ettt
= DI GIEM TAM VIBC: .ottt ee et ee et ee et s e en e e
= THEN TUONE, tHEN CONG: w.vvovorvereeecee ettt ens st
- Dy Kién thoi gian XUAL CANN: ..ot
4. Céc chi phi do............. chi tra:
+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi 1am viéc va nguoC i ......ocvvveevveeeeeeeeeeeeeee e
+ L& Phi thi thurC (VISA): .eeeiveeiiiieiie ettt te e be e sbe e e eaeenas
+ TI8N KNAM STC KNOB: ..ottt en et
+ L8 PNTCAP NO CRIBUL .ot
+ 18 PNT CAP 1Y HCh U PRAP: <voveeeeeeeeeeeseee et
+ Chi PR KNAC (NEU COY: .ottt
5. H6 so giri kém theo bao gom:
+ Hop ddng lao dong (ban sao kém theo ban dich tiéng Viét dwoc chung thyc);
+ Ban sao Gidy chirng minh nhan dan/Can cudc cong dan hoac Ho chiéus;. ..
T6i xin cam két chap hanh nghiém chinh phap luat nude dén 1am viéc, chiu trach nhiém hoan
toan vé hop dong ma toi di ky; thuc hién diy du trach nhiém cua cong dan theo dlng quy dinh
cua phap luat vé ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong./.
...... , ngay... thang... nam.....
Nguwoi dang ky
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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Phu luc 3

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA
XA HQI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN
TREN PIA BAN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngday  thing nam 2024
cua Cha tich UBND thanh phs Ha Ngi)

STT

Thit ty tai Quyét dinh phé duyét quy
trinh noi bo

Tén quy trinh ndi b

LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAINUGC

S6 03 (md QT-03) Phan | linh vuc Quan
1y lao dong ngoai nudc tai Phu luc 1, 2
ban hanh kém theo Quyét dinh s6
4844/Qb-UBND ngay 28/9/2023 cua Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé

Ping ky hop dong lao dong truc
tiép giao két
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