BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

sé: 499 /op-BHXH Ha Noi, ngay ¢4 thing O ndm 2014

QUYET PINH o
Ban hanh Quy dinh hoat dong Dai Iy thu bio hiém xa hdi, bao hiém y té

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HQI VIET NAM

Can ctr B luat Dén su s6 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005;

Cén cir Luat Bao hiém x4 hdi s 71/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Cian ctr Luat Bao hiém y té s6 25/2008/QH12 ngay 14/11/2008;

Can ctr Nghi dinh s6 190/2007/ND-CP ngay 28/12/2007 cia Chinh phu
huéng dan rp(f)t s6 diéu ctia Luit Bao hiém x4 hdi vé bao hiém x& hdi tu nguyén;
Nghi dinh so 62/2009/ND-CP ngdy 27/7/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mét s6 di€u cia Luit Bao hiém vy té;

Cian cir Nghij dinh sb 05/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 cua Chinh phu quy
dinh chic nidng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Bao hi€ém x4 hoi Viét
Nam;

Cin cr Quyét dinh s6 04/2011/QD-TTg ngay 20/01/2011 ciia Thu tuéng
Chinh phi v€ quan ly tai chinh d6i v6i Béo hiém x& h¢i Viét Nam; Thong tu s6
134/2011/TT-BTC ngay 30/9/2011 ctia B Tai chinh huéng dan thyc hién Quyet dinh
s0 04/2011/Qb-TTg;

Xét dé nghi cuia Trudng ban Thu;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh hoat déng Pai ly thu
bao hiém x4 hoi, bao hiém y té.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/11/2014. Nhimg quy
dinh truéc déy trai véi Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng ban Thu, Thi trudng cac don vi tryc
thuéc Bao hiém x4 hoi Viét Nam va Gidm dbc Bao hiém xa hoi céc ginh, thanh phd
truc thudc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.W

Noi nhidn: . ., .
- Nhu Pidu 3; KT. TONG GIAM POC
- HPQL BHXH Viét Nam (dé b/c); el
- Véan phong Chinh phu;

- Céc Bo: Y té, Tai chinh, LDTB&XH,
Giao duc va Pao tao, Tu phap;
- UBND céc tinh, thanh phé truc thudc TW;
- Téng Giam dbc; Cac Phé Téng gidm dbc;
- Céc S: Y t&, Tai chinh, LDTB&XH, GD&DT;
- Luu: VT, BT (10b). ng,




BAO HIEM XA HOQI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Hoat dong Pai Iy thu bao hiém xa hdi, bao hiém y té
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 : 999 /QD-BHXH ngay 01 / A° /2014
cua T 5ng Gidm déc Bdo hiém xd héi Viét Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay 4p dung dbi véi t6 chirc lam Pai Iy thu cho ngudi tham gia
bao hiém x& hoi tu nguyén, ngudi tham gia bao hiém y té ty déng va ngudi tham
gia bao hiém y t& duoc ngan sdch Nha nuorc hd trg mot phin mirc déng (sau day
goi chung 13 Pai ly thu); quy dinh quyen trach nhiém cia Pai ly thu va cta co
quan Bao hiém xa h01 dé 4p dung théng nhit trong hé théng Bao hiém xa hoi
Vi€t Nam.

Picu 2. Giai thich tir ngir
1. Pai Iy thu 1a tb chtc dugc co quan Béo hidm x4 hoi ky Hop dong Pai
ly bdo hi€m xa hdi, bao hiém y té, gom: Uy ban nhan din x&, phuong, thi tran;
don vi su nghi¢p; t0 chirc chinh tri - x4 hdi va t6 chirc kinh té.

2. Hop dong Pai Iy thu béo hiém x4 hoi, bao hiém y té 14 loai hop dong
iy quyén quy dinh tai BO luat Dan sy va khong dugc phép iy quyén lai.

3. Piém thu 12 noi Pai Iy thu b trf trén dia ban x4, phudng, thi trin dé td
chire thu bao hi€m x& hoi, bao hi€ém y t.

Piéu 3. Nhirng tir viét tit

a) BHXH: Bao hiém x4 hoi;

b) BHYT: Béo hiém y té;

¢) UBND: Uy ban nhén dén;

d) Tinh: Tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

d) Huyén: Quén, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh;

¢) Xa: X4, phuong, thi trén;

f) Hop ddng Pai Iy thu: Hop déng Pai Iy thu BHXH, BHYT;

g) Gidy Chimg nhén: Gidy Chung nhan qua 16p bdi dudng nhan vién Pai
ly thu./J
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Piéu 4. Pidu kién, hd so' 1am Pai Iy thu

1. Pidu kién dbi véi td chirc 1am Dai 1y thu

1.1. Bdi véi UBND x4, don vi su nghiép va td chirc chinh trj - x3 hoi

a) C6 tu cach phdp nhan dy du;

b) C6 nhén lyc 14 ngudi dang thudng trd trén dia ban x4&; nhn vién do don
vi quan ly, sir dung ddm béo cAc diéu kién theo quy dinh tai Diéu 5;

¢) Cam két bdi thuong khi dé xdy ra thit thoat tién thu BHXH, BHYT
hodc gy thiét hai cho co quan BHXH va ngudi tham gia BHXH, BHYT;

d) C6 phuong 4n td chirc Pai Iy thu.

1.2. D8i véi td chirc kinh té

a) C6 tu cich phap nhan ddy du;

b) C6 Gidy chitng nhan ding ky kinh doanh, trong d6 c6 nganh nghé kinh
doanh phll hgp véi dich vu thu h{ - chi hd hodc dai ly thu - chi;

c) C6 phuong 4n td chirc Pai ly thu;

_ d) C6 nhén vién do don vj quan Iy (thudc bién ché hogic do don vi ky hop

dong lao ddng) ddm bao cac dicu kién theo quy dinh tai Diéu 5;

e) C6 Chimg thu bao lanh thuc hién hop dong Dai 1y thu ciia td chirc tin

dung hoat d6ng hop phép tai Viét Nam va chju trach nhiém trudc phép luat vé
cam két bao lanh.

2. Hb so & nghj 1am Dai 1y thu | -

2.1. Bbi véi UBND x4, don vi su nghiép va tb chtc chinh tri - x& hoi

a) Cong vin dé nghi lam Pai ly thu (MAu s6 01-DLT), Danh séch nhn
vién Dai ly thu, kém theo moéi ngudi 01 anh 3x4 (Mau s6 02-DLT);

b) C6 cam két bdi thuomg khi dé x4y ra thit thoat tién thu BHXH, BHYT

hodc gy thiét hai cho co quan BHXH va nguti tham gia BHXH, BHYT (Mau
s6 04a-DLT);

¢) Phuong 4n t6 chirc Pai ly thu (Mau sb 03-DLT);

2.2. Dbi véi th chirc kinh té

a) Cong van dé nghj 1am Pai ly thu (MAu s6 01-PLT), Danh séch nhan
vién Dai ly thu, kém theo méi ngudi 01 dnh 3x4 (Mau s6 02-DLT);

b) Quyét dinh thanh 14p; Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh hogc Diéu
1€ hoat dong cua t6 chirc;

¢) Phuong 4n té chtrc Pai Iy thu (MAu sb 03-DLT);

d) Chimg thu bao lanh thyc hién Hop ddng Pai Iy thu cua td chirc tin

dung hoat dong hop phdp tai Viét Nam va chju trach nhiém truéc phép luat vé
cam két bao lanh (MAu s6 04b- DLT).

Piéu 5. Piu kién 1am nhan vién Pai 1y thu

1. La cong dan Viét Nam thudng trdl tai Viét Nam tir du 18 tudi dén 65
tudi ddi v&i nam, dén 60 tudi dbi véi nit va dang tham gia BHYT hogc BHXH)¢/
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2. C6 ning lyc hanh vi dan sy ddy du, hiéu biét chinh sach, phap lust
BHXH, BHYT; khong vi pham phap luét.

3. C6 d strc khoé dé thuc hién nhiém vu clia nhan vién Pai ly thu.

4. Cé trinh 49 van hod tir Trung hoc co sé trd 1én.

Piéu 6. Nguyén tic hoat dong

1. Pbi v6i Pai Iy thu

a) Pai ly thu chi dugc phép hoat dong sau khi ky Hop déng Dai 1y thu;

b) C6 Piém thu 4n dinh, thuén tién va phai treo bién hiéu theo quy dinh
(trtr Dai ly thu truong hoc).

2. Nhén vién Dai ly thu

a) Nhan vién Dai 1y thu phai qua 16p bdi dudng; phai deo Thé nhan vién
Dai 1y thu khi thyc hién nhi€ém vu (trir nhan vién Pai 1y thu trudng hoc);

b) Hoat dong diing pham vi dugc ghi trong Hop déng Pai 1y thu va trén
'Thé nhén vién Dai ly thu.

Chwong 11
QUAN LY HOAT PONG PAI LY THU

Piéu 7. Ping ky, thdm dinh va ky Hop dong Dai ly thu

1. Péi v6i td chirc 1am Pai ly thu: Lap hd so (01 b9) theo quy dinh tai
Khoan 2, Piéu 4 va giri co quan BHXH theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

2. P6i véi co quan BHXH

2.1. BHXH huyén

a) Tiép nhén, thdm dinh hd so d& nghj 1am Dai 1y thu ciia t6 chirc (UBND
x4, don vi su nghi€p, To6 ’Chlfl’c chinh tri - x3 hg}i) trén dia ban huyén; trong thoi
han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so hgp 1€ giri BHXH tinh phé
duyét;

b) Trong thdi han 05 ngdy, sau khi nhin duge két quéa phé duyét cua

BHXH tinh, phai thong bao va ky hop dong Dai ly thu (MAu s6 05-PLT) véi th
chirc duge BHXH tinh phé duyét hoic theo huéng din cia BHXH tinh.

2.2. BHXH tinh
_a) Thdm dinh, phé duyét hd so dé nghi 1am Dai Iy thu do BHXH huyén
chuyen den; trong thoi han 05 ngdy 1am vi€e ke tir ngay nhén du ho so thong bao
két qua cho BHXH huyén;
b) Tiép nhén, thdm dinh hd so cua t§ chire kinh té c6 pham vi hoat dong

trén dia ban toan tinh; trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhéan di hé so
hop 18 giri BHXH Viét Nam phé duyét; ,@f}



¢) Trong thoi han 05 ngay, sau khi nhian dugc két qua phé duyét cia
BHXH Viét Nam k}’/ Horp d6ng Dai ly thu hoéc giao cho BHXH huyén ky voi

2.3. BHXH Viét Nam

Tiép nhan, thim dinh, phé duyét hd so dé nghi lam Dai Iy thu do BHXH
tinh chuyén dén va td chirc c6 pham vi hoat ddng trén toan quéc; trong thoi han
10 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan du hd so hop 1& thong bo két qua cho
BHXH tinh.

Piéu 8. TS chirc bdi dudng, cip gidy chitng nhin va thé nhin vién Dai
ly thu

1. Bdi dudng, cip Gidy chirng nhan.

1.1. BHXH huyén: Tiép nhén, tdng hgp Danh sich hoc vién (Mau sé 02-
PLT) theo dé nghj ctia Pai ly thu trén dia ban giri BHXH tinh.

1.2. BHXH tinh

a) Thanh 1ap Hoi ddng bdi dudng nhan vién Pai 1y thu do 01 Lanh dao
BHXH tinh 1am Chu tich, véi sy tham gia cia lanh dao cdc Phong: Thu, Ché ds,
Sb, thé, Giam dinh bao hiém y té, K& hoach - Tai chinh, T4 chirc hanh chinh va
Gidm déc BHXH huyén (néu t6 chirc tai huyén) dé gitip Giam déc BHXH tinh
thuc hién cong tac bdi dudng nhén vién cho ciac Pai ly thu hoat dong trén dia
ban.

b) Hoi dbng bdi dudng cé nhiém vy

- Téng hop Danh sach hoc vién dy lop bdi duong theo dé nghj cta BHXH
huyén; lap ké hoach mé 16p bdi dudng: Sb lop can m&, sé hoc vién cua mbi 16p;
thoi gian, dia diém; don vi chiu trach nhiém t§ chuc 16p. Thanh v1en ban t§ chirc
16p; can by tham gia huéng din theo timg ndi dung; thanh vién td soan dé va
chdm bai sat hach; dy toan kinh phi cho cong tic bdi dudng nhan vién Pai Iy thu
va hinh thirc bdi dudng tap trung tai BHXH tinh hojc tai BHXH huyén dé trinh
Giam d6c BHXH tinh xem xét, quyét dinh;

- Can cir phé duyét ciia Giam déc BHXH tinh, Hoi ddng bdi dudng tb
chirc trién khai thyc hién;

¢) Két thuc khoa bdi dudng cong bd két qua va clp Gidy ching nhan cho
nhitng hoc vién dat yéu ciu (MAu sé 06-DLT).

2. Cép Thé nhén vién Pai Iy thu
2.1. Pai ly thu

a) Lap danh s4ch dé nghi cép thé cho nhén vién DPai ly thu ciia minh (kém
danh sich nhimg nhén vién da c6 Gidy chirng nhan) giri BHXH huyén ngay sau
khi ky hop ddng; ,¢



b) Chuyén Thé nhan vién dén ngudi duge cip trong thdi gian 02 ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan tr BHXH huyén.

2.2. BHXH huyén

a) Sau khi ky Hop ddng Pai Iy thu, cin ctr d& nghj ctia Pai Iy thu trén dia
ban, téng hop d& nghi BHXH tinh cép thé cho nhén vién Dai ly thu;

b) Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén Thé nhén vién Pai ly
thu, chuyén cho Pai Iy thu d& giao cho ngudi duoc cép.

2.3. BHXH tinh

a) Cép va quéan ly ma Thé nhén vién dai Iy thu theo quy dinh (MAu sb 07-
PbLT);

b) Trong thoi gian khong qua 03 ngay 1am viéc k& tir khi nhan da hd so
theo d& nghj cia BHXH huyén trd Thé nhén vién Pai ly thu cho BHXH huyén.

3. Thu hoi, cép lai Thé nhan vién Pai ly thu
3.1. Thé nhén vién DPai Iy thu bj thu hdi trong céc trudng hop:

a) Khi nhén vién Pai ly thu vi pham bi co quan BHXH hodc Pai ly thu
dinh chi hoat dng;

b) Khi thanh 1y Hop déng Dai 1y thu.
3.2. C4p lai Thé nthan vién Pai Iy thu
a) Khi thé bi hong, rach khong sit dung duoc;

b) Trudng hop bj méit, nhan vién Pai ly thu phai bio ngay cho Pai ly thu
dé Pai Iy thu d& nghi co quan BHXH xem xét cép lai.

Pidu 9. Chim dirt va thanh Iy Hop ddng Dai Iy thu
1. Céc truomg hop chim dirt Hop ddng Pai Iy thu

1.1. Hop dbng hét han nhung khéng tiép tuc ky.

1.2. M6t trong hai bén dé nghj chim dirt hop dong.

1.3. Pai ly thu hoat dong khong hiéu qua trong thdi gian lién tuc tir 03
théng tré 1én.

1.4. Pai Iy thu vi pham hop ddng khi c6 mdt trong cdc hanh vi sau
a) Gia mao hd so, chimg tir tham gia BHXH, BHYT;

b) Sir dung bién lai thu tién khong diing quy dinh;

¢) Khéng nop tién hodic ndp khong du sb tién d4 thu;

d) C6 hanh vi gian 1an dé lam dung quy BHXH, BHYTW



e) Khéng tra s BHXH, thé¢ BHYT ctia ngudi tham gia;

f) Loi dung danh nghia Dai Iy thu thuc hién cic hanh vi vi pham phép luft,
tuyén truyén sai léch chinh saich BHXH, BHYT.

2. Thanh ly Hop ddng Pai Iy thu

2.1. Khi c6 cin ctr chAm dit Hop déng Dai 1y thu, céc bén phai théng béo
bing vin ban cho bén kia biét truéc 15 ngldy va thuc hién viéc thanh Iy hop
déng.

2.2. Trong thoi han 15 ngay trude khi chdm dit Hop ddng Pai 1y thu, co
quan BHXH phai kiém tra va thuc hién nhirng viéc sau:

a) Thanh quyét toan bién lai thu tién va s6 tién Dai ly da thu, ndp;

b) Kiém tra viéc tra sb BHXH, thé BHYT cho ngudi tham gia;

¢) Viéc tra thi lao cho Dai 1y thu va céc chi phi khéac (néu c6); thu hdi The
nhan vién Pai 1y thu, bién lai thu tién, bién hiéu, cling cic tai liéu, hd so lién
quan dén hoat dong Dai ly thu;

d) Théng béo viéc chdm dut Hop déng Pai 1y thu ctia t§ chirc cho UBND
x4 noi Pai ly thu, nhan vién Pai Iy thu hoat dong va cac don vi, t§ chirc c6 lién
quan d& phéi hop gidm sat; thdi han tiép nhén, xir Iy nhitng vudng méic cia
ngudi tham gia lién quan dén Pai 1y thu.

~ 2.3. Sau khi 02 bén d4 hoan thanh c4c trach nhiém, 1ap Bién ban Thanh Iy
hop ddng Pai ly thu (M4u s6 08-DLT).

Chuwong III
QUYEN, TRACH NHIEM CUA
PAILY THU VA CO QUAN BAO HIEM XA HOI

Piéu 10. Quyén ciia Pai Iy thu

1. Pugc cung cép céc vin ban, tai liéu nghiép vu; bién lai thu tién, cac
biéu mau, mau bién hiéu dé thuc hién nhiém vu thu BHXH, BHYT theo quy
dinh.

2. Pugc tham dy c4c khéa tap hudn, 16p bdi dudng, hudng din nghiép vu
do co quan BHXH td chirc; nhéin vién cia Pai ly thu duoc cép Thé dé thuc hién
nhiém vu.

3. Dugc hudng phi dich vu theo quy dinh cta co quan BHXH.

4. Pugc dé nghi co quan BHXH diéu chinh, b sung hop ddng Dai 1y thu
khi gip nhitng kho khin khéng thé tiép tuc thuc hiénzﬂ%



Piéu 11. Trich nhiém caa Pai ly thu

1. Thyc hién dung c4c diéu khoan da cam két trong hop ddng va phuong
&n td chirc dai ly thu da duoc co quan BHXH phé duyét. Thong béo kip thoi cho
co quan BHXH nhimg khé khan, vuéng méc trong qua trinh thuc hién Hop
d6ng Pai 1y thu.

2. Chiju su kiém tra, giam sat cua co quan BHXH trong qué trinh thuc
hién nhiém vy. Phan 4nh kip thoi bang van ban cho co quan BHXH nhiing y
kién, kién nghij ctia ngudi tham gia BHXH, BHYT.

3. TS chirc cac Piém thu hop 1y trén dia ban duge phép hoat dong, tao
diéu kién thun loi phuc vu ngudi tham gia. Lam Bién hiéu theo mdu théng nhat
(MAu sé 09-PLT) dé treo & cic Piém thu.

4. Thyc hién cOng tac phé bién, tuyén truyén chinh sach, phap luat vé
BHXH, BHYT dé vin dong c4c dbi tugng tham gia; thong tin, phd bién kip thoi
nhimg thay ddi vé ché d9, chinh sach BHXH, BHYT dén ngudi tham gia.

5. Huéng dan nguoi tham gia ké khai, thuc hién viée kiém tra, dbi chiéu
thong tin va tiép nhéan gidy t& c6 lién quan dam bao ddy du, chinh xéc.

6. Thu dung, thu di sb tién nguoi tham gia BHXH, BHYT phai ndp; ghi
va chp Bién lai thu tién cho ngudi tham gia 01 lién. Lap danh sach nguc‘yi tham
gia BHXH, BHYT; tdng hop hé so, dbi chiéu Bién lai thu tién, sb tién da thu dé
ndp cho co quan BHXH dinh ky 03 ngay lam viéc mét lan, trudng hop s tién thu
16n hon 10 thang luong co s& thi phai ndp ngay cho co quan BHXH trong ngay.

7. Van dong nguoi chua tham gia BHXH, BHYT va da tham gia BHXH,
BHYT tiép tuc ndp tién dé dam bao thoi gian tham gia lién tuc theo quy dinh.

8. Nhan s BHXH, thé BHYT theo danh sach cép sb, thé tir co quan
BHXH; kiém tra d6i chiéu cdc thong tin trén sb, thé va yéu cdu co quan BHXH
chinh stra néu c6 sai sét. Ky Phiéu giao nhén hd so véi co quan BHXH theo
MAu C09-TS (bd sung Pai ly thu vao phan ngudi nhin) ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 1111/BHXH-QD; trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén tir co quan BHXH phai chuyén tra sd, thé va yéu ciu nguoi duge cép sb
BHXH, thé¢ BHYT ky nhan vao Miu D09a-TS (stra ddi, bd sung Cot 2, Cot 9)
va Mau D10a-TS (stra dbi, bd sung Cot 11) ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1111/BHXH-QP. Tiép nhan sb BHXH, thé BHYT bj rach, nit hoic bi mit dé
nghj co quan BHXH xem xét cép lai cho ngudi tham gia.

9. Hing thang, dbi chiéu quyét toan bién lai thu tién véi co quan BHXH.,&//
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10. Theo di, tap hop diy di tai liéu lién quan dén qué trinh tham gia¢é/

BHXH, BHYT cta ngudi tham gia; bao quan va st dung bién lai thu tién ding
quy dinh.

11. Bdi thudng toan bd sb tién d& thit thoat hodc gay thiét hai cho co quan
BHXH, ngudi tham gia BHXH, BHYT trong bat ky trudong hop nao, do nguyén
nhén khach quan hay chi quan.

12. Chju trach nhiém trudc phéap lut khi thyc hién khong ding cic ndi
dung trong hop ddng ky két véi co quan BHXH, vi pham céc quy dinh cia
phap luét.

Piéu 12. Trich nhi¢ém ciia BHXH huyén

1. Ra soét, théng ké dbi twong tiém ning tham gia BHXH, BHYT trén
dia ban; Théng nhét s6 nhan vién Dai ly thu, Diém thu cin bb tri, sir dung phu
hop v6i dbi tuong tiém ning, ddm bao trén dia ban mot xa khong qué 3 loai
Pai ly thu hoat dong va mdi Dai Iy thu ¢6 it nhét 01 Diém thu (trr Pai Iy thu 13
Truong hoc).

2. Cung cAp ho so, tai liéu lién quan dén cong tac thu cho Dai ly; giao chi
tiéu thu BHXH, BHYT cho céc Dai Iy thu trén dia ban timg x4.

3. Cép diy du bién lai thu tién, c4c biéu miu nghiép vy; mau Bién hidu va
huéng din Pai Iy thu 1am Bién hiéu theo diing quy dinh. .

4. Tiép nhén, kiém tra hd so, s6 tién DPai ly thu d& ndp va theo doi, théng
ké két qua thu vdi timg déi tuong cua ting Pai ly thu trén dia ban. Lam sb, thé
kip thoi dé ban giao cho Pai ly thu sau khi ky Phiéu giao nhan hd so (Mau sé
C09-TS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1111/BHXH-QD).

5. Quan ly, gidm sat hoat dong cua cac Dai ly thu, Piém thu trén dia ban;
mdi Pai ly thu, Diém thu déu phai c6 can b chiu trach nhi€m quan ly, theo doi
dé phét hién va chan chinh kip thoi nhitng sai sét, vi pham.

6. Dinh ky hojic dot xuét kiém tra toan dién hoat dong ciia cdc Dai Iy thu
kip thoi xtr ly, bdo cdo BHXH tinh nhitng truong hop vi pham.

7. Pam bao quyén lgi ciia ngudi tham gia BHXH, BHYT khi Dai 1y thu
c6 nhitng vi pham 1am anh hudng dén quyén loi ciia ngudi tham gia.

8. Bao cdo BHXH tinh tiéu chi bién dong Dai ly thu trén dia ban huyén
theo M&u BO1-TS (Bé sung Phan VI “Bién dong Dai ly thu vio Muc A); Tinh
hinh thu BHXH, BHYT theo MAu sé B02a-TS (B sung chi tiét vao Phén II,
Muc A; bd sung cac Piém 28, 29, 30, 32 va 34 vao Phén I, Muc B) ban hanh
theo Quyét dinh s& 1111/QD-BHXH bang file dién tu.

9. Khi thay d6i ché do, chinh ssch BHXH, BHYT phai phd bién, tip huin
cho Pai Iy thu trong thoi han 30 ngay ké tir khi nhan dugc van ban.



10. Ky Hop ddng Pai Iy thu theo ding quy dinh; luu trit ddy du hd so, ta‘tiW

liéu lién quan dén Pai ly thu.

Pié¢u 13. Trach nhiém ciia BHXH tinh

1. TS chirc dao tao, bdi dudng va cip Gidy chimg nhan cho nhén vién Dai
Iy thu ding quy dinh; Kip thoi cép thé cho nhan vién Pai 1y thu theo dé nghi cia
BHXH huyén. Luu trit, bao quéan day du hd so, tai lidu lién quan dén Dai Iy thu.

2. Quy dinh rd trach nhiém cia BHXH huyén, cdc phong nghiép vu débi
véi viéc hudng din, quéan ly, gidm sat hoat dong cta Pai 1y thu va trach nhiém
néu dé Pai ly thu vi pham hop ddng.

3. Ky Hop ddng Dai Iy thu hodc huéng ddn BHXH huyén ky véi céc tb
chirc theo quy dinh; Kiém tra, gidm sat va huéng din BHXH huyén xtr Iy cac
trudng hop vi pham Hop dong Pai Iy thu theo quy dinh tai Quy dinh nay.

4. Bam bao quyén lpi cua ngudi tham gia BHXH, BHYT khi Pai ly thu
¢6 nhing vi pham 1am anh hudng dén quyén loi ctia ngudi tham gia.

5. In, quan ly phoi va cdp Gidy ching nhan, Thé nhan vién Pai ly thu;
mAu Bién hiéu Piém thu, cic miu biéu theo quy dinh dé BHXH huyén cép cho
Dai ly thu kip thoi.

6. Dinh ky hodc d6t xuét kiém tra toan dién hoat dong cua Pai ly thu trén
- dia ban, xt ly va bdo cdo BHXH Viét Nam nhiing truong hop vi pham.

7. Pén dbc, chi dao BHXH huyén tap huin, phd bién kip thoi cho Pai Iy
thu khi ché d¢, chinh sach BHXH, BHYT thay déi.

8. B4o c4o BHXH Viét Nam tiéu chi bién dong Pai Iy thu trén dia ban
tinh theo Mau BO1-TS (Bb sung Phan VI “Bién dong Pai Iy thu vao Muc A);
Tinh hinh thu BHXH, BHYT theo MAu s6 B02b-TS (Bé sung chi tiét vao Phén
I, Muc A; bd sung cac Diém 28, 29, 30, 32 va 34 vao Phan I, Muc B) ban hanh
theo Quyét dinh s6 1111/QD-BHXH bang file dién tir.

9. Chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung khéc c6 lién quan.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 14. Khen thwéng va xit Iy vi pham

1. Pai ly thu, nhén vién Pai ly thu cé thanh tich trong cong tac thu, phat
trién dbi twong tham gia BHXH, BHYT dugc khen thuéng theo quy dinh cia
BHXH Viét Nam.

2. Pai Iy thu, nhan vién Dai Iy thu vi pham phap ludt vé BHXH, BHYT va
quy dinh nay, tity theo tinh chét, mtrc do bi xtt Iy theo quy dinh.



Piéu 15. Gidm déc BHXH tinh chiu trach nhiém t4 chirc thyc hién theo
dung ndi dung Quy dinh ndy; bao céo kip thdi nhitng khé khin vuéng méc trong
qua trinh thuc hién vé BHXH Viét Nam.

Piéu 16. Cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam theo chirc ning nhiém
vu ¢ trach nhi€ém thyc hién nhitng ndi dung thuéc pham vi quan ly. Trudng Ban
Thu chiu trach nhiém hudng dan, kiém tra, dén dbc viéc td chic trién khai thuc
hién Quy dinh nay; Hang nim td chtrc ddnh gia, bao cao viéc td chirc thuc hién
va dé xudt cAc giai phap dé giai quyét kip thoi nhitng vuéng méc trong qua trinh
td chirc thuc hién./.

. TONG GIAM DOC
JONG GIAM bOC
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fhu luc: HE THONG CHUNG TU, BIEU MAU PAI LY THU BHXH, BHYT W
§1 kém theo Quyét dinh s6: 999 /QP-BHXH ngay 04 / 4D /2014 ciia BHXH Viét Nam)

\\ A L =4 . 8
Tén mau biéu

?? Ky hiéu Th&i gian lap S(‘:;:)én Trach nhiém lap Noi nhan Ghi chi
A B 1 2 3 4 5 6
1 |Cong van d2 nghi 1am dai Iy thu M3Aus6 01-DLT  |Khi c6 phét sinh 1 |14 chirc lam dai 1y Co quan BHXH
2 |Danh sach ngudi [am nhén vién dai Iy thu M#u s6 02-DLT  |Khi c6 phét sinh 1 T chirc lam dai 1y Co quan BHXH
3 |Phuong 4n 3 chirc dai ly thu Méu 56 03-DLT  |Khi c6 phat sinh 1 |18 chirc 1am dai ly Co quan BHXH
4 |Cam k&t bdi hoan M3u s6 04a-DLT |[Khi c6 phét sinh 1 |14 chirc 1am dai ly Co quan BHXH, dai ly thu
5 |Chimg thu bio l2nh thye hién hop déng M3u s6 04b-DLT  [Khi c6 phit sinh 1 [Td chiictin dung ?;?;;g‘l’;n;i bao lanh va
6 |Hop dbng dai 1y thu BEEXE, BHYT Miu s6 05-DLT  [Khi o6 phat sinh 4 &;q;;“l?HXH VAo chie |t quanly
; xf: diﬁz titﬁlgf_l;;@’“B?{“;Twp boi dutng nhénly s £ 06-DLT  |Sau khi kit thic 16p ddo tgo | 1 |BHXH tinh Nhan vién dai ly
8  |MAu the nhan vién dai Iy thu BHXH, BHYT Miu s6 07-DLT  [Sau khi ky hop dong dai ly BHXH tinh Nhén vién dai ly
9  |Bién ban thanh 1y hop déng MAu s§ 08-PLT  [Khi két thic hop df”)ng 4 Dai ly, co quan BHXH Don vi quéan ly
10 |MAu Bién hiéu dai 1y thu BHXH, BHYT Mausb 09-DLT |Co quan BHXH 1 bai ly thu Dai ly, diém thu
11 [Phiéu giao nhan hd so M3u C09-TS Sau khi ban giao sb, thé 2 Co quan BHXH Co quan BHXH, dai ly thu
12 |Danh séch cép s BHXH MauD09a-TS  [Sau khi lam xong sb 2 [Coquan BHXH Co quan BHXH, dai ly thu
13 |Danh s4ch cip thé BHYT M3au D10a-TS Sau khi 1am xong thé 2 Co quan BHXH Co quan BHXH, dai ly thu
Bdo cdo chi tiéu quén Iy thu, cap s6 BHXH, . <
14 |thé BHYT M3u BO1-TS Hang théng 1 Thu; S6 thé BHXH cap trén
15 |Béo céo tinh hinh thu BHXH, BHYT M3u B02a-TS Hang quy 1 |Thu Luu tai BHXH tinh, huyén
16 |Béo cdo tinh hinh thu BHXH, BHYT M&u B02b-TS 1 |Thu Luu tai BHXH tinh

Hang quy




Miu s6 01-DLT
(Ban hianh theo QD so: 999/QD-BHXH
ngay 01/10/2014 cua BHXH Viét Nam)

Tén co quan chii quan CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ten A0N Vi cevveereererrene ) DPic 13p - Ty do - Hanh phic

.., NEAy ... thdng ... ndm ......

Sé: /
V/v ding ky dai Iy thu BHXH, BHYT

Kinh giri: Gidm déc Bao hiém xa hoi......(2)
Cin ot Quy dinh hoat dong Pai Iy thu BHXH, BHYT ban hanh theo Quyét dinh

sb: ......./QD-BHXH ngy....... thing ....... nim ....... ctia Téng Giam d6c BHXH Viét Nam.

............... (1) c6 du cac didu kién dé 1am Pai ly thu BHXH, BHYT cho co quan
BHXH. Chiing t6i xin giri kém hd so lam Pai Iy thu va cam két thye hién ding cic quy
dinh cta phép luat, cic diéu khoan ctia hop ddng khi 1am Pai 1y thu BHXH, BHYT.

Dé nghi co quan BHXH ........(2) xem xét chip thuin./.

...... , ngay........thdng........nam.......
Noi nhn: THU TRUGNG PON V]
- Nhur trén; (Ky tén, dong dau)

-Luwu VT;



Tén co quan/don vi Miu s6 02-DLT
(Ban hanh theo QP so: 999/0P-BHXH
ngay 01/10/2014 cia BHXH Viét Nam)

DANH SACH NGUOI LAM NHAN VIEN PAI LY THU

(Kém theo Cong vin so.... .../ ... ....ngay... ....thdng... ..ndm .. ....)
\ z = A R
Ngay/tlfang/nam So so BHXH, Trinh do
sinh Dén S5 Thé BHYT ’ Ghi
STT Ho va tén toc CMTND Noi thuwdng tri Chuvé chii
Nam | Na ¢ BHXH | BHYT | Vanhéa | ~ 12"
A ' B » 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
.............. , NEAY oo tRANG.. oo AAM...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON VI

(ghi ¥é ho va tén) (ghi rd ho va tén, dong ddu)




o o =x A
Co quan chii quin Mau so 03-DLT :
A . (Ban hanh theo QP sé: 999/0D-BHXH
Tén dom vj ngay 01/10/2014 ciia BHXH Vigt Nam

) _ PHUONG AN
TO CHUC PAI LY THU BHXH, BHYT

I. MOT SO NET KHAI QUAT VE TO CHUC, PON VI

1. Cin cit phép 1y hinh thanh t6 chirc/ don vi

2. Chirc néng, nhiém vu

3. T4 chirc hé théng

II. NANG LU'C CUA TO CHUC/PON VI

1. V&1b chirc hé théng.

2. Nhin lue, phuong tién.

3. T4 chirc thyc hién céc nhiém vy, dich vu thoi gian qua.

4; Tinh hinh doanh thu trong 03 nim gén nhét.

ITL. PHUGNG AN TO CHUC PAI LY THU BHXH, BHYT (*).

1. Cin cir xdy dung phwong én:

1.1. Can ci¢ phdp ly:

a) Luét Bao hiém x4 hoi s§ 71/2006/QH11 ngay ngay 29 théng 6 nim 2006.

b) Luat Bao hiém y t& s6 25/2008/QH12 ngay 14/11/2008.

, c) Nghi dinh s6 190{2007/ND-C\P ngay ?8/ 12/2007 cia Chinh phi huéng din

mdt sO di€u cia Luit Bao hi€ém x4 hoi vé Bao hiém x4 héi ty nguyén.

d) Nghi quyét'sé 21/NQ-TW ngay 22/11/2012 ciia B Chinh trj v& ting cudng su
1&nh dao ctia Dang @6i véi cong tdic BHXH, BHYT trong giai doan 2012 — 2020.

e) Nghi dinh s6 05/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 cia Chinh phii quy dinh chitc
néng, nhiém vu, co ciu td chirc ciia Bao hiém x& hoi Viét Nam.

) Quyét dinh s6 04/2011/QD-TTg ngay 20/01/2011 cta Thi tuéng Chinh phi
vé& quan ly tai chinh dbi véi Bao hiém xa hdi Viét Nam;

g) Quyét dinh s 538/2013/QD-TTg ngay 29/03/2013 ctia Thu twéng Chinh phu
Phé duyét P& an thuc hién 16 trinh tién t6i BHYT toan dén giai doan 2012 — 2015 va
2020.

h) Quy dinh hoat dong Pai ly thu BHXH, BHYT ban hanh theo Quyét dinh
s6:.... /QDP-BHXH ngay ... thang ... nim 2014 cia Téng Gidm déc BHXH Viét



1.2. Ciin cir thue tién:

a) Péi tuong tiém ning tham gia BHXH ty nguyén va BHYT trén dia ban (x&/
huyén/tinh).

b) T8 chirc thu BHXH tir nguyén va BHYT trén dia ban (x&/huyén/tinh) thoi
gian qua.

¢) Yéu clu thyc hién 16 trinh tién téi BHYT toan dan d3 dugc Thi tuéng Chinh
phu phé duyét.

2. Phwong 4n tb chirc Pai ly thu:

2.1. G chp x4.

2.2, Chp huyén.

2.3. Cép tinh.

3. Gidi phdp thyc hién phwong 4n
3.1. B6i ngfi nhén vién lam cbng tac thu
3.2. Viéc gidm sat, quan ly cong tac thu

3.3. Piéu kién c6ng nghé théng tin va kha ning hd trg cla cong nghé thong tin
dbi véi nhiém vu Pai 1y thu.

4. Trién khai thirc hién
4.1. Viéc phat trién d6i tuong tham gia trén dia ban.

4.2. T4 chirc, quan 1y cac Piém thu trén dia ban (x8, huyén, tinh) phuc vu ngudi
tham gia BHXH, BHYT.

4.3. Phuong thirc gidm sét, quan Iy cong tic thu va nép tién cho co quan BHXH.

4.4. Co ché kiém tra, gidm sat nhén vién Dai ly thu thuc hién cac didu khoan cua
hop ddng.

5. Dir kién két qua dat duge
1. Kha ning vin dong ngudi tham gia BHXH.
2. Ngudi tham gia BHYT.

...... , Ngay........ thang  ndm ......

THU TRUGNG PON V]
(Ky tén, déng ddu)

(*) Déi véi UBND xa: X4y dung phuong 4n t6 chirc Dai 1y thu ngén gon, theo nhitng ndi dung lién quan tir Phin III.



Miu 4a-DLT
(Ban hanh theo QD so: 999/0D-BHXH
ngay 01/10/2014 cia BHXH Viét Nam)

Tén don vi chii quin CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén tb chirc lam Pai Iy thu Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: ... lr , Ngay ...... thdng ........ ndm......
CAM KET BOI THUONG

Kinh giri: B3o hiém x4 héi .....

Thuc hi€n Quy dinh hoat déng Pai ly thu BHXH, BHYT ban hanh theo Quyét
dinh s6: ........... /QP-BHXH ngdy....... thang ....... nam ...... cia Téng Gidm dbc
BHXH Viét Nam; d& dam bio dt didu kién tham gia 1am Pai 1y thu BHXH, BHYT.

.................................................................... [Ghi tén don vi, 16 chirc lam Pai Iy thu].

SO diénthoal: ..oovvvvvveeeieenrinene, 3 S0 X i e

Cam két chiu trdch nhiém bdi thuomg néu trong qué trinh thyc hién Hop ddng
Dai Iy thu BHXH, BHYT v6i co quan BHXH dé xay ra viéc thit thoat tién thu hodc gy
thi€t hai cho ngudi tham gia BHXH, BHYT. Viéc bdi thudng duoc thue hién trong thoi
gian 15 ngy ké tir khi co quan BHXH yéu cu.

Cam két nay c6 hiéu lyc ké tir ngay co quan BHXH ky Hop ddng Pai 1y thu cho
dén hét ngay ... théng ... nim ...

Bing vin ban nay, ......... [Ghi tén dom vi, 16 chizc lam Dai Iy thu] xin chiu trich
nhiém trwée phap ludt, trude co quan BHXH vé cam két ctia minh.

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, dong diu)



M&u s6 04b-DLT
(Ban hinh theo OP s6: 999/QD-BHXH
ngay 01/10/2014 cia BHXH Viét Nam)

Tén t6 chire bdo linh (1)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap- Ty do- Hanh phiic

CHUNG THU BAO LANH
THU'C HIEN HQP PONG PAI LY THU BHXH, BHYT
Kinh gtri: Bio hiém x3 hoi ............ 2)

_ Cancir Quy dinh hoat d9ng Dai Iy thu BHXH, BHYT ban hanh theo Quyét dinh
SO vueinniinns /QD-BH‘XH nga‘ly...i .... thdng ..... .. nam ....... cia Tong Gidm doc BHXH
Viét Nam. Theo dé nghi tai Cong vén s0....../.....ngay......thang....n4m...... clia
.............................. 3)

FBen bAo 1Anh: ... sssssssessssines (L)

-Trusd dang Ky tai ...ovveeevveveeennnnn, [Pia chi té chizc bdo ldnh]

- S8 dién thoai: ..c..veeeveee e, 35S0 FAX: ceeiie e e

- SEtAI KhOAN: .. Tai ngAn hang:........ceeeeeveveieeeeenerenn,

- Ping ky kinh doanh sé................. Do S& Ké hoach & Piu tir ............. clp
ngay .....thdng .....nam ....

F M SO THUE: e et e e e e

*Béndwoebdolanh: ... 3

- Tru s& dAng KY 12l .ovvvvevieneeieee e [Dia chi t6 chirc duge bdo
lanh]

- S6 dién thoai: .....eoveuveeerivnnnens 588 FAX: eviiieiee e e

- S8 121 Khoan: .....coeeeevviiienen Taingén hang:......ccovvvenniiiiiiniiiniiiniiinnn

- Ding ky kinh doanh SOt eeire e, Do S& K& hoach & Piu tu
.......................... cdp ngay ..... thang ..... ndm

SMESSHUE: ..o e

*Bénnhan bao lanh: ... 2)

-Trusd dang Ky tai coovuvenieiiiiiiiee e [Dia chi co quan BHXH]

- SO dHBN thodi: veeeevereeeeeeeenene S SG FAXY et

- SO tai Khoan: ......covvvviniinennne Taing8n hang:......ccooeerniiniiiiiiiniiniinnnn

Y £ B 110 < H U



Sau ddy goi 14 Bén bao lanh, Bén dugc bio linh va Bén nhn bao lénhM

* Noi dung bio lanh: Bing b4o lanh ndy, Bén bao lanh cam két thyc hién trich
nhiém thay cho Bén dugc bao lanh trong qua trinh thwc hién Hop déng lam Pai ly thu
BHXH, BHYT, gdm:

a) Thanh to4n v6 didu kién cho Bén nhan bao l&nh toan bd sb tién thu BHXH,
BHYT va tién 13i (nu ¢6) trong trudng hop Bén dugc bio ldnh ¢ thét thodt, hofic ndp
khéng &0, nfp khong ding thdi han theo quy dinh.

b) Bbi thudng cho Bén nhén bao 13nh hoic ngudi tham gia BHXH, BHYT khi
Bén dugc bao 1dnh (Pai ly thu .....coveininnnins ) gdy thi€t hai cho ngudi tham gia
BHXH, BHYT hay co quan BHXH vi b4t ky 1y do gi.

* Cam két ciia bén béo lanh: Chiing t6i cam két khong hily ngang ni dung bio
lanh nay va moi vAn @8 lién quan dén viéc sira d8i, bd sung, thay thé Chimg thu Bao
lanh nay du phai c6 su thoa thuan, ddng y bing vin ban ciia Bén nhan bio l&nh va chiu
trach nhiém trudc phép luat vé cam két bao 1anh ciia minh.

* Hiéu lire ciia Chitng thw bdo linh: Chimg thu Bao lanh nay ¢6 higu lyc ké tir
ngay Bén nhin bio 1anh ky hop ddng Pai ly thu BHXH, BHYT véi Bén duogc bio lanh
Mailythu............ ) dén hét ngay ..... théng ...... nim ......

Chimg thu nay dugc 14p 1am 03 ban cé gid tri phép ly nhu nhau; Bén bao lanh,
Bén dugc bdo 13nh va Bén nhén bao 1anh mbi bén luu giit 01 ban dé thuc hién.

Dai dién phép luit cia td chirc bio lanh

[GHi tén, chitc danh, ky tén va dong ddu]



Méu s6 05-DLT
(Ban hanh theo QD sé: 999/0b-BHXH
ngay 01/10/2014 ciia BHXH Vigs Nam)W
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phic

_ HQOPDPONG PAILY THU
BAO HIEM XA HOIL, BAO HIEM Y TE

Cin cit B§ Luat Dan su s 33/2005/QH11 ngay 14/06/2005;

Cin ctr Luat Bao him x4 héi sb 71/2006/QH11 ngay 29/06/2006; Luit Bao
hiém y t€ s6 25/2008/QH12 ngay 14/11/2008 va céc Nghi dinh sb 190/2007/ND-CP
ngdy 28/12/2007 cia Chinh phi huéng ddn mot sé diu cia Lust bao hidm x& hoi vé
bao hiém x4 hoi tw nguyén; Nghi dinh s6 62/2009/ND-CP ngay 27/7/2009 cia Chinh
phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Luat Bio hiém y té;

Cin cir Nghi dinh s§ 05/2014/ND-CP ngay 17/01/2014 ctia Chinh phii quy dinh
chitc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc cia Bao hiém x& hoi Viét Nam;

Cin ctt Quyét dinh s§ 04/2011/QD-TTg ngdy 20/01/2011 cia Thi twéng Chinh
phil v& quén ly tai chinh d6i v6i Bao hiém xa hoi Viét Nam; Thong tu s6 134/2011/TT-
BTC ngay 30/9/2011 ciia B6 tai chinh quy dinh chi tiét va huéng din thuc hién mét sb
diéu ciia Quyét dinh sé 04/2011/QD-TTg,

Cin ctt cic Quyét dinh sb 4857/QD-BHXH ngay 21/10/2008 ctia Téng Gidm
d6c Bao hidm x& hoi Viét Nam quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu tb
chirc clia Bao hidm x3 hoi dia phuong; Quyét dinh sé: ..../QP-BHXH ngdy ....thdng
.... ndm .... clia Téng Gidm d6c BHXH Viét Nam ban hanh Quy dinh hoat dong Pai ly
thu BHXH, BHYT va Quyét dinh sb 1111/QD-BHXH ngay 25/10/2011 cia Téng Gidm
d6c BHXH Viét Nam ban hinh Quy dinh quén 1y thu BHXH, BHYT; quan ly sb
BHXH, thé¢ BHYT;

Cin cit Cam két bdi thudng sb......... , ngdy ...thang....nim....do.......... lap

(d6i v&i UBND x4, don vi su nghiép, td chirc chmh tri - x8 h01) Chimg thu bao lanh
thwe hién Hop ddng Pai Iy thu BHXH, BHYT sb: ngay .. thang ...... ndm .......

dO e 1ap (d6i véi td chic kmh te).

Ho6m nay, ngay ........ thang ......... NAM....coeen . TAL corieiec e
Ching 61 gdm:

Bén A: B0 hilm X hoi BUYAN. ...........coooeeeeeeereeeeseeeee e rsssesessssssssaessssssssssssonees
Dai dién 12: Ong (DA): covoueeveverecererseesessssessssssssesssssseonns $ ChUC VI wevrveereereeeerreenseenens
DA ChHL vttt et et ss e s esbe st b es she e Rt s R ae st s R en s st e R e et eeene s aeerenes
Di€n thOal: .eevereecrceeeeeceecerereesrercvee s S FAX et
Ta1 KhoAn 67 w.c.vveeereeeereeeeeeseeeeeeeeesses s ; Tal Ngan hang: ....occeeevevrmnrenicnccsenecennens

BEN B: CO QUAN/AG CHEC .....ooooeeeeeevceeemssessesneescsssmssennessssssssesssssessssssessssssssssssssss



Pai dién 13: Ong (BA): oo . Chitc vu: W

DA CRI: oot s s e et e e sas e a s saa s e e sre s e saease e e ae s e be st sRsR s e s as e

DHEN thOAI: ..eveveveereeeeeeerereeeseee e seres s s e see e se s e beaesesssessesnssssesssssssassusesssssasonsssnsasssanensane

Ta1 KhO&N S6: «..vvvvoreeeeerrerrssseneesesnesse e ; Tai Ngan hang: .......cccvvvrenvnvenecnennen

Hai bén théng nhét ky Hop ddng Pai 1y thu BHXH, BHYT theo cic diéu khoan
sau:

Piéu 1. Bén A iy quyén cho bén B thyc hién tuyén truyén, giai thich chinh séc,h
BHXH, BHYT; vin dong va thu tién cla ngudi tham gia BHXH, BHYT cia cac doi
tuong (3):

a) Hoc sinh, sinh vién:

b) Ngudi duge ngan séch Nha nuée hd trg mot phdn mre

dong BHYT:

c) Ngudi tu ddng 100% mirc phi khi tham gia BHYT:

d) Ngudi tham gia BHXH ti nguyén: :l

Piéu 2. Quyén ciia bén B

1. Pugc cung ca"lp cic vin ban, tai liéu nghiép vu; Bién lai thu tién, cac biéu miu
va mAu bién hiéu,... & phuc vu cho viéc thic hién nhiém vu thu BHXH, BHYT theo
quy dinh. :

2. Pugc tham dy céc khoa tip hudn, 16p bdi dudng, huéng din nghiép vu do co
quan BHXH tb chirc; duge BHXH tinh cép Thé cho cac nhan vién cua Pai ly thu thuc
hién nhiém vu.

3. Puge hudng phi dich vu theo quy dinh ctia BHXH Viét Nam, cu thé:

a) Ngudi tham gia BHYT: ......% trén tdng s6 thu clia ngudi tham gia déng.

b) Ngudi tham gia BHXH tu nguyén: ........ % trén tdng sd thu clia ngudi tham gia
déng.

4. P& nghj co quan BHXH diéu chinh, bd sung hop ddng hodc chim dit Hop
déng Dai ly thu khi gip nhitng khé khin khong thé tiép tuc thyc hién hop ddng.

5. Pugc khen thudng khi dat thanh tich xut séc theo quy dinh cia BHXH Viét
Nam.

Didu 3. Trich nhiém ciia bén B

1. Thyc hién ding c4c didu khoan d& cam két trong hop ddng;

2. Tuyén truyén, van dong va thong tin kip thoi nhimg thay ddi vé ché db, chinh
séch BHXH, BHYT dén ngudi tham gia. Hudng din ngudi tham gia ké khai, kiém tra,
d6i chiéu théng tin va tiép nhan gidy t& ¢6 1ién quan dam bao ddy du, chinh xéc.

3. Tb chirc cac Diém thu hop Iy trén dia ban ......coveeennn.. ; M&i Piém thu phai
treo bién higu theo miu do co quan BHXH quy dinh, tao diéu kién thuan loi phuc vu
ngudi tham gia.



4. Thu dung, thu du sb tién nguoi tham gia BHXH, BHYT phai ndp; ghi va cap%
Bién lai thu tién cho nguorl tham gia 01 lién. Lap danh sach nguorl tham gia BHXH,
BHYT; téng hop hd so, d6i chiéu Bién lai thu tién, sé tién di thu d& ndp cho co quan
BHXH dinh ky 03 ngay lam viéc mét 1in; truong hop trong ngdy c6 s thu bing sd thu
cta 14n ndp tién tnrde va bing 05 thang lwong co s& trd 1én phii ndp ngay cho co quan
BHXH.

5. Nhin s BHXH, thé BHYT theo danh sich cép s6, thé tir co quan BHXH;
kiém tra d6i chiéu c4c thong tin trén sb, the, néu cé sai s6t yéu cdu co quan BHXH
chinh stra. Ky Phiéu giao nhén s6, thé v&i co quan BHXH; trong thdi han 05 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhén tir co quan BHXH phai chuyén tra s3, the va yéu ciu ngudi dugc
cap sb BHXH, th¢ BHYT ky nhan. Tiép nhan s§ BHXH, thé¢ BHYT bi rach, nt hogc bi
mét dé nghi co quan BHXH xem xét cp lai cho ngudi tham gia.

6. Chiu sy kiém tra, gi4m sit cia co quan BHXH trong qué trinh thyc hi€n
nhiém vu. Phan 4nh kip thoi bing vin ban cho co quan BHXH nhitng ¥ kién, kién nghj
ctia ngudi tham gia BHXH, BHYT.

7. Theo d&i, tip hop diy di tai lidu lién quan dén qu4 trinh tham gia BHXH,
BHYT clia ngudi tham gia; bdo quan va sir dung bién lai thu ti€n diing quy dinh. Hang
théng, d6i chiéu quyét toan bién lai thu tién véi co quan BHXH.

8. Trudng hop khéng thé tiép tuc thyc hién hop ddng; khi phai thay di nhan
vién Dai ly thu phai théng b4o bing vin ban cho bén A biét trudc tbi thidu 15 ngiy.

9. Bdi thuomg toan bd sb tién d& thit thoat hojc gy thiét hai cho co quan
BHXH, ngudi tham gia BHXH, BHYT trong bét ky trudng hop nio.

10. Bi chdm dit hgp ddng khi hoat dong khong hiéu qua trong thdi gian lién tuc
tir 03 théng trd 1€n hodc c6 mot trong céc hanh vi sau:

a) Gid mao hd so, chimng tir tham gia BHXH, BHYT.

b) Str dung bién lai thu tién khéng ding quy dinh.

¢) Khong ndp tién hodc ndp khong da sb tidn da thu.

d) C6 hanh vi gian 14n dé lam dung quy BHXH, BHYT.

e) Khéng tra hoc 1am thét lac s BHXH, thé¢ BHYT ctia ngudi tham gia.

f) L¢i dung danh nghia Dai ly thu thuc hién céc hanh vi vi pham phép lujt, tuyén
truyén sai 16ch chinh séch BHXH, BHYT.

11. Chiju trach nhiém truéc phép ludt khi vi pham cc quy dinh cla phép ludt vé
BHXH, BHYT.

Diéu 4. Quyén ciia bén A

1. Theo ddi, don d5c Bén B nép tién da thu cing T& khai, Danh sdch ngudi tham
gia BHXH, BHYT ding quy dinh.

2. Kiém tra, gidm sét viéc thuc hién hop déng, viéc str dung Bién lai thu tién; sb
sach, chimg tir, tién déng ctia Bén B.



3. Xt Iy vi pham, chm ditt hop ddng dai Iy thu vi pham hop ddng. Truong hopgly””

Dai ly thu vi pham mét trong cdc hanh vi nhu: gid mao hd so, chimg tir tham gia
BHXH, BHYT; sir dung bién lai thu tién khong ding quy dinh; khéng ndp ti€n hodc
khong ndp du sb tién da thu; c¢6 hanh vi gian 14n dé lam dung quy BHXH, BHYT thi co
quan BHXH don phuong chim dirt hop dong.

Piéu 5. Trich nhigm ciia bén A

1. Pao tao, bdi dudng cdp Gidy chimg nhan va Thé cho nhan vién Dai 1y thu.

2. Cung cép hd so, tai lidu, cic biéu mau, bién lai thu tién,... lién quan dén cong
tac thu cho Pai ly; Giao chi tiéu thu BHXH, BHYT cho timg Pai ly thu trén dia ban.

3. Quin ly toan dién hoat dong cta cac Pai ly thu, nhan vién Dai ly thu Diém
thu) trén dia ban; huéng din, giam st Pai ly thu thyc hién ding hop dong, phat hién va
chin chinh, thio g& kip thdi nhitng sai sét, vuéng mic.

4. Tiép nhan, kiém tra hd so, sb tién Pai Iy thu d4 ndp; 1am sb, thé k1p thoi va
ban giao sau khi Pai 1y thu ky nhén.

5. Dinh ky hoéc dét xuét kiém tra todn dién hoat dong cta cac Pai ly thu; kip
thoi xr ly nhiing trudng hop vi pham. Thanh todn thu lao cho bén B kip thoi theo dinh
ky.

6. Khi c6 thay ddi vé ché d9, chinh sich BHXH, BHYT, chim nhit trong thoi
han 30 ngay ké tir khi ché d9, chinh séch thay ddi phai phd bién, tip huén cho Pai ly
thu.

Piéu 6. Bdi thuwomg vi pham hgp ddng va gidi quyét tranh chip

1. Bén ndo gy thiét hai do vi pham Hop ddng dai Iy thu phai chiu trdch nhiém
boi thudng (trir trrdmg hop do co quan BHXH don phuong chip dit hop ddng).

2. Bén B thanh todn toan bd sb tién theo Cam két bdi thudng sé......... , ngay

..thdng........ndm........do.......... lap (d6i v6i UBND xa, don vi sy nghiép, t§ chirc
chmh tri - x4 h01) Chu'ng thu bao 1anh thie hién Hop ddng Pai 1y thu BHXH, BHYT
sb: ... , NEAY ....... thang ...... nAM ....... dO oot 1ap (d6i vai td
chirc kinh t&). ‘

3. Tranh chip phét sinh trong qué trinh thyrc hién hop ddng ndy dugc giai quyét
thong qua thuong lugng, hoa gidi, néu cac bén khéng gidi quyét dugc bing thwong
lugng thi dua ra Tda 4n noi c6 tru s& co quan BHXH ¢ giai quyét.

Piéu 7. Hiéu luc cia hop dong

1. Hop ddng nay c6 hidu luc thi hanh sau 15 ngay k& tir ngay ky va c6 thdi han
01 ndm. Khi hop ddng chuén bi hét han hai bén tiép tuc xem xét ky hop ddng méi.

2. Viée chim dat Hop ddng Pai Iy thu phai tién hanh thanh 1y.

Hop ddng dugc 14p thanh 02 ban c6 gid tri phép ly nhu nhau; co quan BHXH gift
01 ban, dai ly thu gift 01 ban dé thyc hién./.

THU TRUGNG PON V] GIAM POC BHXH
(K3, ghi v ho tén,déng ddu ) (K5 tén, ghi ¥3 ho tén, dong ddu)



Méu sb 06-DLT
(Ban hanh theo QD sé: 999/QD-BHXH;
ngay 01/10/2014 ciia BHXH Viét Nam)

MAU GIAY CHUNG NHAN QUA LOP BOI DUONG NHAN VIEN
DAILY THU BHXH, BHYT

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

BAO HIEM XA HQI TiNH...

CHUNG NHAN

P3 qua 16p bdi dudng:

NHAN VIEN PAILY THU BHXH, BHYT

Phéi Gidy chiing nhén c6 kich thwéc, chit liéu va hinh thirc nhw sau:

1. Kich thwée: Chidu dai: 130 mm; Chiéu rong: 100 mm.

2. Chit liu: sir dung gidy Couttse, do tréng ca‘ip d6 A; dinh lugng 150g/m2 theo
tiéu chudn VN 6868/2001.

3. Hinh thikc: nén mau tréng, & giita in md bidu twong Bao hiém x4 hoi (BHXH)
Viét Nam méu xanh ¢6 ban véi nhing vong tron xung quanh lan tda, miu séc giam dan,



khodng céch tir tim bidu twong BHXH Viét Nam dén vong tron ngoai cing 14 16 mnW
bén ngoai c¢6 khung vién nét 6i mau xanh cd ban.

3.1. Mt truwoc:

- Trén cing 13 dong chit BAO HIEM XA HOQI VIET NAM mau xanh c ban,
font. Times New Roman chit hoa dam, c¢& chit 12.

- Tiép dudi in bidu twong BHXH Viét Nam mau xanh cb ban, dudng kinh 20
mm, c6 sir dung chét liéu phan quang chéng gia.

- Tiép duéi 1a hang chit: GIAY CHUNG NHAN mau 46, font.Times New
Roman chit hoa ddm, ¢& chit 16.

e

- Tiép duéi 14 S6...../BHXH mau den, font.Times New Roman, chit thudng,
nghiéng, c& chir 12, viét tit bao hiém x& hi.

3.2. Mt sau

- Trén cing c¢6 dong chir “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM"
mau den, font.Times New Roman, chit hoa dam, c¢& chir 11.

- Tiép dudi 1a dong chit “Péc lap - Tw do - Hanh phic” c6 dudng ké chin mau
den, font.Times New Roman, chit thudng dam, c& chit 12.

- Tiép dudi 1a vi tri 3 d4n anh ctia nhéan vién dai ly thu.

- Bén canh vi tri ddn &nh 13 hai dong chit:

+ Dong chit “BAO HIEM XA HOI TINH...” mau xanh cd ban, font.Times New
Roman, chit hoa ddm, c¢& chir 11.

+ Dong chit “CHUNG NHAN” mau d6, font. Times New Roman, chit hoa dam,
cd chit 14.

- Tiép duéi 14 cac dong chit mau den, font.Times New Roman, chit thudng, c&
chit 12.

- Tiép dudi 1a dong chit “NHAN VIEN DAI LY THU BHXH, BHYT” mau do,
font. Times New Roman, chit thudng, c& chit 12.

- Tiép dudi 1a dong chit “Tai...”, mau den, font. Times New Roman, chit thirong,
cd chit 12. '

- Tiép duéi 12 dong chit “ngay... thdng... ndm... " mau den, font.Times New
Roman, nghiéng, c& chit 11.

- Tiép duéi 14 dong chit “GIAM POC” mau den, font.Times New Roman, chir
hoa d4m, c& chit 11 va déng ddu BHXH tinh.



Miu s6 07-DLT
(Ban hanh theo OP s6: 999/0D-BHXH
ngdy 01/10/2014 ciia BHXH Viét Nam)

MAU THE NHAN VIEN PAI LY THU BHXH, BHYT

BAO HIEM XA HOQI TiNH...

THE NHAN VIEN DAILY
THU BHXH, BHYT

2x3cm

NHUNG PIEU CANCHU Y

1. Deo thé khi tiép xiic VO;I,,_
CMTND. F
2. Nop lai Thé cho cgig
op dong dai Iy.
3. Bdo quan, giit gin ¢ ]
mugn, khéng siza chira tay X08.
4. Mt thé phai bdo ngay cho co quan BHXH dé duoc
hieng dan gidi quyét.

idch hang va mang theo

Phéi MAu thé nhan vién dai ly thu BHXH, BHYT c6 kich thuéc, chét liu va
hinh thirc nhw sau:

1. Kich thuéc: Chiéu dai: 98 mm, réng 66 mm, theo khung vién mép ngoai cia
thé (40 d€ in 08 phoi thé Nhén vién dai ly thu BHXH, BHYT trén 01 trang, khd gidy
A4).

2. Chit liéu: sir dung gidy tring dinh lwong 200g/m®, d4m bao d6 bén, d6 béng
va in dugc &nh clia nhén vién dai ly thu BHXH, BHYT.

3. Hinh thire: nén mau trang, & gitta in mé& bidu twong Bio hlem %8 hoi (BHXH)
Vit Nam mau xanh ¢4 ban véi nhing vong tron xung quanh lan t6a, mAiu sic giam dén,
khoang cach tir tim blpu tuong BHXH Viét Nam dén vong tron ngoai cing 13 12 mm;
bén ngoai c6 khung vién nét d6i mau xanh cd ban.

3.1. Mt truée:

3.1.1. Tiép gidp v&i 18 trai ctia Thé nhén vién dai Iy thu BHXH, BHYT:



- Trén cing in biéu trong BHXH Viét Nam mau xanh c6 ban, dudmg kinh 10%
mm, c6 sir dung chét liéu phan quang chéng gia.

- Tiép duéi 12 vi tri @& dan anh ciia nhn vién dai ly thu. Vi tri & dén 4nh: c6
khung tréng, nét don mau den kich thuéc 20mmx30mm.

3.1.2. Tiép giap véi 1& phai cta thé nhan vién:

- Trén ciing c6 dong chit "BAO HIEM XA HOI TINH..." méu xanh cb ban, font.
Times New Roman chit hoa ddm, ¢& chit 12.

- Tiép duéi 1a dong chit "THE NHAN VIEN PAI LY THU............. " mau do,
font. Times New Roman chit hoa d4m, c¢& chit 12. Nhén vién cta Pai ly thu ndo ghi 5
tén Pai ly thu do (Vi dw: THE NHAN VIEN PAI LY THU BUU DIEN/THE NHAN
VIEN PAILY THU UBND XA YEN PHU”.

- Tiép du6i 14 chit ma s6 mau den, font. Times New Roman chir thuong dém, ¢
chit tir 13. M4 s6 nhan v1en thé Pai ly thu gdm 09 ky tir, chia 1am 03 nhém:

+ Nhém thir nhét: gom 03 ky tir 1a m& huyén thudc tinh, 14y theo ma huyén trong
“Béang danh myc va mé s6 céc don vi hanh chinh Viét Nam “ban hanh theo Quyét dinh
s6 124/2004/QD-TTg ngay 08/7/2004 ctia Thu twéng Chinh phu va théng bdo ma )
c4c don vi hanh chinh méi cia Téng cuc Thong ké.

+ Nhém thir hai: gdm 04 ky ty. Trong d6, 02 ky tw du 1a Ma cua loai Dai 1y va
02 ky tu tiep theo 1a so thir ty ctia loai Pai ly thu trén dia ban huyén.

+ Nhém thir ba: gém 02 ky tir 14 s6 thir tu nhan vién clia loai Dai Iy thu trén dia
ban huyén.

- Tiép dudi 12 ho tén ngudi dugce cip thé, mau den, font. Times New Roman, chit
hoa thuong, c¢& chit 12.

- Tiép duéi s6 CMIND....cAp ngay....tai.....chtt mau den, font. Times New
Roman thuong, c& chit 12.

- Tiép dudi 1a “pham vi hoat dong” ghi tén x& néu 12 nhén vién Pai ly thu cia x4;
ghi tén huyen néu 12 nhan vién ctia Pai 1y thu cé pham vi hoat dong trén dia ban toan
huyén, chit mau den, font. Times New Roman thuong, c& chir 12.

- Tiép dudi 1a dong chit “ngay... thdng... ndm... " mau den, font.Times New
Roman, nghiéng, c¢§ chit 11.

- Tiép du6i 1a dong chit “GIAM POC” mau den, font. Times New Roman, chit
hoa d4m, ¢& chit 11 va déng dau BHXH tinh.

3.2. Mdt sau:

- Trén ciing in dong chit "NHUNG PIEU CAN CHU Y" mau den, font. Times
New Roman chit hoa ddm, ¢& chit 12.

- Tiép duéi in céc dong chit mau den, font. Times New Roman thuong, nghiéng,
c§ chit 10, véi nhitng ndi dung sau:

‘1. Peo thé khi tiép xiic v6i khdch hang va mang theo CMTND.
2. Ngp lai Thé cho co quan BHXH sau khi chdm dirt Hop dong dai 1.

3. Bdo qudn, giit gin cdn thin, khong cho ngudi khéc muon, khong sita chita tdy
xod.

4. Mat thé phdi béo ngay cho co quan BHXH dé duge hudng dén gisi quyét.”



Miu s6 08-DLT

(Ban hanh theo QD sd: 999/0D-BHXH ‘
ngay 01/10/2014 cia BHXH Viét NamW

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phiie

BIEN BAN
THANH LY HQP PONG PAILY THU
(S6: oene.... /TLHD)

- Cén cir Hop dong Pai ly thu BHXH, BHYT s6:... /HD/20...., ngdy ... thing ...
nim 20 . gitaBHXH........va .........;;

= SAU KB XEIN KEL ..evevreeererreirireneanes sreessnesssasastsensssessssssssstsssnsassssessessssessesssssssnsnssssssnss
- Hom nay, ngdy .... thang ....nim ... .Chiing t6i gbm:
Bén A: Co quan Bao hiém xd hoi ..
O Dt o] 11 LU
o D 1= 1 B i s Lo - N
- Pai dién: Ong/bé: ........................................ Chirc vu: .o
Ben B: DAL LY thil ...ttt renreeaesesessassesesssesens s s sressamessssasssassnssens
- Pia chi: ..........................................................................
2 (5 o B 1o - & LU TP
~Pai diBN JAONG/DA .vcvveeeieceiie et
Tién hanh ky Bién ban véi noi dung nhur sau:
1. Thanh 1y Hop ddng Pai Iy thu BHXH, BHYT sé: ..../HD/20... ky ngiy
thang ..........ndm ......... gifta hai bén.
o2 Ké tir thoi diém 1ap Bién ban nay, hai bén x4c nhén dd hoan tAt va thanh todn
day di moi quyén lgi, nghia vu nhr ¢4 thoa thuén trong hgp dong so: ....... /HD/20....

3. Bén B cam két, d4 chuyén ddy du s BHXH, Thé BHYT cho ngudi tham gia;
d3 ndp du sb tién thu dugc, hoan tra Bién lai thu tién con lai, Thé Pai Iy thu cho co
quan BHXH. Sau 05 ngay lam viéc k& tir khi ky bién ban thanh Iy Hop ddng Pai Iy thu
nay, néu con c6 khiéu kién v& cc vAn d& trén Bén B phai c6 trich nhiém giai quyét.

4. Bién ban nay c6 higu luc tlr ngay ky, dugc 1ap thanh 02 ban cé gia trj phap Iy
nhu nhau mdi bén gitr 01 ban.

DAIDIENBENA DAI DIEN BEN B
(KY, ghi rd ho tén, dong dau) (Ky, ghi rd ho tén, déng ddw)



Miu s6 09-DLT
(Ban hanh theo QD s6: 999/0D-BHXH
ngay 01/10/2014 cia BHXH Viét Nam)

MAU BIEN HIEU PAI LY THU BHXH, BHYT

BAO HIEM XA HOI TiNH...

- Pién thoai:
- Pia chi:

MdAu Bién hiéu dai Iy thu BHXH, BHYT c6 kich thwéc, chat liéu va hinh
thtrc nhuw sau:

1. Kich thwéc: Theo cong thirc chidu dai béng 2,5 1an chiéu rong; trong d6 kich
thu6e nho nhét ¢ chiéu dai 150 cm va chidu rong 60cm. Tiy vi tri treo bién higu dé
chon kiph thudc, & chir va logo cho phu hop. Ri€ng chat liéu, hinh thirc, mau sic thyc
hién thong nhat.

. Dudi day 1a c& chit d8i voi bidn hidu c6 kich thude nho nhit (Chiéu dai: 150 cm;
Chi€u rdng: 60 cm).

2. Chét lidu: Str dung va dugc in trén vai bat nhua hodc Pé can PP ngoai troi.

3. Hinh thirc: nén mau tréng, & gifta in m& biéu twgng Béo hiém x& hoi (BHXH)
Viét Nam méu xanh c6 ban véi nhilng vong tron xung quanh lan tdéa, mau sc gidm dan.

3.1. Tiép gidp véi 18 trai cta Bién hiéu dai 1y thu BHXH, BHYT:

- Trén cing in bidu tugng BHXH Viét Nam mau xanh cb ban.

- Tiép dudi 1a dong cdc dong chit “Dién thoai, Pia chi” mau den, font. Times
New Roman chir thuong, chiéu cao c& chit 3cm.

3.2. Tiép gidp v&i 18 phai ciia Bidn hiéu dai ly thu BHXH, BHYT:

- Trén cling c6 dong chit "BAO H]EM XA HOI TINH..." mau xanh c6 ban, font.
Times New Roman chit hoa thudng, chiéu cao c¢& chir 7cm.

- Tiép dudi 1 dong chit “DIEM THU” méu d6, font. Times New Roman chit hoa
dam, chiéu cao ¢§ chir 13cm.

- Tiép theo 1a dong chit “BAO HIEM XA HOIL BAO HIEM Y TE” mau den,
font. Times New Roman chir thudng, chidu cao c& chit 10 cm.

- Tiép dudi 1a dong chit “PAI LY THU:...” mau den, font. Times New chir hoa
dam, c6 chiéu cao c& chit 5 cm. Ghi 15 tén Dai ly thu (Vi du: DAI LY THU BUU
DIEN).



BHXH HUYEN Miu D09a-TS
(Ban hanh kém theo QP sé: 1111/QB-BHXH
. " 2 3 Ga BHXH Viét N
DANH SACH CAP SO BHXH Ngay 25/10/2011 cia iét Nam)
TN AON Vi: v e , Maidonvi:
BIa O e
STT Ho v t3 Ngaysinh| N Pon vi (Noi cr tri M sb S e Neudi duge chp
0 va tén gay sin i on vi (Noi cir trid) s0 Bia s3 T ro <& BHXH k¥ nhén
1 2 3 4 5 6 7 8 9
, hgay.. ... thdang......ndm.......
NGUOI LAP BIEU BO PHAN SO, THE GIAM POC
(Ky, ghi ¥8 ho tén) (Ky, ghi ¥d ho tén) (Ky tén, déng ddu) /W

Ghi chu: Danh sdch Igp thanh 02 ban; 01 ban heu tai BHXH: 01 bdn heu tai Pai Iy thu,




M3u D10a-TS

BHXH ..occcvveveeee (Ban hanh kém theo QB s6: 1111/QD-BHXH
DANH SACH CAP THE BHYT Ngay 25/10/2011 cia BHXH Viét Nam)
Don vi/Dai ly: Mai don vi/Dai ly:
Pia chi:
Quyén Noi KCB ban diu Thoi han sir dung | Ngudi dwec cip
STT Ho va tén Masé |Ngaysinh| Nir loi ] Mi co s& . P thé BHYT ky
hwéng Co s¢ KCB KCB Tir Dén nhin
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
........ , Ngay.......thdng......ndm........
NGUOI LAP BIEU BO PHAN SO, THE GIAM POC
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, dong ddu)

Ghi chu: Danh sdch Idp thanh 02 ban; 01 ban luu tai BHXH; 01 ban luu tai Dai ly thu.



Mau C09-TS

BHXH..
BHXH..... (Ban hanh kém theo Qb s6: 1111/QD-BHXH
Ngay 25/10/2011 ciia BHXH Viét Nam)
PHIEU GIAO NHAN HO SO
Nguwdigiao:
Dia chi:
Nguwdinhdn:
Dja chi:
STT Tén van ban hodc trich yéu s§ |Nodv thang,| (o, |SOlEONG] Griha
nam (to)
1 2 3 4 5 6 7
Ngwé&i nhan Ngay nhéan Ky nhén
1 B6 phén TNHS
2 Bé phan Thu
3 B6 phén S6, thé
4 BO phén KHTC
5  |Pailythu

Ghi chii: Phiéu giao nhén Idp thanh 02 ban; 01 ban luu tai BHXH: 01 bdn luu tai Dai Iy thu. ,%




BAO HIEM XA HOL......

Mau B01-TS

BAO HIEM XA HOL...... (Ban hanh kém theo QD sé: 1111/QD-BHXH
ngay 25/10/2011 clia BHXH Viét Nam
BAO CAO CHi TIEU
QUAN LY THU, CAP SO BHXH, THE BHYT
Thang......... Nam ...........

STT Chi tiéu Miso | DV tinh Trong ky Liiy ké Ghi chi
1 2 4 5 6 7
A |TONG HQP CHUNG

VI [Bién dgng Pai Iy thu
1 |Téngsb Paily 219 Dai ly
1.1 |Pailyxa 220 Pai ly
1.2 |Pai ly 13 t8 chirc CT - XH 221 Dai ly
1.3 {Pai ly 14 t chirc kinh té 222 Dai ly
1.4 |Dai 1y 13 tnrdng hoc 223 Pai ly
2 |S5 Paily ting 224 Dai ly
3 |S6 Paily giam 225 Pai ly
4 |Tdng s6 nhan vién dai Iy 226 Ngudi
5 (S5 nhan vién dai 1y ting 227 Nguoi
6 |S6 nhan vién dai Iy gidm 228 Ngudi

Ghi chii: B3 sung Phén VI "Bién djng dai If thu" vao Myc A ciia MGu BOI-TS




BHXH ....

BAO CAO TiNH HINH THU BHXH, BHYT
Quy....nfim........

M3u B02a-TS

(Ban hanh kém theo QP sb: 1111/QD-BH

ngay 26/10/2011 clia BHXH Viét Nam))%

Mi BV

S5 ngudi

Quy lrong

Phai déng

Pa thu

Chuyén ky sau

Ky truwée chuyén sang
Thira Thiéu

S6 phai thu phét
sinh trong ky

Pidu chinh trong ky

Lai

Téng

Gidm

Ting

Gidm

Phii déng

Lai

Ghi thu
2%

Phai déng

Thira

Thiéu

Thiéu
Lai

6 7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

BHXH TU NGUYEN

Pai ly x&

Dai ly 12 td chirc CT-XH

Dai ly 12 t8 chirc kinh té

trecesans

BAOHIEM Y TE

28

M cin nghto

28.1

X5A

Dai ly xa

Pai 1y 12 t chirc CT-XH

Dai Iy 14 td chirc kinh t&

XaB

Pai ly x&

Pai Iy 14 t8 chirc CT-XH

Pai ly 14 t4 chitc kinh t&

29

Hoc sinh, sinh vién

29.1

Tiéu hoc

20.2

Trung hoc co s&

20.3

Trung hoc phé théng

294

Trung cép CN, CD - TC nghé

20.5

Cao diing, dai hoc

30

H§$ GP NN, LN, NN ¢6 MSTB

30.1

X5 A

Pai ly xa

Dai 1y 14 t3 chirc CT-XH




Téndonvj

Mabv

S8 ngudi

Quy lwong

Phai déng

Pi thu

Chuyén ky sau

- Ky true chuyén sang

Thira Thiéu

S phii thu phat
sinh trong ky

Diéu chinh trong ky

Ting

Gidm

Gidm

Phii déng

Lai

Ghi thu
2%

Phai déng

Thira

Thiéu

Thiéu
Lai

2

4

6 7

8

9

10

12

13

14

15

16

17

18

Dai Iy 14 t3 chtc kinh té

XiB

Dai ly x&

Dai Iy 14 td chirc CT-XH

Dai Iy 14 td chic kinh té

32

Ha GD NN, LN, NN

32.1

XaA

Dai 1y x&

Pai Iy 14 tb chic CT-XH

Pai ly 14 td chirc kinh t&

XiB

Dai ly xa

Dai ly 1 tb chirc CT-XH

Dai Iy 14 15 chirc kinh té

.........

34

34.1

Dai ly xa

342

Dai 1y 14 t8 chirc CT-XH

34.3

Pai ly 14t chirc kinh té

Ghi clui: B b sung vao Méu B02a-TS ban hanh kém theo Quyét djnh s§ 1111/QD nhwr sau:
. Bb sung vao Phan II "Béo hiém xa hoi tw nguyén”, Muc A cic Diém 1 "dai ly x&", Diém 2 "Dai Iy 14 td chirc chinh trj - Xa h
. Bb sung mét s diém & Phén I "Pon vi déng, dbi tuong dong”, Muc B nhu sau:

- B8 sung cac Myc 28.1, 28.2...v30 Diém 28 "ngudi thudc h§ cin nghéo".
- B sung céc Muc 29.1 ,29.2... vio Diém 29 "Hoc sinh, sinh vién".

- Bb sung cac Myc 30.1, 30.2...vao Diém 30 “ngudi thudc hd gia dinh lam ndng, 1am, ngu va diém nghiép c6 mirc séng trung binh”.
- B sung c4c Myc 32.1, 32.2...vao Diém 32 “ngudi thuge hd gia dinh 13m néng, 14m, ngu va diém nghiép”.
- B sung cac Muc 34.1, 34.2, 34.3 vao Diém 34 “khac”.

NGUOI LAP BIEU

PHY TRACH THU

Ay

oi",

Didm 3 " "Pai Iy 1a td chirc kinh t&".




M3u B02b-TS
(Ban hanh kém theo QD sé: 1111/QD-BHXH

BHXI'I ............... ) BAO CAO TINH HINH THU BI'IXH, BIIYT ngéy 25/1 0/2011 Cl'Ja BHXH V|ét Nam%// ’//
BHXH............... Quy....n4Mm........ /
Phai déng Pa thu Chuyén k¥ sau
- T Lai ) Phai dong i
S§TT Tén don vj Ma BY |5 ngudi | Quy wong | XY trude chuyén hsft puil | Dicuchity trong I - Phiigong | Lai | O™ —{ Thiéu
Thira | Thiéu |° Iky "8l Ting Giim | Ting | Giam 2% | Thira | Thiéu | Lai
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
I BAO HIEM XA HOITU
NGUYEN
1 [Pailyxa

2 |Daily 13 t3 chirc CT-XH

3 |Paily Iat4 chirc kinh t&

B |BAOHIEM YTE

28 |[Nguwbdi thufe h§ cin nghio

28.1 |Paily xa

28.2 |Pai ly 14t chirc CT-XH

28.3 |Pai Iy 14 td chirc kinh t&

29 [Hgc sinh, sinh vién

29.1 |Tiéu hoc

29.2 |Trung hoc co sé

29.3 |Trung hoc phé théng

29.4 |Trung cdp CN, CP - TC nghd

29.5 |Cao ding, dai hoc

HG N-L-N-Dn mirc séng

30 trung binh

30.1 [Paily xa

30.2 |Paily la t§ chirc CT-XH

30.3 [Paily 1418 chuc kinh t&




Phai dong Pa thu Chuyén ky sau

S5 TT Tén don vj M BV |56 nguti| Quy lwomg | XY trude chuyén sb p.hii thu Didu chinh trong ky Lai Ghi thu Phai déng Thiku
. oz phdt sinh trong . . Phai déng Lai p .
Thira Thiéu ky Tiing Giam Ting Giam 2% Thira Thiéu Lai
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

H¢$ Nong, 1am, ngw, didgm
32 .
nghiép
32.1 |Pailyxa

322 |Paily latd chic CT-XH

32.3 {Pai Iy 1a t§ chirc kinh té

34 |Khic

34.1 |Pailyxa

34.2 {Pai ly 12 t3 chic CT-XH

34.3 |Pai ly Ia té chirc kinh té

Ghi chii: Bb sung vao Miu B02b-TS ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1111/QD nhu sau:
1. B& sung vao Phin II "Béo hiém x4 hdi tu nguyén", Muc A cic Diém 1 “dai 1y xa*, Piém 2 "Dai 1y 1a t chirc chinh trj - X4 hoi", Piém 3 " "Pai Iy 12 td chuc kinh t&".
2. B& sung mot sb diém & Phan I "Pon vi déng, dbi tugng déng", Myc B nhur sau:
- B4 sung cac Muc 28.1, 28.2, 28.3...vao Diém 28 “nguoi thudc hd cin ngheo".
- B4 sung c4c Muc 29.1,29.2... vao Piém 29 "Hoc sinh, sinh vién".
- B4 sung cac Muc 30.1, 30.2...vi0 Diém 30 “ngudi thudc hd gia dinh 1am noéng, 14m, ngw va diém nghiép c6 mirc séng trung binh”.
- B sung cdc Muc 32.1, 32.2...vao Piém 32 “ngudi thugc ho gia dinh 13m néng, 14m, ngu va diém nghiép”.

- Bd sung cac Muc 34.1, 34.2, 34.3 vao Piém 34 “khac”. .
........ ,ng&y.....thdng.....ném..%

NGUOI LAP BIEU PHU TRACH THU GIAM POC




BAQAT SAHOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e ‘ Poc lap - Tw do - Hanh phic

ONG PHAP LAP VA SUDUNG BIEU MAU_ . )
DPONG PAI LY THU BAO HIEM XA HOI, BAO HIEM Y TE

| (Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 ﬁ 94/QD-BI—D(H
ngay 04 théng 40 ndm 2014 cia Tong Gidm doc Bdo hiém xd héi Viét Nam)

1. Cong viin dé nghijlam dai ly thu (Miu sé 01-DLT)

a. Muc dich: dé céc t6 chirc (UBND x4, don vi vi su nghiép, td chirc chinh trj -
x4 hi, t5 chirc kinh t&) d& nghi co quan BHXH xem xét, chép nhén cho 1am dai ly thu.

b. Trdch nhiém ldp: céc td chirc ding ky 1am dai ly.
¢. Thoi gian Idp: khi c6 phét sinh.
d. Can cit Idp: khi t5 chtrc ¢6 nhu cau lam Pai 1y thu.
e. Phuong phdp ldp: ghi diy du céc théng tin trong cong vin.
[01]. Tén co quan, don vi lam dai 1y thu.
[02]. Tén co quan BHXH nhén hd so.
2. Danh sich ngudi lim nhén vién dai 1y thu (Miu s6 02-PLT)

a. Muc dich: co quan/don vi l4p danh sach ngudi 1am nhan vién dai ly thu cta
don vi minh, dé nghi co quan BHXH bdi dudng 1am nhan vién Pai ly thu.

b. Trach nhiém Idp: co quan/don vi dang ky lam dai ly.
c. Thoi gian Idp: khi ¢6 phat sinh.

d. Cdn ctr Igp: Hb so (so yéu Iy lich c4 nhan, ban sao chitng minh thu, vin bing
va cac chimg chi dio tao khac (néu c6), ban sao thé BHYT ho#ic s BHXH, gidy kham
suc khoée, 01 anh 3x4) cua timg ngudi kém theo).

e. Phuwong phdp ldp:

- Chi tiéu A: ghi s thir tyr tir nhd dén 16m.

- Chi tiéu B: ghi 13 ho, tén cia timg ngudi d€ nghi 1am nhan vién dai 1y.
- Cot 1,2: ghi ngdy, thdng, nim sinh nam hay nir.

- Cot 3: ghi dan tdc (kinh, kho me, thdi...) ctia nhan vién dai ly.

- Cot 4: ghi s6 chitng minh thu cta nhén vién dai ly thu.

- Cot 5: Ho khiu thudng tra: ghi diy di dia chi x4, phuodng, thi trén, quin,
huyén, tinh, thanh phd noi ding ky ho khiu thuong trd tai thoi diém ding ky 1am nhan
vién dai ly thu.



- Cot 6,7: ghi s6 sé BHXH, thé BHYT cta nhén vién dai ly di c6 sé BHXH
hoic th¢ BHYT.

- Cot 8,9 ghi trinh d6 vin héa (trung cip, cao déng, dai hoc...), chuyén mén cla
nhén vién dai ly thu.

- Cot 10: ghi chu.

3. Phwong 4n td chire dai ly thu (MAu sb 03-PLT)

a. Muyc dich: d& co quan/don vi khai quat phuong an t& chirc dai Iy thu cia don
vi minh, giri co quan BHXH xem xét, phé duyét.

b. Trdch nhiém ldp: céc tb chirc dang ky lam dai ly.
c¢. Thoi gian Idp: khi c6 phat sinh.
d. Can cit Idp: diéu kién thuc té, chirc niang nhiém vu ctia té chirc.

e. Phuong phdp Idp: trinh bay cu thé theo ting muc (khai quét vé t& chirc, don
vi; nang luc cta t6 chirc, don vi; phuong 4n té chire dai 1y thu; hidu qua khi thuc hién
phuong 4n; nhitng khé khian khi trién khai phuong 4n...).

4. Cam két bdi thwong (Miu 4a-PLT)

a. Muyc dich: & tb chirc (UBND x4, don vi su nghiép, t6 chirc chinh trj -xa hoi)
cam két bdi thuong thiét hai cho co quan BHXH khi Pai ly thu vi pham hop ddng, 1am
thit thodt tién hodc gay thiét hai cho ngudi tham gia.

b. Trdch nhiém Idp: tb chirc 1am dai Iy thu (UBND xd, don vi su nghiép, tb chirc
chinh tri -x& hoi).

c. Thoi gian Idp: khi c6 phét sinh.

d. Phuong phdp ldp: Ghi ddy du cac tiéu thirc in sin trong miu Cam két bdi
thudng.

5. Chiing thwr bao Linh thyc hién hop ddng (Miu sé 04b-DLT)

a. Muc dich: d& tb chuc tin dung cam két thuc hién trach nhiém bdi thudng thiét
hai cho co quan BHXH khi Pai ly thu 14 t6 chirc kinh té vi pham hop dong, 1am thét
thoat ti€n hodc gy thiét hai cho ngudi tham gia.

b. Trdch nhiém Igp: t6 chic tin dung.

c. Thoi gian Idp: khi cé phat sinh.

d. Phuong phdp Idp: Ghi diy da céc tiéu thirc in sdn trong Thur bao lanh.
[1]. Ghi tén ciia tb chirc tin dung.

[2]. Ghi tén BHXH nhén Ching thu.

[3]. Ghi tén té chirc kinh té 1am dai 1y thu.

6. Hop ddng dai ly thu BHXH, BHYT (Mu s6 05-DLT)

a. Muc dich:



- Pé BHXH tinh ky hop ddng dai ly thu véi t§ chirc kinh t& c6 pham vi hoat
dong trén dia ban toan tinh khi dugec BHXH Viét Nam phé duyét.

- P& BHXH huyén ky hop déng dai ly thu véi t6 chitc (UBND x3, don vi su
nghi¢p, t§ chirc chinh tri -x hoi) trén dia ban huyén khi dugc BHXH tinh phé duyét.

b. Déi tuong dp dung: cic t§ chirc/don vi.
c. Thoi gian Igp: khi cé phét sinh.

d. Phwong phdp ldp: ghi ddy du céc thdng tin va cic ndi dung da théa thuin
trong Hop déng dai ly thu BHXH, BHYT.

7. Miu Gidy chimg nhin qua 16p bdi dudomg nhin vién dai ly thu BHXH,
BHYT (Miu s6 06-PLT)

a. Muc dich: d& cép gidy ching nhén cho nhimg hoc vién dat yéu ciu qua ky
kiém tra sat hach, lam co s& cho viée cAp thé nhéan vién Pai ly thu.

b. Trdch nhiém Idp: BHXH tinh.
c. Thoi gian Idp: két thiic khéa bdi dudng cong bd két qua.
d. Can cir ldp: két qua sau ky kiém tra.

e. Phwong phdp Idp: ghi ddy du thong tin cia nhén vién dai Iy thu (anh 2x3, tén,
ngdy thang nim sinh, s6 ching minh thu,...).

8. Miu thé nhan vién dai ly thu BHXH, BHYT (M4u s6 07-PLT)

a. Myc dich: d& xac dinh ngudi mang thé 12 nhan vién Pai 1y thu, thyuc hién
nhiém vu van déng thu tién cia ngudi tham gia BHXH, BHYT theo quy dinh.

b. Trach nhiém Idp: co quan BHXH.
c. Thoi gian Igp: sau khi ky hop ddng.

d. Phwong phdp ldp: ghi diy du théng tin cua nhin vién dai 1y thu (anh, tén,
ngay thang nim sinh, sé chimg minh thu, pham vi hoat dfng,...).

9. Bién ban thanh 1y hep ddng (Miu s6 08-DLT)
a. Myc dich: & x4c dinh trach nhiém, pham vi hop déng da thuc.
b. Phuong phdp va trach nhiém ghi:

- Cin cir vao hop ddng dai ly thu BHXH, BHYT va cc phu luc hop déng (néu
c6) da dugc thuc hién, co quan BHXH va dai ly thu cung tién hanh 13p Bién ban thanh
Iy hop dong dai Iy thu BHXH, BHYT theo cic quy dinh tai hop ddng thu BHXH,
BHYT di dugc ky két.

- Két qua dai ly thu da thuc hién.
- Bién ban thanh Iy hop ddng l4p thanh 02 ban, m&i bén giit 01 ban.
10. Bién hiéu diém thu BHXH, BHYT (MAu s6 09-DPLT)

a. Muc dich: d¢ treo tai cac Diém thu.



b. Phwong phdp va trach nhiém ghi: Co quan BHXH cp bién hi€u cho Diém
thu theo mAu théng nhét.

11. Phiéu giao nhin hd so (MAu sé C09-TS)

MAu C09-TS ban hanh kém theo QP sb 1111/QP-BHXH ngay 25/10/2011 ctia
BHXH Viét Nam: bd sung Diém 5 “Pai 1y thu” vio Phin ngudi nhén.

12. Danh sich cdp sé (Miu D09a-TS)

M3u D09a-TS ban hanh kém theo QP sb 1111/QD-BHXH ngiy 25/10/2011 cia
BHXH Viét Nam: stra ddi, bd sung Cot 2 “Ho va tén” va Cot 9 “ngudi duge cip sb
BHXH ky nhan”.

13. Danh sdch cip thé BHYT (M4u D10a-TS)

M3u D10a-TS ban hanh kém theo QP s 1111/QD-BHXH ngiy 25/10/2011 ctia
BHXH Viét Nam: sira dbi, bd sung C6t 11 “ngudi duge cép thé BHYT” ky nhan.

14. Bdo cao chi tiéu dai ly thu (Miu B01-TS; Miu B02a-TS; Miu B02b-
TS)

- MAu BO1-TS ban hanh kém theo QP s6 1111/QD-BHXH ngay 25/10/2011 cta
BHXH Viét Nam: b0 sung Phan VI “Bién ddng dai ly thu” vao Muc A.

- M&u B02a-TS ban hanh kém theo QD sb 1111/QP-BHXH ngay 25/10/2011
cia BHXH Viét Nam:

+ B4 sung vao phén IT “Bao hiém x4 hdi tu nguyén”, Muc A céc Diém 1, 2, 3.

+ B4 sung Piém 28, 29, 30, 31, 32, 34 & Phén [ “Pon vi déng, ddi tuwong déng”,
Muc B.

- MAu B02b-TS ban hanh kém theo QP sb 1111/QD-BHXH ngay 25/10/2011
cua BHXH Viét Nam:

+ Bb sung vio phén II “Bao hiém xa héi tu nguyén”, Muc A céc Piém 1, 2, 3.

+ Bf sung Piém 28, 29, 30, 31, 32, 34 & Phén I “Pon vj déng, ddi twong déng”,
Muc B.





