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Hà Nội, ngày        tháng       năm 2021 
 

THÔNG BÁO 
Về việc phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Chỉ đạo 

Phòng, chống dịch Covid-19 của Tổng công ty Đường sắt Việt Nam 
 

Căn cứ Quyết định số 472/QĐ-ĐS ngày 30/6/2021 của Tổng công ty Đường 
sắt Việt Nam về việc kiện toàn Ban Chỉ đạo phòng chống dịch Covid-19; 

Để công tác phòng, chống dịch Covid-19 của Tổng công ty đạt hiệu quả, 
Trưởng Ban Chỉ đạo phân công nhiệm vụ cho các thành viên trong Ban Chỉ đạo, 
như sau:  

I. Nguyên tắc chung: 
- Trưởng Ban Chỉ đạo có trách nhiệm phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng 

thành viên căn cứ vào chức danh, vị trí công tác, đảm bảo tính toàn diện và trên cơ 
sở công tác chuyên môn đang đảm nhiệm của các thành viên Ban Chỉ đạo, để hoàn 
thành tốt nhiệm vụ được giao. 

- Các thành viên Ban Chỉ đạo có trách nhiệm phối hợp chặt chẽ với nhau để 
tham mưu, đề xuất với Ban Chỉ đạo và Trưởng Ban Chỉ đạo cơ chế, chính sách, kế 
hoạch và các biện pháp, giải pháp phòng, chống dịch Covid-19;  

- Căn cứ vào tình hình thực tế, Trưởng Ban Chỉ đạo có thể xem xét điều 
chỉnh việc phân công các thành viên Ban Chỉ đạo cho phù hợp, đảm bảo thực hiện 
có hiệu quả nhiệm vụ của Ban Chỉ đạo. Khi cần thiết, có quyền trưng tập nhân sự 
thuộc Công ty mẹ - Tổng công ty Đường sắt Việt Nam để thực hiện công tác 
phòng, chống dịch bệnh. 

- Trong quá trình thực hiện nhiệm vụ, cần phối hợp với Ban Chỉ đạo phòng 
chống dịch bệnh Covid-19 của Công đoàn ĐSVN hoặc các Ban Chỉ đạo, Cơ quan 
phòng, chống dịch Covid-19 các cấp tại địa phương để có các giải pháp đồng bộ 
trong công tác phòng, chống dịch bệnh. 

II. Phân công nhiệm vụ cụ thể: 
1. Đồng chí Phan Quốc Anh, Phó Tổng Giám đốc Tổng công ty ĐSVN - 

Trưởng ban:  

- Lãnh đạo, điều hành toàn diện và chịu trách nhiệm trước Hội đồng thành 
viên, Tổng Giám đốc Tổng công ty ĐSVN về các hoạt động của Ban Chỉ đạo; 

- Trực tiếp chỉ đạo xây dựng, triển khai các nội dung, kế hoạch thực hiện 
nhiệm vụ của Ban Chỉ đạo; 

- Phân công và chỉ đạo các thành viên Ban Chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ được 
giao; 
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- Trực tiếp chỉ đạo những nội dung, công việc trọng tâm, đột xuất trong công 
tác phòng, chống dịch Covid-19 của Tổng công ty Đường sắt Việt Nam; Quyết 
định những vấn đề quan trọng khác thuộc phạm vi nhiệm vụ, quyền hạn của 
Trưởng Ban Chỉ đạo. 

2. Chủ tịch Công đoàn ĐSVN - Phó trưởng Ban  
- Giúp Trưởng ban điều hành hoạt động chung của Ban Chỉ đạo theo kế 

hoạch, nhiệm vụ, chương trình, nội dung được Trưởng ban Chỉ đạo phê duyệt; 
- Chỉ đạo, đề xuất phối hợp với Ban Chỉ đạo phòng, chống dịch bệnh Covid-

19 của Công đoàn ĐSVN hoặc các Ban Chỉ đạo, Cơ quan phòng chống dịch 
Covid-19 các cấp tại địa phương (nếu có) triển khai các hoạt động phòng, chống 
dịch bệnh; 

- Chỉ đạo Công đoàn các đơn vị, tuyên truyền vận động đoàn viên công toàn 
nâng cao ý thức, trách nhiệm thực hiện nghiêm túc công tác phòng, chống dịch 
Covid-19 theo quy định; 

- Chỉ đạo tổng hợp, báo cáo kết quả định kỳ về việc làm, đời sống của người 
lao động đối với các đơn vị trong toàn ngành; hướng dẫn, kiểm tra, giám sát việc 
thực hiện công tác phòng, chống dịch Covid-19 tại các đơn vị trực thuộc Tổng 
công ty. 

- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo phân công. 

3. Chánh Văn phòng Tổng công ty ĐSVN - Phó Trưởng Ban thường trực 

- Thường trực Ban Chỉ đạo; thay mặt Trưởng ban triển khai, chỉ đạo thực 
hiện toàn bộ nội dung công việc của Ban Chỉ đạo, khi Trưởng ban vắng mặt; 

- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo phân công. 
- Thẩm định nội dung, chương trình các cuộc họp, các cuộc kiểm tra, giám 

sát của Ban Chỉ đạo; 
- Phối hợp triển khai kế hoạch hoạt động của Ban Chỉ đạo, giúp Trưởng Ban, 

Phó Trưởng Ban thường trực và Phó Trưởng Ban điều hành công việc; 
- Thường trực công tác chỉ đạo tổ chức phòng, chống dịch Covid-19 tại Cơ 

quan Tổng công ty; 
- Chỉ đạo hoạt động của Tổ thường trực Ban chỉ đạo trong việc tham mưu triển 

khai các nhiệm vụ của Ban chỉ đạo. 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

4. Giám đốc Trung tâm Y tế ĐS - Phó Trưởng Ban 

- Tham mưu giúp Ban Chỉ đạo triển khai kế hoạch hoạt động chuyên ngành y 
theo chỉ đạo của Chính phủ, Bộ, Ban, Ngành Trung ương trong Tổng công ty, chủ 
động kịp thời triển khai công tác y tế dự phòng tại các địa bàn cơ quan, đơn vị, trên 
tàu, dưới ga...theo chức năng, nhiệm vụ của Trung tâm; 

- Là thường trực tổng hợp, phân tích tình hình dịch bệnh, đánh giá nguy cơ 
dịch bệnh, đề xuất triển khai các hoạt động phòng, chống dịch bệnh của Ban Chỉ 
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đạo; đề xuất và báo cáo định kỳ theo yêu cầu của cơ quan chức năng cấp trên, địa 
phương nơi có đường sắt đi qua về những khó khăn, kiến nghị hỗ trợ Tổng công ty 
thực hiện công tác phòng, chống dịch bệnh; 

- Tham mưu cho Ban chỉ đạo lập các đoàn kiểm tra, giám sát công tác triển 
khai phòng, chống dịch bệnh tại các điểm nóng dễ xảy ra dịch bệnh, đề xuất  cụ thể 
về hỗ trợ vật tư, thiết bị y tế cho người lao động phòng, chống dịch bệnh  tại các 
đơn vị; 

- Lập dự trù kinh phí để mua vật tư, thiết bị y tế phục vụ công tác phòng, 
chống dịch Covdi-19 báo cáo Trưởng ban Chỉ đạo;  

- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 
5. Bí thư Đoàn thanh niên Tổng công ty ĐSVN - Ủy viên  
- Chủ trì tham mưu, đề xuất các hình thức tuyên truyền, vận động lực lượng 

đoàn viên thanh niên gương mẫu, đón đầu trong công tác phòng chống dịch 
Covid-19; 

- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 
6. Trưởng ban Tổ chức Cán bộ - Ủy viên  
- Chủ trì tham mưu, đề xuất các chế độ chính sách cho người lao động tham 

gia công tác phòng, chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Tham mưu các phương án điều động, sử dụng lao động đối với các đơn vị 
trong khu vực khi một trong số đơn vị ĐS bị phong tỏa.. 

- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

7. Trưởng ban Tuyên giáo - Truyền thông - Ủy viên  
- Chủ trì phối hợp với các Ban, đơn vị liên quan tham mưu xây dựng phương 

án truyền thông về công tác phòng chống dịch Covid của Tổng công ty Đường sắt 
Việt Nam phù hợp với tình hình, diễn biến thực tế. 

- Tham mưu cung cấp thông tin về tình hình và giải pháp phòng chống, dịch 
Covid-19 của Tổng công ty Đường sắt Việt Nam sau khi được phê duyệt đến các cơ 
quan báo chí, các phương tiện thông tin đại chúng, Trang thông tin điện tử, mạng xã 
hội; đồng thời, tiếp nhận và tham mưu biện pháp xử lý các thông tin phản hồi. 

- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

8. Trưởng ban Tài chính kế toán - Ủy viên 

- Chủ trì tham mưu nguồn kinh phí để triển khai các hoạt động trong công tác 
phòng chống dịch Covid-19; Tham mưu công tác thanh, quyết toán theo quy định; 

- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 
9. Trưởng ban Kế hoạch kinh doanh - Ủy viên  
- Chủ trì tham mưu xây dựng kế hoạch kinh phí triển khai các hoạt động trong 

công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Tham mưu, xây dựng kế hoạch SXKD của Tổng công ty phù hợp với kịch 
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bản phòng, chống Covid-19  của Tổng công ty trong tình hình mới; 
- Tổng hợp, báo cáo đánh giá về tình hình thiệt hại do dịch Covid-19 gây ra, 

đề xuất các giải pháp để thực hiện kế hoạch SXKD của Tổng công ty; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 
10. Trưởng ban Đầu máy toa xe - Ủy viên  
- Chủ trì tham mưu xây dựng, triển khai kế hoạch thực hiện nhiệm vụ phòng 

chống dịch Covid-19 liên quan đến các đơn vị đầu máy toa xe; 
- Tham mưu kế hoạch vận dụng Đầu máy phù hợp với từng tình huống khi 

có dịch covid-19 trên địa bàn ĐS; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 
11. Trưởng ban Vận tải - Ủy viên  
- Chủ trì tham mưu xây dựng, triển khai kế hoạch thực hiện nhiệm vụ phòng, 

chống dịch Covid-19 liên quan đến vận tải hành khách và hàng hóa; 
- Tham mưu kế hoạch vận tải khi dịch Covid-19 đã xẩy ra trên địa bàn ĐS, 

phù hợp với tình hình thực tế đảm bảo vận tải ĐS được thông suốt, liên tục;  
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 
12. Trưởng ban Hợp tác quốc tế và Khoa học cộng nghệ - Ủy viên  
- Chủ trì tham mưu xây dựng, triển khai kế hoạch thực hiện nhiệm vụ phòng 

chống dịch Covid-19 liên quan đến vận chuyển liên vận quốc tế; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

13. Giám đốc Chi nhánh Khai thác ĐS Hà Nội - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Ga thuộc 

Chi nhánh Khai thác ĐS Hà Nội quản lý; 

- Chủ trì, xây dựng kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 của Chi nhánh phù 
hợp với điều kiện, hoàn cảnh của từng ga trên từng địa phương đóng quân theo quy 
định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh Xí nghiệp Đầu máy 
trong công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 
14. Giám đốc Chi nhánh Khai thác ĐS Lào Cai - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Ga thuộc 

Chi nhánh Khai thác ĐS Lào Cai quản lý; 
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- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh Xí nghiệp Đầu máy 
trong công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

15. Giám đốc Chi nhánh Khai thác ĐS Hà Lào - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Ga thuộc 

Chi nhánh Khai thác ĐS Hà Lào quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh Xí nghiệp Đầu máy 
trong công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 
16. Giám đốc Chi nhánh Ga Đồng Đăng - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại Chi nhánh Ga 

Đồng Đăng; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh Xí nghiệp Đầu máy 
trong công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 
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17. Giám đốc Chi nhánh Khai thác ĐS Hà Lạng - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Ga thuộc 

Chi nhánh Khai thác ĐS Hà Lạng quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh Xí nghiệp Đầu máy 
trong công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

18. Giám đốc Chi nhánh Khai thác ĐS Hà Thái Hải - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Ga thuộc 

Chi nhánh Khai thác ĐS Hà Thái Hải quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh Xí nghiệp Đầu máy 
trong công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

19. Giám đốc Chi nhánh Khai thác ĐS Hà Thanh - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Ga thuộc 

Chi nhánh Khai thác ĐS Hà Thanh quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh Xí nghiệp Đầu máy 
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trong công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

20. Giám đốc Chi nhánh Khai thác ĐS Nghệ Tĩnh - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Ga thuộc 

Chi nhánh Khai thác ĐS Nghệ Tĩnh quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh Xí nghiệp Đầu máy 
trong công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

21. Giám đốc Chi nhánh Khai thác ĐS Thừa Thiên Huế - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Ga thuộc 

Chi nhánh Khai thác ĐS Thừa Thiên Huế quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh Xí nghiệp Đầu máy 
trong công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

22. Giám đốc Chi nhánh Khai thác ĐS Nghĩa Bình - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Ga thuộc 

Chi nhánh Khai thác ĐS Nghĩa Bình quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 
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- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh Xí nghiệp Đầu máy 
trong công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

23. Giám đốc Chi nhánh Khai thác ĐS Phú Khánh - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Ga thuộc 

Chi nhánh Khai thác ĐS Phú Khánh quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh Xí nghiệp Đầu máy 
trong công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

24. Giám đốc Chi nhánh Khai thác ĐS Sài Gòn - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Ga thuộc 

Chi nhánh Khai thác ĐS Sài Gòn quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh Xí nghiệp Đầu máy 
trong công tác phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 
25. Giám đốc Chi nhánh Xí nghiệp ĐM Hà Nội - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Trạm và 

Phân xưởng thuộc Chi nhánh Xí nghiệp ĐM Hà Nội quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 
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- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh KTĐS trong công tác 
phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

26. Giám đốc Chi nhánh Xí nghiệp ĐM Yên Viên - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Trạm và 

Phân xưởng thuộc Chi nhánh Xí nghiệp ĐM Yên Viên quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh KTĐS trong công tác 
phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

27. Giám đốc Chi nhánh Xí nghiệp ĐM Vinh - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Trạm và 

Phân xưởng thuộc Chi nhánh Xí nghiệp ĐM Vinh quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; Tham mưu, đề xuất các biện 
pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, thiết bị cho người lao động là các chức 
danh thường xuyên tiếp xúc với hành khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh KTĐS trong công tác 
phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 
28. Giám đốc Chi nhánh Xí nghiệp ĐM Đà Nẵng - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng chống dịch bệnh Covid-19 tại các Trạm và 

Phân xưởng thuộc Chi nhánh Xí nghiệp ĐM Đà Nẵng quản lý; 
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- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh KTĐS trong công tác 
phòng chống dịch Covid-19; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

29. Giám đốc Chi nhánh Xí nghiệp ĐM Sài Gòn - Ủy viên  
- Chỉ đạo các hoạt động phòng, chống dịch bệnh Covid-19 tại các Trạm và 

Phân xưởng thuộc Chi nhánh Xí nghiệp ĐM Sài Gòn quản lý; 

- Chỉ đạo xây dựng các kịch bản phòng, chống dịch Covid-19 phù hợp với 
tình hình của đơn vị và của địa phương theo quy định; 

- Tham mưu, đề xuất các biện pháp phòng, chống dịch bệnh; hỗ trợ vật tư, 
thiết bị cho người lao động là các chức danh thường xuyên tiếp xúc với hành 
khách, chủ hàng; 

- Tham mưu, đề xuất và thực hiện các chế độ chính sách cho người lao động 
tham gia công tác phòng chống dịch hoặc bị ảnh hưởng do dịch Covid-19; 

- Phối hợp với các Công ty cổ phần VTĐS, Chi nhánh KTĐS trong công tác 
phòng, chống dịch Covid-19 trong khu vực; 

- Thực hiện báo cáo kết quả định kỳ và đột xuất; 
- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 

30. Đồng chí Chuyên viên Văn phòng Tổng công ty ĐSVN - Ủy viên, 
Thư ký

- Tham mưu, chuẩn bị tài liệu liên quan đến nội dung, chương trình các cuộc 
họp, các cuộc kiểm tra, giám sát của Ban Chỉ đạo; thư ký các cuộc họp Ban Chỉ 
đạo; 

- Tổng hợp, báo cáo kết quả định kỳ và báo cáo đột xuất của của các đơn vị 
để tham mưu xây dựng báo cáo cho Ban chỉ đạo theo yêu cầu của cơ quan quản lý 
cấp trên; 

- Tham mưu dự thảo Thông báo kết luận các phiên họp, báo cáo sơ, tổng kết 
của Ban Chỉ đạo; 

- Tham gia giải quyết các công việc khác khi Trưởng Ban Chỉ đạo yêu cầu. 
III. Tổ chức thực hiện 

1. Chế độ họp, kiểm tra giám sát: 
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Căn cứ tình hình thực tế, Chánh Văn phòng Tổng công ty - Phó Trưởng Ban 
Thường trực Ban Chỉ đạo thưm mưu việc họp, kiểm tra, giám sát hoạt động của 
các đơn vị trong công tác phòng, chống Covid-19; 

2. Chế độ gửi văn bản, báo cáo về tình hình thực hiện công tác phòng, chống 
dịch Covid-19: 

2.1. Văn bản chỉ đạo, hướng dẫn của các cấp về công tác phòng, chống dịch 
Covid-19 được Văn phòng Tổng công ty hoặc Trung tâm Y tế ĐS cặp nhật trên 
nhóm Zalo (Ban chỉ đạo Covid-19 Tổng công ty ĐSVN)  để thành viên Ban Chỉ 
đạo, Thủ trưởng các đơn vị biết và triển khai thực hiện; 

2.2. Báo cáo về tình hình dịch bệnh:  
- Báo cáo hàng ngày: các đơn vị đã có người lao động bị F0 hoặc đơn vị nằm 

trong khu vực phong tỏa của địa phương, hàng ngày, các đơn vị phải báo cáo tình 
hình dịch bệnh Covid-19 của đơn vị (theo mẫu tại Phụ lục 1);  

- Báo cáo tuần: trước16h00 thứ 6 hàng tuần, các đơn vị báo nhanh về công 
tác phòng, chống dịch của đơn vị và tình hình dịch bệnh trong khu vực về Tổng 
công ty (theo mẫu tại Phụ lục 1); 

- Báo cáo tháng: trước ngày 01 hàng tháng kế tiếp, các đơn vị báo cáo công 
tác phòng, chống dịch Covid-19 trong tháng và gửi về Ban Chỉ đạo (nội dung báo 
cáo: đánh giá tình dịch dịch bệnh tại đơn vị; vướng mắc, khó khăn và kiến nghị, đề 
xuất các giải pháp trong công tác phòng, chống dịch Covid-19 của đơn vị) (theo 
mẫu tại Phụ lục 2); 

- Các nội dung báo cáo hàng ngày, hàng tuần và hàng tháng các đơn vị gửi 
trên nhóm Zalo và gửi báo cáo về thư ký Ban Chỉ đạo (qua hệ thống quản lý văn 
bản E-office của Tổng công ty) để tổng hợp báo cáo Lãnh đạo Tổng công ty.  

Trên đây là phân công nhiệm vụ của Ban Chỉ đạo phòng chống dịch Covid-
19 của Tổng công ty Đường sắt Việt Nam. Yêu cầu các thành viên căn cứ triển 
khai thực hiện theo nhiệm vụ. Trong quá trình thực hiện, nếu phát sinh vướng mắc, 
Ban Chỉ đạo sẽ điều chỉnh cho phù hợp. 
 
Nơi nhận: 
- HĐTV TCT ĐSVN (để b/c); 
- Ban TGĐ TCT ĐSVN; 
- Công đoàn, Đoàn TN TCT ĐSVN; 
- VP và các Ban TCT ĐSVN; 
- Các thành viên BCĐ; 
- Lưu: VT, TCCB (03b).  
 

 

KT. TỔNG GIÁM ĐỐC 
PHÓ TỔNG GIÁM ĐỐC 

(TRƯỞNG BAN CHỈ ĐẠO) 
 
 
 
 
 

Phan Quốc Anh 



Phụ lục 1 

TỔNG CÔNG TY 
ĐƯỜNG SẮT VIỆT NAM 

ĐƠN VỊ … 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

          .........., ngày       tháng      năm 202.. 
 

BÁO CÁO NHANH 
 Tình hình dịch bệnh Covid-19 tại đơn vị 

 
 

TT Nội dung Kết quả 
Có Không 

I Diễn biến dịch bệnh tại đơn vị:   
1 Khu vực bị cách ly (do cơ quan nhà nước có thẩm 

quyền 
  

2 Khu vực chủ động cách ly (theo chỉ đạo của Tổng 
công ty ĐSVN, đơn vị) 

  

3 Tổng số ca bệnh hoặc thuộc đối tượng F tại đơn vị   
 F0   
 F1   
 F2   
4 Ảnh hưởng đến sản xuất của đơn vị   
II Trang thiết bị vật tư tại đơn vị phục vụ công tác 

phòng, chống dịch:  
Đầy 
đủ 

Không 

 Vật tư, thiết bị (khẩu trang, nước rửa tay, nước súc 
miệng, …): 

  

 
Đề xuất, kiến nghị đơn vị (nếu có)  ..................................................................................  
 .............................................................................................................................................  
 .............................................................................................................................................  
 .............................................................................................................................................  
 .............................................................................................................................................  

 
 
 
 
Ghi chú:  
 1. Đơn vị tích dấu “x” vào các nội dung theo yêu cầu bảng Báo cáo nhanh trên. 
 2. Trường hợp kết quả  báo cáo nhanh theo bảng trên tại các mục tích vào cột 
“có” tại mục I hoặc  “không “ tại mục II phải làm rõ tại phần Đề xuất kiến nghị của 
Báo cáo nhanh  tình hình dịch bệnh. 

 LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ 
(đóng dấu, ký tên) 



Phụ lục 2 

TỔNG CÔNG TY 
ĐƯỜNG SẮT VIỆT NAM 

ĐƠN VỊ … 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

          .........., ngày       tháng      năm 202.. 

BÁO CÁO 
 Công tác phòng, chống dịch Covid-19 

 

1. Công tác chỉ đạo: 
1.1. Công tác phòng chống dịch bệnh tại đơn vị, khu vực 

1.2. Công tác phối hợp với các đơn vị phòng chống dịch bệnh 

2. Kết quả thực hiện nhiệm vụ đột xuất (nếu có) 
3. Tình hình tác động của dịch bệnh:  
3.1. Khu vực bị cách ly (do cơ quan nhà nước có thẩm quyền):………………….. 
3.2. Khu vực chủ động cách ly (theo chỉ đạo của Tổng công ty ĐSVN, đơn vị):…. 
3.3. Tổng số người lao động tại đơn vị, khu vực bị cách ly: 
- Do lây nhiễm: … (chức danh: …; đơn vị: …) 
- Do tiếp xúc với người lây nhiễm, người nghi lây nhiễm: … (chức danh: …; đơn vị: …) 
- Do chủ động cách ly: … (chức danh: …; đơn vị: …) 
3.4. Số người lao động không có việc làm do ảnh hưởng của dịch bệnh: … 

4. Hỗ trợ của đơn vị, Công đoàn đơn vị cho người lao động phòng chống dịch hoặc 
bị ảnh hưởng do dịch bệnh 

4.1. Vật tư, thiết bị (khẩu trang, nước rửa tay, nước súc miệng, …): 
- Số lượng: …; 
- Số người: …; 

- Tổng số tiền: … (Trong đó: Đơn vị: …; Công đoàn đơn vị: …) 
4.2. Hỗ trợ khác: 
- Số lượng: …; 
- Số người: …; 

- Tổng số tiền: … (Trong đó: Đơn vị: …; Công đoàn đơn vị: …) 
5. Khó khăn, vướng mắc 

6. Kiến nghị, đề xuất  
 

 LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ 
(đóng dấu, ký tên) 

 
 


