BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pijc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: 01/2010/TT-BTP
Ha Néi, ngay 09 thang 02 ndm 2010

THONG TU
Quy dinh chl tiét va huwéng din thi hanh mt s6 diéu
ciia Nghi dinh s0 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008
cita Chinh pha vé tu vian phap luat

Can cir Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7 nim 2008 cia
Chinh phu vé tir vin phép luét;

Cin cir Nghi dinh s§ 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nim 2008 cua
Chinh phu quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co ciu tb chirc cua Bo
Tu phép;

BQ Tu phép quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Nghl
dinh s6 77/2008/ND-CP ngiy 16 thang 7 nim 2008 cua Chinh pha vé tr vén
phép luét (sau day goi tit 12 Nghj dinh s6 77/2008/ND-CP) nhur sau: '

Chuong I
TO CHUC VA HOAT DQNG CUA TRUNG TAM
TU VAN PHAP LUAT '

Didu 1. Co s& dao tao, co sé nghién ciru chuyén nganh luit thanh lip
Trung tim tir vin phap lujt

Co s& dao tao chuyén nganh luét, co s& nghién ciru chuyén nganh luat
duge thanh 18p T rung tdm tu vén phdp luit theo quy dinh cia Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP bao gbm:

1. Co s& dao tao chuyén nganh luat dugc thanh 14p hop phap theo quyét
dinh ctia co quan nha nudc c6 thim quyén, c6 tu cich phap nhén dy du, dugc
phép dao tao va cAp bang tét nghiép dai hoc luét hodc cép biang tét nghiép trung
cép luat.

2. Co sé nghién ctru chuyén nganh luét dugc thanh 14p hop phép, c6 tr
cach phap nhén day du, c6 chirc ning, nhiém vu nghién ciru khoa hoc phép 1y.

| Pidu 2. Co ciu td chirc ciia Trung tim tw van phap luit

1. Co chu td chirc cia Trung tim tu vin phép luit quy dinh tai khoan 2
Diéu 6 Nghj dinh s 77/2008/ND-CP gdm c6: Gidm ddc, tr vén vién phap luét
hoic luit su hanh nghé v§di tu cach cd nhan lam viéc theo hop déng lao ddng
(sau day goi tit 12 ludt su), ké toan, thu qu§. Trung tdm tu vén phép luft c6 thé



¢6 Ph6 Gidm dbc va nhan vién khéc.

2. Giam déc Trung tdm do t& chirc chii quan lya chon va b6 nhiém trong
s cac tw van vién phap luat hodc luat su cia Trung tdm. Gidam dbc Trung tim
khéng duogc dong thoi kigm nhiém Trudng Chi nhénh.

Gidm dbc 12 ngudi dai dién theo phéap ludt cua Trung tdm, chiu trach
nhiém trudc t6 chirc chli quan va trudc phdp luat vé toan bd hoat ddng cia
Trung tam.

3. Quyén, nghia vu ctia Phé Gidm dbe va cac van dé khac lién quan dén tb
chire, hoat dong cta Trung tAm tu van phép ludt do t6 chirc chti quan quy dinh.

Diéu 3. Hoat déng tw vin phap luit

Hoat dong i van phéap ludt cia Trung tdm tu van phap ludt quy dinh tai
khoan 1 Didu 7 Nghi dinh s§ 77/2008/ND-CP bao gém:

1. Hudng dan, giai ddp phap luat;

2. Tu vén, cung cip v kién phap Iy;

3. Soan thao don, hop déng, di chic va céc giéy t& Khéc;

4. Cung cp van ban phép luét, thdng tin phép luét;

5. Pai dién ngoai té tung cho nguoi duge tu van phdp luat ¢ thuc hién
cac cong viée ¢b lién quan dén phép ludt, trir trrong hop phép ludt ¢6 quy dinh
khac.

Piéu 4. Quy ché t6 chirc, hoat dong clia Trung tim tw vAn phap luit

Quy ché td chirc, hoat dong cua Trung tdm tu van phap luat do td chirc
chi quan ban hanh quy dinh tai diém c khoan 1 bidu 13 Nghi dinh sb
77/2008/NP-CP c¢é nhitng ndi dung chinh sau day:

1. Tén, dia chi tru s& chinh cuia Trung tdm tu van phéap luat;

2. Pham vi hoat dng;

3. Co chu td chirc, quan Iy va didu hanh hoat dong cua Trung tdm tu vén
phép luat;

4.Quyén, nghia vu cta Gidm dbec, Phé Gidm dée, tu van vién phép luét,
luét su va nhén vién khdc cua Trung tam tu vén phép luit;

5. Ché d6 trach nhiém bbi thuong thiét hai do 18i cta tv van vién phép
luét, luat su, Giam doc, Phé gidm dbc va cac chirc danh khéc trong khi thuc hién
cOng viéc;

6. Ché do tai chinh, ké toan ctia Trung tam tu vin phép luét;



7. Bidu th lao tu van phap ludt va phuong thirc tinh thu lao theo quy dmh
tai Diéu 8 va Diu 9 Thong tr ndy trong trudng hop Trung tim thyc hién tu van
phap ludt c6 thu thu lao;

8. Quy dinh vé quan ly va st dung cong tac vién tu vén phép ludt;

9. Quy dinh vé trudng hop chdm dit hoat dong cua Trung tdm tu vén
phap luét;

10. Quy dinh v& viéc thanh lap Chi nhanh ctia Trung tAm tw van phép ludt
(néu co);

11. Thé thirc sira ddi, bd sung Quy ché tb chirc, hoat dong cia Trung tdm
tu van phap luat;

12. Hiéu luc thi hanh.

Piéu 5. Ding ky hoat djng ciia Trung tim tw vin phap luit

1. HO so ding ky hoat déng quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh 56
77/2008/ND-CP do Trung tdm tu van phap ludt ndp truc tiép tai S& Tu phép, noi
du kién d3t tru s cua Trung tim; s6 luong ho so 14 01 bd.

2. Don dang ky hoat dong theo Mau TP-TVPL-01 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

3. Hd so cta ngudi duoc dé nghi cip Thé tu vén vién phép lust gdm céc
gidy to dd duoc quy dinh tai khoan 1 Didu 20 Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP.

4. Hb so cua luat su gdm céc gidy to sau:

a) Ban sao Gidy ding ky hanh nghé luat su véi tu cach c4 nhan theo quy
dinh cta Luat Luat su;

b) Ban sac hop dbng lac dong ky két gitra luat su va Trung tdm, hodc
van ban cam két cia 6 chirc chit quan vé viéc tuyén dung luat su d6 1am viéc tai
Trung tdm trong trudng hop chua ky hop ddng lao dong.

5. Giéy td x4c nhan vé tru sé lam viéc cia Trung tim tu van phép luét la
mdt trong céc loai gidy t& sau:

a) Ban sao hop ddng thué nha hodc ban sao hop d6ng muon nha lam try
s& cua Trung tam;

b) Vin ban cua td chirc chti quan xac nhan vé try s& lam viéc cia Trung

A

tam,;

¢) Ban sao Gidy chirng nhan quyén s& hitu nha cia Gidm déc Trung tam
hodc Trudng Chi nhanh, tr vén vién phép luat, luat su cua Trung tdm, Chi nhanh
trong trudng hop ho sit dung nha thudc sé hiru cia minh dé 1am tru sé;



d) Gidy to khéc chitng minh v tru s& cua Trung tam.

6. Gidy ding ky hoat dong cta Trung tam tu van phap ludt dugc lam
thanh 02 ban; mgt ban cép cho Trung tim tu vén phéap luat, mot ban luu tai S¢
Tu phap.

Trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngay cap Gidy dang ky hoat dong
cho Trung tam tu vén phép luat, S& Tu phdp gt 01 ban sao Gidy diang ky hoat
dong cia Trung tdm cho B Tu phap.

Pidu 6. Ding ky hoat dong cia Chi nhdnh

1. Tén goi Chi nhanh cua Trung tam tu van phap luét phai bao g gbm cum
tir “Chi nhanh cia Trung tam tu vén phap luat”. Trong trudng hop Trung tam
thanh 1ap tir hai Chi nhénh trd 1én thi tén goi cta c4c Chi nhanh phai c6 su phan
biét v4i nhau.

2. Hd so ding ky hoat dong Chi nhanh ciia Trung tam tu van phap luat
quy dinh tai khoan 5 Piéu 14 Nghi dinh s& 77/2008/ND-CP gdm 01 bd gidy 1o
sau day:

a) Pon ding ky hoat dong (Mau TP-TVPL-02);

b) Ban sao Gidy dang ky hoat dong cua Trung tam tu vAn phap ludt;

c) Quyét dinh cua td chirc chi quan vé viée thanh 1ap Chi nhéanh, cu
Truong Chi nhéanh;

d) Giéy to x4c nhan vé try s& lam viée cua Chi nhanh bao gém cac loai
giky t& quy dinh tai khoan 5 Diéu 5 Thong tu nay;

d) Biéu thu lao tw vaAn phap luat cta Chi nhanh pha hop voi bleu thu lao
cta Trung tam tu vén phép luét, trong truong hop Chi nhéanh thuc hién tu vin
phap luft ¢6 thu thu lao;

e) Ho so cua nguoi duge dé nghi cAp Thé tu vAn vién phdp luat, cda lnat
su lam viéc cho Chi nhanh quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Diéu 5 Thong tu
nay.

3. Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, SO
Tu phap noi dat tru s& cta Chi nhanh c6 trach nhiém chp Gidy ding ky hoat
dong cho Chi nhénh; trong truong hop tir chbi, phai thong bao ly do bing vin
ban cho ngudi lam don.

Giéy diang ky hoat dong cua Chi nhanh dwoc lam thanh 02 ban; mot ban
cép cho Chi nhanh, mét ban Iuu tai S& Tu phap.

Pidu 7. Thay dbi ndi dung ding ky hoat djng cha Trung tAm tu véan
phap luét, Chi nhanh



5

1. Cham nhét 13 mudi ngdy lam viée, ké tir ngdy c6 quyét dinh thay doi
try s& hoc Giam dbc Trung tim, Trudng Chi nhanh, tr van vién phép ludt, tuat
su, thi Trung tAm tu van phap ludt, Chi nhanh phai giri thong béo bang vin ban
cho S& Tu phép noi ding ky hoat dong v& viéc thay dbi, kém theo ban chinh
Gifly ding ky hoat dong va céc gidy to sau day:

a) Gidy x4c nhén tru s& mdi ciia Trung tam, Chi nhanh trong truong hop
thay ddi tru sd;

b) Quyét dinh vé viée cir Gidm dbc Trung tam, Trudng Chi nhanh trong
trudmg hop thay déi Gidm dbc Trung tAm, Trudng Chi nhanh;

c) Hd so dé nghi cép Thé tu vén vién phap luat, hd so cia luat su trong
trrong hop bd sung tu vén vién phap lut, ludt su. S& Tu phap xem xét, cap The
tu van vién phép luét cho nguoi duge dé nghi.

2. Trong thoi han bay ngay lam vié, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€, S&
Tu phap thyc hién viéc ghi ndi dung thay dbi néu trén vao Gidy ding ky hoat
dong ctia Trung tdm, Chi nhénh va giao lai ban chinh Gidy ding ky hoat dong
cho Trung tdm, Chi nhanh sau khi dd hoan tAt thu tuc.

3. Trong qua trinh hoat dfng, néu tb chirc chu quan quyét dinh thay dbi vé
mirc thu thd lao hodc sira ddi, bé sung quy ché td chirc, hoat dong cia Trung tAm
thi Trung tam tu vAn phép ludt c6 trich nhiém giri biéu thi lao, quy ché moi cho
S& Tu phép noi ding ky hoat dong cta Trung tam.

Pidu 8. Thit lao tw vén phép lujt va ché 4 tai chinh, ké tosn

1. Thi lao thu dugc tir hoat dong tu van phap luét va cic ngudn kinh phi
hoat d6ng cua Trung tam tu vén phép lut quy dinh tai Pidu 9 Nghj dinh sb
77/2008/ND-CP dugc st dung dé trang trai cho hoat dong ctia Trung tam, Chi
nhanh bao gém:

a) Chi cho hoat dong thudng xuyén ciia Trung tdm va Chi nhénh; tra
lwong, phu cdp cho Giam déc, Pho gidm dbc, Trudng Chi nhénh, tu vAn vién
phép luét, ludt su, cong tac vién tu vén phép luat va céc nhén vién Khac;

b) Mua sim trang thiét bi, duy tri va sira chira thuong xuyén co s& vat
chét; van phong pham, sach, béo, tai li¢u nghiép vu, co s¢ dir liéu va phuong
tién can thiét khac phuc vu hoat dong tu vin phép luét;

¢) Céac khoan chi truc tiép cho cac cudc hop, hoi nghi, cong tac tuyén
truyén, tap hudn nghiép vy, di cong tic ngoai try so cua Trung tam, Chi nhénh;

d) Céc chi phi hop Iy khdc phuc vu cho cong viéc cua Trung tdm, Chi
nhanh.

2. Viéc thu thi lao cua Trung tim tu vén phép luat, Chi nhanh phai dugc



thuc hién trén co s& hop ddng dich vu phap ly dugc 14p thanh vin ban, trir
nhitng viéc tu van don gian dugc thuc hién thong qua phiéu yéu cAu ctia khach
hang do Trung tdm, Chi nhanh cung chp mau.

3. Hop ddng dich vu phap ly gbm nhitng ndi dung chinh sau day:

a) Tén, dia chi cia khach hang hodc nguoi dai dién cia khach hang;

b) Tén, dia chi, ngudi dai dién ctia Trung tdm tu vén phdp luat, Chi nhanh;

¢) N&i dung cong vi¢c; thoi han thyc hién hop déng;

d) Quyén, nghia vu ctia cdc bén;

d) Phuong thire tinh va mirc thu lao cu thé; cac khoan chi phi (néu co);

e) Trach nhiém do vi pham hop ddng;

g) Phuong thirc giai quyét tranh chép.

4. Trung tédm tu van phép luat, Chi nhanh thuc hi¢n nghi¢p vu tai chinh,
ké toan theo ché dd tai chinh, ké toan cua tb chirc chi quan; ghi s6 ké toan cac
khoan thu thu lao, cac khoan chi va bao quan, luu sb ké toan, ho so ké toan theo
quy dinh cta phap luit v& tai chinh, ké to4n va luu trit.

5. Trung tim tu vén phap luat, Chi nhanh thyc hi¢n nghia vu thué theo
quy dinh cia phap luét vé thué.

Piéu 9. Cin cir va phuwong thirc tinh thi lao tu van phap lujt

1. Mitc thu thi lao tu van phap luét ddi véi mot vu, viéc duoc tinh dya
trén cac cin cu sau:

a) Noi dung, tinh chét cia cong viéc;

b) Thai gian va cdng strc cia ludt su, tu vén vién phap luat, cong tac vién
tu van phap luit thuc hién cong vi€c;

¢) Kinh nghiém, uy tin ctia cac ludt su, tu van vién phap ludt, cong tac
vién tu van phap ludt cia Trung tam.

2. Thu lao dugc tinh theo cac phuong thirc sau:

a) Gid lam viéc cua ludt su, tr vln vién phap luét, cng tac vién tu vAn
phap ludt;

b) Vu, viéc véi mue thi lao tron goi;

¢) Hop dong dai han véi mire thi lao cd dinh.

3. Thu lao cua luét su lam viéc cho Trung tam tu van phap luat khi tham
gia td tung hinh sy duoc thuce hién theo quy dinh ctia Luét Juét su.

Thu lao cua luat su lam viéc cho Trung tam tu vén phap luat khi tham gia



7

td tung dan sy, hanh chmh va céc linh vye khéc duge thyc hién theo théa thuén
gifra Trung tadm tu vén phép ludt, Chi nhénh v6i khach hang, phit hop véi biéu
thu 1ao do td chirc chii quan quy dinh.

Pidu 10. Lap sb theo ddi cong vige va lwu ho so

1. Trung tAm tu vAn phép lugt, Chi nhanh phai thyc hién viéc lép sb theo
ddi cong viée, cu thé nhu sau:

a) Sb theo ddi dau viéc: theo ddi chung céc cdng viéc clia Trung tdm, Chi
nhanh (Phy luc I ciia Thong tu ndy);

b) Sé theo d&i thyc hign tw vén phap luat mién phi (Phu lyc IT);

c) Sb theo ddi vu viéc c6 thu thi lao: trong truong hop thl,rc hién tu van c6
thu thd lao thong qua hop ddng dich vu phép 1y va phiéu yéu ciu (Phy lyc III).

2. Céc loai sb quy dinh tai khoéan 1 Diéu nay va hd so cong viéc phai dugc
Iuru gitr tai try s& cia Trung tdm, Chi nhanh.

Viéc ghi chép, bao quan Iuu gifr cac loai s theo ddi, hd so cong viéce,
hop dong lao dong, hqp dong cOng tac vién dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé hru trix, théng ké, lao dong va cac quy dinh phdp luét khac co lién
quan.

Pidu 11. Thii tuc chim dirt hoat djng clia Trung tam, Chi nhanh

1. Trong truorng hop char dit hoat dong cia Trung tam tu vén phap luat
theo quyét dinh clia td chirc chi quan quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Ngh; dinh sb
77/2008/ND-CP, thi chdm nhét 13 mudi 1am ngdy, ké tir ngay chdm dut hoat
dong, td chirc chit quan phai ndp 1a1 Glay ding ky hoat dong cua Trung tam tu
vén phép luit cho S& Tu phép noi cép Gidy ding ky hoat dong.

2. Trong trudng hop Chi nhénh cia Trung tam tu vén phap luat chim dut
hoat dong theo quy dinh tai diém a, diém ¢ khoan 4 Diéu 16 Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP, thi Trung tAm tu vin phap luat thanh 14p Chi nhanh phai lam
thi tuc chidm dit hop ddng lao dong da ky voi luat su va nhén vién cia Chi
nhanh, chim dit hop dong cong tac vién. Trung tdm c6 trach nhiém thoéa thuén
v6i c4 nhan, td chirc yéu ciu tu van phap luét vé viéc xir Iy vu viéc ma Chi nhanh
d4 nhan nhung chua hoan thanh hodc chuyén giao vu vigc dé Trung tam tiép tuc
thuc hién.

Viéc chdm dirt hoat dong cia Chi nhanh dwgc thyue hién trong thoi han quy
dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu 16 Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP.

Chém nhét 13 mudi 1dm ngay, ké tir ngay chim dut hoat dong ciia Chi nhanh,
Trung tAm tu van phap luat ndp lai Gidy ding ky hoat dong cia Chi nhanh cho
S& Tu phap noi clp Gidy ding ky hoat dong.
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Pidu 12. Thu hdi Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim tu vén phap
luat, Chi nhanh

1. Trong trudng hop Trung tam tu vén phap lut, Chi nhanh khong du s6
lvgng ludt su, tu vAn vién phap ludt theo quy dinh cta Nghi dinh s0
77/2008/NP-CP, thi trong thdi han sdu muoi ngay, td chire cht quan co trach
nhiém bé sung lut su hodc tw vén vién phap ludt dé dam bao du diéu kién. Néu
qué th&i han néu trén ma Trung tam tu van phap luét, Chi nhanh van khong du
sd luong ludt su, tu vén vién phap luat theo quy dinh thi Giam d6c So Tu phap
noi cap Gidy dang ky hoat dong ra quyét dinh thu hoi Gidy ding ky hoat dong
ciia Trung tam tu van phap ludt, Chi nhanh.

Quyét dinh thu hdi duge giri cho Trung tam tu vén phap luét, Chi nhanh,
td chtre cht quan, B Tu phdp va cac co quan quan ly nha nudc vé lao dong,
thué va con dau.

2. Trong céc trudng hop khac quy dinh tai khoan 1 Pidu 17 Nghi dinh sé
77/2008/ND-CP hoic trudmg hop Trung tam tu vAn phap luat, Chi nhanh bi xtr
phat vi pham hanh chinh vé&i hinh thirc x(r phat bo sung la tudc quyén sir dung
Gidy dang ky hoat dong khong thoi han, thi Trung tdm tu vén phép luat, Chi
nhanh bi thu hoi Giéy dang ky hoat dong.

Cham nhéit }a muoi 1am ngay lam viée, ké tir ngay ¢o quyét dinh x¥ phat
vi pham hanh chinh, Gidm d6¢ So Tu phap noti chp Gidy dang ky hoat dong ra
quyét dinh thu hoi Gidy ding ky hoat dong cta Trung tam tu véan phap luat, Chi
nhanh.

Quyét dinh thu hoi dugce gui cho Trung tam tu van phép luét, Chi nhanh,
td chirec ¢chii quan, B6 Tu phap va cac co quan quan ly nha nude vé lao dong,
thué va con dau.

3. Trung tim tu vén phap ludt, Chi nhénh bi thu hdi Gidy dang ky hoat
dong phai thue hién thit tuc chdm dirt hoat dong quy dinh tai Pidu 16 Nghi dinh
sb 77/2008/ND-CP va Diéu 11 Thong tur nay.

Piéu 13. Trach nhiém cia td chirc chi quén vé to chirc, hoat dfng ciia
Trung tim tw van phap luit

1. Thanh lap va duy tri hoat dong cta Trung tam tu van phép luat tryc
thudc td chitc minh theo ding ton chi, muc dich, quy ché caa td chirc chi quan.

2. Tao diéu kién vé tru s&, nhén sy, kinh phi hoat dong va céc diéu kién
cAn thiét khac cho hoat dong ctia Trung tam.

3. Quy dinh v& muc thi lao, nguyén tdc thu, chi thi lao trong trudng hop
Trung tam tu van phap luat thyc hién tu vén phap ludt c6 thu thi lao, bao dam



nguyén tic Jiy thu bu chi khong nhiam muc dich lgi nhudn va phu hop voi diéu
kién hoat dong ciia td chirc chu quan, tinh hinh thyc té & dia phuong.

4. Tao diéu kién cho cac Trung tim tu vén phép luat tryc thudc co s¢ dao
tao, co s& nghién ciru chuyén nganh luét trién khai cac hoat dong thuc hanh
nghé ludt cho sinh vién va giang vién, hd trg nghién ctru khoa hoc phép 1y.

5. Thudng xuyén kiém tra v& tb chu'c hoat ddng, ché d¢ tai chinh, viéc
thuc hién thu thu lao ctia Trung tAm tu van phap luét, Chi nhénh; phéi hop véi
cac co quan quan ly nha nudc co thim quyén trong khi thyc hién nhiém vy kiém
tra ve td chirc, hoat dong tu van phap luat; xtr Iy vi pham trong pham vi thim
quyén theo quy dinh tai Piéu 1é cua td chuc va theo quy dinh cta phép lut.

6. T chirc cac 16p bdi dudng nghiép vu cho tur véAn vién phép luét, ludt su,
cong tac vién tu vin phép ludt cua Trung tam tu vén phap luat tryc thudc tb chirc

minh.

7. Cung cap théng tin vé t chirc, hoat dong tu vén phap luat cta td chirc
minh khi ¢6 yéu cu cia céc co quan quan 1y nha nude co thidm quyén.

8. Giai quyét khleu nai, td cdo dbi véi Trung tdm tu van phéap ludt, Chi
nhénh ciia Trung tAm tu vén phap luat trong pham vi thAm quyén.

9. Thyuc hién cac nhiém vy khac theo Diéu 1&, quy ché cua td chirc chu

quan va theo quy dinh ctia phdp luét.
Chuong 11
NGUOI THU'C HIEN TU VAN PHAP LUAT

Piéu 14. T van vién phip ludt

1. Tu vén vién phép luat chi duorc lam viéc cho mot Trung tam tu vén
phap ludt hodc mét Chi nhénh. Tu van vién phap ludt co thé ddng thoi kiém
nhiém vi tri cng tac khac cla tb chire chu quan nhung phai bao dam cong viéc
d6 khong anh hudéng dén hoat dong tu vén phap lujt.

2. Thé tu vén vién phép luat dugc cip theo dé nghi cua Trung tim tu vén
phép luat hodic ctia Chi nhénh trong trudng hop Trung tam, Chi nhéanh thyc hién
ding ky hoat dong hodic bd sung tir vén vién phép luat.

Pidu 15. Thu hdi Thé tw van vién phap lujt

1. Nguoi da duoc cép Thé tu van vién phap luat ma thu6c mét trong
nhitng truorng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh s 77/2008/NP-CP
thi chim nhét la ba muoi ngay, ké tir khi phét hlen ngudi d6 khong con du tiéu
chudn cta tu vén vién phap luét, Trung tAm tw véAn phép luat noi nguodi doé lam

viéc phai cé vin ban de nghi S& Tu phép noi cip Thé tu vén vién phép luft tién
hanh thu hdi Thé tu vAn vién phép luat.
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2. Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc van ban dé
nghi, Gidm dbc S& Tu phap ra quyét dinh thu hdi Thé tu vén vién phdp luat.

Quyét dinh thu hdi Thé tu van vién phap luat dugce gui cho Trung tam tu
van phép luat, Chi nhanh, td chirc chi quan, Bé Tu phap va cdc co quan quan ly
nha nuéc vé lao dong, thué.

Pidu 16. Cp lai Thé tu vin vién phap luat

l. Trong truong hop Thé tu vin Vién phép ludt bi mét hodic bi hu hong
khong thé tiép tuc st dung dugc, thi tu vén vién phép luét ndp cho Trung tam tu
vén phap luat hodc Chi nhanh noi minh 1am viéc 01 bd hd so d& nghi cip lai Thé
tu van vién phap luat, gdm c6:

a) Giay de nghi cép The véan vién phap luat, trong do ¢ xac nhan cua
Trung tdm tu vin phép luat hodc Chi nhanh vé tinh trang cua Thé tu vAn vién
phép luét;

b) Hai anh chén dung ¢& 2 cm X 3 cm;

¢) The tu van vién phép lujt cii (trong trudong hop Thé bi hu hong).

2. Trung tAm tu van phép ludt, Chi nhanh c6 trach nhiém gui hd so dé
nghi cdp lai Thé tu van vién phép ludt cho S& Tu phap.

Trong thoi ban bay ngay lam VIeC ké tir ngay nhan du hd so hop 1&, S&
Tu phép c6 trach nhiém clp lai Thé tr vén vién phap luat cho ngudi c6 yéu cau.

Piéu 17. Luit sw Iam viéc cho Trung tim tw van phap luit, Chi nhanh

1. Luét su hanh nghé véi tu cach cd nhéan lam viéc cho Trung tam tu vén
phép Iut hosic Chi nhanh 1 ludt sw da dang ky hanh nghé voi tu cach ca nhan
theo quy dinh cta Luat Luét su.

2. Luat su lam viéc cho Trung tam tu véAn phép luit, Chi nhanh theo hop

ddng 1ao dong ¢6 thoi han hoic khdng xac dinh thdi han dugce ky két gitra Trung
tam tu van phap ludt hodc Chi nhanh véi luft su.

3. Pham vi hanh nghé, quyén va nghia vu ciia ludt su dugc thuc hién theo
hop ddng lao dong phu hop vm quy dinh cua Luat Ludt su, Nghi dinh sb
77/2008/ND-CP va phap lujt vé lao dong.

4. Hoat dong tham gia t6 tung cla ludt su lam viéc cho Trung tam tu vén
phap luét phai tuan theo quy dinh cua phép luat vé td tung, Luat Ludt su.

Piéu 18. Cong tic vién tw van phap lujt

1. Cong dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam c6 nang lyc hanh vi dén
su day du, c6 phim chét dao duc tdt, khdng phai 1a ngudi dang bi truy clru trach
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nhiém hinh sy hodc dd bi két 4n ma chua dugc xo04 én tich va thudc mot trong
c4c trudmg hop sau ddy thi dugc 1am cdng téc vién tu vén phép luat:

a) Ngudi co bang ctr nhan ludt hodc ngum c6 bang dai hoc khac 1am viéc
trong cac nganh, nghé c6 lién quan dén quyén va nghia vy ciia cong dan.

b) Ngudi da hoic dang ddm nhiém céc chirc danh nhr ludt su, cong chimg
vién, trong tai vién va céc chirc danh tu phép khac.

¢) Nhitng ngudi sau dy thuong tra & ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi
dac biét kho khan, ving déan tc thiéu s6 va mién nui:

- Nguorl ¢6 bing trung cip luat;

- Nguoi c6 thoi gian 1am cong tdc phap lut tir ba nam trd 1én gdbm: Can
sy phap ly 1am viéc trong nganh Tu phép hodic td chirc phap ché cua cac co
quan, td chuc, don vi luc hrqng vii trang; hoi thdm nhan dan; ngudi cong tac
trong cac nganh khac ¢ hiéu biét phap lut.

- Thanh vién t§ hoa giai; thanh vién Ban Chﬁ nhiém Ciu lac b trg giup
phép ly; gia lang, treong ban, trudéng thon, xom, &p, soéc, bon; truong cac dong
ho; dai dién td chirc chinh tri - xa hoi, td chirc xa hoi - nghe nghiép & co so la
ngudi c6 kién thirc phap luat va c6 uy tin trong cdng dong.

2. Trung t4m tu van phép lugt, Chi nhanh cAp Thé cho cong tac vién tu
vén phép ludt cia Trung t3m, Chi nhénh theo MAu TP-TVPL-09 ban hanh kém
theo Thong tu nay.

3. Danh sich cfng tic vién tu vén phap lut ciia Trung tdm tu vén phap
luat, Chi nhanh phai dugc niém vét tai try s& cia Trung tdm, Chi nhanh.

Trung tdm tu van phép luat, Chi nhanh phai thong bao bing vin ban cho
t6 chirc chi quan va S& Tu phép, noi dﬁng ky hoat déng vé danh séch cong tic
VlCn cham nhét 13 mudi ngay lam viée ké tir khi bd sung, rut tén cong tac vién
tu vin phép luat khoi danh séch cong tac vién trong qua trinh hoat dong.

Chwong Il
CHE PO BAO CAO, KIEM TRA

Piéu 19. Ché 4 bio cdo

1. Pinh ky hang nim, Trung tdm tu vén phép lujt béo céo S& Tu phap,
noi ding ky hoat dong va td chirc chu quan vé t§ chirc, hoat dong cuia Trung tdm
va Chi nhanh tryc thudc. Bdo cdo nim dugc giri chém nhét vao ngay 30 thang 9.
S6 liéu bao céo dugc tinh tir ngdy 01 thang 10 dén ngdy 30 thang 9 nim tiép
theo.

Ngoai béo c4o dinh ky, trong truong hop dot Xuét, Trung t4m tu van phép
luat bao cdo vé té chirc va hoat dong cua Trung tdm tu vén phép luat, Chi nhénh



theo yéu cu cta S& Tu phép, td chtrc cht quéan hodc co quan nha nude cd thim
quyén.

2. Pinh ky hang ndm, S& Tu phéap bao céo Uy ban nhin din tinh, thanh
phé tryc thude Trung wong, Bo Tu phép vé td chirc va hoat dong cta céc Trung
tAm tu vAn phdp luat, Chi nhénh cia Trung tdm tai dia phuong. Bao cdo nam
dugc gui trude ngady 15 thang 10.

Ngoai bdo cdo dinh ky, trong trudng hO’p ddt xuét, S& Tu phap bao cdo vé
td chire va hoat ddng cua céc Trung tam tu vAn phap luat, Chi nhanh cua Trung
t4m tai dia phurong theo yéu cau cua Uy ban nhéan dén tinh, thanh phé truc thude
Trung uong, B$ Tu phap.

Pitu 20. Kiém tra vé to chirc, hoat dfng tw vén phap luat

1. Dinh ky hang nam S¢& Tu phap thuc hién kiém tra vé td chuo va hoat
doéng coa Trung tdm tu vén phap luat, Chi nhanh ciia Trung tam tu van phap fuft
tai dia phuong. S¢ Tu phép co thé tién hanh kiém tra dot xuét theo yéu cdu cua
B9 Tu phéap hodc cua Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude Trung wong,
noi dit tru s¢ cda Trung tam tu vén phép luat, Chi nhanh.

Trong tnmng hop can thiét hodc theo dé ngh1 cua S¢ Tu’ phap, B¢ Tu
phéap tién hanh kiém tra vé tb chuc, hoat déng tir vin phap 1uat néu phat hién c6
hanh vi vi pham thi xtr Iy vi pham hanh chinh theo thim quyén.

2. Thm gian va ndi dung kiém tra dinh ky phai duoc thong bao cho Trung
tam tu van phép luat, Chi nhanh chim nhét 12 bay ngay trude khi tién hanh kiém

tra.
A Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 21. Quy dinh chuyén tiép
1. Giay dang ky hoat déng ctia Trung tam tur van phép luat duge cip theo
quy dmb cua Ng}n dinh sb 65/2003/ND CP ngay 11 thang 6 nam 2003 cia

Chinh phu vé tb uhu’c hoat dong tu vén phép luat tiép tuc ¢6 hiéu lyc theo quy
dinh cia Nghi dinh sb 77/2008/ND-CP.

Glay chimg nhén tu van vién phép luat duge cip theo quy dinh CUd
Nghi dmh ) 6“/2005/ND CP ngay 11 théng 6 ndm 2003 ctia Chinh pht vé tb
chtre, hoat dong tu van phap luat tiép tuc co hiéu lyc theo quy dinh cua Nghi
dinh s6 77/2008/ND-CP.

3. Trong tru’orng ho*p ngudi di duoc cap Gidy chimg nhan tu vén vién
phap luat co yeu cau cip ddi thanh Thé tu vAn vién phap lut thi nguoi do dé
nghi cap dobi Gidy chiing nhan tu vAn vién phap luat theo Mau TP-TVPL-06 kém
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theo Thong tu nay va phai nfp lai Giy chimg nhan tu véin vién phap luét.

S& Tur phép noi dat tru s& cia Trung tim tu van phép ludt, Chi nhénh ma
ngudi d6 1am viée thuc hién viée cip Thé tu vén vién phap ludt cho ngudi de
nghj theo thu tuc quy dinh tai Piéu 16 Thong tu nay.

Pidu 22. Biéu miu kém theo
Ban hanh kém theo Théng tur céc Phy luc va mdu gidy t& sau ddy:

1. S4 theo d6i diu viéc (Phu luc I); S3 theo dai thuc hién tr van phap luft
mién phi (Phy luc II); S4 theo ddi vu viée c6 thu thi lao (Phy luc III);

2. Pon ding ky hoat dong cia Trung tAm tu van phép Iuft (MAu TP-
TVPL-01);

3. Pon ding ky hoat dong Chi nhanh cia Trung tdm tu vén phap luat
(Mau TP-TVPL-02);

4. Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tAm tu vén phap luat (Mau TP-
TVPL-03);

5. Gidy ding ky hoat dong Chi nhanh cia Trung tdm tu van phdp ludt
(MAiu TP-TVPL-04);

6. Gidly dé nghi cip Thé tur vén vién phap luat (Mau TP-TVPL- 05);

7. Gidly d& nghi cip ¢di Gidy chimg nhén tir vén vién phép luét (Mau TP-
TVPL-06);

8. Thé tr van vién phéap luat (M&u TP-TVPL-07);

9. Hop ddng cong téc vién (Mau TP-TVPL-08);

10. Thé cong tac vién t van phép luft (M&u TP-TVPL-09);

11. Thong béo v& viéc dat Chi nhénh cia Trung tAm tr vén phdp lugt
(Miu TP-TVPL-10);

12. Thong béo thay ddi npi dung Gidy dang ky hoat dong cua Trung tim
tu vin phép luat (Mau TP-TVPL-11);

13. Thong béo cham dirt hoat dong ciia Trung tam tur vén phép luét va Chi
nhanh (Mau TP-TVPL-12);

14. B4o c4o v& tinh hinh t6 chirc va hoat dong ciia Trung tdm tur vén phap
ludt va Chi nhanh (M&u TP-TVPL-13);

15. Béo céo ciia S& Tu phép vé tinh hinh td chic va hoat dong cua céc
Trung tAm tu vén phép ludt tai dia phuong (Mau TP-TVPL-14).



Piéu 23. Hiéu luc thi hanh
1. Thong tu nay ¢6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngdy ky ban hanh.

Thong tu nay thay thé Thong tu sb 04/2003/TT BTP ngay 28 thang 10
nam 2003 cta BO Tu phdp huéng dan mét s6 quy dmh cuia Nghi dinh sb
65/’9002/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2003 caa Chinh phi v& t6 chuc, hoat dong
tu van phap luét.

. Céc So Tu phap, té chitc chii quan cta Trung tam tr van phép luat,
Trung tam tu van phap luat, Chi nhanh cta Trung tam tu van phap luat va ngudi
thye hién tu vin phap ludt chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

Trong qué trinh thyc hién neu c6 vuong mic, d& nghi phan anh vé Bo Tu
phap dé hudng dan, gidi quy ét./.

Noi nhgn: KT. B() TRU O’VG
- Thi tuéng va cac Pho Thu tudng Chinh phu;
- Vian phong TW va cac Ban cia Dang;

- Vin phong Quéc hdi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Vin phong Chinh phu;

- Téa 4n nhan dén tdi cao;

- Vién Kiém sét nhan dan 61 can;

- Kiém toan Nha nude;

- Cac B9, co quan ngang BJ, co quan thuge CP;
- Uy ban TW Mit trdn Té qube Viét Nam;

- Co quan Trung vong cua cdc doan thé; — .
- UBND tinh, thanh phd tryc thudc TW; Nguyén Dirc Chinh
- S& Tu phéap tinh, thanh phd truc thude TW;

- Céc don vi thudc Bo Tu phap;

- Cyc Kiém tra van ban QPPL, B& Tu phép;

- Codng bao;

- Céng Thong tin dién tir chia Chinh phi;

- Céng Thong tin dién tir clia Bo Tu phap;

- Luu: VT, Vu BTTP (5 ban).
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PHU LUCI
1. Trang bia

TEN TO CHUC CHU QUAN
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT/CHI NHANH

SO THEO DOI PAU VIEC
Quyén §02 veunen

Tix ngay ..../../.... dén NGAY «.oeduui] .o

2. Phin ndi dung

S6 theo ddi dau viéc phai c6 cac ndi dung chinh sau day:

Nagdy Ho tén, N6i dung Loai viéc Ngubi_ thuc Th’éfi Ky xac nhén
thang dia chi n\gu’c‘fi yéu chu (mién phi/thu hién han/Két qua | cua ngudi thuc
nim yéu cau thu lao) thuc hién hién
nhén

yéu

cau
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PHU LUCII

1. Trang bia

TEN TO CHUC CHU QUAN
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT/CHI NHANH

SO THEO DOI THUC HIEN
TU VAN PHAP LUAT MIEN PHi
Quyén §0: veres

Tir ngay ...../.../.... dén ngay ...../.../ ....

2. Phén ndi dung

S§ theo doi thwe hién tw vAn phép luat mién phi phai c6 cic ndi dung
chinh sau day:

Ngay | HOtn, dia | Noidung Linh vyc Ngudi Thoi 1 gy xéc nhan
thang chi ngl‘rbi yéu ciu phép luét | thychién | han/Két ciia ngudi
nim yéu cau qua thye thuc hién
nhin hién

yéu ciu
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PHU LUC III

1. Trang bia
TEN TO CHUC CHU QUAN
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT/CHI NHANH

SO THEO DOI VU VIEC CO THU THU LAO
Quyén T T

Tir ngay «oofees)ere dé0 DAY oo oo

2. N¢i dung
Sé theo ddi vy viéc 6 thu thu lao phai c6 céc ndi dung chinh sau day:

Nety | Hotmdia | qipon | Ngi | Limh | Newsi | Thoi | Sétién | Ky
thang chi nguol dbng/ dung vye thye | han/Két | thulao | nhéncua

ndm yeu cdu Phiéu | yéucadu | phép hién qua ngudi thuc
yéu ciu luat thyc hién
hién

- Luu ¥: Céc S6 theo ddi cong viéc tai Phu luc I, 11 va III cha Thong tu nay déu pha1
duqc d4nh sb trang theo thir ty, ghi 16 ngdy md s& va khoa sb. Tai trang du va trang cubi
mdi S8, phai c6 chit ky xac nhén cla Gidm dbc Trung tim ho#ic Trudng Chi nhanh va

chit ky ctia ngudi lap sb.
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Miu TP-TVPL- 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

_ DONDANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh Phd)......ovvvvveeesrsmecrvviimerissssssnensineee
Trung tAm tu vén phép luét (tén goi 7 ) TR TOON ORI
duoc thanh ldp theo Quyét dinh  SO:.cciiermereninnns ngay....../....[......cha

Ping ky hoat ddng ctia Trung tam tu vén phap ludt véi cac ndi dung sau day:
1. Tén dly di ciia Trung tim tr van phap ludt (ghi bing chit in hoa):

................................................................................................................................

3. Giam d6c Trung tim:

|3 (R 2 1 (= 1 13O OO PIPOPT IR SPPSS PSPPSR Nam/Nit........o.....

Sinh ngay:..........c. v Chimg minh nhén dén SO e eerere b saes i cap
ngay....... théng....... nam......... Noi cép .............................................................................

Thé tr vAn vién phip lugt (Chimg chi hanh nghé Iudt su)
SO it rreririe ettt CAP NEAY oo evven et

4. Pham vi hoat djng:

................................................................................................................................

................................................................................................................................
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5. Danh sach tu van vién phap luft, ludt sw va nhén vién khac:

“HO VAN i Chirc danh:..coovivcivriierieeeeeeeeee
= HO VAN e Chire danh....oooo e
SmHO vATeNI.. e Chircdanhi..ooooviii

Trung tam tu véan phap luat xin cam doan nghiém chinh tufin tha phap lugt va thyue
hién diy dt céc nghia vy ctia Trung tdm theo quy dinh ctia phap ludt.

Tinh (thanh phé), ngay thang  ndm
GIAM POC TRUNG TAM
(ky, ghi vd ho tén)
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Miu TP-TVPL- 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

_ DONDANG KY HOATBONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giti: S& Tu phap tinh (thanh phd).......c.ccovimrrmnerinriiirersssereecenes
Chi nhénh ctia Trung tAm tur vAn phap Iut...........ooooiiinienninnnnnns dé nghi ding

ky hoat ddng v3i cac ndi dung sau day:
1. (ghi tén ddy di ciia Chi nhdnh bang chit in hoa):

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................
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3. Truwéng Chi nhanh:

HO VA T8Il vtver e tecrveecrrs e et Nam/Nit......cconneee

Sinh ngay:...... licoid i Chirng minh nhén dén SO e chp

NEAY..eooend oo e NOL CAP e cveeirrerereriiireen s et

Thé tu van vién phéap ludt (Chimg chi hanh nghé ludt su) 82 i cip
NGAY .o v i

4. Pham vi hoat djng:

................................................................................................................................

- HO VA T8I Chuc danh:.....ccoceeeeeemrenniiiiniininns
B 2 (7 B 1 ¢ LT PP Chic danh:...ooooeiiiinineiin,
“HO VAN e Chirc danh: oo

Chi nhanh ctia Trung tAm tu van phap ludt xin cam doan nghiém chinh tuan thu
phap ludt va thyc hién dy da cac nghia vy theo quy dinh ctia phép luat.

Tinh (thanh phd), ngay thang  ndm
TRUONG CHI NHANH
(Ky vir ghi ro ho tén)
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Miu TP-TVPL- 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY HOAT DONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

ST SO /TP/DKHD-TT




UBND, TINH, TP..veveesssssens

So:

SO TU PHAP
....../TP/DKHD-TT
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phic

_ GIAY PANG KY HOAT DONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

1. Trung tam tw véan phap luit (8n goi dhy du):

.........................................

.......................................................................................

TEN VIt tAL (NEU COYiurnrurireremircerircrritrtnt et s
Quyét dinh thanh 1ap Trung tdm . S ngay..../ o/ CO i
D YT 1T (LI L3OO P PP SRR R LR R ey
Dien tho@ii...ccoeveeereenniieienienirnessesneas F X riieeeeesarineereeeessesossnnraeesossnnnnnesaese
J2R T} LT OO OO OO TSRO OPP PSPPI PTTSPIPTI SO
2. Giam déc Trung tam:
HO VA eIttt NATY N e eveieeeeireerereereeesemessassurnsnrsnnes
Sinh ngdy:........... ...\ ... . Do A DAD tOC v eeierecrrenreereieerireeiressinrseeesnss
Chimg minh nhidn dén SO ererrrineenee ngay cAip . Joeornnn Loveorerens noi
T O P SO ity
Thé tu vin vién phap luat (Ching chi hanh nghé luit su) Y ngay
cAp........ Joveeunn. Loveeronne
3. Pham vi hoat d¢ng:
4. Danh sach tu vin vién phap luit, ludt swr cia Trung tim:
STT HO VA TEN NAM SINH THE TVVPL, CHUNG CHi

HANH NGHE LUAT SU
(S8, ngay cap)
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5. Thay ddi ndi dung diing ky hoat dgng ciia Trung tam tw van phap lujt:

STT

NGAY, THANG,
NAM

NOI DUNG THAY pOI

XAC NHAN NOI DUNG
THAY DO
(kv tén. dong diu)

i
t
4
i

Tinh (thimh phd), ngay

thang  ndm

GIAM POC
(ky tén, dong daw)
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MAiu TP-TVPL- 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phic

GIAY PANG KY HOAT DONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

T L /TPDKHD-CN
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UBND, TINH, TP........0.. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: ....../TP/DKHP-CN

_ GIAY DANG KY HOAT DONG )
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

1. (Tén goi day du ciia Trung tam tu vdn phdp ludt thanh 1dp Chi nhanh ):

.................................................................................................................................

Tén viét tit ctia Trung LAM(NEU CO)inrvrerersrrrrsesirsersersis s s
Quyét dinh thanh 1ap Trung tam Y FHROU NEAY....oerr e CUA .oeveernnet
Dia chi trig & cl1a Trung tAMI.. .o
Pien thoali.cceevniiiiiiiinierecciiissnes FaX oeoiiioiieeeeeee e eeereesseesaseosessasannbaaasesaaes
EIIIAEL e oveeeeoseeveseaseseeseeuesasseasenrasesessereessae R e s R e g s R e rE b e eSS

2. Tén Chi nhanh:

3. Dia chi tru s& cfia Chi nhanh:. ..o
DN thOii.cueverereirerceiirrreriersnresrs s FaX ueoreeeereeeriennnrenserseneaenes

Lo e Y| COUTTUUTTU RO OSSP PSP T R e L

4. Trwéng Chi nhanh:

Ho R 11 s LEUUTTT USRS U OO U U P OO PO PP SOSPPRIPRPPREIRER Nam/NiE:...covreevvnereane
Sinh ngay:........... ovreeinean Luvvorrieenreseresnsesans DAN LOC e ereeercrereereeessirnimrranesanesnases
Chimg minh nhdn dan SOl ngay cadp ... Joveiaes fovoiinnn noi
1SR P TS R SRR
Thé tu van vién phap ludt (Chimg chi hanh nghé ludt su) DY TITTPRTRO ngay
cAp........ Joveeenns )T TS U OO SO PP OPPSPM PPN EIIRI I

..................................................................................................................................



................................................................................................................................

................................................................................................................................

6. Danh sach tw van vién phap lujt, lnit sw cia Chi nhanh:

STT HO VA TEN NAM SINH THE TVVPL, LUAT SU
(Sé, ngay cap)

7. Thay dbi ndi dung ding ky hoat dong cia Chi nhanh:

STT NGAY, THANG, NOI DUNG THAY POI XAC NHAN NOI DUNG
NAM THAY POI

(ky tén, dong dau)

Tinh (thanh phd), ngdy thang  ném
GIAM DOC
(ky tén, dong ddw)




28

MAu TP-TVPL- 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

) _ GIAY PENGHI
CAP THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho)......ceoveirimiiiis

Trung tam tur vn phap luat (hogc Chi nhanh):

................................................................................................................................

15 (O 2 TR = « O B i Nam, nit........... e

Sinh ngay....... love.. [oveiirinnnne. tai tinh, thanh phd ¢ ....coooviiniii e
A y .

SE Chimg minh thiz © ....oiiniiininiiiie

(ghi chil: néu c6 tir 02 ngudi trd lén thi ldp danh sdch trich ngang)

Noi lam viéc (ghi tén Trung tdm tu vén phdp ludt hodc Chi

T ) ) R S R SARL AR LLR AR
Kém theo ........ b6 hd so, gbm céac gidy t& sau :
1 T TR LR R LR RCERLTELE
SR ARAEATEELEELES
K ST SACARETAEE
S AR RERE L

Tinh (thimh phé), ngdy ~ thdng  ndm
GIAM POC TRUNG TAM
(hoiic TRUGNG CHI NHANH)
(K tén, déng ddu)
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Maiu TP-TVPL- 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phiic

) . _ GIAYPENGHI | ’ )
CAP POI GIAY CHUNG NHAN TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........ccoociviiinnnns
TN to1 1Ai..o oo rieicieeeas Nam, nilt....ooovveeiniinieiine e
Sinh ngay....... leeen.. [oviiiiiiiiiiiiin NOi SN e i
S6 Ching minh nhan dén:............... NEAY CAP..ovveivneie e
noi cép ........................................................................................
Noi ding ky hd KhAu thudmg trl: ....veeeveniinieineiie e
Gidy chimg nhan tu vin vién phap luat s6:.......ccooovveees NEAY CAP..verrrecrrennee
NOL CAD:.everrevesisssesssenss s ssesssssssss e sbeioe s ias st s

Cin ot cac didu kién, tiéu chufn cta tu vin vién phap ludt quy dinh tai Nghi dinh
s6 77/2008/ND-CP ngiy 16/07/2008 cia Chinh phi vé tu van phép lujt, t6i xin dé nghi
duoc chp dbi Gidy chimg nhén tu vin vién phép ludt thanh Thé tw vAn vién phap ludt.

Téi xin cam doan thyc hién ddy da céc quyén va nghia vy cla tu van vién phap

luit theo quy dinh clia phap luit .

Tinh (thamh phd), ngay... ... thang... ... nam... ...
X#c nhin cia Gidm doc Trung tim Ngudi dé nghj
hodc Truwdéng Chi nhanh (Ky, ghi rd ho tén)

(kp tén, déng ddu)



30

| M3u TP-TVPL- 07
THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

Kich c&: chidu ngang 6 cm, chiu dai 9 cm gdm 2 mit dugc ghi bing tiéng Viét.
Miit trudce: phia bén trdi ¢6 dnh 02 cm x 03 cm dong déu ndi ctia S& Tu phép; chir Thé tu
vén vién phap lujt va s thé in mau do; phia dudi bén phai c6 chit ky ciia Gidm ddc S&
Tu phép va déng diu S& Tu phap. Mit sau: c6 quy dinh vé viéc st dung Thé.

Mt trueée Thé tw vdn vién phdp lugt:

UBND TiNH, TP....... CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

THE TU VAN VIEN PHAP LUAT

S6: /TP-TVVPL
HO VA T8N coniieveireeenrecnssinecnsnen e sarsaseesasssnrese
Sinh ngdy: .....ccceuue. thang ............. 117 1 11 RO
Chimg minh thu nhan din s8: ......c..cccververevercererneererennes
Anh 2x3 NOiAM VIBC: .overeerriveeererveercrcanenr e cinrerenrs s asentessneses
GBI e
cita tr van vién phap luit Tinh (thanh phd),ngay.......thdng....ndm......

GIAM POC
(ky tén, d6ng diu)




31

Mt sau Thé tw vdn vién phdp ludt:

QUY PINH SU DUNG THE

1. Deo thé khi lam viéc;

2. Xuét trinh thé khi ¢6 yéu clu cua ngudi cd thidm quyén;

3. C4m st dung thé vi myc dich ca nhan hoic truc lgi;

4. Bao quéan, giit gin thé cin than, khong tiy xo6a, lam hong; khong cho ngudi khéc
muon thé;

5. Mt thé phai bso ngay cho co quan c6 thdm quyén.
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Mau TP-TVPL- 08 |
TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |
TEN TRUNG TAM Pjc lap - Tr do - Hanh phic

TU VAN PHAP LUAT

Sé: /TVPL-HBCT Tinh (thanh phd), ngay  thdng  ndm

HQP PONG CONG TAC VIEN

cép ngay......thang.....nam.......... cO quan cz"ip ....................................................................
Chirc danh (DGHE NERIEP)......uvereerrerererreeersirsmsensiris et sssne
NOT AN VIBC e tirieiretitenretrreeseesisatns e et ot saesbssan b s s asb s na bt s e sec s s et sa b eatssa s en e s snnan s
Dia chi thUudmg trili....ccovieiciiiiri s

Thoa thufin ky két hgp ddng cong tic va cam két thye hién dang céc diéu
khodn sau day:

Ditu 1: Thoi han va ché a9 lam viée

1.1. Ong (ba) lam viéc theo hop ddng cdng tac tir ngay...... thang....ndm..... dén
ngay.......thang......nam..........
1.2. Cong tac theo vu viéc hofic thudng XUYen:.......ceciioninnninnieneene

Pidu 2: Mirc phu cép (thi lao)
Dugc hudng phu cép hoéc thu lao:

Diéu 3: Quyén va nghia vy ciia cdng tic vién

3.1. Thue hién tu vin phép lut trong linh vuc:



Theo ding thoi han va yéu cdu chit luong ma hai bén di thoa thuan.

3.2. Chiu trach nhiém trude Trung tdm tu vin phap ludt vé& ndi dung tu vn phép
luat.

3.3. Tuan thi quy ché dbi vdi cong tac vién, Piéu 1é cia Trung tAm tu vdn phap
luat va cac quy dinh phép luat vé tu van phéap luat.

3.4. Khong dugc truc tiép thu tho lao, nhan bat ky loi ich vét chit nao nhim muc
dich vu lgi thong qua viée thyc hién tir van phap luat ctia minh hodc cua Trung tam tu
van phép luat, Chi nhanh noi minh cdng tac.

3.5. Bdi hoan thiét hai do 15i ctia minh gdy ra trong khi thuc hién tu van phép luat
cho Trung tAm tur vén phap luat, Chi nhanh noi minh lam c6ng tac vién.

Diéu 4: Quyén va nghia vu cda Trung tim tw van phap lujt trong viée si
dung cfng tac vién

4.1. Phén cong vu viée tu vin phap ludt;

4.2. Thanh todn phu cép (thu lao) va cac khoan chi phi hgp Iy dé thye hign vu viéc
tu van phép ludt theo ding ché d6 da thoa thuan;

4.3. Bbi dudng nghiép vu, k§y ning turr vin phap luat cho cong tae vién;

4.4. Céc trudong hop cham dirt hop ddng cdng tac vién va viée giai quyét ranh
chép hop déng cong tic. :

Pic¢u 5: Pi¢u khoan chung

5.1. Nhiing thod thuén khac:

....................................................................................................................................

5.2. Hgp dong cdng tac vién cd hiéu lyc tir ngay...... thang.....nam..... dén
ngay....... thang....... nam..........

5.3. Trong qué trinh thue hién hop dong néu ¢6 nhimg thay ddi, bd sung hogc dé
xuit can thao ludn thi hai bén s& ciing ban bac, giai quyét.
5.4. Hop ddng nay dugc 1ap thanh 2 ban ¢6 gia trj nhu nhau, mdi bén gitr mét (01)
ban. ’
CONG TAC VIEN GIAM POC TRUNG TAM

(Ky, ghi rd ho va tén) (Ky tén, dong ddu)
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, MAiu TP-TVPL- 09
THE CONG TAC VIEN TU VAN PHAP LUAT
Kich c&: chiéu ngang 6 cm, chidu dai 9 cm gdm 2 mit dugc ghi bing tiéng Viét.
Miit truéc: phia bén trai c6 anh 02 cm x 03 cm déng dau ndi ctia S& Tu phap; chir Thé
cong tac vién tu van phap luat va s& thé in mau do; phia dudi bén phai c¢é chit ky cua
Gism déc Trung tAm/Truéng Chi nhénh va déng déu cta Trung tam/Chi nhanh. Mat sau:
¢6 quy dinh quyén va nghia vy clia tr van vién phép luat.

MGt trieée Thé cdng tdc vién tu vdn phdp ludt:

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TU VAN Péc Iap - Tu do - Hanh phic
PHAP LUAT/CHI NHANH .
THE CONG TAC VIEN
$6: [TP-CTV
HO VA 1BN: oottt saresas
Sinh ngdy: ............. thang ............. NAM covvecieeieereresanesnens
Chtrng minh thir nhan dan $8: .....o.covivevnssiimncriinsnenisesens
NOT M VIEC wovicvirerireiseicenrosressesssaessssessnisnssssnnnissssesonass
Anh 2x3 : Tinh (thanh phd),ngay.......thdng....ndm.....
NV ° GIAMPOC
 Cogidtr ) hojic TRUONG CHI NHANH
i ngaY........ oo eeererre (ky tén, dong du)
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Mt sau Thé cjng tdc vién tu vdn phdp ludt:

QUY DINH SU DUNG THE

1. Peo thé khi lam viéc;

2. Xuét trinh thé khi c6 yéu ciu ciia ngudi cé thdm quyén;

3. CAm sir dung thé vi muc dich ¢4 nhan hoc truc lgi;

4. Bao quan, gift gin thé cAn thén, khong tdy x6a, 13m hong; khong cho ngudi khéac
muon thé;

5. Mét thé phai bao ngay cho co quan c6 thdm quyén.
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Méu TP-TVPL- 10

TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT Pjc lip - Ty do - Hanh phiic

Tinh (thémh phd), ngay thdng  ndm

~ THONG BAO
~ VE VIEC PAT CHI NHANH
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........
Trung tim tw van phap it (181 g0i ddy Fi):....cocevceveorecrcnecrriieinn e
Gidy ding ky hoat dong sb:............... clp ngy.......thang......NAM. ccecouermcrirrenrnrenenns

.......................................................................................................................................

Théng béo vé viée dit Chi nhanh ciia Trung tim tw vin phép lujt nhwr sau:

Chi nhanh (tén goi ddy di):

......................................................................................................................................

Danh séch tu van vién phép luét, ludt su va nhin vién ctia Chi nhanh (ghi r6 ho tén, ndm
sinh, s6 Thé tu vén vién phdp lujt, Chimg chi hanh nghé lujt su, chirc danh):

......................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong dau)
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‘MAa TP-TVPL-11
TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT DPoc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay  thdng  ndm

‘ THONG BAO
VE VIEC THAY 1510) NO} DUNG DANG KY HOAT DBONG
CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd).........
Trung tAm tw vAn phap Wit (1én goi ddy di)i......co.ocoviiiiiiiii e,

...........................................................................................................

Gidy diang ky hoat dong sb:...............coee. cAp ngayv...... théang...... nam
DA Ol U S0 ottt
biénthoair.........coooviiiiiiia . Fax:o.ooviiivi Email

.................................................................................................................................................
......................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Trung tAm t vin phap luit xin hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung thdng béo
nay va dé nghi S¢ Tu phap tinh (thanh phd)......... ghi ndi dung thay d6i néi trén vao
Gidy ding ky hoat dong ctia Trung tam.

Tai liéu giri kém:

.........................................................................................................................................................

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong dau)
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Méu TP-TVPL-12
TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT Péc lip - Ty do - Hanh phiic

Tinh (thanh phd), ngdy ~ thdng  ndm

THONG BAO
VE VIEC CHAM DUT HOAT DONG CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT
(ho3c CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh pho).........

Trung tim tw vin phap luat (¢én goi ddy dii):...coneen.
Gidy déing ky hoat dong s6:.................. cip ngdy.......thang......nAm....
Co quan céip .......... S R P P

TN ok IR e IR £ Tt RERTTTTRICIIE LI

......................................................................................................................................

Piénthoai:.......ccoovvviieiinnnnne. FaX.eeeeeiiiiiireiiinaenens Emalil:....

Chim dut hoat dong clia Trung tim tu vAn php lugt (Chi nhanh céa Trung tim)
ké tir ngay......thang....n3m............ theo Quyét dinh SO reiieerinnnns ngay ....... thang

Trung tim tu vin phap ludt cam doan thyc hién diy dit nghia vu thué, thanh toan
xong céc khoan ng, giai quyét xong cac hop dbng dich vu phép ly da ky két véi khach
hang va céc hop ddng da ky két véi tu vén vién phap ludt, nhin vién va cong tic vién
phép luft ciia Trung tam tr vAn phap luat (Chi nhanh ctia Trung tim tu van phép ludt).

GIAM POC TRUNG TAM
(kv tén, dong dau )
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M#u TP-TVPL-13
TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT Pe 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: /BC-TVPL

Tinh (thanh phd), ngay  thdng  ndm

BAO CAO
V& t6 chirc, hoat dgng ciia Trung tim tw véan phap lujt
tir ngay.................. dén ngay..............
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........

1. V& td chitc ciia Trung tim tw van phap lujt:

- Ho v t&n Giam d8C TIUNZ tANM ...cvrvererrreeriennsiieereaeeeaemiemsasessssssssssssnsassssssssssessessssesens

- 86 Iugng tu vAn vién phap luat 1am viéc cho Trung tam tu van phap lut ©....cccoeereeene

-86 lugng luét su 1am viée cho Trung tam tu van phap Ut
STT Ho va tén Nim Thé tw viin vién Chire vy trong Noi lam vige Ghi chi

sinh phap luit/Chirng Trung tim (ghi ré id lam
chi hanh nghé ludt TYPL tai Trung tim
sw hay Chi
(ghi ré 50, ngdy cip) nhdnh)

- Nhin vién ctia Trung tAm tur vAn phap Tt .....oooiveiieneeee e s

STT Ho va tén Niim Trinh 4§ Vi tri cong vic trong Hop dong
sinh chuyén mon Trung tim TVPL 1ao djng
(ghird 56, ngay
thing nim ky k&)
‘ » r * A A 14 A * ~
- SO lugng cong tac vién tu van phap luat ctia Trung tAm ...

- 86 Chi nhénh (ghi rd tén, dia chi tru s&, Trudng Chi nhanh, tu vén vién phap luat, luét
su dang lam viéc cho Chinhdnh): ........ooiiiii i
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2. Vé hoat dong cita Trung tim tw vAn phap luit (bao gdm ca hoat dong cia Chi nhinh)

2.1. Hoat djng tw vin phdp lugt

Linh vuc pﬁép luét S6 hrgng vu viée S6 lwot ngudi dwge Ghi chi
(ghi ¥6 mién phi, thu | tw van (ghi 5 mién phi,
thit lao) thu thit lao)
Hinh sy
Dan su

Hon nhén-gia dinh

Thuong mai
Hanh chinh
Lao déng

Linh vuc khéac (ghi cu
thé)

X J. 1
Tong so:

Tdng thu ctia Trung tAm tur vAn phap It ..o,
2.2. Cdc hoat dong khdc:

3. Ty danh gi4 vé két qua hoat ddng cha Trung tAm ( néu ré thudn loi va kho khdn,
thanh cong va han ché, bai hoc kinh nghiém néu co):

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong dau)
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MAiu TP-TVPL-14
UBND TINH (TP)......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /BC-STP Tinh (thanh phé'), ngdy  thing ndm
BAO CAO
V& tb chirc, hoat ddng ciia cic Trung tam tu vin phap luét
tirngdy............... dén ngay ...............
Kinh giri: B Tu phap

1. V& td chirc:
- Tbng s6 Trung tim tu vén phap ludt: ......
- Téng s6 Chi nhanh:..

- Téng sb tw vén vién phép lust dang lam viéc tai c4c Trung tAm tw vén phép lujt va Chi

- Tdng s6 nhan vién clia cic Trung tAm tu vin phéap luit va Chinhanh ...

2. Vé hoat ding:

2.1. Hogt djng tir viin phdp lugt

Linh vyc phdp luft S6 lwgng vy viée S6 lwgt nguoi dwge Ghi chi
(ghi ré mién phi, thu | tw van (ghi rd mién phi,
thut lao) thu thi lao)

Hinh sy

Dén sy

Hoén nhén-gia dinh

Thuong mai

Hanh chinh

Lao dong

Linh vyc khac (ghi cy
thé)

Tbng sb:
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- Téng thu ctia cic Trung tdm tu vin phép ludt va Chi nhénh hoat dong tai dia

.................................................................................................................................
..................................................................................................................................

B I I N T T O LR R R L R

phwong:

.................................................................................................................................
..................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

..................................................................................................................................

4. P4anh gia vé tinh hinh thye hi¢n nhiém vy quén Iy ciia Sé Tu phap (néurd thudn
loi vir kh6 khdn, thanh cong va han ché, bai hoc kinh nghiém néu co):

..................................................................................................................................
B P LR R R P R R T R R R R I N A A I I I A R R R T L LR RR Y
..................................................................................................................................
.................................................................................................................................

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
R R P L L R L L TR T R e R R L LR LR T D L R R LR T T TR T P
.................................................................................................................................
................................................................................................................................

GIAM POC
(ky tén, dong ddau)





