"~ BO NGOAI GIAO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lip - Tu do — Hanh phic

$6:..23. 2008/ TT-BNG
Ha Noi, ngay.4thang D Znam 2008

_ - THONG TU

buéug din vige cip, gia han, siva 331, bd sung hd chiéu ngoai gino,:hj chién - -
cbng vu & trong nwée va ¢ nlro'c ugoal theo Nghj dinh sé 136/2007/ND-CP

ngay. 17/8/2007 cua Chinh pha vé xuit cinh, nhjp cinh cia cong diu Viét Nam

Cén cir Nghi dinh 53 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ciia Chinh phu vé
xudt canh, nhdp canh cia cong dan Viét Nam (sau ddy goi la Nghi dinh), Bo
Ngoai glao huomg din viéc cdp, gia han, sira doi, b6 sung hé chiéu- ngoaz giao,

h¢ chiéu cong vu (sau ddy goi chung 1a ho chiéu) & trong nwdre va & muwde ngoai
nhu sau:

L POI TUGNG DUQC CAP HQ CHIEU CONG VU LA CAN BO, CONG CHUT,
VIEN cm'rc NHA NUGC (KHOAN 1 PIEU 7 NGH] PINH)

Déi teong duoc cip hd chiéu cong vy la can bd, cong chire, vién chirc
Nha nudc theo quy dinh cia phap luat vé can bd, cong chirc, bao gom:

L. Nhitng ngudi do bau cir dé dam nhiém chirc vu theo nhiém ky trong o
quan nha nudc, td chitc chinh trj, t5 chirc chinh tri - x& hdi & Trung uong; &
tinh, thanh phé truc thude Trung wong; & huyén, quén, thi x, thanh phd thuge
tinh;

2. Cong chuc trong cac co quan Nha nude duge quy dinh tai Dleu 2 Nghi
dinh s& 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cia Chinh pha vé& viéc tuyén dung,
sir dung va quan 1y cdn bd cdng chirc trong cdc co quan Nha nudc;

3. Cong chirc dy bi dugc quy dinh tai Diéu 2 Nghi dinh s6 115/2003/ND-
CP ngay 10/10/2003 cua Chinh phu vé ché 46 cong chirc dur bi;

4. Vién chic trong cac don Vi s nghiép cha Nha nude duge quy dinh tai
Dleu 2 Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh pha vé vige
tuyén dyng, sir dung va quan ly can bd, cdng chirc trong cic don vj sy nghiép
cua Nha nudc;

5. Cén bd chuyén trach va cdng chirc cp xa, phudme, thi trdn dugc quy
dinh tai Diéu 2 Nghj dinh 1 14/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cia Chinh phu vé
can bg, céng chitc x&, phudng, thi trn;

6. Thim phan Tda 4n nhén dén, Kiém st vién Vién Kiém st nhan dan.



IL THOT HAN CUA HO CHIEU NGOAI GIAQ, HO CHIEU CONG VY

1. H6 chidu ngoai giao cip theo khoan 12 Diéu 6 va ho chiéu cong vu cap
theo khoan 5 Diéu 7 Nghi dinh ¢4 thoi han it nhét 1 nim ké tir ngay cap, va co

thé dugc gia han mot 1an khong qua thoi han ban dau cia hé chiéu dé va khong
qua 3 nam.

2. Ho chiéu cap cho tré em duéi 18 tudi thude dién quy dinh tai khoan 11
Biéu 6 va khoan 4 Pidu 7 Nghi dinh c6 thoi han dén khi tré em d6 d 18 tudi
nhing cé thoi han'ft hikdt 1 ndm ké tir ngav cdp va khdng duoc gia han.

IH. QUY DINH CHUNG VE VIEC CAP, GIA HAN, SUA POI, BO SUNG HO CHIEU
NGOAI GIAO, HIO CHIEU CONG YU

1. Cuc Lanh sy B§ Ngoa1 glao va 86& Ngoai vu Thanh pho Hb Chi Minh
12 co quan tlep nhin h S0 va giai quyét viéc clp, gia han, sira dbi, bd sung hd

chleu ngoal giao, hd chidu cdng vu ¢ trong nudéc (sau diy goi 1a Co quan cip ho
chiéu & trong nuéc).

Trudng hop ngudi de nghi cp, gia han, sira di, bd sung hd chiéu ngoa1
giao, hd chidu céng vu ndp ho so tai Co quan Ngoai vu tinh, tharh phd tnrc
thugc Trung wong, Co quan Ngoai vy can cir vao quy dinh vé ho sa, thu tuc quy
dinh trong Nghi dinh va Thong tu nay dé klem tra, ti€p nhan hd so va cé trach
nhiém chuyen hd so dén Co quan cip hd chiéu & trong nude.

Co quan dai dién ngoai giao, co quan ldnh sy va co quan duge B§ Ngoai
giao Uy quyen thyuc hién chic nang lanh sy & nude ngoai la co quan tlep nhén
hé s0 va giai quyét viée cip, gia han, sira dbi, bd sung hd chidu ngoai giao, hd
chiéu cong vu & nudc ngoai (sau diy goi 1a Co quan dai dién).

2. Chic danh cia ngudi duge cép hd chiéu dugc ghi nhu sau:

a) Bi véi céc chac wy quy dinh tir khoan 2 dén khoan 8 Diéu 6 Nghi
dinh thi ghi chic danh bang tiéng Viét, trir trudng hop co quan chi quan a8
nghi khéng ghi chirc danh clia ngudi dugc chp hd chiéu;

b) Bo truong, Thir trudng B Ngoai giao, cdn bd ngoai giao dad dugc
phong ham, thanh vién Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai Co quan
thdng tan béo chi nha nudc cia Viét Nam thuong trd & mrdc ngodi va nguoi di

thim, di theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 6 va khoan 4 Diéu 7 Nghj dinh thi ghi
chirc danh bang tleng Viét va tiéng Anh;

¢) Bbi vai cac chirc vu khac thi khéng ghi chirc danh trong hd chiéu.

2



3. Vin ban ctr hodc quyet dinh cho di nudc ngoai ca co quan ¢6 tham
quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh hodic ctia don v; duge iy quyen
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh phai dugc ngudi cé thdm quyén ky
trwe tidp va déng dhu cia co quan. Van ban co tix 2 trang trd 1&n phai dong diu
giap lai glua céc trang, néu sira dbi phai déng ddu xic nhin vao chd sira dbi.
Van ban can ghi 18 ho tén, chirc danh clia ngudi dugc cir hodc cho phép di nude
ngodi, nudc dén, thoi gian, myc dich céng tac & nudc ngoal Trudmg hop la
cong chie, vién chiic ¢6 mi s6, ngach, bac thi vin ban can ghi 1 loai ma sb,
ngach, bdc ctia cdng chire, vién chirc d6. Trudng hop 14 edng chirc, vién chirc
thude loai khong duge b nhiém vao mot ngach céng chirc, vién chic. thi vin
bin ¢an ghl 1 loai cong chirc, vién chire dé. Trurdmg hop 4 sT quan, quan nhén
chuyen nghiép thi ghi r6 chitc vy, cip ham.

4. M3u con dau co quan, chir ky va chic danh cia nguoi co tham quyen
ky viin ban cir hogc quyét dinh cho di nuoc ngoai can dugce gi6i thidu bang van
ban cho Ca quan cp hé chidu & trong nude trude khi nguoi d6 ky vin ban nay.

5. Dbi vdi viec ty quyén ky van ban cit hodc quyét dinh cho di nudc
ngoai thea quy dinh tai khoan 2 Didu 32 Nghi dinh, van ban uy quyén phai do
B¢ truong, Thu trudng co quan ngang B, Chut tich Uy ban nhén dén tinh,
thanh phd trye thude Trung uong k¢ tnzc tigp va ghi 18 ho tén, chiic danh cua
nguol dugc vy quyen pham vi va thoi han uy quyén.

IV. HUONG DAN VIEC CAP, GIA HAN, SUA POI, BO SUNG HQ CHIEU NGOAI
GIAO, HO CHIEU CONG VU § TRONG NUGC

1. Tha tue cap hd chleu

a) Hb so dé nghi cap hé chiéu gbm:

- T& khai ¢ nghi cép hd chidu theo mau. Ngudi d& ngh; cin dién diy da
cac ndi dung trong T khai, ky truc ti€p, c6 xac nhan cia Co quan truc tiép
quan 1y nhén su. Tm(mg hop tré em di thim, di theo thi To khai cén co Xac
nhin ciia Co quan truc tiép quan 1y cha, me hofic ngudi gidm h tré em (néu 12
can bd, ¢dng chirc, vién chirc Nha nuéc) hodc cia Trudng cong an phuong,
noi thudng trd hodc tam tri cia tre em.

-3 anh giéng nhau, c¢& 4x6 ¢m; chup trén nén mau tring, mat nhnn thing,
dau dé trin, khdng deo kinh mau, mic thuong phuc, chup khong quéa | nim;
trong d6 1 anh dén vao T& khai dong déu giap lai, 2 anh dinh kém.

- Vin ban cir hoic quyét dinh cho di mréc ngoai clia co quan co thim
quyen quy dinh tai diém 3 Muyec III Thong tr nay.

- Xuét trinh hd chidu di duge cap (neu ¢6) dé lam thi tuc huy hd chxeu



- Truong hop mclt hd chiéu phai ¢o cong van théng bdo cla co quan chu
© quan cla ngudi duge cép hod chidu.

- Trudng hop di thdm hodc di theo thanh vién Co quan dai di¢n Viét Nam
& nuéce ngoai, Co quan thong tan bao chi nha nudc cla Viét Nam thudng i ¢
nude ngoai quy dinh tai khoén 11 Diéu 6 va khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh cin bd
sung v kién bang vén ban cia Vu Té chitc cn bo Bo Ngoai giao. Truong hop la
con duéi 18 tudi cin bd sung ban chyp Glay khai sinh hoic Quyét dinh cong
nhan nudi con nudi, Quyét dinh cong nhén giam ho (xuét trinh ban chinh dé déi
chleu)

b) Co quan cAp ho chiéu & trong nuge co thé yéu ciu ngum deé nghi cdp
ho chibu- -cung cap cac théng tin bd sung trong trudmg hop chua ré vé ho so,
gidy to clia ngudi dé ngh1

¢) Trudng hop cap ho chiéu theo d& nghj cta co quan cé tham quyén quy
dinh tai khoén 12 Pidu 6 va khoan 5 Biéu 7 Nghi dinh, Co quan clp hd chiéu @
trong nudc chi xem xét giai quyet trén co s dé nghi cia Co quan cé thdm
quyéen quy dinh tai khoén | Diéu 32 Nghj dinh, khong xét cap ho chiéu trén co
s& dé nghj ca cac don vi trye thuge dugce ty quyén.

d) Co quan cip ho chiéu & trong nude xem xét giai quyét cp hé chiéu
trong thdi han 5 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hé so hop 16

2. Thi tyc gia han, sira aéi, bd sung hé chidu:

a) Gia han ho chiéu:

Trude khi ho chiéu hét han it nhét 30 ngay, ngudi duoc cip hd chiéu cb
thé d& nghi gia han hé chiéu. Ho chiéu hét han hodc con han dudi 30 ngay thi
phai lam thu tyc chp ho chiéu méi.

Hb so gom

- T& khai d& nghi gia han h chiéu theo méu;

- H6 chiéu;

- Van ban cir ho#c quyét dinh cho di nuéc ngoai quy dinh tai diém 3 Muc
111 Théng tu nay.

b) Ho so dé nghi bo sung anh tré em dudi 14 twdi vao h chiéu cla cha,
me hodc nguoi giam hd gom

- To khai de nghi bd sung, stra ddi ho chiéu theo mau, co xdac nhén cua
Co quan truc tiép quan 1y cha, me hodc ngudi gidm ho tré em (néu 12 cén b,
cong chie, vién chiic Nha nuéc) hédc cia Trudng cdng an phuong, xi noi
thudmg tru hodc tam trit cla tré em;

- 03 anh theo qui dinh;

- Hd chiéu;

- Ban chup Giay khai sinh ho#ic Quyét dinh cdng nhin nudi-con nudt, -
Quyét dinh cdng nhédn giam hd (xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu);

- Y kién bing vin ban ciia Vu T chitc can b B Ngoai giao.
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¢) Ho so d& nghi sira dbi, bd sung hé chleu gdm:

- T¢ khai dé nghi bd sung, sua doi hd chiéu theo mau;

- Ho chiéu;

- Gidy t& hop 1& ching minh viéc sira ddi, bd sung hod chiéu la cin thiét.

d) Co quan cip ho chidu & trong nude xem x¢Et gia han, bd sung, sira ddi
hd chiéu trong thoi han 2 ngay lim viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

V. HUGNG DAN VIEC CAP, GIA HAN, SUA BOIL, BO SUNG HQ CHIEU NGOAI
GIAQ, 11O CIIIEU CONG VU  NUGC NGOAI

1. Nhung truémg hop sau ddy dugc cap, gia han, sira dm bd sung hé
chiéu ngoai'giao, hé chiéu cdng vu & nuac ngoa1

a) Nguot di duge cép h chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu khi & nudc
rigodi bi mét hd chidu, hd chleu bi hong, hét trang hay hét thoi han st dung
hodc ¢6 yéu cAu gia han, sua ddi, bd sung ho chiéu;

b) Ngudi da dugc chp hd chiéu ngoai glao theo quy dinh cia khoan 9
Didu 6 Nghj dinh trong thoi gian & nudc ngodi cd quyét dinh hodc thdng bao
cia Bo Ngoai giao vé viéc thay d6i chire vu ngoai giao;

¢) Nhan vién co quan dai di¢n Viét Nam ¢ nuée ngoai dugc chp hd chiéu
cong vu theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 7 Nghi dinh trong thoi gian O nudc
ng0a1 c6 quyét dinh hogc théng bio cua B Ngoai giao vé viéc cir giit chirc vu
ngoal giao thi duge cip h¢ chidu ngoal giao;

d) Ngudi co quyet dinh hodc thong bdo cua B Ngoal giao ve viéc bd
nhiém lam thanh vién Co quan dai dién Viét Nam, phéng vién thong thn va bao
chi nha nugc cia Vigt Nam thuong tra & nudéc ngoai.

e) Vo/chdng, con dudi 18 tudi cia nhiing ngudi dugc cp hd chiéu theo
quy dinh tai khoan 9 Didu 6 va khoan 3 Diéu 7 Nghj dinh.

2. Thi tuc cép hé chiéu:

a) Ho so gom:

- Té& khai d& nghi cap ho chiéu theo méu;

- 3 anh theo quy dinh;

- Nguoi dé nghi thuge dién quy dinh tai diém 1.a Muc V Thong tu ndy thi
ndp van ban cir hodc quyet dinh cho tiép tyc cdng tac & nudc ngoai dap img cac
yéu cdu quy dinh tai diém 3 Muc Il Théng tu nay.

Ngudi dé nghi thude dién quy dinh tai cac diém 1.b, dlem l.cva diém 1.d
Muc V Théng tu ndy thi ndp cdc gidy t& quy dinh tuong Ung tai cac diém nay.

Nguoi dé nghi thude dign quy dinh tal diém 1. Muc V Théng tu nay
phai cé y kién bang vin ban cba Vy Té chirc can bd B Ngoai giao hodc cua
Thu tredng Co quan dai dién.




- Xuét trinh hd chlcu dd dugc cap (néu ) dé lam thu tuc huy hé chidu;

- Don trinh bdo mét ho chiéu (néu bi mat ho chiéu).

b) Co quan dai dién xem xét cap hé chiéu trong théi han 5 ngay lam viéc,
ke 1 ngdy nhén dd hd so hop 6.

c) béi véi _trudng hop bi mét hé chiéu hodc ho chidu héng thi Co quan
dai di¢n giai quyét nhu sau:

- Trong thoi han 1 ngay lam viée, Co ‘quan dai dién gui yeu t6 nhan su
(keém theo anh) clia ngum dé nghi cap hd chiéu cho Co quan d3 cép hd chiéu cii
dé xac minh;

- Trong thoi han 3 ngay 1am vige, Co quan cép ho chidu o trach nhiém
klem tra va tra loi.yéu cAu xéc minh ctia Co quan dai dién, trong dé ghi'rd ngay
hét han cia hg chiéu da duoc cap,

- Trong thoi han 1 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc két qua xac minh,
néu Co quan cép ho chleu tra 16 d4 cAp hd chiéu do thi Co quan dai dién cép ho
chiéu méi cé gia tri dén ngay hét han cua ho chiéu da dugc cap. Trudmg hop hé
chiéu cii da hét han thi Co quan dai dién cap ho chiéu phd théng.

d) Sau khi cép hé chiéu, Co quan dai dién c6 trach nhiém thong bao kip
thoi cho Cuc Lanh sy B Ngoai giao va Cuc Quan Iy Xuit nhap canh B Cong
an danh sach nhitng ngudi dugc cép hd chiéu (trong d6 ghi 13 yéu t6 nhan thén,
s, ngay cap h chiéu méi va h chiéu ct, thoi han cua hd chiéu méi, ly do cép
ho chiéu va chire danh ctia ngum duge c.ap hd chidu) va danh sach nhitng ngudi
trinh b4o mit hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu.

3. Thu tuc gia han, stra déi, bd sung ho chiéu:

a) Co quan dai dién thyc hién gia han, sira d8i, bd sung ho chidu theo tha
tuc tuong tu nhur ddi voi viée gia han, sira déi, bd sung hd chiéu & trong nudc
(quy dinh tai diém 2 Muc IV Thong tw nay).

b) béi voi trudng hop dé& nghi gla han ho chidu cé thdi han duéi 5 nim
do Co quan cap hd chiéu & trong nudce cip, Co quan dai dién dién xin y kién
cia Co quan cap hd chiéu & trong nudc va cap ho chiéu méi hodc gia han hé
chiéu theo huong din cua Co quan cép hé chiéu & trong nwde,

c) Trudng hop d& nghj bd sung 4nh tré em phai ¢6 ¥ kién bing van ban
cta Thu tredng Co quan dai dién.

V1. TO CHUC THUC HIEN .

1. Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu thanh phd H4 Chi Minh, cac Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai va cac Co quan Ngoa1 vu tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong c6 trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

2. Cuc Lanh su ban hanh cdc bidu miu T khai dugc quy dinh trong
Thong tu nay.




3. Théng tu nay ¢6 hi¢u Iyc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay dang Céng
bao va thay thé Thong tu s6 04/2000/TT-BNG ngay 8/11/2000 cua Bo Ngoai
giao hudéng dén vige cdp, gia han, stta dbi, bd sung v& quan 1y hd chiéu ngoai
giao, hg chiéu cdng vu ¢ trong nu¢e theo Nghi dinh s& 05/2000/ND-CP ngay
3/3/2000 v& xuit canh, nhép cinh cia cdng dan Viét Nam va Thong tu $0
06/2002/TT-BNG ngay 3/6/2002 cua B Ngoai giao hudng dan viéc cap, gia
han, sira 48, b6 sung hd chigu ngoai giao, ho chiéu céng vu & nudc ngoai theo
Nghi dinh s6 05/2000/ND-CP ngay 3/3/2000 vé xuat canh, nhap canh ciia cdng
dan Viét Nam. Y

K/T. BO TRUONG
THU TRUONG

Nei nhiin:

- Thu tuéng, cde Pho Thi tuéng Chinh phi
(48 bao cao);

- Vian phéng Québc hdi;

- Vian phong Chu tich nudc;

- Vin phong Chinh phi;

- VP TU Dang va cic Ban clia Dang;

. Cac B9, co quan ngang Bd, co quan
thude Chinh phi;

- Toa an nhin dan t6i cao; _ .

- Viém Kiém sat nhan dén tdi cao; PAQ WILT TN

- UBND finh, thanh phd true thude
Trung vomg;

- Cac co quan TU ctia cac td chirc chinb
tri - x3 hi;

- Cac co quan dai dién VN & nuée ngoai;
Cong bao, Website Chinb phiy;

- S& Ngoai vu Thanh phd 116 Chi Minh;

- Cuc kiém tra van ban (Bg Tu phép);

-  LwuHC, LS.



