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THONG TU
Huémg din chirc ning, nhiém vy, quyén han va b chirc
ciia td chire Vin thw, Luu trir B), cor guan ngang Bg, co quan
thudc Chinh phii va Uy ban nhin dan cic cap

Céan cr Nghi dinh 178/2007/ND-CP ngay 03 thang 12 ndm 2007 quy
dinh chirc ning, nhiém wvu, quyén han va co céu td chirc cia Bd, co quan
ngang Bo;

Cian cir Nghi dinh s 48/2008/NP-CP ngay 17 théng 4 nam 2008 ciia
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chic cia
B6 Noi vy;

Can cir Nghi dinh s6 110/2004/NP-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 ciia
Chinh pht vé cdng tac vin thur;

Can cr Nghi dinh sg”’) 111/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2004 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s0 diéu cua Phép 1énh Luu trir quoc
-gla;

Can ¢ Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 ciia
Chinh phi quy dinh t6 chirc cc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan
tinh, thanh pho tryc thuge Trung uong;

Cén cir Nghj dinh s6 14/2008/NDP-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cua
Chinh pht quy dinh t6 chirc céc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dan
huyén, quan, thi x3, thanh pho truc thudc tinh;

Dé théng nhét quan 1y nha nudc vé cong tac vin thu, luu trit, B6 Néi vu
huéng dan chirc niing, nhiém vy, quyén han va t§ churc cua td chirc Van thu,
Luu trit B, co guan ngang B, co quan thuge Chinh phii va Uy ban nhén dan
c4c cip nhu sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Didu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va t chic
cua té chirc Vin thu, Luu trir B, co quan ngang B, ¢O quan thuéc Chinh
pht (sau day goi chung 1a B§) va Uy ban nhin déan céac cap.



Chwong I
TO CHUC VAN THU, LUU TRU TAI BQ, CO QUAN NGANG BO,
CG QUAN THUQC CHINH PHU
Piéu 2. Vi tri va chirc ning

Thanh 1&p Phong thuéc Vin phong B9, co quan ngang B, co quan
thudc Chinh phi (goi chung 13 Phong Vin thu - Luu trit) dé giGp Chénh Vin
phong tham muu cho B trudng, Thii truéng co quan ngang Bg, Thu truéng
co quan thugc Chinh phu quan ly cong tac vin thu, luu trif tai co quan va cac
don vi truc thude.

Chirc ning, nhiém v, quyén han cia td chirc lam cong tac vin thu, hru
trir ctia B6 Quéc phong, B6 Cong an ép dyng theo Théng tr nay.

Piéu 3. Nhiém vy va quyén han

]. Gitip Chénh Vin phong Bé thure hién nhiém vu, quyén han sau:

a) X4y dung trinh B$ ban hanh cac ché d8, quy dinh v& vin thu, luu
trir;

b) Huéng dén, kiém tra viéc thuc hién cic ché do, quy dinh ctia Nha
nudc va cia Bo vé vin thu, luu trix;

c) Xay dung ké hoach dai han, hiang nam vé vin thu, hru trff trinh B6
phé duyét va td chire thue hién;

d) Nghién cilru, ing dung khoa hoc va céng nghé vao céng tac vin thu,
luu trit; '

d) T6 chirc tip huén, bdi dudng, huéng dan nghiép vu vin thu, luu trit
cho can bd cong chirc, vién chic cia Bg;

e) Phéi hop véi Thanh tra BS gidi quyét khiéu nai, t5 céo va xi ly vi
pham phap luat vé vin thu, luu tri;

g) Thuc hién béo céo, théng ké vé vin thu, luu trir;

h) So két, tng két v& van thu, luu tri;

i) Thue hién cong tac thi dua, khen thuéng vé vin thu, luu trit.

2. Gitip Chénh Vin phong B§ thyc hién nhiém vy ciia Vin thu co quan:
a) Tidp nhan, ding ky vin ban dén;

b) Trinh, chuyén giao van ban dén cho céc don vi, ca nhan;

¢) Theo doi, d6n dbce, kiém tra viéc giai quyét vin ban den;



d) Tiép nhan cac dy thao vin ban trinh ngudi c6 thim quyén xem xét,
duyét, ky ban hanh,;

d) Kiém tra thé thirc, hinh thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban; ghi sé va
ngay, thang ban hanh; nhan ban; déng diu co quan va diu mitc do khin, mit
(néu cd); _

e) Ding ky, 1am thi tyc phat hanh, chuyén phat va theo dai viéc chuyén
phat van ban di;

g) Sap xép, bao quan va phuc vu viéc tra ciru, sir dyng ban hru;

h) Quan ly sb sach va co s& dir lidu ding k¥, quén 1y vin ban; lam tha
tuc cap gidy gidi thiéu, giay di duong cho cdn bg, cong chirc, vién chic;

1) Bao quan, sit dung con dau cia co quan, td chire va cac loai con dau
khac dugc giao.

3. Gitp Chénh Vin phong B6 thuc hién nhiém vu cua Luu trir co quan:

a) Huéng din can bd, cong chirc, vién chirc trong co quan, td chic lap
hd so va chuén bj hd so, tai liéu giao ndp vao Luu trif co quan;

b) Thu thap hé so, tai liéu dén han nép luu vio Luu trir co quan;

¢) Phan loai, chinh 1y, x4c dinh gié tri, thong ké, séip xép hd so, tai liéu;
d) Béo vé, bao quan an toan hd so, tai liéu;

d) Phuc vu khai théc, sit dung hd so, tai liéu I trir;

e) Lua chon hd so, tai liéu thugc dién ndp hru dé giao ndp vao Luu trit
lich sir theo quy dinh va lam céac thu tuc tiéu huy tai liéu hét gia tri;

g) Thuc hién mét sé dich vy c6ng vé vin thu, luu trtr.

Diéu 4. Bién ché

1. Phong Vin thu - Luu trir gdm: Truéng phong, cic Phé Trudng
phong va mét s6 cdng chirc, vién chire. Trudng phdng, cdc Ph6 Trudng phong
do B& truong, Thi truéng co quan ngang B, Thu truéng co quan thudc
Chinh phu b nhiém theo d& nghj ciia Chanh Vin phong Bd.

2. Bién ché cita Phong Vén thu - Luu trir do B§ truéng, Thu trudng co
quan ngang BJ, Thu trudng co quan thudc Chinh phu quyét dinh trong tong
. s bién ché hanh chinh va su nghiép cia Vin phong B9, co quan ngang B§,
co quan thudc Chinh phit ¢é bio dam hoan thanh nhiém vy dugc quy dinh tai
Diéu 3 cia Théng tu nay.



3. Céng chuec, vién chic cia Phong Van thu - Luu trir phai ¢6 du tiéu
chuén nghiép vu clia ngach céng chire, vién chitc van thu, luu trir theo quy
dinh cua phap luat.

Didu 5. Tai Téng cuc, Cuc (va t6 chirc duong tuong); don vi su nghiép
nha nudc; tb chirc kinh té nha nude & Trung vong tuy theo khéi luong cong
viéc vé vin thu, luu trir d thanh lap phong, t6 hodic bé tri céng chirc, vién
chirc 1dm cong tac vén thu, luu trir cho phu hep.

Nhiém vu cu thé cua td chirc vin thu, luu trif tai c4c co quan, té chirc
néu trén dugc thuc hién theo Khoan 2, Khoan 3 cua Diéu 3 cia Théng tu nay.

Chuong III
TO CHUC VAN THU, LUU TRU TAI UY BAN NHAN DAN CAC CAP

Diéu 6. T chirc Vin thu, Luu triv cap tinh

Thanh 18p Chi cuc Vin thu - Luu trit truc thuge S& NOi vu trén co s&
hop nhat Phong Quan ly Vin thu - Luru trir va Trung tdm Luu trif tinh.

1. Vi tri va chire néng

Chi cuc Vian thu - Luu trir 12 té chire true thude S& N6&i vu ¢6 chire
ning gitp Giam ddc S& N6i vu tham muu cho Uy ban nhén dan tinh, thanh
phé trie thude Trung wong (sau diy goi chung 13 tinh) quan ly nha nuéc vé
vin thu, luu trit cda tinh va truc tiép quan ly tai liéu luu trix lich sir ciia tinh
theo quy dinh cta phép luat.

Chi cyc Vin thu - Luu trit chju sy chi dao, quan 1y vé t& chirc, bién ché
va hoat dong ciia S& Noi vy, ddng thdi chju sy huéng din vé chuyén mén,
nghiép vu ctia Cuc Van thu va Luu trit Nha nuéc true thuée B Noi1 vy.

Chi cuc Vin thu - Luu trir 13 td chirc c6 tu céch phap nhan, con diu, cb
tai khoan riéng, c6 tru s@, kinh phi hoat dong do Ngin sich nha nudc cap theo
quy dinh phap luat.

2. Gilp Giam dbc S& N6i vy thuc hién cac nhiém vy sau:

a) Trinh cp cé thim quyen ban hanh quy hoach, ké hoach dai han,
hang nam cac chuong trinh, d& 4n, du 4n va td chirc thuc hién ché d6, quy
" dinh vé vin thu, luu triY;

b) Hudng din, kiém tra viée thuc hién céc ché 9, quy dinh vé van thu,
lru trif,



¢) Tham dinh, trinh ¢ip c6 thdm quyén phé duyét “Danh myc ngudn va
thanh phan tai liéu thudc dién np luu vao Luu trit lich sir caa tinh™;

d) Thdm dinh, trinh c4p c6 thdm quyén phé duyét “Danh muc tai liéu
hét gia tri” cia Luu trit lich sir caa tinh;

d) Thém dinh, trinh c4p c6 thdm quyén phé duyét “Danh muc tai liéu
hét gia tri” bio quéin tai co quan, td chirc thudc ngudn nép lru vio Luru trir
lich st cda tinh; ’

e) Nghién ciru, ing dung khoa hoc va céng nghé vao cong tac vin thu,
luu trix;

g) Té chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu van thu, luu trit;

h) Phéi hop véi Thanh tra S& N6i vu giai quyét khidu nai, t5 cao va xir
ly vi pham phap luat vé vin thu, luu tri;

i) Thuc hién bio céo, théng ké vé van thu, luu trir;

k) So két, téng két cong tac vin thu, luu trir;

1) Thuc hién c6ng tac thi dua, khen thudng vé van thu, luu triv.

3. Gitip Gidm ddc S¢ Noi vu thue hién nhiém vy cia Luu trﬁ' lich sur
cua tinh:

a) Hucrﬁrng din céc co quan, td chie thudc ngudn ndp hwu chuin bi hd
S0, tai liéu dén han ndp luu;

b) Thu thip hd so, tai liéu dén han ndp luu vao Luu trit lich sir cia tinh;

c) Phan loai, chinh 1y, xdc djnh gi4 tri, théng k&, shp xép hd so, tai lidu;

d) Bao v&, bao quan, théng ké tai liéu luu trir;

d) Tu bd, phuc ché va bao hiém tai liéu lru trix;

e) Xay dung cong cu tra ctru va td chirc phuc vu khai thac, sir dung tai
[iéu Iuu trir;

2) Thuc hién mét sé dich vu cong vé luu trit;

h) Quan 1y tai chinh, tai san va thyc hién cac nhiém vu khac do Giam
dbc S& Néi vu quy dinh.

4. Té chirc va bién ché

a) Lanh dao Chi cuc A

Chi cuc Van thu - Luu trit ¢6 Chi cuc truong va khéng qua 02 Pho Chi
cuc trudng,



Chi cyc trudng Chi cuc Van thur - Luu trit chju trach nhiém trudc Giam
dbc S& Noi vu va trude phap ludt vé toan bd hoat dong cda Chi cuc. Phé Chi
cuc trudng chiu trach nhiém trude Chi cuc trudng va true phap luét vé linh
vuc cong tac dugc phan cong.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, cich chirc Chi cuc trudng, Phé Chi cuc
trzdng thue hién theo quy dinh ctia phap ludt va phin cip cua Uy ban nhan
dan tinh.

b) Co ciu td chitc

Chi cyc Van thu - Luu trit ¢6 cdc phong chuyén mon, nghiép vu dé
quan ly va to chie thuc hién céc nhiém vu dugce giao.

Can cir vao khdi lugng cong viéc, tinh chét, dac diém cia cbng tac vin
thu, luu tri¥ tai dia phuong, Giam doc S& Ni vy trinh Chu tich Uy ban nhén
dan cdp tinh quyét dinh cu thé vé s6 lugng va tén goi cdc phong chuyén mén
ctia Chi cuc theo céac linh vuc cong tic sau: Quan ly Vin thu - Luu trit, Thu
thap - Chinh ly, T6 chirc sir dung tai liéu luu tri¥, Kho Luu trit chuyén dung va
cong tac Hanh chinh - Tong hop.

c) Bién ché

Bién ché ctia Chi cuc Vin thu - Luu trit do Uy ban nhén dén tinh quyét
dinh trong tdng s6 bién ché hanh chinh va sy nghiép cia S& Nbi vu.

4. Céng chirc, vién chirc thudc Chi cuc Vin thu - Luu trit phai c6 da
tiéu chuan nghiép vu cia ngach cong chirc, vién chirc van thu, hru trir theo
quy dinh cta phap luét.

Didu 7. T chirc Vin thw, Luru trir cip huyén

1. Chirc nang va nhiém vy

Phong Néi vu bé tri cong chirc chuyén trach gitp Trudng phong Noi vu
thuc hién chic ning tham muu cho Uy ban nhin din cp huyén quan 1y nha
nuéce vé vin thu, uu trit ciia huyén véi cac nhiém vu sau:

a) Huéng din, kiém tra viéc thuc hién cic ché do, quy dinh vé van thu,
lurt trir ctia Nha nudce va cia tinh dbi véi cic co quan, t6 chirc & cap huyén va
cép xa;

b) Thuc hién bao cao, théng ké vé& van thu, Iuu trit theo quy dinh cua
phap luét;

c) T chirc so két, téng két va thuc hién c¢ong tic thi dua, khen thudng
trong hoat ddng van thu, luu tri.



d) Quan Iy tai liéu Iwu tri¥ cia cip huyén theo huéng dan ciia S& Nbi
vu;

&) Thyc hién mét sb dich vu cong vé vin thu, luu trit.

2. Bién ché: ¢éng chirc chuyén trach lam vin thu, luu trit do Phong Noi
vu b tri trong bién ché dugc giao.
3. Cong chic chuyén trach lam van thu, huu trit tai Phong N&i vu phai

¢6 du tidu chuin nghiép vu cia ngach céng chirc van thu, lwu trit theo quy
dinh cda phap luat.

Piéu 8. Cic co quan chuyén mén thudce Uy ban nhén dan cép tinh, cip
huyén; cac don vi sy nghi¢p nha nudc va cac td chirc kinh té nha nuéc truc
thudc cép tinh, cﬁp huyén tuy theo khéi lugng cong viée vé van thu, luu trir dé
thanh l4ap phong, td hoac bb tri ngudi 1am vin thu, luu trir cho phu hop.

Nhiém vu cu thé cua td chuc vin thu, huu trit tai cdc co quan, td chl'rc
néu trén thuc hlw 4m quyen quy dinh tai Khoan 2, Diéu 6 (d6i véi chp
tinh) va Khodfi 1; Didu T dﬁl véi cip huyén) ciia Théng tu ndy.

Dleu 9. Van thu, Luru trir cap xi

1. Tévbyﬁ. hém nhan dén x3, phudng, thi trin bé tri céng chirc kiém
nhiém lam w}ﬁn thd,ﬁuu trir.

%) Ngucn “Hany van thu Iwu trir phai ¢6 di tiéu chun nghiép vu theo quy
dinh cta phép luét va thye hién nhiém vu theo hudng din chuyén méncla S&
N6i vu.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 10. Hiéu hyc thi hanh

Théng tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay ké& tir ngay ban hanh.

Bai bo cac quy dinh truc’rc diy trai véi Thong tu nay va bai bo: Khoan
11, Myc I, diém ¢, e (phén v& Trung tdm Luu trir tmh) Khoan 2, Muyc III,
Phin I va Khoén 11, Muc 11, Phin II clia Thong tur s6 04/2008/TT-BNV ngay
04 thang 6 nam 2008 ciia B§ Noi vu hudéng din chirc ning, nhiém vy, quyen
han va co cau t8 chirc cia S& Noi vy, Phong Néi vu thudéc Uy ban nhin dén
cép tinh, cdp huyén; dlem d, 2.1 va 2.2 (phén vé Trung tAm Luu tr¥ tinh)
Khoan 2 Muc I Théng tu s6 06/2008/TT-BNV ngay 21 thang 8 nam 2008 cua
B& Noi vu huong dén sira dbi, b sung Khoan 2 Muc III Phén I Théng tu s6
04/2008/TT-BNV ngay 04 thang 6 nim 2008 cia B$ Néi vu hudng déin chirc
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niang, nhiém vy, quyén han va co chu té chirc cha S& Noi vu, Phong Néi vu
thudc Uy ban nhén dan cép tinh, cip huyén.

Piéu 11. TS chirc thye hién

B4, co quan ngang Bg, co quan thugc Chinh pha va U)’/ ban nhin dan
céc tinh, thanh phé truc thude Trung mmg chiu tréch nhiém td chirc trién khai
thue hién Thong e nay.

Cic tb chirc Chinh trj - X3 hoi, X3 hcf)i'- Nghé nghiép va cac co quan, t5
chirc phap nhéan khéc cén cir Thong tu nay dé ap dung cho phi hop.

Qua trinh thuc hién, néu c6 vin dé phat sinh hodc viréng méc, d& nghi
B§, co quan ngang B, co quan thude Chinh phi va Uy ban nhén dan cic
tinh, thanh phé truc thu¢c Trung wong phén anh vé B Noi vu dé xem xét,
giai quyét theo thAm quyén./. M

Noi nhin: _ QO TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Pang;

- Thi twémg, cdc Phd Thi tuéng Chinh phi;

- Cac B, co quan ngang B§, co quan thuge CP;

- Vin phong BCD trung vong vé phong, chéng tham
- HPND, UBND céc tinh, thanh phd tryc thude trung
- Van phong Trung uong va cac Ban ciia Pang;

- Van phong Cha tjch nudc;

- Héi ddng Dén toc va céc Uy ban cia Quéc hdi;

- Vin phong Quéc héi;

- Toa 4n nhan din t6i cao;

- Vién Kiém sat nhan dén t6i cao;

- Kiém todn Nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mt trin T6 quoc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cha cac doan thé;

- Website Chinh phu, Céng bio;

- B truang, cac Thir trwdng Bé N§i vy,

- Cac don vi, td chirc thude B Noi vy,

- Cuc Van thir va Luu trit Nha nurdce (10b);

- S& Nai vu thudc UBND céc tinh, thanh phé trye thude TW,
- Luu: VT, TCCB (10b).
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