BQ NGOAI GIAQ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

S$8: 62 /2011/TT-BNG
Ha Ngi, ngay AT thdng 6 nam 2011

THONG TU
Huwéng dén thi tuc ding ky cong din Viét Nam & nwée ngoai

Can cir Luat Co quan dai dién nude Cong hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam &
nudc ngoai ngay 18/6/2009;

Céan cir Nghi dinh sé‘l 5/2008/ND-CP ngay 4/2/2008 cua Chinh phu quy dinh
chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia B Ngoai giao;

Thue hién Nghi quyét s6 50/NQ-CP ngay 10/12/2010 cia Chinh phu vé viée
don gian hoa thu tyc hanh chinh thuge pham vi chirc nang quén ly cia B4 Ngoai
giao, B Ngoai giao hudng dan tha tuc déng ky cong dén & nude ngoai nhu sau:

Piéu 1. Ngi dung, muc dich ciia viéc diing ky cong din

1. Pang ky cong dan la viéc co quan dai dién ngoai giao, co quan 14nh sy
hodic co quan khéc dugc ty quyén thuc hién chire ning lanh sy cta Viét Nam &
nude ngoai (sau day goi chung la Co quan dai dién) ghi vao SO ding ky cong dan
céc chi tiét nhan than ciia cong dén Viét Nam cur tri & nudc ngoai.

2. Viéc ding ky cbng dan nhdm gitp cac Co quan dai dién thuc hién chire
néng bdo hd cong dan va cac chirc ning lanh sy khac doi véi cong dén Viét Nam ¢
nudce ngoai, dong thdi phuc vu cdng tac tong hop, thong ké vé cong dan Viét Nam
& nude ngoai.

Piéu 2. Poi twgng diing ky cong dan

Péi tugng dang ky cong dan bao gdm:

1. Ngudi c6 ho chiéu Viét Nam hoic gidy to khéc c6 gid tri thay thé ho chiéu
Viét Nam con gia tri sir dung;

2. Ngudi khéng c¢6 mét trong nhing loai gidy t& néu tai khoan 1 Diéu nay
nhung c6 mét trong nhiing loai gidy to chimg minh ho ¢6 quoc tich Viét Nam.



Diéu 3. Co quan c6 thAm quyén ding ky cong dan
Co quan c6 thim quyén ding ky cong dan bao gdm:

1. Co quan dai dién & nuéc noi nguoi dé nghi dang ky céng dan dang cu tri
hodc Co quan dai dién kiém nhi€ém nudce do.

2. Co quan dai dién noi thuan tién nhat cho ngudi dé nghi dang ky céng dén,
néu & nude ngudi d6 cu tri khéng c6 Co quan dai dién.

Piéu 4. Thii tuc diing ky cong dan
1. Nguoi dé nghj diang ky cong dan ndp 01 bd hd so gdm:

- 01 Phiéu ding ky cong dan dugc khai day du (c6 thé dusi hinh thirc khai
truc tuyen trén trang tin dién tir cia Co quan dai dién);

- 01 ban chup h chiéu Viét Nam hoic gidy to khac c6 gia trj thay thé ho
chiéu Viét Nam dbi v&i truong hop néu tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu nay;

- 01 ban chup gidy to tiy than va 01 ban chup gidy to chimg minh qudc tich
Viét Nam quy dinh tai Didu 11 Luat Quéc tich Viét Nam ndm 2008 (Gidy khai
sinh; Gidy chimg minh nhén dan; Quyét dinh cho nhép quoc tich Viét Nam, Quyet
dinh cho trd lai qudc tich Viét Nam, Quyet dinh céng nhén viéc nudi con nudi ddi
voi tré em 14 ngudi nude ngoal Quyét dinh cho ngudi nudc _ngoai nhén tré em
Viét Nam lam con nudi) d6i véi trudng hop néu tai khoan 2 Piéu 2 Théng tu nay.

- 01 phong bi ¢6 dén s&n tem va dia chi ngudi nhén trong truong hop dwong
sy mudn nhdn két qua qua dudng buu dién.

2. Hb so d& nghi ding ky céng dan dugc ndp truc tiép tai Co quan dai dién
hodc giri qua duong buu dién.

3. Trén co sO kiém tra, d6i chiéu cdc théng tin trong Phleu déng ky cong dan
v6i céc gidy tor khac trong hd so, Co quan dai dién giai quyet va thong béo ket qua
bang vin ban cho duong sy trong vong 01 ngay lam viée ké tir ngdy nhan day du
hd so hop 18.

4. Truong hop nguoi dé nghj dang ky cdng dan khong c6 mot trong nhiing
loai glay t& chimg minh c6 quoc tich Viét Nam hodc cén pha1 kiém tra, x4c minh
tinh x4c thuc cla gidy to nay, Co quan dai dién huéng din duorng su lam tha tuc
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xac minh quéc tich Viét Nam theo cac quy dinh ctia phap luat vé qudc tich. Ngay
sau khi nhén dugc két qua xac minh ctia co quan ¢é thdm quyén, Co quan dai dién
giai quyét va théng bao két qua bing vin ban cho duong su.

Didu 5. Cap nhat théng tin dang ky cong din

1. Ngudi da déng ky cong dén co trach nhiém théng bdo cho Co quan dai
dién trong thdi han 90 ngay ké tir ngay co sy thay doi céc chi tiét nhan than da
khai trong Phiéu ding ky cong dan dé Co quan dai dién cap nhét vao S6 ding ky
cong dén.

2. Ngudi d& nghi cap nhat thong tin ding ky cong dan ndp 01 bd hd so gdm:

_ - 01 Phiéu dang ky cong dan di dugc khai day du, c6 thé dudi hinh thic khai
trrc tuyén tren trang tin dién tr cia Co quan dai dién;

- 01 phong bi ¢6 dan s&n tem va dia chi ngudi nhan trong truong hop duong
s mudn nhan két qua qua dudng buu dién.

3. Hb so dé nghj cép nhat thong tin dang ky cong dan duoc ndp truc tiép tai
Co quan dai dién hodc gtri qua duong buu dién.

4. Co quan dai dién g1a1 quyet va thong béo két qua bang van ban cho duong
sur trong vong 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du hd so hop 18.

Diéu 6. Luru trix ho so ding ky cong dan

1. Hd so ding ky cong dan bao gdm Phiéu dang ky cong dan (ké ca cac lan
cép nhat thong tin déng ky cong dén), ban chyp glay td, tai liéu ma nguoi dé ' nghi
dang ky cong dan da ndp cho Co quan dai dién, gidy to xac minh va céc gidy to,
tai liéu lién quan khac.

2. Hb so dang ky cong dén dugce danh sb theo thir tir thoi gian phil hop véi
viéc ghi trong S6 dang ky cong dan. Sé dang ky cong dan dugc 18p dudi hinh thire
S6 in va luu trit bang phdn mém quan 1y trén may tinh.

3. Co quan dai dién c6 trach nhiém thuc hién cac bién phap bao quan hé so
dang ky cong dan va luu trit theo thdi han sau:

- 05 ndm doi véi ho so dang ky cong dan;

- Luu trit vinh vién doi véi S6 dang ky cong dan.



Diéu 7. Tb chitc thye hién

1. Viéc dang ky codng déan déi voi nguoi co québc tich Viét Nam nhung dang
hudng quy ché ti nan theo Cong udc ve quy ché ngudi ti nan ngay 28/7/1951 va
Nghi dinh thu v& quy ché ngudi ti nan ngay 31/1/1967 hodc theo phap luét nudc
ngoai va ddi véi ngudi dong thoi ¢6 qudc tich Viét Nam va qudc tich nudc ngoai
dugc thyc hién theo huéng dan ctia B Ngoai giao.

2. Ban hanh kém theo Théng tu nay céc biéu mau Phiéu dang ky cong dan.
(mau sb 01/NG-DKCD), vén ban xdc nhan dang ky cong dén (mau s0 02/NG-
DKCD) va S4 ding ky cong dan (miu sb 03/NG-DKCD) thay the cho céc biéu
mau s6 01/NG-LS va 02/NG-LS ban hanh kém theo Quyét dinh s 05/2002/QD-
BNG ngay 30/7/2002 cua B§ truong Bo Ngoai giao ban hanh quy dinh vé viéc t6
chirc giai quyét céng tac lanh su.

3. Thong tu nay c6 hidu lyc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngy ky va thay thé
Quyét dinh sb 713/NG-QD ngay 17/5/1997 cua Bf truong Bo Ngoai giao ban
hanh quy dinh tam thoi vé tha tyc ding ky cong dan Viét Nam & nude ngoai.
Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vuong mac d& nghi cac Co quan dai dién bao

céo BO Ngoai giao xem xét, giai quyét./. e

KT. BQ TRUONG
Noi nhin: THU TRUONG

- Thu tuéng, cac Phé Thi twéng Chinh phu (4 bao
cao),

- Vin phong Quéc hoi;

- Vian phong Chu tich nuéc;

- Vin phong Chinh phu;

- VP TU Pang va cic Ban cua Pang;

- Cac B9, co quan ngang B, co quan thudc
Chinh pht;

- Toa 4n nhan dan tdi cao;

- Viém Kiém sat nhan dén t4i cao;

- UBND tinh, thanh phd tryc thuoc TU; : P :
- Céc co quan TU cita céc td chirc chinh trj - x @(%wyw Thanh Ton
hoi;

- Codng bao, Website Chinh phu;
- Cuc kiém tra vin ban (B9 Tu phép);
- LwuVP,LS



M3u 56 01/NG-DKCD

(Tén Co quan dai dién) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tai Poc lap — Ty do — Hanh phic
Anh 3x4

PHIEU PANG KY CONG DAN

L HoVatln:. oo Gidi tinh: Nam O Nit O
(viét chir in hoa)
Ngay sinh:....cccovinennecn. NOTSINN:. e
Nghe 17411 o O SR
(néu 12 c4n b nha nudc, ghi tén co quan)

2. Ho chleu/glay totuy than:.......coooieiiiiiiie e SO, PR
(ghi 8 h chiéu/gidy to tiry than chia Viét Nam hay cia nuée nao; néu 12 giy to tity than, ghi rd loai gidy to)
Ngay cép.. GO QUAN CAPZ..ven e

3. Glay to chu'ng mmh quoc tlch Viét Nam (dbi véi truomg hop khéng c6 ho chibu Viét Nam):

---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................

6. Tre em i ClUNE ..o eeeet it et ettt et et e e e e
(ghi 13 ho tén, nim sinh, quan hé véi ngudi khai)

...................................................................................................

7. Khi can bao tin cho @i, & GAU7.........oeviiieiieriieeieeieeecc e e cee e anr e eernree e s ean
8. Trudc day, dd dang ky cOng dantai.........cooveiiiiiiiiiiiiiiiii e,
(ghi 10 tén Co quan dai dlen Viét Nam noi d4 dang ky cong déan) ]
Vin ban xac nhan s6:........cccoevvvvverinnnnnnnn. NgaY Cap:cvineriieiineiieniieen
.......... , ngay......thang......ndm.........
(Ky va ghi r6 ho tén)



M3u sé 02/NG-DKCD

(Tén Co quan dai dién) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
tai Déc ldp — Tw do — Hanh phic
sé6: ,ngdy......thang......ndm.........
Kinh giri: Ong/Ba.....ccvvvviveiiiiiiiiiieiiiiiiil
Ngay....thang....ndm......... , (tén Co quan dai dién) tai.......... d4 nhan duge hod

so ding ky cong dan cuia:

--------------------------------------------------------------------------------------------------

Phtt hop v6i cac quy dinh hién hanh cia phap lugt Viét Nam, (t€n Co quan dai

dién) tai.......... da ding ky cong din cho Ong/Ba, sb ding ky:............ , quyén
1o S ,ngay dang ky:...........oeee

Khi ¢6 bég ky thay d6i nao lién quan dn cic théng tin ma Ong/Ba di ding ky
trude diy, kinh d€ nghi Ong/Ba 1am thi tuc cdp nhat thong tin dang ky cong dan.

(Tén Co quan dai dién) tai........ .. trdn trong thong bao dé Ong/Ba biét./.

(Tén Co quan dai di¢n) tai..........
(Ky, déng diu co quan va du chitc danh)



M3u sb 03/NG-DKCD

SO PANG KY CONG DAN
Quyén sb:........... Nam:..........

Hb6 Diachi | Muc | Thoi | Dia | Tré | Dia | Van | Ghi

Ngay | Hotén | Gioi | Ngay | Noi | Nghé
vio sb tinh | sinh | sinh |nghiép' | chiéu/gidy | cutra ¢ | dich | gian chi emdi | chi ban | cha
to tﬁ;f nuée sy | cutra | du | thuong | cing® | lién Xac
tai dinh | tritai | hé khi | nhan*
cutra | Viét cin
Nam thiét

' Néu 14 can bd nha nudce, ghi 16 tén co quan.

2 Ghi 15 s, ngay cip, co quan cip (néu cé). )
? Ghi 18 ho tén, nim sinh, quan hé véi ngudi khai néu tén ciia tré em ghi trong hd chiu ctia ngudi khai.

Neu tré em c6 ho chleu riéng thi ding ky cho tré em nhu céc truorng hgp khéc.
* Ghi 15 s, ngdy cép.
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