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) THONG TU ’
Huwong dan thwe hién mgt so dieu ctia Nghi dinh s0 89/2009/ND-CP
ngay 19 thang 10 nam 2009 cia Chinh phu vé hoat dong doi ngoai bién phong

Can ctt Nghi dinh s6 89/2009/NP-CP ngay19 thang 10 nim 2009 cua
Chinh pht v& hoat déng ddi ngoai bién phong;

Cian ¢t Nghi dinh s6 104/2008/NP-CP ngay 16 thang 9 nam 2008 cta
Chinh phu Quy dinh chtic néng, nhiém vy, quyén han va co clu td chirc cla
B Quéc phong;

Xét @& nghi ctia Tu 1énh B6 ddi Bién phong,

Bo truong Bo Quoc phong huéng dan thuc hién khoan 2 Piéu 6, Pidu 7,
Piéu 8, Piéu 14 va Pidu 19 cua Nghi dinh sé 89/2009/NP-CP ngay 19 thang
10 nam 2009 ctia Chinh pht vé hoat déng ddi ngoai bién phong (sau day viét
gon la Nghi dinh 56 89/2009/NP-CP), nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng din hoat dong 1& tin; hinh thtrc, bién phdp hoat
d6ng; ndi dung chi trong hoat dong ddi ngoai bién phong; trach nhiém cia Bo
d61 Bién phong va céc co quan, don vi lién quan trong thuc hién cdng tac dbi
ngoai bién phong.

Diéu 2. P6i twong ap dung

Thong tu nay 4p dung dbi véi:

1. Cac B0, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu; Uy ban nhén
dan cac clp c6 duong bién gidi trén dat lién va Bo doi Bién phong.

2. Cac don vi B$ doi Bién phong tuyén bién hoat dong dbi ngoai bién
phong 4p dung theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 89/2009/ND-CP va huéng dan
cia Thong tu nay.

Diéu 3. Hoat dong 1 tin trong doi ngoai bién phong (khoan 2 Piéu 6
Nghi dinh sé 89/2009/ND-CP)

1. Trang tri noi hoi dam thuc hién theo Mau sb 07 tai Phu luc kém theo
Théng tu nay.



a) Phong, nén bd tri phi hop véi phong tiép dén.

b) Tiéu d& trén phéng, bing rén khau hiéu dugc thé hién song song bing
hai thir tiéng (Ta va Ban).

¢) Quéc ky nhé (Qudc ky hoi dam) dit trén ban, trudc chd ngdi cua
Trudng doan mdi bén va cing phia Québc ky to (¢& 1,2 m - 1,8 m) cua mbi
nudc treo trén phéng chinh, hodc c6 thé dung & phia ddu ban sat phéng, néu
nhin tir ngoai vao, Qudc ky chu nha bén phai, Quéc ky khach bén trai, chd
ngdi ctia mi bén theo phia vi tri dat Qudc ky.

d) B4 tri ban ti€p khach co6 trai khan, dat hoa ¢ giita.
d) Trén ban hoi dam co6 dat nudc sudi, trai cdy; néu dung nudc tra (ké ca
tra den) phai dung cdc bang sur.

2. Vi tri ngéi trong hoat dong déi ngoai thuc hién theo Mau sb 08 tai
Phu luc kém theo Thong tu nay.

a) Cach sép xép vi tri ngdi: Ban hoi dam hoic ban lam viéc cia hai
doan dugce xép theo kiéu ban dai, ban 6-van, ban bau duc hoic ban chit u.
Sap xép mbi doan ngdi mét phia. Tredong doan ciia mdi bén ngdi gifra, bén
phai Trudng doan 13 nguoi s hai, bén phai sb hai 13 s6 bdn, bén trai
Trudng doan 1a phién dich (phién dich khéng xép sb), bén trai phién dich
12 sb ba bén trai sb ba 1a sé nam va tiép dén xép theo thtr tu bén phai rdi
bén trai cho dén hét (theo danh sich hoi dam).

b) Trén ban hoi dam hoic ban 1am viée dat bién tén theo s6 thi tw d4 sip xép
dé cac dai biu ngdi dung vi tri clia minh (bién tén ghi rd cAp béc, ho tén, chirc vu;
mot mit viét béng tiéng Viét, mot mit viét béng tiéng nude Ban va khi dit bién tén
mit tiéng Viét quay vé phia Ta, tiéng nudc ban quay vé phia Ban).

3. Thu tuc ky két: Sau hoi dam, nhiing ngudi du 1€ ky cta hai bén ding
hang ngang phia sau nguoi ky, theo thir ty cip bac ké tir gitta ra; nhiing nguoi
ky ngdi cting mdt phia; ké ban, trén ban dit hoa va Quéc ky nhé ciia mbi nude,
c6 but ky, gidy thir but. Sau 1& ky ¢6 chiic ruou, ¢é thé quay phim, chup anh.

4. Vi tri ngbdi chiéu dai: Sap xép chd ngdi phai twong ximg vdi cuong vi
ctia khach. Chd ngdi c6 bién tén; viéc xép chd ngdi tiy thude hinh dang ban
tiéc, tuy nhién can tuan thu cac nguyén tic sau day:

a) Theo cap bac cua dai biéu;

b) Néu hai dai biéu cung cap thi vu tién nguoi nhiéu tudi hon va nit roi
dén nam,;



C) B tri xen k& dai biéu hai doan.

5. Vé trang phuc: Khi hoi dam mic tiéu 18 phuc theo mua; khi tham
quan, chiéu d&i méc thuong phuc (thé hién lich su). Néu tham gia cac doan
cua dia phuong hodc cac Bg, nganh thi méc theo quyét dinh cua Trudng doan.

6. Thu tuc ky van bén.

a) Trudng doan hodc ngudi duoc iy quyén ky van ban cia mdi bén ngdi
theo vi tri da sép xép, Ta bén phai, Ban bén trai; mdi bén ¢ mot ngudi trinh
ky, cac thanh vién diing sau Trudng doan bén minh.

b) Sau khi ky hai bén trao van ban cho nhau;

¢) Chup anh luu niém;

d) Trao ting pham: Sau khi ky két vin ban hodc sau khi chiéu dai.

7. Tién doan Ban: Trudng doan Ta phat bidu va tién Ban, thanh phin
tién Ban va mic trang phuc nhu khi d6n Doan.

8. Trudong hop c6 moi Ban di tham quan phai co ké hoach duoc cép c6
thdm quyén phé duyét va phai dam bao an toan trong qué trinh tham quan.

9. Viéc bb tri xe dua, dén, bd trf noi an, nghi cho doan Ban thyc hién
theo quy dinh ctia phép luat vé cong tac 1€ tan.

Piéu 4. Hinh thirc hoat dong d6i ngoai bién phong (Piéu 7 Nghj dinh
s6 89/2009/ND-CP)

Hinh thtc hoat dong dbi ngoai bién phong bao gdm héi dam truc tiép
hodc thdng qua thu moi, thu thong bdo, thu phan khéng; khi thuc hién hoat
dong d6i ngoai bién phong phai thuc hién theo quy trinh sau:

1. Ban sang Ta lam viéc:

a) Cong tac chudn bi trudce khi lam viéc

- Bédo cao cép trén truc tiép vé ly do moi Ban hodc do Ban dé nghi sang
Ta lam viéc; néu ré muc dich, ndi dung, chuong trinh, thanh phén, thoi gian,
dia diém va nhiing van dé can thiét khéc.

- Xay dung ké hoach t6 chtrc dén tiép, chuong trinh, n6i dung lam viéc,
du kién céc van dé c6 thé nay sinh va phuong 4n giai quyét théng qua cap uy,
chi huy va trinh c¢ip ¢ thdm quyén phé duyét.

- B4o céo cép uy, chinh quyén dia phuong theo thdm quyén.

- Chuén bi tai liéu, vat chét, phuong tién, phong lam viéc, noi &n, nghi,
noi tiép khach phu hop véi tinh chit, muc dich budi gip lam viéc.
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- Can clt chuong trinh k& hoach, ndi dung lam viée, muc dich budi gap,
lam viéc, nguoi Chi huy chi dao co quan gitp viéc soan thdo vin ban.

b) Té chirc 1am viée

- T8 chirc dén Ban tai vach phan dinh duong bién giéi ctra khiu hodc tai
di€m qua lai trén bi€n gidi va dua Ban vé dia diém hoi dam theo ké hoach;
dia diém hoi dam co thé tai nha khach quéc té ciia ddn bién phong ctra khiu
hozc phong t6 chirc hoi dam do don vi du kién trong ké hoach.

- Tai noi 1am viéc, Ta va Ban tién hanh cac thu tuc x4 giao ban dau,
gi6i thiéu thanh phan doan (quin nhan néu mic quén phuc, khi dugc gidi
thidu phai thuc hién dong tic ding chdo tai chd, mit quay vé huéng
Trudng doan Ban), chuong trinh, ndi dung 1am viéc theo ké hoach va néi
dung da dugc phé duyét.

Trudng hop 6 nhiing ndéi dung phia Ban phan khang, néu vin dé khong
dtng su that hodc chua thé giai dap két luan ngay, khéng thudc pham vi, thdm
quyén thi phai binh tinh, khén khéo, than trong dung 1y 1& dé thuyét phuc
hoac tra 101 sau.

- Ta va Ban lam thu tuc thong qua va ky bién ban vé ndi dung két qua
lam viéc.

- Trudng hop Ta va Ban théng nhét cac ndi dung lam viée thi cing ky
bién ban; chua théng nhét thi 14p bién ban bao luu y kién ciia mbi phia va
cung ky bién ban.

- Truong hop Ta va Ban khoéng dat duoc ndi dung theo ké hoach thi ghi
bién ban don phuong.

- T8 chuc tidn Ban vé nudce, trao qua luu niém, tdng phém: Thanh phén
va nghi thirc theo K& hoach di dugc clp trén phé duyét (qua luu niém hoic
ting phdm khdng duoc niém phong hodc boc kin).

- K&t thtic 1am viéc: Chi huy don vi cht tri d6n va c4c thanh vién tham
gia don tiép Ban t6 chirc hop rat kinh nghiém danh gia két qua lam viéc va
bao cao cép trén truc tiép; hoan chinh hé so luu tai don vi.

2. Ta sang Ban lam viéc:

a) Cong tac chudn bi

- Xay dung ké hoach, néi dung, thanh phén sang Ban hdi dam béo céo
clp c6 thdm quyén phé duyét ;

- Lam thu tuc bdo cdo xét duyét nhan su thuc hién theo ndi dung khoan
1 Diéu 5 Thong tu nay.



- Thong béo bang vin ban tra 10i vé 151 mdi ctia Ban hoidc dé nghi cta
Ta sang Ban lam viéc;

- T4 chirc hop Poan phé bién ké hoach, chuong trinh ndéi dung, phuong
phap lam viéc, phén céng trach nhiém cho ting thanh vién thuc hién.

b) Khi lam viéc véi Ban

- Tién hanh céc thi tuc ban d4u, giéi thiéu thanh phan Poan, phuong
phap lam viéc.

- Trinh bay noi dung theo vin ban d& chudn bi duoc cAp trén phé duyét.

Qué trinh lam viéc phai binh tinh, khén khéo, than trong; trudng hop
khong théng nhat dugc dé nghi ghi vao bién ban bao luu; ddi véi nhitng van
de Ban néu ngoai ndi dung, chuong trinh 1am viéc ho#c nhitng van dé khong
thudc pham vi, quyén han thi Trudéng doan ghi nhan bdo céo cip trén.

- Ky bién ban lam viéc, trao qua luu niém, ting phém.

¢) Sau khi vé don vi.

- T chitrc hop doan rat kinh nghiém, dénh gia két qua lam viéc va bdo
cdo cap trén tryc tiep.

- Hoan chinh hd so luu tai don vi.

3. Tham gia doan dia phuong

a) Truong hop cén bd ctia ddn hodc ciia B6 Chi huy Bd d6i bién phong
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (sau ddy viét gon la B6 Chi huy B déi
bién phong cap tinh) dugc cir tham gia doan dam phan cia dia phuong, néu
ndi dung lam viéc lién quan dén quan ly, bao vé an ninh, trat tw khu vuc bién
gioi1 thi cdn bd dugce cir tham gia doan phai ndm vitng néi dung chi dao cuia
cap trén dé lam tham muu cho Trudong doan vé€ ndi dung can trao ddi, bédo
dam dung chi dao cua cap trén va nguyén tac quan hé doi ngoai.

b) Béo céo cép trén tryc tiép két qua dam phan ctia Poan.

c) Thu tuc cir can bd ra nudc ngoai cdng tac thuc hién theo quy dinh tai
Pidu 6 Thong tu nay; kinh phi do dia phuong dam bao.

4. Trinh tu thu tuc gdp g6 lam viéc trén dudng bién gidi hodc tai mét dia
diém thich hop; phéi hop tudn tra song phuong thuc hién theo ké hoach, noi
dung hai bén d4 thong nhat.

5. Trinh tu thi tuc va thdm quyén dua ra thu phan khang

a) Trinh tu tha tuc dua ra thu phan khang

Khi nude Ban ¢6 cic hoat dong quy dinh tai diém b, khoan 2 Piéu 7
Nghi dinh s6 89/2009/ND-CP, tién hanh cac budc nhu sau:



- Tién hanh x4c minh, thu thap ching ctr va 14p hd so vu viéc vi pham;

- Can ctr tinh chét, mtrc d vi pham béo cdo va dé xuét xin y kién cip
trén vé hinh thirc phan khang (phan khang truc tiép hodc qua thu phan
khang); déng théi kém theo du thao thu phan khang dé théng qua nédi dung;

- Sau khi duoc cép trén thong qua thu phan khang, giao nhiém vu cho si
quan lién lac giri thu phan khang qua si quan lién lac ctia don hodc tram déi
dién cua Ban;

- Béo c4o két qua véi clp trén vé thoi gian gii thu phéan khang, v kién
ctia phia d6i dién (néu c6);

b) Thdm quyén dua ra thu phan khéng

- Cép d6n bién phong Viét Nam vé6i cdp don hodc tram phia dbi dién;

- Cép x3 bién gidi Viét Nam véi cip x4 bién gidi phia dbi dién;

- Cép huyén, tinh bién gi¢i Viét Nam véi cp huyén, tinh bién giéi phia
d6i dién.

Piéu 5. Trinh ty thi tuc, xét duyét hd so va tha tuc xuét canh, nhip
cianh cho cén b di céng tic & nwéc ngoai thwe hién nhiém vu d6i ngoai
bién phong

1. Trinh ty thu tuc, xét duyét hd so

a) Can cir & Chi huy don vi clr can bd ra nudc ngoai coéng tac:

- K& hoach cong tac dbi ngoai hang nam va chi dao ctia B6 Tu 1énh Bo
d6i Bién phong.

- Thoa thudn gitta B Chi huy B6 d6i Bién phong cép tinh vdi Chi huy
luc lugng bado vé bién gidi cua nudc Ban.

- Thu moi cia Chi huy luc luong bao vé bién gidi, co quan hitu quan
lién quan hodc chinh quyén cip huyén, cép tinh bién gidi nudc Ban (cé ban
dich ra tiéng Viét c6 chit ky va ghi r6 ho, tén, cép béac, chirc vu nguoi dich va
c6 diu xé4c nhéan ctia Chi huy don vi).

- Quyét dinh hodc van ban ctua Uy ban nhan dan cAp tinh, chp huyén vé
viéc thanh lap doan hodc dé nghi ctr can bd di céng tac & nudc Ban cd cén bd
Bién phong tham gia.

b) Thu tuc hd so gdm:

- Cong van dé nghi ctia B6 Chi huy B6 ddi Bién phong cAp tinh vé viée
ctr cén bd di nude ngoai cdng tac thuc hién theo Mau s6 01 tai Phu luc kém
theo Thong tu nay.



- Thu moi1 cta Chi huy luc lugng bao v€ bién gidi, co quan hitu quan
lién quan hodc chinh quyén cap huyén, tinh bién gidi nuéc Ban (cé ban dich
ra tieng Viét, c6 chit ky va ghi 18 ho, tén, cép bac, chirc vu nguoi dich va cé
dau xac nhén cia Chi huy don vi).

- Quyét dinh ctia Uy ban nhén dan cap tinh, cép huyén vé viéc thanh lap
doan can bd di céng tdc nudc ngoai cé can bd Bién phong tham gia.

- Danh sach can bo duoc cir di cong tic nude ngoai, yéu cdu ghi dy du
cac ndi dung theo thuc hién theo Mau s6 02 - Mau DS-74 tai Phu luc kém
theo Thong tu nay va gri kém theo 02 anh méc quéan phuc cd 4x6 cm.

¢) Thoi gian giri bdo co va hd so vé B6 Tham muu thudc Bé Tu 1énh Bo
d6i Bién phong (sau ddy viét gon 1a B Tham muu) trude thoi han di cdng tac 07
ngay lam viée dbi vdi can bd do Tu 1énh Bé doi Bién phong quyét dinh.

d) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc bdo cdo va
hd so ctia B6 Chi huy B6 d6i Bién phong cép tinh, B6 Tham muu c6 trach
nhiém phéi hgp, chi dao céc co quan chirc nang thdm dinh va lam thu tuc
theo quy dinh trinh Tw 1énh B6 d6i Bién phong ky quyét dinh hogic bao cdo
trinh B Qudc phong.

&) Truong hop gap, don vi bao cdo bang dién vé B6 Tu lénh Bo doi
Bién phong dé xem xét, giai quyét, sau d6 hoan chinh hd so, thi tuc gii vé
Bo Tham muu dé theo dai.

e) Truong hop can bd di nudc ngoai hoc tdp, du hdi thdo, lam chuyén
gia, tham va giai quyét viéc riéng thuc hién theo Quy ché T4 chtrc, quan 1y va
phdi hop cong tac dbi ngoai quéan su ctia B4 Qudc phong.

2. Thii tuc xuét canh, nhap canh

a) Ban sang Ta lam viéc:

- Néu lam viéc tai ddn (cép ddn va tuong duong) dé nghi Ban gii danh
sach céac thanh vién trong doan (ghi rd ho tén, cap bac, chtrc vu, don vi, chirc
vu trong doan) dé 1am cin ¢t d6i chiéu danh sach céac thanh vién trong doan
va kiém chtmg.

- Trudng hop t6 chirc cho Ban tham quan & dia ban thi x4, thi trdn bién
gi¢i, Chi huy don vi cdp tinh chd tri lién hé thong nhat véi Co quan quéan ly
xuét nhap canh Céng an cp tinh.

- Néu Ban sang héi dam trong pham vi huyén, tinh (cAp tinh, cip huyén)
phai co gidy thong hanh bién gi6i hodc ho chieu theo quy dinh.

b) Ta sang Ban lam viéc:



- Néu lam viéc tai cac don, tram cira khau thi gii danh sach ctua doan
cho Ban (ghi r6 ho tén, cap béc, chic vy, don vi, chirc vu trong doan).

- Néu lam viéc tai khu vuc ndi dia (tinh, huyén) phai cé gidy théng hanh
hodc ho chiéu theo quy dinh.

Piéu 6. Bién phap hoat dong d6i ngoai bién phong (Piéu 8 Nghi dinh
s6 89/2009/ND-CP)

1. X4y dung ké hoach hoat ddng ddi ngoai bién phong
a) K& hoach hoat déng dbi ngoai bién phong hang nam

- Chi huy truéng Bién phdng cép tinh x4y dung ké hoach hoat déng ddi
ngoai bién phong hang nam bdo cdao Bo Tu 1énh B d6i Bién phong phé duyét
(B6 Tham muu thdm dinh) truéc ngay 10 thang 9 hang nam.

- Pén trudong ddn bién phong xdy dung ké hoach bao vé bién gidi hang
niam phai xac dinh ndi dung hoat déng dbi ngoai bién phong ctia dén béo céo
Chi huy truéng Bién phong cép tinh phé duyét.

b) N6i dung ké hoach hoat dong dbi ngoai bién phong hang nam cta Chi
huy truéng B6 chi huy B doi Bién phong cép tinh:

- Can ctr x4y dung ké hoach;

- Muc dich, yéu clu;

- Du kién s6 14n 1am viéc (Ta sang Ban, Ban sang Ta);
- N6i dung, phuong phap lam viéc;

- Thoi gian (theo quy), dia diém, thanh phén;

- Cong tac ddm bao;

- T chure thyc hién.

¢) K& hoach t6 chire timg lan gap, lam viéc

K& hoach tb chixc gip, 1am viée duge xay dung cho timg 14n thuc hién
va bdo cdo Tu 1énh B d6i Bién phong phé duyét (d6i voi cdp tinh) can xac
dinh ré cac ndi dung sau:

- Muc dich, yéu ciu gap, lam viéc.

- N6i dung, phuong phap t6 chiic gap, lam viéc.

- Thoi gian, thanh phén, dia diém gap, lam viéc.

- Kinh phi, phuong tién va phan céng trach nhi¢ém td chirc thuc hién.

- Bién phap dam bao an toan khi gép, lam viéc.



- Coéng tac chuén bi, ndi dung lam viéc phdi chét chg, bao cdo cép trén
truc tiep dé thdng qua. Ngoai ndi dung vin ban chuin bj trude, can du kién
nhitng van d€ Ban c6 thé néu ra trong khi gip, 1am viéc va hudng giai quyét.

2. Trong quan hé tiép xtic, lam viéc véi Ban phai thuc hién ding ndi
dung duoc phé duyét; phat biéu, trao dbi trong khi lam viéc do Trudéng doan
thue hién, y kién cia cdc thanh vién phan 4nh tip trung théng nhAt qua
Truéng doan (trir trudng hop Trudng doan uy quyén hoic cho phép).

3. Truong doan chiu trach nhiém quéan ly moi hoat dong cua Poan
(cong tac bao vé ndi bo, ché dd bao mat, bao cdo, quan hé tiép xuc, 12 tiét
tac phong).

4. Nbi dung trao dbi 1am viéc gitta hai bén phai dugc ghi ddy du, chi tiét
vdo bién ban song phuwong hoic don phuong thuc hién theo Mau sb 06 tai Phu
Juc kém theo Théng tur nay, néu bién ban song phuong phai 1ap thanh hai ban
bang tiéng Viét va tiéng nude Ban, co chit ky cua hai Trudng doan.

5. Can ctr Hiép dinh vé& quy ché bién gidi, Chi huy truéng Bd chi huy
B6 ddi Bién phong cip tinh chi déng quan hé véi luc luong bao vé bién gidi,
chinh quyén dia phuong cta Ban théng nhét quy ché phéi hop thuc hién cong
tac dbi ngoai bién phong.

6. Pinh ky hang nam luc luong bao vé bién gidi clp tinh hai bén gip
nhau 06 thang mot 14n, 03 thang cac ddn bién phong hai bén gip nhau mot
l4n. Dia diém duoc td chirc theo hinh thirc luan phién. Khi c¢é tinh hubng dot
xudt x4y ra lién quan dén an ninh, trit tu trén bién gidi, hai bén gip g& thdng
nhét bién phép, phdi hop giai quyét. Nhitng noi phia Ban khong bb tri luc
lwrgng bao vé bién gidi, don bién phong quan hé véi chinh quyén x3 hodc ban
bién gidi ctia Ban.

7. Yéu chu cac bién phap hoat déng dbi ngoai bién phong:

a) Trong khi lam viéc vdi Ban néu c6é nhimg van dé phat sinh ngoai
pham vi ndi dung da théng bao cho Ban hoac nhiing van d& vuot qua thdm
quyén thi Trudng doan ghi nhén, bio céo cip trén xin y kién chi dao; néu Ban
tr chbi hodc phtt nhin ndi dung ta néu ra thi ghi vao bién ban lam viéc dé bao
lru y kién.

b) Trong quan hé véi lyc lugng bao vé bién gidi, chinh quyén dia
phuong cua Ban; Chi huy truéng B chi huy Bé déi Bién phong cap tinh,
Pdn trudng ddn bién phong cin ¢t tinh hinh thuc té & bién gi6i van dung
hinh thirc, phuong phap d6i ngoai cho phtt hop.
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c) Péi véi nhitng vu viée ¢6 lién quan dén chit quyén, an ninh bién gidi
qudc gia thi Chi huy truéng Bé chi huy B d6i Bién phong cép tinh, Don truéng
d6n bién phong chi tri thuc hién, gip g& théng béo, trao d6i hodc phan khang.

d) Béi v6i nhitng vu viée lién quan dén quan hé dan su x4y ra & khu vuc bién
giéi thi Chi huy truéng B chi huy B6 d6i Bién phong cip tinh, Pon trudéng don
bién phong phdi hop véi cic co quan chirc ning tham muu cho chinh quyén dia
phuong ch tri thue hién théng béo, gip g8, trao dbi hodc phan khang,

d) Trudng hop tham x3 giao chiic ming nhan ngay 18, tét; chia budn khi
céd quéc tang, thién tai, hod hoan va cac hoat dong khac thi chi huy don vi can
ctt tinh hinh thuc té giao nhiém vy va ci cdn bd thuc hién cho phu hop.

Piéu 7. Trach nhiém cha B d6i Bién phong trong hoat dong dbi
ngoai bién phong (Piéu 14 Nghi dinh s6 89/2009/ND-CP)

1. Tu 1énh B6 d6i Bién phong

a) Tham muu cho Quén Gy Trung wong, B6 trudng Bo Québc phong vé
chil truong, dinh hudng coéng tac d6i ngoai bién phong va té chirc thuc hién
cac quyét dinh ctia B6 trudéng Bo Quoc phong, huéng din ctia B6 Ngoai giao
va cdc co quan lién quan dén hoat dong d6i ngoai bién phong dé quan 1y, bao
vé cht quyén an ninh bién gidi qudc gia.

b) X4y dung ké hoach cong tac dbi ngoai bién phong hang nam béo cio
B6 truéng Bé6 Qudc phong phé duyét va to chirc thuc hién.

¢) Phé duyét ké hoach cong tac dbi ngoai bién phong hang nam ctia Chi huy
truong BO chi huy B6 d6i Bién phong cap tinh va trién khai t6 chirc thyc hién.

d) Chi dao t6 chirc thuc hién céc diéu udc qudc té vé bién gidi duoc ky
két va céc thoa thuln ciia cip c6 thdm quyén hai bén bién gidi theo quy dinh
cua phap luat va chirc nang, nhiém vu cua B¢ doi Bién phong.

d) Chi dao, huéng dan thuc hién cong tic tuyén truyén, phd bién gido
duc phép luit vé& hoat dong ddi ngoai bién phong, xay dung bién giéi hoa
binh, httu nghi, hop tac va phat trién.

e) Tham gia céc doan dam phéan vé bién gi6i, ving bién clia Nha nudc
khi dugc chi dinh; ky cdc van ban hop tic vé& cbng tic bién phong véi luc
luong bao vé bién gidi nude tiép giap va cac nude c6 lién quan theo uy nhiém
ctia Bo trudng B Qudc phong.

g) Tham va moi chi huy luc luong bao vé bién gidi nudc tiép giap, cac
nudc cé lién quan dén thim, 1am viéc voi B6 d6i Bién phong theo chi dao cua
B6 triréng Bo Qudc phong.
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h) Ky quyét dinh va chiu trach nhiém truéc Bd Quéc phong vé viée ot
can bo thudc quyén (trir can bd cip tudéng) di cong tdc & cac nudce cd chung
dudng bién gidi dé thuc hién hoat dong ddi ngoal bién phong theo quy dinh
tai Didu 4 Nghi dinh s 89/2009/NB-CP va gui quyét dinh vé B Quéc
phong, Cuc Bao vé - An ninh/Téng cuc Chinh tri, Cuc Ddi ngoai Bo Quéc
phong, Cuc 25/Téng cuc II (mdi co quan 01 ban).

2. Chi huy truéng B chi huy B6 d6i Bién phong cip tinh:

a) Tham muu cho Ban Thuong vu tinh uy, Chid tich Uy ban nhén dan
tinh, Tu 1énh B6 ddi Bién phong vé thuc hién céng tdc dbi ngoai bién phong
theo phan c4p ctia Chinh pht va quy dinh ctia Bd Qudc phong.

b) X4y dung ké hoach thuc hién céng tac dbi ngoai bién phong hang
nim bao cdo Tu 1énh Bo d6i Bién phong phé duyét va tb chirc thuc hién. Chi
dinh can bd tham gia cac doan cia dia phuong theo chi dao cia Tu 1énh Bo
ddi Bién phong.

¢) Chi dao Pén trudng ddn bign phong thuc hién quan hé tiép xtc theo
dinh ky hoic d6t xuit dé théng bao, trao dbi tinh hinh thwc hién Hiép dinh vé
quy ché bién giéi va phbi hop véi cac luc lugng lién quan trén dia ban quan
ly d& d4u tranh, ngin chin cac hanh vi vi pham quy ché khu vuyc bién gici
theo quy dinh cua phap luat.

d) Tham gia doan dam phén ctia Uy ban nhén dan cip tinh giai quyét
nhitng van dé xay ra trén bién gi6i c6 lién quan dén cht quyén, an ninh, trat
tu & khu vuc bién gidi theo phan cip ciia Chinh phl.

d) Tham, 1am viéc theo 11 moi cia Ban; moi va td chirc dén tiép chi
huy luc lugng bao vé bién gidi cp twong duong ctia Ban sang Ta lam viéc,
thim x3 giao nhén ngay 18, tét hoic tham gia cac hoat dong khac theo chi dao
cua Tu 1énh B§ d6i Bién phong thuc hién theo MaAu sb 03 tai Phu luc kém
theo Thong tu nay.

3. Dén trudng ddn bién phong:

a) Tham muu cho Ban Thuong vu huyén uy, Chi tich Uy ban nhén dan
huyén bién gidi quan hé véi voi chinh quyén cip twong duong ctia nuéce tiép
giap phéi hop giai quyét cac vin @& v& an ninh, trit tu va céc van dé vé din
su lién quan dén chinh quyén dia phuong hai bén bién gidi theo thdm quyén
duoc quy dinh tai Hiép dinh vé quy ché bién giéi va chi dao cia Chu tich Uy
ban nhan dan cép tinh.

b) Quan hé v41 Chi huy ddn hodc tram cua luc luong bao vé bién gidi
nuée tiép gidp theo dinh ky hosc dot xut @& phéi hop thuc hién Hiép dinh vé
quy ché bién gisi obm:
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- Trao dbi tinh hinh vi pham chi quyén 1anh thé, an ninh, trit tu lién
quan dén hai bén bién gidi;

- Tiép nhén cac thong béo cia nudc tiép giap va trao tra nguoi vi pham
Hiép dinh v& quy ché bién gidi;

- Phan khéang c4c hanh vi vi pham Hiép dinh v& quy ché bién gi6i thuc
hién theo M4u s6 05 tai Phu luc kém theo Théng tu nay.

- Théng bao viéc han ché hodc tam dirng qua lai bién gidi theo quy dinh
ctia phép luat thuc hién theo Mau s6 04 tai Phu luc kém theo Théng tu nay.

- Phéi hop tudn tra, kiém soét, quan ly dudng bién gidi, mbe qube gidi;
phéi hop d4u tranh phong, chdng céc loai t6i pham, ngin chin céc hoat dong
khung bd; tim kiém ctru hd, ctru nan, thién tai, dich bénh; tuyén truyén, van
dong quin chung nhan dan hai bén bién gidi chip hanh nghiém quy dinh cta
Quy ché bién gidi, dé xay dung bién giéi hoa binh, hitu nghi va hop tic va
phat trién;

¢) Moi Ban hodc sang Ban thim x4 giao chiic mirng nhén ngay 18, tét;
chia budn khi c6 quéc tang, thién tai, hod hoan va cac hoat dong khac theo chi
dao ctia Chi huy truédng B chi huy B¢ doi Bién phong cép tinh;

d) Té chitc dén tiép chi huy luc luong bao vé bién gidi nudc Ban dén
lam viéc, tham x& giao theo ké hoach cta cép trén.

Diéu 8. Noi dung chi hoat dong dbi ngoai bién phong (Diéu 19 Nghj
dinh s 89/2009/ND-CP)

1. Tiép Poan ra, Doan vao lam viéc theo k& hoach dbi ngoai bién
phong, cu thé:

a) Chi cho Doan Ta sang Ban, Doan Ban sang ta theo chirong trinh, ké
hoach d& duoc phé duyét;

b) Chi tiép x4 giao trong cac bubi lam viéc.

2. Pau tu x4y dung, stra chita, ning cép co s& vat chit, mua sdm trang
thiét bj k¥ thuat, phuong tién phuc vu hoat déng d6i ngoai bién phong, gom:

a) Xay nha khach hodc phong héi dam & céc d6n bién phong;

b) Mua trang thiét bi phuc vu cho hdi dam nhu loa dai, may ghi dm,
m4y tinh, phdng, khiu hiéu va céc vat dung khac;

¢) Sta chita, ning cip, bao dudng céc trang thiét bi, phwong tién k§
thuat theo dinh ky.

3. T6 chtic hoi nghi, hoi thao, gém: Hoi nghi dam phan, trao ddi
thong tin, théng bdo tinh hinh c6 lién quan dén quan ly, bao vé bién giéi
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qudc gia, hoi nghi so, téng két cong tac dbi ngoai bién phong theo ké
hgach hang nam hodc hoi thdo khoa hoc ndi dung lién quan dén hoat dong
doi ngoai bién phong,.

4. Tang pham:

a) Tang pham cho t4p thé, c4 nhéan khi Ban sang Ta;

b) Tang phim cho tap thé, c4 nhan khi Ta sang Ban.

5. Dao tao, tép huan bdi dudng nghiép vu chuyén nganh

Dao tao, béi dudng do co quan gti di hoc theo ké hoach hang nim

hodc tap huan nghiép vu do co quan Bd Tu 1énh B d6i Bién phong hoic
cac B9, cac so, ban nganh cép tinh td chuc;

6. Cong tac xay dung hd so luu trir:

a) Chi in 4n cac biéu mau vé hoat dong déi ngoai bién phong;

b) Chi cho cong tac quan ly, khai thac, sir dung luu trit hd so.

7. Chi céc hoat dong dbi ngoai khac:

a) Chi tham viéng, chia budn do thién tai, hoa hoan;

b) Chi dén tiép, sang tham nhan ngay 1&, tét, qubc khanh, truyén thdng.

8. Mtrc chi cu thé, viéc lap du todn, quan ly, st dung ngén sach thuc
hién theo quy dinh ctia phap luit.

9. Kinh phi chi tiép Ban cua B Chi huy B6 ddi Bién phong cép tinh
va cac don, tram Bién phong dugc tinh vao kinh phi nghiép vu bién phong.

10. Tha truéng cac co quan, don vi can cr vao dy toan ngan sach dugc cép
c6d thdm quyén giao hang nam va mirc chi theo quy dinh dé thuc hién.

Piéu 9. TS chirc thwe hién

1. Cac Bo, co quan ngang B, co quan thudéc Chinh phu, Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong chi dao, huéng dan
cidc co quan, don vi thudc quyén thuc hién hoat dong ddi ngoai bién
phong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 89/2006/NP-CP va huéng dan tai
Thong tu nay.

2. Bo Téng tham muu, Tdng cuc Chinh tri chi dao, Cuc Ddi ngoai
huéng dan Bo doi Bién phong thuc hién hoat déng dbi ngoai bién phong
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 89/2009/ND-CP va Théng tu nay.

3. Cuc Tai chinh chu tri, phéi hop v6i B6 Tu lénh Bo d6i Bién phong va
cac co quan chite nang lién quan xay dung, bao cdo trinh B6 Québc phong ban
hanh quy dinh ché d6 chi trong hoat déng d6i ngoai bién phong.
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4. B Tu 1énh Bo d6i Bién phong

a) Chi dao B4 Chi huy B6 doi Bién phong cip tinh thuc hién hoat
dong d6i ngoai bién phong theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 89/2009/ND-CP
va huéng dan tai Thong tu nay;

b) Theo dé6i, dén dbc, kiém tra, so két cong tac hoat dong dbi ngoai
bién phong; bao cdo két qua v6i Bo Qudc phong;

¢) Huéng din cac don vi l4p du toan ngin sach bao dam cho hoat
dong do6i ngoai bién phong, ndi dung chi va quyét toan theo quy dinh.

Diéu 10. Hiéu lwc thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay, ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s6 05/2003/QP-BQP ngay 15 thang 01 nam 2003 cua Bo
truéng Bé Qudc phong quy dinh hoat déng d6i ngoai bién phong.

2. Céac B¢ trudng, Thi truong co quan ngang B, co quan thuéc Chinh
phu, Chu tich Uy ban nhéan dén cac cép, Tu 1énh B @i Bién phong, chi huy
cac co quan, don vi lién quan cé trach nhiém thuc hién Thong tu né%/

Noi nhdn:

- Ban Bi thu Trung uvong Dang;

- Tha tudng, cac Phé Tha tudng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B, co quan thugc CP; |, ¥
- Vin phong BCDTW vé phong, chdng tham nhiing*

- HDND,UBND céc tinh, thanh phé tryc thude TW; N\

- Vin phong Trung wong va cac Ban cia Dang; iy

- Viin phong Chi tich nuéc; ai trrng Phiing Quang Thanh
- Hoi déng Dién tc va cdc Uy ban clia Quéc hdi;

- Vin phong Quéc hoi;

- Toa an nhéin dan tdi cao;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban giam sat tai chinh qudc gia;

- Ngén hang Chinh sach xa héi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- UBTW Mt trdn T quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong clia cac doan thé;
- VPCP, BTCN, cac PCN;

Céng TTDT, cac Vuy, Cuc, don vi trirc thude, Cong bao;
- Cuc Kiém tra van ban B4 Tur phép;

- BTL B4 d¢i Bién phong;

- Vu Phép ché BQP;

-Luu: VT. Tha 293 b.



TT Ma s6 Tén miu biéu

01 | Mausb 01 C(‘){lg van vé viéc cir can b di cong tac
nudc ngoai

02 | M3Aus602-MAuDS 74 | Danh sach can bd di cong tac nude ngoai

03 | Mausd 03 Thu mdi

04 | Mau s 04 Théng béo

05 | Mau sb 05 Thu phan khang

06 | Mausb 06 Bién ban lam viéc song phuong

07 | Mausb 07 So db trang tri khi hoi dam

08 | Miusé 08 So db vi tri ngdi khi quan hé dbi ngoai




Mau s6 01. Cong van cir cin bé di cong tic nude ngoai

BTL BO POI BIEN PHONG. - .CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BCH BDBP TiNH, THANH PHO...  Dic lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /BCH . ..,ngay thdng.... ndm 20.....
V/v cit céan by di cOng tac tai.....

Kinh giti: Th truéng Bo Tu 1énh.

Cin cir vao Coéng van d& nghi...(hoic thu m@i....) ngay.....thang
nam.......cua.......... Ve ViéC.....oun.en.. (don vi) xét thay........
(Bon vi)........... dé nghi cir cac ddng chi c6 tén sau di cong tac tai......... dé

thuc hién nhiém vy (néu ré muc dich chuyén di).

1. (Ho tén, cép bac, chuc vy, don vi).

20 e

K JTR

Thoi gian: Dy kién xudt canh tir ngay....... thang....... nam......... dén
ngay.......thang....... nam......

Xuét canh qua cira khéu...............

Kinh phi dam béo................

Trang phuc.................

T6 chuc thyc hién..........

Kinh d& nghi Thu truéng B Tu 1énh xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: CHI HUY TRUONG
- Nhur trén;

- B4 Tham muu (Phong P6i ngoai);

- Luu: VT.... (..b).



Mau s6 02- Méau DS 74 Danh sach can bg di cong tac nwéc ngoai

DON VI............... DANH SACH PI CONG TAC NUGC NGOAI
Ho tén, ndm sinh, Ca‘ip (ndm Chuc vu, Vio Dang Qua4 trinh Qua trudng Van hoa Ho ‘tén, nam sin~h, Dang cé véan dé can
TT SHSQ, nhép ngii, qué nhan) don vi cong tac ngh€ nghiép, ch6 & | xem xét vé chinh tri,
quan, thudng tri cua cha‘, me, Vg phim chit, dao dtc,
(chong) 161 séng
Xac nhén cua co quan Bao vé an ninh Chi huy don vi

(Ky tén, déng déu)




Maiu s6 03. Thr moi

DON BIEN PHONG .....(1)

NUGC CHXHCN VIET NAM Dia danh...., ngay  thdng...... ndm 20.....
THU MOI
Kinh gtri: ..o (Ho tén, clp béc, chirc vy, don vi....)
‘ Pén Bién phong ......... (2) nudc Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam giri

dong chi 161 chao tran trong.

Cén ct (thuc hién).......... (thoa thuén) hodc bién ban ghi nhé két qua lam
VIEC) tal voveererennnee .

Chiing t6i trén trong kinh moi.........c.ocvveenenn....

- Thanh phan:........c.coeu......

- Thoi gian du kién ngay........ théng......ndm........ dén ngay...thang...nam....

- Chung t6i s& t6 chirc dén Poan tai......... &) va0 hbi.......... gid
ngay......thang......... nam........... (gio Ha N61).

- Moi van d lién quan dén chuyén thim va lam viéc, d& nghi cac ddng chi
thong béao cho chung t6i trude.......... gio.... ngay......thang........ nam............

- Trong chuyén tham va lam viéc ctia Poan, hai Bén sé& trao ddi vé& cac noi
dung sau:

Nhén dip nay, xin chuc tinh doan két hiru nghi gifta lyc lugng.......... hai nuéce
ngay cang cung co va phat trién. Chiic chuyén tham va lam viéc ctia Poan tai
Viét Nam dat két qua tot dep./.

DPON BIEN PHONG...
(Pong dau dom vj, khéng ky tén)

- Piém (1), (2), ghi tén theo con ddu cia don vi.
- Piém (3) ghi dia diém don.
- Diém (4) ghi r6 néi dung lam viéc.



Miu s6 04. Thong bao

PON BIEN PHONG .....(1)
NUOC CHXHCN VIET NAM Dia danh...., ngay  thdng....... ndm 20.....
THONG BAO
Kinh gti: ............ (02 ST

Pén Bién phong ......... (D nudc Cong hoa xa hdi cha nghia Viét Nam
gui 101 chao tran trong toi (2)....cocee... TIUGC..ceiuveeeeriieeenieeeeerinneeesreeesneeeansassrneens

Pdn Bién phong ......... (D nude Cong hoa x& hdi chli nghia Viét
Nam thong bao V1 (2) NUGC..cccveevieieieirieiesiiesie e eeseessiers e rveeesssresseveaeeeesree e

V& VI6C.urrorrrererrrennn. ) TSSOSO

Pén Bién phong ......... (1)........ nudc Cong hoa x4 héi chi nghia Viét Nam
dé nghi............ ©2) F TITGC 1t nteeireestrteenaienssmieeasieneenmenessnreaesessnesasanensaesnenas

PON BIEN PHONG...
(Déng dau don vi, khong ky tén)

- Diém (1) ghi tén theo con ddu ciia don Vi.

- Diém (2) ghi tén cua don vi dwgc théng bdo.
- Diém (3) ghi 8 ndi dung can thong bdo.

- Diém (4) ghi v yéu cdu cdn gidi quyét.



M3u s6 05. Thw phan khang

DON BIEN PHONG .....(1)
NUOC CHXHCN VIET NAM Pia danh...., ngay  thdng....... ndm 20.....
THU PHAN KHANG
Kinh gti: ............ (02)) [T
Ddn Bién phong ......... (1)erenenne nude Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam
xin gui 101 chao .......... [(2) R NIUGC e eteeneieeesireeeeeareeeereeeeenaeensnneaessanesaneenanee
Pdn Bién phong ......... (1) nuéec Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam phén khéang.
Véi........... (2) cerereenne NG Cueeeeeeeesneessreeeitreeeearaessnnreenanteeesaneessmanaesannansaees
V& VI8Cururrrirrereererienn, (€3 TSRO
f‘)(‘f)n Bién phong ......... (D)........ nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam
yéu cau........... (7)) RS TITGIC. e e eetecebeeeueteesbeeasuneeeteaesssaeesanesasnnseesaseeesaetesannesnnnerse
..................................... (B) ettt s sae st saaen
PON BIEN PHONG...

(Dong dau don vi, khong ky tén)

- Diém (1) ghi tén theo con ddu cia don vi phan khéng.
- Piém (2) ghi tén ciia don vi bi phan khdng

- Diém (3) ghi ré néi dung vi pham.

- Piém (4) ghi rd ndi dung yéu cdu can gidi quyét.



MAu s6 06. Bién ban lam viéc song phuwong

BIEN BAN LAM VIEC SONG PHUONG

VIV et
HoOm nay, ngay ......... thang ....... ném.....vao hoi...... gio.....phtt (gio Ha Noi).
A ettt e e ettt e e e et e e rte e anee e nnae
Don vi bao vé bién gidi nudc Cong hoa x& hdi chd nghia Viét Nam va
....... nudc..................g0mM

-Hotén..oooennne. CAP DAC ceovveeeeeeeeee e et ee e e e

@) o 1§ (o3 74 O USSP

- Ho tén............... CAP DAC cooreeeeeeeeeeeees e es e et vese e

@) 116 (o 72} F OO

2. Pon vi bao vé bién gidi nude ...........

- Ho tén............... CAP DAC oot

L0 515 (o 2 ) SO O RSV PR RERPP

- Ho tén............... CAP DAC oot
CRIIC VU.etiiiiiiieieis ettt ettt ettt e e e e e s e rava e e s smnesnneee
Tién hanh 1am viéc teeevevvereinnnns s (<5 o WU tai...........

Noi dung

NG dung hai BEM tra0 @61 ..o eveevcreeereeeeeeesieseeseeeese e sesssess s
Nhitng vin d& hai Bén d& théng nhat..............cocevveveeveeeeereeeereceseeeeeee e
Nhitng vin d& hai Bén chua théng nhat..........cocoveeveieeoeeeeeeeeeeeeee e
Budi 1am viéc két thac vao hdi.......gio.......phat, ngay.......thang.....nam.....,

bién ban duoc hai Bén théng nhit 1ap thanh hai ban (mét ban bang tiéng Viét
Nam, mot ban bang tiéng...), hai ban cé ndi dung va gia tri nhu nhau, moéi Bén
gilt mot ban./.

PAI DIEN............ PAI DIEN.............



MAu s6 07. So @6 trang tri khi hoi dam

SO PO TRANG TRi KHI HOI PAM

L& ky Bién ban ghi nhé va két qua

(chit nuéc Ban)

~ X7:A < lam viéc giita doan... va doan...
(chit Vl@t Nam) - Dia danh...ngay..thing...nam...

Phién dich *
Trudng doan Ban *

* Truong doan Ta
* Phién dich

Lo61
vao




2. Vi tri ngoi trong khi lam viéc

a) Ban hinh cht U

Trudng doan Ban
*

Tnréong doan Ta
*

Phién dich Ban *

Pho doan Ban *

Thanh vién Ban *

b) Ban chit nhat

* Phién dich Ta

* Phé doan Ta

* Thanh vién Ta

Thanh vién Ban Phé doan Ban Trudng doan Ban Phién dich Ban Théanh vién Ban
* * * * *
Thanh vién Ta Phién dich Ta Trudng doan Ta Phé doan Ta Thanh vién Ta



Mau s6 08. So do vi tri ngoi khi quan hé déi ngoai

SG PO

VI TRI NGOI KHI QUAN HE POI NGOAI
(mot s6 mau chinh dé cic don vi nghién citu van dung)

1. Tiép kKhach trong ngay lé, tét, ban an
a) Ban tron, ban 6 van hoac ban bau duc

* Thanh vié
Thanh vién Ban * anh vien Ban
Phién dich Ta * * Phé doan Ta
Trudng doan Ta * * Trudng doan Ban
Phé doan Ban * * Phién dich Ban
anh vien Ta *
Thanh vien Ta * Thanh vién Ta
b) Ban chif nhat
Thanh vién Ta Phé doan Ban Trudng doan Ta  Phiéndich Ta  Thanh vién Ban
* * * * *
* . E * *

E

Thanh vién Ta Phién dich Ban Trudng doan Ban ~ Phé doan Ta Thanh vién Ban



