BO NOQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Ty do — Hanh phic

So: 02/2016/TT-BNV Ha Ngi, ngay 01 thdng 02 ndm 2016

THONG TU
Huéng din nghiép vy cong tac td chirc biu cir dai biéu Qudc hdi khoa XIV
va dai biéu Hji ddng nhin dan cdc cAp nhiém ky 2016 - 2021

Can ctr Ludt bdu cir dai biéu Qué'c hoi va dai bibu Hoi dé‘ng nhén ddn s6
85/2015/QH13;

Can cir Lugt ban hanh vin ban quy pham phdp ludt sé 17/2008/QHI2;

Can cir Nghi quyét sé 105/2015/QH13 cia Quéc hdi vé ngay bau cir dai
biéu Qué'c héi khéa XTIV va dai biéu Hpi dé‘ng nhdén dén cdc cd’p nhiém ky 2016 -
2021; thanh Idp Hoi dong bau cir quéc gia;

Can ctr Nghi quyét s6 1129/2016/UBTVQHI13 ciia Uy ban thuomg vu Quéc
héi vé cong bé ngay bdu ctr dai biéu Qué’c héi khéa XTIV va dai biéu Héi dé‘ng nhdn
dén céc cdp nhiém kp 2016 - 2021;

Céin cir Nghi dinh s6 58/2014/NP-CP cia Chinh phit quy dinh chizc ning, nhiém
Vi, quyén han va co cdu t6 chire ctia B Néi vu.

Bé trucmg Bé Noi vu hudng dén nghiép vu cong tdc t6 chire béu cir dai biéu
Quéc hoi khod XTIV va dai biéu Hpi dong nhdn dan cdc cap nhiém kp 2016 - 2021
nhw sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay hudng din nghiép vu cong tac td chic bau cir dai biéu Quéc
hoi khoa XIV va dai biéu Hdi ddng nhan dan céc cdp nhiém ky 2016 - 2021 & dja
phuong, gbm: T chirc, hoat dong ctia cic t6 chirc phy trach bau cir va nghiép vy
cong tic td chirc bu cir ctia céc td chirc phu trach bau cir thyc hién trudc ngay
bau ci, trong ngay biu cir va sau ngay biu cir.

Didu 2. Doi twgng dp dyng

Céc td chirc phu trach bau cir dai biéu Qudc hoi khod XIV va dai biéu Hoi
ddng nhén dan cc cap nhiém ky 2016 - 2021 dugc thanh 13p & tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong (sau ddy goi chung la cép tinh); huyén, quan, thj x4, thanh phd



thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thude Trung vong (sau ddy goi chung 1a
cip huyén); xa, phuong, thi trin (sau diy goi chung la cép x&) va céc co quan, td
chirc, cé nhan c6 lién quan trong viéc thyc hién cong tac béu cir dai biéu Quéc hoi
va dai biéu Hoi ddng nhén dan céc cap.

Chwuong 11
TO CHUC VA HOAT PONG
CUA CAC TO CHUC PHU TRACH BAU CU  PIA PHUONG

Piéu 3. Viéc thanh lip, co ciu, thanh phin va nhiém vu, quyén han ciia
céc to chirc phu trach biu cir & dja phwong

1. Viéc thanh lap, co ciu, thanh phan va nhiém vy, quyén han cua céc td
chuc phu trach bau ctr thuc hién theo quy dinh tai cac didu 21, 22, 23, 24, 25, 26,
27 va Piéu 28 Luat bau cir dai biéu Qudc héi va dai biéu Hdi ddng nhan dan.

P6i v6i céc dia phuong dang thuc hién thi diém khéng té chirc Hoi dong
nhan din huyén, quén, phudng thi viéc thanh 1ap cac td chic phy trach bau cir &
dia phuong do Uy ban nhén dén huyén, quan, phuong sau khi théng nhét v6i Ban
thuong truc Uy ban Mat tran Té qubc Viét Nam ciing cip quyét dinh (co céu,
thanh phén ciia céc t6 chirc phy trach biu cir & céc dia phuong nay khéng cé dai
dién Thudng tryc Hoi ddng nhan déan clng cip).

Péi véi don vi bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan cdp xa chi c6 mot khu
vuc bod phiéu thi van thanh 1ap Ban bau cir va T bau cir riéng; thanh vién Ban
bau ctr c6 thé tham gia 1am thanh vién T4 biu cur.

2. Co quan c6 thAm quyén thanh 1ap t6 chirc phu trach bau cir lua chon
nhiing ngudi c¢6 phim chét chinh tri, dao dirc tét, dugc quén chiing tin nhiém, hiéu
biét phap luat va cé kinh nghiém thuc hién cong tac bau cir tham gia vao cic td
chirc phy trach bau cir.

3. Trudng hop thanh vién td chirc phu trach bau cir bj chét, bi ky ludt, bi truy
ciru trach nhiém hinh sy hodc vi ly do khac din dén khuyét thanh vién tb chirc phy
trach biu ctr thi can cir tinh hinh cy thé cia mbi dia phuwong, Uy ban nhan dén sau khi
‘thdéng nhét véi Thudng tryzc Hoi dong nhan dan va Ban thudng tryc Uy ban Mit trin
Té québc Viét Nam cing cip quyét dinh thay d6i, bd sung thanh vién td chirc phy trach
bau cir & cAp minh.

Pbi véi viée thay dbi, bd sung thanh vién td chirc phy trach biu cir & céc dia
phuong dang thuc hién thi diém khong t6 chirc Hoi dong nhan dan huyén, quén,
phudng thi Uy ban nhén dén sau khi thdng nhét véi Ban thudng truc Uy ban Mt trin
Td qubc Viét Nam ciing cip quyét dinh,
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Diéu 4. Phan cdng nhiém vy thanh vién té chirc phu trich bau cir

Chu tich Uy ban bdu ctr cdp tinh, Cha tich Uy ban bau cir cip huyén, Chi tich
Uy ban bau cir cAp x&; Trudng ban Ban bdu cir dai biéu Quéc héi, Trudng ban Ban
bdu cir dai bidu Hoi ddng nhén dan cép tinh, cip huyén, cip x4 va T truong T biu
cir (sau day goi chung 14 ngudi dimg dau t§ chirc phu trach biu cir) chiju trach nhiém
phén c6ng nhiém vy, quyén han cu thé cua timg thanh vién t6 chirc phu tréch bau cir
cip minh tir giai doan chudn bi, trién khai, t chic ngay bau ct, céc cong viéc tién
hanh sau ngay bau cir cho dén khi két thiic cudc bau cir. Trong d6, phan cong mot
thanh vién chju trach nhiém tdng hgp chung céng téc biu cir cia Uy ban bau cir va
ctia Ban bau ctr.

Diéu 5. Hoat djng ciia cac té chirc phy trich biu cir va trach nhiém cia
cic thanh vién t6 chirc phu trich bau cir

1. Hoat dng cia cac t chirc phy trach bau cir

a) Can ctr diéu kién cu thé, cac t6 chirc phy trch bau cir c6 thé trung tap can
bd, cong chirc, vién chitc ciia cac co quan nha nude, don vi su nghiép, to chirc
chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, td chirc x4 hoi gitp viéc cho td chirc phu trach
bau cir theo quyét dinh ctia ngudi ding diu td chirc phu trach bau ci;

b) Céc td chirc phy trach béau cir td chirc quan triét nhitng nhiém vu, quyén
han cua tig t§ chirc phu trach bau cir d3 duge Luat biu cir dai biéu Quéc hoi va
dai biéu Hoi d(“)ng nhan dan quy dinh; c4c thanh vién cia cac td chirc phu trich bau
ctr phai dugc tap huin diy da cdc k¥ ning, nghiép vu thuc hién cong tac béu cir dai
biéu Qubc hdi va dai biéu Hoi dong nhén dan, trong d6 dic biét chi trong cong tac
tap huén ddi v6i thanh vién TS biu ct;

c) Cac t chirc phu trach biu cir thuc hién cac cong viée theo quy dinh cia
Luat biu ctr dai biéu Qudc hdi va dai biéu Hi dong nhén dan va thyc hién ché do
bdo cao dinh ky theo tién d6 vé tinh hinh chuin bj, trién khai, thyc hién c6ng tac
bau cir véi tb chirc phu trach bau cir cap trén tryc tiép va co quan c6 thim quyen

2. Trach nhiém cta thanh vién t§ chirc phu trach béu cr

a) Ngudi dimg déu t§ chirc phy trach biu cir phan cong, dén dbc, kiém tra
viéc thue hién nhiém vy, quyén han cu thé dbi véi timg thanh vién trong qua trinh
thyre hién cong tac bau ctr;

b) Thanh vién cdc td chitc phy trach bau cir ¢é trach nhiém tham gia diy du
viéc tap huén k¥ ning, nghi€p vu thuc hién cong tac bau cir; ndm ving va thuc
hién ding nhiém vy, quyén han dugc phan cong; céng tim, khich quan, trung
thuc trong qua trinh thyc hién cac nhiém vy dugc giao;

¢) Trong qua trinh thyc hi€n cac nhiém vy dugc giao, cic thanh vién t chirc
phu trach bau cir phai trao dbi, hi y cong viéc, danh gia rit kinh nghiém vé nhimg
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cong viéc da thuc hién cia mbi thanh vién; ngudi dimg du td chirc phu trach biu
ctr chju trach nhiém chi dao, d6n déc cac thanh vién thuc hién nhitng cong viéc
con tdn dong va phan céng cac thanh vién thyc hién cac cong viée tiép theo cia'td
chirc phu trach bau cir theo tién d3 thyc hién céng tac biu ci;

d) Trong ngay bau cir, cac thanh vién t§ chirc phu trach biu cir phéi deo phu
hiéu cua td chirc phu trach biu cir cp minh.

Chuong 111
NGHIEP VU CONG TAC TO CHUC BAU CU PAI BIEU
‘QUOC HQI VA PAI BIEU HQI PONG NHAN DAN CAC CAP

Didu 6. B6 tri dja diém bé phiéu

1. Tuy theo didu kién co s& vat chit & dja phuong nhu nha vin héa, hdi
trudmg, trudng hoc,... va cin cir mét d6 phan bs dan cu & khu vire bé phiéu, T bau
cir lya chon dja diém bé phiéu (phong bé phiéu) cho phi hgp, bdo dam thuén tién
dé ctr tri dén bau cir. Pia diém bod phiéu phai dugc trang tri trang nghiém, tiét kiém;
b6 tri 16i vao cho cir tri bé phiéu va 16i ra cho ci tri sau khi da bé phiéu xong.

2. Dja diém bo phiéu gbm: Cdng ra vao, khu virc bén ngoai phong bé phiéu
va khu vire bén trong phong bo phiéu phai duge trang tri theo miu hudéng din cia
co quan c6 thdm quyén.

a) Cbng ra vao va khu vuc bén ngoai phong bé phiéu

- T4 bau cir sir dyng cbng phong bé phiéu hojic sir dung vit liéu sin c6 & dja
phuong dé 1am céng ra vao khu virc bo phiéu;

- Khu vyc bén ngoai phong bé phiéu 13 noi niém yét danh sich cir tri, danh
sach va tiéu sir nhimg ngudi img cir; ndi quy phong bo phiéu, thé 18 bau ci, tidu
chun dai biéu Quéc hdi va tiéu chuin dai biéu Hoi ddng nhan dén; noi tb chirc 18
khai mac; noi tidp dén cir tri dén bo phiéu. Khu vuc nay c6 thé bd tri ban, ghé dé
¢t tri chdr thyce hién viée bod phiéy; |

(Cng ra vao va khu virc bén ngoai phong bo phiéu dugc trang tri theo MAu
s6 01 ban hanh kém theo Théng tur nay).

b) Khu vuc bén trong phong bo phiéu

- Khu vyc bén trong phong bo phiéu phai dugc bd tri trang trong, da ban,
ghé, bt viét va nhimg didu kién cén thiét ¢ cir tri &n bo phiéu; noi ndo c6 hdi
trudmg rong thi ¢ thé t chirc 1& khai mac ngay trong phong bé phiéu;



- Phong bo phiu phai c6 16i di vao, 16i di ra mdt chiéu va theo trat tu nhét
dinh, c6 thé tham khao b tri theo so dd sau: Bét dau 16i vao 13 ban hudng din, ban
d& ctr tri xuét trinh Thé ¢t tri va nhan phiéu biu; tiép dén 1a mdt s6 ban d& cir tri
viét phiéu bau, noi d& hom phiéu; ban déng diu “P3 bé phiéu” vao Thé cir tri dé
x4c nhén cir tri d3 bé phiéu; 16i ra cho cir tri sau khi cir tri d3 thyc hién xong viéc
bo phiéu;

- Tuy didu kién cu thé cia timg phong bod phiéu, T4 bau cir c¢6 thé niém yét
thém danh séch, tidu sir nhitng ngudi tng ctt, ndi quy phong bé phiéu, thé 18 bau
ctt, tiéu chuén dai bidu Quéc hdi va tiéu chuin dai biéu Hoi ddng nhan dan dé cir
tri tham khéo trudc khi viét phiéu bau;

- Noi ctr tri viét phiéu bau cin 6 céc vach ngin dé bao dam cir tri “‘bé phiéu
kin’’ theo quy dinh cta phép luét vé biu cir;

(Khu virc bén trong phong bé phiéu dugc trang tri theo MAu s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu nay).

3. T6 trudmg T4 bau cir phai phin cdng thanh vién T béu cir luén phién tryc
bao vé dia diém bé phiéu ca ngay va dém trudc ngay bau cir va trong ngay bau cir.

Didu 7. Hom phiéu

Viéc chuén bj hom phiéu, s lugng, kich ¢& hom phiéu tuy theo dic diém,
didu kién ctia timg dja phuong theo huéng din cu thé ciia Uy ban biu cir cAp tinh.
Hom phiéu dwgc déng méi hodic sir duyng hom phiéu bau cir hién c¢6. Hom phiéu
phai bao dam chéc chén, trang tri sach dep, phia mit trzdc clia hom phiéu cé dan
hinh Quéc huy, phia dudi cé6 dong chit “HOM PHIEU”. Ngoai hom phiéu chinh,
T6 béu cir phai chuin bj hom phiéu phy (hom phiéu luu ddng) va bing niém phong
hom phiéu.

Diu 8. Nhin tii lidu lién quan dén cong tic biu cir ciia T6 biu cir

Té bau ci phan cong thanh v1en nhéan céc loai tai liéu sau day tu Uy ban
nhan dan cép x3 va Ban béu cif ciing cip:

1. Nhian Thé cir tri theo danh sich cir tri & khu vye bo phiéu va phat cho ctr
tri trudc ngdy bau cir theo quy dinh ctia phéap luat vé béu cir.

2. Nhén du sé lugng phiéu biu theo danh sich cir tri va sé lugng phiéu bau
du phong. Khi nhan phiéu biu phai c6 bién ban ban giao gitta ngudi giao va ngudi
nhén v s6 lugng cy thé clia timg loai phiéu bau. T4 bau cir kiém tra k§ phiéu bau
ghi tén nhimg ngudi tmg cr diing véi khu vire bd phiéu ciia TS minh va phai quan
Iy chit ché s6 lugng cac loai phiéu bau.

3. Con d4u ciia T6 bau cir va con ddu “Da bo phiu”.

4. Cac loai bién ban, biéu mau cia To bau ctr.



5. Danh séch ctr tri ctia khu vyc bo phiéu.

6. Danh sach va tiéu sir tom tit cia nhitng ngudi tmg cir dai bidu Quéc héi
va dai biéu Hbi dong nhan dan cac cép tai khu vyc bé phiéu.

7. Nbi quy phong bé phiéu, thé 18 biu cir, m3u dién vin khai mac.

8. Phu hiéu clia c4c thanh vién T bau ci.

9. Van phong pham (but, giy, kéo, thudc ké, keo dan, hép myc con diu,...).

10. Céc tai lidu khéc lién quan dén bau cir theo hudng dén ciia dja phuong,

Piéu 9. Céc cdng viée thire hién trrde ngdy biu cir ciia TS biu cir

1. T trudng Té bau cir chu tri cuge hop phén cong cu thé cho timg thanh
vién thuc hién cac cong viéc sau:

a) T trudng phu trach chung, tryc tiép chi dao hoat ddng trong phong bd
phiéu va viéc b6 phiéu, viéc kiém phiéu;

b) Thur ky chiju trach nhiém quén 1y t3i liéu, con déu, 1am bién ban két qua kidm
phiéu bau ct;

¢) Phan c6ng thanh vién chju trich nhiém vé trang tri phong bd phiéu, truc
tiép chi dao hoat dong ngoai phong bé phiéu va bao dam cac diéu kién vat chit - k§
thu4t cho ngay bau cir cia T bau ci;

d) Phan cong thanh vién chiu trach nhiém kiém tra Theé ¢t tri, d8i chiéu danh
séch ci tri, ddnh d4u theo d6i sb cir tri di bAu vao danh séch cit tri, phét phiéu bau
da dugc dong déu cua T6 bau cir cho cif tri;

d) Phan cong thanh vién chiu trach nhiém huéng din cir tri cach thic b
phiéu va viét phiéu bau; '

e) Phén cong thanh vién chju trach nhiém truc tai ban gin hom phiéu,
déng déu “Pi b phiéu” vao mit trudc cta Thé cir tri khi cir tri dd bo phiéu bau
vao hom phiéu;

g) Phan cong thanh vién hudng dan cir tri ra, vao phong bé phiéu, nhan
phiéu, viét phiéu va bé phiéu;

h) Phin cdng thanh vién phy trach céng tic bao ddm an ninh, trat ty an toan
x4 hoi tai dia diém bo phiéu;

i) Phan c6ng thanh vién dn dbc, thong bao dé céc cir tri di b phiéu;

k) Cac cong viéc khéc lién quan dén cong tac biu cir.

2. T4 béu cir thyc hién viéc ra soat, kiém tra lai toan bd céc loai phuong ti€én
vét chit - ki thuat phuc vu ngdy bau ctr, bao gom:

a) Phong bo phiéu;



b) Noi niém yét danh sdch ctr tri, danh sach ngudi timg cir dai biéu Qudc hoi va
ngudi tmg cir dai biéu Hoi dong nhan dan;

¢) Phiéu bau bao dam ding don vi béu ctr, khu vuc bod phiéu;

d) Cac con dau;

d) Céc hom phiéu;

e) Céc bién ban, biéu miu cua T biu cir;

g) Thanh phin du 1& khai mac, dién vin khai mac va céc vin phong phim
(gidy, bit, kéo, bang niém phong hom phiéu, hdp myc con diu, dén dv phong,...)
phuc vu viéc bau cir;

h) Danh séch cir tri cia khu virc bo phiéu, trong dé cén xac dinh r sb ct tri
1a ngudi 6m dau, gia yéu, khuyét tat; ngudi dang bj tam giam, ngudi dang chip
hanh bién phép dua vao co s& gido duc bat budc, co s& cai nghién bit budc ma trai
tam giam, co s& gido duc bét bugc khéng td chirc khu vye bé phiéu riéng; ngudi
dang bj tam giit tai nha tam gitr (néu c6) dé c6 ké hoach dua hom phiéu phu va
phiéu bau dén cho nhitng cit tri niy nhan phiéu biu va thyc hién viéc biu cir;

i) Cac phuong tién vat chat - k¥ thuat khéc phuc vu cho ngay bau cur.

3. Quan 1y phiéu bau

T4 truéng TS bau cir phan cong thanh vién quan 1y chit ché sb phiéu béu.
Trudng hop phét hién phiéu biu bi mét thi TS bau cir phai béo céo ngay Ban biu
cr dé c6 bién phap xir 1y kip thoi.

Diéu 10. Céc cong viée thre hién trong ngay bau cir ciia T4 bau cir

1. Céc thanh vién Té bau cir phai dén truéc gio khai mac dé kiém tra cong
tac chudn bj, bao dam thdi gian khai mac ding gid quy dinh. Viéc bo phiéu bat diu
tir 7 gid séng va két thiic vao 7 gid t6i cling ngay. Cin cir tinh hinh thuc t & dia
phuong, Té biu cir c6 thé quyét dinh cho bét diu bé phiéu sém hon nhung khong
dugc trude 5 gid sang hodc két thiic muén hon nhung khéng dugc qué 9 gid tdi
ciing ngdy. Sau khi di kiém tra ddy du céc diéu kién can thiét cho ngdy bau cr, TS
bau cir méi t6 chire 1& khai mac va tién hanh viéc bo phiéu.

2. T6 chuc 18 khai mac

a) Thanh phan tham dy 18 khai mac:

- Céc thanh vién T4 biu cit, nhitng ngudi c¢6 nhiém vu lién quan dén cong
tac bau cir;

- Pai dién co quan dang, chinh quyén, Mt tran T6 quéc Viét Nam, céc td
chirc doan thé & dia phuong;



- Pai dién cir tri 13 ngudi cao tudi, ngudi cé cong véi cach mang va chirc séc
t6n gido trong khu vuc (néu co);

- Cit tri dén dy 1€ khai mac;

- Phéng vién bao, dai (néu co).

b) Trinh tu td chirc 1& khai mac

Lé& khai mac phai dugc t6 chirc trang trong, thoi gian khoang 15 dén 20 phit,
do T truéng To6 bau cur chu tri theo ndi dung va trinh tyr sau déy:

- Chao cd, tuyén bd ly do, gi6i thiéu dai biéu;

- Poc dién vin khai mac;

- Poc ndi quy phong bo phiéu;

- Kiém tra hom phiéu chinh, hom phiéu phu truéc sy chimg kién coa cir tri;
méi 2 cir tri khong phai 13 nhimg ngudi tmg cir dai biéu Quéc hdi va dai biéu Héi
ddng nhan dan cac cip tmg cir tai khu virc bo phiéu chimg kién viéc kidm tra hom
phiéu, sau d6 niém phong hom phiéu chinh, hom phiéu phu theo quy dinh;

- Sau khi thyc hién thii tuc niém phong hom phiéu, TS truéng Té biu cir
tuyén b cudc boé phiéu bau cir dai bidu Quéc hgi khod XIV va dai bidu Hoi ddng
nhan dan céc cip nhiém ky 2016 - 2021 bét dau;

- T6 béu cir phai bd tri thanh vién T4 biu cir thudng trye bén hom phiéu lam
nhiém vy huéng dn cir tri bo phiéu va bao vé hom phiéu.

3. Tién hanh b phiéu
| a) Cir tri phai tr minh di bau cit, khong duge nhd ngudi khac bau ho, bau

thay. Khi dén phong bo phiéu, cir tri xuét trinh Thé cir tri ¢ dugc nhén phiéu bau;

b) Khi bét d4u viéc bo phiéu, T bau cir moi nhitng cir tri ¢6 tén trong danh
sach cir tri 12 1anh dao cép uy dang, chinh quyén dja phuong, ngudi c6 cong véi
cach mang, chirc sic ton gido (néu c6) va cit tri 12 ngudi cao tudi nhét c6 mit tai
thoi diém khai mac bo phiéu trudc; |

¢) Viéc bé phiéu dugc tién hanh lién tyc. T6 bdu cir phai thudng xuyén
théng bdo, huéng din cit tri thuc hién ding céc quy dinh cta phép luit vé bau
cti, thé 1& béu cir, ndi quy phong bd phidu; huéng din cir tri cach thic bé phiéu
va viét phiu blu; don dbc ctr tri tich cuc thyc hién quyén va nghia vu biu ctr
cia cong dén;

d) Khi cir tri viét phidu biu, khong ai duge xem, k& ca cac thanh vién Té biu
ctr. Néu cir tri gach hong, cir tri c6 quyén dbi phiéu bu khéc. Cir tri khong thé tu
viét dugc phiéu biu thi nho ngudi khac viét ho (gach hd) nhung phai ty minh bd
phiéu. Ngudi viét ho phiéu biu phai doc ddy di ho va tén nhimg ngudi tmg ci trén
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phidu bdu d& cir tri tw minh quyét dinh. Ngudi viét ho phiéu biu phai ghi trung
thyc ¥ mudn cua cir tri nhd viét hy va bao dam bi mat phiéu bau. Khi viét ho phiéu
bau xong phai giao lai phiéu bu cho cir tri d& cir tri ty minh bd phiéu vao hom
phiéu. Ngudi khuyét tat khong thé bo phiéu duge thi nhd ngudi khac bd phiéu vao
hom phiéu;

d) Trong khi tién hanh bé phiéu, néu c6 tinh hudng bat thudng xay ra lam
gian doan cudc bo phiéu thi T tredng T bau cir va cac thanh vién T bau cir phai
nhanh chéng hdi ¥ dé kip thoi xir 1y. Trudng hop vugt qua thim quyén hojc khong
thé ty xir Iy dwgc thi phai kip thoi béo cio Ban bau cir dé c6 phuong 4n giai quyét.
Néu phai tam dimg cudc b6 phiéu thi TS bau cir phai tién hanh niém phong va
quan Iy chit ch& hom phiéu, phiéu bau va céc tai liéu lién quan khéc, kijp thoi béo
c4o Ban bau cir biét dé c6 phuorng 4n giai quyét, ddng thoi phai c6 bién phap cén
thiét dé viéc bo phiéu dugc tiép tuc tién hanh;

e) T biu cir phai déng déu ‘D3 bé phiéu’”’ vao Thé cif tri cia cir tri di bo
phiéu bau xong.

4. Mét sb diém cén Iuu ¥ trong ngay bau cir

a) Trong qua trinh dién ra viéc bé phiéu, cac thanh vién T bau cir phai 4n
can, lich su, huéng din tan tinh, chu ddo cho cir tri dén tham gia bd phiéu. Cac
thanh vién T béu cir duge phén cong dam nhiém timg cbng viéc trong ngay biu
ctr phai chi dong thyrc hién nhiém vy dugc phén céng va hd trg thanh vién khac
hoan thanh nhiém vy chung cua T4 bau cir;

b) Tb bau cir huéng dan cu thé cir tri cach thirc b phiéu. Néu cir tri khéng
tin nhiém nguoi mg cr ndo thi gach ngang gifta ca ho va tén nguoi ung cir d6
(gach d¢ 1én hang chit ho va tén ngudi tmg cir); khéng khoanh tron, gach chéo,
gach dudi, gach trén hang ho va tén ngudi img cir; khong duge danh diu trén phiéu
bau; khéng dugc viét thém, khong duge ghi tén ngudi ngoai danh sach tmg cir vao
phiéu bau; khong bau qué sé dai biéu dugc 4n dinh trong phiéu biu; khong dé
nguyén phiéu biu ddi v&i phiéu bau c6 sb du ngudi tmg cir (khong gach tén ngudi
Umg cir ndo) hoic gach tit ca ngudi g cir trong phiéu bau;

¢) Trudng hop phai sir dung hom phiéu phu thi TS trudéng TS biu cir chiu
trach nhiém kiém tra s6 lugng phiéu biu khi phat ra cho thanh vién T bu cir dé
mang theo ciing v4i hom phiéu phy dén cac cir tri 12 ngudi 6m dau, gia yéu, khuyét
tat; ngudi dang bj tam giam, ngudi dang chip hanh bién phép dua vao co s gido
duc bit budc, co s& cai nghién bit bugc ma trai tam giam, co s& giso duc bét bude
khéng tb chirc khu vyc bo phiéu riéng; ngudi dang bi tam giir tai nha tam gitr (néu
c6) thyc hién viéc bé phiéu do khong dén dugc phong bo phiéu. Sau khi nhimg cir
tri ndy bo phiéu xong, thanh vién T4 biu cir phai mang ngay hom phiéu phy v& khu
vuc bo phiéu;



d) Néu cir tri yéu cdu dbi phiéu biu khac do gach héng, Té bau cir phai thu
hoi phiéu gach héng ciia ci tri, sau d6 méi dugc phét phiéu bau khac;

&) Khi cir tri ¢6 Thé cir tri va Gidy chimg nhan di bo phiéu noi khac do Uy
ban nhan dan cp x3 noi cur tri hodc do chi huy don vj vii trang nhén dan cip dé
nghi duoc ghi tén bd sung vao danh sach cir tri va tham gia b phiéu & khu vure bd
phiéu thi T4 bau cir phai huéng din ngudi d6 dén try sé Uy ban nhan dén cép xa
dé bd sung vao danh sach cir tri. Danh séch cir tri bd sung phai xc dinh rd nhimg
ngudi nay dugc bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan cép tinh.
Sau khi c6 danh sach cir tri bd sung do Uy ban nhan dan cdp x3 xac nhén, T bau
cir méi dugc phat phiéu bau cho nhimg ci tri ndy; khi nhitng cir tri nay da bé phiéu
xong thi TS Bau cir phai déng du “Da bé phiéu” 1én Thé cir tri va Gidy chimg
nhén di bo phiéu noi khéc. T bau cir phai ghi danh séch cir tri bd sung dé theo dbi
riéng va tdng hop sb liéu sau khi két thiic viéc bé phiéu;

e) Tb bau cir khong dugc dé nhitng ngudi khéng ¢6 nhiém vu vio phong bd
phiéu. Khéng ai duoc mang vii khi, chét nd, vét d& chdy,... vao dja diém bo phiéu.

5. Két thuc viéc bo phiéu va td chirc kiém phiéu

Sau khi da hét gid bo phiéu theo quy dinh ctia Luat bau cir dai biéu Quéc
hoi va dai biu Héi ddng nhan dan thi TS bau cir méi dugc mé hom phiéu dé
kiém phiéu.

6. Phén cong nhiém vy cho cac thanh vién khi tién hanh kiém phiéu va Igp
bién ban kiém phiéu 5

a) T bau cir phan cong cac thanh vién T4 bau cir thanh cdc nhém dé thuc
hién viéc kiém phidu. Déi véi cac Té biu cir di s lugng thanh vién dé phan thanh
" bbn nhém thi phan céng thyc hién nhu sau: Nhém kiém phiéu biu dai biéu Quéc
héi; nhém kidm phiéu bau dai biéu Héi ddng nhén dan cép tinh; nhém kiém phiéu
biu dai bidu Hoi ddng nhan dén cdp huyén; nhém kiém phiéu bau dai biéu Hoi
déng nhan dan cip x3;

Péi véi cac TS bau cir khong dii s luong thanh vién dé phén thanh bén
nhém thi TS truéng T biu cir phin cong cac nhém kidm phiéu bau dai biéu Qudc
hoi va dai biéu Hoi ddng nhan dan céc cép cho phil hop;

b) Thu ky T biu cir tién hanh 13p cac bién ban két qua kiém phiéu bau cir.

Diéu 11. Kiém ké, kidm tra va phén loai phiéu biu

1. Truéc khi mé hom phiéu, T bau cir phai kiém ké va 1ap bién ban kiém ké
viéc st dung phiu blu cir dai biu Quc hoi khéa XIV va dai biéu Hoi dong nhan
dan céc cép nhiém ky 2016 - 2021 theo MAu s6 31/BCDBQH&BCPBHDND (ban
hanh kém theo Nghi quyét sb 41/HPBCQG ctia Hbi ddng bau cir qudc gia).
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2. Mdi 2 cir tri 1a ngudi biét chit, cé uy tin trong Nhan dan tai dja ban va
khéng phai 12 nhimg ngudi img cir dai bidu Qubc héi, ngudi timg cir dai biéu Hoi
ddng nhéan dan cac cp tai khu vuc bd phiéu d6 chimg kién viéc mé hom phiéu.
Ngudi tng cir hodc ngudi dai dién hgp phap cia ngudi img cir va céc phong vién
dugc chimg kién viéc kiém phiéu cua T8 bau ctr.

3. T trudng Td bau cir mé hom phiéu chinh v hom phiéu phu (néu c6) dé
tién hanh viéc kiém phiéu.

4. T4 bAu cir thyc hién viéc phan loai phiéu bu theo mau phiéu bau dai biéu
Quéc hdi, mau phiéu biu dai biéu Hoi déng nhan dan cép tinh; mau phiéu biu dai
biéu Hoi d(“)ng nhan dan cép huyén; mau phiéu bau dai biéu Hoi d(“)ng nhan dan cép
xd; kiém ké (¢ém) téng s6 phiéu trong hom phiéu dé xac dinh s6 phiéu thu vao va
ban giao céc loai phiéu cho céc nhém da duge phan cong ciia TS blu cir dé bt dau
viéc kiém phiéu.

5. T4 bau cir tién hanh kiém tra tbng sb phiéu thu vao so véi tdng sé ctr tri da
tham gia bo phiéu. Néu tdng sé phiéu thu vao bing hoic it hon sb cir tri d& tham
gia bé phiéu thi Té biu cr méi duge tién hanh kiém phiéu. Truong hop téng sb
phiéu thu vao nhiéu hon téng sb cir tri di tham gia bé phiéu thi TS bau cir phai
kiém tra lai; néu kiém tra lai vin cho két qua téng s phiéu thu vao nhiéu hon tbng
s6 cir tri @3 tham gia bo phiéu thi 1ap tirc niém phong hom phiéu va bdo cdo ngay
Ban béu cir giai quyét. Truong hop vuot qua thAm quyén giai quyét cia Ban béu cir
thi Ban béu cir phai kip thoi bao cdo Uy ban biu cir xem xét, quyét dinh.

6. Khi bt diu viéc kiém phiéu, T bau cir thyc hién phan loai phiéu bau
thanh 2 loai sau day:

a) Loai phiéu hop 1¢;

b) Loai phiéu khéng hop 18.

7. Sau khi phan loai xong phiéu bau, T4 bau cir phai ghi két qua kiém tra s6
phiéu hop 18, s6 phiéu khong hop 18 vio bién ban két qua kiém phiéu bau cir.

8. Bién ban két qua kiém phiéu bau cir dai bidu Qudc hdi khéa XIV cia To
bau ctr theo MAu sé 20/BCDBQH va Bién ban két qua kiém phiéu bau cir dai biéu
Héi dong nhan dan ctia Té bu cir theo MAu s6 25/BCDBHDND (ban hanh kém
theo Nghi quyét sé 41/HPBCQG cua Hdi ddng biu cir quéc gia).

Pitu 12. Kiém dém s6 phiéu blu cho tirng ngwdi g cir

1. Viéc kidm phiéu biu cho timg ngudi tmg cir chi thyuc hién déi véi nhimg
phiéu hop 18. Céc phiéu bau hop 18 phai duge xép thanh céc loai, gdm: Loai phiéu
biu 1 dai biéu; loai phiéu biu 2 dai biéu; loai phiéu bau 3 dai biéu,...

2. Té blu cir kiém phiéu theo timg loai phiéu biu quy dinh tai khoan 1 Didu

\ R 1x w ’ ) . A <A A \ v s 5
nay dé lam cén cir xdc dinh so phi€u bau cho tirng nguoi ung ctr.
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3. Pé viéc kiém phiéu dugc chinh x4c, TS bau cir phan céng it nhat 3 ngudi
kiém phiéu, gdm: 1 ngudi doc, 1 ngudi ghi, 1 ngudi kiém tra viée doc va ghi. Cich
ghi sb phiéu cho timg ngudi tmg cir tham khao theo cach vé lan lugt cic hinh
vudng va mdt dudmg chéo, cir 5 phiéu tao thanh 1 hinh N.

Diéu 13. Niém phong va quén Iy phiéu bau sau khi kiém phiéu

1. Sau khi kiém phidu va l4p bién ban két qua kiém phiéu, TS bau cir tién
hanh niém phong phiéu bau theo timg loai phiéu bau dai biéu Qudc héi, phiéu bau
dai biéu Hoi dong nhan dan cac cAp nhu sau:

a) $6 phiéu bau hop 18;

b) Sb phiéu bau khéng hop 16. |

2. Toan bo sb phiéu d3 duge niém phong quy dinh tai khoan 1 Piu nay phai
dugc Tb béu cir cho vao hom phleu va lam thu tyc niém phong hom phiéu c6 chu
ky ctia TS trudng, Thu ky T béu cu giri Uy ban nhén dan cép x4.

3. Uy ban nhén dan cdp x4 c6 trach nhiém quan 1y céc loai phiéu biu cia céc
T6 bau cir & dia phu'(mg minh. Trong thoi gian quén Iy phiéu bu, néu khéng cHy
kién bang vin ban ctia cip c6 thim quyen thl tuyét d6i khéng dugc mé va kiém tra
phiéu bau d4 dugc niém phong.

Pidu 14. Ché dp thong tin, bao cdo

1. Uy ban bau cir cdp tinh quyét dinh viéc thuc hién ché dd théng tin, bdo
céo cla cac td chirc phy trach bdu cir & dja phuong dén té chirc phy trach bdu cir
cép trén tryc tiép va co quan c¢6 thdm quyén.

2. Trong ngay béu cit, céc td chirc phy tréch biu cir thyc hién ché do th6ng
tin, bao céo dinh ky hai gi mét 1an. Noi dung théng tin, bio céo tap trung cdc vén
dé sau:

a) Céc diéu kién vat chét — ki thuat phuc vy cho ngay bau ci;

b) Nhimg thuan lgi, khé khin vé giao thong, thong tin lién lac, thoi tiét
anh hudng dén viéc bau cir;

¢) Dién bién cua cudc bau cir;

d) Sb ctr tri di bau va tién d6 cir tri di biu;

d) Khong khi ngay béu cir, du luan trong Nhan dén vé cubc biu cir va nhitng
ngudi ing cu;

e) Tinh hinh an ninh chinh trj va trét ty, an toan x& hdi & dia phuong trong
qué trinh di&n ra cudc béu ci;

g) Nhimg tinh hudng phét sinh cin xin y kién chi dao giai quyét (néu co).
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Chuong IV
TO CHUC THUY'C HIEN

Piéu 15. Trach nhiém thyc hién

1. S& Ndi vu (dbi véi clp tinh), Phong Noi vu (di véi cap huyén) 14 co quan
thudng truc, gitp viée cho Uy ban bau cir cp tinh, Uy ban bau cir cap huyén trong
viée thuc hién cong tac bau cir & dia phuong.

2. Uy ban nhén dan céc cép, cac td chirc phu trach bau cir & dia phuong,
S& Noi vu cip tinh va Phong Noi vu cap huyén chju trach nhiém thuc hién
Thong tu nay.

3. Can cu céc quy dinh tai Th6ng tur ndy, cac td chic phu trach bau cir phén
cong nhiém vy, quyén han cu thé déi véi timg thanh vién ciia t6 chirc phuy trach bau
cir cAp minh.

4. Trong qué trinh thyc hién Théng tu nay, néu c6 vén dé phat sinh hodc
khé khan, vudng méc, Uy ban nhan dan, Uy ban biu cir cdp tinh kip thoi phan
anh v& B N§i vu va cac co quan chi dao, huéng din bau ctr Trung wong nghién
ctru giai quyét.

Piéu 16. Hiéu lye thi hanh

Thong tu nay 6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./. )~

Noi nhin: KT B() TRUON G

- Hoi ddng béu cir quéc gia;
- Thu twéng, cac Phé Thi tudng Chinh phu;
" - HDND, UBND céc tinh, TP trirc thude TW;

- S& Nbi vu céc tinh, TP truc thuge TW;
- Co quan TW cua cac doan thé;
- Vin phong TW va céc Ban clia Pang;
- Cac By, co quan ngang bj, co quan thuge CP;
- Vin phong HQI ddng bau cir qudc gia;
- Vin phong Quéc hdi;
- Ban Céng téc dai bidu clia UBTVQE; Nguyén Duy Thing
- Vin phong Chu tich nudc;
- Vién kiém sét nhan dén t6i cao;
- Toa 4n nhan dén t6i cao;
- Cong bao, Cbng théng tin dién tir CP;
- Cyc Kiém tra VBQPPL, B6 Tu phap,
-Bo truo*ng Nguyén Thai Binh (dé b/c);
- Cac dong chi Thir trudng BY Noi vy;
- Cong thong tin dién tir BY N§i vy;

- -Luu VT, CQDP (5b).
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