BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_— Péc lip - Ty do - Hanh phic

S6 ; 04 /2008/TT-BNV

Ha Ngi, ngay 0f thang & nam 2008

) THONG TU
Hudng dan chiic nang, nhiém vu, quyén han va co c4u té chirc
cua S0 Noi v, Phong Noi vo thuoc UBND cédp tinh, cip huyén

Cin cit Nghi dinh s¢ 178/2007/ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2007 cia
Chinh phi quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cfu t8 chirc cia Bo,
co quan ngang Bo;

Cin of Nghi dinh s¢ 13/2008/ND-CP ngay 04 thing 02 nam 2008 cia
Chinh phi1 quy dinh t6 chifc cdc co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan
tinh, thanh ph¢@ tryc thuéc Trung uong;

Can ot Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thing 02 nam 2008 clia
Chinh phii quy dinh t8 chdc cic co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén
huyén, quén, thi xi, thanh ph¢ truc thudc tinh;

Cin ¢t Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 théing 4 nim 2008 clia Chinh
phil quy dinh chifc ning, nhiém vu, quyén han va co cfu té chic cha Bo Noi vu;

B6 Noi vu huéng din mét s6 ndi dung vé chiic nang, nhiém vy, quyén han
va co cu té chidc cha S& Néi vu, Phong Noi vy thudc Uy ban nhan dan c4p tinh,
cip huyén nhu sau:

Phén 1.
SO NOI VU
I. Vi tri va chitc nang

1. S& N6i vy 12 co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan tinh, thanh
ph6 tryc thuéc Trung vong (sau day goi chung la Uy ban nhan dan cdp tinh) c6
chéic nang tham muu, giup Uy ban nhén dén cép tinh thyc hi¢n chirc ning quéan
Iy nha nude vé ndi vy, gbm: 3 chirc by méy; bién ché céc co quan hanh chinh,
sy nghiép nha nuéc; cdi cach hanh chinh; chinh quyén dja phuong; dia giéi hanh
chinh; cén bo, cong chirc, vién chirc nhd nudce, cén b, cong chirc x&, phuong,
thi trin; t chirc hoi, td chirc phi Chinh phu; van thu, luu triy nha nuéc; ton gido;
thi dua - khen thuéng. |

2. S& Noi vu ¢6 ft cach phdp nhan, cé con ddu va tai khoan riéng; chiu sy
chi dao, quan 1y vé 5 chitc, bién ché va cong tic clia Uy ban nhan dan cdp tinh,
déng thoi chiu su chi dao, kiém tra, huéng dn vé chuyén mon, nghiép vu clia Bo
Noi vu.



I1. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan cdp tinh dv thio cic quyé€t dinh, chi thi; quy
hoach, k€ hoach dai han, nam nam, hang nim va cic dé 4n, dy dn; chuong trinh
thudc pham vi quan Iy nha nudc cha S trén dia ban tinh.

2. T8 chitc thyc hién cdc van bin quy pham phdp luat, quy hoach, k& hoach,
dé 4n, du 4n, chm:mg trinh da dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén huéng
déin, kiém tra, phﬁ bién, gido duc phép luat vé cédc linh vire thudc pham vi quan (¢
nha nudc duge giao.

3. V& t8 chirc bo mdy:

a) Trinh [fIy ban nhén dan cdp tinh quyét dinh viéc phan cdp quan 1y to chitc
bd mdy dbi véi cic co quan chuyén mén, don vi su nghiép nha nudc thugc Uy

ban nhan dan c4p tinh, Uy ban nhan dén cip huyén;

b) Thim dinh va trinh Uy ban nhan dan c4p tinh quy dinh chiic ning, nhiém
vy, quyén han, co cfu té chitc co quan chuyén mén, cdc chi cuc thudc co quan
chuyén mén va don vi sy nghiép nha nudc thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh; dé
4n thanh l4p, sdp nhdp, gidi thé cdc don vi sy nghiép nha nudc thude Uy ban
nhan dan cap tinh dé Uy ban nhén dan c4p tinh quyét dinh theo quy dinh;

¢) Thim dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dan c4p tinh quyét dinh viéc
thanh 14p, gidi thé, sép nhap cic td chitc phdi hop lién nganh c4p tinh theo quy
dinh cta phap luat;

d) Tham mwn, gitip Uy ban nhan dan cdp tinh x4y dyng dé 4n thanh lap, sip
nhap, gidi thé céc co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cp tinh, U¥ ban

nhin din cﬁp huyeén theo quy dinh dé Uy ban nhan dan cdp tinh trinh Hoi dng
nhén dan ciing c4p quyét dinh theo thdm quyén

d) Phéi hgp véi cic co quan chuyén mén cung cap huong dﬁn Uy ban nhan
d4n c4p huyén quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va té chitc cdc phdng

chuyén mon, don vi sy nghiép thude ny ban nhan dan cdp huyén;

e) Chu tri, ph6i hop vdi cac co quan chic ning lién quan clia tinh huéng
din, theo ddi, ki€ém tra viéc thuc hién phén loai, xép hang co quan harh chinh,
don vi su nghiép cia tinh theo quy dinh ctia phép luat.

4. Vé quan 1Y, sir dung bién ch€ hanh chinh, si nghi¢p:

a) Xay dung va bso cdo Uy ban nhan dan cdp tinh k€& hoach bién ché ciia
dia phwong dé trinh H6i déng nhan dan c4p tinh quyét dinh tdng bién ché sy
nghi¢p & dia phuong va théng qua téng bién ch&€ hanh chinh ciia dia phuong
tru6e khi trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh;

b) Trinh Cht tich Uy ban nhan dan c4p tinh quyét dinh giao chi tiéu bién
ché& hanh chinh, su nghiép nha nudc;



¢) Hudng dan quan 1y, sir dung bién ché d6i véi cdc co quan cﬁuyén mén
thugc Uy ban nhén dan c4p tinh, Uy ban nhan dan cip huyén va cdc don vi sy
nghiép nha nudc theo quy dinh cha phdp luat,

5. V& 16 chifc chinh quyén:

a) Huéng din t6 chiic va hoat dong chia bo mdy chinh quyén dia phuong cdc
cp trén dja ban;

b) T6 chifc va hudng din cong tic bdu cir dai biéu Hoi déng nhan dan céc
cdp; phoi hgp véi cic co quan hifu quan t§ chic va huéng din cong tic biu cir
dai biéu Quéc hoi theo quy dinh ciia php luat; téng hop két qua biu cir dai bidu
Hoi dong nhan dan c4c cdp;

c) Thdm dinh, trinh Uy ban nhéin dan c4p tinh phé duyét két qué biu cir Chil
tich, Phé Chu tich va thanh vién khdc cha Uy ban nhan dan c4p huyén. Gitdp Hoi
dong nhéin dan, Uy ban nhan dan cép tinh trinh Uy ban thudng vu Qudc héi, Thi
tuéng Chinh pht phe chusn céc chic danh bdu cir theo quy dinh cha phap luit;

d) Tham muu giip Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan cdp tinh trong
cong tic dio tao, b6i dudng dai biu Hoi déng nhan dén cic cdp; théng k& s6
lugng, chét lugng dai bi€u Hoi dong nhan dan va thanh vién Uy ban nh4n din
cdc cdp dé téng hop, bdo cdo theo quy dinh.

6. V& cong tdc dia gidi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh:

a) Theo d&i, quan 1y cong tdc dia gidi hanh chinh trong tinh theo quy dinh
cha phép luat va huéng din cha Bo Noi vu; chudn bi cdc dé 4n, thd tuc lién quan
téi viéc thanh 14p, sap nhdp, chia tich, diéu chinh dia gidi, d6i tén don vi hanh
chinh, nang cdp do thi trong dia ban tinh d€ trinh cép c6 thdm quyén xem xét,
guyét dinh; huéng dén v t6 chitc thuc hién sau khi c6 quyét dinh phé chudn ciia
co quan ¢6 thim quyén. Gidp Chii tich Uy ban nhan dan cdp tinh thuc hien,
hudng din va quan 1y viec phan loai don vi hanh chinh céc cép theo quy dinh clia
phap luat;

b) Téng hop va quan 1y hé so, ban d6 dia gidi, méc, dia gidi hanh chinh cia
cdp tinh theo hudng din va quy dinh ctia B6 Noi vu;

c¢) Huéng dén, kiém tra hoat dong clia thén, lang, 4p, ban, t8 dan ph6 theo
quy dinh cla phdp luat va cia B N6i vu. ‘

7. Huéng dén, kiém tra téng hop bdo cdo viéc thuc hién Quy ché€ dian chi
tai xd, phudng, thi tran va cdc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép nha oudc
trén dia ban tinh theo quy dinh chia phap luat.

8. Vé cén b, cong chifc, vién chifc:

a) Gitp Uy ban nh4n dan c#p tinh quan 1y nha nuéc d6i véi doi ngil cén bs,
cong chifc, vién chic nha nude, cin bg, cong chirc cdp xa.

b) Tham muu trinh Uy ban nhan dan cdp tinh ban hanh c4c van bian vé
tuyén dung, quan 1y, sir dung, dio tao, bdi dudng va thuc hién ch€ do, chinh sdch

]



. d6i vdi cin by, cong chirc, vien chic nha nude va cdn bg, cong chie cap xa theo
quy dinh cla phép luat;

c) Théng nhit quan 1y va thuc hién k&€ hoach ddo tao, bdi dudng c4n ba,
cong chic, vien chitc & trong v ngoai nuéc sau khi dugc Uy ban nhan déan cép
tinh phe duyét. Huéng din, kiém tra viéc tuyén dung, quan 1y, skt dung vi viéc
thue hién chinh sich, ch€ d9 d6i véi cdn b, cong chitc, vién chic trong tinh;

d) Trinh Chii tich Uy ban nhan dan cp tinh quyét dinh hodc quyét dinh
theo thdm quyén viéc tuyén dung, dinh gid, diéu dong, b6 nhiém, b6 nhiém lai,
luan chuyén, khen thuéng, ky luat va cdc ché d6, chinh sich khic d6i véi cén bo,
cong chic, vién chic nha nuée thuoe Uy ban nhan dan c4p tinh quan 1y;

&) Huéng din, kiém tra viéc thuc hién c4c quy dinh vé tiéu chudn chifc danh
v co cfu cdn bo, cong chic, vién chitc nha nuéc; tuyén dung, quin 1y va sir
dung c6ng chic, vién chic nha nuéc; cin b, cong chic cdp xi thudc tinh theo
quy dinh cha phap luat v cia B6 Noi vu; viéc phan c4p quan 1§ hd so cin bg,
cobng chirc, vién chiic theo quy dinh ciia phép luat.

9. V& cai cdch hanh chinh:

a) Trinh Uy ban nhan dan cdp tinh quyé&t dinh phan c6ng cic co quan
chuyén moén thude ij ban nhan dan cép tinh phu trich cic ndi dung, cong viec
clia cai cdch hanh chinh, bao gom: cii cdch thé ché&, céi cich té chic bd mdy
hanh chinh, xay dung va phét trién doi ngii cdn b, cong chiic, cdi cdch tai chinh
cong, hién dai hod nén hanh chinh; theo dbi, d6n déc va kiém tra viéc tri€n khai

thyc hién theo quyét dinh cla Uy ban nhan dén cép tinh;

b) Trinh Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhén dan c4p tinh quyét dinh
céc chu truong, bién phdp ddy manh céi cich hanh chinh, ning cao hiéu luc, hiéu
qua quan ly cta céc co quan hanh chinh nha nudc trong tinh; chu tri, ph61 hop
céc co quan nginh doc clia Trung vong déng trén dia ban tinh trién khai cai cich
hanh chinh;

c¢) Huéng din, dén déc, ki€m tra cc co quan chuyén mén thudc Uy ban

nhan dan cdp tinh va Uy ban nhan dan cip huyen, cdp xd trién khai cong tac cai
cich hanh chinh theo chuong trinh, k&€ hoach cai cdch hanh chinh cba tinh di
duoc phé duyét; viéc thyc hién co ch€ mot cira, mot cira lién thong tai céc co

quan c4p tinh, Uy ban nhan dan c4p huyén va Uy ban nhén dan cfp x4 theo quy
dinh cita phap luat va chi dao ciia Uy ban nhéan dan c4p tinh;

d) Gitip Uy ban nhan dan c4p tinh téng hop chung viéc thyc hién cdc quy
dinh vé ch& d6 ti chi va tu chiu trdch nhiém v€ sir dung bién ché d6i véi co quan
nha e va quyén tu chi, ty chiu trdch nhiém vé thyc hién nhiém v, t6 chirc bo
mady, bién ch& d6i véi cdc don vi su nghiép cong 1ap theo quy dmh cta phép luat;

d) Xay dung bdo cdo cong tdc cai cdch hanh chinh trinh phién hop hang
thdng ciia Uy ban nhan dan cép tinh; gidp Uy ban nhan dan c4p tinh x4y dung



bdo cdo v6i Thu tuéng Chinh phil, Bo Noi vu v& cong tdc cai cdch hanh chini
theo quy dinh.

10. V€ cong téc 6 chiic hoi va t6 chitc phi Chinh phi:

a) Thdm dinh va trinh Chi tich Uy ban nhan dan c&p tinh quyét dinh cho
phép thanh 14p, gidi thé, phe duyét diéu lé ctia hoi, t6 chic phi chinh phl trén dia
ban theo quy dinh ctia phdp luat;

b) Huéng dén, ki€m tra viéc thuc hién Diéu 1& d6i véi hoi, t8 chire phi chinh
phit trong tinh. Trinh Uy ban nhan dan c4p tinh xir 1§ theo thém quyén d6i véi
céc hoi, té chitc phi Chinh phil vi pham céc quy dinh cla phdp luat, Didu e hi:

c) Chi tri, ph6i hgp véi cic co quan chuyén mon cing c¢dp trinh ﬂIy ban
nhan dan cp tinh, Chi tich Uy ban nhan dan cdp tinh quyét dinh hé tro dinh
xudlt va cdc ché€ d9, chinh sdch khdc d6i vdi té chitc héi theo quy dinh cha phép
luét.

11. V& cong tac vin thu, luu trif:

a) Huéng din, kiém tra cdc co quan hanh chinh, t chiic sy nghiép va doanh
nghiép nha nuée trén dia ban chip hanh cic ché d9, quy dinh phép ludt v& vin
thur, luu trif;

b) Huéng din, kiém tra chuyén moén, nghiép vu vé thu thap, bio vé, bio
quan va té chitc sir dung tai liéu lwu trit d6i vdi cdc co quan, don vi trén dia bin
va Trung tam Luu trit tinh;

c) Thim dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cp tinh phé duyét "Danh
muc ngudén va thanh phin tai liéu thudc dién ndp luvu vao Trung tam Lwu triv
tinh"; thdm tra "Danh muc tai liéu hét gid tri" cha Trung tdm Luu trif tinh vA cha
céc co quan thu¢c Danh muc nguén ndp luu vio Trung tam L trit tinh vi Luvu
trit huyén.

12. V& cong tac ton gido:

a) Gidp Uy ban nhan dan cdp tinh chi dao, hudng dén, kiém tra va td chirc
thuc hién cdc chii truong ciia Dang va chinh séch, phdp luat cia Nha nude vé ton
gido va cong téc ton gido trén dia ban tinh;

b) Chi tri, ph6i hgp véi cdc co quan c6 lién quan dé thyc hién nhiém vy
quén 1y nha nude vé ton gido trén dia ban tinh theo quy dinh cia phdp Iuat;

¢) Huéng din chuyén mén nghiép vu cong tic ton gido;

d) Lam d4u m6i lién hé giita chinh quyén dia phuong véi cdc té chiic ton
gido trén dia ban tinh. o

13. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu gidp Uy ban nh4n dan cdp tinh va Cha tich Uy ban nhan dan
cdp tinh chi dao, théng nhat quan Iy nha nudc cong tic thi dua, khen thudng; cu
th& ho4 chl truong, chinh sich clia Déang, phdp luat clia nha nudc v& thi dua,



khen thudng phil hop véi tinh hinh thuc t€ cta tinh; lam nhiém vu thudng triec
ciia Hoi d6ng Thi dua - Khen thudng c4p tinh;

b) Tham muu gitip Chii tich Uy ban nhén dan cép tinh va Hoi dong thi dua -
khen thudng cap tinh t6 chiic cdc phong trao thi dua; so két, tdng két thi dua;
phéi hgp véi cic co quan lién quan tuyén truyén, phé bi€n, nhan rong céic dién
hinh tién tién; t6 chitc thyc hién chinh sich khen thuéng ciia Dang va Nha nudc;
huéng din, kiém tra viéc thuc hién k€ hoach, n6i dung thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh; thyc hién viéc t8 chifc va trao ting céc hinh thic khen thudng theo
quy dinh cta phép luat;

¢) Xay dung, quan 1§ va sir dung Quy thi dua, khen thudng theo quy dinh
clia phép ludt; quan 1y, c4p phdt, thu héi, cdp d6i hién vat khen thudng theo phén
cép va theo quy dinh cba phdp luat;

d) Huéng din chuyén mon nghiép vu vé cong tic thi dua, khen thudng.

14. Thyc hién cong tdc hop tdc quéc t& vé noi vu va cic linh virc dugc giao
theo quy dinh clia phdp luat va theo phan cong cia Uy ban nhan dan c#p tinh.

15. Thyc hién cong tic ki€m tra, thanh tra vé cong tdc n6i viy; gidi quyét
khi€u nai, t8 c4o, phong, chéng tham nhiing, tiéu cyc, ti€t kiém, chdng ling phi
va xir If cdc vi pham phdp luat trén cdc Finh virc cong tic duge Uy ban nhan dan
c4p tinh giao theo quy dinh clia phdp luat.

16. Huéng din chuyén mon nghiép vu vé cong tdc ndi vu va cic linh vuc
khéc duge giao d6i véi cdc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thuoc tinh, Uy
ban nhan d4n cip huyén, cdp xa. Giip Uy ban nhan dan cdp tinh thyc hién chite
ning quan 1§ nha nudc theo cic linh vire cong tdc duge giao d6i véi cdc té chitc
ctia cdc BY, nganh Trung wong va dia phwong khic dit try s& trén dia ban tinh.

17. Téng hop, thong ké theo huéng din clia B6 Noi vu vé td chidc co quan
hanh chinh, don vi su nghiép; s6 lugng cic don vi hanh chinh cfp huyén, cdp x4,
thén, lang, 4p, ban, t6 dan ph6; s6 Iugng, chat lugng doi ngii cdn bo, cong chic,
vién chitc nha nuéc, cdn bd, cong chic cip x3; cong tic van thu, luu trlr nha
nudc; cOng tic ton gido; cong tic thi dua, khen thudng va céc linh vire khdc duoc
giao.

18. T8 chifc nghién ctu, ting dung céc tién bo khoa hoc; xay dung hé théng
théng tin, luu trit, s§ liéu phuc vu cong tdc quan If va chuyén mon, nghiép vu
duoc giao. .

19. Chi dao va huéng din t8 chic cdc hoat dong dich vu cong trong cdc linh
vire cong tic thudc pham vi quan Iy cha S&. '

20. Thuc hién cong tic théng tin, bdo cdo Uy ban nhan dan c4p tinh va Bo
N6i vu vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh.

21. Quén 1 t6 chiic bo mdy, bién ché, thuc hién ch€ d¢ tién Iuong va céc
chinh sdch, ché d6 dii ngo, khen thudng, ky luat, dio tao va boi dudng vé
chuyén mon nghiép vu d6i v6i cdn b, cong chitc, vién chifc thuée S& theo quy
dinh.



_ 22. Quan 1y tai chinh, tai sin cla S& theo quy dinh cla phdp luat va phan
cép clia Uy ban nhan dan cdp tinh.

23. Xay ding quyét dinh vé chifc nang, nhiém vu, quyén han, t§ chiic bo
mdy, mdi quan hé cong tdc va trdch nhiém clia ngudi ding ddu cia cic t6 chifc
thuéc S& theo quy dinh ciia phap Iuat d€ trinh Uy ban nhan dan cp tinh quyél
dinh hoac quyét dinh theo thdm quyén.

24. Thyc hién cic nhiém vy, quyén han khdc do Uy ban nhin dan c4p tinh,
Chi tich Uy ban nhan din c4p tinh giao va theo quy dinh clia ph4p luat.

IIL. Co ciu t6 chitc bd may va bién ché

1. Lanh dao S&:

a) SO No6i vu c6 Giam d6c va cic Phé Giam d6c So;

b) Gidm ddc 13 ngudi ding ddu S&, chiu trich nhiém trude Uy ban ahan
dan, Chi tich Uy ban nhan dan c#p tinh va trugc phép luat vé toan bo hoat dong
clia SO va viéc thuc hién chite niang, nhiém vu, quyén han dugc giao;

c¢) Phé Gidm déc So 12 nguoi giip Gidm d6c S chi dao mot s6 mat cOng téc
va chiu trdch nhiém truGc Gidm déc S& va trudc phap luat v& nhiém vu dugc
phéan cong. Khi Giam d6c ving mat, mot Phé Gidm dbc S& duge Gidm déc uy
nhiém diéu hanh cic hoat déng clia S&;

d) Chu tich Uy ban nh4n dan c4p tinh quyét dinh viéc bd nhiém Gidm déc,
Phé Gidm d6c S& theo tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu do B6 N6i vn ban
hinh, theo ¢dc quy dinh clia Dang, Nha nudc vé€ cong tic cdn bo va theo quy
dinh ciia phép luat; '

d) Viéc mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, tit chifc,
nghi huru va thuc hién ché€ d6, chinh sdch d6i véi Gidm d6c va Phé Gidm doc So
do Chi tich Uy ban nhan dan cdp tinh quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat.

2. Co cfu t8 chitc thu6c S& khong qud 09 don vi, gém ¢6:

a) Van phong.

b) Thanh tra.

¢) Phong Quan 1y Van thu, Luu triz.

d) Ban Thi dua - Khen thudng.

d) Can ctt tinh chit, dac‘ldiém, ‘'véu cdu nhiém vu ciia timg dia phuong, Uy
ban nhan dan c4p tinh quyét dinh thanh 14p Ban Ton gi4do hodc Phong Tén gido.

Ban Thi dua - Khen thudng, Ban Ton gido (néu c6) 12 t8 chic twong duong
chi cuc truc thude SO, c6 tu cich phip nhan, c6 tai khoan va con dau riéng.

e) Céc 8 chic sy nghiép thudc So: |
- Trung tAm Luru trit tinh (S& N6i vu ti€p nhdn nguyén trang Trung tam Liru
trit tinh thudc Van phong Uy ban nhan dan c4p tinh).



- Gidm ddc S3 Noi vu trinh Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh viéc thinh
1ap cic t8 chirc su nghiép khdc thugc S& theo quy dinh clia phép luat.

3. Vé bién ché:

a) Cin cif vao chifc ning, nhiém wu, khdéi lugng céng viéc, tinh chit va dic
diém cu thé quan 1y nganh, finh virc, Gidm d6c SO trinh Chu tich Uy ban nhén
dan c4p tinh quyét dinh bién ch& hanh chinh cha S& trong téng s6 bién ché hianh
chinh cia tinh;

b) Bién ché su nghiép ciia S do Uy ban nhan dan c#p tinh quyét dinh theo
quy dinh;

¢) Viéc bd tri cdn bo, cong chic, vién chifc cha S& phai cin cf vao vi tri
viéc lam, chic danh, tiéu chudn, co cdu ngach céng chic, vién chifc nha nuéc
theo quy dinh.

Phin I1.

PHONG NOI VU
I. Vi tri, chifc ning

1. Phong Noi vu la co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi x4, thnh phd thudc tinh (sau day goi chung 1a Uy ban nhan dan c4p
huyén) 13 co quan tham muu, gidp Uy ban nhén dén cép huy¢n thyre hién chirc
ning quan 1y nha nuéc vé cc linh vyc: td chirc, bién che céc cv quan hanh
chinh, sy nghiép nha nuéc; cai cich hanh chinh; chinh quyén dia phuong; dia
gioi hanh chinh; can bo, cong chirc, vién chirc nhd nuéc; can b§, cong chirc x3,
phudng, thij trin; hdi, td chirc phi chinh phu; vin thy, luu trir nha nudc; ton gido;
thi dua khen thudng.

2. Phong Noi vu ¢6 tu cdch phdp nhan, c6 con d4u vi tai khoan riéng; chju
su chi dao, quin 1y vé t6 chic, bién ch€ va cbng tic cla Uy ban nhan dan cip
huyén, d6ng thdi chiu sy chi dao, kiém tra, hudng din vé chuyén mon, nghiép vu
cua S& NoOi vu.

I1. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan c4p huyén cdc van ban huéng din vé cong téc noi
vu trén dia ban va t6 chic trién khai thyc hién theo quy dinh.

2. Trinh Uy ban nhan dan cap huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy
hoach, k€ hoach dii han, ndm nim va hang nim; chuong trinh, bién phip t6 chitc
thuc hién cdc nhiém vu thudc linh vire quén 1y nha nude duge glao

3. T6 chifc thuc hién cdc van bin quy pham phdp luat, quy hoach, k€ hoach
sau khi dugc phé duyét; thOng tin, tuyén truyén phd bién, gido duc phép lu4t v&
c4c linh vire thudc pham vi quédn 1y duge giao.



4. V& 16 chitc, bo mdy:

a) Tham muu gidp f]y ban nhén dan cdp huyén quy dinh chic nang, nhiém
vy, quyén han va t6 chitc cic co quan chuyén mon cép huyén theo huéng din
cua Uy ban nhan dan c4p tinh;

b) Trinh Uy ban nhan dén c&p huyén quyét dinh hoac d€ Uy ban nhan dén
cdp huyén trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh thanh l4p, sdp nhép, gidi thé cic
cd quan chuyén mon thudc Uy ban nhan din cdp huyén;

c) Xay dyng d€ dn thanh lap, sdp nhap, giai thé cdc td chiic su nghiép teinh
cép c¢6 thdm quyén quyét dinh;

d) Tham muu gitip Chii tjich Uy ban nhan dan cfp huyén quyét dinh thanh
lap, gidi thé, sdp nhap cdc t8 chitc phéi hop lién nganh cdp huyén theo quy dinh
cua phap luat.

5. V& quén 1y va sir dung bién ché hanh chinh, su nghiép:

a) Tham muu gidp Chi tich Uy ban nhan dan c&p huyén phan b chi tidu
bién ch€ hanh chinh, su nghiép hang nam;

b) Gitip Uy ban nhan dan cdp huyén huéng din, kiém tra viéc quan ¥, sir
dung bién ché hanh chinh, su nghiép;

c) Gidp Uy ban nhan dan cdp huyén téng hgp chung viéc thuc hién cic quy
dinh vé& ch& do tu chi, tu chiu trich nhiém d6i véi cdc co quan chuyén mén, t&
chitc su nghiép c4p huyén va Uy ban nhan dan cp xa.

6. V€ cong tac xay dung chinh quyén:

a) Gidp Uy ban nhén dan cdp huyén va cdc co quan c6 thdm quyén té chic
thue hién viéc bdu clr dai biéu Quéc hoi, dai biéu Hoi déng nh4n dan theo phin
cong clia Uy ban nhan dan cfp huyén va huéng din cia Uy ban nhan dan cp tinh;

b) Thuc hién céc thi tuc dé Cha tich Uy ban nhan dan c4p huyén phé chuds

cdc chitc danh lanh dao ciia Uy ban nhan dan c4p x3; gitip Uy ban nhan dan cip

huyén trinh Uy ban nhan dan c4p tinh phé chuin cic chic danh bdu cir theo quy
dinh ctta phap luat;

¢} Tham muu, gitp Uy ban nhan dan c4p huyén xay dung dé 4n thanh lap
m&i, nhap, chia, diéu chinh dia gidi hanh chinh trén dia ban dé Uy ban nhan dan
trinh Hoi déng nhan dan cing cdp thong qua trudc khi trinh cdc cdp 6 thim

quyén xem xét, quyét dinh. Chiu trich nhi¢m quan Iy hé so, mé¢, chi giéi, bin

d6 dia gii hanh chinh cia huyén;

d) Gigp Uy ban nhan d4n cp huyén trong viéc huéng din thanh l1ap, gidi
thé, sdp nhap va kiém tra, tdng hgp bédo cdo vé hoat dong clia thon, lang, dp, ban,
t6 dan phd trén dia ban huyén theo quy dinh; béi dudng cong tic cho Trudng,
Phé thon, lang, 4p, ban, t8 dan phé.
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7. Gitp Uy ban nhan dn cfp huyén trong viéc huéng dén, kiém tra téng
hgp bio cdo vi¢c thue hién Phdp luat vé dan chii co s& d6i vdi céc co quan hanh
chinh, don vi su nghiép, xa, phudng, thi tran trén dia ban huyén.

8. V& c4n bo, cong chiic, vién chifc:

a) Tham muru gitip Uy ban nhan dan cdp huyén trong viéc tuyén dung, sir
dung, diéu dong, b6 nhiém, bé nhiém lai, d4nh gid; thuc hién chinh sich, dao
tao, bbi dudng vé chuyén mon nghiép vu va kién thic quan 1y d6i v§i cén bo,
cong chirc, vién chirc;

b) Thuc hién viéc tuyén dung, quan 1¥ céng chic xd, phudmg, thi trfn vi
thuc hién chinh sdch d6i véi cin bg, cong chic va cdn b6 khong chuyén trich x3,
phuong, thi trdn theo phan cép.

9. V& cai c4ch hanh chinh:

a) Gidip Uy ban nhan dan cdp huyén tri€n khai, d6n d&c, kiém tra cic co
quan chuyén mon cing cdp va Uy ban nhan dan cip x3 thyc hi¢n cong tdc cdi
cach hanh chinh & dia phuong;

b) Tham muu, gidp Uy ban nhan dan cdp huyén vé chi trwong, bién phip
ddy manh cdi cdch hanh chinh trén dia bian huyén;

c) Téng hop cong tdc cai cich hanh chinh & dia phuong bdo cdo Uy ban
nhan dan cip huyén va cip tinh.

10. Giiip Uy ban nhan d4n c4p huyén thyc hién quan 1y nha nuéc v8 t6 chic
va hoat d6ng ctia hoi va t8 chiic phi chinh phil trén dja ban.

11. V& cong tac van thu, lwu trit:

a) Huéng din, ki€m tra cdc co quan, don vi trén dia ban huyén chdp hanh
ché d6, quy dinh cha phdp luat vé cong tac vin thu, hr trir;

b) Hudéng din, ki€ém tra chuyén moén, nghiép vu vé thu thap, bao v&, bao
quén va 16 chic sir dung tai liéu hwu trit d6i v6i cdc co quan, don vi trén dia ban
huyén va Luu trit huyén.

12. V& cong tic ton gido:

a) Gitip Uy ban nh4n dan cfp huyén chi dao, huéng din, kiém tra va té chiic

thuc hién cdc chl truong cla Pang, chinh sich, phdp luat cia Nha nude vé t6n
gido va cong tdc ton gido trén.dia ban;

b) Chi tri, phéi hop véi cic ca quan chuyén mén clng cdp dé thire hién
nhiém vu quan 1§ nha nuéc vé ton gido trén dia ban theo phan cip caa Uy ban
nhén dan c4p tinh vi theo quy dinh cla phip luat.

13. V& cong tic thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, d€ xudt véi Uy ban nhan dan c4p huyén t chic c4c phong
trao thi dua va tri€n khai thic hién chinh séch khen thudng cia Dang va Nha
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nudc trén dia ban huyén; ]am nhiém vu thudmg truc cha Hoi déng Thi dua - Khen
thudng cdp huyén;

b) Hu6ng din, ki€m tra, don d6c viéc thyc hién k& hoach, noi dung thi dua,
khen thudmg trén dia ban huyén; xay dung, quan 1y va sit dl_mg Quy thi dua, khen
thudng theo quy dinh ctia phép luat.

14. Thanh tra, kiém tra, gidi quyét cdc khi€u nai, t§ cdo va xir Iy cdc vi
pham vé cong tic n¢i vu theo thdm quyén.

15. Thuc hién céng tic thng ké, thﬁng tin, bdo cdo Chii tich ny ban nhan
dan cap huyen va Gidm d6c S& Noi vu vé tinh hinh, két qua trién khai codng tic
nd1 vu trén dia ban.

16. T6 chifc trién khai, img dung ti€n bo khoa hoc, cong nghé; xay dung he
théng théng tin, lru trit phuc vu cong tdc quan 1§ nhd nude vé cong tdc néi vu
trén dia ban.

17. Quan 1y t8 chiic, bién ché, thyc hién ché d6, chinh sich, ché d6 dii ngo,
khen thudng, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén, nghiép vu doi v
cin bo, cong chitc, vién chifc thudc pham vi quan 1y clia Phong N§i vu theo quy
dinh ciia phap lut va theo phan céip ciia Uy ban nhan dan c4p huyén,

18. Quén 1y tai chinh, tai san ciia Phong Noi vu theo quy dinh clia phip Jnét
va theo phan cp ciia Uy ban nhan dan c&p huyén.

19. Giiip fly ban nhan dan cdp huyén quy dinh cu thé chitc nang, nhiém vu,
quyén han cita Uy ban‘nhan dan x4, phudng, thi trdn vé cong tdc ndi vu v cdc
Iinh viyc cong tdc khdc duge giao trén co s& quy dinh cia phdp luat va theo
huéng din cua S& Noi vu.

20. Thyc hién cdc nhiém vy khéc theo su phan cong cla Uy ban nhan dan
cip huyén. .

I11. T6 chirc va bién ché

1. Phong N(}i viz ¢6 Trudng Phong, Pho Trudng Phong vacinbg, cong chiic.

a) Trudng phong Noi vu chiu tréch nhiém trude fly ban nhan dan, Chi tich
Uy ban nhan dan cAp huyén va trudc phdp luat vé viéc thuc hién chitc nang,
nhiém vu, quyén han dugc giao va toan bo hoat dong cia Phong.

b) Phé Trudng phong -gitip Truong phong phu trich va theo ddi mot s6 mat
cong tic; chiu trdch nhiém truéc Tru.'o‘ng phdng va trudc phdp luat vé nhiem vy
dugc phan cong. Khi Trufmg phong ving mit mot Phé Trtdéng phong dugc
Truéng phdng uy nhiém didu hanh c4c hoat dong ciia Phong.

c) Viéc b6 nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luit, mién
nhiém, tix chifc, thuc hién ché do, chinh sich déi véi Trudng phong, Phé Trurdug
phong do Chii tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh theo quy dinh cita
phdp luét.

1t



2. Bién ché: Bien ché ciia Phdng Noi vu do Chi tich Uy ban nhan dan cip
huyén quyét dinh trong tdng bién ch& hanh chinh cha huyén.

Phan III.

TO CHUC THUC HIEN

1. Théng tr nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngdy diang Cong
bdo va thay th€ Théng tir s§ 05/2004/TT-BNV ngay 19 thiang 01 nam 2004 ciaa
B9 Noi vu hudng dan chic ning, nhiém vu, quyén han v co ciu td chifc co quan
chuyén mon gitip Uy ban nhan dan quan Iy nha nuéc vé cong tic ndi vu & dia
phuong; Thong tu s6 25/2004/TT-BNV ngay 19 thing 4 nam 2004 cta B6 Néi
vy huéng din chic ning, nhiém vu, quyén han va co cu té chiic co quan chuyén
mén gitp Uy ban nhan dan quan 1§ nha nudc vé cong tic ton gido & dia phuong;
Thong o s6 21/2005/TT-BNV ngay 01/02/2005 cha B6 Noi vu huéng din chic
ning, nhiém vu, quyén han va t§ chitc Van thy, Luu trit BS, co quan ngang Bo,
co quan thuéc Chinh phit vA Uy ban nhan dan; bai bd diém b, muc 1 cong van sG
3499/BNV-TCBC ngay 29 thdng 11 nim 2005 cua Bo Noi vu vé viéc trién khai
thyc hién Nghi dinh chia Chinh phi v& quy dinh t8 chitc lam cong tdc Thi dua -
Khen thudng va béi bo cic quy dinh khic truéc day trdi Thong tu ndy.

2. Trong qud trinh thirc hién Thong tu nay, néu cé van dé phét sinh hoic
viréng mac, &€ nghi phan 4nh vé Bo Noi vu d€ diéu chinh, b8 sung././.

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung wong Déng;

- Thi tudng, cac Phé Thii twéng Chinh phi;

- Céc B§, co quan ngang Bj, co quan thufc CP;
- Vin phong BCD TU vé phéng, chéng tham nhiing; { -
- HDND, UBND cic tinh, thanh phé trgc thudc TW; %O

- Viin phong Trung vong va cic Ban cia Ding; Yo\

- Viin phéng Chu tich nudc;
- Héi ddng Dan tdc va cac Uy ban cia Québc hi; _ -
- Van phéng Qudc hfi; e Tan Van Tuan

- Téa én nhén dén t5i cao;

- Vién Kidm sat nhan dan i cao;

- Kiém todn Nha nudc;

- Uy ban Trung wong M3t trin T3 quéc Viét Nam
- Co quan Trung uong ciia cic doén thé;

- Website Chinh phu, Cing béo;

- Bd trirdmg, Thir trudng B Ngi vu;

- Cac dom vi, t& chire thubc Bo Noi vy;

- Céc S& Noi vy thudc UBND céc tinh, thanh phé tnrc ,
thudc TW;

- Lanw; Van th, TCCB (10b).
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