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Sa:, 05 /2008/TT- BNV Ha Noi, ngay 0] thang £ nam 2008

THONG TU |
Huéng dén vé bién tén co quan hanh chinh nha nuéc |

Thuc hién Quy ch€ vian ho4 cong s& tai cic co quan hanh chinh nha nudc
dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 129/2007/QP-TTg ngay 02 thing 8 nam
2007 coa Thi tuéng Chinh phi, B¢ N6i vu hudng din théng nhat cich thé ‘hién
bién tén co quan ca céc co quan hanh chinh nha nudc nhu sau: N

L NHUNG QUY PINH CHUNG |
1. 'Pham vi va d6i tuong diéu chinh _
Théng tu nay huéng din vé céch thé hién bién tén co quan cha cdc co
quan hanh chinh nha nudc bao gém:
~ a) BY, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi;

b) Céc téng cuc, cuc va t§ chitc trong duong thudc co ciu t6 chirc clia cac
B, co quan ngang B6, co quan thuéc Chinh phu c6 tu cich phap nhan, ¢6 try so
riéng;

c) Cdc co quan hanh chinh nha nuéc cla Trung wvong quan ly théo nganh
doc, ¢4 tu cach phap nhan, c6 tru s& riéng, dat tai dia phuong (sau day goi chung
14 cac co quan hanh chinh nha nudc cia Trung vong dat tai dia phuong);

- d) Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 truc thugc Trung uong (sau day goi la
Uy ban nhan dan cédp tinh);

d) Uy ban nhan dan quan, huyén, thi x&, thanh ph6 thugc tinh (sau day go1
la Uy ban nhan dan cip huyén);

‘) Uy ban nhan dan x3, phudng, thi trén (sau day goi 1a Uy ban nhan dan
cip xa);

g) Céc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cép tinh (sau day goi
1a co quan chuyén mén cép tinh), ¢6 tu cich phap nhén, c6 tru sO riéng;



h) Céac chi cuc va t6 chitc tuong duong thudc co cdu té chic clia co quan
:chuyén mon cdp tinh, ¢6 tir cdch phép'nhan; c6 tru sd riéng (sau ddy goi chung 1a
co quan hanh chinh thutc co céu t8 chifc cha c4c co quan chuyén mén c4p tinh);

-1) Cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cﬁ'p‘huyeh' (sau day
goi 1a co quan chuyén mon cip huyén), cé tu cach phdp nhan, cé try sé riéng.

Céc quy dinh nay khong 4p dung d6i véi cdc co quan dai dién ngoai giao,
cd quan lanh sy va cic co quan da1 dlén khac cua Viét Nam o mrdc ngoai.

2. Cach the h:en b:en tén co quan
‘a) V€ tén goi cad co quan ghi trén bién tén clia co quan:

.- Tén goi clia ¢d quan hanh chinh nha nu6c ghi trén bién phai chinh' xdc
Vi tén co quan quy dinh tai van ban clia cd quan cé thdm quyén thanh lap va
dugc thé hién bing ti€éng Viét (chit in hoa). : :

- D6i v6i cac co quan néu cdn thé hién tén goi bing tiéng Anh (chif in
hoa), thi tén goi bing tiéng Anh dugc thue hién theo huéng din théng nhat cla
B6 Ngoai giao va bd tri & phia dudi tén goi bang tiéng Viét va c§ chit ti€ng Anh
c6 chiéu cao khong 16n hon 2/3 ¢& chit ti€ng Viét thé hién trén bién tén co quan.

b) Vé dia chi clia cdg quan: Dia chi clia co quan hanh chinh nha nudc duge
thé hién trén bién tén co quan bing ti€ng Viét (chit in hoa), c6 ¢& chir khong 16n
hon 1/3 ¢3 chif cia tén co quan bang ti€ng Viét vﬁ dugc xdc dinh trén co s& mot
sO yéu tg sau: -

- SO nha: Pugc xac dinh theo s6 nha do Uy ban nhan dan tmh thanh ph&
true thudc Trung uong noi ¢o quan dit tru s chinh (sau day goi 12 Uy ban nhén
dan cdp tinh) quyét dinh theo Quy ché dénh s6 va gan bién s6 nha ban hanh kém

“theo Quyét dirih s6 05/2006/QD BXD ngéy 08 théng 03 ndm 2006 cua BC)
tnmrng Bo Xay dung.
- - Tén dudng phd: Pugc x4c dinh theo tén dudng ph6 noi co quan dit try s3
chinh. R
| - Tén x3, phuong, thi trén: Dugc xdc dinh theo tén x4, phuo‘ng, th1 trﬁn noi
co quan dit tru s& chinh.

- Tén quan, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh: Pugc xic din_h theo tén
quan, huyén, thi x4, thanh ph6 thudc tinh, noi co quan dét try s& chinh.

- Ten tinh, thanh ph6 truc thu6c Trung wong: Pugc x4c dinh theo tén tinh,
thanh phd tryc thude Trung wong, noi cd quan dit try s& chinh.



“Tén dudng ph6; tén x4, phudng, thi trén; tén quan, huyeén, thi x3, thanh
ph6 thudc tinh; tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong duge xdc dinh theo
| quy dinh cta phép luat.

P6i véi cdc co quan c6 biéu tugng nganh (logo), thl biéu tuong nganh (logo)
dugc b6 trf trén bién tén co quan. Vi tri biéu twong nganh (logo) duge dat tai vi trf
chinh giita va & phia trén tén goi co quan. Kiéu ddng, mau sic cla biéu twgng nganh
(logo) phai phit hgp véi bidu tuong (logo) méu di ding ky theo quy dinh clia phép
luat.

Trudng hop tru s& co quan & sdu, 6 xa dudng truc chinh phai ¢6 bién chi din.

I1. NOI DUNG BIEN TEN CO QUAN

Noi dung bién tén co quan ducc thé hlén theo thir ty tix trén xuc’mg dudi
d6i véi cc co quan nhur sau:

1. Poi v6i cic Bo, co quan ngang B¢, co quan thuge Chinh phu

a) Tén cd quan: thé hién bing tiéng Viét va tiéng Anh.

b) Dia chi co quan bao gom céc yéu t6 sau: s6 nha, tén dudng phd, tén
tinh, thanh phd tryc thuoc Trung uong va cdch nhau bing ddu phiy (,).

2. Déi véi cac tong cuc, cuc va té chire tuong duong thude co cdu td chifc
cia cic Bg, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu, c6 tru sé riéng

a) Tén co quan chli quan (B9, co quan ngang Bo, co quan thuOc‘ Chinh

phu): thé hién béng ti€ng Viét. C& chit cla tén co quan chil quin khong 16n ho‘n
1/2 ¢& chit cta tén ¢o quan.

b) Tén clia cic tng cuc, cuc va t6 chic tuong duong thude co ciu td chiic
clia cic Bo, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu: thé hién bing tiéng
Viét va tén bing ti€ng Anh (néu cé).

" ¢) Dia chi co quan bao gém céc yé&u tJ sau: s§ nha, tén dudng phd, tén

tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong va cach nhau bing ddu phdy (,).

‘ 3. Déi v6i cdc co quan hanh chinh nha nuéc cua Trung wvong dit tai
dia phuong '

a) Tén co quan chi quan (tén co quan hanh chinh nha nuéc ctia Trung
uong): thé hién bing ti€ng Viét. C3 chit cla tén co quan chi quan khong 16n hon
‘1/2 ¢3 chit clia tén co quan.



- b).Tén cdc co quan hanh chinh nha.nuée chia Trung wong dat tai d1a
phuong thé hién bing tiéng Viét va tiéng Anh (néu cb). - TR e

c) Dia chi co quan bao gém cédc yéu t6 sau: s6 nha, tén’ du0‘ng phé tén tinh
hodc huyén hoic x3 va cdch nhau bing ddu phay (,).

4. P6i v6i Uy ban nhan dan cﬁp tmh
_ a) Tén cd quan: thé hién bing tiéng Vlet va tleng Anh

b) Dia chi co quan bao gém cic yé&u t§ sau: s6 nha, tén dudng phé, tén
quan; huyén, thi x4, thanh phd thutc tinh va cich nhau bing dau phdy (;).

5. Doi v6i Uy ban nhan déan cip huyén
a) Tén co quan: thé hién bang ti€ng Viét va tiéng Anh.

b) Dia chi co quan bao gém céc y€u t6 sau: s6 nha, tén dudng pho, tén x4,
phudmg, thi trdn va c4ch nhau bing ddu phdy (,). |

6. Doi v6i Uy ban nhén dan cip xa
a) Tén co quan: thé hién bang ti€ng Viét va ti€ng Anh.

bj Dia chi co quan bao gém c4c yéu td sau: s& nha, tén dufmg ph6 va céch
nhau béng ddu phdy (,).

7. Déi v6i cac co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap tinh,
¢ tru so rleng (Sova  tuong duong)

a) Tén co quan chu quan (Uy ban nhan dan cdp tinh): thé hién bang tiéng
Vigt, ¢ chif cia tén co quan chi quan khong 16n hon 1/2 ¢& chit clia tén co quan.

b) Tén co quan: thé hién bing ti€ng Viét va tiéng Anh (néu c6).

-¢) Dia chi ¢d quan bao gém cdc yéu t& sau: s6 nha, tén dudng pho, tén
quan, huyeén, thj x4, thanh phé thudc tinh va cdch nhau bing ddu phdy (,).

8. Déi v6i cac co quan hanh chinh thudc co cdu té chic ciia co quan
chuyén mon edp tinh, ¢6 tru sé riéng (Chi cuc va tuong duong).

:a)- Tén -eo-quan chll quén (co quan chuyén moén cip tinh quéan 1y tryc ti€p):
thé hién bing ti€ng Viét, c& chit clia tén co quan chli quan khong 16n hon 1/2 c&

, chil cua tén co quan.
b) Tén:co.quan: thé hién bing ti€ng Viét.

¢) Dia chi co quan bao gbm cic y&u t6 sau: s6 nha, tén dudng phd, tén
quén, huyén, thi x4, thanh phd thuée tinh va cdch nhau bang déu phdy (,).



9. Céc co quan chuyén mén thuﬁc Uy ban nhan déan cap huyén, ¢6 tu
cdch phap nhan, c6 tru sériéng

a) Tén co quan chil quan (Uy ban nhan dan c4p huyén): thé hién bang tléng
Viét, ¢ chit clia tén co quan chi quan khong 16n hon 1/2 co chu cla tén co quan.

b) Tén co quan thé hlen bing tiéng Viét va t1eng Anh (néu co).

c¢) Dia chi co quan bao gdm cédc yéu t6 sau: sé nha, tén dudng phd, tén x4,
phudng, thi trdn thudc huyen va cich nhau bing ddu phdy (,).

III. CHAT LIEU, KICH THUGC, MAU SAC VA VI TRI GAN BIEN TEN |
CO QUAN

1. Chat liéu chia bién dugc thiét k€ bang cht liéu bén, chic, phit hop véi diéu
kién moi trudng clia mdi dia phuong va téng thé canh quan chung cua tru s& co
quan, bao dam tinh trang nghiém ctia cdc co quan hanh chinh nha nudc.

2. Kich thudc blcn tén co quan dugc thi€t k€ hai hoa vdi kich thudc cong
chinh co quan no‘y gin bién, nlimg khong nho hon kich thudce sau; -

- Chiéu rong: 450 mm
- Chiéu cao: 350 mm
3. Mau sic bién tén co quan

Nén bién va chit thé hién trén bién tén co quan dugc sir dung 2 mau khéac
nhau, phai ddm bao su twong quan, hai hoa vé mau sic, bén dep va rd. Cu thé
gdm c6 cdc t6 hgp mau sic (c6 phu luc kém theo) nhu sau:

- Bién déng (mau vang), chit mau do;

- Bién Inox (mau trang), chit mau do;

- Bién bing chét lieu da:

+ Nén mau ghi, chit mau do;

+ Nén mau d6, chit mau vang hoic Inox (mau tring).

4. Vi tri gén bién tén co quan

Bién tén co quan duoc gén tai céng chinh, phai ddm bdo tinh trang nghiém
va phit hgp véi kién trtic cha cong trinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thong tu nay cé hiéu huc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngdy dang Cong bdo.

2. Céac B0, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh pht va Uy ban nhan
dan cic cip c6 trach nhiém d6n ddc, chi dao, kiém tra cdc co quan hanh chinh
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nhénuéc thuf)c pham vi quanly clia minh thuc hllél'l v1éc théh1én blel}tén <o
quan theo quy dmh tai Thﬁng tu nay ' B

......

cin cif vao cic n61 dung hu(mg dan cla Thﬁng tu' ch1u trach nhlém té chu’c thuc
hién gin bién tén co quan va giit gin bao vé blén tén co quan theo quy dmh cla
phdp luat.

4. Trong qua trinh thuc hién Thong tu nay néu c6 vin de gi phat sinh, khé
khan, vudng mic, dé& nghi phan 4nh kip thoi vé Bo Noi vu dé hudng dén hoic sira
déi, bé sung cdn thiét ... F A 27 .

BO TRUONG

Nol nhgn:

- Ban B{ thr Trung uong Pang;

- Th twémg, cdc Phé Th teéng Chinh phi;

- Cic B, co quan ngang B9, co quan thufc Chinh phil;

- VP BCBTW v phong, chéng tham nhiing;

- HOND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thuoe TW,

- Van phong Trung vong va cée Ban cia Dang;

- Viin phong Chi tich nude;

- Hoi ddng Dian tc v cac Uy ban cia QH;

- Van phong Quéc hoi;

- Tda 4n nhén din téi cao;

- Vién Kiém sat nhdn dén t8i cao; . )

- Kiém todn Nha nudc; - Tran Van Tuén

- UBTW Mt trin Td quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong ciia cdc doan thé;

- VPCP: BTCN, cac PCN, Website Chinh phug,
Ngudri phét ngdn cla Thié tuéng Chinh ph,
céc Vi, Cuc, don vj trye thufc, Cong bio;

- Luu: Van thu, TCBC.




\ Phuy lue
AC BIEN TEN CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC

1. BIEN PONG (MAU VANG), CHU MAU PO

TEN CO QUAN (TIENG VIET)

TEN CO QUAN (TIENG ANH)

PJA CHI CO QUAN

2. BIEN INOX (MAU TRANG), CHU MAU PO

TEN CO QUAN (TIENG VIET)
TEN CO QUAN (TIENG ANH)

P[A CHIi CO QUAN

3. BIEN BANG CHAT LIEU PA: NEN MAU GHI, CHU MAU PO

TEN CO QUAN (TIENG VIET)
TEN CO QUAN (TIENG ANH)

PJA CHIi CO QUAN



4. BIEN BANG CHAT LIEU PA: NEN MAU PO, CHU MAU VANG

TEN CO QUAN (TIENG VIET)

TEN CO QUAN (TIENG ANH)

DN CHICO QU AN

5. BIEN BANG CHAT LIEU PA: NEN MAU PO, CHU INOX (MAU TRANG)

TEN CO QUAN (TIENG VIET)

TEN CO QUAN (TTENG ANH)

PIA CHI COQUAN



