BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do - Hanh phiic

$6:05/2008/TT-BTP
Ha Noi, ngay2 3thing 9 nam 2008

THONG TU
Hwéng dan vé nghi¢p vu trg gidp phap ly
va quan ly nha nuéc vé trg giup phap ly

Cén cir Luat Tro gitip phdp ly ngay 29 thang 6 nim 2006;

Cén cir Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nim 2007 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cua Luat Tro
giup phap ly;

Can cr Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nim 2008 cua Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém wvu, quyén han va co cdu td chirc cua Bo Tu
phap;

Bo Tu phdp huéng din chi tiét vé nghiép vu tro gitp phap ly va quan ly nha
nudc vé trg giop phép ly nhu sau:

Phin A
HUGNG DAN NGHIEP VU TR( GIUP PHAP LY

L. THY LY VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY
1. Kiém tra yéu ciu tro gidp phap ly

Ngudi t1ep déi tuong hoéic nhin don phai kiém tra cdc néi dung co6 lién quan

dén don yéu clu trg gilp phap ly (sau ddy goi tit 1a don) va chi thy ly khi vu
viéc ¢ da cac diéu kién sau day:

a) Ngudi c6 yéu ciu trg giip phép ly (sau diy goi tat 1a ngudi co yéu cau)
thudc dién ngudi dugce tro g1up phap ly quy dinh tai Dleu 10 Luét Trg giup phap
ly va dugc quy dinh chi tiét tai Diéu 2 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12
thang 01 nim 2007 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét

sé diéu cua Luat Tro giup phép ly (sau ddy goi tit 1a Nghj dinh sé 07/2007/ND-
CP);

b) Noi dung vu viée trg gitp phap ly phu hop voi quy dinh tai Piéu 5 Luat
Tro giup phép ly;
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¢) Vu viéc trg giup phap ly thuéc pham vi trg giap phap ly quy dinh tal
‘Piéu 26 Luat Tro giup phap ly;

d) Yéu ciu tro gitp phéap 1y khéng thudc trrong hop phai tir chéi theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 45 Luét Tro gitp phép ly.

Ngudi tiép nhan khi thu Iy vu viéc phai ghi vao S6 theo dai, tong hop vu
viéc trg giup phap ly va tién hanh tro giup phap Iy hodc bao cao lanh dao td
chirc thuc hién trg giup phap ly phdn cong ngudi thuce hién tro gitup phap ly (Tro
giup vién phap ly, cong tac vién trg giap phap ly hoac ludt su, tu van vién phap
luat). S& theo ddi, tdng hop vu viée tro gitip phén 1y du~e 13p theo Man <4 01-
TP-TGPL ban hanh kém theo Thdong tu nay.

Trong trudng hop nguoi cé yéu cdu con thiéu nhimg gidy to chimg minh 13
ngudi thudc dién duoc tro giap phap ly hodc gidy 10, tai liéu o lién quan dén vu
viéc trg gitip phéap 1y, ngudi tiép nhan phai hudng din ho cung cép bd sung cac
gidy 0, tai lidu c6 lién quan d& vu viéc dugc thu ly. Sau khi dd nhan di cac gidy
10, tai liéu bd sung hodic ¢6 co so x4c minh thi lam thi tuc thu ly. Trong cac
trwdmg hop khin cAp, bat kha khang ma chua thé cung cip du gidy to hodc do vy
viée tro giup phap ly da sip hét thoi hidu hodc cé cac ly do khac doi hoi phai
lam ngay dé tranh gdy thiét hai dén cac quyén va loi ich hop phdp cia ngudi
duoc tro gitp phap ly thi nguoi tiép nhan thu ly va huéng dén ngudi duogc tro
giup bd sung cac gidy to cén thiét.

Ngudi tiép nhan yéu céu c6 trach nhiém sao chup 01 ban tir ban chinh hodc
tiép nhén ban sao gidy t& chimg minh thudc dién nguoi dugc trg gitp phap ly dé
Iuu giir trong hd so vu viéc trg gitp phap ly dé kiém tra, dbi chiéu khi cén thiét.
Trong truong hop vi ly do khach quan ma khéng thé sao chup tir ban chinh thi
phai ghi lai ky hiéu, s6, ngay, thang, nim cép, co quan cip gidy to d6 vao phan
dudi don va yéu ciu ngudi c6 yéu ciu sao chup giri sau.

Trong trudmg hop tir chdi thu 1y, ngudi tiép nhan phai néu 15 1y do bing
vin ban cho ngudi ¢o yéu ciu biét. Néu vu viée thudc mat trong cac trudng hop
phai tir chdi hodc khong duoc tiép tuc thuc hién trg gitip phap 1y theo quy dinh
tai Diéu 45 Luét Tro gitp phap 1y, ngudi tiép nhin don phai théng béo rd ly do
bang vin ban cho ngudi ¢b yéu ciu biét. Théng bao vé viéc tir chdi hodc khong
tiép tuc thuc hién tro gitp phap ly duoc 1ap theo Mau sé 20-TP-TGPL ban hanh
kém theo Thong tu nay.

2. Don yéu ciu trg giap phap ly

T6 chirc thyc hién trg gitp phap ly phat don mién phi cho nguai co yéu cau
(M2u s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu niy) hoic ngudi cé yéu ciu

|||||

dén dugc ma cé ngudi dai dién, ngudi giam hd dén thay thi nguoi dai dién,
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nguol giam ho ky tén hoic diém chi vao don, trir truong h0'p gilta nguoi ¢ yéu
ciu voi ngudi dai dién, ngudi giam hd c6 mau thuin vé quyén, lgi ich hop phap.

a) Trong truong h0'p ngudi cé yéu ciu chua vidt don thi ngum tiép nhan
phai huéng din ho dién va ky vao don. Néu ho khéng thé tu mmh viét don dugc
thi ngum tiép nhén c6 tréch nhiém dién diy di cac théng tin can thiét vao mau

don, dé ho tu doc hodc doc lai cho ho nghe va dé nghi ho ky tén hoic diém chi
vao don.

b) Trong trudng hop ngudi c6 yéu ciu nhér ngudi than thich (ong, ba, cha
me, v, chong, con da thanh nién, arh ¢fij em rudt da thanh nién) hodc uy quyén
cho ngudi khac dén ndp don thi ngoai gidy t& ching minh 13 nguoi thudc dién
duogc trg gitp phap ly, nguorl dén thay phai xuit trinh Glay chung mmh nhéan dan
cua minh hoic gidy uy quyen 6 ky xac nhan cua ngudi cé yéu cau. Ngudi nép
don thay ghi 18 ho, tén, s6 Gidy chung minh nhan din, dia chi cu tra va ky tén
vao 86 theo dai, tdng hop vu viée tro giup phap ly.

¢) Pon dugc nép true tiép tai tru so hodc dia diém lam viéc cua td chuc
thyre hién trg gitip phép 1y hodc ndp truc tiép cho ngudi thuc hién trg gitp phap
ly (trong tromg hop thyc hién trg gitp phap ly bén ngoal tru s&) hodc dugc giri
dén t6 chirc thyc hién trg giup phdp ly qua thu tin hoic bang céc hinh thirc khac.

3. Cac gidy to, tai li€u co lién quan dén vu viée

Ngudi ¢6 yéu clu pha1 cung cép céc gidy to, tai lidu ¢ lién quan dén vu
viéc tro giup phap ly (néu co). T chirc thuc hién trg gidp phap ly chi nhin don
va ban sao (khdng cén chimg thuc) cac gidy t&, tai lidu co lién quan dén vu viée
tro gidp phap Iy d& hru triv trong hd so vy viéc va khdng hoan tra lai. Trong
truo‘ng hop cdn thiét, t6 chuc thuc hién trg giup phap ly dé nghi nguoi co yéu
céu cung cip ban chinh dé déi chiéu. Ngucn c6 yéu cau phai chiu trach nhiém
trude phap ludt vé tinh xac thuc cua cac glay td, tai liéu ¢6 lién quan dén vu viée
tro glup phép ly. Déi véi v viéc cb yéu ciu cir ngudi tham gia t6 tung, dai dién
ngoai tb tung phai c6 cac gidy to, tai ligu sau diy:

a) Trong vu an hinh sy, ngoai céc tai liéu, gidy t& c6 thé lam chimng cir cia
vu an (néu co) thi tuy theo timg giai doan t6 tung va tu cach tham gia t6 tung,
ngudi c6 yéu cdu phai xuit trinh mot trong cac glay to lién quan dén giai doan tb
tung nhu: Quyét dinh tam giit; Quyét dinh khai td bi can; Gidy tridu tap lay loi
khai; Két luan diéu tra; Cao trang; Quyét dinh dua vu 4n ra xét xir; Ban an,
Quyét dinh chua c6 hiéu lyc phap luat cua Toa én hoic cac gidy t& khéc chlmg |
minh vy viéc dang dugc cac co quan tién hanh té tung thu ly ma qua d6 cho thiy

ngudi ¢ yéu ciu la nguoi bi tam git, b1 can, bi cao, nguoi bi hai, nguyén don
dén su. hi don dan sir hodic neirer ch r}llyen v va nghla vy lién quan trong vu an

hinh sir d6.
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b) Trong vy, viéc dén su hodc vu an hanh chinh thi vu viéc cua nguol co
~ yéu cdu d4 duge Toa 4n c6 tham quyén thu ly hodc co6 can cir dé Toa 4an thu ly.
Tuy timg giai doan 16 tung, ngoai cac tai lidu, gidy t& ¢6 thé 1am can cir (néu co)
ngudi 6 yéu cdu phai xuét trinh mét trong cac gidy t& sau: Bién lai thu tién tam
img 4n phi; Giay triéu tip dwong sur; Ban 4n, Quyét dinh cia Toa &n hoic gidy to
khac chimg minh ngudi ¢6 yéu ciu la nguyén don déan su, bi don din su hoic
nguoi cod quyén loi va nghia vy lién quan trong vu, vig¢c dan sy, ngudi khoi kién
hodc nguéni co6 quyén lgi va nghia vu lién quan trong vu an hanh chinh, lao déng.

c) Trong céc vu viéc dai dién ngoai té tung thi ngudi ¢ yéu cdu ¢é cin cu,
gidy t& hodc khi ngudi tiép nhan cé co o cho ring ho khong thé tu bao vé duoc
quyén, lgi ich hgp phap ctia minh (bi ém dau, gia yéu, c6 nhugc diém v& thé
chat, tm thin hogc vi Iy do khach quan khac...).

4. Gigy tor chimg minh nguoi c6 yéu ciu la ngwoi thude dién duge tro
giup phap ly
a) Ngudi nghéo khi ¢é yéu ciu xuét trinh mét trong cac gidy t& sau day:

- Ban chinh hoi#c ban sao S6 hd ngheo, Theé hod nghéo, Gia‘iy Xac nhan thude
dién nghéo cia Uy ban nhan dan xa, phudng, thi trdn (sau day goi tit la cdp xa)
hoac co quan lao déng, thuong binh va x3 héi, co quan, t§ chirc khac c6 thim
quyén theo quy dinh cta phép luat noi ngudi c6 yéu cdu lam viéc hoic cu tr;

- Céc gidy t& hop phép khac ma dya vao d6 c thé bidt duge ngudi c6 tén
trong gidy t& d6 1 ngudi thude dién ho nghéo (nhu Thé kham, chira bénh mién
phi cho ngudi nghéo, 86 vay vén ngan hang chinh sich xa héi cua nguoi
ngheo...).

b) Nguoi cé cong vdi cach mang khi c6 yéu cau xuét trinh mot trong cac
gidy to sau day:

- Quyét dinh cong nhan thugc mét trong cac dbi trong la ngudi co coéng véi
cach mang theo quy dinh tai Phap 1énh vu dsi nguoi ¢ cong voi cach mang;

- Gidy xdc nhin thudc dién ngudi cé cong vUi cach mang cia co quan lao
déng, thuong binh va x4 héi hoic cia Uy ban nhan dén cip x4 noi ngudi co yéu
cau cu tra cap;

- Giay chirng nhén thuong binh, ngudt hudng chinh sach nhu thuong binh;

- Gidy chimg nh4n bénh binh:

- Giay chimg nhan gia dinh liét si, Béng T4 qudc ghi cong kém theo gidy o
xac nhin vé moéi quan hé than nhan (cha, me d¢, vo, chéng, con duéi 18 tudi
hoac khéng co nang luc hanh vi dan sW...) voi liét si (nhu S6 ho khdu gia dinh,
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Gidy dang ky két hon, Giay khai sinh.. ) hoac gidy x4c nhan cua Uy ban nhan
dan cAp x&;

- Huén chuong, Huy chuong hoic gidy to xdc nhan khac cé ghi nhan ho
thudc dién ngudi cé céng véi cach mang;

- Bing ¢6 cong véi nude, Ky niém chuong hoic gidy chirng nhén bi dich
bat, tu day;

- Cac loal gidy t& hop phap khac ma dva vao d6 c6 thé biét duoc ngudi co
tén trong gidy t& d6 1a ngudi co cdng voi cach mang; '

- Trong truong hgp nhitng nguai thuée dién ngudi cé cong véi cach mang
bi thét lac gidy t& thi co quan lao dong, thuong binh va x4 hoi hodic co quan, td

chirc noi nguoi d6 lam viéc hodic Uy ban nhan dan cép x3 noi nguoi do cu tru
xac nhan.

c) Ngum gia ¢d don khdng noi nuong tua khi c¢6 yéu cau xuét trinh maot
trong céc gidy to sau day:

- Giay xac nhan la nguoi tir du 60 tudi tré 1én sdng doc than hojic khdng noi
nuong tya ciia Uy ban nhan dan cép x4 noi ngudi dé cu trd hodc xac nhin cua

0o s0 Bao trg x4 hdi, Nha dudng 1o, t chitc chinh tr1 - xa hoi noi nguoi d6 sinh
hoat;

- Cac gidy to hop phap khic ma dya véo d6 c6 thé biét ring ngudi c6 tén
trong d6 14 nguoi gia ¢6 don khéng noi nuong tya.

d) Ngudi tan tat khong noi nuong tua khi c6 yéu clu xuét trinh mét trong
cac glay to sau day:

- Gidy x4c nhan 1a nguoi tan tat khong noi nuong tua cia Uy ban nhan dén
cip x4 noi ngudi dé cu trii; gidy x4c nhdn cua co s& Bao tro xa hoi, Hoi nguoi
tan t4t hodc cua co s¢ tro gitp ngudi tan tit khac hodc cia co quan, té chuc noi
ngudi d6 lam viéc, sinh hoat; |

- Cac gidly to hop phap khic ma dya vao d6 c6 thé biét ring ngui co tén
trong do 1a ngudi tan tat khéng noi nuong tua.

d) Tré em khéng noi nuong tua khi ¢ yéu cau xuét trinh mot trong cac
gidy to sau day: -

- Gidy x4c nhan la tre em khéng noi nuong tya ctia Uy ban nhan dan cép xa
noi tré em do cu trii; gidy xac nhan clia co sé Bao trg x3 hdi, Nha tinh thuong,
€O sO tro giup tré em khic hodc cia co quan lao ddng, thuwong binh va x4 héi:

- Ban chinh hoac ban sao Glay khai sinh hoéc ban $ao chup tur ban chinh ¢6
chaug tiye Lba uy uau uhan dan Ldp xa hoge cac g,my i hiyp phap khac ma dua
vao d6 co thé biét rang ngudi ¢ tén trong do la tré em khdng noi nuong tua.
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e) Nguoi dén tde thiéu sb thudng tri & ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
- dac biét kho khin khi ¢ yéu cdu xuét trinh mot trong cac gidy to sau day:

- Gidy xdc nhan 1a ngudi dan tc thiéu sé ctia Uy ban nhén dan cép xa noi
nguoi d6 cu trd hodic co quan, t6 chirc noi ngudi d6 lam viée, sinh hoat;

- $6 ho khau gia dinh thé hién ngudi cé yéu chu 13 nguoi dan toc thidu sé
thudng trd & ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin:

- Gidy chimg minh nhén déan hoic gidy to c6 thé chimg minh ngudi co yéu
céu 12 ngudi dén toc thiéu sé thuong tri & viing c6 didu kién kinh t& - xa hoi dic
biét khé khan.

Céc dbi tuong duoc trg gitp phap 1y theo cac Didu uéc quédc té hodc Thoa
thuan quoc té thi khi c6 yéu cu ho phéi c6 gidy t& chimg minh thude dién nguoi
dugc tro gitip phap 1y theo Diéu uéc quéc té hodc Thoa thun quéc t do.

5. Pham vi trg giup phap ly ciia td chire thure hién tr¢ gigp phap ly

a) Trung tam trg gitp phép Iy nha nudc (sau day goi la tit Trung tam) thu
ly cac vu viée tro gitp phap 1y sau day:

- Ngudi c6 yéu cau dang cu tri tai x4, phuong, thi trin cia dja phuong duai
hinh thirc thuong trd hodc tam tra;

- Vu vi€e clia ngudi c6 yéu cau xay ra tai dia phuong dé hodc thudc tham
quyén giai quy€t cia co quan, td chirc, ca nhan ¢ dia phuong d¢;

- Vu viéc do t chuc thuc hién trg gitp phap ly khéc chuyén dén.

b) Té chirc hanh nghé luit su, t& chirc tr van phap luét thuc hién trg giap
phap ly trong pham vi da dang ky tham gia trg gitp phép Iy bao gdm hinh thirc,
linh vuc, pham vi, ngudi dugc trg gitp phap ly thé hién trong Gidy dang ky
tham gia trg giGp phap 1y do S& Tu phap cap theo quy dinh tai Luat Tro giup
phép 1y va Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP.

II. THY'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY
1. Doi véi hinh thire tw vAn phap luat

a) Tai tru so, sau khij thu ly vu viéc yéu cdu tu vén phap luat, nguai tiép
nhan phai tu vin ngay, trir cac trudng hop chua thé tr vin duoc ngay vi vu viéc
phirc tap can xac minh thém thi ngudi tiép nhan viét Phiéu hen vé thoi gian dé tu
vén sau hoac tra 14 bing van ban. Phiéu hen duoc 1ap theo Mau s6 03-TP-TGPL
ban hanh kém theo Théng tu nay.

Vu viéc c6 thé tu véin phép luat ngay 1a vu viéc don gian, chi huéng dan,
giai dap, cung cap thong tin phap luat lién quan dén mét linh virc phap luat hoac
thude thdm quyén giai quyét cia mét co quan, to chirc, khdng phai mét nhidu
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thoi gian nghién ciru vé cac tinh tiét cia vu viéc, khong c6 cac van dé cin phai
X4c minh thém.

Vu viéc phai tu van sau vi phirc tap 1a vu viéc c6 lién quan dén nhiéu linh
vuc phap ludt, cé nhidu dbi tugng, co lién quan dén nhidu co quan, ban nganh
hoéc c6 nhleu tinh tiét, da duoc giai quyét nhidu lan hodc do nhiéu co quan c6
thdm quyén giai quyét, can c6 thoi gian nghién ctru cac quy dinh cua phap luat
va hé so vu viée hodic cin phéi xdc minh, d4nh gia thém céc tinh tiét cua vu viéc.

Két qua tr van duorc thé hién duéi hinh thirc Phiéu thuc hlen tro gitp phap
ly hodc van ban tu van phdp luit. Phiéu hodc vin ban tu van pha1 ¢0 cac ndi
dung chinh nhu: ngay, thang, nam tiép nhin don; ndi dung yéu cau tro giup phap
ly va noi dung da tu vén, thdng tin, giai dap, huorng dan da cung cép; ngudi thuc
hién trg glup phap ly ky va ghi rd ho tén. Phiéu thuc hién trg gitp phép ly, van
ban tu van phép luat dugc 1ap thanh 02 (hai) ban, mét ban photocoppy giao cho
ngudi dugc trg gitp phap ly ¢6 chir ky cua ngucn thyc hién trg giip phap ly, ban
chinh dugc luu giir trong hé so vu viéc. Phidu thyc hién trg giup phap ly dugc
lap theo Mu sb 04-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu nay.

Viéc tu vén phap luat phai ph hop véi quy dinh ciia phép luat vé trg giup

phép 1y, dugc 1ap thanh hé so vu viée theo quy dinh tai Muc III Phin A Théng
tur nay.

b) Dbi vOi ngudi co yéu ciu théng qua thu tin, fax duoc tu vin theo yéu
cu qua dién thoai hoic tra 1&i bing van ban hoac mcn dén tru s¢ dé tu van truc
tiép. Néu ngudi cé yéu ciu khong guri kém theo gidy to chu'ng minh thudc dién
duoc trg glup phap ly hodc cac gidy to, tai lidu c6 lién quan dén vu viéc trg giup
phap ly thi td chirc thyc hién tro giup phap ly hucmg dan ho cung cp ddy du cac
gidy to, tai tidu d6 dé lam co s¢ thu ly g1a1 quyét vu viéc. ThO’l han thuc hién vu

v1ec tro gidp phap ly dugc tinh tir thoi diém ngudi cé yéu ciu cung cép da cac
gidy to, tai liéu néu trén.

¢) Tu vén phap luit qua dién thoai ap dung trong trudmg hcrp vu Viéc trg
glup phép ly dd dugc thy ]y hodc vu viéc mm ma ngudi c6 yéu cau dé nghij tu
van thong qua dlen thoai. Dbi véi vu viéc tr vén don glan chua thy ly ma nguoi
tiép nhan yéu clu co6 the thuc hién duge ngay th1 tu vin ngay cho ho nhung
trudce khi thuc hién tu vén phai dé nghi ho cung cap rd cac thong tin vé ho, tén,
nhén than, dja chi va ghi vao S6 truc dién thoai. Néu vu viéc tu van phure tap thi
hucmg dan nguoi co yeu cu truc tiép dén té chirc thuc hién trg glup phap ly dé
c6 diéu kién cung cip diy du thong tin theo quy dinh. N&i dung tu van phap lujt
‘qua dién thoai phai dugc thé hién trong S4 theo dai, tong hop vu viée trg giup
phap ly dudi dang hoi, dap.
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d) Tu vén phap luat théng qua trg giup phap ly luu dong. Tai budi trg giup
~phap ly hru dong, dé tu van phap luat theo vu viéc, can b tri tiép cac déi tuong
~ theo céc ban ghi 13 linh vyc phap luat (vi du, Ban 1: Phap luat vé hinh Su va td
tung hinh sy; Ban 2: Phap lut vé& nha dAt; Ban 3: Phap luat vé lao dong, viée
lam...). Viée tiép nhén, thu ly va thue hién tr van phap ludt duoc thuc hién theo
quy dinh tai Muc I va diém 1 Muc II Phin A Thong tu nay. Khi tu vén, nguoi
thuc hién tro giup phap Iy dbi véi vu viée cu thé cé trach nhiém lap hd so vu
viéc, mbi vu viéc phii c6 Phiéu thuc hién trg giup phap ly. Trung tam, Chi
nhanh cia Trung tdm (sau diy goi tit 1a Chi nhanh) cir ngudi ghi bién ban. Bién
ban trg gitp phdp ly luu dong duoc 13p theo MAu sé 05-TP-TGPL ban hanh kem
theo Thong tu nay. Viéc béo cdo vé két qua trg gitip phap 1y luu déng duoc thue
hién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 35 Nghj dinh sé 07/2007/ND-CP.

Trung tdm ho#c Chi nhanh té chire luu dong tai cAp xa khi c6 két qua khao
st nhu céu trg giup phap ly (dé bd tri can b chuyén mén theo nhu ciu) hoic ¢
yéu cdu vé& nhiém vu chinh tri - x3 hdi ¢ dia phuong theo chi dao cua Uy ban
nhén déan cép tinh, cia SO Tu phép, theo yéu ciu cua chinh quyén co sé hoac
theo ké hoach t chire trg gitip phép Iy luu dong da xac dinh trude.

Trung tdm, Chi nhanh phai théng bo bing vian ban cho Uy ban nhéin din
ca‘ip huyén va cdp x3 noi du kién t§ chuc trg gidp phap ly luu déng trude 05
ngay lam viéc ve thoi gian, dia diém, thanh phan tham dy, néi dung va dé nghi
Uy ban nhén dan cap x4 phéi hop bé tri dja diém, théng béo cho déi twong thuée
dién ngudi duge trg giip phap ly dén du. Trung tdm, Chi nhanh ciing co thé yéu
cau Ban chu nhiém Ciu lac b6 tro gitip phap ly & dia ban hodc té chirc chinh tri -
xa hdi, cong téc vién thong béo cho céc déi twong vé van dé nay.

Khi t6 chirc trg giup phap ly lvu dong, néu xét thiy cén thiét, Trung tdm,
Chi nhénh duge huy déng can bé, cong chirc, vién chire ¢4 nghiép vu vé phap
lut hodic chuyén nganh cua co quan, té chirc c6 lién quan ¢ co s& hodc cong tic
vién trg gitip phép 1y (sau day g0i la cdng tac vién) & co quan, té chirc tham gia
tro gitp phap ly luu dong sau khi di co st trao dbi trude véi ngudi dé va dugc
su déng ¥ cua lanh dao co quan, tb chirc chi quan,

d) Tu vén phap ludt théng qua sinh hoat Cau lac bd trg gitp phap Iy (sau day
goi la Cau lac bd). Tre giup vién phap ly, cong tac vién, luét su, tir van vién phép
luét thudc cac td chie hanh nghé luit su, td chic tu vin phap ludt di ding ky
tham gia trg giap phap Iy (sau ddy goi la té chirc tham gia trg giup phap ly) tham
gia sinh hoat Cau lac b thuc hién tai chd cho ngudi cé yéu ciu. Viéc thu ly va
thwe hién tur van phap ludt duoc thyc hién theo Muc I va diém | Muc II Phin A
Théng tw ny. Ddi véi cac vu viée phire tap chua thé thue hién dugc ngay thi
cén hen 24y tu vau sau. Trong truong hop nguoi co yeu cau déng y thi noi
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dung vy viéc tu vin phdp luit c6 thé dugc cong khai dé moi nguoi tham gia sinh
hoat Cau lac bd cling tham gia trao doi, thao luan.

Ndi dung budi sinh hoat Cau lac b phai dugc thé hién trong bién ban. Bién
ban sinh hoat Cau lac bj dugc 13p theo Mau sb 06-TP-TGPL ban hanh kém theo
Théng tu nay.

Céc vu viéc di dugc tu van phép luit trong budi sinh hoat Cau lac bé phai
lap thanh h6 so vy viéc va luru trit tai t§ chirc thyc hién trg gidp phap ly.

Viéc tr van phép ludt tai tru s&, qua dién thoai, thu tin cia céc td chirc tham
gia trg gitp phap ly phai tuan thu cac quy dinh chung vé trinh tu, thu tuc va lap
hé so vu viéc nhu trén,

2. Doi véi hinh thirc tham gia to tung

a) Gidm doc Trung tdm hodc Truéng Chi nhanh ra quyét dinh cir Trg gitp
vién phap ly hodc luat sur cong tac vién tham gia t6 tung cho ngudi co yéu ciu dé
bao chira, dai dién hoic bao vé quyén va lgi ich hop phap cho ho theo quy dinh
tai Diéu 38 Nghj dinh sé 07/2007/ND-CP va hudng din tai Thong tu lién tich sé
10/2007/'ITLT-BTP-BCA-BQP—BTC-VKSNDTC-TANDTC ngay 28 thang 12
nam 2007 cia B Tu phép, B§ Céng an, B Quéc phong, Bo Tai chinh, Vién
kiém sat nhan dan t6i cao, Toa an nhén dén tdi cao huéng din ap dung mot s
quy dinh vé trg giup phép ly trong hoat déng t6 tung.

Quyét dinh cir Tro giup vién phap ly hoic luat su cOng tic vién tham gia t6
tung tuén theo Mau TP-TGPL-4A tai Quyét dinh sb 03/2007/QDB-BTP ngay 01
thang 6 nam 2007 cta B trudng Bo Tu phép vé viéc ban hanh mét 56 bidu miu
dung trong hoat déng trg gitp phap ly. Quyét dinh cir ngudi tham gia t6 tung
dugc giri cho ngudi duoc cur, ngudi cé yéu ciu, co quan tién hanh té tung, lwu
van thu va luu trong hé so vu viée.

b) Khi tham gia té tung, Tro giup vién phap ly, luat sur cong tic vién co
trach nhiém thyc hién vu viée trg giup phap Iy phu hop véi ndi dung, pham vi
yéu cdu va tuan thii phap luat vé trg giup phap 1y va phap luit t§ tung. Viéc tham
gia to tung phai dugc lap thanh hé so vu viéc theo quy dinh tai Myc ITI Phin A
Thong tu nay.

3. P0i v hinh thirc dai dign ngoai t6 tung

a) Giam déc Trung tdm ho#c Trudng Chi nhanh ra quyét dinh cir Tro giup
vién phap ly hodc luit su cOng tac vién thuc hién dai dién ngoai td tung cho
nguoi ¢ yéu cau. Quyét dinh ghi rd can ci cir nguoi thuc hién dai dién ngoai té
tung va pham vi dai dién cho ngudi cé yéu céu, Quyét dinh cir nguéi dai dién
ngoai té tung duoc gt cho ngudvi chrere ol nowedri 06 véu cduy, co quan, t& chic

cd lién quan, lwu van thr va luy trong hé so vu viéc. Quyét dinh cir nguoi dai
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dién ngoai t6 tung dugc lap theo Mau sé 07-TP-TGPL ban hanh kém theo
. Thong tu nay. :

b) Trong trudmg hop can phai thay d6i nguoi di duqc clr dai dién ngoai té
tung, Giam dbc Trung tdm hoic Tru(mg Chi nhanh ra quyét dinh ctr nguoi thay
thé va giri dé thong béo cho co quan, té chire dang thu ly vy viéc biét va yu theo
quy dinh. Quyét dinh thay déi ngudni dai dién ngoai to tung tuin theo Mau s 08-
TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu nay.

c) Khi thyc hién dai dién ngoai té tung, ngudi duge cir ¢6 trach nhiém thuc
hién vu viéc phi hop véi pham vi yﬂu &u va tuln thi cac quy dinh cia phap
luat. Viéc thuc hién dai dién ngoai t6 tung phai duoc lap thanh hé so vy viée
theo quy dinh tai Muc I1I Phin A Théng tir nay.

4. Poi véi hinh thirc trg giap phap ly khac

a) Giam d6c Trung tam, Truéng Chi nhanh, nguoi ditng diu td chic tham
gia tro giup phap Iy ra quyét dinh cur nguoi thuc hién tro giup phap ly glup do
nguoi dugce trg gidp phdp ly hod giai. Ngudi duge cir phai phan tich 5 vé cac
tinh tiét ctia vu viéc, gidi thich cdc quy djnh cua phép luit, hucmg dan cac bén
tranh chép hoa gii véi nhau hodc ty thuong luong, théng nhét huéng giai quyét
vu viéc. Quyet dinh ctr ngudi thue hién tro gitip phap ly tham gia hoa giai tudn
theo Miu s6 09-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

Khi tham gia hoa giai, dé thuc hién vy viéc tro giup phap ly, ngudi dugc cir
phai tudn tha cic quy dinh cua phap luat vé trg giup phép ly va phap ludt c6 lién
quan dén vu viéc hoa giai. Vu viéc hoa giai phai duoc 14p thanh bién ban. Bién
ban hoa giai duoc 14p theo Miu s6 10-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu
nay.

Truong hop hoa giai thanh, ngudi dugc cir huéng din céac bén ty thoa thuan
va thue hién céc thu tuc ¢6 lién quan khac. Néu hoa giai khong thanh thi huéng
ddn c4c bén thyc hién cac tha tuc theo quy dinh cla phap ludt. Viéc hoa giai
phai 14p thanh hd so vy viée theo quy dinh tai Muc III Phén A Théng tu nay.

b) Khi nguoi ¢6 yéu ciu dé nghj huéng dan thu tuc hanh chinh, khiéu nai
va céc hoat dong khac, Gidm déc Trung tim hodc Trudéng Chi nhanh cir Trg
gilp v1en phap ly hodc cong tac vién thyue hién tro giap phép ly cho ngudi cé
yéu ciu. Can cir vao don yéu ciu cy thé, ngudi duge cir ¢6 trach nhiém:

- Hudng dan ngudi c6 yéu cau hoan thién dom, glay to va cac tha tuc hanh
chinh, giip ho cé dugce théng tin vé dja chi co quan, tb chirc cé thdm quyén g1a1
quyét. Trong truong hgp ho khong tu lam duoc thi giap llen hé véi co quan, té
chirc, ca nhan c6 lién quan dén vu viée cua ho dé giai quyét hoc thu thdp théng
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tin, tai liéu, ching cir; huéng din bio quan tai liéu 1am bang chimg dé bao vé
quyén va lgi ich hop phép ctia ngudi khiéu nai theo quy dinh cua phap luit;

- Trong truomg hgp ho khéng thé tu lam dugce do nhuge diém vé thé chit
hodc tdm than hodc trinh d5 thi tryc tiép tham gia cing véi ngudi cé yéu cau
trong qua trinh gip g8, lam viée, tiép xic véi nhimg nguoi khac ¢ lién quan va
ngudi cé tham quyén giai quyét khiéu nai;

- Thue hién cdc bién phép nghiép vu gitp ngudi ¢ yéu ciu thyuc hién cac
quyén va nghia vu ma phap luat quy dinh dé bao vé quyén va loi ich hgp phap
~cua ho. L

Viéc thyc hién trg gitup phap ly cia Trg giup vién phdp ly, cong tac vién
phai pht hop véi phap luat trg giup phap ly va cac quy dinh cia phap luat cé
lién quan. Viéc gitip d& phai dugc ghi thanh bién ban thé hién qua trinh lam
viéc, ¢ bao cao két qua lam viéc va luu giir trong hé so vu viéc theo quy dinh.

5. Cic hoat dgng khac trong qua trinh thyre hign vy viée trg giap phap Iy

Tuy timg truémg hop, diéu kién, hoan canh cu thé, ngudi dang thyc hién vu
vi€c trg gidp phap ly dwgc dé nghi Giam déc Trung tdm hodc dé xuit Trudng
Chi nhénh dé nghi Giam déc Trung tdm thuc hién céc hoat dong khac, cu thé
nhur sau:

a) Dé nghj cir nguoi thuc hién trg gidp phap ly khac cung tham gia phdi
hop, hd tro thyuc hién trg gitp phap ly véi minh trong truomg hop vu viée trg
gitip phap ly c6 nhiéu tinh tiét phirc tap, nhiéu déi tugng, mét nhiéu thoi gian
nghién ciru, xac minh, thu thip, danh gid chimg cir hodc vu viéc khéng con
nhiéu thoi gian dé nghién ciru, xac minh, thu thép chimg cur.

Ngu&:i tham gia phéi hop, hd trg thuc hién trg giup phép ly cé trach nhiém
thyc hién céc hoat dong do nguai thyuc hién tro gidp phap ly phan céng va cing
chiu trach nhiém lién déi véi ngudi thuc hién trg gitp phap ly vé két qua thuc
hién vu viéc trg giup phap ly.

b) Yéu céu Trung tdm & dia phuong khac phéi hop xdc minh vu viéc tro
gitp phép 1y. Viée phoi hop xac minh vé vu viéc tro gitp phap ly duoc thuc hién
khi ¢6 cin cir dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Luét Tro gitp phap ly hoic co
nghi ngds vé gidy ta, tai liéu ma ngudi duge tro gitp phép ly cung cp 1a khéng
dung sy that. Van ban yéu cau xic minh va Théng bao két qua xac minh duoc
Iru gitr trong hé so vu viéc. Vin ban yéu cdu xdc minh va Théng béo két qua
xac minh dugc 14p theo cac Mau s6 11-TP-TGPL va Miu s& 12-TP-TGPL ban
hanh kém theo Théng tu nay.

~
ey
i

Tuy theo tinh chit ciia v viée van han yBu cau vic minh phai ghir

FY sy 482 i

van d€ can xac minh va thdi han tra loi, Trung tdm tiép nhén c6 trach nhiém
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thure hién cac yéu cau xac minh va théng bao cho Trung tim yéu cau vé két qua
_xac minh, bao dam tuan thi cac quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Luit Tro giup

phap ly.

¢) Yéu ciu Giam déc Trung tim chuyén giao vu viée trg gitip phap 1y cho
Trung tdm & dia phuong khac thuc hién. Viéc chuyén vu viéc tro giup phap ly
dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Luat Trg giup phap ly. Trung
tam chi chuyén yéu ciu trg gitip phap 1y cho Trung tim & dia phuong khac thuc
hién khi that sy can thiét, bao dam tiét kiém chi phi va bao vé t6t nhét cac quyén

va loi ich hop phap cho ngudi c6 yéu cau.

Truong hop chuyén vu viée cho dia phuong khac dugce hiéu 1a vu viéc do
dd dugce thu Iy nhung xét th‘éy néu dé Trung tdm & trén dia ban xay ra vu viéc
thuc hién sé tét hon cho ngudi co yéu ciu va tiét kiém chi phi, cong strc cho ho
va cho t6 chirc thuc hién tro gitp phap 1y. Vi du: Ong Nguyén Van A dang cu
trd & tinh Y yéu cAu Trung tdm tinh Y thuc hién tro giGp phap 1y vé vu viéc
tranh chép dat dai xay ra tai tinh X. Khi dé, Trung tdm tinh Y c6 thé chuyén hd
so vu viéc vé Trung tdm tinh X dé thuc hién trg gitip phép 1y cho 6ng Nguyén
Van A.

Khi chuyén vu viéc tro gitp phép 1y, Trung tdm viét Phiéu chuyén kém
theo toan b hd so vu viéc cho Trung tim tiép nhéan va gui théng bao cho nguoi
c6 yéu ciu, hudng din ho lién hé véi Trung tdm tiép nhén dé dugce tiép tuc tro
gitup phép ly. Phiéu chuyén va Théng bao vé viéc chuyén yéu cau trg gitp phap
ly dugc 1dp theo cac MAu sé 13-TP-TGPL va Mau sé 14-TP-TGPL ban hanh
keém theo Thong tu nay.

d) Pé xuét Giam déc Trung tm, Trudong Chi nhanh, ngudi dimg diu
chirc tham gia trg gitip phap 1y thuc hién quyén kién nghj giai quyét vy viée trg
giup phap 1y khi c6 du can cir dé kién nghi vé nhimg van dé lién quan dén thi
hanh phap ludt. Viéc kién nghi dugc thuc hién theo quy djnh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu 41 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP.

Vin ban kién nghj dugc thé hién duéi hinh thic cong vin, ngudi co tham
quyén ky va c6 déng déu x4c nhan. Ndi dung kién nghij néu rd can cir va Iy do
viét kién nghi, tém tit ndi dung vu viéc; cac 13p ludn, nhan dinh vé két qua da
giai quyét clia co quan ¢6 thim quyén, céc kién nghi, d& xuét hudng xem xét,
giai quyét vu viéc véi cin cur phap luat duge ap dung (ghi ré diéu, khoan cua
vin ban). Vin ban kién nghj dugc luu trir va phat hanh theo ché 46 cong van di
cua Trung tdm, Chi nhanh va té chic tham gia trg giap phap ly.

Vian ban kién nghi dugc gui tdi co quan, t6 chirc ¢6 tham quyeén giai quyét
v vige kém then cic tai liéu cé 1ién quan dén vl viée (nf"-.u coY, dr‘“mg théi o
cho ngudi c6 yéu cau biét, kém theo cong vin huéng dan cu thé dé ngudi nay
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‘lién hé véi co quan, té chirc ¢6 thdm quyén giai quyét vé& vu viéc nhim bao vé
quyén va loi ich hop phép cta ho. Thu tuc kién nghj v& hanh vi céng vu duoc
thyrc hién theo quy trinh, hinh thic trén; kién nghi vé viéc sira déi, bd sung vin
ban quy pham phap luét dugc thyc hién theo quy dinh cta Luit Ban hanh vin
ban quy pham phap luat va cic viin ban hudng dan thi hanh.

III. HO SO VU VIEC TR GIUP PHAP LY

1. HO so vy viée

T4 chirc thyc hién tro gitp phap ly c6 trach nhiém chi dao nguoi thuc hién
tro giup phép ly trong viéc 14p va luu trit hé so vu viée theo quy dinh dé phuc vu
viée sir dung hodc thdm dinh, danh gia chit lugng vu viée tro giup phap ly va
bao dam giir bi mét theo quy dinh.

Hb so vu viéc dugc lap va phén loai tuong Ung theo timg hinh thirc trg giup
phap ly, thé hién diy di cac dir kién theo cac myc yéu ciu ghi & Bia hd so. Bia
hd so dugc thé hién theo MAu sb 15-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tir nay.

2. Hd so trg giip phap 1y lwru dong

MB&i dot luu dong phai digc 1ap thanh tip va c6 riéng hd so timg vu viéc tur
van phap luat dé quén ly, theo dai két qua. Hb so trg gitp phép 1y luu dong bao
gom:

a) Van ban thong bao cia Trung tim, Chi nhanh vé viéc té chirc tro giap
phap ly luu déng hodic thu méi, cbng van cia co quan, td chic, don vi giri vé
Trung tdm, Chi nhanh d& nghj tro giup phéap ly luu dong;

b) Bién ban trg giap phap ly luu ddng;

¢) Danh sach nguoi tham dy trg gitp phéap ly luu déng hodc nghe noi vé
chuyén dé phap luat tai budi luu dong;

d) Danh sach nguai thyre hién trg giap phap ly tai dot luu dong;

d) Hb so clia cac vu viéc tro giup phap ly da duoc thuc hién;

e) Béo céo két qua dot trg gitip phap ly luu ddng;

g) Cac tai liéu khac co lién quan (néu cé).

Cac vu viéc tu van phap luét thyc hién tai cac dogt luu ddng duoc cap nhét
vao S6 theo dbi, tdng hop vu viéc tro gitp phap ly va dugc 1ap thanh hé so theo
quy dinh. Trong trudmg hop huéng dan, giai dap phap luat don gian cho nhiéu

ngudi cing mét lac khong phén biét d6i tugng thi khéng phai 1ap hé so vu viée
nhung dugc ghi trong bién ban luu dong.

2. Hé so sinh hoat Ciu lac bd tre gitp phap Iy

Hang quy, hé so sinh hoat Cau lac bd phai dugc giri vé Trung tdm hoic Chi
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nhanh dé luu trir theo quy dinh. H so sinh hoat Céu lac bd bao gdm:
a) Du kién ké hoach sinh hoat hang thang cta Cau lac bg;
b) Danh sach déi tugng tham du sinh hoat Cau lac bg;

¢) Bién ban sinh hoat cua Cau lac b cé dau xic nhin so luot sinh hoat va
duogc 13p theo quy dinh cua Diéu 1€ mau vé t6 chirc va hoat dong ciia Cau lac bd.

Cac vu viéc tu vin phap luat trong sinh hoat Cau lac bd dugc 1ap thanh hd
so vu viéc riéng theo quy djnh va dugc cap nhit vao Sé theo dai, tong hop vu
viéc trg giap phap ly.

4. Hinh thirc ciia hd so

Pé phuc vu tra ciu, sir dung, thAm dinh, dénh gia chit lugng vu viéc, mbi
hé so vu viéc can co trang danh muc tai li€u; co danh so6 thiar tu dé theo doi, ban
giao, quan ly, hau trir.

M&i hd so vu viéc cin c6 mét ma sb riéng gdém tip hop céc ky hiéu bing
chir va bing s6 tuong mg véi linh vyc tro gitp phéap ly, tén td chirc thyc hién
trg gitip phap 1y, s6 thir tw cia vu viée trong S6 theo ddi, tong hop vu viéc, nim
tiép nhan. Vi du: h so ¢6 ma sb 1a DS.TT.001/2008 dugc hiéu la vu viée do
thudc linh vuc din sy, do Trung tim thuc hién, cé sé thi tu la 001 (tuong Ung
véi s6 thi tu ghi trong S6 theo ddi, tdng hop vu viéc tai Trung tim), duoc tiép
nhan nim 2008. Néu vy viéc do Chi nhanh thyc hién thi ma hd so ¢6 thém chir
viét tit ciia tén Chi nhénh. Vi du: hd so 6 mi sé la DS.CN1.001/2008 duoc
hiéu 12 vu viéc d6 thudc linh vuc dan sw, do Chi nhanh sb 01 ctia Trung tam thuc
hién, c¢6 s6 thir tu 1a 001 (tuong img véi s& thir tu ghi trong Sé theo dbi, téng
hop vu viéc tai Chi nhanh), dwoc tiép nhan nam 2008. Ngoa1 ra, co thé ding
mau bia hd so dé phan loai cac linh vyc trg gitp phap 1y. Vi du: mau xanh cho
vu viéc dét dai, mau trang cho vy viéc dan su, mau vang cho vu viéc lao dong,
mau héng cho vu viéc hén nhén gia dinh...

Khi Iuu trit, can sip xép tai liéu trong hd so phi hop dé dé tiép can hd so
theo timg hinh thirc trg giap phap ly: tu van phap ludt, tham gia té tung, dai dién
ngodi té tung... MAi Trung tdm c6 01 Sb theo ddi, tng hop vu viéc trg gitp
phap ly dé ghi téng sé vu viéc trg gitp phap ly do Trung tdm thuc hién trong
nim (cdng theo tudn, thang, quy, 6 thang, nim). M3i Chi nhanh c6 01 S& theo
ddi, tong hop vu viéc trg gitp phap ly dé ghi téng sé vy viéc trg giup phap 1y do
Chi nhanh thyc hién trong nim (tir ngay 01/01 cia nim dén ngay 31/12).

IV. THAM PINH, PANH GIA CHAT LUQNG

1. Tr thim dinh, danh gia hd so vu viée trg giap phap ly

Ngay sau khi hoan thanh vu viéc, nguoi thuc hién trg giup phap ly cé trach
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nhiém ty kiém tra danh muc ti lidu trong hé so, tham dinh, danh gia chét luong
két qua vu viée trg giap phap ly do minh thyc hién trude khi ban giao hd so vu
viéc cho Trung tdm, Chi nhanh hoic t4 chirc tham gia trg giup phap ly.

Vu viéc dugc coi la di hoan thanh khi yéu cdu cia ngudi duge trg giup
phép ly da dugc dap (mg, két thic vu viéc hodc di dugc tu vin phap luat, dugc
gitp dd, hd tro nghiép vu theo quy dinh cia phap ludt va ngudi thyuc hién trg
giup phap ly d4 hoan tt cac gidy t&, tai liéu c6 lién quan trong hd so vu viée trg
giip phép ly pht hop vdi timg hinh thace trg gitp phap ly.

2. Tham dinh, d4nh gia ciia t chirc thye hién tro gidp phap Iy

Khi nhan ho so vu viéc trg gitip phap Iy do ngudi thuc hién tro gitip phap 1y
ban giao, Giam déc Trung tdm, Truéng Chi nhanh, Truémg cac Phong chuyén
moén nghiép vu cia Trung tim, ngudi dimng diu té chic tham gia trg gidp phap
Iy ¢6 trach nhiém phan céng ngudi thdm dinh, danh gid chét lugng két qua vu
viéc trg gitp phép ly.

Viéc thdm dinh, danh gia chét lugng két qua thuc hién vu viée trg gitp
phap ly dugc thuc hién theo tiéu chi danh gia chat luong vu viée trg glup phap ly
quy dinh tai Diéu 43 Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CP va Bb tiéu chuén danh gia
chét luong vu viéc trg giup phap ly do B6 trudng B Tu phap ban hanh.

V. CO SG BAO PAM CHO HOAT PONG TRQ GIUP PHAP LY

1. Dia diém ti€p va lam viéc

a) Té chic thyuc hién trg gitip phap ly phai bd tri dia diém thich hop, da
nhén biét (gan khu dan cu, dudmg giao thong...) dé tiép va lam viée véi ngudi c6
yéu céu, bao dam cho ho tiép cén thuan loi va trinh bay yéu cu dugc dé dang.

Trong trudng hop ngudi ¢ yéu cau dé nghi duoc tiép riéng hodc noi dung
vu viéc trg gitp phap ly cé lién quan dén cic van d& nhay cam hoic cin dugc
gilt bi mét thi t6 chire thyc hién trg giup phap 1y b tri noi tiép riéng.

b) Dia diém tiép ngudi c6 yéu clu phai sach s&, thodng mat, lich su, c6 ban
ghé ngbi doi, ¢é nudc uéng va khu vé sinh, c6 céc diéu kién phu hop vai dia
diém tiép cong dan theo quy dinh cua phap ludt.

¢) Té chirc thyc hién trg gitip phap ly phai bé tri ngudi tiép nhan yéu ciu
thudmg tryc trong gidr 1am viée tai dia diém dé tiép dan. Ngudi tiép nhan yéu cau
phai deo thé c6 anh va ho, tén trong suét qué trinh lam viéc va c6 bién ghi rd ho,
tén, chirc danh dang dam nhan tai ban lam viéc.

d) Té chuc thuc hién trg giap phap ly dugc trang bi tai tru s lam viée tu
sich phap luat dé phuc vu cho viéc nghién ctru, tra ctru khi cin thiét va cac
phuong tién lam viéc thiét yéu khac (dién thoai, may vi tinh, may
photocoppy...), xe 6 t6 dé di luu dong theo quy djnh cia phap luat va thuc hién
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viéc img dung cdng nghé théng tin phuc vy tra ctru hé théng co sé dir lidu phap
ludt va lwu trir ho so vy viée tro giap phép ly d3 duoc thuc hién.

[4 A l LY. ‘
2. Céc ndi dung can niém yet
Be tao di€u kién thuan loi cung cap théng tin cho ngudi co y€u cau, cac to

chirc thuc hién tro giup phap ly phai niém yét cong khai tai try s& lam viéc cac
ndi dung sau day:

a) Lich tiép dan;

b) Néi quy tiép va lam viéc;

¢) Nhimg déi tuong thude dign nguoi dugc tro gitip phap Iy

d) Cac quyén va nghia vu cia nguoi duoc trg gitp phap ly;

d) Céc quyén va nghia vy cla nguoi thue hién trg giup phap ly;

e) Thu tuc dé yéu ciu tro gidp phap ly; cdc hinh thuc trg gitp phap Iy (tu
van phap luat, tham gia t6 tung, dai dién ngoai td tyung, cac hinh thirc tro gitp
phap ly khac);

f) Céc trudng hop tir chéi hodc khong tiép tuc thyc hién tro gidp phap ly;

g) Céc hanh vi bi nghiém cdm trong hoat dong tro giup phap ly:

h) Danh sich Trg gidp vién phap ly, cong tac vién thudc pham vi quan ly
cia Trung tdm, Chi nhanh; danh sach luét su, tu van vién phép ludt caa to chire
tham gia trg giGp phép ly.

3. Con ddu, biéu tugng trg giup phap ly

a) Con déu cta Trung tdm va Chi nhanh duoc sir dung theo quy dinh cua
phép luét vé con déu cha co quan, td chirc. Con du duoc khic theo Méu sé 21-
TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu nay.

b) Biéu tugng trg gitp phap ly dugc in théng nhét tai bién hiéu, 16g6, trén
biéu mau, cic loai thé, gidy to cia té chirc thuc hién trg giup phép ly. Biéu
tuong dugc thé hién theo Miu s6 16-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu
nay.

Phin B |
QUAN LY NHA NUGC VE TRQ GIUP PHAP LY

1. CO QUAN QUAN LY CONG TAC TRQ GIUP PHAP LY
1. Quin ly ciia B Tw phap

Cuc Trar givip phap 1Y gitip BA trirdng B& T phip thye hién quan !y nhd

nudc va quan ly chuyén nganh vé trg giup phép 1y, ¢6 cic nhiém vu va quyén
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han quy dinh tai khoan 1 Diéu 44 Nghj dinh s§ 07/2007/ND-CP. Nhiém vu,
quyén han cu thé cta Cuc Trg gitp phép 1y thuc hién theo Quyét dinh cua Bo
trudng B Tu phéap ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua Cuyc Trg giup
phap ly.
2. Quin ly ciia Uy ban nhén din cép tinh

S& Tu phap 1a co quan chuyén mén ¢6 trach nhiém giup Uy ban nhan dan
cép tinh quan ly céng tac trg gitp phap ly cua Trung tdm va Chi nhanh, cac té
chirc tham gia trg giap phap ly & dia phuong, thuc hién céc nhiém vu, quyén han
quy dinh tai khoan 1 Diéu 46 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP. S$¢ Tu phap chu
dong va phéi hop véi cac Sé, ban nganh thye hién quan 1y nha nuéc, cac ché do
thong ké, bdo cdo, liru trir vé trg giup phap ly & dia phuong.

S& Tu phap ¢6 trach nhiém chi dao Trung tdm phéi hp véi Phong Tu phap
trong viéc gitp Uy ban nhan dan cdp huyén thuc hién viéc quén ly nha nugc vé
hoat dong trg giup phap ly; chi dao Trung tdm, Chi nhanh trong viéc xay dung
va phét trién mang luéi cong tac vién cia Trung tam, Chi nhénh; chi dao viéc
huéng dan vé thanh 1ap va chuyén mén nghiép vu sinh hoat ciia cic Cau lac bo
trg giap phép ly & dia phuong,

IL. CHE PQ THONG KE, BAO CAO, LUU TRU
1. Ché 4% théng ke

Trung tdm, Chi nhanh va cac to chirc tham gia trg gitp phap Iy thyc hién
viéc théng ké s lidu vu vi€ce tro gilp phap ly theo dinh ky hing thang, 6 thang
va mdt ndm. Céc hoat déng thong k&, ché dd va nghiép vu thong ké duoc thuc
hién theo quy dinh cua phép luét vé théng ké.

2. Ché d bso cio

a) Céc t6 chirc thuc hién trg gitip phap 1y thue hién ché dd bao cdo dinh ky
sau thang va mdt nim véi Uy ban nhén dén cap tinh; béo cdo thang, sau thing
va mét nam, bao co dét xudt hodc bao cao chuyén dé theo chi dao, huéng dan
va yéu céu cia Cyc Tro giup phép ly, B Tu phdp. Béo céo dugc thuc hién theo
cac Mau s 17-TP-TGPL, Méu sé 18-TP-TGPL va M3u sé 19-TP-TGPL ban
hanh kém theo Thdng tu nay.

b) Tuy theo cac ndi dung cin béo céo, vé td chuc, hoat dong hoac kinh phi
hoat djng, Trung tdm b4o céo theo dinh ky hodc dot xuit: hoac bao céo chuyén
dé theo chi dao, huéng dan va yéu ciu ciia S¢ Tu phap; cic té chirc tham gia tro
giup phép ly béo céo vé té chirc va hoat dong cho S& Tu phap dinh ky hing nam
theo quy dinh.

Bao cén thang dirge gimi tnrde ngay 25 cpa thang; bic cac § thang duoc gii

trude ngdy 25/6; bao cdo nim dugc giri trude ngay 25/12 nam bdo cao.
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c) Ché do théng ké, bao cdo, cac ndi dung va hinh thirc bao céo nghiép vu
~dugc thyc hién theo hudng dan clia Cuc truéng Cuc Tro gitp phap ly.

3. Ché d6 lwu trir

Trung tdm, Chi nhanh va cac té chirc tham gia trg gilp phap 1y thuc hién
viéc luu trir hd so vu viéc trg gitp phép ly theo quy dinh tai Diéu 44 Luét Tro
giup phap ly va quy dinh ciia phép lujt vé vin thu, luyu tri,

IIl. KIEM TRA, THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO
1. Doi twgng, ndi dung va thoi gian kiém tra

- Kiém tra viéc thuc hién phap luat vé trg giup phép ly cia Trung tdm, Chi
nhinh va cic té chirc tham gia trg giup phdp 1y (Vin phong luat su, Cong ty
lugt, Trung tam tu van phép lujt) tai dia phuong;

- Kiém tra vé td chirc va hoat dong ctia té chirc thuc hién trg gitip phap ly;

- Kiém tra vé tinh hinh sir dung ngudn luc cia t§ chirc thyc hién trg gitp
phap ly;

- Kiém tra viéc thuc hién phép luit vé trg giup phdp ly dbi voi ngudi thuce
hién trg giip phép ly & dia phuong;

- Thoi gian va néi dung kiém tra dinh ky phai dugc théng bao cho dbi
twong kiém tra cham nhit 13 07 ngdy lam viéc truée khi tién hanh kiém tra.

2. Co quan, té chirc thyc hién kiém tra, thanh tra va gidi quyét khiéu
nai, to cao |

a) Cuc Trog gilp phap ly gitp B6 truéng BO Tu phép 6 chire thuc hién va
theo ddi, danh gia viéc thuc hién phép lut vé trg gitip phap ly trong pham vi
toan quédc; kiém tra dinh ky, dot xuit vé t6 chac va hoat déng tr¢ gitp phap ly
theo thim quyén.

b) S Tu phap gitp Uy ban nhén dan cAp tinh t6 chitc thuc hién va theo di,
danh gi4 vigc thyc hién phép luat vé trg gitip phap 1y & dia phuong, kiém tra,
béo cdo dinh ky, d6t xuét theo thim quyén hoiic theo yéu ciu cia B Tu phép
hodc Uy ban nhan dén cép tinh vé t§ chuc, hoat dng tro gitp phap 1y ciia cac td
chire thyc hién tro giap phap 1y tai dia phuong.

¢) Tb chue chi quan cua td chirc tu van phap lut thuc hién viéc kiém tra, bao
cao viéc thuc hién phap luat vé tro gilip phép ly déi voi t§ chic tu van phap luat
truc thudc; td chac xa hoi - nghé nghiép cua ludt su thuc hién viéc giam sat viéc
tuan thu va thuc hién phap lut vé trg gitp phap 1y dbi véi t§ chirc hanh nghé ludt su



19

dang ky tham gia tro gitp phap ly, phdi hop voi S¢ Tu phap thuc hién kiém tra,
giam sat dbi voi hoat dong tham gia trg gitp phap ly.

d) B6 Tu phap (Cuc Tro gitip phap ly, Thanh tra BS), Uy ban nhan dan cp
tinh (Thanh tra tinh), S& T phap (Thanh tra S&) thuc hién thanh tra vé t& chice
va hoat ddng tro gitip phdp 1y theo quy dinh cua phap Juit vé thanh tra: thue hién
viéc gial quyét cac khidu nai, td cao trong linh vue tro giup phap ly theo quy
dinh cua phap ludt vé trg giip phap ly va phap luét vé khiéu nai, t6 cao.

Phén C
HIEU LU'C THI HANH

Thong tu nay ¢ hiéu luc sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cong bao va thay
thé Thong tu sb 07/1998/TT BTP ngay 05 thang 12 nam 1998 ctia Bo trudng B
Tu phap huéng din vé cdng tac quan 1y va thue hién tro guap phap ly.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢é kho khan, vudng mic hodc cac vin dé
ma1 phat sinh, Cuc Tro giap phap ly, S Tu phép, cac td chirc thuc hién tro giup
phép ly va cac don vi, ca nhén co lién quan ¢ trach nhiém dé xuit B4 truong Bo

Tu phap dé xem xét, giai quyeét, stra déi, bd sung cho phu hop./. [M_//

‘-Nl;nanngig t’ltm Trung uong Pang; KT. BO TRU:ONG
- Thi twong, cac Pho This twéng Chinh pho, THU TRUONG

- Cae B9, ¢ quan ngang B6, co quan thude Chinh phi;
- VP BCD TW vé phong, chong tham nhiing;

- HDND, UBND cac tinh, thanh phé tnre thude TW;

- Van phong TW va cac Ban ciia Pang;

- Vin phong Cha tich nudc;

- Hd déng Dién t§c va cac Uy ban cia Quéc héi;

- Viin phong Quéc hdi;

- Tda 4n nhan dén t6i cao;

- Vién kiém sat nhin din téi cao;

- Kiém toan Nha nuéc; Dinh Trung Tung
- U_v ban TW Mit trin Td quéc Viét Nam,

- Co quan Trung wong clia cac doan thé;

- Cong bao, website B§ Tu phép;

- B6 trudng (d¢ bao cao);

- Cac Thir truong (dé biét);

- Luu: Vin the, TGPL (5b).




Trang bia . Miu 56 01-TP-TGPL

(Tén td chirc thire hién TGPL)

SO THEO DOI, TONG HQP ’
VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY




NAM 200......

Nguit duye TGPL Linh vye TGPL Hioh thire TGPL Ngwdri thye hign TGP, Ghi chi
Ngiy | Nghy Giti Thude di¢n
M bd| thing | thing o N |NCCIGTT,| DT |[N.Kmic| HS | DS [ANGD| HC | DD | LD |[UD-CSL.Khid TV IGTT PBNTY HG [H.KhdTGV| CTV | LS | TVA
w0 thu hohn Hg tén, tudi, dju chi N TE
iy | think Nam N

oo |le| ® |e|o|®loela|an| ¢y a4/ ds | 06 | 47| a8 (%) @0 | @) | ()




Ghi chu:

- Ndi dung céac cot: Nam, Nit, N, NCC, G-TT-TE, DT, N.Khéc, HS, DS, HNGD, HC, Db,
LD, CPCS, L.Khac, TV, TGTT, DDNTT, H.Khac, TGV, CTV dugc dinh déu x theo Gidi,
Dién, Linh vuc trg giup phap 1y, Hinh thirc trg gidp phép ly va Ngudi thyc hién trg giap
phap ly.

- Riéng cot G,TT,TE, ngoai viéc danh diu x cin ghi rd dién ngudi yéu cdu tro gitp phap ly.

- Céc chir viét tat:

|. N: Nguoi ngheéo;

2. NCC: Ngudi ¢6 cong;

3. G-TT-TE: Ngudi gia, Ngudi tan tat, Tré em;

4. DT: Ddng bao dén toc thiéu sb;

5. N.Khac: Ngudi thudce dién khac;

6. HS: Phap luat hinh sy, té tung hinh sy va thi hanh an hinh su;

7. DS: Phap ludt dan s, t5 tung dén sy va thi hanh 4n dan sy,

8. HNGD: Hon nhén gia dinh va phép luit vé tré em;

9. HC: Phap lut hanh chinh, khiéu nai, t& cao va té tung hanh chinh;

10. DD:Phép luét dit dai, nha &, moi trudng va bao vé ngudi tiéu ding;

11. LD: Phép luat lao dong, viéc lam, bao hiém;

12. UD-CS: Phap luit vu dii nguoi co cong vai cach mang va phap luét vé chinh sach xa hoi
khac;

13. L.Khac: Cac linh vuc phap lujt khac lién quan dén chuong trinh muyc tiéu quéc gia xo4
déi, giam ngheo hodc lién quan truc tlep dén quyén va nghia vy co ban cua cdng dén;
14. TV: Tu van phap luat;

15. TGTT: Tham gia t6 tung;

16. DDNTT: Dai dién ngoai tb tung;

17. HG: Hoa giai;

18. H.Khac: Hinh thirc trg gitp phap ly khac;
19. TGV: Trg giap vién phap ly;

20. CTV: Cong tac vién trg giup phép ly;
21.LS: Luat su;

22. TVV: Tu van vién phap luét.



Miu s6 02-TP-TGPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phic

.......... , ngay ..... thang ... nam 200.....

PON YEU CAU TR(Q GIUP PHAP LY

Kinh giri: oo (D)o
Hovatén: ..o (2h08C 22)...cciiivieeieiieceeee e
Ngay, thang, nam sinh: .......ccccoeivviinicrnecn, Giditinh: .
Pia chi LIEN h€: oottt et n e e ee e e
Piénthoai: ....................
CMND S8: oo ecenne el CAP NEAY ..ecveeeern, 1| SRR
NEHE NRNIEP: ©..vvevrveeeeeeeeee e eeee et se s seeses s cesenns Dantgc: ......cooeen.
Dién ngudi duge trg iU PhAP 17 covveeeceeeiiee e
N6i1 dung vu vi€c yéu cau trg gitp phap ly:
Tai liéu gtri kém theo don
GHiCREL ... SV ISUSSUUTPSIPR

T6i xin cam doan 16i trinh bay trén la dung su that. Dé nghi ....(1)..... xem xét
trg giap phap ly.

NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi cha:
(1): Tén td chirc thyc hién trg gitp phap ly
(2): Tén ngudi dugc trg giup phap ly
{(2a): Tén ngudi dai dign, ngudi giam h$ cho ngudi dugc teg gitp phap ly ﬂ(-//,



M4iu sb 03-TP-TGPL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (la).........
1 Péc lip - Ty do - Hanh phiic
.......... , ngay ... thang ... nim 200.....
PHIEU HEN

Sau khi tiép nhin don yéu ciu trg gitp phap ly ngay ..... thang ..... nam
200..... cua 6ng/ba ....(2 hoic 2a)....., tra BRI et

..... (1)..... thiy chua thé giai quyét duogc ngay, hen 6ng/ba .....(2 hoic
2a)..... dén .....(1)..... gip ....(4)..... vao hdi ....h, ngay ..... thang ..... nim 200.....
tai ......... dé duge trg giup phép ly. Khi dén 6ng/ba cin dem theo cac gidy to sau:
e
ottt et oooeeeeeeeee
F e
e e oo eooee e
Dttt esene e e oo o oo

NGUOI TIEP NHAN
(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh)

Ghi chai:

(la):  Tén co quan chi quan cla té chirc thuc hién trg giup phép ly

(1) Tén td chirc thue hién trg giup phap ly

(2): Tén ngudi duge trg gitp phap Iy

(2a):  Tén ngudi dai dién, nguvi giam hd cho nguai dugc trg giap phap ly
~

4).  Tén ngudi thyc hien ».3 gitp phép v -

4) Buot thye hien .. giip phaply g~



Miu s6 04-TP-TGPL

.......... (1a).......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
........... [ ) J— Djc lap - Ty do - Hanh phiic
.......... ,ngay ... thdng..... ndm 200.....

PHIEU THU'C HIEN TROQ GIUP PHAP LY

Ho va tén ngudi thuc hién tre gitp phap ly: ............... 4)...

.................

Ho va tén nguoi dugc trg gitp phap ly: ............... (2 hoidc 2a)
Piachiliénhé: ...................

Linh vyc trg gitp phap ly:

-------------------------------------------------

....................................................................................................................

............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................

............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
............................................................................................................................

............................................................................................................................



............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

.....................................................................................................................

............................................................................................................................

.............................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................

NGUOI PUQC TGPL NGUOI THU'C HIEN TGPL
(Ky, ghi vé ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, chirc danh, dong

dau cua t6 chitc thuc hién TGPL)

Ghi chu:
(la):  Tén co quan chu quan ciia td chirc thyc hién tro giup phap ly
(1:  Tén 8 chirc thyc hién trg gitip phép ly
(2):  Tén ngudi dugc trg giap phap ly
(2a):  Tén ngudi dai dién, nguoi giam ho cho ngu‘&i dugc trg gitp phap Iy

(4. Tén ngudi thuc hién trg gitp phap ly W
—



CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIEL
Dgc ldp - Ty do - Hanh phic

Miu sb 05-TP-TGPL

NAM

thang ..... nam 200... .

BIEN BAN TRQ GIUP PHAP LY LUU PONG

Hém nay, vao héi ....h, ngay ..... thang ..... ndm 200..._ s oo Do t6 chite

tro gitp phép ly lwu déng tai ... , Xa/phuéng/thi trén
huyén/quan ... , tinh/thanh phé .............

A. THANH PHAN THAM GIA:

...............................................................................................

...............................................................................................

...............................................................................................

...............................................................................................

1. S nguoi tham dy: ... ngudi (c6 danh sach kém theo)

2. SO ngui duge TGPL: ..... ngudi

3. S6 vu viéc yéu clu tre giup phap ly: ..... vu
a, Pad tr van phdp ludt tai chd: ... vy, trong d6:

- Phép luét hinh sy, t§ tung hinh sy va thi hanh 4n hinh su:

- Phép ludt dén sy, t6 tung dan sy va thi hanh 4n dan su: ....

- Phap ludt hén nhén gia dinh va phap luat vé tré em: ..... vu

.............................................................................................

.............................................................................................

-.-.o..-.--...---....--.-...-..-...--.--u.-..--c..--.-.....--.....----.--.-.-.....-.--. ------

.............................................................................................

.............................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------

..................................

..................................

..................................

..................................
..................................
..................................

..................................

.................................
..................................
..................................

..................................

..... vu.

. VL,

- Phap luat hanh chinh, khié_u nai, t6 cdo va té tung hanh chinh: ..... vu.



- Phép luat dat dai, nha &, méi trudmg va bao vé quyén lgi ngudi tiéu dung: .. vu.
- Phap iuat lao dong, viéc lam, bao hiém: ... V.

- Phap luét vu d3i ngudi c6 cong vdi cach mang va phap luat vé& chinh sach vu
dai xa hdi khac: ..... vu.

- Cac linh vuc phdp luat khac: ..... Vu.

b, S6 VU Viéc mang vé truso (1) @ thuc hién: ... vu

¢, 86 vu viéc giao cho cdc cdc co quan, 10 chuc lién quan gidi quyét ... vy

.................................................................................................................................

..................................................................................................................................

E. KIEN NGHI, PE XUAT CUA CHINH QUYEN, POAN THE CO SO
(5b)

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

_ Budi trg giup phép 1y luu dong két thuc vao héi ..._h cung ngay. Bién ban
duoc 13p thanh 02 ban (01 ban giri UBND x4, 01 ban hru hd so tro gitp phap ly
lru dong tai .....(1).....)

Xdc nh@n cia UBND xi Dai dién ciia

(KY, ghi ré ho tén)

Ghi chi:
(1): Tén Trung tam trg gidp phap Iy nha nuéc, Chi nhanh
(2): Tén ngudi thuc hién tro giup phap ly tham gia hru dong
(3): Ghi rg hg, tén, chirc vy, dai dién cho co quan, 16 chice nao tham gia
(4): Ghi £ nhimg hoat dong ma 1 chirc thyc hién tro gitp phap ly da thuc hién
(54, 5b): Ghi r6 cac kién nghi, dé xuit cy thé. e
—



Maiu s6 06-TP-TGPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN
Sinh hoat Ciu lac bg trg gitap phap ly

Hém nay, vao héi ....h, ngay ..... thang ..... nam 200....., Cau lac bd tro
giup phap 1y ...o.ooovee., t6 chirc budi sinh hoat tai ........oooovvveoovvreo ,
xd/phudng/thi tran ............... , huyén/quan ................... , tinh/thanh phé .............

I. Thanh phin tham du (1):

...........................................................................................................................

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
................................................................................................................................

...............................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

I1L. Két ludn, kién nghi, 4 xuit

Budi sinh hoat két thic vao hdi ....h cung ngay. Bién ban dugc 1ap thanh ... ban.

Xac nhan cia UBND x3 Thw ky Ngwoi chi tri

(1) Néu rd ho, tén, chirc danh ngudi tham gia sinh hoat la ngudi thire hién try gidp phap ly; 14 dai dién
cac ¢co quan, t6 chirc ¢b lién quan; thanh vién Ban chi nhiém; téng sb ngudi thude dién dugce tro giap
phap Iy va cac d6i trgng khac tham gia sinh hoat (c6 danh sich kém theo).

(2) Ghi 16 chi dé sinh hoat Cau lac b; cdc vieimg méc phap ludt hodic vu viée tro gitp phép Iy duoc
néu ra trong qua trinh sinh hoat (du6i dang héi dap); nhimg vén dé da giai quyét trong budi sinh hoat,
nhimg van d& con virdng mic cin dé xuét 1 chirc thyre hién trg gitip phap Iy huémg dén, giup do. &,



Mau sé 07-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Pic lip - Ty do - Hanh phiic
NHA NUGC
L ,ngay ... thang....... nam 200....
S8: /QD-TGPL &Y &
QUYKT PINH
Ve vige CiF vers(5).nne.

..... (3).....
Can ci cac Diéu 30, 40 Luat Trg giup phap ly ngay 29 thang 6 nim 2006;
Cin ctt Diéu 39 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nam
2007 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s diéu cua
Luét Trg gitp phap ly;

Cin cit vao don yéu ciu trg gitp phép ly cua ong/ba .....(2 hodc 2a).....
ngay ...../......200.....,
QUYLT PINH
l?iéu 1. Cur éng/ba .....(4)..... 13 .....(5)..... cha .....(1)..... thuc hién dai dién
ngoai to tung cho dng/ba .....(2 holic 2a)....., tri tai: ..ooovvveveeeereee trong viéc

Diéu 2. Ong/ba dai dién trong pham vi yéu cdu thé hién trong don yéu
céu trg giup phap ly cia (2 hodc 28) et e e

Dieu 3. Ong/ba .....(4)..... cb cic quyén, nghia vu theo quy dinh cta Luat
Trg gitp phap ly va cac quy dinh phap ludt khac co lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay cé hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Céc 6ng/ba c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Neinhgn: (3)eeeu.

----- @)..... Ky, ghi ré ho tén, dong dau)
- ...(2 hoic 2a)..... ( 7 g' ' i
- Lwu: VT, HS.

Ghi chi:

(1): Tén Trung tam trg giup phap ly nha nudce, Chi nhanh

(2): Tén ngudi duge trg giup phap ly

(2a):  Tén ngudi dai dign, ngudi giam h$ cho ngudi duge trg giap phap ly
(3):  Giam dbc Trung tam tr¢ giop phap Iy nha nuéc, Trudmg Chi nhanh
(4. Tén ngudi thyc hién try giap phap ly

(5) Trg gitip vién phap Iy hoac luat su 12 cdng tac vien ¢

~



Miu sé 08-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO..  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Djc Iap - Ty do - Hanh phic
NHA NUGC

Sé: e QD-TGPL e , hgay ... thang ... nam 200.....

QUYET DPINH
Vé viéc thay dbi .....(5).....
thuc hién dai dign ngoai t6 tung

Can cr Diéu 30, 40 Luat Tro giup phap ly ngay 29 thang 6 nim 2006;

Can cir Diéu 39 Nghi dinh s0 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nam
2007 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé diéu cua
Luét Tro giup phap ly;

Can cir don yéu ciu trg giip phdp ly ctia 6ng/ba .....(2 hodc 2a)..... ngay

..... /... 1200.....,
QUYET DPINH
Piéu 1. Cir ong/ba .....(4a)..... 1a wii(5)ere. €UA .ors(1)..... thay thé cho
ong/ba .....(4)..... thuc hién dai dién ngoai tb tung cho 6ng/ba .....(2 hoic 2a).....,

tra tai: ..., trong viéc

.................................................................................

_ Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé cho
Quyét dinh 50 ...../QD-TGPL ngay ..... thang ... NAM 200..... cla .....(3)..... vé viéc
cr 6ng/ba ....(4)..... thuc hién dai dién ngoai t6 tung.

Cac 6ng/ba ¢6 tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: 3)

- ~--(4 ;  (KY, ghi 15 ho tén, dong dau)
LI al....

- ...(2 hodc 2a).....
- Lwu: VT, HS.
Ghi cha:

(1) Tén Trung tdm trg gitip phap ly nha nude, Chi nhanh
(2):  Tén ngudi dugc trg givp phap ly
(2a):  Tén ngudi dai dién, ngudi gidm hé cho ngudi duge trg giap phap ly
(3 Giam ddc Trung tim trg gitp phap 1y nha nude, Trucng Chi nhénh
(4):  Tén ngudi thyc hign trg giap phap ly
(4a):  Tén ngudi thyc hién trg giup phap 1y dugc cir dé thay thé
(5):  Tro gilp vién phap ly hodc ludt su 1a cong tac vién 2



Mau sd 09-TP-TGPL

.......... (la)......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (1........ Dijc ldp - Tw do - Hanh phuc
SH: ........./QD-TGPL

QUYLET PINH
Vé viéc cir nguoi thye hién TGPL tham gia hoa giai

Can cir cc Diéu 31, 41 Luit Tro gitip phap Iy ngay 29 thang 6 nim 2006;

Can ctr Dieu 40 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngay 12 thing 01 nim
2007 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua
Luét Trg giap phap ly,

QUYET PINH

Piéu 1. Cur ong/ba .....(4)..... 1a ....(5)..... cla ....(1)..... tham gia hoa giai
cho 6ng/ba .....(2 ho8c 2a)....., tTU LI «ovceceveiiveeeeeeeee e trong viéc

.................................................................................................................................

Piéu 2. Pham vi hoa giai:

----------------------------------------------------------------------------

Piéu 3. Ong/ba.. (4).. c6 céc quyén, nghia vu theo quy dinh cua Luét Trg
giup phap ly va cac quy dinh phép luét khac c¢6 lién quan.

Pitu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.
Céc 6ng/ba c6 tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Neinhgn: 3).....
----- (). Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
..... (2 hodc 2a).... . & o aong

- Luu: VT, HS.
Ghi chi:

(1) Tén co quan chi quan cia t6 chirc thuc hién tro gitp phap ly

(lay:  Tén tb chirc thyc hién trg gidp phap ly

(2): Tén ngudi duge trg gidp phap Iy

(2a):  Tén ngudi dai dign, ngudi giam hd cho ngudi dugc trg giup phap 1y
(3 Chirc danh Lanh dao ban hanh hoic ky vin ban

{4 Tén nguai thyce hién trg giup phap ly

(5): Trg giap vién phap Iy hodc ludt su 1a cdng tac vién @:



Miu sé 10-TP-TGPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc lap - Ty do - Hanh phiic

.......... , ngay ... thdng..... ndm 200.....
BIEN BAN HOA GIAI
Ho6m nay, vao hdi .....h, ngay ..... thang ..... nam 200....., theo phén cong
cia ....(1), ...(2)..... t chirc budi hoa giai taj ........ , x&/phudng/thi trdn ............. ,

huyén/quan ................... , tinh/thanh phé
A. THANH PHAN THAM GIA:

I Ngudi tién hanh hoa gidi (ho va tén, chirc danh, noi cdng tac)

...............................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

...............................................................................................................................

.............................................................................................................................

..............................................................................................................................

B. NQI DUNG HOA GIAI:
1. Ly do, muc dich hoa gidi

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

.................................................................................................................................

................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

4. Y kién clia nhitng ngui tham dw budi hoa gidi (néu cé)



.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

Budi hoa giai két thic vao hdi ....h cing ngay. Bién ban dugc ldp thanh ...
ban, mdi dwong su 01 ban, 01 ban luu hd so vy viée tai .....(1).....

Cac bén dwong sy Nguoi thure hién TGPL

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chi: ‘ |
(1): Ghi rd tén 10 chirc thyrc hién trg gip phép ly ‘
(2): Ghi r5 ho va tén ngudi thye hién tro giap phap ty e
£

-



Maiu 56 11-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO...

: : J7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TR(Q GIUP PHAP LY

Dgc ldp - Ty do - Hanh phiic

NHA NU'GC
] F PYCXM-TGPL. .. , ngay ... thang..... nam 200.....
PHIEU YEU CAU XAC MINH
Kinh giri: Trung tdm trg gitip phap ly nha nudc tinh/thanh phé......(1b)......
..... (1)..... nhan duge don yéu ciu trg giip phap ly va hd so kém theo cta
ong/ba .....(2 hoac 2a).....

.............................................................................................

.........................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pé c6 di co so thyc hién trg gitp phap 1y cho éng/ba .....(2 hoic 2a).....,
weei(1)..... trdn trong d€ nghi Trung tdm trg gitp phap ly nha nudc tinh/ thanh phd
..... (1b)....... phdi hop xac minh céc tinh tiét, sy kién sau day:

L et et ettt et e et et s e ee e
ettt st st ee et et re e araeseet et erenseans

Dé nghi Trung tdm thdng béo két qua x4c minh bing vin ban kém theo
cac tai liéu c6 lién quan (néu ¢6) cho .....(1)..... trudc ngay ..... thang ..... nam
200..... theo @18 Chi: cueiiiieee et s et e s s se et et s eer e e s s e

Noi nhin: GIAM POC

) TT;;Z“;C 2a).... (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)
Luu: VT, HS
Ghi chu:

(1): Tén Trung tim trg giap phap ly nha nudc yéu ciu

(1b):  Tén Trung tim trg gip phap ly nha nudc tiép nhan

(2): Tén nguoi duge trg giap phap ly

(2a):  Tén nguoi dai dién, ngudi giam h{ cho ngudi duge trg giGp phap 1y 754

-



Miu s6 12-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO...

’ PV CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY

; . DPaoc lap - Tw do - Hanh phic
NHA NUQC P Tw el
S0t e AsteeL , hgay ... thang..... ndm 200.. ..
THONG BAO

Két qui xdc minh vy viée trg giup phap ly

Kinh giri: Trung tm trg gitp phap ly nha nwéc tinh/thanh phd ......(1)......

..... (1b)..... nhan dugc Phiéu yéu ciu xéc minh b ...... /PYCXM-TGPL
cua Trung tm trg gitp phap ly nha nudc tinh/thanh phé .....(1)....., d& nghi phéi
hop xic minh cac tinh tiét, sy kién lién quan dén vu viéc tro gitp phap ly cua
ong/ba .....(2 hoidc 2a).....

............................................................................................

..... (1b)..... théng bao két qua xdc minh vy viéc nhur sau:
Nei nhgn: GIAM POC
- Nhur trén; ] o ) ’ .
- ....(2 hoiic 2a) (Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)
- Luu: VT.
Ghi cha:

(1) Tén Trung tm tro giip phap ly nha nudc yéu clu

(1b):  Tén Trung tm tr¢ gitp phap ly nha nude tiép nhan

(2): Tén ngudi duge tro giup phap ly

(2a):  Tén ngudi dai dién, ngudi gidm h cho ngudi duge tro giap phap I)"‘L/
-~



Miu sé 13-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO. .

5 : " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY

A 2 Déc ldp - Tw do - Hanh phi
NHA NUQC ¢c 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: ........pC-TGPL , REAy ... thang ..... ndm 200....
PHIEU CHUYEN

Kinh giri: Trung tam tro gitp phap Iy nha nuéc tinh/thanh phé ... (1 b)....

..... (1)..... nhan dugc don yéu cau trg gitp phap ly va hé so kém theo cia
ong/ba .....(2 hoic 2a).....

Dia chi lién hé:

Thuéc dién:

.--....-----.-.c---..--.--.------no-.-----..--------..o-.---.-..o.. -------------------------
....................................................................................................
.............................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Qua nghién ciru don yéu ciu trg giup phap ly, ..... (1)..... nhan thiy vy

viéc trén thudc pham vi thuc hién trg gitip phap |y cta Trung tim trg giup phap
ly nha nuée tinh/thanh ph .. — )}

--------------------------------------------------------------

pé tao diédu kién thuén lgi cho 6ngfbe‘1 ..... (2 hodc 2a) ..... , cin cir Diéu 37

Luat Trg giap phap ly, .....(1)..... chuyén hd so vu viéc dén Trung tam trg giip
phép ly nha nudc tinh/thanh pho .(1b}...... dé thu ly vu viéc va thuc hién TGPL
cho 6ng/ba .....(2 hoic 2a)..... theo quy dinh.

Noi nhn: GIAM POC

- Nhur trén; . - - . £

- (2 hotc 2a)... (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

- Luu: VT, HS. '
Ghi chii:

(1) Tén Trung tim trg gidp phap ly nha nudc chuyen VU viéce

(1b):  Tén Trung tam tro giap phap ly nha nuwde tiép nhan

(2) Tén ngudi dugce trg gitip phap ly

(2a):  Tén nguei dai dién, ngudi gidm ho cho ngudi duge trg giilp phap Iy ;,;’



Maiu s6 14-TP-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO...

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY
NHA NUGC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dijc ldp - Ty do - Hanh phiic

SO e /iB-TGPL , ngay ... thang ..... nam 200.....

THONG BAO
Chuyén vy viée trg gidp phap ly

.........................................................................

..... (n..... nhan du'orc dcm yéu cdu trg gitp phap 1y va ho so kém theo cua
éng/ba dé nghij gidp d& vé viéc:

..............................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Sau khi nghién ctru hd so va cac tai liéu gui kém theo, .....(1)..... nhan
thdy vu viéc clia ong/ba thudc pham vi thuc hién trg giup phap ly cua Trung tdm
tro giup phap ly nha nudc tinh/thanh pho ............ (1)

..(1)..... da chuyén don yéu ciu tro gitp phap ly cua ong/ba va toan bg
hd so vu viée den Trung tdm trg giGp phap ly nha nudc tinh/thanh phé .. (1b)....

bé nghl ong/ba lién hé véi Trung tdm trg giip phap ly nha nude
tinh/thanh phé .....(1b)..... dé dugc tro gitp phap ly theo quy dinh.

Not nhgn: GIAM POC
- Nhur trén: ’
) ) E:;m, (Ky, ghi ¥d ho tén, dong dau)

- .....(2 hodc 2a).....
- Luu: VT, HS.

Ghi chi:
(1): Tén Trung tim trg glup phap ly nha nudc chuyén vu viée
(Ib):  Tén Trung tim trg glup phép 1y tiép nhan
(2):  Tén ngudi duge trg gihp phap Iy
(2a):  Tén ngudi dai dién, ngudi gidm hé cho ngudi duge tro ginp phap ly 14z



Mt trwde - Mau s6 15-TP-TGPL

Biéu (Tén t6 chirc thye hi¢n TGPL)
tugng
TGPL

Ngay thu ly: ....../....../.......

...........................................................................

bia chi:

............................................................................................................

Dién nguoi duge tro giup phép ly :

.................................................................

Linh vyc trg gitp phdp ly:

...............................................................................

HO SO
TRO GIUP PHAP LY

-~ A
M S0: oeerrreennnrerssnesssnnsenes

Ngay hoan thanh: .......ooooeovevooooooooeoevoeooeoe S

(4) Ho tén, chirc danh ngudi thuc hién trg giftp phap ly ,Lt/\/ ]



DANH MUC TAI LIEU CO TRONG HO SO

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
................................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................




Mau sb 16-TP-TGPL

BIEU TUQNG TRO GIUP PHAP LY

FROVGIEP 5 s

LUON LUON PI CUNG DAN

Vanh biéu trong mau xanh tim than trén nén tring, can den, dinh c6 ngoi
sa0 mau dq, chir TBQ (,i]UI" PHAP LY la chit in, mau dé.
LUON LUON DI CUUNG DAN la chit in, mau xanh tim than.ﬁ//



Miu sé 17- TP-TGPL

‘SO TU PHAP TINH/THANH PHO..  CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM T‘RO GIUP PHAP LY DPic ldp - Ty do - Hanh phiic
NHA NUGC
Y H— /BC-TGPL . , ngay ..... thang ..... nam 200....

BAO CAO SO LIEU VU VIEC THANG .....
(Tie ngay 01/...../200..... déen ...../..../200.. ...)

1. Téng s6 vy vige tro giap phap ly

Ngu¥i thyre Linh vye TS Hinh thirc TS Dia diém
hign (9w (9b)
HS | DS HN HC [ BB | LB | PL | X Tu TGTT (D) DD HK TS LD K
vin
mn (2} GD KN [ (5) (6) | UD | (8) NTT | (14} 15 ey | «0h
3 | @ (7 (13)
BD | BC
(1 | Q2
TGV (18)
CTV-15{19)
CTVK (20)
Téng sb
Z £ \ . . s ,
II. Tong so ngudi dwgce trg giup phiap ly
" N o o . o . T
Dign Npudinghéo | Ngudi co cong Ngudi gia Tré em Nguoitan tat | Neudi din 1dc ' Khac Tong sb
i
|
Gidi 2n | 2n {23) (29 {25 (26) ? ‘
|
| -
Nam ‘
Nir
Tong sb
Noi nhin: GIAM POC TRUNG TAM

R (K¥, ghi r6 ho tén, ding dév) , /"
- Luu: VT, HS. ko



Ghi chii: |

(1): Phap ludt hinh sy, t6 tung hinh sy va thi hanh 4n hinh sy

(2): Phap luat dan sy, t6 tung dén su va thi hanh 4n déan su

(3): Phap luat hon nhén gia dinh va phap lut vé tré em

(4): Phap ludt hanh chinh, khiéu nai t5 céo va t6 tung hanh chinh

(5): Phap luat dat dai, nha &, méi trudmg va bao vé ngudi tiéu ding

(6): Phap luat lao ddng, vidclam, bao hidm

(7): Phap ludt wu dai ngudi c6 cong véi cach mang va phap luat vé chinh sach wu dai
xd hoi khac

(8): Linh vuc phép luit khéc lién quan dén chuong trinh muc tiéu quéc gia xoa doi,
giam nghéo hoic lién quan truc tiép dén quyén va nghia vu co ban cua cong din

(9a, 9b): Thng sb

(10): Tham gia té tung

(11): Pai dién

(12): Bao chira

(13): Pai dién ngoai t4 tung

(14): Hinh thic trg giap khac

(15): Tru so

(16): Lwu dong

(17): Khac

(18): Tro gitp vién phap ly

(19): Cong tac vién 13 luét su

(20): Cong tac vién khac

(21): Ngudi nghéo

(22): Ngudi ¢6 cong véi cach mang

(23): Ngudi gia ¢6 don khong noi nuong tua

(24): Tré em khéng noi nuong tya

(25): Ngudi tan tat khong noi nuong tya

(26): Ngudi dan tdc thiéu sé thuomg tri & ving ¢6 didu kién kinh té - xa hai khé khan.



a5 B ol - B

SO TU PHAP TINH/THANH PHO.. CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Dic lap - Ty do - Hanh phic
NHA NUGC
86: oo /BC-TGPL ngay ..... thang ..... ndm 200....

BAO CAO CONG TAC TRQ GIUP PHAP LY
(Bdo cado 06 thang, 01 ndm)

I. Tinh hinh hoat d¢ng tro gitip phap ly
1. Tong sb vu vigc, t't")ng s0 ngudi dwgc try giap phap 1y: (c6 phu luc kém theo
nhw mdu bdo cdo s6 liéu thang); phdn tich, so sanh, déi chieu so voi cung ky
nam truoc ...
2. Céc hoat ddng nghiép vu c6 lién quan dén cdng tic trg gitip phap ly
2.1. Xy dung vin ban, ké hoach hoat dong .....
2.2. Huémg dan nghiép vu (Chi nhanh, sinh hoat Cau lac b6 .....).
2.3. Bdi dudng, tap huén (k¥ ning tro gitip phap 1y, kién thirc phap luat .....).
2.4. Kiém tra, thAm dinh, dénh gi4 chét luong vu viéc trg giap phap ly.
2.5. Trién khai cac Chuong trinh Muc tiéu qudc gia.
2.67. Hoat dong trg giap phap 1y & co s (Chi nhanh, luu dong, Cau lac bd, Tb,
Diém).
3. Hoat (:li‘_)ng phoi th va cac hoat dong kh‘éc (v6i co quan tién hanh t5 tung,
V@i cac t0 chire doan thé x4 hoi, vdi chinh quyén coso .....)
TI. T6 chirc cin bd va co sé vat chit, trang thiét bi
1. T6 chirc, can b (ghi 16 sb lugng timg chirc danh)
- Trung tam (Giam 4<.c, Pho Giam déc, Phong chuyén mén nghiép vu, Tro giup
vién phap ly, can bd khac).
- Chi nhanh (Trudng Chi nhanh, Trg gitip vién phap ly, can bd khac).
- Mang luéi trg gitp phap 1y & co sé (Chi nhanh, Cau lac bd, T6, Diém, khac).

- Mang ludi cong tac vién (cong tac vién l1a Luat su, cong tac vién la can bd cua
to chirc doan thé, cong tac vién khac).

2. Co s& vt chit, trang thiét bi

a, Tru s& lam viéc



- Trung tdm (chung, riéng).
- Chi nhanh (chung, riéng).
b, Tai khodn va kinh phi dwgc cap (ghi rd sb luong timg muc)

- Tai khoan (chung hay riéng?).

gitp phap ly Viét Nam .....? kinh phi Chuong trinh MTQG .....7 hd tro tir Dy 4n
.....2, cac ngudn khéc - ngudn ndo .....7).

¢, Phuong ti¢n lam viéc

- Trung tdm (6t6, xe mdy, mdy vi tinh, mdy photocoppy, tu sich phap luit,
phuong tién khac).

- Chi nhanh (xe may, may vi tinh, mdy photocoppy, ti sach phap luat, phuong
tién khac).

IIL. Nhén xét, danh gid va dé xudt kién nghj

1. Nhén xét, danh gid chung

- Thuan lgi.

- Kho khin,

2. Nhitng dé xuat, kién nghi (ghi cu thé va dé xuit giai phép)
- Thé ché, chinh séach.

- Huéng dén vé chuyén mén, nghi¢p vu.

- T chirc, bién ché, cén bd.

- Phéi hop vdi co quan, ban, nganh.

- Co s& vat chét va kinh phi.

- D& xuit, kién nghi khac.
IV. Phuwong huéng hoat djng

- Chi tiéu, ty 18 vé s6 luong vu viéc (so vdi cung ky nam trudce).
- Vin dé trién khai cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu ...

- Van d& kién toan té chirc bd may clia Trung tim.

- Hoat ddng kiém tra, giam sat, danh gia chét luong vu viéce trg gitp phap ly .....

Noi nhan: | GIAM POC

- Lwvu: VT, HS.

(Ky, ghi ré ho tén, dong ddw) /-

N,

-



Mau s6 20-TP-TGPL

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Ty do - Hanh phic

THONG BAO

Ve vige tir chbi hodc khong tiép tuc thwe hién trg gitp phap Iy

Kinh giri: ~ Ong/ba .....(2 hoic 2a).....
Diachi lién hé: ........

..............................................................

Sau khi nghién ciru don yéu ciu trg gitp phap ly va céc tai liéu giri kém
theo (néu c6) cho thdy vu viéc cia 6ng/ba thugc truomg hop phai tir chéi hoac
khdng tiép tuc thuc hién trg gitp phap ly theo Diéu 45 Luat Tro giup phap ly.

Véy .....(1)..... théng bao dé ong/ba dugc biét. Néu ong/ba co vudng mic
hodc vén dé gi chua r3, dé nghi 6ng/ba lién hévéi............. dé dugc giai quyét.

NGUOI THUC HIEN TGPL
(Ky, ghi ré ho tén, chirc danh)

Ghi chu:
(1): Tén t chirc thyc hién tro givp phap ly
(2):  Tén ngudi dugc trg giup phap ly
(2a): Tén ngudi dai dién, nguoi giam hé cho ngudi duoc tro giup phap ly
(4):  Tén ngudi thuc hién tro giup phap ly
(5):  Tro giap vién phdp 1y hodc ludt s, tr van vién phap ludt, cong tac vién L
‘ —



Maiu s6 21-TP-TGPL
MAU DAU
CUA TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUGC
VA CHI NHANH CUA TRUNG TAM

I. MAU DAU CUA TRUNG TAM

7/ TRUNG ?AF\'A“-\
TRO GIUP |+
PHAP Ly |
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