BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip - Tr do - Hanh phiic

S6: DS /2010/TT-BNV
Ha Néi, ngay0dthding T ndm 2010

THONG TU
Hudng din vé cung cip, quéin Iy va sit dung dich vu chimg thue chik ky sé
chuyén dung phuc vu cac co quan thugce hé thfmg chinh trj

BQ TRUONG BQ NOI VU

Can cit Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nim 2008 clia
Chinh phu quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ctia Bo
Nb6i vuy;

Cin cir Nghi dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15 thdng 02 nam 2007 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé& chir ky sé va
dich vu chimg thue chit ky s6;

Theo dé nghi ctia Trudng ban Ban Co yéu Chirh phu,

QUY DINH:
Chuong 1

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

Théng tu niy huéng din viéc cung cip, quan ly va s dung dich vu
ching thyc chit ky s6 chuyén dung d€ xac thuc thong tin, ching thuc chir ky
s0, bao mét va an toan thong tin trong cac giao dich dién tr cua cac co quan, to
chire, ¢a nhén thudc hé thong chinh tri.

Diéu 2. Dich vu chimg thwc chit ky s6 chuyén ding phue vu cic co
quan thujc hé théng chinh trj

Dich vy chimg thue chit ky s6 chuyén ding phuc vu cdc co quan thudc
h¢ thong chinh trj gom:

1. Tao va phan phéi cac cap khoa.

2. Clp, thu hdi chimg thu sb.

3. Céng b va duy tri truc tuyén co s dit liéu vé chimg thu sb.

4. Nhitng dich vu khéc ¢é lién quan theo quy dinh.



.‘ Piéu 3. T chirc ‘cung cap dlch vy chirng thwe chir ky s6 chuyén ding
phuc vu cic co quan thudc hé thong chinh tri

T4 chirc cung cép dich vu chimg thuc chit ky s& chuyén ding do Ban Co
yéu Chinh phi thanh 14p va duy tri hoat dong theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 6
Nghi dinh 26/2007/ND-CP ngdy 15 thdng 02 nam 2007 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tar vé chir ky s6 va dich vu chimg
thue chir ky s6 1a td chirc duy nhét cé trach nhiém cung cép dich vu chimg thuc
chir ky sb chuyén dung phuc vu cac co quan thudc hé¢ théng chinh tri.

Dia chi: 86 105 Nguyén Chi Thanh, Béng Pa, Ha Nbi

Bia chi thu dién tu: info@ca.gov.vn

Dia chi website: http://ca.gov.vn
Dién thoai/Fax: (04) 37738668

bi¢u 4. Co quan tiép nhin yéu cau chirng fhu'c chit ky s6 chuyén
dung phuc vy cic co quan thut‘jc hé thong chinh tri

1. Co quan tlep nhan yéu cu chimg thuc chir ky s6 chuyén dung phuc vu
cac ¢o quan thugc hé théng chinh tri la co quan co yeu dugc Truong ban Ban
Co yéu Chinh phu giao lam diu méi tiép nhan céac yéu cau cap va quan ly su
dung chimg thur s6 (sau day goi tit la: co quan tlep nhéan yéu cau chimg thyc).

2. Cacco quan tiép nhan yéu ciu chimg thuc bao gdm:

a) Cuc Co yéu - Bo Tdng tham muu ddi véi cac yéu cau trong pham vi
B& Qubc phong:

Pia chi: $6 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha Néi.

Pia chi thu dig¢n tif: c58@ca.gov.vn

b)Cuc Co yéu H48- Téng cuc Hau cin - K¥ thuit déi vdi cac yéu cu
trong pham vi B Cong an:

Dia chi: $4 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Néi

Pia chi thu dién tir: h48@ca.gov.vn

¢) Cuc Co yéu - Bo Ngoai giao ddi vai cdc yéu cau trong pham vi B6
Ngoai giao:

Dia chi: 85 1 Ton Thét Dam, Ba Dinh, Ha Noi

Pia chi thu dién tir: cybng@ca.gov.vn

d)Cue Co yéu 893 — Ban Co yéu Chinh phii dbi véi cac yéu cau cla cac
co quan khac:

Dia chi: 86 60 Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi.

bia chi thu dién ti: c893@ca.gov.vn

Piéu 5. Ngu'm quan ly thué bao

1. Ngum dimg, d4u cac Ban cua Dang, Chanh Vian phong Trung uong

Pang, nguoi dimg dau cac co quan Trung trong cla cac Poan thé, Cht tich Uy
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ban Trung wvong Mt trin T quéc Viét Nam, Cht nhiém Vin phong Quéc héi,
Cht nhiém Vin phong Cha tich nudc, Chanh an Toa an Nhan dan Téi cao,
Vién trudng Vién Kiém sat Nhan din Téi cao, Téng Kiém todn Nha nudc, BO
truedng, Thi trudng co quan ngang B, Thu trrdng co quan thuge Chinh phu,
Bi thu tinh Gy, thanh Gy tryc thudc Trung wong, Cha tich Hoi déng nhén dén,
Chu tich Uy ban nhén dén céc tinh, thanh phd tryc thuge Trung uong va céc td
chirc khac theo quy dinh clia cép ¢ thdm quyen la nguoi quan ly thué bao co6
trach nhiém quan Iy thué bao thudc co quan, tb chirc minh theo quy dinh tai
Piéu 11 ciia Théng tu nay.

2. Nhitng ngudi quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy c6 thé uy quyén cho
nguorl ding dAu céc co quan, don vj trirc thuge thye hign trach nhiém cua nguoi
quan ly thué bao. Danh sach uy quyén giri vé Ban Co yéu Chinh phu, dia chi
105 Nguyén Chi Thanh, Dong Da, Ha Noi.

Piéu 6. Chirng thwr sb

1. Noi dung chimg thu sé gém:

a) Tén tb chirc cung cdp chimg thu s6;

b) Tén cia thué bao;

c) SH hiéu ching thu s0;

d) Thai han ¢6 hiéu luc ciia chimg thur sd;
d) Khoa cong khai cta thué bao;

e) Chir ky s6 ctia Té chirc cung cdp dich vu chimg thyc chir ky sé chuyén
dung phuc vu cdc co quan thudc hé thong chinh tri;

g) Cac han ché vé muyc dich, pham vi sir dung ctia chimg thu sb;

h) Cac thong tin khac cho muc dich quan ly sir dung, an toan, bao mat
do Tb chirc cung cép dich vu chitng thwc chir ky s6 quy dinh.

2. Thoi han ¢6 hiéu Iyc cta chimg thu sé: 7

a) Khong qué 20 nam d6i véi chimg thu sb ctia TS chirc cung cp dich vu
chimg thye chit ky s6;

b) Khéng qué 05 ndm d6i vdi chimg thu sb clia thué bao.

3. Céc loai chimg thur sb cta thué bao:

T4 chirc cung cap dich vu chimg thyc chir ky sb chuyén dung phuc vu
* céc co quan thudc hé théng chinh trj cung cip 02 loai chimg thu so cho thué

bao:
a) Chimg thu sé ding dé ky s6 théng diép dit 1iéu;
b) Chimng thir s6 diing ¢ ma hoa thong diép dix liéu.



Chwong 11
DICH VU CHUNG THY'C CHU' KY SO

~ Piéu 7. Tao va phin phdi cac cap khoa

1. Cac cap khéa cia thué bao dugc tao ra bdi Té chitc cung cAp dich vu
ching thyce chir ky s6 chuyén dung phuc vu cic co quan thude hé thong chinh tri;

2. Khoéa bi mat dugc luu giir trén thiét bj va chuyén dén thué bao bing
phuong thirc an toan.

Piéu 8. Cép chirng thir s6

1. Thué bao d& nghj cip chimg thu s phai thoa man céc diéu kién sau:

a) La t6 chirc, ¢4 nhén thudc hé théng chinh tri;

b) Thurc hién cac nghia vy, trach nhiém ciia thué bao quy dinh tai Diéu 13
cua Théng tur nay.

2. Quy trinh cAp chimg thur sb:

a) Thué bao lap d& nghi cip chimg thu so gui dén ngudi quan ly thué
bao quy dinh tai Piéu 5 cua Thong tu nay (theo mau s6 01);

b) Nguoi quan Iy thué bao cin cir yéu cdu ddm bdo an toan va xac thyc
thdng tin trong giao dich dién tir phyc vu nhlem vy cla co quan, td chirc minh,
xét duyét va 1ap danh sich thué bao de nghi cip chimg thur s6, giri co quan tiép
nhédn yéu cu chimg thyc (theo miu sb 02);

c) Trong vong 03 ngay lam vige, ké tir ngdy nhan duge dé nghl clp
chimg thu s6, co quan tiép nhén yéu chu chimg thyc klem tra hd so, néu hop 1&
thi 1ap danh sach dé ngh; clp chu‘ng thir s6 (theo méu sé 02), kém theo ban sao
danh sach daé nghi cap chimg thu s6 cia ngudi quan ly thué bao giri vé Ban Co
yéu Chinh phu (bang vin ban hodc théng qua chimg thu so ¢on hiéu luc).

Trudng hop hd S0 dé ngh1 khéng hop 1€, co quan t1ep nhin yéu céu
chimg thuc hudng din dé ngudi quan 1y thué bao hoan thién hd so.

Trudng h0'p khong chip nhén dé nghij ctia ngudi quén ly thué bao thi co
quan tiép nhén yéu cau chimg thye thong bao rd 1y do cho nguoi quan ly thué
bao, ddng thdi bdo cdo vé Ban Co yéu Chinh phu.

d) Ngay sau khi nhén dugc danh sach dé nighi cap chimg thu sé clia co
quan tiép nhan yéu cdu chimg thyc, Té chirc cung cap dich vu chimg thyc chit
ky s0 chuyén dung _phuc vu cac co quan thudc hé théng chinh trj ¢b trach nhiém
tao chimg thu s6 dé cip cho thué bao;

d) Vige cép chimg thu s6 t6i céc thué bao dugc thyc hién nhu sau: Té
chire cung cap dich vu chimg thuc chir ky 56 chuyén dung phuc vu cac co quan
thude hé théng chinh trj chuyén giao chimg thu s6 cho co quan tiép nhan yéu
céu chl.mg thue dé chuyen giao cho ngudi quan ly thué bao; ngudi quan ly thué
bao ban giao ching thu s6 t¢i thué bao; qué trinh giao nhan 1dp bién ban giao
nhan chimg thu s6 (theo miu s6 03);



e) Sau khi ban giao chimg thu s6 cho thué 'bao, ngudi quan ly thué bao
gl d& nghi thoi diém c6 hiéu lue cua chimg thu s6 (theo mau s0 04) vé Ban Co
yéu Chinh phu (bang van ban hodc thong qua chimg thu sé con hiéu lue). TS
chirc cung cap dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén diung phuc vu cac co quan
thudc hé thong chinh tri c6 trach nhiém céng bd chitng thu sé cua thué bao trén
trang web ciia TS chirc cung cdp dich vu chimg thwrc chir ky sé chuyén ding
phuc vu cac co quan thudc hé théng chinh tri tai dja chi: http://ca.gov.vn.
Chimg thu s6 cta thué bao c6 higu lyc ké tir thoi diém duge T6 chirc cung cap
dich vy chirng thuc chir ky 50 chuyen dung phuc vy cdc co quan thudc hé thong
chinh tri céng bd. Viée cong bd ndi dung chimg thu sb theo quy dinh tai Diéu 6
cua Théng tu nay.

3. Truong hop dé nghj cip ching thu so cho ngudi ¢6 tham quyen cua co
quan, t5 chirc theo quy dinh ctia phép luft vé quan ly va sir dung con déu, ngoai
viéc thyc hién quy trinh quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, thué bao phai cung cép
cac tai liéu sau cho ngudi quan ly thué bao:

a) Ban sao hop 1 gidy chimg nhan da déang ky méu con déu cua co quan,
td chirc hodc chirc danh nha nuéc di dugc cAp theo quy dinh ciia phép ludt vé
quan ly va st dung con déu;

b) Ban sao hop 1€ vén ban xdc nhan chic danh ctia ngudi c6 thim quyén
cua co quan, to chitc hodc chirc danh nha nudce do.

Piéu 9. Thu hdi chimng thw s6

1. Thu hdi chimg thu sé trong céc trudmg hop sau day:

a} Ching thu sb hét han sir dung;

b) Theo yéu céu béng vin ban tir thué bao, c6 xac nhén cia nguoi quan
ly thué bao (theo miu s6 05) trong cac trudmg hop: khoa bi mét bj 16 hodc nghi

bi 16; thiét bi luu khoa bi mat bi thét lac, bi sao chép hoac céc trudng hop mét
an toan khac;

c) Theo yéu ciu bang van ban (hodc théng qua chimg thu s6 con higu
luc) tir co quan tién hanh té tung, co quan an ninh;

d) Theo yéu cdu bing van ban (hoic théng qua chimg thu s con hiéu
lwe) tr ngudi quan ly thué bao;

d) Thué bao thay déi vi tri cdng tac hogic nghi huu;

e) Trudng hop chimg thir s6 cho ngudi cé thdm quyen clia co quan, t6

chirc theo quy dinh ctia phap luit vé quan ly va sir dyng con diu ¢6 thay dbi
chuc danh;

g) Thué bao vi pham céc quy dinh vé quan ly, sir dung khoéa bi mét va
thiét bj luu khéa bi mat duge quy dinh tai Piéu 13 ctia Théng tu ndy.

2. Quy trinh thu hdi chimg thur so:

a) Moi yéu céu thu hdi chimg thu so phéi thng bao dén nguorl quan ly
thué bao. Nguoi quan ly thué bao guri yéu céu thu héi chimg thu sb téi Té chirc

cung cip dich vu chimg thyc chit ky s chuyén diing phuc vu c4c co quan thuge
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hé théng chinh tri. Yéu cAu thu hdi chimg thu sé c6 thé giri thong qua chimg
thur s con hiéu lyc hodc thuc hién nhanh nhét bing vin ban;

b) Khi nhan dugc yeu cu thu hdi chimg thu s6, Té chitc cung cap dich
vy chimg thuc chir ky s6 chuyén ding phuc vu cac co quan thudc hé thong
chmh tri ngay ldp tirc lam mét h1¢u lyc cua chimg thu sb va céng bd chimg thu
so bi thu hdi trén trang web ciia TS chirc cung cap dich vu chimg thuc chir ky
s6 chuyén ding phuc vu cac co quan thuoc hé théng chinh trj tai dia chi:
http://ca.gov.vn; dong thoi thong bao bing van ban (hodc thong qua chimg thu
s6 con hiéu luc) cho co quan tiép nhan yéu cdu chimg thuc va ngudi quén 1y
thué bao;

¢) Sau khi nhan dugc van ban thu hdi chimg thu 56, ngudi quan ly thué
bao thu hoi thiét bi luu khoa bi mét, giao lai cho Té chirc cung cap dich vu
chimg thuc chir ky sé chuyén dung phuc vu céc co quan thudc hé thong chinh
tri théng qua co quan t1ep nhén yéu cau chimng thuc. Qud trinh giao nhén phai
1ap bién ban theo mau so6 03.

Chuong NI
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC BEN

Pitu 10. PSi véi TS chire cung cip dich vy chirng thye chir ky s6
chuyén diing phuc vu cic co quan thue hé thong chinh tri

1. Tao céc cip khéa, cdp, thu hdi chimg thur sé. _
2. Dam bao an toan tuyét dbi khéa bi mat cia chimg thu s6 va xir 1y céc
tinh hudng trong qua trinh cung cép va quan ly ching thur so.

3. Quén 1y, van hanh ha tAng k¥ thudt ctia hé théng chimg thuec chit ky sb,
dam bao viéc cung cip dich vu chimg thuc chir ky so dugce an toan, lién tuc.

4. Luu trir day du, chinh xac va c@p nhat théng tin clia thué bao tmng thoi
gian chimg thur sé con hiéu luc va t6i thiéu 05 nim ké tir ngay chu'ng thu s6 hét
hiéu luec.

5. Bam bao kénh thong tin tiép nhan cic yéu cdu cap, thu hdi chimg thu
50, cép nhat va duy tri 24 gio trong ngay va 7 ngay trong tuan céc co s¢ dir ligu
trire tuyén vé chinh sach chimg thu s6, chimg thu s coa To chirc cung cap dich
vu chimg thyc chir ky so, cac quy dinh vé vige cung cap, quan ly va st dung
dich vu chu'ng thue chit ky s6, danh sach chimg thu s6 ¢ hiéu lue, chimg thu
s bi thu hdi va nhimg thong tin can thiét khéc.

6. Hudng dan, klem tra déi voi cac tb chirc, cd nhan cé trach nhi¢m trong
viéc ding ky, cung cép, quan ly va st dung dich vu chimg thire chit ky sO.
7. Thu hdi chimg thu s6 khi ¢6 du cin cir x4c dinh thué bao vi pham cac
quy dinh tai Thong tu nay.
8. Tuan thi cic quy dinh khéc ciia phap luat vé quan ly sir dung chumg
thur s.
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Diéu 11. Péi véi ngudi quan Iy thué bao
1. Xem xét va phé duyét danh sach thué bao dé nghj cép, thu hdi chimg
thur sd.

2. Chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c ciia cac théng tin vé thué bao dé
nghi cap, thu hoi chiing thur s6.

3. Ban giao ching thu 5O téi céc thué bao, huéng din, kiém tra cac thué
bao thudc thdm quyén quan ly trong qua trinh sit dung chimg thu s6, khoa bi
madt va viéc thyc hién cic quy dinh tai Thong tu nay.

4. Thong béo, d& nghi kip thoi cho Té chitc cung cap dich vy chung thyre

chir ky s6 chuyen diung phyc vu cac co quan thuge hé thong chinh trj viéc thu
hoi chimg thu s6 trong céc tredmg hop quy dinh tai Didu 9 ciia Thong tu nay.

5. To chire luu trix hd so dé ngh1 cép, thu hdi chimg thu s6 ciia thué bao
thudc quyén quan Iy va bién ban giao nhan chimg thu s gifta ngudi quan ly
thué bao va thué bao.

Piéu 12, Pdi voi co quan tiép nhin yéu chu chirng thye

1. Tiép nhén yéu cau, kiém tra hd so va lap danh sach d& nghi cap chimg
thur s6 tir ngudi quan 1y thué bao.

2. Tlep nhén, giao nhén ching thu so thiét bj luu khoa bi mat véi TS
chure cung cap dich vu chimg thye chix ky s6 chuyén ding phuc vy céc co quan
thudc hé théng chinh trj hodc ngudi quan 1y thué bao theo quy dinh tai Diéu 8,
Diéu 9 cua Thong tu nay.

3. Théng ké, kidm tra, theo ddi viéc st dung chimg thu 56 trong pham vi
quan Iy va bao céo dinh ky 6 thang mot 14n vé Ban Co yéu Chinh phu.

4. Quan ly va duy tri co s¢ dir l1eu vé thué bao va chu'ng thu sb thude
pham vi quan ly.

Piéu 13, Doi véi thué bao

1. Cung cép céc thong tin lién quan dén viéc cdp ching thu sé chinh xac
va déy du.

2. Théng bao kip thoi cho ngudi quan ly thué bao thu hdi chimg thu 50

cta minh trong trudmg hop duoc quy dinh tai diém b, d, e, g khoan 1 Diéu 9
cia Thong tu ndy. -

3. Quan ly va sir dyng thiét bj luu khoa bi mat theo ché d6 quan ly bi mat
nha nuéc & cip 46 “Téi mat”.

4, Co trach nhlem thie hién day di cac quy dinh, quy trinh quan ly, su
dung chimg thu s6 va tuéin thi cac quy dinh cla phép luat vé quan ly st dung
chimg thu s6, chit ky sb.



Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém ciia cic co quan thujc hé thong chinh tri

L. Triéq khai va {mg dung ¢6 hidu qua chimg thu sb va dich vu chimg
thye chir ky so.

2. Can cir yéu cdu dam bao an toan va x4c thuc thong tin trong giao dich
dién tir phuc vy nhiém vu cua co quan, tb chirc dé xuét cap chimg thu s6 cho
thué bao thudc quyén quan ly.

Piéu 15. Trach nhi¢ém ciia Ban Co yéu Chinh phi

1. Quan ly, chi dao T chirc cung cip dich vu chimg thuc chir ky s6
chuyén ding phuc vu cac co quan thufc hé¢ thong chinh tri bao dam viéc cung
cép chimg thu s6, dich vu ching thyc chit ky 56 mdt cach hiéu qua trén co s&
c6 quy hoach nhu cau ctia cdc co quan thuge hé théng chinh trj.

‘..‘th hop vdi cac co quan lién quan dé tich hop chir ky sb vao cac g
dung nhim dam bao an toan va xac thuc théng tin.

3. Nghién ciru, {mg dung céc cong nghé chit ky s6 phi hop véi céc img
dung cdng nghé thdng tin phuc vy cic ¢o quan thugc hé thong chinh tri.
4. Gitip B6 truéng Bd Noi vu huéng din, theo doi va kiém tra viéc thuc
h1en Théng tu nay.
Piéu 16. Hiéu Iyc thi hanh
1. Théng tur nay c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 15 thang 8 nim 2010.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vén @& phat sinh, vuéng mic d& nghi
cac co quan, td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan phan anh  kip thoi vé Bo Noi vu (qua
Ban Co yéu Chinh phi) dé xem xét, giai quyét./.m~ '

Noi nhén:
- Ban Bi thu Trung wong Dang;
- Thu tudng, céc Phé Thit tudng Chinh phi;
- Cac B9, co quan ngang B, co quan thude CP;
- HDND, UBND céc tinh, TP tryc thuge TW;
- Van phong Trung vong va cac Ban cia Dang;
- Viin phong Chu tich nudrc;
- Hoi déng Dan tdc va céc Uy ban ciia Quéc hdi; A R
- Kiém toan Nha nuéc; Tran Vin Tuén
- Vin phong Quée th
- Tod 4n nhén dén t6i cao;
- Vién Kiém sat nhan dan tbi cao;
~UBTW Mit tran T3 quoc Viét Nam;
- Co quan Trung wong ciia cac dodn thé;
- Cong bao, Website Chinh phu, Website B& N§i vy,
- Lau: VT, Ban CYCP (05), Vu TH (05).




Miusé 01
Ban hanh theo Thong tu sé: 05 /2010/TT-BNV ngay@4 thing F nam 2010
cia BO Truong B N§i v

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lip - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI CAP CHUNG THU SO

Kinh giri: <Ngudi quan ly thué bao> (1)

“Ho vatén (chir in hoa).....oooeeerreeeeeeeereneeeee Giéi tinh....[1...Nam .....[1....Ni......

PNgAY SN oo NOTSI e ceeeeeteenees e reneseee s sesssssanens
86 CMTND/HO Chiél:.cuunreceririns Ngay cp:....cccoovnironnrinns IO [0 1 SOOI
Dia Chi thOMEZ tr: oocvicevecreceec et s st b b sh s oaas srsnsesbassnsas st arbarasnssarennssbarnensens
NOi cONZ tAC ..ocveeeicicverreriennesenseenens DIEN OB veviivivneriereceereeraens Fax: .ocvrcereieesveienrseseenns
ChIC VU v e Co quan, dom Vit.... ...
Dia chi thu d1¢n ter (2) ..................................... Dl¢n thogi NR................. Didong ...ccovvemnenernes
$6 chimg thur s cii (neu COY:rrurrrrernreanriones NEAY CAP..vvrverrecreeerrirens Ngay hét han: .............
Thai han dé nghi cp (t6i da 13 05 nim tinh tir ngay cAp chimg thu $8): .....vvvevrerreeanics nim

Tai liéu kém theo (3):
- Ban sao hop 18 gidy chirng nhin da dang ky mau con dau clia co quan, td chirc hoac
chirc danh nha nuéc da duge cap theo quy dinh cla phap ludt vé quan Iy va sir dung con déu;

- Ban sao hop & vin ban x4c nhin chirc danh ciia ngudi ¢6 thdm quyén ctia co quan, td
chirc hoédc chirc danh nha nudc do.

- T6i cam doan nhitng thong tin khai trén & ding sw thdt, néu sai t6i hoan tean chiu trdch
nhiém true phdp ludt.

- Neu diege chdp thudn cdp chimg thir 56, t6i cam doan chap hanh nghzem chinh moi quy dinh
vé quan I, str dung chiz ky 56, chimg thie 56 va dich vu chimg thue chit ky so.

Xac nhdn cua co quan quan ly tryc tiép Ngay... thang... ndm.....
Ngudi khai ky va ghi ré ho, tén

Chil thich: (1) Nhitg ngusi diege quy dinh tai Diéu 5 ciia Thong trsé  /2010/TT- BNV

(2) Dia chi thu dién nir la dia chi hip thu lién lac chinh cua thué bao duoc cdp boi co quan,
16 chirc minh (chimg thir s6 chi duoc cdp cho ngudi sic dung 6 dia chi thu dign nir thuge cde co quan
thugc hé thong chinh tri).

(3): Truong hop de ngh; cdp chung thie $6 cho ngudi c6 tham quyén ciia co quan, 16 chirc
theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan I va sir dung con ddu.



<Co quan ciia ngudi quan ly thué
bao hodic co quan tiép nhin yéu ciu

chirng thyc>

<80, ky higu>

DANH SACH PE NGHI CAP CHUNG THU SO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Trdo

- Hanh phic

Miu sb 02

Ban hanh theo Théng tr 05 /2010/TT-BNV ngayMihang F nam 2010

ctia B6 Trirdng BO NGi vu

Kinhglri: voveniiiiii.
SO HEGNE GANE KY 2. eeie ettt e
Danh sach ding ky:
STT Ho tén Ngay sinh S6 Tén co quan, | Tinh/Thanh Chite vu Chitrc danh Pja chi thr S6 chimg
CMTND/HS don vi phd cuiia ngwdi ¢ dién tir thr 6 cil
chiéu/ngay thim quyén (néu cb)
cip/noi ciip *)
1
2
......... , ngay ... thdng ...
Nguo 18p Ngudi quan 1y thué bao hogc Thi trudng co quan
c oo~ x tiép nhan yéu cu chimg thuc
, 2hi 0 ho tén
(ky, gh : ,) (ky tén, dong dau)
Ghi chi:  Truomg hop nguoi quan Iy thué bao da dwoc Ta chiee cung cdp dich v chimg thue chit ky s0 chuyén dimg phuc vu cdc co quan thude hé thong chinh tri

cdp chimg thie 56 thi sir dung dich vy ky 56 dé g dé nghi..

rd chire danh va tén co quan, 16 chite dugc cdp gidy chimg nhdn da dang ky mdu con ddu.

(%) Truong hop dé nghi cdp chzmg thie 56 cho ngudi ¢o tham quven ctia co quan, 16 chire theo quy dinh cua phdp lugt vé quén I va sir dung con dau thi ghi




_ Mau 56 03
Ban hanh theo Thong tu 5 /2010/TT-BNV ngaydthang F nim 2010
cia B§ Trudmg Bo Ni vy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Tr do - Hanh phic

/
BIEN BAN GIAO NHAN CHUNG THU SO
Hém nay, vao hdi....gid... ngay....thang....ndm, tai..........cooeeereeeennnn, chung t6i
gom:
LBEI BHAO. ... et se e srsssnr e e se e s b sans
DO Vit r e v e st hr s sk e e e s s aea s e s e s aereaesase b et a e abaeeeennas
DA Chi BOT Vi ittt et rn st ee oo assse snseneesae s besnes
Dai QI8N .ot e b bR a e srsetne e et ons
CRIC VI ettt e b et see s cn s se e e vens st e s st s bes e e naan e e aenns
IL BED NRANI ... st eeer s ran et e raeebe s esenr s
POM Vi e ey a e e
Dia Chi QO Vizo e s et e ranerne e
Dal QI8N .ot sa s s b e b s e nsseeeneebs
CRUTC VI vt s e cne s st e s bt ae e seesssassraressenssessbb s sabisssbesamsssasnessenisn
Hai bén thdng nhét viéc giao nhén chimg thu sé nhy sau:
~ Bén giao d& giao cho Bén nhén: ......(bAng chit:.......... ) bd chimg thu s6, cy
theé nhu sau:
STT Ho tén S6 higu S6 hi¢u thiét | Ly do giao | Thoi diém c6 hi¢u | Ghi chd
chirng thwrsd | biluwu khéa bi | nhéan (1) | lyc ciia chirng thw 3
mét ‘ s6 (2)
{(Ngady/thdng/ nim)
l
2

Bién ban giao nhin dugc 1am thanh 02 ban, Bén giao giit 01 ban, Bén nhén giir 01 ban.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, dong diu) (Ky tén, déng déu)

Ghi chii : (1) “Cdp m6i” trucng hap cdp méi chimg thie 56

“Thu hoi” trieomg hop thu hoi chimg thie 56
(2) Truomg hop cdp méi chimg thu $0 thi ghi v thoi diém dé nghi c6 hidu lyc cia

chimmg thir 50

(3) Trueong hop thu héi chimg thi 56 thiéu thiét bi luu khda bi mdt thi ghi ré Iy do.




Mau sé 04
Ban harh theo Thong tw 05 /2010/TT-BNV ngdyfdthang+ nam 2010
cia B Truimg BO Noi vu

<Ce quan ciia Ngudri quan 1§ thué bao> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap - Tr do - Hanh phiic

<86, ky hidu>

THONG BAO
V& viée dé nghi thoi diém c6 hiéu lwc cia ching thur s6

Kinh giri: Ban Co yéu Chinh pha

SO IIONG A8 NIt ..o e
Danh sach d& nghi:
STT Ho tén Pia chi thw dién tir (*) S$6 hiéu chimg thw sb Thei gian ban giao chimg | Théi diém dé nghi
thwr s6 cho thué bao ¢6 higu lye
(Negdy/thdng / Ndm) Negdy/thdng / Ndm
] [
2
Newoilepp L. , ngay ... thang ... ndm .....
(ky, ghi 16 ho tén) Ngudi quan ly thué bao
(ky tén, dong dau)

Ghi chi:  Truong hop nguoi quan Iy thué bao da duge T 6 chirc cung cap dich vu ching thire chit ky s6 chuyén dimg phuc vu cdc co quan thudc hé thong chinh tri cap chimg thu
56 thi sw dung dich vu ky so dé g dé nghi..
(*) Bia chi thee dién tir la dia chi hép thur lién lac cria thué bao dd ste dyng dé dé nghi cd:p chimg thu 6.



Miu s6 05
Ban hanh theo Théng tu 05 /2010/TT-BNV ngay® thing Fnim 2010
cla B Trudng B§ N§i vu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dge ldp - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO
Kinh giri: <Ngudi quan ly thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chif 1n H0@) .. ..o eeerreeeeeecerere e srenans Gidi tinh.eeeeeiencienne
Ngay sinhi...c.cceieinne. NOTSINH. e Qubc tich: .oereereaeee.
S6 CMTND/HG chidlt:...veereererreren. Ngay clp:...ieeerenianns NOT CAP: v eceeerieninens
Dia Chi thONE 17 Looviiccicee e asa st e s e s bese st s st sbeascrersssessenssensenres
NOi cONg tac:...ccvverrereieecirirnnnn DPién thoaii.....cccvvevevvennrcnnann, Fax: coooovie v
ChC Vil Bophin:....................L Thu dién ¢ie (*) .oanene.e.
Dién thoai nha riéng ..................... DI AONE .o ettt sseens s
Pé nghj thu hdi chimg thr sé:

Sé chirng thu s8:.....eu.coeeee..... Ngay cp.....cveririirnens Ngay hét han: ...ocoocees oo verenrecesecnne
LY G0 EHU ROI: weconnevnnsssaeces e anssesie s sas st sss s sssssssessss s ss s sss s srsmmns
Xac nhdn clia cd quan quan ly truc tiép Ngay.... thang.... ném.....

Ngudi khai ky va ghi ré ho, tén

Ghi chi: (*) Dia chi thu dién tir la dia chi hop thu lién lac ctia thué beo dd sir dung dé
dé nghi cdp chimg thu s6.



