BO NO1 VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 05/2011/TT-BNV Ha Noi, ngay 12 thang 02 ndm 2011

THONG TU
Huéng dan té chife, hoat dong ciia céc td chitc phu trach bau cir
dai biéu Qudéc hoi khoa XIII va bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan
cac cip nhiém ky 2011-2016

Can cf Luat bdu cir dai bi€u Qudc hoi nim 1997 (sira déi, bé sung nim
2001);

Can ctt Luat bau ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan nim 2003;

Cin cif Luat sira d6i, b6 sung mot s8 diéu cha Luat bau clr dai bi€u Quéc hoi va
Luat bau cir dai biéu Hoi d6ng nhan dan nam 2010,

Cin cit Nghi quyét s6 1018 NQ/UBTVQHI12 ciia Uy ban thudng vu Qudc hoi
ngay 21 thang 01 nam 2011 vé cong bd ngay bau cir va thanh lap Hoi déng bdu cur
dai biéu Qudc hoi khoa XTI vi dai biéu Hoi déng nhan dan céc cdp nhiém ky
2011- 2016;

Can cit Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thing 4 nim 2008 ciia Chinh
phil quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cfu t8 chirc clia Bo N6i vu;

Bo Noi vu huéng dan 16 chirc, hoat dong cla céc t6 chic phu trach bdu cir
dai biéu Qudc hoi khod XII1 va bau ¢t dai biéu Hoi déng nhan dan cdc c4p nhiém
ky 2011-2016 nhu sau:

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Thong tu ndy huéng dan t6 chiic, hoat dong clia cdc t6 chic phu trich biu
cir dai biéu Quéc hoi khod XIII va bdu cir dai biéu Hoi déng nhan dan cédc cdp
nhiém ky 2011 — 2016 & dia phuong.

2. D6i vai cdc huyén, quan, phudng thuc hién thi diém khong t6 chic Hoi
d6ng nhan dan thi viéc thanh 14p cdc t8 chiic phu trdch bdu cir dai biéu Quéc hoi
va bdu cir dai biéu H6i déng nhan dan theo huéng dan cta Uy ban thudng vu
Quodc hoi.

Diéu 2. Déi twong ap dung

Céc t8 chiic phu trach biu cir dai biéu Quéc hoi va bau cit dai biéu Hoi dong
nhan dan cédc cdp dugc thanh 14p & céc tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong;



huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc tinh; x4, phudng, thi tran va & cac don vi bau
ctt, khu vure bo phiéu.

Chuong 0
TO CHUC VA HOAT PONG CUA CAC TG CHUC PHU TRACH BAU CUf

Piéu 3. Thanh lap Uy ban bau cir dai biéu Quéc héi va bau cir dai biéu
Héi dong nhan dan va Uy ban bAu cir dai biéu Héi dong nhan dan cip
huyén, cap xa

1. Thanh lap Uy ban béu cir dai biéu Quéc hdi va dai biéu Hoi déng nhan
dan cép tinh:

a) Uy ban bdu cir dai biéu Quéc ho6i va dai biéu Héi ddng nhan dan c4p tinh
do Uy ban nhan dan c4p tinh quyét dinh thanh 14p sau khi thdng nhét véi Thuong
truc Hoi déng nhan dan va Ban thudng tryc Uy ban Mit tran T6 quéc ciing cip;

b) Uy ban bdu cir dai biéu Quéc hoi va dai bidu Hoi déng nhan dan cap tinh
c6 tir hai muoi m6t dé€n ba muoi mét ngudi gdm Ch tich, cdc Phé Cha tich, Thu
ky va cdc uy vién la dai dién Thudng truc Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan,
Uy ban Mt tran Té qudc cing cdp, mot s6 co quan, t6 chitc hitu quan;

c) Thoi han thanh 1ap Uy ban bau cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi déng
nhan dan cép tinh cham nhdt chin muoi 1am ngay truée ngay biu ctr, tic 14 chdm
nhit ngay 16 thang 02 nam 2011;

d) Nhiém vu, quyén han ctia Uy ban béu cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu
Hoi déng nhan dan cdp tinh theo quy dinh tai khoén 4, Diéu 1 va khoéan 4, Diéu 2
ctia Luat stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cha Luat bau cir dai biéu Quéc héi va Luat
bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan nam 2010;

d) Sau khi thanh l4p Uy ban bdu cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi dong
nhan dan c¢4p tinh, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong cé
trach nhiém bdo cdo véi Uy ban thudng vu Qudoc hoi, Hoi dong bau cir va Chinh
pht (thong qua Bo Noi vu) vé danh sdch thanh vién Uy ban bau cir cip tinh kém
theo chic danh, s& dién thoai, s6 Fax, dia chi Email cy thé cha timg thanh vién.

2. Thanh lap Uy ban béu ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cip huyén:

a) Uy ban bdu cir dai bi€u Hoi déng nhan dan cdp huyén do Uy ban nhan
dan cdp huyén quyét dinh thanh lap sau khi th6ng nhét véi Thudng truc Hoi dong
nhan dan va Ban thuong truc Uy ban Mt tran T6 quéc ciing cép;

b) Uy ban bdu cir dai biéu Hoi déng nhan din cdp huyén c6 tir mudi mét dén
mudi 1am ngudi, gom Chu tich, cdc Phé Chi tich, Thu ky va cac uy vién la dai



dién clia Thudng truc Hoi d6ng nhan déan, Uy ban nhan dan, Uy ban Mt tran T6
qudc, mot s6 co quan, t6 chitc hitu quan;

¢) Thoi han thanh 14p Uy ban bdu cir dai biéu Hoi déng nhan dan cap huyén
cham nhét 12 chin muoi 1am ngay trude ngay bdu cir, titc 12 chim nhat ngay 16
thang 02 nam 2011,

d) Nhiém vu, quyén han ctia Uy ban bdu cir dai biéu Héi dong nhan dan cép
huyén theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 2 clia Luat sira ddi, b6 sung mét s6 diéu
ciia Luat bau cir dai biéu Qudc hoi va Luat bdu clr dai biéu Hoi ddng nhan dan
nam 2010.

3. Thanh 1ap Uy ban bdu cir dai biéu Hoi déng nhan dan cip xa:

a) Uy ban bdu ctr dai biéu Hoi déng nhan dan cép xd do Uy ban nhan dan
cdp x& quyét dinh thanh 1ap sau khi théng nhat v6i Thudng truc Hoi dong nhéan
dan va Ban thudng truc Uy ban Mt tran Té quéc cling cdp;

b) Uy ban bdu cilr dai biéu Hoi dong nhan dan cdp xa co ti¥ chin dén muoi
mot nguot, goém Chi tich, cadc Phé Chu tich, Thr ky va cdc uy vién 1a dai dién clia
Thudng tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban Mat tran T8 quéc, mot
s6 co guan, t6 chifc hitu quan;

¢) Théi han thanh 1ap Uy ban bédu cir dai biéu Hoi déng nhan dan cdp xa
cham nhit 1a chin muoi lam ngay trudc ngay bdu cir, tic 14 cham nhét ngay 16
thdng 02 nam 2011;

d) Nhiém vu, quyén han ctia Uy ban bdu cir dai biéu Hoi dong nhan dan cap
xa theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 2 clia Luat st déi, b6 sung mot s6 diéu cha
Luat bdu cir dai biéu Qudc hoi va Luat bdu ctr dai biéu Hoi déng nhan dan nam
2010.

Diéu 4. Thanh lap Ban bau cit dai biéu Quéc hoi va Ban bau ci& dai biéu
Hoi dong nhan dan

1. Thanh 1ap Ban bdu cir dai biéu Quéc hoi tai méi don vi bdu clr dai biéu
Qudc hoi:

a) Ban bdu cir dai biéu Quéc hoi do Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc
thuéc Trung wong quyét dinh thanh 1ap sau khi th6ng nhit véi Thuong truc Hoi
ddéng nhan dan va Ban thudng truc Uy ban Mt tran T6 qubc ciing c4p;

b) Ban bau cir ¢6 chin dén mudi }am ngudi gébm mot Trudng ban, cdc Pho
Truéng ban, Thu ky va céc uy vién 12 dai dién Thudng tric Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan, Uy ban Mit tran T6 quéc ciing cdp va mot s6 co quan, to chitc
hitu quan;



¢) Thoi han thanh lap Ban bau clr cham nhat 1a sdu muoi ngay trudc ngay
bdu cty, titc Ia cham nhét ngay 23 thang 3 nam 2011;

d) Nhiém vy, quyén han ctia Ban bau ¢l theo quy dinh tai khoan 5, Diéu 1
clia Luat sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cha Luat bdu cir dai biéu Qudc hoi va Luat
bdu clr dai biéu Hoi déng nhan dan.

2. Thanh lap Ban bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan cap tinh & méi don vi
bau clr dai biéu Hoi dong nhén dan c4p tinh:

a) Ban bdu ctr dai biéu Hoi dong nhan dan c4p tinh do Uy ban nhan dan cap
tinh quyét dinh thanh 1ap sau khi théng nhét v6i Thudng truc Hoi d6ng nhan dan
va Ban thudng trure Uy ban Mt tran T6 quéc cling cap;

b) Ban bau ctr dai biéu Hoi déng nhan dan c4p tinh cé tif mudi mot dén mudi
ba ngudi gém Trudng ban, Phé Trudng ban, Thu ky va cdc uy vién 1 dai dién co
quan nhd nudc, t6 chitc chinh tri - xa hoi, td chitc xa hoi;

¢) Thoi han thanh 1ap Ban béu cir dai bi€u Héi ddng nhan dan cdp tinh cham
nhat 13 b6n muoi 1am ngay trude ngay bau cw, tic 1a cham nhit ngay 07 thing 4
nam 2011;

d) Nhiém vu, quyén han clia Ban biu cir dai biéu Hoi déng nhan dan cép tinh
theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 17 cla Luat bdu ¢t dai bi€u Hoi déng nhan dan
nam 2003.

3. Thanh i4p Ban bdu clr dai biéu Hoi déng nhan dan cdp huyén ¢ mbi don vi
bdu cir dai biéu Hoi ddng nhan dan cdp huyén:

a) Ban bdu cir dai biéu H6i déng nhan dan cdp huyén do Uy ban nhan dan
cép huyén quyét dinh thanh 1ap sau khi théng nhit v6i Thudng truc Hoi dong
nhén dan va Ban thudng tryc Uy ban Mt tran Té quéc cling cap;

b) Ban bdu cir dai biéu Héi dong nhan dan cép huyén c6 tir chin d€n mudi
mét ngudi gdm Trudng ban, Phé Trudng ban, Thir ky va cdc uy vién 12 dai dién co
quan nha nudc, 16 chitc chinh tri — xd hoéi, t6 chitc xa hdi;

c¢) Thoi han thanh lap Ban bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan cdp huyén,
cham nh4t 13 b6n muoi 1am ngay trudc ngay biu ci, tic 1& chdm nhit ngay 07
thang 4 nam 2011;

d) Nhiém vu, quyén han ciia Ban biu c¢lr dai biéu Hoi dong nhan dan cip
huyén theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 17 cha Lu4t bdu cit dai biéu Hoi déng
nhan dan nam 2003. '

4. Thanh lap Ban bdu ci dai bi€u Hoi ddng nhan dan cép xa & mdi don vi
bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan cép xa:



~a) Ban bau cir dai biu Ho6i déng nhén dan cip xa do Uy ban nhan dan cp xd
quyét dinh thanh 1ap sau khi théng nhat véi Thudng truc Hoi déng nhan dan va
Ban thudng tryc Uy ban Mat tran T6 quéc cung cép;

b) Ban bdu ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cdp xa c6 tlr biy dén chin ngudi
gom Trudng ban, Ph6 Trudng ban, Thu ky va cdc uy vién 1a dai dién co quan nha
nudc, t6 chifc chinh tri — x4 héi, t8 chitc xa hoi va dai dién t4p thé cir tri & dia
phuong;

c) Thoi han thanh 14p Ban bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan cap xa cham
nhat 1a bon muoi 1am ngdy trude ngay béu ci, tic 13 cham nhat ngdy 07 thing 4
nam 2011;

d) Nhiém vy, quyén han cha Ban bdu cir dai biéu Hoi dong nhan dan cédp xa
theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 17 cta Luat bdu cir dai biéu Hoi déng nhan dan
nam 2003.

Diéu 5. Thanh lap Té bau cir dai biéu Quéc hoi va bau cir dai biéu Hoi
dong nhan dan

1. Thanh lap T8 bdu cir tai mbi khu vuc bd phigu dé thuc hién cong tic bau
cir dai biéu Qudc hoi va bdu clr dai biéu Hoi déng nhan dan cic cip:

a) T6 bdu cir do Uy ban nhén dan cdp x4 quyét dinh thanh 14p sau khi théng
nhat v&i Thudng truc Hoi déng nhan dan va Ban thudng tryc Uy ban Mit tran T6
quéc cliing cap;

b) TS bdu cir c6 tr mudi mot dén hai muci mot ngudi gém TS trudng, T
pho, Thu k¥ va cdc uy vién 1a dai dién co quan nha nudc, t6 chifc chinh tri — xa
hoi, t6 chitc xa hoi, tap thé ¢lr tri & dia phuong;

¢) Thai han thanh 1ap T bdu ctir cham nhét 1a ba muoi 1dm ngay trude ngay
bau cur, tic 1a cham nhat ngay 17 thang 4 nam 2011;

d) Nhiém vu, quyén han cta T6 bdu cir theo quy dinh tai khoan 6, Dicu 1 va
khoan 6, Diéu 2 cta Luat sira d6i, b6 sung mot s6 diéu clia Luat bau cir dai biéu
Quéc hoi va Lu4t bau cir dai bidu Hoi dong nhan dan nam 2010.

2. D6i véi nhitng noi khong ¢6 don vi hanh chinh x3, phudng, thi trin va cac
don vi vii trang nhan dan thi viéc thanh 1ap T6 biu c theo quy dinh tai khoan 6,
biéu 1 cha Luat sira d6i, b6 sung mot sd diéu clia Luat bdu ¢ dai biéu Quéc hoi
va Luat bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan nam 2010.

Diéu 6. To chitc phu trach bau cir kiém nhiém

P6i v6i don vi bdu cir dai biéu Hoi déng nhan dan cap x4 chi ¢6 mot khu vire
bo phi€u thi Ban bu ctr kiém nhiém vu clia Té béu cir.



Piéu 7. Thay déi, bé sung hoac giit nguyén thanh vién té chiic phu trach
bau cir

Trudng hop thanh vién t6 chic phu trach bu cir bi chét, bi ky luat, bi truy
cuiu trdch nhiém hinh sir ho#c vi 1y do khic din dén khuyét thanh vién t6 chitc
phu trach biu cit thi cin cf tinh hinh cu thé cia mdi dia phuong, Uy ban nhan
déan, sau khi thong nh4t véi Thudmg truc Hoi déng nhan dan va Ban thudng truc
Uy ban Mat tran T quéc cing cip quyét dinh thay d6i, b6 sung thanh vién hoac
gilt nguyén s6 thanh vién con fai cla cac té chic phu trdch bdu cit & cap minh.

biéu 8. Phan cong nhiém vu thanh vién cic té chitc phu trach bau cir

1. Ngudi ding ddu cdc 16 chic phy trach bdu cir gém Chi tich Uy ban bau
clr dai biéu Quéc hoi va béu cit dai bi€u Hoi déng nhan dan cdp tinh; Chi tich Uy
ban béu cir dai biéu Hoi déng nhan dan c&p huyén, c4p xi; Trudng ban Ban bau
clr dai biéu Quéc hoi; Trudng ban Ban bdu cir dai biéu Hoi ddng nhan dan cdp
tinh, c8p huyén, cap xa va Té trudng T6 bdu cir chiu. trach nhiém phan cong
nhiém vu, quyén han cu thé cla tig thanh vién t& chitc phu trach bdu ¢l cdp
minh.

2. béi v6i Uy ban bdu cir dai bi€u Quéc hdi va bau cir dai bi€u Hoi dong
nhan dan cap tinh thi Chi tich Uy ban biu ctt phan c6ng cdc Phé Chu tich phu
trach céc dia ban hodc linh vire cong tac (bdu cir dai biéu Quéc hoi, dai bidu Hoi
déng nhan dan, cong tdc hiép thuong) phi hgp véi yéu cdu cong tic bdu cir; Thu
ky phu trich téng hop chung.

Picu 9. Hoat déng cita cic té chiéc phu trach bau cir dai biéu Quéc héi
va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan

1. Nguyén tic va yéu cdu hoat dong:

a) Céc t6 chifc phu trdch bdu cir hoat dong theo nguyén tic tap trung dan
chii; cdc cudc hop duge ti€n hanh khi ¢6 it nhét hai phan ba téng s6 thanh vién
tham du; cdc quyét dinh dugc thong qua khi ¢6 qud nira s6 thanh vién biéu quyét
tan thanh;

b) Trong qua trinh hoat dong, céc té chitc phu trach bdu cir va cdc thanh vién

ctia cdc 16 chic nay phai tudn th dung nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia
luat, cac vain ban huéng din thuc hién clia cdc co quan c6 thdm quyén cAp trén;

¢) Phan céng nhiém vu, quyén han cu thé cha tu‘ng thanh vién cdc 16 chifc
phu trach bdu cir tir giai doan chufn bi, trién khai dén t6 chic ngay bdu citr, cong
bé két qua bau cir va thire hién cong tdc tdng két biu cir.

2. Hoat dong ctia céc t6 chifc phu trach béu cir:



a) Can ci diéu kién cu thé, cdc t6 chifc phu trach bdu cir ¢6 thé trung tap cén
bd, cong chifc cha cdc co quan nha nudc, t6 chitc chinh tri — xa héi, té chiic xa hoi
gitp viéc theo quyét dinh clla ngudi ditng ddu 16 chitc phu trich béu cir,

b) Cic co quan c6 thim quyén thanh 1ap t6 chitc phu trach bdu cir lua chon
nhimg ngudi ¢6 phdm chdt chinh tri, dao ditc t6t, duge quin ching tin nhiém, hiéu
biét phédp luat va ¢6 kinh nghiém thuc hién céng tic bau cir tham gia vao cédc t6
chitc phy trach bau ct;

c) Sau khi thanh l4p, cdc t6 chitc phu trdch bau cit phai t6 chitc quén triét
nhimg nhiém vu, quyén han ciia timg t6 chitc phu trach bdu cir dd dugce Luat bdu
clr dai biéu Hoi déng nhan dan nam 2003, Luat sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cla
Luat bau cir dai biéu Quéc hoi va Luat bdu cir dai biéu Hoi dng nhan dan nam
2010 quy dinh;

d) Tap huan k¥ nang va nghiép vu cong tdc bdu cir dai bi€u Qudc hoi va biu
clr dai biéu Hoi dong nhan dan d6i véi cdc thanh vién clia t8 chic phu trich bdu
cu cdp minh; dic biét chi trong tap hudn k¥ ludng d6i véi thanh vién T6 bdu cir;

d) Trong ngay bau ci, céé thanh vién T8 bdu cit phai deo phu hiéu cta T8
bau cir va thue hién ding chuc t¥dch, nhiém vu duge phan cong;

e) Cdc t6 chitc phu trach bdu clt thuc hién ch€ d bao cdo thudng xuyén theo
tién d6 vé tinh hinh chuén bi, trién khai va t6 chifc thuc hién cong tic biu cir v6i
¢o quan ¢6 thdm quyén c4p trén truc tiép.

3. Trdch nhiém ctia thanh vién t6 chic phu trach bdu cir:

a) Nguoi ding ddu t6 chitc phu trach bdu clr phai ndm vimg quy dinh ctia
Luat vé nhiém vy, quyén han ctia t6 chic do minh phu trach dé phan cong nhiém
vu, quyén han cu thé d6i véi timg thanh vién va don doc thuc hién trong qué trinh
thuc hién cong tac biu cur,

b) Thanh vién cdc t6 chitc phu trach bdu cit phai duge tap hudn, huéng din v
cung cAp tai liéu c6 lién quan dén nhiém vu va nghiép vu t6 chic thuc hién cong
tdc bau cir; ndm vimg va thuc hién ding nhiém vu, quyén han dugc phéin cong;
khéch quan, trung thitc trong qua trinh thuc hién cong viéc dugc giao.

Chuong I
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 10. Trach nhiém thuc hién
1. Uy ban nhan dan cdp tinh, cip huyén, cip x3; S& Noi vu céc tinh, thanh

phd trye thudc Trung uong; Phong No6i vu cdc huyén, quan, thi x4, thanh pho
thudc tinh chiu trach nhiém t6 chitc trién khai thuc hién Théng tu nay.



2. Cian ctt Thong tr nay, cic t8 chirc phy trdch biu cit quy dinh phan cong
nhiém vy, quyén han cu thé déi véi timg thanh vién cla t6 chifc minh. Tuy diéu
kién cu thé cha timg dia phuong, ban hanh quy ché 1am viéc cta timg t6 chiic phu
trach bau cir.

3. Trong qud trinh thyc hién Thong tu, néu c¢é vin dé phat sinh hoic khé
khin, vuéng méc, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc thudc Trung uong
phan dnh vé Bo Noi vu va cic co quan chi dao, hudng dan bdu cir Trung uong
nghién ctu giai quyét.

Diéu 11. Hiéu luc thi hanh

Thong tr ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké it ngay KY./g-

BO TRUGNG

Noi nhdn:

- Hoi d6ng bau cir (dé b/c);

- Thii tuéng, cdc PTT Chinh phii (d€ b/c);

- HOND, UBND cac tinh, TP tric thude TU'

- Co quan TU ciia céc doan thé;

- Vin phong TU va cdc Ban ciia Dang;

- Cdc Bo, co quan ngang bd, co quan thudc CP;
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- Vin phong Qudc hoi; e s
- Vin phong Chi tich Nudc; Van Tuén
- Vién Kiém sét nhan dan Téi cao;

- Toa 4n nhan dan Téi cao;

- Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc;
- Cong bao; Céng thong tin dién tr (VPCP);
- Lwu VT, CQDP (2b).



