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84: 05/2014/TT-BTP Ha Nei, ngay 7 thang 02 ndm 2014

THONG TU
Hlm'ng din cong b4, niém yét thu tuc hanh chinh
va bao c40 vé tinh hinh, két qua thwe hién kiém soat thu tuc hanh chinh

 Cdn cit Nghi dinh s6 22/2013/ND-CP ngay 13 thdang 3 ndm 2013 cua
Chinh phit quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chikc ciia B§
Tw phdp, :

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hamh chinh va Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia céc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

- Theo dé nghi ciia Cuc trudng Cuc Kiém sodt thii tuc hanh chz’nh'

, Bo trudng Bo Tu phdp ban hanh Thong tw hu'ang dan cong b6, niém yét a
thit tuc hanh chinh va bdo cdo vé tinh hinh, két qué thuc hzen kiém sodt thii tuc
hanh chinh.

Chwong I :
CONG BO, NIEM YET THU TUC HANH CHINH
Muyc 1 -
CONG BO THU TUC HANH CHINH

Piéu 1. Muyc dich, yéu ciu cong bd thi tuc hanh chinh

1. Cong bd thu tuc hanh chinh, thi tuc giai quyét cong viée (sau ddy goi
chung Ja thi tuc hanh chinh) dé dam bao thyc hién diy du, chinh x4c, dong bo,
thdng nhét, minh bach va kip thdi cic quy dinh thi tuc hanh chinh, tao diéu
kién cho co quan nha nudce c6 thim quyén va nhén dén klem tra, giam sat viéc
gial quyét thi tuc hanh chinh, gop phan _phong, chéng tidu cu’c cing c0 long tin
ctia nhan dan dbi véi cac cap chinh quyén. |

2. Yéu cau cong bd thi tuc hanh chinh




~ a) Thu tuc hanh chinh phai dugc céng bd duéi hinh thirc quyét dinh cua
B6 truong, Thu trudng co quan ngang B, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh,
thanh phé truc thude Trung uong (sau day viét tit 13 Uy ban nhén dan clp t1nh)
va cuia nguodi ding dau co quan, don vi dugc co quan nha nudc clp trén giao
nhiém vu hoac uy quyen ban hanh vin ban hudéng dan thuc hién thi tuc giai
quyét cong viéc cho c4 nhan, t6 chiic;

b) Thi tuc hanh chinh dugc céng ‘bé phéi ding thdm quyén, theo quy trinh
chdt ché dam bao d9 tin cdy, chinh xéc, day du, kip thoi va ding thoi han quy dinh;

c) Quyét dinh cong b ctia Bo trudng, Thu trudng co quan ngang Bo co gia
tri la van ban gbe de céc co quan chuyén mon vé nganh, linh vyc thuge Uy ban
nhan dan cp tinh tiép nhén, sit dung 13m co s& xdy dung quyét dinh cong b,
trinh Ch tich Uy ban nhan dén cép tinh ban hanh d@ thyc hién tai dia phuong;

d) Quyét dinh cong bd cta Chi tich Uy ban nhén cip tinh phai théng
nhét v6i quyét dinh coéng bd cua Bo trudng, Tha trudng co quan ngang Bo va
bao dam bd sung diy du bd phan tao thanh cia thi tuc hanh chinh quy dinh
trong cic vin ban quy pham phép luat thudc thAm quyén ban hanh ctia Hoi
ddng nhén dan, Uy ban nhan dén c4p tinh;

d) Quyét dinh cong bd cta Tong Gidm dbc co quan: Ngan hang Phét trién
Viét Nam, Ngan hang Chinh séch x& héi, Bao hiém x& hdi Viét Nam (sau day viét
tat 13 Tong Giam déc Co quan) phai bao dam phii hop véi quyét dinh cong bd thu
tuc hanh chinh c6 lién quan ctia B9 truong, Thu trudng co quan ngang Bd va co
gid tri thuc hién d6i véi hé théng céc co quan truc thudc trén pham vi ca nuéec.

Diéu 2. Piéu kién, pham vi cong bd thi tuc hanh chinh
1. Piéu kién dbi véi thu tuc hanh chinh dugc cong bd

a) Thi tuc hanh chinh thudc pham vi diéu chinh ctia Nghi dinh sb
63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh phu v€ kiém soét thu tuc
hanh chinh (sau day viet tat 1a Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP);

b) Thu tyc hanh chinh d& dugc ban hanh trong céc van ban quy pham |

phap luat thudc thAm quyén cta Quéc hoi, Uy ban thuong vu Québc hdi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, B truong, Thu truéng co quan ngang Bo, Héi
dong nhan dan, Uy ban nhén dén cap tinh va trong cic vin ban huéng dan thyc
hién tha tuc giai quyét cong viéc duge co quan nha nudce clp trén giao nhiém
vu hodc ty quyén cho Tng Gidm dc Co quan ban hanh.

2. Pham vi cong b6 thit tuc hanh chinh theo quy dinh tai Didu 14 Nghij
dinh s6 63/2010/ND-CP.

Piéu 3. Hinh thitc va ndi dung Quyét dinh céng bé thi tuc hanh chinh



1. Quyét dinh cong bé thi tuc hanh chinh 13 hinh thic van ban c4 bit
dugc quy dinh gian ti€p (mdu Quyét dinh cong bo tai Phu luc I kém theo Thong
tu nay), két cau cu thé nhu sau: |

a) Quyét dinh;

b) Danh muc thu tuc hanh chlnh méi ban hanh, stra d01 bd sung, thay
thé, hiy bo, bai bo; |

¢) Noi dung cu thé ciia timg thi tuc hanh chinh (trong trurong hop cang |
b5 th tuc hanh chinh méi ban hanh, stra ddi, b sung hogc thay thé) va cac tai
liéu kém theo (néu c6), gdm: mau don, mau t& khai hanh chinh; phi, 1& phi; |
mAu két qua thuc hién thi tuc hanh chinh; yéu ciu, diéu kién.

2. Nbi dung ciia Quyét dinh cong bb

a) Dbi véi tht tuc hanh chinh méi ban hanh, noi dung cong bd pha1 bao
gbm diy di cac thong tin sau day:

- Cac bd phan tao thanh thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP; o

- Vin ban quy pham phép luit quy dinh vé thi tuc héﬂh chinh;
- Dia didm, thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh.

b) Péi v6i tht tuc hanh chinh duoc sira dbi, bd sung hodc thay thé, ngoai
viéc cong bd cic bd phan tao thanh thi tuc hanh chinh, ndi dung cong b6 phai |
xac dinh rd bd phan nao ciia thu tuc hanh chinh duoc stra dbi, bb sung hoidc
thay thé bang cach in nghiéng va c6 ghi chi “Phan in nghiéng 13 ndi dung sira
dbi, bd sung/thay thé” ngay sau timg thi tuc; vdn ban quy pham phap luét c6
quy dinh viéc stra di, bb sung hogc thay thé thu tuc hanh chinh;

¢) Péi v6i thi tuc hanh chinh bj hiy bd hodc bai bé, ndi dung cdng bd
- phai x4c dinh r6 cac thong tin sau day:

- Tén thi tuc hanh chinh bj hity bd hogic bai bd va sd, ky' higu hd so th tyc
hanh chinh néu thi tuc hanh chinh d4 duoc déng tai trén co sé dit liéu quoc gia;

- Vin ban quy pham phap luit c6 quy dinh viéc huy bo hoac bai bo thu
tuc hanh chinh.

Piéu 4. Trach nhiém xiy dung Quyét dinh c6ng b thii tuc hanh chinh

1. Cac co quan, don vi chirc néng thudc B9, co quan ngang B c6 trach
nhiém x4y dung quyét dinh cong bo thi tyc hanh chinh ngay sau khi van ban
quy pham phap luét c6 ndi dung quy dinh chi tiét vé& thu tuc hanh chmh thude
pham vi chirc nang quén ly duogc ban hanh.




Trudng hop thu tuc hanh chinh duge quy dinh chi tiét tai théng tur lién
tich, co quan, don vi chirc ning thugc B9, co quan ngang B da chu tri ban
hanh thong tu lién tich cd trach nhiém xay dung quyét dinh cbéng bd thu tuc
hanh chinh ngay sau khi thng tu lién tich dugc ban hanh. Trong truong hop
quy dinh thi tuc hanh chinh thugc pham vi trach nhiém quan ly va tb chirc thuc
hién cia B, co quan ngang Bo d3 phbi hop ban hanh thong tu lién tich thi co
quan, don vi chirc nang thuéc B, co quan ngang Bo d6 cé trach nhiém xay
dung quyét dinh cong b6 thi tuc hanh chinh.

2. Céc co quan chuyén mén vé nganh linh vue thudée Uy ban nhan dan
cép tinh, cac co quan, don vi chirc nang thudc: Bao hiém x& h6i Viét Nam,
Ngén hang Chinh sach x& hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam c6 trach nhiém
xdy dung quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc nédng quéan
Iy nganh, linh vuc ngay sau khi nhan dwoc quyét dinh cong b thi tuc hanh
chinh ctia B trudng, Thu trudng co quan ngang Bo.

Diéu 5. Trach nhiém dén dbc, kiém soat chat lwong duw thio Quyét
dinh cong bo

1. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thude Té chirc phap ché B9, co
quan ngang B c6 trach nhiém don déc, theo ddi, kiém so4t chét lwong du thao
quyét dinh cong bb do co quan, don vi chirc ning thudc Bo, co quan ngang B6
xay dung.

2. Phong Kiém soét thi tuc giai quyét cong viée thuée T chirc phap ché
Bao hiém xa héi Viét Nam, Ngén hang Chinh sach x4 hoi, Ngan hang Phat trién
Viét Nam c6 trach nhiém doén déc, theo doi, kiém soat chit lwong déi véi dur thao
quyét dinh cbng bd do co quan, don vi chirc nang thudc Bao hiém x4 hoi Viét
Nam, Ngén hang Chinh sach x4 hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam x4y dung.

3. Phong Kiém so4t thi1 tuc hanh chinh thu¢c S6 Tu phép c6 trach nhiém
dén dbc, theo doi, kiém soat chét luong d6i véi du thao quyét dinh cong b do
cic co quan chuyén mén v& nganh, linh vuc thuéc Uy ban nhén dén cép tinh
xay dyng.

Piéu 6. Quy trinh xiy dwng, ban hanh Quyét dinh cong bé thu tuc
hanh chinh ciia B§ trwéng, thi trwdng co quan ngang B0

Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh cia B trudng, thi trudng co
quan ngang B phai dugc ban hanh chdm nhét trude 20 (hai muwoi) ngdy lam
viéc tinh dén ngay vin ban quy pham phap luét c6 quy dinh vé thi tuc hanh
chinh c6 hiéu luc thi hanh. Quy trinh xay dung, ban hanh Quyét dinh cong b
nhu sau:

1. Xay dung Quyét dinh c6ng bd




L o]

a) Cac co quan, don vi chire nang thu¢c B9, co quan ngang B6 chu dong
du thao Quyét dinh cdng bd ngay sau khi vin ban quy pham phap luét co nodi
dung quy dinh chi tiét vé tha tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc nang quan ly
cua B9, co quan ngang B dugc ban hanh va chdm nhét trude 30 (ba muoi)
ngdy lam viéc tinh dén ngay vin ban quy pham phép luit c6 ndi dung quy dinh
chi tiét v& thu tuc hanh chinh ¢6 hiéu luc thi hanh, co quan, don vi da dy thao
Quyét dinh cong bd phai giri du thao Quyet dinh céng bd dén T4 chirc phap ché
B9, co quan ngang Bd dé kiém soét chét lugng;

b) Ho so du théo Quyét dinh c6ng b6 giri d kiém soat chét lrong, bao gbm:
- Vin ban dé nghi kiém soat chét luong du thao Quyét dinh cong bd;
- Dy thao T& trinh ban hanh Quyét dinh cong bé;

- Dy théo Quyét dinh cong bé kém theo thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, thi tuc hanh chinh duogc stra di, bd sung hoic thay thé, thi tuc hanh
chinh bi htty bé hoéc béi bé.

2. Kiém soat chét luong du thao Quyét dinh cOng bd

Phc‘)ng Kiém soat thd tuc hanh chinh thudc Té chirc ﬁhép ché chiu trach
nhiém giup ngudi du'ng dau Tb chirc phap ché kiém soét vé hinh thirc, ndi dung
Quyét dinh cong bd va giri vin ban gbp ¥ kién dén co quan dy thao Quyet dinh
cong b trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so g
liy v kién vé du thao Quyét dinh cong bd.

3. Tiép thu, giai trinh, hoan thién dy thao Quyét dinh cong b va trinh ky
ban hanh

Co quan, don vi dy thao Quyét dinh céng bb quy dmh tai diém a khoan 1
Diéu nay co trach nhiém tiép thu, giai trinh va hoan thién dy thao Quyét dinh
cong bd thit tuc hanh chinh theo d& nghi ctia T chuc phap ché va trinh B
truong, Thi truéng Co quan ngang Bo ban hanh trong thoi han 03 (ba) ngay
lam viéc ké tir ngay nhén dugc vin ban gop y kién cua T chuc phap ché.

Hb so trinh dy thao Quyét dinh cdng bd bao gdm:
- T& trinh ban hanh Quyét dinh cong bd;

- Dy thao Quyét dinh céng b kém theo Thu tuc hanh chinh méi ban
hanh/sira d6i, bd sung hodc thay thé/bi hily bd hodc bai bd thuoc pham vi chirc
nang quén ly ciia B6/Co quan ngang BJ;

- Vin ban tiép thu, giai trinh y kién gop y kém theo van ban gop y cla co
quan, don vi quy dinh tai Diéu 5 Théng tu nay.

4. Gtri va céng khai Quyét dinh cong bd sau khi dugc ban hanh




a) Quyét dinh cong b sau khi dugce ky, ban hanh phai kip thoi gt den
* Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh thudc Bo Tu phap, co quan chuyén mén vé
nganh, linh vuc thudc Uy ban nhan dén cap tinh, S& Tu phdp ngay trong ngay
vin ban d6 duoc k¥, chdm nhit 13 trong ngay 1am viéc tiép theo; ddng thoi
cong khai ngay trén Trang théng tin dién tir cua B, co quan ngang B va Co
s& dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh;

b) Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh dugc gl bang hinh thirc ban
gidy hodc vin ban dién tir. Cach thirc guri cu theé nhu sau:

- Quyét dinh coéng b bing hinh thic ban gidy dugc gii theo dudng buu
dién, fax hodc gtri truc tiep;

- Hinh thirc vin ban dién tir cia Quyét dinh cong bd 13 céc t8p tin co thé
chinh stra, tdi st dung (word, excel); cdc tép tin PDF dugc luu trir dudi hinh
thirc quét (scan) tir ban goc.

Quyét dinh cong bd bing vin ban dién ttr duoc giri dudi dang word,
excel va phai kém theo t€p tin PDF d€ so sénh, doi chiéu, bdo ddm tinh chinh
x4c cia Quyét dinh cong bo. ~

) Piéu 7. Quy trinh xay dung, ban hanh Q}lyét dinh céng bd cha Chi
tich Uy ban nhén dan cip tinh va Toéng Gidm ddc Co quan

Quyét dinh cbéng bd thu tuc hanh chinh cia Téng Giam dbc Co quan;
Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh phai dugc ban hanh chim nhét trudc 05
(ndm) ngay lam viéc tinh dén ngay van ban hudéng dan thuc hién thu tuc giai
quyét cdng vi€e, vén ban quy pham phap ludt ciia Hoi ddng nhén dan, Uy ban
nhan dan cdp tinh ¢6 quy dinh v& thu tuc hanh chinh ¢6 hiéu lyc thi hanh. Quy
trinh x4y dyng, ban hanh Quyét dinh céng bb nhu sau:

1. Bdi véi trudng hop cb bd sung thu tuc hanh chinh hodc b6 sung bd
phén tao thanh cia tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai van ban quy pham phép
luat ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan cép tinh hodc vén ban hudéng dan
thyc hién thi tuc gidi quyét cong viée ctia Téng Giam dbc Co quan:

a) Can ct vao Quyét dinh cong bd cia B trudng, Thi trudng co quan
ngang B9, co quan, don vi chuc néng thudc Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Ngén
hang Chinh séch x& h¢i, Ngan hang Phat trién Viét Nam va co quan chuyén
mén vé nganh, linh vuc thudc Uy ban nhan dén cip tinh bd sung thi tuc hanh
chinh hodc bd phén tao thanh cda tha tuc hanh chinh, hoan thanh du thao Quyet
dinh cong b trong thoi han 02 (hai) ngay lam viée ké tir ‘ngay nhén dugc Quyét
dinh cong bé; dong thoi gu1 du thao Quyét dinh cong bd dén co quan quy dinh
tai diém b, khoan 1 Diéu nay d& kiém soat chét lugng.

Ho so dur thao Quyét dinh cong bd guri dé kiém soat chit lugng, bao gdm:




+

- Vin ban d& nghi kiém so4t chit lwong du thao Quyét dinh cong bé;
- Dy thao T trinh ban hanh Quyét dinh cong b;
- Du thao Quyét dinh cong bo kém theo Thu tuc hanh chinh thudc thdm |

quyén giai quyét.

b) Phong Kiém soét thi tuc giai quyét céng viée thude T chirc phap ché

- Bao hiém x& hoi Viét Nam, Ngén héng Chinh sach x& hoi, Ngan hang Phat

trién Viét Nam, S¢ Tu phap ¢ trach nhiém kiém soét vé hinh thirc, ndi dung

du thao Quyét dinh cong bd va giri vin ban gbp ¥ kién trong thoi han 02 (hai)

ngay lam viéc ké tir ngay nhén duogc dy thao Quyét dinh cong bd;

" ¢) Co quan, don vi dy thao Quyét dinh cong bd tiép thu, giai trinh va
hoan thién du thao Quyét dinh cong bd, trinh Téng Gidm doc Bao hiém xa hoi
Viét Nam, Ngéan hang Chinh sach xi hoi, Ngan hang Phét trién Viét Nam, Chd
tich Uy ban nh4n dan cép tinh ban hanh trong thoi han 01 (mdt) ngay lam viée
ké tir ngdy nhén duoc vin ban gép vy kién cta Té chirc phap ché Co quan, S6
Tu phap.

Hb so trinh ky ban hanh Quyéf dinh cong bd bao gém:
- T& trinh ban hanh Quyét dinh c6ng bd; |
- Dy thao Quyét dinh cong bd kém theo Thu tuc hanh chinh thuoc thAm |

‘ quyen giai quyet

2. Trudng hop thu tuc hz‘inh chinh trong quyét dinh cong bd cia B
trudng, Thi truéng co quan ngang B di dam bao ddy du cic bo phan tao
thanh va vin ban huéng dan thyc hién tha tuc giai quyét coéng viée cia Tong
Giam doc Co quan, vin ban quy pham phap luat cia H6i ddng nhan déan, Uy
ban nhén dan cdp tinh khéng c¢6 quy dinh lién quan vé thii tuc hanh chinh di
duge Bo truéng, Tha trudng co quan ngang Bo coéng b thi co quan, don vi
chirc néng thugc Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngin hang Chinh sach xa héi,

- Ngén hang Phat trién Viét Nam va co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc

thudc Uy ban nhén dén c4p tinh thong bao cho Phong Kiém soat thu tuc hanh
chinh thuéc Td chirc phap ché Co quan, S& Tu phap trong thoi han 03 (ba)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh cong b6; ddng thoi trinh Téng
Gidm déc Co quan, Chi tich Uy ban nhan dén cép tinh ban hanh Quyét dinh
cong bo dudi hinh thirc “Ban sao y ban chinh”; thyc hién két no1 vai Co so dit
liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va té chirc ngay viéc n1em yét thu tuc hanh
chinh d4 cong b.

3. Quyét dinh céng bd sau khi ky ban hanh theo quy dinh tai khoén ]
Piéu nay hodc ky xac thuc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dugc g dén
Phong Kiém so4t thii tuc hanh chinh thuéc T chtrc phap ché Co quan, Sé Tu
phap va giri &én Cuc Kiém so4t thi tuc hanh chinh thuéc B6 Tu phép dé theo




d6i, quan ly; ddng thoi cong khai trén Trang théng tin dién tir cia Uy ban nhén
dan cép tinh hodc Trang thong tin dién tir chia co quan chuyén mén thude Uy ban
nhéan dan cp tinh va céng khai trén Co sor dir liéu quoc gia vé thi tuc hanh chinh.

. Céch thire giri Quyét dinh cong b thuc hién theo huéng dan tai khoan 4
Diéu 6 Thong tu nay.

- Muc 2
NIEM YET THU TUC HANH CHINH

Didu 8. Pham vi va trach nhiém niém yét cong khai thii tuc hanh chinh

Viéc niém yét thi tuc hanh chinh tai co quan, don vi hanh chinh cac clp
dugc thue hién theo quy dinh tai Didu 16, Diu 17 Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP
va trén co s& Quyet dinh cong b cia Bo truéng, Thit trudng co quan ngang B,
Téng Giam ddc Co quan, Chi tich Uy ban nhén dan cép tinth. Cu thé nhu sau :

1. Co quan, don vi thugc B9, co quan ngang B9, cac co quan truc thude
Bao hiém x4 ho6i Viét Nam, Ngan hang Chinh sich x& hoi, Ngin hang Phat
trién Viét Nam ¢6 nhiém vu truc tiép tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh
cho ¢4 nhén, t6 chirc ¢6 trach nhiém thyc hién niém yét klp thoi, day du cac thu
tuc hanh chinh thudc pham vi thdm quyén tiép nhan, giai quyét (sau day viét tit
13 thude thdm quyén).

2. Céc co quan, don vi c6 nhiém vu truc tlép tiép nhan, giai quyét thu tuc
hanh chinh tai dia phwong phai thyc hién niém yét cdng khai kip thoi, day du thi
tuc hanh chinh thudc thim quyén tiép nhan, giai quyét.

3. Co quan, to chirc duge co quan hanh chinh nha nudce hodc ngudi co
thdm quyén uy quyen thuc hién dich vu cong niém yét diy du céc thu tuc hanh
chinh dugc uy quyeén.

Dleu 9. Trach nhiém hwéng din, theo déi, don dbc, kiém tra viée
niém yét thi tuc hanh chinh

1. Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh thude T chirc phap ché B9, co
quan ngang B9, Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sich x& hoi,
Ngén hang Phat trién Viét Nam chju trach nhiém giup nguorl dimg dau T6 chire
phap ché huéng dan, theo dbi, don dbc va kidm tra viéc thuc hién niém yét
cong khai thu tuc hanh chinh tai cdc co quan, don vi chirc ning thudc B, co
quan ngang B, Bao hiém x& hdi Viét Nam, Ngan hang Chinh sich x& hoi,
~ Ngan hang Phét trién Viét Nam.

2. Phong Kiém so4t thu tuc hanh chinh thudc S& Tu phap chiu trach
nhiém gidp Gidm doc S& Tu phap huéng din, theo doi, don déc va kiém tra
viéc thye hién niém yet cong khai thd tuc hanh chinh tai cac co quan, don vi ¢6
nhiém vu tryc tiép tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh tai dja phuong.




Pidu 10. Yéu ciu ciia viéc niém yét cong khai thii tyc hanh chinh

1. Viéc niém yét cong khai thti tyc hanh chinh phai dugc t6 chic thyc hign

kip thoi, dam bao thu tuc hanh chinh dugc niém yet ding ngay Quyet dinh cong
b6 ¢6 hidu lyc thi hanh; khéng niém yét cac thi tuc hanh chlnh d3 hét higu lwe
thi hanh.

2. Viéc niém yét cong khai thi tyc hanh chinh phai bdo dam chinh x4c,
16 rang, ddy du cac thu tuc hanh chinh va bd phén tao thanh thi tuc hanh chinh
theo Quyét dinh céng bd, tao thuén loi tdi da cho td chirc, ca nhén tiép cén, tim
hiéu va thuc hién thi tuc hanh chinh, bdo dam quyen loi ich hop phap cta ca
nhan, to chtrc, ddng thoi ¢c6 co s6, didu kién dé thyuc hién quyén giam sat qua
trinh tiép nhan, gi4i quyét thi tuc hanh chinh cia c4n b, cong chirc nha nude.

3. Trong truong hop cac tha tyc hanh chinh duge niém yét cong khai c6
mau don, mau t& khai thi cdc mau don, mau t& khai phai duoc dmh kém ngay |
sau thii tuc hanh chinh; ban gidy thi tuc hanh chinh duoc niém yét cong kha1 o
phai bao ddm khong b1 hu hong, rach nat, hoen & 5. |

Pidu 11. Cach thire niém yét cong Kkhai thi tuc hanh chinh

Niém yet cong khai thi tuc hanh chinh tai tru s co quan, don vi tryc tiép

t1ep nhén, giai quyet thu tuc hanh chinh 13 yéu ciu bt bude theo quy dinh tai

'Piéu 17 Nghj dinh sb 63/2010/ND-CP. Cach thirc niém yét thi tuc hanh chinh
duoc thuc hién thdng nhit nhu sau:

1. Niém yét cong khai thu tuc hanh chinh trén bang theo mot hoac nhiéu
cach thirc sau day: bang gan trén tudng, bang tru xoay, bang di dong... phu hop
v6i didu kién cu thé cua co quan thyc hién niém yét. Vi tri dat bang phai thich
hop, khéng qué cao hodc qua thap dé c4 nhan dé doc, d& t1ep can. Noi dét bang
phai c¢6 khoang tréng du rong dé ngudi doc cb thé tim hiéu, trao ddi, ghi chep;
khong sir dung kinh, mang nhya, lu6i thép hodc cira c6 khoa dé che chin bang
niém yét thi tuc hanh chinh.

Bang niém yét thu tuc hanh chinh ¢6 kich thuée thich hop, dam bao niém
yét ddy du cac thu tyc hanh chinh theo timg linh vuc va ndi dung hudng din vé
quyén phan anh, kién nghj va tiép nhdn phan 4nh, kién nghi (theo Mdu 56 01 tai
Phuy luc Il kem theo Théng tw nay).

2. Thu tyc hanh chinh gén trén Bang niém yét dugc chia thanh tip theo
timg linh virc, két ciu nhu sau

a) Danh muyc tht tuc hanh chinh theo linh vuc dugce ghi 16 tén thi ‘tuc
hanh chinh va s thir tw twong tmg cia timg thii tuc hanh chmh (theo Méu 56 02
tai Phu luc II kém theoThong tw nay);




b) Noi dung cua timg thu tuc hanh chlnh (theo Mau s6 03 tai Phy luc IT
keém theo Thong tw nay) dugc in mot mét trén trang gidy t6i thidu 13 khd A4, kém
theo mau don, mau t& khai (néu c6). Phéng chit sir dung dé trinh bay 1a phéng
chit ueng Viét Unicode (Times New Roman), c¢& chit ti thiéu 1a 14 theo tiéu
chudn Viét Nam TCVN 6009:2001.

3. Ngoai c4ch thirc cong khai bt bugc béng hinh thirc niém yét thu tuc
hanh chinh tai tru s& co quan, don vi truc t1ep tlep nhan, giai quyét thi tuc hanh
chinh v& dang ti trén Co s& dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh, B9, co
quan ngang B9, cc co quan: Bao hiém x4 hoi Vigt Nam, Ngan hang Phat trién
Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x3 héi, Uy ban nhén dan cap tinh va céc co
quan, don vi chtrc ning thudc cic co quan néu trén c6 thé sir dung thém céc

hinh thirc c6ng khai phu hop khéc, nhu: tap hop céc thu tuc hanh chinh theo linh

vuc dé déng thanh quyén dat tai noi tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh
hodc tai nha van hoéa cong dong hodc tai noi sinh hoat cOng dong cua cac thon,
lang, ban, ép, khom hodc céc dia diém sinh hoat cdng cong khéc; in to roi; su
dung may tinh c6 k& nbi véi co sé dir lidu qudc gia tai dia chi
http://csdl.thutuchanhchinh.vn.

Picu 12. Nlem yét ndi dung huwéng din thwe hién phan anh, kién
nghi ciia c4 nhén, t6 chire

1. Noi dung hudéng din niém yét thyc hién phan anh, kién nghi cua c4
nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh theo Mau s6 04 tai Phy luc II kém theo
Thong tu nay.

2. Trach nhiém thuc hign, huéng dan, theo d&i, don déc kiém tra viée
niém yét ndi dung hudéng dan thuc hién phan 4nh, kién nghi cua c4 nhén, t6
chire thuc hién theo quy dinh tai cic Piéu 8, 9 Thong tu nay.

CHUONG II
CHE PO BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA
THU'C HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Piéu 13. N§i dung bio cio vé tinh hinh, két qua thwe hién kiém soat
thi tuc hanh chinh

Béo c4o vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soét thu tuc hanh chinh la
vin ban mé ta két qua da lam dugc, nhiing viéc chwa lam dugc; nhitng t6n tai,
han ché, kho khan, vudng méc va nguyén nhan cla tdn tai, han ché, kho khan,
vudng méc trong qua trinh thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh; dé
xuét, kién nghi; déng thoi néu cic nhiém vy trong tam can thuc hién trong ky
béo c4o t6i. Noi dung co ban gdm:

1. Tinh hinh, két qua dénh gi4 tic dong v& thii tuc hanh chinh.
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2. Tinh hinh, két qua tham gia v kién vé thu tuc hanh chinh quy dinh
trong du an, du thao vin ban quy pham phap luat.

3. Tinh hinh, két qua tham gia thAm dinh vé thi tuc hanh chinh quy dinh
trong du an, du thdo vén ban quy pham phap lu4t.

4. Tinh hinh, két qua cong bo cong khai va nhap dit liéu thu tuc hanh
~ chinh vao Co sé dit liéu quéc gia vé thi tuc hanh chlnh

5. Tlnh hinh, két qua ra soat, don gian héa thii tuc hanh chinh (néu co).

6. Tinh hinh, két qua g1a1 quye't‘thu tuc hanh chinh, trong 46 néu rd viéc
khen thuéng, xtr Iy can b, cong chirc vi pham quy dinh vé kiém soét thuc hién
thii tuc hanh chinh (néu co). : ‘

‘ 7. Tinh hinh, két qua tiép nhn va xu ly phan 4nh, kién ngh1 vé ° quy dinh N
hanh chinh.

| 8. Tinh hinh, két qua nghién ctru, d& xuét sang kién cai cach thii tuc hanh
chinh (néu cg). '

9. Tinh hinh, k& qua cong tic truyén thong hd trg hoat dong kiém soét
| tha tuc hanh chinh. ,

, 10. N6i dung khac theo dé nghl ctia B& Tu phap hodic yéu cau cia Thu
tuong Chinh phu. :

Piéu 14. Trach nhiém thwe hién bao cio
1. Trach nhiém thuc hién bao cdo co sé

a) Uy ban nhan dan cip x3, cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan cép huyén va céc don vi chuyén mén thudc S&, nganh c6 trach nhiém bao
cio theo ndi dung tai cac biéu mAu sb 06a/BTPKSTI/KTTH  va
07o/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Céc co quan, don vi dugc td chire, quan 1y theo hé thdng nganh doc &
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va & huyén, quan, thi x4, thanh phd
thudc tinh cia co quan dugce td chirc theo hé théng nganh doc thudc B9, co
quan ngang Bé va co quan, don vi duogc td chirc va quéan Iy theo hé théng doc &
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va & huyén, quén, thi x&, thanh phé
thudc tinh ciia cac co quan: Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngéan hang Chinh sach
xd hoi, Ngén hang Phat trién Viét Nam c6 trach nhiém béo cdo theo noi dung
tai cac biéu mAu sb 06a/BTP/KSTT/KTTH, 07¢/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc
III ban hanh kém theo Thong tu nay,

¢) Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc T chu’c phép ché Bb, co
- quan ngang Bd c6 trach nhiém bao cdo theo ndi dung ta1 céc biéu miu sb
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| 02&/BTP/KSTT/KTTH,  03b/BTP/KSTI/KTTH,  04a/BTP/KSTT/KTTH,
05a/BTP/KSTT/KTTH (néu c6) tai Phu luc ITT ban hanh kém theo Thong tu ndy;

d) Phong Kiém soét tht tuc hanh chinh thuoc So Tu phap co trach nhlem
bdo cdo theo ndi dung tai cdc bidu miu sé 02b/BTP/KSTT/KTTH,
03¢/BTP/KSTT/KTTH, 04b/BTP/KSTT/KTTH, 05b/BTP/KSTT/KTTH (néu
¢d) tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu nay;

d) Céc co quan, don vi dugc t6 chirc va quén ly theo hé théng doc & Trung
wong cua co quan: Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x& hdi,
Ngén hang Phat trién Viét Nam c6 trach nhiém b4o c4o theo ndi dung tai cic biéu
mau s0 01¢/BTP/KSTT/KTTH, 04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH
(néu co), 06a/BTP/KSTT/KTTH, 07d/BTP/KSTT/KTTH tai Phu lyc IIT ban hanh
kém theo Thong tu nay; |

Riéng Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc T chirc phap ché co
quan: Bao hiém x& hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sich x& hdi, Ngén hang
Phét trién Viét Nam c6 trach nhiém bio c4o theo ndi dung tai cic biéu mau sd
02a/BTP/KSTT/KTTH, 03b/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu
luc IIT ban hanh kém theo Thong tu nay;

e) Cac co quan, don vi chuyén mén thudc B, co quan ngang B co trach
nhiém bdo cdo theo ndi dung tai cic biéu miu sb 01a/BTP/KSTT/KTTH,
04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu c6), 06a/BTP/KSTT/KTTH va
07a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc IIT ban hanh kém theo Thong tu nay;

g) Cuc Kiém soét thu tuc hanh chinh, B6 Tu phép c6 trach nhiém bao
cio theo ndi dung tai cic bitu miu sb5 02a/BTP/KSTT/KTTH,
03a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu c6) tai Phu luc Il ban hanh
kém theo Thong tir nay.

2. Trach nhiém thyc hién bao céo téng hop

‘a) Phong Tu phap thuge Uy ban nhan dan cép huyén giup Uy ban nhéan
dan cap huyén tbng hop bao cao cua cac don vi chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan cap huyén va bdo céo cla Uy ban nhan dan cip x3 trén dja ban huyén theo
ndi dung tai cac biéu mAu so 06a/BTP/KSTT/KTTH, 07b/BTP/KSTT/KTTH tai
Phu luc IIT va tong hop v& tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh
chinh theo D& cirong béo céo tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) S¢ Tu phép giup Uy ban nhan dén cap tinh tong hop bdo cdo cua céc co
quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thuge Uy ban nhén dan cép tinh, Uy ban
nhén d4n c4p huyén va béo céo ctia Phong Kiém soat thi tyc hanh chinh thude S&
- Tu phdp theo ndi dung tai cic bidu miu s6 01b/BTP/KSTT/KTTH,
02b/BTP/KSTT/KTTH, 03¢/BTP/KSTT/KTTH, 04b/BTP/KSTT/KTTH,
05b/BTP/KSTT/KTTH (néu c6), 06b/BTP/KSTT/KTTH, 07d/BTP/KSTT/KTTH
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tai ‘Phu luc IIT va téng hop vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh
chinh theo Pé cuong bao cao tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tir nay;

¢) To chirc phap ché thuge BY, co quan ngang Bd gitip BJ, co quan ngang ‘
Bo téng hop bao cdo cua cac co quan, don vi chic nang thudc B9, co quan ngang
Bo; TH chirc phap ché thude co quan: Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngan hang
Chinh sach x3 hoi, Ngan hang Phét trién Viét Nam giip Co quan téng hop bdo
c4o ciia cdc co quan, don vi duge t6 chirc va quan 1y theo hé théng doc & Trung
uong, & tinh, thanh phé tryc thude Trung wong va & huyén, quén, thi x4, thanh phd
~ thudc tinh ctia Co quan theo ndi dung tai cac biéu mau s6 01a/BTP/KSTT/KTTH
hodac 01¢/BTP/KSTT/KTTH, 02a/BTP/KSTT/KTTH, 03b/BTP/KSTT/KTTH,
04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu c6), 06b/BTP/KSTT/KTTH,
07¢/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III va tdng hop vé tinh hinh, két qua thyc hién
kiém so4t thu tuc hanh chinh theo P& cuong béo céo tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Thong tu nay;

d) Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh thuéc Bo Tu phép gitp B téng
hop bdo cédo clia cac co quan, don vi chitc nang thuéc Bo Tu phap va bao cao
“clia cac Bo, co quan ngang B, Uy ban nhéan dan cép tinh va cic co quan: Bao
hiém x3 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sich x& hoi, Ngan hang Phat trién
Viét Nam theo ndi dung tai cdc biéu miu s§ 06a/BTP/KSTTHC/KTTH,
06b/BTP/KSTTHC/KTTH, 06c¢/BTP/KSTTHC/KTTH, 07a/BTP/KSTTHC/KTTH,
07b/BTP/KSTTHC/KTTH va 08/BTP/KSTTHC/KTTH ban hanh kém theo Thong
tur 56 20/2013/TT-BTP ngay 03 thang 12 ndm 2013 cia B truong Bo Tu phap
hudng din mét s6 nodi dung vé hoat dong thong ké ctia Nganh Tu phap (sau day
viét it 1a Thong tu s6 20/2013/TT-BTP); dong thoi téng hop vé tinh hinh, két
qué thuc hién kiém soét thu tuc hanh chinh theo P& cuong béo céo tal Phu luc
IV ban hanh kém theo Thong tu nay

- Piéu 15. Ky bdo cdo, thoi han bao cao theo dinhky

1. B6 trudng, Thi trudng co quan ngang B, Chii tich Uy ban nhén dan cdp
tinh dinh ky 6 thang va 01 nam bdo cdo Thd tudéng Chinh pht vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh (bdo céo dinh ky 01 nim duoc téng
hop chung tir béo c4o 6 thing diu nim va bio céo 6 thang cudi nam).

2. Thoi diém chét sb 1idu béo céo dinh ky 6 thang va bao céo dinh ky 01
nam thyc hién theo quy dinh tai c4c diém a, b khoan 1 DPidu 6 Thong tu sb
20/2013/TT-BTP.

3. Thbri han giri bao cao dinh ky 6 thang va béo a0 nam dugc thuc hién
theo hudng dan tai cac diém a, d khoan 2 Pieu 6 Thong tur s6 20/2013/TT-BTP.

Thoi han gui bao céo téng hop vé& Cuc Kiém soét thi tuc hanh chinh
thuéc B6 Tu phép cia cic co quan quy dinh tai cac diém b, ¢ khoan 2 Dleu 14
Théng tu nay dugc quy dinh nhur sau:
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- Béo céo téng hop 6 thang: giri chdm nhét vao ngay 02 thang 6 hang ndm;

- B4o céo tdng hop nim 1an mdt: giri chdm nhit vao ngay 02 thang 12
hang nam,;

- B4o cdo téng hop nim chinh thtc: glri chdm nhét 12 ngay 15 thang 3
clia ndm sau nam béo cdo.

4. Viéc ubc tinh sb lidu bdo cdo theo hudng din tai khoan 3 Diéu 6
Thong tu so 20/2013/TT-BTP.

Piéu 16. Hinh thitc bio cdo va cach thirc giti bio cdo

1. Béo cdo duogc thuc hién bing hinh thirc vin ban gidy hodc vin ban
dién tr, cu thé nhu sau:

a) Bo c4o bing van ban gidy phai c6 chit ky, déng dau xac nhan cua
Thu trudng co quan, td chirc thuc hién che d bao cdo; dugc giri theo duong
buu dién, fax hodc gii truc tiép;

b) Béo céo bang vin ban dién tir 1a cac t8p tin ¢ thé chinh sira, tai sir
dung (word, excel); cdc té€p tin PDF dugc luu trit dudi hinh thirc quét (scan) tir
ban goc.

Trudng hop bdo céo dugc giri bing vin ban dién tr dudi dang word,
excel, co quan gui bao cao phai kém theo bdo cdo dudi hinh thirc tép tin PDF
dé so sanh, doi chi€u, bado dadm tinh chinh xac ctia thong tin béo céo.

2. Trudong hop béo cdo thé hién dudi hinh thirc biéu mau dién tir khai tao
truc tiép tir hé théng thong tin dién tir tiép nhan, xtr ly phan 4nh, kién nghi vé
quy dinh hanh chinh va tinh hinh, két quéa giai quyét thd tuc hanh chinh tai cac
cap chinh quyén (sau day viét tit 1a hé thdng théng tin dién tir) thi viée nhép va
giri dit liéu bdo céo duogc thye hién tr ddng qua hé théng thong tin dién tir.

Viéc nhap va guri dir liéu bao cao bang hinh thirc t déng qua hé théng
thong tin dién t dugc thyc hién theo 19 trinh do B§ Tu phép xac dinh.

Trong thoi gian chd Bd Tu phép hoan thanh hé théng thong tin dién ti,
xéc dinh 19 trinh va huéng dan cich thirc nhép, giri dit liéu bao céo tr dong quy
dinh tai khoan 2 Piéu ndy, viéc giri bao céo vé tinh hinh, két qua thyc hién kiém
so4t thil tuc hanh chinh duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Diéu 17. Trach nhiém cia co quan, to chirc, ca nhian thwe hién bio
cao va nhan bao cao

1. Trach nhiém ctia co quan, t chirc, ca nhéan thue hién ché dd bao céo
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a) Téng hop sb liéu, 1ap va ndp bao céo chinh xac, diy du, ding han,
diing thAm quyén va chiu trach nhiém vé céc ndi dung bao cao theo quy dlnh
cta phap luét co lién quan va Thong tu nay;

b) Chinh ly hosc bo sung thong tin can thlet co 11en quan den bao céo kh1
¢4 yéu clu cia co quan, td chuc nhan bao céo. ‘ :

2. Trach nhiém cda co quan nhan bao cho |
a) Kiém tra, 601 chiéu, xtr ly va tong h0p thong tin tir céc bao cdo gln vé;

'b) Kip thoi yéu ciu €O quan thuc hlen bao céo didu chmh bo sung nhung
th6ng tin.con thiéu hoic can xac'dinh lai tinh chinh xéc trong ndi dung bao cao
thong ké; : : = o .

c) Tong hep va gui béo céo cho cip c6 thdm quyén vé thong tin, so lidu
vé cong tac thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh; o ~

~d) Chiu trach nhiém khac theo quy dmh cua phdp luit va quy dinh tai |
Thong tu nay..

Piéu 18. Thim quyén ky, ban hanh bao cao

. 1. Bd truémg, Tha truong co quan ngang bd ky ban hanh bao cédo'vé tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soét thu tuc hanh chinh cua B9, co quan ngang bo..

2. Tong Giam doc Co quan ky ban hanh bao cdo v& tinh hinh, ket qua
thuc h1en klem soat thu tuc giai quyét cong vi€c cua hé thong co’ quan mlnh

- 3.Chu t,Jch Uy ban nhén dan cép tinh ky ban hanh bao céo vé tmh h1nh ,
két qua thuc hlen klem soat thu tuc hanh chinh cua Uy ban nhén dan cap tinh.

: Dneu 19, Chmh Iy, bb sung bao cao

1. Viéc chlnh Iy, bb sung bao céo duoc ap dung trong truong h0p thong
tin, s6 liéu trong béo cdo bang vin ban con thiéu hosc chua dam bao tinh chinh
xac, hop ly. ‘

2. Viéc chinh ly, bb sung bio céo dugc thé hlen bang véan ban trong 46
ghi rd thoi gian lap béo c4o va c6 chit ky, dong diu cia ngudi c6 thdm quyén
ky, ban hanh béo céo tai noi 1ap bao céo.

Piéu 20. Bio cao ddt xuit
1. Béo cdo dot xuét duoc thuc hién 48 giup co quan yéu cAu béo céo cap
nhat thong tin phat sinh ma cac thong tin trong béo céo dinh ky khong déap img

duoc, nhim phuc vu yéu cdu quéan ly cia Bé Tu phap hodc phuc vu yéu cau cta
.Chinh phu, Thu tudng Chinh phu.
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; 2. Kbt cu, ndi dung, phuong thirc, thoi' ‘didm lay s0 heu tho han bao cdo,
cac ndi dung khéc lién quan thyc hién theo hucng dan cla co quan yeu cau bao ._
cao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Chlm'ng III
PIEU KHQAN THI‘HANH
Dleu 21. Trach nhiém th1 hanh

1. BO trudng, Thu trudng co quan ngang B6, Thu truong co quan thuoc
Chinh phu, Téng Giam dbc co quan “Ngéan' hang Phat trién Vlet Nam, Ngén
‘ hang Chinh sach x3 hoi, Bao hiém x4 héi Viét Nam, Chu tich Uy ban nhan dan ’
cap tinh va céc co quan lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Théng tu nay. -

~ 2..Cuc Kiém soét thti tuc hanh chinhthudc Bo Tu phép c6 trach nhiém gitip
B6 trudng BO Tu phap theo ddi, don‘dde, kiém tra viéc thyc hién Thong tundy:

" Piéu 22. Hiéu lc thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 24 thang ¢3nam 2014.

2. Trong qua trinh trién khai thuc 'Hién, néu c6 khé khan, vuéng méc, dé
nghi céc co-quan phan anh kip thoi vé B Tu phap dé nghién ctru, gidi quyét./. {

Noi nhin:

- Thit tuéng Chinh pht (dé bao céo); :
- Phé Thu tuéng Chinh phi Nguyén Xuan Phic (dé bao céo);

- Van phong Chinh phi;

- Cac B, co quan ngang B9, co quan thuoc CP;

- Co quan Trung wong cta cac Doan thé;

- UBND céc tinh, thanh pho truc thude Trung uomg,

- Cac don vi thudc B Tu phap; ‘
- S& Tu phép céc tinh, thanh phd truc thudc Trung uorng, .
- Céng bdo; Website Chmh phu Céng thong tin dién tir ctia
B6 Tu phap; |

- Luu: VT, KSTT (10) KTTH.
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PHU LUCI
MAU QUYET DINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO/BQ/CO QUAN
(Kém theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014
ctia B trudng B6 Tu phap hudng din cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va
b4o c40 V& tinh hinh, két qua thirc hién kiém so4t thi tuc hanh chinh)

1. MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA BQ TRUONG, THU
TRUGNG CO QUAN NGANG BO/TONG GIAM POC 3 CO QUAN

BO A/CO QUAN A CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- : Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Sb: ....... /Qb-... : ., gy .... thang .... ndm 20...
QUYET DINH ‘
Ve viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh/thi tuc hanh chinh du’0’c

stra d6i, b6 sung hodc thay the/thu tuc hanh chinh bj huay bé hoac bii bo
thudc thim quyén giai quyét cia Bo A/Co‘ quan A

BQ TRUONG BQ A/TONG GIAM POC CO QUAN A

Can cir Nghi dinh so ngay . cua Chinh phu quy dinh v& chirc nang, nhiém
vy, quyén han va co ciu t chu’c ciaBo A/Co quan A;

- Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia
Chinh phti vé kiém so4t thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu stra d6i, bé sung mét sb didu cta céc nghi

“dinh lién quan dén kiém so4t thi tuc hanh chinh; : ~

Xét d& nghi cta Tbng cuc truong Téng cuc X/Cuc tru’ong Cuc X/Vu
trudéng Vu X/... va Vu trudng Vu Phap ché B6 A/Co quan A,

QUYET PINH:

Pidu 1. Céng bb kém theo Quyét dinh ndy thi tuc hanh chinh méi ban
hanh/tht tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung hodc thay thé/thu tuc hanh chinh
bi hity b6 hoiic bai bod thudc pham vi chitc nang quan ly cfla B A/Co quan A.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luyc thi hanh ké tir ngay . (dung vao ngay

van bdn quy pham phap ludt c6 ngi dung quy dinh chi tiét vé TTHC c¢6 hiéu lwc
thi hanh).

Pidu 3. Chanh Vin phong,Vu truéng Vu Phép ché Bo, Co quan, Thu
truong cac Téng cuc, vu, cuc, don vi c6 lién quan ch1u trach nhiém th1 hanh
Quyét dinh nay./. ~

Noinhgn: | BO TRUONG /TONG GIAM DOC
- Nhu Biéu 3; ; (Ky tén, dau)




THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH/SUA POI, BO SUNG HOAC
THAY THE/BI HUY BO HOAC BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA BO A/CO QUAN A
(Ban héanh kém theo Quyét dinh 56 ....../OP-BA ngay ... thng ... ndm ... cia BY
trucng Bé A/Tong gidm doc Co quan A)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

- 1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thuée pham vi chire
nang quan ly cia B§ A/Co quan A

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vwe Co quan thwe hién
A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong

1 | Thatyca
2 |Thitucb
| S

B. Thii tuc hanh chinh cip tinh

1 | Thatucc
2 | Thatucd
1| S

C. Thi tuc hanh chinh cip huyén

1 | Thatucd
2 |Thatuce
0 P
D. Thi tuc hanh chinh cip xa

1 | Thatucg
2 | Thituch

e P— * ' i

2. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bé sung hojc thay thé
thugc pham vi chirc nang quan 1y cia B§ A/Co quan A

STT | Séhdso | Ténthituc | Tén VBQPPL quy dinhndi | Linh | Co quan
TTHCY hanh chinh | dung sira dﬁi,’l()z()’i sung, thay | vye thwe hién
thé i S

A. Thii tuc hanh chinh cdp trung wong
1 Thu tuc a
2 J Thu tuc b




n

............

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1

Thi tuc ¢

2

Thi tuc d

n

............

C. Thii tuc hanh chinh cip huyén

1

Thi tuc

2

Tha tuc e

n

D. Thi tuc hanh chinh cap xi

1 Thituc g

2 Thu tuc h

n o
Chu thich:

M 88 hd so TTHC (trén Co o dit lidu qudc gia v& thi tuc hanh chinh) ctia thi tuc hanh chinh
, duoc stra ddi, bo sung hoic thay thé.
@ Néu r3 tén, sb, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu clia cac vin ban quy pham
phap lut quy dinh ndi dung sira d6i, bd sung hogc thay thé, :

3. Danh muc thua tuc hanh chinh bi hiy bé, bai bé thuoc pham vi chire
nang quan ly cia B6 A/Co quan A

| STT | S6hdso
: TTHCY

Tén tha tuc
‘hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh
viéc bii bé, hiiy bé thu tuc
hanh chinh®

Linh
vure

Co quan N
thuc hién ‘

A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong

1

Thi tuc a

2

Thutucb

n

............

B. Thii tuc hanh chinh cp tinh

1

Thu tuc ¢

_
2

Thu tuc d

n

C. Thii tuc hanh chinh cip huyén

1

Tha tuc d

2

Tha tuc e

n

............




D. Thi tuc hanh chinh cip xi
1 Thi tuc g
2 Thituch
n | e
Chu thich:

M 88 hd so TTHC (trén Co s dit liéu qubc gia vé thit tuc hanh chinh) ciia thu tuc hanh chinh
bi hity bo, bai bo.

@ Neéu 15 tén, sb, ky hiéu, ngdy thang nim ban hanh va trich yéu ciia van ban quy pham phap
luét quy dinh viéc huy bd, bai bd thu tuc hanh chinh.

, PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ A/CO
QUAN A «

A. Thu tuc hanh chinh cz"lp trung wong

L. Linh vye...

1. Tén thi tuc a |

- Trinh ty thuc hién: (bao go“m cad thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh)

- Céach thirc thuc hién:

- Thanh phém, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tugng thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién th tuc hanh chinh:

- L& phi (néu c6): _

- Tén mAu don, méu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kéem ngay sau thii tuc a):

- Yéu cau, didu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Cén cu phép ly cta thd tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc b

- Trinh tyu thyc hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh)

- Céach thire thyuc hién:

- Thanh phan, sb luong hd so:

- Thoi han giai quyét:
- P4i twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Két qué thure hién th tuc hanh chinh;
- L& phi (néu co):
- - Tén mAu don, méu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc b):
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- Yéu chu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Cn ctt phép ly ctia tha tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

I1. Linh vire...
1. Tén thii tuc ...

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

I. Linh ve...

1. Tén thi tuc ¢

- Trinh tu thuc hién:

- Céch thic thuc hién:

- Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi twong thyc hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thue hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu cb): ; , o
- Tén mAu don, miu to khai (né'u cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc c): ~
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): |
- Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

~ 2. Tén tha tucd

- Trinh tu thuc hién:

- Céch thirc thyc hién:

- Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thoi han giai quyét: |

- Déi twong thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thue hién tha tuc hanh chinh:

- L& phi (néu c6):

- Tén mAu don, mAu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc d):

- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thil tuc hanh chinh (néu cb):

- Can cur phép ly cuia thu tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

I1. Linh vye...
1. Tén thi tuc ...

C. Thii tyc hanh chinh cé‘ip'huyén

I. Linh vye...




1. Tén thi tuc d

- Trinh tyu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phén, sb lugng hd so:

- Thoi han giai quyét: ;

- Bbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thye hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu cb):

- Tén mAu don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc d):
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Cén ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc e

- Trinh ty thure hién:

- Céach thirc thuc hién:

- Thanh phan, sb lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Déi twong thye hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

-Két qua thuce hién tha tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén mAu don, mAu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc e):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Cén cu phép ly cta thi tuc hanh chinh:

n. Thi tue n

I1. Linh vue...
1. Tén thi tuc ...

D. Thi tuc hanh chinh cép xa

I. Linh vye... |

1. Tén thi tuc g

- Trinh tu thyuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phén, sb luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh:

- Két qua thure hién thi tyc hanh chinh:




- L& phi (néu co): |
- Tén mAu don, mau to khai (ne"u cd va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc g):
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé):

- Cén cu phép ly cia thud tuc hanh chinh:

2. Tén thi tuc h

- Trinh ty thuc hién:

- Cach thtrc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét: ‘

- Béi tugng thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

-Lé ph1 (néu co):

- Tén mAu don, mAu t khai (néu c6 va dé nghj dinh kém ngay sau thii tuc h):
- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

- Can cu phap ly cua thia tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

IL. Linh vue...
1. Tén thi tuc ...

[4

Luwu y: ‘

- Dbi v6i nhimg thi tuc hanh chinh duge sta dbi, bd sung hoic thay thé,
ngoai viéc néu rd thong tin trén, phai xac dinh rd b phén nao cia thi tyc hanh chinh
dugc sira d6i, bd sung hoic thay thé (bang cach in nghiéng va cd ghi chi: “Phdn
chi¥ in nghiéng 1a ngi dung sika doi, bé sung, thay thé " ngay sau tirmg thii tuc).

- Péi véi nhing thd tuc hanh chinh bi hily boé hodc bai bd, khong phai
théng ké theo ndi dung néu trén nhung phai x4c dinh rd tén thi tuc hanh chinh bj
hty bo hogc bai bd. Trudng hop thi tuc hanh chinh d& duge déng tai trén Co s
dit liéu qubc gia vé& thu tuc hanh chinh, Quyét dinh céng bb phai ghi rd s hd so
ctia hd so TTHC, vin ban quy pham phép lut c6 quy dinh viéc hily bé hodc bai
bé thu tuc hanh chinh./.




II. MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA CHU TICH UY
BAN NHAN DAN CAP TINH

UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A ‘Pée 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb: ....... /QD-UBND ..., ngay ... thdng .... ndm 20...

QUYET DPINH
Ve viée cong bo thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét cia S¢ X/UBND cap huyén/UBND
cap xa tinh A
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctt Luft T chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cén cr Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phu vé ki€m soat thi tuc hanh chinh; Can cr Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 nam 2013 cia Chinh phu sita doi, b6 sung mét s6 diéu cia cac
nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh,; ,

Cin ctr Thong tu sb..../2014/TT-BTP ngdy... thang ... nim 2014 cua B
truong Bo Tu phap hudng dan cong bo, niém yét thi tuc hanh chinh va bao cao
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Gidm ddc S& X va Gidm dbc S& Tu phép,

QUYET PINH:
‘ Piéu 1. Cong b6 kém theo Ql}yét dinh nay thu tuc hanh chinh thudc thdm
quyen giai quyét ciia S& X/UBND cip huyén/UBND cap x4 tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ....... (ding vao
ngay van ban quy pham phadp ludt c6 néi dung quy dinh chi tiét vé TTHC co hiéu
lyec thi hanh).

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc cac S, Thu
trudng cac S&, Ban, Ngénh; UBND cac huyén (quén, thj xa, thanh pho); UBND
céc xa (phuodng, thi tran) va cac t6 chirc ca nhén cé lién quan chju trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./. |
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém so4t TTHC, Bo Tu phap; (Ky tén, ddu)
ST ’ , Nguyén Vin A
-Luwu: ...



THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TiNH A |
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ....../OP-UBND ngay ... théng ... ndm ... ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén tinh 4)

PHANI. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thude thim quyén giai quyét
cia S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT . - Tén thi tuc hanh chinh
I. Linh vye... |
1 Tha tuc a
2 |Thutuchb
1 S
IL. Linh vye...
1 Thu tuc ¢
2 |Thitucd
s S IO SR

2. Danh muyc thi tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung hodc thay thé thudc
tham quyen gidi quyet ctia S¢ X/UBND ciap huyén/UBND cap xi

STT S6 hd so Tén thi tuc Tén VBQPPL quy dinh ngi dung stra don,
TTHCY hanh chinh bd sung, thay thé®
I. Linh vwe...
1 ( Thi tuc a
2 : Thituc b
¢ _
FII. Linh vye... ,
r 1 Thu tuc ¢
' 2 Thua tuc d
I R
Chu thich:

@) $6 hd so TTHC (trén Co s& dit 11eu qubc gia vé thu tuc hanh chmh) cla thu tuc hanh chinh
duoc stra di, bo sung hoic thay thé.
) Néu rb tén, sb, ky hi€u, ngay thing ndm ban hanh va trich yeu clia cac van ban quy pham
phap ludt quy dinh ndi dung stra dbi, bd sung hoic thay thé.




3. Danh muc thi tuc hanh chinh bj hity b, bdi bé thuge thAm quyén giai
quyét ciia S& X/UBND cép huyén/UBND cip xi

STT S6 ho so Tén tha tuc Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bd, huy
TTHCY hanh chinh b thii tuc hanh chinh®
I. Linh vwe...
1 Thi tuc a
2 Thi tuc b
D | e,
I1. Linh vye...
1 Thi tuc ¢
2 Tha tuc d
N e
Chu thich:

M g6 hd so TTHC (trén Co s& dit 1iéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh) ctia tha tuc hanh chinh
bi hay bo, béi bo.

2 Neéu rd tén, sb, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu ctia vin ban quy pham phép
lut quy dinh viéc hiy bo, bai bo thi tuc hanh chinh.

_PHAN II. NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SG X/UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA TINH A

I. Linh vye...
1. Tén thi tuc a

- Trinh ty thuc hién: (bao go”‘m ca thoi gian, dia diém thue hién thi tuc
hanh chinh)

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phén, sb lugng hd so:

- Thoi han giai quyét: |

- Péi twong thyuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién th tuc hanh chinh:

- L& phi (néu c6): |

- Tén mAu don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (nu c6):
- Can ctr phap ly ctia thu tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

II. Linh vue...
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1. Tén tha tuc a |

- Trinh tu thye hién: (bao gém cd thoi gian, dia diém thuc hién thii tuc
hanh chinh) ,

- Céach thirc thuc hién:

- Thanh phén, s6 lugng hd sor

- Thoi han giai quyét: ‘

- - Pbi tugng thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thue hién tha tuc hanh chinh:

- L& phi (néu cb): |

- Tén mAu don, mAu to khai (néu cé va dé ngh_i dinh kém ngay sau thii tuc c):

- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thﬁ‘tuc hanh chinh (néu co):

- Cén ctr phéap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

Luuy: ,
- Pbi véi nhing tha tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung hoic thay thé,
ngoai viéc néu 13 thong tin trén, phai xac dinh rd bd phén nao cua thu tuc hanh
chinh dugc sira d6i, bb sung hoic thay thé (bang cdch in nghiéng va cé ghi chii.
“Phan chit in nghiéng 1 ndi dung sika doi, b6 sung, thay thé” ngay sau tung thu
tuc).

- DP6i voi nhitng thi tuc hanh chinh bi huy bo hodc bdi bo, khong phai
théng ké theo ndi dung néu trén nhung phai xac dinh rd tén thd tuc hanh chinh bi
huy bd hodc bdi bd. Truong hop tha tuc hanh chinh da duge dang tai trén Co sé
dit liéu quéc gia v& thu tuc hanh chinh, Quyét dinh céng bd pha1 ghi 5 s6 hd so
ctia hd so TTHC, van ban quy pham phép luit ¢6 quy dinh viée huy bd hodc bai
bo tha tuc hanh chinh.
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PHU LUC 11
NIEM YET THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Théng tur s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 théang 02 nam 2014
cua B trudng Bo Tu phép huéng dan céng bd, niém yét thi tuc hanh chinh va
b4o céo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém so4t thui tuc hanh chinh)

M4iu s6 01. Bang niém yét thii tuc hanh chinh

BANG NIEM YET CAC THU TUC HANH CHINH THUOC PHAM VI GIAI
QUYET CUA... (Ten co quan/dia phu’()'ng)

DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC ‘ DANH MUC TTHC
LINH VUC.... LINH VUC.... LINH VUC.... LINH VUC....
su | Tame | T St | amnenim | s | ey | ¢ su | Mntiwc | Trang
DANH MUC TTHC MUC TTH DANH MUC TTHC TIEP NHAN PHAN
_ v DANHMUC ¢ v ANH, KIEN NGHI VE
LINH VUC.... LINH VUC..... LINH VUC..... , QUY DINH HANH
) CHINH




M4u s6 02. Danh muc TTHC linh vuc A

STT TEN THU TUC HANH CHiNH TRANG
01 Tén thu tuc hanh chinh al 1
02 2

Tén tha tuc hanh chinh a2




MAu sb 03. N¢i dung tirng thi tuc hanh chinh dwoc niém yét

1. Tén tha tuc hanh chinh 1

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phéan, s6 luong ho so:

- Thoi han giai quyét: |

- Béi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thud tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén mAu don, mau to khai (néu cé):

- Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- Can cu phép ly cia thu tuc hanh chinh:
2. Tén thi tuc hanh chinh 2




MAu s6 04. Noi dung hwéng din thye hién
phan anh, kién nghi ciia ca nhén, t6 chirc

TIEP NHAN PHAN ANH, KTEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH

T6 chirc phap ché Bo.../co quan ngang B/S¢ Tu phap UBND tinh... mong nhin
duoc phan 4nh, kién nghi ctia ca nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh theo cac néi dung sau
day:

- Nhitng vuéng mic cu thé trong thuc hién quy dinh hanh chinh do hanh vi chim
tr&, gdy phién ha hoic khong thuc hién, thuc hién khéng ding quy dinh hanh chinh cda
CcO quan, cén b, céng chirc nha nude nhur: tur chéi thuc hién, kéo dai thoi gian thue hién
th tuc hanh chinh; tr ¥ yéu cdu, bd sung, dat thém hd so, gidy to ngoai quy dinh cua
phép luat; sach nhiéu, gy phién ha, din day trach nhiém; khoéng ni€ém yét cong khai,
minh bach thu tyc hanh chinh hodc niém yét cong khai khong ddy du céc thu tuc hanh
chinh tai noi giai quyét tha tuc hanh chinh; tht tuc hanh chinh dugc niém yét cong khai
da hét hiéu lyc thi hanh hodc trai véi ndi dung thu tuc hanh chinh dugc dang tai trén co
s& dit lidu qubc gia vé thi tuc hanh chinh. .

- Quy dinh hanh chinh khéng phu hcrp voi thuc té; khong ddng bo, thiéu thong

nhét; khong hop phap hodc trdi voi cac didu u6c quéc té ma Viét Nam di ky két hoic gia
nhap; nhimng van d& khac lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- Pé xuit phuong 4n xtt ly nhiing phan anh néu trén hodc c6 sang kién ban hanh
mdi quy dinh hanh chinh lién quan den hoat dong kinh doanh, do1 song nhéan dan.

Phin anh, kién nghi dwgc giti hodc lién hé theo dia chi sau:

- Tén co quan tiép nhén

- Dia chi lién hé: s6 nha, duong phd, quan/huyén, tinh/ thanh phé.

- S6 dién thoai chuyén dung: dién thoai cb dinh, dién thoai di déng (néu co).

- $6 Fax:

- Dia chi thu dién tir:

Luuy:

- Phdn dnh, kién nghi phai sir dung ngdn ngit tiéng Viét; ghi ré néi dung phan dnh,
kién nghi,

- Ghi r’5 tén, dia chi, s6 dién thoai (hodc dia chi thw tin) cua ca nhan, 16 chire ¢6
phan anh, kién nghi;

- Khong tzep nhdn phdn dnh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 cdo va gidi
quyét khiéu nai, 16 cdo.




PHU LUC III

DANH MUC BIEU MAU BAO CAO THUC HIEN
KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Théng tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014
cua B truong Bé Tu phap huong dan cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao
c4o vé tinh hinh, két qua thuc hién kidm so4t thi tuc hanh chinh)

STT | Ky hiéu bidu miu Tén biéu Bonvithye | Dom vinhin bio

hién cdo

I. Nhém biéu miu vé d4nh gi4 tic ddng
gée; qu?hﬁdar{[llllcglah;;ﬁ BS, co quan|BO Tu phap (Cuc

1 | 0la/BTP/KSTT/KTTH | SPPe Hu & ngang BO (Té Kiém sodt thi tuc
chinh tai Bg, co quan , . AN | s ,

A chirc phap ché) | hanh chinh)
ngang Bo
Két qua ddnh gid tic + .., |BO6 Tu phip (Cuc

2 | O1/BTP/KSTT/KTTH | dong tha tuc hanh EJS%I‘}?I oo )tmh Kiém sodt thi tuc

chinh tai dia phuong pHap hanh chinh)
] | Bao hiém xa hoi
Ket qua danh gia tac | VN; Ngén hang | Bo Tu phap (Cuc
3 01c/BTP/KSTT/KTTH | dong quy dinh thi tuc | CSXH;  Ngén | Ki€ém soat thu tyc
giai quyet cong viéc hang PTVN (T0 | hanh chinh)
chirc phap che)
II. Nhom biéu miu vé tham gia y kién
| Két qua tham gia y kién ; ~
vé TTHC quy dinh|Bj, co quan|Bo Tu phép (Cuc

4 02a/BTP/KSTT/KTTH | trong cac du thao | ngang B¢ (To | Kiém soat thi tuc
VBQPPL tai BO, co | chic phdp ché) | hanh chinh)
quan ngang Bo
Két qua tham gia ¥ kién

‘ vé TTHC quy dinh L. B6 Tu phap (Cuc
. . 'I' v,

5 | 02b/BTP/KSTT/KTTH | trong cdc du thio '{S%I\}?I o )“nh Kidm sodt thii tuc
VBQPPL tai dia phap hanh chinh)
phuong

III. Nhém biéu miu két qua thim dinh vé TTHC
Két qua thim di'nh vé | ., \ . :

TTHC quy dinh trong Cdc Phong chuc Van phong Cuc

03a/BTP/KSTT/KTTH

cac du an, du thao vin
ban QPPL tai Bo Tu
phép

nang thugc Cuc
Kiém soat thu
tuc hanh chinh

Kidm soat thu tuc

| hanh chinh




Két qua thdm dinh v& |

TTHC quy dinh trong | B, co quan B6 Tu phap (Cuc
7 03b/BTP/KSTT/KTTH | cdc du an, du thdo van | ngang B (T Kiém soat thu tuc

ban QPPL tai B§, co | chirc phap ch€é) | hanh chinh)

quan ngang Bo

Két qua thdm dinh vé

TTHC quy dinh trong I B6 Tu phép (Cuc
8 | 03¢/BTP/KSTT/KTTH | céc dy 4n, du théo van FS%IER N )“nh Kiém sodt thi tuc

ban QPPL tai dia phap hanh chinh)

phuong
IV. Nhém biéu miu vé cong bd, cong khai

8, TS, JpartL o |y 1y pap (o
9 | 04a/BTP/KSTT/KTTH | Co0¢ Cong 90, cong nhgahg  BOY-9 gidm soat tha tuc

khai tai B6/Co quan | quan... (To6 hanh chinh)

ngang B6/Co quan... chitc phap ché)

S6 TTHC, VBQPPL 4 ... | B6 Tu phép (Cuc

b , '[ 7 . . v

10 | 04b/BTP/KSTT/KTTH | duoc cong bb, cong T{S%I‘g o )“nh Kiém sodt thi tuc

khai tai dia phuong phap hanh chinh)
V. Nhém biéu miu ra soit, don gian héa TTHC

Két qua ra soat, don | B9, co quan|Bo Tu phép (Cuc
11 05a/BTP/KSTT/KTTH | gian héa TTHC tai B9, | ngang Bo (To Kiém soat tha tuc

co quan ngang Bo chirc phap ché) | hanh chinh)

Két qua ra soat, don < ... | B0 Tu phip (Cuc
12 | 0Sb/BTP/KSTT/KTTH | gian héa TTHC tai dia | SonD 4P Hoh | prear"oost thu tuc

phuong

(S¢ Tu phép)

hanh chinh)

VI. Nhém bidu miu tiép nhin

, it Iy phan 4nh, kién nghi

UBND cip x4

UBND cép
) huyén; Bb
Keét qua xtr Iy phan 4nh, | Co quan nganh V€O quan neang
13 | osuBTR/KSTKTTH | Kiéh nehi vé quy dinh docelpTW: | % (10 chiie phép
hanh chinh theo thim  Co quan nganh che); )
quyén doc cép tinh; UBND cép tinh (Sé
Cac don vi | Tuphap)
chuyén mon
thude ....
] By, co quan
Két qua tiép nhan, xir | ngang B (T6 | B6 Tu phép (Cuc
14 | 06b/BTP/KSTT/KTTH | Iy phan 4nh, kién nghi | chitc phép ché); | Kiém soat thu tuc
vé& quy dinh hanh chinh | UBND c4p tinh | hanh chinh)

(S¢ Tu phap)

VIIL Nhém biéu miu gidi quyét TTHC

15

| 07a/BTP/KSTT/KTTH | Tinh hinh, k&t qua giai | Cicdonvi..

\ B§, co quan ngang

2



quyét thi tuc hanh
chinh tai co quan, don
vi truc tiép giai quyét
TTHC

Phong chuyén mon
thudc UBND cép
huyén,
UBND cip x3
(Phong Turphép)

Bb (T6 chuc phap
ché);

UBND cép tinh (S&r | -
Tu phap)

16

07b/BTP/KSTT/KTTH

Tinh hinh, két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh tai UBND cép
huyén

UBND  huyén/thi
xifthinh  pho..
(Phong Tir phap)

S¢ Tu phap (Phong
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

17

07c¢/BTP/KSTT/KTTH

Tinh hinh, két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh tai co quan nganh
doc cip tinh -

Cuc Thué/Hai
quaryBHXH
tinh...... (T6 chirc
phép ché)

Téng cuc (T8 chirc
phap che)

18

07d/BTP/KSTT/KTTH

Tinh hinh, két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh tai co quan nganh
doc cip Trung uong

Téng cuc thué,
hai

BHXHVN;
NHCSXH;
NHPTVN (T}
chire phap ché)

quan; .

BY, co quan ngang
B (T6 chuc phap
che)

19

07d/BTP/KSTT/KTTH

Tinh hinh, két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh tai dia phuong

UBND cép tinh
(S¢ Tu phép)

B6 Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc

hanh chinh)

20

07e¢/BTP/KSTT/KTTH

Tinh hinh, két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh tai B, co quan
ngang B0

BY, co quan
ngang Bo (T6
chirc phéap ché)

Bo Tu phip (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

21

07g/BTP/KSTT/KTTH

Nguyén nhin qué han
d6i vé6i cac truomg hop
ton dong trong giai
quyét TTHC

- UBND huyén/thi
xdthanh  pho..
(Phong Tu phap);

- UBND tinhv/thanh
pho.. o Tu
phép);

- BO, co _ quan
ngang BO (T6 chie
phapche);

Bé Tu phip (Cuc
Kiém soat tha tuc
hanh chinh)




Biéu s6 01a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tu sb 05/2014/TT-

BTP ngay 07/02/2014.
Ngay nhéan bao cao (BC):

QUY PINH THU TUC HANH CHINH (TTHC)

(Tir ngay...théng...ndm... dén ngay...thdng...nim...)

KET QUA PANH GIA TAC PONG

TAI BQ, CO QUAN NGANG BOQ -

(6 thang/nim)

Pon vi bao cio: i )
B9, co quan ngang B (T0 chirc phap che)
Domn vi nhan bio cio: ‘

B6 Tu phip (Cuc Kiém soat TTHC)

Don vi tinh: TTHC, Vén ban

Phin loai theo tén VBQPPL Phin loai vé ndi dung
Tbng sb P ThA Z
Lujt Phép lénh Nghj dinh QDTTg Th‘:l‘:g“té‘l‘l’ tT chh"“g sé T”I§I(-)I é
Pon vi thue hié . S6 TTHC | TTHC dur
on vj thye hién i ) ) Lk " u
T , | sé . | sé . | sé . | s6 | sb | p s¢ | dukien | dwkien/ | .,
So VB S6 VB So VB So VB lugng S6 VB So VB dwoc quy duge dwoc
TTHC QPPL TTHC QPPL TTHC QPPL TTHC QPPL T'I:HC QPPL | TTHC QPPL dinh méi ;l:\'a doi, bai b o,
: 0 sung i
, hiy bé
A 1) (2) (3) 4) (%) (6) (7) (8) 9) (10) 11 (12) (13) (14) (15)
Két qua dénh gia tic '
I | ddng TTHC trong Du
thao van ban QPPL
| Téng s6
1 | Téng cuc/Cuc/Vu
2 |...
S6 van ban QPPL c6
Il | quy dinh vé TTHC dd
duoc ban hanh
Téng )
1 | Téng cuc/Cuc/Vu
2
* Ghi chii: Tong s6 u6c tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (@61 véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm lan 1):
Mucl MucIl: COt1.....c.covcovevneee oy COE 20 iiiii i i
Ngudi lap biéu Ngay thing  ndim
THU TRUONG PON VI

(Ky, ghird ho, tén)

(Ky, d6ng diu, ghi o ho, tén)




_ o ~ GIAITHICH BIEU MAU 01a/BTP/KSTT/KTTH |
KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY PINH THU TUC HANH CHINH TAI BQ, CO QUAN NGANG BQ

1. N¢i dung
Tong hop két qua danh gia tdc dong quy dinh TTHC va ban hanh vin ban QPPL c¢6 quy dinh vé TTHC cta B9, co
quan ngang BJ.

2. Phuong phap tinh va cich ghi biéu:

- Cot A: Liét ké tén cac don vi thudc B9, co quan ngang B6 thuc hién danh gia tic dong v& TTHC va ban hanh vin
ban QPPL ¢6 quy dinh vé TTHC.

- Cot 1 = Cot (3+5+7+9+11) = Cot (13+14+15).

- Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12)

3. Nguon so lieu: Tu s6 li¢u theo ddi, bdo céo, ghi chép ctia cac don vi thude B9, co quan ngang Bo.

2




Biéu s6 01b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tu s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao cao (BC):

KET QUA PANH GIA TAC PONG

QUY PINH THU TUC HANH CHINH (TTHC)
TAI PIA PHUONG
(6 thang/nim)

(Tir ngay...thdng...ndm... dén ngay...théng...ndm...)

Don vi bio cio:
UBND cép tinh (S& Tu phap)

DPon vi nhin bao cdo:
B4 Tu phédp (Cuc Kiém soat TTHC)

Don vj tinh: TTHC, Vin bdn

Phén loai theo tén vin bin QPPL

Phan loai v& ndi dung

Tong sb i P
Quyét dinh ciza UBND Chi thj ciia UBND sé e | S8 TTHC | o¢ trHC
T Pon vi thue hién dur kién/ dl_f‘ kle?/ dur kién/
sé sé < < Sé sé duge quy | 3Y9C ;‘:m duge bai
TTHC | vBQepL | 5° TTHC | SOVBQEPL | prgc | vpoeeL | dinhmesi | 00 g" bd, hiy bo
A M @) 3) ® () (6) M (3) ®
I Két qua dénh gi4 tac ddng TTHC trong Dy thao
van ban QPPL :
Tong sb
1 S&, nganh ...
2
I S6 vin ban QPPL c6 quy dinh v& TTHC duoc
ban hanh '
Téng sb
1 | Sé&, nganh ...
2

* Ghi chii: Téng s6 wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d@6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nim lan 1):
vorevnieny GO 2s i

Muc I, Muc II: Cot 1 ...... ... ...

Nguoi 1ap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Ngay thdng  ndm
THU TRUjO'N G DON VI
(Ky, déng dau, ghi r6 ho, tén)




, GIAI THICH BIEU MAU 01b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA PANH GIA TAC PQNG QUY PINH THU TUC HANH CHINH TAI PIA PHUONG

1. NGi dung
Tong hop két qua danh gia tac dong quy dinh TTHC va ban hanh van ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC ctia cac S&,
nganh thuéc UBND cAp tinh, thanh phd truc thude Trung uong.

2. Phuong phap tinh va cich ghi biéu:

- Cot A: Liét ké tén So, nganh thuc hién dénh gia tac dong vé TTHC va ban hanh vin ban QPPL ¢6 quy dinh vé
TTHC.

- Cot 1 =Cot (3+5) = Cot (7+8+9)

- Cot 2 = Cot (4+6)

3. Ngudn s6 lidu: Tir sb liéu theo ddi, bao cdo, gh1 chép ctia cac S&, nganh thuge UBND cép tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong.




Biéu sb 01c/BTP/KSTT/KTTH KET QUA DPANH GIA TAC PONG QUY PINH = Don vj bdo cdo:
Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT-  VE THU TUC GIAI QUYET CcONG VIEC (TTGQCV) Béo hiém xa héi Viét Nam; Ngin hang

BTP ngay 07/02/2014. (6 thang/mam) Chinh sach x4 hoi; Ngan hang Phat trién
Ngay nhén bdo céo (BC): Ky bdo céo............ ~ Viét Nam (T6 chire phéap ché)
(Ttr ngay....thdng....ndm... dén ngay...thang...nam...) DPon vj nhan bio cio:

B Tu phép (Cuc Kiém soat TTHC)

Pon vi tinh: Thu tuc, Vin bdn

Phan loai theo tén viin ban huéng din nghiép vu Phin loai vé ndi dung
Tong s6 ] N Sé
Quyét dinh ciia Téng GP | Céng viin hwéng din Sé TTG" cv Sé
Pon vj thyce hién TTGQCV du k?én ;| TIGQCV
T ' o A £ ) £ A ,( dy kién/ t du kién/
S6 lwgng | So6 lwong | S6 lwgng S6 lweng S6 lwgng | So lwgng dwoe au dwgc sira dwoc bii
TTGQCV | VBHDNV | TTGQCV QD TTGQCV | CVHD L duY g6, b6 | CW9C DAL
. dinh méi sung bé, hiy bé
A , 1) 2) (3) “) (5) (6) Q) (3) )
I | Két qua d4nh gi4 tac dong ' ‘ '
Téng s6
1 Ponvi...
2
I Sé van ban hudng clla:m nghiép vu cd quy dinh
vé thu tuc gidi quyét cdng viéc duge ban hanh
Tbng s6
1 Ponvi...
2
* Ghi chii: Tong 56 udc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (ddi vdi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm ldn 1):
MucI MucIl: Cot ..o veviiivii i COL 2o,
Ngui lap biéu Ngay thdng  ndm
(KY, ghi 16 ho, tén) ' THU TRUGNG DON VI

(Ky, déng déu, ghi 15 ho, tén)




_ ] GIAI THICH BIEU MAU 01¢/BTP/KSTT/KTTH A
KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY PINH THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC

1. N¢i dung

Béo cdo vé két qua danh gia tic dong quy dinh vé th tuc giai quyét cong viéc (TTGQCV) va ban hanh vin ban
huéng din nghiép vu (VBHDNYV) ¢6 quy dinh vé TTGQCV cuia Bao hiém x& hoi Viét Nam/Ngén hang Chinh sich xa
hoi/Ngan hang Phat trién Viét Nam.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Liét ké tén cac co quan, don vi duge td chic va quan ly theo hé théng doc & Trung wong cua Bao hiém x4
hoi Viét Nam/Ngéan hang Chinh sach x& ho1/Ngan hang Phat tr1en Viét Nam c6 nhiém vu va di thyc hién nhi¢m vy danh gia
tac dong v& TTGQCV va ban hanh vin ban HDNV c¢6 quy dinh vé TTGQCV.

- Cot 1 = Cot (3+5) = Cot (7+8+9).

- Cot 2 = Cot (4+6)

3. Ngudn sb li€u: Tu s& 11eu theo d&i, bdo cao, ghi chép cia cac co quan, don vi dugc td chirc va quan ly theo hé
théng doc & Trung wong ctia Bao hiém xa héi Viét Nam/Ngan hang Chinh sach x4 h6i/Ngan hang Phat trién Viét Nam.




Biéu s6 02a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thdng tu sé 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bédo cdo (BC):

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH_ Don vi bio cdo:
CHINH (TTHC) QUY PINH TRONG CAC DU THAO VAN B9, co quan ngang BS
BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL) TAI (T6 chirc phap cheé).

BO, CO QUAN NGANG BO Don vinhn bao cdo:
(6 thang/niim) ~ Bo Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)
Ky bao céo............. ; |

(Tie ngay...thdng...nam... dén ngc‘ly.;. théng...ndm...)

Pon vi tinh: TTHC, vdin ban

i . Phin loai theo tén VBQPPL
; Tong so
STT Pon vi thue hién Duw thao Thong tw Duw thao TT lién tich
S6 TTHC SGVBQPPL | S6TTHC | S6VBQPPL | S6 TTHC | Sé VB QPPL
A (D 2 (€)) ) (5) (6
Tbng s6
1 Tdng cuc/cuc/vu
2
3

* Ghi chii: Téng s6 wde tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nim lan 1):

Cot .o

 Nguwoi lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

veeineee 3 COE 2

Ngay thdng nam
THU TRUjO’N G DON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)




' ] GIAI THICH BIEU SO 02a/BTP/KSTT/KTTH ]
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DU THAO
VBQPPL TAI BQ, CO QUAN NGANG BQ

1. Ngi dung:
Tbng hop két qua tham gia ¥ kién cta Té chirc phép ché B9, co quan ngang Bo d6i véi quy dinh TTHC tai du thao
VBQPPL.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén don vi thudc Bo, co quan ngang B giri du thao VBQPPL ldy y kién vé& quy dinh TTHC
-Cot1=Cot (3 +5);

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Ng’ui“)n sO lidu: 7 )
Tt s0 liéu theo ddi, ghi chép cia cac To6 chiic phap cheé B, co quan ngang BJ.




Biéu s6 02b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tu s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao céo (BC):

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH CHINH Don vi bdo cdo:
(TTHC) QUY PINH TRONG CAC DU THAO VAN BAN  UBND cap tinh (S& Tu phap).
QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL)
TAI PIA PHUONG

.............

(Tte ngay...théng...ndm... dén ngay...thdng...nam...)

DPon vi nhin bdo cio:
B6 Tu phép (Cuc Kiém soat TTHC).

Don vi tinh: TTHC, vin bdn

Phin loai theo tén VBQPPL
. - Tong s6
STT Don vi thue hign Quyét dinh ciia UBND Chi chi cia UBND
S6 TTHC S6 VB QPPL S6 TTHC S6 VB QPPL S6 TTHC S6 VB QPPL
A ¢y ) 3) G &) (6)
Tbng s6

1 Sé/Ban...

5 |

3

* Ghi chii: Tong sé uéc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nim lan 1):
COt L..eueevcivneeeaeee 3 COt 2t e,

Nguoi 1ap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Ngay thdng nam
THU TRU:O'N G DON VI
(Ky, dong dau, ghi 13 ho, tén)




' ] ~_ GIAITHICH BIEU MAU 02b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY DPINH TRONG CAC DY AN/DY THAO VBQPPL TAI PIA PHUONG

1. N§i dung:
Tong hop két qua tham gia y kién ctia S& Tu phap dbi véi quy dinh TTHC tai du 4n, du thao VBQPPL.

2. Phurong phap tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén céc co quan chuyén mén thuc UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong giri hb so ldy ¥ kién vé
TTHC

-Cot1=Cot (3 +5);

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Ng,u("in s6 lidu:
Ttr s0 liéu theo doi, ghi chép ctia S& Tu phap.
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Biéu 56 03a/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhan bao cao (BC):

KET QUA THAM DPINH VE TTHC QUY PINH
TRONG CAC DU AN/DU THAO VBQPPL
TAI BQ TU PHAP
(6 thang/nim)

(Tir ngay...thdng...ndm... dén ngay...thdng...ndm...)

Don vi b4o céo:

Céc Phong chirc ning thudc Cuc

Kiém soat TTHC

Don vi nhin bao cio:
Vin phong Cuc Kiém soat TTHC

Don vi tinh: TTHC, vdin bdan

Phin loai theo tén VBQPPL

Tong sb
S hwrgng | S6Iwong | S6lwong | S6lugng | S6lwong | Sélwgng | S6lwgng | S6 lweng | S S6 lugng | S6 lugng | S8 lwgng
TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL TTHC VBQPPL Tl;oi_lllg VBQPPL TTHC VBQPPL
A (1) 2) A3) Q) (5) (6) (N - (8) ) (10) (11) (12)
Tdng sb ,
1 Tén co quan, don vi
( chu tri soan thao
2

* Ghi chi: Téng s6 woc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i vdi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nim lan 1):

Cotl.couveininnn

Ngwdi lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

cevvneee S OO 2 i

Ngay thing  nam
THU TRUONG PON VI

(Ky, déng d4u, ghi 15 ho, tén)
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_ o _ GIAI THICH BIEU MAU 03a/BTP/KSTT/KTTH ,
KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY BINH TRONG CAC DY AN/DU THAO VBQPPL TAI BQ TU PHAP

1. N¢i dung:
Téng hop két qua thdm dinh tai cic don vi thuéc B6 Tu phép ddi v6i quy dinh TTHC tai du an, du thao VBQPPL.

2. Phwong phép tinh va cich ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén co quan, don vi cha tri soan thao giti du an, du thao VBQPPL deé nghi thdm dinh
-Cot1=Cot(3+5+7+9+11);

- Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12).

3. Ngudn s6 lidu:
Ttr s0 liéu theo doi, ghi chép cua cac Phong chuyén mon thudc Cuc Kiém soat TTHC.
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Biéu 56 03b/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Thoéng tu s6 05/2014/TT-

KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY PINH
TRONG CAC DU’ AN/ DU THAO VBQPPL

Pon vi bdo cdo:
B9, co quan ngang B6

BTP ngay 07/02/2014. TAI BO, CO QUAN NGANG BO (T4 chirc phép ché)
Ngay nhan bdo céo (BC): (6 thang/nim) ) Don vi nhin bdo cio:
Ky béo céo............. B Tu phdp (Cuc Kiém soit TTHC)
(Tir ngdy...thdng...ndm... dén ngay...thdng...nam...)
Don vi tinh: TTHC, véin ban
) . Phin leai theo tén VBQPPL
Tong so
STT Pon vj thuc hién Dy thio Thong tw Dw thao TT lién tich
z S6 VB £ S6 VB X £
So TTHC QPPL So TTHC QPPL So kTTHC So VB QPPL
A &) 2) (€)) “ () (6)
Téng sb | '

1 Tén co quan, don vi chu tri soan tho...

* Ghi chu: T ong 56 wdc tinh 02 thdng cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam lan 1):

Cotl..ooonnnnnn.

Nguwoi lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

e s OOt 20 i

Ngay thding nam
THU TRUOGNG DON VI
(Ky, dong dau, ghi 16 ho, té€n)
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, __ GIAITHICH BIEU MAU 03b/BTP/KSTT/KTTH ]
KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY PINH TRONG CAC DU AN/ DU THAO
| VBQPPL TAI BQ, CO QUAN NGANG BQ

1. N¢i dung:
Tong hop két qua thim dinh tai TS chirc phap ché thudc B9, co quan ngang B¢ doi véi quy dinh TTHC tai dy an, du thao
VBQPPL. '

2. Phwong phap tinh va cdch ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén co quan, don vi chu tri soan thao gui hd so dyu thio VBQPPL dé nghi thim dinh;
-Cot1=Cot (3 +5);

- Cot 2 =Cot (4+6).

3. Ng,u(}‘)n s0 liéu:
Tt s6 liéu theo d6i, ghi chép ciia Phong Kiém soat TTHC thude T6 chirc phap che B, co quan ngang Bd.
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Biéu s6 03¢/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tw s§ 05/2014/TT-

KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY PINH TRONG
CAC DU AN/ DU THAO VBQPPL TAI PIA PHUONG

Don vi bdo cdo:
UBND cap tinh (S& Tu phép)

BTP ngay 07/02/2014. (6 thang/nam) Don vi nhén bio cio: ,
Ngay nhén bao cio (BC): ’ Ky béo cdo:.......... L B9 Tu phap (Cuc Ki€ém soat TTHC)
(Tit ngay...thdng...ndm... dén ngay...thang...ndm...)
Don vi tinh: TTHC, vin bdn |
.« Phan loai theo tén VBQPPL
Tong so — :
S Pon vi thwe hién Du thao Quyét dinh Duw thao Chi thi
TT 1 thue hue i
£ So VB £ S6 VB £ £
So TTHC QPPL So TTHC QPPL So TTHC So VB QPPL
A ) ) A3) @ ) (6)
Téng sb

1 Tén co quan, don vi chi tri soan thao...

* Ghi chil: Tong s wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam lan 1):

Cotl..oovien.

Nguwoi lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

ceverenn 3 OOt 2,

Ng&y thdrig
THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau, ghi 16 ho, tén)

nam
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' _ GIAI THICH BIEU MAU 03¢/BTP/KSTT/KTTH ]
KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY DINH TRONG CAC DU’ AN/DU THAO
VBQPPL TAI BQ PIA PHUONG

1. N§i dung:
Téng hop két qua thim dinh tai S& Tu phép thuéc UBND cép tinh, thanh phd trye thudc Trung wong ddi véi quy dinh TTHC
tai du an, du thao VBQPPL.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén co quan, don vi cht tri soan thao gii hd so dir thaio VBQPPL dé nghi thdm dinh;
-Cot1 =Cot (3 +5);

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Ng,u(“)n s6 liéu: 7
Tir s6 liéu theo do1, ghi chép cua Phong Kiém soat TTHC thudce S& Tu phap.
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Biéu s6 04a/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP

SO TTHC, VBQPPL PUQGC CONG BO, CONG KHAI
TAI BO/CO QUAN NGANG BQ/CO QUAN...

Don vi bao cio:

B9, co quan ngang Bd

ngay 07/02/2014. , (6 thang/nim) (T4 chiic phap ché)
Ngay nhdn bao cao (BC): Ky bao céo:............ DPon vi nhin bao cio:

(Tt ngay....thdng....ndm.... dén ngay...thdng...ndm...)

B6 Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

BPon vi tinh: TTHC, vdn bdn

(Ky, déng dAu, ghi rd ho, tén)

S5 VBQPPL TTHC dwge cong bd : S6 VBQPPL, TTHC d nghij cong khai/khéng
: ? ’ S lwgng cong khai
S6 lwgng S TTHC van bin VBQPPL TTHC
; quyét dinh deé nghi - - ——
Pon vi thwe hién cong bd i Chiara mé cong Ban hanh Quy dinh Hiy bo
STT d3 ban Sé . . khai/ méi hodc Hiy bd | méi; dwge | hodc bai
hanh VBQPPL Tﬁpg S TTHC gﬁ TTI'!C S6 TTHC khéng stra doi bo hodc bdai | sira doi bo bo
sb quy dinh ggc ls)‘f“ hity bb, céng khai sung bé (Khong sung (Khéng
méi 01, bo bii bo (Céng cong khai) (Cong cong
sung khai) | khai) khai)
, A 49) V)] (3) 4) &) (6) Q) (8) ) (10) (11)
Téng sb
1 Téng cuc/Cuc/Vu
2
3
* Ghi chii: Tong s6 woc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (ddi voi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lan 1):
COt 2 e eeeeeeeiiaees 3 CO3 e S COE 8 S GO0
Ngudi 1ap biéu Ngdy thdng  nam
(Ky, ghi rd ho, tén) THU TRUONG DON VI
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Biéu 56 04b/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tu s6 05/2014/TT-BTP

ngay 07/02/2014.
Ngay nhén bao céo (BC):

SO TTHC, VBQPPL PUQC CONG BO,
CONG KHAI TAI PIA PHUONG

Don vi bao cao: )
UBND tinh, thanh pho... (S& Tu phap)

(6 thang/niim) Don vi nhin bdo cdo:
Ky b4o c4o:............ B0 Tu phap (Cuc Ki€m soat TTHC)

(Ttr ngay....thang....ndm... dén ngay...thang...ndm...)

Don vi tinh: TTHC, van bd;g

S6 VBQPPL, TTHC dugc cong bb S0 VBQPPL, TTHC dé nghij cong khai/khong

S6 hrong cong khai
S6 hrong $6 TTHC vin bén VBQPPL TTHC
_ X quyet dinh Chia ra dénghi | Banhanh | Hiybé | Quydinh | Hiybé
STT Pon vi thue hién cong bo Sé A P mg cong md6i hodc | hodc bdi | méi; dwge | hodc bai
diban | ypoppy | qs o s | s§TrHC | SO TTHC 56 khai/ | siaadibd | bé | sira ddibd b
“hanh g quy djnh dgg‘c IS)“,{"“ l;rT}lI)C khong sung (Khong sung (Khong
méi 01, bo l;l_y_ b?, cong khai (Cong cong (Cong cong
sung a1 bo Khai) khai) khai) khai)
A 1) () (3) *) (5) (6) Q) ®) ® (10) (1)
Tbng sb
1 | So, nganh...
2
3

* Ghi chii: Tong so woc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i vdi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo ndm lan 1):

Cot2..ceoiveannnn .

Nguwdi 1ap biéu
(Ky, ghiro ho, tén)

vveveee s COE 3

oo OB e OO0

Ngay thdng ndm

THU TRUONG PON VI
(Ky, dong dau, ghi 10 ho, tén)
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’ GIAI THICH BIEU MAU 04a, 04b/BTP/KSTT/KTTH
S6 TTHC, VBQPPL PUQC CONG BO CONG KHAI TAI BQ, NGANH, PIA PHUONG

1. Noi dung
Téng hop sb liu TTHC, VBQPPL duogc cdng bd, cong khai trong ky bao céo.

2. Phuong phap tinh va cich ghi bigu:

- C6t A bidu s6 04a: ghi tong s va lan luot tén cac don vi thyc hién viéc cong bo cong khai thude B9, co quan ngang B§ cac
co quan: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x3 hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam

Cot A bidu sb 4b: ghi tong sd va 1an lugt tén céc don vi thuc hién viéc cong bb cong khai thudc UBND tinh, thanh phé) truc
thudc trung vong.

- - Cét 1 = ghi sb lugng quyét dinh cong bb da duge ky ban hanh;
Vi du:

+ Tai ct 1 biéu sb 04a: trong ky bdo cdo, Cyc Quan ly dang ky kinh doanh trinh Bo trudng Bo Ké hoach va Pau tu ban
hanh 02 quyét dinh cong bd thi & cot 1 dién sb 2;

+ Tai cot 1 bidu s6 04b: trong ky béo cédo, UBND tinh Pdng Nai ban hanh 03 quyét dinh coéng bd thi cot 1 dién sb 3.
- Cot 2 = Cot (8+9); '
- Cot 3 = Cot (4+5+6).

) - C6t 7: ghi s6 lugng vin ban d& nghi mé céng kbai/khong cong khai sau kh1 da hoan thanh viéc nhép dif liéu théng tin vé
TTHC, VBQPPL c6 quy dinh vé TTHC da dwoc cong bb, vi dy: trong ky béo cdo, Cuc 'Quén ly dang ky kinh doanh thudc B Ké
hoach va Pau tu c¢6 01 vin ban d& nghi mé cong khai/khéng cong khai thi & cot 1 dién sb 01.

Truong hop vin ban dé nghi m& cong khai dbi véi cac TTHC tai nhiéu quyét dinh cdng bo khac nhau thudc pham Vi quan
ly, theo ddi cua céc don vi khac nhau trong B, co quan thi gdp chung cac dong ngang va dién sb cho phu hop, vi du truong hop
cdng bd, @& nghi mé cong khai tai B Ké hoach va Dau tur: ,
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Pon vi thye hién S6 hrong quyét dinh cong bd @4 ban hanh S0 hwgng Vaﬁl?fm déA nghi mo cong khai/
1 thy ¢ : ong cong khai
TT A ¢)) 2)
Téng sb ‘
1 | Cuc Quan ly déng ky kinh doanh 1
2 | Cuc Péu tu nudc ngoai 1 1
3 | VuHoptacxa 1

3. Nguon so liéu:

Tir s6 1iéu béo céo giri v& clia cac don vi thuoc B9, co quan ngang B9, cic co quan: Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngéan hang
Chinh sach x4 hoi, Ngan hang Phét trién Viét Nam va céc don vi thugc UBND tinh, thanh phéd truc thude Trung wong hodc tir sb
lidu ghi chép, theo ddi cia Phong Kiém soat TTHC thudc Té chirc phép ché Bg, co quan, S& Tu phap.
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Biéu s6 05a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao cdo (BC):

KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA THU TUC
HANH CHINH TAI BQ, CO QUAN NGANG BOQ
(Nam) , :
(Tt ngay...thdng...ndm... dén ngay...thdng...ndm...)

Pon vi bao cao:

Bo/co quan ngang Bd (T chirc phap ché)
Pon vi nhin bao cao:

Bo Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Don vi tinh: TTHC/nhém TTHC, vin bdn

Phuong 4n ra soat thuge thim quyén Phuong 4n ra sodt dé xuit, kién nghi
, S6 TTHC S6 lwgng TTHC
Tén TTHC hoic tén nhém ] Chia ra ] Chia ra ; l*}@(lit ;
stT | TTHC trong Keé hoach ra soat | S0 Iugng . - S6 lwong - 0{ le hO’n
VB Téne s s6 So So VB Téne s& Sé So Sé gidn héa
ong so TTHC | TTHC £50 TTHC
TTHC . < TTHC . TTHC
. .2. | quy dinh ciit . 2z: | quy dinh o o
sira doi : ¥ stra doi - cat giam
méi gidam maoi
A 1) 2) (3) @ (5) (6) Q) ®) ) (10) (11)
Thng sb ‘
I Thuc hién theo Ké hoach ra soét
cua BO, co quan
Tong so
1 Thu tuc/nhém TT
I Thuc hién theo K& hoach ra soat
cua TTgCP
Tong sO ‘
1 Thi tuc/nhém TT
* Ghi chi: Tdng s6 wéc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (doi v6i bdo cdo ndm lan 1): :
Muc L COt Lo oieeaeeeaeee; COE 2, COE G ) COt 7eaeceececeeaveiiee, COU L ol
Muc I COt ey COE 2 GO Geeoeeeeeeeeeeen e COU T i, COE T il
Neguwoi lap biéu Ngc‘ly ﬂg’dng ndam
(Ky, ghi rd ho, tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, déng déu, ghi rd ho, tén)
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Biéu sé 05b/BTP/KSTT/KTTH KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA Pon vj bio cio:

Ban hanh theo Théng tu s6 05/2014/TT- THU TUC HANH CHINH TAI PIA PHUONG UBND tinh, thanh phé... (S& Tu phap)
BTP ngay 07/02/2014. (Nim) Pon vi nhin bio cio:
Ngay nhén bao cao (BC): (Tir ngay...thdng...ndm... dén ngay...thdng...ndm...) B4 Tu phap (Cyc Kiém soat TTHC)
DPon vi tinh: TTHC/nhém TTHC, van ban
Phwong 4n ra soit thugc thim quyén Phwong 4n ra soat dé xuit, kién nghi
S6 TTHC | S6 TTHC
Pat
Chi i 2 1A
Tén TTHC hojic tén nhém TTHC | g4 S'f r S6 Ch:i ra o
STT trong Ké hoach ra soat lrong < . S6 0 S6 lwgng 2z J 0 S6 oid
vg | Tongsé | trac | TTHC | yrgc | yp  |Tongsé| SO | TTHC | . glan
stra amy cit TTHC ay cit héa
dai dinh o stra doi dinh <
oi méi giam méi giam

A (D ) ©) (4) () (6) (7 (8) €)) (10) (11)

Tong s6

Thue hién theo K& hoach ra soat
cia UBND cép tinh

Téng sb

1 Tha tuc/nhém TT

I Thue hién theo K& hoach ra soat
cua TTgCP

Tbng sb

1 Tht tuc/nhém TT

* Ghi chii: Tong s6 woc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo nim ldn 1):

S MU T COt 1o COE 2. aan COE 6 e COU T e COE T oo
S MUCTT COt v aea COE 2 COE 6oy COE T e COULL o
Nguoi lap biéu Ngay thdng ndm

(Ky, ghi ré ho, tén) THU TRUONG PON VI

(Ky, déng diu, ghi 5 ho, tén)
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, _ GIAI THICH BIEU MAU 05a, 05b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA RA SOAT, PON GIAN HOA TTHC TAI BQ, NGANH, PIA PHUONG
1. N01 dung: |

Tbng hop sb lidu TTHC va sb VBQPPL dugc ra sodt, danh gia hang ndm theo K& hoach dinh k¥ cta cdc don vi thude Bo co
quan ngang B6 va UBND tinh, thanh phd truc thudc Trung uong hozc K& hoach trong tim ctia Thii tuéng Chinh phu.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:
- Biéu s6 5a:

+ Muc I c6t A: ghi téng s6 TTHC/nhém TTHC dugc giao ra soat; ghi tén TTHC, nhém TTHC duoc dé cép trong Ké hoach
ra soat dinh ky hang ndm do B9 truong, Thu trudng co quan ban hanh.

+ Muc II cot A: ghi téng s6 TTHC/nhém TTHC duoc giao ra soat; ghi tén TTHC, nhém TTHC ma Bo, co quan duogc giao
thuc hién ra soat theo K€ hoach ra soat trong tim cia Thu tuéng Chinh phu.

- Biéu s6 5b:

+ Muc I ¢t A: ghi tén TTHC, nhém TTHC duogc dé cap trong K& hoach ra soat dinh ky hang nim do Chu tich UBND tinh,
thanh phé truc thude trung uong ban hanh.

+ Muc II ¢dt A: ghi TTHC, nhém TTHC ma co quan chuyén moén thude UBND cAp tinh duoc giao thuc hién ra soat theo Ké
hoach ra soat trong tdm cia Thu tuéng Chinh phu.

-Cot1va cot 6 = ghi s lugng VBQPPL dy kién/da du’a vao phu’(mg an stra di, bo sung, thay thé.
-Cot2 = Cot (3+4+5);
- Cot 7= Cot (8+9+10);

- Cot 11: 13 phén két xuét sau khi tinh toan chi ph1 tudn tha TTHC theo ti 1€ %. Phan két xuét nay dugc cai dit tu dong trén
bang excel. File excel nay da co cac cong thirc can thiét. Ngudi sir dung chi cin nhap céc dir liéu vao cac 6 c6 lién quan ma khong:
can phai lap cong thirc. Sau khi dién da va dang sb liéu d4 thu thap duge theo huong din, bang excel s& tu dong tinh toan céc chi
phi tuén tha TTHC, cho biét sb liéu theo timg hoat dong ctia TTHC va tdng cong dbi véi ca TTHC.
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Cong thure tinh dat ti 1€ don gidn hoéa tai ct 11 nhu sau:
Téng chi phi ciia TTHC hién tai — Téng chi phi TTHC sau DGH
Téng chi phi ciia TTHC hién tai

~Cot11 = 100%

3. Nguon so liéu:

Tir sb lidu béo céo g vé clia cac don vi thude Bd, co quan ngang B0, cic co quan: Bao hiém x3 héi Viét Nam, Ngéan hang
Chinh sach xa hdi, Ngan hang Phat trien Viét Nam va cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, thanh pho trye thude Trung wong.
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Biéu sé 06a/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tu s6

05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao cdo (BC):

KET QUA XU LY PHAN ANH, KIEN N GHI Don vi bao cio:
VE QUY PINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN UBND chp xa; UBND cép huyén;
(6 thiang/niim) ~ Tén cta co quan nganh doc cap Trung wong;
Ky bao cdo............. Tén clia co quan nganh doc cap tinh;
(Tt ngay...thdng...ndm... dén ngay.. thang .ndm...) Tén cta co quan chuyén mon thude ...;
Don vi nhan bao cdo:
T6 chirc phap ché B, co quan ngang Bo;

UBND cap tinh (S& Tu phdp).
Don vi tinh: S6 phdn dnh, kién nghi
Phién loai PAKN PAKN Ky truwéc chuyén qua - PAKN méi tiép nhin trong ky bdo cio
Chia ra Thugc thim quyén Két qua xir ly
% S8 PAKN | Chia ra Chia ra
Nganh, linh vyc ¢6 PAKN Téng S;O lf)‘A Ih<Ni vé noi f; ‘I,)é& II-I?:I "

: <6 Ve A vl | qung quy | & f PR 2 Khong
hanh dinh hanh | Panh chinh | Tongso | Pangxir | Paxi | TOngso | Pang xir | Pa xir ly thude
chinh “chinh | Y2 9quy dinh Iy Iy xong Iy xong thim

’ hanh chinh ; , quyén
A ¢y ) (3) C)) (5) (6) 7N (®) ®) (10) (11)
Tbng sb
* Ghi chu: Tong 56 wéc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (doz véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lan 1):
Cot 1.. ;Cots5... ; Cot 8. ;Cotll...
Nguwoi lap biéu Ngay thdng  ndm
(Ky, ghi ro ho, tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, dong déu, ghi 13 ho, tén)
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_ _ GIAI THICH BIEU MAU 06a/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI (PAKN)
VE QUY DINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN

1. N§i dung:

Tong hop s6 liéu PAKN da xu ly tai cac don vi thubc B, nganh, dia phuong theo tham quyén xir 1y, cu thé: Co quan c6
thAm quyén xtr ly PAKN, bao gdm tit ci cic co quan hanh chinh nha nuéc c6 thim quyén xir Iy PAKN lién quan dén pham vi
chirc ning, nhiém vu quan ly hanh chinh nha nuéec.

2. Phwong phap tinh va cich ghi biéu:
Cot A: ghi tén nganh, 1inh vuc ¢6 PAKN
Cot 1 = Cot (2+3+4)
Cot 5 = Cot (6+7).

- Cot 8 =Cot (9+10+11).

3. Nguon so liéu:
S liéu bdo cao giri vé clia cac co quan cb thdm quyén xir ly PAKN.
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Biéu s6 06b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tu sb

05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén béo cao (BC):

I. KET QUA TIEP NHAN PAKN

KET QUA TIEP NHAN, XU LY

PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH

(6 thang/nim)

(Ttr ngay...thdng...ndm... dén ngay...théng...nam...)

Don vi bao cio:

- UBND tinh/thanh phé...(S& Tu phap)
- Bo/co quan... (TS chirc phap ché)
Don vi nhén bio cao:

B6 Tu phép (Cuc Kiém soat TTHC)

Pon vi tinh: S6 phan dnh, kién nghi

A . PAKN méi tiép nhén trong ky | Théng tin nhan dwgc vé két qua
Phan logi PAKN bdo cho xir Iy PAKN
- Chia ra
! Chia ra Chiara Ding tai
5 PAKN cdng
Nganh, linh vie ¢6 PAKN s6 PAKN | S0 PAKN - Chua cé | Kkhai két
s, ine 55 | SSPAKN | véngi | AVEEVI) Tong | DA | 4500 tin ,
Tongso | ©%" 2 venol hanh | Tongsé | Pang pa +° | thong tin gin | qua xir
vé hanh | dung quy 2 Z o 50 . x| béocdo 1
o1 h chinh va kiém tra, | chuyén xir bao cao vé 2 £ oy
vi hanh dinh . ~ . . £ 2 vé ket
) N . quy dinh phan loai 1y két qua xiw . o
chinh hanh hz‘lnil Iv qui xir
chinh ehinh y Iy
A ) ) (3) ) (%) (6) (7 (3) ) (10) (11)
Tdng s

Ké hoach va Déu tu

Cong Thuong

Lao d6ng, Thuong binh va xa héi
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II. KET QUA XU LY PAKN

Phén loai PAKN PAKN ky trwée chuyén qua PAKN méi tiép nhin trong ky bio cdo
Chia ra Thude thim quyén Két qua xir ly
Nganh, Iinh vyc ¢6 PAKN S PAKN So ?A.KN Sé PAKN Chia ra Chia ra
véhanhvi | VoM | ea vé B

Tong so N dung qu N , 2 £ z y Khon
ha’nh dinhgh(;n)l,n hanh chl¥1h Tongso | Pangxir | Paxik | TOngsd | Pang xir | Pa xirly thu(‘)cg

chinh " chinh V? quy d’;nh Iy ly xong ly xong thim

hanh chinh "
quyén

A M €)) €)) C)) &) © Q) ® ® (10) (11)

Tong so

K& hoach va Piu tu

Cong Thuong

Lao dong, Thuong binh va xa hdi

* Ghi chii: Tong s6 udc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm ldn 1):
Muc I COt ..o ey COE St CO 8o, COL T
MucI: Cot ..o oveeveei e ; COES iy COES e aaai; COt L] v

Ngay thing  ndm
THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau, ghi 15 ho, tén)

Ngudi 1ap biéu
(Ky, ghiré ho, tén)
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thé:

; GIAI THICH BIEU MAU 06b/BTP/KSTT/KTTH |
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI (PAKN) VE QUY DINH HANH CHINH

1. Nm dung '
Téng hop s6 lidu PAKN d4 tiép nhan, xir 1y tai Bo nganh dia phuong theo tham quyén tiép nhén va thdm quyén xit 1y, cu

- Muc I. Co quan c6 thdm quyén tiép nhan PAKN, gom: . ,
+ Bo Tu phép gitp Chinh phii, Thii tuéng Chinh phu tiép nhin c4c phan 4nh, kién nghj ctia ca nhan, t6 chirc vé quy dinh

hanh chinh thudc pham vi quén ly cua Chinh pht, Thi twéng Chinh pht va cla cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc;

+Té chuc phap . ché B6, co quan ngang B gitp B trudng, Thi truéng co quan ngang Bo tiép nhan céc phan 4nh, kién nghi

ctia ¢4 nhan, t& chirc vé quy dinh hanh chinh thuc pham vi quan Iy ctia B, co quan ngang B6;

+ S& Tu phap giup Uy ban nhan dan c4p tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh tlép nhdn cac phan anh, kién nghi cia ca

nhén, t6 chirc vé& quy dinh hanh chinh thudc pham vi quan ly ctia Uy ban nhén dan, Chu tjch Uy ban nhan dén cip tinh.

- Muc II. Co quan ¢6 thim quyén xit Iy PAKN, bao gdm tit ¢ céc co quan hanh chinh nha nuée c6 thim quyen xur ly PAKN

lién quan dén pham vi chitc ning, nhiém vu quan Iy hanh chinh nha nuée.

2. Phwong phap tinh va cach ghi biéu:

Cot A muc I, II: ghi tén nganh, Iinh vuc c6 PAKN
Cot 1 =Cot (2+3+4)

Cot 5 = Cot (6+7).

Co6t 8 muc I = Cét (9+10)

'Cot 8 muc I = Cot (9+10+11).

3. Nguon 50 lleu
- Tir 50 liéu theo ddi, ghi chep, téng hop cla Phong Klem soat TTHC thuoc T6 chirc phap ché cia Bo nganh va S6 Tu phap,
- S lidu bao céo giri vé clia cac co quan c6 thim quyén xir ly PAKN.
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Biéu s§ 07a/BTP/KSTT/KTTH TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC TAI CO Pon vibio cdo: Cic don vi thubdc ..

Ban hanh theo Théng tu s6 QUAN, PON VI TRUC TIEP GIAI QUYET TTHC Phong chuyén mon thudc UBND huyén/thi
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014. (6 thang/nim) x@/thanh phd... (Phong Tur phap)
Ngay nhén béo cdo (BC): K§ b0 CAO%..orrrr Pon vinhin bio cho: ,
(Ti ngdy...thang...ndm... dén ngdy...thang...ndm...) B0, Co quan ngang B (T0 chiie phap che)
Sé& Tu phap (Phong Kiém soat TTHC)
Don vi tinh: Sé hé so TTHC
S6 hd so nhin giai quyét Két qua giai quyét
Trong do S6 hd so di giai quyét S6 ho so dang gidi quyét
STT Linh vuc, cong viéc < —— Ghi chi
gidi quyét theo cAp | Tong | SOV | e o) Tra . ] i
sb trude Iy Tong i Tra qua 2z z | Chwa den .
Z tiep X dang Tong so Qua han
chuyén . SO \ . han han :
nhin thoi han
qua
M @ A | @ [ ® | 6 D | ® ©) (10) (11) (12)
1 Linh vuc A ‘ | '
2 Linh viec B
3 Linh vuec C
4 Linh vuc D
- o
Tong sO
L
* Ghi chii: Tong s wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm lan 1):
(605 25 TS
Ngwdi lap biéu ' Ngay thdng  ndm
(Ky, ghiro ho, tén) THU TRUONG DON VI

(Ky, déng d4u, ghi 13 ho, tén)
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Pon i bo cio: UBND huyénth scithanh
pho... (Phong Tu phép)

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH TAI UBND CAP HUYEN

Biéu s6 07b/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP

ngay 07/02/2014. (6 thang/nam) Pon vi nhin bao cio:
Ngay nhéan bédo cao (BC): Ky bao céo............. Sé& Tur phap (Phong Kiém soét TTHC)

(Ttr ngdy...thdng...ndm... dén ngay...thdng...ndm...)

Don vi tinh: 86 hé so TTHC
, ]

S6 hd so nhén giai quyét Két qua giai quyét

Trong dé S6 hd so da giai quyét

S6 hd so dang giai quyét
S6 ky ~

Linh vyec, cong viéc giai
quyét theo cip

STT Ghi chu

Tong
so

truéde
A
chuyén
qua

S6 moi
tiep
nhéin

. A A
Tong so

Tra
ding
thoi han

Tra qua
han

Tong so

Chua dén
han

Qua han

(€]

()]

3)

6]

(6]

(©)

U]

®)

(€]

(10)_

(11

(12)

I TTHC thugc pham vi tham
quyen giai quyet ctia UBND
cép huyén

—

Linhvuc A

2 Linh vec B

II TTHC thudc pham vi thdm
quyen giai quyet cua UBND
clp x4 (téng s6 don vi cdp
xd, vi du: 12 don vi cdp xd)

—

Linhvuc A

2 Linhvuc B

111 Co quan/td chli'q thuc hién
dich vu cong (néu cd)

Linhvuc A

N | —

Linhvuc B

Tong cing

* Ghi chii: Téng s6 woc tinh 02 thang cudi trong kp bdo cdo (doi vdi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam lan 1 ):
(607725 FUT O,
Ngay thdng  ndm
THU TRUGNG DON VI
(Ky, déng dau, ghi 13 ho, tén)

Ngudi Iap biéu
(Ky, ghird ho, tén)
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Biéu s6 07¢/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tu s 05/2014/TT-BTP
ngay 07/02/2014.

Ngay nhan bédo cdo (BC):

Pon vi bio cdo: Tén clia co quan, don vi dugc
5 chiic theo hé théng nganh doc & cAp tinh va &
cAp huyén
Don vi nhén bio cdo:
Téng cuc... (TS chirc phip ché)

Don vi tinh: S6 hé so TTHC

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC
TAI CO QUAN NGANH DQC CAP TINH
(6 thang/nam)

(Tir ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...ndm...)

S6 ho so nhin gidi quyét Két qua giai quyét
. . n Trong d6 S6 hd so di giai quyét S6 hd so dang giai quyét
sty | Linhvue, congvice |, Sy | s Ghi chii
gidi quyét Tong Oy | 5§ mei 2 Tra Tra Chua .
s0 truge tié Tong dan a Téng sb dén Qua
chuyén P SO ung qu e han
qua nhan thoi han | han han :
©® ® 3) @) 3) © © @®) ©) 10 | (12)
I | Linhvuc A
1 Co quan nganh doc
cap tinh
) Co quan nganh doc
cip huyén
Il | Linhvuc B
1 Co quan nganh doc
cap tinh
’ Co quan nganh doc
cap huyén
Tong
* Ghi chii: Tong s6 wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nam lan 1):
COt 3. '
Nguoi lap biéu Ngay thdng  ndm
(Ky, ghi rd ho, tén) THU TRUGNG PON VI

(Ky, déng déu, ghi 18 ho, tén)
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Biéu s6 07d/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tu sb 05/2014/TT-

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH TAI CO QUAN

DPon vi bao cao: Tong cuc Thué/Hai
quan/BHXHVN/NHCSXH/NHPTVN

BTP ngay 07/02/2014. NGANH DOC CAP TRUNG UONG (T chirc phap ché)
Ngay nhén bao céo (BC): .(6 thang/niim) Pon vi nhén bdo cdo:
Ky b40 C40%.cr.c.... B9... (16 chie phap che)
(Ttr ngay...thdng...nam... dén ngay...thang...ndm...)
| Don vi tinh: 86 hé so TTHC
S6 ho so nhin giai quyét Két qua gidi quyét Ghi cha
, ’ Trong dé 'Sb ho so da giai quyét S6 hé so dang giai quyét
S,l:r Linh vue, cong viée gidi quyét Téng Soky | Sb méi Tépg Tra diing | Tra qua | Tongsd | Chwa | Qua
‘ 6 trude tiep $0 thoi han han dén han
chuyén |° phap han
qua '
D 2 3) “ &) ) ) ®) ® (10) | db (12)
I Linh viec A : :
1 | Co quan nganh doc cép Trun
uong '
2 | Co quan nganh doc cdp tinh
3 | Co quan nganh doc cép huyén
II Linh vuc B
1 | Co quan nganh doc cé? Trung
uong
2 | Co quan nganh doc cép tinh
3 | Co quan nganh cip huyén
Tong ;
* Ghi chii: Tong so6 wéc tinh 02 théng cudi trong ky bdo cdo (doi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm ldn 1):
COt 3 et e ‘
Ngwéi lip biéu Ngay thing  ndm
THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi ré ho, tén)

(Ky, dong d4u, ghi 15 ho, tén)
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Biéu s6 07d/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao céo (BC):

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH TAI PIA PHUONG
(6 thaing/nam)

DPon vi bdo cao:

UBND cép tinh (S& Tu phap)
Pon vi nhan bio cio:

B& Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

(Tix ngay...thdng...ndm... dén ngdy...théng...ndm...)

Don vi tinh: 86 ho so TTHC

S6 hd so nhin giai quyét Két qua giai quyét

3 ) . < Trong do S6 hd so da giai quyét S6 hé so dang giai quyét
STT Linh vwe, cong vige gidi quyeét ] ] S5 iy Tra ) Ghi chi
theo cap Tong so truée S6 mei Téne <& | 9908 Tl'i’l Thne s& Chwra .
chuyén tiép nhin ong so thoi ;11:2 oneso | aén han Qua han
qua han :
(1 2 3) “4) (%) (6) ) &) €)) (10) 11 (12)

A TTHC thudéc pham vi thim
quyén giai quyét cia UBND cép
tinh

I | TTHC do S& Ké hoach va DPau
twr tiép nhén, giai quyét TTHC
Linh vuc ...

Linh vuc ...

[\ A

II | TTHC do S& Céng Thuong tiép
nhan, gidi quyét TTHC

Linh vuc ...

Linhvuc ...

N | =

II | TTHC do So Tai chinh tiép
nhén, giai quyét TTHC

Linh vuc ...

Linh vuc ...

N | =

B | TTHC thudc pham vi thdm
quyén giai quyet cia UBND cap
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S6 ho so nhin giai quyét

Két qua giai quyét

(Ky, dong d4u, ghi 15 ho, tén)

) . Trong d6 S6 hd so da giai quyét S6 hd so dang giai quyét
STT Linh vye, cong viéc gidi quyet SE 10 - .o
theo cip 2 P o ky ) . Tra Tra Ghi cha
Tong s0 trudc S0 méi :  z | ding B x| Chua )
chuyén tiép nhin Tong s0 thoi qua Tong s dén han Qud han
qua han han
ey @ i 3) 4 ) 6 (N )] ® 10) an (2)
huyén (ghi tong so don vi cdp
huyén, vi dy: 23 dom vi cap
huyén)
1 Limhvuc ...
2 Linhvuc ...
C | TTHC thudc pham vi thim
quyén giai quyét ciia UBND cép
X4 (t6ng s dom vi cdp xd, vi dy:
112 dom vi cdp xd)
1 Linh vue ...
2 Linhvuc ...
"D | Co quan/td chirc thuc hién dich
vu céng (néu cb)
1 Linh vuc ...
2 Linh vuc ...
Tén&éng
* Ghi chii: Tong s6 wéc tinh 02 thdng cudi trong kp bdo cdo (d6i véi bdo cdo 6 thdng va bdo cdo nim ldn 1):
COt 3.,
Nguwai lap biéu Ngay thdng = ndm
(Ky, ghi ré ho, tén) THU TRUONG DON VI

35




Bidu s6 07¢/BTP/KSTT/KTTH TINH HiNH, KET QUA GIAI QUYET THUTUC  Don vi bio cio:

Ban hanh theo Théng tir s6 05/2014/TT- HANH CHINH TAI BQ, CO QUAN NGANG BQ Bb, co quan ngang Bo (T4 chitc phap ché)
BTP ngay 07/02/2014. (6 thing/nim) DPon vi nhén bio cio:
Ngay nhén bao cdo (BC): K3 b40 C40: . vennn.. B6 Tu phép (Cuc Kiém soat TTHC)

(Ttr ngay...théng...ndm... dén ngay...thang...ndm...)

I. TINH HiNH TIEP NHAN, GIAI QUYET TTHC o
Don vi tinh: S6 hé so TTHC

S6 ho so nhan gidi quyét Két qua giai quyét
i o i Trong dé S6 hd so da giai quyét S6 hd so dang giai quyét
STT Linh vure, cong vie Tén g ; glai quy g g1a1 quy Ghi chit
gidi quyet A DV £ 2 Tra .
sé S6 ky truée | SO moi Tong v Tra qua Téne sb Chwa Qui h
chuyén qua tiép nhin s0 ‘l_mg han ong s | 4én han ua fian
§ théi han : :
(1 @) 3) “4) ) (6 (7 ®) ) (10) (11 (12)
I | Linhvuc A

-1 | Cuc/vu/don vi thudc BO, co
quan ngang B§

2 | Co quan/td chic duge CQHC,
ngudi ¢6 thdm quyén vy ‘quyén
thue hién dich vu céng (néu cb)
II | Linh vuc B (cac don vi nganh
doc thuec hién)

Co quan nganh doc cip TU

Co quan nganh doc cip tinh

Co quan nganh doc cép huyén
Co quan/td chirc duge CQHC,
ngudi c6 thim quyén uy quyen
thuc hién dich vu cong (néu co)

W N[~

Téng

* Ghi chil: Tong s6 woc tinh 02 thdng cuéi trong kp bdo cdo (@6i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo niim lan 1 ).
COt 3 et e e
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IL. NGUYEN NHAN QUA HAN VA PHUONG AN GIAI QUYET (néu c6)

Néu tom tat nguyen nhéan chu yeu gdy ra su chim tré trong g1a1 quyét TTHC va de xuét phuong 4n giai quyét (neu co) dinh
kém Biéu miu 07g/BTP/KSTT/KTTH.

Nguwdi lap biéu | Ngay thdng  ndm
(Ky, ghiro ho, tén) ; THU TRUONG PON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)
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GIAI THICH CAC BIEU MAU 80: 07a, 07b, 07¢, 07d, 07d, 07e
TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. NGi dung
- B4o c4o tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

- Trach nhiém thyc hién bao cao: cac co quan dugc giao nhiém vu tryc tiép giai quyét TTHC, nhu: UBND cép xd, UBND
cap huyén (giai quyét TTHC theo tham quyén)

2. Phwong phép tinh va cich ghi biéu
- C6t 1: Panh sb thir tu lién tiép theo vi du tai miu
- C6t 2: Ghi tén linh vuc ¢6 TTHC trong ky bao céo; cac cap giai quyét TTHC.

- Cot 3, 4, 5: Ghi tdng sé6 TTHC dé nhén dé giai qu},lét trong ky béo cdo (cdt 3), bao 20m sb bd ho so dé nghi giai quyét
TTHC ton dong tir ky bao cdo trude chuyén qua (cdt 4) va so b ho so mai tiep nhan trong ky bdo céo (cot 5).

Cot3 =Cot (4 +5)

- C4t 6, 7, 8: Ghi tong s6 ho so da dugc giai quyét trong ky béo cdo (cdt 6) bing s6 bd hd so gidi quyét TTHC tra ding thoi
han (cgt 7) va so by ho so da dugce giai quyet nhung khdng dliing thoi han quy dinh (cot 8).

Cot 6 = Cot (7 + 8)

- Cot 9: Ghi tbng s bd ho so dang giai quyét, bang: sb bd hd so chua téi han giai quyét (cot 10) va sb hd so da qua thoi han
giai quyét (cot 11).

Cot9=Cot (10 + 11)

- Cot 10: Ghi sb bd h6 so dang giai quyét, bao gdm: hd so mdi tiép nhén, hd so dang duge céc co quan chuyén mén thuc
hién.

- Cot 11: Ghi téng s hd so da qua thoi han tra két qua con tdn dong trong ky béo cdo, dong thoi liét ké cac TTHC nay theo
hudng dan tai mau 07g/BTP/KSTT/KTTH.
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Luuy: Tbng hop cac kho khin, vuedng mic va dé xuit, kién nghi phat sinh trong qua trinh theo ddi, théng ké tinh hinh, két

© qua giai quyét TTHC dugc thé hién tai Muc II, IV Phu luc IV ban hénh kém theo Théng tu ndy.

3. Nguon s0 liéu

Tir s lidu bao céo gul vé ciia cac don vi thude B, co quan ngang B9, cac co quan: Bao hiém x3 h01 Viét Nam Ngan hang
Chinh sach x& hoi, Ngén hang Phat trién Viét Nam, co quan nganh doc cép Trung wong, co quan nganh doc cAp tinh va céc co
quan chuyén mén thudéc UBND c4p tinh, UBND c4p huyén, UBND xa.
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Biéu s6 07g/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tu sb
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014.
Ngay nhan bao cdo (BC):

NGUYEN NHAN QUA HAN POI VOI
CAC TRUONG HQP TON PONG TRONG
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(6 thang/nam)

(Tir ngay...thdng...ndm... dén ngdy...théng...ndm...)

I. TONG HQOP NGUYEN NHAN QUA HAN

DPon vi bio cio:

- UBND huyén/thi xa/thanh phb... (Phong Tu phép);
- UBND tinh/thanh phd... (S& Tu phap);

- B, co quan ngang BY.

Don vi nhin bdo cio:

B0 Tuphép (Cuc Kiém soat TTHC)

Pon vi tinh: Sé hé so TTHC

STT Linh vue, cong viée giai quyét S6 lwgng Nguyén nhin qua han Ghi chu
ho so
® @ 3) @ ©)
1 Linh viec ... (Vi du linh vuc Pat dai) 50 alx 5; a2x3; b3x10; c1x50
2 | Linhvuc ...
3 | Linhvuc ...
Tdng sb:

IL. CAC TRUONG HOP QUA HAN DO QUY PINH HANH CHIiNH

1) alx5:
STT Tén TTHC Noi dung vwéng mic Vin ban QPPL
0] @ (€)) 4
I | Linhvuc A o i
1 |TTHC1 Chua rd rang & quy dinh vé diéu | Quy dinh tai Diéu ... Khoan ... Piém... ctia Nghi dinh

(vi du thu tuc cip gidy phép xay
dung cbng trinh, nha & riéng 1&)

kién ... (vi du diéu kién vé khu
ddn cu hién hitu, on dinh)

sb.../.../ND-CP ngay .

.. thang... nim ... ctia Chinh pha vé ...

(vi du: quy dinh tai Khoan 7 Diéu 4 ciia Quyét dinh s6 68/2010/0P-
UBND ngay 14 thang 9 niim 2010 ciia UBND TP HCM vé cdp phép
xdy dung va qudn Iy xdy dung theo gidy phép trén dia ban thanh

phé Ho Chi Minh);
2 | TTHC2
II | Linhvuc B
1 [TTHC3 | |




| 2 |TTHC4
| 3 [TTHCS
2. a2x3:
STT Tén TTHC Nbi dung vuéng mic Vin ban QPPL
0 ®) 3 @)
I Linh viee ... , ,
1 |[TTHC 1 Mau thudn vé ... Quy dinh tai Piéu ... Khoan ... Diém... cia Nghi dinh
(vi du thu tuc clp gidy chimg | (vi du mau thuin vé& cach xéc | s.../.../ND-CP ngdy ... théng... nim ... ciia Chinh phu vé ...
nhan quyén sé hiru nha &) dinh dién tich san cin hd chung | mau thuin véi Diéu ... Khoan ... Piém... ciia Nghi dinh
cu)) s6.../.../ND-CP ngdy ... thang... nam ... cita Chinh phu vé .. ;
; (vi du: Khoan 2 Diéu 21 ctia Thong tur s6 16/2010/TT-BXD ngay
‘ 01/9/2010 cia B6 Xay dung quy dinh 2 céch tinh dién tich san
can ho chung cu, d6 13: cach thit nhét: “tinh kich thuée thong
thiy cua can hé” va cach thi hai 1a: “tinh tir tim tuong bao,
tuong ngan chia cdc can h¢”. Céch tinh dién tich san cén hd thu
hai c6 két qua khac véi cach tinh thir nhét vé kich thuée, ranh
gi6i va dién tich cin hd. Trong khi d6, Lust Nha & va Diéu 49
ctia Nghi dinh s 71/2010/ND-CP ngay 23/6/2010 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh Ludt Nha & chi quy dinh
dién tich cin ho dugc tinh theo cich tht nhét, khong quy dinh
tinh theo cach thtr hai. Nhu vy, Thong tu 16 cia Bo Xay dung
da quy dinh c4ch tinh dién tich san cin ho chung cu khong théng
nhét v6i quy dinh ciia Luit Nha & va Nghi dinh sb 71);
2 | TTHC2
II | Linhvuc ...
1 |TTHC3

Nguoi 1ap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Ngay thdng  ndm
THU TRU',O'N GDON VI
(Ky, dong dau, ghi 16 ho, t€n)
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GIAI THICH BIEU MAU SO 07g/BTP/KSTT/KTTH ;
NGUYEN NHAN QUA HAN POI VOI CAC TRUONG HQP TON PONG TRONG GIAI QUYET TTHC
1. Téng hop nguyén nhan qua han:
-Cot1:
+ DPanh sb lién tiép theo day s La ma ddi véi linh vuc
+ Pianh s6 lién tiép theo day sb tu nhién dbi véi TTHC c6 hd so bi qua han giai quyét trong ky bao céo
- Cot 2: Liét ké TTHC c6 hd so bj qua han giai quyét trong ky bao cdo theo linh vuc
- Cot 3: Ghi tdng sb hd so qué han giai quyét trong ky béo cdo twong tmg véi tén TTHC ghi tai cot 2
- Cot 4: Pién mi s twong ting clia cac nguyén nhan tra qud han theo huéng dan duéi day:
a. Quy dinh hanh chinh
al. Do quy dinh tai VBQPPL chua r6 rang
a2. Do quy dinh tai cac VBQPPL méau thuan véi nhau
a3. Do quy dinh tai VBQPPL khong hop ly
a4. Do co ché phéi hop giita cac co quan chua tdt (trong cac truomg hop giai quyét theo co ché mét ctra lién thong)
b. Cdn bg, cong churc
bl. Do thiéu bién ché
b2. Do trinh dg, ning luc han ché cua can b truc tiép giai quyét
b3. Do can bd trye tiép giai quyét thiéu trach nhiém hodic nhiing nhiéu
c. Co' 56 viit chit, trang thiét bi
cl. Dién tich tru s& lam viéc chat hep, xuéng cép

c2. Trang thiét bi thiéu hoic chit luong kém
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d. Nguyén nhan khdc (néu cu thé): ....

Vi du: Linh vuc dét dai ¢6 50 hd so qud han, trong do co6 05 hd so qua han do quy dinh tai van ban QPPL chua r6 rang:
(alx5);10 hd so qué han do trinh d9, ndng lyc han ché ctia can b truc t1ep giai quyét: (b2x10); 10 hd so qud han do can b
truc tiép giai quyét thiéu trach nhiém hoic nhiing nh1eu (b3x10); ca 50 hd so qua han do trang thiét bj thiéu hoic chit luong
kém: (c2x50)... . P6i véi nhitng nguyén nhan khéc, dé nghi néu cu thé ndi dung cta nguyén nhan (vi du: d-thién tai, d-do
tranh chép dat dai...).

2. Cac trwong hgp qua han do quy dinh hanh chinh:

Dung dé dién giai cic nguyén nhdn néu tai ma sb al, a2, a3, trong do:
- Cot 2 ghi 10 tén cia TTHC;

- Cot 3 ghi rd ndi dung vudng méc;

- Cot 4 ghi rd diéu, khoan, diém, sb hiéu, trich yéu cia VBQPPL la nguyén nhan cia truong hop qué han trong giai
quyét TTHC (c6 thé dinh kém vian ban giai thich v& nhitng han ché, b4t cap, khong hop 1y clia c4c vin ban).
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PHU LUC v
PE CUONG HUONG DAN BAO CAO VE TiNH HINH, KET QUA
THUC HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014
ctia B trudng Bo Tu phap hudng din cdng bd, niém yét thi tuc hanh chinh va
bo céo vé tinh hinh, k&t qua thuc hién kiém sodt thi tuc hanh chinh)

L TINH HINH, KET QUA THU'C HIEN KIEM SOAT THU TUC
HANH CHINH
1. Panh gia tac dong quy dinh TTHC
- Vigc déanh gia téc dong quy dinh TTHC tai cac dy an, dy thao VBQPPL

thudc thdm quyén ban hanh ctia Quéc hdi, Uy ban thuong vu Qude hdi, Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu, B trudng, Tha trudng co quan ngang Bo;

- \{iéc danh gié tac déng quy dinh TTI:IC tai cac du thég VBQPPL thudc
thdm quyén ban hanh ctia H§i ddng nhén d4n, Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Tham gia y kién ddi véi vin ban QPPL c¢6 quy dinh vé TTHC

- Viéc tham gia y kién v& quy dinh TTHC tai dy thao thong tu hoac thong
tu lién tich;

- Viéc tham gia y kién \(é quy dinh TTHC tai du thao YBQPPL thudc
- thdm quyén ban hanh cia Hbi dong nhan dén, Uy ban nhén déan cap tinh;

- Viéc tham gia y kién v& thu tyuc giai quyét cong viée duge quy dinh tai du
thdo van ban hudng dan thudc thAm quyén do co quan nha nudc cip trén giao
nhiém vu hodc uy quyen ban hanh (danh cho cac co quan: Bao hiém x& hdi Viét
Nam, Ngan hang Chinh sach x hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam).

3. Tham gia thim dinh quy dinh TTHC tai dw an, du thio VBQPPL
- Viéc tham gia thim dinh TTHC tai du thao théng tir hodc théng tur lién tich;

- Viéc tham gia thdm dinh TTHC tai dy thao VBQPPL thudc thidm quyén
ban hanh cia Hoi dong nhén dén, Uy ban nhén dén cép tinh;

- Viéc tham gia tham dinh tha tuc giai quyét cdng viée tai dy thao van ban
hudng dan thudc tham quyén do co quan nha nudc cdp trén giao nhiém vu hodc
y quyén ban hanh (danh cho céc co quan: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan
hang Chinh s4ch x& hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam).

Ng0a1 cac ndi dung co ban néu trén, co quan b4o cdo cén néu rd viée tiép
thu, giai trinh clda co quan chu tri soan thao d6i véi v kién tham gia vé quy dinh
TTHC cua céc co quan tham gia v kién.

4. V& cong bd, cong khai, nhap dﬁ’ liéu TTHC vao CSDLQG



- Tinh hinh, két qua ban hanh Quyét dinh céng bd trong ky bio céo: sb
luong Quyet dinh céng bd, trong d6 ¢6 bao nhiéu TTHC quy dinh mdi; TTHC
stta d6i, bb sung; TTHC hay bé, bai bd.

- Tinh hinh, két qué nhdp dit liéu vé quy dinh TTHC, trong d6 bao nhiéu
TTHC dé duge nhép vao Co s¢ dit liu quoc gia vé quy dinh TTHC; bao nhiéu
TTHC dé nghi mé cong khai.

5. V& ra soat, don gian hoa TTHC

Trong truong hop c6 ndi dung vé tinh hinh, két qua ra soat co quan béo
cdo cung cap s0 liéu sau: tong s6 TTHC dugc tién hanh ra soat, danh gié; so
TTHC va s6 VBQPPL du kién stra d6i, bd sung, quy dinh mdi theo thdm quyen
s6 TTHC va sé VBQPPL kién nghi co quan c6 thAm quyén stra dbi, bb sung,
quy dinh mdi.

6. V& tinh hinh, két qua giai quyét TTHC

- Tong s6 hd so yéu ciu giai quyét TTHC trong thang, trong d6: S6 ho so
méi tiép nhan; S6 hd so tir ky béo cdo trude chuyén qua;

- Két qua giai quyet TTHC: So hé so da giai quyet (trong d6: sb ho so giai
quyet dung han; s6 hd so giai quyet qua han) S6 hé so dang giai quyét, trong
'd6: 56 hd so chua dén han; s6 hd so d4 qu4 han.

7. Vé tiép nhén va xir Iy phan anh, kién nghi vé TTHC

' - Téng s6 phan anh, kién nghi d4 tiép nhén trong ky béo céo, trong do: S6
phan 4nh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh; S8 phan 4nh, kién nghi vé hanh vi
hanh chinh.

: - Tinh hinh, két qua x{r Iy: S6 phan 4nh, kién nghi da chuyen xir ly, sb
phan 4nh, kién nghj da c6 két qua xu 1y.

8. Vé cong tac truyén thong hé tro hoat d(}hg kiém soat TTHC

- Céc hinh thirc cu thé da thuc hién dé quan triét, tuyén truyén, phd bién
chu truong, chinh sach, phap luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC

- - Chc két quéa khac da thuc hién dé quén triét, tuyén truyén, phd bién chu

truong, chinh sach, phap luat v& kiém soat TTHC, cai cach TTHC
9. V& viéc nghién ciru, dé xuét sang kién cii cach TTHC (néu co)

- 10. Tinh hinh, két qua thwe hién cac phwong an don gian hoa TTHC
da dwge cip c6 tham quyén phé duyét trén co s& két qua ra soat ciia D¢ an
don gian héa TTHC trén cac linh virc quan 1y nha nwéc giai doan 2007 -
2010




11. N¢i dung khac

- Viéc ban hanh déng bd, cu thé céc chinh séach, quy chuén, tiéu chuin,
dinh muc kinh té - k§ thuat gan véi viéc giai quyét TTHC trén céc linh vuc kinh
té€ - x4 hoi.

- Kién toan té chirc Phong Kiém soat TTHC va thiét 14p hé thng can bd
dau moi tai vy, cuc, sé, ban, nganh, UBND céap huyén va cap xa.

- Vé cdng tac xay dung, ban hanh va t8 chitc thuc hién vin ban trién khai

nhiém vu trong ndi bd clia B, nganh, dia phuong (Quy ché, Quy trinh, Ké
hoach...).

- Hoat déng d6n déc, tap hudn huéng dan nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh.

- Vé cong tac thanh tra, kiém tra: sb 1an thanh tra, kiém tra viéc thuc hiyén
kiém soat thu tuc hanh chinh; hinh thirc kiém tra; két qua kiém tra.

- Viéc khen thuéng, xit ly cén bd, cong chitc vi pham quy dinh vé kiém
soat thuc hién tha tuc hanh chinh.

II. PANH GIA CHUNG

- Panh gia chung vé hiéu qua cong tac kiém soat TTHC trén céc linh vuc
thudc tham quyén quan ly cia co quan bao cdo. So sénh hiéu qua cong tac kiém
soat TTHC ky nay véi cung ky ndm truéde;

- Tu d4nh gid mirc d6 hoan thanh céng tic kiém soat TTHC ctia co quan

- Pé4nh gi4 nhimng khé khin, vudng méc, ton tai, han ché trong cong tac
kiém soat TTHC:

+ Néu cu thé nhitng kho6 khian, vuéng méc, ton tai, han ché tai co quan,
don vi truc thude trong cong tac kiém soat TTHC

+ Phén tich r3 nguyén nhan chu quan, khich quan cta nhitng khé khan,
vudng mac, ton tai, han ché va nguyén nhéan.

III. PHUONG HUONG NHIEM VU (HOAC CAC NHIEM VU
TRONG TAM) CUA KY TIEP THEO

, Néu nhiing dinh hudng, muc ti€u co ban, nhiing gidi phap, nhiém vu cu
thé trong cong kiém soat TTHC s& dugc tap trung thuc hién trong ky tiép theo.

(Ky tiép theo duwoc hiéu nhw sau: doi véi bdo cdo 6 thang la 6 thdang cudi
ndam, déi voi bdo cdo ndam la ndm sau).
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IV. KIEN NGHI VA BE XUAT

- Kién nghj co quan c6 thdm quyén nghién ctru bd sung, didu chinh chinh
sach, phép luat vé kiem soat TTHC (néu phat hién c6 thiéu sét, bat cap);

- Kién nghi co quan c6 thim quyén huéng dan thuc hién céc quy dinh cia
phap luat vé kiém soat TTHC (néu c6 vudng méc),

- P& xuit cic giai phap, sang kién néng cao hiéu qua cong tac kiém soat
TTHC, khic phuc nhitng khé khin, vudng mac;

- Céc noi dung cu thé khac cén kién nghi, dé xuét./.






