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BOTHONG TINVATRUYENTHONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe Eip - Ty do - Hanh phie

S6: 05 /2024/TT-BTTTT Ha Noi, ngay 44-thdng 6 nam 2024

THONG TU
Hudng din xAy dyung, thim dinh va ban hianh dinh mire kinh té - k§ thuét dich vu
sy nghiép cong s dung ngan sich nha nwée trong linh vire bao chi thuge pham vi
quan ly nha nwée ciia B Thong tin va Truyén thong

Can cir Nghi dinh 56 48/2022/NB-CP ngay 26 thang 7 nim 2022 cia Chinh phii
quy dinh chite néng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ctia Bg Théng tin va Truyén
thong;

Cén et Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 cia Chinh phit
quy dinh co ché e chit 1ai chinh ciia don vi sie nghiép céng ldp;

Cén cir Nghi dinh sé 32/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2019 cia Chinh phi
quy dinh vé giao nhiém vu, ddt hang hode ddu thau cung cap san pham, dich vu si
nghiép eong sie dung ngéan sach nha meée tie nguon kinh phi chi thuwomg xuyén;

Theo dé nghi eva Vu truéng Vu Ké hoach — Tai chinh;

Bé wiromg Bé Théng tin va Truyén théng ban hanh Thong e hiedng dén xdy dirng,
tham dinh, ban hanh dinh mire kinh té - ky thugt dich vu s nghiép caong sir dung ngan
sach nha nwece trong linh viee baa chi thuge pham vi guan ly nha mede eva Bé Thong tin
vér Truvén thong.

Chwong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tw ndy hudng din viéc xdy dyng, thim dinh, ban hanh dinh mirc kinh t¢ -
k¥ thudt dich vu sy nghi¢p cong sir dung ngén siach nha nudc trong linh vire bédo chi .
thuge pham vi quan I¥ nha nuée ciia Bé Thong tin va Truyén thong.

Diéu 2. P6i twong dp dung

Théng tu nay ap dung ddi véi co quan, 16 chire, cd nhén lién quan dén viée quan
ly, thyre hién dinh mire kinh té - k¥ thudt dich vu sur nghiép cong sir dung ngén sich Nha
nude trong linh vire bdo chi thude pham vi quan 1y nha nuée cia Bo Thong tin va Truyén
thong.

Pitu 3. Giii thich tir ngir
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1. Dich vu sir nghi¢p cong str dung ngin sdch nha nudc trong linh vire bao chi
thude pham vi quan Iy nha nude cua Bd Thong tin va Truyén théng la dich vy sy nghiép
cong trong linh vuc bao chi thude Danh muc dich vy sy nghiép cong sir dung ngin séich
nha nuéce linh vyre thong tin va truyén thong do co quan ¢6 tham quyén ban hanh,

2. Pinh mite kinh té - k¥ thuét dich vy sir nghiép céng sir dung ngin sich nha nude
trong linh vue béo chi thudc pham vi quan ly nha nuéce cia B Thong tin va Truyén
théng gém mitc hao phi true tiép vé lao dong, hao phi vét tir, vit liéu, hao phi may mac
thiét bi va cde hao phi khac (néu c6) dé hoan thanh mot don vi san pham dii diéu kién
dang, phat trén cac phuong tién truyén thong hodic mot khéi lwong cong viée ca dich
vu su nghiép cong trong mot diéu kién cu thé phi hop véi thye tién to chire san xuat,
cung cap dich vu.

Piéu 4. Muc tiéu xfiy dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

1. Lam co s& xdy dung gia, don gid dich vu sur nghiép cong str dung ngén sach nha
nude trong linh vire bao chi. Phurong phép tinh gia theo quy dinh cta B§ Tai chinh duge
mo ta tai Phu lue V.

2. Pép tmg diéu kién dit hang cung cép dich vu si nghiép cong str dyung ngan séch
nha nude trong linh vyce bao chi.

3. Lam can cir dé xdy dung va thue hién ké hoach, quan ly kinh té, tai chinh va
quan 1y chit lugng trong hoat déng san xuit, cung cap dich vu sir nghiép céng sir dung
ngdan sach nha nwoce trong linh vire bao chi.

Piéu 5. Nguyén tite chung xiy dung dinh mire Kinh té - kv thuét dich vu swnghiép
cong linh vire bdo chi sir dung ngén sdch nhi nwée

1. Dinh mirc duge xdy dung trén co sé thyc tién td chirc san xudt, cung cip dich
vu; dam béo tinh én dinh trong thiri gian nhat dinh, phit hop véi yéu ciu thyre tién.

2. Khi cé sir thay doi cong nghé, quy dinh phap ludt hoac khéng con phit hop véi
yéu ciu thue tién thi dinh mire phai duoce diéu chinh hodc xdy dung méi.

3. Bao dam tinh ding, tinh du cac hao phi can thiét dé hoan thanh mét san phim
dich vu su nghiép cong dat dugc céc tiéu chi, ticu chuén, chét lugng theo quy dinh hién
hanh, _

4. Dinh mire cde cong viée twong tu trong hoat ddng céc loai hinh bao in, bao dién
r, bdo noi, bao hinh tai cing mét co quan bao phai bao dam tinh théng nhat.

5. Dap g yéu ciu chung vé két ciu cia cdc loai dinh mirc kinh té - k thudt.

_ ChuongIl : ,
NQI DUNG, PHUONG PHAP, HINH THUC VA BO C/C CUA DINH MUC
KINH TE - KY THUAT

Pibu 6. Ciin cir xiy dung dinh mire kinh té - k¥ thuit

|. Thudc danh muc dich vu su nghiép cong sir dung ngén sach nha nuoc duge co
quan ¢é thim quyén ban hanh;

2. Quy dinh cia phép ludt hién hanh vé ché d§ lam viéc clia ngudi lao dong.
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3. Diéu kién thyre té hoat dong ctia don vi v& ngudn nhén lye, co so vat chét, trang
thiét bi ha ting k¥ thuit, ning lye trinh do t6 chue thue hién cung cép dich vu cong cla
don vi.

4. S84 liéu thng keé. s6 licu khio sat thye t€ va cdc tai liéu 6 lién quan dén noi
dung xiy dung dinh mirc kinh té k¥ thuét dugc xiy dung.

Diéu 7. Phwong phép xiy dung dinh mire kinh té - k§ thuit

I. Céc phuong phip xdy dung dinh mite kinh té - k§ thudt:

a) Phuong phap Ihéng ké. téng hop la phuong phap cin cir sO liéu théng ké hang
ndm hodc trong cic k¥ bao cio (s6 liéu thong ké phai dam bao dd tin cdy, tinh phap ly
trong thai gian toi thiéu ba nam lién tuc lién ké thoi diém xdy dung dinh mire Kinh té -
k¥ thudt) va dya vao kinh nghiém thue té holic cdc théng s6 so sanh dé xay dyng dinh
mtre kinh té - k¥ thudt.

b) Phuong phdp so sanh 1a phuong phap cén cir vao ciac dinh mire cua cong viée,
san pham, dich vy trong dwong da c6 hoac da thyc hién trong thire té dé xdy dung dinh
mire kinh té - k¥ thudt.

¢) Phuong phap tiéu chuén 1a phuong phap ¢in o vao cac tiéu chuan, quy dinh
ctia phép ludt vé thoi gian lao dong, ché dd nghi ngoi, mitce tiéu hao may mée, thiét bi,
vt tir dé xay dung dinh mirc lao dong, dinh mirc may moc, thiét bi, vit trr cho timg cong
viéc hodc nhom cong viece.

d) Phuong phdp phan tich thuc nghiém la phuong phéap t6 chire khao sét, thuc
nghiém theo timng quy trinh, ndi dung céng viée duge tién hanh trong diéu kién td chire
- k¥ thudt hién tai cua don vi, ¢in cir két qua khao sat, thire nghiém dé phén tich. tinh .
todn tirng yéu t6 cdu thanh dinh mire.

¢) Phuong phap tong hop 1a phuong phap két hop trong s6 céc phwong phép quy
dinh tai diém a. b, ¢, d ctia Diéu nay.

2. Co guan béo chi to chire xdy dung dinh mire can cir diéu kién thure & xem xét
lira chon ép dung phuong phép quy dinh tai khoan 1, Piéu ndy.

Diéu 8. Thanh phén ciia dinh mire kinh té - k§ thujt

1. Binh muc lao dong 12 mire tiéu hao lao dong cin thiét cia nguoi lao dong theo
chuyén mén nghiép vy dé hoan thanh mét sin phim, dich vu su nghiép céng.

2. Pinh mtre viit tur [a mire tiéu hao tirng loai vt tw, nguyén nhién vit liéu cdn thiét
dé hoan thanh mét sin pham, dich vu sy nghiép cong theo quy dinh.

3. Dinh mirc may maoc, thiét bi Ia thoi gian su dung can thiét dbi voi timg loai may
mée, thiét bj dé hoan thanh mét san phim, dich vu sy nghiép cong theo céc tiéu chi, tidu
chudn quy dinh ciia don vi hoje cia cde co quan ¢é thim quyén ban hanh (néu c6).

Diéu 9. B6 cuc ciia dinh mirc kinh té - ky thut

1. B6 cuc dinh mire kinh té - k¥ thuat gém quy dinh chung va néi dung dinh mire -
kinh té - ky thugt.

2. Quy dinh chung ciia dinh mre kinh té - k¥ thuét gdbm pham vi diéu chinh, ddi
tirong ap dung, co so xdy dung va chinh ly dinh mire.
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3. Noi dung dinh mtrc kinh té - k¥ thuat bao gom:

a) Tén dinh mirc gin v6i thé loai san phdm dich vu dugce xdy dung dinh mic; don
vi tinh cua dinh mire; ma hiéu dinh mire; Mot s6 thé loai san pham dich vu phé bién
duoe mo ta tai Phu luc IV;

b) Huéng dan &p dung;

¢) Noi dung cong vige,

d) Cde thanh phin hao phi cia dinh mirc va tri s6 dinh mic:

d) Cac ghi cha, chi din khic (néu co):

¢) Céc biéu mau: Mau béng dinh mirc théng dung theo miu tai Phu luc 11T kém
theo.

A | Chuong 111 : o
XAY DUNG, THAM PINH VA BAN HANH PINH MUC KINH TE - KY
THUAT

Piéu 10. T6 chire xay dyng dinh mire kinh té - ky thudt dich vy sw nghiép cong
sir dung ngin sach nha nwéc linh vue bao chi

1. Co quan chii quan xem xét quyét dinh giao nhiém vy cho co quan béo chi 16
chire xdy dung dinh mire; Pai Truyén hinh Viét Nam, Thong tin x4 Viét Nam, Pai Tiéng
n6i Viét Nam tu quyét dinh viée t6 chirc xdy dung dinh mirc.

2. Nguoi dimg diu co quan duoe giao nhiém vu t6 chire xdy dung dinh mire phin
céng cho bd phén true thude xiy dung dinh mirc kinh té - k¥ thuét.

3. B phén xdy dung dinh muc kinh té - k¥ thudt lip ké hoach chi tiét xdy dung
dinh mrc kinh té - k§ thudt. Noi dung K& hoach chi tiét xdy dung dinh muc kinh té - ky
thudt tai Phu luc 1.

4. Neudi dimng déu co quan duge giao nhiém vu td chire xdy dung dinh mirc phé
duyét Ké hoach chi tiét thire hién nhiém vu do bd phén tryc thude xdy dung 1am co so
quan ly cong tac xdy dung dinh mire kinh té - k¥ thudt cu thé.

5. Bo phan xay dung dinh mirc trién khai viée x4y dung dinh mire kinh té ky thuit
theo hudng dan tai Thong tu ndy va theo ké hoach chi tiét duge duyét,

6. Trinh tr cic bude xdy dung dinh mirc kinh té k¥ thuit va cich thirc xac dinh
hao phi cho san pham dich vu céng dwoc xfy dung dinh mire duge quy dinh tai Phu luc
I1 cua Théng tur nay.

T Lfi;v' y kién cdc don vi lién quan trong ndi bd co quan bédo chi vé dinh mure kinh
té - k¥ thudt dugc xdy dung dé hoan thién trude khi thim dinh.

Diéu 11. Tham dinh dinh mire kinh té-k¥ thuft

1. Khi dinh mirc kinh té - k¥ thuft dugc hoan thanh, b phin xdy dung dinh mirc
b4o cdo ngudi dimg déu co quan bao chi két qua xdy dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat
dé t6 chitc tham dinh dinh mire kinh té - ky thudt trirde khi bao cdo co quan ¢é thim
quyén xem xét quyét dinh ban hanh.
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2. Neudi dimg du co quan duge giao nhiém vu t6 chire xdy dung dinh mirc quyét
dinh thanh 13p Hoi déng tham dinh cip co s&, tb chire thim dinh két qua xay dyng dinh
mirc. Hoi dong thim dinh c6 s6 lrrong thanh vién 1a s6 1é: Cha tich Hoi dong 1a Thu
trerdng co quan; thinh vién Hoi déng la dai dién cdc co quan chuyén mon cua don vi;
dai dién co quan chuyén mon ctia co quan chii quan hode maoi thém cac chuyén gia trong
Iinh vire (néu can). Céc thanh vién co v kién thim dinh déc ldp.

3. Hd so trinh Hoi ddng trinh thim dinh bao gdm:

a) Cong viin dé nghi thim dinh;

b) Dy thao dinh mire kinh té - k¥ thudt;

¢) Bdo céo thuyét minh xdy dung dinh mirc kinh té - k¥ thudt bao gdm: Phuong
phap xdy dung dinh mirc lya chon dp dung; bdo cdo qua trinh thue hién: Cac cin elr xdy
dung dinh mtrc kinh té - k¥ thudt; quy trinh thue hién dich vu su nghiép cong: bdo cio
ndi dung céng viée, md ta rd vé quy trinh thyue hig¢n dich vu sy nghi¢p cong: cac bude
edng viée, cong doan thude san pham dich vu sur nghiép cong duoge xéde dinh, tinh todn
trong dinh mirc, thé hién ro cac loai vét liéu, vat tr, phuong tién may moc... dugce sir
dung trong qua trinh thuc hién dich vu sur nghiép cong; Phiéu khao sat thu thap s liéu
va bdo cdo toéng hop két qua khdo sat (trong trudng hop sir dung phurong phép khéo sat
phin tich thue nghiém thu thip dir liéu tir thue té : Céc phiéu khao sat thu thap thong
tin, s liéu, co xdc nhin giita bén khao sat va bén duge khao sat; phiéu khao sat phai thé
hién ddy du céc thong tin 56 liéu khdo st (do, bim gidr...) dam bdo co s& phén tich,
danh gid. tinh todn trj s6 cic dinh mre thanh phin; Béo cdo tiép thu, giai trinh, hoin
thién dur thao dinh mire ddi vi ¥ kién gdp ¥ cta cde co quan lién quan, ¥ kién phin bi¢n
doc 1ap cia chuyén gia (néu co), ¥ kién cia déi tugng dp dung dinh mirc, ddi turgng chiu
tic dong... ; Bdo cdo danh gia tac dong du kién tac dong cta dinh mire sau ban hanh déi
voi: hoat dong sin XUét, cung cip dich vu sy nghiép cong ctia dom vi.

d) Cde 14 liéu khie phue vu qud trinh xdy dyng dinh mie, ddnh gid kha thi (néu
cd),

4. Noi dung thim dinh:

Thim dinh két qua xdy dung dinh muec kinh té - k¥ thudt 1a xem xét, danh gid két
qué xdy dung dinh mirc kinh t& - k¥ thuat, ndi dung thdm dinh chu yéu nhu sau:

a) Kiém tra, danh gia, két lufn vé cdc co sé xdy dung dinh miic;

b) Kiém tra, danh gia, két ludn vé phuong phdp xay ding dinh mirc;

¢) Kiém tra, dénh gid, két lufin vé 6 chire thuc hién, trinh tir xay dung dinh mic;

d) Kiém tra, danh gi, két luén vé phuong phap thu thdp. xtr Iy, phan tich tinh todn,
xdc dinh tri s6 ena dinh mire;

d) Kiém tra, danh gid, két lugn vé hinh thire, bo cuc trinh bay dinh mire;

e) Kiém tra. danh gid, két ludn vé tinh kha thi vé mit kinh té - k¥ thudt cta dinh
muc;

f) Cac vin dé khéc (néu co);

o) Kién nghi (néu cd).

5. Két luan thim dinh ctia Hoi ddng thim dinh duge thuc hién bang hinh thic bo
phiéu, theo nguyén tic qua ban; viéc danh gi thye hién & 3 mire nhu sau:
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a) Mitrc 1: Pat yéu céu dé nghi ban hanh;

b) Mirc 2: Dat yéu ciiu nhung phai chinh stra trude khi dé nghi ban hanh;

¢) Mire 3: Khong dat yéu ciu phéi xdy dyng lai.

6. Két qua thim dinh ctia Hoi dong duge tong hep thé hién trong Bédo cdo thim
dinh, bao gdm ¥ kién két ludn va kién nghi cta Hoi dong. B4o cdo thim dinh két qua
xdy dyng dinh muc kinh té - k¥ thudt 1a cin cir dé co quan c6 tham quyén quyét dinh -
viée ban hanh dinh mirc kinh té - ky thuat.

Diéu 12. Trinh ban hianh dinh mirc kinh té - k¥ thufit vi trich nhiém td chie
thue hién

1. Co quan bio chi, co quan dugc giao nhiém vy xay dung dinh mire cin cir két
qua xdy dung dinh mirc va két qua thiam dinh dinh mure, da dat y8u ciu cia 161 dong
tham dinh, trinh va dé nghi co quan ¢6 thim quyén quyél dinh ban hanh.

2. Ho so trinh ban hanh bao gdm:

a) Van bién trinh cta don vi cha tri xay dyng dinh mic;

b) Béo cdo thim dinh két qua xay dumg dinh mtre duge Hoi dong tham dinh dinh
mirc danh gia dat véu ciu dé nghi ban hanh;

¢) Dy thao Quyét dinh ban hanh:

d) Dy thao Pinh mire kinh 1é - k¥ thudt (kém theo) dé nghj ban hanh.

Piéu 13. Quyét dinh ban hanh dinh mirc kinh té - ky thuit dich vu sw nghiép
cong Iinh vure bio chi sir dung ngiin sich nhi nuée

I. Co quan ¢6 tham quyén ban hanh dinh mirc giao don vi tham muu kiém tra, ra
sodt ho so xdy dyng dinh mirc: trudng hop cin thiét, yéu ciu b sung théng tin 1am ro,
lim co s& quyét dinh ban hanh dinh mire kinh té - k¥ thudt.

2. Vige quyét dinh ban hanh dinh murc kinh té - ky thudt dich vy sy nghiép cong
Iinh vire bdo chi st dung ngén sach nha nudce cho cac co quan béo chi duge thye hién
theo quy dinh, trong dé:

a) Cic co quan bao chi trye thude cic B, co quan trung wong trinh B§ trudng,
Tha truéng co quan trung vong quyét dinh ban hanh.

b) Cac co quan bao chi 1a co quan thude Chinh phu quyét dinh ban hanh theo tham
quyén.

¢) Céc co quan bdo chi true thude Uy ban nhin déin cac tinh, thanh phé truc thuoe
trung wong bao cio Uy ban nhidn din cac tinh, thanh phé trire thude trung wong quy:‘f:l
dinh ban hanh.

d) Céc co quan bio chi ¢ dja phuong true thude tinh Qy, thanh ay triee thude trung
wong, t6 chirc chinh tri - xa héi, t6 chirc chinh trj - xa héi - nghé nghiép, t6 chire xa hoi,
t6 chirc xd hdi — nghé nghi¢p ¢ dia phirong bio cdo co quan chi quan va giri Uy ban
nhin din cdc tinh, thanh phd trire thude trung vong quyét dinh ban hanh.

Diéu 14. RA soit, diéu chinh, sira d6i, b6 sung dinh mire kinh té - ky thudt

1. Pinh mire kinh té - k¥ thudt da ban hanh duge xem xét dicu chinh, sira déi. bo
sung trong cac trudomg hop sau:

a) Khi nha nude diéu chinh chinh sach, ché dé c6 lién quan.
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b) Khi ¢6 thay déi vé quy trinh cdng nghé, hodc dua vao ap dung k¥ thudt sin xuat
mai.

¢) Khi phét hién co sai sot trong tinh todn, xdc dinh dinh mire, khong pht hop véi
thye té thye hién,

d) Dinh ky ra soét diéu chinh bd sung sira doi theo quyét dinh cua co quan ban
hanh.

2. Viée ra sodt diéu chinh, stra doi, bd sung dinh mire da ban hanh thue hién theo
trinh ty thi tuc twong ty nhu déi véi xay dyng mai dinh mire kinh té, k9 thudt. Don vi
diroc giao chii tri ra sodt béo cdo co quan ¢ thim quyén ban hanh cic ndi dung va cin
ctr sira doi, bo sung, thay thé ciia dinh mure.

Picu 15. Kinh phi xiy dyng dinh mire kinh té - ky thuft

1. Kinh phi xdy dung dinh mirc kinh té - ky thudt str dung tir nguén ngén sach nha
nude duge co quan ¢ thim quyén giao theo quy dinh ctia phap ludt va cac ngudn kinh
phi hop phap khac.

2. Viée lap, phén bd, quéan Iy thyre hién kinh phi xdy dyng dinh mirc kinh té - ky
thudt thye hién theo quy dinh cia Ludt ngin sdch nha nuede va quy dinh cia phéap ludt
khac cé lién quan.

_ Chwong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 16. Picu khoin chuyén tiép

|. Céc co quan béo chi da duge co quan ¢é thAm quyén phé duyét quyét dinh ap
dung cu thé dinh muac kinh 1€ - ky thudt theo Thong tr s6 18/2021/TT-BTTTT.
09/2020/TT-BTTTT. 03/2018/TT-BTTTT dugc tiép tuc thuc hién quyét dinh dp dung
cu thé cho dén hét 30/6/2025 hodc té chite ra sodt didu chinh bd sung theo hudng diin
tai thong tur nay.

2. Truomg hop quyét dinh xdy dung mdi dinh mirc kinh té - k¥ thudt thi thue hién
theo hudng din tai théng tu nay.

3. Céc co quan bao chi chua xdy dung dinh mirc kinh té - k¥ thudt dich vu su
nghiép cong sir dung ngn sich nha nude trong linh vuce bio chi thi td chire xdy dung
dinh mire kinh té - k¥ thut theo hudng din ciia Thong tu nay.

Diéu 17. Piéu khoin thi hanh

1. Théng tu niy ¢é hiéu lyc thi hanh ké tir ngay &.d. thang ..&. nam 2024.

2. B truomg, Tha truong co quan trung uong, Chu tich U}f ban nhéan dan tinh,
thanh pho true thude Trung wong, cdc co quan, to chite. ca nhin co lién quan co trach
nhiém thue hién Thong tu nay.

3. Cic co quan bao chi ¢ trung wong 14 co quan cta Pang, co quan bdo chi ¢o chu
quan 1a to chtre chinh trj - x& hoi, t6 chirc chinh trj - x3 hdi — nghé nghiép, t6 chire xa
héi, t6 chirc xa héi - nghé nghiép & trung wong, cén ctr tinh hinh thyre 1€ clia co quan don
vi minh dé quyét dinh dp dung théng tr ndy,

4. Khuyén khich cic co quan khong st dung ngin séch ap dung theo cic hudng
déin tai thong tu nay,
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5. Trong qué trinh thue hién, néu ¢6 kho khin, vudng mic, dé nghj 6 chirc, cd
nhan phan anh vé B$ Thang tin va Truyén thong dé xem xét, giai quyét./ M

Noi nhin: BO TRUONG
- Thu tm:mg. cac Phéo Thu rur.‘."mg Chinh phu

-Vin phéng Tcmg Bi thur;

- Van phong Chu tich murére;

- Van phong Qude hoi;

- Tda dan nhin dan téi cao:

- Vién Kif:-m sat nhén dén t6i cao;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B0 Tu phép);

- Céng béo; Cong thong tin dién tir Chinh phi;
- By TTTT: B truong, eac Thir trrdmg; cdc co quan,
don vi thude Bo, Cong Théng tin dién tir cia Bo;

- S& TTTT céc tinh, thanh phd true thude Trung wvong;
- Cac co quan bao chi;

- Cac eo quan chu quan bao chi;

- Luwu: VT, KHTC.

guyén Manh Hiing




Phulue
KE HOACH CHI TIET XAY DUNG DINH MUC KINH TE - KY THUAT
(Ban hanh kém theo Thong twso  /2024/TT-BTTTT ngay  thang ném 2024

ciia B6 triceng Bé Thiong tin va Truyen thong)

Ké hoach chi tiét xdy dung dinh mire kinh té k§ thuit bao gbm cée ndi dung sau:

1. Cac sé ctr phép 1y cho viée xay dung dinh mire kinh té - k§ thuat; -

2. Céc quy trinh san xuft san phdm. dich vy c¢dng phue vu cho xdy dung dinh mire
kinh té - k¥ thuat. Mot sb vi du vé quy trinh nhu mo hinh tai muc I, I1, I1I dudi day.

3. Cac quy dinh vé tiéu chi, tiéu chuin chit lugng chit lugng déu ra da duge co
quan c6 thim quyén ban hanh (néu ¢6); tiéu chi, tiéu chudn chét lwgng ddu ra do co quan
bao chi da ban hanh.

4. Pham vi xdy dung dinh muc (va pham vi loai trir - néu ¢o).

5. Phuong phap xay dyng.

6. Phuong thire thue hién,

7. Ngudn lue thue hién.

8. Thai han hoan thanh

9. Két qua dy kién.
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1. M6 hinh hoat djng bio in, bio dién tir

Quy trinh san xuit bdo in, bao dién tir tai co quan bao (V)

QUY TRINH CO BAN TRONG HOAT PONG BAO IN

Cile sur Kién,
3 ES

vin dé trong
dori song,

chinh tri, xa

ion

Lap ké

hoach
xudt

bin bao

Ban Bién
tip. Bién
tip vién

Phang vién,
Céng tac
vién

BAN
BIEN
TAP

CUNG CAP THONG TIN PHAN HOI

BAN Céc san
POC phim bdo |é=l PHAT
BAO chi HANH

Ghi chii: Cde cone tdac trone khau bién tap xuveén sudt aua trinh tie sie kién

Cac ban
goe tie
pham

Ky
thudt
vien

QUY TRINH CO BAN TRONG HOAT BONG BAO PIEN TU

Céc sy Ban Bién tip,
kién, vin ) Bién tip vién
42 trong Lép ké Cie ban _ :;‘g;
déni song hoach 7 thio tac ¥ =
; y B Phéng vién, hi TAP
chinh tri, xuat bin i e pham
i hlﬂl'i bao chi 1“&,1 cvien
CUNG CAP THONG TIN PHAN HOI
Cic tic
BANDQC TRUYEN DAN TREN MANG pham
BAO ding trén
Website

Céc ban
gbc tie
phim

K# thugt
vién
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II. M6 hinh hoat djng sdn xuit chwong trinh truyén hinh
Quy trinh hoat dong sin xudt bao hinh tai Dai A

ey
1 : ;

_ Nehién Yay Lép ké Lap ké Duyét I

RN S ciru, dyng hoach hoach Khung Bl i,

Jﬂ{ﬁYDUSgN phin. 1 khung dye kién |- thuethi (= chuong N QL, G.“:'m

rK} 1Eh GH:-'- eGE tichdd  chirong — —  trinh s, dicu
AM: ligy trinh chinh khung
QUY/THANG; TET

S — : :
XD ké XDké | XD chién Duygt ké
hogeh-dinh hoach dinh I lirge truyén hoach dinh Phit hdnh,
LB : hiréng héng | thong cho hurdmg ndi a0
jain R SR tuveén tven sy kién dung nhidm v
LAP KE HOACH truyén 1 ruyén [ ] 3 cho edc
T)]PEg{T ﬁt{ggﬁ rHam i theing | il " don vied
AL S5y | lign quan
JUYEN TRUYEN J i
XD ké Gino nhigm Ciip nhiie, Cip nht,
h{“:-“:h &in v sin '\L||:f_||__ dicu chinh ke dieu chinh ke Theo dii
11 xudt, mua i bin, bogea siy hageh san thyc hién
ey bén, trao 1o 65, khad Xudt, mua Xuiit, mua ké hoach
e d6i. khai |~ thae, bign@p L hm';, trao doi. [ | ban, trao doi, sin xudt,
- LAPK doss L eheencdon | Khmiahae, o |1 Khinithig .
: HO, CHSAN Ihac'l men vi oo lién bicn thp hing bién t{p hing plitadug
NUAT. PHAT tap thing quan 1uiin cho phit nghy cho phit
s ) hrp herp

SANG TAO NOI DUNG, BIEN TAP, DUYET NQI DUNG,
DUYET KHUNG, DUYET KICH BAN - BE SAN XUAT TUNG
CHUONG TRINH TRUYEN HINH CU THE

Ngi dung Liap Ké Khao sat Thure Hoan
v Kich ban hoach hién hién thign Duyét bing
(CTTH) quay trubmg, xin quay CTTH hinh gde
e duyét H ban — trinh duyét theo ké H .~ chuyen phit
TIEN KY/KHAI séng trye tidp
THAC... hogch
eeeeeeed
Xudit file
Viet 1 binh, Bién tip video bao gém Duyét dim biio
docloibinh, | | hinhanh, m thanh, Rl chat
dung hinh theo phbng nén. thai lugng || > lugng ky
kich ban | chwrong trinh, kich ban [ | thugt
din. .,

i



Vi

THU'C HIEN
PHAT SONG
CHUONG TRINH
TRUYEN HINH

NGHIEM THU, KIEM TRA, DUYET CHUONG TRINH
TRUYEN HINH (nghiém thu dé phét séng)
Ciiao Lén lich Win hanh, Van hanl, Vién
nhin phit gidm sit gidm sit hinh,
file, md sang, néi dung k¥ thugt 2idm
héafile, S trinhte H  higntip M phatsong: H sathe DN
louTu U phit U chuong | codifn | théng v
1igu SONg, trinh, dgo quang, k§ tur ligu
(Ingest) thon dién phat thut phit
lugng song, OTK, song,
Giam sat truyén diin
Hinh anh
Y kién ban Dur ludn x3 Binh lrong
xent truven hoi (do Iwdmg)
hinh v& phan Khin gia I\
hoi —
Lap Danh muc Thyre hién cic Ap dung
va xiy dymg bién phip phat bign phap
phuong én bio hién vét nizin bio vg N
Vé quyen So chan vi pham quyen S¢
hivu tei tué quydn S¢ hifu hiru tri tué —]
tri tug

Luu
chiéu, Ghi
nhiit ky

Bio ciio
tong hgp
56 ligu

Bio cio
thare
hicn

qu yén

Sor hitu

tri tug
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111. Mb hinh hoat djng sin xuit chwong trinh phét thanh
Quy trinh hoat déng san xudt chuong trinh phat thanh tai Dai (X)

MY twéng
dé tai, xay
dyng dé
cuong (kich
ban)

@) Duyét
(thong

qua) dé
ewong

M Tic nghiép
tai hién
trudng

#Rai 5'Hoan
biang dm thién
@ Duyet
/| kich bin
: (MDén
PHAT THANH
trie tiép dyng
_ |
®Phat ®Duyét |
song (nghiém thu) |
san pham




Phu lue IT )
TRINH T CAC BUOC XAY DUNG DINH MUC KINH TE - KY THUAT VA
XAC DINH HAO PHI THANH PHAN
(Ban hanh kém theo Thong twsé  /2024/TT-BTTIT ngay  thdng nam 2024

ctia Bé triecmg Bé Théng tin va Truyén thong)

I. Trinh ty x4y dyng dinh mirc Kinh té - ky thudt
Trinh tu xdy dung néi dung dinh mire kinh té - k¥ thudt bao gbm céc bude sau:
. Buée 1:

- Xéc dinh céc thé loai san pham, dich vu bio chi edn xdy dung dinh mire (thé !Da;
san phim, dich vu bdo chi phé bién tham khao phu luc dudi day) .

2. Buoe 2

- Xdc dinh quy trinh san xudt cho timg thé loai san pham, dich vy bao chi can xdy
dung dinh mirc ctia don vi. Trong mdi quy trinh néu trén cin xdc dinh ndi dung cédc cong
viée cy thé cin phai thue hién tir khiu chuin bi dén khi hoan thanh s4n pham dich vu
dam bao tiéu chi, tiéu chuin chat lugng theo quy dinh .

3. Bude 3: Xdc dinh cic hao phi (theo hudng dan tai Muc I1. Phu luc nay):

4. Bude 4: Tdng hop két qua xdy dung dinh mire kinh té - k¥ thujt.

Trén co sé hao phi cia timg cong doan, timng bude cong viée, tong hop dinh mic
theo nhém, loai cong viée; thire hién ma hoa théng nhit trén co sé téng hop cac khodn
muc hao phi bao gdm céc ndi dung:

a) Tén dinh mirc; don vi tinh cta dinh mre; méa hiéu dmh mirc;

b) Huréng din 4p dung;

¢) Noi dung cdng viée:

d) Céc thanh phén hao phi cua dinh mire va tri s6 dinh mirc;

d) Céc ghi ch, chi din khic (néu co).

5. Buéc 5: Lay v kién cac don vi chuyén mén lién quan;

6. Buée 6: Cong tac tham djnh djnh mirc KTKT da duge xdy dyng (theo quy djnh
tai Diéu 10 théng tur nay)

7. Buge 7: Trinh phé duyét ban hanh dinh mirc (theo quy dinh tai Diéu 10 théng
fur nay).

II. Xdc dinh hao phi dinh mirc kinh té - ky thudt

Xdc dinh hao phi 12 buée quan trong trong cong tac xdy dung dinh mirc kinh té -
k¥ thuit:

1) Hao phi lao ding trire tiép:

- Hao phi lao déng truc tiép duge xac dinh trén s6 luong lao dong. ning lue, trinh
do chuyén mén, vi tri viéc lam phu hop véi timg ndi dung cong viée can thyc hién dé |
hoin thanh mot san pham dich vu su nghiép cong hodc mot khdi lugng cong vice cua
dich vu sir nghigp cong

Dé thuyét minh co s¢ xdc dinh mirc hao phi lao déng trire tiép, don vi xiy dung
dinh mtrc cin liét ké cdc thao tac. cong viée co ban phai thye hién; xac dinh thoi gian
lao dong tryc tiép va xdc dinh s6 lugng va nfing lye, trinh d§ chuyén maon, vi tri vige lam
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pht hop véi timg ndi dung cong viée cin thyuc hién dé hoan thanh mét san pham dich
vu sur nghiép céng hodc mét khdi hrgng cong viée cua dich vy sy nghiép cong.

- Hao phi lao ddng duoc phén tich, tinh todn (rén co so: céce ti€u chuédn, quy chudn
k¥ thudt, quy trinh k§ thudt, quy trinh dich vu, s6 liéu théng ké, khio st.

Cong thuc tinh hao phi lao dong

HPLE= (tam X Kea)x (1/8)

tam: 12 dinh mirc thoi gian gitr cong true tiép cho mét don vi khéi luong cong viée:

Kea: hé s6 chuyén d@di (néu c6);

(1/8): 1a hé sd chuyén tir dinh mirc ngdy cong sang dinh muc gidr cong

2. Xéc dinh hao phi vit tu, nguyén nhién vt liéu

a) Xac dinh thanh phén hao phi

Thanh phén hao phi vat t, nguyén nhién vét liéu duge xac dinh theo véu ciu ciia
quy trinh thye hién dich vu. yéu cau thue té dé hoan thanh mét san phfﬁm dich vu hoac
mét khoi luong cong viéce cta dich vu.:

- Xae dinh danh muc, ching loai vat tu, vat liéu can thiét theo timng ndi dung cong
viéc dé hoan thanh 01 thé loai san pham, dich vy;

b) Xdc dinh mirc hao phi

Hao phi vét tu, nguyén nhién vit liéu duge tinh toan cu thé cho timg ching logi
vat tir, nguvén nhién vat ligu, dé hoan thanh mot san phﬁm dich vu hoidc mot khoi lugng
cong vige cua dich vu va duge xac dinh trén co sor

- Mitre sir dung hode mire tiéu hao vt tw, nguyén nhién vét liéu theo cac tiéu chuin,
quy chudn kv thudt va thong sé k¥ thudt cia phuong tién. may mae, thiét bi duoce siv
dung trong qua trinh thuc hién dich vu.

- 86 ligu titéng ké, khao sat vé sir dung vit tu, nguyén nhién vit liéu hoan thanh
mot san phﬁm dich vu hoiic mot khoi lirgng cong vige cua dich vu.

3. Hao phi may moe, thiét b

a) Xac dinh thanh phén hao phi

Théanh phan hao phi may maée, thiét bj dwge xae dinh theo yéu cdu ciia quy trinh
thure hién dich vu sy nghiép cong va yéu cdu thue té dé hoan thanh mot don vi dich vu
su nghiép cong bao gdm:

- Xéc dinh danh muc, chiing loai méy méc thiét bj tham gia tryre tiép vao quy trinh
san xudt san phim dich vu sy nghiép cong;

- Xéc dinh thong s co ban ciia may mac thiét bi (néu can):

b} Xdac dinh mirc hao phi

- Hao phi may méc, thiét bj 1a thoi gian can thiét doi véi timg loai may mée, thiét
bi duge sit dung dé hoan thanh mét san pham dich vy su nghigp cong hodc mot khoi
lugng cong viéce cua dich vu su nghiép cong.

- Hao phi mdy méc, thiét bj duoc xc dinh trén co sé: cde tiéu chudn, quy chuin
k¥ thuft, quy trinh k¥ thudt, quy trinh dich vy, so liéu thong ké, khao sat.
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) Phuy lye I
MAU BANG PINH MUC THONG DUNG
(Ban hanh kém theo Théng nese  /2024/TT-BTTTT ngay  thang ndm 2024

cua B6 tricong Bo Thong tin va T, rzfyé:r? théng)

M3 dinh mue (01.01.01.00): Tén thé loai chung (vi du Ban tin thoi su)

Mai dinh mirc (01.01.01.01): Tén thé loai chi tiét (vi du ban tin thai sur truc
tiép) |

Thanh phin coéng viée: ( Thé logi phd bién va thanh phan cong viée ciia cdc thé
logi phé bién tham vi dy tai Phu luc 1V vé thé loai phé bién). Vi du:

- Dé xuét chu dé

- Duyét chu dé

- Tac nghiép tai hién trudng

- Viét lai 1&i dan ndi dung tin

- Duyét tin
- Thu thanh tin
- Dung tin
Bom vi tinh: 01 ban tin
Ma hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Triso dinh mire (c6 thé

chia ra thanh cic truong

hop tiy theo dic thit thé

loai, sin phim va co quan
bao chi)

01.01.01.00 | Tén thé loai chung: ( Vi du ban
tin thoi su)

01.01.01.01 | Tén thé loai chi tiét: Vi du:
Ban tin thdi sy truc tiép)

Nhan cong: Chire danh, cip
béc (hodc vi tri viée lam sau

1/7/2024)
+ Bién tap vién hang... cong
+ Phéng vién hang... cong
-May sir dung:
+ Heé thdng dung Gio
+ Hé théng phong thu dymng Gio
+May tinh; Gio
+May in; Gio
5

-Vat liéu:




Ma hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisd dinh mire (c6 thé
chia ra thanh e¢dc truong
hop tity theo diic thii thé

loai, sin pham va co quan
‘ béo chi)
+Gidy Ram |
+Muyec in hdp ‘

Ghi chi: trudng hop dén 01/7/2024, nha nude thue hién dé an tién luong maéi thi |
¢in efr viin ban huéng dan chuyén déi ciia cép ¢6 thim quyén tir cdp bic nhén céng sang
vi tri viéc lam dé thuc hién.
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) Phy lye IV
MOQT SO THE LOAI PHO BIEN PUQC PINH MUC
(Ban hanh kem theo Thong twso  /2024/TT-BTTTT ngay thang nam 2024

ciia Bé trieong Bo Thong tin va Truyén théng)
I~ Mgt s6 thé loai phé bién dugce dinh mire trong hoat ddng bio in, bio di¢n
tﬁ.
1. Thé loai tin, bai phan anh
1.1. Tin vin
1.2. Tin ngén
1.3. Tin sdu
1.4. Bai phan anh
2. Thé loai chinh lu@n
3. Thé loai phong su, ky su, diéu tra
3.1. Phong su
3.2. Ky su
3.3. Piéu tra
4. Thé loai bai phong van
5. Thé loai bai nghién ctru trao doi
6. Thé loai anh bao chi
6.1. Tin anh
6.2. Anh minh hoa
7. Thé loai tranh bdo chi
7.1. Tranh minh hoa
7.2. Tranh biém hoa
8. Thé loai bai tra 1o ban doc
I1. Mt s6 thé loai phd bién duge dinh mire trong sian xuit chwong trinh |
phat thanh
1. Ban tin thoi su
1.1. Ban tin thot sy truc tiép
1.2, Ban tin thot su ghi am phat sau
2. Bén tin chuyén dé& ghi m phat sau
3, Béan tin tiéng dan toc
4. Chuong trinh thi sy tong hop
4.1. Chuong trinh théi sir tong hop truc tiép
4.2. Chuong trinh thoi sir tong hop ghi 4m phét sau
5. Chuong trinh tiéng nudc ngoai
5.1. Ban tin thai su tiéng nude ngoai
5.1.1. Ban tin thoi su tiéng nuwde ngoai tryc tiép
5.1.2. Ban tin thoi sy tiéng nude ngoai ghi am phét sau
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5.2. Ban tin chuyén dé tiéng nudc ngodi

5.3. Chuong trinh thoi sy tong hop tiéng nurde ngoai ghi am phat sau
6. Ban tin thoi tiét

7. Chuong trinh tu van

7.1. Chwong trinh tur véan truc tiép

7.2. Chuong trinh tur vén phét sau

8. Chuong trinh toa dam

8.1. Chuong trinh toa dam truc tiép

8.2. Chuong trinh toa dam ghi dm phat sau

9. Chuong trinh tap chi

10. Chuong trinh diém bao

10.1. Chuong trinh diém bdo trong nude trire tiép
10.2. Chuong trinh diém béo trong nirde phat sau
11. Phong su

11.1. Phong sur chinh luan

11.2. Phong sur chan dung

11.3. Phéng sy diéu tra

12. Chwong trinh tuéng thudt true tiép trén séng phat thanh
13. Chuong trinh giao luu

13.1. Chuong trinh giao luu truc tiép

13.2. Chuong trinh giao Iuu ghi &m phét sau

14. Chuong trinh binh luan

15. Chuong trinh xa luan

16. Tiéu pham

17. Game show

17.1. Game show phat trure tiép

17.2. Game show phat sau

18. Bién tap kich truyén thanh

19. Bién tdp ca kich

20. Thu téc phim méi

20.1. Thu truyén

20.2, Thu tho, thu nhac

21. Poc truyén

22. Phat thanh van hoc

23. Binh truyén

24. Tra 161 thinh gia ghi am phat sau

24.1. Tra 1&i thinh gia dang diéu tra

24.2. Tra loi thinh gia dang khong diéu tra

25. Chuong trinh phé bién kién thirc




25.1. Chuong trinh day Tiéng Viét

25.2. Chuong trinh day tiéng nudce ngoai

25.3. Chuong trinh day hoc hat

25.4. Chuong trinh day hoc chuyén nganh

26. Bién tap bé nhac hiéu, nhac cét chuwong trinh

27. Show phat thanh

27.1. Show phét thanh trire tiép

27.2. Show phat thanh phat sau

I11. MGt s6 thé loai phd bién dwoe dinh mire trong sin xuit chwong trinh
truyén hinh

1. Ban tin truyén hinh

1.1. Ban tin truyén hinh ngén 5 phat

1.2. Ban tin truyén hinh trong nuée

1.2.1. Ban tin truyén hinh trong nuée phat true tiép (5 phut, 10 pht, 15 phat, 20
phut, 30 phut)

1.3. Ban tin truyén hinh tiéng dén toc bién dich
1.4. Ban tin truyén hinh chuyén dé

1.5. Ban tin truyén hinh quéc té bién dich

1.6. Ban tin truyén hinh bién dich sang tiéng nudc ngoal
1.7. Ban tin truyén hinh thoi tiét

1.8. Ban tin truyén hinh chay chir

2. Chuong trinh thoi sur téng hop

2.1. Chuong trinh thoi sy téng hop phaét truc tiép
2.2. Chuong trinh théi s tong hop ghi hinh phét sau
3. Phong su

3.1. Phong sur chinh luén

3.2. Phéng sy diéu tra

3.3. Phéng su dong hanh

3.4, Phong sy chan dung

3.5. Phong sur tai liéu

4 Ky su

5. Phim tai liéu

5.1. Phim tai liéu - san xuét

5.2. Phim tai li¢u - Bién dich

6. Tap chi

7. Toa dam

7.1. Toa dam truong quay

7.1.1. Toa dam trudng quay truc tiép
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7.1.2. Toa dam trudmg quay ghi hinh phat sau
7.2. Toa dam ngoai canh ghi hinh phat sau

8. Giao Iuu

8.1. Giao luu truong quay

8.1.1. Giao luu trudng quay truc tiép

8.1.2. Giao luu truong quay ghi hinh phat sau
8.2. Giao luu ngoai canh

8.2.1. Giao luu ngoai canh tryc tiép

8.2.2. Giao luu ngoai canh ghi hinh phat sau
8.3. Giao luu truong quay truc tiép c¢6 chuong trinh biéu dién nghé thuat
9. Tur vin qua truyén hinh

10. Tuwong thuat trire tiép

11. Hinh hiéu, trailer

11.1. Trailer c6 dong

11.2. Trailer gidgi thiéu

11.3. Hinh hiéu kénh

11.4. Bo hinh hiéu chuong trinh

11.5. Hinh hiéu quang cao

12. D6 hoa

12.1. P4 hoa mé phong déng

12.2. D6 hoa mé phéng tinh

12.3. D6 hoa ban tin dang mé phong dong
12.4. Do hoa ban tin dang mé phong tinh
12.5. D6 hoa ban tin dang biéu do

13. Tra lo1 khan gia

13.1. Tra loi khén gia truc tiép

13.2. Tra lo1 khan gia ghi hinh phat sau
13.2.1. Dang tra 161 don thu

13.2.2. Dang tra 101 cu hoi thong thudng cua khan gia
14. Chuong trinh truyén hinh trén mang Internet
15. Chuong trinh bién tép - trong nudc

* Ghi chii: trén day chi néu vi du mét so thé loai pho bién cdc san pham dich vu
bdo noi, bao hinh, bdo in, bdo dién tw. Cac ca quan bao chi can cur thuc té hoat
déng bdo chi tai co quan minh dé xem xét quyét dinh cho phii hgp. '
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IV. Mjt s6 thanh phﬁn cong viée chinh phue vu cong tac xay dung dinh mire
kinh té - ky thuat
4.1. Trong hoat djng b#o in, bio dién tir
4.1.1. Cong tic xay dung ban thao va bién tap ban thao
1. Thé loai tin, bai phin anh

STT | Thanh phin cdng viée |
1 Xay dimg ké hoach dé tai !

1.1 | Khio sat, thu thap di liéu, l

1.2 | Nghién citu xdy dung y tudng

1.3 | Lap dé cuong sang tic |
1.4 Hodn thién ké hoach dé tai (bao gém ca phé duyét ké hoach) !

2 Chudén bi chdt liéu
2.1 | Tim, thu thip chét ligu
2.2 | Khai thac, xir ly chat lidu
2.3 | Lira chon hinh thirc thé hién
3 | Thé hién tdc pham

3.1 | Viét van ban tic phim

3.2 Pura tranh/anh viéo tac phém

3.3 | Doc bién tip ban thio
3.4 | Chinh sita van ban tdc phim

4 Bién tdp tdc pham

4.1 Poc bién tap ban thao hoan thanh

42 | Kiém tra thong tin trong ban thio

4.3 | Xir Iy ban thao

4.4 Chinh stra béan thao

| 4.5 | Hoan thién ban thao (dén khi dat chit luong. duyét ban thao)

’ 2. Thé loai bai chinh luin

STT | Thanh phin cong viéc

| 1 Xay dung ké hoach dé tai

| Khao sat, thu thip thong tin vé nhimg vin dé sy thit cta doi song dang
1.1 dién ra cin dm;rq ngl]ién ciru, ddnh gid, phén tich, giai thich, ban luén; ‘
Lya chon mdt van dé quan trong, mang tinh thoi sy ctoa xa hoi lam cha dé
1.2 cuia bai chinh ludn;

1.3 Lap dé crong sang tac;

1.4 Hodn thién ké hoach dé tai (bao g:;im ca phé duyét ké hoach)

2 Chudn bi chat liéu:

2.1 | Tim, thu thip chét liéu phuc vu cho viét bai chinh luin,

2.2 | Nghién ciru, phan tich, tdng hop théng tin vé chi dé ciia bai chinh ludn,
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23 | Lua chon hinh thirc thé hién bai chinh lun.
3 Thé hién tée pham:
3.1 | Viét bai,
3.2 | Dua énh, tranh vao bai,
43 Poc lai va sira ban thao.
4 Bién tap ban thao:
Poc va xem dé danh gid, phén tich, nhin xét, ghi chii bén 1é ban thio
4.1 hoan thanh,
4.2 Kiém tra thong tin trong ban théo,
43 Lam thu tuc xtr ly ban thao,
4.4 Chinh stra ban thao, ‘ '
Hoan thi¢n ban thao bai chinh lufin (dén khi dat chat lwong, duyét ban
4.5 thao)

3. Thé loai bai phéng sw, ky s, di¢u tra

STT Thanh phén cong viée
1 Xay dung ké hoach dé tai
Khio sat, thu thap thong tin vé nhimg vdn dé thoi sy cia doi song dang
1.1 | dién ra cdn duge phén anh;
Lya chon mét hi¢n twong dic biét dién ra trong xa hdi lam chu dé cua bai
1.2 | phong su ky, dicu tra:
1.3 Lap dé cuong sang tac;
1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gbm ca phé duyét ké hoach)
2 Chudn bi char li¢u:
Diéu tra, tham nhép thuc té va phong van nhi¢u nguai dé o chat liéu phuc
2.1 vu cho viét bai:
22 | Nghién ciru, phén tich, tong hop thoéng tin vé chii dé ctia bai viét;
2.3 Lua chon hinh thirc thé hién bai phéng su ky, diéu tra..
Thé hién tdc pham: Viét bai, Dua anh, tranh vao bai, Doc lai va sira ban
3 thao.
3.1 | Viét bai,
3.2 Bira anh, tranh vao bai,
3.3 Poc lai va sutra ban thao.
4 Bién tap ban thdo:
Doc va xem dé danh gid, phan tich, nhin xét, ghi chi bén I¢ ban thao
4.1 hoan thanh,
4.2 Kiém tra théng tin trong ban thao,
4.3 Lam thu tyc xu Iy ban thao,
4.4 Chinh stra ban thio, i _ i
Hoan thién ban thio bai bai phong su ky, diéu tra (dén khi dat chit luong,
4.5 duyét ban thao)




4. Thé loai bai phong vén

STT Thanh phén cdng viée
1 Xay dyng ké hoach dé tai gom:
Khao sat, thu thip thong tin vé nhitng van dé thoi sy cia doi song dang
1.1 dién ra can dugc phan anh, va théng tin co ban vé doi twong va ngudi dugce
phong van:
1.2 Lua chon chil dé, muc tiéu cia cude phong van, cach thirc phong van;
1.3 Lip dé cuong sang téc;
1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdm cé phé duyét ké hoach)
2 Chudn bj chat liéu:
Chudn bj cau hoi va phong van: phn dodn céc phuong an tra 107 dé c6 sy
nhay bén va chinh xdc trong phén tmg va bo sung cde cdu hoi, tim hicu dé
&l hiéu rit ro vé van dé duge phong van;
By Nghién ciru, phén tich, tong hep thong tin tir bang ghi dm,
23 Lia chon hinh thirc thé hién bai phong vén.
3 ! Thé hién tée pham:
3.1 | Viét bai,
3.2 | Dua anh, tranh vao bai,
33 | Doc lai va sira ban théo.
4 Bién tap ban thdao
Poc va xem dé ddnh gid, phén tich, nhin xét, ghi chi bén I¢ ban thao bai
4.1 phong van hoan thanh
4.2 | Kiém tra théng tin trong ban thio,
4.3 Lam thu tuc xit Iy ban thao,
4.4 Chinh stra ban thao. ]
Hoan thién ban thao bai phong van (dén khi dat chat lugng, duyét ban
4.5 thao)

5. Thé loai bai nghién ctru trao doi

STT Thanh phiin edng viée

| | Xdy dung ké hoach dé tai

1] Khéo sét, thong tin co ban vé nhu cAu tim hiu nhitng hién trong clia doi song
" | xa hoi, nhitg tri thire méi cha con ngudi:

1.2 | Lya chon chii dé nghién ctru, tac phim diing béo:

1.3 | Lap ké hoach ding béo;

1.4 | Hoan thign ké hoach dé tai (bao gdbm ca phé duyét ké hoach)

2 | Chudn bi ehét liéu

2.1 | Piéu tra, thim nhép thue té va phong vin nhiéu ngudi dé c6 chat liéu, bang
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chimg khoa hoc phuc vu cho viét bai nghién ciru trao doi

2.2 | Nghién ctru, phén tich, tong hop théng tin vé chii dé ctia bai nghién ciru
3 | Thé hién tdc pham: Viét bai, Dua anh, tranh vao bai, Doc lai va stra ban thao.
3.1 | Viét bai,
3.2 | Pua anh, tranh vio bai,
3.3 | Doc lai va stra ban thao.
4 | Bién tdp ban thao
Doc va xem dé danh gid, phén tich, nhan xét, ghi chi bén 1¢ ban thao bai
4.1 | nghién ctlru trao doi, bai bao khoa hopc hoan thanh
4.2 | Viét bdo cdo (phiéu) bién t8p ban thio cia BTV '
Dé xuét phurong hufmg hoén thién ban thido, thué 1h§im dinh (néu ¢én), Lam
vige vai chuyén gia tham dinh va téc gia (néu co) dé xir 1y ban thdo theo
4.3 | phuong huong hoan thién ban thao duoc duyét
' Doc bong dé phat hién 16i con chura stra, chinh sura céac 161 ctia ban thao trong
4.4 | pham vi trach nhiém ctia BTV dé hoan thién ban thio
4.5 | Hoan thién ban thio bai nghién ctru (dén khi dat chét luong. duyét ban thao)

6. Thé loai anh b#o chi

STT Thanh phén cong viée

Xay dung ké hoach dé tai gbm:

1.1 Nghién ciru xay dung y tirdng
Lip dé cuong sdng tic ghm: dé tai va chu dé lay 4nh; noi chon xay ra, viée
lam, nhan vit chu thé va nhimg vén dé quan tam; thoi diém chup; thoi gian
1.2
hoan tét; va doi khi nhin manh gia tri cua anh phai chyup duge trong cong
ludn:
1.3 hoan thién ké hoach dé tai (bao gfjm ca phé duyét ké hoach)
2 Chudn bi chdt liéu;
Tim, lyra chon khéng gian, thoi gian, khung canh, doi twong trong anh, bo
2.1 tri b cyc anh, lya chon goe nhin, anh sing, khung hinh va khoang céach dé
chup anh, chop th co bam may:
22 Xdy dirng tap tir liéu anh vé chii dé anh; Khai théc, xit Iy tr lidu.
3 Thé hién tde pham:
31 Lya chon nhirng birc anh di chup duge phi hop nhét voi ndi dung va chu
' dé cén thé hién:
2.2 Chinh stra anh; viét ch thich, 1&i binh cho anh;
3.3 | Poe, xem lai bin thao tée phim anh, Chinh sira ban théo tic phdm anh
4 Bién tap ban thao: , , ..
41 | Pocvaxem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chi bén I ban thao tac
) pham anh hodn thanh
4.2 | Kiém tra théng tin trong ban théo tac pham anh
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43 | Lam th tuc xir Iy ban théo tac phim anh
4.4 | Chinh sira ban thio tac phdm anh
45 Hoin thién bin thio tdc pham anh. (dén khi dat chat Iwgng. duyét ban

thao)

7. Thé loai tranh bao chi

STT Thanh phin cong viée
1 Xdy ding ké hoach dé tai
1.1 Nghién ciru xay dung y twong
Lép df: cwong sang tic gom: dé tai va chu dé déi tuong chi thé va nhimg
1.2 van dé quan tdm; thoi gian hoan thanh; va doéi khi nhan manh gid tri cia
anh phai chup duge trong céng ludn;
1.3 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gbm ca phé duyét ké hoach)
Chuén bi chdt liéu: |
2.1 | Tim hiéu céc tranh cting chu dé da cong bd, :
; 2 g !
2.2 | Nghién ctru thue té doi song xa hdi trong pham vi chu dé dé sang tic.. '
3 | Thé hién tae pham:
3.1 V& tranh bil'mg may tinh;
3.2 | Viét chu thich, 11 binh cho tranh;
33 Boc, xem lai ban théao tac pha‘-’im tranh, Chinh stra ban thao tac phﬁm tranh.
4 Bién tap ban thao:
41 Dc_)_c va xem dé¢ danh gia, phan tich. nhin xét, ghi chl bén lé ban thao tac
) pham tranh hoin thanh,
42 | Kiém tra théng tin trong ban thao tdc pham tranh, =
43 I Lam thi tuc xir Iy ban thao tac pham tranh |
4.4 Chinh stra ban thao tin tac phe:un tranh, |
45 Hoan thién ban thao tac phém tranh. (dén khi dat chét luong, duyét ban

thao)

8. Thé loai bai tra lii ban doe

STT Thanh phin c¢dng viée
1 Xéy dirng ké hoach dé tai

1.1 | Tiép nhan, tap hop, phin loai

12 | Lap ké hoach tra 1di

1.3 | Lép dé cuong thyuc hién

1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai

2 Chutcin bi chat liéu

2.1 | Tim, thu thap théng tin ¢6 lién quan

2.2 Soan va giri viin ban véu ciu kém ciu hoi cta ban doc dén co quan ¢6
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lién quan dé lay ¥ kién trd 10

23 Theo ddi va tiép nhén tra 1o cia cic co quan ¢6 lién quan
3 | Thé hién bai Tra I6i ban doc

3.1 Viét viin ban dang tin/bai tra 1&i ban doc

B Poc lai ban thao

3.3 | Chinh sira ban thio
4 ' Bién tap bai Tra loi ban doc

4.1  Doc bién tdp ban thao hoan thanh

4.2 Kiém tra thong tin trong ban thio

4.3 | Xirly ban thao

44 | Chinh stra ban thao

4.5 Hoan thién béan thao (bao gf‘)m duyét ban thao)

4.1.2. Cong tac thiét ké, ché ban béo in
STT Thanh phén cdng viéc
T Trep nhin, doe, xem, xét cic ban bong tac pham, sin pham bdo chi dé
hiéu n{;:i dung ma dé xudt ¥ tréng thiét ké cho phu h(;fp , ’

5 | Trao doi vai bién tip vién va tac gia dé hiéu yéu cau va théng nhat y
B | tudng thiét ké véi bién tip vién va tic gia;
3 | Thiét ké dan trang (layout)
4 Chinh sira anh, tranh, khéi dang anh ban thao
5 Chinh stra chir ban thao
6 Chinh stra bang biéu ban thio
7 Thiét ké trinh bay ma-ket trang trong bdo in, in ma-ket ra gidy
8 Thiét ké trinh bdy ma-ket bia, trang nhit bdo in. in ma-ket ra giﬁy
9 | Chinh sira thiét ké dé hoan thi¢n
10 Giam sét in, ghi Tuu file. va céc cong viée khac

4.1.3. Cong tac thiét ké, ché ban, ding tii bio dién tir

STT

Thanh phiin céng viéc

—

Tiep nhin, doc, xem, x€t cée ban hong tac pham, san pham bdo chi dé
hiéu ni dung ma dé xuat y tuimg thiét ké cho pht hop.

Trao dbi vai plcn tdp vién va tac gia dé hieu yéu cau va thong nhat y
tudng thiét ké vai bién tip vién va tic gia:

Chinh stra lai layout da thiét ké truée cho phi hop véi trang bio méi

Thiét ké trinh bay trang trugt (slide); Chinh sira va hoan thién trang truot
(slide), in maket ra giay.

Chinh sira anh, tranh, khoi dang anh ban thao

Chinh stra chir ban thao

Chinh stra bang biéu ban thao

Thiét ké trinh bay ma-ket trang bia, trang trong, trang lién két

LT o o T R T B T T B - S [ WS RN 4 |

Chinh stra thiét ké dé hoan thién
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!710

Ghi luu file, upload lén may chi, dang tai |én trang bdo dién tir va cac
cbng viée khac

4.1.4. Céng tic in cac loai an pham bdo in
1. Binh ban thu cong

STT Thanh phan céng viée
' Tiép nhan, Nghién ctru, tinh todn kich thuée b0 tri trang tai li¢u trén kho
g1ay 1n
| = Thye hién ké 6, cat, dan, djit ban can hodc phim Ién dé binh cho phit hgp
| yéu cau xén, gap, dong tap tai li¢u sau in
2. In bin can
STT Thanh phan cong viée
1 Két ndi may tinh véi may in gié} can, nap gidy can vao mdy in
Khdi dong mdy tinh va may in, déit cdc thong s0 in va thue hién Iénh in
2 trén méy tinh; theo ddi qué trinh in va kiém tra két qua in.

3. Ghi ban phim va binh ban

STT Thanh phin céng viéc
Két ndi may tinh voi mdy ghi phim, nap phim vio may ghi, nap file vao
1 may tinh.
Khai dong mdy tinh va may ghi., dit céc thong s6 binh ban. ghi phim va
2 thure hién lénh ghi trén may tinh:

Theo dbi qud trinh ghi va kiém tra két qua ghi phim.

4. Ghi bin kém tir béin can hode ban phim

STT Thanh phén cong viée
1 Chuin bi may phoi kém
2 Dit ban kém va ban can (hodc ban phim) da binh ban vao may
3 Dit thong s6 clia may va chay may phoi kém
4 Léy ban k&ém d4 phoi dua vao hé thong hién chit
5 Pua ban k&m da hién chit vao hé thong siy va gdbm bé mit
6 Kiém tra va dira ban k&m hoén thinh phoi vao gid

5. Ghi bian kém tir file va binh ban

STT Thanh phin cong viée
1 Chuén bj may phoi kém
2 Pat ban kém vao may
3 Dat théng sb dit cac thong so binh ban va ctia may
4 Lénh chay may ghi kém, theo doi mady chay
5 Hién kém d ghi, sy kho va gdm bé mit
6 Kiém tra va dua ban kém hoan thanh phoi vao gid
6. In offset
STT Thanh phin cong viéc
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| Chuén bi méy in, 1ip kém, db muc, cai dat thong s in, 14p gidy

. 1
2 Van hanh may in,
3 Kiém tra thanh phim
7. Xén
STT Thanh phin cong vige
Chuén bi médy x¢n, vd, do bang tap gidy xén, bé dat tip gidy xén vao
. ding vi tri trén may xén,
2 Vin hanh may, bé dat tip gidy da xén ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
3 Kiém tra thanh pham.
8. Gip
STT Thanh phin edng viée
| Chudn bi méy gip, vb, d0 bing bé dit tap gidy gdp vao ding vi tri trén may
gap
2 | Vén hanh may, bé dat tip gidy da gap ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
3 Kiém tra thanh pham
9. Déng tap
STT Thanh phin cong viée
1 Chuén bi may déng tip. bé dit tip gidy déng tip vao ding vi tri trén may
2 Vian hanh may, bé dit tép gidy da dong tip ra ngodi, dé vao chd quy dinh,
3 Kiém tra thanh pham
10. Vao bia
STT Thanh phin cong viée
| Chuén bi may vao bia, bé dat tap gidy vao bia vao ding vi trf trén may
) Vin hanh mdy, bé dit quyén sach ¢o bia ra ngoal, dé vao chd quy dinh,
3 Kiém tra thanh pham.
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4.2. Mot s6 thanh phiin cong viée chinh phue vu cong tiac xy dung dinh
mirc kinh té - ky thuat trong san xuiit cic chwong trinh phat thanh

1. BAN TIN THOI SU’

1.1. Bin tin thoi sy truc tiép
1.1.1. Bén tin thoi sy true tiép thoi lwgng 5 phiit

a) Thanh phan céng viée

- S&n xudt tin trong nudc:

+ Pé xuat chu dé

+ Duyét chu dé

+ Tac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va trich am thanh phong van

+ Viét 1&i dan va ndi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dén va dung tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1én hé théng luu trit

- Bién tép tin quéc té:

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Bién dich va bién tdp & dan, néi dung tin
+ Duyét l&i din, ndi dung

- Té chirc san xuit ban tin:

+ Chon loc tin, bai tir cic ngudn tin

+ Lap khung ban tin thoi sy

+ Duyét khung ban tin

+ Nhén tin bai va dén dée cac don vi thure hién

+ Bién tdp tin va phong su linh kién trong nude (bién tap mdi va bién tap lai tin
bai cac Phong vién guri ve)

+ Bién tap tin, phong su linh kién quéc té (bién tdp mai va bién tap lai tin bai
cac Phong vién guri vé)

+ Duyét kich ban ban tin

+ Dung am thanh tiéng ddng theo kich ban dugc duyét

+ Thu thanh va phat tryc tiép ban tin.

+ Hoan thién chwong trinh (stra 13i sau khi phat tryc tiép)
1.1.2. Ban tin thoi sy true tiep thai lrgng 10 phit, 15 phit
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a) Thanh phén cong viée

- San xudt tin trong nudce:

+ Pé xuat chi dé

+ Duyét chu dé

+ Téac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va trich am thanh phong van
+ Viét 101 dén va ndi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dan va dung tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1én hé théng luu trit.

- San xuat phong sy trong nurde:

+ Dé xudt y tudng

+ Duyét y tuong

+ Tim théng tin lién quan dén chi dé

+ Tdc nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phong van
+ Viét loi din, 1 binh phong sur

+ Duyét phong su

+ Trich &m thanh phong van

+ Thu thanh phong su

+ Dung phong sy

+ Chuyén san pham [én hé thong luu tri.
- Bién tap tin qudc té:

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Bién dich va bién tip 1o din, ndi dung tin
+ Duyét 1oi dan, ndi dung

- T6 chire san xudt ban tin:

+ Chon loc tin, bai tir cc nguon tin

+ Lép khung ban tin thoi su

+ Duyét khung ban tin

+ Nhan tin bai va dén déc cac don vi thyc hién

+ Bién tap tin va phéng sy linh kién trong nudc (bién tap maoi va bién tap lai tin

bai cac Phong vién giri vé)
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+ Bién tép tin, phong su linh kién quoc té (bién tap mdi va bién tap lai tin bai

cdc Phong vién guri vé)

+ Viét kich ban: 16i din va tin chinh trong ban tin

+ Duyét kich ban ban tin

+ Dung 4m thanh tiéng dong theo kich ban duoc duyét

+ Thu thanh va phat trye tiép ban tin

+ Hoan thién chuong trinh (stra 16i sau khi phat truc Liép)

1.2. Bin tin thoi sy ghi am phat sau

1.2.1. Ban tin thoi sw ghi Am phat sau thi lwgng 5 phut

a) Thanh phdn céng viéc

- San xudt tin trong nude:

+ Pé xuét chu dé

+ Duyét chi dé

+ Téac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai v trich 4m thanh phong vén
+ Viét 101 dan va ndi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dan va dung tin tiéng dong

+ Chuyeén tin 1én hé thong luu trit,

- Bién tap tin quéc té:

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Bién dich va bién tép loi dan, ndi dung tin
+ Duyét loi din, ndi dung

- T6 chire san xuat ban tin:

+ Chon loc tin, bai tir cdc ngudn tin

+ Lap khung ban tin thoi sy

+ Duyét khung ban tin

+ Nhan tin bai va don doe cac don vi thue hién

+ Bién tap tin va phéng sy linh kién trong nuéce (bién tap mai va bién tap lai tin

bai cdc Phong vién guri vé)

+ Bién tap tin, phong su linh kién qude té (bién tip mdi va bién tap lai tin bai

cac Phong vién gui vé)
+ Duyét kich ban ban tin
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+ Thu thanh bén tin

- Dan dung ban tin

+ Duyét san pham

+ Chuyén s&n phém 1én hé théng luu trix.
1.2.2. Bin tin thai sy ghi dm phat sau thoi lwgng 10 phat, 15 phat
a) Thanh phén cong viéc

- San xuét tin trong nudc:

+ Pé xuit cha dé

+ Duyét chu dé

+ Téc nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va trich am thanh phong vén
+ Viét 1oi dan va noi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dan va dung tin tiéng déng

+ Chuyén tin lén hé théng luu trix.

- San xuét phéng su trong nude:

+ Pé xuat y tudng

+ Duyét y tuong

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Tac nghiép tai hién truromg

+ Nghe lai va rai bang am thanh phong van
+ Viét 1&i dan, loi binh phéng sw

+ Duyét phong su

+ Trich am thanh phong van

+ Thu thanh phong su

+ Dung phong su

+ Chuyén san pham 1én hé thong luu tri.
- Bién tép tin qudc té:

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Bién dich va bién tap & dan, ndi dung tin
+ Duyét 1 dan, ndi dung

- Té chire san xuét ban tin:
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+ Chon loc tin, bai tir cdc ngudn tin

+ Lap khung ban tin thoi su

+ Duyét khung ban tin

+ Nhén tin bai va dén doc cac don vi thue hién

+ Bién tép tin va phéng sy linh kién trong nude (bién tap méi va bién tap lai tin
bai cac Phong vién gui vé)

+ Bién t4p tin, phéng su linh kién quéc té (bién tap méi va bién tap lai tin bai
cac Phéng vién gui vé)

+ Viét kich ban: 10 dan va tin chinh trong ban tin

+ Duyét kich ban ban tin

+ Thu thanh ban tin

+ Dan dyng ban tin

+ Duyét san pham

+ Chuyén san phim Ién hé théng luu tri.

b) Pinh mre san xuét ban tin thoi su ghi 4m phat sau
2. BAN TIN CHUYEN DE GHI AM PHAT SAU
2.1.Bin tin chuyén dé ghi Am phat sau thoi lwgng 5 phit, 10 phiit
a) Thanh phédn cong viée

- San xuat tin:

+ Dé xuat chu dé

+ Duyét chu dé

+ Tac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va trich am thanh phong van

+ Viét 161 dan va noi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dén va dung tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1én hé théng luu tri,

- San xuét phong sur:

+ Pé xuit y trdng

+ Duyét y tuong

+ Tim thoéng tin lién quan dén chu dé

+ Tdc nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bing am thanh phoéng vén
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+ Viét 15 din, 151 binh phong sy

+ Duyét phong sur

+ Trich 4m thanh phéng van

+ Thu thanh phong su

+ Dung phéng sy

+ Chuyén san phém lén hé théng luu tri.
- Té chirc san xuit ban tin:

+ Lap khung ban tin

+ Duyét khung ban tin

+ Viét kich ban: 1&i dan va tin chinh bin tin
+ Duyét kich ban ban tin

+ Thu thanh chuong trinh

+ Dan dung bén tin

+ Duyét thanh pham

+ Chuyén san pham Ién hé thong luu trix,
2.2.Bén tin chuyén dé ghi Am phat sau thoi lwgng 15 phiit
a) Thanh phan céng viée

- Séan xuit tin:

+ Dé xudt chu dé

+ Duyét chi dé

+ Téac nghiép tai hién trudng

+ Nghe lai va trich Am thanh phéng vén
+ Viét o1 din va ndi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu dan va dung tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1én hé thong luu trir.

- San xuat phong sur:

+ Dé xuat y fuong

+ Duyét y tuong

+ Tim thong tin lién quan dén chu dé

+ Tac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phong vén




+ Viét 161 dén, 161 binh phéng su

+ Duyét phong sy

+ Trich 4m thanh phong vén

+ Thu thanh phéng sur

+ Dung phong su

+ Chuyén san pham 1én hé thong luu trix.

- San xuat phong van:

+ Pé xuat ¥ tudng

+ Duyét y tuong

+ Thu thdp théng tin va lién hé phong van

+ Soan thao ndi dung phéng vén

+ Duyét ndi dung phong vén

+ Théng nhét ké hoach, néi dung phéng vén véi khach moi
+ Thye hién phong vén

+ Nghe lai va rai bing phong van

+ Trich noi dung phéng vén

+ Duyét san pham

+ Chuyén san pham 1én hé théng luru trit

- Té chirc san xuat ban tin:

+ Lap khung ban tin

+ Duyét khung ban tin

+ Viét kich ban: 161 dan va tin chinh cta ban tin
+ Duyét kich ban ban tin

+ Thu thanh chuong trinh

+ Dan dung ban tin

+ Duyét thanh pham

+ Chuyén san phﬁm 1&n hé thong luu trit

b) Dinh mirc sén xuat ban tin chuyén dé ghi &m phét sau
3. BAN TIN TIENG DAN TOC

a) Thanh phan cong viée

- Lap khung ban tin: Chon loc tin, bai tir cac nguén tin

- Duyét khung ban tin
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- Bién tap ndi dung ban tin theo khung duogc duyét bang Tiéng Viét, viét 11 dan
chuong trinh
- Duyét ndi dung
- Bién dich néi dung ban tin tir Tiéng Viét sang tiéng dan tdc
- Poc, thu thanh ban tin bang tiéng dan toc
- Dung chuong frinh (pha am, chen tiéng dong, chen nhac, cit, dung)
- Chuyén san phﬁm lén hé théng luu trir
4. CHUONG TRINH THOI SU TONG HQP
4.1. Chuong trinh thoi sw tong hop trye tiép
a) Thanh phin c6ng viée
- S&n xudt tin trong nudc:
+ Pé xudt chu dé
+ Duyét chii dé
+ Téc nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va trich am thanh phong van
+ Viét 161 dén va ndi dung tin
+ Duyét tin
+ Thu dan va dung tin tiéng dong
+ Chuyeén tin 1én hé thong luu triv.
- San xuét phéng sy trong nudc:
+ Pé xuit y tuong
+ Duyét y tuong
+ Tim thong tin lién quan dén chu dé
+ Tac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va rai bing am thanh phong van
+ Viét 16 ddn, 18 binh phéng sur
+ Duyét phong sur
+ Trich &m thanh phong van
+ Thu thanh phéng su
+ Dung phong su
+ Chuyén san pham lén hé thong luru tri.
- Bai binh luan:

+ Nghién ciru, d& xuat v tuong




+ Duyét y tuong

+ Thu thip thong tin

+ Viét bai binh lufn

+ Duyét bai binh ludn

+ Thu thanh va dung bai binh luan

+ Duyét san pham

+ Chuyén san pham lén hé théng luu trir

- Bién tép tin qube té;

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Bién dich va bién tip loi dan, ndi dung tin
+ Duyét |oi din, ndi dung

- Bai phéan tich qubc té: Danh cho chwong trinh thoi luong 45 phit
+ Tim chi @é

+ Duyét chii dé

+ Tim kiém, kiém tra va bién dich théng tin
+ Bién tp bai phan tich

+ Duyét bai

+ Thu thanh va dung bai phan tich

+ Chuyén san phdm 1én hé thong luru trit

- T chire sn xuét ban tin:

+ Chon loc tin, bai tir cde ngudn tin

+ Lép khung chuong trinh thoi su

+ Duyét khung chuong trinh

+ Nhén tin bai va don doc edc don vi thue hién

+ Bién tép tin va phong su linh kién trong nude (bién tap mai va bién tap lai tin

bai cac Phong vién guri veé)

+ Bién tép tin, phong su linh kién quéc té (bién tAp méi va bién tap lai tin bai

cac Phong vién gui ve)

+ Viét kich ban: 11 ddn va tin chinh trong ban tin

+ Duyét kich ban ban tin

+ Dung 4m thanh, tiéng dong theo kich ban dugce duyét
+ Thu thanh va phat triyc tiép ban tin.

+ Hoan thién chuong trinh (sira 13i sau khi phét truc tiép)
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4.2. Chuong trinh thoi sy tong hop ghi Am phat sau
a) Thanh phén cong viée

- San xuét tin trong nudc:

+ Pé xuat chu dé

+ Duyét chu dé

+ Tac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va trich am thanh phong van
+ Viét 161 dan va ndi dung tin

+ Duyét tin

+ Thu din va dung tin tiéng déng

+ Chuyén tin én hé thong luu trit,

- S&n xuat phong su trong nuéde:

+ Pé xudt y urdng

+ Duyét y tuong

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Tac nghiép tai hién trirong

+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phong véan
+ Viét 1oi dan, 16i binh phéng sy

+ Duyet phong su

+ Trich 4m thanh phong vén

+ Thu thanh phong su

+ Dung phong sy

+ Chuyén san phim 1én hé théng luu trix.
- Bai binh luén:

+ Nghién ctru, dé XUt y tuong

+ Duyét y tudng

+ Thu thap thong tin

+ Viét bai binh luéin

+ Duyét bai binh luén

+ Thu thanh va dung bai binh luan

+ Duyét san pham

+ Chuyén san pham |én hé théng luu triv



- Bién tap tin quoc té:

+ Tim théng tin lién quan dén chi dé

+ Bién dich va bién tap loi dan, ni dung tin

+ Duyét 1oi dan, ndi dung

- Bai phan tich qudc té: Danh cho chuwong trinh thei lwong 45 phiit
+ Tim chu dé

+ Duyét chu dé

+ Tim kiém, kiém tra va bién dich thong tin

+ Bién tap bai phén tich

+ Duyét bai

+ Thu thanh va dung bai phén tich

+ Chuyén san phdm 18n hé théng luu trit

- Té chire san xuat ban tin:

+ Chon loc tin, bai tir cdc ngudn tin

+ Lap khung chuong trinh thoi sy

+ Duyét khung chuong trinh

+ Nhin tin bai va don déc cic don vi thuce hién

- Bién tap tin va phong su linh kién trong nudc (bién tap mai va bién tép lai tin
bai cdc Phéng vién giri vé)

+ Bién tap tin, phéng sy linh kién quéc té (bién tap mdi va bién tip lai tin bai
cac Phong vién gui ve)

+ Viét kich ban: 11 din va tin chinh trong ban tin
+ Duyét kich ban ban tin

+ Thu thanh chuong trinh

+ Dan dung chuong trinh

+ Duyét chuong trinh

+ Chuyén san pham 1én hé thé}ng luu triv

5. CHUONG TRINH TIENG NUOC NGOAI
5.1.Bén tin thoi sy tiéng nwée ngoai trye tiép
a) Thanh phéan cong viée

- Tap hop tin bai lién quan

- Lap khung ban tin

- Duyét khung ban tin



- Bién tip ban tin bang Tiéng Viét

- Duyét noi dung

- Bién dich sang tiéng nudc ngodi

- Hiéu dinh

- Thu thanh va phat truc tiép

- Hoan thién chuong trinh (stra 16i sau khi phat tryc tiép)
5.1.1. BAN TIN THOI SU TIENG NUOC NGOAI GHI AM PHAT SAU.
a) Thanh phan cong viéc

- Tép hop tin bai lién quan

- Ldp khung ban tin

- Duyét khung ban tin

- Bién tap ban tin béng Tiéng Viét

- Duyét noi dung

- Bién dich sang tiéng nudc ngoai

- Hiéu dinh

- Thu thanh va dan dung ban tin

- Duyét ban tin

- Chuyén san pham 1&n hé thong luu trit
5.2.Biin tin chuyén dé tiéng nwée ngoai

a) Thanh phéan céng viéc

- Tim kiém thong tin lién quan

- Lap khung ban tin

- Duyét khung ban tin

- Bién tap bén tin chuyén d& bing Tiéng Viét
- Duyét néi dung

- Bién djch sang tiéng nuréec ngoai

- Hiéu dinh

- Thu thanh va dan dung ban tin

- Duyét san phém

- Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
5.3.Chuwong trinh thoi sw tong hgp tiéng nudc ngoai ghi im phit sau
a) Thanh phén cong viéc




- Ban tin 15 phat

+ Téap hop tin bai lién quan

+ Lép khung ban tin

+ Duyét khung ban tin

+ Bién tip ban tin

+ Duyét ndi dung ban tin

+ Bién dich néi dung cdc tin sang tiéng nuée ngoai
+ Hiéu dinh ban tin

+ Chuyén san pham 1én hé thong luu trix
- Bién tap bai binh luan

+ Bién tap va bién dich noi dung bai binh luan
+ Hiéu dinh bai binh luan

- Bién tap phong su

+ Bién tap va bién dich bai phong su

+ Hiéu dinh phong su

- Hoan thién kich ban l&i dan

- Chon nhac va lﬁy nhac cho chuong trinh
- Hiéu dinh kich ban, 1o déin

- Thu thanh va dan dung chwrong trinh

- Chuyén san pham hé théng lru trix

6. BAN TIN THOI TIET

a) Thanh phén cong viéc

- Lay théng tin tir cac t6 chire du bao thoi tiét
- Bién tap ban tin

- Duyét ban tin

- Thu thanh va dung ban tin

- Chuyén san phfim hé thong luu trix

7. CHUONG TRINH TU VAN

7.1.  Chwong trinh tu van triwe tiép

a) Thanh phan cdng viée

- Lén ¥y tudng

- Duyét y tudng
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- Thu thép thong tin va lién hé khach moi

- San xuét phong sy

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Téc nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bing am thanh phong van
+ Viét loi dan, 161 binh phéng su

+ Duyét phong su

+ Trich &m thanh phong vén

+ Thu thanh phong su

+ Dan dung phong su

+ Chuyén san pham 1én hé thong luu trix.

- San xuét chim y kién khan gia - voxpop:
+ Pi thue hién phong van

+ Rai biang am thanh va bién tip

+ Duyét voxpop

+ Trich 4m thanh phong van

+ Dan dung voxpop

- Viét kich ban chi tiét chwong trinh tu van
- Duyét kich ban

- Thu thanh va phét tryc tiép chuong trinh
- Hoan thién chuong trinh (stra 161 sau khi phét truc tiép]
7.2. Chuwong trinh fu van phat sau

a) Thanh phén cong viéc

-bé xuﬁt}? tuong theo chu dé

- Duyét y tuong

- Thu thap théng tin va lién hé khach moi

- Viét kich ban dé cuong ban kich tur vén

- Duyét kich ban

- Lay y kién khan gia: Di phong van, trich va rai bing
- Ghi lai s6 dién thoai va ndi dung ciu hoi cia thinh gia
- Thue hién tur van cho khan gia

- Dan dung chuong trinh tu vén




- Duyét chuong trinh tu van

- Chuyén san phim 1én hé thong luu trix
8. CHUONG TRINH TQA PAM
8.1.Chwong trinh toa dam truc tiép
a) Thanh phan céng viéc

- Pé xuit y turong

- Duyét v tuong

- Thu thap théng tin tai liéu va lién hé khach mai chuyén gia
- Viét kich ban dé cwong

- Duyét kich ban dé cuong

- T6 chire sén xudt:

* San xudt phdng sw linh kién:

+ Tim thong tin lién quan dén chu dé

+ Tac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bang am thanh phong van
+ Viét loi dén, 161 binh phong sur

+ Duyét phong su

+ Trich am thanh phong véan

+ Thu thanh phong sur

+ Dan dung phong su

+ Chuyén san pham lén hé thong luu trix
* Chitm ¥ kién thinh gid - voxpop:

+ Bi thue hién phong van

+ Rai bing am thanh va bién tap

+ Duyét voxpop

+ Trich 4m thanh phéng vén

+ Dan dung voxpop

* San xuat chweng trinh quang ba:

+ Viét quang ba

+ Duyét quang ba

+ Thu thanh quang ba

+ Dung quang ba
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+ Duyét san pham

+ Chuyén san pham 1én hé thong luu triv

- Hoan thién kich ban chuong trinh toa dam

- Duyét kich ban toa dam

- M&i khach dén phong thu va trao d6i véi khach mai
- Thu thanh va phat truc tiép toa dam

- Hoan thién chuong trinh (sta 161 sau khi phat truc tiép)
8.2.Chuong trinh toa dam ghi Am phat sau
a) Thanh phin céng viéc

- Dé xuit y tuong

- Duyét y tuong

- Thu thép thong tin tai liéu va lién hé khach moi chuyén gia
- Viét kich ban dé cuong

- Duyét kich ban dé cuong

- Té chirc san xuat:

* San xudt phong su linh kién:

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Tac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va réi bing 4m thanh phong van

+ Viét 161 dén, 161 binh phéng su

+ Duyét phong su

+ Trich am thanh phong van

+ Chuyén san phdm 1én hé théng luu trix

* Chimm ¥ kién thinh gia - voxpop:

+ Di thyre hién phong vén

+ Rai bang am thanh va bién tap

+ Duyét voxpop

+ Trich 4m thanh phong vén

+ Dan dyng voxpop

* San xudt chwong trinh quang ba:

+ Viét quang ba

+ Duyé€t quang ba



+ Thu thanh quang ba

+ Dung quang ba

+ Duyét san pham

+ Chuyén san pham 1én hé thong luu trir

- Hoan thién kich ban chuong trinh toa dam
- Duyét kich ban toa dam

- Moi khéch dén phong thu va trao dbi véi khéch moi
- Thu thanh toa dam

- Dan dung chuong trinh toa dam

- Duyét chuong trinh toa dam

- Chuyén san pham 1én hé théng luu trix,

9. CHUONG TRINH TAP CHI

a) Thanh phan céng viéc

- Bé xuét y tudng dé tai

- Duyét y tuong

- Thu thép thong tin tai liéu

- Viét kich ban dé cuong

- Duyét kich ban dé cuong

- T chirc sén xudt:

* Box théng tin - tin nre téng hop: danh cho thoi lugng tir 15 phit
+ Tim théng tin lién quan dén chi dé

+ Bién tép tin

+ Duyét tin

* Chium ¥ kién thinh gia (voxpop): danh cho thdi lugng 20 phiit va 30 phit
+ Bi thuc hién phong van

+ Rai bang am thanh va bién tap

+ Duyét voxpop

+ Trich 4m thanh phong van

+ Dan dung voxpop

* Phong su:

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Tac nghiép tai hién trudng
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+ Nghe lai va rai bing am thanh phong vén
+ Viét loi dan, 181 binh phéng sy

+ Duyét phong su

+ Trich am thanh phong van

+ Chuyén sin pham 1én hé thong luu trir

* Talk voi khdach moi:

+ Thu thap théng tin va lién hé phong van

+ Soan thao ndi dung phong van

+ Duyét ndi dung phong van

+ Théng nhat ké hoach, ndi dung phéng van voi khach moi
+ Thure hién phong vén

+ Nghe lai va rai bang phong van

+ Viét 161 dan va bién tdp ndi dung phong vén
+ Duyét phong vén

+ Trich ngi dung phong vén

+ Thu thanh 1&i gi6i thidu ngin

+ Dung phong vén

+ Chuyén san pham |én hé thong luu trix

- Viét kich ban dé cuong

- Duyét kich ban

- Thu thanh tap chi

- Dan dung chuong trinh tap chi

- Duyét tap chi

- Chuyén san pham lén hé thong luu trix.
10.CHUONG TRINH PIEM BAO
10.1.Chwong trinh diém bdo trong nude tryce tiép
a) Thanh phan céng viée

- Thu thap va chon loc théng tin trén cic bao
- Bién tap ndi dung

- Duyét ndi dung

- Thu thanh v phat thanh truc tiép

10.2.Chuong trinh diém bao trong nude phét sau
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a) Thanh phfin cong viéc

- Thu thap va chon loc thong tin trén cac bao
- Bién tap ndi dung

- Duyét ndi dung

- Thu thanh diém bdo

- Cit trich va dung chuong trinh

- Chuyén san pham 1én hé thong luu trix
11.PHONG SU

11.1.Phong su chinh luian

a) Thanh phﬁn cong viéc

- Pé xuit y tuong

- Duyégt v tuong

- Thu thép théng tin va lién hé véi dia phuong
- Viét dé cuong

- Duyét dé cuong

- Tac nghiép tai hién trudong

- Nghe lai va rai bing 4m thanh phéng vén
- Viét 101 binh, 161 din phong sy

- Duyét loi binh, 161 dan

- Trich am thanh phong van

- Thu thanh phong su

- Dan dung phong su

- Duyét phong su

- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit.
11.2.Phong sy chian dung

a) Thanh phén cbng viée

- Dé xuit y tuong

- Duyét y tuéng

- Thu thap théng tin, nghién ctru tai liéu va lién h¢ vol dia phuong
- Viét dé cuong

- Duyét dé cuong

- Tac nghiép tai hién trudng
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- Nghe lai va rai bing 4m thanh phong van
- Viét 15 binh, 1&i dén
- Duyét 1o binh, 11 dén
- Trich 4m thanh phong van
- Thu thanh phong su chan dung
- Dan dung phong su chéan dung
- Duyét phong su
- Chuyeén san pham lén hé thong luu triv
11.3.Phéng suw di¢u tra
a) Thanh phén céng viéc
- Pé xudt y trdng
- Duyét y tuong
- Thu thép thong tin, nghién ctru tai liéu va lién h¢ vdi dia phuong, ngudi phong
van
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban dé cuong

- Thue hién phong su (di tdc nghiép thuc té, lay ¥ kién nguoi dan, co quan chirc
nang, thu tiéng dong hién truong)

- Nghe lai va rai bang phong van

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- Trich 4m thanh phong vén

- Thu thanh phéng su

- Dan dung phong su

- Duyét san pham

- Chuyén san phim 18n hé thong luu trix

12.CHUONG TRINH TUONG THUAT TRU'C TIEP TREN SONG PHAT
THANH -

a) Thanh phdn cong viée

- Thu thap thong tin va lién hé cac don vi lien quan
- Viét kich ban d& cuong tuong thuat tryuc tiép

- Duyét kich ban @& cwong

- Trién khai ké hoach thuc hién
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- Thu thdp tur liéu lién quan phuc vu cho budi tudng thudt truc tiép
- Tim va lira chon nhac cho chuong trinh

- Hodan thién kich ban thire hién tai hién truong

- Trién khai thiét bi tai hién truong

- Thu thanh va tuong thuat truc tiép

- Thu don hién truong

13.CHUONG TRINH GIAO LUU

13.1.Chuong trinh giao luu tryec tiép

a) Thanh phan céng viée

- Pé xuit ¥ trdmg dé tai

- Duyét y tuong

- Thu thap théng tin tai liéu va lién hé cae khach moi
- Viét kich ban dé cuong

- Duyét kich ban dé cuong

- San xuit phdng sur linh kién

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Tac nghiép tai hien truong

+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phong van

+ Viét 11 dan, 10i binh phong su

+ Duyét phong su

+ Trich &m thanh phoéng vén

+ Thu thanh phong su

+ Dan dung phong su

+ Chuyén san phim 1én hé thong luu trit

- Hoan thién kich ban va lya chon nhac cho chuong trinh
- Duyét kich ban

- Thu thanh va phat truc tiép chuong trinh giao luu

- Hoan thién chuong trinh (stra 161 sau khi phat truc tiép)
13.2.Chwong trinh giao luvu ghi am phat sau

a) Thanh phin c6ng viéc

- Dé xudt ¥ tuong dé tai

- Duyét v tuong
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-Thu théap thdng tin tai liéu va lién hé céc khach moi
- Viét kich ban dé curong

- Duyét kich ban dé cuong

- San xut phéng sur linh kién:

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Tac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bing dm thanh phong vén
+ Viét 1oi dan, 10 binh phong su

+ Duyét phong sy

+ Trich 4m thanh phong vén

+ Chuyén san phim 1én hé théng luu trir

- Hoan thién kich ban va lua chon nhac cho chuong trinh
- Duyét kich ban

- Thu thanh giao luu

- Dan dung chuong trinh

- Duyét chuong trinh

- Chuyén san pham 1én hé théng lru trit

b) Dinh mirc san xuat chwong trinh giao luu phat sau
bl) Thoi luong 30 phat

14.CHUONG TRINH BINH LUAN

a) Thanh ph'fm cOng vige

- Nghién ctru, d& xuét y tuong

- Duyét y tuong

- Thu thép théng tin

- Viét bai binh luén

- Duyét bai binh ludn

- Thu thanh va dan dung bai binh luan

- Duyét san pham

- Chuyén san pham 1én hé théng luu trir
15.CHUONG TRINH XA LUAN

a) Thanh phan céng viéc

.= Nghién ctru, dé xuat v tuong




- Duyét y tuong

- Thu thap thong tin

- Viét bai x4 luan

- Duyét bai xa luén

- Thu thanh va dung bai xi luén

- Duyét san pham

- Chuyén san pham 1én hé théng luu trir

16.TIEU PHAM

a) Thanh phan cong viée

- Pé xuat y tuong

- Duyét y turong

- Thu thap thong tin lién quan -Viét kich ban

- Duyét kich ban

- Lién hé va moi céc dién vién dé tham gia vai dién

- Thuc hién dién tiéu pham

- Chon am thanh tiéng déng cho tiéu pham

- Dan dung tiéu phim: Ghép nhac, tiéng déng hién truong, cit got Am thanh.
- Duyét tiéu pham

- Chuyén san pham lén hé thong Iuu trir

17.GAME SHOW

17.1.Game Show phat true tiép

a) Thanh phan cong viéc

- DBé xuét y tudng dé tai

- Duyét y tuong

- Thu thap thong tin tai liéu, chon khach mai, khan gia; lién hé voi khach
- Viét kich ban: Loi dan, céc cdu db, chon nhac cho chuong trinh
- Duyét kich ban

- Thu thanh game show

- Hoan thién chuong trinh (stra 11 sau khi phét trure tiép)
17.2.Game Show phat sau

a) Thanh phan cong viéc

- bBé xuit y tudng dé tai
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- Duyét y tuong

-Thu thép théng tin tai liéu, chon khach moi, khan gia; lién hé voi khach
- Viét kich ban: Loi dan, cac ciu db, chon nhac cho chuong trinh
- Duyét kich ban

- Thu thanh game show

- Dan dung chuong trinh

- Duyét game show

- Chuyén san pham 1én hé thong liru trix
18.BIEN TAP KICH TRUYEN THANH
a) Thanh phan céng viéc

- Pé xuat y tuong

- Duyéet y tuong

- Tim, lua chon kich ban van hoc

- Lién hé, trao déi vai tac gia

- Bién tap kich ban san khau

- Viét 161 dan va thuyét minh canh

- Duyét kich ban san khiu

- Lién hé mai é kip thue hién chuong trinh
Thu thanh chuong trinh

- Lya chon 4m thanh, tiéng dong

- Dan dung chuong trinh

- Duyét san pham

- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
19.BIEN TAP CA KICH

a) Thanh phf’in cong viéc

- Tim, lua chon kich ban viin hoc va dé xuét y tuong
- Duyét y tudng

- Lién hé, trao doi voi tac gia

- Bién tap kich ban san khau

- Duyét kich ban sén khéu

- Viét 1&d dn va thuyét minh canh

- Lién hé mai é kip thue hién chuong trinh
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- Thuc hién thu thanh

- Lua chon nhac, tiéng dong

- Dan dung chuong trinh

- Duyeét ca kich

- Chuyén san pham lén hé thong luu trir

20.THU TAC PHAM MOI

20.1.Thu truyén

a) Thanh phan céng viéc

- Nhén va chon loc truyén tir cac noi gui ve

- Bién tép truyén phu hop voi thoi lugng, ngoén tir pht hep voi yéu cau tac pham
can thé hién

- Duyét truyén

- Lién hé va m&i ngudoi doc truyén

- Thu thanh

- Dan dung tc pham: ghép nhac, cét got m thanh
- Duyét truyén

- Chuyén san phdm 1én hé théng luu trix

20.2.Thu tho, thu nhac

a) Thanh phén c6ng viée

- Nhan v chon loc bai tho hode ban nhac tir cac noi giri vé
- Bién tap lai tho hoac ban nhac

- Duyét tac pham

- Lién hé va mdi ngudi thé hién tac pham

- Thu thanh tac pham

- Dan dyng tac pham: ghép nhac, cat got am thanh
- Duyét san phﬁm

- Chuyén san phém 1én hé théng luu triv

21.DQC TRUYEN

a) Thanh phan cong viéc

- Chon truyén

- Duyét truyén

- Viét 1oi dan truyén

- Duyét 16i dan
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- Thu thanh truyén

- Dan duymng téc pham: ghép nhac, ct got m thanh
- Chuyén san pham 1&n hé théng luu triv
22.PHAT THANH VAN HOC
22.1.Phat thanh vin hoc 15 phiit

a) Thanh phin c6ng viéc

- Lén ¥ tudng chu dé

- Duyét y tuong

- Thu thap thong tin theo chu dé: tim tho, chon truyén, lya chon 4m nhac
- Viét bai tin van

- Viét kich ban, 1&i din chuong trinh

- Duyét kich ban

- Thu thanh chuong trinh

- Dan dung chuong trinh

- Duyét san phim

- Chuyén san pham 1én hé théng luu triv
22.2.Phat thanh van hoe 30 phut

a) Thanh phﬁn cong viéc

- Lén y tudng chu dé

- Duyét y tuong

- Thu thp thong tin theo chi dé

- Viét kich ban dé cuong

- Duyét kich ban dé cwrong

- Thye hién phéng van

+ Thu thap théng tin va lién hé phéng vin
+ Soan thao ndi dung phdng vén

+ Duyét noi dung phong van

+ Théng nhit ké hoach, ndi dung phong van véi khach moi
+ Thue hién phong vén

+ Nghe lai va rai bing phong vin

+ Trich ndi dung phong vén

+ Duyeét san phfim
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+ Chuyén sin phfhn 1én hé théng luu triv

- Viét bai tan van

- Viét kich ban, 1&i ddn chuong trinh

- Duyét kich ban

= Thu thanh chuong trinh

- Dan dung chuong trinh

- Duyét san ph:im

- Chuyén san pham lén hé théng luu trit

b) Dinh mirc san xudt chuong trinh phat thanh van hoc
bl) Thoi lwong 30 phut

23.BINH TRUYEN

a) Thanh phan cong viée

- Lén y tuéng chu dé

- Duyét y turong

- Thu thip théng tin theo chu dé; tim tho, chon truyén, bai hat
- Tim hiéu truyén, bién tip va viét [o1 binh truyén

- Viét kich ban 161 dan chuon g trinh va lya chon nhac cho chuong trinh
- Duyét kich ban

- Thu thanh chwong trinh

- Dan dung chuong trinh

- Duyét san pham

- Chuyén san pham 1én hé théng luu triv

24.TRA LOI THINH GIA GHI AM PHAT SAU
24.1.Tra lovi thinh gia dang diéu tra

a) Thanh phén céng viée

- Tiép nhan va doc noi dung thu thinh gia, chon loc thur ¢é cling chu dé dé 1én
chuong trinh

- Bién tap cdc ciu hoi ctia thinh gia va viét 161 dan chuong trinh
- - L A b ,
- Duyét cau hoi va 101 dan

- Tim céc nguon thong tin dé tra 1oi thinh gia (lién hé véi cdc co quan chire
nang)

- Thye hién phong su linh kién
+ Thu thap thong tin
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+ Viét kich ban dé cuong

+ Duyét kich ban d& cuong

+ Tac nghiép tai hién trudomg

+ Nghe lai va rai bing

+ Viét phong su

+ Duyét phong su

+ Trich 4m thanh phong vin

+ Duyé¢t chuong trinh

+ Chuyén san pham 1én hé théng hru trit
- Hoan thién kich ban thu thanh

- Duyét kich ban

- Thu thanh chuong trinh

- Dan dung chuong trinh

- Duyét san phim

- Chuyén san pham l1én hé théng luu trir
24.2.Tri loi thinh gid dang khong diéu tra
a) Thanh phan cong viée

- Tiép nhén va doc timg ndi dung thu thinh gi, chon loc thr c6 ciing chu dé dé
thire hién lén churong trinh

- Bién tap céc cau hoi cua thinh gia va 11 dén chuong trinh
- Duyét cau héi va 1oi din chuong trinh

- Lién hé va gui cau hoi cho chuyén gia

- Nhan cau tra 1oi tir chuyén gia

- Hoan thién kich ban thu thanh

- Duyét kich ban

- Thu thanh chuong trinh

- Dan dung san pham

- Duyét san phfim

- Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
25.CHUONG TRINH PHO BIEN KIEN THUC
25.1.Chwong trinh day Tiéng Viét

a) Thanh phan cong viéc

- Nhén chuong trinh day Tiéng Viét
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- Viét kich ban day hoc Tiéng Viét

- Duyét bai giang Tiéng Viét

- Bién dich bai giang Tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai
- Hiéu dinh bai giang

- Thu thanh 1&i dAn bing tiéng nude ngoai

- Dan dung chuong trinh

- Duyét san phém

- Chuyén san pham 1én hé théng luu trir
25.2.Chuong trinh day tiéng nuéc ngoai
a) Thanh phan cong viée

- Nhén chuong trinh day tiéng nurde ngoai

- Bién djch bai giang tiéng nude ngoai ra Tiéng Viét
- Duyét bai giang Tiéng Viét

- Thu thanh 15i doc Tiéng Viét

- Dan dung san pham

- Duyét san phém

- Chuyén san phdm 1én hé théng luu trit
25.3.Chuong trinh day hoe hait

a) Thanh phén cong viéc

- Nghién ciru, dé xut y tuong

- Duyét y tirong

- Thu thap théng tin lién quan va lién hé véi nhac céng, ca sV, ngudi hoc hit
- Viét kich ban day hat

- Duyét kich ban day hat

- Thu thanh chuong trinh day hat

- Dan dung chuong trinh

- Duyét san pham

- Chuyén san phdm 1én hé théng luu trix
25.4.Chuong trinh day hoc chuyén nganh
a) Thanh phan céng viée

- Nhén am thanh bai giang tir gido vién

- Nghe, rai biang bai giang




- Viét 1& dan va kich bén bai giang
- Duyét kich ban
- Trich am thanh bai giang
- Thu thanh 16i dan chuong trinh bai giang
- Dan dung chuong trinh
- Chuyén san pham 1én hé thong lwu trir
26.BIEN TAP BO NHAC HIEU, NHAC CAT CHUONG TRINH
a) Thanh ph‘é‘m cong viéc
- Viét ¥ tudng
- Duyét y turong
- Thu thap, lya chon am thanh
- Bién tip nhac cho phti hop véi bo hinh hiéu, hinh cét ctia chuong trinh
- Thu tiéng nhac hiéu (néu ¢d)
- Dan dyng churong trinh: 16ng ghép nhac va 16i néi (néu ¢6)
- Duyét san phim
- Chuyén san pham 1én hé thong hwu trir
27.SHOW PHAT THANH
27.1. Show phat thanh tryc tiép
2731, Show phét thanh truc tiép thoi lugng 30 phat
a) Thanh phan céng viéc
- Pé xuit y tuong
- Duyét y tuong
- Thu thip théng tin lién quan
- Viét dé cuong kich ban
- Duyét dé cuong kich ban
- Két néi cdc phong ndi dung dé san xudat theo kich ban
- Td chirc san xuat:
+ Bien tap ban tin:
Tim thong tin lién quan dén chu dé
Bién tdp ndi dung
Duyét ndi dung ban tin
+ Phong su:
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Tim thong tin lién quan dén chu dé

Tac nghi¢p tai hién truong

Nghe lai va rai bang am thanh phong van
Viét 1&i dan, 151 binh phéng sy

Duyé¢t phong su

Trich &m thanh phong vén

Thu thanh phong su

Dan dung phong su

Duyét phong su

Chuyén san pham 1én hé thng luu trit
Voxpop:

Pi phong vin ngudi dan

Raéi bang va cit trich 4m thanh phéng van
Dung voxpop

Duyét voxpop

Chuyén 1én hé théng may chi

Talk truc tiép:

Nghién ciru, dé xudt y tuong

Duyét y tuong

Thu thap théng tin va lién hé phong vén
Soan thao ndi dung phéng vén

Duyét ndi dung phéng véin

Théng nhét ké hoach, noi dung phong van véi khach moi
- Dén déc cdc ba phan trién khai thue hién va tap hop tin, bai tir cdc noi giri vé
- Lua chon am thanh: bai hat, nhac nén

- Tim bai hat theo kich ban

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- San xuét gi6i thiéu tin chinh cho chuong trinh:
Bién tap l&i dén

Duyét 1o dén

Thu thanh va dung tin chinh
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- San xuit quang ba:

Thu thdp thong tin

Viét quing ba

Duyét quang ba

Thu thanh, dung va pha am quang ba

Duyét quang ba

- Thu thanh va phét trre tiép chuong trinh

- Hoan thién chuong trinh (stra 16i sau khi phat true tiép)
27.1.2. Show phat thanh trye tiép thoi lwgng 60 phit

a) Thanh phan cong viéc

- Dé xuit y turong

- Duyét y tuong

- Thu thap théng tin lién quan

- Viét dé cuong

- Duyét dé cuong

- Két ndi céc phéng néi dung dé san xuat kich bén

- T6 chirc san xuat

* Chuyén muc trong nudac:

+ Bién tap talk va y kién khan gia:

Bién tap chuong trinh talk da phat

Nghe, rai bang vé bién tép ¥ kién khan gia vé cau chuyén

Duyét néi dung

Trich &m thanh

Duyét san phém am thanh

Chuyén lén hé théng luu trit

+ Tong hop v kién trong ngay ctia thinh gia:

Téng hop ¥ kién trong ngay ctia thinh gia vé céc van dé: qua dién thoai, email,
facebook,...

Bién tip y kién thinh gia

Duyét bai bién tap

Trich am thanh y kién thinh gia
Thu thanh va dung v kién thinh gia
Duyét bai
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Chuyén san phém [én hé thong luu trit
+ Phong su:
Tim thong tin lién quan dén chu dé
Téc nghiép tai hién truomg
Nghe lai va rai bing &m thanh phong vén
Viét 1o déin, 161 binh phéng sur
Duyét phong sur
Trich 4m thanh phong van
Thu thanh phong sur
Dan dung phong sur
Duyét phong su
Chuyén san pham [én hé théng luu triy
+ Talk ghi am truce phat sau:
Thu thap thong tin va lién hé phong vén
Soan thao ndi dung phong van
Duyét néi dung phong van
Théng nhat k& hoach, ndi dung phéng vin véi khach méi
Thye hién phong véan
Nghe lai va rai bing phong vén
Viét 101 dan va bién tip ndi dung phong vén
Duyét phong van
"Trich néi dung phéng vén
Duyét san pham
Chuyén san pham Ién hé théng luu trir
+ Voxpop:
Di phéng van ngudi dan
Rai biang va cat trich 4m thanh phong vén
Dan dung voxpop
Duyét voxpop
Chuyén san pham 1n hé théng luwu triv
-+ Bai phéan tich trong nudec:

Thu thap théng tin va viét bai phén tich
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Duyét bai phan tich

Thu thanh va dung bai phan tich

* Chuyén muc quéc té:

+ Piém béo quéc té:

Thu thép va chon loc théng tin trén cac trang bao nudc ngoai
Bién dich sang Tiéng Viét

Bién tap diém bdo

Duyét ndi dung diém béo

+ Bai phan tich quc té:

Tim chii dé

Duyét chu dé

Tim thong tin lién quan

Bién dich sang Tiéng Viét

Trich am thanh

Bién tap bai phan tich

Duyét bai

Thu thanh bai phén tich

Dung bai phén tich

Duyét bai phan tich

Chuyén san pham Ién hé thong luu trix
* Bai téng hop qué‘:c té:

Tim chu dé

Duyét chu dé

Tim thong tin lién quan (co tiéng déng)
Dién dich sang Tiéng Viét

Bién tap bai tong hop

Duyét bai tong hop

Thu thanh bai tong hop

Dung bai téng hop

Duyét bai tong hop

Chuyén san phdm 1én hé théng luu trir

- Dén dbc cde bo phan trién khai thure hién va tap hop tin, bai tir cde noi giri vé
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- Lua chon am thanh; bai hat, nhac nén

- Tim bai hat heo kich ban

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- Thu thanh va phét tryc tiép chuong trinh

- Hoan thién chuong trinh (sta 16i sau khi phat truc tiép)
27.1.3. Show phat thanh true tiép thoi lwgng 115 phat

a) Thanh phf’in cong viéc

- Pé xuit y tudng

- Duyét y tuong

- Thu thap thong tin lién quan

- Viét dé cuong

- Duyét dé cuong

- Két ndi cac phong ndi dung dé san xudt kich ban

- T6 chirc san xuét:

* Phén trong nudc:

+ Ban tin 5 phut:

Tim kiém va bién tap tin tir cac ngudn tin (tin trong nude va tin quéc té)

Duyét ban tin

Dung san pham am thanh theo kich ban duge duyét

+ Phong sur:

Tim thong tin lién quan dén chi dé

Tac nghiép tai hién truong

Nghe lai va rai bang am thanh phong vin

Viét 161 dan, 101 binh phong su

Duyét phong sy

Trich &m thanh phéng vén

Thu thanh phéng su

Dan dung phéng su

Duyét phong sur

Chuyén san pham Ién hé thong luu trit

+ Bai tong hop vé tin kinh té:
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Theo dai tin tirc diu ngay

Tham khéo ¥ kién chuyén gia

Lya chon va bién tap bai

Duyét bai

Thu thanh va dan dung bai

Chuyén san phfim lén hé théng luu triv
+ Talk truc tiép:

Nghién ctm, dé xuit y tuong

Duyét v tuong

Thu thap thong tin va lién hé phong vén
Soan thio ndi dung phéng vén

Duyét ndi dung phong vén

Thoéng nhat ké hoach, ndi dung phong van véi khach méi
+ Piém béo trong nudc:

Poc bao va bién tap diém béo

Duyét diém bao

+ Tin thoi tiét, tin giao thong;

Tim kiém théng tin

Bién tap thong tin

Duyét théng tin

- Bai phén tich trong nuoe:

Thu thap thong tin va viét bai phan tich
Duyét bai phéan tich

Thu thanh va dung bai

* Chuyén muc qudc té:

+ Piém béo quéc té:

Thu thap va chon loc thong tin trén cac trang bao nudc ngoai
Bién dich sang Tiéng Viét

Bién tép diém béo

Duyét ngi dung

+ Bai phong van:

=a ¢ A £ »
Nghién ciru, dé xuat y tuong




49

Duyét y tuéng

Thu thap théng tin va lién hé phong vén (trong nude, quéc té)
Soan thao ndi dung phong vén

Duyét ndi dung phong van

Théng nhét ké hoach, ndi dung phong véan véi khach moi
Thuye hién phong vin

Nghe lai, rai bang, trich phong van

Duyét am thanh phong van

Chuyén san pham 1&n hé thong hwu trir

+ Bai tong hop quéc té:

Tim chu dé

Duyét chii dé

Tim théng tin lién quan (cé tiéng dong)

Bién dich sang Tiéng Viét

Bién tdp bai

Duyét bai

Thu thanh bai téng hop

Dung bai tong hep

Duyét bai tfing hop

- Pén dée cac bd phan trién khai thyue hién va tap hop tin, bai tir cac don vi giri
ve

- Lua chon dm thanh: bai hat, nhac nén

- Tim bai hat theo kich ban

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- San xuét quang ba;

Thu thap thong tin

Viét quang bé

Duyét quang ba

Thu thanh, dung va pha dm quang ba
Duyét quang ba

- Thu thanh va phat truc tiép chuong trinh
- Hoan thién chuong trinh (stra 18i sau khi phét trye tiép)
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27.2.Show ph:t thanh phat sau

a) Thanh phan cong viéc

- Pé xuit y tuong

- Duy¢t y tuong

- Thu th@p théng tin lién quan

- Viét dé cuong

- Duyét dé cuong

- Két ndi cac phong nédi dung dé san xuat kich ban
- T6 chire san xuat:

+ Ban tin bién tap:

. Tim théng tin lién quan dén chu dé
. Bién tap 16i dan va bién tap ndi dung
. Duyét noi dung loi dan

+ Phong su:

. Dé xuit v tudng

. Duyét vy tuong

. Tim théng tin lién quan dén chu dé
. Tac nghiép tai hién truong

. Nghe lai va rai bang 4m thanh phong vén
. Viét 161 dan, 1&1 binh phong sur

. Duyét phéng sur

. Trich 4m thanh phéng van

- Thu thanh phéng su

. Dan dung phong su

. Chuyén file 1én hé thong luu triv

+ Tap chi:

o Box thong tin:

. Thu thap va bién tap thong tin

. Duyét thong tin

o Phong sur:

. Pé xuit y tuong

. Duyét y tudng
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. Tim thong tin lién quan dén chu dé
. Tac nghiép tai hién truong
. Nghe lai va rai bang dm thanh phong van
. Viét 1651 dan, 101 binh phéng sir
. Duyét phéng su
. Trich am thanh phong van
. Thu thanh phéng sur
. Dan dung phong s
. Duyét phong su
. Chuyén san pham lén hé théng luu triv
o Phong vén:
. Nghién ctru, d& xuat ¥ tuong
. Duyét vy tuong
. Thu thap théng tin va lién hé phong vén
. Soan thao ndi dung phong vén
. Duyét ndi dung phong vén
. Thong nhét ké hoach, néi dung phong vin véi khach moi
. Thye hién phong van
. Nghe lai va rai bang phong vén
. Viét 1o dén va ndi dung phéng van
. Duyét phéng van
. Trich noi dung phéng vin
. Thu thanh 161 gidi thiéu ngan
. Dung phong van
. Duyét phéng van
. Chuyén san pham lén hé thong luu trir

- Pén dbc cac bd phan trién khai thue hién va tap hop tin, bai tir cac phong giri
vé

- Lya chon am thanh: bai hat, nhac nén
- Tim bai hat theo kich ban

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- Thu thanh chuong trinh
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- Dan dung chuong trinh: Pha 4m, ghép néi, nén nhac, ghép 1oi din
- Duyét san phi:im

- Chuyén san pham 1én hé thong luu trir
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4.3. Mgt s6 thanh phan eéng viée chinh phuc vy cong tdc xAy dyng dinh
mire kinh té - k¥ thuit trong sin xuit cic chwong trinh truyén hinh

1. Bin tin truyén hinh '
1.1.Ban tin truyén hinh ngan

a) Thanh phan cong viéc:

- San xuat tin:

+ Dang ky dé tai.

+ Duyét dé tai.

+ Lép ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.,

+ Sao luu dir ligu.

+ Xem hinh va dung so bd.

+ Viét 1o dén, 101 binh.

+ Duyét 1di dén, 161 binh.

+ Boc 101 binh.

+ Dung hoan thién (bao gfﬁm ca chinh sura).
+ Duyét san pham.

+ Xuat file,

- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.

+ Duyét khung chuong trinh ban tin.

+ Tap hop cac phéng nén ciia ban tin,

+ Lap kich ban dan.

+ Duyét kich ban dan.

+ Ghi hinh dan bén tin.

+ Sép xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duyét san phﬁm.

+ Xuat file.

1.2. Bén tin truyén hinh trong nuéc i
1.2.1. Béan tin truyén hinh trong nuwdéce phat truc tiép

a) Thanh phin cong viéc:

- San xuét tin:
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+ Pang ky dé tai.
+ Duyét dé tai.
+ Lap ké hoach san xudt.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bo.
+ Viét 16i dan, 16i binh.
+ Duyét loi dén, 10 binh.
+ Doc 1&i binh.
+ Dung hoan thién (bao gdm ca chinh stra).
+ Duyét san phéam.
+ Xudt file.
- San xuét phéng su:
+ Nghién ciru, dé xuat ¥ tuéng.
+ Duyét y tuong.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét 1&i dan, 10i binh,
+ Duyét loi dén, 1&i binh.
+ Doc 1o binh.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh stra).
+ Duyét san pham,
+ Xuét file.
- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Léap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung ban tin.
+ Tap hop cac phong nen ctia ban tin.
+ Sap xép file hinh ciia tin va phéng su theo khung ban tin.
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+ Bién tAp va dung tiéu dé chinh clia ban tin (ap dung doi véi thoi lugng trén 15
phut).
+ Duyét file hinh.
+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh din ban tin.

1.2.2. Ban tin truyén hinh trong nudée ghi hinh phat sau
a) Thanh phén cong viéc:
- San xudt tin:
+ Ping ky dé tai.
+ Duyét dé tai.
+Lap ké hoach san xut.
+ Duyét ké& hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dit liéu.
+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét 1oi dan, 1oi binh.
+ Duyét loi dan, 101 binh,
+ Poc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gdm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xudt file.
- S&n xuét phong su:
+ Nghién ctru, dé xudt y tuong.
+ Duyét y tudng.
=+ Lap ké hoach san Xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir ligu.
+ Xem hinh va dung so bg.
+ Viét loi dan, 161 binh.
+ Duyét 1oi dan, 101 binh.
+ Doc 161 binh.
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+ Dung hoan thién (bao gém cé chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuiat file.
- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ Tap hop cac phong nén cua ban tin.

+ Bién tap va dung tiéu dé chinh ctia ban tin (ap dung db6i vai thoi lugng trén 15
phut). '

+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh dan ban tin.
+ Sép xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.

1.3.Bin tin truyén hinh tiéng din tdc bién dich
a) Thanh phén cOng viéc:
+ Khai théc tin, phéng su tiéng Viét.
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung ban tin.
+ Bién tap lai 1o binh tiéng Viét.
+ Duyét 161 binh tiéng Viét.
+ Bién dich sang tiéng dan téc.
+ Boc loi binh tiéng dan toc.
+ Ghi hinh dan ban tin.
+ Sép xép, ghep ndi theo khung ban tin.
+ Gén phu dé tiéng Viét,
+ Duyét san pham.
+ Xudt file.

1.4.Bén tin truyén hinh chuyén dé
a) Thanh phan céng viée:
- San xuit tin:

+ Pang ky dé tai.
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+ Duyét dé tai.

+ Lap ké hoach san xuat.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dir liéu.

+ Xem hinh va dung so ba.

+ Viét 1oi din, 1oi binh.

+ Duyét & dan, 161 binh,

+ Poc 161 binh.

+ Dung hoan thién (bao gé‘:m ca chinh sura).
+ Duyét san phim.

+ Xuit file.

- San xuét phong su:

+ Nghién ciru, dé xuét y tudng.

+ Duyét y tudng.

+ Lép ké hoach san xuit.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dir liéu.

+ Xem hinh va dung so bg.

+ Viét 1oi dén, & binh,

+ Duyét loi dan, 101 binh.

+ Poc |61 binh.

+ Dung hoan thién (bao gﬂrﬂ ca chinh sura).
+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

- Lap khung churong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lip khung chuong trinh ban tin.

+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ Tap hop cac phéng nén clia ban tin.
+ Lép kich ban dan.

+ Duyét kich ban din.
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+ Ghi hinh dan ban tin.
+ S#p xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
1.5.Ban tin truyén hinh quéc té bién djch
a) Thanh phan c¢ong viéc:
- Tin khai thac:
+ Pang ky chu dé.
+ Duyét chu dé.
"+ Khai thac, chon loc thdng tin va hinh anh vé tin tirc lién quan dén chii dé.
+ Bién dich va bién tip loi déan, 1o binh.
+ Duyét 1&i dan, 16i binh.
+ Doc 101 binh.
+ Dung so bo.
+ Dyng hoan thién (bao gom ca chinh stra).
+ Duyét san phz;un.
+ Xudt file.
- Phong su khai thac (ap dung véi thoi lugng tir 15 phit tro 1én):
+ Pang ky chu dé.
+ Duyét chu dé.
~+ Khai théc, chon loc théng tin va hinh anh v& phéng su lién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tip 1&i din, 1&i binh.
+ Duyét 161 dan, 11 binh.
+ DPoc 101 binh.
+ Dung so bo.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.

+ Tap hop cac phong nén ctia ban tin.
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+ Bién tép va dyng tiéu dé chinh ctia ban tin (4p dung d6i véi thi luong trén 15
phut).
+ Duyeét file hinh.
+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan,
+ Ghi hinh dan ban tin.
+ Sap xép, ghép nodi theo khung ban tin.
+ Duyét san phim.
+ Xuét file.

1.6.Bin tin truyén hinh bién dich sang tiéng nwée ngoai
a) Thanh phén céng viée:
- Tin khai thac:
+ Pang ky chu dé.
+ Duyét chu dé.
+ Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé tin tire lién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tap loi dan, 16i binh.
+ Duyét 101 dan, 101 binh.
+ Doc 101 binh.
+ Dung so bo.
+ Dyng hoan thién (bao gom ca chinh stra).
+ Duyét san phé‘im.
+ Xudt file.
- Phong sir khai thae:
+ Pang ky chu dé.
+ Duyét chu dé.
+ Khai thac, chon lgc théng tin va hinh anh vé phdng sur lién quan dén chi dé.
+ Bién dich va bién tap 1&i dan, 16i binh. '
+ Duyét loi dan, 16 binh.
+ BPoc 101 binh.
+ Dung so bg.
+ Dung hoan thién (bao gém cda chinh stra).
+ Duyét san phﬁm.
+ Xuit file.
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- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Léap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ Tap hop cac phong nén elia ban tin.
+ Bién tip va dyng tiéu dé chinh cta ban tin.
+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh dan ban tin.
+ Sép xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duyét san phﬁm.
+ Xuét file.

1.7.Bin tin truyén hinh thoi tiét
a) Thanh phén cong viéc:
+ Lay thong tin tir céc t6 chirc du bédo thoi tiét va bién tap tin.
+ Duyét ban tin.
+ Ghi hinh dén ban tin.
+ Xir ly hau ky.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.

1.8.Bin tin truyén hinh chay chir
a) Thanh phéan cong viéc:
- Tin khai thac:
+ Tim tin tir nguon tin.
+ Bién tap lai tin.
+ Duyeét cac tin.
=+ Dung tin: Hinh anh, am thanh.
- Lip khung churrong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lép khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ Tép hop céc phong nén ciia ban tin.

2. Chwong trinh thoi sy t&ng‘hg’p
2.1.Chwong trinh thoi sy tong hop phit true tiép

a) Thanh phﬁn cong viéc:
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- San xudt tin:

+ Pang ky dé tai.

+ Duyét dé tai.

+ Lap ké hoach san XUAL.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dit liéu.

+ Xem hinh va dung so bd.

+ Viet loi dén, 161 binh.

+ Duyét 1o dan, 1o binh.

+ Boc loi binh.

+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh sira).
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

- Tin québe té khai thac:

+ Tim cht dé.

+ Duyét chu deé.

+ Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé tin tire lién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tap 15i dan, 101 binh.
+ Duyét 1oi dan, 101 binh,

+ Doc o1 binh.

+ Dung so bo.

+ Dung hoan thién (bao g,-:’im ca chinh sua).
+ Duy8t san pham.

+ Xuat file.

- San xuit phong su:

+ Nghién ciru, dé xuit ¥ tudng.

+ Duyét ¥ tuong.

+ Lap ké hoach san xuat.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dit ligu.




"+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét 1o dén, 181 binh.
+ Duyét 1&i dan, 181 binh.
+ BPoc loi binh.
+ Dung hoan thién (bao gbm ca chinh sira).
+ Duyét san phfim.
+ Xuit file.
- Phéng sy qudc té khai thac (4p dung voi thoi luong tir 20 phit trds 1én):
+ Tim chu dé.
+ Duyét cha dé.
+ Khai théc, chon lgc théng tin va hinh énh vé phéng sur lién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tap loi dan, 161 binh.
+ Duyét 1&i dén, 1&i binh,
+ Doc 181 binh.
+ Dung so bé.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh stra).
+ Duyét san phﬁm.
+ Xuat file.
- Lap khung chuong trinh thoi su:
+ Lip khung chuong trinh thoi sy.
+ Duyét khung chuong trinh thoi su.
+ Tap hop cac phong nén clia chuong trinh thot sy,
+ Sip xép file hinh ctia tin va phdng sy theo khung chuong trinh thoi su.
+ Bién tdp va dung tiéu dé chinh cla chuong trinh théi sir.
+ Duyét file hinh.
+ Lip kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh din chuong trinh thoi su.
2.2.Chwong trinh thoi sy tong hop ghi hinh phat sau
a) Thanh phéan céng viéc:
- San xuat tin:
+ Piang ky dé tai.




+ Duyét dé tai.

+ Lap ké hoach san XUuAt.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dir ligu,

+ Xem hinh va dung so bg.

+ Viét 1oi dén, 16i binh.

+ Duyét 11 dén, 101 binh.

+ Boc 161 binh.

+ Dung hoan thién (bao goém ca chinh stra).
+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

- Tin quéc té khai théc:

+ Tim chu dé.

+ Duyét chu de.

+ Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé tin tire lién quan dén chu de.
+ Bién dich va bién tap 1oi dén, 1oi binh.
+ Duyét 101 dén, 10 binh.

+ Poc 1o binh,

+ Duyng so ba.

+ Dung hoan thién (bao gbém cé chinh stra).
+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

- San xuét phéng sur:

+ Nghién ctru,dé xuét y tuong.

+ Duyét y tuong.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dir liéu.

+ Xem hinh va dung so bg.

+ Viét 1&1 dan, 11 binh,
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+ Duyét 16i dén, 16i binh.
+ DPoc loi binh.
+ Dyng hoan thién (bao goém c4 chinh sita).
+ Duyét san phém.
+ Xuét file.
- Phéng sir quoc té khai thac (ap dung véi thoi lugng tir 20 phit tré 1én):
+ Tim chu de.
+ Duyét chu dé.
+ Khai thae, chon loc théng tin va hinh anh vé phong sur lién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tip 1oi dan, 15i binh.
+ Duyét loi dan, 16 binh.
+ Boc 101 binh.
+ Dung so bd.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh sua).
+ Duyét san pham,
+ Xuét file.
- Lap khung chuong trinh théi sy:
+ Lap khung chuong trinh thai su.
+ Duyét khung chuong trinh thoi sur.
+ Tap hop cac phéng nén cia chuong trinh thoi sy.
+ Bién tap va dung tidu dé chinh cua chuong trinh thon su.
+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh dan chuong trinh thoi su,
+ Sélp xép, ghep nbi theo khung chuong trinh thoi su.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.

3. Phoéng su
3.1.Phéng su chinh Iudin

a) Thanh phan cong viéc:

+ Nghién ciru, dé xuit ¥ tuong kich ban.
+ Duyét ¥y tudng kich ban.

+ Thu thap thong tin lién quan.




65

+ XAy dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san XUAL,
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bé.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Boc lo1 binh.
+ Dyng hoan thién (bao gom ca chinh sua).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
3.2.Phéng s diéu tra
a) Thanh phan céng viée:
+ Nghién ciru, dé xudt ¥ tuéng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan d& tai.
+ X4y dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Léap ké hoach san xuét.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Poc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gdm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.

3.3.Phéng sy dong hanh
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a) Thanh phéan céng viée:
+ Nghién ctru, dé xuét v tudng kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thu thép thong tin lién quan.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san XUAL.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao lvu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bg.
+ Viét kich ban.
+ Duyeét kich ban.
+ Poc 161 binh.
+ Dung hodn thién (bao gom ca chinh sira).
+ Duyét san phﬁm.
+ Xudt file.
3.4.Phong sur chian dung
a) Thanh phan cong viée:
+ Nghién ctru, dé xuat y twéng kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thu thdp théng tin lién quan.
+ Xdy dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir Ligu.
+ Xem hinh va dung so bg.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kjch ban.
+ Poc loi binh.
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+ Dung hoan thién (bao gom ca chinh stra).
+ Duyét san phﬁm.
+ Xudt file.
3.5.Phéng sur tai lién
a) Thanh phéan cong viée:
+ Nghién ciru, dé xudt v tuong kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban,
+ Lap ké hoach san XUAt.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét kich ban.
+ Duyeét kich ban.
+ Boc 161 binh.
+ Dung hoan thién (bao gfﬁm ca chinh sura).
+ Duyét san phim.
+ Xuat file.
4. Ky su
a) Thanh phan céng viéc:
+ Nghién ciru, dé xudt v tuong kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Khao sat trirde khi viét kich ban.
+ Xay dyng dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Khao sat hién truong ghi hinh.
+ Xay dung kich ban phan canh.
+ Duyét kich ban phan canh.

+ Lap ké hoach san xut.
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+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem lai tur liéu hinh.
+ Thu thép, bb sung tai liéu va sé liéu qua khi.
+ Xay dung kich ban dung hinh.
+ Dung hinh so bo.
+ Ghép nhac.
+ Viét 1oi binh.
+ Duyeét loi binh.
+ Doc 161 binh.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
5. Phim tai li¢u
5.1.Phim tai liéu - sin xuAt
a) Thanh phin c6ng viéc;
+ Nghién ciru, dé xuit y tuong kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Khao sat trude khi viét kich ban.
+ Xy dyng dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.,
+ Khao sat hién truong ghi hinh.
+ Xay dung kich ban phéan canh.,
+ Duyét kich ban.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyveét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem lai tu liéu hinh.
+ Thu thap, bd sung tai liéu va sé liéu qua kh.
+ Xay dung kich ban dung hinh.
+ Dung hinh so bo.
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+ Viét o1 binh.
+ Duyét 161 binh.
+ Boc 161 binh.
+ Dung hoan thién (bao gé‘)m ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
5.2.Phim tai liéu - Bién dich
a) Thanh phan céng viée:
+ Khai thac va lira chon phim tai liéu (tu nguén luu trir cua Pai).
+ Duyét chu dé.
+ Bién dich phim.
+ Viét kich ban,
+ Duyét kich ban.
+ Doc 101 binh.
+ Dung san phﬁm (bao gfﬁm ca chinh sira).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
6. Tap chi
a) Thanh phén cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tuéng kich ban.
+ Duvét v tuong kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san XUAt.
+ Duyét ké hoach.
+ San xudt tin, phéng sy, phong van linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Ghi hinh dén tap chi.
+ Sap xép, ghép nébi theo kich ban tap chi.

+ Duyét san pham.
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+ Xuat file.

7. Toa dam )
7.1.Toa dam truong quay true tiep
7.1.1. Toa dam truong quay true tiép

a) Thanh phén céng viée:
-+ Nghién ctru, dé xuit y tuéng kich ban.

+ Duyét ¥ tudng kich ban.

+ Thu thap thong tin lién quan.

+ Xay dung dé cuwong kich ban.

+ Duyét dé& cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuat.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phéng su linh kién,

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Lién hé, trao d6i ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi,
~+ Ghi hinh toa dam.

7.1.2. Toa dam trudng quay ghi hinh phat san

a) Thanh phéan céng viée:

+ Nghién ctru, d& xuét ¥ twéng kich ban.

+ Duyét y tuong kich ban.

+ Thu thap thong tin lién quan.

+ Xay dung dé cuong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+Lap ké hoach san xut.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phong sur linh kién.,

+ Viét kich ban.

+ Duyeét kich ban.

+ Lién hé, trao doi noi dung chi tiét kich ban véi khach moi.

+ Ghi hinh toa dam.

+ Sap xép, ghép ndi theo khung churong trinh toa dam.

+ Duyét san pham.
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+ Xuét file.
7.2.Toa dam ngoai canh ghi hinh phat sau
a) Thanh phén cong viéc:
+ Nghién ciru,dé xudt v tudng kich ban.
+ Duyét ¥ tudng kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan.
+ Xay dyng dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san XUAt,
+ Duyét ké hoach.
+ San xuét phéng sy linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Lién hé, trao doi ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Sap xép, ghép ndi theo khung chuong trinh toa dam ngoai canh,
+ Duyét san phém.
+ Xuit file.

8. Giao lru
8.1.Giao luu truong quay
8.1.1. Giao lwu trirdng quay trire tiép

a) Thanh phan céng viée:

+ Nghién ectru, dé xuit y tuéng kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.

+ Xay dung dé cuong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuat.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phéng sy linh kién,

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Thiét ké phong nén.

+ Duyét phong nén.

+ Lién hé, trao doi ni dung chi tiét kich ban véi khach moi.




+ Chuén bi trudmg quay.

+ Ghi hinh tryc tiép giao luu truong quay.
8.1.2. Giao luu trudng quay ghi hinh phit sau

a) Thanh phz:in cong viéc:

+ Nghién ctru, dé xut ¥ twémg kich bén.

+ Duyét v tuong kich ban.

+ Xay dung dé cuong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuat.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phong sy linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Thiét ké phong nén.

+ Duyét phdng nén.

+ Lién hé, trao d6i ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.

+ Chuén bi truong quay.

+ Ghi hinh giao luu trrong quay.

+ Sap xép, ghép ndi theo kich ban giao luu.

+ Duyét san phém.

+ Xuit file.

8.2.Giao hru ngoai canh
8.2.1. Giao liwru ngoai cianh true tiép

a) Thanh phén cong viée:

+ Nghién ciru, dé xuat y tuong kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.

+ Xay dung dé curong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuit.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuat phong su linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.




+ Thiét ké phong nén.
+ Duyét phong nén.
+ Lién hé, trao d6i noi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Chuén bj trudmg quay.
+ Ghi hinh giao ltu ngoai canh true tiép.
8.2.2. Giao lvu ngoai canh ghi hinh phat sau

a) Thanh phén cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tuong kich.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lép ké hoach san XUAt.
+ Duyét ké hoach.
+ San xudt phong sir linh kién,
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thiét ké phong nén.
+ Duyét phong nén.
+ Lién hé, trao doi noi dung chi tiét kich ban véi khach mai.,
+ Chuan b dia diém ghi hinh.
+ Ghi hinh giao luu ngoai canh.
+ Sap xép, ghép ndi theo kich ban giao luu.
+ Duyét san phim.
+ Xuit file.

8.3.Giao lwu trudng quay trye tiép ¢6 chuwong trinh biéu dién ngh¢ thujt
a) Thanh phan céng viée:
+ Nghién ctru, dé xuit ¥ tuong kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Léap ké hoach san XUAt.
+ Duyét ké hoach.
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+ San xuét phong su linh kién,

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Thiét ké phéng nén.

+ Duyét phéng nén.

+ Lién hé, trao doi ndi dung chi tiét kich ban véi khach mai.
+ Chuén bi trromg quay.

+ Chay thur chuong trinh.

+ Duyét chuong trinh.

+ Ghi hinh giao luu truong quay truc tiép.
9. Tw véin qua truyén hinh

a) Thanh phin cong viée:

+ Nghién ciru, dé xuét v tudng kich ban.
+ Duyét y tuéng kich ban.

+ Thu thap théng tin lién quan dé tai,

+ Xay dung dé cuong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuat.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dir liéu.

+ Xem hinh va dung so bo.

+ Hoan thién kich ban va loi binh.

+ Duyét kich ban va 11 binh.

+ Poc 101 binh.

+ Dyng hoan thién (bao gé‘:urn ca chinh stra).
+ Duyét san phém.

+ Xuit file.

10. Twong thuit tre tiép

a) Thanh phan cong viéc:

+ Lién hé don vi co so.

+ Khao sat hién truong.
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+ Lap ké hoach tong thé.

+ Duyét ké hoach.

+ Trién khai ké hoach thuc hién.

+ Trién khai thiét bj tai hién truong,
+ Chay thir chuong trinh.

+ Ghi hinh truc tiép.

+ Thu don hién truong.

11.Hinh hiéu, trailer
11.1.  Trailer c6 djng

a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xudt v tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thu thap céc thong tin lién quan vé hinh hiéu.
+ Xday dung kich ban.,
+ Duyét kich ban.
+ Boc 161 binh.
+ Dung trailer.
+ Duyét san pham.
+ Xudt file.
11.2.  Trailer gidi thi¢u
a) Thanh phén cong viée:
+ Nghién eiru, d& xudt y tudng kich ban.
+ Duyét v tudng kich ban.
+ Viét 1o dan, 1oi binh.
+ Duyét 161 din, 1o binh.
+ Poc 16i binh.
+ Dung trailer.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
11.3. Hinh hiéu kénh
a) Thanh phan céng viéc:
+ Nghién ctru, dé xuit v tudng kich ban.

+ Duyét ¥ tuong kich ban.
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+ Xay dung kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thu thap cac théng tin lién quan vé hinh hiéu kénh.
+ Dung hinh hiéu.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
11.4.  B{ hinh hiéu chwong trinh
a) Thanh phan céng viéc:
+ Nghién ciru, dé xuat v twong kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Xay dung kich ban.
+ Duyeét kich ban.
+ Thu thép céc théng tin lién quan vé bo hinh hiéu,
+ Dung bo hinh hiéu.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
11.5.  Hinh hi¢u quéng cio
a) Thanh phan céng viéc:
+ Nghién ciru, dé xudt y twong kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Xay dung kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thu thap cac thong tin lién quan.
+ Dung hinh higu.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.

12.Db hoa
12.1. P06 hoa md phéng dong

a) Thanh phan cong viéc:

+ Nghién ctru, dé xuat y tuong kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.

+ Thu thap céc thong tin lién quan.

+ Thiét ké dd hoa 3D.
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+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
12.2. b hga mo phong tinh
a) Thanh phan céng viéc:
+ Nghién ciru, dé xuat v twdng kich ban.
+ Duyét y tuéng kich ban.
+ Thu thap céac thong tin lién quan.
+ Thiét ké db hoa 2D.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
12.3. Do hoa ban tin dang mé phong ddng
a) Thanh phén céng viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y twdng kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan.
+ Thiét ké dd hoa 3D.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
12.4. Po hoa bin tin dang md phong tinh
a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xudt v tudng kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan.
+ Thiét ké dd hoa 2D.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
12.5. D0 hoa bén tin dang biéu db
a) Thanh phén céng viée:
+ Nghién ctru, dé xuat y tuong kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thiét ké do hoa 2D.

+ Duyét san pham.
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+ Xuit file.

13.Tra loi khin gia
13.1. Tra loi khan gia true ﬁép

a) Thanh phén cong viéc:

+ Tiép nhén cau héi tir tong dai vién.
+ Phan loai, bién tap cau hoi.

+ Duyét cau hoi.

+ Guri cau hoi cho chuyén gia.

+ Nhan cau tra 101 va bién tap, phan loai cdu tra loi.
+ Duyét cdu tra 1o1.

+ Xy dung kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Lap ké hoach san xuat.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuat phéng su linh kién.

+ Lién hé, trao ddi va khach mi.

+ Ghi hinh chuong trinh.,

13.2.  Tra loi khén gid ghi hinh phét sau
13.2.1. Dang tri loi don thw

a) Thanh phan cong viéc:

+ Nhéan don thu.

+ Nghién ciru don thu,

+ Lam ebng van g dén cac co quan chire ning, luft su lién quan dé tra 1oi thu
khan gia.

+ Bién tap cdc thu tra 10i ctia co quan chire ning, luét sir lién quan dén thu ctia
khan gia.

+ Lap dé cuong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xut.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phong su linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Ghi hinh chuong trinh.
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+ Sép xép, ghép ndi theo kich ban.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
13.2.2. Dang tra 1o ciu héi thong thwong cia khan gia
a) Thanh phE’in cong viéc:
+ Nhén céu hoi tir tong dai vién,
+ Phan loai, bién tdp cau hoi.
+ Duyét cau hoi (gui chuyén gia).
+ Gui cau hoi cho chuyén gia.
+ Nhén cdu tra &1 va bién tap, phén loai cau tra loi.
+ Duyét cau tra loi.
+ XAy dung kich ban.
+ Duyét kich ban,
+ Lién hé khach maoi.
+ Ghi hinh churong trinh.
+ Sap xép, ghép ndi theo kich ban.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
14.Chuwong trinh truyen hinh trén mang internet
a) Thanh phan céng viéc:
+ Chon lya chuong trinh da phat séng trén kénh truyén hinh.
+ Bién tap lai, chon anh dai dién, mé ta néi dung chinh.
+ Duyét ndi dung.
+ Dung theo yéu cau cta bién tap.
+ Cheén logo cta don vi.
+ Chuyén dinh dang file theo yéu cau.
+ Pay chuong trinh 1én hé théng quan tri mang.
+ Duyét chuong trinh.
15.Chwong trinh bién tip - trong nudc
a) Thanh phén cong viéc:
+ Bién tap chuong frinh.

+ Duyét chuong trinh.
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+ Poc 161 binh.

+ Dung chuong trinh.

+ Duyét chuong trinh.

+ Xuat file.

16. BIEN DICH VA PHU PE

1. Bién dich va phuy dé tir tiéng Viét sang tiéng nwée ngoai
1.1. Bién dich va phu dé bén tin, chwong trinh thoi su, tra 161 khéan gii
a) Thanh phan céng viéc;

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngodi.

+ Hiéu dinh.

+ Gén phu dé tiéng nudc ngoai.

+ Duyét san pham,

+ Xuit file.

1.2. Bién dich va phu dé phéng su, ky s, phim tai liéu
a) Thanh phan céng viée:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nude ngoai.

+ Hiéu dinh.

+ Gin phu dé tiéng nudc ngoai.

+ Duyét san phfim.

+ Xuét file.

1.3. Bién dich va phu @@ tap chi

a) Thanh phfm cong viec:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai.

+ Hiéu dinh.

+ Gin phu dé tiéng nuoc ngoal.

+ Duyét san phém.

+ Xuét file.

1.4. Bién dich va phu dé toa dam, giao luu ghi hinh phit sau, tir vin qua
truyén hinh

a) Thanh phin cong viée:
+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai.
+ Hiéu dinh.

+ Gin phu de tiéng nudc ngoai.
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+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

2.1. Bién dich ban tin, chuwong trinh thoi sy va tra loi khan gia
a) Thanh phén cong viéce:

+ Dich tir tiéng nude ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gin phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

2.2. Bién dich va phu daé phéng sw, ky sw, phim tai liéu
a) Thanh phén cong viéc;

+ Dijch tir tiéng nude ngoai sang tiéng Viét,
+ Hiéu dinh.

+ Gién phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

2.3. Bién dich va phu dé tap chi

a) Thanh phan céng viée:

+ Dich tir tiéng nude ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gin phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

2.4. Bién dich va phu dé toa dam, giao luwu ghi hinh phat sau, tw vin qua
truyén hinh

a) Thanh phéan cong viéc:

+ Dich tir tiéng nuwdc ngoai sang tiéng Viét.
+ Hi¢u dinh.

+ Gan phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuit file.
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‘3. Bién dich va phy dé tir tiéng Viet sang tieng dén toc
3.1. Bién dich va phu dé bén tin, tra loi khan gid
a) Thanh phéan cong viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dan toc.
+ Poc &1 dan, 161 binh tiéng dan toc.

+ Ghép 10i dan, 1oi binh,

+ Gén phy dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

3.2. Bién dich va phu dé phéng sir, ky sw, phim tai li¢u
a) Thanh phén cong viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dan tde.
+ Poc 161 binh, 1&i dan tiéng dan toc.

+ Ghép & dan, 1&i binh.

+ Gin phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.,

+ Xut file.

3.3. Bién dich va phu dé tap chi

a) Thanh phr:?m cong viéce:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dan toe.
+ Poc 1&1 binh, 1&i din tiéng dan toc.

+ Ghép 151 binh, 181 dn.

+ Gan phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

3.4. Bién dich toa dam, giao luu ghi hinh phat sau, t vin qua truyen hinh
a) Thanh phﬁn cong Vvigc;

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng din toc.
+ Poc 11 dan, 161 binh tiéng dén toc.

+ Ghép 1oi dan, 1o binh.

+ Gan phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.
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+ Xuat file.

4. Bién dich va phu dé tir tiéng dén tic sang tiéng Viét
4.1. Bién dich va phu dé ban tin, tra Idi khén gid
a) Thanh phf;in cong viéc:

+ Dich tir tiéng dén toc sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gén phy dé tiéng Viét.

+ Duyét san phém.

+ Xuét file.

4.2. Bién dich va phu dé phéng sw, ky sw, phim tai liéu
a) Thanh phén cong viée:

+ Dich tir tiéng dan tde sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gan phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.,

+ Xuat file.

4.3. Bién dich va phu dé tap chi

a) Thanh ph?m cong viéc:

+ Dich tir tiéng dan tdc sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Géan phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

4.4. Bién dich va phu dé toa dam, giao luu ghi hinh phét sau, tw vin qua
truyén hinh

a) Thanh phan céng viéc:

+ Dich tir tiéng dén toc sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gan phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuit file.
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Phu luc V
MO TA AP DUNG PINH MUC KINH TE - KY THUAT TRONG
XAY DU‘N’G PHUONG AN GIA
(Ban hanh kém theo Thong twso — /2024/TT-BTTTT ngay thang nam 2024

ciia B trieéng Bo Théng tin va Truyén thong)
Vi du don gia san xuat 01 tin vin (bdo in) chua bao gbm chi phi in, phat hanh, tai co
quan bao C, nhur sau: '
1. Bang tinh chi phi va gid thanh toan b san xudt 01 tin vin (bdo in) chua bao gém chi
phi in, phat hanh, tai co quan bao C

Mi Dinh mirc 4p dung 01.01.01.01.10
Tén cong tac Séan xuit ban thao, bién tap 01 tin vin
Pon vi dinh mirc 01 tin vin
'TT | Ngi dung chi phi | Ky hi¢u | Cich tinh S6 tien (VND)
T | Chi phi tryc tiép
[1 Chi phi nhan cbng trire tiép, | NC (1)=(2)+(3) 392,825
: trong do: _1
[ 2 Chi luong = hao phi nhén cOng | (2) 318,077
, x don gid tién lvong
|3 Chi cac khoan dong gop theo | (3) 74,748
luong (theo ché d§ quy dinh)
4| Chi phi vat tr, vat licu VL 4 1.826
5 Chi phi sir dung mdy = hao phi | M (5) 21.800
MMTB x don gia ca miy
II | Chi phi chung
1 | Chi phi quan Iy chung 25.0% (6)=(1)x...% 08,206
I | Loi nhujn dy kién 8.0% | (7)=(l)x..% 31,426
1 | Cing (8)=(1)+(4)+(6) | 492,857
2 | Tongcing (9)=(1)+...(7) 546,083

2. Chi tiét cdch tinh nhu sau:
2.1, Chi phi truc tiép:

Dinh mure kinh té - k¥ thuét duoc ap dung dé tinh 03 noi dung chi phi true tiép bao
gom:

1) Chi phi vat tu, vat liéu tryuc tiép = Mirc tiéu hao vt tir x Giad vat tir

a) Mirc tiéu hao vit tu duge xac dinh trén co s& dinh mire kinh té - k¥ thuit

b) Gid vat tu duoc xac dinh:

- Dbi v6i san phim dwoc san xudt ra thude doi tirgng chiu thué gia trj gia ting tinh
theo phwrong phap khéu trir thi gia vat tr khong bao gbm thué gid tri gia tang.




2

- i vai sin pham durge san xuat ra khong thude déi tirgng chju thué gid tri gia ting
hoge thude ddi trong chiu thué gia tri gia tang theo phuong phép trure tiép thi gid vit wr
bao gdm thué gia tri gia ting.

- Gia vit tu diing dé tinh gid san pham duge xdc dinh phil hop véi tiéu chuan, chiing
loai va chat lugng vat tu sir dung, gin voi vi tri noi san xudt san pham,

2) Chi phi nhan ¢ong tric tiép trong gia san phim duoc xac dinh trén co s& dinh
mitc lao dong va don gia tién lrong, tién cong.

Chi phi nhén cong truc tiép = Dinh mitc lao dong x Pon gia tién luong hodc tién
cong

- Dinh mire lao déng: trén co s& dinh mire kinh té - k¥ thudt

- Pon gia tién luong hoic tién cong: Pon gia tién luong thue hién theo quy dinh
phép luat hién hanh vé tién lwong, (bang tinh don gia tién luong trong vi du)

3) Chi phi khiu hao may méc thiét bi trwe tiép = hao phi MMTB x don gia ca may
*) |

Mirc hao phi MMTB: theo dinh muc kinh té - k¥ thudgt

Don gia ca may: (bang tinh don gia ca may trong vi du)

*Luruy:

- Thue hién theo quy dinh ctia BO Tai chinh vé ché do quén 19, sir dung va trich khau
hao tai sin ¢6 dinh va 16 trinh két cdu chi phi khu hao vao gid san phdm do cép c6 thim
quyén quy dinh (néu ¢6). Trudng hop chi phi khiu hao may méc thiét bj truc tiép phuc
vu san xudt, kinh doanh da tinh trong chi phi san xuét chung ctia doanh nghiép thi khong
tinh tai khoan nay.

- Theo Nghi dinh 60, déi véi cac don vi SNCL tir nhom 2 tré xudng, khong tinh
khiu hao trong don gia.

- Trong s6 céc thiét bj trure tiép tham gia hoat ddng bao chi, mdt sé khong du diéu
kién vé gid tri dé xac dinh 1 Tai san ¢d dinh. Do d6, hién tai chi 13 vin dung quy dinh
ciia Bo Tai chinh vé tinh khéu hao.

2.2. Chi phi chung:

1) Chi phi quan ly chung _

Pdi v6i chi phi chung lién quan dén nhiéu san phdm ma khong thé tach riéng ra
duoc thi tip hop va phén b theo tiéu thire thich hop phi hop v6i cdc quy dinh ciia Phap
ludt lién quan cho tirmg sén phim.

Trong vi du trén, ty 1 phan bo chi phi quan 1y chung 25% la du kién theo thuc té
thuc hién di dugc quyét todn, kiém toan gin nhit vai thoi diém dinh gia

2) Loi nhuén du kién:

Pdi véi dich vu do Nha nude dit hang hoac ma chua ¢é luu thong trén thy truedng
hodc chua ¢o nhitng hang héa, dich vu twong tu duge san xudt va luu thong trén thi
truomg, thi mire loi nhuan dy kién sau khi nop thué thu nhip doanh nghi¢p dam bdo trich
ldp hai qu¥ phtc loi va qu¥ khen thuéng theo quy dinh ciia phap luat hién hanh: hoéac
mure loi nhudn dir kién duoe tinh khong vuot qua mire lgi nhudn thue té hoiic ty sufit loi
nhudn thue té (da dwoc kiém todn hodc quyét todn) gﬁn nhét voi thoi diém dinh gia déi
v6i hing héa, dich vu khide ma doanh nghiép di va dang san xuit, kinh doanh. '
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Trong vi du nay ty 1€ loi nhudn 8% du kién theo thuc té thuc hién dd duoe quvet
toan, kiém todn gan nhat vai thoi diém dinh gid.

3. Ap dung dinh mirc cu thé:

Ma Dinh mire ap dung 01.01.01.01.10

Tén cbng tac | San xuat ban thio, bién tip 01 tin vin

DPon vi dinh mirc | 01 tin vin

Ma Thanh phin hao phi Do vi ET&S‘E&?&:;‘%

01.01.01.01 Nhdin cong
Phong vién hang I bac 3/6 Céng 0,08
Phong vién hang II bic 5/8 Cong 0,14
Phong vién hang 111 bic 5/9 Cbng 0.75
Bién tdp vién hang [ bic 3/6 Cong 0,03
Bién tdp vién hang II bic 5/8 Cong 0,05
Bién tap vién hang Il bic 5/9 Cong 0,15
My sit dung
May tinh chuyén dung Ca 0,942
My in laser A4 Ca 0,0003
Vit licu sw dung
Giay A4 T 4
Muc in laser Ad Hop 0,002
Vit liéu phu % 10

4. Cac van ban co lién quan ép dung trong vi du mé ta nay

- Luat Gid ndm 2012 va cdc van ban ¢6 lién quan hudng dan thi hanh Luat
Gia;

+ Nghi dinh 177/2013/ND-CP ngay 14/01/2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diu cua Ludt gia; Nghi dinh 149/2016/ND-CP
ngay 11/11/2016 (Stra ddi, bo sung Nghi dinh 177/2013/ND-CP).

+ Thong tu sé 56/2014/TT-BTC huéng din thye hidn Nghi dinh sé
177/2013/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Gia.

- Théng tu s6 25/2014/TT-BTC Quy dinh phuong phép dinh gi4 chung déi
vo1 hang héa, dich vu.

- Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ciia Chinh phii quy dinh giao
nhiém vu, dit hang hoac dau thau cung {:ﬁp san phém, dich vu cong sir dung ngéan
sach nha nudce tir ngudn kinh phi chi thudng xuyén.
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- Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ciia Chinh phu quy dinh co ché tu chi clia
don vi SNCL

- Théng tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 vé Hudng dén ché d quéan 1y,
tinh hao mén, khau hao tai san c¢b dinh tai co quan, t6 chire, don vi va tai san ¢6
dinh do Nha nuéce giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phén von nha
nudc tai doanh nghiép

- Thong tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 07/4/2016 cua B§
Théng tin va Truyén théng - B Noi vu, Quy dinh ma sd, tiéu chuan chire danh
nghé nghiép cla cac chirc danh vién chirc Bién tip vién, Phéng vién, Bién dich
vién va Pao dién truyén hinh thudc chuyén nganh Théng tin va Truyén thong,

- Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phi vé ché do
tién lwong ddi véi can bo, cong chire, vién chire va lue lwgng vil trang

- Nghi dinh 38/2019/ND-CP ciia Chinh phit quy dinh mirc lwong co s¢ doi
vol can bd, cong chire, vién chire va luc lugng vi trang.

- Q:.'_yé'f dinh SO ..o R vooiia ban hanh dinh miee kinh té- ky thuat hoat
dong bdo in cua co guan bao C.
5. Ap dung Mau biéu phuong 4n gid va céch xéc dinh cde ndi dung chi phi thue
hién theo quy dinh tai Diéu | 1, Thong tu ) 25/2014/TT-BTC, nhu sau:

STT Noi dung chi phi Ky hiéu
A San lugng tinh gia Q
B Chi phi san xuat, kinh doanh C
| Chi phi true tiép: Crr
| Chi p!'!:i nguyén liéu, vit liéu, cdng cy, dung cu, nhién lidu, ning lugng Cvi
tryre tiep
2 Chi phi nhén ¢bng truc ticp Cne
P Chi phi khau hao may mée thiét bi trire tiép (trwemng hop duoc trich
g khéu hao) et
Chi phi san xuat, kinh doanh (chwra tinh & trén) theo dic thi cua timg
4 . Ck
nganh, linh vire
1 Chi phi chung Ce
3 Chi phi san xuat chung (doi véi doanh nghiép) Cem
6 Chi phi tai chinh (ncu co) Crc
4 Chi phi bin hang Crit
8 Chi phi gquan ly Col .
Téng chi phi san xuat, kinh doanh TC
G Chi phi phén bo cho san pham phu (néu cd) (0
D Gia thanh toan b (TC-CP) 7
D Gia thanh toan bd 01 (mét) don vi san pham (TC-CP)/Q Zav




