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THONG TU
Huwéng dan vé chive trach, tiéu chuin cu thé, nhiém vu
va tuyén dung cong chire xa, phwong, thi trin

Cén cik Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thing 12 nam 2011 cia
Chinh phii vé céng chike xd, phwong, thi trén;

Can cik Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thdng 8 néim 2012 ciia Chinh
phii quy dinh chite nding, nhiém vy, quyén han va cor cdu té chike ciia B6 Noi vu;

B¢ trudéng Bo Ngi vu ban hanh Thong tw Hudng dan vé chike trdch, tiéu
chudn cy thé, nhiém vy va tuyén dung cong chicc x4, phuong, thi trd’n.

Chuong 1
CHUC TRACH, TIEU CHUAN CU THE VA NHIEM VU
CUA CONG CHUC XA, PHUONG, THI TRAN
Muc 1
CHUC TRACH, TIEU CHUAN CU THE

Piéu 1. Chire trz'lch

Céng chirc x4, phudng, thi trdn (x4, phuong, thi tran sau day goi chung
1a cAp x4) lam cong tac chuyén mén thude bién ché cua Uy ban nhén dén cép
x8, ¢6 trach nhiém tham muu, gitp Uy ban nhén dén cép x& thuc hién chirc
ning quan 1y nha nude vé linh vuc cong téc dugce phan cong va thuc hién cac
nhiém vu khéc do Chit tich Uy ban nhén dan cip x4 giao.

Diéu 2. Tiéu chuan cu thé

1. Cong chuc clp x4 phai c6 di céc tidu chuan chung quy dinh tai Diéu
3 Nghi dinh 50 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cta Chinh pha
ve cong chirc x&, phuong, thi tran (sau ddy_goi chung la Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP) va céc tiéu chuan cu thé sau:

a) D6 tudi: Pu 18 tudi trd 1én;

b) Trinh d¢ van hoa: Tét nghiép trung hoc phé thong;

¢) Trinh dé chuyén mon: Tdt nghiép trung cAp chuyén nghiép trd 16n cta
nganh dao tao pht hop véi yéu cau nhiém vu cla chitc danh cong chire duoc
dam nhi€m,;



d) Trinh d9 tin hoc: Co6 chimg chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1én;

d) Tiéng dan toc thiéu sb: G dia ban cong tac phai st dung tiéng dan toc
thiéu sé trong hoat dong céng vu thi phai biét thanh thao tiéng dan téc thleu 56
phu hgp v6i dia ban cong tac do; néu khi tuyén dung ma chua biét tiéng déan
toc thiéu sé thi sau khi tuyén dung phai hoan thanh 16p hoc tiéng dan toc thiéu
sé phit hop véi dia ban cong tac dugc phan cong;

e) Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh 1ép dio tao, bdi dudng quan
Iy hanh chinh nha nuée va 16p dao tao, bdi dudng 1y luan chinh trj theo chuong
trinh dbi véi chire danh c6ng chirc cdp x4 hién dam nhiém.

2. Tiéu chudn cu thé dbi véi chirc danh Chi huy trudng Quan su cdp x4
va Trudng Cong an x4 thuc hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh dbi
v6i cdc chirc danh nay; truong hop phap ludt chuyén nganh khong quy dinh thi
thuc hién theo khoan 1 Didu nay.

3. Can ¢ vao tiéu chuan cia cong chirc cép x4 quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay va cin cr vao didu kién thuc té cua dia phuong, ny ban
nhan dén tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong (tinh, thanh phd truc thude
Trung wong sau day goi chung 1a cép tinh) diroc xem xét, quyét dinh:

a) Giam mot cdp vé trinh d6 van héa, trinh d6 chuyén mén d6i vé6i cong
chuc lam viée tai xd d& dugc co quan c6 thdm quyén cbng nhén thude khu vue
mién ndi, bién gidi, hai ddo, vung sau, ving xa, vung dan toc thiéu sb, vung ¢o
didu kién kinh té - x& hoi dic biét khé khin; dong thoi xay dung va t6 chirc
thyc hién ké hoach dio tao, bdi  dudng & chuén hoa cong chirc cip xa theo quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nays;

b) Nganh dao tao phu hep voi yéu cau nhiém vu cia timg chirc danh
cOng churc cap x&;

¢) Thoi gian dé céng chirc cdp x& mdi duoc tuyén dung phai hoan thanh
16p hoc tiéng dan tdc thidu sb; 16p dao tao, bdi dudng quan Iy hanh chinh nha
nuée va 16p dao tao, bdi dudng Iy luén chinh tri theo quy dinh tai diém d, diém
e khoan 1 Piéu nay.

4. Tiéu chuén cy thé ctia cong chirc cp x4 quy dinh tai khoan 1, khoan 2
va khoan 3 Dleu nay 14 can ctr dé céc dia phuong thue hién cong tac quy hoach,
tao ngudn, tuyén dung, st dung, dio tao, bdi duorng, danh gid, xép luong, néng
bac luong va thuc hién cac ché d6, chinh sach khac dbi véi cong chirc cap xa.

Muc 2
NHIEM VU
Piéu 3. Nhiém vu ciia cong chite Truéng Cong an xa

1. Tham muu, gitp Uy ban nhén din x4 t6 chuc thuc hién nhiém vy,
quyén han cia Uy ban nhan dan x& trong linh vuc an ninh, trit tu, an toan xa
hoi trén dia ban theo quy dinh cua phap luit.



2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cla phap luét vé cong
an x4 va cac van ban c6 lién quan ctia co quan c6 thim quyén.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhén déan x4 giao.
4. Béi Vi thi trdn chua b tri luc lugng cOng an chinh quy thi Trudng

Céng an thi trin thuc hién nhiém vu nhw d8i v6i Trudng Cong an x& quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu nay trén dia ban thi tran.

Piéu 4. Nhiém vu ciia cong chire Chi huy trudéng Quéin sw

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép x4 t& chuc thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhén dén cp x3 trong linh vuc quéc phong, quan su
trén dia ban theo quy dinh cta phap luat.

2. Truc tiép thuc hién céc nhiém vy theo quy dinh ctia phdp luat vé dan
quén tu vé, qudc phong toan dén, nghia vu quin su va cic van ban c6 lién quan
clia co quan c6 thim quyén.

3. Thyce hién c4c nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 giao.

Piéu 5. Nhiém vu ciia cong chire Vin phong - thong ké

1. Tham muru, gitip Uy ban nhan dan cép x4 td churc thue hién nhiém vu,
quyen han ctiia Uy ban nhan dan cép x4 trong céc {inh vuc: Van phong, théng
ké, tb chirc, nhan su, thi dua, khen thudng, ky luit, tin ngudng, ton gido, dan
toc va thanh nién trén dia ban theo quy dinh cua phap luét.

2. Truc tiep thuc hién cac nhiém vu sau:

a) X4y dung va theo déi viée thuc hién chuong trinh, k& hoach céng téc,
lich lam viée dinh ky va dot xut cta Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhén dén, UY ban nhan dan, Cha tich Uy bannhén dan cp x4;

b) Gitip Thuong truc Hoi c’{ong nhan dan va Uy ban nhan dén cip xa t6
chure cac ky hop; chuén bi céc diéu kién p}}uc vu cac ky hop va cac hoat dong
cta Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén dan cép x4;

¢) Td chuc lich tiép dén, tiép khach clia Uy ban nhan dan cip x3; thuc
hién cdng tac van thu, luu trit, co ché “mot ctra” va “mot ctra lién théng” tai Uy
ban nhén dén cip x4&; nhan don thu khiéu nai, t6 cdo va chuyén ¢én Thuong truc
Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén din xem xét, giai quyét theo thdm quyén; tdng
hop, theo di va bdo cédo viéc thuc hién quy ché lam viéc cia Uy ban nhén dan
clp x4 va thuc hién dan chi & co s¢ theo quy dinh clia phép luat;

d) Chu tri, ph01 hop véi cong chice khac xdy dung va theo ddi viéc thuc
hién ké hoach phét trién kinh t& - x3 hoi; tong hop, thdng ké, bao cgo tinh hinh
phat trién cong nghiép, thuong mai, dich vu va cac hoat dong kinh té - xa hoi trén
dia ban cép x3; du thao cac van ban theo yéu cAu cua Hoéi d’éng nhan dan, Thuong
tric Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan cAp x4.

3. Thure hién cac nhiém vu 1’<héc theo quy dinh cta phéap ludt chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhén déan cép x4 giao.



Piéu 6. Nhiém vu ciia cong chirc Dia chinh - xiy dung - d6 thi va
moi trudng (ddi véi phwong, thi trin) hodc céng chire Pia chinh - néng
-nghiép - xay dung va moi truedng (d6i voi xa)

1. Tham muu, gitp Uy ban nhén dan cdp xa t6 chirc thyc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhén dan cap x4 trong c4c linh vyc: Dit dai, tai nguyén,
mdi truong, xay dung, d6 thi, giao thong, ndng nghiép va xay dung ndéng thon
moi trén dia ban theo quy dinh ctia phap luét.

2. Truec ti€p thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Thu thép thong tin, téng hop sb lidu, 1ap sb sach cac tai lidu va xay
dung cac bdo cdo vé dat dai, dia giéi hanh chinh, tii nguyén, méi truong va da
dang sinh hoc, cong tdc quy hoach, xdy dung, d6 thi, giao thong, ndng nghiép
va xdy dung ndng thdn méi trén dia ban theo quy dinh clia phap luat;

b) T4 chirc van dong nhan dén 4p dung cac tién bd khoa hoc k¥ thust vao
san xuat, bao vé moi truong trén dia ban cap x§;

c) Giam sat vé ky thudt cac cong trinh xay dung thudc tham quyén quén
Iy ciia Uy ban nhan dan cap x&;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chire khac thyc hién cac thi tuc hanh
chinh trong viéc tiép nhén hd so va thim tra dé xac nhéan nguén géc, hién trang
dang ky va st dung d4t dai, tinh trang tranh chép d4t dai va bién dong ve dét
dai trén dia ban; xdy dung cdc hd so, van ban vé dat dai va viéc cdp phép cai
tao, xdy dung céc cong trinh va nha & trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhén
dan cép x& quyét dinh hoédc béo céo ny ban nhén dén cép trén xem xé&t, quyét
dinh theo quy dinh cta phéap luat.

3. Thyc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luét chuyén nganh
va do Chtl tich Uy ban nhan dan cép x4 giao.

Pidu 7. Nhiém vu céia cong chirc Tai chinh - ké toan

1. Tham muu, gitp Uy ban nhén dan cép x3 t chuc thuc hién nhiém vu,

quyén han cta Uy ban nhan dén cép x4 trong linh virc tai chinh, ké todn trén
dia ban theo quy dinh cta phép luét.

2. Tryc ti€ép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Xay dung du toan thu, chi ngan sich cdp x4 trinh cip c6 thim quyén
phé duyét; t0 chirc thuc hién du toan thu, chi ngén sdch va cac bién phap khai
thac ngudn thu trén dia ban cap x3;

b) Kiém tra va td chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngéan sach theo
huéng dan cua co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach cap x4 va thuc
hién bdo céo tai chinh, ngan sach theo ding quy dinh cta phap luat;

¢) Thuc hién cong tac ké toan ngan sich (ké toén thu, chi ngan sach cip
X3, ké toan cac qu§ cong chuyén ding va céc hoat dong tai chinh khic, ké toan
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tién mit, tién gui, ké toan thanh todn, ké toan vat tu, tai san,.. .) theo quy dinh
cua phép luat;
d) Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac quan 1y tai san cong; kiém tra,

quyét toén cac du an dau tur x4y dung thudc thdm quyén quan 1y cua Uy ban
nhin dan cép x4 theo quy dinh cta phép luat.

3. Thuc hién céc nhi€m vu khéc theo quy dinh cua phép luét chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa giao.

Pidu 8. Nhiém vu ciia cdng chire Tw phap - hd tich

1. Tham muu, gitip UY ban nhan dan cAp x4 t§ chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cép x4 trong linh vic tur phap va hé tich trén
dia ban theo quy dinh cua phép luét.

2. Truc tiep thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Phé bién, gido duc phap luat; quan Iy t sach phap lust, t6 chirc phuc
vu nhén dan nghién ctiu phép luét va t6 chirc 1ay y kién nhan dan trén dia ban
cap xa trong viéc tham gia x4y dung phép luat;

.4

b ) K16m tra, ra SO4t cac van ban quy pucuu pﬂdp tuat CUd Hoi aong nnan
dan va Uy ban nhan dan cép x4 bao co co quan cb tham quyén xem xét, quyét
dinh; tham gia cong tac thi hanh é4n dan su trén dia ban cap x4a;

¢) Thuc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich, chimg thuc, ching
nhéan va theo ddéi v€ quoc tich trén dia ban cap x& theo quy dinh cia phap luét;
phoi hop vai cong chirc Van héa - x4 hoi hudng dan xdy dung huong udc,
quy udc o thoén, to dan pho va cong tac gido duc tai dia ban cap x&;

d) Ch tri, phéi hop véi cong chire khac thuc hién cong tac hoa giai & co so.

3. Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 giao.

Picu 9. Nhiém vu ciia cdng chire Vin héa - xi hoi

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép x& t6 chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han cta Uy ban nhén dan cdp x4 trong cac linh vuc: Vén hoéa, thé duc
thé thao, du lich, thdng tin, truyén thong, lao ddng, thuong binh, x& hdi, v te,
gido duc theo quy dinh cta phap luat.

2. Tructiép thuce hién céc nhiém vu sau:

a) T4 chirc, theo ddi va béo céo vé cic hoat déng vin hoa, thé duc, thé
thao, du lich, y té va gido duc trén dia ban; to chuc thuc hién viéc xay dung
doi song vidn hoa & cong dong dan cu va xdy dung gia dinh van hoa trén dia
ban cap x&;

b) Thuc hién cdc nhiém vu thong tin, truyén théng vé tinh hinh kinh té - xa
hé1 & dia phuong;



¢) Théng ké dan s, lao dong, viéc 1am, nganh nghe trén dia ban; theo ddi,
tdng hop, bao céo vé s lwgng va tinh hinh bién dong cac dbi tuong chinh séch lao
dong, thuong binh va xa hoi; theo ddi, don ddc viée thue hién va chi tra cac ché do
d6i voi ngudi hudng chinh sach x3 hi va ngudi ¢6 cdng; quan ly nghia trang liét s
va cac cdng trinh ghi cong liét s7; thuc hién cac hoat dong bao trg x4 hoi va chuong
trinh x6a d6i, giam nghéo trén dia ban cap x3;

d) Chu tri, phéi hop véi cong. chirc khac va trudng thon, td trrong to dan
phd xdy dung huong udce, quy wdc ¢ thdn, t6 dan phd va thyc hién cong tac
gido duc tai dia ban cap XA.

3. Thuc hién céc nhiém vu khéac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan déan cip x4 giao.

Chwong 11
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

- Mucl
‘TUYEN DUNG

Piéu 10. Pidu kién ding ky di tuyén
1. Diéu kién dang ky dy tuyén cong chire ¢ip xa thyc hién theo quy dinh
tai Piéu 6 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP, trong dé:

2) Diéu kién vé van béng, chimg chi: Khong phén biét hinh thirc dao tao
va loai hinh dao tao cong 1ap, ngoai cong lap;

b) Cac didu kién khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP theo yéu cau ctia chuc danh cong chirc cap xa can tuyén dung
do Uy ban nhan dén cép x4 Xy dung gan voi nganh dao tao, cac k§ néng, kinh
nghiém phtt hop véi tiéu chuén cu thé va nhiém vu d6i véi timg chirc danh céng
chtrc cap x4 quy dinh tai Thong tu nay.

2. Chu tigh Uy ban nhén,dén cép x4 ¢ van ban bao cég vé cac qiéu kién
dang ky du tuyén cong chic cép x& quy dinh tai khoan 1 Diéu nay d€ Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 11. Hb so dir tuyén va hd so triing tuyén

1. Ho so du tuyén cong chirc cAp x4 bao gdm:

a) Pon dang ky du tuyén céng chiic cAp x4 theo mAu ban hanh kém theo
Thong tu nay;

b) Ban so yéu ly lich tu thudt c6 xac nhan cia co quan c6 thdm quyén
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban chup cac vin bang, chimg chi va két qua hoc tép theo yéu ciu
cua chire danh cong chtrc du tuyén; trudng hop da tot nghiép, nhung co s& dao
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tao chua cip bang hodc chimg chi tét nghiép thi nop gidy chtmg nhén tot
nghiép do co quan c6 thdm quyén cap;

d) Gidy chimg nhén stc khoé do t6 chirc y té cé thAm quyén cip trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

e) Gidy chimg nhén thudc dbi tuong wu tién trong tuyén dung c6ng churc
cap x& (néu co6) duge co quan c¢d tham quyén chitng thuc.

2. Hb so du tuyén clia ngudi tring tuyén cong chirc cép x4 1a hd so tring
tuyén. Ho so du tuyen khong phai tra lai cho ngum dang ky du tuyén va khong
str dung dé thi tuyén, xét tuyén cong chirc cdp x4 14n sau.

Piéu 12. Thong bao tuyén dung, tiép nhin hd so du tuyén va tb chire
tuyen dung cong chire cap xa

1. Uy ban nhén dan cip huyén phai thuc hién viéc théng bao tuyén dung
va tiép nhan hé so du tuyén cbng chirc cip x3 theo dung quy dinh tai Diéu 17
Nghi dinh sb 112/201 1/ND-CP; ngoai cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu
17 Nghl dinh s6 112/2011/ND-CP, trong thong bao tuyen dung phai thong bao
r3 vé hinh thirc va néi dung thi tuyén hodc xét tuyén, dia diém thi tuyén hodc
xét tuyén va 18 phi thi tuyén hogc xét tuyén.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén t6 chirc va thuc hién viée thi
tuyén, xét tuyén dbi véi cong chirc cép xi theo ding quy dinh ta1 Nghi dinh sb
112/201 1/ND CP va Quy ché td chirc tuyén dung cong chirc cip x do Uy ban
nhén dén cip tinh ban hanh. Riéng trudng hop déc biét trong tuyén dung cong
chirc cdp xi quy dinh tai Pidu 21 Nghi dinh s 112/2011/NB-CP thyc hién
theo huéng dan tai Didu 15, Didu 16 va Didu 17 Théng tu nay.

Piéu 13. Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh

1. N6i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh trong k¥ thi tuyén cong
chirc cép X8 phai can cir vao tiéu chuén vé trinh d6 chuyén mén va nhiém vu cla
timg chic danh cong chtrc can tuyén dung. Trudng hop trong cling mot ky thi
tuyén nhiéu chirc danh cdng chirc cép x3 ¢6 yéu cau trinh do chuyén mon khac
nhau thi Uy ban nhan dén c4p huyén td chirc xdy dung céc dé thi mén nghiép vu
chuyén nganh khéc nhau, bado dam phit hop v6i yéu cau ctia chirc danh céng
chirc cAp x4 can tuyén dung.

2. Trudng hop Uy ban nhin dan cap huyén khong xay dung dugc céc as -
thi mén nghiép vu chuyén nganh thi Chu tich Uy ban nhén déan cép huyén cé van
ban d& nghi S& No6i vu xay dung céc dé thi mdn nghiép vu chuyén nganh, bao
dam phtt hop v6i yéu ciu clia chirc danh cong chite cip x4 can tuyén dung.

3. Can clr vao céc d& thi mén nghiep vu chuyen nganh quy dinh tai

khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Cht tich Hbi dong tuyen dung cdng chirc cap x4
quyét dinh chon dé thi trong ky thi tuyén cong chirc cap xA.



Picu 14. Hoan thién ho so triing tuyén, quyét dinh tuyén dung va nhin viéc

1. Trong thot han 30 ngay, ké tir ngdy ngudi du tuyén nhan duge thong bao
cong nhan két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 19 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP, nguoi trang tuyén phai dén Phong Noi vu cta Uy ban nhén
dan cip huyén noi du tuyén dé hoan thién hd so tring myen HO6 so tring tuyén
phai dugc b sung d& hoan thién trudc khi ky quyet dinh tuyén dung, bao gom

a) Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tép theo yéu ciu cla
chirc danh cdng chirc du tuyén, duge co quan ¢é thAm quyén ching thuc;

b) Phiéu ly lich tw phap do S& Tu phép noi thudmg tri cp;
¢) Thoi dlem o quan ¢o thdm quyén chimg thue vin bing, chimg chi, két

qua hoc tap va cap phiéu 1y lich tw phép quy dinh tai diém a va diém b Khoan
nay duoc thuc hién trong thoi han quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

2. Trudng hop nguoi trang tuyén ¢6 ly do chinh dang ma khong thé dén
hoan thién hd so tring tuyén thi phai lam don dé nghi dwoc gia han trude khi
két thuc thoi han hoan thién hd so trang tuyén giri Phong N6i vu. Thoi gian gia
han khong qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so tring tuyén
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. .

”
S A ao
3. Sau khi ngudi tring tdycu hoén thién du hd so tring Lu_yeu theo quy

dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay, trong thoi han 15 ngay Chu tich Uy ban
nhén dén cép huyén phai ban hanh quyét dinh tuyén dung d6i voi ngudi tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP. Trudng hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du hd 50
tring tuyen theo quy dinh tai Diéu nay thi Chu tich Uy ban nhén dan cép
huyén quyét dinh huy két qua trang tuyén.

4. Ngudi duoc tuyén dung vao coéng chirc cp x& phai dn nhan viéc
trong thdi han quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Nghi dinh s 112/2011/ND-CP.

5. Trudng hop ngudi trung tuyén bi huy bo két qua tring tuyén theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu nay va truong hop ngum duge tuyén dung bi huy bd
quyét dinh tuyen dung do khéng dn nhan viéc trong thoi han quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay thi Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén quyét dinh tuyén
dung ngudi co két qua tuyén dung thip hon lién ké cua chirc danh céng chirc
can tuyén dung d6, néu ngudi d6 bao dam c6 du cac diéu kién quy dinh tai
diém a va diém b khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh sé 112/2011/NB-CP (trong
tredng hop td chire thi tuyén cong chirc) hogc quy dinh tai diém a khoan 1
hodc khoan 3 Pidu 16 Nghi dinh s6 112/2011/ND CP (trong truong hop to
chuc xét tuyen cong chuc)

Truong hop cé tir 02 ngudi trd 1én cd ket qua tuyén dung thdp hon lién
ké bang nhau thi Chu tich Uy ban nhén dén cdp huyén quyet dinh nguoi tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP
(trong trudmg hop t6 chirc thi tuyen cdng churc) hodc quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh s6 112/2011/NP-CP (trong trudng hop t6 chirc
xét tuyén cong chirc).



Muc 2

TUYEN DUNG, TAP SU VA XEP LUONG
POI VOI CAC TRUONG HQP PAC BIET

Pidu 15. Pitu kién, tiéu chudn tiép nhin vao cong chirc cdp xa
khong qua thi tuyén

1. Nguoi t6t nghiép dai hoc loai gioi trd 1én & trong nudc, loai kha tré 1én
& nuéc ngoai theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 21 Nghi dinh sb
112/2011/NP-CP va ngudi c6 trinh d thac si, tién st cua nganh déo tao phu hop
v6i chirc danh cong chirc cap x4 cin tuyén dung dugc xem xét tiép nhén vao céng
chtrc cip xa khéng qua thi tuyén, néu c6 dii cac diéu kién, tiéu chuan sau:

a) Bao dam cac diéu kién ding ky du tuyén cong chirc cip x3 quy dinh
tai Diéu 10 Thong tu nay;

b) Tt nghiép dai hoc loai gi6i tré 1én & trong nude hodc loai khé trd 1én
& nudce ngoai, tdt nghiép thac si, tién si clia nganh dao tao pht hop véi chic
danh céng chirc cip xi can tuyén dung; trudng hop sau khi tét nghiép da cé
thai gian cdng tac thi trong thoi gian cong tAc ndy duge danh gia 1a hoan thanh
t6t nhiém vu dugc giao va khéng vi pham phép luat d&n muc bi xir 1y ky luét
hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su.

Viéc xac dinh tbt nghiép dai hoc loai gioi trd [én & trong nudce, loai kha
trd [én & nude ngoai duge can cir vao xép loai tai bang t6t nghiép hodc xép loai
tai gidy ching nhan t6t nghiép clia co quan c¢6 tham quyén (trong trudng hop
chura duge nhan bang t6t nghiép); trudng hop béng tt nghiép hoic gidy chimg
nhén tot nghiép khong xép loai thi Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén béo
céo cu thé két qua hoc tap toan khoé va két qua bao vé tét nghiép clia ngudi dé
d& Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh xem xét, quyét dinh.

2. Ngudi c6 kinh nghiém céng téc theo quy dinh tai diém b khoan 1
biéu 21 Nghi dinh so0 112/2011/ND-CP dugc xem x€t ti€p nhén vao cdng chirc
cép x& khong qua thi tuyén, néu c6 du céc diéu kién, tiéu chudn sau:

a) Bao dam céac diéu kién dang ky du tuyén cong chirc cip xa quy dinh
tai Bi€u 10 Théng tu nay;

b) C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én; hién dang cong tac trong nganh,
linh vuc can tuyén; c6 thoi gian tir di 60 thang trd 1én lam cdng viée phu hop
véi yéu cau cua chire danh cdng chirc cdp xd can tuyén dung (khong ké thoi
gian 1am viéc theo ché d6 hop ddng lao dong & cép x4, thoi gian tép su, thir
viée; néu c6 thoi gian cbng tac khong lién tuc thi duoc cong don); trong thoi
gian cong tic 05 ndm gin nhat khong vi pham phap luét dén mirc bi xt ly ky
ludt hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy; d4p tmg duoc ngay yéu cu cla
chirc danh c6ng chirc cap x4 can tuyén dung.



Piéu 16. Quy trinh tiép nhan cong chirc cap xi khong qua thi tuyén

1. Cha tich Uy ban nhén dan cép.huyén thanh 1ap Héi déng kiém tra, sat
hach dbi véi nguoi duge dé nghi tiép nhan vao cdng chitc cap xa khong qua thi
tuyén. Hoi dong kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Cht tich H6i ddng 1a Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén noi tuyén dung céng chirc cap x4,

b) Mot Uy vién 1a Trudng phong hoac Phé Trudng phong NGi vu cla Uy
ban nhén dan cip huyén noi tuyén dung cong chirc cap xa kiém Thu ky Hoi dong;

¢) Cac Uy vién khac 1a cong chic S& Noi vu do Giam dde S& Ndi vu ctr; Chu
tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dén cip x3 noi ¢6 nhu cdu tuyén dung cong
chttc; dai dién co quan chuyén mén cia Uy ban nhin dan cdp huyén noi tuyén dung
cdng chirc cAp x3 c6 lién quan dén chitc danh cng chitc cip x4 can tuyén dung,

2. Nhiém vu, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra v& c4c diéu kién, tiéu chuin, van bang, chimg chi theo yéu
ciu ctia chtre danh cdng chirc cip x3 can tuyén dung;

b) Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc chuyén mén, nghiép
vu cta ngudi duge dé nghi tiép nhin. Hinh thtc va ndi dung sat hach do Hoi
déng kiém tra, sat hach cin ¢t vao tiéu chudn va nhiém vu cua chirc danh cong
chirc cdp x4 cin tuyén dung, bdo cdo Chii tich Uy ban nhan dan cip huyén xem
xét, quyét dinh truée khi t6 chic sat hach;

¢) Héi déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén thc tap thé, bidu
quyét theo da sd va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén khéng phai thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach dbi v6i cac truong hop dugc xem xét t1ep nhén vao cong
chirc cdp x4 khong qua thi tuyén, bao gdm:

a) Truong hop c6 du cée diéu kién, tiéu chudn quy dinh tai khoan 2 Diéu
15 Thong tu nay hién dang cong téc trong nganh, linh vuc can tuyén thudc
bién ché huéng luong trong co quan cia dang, nha nude, t6 chic chinh trj - xa
hoi, don vi thudc quan ddi, cdng an, co yéu va trong danh sich tra luong cua
don vi su nghiép cdng 1ap, cua doanh nghiép nha nudc;

b) Can bd cép x4 thoi dam nhiém chiic vu ma c¢6 du cic tidu chudn va
d4p tng dugc ngay céc nhiém vu cia chirc danh cong chirc cdp x4 can tuyén
dung quy dinh tai Thong tu nay.

4. Cht tich Uy ban nhan dan cép huyén phai c6 van ban giti Chu tich Uy
ban nhin dan cdp tinh d& thng nhét ¥ kién trude khi quyét dinh tiép nhan
khong qua thi tuyén dbi v6i cée trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu 15 Thong tu ndy (trir trrdng hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay).
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5. Céan bd, cong chuc khong thude dién duge co quan co thdm quyén
quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai, tiép nhan vé cip x4 theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 61 Luat Cén bd, cong chirc va Pidu 27 Nghi dink sb
112/2011/ND-CP va vién chtrc dang lam viéc tai don vi sy nghiép cong lap, néu
co du céc d’iéu kién, tiéu chudn d& xem xét tiép nhén vao cong chtrc cép xa khong
qua thi tuyen theo quy dinh tal khoan 2 Piéu 15 Thong tu nay va néu con chi tleu
bién ché cong chirc cip x4 can tuyén dung thi Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén xem xét, quyét dinh tiép nhan vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén va
chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Sau d6 c¢6 vin ban béo co (kém theo
ban sao hd so clia ngudi dugc tiép nhan) giri Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh
& phuc vu cong tac quan 1y, thanh tra, kiém tra theo thAm quyén.

Pidu 17. Hb so d& nghi Cha tich Uy ban nhin déin cip tinh thdng
nhit y kién doi véi cac trwomg hop tiép nhan khong qua thi tuyén

Hb so d& nghi Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh thdng nhét y kién dbi
véi cac truong hop tiép nhan khéng qua thi tuyén quy dinh tai khoan 4 Picu 16
Théng tr nay, bao gdm:

1. Céng vin d& nghi do Chﬂ tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhém dén
cap huyén ky, trong d6 néu 15 sb lwong va chirc danh cong chirc cép xd cén
tuyen dung tuong tng véi tung truong hop d8 nghl tiép nhan khong qua thi
tuyen trong pham vi chi tiéu bién ché cong chu:c cép xa duogc Uy ban nhan dén
cép tinh giao; noi du kién b trf c6ng chirc cip xa sau khi duoc tuyén dung; du
kién xép luong d6i véi truong hop di 6 thdi gian cong tic c6 dong bao hiém
x4 hoi bét budc theo hudng dan tai Pidu 19 Thong tu nay.

2. Bién ban, két qua hop Hoi ddng kiém tra, st hach d6i véi truomg hop
phai qua kiém tra, sat hach. D1 véi truong hop khong phai kiém tra, sat hach
quy dinh tai khoan 3 Piu 16 Thong tu nay phai ¢6 vin ban dé nghi tiép nhan
ctia Chi tich Uy ban nhén dan cip x4 noi ¢6 nhu cau tiép nhan déi v6i cong
chirc cép x3 khong qua thi tuyén.

3. Hd so cia ngum dugce dé nghi tiép nhan vao cdng chirc cip x3 khong
qua thi tuyén, bao gdm:

a) Ban so yéu ly lich tur thuat c6 x4c nhan cta co quan c6 thim quyén
trong thod han 30 ngay, tinh dén ngay n6p hé so dur tuyén dbi véi tru&mg hop
tiép nhan ‘rheo quy dinh tai khoan 1 Pidu 15 T‘mr\g tir ndy; ban so yéu ly lich
theo mau sb 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh sb 02/2008/QP-BNV ngay 06
thang 10 nam 2008 ctia B truong B6 N6i vu vé viéc ban hanh mau biéu quan Ly
hé so can b, cong chirc ¢b x4c nhan clia co quan, t6 chire, don vi noi ngudi dé
cdng tac trong thdi han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du tuyén ddi véi
trudng hop tiép nhén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Thong tu nay;

b) Ban sao gidy khai sinh;

11



¢) Ban sao cic van bang, chimg chi theo yéu cdu cua chirc danh cong
chirc cip x4 du tuyén, duge co quan c6 tham quyén ching thuec;

d) Bén sao két qua hoc tip theo yéu ciu cta chirc danh céng chirc clp xa
du tuyén ddi v6i truong hop tiép nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Théng tu
nay, dugc co quan cé tham quyén chimg thuc;

d) Gidy chtmg nhan strc khoé do td chirc y t& c6 thdm quyén cip trong
thoi han 30 ngdy, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

e) Phiéu 1y lich t phép do S& Tu phép noi thuong tri cép trong thoi han
30 ngdy, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén. Déi véi truong hop khéng phai kiém
tra, sat hach khi tiép nhan vao cong chiic cap x4 khong qua thi tuyén quy dinh tai
khoan 3 Diéu 16 Théng tw nay thi khong yéu cdu phai c6 phiéu 1y lich tu phap;

g) Ban tu nhén xét, danh gia ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan vé pham
chét chinh tri, phém chét dao duc, trinh d6 va nang luc chuyén mon, nghiép vu,
qua trinh cdng tac va cac hinh thire khen thudng da dat duogc, cd nhan xét va
xac nhén cla ngudi dimg diu co quan, t6 chitc, don vi noi nguoi d6 cong tic
dbi véi truong hop tiép nhén quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Théng tu nay.

4. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duge dit hd so-dé nghi cta Chu
tich Uy ban nhan dan cép huyén theo quy dinh tai céc khodn 1,2 va 3 Piéu nay,
Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh phéi ¢6 vin ban tra 10i; néu khéng tra 161 thi
duge xem 1a ddng y. Trudong hop hd so chua du theo quy dinh thi trong thoi han
15 ngay ké tr ngay nhan duoc d& nghi, Chu t1ch Uy ban nhan dén cdp tinh phal cé
vén ban yeu cau Cht tich Uy ban nhan dén cAp huyén noi ¢6 nhu cau tuyén dung
cong chirc cap x4 bd sung, hoan thién dit hd so theo quy dinh.

5. Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén chiju trach nhiém vé cdc diéu
kién, tiéu chudn, phém chét, trinh dd, nang luc chuyén modn, nghi€p vu va hd
s0 cla ngudi duge d& nghi tiép nhan vao cong chirc cip x& khéng qua thi
tuyén. Giam dbc S& Noi vu ¢6 trach nhiém gitp Chu tich Uy ban nhan dan cip
tinh thAm dinh v& diéu kién, tiéu chuén, quy trinh, hd so thuc hién viéc tiép
nhan c6ng chirc cip x& khong qua thi tuyén.

Piéu 18. Trwong hop dwge mién thwe hién ché do tap su

1. Ngudi dugce tuyén dung vao chire danh cong chite cép xa Van phong -
théng k8, bia chinh - x4y dyng - d6 thi va m6i truong (dm v6i phuong, thi
‘tran) hodc Dia chinh - néng nghiép - xay dimg va méi truong (d01 voi xd), Tai
chinh - ké todn, Tu phép - ho tich, Vin hod - x4 hoi, duogc mién thuc hién ché
d6 tap su khi ¢6 du cac diéu kién sau:

a) D3 co thoi gian cong tic ¢6 dong bao hiém x& hoi bat bude bing hoic
16n hon thoi gian tdp su quy dinh tai khoan 2 Piéu 22 Nghi dinh sb
112/2011/NB-CP tuong tmg véi chitc danh cong chirc cip xa duoc tuyén dung;
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b) Trong thoi gian céng tac c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc quy dinh tai
diém a khodn nay, nguoi duge tuyén dung cdng chirc cap xa d4 lam nhiing cong
viéc phtt hgp voéi nhiém vu clia chiic danh céng chitc cap x4 duge tuyén dung.

2. Nguoi duge tuyén dung cong chire cip xi néu khong c6 du cac diéu
kién quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy thi phai thuc hién ché d6 tap su; thdi gian
nguoi dugc tuyén dung di 1am nhitng cong viéc quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu nay (néu cd) duogc tinh vao thoi gian tép su.

Pieu 19. Xép lwong d6i véi trwomg hop da c6 thoi gian cong tic 6
dong bao hiém xa hdi bit bude khi dwge tuyén dung vao cdng chirc cip xa

1. Cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh sb
112/2011/NB-CP dugc xép luong theo ngach cong chiic hanh chinh quy dinb tai
Piéu 3 Théng tu lién tich sé 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27
thang 5 nim 2010 cua B Noi vy, Bo Tai chinh va B Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi huéng din thue hién Nghi dinh sé 92/2009/ND-CP ngdy 22 thang 10 nim
2009 ctia Chinh pht v& chtrc danh, sb lugng, mot s& ché @, chinh sach dbi véi
can b, c@ng chic & x&, phudng, thi trin va nhiig ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cAp x4 (sau ddy goi chung 12 Théng tir lién tich s6 03/2010/TTLT). Viéc
xép luong dbi véi timg trudng hop duoc thie hién nhu sau:

a) Can ct vao thoi gian déng bao hiém x4 hoi bt budc (trir thoi gian tép
su, thir viée theo quy dinh) tuwong tmg véi trinh d6 dao tao vé& chuyén mén,
nghiép vu clia timg trudng hop dé thuc hién x&p vao bic luong trong ngach
cong chirc hanh chinh quy dinh tai Diéu 3 Thong tu lién tich sé 03/2010/TTLT
theo nguyén tic sau:

Ctr sau mdi khoang thoi gian 03 nim (dd 36 thang) néu c6 déng béo hiém
x3 hoi bat budc theo trinh dd ddo tao dai hoc trd 1én thi duge xép 1én 01 bac luong
trong ngach chuyén vién (mi s 01.003), néu c6 déng bao hiém xa hoi bat bude
theo trinh d6 dao tao cao dang thi dugc xép 1én 01 bac luong trong ngach chuyén
vién cao déing (m3 s6 01a.003); ctr sau mdi khoang thoi gian 02 nam (da 24 thang)
néu c6 déng bao hiém x3 hoi bét budce theo trinh d& dao tao dudi cao ding thi duoc
xép 1én 01 béc luong trong ngach ¢ trinh d d2o tao tuong tmg.

Sau khi quy dbi thoi gian dé xép vao bac luong trong ngach cong chiic

hanh chinh déi v6i cong chitc cip xa theo nguyén tic néu trén, néu c6 sd thang
_chua da 36 thang dbi véi ngach chuyén vién va ngach chuyén vién cao ding -
hoac chua da 24 thang d6i véi ngach yéu cau trinh dd ddo tao dudi cao dang thi
sd thang ndy duoc tinh vao thoi gian dé xét nang béc luong 1an sau trong ngach
cong chirc hanh chinh duge xép. Trudng hop duoc tinh xép vao bac luong cudi
cling trong ngach cong chitc hanh chinh ma van con thira thoi gian céng téc c6
déng bao hiém xa hoi bat budc thi thoi gian cong tac con thira nay duoc tinh
hudng phu cap tham nién vuot khung nhu sau: Sau 03 nim (di 36 thang) )
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véi ngach chuyén vién va ngach chuyén vién cao dang va sau 02 nam (du 24
thang) d6i véi ngach yéu cau trinh d6 dao tao dudi cao dang duoc tinh hudng
5%, ctt mdi nim tiép theo {du 12 thang) dugc tinh hudng thém 1%.

b) Khi thuc hién xép luong va tinh hudng phu cdp thim nién vuot khung
theo nguyén tic tai diém a khoan nay, néu trong thoi gian céng tac clia ngudi
duoc xép lwong c6 ndm khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao hodc b ky lujt
(khién trach hoac canh c4o) thi cit mdi nim khong hoan thanh nhiém vu dugc

giao hodc cur m01 1an bj ky luat bi trir 6 théng; néu bi ky luét giang chuc, cach
chirc thi cr mdi 1an bi ky luat bj trir 12 thang; néu ¢6 nim vira khéng hoan
thanh nhiém vu dwoc giao, vira bi ky luét thi thoi gian bi trir cia ndm do6 chi
tinh theo thoi gian bi trir cua hinh thie bi ky luét.

2. Sau khi xép luwong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, néu c6 hé sb
lwong (ké ca phu cip tham nién vuot khung néu c6) duoc xép theo ngach cong
chic hanh chinh thép hon so véi hé sb luong d& huéng tai thoi didm duoc
tuyén dung vao cong chirc cip xa th1 duoc hudng hé sb chénh 1éch bao luu cho
bang hé sb luorng d3 huong. Hé s6 chénh 1éch bao luu nay glam twong ung khi
cong chirc cip xi dwoc nang bic lwong, duoc huong phu cap thim men vuot
khung trong ngach cdng chirc hanh chinh dugc xép hodc khi dugc xép luong
vao ngach céng chirc hanh chinh cao hon.

3. Cén ctr vao quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 biéu nay, Chu tich Uy
ban nhén dan cdp huyén phai dé xuit viée xép luorng cu thé déi véi timg
truong hop dé c6 thoi gian cdng tac ¢6 dong bao hiém x& hoi bat budc khi
dugce tuyen dung vao cong chirc cap xd va ¢ van ban (kém theo ban sao 56
bao hiém x& hdi duge co quan co tham quyén x4c nhan cia timg truong hop)
@& nghi Cht tich Uy ban nhan dén cép tinh thong nhat ¥ kién truge khi quyét

dinh. Thoi han Chi tich Uy ban nhén dén cép tinh tra 101 thuc hlen theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 17 Thong tu nay.

Chuong 111
HIEU LUC VA TRACH NHIEM THI HANH

Pieu 20. Hiéu lwc thi hanh
1. Théng tir ndy ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thdng 12 nam 2012.
2. Bii bd cac quy dinh 4p dung dbi v4i cong chite cip 3 tai cde vin ban sau:.

a) Thong tu s& 03/2004/TT-BNV ngay 16 thang 01 nam 2004 cua Bo
Nbi vu huéng dan thuc hién Nghj dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10
nim 2003 cta Chinh pht vé can b, cong chirc x&, phudng, thi trin;

b) Quyét dlnh s6 04/2004/QD-BNV ngay 16 thang 01 nam 2004 cia B
truong Bo Noi vu vé viée ban hanh quy dinh tiéu chuan cu thé déi véi can b9,
cong chirc xd, phuong, thi tran.
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Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Cac B¢ trudng, Tha trudng co quan ngang B9, Thu truéng co quan
thudc Chinh pht, Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong va cidc co quan, t6 chirc, c4 nhén ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyc hién Thong tu nay, néu cé vudng méc, dé nghi
t0 chirc va ca nhan giri y kien vé B N§i vu dé nghién ctru, giai quyet./. 2

Noi nhin: KT.BQ TRUONG

- Ban Bi thu Trung wong Déang;

- Thu tudng, cac Phé Thi tudng Chinh phu; .
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu; 4

- VP BCDTW vé phong, chng tham nhiing; '

- HDND, UBND c4c tinh, thanh phé trye thude Trung wo
- Van phong Trung vong va cic Ban ctia Dang;

- Vin phong Chu tich nudc;
- Hoi dong D4n tdc va cac Uy ban ciia Quoc hdi;
- Vén phong Quoc hoi;

- Toa an nhan dan t6i cao;

- Vién Kiém sat nhan dén tbi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- UBTW Mt trén Té quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong clia cac doan thé;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B6 Tur phép);

- S& Nbi vu cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Cong bao, Website Chinh phu;

- B6 N§i vu: B trudng, cac Thir trudng, cac don vi
thudc va truc thudc Bo;

- Luru: Van thu, CQDP (10b).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Ty de — Hanh phic

. ohgay... thdng ... ndm

PON PANG KY DY TUYEN CONG CHUC CAP XA
(Ban héanh kém theo Thong tw s6 % /2012/TT- BNV
ngay 30 thdng 10 nam 2012 cua Bé Néi vu)

Ho va tén: Nam, Ni¥:

Ngay thang ndm sinh:

Qué quén:

H¢ khau thudng tra:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Péi tuong wu tién (néu cb): (2)

Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky du tuyén cong chirc cdp x4 cua

ANANNMLY S . (1), t6i thdy co dit diéu kién dé tham du ky thi tuyén
(hodc x¢t tuy€n) cong chirc cdp xd. Vi viy, t6i lam don nay déng ky du tuyén cong
chuce cap xa theo th6ng béo cuia Quy co quan.

Néu tring tuyen t6i s& chdp hanh cac quy dinh cia Nha nudce va cla co quan
c6 thdm quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so du tuyén, gbm:

1. Ban so yéu ly lich tu thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cac vin béng, chimg chi va két qua hoc tap, gbm:

4. Gidy ching nhén strc khoé do co quan y té c6 thim quyén cip;
5. 02 phong bi co dan tem ghi rd dia chi lién lac, 02 anh c& 4x6;
T6i cam doan hé so dy tuyén cia toi 1a ding su that, sau khi nhan dugc thong

bédo trung tuyen toi s€ hoan thién du hd so dy tuyen theo quy dinh. Néu sai su that thi
' két qua tuyén dung cua tdi s& bj co quan c6 thim quyén tuyén dung huy bd va toi s&
chiu trach nhiém trudc phap Iuét /.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi cha:
(1) Ghi dung tén co quan, tb chirc, don vi ¢é thong bao tuyén dung cdng chiic cip xa;

(2) Ghi 15 d6i tugng wu tién theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s 112/2011/ND-CP;
(3) Ghi rd tén cua cac ban chup gri kém don dang ky du tuyén céng chirc cp xa. o
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