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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phic

sé: 06 /2023/TT-BNV Ha Ngi, ngay 04 thdng § ndm 2023

THONG TU
ban hanh Quy ché cip nhit, sit dung, khai théc dir li¢u, thong tin
ciia Co s& dir liéu qubc gia vé cén bj, cong chie, vién chiie
trong cic co quan nha nudc

Céin cir Nghg dinh s6 47/202 0/ND-CP ngay 09 Ihafng 4 nam 2020 cua Chinh phi
vé quan Iy, két néi va chia sé dit ligu 56 ciia co quan nha nwde;

Can cwr Nghi dinh so 63!2022!NB—CP ngay 12 thang 9 nam 2022 cua Chinh phi
quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia B Néi vu;

Theo dé nghi ciia Vu truong Vi Cong chirc - Vién chire;

Bg truong Bo Ngi vu ban hanh Thong tu ban hanh Quy ché cdp nhdt, siv d@mg,
khai thic dit liéu, thong tin ciia Co sé dir liéu quéc gia vé can bg, cong chirc, vién
chire trong cdc co quan nha nioc.

Piéu 1. Ban hanh kém theo T héng tu nay Quy ché cap nhat, st dung, khai thac
dir liéu, thong tin cua Co so dir liéu quoc gia veé can b, cong chire, vién chirc trong
cdc co quan nha nude.

Picu 2. Hiéu lyc thi hanh

Théng tu nay 6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 05 thang 5 nam 2023.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

1. Cac B9 truéng, Thu truéng co quan ngang bd, Thit truéng co quan thuge Chinh
pht, Chu tich Uy ban nhén dén céc tinh, thanh pho trye thude Trung wong, céc co quan,
don vi va cd nhén c¢é lién quan chiju tr a-::h nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thue hién néu c6 vuong méc, dé nghi phan dnh vé B Noi
vu dé xem xét, giai quyét hodc diéu chinh, bd sung cho phu hop véi thue tién./.g

Not nhin: BO TRUONG
- Thi twréng, cae Phd Thi tudmg Chinh phi; —

- Céc B9, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phu;
- HPND, UBND céc tinh, thanh phd trwe thuge TW;
- Van phong Trung vong va cac Ban ctia Dang;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Van phong Chu tich nufrcg

- Hii ﬂong Din the va cac Uy ban cia Qude hoi;

- Vin phong Québe hé:

- Téa in nhin dén tdi cao; ‘

- Vién Kiém st nhdn dén 5i cao; Pham Thl Thanh Tra
- Kiém toan nhi nude;

- Uy ban Quén Iy vén Nha nuwde tai doanh nghidp:

- Uy ban Giam sét tai chinh Quéc gia;

- Uy ban TW Mit tréin Té quéc Viét Nam; -

- Co quan Trung vong eua cic doan the;

- Cyc Ki¢m tra van bian QPPL (BS Tw phap)

- §& Nbi vu cdc tinh, thanh phé trye thude TW;

- Céng bdo, Cong Thong tin dién tir Chinh phi; Cong

thong tin dién tir B Noi v

- B§ N6i vu: BO trudng, Thir trudmg, cic don vj thude

va trire thude B;

- L VT, CCVC,




BQ NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
= Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
CAPNHAR \ G, KHAI THAC DU’ LIEU, THONG TIN CUA
CO §0 DULIE n;,.; UPC GIA VE CAN BOQ, CONG CHUTC, VIEN CHUC

i

fiong tu s6 06 /2023/TT-BNV ngay 04 thdng 5 ndm 2023
” cua Bo truong Bo Noi vu)

y_r RONG CAC CO QUAN NHA NUGC

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, céch thirc cAp nhét, sit dung, khai
thac dir liéu, théng tin cia Co s& dir liéu quoc gia vé can bd, cong chire, vién
chire trong céc co quan nha nude tir cap x3 trd [én.

Didu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc; ngudi lam
viéc theo ché d6 hgp dong lao déng trong co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap (sau day viét tit 1a ngudi lao dng); cde bd, co quan ngang bd,
co quan thude Chinh phu (trir Bd Cong an, Bé Qudc phong); Toa én nhén din
chc cap; Vién kiém s4t nhin dan céc cép; Van phong Chu tich nuée; Vin
phong Quoc hi; Kiém todn Nha nuéde; cic té chite do Chinh phi, Thu tuéng
Chinh phu thanh lap; Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén déan cac cp (sau diy
viét tit 1a bo, nganh, dia phuong).

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Co sé dit liéu quoc gia vé cdn bé, cong chike, vién chitc trong cdc co
quan nha nude (sau day viét tat 1a Co s di lidu qudc gia) 13 hé théng théng tin
duge thu thép, tich hgp, chia sé dir liéu can b, cdng chirc, vién chitc, nguoi lao
dong, 16 chirc bd may, bién ché, vi tri viéc lam dé tong hop, phan tich dir liéu
nhim phuc vu cdng tic chi dao, diéu hanh ctia Chinh pht, Thii tuéng Chinh phi,
co quan nha nude cac cép.

Co s& dir liéu quéce gia duge hinh thanh tir ngudn dit liéu vé can b, cong
chifc, vién chirc, ngudi lao déng trong cic co quan nha nude néu tai Didu 2 Quy
ché nay; duoc quan ly, luu trir tap trung tai Bo Noi vu do B No6i vu xay dung,
quan ly, van hanh dé phuc vu céng tic quan 1y vi mé.
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2. H¢ thong théng tin/Co s¢ dit liéu quan Iy edn b6, céng chite, vién chite,
nguoi lao déng cia timg bg, nganh va dia phicong (sau day viét tét 1a Co sé dir
liéu cia bg, nganh, dia phuong) do cac bo, nganh, dia phuong xdy dung, quan ly,
van hanh, luu trif c4c trudmg théng tin vé can bd, cong chirc, vién chiic, nguoi lao
dong va t6 chirc bd mdy, bién ché theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Quy ché nay
va phtt hop v&i su phan cap quan Iy can b6, céng chire, vién chire, ngudi lao dong
cta timg bd, nganh va dia phuong.

3. Quan ly co so dii liéu 1a viéc quan tri, van hanh, xac thuc dir liéu dién
tir; xdy dung, cp nhét, sira d6i ndi dung, thay ddi trang thai, khai théc co so dix
liéu cua can bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong.

4. Co quan quan Iy Co sé dit liéu ciia bg, nganh, dia phuong (sau day viét
tat 1a Co quan quan ly Co s¢& dit liéu) 12 co quan c6 thim quyén quén ly can b,
cong chire, vién chitc, nguoi lao dong hoic theo phan cip quan 1y c6 trach
nhiém thuc hién xdy dung co s& dir liéu, quan ly tai khoan nguoi ding, xac
nhén, phé duyét sira ddi noi dung, thay ddi trang thai, khai thic Co sé dit liu
trong cac co quan thude pham vi quan ly.

5. Tai khodn co quan 14 théng tin bao gbm tén dang nhap va mat khau dé
co quan diang nhap vao Co so dir liéu quéc gia dugc giao cho nguoi dimg diu co
quan khai thac dir liéu phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua co quan.

6. Tai khoan cd nhdn cua can bg, cong chirc, vién chire, nguoi lao déng la
tén ngudi ding, ma dinh danh va mit khéu dé can bg, cdng chirc, vién chir,
nguoi lao dong dang nhap vao Co so dir liéu cua bg, nganh, dia phuong. Thong
nhét st dung s6 dinh danh cé nhan theo quy dinh tai Lut Cin cudc cong din
lam ma dinh danh can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong.

7. Quan ly tai khoan nguoi ding 1a viée tao 1dp tai khoan co quan, don vi,
tai khoan ca nhén cua can bd, céng chire, vién chirc, nguoi lao dong; célp, han
ché, m& rong hodic hily quyén truy cip cia tai khoan vao Co so dir lidu quc gia
hodc Co s& dir ligu cia b, nganh, dia phuong.

8. Nhdp liéu 14 viéc can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién
cong tic nhép thong tin cia ca nhan vao Co s¢ dit liéu clia b, nganh, dia phuong.

9. Khai thdc co so dir liéu la viée thue hién cac chirc nang tra ciru, tim kiém,
xem thong tin hodc tdng hop céc chi tiéu thdng ké, bao céo, xudt, in cic két qua
trén Co sd dir liéu quéc gia hodc Co s¢ dir liéu cua bo, nganh, dia phuong.

10. Phé duyét di¥ liéu 14 thuc hién xédc thuce théng tin, dir liéu bing ky s6
trén Co sa& dir liéu cia bg, nganh, dia phuong.

Picu 4. Nguyén tiic thwe hién

1. Cong tac xdy dung va quan ly Co sé dit liéu qudc gia, Co s& dit lidu
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ciia by, nganh, dia phuong la trach nhiém cua B Néi vu, bd, nganh, dia phuong,
cdn bd, cong chirc, vién chirc; diroe thuc hién théng nhét, déng bd, khoa hoc,
phén anh ddy du, chinh xé4c va kip thoi thong tin ctia timng cén bg, cong chirc,
vién chire, ngudi lao dong, ké tir khi dwogc tuyén dung, ky hop ddng lao dong
cho dén khi khong con lam viée tai cdc co quan nha nude; bao dam su théng
nhit trong chi dao, diéu hanh; tép trung toi da ngudn luc, rit ngén thdi gian
trong viéc thu thép, chinh stra, cdp nhét thong tin can b, céng chirc, vién chirc,
ngudi lao dong trong cac co quan nha nude.

2. Co s@ dir liéu qué-c gia, Co s& dir liéu cia b, nganh, dia phuong dugce
luu trit, bao mét, bao dam an ninh, an toan thoéng tin theo quy dinh ctia phép luét.
Viéc xdy dung, quan ly, sir dung, khai thdc tudn thi cdc quy dinh ciia Pang,
phap luét c6 lién quan va phii hop véi Khung Kién tric Chinh phu dién tir Viét
Nam; quy dinh vé quan 1y, két ndi va chia sé dir liéu s6 cia co quan nha nudc;
cac quy dinh vé bao vé doi song riéng tu, bi mét c4 nhan, bi mit gia dinh va céc
quy dinh phap luat khac co lién quan.

3. Dir liéu cua can bo, cong chire, vién chire, ngudi lao dong phai bao dam
tinh cép nhét, chinh x4c theo quy dinh cta phap luét. Dir liu cua can bd, cong
chire, vién chire, ngudi lao déng duge quan Iy theo d6 han ché tiép cin, ma hoa
mét s6 truong théng tin dé bao dam bao mat, an toan théng tin trong cong tac
can bd. Viéc xé4c dinh d6 han ché tiép can cua dir liéu thuc hién theo quy dinh
cia Dang, phép ludt vé cdn b, cong chire, vién chie.

4. Ngudi duge co quan cé thdm quyén quén 1y can bd, cong chirc, vién
chirc ddng v bng vin ban méi duge truy cip, nghién ctru, sir dung va khai thc
dir liéu trén Co sé dit liéu qubc pia, Co sé dit liéu cua bd, nganh, dija phuong
theo quy dinh ctia phép luat, trir théng tin cia cd nhén nguoi dé hodc phap luat
co quy dinh khac.

5. Khong cung cép théng tin qua hinh thitc vin ban d6i véi théng tin da
duge khai thic qua hinh thirc két ndi, chia sé dir liéu giita céc hé théng thong tin.
Khong yéu ciu khai béo lai céc théng tin, dit liéu di cé trong Co sé dir lidu qude
gia hoéc trong Co s dit liéu cua bd, nganh, dia phuong, trir trvong hop phuc vu
cép nhét hodc sir dung cho muc dich x4ac minh, thém tra dit liéu.

Diéu 5. Cdc hanh vi khong dwoe 1am

Theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh sb 47/2020/ND-CP ngay 09 thing 4
nam 2020 cua Chinh phu vé quan ly, két noi va chia sé dif liéu sb cta co quan
nha nudc, cac hanh vi khéc theo quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.
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Chuong 11
QUAN LY CO SO DU LIEU, CAP NHAT, KHAI THAC DU LIEU,
THONG TIN CUA €O SO DU LIEU VE CAN BQ, CONG CHUC,
VIEN CHUC TRONG CAC CO QUAN NHA NUOC

Piéu 6. Tao 1ap, cip nhit dir ligu

l. Chudn héa théng tin dau vao, quan 1y thdng tin, dit liéu cta Co s& dit
liéu qudc gia, Co s dix liéu ctia bd, nganh, dja phuong

a) Dbi vé6i can bd, cong chire, vién chire: Théng nhét sir dung mau so yéu 1y
lich tai Phu luc kém theo Théng tur nay dé chuan héa théng tin déu vao, quan ly thong
tin, dit liéu ctia Co s& dir liéu qudc gia, Co s&r dir liéu cia bd, nganh, dia phuong,

b) Pbi véi ngudi lao dong: Thong nhét sir dung méu hop ddng lao déng
(Phu luc IT) ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03 thang 5
nam 2023 ciia B truéng Bd Néi vu hudng din miu hgp déng dich vu va miu
hop dong lao dong d6i voi mot sb loai céng viée trong co quan hinh chinh va
don vi su nghiép céng 1ap dé chuén héa thong tin dau vao, quan 1y théng tin, dir
liéu cua Co so dir liéu quéc gia, Co s& dir liéu cua b, nganh, dia phuong. Viéc
tao 1ap, cap nhét dir liéu dbi véi ngudi lao déng dugce thuc hién bét dau tir ngay
01 thang 01 ndm 2024.

2. Co quan quan ly Co s¢ dir liéu cua bd, nganh, dia phuong coé trach
nhiém tao ldp tai khoan cé nhan cho can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao
ddng dé can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong nhip liéu vao Co so dir
liéu cia bd, nganh, dia phuong.

Ca nhan can b§, cng chire, vién chie, ngudi lao dong co trach nhiém
truy cdp vao tai khoan ca nhan di duoc cdp dé nhap théng tin ciia minh vao Co
s& dit liéu ciia bd, nganh, dia phuong; thong tin phai diy du, théng nhét dinh
dang k¥ thuat, phan anh dﬁy di, chinh xéc theo so yéu 1y lich/mAu hop dé‘rng lao
ddng di duoc cip cé thAm quyén quan 1y xéc nhén.

3. Dbi véi viée cap nhit thong tin, dit lidu cta cén b, cong chire, vién
chire, ngudi lao dong do cé thay ddi, hiéu chinh thi c4 nhan ¢é trach nhiém cép
nhat thong tin, dir liéu vao Co s¢ dir liéu ctia bd, nganh, dia phuong kém theo
béan s6 héa ctia tai liéu da duoc cép ¢6 tham quyén xac nhan.

4. Nguoi dimg diu bd, nganh, dja phwong cb trich nhiém té chire thye
higén viéc cép nhat dir liéu can b, cong chiuc, vién chirc, nguoi lao dong thudc
thdm quyén quén ly tir Co s& dit liéu ctia bd, nganh, dia phuong 1én Co so dit
liéu quéc gia théng qua viéc két néi, chia sé dir liéu quy dinh tai khoan 2 Diéu
12 Quy ché nay; phé duyét hodc uy quyén phé duyét bing ky sé dir lidu duoe
cdp nhét theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay.



Ditu 7. Phé duyét dir lidu

1. Trong vong 05 ngay cudi timg thing, ngudi c6 thim quyén cia bo,
nganh, dia phwong c6 trach nhiém phé duyét bing ky s6 tai Co sé dit liéu ctia
bd, nganh, dia phuong.

2. Béi vé6i Co s6 dir liéu cia bd, nganh, dia phuong, ngudi dimg déu bo,
nganh, dia phuong co trach nhi€ém xay dung quy ché phé duyét dir liéu bao dam
phit hop véi quy dinh tai Quy ché nay va viéc phin cép quan 1y can bd, cong
chire, vién chire, nguoi lao dong theo quy dinh.

Piéu 8. Khai thic co sé dir liéu

1. B Noi vu sir dung dir liéu tir Co sé dit liéu qubc gia dé tong hop, phan
tich déi ngii can b, cong chic, vién chire, nguoi lao dong, to chite bd may, bién
ché, vi tri viéc 1am va céc néi dung khéc thude linh vyc quan ly nha nuéce clia
Bo Noi vy, phuc vu su ldnh dao, chi dao, diéu hanh cta Chinh phu, Thi tudng
Chinh phit; két ndi, chia sé di¥ lidu tir Co s& dit liéu qudc gia v6i cdc hé thong
théng tin khac phuc vu co quan nha nuwée va can bd, cong chire, vién chire,
ngudi lao dong khai thac théng tin theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. B6, nganh, dia phuong dugc khai thac, sir dung dit liéu tong hop, phan
tich chung, dir lidu vé& cén b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao déng cia b,
nganh, dia phuwong minh trong Cor s& dit liéu quéc gia; cac dit liéu nay duge chia
sé mic dinh tir Co s& dir lidu qudc gia vé Co s& dix lidu cia bd, nganh, dia
phuong minh dé phuc vu céng tac chi dao, didu hanh theo chirc ning, nhiém vu.

3. Can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dgng dugce khai thac dir liéu
ciia minh; duoc truy cép, nghién ciru, sir dung va khai thac dir liéu trén Co so div
liéu qudc gia, Co sé dir liéu cta bd, nganh, dia phuong khi co quan c6 thim
quyén quan ly can b, cong chirc, vién chite, ngudi lao déng dong ¥ bang vin
ban theo quy dinh cta phép luét.

4. Dit liéu can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua Co sé dir ligu
qudc gia, Co s& dir liéu ciia bd, nganh, dia phuong khi duge xuét theo dinh dang
van ban dién tir, duoc ky sé boi ngudi c6 thim quyén va ky sé ciia co quan nha
nudc theo quy dinh cia phap luét thi van ban dién tir do co6 gia trj phap ly nhu ban
géc van ban giéy.

Pidu 9. Ciich thirc khai thac, sir dung dir ligu

Céc bd, nganh, dia phuong khai théc, str dung dir liéu cta Co s& dit liéu qubce
gia bing tai khoan do Bo Néi vu cung cép va truy cép théng qua Cdng thong tin
thude Co s dir liéu quéc gia vé can bo, cong chirc, vién chitc trong cdc co quan
nha nude tai dia chi https:/ceve-portal.moha.gov.vn (sir dung mang truyén sb lidu
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chuyén ding cia cac co quan Pang, Nha nudc) hodc st dung cac dich vu chia sé
dir liéu trén co s¢ bao dam an toan théng tin va bao vé dir liéu ca nhén.
Piu 10. Luu trir co sé dir liéu

1. Dir liéu can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong dugc luu triv
trong Co s& dir lidu quée gia, Co s& dir liéu ciia bo, nganh, dia phuong theo phén
cdp quan 1y va dugc sao luu dinh ky hang théng, t6i thiéu ba thang trén phuong
tién luu trir chuyén dung dé dy phong rii ro.

2. Viée luu trit, sao hru phai tudn thi cac quy dinh ciia Pang, phap lujt vé
luu trir, bao vé bi mat nha nudc, co yéu, bao vé bi mat théng tin ca nhéan, an
toan, an ninh thong tin.

Pi¢u 11. Chuyén giao, tiép nhin dir liéu

1. Truong hop cén bd, cong chirc, vién chirc duge didu dong, bd nhiém,
luan chuyén, chuyén déi vi tri cong téc dén co quan, don vi khac clia Nha nude ma
khéng thuéc thAm quyén quan 1y dit liéu can bd, cong chirc, vién chire cia co quan
dang cng tac (goi chung la thay ddi cong tic) thi dong thai vai viée chuyén giao
hé so theo quy dinh, co quan, don vi, ¢4 nhin c6 lién quan thuc hién nhu sau:

a) Co quan dang quan ly can bd, cong chire, vién chirc ¢é trach nhiém thyc
hién hily quyén truy cp véo co s& dit liéu clia co quan minh d6i véi can bd, cong
chirc, vién chirc do;

b) Trong thai han 10 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén giao hé so, co quan
tiép nhén can bd, cbng chire, vién chirc thyre hién viée tao lap tai khoan c4 nhan
cho cén b, cong chire, vién chire dwge tiép nhan; dong bd dit lidu clia cén bd,
cdng chirc, vién chire do tir Co so dir liéu quée gia vé Co sé dir liéu cia minh dé
phuc vu hoat dong quan ly theo tham quyén;

¢) Cén b, cong chirc, vién chitc cé trach nhiém truy cap vao tai khoan ca
nhén cia minh trén Co so dit liéu cta co quan, don vi tiép nhén dé kiém tra thong
tin, di liéu, thue hién cap nhat théng tin, dir liéu theo quy dinh tai Didu 6 Quy ché
nay va theo quy dinh ctia co quan quéan Iy néu can thiét.

2. Truong hop can b, cong chire, vién chire thay ddi cdng tac theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay; chuyén céng tac ra khoi co quan, don vi ctia Nha
nude; nghi huu; théi viée; qua doi thi dir liéu can bd, cong chire, vién chic do
van phai duoge Iuu trir tai thu muc riéng trong Co sé dir liéu quéce gia, Co s& dit
liéu ctia bg, nganh, dia phuong.

Didu 12. Két n6i, chia sé dir liéu

1. B6 N&i vy thiét lap va cong bd céc dich vu chia sé dir liéu thuc pham
vi Co s¢ dir liéu quoc gia; ban hanh céc van ban lién quan dén quy dinh ky thuét
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vé céu tric, dinh dang dir liéu, goi tin, két ndi, chia sé dix liéu vdi Co s& dir liéu
quoc gia.

2. Viée két ndi, chia sé dir lidu gitra cdc hé théng théng tin, Co s& dir lidu
quéc gia khac, Co s& dit liéu chuyén nganh, Co sé dit liéu ctia bd, nganh, dia
phuong véi Co so dif lidu qué«c gia vé can bd, cong chirc, vién chirc trong cac co
quan nha nuwée qua Nén tang tich hop, chia sé dir liéu quéc gia (str dung mang
truyén s6 liéu chuyén ding clia céc co quan Péang, Nha nuéc) bao dam tudn thu
quy dinh tai Nghj dinh s6 47/2020/NB-CP ngay 09 théng 4 nim 2020 cta Chinh
phti vé quan 1y, két n6i va chia sé dir li¢u s6 ciia co quan nha nuéce, Khung Kién
triic Chinh phu dién tir Viét Nam.

3. B§ Noi vu cung cép cho Co quan quan ly Co s& dir liéu cua bd, nganh,
dia phuong cap khoa dé két ndi, chia sé dir liéu giita Co s& dir liéu cua bd,
nginh, dia phuong va Co s& dir lidu qudc gia.

4. Co quan quan ly Co sé dit liéu cia b, nganh, dia phuong thue hién ky
36 phé duyét dit heu trude khi dong bo dir liéu cua bg, nganh, dia phum]g voi
Co s dit liéu qubc gia thong qua Nén tang tich hop, chia sé dir liéu qudc gia.

. Qhum:g 11
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 13. Trach nhiém ciia can bg, cong chire, vién chire, nguwdi lao dong

1. Chap hanh quy dinh tai Quy ché ndy va cac quy dinh cia Pang, phap
ludt, quy ché cua co quan, don vi trong viéc quan ly, khai thac, sir dung Co so
dir liéu cuia bg, nganh, dja phuong.

2. Chju trdch nhiém cép nhét ding, du, chinh xéac, kip thoi va bao dam
tinh xac thyc cua cac dir lidu, tai liéu cung cap kém theo dir liéu ca nhén ctia
minh trude phép ludt va trude co quan nha nude co thdm quyén. Cép nhét dir
liéu, thong bao kip thoi cho co quan quan 1y co so dir ligu khi co su thay doi
hodic ¢6 sai sot d6i voi dit liéu minh cung cap.

Diéu 14. Trach nhiém ciia cin bd, cong chire, vién chire dwge giao
thwe hién cong tac quéin ly Co sé dir liéu ciia by, nganh, dia phwong

1. Chép hanh quy dinh tai Didu 5 Quy ché nay.

2. Théng qua nghidp vu ki thuft, td chirc viéc bao quan, luu trir co so dit
lidu ctia co quan; két ndi, chia sé dir liéu gitra Co s& dit liéu ciia co quan minh va
Co s0 dit liéu quéc gia theo quy dinh phap ludt.

3. Cung cdp dir liéu c4n b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong chinh
. . ] ~ 2 4 A r L A
xdc, kip thot theo yéu cdu cua cap co thim quyén.

4, Nghién ctru, phét hién cac van dé chua ré hodc méu thuin trong co so
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dit liéu can bd, cong chirc, vién chiic va nhitng van d& nay sinh trong qua trinh
quan ly, bao cdo cap c6 tham quyen quan ly co s& dir liéu xem xét, xir ly.

5. Pén dbc viée hoan thién diy di cac truong théng tin trong dit liéu cén
bd, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude thim quyén quan ly cia co
quan, don vi minh.

6. Hoc tép, bi dudng nang cao trinh dé chuyén mén, nghiép vu phuc vu céng
tac quan 1y co s& dit lidu can b, cong chire, vién chire theo yéu ciu cong viée.

7. Chiu trich nhiém bao dam bi mét, an toan théng tin ctia Co sé dir liéu
ctia bd, nganh, dia phuong. Khong tiét 1, cung cip thong tin tai khoan co quan,
don vi va tai khoan nguai diung néu khong duge su df‘mg y bé’mg van ban clla co
quan c6 thim quyén. Chju tréach nhiém truée phép ludt va co quan, cdp ¢ thim
quyén vé viéc vi pham céc quy dinh v& bao dam bi mét, an toan théng tin.

8. Trudmg hop vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay thi tiy theo tinh chét
va mic dg vi pham s€ bj xem xét, xir ly theo quy dinh cuia phap lut.

Piéu 15. Trach nhiém ciia co quan, don vi sit dung cin b, cong chire,
vien chire, nguwdi lao dong

1. Quan ly tai khoan dugc phan cép; cép, han ché, mé rong hodc huy
quyén truy cap véao co s& dit liéu theo phan cép quén ly.

2. T6 chirc thue hién quéan 1y dir liéu can bd, céng chire, vién chirc, ngudi
lao déng theo quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cia cip cé thim quyén.
Chép hanh sy chi dao, kiém tra va huéng din nghiép vu vé cong tic quan ly dix
liéu can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong clia co quan cép trén.

3. DPon dée, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh vé quan 1y dir liéu cén
bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong trong pham vi quéan ly. Tham muu
xem xét, xir Iy vi pham co quan, don vi, ¢ nhan khéng cép nhat dir ligu, co sai
pham trong cap nhét dir liéu va bao quan co s¢ dir li¢u theo phén cap quan ly.

4. Thue hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay theo
phén cép quan 1y.

Didu 16. Trach nhiém ciia b, nganh, dia phwong

1. Xay dyng, ndng cip co sé dir liéu; cap nhat, két ndi, chia sé, khai théc
dit liéu trong Co s& dit lidu ctia bd, nganh, dia phuong, Co s& dir liéu quéc gia
theo quy dinh tai Nghi dinh so 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020 cua
Chinh pht1 v& quan 1y, két ndi va chia sé dit liéu sb ctia co quan nha nude phuc
vu hoat déng quan 1y nha nude theo chire ning, thim quyén.

2. Str dung méd dinh danh dién tir ctia cac co quan, td chire thude pham vi
quan ly theo quy dinh tai Quyét dinh s6 20/2020/QBD-TTg ngay 22 thiang 7 ndm



9

2020 cta Thi tuéng Chinh phii vé ma dinh danh dién tir cia cc co quan, t6
chire phuc vu két ndi, chia sé dir liéu véi céc bd, nganh, dia phuong.

3. Quy dinh chi tiét ndi dung quan ly, sir dung, khai théac Co sé dir liéu
ciia bd, nganh, dia phuong theo phan cép thim quyén quan 1y can b, céng chirc,
vién chirc, nguoi lao dong.

4. Chi dao té chirc cdp nhat, chuén hoa thong tin, dit lidu trong Co sé dit
liéu ctia bd, nganh, dia phuong phuc vu viée edp nhét, két ndi, chia sé véi Co s&
dir liéu quéc gia.

5. Pam bao ha ting két ndi, chia sé dir liéu 6n dinh, théng subt, dap tmg céc
diéu kién, tiéu chudn k¥ thuét, cip d¢ an toan thong tin theo quy dinh dé két noi,
chia sé dir liéu gitra Co s& dir liéu ctia bd, nganh, dia phuong véi Co s& dir liéu
quoc gia.

6. Quan 1y hodic phan cdp quan 1y tai khoan ngudi ding, cdp, han ché, mé
rong hodc hity quyén truy cép vao Co s dir lidu cia bd, nganh, dia phuong
trong pham vi quan 1y trén co s& d& nghi bang vin ban clia co quan quan 1y ¢6
thidm quyén.

7. Dam bao tuén thi chit ché cdc quy dinh vé an toan, an ninh va bao mat
théng tin, di¥ liéu can b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong va dap ng yéu
cdu d6i méi, ting cuong quéan ly can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong
cua Pang, Nha nudc.

8. C6 trach nhiém vé viéc luu trit, sao huu, phé duyét thay d6i thong tin, dit
liéu ciia cdn bd, cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong thude pham vi quan ly theo
quy dinh ctia phap luat.

9. Té chire tap huén, boi dudng k¥ néng, nghiép vu cho cong chire, vién
chirc lam céng téc quan ly, van hanh Co s¢ dir liéu ctia b, nganh, dia phuong.

10. Huéng din, dén dbc, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién céc
quy dinh ctia phap luat vé& quan 1y Co sé dit lidu ciia bd, nganh, dia phuong; xem
xét, xur ly vi pham ciia co quan, don vi va ca nhan khong thuc hién theo quy
dinh tai Quy ché nay.

11. Pinh ky hang nam, chdm nhét la ngay 31 thang 01 nim sau bdo céo
tinh hinh quan ly co s& dir liéu can bg, cong chirc, vién chirc cia nam trude lién
k& vé& Bo Noi vu dé duge hudng din, giai quyét (bao gdm: Téng sb can bd, cong
chirc, vién chire, nguoi lao dong hién c6 duogc chia theo ngach cong chire, chire
danh nghé nghiép vién chirc, vi tri viéc lam; phan dnh kip thoi vuéng méc phat
sinh trong qua trinh thue hién Quy ché nay).

12. Thue hién nhiém vu quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay./.
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Théng/nim Hinh thirc 3
Tén co s& dao tao Chuyén nganh dao tao Vﬁ?n;égg,
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32.2- Ly luén chinh tr
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32.3- Béi dudng quéan 1y nha nude/ chitc danh nghé nghiép/ nghiép vu chuyén nganh

Thang/nim
: Tén co s dao tao Chimg chi duge cip
Tir | Bén
32.4- Bbi dudng kién thitc an ninh, quc phong
Théng/nim
s Tén co so dao tao Chimg chi duge cép
Tt | Pén
32.5- Tin hoc
Théng/nim
Tén co s& dao tao Chimg chi duge cip
Tir | DPén
32.6- Ngoai ngi/ tiéng dén toc
Thang/nam : i ; 3 ] '
Tén co 50 dao tao Te nggg::gﬂ Lo Ching zl;;u duge biém s6
Tt | Dén (o "’
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33) TOM TAT QUA TRiINH CONG TAC

Thing/ iam Pon vi cong téc (dang, chinh quyén,

Tix Dén dodn thé, 16 chire x& hoi) Chirc danh/ chire vy

34) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

34.1- Khai rd: bi bt, bi tu (#ir ngay thang nam nao dén ngay théng ndm nao, ¢ dau?), da khai béo
cho ai, nhitng van dé e A A D YIS s N A D N S RS

34.2- Ban thén c6 lam viéc cho ché d ci

Théng/ nam

> Chirc danh, chtic vy, don vi, dia diém da lam viéc
T | Dén

34.3-Tham gia hofic c6 quan hé v6i céc t6 chire chinh tri, kinh té, x4 héi ... & nude ngoai

Théng/nzm :
Tén t6 chirc, dia chi tru sd, cong viéc da lam

Tir | Pén

35) KHEN THUONG, KY LUAT

35.1- Thanh tich thi dua, khen thuéng

Niam Xép loai chuyén mén Xép loai thi dua Hinh thirc khen thuéng




35.2-Ky luat Dang/hanh chinh

Théng/nim

Tir

Dén

Hinh thire

Hanh vi vi pham chinh

Ca quan quyét dinh

36.1- V& ban than: Cha, Me, Vo (holic chﬁng), cédc con, anh chj em rugt

36) QUAN HE GIA PINH

Mbi
quan
hé

Ho va tén

Qué quén, nghé nghiép, chitc danh, chirc vy, don vj

Nam | cdng tac, hoc tdp, noi & (trong, ngoai nudéce); thanh vién

sinh | céc td chirc chinh tri - xa hdi (tro
viée cho ché db cii, tién 4n, tién su (néu cd)

ngoai nude); lam

36.2- Cha, Me, anh chj em rudt (bén vg hodc chong)

Mébi
quan

h¢

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi céng tic,
hoc tép, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cdc td chirc
chinh tri - x& hdi (trong, ngoai nwréc); 1am viée cho ché d ci,
tién 4n, tién sur (néu cb)

37) HOAN CANH KINH TE GIA PiNH

37.1- Qua trinh luong ciia ban thén

Théang/nim

Tir

Pén

Mi sb

Béc luong

Hé s6 luong

Tién luong theo vi
tri viée lam
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Tir | Dén 8 il
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Nguwoi khai i sy QO e AR v il 20
T6i xin cam doan nhitng 1&i Xdc nhin cia co quan, don vj quan Iy
khai trén ddy 1a ding sy thit cin bd, cdng chire, vién chire

(K’ tén, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng diu)



