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Ha Ngi, ngay 04 thang 4 ndam 2008

THONG TU

Huéng din thue hién mjt sé quy dinh vé thi nfing ngach cdng chire

Can cuir Nghi djnh s6 117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cia
Chinh phu vé viéc tuyén dung, sur dung va quan ly can bd, cdng chic trong
céc co quan nha nude (sau day viét tit la Nghi dinh s& 117/2003/ND-CP);
Nghi dinh s& 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam 2007 cua Chinh phu sira
dbi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghj dinh sb 117/2003/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cta
Chinh phu vé viéc tuyén dung, sit dung va quan ly can b, cong chiic trong
cac don vi sy nghiép cua Nha nudc (sau day viét tat [a Nghi dinh s
116/2003/ND-CP); Nghi dinh s 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nam
2006 ctua Chinh phu sira dbi, bé sung mot s didu cia Nghi dinh sé
116/2003/ND-CP;

Can ctr Nghi dinh sé 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 ctia
Chinh phu quy dijnh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chic cua
Bo Noi vu;

Sau khi thong nhét voi cic Bé, co quan ngang Bo quéan ly cac ngach
cdng chirc chuyén nganh, B6 Noi vu huéng dan mét sé quy dinh vé thi nang
ngach cong chirc nhu sau:

I. PHAM VI DIEU CHINH VA POI TUQNG APl DUNG
1. Pham vi dicu chinh

Thong tu nay hudng din thue hién mdt sé quy dinh vé tiéu chuén, didu
kién du thi va mién mot sé mén thi trong ky thi ndng ngach tir ngach chuyén
vién 1&n ngach chuyén vién chinh; tir ngach chuyén vién chinh lén ngach
chuyén vién cao cip; tir ngach cong chirc chuyén nganh twong duong ngach
chuyén vién lén ngach céng chic chuyén nganh tuong duong ngach chuyén
vién chinh; tir ngach céng chirc chuyén nganh tuong duong ngach chuyén
vién chinh 1€n ngach céng chic chuyén nganh tuong duong ngach chuyén
vién cao cap.
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Céc ngach céng chirc chuyén nganh tuong duong véi ngach chuyén
vién, ngach chuyén vién chinh va ngach chuyén vién cao cap dugc xac dinh
ciin cir theo Quyét dinh sb 78/2004/QD-BNV ngay 03 thang 11 ndm 2004 cua
Bo trudng B Noi vy vé viéc ban hanh danh muc cac ngach céng chuc va cac
ngach vién chirc. Péi véi cac ngach ¢ong chirc duge ban hanh sau ngay 03
thang 11 nim 2004 thi can cir vao quy dinh ciia co quan cé thim quyén ban
hanh ngach cong chire dé xac dinh ngach tuong duong véi ngach chuyén
vién, ngach chuyén vién chinh va ngach chuyén vién cao cip.

2. Pdi tugng 4p dung

a) Can b9, cong chic dang lam viéc trong cac co quan nha nudc tir cap
huyén tro Ién;

b) Can b9, cong chirc, vién chirc dang lam viéc trong bd may l&nh dao,
quan ly & cac don vi su nghiép cua Nha nudc;

c) Can bQ, cong chuc thude bién ché nha nudc dugce cu sang lam viéc
tai cac hgi, t6 chirc phi Chinh phu, du an va cac co quan, 16 chie quoc té dat
tai Viét Nam,

II. PIEU KIEN, TIEU CHUAN DU THI NANG NGACH
CHUYEN VIEN CHINH HOAC TUONG PUONG

1. Piéu kién dy thi

a) Can b9, cong chuc, vién chic ding ky du thi ndng ngach chuyén
vién chinh phai l1a nguoi dang ¢ ngach chuyén vién, c6 kha ning dam nhdn
hoic dang lam viéc & vi tri ¢céng tac phi hgp voi chice trach va nhiém vu cua
ngach chuyén vién chinh quy dinh tai Quyét dinh s6 414/ICCP-VC ngay 29
thang 5 nam 1993 ctia Bd trudng, Trudng ban Ban Té chirc - Can bd Chinh
pht (nay 1a Bo trudng Bo Noi vu) vé viéc ban hanh tiéu chuin nghiép vu cac
ngach cong chirc nganh hanh chinh (sau day viét tat 1a Quyét dinh sb
414/TCCP-V().

Can bg, cong chirc, vién chic dang ky du thi nang ngach cong chirc
chuyén nganh tuong duong vdi ngach chuyén vién chinh phai la nguoi dang ¢
ngach cong chac tuong duong voi ngach chuyén vién trong cung chuyén
nganh do, c¢6 kha niang dam nhin hodc dang lam viéc truc tiép O cac vi tri
cdng tac phu hop voi chuc trach va nhiém vu cia ngach cong chirc chuyén
nganh tuong duong voi ngach chuyén vién chinh theo quy dinh cua co quan
¢ thdm quyén ban hanh tiéu chuan nghiép vu cac ngach cong chic chuyén
nganh;
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b) Pugc co quan sir dung can bd, cong chire, vién chic danh gia la
hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian 3 nam lién tuc gén nhét, c6 pham chit
dao dirc tot; khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luat hode dang xem xét dé
xir 1y ky ludt theo quy dinh ciia phap luat (c6 nhén xét clia co quan c6 tham
quyén quan 1y can b0, cong chirc, vién chirc);

c) Co thaoi gian giif ngach chuyén vién va tuong duong tir da 9 nam tro
1€n (khong tinh thot gian tap sy, thir viéc);

d) Diéu kién vé hé so luong;:

- Pat hé sb luong tir 3,66 tré 1én néu dy thi vao cac ngach céng chirc
xép luong theo nhom 1 loai A2 (A2.1) quy dinh tai bang 2 (bang luong
chuyén mén nghiép vu dbi vai can bd, cong chic trong cac co quan nha nuée)
ban hanh kém theo Nghj dinh sd 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2004 ciia Chinh phi vé& ché dé tién luong dbi voi can bd, cong chic, vién
chic va luc luong vii trang (sau day viét tat 1a bang luong sb 2).

- bat hé 50 luong tir 3,33 tro lén néu du thi vao cac ngach cong chire
xép luong theo nhom 2 loai A2 (A2.2) theo bang luong s6 2.

d) Dugc co quan, to chirc ¢6 thdm quyén quan Iy can bd, cong chire,
vién chirc cu du thi nang ngach.

2. Tiéu chuéin du thi

Cén bg, cong chirc, vién chic dyu thi nang ngach chuyén vién chinh
hodc tuong duong co dii cac diéu kién quy dinh déi v&i ngach du thi hudng
dén tai Khoan | Muc II nay con phai dat cac tiéu chuén sau:

a) Co béng ot nghiép dai hoc trd 1én;

b) Co6 chung chi bdi dung nghiép vu quan Iy nha nudc ngach chuyén
vién chinh hodc vian bing dugc tinh 1a tuong dwong theo quy dinh cva phap
luat.

Riéng déi véi ky thi ndng ngach cong chuc nam 2008, chimg chi bdi
dudng nghiép vu quan ly nha nude ngach chuyén vién (da thoi gian 12 tuan);
chimg chi bdi dudng chuyén vién chinh (trung- cao cip trude ddy) do Hoc
vién Hanh chinh qudc gia cdp hodc do cac trudng chinh tei, hanh chinh tinh,
thanh phé truc thude Trung wong va trudng dao tao can bd cia cac Bo, nganh
cap theo uy quyén cia Hoc vién Hanh chinh qudc gia dugc tiép tuc ap dung.

Déi véi ky thi ndng ngach cong chirc chuyén nganh tuong duong ngach
chuyén vién chinh, can b, c¢ong chic, vién chic du thi con phai ¢é thém
chiing chi béi dudng nghiép vu chuyén nganh;
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¢) C6é chung chi tin hoc van phong (hodic ngudi dy thi cd cam két st
dung thanh thao k§ ning tin hoc vin phong duge ngudi dimg déu co quan, 16
chirc ¢6 thdm quyén sir dung can bd, cong chire, vién chiic nhin xét bang van
ban);,

d) Cé ching chi ngoai ngit trinh dé B trd 1én (hodc ngudi du thi ¢6 cam
két sir dung thanh thao ngoai ngli dy thi tir trinh do B tro 1én, duge nguoi
dimg diu co quan, td chitc ¢6 thim quyén sir dung can bd, cong chic, vién
chire nhan xét bang vin ban);

d) Co dé an, cong trinh theo quy dinh cua ngach du thi (dugc co quan
cd tham quyén quan ly can b, cong chuc, vién chirc xac nhan).

" . A , 2
3. Truwong hop micn nép chirng chi

Cac truong hop néu c6 du diéu kién duge mién thi mén ngoai ngir va
mén tin hoc quy dinh tai Khoan | Muc IV ctiia Thong tu nay thi dugc mién
ching chi ngoai ngtr va chirg chi tin hoc.

1. PIEU KIEN, TIEU CHUAN DU THI NANG NGACH
CHUYEN VIEN CAO CAP HOAC TUONG DUONG

1. Diéu kién du thi

a) Can bg, cong chuc, vién chuc dang ky du thi nang ngach chuyén
vién cao cip phai 1a nguoi dang ¢ ngach chuyén vién chinh, ¢6 kba ning dam
nhén hodc dang lam viéc ¢ vi tri cong tac pht hop voi chire trach va nhiém vy
ctia ngach chuyén vién cao cdp quy dinh tai Quyét dinh sé 414/TCCP-VC.

Can bg, cong chic, vién chae dang ky du thi ndng ngach céng chirc
chuyén nganh tuong duong vai ngach chuyén vién cao cap phai la ngudi dang
¢ ngach cong chic tuong duong véi ngach chuyén vién chinh trong cing
chuyén nganh d6, ¢6 kha nang dam nhan hoic dang truc tiép lam viée & cac vi
tri cong tac phu hop vai chic trach va nhiém vu cua ngach cong chire chuyén
nganh tuong duong véi ngach chuyén vién cao cip theo quy dinh cia co quan
c6 tham quyén ban hanh tiéu chudn nghiép vu cic ngach cong chac chuyén
nganh;

b) Dugc co quan st dung can bg, cdng chire, vién chirc danh gia la
hoan thanh 6t nhiém vu trong thoi gian 3 nam lién tuc gﬁn nhét, ¢6 pham chét
dao dirc t6t; khong trong thoi gian bi thi hanh ky luét hodc dang xem xét dé
xtr ly ky luat theo quy dinh cia phap luét (c6 nhan xét cua co quan cé tham
quyén quan 1y cén bd, cdng chire, vién chire);

c¢) Co thoi gian gilt ngach chuyén vién chinh va tuong duong tir du 6
nam trd 1én; |



d) Diéu kién vé hé sb luong:

- Pat hé s6 luong tir 5,42 trg lén néu dyu thi vio cac ngach cong chiic
xép luong theo nhom 1 loai A3 (A3.1) theo bang luong sb 2;

- Dat hé sé luong tir 5,02 tr¢ 18n néu du thi vao cac ngach cong chiic
xép luong theo nhém 2 loai A3 (A3.2) theo bang luong sb 2:

d) Pugc co quan, té chie ¢é thim quyén quan ly can bd, cong chiic,
vién chire cur dur thi ndng ngach.

2. Tiéu chuin du thi

Can bo, cong chirc, vién chic du thi nang ngach chuyén vién cao cip
hodc tuong duong c6 di cac diéu kién quy dinh dbi voi ngach du thi hudng
dén tai Khoan 1 Muc HI nay con phai dat cdc tiéu chudn sau:

a) Co bang 5t nghi€p dai hoc tré 1én;

b) Cé chimg chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nudce ngach chuyén
vién cao cdp hodc vin bang dugc tinh 1a tvong duong theo quy dinh ctia phép
luat.

Déi vai ky thi nang ngach cong chire chuyén nganh tuong duong ngach
chuyén vién cao cép, can bd, cdng chire, vién chic du thi con phai co thém
chimg chi b6i dudng nghiép vu chuyén nganh;

c)Cé béng tdt nghiép ly luan chinh tri cao cz’ip;

d) Cé chimg chi tin hoc van phong (hodc ngudi du thi cd cam két sir
dung thanh thao k§ ning tin hoc van phong duge ngudi dimg dau co quan, to

ban);
d) Co chimg chi ngoat ngit trinh dé C tré 1€n (hodc nguoi du thi ¢6 cam
két str dung thanh thao ngoai ngir du thi tor trinh d C ¢ 1én, duge nguoi

ding dau co quan, td chic c6 thim quyén sir dung cén bo, cong chire, vién
churic nhan xét bang van ban);

¢) Co dé an, cong trinh theo quy dinh cua ngach du thi (dugc co quan
cd tham quyén quan ly can bg, cong chirc, vién chirc xac nhéan).
bl lz L) L4 b
3. Truong hgp mien ngp chirng chi
Céc trudng hop néu ¢ di dieu kién duoc mién thi mén ngoai ngit va
mén tin hoc quy dinh tai Khoan 2 Muc IV cua Thong tu nay thi duge mién
chirng chi ngoai ngit va chirng chi tin hoc.
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IV. DIEU KIEN MIEN MOQT SO MON THI TRONG KY THI
NANG NGACH CONG CHUC

£ L3 L A L ” Fal L) r el
I. Doi v6i ky thi ning ngach chuyén vicn chinh hodic twong dwrong

a) Mién thi mon ngoai ngit doi vdi truong hop c¢d mot trong cac diéu
kién sau:

- Can b, cong chuc, vién chic tinh dén ngay 31 thang 12 cia nam to
chire thi ndng ngach cé tudi doi tir da 55 tudi trd [én d6i vai nam va tir du 50
tudi tr¢ 1€n d6i voi nit.

Riéng doi vadi ky thi ning ngach cong chirc nam 2008, do tudi mién thi
modn ngoai ngit (nam da 50 tuoi, n da 45 tuoi tinh dén ngay 31 thang 12 nam
2008) dugc ap dung doi voi can bd, cong chuc, vién chace du thi tlam vige tai
cac co quan, td chire, don vi thudc cac tinh; cac huyén ngoai thanh cda cac
thanh pho: Ha Noéi, Ho Chi Minh, Hai Phong, Da Ning, Can Tho va can bd,
cong chuc thudc bién ché tinh dén ngay 31 thang 7 nam 2008 cua tinh Ha
Tay;

- Can b, cong churc, vién chite dang lam viéc ¢ ving dan tdc thiéu so,
c6 ching chi dao tao tiéng dan tdc thiéu so, tieng Lao hodc tieng Campuchia
do co s& dao tao cap theo tham quyén;

- Can b, cong chuc, vién chie 1a ngudi dan toc thiéu s6 dang lam viéc
¢ ving dan tdc thiéu so;

- Can bg, cong chirc, vién chirc co bang dai hoc th hai la bang ngoai
ngif;

- Can b, cong chic, vién chirc tot nghiép dai hoce, sau dai hoc ¢ nude
ngoai hoic t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc hoc bang tiéng nude ngoai ¢ Viél
Nam.

b) Micn thi mén tin hoc d6i véi can bd, cong chic, vién chic di 16t
nghiép tur trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin tro 1én.

A - roa A " -~ ”~ L) Ar s

2. Doi véi ky thi nang ngach chuyén vién cao cap hoic tuwong duong

a) Micén thi mén ngoai ngit d6i voi truong hop ¢d6 mét trong cac dicu
kién sau:

- Can bg, cdng chtrc, vién chiic c¢6 bang dai hoc thir hai la bang ngoai
ngir;

- Can bd, céng chirc, vién chuc da tét nghiép dai hoc, sau dai hoc &
nudc ngoai hodc tot nghiép dai hoc, sau dai hoc hoc bang tiéng nudc ngoai ¢
Viét Nam; '
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b) Mién thi mén tin hoc do6i vai can bd, cong chire, vién chic di 16t
nghiép trung cap chuyén nganh céng nghé thong tin trd 1én.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Théng tu nay ¢o hiéu luc sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cong bao.

2. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu; Uy ban nhan
dén céc tinh, thanh phd truc thude Trung wong va nguoi ding diu cac hdi, to
chtrc phi Chinh phi duge Nha nuéc giao bién ché cin cir vao diéu kién, tidu
chudn quy dinh tai Thong tu ndy dé ctr can bd, cong chire, vién chie du thi
nang ngach va chiu trach nhiém vé diéu kién, tidu chuan cta can bo, cong
chire, vién chirc du thi.

3. BO N§i vu kiém tra, giam sat viéc cr can bg, ¢ong chire, vién chiic
dur thi nang ngach theo hudng dan tai Thong tu nay.

4. Vigéc hudng dan tiéu chudn, diéu kién dy thi va mién mot sé mon (hi
trong ky thi ndng ngach cdng chire dbi voi can bd, cong chire, vién chirc thude
bién ché lam viéc trong cac co quan, don vi cua t6 chue chinh tr, t6 chire
chinh tri- xd hoi thuc hién theo huéng din cua Ban 16 chire Trung uong
Dang.

Trong qua trinh thyc hién, néu cé vudng mic, cac B¢, co quan ngang
B9, co quan thuge Chinh phu, Uy ban nhan déan cdc tinh, thanh phd trye thuge
Trung uong phan anh vé Bé N§i vu dé nghién cuu giai quyét./. @K

Nei nhiin: BO TRUONG
- Thu tudng, cac Pho Tha tudng Chinh phu,

- Cac B§, co quan ngang B, co quan thude Chinh pha;
- Vian phong BCDTW vé phong, chéng tham nhiing;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thude TW,

- Vin phdng Trung wong va cic Ban cua Dang:

- Van phang Chu tich nudc;

- Vin phong Quoc héi;

- T'da 4n nhan dan i cao;

- Vién Kiém sat nhan dan i cao;

- Kiém todan Nha nuoc;

- UBTW Mt trin Té quéc Viét Nam,

- Co quan Trung wong cac doan thé;

- Cdng bio; Website Chinh phu;

- Cuc Kiém tra vin ban (B Tu phap);

- S& Ndi vu cac tinh, thanh phé truc thude Trung uvong;
< B& Noi vu: Bo trudng, Thir trudng, Vu Phap ché va cac Vu, Cuc, t6 chire thude Bo;
-Luu VT, Vu CCVC,



