BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGIHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phic

S6:07 /2010/TT - BNV Ha Ngi, ngay 26 thdng 7 ndm 2010

THONG TU
Huréng dan thye hién mét sé diéu quy dinh tai Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP
ngiy 08 thang 3 nim 2010 cita Chinh phit vé quan 1y bién ché céng chire

Cin cir Nghi dinh s 21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 nim 2010 cia Chinh
phu vé quan Iy bién ché cOng chirc;

Cin cir Nghi dinh sb 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 ciia Chinh
phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han vé co ciu td chic cia Bo Noi vu;

Bo Néi vu huéng din thuc hién mét sé didu quy dinh tai Nghi dinh s6
21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 nim 2010 cia Chinh pht vé& quan ly bién ché
cdng chire, bao gém: lap ké hoach bién ché cong chirc hang ndm; bdo cdo két
qué sir dung bién ché cbng chirc dugc giao clia ndm truoc lién ké: ché do théng
k& va bdo cdo vé tinh hinh thuc hién quan I§ bién ché céng chitc; biéu miu ké
hoach bién ché cong chirc hang nim; biéu mau théng ké, tdng hop sb liéu bién
ché cdng chirc hién ¢6 nhr sau:

Piéu 1. Lap ké hoach bién ché edng chire hang nim

Céc co quan, to chirc, don vi su nghiép cong ldp & Trung uvong va dia
phuong quy dinh tai Diéu 2 va Diéu 6 Nghi dinh s6 21/2010/NP-CP ngay 08
thang 3 niim 2010 ciia Chinh phi v& quén Iy bién ché ¢ong c6 trach nhiém 14p ké
hoach bién ché cong chire hang nam nhur sau:

1. Vé trinh o

K& hoach bién ché cong chirc hang nim duoc 1ap theo trinh tu tir cip dudi
1én cép trén theo tirng cép quan ly bién ché cong chirc, cu thé:

Budce 1: Co quan, td chire, don vi su nghiép cdng lap c6 tu cach phap nhén,
con dau, tai khoan c6 trach nhiém lap ké hoach bién ché cdng chirc hang nim
guri co' quan quan 1y cap trén truc tiép theo quy dinh;

Buéde 2. Té chie dwoc giao nhiém vu quén ly vé tb chire bo mdy va bién
ché cta co quan quan Iy cAp trén truc tiép c6 trach nhiém thiAm dinh ké hoach
bién ché cong chirc hang nim cua cac co quan, td chirc, don vi su nghiép cong
1ap thudc thim quyén quan 1y; 1ap ké hoach bién ché cong chirc hang nim cua
co quan, ) Chuc don vi minh trinh ngudi dimg ddu ky va giti co quan quén ly
cép trén trrc tiép theo quy dinh;



Bude 3: Vu T chitc can bo, Ban TH chitc can b cua co quan, t6 chirc, don
vi quy dinh tai khoan 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 Diéu 2 Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP
ngay 08 thang 3 ndm 2010 va S& Ni vu cia tinh, thanh pho trye thue Trung
urong cé trach nhi¢m:

a) Thdm dinh ké hoach bién ché cong chirc hang nim clia cic co quan, to
chure, don vi su nghiép cbng lap thude thdm quyén quan 1y;

b) Béi vdi cac co quan, td chirc, don vi quy dinh tai khodn 1, 2 Diéurjz Nghi
dinh s6 21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 ndm 2010 cta Chinh phd, 1ap ké hoach
bién ché cong chirc hing nim cla co quan, td chirc, don vi minh trinh ngudi
ding dau ky va giri hd so ké hoach bién ché cong chirc vé Bd Noi vu theo quy
dinh.

bbi vai céc co quan, t6 chie, don vi quy dinh tai khoan 3, 4,5, 6,7, 8,9
Diéu 2 Nghi dinh s 21/2010/NB-CP ngay 08 thing 3 nam 2010 cua Chinh phu,
lap ké hoach bién ché cbng chitc hang ndm cua co quan, to chirc, don vi minh
trinh ngudi dirg ddu ky va giri hd so ké hoach bién ché céng chic vé co quan
c6 thim quyén dé quyét dinh va giri B6 Noi vu dé tdng hop chung theo quy
dinh.

2. Bitu mAu 14p ké hoach bién ché céng chirc hang nam thuc hién theo quy
dinh tai Didu 4, Didu 5 cta Théng tr nay.

3. Tai liéu guri kém theo ké hoach bién ché cong chirc hang nam, gom:

a) Quyét dinh ciia co quan cé thim quyén phé duyét DE an thanh ldp to
chire hodic quyét dinh thanh i8p, sdp nhap, hop nhat té chirc (déi véi cac t6 chirc
mdi duge thanh 14p hodc ning cip hoic chuyén dbi loai hinh td chirc);

b) Quyét dinh cua co quan co thdm quyén vé viéc chia tach, diéu chinh dja
gidi hanh chinh cép tinh, cép huyén; ~

¢) Quyét dinh cua co quan ¢6 thim quyen vé viée quy dinh hoic diéu chinh
chirc nang, nhigm vu, quyén han va co ciu tb chirc ctia co quan, té chire, don vi
su nghi€p cong 14p;

d) Xac dinh vi tri viéc lam theo chirc ndng, nhi¢m vy, quyén han va co ciu
to chirc clia co quan, tb chire, don vi su nghiép cong lap.

4. Diéu kién, ndi dung va quy trinh thAm dinh k& hoach bién ché cong chirc
hang ndm

a) Vé diéu kién

H6 so ké hoach bién ché cbng chire hing nim ctia co quan, tb chirc, don vi
su nghiép cong 14p day dn va giri diing thoi han theo quy dinh.

Co quan, 14 chite, don vi sy nghiép cong lap dugc thanh 1ap ding thim
quyén theo quy dinh ciia phap luat.



b) V& noi dung

Viéc thdm dinh k& hoach bién ché cong chirc hang nam thuc hién theo ndi
dung quy dinh tai Piéu 4 va Didu 8 Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP ngay 08 thing
3 ndm 2010 cua Chinh pht vé quan Iy bién ché cong chirc va huéng dan tai
Théng tir nay.

¢) V& quy trinh

Budc 1: Tham dinh vé hé so k& hoach bién ché céng chitc hing nim theo
quy dinh;

Budc 2: Thim dinh vé no¢i dung k& hoach bién ché cong chiic hing nam
theo quy dinh;

Budc 3: Téng hop, trinh ngudi diing ddu co quan, t6 chiic, don vi xem xét,
quyét dinh.

Diéu 2. Bio cao két qua sir dung bién ché cdng chire duge giao ciia nim
trude lien ké

Viée 1ap bdo cdo két qua st dung bién ché cong chirc duge giao clia nim
truée lién ké; kém theo bidu mAu théng ké, tdng hop sb lidu bién ché cong chirc
hién c6 cta cac co quan, td chirc, don vi s nghiép cong lap theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s& 21/2010/NP-CP ngay 08 thing 3 ndm 2010 cta
Chinh phii v& quén 1y bién ché cong chirc thuc hién nhu sau:

1. Céc co quan, tb chirc, don vi su nghiép cong ldp ¢6 tu cach phap nhin,
con déu, tai khoan ¢ trach nhiém bdo cdo két qua sir dung bién ché cong chirc
dugc giao ciia ndm trudce lidn ké; kém biu théng ké, tdng hop sb liéu bién ché
cong chirc hién c6 glti co quan quén ly cip trén trre tiép dé téng hop theo quy
dinh.

2. Té chire duoe giao nhiém vu quan ly vé t& chic by méy va bién ché cia
co quan quan ly c4p trén truc tiép c6 trach nhiém tong hop, 1ap bdo co két qua
st dung bién ché céng chire dugce giao ciia nim trude lién k&; kém bidu théng
k&, tong hop sb lidu bién ché cong chirc hién ¢ ciia co quan, td chirc, don vi
minh trinh ngudi dimg diu ky va giri co quan quan Iy cdp trén trye tiép theo quy
dinh.

3. Vu Té chiré can bd, Ban Tb chire can bd, S& N6i vu cia cac co quan, td
chirc, don vi quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu 2 Nghi dinh sb6 21/2010/ND-CP ngay
08 thang 3 ndm 2010 cda Chinh pha ¢6 trach nhiém téng hop, bao céo két qua
sit dung bién ché cdng chic duge giao clia nam trude lién ké; kém biéu théng
ké, téng hop sb liéu bién ché cong chirc hién cé cla co quan, td chire, don vi
minh trinh ngudi dimg dau ky vin ban gii B8 Ndi vu theo quy dinh.



Pbi véi cac co quan, td chirc, dom vi quy dinh tai khoan 3, 4, 5,6, 7, 8,9
Piéu 2 Nghi dinh s 21/2010/NP-CP ngay 08 thang 3 nim 2010 cta Chinh pht
c6 trich nhiém tdng hop, bao cio két qua sir dung bién ché cong chirc duge giao
cia nam trude lién ké; kém bidu thong ke, tdng hgp sb 1iéu bién ché cong chirc
hién co6 cha co quan, td chirc, don vi minh trinh nguoi dimg dau ky vin ban gin
co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh bién ché cong chirc va giri Bo N§i vu dé tong
hop chung theo quy dinh.

3. Biéu méu théng ké, téng hop s8 liéu bién ché cong chiic hién co thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tr nay.

Piéu 3. Ché ¢ thong ké va bdo cdo vé tinh hinh thyre hién quén 1y bién
ché chng chirc

Viée thuc hién ché d6 théng ké va bdo cdo vé tinh hinh thuc hién quan ly
bién ché cdng chirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 13, khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh sb
21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 nim 2010 cia Chinh phi vé quan Iy bién ché
cong chirc thuc hién nhu sau:

1. V& ché do théng ké va bdo cao dinh ky

a) Bao cédo ke hoach bién ché cong chirc hang nim; kém theo bicu mau ké
hoach bién ché cong chitc hang ndm thuc hién theo Biéu 4 Thong tr nay;

b) Bao cdo két qua sir dung bién ché céng chirc dugce giao cia nidm trudc
lién ké&; kém theo biéu mau thong ké, tdng hgp s6 li€u bién che céng chirc hién
c6 thue hién theo Piéu 5 Théng tu nay.

Cham nhét 14 ngay 20 thang 7 nam trude lién ké, céc co quan, td chirc, don
vi quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 2 Nghij dinh s6 21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3
nam 2010 cda Chinh phu giri bdo c4o ké hoach bién ché cong chirc hang nam va
két qua sir dung bién ché cbng chie dugc giao cia nim truoc Jién ké kém theo
biéu mau ké hoach bién ché cong chirc hang nam va biéu méu thon0 ké, téng
hgp s6 liéu bién ché céng chirc hién cé v€ B No6i vu; cic co quan, td chire, don
vi quy dinh tai khoan 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 Diéu 2 Nghj dinh sb 21/2010/ND-CP
ngay 08 thang 3 nam 2010 cia Chinh phu gm co quan co 1ham quyen quyét dinh
bién ché cong chirc va giri Bo Noi vu d& tdng hop chung vé bién ché cong chirc
* theo quy dinh.

Sau ngay 20 thdng 7 ndm trwdce 1ién k&, néu co quan, t chire, don vi khéng
glri bdo cao ké hoach bién ché cong chirc hang nam va két qua st dung bién ché
cdng chirc duge giao cia ndm trurdc lién ké; kém theo biéu mau ké hoach bién
ché cong chirc hang nim va biéu mau théng k&, tdng hop sb liéu bién ché cong
chirc hién c6 quy dinh tai diém a, b khodn 1 Diéu nay thi gitt én dinh s6 bién ché
cdng chirc da duge giao. Riéng nim 2010 thi chdm nhét 13 ngdy 30 thang 9 ndm
2010.



2. Vé bio céo dot xudt

Ngoai ché do théng ké va béo cdo dinh ky vé tinh hinh thuc hién quan ly
bién ché céng chitc quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 nay, cic co quan, td chic, don
vi ¢6 trich nhiém théng ké, téng hop, bdo cdo dot xult vé tinh hinh thyc hién
quéan Iy bién ché cdng chie theo yéu ciu ciia co quan ¢ thim quyén vé quan ly
bién ché c6ng chirc. Noi dung va thoi han bdo cdo cu thé do co quan c6 thim
quyén vé quén 1y bién ché cong chire quy dinh,

Didu 4. Bidu miu ké hoach bién ché cong chirc hang nam

C6 hai loai bidu mAu ké hoach bién ché céng chirc hang nam theo timg loai
hinh & chtrc: -

1. Biéu s6 1A va.Biéu s6 1B: vé ké hoach bién ché cong chirc hang nim
trong cic co quan, td chirc hanh chinh. Trong d6 co quan, té chic, don vi &
Trung wong thuc hién theo Biédu s6 1A va o dia phuong thuc hién theo Biéu sb
1B.

2. Biéu s6 2A va Biéu sb 2B: vé ké hoach bién ché cbng chiic hang nim
trong cic don vi su nghiép cong 1ip. Trong d6 co quan, tb chire, don vi & Trung
uong thuce hién theo Biéu sé 2A va ¢ dja phuong thuc hién theo Biéu sb 2B.

Pidu 5. Biu miu théng ké, tong hop s6 lidu bién ché céng chirc hién c6

C6 hai lozi bidu miu thong k&, tong hop sb lidu bién ché cong chire hién co
theo tirng loai hinh té chire:

1. Biéu sb 3A va Biéu sé 3B: théng ké, téng hop s6 1iéu bién ché cong chirc
hién ¢é trong co quan, t6 chirc hanh chinh. Trong d6 co quan, 16 chire, don vi &
Trung uvong thyuc hién theo Biéu 36 3A va & dia phuong thuc hién theo Biéu sb
3B.

2. Biéu s6 4A va Biéu s6 4B: théng ké, téng hop sb liéu bién ché céng chire
hién ¢6 trong don vi sur nghiép cbng lap. Trong d6 co quan, t6 chie, don vi &
Trung wong thuc hién theo Biéu sb 4A va ¢ dia phuong thue hién theo Biéu s
4B. ’

Piéu 6. Hiéu lyc thi hanh
Théng tu nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 ndm 2010.

Bii bo nhitng quy dinh v& bién ché cong chirc huéng din tai Thong tu sb
89/2003/TT-BNV ngay 24 thang 12 nim 2003 cia B Nji vu hudng dan thuc
hién phin cip quan 1y bién ché hanh chinh, sy nghiép nha nudéc.



Diéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. B§ truéng, Thi trudng co quan ngang Bé, Thu trudng co quan thude
Chinh pht, ngudi dimg diu cdc td chirc hanh chinh khac & Trung uong do Chinh
phii, Thii tudng Chinh pht thanh l4p, Chu tich Héi ddng nhan dan, Chu tich Uy
ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong, cac co quan, td chic va ca
nhén co lién quan chiu trach nhiém thue hién Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyc hién néu co vuong mic, dé nghi phan anh vé Bd
Noi vu dé huéng dan, giai quyét... har -

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung uong Dang;

- Thu tudng, cac Phé Thi tuéng Chinh phu;

- Cac B§, co quan ngang Bo, co quan thudc CP;

- VP BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;

- HPND, UBND cic tinh, thanh phd truc thude TW;
- Vin phong TW va cic Ban cla Dang;

- Vin phong Chu tich nudr;

- Hoi ddng Dan toc va cée UB ciia Qudc hoi;

- Vin phong Qubc hoi; by - £

- Toa z]ijn nh%m dén i cao; Tran Vin Tuan
- Vién Kiém st nhan dan t8i cao;

- Kiém toan Nha nudc;

~ UB Giam sat tai chinh QG;

- Uy ban TW Mt tran Té qudc Viét Nam;

- Co quan Trung uong ciia cac doan thé;

- Cong béo;

- Website Chinh phii, Website Bo Noi vu;

- Céc Vu, Cuc, don vi trure thudc;

- Luu: Van thu, TCBC (5b).
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Ghi chu:

Cach ghi bidu miu thuc hién nhu sau:

- Taicdt 1. Tén don vi

Liét ké ddy do va ghi chinh xac v& tén goi cia timg t6 chirc tir cAp Phong va twong duong trér 1én duoc co quan ¢6 thAm quyén thanh lap;

- Tai cdt 2. Tén co quan quyét dinh thanh lap

Ghi tén co quan hoge chire danh clia ngudi ra quyét dinh thanh lap tb chie.

- Tai cdt 3, 4, 5, 6. Bién ché duoc giao nam ..,

Ghi s6 bién ché cong chirc va hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ctia Chinh phi theo quyét dinh giao hofic phin bd clia co quan c6 thim quyén giao
bién ché céng chirc cho co quan, té chire, don vi. Trong d6:

+ C6t 3: ghi tdng bién ché cong chitc va chi tiéu lao ddng hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cia Chinh phy;

+ Cat 4: ghi bién ché cong chirc theo chirc vy lanh dao tir cAp phong va tuong dwong trd 1én;

+ C6t 5: ghi bién ché céng chirc theo chic danh chuyén mén, nghiép vu;

+ ot 6: ghi chi tiéu lao ¢dng hgp ddng theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ciia Chinh ph.

- Taicdt 7, 8,9, 10. C6 mat d¢én 30/6/nam...

Ghi 6 cbng chiic va hgp dbng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ciia Chinh phit ¢6 mit tai thoi diém 30 thing 6 ciia nam ké hoach, trong d6:
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+ Cot 7: ghi thng sb cong chirc va lao dong hop ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/NP-CP ciia Chinh phii;

+ C6t 8: ghi sb cong chirc gitr chice vu 1anh dao tir cép phong va tuong duong tro 18n;

+ C0t 9: ghi sb cong chire gifr chirc danh chuyén mén, nghiép vu:

+ C0t 10: ghi s8 lao déng hop ddng theo Nghi dinh s& 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu.

- Tai ¢6t 11, 12, 13, 14. K& hoach bién ché niam ...

Ghi ké hoach bién ché cong chirc va chi tiéu hgp ddng lao dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi trong céc co quan, td chirc hanh chinh cta
nam lip ké hoach, trong dé:

+ Cot 11: ghi tdng ké hoach bién ché cong chirc va chi tidu hop ddng lao dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP ciia Chinh phu;

+ CHt 12: ghi ké hoach bién ‘ché cong chirc theo chite vu ldnh dao tir cAp phong va tuong duong trd 1én;

+ C6t 13: ghi k& hoach bién ché cong chic theo chirc danh chuyén mon, nghiép v

+ C6t 14: ghi ké hoach lao ddng hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP cta Chinh phi;

- Tai c6t 15, 16, 17, 18. Tang, giam gifra ké hoach bidn ché nam... so v6i bién ché duoc giao nam...

Ghi bién ché ¢éng chirc va chi tiéu hgp ddng lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP ciia Chinh phu trong céc co quan, t8 chirc hanh chinh ciia nim lap ké
hoach tang hoac giam so véi sb bién ché duoe giao ciia nam ké hoach, trong dé:

+C6t 15: ghi tdng tang, gidm bién ché céng chirc va hgp ddng lao ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ciia Chinh phu;

+ Cét 16: ghi s6 tang, gidm bién ché cdng chirc theo chirc vu lanh dao tir cip phong va tuong duong tré 1én;

+C6t 17: ghi s6 tang, giam vé& bién ché cong chirc theo chirc danh chuyén mdn, nghiép vu;

+ Cot 18: ghi sb tang, gidm vé& chi tiéu hgp ddng fao déng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu.

Ngwdi lap biéu Nguéi dimg ddu Co quan T chirc can bd , Ngudi dimg ddu B, nganh
(Ky tén) ‘ (Ky 1én) (Ky tén, dong déu)
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Bién ché dugc giao nam ...

C6 mat dén 30/6/...

Ké hoach bién ché nam . ...

Téng gidm giifa ké hoach bién ché

Co nam... so v bién ché duge giao ndm ..,
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tep /ND-CP /ND-CP /ND-CP
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Téng cong
1 1 Gido duc - Pao tao
1 |Hoe vién
-Hoc vién 1
- Hoc vién n
2 | Bai hoe
~Trudng Pai hoc 1 B
-Trudng Pai hoc n
3 _{Caoding
- Trudng CP 1
- Trutmg CP n
4 |Trung cap

- Truomg TC 1

- Totbng TC n




Trung thm

- Trung tam 1

- Trung tAm n

Y té

Bénh vién

- Bénh vién 1

- Bénh vién n

Vién c6 givomg

- Vién 1

-Viénn

Trung tdm

- Trung 14m 1

- Trung WAm o

Nghién ciru khoa
hoc

Vién

-Vién 1

-Viénn

Trung tim

- Trung tAm 1

- Trung thm n

1V

Viin hoa, thé thao

-Ponvil

-Ponvin




V |[Cac duon vi su J F . F T jT
nghié¢p khac —]
1 |Ponvil J
la_IBonvin il L | |
Ghi chi:

Céach ghi biéu miu thye hién nhu sau:

- Tai c6t 1: Tén don vi

Liét ké ddy dii va ghi chinh x4c vé tén goi clia timg don vi su nghiép cdng 1p.

- Tai cdt 2: Tén co quan quyét dinh thanh 14p

Ghi tén co quan hodc chirc danh ciia ngudi ra quyét dinh thanh 14p don vi su nghiép cong 14p.

- Tai c¢6t 3: Co quan quan 1y cép trén truc tiép

Ghi 18 co quan dugce giao quan 1y cip trén truc tiép ctia don vi sy nghiép cong lap.

- Tai ¢6t 4: Kinh phi hoat déng

Ghi 13 kinh phi hoat dong ciia don vi su nghiép ¢éng 1dp do ngin sich nha nude cdp 100%, mot phin hay tir ngudn kinh phi tu ¢6 cta don vi su
nghiép. ‘

- Tai cot 5, 6, 7, 8. Bién ché duge giao nim ...

Ghi theo quyét dinh giao hodc phan bé ctia co quan ¢6 thdm quyén giao bién ché cdng chirc, bién ché vién chire sy nghiép va chi tiéu hgp déng lao
dong theo Nghi dinh 56 68/2000/ND-CP ctia Chinh phti cho don vi sy nghiép cdng lap, trong do:

+ Cot 5: ghi tdng s bién ché cong chire, bién ché vién chirc sy nghiép va hop ddng lao ddng theo Nghi dinh s& 68/2000/ND-CP ca Chinh phu;

+ Cot 6: ghi sd bién ché cdng chirc;

+Cdt 7. ghi 56 bién ché vién chirc sy nghiép;

+ Cot 8: ghi sb hop ddng lao ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP clia Chinh pht.

- Tai ¢6t 9, 10, 11, 12. C6 mat dén 30/6/...

Ghi s cbng chirc, vién chire va hop dong theo Nghi dinh s& 68/2000/ND-CP cia Chinh phii c6 mit tai thoi diém 30 thing 6 clia nam ké hoach,
trong do:

+ Cat 9: ghi téng sb cong chire, vién chirc va hop ddng lao déng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi;

+ Cot 10: ghi tdng sb cong chire;

+ C6t 11: ghi tdng s6 vién chirc;
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+ C6t 12: ghi téng s6 lao dong hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP clia Chinh phiy;

- Tai c6t 13, 14, 15,16. Ké hoach bién ché nim ...

Ghi ké hoach bién ché cdng chirc, bién ché vién chire su nghiép va hgp ddng lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ctia Chinh phi ctia nim
lap ké hoach, trong d6:

+ COt 13: ghi tong k& hoach bién ché cong chirc, bién ché vién chirc sy nghiép va hop ddng lao dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP clia
Chinh phi;

+ Cdt 14: ghi ké hoach bién ché cong chirc;

+ Cot 15: ghi ké hoach bién ché vién chirc sy nghiép;

+ Cbt 16: ghi k& hoach hop dbng lao dong theo Nghj dinh sé 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu.

- Tai c6t 17, 18, 19, 20. Tang, gidm gitta k& hoach bién ché nim ... so véi bién ché duge giao nim...

Ghi ké hoach ting, giam bién ché cong chire, bién ché vién chirc sw nghiép, chi tiéu hop ddng lao déng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP clia
Chinh pht cta nim lap ké hoach so vai s& duge giao hodc phin bb cua nam ké hoach, trong do:

+ C8t 17: ghi tng ting, giam bién ché céng chire, bién ché vién chire va hop ddng lao dong quy dinh tai Nghj dinh s 68/2000/ND-CP clia Chinh
phu; :

+ Cot 18: ghi ké hoach ting, giam bién ché c¢ong chic;

+ Cot 19: ghi ké hoach ting, giam bién ché vién chire sw nghiép;

+ Cot 20: ghi ké hoach ting, giam chi tiéu hop déng lao déng quy dinh tai Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu.

Nguwdi ldp biéu Ngwoi dieng ddu co quan T chire cdn bd Ngudi dieng ddu B§, nganh
(ky tén) (Ky tén) (Ky tén, dong dau)



B¢, nganh......

BIEU SO 3A

THONG KE, TONG HOP SO LIEU BIEN CHE CONG CHUC HIEN CO TRONG CO QUAN, TO CHUC BANH CHINH

Bién ché€ duge giao nim ...

Cé mat dén 31thdng 12 nam...

Bién ché chua thye hién nam ...

Tén don vi Bien ché Bién ch& Hoo dé - Bién chg N
5 1eén ¢ on n H Hop dé8
$5 Ten co quan cong chic op cong Cong chic 5 w Bién ch& | cbng chic o fine
Quyét dinh cong chic ) LD theo - chic theo | déngLb LD theo
T i ) theo chic Téng | theo chic Téng | congchic | theo chic
thanh Iap | Tong s6 | theo chic ND ] chic danh | theo NB . ND
: . danh s vu lanh 56 theo chidc vi danh
vu lanh 68/2000/ND- chuyén 682000/ 682000/
chuyén dao lanh dao chuyén
dao CP mén NB-CP ND-CP
man mon
1 2 3 4 S 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Tfmg cing
1 | Lanb dao B, nganh
II | vin phdng B§,
nganh
1 |Linh dao Vin
phong
2 | Phong |
.. | Phongn
III | Thanh tra  B§,
nganh
1 |Linh dao Thanh
tra
2 | Phong 1
Phong n
IV | Vu




L&nh dao Vu

Phong |1

Phong n

Cuc hosic twrong
duong

Lanh dao Cuc

Vin phong Cuc

Phong (Ban) 1

Phong (Ban) n

Téng cuc va
tuong dwong

Lanh dao Téng cuc

Van phdng Téng cyc

- Lanh dao Van
phong

- Phong 1

- Phong n

Vu

- Lanh dao Vu

- Phong 1

- Phong n

Cuc (thudc TC)

- Ldnh dao Cuc

- Vin phong cuc




- Phong 1

- Phong n

Thanh tra (néu c6)

- Lanh dao Thanh
fra

- Phong 1

- Phong n

vil

Cic td chire khdc
¢6 bién ché cbng
chirc

T chie 1

- Lanh dao

- Phong 1

- Phong n

T4 chire N

- Lanh dao

- Phong 1

- Phong n

Ghi chu:

Céch ghi biéu miu thyc hién nhu sau:

- Tai ¢4t 1. Tén don vi

Liét k& day di va ghi chinh x4c v& tén goi cha tirng tb chire tir cip Phong va tuong duong tré 1én duoc co quan ¢6 thim quyén thanh lap.
- Tai 6t 2. Tén co quan quyét dinh thanh lap:




Ghi tén co quan hodc chirc danh ctia ngudi ra quyét dinh thanh lap.

- Tai ¢t 3, 4, 5, 6. Bién ché duoc giao nam ...

Ghi theo quyét dinh giao hodc phén bd ctia co quan c6 thAm quyén quyét dinh giao bién ché céng chirc va hop ddng lao dong theo Nghj dinh sb
68/2000/ND-CP cua Chinh phti ctia nam trude 1idn ké, trong d6:

+ Cét 3: tng s6 bién ché cong chirc va hop ddng lao ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ciia Chinh phu;

+ Cot 4: Bién ché cong chirc theo chirc danh ldnh dao tir cAp phong va trong duong tré 18n;

+ Cot 5: Bién ché céng chuc theo chirc danh chuyén mén, nghiép vu;

+ Cot 6: Hop ddng lao déhg theo Nghi dinh s& 68/2000/ND-CP cia Chinh phu.

- Taicot 7, 8, 9, 10. C6 mit dén 31 thang 12 nam...

Ghi sb cong chire va hgp ddng lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ciia Chinh phit c6 mit dén 31 thang 12 cia nam trude lién k&, trong dé:

+ Cot 7: Téng s6 cdng chire va lao ddng hgp ddng theo Nghj dinh sb 68/2000/ND-CP cta Chinh phu;

+ Cot 8: Cdng chite theo chirc danh 14nh dao;

+ C6t 9: Cong chire theo chitc danh chuyén mén, nghiép vu;

+ Cot 10; Lao d6ng hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu.

- Tai cgt 11, 12, 13, 14. Bién ché c6ng chirc chira thirc hién

Ghi bién ché céng chire va lao dong hop ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP cia Chinh phil duge giao ciia nim trude lidn ké nhung chira thye
hién, trong d6:

+ Cot 11: Téng s6 bién ché cong chirc va lao dong hop ddng theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ciia Chinh phu;

+ C§t 12: Bién ché cong chirc theo chirc danh l&dnh dao tir cép phong va twong dwong trér 1én;

+ Cot 13: Bién ché cong chire theo chirc danh chuyén mén, nghiép vu;

+ C6t 14: Chi tidu lao dong hop ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu.

Ngudi lap biéu Ngudi dimg ddu co quan TH chire cdn b Ngudi dirng ddu B, nganh
(Ky tén) (Ky tén) (Ky tén, dong ddau)



B9, nganh ......

BIEU SO 4A

THONG KE, TONG HQP SO LIEU BIEN CHE CONG CHUC HIEN CO TRONG PON VI SU NGHIEP CONG LAP

—

Ténco | Coquan
Tén don vi g":shn g:laﬁ cc:];p al:l’é{l Bién ché duge giao nam... Cé mit ¢én 31 thang 12 nim... Bién ché chwa thyre hign nam...
g6 - lap trirc tiép | Kinh phi
TT hoat
dong g & H}Q’p ) Hop £ 4 HRG])
. Bién ché | Biénché | dong . Con Vien déng . _|Biénché |Biénche | dong
Téng s& | cong vién |theo NP | Tdng s6 chfn% chite theo NP | Téng s6 | cong vién | theo NP
chire chire ; 68/2000/ 68/2000/ chire chirc | 68/2000/
NH-CP ND-CP NB-CP
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16
Téng cong
I 1Gido duc - Bao tao
1 |Hopcvién
- Hoc vién 1
- Hoc vién n
2 |baihoc
- Trudmg Dai hoe 1
- Trudmg Pai hoc n
3 |Cao ding
- Trubng CH 1
- Trutmg CD n
4  Trung cip
~Trudng TC 1
-Truong TC n
5 |Trungtam




-Trung tam 1

-Trung 1Am o

Y té

Bénh vién

-Bénh vién 1

-Bénh vién n

Vién ¢ gindmg

-Vién 1

-Viénn

Trung tam

-Trung tAm 1

-Trung tAm n

Nghién citu khoa hoc

—_

Vién

- Vién 1

-Viénn

Trung tam

-Trung tAm |

-Trung lAm n

v

Vin héa, Thé thao

Bon vii

-Don vin




F - T
V | Céac don vi su nghiép khac
1 -Bonvil
.
n |-Ponvin | | | |
Ghi chi:

Céch ghi biéu mau thye hién nhur sau:

- Taicot 1. Tén don vi

Liét k& ddy du va ghi chinh x4c v& tén goi clia timg dom vi su nghiép cdng lap.

- Tai cdt 2. Tén co quan quyét dinh thanh 1ap

Ghi tén co quan hoic chire danh ciia ngudi ra quyét dinh thanh lap.

- Tai ¢t 3. Co quan quéan 1y cAp trén truc tiép

Ghi co quan quén 1y cdp trén trire tiép ctia don vi sy nghiép cdng ldp

- Tai ¢t 4. Ngudn kinh phi

Ghi o nguén kinh phi hoat déng ctia don vi sy nghi¢p cong 1dp do ngén sich nha nudc cép‘ 100%, mdt phé.n hay tir nguén fir ¢o cua don vi sy
nghig¢p;

- Tai cdt S, 6,7, 8. Bién ché duge giao nim ...

Ghi bién ché cong chirc, bién ché vién chirc sw nghiép, chi tiéu lao déng hop dbng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cfia Chinh phi clia nam
trude 1ién ké theo quyét dinh giao hodic phan bd clia co quan c6 thim quyén cho don vi sy nghiép cong lap, trong do:

+ Cot 5: Tong s6 bién ché cong chire, bién ché vién chirc su nghiép, chi tidu lao déng hop ddng theo Nghi dinh 58 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu;

+ Cot 6: Bién ché cong chire;

+ Cdt 7: Bién ché vién chire sy nghiép;

+ Cdt 8: Chi tiéu 1ao déng hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cta Chinh phu.

- CHt 9, 10, 11, 12. C6 mit dén 31 thang 12 nim ...

Ghi ¢éng chirc, vién chire va lao dong hop ddng theo Nghi dinh 58 68/2000/ND-CP ctia Chinh pha thure t& ¢6 mit tai thoi diém 31 thang 12 cta
nim trude lidn k&, trong dé:

+ C6t 9: Tong s6 cong chire, vién chire, lao dong hop ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ctia Chinh phu;

+ C6t 10: 86 cong chire;

+Cot 11: S6 vién chite;
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+ (ot 12: Lao dong hep dong theo Nghi dinh s 68/2000/NB-CP ctia Chinh phu.

- Cot 13, 14, 15, 16. Bién ché chua thuc hién nam ...

Ghi bién ché cong chire, bién ché vién chire sw nghidp va chi tiéu lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi cia nim
trurde 1ién k&, don vi sy nghiép cong 1ap duoe giao hodc phan bd nhung chira thue hién, trong dé:

+ Cot 13: Tong s6 bién ché cong chire, bién ché vién chire su nghiép va chi tiéu lao déng hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/NB-CP ciia Chinh
pht;

+ Cot 14: Bién ché cdng chire;

+ Cot 15: Bién ché vién chirc su nghiép;

+ C6t 16: Chi tiéu lao ddng hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP cta Chinh phu.

Ngudri 1ap biéu Ngudi dimg ddu co quan Tb chire can b Ngwiri ding diu Bo, nganh
(ky tén) (Ky tén) (Ky tén, dong ddau)



