BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

84: 07/2012/TT-BTP Ha Néi, ngay 30 thdng 7 nim 2012

THONG TU
Huwéng din vé cong tic vién tro gitip phap Iy
ctia Trung tam trg gidp phap ly nha nwéc

Can cvr Ludt Tro gitp phdp ly ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cvr Nghi dinh 07/2007/ND-CP ngay 12 thdng 01 ndm 2007 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Tro gitip phdp
1y,

Can cit Nghi dinh sé 05/2012/ND-CP ngay 02 thdng 02 ndm 2012 cia
Chinh phii sica déi, b6 sung mét sé diéu cuia cde Nghi dinh vé dang ky giao dich
béo dam, tro gitip phdp Iy, ludt sw, tu van phdp ludt,

Cdn cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 théng 8 ndm 2008 cia
Chinh phii quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bo
Tw phdp;,

Xét dé nghi ciia Cuc truong Cuc Tro gitip phdp Iy,

B6 truomg Bé Tw phdp hieémg ddn vé cdng tdc vién tro giip phdp Iy ciia
Trung tam tro giup phdp ly nha nucc nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan vé tiéu chuén, diéu kién, thu tuc cong nhin, cip
va thu hdi thé cong tac vién tro gip phap 1y (sau day viét tit 1a cong tac vién);
hop ddng cong tac thuc hién trg gitp phap 1y; quyén va nghia vu cla cdng tac
vién; dbi twong, pham vi, hinh thirc, phuong thirc va linh vuc trg gitp phép 1y;
va quan 1y nha nudc ddi vdi cong tac vién.

Piéu 2. Cong tic vién

1. Cong tac vién ciia Trung tim trg gitip phéap 1y nha nudc (sau day viét tit
1a Trung tdm) la ngudi cé du tiéu chudn, diéu kién, duoc céng nhan va cip thé
cong tac vién theo quy dinh cua Thong tu nay.

2. Cong tac vién gitip Trung tdm, Chi nhanh ctia Trung tAm (sau day viét
tat 1a Chi nhanh) trién khai thuc hién cac hoat dong trg gitup phap ly; giup ngudi



duogc tro gitp phap ly bao vé quyén, loi ich hgp phap, nang cao hiéu biét phap
luét, y thitrc ton trong va chip hanh phap luat; gép phan phd bién, gido duc phap
luat, bao vé cong ly, bao dam cong bang xi hodi, phong ngira, han ché tranh chap
va vi pham phéap luat.

3. Cong tac vién thyc hién trg gitp phap ly theo ddi twong, pham vi, hinh
thirc, phuong thirc va linh vuce trg gitp phép ly thé hién trong hop dong cdng tac
dugc ky két gilta cong tac vién véi Trung tdm phu hop véi quy dinh ctia phap
luat vé trg giup phap ly.

4. Nha nuéc khuyén khich can bd, cdng chirc, vién chuc, luat su, luat gia
va cac c4 nhan cé du tiéu chudn, diéu kién tham gia lam cdng tac vién, bao dam
huy déng dugc ngudn lyuc tir xa hdi thyc hién x4 hdi hoa trg gitp phép ly.

Co quan, td chirc trong pham vi nhiém vy, quyén han cua minh khuyén
khich, tao diéu kién dé can bo, cong chire, vién chirc, thanh vién, hoi vién va ca
nhan khac cé du tiéu chudn, didu kién lam viéc tai co quan, t& chirc minh lam
cong tac vién.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Cong tac vién tham gia trg gillp phap ly trén co s& tu nguyén, dugce
hudng cac quyén va thuc hién cac nghia vu phil hop véi quy dinh cta phap luat.

2. Khi thuc hién trg gitip phép ly, cdng tac vién phai tuan tha cac nguyén
tic hoat dong tro gitip phap 1y quy dinh tai Didu 4 Luat Tro giup phép ly.

3. Nghiém c4m moi hinh thtc loi dung thé céng tic vién hodc tu cach
cdng tac vién vi muc dich tu loi hodc 1am anh hudng dén uy tin cua Trung tim
va Chi nhanh.

Chuong 11

TIEU CHUAN, PIEU KIEN, THU TUC CONG NHAN, CAP VA THU
HOI THE CONG TAC VIEN
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Dieu 4. Tiéu chuan, diéu kién cong nhan va cap thé cong tac vién

1. Nguoi co du tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1, Piéu 22 Luat
Trg gitp phap ly va tu nguyén tham gia trg giup phap ly thi dugc xem xét cong
nhén va cap thé cong tac vién.

2. Ngudi c6 thoi gian 1am cong tic phéap ludt theo quy dinh tai diém b,
khoan 1, Didu 22 Luat Tro gitp phap ly 1a ngudi di hodc dang lam cong tc lién
quan dén phép luat trong cic co quan thudc nganh Tu phap, Kiém sat, Toa éan,
Thanh tra, hé thdng cac co quan diéu tra hodc t& chirc phap ché cac co quan, td
chirc, doanh nghi¢p, don vi luc lugng vii trang; co quan, td chirc khéc ¢d lién quan
dén phép luat; nguoi da hoac dang la céng chuc tu phap hd tich x4, phudng, thi



tran, Hoi tham nhan dan, Bao chita vién nhén dan, luét gia.

3. Ngudi c6 kién thirc phap luat va c6 uy tin trong cdng ddong theo quy
dinh tai diém b, khoan 1, Piéu 22 Ludt Trg giGp phap 1y 1a nguoi di hoic dang
12 td vién t0 hoa giai, thanh vién Ban Chu nhi€ém Cau lac bd trg gitp phap ly, gia
lang, trudéng ban, trudng thon, truong ap, dai dién td chirc chinh tri - xa hoi, t6
chire x4 hoi - nghé nghiép & co sd.

Piéu 5. Thii tuc céng nhin va cip thé chng tac vién

1. Nguoi c¢6 di tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai Diéu 4 Théng tu nay va
c6 nguyén vong lam cong tac vién thi gui 01 bd ho so dé€ nghi lam cong tac vién
theo quy dinh tai Piéu 2 Ngh1 dinh s6 05/2012/ND CP ngay 02 thang 02 nam
2012 cta Chinh phu stra dbi, bd sung mot sb dleu cua cac Nghi dinh vé dang ky
giao dich bao dam, trg gitip phép 1y, ludt su, tur van phép ludt (sau day viét tit 1a
Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP) dén Trung tdm ho#c Chi nhanh & dia phuong noi
minh cu tri hodc cong tac. Pon dé nghi 1am cong tac vién theo Mau s6 01-CTV-
TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Thu tuc cong nhin va cip thé cdng tac vién duge thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 2 Nghi dinh s6 05/2012/ND-CP. Quyét dinh c6ng nhan va cip thé
cong tac vién duge ban hanh theo Mau s6 02-CTV-TGPL kém theo Théng tu
nay.

Piéu 6. Thé chng tac vién

1. Thé cong tac vién c6 kich thudc: chiéu ngang 70mm, chiéu dai 95mm;
thé gdm c6 02 mit duoc ghi bang tiéng Viét, ca hai mat trude va sau thé déu cé
in m& hoa vdn mau vang nhat, & giira cé biéu tuong trg gitp phap ly in chim.
Noi dung thé nhu sau:

a) Mt trude thé: gdm hai phén:

Phén bén tréi thé: phia trén c6 hai dong chit, dong trén ghi “UBND TINH
(TP).....”, dong duéi ghi “SO TU PHAP”; duéi dong chit 13 anh cta cong tac
vién ¢& 02cm x 03cm, c6 dong dau giap lai bing ddu ndi cua S& Tu phap & goc
dudi bén phai anh.

Phan bén phai thé c6 ndi dung tir trén xubng dudi nhu sau:

Phia trén cing la Qudc hiéu nude Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam va
dong ké ngang phia dudi c6 d6 dai bang d6 dai dong chit Boc 1ap-Tu do-Hanh
phuc.

Phia duéi 1 dong chit “THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY”
in hoa mau d¢; tiép dudi 12 cac ndi dung: S6 (mau do); ho va tén; noi cong tac;
dia danh, ngay, thang, ndm cap thé.

Phia dui bén phai la dong chir GIAM POC.

Du6i cting 1a chir ky ctia Giam déc S& Tu phap va déng dau S& Tu phap.



b) Mit sau thé:
Phia trén 13 dong chit “QUY BPINH SU DUNG THE” in hoa mau do.
Phia dudi in ndi dung quy dinh vé str dung thé cong tac vién.

Chi tiét MAu thé cong tac vién trg giup phap ly dugc mé ta tai Mau 56 03-
CTV-TGPL ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Cuc Trg gitap phap ly, Bo Tu phéap in 4n, quan ly phoi thé cong tac vién
va cp phat phéi thé cong tac vién theo dé nghi ctia Giam dbc S& Tu phap.

3. Viéc sir dung thé cong tac vién dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
29 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nim 2007 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét s6 diéu cuia Luét Tro gitip phap ly
(sau day viét tit 1a Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP).

Piéu 7. Cip lai va thu hdi thé cdng tac vién

1. Trong truong hgp thé cong tac vién bi mét, bi hong khong st dung
duoc cong tac vién lam don d& nghi Giam déc Sé Tu phap cép lai thé, kém theo
hai anh mau chén dung ¢& 02 cm x 03 cm giri Gidm déc Trung tim. Pon dé nghi
cép lai thé phai ghi r& viéc thé bj mat, bi héng khéng str dung duoc. Trong
truong hop thé bi hu hong phai giri don kém theo thé bi hu hong. Trong thoi han
04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén duoc don dé nghi cip lai thé, Giam ddc
Trung tdm kiém tra danh sach cong tac vién theo sb thé da cip cho cong tac vién
va d& nghi Giam dbc S& Tu phap quyét dinh cap lai thé cong tac vién cho ngudi
dé nghi. Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so do Giam
dbc Trung tam trinh, Giam dbc So Tu phap xem xét, ky quyét dinh cong nhén va
cAp thé cong tac vién. Thé cong tac vién duogc cép lai duoc gi nguyén sb va ky
hiéu ctia thé duoc cip 1an dau nhung thoi gian cip ghi trén thé 1a ngay duogc cép
lai.

2. Trudng hop cong téc vién thay déi noi cu tri hodc noi cong tac tir tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong nay sang tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong khac thi dén Trung tim tro gitip phap ly noi da tham gia lam cong tac vién
thanh 1y hop déng cdng tac va ndp lai thé cong tac vién da duoc cip. Néu co
nguyén vong lam cong tac vién thi dén Trung tim tro giup phép 1y noi cu tri
hodc cong tdc mai lam thi tuc cong nhan va cip thé cong tac vién theo quy dinh
tai Diéu 5 Thong tu niy.

3. Khi cong tac vién thudc mét trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1,
Diéu 30 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP, trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc vin ban dé nghi thu hdi thé cbng tic vién cua Giam déc Trung
tdm, Giam ddc S& Tu phap ra quyét dinh thu hdi thé cong tic vién. Quyét dinh
thu hoi thé dugc giri cho cong tac vién. Thé cong tac vién cua ngudi bi thu hdi



hét gia tri st dung ké tir thoi diém quyét dinh thu hoi thé cong tac vién c6 higu
luc phap luat.

Ngudi bi thu hdi thé cong tac vién duge quyén khiéu nai déi véi quyét
dinh thu hdi thé clia Gidm ddc S& Tu phap. Viéc khiéu nai va giai quyét khiéu
nai dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé khiéu nai.

Chuwong 111
HQP PONG CONG TAC THUC HIEN TRQ GIUP PHAP LY
Piéu 8. Ky két hgp dong cdng tac

1. Hop ddng cong tac thuc hién tro giup phap 1y 13 co s& dé xac dinh trach
nhiém va quyén han cia Trung tdm va cdng tic vién trong quan hé cong tac. Hop
dong cong tac cé hiéu luc k& tir thoi diém hai bén cung ky vao hop ddng, trir
trudng hop trong hop ddng c6 thoa thuan khac. Cong tac vién duogc thuc hién tro
gitip phap ly tir thoi diém hop ddng cong tac c6 hidu luc.

2. Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay dugc cdp thé cong tac vién, cong
tac vién dén Trung tdm hodc Chi nhanh dé ky két hop ddng cong tac. Hop ddng
cong tac phai xac dinh 1o ddi tugng, pham vi, hinh thirc, phuong thirc, linh vuc
trg gitp phap ly, thoi han cong tic ma cong tac vién s& thuc hién, quyén va
nghia vu clia cong tac vién, van dé chim dit hop dong va co ché giai quyét
tranh chip trong qua trinh thuc hién hop ddng cong tac phu hop véi quy dinh
clia phap luat vé trg gitip phdp Iy va phap luat khac c6 lién quan (Mau sb 04-
TGPL-CTV ban hanh kém theo Théng tu nay).

3. Giam ddc Trung tdm ky hop ddng cdng tac véi cong tac vién thuc hién
trg gitip phép ly tai Trung tdm. Giam dbc Trung tdm ky hodic uy quyén bing van
ban cho Trudng Chi nhanh thira Gy quyén ky hop ddng cong téc véi cong tac
vién thuc hién trg giup phép ly tai Chi nhanh. Trudng Chi nhanh chiu trach
nhiém truéc Giam dbc Trung tdm vé viéc ky hop dbng cong tac vdi cong tac
vién. Hop ddng cdng tac do Gidm dbc Trung tim ky dugc 1ap thanh 02 ban; hop
ddng cong tac do Trudng Chi nhanh ky duge 14p thanh 03 ban, mdi bén gitr 01
ban, 01 ban luu tai Trung tam.

Diéu 9. Thay ddi, bo sung hop dong cong tac

1. Cong tac vién dugce dé nghi Trung tdm thay ddi, bd sung ndi dung hop
dbng cong tac. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhédn duge vin ban
dé nghi cua cong tac vién, néu ddng ¥ vdi d& nghi cia cong tac vién, Giam déc
Trung tdm hodc Trudng Chi nhanh duoc Giam dbc Trung tim uy quyén va cdng
tdc vién tién hanh ky két vin ban sira d6i hop ddng cong tac thuc hién trg gitp
phap ly.

2. Trudng hop Giam déc Trung tdm hodc Trudng Chi nhanh khong dong



y vi dé nghi thay ddi, b6 sung ndi dung hop ddng cong tac clia cong tac vién thi
phai tra 101 bang vin ban va néu rd ly do trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhin dugc dé nghi. Trong trudmg hop nay, cong tac vién ti€p tuc thyc hién
tro giup phép ly theo hop dong cong tac da ky hoac théng bdo cho Trung tdm
bang vin ban vé viée chdm dirt hop ddng cong tac. Trong thoi han 04 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duogc thong bao chdm dut hop dong cdng tac, cong tac
vién tién hanh ban giao cac hd so vu viéc trg giup phap ly dang ddm nhan va
tién hanh thanh ly hop ddng cong tac voi Trung tim.

Piéu 10. Cham dirt hop ddng cong tac

1. Hop ddng cong tac bi chdm dirt trong céc trudng hop sau day:

a) Cong tac vién d& nghi Trung tdm chim dit hop ddng cong tac bing vin
ban, trong d6 néu rd ly do chim dit hop dong cong tac;

b) Cong tac vién c6 hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2, Piéu 29 Nghj
dinh s6 07/2007/ND-CP v& sir dung thé cong tac vién;

¢) Cong tac vién thudc mét trong cac trudng hop bi thu hdi thé cong tac
vién theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 30 Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP.

2. Trong thdi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy cham dut hop déng cong
tac, cac bén trong hop ddng cong tac cé trach nhiém tién hanh thanh 1y hop dong
cong tac. Cong tac vién co trach nhiém ndp lai thé cdng tdc vién va ban giao
toan bd cac hd so vu viée trg gitp phéap ly dang thuc hién cho Trung tdm, Chi
nhanh. Trung tdm c6 trach nhiém thanh toan tién bdi dudng, cac chi phi hop 1y
cho cong tac vién ddi véi vu viée tro giup phap ly ma cdng tac vién di thuc hién
theo quy dinh ctia phap luét.

Cong tac vién da chdm dirt hop ddng cong tac van phai chiu trach nhiém
trude phap luat vé nhitng vu viéc da thuc hién trong qua trinh la cOng tac vién.

Chuong IV
QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG TAC VIEN

Piéu 11. Quyén ciia chng tac vién

1. Pugc cép thé cong tac vién va sir dung thé cong tac vién theo quy dinh
tai Diéu 29 Nghi dinh s 07/2007/NB-CP.

2. Pugc phén céng thuc hién vu viée trg gitip phap ly phu hop véi ddi
tugng, pham vi, hinh thirc, phuong thirc va linh vuc trg giup phap ly thé hién
trong hop ddng cong tac ky két véi Trung tam.

3. Pugc yéu ciu cac co quan, td chirc, c4 nhan cé lién quan cung cép
thong tin, tai lidu dé thuc hién vu viée trg gitp phap 1y.

4. Pugc tir chdi hoic khong tiép tuc thuc hién tro gitp phap ly theo quy



dinh tai khoan 1, Piéu 16 cua Thoéng tu nay.

5. Puoc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va k§ nang tro gitp phap ly.

6. Puogc hudng ché do bdi dudng va cac chi phi hanh chinh hgp Iy khac
theo quy dinh cda phap luat.

7. Pugc dé xuét, kién nghi vé viéc mé rong va nang cao hiéu qua hoat
dong trg giup phéap ly cua Trung tdm va Chi nhénh.

8. Puoc biéu duong, khen thudng theo quy dinh cua phap luat khi ¢6
thanh tich trong cong tac trg giup phap ly.

9. Khiéu nai vé viéc cép, thu hdi thé cong tac vién, viéc thuc hién ché dd,
chinh sach va cac quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh khac trong linh vuc
tro gitip phép ly.

Diéu 12. Nghia vu ciia chng tac vién

1. Thuc hién tro gitp phap ly theo ding céc quy dinh ctia phap luat vé trg
gitip phap 1y va hop ddng cong tac duoc ky két véi Trung tam.

2. St dung va bao quan thé cong tac vién khi thuc hién tro gitip phap ly
theo quy dinh tai Diéu 29 Nghj dinh 07/2007/ND-CP; nép lai thé cdng tic vién
khi bi thu hdi.

3. Tuin thu nguyén tic hoat dong tro giup phép 1y; tuan thu ndi quy, quy
ché cua Trung tdm, Chi nhénh.

4. Phai tlr chdi hoac khéng dugce tiép tuc thuc hién trg gitp phap ly theo
quy dinh tai khoan 2, Diéu 16 cua Théng tu nay.

5. Chiu trach nhiém trude Giam dbc Trung tam hodc Trudng Chi nhanh
va trudc phap luat vé hoat dong tro gitp phép ly; thuc hién viéc hoan tra cho
Trung tam chi phi bdi thudng thiét hai trong trudng hop tro gitp phap ly sai gy
thiét hai cho ngudi dugce trg giup phap ly.

6. Bdo cdo dinh ky va dot xuit theo yéu cdu ctia Trung tdm, Chi nhanh;
kip thoi bao cdo véi Giam déc Trung tdm, Truéng Chi nhanh nhimg van dé phat
sinh 1am anh hudng dén két qua thuc hién tro gitip phap 1y va dé xuat bién phap
giai quyét.

7. Théng bao cho Trung tdm vé viée thay dbi noi cu tr(, noi céng tac.

Chuong V
POI TUQNG, PHAM VI, HINH THUC, LINH VU'C, PHUONG THUC
HOAT PONG VA QUAN LY CONG TAC VIEN
Diéu 13. Pdi twong, pham vi trg gitp phap ly

Cong tac vién chi thuc hién trg giup phap iy cho nguoi thuoc dién dugc



trg giup phap ly dbi véi cac vu viéc thude pham vi trg giup phap ly quy dinh tai
Diéu 26 Luat Tro gitp phép ly.

Piéu 14. Hinh thire trg gidp phap ly

1. Cong tac vién la luét su dugc thuc hién trg gitp phap ly thong qua cac
hinh thirc trg gitip phép 1y duge quy dinh tai Didu 27 Luat Trg giap phap ly, bao
gém tu van phap luét, tham gia tb tung, dai dién ngoai to tung, cac hinh thuc trg
giup phap ly khac phu hgp véi hinh thire trg giup phap ly dugc thé hién trong
hop ddng cong tdc ma cong tac vién di ky két véi Trung tam.

2. Cong tac vién khong phai 1a luat su chi thuc hién trg giup phap ly bang
hinh thirc trr vin phap luat. Trong trudng hop cong tac vién da thyuc hién vu viée
trg gitip phap 1y bang hinh thirc tu vin phap luit ma déi tuong c6 nhu ciu cir
chinh cong tac vién d6é tham gia hoa giai gin véi vu viéc da tu van thi Giam déc
Trung tdm hodc Trudng Chi nhanh cé thé cir cong tac vién dé tiép tuc thuc hién
hoa giai.

Piéu 15. Linh vuec tro gitp phap ly

1. Céng tac vién duge lua chon mét hodc nhiéu linh vuc tro giup phép ly
quy dinh tai Diéu 34 ctia Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP khi tién hanh ky két hop
ddng cong tac voi Trung tdm phi hop v&i kha niang va trinh d6 chuyén mén
nghé nghiép ctia minh.

2. Cong tac vién thyuc hién trg gitp phap ly ddi véi céc linh vue trg giup
phap ly da ky két trong hop ddng cong tac v6i Trung tAm hodc Chi nhanh.

Piéu 16. Tir chdi, khdng tiép tuc thwe hién tro gitp phap ly

I. Céng tac vién dugc tir chbi hodc khéng tiép tuc thuc hién tro gitip phap
ly khi vu viéc trg gitip phap ly thudc mét trong cac truong hgp duogc quy dinh tai
khoan 1, Piéu 45 Luat Tro giap phap ly. Viéc tir chdi hoic khong tiép tuc thuc
hién trg gitip phép 1y phai dugc tra 161 bang van ban trong thdi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so yéu ciu trg gitip phap 1y hoic phat hién cé cin
clr dé tir chéi hodc khéng tiép tuc thuc hién trg giup phép Iy va phai néu rd ly do
cho ngudi yéu cau trg gitp phap 1y biét, ddng thoi béo cdo Gidm dbc Trung tAm
hodc Trudng Chi nhanh.

2. Cong tac vién phai tir chdi hoic khoéng dugc tiép tuc thuc hién trg gitp
phap ly khi vu viéc trg giup phap ly thudéc mét trong cac truong hop duoc quy
dinh tai khoan 2, Diéu 45 Luat Tro gitp phap ly. Viéc tir chéi hoic khong tiép
tuc thue hién tro gitp phéap ly phai duoc tra 161 bang vin ban trong thoi han 03
ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so yéu cau trg gitp phap 1y va phai néu
rd ly do cho ngudi yéu cau trg gitp phap ly biét, ddng thdi bdo cdo Gidm ddc
Trung tam hoac Trudng Chi nhanh.



Piéu 17. Phuong thirc hoat djng

1. Cong tac vién thyc hién trg giap phap ly theo phéan cong cia Gidm dbe
Trung tdm, Truéng Chi nhanh hodc truc tiép nhan vu viéc do nguoi dugc trg
gitip phép 1y yéu ciu theo huéng dan cta Trung tdm, Chi nhanh.

Trudng hop cong tac vién truc tiép thu 1y vu viée trg gitp phap 1y theo
huéng dan cta Trung tdm, Chi nhanh thi dugc thuc hién trg gitip phéap ly tai noi
lam viéc ctia cong tac vién néu duogc co quan, td chuc noi cOng tac vién lam viéc
cho phép.

2. Trong qua trinh thuc hién trg gitp phép 1y, néu xét thdy can thiét phai
c6 su hd trg, gitip d& vé chuyén mén, nghiép vu, cdng tac vién duoc phdi hop véi
ngudi thuc hién tro gitp phap 1y khac dé cing trao dbi kinh nghiém, cling nhau
thao g& vudng méc khi thuc hién vu viée trg gitip phép 1y.

3. Giam ddc Trung tAm xem xét, quyét dinh viéc thanh 1ap T4 cong tac vién
tai cac co quan, to chirc, dia phuong khi cé tir 03 cong tac vién trd 1én.

Piéu 18. Quin Iy cong tic vién

1. Cong tac vién chiu sy quan ly, theo déi, kiém tra, huéng din vé chuyén
mdn, nghiép vu tro gitp phap 1y cia Giam déc Trung tdm hodc cua Trudng Chi
nhanh theo uy quyén cta Giam dc Trung tdm. Cong tac vién duoc Trung tam hd
trg bbi dudng chuyén mén nghiép vu va kj ning trg gitp phap ly. Trung tdm chiu
trach nhi€ém trudc phap luét vé viée thuc hién tro giup phap ly cua cOng tac vién.

Truong hop cdng tac vién thuc hién trg gitip phap ly sai gay thiét hai cho
nguorl duoc trg gitip phép 1y, Trung tdm chiju trach nhiém bdi thudng va dugc
quyén yéu ciu cong tic vién c¢6 181 phai hoan tra chi phi bdi thudong thiét hai.
Viéc hoan tra dugc thyc hién theo quy dinh cua phap luat dan su va quy ché t6
chirc va hoat dong cua Trung tam.

2. Giam doc Trung tam truc tiép quan ly va sir dung cong tac vién, cd
trach nhiém phan cong vu viéc hodc moi cdng tac vién tham gia thuc hién céc vu
viéc trg gitp phéap ly phu hop véi dbi tugng, hinh thire, linh vuc, phuong thirc,
pham vi trg gitp phép 1y duoc thé hién trong hop déng cdng tac. Trudng Chi
nhanh dugc Giam dbc Trung tdm uy quyén quéan ly va sir dung cong tac vién
trong pham vi dia ban, chiu trach nhiém phan cong, sir dung cdng tac vién phu
hop véi Thong tu nay va chiu trach nhi€ém vé quan ly, sir dung cdng tac vién
truée Giam dbc Trung tam.

Chuong VI
PILU KHOAN THI HANH
Piéu 19. Pieu khoan chuyén tiép

Cong tac vién dugc cong nhdn va cap thé cong tac vién theo Quy ché cong
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tdc vién ban hanh kém theo Quyét dinh sé 05/2008/QD-BTP ngiy 13 thing 5
nam 2008 cua BO truong BO Tu phap (sau day viét tat 1a Quyét dinh sb
05/2008/Qb-BTP) thi tiép tuc dugc cong nhan la cong tac vién theo Thong tu
nay.

Trong thdi han 03 thang ké tir ngay Théng tu nay c¢é hiéu luc, Trung tim
0 trach nhiém kiém tra lai hd so, lam thu tuc dé nghi Giam déc S¢ Tu phap
quyét dinh thu hoi thé cong tac vién cii va cép thé cong tac vién mdi theo quy
dinh tai Thong tu nay cho cdng tac vién.

Diéu 20. Hiéu lyc thi hanh

1. Théng tu nay ¢ hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 nim 2012 va
thay thé Quyét dinh s 05/2008/QD-BTP.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng méc, dé nghi cic co quan, don
vi phan anh vé B6 Tu phédp dé xem xét, giai quyeét.

Diéu 21. Trach nhiém thi hanh

Cuc truong Cuc Tro giap phép ly, Thu truong cac don vi thuéc B6 Tu
phap, Giam d6c S& Tu phap, Giam ddc Trung tim tro gitip phép ly nha nudc céc
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va c4c co quan, td chirc, ca nhan cé lién
quan co trach nhiém thi hanh Théng tu nay.4

Noi nhén: KT. BO TRUONG
- Tha tuéng, cadc Phd Thi tudng Chinh ph; THU TRU’()'NG

- Cac B9, co quan ngang B6, co quan thude Chinh phu;

- Vin phong BCDTW vé phong, chdng tham nhiing;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thudc TW;
- Vin phong Trung vong va cac Ban cia Dang;

- Vin phong Téng Bi thur;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vén phong Chi tich nudc;

- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

- Toa 4n nhan dén t6i cao;

- Kiém toan nha nuéc;

- Uy ban TW Mt tran T quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cia cac doan thé;

- S& Tu phép, Trung tim TGPLNN céac tinh, thanh phd truc
thudc TW;

- Cong bao, Website Chinh phu, Website B$ Tu phap;

- Céac Thir trudng;

- Cuc Kiém tra van ban quy pham phap luit, B4 Tu phap;

- Céc don vj thuéc Bo;

- Luu: VT, Cuc TGPL (10b).




Mau s6 01-CTV-TGPL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

(Dia danh), ngay  thdng  nam 20....
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giti: - Giam déc S& Tw phap tinh (thanh phé)..............couueun..
- Giam dbc Trung tam tro giip phap 1y nha nwéc tinh (thanh
PHO)ereeeiinnicecienteeestestestessnssssesasnssssesss s s assessesassans

TN 101 Ja: .o e

Sinh ngay...... thang....NAM. ... e,

Dantoc......vviiiiiiiiiiiiiii s Quéc tich........oo

Dia chithuong tri.........oo e,

NEHE NERIED . . ov et

NOTIAM VG . . i e e e e,

Trinh 46 chuyén mén:......

Thoi gian cOng tdc phdp ludt:... .o,

biénthoai ...............ool Dién thoai di dong.........

Emall. ...

Sau khi nghién ctru Luat Trg gitp phép 1y, Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay
30 thang 7 nim 2012 ciia Bo trudng Bo Tu phap hudng din vé cong tac vién irg giup
phap ly cua Trung tdm trg gitp phap 1y nha nudc va cac vin ban huéng dan thi hanh,
toi tu nhan théy minh ¢6 da diéu kién dé tré thanh cong tac vién cua Trung tim trg
gitip phap ly nha nudc tinh (thanh phd) .............. Vi vdy, toi tran trong dé nghi duogc
lam cdng tac vién ctia Trung tim dé thuc hién tro gitip phap ly theo quy dinh ciia phap
luét vé trg gitip phap ly.

T6i cam doan tudn thi nghiém chinh phép luét vé trg gitp phap 1y, Thong tu sd
07/2012/TT-BTP va thyc hién trg gitp phdp ly c6 chét lugng. et -

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ré ho tén)



Mau sé 02-CTV-TGPL

UY BAN NHAN DAN TINH/TP......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Pic lap - Tw do - Hanh phiic
0...../Qb-STP (Dia danh), ngay  thdng  ndm 20....
QUYET PINH

Céng nhin va cip thé cdng tic vién trg giup phap ly

GIAM POC SO TU PHAP

Can ¢t Luat Tro giap phap ly ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thdng 01 nim 2007 cia Chinh pha
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cia Luat Tro gitp phap ly;

Can cir Nghi dinh s 05/2012/ND-CP ngay 02 thing 02 niam 2012 ctia Chinh phu
sira ddi, bd sung mot sb diéu cua céac Nghi dinh vé dang ky giao dich bao dam, trg gidp
phap 1y, luat su, tw van phdp luat;

Can cir Thong tu sb 07/2012/TT-BTP ngay 30 thang 7 nim 2012 cta Bo truéng
Bo Tu phap huéng din vé cong tac vién trg giup phap 1y ciia Trung tdm trg gitip phap
ly nha nudc;

Xét dé nghi cua Giam dbc Trung tim trg gitp phdp Iy nha nudc tinh/thanh

PRO. oo, ,
QUYKET PINH:

Diéu 1. Cong nhan ong/ba ..............cceevenn.n, 1a cong tac vién cua Trung tdm
tro giup phap ly nha nuéc tinh/thanh phd ..., ké tir
ngay...thang.....ndm

ONG/DA. ... dugc cdp Thé cong tic vién theo

quyét dinh nay dé thuc hién trg giup phap ly, cé trach nhlem quan ly va st dung thé
theo quy dinh ctia phap luat vé tro gitip phép 1y va Thong tu s6 07/2012/TT-BTP.

Piéu 2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dugce cip thé cong tic vién, ong
(o) I ¢6 trach nhiém dén Trung tdm tro giup phap ly nha nudc tinh (thanh
phd)... (hodc Chi nhanh) dé ky két hop dong cong tac va thyuc hién tro gitp phép ly ké
tir ngdy hop dong cdng tac co hiéu luc phap luat.

Piéu 3. Giam dc Trung tém tror gil’lp phép ly nha nuéc va Ong/ba

Noi nhin: _ GIAM bOC
- Nhu Diéu 3; Ky va ghi ré ho tén, dong dau
- Trung tm TGPL; (Ryvag ' g dav)

- Luu VT.



Mau sb 03-CTV-TGPL

THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

1. Kich thudc: 70mm x 95mm. ‘ ’
2. bac diém‘: thé Cong tac vién c6 hai mat dL{(_rc ghi bang tiéng Viét, ca hai mat trudc
va sau thé déu c6 in mo hoa vén hinh trdng dong mau vang nhat, & giita c6 biéu tuong
trg gitp phap ly in chim. Noi dung thé nhu sau:
a) Mt trude thé: gdm hai phén:
+ Phia trén bén trai la UBND TINH (TP); ngay phia duéi la dong chir SO TU PHAP
va dong ké gach ngang phia dudi c6 d6 dai tir 1/3-1/2 d6 dai dong chir va dat can doi
voi dong chit;
+ Phia trén bén phai 1a Quéc hiéu va dong ké ngang phia dudi c6 d6 dai bang do dai
dong chit Boc 1ap-Tu do-Hanh phic;
+ Duéi qubc hiéu 12 dong chir THE CONG TAC VIEN TROQ GIUP PHAP LY mau
do;
+ Dong chit: S& (mau do);
+ Ho tén (cua cdng tac vién);
+ Noi cOng tac;
+ Dia danh, ngay, thang, nadm;
+ GIAM DOC;

+ Chit ky, ho va tén Giam dbc S& Tu phap tinh (thanh phd) va déu cila S& Tu phap
tinh (thanh phd);

+ Bén trai la anh mau 02cm x 03cm cua cong tac vién c6 dong diu giap lai bang du
nodi cua S& Tu phap & goc dudi bén phai anh;

b) Mit sau:

+ Phia trén 1a dong chit QUY PINH SU DUNG THE mau dé;

+ Phia dudi in ndi dung quy dinh vé sir dung thé cdng tac vién.

Ndi dung cu thé in trén mit trudc va mit sau cia thé cong tac vién theo mau dinh kém

nhu sau:
SO , EE——
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM | - ey - .
T o ity QUY DINH SUDUNG THE
o F pANR TP WIE mouinty | [ 1. Mang thé khi thyc hién tro gitip phdp I; :
THE CONGTAC VIENTROGIUP PHAPLY 1, f - afie IO XL TAE WED MO SUPDRaR e
N : - 1| 2. Xudt trinh thé khi ¢6 yéu cau cua nguoi ¢ thim quyén; |
DOL | o » L ’ . - . |
— ) ||| 3. Cim sir dung thé vi muc dich ca nhan hoiic truc lot:
quen L e e . * . :. s . ~ RS Y / \l
o i |1 4. Bao quan, giif gin the cn than, khong tdy xod, lam
ik NOi GONG (3G 1| hong, khong cho ngudi khdc muon the;
2x3 ey | | 3. Mt the phai bdo ngay cho co quan c6 tham quyén. 3
GIAM BOC - | * Cdc coquan, (6 chire, cd nhan cé tham quyén |.
¢ trdch nhiém rao diéu kién, giap doé Cong tdc|
T i wad vién thire hién nhiém vy, §

—



Mau sb 04-CTV-TGPL

SO TU PHAP TINH/THANH PHO................ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TGPL NHA NUGC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6...../QD-TGPL (Pia danh), ngay  thing  ndm 20. ..

HOP PONG CONG TAC THUC HIEN TRQ GIUP PHAP LY

Can ctr Luat Tro giup phap ly, Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007
cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s diéu cua Luat Trg gitp
phép 1y (say day viét tit 12 Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CP), Nghi dinh s6 05/2012/ND-
CP ngay 02/02/2012 caa Chinh phi stra ddi, bd sung mét sb diéu cta cac Nghi dinh vé
ding ky giao dich bao dam, trg gitp phap ly, ludt su, tu vén phdp lut va Théng tu sb
07/2012/TT-BTP ngay 30 thang 7 nim 2012 ciia B6 trudng Bo Tu phap huéng dan vé
cdng tac vién trg gitup phap ly cia Trung tdm trg gitp phép ly nha nudc (sau day viét
tit 1a Thong tu s6 07/2012/TT-BTP);

Can ctr Quyét dinh sb ..../QD-STP ngay.../.../20.... cia Giam dbc S& Tu phép

tinh (thanh phd)............... v& viéc cong nhan va cdp thé cdng tac vién tro giup phap ly;
Hom nay, ngéy..../..../zp...., tai Tru s& Trung tdm trg giup phép ly nha nudc
(hodc Chi nhanh) tinh/thanh pho ... , ching t6i gém c¢6:
Bén A: Trung tdm Trg gitp phép ly nha nudc tinh (thanh phé): ..............
Dia Gl
Dién thoai ¢6 dinh:........ccoooetl. FaxXiooooeveernen., Email

(Truong hop Truéng Chi nhanh ky hop ddng cong tac vai cdng tac vién theo uy
quyén thi cin bd sung thém: Theo Gidy uy quyén ky két hop ddng cong tac thyuc hién
trg gitp phap ly cia Giam déc Trung tim ngay ..../..../20....);

Bén B:

ONE (DAY <o,
Noi ¢ong tac hodc dia chi noi thuong tri:................ocoiiiii .,
Dién thoair.......coovvveeiciiec Email.......coooooi
Chung minh nhan dan sbé:.......... cip ngay.....thang...ndm.....tai.............

Hai bén ddng y ky hop ddng cong tac thuc hién tro gitp phap ly véi cac thoa
thuén sau day:

Piéu 1. Pbi twong, pham vi, hinh thire, phwong thirc va linh vuc tro giup
phap ly, thoi han cong tic:

- DI trong trgr @I PRAP IV e



- Pham vi trg gllp phap 1y o
- Hinh thirc tro gitp phap 1y: e
- Phuong thire tro gitip phap 1y
- Linh vuc trg glip phap 1Y e

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia Trung tim, Chi nhanh

1. Phén cong vu viéc trg giup phap ly pht hgp vdi ndng luc cda cdng tac vién
theo hinh thire, linh vue, phuong thirc, déi tugng, pham vi va thoi han quy dinh tai
Diéu 2 cua Hop ddng nay.

2. Tao diéu kién thuén loi va hd trg v& nghiép vu va cung cip vin ban phap luat
c6 lién quan dén viéc thyuc hién trg giup phap 1y cho cong tac vién khi cé yéu cdu phu
hop véi kha nang va diéu kién cia Trung tam.

3. Kiém tra, theo ddi, danh gia, thim dinh chét luong vu viée tro giup phap ly
do cdng tac vién thuc hién theo quy dinh ctia phép luat.

4. Bbi dudng nghiép vu va ky nang trg giup phap ly cho cong tac vién; ho tro,
tao diéu kién cho cOng tac vién dugc tham gia cac hoat dong tro gitp phap ly do Trung
tam, Chi nhénh té chirc.

5. Nghiém thu va thanh toan ché do bdi dudng, chi phi hanh chinh thyuc hién vu
vi€c trg gitp phép ly cho cong tac vién theo quy dinh cta phap luat.

6. Thuc hién viéc biéu duong, khen thuéng hodc dé nghi co quan nha nuéc c6
thim quyén thuc hién viéc khen thudng khi cOng tac vién cé thanh tich hoac c6 dong
gop tich cuc cho cdng tac trg gitp phép ly.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia cdng tac vién

1. Thuc hién tro gitip phap ly theo hinh thirc, linh vuc, phuong thic, dbi tuong
va pham vi quy dinh tai Diéu 1 cia Hop ddng nay va dugc hudng ché d6 bdi dudong va
chi phi hanh chinh hop ly theo quy dinh ctia phap luit trg giup phap ly.

2. Puogc dé xuét, kién nghi nang cao hi¢u qua hoat déng cua Trung tdm, Chi
nhanh va duoc biéu duong, khen thudng, t6n vinh khi ¢ thanh tich xuét sic trong hoat
dong trg giap phap ly.

3. Puogc quyén tir chdi hodc khong tiép tuc thure hién trg gitp phap ly theo quy
dinh tai Diéu 45 Luit Tro giup phap 1y hodc ki thay vu viéc vuot qua kha nang cua
minh.

4. Str dung thé cdng tac vién khi thuc hién trg gitp phép ly.

5. Chiu trach nhiém trude phép luét va trude Giam dbe Trung tdm hodc Trudng
Chi nhéanh vé viéc thuc hién vu viéc tro giup phap ly; c6 trach nhi€ém hoan trd cho
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Trung tdm vé chi phi bbi thudng thiét hai trong trudng hop tro giup phép ly sai gdy
thiét hai cho nguoi dugce trg giup phap ly theo ctia phap luét dén su.

6. Bao cdo vé viéc thuc hién vu viée tro giup phap ly theo dinh ky hodc theo
yéu cu dot xuét cia Giam dbc Trung tdm, Trudong Chi nhanh; ban giao day du ho so
vu viéc trg gitp phap 1y cho Trung tdm, Chi nhanh theo quy dinh cua phap luat.

7. Tuén thd nguyén tic hoat dong trg gitip phéap ly, ndi quy noi thuc hién trg
giup phéap ly, Thong tu s6 07/2012/TT-BTP va cac quy dinh khéc ctia phdp ludt vé trg
giup phap ly.

Piéu 4. Chim dirt hop dong cong tac

Hop ddng cong tac chdm dirt khi thudc maot trong cac trudng hop sau ddy:

- Cong tac vién khong thuc hién tro gitp phéap 1y trong thoi gian 6 thang ké tir
ngay ky hop ddng cong tac ma khdng ¢ ly do chinh dang;

- Cong tac vién c¢6 don dé nghi Trung tim cham dirt hgp ddng cong tac;

- Cong tac vién c¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh vé sir dung thé cong tac vién
theo Diéu 29 Nghi dinh s 07/2007/ND-CP hoic ¢6 hanh vi vi pham phép luat vé trg
gitip phap 1y dén mirc phai chim dut hop dong cong tac;

- Cong tac vién thudc mdt trong cic trudng hop bi thu hdi thé cong tac vién
theo quy dinh tai khoan 1, Didu 30 Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP.

Diéu 5. Piéu khoin chung

Céc ndi dung khéac khong théa thuan trong hop dé)ng nay duogc thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat vé tro gitip phap 1y va Thong tu s6 07/2012/TT-BTP.

Trong qua trinh thuc hién hgp déng néu phat sinh mau thuin hay xung-dot, cac
bén cling nhau thuong lugng, gidi quyét trén nguyén tic binh ding va tén trong 14n
nhau. Néu khong thdng nhét dugc bién phap giai quyét thi c6 quyén yéu ciu co quan
c6 tham quyén giai quyét.

Hop dbng nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Hop ddng nay duoc lap thanh hai ban
c6 gia trj phap ly nhu nhau, mdi bén giir mot ban (Trong trudng hop Trudng Chi
nhanh ky thira Gy quyén Giam ddc Trung tdm thi Hop ddng duoc 14p thanh 03 ban,
bén A giir 02 ban, mdt ban luu tai Trung tdm, 01 ban luu tai Chi nhanh; bén B giir 01
ban). feeet—

CONG TAC VIEN GIAM POC
(Ky va ghi rd ho tén) hoac
TUQ. GIAM POC
TRUONG CHI NHANH
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau
Trung tdm TGPL)



