BO QUOC PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 0f 2016/1T-BQP
Ha Noi, ngaypfthang fgéndam 2016

THONG TU
Quy dinh vé cung cép, quan ly, str dung dich vu ching thwe
chir ky s6 chuyén dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nude,
t6 chirc chinh tri - xa hoi

Céin ci Ludt co yéu s6 05/2011/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh sé6 35/2013/NP-CP ngay 22 thang 4 ndm 2013 cua
Chinh phui quy dinh chiic néng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chike cua Bé
Quéc phong:;

Cén cit Nghi dinh s6 09/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire cia Ban
Co yéu Chinh phii;

Can cuw Nghi dinh so 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh chi rzet thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit kv 56 va dich
vu chitng thiee chii ky so.

Can cur Nghi dinh 56 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghj dinh s6 26/2007/ND-CP ngay
15 thang 02 nam 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tlet thi hanh Luat Giao dich
dién tr vé chiv ky s6 va dich vu chung thuc chit ky 56;

Can cir Nghi dinh $6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phui sia déi, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 56 26/2007/ND-CP ngay
[5 thang 02 nam 2007 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich
dién ur vé chit ky s6 va dich vu chimg thuc chii ky so va Nghi dinh 50
106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 cua Chinh phu sita doi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007,

Theo dé nghi cia Truong ban Ban Co yéu Chinh phu,

B6 truong Bé Quoc phong ban hanh Thong tu quy dinh Vé cung cap, qudn
ly. sw dung dich v chumg thuc chit ky so chuyén dung phuc vu cdc co quan
Dang. Nha nude, t6 chice chinh tri - xa héi.

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi di¢u chinh

Théng tu ndy quy dinh vé cung cap, quan ly va sur dung dich vu chung thuc



chir ky sé chuyén dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, 16 chire chinh tri -
xd hoi.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Thoéng tu nay ap dung dbi v6i co quan, to chie, ca nhan co lién quan dén
hoat dong cung cap, quan ly, su dung dich vu chimg thue chit ky 5O cua To chire
cung cap dich vu chimg thue chit ky 50 chuyén dung phuc vu cac co quan Pang,
Nha nudc, to chuce chinh tri - xa hoi.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Théng tu nay. céc tir nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. "Chimng thu s6' ' la mét dang chung thu dién tr do Té chire cung cap dich

vu chimg thue chi ky SO chuyén diing phuc vu cic co quan Pang, Nha nuéc, to
chire chinh tri - xa hoi céap.

2. “Thué bao” 1a 16 chirc, ca nhan duoc cap chimg thy s6, chap nhan ching
thu s6 va gilr khoa bi mat tuong (mg voi khoa coéng khai ghi trén ching thu s6
duoc cap.

3. “Nguot quan ly thué bao™ la ca nhan duoc nguai co thim quyén quy
dinh tai Diéu 6 Thong tu nay quyét dinh iy quyén thuc hién nhiém vy quan ly
thue bao.

4. *Co quan tiép nhan yéu cau ching thue” 1a co quan tiép nhan yéu cau
cap chung thu so tur Nguoi quan ly thué bao; tiép nhan, ban giao, trién khai va
thu hoi thiét bi luu khoa bi mat.

5. “Thiét bj luu khoa bi mat™ 1a thiét bj vat ly chira chimg thu s6 va khéa bi
mat cua thué bao.

Piéu 4. T6 chite cung cap dich vu chirng thue chir ky s6 chuyén dung
phuc vu cac co quan Pang, Nha nuéc, to chire chinh tri - xa hoi

1. T6 chie cung cip dich vu ching thue chir ky s chuyén dung phuc vu
cac co quan Dang, Nha nudc, o chuae chinh tri - x& hoi 1a Cuc Chuang thue so va
Bao mat thong tin thude Ban Co yeu Chinh phu.

2. Thong tin lién hé:

Dia chi: S6 23 Nguy Nhu Kon Tum., Thanh Xuan, Ha Noi
bién thoai/Fax:  04.37738668

Bia chi thu dién wr: ca@bcy.gov.vn

Trang théng tin di¢n tu: http://ca.gov.vn

Piéu 5. Cic co quan tiép nhin yéu cau chirng thue

1. Cuc Co yéu - B6 Tong Tham muu, Bd Quoc phong la co quan tiep nhan



yéu cau chimg thuc déi vai cac yéu cau dich vu ching thuc chit ky 56 cua céc 1o
chure, ca nhan trong Quan do1 nhan dan:

Pia chi: $6 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha Noi

Dia chi thu dién tu: cybgp@bcy.gov.vn

2. Cuc Co yéu - B6 Cong an 1 co quan tlep nhan yéu cau chimg thuc doi
voi cac yéu cau dich vu chimg thuc chir ky sb clia cac t6 chic, ca nhan trong
Cong an nhan dan:

Dia chi: S6 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Noi
Dia chi thu dién tu: cybca@bcy.gov.vn

3. Cuc Co yéu - Bo Ngoai giao la co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc doi
voi cac yéu cau dich vu chimg thuc chir ky s6 cua céac t6 chuc, ca nhan trong
pham vi B Ngoai giao:

Dia chi: S& 1 Tén That Dam, Ba Dinh, Ha Noi

Dia chi thu dién tu: cybng@bcy.gov.vn

4. Cuc Co yéu bang - Chinh quy,én thuc Ban Co yéu Chinh phu 14 co
quan tiép nhan yéuqcéu ching thuc doi véi cac yéu cau dich vu chung thuc
chir ky s0 cua cdc to chuc, ca nhén khong thuoc khoan 1, khoan 2 va khoan 3
bieu nay:

Dia chi: S6 60 Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi

Dia chi thu dién tu: cydeq@bcy.gov.vn

Piéu 6. Tham quyén quyét dinh Nguoi quan 1y thué bao

1. Ngudi co tham quyén quyét dinh Gy quyén cho nguoi ding dau cac co
quan, to chuc truc thuge thyc hién trach nhiém cua Nguoi quan ly thué bao
thudc co quan, to chirc minh, bao gom:

a) Chu tich Uy ban Trung vong Mait trén T6 qudc Viét Nam;

b) Chanh Van phong Trung vong Pang;

¢) Chu nhiém Van phong Quodc hoi;

d) Chu nhiém Van phong Chu tich nudc;

d) Chanh an Toa an nhan dan toi cao;

e) Vién truong Vién kiém sat nhan dan t6i cao:

g) Nguoi dimg dau cac Ban ciia Pang ¢ Trung wong;

h) Nguoi ding dau cac co quan Trung wong cta cac to chite chinh tri - xa hoi;
i) Tong Kiém toan Nha nudc;

k) B¢ truong, Thu truong co quan ngang Bo, co quan thude Chinh phu;



1) Bi thu céc tinh uy, thanh uy truc thude Trung uong;

m) Chu tich Hoi dong nhan déan, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh
pho trure thude Trung uong.

2. Quyét dinh uy quyén Nguoi quan ly thué bao theo Mau 01 ctia Phu luc
kém theo Théng tu nay gut vé Ban Co yéu Chinh phu, dia chi 105 Nguyén Chi
Thanh, Dong Da, Ha Noi va Co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc quy dinh tal
Diéu 5 Thong tu nay.

3. Nguoi duge uy quyén thuc hién trach nhiém Nguoi quan ly thué bao
khong dugc uy quyén cho nguoi khac.

Diéu 7. Gwi, nhan van ban

Gui, nhan van ban gitia Nguotr quan ly thué bao, Co quan tiép nhan yeu

cau, Cuc Chtmg thuc s6 va Bao mat thong tin duge thyc hién bang van ban giay
hodc van ban dién tir ¢co ky sO cua chimg thu s6 ¢o hiéu luc.

Chuwong I1
DICH VU CHUNG THUC CHU KY SO
Picu 8. Noi dung chirng thu s6

’
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1. Tén t6 chtce cung cdp dich vu chimg thuce chit ky s6 chuyén dung:

L2

. Tén va chuc¢ danh cua thué bao;

. S6 hiéu chiing thu s6:

(OS]

I

. Thot han ¢o hiéu luce cua chimg thu so;

Wh

. Khoa cong khai;

6. Chit ky s0 cua to chtic cung cap dich vu chung thuc chir ky so chuyén ding;

’
~

7. Céac han ché vé muc dich, pham vi su dung cua chiing thu so.
Dieu 9. Thoi han ¢o6 hiéu lye cia chirng thu so

. Chimng thu s cta Té chie cung cap dich vu ching thue chir ky sO
LhUVtIl ding phuc vu cdc co quan Pang, Nha nudc, to chie chinh tri - xa héi
thot han ¢6 hiéu luc la 20 nam.

1D

. Chimg thu s cua thué bao cdp méi thoi han ¢6 hiéu luc t6i da la 10 nam.

(]

. D61 vai ching thu sé gia han, thoi han ¢o6 hiéu luc duoc gia han to1 da
la S nam.
Di¢u 10. Phan loai chirng thw so

1. Chimg thu s cho ca nhan;



b

. Ching thu s6 cho co quan, t6 chuc;
3. Chung thu sd cho thiét bi, dich vu, ph?m mém.
Piéu 11. Dich vu ching thue chir ky 5O

Cac dich vu chung thyc chir ky 56 do Cue Ching thuc s6 va Bao mat thong
tin cung cap, bao gém:

—

. Tao va phan phéi cac cap khoa;

[\

. Cép chimg thu so;

3. Gia han chung thu $0;

4. Thu hoi chimg thu s

5. Khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat;

6. Cong bd va duy tri truc tuyén co so dir 1iéu vé chimg thu sé;
7. Cap dau thoi gian.

Diéu 12. Tao va phan phdi cac cap khoa

1. Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin tao cac cdp khoa cua thué bao
(khoa cong khai va khoa bi mat).

2. Khoa cong khai duoc gén lién voi ching thu sé va duoc cong bo trire
tuyén tai trang thong tin dién tu cua Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

3. Khoa bi mat tuong tmg voi ting ching thu s6 ctia thué bao duoc luu giir
trén thiét bi luu khoa bi mat va chuyén dén thué bao bang phuong thic giao
nhan truc tlep.

Dicu 13. Pidu kién cAp méi chirng thu so

1. Piéu kién cAp mai chung thu sb cho cé nhan:

~a) Phai la can bo, cong chuc, vién chire thude cac co quan Pang, Nha nudc,
t0 chirc chinh tri - x4 hoi ¢6 nhu cau giao dich dién tu;

b) C6 van ban dé nghi va duoc nguoi ding diu co quan, to chirc quan ly
tryc ti€p xac nhan;

c) Dugc Nguoi quan 1y thué bao phé duyét va dé nghi cap ching thu sd.

2. Piéu kién cap mai chung thu so cho ngudi ¢6 tham quyén clia co quan.
16 cerc theo quy dinh cua phap luit vé quan ly va st dung con dau, nguoi co
chtrc danh nha nudc:

a) Phai la nguoi ¢o tham quyén cua co quan, td chic thude cac co quan
Pang, Nha nudc, to chitc chinh tri - x4 héi theo quy dinh cua phap Juat ve

quan ly va str dung con diu, nguoi c6 chtic danh nha nude ¢o nhu cau giao
dich dién tu;



b) Co vin ban dé nghi va duoc nguoi dung dau co quan, to chirc quan Iy
truc tiép xac nhan;

¢) Duoe Nguoi quan ly thué bao phé duyét va dé nghi cap chimg thur so.

3. Diéu kién cap chimg thu s6 cho co quan, to chuc:

a) Phai 1a co quan, t6 chire ¢6 tu céch phap nhan;

b) Co quvet dinh thanh 1dp co quan, to chirc hodc xéc nhdn cua nguoi ding

dau co quan, to chiic cap trén truc iép;

¢) Co van ban dé ‘nghi cua nguoi duge co quan, t6 chiic giao quan ly chung

thu s cua co quan, t6 chuce va duwogce nguoi dimg dau co quan, 16 chic quan l}
truc tiép xdc nhén;

d) Puoc Nguoi quan ly thué bao phé duyét va dé nghi cap chung thu sé.

4. biéu kién cap mot ching thu so cho thiét bi, dich vu va phan mém:

a) Thiét b1, dich vu va phan mém thudc so hitu, quan ly cua co quan. t6
chtre ¢ tu cdch phap nhan;

b) Nguoi quan ly ching thu %o cua thiét bi, dich vu va phan mém phai la

ngudi ¢ tham quyén cua co quan, t6 chire theo quy dinh cta phép lut vé quan
Iy va st dung con dau;

¢) Cé van ban dé nghi cua nguoi duge co quan, t6 chiic giao quan 1y chimg
thu s6 cua thet bi, dich vu, phan mém va duoc nguoi dimg dau co quan, o chire
quan ly truce tiép xéac nhan;

d) Buoc Nguoi quan ly thué bao phé duyét va dé nghi cap chung thu so.

biéu 14. HO so cap ching thu so

I. Cap chung thu so cho ca nhan, ho so gom:

Van ban dé nghi cap chimg thu s6 cua ca nhan co xac nhan cua co quan. 16
chic quan ly truc tiép;

2. Cap chimg thu 90 cho ngudi co tham quyen clia co quan, to chic theo
quy dinh cta phap ludt vé quan Iy va sur dung con ddu, ngudoi c6 chirc danh nha
nudc, hd so gom:

a) Van ban d¢é nghi cap chimg thu s6 cua nguoi co tham quyén cua co
quan. to chtc theo quy dinh cua phap ludt vé quan ly va su dung con dau, nguol
¢6 chire danh nha nudc, c6 xac nhan cua co quan, to chlrc quan ly truc tiép;

b) Ban sao ¢ cong chung giay chung nhén da dang ky mau con dau hodc

xac thuc bang: vin ban cua co quan, to chire cap trén truc tiép mau con déu cua
co quan, 10 chtrc;

¢) Ban sao ¢ ¢ong chiing quyét dinh bd nhiém hode xac thuce bang van ban



cua co quan, t6 chic quan 1y truc tiép ngudi c6 tham quyen clia co quan, to chie
theo quy dinh ctia phap luat vé quan ly va sir dung con dau, nguoi ¢6 chie danh
nha nudc.

3. Cap ching thu s6 cho co quan, t6 chtic, ho so gom:

a) Vin ban dé nghi cia nguoi duoc co quan, t6 chic giao quan 1y ching
thu sb cua co quan, to chite va duge nguoi ding dau co quan, t6 chic quan ly
truc tiép xdc nhan;

b) Ban sao c6 cong chimg gidy ching nhan déa dang ky mau con dau hodc
xac thuc bang van ban clia co quan, to chirc cp trén truc tiép mau con dau cla
co quan, to chirc;

¢) Ban sao co cong ching quyet dinh bo nhiém hodc xac thuc bing vén ban
clia co quan, t6 chic quan ly truce tiép ngudi co tham quyén clia co quan, to chirc
theo quy dinh cua phdp luat ve quan ly va sir dung con dau duoc co quan, to
chtre giao quan Iy ching thu s6 cia co quan, t6 chire.

4. Cép chung thu s6 cho thiét bi, dich vu, phin mém, hd so gom:

Van ban dé nghi ciia nguoi dugc co quan, t6 chirc giao quan ly chimg thu
sé cta thiét b, dich vu, phan mém va duoc nguoi dimg dau co quan, té chic
quan ly truc tiép xac nhan.

5 So lugng bo hd so quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2, khqém 3, khoén,4
Dicu nay 1a 02 bo (Ngudi quan ly thué€ bao luu 01 bg, 01 bd gui vé Co quan tiép
nhan yéu cau theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 15).

Pi¢u 15. Trinh tu, thi tuc cAp chirng thw sb

I. Dé nghj cap chimg thu s6

a) Chimg thu s6 cho ca nhan:

Cé nhan phai c6 van ban dé& nghi cép ching thu so theo Mau 02 cua Phu
luc kém theo Théng tu nay c6 xac nhan cta co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép
gui dén Ngudoi quan ly thué bao;

b) Ching thu s6 cho nguoi co tham quyén cua co quan, t6 chuc theo
quy dinh cua phap luat vé quan ly va str dung con dau, ngudi co chuc danh
nha nudc:

Nguoi co tham quyén ctia co quan, td chirc theo quy dinh cua phap
luat vé quan ly va su dung con dau nguol co chirc danh nha nudce phai ¢o

vin ban dé nghi cap chang thu sb theo Mau 02 cua Phu luc kem theo
Thong tu nay cé6 xac nhan cua co quan, té chic quan 1y truc tiép va hd so

theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 ciia Théng tu nay gui dén Ngudi quan ly
thué bao.

¢) Chimg thur s6 cho co quan, to chic:

~1



Neudi ¢o tham quycn cua co quan, to chire theo quy dinh cua phap luat \e
quan ly va su dung con dau duoc co quan, to chtre giao quan ly chimg thu 50
clia co quan, to chire phai ¢é van ban dé nghi cap chang thu s0 theo Mau 04 cua
Phu luc kem theo Thong tu nay c6 xac nhén cua co quan, t6 chuc quan ly truc
tiép va ho so theo quy dinh tai khoan 3 Diédu 14 cua Thong tu nay gui dén Ngudi
quan ly thué bao.

d) Chimg thu s6 cho thiét bi, dich vu, phin mém:

Nguoi ¢6 tham quven cua co quan, to chtre theo quy dinh cua phap luat v e
quan ly va sir dung con dau duge co quan, to chtc giao quan ly ching thu 5O
cho thiét bi, dich vu, phan mém phai ¢6 van ban dé nghj cap ching thu so theo
Mau 06 cua Phu luc kem theo Thong tu nay co xdc nhén cua co quan, t6 chuc
quan ly truc tiép gti dén Nguoi quan ly thué bao.

2. Trong thot han 03 ngay lam viée, ké tir ngay tlep nhan ho so hop le,
Nguoi quan ly thué bao gui dé nghi cap ching thu s6 kém theo ho so vé Co
quan tiép nhan yéu cau ching thye theo Mau 03 (hodc Mau 05, Mau 07) cua
Phu luc kém theo Thong tu nay.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay t1ep nhan ho so hop 1¢, Co
quan tlep nhan yéu cau chimg thue ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, 1ap danh sach
dé nghi cap chung thu sb theo Mau 03 (hoac Mau 05, Mau 07) ctia Phu luc kem
theo Thong tu nay, kem theo ban sao ho so hop 1€ va danh sach dé nghi cap
ching thu s6 ctia Ngudi quan 1y thué bao giii vé Cuc Chimg thue s6 va Bao mat
thong tin.

4. Trong thot han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tlep nhan ho so hop I¢, Cuc
chimg thyuc s6 va Bao mat thong tin ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, to chirc tao
cap khoa, tao chung thu so, bao dam thiét bj luu khoa bi mat cho thué bao.
Thong béo thoi gian. dia diém tiép nhan thiét bi luu khoa bi mat cho Co quan
tiép nhén yéu cau chung thue.

5. Trong thm han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc thong bao thoi
gian, dia diém tiép nhan thlet bi luu khoéa bi mat, Co quan tiép nhan yéu cau
ching thuc ¢o6 trach nhiém t1c,p nhan thiét bi luu khoa tir Cuc Chung thuc s6 va
Bao mat thong tin.

6. Trong thot han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay nhén dugc thiét bi luu khoa
bi mat, Co quan tlep nhan y8u cau chimg thuc ¢6 trach nhiém théng bao va t6
chire ban giao thiét bi luu khoa bi mat cho Ngudi quan 1y thué bao.

7. Trong théi han 03 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan nhan thiét bi luu khoa
bi mat. Ngudi quan 1y thué bao ban giao thict bi hru khéa bi mat dén thué bao.
Sau khi ban giao thiét bi luu khoa bi mat cho thué bao, Nguoi quan ly thué bao
gui dé nghi thoi diém co hiéu luc cua chung thu sé theo Mau 08 cua Phu luc
keém theo Thong tu nay vé Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin.



8. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc dé nghi thoi
diém c6 hiéu luc cia chimng thu s6, Cuc Ching thuc s0 va Bao mat thong tin
cé trach nhiém cong bd chung thu sd clia thué bao trén trang thong tin dién
tu cua Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin. Ching thu s6 cua thué bao
co hiéu luc ké tir thoi diém duge Cuc Chung thuc so va Bao mat thong tin
cong bo.

Picu 16. Picu kién gia han chitng thw s6

1. Chimg thu s6 chi duge dé nghi gia han 01 lan va phai dam bao con thoi
han sur dung it nhat 60 ngay.

2. Co quan, t6 chirc, ¢ nhan phai co van ban dé nghi, duoc Nguot quan ly
thué bao phé duyét va dé nghi gia han chung thu so6.

Diéu 17. Trinh tu, thi tuc gia han chitng thw s6
1. Bé nghi gia han chitng thu sb
a) Gia han chung thu s6 cho ¢4 nhan:

Cé nhan phai ¢6 van ban dé nghi gia han chimg thu s6 theo Mau 02 cua
Phu luc kém theo Théng tu nay cé xac nhdn cia co quan quan ly truc tiép gui
dén Nguoi quan ly thug bao;

b) Gia han chimg thu sé cho ngudi ¢6 thim quyén cia co quan, to chic
theo quy dinh ctia phap luét vé quan ly va sir dung con dau, nguoi c6 chirc danh
nha nudce:

Ca nhén nguoi c6 tham quyen clia co quan, t6 chire theo quy dinh cua phap
luat vé quan 1y va sir dung con dau ngudi ¢6 chic danh nha nudce phai c6 van
ban dé nghi gia han chimg thu sé theo Mau 02 cua Phu luc kém theo Théng tu
nay (khong kem theo tai liéu quy dinh tai diém b, diém c khoan 2, biédu 14
Théng tu ndy) ¢6 xac nhan cia co quan, o chitc quan ly truc tiép glri dén Nguoi
quan ly thué bao;

¢) Gia han chimg thu s6 cho co quan, td chirc:

Nguoi co tham quyén cua co quan, té chuc theo quy dinh cua phap
luat vé quan ly va su dung con déu duoc co quan, t6 chic giao quan ly
chung thu s6 cua co quan, t6 chirc phai ¢ van ban dé nghi gia han chung
thu so theo Mau 04 cua Phu luc kém theo Théng tu nay (khong kém theo
tai liéu quy dinh tai dlem b, diém ¢ khoan 3, Dleu 14 Thong tu nay) co
x4c nhan cua co quan, té chic quan ly truc tiép giri dén Nguoi quan ly
thué bao.

d) Gia han chtmg thu sb cho thiét bi, dich vy, phin mém:

Nguoi ¢6 tham quyén cua co quan, to chue theo quy dinh cua phap luat vé
guan ly va su dung con dau dugc co quan, t6 chirc giao quan ly ching thu sé
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cho thiét bi, dich vu, phan mém phai ¢6 van ban dé nghi gia han chimg thu so
theo Mau 06 cua Phu luc kém theo Thong tu nay c6 xac nhan cua co quan, to
chue quan 1y truc tiép gui dén Nguoi quan ly thué bao.

2. Trong thot han 03 ngay lam viée, ké tur ngay tiép nhan dé nghi gia han
chimg thu s6, Ngudt quan ly thue bao can cu yéu cau dam bao an toan, xac thuc
thong tin trong giao dich dién tr phuc vu nhiém vu cua co quan, t6 chirc minh,
xet duy€t va lap danh sach thué bao dé nghi gia han chung thu s6, gui Co quan
tiép nhan yéu cau chung thuc va Cuc Chimg thuc s va Bao mat thong tin.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan dé nghi gia han
ching thu so, Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin co6 trach nhiém gia han
chirg thu s6 cho thué bao va thong bao cho Nguoi quan ly thué bao va Co quan
tiép nhan yéu cau chung thuc biét.

Truong hop khong chap nhan dé nghi gia han ching thu s6, Cuc Chung
thue s6 va Bao mat théng tin thong bao bang van ban néu rd ly do cho Nguoi
quan ly thué bao va Co quan tiép nhan yéu cau chung thuc biét.

Pidu 18. Cac trwdong hop thu hdi chitng thw s6

1. D1 voi moi loai ching thu sé:

a) Chimg thu s6 hét han st dung;

b) Theo yéu cau bang van ban tir thué bao, ¢o xac nhan cua Ngudi quan 1y
thué bao, theo Mau 09 ctia Phu luc kem theo Thong tur nay trong cac truong hop
khoa bi mat bi 10 hoac nghi bi 19; thiét bi luu khéa bi mat bj that lac hodc cac
truong hop mat an toan khac; thiét bi luu khoa bi mat bi hong;

¢) Theo yéu cdu bang van ban gidy hodc van ban dién tir c6 ky sO cua
ching thu s6 ¢6 hiéu luc tor co quan tién hanh t6 tung, co quan an ninh;

d) Theo yéu cau bang van ban gidy hodc van ban dién tr ¢6 ky so cla
chirng thu s6 ¢6 hiéu luc tir Nguoi quan ly thué bao;

d) Thué bao vi pham céc quy dinh vé quan ly, sir dung thiét bi luu khoa bi
mat duoc quy dinh tai Diéu 25 Thong tu nay.

2. D6i v6i chung thu s6 cua cé nhén:

a) Cac trudong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) C4 nhan thay doi vi tri cong tic ma thong tin vé vi tri cong tac moi
khong phu hop vai thong tin trong ching thu so;

¢) Ca nhan nghi huu, thoi viéc, tir tram,

3. Déi v6i ching thu s6 cua c4 nhan nguoi co tham quyen clia co quan, to

chirc theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y va su dung con dau, nguoi ¢6 chirc
danh nha nudc:



a) Céc truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu nay;

b) Ca nhan thay doi tham quyén cua co quan, td chie theo quy dinh cla
phap luat vé quan ly va st dung con dau, thay déi chuc danh nha nudce.

4. Pbi voi chimg thu sé cua co quan, to chirc:

a) Céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Co quan, to chirc giai thé, dbi tén hodc dia chi hoat dong ma thong tin
khong phu hop véi thong tin trong chimg thur so.

5. Doi véi ching thu s6 cua thiét bi, dich vu, phan mém:

a) Céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Thiét bi, dich vy, phin mém ngimg hoat déng, doi tén ma thong tin
khong phu hop voi thong tin trong chimg thu s6.

Piéu 19. Thim quyén dé nghi thu hdi chitng thwr s6

1. Cuc Chung thuc s6 va Bao mat théng tin tu dong thu hoi ching thu
s6 khi chtng thu s6 hét han su dung, déng thoi thong bao thu hoi thiét bi luu

khoéa bi mat cho Co quan tiép nhan yéu ciu chung thuc va Ngudi quan ly
thué bao biét.

2. Moi truomg hop thu hoi chung thu sb khong thude truong hop chimg thu
s0 hét han sir dung phai kip thoi co van ban dé nghi thu hoi ching thu s6 theo
Mau 09 ctia Phu luc kém theo Théng tu nay giri dén Ngudi quan ly thué bao.

3. Truong hop thué bao la ca nhén nghi huu, théi viéc, chuyen co quan
khac, tir tran, co quan quan ly truc tiép thué bao c6 tham quyén dé nghi thu hoi
chimg thu s6 guri dén Nguoi quan 1y thué bao.

4. Truong hop thué bao la to chuic giai thé, doi tén, co quan quan ly truc
tiép ctia td chirc d6 ¢6 thim quyén dé nghj thu hdi chimg thu sb giii dén Nguoi
quan ly thué bao.

5. Pé nghi thu hoi ching thu so gui dén Nguoi quan ly thué bao phai thyc
hién nhanh nhat bang van ban gidy hoc van ban dién tir c6 ky s6 clia chimg thu
sb ¢6 hiéu lue.

Piéu 20. Hé so, trinh tw, thii tuc thu hoi chirng thu sb
1. Hb so thu hdi chimg thu s6 gdm mét trong nhitng van ban sau:

a) Van ban dé nghi thu hot chimg thu s cua ca nhan c6 xac nhan cua co
quan quan ly truc ti€p;

b) Van ban dé nghi thu hdi chimg thu sé (bing van ban gidy hodc van ban
dién tr c6 ky s0 cua ching thu s6 ¢6 hiéu luc) cua Nguoi quan 1y thué bao;

¢) Van ban dé nghi thu héi chimg thu sé (bang van ban gidy hoac van ban



dién tur co ky so cua chtmg thu s6 ¢o hiéu luc) cua co quan tién hanh to tung, co
quan an ninh.

2. Trinh ty, thu tuc thu héi chimg thu sd:

a) Trong thoi han 24 gi¢, ké tir khi nhan duoc dé nghi thu héi chimg thu s6
tir thué bao hodc nguoi ¢ trach nhiém dé nghi thu hdi ching thu sé quy dinh tai
Piéu 19 Thong tu nay, Ngudi quan 1y thué bao guri dé nghi thu hdi chimg thur sb
theo Mau 10 ctia Phu luc kém theo Théng tu nay to1 Cuc Ching thyuc s6 va Bao
mat thong tin; dong thoi giii cho Co quan tiép nhan yéu cdu chimg thuc;

b) Trong thot han 12 gio, ké tir khi nhan dugc dé nghi thu hdi ching
thu so, Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin phai lam mat hiéu luc cua
chirng thu s6 va cong bo ching thu $6 bi thu hoi trén trang thong tin dién o
ctia Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin; dong thoi thong bao thu hoi
thiét bi luu khoa bi mat cho Co quan tiép nhéan yéu cau ching thuc va Ngudi
quan ly thué bao.

Picu 21. Thu hoi thiét bi lvu khéa bi mat sau khi chirng thu s hét han
stt dung hoac chirng thu so bi thu hoi

1. Thué bao phai c6 trach nhiém ban giao lai thiét bi luu khoa bi mat cho
Nguoi quan ly thué bao khi chimg thu so hét han st dung hoéc bi thu hoi chung
thu so.

2. Co quan quan ly truc tiép thué bao ¢6 trach nhiém thu hdi thiét b Iru
khoa bi mat trong truong hop thué bao la ca nhan nghi huu, thoi viéc, chuyén
cong tac, tu tran hodc thué bao la co quan, to chuc giai thé, doi tén ban giao cho
Nguoi quan ly thué bao.

3. Quy trinh thu hoi thiét bi luu khéa bi mat:

a) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay thu héi ching thu sd,
Nguoi quan ly thué bao ¢é trach nhiém thu hoéi thiét bi luu khoa bi mat cua
ching thu so hét han su dung hodc chimg thu s6 bi thu hoi, ban giao cho Co
quan tiép nhan ycéu cau ching thuc;

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc thiét b luu khoa

bi mat tir Nguoi quan ly thué bao, Co quan tiép nhén yéu cau chimg thuc ban
giao thiét bi luu khoa bi mat cho Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin;

¢) Qua trinh giao, nhan thiét bi luu khoa bi mat phai thuc hién truc tlep va
lap bién ban theo Mau 11 cia Phu luc kem theo Thong tu nay.

Diéu 22. Thay doi thong tin nguwoi quan ly chu’ng thu s6 doi véi
chung thu s6 ciia co' quan, té chire (hodc chung thw so cua thiét bi, dich

vu, phan mem)

1. Diéu kién thay déi thong tin nguoi quan ly ching thu so:



a) Chimg thu sb cua co quan, to chic (hodc ching thu s6 cuia thiét bi, dich
vy, phan mém) khéng thuge truong hop phai thu héi theo quy dinh tai khoan 3,
khoan 4 Diéu 18 Thong tu nay;

b) Nguoi ¢6 tham quyen clia co quan, to chire theo quy dinh cua phép luat
vé quan ly va sur dung con dau duge co quan, t6 chirc giao quan ly chung thu 56
clia co quan, to chirc (hodc chimg thur s6 cho thiét bi, dich vu, phdn mém) nghi
huu, thoi viéce, chuyen co quan khac, tu tran.

2. Quy trinh thuc hién:

a) Co quan, to chie quyét dinh giao trach nhiém quan ly ching thu so cho
nguoi c6 tham quyen cua co quan, td chuc theo quy dinh cua phap luat vé quan
ly va su dung con dau thay thé ngudi quan ly ching thu s6 clia co quan, to chire
(hoac chimg thu so cho thiét bi, dich vu, phan mém) nghi huu, théi viéc, chuyen
co quan khac, tur tran. Quyét dinh giao trach nhiém quan ly chung thu 5O cla co
quan, t chirc (hodc chimg thu sé cho thiét bi, dich vu, phin mém) theo Méu 12
cua Phu luc kem theo Thong tu nay;

b) Truong hop ngudi duge co quan, t chirc giao quan ly chung thu s6 cua
co quan, to chie (hoac giao quan ly chimg thu s6 cho thiét bi, dich vu, phan
mém) nghi huru, thoi viée, chuyén co quan khéc phai lap Bién ban ban giao quéan
Iy chimg thu s6 theo Mau 13 cua Phu luc kém theo Théng tu nay;

¢) Quyét dinh glao trach nhiém quan ly chimg thu s6, Bién ban ban giao
quan ly chimg thu s6 (déi v6i truong hop nguoi quan ly chung thu s6 nghi hw,
thoi viéce, chuyen co quan khac) dé nghi giri vé Cuc Chimg thuc sd va Bao mat
théng tin, déng thoi giri Ngudi quan ly thué bao va Co quan tiép nhén yéu cau
chung thuec.

Pic¢u 23. Cip chirng thu s6 sau khi chirng thu s6 ¢i hét han hodc chirng
thir s6 bi thu hoi

1. Thué bao c6 nhu cau cap chimg thu s6 sau khi chimg thu s cii hét han
hodc chimg thu s6 bi thu hdi néu du diéu kién quy dinh tai Didu 13 Théng tu
nay dugc xem xét cap ching thu sé méi.

2. Ho so, trinh tu, tha tuc nhu cép ching thu sb lan dau.
Pié¢u 24. Khéi phuc thiét bi lwu khéa bi mat
1. Trudong hop phai khoi phuc thiét bi Juu khoa bi mat:

a) Thiét bj luu khoa bi mat s& bi khoa khi nhap sai mat khau qua sé lan quy
dinh do Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin thiét lap;

b) Pé thiét bi luu khoa bi mat hoat dong tré lai, can phai thuc hién quy
trinh khoé1 phuc thiét by luu khoa bi mat;

c¢) Chi c6 Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin va cac td chic duoc



Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat théng tin uy quyén méi c¢é quyén khoi phuc thiét
b1 luu khoa bi mat;

d) Danh sach céc 16 chire duoe Cuc Chirng thuc sO va Bao mat thong tin uy
quyen khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat dugc cong bo trén trang thong tin dién
tir cua Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

2. Ho so khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat:

Van ban dé nghi khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat cla thué bao co xac
nhan cua co quan quan ly truc tiép.

3. Quy trinh khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat:

a) Thué bao dé nghi khéi phuc thiét bi luu khoa bi mét theo Mau 14 cua
Phu luc kem theo Thong tu nay gui Nguoi quan ly thué bao;

b) Ngay sau khi nhan duge dé nghi khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat,
Nguoi quan 1y thué bao lap yéu cau khéi phuc thiét bi luu khéa bi mat theo Mau
15 cua Phu luc kém theo Thong tu ndy giri vé Cuc Ching thuc sé va Bao mat
thong tin hoac t6 chie duge uy quyén khdi phuc thiét bi lwu khoa bi mat. Viée
gul yéu cau khoi phuc thiét bi luu khoa bi mét phai thuc hién nhanh nhat bang
van ban gidy hodc van ban dién tir ¢6 ky s6 cua chimg thu sé ¢o hiéu luc;

¢) Trong thoi gian 24 gio ké tir khi nhan duoc yéu cau khéi phuc thiét bj
luru khoa bi mat, Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin hodac t6 chirc dugce uy
quyén khot phuc thiét bi luu khoa bi mat thuc hién viéc khoi phuc thiét bi Juu
khoa bi mat va thong bao cho thué bao dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi
mat va Nguoi quan ly thué bao biét.

Piéu 25. Quan ly thiét bi lwu khoa bi mat

1. Thiét bi luu khoa bi mat phai dugc quan ly nhu quan 1y bi mat nha nudéc
d("\) “Mé_t”'

2. Khong dugc dung cac cong cuy, chuong trinh hay bat ctr hinh thuc nao
khac lam thay doi du liéu hodc lam hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

Chuwong I11
NHIEM VU CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN

Piéu 26. Nhiém vu cia Cuc Chirng thue s6 va Biao mat thong tin

L. Gitp Truong ban Ban Co yéu Chinh phu thyuc hién nhiém vu quan ly nha
nudce ve 16 chire, quan ly va su dung dich vu chimg thue chir ky 50; t6 chirc thuc
hién cung cap ching thuc chr ky sO, bao mat, xac thuc va an toan thong tin
trong cac giao dich dién tir phuc vu céc co quan Dang, Nha nudc, t6 chire chinh
tri - xa hoi.

2. Tao cdp khoa, tao ching thu s6, dam bao thiét bi luu khoa bi mat cho



thué bao.
3. Cap, thu hdi, gia han chung thu so.
4. Khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

5. Dam bao an toan tuyét déi khoa bi mat cua ching thu sé va xir Iy cac
tinh huodng trong qua trinh cung cap va quan ly chung thu s6.

6. Quan ly, van hanh ha tang ky thudt cta hé thong chimg thuc chir ky s6,
dam bao viéc cung cap dich vu chimg thuc chit ky s6 duge an toan, lién tuc.

7. Cap nhét, luu trir diy di, chinh xac thong tin cia thué bao trong thoi
gian chung thu s6 con hiéu luc; Iuu trir cac thong tin cua thué bao toi1 thiéu 05
nam ké tir ngay chimg thu s6 hét hi¢u luc.

8. Dam bao kénh théng tin tiép nhan cac yéu cau cép, thu hdi, gia han
chimg thu s6; cap nhat va duy tri 24 gio trong ngay va 7 ngay trong tudn cdc co
50 dir [iéu truc tuyén vé chinh sach chung thu 50, cac quy dinh vé viéc cung cap,
quan ly, su dung dich vu chimg thuc chit ky 56, chimg thu s6 cua Cuc Chung
thuc s6 va Bdo mat thong tin, danh sach ching thu s6 ¢6 hiéu luc, ching thu s6
bi thu hoi va nhiing thong tin can thiét khéc.

9. Huong dan, kiém tra doi voi cac to chue, cé nhan cé trach nhiém trong
viéc dang ky, cung cap, quan ly, st dung dich vu chimg thuc chit ky so.

10. Thu héi chung thu sb khi ¢6 du can ctr xac dinh thué bao vi pham céc
quy dinh tai Thong tu nay.

11. Tuan thi cac quy dinh cua phap Juat vé quan 1y st dung ching thu so.
Piéu 27. Nhiém vu cia Co quan tiép nhén yéu ciu ching thue

1. Tlep nhan yéu cau chung thue tr Nguoi quan ly thué bao, klem tra
ho so va lap danh sach dé nghi cdp, gia han, thu hoi chung thu sé. Chiu
trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia cac thong tin dé nghi cap, gia han, thu hoi
chting thu sb.

2. Tiép nhan ching thu s, thiét bi luu khéa bi mat tir Cuc Chung thue
s0 va Bao mat thong tin ban giao cho Ngudi quan ly thué bao.

3. Tiép nhan chung thu sb. thiét bi luu khéa bi mat thu hdi tir Ngudi
quan ly thué bao ban giao cho Cuc Ching thuc s6 va Bao mét thong tin.

4. Thong ké, kiém tra, quan 1y viéc cdp, gia han, thu hoi chiung thu sb
va thiét bi luu khoa bi mat trong pham vi quan 1y va bao céo dinh ky 01 nam
mét lan vé Ban Co yéu Chinh pht (qua Cuc Chung thuc sé va Bao mat
thong tin).

5. Quan ly va duy tri co so dir liéu vé thué bao, ching thu sé va thiét b
luu khoa bi mat thudéc pham vi quan ly.



Dic¢u 28. Nhiém vu ciia Nguwoi quan 1Y thué bao

I. Xem xét va phé duyét danh sach thué bao dé nghi cép, gia han, thu hoi
chirmg thu so.

2. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc ctia cac théng tin vé thué bao dé nghj
cap, gia han, thu hoi ching thu so, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

3. Tiép nhan va ban giao thiét bi luu khoa bi mat téi cdc thué bao theo quy
dinh tai khoan 6, khoan 7 Biéu 15 Thong tu nay.

4. Thue hién thu hoi thiét bj luu khoa bi mat déi véi cac chung thu sé hét
han st dung hodc bi thu héi, ban giao cho Co quan tiep nhan yéu cau ching thuc
theo quy dinh tai diém a, khoan 3 Diéu 21 Thong tu nay.

5. Hudng dan, kiém tra, quan ly cac thué bao thudce tham quyén quan ly
trong qua trinh quan ly, su dung chung thu so, thiet bi Iuu khda bi mat, dich
vu chirng thuc chtr ky so va viéc thuc hién cac quy dinh tai Thong tu nay.

6. Thong bao, dé nghi kip thoi cho Cuc Ching thue s6 va Bao mat thong
tin va Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc viéc thu hoi ching thu so trong céac
truong hop quy dinh tai Diéu 18 cua Thong tu nay.

7. Quan ly, luu trir hd so dé nghi cap, gia han, thu hoi ching thu sé,
khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat cua thué bao thudéc quyén quan ly va
bién ban giao nhan chung thu so6 gitta Nguoi quan ly thué bao va cac bén
co lién quan.

Piéu 29. Nhiém vu cia Co quan quan Iy trie tiép thué bao

1. Can ¢t yéu cau dam bao an toan, xac thuc théng tin trong giao dich
dién tu phuc vu nhiém vu cua co quan, t6 chirc minh xem xét xac nhan van
ban dé nghi cap (gia han) ching thu s6 cho t6 chire, ca nhan thudc quyén.

2. Bé nghi thu hoi chimg thu s6 dbi vai cac truong hop quy dinh tai khoan
3, khoan 4 Biéu 19 Thong tu nay.

3. Thu hdi thiét bi Tuu khoa bi mat cua céac td chirc, cd nhan thudc quyén
ban giao cho Nguoi quan ly thué bao.

Diéu 30. Nhiém vu ctia Thué bao

1. Cung cép céc thong tin lién quan dén viée cap chimg thu s6 chinh xac va
day du.

2. Théng bao kip thoi cho co quan quan ly truc tiép thué bao hoac Nguoi
quan 1\ thué bao thu hdi chimg thu s6 theo quy dinh tai Diéu 18, Diéu 19 Thong
tu nay.

3. D& nghi khéi phuc thiét bj luu khoa bi mat trong trudmg hop thiét bi luu
khoa bi mat bi khoa theo quy dinh tai Diéu 24 Thong tu nay.



4. Quan ly thiét bi luu khéa bi mat theo quy dinh tai Piéu 25 Thong tu nay.

5. Sir dung chimg thu s6 dung muc dich va tuan thu cac quy trinh, quy dinh
ctua Thong tu nay va cac van ban phap luat ¢o lién quan veé quan ly, s dung chlr
ky s6, chung thu s6 va dich vu chirng thue chit ky so.

Chuong 1V
TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 31. Trach nhi¢m cia cac co quan Dang, Nha nude, to chie chinh
tri - xa hoi

1. Pé xuit quy hoach, vké hoach, nhu céu tmg dung ching thu sé cho thué
bao thudc quyén quan ly dé bao dam an toan va xdc thuc thong tin trong giao
dich dién tu.

2. Trién khai va tmg dung chimg thu s6 va dich vu chimg thuc chit ky s6
theo quy dinh cua Thong tu nay.

Piéu 32. Trach nhiém cia Ban Co yéu Chinh phit

1. Chiu trach nhiém t6 chue, duy tri hoat dong cta T chirc cung cép dich
vu chimg thue chit ky sé chuyén diing phuc vu cac co quan Dang, Nha nude, 1o
chirc chinh trj - xa hoi.

2. Quan ly, chi dao Cuc Chimg thuc sb va Bao mat thong tin bao dam vige
cung cap chimng thu s, dich vu ching thue chit ky s6 mét cach hidu qua trén co
s¢ quy hoach, ké hoach, nhu cdu cua cac co quan, to chirc.

3. Chi dao cac Co quan tiép nhéan yéu cau chung thue trong viée tiép nhén
yéu cau, cap phat, gia han, thu hoi chimg thu so6 va thiét bi luu khoa bi mat; quan
ly, duy tri co s¢ dir lidu vé thué bao, chung thu so va thiét bi luu khoéa bi mat.

4. Phéi hop véi cac co quan lién quan dé tich hop dich vu ching thuc chiy
ky sb vao cac ing dung cong nghé théng tin nham dam bao an toan, xac thuc va
bao mat thong tin.

5. Nghién ctru, tng dung cac cong nghé lién quan dén dich vu chimg thuc
chir ky so phu hop v6i cac tng dung ¢Ong nghe thong tin phuc vu cdc co quan,
to chuc.

6. Giup Bo truong BoO Qubc phong theo doi va kiém tra viéc thuc hién
Thong tu nay.

Picu 33. Hiéu lwe thi hanh

I. Thong tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh tr ngay 47 thang 3 ndm 2016, cac quy
dinh trude day vé cung cip, quan ly, sir dung dich vu chiang thuc chir ky so
chuyén ding phuc vu cac co quan Pang, Nha nude, té chtic chinh tri - xa hoi trai



vOi Th()ng tu nay déu bai bo.
2. Trong qua trinh thuc hién néu ¢ van deé phat sinh, vu*ong mic dé nghi

cac ¢o quan, to chuce, ca nhan co lién quan phan anh kip thoi vé Ban Co yéu
Chinh pht dé tong hop. béo cao Bé truong Bé Qube phong. /5-‘,4/

Noi nhan: BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung uong Dang: e
- Thi tudng, cac Pho Thu twdng Chinh pha; ’
- Cac BO, co quan ngang B, co quan thude CP; S e
- VP BCD TW vé phong, chdng tham nhiing; ]
- HIDND. UBND céc tinh, thanh phé truc thuge T V\{ 5{‘;.‘3
- Vin phong Trung uvong va cac Ban cua Dang o6 TW;
- Van phong Tong Bi thu: N
- Van phong Chu tich nude: .
- Van phong Chinh phi:
- Hoi dorw Dan toc va cac Uy ban cua Quoc hoi:
- Kiém toan Nha nudr; Dai twéng Phung Quang Thanh
- Van phong Qudc hoi:
- Toa an nhan dan téi cao:
- Vién Kiém sat nhan dan tbi cao:
- Uy ban Trung wrong Mat tran 16 quoc Viét Nam:
- Co quan Trung vong cua cac doin the;

- Cong bao, Coéng TTDT Chinh pht;
- Cong TTDT B Quéc phong; ¢85 Viu Wu.(} cﬂ@/wf

- Luu: VT. Ban CYCP: DM 228b.




Phu luc

Ban hanh theo Théng tw sé 0F /2016/TT- BOP ngay 0 fthangozndm 2016
ciia B truomg Bo Quoc phong

Mau 01
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN DON VI> Doc lap — Tw do — Hanh phic
<80, ky higu> <Dia danh>, ngay ... thang ... nam .....
QUYET PINH

Veé viéc ity quyén Ngudi quan 1y thué bao sir dung dich vu
chirng thue chir ky so chuyén dung phuc vu cac co quan Paing,
Nha nwoe, to chire chinh trj - xa hoi

Cén ¢ ..o, quy dinh chtrc nang, nhiém vu, co ciu to chic cia <co
quan, t6 chirc>;

Can cit Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu ching thuc
chit ky sd;

Céan cu Thong tu s6... /2016/TT-BQP ngay .. .thang.... nam 2016 cua Bj
truéng Bo Quoc phong quy dinh vé cung cip, quan 1y va st dung dich vu chimg
thue chr ky so chuyén dung phuc vu cac co quan Dang, Nha nudc, td chirc
chinh tri - xa hoi;

Xét dé nghi cua ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Uy quyén cho <nguwoi duoe 1y quven> thuc hién trach nhiém
Ngudi quan ly thué bao st dung dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung
phuc vu cic co quan Pang, Nha nuée, t6 chirc chinh tri - xa hdi tai <co quan, 6
chure>.

Piéu 2.<nguoi dugc iy quyén> ¢6 trach nhiém xdy dung ké hoach trién
khai sur dung chimg thuc chit ky s6 chuyén dung; phéi hop vdi cac co quan, to
chie lién quan t6 chic dang ky, quan ly va trién khai su dung dich vu chimg
thuc chir ky sb chuyén ding tai <co quan, t6 chirc>.

Piéu 3. Quyét dinh ndy cé hiéu luc tir ngay ky.

Diéu 4.<nguoi duoc tiy quyén>,... chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: Chiic danh cita Tham quyén quyét
- Nhur dicu 4; dinh Ngudoi quan ly thué bao

- Ban Co yéu Chinh phu: g2 k . \
- Cuc Chang thuc sé va Bao mét théng (KY, dOﬂg dau, g/Zl ro ho tén)

tin/Ban Co yéu Chinh ph;

- Cuc Co yéu Pang — Chinh quyén/Ban Co
yéu Chinh phi;

- Luuw: VT, ...



Mau 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuac

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO CHO CA NHAN
Kinh gui: <Nguot quan ly thué bao>

Hovatén (chtinhoa) ................................ Gidi tinh:.. & ... Nam ... K].... NU
Ngay sinh: ... [ [ Noisinho.oo
S& CMND/HG chidu:.................. Ngay cap: ... Noi cap:.. ..o

bia chi thu dién wr (1):......... e
Co quan. 10 chiTC CONE tAC (2)1 ... ee e e e,

CRlC VU s
1A CRL e e e
Piénthoai....................L X
S& ching th s6 cii (néu co): ... Ngay cap:.....c......... Ngay hét han: ......
Thoi han hiéu Iue cta chung thu s6 (t6i da la 10 nam):................ nam

Tai liéu kem theo (3):

a) Ban sao ¢ cong chung Qla} ching nhan da dang ky mau con dau hodc xac thue
bdng van ban cua co quan. t0 chirc Lap trcn truc tlep mau con du cua co quan. o chue:

b) Ban sao ¢6 cong chimg quyét dinh hoac xac thue bang van ban cua co quan, to
chtic quan ly truc tiép chire danh nha nudc, nguoi co thim quvcn cua co quan, to chure
theo quy dinh ctia phap ludt vé quan Iy va st dung con dau.

<Pia danh>, ngay.... thang .... nam ...

Xdc nhén cia co quan quan ly tryc tiép Negwoi khai
(Ky, dong ddu va ghi rd ho ten) (Kv va ghi ré ho tén)

(1) Pia Chi thir dién tie la dia chi hop thie lien lac chinh cua thué bao dirpc ccfp
béi co quan, t6 chire minh.

(2) Tén co quan, 16 chirc quan ly truec tzep va cdc co quan quan Ly ¢dp trén.

(3) Trieong hop dé nghi cdp ching thir 56 cho chire danh nha mege. nguoi ¢o tham
quyén cia co quan, 16 chire theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan |y va sir dung con dau.



CONG HOA XA HQI CHU NGHITA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

<Co quan cua Nguwoi quan ly thué bao hoac
€O guan tiép nhan yéu cau chung thuc>

<Pia danh>, ngay ...

‘ , DANHSACH
Dé nghi cap (gia han) ching thu so cho ca nhan

<S0, ky higu> thang ... ndm ...

Kinh gui: (Co quan tiép nhin yéu cau ching thuc hodc t6 chire cung cap dich vu chimg thue)

SOITONE dANG KY: .o
Danh sach dang ky:

Mau 03

] | S6 CMNDY - Chic danh | Diachithu | 86 chimg thu |
| Ngav \ Ho chi@u/ Tén co quan, Tinh/ ’ Chuc vu cua ngudi ¢ dién tu s6 ¢l (néu co) !
CSTT Ho tén sinh | ngay cap/ don vi Thanh pho tham quyén ]
[ l noi cap (1) |
T T I T T T 1
2] | o N i o | ]
Nguwoi lap Nguoi quan ly thué bao hoac Thi truéng co quan
(Ky va ghi vd ho tén) tiép nhan véu cau chirng thuc
(KY, déng dau va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Truong hop dé nghi cap chirng thir s0 ' cho chite danh nha nude, ngudi cé tham quvén cia co quan, 16 chire theo quy dinh cia phdp ludt

veé quan ly va s dung con ddu, dé nghi giri kém cde van ban sau.

- Ban sao hop 1¢ gidy chimg nhdn da dang ky (hode xdc nhdn héng vin ban cua co quan, 16 chite cap trén trire tiép) mau con ddu ciia

co' quan, 16 chire;

- Ban sao hop 1€ quy @t dinlt (hodc xdc nhdn bang vén ban cua co quan, 16 chirc quan ly truc tiép) chire danh nha nede, ngiedi cé tham

quyén ciia co quan. 16 chitc theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy va s dung con ddu.

‘)



Mau 04

\-:'1‘1?;§ CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<TEN CO QUAN DON VI> Doc lap — Tu do — Hanh phic

<Sa. ky hi¢u> <Dja danh>. ngav ... thang ... nam ...

VAN BAN DE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO CO QUAN, TO CHUC

Kinh gui: <Nguot quan Iy thué bao>

L. Thong tin ding ky chiung thw s6:

Tén co quan. to chire duoc edp chimg thu s& (1),
D G
Bia chithu dicn tr (2):. .o
SH chung thu $O ¢l (NEU COY: oo Neay cap: ............... Ngay hét han:......
Thot han hicu lye cua chung thu s6 (161 da la 10 nam): ... nam

11. Théng tin cia ngudi quan ly ching thu sb (3):
Howvatén (chiinhoa): .......................... . Gidi tinh:...&... Nam ... .... N&
Ngay sinh: ........ [ocooiid i, INOT SINRT e :
S& CMND/HO chiéu: ..o Neay Cap:. ..., Noi Cap: oo
Dia chi thu dIen (. o
Co quan, to chirc CONE tAC ()1 ... oo,
R VUL
DGR
biénthoat: ... R N U
Tai liéu kem theo:

a) Ban sao ¢o cong Chllﬂé uay chung nhan da dano ky mau con dau hodc \ac thuc
bang vin ban cia co quan, to chire cap trén truc tiép mau con dau cua co quan, 1o chic:

b) Ban sao co cong chimg quy ét dinh hodc xéc thue bang van ban cua co quan. 1o

chirc quan 1y truc tiép chic danh nha nude. nguoi co tham quyén ctia co quan, to chire

theo quy dinh ctia phap luat vé quan I¥ va str dung con dau.

Xac nhin cua co quan, té chire dang ky Nguodi quan ly chirng thu so
(Ky, dong dau va ghi ro ho ten) (Ky: va ghi 16 ho tén)

Ghi chi:

(1).(4) Tén co quan, 16 chire quan Iy triec tiép va cde co quan quan Iy cap trén.

(2) Dia chi thir @ién ur la dia chi hop thie lién lac chinh cua thué bao diroc cd}) hoi
co quan, 1o cinke minh.

(3) Ngwoi quan [y c/nmg thir so la nguoi co tham quwn Cua co quan, (6 chire theo
guy dinh cua phdp ludat vé quan Iy va su dung con ddu.



Mau 05

<Co quan cua Nguoi quan ly thu€ bao heidc CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
co quan tiép nhan yéu cau ching thwe> Doc lap - Tuw do - Hanh phuac
<84, ky hiéu> <Pja danh>. ngay ... thang ... nam ....
DANH SACH

pé nghi cﬁp (gia han) chirng thw so cho co quan, to chire

Kinh gui: (Co quan tiép nhan yéu ciu chung thuc hodc t chirc cung cép dich vu chimg thuc)

SO luong dAng Ky: ... e,
Danh sach dang ky:

- S6 chimg |

al

Théng tin nguoi quan ly ching thu s6 Théng tin ding ky chimg thu sé thu so ci
!r (néu co)
< ] Y l B ] o o
STT o 50 Co quan, " Dia chi Tinh/ Bia chi
1 . Ngay CMND/ 16 chiic | Tén co quan, - e
| Hotén b T . X ' thu c‘hen I'hanh thu dién |
| . sinh | Ngay cdp/ | cong tac } t6 chire (2) | 2 ) |
s _ pho tur
| Noi cap (1) |
b j
B . N
2 |
[— l R S S ._L — — S
Ngwoi lap Ngwoi quan ly thué bao hodc Thu truomg
(Ky va ghi rd ho tén) co quan tiép nhin yéu ciu ching thue
(Ky, déng ddu ve ghi ré ho tén)
Ghi chu: -

(1),(2) Tén co quan, 16 chire quan Iy triee tiép va cde co quan quan Iy cdp trén. Péi voi triong hop cap moi dé nghi giri kem ban
sao hop [é gidy chitng nhan da dang ky (hodc xde nhdan bang van ban ciia co quan, 16 chire cap trén truc tiép) mdu con ddu cia co quan,

lo chire.




Mau 06

<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO "0 QUAN DON VI~ Doc lap — Tu do — Hanh phuce
<Sé. ky hi¢u> <PBia danh>, ngay ... thang ... nam .....

VAN BAN DE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO THIET BL, DICH VU, PHAN MEM

Kinh gui: <Nguwdi quan ly thué bao>

I. Thong tin dang ky ching thu sb:

Loal chimg thur 80 (1)1 oo
Tén dang ky chung thu SO )
Co quan. 10 chie quan Iy ching thu SO ()
S& ching thy s cii (neu CON vt Ngay Lap ............... Ngay hét han:

Thoi han dé nghi cap (tdi dala 10 nam):................ nam

Chung t3i cam doan thiét bi (dich vu, phdn mém) dang kv chimg thu s6 trén ddy thudc so
hitu cua co quan, to chire theo quy dinh tai khoan 4. Diéu 13 cua Thong tu nay.

I1. Thong tin ngwdi quan Iy chirng thw sé (4):

Hovatéen (chirinhoa): ...l Giot tinh:.. . &4... Nam . ... N
Ngay sinh: ... T S NOTSINN
S& CMND/HO chidu: ... NEaY CAPT..eeeii e, NOTCAP: v oo
Diachithu dien tr () o e
Coquan. to chire CONEZ LAC (00 o
8 410 (S0 O
D CT .
Diénthoai: ... AN e
Xac nhan cua co quan, t6 chire diang ky Ngudi quan 1y chirng thu so
(Ky. dong dan va ghi 16 ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(1) Cac loai chirng thie so Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code
Signing. Néu la loai khde thi ghi ré mue dich sie dung.

(2) Tén dang ky chiing thw 50 cho thiét bi, dich vu dwoc khai bdo thong tin theo
thie tr wu tién saw: Ten mien /zo()c Dia chi IP hodc Tén thiét bi.

(31.(6) Ten co quan. 16 chire quan Iy truc tiép va cdc co quan quan ly cap 1ren.

(4) Ngwoi quan Iy chitng thie so la ngudi o tham quyén cia co quan. t6 chire theo
quv dinh cuia phdp hudt vé quan I va su dung con dau.

(5) Dia chi thw dién tw la dia chi hop thie lién lac chinh cua thué bao dioc ca”;z) hoi
co' quan, 16 chite minh.

6



<Co quan cua Nguoi quan ly thué bao hoac

co quan tiép nhan yéu cau chirng thuc>

<86, ky hieu>

Pé nghi cip (gia han) chirng thu s6 cho thiét bj, dich vu, phin mém

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phac

<Pia danh>, ngay ... thdng ... nam ...

DANH SACH

Kinh gui: (Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc hodc t6 chirc cung cép dich vu chimg thuc)

Mau 07

SO Irong dAng KY: ..o e,

|

|

_ Danh sach dang ky:

SH chun g

)

I

Thong tin ngudi quan Iy chimg thu sd Théng tin dang ky chang thu s6 thu 56 ct
L (néu co)
ST ] . S6 CMND/ | Dia chi L? duan, Tén mién/ . Co quan,
. Ngay : A to chire . , Loai chung A .
Ho tén sinh Ngay cap/ | thu dién cone tc Dia chi IP/ thr 56 (2) tochire quan
| Noicip tir (%) Tén thiét bi - Iy thiét b
1 1 )
T E— B ~
I S S R ;
Negwai 1ap Nguwdi quan ly thué bao hodc Thu trwéng co quan
(Ky va ghi rd ho tén) ti€p nhén yéu ciu chirng thue
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
Ghi chu:

(1)Tén co quan, té chike quan Iy truc tiép va cde co quan quadn [y cdp trén.
(2) Cdc loai chimg thir s6 Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing. Néu i loai khdc thi ghi ro muc dich sit dung.




Mau 08

<Co quan cua Nguoi quan ly thué bao>  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

- — Poc lap - Tu do — Hanh phic
<S6, kv hig¢u> <Dia danh>. ngay ... thang ... nam ...

DANH SACH
Thoi diém thué bao nhin thiet bi lwu khoa bi mat va hi¢u lyc cia chitng thu sé
Kinh gui: Cue Chirng thue s6 va Bao mat thong tin/Ban Co yéu Chinh phu

SO Tuwgng de nghi: oo

Danh sach dé nghi:

T T T T T T e T T I Tt T T T T TTTTTTTI T Tt T TT T "T"i ;A‘—-_'f:i_f"""'f‘i."“ **"7
| | Thoi gian ban giao chimg
i 5 i s o S6 hié ! $d ¢ 3 be
ST [{o tén Bia chi thu dién tw ,"( hicu P ‘tbu ?0/ “hf) thu’c b"/ov :
: ‘ (1) ching thu so | (gioyphut/ngay/thang/nam)
| ! N I i
o
3 :
e ; e e — —— - —
Neuwdi lap Negwoi quan ly thué bao
(Kv va ghi ro g 1y (KY, dong dau va ghi rd ho tén)

(1) Dia ¢l thir dién e cua thué bao da dang kv trong dé nghi cap chitng thie so.



Mau 09

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phue

VAN BAN PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO

Kinh gui: <Nguoi quan ly thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chrinhoa) ........................ Giditinh: ...
Ngay sinh: ............... Not sinh:.. .

S& CMND/AO chiu: ..o Ngay cap:................. Noi Cap:..oooion,
Co quan. 16 chire CONE LAC (1)1 i e e
Chievu: oo Diénthoai: ...l Fax: oo

A

D& nghi thu hdi chimg thu sb:

TN CHINEZ AU SO (2): ovoeveeveoe oo,
Dia chi thu di€n tlr (3): ..o
S6 hicu chimg thu: ... Neady cap ............ Ngay héthan ...
S6 hidu thiét bi T Khoa bi MAL.. ..o
LY 0 tHU RO oottt e
<Dia danh>, ngay.... thang ... nam .....
Xac nhén cia co quan quan ly truc tiép Nguwoi khai
(Ky., dong dau va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu.

(1) Tén co quan, (6 chite quan Iy tryc tiép va cdc co quan quan 1 cap trén.
(2) Ddng ky day du theo théng tin tqi truomg Subject ciia chimg thie s6.
(3)Dia chi thi dién tir cua thué bao da dang kv trong dé nghi cap chirng thir so.

G



.

<Co quan cua Ngwoi quan Iy thué bao hodc
tiép nhan yéu cau chirng thye>

<S80, k¥ hi¢u>

co quan
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

<Dia danh>, ngay ... thang ... nam ..

DANH SACH
be nghi thu hoi chirng thw so
Kinh gui: (Co quan tiép nhan véu cau ching thuc hodc 6 chire cung cap dich vu chimg thue)
SO MIONE U NOT: .
Danh séach thu hon:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIE

T NAM

Thon;: tin cua thué bao ; Thong tin cua ching thu s

Mau 10

_ e i e
Co quan. | | . Lo i ¢
ST RN CMNDY 74 | I . Dia chi l So hiéu So hiéu . Ly d?,
; . Nuay | (O chire | ., . | Tén ching . ) i ~ Ngay thu hoi
- o tén > 1 Neay Cap/ . . \ Chace vu ! 2 thu dién | chimng | thiét bi luu S
: sinh . 57 7 cOng tac ! | thu so(2) . L | cdp
| | Notcap (1) ! | tr(3) thur khoa ;
S B B e e -
; i , : s
L | i i i \
i Lo R S L _ |

Neguoi lap
(Kyv va ghi ro ho tén)
(KY, dong ddu va ghi ro h

o tén)

Nguoi quan ly thué bao hoac Thi truong
co quan tiép nhan yéu cau chirng thuc

|
1

|

Ghi chu:

(1) Tén co quan, 16 chire quan v triee tiép va cdce co quan quan ly cap tren.
(2) Pdng ky day du theo thong tin tai trieong Subject ciia chiing thu 50.
(3)Dia chi thue dién (w cua thué bao dd dang ky trong dé nghi cdp chimg thie so.

L0



Mau 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phue

BIEN BAN GIAO NHAN THIET Bl LUU KHOA Bi MAT

[16m nay, vao hdi ... gio... ngay ... thang ... nam ......tai ............ ching to1
gom:
BN SHa0: . :
L0 VA AT e
Co qUAN, 16 ChC COME TACT oo ivert oo e .

DA G e
(O] 110 (oY | ST O OO PRSPPI .
L BEn nhan: ..o e
HO VA EI e

Co quan. td chltc CONEZ LACT t..iiiiiiiii e e .
DA ChIr e ————

...............................................................................................................

Hai bén théng nhat viéc giao nhan thiét bi luu khoa bi mat nhu sau:

Bén giao da giao cho Bén nhan: ...... (bang chit:............... ) bo. cu thé nhu sau:

Séhiéu | Sohiéu | Lydo [Thoidiém co hicu 1

chig l thiétbi | giao | luc clia chung thu | Ghicha |

thuso | luukhoa | nhan (1) s0 (2) (3) ;

. B | bimat | (Ngay/thdng/nam) .
N R . o

| . | I

| ] i

Bién ban giao nhan dugc [am thanh 02 ban, Bén giao git 01 ban, Bén nhén gilr 1 ban.

Dai di¢n Bén giao Dai dién Bén nhan
(Ky tén, dong ddu) (Ky tén, dong dau)

(1) Ghiré Iy do giao nhan (Cap moi, Thu hoi, ...).
(2) Ghi ré thoi diém co hi¢u lic cua chirng thie so doi vai truong hop cdp mai.



Mau 12

<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO QUAN DON VI> Doc 1ap — Tuw do — Hanh phic
<S50, ky hi¢u> <Dia danh>, ngay ... thang ... ndm ...
QUYET PINH

Vé viéc thav doi ngaoi quan ly chitng thu so6

<CHUC DANH NGUOI CO THAM QUYEN>

Can ct Thong tur ... ;
C'an cr Quyét dinh dicu dong, boé nhi¢m, nghi huu, thoi vice, ...;
Cancu ...,

QUYET DINH:

Diéu 1. Thay dbi ngudi quan Iy chimg thw $0 ctia <co quan, 6 chike> nhur sau:

1. D61 v6i chimg thu s6 <loai chirng thie s6> ¢ tén dang ky 1a <tén ching
thur 6 hodic tén mién hodc dia chi TP>:

Thay doi nguoi quan Iy chimg thu s6 tir ong (ba) ..., <chuic vi> sang ngudi
quan v madila ong (ba) ..., <chuee vue.

2. Doi voi chimg thur so ...

Picu 2. To chire thue hién

I. Cac dong chi co tén tai Pidu 1 ¢6 trach nhiém té chic ban giao va lap
bién ban ban giao quan 1y ching thu s6.

2. Céc dong chi duge giao quan ly ching thu sé ¢6 trach nhiém kiém tra,
tiép nhan cac chimg thu s, thiét bi Juu khoa bi mat (néu cd) theo bién ban ban
giao va chiu trach nhiém quan ly cac chimg thu s6 néu trén ké tr thoi diém ban
giao duogc ghi trong bién ban.

Dié¢u 3. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay co hiéu luc ké wr ngay ky.

Thu trudng cac co quan, 10 chire va cac ¢a nhan co lién quan tai Piéu 1 chiu
trach nhiém to6 chie thi hanh Quyél dinh nay./.

Noi nhin: <CHU'C DANH CUA NGUOI KY>
- Nhu Digu 3 (KY 1én, dong dau)

- <Nguoi duoc uy quyen quan v thué bao
- Cuc Chung thuc s6 va BMIT/BCYCP,

- ~Co quan tiép nhan yéu cau ching thue -
- Luu VTL



Mau 13

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY CHUNG THU SO

Hom nay. vao hoi ... gio... ngay ... thang ... ndm ... tal ...................
chung 161 gom:

I. Bén giao:

(N)ng? (DAY o Ngdy sinh: ..

S6 CMND (Ho chiéu)i....o.oo.oooooooei. Ngay cipicoirieeen, NOT CAp: v
UG VU ettt e et
Co quan, t6 chie ¢ONG tAC: .ovivveoeereeeseeereeeeeen. et e .
Il. Bén nhan:

()ng (DAY o Negay sinh: oo,

S6 CMND (Ho chiéu):..ooeec Ngay capio..ccoceeeeeee. NOi CAP: woovovvoeeie
G VU e et e
COo qUAN. 1O CHTE CONE TAC o.omveieveeeee ettt oo :

ITai bén t6 chirc ban giao trach nhiém quan ly cac chung thu so cua <co quan-don
vi> trong danh sach dudn day:

T | - Sbhieu | "”"*"*1’@59‘}"13{3551 -
’ Tén chimg thu { S6 hidu | thiét bj luu | Loai chung sudung 1‘
STT | 50 . ching | khoa b thuso | chimg thu so | Ghichd |
| - thu 56 mat (Ngay/thang/ :’
N .Y A A
1! 4 l
T T N T
Lol | | N B ]
Bén nhan xac nhan ching thu s6. thiét bi luu khoa bi mat (neu c0) dang hoat dong
binh thuong va da duge kiém dém day da theo danh sach. Ké ... gro.......
ngay..... thang...... nam........ , trach nhiém quan ly cac chimg thu s6 néu trén thude vé

Bén nhan.

Bién ban giao nhan dugc lam thanh 05 ban. Bén giao gitt 01 ban, Bén nhén gid 01
ban, Ngudi duge uy quyvén quan ly thué bao giit 01 ban. 02 ban giri vé Cuc Ching thuc so
va Bao mat thong tin/Ban Co ycu Chinh phu va Co quan tiép nhan yéu cdu chirng thuec.

DAI DIEN BEN GIAO DAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)



Mau 14

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Ty do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHOA Bi MAT

Kinh gui: <Nguot quan ly thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chirin hoa) ........................ Gidirtinh: ..o
Negay sinh: ... ... NOTSINN . L
SO CMND/HG chiéu: ... Ngav capi........ooo Notcap:......coo..e.

Coquan. 10 chlte CONZ tAC (1) o e e

Chie vur oo Diénthoai: .......................... Fax:

T)éﬂ,{_@]_i_lgh@i_pjluc thiét bj liru khoa bi mat

SO hicu thiét br Tuu khoa bl mats.. e
TN ChUmE thir SO (2 ooriiiie e
Bia chithu dien thr (3): oo s
Sé hicu ching thuso...................Ngaycdp ............ Ngay héthan...................
<Dia danli>. ngav.... thang .. ondm .
Xac nhan cia co quan quan ly truc tiép Nguoi khai
(Ky, dong ddu va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho, tén)

(1) Tén co quan, to chire quan v triee tiep va cde co quan quan [y cap trén.
(2) Ddang ky day du theo thong tin tai trwong Subject cua chirng the s6.

(3)Dia chi tur dién te cua thué bao dd dang kv trong dé nghi cap chung thie so.



Mau 15

<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO QUAN, PON V[>

<S4, ky hi¢u>
V/v d¢ nghi ho trg khoi phuc

thiét bi luu khoa bi mat

Doc lap —~ Tw do — Hanh phuc

<Bia danh>, ngay ...

thdang ... na

Kinh giri: <Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin hodc 16 chire duge uy quyén>

Trong thoi gian qua. <co quan, don vi> di sir dung chimg thu sé do Ban Co yéu
Chinh phu cép dé dam béo an toan cho cac giao dich dién tr, phuc vu hoat dong chi
dao, diéu hanh, tac nghiép. I1ién nay, chiing toi ¢o mot sd thiét bi luu khoa bi mat duoc
cép da bi khoa va khong sir dung duoc.

Pé tiép tuc st dung chimng thu sé phuc vu hoat dong chi dao. diéu hanh. tac
nghi¢p cia minh, <co quan, don vi> dé nghi duge hd trg md khoa thiét bi luu khoa bi
mat vai cac thong tin cu thé nhu sau:

1. Thong tin vé thiét bi lru khéa bi mat can mé

|
|
|

|

Thong tin cua thué bao

Thong tin cua ching thu sé

J

, T

A So Co quan, !
L R eV e e
| thiet b1 ' Ngay cap/ | congtdc | thuso(2) @ (3) { ¥ i
| Noiclp | (1) | |
| | } |
L |

2| |

|
i

2. Théng tin vé ngwdi phéi hop hé trg mé khoéa thiét bi lwu khéa bi mat

Ho va tén:

Co quan, td chirc cong tac:
S6 dién thoai di dong:
S dién thoai ¢d dinh co quan:

Noi nhin:
- Nhur trén;

-Luu: VT, ...

..................................................................................................................

SO CMND: L.

..................................................................................

Chirc danh cda Thi trwéng co quan
hoac Ngwoi quan ly thué bao
(Ky, dong ddu va ghi v ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, 16 chirc quan Iy triee tiép va cde co quan quan ly cap lrén.
(2) Dang ky day @i theo thong tin tai trieéng Subject ciia ching thir s6.
(3) Dia chi thir dién ti ciia thué bao da dang ky' trong dé nghi cdp chitng thie sé.





